TISZAFÖLDVÁR VÁROS

ÖNKORMÁNYZATÁNAK

KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZATA
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Tiszaföldvár Város Önkormányzata (a továbbiakban: Önkormányzat) a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdésében foglalt kötelezettségének eleget téve a közbeszerzési eljárásainak előkészítésére, lefolytatására, a belső ellenőrzések felelősségi rendjére, az Önkormányzat nevében eljáró, illetve az eljárásba bevont személyek, szervezetek felelősségi körének meghatározására, valamint a közbeszerzési eljárások dokumentálási rendjére vonatkozó részletes szabályokat Közbeszerzési Szabályzatában (a továbbiakban: Szabályzat) az alábbiak szerint határozza meg.

I.

A Közbeszerzési Szabályzat célja, tartalma, hatálya

1.
A Szabályzat célja, hogy az Önkormányzat a Kbt. rendelkezéseivel összhangban rögzítse a közbeszerzések eljárási rendjét, az eljárásba bevont személyek, illetőleg szervezetek felelősségi körét, a szakszerű, hatékony, egyben jogszerű és ellenőrizhető beszerzések biztosítása, továbbá a közbeszerzések során a közpénzek ésszerű felhasználása, valamint a verseny tisztasága érdekében.

2.
A Szabályzat hatálya kiterjed minden olyan árubeszerzés, építési beruházás, szolgáltatás, továbbá építési és szolgáltatási koncesszió megrendelésére, amelynek értéke a közbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves költségvetési törvényben meghatározott értékhatárt. A Szabályzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatárt elérő tervpályázati eljárások esetén is.

II.

Az Önkormányzat nevében eljáró és az eljárásba bevont személyek, szervezetek

1.
Az Önkormányzat nevében eljáró és döntést hozó személy Tiszaföldvár Város polgármestere.

2.
A polgármestert a II./1. pontban rögzített feladatainak ellátásában Bíráló Bizottság segíti.
3.
Ha a közbeszerzés tárgya, nagyságrendje, bonyolultsága vagy egyéb sajátossága különleges szakértelmet igényel, vagy fokozott felelősséggel jár, a polgármester a közbeszerzés lebonyolítására külső szervezetet kérhet fel vagy ideiglenes szervezetet hozhat létre.

III.

A Bíráló Bizottság

1.
Az Önkormányzat az ajánlatok elbírálására 3 fő önkormányzati képviselő részvételével, legalább 7 főből álló Bíráló Bizottságot hoz létre. A Bíráló Bizottság tagjait a polgármester kéri fel.

2.
A Bíráló Bizottság munkájába közbeszerzési szakértő, illetve más külső szakértő is bevonható.

3.
A Bíráló Bizottság döntési javaslatait ülésen hozza meg. A Bíráló Bizottság akkor hozhat döntési javaslatot, ha a tagok legalább 2/3-a jelen van. A Bíráló Bizottság döntési javaslatait a jelenlévők 2/3-os többségi szavazatával hozza meg.

4.
A Bíráló Bizottság üléseiről jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyvet a tagok aláírásukkal hitelesítik.

IV.

A közbeszerzési eljárások során a polgármester feladata és hatásköre

1.
A közbeszerzési eljárások során a polgármester gyakorolja az Ötv.-ben rögzített jogait (különös tekintettel a képviseleti jog gyakorlására).

2.
A polgármester az éves Közbeszerzési Tervet jóváhagyásra a Képviselő-testület elé terjeszti.

3.
A polgármester az adott közbeszerzési eljárás megindítása előtt felkéri a Bíráló Bizottság leendő tagjait.

4.
A polgármeter dönt az adott közbeszerzés vonatkozásában az értékelési elvekről, a bírálati részszempontokról, a súlyszámokról, az adható pontokról, az értékelés módszerének meghatározásáról.
5.
Az ajánlati/részvételi felhívás tervezetét, valamint az ajánlati dokumentáció tervezetét a polgármester ismerteti, egyezteti a Bíráló Bizottság tagjaival. A Bíráló Bizottság javaslatot tehet a polgármester felé esetleges módosítások megtételére.

6.
A polgármester dönt az ajánlati/részvételi felhívás és a dokumentáció tartalmáról, a közbeszerzési eljárás megindításáról, ellenjegyzésével igazolja az eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét.

7.
Szükség esetén a Kbt. rendelkezéseinek figyelembe vételével a polgármester dönthet az ajánlati/részvételi felhívás módosításáról, visszavonásáról.

8.
A polgármester szükség esetén kiegészítő tájékoztatást ad az ajánlattevők felé.

9.
A polgármester részt vesz a beérkezett ajánlatok bontásán.

10.
A Bíráló Bizottság által megállapított hiánypótlással pótolható tartalmi és formai hiányosságokról a polgármester haladéktalanul értesíti az ajánlattevőket.

11.
A Bíráló Bizottság javaslata alapján a polgármester dönt az ajánlatok esetleges érvénytelenségről, továbbá a döntést követő 5 napon belül írásban értesíti az ajánlattevőket/részvételre jelentkezőket.

12.
Az eljárás eredményének kihirdetését a polgármester legfeljebb egy alkalommal, maximum 30 nappal elhalaszthatja, melyről az ajánlattevőket értesíteni köteles.

13.
A polgármester jóváhagyja a közbeszerzési eljárásról készített írásbeli összegezést. Az abban foglalt adatokat, tényeket az eredményhirdetés során ismerteti a jelenlévő ajánlattevőkkel, majd azt átadja a részükre. A távollévő ajánlattevők részére a polgármester az eredményhirdetés napján megküldi az összegezést.
14.
Tárgyalásos eljárás esetén a tárgyaláson a polgármester képviseli az Önkormányzatot. A tárgyaláson a Bíráló Bizottság tagjai is részt vesznek.

15.
A Bíráló Bizottság szakvéleményének, javaslatának megismerése után a polgármester meghozza a közbeszerzési eljárást lezáró döntést.

16.
A polgármester kihirdeti az eljárás eredményét.

17.
A jogorvoslati eljárásban a polgármester megteszi a szükséges nyilatkozatokat és dönt a beadványok tartalmáról.

V.

A közbeszerzési eljárások során a Bíráló Bizottság feladata és hatásköre

1.
Az adott közbeszerzés vonatkozásában az értékelési elvekre, a bírálati részszempontokra, a súlyszámokra, az adható pontokra, az értékelés módszerének meghatározására a Bíráló Bizottság javaslatot tesz - szükség esetén konzultálva a közbeszerzési szakértővel.

2.
Az ajánlati/részvételi felhívás, valamint az ajánlati dokumentáció tartalmának megismerése után a Bíráló Bizottság javaslatot tehet azok esetleges módosítására a polgármester felé.

3.
Kétfordulós eljárásban a Bíráló Bizottság javaslatot tesz polgármester felé az alkalmasnak, illetve alkalmatlannak ítélt részvételre jelentkező személyére, a minősítésre vonatkozó döntés indoklása mellett.

4.
Tárgyalásos eljárás esetén a Bíráló Bizottság részt vesz a tárgyaláson, ahol a polgármester képviseli az Önkormányzatot.

5.
A Bíráló Bizottság tagjai a hirdetményben meghatározott helyszínen és időpontban részt vesznek az ajánlatok/jelentkezések bontásán és az eredményhirdetésen.

6.
A bontást követően a Bíráló Bizottság az ajánlati/részvételi felhívásban meghatározott szempontok alapján értékeli a beérkezett ajánlatokat/jelentkezéseket, valamint vizsgálja azoknak az előírt feltételeknek, alkalmassági követelményeknek való megfelelését.

7.
A Bíráló Bizottság megállapítja a hiánypótlással pótolható tartalmi és formai hiányosságokat és javaslatot tesz a hiánypótlási felhívás tartalmára.
8.
A szakmai érvénytelenségről, az egyéb érvénytelenségről, a kizáró körülményekről, az alkalmatlanságról a Bíráló Bizottság javaslatot készít.

9.
A Bíráló Bizottság az ajánlatok értékelését követően javaslatot tesz a polgármester felé a nyertes ajánlattevő - és adott esetben a második legkedvezőbb ajánlatot tevő - személyére, amely javaslatot köteles indokolni.
10.
A Bíráló Bizottság az ajánlatok elbírálásának befejezésekor előkészíti az írásbeli összegezést a beérkezett ajánlatokról.

VI.

A közbeszerzési eljárások során a jegyző feladata és hatásköre

1.
Az éves Közbeszerzési Terv előkészítése,

2.
A Kbt. 16. §-ában meghatározott statisztikai összegezés tárgyévet követő év április 30. napjáig történő összeállítása, valamint a polgármester jóváhagyása után annak megküldése a Közbeszerzések Tanácsának tárgyévet követő év május 31. napjáig,

3.
A Bíráló Bizottság leendő tagjai számára a felkérések elkészítése,

4.
A Bíráló Bizottsági tagságra szóló felkérés elfogadása esetén a személyre szóló összeférhetetlenségi nyilatkozatok elkészítése,

5.
A Bíráló Bizottság jegyzőkönyveinek elkészítése,

6.
A döntés előkészítése,

7.
Az egyes közbeszerzési eljárások során az ajánlati/részvételi felhívás, valamint az ajánlati dokumentáció előkészítése,

8.
A polgármester ellenjegyzését követően az eljárást megindító hirdetmények, valamint egyéb hirdetmények közzétételéről való intézkedés,

9.
Az ajánlati dokumentáció megfelelő példányszámban történő biztosítása, valamint értékesítése, ajánlattevők rendelkezésére bocsátása,

10.
Az ajánlatok/részvételi jelentkezések érkeztetése, őrzése.

VII.

A közbeszerzési eljárások dokumentálási rendje

1.
A közbeszerzési eljárások valamennyi eljárási cselekménye írásban rögzítésre kerül, amiről a jegyző gondoskodik.

2.
A Hivatal iratkezelési szabályzata és a Kbt. előírásai szerint a jegyző gondoskodik a közbeszerzésekkel kapcsolatos iratok előállításáról, kezeléséről és megőrzéséről.

VIII.

A Közbeszerzési Terv

1.
A Kbt. 5. §-a alapján tárgyévre tervezett beszerzések számbavétele céljából Közbeszerzési Tervet kell készíteni. A Közbeszerzési Terv elkészítésének határideje a költségvetési év eleje, de legkésőbb április 15. napja.

a) A Közbeszerzési Tervet a Városgazdálkodási, Építési és Műszaki Osztály készíti elő.

b) A Közbeszerzési Tervet a polgármester javaslatára a Képviselő-testület hagyja jóvá.

c) A Közbeszerzési Terv módosítását a polgármester kezdeményezésére a Képviselő-testület hagyja jóvá.

IX.

Az összeférhetetlenség megállapítása, a titoktartási nyilatkozat

1.
A közbeszerzési eljárásban bármilyen módon részt vevő személyek és szervezetek esetében alkalmazni kell a Kbt. 10. §-a alapján meghatározott összeférhetetlenségi szabályokat.

2.
A Szabályzat alapelveinek teljesülése érdekében a közbeszerzési eljárásba bevont személyek az eljárás során a tudomásukra jutott információk bizalmas kezelésére, valamint a harmadik személy jogosulatlan hozzáférésének megakadályozására vonatkozóan titoktartási nyilatkozatot kötelesek tenni.

3.
Az összeférhetetlenségre és a titoktartásra vonatkozó nyilatkozatokat jelen Szabályzat 1. és 2. számú melléklete egyaránt tartalmazza, azzal a különbséggel, hogy a 2. számú melléklet az összeférhetetlenség fennállása esetén alkalmazandó.
X.

Jogorvoslati eljárás

1.
A közbeszerzéssel szemben, a Közbeszerzési Döntőbizottság előtt indított jogorvoslati eljárásban az Önkormányzatot a polgármester képviseli.

XI.

A belső ellenőrzés rendje

1.
A közbeszerzési eljárás belső ellenőrzési rendszerben történő ellenőrzését a belső ellenőr végzi. Az ellenőrzés kiterjed a közbeszerzési eljárás törvényességének és szakszerűségének vizsgálatára. Ezeket a szempontokat az eljárás előkészítő, lefolytató és lezáró szakaszában egyaránt vizsgálni szükséges.

2.
Az eljárás során különös gondot kell fordítani az eljárás tartalmi és formai ellenőrzésére, az elbírálás szempontrendszerének előkészítésére és annak érvényesítésére, a szerződések megkötésére, a szükséges hirdetmények feladására.

3.
Az ellenőrzésről készült jelentést meg kell küldeni a jegyzőnek.

4.
Az Önkormányzat a közbeszerzési eljárás ellenőrzése során gyakorolt vizsgálatoknál alkalmazza a folyamatba épített előzetes és utólagos vezetői ellenőrzést (FEUVE), valamint a 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendeletben meghatározott belső ellenőrzést.

XII.

Záró rendelkezések

1.
Jelen Szabályzat 2009. április 1. napján lép hatályba. Rendelkezéseit csak a hatályba lépését követően indított közbeszerzések esetén kell alkalmazni.

2.
Jelen Szabályzat hatályba lépésével Tiszaföldvár Város Önkormányzata Képviselő-testületének 213/2004. (IX. 7.) ÖKT számú határozatával jóváhagyott közbeszerzési szabályzata hatályát veszti.

3. Jelen Szabályzatban nem szabályozott kérdések vonatkozásában a Kbt. és vonatkozó közbeszerzési jogszabályok rendelkezéseit kell alkalmazni.

4.
Az Önkormányzat által lefolytatott közbeszerzési eljárások szabályszerűségéért a felelősség Tiszaföldvár Város Önkormányzatát terheli.

1. számú melléklet

ÖSSZEFÉRHETETLENSÉGI NYILATKOZAT

Alulírott …………………………………. (lakik: ………………………………….), mint az ajánlatkérő nevében eljáró, vagy az eljárásba bevont személy a Tiszaföldvár Város Önkormányzata, mint ajánlatkérő által a „………………………………….” tárgyában lefolytatásra kerülő közbeszerzési eljárással kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 10. §-ában foglalt kizáró körülmények nem állnak fenn.

Egyúttal kijelentem, hogy a fenti közbeszerzési eljárás során tudomásomra jutott, a Kbt. 4.§. 37. pontjában meghatározott üzleti titkot a Kbt. 73.§-ának (1)-(2) bekezdése alapján megőrzöm.
Tiszaföldvár, 20__. __________ __.


____________________


aláírás

2. számú melléklet

NYILATKOZAT

ÖSSZEFÉRHETETLENSÉG FENNÁLLÁSA ESETÉN

Alulírott …………………………………. (lakik: ………………………………….), mint az ajánlatkérő nevében eljáró, vagy az eljárásba bevont személy a Tiszaföldvár Város Önkormányzata, mint ajánlatkérő által a „………………………………….” tárgyában lefolytatásra kerülő közbeszerzési eljárással kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 10. §-ában foglalt kizáró körülmények állnak fenn.

Kijelentem, hogy a Kbt. 10. §-ának (1) bekezdése szerinti érdekelt

a) gazdálkodó szervezettel munkaviszonyban (vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban) állok (vagy munkaviszonyban álló, illetve munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban álló személy hozzátartozója vagyok).

b) gazdálkodó szervezet vezeő tisztségviselője vagyok (vagy vezető tisztségviselő hozzátartozója vagyok).

c) gazdálkodó szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezem (vagy tulajdoni részesedéssel rendelkező személy hozzátartozója vagyok).

A Kbt. 10. § (2) bekezdése értelmében a jelen nyilatkozatomhoz csatolom az érdekelt gazdálkodó szervezet (cégnév, székhely) írásbeli nyilatkozatát arról, hogy az eljárásban nem vesz részt ajánlattevőként vagy alvállalkozóként.

Egyúttal kijelentem, hogy a fenti közbeszerzési eljárás során tudomásomra jutott, a Kbt. 4. § 37. pontja, illetőleg 73. §-ában meghatározott üzleti titkot megőrzöm.

Tiszaföldvár, 20__. __________ __.


____________________


aláírás
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