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JELENTÉS

Csabrendek, Hosztót, Zalaszegvár, Szentimrefalva, Veszprémgalsa községek körjegyzősége házipénztárának ellenőrzése

A vizsgálatra a 2011. évi belső ellenőrzési munkatervben szereplő feladatként, illetve a Csabrendek, Hosztót, Zalaszegvár, Szentimrefalva, Veszprémgalsa községek Körjegyzője által jóváhagyott ellenőrzési programban foglaltak szerint került sor.

A vizsgált szerv megnevezése:
Csabrendek, Hosztót, Zalaszegvár, Szentimrefalva, Veszprémgalsa községek 

A vizsgált szerv címe: 


Csabrendek
Az ellenőrzés célja annak vizsgálata volt, hogy :


· A körjegyzőség gazdálkodása, illetve a házipénztári ki-és befizetések során biztosított-e a szabályszerűség; a körjegyzőség rendelkezik-e hatályos, aktualizált házipénztár-kezelési szabályzattal.

Az ellenőrzött időszak: 2010. költségvetési év

Az ellenőrzés alapjául szolgáló jogszabályok:

1. A helyi önkormányzatokról szóló módosított 1990. évi LXV. törvény (a továbbiakban: Ötv.) 

2. Az államháztartásról szóló módosított 1992. évi XXXVIII. törvény (a továbbiakban: Áht.)

3. Az államháztartás működési rendjéről szóló módosított 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Ámr.)

4. 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről

5. Az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségeinek sajátosságairól szóló 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet.

I. RÉSZLETES VIZSGÁLATI MEGÁLLAPÍTÁSOK

1. A házipénztár működésére alkottak e szabályzatot, a szabályzatban rögzítettek megfelelnek-e a számviteli törvényben előírtaknak, aktualizálása megtörtént-e

Csabrendek, Hosztót, Zalaszegvár, Szentimrefalva, Veszprémgalsa községek körjegyzősége 2004. január 01-i hatállyal megalkotta pénzkezelési szabályzatát. 
A szabályzat régi, aktualizálásra szorul. Több olyan utalás is található a szabályzatban amelyek, már nincsenek érvényben. Az intézmények jogköre változott (részben önálló helyett önállóan működő), a GAMESZ már nem önálló intézményként működik. Javaslom, hogy a szabályzatban készítsenek egy mellékletet arra vonatkozóan, hogy milyen intézményekre terjed ki, változás esetén könnyebb aktualizálni. Utalás található a körjegyző személyére, melyben változás történt. Nem célszerű a név szerinti szerepeltetés (kivéve a konkrét feladatköröket), hanem inkább a munkaköri leírás szerinti megnevezés szerepeljen a szabályzatban, így személyi változás esetén nem kell módosítani. 

Nem szerepeltetik a szabályzatban a kerekítésre vonatkozó szabályokat, ezzel szükséges kiegészíteni. 
Mindezek mellett a pénzkezelési szabályzat helyesen tartalmazta a pénzkezelés személyi és tárgyi feltételeit, a készpénz forgalmára vonatkozó szabályokat, szabályozták, a pénz szállításának, őrzésének rendjét, a pénztári bevételezések és kiadások bizonylatolási rendjét, valamint a pénztár ellenőrzésének és a pénztáros helyettesítésének rendjét. Az egyes jogkörök meghatározásánál figyeltek az összeférhetetlenség kizárására.

Meghatározták a költségvetési számlák számát, a bankszámlák feletti rendelkezésre jogosultak körét, a számítógépes bankkapcsolat használatára vonatkozó rendelkezéseket, a bankszámlafizetés módját. A szabályzat előírja, hogy a dolgozók megismerjék és aláírásukkal igazolják, valamint tartalmaznia kell az aláírás mintákat, a szükséges megbízási és felelősségvállalási nyilatkozatokat is. 
2. A pénzkezelési szabályzatot a pénzkezeléssel megbízottak megismerték-e

A szabályzatot a dolgozók megismerték, ezt aláírásukkal igazolták. 
3. A pénzkezelés rendjének vizsgálata: a pénzkezelés során a szükséges számviteli bizonylatok kiállításra kerültek-e, a szükséges mellékleteket csatolták-e, azok a pénztárjelentésbe maradéktalanul bevezetésre 
kerültek-e
A körjegyzőség házipénztárából történik a körjegyzőség és a hozzá tartozó intézmények (óvoda, iskola) készpénzzel történő ellátása. A házipénztárban a bizonylatok ellenőrzésére szúrópróbaszerűen került sor. Ennek nyomán bebizonyosodott, hogy a szükséges számviteli bizonylatok (pénztárkiadási, pénztárbevételi, pénztárkönyv) kiállításra kerültek, a szükséges mellékleteket csatolták, a pénztárjelentésbe növekvő sorszám szerint a bevételi és kiadási tételek rögzítésre kerültek. A pénztárellenőr aláírásával is ellátta a bizonylatokat.

A bevételekhez (pl. bérleti díj, termőföld kifüggesztés) a számlákat kiállították, csatolták.  Az intézményi számlákon a teljesítés igazolására sor került. Javaslom, hogy a jogszabály által meghatározott teljesítés igazolás érdekében igazoló kísérőlap vagy pecsét kerüljön rendszeresítésre!

4. A pénztári ki-és befizetések során a gazdálkodási jogkör gyakorlói aláírásukkal minden esetben ellátták-e a bizonylatokat
A készpénzben történő pénzforgalom elszámolására és rögzítésére kézi bizonylatokat (kiadási-bevételi pénztárbizonylat, pénztárkönyv) használnak.
A pénztárbizonylatokon került sor az érvényesítésre, melynek során a megfelelő könyvelési tételek kontírozása megtörtént. 
A kifizetést megelőzően az utalványozás és ellenjegyzés a szabályzatban meghatározott rendben, az arra jogosult személyek által megtörtént. 
A bizonylatokon több esetben felcserélődött az utalványozó és ellenjegyző aláírásának helye, ezt a jövőben egyértelművé kell tenni!

5. A szabályzatban rögzített időpontokban elvégezték-e az időszaki pénztárzárásokat, a pénztárellenőrzéseket elvégezték-e
A pénztár zárása a szabályzatban meghatározott módon történik, a pénztárellenőr kézjegyével ellátta a zárásokat. A napi záró készpénzkészlet nem haladta meg a megengedett mértéket.
6. Az ellenőrzés időpontjában a pénztárkönyv szerinti pénzkészlet egyezőséget mutatott-e a házipénztárban ténylegesen fellelhető pénzeszköz összegével.

Az ellenőrzés ideje alatt pénztárrovancsra került sor. Ennek keretében egyeztetésre került a bizonylatok alapján a házipénztárban lévő készpénzkészlet, mely hiánytalanul megvolt. Az ellenőrzésről készült jegyzőkönyv a jelentés mellékletét képezi. 

II  KÖVETKEZTETÉSEK, JAVASLATOK

Javaslatok a körjegyző részére:

1. A pénzkezelési szabályzatot egészítsék ki, aktualizálják a javaslatban megfogalmazottak szerint!

2. Alakítsanak ki a számlák telesítés igazolására megfelelő módszert!
Csabrendek, 2011. szeptember 30.






Schönherrné Pokó Ildikó 







           belső ellenőr
REALIZÁLÁSI ZÁRADÉK

Az ellenőrzési jelentés tartalmát megismertem, annak egy példányát hasznosítás és intézkedés céljából átvettem.

Tudomásul veszem, hogy a jelentés kézhezvételétől számított 8 munkanapon belül nyilatkozhatok arról, hogy a jelentéssel kapcsolatosan kívánok-e észrevételt tenni.

A költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. (XI.26.) Korm. rendeletet módosító 180/2009.(IX.4.) Kormányrendelet 8.§. (2) bekezdése értelmében a jelentéstervezet kézhezvételétől számított 10 naptári napon belül észrevételeimet köteles vagyok megküldeni az ellenőrzést végző részére.

Tudomásul veszem, hogy a határidő elmulasztása a jelentésben foglaltakkal történő egyetértésnek minősül.

A jelentésben foglaltakat az érintett dolgozókkal ismertetem és a hatáskörömbe tartozó intézkedéseket, megteszem.

Csabrendek, 2011. ………………………









      Bardonné Baráth Zsuzsanna
                          jegyző


Melléklet
Jegyzőkönyv 

Csabrendek Körjegyzőség 

házipénztárának ellenőrzéséről

( pénztári rovancs)

Jelen vannak: Kozma Ilona………...................... házipénztár kezelője



Bardonné Baráth Zsuzsanna............aljegyző 



Schönherrné Pokó Ildikó     ………..  belső ellenőr

Készült:Csabrendek Körjegyzőség hivatalos helyiségében

Ellenőrzés időpontja: 2011. augusztus 29-én
Az ellenőrzés kiterjedt a házipénztári be- és kifizetések bizonylatainak, a pénztárjelentésnek, a pénztár zárásra, a házipénztárban található pénzkészlet mennyiségének vizsgálatára.

A házipénztár záró pénzkészletét  házipénztár kezelője  a belső ellenőr jelenlétében megszámlálással ellenőrizte. 

A pénztárban az alábbi címletezés szerinti pénzösszeg volt megtalálható:
1 x  5 000 Ft = ..5000 Ft 

1 x  2 000 Ft = . 2000 Ft

4  x 1 000 Ft = ..4000 Ft

1  x    500 Ft = ..  500 Ft

2. x    200 Ft =...  400 Ft

2  x    100 Ft = ….200 Ft

4  x       20 Ft =  … 80 Ft

1  x       10 Ft = …  10 Ft

1  x         5 Ft = …    5 Ft
Összesen: 12195 Ft, azaz  Tizenkettőezer-százkilencvenöt forint.
A házipénztár záró pénzkészlete meghaladta / nem haladta meg a pénzkezelési szabályzatban meghatározott  értéket.

A házipénztárban kimutatott pénzkészlet és a ténylegesen meglévő pénzkészlet megegyezett/ nem egyezett meg.

….............................................   
…..........................................
…......................................... 

             belső ellenőr 

                                 pénztáros                           aljegyző
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