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HONVÉDELMI MINISZTÉRIUM 

HATÓSÁGI HIVATAL 

 

 

II. Tevékenyégre, működésre vonatkozó adatok 
 

Közzétételi egység: A hatósági ügyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok 

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés 

1. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági 

ügyekben ügyfajtánként és eljárástípusonként a hatáskörrel 

rendelkező szerv megnevezése, hatáskör gyakorlásának 

átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv megnevezése 

Honvédelmi hatósági jogkör: 

A HM Hatósági Hivatal Honvédelmi Hatósági Igazgatóság 

elsőfokú honvédelmi szakhatósági hatáskörben vizsgálja, 

hogy a honvédelmi és katonai célú létesítmények működési 

vagy védőterületén tervezett beruházások megvalósítása során 

a Magyar Honvédség nemzeti és szövetségi védelmi feladatai 

- a kérelemben foglaltak szerinti esetben vagy további 

feltételek mellett - biztosíthatóak-e. 

Munkaügyi hatósági jogkör: 

A Honvédelmi Minisztérium, a honvédelemért felelős 

miniszter közvetlen alárendeltségébe tartozó szervezetek, a 

Katonai Nemzetbiztonsági Szolgálat, a Magyar Honvédség 

katonai szervezetei, a honvédelemért felelős miniszter által 

vezetett minisztérium vagyonkezelésében lévő területen 

honvédelmi érdeket is szolgáló telepített munkahely, illetve 

ideiglenes építési munkahely, valamint azon gazdasági 

társaságok, amelyek esetében a tulajdonosi jogokat a 

honvédelemért felelős miniszter gyakorolja (együtt: 

honvédelmi foglalkoztatók) tekintetében az elsőfokú 

munkaügyi hatósági jogkört a HM Hatósági Hivatal vezetője 

gyakorolja. Az elsőfokú munkaügyi hatósági döntések 

előkészítője a Honvédelmi Munkafelügyeleti Igazgatóság 

(HMFI). A döntések tényleges kiadmányozója HMFI 

igazgatója. 

Munkabiztonsági hatósági jogkör: 

A honvédségi szervezetek, a honvédelemért felelős miniszter 

által vezetett minisztérium vagyonkezelésében lévő területen 

honvédelmi érdeket is szolgáló telepített munkahely, illetve 

ideiglenes építési munkahely, a Katonai Nemzetbiztonsági 

Szolgálat, valamint azon gazdasági társaságok 

vonatkozásában az elsőfokú munkabiztonsági hatósági 

jogkört a HM Hatósági Hivatal vezetője gyakorolja. Az 

elsőfokú munkabiztonsági hatósági döntések előkészítője a 

Honvédelmi Munkafelügyeleti Igazgatóság (HMFI). A 

döntések tényleges kiadmányozója HMFI igazgatója. 

Tűzvédelmi hatósági jogkör: 

A HM Hatósági Hivatal, mint elsőfokú tűzvédelmi hatóság a 

Honvédelmi Minisztérium vagyonkezelésébe tartozó ingatlan 

és ingó vagyontárgyak tekintetében 

• az épületek, építmények tűzvédelmi létesítési és 

használati előírásai, valamint a tűzoltóságok beavatkozásával 

kapcsolatos követelmények alól eltérést engedélyez; 

• eljár a beépített tűzjelző, tűzoltó berendezések 

létesítési és használatbavételi ügyeiben; 

• a létesítmény, az építmény, a helyiség vagy a 

szabadtér területén a tűzvédelmi létesítési és használati 

szabályok betartását ellenőrzi; 

• eljár a tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről 

és a tűzoltóságról szóló 1996. évi XXXI. törvény (a 
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továbbiakban: Ttv.) 20. § (1) bekezdésében meghatározott 

bejelentési kötelezettség ügyében; 

• a jogszabályok keretei között a tűzvédelmi 

kötelezettségeket megállapítja; 

• az üzemeltetésnek, a tevékenységnek a tűzvédelmi 

követelmények érvényesítéséig megtiltja; 

• a jogszabályban előírt hatósági egyeztetések 

lefolytatja; 

• a tűzvizsgálati eljárást folytat le és tűzvizsgálati 

jelentést ad ki; 

• eljár azon beépített tűzoltó berendezések létesítési és 

használatbavételi ügyeiben, amelyek tervezése és kivitelezése 

jogszabályban, nemzeti szabványban teljes körűen nem 

szabályozott; 

• a vonatkozó műszaki követelmény előírásától eltérő, 

de azzal legalább egyenértékű biztonságot nyújtó műszaki 

megoldást elbírálja; 

• tűzvédelmi bírságot szab ki. 

Veszélyeskatonaiobjektum-felügyeleti hatósági jogkör: 

A HM Hatósági Hivatal, mint első fokú veszélyes katonai 

objektum felügyeleti hatóság jár el 95/2006. (IV. 18.) Korm. 

rendelet 4. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján 

az alábbiak szerint: 

o új létesítésű veszélyes katonai objektumokban 

veszélyes tevékenység megkezdését engedélyezi, 

o működő veszélyes katonai objektumban a veszélyes 

anyag mennyiségének 25%-os növekedése következtében 

módosított biztonsági elemzés vagy jelentés alapján a 

veszélyes tevékenység folytatását engedélyezi, 

o leállított veszélyes tevékenység újraindításának 

engedélyezi, 

o a kiadott üzemeltetési engedélyeket felülvizsgálja 

(legalább 3 évente), 

o végzi a veszélyes katonai objektumok felügyeletét, 

hatósági ellenőrzését (biztonságos üzemeltetés feltételeinek 

megléte és a belső védelmi terv működőképessége évente 

legalább 1 alkalommal), 

o a jogszabály keretei között kötelezettségeket állapít 

meg (tiltás, korlátozás, kötelezés, felhívás, stb. ), 

o a veszélyes anyagokkal kapcsolatos súlyos 

baleseteket, rendkívüli eseményeket kivizsgálja, 

o javaslatot tesz a veszélyességi övezethatárok 

kijelölésére a hivatásos katasztrófavédelmi szerv illetékes 

területi szerve részére, 

o dominóhatást vizsgál a biztonsági dokumentáció 

alapján, 

o szakmai konferenciákat, konzultációkat, 

egyeztetések tart, 

o szankciót alkalmaz (fegyelmi eljárás 

kezdeményezése). 

Környezetkárosítógáz-felügyeleti hatósági jogkör: 

A HM Hatósági Hivatal mint környezetkárosítógáz-

felügyeleti hatóság a Magyar Honvédség, a honvédelemért 

felelős miniszter közvetlen irányítása, fenntartói irányítása, 

valamint felügyelete alá tartozó szervezetek elhelyezését 

szolgáló létesítmények, eszközök, berendezések tekintetében: 
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o a halonok kritikus alkalmazási területen történő 

felhasználását engedélyezi, a kiadott engedélyeket 

felülvizsgálja, 

o az ózonréteget lebontó anyagokkal és az egyes 

fluortartalmú üvegházhatású gázokkal működő eszközök, 

berendezések (tűzoltó készülékek, tűzoltó berendezések, 

helyhez kötött hűtők-, légkondicionálók és hőszivattyúk, 

szállítmányhűtők) üzemeltetését, üzemben tartását, 

karbantartását felügyeli, ellenőrzi, 

o a fentiekben felsorolt eszközöket, berendezéseket 

nyilvántartja, 

o éves adatszolgáltatásokat feldolgozza, ez alapján 

összesített adatszolgáltatást  teljesít a szakterületet felügyelő 

tárca részére, 

o ózonvédelmi bírságot, fluortartalmú üvegházhatású 

gázokkal kapcsolatos tevékenységekre vonatkozó bírságot 

szab ki. 

Építésügyi hatósági eljárások tekintetében: Honvédelmi 

Minisztérium Hatósági Hivatal Katonai Építésügyi és 

Építésfelügyeleti Igazgatóság jár el.  

Építésfelügyeleti hatósági eljárások tekintetében: 

Honvédelmi Minisztérium Hatósági Hivatal Katonai 

Építésügyi és Építésfelügyeleti Igazgatóság jár el. 

Építésfelügyeleti hatósági eljárások tekintetében: az egész 

ország területén a katonai, honvédelmi és nemzetbiztonsági 

célú építményekre vonatkozóan. 

Szakmai irányítói feladatok tekintetében:  

A Honvédelmi Minisztérium Hatósági Hivatal Szakirányítási 

Igazgatóság jár el a Magyar Honvédség adat-, munka-, tűz- és 

környezetvédelmének szakmai irányítását és felügyeletét, 

valamint a szakirányításához kapcsolódó döntés-előkészítési 

feladatok vonatkozásában.  

A Honvédelmi Minisztérium Hatósági Hivatal Katonai 

Légügyi Igazgatóság jár el az állami célú légiközlekedés 

szakirányításával összefüggő feladatok ellátása 

vonatkozásában. 

2. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági 

ügyekben ügyfajtánként és eljárástípusonként a hatáskörrel 

rendelkező, hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a 

ténylegesen eljáró szerv illetékességi területe 

A HM Hatósági Hivatal, mint elsőfokú tűzvédelmi, mint 

elsőfokú veszélyeskatonaiobjektum-felügyeleti, illetve mint 

környezetkárosítógáz-felügyeleti hatóság a Honvédelmi 

Minisztérium vagyonkezelésében lévő ingó és ingatlan 

vagyontárgyak tekintetében országos illetékességgel 

rendelkezik. 

A HM Hatósági Hivatal, mint elsőfokú munkaügyi, valamint 

munkabiztonsági hatósági jogkörében országos 

illetékességgel rendelkezik. 

A HM Hatósági Hivatal, mint honvédelmi szakhatóság a 

honvédelmi és katonai célú létesítmények működési vagy 

védőterületére kiterjedően országos illetékességgel 

rendelkezik. 

A HM Hatósági Hivatal, mint elsőfokú építésügyi hatóság 

országos illetékességgel rendelkezik a katonai, honvédelmi és 

nemzetbiztonsági célú építményekre vonatkozóan. 

A HM Hatósági Hivatal, mint elsőfokú építésfelügyeleti 

hatóság országos illetékességgel rendelkezik a katonai, 

honvédelmi és nemzetbiztonsági célú építményekre 

vonatkozóan. 

3. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági 

ügyekben az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, 

Honvédelmi munkaügyi hatósági ügyben: 

- Kérelemre induló eljárásban: ügyfél kérelme, bejelentése, 
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okmányok felsorolása nyilatkozata 

- Hivatalból induló eljárásban:  

 helyszíni ellenőrzésről készült jegyzőkönyv, 

 áttételről szóló végzés, 

 a felügyeleti szerv utasítását tartalmazó irat, 

 a bíróság kötelezését tartalmazó irat. 

 

Honvédelmi munkabiztonsági hatósági ügyben: 

- Kitöltött Honvédelmi baleseti jegyzőkönyv (13/2011. (X. 

20.) HM rendelet 3. számú melléklet) 

- A korkedvezmény-biztosítási járulék megfizetési 

kötelezettsége alól történő mentesítés megállapítására 

iránti kitöltött kérelem (342/2007. (XII. 19.) Korm. 

rendelet Melléklet) 

- Kitöltött adatlap a foglalkoztatói állapotfelmérésről 

(34/2007. (XII. 21.) SZMM rendelet 1. sz. melléklet) 

 

A tűzvédelmi hatósági eljárások kérelemre vagy hivatalból 

indulnak. A kérelemre induló (engedélyezési) eljárásokhoz 

kérelmet kell benyújtani az ügy elbírálásához szükséges 

dokumentumokkal (tervdokumentációk, tanúsítványok, 

jegyzőkönyvek stb.). A hivatalból indult eljárásokhoz a feltárt 

jogszabálysértésekről szóló iratok (ellenőrzési jegyzőkönyv), 

illetve a tűzvizsgálati hatósági eljáráshoz tűzesetjelentés  

szükséges. 

 

A veszélyeskatonaiobjektum-felügyeleti eljárások kérelemre 

vagy hivatalból indulnak. Az eljárások lefolytatásához, illetve 

a kérelmek elbírálásához a veszélyes katonai objektum 

biztonsági dokumentációjának benyújtása szükséges. 

 

A környezetkárosítógáz-felügyeleti hatósági tevékenységhez 

a meglévő engedélyek és az éves adatszolgáltatások 

szükségesek. 

 

építésügyi hatósági eljárásokhoz a 312/2012.(XI.8.)Korm 

rendeletben meghatározottak szerint: 

építési engedély dokumentáció 

1. Helyiséget tartalmazó új építmény építése esetén 

1.1. Az építési engedélyezési dokumentációnak 

különösen az alábbiakat kell tartalmaznia: 

1.1.1. a tervező által készített helyszínrajzot, 

1.1.2. tereprendezési tervet a telek természetes 

terepszintjének építésügyi hatósági engedély-

köteles megváltoztatása esetén, 

1.1.3. alaprajzot a tervezett építmény valamennyi eltérő 

szintjéről, a méretaránynak megfelelő műszaki 

tartalommal, 

1.1.4. metszeteket a megértéshez szükséges számú, de 

legalább két egymással szöget bezáró módon 

felvéve, 

1.1.5. homlokzati terveket az építmény minden nézetéről, 

1.1.6. az építési engedélyhez kötött támfalak, 

terepbiztosítási építmények és kerítések terveit, 
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1.1.7. a tervezés tárgyától függően a szükséges műszaki 

leírást. 

1.2. A dokumentáció minden esetben tartalmazza – az 

ÉTDR általános felületén történő tájékoztatás 

érdekében – a 10. § (6) bekezdés d) pontjában 

meghatározott dokumentumokat: I. rész 2.1. 

pontjában meghatározott tartalmú helyszínrajzot és 

az I. rész 2.5. pontjában meghatározott tartalmú 

utcai homlokzati tervet, vagy az utcaképet 

bemutató látványtervet. 

2. Helyiséget tartalmazó meglévő építmény 

átalakítása, bővítése, felújítása, korszerűsítése, 

helyreállítása esetén 

2.1. Az építési engedélyezési dokumentációnak az 

alábbiakat kell tartalmaznia: 

2.1.1. a tervező által készített helyszínrajzot a meglévő 

építmény befoglaló tömegét megváltoztató 

esetekben, 

2.1.2. alaprajzot (alaprajzokat) a meglévő építmény 

jellemző, de legalább az átalakítani szánt, valamint 

az az alatti-fölötti építményszintjeiről, 

2.1.3. alaprajzot (alaprajzokat) az építmény átalakított 

építményszintjeiről, 

2.1.4. homlokzati tervet (terveket) és fotódokumentációt 

a meglévő építmény megjelenése szempontjából 

meghatározó nézeteiről, 

2.1.5. homlokzati tervet (terveket) az átalakított 

homlokzatról (homlokzatokról), 

2.1.6. metszetet (metszeteket) a meglévő építmény 

szintszáma szempontjából meghatározó helyen 

(helyeken), a befoglaló méretre jellemző 

méretadatokkal és szintmagasságokkal, 

2.1.7. szintszám-, belmagasság- vagy tetőforma-

változtatást eredményező átalakítás esetén 

metszetet (metszeteket) a tervezett állapotról a 

változtatás szempontjából meghatározó helyen 

(helyeken), a változásra jellemző méretadatokkal 

és szintmagasságokkal, 

2.1.8. a tervezés tárgyától függően a szükséges műszaki 

leírást, 

2.1.9. egy évnél nem régebbi szakértői véleményeket: 

2.1.9.1. az időtávlatban változó teljesítmény-

jellemzőjű szerkezeteket tartalmazó (pl. fa, 

salakbeton, bauxitbeton) épületszerkezetekről, és 

2.1.9.2. a 80 évesnél idősebb építmények 

tartószerkezeteiről. 

2.2. A dokumentáció minden esetben tartalmazza – az 

ÉTDR általános felületén történő tájékoztatás 

érdekében – a 10. § (6) bekezdés d) pontjában 

meghatározott dokumentumokat: I. rész 2.1. 

pontjában meghatározott tartalmú helyszínrajzot és 

I. rész 2.5. pontjában meghatározott tartalmú utcai 

homlokzati tervet, vagy az utcaképet bemutató 

látványtervet. 

3. A jogerős és végrehajtható építési engedélyezési 

dokumentációtól való eltérésre irányuló kérelem 

(módosított építési engedély iránti kérelem) 

mellékletét szolgáló dokumentációnak csak az 
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eltérést ábrázoló tervrajzokat, valamint az azokat 

ismertető munkarészeket (pl. műszaki leírást és 

számításokat) kell tartalmaznia. A műszaki 

leírásban egyértelműen meg kell nevezni és fel kell 

sorolni az eltéréseket. 

4. Helyiséget nem tartalmazó műtárgy építése, 

átalakítása, bővítése, felújítása, korszerűsítése, 

helyreállítása esetén 

4.1. Az építési engedélyezési dokumentációnak az 

alábbiakat kell tartalmaznia: 

4.1.1. a tervező által készített, a tervezett állapotot 

ábrázoló helyszínrajzot, 

4.1.2. homlokzati tervet a tervezett, és fotódokumentációt 

a meglévő építmény megjelenése szempontjából 

meghatározó nézeteiről, 

4.1.3. tereprendezési tervet a telek természetes 

terepszintjének építésügyi hatósági engedély-

köteles megváltoztatása esetén, 

4.1.4. a tervezés tárgyától függően a szükséges műszaki 

leírást. 

4.2. A dokumentáció minden esetben tartalmazza – az 

ÉTDR általános felületén történő tájékoztatás 

érdekében – a 10. § (6) bekezdés d) pontjában 

meghatározott dokumentumokat: az I. rész 2.1. 

pontjában meghatározott tartalmú helyszínrajzot és 

az I. rész 2.5. pontjában meghatározott tartalmú 

utcai homlokzati tervet, vagy az utcaképet 

bemutató látványtervet. 

Bontási engedélyezési és tudomásulvételi dokumentáció 

5.1. A veszély elhárítását is megoldó tartószerkezeti 

műszaki leírás szükséges az érzékeny szerkezetű 

építmény (bontás során állékonyságát veszti, 

életveszély léphet fel) bontásakor. 

5.2. A bontási engedélyezési dokumentációnak 

legalább az alábbiakat kell tartalmaznia: 

5.2.1. műszaki leírást, mely ismerteti az építmény 

rendeltetését, főbb és jellemző méreteit, szükség 

szerint anyagait és szerkezeteit, a csatlakozó 

közművek fajtáját, állapotát és helyzetét, 

5.2.2. a bontáshoz tervezett technológiai leírást, amely 

tartalmazza a bontáshoz felhasználandó 

eszközöket, segédszerkezeteket, a műveletek 

sorrendjét, a közművezetékek leválasztási módját, 

a munkavédelmi és környezetvédelmi előírásokat, 

valamint az elbontásra kerülő szerkezetek, anyagok 

további sorsának meghatározását, 

5.2.3. helyi védelem alá tartozó építmény, illetve egyedi 

tájértékké minősített építmény elbontása vagy 

műemlék részleges bontása esetén fényképeket az 

építmény valamennyi nézetéről, 

5.2.4. műemlék részleges bontásához a beavatkozással 

érintett részre vonatkozó, külön jogszabályban 

meghatározott tartalmú építéstörténeti kutatási 

dokumentációt, 

5.2.5. zártsorú beépítés esetén tartószerkezeti szakértői 

véleményt különös tekintettel a szomszédos 
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ingatlanokra és az azokon lévő építmények 

állagvédelmére. 

5.3. Bontás tudomásulvételéhez szükséges 

dokumentáció a 6.2.1-6.2.3. pontban foglaltakat, 

továbbá műemléki jelentőségű területen álló 

építmény esetén a meglévő (a változtatás előtti) 

állapotra vonatkozó fotódokumentációt és az 

érintett környezet fényképi ábrázolását tartalmazza. 

Fennmaradási engedélyezési dokumentáció 

6.1. A dokumentáció tartalmára vonatkozó 

követelmények azonosak az építési engedélyezési 

dokumentációnál leírtakkal. A szabálytalanul 

megépített vagy befejezetlen építmény esetében a 

jelenlegi állapotot és a szándékolt továbbépített 

állapotot külön-külön kell ábrázolni. 

6.2. A fennmaradási engedélyezési tervben 

egyértelműen ábrázolni kell, hogy 

6.2.1. miben nyilvánult meg a szabálytalanság 

(méretekkel), és 

6.2.2. a szabálytalanságot milyen módon szüntetik meg 

(átalakítással vagy egyéb módon). 

6.3. Műemléki területen épült építmény esetén 

fotódokumentáció is szükséges. 

 

Használatbavételi engedélyezési, tudomásulvételi 

dokumentáció 

Ha a kivitelezés során – építési naplóba bejegyzetten – 

módosított építési engedélyezést nem igénylő 

eltérés történik, a használatbavételi 

engedélyezéshez, tudomásulvételhez a megépült 

állapotot dokumentálni szükséges. Irányadó az 

építési engedélyezési dokumentáció tartalma. 

 

Minden eljáráshoz szükséges a HM vagyonkezelésével 

megbízott szervezet nyilatkozata. 

Építésfelügyeleti eljáráshoz: 

építési napló  

építési/bontási engedély 

kivitelezési szerződés 

kivitelezési tervdokumentáció 

jogosultságot igazoló irat. 

 

Az adatvédelmi vizsgálat bejelentésre vagy hivatalból indul. 

A bejelentésnek nincsen formai előírása. 

4. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági 

ügyekben az eljárási illetékek, igazgatási szolgáltatási díjak 

összege 

Kérelemre indult hatósági eljárásaink illetékmentesek. 

Az illeték mértékét az illetékekről szóló 1990. évi XCIII. 

törvény (Itv.) 29. §-a  és melléklete határozza meg.  

- általános tételű eljárási illeték 3.000 forint; 

- első fokú közigazgatási határozat elleni fellebbezés 

illetéke – ha az Itv. másként nem rendelkezik, és a 

fellebbezés tárgyának értéke pénzben megállapítható – a 

fellebbezéssel érintett vagy vitatott összeg minden 

megkezdett 10.000 forintja után 400 forint, de legalább 
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5.000 forint, legfeljebb 500.000 forint. Ha a fellebbezés 

tárgyának értéke pénzben nem állapítható meg, a 

fellebbezés illetéke 5.000 forint.  

- végzés elleni fellebbezésért – ha az Itv. másként nem 

rendelkezik – 3.000 forint illetéket kell fizetni. Ha a 

végzés csak a határozat vagy az eljárást megszüntető 

végzés elleni fellebbezéssel együtt támadható meg, és az 

ügyfél a végzés felülvizsgálatát is kéri, akkor csak a 

határozat elleni fellebbezés illetékét kell megfizetni. 

A tárgyi és a teljes személyes illetékmentességben részesülők 

körét az illetékekről szóló 1990. évi XCIII. törvény 4-6. §-ai 

állapítják meg. 

5. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági 

ügyekben az alapvető eljárási szabályok, ezek magyarázata, 

az ügyintézést segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó 

tájékoztatás 

link 

 

6. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági 

ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására szolgáló 

postacím (postafiók szerinti cím, ha van), ügyfélfogadási 

vagy közönségkapcsolati cím és nyitvatartási idő 

Postai cím: Honvédelmi Minisztérium Hatósági Hivatal 

1885 Budapest, Postafiók 25. 

Cím: 1135 Budapest, Lehel utca 35-37. 

Ügyfélfogadás előzetes bejelentkezést követően lehetséges. 

 

7. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági 

ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására, elintézésére, 

fellebbezésére nyitva álló határidő 

A Honvédelmi Hatósági Igazgatóság szakhatósági 

állásfoglalásai ellen önálló jogorvoslatnak nincs helye, azok a 

határozat, illetve az eljárást megszüntető végzés elleni 

jogorvoslat keretében támadhatók meg. 

 

Ügyintézési határidő munkaügyi hatósági ügyben:  

Ügyintézési határidő:  

A Hatóság az ügyfelet 8 napon belül értesíti az eljárás 

megindulásáról/ megindításáról, kivéve a kérelmező ügyfelet, 

akit csupán erre vonatkozó kérése esetén szükséges értesíteni. 

A Hatóságnak az eljárás megindulását, vagy megindítását 

követően a Ket szerinti ügyintézési határidő – általában 21 

nap - áll a rendelkezésére, hogy a határozatot vagy az eljárást 

megszüntető végzést meghozza és gondoskodjon a döntés 

közléséről. Ezt a határidőt kivételesen indokolt esetekben egy 

alkalommal legfeljebb 21 nappal lehet meghosszabbítani.   

A munkaügyi eljárásokban a munkaügyi ellenőrzésről szóló 

1996. évi LXXV. törvény (továbbiakban: Met.) 3.§ (1) 

bekezdésének a), f), g), k) pontjában meghatározott szabályok 

megsértése miatt folytatott eljárásokban az ügyintézési 

határidő két hónap.  

A hatósági bizonyítványt, a kiállítására vonatkozó kérelem 

esetén az előterjesztéstől számított tíz napon belül kerül 

kiadásra. 

A munkabiztonsági hatósági eljárás határideje az eljárás 

megindításától számított két hónap a balesetet honvédelmi 

balesetnek minősítésével kapcsolatos eljárásban (Mvt.83/D. § 

b) pontja)  

A Hatósághoz érkező panaszt, közérdekű bejelentés a 

beérkezést követő harminc napon belül kerül elbírálásra a 

panaszokról és a közérdekű bejelentésekről szóló 2013. évi 

CLXV. törvény alapján. 

Az ügyintézési határidő a kérelemnek a Hatósághoz történő 
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megérkezését követő napon, illetve az eljárás hivatalból 

történő megindításának napján kezdődik.  

Az ügyintézési határidőbe nem számít bele számos eljárási 

cselekmény. Nem számít bele a határidőbe többek között a 

hiánypótlásra, illetve a tényállás tisztázáshoz szükséges 

adatok közlésére irányuló felhívástól az annak teljesítéséig 

terjedő idő (Ket. 33.§ (3) bek.).  

Fellebbezés:  

Az elsőfokú határozat ellen a határozat közlésétől számított 

15 napon belül van helye fellebbezésnek.  

A munkavédelmi hatósági eljárások során az újrafelvételi 

eljárásra vonatkozó szabályok nem alkalmazhatók. (Mvt. 

82/C. § (1) bek.  

 

Kérelemre induló tűzvédelmi hatósági eljárásban az 

ügyintézési határidő a Ket. szerinti 21 nap. A tűzvizsgálati 

hatósági eljárás ügyintézési határideje (a tűz elleni 

védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságról szóló 

1996. évi XXXI. törvény szerint) 45 nap, amely egy 

alkalommal további 45 nappal meghosszabbítható. 

 

A veszélyeskatonaiobjektum-felügyeleti eljárások ügyintézési 

határideje (a veszélyes katonai objektumokkal kapcsolatos 

hatósági eljárás rendjéről szóló 95/2006. (IV. 18.) Korm. 

rendelet) szerint 90 nap, amely egy alkalommal további 90 

nappal meghosszabbítható. 

 

Építési hatósági eljárásban 15 nap, hatósági bizonyítvány 

kiállítása iránti eljárásban 30 nap, fellebbezés benyújtására 15 

nap az ügyintézési határidő az eljárásokra a Ket., a 

312/2012.(XI.8.) Korm. rendeletben, ill. a 40/2002. (III.21.) 

Korm. rendeletben meghatározottak szerint. 

Az adatvédelmi vizsgálatot a Magyar Honvédség 

adatvédelmének szakirányításáról és felügyeletéről, valamint 

a Magyar Honvédség Adatvédelmi, Adatbiztonsági és 

Közérdekű adatok kezelésére vonatkozó Szabályzatának 

kiadásáról szóló 77/2012. (X. 27.) HM utasítás szerint 30 

napon belül kell lefolytatni. A vizsgálat elrendeléséről, a 

bejelentés érdemi vizsgálat nélküli elutasításáról, a bejelentés 

Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz 

történő elrendeléséről, valamint a vizsgálat befejezéséről a 

bejelentőt értesíteni kell. 

8. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági 

ügyekben használt formanyomtatványok listája 

A honvédelmi ágazatban bekövetkezett baleseti veszélyt 

jelentő rendellenességek és a balesetek bejelentéséről, 

kivizsgálásáról és nyilvántartásáról szóló 13/2011. (X. 20.) 

HM rendelet 3. számú melléklete 

A korkedvezmény-biztosítási járulék megfizetése alól történő 

mentesítés eljárási szabályairól szóló 342/2007. (XII. 19.) 

Korm. rendelet Melléklete 

A korkedvezmény-biztosítási járulék megfizetési 

kötelezettsége alól történő mentesítéshez szükséges 

állapotfelmérésről, valamint a mentesítési eljárás szakértői, 

illetve hatósági közvetítői díjairól szóló 34/2007. (XII. 21.) 

SZMM rendelet 1. sz. melléklete. 

A veszélyes katonai objektumokkal kapcsolatos hatósági 
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eljárás rendjéről szóló 95/2006. (IV. 18.) Korm. rendelet 

melléklete szerinti kérelem. 

A 40/2002.(III.21.) Korm. rendelet alapján az építésügyi 

hatósági eljárás iránti kérelem, illetve az építési-kivitelezési 

munka megkezdésének és adatainak bejelentése. 

9. Az államigazgatási, önkormányzati, és egyéb hatósági 

ügyekben igénybe vehető elektronikus programok elérése, 

időpontfoglalás 

Építésügyi hatósági engedélyezési eljárásokat Támogató 

Dokumentációs Rendszer (ÉTDR). 

https://www.etdr.gov.hu/ 

A munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. törvény 82/B. §-a 

alapján a munkavédelmi hatósági eljárásban - a. 83. § szerinti 

engedélyezés kivételével - az elektronikus úton való 

kapcsolattartásra nincs lehetőség. 

10. Az államigazgatási, önkormányzati, és egyéb hatósági 

ügyekben az ügytípusokhoz kapcsolódó jogszabályok 

jegyzéke, tájékoztatás az ügyfelet megillető jogokról és az 

ügyfelet terhelő kötelezettségekről 

Településrendezési eszközök véleményezési eljárása: 

a településfejlesztési koncepcióról, az integrált 

településfejlesztési stratégiáról és a településrendezési 

eszközökről, valamint egyes településrendezési sajátos 

jogintézményekről szóló 314/2012. (XI. 8.) Korm. 

rendelet. 

 

Honvédelmi szakhatósági ügyek: 

a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános 

szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény 

a nemzetgazdasági szempontból kiemelt jelentőségű 

beruházások megvalósításának gyorsításáról és 

egyszerűsítéséről szóló 2006. évi LIII. törvény; 

az építésügyi és építésfelügyeleti hatósági eljárásokról és 

ellenőrzésekről, valamint az építésügyi hatósági 

szolgáltatásról szóló 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet; 

a Nemzeti Közlekedési Hatóságról szóló 263/2006. (XII. 

20.) Korm. rendelet; 

a Magyar Bányászati és Földtani Hivatalról szóló 

267/2006. (XII. 20.) Korm. rendelet; 

a Nemzeti Hírközlési Hatóság eljárásában közreműködő 

szakhatóságok kijelöléséről, valamint egyes szakhatósági 

közreműködések megszüntetéséről és módosításáról 

szóló 362/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet; 

a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatalról és a 

területi mérésügyi és műszaki biztonsági hatóságokról 

szóló 320/2010. (XII. 27.) Korm. rendelet; 

az Állami Népegészségügyi és Tisztiorvosi Szolgálatról, 

a népegészségügyi szakigazgatási feladatok ellátásáról, 

valamint a gyógyszerészeti államigazgatási szerv 

kijelöléséről szóló 323/2010. (XII. 27.) Korm. rendelet; 

a fővárosi és megyei kormányhivatalok mezőgazdasági 

szakigazgatási szerveinek kijelöléséről szóló 328/2010. 

(XII. 27.) Korm. rendelet; 

http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=103639.528175
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az ásványi nyersanyag és a geotermikus energia 

természetes előfordulási területének komplex 

érzékenységi és terhelhetőségi vizsgálatáról szóló 

103/2011. (VI. 29.) Korm. Rendelet; 

a villamosenergia-ipari építésügyi hatósági engedélyezési 

eljárásokról szóló 382/2007. (XII. 23.) Korm. rendelet; 

a területrendezési hatósági eljárásokról szóló 76/2009. 

(IV. 8.) Korm. rendelet. 

Munkaügyi és munkabiztonsági hatósági 

 

- A honvédelemről és a Magyar Honvédségről, 

valamint a különleges jogrendben bevezethető 

intézkedésekről szóló 2011. évi CXIII. törvény 

- A munkaügyi ellenőrzésről szóló 1996. évi LXXV. 

törvény (Met.) 

- A közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás 

általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény 

(Ket.) 

-  az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 

- a panaszokról és a közérdekű bejelentésekről szóló 

2013. évi CLXV. törvény 

- a honvédelemről és a Magyar Honvédségről, 

valamint a különleges jogrendben bevezethető 

intézkedésekről szóló 2011. évi CXIII. törvény 

egyes rendelkezéseinek végrehajtásáról szóló 

290/2011. (XII.22.) Korm. rendelet 

- a honvédelmi munkaügyi hatóság kijelöléséről és az 

ágazati munkaügyi hatósági tevékenység sajátos 

szabályairól szóló 10/2012. (VII. 19.) HM rendelet 

- a rendezett munkaügyi kapcsolatok feltételeiről és 

igazolásának módjáról szóló 1/2012. (I.26.) NGM 

rendelet 

- a munkaügyi ellenőrzés során a közigazgatási 

hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól 

szóló 2004. évi CXL. törvény 94. § (2) bekezdés b) 

pontjának alkalmazásáról szóló 31/2012. (X.16.) 

NGM rendelet 

- A munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. törvény 

(Mvt.) 

- A munkavédelmi hatósági feladatokat ellátó egyes 

szervek kijelöléséről szóló 373/2011. (XII.31.) 

Kormányrendelet 

- A korkedvezmény-biztosítási járulék megfizetése 

alól történő mentesítés eljárási szabályairól szóló 

342/2007. (XII. 19.) Korm. rendelet 

- A kereskedelmi tevékenységek végzésének 

feltételeiről szóló 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet 

- A katonai nemzetbiztonsági szolgálatokra vonatkozó 

eltérő munkavédelmi követelményekről, eljárási 

szabályokról szóló 1/2009. (I. 30.) HM rendelet 

- A honvédelmi ágazatban bekövetkezett baleseti 

veszélyt jelentő rendellenességek és a balesetek 

bejelentéséről, kivizsgálásáról és nyilvántartásáról 

szóló 13/2011. (X. 20.) HM rendelet (HMr.) 
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2004. évi CXL. törvény a közigazgatási hatósági eljárás és 

szolgáltatás általános szabályairól 

1996. évi XXXI. törvény a tűz elleni védekezésről, a 

műszaki mentésről és a tűzoltóságról 

259/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a tűzvédelmi hatósági 

feladatokat ellátó szervezetekről, a tűzvédelmi bírságról és a 

tűzvédelemmel foglalkozók kötelező élet- és 

balesetbiztosításáról 

28/2011. (IX. 6.) BM rendelet az Országos Tűzvédelmi 

Szabályzatról 

95/2006. (IV. 18.) Korm. rendelet a veszélyes katonai 

objektumokkal kapcsolatos hatósági eljárás rendjéről 

310/2008. (XII. 20.) Korm. rendelet az ózonréteget lebontó 

anyagokkal és egyes fluortartalmú üvegházhatású gázokkal 

kapcsolatos tevékenységekről 

 

 

építésügyi hatósági eljárásokhoz: 

2004. évi CXL. törvény 

a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános 

szabályairól 

1997. évi LXXVIII. törvény 

az épített környezet alakításáról és védelméről 

1996. évi LVIII. törvény 

a tervező- és szakértő mérnökök, valamint építészek szakmai 

kamaráiról 

275/2013. (VII. 16.) Korm. rendelet 

az építési termék építménybe történő betervezésének és 

beépítésének, ennek során a teljesítmény igazolásának 

részletes szabályairól 

266/2013. (VII. 11.) Korm. rendelet 

az építésügyi és az építésüggyel összefüggő 

szakmagyakorlási tevékenységekről 

312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 

az építésügyi és építésfelügyeleti hatósági eljárásokról és 

ellenőrzésekről, valamint az építésügyi hatósági 

szolgáltatásról 

289/2012. (X. 11.) Korm. rendelet 

a vasúti építmények építésügyi hatósági engedélyezési 

eljárásainak részletes szabályairól 

93/2012. (V. 10.) Korm. rendelet 

az utak építésének, forgalomba helyezésének és 

megszüntetésének engedélyezéséről 

194/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 

az építési beruházások megvalósításához szükséges eljárások 

integrált intézésének részletes szabályairól és a közreműködő 

hatóságok kijelöléséről 

176/2008. (VI. 30.) Korm. rendelet 

az épületek energetikai jellemzőinek tanúsításáról 

382/2007. (XII. 23.) Korm. rendelet 

a villamosenergia-ipari építésügyi hatósági engedélyezési 

eljárásokról 

343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 

az építésügyi és az építésfelügyeleti hatóságok kijelöléséről és 

működési feltételeiről 

245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet 

az építésügyi bírság megállapításának részletes szabályairól 
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40/2002. (III. 21.) Korm. rendelet 

a sajátos építményfajták körébe tartozó honvédelmi és katonai 

célú építményekre vonatkozó építésügyi hatósági 

engedélyezési eljárások szabályairól 

113/1998. (VI. 10.) Korm. rendelet 

a felvonók és a mozgólépcsők építésügyi hatósági 

engedélyezéséről, üzemeltetéséről, ellenőrzéséről és az 

ellenőrökről 

253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet 

az országos településrendezési és építési követelményekről 

45/2004. (VII. 26.) BM–KvVM együttes rendelet 

az építési és bontási hulladék kezelésének részletes 

szabályairól 

166/2009. (XII. 9.) FVM rendelet 

a telekalakítási engedélyezési eljárás igazgatási szolgáltatási 

díjáról 

85/2000. (XI. 8.) FVM rendelet 

a telekalakításról 

50/2002. (XII. 29.) GKM rendelet 

a kikötő, komp- és révátkelőhely, továbbá más hajózási 

létesítmény létesítéséről, használatbavételéről, üzemben 

tartásáról és megszüntetéséről 

24/2009. (IX. 30.) NFGM rendelet 

a telekalakítási és építési tilalom elrendeléséről 

7/2006. (V. 24.) TNM rendelet 

az épületek energetikai jellemzőinek meghatározásáról 

210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet 

a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről 

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet 

a szálláshely-szolgáltatási tevékenység folytatásának részletes 

feltételeiről és a szálláshely-üzemeltetési engedély kiadásának 

rendjéről 

 

építésfelügyeleti eljárásokban: 

2004. évi CXL. törvény 

a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános 

szabályairól 

1997. évi LXXVIII. törvény 

az épített környezet alakításáról és védelméről 

1996. évi LVIII. törvény 

a tervező- és szakértő mérnökök, valamint építészek szakmai 

kamaráiról 

275/2013. (VII. 16.) Korm. rendelet 

az építési termék építménybe történő betervezésének és 

beépítésének, ennek során a teljesítmény igazolásának 

részletes szabályairól 

266/2013. (VII. 11.) Korm. rendelet 

az építésügyi és az építésüggyel összefüggő 

szakmagyakorlási tevékenységekről 

312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 

az építésügyi és építésfelügyeleti hatósági eljárásokról és 

ellenőrzésekről, valamint az építésügyi hatósági 

szolgáltatásról 

195/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 

a honvédelmi és katonai célú építményekkel kapcsolatos 

építésfelügyeleti tevékenységről 

245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet 

az építésügyi bírság megállapításának részletes szabályairól 

191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 
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az építőipari kivitelezési tevékenységről 

238/2005. (X. 25.) Korm. rendelet 

az építésfelügyeleti bírságról 

4/2002. (II. 20.) SZCSM–EüM együttes rendelet 

az építési munkahelyeken és az építési folyamatok során 

megvalósítandó minimális munkavédelmi követelményekről. 

 

Adatvédelmi szakmai irányítási feladatok: 

 

az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 

a Magyar Honvédség adatvédelmének szakirányításáról és 

felügyeletéről, valamint a Magyar Honvédség Adatvédelmi, 

Adatbiztonsági és Közérdekű adatok kezelésére vonatkozó 

Szabályzatának kiadásáról szóló 77/2012. (X. 27.) HM 

utasítás. 

 

Az állami célú légiközlekedés tekintetében 

 

21/1998. (XII. 21.) HM rendelet az állami légiiárművek 

nyilvántartásáról, gyártásáról és javításáról, valamint a típus- 

és légialkalmasságáról 

16/1998. (X. 28.) HM-EüM együttes rendelet az állami célú 

légiközlekedés szakszemélyzetének szakszolgálati 

engedélyeiről 

5/2003. (II. 1.) HM rendelet az állami célú légiközlekedés 

szakszemélyzetének képzéséről 

22/2005. (VI. 14.) HM-EüM együttes rendelet az állami célú 

légiközlekedésben folytatott szakszolgálati tevékenység 

repülőegészségi feltételeiről 

11/1999. (VIII. 26.) HM rendelet a nyilvános 

repülőrendezvény szabályairól az állami célú 

légiközlekedésben 

 

Légiközlekedési hatósági jogkör 

 

1995. évi XCVII. törvény a légiközlekedésről (kivonat) 

263/2006. (XII: 20.) Korm. rendelet a Nemzeti Közlekedési 

Hatóságról 

9/2004. (IV. 16.) HM rendelet a katonai légügyi hatósági 

eljárások díjairól 

Légi kutatás-mentés tekintetében 

267/2011. (XII. 13.) Korm. rendelet a bajba jutott légi 

járművek megsegítését, valamint a katasztrófák elleni 

védekezéssel és a mentéssel összefüggő tevékenységet ellátó 

légi kutató-mentő szolgálat szervezetéről, működésének, 

fenntartásának, riasztásának és a mentéssel járó költségek 

viselésének rendjéről, e tevékenységek engedélyezésére 

vonatkozó szabályokról 

Az állami repülések céljára szolgáló repülőtér 

vonatkozásában 

27/2001. (XI. 23.) HM rendelet az állami repülések céljára 

szolgáló repülőtér és a katonai repülés céljára földön telepített 

léginavigációs berendezés üzemben tartásának feltételeiről 

176/1997. (X. 11.) Korm. rendelet a repülőterek 

környezetében létesítendő zajgátló védőövezetek 
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kijelölésének, hasznosításának és megszüntetésének 

szabályairól 

43/2002. (VIII. 12.) HM-KvVM együttes rendelet az állami 

repülőterek környezetében létesítendő zajgátló védőövetek 

kijelölésének, hasznosításának és megszüntetésének részletes 

műszaki követelményeiről 

 

Repülésbiztonság tekintetében 

 

2005. évi CLXXXIV. törvény a légi-, a vasúti és a 

víziközlekedési balesetek és egyéb események szakmai 

vizsgálatáról  

278/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a Közlekedésbiztonsági 

Szervezetről 

35/2008. (XII. 23.) KHEM-HM-IRM együttes rendelet a 

kizárólag állami légijárművel bekövetkezett légiközlekedési 

balesetek, repülőesemények 

és légiközlekedési rendellenességek szakmai vizsgálatának 

részletes szabályairól, valamint a kizárólag állami 

légijárművel összefüggő üzembentartói vizsgálat szabályairól 

 

Légiközlekedés-védelem vonatkozásában 

 

169/2010. (V. 11.) Korm. rendelet a polgári légiközlekedés 

védelmének szabályairól és a Légiközlekedés Védelmi 

Bizottság jogköréről, feladatairól és működésének rendjéről 

 

 

Ügyfelet megillető jogok és terhelő kötelezettségek: 

Az ügyfelet megillető jogok: 

Törvény előtti egyenlőség és az egyenlő bánásmód 

követelménye (Ket. 2.§ (1)-(2) bek. 

Tisztességes ügyintézéshez való jog (Ket. 4.§ (1) bek., ) 

Nyelvhasználat joga (Ket. 4. § (1) bek., 9-11.§) 

Jogszabályban meghatározott határidőben hozott döntéshez 

való jog (Ket. 4.§ (1) bek.) 

Kioktatáshoz való jog (Ket. 5.§ (1)-(3) bek.) 

Kártérítéshez való jog (Ket. 4.§ (2)-(3) bek.) 

Iratbetekintési jog (Ket. 5.§ (4) bek.) 

Nyilatkozattétel joga (Ket. 5.§ (4) bek.) 

Kapcsolattartás (Ket. 8. §, 28/A.§) 

Jelenlét a bizonyítási eljárásnál, illetve az egyes eljárási 

cselekményeknél (Ket. 49.§ (1) bek, 62.§ (3) bek. 

Bizonyítékok megismerésének joga (Ket. 70.§ (1) bek.) 

Bizonyítás indítványozásának joga (Ket. 72.§ (1) bek.) 

Költségmentesség iránti kérelem előterjesztésének joga (Ket. 

159.§ (1)-(3) bek. 

Jogorvoslathoz való jog (Ket. 97.§ (3) bek.) 

 

Az ügyfelet terhelő kötelezettségek: 

Jóhiszemű eljárás kötelezettsége (Ket. 6.§ (1)-(2) bek.) 

Megjelenési kötelezettség idézés kapcsán (Ket. 46.§) 

Adatszolgáltatási kötelezettség (Ket. 17.§ (2)-(4) bek., 

valamint az 51. § (3)-(4) bek.) 

Igazmondási kötelezettség (Ket. 51.§ (5) bek.) 
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Költségviselés (Ket. 154-158.§) 

 

Link: Ket. 

 


