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KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZAT

Géberjén-Fülpösdaróc községek Körjegyzőségének, Géberjén községi Önkormányzatnak és Fülpösdaróc községi Önkormányzatnak (továbbiakban: önkormányzat) közbeszerzési szabályzatát a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény 6. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak szerint a következők szerint határozom meg.

I. 


A SZABÁLYZAT CÉLJA

Az ajánlatkérő a Kbt. rendelkezéseivel összhangban a szakszerű, hatékony és egyben jogszerű beszerzései érdekében egységes szabályokat állapítson meg, melyek alkalmazásával az intézményi igények átlátható, ellenőrizhető eljárásokkal elégíthetők ki.

E Szabályzat egyszerre segíti elő a közpénzek ésszerű felhasználásának átláthatóságát, ellenőrizhetőségének megteremtését, a közbeszerzések során a verseny tisztaságának biztosítását, illetőleg a piacon beszerzési igénnyel fellépő ajánlatkérőnek a szervezeti igényeit elérő beszerzés(ek) realizálását is.

II. 
A SZABÁLYZAT SZEMÉLYI HATÁLYA

Az eljárásban az ajánlatkérő, valamint az ajánlatkérő nevében, az eljárásba részt vevő szervezeti egységek, munkavállalói illetőleg bármely polgári jogi szerződés alapján bevont személyek jelen Szabályzat szerint járnak el a III. pontban meghatározott közbeszerzések előkészítése és/vagy lebonyolítása során.

III. 
A SZABÁLYZAT TÁRGYI HATÁLYA (A KÖZBESZERZÉS TÁRGYA)

· A Kbt. 2. § (1) bekezdésére tekintettel e Szabályzat szerint kell eljárni a közbeszerzési, illetőleg tervpályázati eljárásokban, amelyeket az ajánlatkérő visszterhes szerződés megkötése céljából köteles lefolytatni megadott tárgyú és értékű beszerzések megvalósítása érdekében (közbeszerzés).

· A Kbt. 2/A. § rendezi az úgynevezett házon belüli szerződéseket és a közbeszerzés tárgyi hatálya alól kiveszi, amennyiben az ott leírt feltételek maradéktalanul fennállnak.

· A Szabályzat tárgyi hatálya, azaz a közbeszerzés tárgya a Kbt. különböző értékhatárokhoz igazodó három eljárási rendnek megfelelően a következő:

A.) A közösségi értékhatárokat elérő vagy meghaladó értékű beszerzések esetén

· A közbeszerzés tárgyait a Kbt. 23-28. §-ai szerint kell értelmezni, amelynek során a kivételi körbe tartozó beszerzésekre is figyelemmel kell lenni. A tervpályázati eljárás tárgyát a Kbt. 4. § 36. pontja alapján kell értelmezni. Ennek megfelelően a közbeszerzés tárgya:

· árubeszerzés,

· építési beruházás,

· építési koncesszió,

· szolgáltatás megrendelése,

· tervezési feladat előkészítése, illetőleg tervező kiválasztása.

· Ha a közbeszerzés, illetőleg a tervpályázat a Kbt. V. fejezetében meghatározott ágazatokkal, és a Kbt. 163. §-ában rögzített tevékenységgel kapcsolatos úgy a közbeszerzés tárgyát a Kbt. 167. §-a alapján kell értelmezni. Ennek megfelelően a közbeszerzés tárgya:

· árubeszerzés,

· építési beruházás,

· szolgáltatás megrendelése,

· tervezési feladat előkészítése, illetőleg tervező kiválasztása.

B.) A nemzeti értékhatárokat elérő vagy meghaladó, de a közösségi értékhatárok alatti értékű beszerzések esetén

· A közbeszerzés tárgyait a Kbt. 242. § szerint kell értelmezni, amelynek során a kivételi körbe tartozó beszerzésekre is figyelemmel kell lenni. A tervpályázati eljárás tárgyát a Kbt. 4. § 36. pontja alapján kell értelmezni. Ennek megfelelően a közbeszerzés tárgya:

· árubeszerzés,

· építési beruházás,

· építési koncesszió,

· szolgáltatás megrendelése,

· szolgáltatási koncesszió,

· tervezési feladat előkészítése, illetőleg tervező kiválasztása.

· Ha a közbeszerzés, illetőleg a tervpályázat a Kbt. VII. fejezetében meghatározott ágazatokkal, és a Kbt. 163. §-ában rögzített tevékenységgel kapcsolatos úgy a közbeszerzés tárgyát a Kbt. 167. §-a alapján kell értelmezni. Ennek megfelelően a közbeszerzés tárgya:

· árubeszerzés,

· építési beruházás,

· szolgáltatás megrendelése,

· tervezési feladat előkészítése, illetőleg tervező kiválasztása.

C.) A nemzeti értékhatárok alatti értékű beszerzések esetén

· A közbeszerzés tárgyait a Kbt. 295. § szerint kell értelmezni, amelynek során a kivételi körbe tartozó beszerzésekre is figyelemmel kell lenni. A tervpályázati eljárás tárgyát a Kbt. 4. § 36. pontja alapján kell értelmezni. Ennek megfelelően a közbeszerzés tárgya:

· árubeszerzés,

· építési beruházás,

· szolgáltatás megrendelése.

· Az ajánlatkérőnek a fenti tárgyú beszerzései esetén abban az esetben kell a Szabályzatban foglaltak szerint eljárnia, ha azoknak - Kbt. 35-40. § alapján számított - értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt.-ben meghatározott, illetőleg a mindenkor érvényes közbeszerzési értékhatárt és nem tartozik a Kbt. szerinti kivételek körébe.

IV. 
A KÖZBESZERZÉS ÉRTÉKHATÁRAI

A) közösségi értékhatárok a Kbt. IV. fejezetének alkalmazása esetén (2008. január 1-tõl 2008. december 31-ig):

árubeszerzés a Kbt. 30. § a) pontja esetében:
133.000 euró, azaz  34.226.339.- forint;

árubeszerzés a Kbt. 30. § b) pontja esetében:
206.000 euró, azaz  53.012.225.- forint;

építési beruházás a Kbt. 31. § (1) bekezdés meghatározott ajánlatkérõk esetében:
5.150.000 euró, azaz 1.326.305.627.- forint; 

építési koncesszió a Kbt. 31. § (2) bekezdés értékhatár:
5.150.000 euró, azaz 1.326.305.627.- forint;

szolgáltatás megrendelése a Kbt. 32. § a) pontja esetében:
133.000 euró, azaz 34.226.339.- forint;

szolgáltatás megrendelése a Kbt. 32. § b) pontja esetében:
206.000 euró, azaz 53.012.225.- forint;

szolgáltatás megrendelése a Kbt. 32. § c) pontja esetében:
206.000 euró, azaz 53.012.225.- forint;

szolgáltatás megrendelése a Kbt. 32. § d) pontja esetében:
206.000 euró, azaz 53.012.225.- forint;

tervpályázati eljárás a Kbt. 33. § a) pontja esetében:
Kbt. 32. § a - c pont szerinti értékhatárok;

tervpályázati eljárás a Kbt. 33. § b) pontja esetében:
Kbt. 32. § a - c pont szerinti értékhatárok.

B) közösségi értékhatárok a Kbt. V. fejezetének alkalmazása esetén (2008. január 1-tõl 2008. december 31-ig):

árubeszerzés és a szolgáltatás a Kbt. 176. § (1) bekezdése esetében:
412 000 euró, azaz 106.024.450.- forint;

építési beruházás a Kbt. 176. § (2) be-kezdése értelmében:
5.150.000 euró, azaz 1.326.305.627.- forint;

tervpályázati eljárás eredményeként szolgáltatás megrendelésére kerül sor a Kbt. 177. § a) pontja értelmében:
412 000 euró, azaz 106.024.450.- forint;

tervpályázati eljárás pályázati díja és a pályázóknak fizetendő díjak együttes teljes összege a Kbt. 177. § b) pontja értelmében:
412 000 euró, azaz 106.024.450.- forint; 

C) nemzeti értékhatárok a 2008. január 1 - 2008. december 31-ig terjedő időszakra a Kbt. VI. fejezetének alkalmazása esetén:

árubeszerzés esetében:
30 millió forint;

építési beruházás esetében:
90 millió forint;

építési koncesszió esetében:
100 millió forint;

szolgáltatás megrendelése esetében:
25 millió forint;

szolgáltatási koncesszió esetében:
25 millió forint.

a tervpályázati eljárásra vonatkozó értékhatár (Kbt. 244. § (2) bekezdése):
a szolgáltatás megrendelésére meghatározott értékhatár, ha a tervpályázati eljárás eredményeként szolgáltatás megrendelésére kerül sor; a szolgáltatás megrendelésére meghatározott értékhatár minden olyan tervpályázati eljárás esetében, amelynek pályázati díja és a pályázóknak fizetendő díjak együttes teljes összege eléri vagy meghaladja ezt az értékhatárt.



D) nemzeti értékhatárok a 2008. január 1 - 2008. december 31-ig terjedő időszakra a Kbt. VII. fejezetének alkalmazása esetén:

árubeszerzés esetében:
50 millió forint;

építési beruházás esetében:
100 millió forint;

szolgáltatás megrendelése esetében: 
50 millió forint.

a tervpályázati eljárásra vonatkozó értékhatár (Kbt. 273. § (2) bekezdése):
a szolgáltatás megrendelésére meghatározott értékhatár, ha a tervpályázati eljárás eredményeként szolgáltatás megrendelésére kerül sor; a szolgáltatás megrendelésére meghatározott értékhatár minden olyan tervpályázati eljárás esetében, amelynek pályázati díja és a pályázóknak fizetendő díjak együttes teljes összege eléri vagy meghaladja ezt az értékhatárt.



E) nemzeti értékhatárokat el nem érő értékű, ún. egyszerű közbeszerzések érték-határa 2008. január 1 - 2008. december 31-ig terjedő időszakra a Kbt. negyedik részének alkalmazása esetén:

árubeszerzés esetében:
8 millió forint;

építési beruházás esetében:
15 millió forint;

szolgáltatás megrendelése esetében: 
8 millió forint.

az egyszerű tervpályázati eljárásra vonatkozó értékhatár (Kbt. 297. § (2) bekezdése):
a szolgáltatás megrendelésére meghatározott értékhatár, ha a tervpályázati eljárás eredményeként szolgáltatás megrendelésére kerül sor; a szolgáltatás megrendelésére meghatározott értékhatár minden olyan tervpályázati eljárás esetében, amelynek pályázati díja és a pályázóknak fizetett (fizetendő) díjak együttes teljes összege eléri vagy meghaladja ezt az értékhatárt.

F.) 2009.04.01. módosítással beiktatva

Nemzeti közbeszerzési értékhatárok a Kbt. VII. fejezete alapján

- árubeszerzés esetén:

  
  50,00 millió forint

- építési beruházás esetén:


100,00 millió forint

- szolgáltatás megrendelése esetén:

  50,00 millió forint

Egyszerű közbeszerzési eljárás értékhatárai ( Kbt. VI.fejezet )

- árubeszerzés esetén:

  
  8,00 millió forint

- építési beruházás esetén:


15,00 millió forint

- szolgáltatás megrendelése esetén:

  8,00 millió forint

V. 
ÉRTELMEZŐ RENDELKEZÉSEK

· Beszerzési csoportok: azon áruk, szolgáltatások, építési beruházások összessége melyeket azonos, vagy hasonló rendeltetésük, egymással összefüggő felhasználásuk folytán a Kbt. 40. §-a alapján egybe kell számítani.

· Egyszerű közbeszerzés: azon beszerzési fajta, melynek értéke eléri az egyszerű közbeszerzések értékhatárát, de a nemzeti értékhatárt nem érik el. Közbeszerzés: A Kbt. 2. §-a alapján értelmezett árubeszerzés, építési beruházás, építési koncesszió, szolgáltatás megrendelés, szolgáltatási koncesszió, illetve tervpályázati eljárás.

· Kiemelt termék: A központi költségvetési szervek központosított közbeszerzéseinek részletes szabályairól szóló külön jogszabályban így meghatározott termékek köre.

· A közbeszerzési eljárás előkészítése: A Kbt. 4. § 14. pontjában e körben meghatározott valamennyi cselekmény, illetőleg ezen cselekmények részét képező további eljárások, döntések. A közbeszerzési eljárás megindulása: az eljárást megindító hirdetmény feladásának dátuma.

· Közzététel: értékhatártól és a Kbt. rendelkezéseitől függően közbeszerzési eljárás során, a Kbt-ben meghatározott hirdetményeknek az Európai Unió Hivatalos Lapjában és/vagy Közbeszerzési Értesítőben történő közzététele, mely folyamatot a 2/2006. (I.13.) IM. rendelet szabályoz.

· Pályázó: tervpályázati eljárás során pályázatot beadó személy.

VI. 
ALAPELVEK

A közbeszerzési eljárásban - ideértve a szerződés megkötését is - az ajánlatkérő köteles biztosítani, az ajánlattevő pedig tiszteletben tartani a verseny tisztaságát és nyilvánosságát.

Az ajánlatkérőnek esélyegyenlőséget és egyenlő bánásmódot kell biztosítania az ajánlattevők számára.

Az Európai Unióban letelepedett ajánlattevők és a közösségi áruk számára nemzeti elbánást kell nyújtani a közbeszerzési eljárásban. Az Európai Unión kívül letelepedett ajánlattevők és a nem közösségi áruk számára nemzeti elbánást a közbeszerzési eljárásban a Magyar Köztársaságnak és az Európai Közösségnek a közbeszerzések terén fennálló nemzetközi kötelezettségeivel összhangban kell nyújtani.

VII. 
A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS ELŐKÉSZÍTÉSE

A Kbt. III. fejezetében meghatározottak szerint

Géberjén és Fülpösdaróc községi önkormányzatok a közbeszerzési eljárás lefolytatására megfelelő végzettséggel rendelkező közbeszerzési szakértőt bíz meg, aki a feladatellátásért felelősséggel tartozik.

1. A közbeszerzési terv elkészítése

A jóváhagyott költségvetés, és felmért beszerzési igények alapján beszerzési tervet kell készíteni, mely értékhatártól függetlenül tartalmazza a tárgyévre tervezett beszerzéseket, a beszerzések időbeni, pénzügyi ütemezését. A beszerzési tervnek ki kell térnie a beszerzéssel szemben támasztott műszaki specifikációkra, valamint a költségelemzés, megvalósíthatósági tanulmányterv alapján számított beszerzési értékre is.

Elkészítéséért felelős: Polgármester

Határidő: április 15.

Véleményezi:közbeszerzési szakértő

Jóváhagyja:képviselő-testület

A közbeszerzési terv elkészítése a következő folyamatokat foglalja magában:

1. Az ajánlatkérő szervezeti igényeinek felmérése beszerzési csoportonkénti bontásban, a CPV vonatkozó kódjainak a megadásával, valamint külön kiemelve a szükségesnek ítélt teljesítési időpontot is. A következő évre figyelembe vett költségvetési előirányzatok terhére a beszerzés tárgya szerint illetékes ellátási egységek vezetői összesítik, a szabályzat tárgyi hatálya alá tartozó, következő évre tervezett beszerzéseiket;

2. Az igények összesítése, a beszerzési tárgyak és szerződések minősítése;

3. Piacfelmérés, amely választ ad a Kbt. 35. § (1) bekezdésében foglaltakra, azaz a közbeszerzés értékére is;

4. A beszerzések értékeinek becslése a Kbt. 35-40. §-ai értelmében, figyelemmel a részekre bontás tilalmára és az egybeszámítás szabályának alkalmazására is;

5. Az egyes beszerzésekhez szükséges pénzügyi fedezet elkülönítése, a beszerzésekhez szükséges pénzügyi fedezet biztosítása, igazolása;

6. Az egyes beszerzések vonatkozásában a közbeszerzési eljárás megindítása várható időpontjának meghatározása.

2. A közbeszerzési terv módosítása

A Kbt. 5. § (3) bekezdése értelmében, amennyiben a terv módosítása válik szükségessé azt minden esetben írásbeli indokolással kell alátámasztani. 

3. A közbeszerzések dokumentálásának általános rendje

A Kbt. 7. §-a értelmében az ajánlatkérőnek minden egyes közbeszerzési eljárását - annak előkészítésétől a szerződés teljesítéséig terjedően - írásban dokumentálnia kell. Ebből adódóan valamennyi eljárási cselekményt írásos formában kell rögzíteni. 

A Kbt. 7. § (2) bekezdése értelmében a közbeszerzési eljárás során keletkezett valamennyi dokumentumot az ajánlatkérőnek legalább 5 évig meg kell őriznie.

A dokumentálás rendje különösen az alábbiakat foglalja magában:

· az ajánlatkérőnél erre tekintettel kialakított szabályok megtartását (például: ügyirat-kezelési szabályzat, SZMSZ idevonatkozó részei, stb.);

· az adott közbeszerzési eljárás során gyakorolt eljárási cselekményeknek jegyzőkönyvben történő rögzítése;

· a Bíráló Bizottsági tagok bírálati lapjainak megőrzése;

· az adott közbeszerzési eljárás során keletkezett valamennyi irat megőrzésének a rendje;

· a szerződés nyilvántartásának, a teljesítés ellenőrzésének rendje.

4. Az ajánlatkérő nevében eljáró személyekkel kapcsolatos szabályok

A szervezet nevében eljáró személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés előkészítő, vagy más szakaszában bármi módon részt vesznek összeférhetetlenségi nyilatkozatot köteles írásban tenni. Az összeférhetetlenségi nyilatkozat mintáját a Szabályzat 

1. sz. melléklete tartalmazza.

4.1. Az ajánlatkérő nevében eljáró és az eljárásba bevont személyekkel, szervezetekkel szemben követelmények

A közbeszerzés előkészítésében, a felhívás, dokumentáció elkészítésében, az ajánlatok értékelésében, valamint az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyeknek, illetőleg szervezeteknek megfelelő szakértelemmel kell rendelkeznie. A Kbt. 8. § (1) bekezdése értelmében legalább a közbeszerzés tárgy szerinti, közbeszerzési és pénzügyi szakértő bevonása szükséges. Ez természetesen nem jelenti azt, hogy három különböző személynek kell eleget tennie a törvényi elvárásnak.

Az ajánlatkérő a fenti kötelezettségét egészben polgári jogi szerződés alapján megbízott szakértő bevonásával teljesíti.

4.2. A Bírálóbizottság (továbbiakban: Bizottság)

A Kbt. 8. § (3) bekezdése értelmében az ajánlatok elbírálására legalább 3 tagú bírálóbizottságot kell létrehozni.

A Bizottság munkájába bevont személyek:

· az ajánlatkérő szervezetéből delegált személyek;

· az ajánlatkérő nevében eljáró, megbízott szerv (továbbiakban Bonyolító);

· a hivatalos közbeszerzési tanácsadó 

A bevont személyeknek a VII.4.1. pontban említett, megfelelő szakértelemmel kell rendelkezniük. A konkrét beszerzésben, az ahhoz igazodó szakterület képviselőjének, jelenlétét a Bizottság munkájában minden esetben biztosítani kell.

A Bizottság hatásköre: az eljárás megindítását követően a Szabályzatban foglalt eljárási cselekmények szabályszerű lefolytatása, a vonatkozó jogszabályok betartásának biztosítása, az eljárás eredményét tartalmazó döntés szakmai előkészítése, döntési javaslat megtétele. A döntés meghozatalára azonban a Bizottság nem rendelkezik hatáskörrel.

A Bizottság működése: az értékelő Bizottságot a konkrét beszerzés kapcsán ad hoc jelleggel kell létrehozni. Az intézet szervezetéből delegált személyeket a polgármester javaslata alapján a körjegyző jelöli ki. Az értékelő Bizottságot legkésőbb az eljárás megindításáig fel kell állítani. A bizottsági döntéseket az értékelő ülésen kell meghozni. A Bizottság akkor határozatképes, ha a tagok legalább 2/3-a jelen van. A Bizottság az eljárás során hozott döntéseiről jegyzőkönyvet készít, amelyhez mellékelni kell a tagok indokolásával ellátott bírálati lapját is. A jegyzőkönyvet a tagok kézjegyükkel hitelesítik és az eljárás irataihoz csatolják.

A Bizottság feladata:

· ajánlatok, jelentkezések bontása;

· ajánlatok, jelentkezések értékelése;

· eljárást lezáró döntés szakmai előkészítése;

· eljárás eredményének kihirdetése.

4.3. A hivatalos közbeszerzési tanácsadó bevonása

A hivatalos közbeszerzési tanácsadó az ajánlatkérővel polgári jogi vagy munkaviszonyban álló azon természetes személy vagy szervezet, aki/amely megfelel a jogszabályban előírt szakmai és gyakorlati követelményeknek, és ilyen minősítésben az arra jogosult szerv őt nyilvántartásba vette. A hivatalos közbeszerzési tanácsadó szakértelmével köteles a közbeszerzési eljárás jogszabályoknak megfelelő lefolytatását elősegíteni, adott esetben a döntés előkészítésében részt venni.

A közbeszerzési tanácsadó megbízása a polgármesterek hatáskörébe tartozik.

A hivatalos tanácsadó feladata különösen:

· az ajánlati, ajánlattételi, részvételi felhívás elkészítése

· a dokumentáció elkészítése

4.4. A Bonyolító személye

Az ajánlatkérő, a beszerzéseinek szakszerű lefolytatása érdekében Bonyolító szervet bízhat meg, hogy a közbeszerzési eljárás során az ajánlatkérő nevében eljárjon.

A Bonyolító az eljárások alatt a Kbt. szabályainak érvényesülését biztosítja.

A Bonyolító hatásköre lehet különösen: Az egyes beszerzésekkel kapcsolatosan az eljárást előkészítő szakasztól, az eljárás megindításán keresztül, az eljárást lezáró cselekményig a vonatkozó jogszabályok rendelkezései betartásának biztosítása, az ehhez szükséges döntési javaslatokat a döntést hozó személy elé terjeszti.

A bonyolító tevékenységét kifejtheti mint Bizottsági tag, vagy a Bizottság munkáját, mint moderátor annak hatáskörét és feladatát nem érintve segíti elő a szakszerű döntési javaslat meghozatalát, végzi az egyes eljárási cselekmények adminisztrálását. A Bonyolító feladatának meghatározása ajánlatkérői döntés és a köztük létrejövő szerződés tartalmától függ.

A Bonyolító feladata lehet különösen: 

· a konkrét eljárás előkészítése során az ajánlati/részvételi felhívás, dokumentáció elkészítése;

· a közbeszerzési eljárás megindítása;

· jóváhagyást követően intézkedik a hirdetmények közzétételéről;

· dokumentáció ajánlattevők számára történő rendelkezésre bocsátása;

· az ajánlatok elkészítése érdekében írásban feltett kérdésekre, az érintett szakterülettel folytatott egyeztetést követően megadja a válaszokat;

· Bizottság munkájában való részvétel;

· ajánlatok értékelésének előkészítése;

· az eljárással szemben indított jogorvoslati eljárásban az ajánlatkérő képviselete;

· egyszerű közbeszerzési eljárás teljes körű bonyolítása.

Adott esetben a Bonyolító egyben hivatalos közbeszerzési tanácsadó is lehet, ha a jogszabályban előírt feltételeknek megfelel és az ezt igazoló nyilvántartásba vételét bemutatja.

4.5. Az összeférhetetlenség megállapítása

A Kbt. 10. §-ában előírtakkal összhangban, az ajánlatkérő nevében eljáró személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés előkészítő, vagy más szakaszában bármi módon részt vesznek összeférhetetlenségi nyilatkozatot kötelesek írásban tenni. Az összeférhetetlenség törvényi szabálya kizárja, hogy az eljárás bármely szakaszában z ajánlatkérő nevében olyan személy járjon el, aki a Kbt.-ben meghatározott jogviszonyban, hozzátartozó viszonyban áll a beszerzés tárgya szerint érdekelt gazdálkodó szervezettel. Amennyiben az érdekelt szervezet távolmaradási nyilatkozatot állít ki, az eljárásban az összeférhetetlenséggel érintett személy bevonható. A távolmaradási nyilatkoznak kifejezetten kell tartalmaznia azt, hogy az érdekelt gazdálkodó szervezet, vagy vele bármilyen jogviszonyban álló természetes vagy jogi személy az eljárásban mint ajánlattevő/jelentkező/pályázó vagy alvállalkozó nem vesz részt. Az összeférhetetlenségi nyilatkozat pedig tartalmazza, hogy, a nyilatkozatot tevővel szemben a Kbt. 10. §-ában meghatározott összeférhetetlenségi ok fennáll-e. 

Nem minősül e § alkalmazásában a közbeszerzési eljárás előkészítésébe bevont személynek (szervezetnek) az olyan személy (szervezet), akitől, illetőleg amelytől az ajánlatkérő az adott közbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetőleg piacfelmérés, a közbeszerzés becsült értékének érdekében a közbeszerzés megkezdése időpontjának megjelölése nélkül, kizárólag a felmérés érdekében szükséges adatokat közölve kért tájékoztatást vagy a támogatáshoz irányuló igény (pályázat) benyújtásához árajánlatot.

Nem kell alkalmazni az összeférhetetlenségi szabályokat abban az esetben, ha az ajánlatkérő nevében ugyanazon személy, testület gyakorol tulajdonosi jogokat érdekelt gazdálkodó szervezetben, mint aki az eljárást lezáró döntést jóváhagyja, ha e személy, testület kizárólag az eljárást lezáró döntés meghozatala erejéig vesz részt az eljárásban és jogköre törvényi felhatalmazásból, önkormányzati rendeletből fakad.

Az összeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott közbeszerzési eljárás irataihoz, zárt borítékban kell csatolni.

Felelős: Az összeférhetetlenség vizsgálatáért az a személy vagy szerv felelős, aki dönt a nyilatkozni köteles személy vagy szerv közbeszerzési eljárásba való bevonásáról.

4.6. Titoktartási nyilatkozat megtétele

Az adott közbeszerzési eljárásban részt vevő személyek, függetlenül attól, hogy az eljárásba az ajánlatkérő közvetlenül delegálta, vagy polgári jogi szerződés alapján fejtik ki tevékenységüket, illetve attól, hogy ezt az ajánlattevő ajánlatában kifejezetten kérte-e kötelesek titoktartási nyilatkozatot tenni. A titoktartási nyilatkozatnak tartalmaznia kell különösen, hogy a nyilatkozatot tevő a Szabályzat alapelveinek maradéktalan érvényesülése érdekében az eljárás során tudomására jutott információt bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzáférését megakadályozza. A titoktartási nyilatkozat mintáját a Szabályzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

A titoktartási nyilatkozatot az adott közbeszerzési eljárás irataihoz, zárt borítékban kell csatolni.

Felelős: A titoktartási nyilatkozat megtételéért az a személy vagy szerv felelős, aki dönt a nyilatkozni köteles személy vagy szerv közbeszerzési eljárásba való bevonásáról.

5. A beszerzés értékének meghatározása

A beszerzés értékének meghatározása különösen fontos a közbeszerzési terv elkészítésének folyamatában. Az így meghatározott becsült érték helytállóságát azonban valamennyi konkrét közbeszerzés megindítását megelőzően ellenőrizni kell.

Felelős:

A beszerzés értékét kizárólag a Kbt. 35-40. §-ai alapján lehet megállapítani.

6. A konkrét eljárás megindításának előkészítése

Az eljárás precíz előkészítésének nem csak általánosságban, de a konkrét eljárás szintjén is számottevő a jelentőssége. Erre való tekintettel indokolt az adott eljárást megelőző előkészítő szakasszal összefüggő alapvető szabályoknak a rögzítése.

7.

7.1. A közbeszerzési fajta meghatározása

A beszerzés tárgyának, értékének, sajátosságának és egyéb, az eljárást befolyásoló körülmények figyelembe vételével, a szakmai megalapozottság egyidejű ismertetését követően, az ajánlatkérő dönt az alkalmazni kívánt közbeszerzési eljárás fajtájáról.

A döntést előkészíti:

Eljárási fajta alkalmazásáról dönt: 

7.2. A pénzügyi fedezet igazolása

A realizálni kívánt beszerzési igény pénzügyi fedezetének meglétét, illetve a teljesítési időpontban való rendelkezésre állásának biztosítékát a polgármester köteles igazolni.

Határidő:közbeszerzései eljárás megindításakor

7.3. Szerződés megkötéséhez szükséges engedély

Amennyiben a beszerzés jellege megkívánja, a szerződés megkötéséhez szükséges engedélyeket a polgármester szerzi be.

Határidő:közbeszerzési eljárás megindításáig

7.4. A hirdetmény elkészítése

A beszerzés tárgyával szemben támasztott műszaki követelmények, specifikációk ismeretében az ajánlatkérő/Bonyolító szerv/ajánlatkérő nevében eljáró megbízottja elkészíti az eljárást megindító hirdetményt (ajánlati felhívást, részvételi felhívást, ajánlattételi felhívást), melyben meghatározza a műszaki követelményeken túli elvárásokat, szerződéses feltételeket.

Hirdetményt elkészíti: közbeszerzési szakértő

Hirdetményt közzétételre jóváhagyja: polgármester

7.5. A műszaki dokumentáció elkészítése

Az ajánlatkérő/Bonyolító/ajánlatkérő nevében eljáró szerv vagy személy a beszerzéssel, ajánlattevőkkel/jelentkezőkkel szemben támasztott követelmények, szerződéses feltételek minél egyértelműbb meghatározása céljából, műszaki dokumentációt/segédletet készít. A dokumentáció és hirdetmény teljes körű összhangjáért a közbeszerzési eljárás lefolytatásával megbízott szerv vállal felelősséget. A dokumentáció elkészítéshez, az előzetes igényfelmérésen alapuló műszaki specifikációt a polgármester bocsátja a dokumentációt készítő szerv rendelkezésére.

VIII. 
A KONKRÉT KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS MEGINDÍTÁSÁRA, LEFOLYTATÁSÁRA VONATKOZÓ SZABÁLYOK

1. A hirdetmény közzététele

A közbeszerzési eljárás előkészítő szakaszában kiválasztott eljárási fajtának megfelelő hirdetmény közzétételéről az ajánlatkérő/nevében eljáró, megbízott képviselő szerv (továbbiakban: Bonyolító) gondoskodik. A hirdetmény közzétételét írásban engedélyezni kell.

A hirdetmény közzétételét a polgármester engedélyezi.

2. A dokumentáció rendelkezésre bocsátása

A dokumentáció értékesítését a  közbeszerzési eljárás lebonyolításával megbízott szerv végzi. Ennek keretében biztosítja a dokumentáció előírt határidőben, helyszínen az ajánlattételi határidő lejártáig történő átvételét.

3. A kiegészítő tájékoztatás, konzultáció, a helyszíni bejárás megtartása

A kiegészítő tájékoztatás megadásáért, a konzultáció, helyszíni bejárás jogszabályszerű lefolytatásáért a közbeszerzés lebonyolítását végző vállal felelősséget. Az ajánlattevőktől határidőben érkező, az ajánlat elkészítésével kapcsolatos, írásban feltett kérdésekre, a Kbt. 56. §-ában foglaltak figyelembe vételével, a közbeszerzést végző megbízott az írásos válaszokat, az érintett szakterület vezetőjével folytatott előzetes egyeztetést követően, valamennyi ajánlattevőnek megküldi.

4. A felhívás módosítása, visszavonása

A már közzétett felhívást az ajánlattételi határidő lejártáig lehet módosítani, ha az erre vonatkozó hirdetményt az ajánlatkérő az ajánlattételi határidő lejárta előtt közzétette és az új hirdetményben – a Kbt. 76. § (1) bekezdésével összhangban – új ajánlattételi határidőt határozott meg. 

A felhívást az ajánlatkérő visszavonhatja, ha az erre vonatkozó hirdetményt az ajánlattételi határidő lejárta előtt közzététel céljából feladta.

Az ajánlatkérő az ajánlattételi határidőt – indokolt esetben – egy alkalommal meg-hosszabbíthatja, ha az erre vonatkozó hirdetményt az eredeti ajánlattételi határidő lejárta előtt közzétette és a meghosszabbítás indokát abban megadta.

5. Az ajánlatok bontása

Ajánlatok bontását a hirdetményben meghatározott időpontban és helyszínen kell megkezdeni. Az ajánlatok bontását a Bizottság végzi, melyről írásos jegyzőkönyvet készít.

A bontáson jelenlévő személyek körét a Kbt. 80. § (2) bekezdése tartalmazza.

A bontás során ismertetni kell az ajánlattevők nevét, címét (székhelyét), valamint azokat a főbb, számszerűsíthető adatokat, amelyek a bírálati szempont (részszempontok) alapján értékelésre kerülnek.

A bontási jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell:

· a bontás helyét, időpontját;

· a bontási eljárás főbb fázisait;

· a kötelezően ismertetendő adatokat;

· a jelenlévők körét;

· Bizottsági tagok aláírását;

· stb.

A bontásról készített jegyzőkönyvet a megbízott a bontástól számított 5 napon belül megküldi az összes ajánlattevő részére.

A bontás jogszerűségéért felel: Bizottság

A jegyzőkönyvet megküldi:közbeszerzési szekértő

Határidő: bontástól számított 5 nap

6. Az ajánlatok elbírálása

Az ajánlatkérőnek a felbontott ajánlatokat meg kell vizsgálnia, hogy azok megfelelnek-e az ajánlati felhívásban, illetőleg dokumentációban, valamint a jogszabályokban meghatározott követelményeknek.

Az ajánlatok elbírálása követelmény, amely alól a Kbt. 82. §-ában meghatározott esetben mentesül az ajánlatkérő.

Az ajánlatok elbírálásakor kizárólag az ajánlati felhívásban és a dokumentációban leírtakat lehet figyelembe venni. Az elbírálásra irányadó további előírásokat a Kbt. 81-92. §-ai határozzák meg.

6.1. A hiánypótlási határidő kitűzése

Ajánlatkérő legalább egy alkalommal köteles biztosítani a hiánypótlás lehetőségét az Európai Unióból származó forrásból támogatott közbeszerzésekre irányuló eljárások esetében. Egyéb esetekben az Ajánlatkérő a felhívásban meghatározhatja, hogy teljes vagy korlátozott körben biztosít-e hiánypótlást. Amennyiben az ajánlatkérő a hirdetményben/felhívásban biztosította a hiánypótlás lehetőségét, úgy a hiánypótlással pótolható tartalmi és formai hiányosságokat az ajánlatok értékelése szakaszában a …………. állapítja meg, és írásban egyidejűleg értesíti az ajánlattevőket, a hiánypótlási határidő és annak elmulasztása következményének (érvénytelenség megállapítása) egyidejű megjelölésével, legfeljebb 10 napos hiánypótlási határidő kitűzésével. A hiánypótlási felhívásban pontosan meg kell jelölni a hiányokat. Ajánlattevő a hiánypótlási felhívásban nem szereplő hiányokat is pótolhat. Korlátozott körű hiánypótlásnál pedig, olyan hiányok pótlására nincs lehetőség, amelyek az ajánlatkérő által meghatározott körön kívül esnek. Ajánlatkérő akár több alkalommal is hiánypótlást rendelhet el, ha olyan hiányt észlelt, amely a korábbi hiánypótlási felhívásokban nem szerepelt és a Kbt. 83. § (4) bekezdés alapján ajánlattevő sem pótolt. Ugyanazon hiány pótlására többször nincs lehetőség. 

Pótolható hiányosságokat megállapítja: bizottság

Hiánypótlási tárgykörről ajánlattevőket értesíti: közbeszerzés lebonyolításával megbízott

A hiánypótlás jogintézményével kapcsolatos szabályokat a Kbt. 83. §-a állapítja meg. A hiánypótlást követően az ajánlatkérőnek meg kell győződnie, hogy az így benyújtott ajánlatnak a hiánypótlással nem érintett része megegyezik-e az eredeti ajánlat tartalmával, és eltérés esetén kizárólag az eredeti példány vehető figyelembe. A hiánypótlás eredményeként az elbírálásra kerülő szempontok, az egyéb ajánlati elemek nem módosíthatóak, és az ajánlattevő újabb alvállalkozót, közös ajánlattevőt sem nevezhet meg, illetve ezek igazolásait sem csatolhatja.

6.2. Érvénytelenségi, kizárási, valamint az alkalmassági feltételek, szempontok vizsgálata

Az ajánlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgálni kell az ajánlatok bírálata során. Az ajánlatok szakmai tartalmának (műszaki követelményeknek való teljes körű megfelelése) értékelése a közbeszerzés lebonyolításával megbízott feladatkörébe tartozik. Az ajánlatokkal szemben támasztott szakmai követelmények vizsgálatára a közbeszerzési szértő jogosult.

Az ajánlatok bontását követően a Bizottság ajánlatonként ellenőrzi, hogy azok megfelelnek-e az előírt formai követelményeknek, az ajánlatok tartalmazzák-e a kötelezően becsatolandó igazolások, nyilatkozatok, okiratok, egyéb dokumentumok körét, illetve a benyújtott igazolások, nyilatkozatok tartalmát is megvizsgálja, majd ennek eredményét ajánlatonként összesíti. Az összesítésben a Kbt. megfelelő jogszabály helyének feltüntetésével, külön kell kitérni az érvénytelenséget, és kizárást eredményező körülményekre.

Az ajánlattevők szerződés teljesítésére való alkalmassága kizárólag a hirdetményben meg-határozott szempontok alapján vizsgálható. Az alkalmatlanná minősített ajánlattevőket, az indokok egyértelmű megjelölésével szintén ajánlatonként összesíteni kell.

Az érvénytelen ajánlatot benyújtókat, és a kizárt személyeket – a hiánypótlás eredményétől függően, ha az biztosított - az erről hozott döntést követő 5 napon belül írásban értesíteni kell.

6.3. Az ajánlatok értékelése

A Bizottság az alkalmasnak minősített ajánlattevőknek az érvényes ajánlatát a hirdetményben meghatározott legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás, vagy az összességében legelőnyösebb ajánlat szempontja alapján bírálja el.

· A legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás szempont alkalmazásakor a Bizottság tagjai, az ajánlatban szereplő ajánlati árak alapján értékeli az ajánlatokat.

· Az összességében legelőnyösebb ajánlat szempont alkalmazásakor az ajánlati felhívásban meghatározott elbírálási részszempontokat a Kbt. 90. § (1)-(2) bekezdéseiben foglaltakkal összhangban, a Bizottság értékeli.

· Amennyiben a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás bírálati szempont vagy az összességében legelőnyösebb ajánlat Kbt. 90. § (1)-(2) bekezdések szerint alkalmazott bírálati szempont esetében a nyertes személye nem állapítható meg úgy a Kbt. 90. § (3)-(4) bekezdések szerint jár el.

· Az ajánlatok értékelését a Bizottsági tagok az indokolással ellátott bírálati lapokkal igazolják. Az értékelő ülésről a Bizottság jegyzőkönyvet készít.

Az ajánlatokat értékeli: Bizottság

Az ajánlatok értékelésének részletes szabályait a Kbt. 90. §-a határozza meg.

6.4. Az eljárás nyertesének meghatározása

Az eljárás nyertese az az ajánlattevő, aki az ajánlatkérő részére az ajánlati felhívásban és a dokumentációban meghatározott feltételek alapján, valamint a Kbt. 57. § (2) bekezdésben meghatározott bírálati szempontok egyike szerint a legkedvezőbb érvényes ajánlatot tette, azaz vagy a legalacsonyabb ellenértékű ajánlatot tette, vagy az összesített pontszáma a legmagasabb.

Az ajánlatok értékelésének befejeztével a Bizottság javaslatot tesz a nyertes ajánlattevő személyére, amely döntését igazolni köteles. Az ajánlatok tartalmának ismeretében a Bizottság mérlegelési jogkörében dönt a második legkedvezőbb ajánlattevő, ilyen minőségben történő feltüntetéséről, amelyre azonban csak akkor van lehetősége, ha erről a felhívásban kifejezetten nyilatkozott.

A nyertes személyére javaslatot tesz: Bizottság nevében a közbeszerzési szakértő

Az eljárás eredményéről dönt: képviselő-testület

Az ajánlatok elbírálásának befejezésekor az ajánlatkérő a külön jogszabályban meghatározott minta szerint elkészíti az ajánlatok írásbeli összegezését.

· Az összegezést elkészíti:közbeszerzési szakértő

Az eljárás nyertese kizárólag az a személy lehet, aki a fenti feltételekkel a legkedvezőbb ajánlatot tette. Több nyertes pedig, abban az esetben hirdethető, ha az ajánlatkérő lehetővé tette a részajánlattételt, vagy keretmegállapodásos eljárást alkalmazott.. Erre való tekintettel ebben a pontban rendelkezni kell a részajánlatok elbírálására vonatkozó szabályairól, valamint célszerű a többváltozatú ajánlatok elbírálásának menetéről is.

A nyertes személyére a Bizottság javaslatot tesz, a végső döntést a döntési kompetenciával rendelkező képviselő-testület hozza meg.

7. Az eljárás eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

Az eljárás eredményét, eredménytelenségét a hirdetményben meghatározott időpontban kell kihirdetni. Az időpontot a hirdetményben fel kell tüntetni, amely árubeszerzés vagy szolgáltatás megrendelése esetén nem lehet későbbi időpont, mint az ajánlattételi határidő lejártától számított 30. nap, építési beruházás estén pedig 60. nap.

Az eljárás eredményének kihirdetése – indokolt esetben - legfeljebb egy alkalommal 30 nappal elhalasztható, amelyről annak lejárta előtt valamennyi ajánlattevőt írásban értesíteni kell.

Az eljárás eredményének kihirdetése - indokolt esetben - korábban is megtartható.

Az eljárás eredményének kihirdetésére a Kbt. 95. §-ában nevesített személyeket meg kell hívni, melyről az ajánlatkérő nevében a közbeszerzési eljárás lebonyolításával megbízott gondoskodik.

Az eljárás eredményét, eredménytelenségét, az előzetesen jóváhagyott döntés alapján, a Bizottság nyilvánosan hirdeti ki, a hirdetményben megjelölt időpontban. Az eredményhirdetésről a Bizottság jegyzőkönyvet készít. 

Az írásbeli összegzésbe (Kbt. 93. § (2) bekezdés) foglalt adatokat, tényeket a kihirdetés során ismertetni kell, majd azt a jelen lévő ajánlattevőknek át kell adni, illetőleg a távollévő ajánlattevőknek pedig az eredményhirdetés napján, az eredményhirdetést követően haladéktalanul telefaxon vagy elektronikus úton meg kell küldeni.

Az eredményhirdetésen a nyertes ajánlattevőt a Kkvt. szerinti minősítéséről nyilatkoztatni kell.

Az eljárás eredményéről vagy eredménytelenségéről szóló tájékoztatót az ajánlatkérőnek a Kbt. 98. § (2)-(3) bekezdései szerint kell közzétennie.

Az eredményhirdetést követően az ajánlatkérő haladéktalanul megteszi a szükséges intézkedéseket – a Kbt. 59. § értelmében – az ajánlati biztosíték visszafizetése, illetve, ha a Kbt. 54. § (6) bekezdése szerinti körülmények fennállnak úgy a dokumentáció ellenértéke visszafizetése érdekében.

8. Az eljárás eredményeként létrejövő szerződés megkötése

Az eljárás eredményeként létrejövő szerződést kizárólag a nyertes ajánlattevővel lehet írásban megkötni az ajánlati felhívás, ajánlat és a dokumentációban foglaltak alapján. Kizárólag részajánlattétel, illetve keretmegállapodásos eljárás esetén köthető több nyertes személlyel szerződés. Amennyiben az eredményhirdetéskor a második legkedvezőbb ajánlatot tevő is megjelölésre került, és a nyertes visszalépett, úgy a szerződés e személlyel köthető meg.

A szerződést az önkormányzatok nevében a polgármester írja alá.

IX. 
A JOGORVOSLATI ELJÁRÁS

A közbeszerzéssel szemben, a Közbeszerzési Döntőbizottság előtt indított jogorvoslati eljárásban az ajánlatkérőt a polgármester képviseli. Az ügyben keletkezett iratok Döntőbizottság részére történő megküldéséről gondoskodik: megbízott közbeszerzési szakértő.

X. 
ELJÁRÁSI TÍPUSONKÉNT ALKALMAZANDÓ SPECIÁLIS SZABÁLYOK

A Kbt.-ben meghatározott valamennyi eljárási fajta alkalmazása esetén a Szabályzat I-IX. pontjaiban rögzítettek szerint kell eljárni .

A nyílt és a meghívásos eljárásban a Kbt. VI. fejezet 245. § kivételével nem lehet tárgyalni.

Két szakaszból álló eljárások speciális szabályai:

1. A két szakaszból álló eljárás első szakaszában ajánlat nem kérhető és nem tehető.

2. A két szakaszból álló meghívásos és a tárgyalásos eljárás első szakaszában a dokumentáció készítése nem kötelező, azonban a versenypárbeszédben ismertetőt köteles készíteni ajánlatkérő. Amennyiben készül részvételi dokumentáció, úgy a Szabályzat VII.6.5., VIII.2. pontjait kell alkalmazni.

3. A két szakaszból álló eljárás első szakaszában a Szabályzat VIII.3. pont szerinti kiegészítő tájékoztatás válaszadási határideje: részvételi határidő lejárta előtt legkésőbb 4 nap, a jelentkező pedig, a határidő lejártát megelőző 8. napig tehet fel írásban kérdést.

4. Ajánlatkérő legalább egy alkalommal köteles biztosítani a hiánypótlás lehetőségét az Európai Unióból származó forrásból támogatott közbeszerzésekre irányuló eljárások esetében. Egyéb esetekben pedig, az Ajánlatkérő meghatározhatja a felhívásban, hogy teljes vagy korlátozott körben biztosít-e hiánypótlást. Amennyiben az ajánlatkérő a hirdetményben biztosította a hiánypótlás lehetőségét, úgy a hiánypótlással pótolható tartalmi és formai hiányosságokat az részvételre jelentkezések értékelése szakaszában a közbeszerzési szakértő állapítja meg, és írásban egyidejűleg értesíti az összes jelentkezőt, a hiánypótlási határidő és annak elmulasztása következményének (érvénytelenség megállapítása) egyidejű megjelölésével, legfeljebb 10 napos határidő kitűzésével. A hiánypótlási felhívásban pontosan meg kell jelölni a hiányokat. A részvételre jelentkező a hiánypótlási felhívásban nem szereplő hiányokat is pótolhat. Korlátozott körű hiánypótlásnál pedig, olyan hiányok pótlására nincs lehetőség, amelyek az ajánlatkérő által meghatározott körön kívül esnek. Ajánlatkérő akár több alkalommal is hiánypótlást rendelhet el, ha olyan hiányt észlelt, amely a korábbi hiánypótlási felhívásokban nem szerepelt és a Kbt. 112. § (5) bekezdés alapján részvételre jelentkező sem pótolt. A hiánypótlásra egyébként a 6.1. pontban foglaltak az irányadóak.

5. Az érvénytelenség megállapítására a Kbt. 114. §-át, az eredménytelenségre pedig a 115. §-át kell alkalmazni a döntés meghozatalakor.

6. A részvételi szakasz eredményhirdetésekor az összegezésben foglaltakat ismertetni kell, az első szakasz eredményéről tájékoztatót nem kell közzétenni. Az összegezést a Közbeszerzések Tanácsának is meg kell küldeni.

8. Ha a részvételi szakasz eredménytelen a 115. § c), d), e) vagy f) pontjai alapján, illetőleg az ajánlatkérő új eljárás megindításáról dönt, úgy erről haladéktalanul tájékoztatni kell az Európai Unió Hivatalos Kiadványai Hivatalát. 

9. A Kbt. 120. § szerinti tartalommal összeállított ajánlattételi felhívást az eredményhirdetéstől számított 5 munkanapon belül kell megküldeni az alkalmasnak minősített jelentkezőknek. Az ajánlattételi felhívás elkészítésére a Szabályzat VII.6.4. pontja alkalmazandó.

10. Az ajánlattételi szakaszban az ajánlattételi határidő meghosszabbításáról, az ajánlat és/vagy dokumentáció feltételeinek módosításáról az ajánlattevőket egyidejűleg, írásban, közvetlenül kell értesíteni az eredeti határidő lejárta előtt. Az írásos értesítést úgy kell megküldeni, hogy azt az eredeti határidő előtt az ajánlattevő kézhez vehesse.

11. Az ajánlattételi szakaszban az ajánlattételi felhívást abban az esetben lehet visszavonni, ha annak megküldését követően előre nem látható ok folytán a szerződés megkötése, teljesítése az ajánlatkérő részéről nem lehetséges. Erről a körülményről az ajánlattevőket az előző pontnak megfelelően írásban értesíteni kell.

12. Az előző pont szerinti esetben eredménytelenné kell nyilvánítani az eljárást, és az eljárás eredményéről szóló tájékoztatót az ajánlattevők értesítésétől számított 5 munkanapon belül kell közzététel céljából feladni.

Tárgyalásos eljárás speciális szabályai

1. A többfordulós eljárás menetének meghatározása

2. A tárgyalások lefolytatásának menete

3. Hirdetmény közzététele nélküli eljárás alkalmazása esetén az eljárás megindításakor, azzal egy időben tájékoztatni kell a Közbeszerzések Tanácsa Döntőbizottságát (DB) az eljárást megalapozó körülményekről, az ajánlattételre felhívni kívánt személyekről, és az ajánlattételi felhívást ezen tájékoztatóhoz mellékelni kell. Az eljárást megalapozó körülményeket a lehető legrészletesebben kell feltárni és az azt igazoló dokumentumokat szintén csatolni kell.

4. Hirdetmény közzététele nélküli eljárás alkalmazása esetén a dokumentáció elkészítése nem kötelező. Amennyiben készül részvételi dokumentáció, úgy a Szabályzat VII.6.5. , VIII.2. pontjait kell alkalmazni.

5. Amennyiben a hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás jogalapja a Kbt. 135. § szerinti körülmény, úgy ajánlattételi felhívás kiküldése nélkül, az ajánlattevővel azonnal tárgyalás kezdeményezhető. A Döntőbizottságot erről haladéktalanul tájékoztatni kell.

Versenypárbeszéd alkalmazása, szabályai

A versenypárbeszéd abban az esetben alkalmazható, ha az ajánlatkérő a beszerzés szakmai feltételeit, műszaki követelményeit, jogi, pénzügyi feltételeit az ajánlattevőkkel folytatott párbeszéd következtében képes meghatározni. A versenypárbeszéd két szakaszból áll.

Egyszerűsített eljárás különös szabályai

Egyszerűsített eljárás alkalmazása esetén a dokumentáció elkészítése nem kötelező. Amennyiben készül dokumentáció, úgy a Szabályzat VII.6.5. , VIII.2. pontjait kell alkalmazni. Egyszerűesített eljárás a Kbt. 4.számú mellékletében meghatározott kategóriák alá tartozó szolgáltatások megrendelése esetén alkalmazható, vagy ha 3. számú melléklet szerinti szolgáltatást is tartalmaz a szerződés, úgy a 4. számú melléklet szerinti szolgáltatás ellenértékének magasabbnak kell lennie, mint a 3. számú melléklet szerintié.

Az egyszerű közbeszerzési eljárás szabályai (Kbt. 292. §)

1. Alkalmazásának esetkörei

Az egyszerű közbeszerzési eljárás abban az esetben alkalmazható, ha beszerzésnek a Kbt. 36-40. § szerint kiszámított értéke az eljárás megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az egyszerű közbeszerzés vonatkozó értékhatárát, ugyanakkor a nemzeti értékhatárt nem éri el.

2. Az eljárás megindítása

A.) hirdetmény közzétételével

B.) hirdetmény közzététele nélkül

A.) Amennyiben az eljárás megkezdésekor a Kbt. 36-40. § szerint kiszámított egy vagy több beszerzési tárgy együttes értéke eléri vagy meghaladja a vonatkozó nemzeti értékhatár felét, hirdetmény közzétételével indul az eljárás. Egyéb esetekben is, ha az ajánlatkérő erről dönt.

B.) Az A.) pont szerint esetkörön kívül, legalább három ajánlattevőnek kell egyidejűleg, írásban ajánlattételi felhívást megküldeni. Az ajánlattételi felhívást a Kbt. 299. § (2) bekezdés szerinti tartalommal kell elkészíteni.

3. Az alkalmasság, kizáró okok vizsgálata

A Kbt. 60-62. §-ok szerinti kizáró okok vizsgálata nem kötelező. Az igazolási mód kizárólag nyilatkozati formában írható elő.

Az alkalmasság vizsgálatára a Kbt. 66-67. § -ok igazolási módjain kívül egyéb, objektív alapú igazolási mód is előírható.

Az eljárás lehet tárgyalásos, vagy tárgyalás nélküli.

Tárgyalás nélküli eljárás esetén a Szabályzat VIII. fejezete a Kbt. 300. § (6) bekezdés szerint megfelelően irányadóak.

Tárgyalásos eljárás esetén a Szabályzat X. fejezete a Kbt. 300. § -ban rögzített eltérésekkel kell eljárni.

4. A dokumentáció 

Ezen eljárás alkalmazása esetén a dokumentáció készítése nem kötelező. Amennyiben készül dokumentáció, úgy a Szabályzat VII. 5. , VIII.2. pontjait kell alkalmazni.

5. Az ajánlatok bontása a B.) pont szerinti esetben

Ha nem nyújtott be legalább három ajánlattevő ajánlatot, az ajánlatkérő megkezdheti az ajánlatok értékelését vagy az ajánlatok felbontása nélkül a Kbt. 299. § (1) bekezdés irányadó. Egyben intézkedni kell az ismételt felhívás megküldéséről. Ezen esetben az ajánlatot benyújtókat fel kell ismételten hívni ajánlattételre, vagy arra, hogy a benyújtott ajánlatukat tartsák érvényben. Ha az ismételt felhívás során a feltételek módosításra kerültek, úgy az ajánlatot benyújtóknak is új ajánlatot kell adniuk.

6. Az ajánlati kötöttség, a tárgyalás

Ha az eljárás tárgyalás nélküli, úgy az ajánlatkérő a felhívásban, dokumentációban foglalt feltételekhez, az ajánlattevő pedig ajánlatához kötve van.

Ha az eljárás tárgyalásos, úgy a tárgyalások befejeztével ajánlati kötöttség jön létre.

7. Az írásbeli összegezés elkészítése

Az ajánlatok elbírálását követően írásbeli összegezést kell készíteni, melyet a szerződés megkötése előtt valamennyi ajánlattevőnek meg kell küldeni, és a Közbeszerzési Értesítőben is közzétehető.

Eredményhirdetés tartása nem kötelező.

8. Az eljárás lezárulása

Az eredményes közbeszerzési eljárás a szerződés megkötésével zárul le.

XI. 
A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS LEZÁRULÁSÁT KÖVETŐ SZAKASZRA VONATKOZÓ RELEVÁNS SZABÁLYOK

1. Az éves statisztikai összegezés elkészítése

A Kbt. 16. §-a rögzíti, hogy az ajánlatkérőnek az éves beszerzéseiről külön jogszabályban meghatározott minta szerint statisztikai összegezést kell készítenie, amit a Közbeszerzések Tanácsának a tárgyévet követő év május 31. napjáig meg kell küldenie. Felhívjuk a szíves figyelmet arra, hogy az összegezés megküldésének mellőzése akár hivatalból induló jogorvoslati eljárás megindítását is maga után vonhatja. Az összesítés elkészítéséért a közbeszerzési eljárás lefolytatásával megbízott szerv vagy személy a felelős.

2. Tájékoztatás a szerződés módosításáról, teljesítéséről

A Kbt. 303-305., 307. §-ai tartalmazzák az idevonatkozó rendelkezéseket. A Kbt. értelmében az ajánlatkérőnek a szerződés módosításáról, annak teljesítéséről a törvényben előírt határidőn belül hirdetményt kell közzétennie, amelynek elmulasztása súlyos következményekkel járhat. A szerződés módosításáról, annak teljesítéséről az ajánlatkérő által közbeszerzési eljárás lefolytatásával megbízott szerv/személy küld tájékoztatást.

XII. 
A BELSŐ ELLENŐRZÉS RENDJE

A közbeszerzési eljárások belső ellenőrzését a Szatmári Többcélú Kistérségi Társulás belső ellenőre látja el, éves munkaterv alapján. 

A belső ellenőrzés során figyelembe kell venni a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. (XI.26.) Korm. rendelet, valamint az államháztartás működési rendjéről szóló 280/2003.( XII. 29) Korm rendelettel módosított 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet XII/A. Fejezete által előírt FEUVE  szabályzatban kialakíttott vonatkozó előírásokat is. 

A Szabályzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkozó közbeszerzési jogszabályok rendelkezéseivel együtt kell alkalmazni. 

XIII. 
A SZABÁLYZAT MELLÉKLETEI

A Szabályzat mellékleteit az ajánlatkérő által megbízott készíti el, így például:

· összeférhetetlenségi nyilatkozat;

· titoktartási nyilatkozat;

· ajánlati laphoz minta;

· számítási modell az értékeléshez;

· szerződéstervezet minták;

· A közzététel rendjéről szóló 34/2004. (III.12.) Korm. rendelet;

· A hirdetmény-mintát tartalmazó 2/2006. (I.13.) IM rendelet;

· A nomenklatúrákról szóló 19/2004. (IV.28.) IM rendelet; A CPV-ről szóló 2195/2002/ EK illetve a 2151/2003/EK rendelet

XIV.
ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

Ez a szabályzat 2008. január 1. napján lép hatályba.

Az önkormányzatoknál gondoskodni kell arról, hogy a szabályzatban foglalt előírásokat az érintett munkatársak megismerjék, annak tényét a szabályzathoz csatolt íven aláírásukkal igazolják, a hatálybalépés napjával egyidejűleg.

Ezen szabályzat hatálya kiterjed a körjegyzőségre, Géberjén és Fülpösdaróc községi önkormányzatokra, és azok intézményeire.

Dr. Görbéné Dr. Székely Edit

              körjegyző

1.sz. melléklet "A" változat

Ö S S Z E F É R H E T E T L E N S É G I

N Y I L A T K O Z A T

Alulírott ………………………………... (lakik: …………. ……………………. ), mint az ajánlatkérő nevében eljáró, vagy az eljárásba bevont személy az …………………………, mint ajánlatkérő által a „……..………………………” tárgyában lefolytatásra kerülő közbeszerzési eljárással kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a közbeszerzésekről szóló 2003.. évi CXXIX. törvény 10. §-ában foglalt kizáró körülmények nem állnak fenn.

Egyúttal kijelentem, hogy a fenti közbeszerzési eljárás során tudomásomra jutott, a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény 4. § 37. pontjában, illetőleg a 73. §-ának (1)-(2) bekezdésében meghatározott üzleti titkot megőrzöm.

Keltezés (helység, év, hónap, nap)

.............................................................

név

1.sz. melléklet "B" változat

N Y I L A T K O Z A T

ÖSSZEFÉRHETETLENSÉG FENNÁLLÁSA ESETÉN

Alulírott …………….. (lakik: …………. …………….), mint az ajánlatkérő nevében eljáró, vagy az eljárásba bevont személy az …………………, mint ajánlatkérő által a „……………………” tárgyában lefolytatásra kerülő közbeszerzési eljárással kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény ( a továbbiakban: Kbt.) 10. §-ában foglalt kizáró körülmények állnak fenn.

Kijelentem, hogy a Kbt. 10.§-ának (1) bekezdése szerinti érdekelt 

1. gazdálkodó szervezettel munkaviszonyban (vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban) állok (vagy munkaviszonyban álló, illetve munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban álló személy hozzátartozója vagyok).

2. gazdálkodó szervezet vezető tisztségviselője vagyok (vagy vezető tisztségviselő hozzátartozója vagyok).

3. gazdálkodó szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezem (vagy tulajdoni részesedéssel rendelkező személy hozzátartozója vagyok).

A Kbt. 10. § (2) bekezdése értelmében a jelen nyilatkozatomhoz csatolom az érdekelt gazdálkodó szervezet (cégnév, székhely) írásbeli távolmaradási nyilatkozatát arról, hogy az eljárásban nem vesz részt ajánlattevőként vagy alvállalkozóként.

Egyúttal kijelentem, hogy a fenti közbeszerzési eljárás során tudomásomra jutott, a Kbt. 4. § 37. pontja, illetőleg 73. §-ában meghatározott üzleti titkot megőrzöm.

Keltezés (helység, év, hónap, nap)

.............................................................

név

Megismerési nyilatkozat

A közbeszerzési szabályzatban foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani.

Név
Beosztás
Kelt
Aláírás
























































