IV. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok
2. A hatósági ügyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Adóügy

Bejelent(kez)ési, adóbevallási és befizetési határidők
Ügyintéző: Vendel Marianna, 82/579-006 / 35-ös mellék, e-mail: vendelma@nagyberki.hu
	Adónem
	Bejelent(kez)ési határidők
	Bevallási határidők
	+ Befizetési határidők

	Gépjárműadó 
	szüneteltetés, adómentesség, bekövetkezését követő 15 napon belül
	A bevallás a gépjármű vásárlását, eladását, stb. követő 15 napon belül az Okmányirodában történő bejelentési kötelezettség teljesítésével történik. 
	március 15. első félévi összeg
szeptember 15. második félévi összeg 

	Építményadó
	 
	az adókötelezettség, keletkezését (vásárlás, új építmény használatbavétele), változását (rendeltetésváltozás), megszűnését (lebontás, eladás) követő 15. napon belül 
	március 15. első félévi összeg
szeptember 15. második félévi összeg 

	Helyi iparűzési adó
	A tevékenység megkezdésétől számított 15 napon belül
Ideiglenes jelleggel végzett iparűzési tevékenység esetén annak megkezdésekor 
	az adóévet követő május 31.

Naptári évtől eltérő üzleti évet választó adózó esetén az adóév utolsó napját követő 150 napig
Ideiglenes jelleggel végzett iparűzési tevékenység esetén annak befejezése napján 
	március 15. (adóelőleg)
május 31. (adókülönbözet)
szeptember 15. (adóelőleg)
december 20. (feltöltési kötelezettség az éves adó várható szintjére)

Naptári évtől eltérő üzleti évet választó adózó esetén az adóév 3. illetve 9. hónapjának 15. napjáig (adóelőleg)
adóév utolsó hónapjának 20. napjáig (feltöltési kötelezettség)
adóév utolsó napját követő 150. napig (adókülönbözet)

Ideiglenes jelleggel végzett iparűzési tevékenység esetén annak befejezése napján 

	Termőföld bérbeadásából származó jövedelemadó
	 
	adóévet követő február 15. kifizető bevallása a levont adóról

március 20. magánszemély bevallása 
	kifizető: minden hónap 12. napjáig
magánszemély: a jövedelem megszerzésének negyedévét követő hónap 12. napjáig 


+ Év közben keletkező fizetési kötelezettség esetén, az adót megállapító határozat jogerőre emelkedését követő 15 napon belül. Ha a határidő utolsó napja munkaszüneti napra esik, a határidő a legközelebbi munkanapon jár le!
Hagyatéki, póthagyatéki eljárás

	Ügytípus:
	Hagyatéki, póthagyatéki eljárás 


	Rövid leírás:
	Az örökhagyó halálát követően a hagyatéki vagyon leltározása, örökösök megállapítása, közjegyzői hagyatékátadó eljárás előkészítése

	Az ügyet intéző iroda: 
	Igazgatási iroda

	Címe:
	7255. Nagyberki, Újváros u. 1.

	Ügyfélfogadási időpontok: 
	hétfő: 8:30 – 16:00, kedd: 8:30 – 16:00
szerda: 8:30 - 16:00, csütörtök: 8:30 - 12:00, péntek: 8.30 – 14:00

	Ügyintéző:
	Tormási István főelőadó [82/579-006 / 37-es mellék, e-mail: tormasi@nagyberki.hu]

	Igénylő, kötelezett: 
	örökhagyó házastársa, gyermeke, felmenője, oldalági testvére

	Az ügyintézés kezdeményezhető: 
	hivatalból, illetve örökösök által

	Ügyintézési határidő:
	30 nap

	Az ügyintézés díja: 
	Nincs

	Kapcsolódó dokumentumok, nyomtatványok, kitöltési útmutatók: 
	Nincs

	Az alkalmazott jogszabályok: 
	6/1958.(VII.4.) IM sz. rendelet

	Szükséges iratok: 
	halotti anyakönyvi kivonat, ingatlan esetén tulajdoni lapok, ingóság esetén a rá vonatkozó okirat (pl: gépjármű esetén forgalmi engedélye, betétkönyv, stb.)

	A személyek feladatai: 
	leltár felvétele, közjegyzői eljárás előkészítése


Szabálysértési eljárás

	Ügytípus:
	Szabálysértési eljárás 

	Rövid leírás:
	Az Sztv. Által büntetendőnek rendelt cselekmények elkövetőivel szemben az eljárás lefolytatása, büntetés vagy intézkedés alkalmazása, és azok végrehajtása


	Az ügyet intéző iroda: 
	Igazgatási Iroda

	Címe:
	7255. Nagyberki, Újváros u. 1.

	Ügyfélfogadási időpontok: 
	hétfő: 8:30 – 16:00, kedd: 8:30 – 16:00
szerda: 8:30 - 16:00, csütörtök: 8:30 - 12:00, péntek: 8.30 – 14:00

	Ügyintéző:
	Tormási István főelőadó [82/579-006 / 37-es mellék, e-mail: tormasi@nagyberki.hu]

	Igénylő, kötelezett: 
	hivatalból induló eljárás

	Az ügyintézés kezdeményezhető: 
	ügyintéző által kiküldött idézés alapján

	Ügyintézési határidő:
	30 nap

	Az ügyintézés díja: 
	magánlaksértés és becsületsértés estén 2.500,-Ft illeték

	Kapcsolódó dokumentumok, nyomtatványok, kitöltési útmutatók: 
	feljelentés illetve, magánindítvány

	Az alkalmazott jogszabályok: 
	1999.évi LXIX. törvény
218/1999.(XII.28.) Korm. Rendelet

	Szükséges iratok: 
	Feljelentés

	A személyek feladatai: 
	Az SZtv. Által büntetendőnek rendelt cselekmények elkövetőivel szemben az eljárás lefolytatása, büntetés vagy intézkedés alkalmazása, és azok végrehajtása


Működési engedély (üzlethez)

	Ügytípus:
	Működési engedély (üzlethez) 

	Rövid leírás:
	Kereskedelmi, vendéglátó üzletek működési engedélyezési eljárása, II. kategóriájú jegyzői hozzájárulás kiadása

	Az ügyet intéző iroda: 
	Igazgatási Iroda

	Címe:
	7255. Nagyberki, Újváros u. 1.

	Ügyfélfogadási időpontok: 
	hétfő: 8:30 – 16:00, kedd: 8:30 – 16:00
szerda: 8:30 - 16:00, csütörtök: 8:30 - 12:00, péntek: 8.30 – 14:00

	Ügyintéző:
	Tormási István főelőadó [82/579-006 / 37-es mellék, e-mail: tormasi@nagyberki.hu]

	Igénylő, kötelezett: 
	kereskedelmi, vendéglátó tevékenység folytatója

	Az ügyintézés kezdeményezhető: 
	ügyintézőnél ügyfélfogadási időben

	Ügyintézési határidő:
	30 nap

	Az ügyintézés díja: 
	új működési engedély 10.000,-Ft, módosítás 3.000,-Ft

	Kapcsolódó dokumentumok, nyomtatványok, kitöltési útmutatók: 
	Formanyomtatvány
Üzlet működési engedély kérelem

	Az alkalmazott jogszabályok: 
	4/1997. (I.22.) Kormányrendelet

	Szükséges iratok: 
	vállalkozói igazolvány, vagy cégkivonat, képesítési bizonyítvány, használat jogcímét igazoló dokumentum, szakhatósági engedélyek, Vásárlók könyve

	A személyek feladatai: 
	Kereskedelmi, vendéglátó-ipari egységek működési engedélyének kiadása, nyilvántartások vezetése


Hatósági ellenőrzések

	Ügytípus:
	Hatósági ellenőrzések 

	Rövid leírás:
	Hatósági ellenőrzés során feltárt hiányosságok esetén intézkedés kezdeményezése

	Az ügyet intéző iroda: 
	Igazgatási Iroda

	Címe:
	7255. Nagyberki, Újváros u. 1.

	Ügyfélfogadási időpontok: 
	hétfő: 8:30 – 16:00, kedd: 8:30 – 16:00
szerda: 8:30 - 16:00, csütörtök: 8:30 - 12:00, péntek: 8.30 – 14:00

	Ügyintéző:
	Tormási István főelőadó [82/579-006 / 37-es mellék, e-mail: tormasi@nagyberki.hu]

	Igénylő, kötelezett: 
	

	Az ügyintézés kezdeményezhető: 
	hivatalból, bejelentés alapján

	Ügyintézési határidő:
	

	Az ügyintézés díja: 
	nincs

	Kapcsolódó dokumentumok, nyomtatványok, kitöltési útmutatók: 
	nincs

	Az alkalmazott jogszabályok: 
	

	Szükséges iratok: 
	

	A személyek feladatai: 
	kereskedelmi, vendéglátó-ipari egységek ellenőrzése


Földhaszonbérleti szerződések, állattartási ügyek, vadkár, marhalevél kezelés

	Ügytípus:
	Földhaszonbérleti szerződések, állattartási ügyek, vadkár, marhalevél kezelés 

	Rövid leírás:
	Földhaszonbérleti szerződések előkészítése, marhalevél kezelése, állattartással kapcsolatos ügyintézés, nyilvántartások vezetése

	Az ügyet intéző iroda: 
	Titkársági és Igazgatási Iroda

	Címe:
	7255. Nagyberki, Újváros u. 1.

	Ügyfélfogadási időpontok: 
	hétfő: 8:30 – 16:00, kedd: 8:30 – 16:00
szerda: 8:30 - 16:00, csütörtök: 8:30 - 12:00, péntek: 8.30 – 14:00

	Ügyintéző:
	Barcziné Raskó Rita főelőadó [82/579-006 / 31-es mellék, e-mail: barczine@nagyberki.hu]
Tormási István főelőadó [82/579-006 / 37-es mellék, e-mail: tormasi@nagyberki.hu]

	Igénylő, kötelezett: 
	bejelentésre vagy hivatalból

	Az ügyintézés kezdeményezhető: 
	ügyintézőnél, ügyfélfogadási időben

	Ügyintézési határidő:
	30 nap

	Az ügyintézés díja: 
	Nincs

	Kapcsolódó dokumentumok, nyomtatványok, kitöltési útmutatók: 
	

	Az alkalmazott jogszabályok: 
	

	Szükséges iratok: 
	beadvány, marhalevél nyomtatvány

	A személyek feladatai: 
	Földhaszonbérleti szerződések előkészítése, marhalevél kezelése, állattartással kapcsolatos ügyintézés, nyilvántartások vezetése


