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Lérinci Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak szamviteli politikajat a szamvitelrél szo16
2000. évi C. torvény, valamint a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold
készitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szo16 249/2000. (XII. 24.)
Kormanyrendelet alapjan készitettiik el.



1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a gazdalkodonal olyan szamviteli rendszer funkcionaljon, amelynek alapjan
megbizhatd és valos informaciot tartalmazo éves beszamolo allithatd Ossze és amely szamviteli rendszer
egyidejilleg a vezet6i dontések szamara is alkalmas informacios bazisul szolgalhat.
A szamviteli politika — a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eldirdsokra épiilve
- a szamviteli torvény eldirdsainak végrehajtasahoz sziikséges modszerek és eljarasok Gsszessége, amely a
gazdalkodo6 adottsaganak leginkabb megfeleld rendszer kialakitasat alapozza meg.

2. Az koltségvetési év, a mérleg fordulénapja, a mérlegkészités idépontja
Az koltségvetési év az az id6tartam, amelyrdl a beszamolot kell késziteni.

Az koltségvetési év azonos a naptari évvel, kivéve az év kdzben alakuld, illetve megsziing szervezetnél. A
mérleg fordulonapja - a megsziinést kivéve - december 31.

A mérleg egyes tételeihez kapcsoloddan meghatarozott azon — a koltségvetési év mérleg-forduldnapjat
kovetd - idopont, amely iddpontig a megbizhato és valds vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges
értekelési feladatokat el lehet és el kell végezni.

A mérlegkészités legkésébbi idopontja a koltségvetési évet kdvetd év 120. napja.

3. Konvvvizsgalat, letétbe helvezés és kozzététel

3.1.Kényvvizsgalat

Hivatalunk konyvvizsgalatra kotelezett.
Valasztott konyvvizsgalonk neve: Toth Gyorgyné
nyilvantartasi szama: 005081

3.2.Letétbe helyezés és kozzététel

A kettos konyvvitelt vezetd koltségvetési szerv a jovahagyasra jogosult KépviselO-testiilet altal elfogadott
egyszerisitett éves beszamolot, kotelezé konyvvizsgalat esetén a konyvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék
megadasanak elutasitasat is tartalmazo fliggetlen konyvvizsgaloi jelentéssel egyiitt a Beliigyi Kozlonyben és
a Cégkozlonyben kozzétenni targyév junius 30-ig.

A letétbe helyezési és kozzétételi kotelezettségilinknek elektronikus és postai Giton tesziink eleget.

Kételesek vagyunk biztositani, hogy munkavallaloink, alkalmazottaink és Lorinci Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiilet tagjainak az egyszerisitett éves beszamolot, a konyvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék
megadasanak elutasitasat is tartalmazo fliggetlen konyvvizsgaloi jelentést a székhelyiinkon megtekinthessék
és azokrdl teljes, vagy részleges masolatot készithessenek.

Ha a konyvvizsgald a zaradék megadésat elutasitotta, akkor az éves beszamold mérlegének, eredmény-
kimutatasanak, ¢és kiegészitd mellékletének minden egyes példanyan feltiintetjiik a kovetkezd szoveget: “A
kozzétett adatok konyvvizsgalattal nincsenek alatamasztva.”

3.3.Ismételt letétbe helyezés és kozzététel

Szervezetiinknek nincs ismételt letétbe helyezési és kozzétételi kotelezettsége sem.
3.4. Egyéb nyilvanossagra hozatali kotelezettség

Szervezetiinknek nincs egyéb nyilvanossagra hozatali kotelezettsége.

4. A konyvvezetés modja

A koltségvetési szervezet miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, a naptari év kdnyveinek



lezarasat kdvetden, a torvényben meghatarozott konyvvezetéssel alatdmasztott beszamoldt koteles késziteni.
Kettos konyvvitelt koteles vezetni az egyszertsitett éves beszamolot készitd koltségvetési szervezet.

Szervezetiink a szamviteli torvény el6irasainak megfeleléen a kettés konyvvitel szabalyai szerint vezeti
konyveit.

A koltségelszamolas valasztott modszere:

A koltségeket elsddlegesen az 5. Koltségnemek szdmlaosztaly, masodlagosan pedig a 7. Tevékenységek
koltségei szamlaosztaly szamlain konyveljiik.

5. A beszamol¢ formaja

A helyi 6nkorményzatokrél szoldé 1990. LXV. toérvény 92/A §-a szerint a helyi Oonkormanyzatok a
zarszdmadasukhoz az dnkormanyzat ¢€s intézményei adatait 6sszevontan tartalmazo:

a) egyszerusitett mérleg

b) egyszerUsitett pénzforgalmi jelentés

¢) egyszerusitett pénzmaradvany-kimutatés, az egyszertisitett eredmény-kimutatas

szerinti egyszerusitett éves kdltségvetési beszamolot kotelesek késziteni.

Szervezetiink a kormanyrendelet eldirdsainak megfeleléen egyszeriisitett éves beszamolot készit.

Az egyszerisitett éves beszamold a kormanyrendelet 13. szdmu melléklete szerinti mérlegbdl, 14. szamu
melléklet szerinti egyszerisitett éves pénzforgalmi jelentésbdl, 15. szami melléklet szerinti egyszeriisitett
pénzmaradvany-kimutatasbol, és a 16. szamu melléklete szerinti egyszerisitett eredmény-kimutatasbol all.

A mérleg formaja

Egyszertisitett mérleg. A kormanyrendelet 1. szami1 melléklete tartalmazza a kdnyvviteli mérleg tagolasat €s
tételeinek részletezését.

6. Szamviteli alapelvek

A beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran az alabbi alapelveket kell érvényesiteni:
( Az alapelvektdl csak a Szamviteli tdrvényben szabalyozott moédon lehet eltérni. )

6.1. A vallalkozas folytatasanak elve az allamhaztartas szervezetei gazdalkodasaban oly mddon érvényesiil,
hogy a koltségvetési beszamold elkészitésénél figyelembe kell venni a koltségvetési évben bekdvetkezett
szervezeti és feladatvaltozdsokat is. A koltségvetési beszamoldban a feladatok végrehajtasanak ugy kell
megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovébeni pénziigyi tervezéshez.

6.2. A teljesség elvének érvényesitésekor figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

6.3. A kovetkezetesség elvének megvalositasa érdekében az éves (féléves) koltségvetési beszamolo részét
képezo pénzforgalmi jelentés szerkezeti felépitése, formaja azonos az elemi kdltségvetéssel.

6.4. Az Osszemérés elvének alkalmazasahoz mind az alaptevékenységnél, mind a vallalkozasi
tevékenységnél a maradvany (eldirdnyzat-maradvany, pénzmaradvany, eredmény) megallapitasakor a
ténylegesen befolyt bevételeket, a pénzforgalom nélkiili bevételeket és a targyévben ténylegesen tejesitett
kiadasokat kell figyelembe venni. Ennek megfeleléen az idészak raforditasaként és a pénzforgalom nélkiili
bevételeket kell a konyvvitelben elszamolni.

6.5. Az 6vatossag elve a vallalkozasi tevékenység eredményének meghatiarozasanal oly moédon érvényesiil,
hogy a tevékenységhez kapcsolodo értékcsokkenést abban az esetben is el kell szamolni, ha emiatt a
kozponti koltségvetést illetd befizetés szamitasi alapja negativ eldjeli 6sszeget mutat.



6.6. A brutt6 elszamolas elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben - az e
torvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatok el.

6.7. Az idobeli elhatarolds elve a naptari évre késziilo koltségvetés teljesitésérdl sszeallitott koltségvetési
beszamold miatt az dllamhéztartas szervezeténél nem alkalmazhato.

6.8. A lényegesség elve
Lényegesnek mindsiil a beszamolo szempontjabol minden olyan informacio, amelynek elhagyasa vagy téves
bemutatasa - az ésszeriiség hatarain beliil - befolyasolja a beszamol¢6 adatait felhasznalok dontéseit.

6.9. A koltség-haszon dsszevetésének elve nem alkalmazhatd azon informéciok eldallitasanak tekintetében,
amelyeknek szolgaltatasat torvények, illetve egyéb mas jogszabalyok szabalyozzak.

6.10. Az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhatdo a kormanyrendelet 31/A..§ szerinti egyszeriisitett
értékelési eljaras ald vont kovetelések esetében.

6.11. A valddisag, vilagossag, a folytonossag, valamint a tartalom elsOdlegessége a formaval szemben
elveket az allamhaztartas szervezetei a torvényben foglalt altalanos eldirasok szerint alkalmazzak.

7. A szamviteli politika keretében elkészitend6 szabalyzatok

A szamviteli politika keretében onallo szabalyzatként kertil elkészitésre
a) az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,
b) aszamlarend,
c) a bizonylati rend,
d) azeszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
e) az eszkozok és a forrasok selejtezési szabalyzata,
f) apénzkezelési szabalyzat

8. Az eszkozok besorolasa

A szamviteli tdrvény szerint a termeldeszkdzoket a befektetett eszkdzok, illetve a forgoeszkdzok kozé
rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell besorolni.

A forgdeszkozok kozott keriilnek kimutatdsra mindazok az eszk6zok, amelyek nem tartésan szolgaljak a
tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél rovidebb idészak alatt elhasznalodnak vagy kikeriilnek a
gazdalkodasbol.

Amennyiben az eszk6zok hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkoz a tevékenységet, a miikddést
tartdsan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor azok besorolasat meg kell valtoztatni; a befektetett eszkozt
at kell sorolni a forgoeszk6zok kozé vagy forditva.

Az értékpapirok beszerzésének céljat a vezetés hatarozza meg, és ennek alapjan kell alloményba venni a
befektetett pénziigyi eszkdzok vagy a forgodeszkdzok kozott.

Modositasra (atcsoportositasra) is csak a vezetés dontése alapjan keril sor a targyévet érinten, legkésébb a
koltségvetési év mérlegének készitésekor.

9. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék

Ertékhelyesbitést, értékelési tartalékot nem mutatunk ki.

10. Minositési ismérvek a szamviteli elszamolasok szempontjabol

10.1. Lényegesség kritériumai
A lényegesség elve alapjan 1ényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjabol minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolydsolja a beszamolo adatait, a felhasznal6 dontéseit.



A jelentds osszegii hiba

Jelentds Osszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében a kiilonboz6 ellenérzések soran - ugyanazon évet
érintden - megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tokét ndveld-csokkentd értékének egyiittes
(elgjeltd] fliggetlen) Gsszege meghaladja az ellenérzott koltségvetési év mérlegfoosszegének 2 szazalékat,
illetve ha a mérlegf6osszeg 2 szdzaléka meghaladja a 30 milli6 forintot, akkor az 30 milli6 forint.

Nem jelent0s Osszegii a hiba ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6zo ellendrzések soran, egy adott
koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat tokét
noveld-csokkentd - értékének egylittes (eldjeltdl fliggetlen, abszolut) dsszege nem haladja meg a jelentds
Osszegl hiba értékhatarat.

A jelent6s Osszeglinek mindsiil hibakat és hibahatdsokat a targyévi mérlegben és eredménykimutatasban a
szamviteli torvény alapjan kiilon oszlopban mutatjuk be. A fentiek alapjan jelentds 0sszeglinek mindsitett
hibadkat és hibahatdsokat a feltdrast kovetden kiilon fokonyvi szamlara kell konyvelni az adott
szamlacsoporton beliil, évszdmmal elkiilonitetten.

A megbizhato és valos képet l1ényegesen befolyasolo hiba

Ha a jelentds 0sszegti hibdk és hibahatdsok 6sszevont értéke a hiba feltdrasanak évét megel6z6 koltségvetési
év mérlegében kimutatott sajat tOke értékét legalabb 20 szazalékkal megvaltoztatja (ndveli vagy csokkenti),
tehat a sajat toke értékét lényegesen megvaltoztatja, 1ényeges mértéki hibanak kell tekinteni, mert a mar
korabban kdzzétett - a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetre vonatkozé - adatok megtévesztok voltak.

A lényeges hatasu hiba esetén a targyévet kozvetleniil megel6z6 év éves beszamolojat kell jra kdzz¢ tenni.
A targyévet kozvetleniil megel6z6 év évzard adatat kell az ismételten kozzétételre keriild éves beszdmolo
mérlege és eredménykimutatasa “El6z6 év” adataként k6zolni, ha az ellendrzés tobb évre terjed ki. Az el6z6
év (évek) modositasai oszlopban ebben az esetben a tobb év jelentdsebb 0Osszegli hibai egylittesen
Osszevontan szerepelnek. Részletezésiiket a kiegészitd mellékletben adjuk meg.

10.2. Fajlagosan kisértékii készletek

Az értékvesztés elszamolasa szempontjabol fajlagosan kis értékiinek tekintjiik azokat a készleteket, amelyek
esetében készletcsoportonként (fokonyvi szamlanként) az értékvesztés nem haladja meg a nyilvantartott
érték 5 %-at.

10.3. A vevénként, adosonként kisosszegii kovetelések értéke

Azt tekintjiik kisosszegli kovetelésnek amely esetében a végrehajtas koltségeinek haromszorosat nem haladja
meg a kovetelés.

10.4.Behajthatatlan kovetelések esetében aranytalan koltség

Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a végrehajtas koltségeinek haromszorosaban hatarozzuk meg
azt az értéket amikor a végrehajtassal kapcsolatos koltségek mar nincsenek aranyban a kovetelésbol
varhat6an megszerezhetd 6sszeggel

11. Amortizaciés politika

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanal a hasznos élettartam végén varhaté maradvanyértékkel
csOkkentett bekertilési értékbol kell kiindulni.
Hasznos élettartam: az az id6szak, amely alatt az amortizalhat6é eszkdzt a gazdalkodd idGaranyosan vagy



teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.

Maradvdnyérték: a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az lizembe helyezés idopontjaban - a rendelkezésre
allo informacidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszk6z meghatarozott, a hasznos élettartam
végén varhatdan realizalhato értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak értéke valdsziniisithetéen nem
jelentos.

11.1.Maradvanyérték nagysaga

Az eszkoz maradvanyértékét — az egyedi értékelés elve alapjan — a hasznos élettartam végére szamitott
eszkoz, lizembehelyezésének idépontjaban fellelhetd hasonlo kort eszkoz piaci értéke alapjan hatarozzuk
meg.

Ha az eszkoznek a hasznos élettartam végén varhatoan realizalt értéke nem jelentds, akkor a
maradvanyértéket nullanak tekintjiik.

Nem jelentds a maradvanyérték ha annak 6sszege nem éri el az adotorvény altal elszamolhatd egy évre jutd
értékcsokkenés Osszegét. Nem jelentds akkor sem, ha az eszk6z csak eredeti rendeltetésétl megfosztva
(szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatdoan nem lesz értékesitheto.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla forint.

11.2.Alkalmazott leirasi modszer

Az évenként elszamolando értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (brutté értékhez) viszonyitott aranyat,
az egyedi eszkdz varhatd hasznalata, ebbdl adodo élettartama, fizikai elhasznalodasa és erkolcsi avulasa, az
adott vallalkozasi tevékenységre jellemz6 koriilmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a
nyilvantartasokon torténd rogzitést kovetden a rendeltetésszerti haszndlatbavételtdl, az tizembe helyezéstol
kell alkalmazni

A leiras linearisan, allandé leirasi kulccsal torténik.

11.3.Ertékesokkenés elszamolasa
Ertékcsokkenést az lizembe helyezés napjatol a kivezetés napjaig szamolunk el.

A 50 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti targyi eszkdzok beszerzési vagy eldallitasi koltségét
a hasznalatbavételkor értékcsokkenési leirasként egy dsszegben elszamoljuk.

Terven feliili értékcsokkenések és értékvesztések, illetve visszairasa elszamolasanak estei

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke jelentsen €s tartdosan
magasabb (20 %-al és 6 honapon til), mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a
mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésti készlet (befejezetlen termelés, félkész és
késztermék, allat) bekeriilési (eldallitasi), illetve kdnyv szerinti értéke jelentdsen és tartosan magasabb, mint
a mérlegkészitéskor ismert és varhaté eladasi ara, akkor azt a mérlegben a még vérhatéoan felmeriild
koltségekkel csokkentett, varhatd tamogatdsokkal novelt eladasi aron szdmitott értéken kell kimutatni, a
készlet értékét a kiillonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.

A vev0, az adds mindsitése alapjan az koltségvetési év mérlegfordulonapjan fenndlld és a mérlegkészités
idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal
szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az elblegként adott Osszegeket, tovabba a bevételek aktiv id6beli
elhatarolasa kozott 1évo kovetelésjellegti tételeket is) értékvesztést kell elszamolni - a mérlegkészités
idépontjaban rendelkezésre alloé informaciok alapjan - a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés
varhatéan megtériild Osszege kozotti - veszteségjellegli - kiilonbozet Gsszegében, ha ez a kiilonbdzet
tartosnak mutatkozik és jelentOs Gsszegli, vagyis egy éven tali €s meghaladja a 100 eFt-ot.

A vevonként, az adosonkeént kisosszegli koveteléseknél - a vevok, az adosok egylittes mindsitése alapjan - az
értékvesztés Osszegét ezen kovetelések nyilvantartasba vételi értékének 50 szazalékdban hatarozzuk meg.

* Amennyiben a koltségvetési év mérlegfordulonapjan az egyedi eszkoz piaci értéke jelentdsen



meghaladja ( 20 %-al ) a konyv szerinti értékét, immaterialis joszagnal, targyi eszkdznél a terv szerinti
értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott netto értékét, akkor a kiilonbozet dsszegével csokkenteni
kell az elszamolt terven feliili értékcsokkenés, az elszamolt értékvesztés dsszegét és az egyéb bevételekkel
szemben ndvelni kell az adott eszkdz konyv szerinti értékét. A kiilonbozettel a konyv szerinti értéket az adott
eszkoz nyilvantartasba vételekor szamitasba vett értékéig, immaterialis joszagnal, targyi eszk6znél a terv
szerinti értékcsdkkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékig - kell novelni (visszairas 0sszege). A
visszairas 0sszege nem lehet tobb, mint a kordbban terven feliili értékcsokkenésként, értékvesztésként
elszamolt Osszeg.

12. A gazdasagi események konyvelésének hatirideje

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg, illetve bankszamla forgalomnal a hitelintézeti
értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésdbb a targyhot kovetd ho 15-¢ig a
konyvekben kotelezéen rogziteni kell.

Az értékcsokkenés elszamolasanak gyakorisaga:

A targyi eszkozok aktivalasat az analitikaba az aktivalast kovetd honap végéig fel kell jegyezni, de az
értékcsokkenést csak a negyedéves zaras keretében kell elszamolni, - mind az analitikdban, mind a
fokonyvben - és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

13. Kényvviteli zarlat

Konyvviteli zarlat havonta késziil. A zarlati munka folyaman a folyamatos konyvelés teljessé tétele
érdekében egyeztetni kell a fokonyvet az analitikdkkal és el kell végezni a kiegészitd, helyesbitd és egyeztetd
konyveléseket.

Veégiil 6ssze kell allitani a f6konyvi kivonatot, amelynek elkészitési hatarideje a targyhonapot koveté honap
20. napja. Az els6 négy havi zarast majus 31-ig készitjiik el.

Az éves zarast a beszdmolo-készitési hataridéig kell elvégezni. Az éves zaras utan a fokonyvi
kivonat mellett minden f6konyvi kartont és analitikat is ki kell nyomtatni.
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