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Ellenorzést végezte: Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltatd és Tanacsadé Kft.

Ellendrzott szerv: Marcius 15. Gimnazium, Szakképz6 Iskola és Kollégium,

Lormnci

Ellendrzés targya: a kételezettségvallalasok nyilvantartdsanak,

szabalyozottsiganak vizsgalata.

A belsé ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a Marcius 15. Gimmézium,
Szakképzé Iskola és Kollégium koltségvetési szervnél vezetik-e a
kotelezettségvallaldis  nyilvantartast, az  megfelel-e a  jogszabalyi
kovetelményeknek, valamint a kotelezettségvallalasok rendje megfeleloen

szabalyozott-e.

Ellenérzés tipusa: szabalyszer{iségi ellendrzés

Alkalmazott modszerek és eljarasok: a kotelezettségvallaldsokhoz kapcsolédo
bizonylatok mintavételes, sziréprébaszerii ellenérzése alaki és tartalmi
szempontokbdl.

Az ellenbrzés elvégzéséhez a sziikséges adatokat €s nyilvantartasokat, valamint
a kapcsolédé informacidkat Jeszenszkiné Szikra Brigitta gazdasagi vezetd

szolgaltatta.

Az ellenorzési idoészak: 2010. 1. félév

Az ellenérzés kezdd és befejezoé napja: 2010. oktéber 5.
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Ellenorzéskor hivatalban 1évo vezetok neve, beosztasa:

Vig Zoltan polgarmester
Dr. Domaniczky Endre jegyzo
Bereczki Judit megbizott intézményvezetd

Vizsgalatot végzo ellenér: Papp Judit Eszter kozgazdasz, belsd ellendr

Vonatkozoé jogszabalyi hattér:

- 1992. évi XXXVIIL térvény az dllamhaztartasrél (a tovabbiakban: Aht.),

- 249/2000. (XII. 24.) Kormanyrendelet az Aallamhdaztartds szervezetei
besziamolasi - és konyvvezetési Kkotelezettségeinek sajétosségairél (a
tovabbiakban Vhr.), |

- aszamvitelr6l szolo 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),

- 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet az allamhdaztartds miikddési rendjérol
(a tovébbiakban: ij Amr.),

- a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szold 193/2003. (XI. 26.)

Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ber.).
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Részletes vizsgalati megallapitiasok

1. Kotelezettségvallalasok rendjének szabalyozottsaga

1.1  Bels6 szabalyozis

A Mircius 15. Gimnazium, Szakképzd Iskola és Kollégiumban a helyszini
ellenérzés id6pontjaban hatalyos pénzgazdalkodasra, kotelezettségvallalasra
vonatkozdé — a kotelezettségvallalds, utalvinyozds, ellenjegyzés, érvényesités
rendjét tartalmazé — Kotelezettségvallalds és utalvanyozas szabdlyzatat 2010.
jolius 2.-4n léptették hatdlyba, melyet az intézmény igazgatOja hitelesitett

alairasaval.

A szabilyzat 1. szdmid melléklete alapjan az intézményben a
kotelezettségviallaldsra az igazgatd, tavollétében 4ltalanos hatdskorrel az

igazgatd helyettes jogosult.

A 3/3; 3/2. szami melléklet Nyilvantart6lapjai alapjan az igazgaté megbizasabol
az igazgatd helyettes és a gazdasagi vezetd egyarant rendelkezik utalvanyozasi,
ellenjegyzési és teljesitésigazold jogkdrrel. A 3/1. szami mellékletben az
igazgatd megbizza sajat magat az utalvanyozo, ellenjegyz6 és a teljesitésigazold

alairasi jog gyakorlasaval.
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A gazdilkodasi jogkordket gyakorld személyek neveit aldirds mintait a
szabalyzat 4. szamd melléklete (,,Aldirds mintdk™) tartalmazza a jogkorok
megnevezése nélkiil. Ebben a tablazatban a fenti hirom munkakdrben
foglalkoztatott személyen kiviil a miliszaki igazgato és két pénziigyi alkalmazott
neve és alairasa szerepel. A gazdasagi vezet$ tdjékoztatdsa alapjdn az elébbi

teljesitésigazold, az utobbiak érvényesitd jogkorrel.

A jogszabaly, valamint a szabalyzat I'V., V. pontja alapjan a szakmai teljesités
1gazolasara jogosult személyt a kételezettségvallalonak, illetve az érvényesitésre
jogosult személyt a gazdasagi vezetdnek irasban kell kijelolnie. Ez a miszaki
igazgatd, mint szakmali teljesités igazolo és az érvényesitok esetében nem tortént

meg.

A 292/2009. (X11. 19.) kormanyrendelet az alabbiakat irja el6:

72.§ (3) . Kotelezettségvallaldsra - jogszabdalyban meghatdrozott kivétellel -

a) a kbltségvetési szerv,

(az aj-c) pont e fejezet alkalmazdsaban a tovabbiakban egyiitt: kotelezeftséget vallalo szerv)
nevében az aj-b) pont szerinti esetbem a szerv vezetdje, vagy az dltala irdsban
Sethatalmazott, a (4)-(7) bekezdésben foglaltak kivételével a kotelezettséget vdllalo szerv
alkalmazdsaban dlle személy, a c} pont szerinti esethen a (8)-(12) bekezdésben
meghatdrozott személy (e fejezet alkalmazdsdban a tovdbbiakban: kotelezetiségvdllalo)
irdsban jogosullt.

74.§ (2) A kotelezettséget vallalo szervnél a kotelezettségvdllalds ellenjegyzésére

a) gazdasdgi szervezettel rendelkerd koltségvetési szerv, kozponti és a fejezeti kezelésii
eldirdnyzat kezeld szerve vagy az alap felett rendelkezni jogosult szerv esetén a gazdasdgi
vezetd, illetve a kizponti és a fejezeti kezelésti elGirdanyzat, alap gazddlkoddsi feladatait elldto
kiilon szervezeti egységének vezeidje, vagy az dltaluk irdsban kijelélt, a b)-c) és e)-j) pontban
Joglalt esetek kivételével a kitelezettséget vallalo szerv alkalmazdsdban dllo személy.

76.§ (5) A szakmai teljesités igazoldsdra jogosult személyeket - az adott
kotelezettségvdllalashoz, vagy a kitelezettségvdllaldsok eldre meghatdrozott csoportjaihoz
kapcsolédoan - helyi onkormdnyzat nevében vdllalt kotelezettség esetén a jegyzd, mds
kotelezettségvdilalds esetén a kotelezettségvdllalo irdsban jeloli ki.
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77.§ (4) Az érvényesitésre jogosult személyekre, valamint azok kijelolésére - az (5)
bekezdésben foglalt kiegészitéssel - a 74. § (2) bekezdésében foglalt szabdlyokat kell
alkalmazni.

78. § (1) Az utalvinyorzdsra jogosult személyekre, valamint azok kijelolésére -
Jjogszabdlyban meghatdrozott kivétellel - a 72. § (3)-(12) bekezdésében foglalt szabdlyokat
kell alkalmazni. A kiaddsok utalvdnyozdsa az érvényesitett okmdny alapjdn torténik. A
bevételek utalvényozdsdra - ha az utalvanyozds a (4) bekezdésre figvelemmel sziikséges, és a
kotelezettséget vdllalé szerv a 76. § (2) bekezdése alapidn elbirta a szakmai feljesités
igazoldsdt - a szakmai teljesités igazoldsdt kovetGen keriilhet sor.

79. § (1) Az utalviny ellenjegyzésére a 74. § (2) bekezdésében foglalt rendelkezések
alkalmazdsdval kijelolt személy jogosult.”

A koltségvetési szerv vezetjének a kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal
és a gazdasagi vezetbnek az ellenjegyzéssel kapcsolatos feladatait €s
kotelezettségeit a jogszabaly meghatdrozza, ezért szdmukra frasbeli megbizas

azokra a jogkorokre vonatkozdan sziikségtelen.

Az ellen6rzés javasolja, hogy az intézményvezetd a kotelezettségvallalasi €s
utalvanyozasi jogkorok vonatkozdsaban adjon irasbeli megbizast az igazgatd
helyettes részére, valamint a szakmai teljesités igazolasara jogosult személyeket
jelolje ki irasban, a gazdasagi vezeté pedig az ellenjegyzésre, illetve az
érvényesitésre bizzon meg egy masik pénziigyi alkalmazottat tekintettel az Amr.
19. §-ban meghatérozott, végzetiségre vonatkozo elbirdsokra, tovabba minden
esetben figyelembe véve az Amr. 80. §-ban foglalt Osszeférhetctlenségi

szabdlyokat.

A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

19. § (1) Az érvényesitési feladatokat ell4té személynek, valamint a kotelezettségvallalas és
az utalvany ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsboktatasban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoki iskolai végzetiséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
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(2) A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv esetében az (1)
bekezdésben foglalt elbirdst a ........... gazdalkodasi feladatok ellatdsara kijelolt
alkalmazottakra nézve is alkalmazni kell.

A 292/2009. (XII. 19.) kormdanyrendelet 80. § (3) bekezdése alapjin a
wkotelezettséget vallalo szerv a kételezettségvallaldsra, ellenjegyzésre, szakmai
teljesités igazoldsdra, érvényesitésre, utalvinyozdsra jogosult személyekrél és
aldirds-mintdjukrol a belsé szabdlyzatiban rogzitett formdban és modon
naprakész nyilvantartdst” kell vezetni, ennek megfeleléen a szabalyzat

kiegészitése sziikséges.

A szabdlyzat rendelkez6 része és a mellékletek feliilvizsgalata szitkséges, mivel
a mellékletekre valé hivatkozasoknal eléfordul téves utalds (pl.: utalvdanyozéisnal

vagy az alairasra jogosultak nyilvantartisanal).

A VIL4. b) pontja tartalmazza a Kotelezettségvillaldsok analitikus
nyilvantartasara vonatkozd eléirasokat, melyben célszeriinek tartjuk rogziteni,
hogy az Iskola altal alkalmazott nyilvantartisi rendszer a CGR pénziigyi-

fokonyvi rendszer.

A szabalyzat szerint kételezettséget vallalni csak {rasban Iehet.

Az Amr. 72.§ (13) bekezdése értelmében eltérd jogszabalyi rendelkezés
hidnyaban nem sziikséges eldzetesen az irasbeli kitelezettségvallalas az olyan
kifizetések teljesitéséhez, amelyek gazdasigi eseményenként a szazezer

forintot nem érik el.
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(14 A (13) bekezdés szerinti kitelezettségvillalisokra ¢ rendeletnek a
kitelezettségvdllalisok teljesitésére (érvényesités, utalvdnyozds, az utalvdny ellenjegyzése) és
nyilvintartdsira  vonatkozé  szabdlyait alkalmazni  kell Az  elézetes  irdsbeli
kitelezettségvdllalist nem igényld kifizetések rendjét a kitelezeftséget villal szerv belsé

szabdlyzatdban rogziti. ”

Ugyancsak a fenti jogszabaly 75.§ (4) bekezdésének rendelkezése értelmében:

. Jogszabdly eltérd rendelkezése hidnydban nem sziikséges a kotelezettségvillaldsok (2)-(3)
bekezdés szerinti vizsgdlata a 72. § (13) bekezdése szerinti kitelezettségvdllaldsok esetében.
Ezekben az esetekben a teljesitett kifizetésekkel egyidejiileg kell a kotelezettségvillaldst az
(1) bekezdés szerinti nyilvdntartisha felvenni, és az elgirdnyzat szabad keretét a kifizetés
dsszegével csokkenteni. A kotelezettségvdllaldst a kifizetést elrendeld belsd intézkedés
dokumentuma tanisitia. ”

A szabalyzat a szazezer forint alatti kifizetésekr6l kiilon nem rendelkezik sem a

kotelezettségvallalasoknal, sem az analitikus nyilvéntartds modjanal.

A 292/2009. (XIL. 19.) kormanyrendelet 78. § (4) bekezdése szerint

. Nem kell kiilon utalvanyozni

a) a termék értékesitésébdl, szolgdltatds nyujtdsdbol - szdmla, egyszerdsitett szdmia,
szdmldt helyettesité okirat, készpénzdtutalds alapjdn - befolyd, valamint a kizigazgatdsi
hatésdgi hatdrozaton alapulé bevétel beszedését”

A szabalyzat VI. pontjanak utols6 el6tti bekezdése ezzel szemben a fenti

esetekre kiilén utalvanyozast ir eld!

Javasoljuk a belsé szabalyozast az Amr. vonatkozdé elirasainak

megfeleléen pontositani.
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Javasoljuk, hogy a kotelezettségvillalasi szabalyzat név szerint jelolje meg
az egyes peénzgazdalkodasi jogkoroket ellatékat (kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai igazolas), tartalmazza az
alairok aléira:s-mintéjét, tovabba az egyes jogkorok tavoellét esetén torténd
atadasara az aldirt meghatalmazasokat, figyelembe véve a jogszabalyi

eloirasokat.
1.2 Munkakori leiras

A belsdé szabdlyozds nem jeloli ki azt a dolgozdt, akinek feladata a
kotelezettségvallalasok nyilvantartdsanak vezetése. A gyakorlatban a feladatot
Jeszenszkiné Szikra Brigitta gazdasagi vezet6 latja el, akinek munkakéri leirasa

tartalmazza a kételezetiségvallalasokkal kapcsolatos feladatkorét.

Az érvényesitési jogkorrel rendelkezOk esetében azonban a munkakéri leirdsok

feliilvizsgélata, €s a jogosultsaggal torténé kiegészitése szikséges.

Javasoljuk a pénziigyes dolgozé munkakori leirasaban minden esetben a
gazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatos feladatok feltiintetését, valamint a
bels6 szabalyozas Kkiegészitését a nyilvantartas vezetésére Kkotelezett

kijelolésével.
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2. Kotelezettségvallalasok nyilvantartasi rendje

A Marcius 15. Gimnéazium, Szakképz6 Iskola és Kollégium 2010. 06. 30-ig a
kotelezettségvillaldsok nyilvantartdsdt a TATIGAZD program alkalmazasaval

vezette.

A program nem alkalmas a kotelezettségvillalisok azonnali nyilvéantartasba
vételére, igy csak a teljesiilt kotelezettségvallalasok keriiltek a nyilvantartasba.
Ebbdl a nyilvantartisbol nem volt megallapithaté, hogy egy-egy iddszakban

mennyi a nem teljesiilt kotelezettségvallalisok allomanya.

2010. jilius 1.-jét6l az Iskola a kotelezettségvallalasok nyilvantartasat a CGR-

fékényvi programmal vezeti.

2.1 A 100.000 Ft-ot el nem ér6 kifizetések nyilvantartasa

Az Amr 75.§ (4) bekezdése rendelkezik a 100.000.- Ft-ot el nem €rd kifizetések
nyilvantartasarol:

WwJogszabdly eltérd rendelkezése hidnydban nem sziikséges a kotelezettségvdllaldsok (2)-(3)
bekezdés szerinti vizsgdlata a 72. § (13) bekezdése szerinti kotelezettségvdllaldsok esetében.
Ezekben az esetekben a teljesitett kifizetésekkel egyidejiileg kell a kitelezettségvillaldst az
(1) bekezdés szerinti myilvantartdsba felvenni, és az elGirdnyzat szabad keretét a kifizetés
dsszegével csokkenteni. A kotelezettségvdllalast a kifizetést elrendeld belsd intézkedés
dokumentuma tanusitja.”

A gazdasagi vezetd tajékoztatdsa alapjan az intézményben éltaldban az 50.000
Ft alatti kotelezettségvallalasok nem  irdsban  torténnek,  ezekrdl

kotelezettségvallalas nyilvantartdst nem vezetnek.
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A Marcius 15. Gimnazium, Szakképz6 Iskola és Kollégium 2010-es gyakorlatat

vizsgaltuk.

Az Iskoldnal a kifizetések hdzi pénztdrbol készpénzzel és bankon keresztiil
dtutalassal  torténtek. A gazdalkodasi  jogk6érok  ellendrzéséhez

szarOprobaszeriien keriilt kivalasztasra a szeptemberi honap.

A vizsgalat ala vont kifizetések ellenérzése esetében az utalvanyokat csatoltak,
kifizetésekhez kotelezettségvallaldsi bizonylatok nem minden esetben voltak

csatolva.

A 78/2010 (2010.09.02.) szamd bankkivonat szerint a JAM-ERD Kit. részére

dtutaldsra keriilt 162.500.- Ft viallalkozdsi dij, acsmunkakért, tetOjavitasért,
csatornatakaritasért.

A Kkotelezettségvallalas alapdokumentuma a Kft altal 2010. 07. 20-an kelt
arajanlat alapjan az intézményvezetd altal tortént irasbeli megrendelés, melyen

az ellenjegyz0 alairasa nem szerepel.

Az Amr 72. § (1) bekezdése szernt ., Kotelezettségvallalasnak mindsiil az a
foglalkoztatatdsra irdnyuld jogviszony létesitésérdl, szerzddés (megdallapodds)
megkotésérdl, tamogatds biztositdsdrdl, illetve mds, pénzben kifejezhets értékii
szolgdltatds  teljesitésére  irdnyuld  kitelezettség  vallaldsardl 57610,
szabdlyszerfien megtett jognyilatkozat”, amelyet a Kkoltségvetési szerv a

koltségvetés eldirdnyzatai terhére vallal.

14
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A vizsgéilat javasolja, hogy az intézmény a gazdasigi tarsasagoktol, egyéni
vallalkozoktol megrendelt munkdkra minden esetben kossdn szerzédést vagy

megdallapodast.

A Kkifizetés alapbizonylata az AM8SA 4205916 szamu szdmla. A kifizetéshez a
szakmai teljesitést a miiszaki igazgatohelyettes igazolta, akinek a szabélyzatban
a gazdalkodasi jogkore nem lett feltiintetve, a kotelezettségvillalé irdsban nem
jelolt ki.

A szamlahoz kapcsolodo 325/2010. szdmiu utalvdnyon az utalvinyozd,
ellenjegyzd, érvényesitd aldirasa szerepel.

A belsé szabalyzat nem tartalmazza az érvényesitésre jogosult személyek

kijelslését.

A kotelezettség-vallaldsi szabdlyzatban fel kell tiintetni az érvényesitésre és a
szakmai teljesités-igazolasra jogosultak nevét, alairas-mintajukkal.
Mivel a szakmai teljesités igazoldsara és az érvényesitésre vonatkozd fenti

megallapitas altalanos, a tovabbiakban nem keriil részletezésre.

Szintén a 78/2010 (2010.09.02.) szamu bankkivonatban a 1218/2010. szami

szémla alapjan 97.769.- Ft keriilt kifizetésre a CsoKer’ 60 Kft. részére,

tisztitOszer beszerzés ellenértékeként.
A tisztitdszereket a gazdasagi vezet6 rendelte meg irdsban. Javasoljuk az frisbeli

megrendeléseknél, mint kotelezettségvallaldsoknal a  kettds  alairdst

(kotelezettségvallalo, ellenjegyzo6), valamint a visszaigazolas kérését.
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A szakmai teljesités igazoldsként a szdmléra ravezetésre kerlilt a mfiszaki
igazgaté altal az alabbi szdveg:

,,Az anyagok sziikségességét igazolom, a szamla kifizethet5.”

Szakmai teljesités-igazolds sordn az aldfrds mellett az alabbi szovegek
valamelyikének feltintetését javasolja a vizsgalat:

,.Felhaszndalasra atvettem.” (pl. beszerzéskor)

,,A munka elvégzését igazolom.” (pl. véasdrolt szolgaltatdsnal, beruhazasnal)

LA kifizetés sziikségességét igazolom.” (pl. 4talanydijas koziizemi dijaknal)

Az utalvdnyon minden alairas megtalalhato.

Szintén a 78/2010 (2010.09.02.) szdmu bankkivonatban az TU08040723 szamd

szdmla alapjan a Patria Nyomda Zrt. részére kifizetésre keriilt 205.365- Ft,
kiilonbdzd taniigyi nyomtatvanyok vasarlasa jogcimen.
A Kkifizetéshez nem kapcsolodik szakmai teljesités igazolas, a

kotelezettségvallalas dokumentuma nem keriilt ellenjegyzésre.

A 80/2010 (2010.09.16.) szami bankkivonatban atutaldsra keriilt az AEGON

Biztosité Zrt. részére 162.111.- Ft biztositasi dij. A kifizetés alapbizonylata a
VVR2010/147371 szamui szamla, mely a 23674 kotvényszamra €s a 41976,
valamint a 41978 szamu szerzédésekre hivatkozik.

A szamla szakmai teljesités igazolasa nem tdrtént meg, az utalvinyon az

alairasok szerepelnek.
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Ugyancsak a 80/2010 (2010.09.16.) szamii bankkivonatban atutalasra keriilt a
SALDO Pénziigyi Tanacsado és Informatikai Zrt. részére 58.750.- Ft a 1016219

sorszamu szamla kiegyenlitésére. A szdmlahoz irasbeli kotelezettségvallalds és
szakmai teljesités igazoldsa nem keriilt csatolésra.

Az utalvanyon az aldirdsok szerepelnek.

A PK 407715 szamu kiadasi pénztirbizonylat alapjan a koltségvetési szerv
2010. 09- 09-én 529.200.- Fi-ot fizetett ki a tanuléknak (36 f6) nyari gyakorlat

jogcimen. Az utalvanyozd, ellenjegyz0, érvényesitd aldirdsa szerepel a
pénztarbizonylaton és az utalvanyon is. A kiaddsi pénztarbizonylathoz
mellékeltek egy ,Kifizetési bizonylatot”, melyen 22 {6 alairasaval igazolta a

14.700.- Ft/f6 dsszeg atvételét, 6sszesen 323.400.- Ft értékben!

Javasolja az ellendrzeés a tanuldi kifizetések alapjat képezd kﬁteiezettségvéﬂalési
dokumentumok csatolasét a kiadasi pénztarbizonylatok mellé, illetve a szakmai

gyakorlat teljesités igazoldsa is sziikséges lenne.

A D 0144184 sorszamii kiadasi bizonylaton keriilt kifizetésre Herle Istvannénak
1.170.- Ft munkdba jardsi koltségtérités, a kifizetés alapja Un. ,,Aruk és
szolgaltatdsok beszerzésének elézetes engedélyezd lapja”, melyen a mennyiség

13, a km, mint mértékegység nem szerepel, a ,,varhat6 egység ar” 1.170.- Ft.

Az SzJA tOrvény 25.§ (2) bekezdése értelmében

A nem ondllé tevékenységbdl szdrmazo jovedelem kiszdmitdsdndl nem kell figyelembe
venni azt a bevételt, amelyet - figvelemmel a (3)-(4) bekezdés rendelkezéseire is - a
munkaltatotol a munkdba jdrdsrol szolo kormdnyrendelet szerinti munkdba jards esetén

by kiltségtérités cimén (ideértve kilondsen a sajdt gépjdrmiivel torténd munkdba jdrds
koltségtéritését is)
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ba) a munkdban toltétt napokra a munkahely és a lako- vagy tartozkoddsi hely kézott
és/vagy

bb) hétvégi hazautazdsra a munkahely és a lakéhely kozott

kozforgalmi titon mért oda-vissza tdvolsdg figyelembevételével kilométerenként 9 forint
értékben kap a magdnszemély.”

A munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolé 39/2010. (1L 26.)

Korményrendelet 4. § szerint

A munkavallald részére a személyi jovedelemadorol szolo torvényben munkaba jdrds
koltségtéritése cimén a jovedelem kiszdamitdsakor figyelembe nem veendd - a 3. §-ban nem
emlitett - térités akkor jdr, ha

aj a munkavdllald lakohelye vagy tartézkoddsi helye, valamint a munkavégzés helve kozott
nincsen kézosségi kozlekedés;

b) a munkavdllalé munkarendje miatt nem vagy csak hosszi vdrakozdssal tudja igénybe
venni a kizosségi kizlekedést,

¢) ha a munkavallalé mozgdskorldtozottsaga, illetve a siulyos fogvatékossdg mindsitésének
és feliilvizsgdlatdnak, valamint a fogyatékossdgi tamogatds folyésitdsdnak szabdlyairdl szolo
kormdnyrendelet szerinti silvos fogyatékossdga miatt nem képes kozosségi kozlekedési
jdrmiivet igénybe venni, ideértve azt az eselet is, ha a munkavdllalé munkdba jarasat az Mi.
139. § (2) bekezdésében felsorolt kizeli hozzdtartozdja biztositja.

7. § A munkavdilalé a munkdba jdrds cimén jaré utazdsi koltségtérités igénybevételével
egyidejiileg NYILATKOZIK a lakohelyérol és a tartozkoddsi helyérol valamint arrdl, hogy a
napi munkdba jards a lakdhelyérdl vagy a tartézkoddsi helyérdl torténik-e. :

A formanyomtatvany a ,beszerzés folyamatat” akként szabalyozza, hogy
elséként a ,pénziigyi fedezet meglétének igazoldsa: gazdasagi vezetd” altal
torténd szitkségességét irja eld, masodik a ,beszerzés engedélyezése: igazgatd”

altal.

Javasoljuk a 9 Ft/km munkdba jaras koltségtérités Osszegének
meghatarozasihoz sajat szerkesztésii nyomtatvany rendszeresitését, mely
tartalmazza a munkdaban t5ltétt napokat (jelenléti fvvel egyezden), a munkahely
és a lakéhely kozott kozforgalmi tton mért oda-vissza tavolsagot, az ebbdl
kiszamolt Gsszeget, valamint a teljesités igazolast és a munkaltato jovahagyo

alairasat.
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A kifizetési pénztarbizonylat és a hozzikapcsolodo utalvany lap is tartalmazza
az érvényesitd alairdsat, mely ennél a gazdasagi eseménynél nem egyezik meg a

két helyen.

A Gimnazium vallalkozasi szerzd6dést kotott (szerzodés szam: 810/2010.) 2010.

szeptember 28-an Kovacs Imre egyéni vallalkozdval az Iskolat koriilvevd
vizelvezeté 4rok tisztitasara, bokrok, cserjék, ill. fak Kkiirtdsdra, arkolasra.
Dijazas fejében a vallalkoz6 megkapta a kitermelt fakat, cserjéket, gallyakat.

A szerzddést alairta a vallalkozd és megrendeldként az intézményvezetd. A

szerzOdés ellenjegyzése nem tortént meg.

Javasoljuk a fenti esetekben a gazdalkodasi jogkorok gyakorlatanak
atgondolasat, atalakitdsat, pontositasat és a gyakorlattal odsszhangban

térténd szabalyzatban valé rigzitését.

A sziaro6probaszeril ellenorzés soran a — jogszabaly altal kotelezben eloirt —
100.000 Ft-ot eléré kotelezettségeknél altalaban megtorténtek elozetesen az
irasbeli kotelezettségvallalasok, azonban az ellenjegyzések tobb esetben

hianyoztak roluk.

A szerzodések tartalmaznak egy tn. szerz6dés szamot, célszerii lenne az
irasbeli megrendeléseket is minden esetben ellatni nyilvantartisi (iktato)
szammal, és a nyilvantartasi szamokat a kifizetés alapbizonylatin
feltiintetni, mivel a kotelezettségvallalisok nincsenek minden esetben az

alapbizonylatokhoz csatolva.

19



Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltaté és Tanacsad6 Kft.
Levelezési cim: 2373, Dabas, Tavasz utca 3.
Telefon: +36-30-9930-995 Fax: +36-29-367-696 Email: 06705759844@vodafone.hu
www.vincentauditor.hu

Minden dtutalds mellett megtalalhaté veolt az utalvanylap, melyen az

érvényesitd, ellenjegyzd, utalvanyozo alairasa szerepelt.

Az ellenérzés felhivia a figyelmet arra, hogy a szamla Kkifizetésének
engedélyezése mem a szakmai teljesités igazolasat jelenti, a kifizetés
engedélyczése az ufalvanyozoi jogkornek felel meg (kifizetés eldtti utolsé
Llépés™). A szakmai teljesités igazolas (szamla beérkezését kovetOen elsd
,1épés”) arra vonatkozik, hogy a beszerzés jogos volt, a megrendelt, vasarolt
terméket” felhasznalasra atvették, Javasoljuk a minden esetben a szamlak

szakmai teljesités igazolassal valo ellatasat.
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Osszefoglalas

Az intézmény elkészitette a kotelezettségvallaldsrol szolé belsd szabalyzatat,
azonban ez pontositasra szorul a jogszabalyi elbirdsoknak megfeleléen, valamint
kiegészilése szilkséges az intézményi gyakorlatnak, sajitossagoknak

megfelelden.

A Mircius 15, Gimnéazium, Szakképz6 Iskola és Kollégium szerzbédései
nyilvantartdsi szimmal el vannak litva, megrendeléseknél is célszerl minden
esetben riavezeini a nyilvantartdsi szamot, valamint visszaigazoldst kérni. A
Jovbben javasoljuk az szamviteli alapdokumentumokon ezen nyilvantartdsi

szamok feltintetését.

Az utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés gyakorldsa a szervezeten beliil
megtdrténik. Hidnyosak viszont a kifizetések szakmai teljesités igazolassal vald

ellatasai,

A koltségvetési szerv az 50.000.- Ft feletti kotelezettségvallalasokrél a CGR

pénziigyi program segitségével vezeti a nyilvantartast.
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Javaslatok:

1.

Javasoljuk a belsé szabdlyzatot a 292/2009. (XIL. 19.)
kormanyrendeletnek megfeleléen pontositani a  gazdalkodasi

jogkordk tekintetében.

Javasoljuk a belsé szabalyozast a gyakorlatban alkalmazott konkrét
nyilvantartasi formak és adattartalmuk leirasaval kiegésziteni, mind
az 100.000 Ft alatti mind az 100.000 Ft-ot elerd

kotelezettségvallalasokra vonatkozoan.

Javasoljuk minden érintett pénziigyes dolgozé munkakori leirasaban
a gazdalkodasi jogkdridkkel kapesolatos feladatok elhelyezését,
valamint a belsé szabalyozas kiegészitését a nyilvantartas vezetésére

kotelezett kijeldlésével.

Javasoljuk a megrendeléseket visszaigazoltatni, valamint minden

esetben nyilvantartasi szammal ellatni.

Javasoljuk a szamlak megfelelé szakmai teljesités igazolassal valo

ellatasat.

Javasoljuk a szerzédések (kitelezettségvillalas) ellenjegyzését minden

esetben.
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7. Javasoljuk, hogy a kotelezettségvallaliasi nyilvantartis vezetését
egészitsék ki a 292/2009. (XII. 19.) kormdnyrendelet 75.§ (4)

bekezdésében foglaltaknak megfeleléen.

(o oftgo-rothy oy
Vincent Auditor Kift,
| 2373 Dabas, Tavasz utca 3,

Adbszam: 13115214.2.
Banksz.: 64400037-30097-?67-54é{%:
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Zaradék

A Marcius 15. Gimnézium, Szakképzd Iskola és Kollégium vonatkozasaban a
kotelezettségvallaldsok  ellendrzésérdl  késziilt  jelentés-tervezet tartalmat
megismertem, egy példanyat datvettem. A koltségvetési szervek belsod
ellenbrzésérél szolé 193/2003. (X1. 26.) Korm. rendelet 28. § (2) bekezdése

értelmében nyilatkozom, hogy

"A jelentés-tervezetben foglaltakkal egyetértek. -

"A jelentés-tervezet kézhezvételétol mitott 10 munkanapon beliil
nyilatkozom arrél, hogy észrevételt kivanok-e tenni az abban foglaltak
megéllapitdsaival kapcsolathan, illetve az észrevételeimet a jelentés-
tervezel kézhezvételétét szamitott 10 munkanapon belill megkiildém a
vizsgélatot végzé-$zerv vezetOjének.

Tudomasyl-veszem, hogy a hataridé elmulasztasat egyetértésnek kell

Tudomasul veszem, mint az ellendrzott intézmény vezetéje, hogy az ellendrzés
sordn megéllapftott hidnyossagok megsziintetésére intézkedési tervet készitek, a
végrehajtasért felelds személyek és a vonatkozé hataridk megjelolésével, az
elfogadott ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon belil],
és gondoskodom az abban foglaltak végrehajtasarol.

Lérinci, 2010. .02 23 ... — o
........ j cr,'}‘
Alatras &
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