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Ellendrzést végezte: Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltaté és Tanacsad6 Kft,
Ellenérzott szerv: Lorinci Szocidlis Ell4t6 és Gyermekjoléti Intézmény
Ellendrzés targya: pénztarbizonylatok, banki utaldsokhoz tartozé biionylatok
A belsd ellendrzés célja: a Szocidlis Ellit6 és Gyermekjoléti Intézmény
penztarbizonylatainak, banki utaldsokhoz tartozé bizonylatainak vizsgilata.

Ennek keretében annak megallapitdsa, hogy a pénztar- és bankbizonylatok alaki

¢s tartalmi szempontb6l megfelelnek-e a torvényi elSirasoknak, a

pénzgazdalkodasi jogkoroket a jogszabalyi és belsé szabalyoknak megfelelSen.

gyakoroljak-e.

Ellenorzés tipusa: pénziigyi ellenbrzés

Az ellendrzési idészak: 2010. 1. félév

Az ellen6rzés kezdé és befejezé napja: 2010. augusztus 10.

Alkalmazott mdédszerek és eljarasok: a pénztarbizonylatok és banki
utaldsokhoz tartozé bizonylatok mintavételes, sziirdprobaszerii ellen6rzése alaki
és tartalmi szempontokbdl.

Az ellendrzés elvégzéséhez a sziikséges adatokat és nyilvantartasokat, valamint

a kapcsolodo informéciokat Bereczki Judit megbizott intézményvezetd és

Lingerné Almasi Edit gazdasagi vezet6 szolgaltattak.,
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Ellenérzéskor hivatalban Iévé vezetdk neve, beosztasa:

Vig Zoltin polgirmester
Dr. Domaniczky Endre jegyzb
Bereczki Judit megbizott intézményvezetd

Az ellendrzést végezte: Papp Judit Eszter kdzgazdasz, belso ellen6r

Vonatkozo jogszabalyi hattér:

a helyi Onkormédnyzatokrél sz6lo 1990. évi LXV. torvény (a
tovébbiakban: Otv.),

1992. évi XXXVIIL térvény az allamhdztartasrol (a tovabbiakban: Aht.),
249/2000. (XII. 24.) Korményrendelet az allamhaztartds szervezetei
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossdgairdl (a
tovabbiakban Vhr.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),
292/2009. (XIL. 19.) Korm. rendelet az allamhéztartas milkodési rendjérol
(a tovabbiakban: dj Amr.),

1995. évi CXVIL torvény a személyi jovedelemadorol (a tovabbiakban:
Szja.),

78/1993. (V. 12.) Korm. rendelet a munkéba jarassal kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrol,

a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérél szolo 193/2003. (XI. 26.)

Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ber.).
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Részletes vizsgalati megallapitasok

1. Szabalyozottsag

A Szocidlis Ellt6- és Gyermekjoléti Intézmény rendelkezik 2009. majus 22-én
hatdlyba léptetett, 2009. december 8-in médositott kotelezettségvdllalds,
utalvanyozds, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabdlyzatdval. A szabalyzat
megfeleld részletezettséggel tartalmazza az egyes pénzgazdalkodasi Jogkorok
tartalmanak leirasat, megjel6li az egyes pénzgazdalkodasi jogkdroket konkrétan

ellato személyek nevét, tovabba tartalmazza az alairék alairas-mintajat.

A szabalyzat pénzgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatisara vonatkozd
korlatozdsrol sz616 melléklete alapjan:
e Kotelezettségvallalo:
- 50.000.- Ft folotti kotelezettségvallaldas az  intézményvezetd
kizardlagos joga
- 50.000.- Ft alatti kotelezettséget véllalhat a vezetd apold
¢ Utalvanyozo:
- 50.000.- Ft folotti kifizetések utalvanyozdsa az intézményvezetd
kizardlagos joga
- 50.000.- Ft alatti kifizetéseket a vezetd 4polé utalvanyozhat
¢ Ellenjegyzé:
- 50.000.- Ft folotti kotelezettségvallalas ellenjegyzése a gazdasigi
vezetd kizardlagos joga
- 50.000.- Ft alatti kotelezettségvallalast ellenjegyezhet a vezetd

hazigondozé
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Az osszeg kifizetéséhez kiallitasra keriilt az ,Osszesitd koltség téritések
kifizetéséhez 2010. marcius hdénap” elnevezésit tablazat, mely tartalmazza a
jogosultak neveit, a 100%-os koltséget, a kifizethetd koltséget, az atvételt
elismeré alairast, datumot, a tablazatot 8sszeallito, ellenérzo aldirast, valamint a

kifizetést engedélyezd alairdsat.

A kifizetések harom féle jogcimen torténhettek: munkéaba jardas menetjeggyel,
munkéba jaras sajat gépkocsival, valamint belf6ldi kikiildetés sajat gépkocsival.
A dolgozék munkdba jarasi koltségtéritése a teljes 4ard menetjegyek

(buszjegyek) dijanak 80%-a alapjan keriiliek kifizetésre.

78/1993. (V. 12.) Korm. rendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi

kéltségtéritésrol

2. § E rendelet alkalmazasaban

a) munkdba jardsnak mindsiil a kdzigazgatisi hataron kiviilrél térténé napi munkiba
jardas és hétvégi hazautazas;

b) napi munkiba jaras a munkavidllalé allandé vagy ideiglenes lakéhelye és
munkahelye kzitti napi, illetéleg a munkarendtél fiiggd gyakorisagu rendszeres oda- és
visszautazasa;

c) hétvégi hazautazés, ha a munkavillalé ideiglenesen munkavégzési cé€lbdl munkahelyével
azonos helységbe, illetdleg annak kézelébe (napi munkéba jarassal elérhetd tavolsagra)
koltozik, onnan hetente egyszeri dllandé lakohelyére torténd oda- és visszautazasa.

3. § (1) A munkiltaté kiteles a munkavillalénak megtériteni a munkaba jarast
szolgilo bérlettel vagy teljes 4rii_menetjeggyel valé elszamolis ellenében azok dijdnak

a) 86%-at, ha orszigos kozforgalma vasit 2. kocsiosztalyon;

b) 80%-at, ha eldvarosi vasiton, valamint helykozi dijszabdssal kozlekedé helyi és
tavolsagi autébuszon

utazik.
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Kovaes Tiinde munkaba jarasi koltség elszamolasa soran eléfordultak olyan
menetjegyek dijainak kifizetései is, mikor nem a lakohely (Apc) és a munkahely
kozotti utazas, hanem a munkavégzés helyszinei (telephely, székhely) kozittl —
Lérinci kdzigazgatasi teriiletén beliili — utazis t6rtént (pl.: 2010. marcius 05-én.,

2010. marcius 12-én és 2010. marcius 26-an).

Az ellendrzés véleménye szerint a fenti eset nem felel meg a 78/1993. (V.12.)
Kormanyrendelet 2.§ eldirasainak, igy ez nem fizetheté ki munkaba jarasi
koltségtéritésként. Az utazisi koltségtérités kifizetésére az SzJA torvémy 3.8
alapjan a torvény 25.§ (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleld kikiildetési

rendelvény alkalmazasaval van lehetdség.

A személyi jovedelemadérdl szold 1995. évi CXVILL t6rvény

3.8 10. Hivatali, iizleti utazds: a maginszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a
kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében sziikséges utazas - a
munkahelyre, a székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyr6l torténd bejards kivételével -,
ideértve kiilondsen a kikiildetés (kirendelés) miatt szilkséges utazast.

11. Kikiildetés (kirendelés): a munkaltatd 4ltal elrendelt, a munkaszerz6désben
rogzitett munkahelytol eltérd helyen térténd munkaveégzes.

25.§ (5) A ... kikiildetési rendelvény a munkéltaté altal két példanyban kidllitott bizonylat,
amely tartalmazza a hivatali, izleti utazds(ok) céljat, idOtartamat, dtvonaldt, a
futasteljesitményt, az utazds koltségtéritését, az élelmezési koltségtéritést, valamint ezen
koltségtérités(ek) kiszdmitasdhoz szilkséges adatokat (lizemanyag-fogyasztasi norma,
{izemanyagér stb.). A kikiildetési rendelvény eredeti példdnyit a munkaltatd, masolatit a
maganszemély a bizonylatmegdrzésre vonatkozo rendelkezések betartiséval megbrzi.

A ,Munkéba jaras sajat gépkocsival” sszesitd dokumentuman 3. sorszam alatt
szerepel Lingerné Almasi Edit gazdasagi vezetd, a kiadasi pénztarbizonylaton
és az utalvanyrendeleten & az utalvanyozis ellenjegyzlje, mely

osszeférhetetlen.
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Az ellendrzés javasolja, hogy a gazdasagi vezetd részére torténd kifizetéseket a

vezetd hazigondozoé jegyezze ellen.

A ,belfoldi kikiildetés sajat gépkocsival” Gsszesité tablazat 2. sorszama Janev
Juditnak t6rténd 4.245.- Ft kifizetését igazolja az SC 031576 sorszami
kikiildetési rendelvény alapjan. A rendelvényen a teljesitést a munkavallalé sajat
maga részére igazolta. Ez dsszeférhetetien.

Javasoljuk, hogy a teljesitést a kikiildtetés elrendeldje igazolja.

Az SC 031580 sorszamii Kikiildetési rendelvény az intézményvezetd nevére
szol, ennek alapjan a kifizetés a ,Belfoldi kikiildetés sajat gépkocsival”
Osszesitd tabla 3. sorszama alatt tértént. Ehhez a gazdasigi eseményhez tartozo
kiadasi bizonylatot és utalvanyrendeletet is az intézményvezetd utalvanyozta,

mely Gsszeférhetetlen.

Javasolja az ellen6rzés, hogy az intézményvezetd esetében a kiadasi
pénztarbizonylaton is és az utalvanyrendeleten is a vezetd fonbver
utalvanyozzon. Tovébba, hogy az intézményvezetd kikiildetési rendelvénye
esetében mind az elrendelés, mind az igazolas a Polgarmesteri Hivatalban

torténjen.

0373702 bevételi pénztarbizonvlat, 2010.04.09.
- Etkezési, gondozasi dij bevétele: 272.215.- Ft

Befizetd a pénztaros Nagyné Lorincz Eva, ugyanakkor érvényesitoként is & ir

ala, ez 6sszeférhetetlen.

11
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A 292/2009. (X11.19.) Kormanyrendelet 80.§-a alapjan

(2) .Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi €s a szakmai
teljesités igazoldsdra irdnyulé feladatot nem végezheti az a szemdély, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyv (a tovdbbiakban: Ptk.) szerinti kizeli hozzétartozdia,
vagy maga javara litnd el.”

A bevételi pénztiarbizonylat mellékleteként Osszesitd nyilvantartasok és a
szocialis étkezdk téritési dijairdl, a hazi gondozasban részesiilék gondozasi
dijairél, a jelzé késziilékek feliigyeleti dijairdl, bentlaké ellatasi dijrdl az
ellatasban részesiildk részére Kkidllitott készpénzfizetési szamldk szerepelnek

(2010.04.09.).

Az intézmény gyakorlata szerint a szocialis étkezést igénybe vevo ellatottak (39
f6) részére az étkezési téritési dij és Ban Gésparné idések otthoni bennlakéd
ellatottja Stkezési téritési dija megosztva keriilt kiszdmlazasra. Egyrészrdl az
intézmény pénztarosa a Loérinci Varosi Polgdrmesteri Hivatal, mint
szamlakibocsaté nevében kidllitotta a szdmlat a gondozottak részére
személyenként a havi ételadag mennyiségnek megfeleld nyersanyag norma
értékének Osszegérél (mindosszesen 2010.04.09-én 296.560.- Ft). Ezt az
osszeget befizette a Hivatal pénztaraba, melyrél a 0434616 szamu nyugta keriilt
becsatolasra a mellékletek kozott.

Misrészt a havi Osszesitett nyersanyagnorma és a havi étkezési téritési dij
kiilonbozetérdl a Szocidlis Intézmény nevében bocsatott ki szaml4t minden
érintett gondozotinak (minddsszesen 2010.04.09-én 272.215.- Ft). Ez Gsszeg
keriilt befizetésre altala a 0373702 bevételi pénztarbizonylaton.

12



Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltaté és Tandcsadé Kft.
Levelezési cim: 2373, Dabas, Tavasz utca 3.
Telefon: +36-30-9930-995 Fax: +36-29-367-696 Email: 06705759844@vedafone.hu
www.vincentaudifor.hu

Az ellendrzés véleménye szerint ez a gyakorlat t6bb szempontbdl helytelen:

1. Az ellatott és a Polgarmesteri Hivatal nem 4&ll egymassal
jogviszonyban.

2. Az intézmény pénztirosa esak az intézménynél 4l munkaviszonyban,
igy csak a Szocialis Intézmény részére jogosult szamlat kiallitani.

3. Ez az elszamoldsi méd sérti a 249/2000. (X11.24.) Korméanyrendelet
9.§ (6) bekezdésében elbirt bruttd elszamolas elvét.

4. Tovabba nem tesz eleget a 249/2000. (XII1.24.) Korményrendelet 9.§
(11) bekezdésben foglalt valodisag elvének, mivel a téritési dijak egy
része (nyersanyag norma ¢&rtéke) mem jelenik meg az intézmény

koltségvetésében, igy torzitja a mérleget.

Az allamhéztartasr6l szold 1992, XXXVIH. térvény vonatkozé rendelkezése

szerint:

»8/C. § (1) A megvaldsult kiliségvetési bevételek és kiaddsok elszdmoldsakor alkalmazni
kell az alabbi elveket:

(2) Az (1) bekezdésben foglalt elvek érvényesiilése érdekében, ahol szakmai szempontbol
lehetséges, alkalmazni kell az aldbbi elveket:

b) a koltségvetési bevételek és kiadisok - torvényben szabdlyozott esetek kivételével -
egvmdssal szemben nem szdmolhatok el (brutté elszdmolds elve).”

Mivel az ellitott a Szocialis Intézménnyel van jogviszonyban és az szolgiltat
részére, véleményem szerint ezért az Intézménynek lehet jogos kovetelése az
ellatottal szemben, melyr6l szamlat allit ki az ellatott felé. A szamlanak az

ellatas teljes Osszegét kellene tartalmaznia.

13
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Mivel a szocidlis ellatds része az étkeztetés is, és ezt a tevékenységet a
Polgarmesteri Hivatal biztositja — a vallalkozé altal — az Intézmény részére, az
étkeztetés szolgaltatdsaért az Onkormdnyzat koveteléssel €l a Szocialis
Intézmény felé. Ezt az Intézménynek sz616 szamla kibocsatasaval tudja érvényre

juttatni.

Igy teljesiilhet a brutté elszamolds elve: az Intézményi koltségvetésben a
szolgaltatds teljes téritési dijanak Osszege megjelenik bevételként, kiadasként
pedig a Polgarmesteri Hivatal felé fizetendé Osszeg (ez az az Osszeg, melyrol

idaig a szocialis intézmény alkalmazottja a PH nevében adott ki szamiat).

A Polgarmesteri Hivatal koltségvetésében az Intézmény éltal a Hivatal részére
befizetett, a Hivatal étkezési szolgaltatdsr6l kibocsatott szdmldjanak ellenértéke

bevételként teljesil.

Javasolja az ellendrzés a téritési dijak befizetésénél a gazdalkodasi
jogkorok gyakorlasanal az Osszeférhetetlenség megsziintetését, valamint a

helytelen szimlazasi eljarids moédositasat.

969762 kiaddsi pénztarbizonylat, 2010.04.09.
- Eikezési, gondozasi dij bevételének feladdsa: 272.215.- Ft

A kifizetés Nagyné Lérinc Eva részére torténik, az Osszeg atvevdje is O,
ugyanakkor 6 ir ald érvényesitOként is. Ez Osszeférhetetlen a 292/2009. (XIL.19.)

Korményrendelet 80.§-a alapjan.
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969763 kiadasi pénztarbizonvlat, 2010.04.12.

- Karbantartasi anyagok vasarlasa: 7.785.- Ft

Az dsszeg Sitké Gabor részére lett kifizetve. A szdmlan a teljesités igazolasat is
0 végezte. Ez Osszeférhetetlen a 292/2009. (XI1.19.) Kormanyrendelet 80.§-a

alapjan.

A jelenleg érvényes szabdlyzatban Silké Gabor nem szerepel szakmai teljesités
igazolasara jogosult személyként.
A teljesités igazolidsa mell6l hianyzik a datum, mely a szakmai teljesités

igazoldsok soran tipushiba.

A 292/2009. (X11.19.) Kormanyrendelet 76.§-a alapjan

(3) ,,A szakmai teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére t6rténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. A kotelezettséget villalé
szerv belsé szabalyzataban nem sziikséges kiilon szakmai teljesités igazolasat eldirni azokra
az esetekre nézve, ha a kiadas teljesitéséhez kizarélag a 77. § (1) bekezdésében foglalt
szempontokat sziikséges vizsgéalni.”

A 172/2010. szami szamlan vevOként nem pontos a Szocidlis Intézmény

megnevezese.

969765 kiadasi bizonylat, 2010.04.19.
- Belfoldi kikiildetés menetjeggyel, 10.960.- Ft, Bereczki Judit

Tovabbképzésre torténd utazas koltségei kerliltek elszamoldsra menetjeggyel az
intézményvezeté részérdl. A kikiildetés elrendeldjeként, igazoldjaként is az

intézmény vezetd fonovére irta ala.
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Az ellendrzés véleménye szerint az intézményvezetd kikiildetése esetében mind

az elrendelésnek, mind az igazoldsnak a Polgarmesteri Hivatalban kell torténnie.

A vizsgilat megallapitdsa szerint a Belfoldi kikiildetési utasitds ¢és
koltségelszamolds nyomtatvanyokra nem keriilt rdvezetésre a kikiildetési kéltség
kifizetés és kiaddsi pénztarbizonylatdnak sorszdma, valamint az ellen6r

kézjegye. Tipushiba.

069768 kiadasi pénztirbizonylat, 2010.04.20.

- Szemeteszsik vasarlasa: 21.000.- Ft, Déra Ferenc vallalkozo részére

Az utalvanyozo, ellenjegyz0, érvényesits alairasai rendben szerepelnek a kiadasi
pénztarbizonylaton csakigy, mint az utalvdnyrendeleten.
A szakmai teljesitésigazolds az arra nem jogosult személy éltal tortént, datum a

teljesitésigazolasnal nem szerepel.

A 292/2009. (X11.19.) Kormanyrendelet 76.§-a alapjan

(3) .,A szakmai teljesitést az igazolds datumdnak és a teljesités tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairdsdval kell igazolni. A kotelezettséget villald
szerv belsé szabalyzatiban nem szitkséges kiilon szakmai teljesités igazolasat el6irm azokra
az esetekre nézve, ha a kiadéds teljesitéséhez kizdrélag a 77. § (1) bekezdésében foglalt
szempontokat sziikséges vizsgalni.”

0373704 bevételi pénztarbizonylat, 2010.04.22.
- Ellatasi dij bevétel: 1.031.510.- Ft

Ebben az esetben is azonos médon jart el az intézmény a 0373702 bevételi
pénztarbizonylatnal (2010. 04. 09.) leirtakkal az elldtasi dijak beszedése,

bevételezése soran. A probléma megegyezik az ot leirtakkal.
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Enn€l az alkalomndl a Polgdrmesteri Hivatalba befizetett étkezési téritési dij

(nyersanyag norma) dsszege 474.150.- Ft volt.

969771 kiadasi pénztarbizonvlat, 2010.04.22,
- Bevételi dij feladasa: 1.031.510.- Ft

A befizetést 1gazolo feladovevény itt is a pénztirbizonylat meliékletét képezi,
azonban a gazdilkodasi jogkordk esetében az Osszeférhetetlenség hasonlé

modon probléma a 969762 kiadasi pénztarbizonylatnal (2010.04.09.) leirtakkal.

969772 kiadasi bizonylat, 2010.04.22.

- Fizetési elSleg kifizetés Sz-né A. T. Julianna részére: 60.000.- Ft

Az utalvanyrendeleten és a pénztarbizonylaton a gazdilkodasi jogkorok
gyakorloinak alairdsa megegyezik és rendben van. Az 8sszeg atvételét a jogosult
alairasaval igazolta. A bizonylat mellékleteként csatolva lett az Illetmény elbleg
engedélyezésére szolo kérelem, melyek a megfeleld aldirasokkal el vannak

latva, A MAK felé tortént lejelentés datuma fel lett tiintetve a Kérelmen.

0373706 bevételi pénztarbizonylat, 2010.04.23.
- Készpénzfelvétel bankkartyaval: 82.000.- Ft

Alairdasok rendben, viszont az Osszeg befizetd Nagyné Lorincz Eva, aki

érvényesitett is (Osszeférhetetlen).

Az utalvdnyon kiviil més bizonylat nincs ¢ mogétt a bevételi pénztarbizonylat

mogott, javasoljuk mellétenni az alapbizonylatot.
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Alapkovetelmény, hogy legyen dokumentiltan alitimasztva minden

pénzmozgas. Az elv az, hogy pénztarbizonylat ,,egyediil” nem maradhat.

A bankkartydval torténd készpénzfelvételeknél az intézményi altalanos
gyakorlat az, hogy mellékelik a bevételi pénztirbizonylathoz a pénzautomata
altal kiadott bizonylatot. Azonban el6fordul — ebben az esetben is ez tOrtént a
vezetdk tajékoztatasa alapjan — hogy nem ad bizonylatot az automata.

Javasolja az ellendrzés ebben az esetben a tranzakcidt tartalmazo

bankszdmlakivonat mdsolatanak melléklését a pénztdri bizonylathoz.

969775 kiadasi pénztarbizonvlat, 2010.04.

- Virdg és viragfold vasarlds: 58.320.- Ft Papirvirdg Kisaruhaz, Lérinci

részére

Valamennyi alairds szerepel a kiaddsi pénztarbizonylaton, Osszeg atvevo is. A
szakmai teljesités igazoldsat jogosult személy végezte. Mellékletként hozza van
tlizve a szamla.

A kiaddsi pénztarbizonylatr6l lemaradt a ditumnal a nap, csak az év, honap

szerepel.

069776 kiadasi pénztarbizonylat, 2010.04.23.

- Benzin vasarlasa fiinyiréhoz: 1.350.- Ft Silké Gébor részére

A probléma azonos a 969763 kiadasi pénztarbizonylatndl (2010. 04. 12)
leirtakkal.
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(2) Utalvdnyozni az érvényesitett okmdnyra révezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel
lehet. A - készpénzes fizetési méd kivételével - kiildn irdsbeli rendelkezésként elkészitett
utalvanyon fel kell tiintetni

a) az utalvanyozé és az utalvanyozas ellenjegyz6iének keltezéssel ellatott alairasat,

b) az ,utalvany” szot,

¢) a koltségvetési évet,

d) a befizeté és a kedvezményezett megnevezeését, cimét,

¢) a fizetés id6pontjat, modjat, Osszegét, devizanemét,

/) a megterhelendé és a jovairand pénzforgalmi szamla szamat €s megnevezéset,

2 a 72. § (11)-(12) bekezdésében foglalt kivételekkel a kételezettségvallalas nyilvantartasi
szAmat.

(3) A roviditett utalvanyon - készpénzes fizetési moéd bizonylaton - a (2) bekezdésben
meghatirozott adatok koziil az okmanyon mar feltiintetett adatokat nem kell megismételni.

(4) Nem kell kiilon utalvinyozni a termék értékesitésébdl, szolgaltatas nyljtasabol - szdmla,
egyszerlisitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan - befolyé, valamint
a kozigazgatisi hat6sdgi hatdrozaton alapuld bevétel beszedését, tovibbd a pénziigyi
szolgiltatdsok kiadésait és bevételeit.”

A szocialis intézménynél jelenleg hasznalt utalvinyok nem felelnek meg a
78. § (2) bekezdés d) pontjdban foglaltaknak. Az utalvany nem tartalmazza a
befizetd/kedvezményezett cimét.

Az utalvanyrendeletek kiéllitasa sordn nem keriil megjeldlésre a fizetés modja.

Javasoljuk a Korm.rendeletben foglaltaknak megfeleld tartalmi utalvany

hasznalatanak rendszeresitését, illetve hianytalan kitdltését.

Az ellenérzés a 2010. 4prilis havi banki bizonylatait szuréprébaszerlien

ellendrizte.

A banki anyag esetében a bizonylatok Osszeszedettek, a kiadasok bizonylatokkal

alatamasztottak voltak.
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48/2010. szamu kivonat, 2010.04.22.

Az intézményi szamlan 1.031.510.- Ft jovairas tortént téritési dijak befizetése
jogcimen a hazi pénztarbdl. A banki bevételhez az utalvanyrendeletet a jogosult
alairékkal kiallitottak.

Az ellendrzés javasolja, hogy azokban az esetekben, mikor az intézmény a hdzi
pénztarbdl fizet be a bankszdmldra a bankban, mellékelje a befizetést igazold

bizonylatot a banki anyaghoz.

Az ellendrzés a banki bizonylatok esetében is megdllapitotta a teljesités-
igazolasoknal, hogy esetenként nem megfeleléen torténnek (pl.: hidnyzik a

datum, nem a jogosult személy igazolja), illetve el is maradnak.

48/2010. szama kivonat, 2010.04.22.

Nem a belsd szabalyozas szerint jogosult személy (Kerepesi Janosné) igazolta €s

hidnyzik a diatum a vegyi aruk beszerzésének teljesitésér6l a Hronyecz Gyulané
Papir és Vegyi aru Kereskedelem 4altal 2010.04.19-én  kibocsétott
AA000112/2010. szamii szamiardl (22.830.- Ft).

A 20100602 szamu, az AVE Hevesi Virosfenntarté Kft. altal 2010.04.14-én
hulladékszallitasrél kiadott szamla (12.800.- Ft) fuvarlevéllel ¢s szallitélevéllel
lett aldtdmasztva, melyek az intézmény részér6l a pénztaros altal keriiltek

alairasra, aki a bels6 szabalyozas szerint nem jogosult a teljesités igazolasara.

A Magyar Telekom Nyrt. 2010.04.13-4n kibocsatott
335021054914024000100492 szdma szamlija (11.814.- Ft) teljesitésigazolas

nélkiil keriilt atutalasra.
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A Hagleitner Hygiene Hungary Kft szdmaéra a fenti bankszédmla kivonat alapjan
kifizetésre keriilt 83.513.- Ft. Az eredeti szamla (S10-1/03770/01. sz.) teljesitése
nem volt megfeleld, ezért jovair6 szdmla (J10-1/00020/01. sz.) és Gjabb szimla
(S10-1/03952/01. sz.) keriilt kiallitisra. A hibas teljesitésrol és az atutaland6
Osszegrdl feljegyzés készillt Nagyné Loérincz Eva alairasaval, akinek a

szabalyzat alapjan nincs teljesités igazolasara jogosullsaga.

46/2010. szamu kivonat, 2010.04.15,
A Global-Line Kft. 4ltal 2010.04.07-én keriillt kibocsatdsra a GL236/2010.
szamd szamla 5.750.- Ft értékben GSM telefon forgalmi dijardl. A telefont az

intézményvezetd haszndlja, a kifizetés utalvanyozdja is 6. Osszeférhetetlen.

A szolgaltatss teljesitésének igazolasa hianyzik.

A Magyar Telekom Nyrt. 2010.04.13-an kibocsatott
335021012491895000506948 szémi szamlar6l (15.248.- Ft) a teljesités

igazolasa hidanyzik.

A banki bizonylatok vizsgilata sordn altaldnossdgban megdllapithatd, hogy a
pénzmozgisok alid vannak timasztva bizonylatokkal, az utalvanyrendeleten
az alairasok szerepeltek a vizsgilt dokumentumok alapjin, a teljesités-

igazolasok viszont hidnyosak.
Felhivia a vizsgalat a figyelmet, hogy a megfelel fizetési modot jeloljék meg

az utalvinyrendeletcken mind a banki 4tutalds, mind a pénztdri Kkifizetés,

bevételezés esetében, mivel ezek elmaradtak a vizsgalt id6szakban.
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4. Letéti pénztar

Az intézményben Gyurké Jozsefné cllitott pénzkezelésével kapcsolatban az
ellendrzés észrevételezi, hogy a 2010. aprilis 08-diki meghatalmazas alapjin az
ellstott megbizza Nagyné Lérincz Evat, hogy a havonta esedékes jovedelmét
(nyugdij, életjaradék, egyéb jogcimen kapott Osszeg) felvegye, megorizze, és
abbdl az 6t terhel6 kifizetéseket bizonylat alapjan kezelje.

Ugyancsak a fenti datummal (2010. 04. 08.) meghatalmazza Papp Jozsefnét,
hogy készpénz kifizetés cimén a készpénzébdl legfeljebb a személyi téritési

dija Osszegéig atvegyen.

2010. 4prilis 22-én Nagyné Lérincz Eva — a meghatalmazasnak megfelelen —
69.950.- Ft 0sszegh nyugdijat a nyugellatis utalvany alapjan (postai azonosit6
szam: 03586323 004) atvett, melyet azutan a letéti pénztirba Papp Jozsefné
fizetett be.

Papp Jozsefné részére az ellatott készpénzébol torténd kifizetésre csak a
személyi téritési dij Osszegére vonatkozdan van meghatalmazisa, azonban a
970417 szamu kiadasi pénztarbizonylat alapjan a telefondij feladasara, illetve a
970431 szami kiadasi pénztarbizonylat alapjan gydgyszerkoltségekre is tortént
kifizetés Papp Jozsefnének. A koltépénz terhére tortént kifizetések pénztari

bizonylatai névre sz016 szamldkkal aldtdmasztasra keriiltek.

Seb6k Arpadné ellatott 2009. jilius 1-jén hatalmazta meg Papp Jézsefnét a

készpénzébol a téritési dij Osszegéig torténo kifizetés atvételére.
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Az alabbi kifizetések atvételére nem volt jogosult az intézmény vezetd apoldja a

meghatalmazas alapjan:

970416 kiadasi pénztirbizonylat, 2010.04.22.

Kivépénz: 600.- Ft (nincs aldtimaszté melléklete)

970421 kiad4si pénztarbizonylat, 2010.04.23.

Fiilcsepp vasarlas: 130.- Ft (nyugtdval aldtdmasztva)

970422 kiadasi pénztarbizonylat, 2010.04.26.

Készpénzkifizetés csekkbefizetésre, fodraszra: 3.520.- Ft (nyugtaval,
illetve feladévevénnyel alatdmasziva)

970434 kiaddsi pénztarbizonylat, 2010.04.30.

Készpénzkifizetés gyogyszervasarlsra: 1.940-. Ft (a gondozott nevére

sz616 szamldval aldtdmasztva)

Az ellatotti meghatalmazasok esetében javasolja az ellenbrzés a ,személyi

téritési dij Osszegéig” torténd kifizetés atvételére vonatkozé szdvegrészt a

»személyi téritési dij jogeimen” torténd kifizetés atvételére modositani.

Amennyiben a koltépénz dtvételére is rendelkezik meghatalmazassal az

intézmény dolgozéja, a koltbpénz jogszerii felhasznalasat minden esetben

(szolgiltatdsok igénybevételekor is, gybgyszervasarldsndl is) a gondozott

nevére sz6lé szamlaval timassza ala.

26



Vincent Auditor Szamviteli Szolgiltaté és Tanacsadé Kft.
Levelezési cim: 2373, Dabas, Tavasz utea 3.
Telefon: +36-30-9930-995 Fax: +36-29-367-696 Email: 06705759844@vodafone.hu
www.vincentauditor.hu

Osszefoglalas

Az egyes pénzgazdalkodasi jogkérok szabalyozottak, megjeldlésre keriiltek az
egyes pénzgazdalkodasi jogkdroket konkrétan ellaté személyek nevei az alairok

alairas-mintdjaval egyiitt.

A hdzi pénztiri és a banki Kkifizetések €s bevételek soran ugyanazt az
utalvinyrendeletet alkalmazzdk az intézménynél, melyet minden esetben
kitoltottek és aldirasokkal ellattak. A gazdalkodasi jogkordk gyakorlasanak
ellendrzése soran megallapitast nyert, hogy teljesitések igazolasira nagyobb
figyelmet kell forditani, mivel azok gyakran elmaradnak, nem a belso
szabalyozés szerint jogosult személy altal torténnek, illetve nem lett feltiintetve

a datum.

A vizsgilt dokumentumok esetében a hazi pénztirbdl, illetve a bankbdl 16rtént

kifizetések alapbizonylattal minden esetben ald lettek tamasztva.

A letéti pénzek kezelésénél el6fordult, hogy nem a meghatalmazasnak

megfeleléen tortént a pénzkezelés gyakorliasa.

A vizsgélat soran tapasztalt hidnyossagokat az ellendrzés a részletez0 részében

bemutatta, illetve a javaslatok kozott szerepelteti azok felszdmoldsa érdekében

kévetendo feladatokat.
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Javaslatok:

1.

Javasoljuk, hogy a pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok a
292/2009. (XI1.19.) Kormanyrendeletnek megfeleléen keriiljenek

aktualizalasra.

Javasoljuk, hogy a beszerzések utdlagos elszimolasra torténd

pénzdosszeg kiadasaval torténjenek.

Javasoljuk a pénztarbizonylatok esetében a pénztiros személye
kapesan felmeriild osszeférhetetlenség megsziintetését

(érvényesités).

A személyi téritési dij szamlazasnak jelenlegi rendszerét a

jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen médositani sziikséges.

Javasoljuk, hogy a munkaba jaras koltségtérités és a munkaltato
altal elrendelt hivatali, ifizleti célad utazas koltsége az SZJA

torvénynek megfeleléen keriiljon elszimolasra.

Javasoljuk, hogy mind a pénzosszeg kiadas, mind a visszavételezés
esetében Kkeriiljon feltiintetésre a kiaddsi, illetve a bevételi
pénztarbizonylaton az utdlagos elszimolasra kiadott dsszegekrol

vezetett analitika megfelelé sordra valé hivatkozas is.
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7.

A banki és a pénztari szamlikat minden esetben az érvényesitést
megelézéen szakmai igazolassal kell ellatni a 292/2009. (XII.19.)

Kormanyrendeletben foglaltaknak megfelelen.

Javasoljuk a  292/2009. (XIL19.) Kormanyrendeletben
foglaltaknak megfelel6 tartalmi utalviny hasznalatanak

rendszeresitését,

A letéti pénzek Kkezelésénél javasoljuk a meghatalmazasban az
személyi téritési dij Osszegét a személyi téritési dij jogcimre

modositani.

10. A gondozotti kiltopénzek meghatalmazott altal torténd jogszeri

felhasznalasat javasoljuk az ellitott nevére szolé szamlakkal

alatamasztani.

Conad T C
Vincent Auditor Kft.
. 2373 Dabas, Tavasz utca 3.

Adoszam: 13115214-2-13
Banksz.: 64400037-30007757-114000
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Zaradék

A Szocialis Ellaté és Gyermekj6léti Intézménynél a pénztirbizonylatok és a
banki utalasokhoz tartozd bizonylatok ellendrzésérdl késziilt jelentés-tervezet
tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési szervek belsd
ellendrzésérdl sz6lé 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 28. § (2) bekezdése
értelmében nyilatkozom, hogy

* > Ve #

“A jelentés-tervezet kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon beliil
nyilatkozom arrél, hogy észrevételt kivanok-e tenni az abban foglaltak
megillapitisaival kapcsolatban, illetve az észrevételeimet a jelentés-
tervezet kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon belill megkiildém a
vizsgalatot végzd szerv vezetdjének.

Tudomasul veszem, hogy a hataridé elmulasztasat egyetértésnek kell
tekinteni.

Tudomasul veszem, mint az ellenérzétt intézmény vezetdje, hogy az ellendrzes
soran megallapitott hidnyossidgok megsziintetésére intézkedési tervet készitek, a
végrehajtasért felelds személyek és a vonatkozé hataridok megjeldlésével, az
elfogadott ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon beliil,
és gondoskodom az abban foglaltak végrehajtdséardl.

Lérinci, 2010. .C9..4%.........

ooooooooooo

* A csillaggal jelzett részt értelemszertien kell kihtizni, illetve valtozas nélkiil hagyni.
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