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Az ellenérzéskor hivatalban 1évé vezetok neve, beosztasa:

Vig Zoltan polgarmester
Princz Addm jegyzd
Kiralyné Zolyomi Erzsébet igazgatd

Az ellendrzés tipusa:  szabalyszerliségi ellendrzés
Vizsgalatot végezd ellenér: Kormos Anna kézgazdasz

Vonatkozé jogszabalyi kornyezet:

e 1992, évi XXXVIIL térvény az allamhaztartasrol (tovabbiakban Aht.),

e 2000. évi C. térvény a Szamvitelrdl (a tovabbiakban: Szt.)

e 217/1988. (XII. 30.) Kormanyrendelet az &llamhdztartds mukodesi
rendjérdl (tovabbiakban Amr.)

e 249/2000. (X1I. 24.) Korméanyrendelet az allamhéztartds szervezetei
beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségeinek sajitossigairél (a
tovabbiakban: Vhr.)

e 193/2003. (XI. 26.) Kormanyrendelet a koltségvetési szervek belsd

ellendérzésérdl (a tovdbbiakban Ber.).
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Részletes vizsgalati megallapitasok

Bevezetés

A Hunyadi Mityés Altaldnos Iskola Lérinci egyetlen altalanos iskoldja, melynek
tagiskolajaként miik6dik a selypi Altalanos Iskola. A 8 osztilyos iskolaba beirt
tanulok szdma 500 £6 koériil van. OM azonositdja: 031560.

Az iskola jelenleg hatalyos alapito okiratat a képviseld-testiilet a 25/2006. (I1I1.
31.) szamu hatdrozataval hagyta jova, melynek moédositasara a 176/2008. (XII.
18.) szdmi képviselO-testilleti hatarozattal keriilt sor, 2009. januar 1-t6l

hatalyos.

Az intézmény 0nalld jogi személy, Ondlldan gazdilkodd koliségvetési szerv,
elbiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezik. Az iskola székhelye: Lorinci,

Szabadsag tér 18., tagintézménye Selyp Temesvari Ot 9. szam alatt talalhato.

Az intézmény engedélyezett kozalkalmazotti 1étszama 39 6, melybdl a
technikai allomanyban foglalkoztatottak szdma 10 £6. Ezen dllomdnycsoportban

2 kézalkalmazott részmunkaidében 1atja el feladatait.

1. Szabalyozottsag

A gazdasagi szervezet mikodését meghatarozd  szabalyzatkészitési

kotelezettségeit az alabbi jogszabalyok irjak el6:
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Az llamhéztartas mikodési rendjét szabalyozd 217/1998. (XI1.30.)
korméanyrendelet 17. §-a tartalmazza a gazdaségi szervezetre vonatkozo

rendelkezéseket, melynek alapjan:

(1) E rendelet alkalmazdsdban gazdasdgi szervezel: a koltségvetési szerv(ek) miikodtetéséért,
a vagyon haszndlataval, védelmével bsszefiiggld feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli
rend  betartdsdért, a zavartalan mitkodéshez és gazddlkoddshoz szitkséges likviditds
biztositdsdért felelbs, a gazdasdgi vezetd kozvetlen vezetése ald tartozd szervezeti egység.

(2) A gazdasdgi szervezet elldtja

a) a tervezéssel, az elSirdnyzat-felhaszndldssal, a szerv hatdskirébe tartozé elGirdnyzat-
modositdssal. az iizemeltetéssel, fenntartdssal, mikodtetéssel, beruhdzdssal, a vagyon
haszndlatdval, hasznositasdaval, a munkaerd-gazddlkodadssal, a készpénzkezeléssel, a
konyvvezetéssel, a beszdmoldsi kitelezeltséggel, az adatszolgdltatdssal kapcsolatos
feladatokat, ...

(4) A gazdasdgi szervezet felépitését, az dGltala, illetve a mds, kilsé szervezet dltal végzendd
részletes feladatokat a koltségvetési szerv szervezeti és mitkodési szabdlyzatdban kell
ragziteni.

(5) A gazdasdgi szervezetnek olyan igyrenddel kell rendelkeznie, amely részletesen
tartalmazza az dltala elldtands feladatokat, a vezeidk és a szerv pénziigyi-gazdasagi
feladatainak elldtdsdért felelds alkalmazotiak feladat- és hatdskorét, felelésségi kirét, a
helyettesités rendjét, a belsé (szerven belili} és kiilsé kapesolattartds modjat.

Az Allamhaziartds szervezeti beszdmoldsi és konyvvezetési sajatossagairol
rendelkezé 249/2000. (XII. 24. ) Kormanyrendelet 8 §-a tobbek kozott az

alabbiakat tartalmazza:

(3) 4 Tv. és az e rendeletben foglaltak szevint az dllamhdztartds szervezetének szakmai
feladatai és sajdtossdgai figyelembevételével ki kell alakitania és irdasban szabdlyoznia
szamviteli politikdjat.

(4) A szdmviteli politika keretében el kell késziteni:

q) az eszkizok és a forrdsok leltdrozdsi és leltarkészitési szabdlyzatdt,

b) az eszkozok és forrdsok érickelésének szabdlyozdsdt, azokndl az eszkozoknél, illefve
forrdsokndl, ahol a Tv. és e rendelet vdlasztasi lehetéséget ad, tovabbd ahol az
Gllamhéztartds szervezetének sajdtos eszkizei, illetve forrdsai indokoljdk,
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¢) a rendszeresen végzett termékériékesités és szolgdltatdsnyijtds tekintetéhen az
onkoliségszamitds rendjére vonatkozé belsé szabdlyzatot, figyelembe véve az dllamhdziartds
miikodési rendjérdl szol6 kormdnyrendelet vonatkozo elSirdsait is,

d} a pénzkezelési szabdlyzatot.

1.1. Ugyrend

A Hunyadi Mityas Altalanos Iskola gazdasigi szervezetének Ugyrendje 2009.
januar 1-t6] van hatélyban. A szabélyzatkészitési kotelezettség elbirasaként a
156/1995. (X11.26.) Korményrendeletet - a koliségvetési szervek tervezésének,
gazdalkoddsanak, beszamolasdnak rendszerérél — jelolték, mely 1999. janudr 1-
€n hatalyét veszette, a 217/1998. (XII. 30.) kormanyrendelet életbe lépésével
egy iddben.

Az ellenorzés sziikségesnek tartja a vonatkozé jogszabalyi hivatkozais

modositasat,
Az Ugyrend tartalma

I. rész Altaldnos rendelkezések

Meghatdroztdk a gazdasdgi szervezet jogalldsat, illetékességét, valamint
székhelyét. A gazdasagi szervezet a 801214 — Nappali rendszerii altalanos
muveltséget megalapozd iskolai oktatds — keretén beliil miikddik. Az intézmény

szamlavezetd pénzintézete 2009. januar 1-t61 a Kereskedelmi és Hitelbank Zrt.

Ennck alapjan javasoljuk e rész atdolgozdsit, valamint kiegészitését az

elszamolasi szamla szdmanak és ¢ szamlat kezel6 bankfidknak a megjeldlésével.
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A 1. fejezetben a gazdaségi szervezet alapfeladatait hatdroztik meg, mely
szerint:

e Ellitja a koltségvetés tervezésével, az elGiranyzat. felhasznaldssal,
eldiranyzat. médositassal, valamint a beszamolo készitéssel, ¢€s
zarszamadassal kapcsolatos feladatokat;

o A koltségvetésben megtervezett bevételek beszedésével, a kiadasok
teljesitésével, a pénzgazdilkodassal, bankszamlavezetésével Osszefliggd
operativ munkafolyamatok szervezését;

e A munkaerd- és vagyongazdalkoddssal Osszefliggh feladat ellatasi
kotelezettségét;

e A pénziigyi — gazdasagi munkafolyamatokba épitett belsd ellendrzeést
beleérive a ,, gazdasdgi szervezet vezetGjének, illetdleg a belsé szervezeti

egységek vezetSinek vezetdi ellendrzését”.

A szabalyzat e részének atdolgozasa indokolt, mivel a gazdasagi szervezet
vezetGje sajat magit nem ellendrizheti. A .belsé szervezeti egységek”
meghatarozas nem konkretizilt, véleményiink szerint azonban az iskola
esetében e feladatra az intézmény szakmai vezetésével megbizott igazgatod
jogosuit, mivel az iskoldban a szakmai és a gazdasagi egységek, mint belso
szervezeti egységek milkddnek. A gazdasagi szervezeti egység vezetdjének

ellendrzése is az iskola igazgatéjanak hataskorébe utalt feladat.

A gazdasagi vezetd irdnyitésa alatt végzi feladatat az iskolatitkér, a pénztaros €s

a karbantarté.
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Az egyes szervezeti egységek feladatelldtdsdnak jogszabalyi keretei kozott
soroljak fel:

* A koltségvetési szervek tervezésének, gazdalkodasanak, beszamolasinak
rendszerérdl szol6 156/1995.(X1I. 26.) Kormanyrendeletet.

e Az allamhéztartds pénziigyi informaciés rendszerérdl, az allamhaztartis
alrendszereinek tervezési, beszamolasi és adatszolgaltatasi
kotelezettsegérdl, valamint a koOzponti koltségvetés végrehajtisaval
kapcsolatos  egyes  kérdésekrol  szolé  158/1995. (X1 26.)
korményrendeletet;

e Az allamhaztartds alrendszereinek bankszdmla vezetési, pénzellatisi,
eléiranyzat — felhasznalasi koltségvetési befizetési és letéti kezelés
rendjérdl sz6l6 159/1995. (XII.26.) Kormanyrendeletet;

* A kéltségvetés alapjan gazdalkodé szervek beszamolasi, és kényvvezetési

kotelezettségeirdl rendelkez6 54/1996. (IV. 12.}) Kormanyrendeletet.

Az ellenérzés megéllapitisa szerint valamennyi felsorolt jogszabaly hatélyat
vesztette.

A mér megkifogasolt 156/1995. (XII. 26.), a 158/1995. (XII. 26.), valamint a
159/1995. korményrendeletekben szabalyozottakat a jelenleg hatdlyos Amr
tartalmazza. Az 54/1996. (IV.12.) kormanyrendelet szintén hatilyat vesztette a
249/2000. (XI1.24.) kormanyrendelet érvénybe 1épésével.

III. részben a belsd szervezeti egységek 4&ltal ellatott feladatok keriiltek
meghatarozasra, melynek 1. pontja részletesen tartalmazza a gazdasagi szervezet

vezetdjének feladat ellatasi kotelezettségét.
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I11- 1V. fejezet az Ugyrendben nem taldlhaté.
Az V. fejezet tartalmazza a pénzgazdalkodés rendjét.

Az 1/c pont szerint ,, A kotelezettség vallaldsaért az iskola igazgatcja és a

felhatalmazott személy kiilon — kiilon felelés. ,,

Mivel az intézmény vezetdje egyszemélyes felelds vezetd, igy az atruhazott
hatéskorben elvégzett kotelezettségvallalasért az igazgatot is felel6sség terheli.
Javasoljuk szabélyozni, hogy e jogkdrrel megbizott helyettesité kozalkalmazott
milyen Osszeghatarig jogosult a kotelezettség vallaldsara, illetve az igazgatot

milyen idok6zonként kell t4jékoztatnia e tevékenységének ellatasarol.

Utalvanyozasi jogkorrel:
e Kiralyné Zolyomi Erzsébet igazgaté rendelkezik,

o helyettesére Almadsi Erika igazgatShelyettest jelolték meg

Ellenjegyzdi jogkdre kizardlag Kissné Juhasz Erika gazdasagi vezetonek van,
tavolléte idejére helyettesitd személy megnevezését az Ugyrend nem

tartalmazza.

A vizsgalat sziikségesnek tartja, hogy a Hunyadi Matyas Altalanos Iskola
készitse el modositott Ugyrendjét, mely tartalmazza az alabbiakat:

e Hatdrozzak meg a koltségvetés tervezésével Osszefliggo feladatokat;

10
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e Szabilyozzdk a sajit-, valamint a feliigyeleti szervi hataskori
eldiranyzatok modositasanak rendjét;

e Tartalmazza az  elkészitendd szabalyzat a  munkaerdo- és
bérgazdalkodassal, a vagyongazdalkodassal, valamint az
intézményiizemeltetéssel, fenntartdssal kapcsolatos feladat ellatasi
kotelezettségeket;

o Jelsljék meg a koltségvetés végrehajtasdval Osszefiiggd jogokat és
kotelezettségeket, kiilénés tekintettel a gazdidlkodasi jogkordk
(kotelezettségvallalds,  szakmai  teljesitésigazolds,  utalvanyozis,
ellenjegyzés, valamint az érvényesités) tekintetében;

o Allapitsik meg a pénzeszkdzok kezelésének szabalyait;

e Hatarozzdk meg a szamviteli nyilvantartdsok rendjét, az évkozi
adatszolgiltatishoz, valamint a féléves é&s év végi beszamold
készitéséhez kapcsolddo feladatokat;

o Allapitsék meg a gazdalkodéds rendjét meghatirozé belsé szabélyzatok
készitésére, tartalméra vonatkozd elbirasokat, kiilonds tekintettel
— A szamlarend és szamviteli politika,

— Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

— A leltarkészitési €s leltarozasi szabélyzat,

— A bizonylati rend és bizonylati album,

— A pénzkezelési szabalyzat, valamint

— A felesleges vagyontirgyak hasznositdsdnak, selejtezésének
szabalyzata vonatkozasdban

o Irjak el6 a kételezettségvallalas nyilvantartdsanak rendjét

11
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Az Ugyrend mellékleteként javasolunk Megismerési nyilatkozatot csatolni,
melynek sorén aldirdsukkal igazoljak a szabalyzatban meghatdrozott feladatokat
ellaték, hogy annak tartalmat megismerték, €s a benne leirtakat magukra nézve

kotelezonek elismerik.

1.2. Az eszkozik és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

A szabalyzat 2007. szeptember 1-t6] hatilyos. Meghataroztak a befektetett
eszk6zok, az ,egyéb eszkbzok”, és forrasok leltdrozasi kotelezettséget, a
leltarozas modjat.

A szabdlyzat szerint az 50 000 Ft egyedi bekeriilési érték alatti eszkdziket a

dologi kiaddsok kozott szamoljak el.

Mivel a leltarfelvétel soran hasznalt dokumentumokat szigord szamadas alé kell
vonni, ezért az ellendrzés javasolja, hogy e kotelezettséget a szabdlyzat is

tartalmazza.

1.3. Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata

A szabalyzat 2009. januar 1-t6] van érvényben.

Az értékcsikkenés elszamoldsat az alabbiak szerint hataroztdk meg:

LAz értékesokkenést a december 31-én dllomdnyban 1évé befektetett eszkozok

utdn kell elszdmolni az 1992. janudr 1-én hatilyba lépett szémvitelrél szolo

XVIII. Torvény rendelkezései szerint.”

12
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A kis értékll targyi eszkGzoket, mivel koltségként elszamolasra keriilnek,
kizar6lag mennyiségben sziikséges nyilvan tartani, melynek sordn az azonos

rendeltetési eszk6zbket Gsszevontan is tartalmazhatja e kimutatas.

Idegen pénzeszkiozként tiintették fel az ” Elszamolasra kiadott 6sszeget”, melyet

kényv szerinti értéken kell a mérlegkészitéskor értékelni.

Az utdlagos elszamolasra kiadott eloleg nem idegen pénzeszkdz, hanem
meghatarozott idejii elszamolasi kotelezettséggel terhelt sajat pénzeszkoz,
melyet az elblegek analitikus nyilvantartasa alapjan kell december 31-i

fordulénappal értékelni.

A forrasok értékelésénél nem hatéroztdk meg a rovid lejarata kotelezettségek

értékelésének, egyeztetésének szempontrendszerét.
Az ellenbrzés megallapitasa szerint e szabalyzatot at kell dolgozni, melynek
soran javasoljuk, hogy valamennyi mérlegtételre vonatkozéan hatirozzdk meg

az értékelés alapelveit, nyilvantartasuk mddjat, egyeztetési kotelezettségiiket.

1.4. Az onkoltség-szamitas rendje

Mivel az iskola nem végez rendszeresen termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast,

igy e szabdlyzat elkészitésére nem kotelezett.

14
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1.5. Pénzkezelési szabalyzat

2007. szeptember 1-t8l hatdlyos, melyben tébbek kozott a 39/1984. (X1.5.) MT
rendeletre is tOrténik hivatkozas, ami pénzforgalomrdl és bankhitelr6l
rendelkezik. E rendelet 2004. méjus 1-t6l, Magyarorszag Eurdpai Unids

csatlakozédsakor hatdlyat vesztette.

II. Végrehajtasi rész.

1. pontja az eldirdnyzatok kezelésérél rendelkezik, mely témakdrt nem e

szabalyzatban kell meghatarozni.

2. Pénziigyi és gazdalkodasi jogkdrdk:

o Kitelezettségvallals: Kiradlyné Zolyomi Erzsébet
e Utalvanyozd Almési Erika

e FEllenjegyzo: Kissné Juhasz Erika

e Ervényesitb Szasziné Nagy Erika

Szakmai telesitést igazoldé jogkor gyakorléja nem jeldlt a szabdlyzatban. Az

operativ gazdalkodas soran azonban e feladatkor megfelelden ellatott.

A felsorolt jogkorok ellatéjanak tavolléte esetén — az érvényesitd Kivételével

- helyettesito személyt nem tartalmaz a szabilyzat.

15
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Mivel a gazdalkodési jogokkal 6sszefliggd szabdlyozds nem a Pénzkezelési
szabalyzat, hanem a Kotelezettségvillalds, utalvanyozds és érvényesités
rendjének szabdlyzatdban kell rogziteni, ezért javasoljuk e szabélyzat

elkészitését és megfeleld alkalmazasat.

3. A bankszimlak és a hazipénztar szabalyozasa

A szabalyzatban a 16rinci OTP fidknal vezetett bankszdmlaszamot tiintették fel,
az Ugyrendben a Kereskedelmi és Hitelbank fidkjat jelolték meg, melynek

alapjan szilkségesnek tartjuk e szabalyzatban t6rtén6 modositast.

A hazipénztar nyitva tartdsdt minden nap 7,30 és 14,45 6ra kozoiti iddben
szabalyoztdk, melynek sordn a napi pénztrzirds utén 45000 Ft-ot nem

haladhatja meg a tarolt készpénz Gsszege.

Az ellenérzott bizonylatok és a napi gyakorlat alapjan Id6szaki pénztarjelentést

vezetnek, és hetente torténik a pénztarzaras.

A pénzszillitas szabalyai szerint:
e 50000 Ft 6sszegig a pénztaros egyediil szillitja a készpénzt;
e 50000 és 100 000 Ft k6zott a pénztaros + 1 16;
e 100 000 és 1 000 000 Ft kozotti érték esetén Osszesen 3 10;
e 1000 000 Ft felett fegyveres kisérével;
e E felett §sszeg esetén pénzszillité szervezet igénybevéielével szallithatd

csak a készpénz.
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4. A pénzkezeléssel kapcsolatos munkakorok e szakasz alapjan a:

® pénztaros;

e pénztir helyettes

e utalvinyozo6

e pénztarellendr

o érvényesitd

o e¢llenjegyz6, melynek alapjan

., A felsorolt munkakirékre a megbizast a munkakori leirdsban kell rogziteni”

Az ellendrzés sziikségesnek tartja, hogy e munkakdroket ellatok irasban rogzitett -
megbizas alapjan végezzék feladatukat, mely e szabélyzat mellékietét képezze a
pénztiros és helyettese, valamint a pénztarellenér és a helyettesitbje

Felelsségvallalasi nyilatkozata is.

1.6. Selejtezési és hasznositasi szabalyzat

A 2007. szeptember 1-t6l hatdlyban 1év6é dokumentum tartalmilag megfeleld,
azonban a ,,Leértékelés” meghatdrozasat javasoljuk L Atértékelésre” modositani.

Ugyancsak sziikséges az V. szdmd melléklet javitdsa, mivel a mér emlitett,

hatalyukat vesztett jogszabalyokra tOrténik hivatkozas.
1.7. Szamviteli politika

E szabalyzatban foglaltakat 2008. december 1-t61 kell alkalmazni az

intézményben. A szabélyzat tartalmilag részben megfeleld.
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Meg kell teremetni az 6sszhangot az Eszkozok és forrasok értékelésének
szabalyzataval, mivel ez a dokumentum mar 100 000 Ft egyedi beszerzési ar
folott hatirozza meg az eszkizok nagy értékil targyi eszkozzé torténd
besorolasat, szemben az értékelési szabalyzatban meghatarozott 50 000 Ft

dsszeghatarral.

Ezen kivil rogziteni kell, hogy az intézmény gazdilkodisa sordn mit tart
jelentds és nem jelentds, lényeges és nem lényeges Osszegnek, meg kell
allapitani a mérlegkészités idépontjat, valamint a beszimold készitésének

hatéridejét.

A Hunyadi Matyas Altalanos Iskola gazdasagi szervezetének miikodését
meghatirozé szabdlyzatok atdolgozasat, @ij szabilyozok elkészitését tartjuk
sziikségesnek, mivel a jelenleg érvényben lévék tartalma, jogszabalyi

hivatkozasa nem megfeleld.

Onallé szabalyzatban tartjuk sziikségesnek rogziteni a gazdalkodasi
jogkorokre vonatkozé elbirasokat, e jogkorok gyakorlasira torténd

egyidejii felhatalmazassal.
Célszer(i lenne a Polgarmesteri Hivatal szabdlyzatai alapjan, azzal egységes

elveket kovetve kialakitani és elfogadni az 6n4ll6, sajat szabalyzatokat. CélszerQ

sszehangolni mind a szabalyzatok tartalmat, mind az esedékes aktualizalasokat.
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Az érvényben 1év6 leirasokat javasoljuk kiegésziteni a kévetkezokkel:

Tiintessék fel a munkakdr megnevezését (pl. pénziigyi eldadd) és FEOR
SZAmat.

A munkaltatéi jogkor gyakorléjat (az iskola igazgatdjat) hatarozzak meg.
A helyettesités rendjében a munkavallal6 kotelezd helyettesét, valamint az
Ot helyettesito kollégat is jeloljék meg.

A munkakori leirdsnal javasoljuk megfogalmazni, hogy az adott
munkakor betoltéséhez, a kézalkalmazotti jogviszony Iétesitéséhez milyen
elbirt szakképesitéssel, és hasznositandé tovabbi ismeretekkel kell
rendelkezni.

Hatidrozzdk meg a munkakér céljat, 6  sikermutatédit, a
teljesitményértékelés legfobb szempontjait.

A folyamatba épitett elbzetes és utdlagos vezetdi ellenérzés (FEUVE)

keretén beliil az ellen6rzési és egyeztetési feladatokat konkretizaljak.

3. A gazdalkodas szabalyossaga

3.1. Koltségvetés tervezése, eléiranyzatok teljesitése

Lérinci Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 3/2009. (II. 23.) szdmon

alkotta meg a Viros 2009. évi koltségvetését, melyben meghataroztik az

altalanos iskola, mint 6ndlldan gazdilkodd koltségvetési intézmény alap —

eldiranyzatait is. Kiemelt eléirdnyzatonként az alabbi 6sszegeket hagyta jova a

Testiilet:
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Kiadasok
Felhalmozasi kiadasok

Személyi juttatas

Munkaadokat terhel6 jarulékok

Dologi kiadasok

Osszesen:

Bevételek
Mukoddesi bevételek
Finanszirozas

Osszesen:

1820 eFt
94 267 eFt
29 727 eFt
24 608 eFt

150 422 ¢Ft

3111 eFt
147311 ekt

150 422 ekt

2009. marcius 31-én a bevételi elbiranyzatok 35516 e Ft, a kiadasi

elbiranyzatok 35 438 eFt-ban teljesiiltek.

Az aldbbiakban bemutatjuk a kiemelt el6iranyzatonkénti teljesitéseket:

Kiadasok
Ezer Ft-ban

Kiadasi kiemelt Mbodositott | Teljesités | Telj.
eldiranyzat eldiranyzat Yo-a

Felhalmozasi kiadasok 1820 1781 10 %
Személyi juttatdsok 94 267 22364 1 24 %
Munkaaddkat terhel6 jarulékok 29 727 7058 | 24 %
Dologi kiadasok 24 608 6463 26 %
Osszesen: 150422 | 36 063" |24 %

? Pénzforgalmi kiadds 35 438 e Ft, melybél elbiranyzati kiadas 36 063 e Ft, atfutd kiadasok egyenlege K 625 ¢ Ft

(36 063 eFt — 625 eFt = 35 438 ¢Ft)
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Ugyanakkor a teljesités szdzalékdt kismértékben torzitja a mindségi kereset
kiegészitésként fizethetd tobbletjuttatas, melynek szamitott alapjat az adott évre
alkotott koltségvetési torvény szabdlyozza. 2009-re vonatkozdlag 5 950 Ft/foben
hatdrozték meg a kifizethetd sszeg alapjat, melynek tervezése soran figyelembe
kell venni az intézményben pedagbégus munkakorben foglalkoztatottak
1étszamat.

E részeldirdnyzatra tervezett eredeti eldirdnyzat Osszege 1542 eFt, mely a

vizsgalt idészakra vonatkozdan teljesitést nem mutat.

A munkaadékat terhel® jarulékok esetében szintén nem tervezték meg a
munkaltatét terhelé tappénz hozzajarulds elbiranyzatat a tapasztalati adatok
alapjan, valamint a START kartydhoz kapcsoléd6 kedvezményes — 15%-o0s —

jarulékfizetési kotelezettséget.

A rendelkezésre all6 teljesitési adatok alapjan megitélésiink szerint megfeleld
osszegll elbiranyzat 4ll az intézmény rendelkezésére az ilyen jellegii

kotelezettség targyévben torténd teljesitésére.

A dologi kiadasok kiemelt eldirdnyzatanak részelirdnyzatai alapjan
készletbeszerzésre 6 212 Ft-ot tervezett az intézmény, melybdl a 2009/2010-es
tanév kezdésekor felmeriilé konyvbeszerzés 4 852 eFt eldiranyzatot képvisel.
Ennek figyelembevételével 1 360 eFt az egyéb készletbeszerzésekre fordithato

elBiranyzat, mely a 386 e Ft-os teljesitéshez viszonyitva 28 % koriili.
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A szolgiltatasok igénybevételének fedezetére tervezett elbiranyzat Osszege
14 509 e Ft. Legjelent6sebb kiadasok ebben a részeldiranyzatban a kdzmidijak,
ezen belill is a giz- és villamos energia szolgéltatas koltségei, melyek 11 039

eFt-ot képviselnek.

A gazenergia koltségeinek fedezetére megitélésiink szerint megfeleld
eliranyzat 4ll rendelkezésre, mivel a harom havi teljesités 3 602 e Ft, aprilistol
— decemberig pedig 4 honapban kell jelentdsebb 6sszegli gazszamlat kifizetnie

az intézménynek.

A villamos energia fogyasztisa értékének elszdmolasa véleményiink szerint
alulteljesitett, mivel a csupan 141 eFt a kifizetett szamlak Osszege az €v els6

harom hénapjaban.

Karbantartds — Kkisjavitds jogcimen 720 eFt eldiranyzatot tartalmaz a
koltségvetés, mely 3 hénap alatt kozel 100 %-ban teljesiilt, mivel az év hatra

1év5 9 honapjara a rendelkezésre allo eldiranyzat csupan 3 000 Ft.

A kiilonféle egyéb dologi kiaddsok kozott kell megtervezni az elozetesen
felszamitott altalanos forgalmi adé fizetési kotelezetiséget, melynek targyévi

eldiranyzata 3 338 eFt, az els6 V4 évben teljesitett kiaddsa pedig 1 060 eFt.

E kiadasokra az intézménynek kozel 9 honapra elegendé6 maradvanya
keletkezett, mely nem elegendd e kiadds nem teljesitésére 2009. év folyaman, az
altalanos forgalmi ad6 2009. jilius 1-t8l torténdé 5%-os novelésének figyelmen

kiviil vétele mellett sem.
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E szakasz alapjan a kiadasi elGirdnyzatok szamviteli nyilvéntartasa megfeleld,
azonban a teljesitések pontos nyomon kovethetosége érdekében javasoljuk
sajat hataskorben — a kiemelt eldiranyzatokon beliili Atcsoportositissal — az
eléiranyzat nélkiili felhasznalasok tekintetében a modositasok végrehajtasat

modositott eloiranyzatként.

3.2. Analitikus nyilvantartisok

Az analitikus nyilvantartdsokat a fokonyvi szdmlakhoz kapcsoléddan kiilén

nyomtatvanyokon naprakészen vezetik.

Atfuté kiadasok

Az analitikus nyilvantartds e szdmlacsoportba konyvelend6é fizetési eldlegek
tekintetében megfeleld.

Kifogasoljuk azonban, hogy a kozponti bérszamfejtd hely részére lejelentett
nettd bérekrdl és azok elszamoldsardl részletes analitikus nyilvantartast nem

vezetnek, az egyeztetés kizarolag a fokonyvi szamla forgalma alapjan torténik.

Szigord szdmadasi nyomtatvanyok nyilvantartdsa

A készpénzfizetési szamlatombok, kiaddsi — és bevételi pénztarbizonylatok,
valamint egyéb szigori szdmadis ald vont bizonylatok vezetését a vizsgalat

megfelelonek itéli meg.
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A nagy értékii eszkdzok analitikus nyilvantartasa

Ezen eszkozokrd!l a nyilvantartds manuélis médon vezetett, mivel a befektetett
eszkozok kozétt nyilvantartott immateriélis javak, épiiletek, épitmények, gépek-

berendezések és felszerelések volumene nem jelentos.

3.3. A hazipénztar vizsgalata

Az iskoldban kiilén pénztar kialakitdsara nem keriilt sor. A készpénzt
pénzkazettdban, zarhat6 szekrényben téroljdk. A hazipénztar zardsakor

megéllapitott készpénz nagysiaga 45 000 Ft.

3.4. Készpénzkezeléssel kapcsolatos  bizonylatok, nyilvantartasok

ellenorzése

A héazipénztar pénzforgalmahoz kapcsolédé bizonylatokat (kiadasi- és bevételi
pénztarbizonylatokat,  idészaki  pénztarjelentést)  manualisan vezetik.
Megjegyezziik, hogy hetente tlagban 4-5 hazipénztéri kifizetés torténik, mely

nem szamottevo.

A helyszini vizsgalat sordn pénztarrovancs felvételével ellendriztik a készpénz

osszegét, melyet jelentésiink 1. sz. melléklete tartalmaz.

A 2009. év elsd V4 évében ellendrzétt pénztarbizonylatok, valamint a kapcsolodo
alapdokumentumok megfeleléen Kkitoltdttek voltak, azokat a gazdilkodasi

jogkordket gyakorl6k alairasukkal hitelesitettek.
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3.5. Banki bizonylatok ellendrzése

A banki bizonylatok szabalyszeriiségét szintén az év elsé harom hoénapjanak

forgalma alapjan vizsgaltuk.

Megallapitottuk, hogy az utaldsok értékei megegyeznek az utalvanyozott

Osszegekkel.

A marcius havi bankbizonylatokat vizsgilva megallapitottuk, hogy tobb, januar

és februar honapban beérkeztetett szdmlat utaltak at, késedelmesen.

Kirivé ezek koziil a Magyar Posta altal 2009. januar 30-4n kiallitott, februar 17-1
fizetési hatarideji szamla, melyben belf6ldi adatszolgaltatds jogcimen
szamlaztak ki az iskola részére 1 440 Ft-ot. A februdr 3-4n érkeztetett bizonylat
pénziigyi teljesitése 2009. marcius 10-én tortént meg, holott a fizetés

hataridejében a bankszamlan 1év6 Gsszeg fedezetet nyujtott volna a teljesitéshez.

A 16rinci székhelyl Silver Copy 2 Bt allitott ki szamlat 404 520 Ft Gsszegben,
melynek sorszama 20090436. A bizonylaton teljesitésként, valamint a szimla
kelteként 2009. maércius 13-, fizetési hataridoként marcius 23-i idépont

szerepel.

A szimla mellékletét képezi a 2009. mércius 12-én megkotott Villalkozasi
Szerzddés, mely szerint az ltalanos iskola szamitastechnikai tantermeibe

2 db router

24 db billentylizet

24 db tapkabel
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Osszefoglalas

A helyszini vizsgalat tapasztalatai alapjan megallapithat6, hogy a ldrinci
Hunyadi Maty4s Altaldnos Iskolaban a gazdasigi csoport szabalyozatlan keretek

kozott, de a jogszabalyi el6irasok betartasaval végzi feladatat.

A bizonylatokhoz minden esetben utalvanyrendeletet csatolnak, melyen a
gazdilkodasi jogkOroket ellatok aldirdsa megtaldlhaté. Szabalyzatban nem
rogzitették a szakmai teljesitésigazolas feladat ellatasi kotelezettséget, azonban a
napi gyakorlat alapjan ezeket a jogkordket az iskola igazgatdja €s gazdasagi

vezetOje folyamatosan ellatja az alapbizonylatokon.

A gazdalkodasra vonatkozd jogszabdlyok figyelembevételével a gazdasigi

szervezet 1étszamat minimalisan 3 fében kell megéllapitani, melyet a gazdasag

vezetdi, a konyvel6i és a pénztarosi munkakdrben foglalkoztatottak alkotnak. Az
iskoldban a konyveldi feladatokat is a gazdasagi vezet6 végzi, igy a szamviteli

feladatok ellatasa esetében a belso kontroll, a FEUVE nem mikédik.

Mivel az oOnkormanyzat anyagi lehetGségei behataroltdk, ezért javasoljuk
megfontolni az &ltaldnos iskola részben Onalléan gazdilkods intézménnyé
t61ténd atszervezését, melyet elfogadott koltségvetésének nagysaga, feladat

ellatasi volumene is indokoltta tesz.
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Javaslatok:

1. Javasoljuk, hogy az altalanos iskola gazdasagi szervezete mitkodését
meghatirozé szabalyzatokat dolgozzak at a hatalyos rendelkezések

figyelembevételével, illetve készitsék el hianyz6 szabalyzataikat;
2. A munkak®éri leirasokban a javasolt médositasokat vezessék at.

3. Az 50000 Ft sszegi szamldkhoz minden esetben csatoljak a

megrendelés, mint a kotelezettségvallalas dokumentumat,

4. Javasoljuk megfontolni az 4ltalinos iskola részben Onalléan
gazdalkodé intézménnyé torténé atszervezését, melyet elfogadott
koltségvetésének nagysaga, feladat ellatasi volumene is indokoltta

tesz.

Lot A
Vincent Auditor Kft.
2373 Dabas, Tavasz utea 3.

Adészam: 13115214-2-13
Aanksz.; 64400037-30097767-111000
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