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MATRA VOLAN Zrt.

SZABALYZAT

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekll adatok nyilvanossagarol szold 1992. évi LXIII.
torvény 20. § (8) bekezdése, €és az elektronikus informacidoszabadsagrol szolo 2005. évi XC.
torvény 4. § (3) bekezdése alapjan az alabbi szabalyzatot allapitom meg.

1. Altalinos rendelkezések
1.1. A Szabalyzat célja, hogy rogzitse a kozérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére iranyulo igények teljesitésének és kozzétételének rendjét, ezzel biztositva, hogy
ezen adatokat barki megismerhesse.

1.2. A Szabalyzat targyi hatilya a MATRA VOLAN Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag)
kezelésében levo kozérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére terjed ki.

1.3. A Szabalyzat személyi hatalya a MATRA VOLAN Zrt. munkavallaloira és a kozfeladat
ellatasaban résztvevo egyeb kozremikodokre terjed ki.

1.4. A jelen Szabalyzat alkalmazasanal figyelemmel kell lenni a Tarsasag Titokvédelmi
Szabalyzataban foglaltakra.

1.4. Jelen szabalyzat a kovetkezo jogszabalyok rendelkezésein alapul:

a személyes adatok védelmérol és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi
LXIII. torvény (a tovabbiakban: Avtv.).

az elektronikus informacioszabadsagrol szolo 2005. évi XC. térvény (a tovabbiakban:
Eitv.).

a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az integraciora vonatkozd részletes
szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Korm. r.).

a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: [HM. r.)

az allamhaztartds mukodési rendjérol szolo 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban Amr.).

- a Polgari Torvénykonyvrol szold 1959. évi IV. torvény.

Engedély nélkiil kinyomtatni és/vagy masolni tilos!
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1.5. Ezen szabalyzat alkalmazasaban:

- személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbol levonhato6,
az ¢érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran
mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithato. A
személy kiilondsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t - kozvetleniil vagy
kozvetve - név, azonosito jel, illetdleg egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz0 tényezd alapjan azonositani
lehet;

- kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai
véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, az
érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozo adat,
valamint a bliniigyi személyes adat;

- kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo,
valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem eso,
barmilyen modon vagy forméban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetlentil
kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétol.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6é minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torvény
ko6zérdekbdl elrendeli;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a muveletek 0sszessége, igy példaul gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint
az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szdmara hozzaférhetové
teszik;

Engedély nélkiil kinyomtatni és/vagy masolni tilos!
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- nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetové teszik;

- adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tobbé
nem lehetséges;

- kozzététel: az e szabalyzatban meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitélis
formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathatd ¢és részleteiben is kimasolhatd6 modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd
hozzaférhetové tétele.

- lizleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodd minden olyan tény, informacio,
megoldas vagy adat, amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal torténd
megszerzése vagy felhasznalasa a jogosult jogszerli pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek titokban tartdsa érdekében a
jogosult a sziikséges intézkedéseket megtette.

- metaadat: egy masik adatot leird, meghatarozé adat, amely Osszefoglalja az adat
hasznalatara vonatkozd Osszes fontos tényt, és amely az egységes kozadatkereso
rendszer miikodéséhez sziikséges.

- kozzétételi egység: a kozzétett adatokat 6sszefoglald megjelenitési egység.

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje

2.1. Az eljaras kérelemre indul. A kérelmet szoban, irdsban és elektronikus turon barki
benyujthatja fliggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas
személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

2.2. Szbban eldterjesztett igényt akkor lehet teljesiteni, ha az igényl6 szoban kéri a valaszt, a
valasz szamara kielégito és

- az igényelt adat a Tarsasag honlapjan vagy mas modon jogszerien mar nyilvanossagra keriilt;

- az igény a Térsasag eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos tdjékoztatassal
teljesitheto.

2.3. A szbobeli igény teljesitésére a Tarsasdg barmely munkavallaldja jogosult. A szdban
megvalaszolt igényekrdl feljegyzést kell késziteni. Abban az esetben, ha a szoban eléterjesztett
igény azonnal nem valaszolhatdé meg, az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének
teljesitésére irasban kertil sor.

2.4. Az adatigényl6 személyazonositd adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény
teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az
igény teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6rolni kell.

Engedély nélkiil kinyomtatni és/vagy masolni tilos!
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2.5. Az adatigénylés torténhet az adatigényld anyanyelvén, vagy altala értett mas nyelven. A
kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert az nem
magyar nyelven keriilt el6terjesztésre.

2.6. Az elektronikusan eléterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

2.7. Amennyiben az igény nem az annak teljesitésére illetékes személyhez érkezik, az igényt
haladéktalanul meg kell kiildeni a targykor szerint illetékes személyhez.

2.8. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Térsasag az igény tudomadsara jutasat
kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil magyar nyelven tesz eleget.

2.9. Amennyiben a kért kozérdekii adat a honlapon mar kdzzétételre kertilt, az igényld figyelmét
fel kell hivni erre a tényre. A kozzététel nem mentesit a valaszadasi kotelezettség alol.

2.10. Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igénylo altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni.

2.11. Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

2.12. A kért adat kérelmezdvel vald megismertetéséhez a Téarsasdgnak megfeleld idot, targyi
feltételeket kell biztositani. Az igényld jogosult jegyzetet késziteni, az adatokrol mésolatot kérni.

2.13. Az igényld kérelmét irasban, altala irt igénylés formajaban, vagy a Térsasag altal e célra
rendszeresitett, a jelen szabalyzat . szdamu mellékletét képezd és a Tarsasag honlapjardl
(www.matravolan.hu) letdltheté nyomtatvanyon nyujthatja be.

2.14. A Tarsasaghoz érkezett irasbeli igényeket, valamint a szoban meg nem valaszolhatd
adatigénylésrol készitett feljegyzést a Tarsasag iratkezelési szabalyai szerint iktatni kell.

2.15. Az iktatast és a Tarsasag vezérigazgatojanak szignalizacidja utan a megkeresést az igény
érkezése napjan at kell adni a valaszadasra kijelolt munkavallalonak.

2.16. A kozérdekli adatigénylésre adando valasz tervezetét a beadvany érkezésétdl szamitott 5
napon beliil — sziikség esetén a szakteriiletekkel lefolytatott egyeztetést kovetden - kell elkésziteni,
és be kell terjeszteni a vezérigazgatohoz.

2.17. Az adatok kozlésével Osszefiiggésben felmeriilt koltséggel aranyos térités kérhetd. Ennek
szamitasi modjat jelen szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza. A koltségtérités pontos
Osszegét a személyesen jelenlevo igényldvel az adat tovabbitasa eldtt kozolni kell. A személyesen
meg nem jelend igénylovel az adatszolgaltatassal egyidejiileg kell k6zoIni a koltségtérités pontos
0sszeget.

2.18. A vélasz megadasara a vezérigazgatd, illetve az altala kijel6lt személy jogosult.

Engedély nélkiil kinyomtatni és/vagy masolni tilos!




SZABALYZAT A KOZERDEKU ADATOK
MEGISMERF;SF;R]; IRANYULO ,IGIE;NYEK
TELJESITESENEK RENDJEROL 6. oldal (10)

Sz-1/2010.

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények elutasitasa

3.1. Meg kell tagadni a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, ha az adat
nem kozérdeki adat, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat.

3.2. Meg kell tagadni a kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld igény teljesitését, ha az adatot
torvény alapjan az arra jogosult szerv allam-, vagy szolgalati titokkd nyilvanitotta. Meg kell
tagadni tovabba akkor is ha az nemzetkozi szerzodésbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett
adat.

3.3. Meg kell tagadni a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igény teljesitését, ha a
kozérdekli adatok nyilvanossagahoz valo jogot, az adatfajtak meghatarozasaval torvény

- honvédelmi;
- nemzetbiztonsagi;
- bliniild6zési vagy blinmegeldzési;
- kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
- kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra;
- birosagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel
korlatozza.

3.4. Meg kell tagadni a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését ha a
kozérdekli adatok nyilvanossagat az Eurdpai Unid jogszabalya korlatozza, tovabba az Eurdpai
Unid jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

3.5. Meg kell tagadni a kdzérdekli adatok megismerésére iranyulo igény teljesitését, ha az iizleti
titkot tartalmaz. Nem mindsiil iizleti titoknak az allami és a helyi 6nkormanyzati koltségvetés,
illetve az eurdpai kozOsségi tamogatds felhaszndldsaval, koltségvetést érintd juttatassal,
kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznélataval,
hasznositasaval, az azzal vald rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinto
barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését
vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilondsen a
technologiai eljarasokra, a miiszaki megolddsokra, a gyartasi folyamatokra, a munkaszervezési és
logisztikai moddszerekre, tovabba a know-how-ra vonatkozé adatokhoz - vald hozzaférést,
amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna,
feltéve, hogy ez nem akadéalyozza meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

Engedély nélkiil kinyomtatni és/vagy masolni tilos!
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3.6. Meg kell tagadni a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igény teljesitését, az adat
keletkezésétol szamitott tiz évig, ha az dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat.

A dontés meghozatalat kovetden akkor utasithato el az igény, ha az adat megismerése a szerv
- torvényes mukodési rendjét vagy
- feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjdnak a dontések elokészitése sordn torténd szabad
kifejtését

veszélyeztetné. Jogszabaly tiz évnél rovidebb iddtartamot is megallapithat. Az adatok
megismerését a vezérigazgatd engedélyezheti.

3.7. Meg kell tagadni a kozérdekli adatok megismerésére iranyul6 igény teljesitését, ha az adatot
kozhitelli nyilvantartads tartalmazza. Ezek igénylésére a kozhitelli nyilvantartasra vonatkozo
torvényben meghatarozottak az iranyadoak.

3.8. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy
- amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus ton értesiteni kell
az igénylot.

3.9. Az igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo
tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is
tartalmaznia kell.

3.9. A vezérigazgatd az Adatvédelmi Biztos kdzleményében meghatarozott idopontig, évente a
beérkezett értesitések alapjan tajékoztatja a Biztost az elutasitott igényekrdl és az elutasitasok
indokairol.

4. Jogorvoslat

4.1. Ha a kozérdekti adatra vonatkoz6 igényét nem teljesitik, az igényld a birésaghoz fordulhat.
4.2. A pert a megtagadas kozlésétdl, illetve ennek elmaraddsa esetén az adatszolgaltatasra
meghatarozott hataridé eredménytelen elteltétél szamitott 30 napon beliil a Tarsasag ellen kell
meginditani.

4.3. A megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsagat a Tarsasag koteles bizonyitani.

4.4. Ha a birosdg a kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban a Tarsasagot a kért kozérdekli adat
kozlésére kotelezi.

Engedély nélkiil kinyomtatni és/vagy masolni tilos!
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5. Zaro rendelkezések

5.1. Jelen szabalyzat az alairasanak napjan 1ép hatalyba.

Gyobngyds, 2010. junius 21.

Toth Béla
vezérigazgato
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1. szamua melléklet

Kozérdeki adat megismerésére iranyulo
igénybejelent6 lap

Az igénylo személy vagy szervezet

Az adatkérés idopontja: ...............................L.

Nyilatkozat:

Alulirott 1gényld nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmertild
koltségeket (fénymasolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benyujtott kérelem

esetén a forditas koltsége) a MATRA VOLAN Zrt. altal kiallitott szamla ellenében
megfizetem.
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10. oldal (10)

A kozérdekii adatrol készitett masolatért
fizetendo koltségtérités mérteke

2. szamu melléklet

Adathordozé | Miasolasi )
Adathordozo | | ..., (festék, stb.) | Munkadij Osszesen
koltsége wry
koltség
1 Ft + AFA/ 12 Ft+ 7 Ft+ B
p— oldal AFAloldal | AFA/oldal | 20 Ft+AFA/oldal
60 Ft+ AFA 10 Ft + AFA 70 Ft + AFA
Floppy lemez -
150 Ft + AFA 10 Ft + AFA 160 Ft + AFA
CD lemez -
DVD lemez 230 Ft + AFA ] 10 Ft + AFA 240 Ft + AFA

A postakoltség a mindenkor érvényben 1év0 postai dijszabas alapjan keriil meghatarozasra.

Engedély nélkiil kinyomtatni és/vagy masolni tilos!




