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1. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A honvédelmi miniszter a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges
jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szolo 2011. évi CXIIL. torvény (a tovabbiakban: Hvt.) 39. §
(1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. torvény 8. § (1) bekezdés a) pontjaban, az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol
sz0l6 368/2011. (XIL. 31.) Kormanyrendeletben, valamint a honvédelmi szervezetek miikodésének az
allamhaztartas miikodési rendjétdl eltérd szabalyairdl szold 346/2009. (XII. 30.) Kormanyrendeletben
foglaltakra — a 229-6/2015. nyt. szamon kiadott alapit6 okirattal 1997. szeptember 1-jei hatallyal
Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) 25. Klapka Gyorgy Lovészdandar elnevezésii (a
tovabbiakban egyiitt: MH 25. KGY |. dd.) koltségvetési szervet alapitott.

1. Jogallas és alapadatok

1.1. Az MH 25. KGY |I. dd. jogi személy, onallé allomanytablaval rendelkez6, dandar jogallasu

katonai szervezet. Alloméanya a honvédelmi tirca koltségvetési létszamkeretébdl az MH 6nalld

allomanytablas szervezetek részére biztositott 1étszamkeretbe tartozik.

1.2.Az MH 25. KGY I. dd. alapadatai:

1.2.1. Megnevezése: Magyar Honvédség 25. Klapka Gyorgy Lovészdandar

1.2.2. Roviditése: MH 25. KGY . dd.

1.2.3. Angol nyelvii megnevezése: Hungarian Defence Forces 25th ,Klapka Gyorgy” Infantry
Brigade

1.2.4. Roviditett megnevezése: HDF 25th Inf. Bde

1.2.5. Székhelye: 2890 Tata, Bacs6 Béla u. 66.

1.2.6. Postacime: 2891 Tata, Pf. 20.

1.2.7. Vezetdje: parancsnok

1.2.8. Alapitoja: honvédelmi miniszter

1.2.9. Alapitasanak datuma: 1997. szeptember 1.

1.2.10. Megalakulasdnak iddpontja jogfolytonossag alapjan: 1997. madrcius 1., torténelmi elézmény
alapjan: 1950. november 1.

1.2.11. Modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapitd okirat kelte, szama: 2015. marcius 31.;
229-6/2015.

1.2.12. Jogallasa: MH Hadrendjébe tartozo koltségvetési szerv

1.2.13. Iranyitd szerve: Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM)

1.2.14. Iranyito szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.

1.2.15. A koltségvetési szerv az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH OHP)
parancsnokanak kozvetlen szolgalati alarendeltségébe tartozik.

1.2.16. Tlletékessége: orszagos

1.2.17. Szamlavezetdje: Magyar Allamkincstar

1.2.18. El6iranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10023002-00291185-00000000

1.2.19. Adoigazgatasi azonositd szdma: 15702636-2-51

1.2.20. PIR-torzsszama: 702638

1.2.21. Szakagazati besorolasa: 842211 Honvédelem éagazati feladatai

1.2.22. Alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

a) 021020 Védelmi képesség fenntartasa, fejlesztése, honvédelmi felkészités.



2. Rendeltetés és fo feladatok

2.1. Az MH 25. KGY |. dd. rendeltetése

2.1.1. Az orszag teriiletének védelme — allamhatar biztositdsa - az eloljar6 parancsnok altal
meghatarozott célkitlizésekkel Osszhangban, szarazfoldi oltalmazds végrehajtasa nemzeti-, vagy
szOvetséges parancsnoksag alarendeltségében.

2.1.2. Magyarorszdg nemzetkozi kotelezettségeibol a katonai szervezetre haruld, részére konkrétan
meghatarozott feladatok végrehajtasa.

2.1.3. Meghatarozott kiképzési feladatok végrehajtasa, a katonai szervezet harci ¢és technikai
eszkozeinek, anyagainak tarolasa, megovasa, hadrafoghatésaguk biztositasa, a hadi szervezetre valo
attérés folyamatos biztositasa.

2.1.4. A hely0Orség-parancsnoksaghoz tartozo feladatok ellatésa.

2.2. Az MH 25. KGY I. dd. f6 feladatai

Az MH OHP kozvetlen irdnyitasa ala tartozd szervezetekkel, a rendvédelmi szervekkel, valamint a
szovetséges erokkel egytlittmiikodve:

2.2.1. Magyarorszag fiiggetlensége, teriileti integritdsa, lakossdga és anyagi javai kiilsé tamadassal
szembeni védelmének dandarszintli tervezése €s vezetése.

2.2.2. A szovetségi és nemzetkozi szerzédésekbdl eredd egyéb katonai kotelezettségek — kiillondsen a
kollektiv védelmi, valsagkezelé és béketamogatd, valamint humanitarius feladatok — feladatai
végrehajtasanak dandarszintii tervezése €s vezetése.

2.2.3. A honvédelem szempontjabol fokozott védelmet igényld, valamint egyes kijeldlt 1étesitmények
Orzésének, védelmének dandarszintii iranyitasa.

2.24. A személyi allomany békeidoszaki és kiilonleges jogrend szerinti feladataira valo
felkészitésének és kiképzésének tervezése, szervezése, vezetésével és iranyitdsaval Osszefliggd
feladatok ellatasa.

2.2.5. A nemzeti és nemzetkozi kotelezettségbdl adddo feladatok csapatmozgasainak, szallitasainak
dandarszintli tervezése, szervezése és vezetése.

2.2.6. Kiilonleges jogrend idején az elrendelt feladatok dandéarszintli tervezése, szervezése, a
vezetéssel €s az iranyitassal 6sszefiiggd feladatok ellatasa.

2.2.7. Kilon tervek és direktivak alapjan elrendelt feladatok tervezése, szervezése, a vezetéssel,
iranyitassal és feliigyelettel 0sszefliggd feladatok ellatasa, €s adminisztrativ timogatasa.

2.2.8. Polgari hatosagok tamogatasa, katasztrofavédelmi feladatok megoldasahoz térténd hozzéjarulés
tervezése, szervezése, a vezetéssel €s az iranyitassal 0sszefliggo feladatok ellatasa.

2.2.9. Allami szervek részére térités ellenében katonai szakértelmet és specialis eszkozoket igénylé
feladatok ellatasanak tervezése, szervezése, a vezetéssel és az iranyitassal Osszefliggd feladatok
ellatasa.

2.2.10. Protokollaris feladatok teljesitésében vald részvétel.

2.2.11. Kozremiikodés a nemzetkdzi megallapodasban vagy jogszabdlyban meghatdrozott hadisirok,
katonai és hosi emlékmiivek fenntartasaval kapcsolatos feladatok végrehajtdsaban és a kegyeleti
tevékenységben.

2.3. Az MH 25. KGY |. dd. rendeltetés szerinti feladatai

2.3.1. Végezni a hivatasos, szerzOdéses, Onkéntes tartalékos allomany mindenoldalt felkészitését,
kiképzeését, felmérését és osztalyba sorold vizsgdztatasat, a logisztikai tadmogatas feladatait,
megteremteni a feltételeket a rendszeresitett eszkdzok szabdlyszerli és biztonsdgos megdrzéséhez,
lizemeltetés€hez, karbantartasdhoz, javitasahoz €s cseréjéhez.

2.3.2. Végrehajtani a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos jogszabalyokban meghatarozottakat,
biztositani a kincstari tulajdon védelmét.
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2.3.3. A vonatkozd kozjogi szabalyozok alapjan fliggetlen 4llamhaztartdsi belsé ellendrzés
kialakitasa, mukodtetése.

2.3.4. Kiils6 iizemelteton keresztiil biztositani a laktanya (objektum) Orzését, végrehajtani az
objektumok fenntartasaval, iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, biztositani a dandar kezelésében
1év6 gyakorloterek és 16terek szabalyos igénybevételét, miikddtetni az MH 25. KGY I. dd. hirad6 és
informatikai rendszerét, ellatni titokvédelmi, tigyviteli €s helydrségi feladatokat.

2.3.5. Elkésziteni az MH 25. KGY |. dd. készenléte fokozasaval és feltoltésével kapcsolatos terveket,
okmanyokat, begyakoroltatni az azokban rogzitett feladatok végrehajtasat.

2.3.6. Részvétel az MH nemzetkdzi és hazai gyakorlatai és kiképzési rendezvényei tervében
jovéahagyott nemzetkozi gyakorlatokon, éleslovészeteken és kiképzési rendezvényeken.

2.3.7. A MH OHP parancsnok hatalyos intézkedésében meghatrozottak szerint felkésziteni és
folyamatosan biztositani az MH 25. KGY I. dd. allomanyabol a Honvédelmi Katasztrofavédelmi
Rendszerbe kijelolt munkacsoportokat.

2.3.8. A kijelolt munkacsoportokkal részt venni az orszdgos katasztrofavédelmi rendszer részeként, a
honvédelmi 4gazaton beliili katasztrofahelyzet, sulyos szerencsétlenség megeldzésében, a
vesz€lyeztetett személyi allomdny, vagyontargyak megdvasaban, mentésében, valamint az MH
eroinek, eszkozeinek bevonasat igényld dgazaton kiviili katasztrofadk karositdé hatasai elleni
védekezésben ¢és a nemzetkozi katasztrofavédelmi feladatokban.

2.3.9. Katonai feladatok végrehajtasa a haza védelme, a szovetségben vallalt kdotelezettségekbol
eredd, valamint béketamogato, valsdgreagaldo miiveletekben vallalt feladatok teljesitése soran.

3. Szervezetrendszer

3.1. Az MH 25. KGY I. dd. szervezeti egységei:
3.1.1. aparancsnoksag
3.1.2. atorzs

3.1.3. a fondkség
3.1.4. areferatira
3.1.5. arészleg

3.1.6. azalosztaly
3.1.7. akdzpont

3.1.8. azaszloalj
3.1.9. azosztily
3.1.10. a szazad

3.1.11. az iiteg

3.1.12. a szakasz
3.1.13. araj

3.1.14. a kezel6személyzet
3.1.15. az allomas
3.1.16. a csoport
3.1.17. a raktar

3.1.18. a hivatal

3.1.19. az étkezde
3.1.20. a zenekar

3.2. A 3.1.2 - 3.1.6. alpontokban felsorolt szervezeti elemek a tovabbiakban egyiitt: MH 25. KGY |.
dd. szervek.

3.3. A 3.1.2 - 3.1.6. alpontokban felsorolt szervezeti elemek vezetdi a tovabbiakban egyiitt: MH 25.
KGY I. dd. szervek vezetdi.
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3.4. A3.1.7.-3.1.20. alpontokban felsorolt szervezeti elemek a tovabbiakban egyiitt: MH 25. KGY
I. dd. alegységek.

3.5. Az MH 25. KGY I. dd. a dandarparancsnok kozvetlen szolgalati alarendeltségében tevékenykedd
szolgalati személyekbdl és szervezeti elemekbdl, illetve ezen szolgalati személyek alarendeltségébe
tartozd szervezeti elemekbdl, tovabba a torzsfonok kozvetlen szolgalati aldrendeltségében
tevékenykedd szolgalati személyekbdl €s szervezeti elemekbdl all.

3.6. A dandarparancsnok kozvetlen szolgalati alarendeltségébe tartoznak:
3.6.1. dandarparancsnok-helyettes

3.6.2. belsd ellendr fotisztek

3.6.3. kommunikaciods tiszt

3.6.4. protokoll tiszt

3.6.5. vezényld zaszlos

3.6.6. segitd zaszlos

3.6.7. tervezd zaszlos

3.6.8. Dbelso ellendr (ka.)

3.6.9. foeldado (ka.)

3.6.10. eléado (ka.)

3.6.11. torzsfonok

3.6.12. Logisztikai Fonokség, fonok

3.6.13. Személyligyi Fonokség, fonok

3.6.14. Jogi és Igazgatasi Fonokség, fonok

3.6.15. Biztonsagtechnikai Alosztaly, alosztalyvezetd

3.6.16. Ugyviteli Részleg, részlegvezetd (zaszlos)

3.6.17. g}azdélkodés Tamogato és Pénziigyi Ellatoé Referattra, kiemelt vezetd pénziigyi referens
3.6.18.

3.6.19. Elokészitd torzs, zaszloaljparancsnok

3.6.20. 1. Lovészzaszloalj, zaszloaljparancsnok

3.6.21. 2. Lovészzaszlbalj, parancsnok

3.6.22. 11. Harckocsizaszloalj, zaszloaljparancsnok

3.6.23. 101. Tiizérosztaly, osztalyparancsnok

3.6.24. 36. Pancéltoré Rakétaosztaly, osztalyparancsnok

3.6.25. Logisztikai Zaszloalj, zaszloaljparancsnok

3.6.26. 57. Hiradé és Vezetéstamogaté Szdzad, szazadparancsnok?
3.6.27. Egészségiigyi Kozpont, kdzpontparancsnok

3.6.28. Helyorségtamogato Parancsnoksag, parancsn0k3

3.7. Atorzsfonok kozvetlen szolgalati alarendeltségébe tartoznak:
3.7.1. Felderité Fonokség, fonok

3.7.2. Hadmiiveleti Fonokség, fonok

3.7.3. Hirado és Informatikai Fonokség, fonok

3.7.4. Kiképzési Fonokség, fonok

38. Az MH 25. KGY I. dd.-t a Magyar Honvédség Szolgilati Szabalyzata (Alt/23.) (a
tovabbiakban: Szolgalati Szabalyzat) alapjan a dandarparancsnok vezeti, akit a honvédek jogallasarol
sz0lo 2012. évi CCV. torvényben (a tovabbiakban: Hjt.) meghatarozottak alapjan — az eldljaroi
javaslatokat figyelembe véve — a honvédelmi miniszter nevez ki és ment fel.

12017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szamu 2. szami SZMSZ médositas alapjan torlésre keriilt.
2 2016. 10. 03. napjan jovahagyott 712/588 nyt. szamu 1. szamt SZMSZ modositas iktatta be.
? 2016. 10. 03. napjan jovahagyott 712/588 nyt. szamu 1. szamt SZMSZ modositas iktatta be.
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39. Az MH 25. KGY |. dd. szervek tevékenységiilk soran egyiittmiikodnek egymassal. A
parancsnoksag a feladatait — a dandarparancsnok kdzvetlen szolgalati alarendeltségében — az MH OHP
fondkei, valamint a veliik azonos jogallast szervezetek vezetdi szakmai iranyitasaval hajtja végre.

3.10. A dandarparancsnok kozvetlen szolgalati alarendeltségében 1évé fonokségek feladataikat a
dandarparancsnok kdzvetlen szolgalati alarendeltségében, helyettesei, az MH OHP fénokei, valamint a
veliik azonos jogallasu szervezetek vezetdi szakmai irdnyitasaval hajtjak végre.

3.11. A torzsfénok kozvetlen szolgalati alarendeltségében 1évé fonokségek feladataikat a torzsfonok
kozvetlen szolgalati alarendeltségében, a dandarparancsnok és helyettese, az MH OHP fonokei,
valamint a veliik azonos jogallasu szervezetek vezetdi szakmai irdnyitasaval hajtjak végre.

3.12. A zészldaljak (1. 16vész, 2. 16vész, 11. harckocsi, logisztikai) és osztadlyok (101. tiizér, 36.
pancéltord rakéta), az 57. Hiradé és Vezetéstdmogaté Szdzad', az egészségiigyi kozpont, és a
helyOrség-tamogatd  alegységek  feladataikat a  dandarparancsnok  kozvetlen — szolgalati
alarendeltségében, helyettesei, valamint a dandarparancsnok és a torzsfonok kozvetlen szolgalati
alarendeltségében 1évo fondkségek szakmai iranyitasaval, tigyviteli tevékenység vonatkozdsaban pedig
az uigyviteli részlegvezetd szakmai feliigyeletével hajtjak végre.

3.13. Az MH 25. KGY I. dd. dandarparancsnoka, a dandarparancsnok-helyettes, a torzsfénok és a
vezényld zaszl6s a tovabbiakban egyiitt: MH 25. KGY |. dd. vezetok.

3.14. Az MH 25. KGY |. dd. szervezeti felépitését és vezetési struktirajat az 1. melléklet tartalmazza.
3.15. Az MH 25. KGY I. dd. szervek feladatait a 2. melléklet tartalmazza.

3.16. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szo616 2007. évi CLIL. torvény 4. § a) pontja
alapjan az MH 25. KGY |I. dd. szervek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakoreinek,
beosztasainak felsorolasat a 3. melléklet tartalmazza.

I1. Fejezet
A VEZETES RENDJE

4. Dandarparancsnok

4.1.A dandarparancsnok az MH OHP parancsnokénak szolgalati alarendeltségében az MH 25. KGY |.
dd. ¢€lén allo egyszemélyi felelds vezetd, az MH 25. KGY |. dd. teljes személyi allomanyanak
szolgalati eldljaroja, illetve felettese. Szolgalati eldljaréi jogkorét személyesen és helyettesein
keresztiil gyakorolja. Feladat- ¢és hataskére — a hatdlyos jogszabalyokban, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzokben, a katonai felsévezetés, az MH OHP parancsnoka altal kiadott belsd
rendelkezésekben meghatarozottak szerint — Kkiterjed az MH 25. KGY |. dd. teljes személyi
allomanyara, az MH 25. KGY |. dd. miikodésének minden teriiletére.

4.2.Az MH 25. KGY |I. dd. hivatasos és szerzédéses allomanyu katonai tekintetében allomanyilletékes
parancsnokként gyakorolja a Hjt.-ben, a vonatkoz6 jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zokben, és belsd rendelkezésekben meghatarozott jogokat, teljesiti a kotelezettségeket.

4.3.Az MH 25. KGY |. dd. allomanyaba tartozé6 kozalkalmazottak vonatkozasaban, mint felettes
gyakorolja a Munka Torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. térvényben, a kdzalkalmazottak jogallasarol
szo0lo 1992. évi XXXIII. torvényben, valamint a hatdlyos Kollektiv Szerzédésben meghatarozott
munkaltatoi jogkoroket.

4.4 A dandarparancsnok jogosult alarendeltjei részére sorszamos intézkedések és parancsok kiadasara,
adatok mindsitésére legfeljebb nemzeti ,,Titkos!” mindsitési szintig, kiadmanyozasra, levéltari,
valamint irattari kezelésre, a helyi Biztonsagi Szabalyzat elbirasait betartva az MH 25. KGY |[. dd.
egészére vonatkozo nyilatkozatok megtételére, illetve annak engedélyezésére, nyomozohatosagi-,

4 2016. 10. 03. napjan jovahagyott 712/588 nyt. szamu 1. szamt SZMSZ modositas iktatta be.
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munkaltatoi-, fegyelmi-, kareljarasi-, gazdalkodasi jogkor, személyiligyi hataskor gyakorlasara,
hataskorébe utalt tigyekben dontéshozatalra.

4.5.Betartja és betartatja az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Info tv.), a honvédségi adatkezelésrdl, az egyes
honvédelmi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos katonai kozigazgatasi feladatokrdl szolo 2013.
évi XCVIL torvényben és a Magyar Honvédség Adatvédelmi, Adatbiztonsagi és Kozérdekii adatok
kezelésére vonatkoz6 Szabalyzataban foglaltakat.

4.6.Megbizas alapjan ellatja Tata hely6rségben a hely6rség-parancsnoki feladatokat, gyakorolja a
hozzajuk kapcsolodod jogokat és hataskoroket.

4.7.A mindsitett adatok védelmére vonatkozd jogkorét utasitasi joggal, sorszamos rendelkezésben
torténd kinevezés Utjan atruhazza a biztonsagi vezetore. A nyilt iratkezelés feliigyeletére vonatkozo
jogkorét utasitasi joggal, kijelolés Gtjan atruhdzza az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdre.

4.8.A dandarparancsnok felels

4.8.1. Az MH 25. KGY I. dd. alaptevékenységébdl adodo feladatok és kotelezettségek ellatasaért, a
jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben és a belsd rendelkezésekben eldirtaknak
megfeleld mikodéseert.

4.8.2. Teljes és oszthatatlan felel6sséggel tartozik az MH 25. KGY |. dd. hadrafoghatosagaért, a
személyi allomany felkészitéséért, gazdalkodasi jogkorében a miikodés biztositasaért €s az allomany
fegyelméért.

4.8.3. Az MH 25. KGY I. dd. tarsadalmi kapcsolatainak fenntartasaért és erdsitéséért, valamint a
katonai szervezet kiilsé kommunikacidjaért.

4.8.4. A feladatai ellatdsdhoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon
rendeltetésszerli igénybevételéért. Az Alapitd Okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatdsaért, a koltségvetési szerv gazdalkodasdban a
szakmai hatékonysag, és a gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitéséért. Ezeken tilmenden a
tervezési, beszamolasi, informacid szolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és
hitelességéért, a gazdalkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek Osszhangjaért, az intézményi szamviteli
rendért, az operativ belsd kontroll (a tovabbiakban: OBK) rendszer kialakitasaért, mikodtetéséért,
fejlesztéséért, valamint az &allamhaztartdsi belsé ellendrzés megszervezéséért, fliggetlenségének
biztositasaért €s hatékony miikodéséért.

48.5. Az MH 25. KGY |. dd. eredményes tevékenységéért, készenlétének fokozasaért, feltdltési
készségéért, kornyezet-, munka- és tlizvédelméért, az eloljarotol kapott feladatok végrehajtasaért,
valamint a katonai élet szabalyzatok szerinti szervezettségének és rendjének biztositasaért.

4.8.6. Az egészséges katonai szellem fenntartasaért, a katonak testi épségének és egészségének
megovasaért, jarandosagaik biztositasaért, a katonai javakkal valo gazdalkodasért.

4.8.7. Felelos a mindsitett és nyilt adatok védelmére vonatkozo jogszabalyok, a Magyar Honvédség
Titokvédelmi Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Alt/3.), illetve a Magyar Honvédség Egységes
Iratkezelési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Alt/40.) betartasaért, betartatasaért.

4.8.8. A dandarparancsnok személyesen felel az MH 25. KGY |. dd. Muveleti Tapasztalat Feldolgozo
Rendszerének (a tovabbiakban: MTFR) szabalyos miikddtetéséért.

4.8.9. Személyesen felelds az MH 25. KGY . dd. rejtjeltevékenységének szabalyos miikodtetéséért.
4.8.10. A kiilfoldrol atvett €s a nemzeti mindsitett, valamint a nyilt adatok védelmére vonatkozé
szabalyozok betartasaért.

4.8.11. Felelds az elektronikus informaciévédelmi tevékenységeért.

4.9. A dandarparancsnok feladatai
4.9.1. A Szolgalati Szabalyzatban az egységparancsnokra meghatarozott feladatok és kotelességek
teljesitése.
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4.9.2. Az aldrendeltek fegyelmi helyzetének figyelemmel kisérése, bekovetkezett események
kivizsgalasara, a negativ jelenséget kivalto, vagy azok bekovetkezését eldsegitd okok felszamolasara
sziikséges intézkedés megtétele.

4.9.3. Az allomanyilletékes parancsnoki jogkorbe tartozo jogi és igazgatasi feladatok végrehajtéasa,
kiilon jogszabalyban meghatarozottak alapjan a nyomozohatdsagi jogkor gyakorlasa.

4.9.4. Személyiigyi hataskorbol adodo feladatok végzése.

4.9.5. Az érdekképviseleti szervezetek miikodési feltételeinek biztositasa, a szervezetekkel vald
kapcsolattartas.

4.9.6. A tabori lelkészi tevékenység feltételeinek biztositasa, vele torténd kapcsolattartas.

4.9.7. A Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat (a tovabbiakban: KNBSZ) tevékenységi feltételeinek
biztositasa, vele torténd kapcsolattartas, egytittmiikodés.

49.8. Az MH 25. KGY |I. dd. alaprendeltetéséb6l adodéd élet-, szolgalati-, és munkakoriilmények,
valamint kulturalis és sporttevékenység biztositasa.

4.9.9. Or-, iigyeleti és készenléti szolgalatok szervezése, ellendrzése és ellendriztetése.

4.9.10. Eloljaré intézkedései alapjan az MH 25. KGY |. dd. gazdalkodasi rendje kidolgozasanak és
megszervezésének, tovabba a jovahagyott koltségvetési keretek kozotti gazdalkodasdnak vezetése és
iranyitasa.

4.9.11. A Gazdalkodasi Bizottsag, a Testnevelési és Sportbizottsdg, valamint a Szocialis Munkacsoport
munkdjanak iranyitdsa a dandarparancsnok-helyettesen (2) keresztiil.

4.9.12. Kapcsolattartas a Kozponti Nyomozd Féiigyészség Regionalis Osztalyaival, a HM
Védelemgazdasagi Hivatal (a tovabbiakban: HM VGH) és a KNBSZ vezetdivel.

49.13. Az MH 25. KGY |I. dd. életével és tevékenységével kapcsolatos, a kiilsé és belso
kommunikacié targykorébe tartozé feladatok iranyitéasa.

4.9.14. Kozvetlen szolgalati alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa.

4.9.15. A mindsitett adatvédelmi jogszabalyok és tigyviteli eldirasok betartasa és betartatasa.

4.9.16. Az MH 25. KGY |. dd.-nal az egészséget nem veszélyeztetdé €s biztonsagos munkavégzés
feltételeinek biztositdsa €s folyamatos fenntartasa. A munkavédelem helyzetének, eredményességének,
a munkavédelmi kotelezettségek teljesitésének elemzése és értékelése, évente legalabb egy
alkalommal atfogd munkavédelmi ellendrzés elrendelése, illetve a munkavédelmi kdvetelményektdl
valo eltérések okainak feltarasa.

49.17.Az MH 25. KGY |. dd. hasznalataba adott épitmények, technoldgiak, munkahelyek,
munkaeszk6zok és hadfelszerelési anyagok rendszeres ellendrzésének iranyitasa, azok veszélyeinek és
kockézatainak meghatarozasa, €s az eredmények alapjan a kockazatok eldirt szintre csokkentéséhez
szlikséges munkaltatoi intézkedések kidolgozasa, illetve eldljaroi intézkedés kezdeményezése.

4.9.18. A szolgalati és munkakoriilmények, illetdleg a munkavédelemre vonatkozo szabalyok
megvaltozasa esetén az egészséget nem veszeélyeztetd és biztonsagos munkavégzés személyi, targyi és
szervezeési feltételei meglétének, tovabba a munkahelyek, a munkaeszkdzok, a hadfelszerelési
anyagok, az egyéni- és katonai véddeszkdzok megfeleldségének soron kiviili ellendrzése és értékelése,
a sziikséges intézkedések meghatarozasa, illetve el6ljaroi intézkedés kezdeményezése.

4.9.19. A gazdalkodasi hataskorébe utalt valamennyi norma szerinti jaranddsag, a kulturalt munka- és
¢letkoriilmények biztositasa a személyi allomany részére.

4.9.20. A rendelkezésre allo forrasok szabalyszerti, gazdasagos, hatékony ¢és eredményes felhasznalasa
érdekében szabalyzatok kiadasa, folyamatok kialakitasa és miikodtetése.

4.9.21. A dandar tevékenységenek folyamataira és sajatossagaira tekintettel kialakitjia, mitkodteti és
fejleszti a belsé kontrollrendszert, ami magaba foglalja az operativ belsé kontroll tevékenységtol
fiiggetleniil miikodo dllamhaztartasi belso ellendrzést. Biztositia a belso ellendrzési tevékenység
fliggetlenségét, kiemelten a bizonyossagot ado és tandcsado tevékenység végzése sordn.”

4.9.22. Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkor gyakorlasa.

> 2017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szamu 2. szami SZMSZ moédositas iktatta be.
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4.9.23. Meghivott tagként részt vesz a Komarom-Esztergom Megyei Védelmi Bizottsag (a
tovabbiakban: KEMVB) munkdjaban, katonai és szakmai ismereteivel, tapasztalataval, az MH 25.
KGY I. dd.-t érinté nem mindsitett adatok és informaciok biztositasaval segiti a KEMVB tervezo,
szervezod €s iranyitd tevékenységét.
4.9.24. Sorszamos rendelkezést ad ki, amelyben kijeldli a sajat katonai szervezet MTFR napi szintd,
operativ miikodtetéséért felelds személyt, a tapasztalat feldolgozo kapcsolattarto(ka)t, valamint a
Tapasztalat Feldolgoz6 Munkacsoport (a tovabbiakban: TFM) tagokat, egyben meghatarozza a TFM
munkarend;jét.
4.9.25. A dandar munka-, tliz- és kornyezetvédelmi hasznalati szabalyainak megallapitasa, a
Tiizvédelmi-, Szervezeti Munka- és Kornyezetvédelmi Szabalyzatanak kiadasa.

5. Dandadrparancsnok-helyettes

5.1.Kozvetleniil a dandarparancsnoknak van alarendelve.

5.2. A dandarparancsnok-helyettes a torzsfonok kivételével a dandar teljes személyi allomanyanak
szolgalati eloljargja, felettese a kozalkalmazotti allomanynak.

5.3.  Vezetdi tevékenysége soran a dandarparancsnok tavollétében— a rejtjel tevékenység kivételével
- annak teljes jog- és hataskorét gyakorolja, bels6 rendelkezést csak a dandarparancsnok nevében adhat
ki. Jogosult adatok mindsitésére legfeljebb nemzeti ,,Titkos!” mindsitési szintig, kiadméanyozasra,
levéltari, valamint irattari kezelésre.

5.4. Dandarparancsnok-helyettes felelossége

54.1. A Szolgéalati Szabalyzatban a részére meghatarozott feladatok teljesitéséért, a
dandarparancsnok altal részére atadott vezetdi jogkorben végzett tevékenységért, illetve az MH 25.
KGY I. dd.-nal a vezetésével miikddod bizottsagok szakmai tevékenységéért.

54.2. A dandart érint6 CREVAL ellendrzések megtervezése, megszervezése és végrehajtasa
vezetésének ¢és iranyitasanak, az ellenérzések tapasztalatai Osszegzésének ¢és elemzésének
koordinalasaért.

5.4.3. A dandarparancsnok-helyettes személyesen felel az MH 25. KGY 1. dd. sajat MTFR-ének
mindennapos operativ mikodtetéséért.

5.5. Dandarparancsnok-helyettes feladata

5.5.1. A Szolgalati Szabalyzatban a részére meghatdrozottak teljesitése érdekében készen all a
dandarparancsnok tavollétében a vezetés atvételére.

5.5.2. Megkoveteli az MH 25. KGY |. dd.-nal folyo altalanos katonai és szakkiképzések szervezett
levezetését ¢és rendszeres ellendrzését. Ismeri €s ellendrzi az alegységek kiképzési helyzetét,
eredményeit, hidnyossagait, segitséget nyujt az alegységeknek a kiképzés megszervezéséhez,
megtervezéséhez.

5.5.3. Szervezi ¢és iranyitja az MH 25. KGY I. dd.-hoz érkez6 kiilfoldi és hazai allami és katonai
delegaciok fogadasaval, bemutatokkal kapcsolatos feladatokat.

5.5.4. Javaslatot tesz az alegységek allomanyabol kiilfoldi NATO tanfolyamokra, tovabbképzésekre,
gyakorlatokra, beiskolazasra, kikiildésre tervezett tisztekre, altisztekre.

5.5.5. Iranyitja az MH 25. KGY I. dd. erdi teljes személyi, eljarasbeli és technikai szovetségi és unios
feladatok végrehajtasat, majd annak fenntartasat.

5.5.6. Tervezi és szervezi az MH 25. KGY |. dd. hossza tava szakkiképzési feladatait. Iranyitja,
tervezi, szervezi ¢és koordinalja a NATO/mnemzeti CREVAL ellenérzésre kotelezett alegységek
ellendrzések kozotti tevékenységét, valamint a NATO/nemzeti CREVAL ellenérzésekre torténd
felkésziilést.

5.5.7. Iranyitja a haditechnikai eszk6zok fejlesztésébdl és modernizaciojabol az MH 25. KGY |. dd.-
ra harul6 feladatokat.



10

5.5.8. A dandarparancsnok parancsainak megfelelden személyesen részt vesz az alegység gyakorlatok
tervezésében, szervezésében és levezetésében.

5.5.9. Végzi a kétoldalu nemzetkdzi és NATO/EU kapcsolatokbol adodo javaslattételi, elokészitd
tevékenységet, ellendrzi és segiti az elrendelt jelentések elkészitését, megkoveteli a tapasztalatok
érintett allomany korében torténd feldolgozasat.

5.5.10. Vezeti és iranyitja az MH 25. KGY |. dd.-nal folyé tudomanyos munkat.

5.5.11. Kapcsolatot tart a hely6rségben miikodé onkormanyzati, gazdasagi és civil szervezetekkel,
rendvédelmi szervekkel.

5.5.12. Vezeti és irdnyitja a tapasztalat feldolgozassal kapcsolatos feladatok tervezését, szervezését,
végrehajtasat, feliigyeli a rendszer szabalyos miikodését, valamint dontéseket hoz.

5.5.13. Iranyitja a dandar OBK rendszerének kialakitasat, mikodtetését és fejlesztését.

5.5.14. Irdnyitja a Szocialis Munkacsoport és a Kockazatkezeld Bizottsag tevékenységét, illetve részt
vesz a Helyorségi Lakasbizottsag munkajaban.

5.5.15. Szervezi és iranyitja az MH 25. KGY |. dd. tomegsport-szabadidds sporttevékenységét.

5.5.16. A dandarparancsnok iranyitasaval vezeti a Gazdalkodési Bizottsag, valamint a Testnevelési és
Sportbizottsdg munkajat.

5.5.17. A Biztonsagi vezeté tavollétében - helyettes Biztonsagi vezetokent - ellatia a személyi, fizikai,
adminisztrativ és elektronikus informdcioszabadsagra vonatkozo szabdlyok alkalmazasanak helyi
feliigyeletét.6

6. Torzsfonok

6.1. Kozvetleniil a dandarparancsnoknak van alarendelve, annak helyettese, tevékenységéért neki és
az MH OHP térzsfondkének tartozik feleldsséggel.

6.2. A dandarparancsnok és a dandarparancsnok-helyettes kivételével az MH 25. KGY |. dd. teljes
személyi dlloméanyanak szolgalati eldljardja.

6.3. Vezet6i tevékenysége soran a dandarparancsnok, valamint a dandarparancsnok-helyettes
tavollétében - a rejtjel tevékenység kivételével - a dandarparancsnok teljes jog- és hataskorét
gyakorolja, bels6 rendelkezést csak a dandéarparancsnok nevében adhat ki. Jogosult adatok
mindsitésére legfeljebb nemzeti ,,Titkos!” mindsitési szintig, kiadméanyozésra, levéltari, valamint
irattari kezelésre.

6.4. Torzsfonok felelossége

6.4.1. A Szolgélati Szabalyzat 85-86. pontjdban a részére meghatarozottak teljesitéséért, a
dandarparancsnok mindsitett adatvédelmi jogkor leadasabol adodd vezetdi, iranyitdi tevékenység
végzéséért, valamint a mindsitett adatok védelmére vonatkozé jogszabalyok, és az Alt/3. eldirasainak
betartasaért és betartatasaért.

6.4.2. A nemzetkdzi szerzOdés alapjan atvett, vagy nemzetkozi kotelezettségvallalas alapjan késziilt
(kiilfoldi) mindsitéssel és jeloléssel ellatott adat védelmével kapcsolatos feladatok koordinaldsaért és
végrehajtasaért.

6.4.3. A torzsfonok - a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet egyetértésével - biztonsagi vezetové torténd
kinevezését kovetden ellatja a mindsitett adatok helyi védelmét, és az Alt/40. 13. pontja értelmében a
katonai szervezet iratkezelésénck feliigyeletét.

6.4.4. Felelos a készenlét fokozasi és feltoltési tervek kidolgozasaért, iranyitasaért, begyakorlasaért,
az Or, ligyeleti és készenléti rendszer miitkodéséért, a parancsnoksag €s torzs tevékenységének és a
végrehajtas iranyitasanak megszervezéséért, s az eredmények kiértékeléseéért.

6.4.5. A megalapozott parancsnoki dontések elOkészitéséért, az elhatdrozasok kidolgozasaért, a
dandartorzs felel0sségi korébe tartozd feladatok iranyitasaért, tevékenységének szervezéseéért,
céliranyos végrehajtasdért, a parancsnokok és torzsek hadmiiveleti-harcaszati felkészitéséért, az
ellendrzési tevékenység koordinalasaért, a tapasztalatok folyamatos értékeléséért.
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6.5. Torzsfénok feladata

6.5.1. Iranyitja az MH 25. KGY |. dd. készenlét fokozasa terve €s az ahhoz kapcsolodé okmanyok
kidolgozasat, allanddan tisztdban van az MH 25. KGY |. dd. harcértékével, gondoskodik annak
folyamatos nyilvantartasar6l, megkoveteli a harcérték jelentések eldirt kovetelmények szerinti
felterjesztését.

6.5.2. Intézkedik — a mindenkor hatalyos feltoltési/kiegészitési irdnyelvek €s szakintézkedések szerint
— az alegységek tartalékos allomannyal vald kiegészitésére, keretatadassal torténd biztositasara és az
MH OHP keretatadasi intézkedésének végrehajtasara.

6.5.3. Ismeri az eldljar6 parancsnok parancsait, intézkedéseit, utasitdsait, a danddrparancsnok
elgondolasait, a vonatkoz6 torvényeket, kozponti és helyi rendelkezéseket, amelyekkel dsszhangban
koteles gondoskodni az eldljaroktol kapott parancsok, intézkedések, utasitasok feldolgozédsarol, a
dandarparancsnok szdmara sziikséges adatok beszerzésérdl, valamint parancsainak, intézkedéseinek
tartalmi €és formai kdvetelmények szerinti kidolgozasarol.

6.5.4. Javaslatot tesz a szervezet korszeriibb, hatékonyabb miikddését biztositdé modositasokra,
allomanytabla korrekcidkra.

meghatarozott feladatok végrehajtasdnak koordinacidjaban, majd annak fenntartasaban.

6.5.6. Vezeti és koordinalja a kozvetlen alarendeltségébe tatozok munkdjat, beszamoltatja oket,
Osszehangolja a dandarszintii feladatokat €s az alegységek tevékenységét, iranyitja, segiti, ellendrzi az
osztalyok, zaszloaljak torzsfonokeinek munkajat.

6.5.7. Tervezi, szervezi €s irdnyitja a laktanya, valamint a dandar hatdskorébe tartozoé objektumok
infrastrukturalis feladatait.

6.5.8. Iranyitja és ellenérzi a készenlét fenntartasat, az MH 25. KGY I. dd. objektuma ¢és javai
Orzésének koriiltekintd megtervezését €s megszervezeését, valamint az ligyeleti szolgalatokat.

6.5.9. Kidolgoztatja a kiilfoldi mindsitéssel és jeloléssel ellatott adatok védelmére és feldolgozasara
vonatkozd biztonsagi dokumentumokat, biztositja azok naprakész allapotban tartasat, gondoskodik
annak végrehajtasarol.

6.5.10. Kidolgoztatjia és naprakészen tartjia a helyi Biztonsagi Szabalyzatot, az Elektronikus
Informaciobiztonsagi Szabalyzatot, valamint az Iratkezelési Szabalyzatot; érvényt szerez a mindsitett
adatvédelmi, tigyviteli és elektronikus informdciobiztonsagi Szabdlyoknak7.

6.5.11. Ellatja a biztonsagi vezetd, illetve az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetd feladat- és
hataskoroket, valamint az ezzel 6sszefliiggd tevékenységeket.

6.5.12. Biztonsagi vezetdként a rendszerbiztonsagi feliigyeld, valamint az elektronikus informacios
rendszer biztonsagaért felelds személy tevékenységének iranyitdsa, a katonai szervezet egészére
vonatkozdan a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasa €s koordinalésa.
6.5.13. A rejtjeltevékenység kivételével a mindsitett adatvédelmi és lgyviteli feladatok
végrehajtasanak irdnyitdsa és ellendrzése. A mindsitett €s nyilt adatkezelés helyi szabalyozoi
naprakészségének €s az azokban rogzitett eldirasok folyamatos érvényesiilésének biztositasa.

6.5.14. A nemzeti, a NATO és EU mindsitett elektronikus adatkezeld rendszerek biztonsagi okmanyai
kidolgoztatasa, azok naprakészségének biztositdsa, a meghatarozott eldirasok folyamatos betartasanak
feliigyelete.

6.5.15. Megszervezi az MH 25. KGY |. dd. tigymenetét, 6sszehangolja a dandarszintii szabalyozokat,
az MH 25. KGY |. dd.-on beliili jelentési, tajékoztatasi rendszert, gondoskodik a hataridék
betartasarol. Kidolgozza és betartatja az altalanos katonai rend és szervezettség, a szabalyzat szerinti
¢let kovetelményrendszerét.

6.5.16. Javaslatot tesz a dandartorzs személyi alloméanyanak tovabbképzésére, hazai és kiilfoldi
beiskoldztatisara, 0j beosztasba valo kivalasztasra.

6.5.17. Iranyitja az MH 25. KGY |. dd. torténetével kapcsolatos adatok, informacidok gyijtését,
rendszerezteti azokat, ellendrzi a Csapattorténeti Konyv vezetését.

7 2017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szamu 2. szamt SZMSZ modositas iktatta be.
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7. Vezénylo zdszlos

7.1. Kozvetleniil a dandar parancsnokanak van alarendelve.

7.2. Szolgalati eloljar6ja a dandar allomanyaban szolgéalatot teljesité altiszti €s legénységi
allomanyu katonaknak.

7.3. A vezényl6 zaszlos az MH 25. KGY |. dd.-ra vonatkozéan viseli az altalanos vezényld zaszlosi
felelosséget.

7.4. Szakmai feliigyeletet gyakorol a dandartorzs, az alegységeknél szolgalatot teljesité vezényld
zaszlosok és rangidds altisztek felett.

7.5. Egyiittmiikddik a dandartorzs allomanyaval, a zaszldalj- és osztalyparancsnokokkal.

7.6. Jogosult valamennyi, a katonai szervezethez érkezett és készitett adathordoz6 vonatkozasaban
betekintésre ,, Titkos!” mindsitési szintig.

7.7. Felelds a parancsnok vezetési tevékenységének tamogatasaért, a katonai rend, a szervezettség és
az egészséges katonai szellem kialakitdsaért és fenntartdsaért, az altiszti dlloméany palyan tartdsanak
eredményességéért, a szolgalati alarendeltségébe tartozo katonak felkésziiltségéért, az altiszti timogato
rendszer mitkodtetéséért.

7.8. Felelossége

7.8.1. A vezénylo =zaszlés kozvetleniil felelds az ujonnan beosztasba helyezett altisztek
beilleszkedéséért, a szolgalati beosztasuk ellatasara valo felkészités sikeres végrehajtasaért.

7.8.2. Felel6s az altiszti tamogatd lanc iranyitasaért és mikodtetéséért.

7.8.3. Felelés az MH 25. KGY . dd. beosztott altisztjeinek képzéséért, tovabbképzésiik tervezéséért,
szervezéséért.

7.8.4. Javaslatokat tesz a dandarparancsnok részére az altisztekkel és a legénységi allomanyu
katonakkal kapcsolatos kérdésekben.

7.8.5. Felel6s az altisztek szolgalati tevékenységének ellendrzéséért.

7.8.6. Javaslatot tesz az elismerésekre, beiskolazasokra és kinevezésekre, illetve feleldsségre
vonasokra.

7.8.7. Felelos a vezetés és a beosztottak kétoldali kapcsolattartasanak elosegitéséért.

7.9. Fé feladatai

79.1. A dandar vezetdi, a dandar szervek vezetdi ¢és a beosztott személyi allomany
kapcsolattartasanak, tajékoztatasanak, a parancsok gyors €s hatékony végrehajtasanak elésegitése.
7.9.2. Az alarendelt alegység szintli vezényl6 zaszlosokon keresztiil az altiszti és legénységi allomany
egyéni, szakmai ¢€s fizikai felkészitésének, kiképzésének segitése.

7.9.3. Az alarendelt vezényld zaszlosokon keresztil az 1j beosztasba keriild altisztek
beilleszkedésének, kovetelményeknek vald megfelelésének eldsegitése.

7.9.4. A dandar vezetési aktusai munkdjaban, a dontések elokészitésében, a felkészités, a kiképzés
megtervezésében valo részvétel.

7.9.5. Az MH vezényld zaszlos és az MH OHP vezényld zaszlos altal szabott feladatok, javaslatok
kidolgozasaban valo részvétel.

7.9.6. Az altiszti allomany teljesitmény-értékelésének, elomeneteléhez sziikséges beiskolazasok
tervezésének segitése, valamint javaslattétel az elismerésekre, illetve sziikség esetén elmarasztalasokra.
7.9.7. A dandar altisztjeit érintd dontések eldkészitésében vald részvétel, a kapcsolodod személyligyi
anyagok véleményezése.

7.9.8. Az aldrendelt allomany jarandosagainak, ellatdsa biztositdsanak figyelemmel kisérése ¢€s a
szolgalati és altalanos életkoriilmények javitasara vonatkozo javaslatok kidolgozasa.

7.9.9. Az alarendelt vezénylé zaszlosok munkajanak tamogatasa, fejlodésiik és elémeneteliik
figyelemmel kisérése, eldsegitése.
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7.9.10. A dandérparancsnok parancsara az altisztek részére egység szintli oktatd, modszertani
foglalkozasok, atképzések, tovabbképzések tervezése, szervezése €s vezetése.

7.9.11. Az altiszti és legénységi alloméanya katonak képzésével, tovabbképzésével és beilleszkedésével
kapcsolatos informaciok gytjtése.

7.9.12. A katonai oktatasi intézmények vezényld zaszlosaival a folyamatos kapcsolat fenntartasa.
7.9.13. A dandar tarsadalmi kapcsolatainak dapolésaval Osszefliggd feladatok szervezésében ¢és
végrehajtasaban valo részvétel.

7.9.14. A dandar altiszti ¢és szerzddéses legénységi alloméanyanak képviselete a kiilonb6zo
rendezvényeken.

7.9.15. A sziikséges ellendrzések, csapatlatogatasok é€s ilinnepségek tervezésében, eldkészitésében ¢és
végrehajtasaban valo részvétel.

7.9.16. Az alarendelt allomannyal kapcsolatos adatok, informécidk bekérése, tdjékoztatok, értekezletek
megszervezesere.

7.9.17. A dandérhoz beosztisba keriild, valamint az onnan tavozd altisztek fogadasanak,
bucsuztatasanak tervezése, szervezése ¢és iranyitasa.

7.9.18. A beosztott személyi allomany szolgalat-ellatassal, kiképzések végrehajtasaval kapcsolatos
problémainak figyelemmel kisérése és javaslattétel a parancsnok részére a probléméak megoldasara,
valamint az aladrendeltek erre irdnyul6 érdekeinek képviselete a parancsnoknal.

7.9.19. A dandar altiszti allomany részére legalabb negyedévente tdjékoztatd gylilések tervezése,
szervezése €s levezetése.

7.9.20. Az MH vezényld zaszlos video telekonferencidjan valo részvétel.

7.9.21. Az Altiszti Tamogatd Csatorna mitkddésének koordinadlasa. A Tamogatd Csatornan keresztiil
érvényt szerez a szabalyzatoknak és kovetelményeknek az altiszti, a legénységi allomany feladat-
végrehajtasa, kiképzése, megjelenése, 6ltozkodése és viselkedése teriiletén.

7.9.22. A legénységi fokozati vizsgak megszervezése és végrehajtasa a dandarnal.

7.9.23. Segiti az altiszti és legénységi allomany vonatkozasaban az MH 25. KGY 1. dd. MTFR-jének
mikodtetését.

7.9.24. A munkaerd-piaci és toborzdsi szempontbol nehezen feltoltheto beosztdst betolté hivatdsos és
szerzodéses allomanyu katondk, valamint kozalkalmazottak kilépo interjuztatasanak végrehajtdsa.8

8. MH 25. KGY |. dd. vezetdk helyettesitésének rendje

8.1. A dandarparancsnokot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén — a rejtjel tevékenység kivételével
- teljes hataskorrel a dandarparancsnok-helyettes helyettesiti. A dandarparancsnok-helyettes belsd
rendelkezést - intézkedést, szakutasitast -, parancsot, hatarozatot csak a dandarparancsnok nevében
adhat ki, ,,A tavol 1évé dandarparancsnok helyett” jeloléssel és alairasndl a beosztasdnak
megnevezésével.

8.2. A dandarparancsnok és helyettesének egyideji tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén — a rejtjel
tevékenység kivételével - a torzsfonok teljes hataskorrel helyettesiti a dandarparancsnokot. A
dandarparancsnokot helyettesitd torzsfonok belsé rendelkezést - intézkedést, szakutasitast -, parancsot
vagy hatarozatot csak a dandarparancsnok nevében adhat ki, ,,A tavol 1évé dandarparancsnok helyett”
jeloléssel és alairasnal a beosztdsanak megnevezésével.

8.3. A torzsfonokot tavollétében a hadmiiveleti fonok helyettesiti a biztonsagi feladatokat ellato
tevékenység kivételével. A torzsfonok és a hadmiiveleti fonok egyidejii tavollétében a torzsfdnokot a
torzs rangidds fonoke helyettesiti, a biztonsagi feladatok kivételével.

8.4. A dandarparancsnok, a dandarparancsnok-helyettes és a torzsfonok egyidejii tavolléte esetén a
dandarparancsnoki részfeladatokat ellato személy a rangidos zdaszloalj-/osztdalyparancsnok. A
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dandarparancsnoki részfeladatokat ellato személyt sorszamos rendelkezésben kell kijelolni, amely
meghatdrozza az dtadott jogkéroket.®

8.5. A vezényld zaszlost a tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén az MH 25. KGY |[. dd.
allomanyabol, az altala javasolt, az MH 25. KGY I. dd. parancsnoka altal sorszamos rendelkezésben
kijelolt, rangidés zaszloaljlosztaly vezényld zaszlos helyettesiti. A megbizott személy a dontést
1génylo kérdésekben eldzetesen tajékoztatja a tdvol 1€vo vezényld zaszlost.

1. Fejezet
SZERVEZETI EGYSEGEK

9. Az MH 25. KGY |. dd. szervekre és vezetdikre vonatkozo kézos szabalyok

9.1. Az MH 25. KGY |I. dd. szervek a 2. melléklet szerinti feladat- és hataskoriikbe tartozo
tigyekben, valamint ahhoz kapcsolodoan:

9.1.1 Adatokat, informaciokat gyiijtenek, ezek Osszegzésével és elemzésével jelentéseket allitanak
Ossze, felterjesztésekkel, jelentésekkel MH 25. KGY |. dd. vezetdi dontéseket kezdeményeznek,
valamint tajékoztatasokat nyujtanak az MH 25. KGY |. dd. vezet6k részére a munkajuk eldsegitése
érdekében.

9.1.2. Figyelemmel kisérik a jogszabalyi és a szabalyozasi kornyezet alakulasat, elemzik a
szakteriiletiikkhoz tartozo jogszabalyok érvényesiilését és hatasait, az MH 25. KGY I. dd. érdekeinek
érvényesitése érdekében szakmai javaslatokat készitenek.

9.1.3. Fokidolgozd szakmai szervként elokészitik a sorszamos rendelkezéseket, rendszeresen
feliilvizsgaljak a szakmai felel0sségi koriikbe tartozo sorszamos rendelkezéseket, kezdeményezik azok
modositasat, hatalyon kiviil helyezését, 4j sorszamos rendelkezés kidolgozasat.

9.1.4. A sziikségletekhez, az adott helyzethez, a lehetéségekhez és a biztosithatd anyagi-technikai
eszk6z0khoz igazoddan megoldjak a szamukra meghatarozott feladatokat.

9.1.5. Szakmai javaslat kidolgozasaért felelds szervként végzik a kidolgozo feladatokat és lefolytatjak
a kapcsolddo szakmai egyeztetéseket.

9.1.6. Szakteriileti bedolgozasokat készitenek jelentésekhez, beszamolokhoz és munkatervekhez.

9.1.7. Hattéranyagot allitanak el6 az MH 25. KGY I. dd. vezetdk értekezleteihez, targyalasaihoz,
beszédeihez, eldadasaihoz, médiaszerepléseihez, tajékoztatdihoz.

9.1.8. Részt vesznek az MH 25. KGY |. dd.-nal miikodé munkacsoportok, bizottsagok munkajaban.
9.1.9. Képviselik az MH 25. KGY I. dd.-t a HM szervekkel és szervezetekkel, az MH katonai
szervezeteivel, valamint allamigazgatési szervekkel, civil szervezetekkel folytatott egyeztetések soran,
a kiilonbozo csoportok, bizottsagok munkéjaban, a hazai és nemzetkozi rendezvényeken.

9.1.10. Kapcsolatot tartanak és egyiittmiikodnek kiilonbozé hazai és nemzetkdzi szervekkel és
szervezetekkel az MH 25. KGY . dd. érdekeinek érvényre juttatisa érdekében.

9.1.11. Kialakitjak, mtikodtetik és fejlesztik az MH 25. KGY |. dd. OBK rendszerét az iranyado
szabalyozok szerint.

9.1.12. Végzik az MH 25. KGY I. dd. MTFR hataskorébe tartozo feladatokat.

9.1.13. ATACEVAL és a CREVAL programbol adéddan részt vesznek az MH 25. KGY I. dd.-t érint6
kidolgozasi, ellendrzési, képzési €s elemzési feladatok tervezésében €s szervezésében.

9.1.14. A szakmai feleldsokkel egyiittmiikodve javaslatot készitenek eld az MH 25. KGY |. dd.
allomanyaba tartozd személyek rovid idejii bel- és kiilfoldi szakmai tanfolyamokra torténd
beiskolazasra.

9.1.15. Az MH 25. KGY |I. dd. szervek feladat- és hataskoriikbe nem tartozé tigyekben csak eseti
jelleggel, MH 25. KGY |. dd. vezetdi feladatszabas alapjan jarhatnak el akkor, ha az nem jelenti mas
MH 25. KGY |I. dd. szerv jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, belséd
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rendelkezésekben, valamint a Szervezeti és Milkodési Szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ)
rogzitett hataskorének elvonasat.

9.2. Az MH 25. KGY |I. dd. szervek feladat- és hataskorébe tartozd funkcionalis, koordinacids és
egylttmikodési valamint mivelet vezetési rendszer szerinti feladatait, tevékenységét a 2. melléklet
tartalmazza.

9.3.A besorolast a szakmai tevékenység elsddleges jellege hatarozza meg.

9.3.1. A ,funkcionalis feladatok” az MH 25. KGY |. dd. szervek alaptevékenységi korében végzett
feladatokat, valamint a dokumentumok szakmai kidolgozasara, a belsé rendelkezések kidolgozasara,
modositasara vonatkozo szabalyozasi hataskoroket jeloli.

9.3.2. A ,koordinacios és egyiittmiikodési feladatok” az MH 25. KGY |. dd. szervek egyeztetési,
Osszehangolasi hataskoreit jeloli.

9.3.3. A ,,mlvelet vezetési rendszer” szerinti feladatok a kiilonleges jogrend idészakéban bevezetendd
rendszabalyokkal kapcsolatos ellatandé feladatokat sorolja fel.

9.4. Az MH 25. KGY |I. dd. szervek vezet6i tevékenységiiket a kozvetlen szolgalati eloljarok, valamint
a szakmai eloljaroik szakmai irdnyitasaval végzik.

10.1. Az MH 25. KGY I. dd. szervek vezet6i

10.1.1. Vezetik az MH 25. KGY |. dd. szervet.

10.1.2. Dontenek az MH 25. KGY I. dd. szerv feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben, szervezik és
ellendrzik a feladatok hataridében torténd és szakmailag megalapozott végrehajtasat.

10.1.3. Szolgalati eloljaroi, felettesei az MH 25. KGY |. dd. szerv személyi allomanyanak, feléjiik
parancsadasi vagy utasitasi joggal rendelkezik.

10.1.4. Atruhazott jogkorben, az MH 25. KGY |. dd. parancsnok sorszamos rendelkezésében
szabalyozottak szerint tervezik szolgalati alarendeltjeik szabadsagat, engedélyezik a tavollétek
kiadasat.

10.1.5. Az MH 25. KGY |. dd. parancsnok munkaltatoi jogkorébe tartozd dontések eldkészitése soran
szolgalati alarendeltjeik vonatkozasaban javaslattételi joggal rendelkezik.

10.1.6. A feladatkoriikbe utalt kérdésekben szakmai el6ljar6i az altaluk vezetett MH 25. KGY |[. dd.
szerv, szolgalati személy, vagy alegység érintett szakallomanyanak.

10.1.7. Elkészitik az MH 25. KGY . dd. szerv személyi allomanya munkakéri leirasait.

10.2. Az MH 25. KGY I. dd. szervek vezetéi felelosek
10.2.1. A feladat- és hataskoreikben hozott dontések, észrevételek, allasfoglalasok szakszeriiségéért és
a végrehajtasi hataridok megtartasaért
10.2.2. Az ligyintézés altalanos szabalyainak betartasaért.
10.2.3. Az MH 25. KGY |. dd.-on beliili horizontalis és vertikalis egylittmiikodés megvaldsitasaért, igy
kiilondsen
a) a normativ szabdlyozokban eldirt, valamint vezetéi feladatszabasként elrendelt egyeztetési
kotelezettség teljesitéséért, konszenzus hidnyaban az egyet nem értés indokolasaért,
b) valamennyi, feladat- és hataskor alapjan érintett szakmai szerv, valamint szervezet dontés-
elokészitésbe torténd bevondsaért, az érintettek allaspontjanak dsszehangolt érvényesitéséért,
c) a vezetdi feladatszabasok és a rendelkezésre all6 adatok, informaciok tovabbitasaért a
végrehajtasért felelds vagy az abban kdzremiikodo szakmai szerv, szervezet részére.
10.2.4. Az MH 25. KGY |. dd. szerv hataskorébe tartozo adatfelelési és adatkezeldi feladatok
végrehajtasaért.
10.25. A szolgélatteljesités, a munkavégzés, a  gazdilkodas jogszabalyban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdozben és SZMSZ-ben rogzitett eldirasainak megtartasaért
10.2.6. Az MH 25. KGY |. dd.-ral osszefliggd, szakteriiletiikhoz tartozd informaciok folyamatos
gylijtéséért €s elemzéséeért.
10.2.7. Az MH 25. KGY |. dd. vezet6k dontéseinek elOkészitéséért, a dontés-elékészités soran a
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jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, a honvédelemért felelés miniszter, a
szakiranyitasért felelés allami vezeték, a Honvéd Vezérkar fénoke (a tovabbiakban: HVKF) és az MH
OHP parancsnok normativ és eseti rendelkezéseinek érvényre juttatasaért.

10.2.8. A személyi allomény munkakorével Osszefliggd tevékenységéért, fegyelmi allapotaért,
tovabbképzéséért.

10.2.9. Az MH 25. KGY I. dd. szerv OBK rendszere mitkodtetéséért, a kapcsolatos adatszolgaltatasok,
kockazatelemzések folyamatos végrehajtasaért, a sziikséges intézkedések megtételéért, az év végi
vezetd szerv szintll beszamolasért és az eldirt nyilatkozatok megtételéért.

10.2.10. A koltségvetési tervezési alapadatok és informaciok szolgaltatasaért az MH 25. KGY |. dd.
Gazdalkodas Tamogato és Pénziigyi Ellato Referattra (a tovabbiakban: GTPER) részére, valamint az
MH 25. KGY |I. dd. szerv részére jovahagyasra keriilt elemi koltségvetési keretek szabalyos
felhasznalaséaért.

10.2.11. Az MH 25. KGY I. dd. gazdalkodasanak szabalyozasarol szol6 intézkedésben kijelolt szervek
vezetbje a hataskorébe utalt teriileteken az MH 25. KGY |. dd. szervek altal megkiildott anyagigények
gyljtéséért, feliilvizsgalataért, megkiildéséért (anyagnemenkénti bontasban) az ellato szervezet részére,
valamint a biztositott keretek MH 25. KGY |. dd.-on beliili elosztasaért, a szakmai teljesités
1gazolasaért.

10.2.12. A tapasztalat-feldolgozassal kapcsolatos tevékenységért, a mikodési rend kialakitasaért és
annak folyamatos végrehajtasaért.

10.2.13. A hataskorébe tartozod feladatok ellatdsa keretében a jogszabalyok betartasaért, valamint az
eloljard hataskorébe tartozo dontések kezdeményezéséért, kidolgozasaért, az egyiittmiikodd szervekkel
¢s szervezetekkel vald egyeztetéséért, jovahagyasra torténd eldterjesztéséért, tovabba — hataskoriikben
— a végrehajtasi intézkedések kiadasaért.

10.2.14. Az éaltala eldterjesztett dontési javaslatok, valamint a meghozott dontések jogszeriiségéért €s
szakmai tartalmaért.

10.2.15. A munka-, tiiz- és kornyezetvédelmi el6irasok betartasaért, a részére meghatarozott feladatok
végrehajtasaért, a szerv dllomanya munka- és tlizvédelmi oktatasaért.

10.3. Az MH 25. KGY |. dd. szervek vezetéinek fé feladatai

10.3.1. Az érintett MH 25. KGY |. dd. szervekkel egyiittmiikodve a szakteriiletéhez tartozo, vagy azt
érintd parancsnoki dontések meghozatalanak eldsegitése.

10.3.2. Szakteriiletének megfelelden a kiadasra tervezett okmanyokba bedolgozdsok, valamint
véleményezések végrehajtasa.

10.3.3. Szakteriiletének megfeleléen az MH 25. KGY |. dd. készenléte fokozasa tervekbe, az MH 25.
KGY I. dd. katasztrofavédelmi terveibe, a gyakorlatok, gyakorlasok tervébe, az MH 25. KGY |. dd.
éves munkatervébe, miiveleti tervbe, hatalyos miiveleti eljarasokba (HAME)™, a kiadasra keriild
haderénemi szabalyzatokba, utasitdsokba bedolgozasok végrehajtasa.

10.3.4. Részvétel az MH 25. KGY |. dd. operativ csoportok, a harcvezetd kdzpont munkajaban.

10.3.5. A feladatkorébe tartozo okmanyok torzsfonok, dandarparancsnok-helyettes Gtjan torténd, vagy
személyes elOterjesztése a dandarparancsnok részére alairasra, jovahagyasra.

10.3.6. Munkaja soran az MH 25. KGY I. dd. vezet6k dontéshozatali tevékenységének segitése.

10.3.7. Szakteriiletiikbe tartoz6 dontéseknek az érintett szervek és szervezetek vezetdivel torténd
kolcsonds informéacid cseréje €s egyeztetése alapjan torténd eldkészitése.

10.3.8. A szervek vezet6i az adatgazddk (a szerv adatai erejéig), felelések az elektronikus
informaciovédelmi szabalyok betartasaért.

10.4. Az MH 25. KGY I. dd. szervek vezetdi

10.4.1. Feladataik ellatasa soran egyiittmikodnek egymassal, tovabba szakteriiletikon a HM
szervezetek és az MH OHP allomanyaba tartozd szakmai eldljarokkal

10.4.2. Ellatjak mindazokat a tennivalokat, melyeket allandd, vagy eseti jelleggel hataskoriikbe utaltak.

192017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szamu 2. szami SZMSZ modositas iktatta be.
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10.4.3. Az MH 25. KGY 1. dd. szervek vezetdit tavollétikk, akadalyoztatdsuk esetén szervezetszerii
helyetteseik, ahol ilyen nincs rendszeresitve, rangidds beosztottjaik helyettesitik.

11. Az MH 25. KGY |. dd. alegységek feladatai

11.1. Az MH 25. KGY 1. dd. alegységek a jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
eloljaroi és dandarparancsnoki utasitasok keretei kozott az alabbi feladatok végrehajtasara kotelesek:

11.1.1. A meghatarozott készenlét fokozasa ¢és kiképzési feladatok végrehajtdsaval, az alegység
anyagainak, eszkozeinek taroldsaval, megovasaval, a technikai eszk6zok hadrafoghatosaga
biztositdsdval békeiddszakban felkésziilni a kiilonleges jogrend szerinti iddszakban mas katonai
szervezetekkel, tovabba mas alegységekkel, nemzeti vagy koalicids parancsnoksag alarendeltségében,
szovetségi erOkkel egylittmiikddni.

11.1.2. Végrehajtani az eloljardi intézkedésekben, szakutasitasokban, az MH 25. KGY I. dd. éves
munkatervében, a dandarparancsnok kiképzési parancsédban és mas okmanyokban az alegység részére
meghatarozott feladatokat és biztositani az alaprendeltetésbdl adodo feladatokra térténé mindenoldalt
felkésziilést, a haditechnikai eszk6zok hadrafoghatosagat.

11.1.3. Felkészitéssel, kiképzéssel a készenlét fokozasa és a feltoltési feladatok begyakorlasaval
biztositani az alaprendeltetésb6l adodo feladatokra torténd felkésziilést, és készen allni a hadi
allomanyra torténd feltoltésre.

11.1.4. Részt venni nemzeti TACEVAL és CREVAL programok szerinti, illetve a szdvetségi
eljarasokkal 6sszhangban végrehajtott ellenérzéseikre.

11.1.5. Végrehajtani az alegység szintli iigyeleti szolgalatok felkészitését, tovabba biztositani az
alegység szintll szolgalatok szabalyzat szerinti ellatasat.

11.1.6. Biztositani — a rajuk vonatkozo mértékben — a dandarszinti és dsszevont allando és ideiglenes
tigyeleti szolgalatok ellatasat.

11.1.7. Betartani a szabalyzat szerinti napirendet, fenntartani a katonai rendet és fegyelmet, a
kornyezetvédelmi, biztonsagtechnikai és balesetelharitasi rendszabélyokat, tlizvédelmi eldirasokat,
biztositani az épiiletek tlizvédelmi feliigyeletét és ellendrzését.

11.1.8. Végrehajtani a technikai eszkozok eldirt technikai kiszolgalasat, az alegység anyagainak
karbantartasat, valamint a kijelolt kiilsd és belsé korletei, objektumai karbantartdsat és takaritasat,
betartani az lizemeltetési €s igénybevételi fegyelmet, az eldirt tarolasi szabalyokat, biztositani a
technikai eszk6zok magas foku hadrafoghat6sagi szintjét.

11.1.9. Szakmai kidolgozd, elemzd, értékeld, dontés-eldkészitd feladatok végrehajtasaval biztositani az
alegység részére meghatarozott feladatok megvaldsulasat.

11.1.10. Elkésziteni, folyamatosan pontositani az alegység készenlét fokozasa tervét, ellendrizni az
alarendelt alegységek készenlét fokozdsa okmanyait, begyakoroltatni a készenlét fokozasat és a
feltoltéssel kapcsolatos feladatokat.

11.1.11. Elkésziteni az alegység szamara meghatarozott kiképzési és mas terveket, amelyek
rendszerességére, tartalmara vonatkozo eldirasokat az MH 25. KGY 1. dd. parancsnok sorszamos
rendelkezésben szabalyoz.

11.1.12. Iranyitani az alegység kiképzését, a szabalyzat szerinti ¢letet, vezetni a kiilonbozo
utasitasokban, parancsokban, intézkedésekben meghatarozott nyilvantartasokat, okmanyokat.

11.1.13. Végrehajtani az alegység szintli parancsok formdba oOntését, kihirdetését, valamint
megkovetelni azok teljesitését.

11.1.14. Kezelni az SAP Rendszert, végrehajtani az adatokkal torténd feltdltést és a pénziigyi
feladasokat.

11.1.15. Bizottsag kijeldlése mellett végrehajtani — a szakma szerint rajuk vonatkoz6 teriileteken — az
éves osztalyba sorolo vizsgdztatasokat.

11.2. A 2. lovész zaszloalj a 11.1.1.-11.1.15. pontokban foglaltak mellett az alabbi feladatok
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végrehajtasara koteles:

11.2.1. Végzi a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Hadtudomanyi és Honvédtiszt Képzé Kar (a
tovabbiakban: NKE HHTK) honvéd tisztjeloltjeinek szakmai gyakorlati felkészitését, koordinalni a
tamogat6 feladatok végrehajtasat.

11.3. A logisztikai zaszléalj a 11.1.1.-11.1.15. pontokban foglaltak mellett az alabbi feladatok
végrehajtasara koteles:

11.3.1. Az MH 25. KGY |. dd. szervei altal elkészitett terv alapjan végrehajtani a technikai eszk6zok
eldirt szintli technikai kiszolgalasat, betartva az eldirt anyagtarolasi és allagmegovasi eldirasokat
végrehajtani a zaszloalj/osztaly és az MH 25. KGY |. dd. raktarakban tarolt anyagok ¢és eszkdzok
karbantartdsat, javitasat, biztositani a zaszloalj részére megszabott hadrafoghatosagi szintet.

11.3.2. Elvégezni a soros technikai kiszolgaldsok szakallomanyara haruld fokozatait, vezetni az
tizemeltetési dokumentaciokat, szakmailag segiteni a technikai eszkozoket iizemelteté alegységek
¢érintett allomanyat.

11.3.3. A kiszolgalasi és javitasi feladatok dsszehangolasa érdekében egyiittmiikodni a MH 25. KGY 1.
dd. mas alegységeivel.

11.3.4. Nyilvantartani az MH 25. KGY I. dd. anyagi készleteit, eszkozeit, fenntartani a szabalyos
tarolasi koriilményeket, folyamatosan vezetni az anyagmozgasokat, biztositani a személyi alloméany
mindenoldalt logisztikai ellatasat.

11.3.5. Miiszaki szakallomanyaval biztositani az MH 25. KGY |. dd. alaprendeltetéséb6l adodo
feladatai miszaki biztositasaval €s tdmogatasaval kapcsolatos feladatainak végrehajtasat, valamint
katasztrofahelyzetek, stlyos szerencsétlenség megeldzését, a veszélyeztetett személyi allomany,
vagyontargyak megovasat, mentését.

11.3.6. Egyiittmikodve a logisztikai fonokséggel kidolgozni az allandd vagy ideiglenes szakmai
kiszolgalo szolgalati helyek, igy kiilonosen a Miiszaki Ellenérzé Allomés (a tovabbiakban: MEA)
Készenléti Szolgélat, a Toltdallomas Kezeldi Készenléti Szolgéalat szolgélati intézkedéseit, és
biztositani a szolgalatellatas feltételeit.

11.3.7. Egyiittmitkodve a logisztikai fonokséggel kidolgozni az allando vagy ideiglenes szakmai
kiszolgalo szolgalati helyek, a Toltédallomas Kezeloi Készenléti Szolgadlat szolgalati intézkedeéseit, és
biztositani a szolgalatellatas feltételeitll.

11.3.8.%

11.3.9. Egyiittmiikodve a hely6rség-tamogatd alegységekkel, ellatd szakaszaval biztositani az
¢lelmezési szakfeladatok - ételkészitési €s kiszolgdldsi, rendezvényi és munkahelyi étkeztetési
feladatokl-3 végrehajtasat a logisztikai fénokség beosztott tiszt (élelmezés) szakmai iranyitasaval.
11.3.10.

11.3.11. Veégrehajtani a fegyverzeti, harc- és gépjarmii technikai kiszolgalasokat, az MH 25. KGY L
dd. akkumuldtorainak toltését toltési grafikon alapjan.**

11.3.12. Tervezni, szervezni ¢és végrehajtani a dandar haditechnikai- ¢és munkaeszk6ézeinek
biztonsagos lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

11.4. Az 57. Hiradé és Vezetéstaimogaté Szizad™ a 11.1.1.-11.1.15. pontokban foglaltak mellett az
alabbi feladatok végrehajtasara koteles:

11.4.1. Biztositani az MH 25. KGY |. dd. vezet6 szervek tevékenységének végrehajtasahoz sziikséges
vezetési és technikai eszk6zok kiszolgalasat és hadrafoghatosagat.

11.4.2. Hirad6 allomanyaval végzi a hirado beosztast szakallomany felkészitését a szakfeladataik
teljesitésére.

11.4.3. Forgalomszabalyz6 és komendans allomanyéaval végzi az MH 25. KGY 1. dd. alloméanyanak
szakiranyu felkészitését.

1 2017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szamu 2. szami SZMSZ moédositas iktatta be.
12 2017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szamu 2. szami SZMSZ médositas a pontot tordlte.
B 2017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szamu 2. szami SZMSZ modositas a pontot torolte.
14 2017. 07. 06. napjén jévhagyott 712/604 nyt. szimi 2. szama SZMSZ modositas iktatta be.
' 2016. 10. 03. napjan jovahagyott 712/588 nyt. szamu 1. szami SZMSZ modositas iktatta be.
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11.4.4.1°

11.4.5. Biztositani a parancsnoksag, a torzs, a személyiligyi fonokség, a jogi €s igazgatasi fonokség,
valamint a biztonsagtechnikai alosztaly készenlét fokozasa és a napi feladatai végrehajtasahoz
sziikséges anyagokkal, eszkdzokkel torténo ellatasat.

11.5. Az el6készité torzs az alabbi feladatok végrehajtasara koteles:

11.5.1. Az eloljaro tervei alapjan megtervezi, és parancsra elokésziti az alegység onkéntes miivelti
tartalékos és onkéntes teriiletvédelmi tartalékos dllomanya bevonultatisnak, felszerelésének és
kiképzésének alegység szintii feladatait.

11.5.2. Feladatait a kikeépzés befejezéséig a MH 25. KGY l.dd. alarendeltségében hajtja végre. o

IV. Fejezet
A VEZETOI, A DONTES-ELOKESZITESI ES A TAJEKOZTATASI FORUMOK

12. Az MH 25. KGY I. dd. vezetdi- ¢s munkaértekezletei:

a) az MH 25. KGY I. dd. éves értékeld, feladatszabo értekezlete,

b) az MH 25. KGY I. dd. dandarparancsnok heti vezetdi értekezlete,

c) az MH 25. KGY I. dd. dandarparancsnok napi koordinacios vezetdi értekezlete,

d) az MH 25. KGY I. dd. torzsfénoki értekezlete,

e) az MH 25. KGY I. dd. szerv fénokségi értekezletei,

f) az MH 25. KGY |. dd. vezényl6 zaszlos heti munkaértekezlete.
A fentiekben felsorolt vezetéi- és munkaértekezletek céljat, idejét, a résztvevok korét, az
elokészitésiik, a végrehajtasuk rendjét az MH 25. KGY |. dd. parancsnok sorszamos rendelkezésben
szabalyozza.
13. Az MH 25. KGY |. dd. véleményez0 és javaslattevo testiiletei:

a) az MH 25. KGY I. dd. Szocialis Munkacsoport,

b) az MH 25. KGY I. dd. Gazdalkodasi Bizottsag,

c) az MH 25. KGY I. dd. Testnevelési és Sportbizottsag,

d) az MH 25. KGY |. dd. Kockazatkezel$ Bizottsag,

e) Tata Helyorségparancsnoksag, HelyOrségi Lakasbizottsag,

az MH 25. KGY . dd. Kozalkalmazotti Tanacs.

A fentiekben felsorolt MH 25. KGY [. dd. véleményez6 és javaslattevé testiiletek rendeltetését,
feladatait, tagjait és miikodési rendjét az MH 25. KGY I. dd. parancsnok sorszamos rendelkezésben,
illetve Kollektiv Szerzédésben szabalyozza.
14. Az MH 25. KGY . dd. allomanya részére a dandarparancsnok allomanygyiilést vezet le, melynek
rendszerességére, levezetési rendjére, a résztvevd allomany korére kiilon intézkedik.
15. Allami, nemzeti és katonai iinnepek méltd megiinneplésére iinnepi allomanygyiilés keriil
levezetésre az alkalomra kiadott sorszdmos rendelkezésben szabalyozottak szerint.
16. Az MH 25. KGY |I. dd. vezetdk és az MH 25. KGY I. dd. szervek vezetdi a felsorolt értekezleteken
kiviil a hataskoriikbe tartozd feladatok végrehajtasa érdekében informativ jellegli rendezvényeket
tartanak, amelyek az alarendeltek t4jékoztatasat, valamint a feladatokkal kapcsolatos eligazitasat
szolgaljak.
17. Eligazitas keriil megtartasra tovabba minden olyan szolgalati feladattal kapcsolatban, amely
operativ cselekvést kovetel, és az eligazitas témdja nem igényli értekezlet 6sszehivasat.

18 2017. 07. 06. napjén jévéhagyott 712/604 nyt. szimi 2. szama SZMSZ modositas a pontot torlte.
17 2017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szami 2. szimi SZMSZ médosités iktatta be.
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V. Fejezet

A MUKODESSEL KAPCSOLATOS ALAPVETO RENDELKEZESEK

18. A miikédes altalanos szabalyai

18.1. Az MH 25. KGY |I. dd. vezetési tevékenysége az MH 25. KGY |. dd. vezetdk és az MH 25.
KGY I. dd. szervek és alegységek vezetdi utjan — a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben, valamint az MH 25. KGY |. dd. SZMSZ-ben meghatarozott feladat- és hataskor szerint —
valosul meg.

18.2 Az MH 25. KGY I. dd. tevékenységét a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
a nemzetkozi szerzddések (megéllapodasok), a honvédelmi miniszter, a szakiranyitasért felelos allami
vezetdk, a HVKF és az MH OHP parancsnok iranyitasi és vezetési aktusai, az SZMSZ, valamint az
MH 25. KGY I. dd. parancsnok kovetelményei szerint végzi.

18.3. Az MH 25. KGY |. dd. dontés-el6készitd és iranyitd tevékenysége a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozd eszk6zok, a nemzetkdzi szerzddések (megallapodasok), valamint azok alapjan
kialakitott tigyrend és a szolgalati eldljard utasitasai, intézkedései, parancsai szerint valosul meg.

18.4. Az MH 25. KGY |. dd. parancsnok vezetési tevékenysége, és az MH 25. KGY I. dd. szervek
miikddési rendje az informacidgyijtés és feldolgozas, célkitlizés, tervezés, dontés, szervezés,
feladatszabas, egyiittmiikodés, ellendrzés (eredmény mérés) munkafolyamatokra épiil.

18.5. A hatékony miikddés az MH 25. KGY |. dd. szerveli, alegységei és személyi allomanya részérdl
tervszerl, intenziv, szervezett, dsszehangolt tevékenységet kovetel.

18.6. A folyamatos iigymenet biztositasa érdekében az egyes beosztast betoltdé személyek tartds
tavolléte esetén a beosztasok atadas-atvétele a Szolgalati Szabalyzatban és a MH 25. KGY . dd.
parancsnok sorszamos rendelkezésében meghatarozott modon torténik.

18.7. Az MH 25. KGY |I. dd. szervek és alegységek kialakitjak az egymas kozti egylittmikodés
munkaformait, az irasbeliséget és a biirokratikus elemeket a legsziikségesebb mértékre csokkentik.
18.8. Az MH 25. KGY |I. dd. vezetdk, valamint az MH 25. KGY |. dd. szervek vezetdinek hataskorét
az MH 25. KGY |. dd. Hataskori Jegyzéke tartalmazza, melyet az SZMSZ-szel egyiitt kell alkalmazni.
18.9. Az MH 25. KGY I. dd. szervek ¢s alegységek kozosen végrehajtando feladatai elokészitésére és
végrehajtasara a dandarparancsnok altal — széban vagy irdsban kijelolt — munkacsoportok céljat,
id6tartamat, tovabba a résztvevok korét és a felelds személyeket a munkacsoport kijel6lésérdl szolo
parancs tartalmazza.

18.10. Az MH 25. KGY I. dd. személyi allomanyanak feladatait és tevékenységi rendjét a munkakor-
gazdalkodassal kapcsolatos feladatokrol szo16 9/2014 (I1. 12.) HM utasitas alapjan kiadott munkakori
leirasok szabalyozzak.

18.11. Az MH 25. KGY |. dd. gazdasagi vezet6i feladatait az MH 25. KGY . dd. logisztikai f6nok, a
pénziigyi vezetdi feladatait az MH 25. KGY I. dd. GTPER vezetd pénziigyi referense latja el.

18.12. Ingatlanfenntartési, izemeltetési és fejlesztési, valamint egyes pénziigyi gazdalkodasi feladatait
az MH o6nalléan miikodo és gazdalkodod, egyes gazdalkodasi feladatok kdzpontositott végrehajtasara
kijelolt koltségvetési szerve végzi.

19. Kiadmanyozas

19.1. Az SZMSZ-ben nem szabalyozott kiadmanyozasi jogkort a dandarparancsnok gyakorolja.

19.2. Sorszamos rendelkezés — parancs, intézkedés — kiadmanyozasara a dandarparancsnok jogosult.
19.3. A dandarparancsnok altal dontési lapon meghozott személyiigyi dontések alapjan a személyi
dllomany jogviszonyara vonatkozo hatarozatok kiadmanyozasara az MH 25. KGY I. dd. személyiigyi
fonoke jogosult. Az illetmény, a szabadsdg és a szolgadlati id6 kezdonapok megdllapitasara vonatkozo
parancsok kiadasara az MH 25. KGY [, dd. személyiigyi fonoke jogosult, amennyiben az vezetdi
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mérlegelési jogkortdl fiiggetleniil meghatdarozott. A személf/ﬂigyi fonok a dandarparancsnokra és sajat
magdra vonatkozéan parancsot, hatérozatot nem adhat ki.™®

19.4. A MH 25. KGY |I. dd. dandarparancsnokot, a dandarparancsnok-helyettest és a torzsfonokot
0nalloé kiadmanyozasi jog illeti meg mindsitett és nyilt iratok vonatkozdsaban. Tavollétiikben az MH
25. KGY |I. dd. hadmiveleti fonokét és az MH 25. KGY |. dd. logisztikai fénokét oOnalld
kiadmanyozasi jog illeti meg nyilt iratok vonatkozéasaban.

20. Aziigyintézés altalanos szabalyai

20.1. A szolgalati eldljaro hataskorében az aldrendelt szervezet irdnyitasahoz és vezetéséhez
kapcsolodo feladatokat, a katonai élet és tevékenység folyamatos, tobbszor ismétlddd, vagy idében
allandésadgot mutatd szabalyait, a szervezet miikddési rendjét és a személyi allomany mindennapi
tevékenységének altaldnos rendezést igényld kérdéseit sorszamos intézkedésben hatarozza meg.

20.2. Intézkedéssel kell hatalyba 1éptetni, és a hasznélatat elrendelni a jogszabaly, tovabba a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkoz rendelkezése alapjan elkészitett és a szervezet hatdskorébe tartozo
szabalyzatnak, valamint egyéb belso rendelkezésnek.

20.3. A kiilonleges jogrendben végzett ligyintézés belsd szabalyozoit a Hatidlyos Miiveleti
Utasitasokba foglalt allando intézkedések hatarozzak meg.

20.4. Parancs és intézkedés elokészitésének rendje

20.4.1. A dandarparancsnok altalanos hataskorben az MH 25. KGY I. dd. személyi allomanya részére
jogosult sorszamos parancs ¢és intézkedés kiadéasara.

20.4.2. A dandarparancsnok altal kiadasra tervezett parancs, intézkedés tervezetét a szabalyozas targya
szerint illetékes MH 25. KGY . dd. szerv dolgozza ki. Ha a parancs, valamint az intézkedés tobb MH
25. KGY I. dd. szerv feladatkorét is érinti, azt egyiittesen kell el6késziteni, és hozza csatolni.

20.43. Az MH 25. KGY |I. dd. jogi és igazgatasi fonOksége az iratokat jogszerliség és jogi
megalapozottsag szempontjabol — az alairas eldtt — vizsgélja, egyetértése esetén az irattari példanyon, a
kotelezo zaradék utan ellenjegyzi. Az MH 25. KGY |. dd. tigyviteli részlege a parancs-, intézkedés-
tervezet alaki kellékeinek meglétét a kiadmanyozas elétt ellendrzi.

20.4.4. Minden olyan parancs, intézkedés kiadasat, amelynek koltségvetési, pénziigyi teljesitési
kihatasai vannak, az MH 25. KGY |. dd. logisztikai fénokséggel el6zetesen egyeztetni kell.

20.45. Az MH 25. KGY |I. dd. személyi allomanya pénzbeli jarandosagainak megallapitasahoz
szikkséges személyligyi parancsok és hatarozatok pénziigyi ellenjegyzését az MH 25. KGY |. dd.
GTPER végzi.

20.5. A jelentések elokészitése és felterjesztésiik rendje

20.5.1. Az MH 25. KGY |I. dd. rendszeres — eseményhez kotott, iddszakos, valamint jogszabalyokban
meghatarozott —, tovabba eseti — MH OHP és HM vezetd igénye szerinti — jelentések felterjesztésére
kotelezett.

20.5.2. A jelentések el0készitése soran a kidolgozasra kijeldlt tigyintézo:

20.5.2.1.1d6ben begytijti a jelentés Osszeallitasahoz sziikséges informécidkat,

20.5.2.2.Betartja a jelentés kidolgozasahoz sziikséges személyi és fizikai mindsitett adatvédelmi
rendszabalyokat,

20.5.2.3.Alkalmazza és betartja az Alt/3., az Alt/40. és az MH 25. KGY . dd. helyi Titokvédelmi
Szabalyzataban ¢€s Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott alaki és formai kellékeket.

20.5.3. Felterjesztésre csak a kiadméanyozasra jogosult személy altal alairt és nyilvantartasi szdmmal
ellatott jelentés tovabbithatd.

20.5.4. A jelentések ugy keriilnek tovabbitdsra, hogy azok a megjeldlt hataridére a cimzetthez
beérkezzenek.
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20.5.5. A nemzetkozi feladatok végrehajtasa soran keletkezett Uti jelentéseket a nemzetkozi
kapcsolattartassal Osszefliggd feladatok végrehajtasar6l sz6l6 miniszteri utasitds vonatkozo
rendelkezései alapjan a programért felelds szerv, valamint a keretgazda jogkort gyakorlo szerv részére
kell felterjeszteni.

20.6. Egyéb eloterjesztések, jelentések elokészitése

20.6.1. A dandarparancsnok a hataskorét meghaladé déntések meghozatala érdekében az MH OHP
parancsnoknak, az MH OHP parancsnok ttjan a HVKF-nek és a honvédelmi miniszternek, tovabba a
HM SZMSZ-ben meghatarozott jogkorrel rendelkezd szakiranyitast gyakorld allami vezetOnek tesz
clterjesztést. Az eldterjesztést a targykor szerint illetékes MH 25. KGY I. dd. szerv vezetdje késziti
eld.

20.6.2. A dandarparancsnok a feladatkorét érintd kérdésekrél — igény szerint — az MH OHP
parancsnoknak tesz jelentést, melyet az MH 25. KGY I. dd. szerv vezet6je készit eld.

20.6.3. Az MH 25. KGY |I. dd. szerv vezetdje kidolgozza a hataskorébe tartozo tligyek intézésére
vonatkoz6 okmanyokat, és eldterjeszti az aldirasra jogosult eldljarohoz.

20.7. Az MH 25. KGY I. dd. Informacié Menedzsment Rendszere

20.7.1. A parancsnoksagra beérkezd ligydarabok kezelése ¢s feldolgozasa kdzpontositott forméban, az
Informécié Menedzsment Rendszer (a tovabbiakban: IMR) keretében kertil végrehajtasra.

20.7.2. Az MH 25. KGY |. dd. szervek allomanya a beérkezett feladatok feldolgozasat az elektronikus
IMR feliiletek felhasznalasaval, annak miikodési keretein beliil hajtja végre.

20.7.3. Az IMR feliileteken rogzitett kiemelt hataridds feladatok végrehajtasanak helyzetérdl az MH
25. KGY I. dd. szervek vezetdi szoban tesznek jelentést a torzsfonoki értekezleten.

20.7.4. A parancsnoksag alaprendeltetésébdl adodo, valamint az eldljarotol érkezd és az MH 25. KGY
I. dd. szervek széleskorti egylittmiikodését igényld feladatok az IMR erre a célra kialakitott TASKER
feliiletei alkalmazasaval keriilnek végrehajtasra.

20.7.5. Az MH 25. KGY I. dd. IMR miikodtetésének feladatait, azok végrehajtasanak felelGseit és
szabalyait, valamint az informaci6 feldolgozas részletes eljarasrendjét az MH 25. KGY |[. dd.
parancsnoka sorszamos rendelkezésben szabalyozza.

21. Az MH 25. KGY I|. dd. OBK Rendszere

21.1. Az MH 25. KGY |I. dd. a vonatkozd jogszabalyokban és kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben foglaltaknak megfeleléen koteles a szervezet minden szintjén érvényesiild
kontrollkornyezetet, kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informacids és
kommunikécids rendszert, operativ nyomon kovetési rendszert, valamint ezek kovetelményeit
intézményi szinten leir6 okmanyrendszert a jogszabalyok ¢és egyéb szabdlyozok eldirdsaival
Osszhangban kialakitani, miikodtetni és fejleszteni.

21.2. Az MH 25. KGY |I. dd. OBK Rendszer intézményi miikddésének részletes szabalyait az MH
25. KGY I. dd. OBK Rendszerének Szabalyzata tartalmazza.

22. Az MH 25. KGY | .dd. képviselete

22.1. Az MH 25. KGY I. dd. vezetdi kdzvetleniil kapcsolatot tartanak fenn az MH OHP vezetdivel,
és az MH OHP kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezetek vezetdivel, valamint azok
helyetteseivel.

22.2. Az MH 25. KGY |. dd. szervek vezetdi szakteriiletiknek megfeleléen kozvetlen
munkakapcsolatot tartanak az MH OHP szakmailag illetékes szervének vezetdivel, és az MH OHP
kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezetek, illetve egyes terlileteken (pl. infrastrukturélis
gazdalkodas) a HM szakmailag illetékes szerveinek vezetdivel.
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22.3. Az MH-n és az MH 25. KGY |. dd.-on kiviili szervek, szervezetek részére hivatalos tajékoztatast,
vagy azt tartalmazo okmanyokat, anyagokat csak az MH 25. KGY |. dd. parancsnok engedélyével,
jovahagyasaval lehet eljuttatni.

22.4. Az MH 25. KGY I. dd. képviseletét — kiilon felhatalmazas nélkiil — az MH 25. KGY . dd.
parancsnoka, a dandarparancsnok-helyettes és a torzsfonok, egyes szakmai kérdésekben az MH 25.
KGY I. dd. parancsnok eseti felhatalmazasa alapjan mas személyek is ellathatjak.

225. Az MH 25. KGY |I. dd. szervek vezetéi a feladatkoriikbe tartozd tigykorokben érintett
szervezetekkel a bels6 rendelkezésekben meghatarozottak szerinti mértékben kapcsolattartasra
jogosultak.

22.6. A kapcsolattartas rendjétdl eltérni az MH 25. KGY I. dd. vezetdk felhatalmazasaval lehet.

22.7. Az MH 25. KGY |I. dd. vezet6i és az MH 25. KGY I. dd. szervek vezetdéi vonatkozasaban a
kapcsolattartds allamigazgatasi szervekkel az adott szervezetek azonos, vagy hasonld vezetdi
szintjeinek megfelelden torténhet.

22.8. Az MH 25. KGY |I. dd. vezet6i kapcsolatot tartanak a média regionalis és helyi tudositoival, a
megyei ¢és telepiilési onkormanyzatokkal, a regionalis €s helyi allami intézményekkel.

22.9. Az MH 25. KGY I. dd. bir6sag és mas hatosag el6tti jogi képviseletét meghatalmazas alapjan az
MH 25. KGY I. dd. jogi és igazgatasi fonokség latja el.

22.10. A jogi képviseletet ellatdo személy a jogi képviselet korében 6nallo alirasi joggal jogosult az
MH 25. KGY I. dd.-t teljes jogkorrel képviselni és egyezséget kotni.

22.11. Az MH 25. KGY |I. dd. allomanyaba tartozo, jogi képvisel6ként eljard személy a képviseleti
jogosultsagat jogtandcsosi igazolvanyaval, annak hidnyaban jogviszonyanak igazoldsaval ¢és
személyére kiallitott meghatalmazassal igazolja.

22.12. Az MH 25. KGY |I. dd. nemzetkézi kapcsolatrendszere, az MH 25. KGY |. dd.
programfeleldsségébe tartozo kiutazasi és fogadasi programok tervezése, szervezése, koordindldsa a
vonatkozd jogszabalyok alapjan keriil végrehajtasra.

22.13. Az MH Gyakorlatok ¢és Kiképzési Rendezvények Programjaban szerepld nemzetkozi
gyakorlatra, kiképzésre — akar kilfoldi fegyveres erdk részvételével Magyarorszagon rendezett
gyakorlatra, kiképzésre, akar az MH részvételével kiilfoldon rendezett gyakorlatra, kiképzésre — csak
megfeleld kozjogi engedély birtokaban kertilhet sor.

23. A sajto tdajékoztatasanak rendje

23.1. Az MH 25. KGY |. dd. a rendezvényeirdl az MH OHP Parancsnoki Iroda (a tovdbbiakban: MH
OHP PKI) és a HM Miniszteri Kabinet Sajtoosztily (a tovabbiakban: HM MK SO) eldzetes
jovahagyasaval tajékoztathatja a nyilvanossagot.

23.2. A nyilvanossag szamara fontosnak itélt események, rendezvények adatait a targyhonapot
megeldzé hoénap 5. napjaig, a részletes programot pedig a rendezvény megtartasinak idépontjat
megeldz6 hét szerdajaig az MH OHP PKI-n keresztiil megkiildi a HM MK SO részére.

23.3. Az eldére nem tervezhetd, de a nyilvanossag szamara fontosnak itélt rendezvényeket, tajékoztatasi
feladatokat soron kiviil, a szolgalati ut betartasaval terjeszti fel a HM MK SO részére.

23.4. A dandarparancsnok az MH 25. KGY . dd.-t érint6 szakmai kérdésekben

23.4.1. regionalis, orszagos hataskorii ¢s kiilfoldi média megkeresése esetén, a szolgalati ut
betartdsaval megtett egyeztetéseket kovetden a HM MK SO egyetértése mellett,

23.4.2. helyi sajtd megkeresése esetén, a szolgalati ut betartasdval megtett egyeztetéseket kovetden az
eloljard parancsnok engedélyével és a HM MK SO tajékoztatasa mellett jogosult nyilatkozni.

24. A kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositdasa és a személyes adatok védelme
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24.1. Az Info tv. szerint a kozfeladatot ellatd szervezetektdl barki igényelheti a birtokaban 1évo és a
feladatkorének teljesitésére iranyuld adatok kiszolgaltatasat.

24.2. Az MH-n kiviili, nem kozfeladatot ellatd szervezet vagy maganszemély altal igényelt adatok
atadasat a dandéarparancsnok engedélyezheti, figyelemmel a Magyar Honvédség adatvédelmének
szakiranyitasarol és feliigyeletérdl, valamint a Magyar Honvédség Adatvédelmi, Adatbiztonsagi és
Kozérdekli adatok kezelésére vonatkozo Szabalyzatanak kiaddsardl szoloé 77/2012. (X. 27.) HM
utasitdsban meghatarozottakra.

24.3. Az adatok atadasa elsddlegesen masolati forméaban torténhet.

24.4. A HVKF engedélyezi - a Magyar Honvédség nyilvanosnak mindsiil adatairdl szolo 78/2013.
(HK 11.) HM KAT-HVKF egyiittes intézkedésben meghatérozottak figyelembevételével - a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl szold 2011. évi CXIIL. torvény (a tovabbiakban: Hvt.) 38. § (7) és (8) bekezdése,
valamint a 40. § (1) és (la) bekezdése hatalya ald tartoz6 kozérdekli adatoknak — kozérdekii
adatigénylés esetén — az adatigényld részére torténd kiadasat.

24.5. Nem kozérdekiinek mindsiilé személyes adat — kiilondsen személyi allomany nyilvantartasai,
adatallomanya, szocialis-egészségiigyi, rehabilitaciod, kegyeleti ligyek, adatvédelem iratai — az érintett
hozzajarulasa nélkiil csak hivatalos, az érintett adatkorben kozfeladatot ellatd szervezet részére adhato
ki. Minden egyéb esetben személyes adat csak az érintett személy hozzajarulasaval adhato ki.

25. A mindsitett adatok védelme
25.1. Elektronikus informacio biztonsag
25.1.1. Az MH 25. KGY |. dd. hirad6 ¢és informatikai fonoksége a mindsitett elektronikus adatok
védelme érdekében rejtjelfeliigyeleti részleget miikddtet, valamint allomanyabol keriil kijelolésre az
elektronikus informéciokezeld rendszerek helyi ilizemeltetését, valamint lizemeltetési biztonsaganak
betartdsat biztosito allomany (biztonsagi menedzsment).
25.1.2. Minésitett adatkezelésre csak az MH 25. KGY |. dd. Biztonsagi Szabalyzatban szerepld,
valamint az akkreditdlo hatdsag altal kiadott engedéllyel rendelkezd adatkezeld eszkdzok
hasznélhatok.
25.1.3. A vonatkozo biztonsagi eldirasok érvényesiilése érdekében a mindsitett elektronikus
adatkezelésre vonatkozd elektronikus informdéciobiztonsagi kovetelményeket a helyi Elektronikus
Informécidbiztonsagi Szabdlyzatban, valamint a rendszer specifikus biztonsagi szabalyzatokban kell
rogziteni, a benniik szerepld biztonsagi eldirasokat minden felhasznald felé érvényesiteni kell.
25.2. Mindsitett adatok védelme
25.2.1. A mindsitett adatok védelmére vonatkozé helyi eljarasrend az MH 25. KGY |. dd. Biztonsagi
Szabalyzatban keriil részletesen szabalyozasra, melynek kidolgozasaért az MH 25. KGY |. dd.
tigyviteli részlege allomanyaban szolgalatot teljesitd titkos ligykezeldk feleldsek.
25.2.2. A személyi allomany mindsitett adathoz vald hozzaférési jogosultsaga egyénileg, a biztonsagi
vezetd utjan kertil meghatdrozasra.
25.2.3. Az objektumok ¢s a mindsitett adatok védelmére vonatkozd jogszabalyokat, valamint ligyviteli
eldirasokat a teljes személyi allomany koteles a beosztdsdnak megfeleld mértékig megismerni, az
koteles titoktartasi nyilatkozatot tenni.
25.2.4. A mindsitett adat megismerésére felhatalmazott igyintézé a tudomasara jutott mindsitett adatot
az érvényesseégi idon beliil a felhaszndlasra nem jogosult személynek nem adhatja at, valamint az adat
tartalmat nem hozhatja illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.
25.2.5. Az ligyintézés soran az MH 25. KGY 1. dd. vezetdi és a beosztott allomany megfeleld éberséget
tanusit, a tudomdsara jutott mindsitett adatot megdrzi, az csak az ligy elintézésére illetékes vagy az
elintézésbe bevont személlyel kozolhetd. Mindsitett adatrél az ligyben nem illetékes személlyel vagy
annak jelenlétében, valamint ilyen ligyekrdl szolgalati helyen kiviil barkivel targyalast folytatni,
adatokat k6zolni tilos!
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25.2.6. A hozzdfeérési jogosultsag, vagy az MH 25. KGY I. dd.-ral fenndllo jogviszony megsziinésekor,
illetve az 50 naptari napot eléré vagy azt meghalado vezénylés eldtt az iigyintézé (igykezeld) koteles
az daltala kezelt adathordozokkal az ii%/viteli részlegre tételesen elszamolni, a belépési engedélyt és
aktivkartyat a beosztott tisztnek leadni.

25.2.7. Minésitett adatkezelésre csak a mindsitési szintnek megfeleléen feljogositott helyszinen
keriilhet sor. A mindsitett adatok tovabbitasara az iigyviteli szerven keresztiil, vagy eseti futarral vagy
hatosagi engedéllyel rendelkezd elektronikus adatkezeld rendszer vagy eszkéz alkalmazasaval, a
mindsitett adatok védelmére vonatkozoé eldirdsok betartasaval lehet.

25.2.8. Az MH 25. KGY |. dd. parancsnoka személyében is felelés a mindsitett adatvédelmi
jogszabalyok és tligyviteli eldirdsok betartasaért, ezért rendszeresen ellendrzi a vezetése alatt allo
beosztottak mindsitett adatvédelmi ¢€s ligyviteli tevékenységét.

25.2.9. Az ligyintézést és ligykezelést mindenki az {igyvitellel kapcsolatos rendelkezések eldirasainak
megfeleléen koteles végezni, a tudomasara jutott titoksértést — az esetleges karokozas mértékének
minimalizalasa érdekében — azonnal jelenteni.

25.2.10. Birosagi targyaldson, illetve nyomoz6 hatdsag altal végzett kihallgatdson mindsitett adatot
érintd kérdésekrdl csak akkor adhatd nyilatkozat vagy szakértdi vélemény, ha az arra illetékes
eloljarotol az érintett személy a titoktartas kotelezettsége alol el6zdleg felmentést kapott.

26. Ugyeleti és készenléti rendszer

26.1. Az MH 25. KGY I. dd. a vonatkozd jogszabalyokban és eloljaroi intézkedésekben
meghatarozott moédon miikddteti az ligyeleti és készenléti szolgalatok rendszerét.

26.2. Az MH 25. KGY |. dd. hadmiiveleti fénokség tigyeleti szolgalat és a készenléti szolgalatok
iranyitasara vonatkozo hataskorét a mindenkori felsé szintli rendelkezések, az MH 25. KGY I. dd.
parancsnok parancsai, intézkedései, a jovahagyott szolgalati intézkedések és az MH OHP Hatélyos
Miveleti Eljarasok tartalmazzak.

26.3. Az MH 25. KGY |. dd. altal mikodtetett tgyeleti és készenléti szolgalatok rendjét a
dandarparancsnok kiilon sorszdmos intézkedésben szabalyozza.

27. A tapasztalat feldolgozas rendje

27.1. Az MH 25. KGY |. dd. 6nalldan, sajat hataskorben, kozvetlen parancsnoki, vezetéi iranyitas,
felligyelet és feleldsség mellett, sajat kijelolt kapcsolattartdoin keresztiill végzi sajat MTFR
mitkodtetését.

27.2. A dandéarszintii tapasztalat feldolgozds a MH OHP parancsnoka 4ltal meghatirozott
modszertani és eljarasi szabalyok alapjan, az MH Ko6zponti Tapasztalat-adatbazis (a tovabbiakban:
KTADb) és az MH OHP Tapasztalat Feldolgozas Portal aktiv hasznalatdval, az MH vezetési rendjében,
a MH 25. KGY |. dd. altal végrehajtott tervezési, szervezési, elokészitési, felkészitési és értékelési
feladatok soran keriil végrehajtasra.

27.3. A dandarszintli tapasztalat feldolgozas miikodtetésének részletes rendjét az MH 25. KGY 1. dd.
dandarparancsnoka kiilon sorszamos rendelkezésben szabalyozza.

28. Szabadsagok kiadasadra vonatkozo szabalyok

28.1. A szabadsag jarandosagot évente a honvédek jogallasarol szolo 2012. évi CCV. toérvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 9/2013. (VIIL. 12.) HM rendelet (a tovabbiakban: Hjt. vhr.)
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rendelkezéseinek megfeleléen a dandarparancsnok sorszdmos rendelkezésben rogziti, melyet az MH
25. KGY I. dd. személyiigyi fénokség dolgoz ki.

28.2. A szabadsagok kiadasat a beosztottak vonatkozasaban az MH 25. KGY |. dd. szervek vezet6i
tervezik. Az MH 25. KGY |I. dd. szervek vezet6i az altaluk engedélyezett tervet a szabadsagok
kivételérdl irott vagy elektronikus formatumban megkiildik az MH 25. KGY |. dd. személyiigyi
fénokségre, melynek alapjan az MH 25. KGY |. dd. személyiigyi fonokség egy Osszesitett
szabadsagolasi tervet készit, amely a dandarparancsnok altal keriil jovahagyasra.

28.3. A szabadsag kivétele engedélyezésének, a kiadott szabadsdg nyilvantartdsanak rendjét a
dandérparancsnok sorszadmos rendelkezésben szabalyozza.

29. Munkaido (szolgdlatteljesitési ido)

29.1. Az MH 25. KGY |I. dd. szervek személyi allomanyanak heti munkaideje — hivatasos és
szerzddéses allomanyanak szolgalatteljesitési ideje — 40 ora, hétfotol - csiitortokig 07.30 — 16.00 oraig,
pénteken 07.30 — 13.30 oraig tart.

29.2. A Hjt. 97. § (1) és (3)-(4) bekezdéseiben, tovabba a Hjt. vhr. 118-119/A §-aiban foglaltak
alapjan, figyelemmel a Magyar Honvédség katonazenekarainak mitkddésérdl szolo 89/2007. (HK 16.)
HM utasitds 5. § (6) bekezdésére, a helyo6rség-tamogatd alegységek, helydrség-tamogato
parancsnoksag, zenekar személyi allomanya részére a szolgalatteljesitési id6 havi munkaiddkeretben
keriil megallapitasra. A havi munkaidokeretre vonatkozo részletes szabalyokat a MH 25. KGY 1. dd.
parancsnok kiilon sorszamos rendelkezésben szabalyozza.

29.3. A vonatkozo jogszabalyok alapjan a dandarparancsnok az MH 25. KGY I. dd. mas szervei,
illetve alegységei allomanya részére allando jelleggel, ideiglenesen vagy eseti alapon havi
munkaiddkeret szerint allapithat meg szolgalatteljesitési idot, amelyet kiilon sorszdmos rendelkezésben
kell szabalyozni.

29.4. Az iigyeleti szolgélatot ellatok kivételével a munkat a munkaidé megfeleld kihasznalasaval és
helyes szervezéssel a napi szolgélatteljesitési idon beliil kell elvégezni.

29.5. Az MH 25. KGY |I. dd. szervek tulszolgalatot ellatd, vagy rendkiviili munkat végzé (a
tovabbiakban: tulszolgalat) személyi dllomanya dijazasban, vagy szabadidd megvaltasban részesiil. A
személyi allomany munkaidd utani igénybevételére csak kivételes esetekben keriilhet sor.

29.6. A tulszolgalat elrendelésének, nyilvantartasanak, elszamolasanak rendjét a dandarparancsnok
sorszamos rendelkezésben szabalyozza.

29.7. Munkaidén kivil az MH 25. KGY |. dd. épiileteiben tartozkodas tulszolgalat céljabol,
engedéllyel torténik. Az engedély megadasardl, valamint az MH 25. KGY |. dd. épiileteiben
munkaiddn kiviili tartozkodasrél az MH 25. KGY |. dd. Laktanya Ugyeletes szolgilatot a szervek
vezetdi tajékoztatjak.

29.8. A munkaidében valo tavollétet a dandarparancsnok és az MH 25. KGY I. dd. szervek vezet6i
engedélyezhetik.

29.9. A valtasos munkarendben szolgalatot teljesitok szolgalatteljesitési idejét a dandarparancsnok
sorszamos rendelkezésben szabalyozza.

29.10. Az MH 25. KGY |. dd. személyi allomanya a teljesitett szolgalatteljesitési idordl, illetve
munkaidorél nyilvantartast vezet. A szolgalatteljesitési id6 ¢és a munkaidd nyilvantartasanak,
elszamolasanak rendjét a dandarparancsnok sorszamos rendelkezésben szabalyozza.

30. Egyeb miikodési szabalyok

30.1. Az MH 25. KGY I. dd. mikddésével kapcsolatos egyéb rendelkezéseket jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, parancsok, és belsd rendelkezések szabalyozzak.

30.2. A nemzetkozi katonai egyiittmikodést az éves jovahagyott tervek alapjan, a vonatkozo,
nemzetk6zi kapcsolattartast szabalyoz6 HM utasitasok szerint kell végezni. Az ebbdl adodo
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feladatokat szolgalati iton az MH OHP-n keresztiil kell végezni. Az egyes nemzetkdzi feladatok
(utazas és fogadas) végrehajtasaval kapcsolatos ligyek intézése, az uti okmanyok igénylése, kiadasa,
jelentések megtétele a nemzetkdzi kapcsolattartdssal Osszefiiggd feladatok végrehajtasarol szolo
142/2007. (HK 1/2008.) HM utasitas szerint torténik.

30.3. Az MH 25. KGY I. dd. ¢életében jelentds eseményeket, évfordulokat meg kell tinnepelni. Az MH
25. KGY |. dd. fennallasanak évforduldjat — jogfolytonossag alapjan 1950. november 1. - 5 évenként
kell megtartani. A kerek (tizéves, 6téves) évfordulot az atlagosnal nagyobb nyilvanossaggal kell
megiinnepelni. Az évfordulok napja kiképzésmentes nap.

Az MH 25. KGY |I. dd. évente egyszer - a csapathagyomanyok apolasa, a csapatszellem erdsitése
céljabol — csapatiinnepet rendez. Ez a nap kiképzésmentes nap.

Az MH 25. KGY 1. dd. csapatiinnepe: aprilis 22. A csapatiinnep kiképzésmentes nap.

A szarazfoldi csapatok napja: szeptember 29. Ezen haderénemi nap nem kiképzésmentes nap.

A dandarparancsnok évente egyszer kezdeményezheti a Lovészek Napjarol, kétszer pedig az MH 25.
KGY |I. dd.-nal az MH-ben egyediil jelen 1év6 fegyvernemek (harckocsizo és tiizér) fegyvernemi
napokrol torténé megemlékezést. A fegyvernemi megemlékezések napjai az érintett fegyvernemi
alegységek allomanya szamara kiképzésmentes, de szolgalatteljesitésre kotelezett napok.

30.4. A Szolgalati Szabalyzat 43.7 pontjaban foglaltakra tekintettel a dandarparancsnok havi egy
alkalommal, minden hoénap 2. szerddjan fogadoorat tart. A dandarparancsnok tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén az adott honapban esedékes fogaddora az 4ltala meghatarozott idépontban keriil
megtartasra.

31. Zaro rendelkezések

31.1. Az SZMSZ a jovahagyasat kovetd 5. munkanapon 1ép hatdlyba. A 2012. oktober 18-an, a
712/488. nyilvantartasi szdmon kiadott SZMSZ, valamint az azt moddositd 712/536. nyilvantartasi
szdmi SZMSZ moddositas a jelen SZMSZ hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyukat vesztik.

31.2. Az SZMSZ-t az annak kidolgozasaért felelos MH 25. KGY I. dd. szerv sziikség szerint, de évente
legalabb egyszer feliilvizsgalja a hatékony és attekinthetdé munkafolyamatok, a feleldsségi szintek
racionalizaldsa, a biirokracia csokkentése €s a jogszabalyi kornyezettel valdo Gsszhang biztositdsa
céljabol. Az SZMSZ feliilvizsgalata megtorténtérél az MH 25. KGY |. dd. parancsnoka jelentést tesz
az MH OHP parancsnok részére.

31.3. Ha jogszabaly vagy kozjogi szervezetszabalyozé eszkdz hatalyba 1épése vagy modositasa az MH
25. KGY |I|. dd. SZMSZ barmely rendelkezésének érdemi megvaltoztatasat eredményezné, a
szakmailag felelés MH 25. KGY 1. dd. szerv vezetéje koteles az SZMSZ modositasat kezdeményezni
az annak kidolgozasaért felelds szerv vezetdjénél.

31.4. Az MH 25. KGY |. dd. parancsnoka az SZMSZ hatalybalépését kovetd 60 napon beliil kiadja,
vagy sziikség szerint modositja

a) a Hataskori Jegyzéket,

b) a mindsitett adatok kezelésére vonatkozoé MH 25. KGY |. dd. Biztonsagi Szabalyzatot,

c) a helyi Elektronikus Informaciobiztonsagi Szabalyzatot,

d) aHelyi Adatvédelmi Szabalyzatot,

e) az MH 25. KGY I. dd. Szervezeti Munkavédelmi Szabalyzatat,

f) az MH 25. KGY I. dd. Ttizvédelmi Szabalyzatat,

g) a Munkavédelmi Megel6z6 Stratégiat,

h) a Belsé Ellendrzési Kézikonyvet (kiegészités a HM fejezet egységes allamhaztartasi belsd
ellendrzési kézikonyvéhez),

1) az OBK-val kapcsolatos szabalyzatot,
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J) az MH 25. KGY I. dd. véleményezo és javaslattevo testiiletei miikodési rendjét.

31.5. Az MH 25. KGY I. dd. parancsnoka az SZMSZ hatalybalépését kovetd 60 napon beliil sorszamos

rendelkezésben szabalyozza vagy sziikség szerint modositja

a) a békevezetés, valamint a munkatervezés rendjének szabalyait,

b) akiilonleges jogrendben alkalmazando Hatalyos Miiveleti Utasitasokat,

c) az MH 25. KGY |I. dd. bels6 miikkodése, az objektumon beliili rend és tevékenység rendjének
szabalyait,

d) az MH 25. KGY I. dd. IMR miikodtetésének szabalyait,

e) az MH 25. KGY I. dd. allomanygyiilések, iinnepi allomanygyiilések elokészitésének és a

végrehajtasuk rendjének szabalyozasat,

f) az MH 25. KGY I. dd. intézményi gazdalkodasanak rendjét,

g) az MTFR mikodését, a TFM miikodése rendjének szabalyait,

h) a szolgalati gépjarmiivek hasznalatanak rendjét,

1) a hivatasos és szerzddéses allomany fizikai felkészitésével €s fizikai allapotanak ellenérzésével, a

személyi dllomany egészségének megovasaval kapcsolatos szabalyokat,

J) azutbainditasok engedélyezésének rendjét,

k) a munkaid6 nyilvantartasa, elszamolasa rendjének szabalyait,

I) aszabadsag kivétele engedélyezése, a kiadott szabadsag nyilvantartasa rendjének szabalyait, és

m) a talszolgalat elrendelése, nyilvantartasa, elszamolasa rendjének szabalyait.
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