2. sz. melléklet a 712/581 MH 25. KGY 1. dd. szamhoz

MAGYAR HONVEDSEG sz. példany
25. KLAPKA GYORGY
LOVESZDANDAR

A Magyar Honvédség 25. Klapka Gyorgy Lovészdandar
(a tovabbiakban: MH 25. KGY 1. dd.) szerveinek feladatai

1. AMH 25. KGY L. DD. SZERVEK

1.1. Személyiigyi Fonokség

1.1.1. Funkcionalis feladatok

1.1.1.1. Az MH 25. KGY 1. dd. optimalis miikddéséhez sziikséges, a teljes személyi allomanyra
kiterjed6 személyligyi, feltdltési és hadkiegészitési, valamint a human feladatok tervezése,
szervezeése, végzese, illetve a végrehajtas iranyitasa, ellendrzése.

1.11.2. Az MH 25. KGY 1. dd. alaprendeltetésébdl adodo feladatok végrehajtdsa személyi
feltételeinek biztositdsa, a személyi allomanyt érintd parancsnoki dontés-elokészitd tevékenység
szakmai megalapozasa, a teljes allomany szocializaciojanak ¢és az emberi viszonyok
kiegyensulyozott megteremtésének eldsegitése.

1.1.1.3. Hozzajarulds a személyi allomany, a csaladdtagok, valamint a helydrségben [évd
honvédségi nyugallomanyuak kulturalis €letének, miivel6dési lehetdségeinek, valamint szoérakozasi
feltételeinek biztositasahoz.

1.1.1.4. Az 4llomany szocialis gondjainak enyhitése €s az egyén problémainak megoldasara
iranyuld kutatd, elemz6 munka végzése.

1.1.1.5. A parancsnok személyiligyi dontései elokészitéséhez sziikséges alternativ javaslatokat
kidolgozasa, a dontések megvaldsulasanak biztositasa.

1.1.1.6. Abéke és a feltoltési utanpotlas kivalasztasa és folyamatos biztositasa.

1.1.1.7. Részvétel az MH 25. KGY 1. dd. éallomanytabldjanak kidolgozasadban, a szervezési
id6szakok levezénylésében, az MH 25. KGY 1. dd. allomanytablajanak tarolasa, kezelése és
naprakészen tartdsa.

1.1.1.8. Az allomanytabldnak megfeleléen az emberi erdforrds igények tervezése, a felvételi
eljarasok lefolytatdsa, a személyi allomany adatainak, és a human er6forrds gazdalkodas
rendszerének nyilvantartasa és pontositasa.

1.1.1.9. A tanfolyamokra, tovabbképzésekre torténd beiskolazasok végrehajtasa, vezénylések
elékészitése és eldljardhoz torténd felterjesztése, belsd atcsoportositasok eldkészitése, végrehajtasa.
1.1.1.10.A személyi adllomany eldirt jarandosagai idoben torténd kiadasanak biztositdsa, intézkedés
az egyéni kérelmek, probléméak megoldasara, javaslatok kidolgozdsa a személyi allomany élet- és
munkakoriilményei javitdsa érdekében, Osszehangolva a tevékenységet az érdekképviseleti
szervekkel.

1.1.1.11.A kiképzési és szolgalati érdekli vezénylések, athelyezések, a kilfoldi és belfoldi
beiskolazasokkal kapcsolatos személyiigyi feladatok elvégzése és feliigyelete.

1.1.1.12.Részvétel a palyakezdod tiszt, altisztek beilleszkedd foglalkozasain, a bevonul6d szerzédéses
allomany fogadasaval kapcsolatos feladatokat szervezése ¢és intézése, az allomany
beilleszkedésének, szocializacidjanak folyamatos figyelemmel kisérése, ehhez megfeleld
segitségnyujtas az alegység parancsnoki allomany részére.

1.1.1.13.Hataridos és a kiilonbozo szakutasitasokban eldirt jelentések osszedllitasa és felterjesztése.
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1.1.1.14.Az MH 25. KGY |. dd. jarandosagi, valamint szabadsagolasi tervének elkészitése, a
szabadsagok letoltottsége helyzetének figyelemmel kisérése.

1.1.1.15.Az MH 25. KGY 1. dd. személyi allomanya kérében humén kutato- és elemz6 munka
végzése a dontés elOkészités, a kiillonbozd szintll vezetdi tevékenységek tdmogatasa érdekében. Az
érdekképviseleti szervek mitkodésének segitése, a katonai életbe valdo harmonikus beilleszkedés
minden oldalu biztositéasa.

1.1.1.16.Az 4llomany regeneralddasa, szellemi ¢€s fizikai kondicidi javitasa érdekében a szabadidd
tartalmas eltoltésének, a rekredcionak, az alegységeknél folyd szabadidds tevékenységnek, az MH
25. KGY I. dd.-nal megrendezend6 kulturalis események szervezése.

1.1.1.17.A kegyeleti tevékenységekkel kapcsolatos human jellegli feladatok végzése.

1.1.1.18.A katonai rendezvényekkel, nemzeti €és allami linnepekkel kapcsolatos megemlékezések,
allomanygytlések szervezése. A Csapatmuzeum miitkddésének és megovasanak biztositasa.
1.1.1.19.Bels6 tajékoztatd munka végzése az MH tarsadalmi megitélését eldsegitd kiilso, €s az
allomany szervezeti biztonsagat erdsitd kérdésekben.

1.1.1.20.Az MH 25. KGY 1. dd. allomanyabdl tavozok tdjékoztatisa a jovahagyott tovabb- és
atképzési lehetdségekrdl, a munkahelymegtarté és munkaerdpiacra visszailleszkedd képzésekrol,
azok igénybevételérdl. Képzésiik tervezése, valamint a munkaerdpiacra kidramlo é€s a visszailleszto
képzést igénybe venni szandékozokrdl jelentés készitése.

1.1.1.21.A béke- és misszios allomany és csaladtagjai részére csaladtamogatd segitd tevékenység
ellatasa a humanszolgalati tevékenység részeként.

1.1.1.22.A személyiigyi eljarasrendnek megfeleléen a dandarparancsnok hataskorébe tartozo
személyiigyi feladatok el6készitése és végrehajtasa az alabbiak szerint:

1.1.1.22.1. Az MH 25. KGY |. dd. személyi allomanyara vonatkozd, a dandarparancsnok
hataskorét meghalado esetekben a Hjt. vhr. 6. § szerint személyi javaslatot allomanyilletékes
parancsnokként — az ‘érintett kozvetlen szolgdlati eldljardja eldzetes véleményének
figyelembevételével — a dandarparancsnok tehet, javaslattételre kezdeményezést pedig az MH 25.
KGY L. dd. torzsfénoke, a vezetd szervek fondkei és alegységparancsnokok tehetnek.

1.1.1.22.2. A dandérparancsok munkaltatoi jogkorébe tartozd személyligyi dontések elokészitése
sordan a Vhr. 6. § szerint személyi javaslatot az MH 25. KGY 1. dd. torzsféndke, a vezetd szervek
fonokei €s alegységparancsnokok tehetnek.

1.1.1.22.3. A vezetd szervek fondkei és az alegységparancsnokok kezdeményezésiiket az MH 25.
KGY 1. dd. személyiigyi fénok utjan, irasban terjesztik el a dandarparancsnokhoz.

1.1.1.22.4. A személyligyi dontések eldkészitéséhez a személyi javaslati lapot, a csatoland6 egyéb
okmanyokat, valamint a személyi beszélgetést az MH 25. KGY 1. dd. személyligyi fondkség, illetve
az alegység személyiigyi részlege késziti eld a sajat alegységre vonatkozoan.

1.1.1.22.5. A dontési lapot az MH 25. KGY 1. dd. személyiigyi fonoksége késziti el a dontéshozd
eloljard részére.

1.1.1.23. Segitségnyujtas a személyi beszélgetések lefolytatasahoz az aldbbiak szerint:

1.1.1.23.1. Személyi dontések (javaslattétel) elétt a Hjt. vhr. 9. § szerinti személyi beszélgetés
folytathato le.

1.1.1.23.2. A személyi beszélgetést az allomanyilletékes parancsnok, vagy az allomanyilletékes
parancsnok, illetve — ha nem az allomanyilletékes parancsnok a munkaltatoi jogkor gyakorldja — a
munkaltatéi jogkort gyakorld altal meghatalmazott més, vezetd beosztast betoltd személy
folytathatja le.

1.1.1.23.3. A személyi beszélgetésre a személyi javaslati lapot az alegység személyiigyi tisztje,
altisztje, adatfeldolgozdja eldzetesen eldkésziti. A javaslati lapot a javaslattevd (beszélgetés
vezetdje) irja ala. Az érintett személy a javaslati lapon nyilatkozatot tesz, majd a javaslati lapot
alairja.

1.1.1.23.4. Mas katonai szervezettdl vagy a polgari életbdl az MH 25. KGY 1. dd. 4llomanyaba
tervezett személyekkel a beszélgetést a dandarparancsnok folytatja le. A beszélgetést ,,Beosztas
tervezési lap” alapjan kell lefolytatni. A beosztas elfogadasardl az érintett a Beosztas tervezési
lapon nyilatkozik.
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1.1.1.235. A személyi beszélgetésrol irasos jegyzokonyvet kell felvenni, ha ezt az
allomanyilletékes parancsnok szolgéalati érdekbdl elrendeli, vagy ha az éllomanyilletékes
parancsnok dontése szerint a személyi beszélgetés lefolytatasa kotelezd, azonban arra nincs
lehetdség.

1.1.1.23.6. A kiilszolgalati kontingensek szolgalati beosztdsai vonatkozasdban a személyi
beszélgetések lefolytatasanak rendjét a mindenkori valtasi intézkedés szabalyozza.

1.1.1.24. A dandarparancsnok altal parancsban, vagy dontési lapon meghozott személyi
dontésekrdl az MH 25. KGY 1. dd. személytigyi fénoke egyedi hatarozatot ad ki.

1.1.1.25. A Hjt. vhr. 95. § (1) bekezdése szerinti Kozponti Elémenetel Tervezés megvalosulasa
érdekében a fotorzsdrmesteri rendfokozattal rendszeresitett szolgalati beosztasok, valamint a tisztesi
allomany altiszti beosztasba tervezése esetén helyi szinten végezni az allomany eldmenetelének
tervezését, mely esetben a rangsor kialakitdsanal a Hjt. vhr. 102. § (1) bekezdését alkalmazza.
1.1.1.26. A HM Koltségvetés Gazdalkodasi Informécidés Plusz Rendszer (HM KGIR+) human
alrendszere eldirasok szerinti hasznélatanak ellendrzése, a személyes adatok védelmére vonatkozd
jogszabalyok, igy kiilondsen az Info. tv.-ben foglaltak betartdsa és betartatasa.

1.1.1.27. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek jegyzékének folyamatos nyilvantartasa, a
vagyonnyilatkozat idében torténd megtételének eldkészitése és kezdeményezése, €s a vonatkozo
jogszabalyoknak megfelelden a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa €s tarolasa.

1.1.1.28. Egyiittmiikodve az MH 25. KGY 1. dd. biztonsagi feleldsével, a biztonsagi ellendrzésre
kotelezett szolgalati személyek biztonsagi ellendrzése parancsnoki kezdeményezésének
elékészitése.

1.1.2. Koordinaciés és egyiittmiikodési feladatok

1.1.2.1. Koordinalni és ellendrizni az éves teljesitményértékelés végrehajtasat, segiteni az értékelo
parancsnokok, vezetok munkdjdt.2

1.1.2.2. Segiteni a dandarparancsnok, a dandar vezénylé zaszloés és az alegységek vezényld
zaszlosai, valamint a Szocialis Munkacsoport munkajat.

1.1.2.3. Koordinalni és segitséget nytjtani a logisztikai fonokség és a logisztikai zaszl6alj human
szakteriiletért felelds logisztikai beosztottjanak a kulturdlis (human) koltségvetés tervezésében és
felhasznaldsaban.

1.1.2.4. A kommunikacios tiszttel egyiittmiikodve eldsegiteni az MH 25. KGY . dd. pozitiv
tarsadalmi megitélését, a belso tajékoztato munka és a tarsadalmi kapcsolatok koordindlasaval az
dllomany szervezeti biztonsagat, valamint kézvetleniil kapcsolatot tartani a helyi onkormadnyzati
szervekkel, civil szervezetekkel, a honvédelem ii§yéhez kapcsolodo tarsadalmi egyesiiletekkel, a
nyugallomanyuakkal és a nyugallomanyu klubbal.

1.1.2.5. Biztositani az érdekképviseleti szervezetekkel valo parancsnoki egyiittmitkédési feltételeit.4
1.1.2.6. Folyamatosan elemezni a konfliktusok, fegyelemsértések okait, belsé Osszefliggéseit,
egylittmiikodve a jogi és igazgatasi fondkség allomanyaval €s az érdekképviseletekkel.

1.1.2.7. Kapcsolatot tartani a teriiletileg illetékes Kormanyhivatallal, Munkatigyi Kozponttal és az
MH Szociélpolitikai K6zalapitvannyal.

1.1.2.8. Egyiittmiikddni a pénziigyi-szamviteli szervvel a személyi allomany illetményének
besorolasaval, az egyéb pénzbeli jarandosagok megallapitasaval kapcsolatos tevékenység soran.
1.1.2.9. Egyiittmitkodni az MH Katonai Igazgatasi és Kozponti Nyilvantarto Parancsnoksdaggal, a
megyei toborzo és érdekvédelmi irodakkal a személyi allomany utanpotlasa, az tires beosztadsi
helyek feltoltése érdekében.”

1.1.3. Miivelet vezetési rendszer szerinti feladatok

2
3
4
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1.1.3.1. Részt venni az MH 25. KGY 1. dd. Készenlét Fokozas Tervének kidolgozasaban,
elkésziteni a Feltoltés Vezetésének Tervét, végrehajtani a sziikséges pontositasokat, részt venni a
Feltoltést Végrehajto Csoport gyakorldsainak szervezésében, ellendrizni a kijeldlt személyek
felkésziiltségét. Részt venni a miiveleti vezetési feladatokat eldkészitd munkaban. Végezni a
kiilonleges jogrend szerinti iddszak személyiigyi igazgatasi tevékenységét.

1.1.3.2. A dandar torzsfonokének parancsa szerint tervezni, szervezni a keretatadasi intézkedésbol
ad6do személyligyi feladatokat. A hadmiiveleti fonokséggel egylittmikodve — keretatadassal,
onkéntes tartalékosok toborzasaval vagy tartalékos allomany lebiztositdsadval — tervezni és szervezni
a békehianyok potlasat, kidolgozni, vezetni és folyamatosan pontositani a személyi feltoltés tervét.
1.1.3.3. Felkésziilni a kiilonleges jogrend szerinti miiveletekben torténd részvételhez kapcsolddo
veszteségpotlasi feladatok tervezésére és végrehajtasara.

1.2. Jogi és igazgatasi fonokség

1.2.1. Funkcionalis feladatok

1.2.1.1. A honvédség jogi szolgalatanak részeként a dandarparancsnok vezetési, szabalyozo és
jogalkalmazoéi tevékenységének a jog eszkozeivel torténd szakmai tdmogatdsa, a parancsnoki
joggyakorlat torvényességének eldsegitése.

1.2.1.2. Az éaltalanos érvényli belsé rendelkezések tervezetének véleményezése, kidolgozasukhoz
segitségnyujtas.

1.2.1.3. Részvétel az MH 25. KGY 1. dd. altal kotendo szerzédések elokészitésében, megkdtésében.
1.2.1.4. A dandarparancsnok hataskorébe tartozéd fegyelmi- és méltatlansagi iigyek véleményezése
torvényességi szempontbol, részvétel a dandarparancsnok altal elrendelt fegyelmi- és méltatlansagi
eljarasokban.

1.2.1.5. A katonai fegyelmi adatok gépi nyilvantartdsa, elemzése, 6sszegzett és id6szakos értékelés
készitése a fegyelmi helyzetrol.

1.2.1.6. A megelozés érdekében a stlyosabb normasértések okainak elemzése. A kiképzési
programban biztositott keretek k6zott a személyi allomany jogi képzésével, jogi ismeretterjesztéssel
kapcsolatos feladatok tervezése, szervezése, végrehajtasa.

1.2.1.7. Részvétel a dandarparancsnok intézkedése szerinti kivizsgalasokban.

1.2.1.8. A kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint a jogi és igazgatasi fonokség allomanyaba
tartozd személyek és nyomozotisztek Utjan a blincselekmények parancsnoki nyomozasaval és —
jogszabalyban megadott keretek kozott — a szabalysértési ligyek vizsgalataval kapcsolatos feladatok
ellatasa, tovabba a nyomozdtisztek szolgalati intézkedésének kidolgozasa.

1.2.1.9. A dandarparancsnok hataskorébe tartozo karligyek torvényességének véleményezése,
részvétel a kariigyek kivizsgalasaban. Az MH 25. KGY 1. dd. mas szerveivel és alegységeivel
egylttmikodve a kartéritési hatarozatok elokészitése, tovabba a leirasi tantsitvanyok nyilvantartasa
és kezelése.

1.2.1.10.Az MH 25. KGY 1. dd. jogi képviseletének ellatdsa a honvédelmi szervezetek jogi
képviseletének egyes szabalyairol szolo 72/2013. (XI. 29.) HM utasitds rendelkezéseinek
megfelelden.

1.2.1.11.Részvétel a nemzetkozi szerzddésekbdl eredd katonai kotelezettségek teljesitésében,
segitségnyujtas a nemzetkozi gyakorlatok elokészitésében és sziikség szerint végrehajtasaban.
1.2.1.12. A biincselekmények és fegyelemsértések megeldzése érdekében az alegység parancsnoki
allomany felkészitése jogi és igazgatasi kérdésekben, a bekovetkezett sulyosabb
fegyelemsértésekrol esettanulmanyt készitése, annak ismertetése az érintett személyi allomannyal.
1.2.1.13.Az MH 25. KGY 1. dd. 4llomanyaba tartozd személyekkel szemben indult fegyelmi és
kartéritési tigyeket dontésre torténd el6készitése.

1.2.1.14.A jogi és igazgatasi fonokség allomanyabol kijelolt 1 f6 ellatja a szabalytalansagi felelds
feladatait, tovabba 1 f6 ellatja a helyi adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

1.2.2. Koordinacios és egyiittmiikodési feladatok
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1.2.2.1. Kézremikodés az MH 25. KGY 1. dd. mikddését, a személyi allomany jogait ¢€s
kotelességeit szabalyozo jogszabalyok és bels6 rendelkezések alkalmazasaban.

1.2.2.2. A panaszok, beadvanyok intézése feletti szakfeliigyelet ellatdsa, részvétel egyes
panasziigyek ¢és beadvanyok kivizsgalasaban.

1.2.2.3. Kapcsolattartas és egyiittmiikodés az illetékes torvényszék katonai tanacsaval, a Kozponti
Nyomoz6 Féiigyészség Budapesti Regiondlis Osztalyaval, a renddrséggel és a feleldsségi korébe
tartozo ligyekben mas hatosagokkal.

1.2.2.4. Segitségnyujtas a személyi dllomany jogai érvényesitésében, kotelességei teljesitésében.
1.2.2.5. A Kkartéritési és kartalanitasi igyek rendezésében egyiittmitkodés a GTPER-val.

1.2.2.6. Részvétel a személyi allomény jogi és igazgatasi ismereteinek oktatasaban.

1.2.3. Miivelet vezetési rendszer szerinti feladatok

1.2.3.1. Hadijogi tanacsadas az MH 25. KGY I. dd. parancsnoka részére.

1.2.3.2. Kiilonleges jogrend idején az MH 25. KGY 1. dd. vezetési tevékenységéhez jogi tdmogatas
nyujtasa.

1.3. Biztonsagtechnikai alosztaly

1.3.1. Funkcionalis feladatok

1.3.1.1. Elosegiti és feliigyeli az egészséget nem veszélyeztetd, biztonsagos munkavégzésre, a
munkakdrnyezetre, a természet védelmére, a kiilonb6z6 hulladékok kezelésére, valamint a tlizek
keletkezésének megeldzésére, tovabbterjedésének megakadalyozasara iranyuld, jogszabalyokban,
kozjogi szervezetszabalyozd eszkézokben és belsdé rendelkezésekben meghatarozott eldirasok
betartdsat.

1.3.1.2. Feliigyeli a szakmai munkat, javaslatokat dolgoz ki a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzokben, szabalyzatokban eldirt kovetelmények teljesitésére.

1.3.1.3. Részt vesz a szakteriileti bels0 rendelkezések, illetve a szakteriiletet érinté belso
rendelkezések kidolgozasaban.

1.3.1.4. Tervezi, szervezi a munka-, tiiz- és kornyezetvédelemi tevékenységet.

1.3.1.5. Elkésziti az MH 25. KGY 1. dd. munkavédelmi-, tlizvédelmi- és kornyezetvédelmi
szabalyzatat.

1.3.1.6. Elvégzi a munkabiztonsagi szaktevékenységnek mindsiilo feladatokat.

1.3.1.7. Ellendrzi a munka- és szolgalati koriilmények, feltételek meglétét, a munka-, tliz- és
kornyezetvédelmi szabalyok betartasat.

1.3.1.8. Szervezi az MH 25. KGY 1. dd. altal sajat hataskorben hasznosithatd, megsemmisithetd
hulladékok, egyéb anyagok hasznositdsat.

1.3.1.9. Kialakitja az MH 25. KGY 1. dd. hulladékgazdalkodasi rendszerét, és megszervezi a
gyljtés, nyilvantartas, szallitas, valamint a megsemmisités feltételeit.

1.3.1.10.Tervezi, iranyitja az MH 25. KGY 1. dd. munkavédelmi kockazat értékelését, elemzését.
1.3.1.11. Egyiittmtkodik a foglalkozas-egészségiigyi szakemberrel a munkavégzéssel kapcsolatos
veszélyek ¢€s artalmak felmérésében, értékelésében, dokumentaldsdban, az eredmények rendszeres
ellendrzésében.

1.3.1.12.Elkésziti, és sziikség esetén modositja a foglalkozas-egészségiigyi szakemberrel
egylittmikodve a munkavallalok egyéni véddeszkoz ellatasi rendjét.

1.3.1.13.0sszeéllitja a dandarparancsnok munkabiztonsaggal, tiiz- és kornyezetvédelemmel
kapcsolatos hataridds jelentéseit €s elemzi a baleseti statisztikat.

1.3.1.14.Minden évben elkésziti a parancsnoki munkavédelmi intézkedési tervet és az MH 25. KGY
1.3.1.15.Elvégzi a kotelezéen eldirt, illetve meghatarozott oktatast, felkészitést, szakmai
ellendrzést, a dandarparancsnok informacidatadassal kapcsolatos feladatait a munkavédelmi
képviselok, illetve a munkavédelmi érdekképviselet felé.
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1.3.1.16.Kivizsgalja a honvédelmi dagazatban bekovetkezett baleseti veszélyt jelentd
rendellenességeket és a honvédelmi és a nem honvédelmi egészségkarosodassal jard bejelentéseket,
baleseteket.

1.3.1.17. Irdnyitja és nyilvantartja a munka-, tiiz- és kornyezetvédelmi ellendrzések eredményeit,
javaslatokat dolgoz ki a hidnyossagok megsziintetésére.

1.3.1.18.Részt vesz a gyakorlatok, valamint a kiilfoldi valsagreagald és békemiiveleti feladatok
munka-, tliz- és kornyezetvédelmi feladatai tervezésében és szervezésében, végrehajtani az abbol
fakad¢ feladatokat.

1.3.1.19.Az MH 25. KGY 1. dd. allomanya munkavédelmi oktatasat szervezi, tervezi, végrehajtasat
¢s vizsgaztatasat szakmailag segiti és ellendrzi az alegységek ilyen irdnya tevékenységét.
1.3.1.20.Nyilvantartja a tlizvédelmi szakvizsgara kotelezett beosztdsokat és a beosztast betdltok
szakvizsga meglétét, szervezi a vizsgaztatasok végrehajtasat.

1.3.2. Koordinacios és egyiittmiikodési feladatok

1.3.2.1. Kapcsolatot tart és egyiittmitkodik az MH OHP Jogi és Igazgatdsi Osztdallyal (a
tovabbiakban: MH OHP JIO), a HM Hatésdagi Féosztily, hatésdgi osztdlyaival, és az MH
Egészségiigyi Kozponttal (a tovabbiakban: MH EK), feladatkorébol adodoan az adott iigyben
illetékes HM fSosztalyokkal, csoportfénikségekkel ®

1.3.2.2. Egyiittmitkédik a megyei kormanyhivatalok, kornyezetvédelmi és természetvédelmi
osztalyaival, a nemzeti park Igazgatosagokkal, valamint a Beliigyminisztérium Orszdgos
Katasztrofavédelmi  Foigazgatosag ~ Komarom-Esztergom — Megyei  Katasztrofavédelmi
Igazgato'sdggal.7

1.3.2.3. Szakmai segitséget nyajt a Logisztikai fonokség és a Logisztikai zaszloalj részére a
munka- és haditechnikai eszk6z0k biztonsagos lizemeltetése szervezéséhez.

1.3.3. Miivelet vezetési rendszer szerinti feladatok

1.3.3.1. A kiilon jogszabdly szerint rendkiviili munkavégzésnek mindsiild feladat munkavédelmi
szakfeladatai, valamint a munka-, tiiz- és kdrnyezetvédelmi elemzési, egyéb tanacsadasi feladatok
végrehajtasa.

1.4. Belso ellenor

1.4.1. Funkcionalis feladatok

14.1.1. A dandéarparancsnok megbizasa alapjan — bizonyossagot ad6 tevékenység keretében —
allamhaztartasi belso ellendrzések végrehajtasa az MH 25. KGY 1. dd.-nél.

1.4.1.2. Tanacsado tevékenység keretében, a dandarparancsnok dontéseinek tdmogatasa, a kijelolt
vizsgalati terlileten a megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasa, azok kockazatanak becslése és hatasvizsgalata alapjan.

1.4.1.3. A kiils6é ellendrzési jelentések alapjan tett intézkedések megvaldsitasanak nyomon
kovetése, a jogszabalyokban eldirt nyilvantartas vezetése.

141.4. Az MH 25. KGY 1. dd. éllamhaztartadsi belsd ellendrzési kézikonyv kiegészitésének
kidolgozasa ¢s folyamatos karbantartasa.

1.41.5. Az allamhaztartasi belsd ellendrzési tevékenységhez kapcsolddd mindségbiztositas
veégzeése.

1.41.6. A belsd ellenérok kotelezd regisztraciojaval kapcsolatos feladatok elvégzése, a
jogszabalyok alapjan meghatarozott kotelezé képzési rendszerben vald részvétel, idészakos képzési
kotelezettség teljesitése.

14.1.7. A belso ellendrzési tevékenység mindségi fejlesztését tamogatd képzések tervezése, az
azokon valo részvétel.

6 2017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szamu 2. szamu SZMSZ moédositas iktatta be.
7 2017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szamu 2. szami SZMSZ moédositas iktatta be.
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1.4.1.8. Az MH 25. KGY 1. dd. éves allamhaztartasi belso ellendrzési tervének, valamint éves
allamhaztartasi belsd ellendrzési jelentésének elkészitése, megkiildése az MH OHP Utjan a HM
fejezet belso ellendrzési egység vezetdje részére.

1.4.2. Koordinacids és egyiittmiikodési feladatok

1.4.2.1. Az MH 25. KGY I. dd.-t érint6 el6ljardi allamhaztartasi belsd ellendrzésekkel kapcsolatos
tevékenység koordinalésa a szervezeti elemek kozott.

1.4.2.2. Folyamatos munkakapcsolat fenntartasa a MH OHP Belsé Ellendrzési Osztély kijelolt
iranytisztjével, kiemelten a belsd ellendrzési tevékenység mindsége biztositasa céljabol.

1.4.3. Miivelet-vezetési rendszer szerinti feladatok

1.4.3.1. Kiilénleges jogrend szerinti idészakban az MH OHP parancsnok 4ltal jovahagyott, az MH
25. KGY L. dd. Készenlét Fenntartasa ¢s Fokozasa Rendszer (a tovabbiakban: KFR) terve alapjan a
meghatarozott feladatok végrehajtasa.

1.5. Gazdalkodas Tamogato és Peénziigyi Ellato Referatura

1.5.1. Funkcionalis feladatok

1.51.1. Az MH 25. KGY . dd. parancsnokdnak folyamatos tadjékoztatdsa a koltségvetési
lehetdségekrdl, valamint a szakteriiletet érintd jogszabalyi valtozasokrol.

1.5.1.2. Az MH 25. KGY 1. dd. személyi allomanyanak sziikség szerinti tdjékoztatdsa a rajuk
vonatkozo és szakteriiletét érint0 rendelkezésekrol, valtozasokrol.

1.5.1.3. A koltségvetési gazdalkodas szakteriileti feladatainak szervezése, koordindldsa ¢és
végrehajtasa.

1.5.1.4. A dandarparancsnok hataskorében felhasznalhaté gazdalkodasi keretek, koltségvetési
eldiranyzatok (reprezentacios keret, eldiranyzat-maradvany, stb.) nyilvantartasa és kezelése.

1.5.1.5. A dandarparancsnok hataskorébe tartozdo és a szakteriiletet érintd pénziigyi jellegl
beadvanyok, kérelmek (segély, illetményeldleg, stb.) szakmai véleményezése, zaradékolasa.

1.5.1.6. A személyi alloméany pénzbeni jarandosagainak megallapitasara vonatkozo, valamint a
gazdalkodasi targytl — egyedi és normativ jellegli— vezetdi intézkedések, parancsok eldkészitésében
valo részvétel.

1.5.1.7. Az ellatasi korébe tartozd személyi allomany pénziigyi jarandosaganak kifizetésérdl
rendelkezd parancsok, hatdrozatok ellendrzése €s pénziigyi ellenjegyzése.

1.5.1.8. Parancsnoki igény szerint szamvetés készitése a helyi gazdalkodasi korbe tartozd pénziigyi
jellegli varhato kiaddsokrol és bevételekrol.

1.5.1.9. Az MH 25. KGY 1. dd. intézményi szintli koltségvetési eldiranyzatainak megtervezése, a
tervezési folyamat koordindlédsa, valamint az év kdzbeni modositasok kezdeményezése.

1.5.1.10.Az MH 25. KGY 1. dd. intézményi szintli szoveges koltségvetési beszdmolojanak
Osszeallitasa, az elemi koltségvetési beszamolokhoz, valamint 1d6kozi mérlegjelentésekhez
adatszolgaltatas végrehajtasa és az analitikus alatdmasztottsag teljesitése.

15.1.11.A jogszabalyban eldirt ellenjegyzési €és érvényesitési jogkor gyakorlasa, valamint a
dandarparancsnok altal leadott jogkor alapjan a bevételek utalvanyozasa jogkor gyakorlésa.
1.5.1.12.Részvétel az MH 25. KGY 1. dd. altal kétendd szerzodések elokészitésében, megkdtésében.
1.5.1.13.Kozremikodés a kartéritési, kartalanitasi iigyek rendezésében.

1.5.1.14.Az intézményi bevételek beszedése €s mindsitése, valamint a kozponti bevételek beutaldsa
a kozponti koltségvetés részére.

1.5.1.15.A zavartalan gazdalkodashoz sziikséges pénzeszkozok maradéktalan biztositdsa, ehhez a
havi, illetve eseti koltségvetési tamogatast igények idébeni igénylése. A pénzintézeti atutaldsok
kezdeményezése, a pénzforgalommal kapcsolatos szamviteli bizonylatok Osszegylijtése (atvétele),
kezelése, tarolasa, adatszolgaltatas, konyvviteli feladasa.

1.5.1.16.A hazipénztar miikodtetése.

1.5.1.17.Intézményi kincstari kartya szabalyszerti alkalmazasa, fedezetének folyamatos biztositasa.
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15.1.18.Készpénzfizetési szamladk kiegyenlitése, vasarlasi és uti eldlegek biztositisa a
dandarparancsnok 4ltal meghatarozott személyek részére, valamint a kiadott eldlegek
elszamoltatasa.

1.5.1.19. A hataskorébe tartozo analitikus nyilvantartasok folyamatos, naprakész vezetése.
1.5.1.20.A HM VGH szakmai igazgatoi altal elrendelt szakmai feladatok végrehajtasa.
1.5.1.21.Partnertorzs bovitésekhez sziikséges adatlapok megkiildése a HM VGH részére.

1.5.2. Koordinacios és egyiittmiikodési feladatok

1.5.2.1. Egyiittmiikodés a logisztikai (anyagi-technikai), személyiigyi, illetéleg az egyéb, eréforras
gazdalkodasban érintett fonokségekkel.

1.5.2.2. Kapcsolattartds a napi feladatok végrehajtasa érdekében a feladat ellatasdhoz sziikséges
mértékben az MH 25. KGY 1. dd. szervek, alegységek, illetve a HM VGH szervezeti elemek
vezetoOivel, valamint az illetékes szakeldadokkal.

1.5.2.3. Allandé tagként részvétel a kiilonféle munkabizottsagokban.

1.5.2.4. Allandé tagként részvétel az MH 25. KGY 1. dd. Gazdalkodasi Bizottsagaban.

1.5.2.5. Rendszeres, vagy eseti jelleggel meghatarozott jelentések és bedolgozasok elkészitése.

1.5.3. Miiveletvezetési rendszer szerinti feladatok

1.5.3.1. A HM VGH-lal egyiittmiikodve a kiilonleges jogrend szerinti id6szakra vonatkozod
koltségvetési eldiranyzatok megtervezése, Osszeallitasa, valamint folyamatos feliilvizsgalata.
1.5.3.2. A személyi 4llomany kiilonleges jogrend szerinti miikodési rendjére vonatkozd
nyilatkozatainak folyamatos aktualizalasa, az illetmények kiilonleges jogrend szerinti idészakban
torténd folyositasa, feltételeinek biztositasa.

1.5.3.3. Jogszabalyban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozben, illetve a HM VGH foigazgatdja
altal jovahagyott kozgazdasagi, pénziigyi és szamviteli szakellendrzési tervben meghatarozott
ellendérzések végrehajtasa.

1.6. Ugyviteli Részleg

1.6.1. Funkcionalis feladatok

1.6.1.1. Az Alt/3. elbirasai, valamint a NATO/EU iratkezelési szabalyok alapjan az MH 25. KGY 1.
dd. iigyviteli rendszerének és rendjének biztositasa.

1.6.1.2. A mindsitett adatok védelmére vonatkozo jogszabalyok, az Alt/3., az Alt/40., és a helyi
Biztonsagi Szabalyzat szerint a dandarparancsnok és a titkos tigykezeld tevékenységének
biztositasa.

1.6.1.3. Az MH 25. KGY 1. dd. mindsitett adatvédelmi és tligyviteli feladatainak tervezése,
szervezeése €s végzeése.

1.6.1.4. AzMH 25. KGY 1. dd. iratkezelési okményainak hitelesitése, vezetése, szakszerii taroldsa.
1.6.1.5. Az MH 25. KGY |. dd.-nal késziilt, vagy az MH 25. KGY 1. dd.-hoz érkezett mindsitett és
nyilt iratok atvétele, szignaldsra torténd eldkészitése, kiadasa, visszavétele, tovabbitasa, irattarozasa.
1.6.1.6. Az MH 25. KGY |. dd.-hoz érkez0, illetve az ott késziil6 NATO/EU mindsitett iratok
kezelésének szakmai iranyitasa, a NATO/EU iratkezelési szabalyok maradéktalanul betartatésa.
1.6.1.7. A NATO/EU iratkezelési és az Alt/3. elSirasainak feliigyelete és koordinalasa az MH 25.
KGY I. dd.-nal.

16.1.8. A NATO/EU biztonsagi eloirasok ¢és a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet altal eldirt
kovetelmények szerint a dokumentum-biztonsag szabalyai betartdsanak, betartatdsanak folyamatos
biztositasa.

1.6.1.9. A belsé iratkezelési és irattdrozasi feladatok megszervezése, irdnyitasa és végrehajtasa.
1.6.1.10.Az iigyintézSknél és a titkos ligykezel6knél 16v6 iratok Alt/3. eléirasok szerinti tarolasanak
¢s nyilvantartasanak ellendrzése, a titkos ligykezelok kiképzésének végrehajtasa, feladataik szakmai
felligyelete.

1.6.1.11.Az MH 25. KGY 1. dd. ligyintézoi ligyviteli tovabbképzésének szervezése és végrehajtasa.
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1.6.1.12.Az eldljar6 szakiranyt intézkedéseinek feldolgozasa, az azokban foglaltak betartasa és
betartatasa, az IKR ¢és egyéb jelentések elkészitése és felterjesztése, az iratforgalmi adatok
folyamatosan gytijtése és felterjesztése.

1.6.1.13.A levéltari térvény alapjan az irattari és levéltari iratok elOkészitésének és a kozponti
irattarba torténd leaddsanak szervezése €s iranyitasa.

1.6.1.14.A felhasznal6i jogosultsdgok meghatiarozasdnak eldkészitése, javaslattétel a biztonsagi
vezetonek.

1.6.1.15.A gyakorlasok, gyakorlatok tigyviteli tevékenységének szervezése és végrehajtasa.
1.6.1.16.A belso iratkezelési tevékenység megtervezése €s megszervezése, az iratok tovabbitdsa
naprakészségének biztositasa, a bizonylatolas rendjének ellendrzése.

1.6.1.17.A sajat készitésli mindsitett iratok mindsitésének feliilvizsgalata.

1.6.1.18.A szolgélati konyvtar naprakészen tartdsa, a Honvédelmi Ko&zlonyben megjelend
modositasok, hatalytalanitasok figyelemmel kisérése.

1.6.1.19.A bélyegzok és személyi pecsétnyomok kezelési rendjének kialakitasa, az iratok szabélyos
tarolasanak megszervezése.

1.6.1.20.Az iratok tovabbitasa szabalyainak betartatdsa, a nyilt parancsok kezelése.

1.6.1.21.Az igyviteli ellendrzés rendjének kialakitasa, az eltlint mindsitett adathordozoval
kapcsolatos eljaras szabalyainak betartatésa.

1.6.2. Koordinacios és egyiittmiikodési feladatok
1.6.2.1. Folyamatosan munkakapcsolatot tartani €s egylittmikodni az MH 25. KGY 1. dd.
ligyintézdivel, valamint a szakmai eloljaroval.

1.6.3. Miiveletvezetési rendszer szerinti feladatok

1.6.3.1. Megtervezni és békében a készenlét fokozasa gyakorldsok keretében begyakorolni a
kiilonleges jogrend szerinti iddszak ligyvitelére torténd attérés szabalyait.

1.6.3.2. Megszervezni ¢és el6késziteni a haborts ligyviteli rendre torténd attérést, megtervezni a
visszamarado béke iratok felszamolasat.

1.7. Kommunikacios tiszt

1.7.1. Funkcionalis feladatok

1.7.1.1. Az MH 25. KGY 1. dd. kiils6 és belsd kommunikacios tevékenységének tervezése,
szervezése €s végrehajtasa.

1.7.1.2. Az MH 25. KGY 1. dd. vezet6i kozszerepléseinek eldkészitése, az MH 25. KGY 1. dd.
feladataival Osszefiiggd kiils6 kommunikacid szervezése, és az ehhez sziikséges dokumentumok,
hattéranyagok elokészitése.

1.7.1.3. A dandarparancsnok kommunikacioval kapcsolatos dontéseinek szakmai eldkészitése, az
MH 25. KGY 1. dd. médidban valo szereplésének megszervezése, elokészitése, koordinalésa.
1.7.14. Az MH 25. KGY . dd. személyi allomanyanak segitése a médiaszereplésekre torténd
felkésziilésben, valamint az ahhoz kapcsolddo feladatok megtervezése és megszervezése.

1.7.1.5. A sajtonyilvanossagi munkéaval kapcsolatos feladatok kidolgozasa, eldkészitése ¢&s
lebonyolitasa.

1.7.16. Az MH 25. KGY 1 dd. arculati elemeinek kialakitasaban, formalasaban és
korszertisitésében, bemutatd kiadvanyok, tajékoztatok €s ismertetd anyagok elkészitésében vald
részvétel.

1.7.1.7. Részvétel a feladatkorének megfeleld értekezleteken, megbeszéléseken.

1.7.1.8. Az MH 25. KGY 1. dd. havi nyilvanossagi tervének elkészitése, a tervben szerepld
programok megvaldsuldsanak és valtozasainak folyamatos figyelemmel kisérése.

1.7.1.9. Tajékoztatok ¢és eldadasok megtervezése és végrehajtdsa az allomany részére a
szakteriiletét érintd kérdésekben.

1.7.1.10.Szakmai tovabbképzéseken, tanfolyamokon, tréningeken vald részvétel.
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1.7.1.11.Az MH 25. KGY 1. dd. honlapjanak, internetes kozdsségi portaljdnak szerkesztése,
folyamatos frissitése.

1.7.1.12.Az MH 25. KGY |I. dd.-t érintd hazai és nemzetkozi gyakorlatok nyilvanossagi
munkdjanak tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban valo részvétel.

1.7.2. Koordinacids és egyiittmiikodési feladatok

1.7.2.1. Kapcsolatot tart a katonai szervezetek sajtonyilvanossagaért felelos szakmai feliigyeleti
szervezetekkel és a helyi médidval.

1.7.2.2. Folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a megyei és a helyi onkorményzatokkal, a
rendvédelmi szervekkel, a torténelmi egyhézakkal, valamint a honvédelem tigyét tdamogato civil
szervezetekkel.

1.7.3. Miiveletvezetési rendszer szerinti feladatok )
1.7.3.1. Kiilonleges jogrend szerinti idészakban az MH OHP parancsnok altal jovahagyott, az MH
25. KGY 1. dd. KFR terve alapjan a meghatéarozott feladatok végrehajtasa.

1.8. Protokoll tiszt

1.8.1. Funkcionalis feladatok

1.8.1.1. Felelés az MH 25. KGY 1. dd.-ral kapcsolatos protokoll feladatok és rendezvények
megszervezéséért, a sziikséges adminisztrativ munka elvégzéséért. Feleldsséggel tartozik a munkaja
soran birtokaba jutott informaciok kezeléséért. FelelOs a szakteriiletének megfeleld onképzéséért.
1.8.1.2. A jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozé intézkedések, egyéb rendelkezések alapjan
tervezi, szervezi és koordinalja az MH 25. KGY 1. dd. életével kapcsolatos iinnepi és tarsadalmi
rendezvényeket.

1.8.1.3. Az MH 25. KGY |. dd.-ra kapcsolatos rendezvények elokészitése ¢és végrehajtasa.
Elokésziti és koordindlja az MH 25. KGY 1. dd. vezetdinek tarsadalmi rendezvényeken valo
feladatait, részvételét. Megszervezi €és lebonyolitja az MH 25. KGY 1. dd. parancsnokdhoz és
vezetdihez érkezd delegaciok fogadasat.

1.8.1.4. Felelds a rendezvényekkel kapcsolatos hattéranyagok Osszedllitasaért. Biztositja a
sziikséges informacidkat a kommunikacios szakteriilet szakembere szamara. Végzi a szaktertiletével
kapcsolatos bedolgozdi munkat.

1.8.2. Koordinacids és egyiittmiikodési feladatok

1.8.2.1. Kapcsolatot apol és tart fenn Tata varosa és a vonzaskorzetben 1évo telepiilések allami-,
onkormanyzati-, rendészeti-, katasztrofavédelmi-, kulturdlis-, oktatdsi- és civil szervezeteivel,
gazdasagi vallalkozasok vezetdivel.

1.8.2.2. Koordinélja az MH 25. KGY I. dd. sajat rendezvényeinek lebonyolitasat.

1.8.2.3. Biztositja és megszervezi az MH 25. KGY 1. dd. vezetd allomanya részére a varosi
iinnepségeken, kozéleti rendezvényeken, illetve protokollaris programokon valo részvételt

1.8.3. Miiveletvezetési rendszer szerinti feladatok )
1.8.3.1. Kiilonleges jogrend szerinti idészakban az MH OHP parancsnok altal jovahagyott, az MH
25. KGY 1. dd. KFR terve alapjan a meghatarozott feladatok végrehajtasa.

1.9. Logisztikai fonékség

1.9.1. Funkcionalis feladatok
1.9.1.1. Kiképzési ¢és egyéb katonai feladatok altalanos logisztikai elveinek, rendjének
meghatarozasa.
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19.1.2. Az MH 25. KGY 1. dd. miikodését biztositd logisztikai tdmogatasi feladatok tervezése,
szakmai irdnyitasa, szabalyozasa ¢és ellendrzése.

1.9.1.3. A személyi allomany ellatdsanak, a haditechnikai eszk6zok iizemben tartdsanak, a
kozlekedési biztositdsi feladatok, anyagnemek gazdalkodasi feladatainak megtervezése ¢és
megszervezese.

1.9.14. Az MH 25. KGY 1. dd. logisztikai szakallomanya daltalanos logisztikai felkészitési
kovetelményének kidolgozésa, a hataskorbe tartozo tovabbképzések, modszertani foglalkozasok, a
logisztikai fonokség szakmai felkészitése, valamint a logisztikai szakalloméany szakfelkészitése,
osztalyba sorolo vizsgaztatasa tervezése, szervezése.

1.9.1.5. Az anyagnemek éves koltségvetésének felhaszndldsra vonatkozo javaslatok kidolgozasa, és
a dandarparancsnok szdmara dontésre elokészitése, €s azok végrehajtasanak feliigyelete.

1.9.1.6. A logisztikai zaszl6alj tevékenységének szakmai iranyitasa.

1.9.1.7. A logisztikai feladatok tervezésénél a munkavédelmi jogszabalyok figyelembevétele, a
munkavédelemhez sziikséges készletek biztositasa.

19.18. Az MH 25. KGY 1. dd. szinti gyakorlatok logisztikai tdmogatdsanak szervezése,
iranyitasa, ellenérzése. Az informatikai és jelentési rendszerek részére a logisztikai adatok gytijtése
¢s feldolgozasa.

1.9.1.9. Az MH 25. KGY 1. dd. hadiszervezetre torténd feltdltéséhez sziikséges nemzetgazdasagi
er6forrasokbol biztositott technikai eszkdzok igénylésének és biztositasanak tervezése, szervezése,
iranyitasa és ellendrzése.

1.9.1.10.Az anyagnemek jovahagyott koltségvetési eldiranyzataival, valamint a kozponti ellatas
utjan rendelkezésre allo eszkozokkel és anyagokkal valé gazdalkodasnak, a készletek taroldsanak,
elosztasanak, rendeltetésszeri felhasznalasanak, az analitikus nyilvantartds naprakészen tartdsanak
iranyitasa. A bizonylati fegyelem megtartasanak ellenérzése.

1.9.1.11.Az MH 25. KGY 1. dd. miikddéséhez sziikséges anyagok, eszkdzok beszerzése, a raktar- és
készletgazdalkodassal, anyagmozgatassal kapcsolatos tevékenységeknek, az anyagok szakszerii
tarolasanak, allagmegdvasanak, a haditechnikai eszk6zok ilizemben tartdsdnak, javitasba vételének,
utalasanak tervezése €s szervezése, a haditechnikai eszk6zok harcértékének, hadrafoghatosaganak
vezetése, részvétel a miiszaki meghibdsodasok ¢és haditechnikai eszkozokkel bekdvetkezett
balesetek kivizsgalasaban.

19.1.12.4 technikai eszkozék iizemben tartdsa, az anyagi készletek tdrolasa, nyilvantartdsa,
elszamolasa helyzetének, koriilményeinek ellendrzése, a kornyezetvédelmi és miiszaki vizsgara
kotelezett technikai eszkozok engedélyeinek kiaddsanak és nyilvantartasanak ellendrzése.®
1.9.1.13.4 létesitmenyek, épitmények, munkahelyek, a hadfelszerelesi anyagok, a munkaeszkézok,
valamint az egyéni és a katonai védbeszkozok idoszakos ellenorzéseinek, feliilvizsgalatainak
tervezése, kezdeményezése és nyilvantartasanak ellendrzése.’

1.9.1.14.Részvétel a Honvédelmi Katasztréfavédelmi Rendszer (a tovabbiakban: HKR) feladatok
logisztikai tAimogatasanak tervezésében, végrehajtatdsaban, és azok kontrolljaban.

1.9.1.15.Az anyagnem felel0sokon keresztiil a raktarak, valamint a raktarosok tevékenységének
szakmai iranyitasa ¢€s felligyelete.

1.9.1.16.Az MH 25. KGY 1. dd. alaptevékenységébdl adodd mérésiigyi szakfeladatok tervezése €s
szervezése, a mérésiigyi feladatok ellatasanak ellendrzése. Naprakész nyilvantartast vezetése az
altalanos és specialis méréeszkozokrdl. Az eldirt kalibralasi ciklusokban az altalanos és specialis
mérdeszk6zOok kalibralasa, illetve kalibraltatasa. Az eloljaré altal biztositott lehetdségek
fliggvényében a szerszam szerszdmgép szakteriilet kialakitdsa, annak a logisztikai szakdgakhoz
hasonl6 tervezése, szervezése, iranyitasa, anyagairdl naprakész nyilvantartast vezetése.

19.1.17.Az MH 25. KGY [. dd. logisztikai szakdagak biztositasihoz kapcsolodo szakfeladatok
tervezése, szervezese ¢es ellenorzése az érvényben lévo szakutasitasok és az eloljaro feladatszabasai

8 2017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szamu 2. szamu SZMSZ moédositas iktatta be.
? 2017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szamu 2. szami SZMSZ moédositas iktatta be.
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alapjan. Naprakész nyilvantartasok vezetése — az MH-n beliil rendszeresitett nyilvantarto program
alkalmazasaval- a logisztikai szakagak, valamint az elhelyezés- és egészségiigyi anyagokrol 10
1.9.1.18.Részvétel az MH 25. KGY 1. dd. éves munkaterve, a gyakorlatok terve és a logisztikai
eljarasok kidolgozasaban, a parancsnoki ellenérzésekben, a szakellendrzések végrehajtisa €s a
szakmai kovetelmények érvényesitése. A személy- és anyagszallitdsok tervezése, szervezése ¢és
iranyitasa.

1.9.1.19.A Gazdalkodasi Bizottsag munkéjanak elokészitése és tamogatasa.

1.9.1.20.A dandérparancsnok 4&ltal leadott jogkor alapjan a dologi kiadasok utalvanyozasi
jogkorének gyakorlasa.

1.9.1.21.J0g- és hatdskér parancsban meghatdrozott aldirdsi jogkér gyakorldsa.*t

1.9.2. Koordinacios és egyiittmiikodési feladatok

19.2.1. Az 0 technikai eszkdzok rendszerbe allitdsaval, csapatprobakkal és vizsgalatokkal
kapcsolatos feladatok tervezése és koordinalasa.

1.9.2.2. Folyamatos egyiittmiikédés az MH 25. KGY . dd. szerveivel és az MH OHP fénikség
szintii logisztikai szerveivel, sziikség esetén a NATO tagorszagok tars logisztikai irdnyito
szerveivel."?

1.9.2.3. Kozremikddik a munka-, tliz- és kornyezetvédelmi hasznalati szabalyok kidolgozasaban és
logisztikai vonalon ellendrzi azok betartdsat.

1.9.3. Miiiveletvezetési rendszer szerinti feladatok

19.3.1. Az MH 25. KGY 1. dd. kiilonleges jogrend szerinti idészakra vonatkozdé miiveleti
logisztikai tdmogatasa megvalosulasanak elemzése, sziikség esetén javaslattétel annak
modositasara. A dandarparancsnok miivelettervezési dontései logisztikai tdmogatasanak
elékészitése, és javaslattétel azok megvalositasara.

1.9.3.2. A készenlét fenntartasa és fokozasa logisztikai timogatasanak szervezése és iranyitasa. Az
érvényben 1év0 szabalyzok figyelembevételével az MH 25. KGY 1. dd. feltdltési és utdnpotlasi
anyagsziikségleti €s ellatasi szamvetéseinek elkészitése.

1.10.Felderité F o"no"kség13

1.10.1. Funkcionalis feladatok

1.10.1.1. 4z MH 25. KGY l. dd. felderito tamogatasanak tervezése, szervezése, koordindlasa az
MH 25. KGY [ dd. szervezetszerii (nem szervezetszerii) és tamogatasként kapott eroi
vonatkozasaban.

1.10.1.2.4z MH 25. KGY [. dd. elektronikai hadviselés (a tovabbiakban: EHV) feladatainak,
valamint személyi dallomanya EHV szakmai felkészitésének tervezése, szakmai iranyitasa, a
parancsnoki dontéshez sziikséges EHV informdaciok és tervek biztositasa, EHV okmanyok
kidolgozasa és naprakészen tartdsa.

1.10.1.3.Egy egységes rendszert alkotva a katonai vezetés harcdszati szintjéen a szévetségben
alkalmazott eljarasok alkalmazasaval, a dontés elokészitéssel, a miiveletvezetéssel és az
egyiittmiikodéssel,  koordinacioval — kapcsolatos — felderité  szakfeladatok — zokkenomentes
végrehajtasanak biztositasa béke idoszakban és kiilonleges jogrend kihirdetése esetén végrehajtott
miiveletek soran egyarant.

192017. 07. 06. napjan jévéhagyott 712/604 nyt. szimi 2. szama SZMSZ modositas iktatta be.
1 2017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szamu 2. szami SZMSZ moédositas iktatta be.
12 2017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szamu 2. szamu SZMSZ moédositas iktatta be.
B 2017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szamu 2. szami SZMSZ moédositas iktatta be.
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1.10.1.4.8ziikség szerint egyiittmiikédés a hirado és informatikai fonokséggel a frekvencia-
menedzselés, a radio forgalmazas rendszabalyai és az elektronikai (informatikai) dlcazas, védelem
és megtévesztes, valamint zavards teriiletén.
1.10.1.5.4 tervezés idoszakaban javaslattétel a felderito szaktevékenység megszervezésere,
végrehajtasara és az alegységek hatékonyabb alkalmazasara. A dandarparancsnok és torzse
ertekelt informacioval torténo ellatasa és idoszerii tajékoztatasa a dontés elokészités, valamint a
dontéshozatal folyamdn. Ennek megfeleléen részvétel az alegységek harcaszati gyakorlatainak
kidolgozasaban, a levezetés soran a felderités kovetelményei érvényesiilésének biztositdsa.
1.10.1.6. Az MH 25. KGY I dd. alegységei felderité szakanyaggal valo ellatasanak tervezése,
szervezése és iranyitisa. A felderito fonokség miikédéséhez sziikséges tervek és okmdanyok
kidolgozasa.
1.10.1.7.Részvétel az MH 25. KGY [ dd. készenlét fokozdsa tervenek kidolgozdsaban,
szakteriileten az MH 25. KGY I. dd. készenlét fokozasanak biztositasa. Vonatkozo bedolgozas az
MH 25. KGY l. dd. vezetési, tervezési és szervezesi okmanyaiba.
1.10.1.8.Reszvétel az MH 25. KGY [ dd. munka- és ellendrzesi tervének osszeallitasaban, a
tervben szereplo felderito szakfeladatok és szakellenorzések végrehajtasanak feliigyelete
1.10.1.9.Félévente felkeszités tartasa az MH 25. KGY [. dd. felderito tisztjei részére.
1.10.1.10. Folyamatos egyiittmiikédési munkakapcsolat fenntartisa az eléljaré MH OHP Felderité
Fonokséggel és az alarendelt alegységek felderito részlegeivel.
1.10.1.11. Részvetel az MH 25. KGY I. dd. ellendrzési tervének dsszeallitasaban, végrehajtasaban, a
szakdganak sajatossagaibol kovetkezo ellenorzések iranyitasa és végrehajtasa.
1.10.1.12. 4z MH 25. KGY L dd. dllomanya (l6vész, harckocsizo, tiizér és felderito alegységei)
felderité  szakkiképzésének feliigyelete és ellendrzése. A felderité  kiképzés ellenorzese
eredmeényeinek nyilvantartasa. A felderité szakkiképzés, a harcaszati felderités béke-, és mindsitett
idoszaki feladatainak végrehajtasaval kapcsolatos feladatok tervezése, szervezése és iranyitdsa.
1.10.1.13.4z MH 25. KGY [. dd. Személyiigyi Féndkségével egyiittmiikodve a beiskoldzasi tervek
véleményezése szakmai szempontbol, valamint javaslattétel beiskoldazdasokra.
1.10.1.14. Az MH 25. KGY I dd. katonaféldrajzi és meteorologiai biztositisanak terén, a
torzsfonok vezetésével a felderité fondkség tervezi, szervezi és irdanyitia a danddr és a zdszloaljak
vezetl szerveinek felkészitését. Gytijti, rendszerezi és értekeli a béke feladatok, valamint a harc
megtervezéséhez és végrehajtasahoz sziikséges térképészeti és katonaféldrajzi anyagokat, adatokat
és informaciokat. Tereptajékoztatokat tart, valamint felkésziti a tereptan oktatasért felelos tiszteket
és altiszteket az alegységek igényei szerinti gyakorisaggal. Torzskiképzés keretében foglalkozdsokat
tart a katonai tereptan és az idojards elemzéssel kapcsolatos téemakorokben. Elokésziti a dandar
harctevékenységi kérzetének katonafoldrajzi értékelését, iddjards elemzését. Egyiittmitkodik az OHP
térképészeti  fotisztjével, és biztositia a gyakorlatokra a meteorologiai elorejelzést, és
veszélyriasztdasokat.

1.10.2.Koordinadcios és egyiittmiikiodési feladatok

1.10.2.1. Egyiittmiikodés a MH OHP Felderité Fénokséggel.

1.10.2.2. Kozos feladatok esetén kapcsolattartas mas katonai szervezetek felderito fonoksegeivel
1.10.2.3. Havi rendszerességgel felderito értekezletet tart az MH 25. KGY I. dd. felderito fondkség
és a beosztott zdszloaljak felderité részlegei allomanyanak, ahol értékeli az elmult honap
esemenyeit, feladatvégrehajtasat és koordindlja a kévetkezo honap feladatainak vegrehajtasat
felderites, EHV és térképészeti ellatas szempontjabol

1.10.2.4. Az MH 25. KGY |. dd-on beliil koordindlja a felderitési adatok és informaciok aramlasat,
illetve a felderitési igények meghatarozasat, fejlesztéset és kielégitéset.

1.10.3. Miiveletvezetési rendszer szerinti feladatok
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1.10.3.1.Kiilonleges jogrend szerinti idoszakban az MH 25. KGY [. dd. Hatalyos Miiveleti
Utasitasainak alapjan a meghatarozott feladatok végrehajtasa.

1.10.3.2. Nyilvantartani az MH 25. KGY l. dd. szervezetszerii (nem szervezetszerii) és
megerositésként kapott felderito és EHV erdinek harcértéket, feltoltottséget, képességeit, helyzetét
és feladatait.

1.11. Hadmiiveleti Fondékség

1.11.1. Funkcionalis feladatok

1.11.1.1.Az MH 25. KGY 1. dd. 6r-, ligyeleti és készenléti szolgalatairdl, valamint az MH 25. KGY
1. dd. hivatasos €s szerzddéses allomanya tligyeleti és készenléti szolgalatba torténd besorolasarol
sz616 parancsok kidolgozésa.

1.11.1.2.Az MH 25. KGY 1. dd. havi szolgalatvezénylési parancsa elkészitése, a kapcsolddo
nyilvantartdsok vezetése.

1.11.1.3.Az MH 25. KGY . dd. vezetd iigyeleti szolgalatai (ligyeletes parancsnok, laktanya
iigyeletes szolgalat) szolgélati intézkedéseinek kidolgozasa. Az MH 25. KGY 1. dd. egy¢éb ligyeleti
¢s készenléti szolgalatai szolgalati intézkedései, okmanyai 6sszhangjanak ellendrzése az érvényben
1év0 szabalyozassal.

1.11.1.4.Az 6r- és ligyeleti szolgalatok mddszertani felkészitéseinek elokészitése, koordinalasa.
1.11.1.5.Részvétel az MH 25. KGY 1. dd. 6r-, iigyeleti és készenléti szolgalatai ellendrzésében.
1.11.1.6.Az alegységek tevékenységének ellendrzése a hadmiiveleti fOndkség szakteriiletei
vonatkozasdban.

1.11.1.7.Az MH 25. KGY 1. dd. éves-, illetve havi munkaterve elkészitése.

1.11.1.8.Az MH 25. KGY 1. dd. éves munkaterve, az egyéb éves, idészakos, havi €s eseti tervek
elkészitése, az ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasanak koordinalasa.

1.11.1.9.Az MH 25. KGY 1. dd. békevezetéssel kapcsolatos szabalyoz6i (a békevezetési és
béketervezési rendre (BMBTR), az allomédny munkarendjére, mindennapi tevékenységére, az
objektumok hasznalatara és miikodési rendjére (BSZ), a vezetdi- €s szakteriileti ellendrzési rendre
vonatkoz¢6 intézkedések) kidolgozasa.

1.11.1.10. A dandarparancsnok vezetdi értekezletei, a heti koordinacids értekezletek, a torzsfonoki
értekezletek, és a dandartorzs koordinacios értekezletei elokészitése.

1.11.1.11. Az alegység parancsnokok és torzsek hadmiiveleti-harcaszati felkészitése, szervezése és
iranyitasa.

1.11.1.12. A TACEVAL ¢és a CREVAL programmal kapcsolatos felkészitési, értékelési
feladatokban val6 részvétel.

1.11.1.13. Az MH 25. KGY 1. dd. miikddéséhez sziikséges hadmiiveleti informaciok folyamatos
gyljtése, értékelése, javaslatok eldkészitése a dandarparancsnok dontéseihez.

1.11.1.14. Gyakorlatok, gyakorlasok tervezése és azok végrehajtasa, ellenérzése.

1.11.1.15. Az MH 25. KGY . dd. harcészati alkalmazds kovetelményeivel, alkalmazasaval
kapcsolatos tervek kidolgozasa.

1.11.1.16. A dandarparancsnok-helyettes vezetésével €és iranyitasaval - a vezetd szervek, valamint
az alegységek bedolgozasaval — az MH 25. KGY |. dd.-t érint6 CREVAL ellenérzésekkel
kapcsolatos feladatok végrehajtasa, kapcsolattartas az eloljar6 CREVAL ellendrzéseket tervezo,
szervezd ¢és koordinalo fonokségével.

1.11.1.17. A nemzetkozi szerzédésekkel (CSBM, CFE, stb.) kapcsolatos tervezési, szervezési és
koordinacios feladatok, a két- és tobboldali nemzetk6zi megallapodasokkal kapcsolatos dandar
szintli tervezési és koordinacios feladatok végrehajtasa.

1.11.1.18. Részvétel a rezsim rendszabalyok, a NATO ¢és az EU iratok kezelésével kapcsolatos
biztonsagi feladatok betartdsanak ellenérzésében. Az MH 25. KGY 1. dd. objektumainak
védelmével, biztonsdganak megszervezésével, a belépés és a beléptetés rendjével kapcsolatos
szabalyoz6 okmanyok kidolgozésa, a belépési engedélyek és aktivkartyak nyilvantartasa, kezelése.

1.11.2. Koordinaciods és egyiittmiikodési feladatok
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1.11.2.1.K6z0s feladatok esetén Kkapcsolattartds mas katonai szervezetek hadmiveleti
fonokségeivel.

1.11.2.2.A vezet6 szervek elemei, valamint az alegységek bedolgozasaval a dandarparancsnok altal
vezetett gyakorlatok, gyakorlasok tervezése, szervezése, €s azok levezetésének eldkészitése, az
ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasanak koordinalasa.

1.11.2.3.Egyiittmiikédés a MH OHP Hadmiiveleti Fénokség és az MH OHP Szarazfoldi
Haderénemi Osztaly dllomanyadval, valamint vonatkozé szakteriileteik kapcsan az MH OHP mds
fénokségeivel

1.11.2.4.Az MH 25. KGY 1. dd. katasztrofavédelmi tervei kidolgozasanak koordinalasa.

1.11.2.5.Az MH 25. KGY |. dd.-on beliili jelentési és tajékoztatasi rendszer mikddtetése, belsd
egyiittmiikodési feladatok végzése.

1.11.2.6.Az MH 25. KGY 1. dd. készenléte fokozésa terveinek kidolgozasa, naprakész allapotban
tartasa. A vezetd szervek elemei és az alegységek készenlét fokozésa tervei kidolgozasdnak szakmai
iranyitasa. A készenlét fokozasaval kapcsolatos jelentések 0sszedllitasa, felterjesztése.

1.11.2.7.Az MH 25. KGY 1. dd. riasztési tervéhez kapcsolddo névjegyzékek, valamint a kdzponti
munkacsoport nyilvantartas naprakészségének folyamatos ellendrzése.

1.11.2.8.Az MH 25. KGY 1. dd. KFR II. kétet tervében az objektumvédelmi teriilet kidolgozasa.
1.11.2.9. Az MH 25. KGY |I. dd. Atom-, biologiai- és vegyi riasztasi és értesitési rendszer (a
tovabbiakban: ABV RIER) feladatai szakmai iranyitasa.

1.11.3. Miiveletvezetési rendszer szerinti feladatok
1.11.3.1. Kiilonleges jogrend szerinti iddszakban az MH 25. KGY 1. dd. Hatdlyos Miiveleti
Utasitasainak alapjan a meghatarozott feladatok végrehajtasa.

1.12. Hirado és Informatikai Fonokséeg

1.12.1. Funkcionalis feladatok

1.12.1.1.A szakmai el6irasok és utasitasok, valamint a dandarparancsnok kovetelményei szerint a
hirado, informatikai és elektronikus informaciévédelmi rendszerek szakiranyitasa és Osszehangolt
miikddtetése, a feladatok tervezése, szervezése, a végrehajtas szakmai irdnyitdsa és feliigyelete.
1.12.1.2.Az informatikai szakfeladatok szabalyozéasa, tervezése, szervezése és végrehajtasa, az
informatikai rendszerek, képességek ésszerli kihaszndldsdnak biztositdsa. Javaslattétel a
dandarparancsnok szdmara, valamint egyiittmiikdés a logisztikai fondkséggel a szamitastechnikai
¢s hiradastechnikai eszkozellatas tervezésében. Az MH 25. KGY 1. dd. informatikai védelmének
szabalyozasa, ellenOrzése. Az alarendelt hiradd, informatikai és rejtjelz6 szakallomany szakmai
iranyitdsa. A készenléti és késziiltségi szolgalatok felkésziiltségének, a szakteriiletet érintd
okmanyrendszerek ellendrzése.

1.12.1.3.Az MH 25. KGY |I. dd. vonatkozasaban a béke ¢és kiilonleges jogrend szerinti idészakok
altalanos  hirad6, informatikai, informaciovédelmi ¢és rejtjelz6  feladatok  elveinek,
kovetelményeinek, szabalyozoinak kidolgozasa, tervezése, szervezése, koordinalasa és ellendrzése,
a végrehajtas tapasztalatainak gytijtése, feldolgozasa.

1.12.1.4. Az MH Kormdanyzati Célu Elkiloniilt Hirkézld Halozatanak (a tovabbiakban: MH
KCEHH) békeidejii hiradd, informatikai €s informécidovédelmi biztositasa terén a normativakban az
MH 25. KGY L. dd. részére, a feladataibol adédéan meghatarozott szolgaltatasok igénylése az azt
biztosito HM szervektél és MH katonai szervezeteitol, azok alkalmazasa és hasznalatanak
biztositésa.

1.12.1.5.Az MH 25. KGY 1. dd. hazai és nemzetk6zi gyakorlatok, kiilfoldi miiveletekben résztvevo
vagy arra készenlétben all6 — valsagkezeld és béketamogatdo, NATO felajanlott — erdk hirado,
informatikai és informaciévédelmi timogatasanak tervezése, szervezése.

1 2017. 07. 06. napjan jovahagyott 712/604 nyt. szamu 2. szami SZMSZ moédositas iktatta be.
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1.12.1.6.Az MH 25. KGY 1. dd. kvétajaban szerepld szolgalati mobiltelefonokkal kapcsolatos
engedélyeztetéssel, valtozasokkal kapcsolatos felterjesztések elkészitése.

1.12.1.7.Az MH 25. KGY 1. dd. alloméanyanak éves Egységes Digitalis Rendszer (a tovabbiakban:
EDR), informatikai és informacidévédelmi felkészitésének megtervezése, megszervezése.
1.12.1.8.Gazdalkodas korében a postanormak felhasznalasanak feliigyelete €s ellendrzése. A postai
szolgaltatasok biztositdsanak megszervezése.

1.12.1.9.A szakmai iranyitas korébe tartozo rendszeres €s egyéb eseti jelentések, beszamolok, iratok
Osszeallitasa, felterjesztése. A szakteriileti feladatok, kovetelmények, azok végrehajtasanak
feltigyelete, ellendrzése.

1.12.1.10. Az MH 25. KGY |I. dd.-t érint6 technikai riasztasi rendszer mitkodésének folyamatos
ellendrzése.

1.12.1.11. A radio, radiérelé forgalmi adatok kiutaldsa, nyilvantartasa, a felhasznéalasnak, a
szakiranyu eloljaré szerv felé az adatok idobeni bejelentésének szakmai iranyitasa és feliigyelete.
1.12.1.12. Az alédrendeltek hirad6 ¢és informatikai szerveinek szakmai irdnyitdsa, segitése,
feliigyelete. A kiképzés szakmai iranyitdsa, az MH 25. KGY 1. dd. hirad6é szakalloméanya
szakkiképzésének feliigyelete, az osztalyos vizsgak szervezése, az osztalyos cimek odaitélésének
elOterjesztése, az alegységek hirado kiképzésének ellendrzése.

1.12.1.13. Az MH 25. KGY 1. dd. gyakorlatainak, gyakorlasainak, rendezvényeinek hirado,
informatikai €s informacidovédelmi tamogatasi terveinek kidolgozasa. A KFR hirad6 tervének,
okmanyainak kidolgozasa, azok folyamatos pontositdsa. A helyOrség-tamogatd parancsnoksag,
informatikai kdzpont szakallomanyanak szakmai feliigyelete.

1.12.1.14. Rejtjelfeliigyeleti részleg miikodtetése, a hatalyos Rejtjelszabalyzatban meghatarozottak
alapjan.

1.12.1.15. Az elektronikus informaciovédelmi és rejtjelzé rendszerek lizemeltetésére vonatkozo
személyi, fizikai, dokumentum és elektronikus informéciobiztonsagi szabalyok érvényesitése, az
iizemeltetéshez kapcsolodo NATO ¢és nemzeti eldirasok, biztonsagi szabalyok betartasa és
betartatasa az MH 25. KGY 1. dd. vonatkozédsaban.

1.12.1.16. Az MH 25. KGY I. dd.-nal lizemeltetett mindsitett adatokat feldolgoz6 elektronikus
adatkezeld rendszerek — Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet altal végrehajtasra keriild — akkreditalasi
eljarasanak lefolytatasahoz sziikséges feladatok végrehajtasa, valamint az akkreditalasi folyamatban
valo részvétel, majd ezt kovetden a rendszerek — teljes életciklus alatti — eldirasoknak megfeleld
iizemeltetése.

1.12.1.17. Az MH 25. KGY 1. dd. nyilt és mindsitett adatokat feldolgoz6 elektronikus adatkezeld
rendszerek rendszerdokumentacioinak kidolgozasa, nyilvantartasa €s naprakészen tartasa, valamint
az azokban foglaltak betartasa, betartatasa és ellendrzése.

1.12.1.18. 24 6ras Rejtjelzé Készenléti Szolgalat ellatasa.

1.12.1.19. Eves szinten a felhasznal6 allomany informaciovédelmi felkészitése.

1.12.1.20. Szakmai feliigyelet gyakorlasa az MH 25. KGY 1. dd. hiradd, informatikai és rejtjelzo
szakbeosztast allomanya felett.

1.12.1.21. A dandéarparancsnok feladatszabasa alapjan az MH 25. KGY 1. dd. rejtjel
tevékenységének tervezése és szervezése.

1.12.1.22. Az Elektronikus Informécidbiztonsagi Szabalyzat kidolgozasa.

1.12.2. Koordinacios és egyiittmiikodési feladatok

1.12.2.1. Az elektronikai logisztikai tiszttel egylittmiikodve ellendrizni és betartatni a hiradd
eszkozok ilizemeltetési, karbantartdsi, taroldsi szabalyait, valamint megtervezni a szakagi
eréforrasok szakszeri felhasznaldsat.

1.12.2.2. Az MH 43. Nagysandor Jozsef Hirado és Vezetéstamogatd Ezred Dunantali Hirado és
Informatikai Fékozpont (a tovabbiakban: MH 43. hir. és vt. e. DHIFK) tatai részlegével
egyiittmiikddve az MH Kormanyzati Célu Elkiiloniilt Hirk6zld Halozattal (a tovabbiakban: MH
KCEHH) kapcsolatos fejlesztési és felhasznaloi igényeket felterjeszteni.

1.12.2.3. Egyiittmlikddni az MH 43. hir. és vt. e. DHIFK tatai részlegével az MH KCEHH
fejlesztésével, lizemeltetésével, feliigyeletével kapcsolatos feladatokban.
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1.12.24. Az MH 25. KGY 1. dd. hirado, informatikai és informaciovédelmi szakallomany
szakiranyu tevékenységét koordinalni, ellendrizni.

1.12.25. A hirado, informatikai, rejtjelz6 és mindsitett adatvédelmi feladatok végrehajtasa
céljabol egyiittmiikddni az MH OHP Hirado, informatikai és informaciovédelmi fénokséggel.

1.12.3. Miiveletvezetési rendszer szerinti feladatok

1.12.3.1.Részt venni az MH 25. KGY 1. dd. készenlét fokozasa tervének kidolgozasaban, kidolgozni
az MH 25. KGY 1. dd. készenlét fokozasa hiradd, informatikai és informacidévédelmi tervét,
gondoskodni naprakészségérol.

1.12.3.2.Nyilvantartani a hirad6 alegységek harcértékét, feltoltottségét, lehetdségeit, ellendrizni az
MH technikai riasztasi rendszerébe telepitett hirad6 eszk6zok tizemképességét.

1.12.3.3.Az MH 25. KGY 1. dd. dandar KFR feladataira vonatkozo hiradd, informatikai és
informaciovédelmi intézkedést, a sziikséges hirado, informatikai és informaciovédelmi okmanyokat
kidolgozni, valamint kozremiikddni az alegységek készenlétének fenntartdsa és fokozasa
ellendrzésében.

1.13.Kiképzési Fonokseg

1.13.1. Funkcionalis feladatok

1.13.1.1. Az MH 25. KGY I. dd. kiképzésével kapcsolatos éves, iddszakos, eseti tervek,
szabalyozé intézkedések, parancsok kidolgozasa, a felkészitések iranyitasa, ellendrzések
végrehajtasa, a tapasztalatok elemzése €s ezek alapjan a tervek folyamatos pontositasa, a kiképzési
eredmények dandarszintli nyilvantartasa.

1.13.1.2. Az éves tervezés soran, a dandarparancsnok kiképzésre vonatkozo tervezési Utmutatoja
alapjan, a hadmiveleti fonokséggel egyiittmikodésben az MH 25. KGY 1. dd. f&6 maveleti
iranyvonalainak kidolgozasa. A f6 miiveleti iranyvonalakkal §sszhangban az MH 25. KGY 1. dd. és
az alegységek f6 kiképzési rendezvényeinek, feladatainak megtervezése ¢€s koordinalasa, a
meghatarozott tervek és okmanyok kidolgozasa, adatok biztositdsa a vezetd szervek szdmara a
kapcsolodo tervek elkészitéséhez.

1.13.1.3. A torzsfondk tervezési itmutatoja alapjan a parancsnokok és torzsek felkészitésének és
kiképzésének megtervezése, megszervezése, valamint a kiképzési szakteriilet vonatkozasdban annak
végrehajtasa, a kapcsolodd okmanyok elkészitése és folyamatos vezetése.

1.13.14. Az MH 25. KGY I. dd. vezeto szervekkel egyiittmiikodésben az MH Gyakorlatok és
Kiképzési Rendezvények Programja (a tovabbiakban: GYKRP) bedolgozédsanak elkészitése.
1.13.1.5. Részvétel az MH 25. KGY 1. dd. gyakorlatok és gyakorlasok terveinek kidolgozasaban,
tervezési adatok 0sszeallitdsaban, valamint ezen rendezvények irdnyitasaban, levezetésében.
1.13.1.6. Az MH 25. KGY . dd. bazisan létrehozott, a NATO részére felajanlott, valamint
kiilfoldi miveletekre kijeldlt erdk felkészitési tervének kidolgozasa. Az egyéb, MH 25. KGY |. dd.
szintli kiképzési okmanyok kidolgozdsanak koordindlasa.

1.13.1.7. Az MH 25. KGY L. dd. részére meghatarozott szerzOdéses legénységi allomany,
valamint Onkéntes tartalékos allomany kiképzésének dandar szintli elokészitésével és szakmai
iranyitasaval 0sszefliggd feladatok ellatasa.

1.13.1.8. A kiképzési modszertani felkészitések, szak-, at- €s tovabbképzd tanfolyamok
megtervezése ¢és megszervezése. Az MH 25. KGY 1. dd. vezeté szervek -elemeivel
egylittmikodésben a kozponti szakfelkészitésekkel kapcsolatos dandar szintli koordinacids
feladatok végrehajtasa.

1.13.1.9. Az NKE HHTK, az MH Ludovika Zaszlo6alj (a tovabbiakban: MH LZ), az MH Altiszti
Akadémia (a tovabbiakban: MH AA) csapatbazis igénye alapjan a foglalkozasok, gyakorlasok, és
gyakorlatok kiszolgalasdnak dandar szintili tervezése és koordinalésa.

1.13.1.10. A gép- és harcjarmili vezetok, illetve az egyéb osztalyos fokozathoz kotott beosztasban
1évo allomany tovabb-, illetve atképzéseinek tervezése, szervezése €s iranyitasa. A személyligyi-,



18

felderit6-, logisztikai- és a hirad6 és informatikai fénokségekkel egyiittmiikodésben ezen allomany
osztalybasorolasanak dandar szintli nyilvantartasa.

1.13.1.11. Az MH 25. KGY 1. dd. katonai testnevelésének, fizikai felkészitésének, a fizikai
felkésziiltséget és alkalmassagot mérd felméréseknek, a katonai sportbajnoksadgoknak a tervezése és
szervezése. Az MH 25. KGY 1. dd. és az MH szintli katonai sportbajnoksagokra torténd felkésziilés
megszervezése ¢s iranyitdsa. Szakmai segitségnyljtas a szabadidds sportrendezvények
megszervezeésében.

1.13.1.12. A hely6rség-tamogatd alegységekkel egyiittmiikddésben az MH 25. KGY 1. dd.
kiképzési bazisai, objektumai és szimulacios rendszerei igénybevételének tervezése és koordinalasa.
A logisztikai fonokséggel egylittmiikodésben a kozponti kiképzési bazisok és szimulacios
rendszerek igénylése.

1.13.1.13. Az alegységek kiképzésének, a kiképzés feltételeinek, tartalmanak, a felallitott
kiképzési célok elérésének, a kiképzési bazisok allapotanak, anyagellatottsdganak, rendeltetésszeri
hasznalatuknak az ellenérzése. Az ellendrzések tapasztalatainak elemzése, javaslattétel a
dandarparancsnok-helyettes felé a kiképzési tervek modositasara a kitlizott célok elérése érdekében.
Folyamatos adatgyiijtés az eloljaro, illetve a vezetd szervek mds elemeinek munkajardl, amelyek
befolyasoljak a kiképzési cél elérését, és ezeknek megfeleléen a szakteriiletét illetéen fejlesztési
javaslatok megtétele.

1.13.1.14. Az alegységek kiképzési szakteriiletén dolgozo tisztek, altisztek munkéjanak folyamatos
feliigyelete €s iranyitasa.

1.13.1.15. A kiképzési rendszeres, Informacidos Kapcsolati Rendszer (a tovabbiakban: IKR) és
egyéb eseti jelentések, beszamolok, ligydarabok Osszeallitasa és felterjesztése.

1.13.1.16. Az MH 25. KGY I. dd. vezetd szervek elemei kiképzési okmanyainak nyilvantartasa és
folyamatos vezetése.

1.13.1.17. Nyilvantartas vezetése a végrehajtott sajat ellendrzésekrol.

1.13.1.18. Részvétel a kiképzési szakteriilet vonatkozasaban a felkészitési elveknek ¢és
kovetelményeknek megfeleld szakkiképzési programok, kiképzési szakutasitdsok, utmutatok,
kézikonyvek és segédletek kidolgozasaban, illetve azok koordinalésa.

1.13.1.19. Szakmai javaslat eldkészitése a kiképzési szakteriilethez kapcsolodd hazai és kiilfoldi
tovabbképzésekre torténd beiskolazasra vonatkozolag.

1.13.1.20. A hazai ¢és kiilfoldi gyakorlasokon, gyakorlatokon és éleslovészeteken vald részvétel
tervezése, szervezése, egyiittmiikodve a hadmiveleti fonokséggel. Az eredmények nyilvantartasa,
¢s a tapasztalatok alapjan a felkészitési feladatok pontositasa.

1.13.1.21. Az MH 25. KGY 1. dd. parancsnok altal levezetend6 gyakorlatok kiindul6 adatainak
kidolgozasa, részvétel a gyakorlattervezdi intézkedések és a gyakorlatok végrehajtasi parancsainak
kidolgozasaban.

1.13.1.22. Részvétel az MH 25. KGY 1. dd. és alegységei gyakorlataira késziilt okmanyrendszer
véleményezésében, a gyakorlatok elokészitésének ¢€s levezetésének ellendrzésében.

1.13.1.23. A kilfoldi miveletekre kijelolt er6k zarodgyakorlatdnak szervezése és végrehajtasa,
valamint részvétel a miiveleti, alkalmazasi képesség ellenérzésében.

1.13.1.24. Az MH 25. KGY 1. dd. parancsnok és az MH OHP parancsnok 4ltal meghatarozott MH
¢s dandarszintli sportversenyek tervezése, szervezése ¢és levezetése. Az MH 25. KGY 1. dd.
tomegsport rendezvényeinek tervezése, szervezése €s levezetése.

1.13.1.25. Az egészségiigyi kiképzés teriileten, a dandar teljes személyi dllomanya részére
dltalanos egészségiigyi képzések tervezése, valamint a Miiveleti Elsé Ellato Katona (MEEK) és a
Harctéri  Eletmenté Katona (HEK) képzések koordindlasa, egyiittmiikédve az MH OHP
Egészségiigyi Fonckséggel ™

1.13.2. Koordinacios és egyiittmiikodési feladatok
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1.13.2.1.Folyamatos munkakapcsolatot tart fenn az MH 25. KGY 1. dd. vezet6 szervek kiképzéssel,
illetve kiképzés-technikaval foglalkozé allomanyaval, valamint az alegységek kiképzési
részlegeivel, allomanyaval.

1.13.2.2.Egyiittmiikodik az MH OHP kiképzéssel, aktuélis kiképzési rendezvényekkel foglalkozo
allomanyaval.

1.13.2.3.Munkakapcsolatot tart fenn az MH OHP alarendelt katonai szervezetek kiképzési
fonokseégeivel, részlegeivel.

1.13.2.4. Aktudlis kiképzési kérdések, rendezvények vonatkozdsaban egyiittmitkodik az MH OHP
Kiképzési Fonokséggel, tovabba az MH OHP—n keresztiil egyeztet az MH Hadkiegészitd, Felkészitd
és Kikepzo Parancsnoksdbg (a tovabbiakban: MH HFKP), NKE HHTK, MH LZ és az MH AA
kiképzési szakembereivel. !

1.13.3. Miiveletvezetési rendszer szerinti feladatok

1.13.3.1.Az MH 25. KGY L. dd. békeiddszaki ¢és kiilonleges jogrend szerinti miiveletei kiképzési
feladatainak tervezésével, szervezésével, koordinaldsaval, és ellendrzésével Osszefliggd feladatok
ellatasa.

1.13.3.2.Részvétel az MH 25. KGY 1. dd. és alegységei kiilonleges jogrend iddszaki felkészitési
rendszerének kidolgozasaban.

1.13.3.3.Kiilonleges jogrend szerinti idészakban az MH 25. KGY 1. dd. Hatilyos Miveleti
Utasitasainak alapjan a meghatarozott feladatok végrehajtasa.

1.14.Egeszseégiigyi kézpont

1.14.1. Funkcionalis feladatok

1.1411.Az MH 25. KGY 1. dd. teljes kori  egészségiigyi tamogatdsanak
(biztositasanak) végrehajtasa, mely az egészségiigyi kdzpont vezetéssel, prevencidval, gyogyitd
munkaval, egészségiligyi kiliritéssel, egészségiligyi biztositassal, anyagi technikai biztositassal és
egészségligyi kiképzéssel, kutatas-fejlesztéssel kapcsolatos tevékenységeinek Gsszességét jelenti.
1.14.1.2. A vezetés teriiletén az MH 25. KGY 1. dd. egészségiigyi szakallomanya kiilonleges jogrend
szerinti feladatokra, illetve kiilszolgalatra vald felkészitésének, kivalasztdsanak, feladat
végrehajtasanak, illetve a készenlét fokozasdval, mozgositassal, a miveleti tevékenységgel
kapcsolatos egészségiigyi feladatok tervezése, szervezése €s vezetése.

1.141.3.Az egészségiigyi kozpont személyi ¢€s targyi feltételeivel, illetve tevékenységével
kapcsolatos adattarak, nyilvantartdsok vezetése, az elvégzett feladatoknak az érvényben 1évo
eldirasoknak megfeleld dokumentalasa, jelentése, szem el6tt tartva az egészségligyl adatok
kezelésének kovetelményeit.

1.14.1.4.Részvétel az eloljaro katonai szervezet és az MH 25. KGY 1. dd. vezetdi 4ltal szervezett
atfogd, téma-, és célellendrzések elokészitésében ¢és végrehajtasiban, majd ezt kovetden az
egészségligyl terlilet értékelésének oOsszedllitasa és intézkedés a szakteriiletére vonatkozoan az
ellendrzések soran feltart hianyossdgok kikiiszobolésére, javaslattétel a hataskorét meghalado
feladatokra.

1.14.1.5.A prevenci¢ teriiletén az MH 25. KGY 1. dd. egészségiigyi kdzpontja kozegészségligyi és
jarvanyligyi munkajanak tervezése, szervezése, végrehajtasa ¢és ellendrzése, és a kotelezd
szirovizsgalatok, alkalmassagi, valamint a foglalkozas egészségiigyi vizsgalatok végrehajtasa.
1.14.1.6.A hatalyos jogi normak rendelkezései szerint, és a dandarparancsnok utasitasa alapjan, a
jogi és igazgatasi fonokséggel egylittmikddve az alloméany alkohol- és drogprevencids sziirésével
kapcsolatos feladatok tervezése, szervezése ¢s végrehajtasa.

1.14.1.7.A gyb6gyitd munka teriiletén az egészségiigyi kozpontnal folyd siirgdsségi-, fekvo-,
jarobeteg ¢s fogaszati ellatasnak, a kronikus betegek gondozédsanak, illetve a katonai szervezet
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alaprendeltetésbdl adodo specifikus egészségiigyi feladatok végrehajtasanak tervezése, szervezése,
végrehajtasa és ellendrzése.

1.14.1.8.A foglalkozas-egészségligyi részleg feladata a munkavallalokat €éré megterhelések
(beleértve az expoziciobol adodd megterheléseket is) vizsgalata, mindsitése, tovabba a sziikséges
munkahigiénés vizsgalatok korének meghatdrozasa, a vizsgalatok eldirdasa €s a vizsgalati
eredmények értékelése.

1.14.1.9.Az egészségiigyi kilirités teriiletén a sériiltek, betegek egészségiigyi kiiiritésének a
magasabb szintli egészségligyi ellatod intézmény felé torténd tervezése, szervezése, sziikség esetén
végrehajtasa a rendelkezésre allo technikai eszkozok segitségével.

1.14.1.10. Az egészségiligyi timogatas (biztositas) terliletén a katonai szervezet alaprendeltetésébdl
adodo napi tevékenységek - kiképzés, felkészités, gyakorlas, gyakorlatok — folyamatos
egészségligyi biztositasanak tervezése, szervezése és végrehajtasa.

1.14.1.11. Az anyagi technikai biztositas teriiletén az egészségligyi kozpont készleteivel torténd
gazdalkodas tervezése, szervezése, végrehajtdsa ¢s ellendrzése, mely magaban foglalja az
egészségligyl szakanyagok ¢és szaktechnikai eszkozok igénylését, vételezését, nyilvantartasat,
tarolasat, felhasznalasat, komplex technikai kiszolgalasat, idGszakos bevizsgalasat, javitasat,
valamint a hasznalatbdl toérténd kivonasat.

1.14.1.12. A kutatas-fejlesztés teriiletén részvétel az egészségligyi szolgalat fejlesztésére,
korszeriisitésére, egészségiigyi szaktechnikai eszkozokkel valod ellatasara és az egészségiigyi
szervezetek kialakitasara vonatkoz6 javaslatok kidolgozasaban.

1.14.1.13. Elrendelés esetén az Egészségligyi készenléti szolgdlat, valamint a Készenléti
Sebesiiltszallito szolgalat miikddtetése, résziikre szolgalati intézkedés kidolgozasa.

1.14.1.14. A dandarparancsnok altal meghatarozott egészségiigyi szolgélatra vonatkoz6 egyéb
feladatok tervezése, szervezése és végrehajtasa.

1.14.2. Koordinacios és egyiittmiikodési feladatok

1.14.2.1.A magasabb szintli ellatast nyujté intézményekkel kapcsolatot tartva szervezi, koordinalja
az intézményi kezelésre szorulo, az MH 25. KGY 1. dd. allomanyahoz tartozo fekvobetegek
ellatasat. Tervezi és szervezi a hivatasos és szerzddéses allomany gyogylidiiltetését, rehabiliticiojat,
javaslatokat tesz a regenerald pihentetésre.

1.14.2.2. Az egészségiigyi kiképzés teriiletén tervezi, szervezi, koordindlja az egészségiigyi
szakallomany szakiranyu felkészitését, kiképzését, szintentarto képzését, valamint tovabbképzését,
koordindlja a dandar teljes személyi allomanydnak altalanos egészségiigyi és Harctéri
Mentékatona (HMK) képzését, egyiittmitkédve az MH OHP Egészségiigyi Fénokséggel. v
1.14.2.3.Az egészségiigyi kozpont a teljes korli egészségligyi tdmogatis (biztositds) sordn
egylttmiikodik az MH 25. KGY 1. dd. vezetd szerveivel, szerveivel és alegységeivel, a szakmai
eloljard katonai szervezetekkel és a polgari egészségligyi szervezetekkel, intézményekkel.

1.14.3. Miiveletvezetési rendszer szerinti feladatok

1.14.3.1. A vezetés teriiletén az MH 25. KGY 1. dd. egészségiigyi szakallomanya kiilonleges jogrend
szerinti feladatok esetében végrehajtja a készenlét fokozasaval, mozgodsitdssal, a miveleti
tevékenységgel kapcsolatos egészségiigyi feladatok tervezését, szervezését és a meghatarozott
feladatokat.

1.15. Helyorség-tamogato Parancsnoksag

1.15.1. Funkcionalis feladatok

1.15.1.1.Végrehajtani a helyOrségi feladatokkal kapcsolatos tervezd, szervezé és ellenérzo
tevékenységeket.

1.15.1.2.Fenntartani, lizemeltetni a helydrségi bazisokat.
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1.15.1.3.Biztositani a helyérség parancsnoksag napi élettel kapcsolatos tevékenységét, kapcsolatot
tartani a kiilsé szervezetekkel.

1.15.1.4.Végrehajtani a raktarozasi, tarolasi feladatokat, biztositani az anyagi-technikai eldirasok
betartasat.

1.15.1.5.El6késziteni és végrehajtani a helydrség szintli rendezvényeket, bemutatokat, kegyeleti
megemlékezéseket.

1.15.1.6.Intézni a hivatasos, szerzddéses €s kozalkalmazotti allomany lakhatasi tigyeit, ellendrizni a
honvédségi szallok rendeltetésszerii igénybevételét.

1.15.1.7.K6zremiikodni a dandarparancsnok helydrséget érinté dontéshozatalaban.

1.15.1.8. A helydrség-tamogato alegységek napi élettel 0sszefiiggd tevékenységének biztositasa.
1.15.1.9.Intézni a helyOrség lakasiigyeit, valamint végrehajtani a helydrség-tdmogatd alegységek
személyligyi feladatait.

1.15.1.10. Vezetni a helydrségi feladatokkal 6sszefiiggd nyilvantartasokat.

1.15.1.11.Kidolgozni és koordinalni a lakdsgazdalkodéssal kapcsolatos terveket, nyilvantartani és
besorolni a lakés- és garazsigényloket.

1.15.1.12. El6készitni az idészakos és éves jelentéseket, vezetni a kiilonb6zd szabalyzatokban,
utasitdsokban, intézkedésekben elrendelt okmanyokat, nyilvantartasokat.

1.15.1.13. Tervezni ¢és szervezni a helydrségi katonai rendészeti tevékenységet, biztositani az MH
25. KGY L. dd. kegyeleti tevékenységével kapcsolatos feladatokat.

1.15.1.14. A jogi szabalyozasokat figyelembe véve, javaslatokat tenni a Helydrségi Lakasbizottsag
elnokének, titkdranak a lakaselosztasra vonatkozolag.

1.15.1.15. Feliigyelni az MH 25. KGY 1. dd. véséarolt szolgaltatassal megvalositott laktanyai,
valamint a szervezetszerl erOkkel végrehajtott tabori Orzés-védelmi tevékenységet.

1.15.1.16. Javaslatokat tenni a létesitmények haszndlatira, kozvetve gyakorolni a hataskorébe
tartozo épitésiligyi, hatdsagi és igazgatasi jogkoroket.

1.15.1.17. Karbantartatni az ingatlanokat, atvenni az elvégzett munkakat a szerzodott szolgaltatotol.
1.15.1.18. Biztositani a koziizemi szolgaltatast, megkotni, modositani a szolgaltatasi szerzddéseket,
iranyitani és koordinalni a raktari anyagkezelést- és karbantartast.

1.15.1.19. Végrehajtani a szolgaltatasi szerzddések hatdlya ald nem tartozd6 gondozasi
tevékenységeket.

1.15.1.20. A laktanya szolgaltatdsi szerzddésekkel nem fedett terlileteit kaszélni, parkapolast
végezni, szilard burkolatait tisztan tartani.

1.15.1.21. Az épiilettakaritasi feladatokat sziikség szerint timogatni.

1.15.1.22.Ellatni az MH 25. KGY 1. dd. iinnepi allomanygytléseinek, megemlékezéseinek,
rendezvényeinek szakmai és anyagi eldkészitésébdl raharuld feladatokat.

1.15.1.23. Biztositani a helyorségi 16tér és kiképzési bazisok folyamatos iizemeltetését, valamint
karbantartani azokat. Laktanya karbantarté napokat tervezni, szervezni és végrehajtasat ellendrizni.
1.15.1.24. Egyiittmtkodve az MH 25. KGY 1. dd. alegységeivel, valamint a logisztikai fonokséggel
¢s a kiképzési fOnokséggel, biztositani a dandar kiképzési feladatainak zokkendmentes
végrehajtasat.

1.15.1.25.Az Integralt Ugyfélszolgalati Iroda tevékenységét a humanszolgilat kialakitasaval
Osszefliiggd egyes feladatokrol szolo 83/2011. (VIL.29.) HM utasitasban, a Magyar Honvédség
humanszolgalatanak kialakitasarol, feladatair6l és miikddtetési rendjérdl szolo 582/2011.(HK13)
HVKF intézkedés 10. pontjaban valamint a humanszolgalati feladatok szabalyozéasarél szolo
51/2012. MH OHP PK szamu intézkedésben foglaltak alapjan a személyiigyi fondkség szakmai
iranyitasa mellet latja el a feladatait.

1.15.1.26. Ellatni az MH 25. KGY 1. dd. rendezvényeinek, linnepségeinek zenekari biztositasat, a
kegyeleti feladatok zenekari biztositasat helydrségi- és - kérelmek alapjan - orszdgos szinten,
koncertek és térzenék végrehajtasa a helyGrségben.
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1.15.1.27. Egyiittmitkédve a logisztikai fonokséggel kidolgozni az allando vagy ideiglenes Miiszaki
Ellenérz6 Allomds (a tovdabbiakban: MEA) Készenléti Szolgdlat szolgdlati intézkedéseit, és
biztositani a szolgdlatellatas feltételeit.™®

1.15.1.28. Miikédtetni a MEA-t és a Technikai Kiszolgdlé Allomdst (a tovabbiakban: TEKA) és az
ott elhelyezett gépjarmii vizsgaallomast, valamint végrehajtani a moso tizemeltetését fagypont feletti
hémérséklet esetén.”

1.15.1.29. Biztositani az élelmezési szakfeladatok - ételkészitési és kiszolgalasi, rendezvényi és
munkahelyi étkeztetési {eladatok - végrehajtasat a logisztikai fonokség beosztott tiszt (élelmezés)
szakmai irdnyl'tdsch)al.2
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