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50/2016 MH 25. KGY I. dd. pk.

intézkedése

a Magyar Honvédség 25. Klapka Gyorgy Lovészdandar helyi adatvédelmi,
adatbiztonsagi és kozérdekii adatok kezelésére vonatkozo szabalyzatarol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges jogrendben
bevezethetd intézkedésekrdl szold 2011. évi CXIIL torvény 52. § (1) bekezdése alapjan az
alabbi

intézkedést

adom Kki:

I. fejezet

1. Altalanos rendelkezések

1. A Magyar Honvédség 25. Klapka Gyorgy Lovészdandar (a tovabbiakban: Dandar)
helyi adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekli adatok kezelésére vonatkozd szabalyzatanak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) személyi hatalya kiterjed a Dandar teljes személyi alloményara.

2. A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed minden, a Dandar altal folytatott személyes
adatokat, kozérdek adatokat, kozérdekbdl nyilvanos adatokat tartalmazo iratok kezelésére.

3. A Szabalyzat alkalmazasa soran

a) az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi
CXILI. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §- 4ban meghatarozott fogalmak az iranyadok,

b) adatkezeld: a Dandar parancsnoka,

c) helyi adatvédelmi felelds: a Dandar kijeldlt jogasz tisztje.

4. Az adatkezelés soran torekedni kell az adatok pontossaganak, teljességének,
naprakészségének biztositasara.



2. Felel6sségi viszonyok

5. Az adatkezeld felelds

a) a Dandar altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi €s
technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe tartozé intézkedések megtételéért;

b) az adatkezelésre iranyulo ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelésség megallapitdsdhoz
szlikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

¢) az ¢érintettek Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

d) az adatkezelésbdl eredd kar(ok)ért, igy az érintett kérheti a jogellenes adatkezeléssel
- ideértve az adatbiztonsagi intézkedések elmulasztasat is - Osszefliggésben felmertilt karanak
megtéritését;

e) adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzéséért, valamint vezeti az
érintett tajékoztatasa céljabal incidens nyilvantartast

6. Az adatvédelmi felelds a Dandar adatvédelmi tevékenységének keretében

a) részt vesz az adatvédelmet érintd jogszabalytervezetek kidolgozasaban és annak
koordinacidja soran képviseli a Dandar allaspontjat;

b) a Dandar szervezeti egységeitdl érkezd kérdések tekintetében tdjékoztatassal segiti
az adatvédelmi tevékenységet valamint az egységes gyakorlat kialakitasat;

c) kapcsolatot tart a Dandar munkatarsaival adatvédelmi kérdésekben;

d) kozremiikodik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (a
tovabbiakban: NAIH)' altal a Dandart érintd vizsgalatainak lefolytatisaban és az ezekkel
Osszefiiggd megkeresések megvalaszolasdban;

e) részt vesz az adatvédelmi feleldsok éves tovabbképzésén, valamint az egységes
joggyakorlat kialakitdsa érdekében kapcsolatot tart a Honvédelmi Minisztérium Sa
tovabbiakban: HM), Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) “belsé és helyi adatvédelmi
feleldseivel és a HM szervek adatvédelmi kapcsolattartéival;

f) gondoskodik arr6l, hogy — évente megtartott adatvédelmi oktatds keretében —
tdjékoztassa a Dandér allomanyat az adatvédelmet érintd esetleges jogszabalyi valtozasokrol,

g) a Magyar Honvédség adatvédelmének szakiranyitasarol és felligyeletérol, valamint
a Magyar Honvédség Adatvédelmi, Adatbiztonsdgi ¢és Kozérdekli adatok kezelésére
vonatkozd Szabalyzatanak kiadasarol szolo 77/2012. (X. 27.) HM utasitas (a tovabbiakban:
Utasitas) 43. valamint a 71. pontjaiban meghatarozottak alapjan adatvédelmi jelentésében
eleget tesz a személyes adatok, kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmekkel
kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségének,

h) az Infotv. 24. § (2) bekezdés b) pontja alapjan ellendrzi az adatkezeléseket,

1) ellatja a kapcsolattarto tisztséget a Dandar és a www.kozadattar.hu vonatkozasaban,
1) egllétja az uigyfélszolgalati vezetdi tevékenységet,

K)

1) Evente egy alkalommal feliilvizsgalja a dandar Adatvédelmi Szabalyzatat.

m) adatvédelmi incidens® nyilvantartasba vétele

7. A Dandar helyi adatvédelmi felelosét tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a
Dandar kijeldlt jogéasza helyettesiti.
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* Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés


http://www.kozadattar.hu/
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1. fejezet
A személyes adatok kezelése
3. A sajat személyes adatok megismerése

8. Az (¢rintett sajat személyes adatdra iranyuld igény (kiilondsen betekintés,
tajekoztatas kérése, tiltakozas, helyesbités, torlés, zarolas) benyljtasa esetén, amennyiben az
nem a helyi adatvédelmi felelds részére keriilt benyujtasra, gy azt haladéktalanul részére
tovabbitani kell.

9. A helyi adatvédelmi felelds az adatot kezeld szervezeti egységgel egyiitt
megvizsgalja a beadvanyt, és legkésébb az Infotv. 15. § (4) bekezdésében (érintett
tajékoztatasa) és a 18. § (2) bekezdésében (kérelem elutasitasa) meghatarozott hataridén beliil
megteszi az Infotv. szerinti sziikséges intézkedéseket. Az érintett részére szolo tajékoztatod
levelet a Dandar parancsnoka kiadmdnyozza. A fenti torvényhelyekben foglalt ligyintézési
hatarid6 25 nap.

4. Betekintési lap

10. A Dandar helyi adatvédelmi feleldse - a személyligyi fondkséggel és a pénziigyi
részleggel szoros egylittmiikddésben, €s a tajékoztatasuk alapjan - az érintett sajat személyes
adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintése esetén, a cselekmény megtorténtét koteles a
,Betekintési lap” kitoltésével dokumentalni.

11. A Betekintési lapon

a) meg kell jelolni a betekintést kérd nevét, betekintés idopontjat, jogcimét, a céljat,

a megismerni kivant adatok korét,

b) szerepelnie kell a betekint6 alairasanak.

12. A betekintési lapot a Dandar allomanyéaba tartozd személy esetén a személyi
anyaggyljtd vagy nyilvantartds adatainak részeként kell kezelni. Nem a Dandar dlloményaba
tartozo személy esetén a kitoltott betekintési lapot a helyi adatvédelmi felelds tarolja.

5. Adattovabbitas és adatigénylés

13. Adattovabbitasra irdnyuld igény esetén, amennyiben az nem a helyi adatvédelmi
felelds részére keriilt benyujtasra, Gigy azt haladéktalanul részére tovabbitani kell.

’ 14. A Dandar parancsnoka a helyi adatvédelmi felelds, valamint a HM Kozigazgatdsi
Allamtitkari Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg Osztdly (a tovabbiakban: HM KAT AIO)®
javaslatanak figyelembe vételével dont az adattovabbitas teljesitésérdl vagy elutasitasarol.

15. Torvény eltérd rendelkezése hianyaban csak olyan személyes adatok
tovabbithatok, amelyeknek a Dandar térvényben meghatdrozott adatkezeldje. Amennyiben
mas szerv az adatkezelO, az adatkérést — torvény eltéré rendelkezése hianyaban — el kell
utasitani és az adatkérdt tajékoztatni kell arrol, hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

16. Az adattovabbitési nyilvantartast a helyi adatvédelmi felelds vezeti.
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6. Adatbiztonsag

17. A Dandar személyi allomanya koteles az adatkezelési miveleteket ugy
megtervezni ¢és végrehajtani, hogy az Infotv., az Utasitds és a Szabalyzatban foglaltak
alkalmazasa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

18. A Dandar személyi allomanya koteles gondoskodni arrdl, hogy személyes adatok
kezelése esetén a szamitogépen folytatott munkavégzés soran a monitoron lathaté adatok
illetéktelen személyek részére ne valjanak megismerhetokkeé.

19. Az elektronikus dokumentumokban téarolt személyes adatok nyilt, mindenki
szamara megismerhetd mappaban val6 tarolasa tilos.

20. Mindenki szdmara megismerhetd médon nem fiiggeszthetéek ki a Dandar
helyiségeiben személyes adatokat tartalmazo iratok.

7. Eljaras 0j adatkezelés esetén

21. Amennyiben a Dandar a jelen szabalyzatban nyilvanossagra nem hozott, az érintett
hozzajarulasan alapul6 adatkezelés folytat, akkor az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt
egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrol.

22. Az adatvédelmi tajékoztatonak kiilondsen az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) az adatkezelés célja és jogalapja;

b) az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személye;

€) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye;

d) az adatkezelés idGtartama;

e) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogai €és jogorvoslati lehetdségei.

23. Az adatvédelmi tijékoztatdé a személyes adatot tartalmazo irat elvalaszthatatlan
mellékletét képezi.

24. A kotelezd adatkezelés esetén az adatkezelést eldird torvény hatalybalépését
kovetd 10 napon beliil, egyéb esetekben az adatkezelés megkezdése eldtt a nyilvantartasi célu
adatallomany létrehozatalarol a Dandar szervezeti egysége az Utasitas 1. melléklete 1.
fliggelékben meghatarozott adatlap kitoltésével a helyi adatvédelmi feleldson keresztiil értesiti
a HM KAT A1O-t.°

25. Az adatlapok tartalmaban bekovetkezd valtozasok esetén a Dandéar érintett
szervezeti egysége a valtozasbejegyzési kérelmet a helyir adatvédelmi feleldson keresztiil
megkiildi a HM KAT AIO "részére.

26. A NAIH altal — a HM KAT AIO %kozvetitésével - adott nyilvantartasi szamot a
helyi adatvédelmi felelds ravezeti a nyilvantartasi adatlapra.
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27. Az adatlapokat a bels6 adatvédelmi felelds fonyilvantartokonyvi gyiijtdivben tartja

nyilvan.

8. Az érintettek jogai és jogorvoslati lehetdségei

28. Az érintett az adatkezelés teljes idStartama alatt élhet az Infotv.-ben biztositott
jogaval (tdjékoztatdshoz, helyesbitéshez, torléshez, zarolashoz, tiltakozashoz valo jog),
tovabba jogsérelem esetén Birdsaghoz (a lakohely vagy tartozkodasi hely szerinti
torvényszékhez), valamint panasszal a helyi adatvédelmi feleloshéz, valamint a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat.

29.

I11. fejezet
A Dandar adatkezelései
1. Torvényen alapulo adatkezelések

Polgari peres és nem peres valamint végrehajtasi eljarasokkal kapcsolatos

nyilvantartasok

a)

b)
c)

d)
€)

f)
9)

30.

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

31.

adatkezelés célja: peres, nem peres valamint végrehajtasi tigyekkel kapcsolatban a
Dandar igényérvényesitése birdsag vagy mas hatosag eldtt

adatkezelés jogalapja: 1952. évi Il torvény, 1994. évi LIIL. torvény

adatkezelés id6tartama: 5 évig, illetve a per jogerds befejezéséig, ideértve a
végrehajtasi eljaras jogerds befejezését is

¢rintettek kore: akikkel szemben peres, nemperes, illetve végrehajtasi eljaras
indult és van folyamatban

adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Jogi ¢és Igazgatdsi Fonokség, Pénziigyi Referatura
(illetménytartozas és HTK tekintetében)

Méltatlansagi eljarasokrol nyilvantartas

adatkezelés  célja:  méltatlansagi  eljaras  lefolytathatosaganak,  dontés-
elékészitésének és hatarozathozatalnak a biztositasa

adatkezelés jogalapja: Haktv. 14.§ 3. melléklet

adatkezelés idOtartama: szolgélati viszony megsziinés€ig illetve megsziintetéséig,
de ha a szolgalati viszony méltatlansag miatt sziint meg, akkor az Oregségi
nyugdijkorhatarig

érintettek kore: akikkel szemben méltatlansagi eljaras indult (hivatasos, szerzoédése
¢s onkéntes tartalékos katondk)

adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Jogi és Igazgatasi Fonokség

Biintetéeljaras kezdeményezése, nyomozassal kapcsolatos nyilvantartas
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b)
c)

d)
€)

f)
9)

32.

a)

b)
c)

d)

e)
f)

9)
33
a)
b)
C)
d)
e)

f)
9)

34.

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

35.

a)

adatkezelés célja: a biintetdeljaras lefolytathatosaganak, dontés-eldkészitésének és
hatarozathozatalnak a biztositasa

adatkezelés jogalapja: Haktv. 14.§ 3. melléklet

adatkezelés id6tartama: szolgélati viszony megsziinés€ig illetve megsziintetéséig,
de ha a szolgalati viszony biintetdeljaras keretében szlint meg, akkor az dregségi
nyugdijkorhatérig

érintettek kore: akikkel szemben biintetdeljaras indult (hivatasos, szerzddése és
onkéntes tartalékos katonak)

adatkezelés automatizaltsdga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Jogi és Igazgatasi Fonokség

Kartéritési iigyek nyilvantartas

adatkezelés célja: a kareljaras lefolytathatosaganak, dontés-elokészitésének ¢és
hatarozathozatalnak a biztositasa, kotelezés esetén karokozd esetében levonas
biztositasa, illetve a fennall6 kar nyilvantartasa a hianynyilvantarté konyvbe
adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§ 2. melléklet, Hjt. XV.Fejezet

adatkezelés id6tartama: szolgalati viszony megszlinéséig illetve megsziintetéséig,
illetve mindaddig, amig a kar meg nem tériil vagy nem rendezddik egyéb uton
érintettek kore: akikkel szemben kareljaras indult (hivatasos, szerzddése ¢&s
Onkéntes tartalékos katonak)

adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Jogi és Igazgatasi Fonokség, Logisztikai Fonokség (HTK
tekintetében), Pénziigyi Referatiira (HTK tekintetében)

. Fegyelmi iigyek nyilvantartisa

adatkezelés célja: fegyelmi eljaras lefolytathatésaganak, dontés-elokészitésének €s
hatarozathozatalnak a biztositasa

adatkezelés jogalapja: Haktv. 14.§ 3. melléklet, Hjt. XIV. Fejezet

adatkezelés iddtartama: szolgalati viszony megsziinéséig illetve megsziintetéséig,
de ha fegyelmi eljarasban szolgalati viszony megsziintetése fenyités Kkeriilt
jogerdsen kiszabasra, akkor az dregségi nyugdijkorhatarig

érintettek kore: akikkel szemben fegyelmi eljaras indult (hivatasos, szerzodése és
onkéntes tartalékos katonak)

adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapt és elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Jogi és Igazgatasi Fénokség

Betegek egészségi allapotaval, kortorténetével kapcsolatos nyilvantartas
adatkezelés célja: betegek nyilvantartisa

adatkezelés jogalapja: Eii adattv. 9. §

adatkezelés iddtartama: szolgdlati viszony megsziinéséig illetve megsziintetéséig
(karton), ambulans napl6 15 évig

érintettek kore: hivatasos, szerzodéses és oOnkéntes tartalékos katonak,
kozalkalmazottak

adatkezelés automatizaltsdga: parhuzamos (papir alapt €s elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Egészségiligyi Kozpont

Betegforgalom nyilvantartasa
adatkezelés célja: betegek nyilvantartasa



b)
c)
d)
€)

9)

36.

a)

c)
d)

e)
f)
9)

37.

a)
b)
c)
e)

9)

38.

a)
b)

c)

€)

9)

39.

a)

b)

c)
d)

€)

9)

40.

a)
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adatkezelés jogalapja: Eli adattv. 4. §

adatkezelés id6tartama: ambuldns napl6 15 évig

érintetteck koOre: hivatasos, szerzodéses és Onkéntes tartalékos katonak,
kozalkalmazottak

adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapt és elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Egészségiigyi Kozpont

Drogprevencid, drog- és alkoholsziiré vizsgalatok eredményei

adatkezelés célja: sziirdvizsgalatok nyilvantartasa

adatkezelés jogalapja: Haktv. 8. §

adatkezelés id6tartama: 5 évig

érintettek koOre: hivatasos, szerzodéses és Onkéntes tartalékos katonak,
kozalkalmazottak

adatkezelés automatizaltsaga: papir alapu

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Egészségiigyi Kozpont

Sziirévizsgalat végrehajtasa

adatkezelés célja: katondk, honvédségi kozalkalmazottak egészségi, pszichikai
allapotanak mérése

adatkezelés jogalapja: Eii adattv. 13. § b) pont, 2. melléklet

adatkezelés iddtartama: 5 évig

érintettek kore: hivatasos, szerzodéses és oOnkéntes tartalékos katonak,
kozalkalmazottak

adatkezelés automatizaltsdga: papir alapt

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Egészségiligyi Kozpont

Veszélyes munkakorben dolgozok sziirése

adatkezelés célja: szlirbvizsgalatok nyilvantartasa

adatkezelés jogalapja: Munkavéd.tv. 42.§

adatkezelés id6tartama: szolgélati viszony megszlinéséig illetve megsziintetéséig
érintettek koOre: hivatasos, szerzodéses és Onkéntes tartalékos katonak,
kozalkalmazottak

adatkezelés automatizaltsaga: papir alapt

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Egészségiigyi Kozpont

Katonak fizikai allapotanak nyilvantartasa

adatkezelés célja: katonak fizikai erénlétérol tudomasszerzés,
teljesitményértékeléshez adatok szolgaltatasa

adatkezelés jogalapja: Hakt. tv. 8.§

adatkezelés idGtartama: 5 évig

érintettek kore: hivatasos és szerzddéses katonak

adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapt és elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Kiképzési Fonokség

Munkabalesetek nyilvantartasa
adatkezelés célja: honvédelmi balesetek nyilvantartasa, kivizsgalasa



b)
c)
d)
e)
f)
9)

41.

a)
b)
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adatkezelés jogalapja: Munkavéd. tv. 64.§

adatkezelés id6tartama: 30 évig

érintettek kore: balesetet szenvedettek, tanuk

adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)
kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Biztonsagtechnikai Alosztaly

Pénziigyi gyiijtok, Személyiigyi torzsszamok
adatkezelés célja: a bérkifizetésekhez kapcsolddd okmanyok gylijtézése
adatkezelés jogalapja: Haktv. 19. §, 14. melléklet

adatkezelés id6tartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy megsziintetéséig

c)

d)
e)
f)

42,

érintettek kore: hivatasos és szerzodéses, tiszti, altiszti rendfokozatii katonak,
kozalkalmazottak

adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Pénziigyi referatira

Hivatasos, szerzodéses, kozalkalmazotti allomany illetményével, béralapjaval

kapcsolatos nyilvantartas

a)
b)

adatkezelés célja: valtozas-visszaigazolasok, parancsok,okmanyok gytijtézése
adatkezelés jogalapja: Haktv. 19. §, 14. melléklet / Kjt. 83/B. §, 5. melléklet

adatkezelés id6tartama: a szolgélati viszony megsziinéséig vagy megsziintetéséig

c)

d)
e)
f)

43.

a)
b)

érintettek kore: hivatasos és szerzodéses, tiszti, altiszti rendfokozatu katonak,
kozalkalmazottak

adatkezelés automatizaltsdga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Pénziigyi referatira

Tulszolgalat nyilvantartasa
adatkezelés célja: felhasznalasok nyomon kdvetése, okmanyok gytijtézése
adatkezelés jogalapja: Haktv. 18. §

adatkezelés id6tartama: a szolgélati viszony megsziinéséig vagy megsziintetéséig

c)

d)
e)
f)

44,

a)
b)

érintettek kore: hivatasos és szerzodéses, tiszti, altiszti rendfokozatii katonak,
kozalkalmazottak

adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Pénziigyi referattra

Kozalkalmazottak alapnyilvantartasa
adatkezelés célja: felhasznalasok nyomon kdvetése, okmanyok gylijtézése
adatkezelés jogalapja: Kjt. 83/B. §, 5. melléklet

adatkezelés idGtartama: a szolgalati viszony megszlinéséig vagy megsziintetéséig

c)
d)
e)
f)

45.

a)
b)

érintettek kore: kozalkalmazottak

adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)
kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Pénziigyi referatira, Személyiigyi Fonokség

Levonasok (tartasdij stb.)
adatkezelés célja: érkezett letiltasok nyomon kovetése, okmanyok gylijtézése
adatkezelés jogalapja: Haktv. 19. §, 14. melléklet

adatkezelés id6tartama: a szolgalati viszony megsziinés€ig vagy megsziintetéséig
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C) érintettek kore: hivatasos és szerzddéses, tiszti, altiszti rendfokozat(i katonak,
kozalkalmazottak

d) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)

e) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

f) adatkezelés helye: Pénziigyi referatira

46. Lakhatasi (albérlet/lizing, felujitasi) tamogatasok

a) adatkezelés célja: tamogatasok mértékének megallapitasa, okmanyok gytijtézése

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 19. §, 14. melléklet

adatkezelés id6tartama: a szolgalati viszony megsziinés€ig vagy megsziintetéséig

¢) érintettek kore: hivatasos és szerzddéses, tiszti, altiszti rendfokozat(i katonak,
kozalkalmazottak

d) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)

e) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

f) adatkezelés helye: Pénziigyi referattra, Személyiigyi Fénokség

47. Erzsébet utalvanyok

a) adatkezelés célja: béren kiviili juttatas keret figyelése, okmanyok gyiijt6zése

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 19. §, 14. melléklet

adatkezelés id6tartama: a szolgalati viszony megsziinés€ig vagy megsziintetéséig

c) érintettek kore: hivatasos és szerzOdéses, tiszti, altiszti rendfokozati katonak,
kozalkalmazottak

d) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)

e) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

f) adatkezelés helye: Pénziigyi referatira

48. EMC Kkartya lista nyilvantartasa

a) adatkezelés célja: elszamolasok vezetése, okmanyok gytijtdzése

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 19. §, 14. melléklet

c) adatkezelés idGtartama: szolgalati viszony megszlinéséig illetve megsziintetéséig,
illetve az EMC végleges bevonasaig

d) érintettek kore: hivatasos és szerzOdéses, tiszti, altiszti rendfokozati katonak,
kozalkalmazottak

e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapt és elektronikus)

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

g) adatkezelés helye: Pénziigyi referatura

49. Mingésitett adatok kezelése (kockazatmentes nemzetbiztonsagi szakvélemény,
személyi biztonsagi tanusitvany, felhasznaloi engedély, titoktartasi nyilatkozat)

a) adatkezelés célja: az alapvetd jogok tiszteletben tartasa, Magyarorszag érdekeinek
védelme ¢és az allam nemzetkozi kotelezettségvallalasainak teljesitése
(Mavtv. 1.§.)

b) adatkezelés jogalapja:

- Kockazatmentes nemzetbiztonsagi szakvélemény;

- Személyi biztonsagi tanusitvany;(Mavtv. 3.§.11; 13-14.§.; 17.§.)

- Felhasznal6i engedély (Mavtv. 3.§.8.; 18.§.)

- Titoktartasi nyilatkozat (Mavtv. 3.§.10.), kiilon-kiilon Nemzeti illetve Kilfoldi

mindsitett adat felhasznalashoz.

c) adatkezelés id6tartama: a mindsitett adat felhasznalasara feljogositott személy
jogosultsaganak megsziinéséig, vagy a szolgalati viszonyanak megsziinéséig
illetve megsziintetéséig illetve az dregségi nyugdijkorhatarig



d)

e)

9)

h)

50.

a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)

51.

a)
c)
d)
e)

9)

52.

a)

c)
d)
€)
f)
9)

53.

a)
b)
c)
d)
€)

9)
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érintettek kore: azok a személyek, akinek allami vagy kozfeladat végrehajtasa
céljabol a felhasznaldi engedély kiaddsara jogosult vezetd a mindsitett adatra
vonatkozoan a felhasznéloi engedélyben rendelkezési jogosultsagokat biztosit;
adatkezelés automatizaltsdga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)

kezelt adatok kore: mindsitett allami illetve személyes adat (Mavtv. 13-14.§.,
Info.tv.3.§ 2.pont))

adatkezelés helye: A Mavtv. 10.§ -ban meghatarozott fizikai biztonsaggal ellatott,
akkreditalt és a Helyi Biztonsagi Szabalyzatban kijel6lt biztonsagi teriileten beliil,
belsd leltar

adatkezelés feleldse: mindsitett adatot kezeld szerv vezetdje altal kinevezett
biztonsagi vezetd. (Mavtv. 23.§. 1-4.)

Elektronikus informacios rendszerek felhasznaloi

adatkezelés célja: Elektronikus informacios rendszerek felhasznaloinak
nyilvantartasa

adatkezelés jogalapja: E-infobizt. tv.22. §

adatkezelés id6tartama: szolgalati viszony megszlinéséig, illetve mas alakulathoz
torténd athelyezésig

érintettek kore: Informatikai szolgaltatashoz torténd hozzaféréshez igényt
benyujtok (hivatasos, szerzddéses katonak, honvédségi kozalkalmazottak)
adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)
kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: HelyOrségtamogato Parancsnoksag, Informatikai Kozpont

Be és kilépési nyilvantartas

adatkezelés célja: Katonai objektumba torténd jogszerii be ¢€s kilépés
adatkezelés jogalapja: Haktv. 21.§ (1), (4)

adatkezelés id6tartama: 6 honap

érintettek kore: Katonai objektumba belépni kivanok teljes kore
adatkezelés automatizaltsdga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)
kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Hadmiiveleti Fénokség

Papir alapi belépési engedélyek

adatkezelés célja: Katonai objektumba torténd jogszerii be és kilépés
adatkezelés jogalapja: Haktv. 21.§ (1) (4)

adatkezelés id6tartama: 1 év

¢érintettek kore: Katonai objektumba belépni kivanok teljes kore
adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)
kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2. pont)

adatkezelés helye: Hadmiveleti Fonokség

A 24 oras or-és iigyeleti szolgalatok

adatkezelés célja: szolgalatok ellatasanak biztositasa

adatkezelés jogalapja: Haktv. 18.§ (1)

adatkezelés iddtartama: 5 év

érintettek kore: szerzddéses, hivatasos dllomany, illetve FBO
adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapt és elektronikus)
kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Hadmiveleti Fénokség



54,
a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

5S.

a)
b)

c)

d)

e)
f)

9)

56.

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

57.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

58.
a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

59.
a)
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SEASEC rendszer

adatkezelés célja: katonai objektumba torténd beléptetés koordinadldsa
adatkezelés jogalapja: Haktv. 21.§ (1)

adatkezelés idOtartama: 2005 6ta folyamatos

érintettek kore: Katonai objektumba belépni kivanok teljes kore
adatkezelés automatizaltsdga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)
kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Hadmitveleti Fonokség

Katasztrofavédelmi Alkalmazasi Terv (KAT)

adatkezelés célja: nyilvantartani a bevont erdk kiértesithetdségét

adatkezelés jogalapja: Haktv. 24.§ (1), (4)

adatkezelés id6tartama: el6ljard6 KAT modositasaival 6sszhangban visszavonasig, amig
ujabb kiadasra nem keriil

érintettek kore: teljes személyi allomany

adatkezelés automatizaltsaga: papir alapa

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Hadmiveleti Fonokség

Kiértesitési jegyzék

adatkezelés célja: riasztasi tervhez sziikséges adatok biztositasa
adatkezelés jogalapja: Haktv. 24.§ (1)

adatkezelés id6tartama: 4 havonta frissités, a munkaviszony megsziinése,
megsziintetése esetén torlés

érintettek kore: teljes személyi allomany

adatkezelés automatizaltsaga: elektronikus

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Hadmiiveleti Fénokség

Szolgalatvezénylés

adatkezelés célja: szolgalat szervezésének biztositasa

adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§ (3),(4)

adatkezelés idotartama: 5 év

érintettek kore: teljes személyi allomany

adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)
kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Hadmitveleti Fonokség

Képrogzitésre alkalmas elektronikus megfigyelérendszer
adatkezelés célja: élet-€és vagyonbiztonsdg megdvasa
adatkezelés jogalapja: Haktv. 22.§

adatkezelés id6tartama: 60 nap

érintettek kore: teljes személyi allomany

adatkezelés automatizaltsaga: elektronikus

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
adatkezelés helye: Orszoba

Személyiigyi gyujtok
adatkezelés célja: az érintett személy szolgalati viszonyanak teljesitéséhez

kapcsolodd okmanyok gytijtézése

b)

adatkezelés jogalapja: Haktv. 10. §, 2. melléklet
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C) adatkezelés iddtartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy
megszlintetéséig

d) érintettek kore: hivatasos €s szerzddéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozatu katonak, onkéntes tartalékos allomanyt katonak, kozalkalmazottak
e) adatkezelés automatizaltsaga: papir alapt

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

0) adatkezelés helye: személyligyi fonokség, személyligyi részlegek

60. Szolgalatteljesitési idovel kapcsolatos nyilvantartas

a) adatkezelés célja: a szolgalatteljesités soran a szolgalati id6h6z kapcsolodo
jogok és kotelezettségek biztositdsanak biztositasa

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10. §, 2. melléklet

C) adatkezelés idotartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy
megszlintetéséig

d) érintettek kore: hivatasos és szerzodéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozatu katonak, onkéntes tartalékos allomanyt katonak, kdzalkalmazottak
e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)
f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

0) adatkezelés helye: személyligyi fonokség, személyligyi részlegek

61. Kivalasztasi eljaras

a) adatkezelés célja: szolgalati viszony létesitése

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 23. §, Kttv. 182.§

C) adatkezelés id6tartama: a szolgélati viszony megsziinéséig vagy
megszlintetéséig

d) ¢érintettek kore: szolgélati viszonyt 1étesiteni kivano polgari személyek
e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapt és elektronikus)

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
0) adatkezelés helye: személyiigyi fonokség

62. Munkakori leirasok

a) adatkezelés célja: az adott munkakorben torténd foglalkoztatési feltételek,
megallapitasa

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10. §, 2. melléklet

C) adatkezelés id6tartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy
megsziintetéséig

d) érintettek kore: hivatasos és szerzddéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozatu katonak, onkéntes tartalékos allomanyu katonak, kozalkalmazottak
e) adatkezelés automatizaltsaga: papir alapt

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

0) adatkezelés helye: munkahelyi vezetd

63. Katonai szolgalatra valé alkalmassag

a) adatkezelés célja: alkalmassag felmérése és mindsitése

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 8-9. §, 53.§, 2. melléklet, 4. melléklet

C) adatkezelés iddtartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy
megszlintetéséig

d) érintettek kore: érintettek kore: hivatasos és szerzodéses, tiszti, altiszti,
legénységi rendfokozatu katondk, dnkéntes tartalékos allomanyt katonak,

e) adatkezelés automatizaltsdga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
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)] adatkezelés helye: személyiigyi fénokség, személyligyi részlegek,
egészseégligyl kdozpont

64. Teljesitményértékelés

a) adatkezelés célja: érkezett letiltdsok nyomon kdvetése, okméanyok gylijtézése
b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10. §, 2. melléklet 7. melléklet

C) adatkezelés idGtartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy
megszlintetéséig

d) érintettek kore: hivatasos és szerzodéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozatu katonak, kozalkalmazottak, dnkéntes tartalékos alloméanyu katonak,

e) adatkezelés automatizaltsdga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
0) adatkezelés helye: személyligyi anyaggylijtd

65. Alkalmassag mindsitése

a) adatkezelés célja: alkalmassag felmérése és mindsitése

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 8. §,

C) adatkezelés id6tartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy
megszlintetéséig

d) érintettek kore: érintettek kore: hivatasos és szerzodéses, tiszti, altiszti,
legénységi rendfokozatl katondk, dnkéntes tartalékos allomanyu katondk,

e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
0) adatkezelés helye: személyligyi fonokség, személyligyi részlegek,
egészségiligyi kozpont

66. Tulszolgalat nyilvantartasa

a) adatkezelés célja: a tulszolgalattal kapcsolatos jarandosagok biztositasa,
valamint az éves maximalis munkaidd figyelés

b) adatkezelés jogalapja: Haktv.18.§(6) bekezdés, Kttv.115.§, Mt134.§

C) adatkezelés id6tartama: a szolgélati viszony megsziinéséig vagy
megszlintetéséig

d) érintettek kore: hivatasos és szerzOdéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozath katonak, kozalkalmazottak

e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapt és elektronikus)
f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

)] adatkezelés helye: személyiigyi fonokség, személyligyi részlegek

67. Egyéni munkaidé nyilvantartasok

a) adatkezelés célja: a szolgalatteljesités nyomon kovetése, igazolasa

b) adatkezelés jogalapja: Haktv.18.§, Kttv.115.§, Mt134.§

C) adatkezelés id6tartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy
megsziintetéséig

d) érintettek kore: hivatdsos és szerzddéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozatu katondk, kozalkalmazottak, onkéntes tartalékos allomanyu katonak,
e) adatkezelés automatizaltsdga: parhuzamos papir alapu

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
0) adatkezelés helye: személyligyi fonokség, személyiigyi részlegek
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68. Szabadsagok nyilvantartasa

a) adatkezelés célja: a szabadsag keretek figyelése, a jaranddsagok biztositasa
b) adatkezelés jogalapja: hivatasos: Haktv. 10. §, 2. melléklet;

C) adatkezelés idotartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy
megsziintetéséig

d) érintettek kore: hivatasos és szerzddéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozatu katondk, kozalkalmazottak, onkéntes tartalékos allomanyu katonak,
e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)

) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
0) adatkezelés helye: személyligyi fonokség, személyiigyi részlegek

69. Tanfolyamok nyilvantartasa

a) adatkezelés célja: beiskolazott személyek nyilvantartasa

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10. §, 2. melléklet

C) adatkezelés id6tartama: a szolgélati viszony megsziinéséig vagy
megsziintetéséig

d) érintettek kore: hivatasos és szerzddéses, tiszti, altiszt, legénységi i
rendfokozatt katonak, kdzalkalmazottak

e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
0) adatkezelés helye: személyligyi fonokseg

70. Kiilfoldi szolgalatot teljesitok nyilvantartasa

a) adatkezelés célja: személyi allomany harcértékének naprakészen tartasa
b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§, 2. melléklet

C) adatkezelés id6tartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy
megsziintetéséig

d) érintettek kore: hivatasos €s szerzddéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozatu katonak, kozalkalmazottak

e) adatkezelés automatizaltsdga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
0) adatkezelés helye: személyiigyi fonokség, személyiigyi részlegek

71. Nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos nyilvantartas

a) adatkezelés célja: a nemzetbiztonsagi ellendrzéshez kotott beosztasokhoz
alkalmazhat6 allomany naprakész nyilvantartasa

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§, 2. melléklet

C) adatkezelés id6tartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy
megsziintetéséig

d) érintettek kore: hivatdsos és szerzddéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozata katonak, kozalkalmazottak

e) adatkezelés automatizaltsdga: parhuzamos (papir alapt €s elektronikus)
f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

0) adatkezelés helye: személyiigyi fonokség,

72. Tanulmanyi szerzédések, beiskolazasok nyilvantartasa

a) adatkezelés célja: a beiskoldzasra kertilt allomanyra forditott tanulmanyi
koltségek nyomon kovetése, tovabba a tanulmanyi szerz6désbol adodo jogok €s
kotelezettségek igazolasa

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§, 2. melléklet
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C) adatkezelés iddtartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy
megszlintetéséig

d) érintettek kore: hivatasos és szerzddéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozatu katonak, kdzalkalmazottak

e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapt és elektronikus)
f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

0) adatkezelés helye: személyligyi fonokség,

73. Kiilfoldre tavozas bejelentése

a) adatkezelés célja: személyi allomany harcértékének naprakészen tartdsa
b) adatkezelés jogalapja: Hjt. 192.§, (3) bekezdés

C) adatkezelés id6tartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy
megsziintetéséig

d) érintettek kore: hivatdsos és szerzddéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozata katonak,

e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
0) adatkezelés helye: személyiigyi fonokség, személyiigyi részlegek

74. Beiskolazas, vezénylés nyilvantartasa

a) adatkezelés célja: személyi allomany harcértékének naprakészen tartasa
b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§, 2. melléklet

C) adatkezelés id6tartama: a szolgélati viszony megsziinéséig vagy
megsziintetéséig

d) érintettek kore: hivatasos és szerzodéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozatu katonak, kozalkalmazottak

e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
0) adatkezelés helye: személyligyi fonokség, személyligyi részlegek

75. Mas keres6 foglalkozas nyilvantartasa

a) adatkezelés célja: az 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartasa

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§, 2. melléklet

C) adatkezelés iddtartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy
megszlintetéséig

d) érintettek kore: hivatasos és szerzOdéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozatu katonak, kdzalkalmazottak

e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
0) adatkezelés helye: személyligyi fonokség

76. Elismerések nyilvantartasa

a) adatkezelés célja: érdemek elismerésénak nyilvantartasa az elismerések
megitélése soran a fokozatossag elvének betartasa

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§, 2. melléklet, 16.§ 5, melléklet

C) adatkezelés iddtartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy
megszlintetéséig

d) érintettek kore: hivatasos és szerzOdéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozata katonak, kézalkalmazottak, 6nkéntes tartalékos allomanyt katonak
e) adatkezelés automatizaltsdga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)
f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
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0) adatkezelés helye: személyligyi fonokség,

77. Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

a) adatkezelés célja: a vagyonnyilatkozat tételre kotelezett személyi allomany
vagyonnyilatkozatainak nyilvantartdsa, a kdvetkezd nyilatkoztatas idejének
figyelemmel kisérése.

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§, 2. melléklet

C) adatkezelés idotartama: a szolgalati viszony megsziinéséig vagy
megsziintetéséig

d) érintettek kore: hivatasos és szerzodéses, tiszti, altiszti, rendfokozatu katonak,
kozalkalmazottak

e) adatkezelés automatizaltsadga: papir alapu

) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

0) adatkezelés helye: személyiigyi fonokség

2. Hozzajarulason alapul6 adatkezelések

78. Szolgalati panaszok, beadvanyok

a) adatkezelés célja: dontés-eldkészitésének és hatarozathozatalnak, illetve
tajékoztatasnak a biztositasa

b) adatkezelés jogalapja: hozzajarulas

c) adatkezelés idétartama: 5 év

d) érintettek kore: szolgalati panaszt és beadvanyt benyijtok (hivatasos és
szerzddéses, onkéntes tartalékos katonak, beadvanynal: honvédségi
kozalkalmazottak)

e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapt és elektronikus)

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

g) adatkezelés helye: Jogi és Igazgatasi Fonokség

79. Csaladi kedvezmény (nevelési, iskolakezdési, stb.) érvényesitésével,
csaladalapitasi kedvezménnyel kapcsolatos nyilvantartas

a) adatkezelés célja: az érvényesitéshez sziikséges kérelmek,okmanyok gyiijtézése

b) adatkezelés jogalapja: hozzajarulasok

c) adatkezelés id6tartama: folyamatos

d) érintettek kore: hivatasos és szerzOdéses, tiszti, altiszti rendfokozati katonak,

kozalkalmazottak

e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

g) adatkezelés helye: Pénziigyi referatura

80. Illetményeldleget kapott allomany, segélykeretbdl részesiilék nyilvantartasa

a) adatkezelés célja: keretek vezetése, okmanyok gytijtézése

b) adatkezelés jogalapja: hozzajarulasok

c) adatkezelés id6tartama: folyamatos

d) érintettek kore: hivatasos és szerzOdéses, tiszti, altiszti rendfokozati katonak,
kozalkalmazottak

e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

g) adatkezelés helye: Pénziigyi referatura



81.
a)
b)
c)
d)

€)
f)
9)

82.
a)
b)
c)
d)

e)
f)
9)

83.
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Munkaltatoi adé megallapitassal osszefiiggo nyilatkozatok

adatkezelés célja: NAV felé jelentés, okmanyok gytijtézése

adatkezelés jogalapja: hozzajarulasok

adatkezelés id6tartama: folyamatos

érintettek kore: hivatasos és szerzodéses, tiszti, altiszti rendfokozati katonak,
kozalkalmazottak

adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapt és elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Pénziigyi referatiira

Bérkompenzacio (ado- és jarulékvaltozasok)

adatkezelés célja: igazolasok, okmanyok gylijtézése

adatkezelés jogalapja: hozzéjarulasok

adatkezelés id6tartama: folyamatos

érintettek kore: hivatasos és szerzOodéses, tiszti, altiszti rendfokozati katonak,
kozalkalmazottak

adatkezelés automatizaltsdga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Pénziigyi referatura

Munkaba jaras szolgalati jegyei, utazasi koltségtérités kifizetésével

kapcsolatos nyilvantartas

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)

84.
a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)

85.
a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)

adatkezelés célja: kifizetések nyomon kovetése, elszdmolasok vezetése, okmanyok
gyljtozése

adatkezelés jogalapja: hozzajarulasok

adatkezelés id6tartama: folyamatos

érintettek kore: hivatasos és szerz6déses, tiszti, altiszti rendfokozati katonak,
kozalkalmazottak

adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Pénziigyi referatiira, Személyiligyi Fonokség

Lakasgazdalkodas (lakasigénylés, lakasbérlet stb.)

adatkezelés célja: HM rendelkezésti lakds igénylésére, lakasbérlettel Osszefiiggd
kérelmek, szerzdédések, megallapodasok, okmanyok gytijtézése

adatkezelés jogalapja: hozzajarulasok

adatkezelés id6tartama: folyamatos

érintettek kore: hivatasos és szerzodéses katonak, kozalkalmazottak

adatkezelés automatizaltsdga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: He6-tam. pk-sag, Lakasiigy

Garazsbérleti szerzédés

adatkezelés célja: HM rendelkezésti személygépkocsi tarold helyiség/gépkocsi
allohely igénylésére, garazsbérlettel Osszefiiggd kérelmek, szerzddések,
megallapodasok, okmanyok gytijtézése

adatkezelés jogalapja: hozzajarulasok

adatkezelés id6tartama: folyamatos

érintettek kore: hivatasos és szerzodéses katonak, kozalkalmazottak

adatkezelés automatizaltsdga: parhuzamos (papir alapu €s elektronikus)

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Hed-tam. pk-sag, Lakasligy



86.

a)

b)
c)

d)

e)
f)

9)

87.

a)

b)
c)

d)

e)
f)

9)

88.

a)

b)

c)
d)

e)

9)

89.

a)

b)

c)
d)

e)

9)

90.

a)

b)
c)
d)
e)
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STN felhasznalonév, internet hozzaférés

adatkezelés célja: Elektronikus informacios rendszerekhez torténd hozzaférés
nyilvantartasa

adatkezelés jogalapja: hozzajarulasok

adatkezelés idOtartama: szolgalati viszony megsziinés€ig, illetve mas alakulathoz
torténd athelyezésig

érintettek kore: Informatikai szolgaltatashoz torténd hozzaféréshez igényt
benyujtok (hivatasos, szerzdédéses katonak, honvédségi kdzalkalmazottak)
adatkezelés automatizaltsaga: papir alapti

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Hed-tam. pk-sag, Informatikai Kozpont

E-mail cim igénylése

adatkezelés célja: Kdzponti Levelezd szolgéltatashoz (KLSZ) torténd hozzaférés
nyilvantartasa

adatkezelés jogalapja: hozzajarulas

adatkezelés id6tartama: szolgélati viszony megsziinéséig, illetve mas alakulathoz
torténd athelyezésig

érintettek kore: Informatikai szolgaltatashoz torténd hozzaféréshez igényt
benytjtok (hivatasos, szerzddéses katonak, honvédségi kozalkalmazottak)
adatkezelés automatizaltsaga: papir alap

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: HelyOrségtamogatd Parancsnoksag, Informatikai Kozpont

Magancéli gépjarmiiigénylés

adatkezelés célja: Honvédségi tulajdonu gépjarmi igénylésekor az igényld
azonositasa

adatkezelés jogalapja: hozzdjarulas

adatkezelés id6tartama: 10 év

érintettek kore: igényld

adatkezelés automatizaltsaga: papir alapa

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Logisztikai Fonokség

Szerzodéses szallitasi szolgaltatas (koltoztetés)

adatkezelés célja: Honvédségi tulajdont gépjarmii igénylésekor az igényld
azonositasa.

adatkezelés jogalapja: hozzajarulas

adatkezelés id6tartama: 10 év

érintettek kore: igénylo

adatkezelés automatizaltsaga: papir alapt

kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)

adatkezelés helye: Logisztikai Fonokség

Parkolasi engedélyek

adatkezelés célja: nyilvantartani a laktanyaba be-€s kilépd magan tulajdonu
személygépjarmiiveket

adatkezelés jogalapja: hozzajarulasok+dandar vezet6i allomanyanak engedélye
adatkezelés id6tartama: visszavonasig

érintettek kore: Katonai objektumba belépni kivanok teljes kore
adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapt és elektronikus)
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f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
g) adatkezelés helye: Hadmtiveleti Fonokség

91. Udiilési nyilvantartas

a) adatkezelés célja: az uidiiltetést igénybe vevd személyi dllomany nyilvantartasa,
tidiilésre fordithat6 1dok figyelése

b) adatkezelés jogalapja: hozzajarulas

C) adatkezelés id6tartama: folyamatos

d) érintettek kore: hivatasos és szerzodéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozatu katonak, kozalkalmazottak

e) adatkezelés automatizaltsaga: papir alapu

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
Q) adatkezelés helye: integralt ligyfélszolgalati iroda

92. CLIMS egyéni vagy csereiidiiltetésben résztvevok nyilvantartasa

a) adatkezelés célja: személyi allomany harcértékének naprakészen tartasa

b) adatkezelés jogalapja: hozzajarulas

C) adatkezelés id6tartama: folyamatos

d) érintettek kore: hivatasos és szerzddéses, tiszti, altiszti rendfokozata katonak,
kozalkalmazottak

e) adatkezelés automatizaltsaga: papir alapu

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
0) adatkezelés helye: integralt tigyfélszolgalati iroda

93. Utazasi koltségtérités, utazasi utalvanyok igénylése,

a) adatkezelés célja: igényjogosultsdg megallapitidsa

b) adatkezelés jogalapja: hozzajarulasok

C) adatkezelés id6tartama: folyamatos

d) érintettek kore: hivatasos és szerzddéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozatu katondk, kozalkalmazottak, 6nkéntes tartalékos allomanyu katonak,
e) adatkezelés automatizaltsaga: papir alapu

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
0) adatkezelés helye: személyiigyi fonokség

94. Lakhatasi tamogatasokkal kapcsolatos nyilvantartas

a) adatkezelés célja: személyi allomany részére biztosithatd timogatasok
nyilvantartasa

b) adatkezelés jogalapja: hozzajarulas

c) adatkezelés id6tartama: folyamatos

d) érintettek kore: hivatasos és szerzodéses, tiszti, altiszti rendfokozata katonak,
kozalkalmazottak

e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapt és elektronikus)

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
Q) adatkezelés helye: személyiigyi fonokség,

95. MH EK kérhazi ellatasra valo jogosultsag

a) adatkezelés célja: az MH EK egészségligyi ellatasara vonatkozo jogosultsagi
1do6 figyelése

b) adatkezelés jogalapja: hozzajarulas

C) adatkezelés iddtartama: folyamatos

d) érintettek kore: hivatasos és szerzOdéses, tiszti, altiszti, legénységi

rendfokozata katonak, kozalkalmazottak és kozeli hozzatartdzoik
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e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapt és elektronikus)
f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
Q) adatkezelés helye: integralt ligyfélszolgalati iroda

96. Utazasi utalvanyok kiadasanak nyilvantartasa

a) adatkezelés célja: a kiadott utalvanyok nyilvantartasa és a visszaélések
(tobbszori kiadas) megakadalyozasa

b) adatkezelés jogalapja: hozzajarulas

C) adatkezelés iddtartama: folyamatos

d) érintettek kore: hivatdsos és szerzddéses, tiszti, altiszti, legénységi
rendfokozata katonak, kozalkalmazottak

e) adatkezelés automatizaltsaga: parhuzamos (papir alapu és elektronikus)

f) kezelt adatok kore: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont)
0) adatkezelés helye: személyiigyi fonokség,

V. fejezet

A kozérdekii adatok

11. Kozzétételi kotelezettségek

97. A Dandar kozzétételi kotelezettségének a www.tataidandar.hu honlapon tesz
eleget.

98. A Dandar kozérdekii adataihoz egységes szempontok szerinti elektronikus
hozzaférés és a kozérdekli adatok kozotti keresés lehetdségét az egységes kozadatkeresd
rendszeren (www.kozadat.hu) is biztositja.

99. A honlapokon és a kozadattarban talalhaté adatok a HM KAT AIO 9egyetértésével
modosithatoak.

100. A Dandar helyi adatvédelmi felelése havonta koteles az adatok pontossagat
ellendrizni.

101. A Dandar szervezeti egységeitdl érkez6 modositasi igény felmertiilése esetén azt
informacios jogi szempontbol a Dandar helyi adatvédelmi feleldse véleményezi. A helyi
adatvédelmi felelés véleményének figyelembe vételével a Dandar parancsnoka intézkedik a
kozzétételre.

12. Kozérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének dltalanos szabdlyai 10

102. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése soran a Dandar az Infotv.-
ben meghatdrozott hataridok figyelembe vételével és az Utasitasban meghatdrozott eljarasi
rend szerint, a lenti részletszabalyok betartasaval jar el.

°305/2016. MH 25. KGY 1.dd. pk. intézkedésben megallapitott szoveg
19225/2017. MH 25. KGY 1.dd. pk. intézkedésben keriilt megallapitasra


http://www.kozadat.hu/

21

103. A Dandarhoz érkezett kozérdekii adatigénylésre tortéend valaszaddasért a Dandar
parancsnoka felel. A Dandar kézérdekii adatigénylés megvalaszolasahoz sziikséges adatokkal
rendelkezo szervezeti egységének vezetdje az igény beérkezését kévetoen haladéktalanul
kételes felvenni a kapcsolatot a helyi adatvédelmi felelossel. A helyi adatvédelmi felelos a
kozérdekii adatigenylés valaszlevél-tervezetét a beérkezést koveto 4 napon beliil elektronikus
siton megkiildi a HM KAT AIO részére informdcids jogi szempontbdl torténd véleményeztetés
céliab6l az iigy dsszes irataval egyiitt. A vdlasz kikiildése elétt a HM KAT AIO a
valasztervezetet véleményezi, és csak ezt kovetoen hagyhatja jova a végleges valaszt a Dandar
parancsnoka.

104. Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a Dandar, ugy azt a helyi adatvédelmi
felelos a kézhezvétel napjat kovetden haladéktalanul koteles tovabbitani a kozérdekii adatot
kezeld szervnek, és errdl egyidejiileg tdjékoztatni kell a HM KAT AIO-t, valamint az igény
attételerol egyidejiileg az adatigénylot is. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
dllapithato meg, az adatigenylot az igény teljesithetetlenségeérol kell értesiteni.

105. A sajtotol érkezett megkereséseket a kommunikacios tiszt/kommunikdcios eléado
haladéktalanul megkiildi a helyi adatvédelmi felelosnek, aki a 105. pontban leirtak szerint jar
el. Ebben az esetben, amennyiben eltéré jogszabalyi rendelkezés nincs, a Dandar
parancsnoka altal alairt valaszt a helyi adatvédelmi felelos kiildi meg az adatigénylonek.

106. Amennyiben a Dandarhoz nem a sajtoorganumtol érkezik a megkeresés, ebben az
esetben is a 105. pontban leirt eljarasrendet kell alkalmazni.

107. A kozérdekii adatigénylések teljesitése esetén a természetes személy
adatigénylonek névvel, nem természetes személy esetén megnevezéssel kell azonositania
magat, tovabba elérhetoségét is meg kell adnia, ellenkezo esetben megtagadhato az
adatigénylés.

108. A HM KAT AIO dllasfoglalisa alapjan teljesitett, vagy elutasitott kérelmeket a
helyi adatvédelmi felelos nyilvantartasba veszi. A nyilvantartott adatokrol a helyi adatvédelmi
felelés az Utasitds 2. fiiggelékét kitoltve elektronikus viton megkiildi a HM KAT AIO részére a
targyeévet koveto januar 15. napjaig.

109. Ha az adatigénylés a Dandar, mint kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds ardanytalan mértékii igénybevételével jar, vagy a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrol az igénylo masolatot igényelt, jelentos
terjedelmii, az adatkezel6 koltségtéritést szamolhat fel. A kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséert megallapithato koltségtérités mértékeét és egyeb eljarasi szabalyokat az Utasitas
és a vonatkozo Korm. rendelet szabdlyozza. Amennyiben az elobbi szabalyzok alapjan
koltségterités felszamolasanak lehetosége all fenn, ugy a Dandar GTPER-e haladéktalanul
felveszi a kapcsolatot a HM VGH-val, és a HM VGH iranymutatdsait figyelembe véve jar el.”
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V. fejezet
Roviditések jegyzéke

1. A honvédségi adatkezelésrdl, az egyes honvédelmi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos
katonai igazgatasi feladatokrol sz616 2013. évi XCVIL. térvény (Haktv.)

2. A mingsitett adatvédelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény (Mavtv.)
3. A munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIL. torvény (Munkavéd.tv.)

4. A kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol, valamint a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995.
évi LXVI. torvény (Kozirat tv.)

5. A mugzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol valamint a kozmiivel6désrol
sz016 1997. évi CXL. térvény (Muztv.)

6. Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé  2007. évi  CLIL  torvény
(Vagyonnyil.tv.)

7. A polgari perrendtartasrol szold 1952. évi 11 torvény (Pp.)

8. Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacié biztonsagardl sz6l6 2013. évi L.
tv (E-infobizt. tv.)

9. Az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo
1997. évi XLVIL. torvény (Ei adattv.)

10. a honvédek jogallasarol szolo 2012. évi CCV. térvény (Hjt.)
11. A kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIIIL. térvény (Kjt.)

12. A bir6sagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIIL torvény (Vhr.)
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VI. fejezet

Zard rendelkezésele

.]'-aIEn Szabilyzz.* a kitzzstitele napjén lép hatilyba, rend:&]k-:ms-::t @ m!_]es s::ﬂeméb-:
_alimﬂ a szlik&égcs mért&kben ismerietni kell.

Tata, 2016. februdr A9 - n.
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77/2012. (X. 27.) HM utasitas 7. fiiggeléke™

ELSZAMOLO iV

a kozérdeki adatigényléshez kapcsolodo koltségtéritéshez

A kozérdekt adatigénylés targya:
Az adatigénylés beérkezésének datuma:

I. Munkaerd-raforditas koltségei

Raforditott munkaidd
Osszesen (Oraban™)

ebbdl

ligyintéz6*' 1/0ra*’

személyligyi torzsszam

{igyintéz6*' 2/0ra*”

személyligyi torzsszam

. sl 7 1
ligyintéz0*" 3/6ra*

személyligyi torzsszam

1y oo . .
* * Kizarolag az 6ra adand6 meg.

* 2 A munkaerd-raforditas idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen

egész orara kell kerekiteni.

II. Adathordozo koltségei

db
szines Ala
A3
, . Al4
Masolat | fekete-fehér AJ3
optikai hordozd
egyéb adathordozo
III. Kézbesitési koltsége*
Adatigényl0 részére postai Ft
uton, belfoldre
Adatigényl0 részére postai Ft

uton, kiilfoldre

* A hivatalos iratokra vonatkozo postai szolgaltatas dija alapjan.

11 225/2017. MH 25. KGY 1.dd. pk. intézkedés iktatta be
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77/2012. (X. 27.) HM utasitas 8. fiiggeléke™

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az igényl6 koltségtérités megfizetésének
teljesitéséhez sziikséges személyes adatai

A kozérdekli adatigényl€s tArgya: ... ...oouiinii i

Az igényld
Neve:

Szamlazasra vonatkozo6 adatok*:
SZAMIAZASI NEV: . oo
NV 101 V£ o 1 1

alairas

* Amennyiben eltér az igényl6 adataitol.

12225/2017. MH 25. KGY 1.dd. pk. intézkedés iktatta be



