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MAGYAR HONVÉDSÉG 25. KLAPKA GYÖRGY 

LÖVÉSZDANDÁR PARANCSNOKÁNAK 

 

50/2016 MH 25. KGY l. dd. pk. 

 

i n t é z k e d é s e  

 

 
a Magyar Honvédség 25. Klapka György Lövészdandár helyi adatvédelmi,  

adatbiztonsági és közérdekű adatok kezelésére vonatkozó szabályzatáról 

 

 

A honvédelemről és a Magyar Honvédségről, valamint a különleges jogrendben 

bevezethető intézkedésekről szóló 2011. évi CXIII. törvény 52. § (1) bekezdése alapján az 

alábbi 

 

 i n t é z k e d é s t  
 

adom ki: 

 

 

I. fejezet 

 

1. Általános rendelkezések 

 

 

 1. A Magyar Honvédség 25. Klapka György Lövészdandár (a továbbiakban: Dandár) 

helyi adatvédelmi, adatbiztonsági és közérdekű adatok kezelésére vonatkozó szabályzatának 

(a továbbiakban: Szabályzat) személyi hatálya kiterjed a Dandár teljes személyi állományára. 

 2. A Szabályzat tárgyi hatálya kiterjed minden, a Dandár által folytatott személyes 

adatokat, közérdekű adatokat, közérdekből nyilvános adatokat tartalmazó iratok kezelésére. 

 3. A Szabályzat alkalmazása során 

a) az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi 

CXII. törvény (a továbbiakban: Infotv.) 3. §- ában meghatározott fogalmak az irányadók, 

b) adatkezelő: a Dandár parancsnoka, 

c) helyi adatvédelmi felelős: a Dandár kijelölt jogász tisztje. 

 4. Az adatkezelés során törekedni kell az adatok pontosságának, teljességének, 

naprakészségének biztosítására. 
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2. Felelősségi viszonyok 

 

 5. Az adatkezelő felelős 

a) a Dandár által kezelt személyes adatok védelméhez szükséges személyi, tárgyi és 

technikai feltételek biztosítását célzó, hatáskörébe tartozó intézkedések megtételéért; 

b) az adatkezelésre irányuló ellenőrzés során esetlegesen feltárt hiányosságok vagy 

jogszabálysértő körülmények megszüntetéséért, a személyi felelősség megállapításához 

szükséges eljárás kezdeményezéséért, illetve lefolytatásáért; 

c) az érintettek Infotv.-ben meghatározott jogainak gyakorlásához szükséges feltételek 

biztosításáért; 

d) az adatkezelésből eredő kár(ok)ért, így az érintett kérheti a jogellenes adatkezeléssel 

- ideértve az adatbiztonsági intézkedések elmulasztását is   összefüggésben felmerült kárának 

megtérítését; 

e) adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenőrzéséért, valamint vezeti az 

érintett tájékoztatása céljából incidens nyilvántartást 

 6. Az adatvédelmi felelős a Dandár adatvédelmi tevékenységének keretében 

a) részt vesz az adatvédelmet érintő jogszabálytervezetek kidolgozásában és annak 

koordinációja során képviseli a Dandár álláspontját; 

b) a Dandár szervezeti egységeitől érkező kérdések tekintetében tájékoztatással segíti 

az adatvédelmi tevékenységet valamint az egységes gyakorlat kialakítását; 

  c) kapcsolatot tart a Dandár munkatársaival adatvédelmi kérdésekben; 

d) közreműködik a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság (a 

továbbiakban: NAIH)
1
 által a Dandárt érintő vizsgálatainak lefolytatásában és az ezekkel 

összefüggő megkeresések megválaszolásában; 

e) részt vesz az adatvédelmi felelősök éves továbbképzésén, valamint az egységes 

joggyakorlat kialakítása érdekében kapcsolatot tart a Honvédelmi Minisztérium 8a 

továbbiakban: HM), Magyar Honvédség (a továbbiakban: MH) 
2
belső és helyi adatvédelmi 

felelőseivel és a HM szervek adatvédelmi kapcsolattartóival; 

f) gondoskodik arról, hogy − évente megtartott adatvédelmi oktatás keretében −  

tájékoztassa a Dandár állományát az adatvédelmet érintő esetleges jogszabályi változásokról,  

g) a Magyar Honvédség adatvédelmének szakirányításáról és felügyeletéről, valamint 

a Magyar Honvédség Adatvédelmi, Adatbiztonsági és Közérdekű adatok kezelésére 

vonatkozó Szabályzatának kiadásáról szóló 77/2012. (X. 27.) HM utasítás (a továbbiakban: 

Utasítás) 43. valamint a 71. pontjaiban meghatározottak alapján adatvédelmi jelentésében 

eleget tesz a személyes adatok, közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmekkel 

kapcsolatos tájékoztatási kötelezettségének, 

h) az Infotv. 24. § (2) bekezdés b) pontja alapján ellenőrzi az adatkezeléseket, 

i) ellátja a kapcsolattartó tisztséget a Dandár és a www.kozadattar.hu vonatkozásában, 

j) ellátja az ügyfélszolgálati vezetői tevékenységet, 

k) 
3
 

l) Évente egy alkalommal felülvizsgálja a dandár Adatvédelmi Szabályzatát. 

m) adatvédelmi incidens
4
 nyilvántartásba vétele 

7. A Dandár helyi adatvédelmi felelősét távolléte vagy akadályoztatása esetén a 

Dandár kijelölt jogásza helyettesíti. 

 

                                                             

1
 305/2016. MH 25. KGY l.dd. pk. intézkedésben megállapított szöveg 

2
 305/2016. MH 25. KGY l.dd. pk. intézkedésben megállapított szöveg 

3
 225/2017. MH 25. KGY l.dd. pk. intézkedésben került megállapításra 

4
 Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozása, így különösen a jogosulatlan 

hozzáférés, megváltoztatás, továbbítás, nyilvánosságra hozatal, törlés vagy megsemmisítés, valamint a véletlen 

megsemmisülés és sérülés 

http://www.kozadattar.hu/
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II. fejezet 

 

A személyes adatok kezelése 

 

3. A saját személyes adatok megismerése 

 

8. Az érintett saját személyes adatára irányuló igény (különösen betekintés, 

tájékoztatás kérése, tiltakozás, helyesbítés, törlés, zárolás) benyújtása esetén, amennyiben az 

nem a helyi adatvédelmi felelős részére került benyújtásra, úgy azt haladéktalanul részére 

továbbítani kell.  

9. A helyi adatvédelmi felelős az adatot kezelő szervezeti egységgel együtt 

megvizsgálja a beadványt, és legkésőbb az Infotv. 15. § (4) bekezdésében (érintett 

tájékoztatása) és a 18. § (2) bekezdésében (kérelem elutasítása) meghatározott határidőn belül 

megteszi az Infotv. szerinti szükséges intézkedéseket. Az érintett részére szóló tájékoztató 

levelet a Dandár parancsnoka kiadmányozza. A fenti törvényhelyekben foglalt ügyintézési 

határidő 25 nap. 

 
4. Betekintési lap 

 

 10. A Dandár helyi adatvédelmi felelőse - a személyügyi főnökséggel és a pénzügyi 

részleggel szoros együttműködésben, és a tájékoztatásuk alapján - az érintett saját személyes 

adatokat tartalmazó iratokba történő betekintése esetén, a cselekmény megtörténtét köteles a 

„Betekintési lap” kitöltésével dokumentálni. 

11. A Betekintési lapon 

a) meg kell jelölni a betekintést kérő nevét, betekintés időpontját, jogcímét, a célját, 

a megismerni kívánt adatok körét,  

b) szerepelnie kell a betekintő aláírásának. 

12. A betekintési lapot a Dandár állományába tartozó személy esetén a személyi 

anyaggyűjtő vagy nyilvántartás adatainak részeként kell kezelni. Nem a Dandár állományába 

tartozó személy esetén a kitöltött betekintési lapot a helyi adatvédelmi felelős tárolja. 

 

5. Adattovábbítás és adatigénylés 

 

 13. Adattovábbításra irányuló igény esetén, amennyiben az nem a helyi adatvédelmi 

felelős részére került benyújtásra, úgy azt haladéktalanul részére továbbítani kell. 

 

14. A Dandár parancsnoka a helyi adatvédelmi felelős, valamint a HM Közigazgatási 

Államtitkári Adatvédelmi és Információszabadság Osztály (a továbbiakban: HM KÁT AIO)
5
 

javaslatának figyelembe vételével dönt az adattovábbítás teljesítéséről vagy elutasításáról. 

 

 15. Törvény eltérő rendelkezése hiányában csak olyan személyes adatok 

továbbíthatók, amelyeknek a Dandár törvényben meghatározott adatkezelője. Amennyiben 

más szerv az adatkezelő, az adatkérést – törvény eltérő rendelkezése hiányában – el kell 

utasítani és az adatkérőt tájékoztatni kell arról, hogy a kért adatokat mely szervtől igényelheti. 

 

16. Az adattovábbítási nyilvántartást a helyi adatvédelmi felelős vezeti. 
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6. Adatbiztonság 

 

 17. A Dandár személyi állománya köteles az adatkezelési műveleteket úgy 

megtervezni és végrehajtani, hogy az Infotv., az Utasítás és a Szabályzatban foglaltak 

alkalmazása során biztosítsa az érintettek magánszférájának védelmét. 

 

 18. A Dandár személyi állománya köteles gondoskodni arról, hogy személyes adatok 

kezelése esetén a számítógépen folytatott munkavégzés során a monitoron látható adatok 

illetéktelen személyek részére ne váljanak megismerhetőkké. 

 

 19. Az elektronikus dokumentumokban tárolt személyes adatok nyílt, mindenki 

számára megismerhető mappában való tárolása tilos. 

 

 20. Mindenki számára megismerhető módon nem függeszthetőek ki a Dandár 

helyiségeiben személyes adatokat tartalmazó iratok. 
 

 

7. Eljárás új adatkezelés esetén 

 

21. Amennyiben a Dandár a jelen szabályzatban nyilvánosságra nem hozott, az érintett 

hozzájárulásán alapuló adatkezelés folytat, akkor az érintettet az adatkezelés megkezdése előtt 

egyértelműen és részletesen tájékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden 

tényről. 

 

22. Az adatvédelmi tájékoztatónak különösen az alábbiakat kell tartalmaznia: 

a) az adatkezelés célja és jogalapja;  

b) az adatkezelésre és az adatfeldolgozásra jogosult személye; 

c) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelők személye;  

d) az adatkezelés időtartama; 

e) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogai és jogorvoslati lehetőségei. 

 

23. Az adatvédelmi tájékoztató a személyes adatot tartalmazó irat elválaszthatatlan 

mellékletét képezi. 

 

24. A kötelező adatkezelés esetén az adatkezelést előíró törvény hatálybalépését 

követő 10 napon belül, egyéb esetekben az adatkezelés megkezdése előtt a nyilvántartási célú 

adatállomány létrehozataláról a Dandár szervezeti egysége az Utasítás 1. melléklete 1. 

függelékben meghatározott adatlap kitöltésével a helyi adatvédelmi felelősön keresztül értesíti 

a HM KÁT AIO-t.
6
  

 

25. Az adatlapok tartalmában bekövetkező változások esetén a Dandár érintett 

szervezeti egysége a változásbejegyzési kérelmet a helyi adatvédelmi felelősön keresztül 

megküldi a HM KÁT AIO 
7
részére.  

 

26. A NAIH által – a HM KÁT AIO 
8
közvetítésével - adott nyilvántartási számot a 

helyi adatvédelmi felelős rávezeti a nyilvántartási adatlapra. 
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27. Az adatlapokat a belső adatvédelmi felelős főnyilvántartókönyvi gyűjtőívben tartja 

nyilván.  

 

 

8. Az érintettek jogai és jogorvoslati lehetőségei 

 

28. Az érintett az adatkezelés teljes időtartama alatt élhet az Infotv.-ben biztosított 

jogával (tájékoztatáshoz, helyesbítéshez, törléshez, zároláshoz, tiltakozáshoz való jog), 

továbbá jogsérelem esetén Bírósághoz (a lakóhely vagy tartózkodási hely szerinti 

törvényszékhez), valamint panasszal a helyi adatvédelmi felelőshöz, valamint a Nemzeti 

Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz fordulhat. 
 

 

III. fejezet 

 

A Dandár adatkezelései 

 

1. Törvényen alapuló adatkezelések 

 
29. Polgári peres és nem peres valamint végrehajtási eljárásokkal kapcsolatos 

nyilvántartások 

a) adatkezelés célja: peres, nem peres valamint végrehajtási ügyekkel kapcsolatban a 

Dandár igényérvényesítése bíróság vagy más hatóság előtt 

b) adatkezelés jogalapja: 1952. évi III. törvény, 1994. évi LIII. törvény  

c) adatkezelés időtartama: 5 évig, illetve a per jogerős befejezéséig, ideértve a 

végrehajtási eljárás jogerős befejezését is  

d) érintettek köre: akikkel szemben peres, nemperes, illetve végrehajtási eljárás 

indult és van folyamatban 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Jogi és Igazgatási Főnökség, Pénzügyi Referatúra 

(illetménytartozás és HTK tekintetében) 

 
30. Méltatlansági eljárásokról nyilvántartás 

a) adatkezelés célja: méltatlansági eljárás lefolytathatóságának, döntés-

előkészítésének és határozathozatalnak a biztosítása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 14.§ 3. melléklet 

c) adatkezelés időtartama: szolgálati viszony megszűnéséig illetve megszüntetéséig, 

de ha a szolgálati viszony méltatlanság miatt szűnt meg, akkor az öregségi 

nyugdíjkorhatárig  

d) érintettek köre: akikkel szemben méltatlansági eljárás indult (hivatásos, szerződése 

és önkéntes tartalékos katonák) 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Jogi és Igazgatási Főnökség 

 
31. Büntetőeljárás kezdeményezése, nyomozással kapcsolatos nyilvántartás 
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a) adatkezelés célja: a büntetőeljárás lefolytathatóságának, döntés-előkészítésének és 

határozathozatalnak a biztosítása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 14.§ 3. melléklet 

c) adatkezelés időtartama: szolgálati viszony megszűnéséig illetve megszüntetéséig, 

de ha a szolgálati viszony büntetőeljárás keretében szűnt meg, akkor az öregségi 

nyugdíjkorhatárig  

d) érintettek köre: akikkel szemben büntetőeljárás indult (hivatásos, szerződése és 

önkéntes tartalékos katonák) 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Jogi és Igazgatási Főnökség 

 
32. Kártérítési ügyek nyilvántartás 

a) adatkezelés célja: a káreljárás lefolytathatóságának, döntés-előkészítésének és 

határozathozatalnak a biztosítása, kötelezés esetén károkozó esetében levonás 

biztosítása, illetve a fennálló kár nyilvántartása a hiánynyilvántartó könyvbe 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§ 2. melléklet, Hjt. XV.Fejezet 

c) adatkezelés időtartama: szolgálati viszony megszűnéséig illetve megszüntetéséig, 

illetve mindaddig, amíg a kár meg nem térül vagy nem rendeződik egyéb úton 

d) érintettek köre: akikkel szemben káreljárás indult (hivatásos, szerződése és 

önkéntes tartalékos katonák) 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Jogi és Igazgatási Főnökség, Logisztikai Főnökség (HTK 

tekintetében), Pénzügyi Referatúra (HTK tekintetében) 

 
33. Fegyelmi ügyek nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: fegyelmi eljárás lefolytathatóságának, döntés-előkészítésének és 

határozathozatalnak a biztosítása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 14.§ 3. melléklet, Hjt. XIV. Fejezet 

c) adatkezelés időtartama: szolgálati viszony megszűnéséig illetve megszüntetéséig, 

de ha fegyelmi eljárásban szolgálati viszony megszüntetése fenyítés került 

jogerősen kiszabásra, akkor az öregségi nyugdíjkorhatárig  

d) érintettek köre: akikkel szemben fegyelmi eljárás indult (hivatásos, szerződése és 

önkéntes tartalékos katonák) 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Jogi és Igazgatási Főnökség 

 

34. Betegek egészségi állapotával, kórtörténetével kapcsolatos nyilvántartás 

a) adatkezelés célja: betegek nyilvántartása 

b) adatkezelés jogalapja: Eü adattv. 9. § 

c) adatkezelés időtartama: szolgálati viszony megszűnéséig illetve megszüntetéséig 

(karton), ambuláns napló 15 évig 

d) érintettek köre: hivatásos, szerződéses és önkéntes tartalékos katonák, 

közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Egészségügyi Központ 

 

35. Betegforgalom nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: betegek nyilvántartása 



7 

b) adatkezelés jogalapja: Eü adattv. 4. § 

c) adatkezelés időtartama: ambuláns napló 15 évig 

d) érintettek köre: hivatásos, szerződéses és önkéntes tartalékos katonák, 

közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Egészségügyi Központ 

 

36. Drogprevenció, drog- és alkoholszűrő vizsgálatok eredményei 

a) adatkezelés célja: szűrővizsgálatok nyilvántartása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 8. § 

c) adatkezelés időtartama: 5 évig 

d) érintettek köre: hivatásos, szerződéses és önkéntes tartalékos katonák, 

közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: papír alapú 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Egészségügyi Központ 

 

37. Szűrővizsgálat végrehajtása 

a) adatkezelés célja: katonák, honvédségi közalkalmazottak egészségi, pszichikai 

állapotának mérése 

b) adatkezelés jogalapja: Eü adattv. 13. § b) pont, 2. melléklet 

c) adatkezelés időtartama: 5 évig 

d) érintettek köre: hivatásos, szerződéses és önkéntes tartalékos katonák, 

közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: papír alapú 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Egészségügyi Központ 

 

38. Veszélyes munkakörben dolgozók szűrése 

a) adatkezelés célja: szűrővizsgálatok nyilvántartása 

b) adatkezelés jogalapja: Munkavéd.tv. 42.§ 

c) adatkezelés időtartama: szolgálati viszony megszűnéséig illetve megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos, szerződéses és önkéntes tartalékos katonák, 

közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: papír alapú 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Egészségügyi Központ 

 

39. Katonák fizikai állapotának nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: katonák fizikai erőnlétéről tudomásszerzés, 

teljesítményértékeléshez adatok szolgáltatása 

b) adatkezelés jogalapja: Hakt. tv. 8.§ 

c) adatkezelés időtartama: 5 évig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses katonák 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Kiképzési Főnökség 

 

40. Munkabalesetek nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: honvédelmi balesetek nyilvántartása, kivizsgálása 
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b) adatkezelés jogalapja: Munkavéd. tv. 64.§ 

c) adatkezelés időtartama: 30 évig 

d) érintettek köre: balesetet szenvedettek, tanúk  

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Biztonságtechnikai Alosztály 

 

41. Pénzügyi gyűjtők, Személyügyi törzsszámok  

a) adatkezelés célja: a bérkifizetésekhez kapcsolódó okmányok gyűjtőzése 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 19. §, 14. melléklet 

adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy megszüntetéséig 

c) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti rendfokozatú katonák, 

közalkalmazottak 

d) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

e) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

f) adatkezelés helye: Pénzügyi referatúra 

 

42. Hivatásos, szerződéses, közalkalmazotti állomány illetményével, béralapjával 

kapcsolatos nyilvántartás  

a) adatkezelés célja: változás-visszaigazolások, parancsok,okmányok gyűjtőzése 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 19. §, 14. melléklet / Kjt. 83/B. §, 5. melléklet 

adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy megszüntetéséig 

c) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti rendfokozatú katonák, 

közalkalmazottak 

d) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

e) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

f) adatkezelés helye: Pénzügyi referatúra 

 

43. Túlszolgálat nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: felhasználások nyomon követése, okmányok gyűjtőzése 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 18. § 

adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy megszüntetéséig 

c) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti rendfokozatú katonák, 

közalkalmazottak 

d) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

e) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

f) adatkezelés helye: Pénzügyi referatúra 

 

44. Közalkalmazottak alapnyilvántartása  

a) adatkezelés célja: felhasználások nyomon követése, okmányok gyűjtőzése 

b) adatkezelés jogalapja: Kjt. 83/B. §, 5. melléklet  

adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy megszüntetéséig 

c) érintettek köre: közalkalmazottak 

d) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

e) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

f) adatkezelés helye: Pénzügyi referatúra, Személyügyi Főnökség 

 

45. Levonások (tartásdíj stb.) 

a) adatkezelés célja: érkezett letiltások nyomon követése, okmányok gyűjtőzése 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 19. §, 14. melléklet 

adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy megszüntetéséig 
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c) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti rendfokozatú katonák, 

közalkalmazottak 

d) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

e) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

f) adatkezelés helye: Pénzügyi referatúra 

 

46. Lakhatási (albérlet/lízing, felújítási) támogatások  

a) adatkezelés célja: támogatások mértékének megállapítása, okmányok gyűjtőzése 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 19. §, 14. melléklet 

adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy megszüntetéséig 

c) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti rendfokozatú katonák, 

közalkalmazottak 

d) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

e) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

f) adatkezelés helye: Pénzügyi referatúra, Személyügyi Főnökség 

 

47. Erzsébet utalványok 

a) adatkezelés célja: béren kívüli juttatás keret figyelése, okmányok gyűjtőzése 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 19. §, 14. melléklet  

adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy megszüntetéséig 

c) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti rendfokozatú katonák, 

közalkalmazottak 

d) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

e) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

f) adatkezelés helye: Pénzügyi referatúra 

 

48. EMC kártya lista nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: elszámolások vezetése, okmányok gyűjtőzése 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 19. §, 14. melléklet  

c) adatkezelés időtartama: szolgálati viszony megszűnéséig illetve megszüntetéséig, 

illetve az EMC végleges bevonásáig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti rendfokozatú katonák, 

közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Pénzügyi referatúra 

 

49. Minősített adatok kezelése (kockázatmentes nemzetbiztonsági szakvélemény, 

személyi biztonsági tanúsítvány, felhasználói engedély, titoktartási nyilatkozat) 

a) adatkezelés célja: az alapvető jogok tiszteletben tartása, Magyarország érdekeinek 

védelme és az állam nemzetközi kötelezettségvállalásainak teljesítése  

(Mavtv. 1.§.) 

b) adatkezelés jogalapja: 

- Kockázatmentes nemzetbiztonsági szakvélemény; 

- Személyi biztonsági tanúsítvány;(Mavtv. 3.§.11; 13-14.§.; 17.§.) 

- Felhasználói engedély (Mavtv. 3.§.8.; 18.§.) 

- Titoktartási nyilatkozat (Mavtv. 3.§.10.), külön-külön Nemzeti illetve Külföldi 

minősített adat felhasználáshoz. 

c) adatkezelés időtartama: a minősített adat felhasználására feljogosított személy 

jogosultságának megszűnéséig, vagy a szolgálati viszonyának megszűnéséig 

illetve megszüntetéséig illetve az öregségi nyugdíjkorhatárig 
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d) érintettek köre: azok a személyek, akinek állami vagy közfeladat végrehajtása 

céljából a felhasználói engedély kiadására jogosult vezető a minősített adatra 

vonatkozóan a felhasználói engedélyben rendelkezési jogosultságokat biztosít; 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: minősített állami illetve személyes adat (Mavtv. 13-14.§., 

Info.tv.3.§ 2.pont)) 

g) adatkezelés helye: A Mavtv. 10.§ -ban meghatározott fizikai biztonsággal ellátott, 

akkreditált és a Helyi Biztonsági Szabályzatban kijelölt biztonsági területen belül, 

belső leltár 

h) adatkezelés felelőse: minősített adatot kezelő szerv vezetője által kinevezett 

biztonsági vezető. (Mavtv. 23.§. 1-4.) 

 

50. Elektronikus információs rendszerek felhasználói 

a) adatkezelés célja: Elektronikus információs rendszerek felhasználóinak 

nyilvántartása 

b) adatkezelés jogalapja: E-infobizt. tv.22. § 

c) adatkezelés időtartama: szolgálati viszony megszűnéséig, illetve más alakulathoz 

történő áthelyezésig 

d) érintettek köre: Informatikai szolgáltatáshoz történő hozzáféréshez igényt 

benyújtók (hivatásos, szerződéses katonák, honvédségi közalkalmazottak) 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Helyőrségtámogató Parancsnokság, Informatikai Központ 

 
51. Be és kilépési nyilvántartás 

a) adatkezelés célja: Katonai objektumba történő jogszerű be és kilépés 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 21.§ (1), (4) 

c) adatkezelés időtartama: 6 hónap 

d) érintettek köre: Katonai objektumba belépni kívánók teljes köre  

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Hadműveleti Főnökség 

 
52. Papír alapú belépési engedélyek 

a) adatkezelés célja: Katonai objektumba történő jogszerű be és kilépés 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 21.§ (1) (4) 

c) adatkezelés időtartama: 1 év 

d) érintettek köre: Katonai objektumba belépni kívánók teljes köre 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2. pont) 

g) adatkezelés helye: Hadműveleti Főnökség 

 

53. A 24 órás őr-és ügyeleti szolgálatok 

a) adatkezelés célja: szolgálatok ellátásának biztosítása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 18.§ (1)  

c) adatkezelés időtartama: 5 év 

d) érintettek köre: szerződéses, hivatásos állomány, illetve FBÖ 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Hadműveleti Főnökség 
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54. SEASEC rendszer 

a) adatkezelés célja: katonai objektumba történő beléptetés koordinálása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 21.§ (1)  

c) adatkezelés időtartama: 2005 óta folyamatos 

d) érintettek köre: Katonai objektumba belépni kívánók teljes köre 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Hadműveleti Főnökség 

 

55. Katasztrófavédelmi Alkalmazási Terv (KAT) 

a) adatkezelés célja: nyilvántartani a bevont erők kiértesíthetőségét 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 24.§ (1), (4) 

c) adatkezelés időtartama: elöljáró KAT módosításaival összhangban visszavonásig, amíg 

újabb kiadásra nem kerül 
d) érintettek köre: teljes személyi állomány 

e) adatkezelés automatizáltsága: papír alapú 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Hadműveleti Főnökség 

 

56. Kiértesítési jegyzék 

a) adatkezelés célja: riasztási tervhez szükséges adatok biztosítása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 24.§ (1)  

c) adatkezelés időtartama: 4 havonta frissítés, a munkaviszony megszűnése, 

megszüntetése esetén törlés 
d) érintettek köre: teljes személyi állomány 

e) adatkezelés automatizáltsága: elektronikus 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Hadműveleti Főnökség 

 

57. Szolgálatvezénylés 

a) adatkezelés célja: szolgálat szervezésének biztosítása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§ (3),(4) 

c) adatkezelés időtartama: 5 év 

d) érintettek köre: teljes személyi állomány 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Hadműveleti Főnökség 

 

58. Képrögzítésre alkalmas elektronikus megfigyelőrendszer 

a) adatkezelés célja: élet-és vagyonbiztonság megóvása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 22.§ 

c) adatkezelés időtartama: 60 nap 

d) érintettek köre: teljes személyi állomány 

e) adatkezelés automatizáltsága: elektronikus 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Őrszoba 

 

59. Személyügyi gyűjtők 

a) adatkezelés célja: az érintett személy szolgálati viszonyának teljesítéséhez 

kapcsolódó okmányok gyűjtőzése  

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10. §, 2. melléklet 
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c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, önkéntes tartalékos állományú katonák, közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: papír alapú 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség, személyügyi részlegek 

 

60. Szolgálatteljesítési idővel kapcsolatos nyilvántartás  

a) adatkezelés célja: a szolgálatteljesítés során a szolgálati időhöz kapcsolódó 

jogok és kötelezettségek biztosításának biztosítása  

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10. §, 2. melléklet 

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, önkéntes tartalékos állományú katonák, közalkalmazottak  

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség, személyügyi részlegek 

 

61. Kiválasztási eljárás 

a) adatkezelés célja: szolgálati viszony létesítése  

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 23. §, Kttv. 182.§ 

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: szolgálati viszonyt létesíteni kívánó polgári személyek  

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség 

 

62. Munkaköri leírások 

a) adatkezelés célja: az adott munkakörben történő foglalkoztatási feltételek, 

megállapítása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10. §, 2. melléklet  

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, önkéntes tartalékos állományú katonák, közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: papír alapú 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: munkahelyi vezető 

 

63. Katonai szolgálatra való alkalmasság  

a) adatkezelés célja: alkalmasság felmérése és minősítése  

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 8-9. §, 53.§,  2. melléklet, 4. melléklet 

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, 

legénységi rendfokozatú katonák, önkéntes tartalékos állományú katonák,  

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 
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g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség, személyügyi részlegek, 

egészségügyi központ 

 

64. Teljesítményértékelés  

a) adatkezelés célja: érkezett letiltások nyomon követése, okmányok gyűjtőzése  

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10. §, 2. melléklet 7. melléklet 

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, közalkalmazottak, önkéntes tartalékos állományú katonák, 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi anyaggyűjtő 

 

 

65. Alkalmasság minősítése 

a) adatkezelés célja: alkalmasság felmérése és minősítése  

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 8. §,  

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, 

legénységi rendfokozatú katonák, önkéntes tartalékos állományú katonák,  

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség, személyügyi részlegek, 

egészségügyi központ 

 

66. Túlszolgálat nyilvántartása  

a) adatkezelés célja: a túlszolgálattal kapcsolatos járandóságok biztosítása, 

valamint az éves maximális munkaidő figyelés  

b) adatkezelés jogalapja: Haktv.18.§(6) bekezdés, Kttv.115.§, Mt134.§ 

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség, személyügyi részlegek 

 

67. Egyéni munkaidő nyilvántartások  

a) adatkezelés célja: a szolgálatteljesítés nyomon követése, igazolása  

b) adatkezelés jogalapja: Haktv.18.§, Kttv.115.§, Mt134.§ 

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, közalkalmazottak, önkéntes tartalékos állományú katonák, 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos papír alapú 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség, személyügyi részlegek 
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68. Szabadságok nyilvántartása  

a) adatkezelés célja: a szabadság keretek figyelése, a járandóságok biztosítása  

b) adatkezelés jogalapja: hivatásos: Haktv. 10. §, 2. melléklet;  

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, közalkalmazottak, önkéntes tartalékos állományú katonák, 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség, személyügyi részlegek 

 

 

69. Tanfolyamok nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: beiskolázott személyek nyilvántartása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10. §, 2. melléklet 

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszt, legénységi i 

rendfokozatú katonák, közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség 

 

70. Külföldi szolgálatot teljesítők nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: személyi állomány harcértékének naprakészen tartása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§, 2. melléklet 

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség, személyügyi részlegek 

 

71. Nemzetbiztonsági ellenőrzésekkel kapcsolatos nyilvántartás 

a) adatkezelés célja: a  nemzetbiztonsági ellenőrzéshez kötött beosztásokhoz 

alkalmazható állomány naprakész nyilvántartása  

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§, 2. melléklet 

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség,  

 

72. Tanulmányi szerződések, beiskolázások nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: a beiskolázásra került állományra fordított tanulmányi 

költségek nyomon követése, továbbá a tanulmányi szerződésből adódó jogok és 

kötelezettségek igazolása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§, 2. melléklet 
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c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség,  

 

73. Külföldre távozás bejelentése 

a) adatkezelés célja: személyi állomány harcértékének naprakészen tartása 

b) adatkezelés jogalapja: Hjt. 192.§, (3) bekezdés 

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák,  

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség, személyügyi részlegek 

 

74. Beiskolázás, vezénylés nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: személyi állomány harcértékének naprakészen tartása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§, 2. melléklet 

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség, személyügyi részlegek 

 

75. Más kereső foglalkozás nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: az összeférhetetlenségi szabályok betartása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§, 2. melléklet 

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség 

 

76. Elismerések nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: érdemek elismerésénak nyilvántartása az elismerések 

megítélése során a fokozatosság elvének betartása 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§, 2. melléklet, 16.§ 5, melléklet 

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, közalkalmazottak, önkéntes tartalékos állományú katonák 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 
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g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség,  

 

77. Vagyonnyilatkozatok nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: a vagyonnyilatkozat tételre kötelezett személyi állomány 

vagyonnyilatkozatainak nyilvántartása, a következő nyilatkoztatás idejének 

figyelemmel kísérése. 

b) adatkezelés jogalapja: Haktv. 10.§, 2. melléklet 

c) adatkezelés időtartama: a szolgálati viszony megszűnéséig vagy 

megszüntetéséig 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, rendfokozatú katonák, 

közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: papír alapú  

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség 

 

 

2. Hozzájáruláson alapuló adatkezelések 

 

78. Szolgálati panaszok, beadványok 

a) adatkezelés célja: döntés-előkészítésének és határozathozatalnak, illetve 

tájékoztatásnak a biztosítása 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulás 

c) adatkezelés időtartama: 5 év 

d) érintettek köre: szolgálati panaszt és beadványt benyújtók (hivatásos és 

szerződéses, önkéntes tartalékos katonák, beadványnál: honvédségi 

közalkalmazottak) 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Jogi és Igazgatási Főnökség 
 

 

79. Családi kedvezmény (nevelési, iskolakezdési, stb.) érvényesítésével, 

családalapítási kedvezménnyel kapcsolatos nyilvántartás 

a) adatkezelés célja: az érvényesítéshez szükséges kérelmek,okmányok gyűjtőzése 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulások 

c) adatkezelés időtartama: folyamatos 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti rendfokozatú katonák, 

közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Pénzügyi referatúra 
 

80. Illetményelőleget kapott állomány, segélykeretből részesülők nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: keretek vezetése, okmányok gyűjtőzése 
b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulások 

c) adatkezelés időtartama: folyamatos 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti rendfokozatú katonák, 

közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Pénzügyi referatúra 
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81. Munkáltatói adó megállapítással összefüggő nyilatkozatok 

a) adatkezelés célja: NAV felé jelentés, okmányok gyűjtőzése 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulások 

c) adatkezelés időtartama: folyamatos 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti rendfokozatú katonák, 

közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Pénzügyi referatúra 
 

82. Bérkompenzáció (adó- és járulékváltozások)  

a) adatkezelés célja: igazolások, okmányok gyűjtőzése 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulások 

c) adatkezelés időtartama: folyamatos 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti rendfokozatú katonák, 

közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Pénzügyi referatúra 
 

83. Munkába járás szolgálati jegyei, utazási költségtérítés kifizetésével 

kapcsolatos nyilvántartás 

a) adatkezelés célja: kifizetések nyomon követése, elszámolások vezetése, okmányok 

gyűjtőzése 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulások 

c) adatkezelés időtartama: folyamatos 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti rendfokozatú katonák, 

közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Pénzügyi referatúra, Személyügyi Főnökség 
 

84. Lakásgazdálkodás (lakásigénylés, lakásbérlet stb.) 

a) adatkezelés célja: HM rendelkezésű lakás igénylésére, lakásbérlettel összefüggő 

kérelmek, szerződések, megállapodások, okmányok gyűjtőzése 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulások 

c) adatkezelés időtartama: folyamatos 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses katonák, közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Heő-tám. pk-ság, Lakásügy 

 

85. Garázsbérleti szerződés  

a) adatkezelés célja: HM rendelkezésű személygépkocsi tároló helyiség/gépkocsi 
állóhely igénylésére, garázsbérlettel összefüggő kérelmek, szerződések, 

megállapodások, okmányok gyűjtőzése 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulások 

c) adatkezelés időtartama: folyamatos 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses katonák, közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Heő-tám. pk-ság, Lakásügy 
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86. STN felhasználónév, internet hozzáférés 

a) adatkezelés célja: Elektronikus információs rendszerekhez történő hozzáférés 

nyilvántartása 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulások 

c) adatkezelés időtartama: szolgálati viszony megszűnéséig, illetve más alakulathoz 

történő áthelyezésig 

d) érintettek köre: Informatikai szolgáltatáshoz történő hozzáféréshez igényt 

benyújtók (hivatásos, szerződéses katonák, honvédségi közalkalmazottak) 

e) adatkezelés automatizáltsága: papír alapú 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Heő-tám. pk-ság, Informatikai Központ 

 

87. E-mail cím igénylése 

a) adatkezelés célja: Központi Levelező szolgáltatáshoz (KLSZ) történő hozzáférés 

nyilvántartása 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulás 

c) adatkezelés időtartama: szolgálati viszony megszűnéséig, illetve más alakulathoz 

történő áthelyezésig 

d) érintettek köre: Informatikai szolgáltatáshoz történő hozzáféréshez igényt 

benyújtók (hivatásos, szerződéses katonák, honvédségi közalkalmazottak) 

e) adatkezelés automatizáltsága: papír alapú 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Helyőrségtámogató Parancsnokság, Informatikai Központ 
 

88. Magáncélú gépjárműigénylés 

a) adatkezelés célja: Honvédségi tulajdonú gépjármű igénylésekor az igénylő 

azonosítása 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulás 

c) adatkezelés időtartama: 10 év 

d) érintettek köre: igénylő 

e) adatkezelés automatizáltsága: papír alapú 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Logisztikai Főnökség 

 

89. Szerződéses szállítási szolgáltatás (költöztetés) 

a) adatkezelés célja: Honvédségi tulajdonú gépjármű igénylésekor az igénylő 

azonosítása. 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulás 

c) adatkezelés időtartama: 10 év 

d) érintettek köre: igénylő 

e) adatkezelés automatizáltsága: papír alapú 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Logisztikai Főnökség 
 

90. Parkolási engedélyek 

a) adatkezelés célja: nyilvántartani a laktanyába be-és kilépő magán tulajdonú 

személygépjárműveket 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulások+dandár vezetői állományának engedélye 

c) adatkezelés időtartama: visszavonásig 

d) érintettek köre: Katonai objektumba belépni kívánók teljes köre 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 
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f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: Hadműveleti Főnökség 

 

91. Üdülési nyilvántartás 

a) adatkezelés célja: az üdültetést igénybe vevő személyi állomány nyilvántartása, 

üdülésre fordítható idők figyelése 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulás 

c) adatkezelés időtartama: folyamatos 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: papír alapú  

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: integrált ügyfélszolgálati iroda 

 

92. CLIMS egyéni vagy csereüdültetésben résztvevők nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: személyi állomány harcértékének naprakészen tartása 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulás 

c) adatkezelés időtartama: folyamatos 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti rendfokozatú katonák, 

közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: papír alapú  

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: integrált ügyfélszolgálati iroda 

 

93. Utazási költségtérítés, utazási utalványok igénylése,  

a) adatkezelés célja: igényjogosultság megállapítása 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulások 

c) adatkezelés időtartama: folyamatos 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, közalkalmazottak, önkéntes tartalékos állományú katonák, 

e) adatkezelés automatizáltsága: papír alapú 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség 

 

94. Lakhatási támogatásokkal kapcsolatos nyilvántartás 

a) adatkezelés célja: személyi állomány részére biztosítható támogatások 

nyilvántartása 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulás 

c) adatkezelés időtartama: folyamatos 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti rendfokozatú katonák, 

közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség,  
 

95. MH EK kórházi ellátásra való jogosultság 

a) adatkezelés célja: az MH EK egészségügyi ellátására vonatkozó jogosultsági 

idő figyelése 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulás 

c) adatkezelés időtartama: folyamatos 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, közalkalmazottak és közeli hozzátartózóik 
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e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: integrált ügyfélszolgálati iroda 

 

96. Utazási utalványok kiadásának nyilvántartása 

a) adatkezelés célja: a kiadott utalványok nyilvántartása és a visszaélések 

(többszöri kiadás) megakadályozása 

b) adatkezelés jogalapja: hozzájárulás 

c) adatkezelés időtartama: folyamatos 

d) érintettek köre: hivatásos és szerződéses, tiszti, altiszti, legénységi 

rendfokozatú katonák, közalkalmazottak 

e) adatkezelés automatizáltsága: párhuzamos (papír alapú és elektronikus) 

f) kezelt adatok köre: személyes adat (Info.tv.3.§ 2.pont) 

g) adatkezelés helye: személyügyi főnökség,  

 

 

 

IV. fejezet 

 

A közérdekű adatok 

 

 

11. Közzétételi kötelezettségek 

 

 97. A Dandár közzétételi kötelezettségének a www.tataidandar.hu honlapon tesz 

eleget. 

 98. A Dandár közérdekű adataihoz egységes szempontok szerinti elektronikus 

hozzáférés és a közérdekű adatok közötti keresés lehetőségét az egységes közadatkereső 

rendszeren (www.kozadat.hu) is biztosítja. 

 99. A honlapokon és a közadattárban található adatok a HM KÁT AIO 
9
egyetértésével 

módosíthatóak. 

 100. A Dandár helyi adatvédelmi felelőse havonta köteles az adatok pontosságát 

ellenőrizni. 

101. A Dandár szervezeti egységeitől érkező módosítási igény felmerülése esetén azt 

információs jogi szempontból a Dandár helyi adatvédelmi felelőse véleményezi. A helyi 

adatvédelmi felelős véleményének figyelembe vételével a Dandár parancsnoka intézkedik a 

közzétételre. 

 

 

 

12. Közérdekű adatok egyedi igénylésének és teljesítésének általános szabályai
10

 

 

102. A közérdekű adat megismerése iránti igény teljesítése során a Dandár az Infotv.-

ben meghatározott határidők figyelembe vételével és az Utasításban meghatározott eljárási 

rend szerint, a lenti részletszabályok betartásával jár el.  

 

                                                             

9 305/2016. MH 25. KGY l.dd. pk. intézkedésben megállapított szöveg 
10 225/2017. MH 25. KGY l.dd. pk. intézkedésben került megállapításra 

http://www.kozadat.hu/
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103. A Dandárhoz érkezett közérdekű adatigénylésre történő válaszadásért a Dandár 

parancsnoka felel. A Dandár közérdekű adatigénylés megválaszolásához szükséges adatokkal 

rendelkező szervezeti egységének vezetője az igény beérkezését követően haladéktalanul 

köteles felvenni a kapcsolatot a helyi adatvédelmi felelőssel. A helyi adatvédelmi felelős a 

közérdekű adatigénylés válaszlevél-tervezetét a beérkezést követő 4 napon belül elektronikus 

úton megküldi a HM KÁT AIO részére információs jogi szempontból történő véleményeztetés 

céljából az ügy összes iratával együtt. A válasz kiküldése előtt a HM KÁT AIO a 

választervezetet véleményezi, és csak ezt követően hagyhatja jóvá a végleges választ a Dandár 

parancsnoka. 

 

 104. Amennyiben az igényelt adat kezelője nem a Dandár, úgy azt a helyi adatvédelmi 

felelős a kézhezvétel napját követően haladéktalanul köteles továbbítani a közérdekű adatot 

kezelő szervnek, és erről egyidejűleg tájékoztatni kell a HM KÁT AIO-t, valamint az igény 

áttételéről egyidejűleg az adatigénylőt is. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem 

állapítható meg, az adatigénylőt az igény teljesíthetetlenségéről kell értesíteni. 

 

 105. A sajtótól érkezett megkereséseket a kommunikációs tiszt/kommunikációs előadó 

haladéktalanul megküldi a helyi adatvédelmi felelősnek, aki a 105. pontban leírtak szerint jár 

el. Ebben az esetben, amennyiben eltérő jogszabályi rendelkezés nincs, a Dandár 

parancsnoka által aláírt választ a helyi adatvédelmi felelős küldi meg az adatigénylőnek. 

 

106. Amennyiben a Dandárhoz nem a sajtóorgánumtól érkezik a megkeresés, ebben az 

esetben is a 105. pontban leírt eljárásrendet kell alkalmazni. 

 

107. A közérdekű adatigénylések teljesítése esetén a természetes személy 

adatigénylőnek névvel, nem természetes személy esetén megnevezéssel kell azonosítania 

magát, továbbá elérhetőségét is meg kell adnia, ellenkező esetben megtagadható az 

adatigénylés. 

 

 108. A HM KÁT AIO állásfoglalása alapján teljesített, vagy elutasított kérelmeket a 

helyi adatvédelmi felelős nyilvántartásba veszi. A nyilvántartott adatokról a helyi adatvédelmi 

felelős az Utasítás 2. függelékét kitöltve elektronikus úton megküldi a HM KÁT AIO részére a 

tárgyévet követő január 15. napjáig. 

 

 109. Ha az adatigénylés a Dandár, mint közfeladatot ellátó szerv alaptevékenységének 

ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, vagy a 

dokumentum vagy dokumentumrész, amelyről az igénylő másolatot igényelt, jelentős 

terjedelmű, az adatkezelő költségtérítést számolhat fel. A közérdekű adat iránti igény 

teljesítéséért megállapítható költségtérítés mértékét és egyéb eljárási szabályokat az Utasítás 

és a vonatkozó Korm. rendelet szabályozza. Amennyiben az előbbi szabályzók alapján 

költségtérítés felszámolásának lehetősége áll fenn, úgy a Dandár GTPER-e haladéktalanul 

felveszi a kapcsolatot a HM VGH-val, és a HM VGH iránymutatásait figyelembe véve jár el.” 
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V. fejezet  

 

Rövidítések jegyzéke 
 

1. A honvédségi adatkezelésről, az egyes honvédelmi kötelezettségek teljesítésével kapcsolatos 

katonai igazgatási feladatokról szóló 2013. évi XCVII. törvény (Haktv.) 

 

2. A minősített adatvédelméről szóló 2009. évi CLV. törvény (Mavtv.) 

 

3. A munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. törvény (Munkavéd.tv.) 

 

4. A közokiratokról, a közlevéltárakról, valamint a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvény (Közirat tv.) 

 

5. A muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról valamint a közművelődésről 

szóló 1997. évi CXL. törvény (Muztv.) 

 

6. Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény 

(Vagyonnyil.tv.) 

 

7. A polgári perrendtartásról szóló 1952. évi III. törvény (Pp.) 

 

8. Az állami és önkormányzati szervek elektronikus információ biztonságáról szóló 2013. évi L. 

tv (E-infobizt. tv.) 

 

9. Az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 

1997. évi XLVII. törvény (Eü adattv.) 

 

10. a honvédek jogállásáról szóló 2012. évi CCV. törvény (Hjt.) 

 

11. A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény (Kjt.) 

 

12. A bírósági végrehajtásról szóló 1994. évi LIII. törvény (Vhr.) 
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77/2012. (X. 27.) HM utasítás 7. függeléke
11

 

 

ELSZÁMOLÓ ÍV 

a közérdekű adatigényléshez kapcsolódó költségtérítéshez 

 

 

A közérdekű adatigénylés tárgya:  

Az adatigénylés beérkezésének dátuma: 

 

I. Munkaerő-ráfordítás költségei 

Ráfordított munkaidő 

összesen (órában*) 

 

ebből 

ügyintéző*
1
 1/óra*

2
  

személyügyi törzsszám  

ügyintéző*
1
 2/óra*

2
  

személyügyi törzsszám  

ügyintéző*
1
 3/óra*

1
  

személyügyi törzsszám  

 

* 
1
 Kizárólag az óra adandó meg. 

* 
2
 A munkaerő-ráfordítás időtartamát személyenként a kerekítés szabályainak megfelelően 

egész órára kell kerekíteni. 

 

 

II. Adathordozó költségei 

db 

Másolat 

színes 
A/4  

A/3  

fekete-fehér 
A/4  

A/3  

optikai hordozó   

egyéb adathordozó   

 

 

III. Kézbesítési költsége* 

Adatigénylő részére postai 

úton, belföldre 
Ft 

Adatigénylő részére postai 

úton, külföldre 
Ft 

 

* A hivatalos iratokra vonatkozó postai szolgáltatás díja alapján. 

 

 

 

 

                                                             

11
 225/2017. MH 25. KGY l.dd. pk. intézkedés iktatta be 
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77/2012. (X. 27.) HM utasítás 8. függeléke
12

 

 

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapján az igénylő költségtérítés megfizetésének 

teljesítéséhez szükséges személyes adatai 

 

A közérdekű adatigénylés tárgya: …………………………………………………………… 

 

Az igénylő 

Neve: 

…………………………………………………………………………………………………

…………….. 

Címe: 

…………………………………………………………………………………………………

…………….. 

 

 

Számlázásra vonatkozó adatok*: 

Számlázási név: ………………………………………………………………………………… 

Számlázási cím: ………………………………………………………………………………… 

 

Kelt …………………… év …………… hó ……… nap 

aláírás 

______________________ 

* Amennyiben eltér az igénylő adataitól. 

 

 

 

 

 

 

                                                             

12 225/2017. MH 25. KGY l.dd. pk. intézkedés iktatta be 


