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19/2010.(X. 13.) önkormányzati rendelete
a Képviselő - testület Szervezeti és

Működési Szabályzatáról

Murony község Önkormányzatának Képviselőtestülete

a Képviselő - testület Szervezeti és

Működési Szabályzatáról
Preambulum 
Magyar Köztársaság Országgyűlése a többpártrendszerű jogállam kiépülésével egyidejűleg az önkormányzati rendszer bevezetése mellett döntött, biztosítva a helyi önkormányzatok három kiemelkedően fontos jogát az autonómiához való jogot, a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, valamint az önkormányzati jogok bírósági védelmének a jogát.

Az egyre erősödő önkormányzatok révén olyan önszerveződő helyi hatalomgyakorlás valósul meg, amelyben a lakosság közvetlenül, illetve választott helyi képviselői útján – a törvények keretei között – önállóan intézheti a helyi ügyek széles körét.

A helyi önállóságot anyagilag- szervezetileg- jogilag biztosító önkormányzatbarát környezetben a helyi önkormányzatok fokozatosan képessé válhatnak arra, hogy a településen önfejlődési folyamatokat indítsanak el, s a közmegelégedésére hatékonyan igazodjanak a helyi sajátosságok és igények sokszínűségéhez, önkormányzati minőségükben és önállóságukban kapcsolódjanak az országos közfeladatok helyi érdekű megvalósításához.

A helyi önkormányzatok széles feladat- és hatáskörükben eljárva kifejezik a helyi közakaratot, megjelenítők a helyi érdekeket.

Mindezeket alapul véve és szem előtt tartva Murony község önkormányzata önállóan szabadon, demokratikus módon, széles körű nyilvánosságot teremtve intézi a település közügyeit, gondoskodik a közszolgáltatásokról, a helyi hatalom önkormányzati típusú gyakorlásáról.

Murony község Önkormányzatának Képviselő-testülete (továbbiakban: Képviselő-testület) az 1949. évi XX. Tv. A Magyar Köztársaság Alkotmányáról 44/A § (1) bekezdésének e/. pontja, valamint a helyi önkormányzatokról szóló és módosított 1990. évi LXV tv. (továbbiakban Ötv.) 18. §. (1) bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján a –szervezeti és működési rendjére (továbbiakban: SZMSZ) – a következő rendeletet alkotja.

Általános rendelkezések

1. §.

A képviselő-testület és szervei számára a jogszabályokban foglalt feladat- és hatásköri, szervezeti és működési előírásokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembe vételével kell alkalmazni.

2. §.

(1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése: Murony község Önkormányzata.

     Az önkormányzat székhelye: 5672 Murony, Földvári u. 1. sz.

(2) Az önkormányzat címeréről külön rendeletet alkothat.

3. §.

(3) A képviselő-testület feladat- és hatásköre:
Az önkormányzati feladat- és hatáskörök főszabályként a képviselő-testületet illetik meg, melyeket a jelen rendeletben, vagy más önkormányzati rendeletben megállapított szabályok szerint a polgármesterre, a bizottságokra átruház.

4. §.

A képviselő-testület az Ötv. 8. §. (4) bekezdésében meghatározott kötelező feladatokon túl a gazdasági programjában meghatározott mértékben és módon önként vállalja:

1. a település fejlesztését, rendezését,

2. az épített és természetes környezet védelmét,

3. a lakásokkal való gazdálkodást,

4. a vízrendezést és csapadékvíz elvezetését,

5. a közterületek fenntartását,

6. a településtisztaság biztosítását,

7. a közművelődési tevékenység támogatását,

8. a sport támogatását,

9. a lakosság önszerveződő közösségeivel való együttműködést,

10. köztemető fenntartását.

5. §.

(1) A képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozik az Ötv. 10. §-ában felsoroltakon túlmenően: a képviselő-testület hatáskörébe utalt választás és kinevezés alkalmával a személyi alapbér megállapítása,

1. az éves költségvetés 3%-át meghaladó hitelfelvétel,

2. önkormányzati tulajdon elidegenítése,

3. gazdasági társaságba való belépés, kilépés, alapítás, megszüntetés.

(2) A képviselő-testület a hatáskör gyakorlás átruházásáról, illetőleg annak visszavonásáról annak felmerülésekor dönt.

(3) A képviselő-testület az átruházott hatáskör gyakorlójának utasításokat adhat, e hatáskört visszavonhatja, az átruházott hatáskör tovább nem ruházható.

6. §.

Az átruházott hatáskör gyakorlója – az e kereten belül tett – intézkedéseiről, azok eredményeiről a soron következő – rendes – ülésen beszámol.

A települési képviselő

7. §.

A települési képviselő a település egészéért vállalt felelősséggel képviselő választói érdekeit.

8. §.

A települési képviselők névsorát az 1.sz. függelék tartalmazza.

9. §.

(1) A képviselői jogai:

1. igényt tarthat írásban benyújtott hozzászólásának jegyzőkönyvhöz csatolására,

2. tanácskozási joggal részt vehet a képviselőtestület biztosságainak ülésén,

3. javasolhatja a bizottság elnökének a bizottság feladatkörébe tartozó ügy megtárgyalását, elutasítás esetén a polgármesterhez fordulhat,

4. kezdeményezheti, hogy a képviselőtestület vizsgálja felül bizottságának, a polgármesternek- a képviselőtestület által átruházott – önkormányzati ügyben hozott döntését,

5. a polgármesteri hivataltól igényelheti a képviselői munkájához szükséges feltételek biztosítását, közérdekű ügyben intézkedést kezdeményezhet.

6. megbízás alapján képviselheti a képviselő-testületet;

(2) A képviselő köteles:
1. szóban a polgármesternél (bizottság elnökénél) előzetesen bejelenteni, ha a testület ülésén nem tud részt venni, illetve egyéb megbízatása akadályba ütközik,

2. a képviselőtestület (bizottság) munkájában, a testületi döntések előkészítésében, a különböző vizsgálatokban részt venni,

3. képviselői megbízatásához méltó, a képviselőtestület, valamint annak szervei tekintélyét és hitelét óvó magatartást tanúsítani,

4. a képviselői tevékenység során tudomására jutott állami, szolgálati és üzleti titkot a vonatkozó rendelkezések szerint megőrizni,

5. bejelenteni – döntéshozatal előtt – személyes érintettségét.

10. §.

A 9. §. (1) és (2) bekezdésében foglaltak a bizottságok nem képviselői tagjaira is értelemszerűen vonatkoznak.

A képviselő – testület

11. §.

(1) A képviselő-testület önkormányzati feladatait a polgármester, bizottságai, és a polgármesteri hivatal útján, valamint a települései képviselők tevékeny közreműködésével látja el.

(2) Az egyes feladatok ellátásának sorrendi meghatározásánál a gazdasági program, a végrehajtásaihoz szükséges anyagi eszközök tekintetében az éves költségvetés előirányzatai a meghatározóak.

12. §.

(1) A képviselő-testület választáskori létszáma: 7 fő.

(2) A képviselő-testület határozatképes, ha tagjai közül az ülésen legalább 4 fő jelen van.

(3) Amennyiben a képviselő-testületi ülés határozatképtelen, 14 napon belül újra össze kell hívni, ugyanazon napirendek tárgyalására.

    13. §.

(1) A képviselő-testület elfogadja az önkormányzat tevékenységének irányvonalát, az elsőbbséget élvező célokat, a fejlesztési programokat tartalmazó koncepciót. 

(2) A képviselő-testület megbízatásának időtartamára szóló gazdasági program alapján működik.

(3) A gazdasági program – tervezet elkészítéséről a képviselő-testület elé terjesztéséről a polgármester gondoskodik.

14. §.

(1) A képviselő-testület a gazdasági programon alapuló, éves munkaterv szerint végzi munkáját.

A munkatervben legalább évi hat ülést kell betervezni.

(2)A munkatervet minden év január 31.-ig a polgármester terjeszti elő, melyet a beérkezett javaslatok alapján a jegyző állít össze.

(3) A munkatervre javaslatot tehetnek:

1. települési képviselők,

2. a bizottságok,

3. az alpolgármester,

4. a jegyző,

5. a képviselő-testülettel együttműködési megállapodást kötött szervek vezetői,

6. a település önszerveződő közösségei.

(4) A munkaterv-javaslat előterjesztésekor a polgármester tájékoztatást ad a tervezet összeállításánál figyelmen kívül hagyott javaslatokról, azok indokairól.

(5) A munkaterv tartalmazza:
1. a képviselő-testület ülésének tervezett időpontjait és napirendjét,

2. a tervezett napirendi pont előterjesztőjének nevét,

3. a tervezett napirendi pontot véleményező bizottság megjelölését,

4. a tervezett napirendi ponthoz meghívandók felsorolását.

15. §.

(1) A képviselő-testület elé kerülő előterjesztések főbb fajtái:

1. beszámoló, valamely feladat elvégzésről, valamely szerv tevékenységéről,

2. döntést igénylő javaslat, amely rendeletalkotásra, vagy határozathozatalra irányulhat,

3. tájékoztató anyagok, amelyek tudomásulvételt igényelnek.

(2) Döntést igénylő javaslat előterjesztésére jogosult:

1. a polgármester, és az alpolgármester,

2. a témakör szerint illetékes bizottság,

3. bármelyik képviselő,

4. a jegyző.

(3) Az előterjesztések valamennyi típusa csak az adott témában érintett bizottság véleményének és a jegyző jogszerűségi észrevételének ismeretében tűzhető napirendre.

16. §.

(1) Előterjesztés a képviselőtestület elé általában írásban nyújtható be.

(2) Szóbeli előterjesztés kivételesen tárgyalható, a számszaki adatokat, tartalmazó előterjesztést mindig írásba kell foglalni.

17. §.
Az előterjesztésnek tartalmaznia kell:
1. a tárgyalandó témakör tárgyilagos és tényszerű bemutatását,

2. az előzményeket, különösen a témában hozott korábbi testületi döntéseket, azok végrehajtásának állását,

3. a jogszabályi felhatalmazást,

4. több döntési változat esetén az egyes változatok mellett és ellen szóló érveket, valamint a várható következményeket,

5. a költségkihatásokat,

6. a határozati javaslatot, amennyiben az ügy tárgya megengedi, alternatív határozati javaslatot.

18. §.

Az írásbeli előterjesztést legkésőbb az ülést megelőző 8. napon kell a jegyzőhöz eljuttatni, aki a jogszerűségi észrevételt követően gondoskodik a hivatal útján valamennyi anyag postázásáról.

19. §.

(1) A képviselőtestület évente legalább 6 alkalommal rendes ülést tart. Az ülések időpontja lehetőség szerint a hónap negyedik hétfője, 17óra.

(2) A képviselőtestület rendes ülését a polgármester, akadályoztatása esetén az őt helyettesítő alpolgármester hívja össze az önkormányzat székhelyére. Amennyiben a tárgyalandó napirend vagy más körülmény indokolja, a képviselőtestület ülése a székhelyen kívül máshova is összehívható.

(3) A polgármesteri illetve az alpolgármesteri tisztségek egyidejű betöltetlensége, vagy e két tisztségviselő egyidejű akadályoztatása esetén a Képviselő-testület ülését az Ügyrendi Pénzügyi és Gazdasági bizottság  továbbá (ÜPGB.)elnöke hívja össze.

(4) A polgármesteri illetve alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, vagy egyidejű akadályoztatása, valamint az ÜPGB. elnökének megválasztását megelőzően a Képviselő-testület ülését a korelnök hívja össze.

(5) A képviselő-testület rendkívüli ülését a törvényben foglalt esetekben össze kell hívni. Ezekben az esetekben az ülés időpontját a polgármester az indítvány kézhezvételétől számított 15 napon belül, a meghívó kiküldésével egyidejűleg tűzi ki. Amennyiben a rendkívüli ülés összehívásáról a polgármester nem intézkedik az esetben a képviselőtestület ülését a közigazgatási hivatal hívja össze.

(6) A meghívót és az írásbeli előterjesztést úgy kell kézbesíteni, hogy azt az érintettek az ülés időpontját megelőzően legalább 5 nappal kézhez kapják.

(7) Halasztást nem tűrő, indokolt esetben a képviselő-testület ülése formális meghívó nélkül szóban, illetve telefonon is összehívható.

(8) A képviselő testület rendes ülésének időpontjáról, helyéről és napirendjéről – a meghívó kiküldésével egy időben – a lakosságot tájékoztatni kell.

20. §.

(1) A képviselő-testület ülésére teljes anyaggal, tanácskozási joggal meg kell hívni:

1. a képviselőket,

2. a jegyzőt.

(2) A meghívóval és az érintett napirend írásos anyagával kell meghívni

1. akit a polgármester meghív, és a napirendi pont szerint érintett szerv vezetőjét,

2. nem tanácskozási joggal a civilszervezetek vezetőit (Alapítvány az Óvodásokért és Iskolásokért, Muronyi Polgárőrség, Mozgáskorlátozottak Egyesülete, Ezüst Évek Nyugdíjasklub,) és a helyi körzeti megbízottat,
(3) A meghívottak közül tanácskozási jog illeti meg az ülés valamennyi napirendi pontjához kapcsolódóan:

1. a jegyzőt,

2. akit a polgármester meghívott.

(4) Az ülés meghatározott napirendi pontjához kapcsolódóan illeti meg a tanácskozási jog a meghívottak közül:

1. akit a polgármester egy-egy napirendi pontra korlátozva hívott meg.

21. §.

(1) A képviselő-testület ülése nyilvános, azon bármely állampolgár szabadon részt vehet, és szót kérhet.

A szót a Polgármester adja meg, a 26.§ (3) bekezdésben szabályozott hozzászólási sorrend alapján.

(2) A képviselő-testület zárt ülést tart választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás átadása, illetve visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele, továbbá önkormányzati hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás tárgyalásakor.

(3) Zárt ülést rendelhet el a vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a tárgyalás üzleti érdeket sértene.

(4) A képviselő-testület zárt ülésén a testületi tagok, a jegyző, továbbá meghívása esetén az érintett és a szakértő, valamint a jegyző által – polgármester egyetértésével – kijelölt hivatali dolgozók vehetnek részt.
22. §.

(1) Az előterjesztett napirendi javaslatról a képviselő-testület – vitát követően dönt.

(2) Napirendi pont tárgyalásának elhalasztására az előterjesztő és bármely képviselő tehet javaslatot. A javaslatot az ülésvezető felszólítására indokolni kell. A javaslat és az indoklás elfogadásáról a képviselőtestület vita nélkül dönt.

(3) A képviselő -testület a napirendi pontokat az általa elfogadott sorrendben tárgyalja.

23. §.

A két ülés közötti időszakban fontosabb eseményeiről szóló polgármesteri tájékoztatót a képviselőtestület – vita nélkül – tudomásul veszi, valamint dönt a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló beszámolók, illetve az átruházott hatáskörben hozott intézkedések elfogadásáról.
      24. §.

(1) A képviselő-testület ülését a polgármester, akadályoztatása esetén az őt helyettesítő alpolgármester, utóbbi távollétében ÜPGB. elnöke, mindhárom tisztségviselő akadályoztatása esetén a korelnök vezeti.
(2) Az ülésvezető feladatai:

1. megállapítja és figyelemmel kíséri az ülés határozatképességét, megnyitja (berekeszti) az ülést,

2. tájékoztatást ad a két ülés közötti eseményekről, valamint beszámol a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról, az átruházott hatáskörben tett intézkedésekről,

3. előterjeszti a napirendi javaslatokat,

4. napirendi pontként megnyitja, vezeti, illetve lezárja a vitát, szavazásra bocsátja a döntési javaslatokat,

5. a hosszúra nyúlt vita esetén indítványozza a hozzászólások időtartamának korlátozását vagy a vita lezárását,

6. hozzászóláskor megadja, megtagadja, illetve megvonja a szót a jelenlévők bármelyik tekintetében,

7. figyelmezteti a hozzászólót, ha mondanivalója eltér a tárgyalt témától, a figyelmeztetés eredménytelensége esetén megvonja a szót, aminek következményeként az illető személy ugyanazon ügyben már nem szólhat fel,

8. tárgyalási szünetet rendelhet el, a tanácskozás folytatását akadályozó körülmény felmerülésekor az ülést meghatározott időre félbeszakítja, vagy berekeszti,

9. biztosítja az ülés zavartalan rendjét, rendreutasíthatja azt, aki az ülésen méltatlan magatartást tanúsít.

25. §.

(1) A képviselők az ülésen a polgármestertől (alpolgármestertől), a jegyzőtől, a bizottság elnökétől önkormányzati ügyekben felvilágosítást kérhet, amelyre az ülésen – vagy legkésőbb 15 napon belül írásban – érdemi választ kell adni.

(2) Amennyiben a válaszadás, írásban történik, úgy a válasz elfogadásáról a testület a soron következő ülésen dönt.
26. §
(1) A napirendi pont tárgyalását szóbeli kiegészítés előzheti meg. Ennek megtételére az előterjesztő és a tárgy szerint illetékes bizottság elnöke jogosult.

(2)  A napirendi ponttal kapcsolatban az előterjesztőhöz, a képviselők és az ülésen tanácskozási joggal résztvevők,  valamint a település érdeklődő lakói kérdést intézhetnek. 

A napirendhez kapcsolódó határozati javaslatot tartalmazó előterjesztéshez, a képviselők módosító javaslatot tehetnek.

(3)  A kérdések elhangzása után a válaszadás következik. 

A válaszokat követően a kérdésfeltevőnek egy alkalommal, 2 perc időtartamú viszontválaszadásra van lehetősége.

(4) A viszontválaszok elhangzását követően kerül sor a napirend vitájára.

A vitában a hozzászólásokra a polgármester az alábbi sorrendben ad szót:

1. képviselők,

2. jegyző,

3. a napirend előadója,

4. tanácskozási joggal meghívottak,

5. a település érdeklődő lakói.

6. A hozzászólások időtartamát a polgármester, - a képviselőnek a döntéshozatalban való aktív részvételi jogát tiszteletben tartva, de az ülés elhúzódásának megakadályozását is figyelembe véve - határozza meg.

(5) Az ülésvezető a vita lezárása után először a módosító, majd az eredeti javaslatot teszi fel szavazásra.

(6) A szavazás előtt a jegyző törvényességi észrevételt tehet.

27. §.

(1) A javaslat elfogadásához a jelen lévő képviselők több mint felének igen szavazata szükséges  (egyszerű szótöbbség)

(2) A megválasztott képviselők több mint felének (legalább 4 képviselő) egybehangzó szavazata (minősített többség) szükséges az Ötv. 15. §-ában, 18. §. (3) bekezdésén, valamint a 33/B. §. (1) bekezdésén túlmenően:
1. gazdasági program elfogadásához,

2. településrendezési terv jóváhagyásához, módosításához,

3. hitelfelvételhez,

4. kötvénykibocsátáshoz,

5. hatáskör átruházásához.
28. §.

(1) A képviselő-testület döntéseit általában nyílt szavazással, kézfelemeléssel hozza. A képviselő-testület jogszabályban meghatározott esetekben névszerinti szavazást tart, továbbá jelenlévő képviselők egynegyedének indítványára névszerinti szavazást rendelhet el.

(2) A név szerinti szavazás alkalmával a jegyző a névsor alapján minden képviselőt személy szerint szólít, és a képviselő által adott választ, (igen, nem, tartózkodom) a névsorban rögzíti. A szavazás végén a képviselő a nyilatkozatot aláírásával hitelesíti.

(3) A nyílt szavazás eredményét az ülésvezető állapítja meg, illetőleg – a szavazások téves összeszámlálása miatt – elrendelheti a szavazás megismétlését.

(4) Ha a nyílt szavazás során szavazategyenlőség áll elő az ülésvezető még ugyanazon ülésnapon elrendelheti a szavazás megismétlését. Ismételt szavazategyenlőség esetén a témát a következő ülés napirendjére kell tűzni.

(5) Ha a szavazásra bocsátott kérdés –a szavazástól tartózkodók nagy száma miatt – nem kapja meg a többségi igent, érvényes döntés nem született. Ez esetben a szavazás ugyanazon az ülésen egyszer megismételhető, vagy az adott téma újra tárgyalható.

29. §.
(1) Titkos szavazást kell tartani:

1. választás,

2. kinevezés,

3. felmentés,

4. vezetői megbízás adása, visszavonása,

5. fegyelmi eljárást lezáró érdemi döntés (büntetés kiszabása) esetén, amennyiben a jelenlévő képviselők egynegyede indítványozza.

(2) Titkos szavazásnál szavazategyenlőség esetén a szavazást a képviselő -testület következő ülésén lehet megismételni. Újabb szavazategyenlőség esetén a szavazás azonnal megismételhető.

30. §.

(1) A képviselő-testület:

1. rendeletet alkot,

2. határozatot hozza.

(2)A képviselő-testület jegyzőkönyvi rögzítéssel, de számozott határozat nélkül dönt:

1. a napirend meghatározásáról,

2. az ügyrendi kérdésekről,

3. a képviselői felvilágosítás kérésre, valamint

4. a kérdésre adott válasz elfogadásáról.

31. §.

(1) A képviselő-testület egyedi ügyekben, valamint a hivatal és az intézményei irányítása tárgyában határozatot hoz.

(2) A képviselő-testület számozott határozata tartalmazza a testület döntését szó szerinti megfogalmazásban, a végrehajtás határidejét, a végrehajtásért felelős személy nevét.

(3) A képviselő-testület hatósági határozataira – az Ötv. -ben foglalt eltéréssel – a 2004. évi CXL. törvény, a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól rendelkezéseit kell alkalmazni.

(4) Bonyolultabb indítvány előterjesztéséről, valamint a szóban tett javaslatról hozandó döntés szó szerinti megfogalmazásának idejére az ülésvezető az ülést felfüggesztheti.

(5) A határozat megjelölése:

….(száma)/ …éve/ (hónap, nap) Kt határozat, végrehajtási határidő és felelős megjelölése.

(6) A számozott határozatokat jegyzőkönyvi kivonat formájában az érintetteknek meg kell küldeni. A képviselők a határozatokat a legközelebbi ülésen kapják meg.

32. §.

(1)A képviselő-testület a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvényi felhatalmazás alapján annak végrehajtására rendeletet alkot.

(2) A rendelet alkotását a képviselő, a tárgy szerint illetékes bizottság és a jegyző kezdeményezheti a polgármesternél.

(3) Amennyiben a rendelet-tervezetet tárgyalásra alkalmas módon nyújtják be, azt a polgármester köteles a soron következő ülés napirendi javaslatába felvenni.

(4) Amennyiben a szabályozandó kérdés tárgya lehetővé teszi, az ülésvezető indítványozza, hogy a képviselőtestület előbb foglaljon állást a rendeletalkotás szükségességéről, főbb elveiről, az előkészítés menetéről és felelőséről.

A költségvetési évet megelőző, a költségvetési rendeletet megalapozó költségvetési koncepció tárgyalását, valamint a településrendezési terv elfogadását, módosítását megelőzően közmeghallgatást kell tartani.

(5) Rendeletalkotás esetében a képviselőtestület a beterjesztett javaslat felett általános és részletes vitát is tarthat. Az erre vonatkozó polgármesteri vagy bizottsági indítványról vita nélkül határoz.

(6) A rendelet-tervezet előkészítéséről a jegyző gondoskodik az ügyrendi, valamint a tárgy szerinti illetékes bizottság közreműködésével.

(7) A képviselő-testület által megalkotott önkormányzati rendeletet ki kell hirdetni, melynek módja a hirdetőbálán való kifüggesztés.

(8) A kihirdetett rendeleteket a községi könyvtárban is a lakosság rendelkezésére kell bocsátani.

(9) A képviselő-testület kétévenként felülvizsgálja az önkormányzati rendeletek hatályosságát.

33. §.

(1) A képviselő-testület üléséről hangfelvétel készül. A kazettákat legalább 6 hónapig meg kell őrizni.

(2) A képviselő-testület üléséről készült jegyzőkönyv elkészítéséről a jegyző gondoskodik. A jegyzőkönyv tartalmazza az ülés helyét, idejét, az ülésen megjelentek nevét, az elfogadott napirendet, napirendi pontonként az előadó nevét, a szóbeli előterjesztés rövid tartalmát, röviden tömören a kérdéseket és az azokra adott választ, a felszólalók nevét és felszólalások rövid lényét, az előterjesztett határozati javaslatokat, módosításokat, kiegészítéseket, a szavazás számszerinti eredményét, az elfogadott határozat szószerinti szövegét, az elhangzott felvilágosítás-kéréseket, bejelentéseket, és az ezekkel kapcsolatos válaszokat.

(3) A képviselő-testület által alkotott rendeletek szó szerinti szövege a jegyzőkönyv mellékletét képezi.

(4) A jegyzőkönyv mellékletei:

1. meghívó,

2. a jelenléti ív,

3. az elfogadott rendeletek teljes szövege,

4. a megtárgyalt írásos előterjesztések

5. egyéb írásos indítványok.

(5) A jegyzőkönyv 3 példányban készül, amelyből az első példányt a mellékleteivel együtt a jegyző kezeli, és azt évente bekötteti.

(6) A jegyzőkönyv egy-egy példányát meg kell küldeni a Békés Megyei Közigazgatási Hivatal vezetőjének, az ülést követő 15 napon belül, valamint a helyi könyvtárnak, illetve a község honlapjára a választópolgárok betekintési jogának biztosítása érdekében – a zárt ülésről készült jegyzőkönyv kivételével.

(7) A zárt ülésről készült külön jegyzőkönyvbe az érintetteken, valamint a 21. §. (4) bekezdésében felsoroltakon kívül más nem tekinthet be. A külön törvény szerinti közérdekű adat, és közérdekből nyilvános adat megismerésének lehetőségét, zárt ülés tartása esetén is biztosítani kell. A zárt ülés jegyzőkönyvét és írásos anyagait az általános szabályok szerint, de elkülönítve kell tárolni és megőrizni.

(8) A jegyzőkönyvet a polgármesteren és a jegyzőn kívül a képviselők közül kijelölt két fő jegyzőkönyv-hitelesítő is aláírja. A jegyzőkönyv-hitelesítőkre az ülés kezdetén a polgármester tesz javaslatot. A jegyzőkönyv-hitelesítésre kijelölt képviselő köteles megjelenni a polgármesteri hivatalban legkésőbb az értesítést követő napon a jegyzőkönyv aláírása végett.

A bizottságok

34. §.
(1) A képviselő-testület bizottságai előkészítő, véleményező, javaslattevő, ellenőrzési feladatokat ellátó – a képviselőtestület által önkormányzati ügyekben döntési jogkörrel is felruházható – egymással mellérendeltségi viszonyban álló, választott testületi szervek.

(2) A képviselő-testület állandó, és ideiglenes bizottságot hozhat létre. A testület a fontosabb önkormányzati feladatokra állandó bizottságokat hoz létre.

(3) A képviselő-testület az ideiglenes bizottságot meghatározott időre, vagy feladat elvégzésére hozza létre, amely ezt követően automatikusan megszűnik. Az ideiglenes bizottságra az állandó bizottságra vonatkozó rendelkezéseket kell alkalmazni.

35. §.
(1) A képviselő-testület létrehozza az Ügyrendi, Pénzügyi és Gazdasági, valamint a Kulturális, Sport és Szociális Bizottságot, állandó bizottságként.

(2) Az Ügyrendi Pénzügyi és Gazdasági Bizottság tagjainak száma 3 fő.  A bizottság névsorát a 2. sz. függelék tartalmazza.

(3) Az Ügyrendi, Pénzügyi és Gazdasági Bizottság feladatai:

a./ feladatait az önkormányzat, ügyrendi- igazgatási - jogi, költségvetési- pénzügyi-gazdasági és településfejlesztési- rendezési feladatai terén látja el.

b./ feladatkörében az önkormányzat által átruházott hatáskörök alapján:
1. eljár, 

2. előkészít

3. véleményez,

4. állást foglal,  

5. javaslatot-kiegészítést tesz, 

6. döntést hoz, 

7. értékel,

8. vizsgálatot és

9. ellenőrzést végez.

(4) A Kulturális, Sport és Szociális bizottság tagjainak száma 3 fő.
A bizottság névsorát a 2. sz. függelék tartalmazza.

(5)A Kulturális, Sport  és Szociális bizottság feladatai:

a./ feladatait az Önkormányzat, 

kulturális – művelődési - közoktatási, szociális- egészségügyi, sport és a település népességmegtartását elősegítő feladatai körében látja el.

b./ feladatkörében az önkormányzat által átruházott hatáskörök alapján
1. eljár

2. előkészít, szervez,

3. összehangol,

4. véleményez,

5. javaslatot tesz,

6. döntést hoz,

7. ellenőrzést végez.

(6) A bizottságokra átruházott hatásköröket az 1. sz. melléklet tartalmazza

(7) A bizottságok működési szabályaikat maguk állapítják meg.

(8) A bizottságok javaslatára a képviselő-testület albizottságot hozhat létre.

(9) A bizottságok a működési szabályzatukat, az elfogadást követően tájékoztatás céljából a képviselőtestület elé kell terjeszteni.

(10) A vagyonnyilatkozatok, és a képviselői összeférhetetlenség vizsgálata az Ügyrendi Pénzügyi és Gazdasági bizottság feladata. Az eljárás szabályait az SZMSZ 2. és 3. sz. melléklete tartalmazza.

A polgármester

36. §.

(1) A polgármester a választópolgárok által megválasztott főállású tisztségviselő.

(2) A polgármester a képviselő-testület törvényes képviselője, aki a képviseleti jogesetenként ellátásával az alpolgármestert is megbízhatja.

    37. §.

(1)  A polgármester önkormányzattal kapcsolatos feladatait az Ötv., más törvények valamint az SZMSZ tartalmazza.

(2)  A polgármester feladatai az (1) bekezdésben foglaltakon túlmenően – a képviselőtestülettel, illetőleg annak szerveivel kapcsolatban a testület által elfogadott gazdasági program céljaival összhangban különösen a következők:
1. biztosítja a képviselő-testület demokratikus, széles nyilvánosság melletti működését,

2. segíti a települési képviselők munkáját,

3. biztosítja a bizottságok jogainak és kötelezettségeinek érvényesülését,

4. meghatározza a jegyző feladatait a képviselő-testület működésével összefüggésben,

5. kapcsolatot tart a község társadalmi és lakossági szerveivel, azok vezetőivel,

6. elősegíti a lakosság önkormányzati feladatokban való közreműködését,

7. segíti a község fejlődését,

8. szervezi a helyi közszolgáltatások fejlesztését,
9. köztemetés, temetési segély, járulékfizetés alapjának igazolása.

(3) A polgármester a jogszabályban és SZMSZ-ben már tárgyalt hatáskörén túl:
1. dönt az éves költségvetés 3%-át meg nem haladó hitelügyletről,

2. dönt a kötött előirányzatokon kívül az előirányzatok közötti átcsoportosításról az éves költségvetés 2 %-a erejéig,

3. véleményt nyilvánít a település életét érintő kérdésekben,

4. nyilatkozik a sajtónak, hírközlő szerveknek,

5. a dolgozókkal kapcsolatos egyes munkáltatói jogokkal kapcsolatosan egyetértési jogot gyakorol,

6. jóváhagyja a hivatal ügyrendjét,

7. közreműködik a foglalkoztatás megoldásában.

(4) A Polgármester ügyfélfogadási rendje megegyezik a Polgármesteri Hivatal ügyfélfogadási rendjével.
(5) A Polgármester szabadságának kiadását, a Polgármesteri Hivatal köztisztviselőivel megegyező nyilvántartás szerint rendszeresített nyomtatványon kell vezetni. 

A Polgármester szabadsága kiadásának tervezett ütemezéséről, a Képviselő-testület adott évi első ülésén tájékoztatja a képviselőket. 
Az alpolgármester

38.§.

(1) A képviselő-testület a polgármester javaslatára, a polgármester helyettesítésére és munkájának segítésére a tagjai közül társadalmi megbízatású alpolgármestert választ.
(2) A képviselő-testület dönt az alpolgármesteri tiszteletdíjának mértékéről.

(3)Az alpolgármester a polgármester irányításával látja el feladatait.

A képviselő-testület által megválasztott alpolgármester ellátja a polgármester általános helyettesítését, az alpolgármester akadályoztatása esetén az ÜB elnöke.

A jegyző

39. §.

(1) A képviselő-testületpályázatban meghatározott feltételek figyelembevételével határozatlan időre nevezi ki a jegyzőt.

(2) A pályázat kiírásáról és annak tartalmáról a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel dönt. A pályázatot a megyei lapban meg kell jelentetni.

40. §.

(1) A jegyző az Ötv. 36. §. (2) – (3) bekezdésében foglaltakon túlmenően:
1. A polgármester útmutatásával előkészíti a képviselő-testület és a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket, illetve állást foglal azok jogszerűsége tekintetében.

2. A napirend előtti feladatok keretében tájékoztatja a testületet, az önkormányzatot érintő jogszabályi változásokról.

3. Véleményt nyilvánít (állást foglal) a polgármester, alpolgármester a bizottság elnökének kérésére jogértelmezési kérdésekben.

4. Igény szerint tájékoztatja a képviselő-testületet a hivatal munkájáról, az államigazgatási ügyintézés helyzetéről.

5. Gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek naprakészen tartásáról.

6. Gondoskodik a hivatali dolgozók rendszeres továbbképzéséről.

7. Gondoskodik az önkormányzati rendeletek kihirdetéséről.

8. Gondoskodik az önkormányzati rendeletek és határozatok nyilvántartásáról.

A polgármesteri hivatal

41. §.

(1) A Képviselő-testület önálló egységes hivatalt tart fenn. A Polgármesteri Hivatal ügyrendjét az SZMSZ 3. számú függeléke tartalmazza.

(2) A képviselő-testület a polgármester előterjesztése alapján meghatározza az egységes hivatal munka- és ügyfélfogadásának rendjét, valamint bértömegét.

(3)A polgármester előterjesztését a jegyző javaslatának figyelembe vételével teszi meg.

(4) A hivatal a jegyző által elkészített és a polgármester által jóváhagyott ügyrend szerint működik, amely részletezi a hivatal feladatait és a dolgozók közötti munkamegosztást.

A lakossággal való kapcsolati formák, lakossági fórumok

42. §.

(1) A képviselő-testület lakossági fórumok szervezésével teremt lehetőséget az állampolgárok és közösségeik számára a helyi közügyekben való részvételre:
1. a fontosabb döntések előkészítése során a véleménynyilvánításra,

2. közvetlen tájékoztatásra, közérdekű bejelentésre vagy javaslattételre.

Fontosabb lakossági fórumok:

1. közmeghallgatás,

2. érdekegyeztető tanácskozás.

(2) A képviselő-testület évente legalább egyszer közmeghallgatást tart, amelyen az állampolgárok és a településen érdekelt szervezetek képviselői közérdekű kérdést, javaslatot tehetnek.

(3) A közmeghallgatást, annak időpontját legalább tíz nappal előbb meg kell hirdetni hirdetőtáblán, valamint a hangos hirdetőn keresztül.

A közmeghallgatást az éves munkatervben meghatározott időpontban, a napirendek előtt kell megtartani.

(4) A közmeghallgatáson a polgármester, a jegyző vagy megbízottja érdemi választ adhat. Bonyolultabb ügy esetén a képviselő-testület megbízza a polgármestert, vagy az illetékes bizottságot a vizsgálatra. A vizsgálat eredményét a felvetővel és a képviselő-testülettel tudatni kell.

(5) A lakosság egészét, vagy nagyobb csoportjait érintő, közteherrel járó helyi közügyekben a döntés előkészítése során, vagy a tervezett intézkedésekről a lakossági (szakmai) érdekképviseleteket szerveivel egyeztető tárgyalást kell tartani. Az érdekegyeztetésről a polgármester a soron következő képviselő-testületi ülésen ad számot.

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés

43. §.

(1) Helyi népszavazást kell kiírni, ha azt legalább 200 helyi lakos írásban kezdeményezi.

(2) A népszavazás kezdeményezésének tartalmaznia kell a népszavazásra feltett kérdést olyan formában, hogy arról egyértelműen „IGEN” vagy „NEM” szavazattal lehessen dönteni. Egy aláírásgyűjtő íven egy kérdés szerepelhet. Az aláírásoknak a kérdéssel azonos oldalon kell szerepelniük.  Az aláírásgyűjtő íveken a saját kezű aláírás mellett – az aláírás hitelességének ellenőrzése céljából fel kell tüntetni a kezdeményező olvasható családi és utónevét, lakcímét, valamint személyi azonosítóját. Az aláírásgyűjtő ívet, az aláírást gyűjtő polgár az aláírásával látja el.

(3) A helyi népszavazás előkészítésére, lebonyolítására és értékelésére a helyi önkormányzati képviselők és polgármesterek választásáról szóló törvénynek a választók nyilvántartásáról, a szavazókörökről, a választási szervekről, a szavazásról szóló rendelkezéseit kell megfelelően alkalmazni.

4 4. §.
(1) Népi kezdeményezést legalább 100 helyi lakos írásban nyújthat be. A kezdeményezésnek tartalmaznia kell a kezdeményezés pontos, félreérthetetlen megfogalmazását. Egy aláírásgyűjtő íven egy kérdés szerepelhet. Az aláírásoknak a kérdéssel azonos oldalon kell szerepelniük. Az aláírásgyűjtő íveken a saját kezű aláírás mellett – az aláírás hitelességének ellenőrzése céljából fel kell tüntetni a kezdeményező olvasható családi és utónevét, lakcímét, valamint személyi azonosítóját. Az aláírásgyűjtő ívet, az aláírást gyűjtő polgár az aláírásával látja el.

Az önkormányzat gazdálkodása

45. §.

(1) A képviselő-testület a választási ciklus idejére szóló gazdasági programot készít, amelyet a megalakulását követő 6 hónapon belül két fordulóban fogad el.
(2)  A gazdasági program tartalmazza:

1. a község helyzetének általános elemzését,

2. a településfejlesztés fő céljait, a kiemelt feladatokat,

3. a megoldandó feladatok éves ütemezését, és

4. pénzügyi hatását.
46. §.

A képviselő-testület az önkormányzat költségvetéséről rendeletet alkot. Megalkotására a vonatkozó jogszabályok az irányadóak.
47. §.

A képviselő-testület felhatalmazza a polgármestert, hogy az átmenetileg szabad pénzeszközök lekötéséről vagy befektetéséről – a képviselőtestület folyamatos tájékoztatása mellett – e rendeletbe foglaltak figyelembe vételével saját hatáskörében döntsön.
48. §.

(1) A képviselő-testület az önkormányzati vagyontárgyak számbavételére, elidegenítésére, megterhelésére, valamint más célú hasznosítására külön rendeletet alkot. (Vagyonrendelet)
(2) Az Ötv. 79.§ (2) bekezdésének b./ pontja értelmében a törzsvagyon korlátozottan forgalomképes tárgyairól az önkormányzat vagyonrendeletében meghatározott feltételek szerint lehet rendelkezni.
(3) Az Öv. 80.§ (2) bekezdése alapján az önkormányzati vagyontárgy, vagy vagyonrész feletti rendelkezést rendeletben népszavazáshoz lehet kötni.
(4) Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzését, éves ellenőrzési terv alapján a Békési Kistérségi Társulás, Belső ellenőrzési munkaszervezete látja el.

Érdekképviselet

49. §.

(1) A képviselő-testület tagja a települési önkormányzatok országos szövetségének, mely szervezetben a polgármester képviseli.
50.  §.
Átmeneti rendelkezés 

A jogszabály rendelkezéseit 2010. október 13. napjától szükséges alkalmazni, figyelemmel a rendelet hatályba lépését megelőzően keletkezett jogviszonyokra.
Záró rendelkezések

51. §.
(1) A rendelet 2010. október 15.-én  lép hatályba. A rendelet kihirdetéséről a jegyző a helyben szokásos módon gondoskodik.
(2) A rendelet hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszti a 14/1998. (XII. 14.), 9/2007. (X. 30.), 14/2009. (XI. 18.), 18/2009. (XII. 14.)  és a 18/2010.(X.13.) Kt. rendeletek.

Murony, 2010. október 13.

Fekete Ferenc Zoltán





Kosznáné Pule Ilona

      Polgármester






Jegyző

Kihirdetve: 2010. október 14.










Kosznáné Pule Ilona











Jegyző
Az SZMSZ függelékei:
1. sz. függelék:
 A települési képviselők névsora

2. sz. függelék:
 A Képviselő-testület bizottságainak névsora

3. sz függelék:

 A Polgármesteri Hivatal ügyrendje

Az SZMSZ mellékletei:
1. sz. melléklet: 
A bizottságokra átruházott hatáskörök

2. sz melléklet:
A polgármesteri és a képviselői összeférhetetlenséggel kapcsolatos eljárás szabályai
3. sz. melléklet: 
A képviselői vagyonnyilatkozat ellenőrzésével kapcsolatos eljárás szabályai.
1. sz. függelék
A képviselők névsora

Buzgán Mihály


Murony, Békési u. 4.

Fekete Zoltán Ferenc

Murony, Földvári u. 7.

Jeneiné Batízi Julianna

Murony, Áchim u. 13.

Ladányi Lászlóné


Murony, Dózsa Gy. u. 3.

Dr. Lázár Magdolna Csilla

Murony, Szarvasi u. 1.

Pocsai Imre László


Murony, Lenin u. 5.
2. sz. függelék

Ügyrendi Pénzügyi és Gazdasági Bizottság névsora

Jeneiné Batizi Julianna Erzsébet elnök

Fekete Zoltán Ferenc

Pocsai Imre László
Kulturális-, Sport és Szociális Bizottság névsora

Buzgán Mihály elnök

Fekete Zoltán Ferenc

Ladányi Lászlóné

3. sz. függelék

Murony község Önkormányzatának Képviselő-testület
a Polgármesteri Hivatalának Ügyrendjéről

I.

Általános rendelkezések
1. A hivatal elnevezése és címe:

   
Polgármesteri Hivatal

    
5672 Murony, Földvári u. 1.

2. A hivatal feladata:
A képviselő-testület és a tisztségviselők munkájának segítése, döntések szakmai előkészítése, végrehajtásának szervezése és ellenőrzése, valamint a jogszabályok, a képviselő-testület által meghatározott kötelező és önként vállalt feladat- és hatáskörök ellátása, az I. fokú hatósági jogkörökből adódó feladatok végrehajtása.

3. A polgármester a jegyző után irányítja a hivatal munkáját.

A hivatalt a jegyző vezeti és képviseli.

II.

A hivatal belső szervezeti tagozódása, feladati

1. A hivatal létszáma:


7 fő

2. A hivatal feladatait az alábbi belső szervezeti tagozódásban és létszámmal látja el:

a.) polgármester


1 fő

b.) jegyző



1 fő

c.) igazgatási tanácsos

1 fő

d.) pénzügyi főelőadó


1 fő

e.) gazdálkodási főelőadó

1 fő

f.) adóigazgatási főelőadó

1 fő

f.) titkársági előadó


1 fő

3. A hivatal alapvető feladatait az 1990. évi LXV. Tv., az 1990. évi CIV. Tv. az 1991. évi XX. Tv. az SZMSZ és a későbbiekben megjelenő jogszabályok határozzák meg.

4. A hivatal főbb feladatai:

a.) Polgármester: részletes feladatait és hatáskörét az SZMSZ 13. §-a, valamint a 26. §. (1) bekezdése tartalmazza.

b.) Jegyző: részletes feladatait és hatáskörét az SZMSZ  27. §.-a tartalmazza.

c.) Igazgatási ügyintéző:

· anyakönyvi ügyek

· gyámügyi hatósági feladatok

· szociális gondozás, gondoskodás

· köztemető fenntartásával kapcsolatos feladatok

d.) Pénzügyi ügyintéző (pénztáros): 

· az önkormányzati vagyonnal kapcsolatos feladatok ellátása (nyilvántartás, leltározás, hasznosítással összefüggő feladatok)

· munkaügyi, személyzeti ügyek

· kezeli a házipénztárt

· önkormányzati intézmények pénzügyi-gazdasági ellenőrzése

e.) Gazdálkodási ügyintéző (könyvelő):

· főkönyvi könyveléshez kapcsolódó analitikus nyilvántartások vezetése

· önkormányzati gazdálkodás (döntés előkészítés, költségvetési beszámoló)

· főkönyvi könyvelés

· társadalombiztosítási finanszírozás elszámolása

f.) Adóigazgatási ügyintéző:

· adóügyi hatósági funkcióból eredő feladatok ellátása

· népesség-nyilvántartás

· igazgatásrendészeti feladatok

· ipari, kereskedelmi feladatok

· sportügyi feladatok

g.) Titkársági előadó:

· ügyiratkezelés

· jegyzőkönyvek, határozatok, rendeletek nyilvántartása

· talált tárgyak kezelése

· titkársági feladatok, nyilvántartások vezetése
· marhalevél kezelés

· adók módjára történő behajtások
A munkaköröket részletesen a személyekre kiadott munkaköri leírás tartalmazza.
III.

A hivatal működése
1. Munkaidő:


A hivatal dolgozóinak munkaideje heti 40 óra.


A munkaidő hétfőtől – csütörtökig:


 7.30-tól – 16.00-ig tart

  pénteken:


 7.30-tól – 13.00-ig tart


Az ebédidő hétfőtől - csütörtökig:


12.00-tól – 12.30-ig tart

A hivatal dolgozói részére biztosított napi 30 perces ebédidő a munkaidő része.

A munkaidőn túli, szabad, pihenő- és munkaszüneti napon végzett munka helyett a dolgozót szabadidő illeti meg.

2. Ügyfélfogadási idő:

A hivatalnál a munkaidő teljes ideje alatt ügyfélfogadást kell tartani.

A jegyző felelős azért, hogy az ügyfélfogadási idő alatt az ügyfélfogadás zavartalan legyen, az általános munkarend alatti időben a hivatalban legalább egy érdemi ügyintéző tartózkodjon.

3. A bélyegzők leírása, használata
a.) képviselő-testület hivatal körbélyegzője:



„Murony község Képviselő-testülete” középen a magyar címerrel.

A képviselő-testület körbélyegzőjét a polgármester használhatja abban az esetben, amikor a képviselőtestület nevében, vagy megbízásából jár el.
b.) a polgármester saját feladat- és hatáskörében eljárva a következő körbélyegzőt használja:

„Murony község Polgármestere” középen a magyar címerrel.
c.) A jegyző saját feladat- és hatáskörében eljárva a következő körbélyegzőt használja:

„Murony község Jegyzője” középen a magyar címerrel.
d.) A hivatal érdemi ügyintézői a hivatal feladatkörében eljárva a következő körbélyegzőt használják:

„Polgármesteri Hivatal Murony” középen a magyar címerrel, illetőleg az anyakönyvvezető

„Anyakönyvvezető Murony” középen a magyar címerrel.
e.) A hivatalos bélyegzők lenyomatát csak a kiadmányozásra jogosult aláírásával ellátott kiadványokon lehet használni.
f.) A hivatalnál az iratok fejrészén felhasználható megnevezésnek utalni kell a hatáskörre, ennek megfelelően kell megválasztani az 1. számú mellékletben megjelölt fejrészeket.

4. Postabontás, postázás, ügykezelés:

A hivatal ügyiratait – a hatályos ügykezelési szabályzat szerint – központi iktatás formájában a hivatal ügyviteli dolgozója kezeli.

A postabontás és az iratok ügyintézőkre való szignálása a polgármester és a jegyző együttes feladata.
5. Helyettesítések rendje:
A jegyzőt távollétében a polgármester által esetenként megbízott hivatali dolgozó helyettesíti. A hivatal dolgozói a munkaköri leírásban foglaltak szerint helyettesítik egymást.
6. Kiadmányozás:
A kiadmányozást az a személy gyakorolja, aki hatáskörrel rendelkezik. A jegyző akadályoztatása esetén az általa esetenként megbízott hivatali dolgozó írja alá az iratokat.
A képviselő-testület saját hatósági hatáskörében történő eljárása esetén az iratokat a polgármester írja alá.

Az anyakönyvvezetőt távollétében, illetőleg akadályoztatása esetén a jegyző helyettesíti és gyakorolja a kiadmányozást.

A hivatal feladatkörébe tartozó ügyekben készített képviselő-testületi, bizottsági előterjesztéseket az illetékes előadó írja alá.

A képviselő-testület hatósági hatáskörébe tartozó ügyek testületi előterjesztője az illetékes ügyintéző.

7. Utalványozás, bankszámla feletti rendelkezési jog:

a.) a pénzügyi, készlet- és állóeszköz-gazdálkodással kapcsolatos aláírás jogosultságok:

· kizárólag a polgármester utalványoz és állal kötelezettséget, külön felhatalmazás alapján az általa megbízott személy is vállalhat kötelezettséget, 
b.) jegyző ellenjegyzi az utalványozást:
· gazdálkodási előadó (könyvelő) érvényesíti az utalványozást.
c.) az önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos számlák feletti rendelkezési jog:

· az egyik aláíró minden esetben a polgármester, akadályoztatása esetén a jegyző,

· a másik aláíró a jegyző, akadályoztatása esetén a könyvelő.
d.) az adóbevételi számla feletti rendelkezési jog:

· az egyik aláíró minden esetben a jegyző, akadályoztatása esetén a polgármester

· a másik aláíró az adóügyi dolgozó.
IV.

Vegyes és záró rendelkezések
A hivatal működésének dologi feltételeit a képviselőtestület biztosítja. A jegyző gondoskodik a napi munkavégzéshez szükséges feltételek és eszközök biztosításáról.

A hivatali apparátus részére a polgármester évente egy esetben munkaértekezletet tart. A tisztségviselők egymás között és a jegyző, ügyintézőknek szükség szerint tart munkamegbeszélést.

A polgármester és a jegyző megbízhatja a hivatali dolgozót az ügyrendben, munkaköri leírásban nem szereplő, de a hivatal tevékenységi körébe tartozó egyéb feladatokkal is.

Az ügyrend mellékleteinek naprakészségéről a jegyző gondoskodik.

A hivatal ügyrendje kihirdetése napján lép hatályba.

1. sz. melléklet

A képviselő-testület által a bizottságokra átruházott hatáskörök

1.) Ügyrendi, Pénzügyi és Gazdasági Bizottságra ruházott hatáskörök:
Az Önkormányzat ügyrendi-igazgatási és jogi feladatköréből átruházott hatáskörök:

· állást foglal az SZMSZ alkalmazása során felmerülő vitás esetekben

· közreműködik a képviselő-testület szervezeti és működési szabályzatának kidolgozásában, szükség esetén javaslatot tesz a módosítására, 

· véleményezi az ügyrendi, pénzügyi és gazdasági tárgyú önkormányzati rendelet-tervezeteket, szükség esetén javaslatot tesz rendelet alkotására, módosítására,

· részt vesz a hatályos önkormányzati rendeletek felülvizsgálatában,

· a képviselő-testület hatáskörébe tartozó választási, kinevezési, megbízási ügyekben beérkezett pályázatok jogszabályi megfelelősségét véleményezi, személyi javaslatot tehet,

· eljár a képviselők és a polgármester összeférhetetlenségi és vagyonnyilatkozataival kapcsolatos bejelentések ügyében és az eredményről tájékoztatja a képviselő-testületet,

· elvégzi az önkormányzati képviselők, és a polgármester, vagyonnyilatkozataival kapcsolatos nyilvántartási feladatokat, 

· véleményezi az önkormányzat költségvetési szerveinek szervezeti és működési szabályzatát,

· véleményezi az önkormányzat költségvetési szerveinek és egyéb szervezeti egységeinek alapításáról, átszervezéséről, és megszüntetéséről készített javaslatokat. 

· ellátja az önkormányzat tulajdonába tartozó ingatlanok hasznosításával kapcsolatos licitálási feladatokat azokban az esetekben, ahol a hatályos önkormányzati rendelte alapján a döntési jogokat nem tartotta fenn magának a képviselő-testület,

Az Önkormányzat költségvetési, pénzügyi-gazdasági feladatköréből átruházott hatáskörök:

· véleményezi az önkormányzati vagyon értékesítésére és egyéb hasznosítására (bérbeadás) tett javaslatokat és közreműködik kidolgozásukban, 

· javaslatot tesz a képviselő-testületnek a polgármester illetményének és egyéb juttatásainak megállapítására, emelésére, a költségvetési lehetőségek között a képviselői juttatásokra,

· véleményezi az önkormányzat gazdasági programját, illetve a végrehajtásáról szóló beszámolót,

· figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek és kiadások alakulását mind az önkormányzatnál, mind az intézményeknél, a vagyonváltozás alakulását, értékeli az előidéző okokat,

· vizsgálja a tervezett hitelfelvétel indokait, és gazdasági megalapozottságát,

· az önkormányzat és intézményeinek pénzügyi gazdasági ellenőrzéséről készült jelentéseket értékeli, kiegészítéseket tehet a képviselő-testület felé,

· véleményezi az éves költségvetési javaslatot és a végrehajtásáról szóló féléves és éves beszámoló tervezeteit,

· véleményezi az önkormányzat költségvetését érintő előterjesztéseket, javaslatokat,
· ellenőrzi az önkormányzati rendelet által biztosított jogkörben végrehajtott pénzügyi átcsoportosítások szabályszerűségét, indokoltságát, észrevételt tehet a képviselő-testület felé,

· önkormányzati beruházások körében 50. 000.-Ft-tól 200. 000.- Ft.-ig értékhatár közötti (ÁFA nélküli) kivitelezési, műszaki tervezési és egyéb szolgáltatások igénybevételére meghirdetett versenytárgyalást lebonyolítja, a műszaki ellenőr kiválasztásában közreműködik.

Az Önkormányzat településfejlesztési-rendezési feladatköréből átruházott hatáskörök:

· véleményt nyilvánít a község településrendezési tervének, illetve helyi építési szabályzatának elfogadása előtt és a feladatok ütemezésére vonatkozóan,

· figyelemmel kíséri a környezet védelméről szóló törvény végrehajtását, a község köztisztaságát, zöldterület-gazdálkodását,

· figyelemmel kíséri a kommunális szolgáltatások helyzetét és színvonalát,

· figyelemmel kíséri a község közrendjének, közbiztonságának alakulását,

· figyelemmel kíséri az önkormányzatot érintő pályázati felhívásokat, javaslatot tesz pályázatok benyújtására 

2.) Kulturális, Sport és Szociális Bizottságra ruházott hatáskörök:
Az Önkormányzat kulturális- művelődési- közoktatási és sport feladatköréből átruházott hatáskörök:

· figyelemmel kíséri a helyi szociális rendelet hatályosulását, szükség esetén kezdeményezi annak módosítását,

· átmeneti segély iránti kérelmek elbírálása,

· kamatmentes kölcsönök elbírálása,

· rendkívüli gyermekvédelmi kedvezmény elbírálása,

· lakásfenntartási kérelmek elbírálása.

· figyelemmel kíséri a helyi közművelődési rendelet hatályosulását, szükség esetén kezdeményezi annak módosítását, 

· közreműködik a sportról szóló helyi rendelet megalkotásában,

· összehangolja az önkormányzat intézményei között a kulturális és sportrendezvényeket, ( e célból a az intézményektől előzetes tájékoztatót kérhet ),

· a községben szervezett kulturális és sportrendezvények összehangolása érdekében folyamatos kapcsolatot tart fenn a civilszervezetekkel, 

· véleményezi a település éves rendezvénytervezetét

· szervezi a községi ünnepségek előkészítését, szükség szerint részt vesz a lebonyolításukban, 

· községi ünnepségek szervezéséből származó többletbevétel mértékéig felhasználási cél meghatározása, 

· szükség szerint részt vesz az oktatási intézmények ellenőrzésében.

Az Önkormányzat település népességmegtartását célzó feladatkörében átruházott hatáskörök:
· közreműködik az önkormányzat foglalkoztatási, ifjúsági és időspolitikai koncepciójának kidolgozásában,

· közreműködik a kitüntető címek odaítélésének előkészítésében, és a helyi jelképek használatának engedélyezésében.

Az önkormányzat képviselő – testülete által a szociális feladatellátás terén átruházott 
hatáskörök:

· figyelemmel kíséri a helyi szociális rendelet hatályosulását, szükség esetén kezdeményezi annak módosítását,

· átmeneti segélykérelmek elbírálása,

· kamatmentes segélykérelmek elbírálása,

· rendkívüli gyermekvédelmi kedvezmény elbírálása,

· lakásfenntartási támogatás elbírálása.
2. sz. melléklet
A polgármesteri és képviselői összeférhetetlenséggel kapcsolatos eljárás szabályai 
1.§.

(1) Az önkormányzati képviselő a megbízólevelének átvételétől vagy az összeférhetetlen helyzet keletkezésétől, illetve annak a képviselő tudomására jutásától, a Polgármester és alpolgármester az e tisztségébe való megválasztásától számított harminc napon belül köteles a vele szemben fennálló összeférhetetlenségi okot megszüntetni, illetve megszüntetését kezdeményezni. Ennek megtörténtéig a képviselői megbízatásából eredő jogait nem gyakorolhatja és tiszteletdíjra sem jogosult.

(2) Képviselői összeférhetetlenségre vonatkozó bejelentést bárki tehet írásban, a Polgármesternél. 

A bejelentésben pontosan meg kell jelölni, hogy mely képviselővel szemben és milyen összeférhetetlenségi ok merült fel

(3) Ha a képviselő az (1) bekezdésben írt kötelezettségének nem tesz eleget, bármely képviselő indítványára a Képviselő-testület a következő ülésén megbízza az Ügyrendi Pénzügyi és Gazdasági bizottságot az összeférhetetlenségi ügy kivizsgálásával.

2.§.

(1) A polgármester az összeférhetetlenség megállapítására irányuló szabályos kezdeményezést az Ügyrendi Pénzügyi és Gazdasági bizottságnak adja át kivizsgálásra.

(2) A bizottság, ennek hiányában a polgármester előterjesztése alapján a Képviselő-testület a következő ülésén, de legkésőbb az összeférhetetlenség megállapításának kezdeményezését követő 30 napon belül határozattal dönt a képviselő összeférhetetlenségéről.

3.§.

A bejelentési kötelezettség alá tartozó tevékenységeket, valamint az összeférhetetlenséggel kapcsolatos minden nyilvántartást a Képviselő-testület Ügyrendi Pénzügyi és Gazdasági bizottsága vezeti.

.
.

3. sz. melléklet
Murony község Önkormányzata Képviselő - testületének eljárási szabályai a képviselői vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatban
I.

Általános rendelkezések
1.§.

(1). A képviselői és a polgármesteri vagyonnyilatkozatot - kivéve a hozzátartozó vagyonnyilatkozatát - az Ügyrendi Pénzügyi és Gazdasági bizottság (továbbiakban: bizottság) elnöke nyilvánosságra hozza.

A hozzátartozó vagyonnyilatkozatát a bizottság őrzi.

(2). A képviselővel közös háztartásban élő házas vagy élettársának, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatába csak a bizottság tagjai tekinthetnek be a képviselő vagyonnyilatkozatával kapcsolatos eljárás során.

(3). A polgármester és a képviselő vagyonnyilatkozatával kapcsolatos eljárást a bizottság elnökénél bárki kezdeményezheti. Az eljárás célja, a vagyonnyilatkozatban foglaltak valóságtartalmának ellenőrzése.

II.

Az eljárás menete
2.§.

(1) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenőrzési eljárás kérelemre indul.

(2) A kérelmet erre a célra rendszeresített nyomtatványon kell benyújtani két eredeti példányban.

(3) A nyomtatványt a polgármesteri hivatalban lehet igényelni és kitöltés után a jegyző részére, kell átadni.

(4) A kitöltött kérelem nyomtatvány egy példányát a jegyző, a lehető legrövidebb időn belül megküldi a bizottság elnökének.

3.§.

(1) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás / továbbiakban: eljárás / lefolytatásának a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmára vonatkozó tényállás esetén van helye. Ha az eljárásra irányuló kezdeményezés nem jelöli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogásolt részét és tartalmát, a bizottság elnöke felhívja a kezdeményezőt a hiány pótlására.

(2) Ha a kezdeményező nyolc napon belül nem tesz eleget a felhívásnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvánvalóan alaptalan, a bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja a kezdeményezést.

(3) A szabályosan benyújtott kérelem kézhezvételétől számított 15 napon belül a bizottság elnöke értesítést küld a kezdeményezőnek, a kifogásolt vagyonnyilatkozat nyilvánosságra hozatalának idejéről és helyéről.

(4) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az erre irányuló kezdeményezés új tényállást (adatot) tartalmaz.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásra irányuló - új tényállítás nélküli- ismételt kezdeményezést a bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja.

(5) Az eljárás szabályos kezdeményezése és a nyilvánosságra hozatal megtörténte után a bizottság elnöke haladéktalanul átadja az ügyet megvizsgálásra a bizottságnak.

4.§.

(1) A vagyonnyilatkozatával kapcsolatos eljárás során, a bizottság elnökének felhívására a képviselő, köteles saját illetve a vele közös háztartásban élő házas-vagy élettársának, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatában feltüntetett vagyoni, jövedelmi és érdekeltségi viszonyaira vonatkozó azonosító adatokat haladéktalanul, írásban bejelenteni.

(2) Az adatokba csak a bizottság tagjai tekinthetnek be. A bizottság elnöke a bizottság által megállapított tényekről a következő ülésén tájékoztatja a Képviselő-testületet.

5.§.

(1) Az azonosító adatokat a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lezárulását követő nyolcadik napon törölni kell.

(2) A volt képviselő hozzátartozójának vagyonnyilatkozatát a képviselő megbízatásának megszűnését követő egy év elteltével a nyilvántartásból törölni kell.

:

"

K É R E L E M
Név:...........................................................

Lakcím: . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . 
Murony Települési Önkormányzat

………………………………………………………………………….. nevű képviselő /polgármester / alpolgármester* vagyonnyilatkozata……………………………….. ……………………………..részének …………………………………….vonatkozó tartalmát szíveskedjen számomra megismerhetővé tenni.

Indokaim:   / a konkrét tényállás leírása /

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Kelt: …………………………………………………………….

            * (a nem kívánt rész áthúzandó )

                                                                                 …………………………………………………….

                                                                                                                                          aláírás

azzal a kérelemmel fordulok az Ügyrendi Pénzügyi és Gazdasági bizottság elnökéhez, hogy a

Szem.ig.száma:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . .. . . . . . . . . 
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