18/2015. (V.21.) szamu MVH Elnoki utasitas
a Mezbégazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal miikodésével 6sszefiiggd
visszaélésekre, szabalytalansagokra, integritasi és korrupcids kockazatokra
vonatkozoé bejelentések fogadasanak és kivizsgalasanak részletes
szabalyairdl, az integritas tanacsaddi tevékenységrdl, valamint az
érdekérvényesit6k fogadasanak rendjérél

Az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesitok fogadasanak
rendjérél szolé 50/2013. (II. 25.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: integritisrendelet)
meghatarozott kotelezettségek teljesitése érdekében, a Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal) és K6zponti Szervének hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban
(a tovabbiakban: SzMSz) biztositott jogkéromben eljarva a Hivatal mikodésével Gsszefliged
visszaélésekre, szabalytalansagokra, integritasi és korrupcios kockazatokra vonatkozé bejelentések
fogadasanak és kivizsgalasanak, az integritas tanacsadd tevékenységének, valamint az
érdekérvényesiték fogadasanak eljarasrendjét (a tovabbiakban: Integritdas Szabalyzat) az alabbiak
szerint szabalyozom.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Jelen utasitas alkalmazasaban:

(1) integritas: az allamigazgatasi szerv mikodésének a ra vonatkozé szabalyoknak, valamint a
hivatali szervezet vezetje és az iranyitod szerv altal meghatarozott célkitzéseknek, értékeknek és
elveknek megfelel6 mikodése (integritasrendelet 2. § a) pont);

(2) integritasiranyitasi rendszer: a vezetési és iranyitasi rendszernek a szervezet integritasanak
biztositasara iranyulo, a belsé kontrollrendszerbe illeszkedé funkcionalis alrendszere, amelynek £6
elemei a kovetendd értékek meghatarozasa, az azok kovetésében valé utmutatas, az értékek
kovetésének nyomon kovetése és - szitkség esetén — kikényszeritése (integritisrendelet 2. § b)
pont);

(3) integritasi kockazat: az allamigazgatasi szerv integritasa sérilésének lehet&sége
(integritasrendelet 2. § ¢) pont);

(4) integritas tanacsadé: a Hivatal makodésével Osszefiggd visszaélésekre, szabalytalansagokra,
integritasi és korrupciés kockazatokra vonatkozo bejelentések vizsgalatara, a Hivatal mikodésével
kapcsolatos integritasi és korrupcids kockazatok felmérésére, az ezzel Osszefiiggd intézkedési terv,
valamint az annak végrehajtasardl szolo integritasi jelentés elkészitésére, tovabba a hatalyos
jogszabalyok és hivatasetikai szabalyok alapjan hivatasetikai kérdésekben tanacsadasra jogosult, a
Hivatal Elnoke altal kijel6lt kormanytisztviseld;

(5) korrupciés kockazat: a jogtalan elény nyujtasanak vagy megszerzésének lehet&sége
(integritasrendelet 2. § d) pont).



2. §

AZ UTASITAS HATALYA

(1) Jelen utasitas hatalya a Hivatalnal kormanyzati szolgalati jogviszonyban, munkaviszonyban,
tovabba munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsaknak a
Hivatalban végzett tevékenységére és magatartasara, a Hivatal mutkodésével Osszefliggd
visszaélésekre, szabalytalansiagokra, integritasi és korrupciés kockazatokra vonatkozé
bejelentésekre terjed ki a Hivatal jogszabalyoknak, kézjogi szervezetszabalyozé eszkézoknek,
szabalyzatoknak, célkittzéseknek, értékeknek és elveknek megfelel6 mikddése érdekében.

(2) Az utasitas hatilya nem terjed ki a munkatirsak azon tevékenységére és magatartasara,
amellyel kapcsolatban mas, jogszabalyban kijel6lt szerv vagy személy jogosult és kételes eljarni.

3.§

A BEJELENTESEK FOGADASAVAL KAPCSOLATOS ELJARAS

(1) Az integritasi és korrupcidés kockazatokra vonatkozé bejelentéseket (a tovabbiakban:
bejelentések) az érdekelt személyek szoban, irasban, elektronikus uton, illetve gyGjtélada dtjan
névtelenil tehetik meg.

(2) A szoban tett bejelentések esetében a bejelentések fogadasa az integritas tanacsadoval el6re
egyeztetett idépontban és hivatali helyiségben torténik. A széban vagy telefonon tett
bejelentésekrol jegyzékonyvet vagy emlékeztetSt kell felvenni.

(3) Az irasban tett bejelentések postai dton, telefax formajaban, az integritdas tanacsadonak
torténd atadassal, bejelentés fogadasira kialakitott elektronikus cimen (integritas@mvh.gov.hu),
valamint a Hivatal székhelyén (1095 Budapest, Soroksari ut 22.-24.) az Ugyfélszolgilat el6tt
elhelyezett irasbeli bejelentések fogadasara kialakitott zart ladaban névtelenil tehet6k meg. A lada

tartalmanak begyGjtésérél az integritds tandcsadé gondoskodik naponta. A papir alapon
beérkezett killdeményeket a beérkezés illetve az atvétel napjan érkeztetni, legkésébb az azt kdvetd
munkanapon iktatni kell.

(4) Amennyiben az integritas tanacsadonak cimzett iratok iratkezelésére nem jogosult személy
vagy szervezetl egység veszi at a bejelentést, ugy azt koteles haladéktalanul, de legkésébb az
érkezést kévetd elsé munkanap kezdetén az integritas tanacsadonak az iratkezelési rend szerinti
kezelése céljabol atadni.

(5) Azon beadvanyt, amelyet az integritas tanacsadénak létrehozott elektronikus levélcimekre
kildtek, tartalmatol fuggetlentl érkeztetni és iktatni kell.

(6) A bejelentések érkeztetésérdl az Adminisztraciés Osztaly, iktatasarol az utasitas hatalya ala
tartoz6 beadvanyok illetve a tovabbi érdemi tgyintézést nem igényl6 beadvanyok esetén az
integritas tanacsado, az utasitas hatalya ald nem tartozé beadvanyok esetén az tigyben érintett
szervezeti egység gondoskodik. Az érkeztetést és az iktatast az Iratkezelési Szabalyzatban
foglaltak alapjan kell megvaldsitani.
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4. §
A BEJELENTESEK ELOZETES ERTEKELESE

(1) Az integritas tanacsad6 a beadvany beérkezését kovetéen haladéktalanul megvizsgalja, hogy az
bejelentésnek mindstil-e.

(2) Az integritas tanacsadd a bejelentésnek nem mindsiilé beadvanyok esetén, annak tartalmatol
fligeben:

a) tovabbi érdemi ugyintézést nem igénylé esetekben a mar érkeztetett beadvanyt megkildi az
irattar részére;

b) a beadvanyt tovabbi tgyintézés céljabol a kézhezvételtdl szamitott nyolc napon belil atteszi a
Hivatal eljarasra jogosult mas szervezeti egységéhez;

¢) az 2. § (2) bekezdése esetén - amennyiben érdemi intézkedés sziikséges - javaslatot tesz az
Elnoknek a beadvany eljarasra jogosult szervhez vagy személyhez torténd attételére.

(3) Az integritas tanacsad6 az ugyintézés elsé fazisaként a bejelentést az alabbi szempontok
alapjan értékeli:

a) a bejelentés jellege (a szervezet mukodésével Osszefliged visszaélésre, szabalytalansagra,
korrupcids kockazatra valo figyelemfelhivas, ajandékiigy);

b) a bejelentés tartalma szerint igényli-e vizsgalat lefolytatasat;

¢) a bejelentés igényel-e stirgds intézkedést.

(4) Az integritas tanacsado a siirg6s intézkedést igénylé bejelentésrdl - a bejelentés rovid tartalmi
Osszefoglalojat és az tigymenetre vonatkozo javaslatot tartalmazé feljegyzésben - haladéktalanul
tajékoztatja az Elnokot.

5. §

A BEJELENTESEK KIVIZSGALASAHOZ SZUKSEGES INFORMACIOK
OSSZEGYUJTESE

(1) Az integritas tanacsadé a bejelentés értékelését kovetben megvizsgalja az eljarasahoz
szitkséges, illetve a bejelentésben jelzett iratok, valamint a bejelentés intézéséhez szikséges
tovabbi egyéb informaciok rendelkezésre allasat. Amennyiben sziikséges, megkeresés utjan
intézkedik a dokumentumok, informaciok (a tovabbiakban egytitt: adat) beszerzése irant, melynek
soran az Elnok nevében jar el, az integritasrendelet 6. § (4) bekezdése szerinti meghatalmazas
alapjan.

(2) A megkeresett szervezeti egység vezetdje koteles az adatokat a megkeresésben, a bejelentésben
foglaltakra figyelemmel meghatarozott - legfeljebb nyolc napos - hataridén belil az adatkezelésre
vonatkozo6 szabalyok betartasa mellett az integritas tanacsadé rendelkezésére bocsatani.

(3) A megkeresett szervezeti egység vezetdje az indokok megjel6lése mellett koteles a megadott
hataridé lejarta el6tt {frasban vagy elektronikus tton jelezni, ha az adatszolgaltatasnak hataridében
nem tud eleget tenni.

(4) Amennyiben a bejelentés jellege és eredményes intézése ezt indokolttd teszi, az integritas
tanacsadé az tgyben érintett vagy arrdl ismerettel rendelkezé munkatarsat meghallgatja.

(5) Az integritas tanacsadé a személyes meghallgatds kezdeményezésérél a munkatarsat a
meghallgatas idépontja el6tt legalabb harom nappal értesiti. Az értesitésnek tartalmaznia kell a
bejelentés targyat.



(6) A személyes meghallgatistdl - jegyzOkonyvvezetd kozremikodésével - készilt
jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) a meghallgatas helyét, id6pontjat;

b) a meghallgatott nevére, jogviszonyara, szervezeti egységére vonatkozo adatokat;

¢) a meghallgatas targyat;

d) a meghallgatas soran feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat;

¢) a jegyz6konyv pontossagarol szolo nyilatkozatot;

/) jegyzOkonyv esetén a meghallgatason részt vevok alairasat.

6. §

A BEJELENTESEK KIVIZSGALASANAK LEZARASA

(1) A bejelentések tgyintézési hatarideje hatvan nap, mely az 5. § (3) bekezdése esetén legfeljebb
nyolc nappal meghosszabbodik. Az tgyintézési hataridé a bejelentés beérkezését kéveté napon
kezdédik.

(2) Az Elnok az integritas tanacsado indokolt kérésére az tigyintézési hataridét az (1) bekezdésben
foglaltaktol eltéréen is megallapithatja, amelyrdl a bejelent6t tajékoztatni kell.

(3) Az integritas tanacsadd az érdemi bejelentésrél az tugyintézés lezarasat kovetSen 6sszegzé
feljegyzést készit az Elnok részére.

(4) Az Osszegz6 feljegyzés tartalmazza:

a) a bejelentés rovid Osszefoglalasat;

b) a bejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket;

¢) a vizsgalat nélkil lezarhato tgyek esetében a vizsgalat mell6zésének okait;

d) az eljaras soran figyelembe vett, illetve mell6z6tt adatokat;

¢) az altala megtett intézkedéseket;

) az ugy lezarasahoz sziikséges tovabbi intézkedésekre vonatkozo javaslatokat.

(5) Az integritas tanacsado az Osszegz6 feljegyzést a vizsgalat soran keletkezett iratokkal és az tigy
lezarasahoz szitkséges tervezetekkel - amennyiben kozvetlentil nem intézkedett a bejelentés
megvalaszolasarol, a bejelent részére elkészitett valaszlevél-tervezettel - egyltt az Ugyintézés
lezarasat kovetd 15 napon belil terjeszti fel az Elnokhoz.

(6) Az eljaras alatt keletkezett iratokba:

a) teljes korten az integritas tanacsado, az Elnok vagy az altala kijelolt vezetd,

b) sajat nyilatkozatait illetéen a meghallgatott

tekinthet be.

7. §

VIZSGALATOT NEM IGENYLO BEJELENTESEK

(1) Az érdemi tgyintézést nem igényls bejelentésekrdl az integritas tanacsadd rovid Osszefoglalot
készit, amennyiben az tgy attételére sem kertlt sor, a bejelentés megvalaszolasa is mell6zhetS — és
err6l minden honap 10. napjaig irasos beszamoldban tajékoztatja az Elnokot.

(2) A korabbival azonos tartalmu, ugyanazon bejelent6 altal tett ismételt bejelentés vizsgalata
mell6zhet6, amirél a bejelent6t tajékoztatni kell. Ebben az esetben az Osszegzé feljegyzésben a
korabbi vizsgalatra és annak eredményére utalni kell.



(3) A bejelentés vizsgalata mellézhet6 az (2) bekezdésben meghatarozott eseteken tal akkor is, ha
a bejelent6 a bejelentésre okot add eseményrdl valé tudomasszerzéstdl szamitott hat hénap utin
terjesztette elé panaszat. A sérelmezett tevékenység vagy mulasztas bekovetkeztétdl szamitott egy
éven tul el6terjesztett bejelentést érdemi vizsgalat nélkil el kell utasitani.

8. §
A BEJELENTO SZERVEZETEN BELULI VEDELME

(1) Az integritassal kapcsolatos tgyek kezelése soran ugy kell eljarni, hogy a bejelenté jogos
érdeke ne sériljon, az érdemi névtelen bejelentések esetében a bejelent6 jogos, mig a névvel
torténd bejelentések esetén a bejelentd személyes érdeke védve legyen.

(2) A bejelent6t nem érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt. A bejelenté a bejelentésében
vagy meghallgatasa soran kérheti adatainak zartan torténé kezelését. Ebben az esetben a bejelent6
adatait az Ugy iratai kozott az integritas tanacsado altal alairt zart boritékban kell elhelyezni,
amelynek tartalmardl — a (3) bekezdésben foglalt kivétellel - csak az Elnoknek lehet adatot
szolgaltatni.

(3) Ha nyilvanvaléva valt, hogy a bejelent6 rosszhiszemien, donté jelent6ségt valdtlan
informaciét kézolt és

a) ezzel bincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utalé koértulmény mertl fel, személyes
adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

b) alappal valdszinGsithet6, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatisara jogosult szervnek vagy
személynek kérelmére at kell adni.

(4) A bejelents személyes adatai csak a bejelentés alapjan kezdeményezett etikai, fegyelmi, illetve
buntetéeljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezd szerv vagy személy részére adhatoak at, ha e
szerv annak kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitisahoz a bejelentd
egyértelmien hozzajarult. A bejelentd személyes adatai egyértelmd hozzajarulasa nélkil nem
hozhatdak nyilvanossagra.

(5) Amennyiben a bejelentés jellege ezt indokoltta teszi, mas meghallgatott is kérheti személyes
adatainak zartan torténd kezelését. A szervezeti egység vezetdje a sajat személyes adatainak zartan
kezelése érdekében kérelmet nem terjeszthet eld.

9. §

AZ INTEGRITAS TANACSADO ETIKAI ES FEGYELMI ELJARASSAL
KAPCSOLATOS FELADATAI

(1) Az integritas tanacsadé6 a Magyar Kormanytisztvisel6i Kar Orszagos Kozgyilésének
hatarozataval kiadott, a Magyar Kormanytisztvisel6i Kar Hivatasetikai Kodexben (a
tovabbiakban: Kédex) foglaltak figyelembevételével jar el.

(2) Az integritas tanacsadé feladata a visszaélésekre és az ajandékokra vonatkozé bejelentésekkel
kapcsolatosan a Koédex II1/1.1., 111/4.6. , 1I1/4.8., 1I1/5.1. ¢), 111/5.2. és VI/1. pontjaban
foglaltak érvényre juttatasa. A Kodex jelen utasitas 1. szama mellékletét képezi.

(3) Az integritas tanacsadé indokolt esetben etikai, fegyelmi eljaras meginditasat, illetve biintetd
feljelentés megtételét javasolhatja az Eln6knél. Etikai, fegyelmi eljaras meginditasat megel6zéen a
Hivatal Ko6zszolgalati Féosztalya el6zetes véleményének kikérése szitkséges.



(4) A (3) bekezdésben foglaltak alapjan meginditott etikai, illetve fegyelmi eljarasban, melyben az
eljaras ala vont személy esetében felkinalt jogtalan elény vagy ajandék elfogadasanak, hivatali
helyzettel torténd visszaélésnek és az érintett munkavégzése befolyasolasanak gyantja mertl fel, a
vizsgalobiztosi feladatokat - eltérd tartalmu kijel6lés hianyaban - az integritas tanacsado latja el.

(5) A Hivatal munkatarsat érinté esetleges - a mindenkori kormanytisztvisel6i illetményalap 10%-
at meghalad6 értékd, illetve szordajandéknak nem mindstlé - ajandékok esetében a
megajandékozott koteles az ajandék értékének megallapitasara. Amennyiben az ajandék a
jogszabalyban meghatarozott értéket meghaladja, a megajandékozott koteles azt az allam részére
telajanlani.

(6) Amennyiben vélelmezheté az ajandékozonak a munkavégzéssel kapcsolatos befolyasolasi
szandéka, és az ajandékozas tényér6l nem a megajandékozott részérdl torténik bejelentés,
indokolt esetben az integritas tanacsado a (3) bekezdésben foglaltak szerint jarhat el.

10. §
AZ ERDEKERVENYESITOK FOGADASANAK SZABALYAI

(1) Az érdekérvényesitSk, lobbistak fogadasa esetén az integritds tandcsadd az erre iranyuld
megkeresés esetén elézetesen véleményezi ezen Ugyeket, ¢és javaslatot tesz az
érdekérvényesitékkel, lobbistakkal torténd konkrét kapcsolat kereteire a megkeresé részére.

(2) Az allamigazgatasi szerv munkatarsa jogszabalyban rogzitett eljarasban tigyfélnek panaszosnak
vagy az eljirasban résztvevé mas személynek/szervezetnek nem mindsils, allamszervezeten
kiviili személlyel (a tovabbiakban: érdekérvényesitd) feladatellatasa soran vagy feladatellatasahoz
kapcsoléddan csak felettese elézetes tajékoztatasat kovetden talalkozhat.

(3) A tajékoztatasnak ki kell terjedni az érdekérvényesité és - ha van ilyen - az altala képviselt
szervezet nevére, a talalkozo céljara, id6pontjara és helyére. Amennyiben a tisztvisel6 a
talalkozoval kapcsolatban a szervezet integritasat veszélyeztetd kockazatokra vonatkozo
informacidval rendelkezik, ezt koteles irasban felettese tudomasara hozni.

(4) A felettes jogosult a tisztvisel6 érdekérvényesitével valo talalkozasat megtiltani, vagy harmadik
személy, {gy killonosen az integritas tanacsado jelenlétéhez kotni.

(5) Az Elnok a Hivatal tisztvisel6i szamara az érdekérvényesitékkel valo talalkozast normativ
utasitasban is megtilthatja, korlatozhatja vagy harmadik személy, igy kilonosen az integritas
tanacsado jelenlétéhez kotheti.

(6) Jelen utasitasban nem szabalyozott kérdésekben a Hivatal munkatarsai az integritasrendelet 10.
§-aban meghatarozott kételezettségeik (az elézetes tajékoztatas és informacid-atadas teljesitése, az
engedélyezett talalkozasokrol szolo jelentés elkészitése) végrehajtasa soran az altalanos eljarasi
szabalyok és a belsé szervezeti hierarchia alapjan, az integritasrendelet 10. §-aban foglaltakkal
Osszhangban jarnak el.

11. §
A KORRUPCIOMEGELOZESI TERV ES AZ INTEGRITASJELENTES

(1) A Hivatalnal évente, az adott év december 31-¢ig fel kell mérni a Hivatal mikédésével
kapcsolatos  integritasi és  korrupcids kockazatokat, és a felmérés alapjan egyéves
korrupciémegel6zési  intézkedési tervet kell megfogalmazni a kockazatok kezelésére. Az
integritasjelentés kozérdekbdl nyilvanos adatnak minésil. A korrupciomegel6zési intézkedési terv



az integritasrendelet 3. § (1) bekezdése alapjan a 38/2012. (III. 12.) Korm. rendelet 15. alcime
szerintl intézményi munkaterv (a Hivatal esetében éves munka és ellenérzési terv) mellékletét
képezi, ezért azzal egytitt és egyidejileg a foldmiveléstigyi miniszter szamara is meg kell kiildeni.
(2) Az integritasi és korrupcids kockazatok felmérése az Elnok altal kijelSlt integritas tanacsado
feladata, aki e feladatanak ellatasa soran a Hivatal igazgatésagainak és f6osztalyainak vezetdivel,
illetve az altaluk kijel6lt személlyel tart kapcsolatot.

(3) Az integritasi kockazatok felmérése soran a megkeresett szervezeti egység vezetdje koteles a
kért adatokat legfeljebb nyolcnapos hataridén belil az adatkezelésre vonatkozé szabalyok
betartasa mellett az integritas tanacsadé rendelkezésére bocsatani.

(4) Az integritas tanacsadd az integritasi és korrupcids kockazatok felmérését olyan idépontban
koteles végezni, hogy a vizsgalat alapjan elkészulé éves korrupciomegel6zési intézkedési terv az
(1) bekezdés szerinti hataridén belil véglegesitésre keriiljon, ennek teljesitése érdekében az
igazgatosagok és féosztalyok az integritas tanacsadoval egytuttmikodni kotelesek.

(5) Az éves korrupcidomegel6zési intézkedési terv végrehajtasat és annak eredményeit az Elnoknek
a targyév december 31-éig nyilvanos integritasjelentésben kell 0sszefoglalnia. Az integritasjelentést
meg kell kildeni a kozigazgatas-fejlesztésért felel6s miniszter szamara. Az éves integritasjelentés
el6készitése az integritas tandcsado feladata, az integritds tanacsadé az integritasjelentést olyan
idében koételes az Elnok részére el6késziteni, hogy az az (1) bekezdés szerinti hataridén belil
véglegesitésre kertiljon. Az integritasjelentés kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsil.

(6) A Hivatal integritassal kapcsolatos altalanos szabalyai, eljarasrendjei, 6sszefoglalé kimutatasai
és elemzésel kozérdekbdl nyilvanos adatok, amelyeket a Hivatal a hivatalos honlapjan
nyilvanossagra hoz. Nyilvanossagra hozhaté minden olyan egyedi tigy is, amelyben személyhez
tz6d6 jog nem séril, illetve amelybdl a bejelentd személyazonossaga nem allapithaté meg.

(7) A korrupcidellenességgel, integritassal, kozérdekli bejelentésekkel foglalkozé mas
szervezetekkel (kilonosen az Allami SzamvevGszékkel, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatallal) az
integritas tanacsado - e feladatkorével Osszefiggésben - kozvetleniil kapesolatot tart.

(8) Az integritas tanacsadot akadalyoztatasa esetén az Elnok altal kijel6lt vezet6 helyettesiti.

12.§
ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen utasitas nyilvanos, a Hivatal honlapjan barki altal hozzatérheté médon kell elhelyezni.
(2) Jelen eln6ki utasitas a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2015. majus 20.

Dr. Gyuricza Csaba
elnok



