20/2015. ONYF Szabalyzat
az Orszagos Nyugdijbiztositisi Foigazgatésdg adatvédelmi és adatbiztonsigi
szabdlyzatarél

L A szabdlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosdg (a tovabbiakban: ONYF)

altal

kezelt személyes adatok jogosulatlan kezelésének megakaddlyozasa érdekében

meghatirozza a személyes adatok kezelése sordn iranyadd az adatvédelmi és az informdeios
onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szold 2011. évi CXIL torvénybél (a
tovabbiakban: Infotv.) kivetkezd adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasokat.

II. A szabdlyzat hatdlya, szabdlyzat viszonya mds szabdlyokhoz,
kitelezd alkalmazdsa szerzddéskotés esetén

1. A szabdlyzat hatilya

1.1."A szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az ONYF-en korményzati szolgélati jogviszonyban,
munkaviszonyban, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyekre,
illetéleg az ONYF-el adatfeldolgozéi min6ségben jogviszonyban 4llé személyekre (a
tovébbiakban: ONYF alkalmazott).

1.2. A szabdlyzat tdrgyi hatdlya kiterjed az ONYF :

nyugdijbiztositdsi alapfeladaidnak elldtdsa céljdbol kezelt személyes adatok,

az egészséghiziositds pénzbeli elldtdsaival, az iizemi balesettel, a baleseti tdppénzzel, az
utazdsi kiltségtéritéssel, illetve a méltdnyossdghol adhato pénzbeli elldtdsokkal, egyszeri
segéllyel kapcsolatos feladatelldtdsanak céljabdl kezelt személyes adatok,

a esalddtdmogatdsokkal, a fogyatékossdgi tdmogatdssal, a vakok személyi jdradékaval, a
banydszati keresetkiegészitéssel, és a nagyesalddos gdzdijkedvezménnyel kapcsolatos
feladatelldtdsdnak céljdbdl kezelt személyes adatok,

a szocidlis és gyermekvédelmi elldtdsok orszdgos nyilvdntartdsdval Osszefiiggd
feladatelldtdsdnak céljabol kezelt személyes adatok,

a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgdltatok, intézmények, hdlézatok
szolgditat6i nyilvdantartdsdval Gsszefiiggd feladatelldtdsdnak céljabol kezelt személyes
adatok,

a személyes gondoskoddst wnyijté szocidlis elldtdsok, szolgdllatdsok, és a személyes
gondoskoddst nyijté  gyermekjoléti alapelldtdsok és gyermekvédelmi szakelldtdsok
finanszirozdsdnak  ellendrzése  célidbél  vezetett  nyilvdntartdsdval — 0sszefiiggd
feladatelldtdsdanak céliabol kezelt személyes adatok,

a szocidlis igazgatdsrol és szocidlis elldtdsokrd! szd16 1993. évi IIL térvény 20. § (2a)
bekezdése szerinti szocidlis hatdsdgként kezelt személyes adatok,

az egységes orokbefogaddsi nyilvdntartdssal osszefiiggd feladatelldtdsanak céljabol
kezelt személyes adatok

a szocidlis igazgatdsrdl és szocidlis elldtdsokrdl sz616 1993. évi IIL térvény 20/B. §-a és
a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI torvény
141/4. $-a szerinti orszdgos jelentési rendszer adalai,
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o valamint az érintett hozzdjdruldsaval kezelt személyes adatok
teljes kirére, keletkezésiiktGl, felhasznaldsuktol, feldolgozdasi helyiiktél és megjelenési
Jformdjuktol figgetleniil’.

2. A szabalyzat viszonya mas szabalyokhoz

Ez a szabdlyzat a jelen szabdlyzat 1.2. pontidban megjeldlt személyes adatok tekintetében
elsddlegesen szabdlyozza a személyes adatok védelmével kapcsolatos intézkedéseket. Az ONYF
Kozpont (a tovdbbiakban: Kozpont) és az ONYF Nyugdijfolyosité Igazgatosdga (a
tovabbiakban: NYUFIG) szervezeti egységeinél a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
szervezelszabalyozo eszkizok elkészitésénél e szabdlyzatra tekintettel kell eljarni.

Kapcesolodd onéllo ONYF szabélyzatok rendelkeznek a kévetkezokrol:

e akozszolgalati adatvédelmi szabalyzatrol,

e a kozérdekii adatok elektronikus kézzétételérdl, ilyen adatok megismerése iranti igény
esetén ezen adatok kiadasarol,

e anyugdijbiztositas hatdsagi nyilvantartasaval dsszefiiggd adatkezelésrél,
a nyugdijbiztositds igazgatasi szerveinek informatikai rendszercihez torténd hozzaférési
jogosultsagok megadasanak és nyilvantartdsanak rendjérél

o apanaszok, kozérdekii bejelentések és javaslatok intézésének rendjérél

3. A szabalyzat kotelezé alkalmazisa szerzédéskotés, megallapodis esetén
Az ONYF-en adatfeldolgozoként alkalmazott személyeknél gondoskodni kell arrdl, hogy a

veliik kotott szerzédésekben a jelen szabdlyzat ismerete és betartdsa, mint kitelezettség, a
szerz0do félre és alvallalkozobira valamint azok dolgozodira is kiterjedjen.

II1. Ertelmezé rendelkezések

Az Infotv. 3. §-aban meghatarozott fogalmak irdnyaddk a jelen szabélyzat alkalmazasa soran.

IV. Az adatkezelés célja

Az ONYF kozfeladatainak ellatdsaval kapesolatosan kizarélag a kdzérdekbdl elrendelt kotelezd
feladat ellatdsdhoz, illetve torvényi kotelezettségek teljesitése érdekében kezelhet6k személyes
adatok.

Az ONYF kozfeladatainak ellatdsa sordn az adatkezelés céljat, az adatkezelés feltételeit, a
kezelendé adatok korét és megismerhetoségét, az adatkezelés iddtartamat, valamint az
adatkezeld személyét az adatkezelést elrendeld torvény hatarozza meg.

Személyes adat kezelésére csak az ONYF jogszabalyban meghatarozott feladat-és hataskdrének
gyakorldsdhoz sziikséges célbdl, a cél megvaldsitasahoz sziikséges mértékben és ideig, jog
gyakorlésa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehet6ség.
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V. A kezelt adatok kire

Az ONYF az adatokat a kiilonbézé infokommunikdcids rendszerekben a tdrsadalombiztositds
elldtdsaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgdltatdsok fedezetérsl szol6 1997.
évi LXXX. torvény (a tovdbbiakban: Tbj.) 42. §-nak felhatalmazdsa, a tdrsadalombiztositdsi
nyugelldtasrol szolé 1997, évi LXXXI (orvény (a tovdbbiakban: Tny.) 96. § (1)-(1a)
bekezdésének felhatalmazdsa, a kotelezd egészségbiziositds elldtdsairdl sz616 1997. évi LXXXIII
térvény (a tovabbiakban: Ebtv.) 79. § (1)-(2) bekezdéseinek, tovdbbd a csalddok tamogatdsdrol
52016 1998. évi LXXXIV. torvény (a tovdbbiakban: Cst) 45. § (1) bekezdésének, illetve 49/B. §-
danak felhatalmazdsa, a szocidlis igazgatdsrol és szocidlis elldtdsokrdl szol 1993. évi I
torvény (a tovdbbiakban: Szoc.iv.) 18/B.§, 20.§ (2a), 20/B. §, 20/C. § felhatalmazdsa, a
gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrdl szélo 1997. évi XXXI tirvény (a
tovdabbiakban: Gyvt) 139. § (2) bekezdése, 141/A. §, I4I/E.§ (1) bekezdése, valamint a
Jogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositdsdrdl sz6l6 1998. évi XXVI torvény
(a tovabbiakban: Ft.) 23/F. §-nak felhatalmazdsa, és a foldgdzpiaci egyetemes szolgditatdshoz
kapcesolédo értékesitési drak megdllapitdsdardl és alkalmazdsdrdl szo0l6 69/2016. (XII 29.) NFM
rendelet 14.§ (8) bekezdésében biztositott hozzdjdrulds megaddsa, tovibbd az érintett (vagy
meghatalmazottja, ill. képviseldje) hozzdjdruldsa alapjdn kezelheti. Az érintett személy a
személyes adatok kezeléséhez csak irdsban jarulhat hozzd.

A torvényi felhatalmazdssal kezelt adatok korét a Thj. 42. § (1) bekezdése, a Tny. 96. § (2)
bekezdése, a Tny. 96/4. § (1) bekezdése, az Ebtv. 79. § (2) bekezdése, a Cst. 45.§ (2) bekezdése,
a Cst. 49/B. § (2)-(3) bekezdései, az Ft. 23./F.§ a)-g) pontjai, a Szoc. tv. 18/B. § (2) bekezdése,
20.5 (2a), 20/C.§-a, a Gyvt. 98.§ (2) bekezdése, 133. § (5) bekezdés b)-e) pontjai, a 135/4. § (1)
bekezdés a) és b) pontjai, valamint (1a) bekezdése, a 135. § (8) bekezdés a) pont ai) alpontjai és
b) pont bg) alpontja, a 135. § (9) bekezdés a) pont ai) alponija, b) pont bg) alpontja és d)
pontja, 139.§ (2) bekezdése nevesitik.

V1. Az adatkezelés tipusai

Az ONYF az adatkezelés eltéré célja alapjén tigyviteli és nyilvantartdsi céla adatkezeléseket
végez.

Az tigyvitelhez kapcsolodo adatkezelés az iigy nyilvéantartisahoz, iktatasdhoz, feldolgozasdhoz
kapesolodik. Alapvetd célja az adott tigyhdz tartozd eljards lefolytatdsédhoz, az ligyben érintettek
azonositdsdhoz, és az ligy befejezéséhez sziikséges adatok biztositisa. Az ligyviteli célu
adatkezelés soran a személyes adatok kizérolag az adott ligy irataiban szerepelnek, kezelésiik
ebbdl a célbol csak az alapul szolgald irat selejtezéséig lehetséges.

A nyilvantartasi célii adatkezelés a nyugdijbiztositdsi nyilvdantartdsra, valamint a Szoc.tv., a
Gwit., a Cst., az Ft. szerinti, tovdbbd a foldgdzpiaci egyetemes szolgdltatdshoz kapesolédd
értékesitési drak megdllapitdsardl és alkalmazdsdrdl szolé 69/2016. (XIL 29.) NFM rendelet
szerinti nyilvantartdasokra vonatkozo, jogszabdlyokban elére meghatdrozott adatkirék alapjdn
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gyiijtott adatfajtakbdl dallé adatdllomdnyt hoz [étre, az adatkezelés iddtartama alatt biztositva az
adaiok torvényben rogzitett célra torténd felhaszndlhatésdagdr.®

VII. Az adatkezeléssel kapcsolatos feleldsség, az adatfeldolgozd meghatdrozdsa,
adatfeldolgozoi felelosség

1. Az adatkezeléssel kapcsolatos feleldsség
Az ONYF, mint adatkezel$ miikddésének torvényességéért az ONYF fbigazgatdja felel.

Az adatkezelési és adatfeldolgozasi muveletek jogszerliségéért, az adatvédelmi eléirasok
betartasaért az ONYF-en azon 6ndllo szervezeti egység vezetdje felel, amely az adatkezelést,
illetve az adatfeldolgozast folytatja, illetve amely ezen tevékenységeket szakmailag feliigyeli.

Az 6nalld szervezeti egységek vezetdinek az adatvédelmi eléirasok, kiilsnosen jelen szabalyzat
rendelkezéseinek betartdsat az iranyitdsuk alatt 4ll6 szervezeti egységnél folyamatosan
ellenériznitik kell.

Tevékenységi korén beliil minden ONYF alkalmazott felelés a személyes adatok kezelésének
Jogszeriiségéért, és koteles a tudomdsdra jutott személyes adatokat titokként megdrizni. -

Az ONYF adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kdrtéritési, szabdlysértési és biintetdjogi
Jeleldsséggel tartozik a feladat-és hatdskirének gyakorldsa sordn tudomdsdra jutott személyes
adatok jogszerii kezeléséért, illetdleg az ONYF nyilvantartdsaihoz rendelkezésre allé hozzdférési

rorr

Jogosultsagok jogszerii gyakorldsdért.®
2. Adatvédelmi incidens

Személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozdsa, igy kiiléndsen a jogosulatlan hozzdférés,
megvdltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és torlés (a tovdbbiakban: adatvédelmi incidens) észlelése esetén az
ondllo szervezeti egységek vezetinek rogziteniiik kell az érintelt személyes adatok kirél, az
adatvédelmi incidenssel érintettek kivét és szamadt, az adatvédelmi incidens iddpontjdt,
kériilményeit, hatasait, valamint az adatkezelést eldiré jogszabdlyban meghatdrozott egyéb
adatokat, és haladéktalanul intézkedéseket kell tenniiik az adatvédelmi incidens elhdritdsdra.
Adatvédelmi incidens bekovetkezésérdl az ONYF fdigazgatojat és az ONYF belsd adatvédelmi
felelsét haladéktalanul tdjékoztatni kell. ®

3. Adatfeldolgozis, adatfeldolgozoi felel§sség

Az Infotv. 10. §-a alapjdn, az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos
jogait és kotelezettségeit az adatkezel® az Infotv., valamint a vonatkozd térvények keretei kozott
hatirozza meg. Az adatfeldolgozdsra vonatkozd irdsban rogzitett szerzédésnek az
adatfeldolgozé jogait és kitelezettségeit tételesen tartalmaznia kell.
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Adatfeldolgozasra nem kothetd szerzédés olyan személlyel, vagy véllalkozassal, aki, vagy
amely a feldolgozand6 személyes adatokat felhasznéld egyéb izleti tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozé tevékenységi kirén beliil, illetdleg az adatkezel6 altal meghatdrozott keretek
kozott felelds a személyes adatok feldolgozasdért, megvaltoztatasaért, térléséért, tovabbitasaért
és nyilvanossagra hozataldért.

Adatfeldolgozo  igénybevétele esetén a szerzddéskitést kezdeményezd szervezeti egység
vezeldjének dokumentdltan gondoskodnia kell arrdl, hogy az adatfeldolgozdsra irdnyulé
szerzodésekben és a munkavégzés sordn az Inforv. vonatkozd rendelkezései, illetve jelen
Szabdlyzat ismerete és betartdsa, tovabbd a titoktartds, mint kotelezettség a szerz8dd félre, és
valamennyi, annak érdekében eljdré személyre is kiterjedjen.””

VIII, Kiemelt adatvédelmi feladatkorok

Az ONYF-en a személyes adatok kezelésével kapcsolatos feladatok ellatdsa a kovetkezd
személyek kozott oszlik meg:

e ONYT fdigazgatdja

e az 6nallé szervezeti egységek vezetdi az irdnyitasuk ald tartozo egység vonatkozéséban

Az ONYF foigazgatdjat a belsé adatvédelmi felel6s segiti.

Adatkezelési ellendrzésre jogosult:

e az ONYF fdigazgatdja, vagy az altala irdsban kijelslt személy,

e abelsd adatvédelmi felelds,
az 0Ondlld szervezeti egység vezetbje az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egység
vonatkozédsaban

e jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

1. AZ ONYF féigazgatéjanak hataskore

Az ONYT foigazgatdja:

o felelds az ONYF altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositdsat célzd, hatdskdrébe tartozé intézkedések megtételéért,

e felelos az adatkezelésre irdnyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossdgok vagy
jogszabélysérto koriilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megéllapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

o felel6s az érintettek Infotv.-ben meghatérozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek
biztositdsaért, tovabba

e megbizza az ONYF belsé adatvédelmi felel6sét és feliigyeli a tevékenységét,

o adatvédelemmel kapcsolatos vizsgdlatokat rendelhet el, arra adhat meghatalmazast,

jovahagyja az ONYF adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyait.
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2. Az ONYF belso adatvédelmi felelése

Az ONYF-nél, mint orszagos hatosagi adatkezelénél és adatfeldolgozonal, kozvetlenil a
féigazgatd feliigyelete ald tartozé — jogi, kozigazgatdsi, szamitdstechnikai vagy ezeknek
megfeleld, fels6foktt végzettséggel rendelkezd, kormanytisztvisel6i statuszban allo — belsd
adatvédelmi feleldst kell kinevezni vagy megbizni. Az ONYF belsé adatvédelmi feleldse e
feladatéval dsszefliggésben kdzvetlenill a foigazgatd irdnyitasa alatt all.

Az ONYF bels6é adatvédelmi felelésének megbizatisa kiterjed az ONYF kozfeladatinak
ellatasdval Osszefilggd valamennyi személyes adatkezelésre. E feladatkore ellatasa tekintetében
az ONYTF fdigazgat6ja altal meghatdrozottak szerint — jogszabaly eltérd rendelkezése hidnydban
— jogosult a nyugdijbiztositds nyilvéntartdsaiba, az ONYF altal jogszabaly alapjan vezetett
egyéb nyilvantartasokba, az ONYF egyéb formédban rogzitett iratanyagdba, adatbazisdba
betekinteni. Az ilyen adatok kezel§je koteles az ONYF belsd adatvédelmi feleldés munkdjat
segiteni.

Az ONYF belst adatvédelmi felel§se e szabalyzat alapjéan:

e kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefuggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban;

o cllenérzi az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabélyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsdgi kovetelményeknek a
megtartasat;

e kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

e vezeti az adatvédelmi incidensekkel kapesolatos nyilvantartast, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
adatvédelmi incidens idépontjat, koériilményeit, hatdsait, és az elharitdsra megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el5ird jogszabdlyban meghatirozott egyéb adatokat;

o elkésziti a belsé adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatot, és részt vesz a személyes
adatok kezelésével és a kozérdekii adatok nyilvanossdgaval kapcsolatos szabalyzatok
kimunkdlasaban;
vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast;
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsarol,
javaslatot tesz a személyes adatok hivatalbél torténd torlésére, zarolaséra, illetve
helyesbitésére az ehhez sziikséges feltételek megléte esetén,

e kozremUkodik az ONYF-hez a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatosagtdl (a
tovdbbiakban: Hatdsag) érkezett megkeresések megvdlaszoldsdban,

Amennyiben egy felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmiien nem
valaszolhaté meg, ugy az ONYF belsd adatvédelmi feleldse altalanos allasfoglalas megadasa
céljabol megkeresést fogalmaz meg a Hatosaghoz. A megkeresést az ONYF foigazgatdja, vagy
felhatalmazasa esetén az ONYF belsé adatvédelmi feleldse kiildi meg a Hatésaghoz. Ez utdbbi
esetben az ONYF belsd adatvédelmi feleldse a valasz tartalmardl részletesen tijékoztatja az
ONYT foigazgatojat és a jogértelmezési kérdésben érintetteket.



IX. Adattovabbitds, adatszolgdltatisi kotelezetiség
1. Az adattovabbitas altalanos szabalyai

Adatok tovabbitasara minden esetben csak az érintett irasbeli hozzajaruldsa, vagy toérvény
felhatalmazésa alapjan kertil sor.

Az adatigénylésre térvényben meghatarozott szervek/személyek igényének megvalaszolasakor
meg kell gy6z6dni arrdl, hogy az igény megfelel-e a formai és alaki kritériumoknak, személyes
adatok megkérése esetén konkrétan megnevezett személyre vonatkozik-e, illetve a személyes
adatok igénylése, tovabbitdsa jogszerli-e. Ez utdbbi kérben vizsgalni kell az adatkérd
szerv/személy jogosultsgat, a kért adatok korét és az adatok felhaszndlasanak céljat. Nem
adhaté at olyan szamitastechnikai eszkoz, vagy barmilyen adathordozod, mely a jogszeriien
igényelt személyes adatokon til mas személyekre vonatkozd adatot is tartalmaz.

2. Adattovabbitasi nyilvantartas

Az Infotv. 15, § (2) bekezdése alapjdn, az ONYF dital kezelt személyes adatok tovdbbitdsardl az
adattovabbitds jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett tdjékoztatdsa céljabol
adattovabbitdasi nyilvantartdst kell vezetni. A nyilvdntartds vezetéséért amnak az ondllo
szervezeti egységnek a vezetlje felel, amely az adatiovdbbitdst elvégezie, vagy azt elutasitotta.
Az adattovabbitdsi nyilvdntartdst a jelen Szabdlyzat 2. szdmi mellékletét képezd tdbldzat szerinti
Jormdban kell vezetni, és az ondllo szervezeli egységek vezeldi kitelesek azt minden negyedévet
kovetd hénaja 5. napjdig megkiildeni elektronikus formdban az ONYF belsé adatvédelmi
felelGsének.!

Az adattovdbbitdsi nyilvantartas adatait az Infotv. 15. § (3) bekezdésében foglaltak szerint kell
megdrizni. A nyilvéntartasba jogosult betekinteni:

e aHatosdag,

e az ONYF fdigazgatoja, illetve az altala kijelolt személy

e az adott szervezeti egység vezetGje,

o az ONYF bels6 adatvédelmi feleldse.

A NYUFIG szervezeti egységeinél vezetett adattovabbitasi nyilvantartisba - az elézd pontokban
felsoroltakon tilmenden - betekinthet:

e a NYUFIG igazgatoja, illetve igazgatohelyettesei

e a NYUFIG igazgatoja dltal kijelolt, NYUFIG 6nallé szervezeti egység vezetoje

12

3. Statisztikai célu tdjékoztatis a Hatésag részére

A személyes adatokra vonatkozd elutasitott kérelmekrol az ©nalld szervezeti egységek
vezetdinek minden negyedévet kioveté honap 5. napjdig tdjékoztatast kell kiildeniik a
Kozgazdasdgi és Elemzési Féosztdly részére. A Kozgazdasdgi és Elemzési Fé’osztdb; az
elutasitott kérelmek Osszesitett éves statisztikai adatait a targyévet kovetd janudr 31-ig tovabbitja
a Hatdsagnak.

"' Médositva a %/201‘1'. ONYF Szabdlyzattal, hatdlyos 2017. februdr 2. -to] L
£ Hatalyon kiviil helyezve a .7./2017. ONYF Szabélyzattal, hatalyos 2017. februar 2.1-161
* Mddositva a 25/2016. ONYF Szabalyzattal, hatdlyos 2016. november 2-tdl.
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A személyes adatok személyazonositdsra alkalmatlan modon feldolgozott, anonimizalt,
statisztikai céli tovabbitdsa megengedett.

X. Az érintettek jogai
1. Tdjékoztatds kérése

Az érintettnek joga van tdjékoztatast kérni:

az adatkezel® torvényi kotelezettségének teljesitésérél,

személyes adatai kezelésének modjarol,

az adatkezeléssel dsszefiiggd valamennyi tényrol, korilményrél,
az adatbiztonsag szabalyozasarol,

arr6l, hogy tortént-e adattovabbitas személyes adatai tekintetében,
valamint arrél, hogy mely adatai keriiltek tovabbitdsra.

e @ o o o o

Az érintett személy tdjékoztatasat csak az Infotv. 19. §-a alapjan, konkrét térvényi rendelkezés
alapjéan lehet megtagadni.

A tajékoztatds tartalmi vonatkozdsai tekintetében az Infotv. eldirdsait maradéktalanul
figyelembe kell venni.

Ebben az értelemben:

o személyes megjelenés esetén tajékoztatast az ligyfélszolgalatot ellato tigyintézo, illetve az
tigyfél tigyének intézésében illetékes szakteriilet munkatarsa adhat,

e az ¢érintett telefonon torténd megkeresése esetén szdban tajékoztatds nem adhatd, csak
irasban,

e postai kiildeményben, irdsban feltett kérdésre az illetékes fdosztdlynak a vonatkozd
jogszabaly altal meghatarozott hataridén beliil irasban kell valaszolnia,

o clektronikus uton érkezd, tdjékoztatast kérd levél esetén elektronikusan akkor lehet
valaszolni, ha igazolhatd, hogy a levelet az érintett személy kiildte.

Az érintett részére a tajékoztatist a lehetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon
beliil kell megadni.

2. Helyesbités kérése

Amennyiben az érintett észleli, hogy az ONYF adatkezel$ rendszereibe bevitt személyes adata
hibas, a helyesbitésre a nyugdijbiztositas hatésagi nyilvantartasaval dsszefliggd adatkezelésrol
52616 ONYF Szabalyzat, illetve az Infotv. 17.§-18.§-ainak el6irasai szerinti modon keriilhet sor.

XI. Adatbiztonsdgra vonatkozdo dltalinos kivetelmények

Az ONYF-en gondoskodni kell a kezelt személyes adatok biztonsagdrdl. Ennek érdekében meg
kell tenni a sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket mind az informatikai eszkdzok
utjan tarolt, mind a hagyomanyos, papiralapti adathordozokon tarolt adatiallomanyok védelme
érdekében.

=1 N
"% Hatalyon kiviil helyezve a1./2017. ONYF Szabdlyzattal, hatalyos 2017. februar &5 -t6]
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A kezelt személyes adatokat védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds,
tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovdbba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado
hozzaférhetetlenné valds ellen.

Az adatbiztonsdg szabdlyainak érvényesilését az ONYF valamennyi tevékenysége
vonatkozasaban biztositani kell.

Az informatikai adatbiztonsdg érdekében sziikséges technikai intézkedéseket részletesen az
ONYF informatikai biztonsigi szabalyzata hatdrozza meg. Kiilon szabalyzat tartalmazza
tovabba a nyugdijbiztositasi 4dgazat alapfeladataihoz kapcsolddé nyilvéntartdsokhoz, valamint
egyéb nyilvantartisokhoz torténé hozzaférés engedélyezésének szabdlyait, amely meghatdrozza
a kapcsolddo eljarasi rendet, valamint a jogosultsagok nyilvantartasanak eldirasait.

A szervezési intézkedések &s eljérasi szabalyok részleteit jelen szabalyzat és az informatikai
biztonsagi szabdlyzat (utasitds) rendelkezéseit figyelembe véve az egyes tevékenységek
(feladatok) ellatasahoz kapesolodd szervezetszabilyozod eszkdzokben kell meghatarozni.

Az adatok biztonsdgét szolgdlé intézkedések meghatdrozasakor és alkalmazdsakor a technika
mindenkori fejlettségére tekintettel kell eljarni. Tébb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt
kell vélasztani, amely a rendelkezésre 4llo forrdsok és egyéb technikai (muszaki) adottsdgok
mellett a személyes adatoknak a lehet6 legmagasabb szintli védelmét biztositja.

Az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatok kérében gondoskodni kell kiiléndsen:

e a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrél, ezen beliil a szoftver és
hardver eszkdzok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl;

e az adatdlloményok helyredllitdsdnak lehetdségét biztosité intézkedésekrdl, ezen belil a
rendszeres biztonsagi mentésrdl és a masolatok elkiilonitett, biztonsagos kezelésérol;

e az adatdllomanyok virusok elleni védelmérdl;

e az adatdllomanyok, illetve az azokat hordozd eszkozok fizikai védelmérdl, ezen beliil a
tlizkdr, vizkar, villamcsapds, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események
kovetkeztében bekovetkezd karosoddsok helyredllithatdsagarol.

Meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket a papiralapi nyilvantartasok védelme érdekében
kiilénosen a jogosulatlan hozzaférés, a fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében.

A jelen szabalyzat hatdlya ald tartozé személyek az altaluk hasznalt, vagy birtokukban 1évé,
személyes adatokat is tartalmazé adathordozdkat - fiiggetleniil az adatok rogzitésének modjatol -
kotelesek biztonsagosan 6rizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatds, tovabbités,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés ellen.

XII. A személyes adatok kezelésének ellenorzése

1. Az ellendrzést végzok

A személyes adatokat érintd adatkezelés és adatfeldolgozds jogszabdlyoknak, valamint a belsd
szervezetszabdlyozo eszkoziknek vald megfelelésének ellendrzését az Ellendrzési Fdosztaly, a

o

Biztonsdgi Féoszialy, illetve a belsd adatvédelmi felelds végzi.
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2. A belsd adatvédelmi felelds dltal végzett ellendrzés szabdlyai

A belsd adatvédelmi felelds tdrgyév mdrcius 15-ig ellendrzési lervel, az egyes ellendrzések
megkezdése eldtt pedig ellendrzési programot készit. Az ellendrzési program lartalmazza az
ellendrzés céljdt, tdrgydt, az ellendrzés ald vont szervezeti egység megnevezésél, az
ellendrizendd iddszakot, az ellendrzés sordn irdnyado jogszabdlyok és belsd szervezetszabdlyozo
eszkdzok meghatdrozdsdt, és az ellendrzés kezdd iddpontjat.

Ellendrzésre soron kiviil, bejelentés vagy munkafolyamat sordn sajdat hatdskorben észlelt
higanyossdg alapjan is sor keriilhet.

A belsé adatvédelmi felelds — az ellendrzési tervben szerepld ellendrzés esetén — az ellendrzésrdl
az ellendrzitt szervezeli egység vezeldjét az ellendrzési program megkiildésével az ellendrzés
megkezdése eldtt legaldbb 5 nappal elekironikus levélben értesiti.

A belsd adatvédelmi felelds az ellendrzés soran:

- az ellendrzés lefolytatdsdhoz szitkséges dokumentumokat bekéri, megvizsgalja,

- amennyiben sziikséges munkafolyamatot, dokumentdcidt, nyilvdntartdist az ellendrzitt
szervezeti egységnél kozvetleniil megtekint,

- megallapitdsait, javaslatait irdsban foglalja, és azokat megfeleld bizonyitékokkal
aldatamaszija,

- ellendrzési jelentést készit és — az esetlegesen feltdrt hidnyossdgok vagy jogellenes
gyakorlat esetén a megdllapitdsait és javaslatait tartalmazo, az ellendrzott szervezeti
egység vezeldjét intézkedési terv készitésére felhivé — jelentés megkiildésével az
ellenGrzitt szervezeti egységet, valamint az ONYF fdigazgaldjat és a Bizionsdgi
Féosztalyt tdjékoztatja.

Az ellendrziitt szervezeti egység vezetdje és munkatdrsai az ellendrzés sordn kitelesek:

- az ellendrzés végrehajtasdt elésegiteni, egyiittmiikidni

- a belsd adarvédelmi felelds részére széban vagy irdshan a kért tdjékoztatdst,
Selvildgositdst megadni, a munkafolyamatba, dokumentdcioba, nyilvdntartdsba a
betekintést biztositani

- az ellendrzitt szervezeti egység vezetdje koteles az ellendrzési jelentés megdllapitdasai és
Javaslatai alapjdn intézkedési tervet késziteni és az intézkedéseket a megadott hatdriddn
beliil végrehajtani, és arrél az ONYF fSigazgatdjat és a belsd adatvédelmi feleldst
tajékoztatni. d

XIII. Ziro rendelkezések

Jelen szabélyzat 1. szamu mellékletét képezd, a szabalyzat megismerésérdl szolo nyilatkozatot
minden ONYF alkalmazottnak ald kell irnia, akik munkavégzésiik soran személyes adatok
kezelésében érintettek. A szabdlyzatban foglaltakat az 6nalld szervezeti egységek vezetdinek
kell az ONYF alkalmazottakkal megismertetni, az aldirt nyilatkozatokat tarolni, és erre
vonatkozd ellendrzés esetén ezeket bemutatni.

Jelen szabalyzat a jovahagyasat kovetd napon Iép hatdlyba azzal, hogy a szabalyzat VIIL.2. pont
harmadik bekezdés 4. francia bekezdésének rendelkezése az informdacios dnrendelkezési jogrol
és az informdcidszabadsdgrol szolé 2011. évi CXIL térvény, tovdbbd egyes mas torvények

' Médositva a ..1/2017. ONYF Szabélyzattal, hatdlyos 2017. februér 2. -l
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modositdsarol sz616 2015. évi CXXIX. térvény 25. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel
2015. oktober 1-t6] alkalmazandd.

A szabalyzat a helyben szokdsos modon keriil kézzétételre.

A jelen szabalyzat hatdlybalépésével egyidejiileg hatilyat veszti az ONYF adatvédelmi
szabdlyzatarol szolé 36/2013. ONYF Szabélyzat, valamint a Nyugdijfolyosité Igazgatdsig
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatardl szol6 32/2012. szamu Igazgatoi utasitds.
Készitette:

Budapest, 2015. julius 14.

dr. Demeter Balazs s.k.

belsd adatvédelmi felelds

Jévahagyom:

Budapest, 2015. julius 15.

Prof. Dr. Mészaros Jozsef s.k.
féigazgatd
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1. sz. melléklet a 20/2015. ONYF Szabilyzathoz

NYILATKOZAT AZ ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT
MEGISMERESEROL

Alulirott

jelen nyilatkozat aldirasdval tantisitom, hogy az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosig (a
tovabbiakban: ONYT) Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzatdt részletesen megismertem,
az abbol fakado jogaimat és kételezettségeimet tudomdsul vettern,

Kételezettséget villalok arra, hogy az ONYF-nél végzett munkdm sordn tudomdsomra jutott
személyes adatokkal kapcsolatosan az informéciés  onrendelkezési jogrél és az
informdcidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL torvényben foglalt, valamint az ONYF
adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi szabalyzataiban foglaltakat betartom.

A munkém sordn tudomdsomra jutott adatokat harmadik személy részére nem adom 4&t,
azokrél mésolatot, feljegyzést nem készithetek.

Tudomésul veszem, hogy a jelen nyilatkozatban megfogalmazott kotelezettségek megszegése
a kiilon jogszabilyban meghatarozott fegyelmi [a kdzszolgdlati tisztviselskrdl sz6l6 2011, évi
CXCIX. trvény, Kitv. 155-159. §-ok], illetve polgari jogi, valamint biintetjogi [2012. évi C.
torvény, Btk. 219.§, 220.§ 267.§ | felelosséget keletkeztet.

(hely) (év) (ho) (nap)

Nyilatkozatot tevs
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KITOLTESI UTMUTATO

Az Adattovéabbitasi nyilvantartas az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kistelezettség teljesitését szolgalja.

A nyilvantartast elektronikusan kell vezetni!

A nyilvantartdsban azokat az adattovébbitdsokat kell rogziteni, amikor a Tny-ben, vagy egyéb térvényben erre
felhatalmazott szervek (renddrség, birésagok, NAV, dnkormédnyzatok stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazé
tajékoztatast.

Az igényelt adatszolgaltatds elutasitdsa esetén a konkrét indokot kell megnevezni. (PL: hidnyos adatkérés;
torvényi felhatalmazds és az érintett hozzdjaruldsinak hidnya; a megjeldlt felhasznilasi célhoz sziikségtelen
adatkor kérése; stb.)

Nem tartozik ebbe a nyilvantartisba, amikor az érintett a sajét személyes adatai kezelése tekintetében kér
tajékoztatast, vagy kozérdekii adatot kér.

Sorszam: - Evente |-gyel kezd6dé, folyamatos sorszam

Adatigénylé adatai: - Az adatszolgaltatast kéré szerv megnevezése, illetve természetes személy esetén a neve €s
egyéb, minimélisan sziikséges azonosité adatai.

Adattovabbitas cimzettje: - Abban az esetben, ha az adatigényl6 és az adattovabbitas cimzettje eltér, azon szerv
vagy személy adatait kell feltiintetni, amely az adatokat megkapta.

Rendszeres adatszolgéltatisok esetén, amikor jogszabaly alapjan bizonyos iddszakonként vagy eseményt kévetden
automatikus adattovabbitds torténik az adatokat megkapé szerv, személy ebben a rovatban tiintetendé fel. Ezen
esetekben nincs konkrét adatigényld, igy értelemszeriien az elsé (Adatigénylé adatai) oszlop iiresen marad.

Adattovabbitis célja: - Az adatigénylé milyen célra kivanja hasznélni a kért adatokat. Ez jellemzden az adott
szerv hataskorébe tartozo valamilyen eljaras lefolytatasa lehet.
(P1. renddrség esetében lehet nyomozas, birdsag esetében lehet példaul polgari per, dnkormanyzatok esetében
segélyezés, kozgyogyellatasra jogosultsag megallapitasa, stb.)

Adattovabbitas jogalapja: - A jogalap lehet az érintett hozzdjdruldsa vagy torvényi felhatalmazds. Az
adattovabbitds torvényi alapjat kell konkrétan megjeldini, pl.: 1997. évi LXXXL tv. (Tny.) 96.§ (4) bekezdés,
vagy pl. az 6nalld birosagi végrehajtok megkeresésekor az 1994. évi LIIL tv. 47.§ (2) bekezdés.

(A jogalapot az adatigénylének kozsIni kell, az adattovabbitonak pedig ellenérizni kell.)

Adattovabbitds idépontja: - Az igényelt adatok cimzett részére torténd megkiildésének datuma. (elektronikus
kiildés esetén ora, perc is).

Erintett adatai, illetve érintettek kére: - Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik,
Ugy a nevét és az azonositishoz minimalisan sziikséges adatait kell feltiintetni. Ez lehet a tdrzsszam, vagy a
lakcim, vagy a TAJ- szam is.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, akkor a csoportképzés szempontjét kell feltiintetni. (PL.:
adott telepiilés 100e Ft ellatas alatti nyugdijasai).)

Tovabbitott adatok fajtija: - Konkrétan meg kell jelslni, hogy milyen fajtdji adatok lettek tovabbitva. (nem a
konkrét adatokat kell szerepeltetni, csak azok jellegét. PL: név, lakcim, torzsszam, TAJ- szam, ellatas dsszege,

stb.)

Adatot tovabbité adatai: - Papir alapi adattovdbbitds esetén a valaszlevél iktatdszamat, elektronikus kiildés
esetén a kiildést végzd nevét és user azonosité kodjat kell feltiintetni.

YIS



