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~ ELOTERJESZTES
a 2010. évre vonatkozo Eves ellenérzési terv (belsé ellendrzési tevékenység)
targyaban

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belso ellendrzésérdl szolo 193/2003. (XI. 26.) Korm.
rendelet alapjan Pécel Viros Onkormdnyzata, és Polgarmesteri Hivatala
szdmara kotelezd feladat belsd ellendrzési feladatok ellatasa.

KONYV-IN-TEL BT-vel (1173 Budapest, Tapid u. 5. képviseld: Szalay
Laszlone,) 2008. aprilis 16-an alairasra keriilt a megbizasi szerz6dés, mely az
onkormanyzat intézményeiben torténd belsd ellendrzési és belsd ellendrzési
vezetdi feladatok ellatasara szol.

Az ellen6rzési munka megtervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd
kockazatelemzés alapjan 2008-2012. évekre stratégiai tervet készitett, amelyet
a Képviseld-testiilet 112/2008. (V. 29.) Kt. hatarozataval fogadott el.

A belso ellendrrel egyeztetve elkészitettiik a 2010. évre vonatkoz6 ellendrzési
tervet.

Kérem a tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a 2010. évi belsé ellendrzési tervet
fogadja el:

Hatarozati javaslat
Pécel Varos Képviselo testiilete elfogadja a KONYV-IN-TEL BT altal
elkészitett 2010. évi ellenorzési tervet.

EVES ELLENORZESI TERV
2010.

Az ellendrzési terv mellékletét képezi a 2008-2012. évre vonatkozo Stratégiai
ellendrzési terv.

Az éves ellenOrzési terv 6sszeallitasdnak f6 szempontjai:
1. A 2008-2012. évre vonatkoz6 Stratégiai ellenérzési terv.
2. Az ellendrzési terv teljesitése soran megvaldsitando célkitlizések:
o Erdsiteni kell az ellenérzések tudatos egymasra épiilését, az
ellendrzési célok ¢és iranyok Osszehangolasat annak érdekében, hogy a
koltségvetési szerv felsé vezetése munkdjaban felhasznalhassa az

ellendrzés tapasztalatain alapuld elemzd 0Osszegzéseket, atfogd
helyzetértékeléseket;



e A belso ellendrzési kézikonyvben irtaknak megfeleléen az ellendrzési
prioritasok meghatarozasa:

a.) A FEUVE rendszer mitkodtetésének fejlesztését az intézménynél
tovabb kell folytatni és biztositani kell a rendszer megfeleld gyakorlati
érvényesiilését.

b.) A belsd szabalyozottsag biztositsa a rendelkezésre all6 forrasok
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat. Ezzel kapcsolatos
feladatok:

A pénziigyi dontések dokumentumainak eldkészitése.
Az elbzetes pénziigyi kontroll.
A gazdasagi események konyvelése.

c.) Az ellendrzési lefedettség novelése;
e az Onalléan miikodd koltségvetési szervek miikodésével
kapcsolatos ellendrzés,
e az intézmény altal kdzbeszerzési eljarassal lebonyolitott
eljaras ellendrzése,

e a vagyonnyilvantartas, vagyongazdalkodas figyelemmel
kisérése,
e a Konyvelésen bevezetett i program hasznélatanak, a
kotelezettségvallalasok teljeskoriiségének ellendrzése.
[ ]
Ezek a feladatok a miikodés szempontjabdl kozepes kockazati tényezdt
jelentenek, ezért az éves ellendrzés elvégzésekor ezek folyamatos
érvényesiilését figyelemmel kell kisérni.

Mivel az intézmény vezetése a 2010-es évben kiilsé szakértdk, és
konyvvizsgald cég bevondsat tervezik, ezért a belso ellenérzés éves ellendrzési
tervében nem szerepel az Onkorményzat gazdasagi tarsasiganak , a Pécel
Vizmi Kft miikodésének ellendrzése, valamint a koltségvetési beszamolo, és a
hozzatartozé mérlegtételek feliilvizsgalata.

3.) Az ellendrzési tervet megalapozo6 kockéazatelemzés:

A kockazatelemzés feladata a kockazatok azonositasa. Célja, hogy a hibakat a
szervezet kontroll rendszerével megeldzzék, azonositsak vagy kijavitsak.

Az éves ellendrzési terv elkészitésnél az alabbi kockazatok lettek figyelembe
véve:

A kockézati tényezok és értékelésiik

Miikédeési kockazatok:
e A nem megfeleld szabalyozas, az elkészitett szabalyzatok illetve
azokban megfogalmazott eljarasok nem biztositjdk az intézmény
hatékony, gazdasdgos mitkodését és a vagyon védelmét.



e A specialis gazdalkodasi teriileteken sziikséges a teljes kori
feladatellatas.

e A nem teljeskorii analitikus nyilvantartasok nem biztositjak a vagyon
védelmét, és nem tiikrozik a valds helyzetet.

Pénziigyi gazdasagi kockadzat:
o A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai igazolds
érvényesiilése a gyakorlatban.
e A vagyongazdalkodas, targyi eszkoz nyilvantartas, értékcsokkenés
elszamolésa, kisértéki targyi eszkdz nyilvantartas.

Belso kontroll rendszer kockazatai:

Strukturalis tényezok kockazatai:

e A kiilonbdzd szervezeti egységek egymas kozotti kapcsolata, a
megfeleld informacid aramlds biztositja a napi feladatok hatékony
ellatasat.

e A pontosan meghatdrozott dontéshozatali szintek, vagyis az a mad,
ahogy a feleldsségi korok és feladatok megosztasa torténik.

Miikédési kockazat:
Az intézmények szakmai tevékenységének gazdasdgossagi szempontbol
torténd megfeleld eldkészitése, a feladatok elvégzését kovetd elemzések

elkészitése.

A kockézatkezelés eredménye

Az Onkormanyzatnal folyamatban van a kockdzatelemzés gyakorlati
megvaldsulésa, ezen beliil:
e A mikddés, tevékenység fofolyamatokra tagolasa.
e A féfolyamatokon beliil a részfolyamatok meghatarozasa.
e Az egyes folyamatok céljainak meghatarozasa és a folyamatok altalanos
jellemzése.
e A folyamatokhoz tartozé kockazatok azonositasa.
e A kockdzatok hatasanak és valoszinliségének meghatarozasa, illetve ezek
egylittes értékelése, elemzése,
o A kockazatok Osszesitése.

Felel0s: jegyz6
Hatarido: értelemszert a terv szerint

Pécel, 2009. oktober 26.

dr. Csizmadia Julianna
jegyzo

A dontéshez egyszerii tobbség sziikséges
Mellékletek:
1. 2008-2012. évi stratégiai éves ellendrzési terv



Eldterjesztést készitette: Szalay Laszloné belsé ellendr, Jeney Erzsébet,
irodavezetd

SZMSZ-nek vald megfeleldséget ellendrizte: Rimoczi Imre irodavezetd



EVES ELLENORZESI TERV

2010.

Ellenérizendo Az ellendrzésre vonatkozo stratégia Azonositott kockazati tényezok | Az ellendrzés Az ellenorzés | Eroforras
folyamatok tipusa iitemezése sziikséglet
és szervezeti ek
egységek
1. Célja: annak megallapitdsa, hogy a normativ | ¢ az intézmények | Szabalyszertiségi | 2010.01.11- 13

allami  hozzajarulas alapjat képezd, az | részadatainak  Osszesitése, a | ellendrzés 02.15. szakértoi
Az 6nalléan miikodé | intézmények altal szolgaltatott mutatoszamok, | Magyar Allam Kincstar felé nap
intézmények allami | feladatmutatok a mindenkori éves | elkiildott  Osszesitd  adatai
normativ timogatas | koltségvetési  torvényében  foglaltaknak | biztositjdk e a teljeskord, 16
igényléséhez feltétel nélkiili megfeleljenek. hibatlan ~ tamogatasi  igény ellendr
készitett Targya: az intézmények normativ timogatasi | jelentését.
adatszolgaltatisaina | igénylés¢hez  készitett  adatszolgaltatdsok | ¢ az intézmények normativ
k ellendrzése eléirasoknak valo megfelelGsége. tamogatasi igényléséhez

Terjedelem: 2010. évi igénylés készitett adatszolgdltatasok az
Polgarmesteri Hivatal elf)lr?soknak megfelelden
Gazdasagi iroda késziltek.
2. Cél: A jogszabalyoktol eltéré | Szabalyszeriiségi 2010.02.22- 16
Az onalléan miikodé | Annak megallapitdsa, hogy a vonatkozé | besorolds nem  biztositja a | ellendrzés 03.30. szakértoi
intézményekben jogszabalyokban foglaltak szerint torténtek-e | rendelkezésre 4ll6 munkaerd nap
dolgozo kozalkalmazottak  be-illetve atsoroldsa, | kapacitas optimalis 1 6
kozalkalmazottak valamint kihasznalasat, valamint a ellenor
besorolasa, a | az alkalmazott pedagogusok tantargy- | rendelkezésre  4ll6  bérkeret
tantargyfelosztasok | felosztésa. szabalyszerl felhasznalasat.
ellendrzése

Polgarmesteri Hivatal
Munkatigyi Iroda

Targya: A kozalkalmazottak személyi
anyagaban 1évo okiratok, bizonyitvanyok,
igazolasok, atsorasi okiratok ellendrzése




3. Cél: a vagyon védelem biztositdsa, a | A nem szabalyszerlien | Pénziigyi 2010.04.06- 15
Leltarellenorzés, a | Leltarszabalyzatnak megfelelé szambavétel | végrehajtott leltarozas, | ellendrzés 04.30 szakértoi
kisértéki eszkozok | ellendrzése. Az intézmény eszkOz | nyilvantartds nem biztositja a nap
nyilvantartasanak nyilvantartdsa feleljen meg jogszabalyi | vagyon védelmét nem tiikrozi a 116
ellendrzése eldirasoknak, biztositsa a vagyon védelmét. valos helyzetet. ellenor
A szamviteli politikaban
Targya: A kisértékli eszkozok leltaranak, | meghatarozott nyilvantartasi
nyilvantartéassal valo egyezOségének | forma, a nem szabalyszeriien
Onélléan miikédo | ellendrzése. A kisérteki esz0zOk | végrehajtott leltarozdsok nem
intézmények nyilvantartdsanak, elszamolasanak ¢és a | biztositja a vagyon védelmét.
fokonyvi konyveléssel vald egyezdségének
vizsgalata. A jogszabalyban meghatarozott
eldirasok alkalmazasa mellett
Terjedelme: 2009.év jelenjen meg az intézmény
sajatossagaira jellemzd
nyilvantartasi forma
4. Cél: A kozbeszerzési eljards folyamatdnak | A kozbeszerzési eljards soran | Szabalyszerliségi 2010.05.05- 15
Kozbeszerzési eléirds  szerinti  szabdlyozdsa  és  a | alkalmazott eljardsok feleljenek | ellendrzés 05.30 szakértoi
eljaras vizsgalata kdzbeszerzésre vonatkozo specidlis | meg a jogszabalyi eldirasoknak. nap
jogszabalyok  megtartdsanak  vizsgalata, 1 6
Polgarmesteri Hivatal | vizsgélata ellendr
Targya: a 2009-2010. ¢év eljarasaibol

utélagos megbeszélés szerint

Terjedelme: 2009. év adott id6szaka




5. Cél: a beld szabalyzatban ¢és a jegyzli | Az Onkoltségszamitasi | Szabalyszertiségi 2010.07.01- 16
Az 6nalléan miik6dé | utasitdsokban meghatarozott eldirasok | szabalyzat eldirdsaitol  eltérd | ellendrzés 07.30 szakértoi
intézmény figyelembe vételével torténjen a bérbeadasi | bérbeadasi szerzddések, a nem nap
termeinek szerz6dések megkotése, a bérleti dijak | megfelelden kialakitott bérleti 116
bérbeadasa megallapitasa. dijak nem biztositjdk a ellenor
Targy: gazdasagos, hatékony és ésszeri
Onélléan miikédd | A bérbeadasi szerzOdések tartalmanak, | gazdalkodast.
intézmények teljesitésének ellendrzése.
Terjedelme: 2010. I1. félév

6. Cél: A szerzddések és a | Szabalyszerliségi | 2009. 15 szakértoi
A szerzédések, | A szerzOdések és a | kotelezettségvallalasok nem | ellendrzés nap
kotelezettségvallalasok kotelezettségvallalasok  teljeskorti | teljeskoriien atlathato 09.03.- 1 f6 ellen6r
nyilvantartasanak ellenorzése | nyilvantartdsa biztos alapot adjon a | nyilvantartdsa nem biztositja a 10.25.

szakmai teljesités igazolasdnak a | szakmai teljesités igazolasanak

gazdalkodas  folyamataban, ¢és | megalapozottsagat.
Polgarmesteri Hivatal felellen meg a  jogszabalyi
Gazdasagi iroda eldirasoknak.

Targya: a teljeskorti nyilvantartas

ellendrzése.

Terjedelme: 2010 .I1. félév
7. Cél: a vagyon védelem biztositasa, | A nem attekinthetd, szabalytalan | Szabalyszerliségi | 2009.
A nagyérteki targyi | a valds és attekinthetd | vagyonnyilvantartas nem tiikrozi | ellenérzés 11.01-
eszkozok és a | vagyonnyilvantartas. a valos helyzetet. 11.30
vagyonnyilvantartas Az intézmény altal bevezetett 0j | A szamviteli politikaban
ellendrzése targyl eszkdz nyilvantartd program | meghatarozott nyilvantartési

altal nyujtott adatszolgéltatds a | forma, az értékelési elvek, az

valosagot tiikrozze, ¢€s feleljen | értékcsokkenési leirdsok nem

meg  jogszabalyi  eldirdsoknak, | megfeleld alkalmazdsa nem

biztositsa a vagyon védelmét. biztositja a vagyon védelmét.




Targya: A targyi eszk6z | A jogszabalyban meghatarozott
nyilvantartasanak, elszamolasanak | eléirasok alkalmazdsa mellett
¢s a fokonyvi konyveléssel valo | jelenjen meg az intézmény
egyezdségének vizsgalata. sajatossagaira jellemzd
nyilvantartasi forma
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