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Eloterjesztés

Vonyarcvashegy Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testiilete
2015. januar 29-e¢i soros iilésére

Targy: INTEZKEDESI TERYV elfogadasarol sz6l6 148/2014. (XI. 6.) Képvisel-
testiileti hatarozat modositasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Tisztelt Képviselo-testiilet 2014. november 6. napjan tartott soros iilésén
moédositotta - az Allami Szamvevészék (tovabbiakban: ASZ) kezdeményezésére - a
Vonyarcvashegy ~ Nagykézség Onkorméanyzata belsé  kontrollrendszerének
kialakitasa, valamint egyes kontrolltevékenységek ¢és a belsd ellendrzés
mitkodésének ellendrzésérdl szoloé V-0392-039/2014. szamu szamvevoi jelentéshez
késziilt intézkedési tervet. A modositast jovahagyd hatarozat (melléklet: 148/2014.
(XI. 6.) szamu képviselé-testilleti hatdrozat) az ASZ részére hataridében
megkiildésre keriilt. :

Az ASZ 2014. december 15. napjan kelt levelében tajékoztatast adott az intézkedési
terv értékelésérol, és javasolja az intézkedési terv ismételt kijavitasat, kiegészitését,
mely modositasi javaslat az intézkedési terv 28 pontjabol Ssszesen 1 pontot érint
(melléklet: intézkedési terv értékelése).

Tekintettel arra, hogy az allami szdmvevoszékrdl szolo torvény 33. § (3) bekezdése
rogziti, hogy az intézkedési terv hataridében torténd megkiildésének elmulasztisa,
vagy tovabbra sem elfogadhaté intézkedési terv megkiildése esetére az ASZ a
térvényben meghatarozott jogkdvetkezmények alkalmazasat teheti lehet6vé, az
intézkedési terv mddositasardl az értékeld levél kézhezvételét kovetd soros testiileti
tilésen donteni sziitkséges.

A fentiek figyelembevételével kérem a T. Képvisel6-testiiletet, hogy az ASZ
ertekelése alapjan a mellekelt intézkedési terv m0d031tast, ,valam»m_‘ az egyseéges

Vonyarcvashegy, 2015. januér 14.
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Hatarozati javaslat
..../2015. (1. 29.) sz. képviseld-testiileti hatdrozat

Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a Vonyarcvashegy
Nagykozség Onkormanyzata belsé kontrollrendszerének kialakitdsa, valamint egyes
kontrolltevékenységek €s a belsé ellendrzés miikodésének ellenérzésérdl szold V-
0392-039/2014. szamu szamvevdi jelentéshez késziilt INTEZKEDESI TERV
elfogadasardl szold 148/2014. (XI. 6.) Képviselo-testiileti hatarozatot (tovabbiakban:
. Hatérozat) az alabbiak szerint modositja:

1) A Hatdrozat 1.) pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

»1.) A Hatdrozat 1/1. pontjdnak hatarideje 2014. november 30. napjdra
modosul, valamint a Hatdrozat 1/2. pontja helyébe az aldbbi 2., illetve 3. pont
I/

2. Az Motv.115.§ (1) bekezdése szerint figyelemmel kell kisérni az dnkormdnyzat
gazddlkodasanak szabdlyszeriiségét.

Hataridd:  azonnal és folyamatosan

Felelos: Polgdrmester

3. A Polgdrmester a Vonyarcvashegyi Kozis Onkormdnyzati Hivatal Jegyzdje
tekintetében a Moétv. 67.§. f) pont felhatalmazdisa alapjin a belsé
kontrollrendszer miikédésére vonatkozo jogszabdlyi rendelkezések 2012, évi be
nem tartdsa, a teljesitésigazolds, és az érvényesités kontrollokkal dsszefiiggésben
az ASZ dltal feltirt hidnyossdgok, szabdlytalansigok vonatkozdsdiban az
esetleges munkajogi felelosséggel kapcsolatos kériilményeket kivizsgdlja, majd a
vizsgalat eredményének fiiggvényében megteszi a sziikséges intézkedéseket.
Hataridé:  2015. februar 28.

Felelds: Polgdrmester”

2) Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a fenti
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt intézkedési tervet jelen hatarozat
mellékleteként elfogadja.

3.) Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete elrendeli a
modositott intézkedési tervben foglalt feladatoknak — a hatarid6kre figyelemmel —
torténd végrehajtasat.

Hataridé: hatarozat kozlésére 2015. februdr 3.
. Felelés: Péter Karoly polgarmester
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....J2015. (1.29.) sz. képvisel6-testiileti hatarozat melléklete

INTEZKEDESI TERV

- egységes szerkezet -

a Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata belsé
kontrollrendszerének kialakitasa, valamint egyes

kontrolltevékenységek és a belsé ellendrzés miikodése ellendrzésérol

52016 V-0392-039/2014. szamu szamvevoi jelentéshez

1.) Polgarmesternek intézkedést igénylé javaslatok végrehajtasa:

1.

(o8]

Kezdeményezni kell Vonyarcvashegy Nagykdzség Onkorményzata
Képvisel6-testiileténél az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl
sz616 2007. évi CLIL térvény 4.§ d) pontja, és a Motv.57.§ (2) bekezdése
alapjan eldirt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitési
kortilményeinek kivizsgalasat, a szitkséges intézkedések megtételét.

Hatérid6: 2014. november 30.

Felelés: Polgarmester, Pénziigyi Bizottsag elnoke

Az Mbtv.115.§ (1) bekezdése szerint figyelemmel kell kisémi az
onkorméanyzat gazdalkodasanak szabalyszertiségét.

Hatarido: azonnal és folyamatosan

Felelés: Polgarmester

. A Polgarmester a Vonyarcvashegyi Kézos Onkorményzati Hivatal Jegyzdje

tekintetében a Motv. 67.§. f) pont felhatalmazasa alapjan a belso

‘kontrollrendszer mitkdésére vonatkozo jogszabélyi rendelkezések 2012. évi -

be nem ftartdsa, a teljesitésigazolds, és az érvényesités kontrollokkal
osszefiiggésben az ASZ 4ltal feltart hidnyosségok, szabdlytalansagok
vonatkozdsdban az esetleges munkajogi feleldsséggel kapcsolatos
koriilményeket kivizsgalja, majd a vizsgalat eredményének fliggvényében
megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Hatarido: 2015. februar 28.

Felelés: Polgarmester

11.) Jegyzonek intézkedést igényld javaslatok végrehajtasa:

5

2

A Vonyarcvashegyi Koz6s Onkorméanyzati Hivatal Aht. 10.§.(5) bekezdése
szerint elkészitett, 2013. 4prilis 1. nappal hatdlyba helyezett Szervezeti és
Milkodési Szabalyzata mindenkor a feladatellatds gyakorlatnak megfeleld,
aktualis bels6 rendjét és modjat mutassa be.

Hatarido: folyamatosan

Felelds: Jegyz6

Az Motv. 81.§.(3) bekezdés kotelezettsége szerint a jegyzd az onkormanyzat
miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa korében legyen figyelemmel, €s
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sziikség szerint — figyelembe véve a vagyongazdalkodasrol szo6ld
rendelet 2013. évben, a Nemzeti vagyonrél szol6 2011. évi CXCVI. térvény
clbirasai alapjan elvégzett aktualizéldsira - készitse el6 Vonyarcvashegy
Nagykozség Onkorméanyzata vagyongazdalkodasi rendeletének modositasat.
Hatérido: 2014. november 30.

Felelds: Jegyzo

. Felil kell vizsgalni a Vonyarcvashegyi Ko6zés Onkorményzati Hivatal
Leltarozasi szabalyzatat, hogy a mérlegben kimutatott eszkézok és forrasok
leltarozési kételezettségének elbirdsai dsszhangban legyenek az Ahsz. 22.§-a,
valamint az Sztv.69.§-a szerinti leltirozasi meghatirozasokkal.

Hatarido: 2014. szeptember 30. -

Felelds: Jegyzo; Pénziigyi és koltségvetési referens

. A Sztv. 161.§.(5) bekezdés kotelezettsége szerint a létrejott Vonyarcvashegyi
Kézds Onkormanyzati Hivatal szdmlarendjében foglaltakat aldtdmasztd
Bizonylati rendet ki kell alakitani.

Hataridé: 2014. oktober. 31.

Felelds: Jegyzo; Pénziigyi és koltségvetési referens

. A munkavédelemrd]l sz6lé 1993. évi XCIII. toérvény 2.§.(3) bekezdés
kotelezettsége szerint, az egészséget nem veszélyezteté és biztonsagos
munkavégzés kovetelményei megvalositasi modjanak  meghatarozasa
érdekében ki kell alakitani a Vonyarcvashegyi K6z6s Onkorményzati Hivatal
Munkavédelmi szabalyzatat.

Hataridd: 2014. szeptember 30.

Felelds: Jegyzo

. A Vonyarcvashegyi Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal tekintetében a
kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény 130.§.(1)
bekezdése, valamint a 10/2013 (I. 21.) Korméany rendelet szerint minden
koltségvetési évben, az onkormanyzati hivatalban dolgozd koztisztvisel6k
teljesitményértékelését el kell végezni.

Hataridé: teljesitményértékelés félévente, mindsités évente

Felelds: Jegyzo

. A Képviseld-testiilet rogziti, hogy a Vonyarcvashegyi K6zos Onkorményzati
Hivatal tekintetében kialakitasra keriiltek a Hivatasetikai alapelvek és az
etikai eljaras helyi szabalyai, melyet a kozszolgalati tisztviseldkrdl szol6
2011. évi CXCIX. torvény 231.§.(1) bekezdése értelmében a kozds
onkormanyzati hivatalt létrehozé 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei jova
hagytak (Vonyarcvashegy a 2/2014. (1. 30.) szamt, Balatongydrok a 3/2014.
(I.30.) szamu hatarozataval. Az Etikai Kédexet az esetleges jogszabalyi
valtozasok kovetkeztében sziikségszeriien modositani kell.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Jegyzo

A Képviselo-testiilet rogziti, hogy az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL torvény 4.§ a) pontjdban foglaltak
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értelmében a Vonyarcvashegyi - Koézds Onkormanyzati Hivatal
szervezeti és miikodési szabalyzatdban a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek kore feltiintetésre keriilt, melynek folyamatos aktualizalasat
biztositani kell.
Hatarido: folyamatos

Felelos: Jegyzo

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL
torveny 4.§ d) pontjaban foglaltak értelmében a Vonyarcvashegy Nagykozség
Onkorméanyzat tekintetében a szervezeti és mikodési szabalyzatban a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét fel kell tiintetni. A szabalyzatok
modositasait a képviselo-testiiletekkel jova kell hagyatni.

Hatérido: szabalyozas elkészitése: 2014. oktober 31.
Felelos: Jegyz6

Hataridé: eldterjesztés jovahagyasra: 2014. november 30.
Felelos: Jegyzd

A Vonyarcvashegyi K6z6s Onkorményzati Hivatal szervezeti és miiksdési
szabélyzatdban, valamint a Vonyarcvashegyi K6zds Onkorményzati Hivatalt
létrehozo Onkorményzatoknak a szervezeti és miikodési szabélyzataiban
rogzitett vagyonnyilatkozat-tételre kételezett személyek vagyonnyilatkozatait
teljes korten felill kell vizsgalni, és esedékesség vagy hianypétlas esetében az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolé 2007. évi CLIL
torveényben foglalt modon a vagyonnyilatkozatokat meg kell tenni.

Hataridd: 2014. oktdber 31.
Felelés: Jegyzd; Pénziigyi Bizottsag elndke

Az Avr.57.§ (4) bekezdése elbirasat betartva a Vonyarcvashegyi Kozos
Onkorményzati Hivatal Gazdélkodasi szabalyzata 11.1.4. pontjaban
meghatarozott modon a teljesitésigazolasra jogosult személyeket a hivatal
altal ellatott mindegyik gazdalkodasi tevékenységre ki kell jeldlni. A
szerkezeti és személyi valtozasokat mindenkor at kell vezetni a kijel6léseken,
és a kimutatason.

Hatarido: kijelolések feliilvizsgalata: 2014. szeptember 30.
Felelos: Jegyzo

Hatarido: valtozéasok atvezetése: folyamatosan

Felelés: Jegyzd

Az Avr.58.§ (4) bekezdése eldirasat betartva a Vonyarcvashegyi K&zos
Onkormanyzati Hivatal Gazddlkoddsi szabélyzata I1.1.3. pontjaban
meghatdrozott médon az érvényesitésre jogosult személyeket a hivatal altal
ellatott mindegyik gazdélkodasi tevékenységre ki kell jelolni. A szerkezeti és
személyl valtozasokat mindenkor 4t kell vezetni a kijeloléseken, és a
kimutatason.

Hatarido: kijelolések feliilvizsgalata: 2014. szeptember 30.
Felelos: Jegyzd

Hataridd: valtozasok atvezetése: folyamatosan

Felelés: Jegyz6

A Bkr8.§ (4) bekezdése eldirdsat betartva a Vonyarcvashegyi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal belsé szabalyzatait feliil kell vizsgdlni a
dokumentumok €s informdciokhoz valé hozzaférésre vonatkozo feleldsségi
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korok meghatarozasa tekintetében. Kiilénésen  az
Informatikai biztonsadgi szabalyzatot, a Személyi adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatot, és az Egyedi iratkezelési szabélyzatot érintve.

Hataridé: 2014. szeptember 30.
Felelds: Jegyzd

A kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 74.§.(1)
bekezdése eloirasat betartva a Vonyarcvashegyi Koézés Onkorményzati
Hivatal Kontrolltevékenységek szabéalyzatanak keretében a feladatvégzés
folytonossaganak  biztositdsa érdekében a munkakdér 4taddsanak,
elszamolasanak rendjét szabalyozni kell.

Hataridé: = 2014. szeptember 30.

Felelés: Jegyzo

A Bkr.10.§ eldirasat betartva a Vonyarcvashegyi Kozos Onkorméanyzati
Hivatal alakitsa ki az Operativ monitoring rendszer szabalyzatit, mellyel
biztosithatd a tevékenységek, célok megvaldsitasdnak nyomon koévetési
eljarasa.

Hatarid6: 2014. szeptember 30.

Felelds: Jegyzd

A Vonyarcvashegyi Ko6zos  Onkorményzati  Hivatalt  1étrehozé
onkormdanyzatokat, valamint az 6nkorméanyzatok intézményeit érintd kiils6
ellenérzések megallapitidsainak hasznositasara mindenkor intézkedési tervet
kell késziteni figyelemmel a Bkr.13.§ (2) bekezdés elbirdsara. Ezeket az
intézkedési terveket a Bkr.14.§ (1) bekezdése szerint nyilvantartasba kell
venni.

Hatarido: intézkedési tervek készitése: folyamatosan
Felelds: Erintett koltségvetési szervek vezetdi
Hatarid6: nyilvantartas: folyamatosan

Felelos: Erintett koltségvetési szervek vezetdi

A Vonyarcvashegyi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt, valamint az azt 1étrehozé
onkormanyzatokat érinté belso ellendrzések megallapitasainak hasznositasara
tett intézkedési tervben meghatdrozott egyes feladatok végrehajtasarol a
Bkr.46.§ (1) bekezdés szerint el kell késziteni az Osszefoglald beszamolot.
Ezt a belso ellendrzési vezetd szamara is el kell juttatni.

Hataridé: minden ellendrzéskor, a lejaratot kdvetd 8 napon beliil

Felelds: Jegyzd

A kifizetéseket megel6zoen minden pénzkezelés sordn kotelezden és
szabdlyosan el kell végezni az Avr.57.§ (1) és (3) bekezdése szerint elbirt
teljesitésigazolasokat. ;

Hatarido: folyamatosan

Felel6s: Jegyzo; Kijelolt teljesitésigazolok

A teljesitésigazolasokat kovetden minden pénzkezelés soran kotelezden és
szabalyosan el kell végezni az Avr.58.§ (1) és (4) bekezdése szerint eldirt
ervenyesitést. Az €rvényesitd sziikség szerint minden esetben adjon
tajékoztatast az utalvanyozd szamaéra az Avr.58. § (2) bekezdés eldirdsa
alapjan, illetve eszerint jarjon el.

Hatarid6: azonnal és folyamatosan
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Felelds: Jegyz0; Kijelolt érvényesiték

Gondoskodni kell a kotelezettségvallalasok Avr.56.8 (1) bekezdése altal
eloirt nyilvantartdsba vételérol. A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat az
Ahsz.39.§ (1) bekezdése, és az Ahsz. 14. szamt melléklet II. pontja szerint
kell elvégezni.

Hatarido: folyamatosan

Felelos: Jegyz6; Pénziigyi és koltségvetési referens

A Bkr.31.§ (4) bekezdés a) pontja el6irasat betartva az éves ellendrzési tervek
kialakitasa soran el kell késziteni az ellendrzési tervet megalapozo elemzések
¢s a kockézatelemzeés irdsos Osszefoglaldsat is.

Hatarido: folyamatosan, az eldterjesztések alkalmaval

Felelds: Belso ellentrzési vezetd

A Bkr.56.§ (2) bekezdés eldirasat betartva az éves ellendrzési tervek
kialakitdsa soran mindenkor legyenek figyelembe véve a jegyzd irdsos
véleményének szempontjait.

Hataridé: folyamatosan, az elGterjesztések alkalmaval

Felelds: Jegyzo, Belso ellendrzési vezetd

Az dnkorméanyzatok Belsd Ellenérzési Kézikonyve 1.2. pont (6) bekezdése
rogziti, hogy a belsé ellendr ellatja a belsd ellendrzési vezetd feladatait is.
Gondoskodni kell arrdl, hogy a Bkr.33.§ (2) bekezdés j) pontja szerint a belsé
ellendrzési vezetd minden esetben aldirasdval hagyja jova az ellendrzési
programokat.

Hatarid6: azonnal és folyamatosan

Felelds: Belso ellenbrzési vezetd

A Bkr.21.§ (2) bekezdés d) pontja és a Bkr.47.§ (1) bekezdés eldirasait
betartva, az &nkorményzatok Belsé Ellenorzési Kézikonyve 7.2. pontja
alapjdn a 20. szamt melléklete szerinti formaban és tartalommal végre kell
hajtani a bels6 ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedések
nyilvantartasat, nyomon kovetését.

Hatarido: azonnal és folyamatosan

Felelds: Belso ellentrzesi vezetd

A  Bkr48.§ b) pontjdban foglalt eléirdsoknak megfeleléen az
onkormanyzatok 2013. évre vonatkozo éves ellendérzési jelentésének
tartalmaznia kell a bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelését, valamint a

szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredmeényességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatokat.
Hataridé: azonnal és folyamatosan

Felelos: Belso ellendrzési vezetd
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Péter Karoly ur
polgarmester

Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata

Vonyarcvashegy

Tisztelt Polgarmester Ur!

A Vonyarcvashegy Nagykozség Onkorményzata belsd kontrollrendszerének kialakitasa,
valamint egyes kontrolltevékenységek és a bels§ ellendrzés miikdése ellenérzésérdl szl
szamvevGszeki jelentésben foglalt intézkedést igényld megallapitdsok alapjan megfogalmazott
javaslatok végrehajtasara készitett, a Képvisel6-testiilet altal elfogadott kiegészitett intézkedési
tervet kdszonettel megkaptam,

A megkiildott intézkedési terv értékelését az Allami Szamvevészék (ASz) elvégezte.
Tekintettel arra, hogy az Onkormanyzatnal a belsé kontrollrendszer kialakitisa Osszességeében
értékelve nem felelt meg a jogszabdlyi eldirdsoknak és a kulcskontrollok gyenge mikodése -
magas kockazatot hordoz, a javaslatok hasznositasa érdekében fontosnak tartom az intézkedési
terv ismételt kijavitasat, kiegészitését a kévetkezék szerint.

1

A szamvevoszéki jelentésben foglalt, polgarmesternek tett 2. szamu javaslat két
intézkedést igénylé megallapitast tartalmazott, amely arra vonatkozott, hogy egyrészt a
polgarmester kisérje figyelemmel az Onkormanyzat gazdalkod4sanak szabalyszeriségét,
masrészt, hogy gondoskodjon a bels6 kontrollrendszer mik6désére vonatkozé
jogszabalyok be nem tartdsa, valamint a teljesitésigazolds, illetve az érvényesités
kontrollokkal Osszefliggésben feltart hidnyossagok, szabélytalansagok tekintetében az
esetleges munkajogi feleldsséggel kapcsolatos koriilmények kivizsgalasardl, és az
eredmények figgvényében a sziikséges intézkedések megtételérdl. A masodik
intézkedést igénylé megallapitésra vonatkozban az ASZ részére megkiildott kiegészitett
intézkedési terv polgdrmesternek cimzett 3. pontjdban foglalt tervezett intézkedés nem -
megfeleld, mert a Motv. 67. § f) pontja alapjén a polgarmester gyakorolja a munkaltatéi
jogokat a jegyzé tekintetében. A jogszabaly alapjdn a polgarmesternek nem

kezdeményeznie kell a jegyzénél, hanem a jegyzé _vonatkozasdban _kivizsgalnia

sziikséges a munkajogi felelosséggel kapcsolatos koriilményeket. Az ASZ javaslatéanak
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hasznosuléséra a fentiekre tekintettel @ontban foglalt tervezett intézkedés kijavitisa
indokolt. R )

Felhivom Polgarmester r figyelmét arra, hogy

e az intézkedési terv végrehajtdsa sordn vegye figyelembe a 2014. évi jogszabalyi
valtozasokat;

e az intézkedési terv jegyzonek cimzett 7. pontjdban tervezett intézkedés hataridejénél a
képviseld-testiileti _hatdrozat, a jegyzének cimzett 8., 18., 19., 20., 21. és 22. pontjaban
tervezett intézkedések hataridejénél a képviseld-testiileti tilés id6pontjatol tekinti az ASZ a
feladatok végrehajtasat folyamatosnak;

e a szdmvevbszéki jelentésben a polgdrmesternek cimzett 2. szami, és a jegyz6nek
cimzett 5. szdmu a kulcskontrollok miikédése érdekében tett javaslatok hasznosuldsa
megfeleld vezet6i kontrollok meghatarozasaval biztosithato.

Kérem Polgarmester urat, hogy a feliilvizsgalt, kijavitott, kiegészitett i i tervet az

Allami Szémvevdszékrdl sz6l6 2011. évi LXVIL torvény (tovabbiakban: ASZ tv.) 33. § )
bekezdésének megfeleléen 15 munkanap — testiileti dontéshozatal sziikségessége esetén a
kovetkezo kepv1selo-testulet1 ulest koveto 5 munkanap - pothatandpn beliil megkiildeni

szweskedJ en. oot sy

i o -

R

Felhivom Polgarmester tr figyelmét, hogy az ASZ tv. 33. § (3) bekezdése az intézkedési terv
hataridében torténd megkuldesenek elmulasztasa vagy tovabbra sem elfogadhaté intézkedési
terv megkiildése esetére az ASZ torvényben meghatarozott jogkovetkezmények alkalmazasat

teszi lehetdve.

Budapest, 2014. Ao, hé A€ nap

Tisztelettel:

@ﬂf) "y

s;[)omokos Laszlo

]
3 ALLAM!

\V M“VGSZEK
-/&L

Ernok



Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormdnyzata Képviselo-testiilete
8 3 14 Vonyarcvashegy, Kossuth u. 42.

KIVONAT

A Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 2014,
november 6-an 18.10 Oratdl megtartott Unnepélyes alakuld iilésén késziilt
jegyzOkonyvébol:

148/2014 (XI. 06.) szamu Képviseld-testiileti hatdrozat:

Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormdanyzata Képvisel-testiilete a Vonyarcvashegy
Nagykozség Onkormanyzata belsd kontrollrendszerének kialakitdsa, valamint egyes
kontrolltevékenységek €s a belso ellenérzés miikodésének ellendrzésérdl szolé V-0392-
039/2014. szdmu szamvevédi jelentéshez késziilt INTEZKEDESI TERV elfogadasarél
szolo 100/2014. (VIIL 5.) Képviselo-testiileti hatarozatot (tovabbiakban: Hatarozat) az
alabbiak szerint modositja:

1) A Hatarozat I./1. pontjanak hatirideje 2014. november 30. napjara modosul, valamint
a Hatarozat I./2. pontja helyébe az alabbi 2., illetve 3. pont 1ép:
14
2 Az Motv.115.§ (1) bekezdése szerint fi gyelemmel kell kisérmi az onkormanyzar
gazdalkodasdnak szabalyszeriiségét.
Hataridd:  azonnal és folyamatosan
Felelos: Polgdrmester

3. Kezdeményezni kell a Vonyarcvashegyi Kézos Onkormdnyzati Hivatal Jegyzdjénél
a Motv. 67.§. f) pont felhatalmazasa alapjan a belsé kontrollrendszer mitkodésére
vonatkozé jogszabdlyi rendelkezések be mem tartdsa, a teljesitésigazolds, és az
érvényesités kontrollokkal osszefiiggésben az ASZ dltal feltdrt hianyossdgok,
szabadlytalansdgok tekintetében az esetleges munkajogi feleldsséggel kapcsolatos
koriilmények kivizsgaldscat, majd a vizsgdlat eredményének fiiggvényében a sziikséges
intézkedések megtételét. -
Hatdarido:  2014. november 30.

Felelds:  Polgdrmester, Jegyzé ”

2) A Hatarozat [I/2. pontja helyébe az alabbi 2. pont [ép:
LA
2. Az Métv. 81.9.(3) bekezdés kitelezetisége szerint a jegyz6 az énkormdnyzat
mitkddésével kapcsolatos feladatok elldidsa korében legyen figyelemmel, és sziikség
szerint — figyelembe véve a vagyongazddlkoddsrol szolo rendelet 2013. évben, a
Nemzeti vagyonrdl szdlo 2011. évi CXCVI torvény eldirdsai alapjin elvégzert
aktualizdldsdra - készitse el Vonyarcvashegy Nagykizség Onkormdnyzata
vagyongazddlkoddsi rendeletének modositdsct. ‘

Hatarido:  2014. november 30.

- Felelds: Jegyzd”

3) A Hatarozat I1/ 17. pdntja helyébe az aldbbi 17. pont lép:
o HE



17. A Vonyarcvashegyi Kozos Onkormadnyzati Hivatalt, valamint az azt létrehozd
onkormadnyzatokat érintd belsé ellendrzések megdllapitdsainak hasznositdsdra tett
intézkedési tervben meghatdrozott egyes feladatok végrehajtdsdarol a Bkr.46.$ (1)
bekezdés szerint el kell késziteni az dsszefoglald beszdamoldt. Ezt a belsd ellendrzési
vezeld szdmdra is el kell juttatni.

Hataridd:  minden ellendrzéskor, a lejdaratot kivetd 8 napon beliil

Felelgs: Jegyzg”

4) A Hatarozat II/ 19. pontja helyébe az alabbi 19. pont Iép:
ol
19. A teljesitésigazolasokat kovetden minden pénzkezelés sordn kotelezGen és
szabdlyosan el kell végezni az Avr.58.§ (1) és (4) bekezdése szerint eldirt
érvényesitést. Az érvényesils szitkség szerint minden esetben adjon tdjékoztatdst az
utalvényozé szdmdra az Avr.58. § (2) bekezdés elirdsa alapjdn, illetve eszerint
jarjon el.
Hataridé:  azonnal és folyamatosan
Felelos:  Jegyzd; Kijelolt érvényesiték”

5) A Hatarozat I1/22. pontja helyébe az alabbi 22. pont 1ép:
dll
22. A Bkr.56.§ (2) bekezdés eldirdasdat betartva az éves ellendrzési tervek kzalakztasa
sordn mindenkor legyenek figyelembe véve a jegyzd irdsos véleményének

szempontjai.
Hatdrido:  folyamatosan, az eldterjesztések alkalmdval
Felelos: Jegyzd, Belsd ellendrzési vezetd”

6.) Vonyarcvashegy Nagykozség Onkorményzata Képviselé-testillete a fenti
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt intézkedési tervet jelen hatdrozat
mellékleteként elfogadja.

7.) Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata Képvisel§-testillete elrendeli a
modositott intézkedési tervben foglalt feladatoknak — a hataridékre figyelemmel —

torténd végrehajtasat.

Hataridé: hatarozat kozlésére 2014. november 11.
Felelos: Péter Karoly polgarmester

K.m.f.

Bertalanné dr. Gallé Vera s.k. Péter Karoly s.k.
jegyzb : polgarmester

A kivonat hitelest {57 N
VonyarcvashegyJ 2014 nove?
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148/2014. (XI. 6.) sz. képviselo-testiileti hatarozat melléklete

INTEZKEDESI TERV

- a Vonyarcvashegy Nagykdzség Onkormanyzata belsé
kontrollrendszerének kialakitasa, valamint egyes
kontrolltevékenységek és a belsé ellenérzés miikodése
ellenérzésérél

sz616 V-0392-039/2014. szamii szimvevéi jelentéshez

I.) Polgirmesternek intézkedést igénylé javaslatok végrehajtisa:

L

Kezdeményezni kell Vonyarcvashegy Nagykozség Onkorményzata Képviseld-
testlileténél az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi
CLIL torvény 4.§ d) pontja, és a Mo6tv.57.§ (2) bekezdése alapjan elbirt
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitési kortilményeinek kivizsgalasat, a
sziikséges intézkedések megtételét.

Hataridé:  2014. november 30.

Felelds: Polgarmester, Pénziigyi Bizottsag elndke

. Az Motv.115.§ (1) bekezdése szerint figyelemmel kell kisérni az 6nk0hnényzat

gazdalkodasanak szabalyszeriiségét.
Hatarido: azonnal és folyamatosan
Felelés: Polgarmester

Kezdeményezni kell a Vonyarcvashegyi Ko6zos Onkorményzati Hivatal
Jegyz6jénél a Motv. 67.§. f) pont felhatalmazasa alapjan a belsd
kontrollrendszer mukodésére vonatkozd jogszabalyi rendelkezések be nem
tartdsa, a teljesitésigazolés, és az érvényesités kontrollokkal 6sszefliggésben az
AS7 4ltal feltart hianyossagok, szabalytalansagok tekintetében az esetleges
munkajogi felelosséggel kapcsolatos koriilmények kivizsgdlasat, majd a
vizsgalat eredményének fliggvényében a sziikséges intézkedések megtételét.
Hatarido: 2014. november 30.

Felelds: Polgarmester, Jegyzd

I1.) Jegyzonek intézkedést igénylo javaslatok végrehajtasa:

I

2

A Vonyarcvashegyi Kézos Onkorményzati Hivatal Aht. 10.§.(5) bekezdése
szerint elkészitett, 2013. aprilis 1. nappal hatalyba helyezett Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata mindenkor a feladatellatds gyakorlatnak megfeleld,
aktualis belso rendjét és modjat mutassa be.

Hatarido: folyamatosan

Felelds: Jegyzd

Az Mbtv. 81.§.(3) bekezdés kotelezettsége szerint a jegyzé az Onkormanyzat
mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatdsa kérében legyen figyelemmel, és
sziikség szerint — figyelembe véve a vagyongazdalkodasrol szold rendelet 2013.
évben, a Nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVL torvény elGirdsai alapjan
elvégzett aktualizdlasara - készitse el6 Vonyarcvashegy Nagykozség
Onkormaényzata vagyongazdalkodasi rendeletének modositasat.

Hataridé: 2014. november 30.

Felelos: Jegyzo



3. Feliil kell vizsgdlni a Vonyarcvashegyi Kozos Onkorményzati Hivatal
Leltarozasi szabalyzatat, hogy a mérlegben kimutatott eszk6zék és forrasok
leltarozasi kotelezettségének eldirasai dsszhangban legyenek az Ahsz. 22.§-a,
valamint az Sztv.69.§-a szerinti leltarozasi meghatarozasokkal.

Hataridd: 2014. szeptember 30.
Felelds: Jegyzd; Pénziigyi és koltségvetési referens

4. A Sztv. 161.§.(5) bekezdés kotelezettsége szerint a létrejott Vonyarcvashegyi
Kézos Onkormanyzati Hivatal szdmlarendjében foglaltakat —alatamasztd
Bizonylati rendet ki kell alakitani.

Hataridg: 2014. oktober. 31.
Felelds: Jegyz0; Pénziigyi és koltségvetési referens

5. A munkavédelemrSl szolo 1993. évi XCIIL. torvény 2.§.(3) bekezdés
kotelezettsége szerint, az egészséget nem veszélyeztetd €s biztonsagos
munkavégzés kovetelményei megvalositasi modjanak meghatdrozasa érdekében
ki kell alakitani a Vonyarcvashegyi Kozos Onkorményzati Hivatal
Munkavédelmi szabalyzatat.

Hatérido: 2014. szeptember 30.
Felelés: Jegyzo

6. A Vonyarcvashegyi K6zds Onkormédnyzati Hivatal tekintetében a kozszolgalati
tisztvisel6krol szolé 2011. évi CXCIX. térvény 130.§.(1) bekezdése, valamint a
10/2013 (I. 21.) Korméany rendelet szerint minden koltségvetési évben, az
onkormanyzati hivatalban dolgozo6 koztisztviselok teljesitményértékelését el kell
végezni.

Hatéaridé: teljesitményértékelés félévente, mindsités évente
Felelés: Jegyz6

7. A Képviselo-testiilet rogziti, hogy a Vonyarcvashegyi Kozds Onkormanyzati
Hivatal tekintetében kialakit4sra kertiltek a Hivatasetikai alapelvek és az etikai
eljaras helyi szabdlyai, melyet a kozszolgélati tisztviselokrol szolé 2011. évi
CXCIX. torvény 231.§.(1) bekezdése értelmében a kzds dnkorméanyzati hivatalt
létrehozé dnkorméanyzatok képviseld-testiiletei jova hagytak (Vonyarcvashegy a
2/2014. (1. 30.) szamu, Balatongyorok a 3/2014. (1.30.) szamu hatarozataval. Az
Etikai Kodexet az esetleges jogszabalyi valtozdsok kévetkeztében
szlikségszertien modositani kell.

Hatarido: folyamatos
Felelds: Jegyzo

8. A Képviselo-testiilet rogziti, hogy az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény 4.§ a) pontjdban foglaltak
értelmében a Vonyarcvashegyi Kozos Onkorményzati Hivatal szervezeti és
miikodési  szabalyzatdban a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore
feltiintetésre kertilt, melynek folyamatos aktualizaldsat biztositani kell.

Hatérido: folyamatos
Felelos: Jegyzo

9. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolé 2007. évi CLIL
torvény 4.§ d) pontjaban foglaltak értelmében a Vonyarcvashegy Nagykozség
Onkormanyzat tekintetében a szervezeti és miikodési szabalyzatban a



10.

11,

12;

13,

14.

vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét fel kell tintetni. A szabélyzatok -
mddositasait a képviseld-testiiletekkel jova kell hagyatni.

Hataridé: szabélyozés elkészitése: 2014. oktéber 31.
Felel6s: Jegyzd
Hataridé: eloterjesztés jovahagyasra: 2014. november 30.

Felelds: Jegyzd

A Vonyarcvashegyi Koz6s Onkorményzati Hivatal szervezeti és miikodési
szabéalyzatiban, valamint a Vonyarcvashegyi Kozds Onkormanyzati Hivatalt
létrehozé  Onkormanyzatoknak a szervezeti és miikodési szabdlyzataiban
rogzitett vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek vagyonnyilatkozatait
teljes kortien feliil kell vizsgéalni, és esedékesség vagy hidnypotlas esetében az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL
térvényben foglalt moédon a vagyonnyilatkozatokat meg kell tenni.

Hataridg: 2014. oktéber 31.
Felelds: Jegyz6; Pénziigyi Bizottsag elntke

Az Avr.57.§ (4) bekezdése elbirdsat betartva a Vonyarcvashegyi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal Gazddlkod4si szabdlyzata I1.1.4. pontjaban
meghatarozott modon a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket a hivatal altal
ellatott mindegyik gazdalkodasi tevékenységre ki kell jeldlni. A szerkezeti és
személyi valtozasokat mindenkor at kell vezetni a kijeloléseken, és a
kimutatdson.

Hatarid6: kijelolések feliilvizsgalata: 2014. szeptember 30.
Felelos: Jegyzo

Hatarido: valtozasok atvezetése: folyamatosan

Felelos: Jegyzo

Az Avr.58.§ (4) bekezdése eléirdsat betartva a Vonyarcvashegyi Kozos
Onkormanyzati  Hivatal Gazdalkodasi  szabélyzata 11.1.3. pontjaban
meghatarozott modon az érvényesitésre jogosult személyeket a hivatal 4ltal
ellatott mindegyik gazdéalkodasi tevékenységre ki kell jelolni. A szerkezeti és
személyi valtozasokat mindenkor at kell vezetni a kijeloléseken, és a
kimutatason.

Hatarid6: kijelolések feliilvizsgélata: 2014. szeptember 30.

Felel6s: Jegyz6 :

Hatarid6: valtozasok atvezetése: folyamatosan

Felelos: Jegyz6

A Bkr8.§ (4) bekezdése eldirdsat betartva a Vonyarcvashegyi Kozos
Onkorményzati Hivatal belsé szabélyzatait feliil kell vizsgalni a dokumentumok
€s informaciokhoz valé hozzaférésre vonatkozo felel6sségi krok meghatarozasa
tekintetében. Kiilondsen az Informatikai biztonsagi szabélyzatot, a Személyi
adatvédelmi ¢s adatbiztonsdgi szabalyzatot, és az Egyedi iratkezelési
szabalyzatot érintve.

Hatarid6: 2014. szeptember 30.
Felelés: Jegyzé

A kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény 74.§.(1)
bekezdése eldirdsat betartva a Vonyarcvashegyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Kontrolltevékenységek szabalyzatanak keretében a feladatvégzés



15.

16..

17

18.

19,

20.

21

folytonossdganak biztositasa érdekében a munkakér atadasanak, elszamolasanak
rendjét szabalyozni kell.

Hataridé: 2014. szeptember 30.

Felelds: Jegyzd

A Bkr.10.§ el6irdsat betartva a Vonyarcvashegyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
alakitsa ki az Operativ monitoring rendszer szabalyzatat, mellyel biztosithatd a
tevékenységek, célok megvaldsitasanak nyomon kovetési eljarasa.

Hatarido: 2014. szeptember 30.

Felel6s: Jegyz6

A Vonyarcvashegyi  Kozds  Onkorméanyzati  Hivatalt  létrehoz6
onkormanyzatokat, valamint az onkormanyzatok intézményeit érinté kiilsé
ellendrzések megallapitasainak hasznositdsara mindenkor intézkedési tervet kell
késziteni figyelemmel a Bkr.13.§ (2) bekezdés eldirasara. Ezeket az intézkedési
terveket a Bkr.14.§ (1) bekezdése szerint nyilvantartisba kell venni.

Hatarido: intézkedési tervek készitése: folyamatosan
Felelds: Erintett koltségvetési szervek vezetdi
Hatarid6: nyilvéantartas: folyamatosan

Felelds: Erintett koltségvetési szervek vezetdi

A Vonyarcvashegyi Ko6z6s Onkorményzati Hivatalt, valamint az azt létrehozé
Onkormanyzatokat érintd bels6 ellenérzések megallapitisainak hasznositasara
tett intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasardl a
Bkr.46.§ (1) bekezdés szerint el kell késziteni az 6sszefoglald beszamolot, Ezt a
belso ellendrzési vezeto szamara is el kell juttatni.

Hataridé: minden ellenérzéskor, a lejaratot kovetd 8 napon beliil

Felelds: Jegyzo

A kifizetéseket megeléz6en minden pénzkezelés soran kotelezoen és

“szabalyosan el kell vegezm az Avr.57.§ (1) és (3) bekezdése szerint eldirt

teljesitésigazolasokat.
Hatarido: folyamatosan
Felelos: Jegyz6; Kijelolt tel;esﬁes1gazolok

A teljesitésigazolasokat kovetden minden pénzkezelés soran kotelezden és
szabalyosan el kell végezni az Avr.58.§ (1) és (4) bekezdése szerint eldirt
crvényesitést. Az érvényesits szitkség szerint minden esetben adjon téjékoztatast
az utalvanyozé szdméira az Avr.58. § (2) bekezdés elbirasa alapjan, illetve
eszerint jarjon el.

Hatérid6: azonnal és folyamatosan
Felelds: Jegyz6; Kijelolt érvényesitok

Gondoskodni kell a kotelezettségvallalasok Avr.56.§ (1) bekezdése altal eldirt
nyilvéntartasba vételérol. A kételezettségvallalasok nyilvantartdsat az Ahsz.39.8
(1) bekezdése, és az Ahsz. 14. szamu melléklet II. pontja szerint kell elvégezni.
Hatarid6: folyamatosan

Felelds: Jegyz0; Pénziigyi és koltségvetési referens

A Bkr.31.§ (4) bekezdés a) pontja eldirasat betartva az éves ellendrzési tervek
kialakitasa soran el kell késziteni az ellenérzési tervet megalapozo6 elemzések és
a kockazatelemzés irasos Gsszefoglalasat is.

Hatéridé: folyamatosan, az eldterjesztések alkalmaval



22,

23

24.

23,

Felels: Belso ellendrzési vezetd

A Bkr.56.§ (2) bekezdés eléirasat betartva az éves ellendrzési tervek kialakitasa
soran mindenkor legyenek figyelembe véve a jegyzd irdsos véleményének
szempontjait. ;

Hatarido: folyamatosan, az el6terjesztések alkalmaval

Felelés: Jegyzd, Bels6 ellendrzési vezetd

Az Onkorméanyzatok Belsé Ellendrzési Kézikonyve 1.2. pont (6) bekezdése
rogziti, hogy a belsd ellendr ellatja a belsé ellenérzési vezetd feladatait is.
Gondoskodni kell arrdl, hogy a Bkr.33.§ (2) bekezdés j) pontja szerint a belsd
ellendrzési vezetdé minden esetben aldfrdsdval hagyja jova az ellendrzési
programokat.

Hatarid6: azonnal és folyamatosan

Felelds: Belso ellendrzési vezets

A Bkr.21.§ (2) bekezdés d) pontja és a Bkr.47.§ (1) bekezdés eldirdsait betartva,
az Onkormanyzatok Belsé Ellentrzési Kézikonyve 7.2. pontja alapjan a 20.
szamu melléklete szerinti formaban és tartalommal végre kell hajtani a belsd
ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedések nyilvantartdsat, nyomon
kovetését.

Hatarido6: azonnal és folyamatosan

Felelds: Belso ellenérzési vezetd

A Bkr.48.§ b) pontjaban foglalt eldirdsoknak megfeleléen az 6nkorméanyzatok
2013. évre vonatkozd éves' ellendrzési jelentésének tartalmaznia kell a belsd
kontrollrendszer &t elemének értékelését, valamint a szabalyszerliségének,
gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitisa
érdekében tett fontosabb javaslatokat.

Hataridg: azonnal és folyamatosan

Felelds: Belso ellenorzési vezetd



