Üllő Nagyközségi Önkormányzat

8/1995. (IV.17.) számú Ö.K. rendelete, a Szervezeti és Működési Szabályzatról, egységes szerkezetben a módosításáról szóló 

13/1995.(IX.16.) számú, 15/1995.(X.21.) számú, 10/1997.(III.22.) számú, 3/1998. (III.28.) számú, 5/1998.(IV.4.) számú, 20/1998.(XI.6.) számú, 7/1999.(V.1.) számú, 27/2000.(VII.1.) számú, 5/2001.(II.24.) számú, 11/2001. (III.31.) számú, 26/2001. (IX.22.) számú,  29/2001. (X.27.) számú, 19/2002. (XI.7.) számú, 20/2002. (XI.7.) számú, 22/2002. (XI.23.) számú, a 13/2003. (IV. 19.) valamint a  34/2003. (XII.20.) számú, 24/2005. (X.22.) számú, 32/2005. (XII.24.) számú, 4/2006. (III.30.) számú, 14/2006. (V.6.) számú, 19/2006. (VII.1.) számú, 30/2006. (X.22.) számú, 31/2006. (X.28.) számú, a 11/2007. (V.5.) számú, a 27/2007. (X. 20.) sz., a 31/2008. (IX.20.) sz., és a 14/2009. (V.02.) számú, a 21/2009.(IX.18) számú Ö.K. rendeletekkel

BEVEZETŐ

Magyarországon a tanácsrendszer helyébe – a többpártrendszerű demokratikus jogállam kiépülésével egyidejűleg – a helyi önkormányzati rendszer lépett.

Üllő Város Önkormányzata önállóan, szabadon, demokratikus módon, széleskörű nyilvánosság ellenőrzése mellett intézi a település közügyeit, gondoskodik a közszolgáltatásokról, a helyi közhatalom önkormányzati típusú gyakorlásáról.

A helyi érdekű közügyek szabályozását és egyéb hatáskörébe tartozó ügyek intézését az önkormányzati képviselőtestület ülésein vagy bizottsági üléseken a helyi önkormányzatokról szóló az 1994. Évi LXIII. törvénnyel módosított 1990. Évi LXV. Törvény ( a továbbiakban: Ötv.) előírásai szerint ezen szervezeti és működési szabályzatának megfelelően látja el.

Fentiek alapján Üllő Város Önkormányzatának Képviselőtestülete a Magyar Köztársaság Alkotmányáról szóló –többször módosított- 1949. Évi XX.tv. 44/A §. (2) bekezdésében, valamint a helyi önkormányzatokról szóló –többször módosított – 1990. Évi LXV. Tv. 16. §.(1) bek. és 18.§. (1) bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján a Szervezeti és Működési Szabályzatról az alábbi rendeletet alkotja.

Általános rendelkezések

 1.§. 
 (1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése:

ÜLLŐ VÁROS ÖNKORMÁNYZATA

A hivatal elnevezése:

ÜLLŐ VÁROS ÖNKORMÁNYZATÁNAK POLGÁRMESTERI HIVATALA

Székhelye és címe:

2225 Üllő, Templom tér 3.

(2)  Üllő Város Önkormányzata jogi személy.

(3)
  Feladatát és hatáskörét a Képviselőtestület és szervei (polgármester, képviselőtestület bizottságai, a képviselőtestület hivatala) látják el.

(4)
 A települési képviselők száma 17. A polgármester tagja a képviselőtestületnek, a képviselőtestület határozatképessége, döntéshozatala, működése szempontjából települési képviselőnek tekintendő.

(5) 
 A képviselők névsorát és lakcímét a rendelet függeléke tartalmazza.

(6) A képviselőtestületet a polgármester képviseli.

2.§. (1)
 A képviselőtestület  általános feladat és hatáskörét az Ötv. tartalmazza.

(2
)A képviselőtestület ellátja azokat a kötelező és önként vállalt helyi önkormányzati feladat- és hatásköröket, melyek a település egészét, valamint társulási szerződés alapján az abban foglalt településeket érinti. 

(3)
 A képviselőtestület önként vállalhatja minden olyan közügy megoldását, amelyet jogszabály nem utal más szerv hatáskörébe.

(4)
 A  képviselőtestület önként vállalt önkormányzati feladatainak jegyzékét a R. 11. számú melléklete tartalmazza.

(5) 
A képviselőtestület  általános feladat és hatáskörének ellátásával és a hatáskörök esetleges átruházásával összefüggő rendelkezéseket az SZMSZ 7. Sz. melléklete foglalja össze.

Az önkormányzati törvényben meghatározottakon túl a Képviselőtestület kizárólagos (át nem ruházható) hatáskörébe tartozik a Képviselőtestület által alapított gazdasági társaságok vonatkozásában a társaság átalakításának, egyesülésének és szétválásának elhatározása; a mérleg megállapítása és a nyereség felosztása; az ügyvezető megválasztása, visszahívása; a társasági szerződés (alapító okirat) módosítása, a társaság megszüntetése.

3.§. Az önkormányzati jelképek felsorolását, a jelképek leírását és használatának módját külön önkormányzati rendelet szabályozza.

4.§. 
 Az önkormányzat időszaki kiadványt jelentet meg Üllői Hírmondó elnevezéssel, mely a lakosság széleskörű tájékoztatását szolgálja.

5.§. (1) 
 A képviselőtestület üléseit általában havonta – de évente legalább 6 alkalommal - a munka szervezhetősége érdekében legalább három hónapra előre tervezett rendben, rendszerint csütörtöki napokon, 14,00 órai kezdettel tartja a Polgármesteri Hivatal házasságkötő termében.

(2) 
 A képviselőtestület rendes ülést július 1-augusztus 31. között egy alkalommal tart a halaszthatatlan ügyek megtárgyalására.

(3)  A képviselőtestület ülését a polgármester hívja össze.

(4)
 Az ülést az Ötv-ben előírtakon túl akkor is össze kell hívni, ha azt:

· a Közép Magyarországi Regionális Közigazgatási Hivatal vezetője kezdeményezi

· népi kezdeményezés indítványozza

· jegyző kezdeményezi súlyos törvénysértés miatt

· falugyűlés indítványozza

6.§. (1) Rendkívüli képviselőtestületi ülés (továbbiakban: rendkívüli ülés) összehívását indítványozhatja:

· Polgármester

· bármely képviselő

· képviselőtestület bizottsága

(2) Az indítványt írásban, a tárgyalásra javasolt ügy lényegének megjelölésével és a képviselőtestület összehívásának indokaival együtt, a polgármesternél kell benyújtani, aki az indítvány átvételét a másodpéldány aláírásával igazolja.

(3) A polgármester a képviselőtestület ülését az indítvány megtételétől illetve az indítvány kézhezvételétől számított 8 napon belül köteles összehívni.

(4) A rendkívüli ülésre az SZMSZ „ülésezés rendje” című részében foglalt rendelkezéseit az itt szabályozott eltérésekkel kell alkalmazni.

(5)
 Rendkívüli ülés napirendi pontja az indítványban megjelölt tárgykörökön kívül az interpelláció.

(6) Rendkívüli ülés megtartásának feltétele az írásbeli előterjesztés.

(7) A meghívót és az írásos előterjesztést a rendkívüli ülést megelőzően úgy kell kézbesíteni, hogy az érdekeltek azt 2 nappal az ülés előtt kézhez kapják.

7.§. (1) A polgármester köteles olyan programot készíteni – s azt a képviselőtestületnek a megalakulását követő 6 hónapon belül benyújtani -, amely a településfejlesztés, a helyi közszolgáltatások szervezésének főbb céljait, feladatait tartalmazza a képviselőtestület megbízatásának időtartamára.

(2)
  A polgármester által benyújtott koncepció tartalmát figyelembe véve a képviselőtestület az alakuló ülését követő 6 hónapon belül elfogadja gazdasági programját.

(3) 
 A képviselőtestület negyedévente, a képviselőtestületi ülések időpontjának megállapításáról szóló határozatban meghatározhatja az ülések tervezett napirendjét, amelyre javaslatot tehetnek:

· polgármester

· képviselőtestület tagjai

· képviselőtestület bizottságának elnökei és tagjai

· önkormányzati intézmények vezetői

· társadalmi szervezetek vezetői

· rendőrség

· a jegyző és a képviselőtestület hivatala belső szervezeti egységének vezetői

(4) 

(5) 

(6) 

(7) 

(8) 

8.§. 

ÜLÉSEZÉS RENDJE

9.§.(1) A képviselőtestület ülését a polgármester hívja össze és vezeti. A polgármesteri és alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, illetve tartós akadályoztatásuk esetén az Ügyrendi Bizottság elnöke –távollétében a korelnök – látja el az ülés összehívásával és vezetésével kapcsolatos feladatokat.

(2) 
 (a) A képviselőtestület nyilvános üléséről hang, film, videofelvétel külön engedély nélkül készíthető. A polgármesteri hivatal az ülések hanganyagát 2007. november 1-ig magnószalagra, 2007. november 1-től CD lemezre rögzíti. Az így elkészített hangfelvételek nem selejtezhetőek. 

(b) A képviselőtestületi ülésekről készített írott és hanganyagok tárolásával kapcsolatos feladatokat a jegyző a Jegyzői Iroda közreműködésével látja el.

A hangszalagok jelölése az alábbiak szerint történik:

- Képviselőtestület jelölése: KT

- Évszám

- Adott évben tartott képviselőtestületi ülés sorszáma római számmal ellátva

- A hanganyag két oldalának jelölése a magyar abc nagybetűinek felhasználásával

A CD lemezek jelölése az alábbiak szerint történik:

- Képviselőtestület jelölése: KT

- Évszám, hó, nap

(3) Zárt ülés megtartásáról a képviselőtestület mindig egyedileg határoz.

(4) 
A zárt ülésen a képviselőtestület tagjai, a kisebbségi szószóló, a jegyző, továbbá meghívása esetén az érintett és a szakértő vesz részt.

10.§.
(1) A képviselőtestület ülésének időpontjáról, helyéről és napirendjeiről az ülés előtt a polgármesteri hivatal (3-5 nappal) a lakosságot tájékoztatja:

· sajtó,

· települési képviselő,

· hangos híradó

· honlap

· hirdetőtáblán történő kifüggesztés útján

(2) A közmeghallgatást is igénylő napirendet tárgyaló ülés időpontját, helyét legalább 30 nappal az ülés előtt tudatni kell a lakossággal a fent ismertetett módon.

(3)
 A meghívót és az írásbeli előterjesztéseket úgy kell kézbesíteni, hogy azt az érdekeltek az ülés időpontját megelőzően legalább 5 nappal előbb kézhez kapják, feltéve, hogy a bizottsági ülések a képviselőtestületi ülés időpontját megelőző hét szerdáig lebonyolításra kerülnek. Amennyiben a fentiekben foglalt határidőre történő anyagküldés egyéb akadályba ütközik, úgy a jegyző erről a tényről írásos jelzést küld a képviselők számára.

(4) A meghívót a polgármester írja alá.

Akadályoztatása esetén a 9.§./1/ bekezdés rendelkezései értelemszerűen irányadók.

(5) A meghívó tartalmazza:

· az ülés helyét és kezdési időpontját

· a napirend előtt a lejárt határidejű határozatokról illetve a két ülésszak között tett intézkedésekről szóló jelentést

· javasolt napirendeket

· meghívottakat.

(6) Halasztást nem tűrő, indokolt esetben a képviselőtestület telefonon vagy távirati úton is összehívható.

(7)
 A képviselőtestület ülésére tanácskozási joggal meg kell hívni a rendelet 2. számú függelékében szereplő személyeket és szervezetek képviselőit.

(8) Amennyiben a képviselőtestületi ülésre állandó jelleggel meghívott rendszeresen nem jelenik meg, 6 hónap elteltével meghívása mellőzhető.

ÜLÉSVEZETÉS RENDJE

11.§. 
Az ülés vezetésének főbb mozzanatai:

· határozatképesség megállapítása

· a folyamatos és lejárt határidejű határozatokról szóló jelentés, két ülésszak közötti beszámoló

· napirendek meghatározása

· napirendek tárgyalása, összefoglalása

· határozathozatal, rendelet-alkotás.

HATÁROZATKÉPESSÉG MEGÁLLAPÍTÁSA

12.§.(1) A polgármester (ülést levezető) számszerűen megállapítja a határozatképességet.

(2) Határozatképtelenség esetén a polgármester (ülést levezető) 8 napon belül újra összehívja az ülést.

(3) A határozatképességet az ülés egész ideje alatt figyelemmel kell kísérni.

13.§.(1) 
 A lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról továbbá a folyamatos határidejű illetve a Képviselőtestület határozata alapján még folyamatban lévő önkormányzati ügyek állásáról,  a két ülés közötti időszak fontosabb eseményeiről, s  a tett intézkedésekről szóló írásos beszámolót a képviselőtestület egyszerű szótöbbséggel fogadja el.

(2) Rendkívüli ügyben napirend előtt bármelyik képviselő kérhet engedélyt a felszólalásra. Ha a polgármester (ülést levezető) megtagadja az engedélyt, annak megadása felől a képviselőtestület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel foglal állást.

14.§.(1) Az ülés napirendi tervezetét a polgármester (ülést levezető) terjeszti elő. Ismerteti a napirendi pontok előadóit, az előzetesen meghívott és bejelentett szakértőket.

(2) Napirendi tervezetről, illetve azok sorrendjéről a képviselőtestület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel foglal állást.

(3)
 A képviselőtestület napirendjére – a /4/ bekezdésben meghatározott kivétellel – csak bizottsági előtárgyalást követően vehető fel előterjesztés.

(4) Kivételesen indokolt esetben, amennyiben a bizottságnak – idő hiányában – nincs módja az előterjesztést megtárgyalni,  a polgármester és az illetékes bizottság elnökének együttes javaslatára a képviselőtestület a téma megtárgyalását napirendre tűzheti.

15.§ (1) A napirendi kérdések tárgyalásának sorrendje:

· képviselőtestület által előzetesen meghatározott napirendi pontok és előterjesztések

· írásban előterjesztett napirendi pontok

· szóban előterjesztett napirendi pontok

· egyéb kérdések

(2) 
Rendeleteket vagy azok módosítását lehetőleg a napirendek elejére kell venni.

A helyi önkormányzati rendeletalkotásra vonatkozó részletes előírásokat az SZMSZ 3. számú melléklete tartalmazza.

(3) Előzetesen kitűzött napirendi pontokat a képviselőtestület csak írásos előterjesztés alapján tárgyal meg.

A képviselőtestületi előterjesztések fajtái:


a/ beszámoló valamely feladat elvégzéséről, valamely szerv tevékenységéről


b/ döntést igénylő javaslat, mely rendelet alkotására, határozat-hozatalra is irányulhat


c/ tájékoztató anyagok, amelyek tudomásulvételt igényelnek

(4) Az írásos előterjesztések főbb tartalmi és formai követelményei az SZMSZ 2. számú mellékletében kerülnek részletezésre.

A polgármester esetenként engedélyt adhat az SZMSZ e mellékletében írt követelményektől való eltérésre.

(5) A költségvetés tárgyalásakor más napirendi pont nem tárgyalható.

(6)
 Határozatképtelenség miatt elmaradt, ismételten kitűzött képviselőtestületi ülés napirendjei megváltozhatnak.

(7)
 Bármely napirend tárgyalása az idő előrehaladtára figyelemmel vagy előkészítetlenség miatt elhalasztható. Napirendi pont tárgyalásának elhalasztására az előterjesztő és bármely képviselő tehet javaslatot. Ennek elfogadásáról a képviselőtestület egyszerű szótöbbséggel dönt. Az elhalasztott napirendet legkésőbb a következő képviselőtestületi ülésen kell megtárgyalni.

(8)
 Elmaradt, de szavazással elfogadott napirendi pontokat a következő képviselőtestületi ülésen kell előterjeszteni.

(9) 
Szóbeli előterjesztést kivételesen a képviselőtestület egyszerű szótöbbséggel hozott döntése alapján lehet felvenni a napirendek közé abban az esetben, ha a határozati javaslat írásban a képviselők rendelkezésére áll. Szóbeli előterjesztésnek kell tekinteni a képviselőtestületi ülés napján kiosztott, az előzetesen kitűzött napirendi pontokhoz nem kapcsolódó előterjesztést is. 

(10) A szóbeli előterjesztés leghosszabb ideje 5 perc, ezt azonban a képviselőtestület egyszerű szótöbbséggel megváltoztathatja.

16.§.(1) Sürgősségi indítvány a sürgősség tényének rövid indoklásával legkésőbb az ülést megelőző napon, 11 óráig írásban nyújtható be a polgármesternél.

(2) Ha a képviselőtestület elfogadja a sürgősségi indítványt, a sürgősnek minősített előterjesztést vagy javaslatot első napirendi pontként kell megtárgyalni, ha azonban nem ismeri el a sürgősséget, úgy arról dönt, hogy az ügyet tárgyalja-e a következő ülések valamelyikének napirendjeként.

17.§. (1) A napirendi pont tárgyalását szóbeli kiegészítés előzheti meg. Ennek megtételére az előterjesztő és a tárgy szerint illetékes bizottság elnöke jogosult.

(2) A szóbeli kiegészítés nem ismételheti meg az írásbeli előterjesztést, ahhoz képest új információkat kell tartalmaznia.

(3) A képviselőtestület tagjai és  a tanácskozási joggal meghívottak a napirenddel kapcsolatban az előterjesztőhöz kérdéseket intézhetnek, amelyekre még a vitát megelőzően kell válaszolni.

(4) A polgármester (ülést levezető) az elfogadott napirendeknek megfelelően minden előterjesztés és az azzal összefüggő döntési javaslat felett külön-külön vitát nyit.

(5) A vita során a polgármester (ülést levezető) határozza meg a hozzászólások sorrendjét.

Ismételt felszólalásra csak indokolt esetben adhat engedélyt a polgármester (ülést levezető), melyet 2 percre korlátozhat.

(6)
 A napirendi pont tárgyalása során a hallgatóság soraiban helyet foglalók lehetőség szerint a képviselők felszólalása után kaphatnak szót a levezető elnöktől.

(7) A vita lezárására a hozzászólások időtartamának korlátozására a polgármester (ülést levezető) vagy bármelyik képviselő javaslatot tehet, amely felett a képviselőtestület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel foglal állást.

(8) Ha hozzászólásra nincs több jelentkező, a polgármester (ülést levezető) a vitát berekeszti, zárszó megilleti  a napirendi pont előterjesztőjét és az indítványt megfogalmazókat, valamint az ellenjavaslatot előterjesztőket, ebben a sorrendben.

(9) Bármikor felszólalhatnak azok, akik személyes megtámadásra felelni óhajtanak, vagy ügyrendi kérdésekben tanácskozási szabályokra óhajtanak hivatkozni.

(10) A polgármester (ülést levezető) összefoglalja a vita lényegét, érdemben kitér az előterjesztéstől eltérő véleményekre, a határozati javaslatot érintő valamennyi felvetésre.

Gondoskodik a tanácskozás során elhangzott egyéb javaslatok, észrevételek érdemi megválaszolásáról.

(11) A polgármester (ülést levezető) feladata a tanácskozás rendjének fenntartása.

Jogában áll:

· felszólaló beszédét félbeszakítani, a tárgyhoz térésre felszólítani

· megvonni a szót attól a felszólalótól, aki felszólítás ellenére eltért a tárgytól

· figyelmeztetni azt, aki a tanácskozáshoz nem illő, másokat sértő magatartást tanúsít

· 
ismétlődő rendzavarás esetén a terem elhagyására kötelezheti  – a képviselőtestület tagjai kivételével – a rendbontót.

· indokoltsága esetén az ülést legfeljebb egy órai időtartamra felfüggeszteni.

(12) Akitől a szót a polgármester (ülést levezető) megvonta, ugyanabban az ügyben nem szólalhat fel újra.

(13) Tanácskozási szünetet a képviselőtestület bármely tagja kezdeményezhet, erről a képviselőtestület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel foglal állást.

A SZAVAZÁS RENDJE, DÖNTÉSHOZATAL

 18.§. (1) Határozathozatal előtt az előterjesztő és a tárgy szerint érintett bizottság elnöke felszólalhat.

(2) A szavazás előtt a  jegyzőnek módot kell adni arra, hogy a törvényességet érintően esetleges észrevételeit megtegye.

(3) A polgármester az előterjesztésben szereplő és a vitán elhangzott határozati javaslatokat egyenként terjeszti szavazásra úgy, hogy előbb a vita során elhangzott módosító és kiegészítő, majd az eredeti határozati javaslatok felett kell dönteni.

(4) 
 A polgármesternek (levezető elnök) a szavazás előtt a határozati javaslatot pontosan ismertetnie kell úgy, hogy arra egyértelmű igennel vagy nemmel lehessen válaszolni.

(5) Szavazni először az „igen”, majd  a „nem” szavazatokra, végül a tartózkodásra vonatkozó kérdésre adandó válaszként lehet.

(6) Amennyiben a szavazás eredménye felől kétség merülne fel, a polgármester (ülést levezető) köteles megismételtetni a szavazást.

(7)
 A Képviselőtestület döntései:



a./ rendeletet alkot



b./ határozatot hoz



c./ önkormányzati hatósági ügyekben végzést bocsát ki,



d./ határozathozatal nélkül tudomásul veszi a tájékoztató anyagokat.

(8) A képviselőtestület döntéseit kézfelemeléssel, általában nyílt szavazással, egyszerű szótöbbséggel hozza.

(9) Minősített többséggel – a megválasztott képviselők létszámának több mint fele – határoz az Ötv.-ben előírt eseteken kívül:

· sürgősségi indítvány soron kívüli tárgyalása

· 

· képviselőtestület hatáskörének átruházása

· népszavazásra irányuló kezdeményezés tárgyában

· 

· kitüntetések adományozása 

(10) Titkos szavazás lebonyolítása az Ügyrendi Bizottság feladata.

(11) Ha a nagyszámú tartózkodás miatt a szavazatok száma nem éri el a szükséges mértéket, a határozati javaslat elutasításra kerül. Ebben az esetben az előterjesztő javaslatára a vita tovább folytatható, vagy a következő ülésen újra tárgyalható.

(12) A polgármester vagy a képviselőtestület  legalább két tagja által kívánt kérdésben névszerinti szavazást kell tartani. Ez a jegyző által felolvasott sorrendben, jegyzőkönyvi rögzítéssel történik.

(13) Névszerinti szavazásnál a polgármester utoljára szavaz.

(14) 
A szavazás eredményét a polgármester (ülést levezető) állapítja meg.

(15) Települési képviselő döntéshozatalból való kizárására az Ötv. 14. §. 12./ bekezdésében foglaltak az irányadók.

(16)
 Választás, kinevezés, illetve kitüntetési ügy tárgyalásánál, - amennyiben az első szavazás eredményeként egyik jelölt sem kapja meg a minősített többségű igen szavazatot – a második fordulóban csak a két legtöbb igen szavazatot szerzett jelölt vesz részt.

INTERPELLÁCIÓK

19.§. 
(1) A képviselő önkormányzati ügyekben interpellációt intézhet a polgármesterhez, az alpolgármesterhez, jegyzőhöz, valamint a bizottság elnökéhez 

(2)Az interpellációt írásban a testületi ülést megelőző két munkanappal lehet benyújtani. Az időben benyújtott interpellációk megtárgyalására a napirend végén nyílt ülés keretében kerül sor. Elkésett interpellációra a soron következő rendes ülésen kerül sor.

(3) Interpellációt előterjeszteni szóban vagy írásban lehet. A határidőn belüli szóbeli előterjesztést a Polgármesteri Hivatal írásba foglalja és legkésőbb a testületi ülést megelőző napon eljuttatja a címzetthez.

(4) 
 A képviselőtestület hozzájárulhat ahhoz is, hogy az interpellációra írásban adjanak választ 15 napon belül. E válasz másolatát egyidejűleg minden települési képviselőnek szükséges megküldeni, s annak elfogadása tárgyában a következő ülés dönt.

(5) 
 A képviselőtestület ülésén adott válasz elfogadásáról az interpelláló nyilatkozik.

(6) 
 Ha a kérdező nem fogadta el a választ, a válasz elfogadásáról a képviselőtestület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel határoz.

Ha a választ a képviselőtestület is elutasította, az interpelláció kivizsgálásával meg kell bízni az illetékes bizottságot vagy a polgármestert.

(7)
  Az interpelláció tárgyának kivizsgálásába bevonható az interpelláló képviselő is.

(8)
 Az interpelláció tárgyalását a képviselőtestület a jelentés beérkezését követő ülésén napirendre tűzi és arról ismételten határoz.

(9)
 Az interpellációkról a jegyző rendszeres nyilvántartást vezet.

EGYEBEK 

20.§ 
(1) A települési képviselő az interpelláció napirendjét megelőzően az „egyebek” napirend tárgyalása során, napirenden nem szereplő ügyben kérdést intézhet a polgármesterhez, alpolgármesterhez, jegyzőhöz, bizottság elnökéhez, tanácsnokhoz valamint közérdekű javaslatokat tehet. Kérdés minden olyan tudakozódás, amely tartalma és jellege szerint nem sorolható az interpelláció fogalomkörébe és nem kapcsolódik az ülés napirendjéhez.

(2) 

A KÉPVISELŐTESTÜLETI ÜLÉS JEGYZŐKÖNYVE

21.§.(1) A képviselőtestület üléséről jegyzőkönyv készül, amelyhez mellékelni kell az ülésre szóló meghívót és az írásos előterjesztések, rendeletek egy-egy példányát, a képviselő kérésére az írásban is benyújtott hozzászólását, valamint a jelenléti ívet.

(2) 
A jegyzőkönyv eredeti példányát –a mellékletekkel együtt – a Jegyzői Iroda kezeli és őrzi.

(3) A jegyzőkönyvbe a betekintés lehetőségét a jegyző köteles biztosítani.

(4) 
A zárt ülésről készült jegyzőkönyvbe azok tekinthetnek be, akik az ülésen jelen voltak.

(5) 
Az állampolgárok a polgármesteri hivatalban a Jegyzői Irodán, a Vargha Gyula Városi Könyvtárban, valamint a honlapon tekinthetik meg a képviselőtestület üléséről készült jegyzőkönyveket és azok mellékleteit.

(6) A  jegyzőkönyv tartalmára vonatkozó előírások az SZMSZ 4. Számú mellékletében találhatók.

TELEPÜLÉSI KÉPVISELŐ

22.§. (1) A helyi önkormányzat képviselőtestületének tagja az Ötv. 19-21. §.-aiban  foglaltak figyelembevételével jogosult:


a./ 
Kiesett jövedelmének, költségeinek megtérítésére.


b./ Képviselői munkájához szükséges anyagi és technikai feltételekre.


c./ Munkájához szükséges részvételi lehetőségek megteremtésére.


d./ Rendszeres tájékoztatásra, információs eszközök igénybevételére.


e./ 
Bármely önkormányzati ügyben egyéni indítványt tenni (önálló képviselői 

indítvány). Az indítványt a polgármesternél kell az ülés napját megelőzően legalább 15 nappal írásban beterjeszteni. Az indítványnak tartalmaznia kell az előterjesztő nevét, az indítvány elnevezését és szövegét.

(2)  Köteles:


a./ A tudomására jutott állami, szolgálati vagy üzleti titok megőrzésére, amely

                 kötelezettsége megbízatásának lejárta után is fennáll.


b./ Képviselői megbízatásból következő megjelenésre.


c./ Írásban vagy szóban előzetesen bejelenteni , ha a képviselőtestület vagy a  bizottság 

                 ülésén való megjelenésben,  vagy egyéb  megbízatása teljesítésében akadályoztatva 

                 van.


d./ Még a vitát megelőzően bejelenteni  a vele szemben felmerült összeférhetetlenségi 

                 okot. Az összeférhetetlenségi okot bármelyik képviselő is felvetheti, amennyiben

                 arról tudomása van.


e./  Kapcsolatot tartani a választópolgárokkal, az önszerveződő lakossági 

                  közösségekkel.


f./  Felkérés alapján részt venni a képviselőtestületi ülések előkészítésében, valamint a 

                 különböző vizsgálatokban.


g./ Olyan magatartást tanúsítani, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a 

                 választók bizalmára

22/A.§. 
 A képviselőtestület tanácsnokot választ a sportcsarnok és sportpálya beruházásának felügyeletére. 

Feladata különösen:

· a beruházás folyamatos figyelemmel kísérése,

· részvétel az egyeztető tárgyalásokon,

· a képviselőtestület folyamatos tájékoztatása a beruházás állására vonatkozóan,

· a képviselőtestület döntését igénylő kérdések bizottsági, illetve testület elé terjesztése. 

A KÉPVISELŐTESTÜLET BIZOTTSÁGAI

23.§. (1)
 A képviselőtestület állandó és ideiglenes bizottságot hozhat létre. Létszámukról és összetételéről megalakulásukkor dönt.

(2) A bizottságok képviselő és nem képviselő tagjainak jogai és kötelezettségei a bizottsági működéssel összefüggésben azonosak.

(3)
 A bizottságok felsorolását, elnökeinek és tagjainak jegyzékét a rendelet függeléke tartalmazza.

(4) Esetenként felmerülő feladatok ellátására ideiglenes bizottság (ad hoc) hozható létre. Az ideiglenes bizottságra a bizottságokra vonatkozó szabályok az irányadók.

(5)
 A bizottságok előkészítő, javaslattevő, véleményező, szervező, koordináló és ellenőrzési feladatokat ellátó, jelen valamint egyéb önkormányzati rendelet által meghatározott esetekben döntéshozó szervei az önkormányzatnak. A bizottságok – nem önkormányzati hatósági ügyben – önálló döntési jogkörben hozott elutasító határozatait a bizottság elnöke a képviselőtestület elé terjeszti.

(6) 

(7)
 Amennyiben valamely előterjesztés megvitatása több bizottság feladatkörét érinti, a bizottságok együttes ülést tarthatnak.

(8)
 Az együttes bizottsági ülés akkor határozatképes, ha  azon – valamennyi bizottság vonatkozásában – a tagok több mint fele jelen van.

(9)
 Az együttes bizottsági ülést a meghívón első helyen álló bizottság elnöke vezeti.

(10)
 Az együttes ülésen a bizottságok határozataikat a jelenlévők egyszerű szótöbbségével 

hozzák. A bizottsági javaslatnak – amennyiben a bizottsági tagok legalább harmada ezt kéri – tartalmaznia kell az előterjesztéstől részben vagy egészben eltérő kisebbségi vélemény lényegét is. A kisebbségi véleményt írásban az azt igénylő képviselők terjesztik elő.

(11)
 A bizottság elnökének akadályoztatása esetén a bizottsági ülést az elnök által felkért bizottsági tag vezeti.

24.§. (1)
 (1) A képviselőtestület az alábbi bizottságokat hozza létre:

Városfejlesztési és Környezetvédelmi Bizottság

Pénzügyi Bizottság

Rendvédelmi és Ügyrendi Bizottság

Egészségügyi és Szociális Bizottság

Oktatási és Közművelődési Bizottság

Sport és Ifjúsági Bizottság

(2) A bizottságok feladat és hatáskörét a R. 12. sz. melléklete tartalmazza.

25.§./1/
 

26.§./1/ 
  

27.§. 
  

27/A§. 

28.§.
 

28/A §.
 

29.§. 
 

29/A. §. 

30.§. (1) A bizottság tagjaira javaslatokat a képviselőtestület tagjai, valamint egyéb szakmai vagy állampolgári csoportok, pártok, szervezetek képviselői is tehetnek.

(2) A bizottságok tagjainak, elnökeinek a megválasztása kétfordulós. Előbb a bizottsági tagok megválasztására, majd pedig a képviselőtestületi tag bizottsági tagok közül külön szavazással az elnök megválasztására kerül sor. Bizottsági taggá és bizottság elnökévé való választáshoz egyaránt minősített többség szükséges.

(3) A bizottsági tagok számára a bizottsági üléseken kötelező a megjelenés. Ha a bizottság valamely tagja az ülésről ismételten távol marad, távolmaradását nem igazolja, úgy az elnök előterjesztésére bizottsági tagságáról lemondottnak tekintendő és helyét a képviselőtestület mással tölti be.

TISZTSÉGVISELŐK

POLGÁRMESTER, ALPOLGÁRMESTER

31.§.(1) 
 A polgármester feladatát főállásban látja el.

(2) Az Ötv. 35. §./2/ bekezdésben foglaltakon túl a polgármesternek az önkormányzat munkájával összefüggő feladatai:

· Biztosítja az önkormányzati képviselőtestület demokratikus működését, széleskörű nyilvánosságát

· Segíti a települési képviselők, bizottságok (annak elnökeinek) munkáját

· Együttműködik a társadalmi szervezetekkel, valamint a lakosság önszerveződő közösségeivel

· Polgármesteri Hivatal irányítása

· Képviselőtestület döntéseinek előkészítése, a döntések végrehajtása, a végrehajtás megszervezése és ellenőrzése

· A képviselőtestületet írásban tájékoztatja a két ülésszak között történt eseményekről

· A képviselőtestület működési feltételeinek megteremtése, munkájának megszervezése, összehangolása

· 

· 
köteles minden év március 31-ig a képviselőtestület elé terjeszteni éves 

      szabadságolási tervét

(3) Polgármester jutalmazására bármelyik képviselőtestületi tag javaslatot tehet, erről egyszerű szótöbbséggel határoz a képviselőtestület.

(4) Polgármester bérfejlesztésére vonatkozó javaslat megtételére a Pénzügyi Bizottság jogosult.

(5)
 A képviselőtestület egy foglalkoztatási jogviszonyban álló és egy társadalmi megbízatású alpolgármestert  választ. 

(6)
 

(7) 
 A társadalmi megbízatású alpolgármester munkarendjét az 1994. évi LXIV. tv. 9 és 10. §.aira figyelemmel az alábbiakban határozza meg: 

Páros hét: hétfő, kedd, péntek 8-16 óra

Páratlan hét: szerda, csütörtök 8-16 óra

A polgármester határozza meg az alpolgármesterek által ellátandó feladatköröket. A polgármester az alpolgármesterek feladatmegosztásáról tájékoztatást ad a képviselőtestületnek. 

A JEGYZŐ

32.§.(1) 

(2) Az Ötv. 36.§. /2/,/3/ bekezdésében foglaltakon túl a jegyzőnek az önkormányzat munkájával összefüggő egyes feladatai:

· Rendszeres tájékoztatást ad a polgármesternek, a testületnek, a bizottságoknak az önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról

· A polgármester irányításával előkészíti a képviselőtestület, a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket

· Tájékoztatja a képviselőtestületet a hivatal munkájáról, az ügyintézésről

· Jogi felvilágosító munka, valamint az államigazgatási tevékenység egyszerűsítése érdekében kifejtendő tevékenység

· Gondoskodik az önkormányzati rendeletek, határozatok megismertetéséről és végrehajtásáról

· Elősegíti a bizottságok tevékenységét.

(3) A hivatali szervezet eredményes működésével kapcsolatban gondoskodik a hivatal dolgozóinak rendszeres továbbképzéséről, a feladatok elvégzésének következetes számonkéréséről.

33.§.

Aljegyző

33/A. §. 
 

· A jegyzőt akadályoztatása esetén teljes jogkörrel helyettesíti

· Részt vesz a képviselőtestület, valamint a jegyző intézkedése alapján egyes bizottságok ülésein

· A jegyző utasításai szerint segíti a jegyzőt a hivatali teendőinek ellátásában

ÖNKORMÁNYZAT KÖLTSÉGVETÉSE, VAGYONA

34.§.(1) A képviselőtestület a költségvetését rendelettel állapítja meg.

(2)
 Az önkormányzat nevében a polgármester (alpolgármester) a költségvetési rendeletben megállapított kerete erejéig vállalhat kötelezettséget, illetve írhat alá szerződést az éves tervben nem szereplő rendkívüli feladatok végrehajtására, erről a képviselőtestületet utólag tájékoztatja.

(3) A kötelezettségvállalás előtt meg kell győződni arról, hogy a jóváhagyott (módosított) költségvetés fel nem használt és le nem kötött kiadási előirányzata biztosítja-e a fedezetet.

(4) A kötelezettségvállalás ellenjegyzésére a jegyző vagy az általa – a polgármesteri hivatal ügyrendjében – felhatalmazott személy jogosult.

(5) Az utalványt a jegyző vagy az általa – a polgármesteri hivatal ügyrendjében –felhatalmazott személy ellenjegyzi.

(6) Az önkormányzat vagyonának növelése érdekében részt vehet különböző gazdasági vállalkozásokban.

(7) 

(8) A képviselőtestület az önkormányzati célok megvalósítása érdekében alapítványt hozhat létre, s közérdekű kötelezettségvállalásokat tehet. Ennek feltételeit önkormányzati rendeletben szabályozza.

(9) Hitelt a képviselőtestület csak akkor vesz fel, amennyiben más finanszírozási mód nem lehetséges vagy az gazdaságilag célszerűtlen lenne.

(10) A képviselőtestület évente legalább egyszer tájékoztatja a lakosságot az önkormányzat vagyoni helyzetének alakulásáról.

(11) Az önkormányzati törzsvagyon körébe tartozó tulajdontárgyainak forgalomképtelennek ill. korlátozottan forgalomképesnek nyilvánítása önkormányzati rendeletben történik.

(12) A helyi adókról szóló törvény keretei között az önkormányzat rendeletben állapít meg és vet ki helyi adókat.

(13) Az éves költségvetésben köteles feltüntetni az adott évre vonatkozó adónemeket.

(14) Az éves költségvetés megtervezése az önkormányzat területén lévő önálló vagy részben önálló költségvetési szervek vezetőivel való egyeztetés után a Pénzügyi és a Községfejlesztési Bizottság bevonásával történik.

A KÖLTSÉGVETÉSI KONCEPCIÓ ÉS RENDELET MEGALKOTÁSÁNAK ELJÁRÁSI SZABÁLYAI

35.§( 1) 
 A költségvetési koncepció megalkotásának folyamata:

· A polgármester a koncepció tervezetéről kikéri a szakbizottságok –feladatkörüket érintő – véleményét, amelyet csatol a koncepció-tervezethez

· A Pénzügyi Bizottság ezt követően alkot véleményt a teljes tervezetről

· A bizottságok véleményével együtt a koncepciót a képviselőtestület megtárgyalja és határozatot hoz a költségvetés-készítés további munkálatairól

(2) 
A költségvetési rendelet megalkotása egyfordulós. A rendelet tervezetét valamennyi bizottság megtárgyalja. 

(3) 
A bizottságok javaslatai szerint átdolgozott költségvetési előirányzatot a könyvvizsgáló írásos véleményével együtt a polgármester a képviselőtestület elé terjeszti, aki megalkotja rendeletét.

(4) Az adott év költségvetés-készítési ütemtervét a Magyar Köztársaság állami költségvetéséről szóló törvény megjelenése után kell összeállítani.

(5) A költségvetési évet követően a polgármester zárszámadási rendeletet terjeszt a képviselőtestület elé. (ennek főbb tartalmát a költségvetési törvény határozza meg)

(6) A zárszámadási rendelet tervezetét a jegyző készíti elő, bizottság közreműködésével vagy eseti (ad hoc) bizottság bevonásával.

(7) 
A költségvetés illetőleg a zárszámadás előterjesztésekor  - az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. Tv. 118. §. (1) bekezdése alapján  bemutatandó mérlegek és kimutatások  tartalmát  jelen rendelet 5. számú melléklete tartalmazza

(8)Az önkormányzat felügyelete alá tartozó intézmények gazdálkodását az Ellenőrzési Szabályzat szempontjai szerint kell felülvizsgálni.

(9) Az Ellenőrzési Szabályzatot az intézmények vezetői részére kötelező megküldeni, s a vizsgálat eredményéről a tájékoztatást részükre megadni. 

(10)
 
A Polgármesteri Hivatal az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. Tv. 121/A §-ában foglalt feladatok végrehajtására – figyelemmel a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 93/2003. (XI. 26.) Korm rendelet 4/A §-ában foglaltakra, egyrészt az önkormányzat, másrészt a Monor és térsége többcélú Önkormányzati Társulás által megbízott  külső szolgáltató bevonásával gondoskodik a belső ellenőrzés megszervezéséről. 

(11) A belső ellenőrzés feladata:

a) vizsgálni és értékelni a folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzési rendszerek kiépítésének, működésének jogszabályoknak és szabályzatoknak való megfelelését;

b) vizsgálni és értékelni a pénzügyi irányítási és ellenőrzési rendszerek működésének gazdaságosságát, hatékonyságát és eredményességét;

c) vizsgálni a rendelkezésére álló erőforrásokkal való gazdálkodást, a vagyon megóvását és gyarapítását, valamint az elszámolások, beszámolók megbízhatóságát;

d) a vizsgált folyamatokkal kapcsolatban megállapításokat és ajánlásokat tenni, valamint elemzéseket, értékeléseket készíteni a költségvetési szerv vezetője számára a költségvetési szerv működése eredményességének növelése, valamint a folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzési, és a belső ellenőrzési rendszerek, a belső kontrollok javítása, továbbfejlesztése érdekében;

e) ajánlásokat és javaslatokat megfogalmazni a kockázati tényezők, hiányosságok megszüntetése, kiküszöbölése vagy csökkentése, valamint a szabálytalanságok megelőzése, illetve feltárása érdekében;

f) nyomon követni az ellenőrzési jelentések alapján megtett intézkedéseket;

g) elvégezni a belső ellenőrzési tevékenység minőségértékelését;

h) a költségvetési szerven belül a nemzetközi belső ellenőrzési standardok és a belső ellenőrzési kézikönyvben rögzítettek szerint tanácsadási tevékenységet ellátni.

(12) A belső ellenőrzési vezető jogszabályban meghatározott  feladatai az alábbiak szerint kerülnek megosztása a külső szolgáltató és a jegyző között:

a) külső szolgáltató feladata

- a kockázatelemzéssel alátámasztott stratégiai és éves ellenőrzési tervek összeállítása, a költségvetési szerv vezetőjének jóváhagyása után a tervek végrehajtása, valamint azok megvalósításának nyomon követése;

- megbízatásával kapcsolatban vagy személyére nézve összeférhetetlenségi ok tudomására jutásáról köteles haladéktalanul jelentést tenni a költségvetési szerv vezetőjének, amelynek elmulasztásáért vagy késedelmes teljesítéséért fegyelmi felelősséggel tartozik;

- amennyiben az ellenőrzés során büntető-, szabálysértési, kártérítési, illetve fegyelmi eljárás megindítására okot adó cselekmény, mulasztás vagy hiányosság gyanúja merül fel, a költségvetési szerv vezetőjének, illetve a költségvetési szerv vezetőjének érintettsége esetén a felügyeleti szerv vezetőjének a haladéktalan tájékoztatása és javaslattétel a megfelelő eljárások megindítására;

- az ellenőrzés lezárását követően az ellenőrzési jelentést az ellenőrzött szerv, illetve szervezeti egység számára megküldeni e rendelet 28. §-ának megfelelően;

biztosítani a belső ellenőrök szakmai továbbképzését, ennek érdekében - a költségvetési szerv vezetője által jóváhagyott - éves képzési tervet készíteni és gondoskodni annak megvalósításáról;

- az éves ellenőrzési jelentés elkészítésekor önértékelés keretében értékelni a belső ellenőrzés minőségét, tárgyi, személyi feltételeit, és javaslatot tenni a költségvetési szerv vezetőjének a feltételeknek az éves tervvel történő összehangolására;

- az éves ellenőrzési jelentés, illetve az összefoglaló ellenőrzési jelentés 31. §-ban foglaltak szerinti összeállítása;

- a költségvetési szerv vezetőjét az éves ellenőrzési terv megvalósításáról, és az attól való eltérésekről tájékoztatni;

- a belső ellenőrzési kézikönyv elkészítése;

- gondoskodni arról, hogy a belső ellenőrzési kézikönyvben rögzítésre és a belső ellenőrzési tevékenység során alkalmazásra kerüljenek a belső ellenőrzési tevékenység minőségét biztosító eljárások, továbbá hogy érvényesüljenek a pénzügyminiszter által közzétett módszertani útmutatók;

b) jegyző feladatai:

- a belső ellenőrzési tevékenység megszervezése, az ellenőrzések végrehajtásának irányítása;

- az ellenőrzések összehangolása;

- gondoskodni az ellenőrzések nyilvántartásáról, valamint az ellenőrzési dokumentumok legalább  10 évig történő megőrzéséről, illetve a dokumentumok és az adatok biztonságos tárolásáról;

- a pénzügyminiszter által közzétett módszertani útmutató figyelembevételével kialakítani és működtetni egy olyan nyilvántartási rendszert, amellyel a belső ellenőrzési jelentésben tett megállapítások és javaslatok alapján készült intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtását nyomon követheti.

 (13) A belső ellenőrzési feladatokat tartalmazó éves programot a Képviselőtestület hagyja jóvá, amely – a kistérségben rendelkezésre álló források függvényében – megosztásra kerül a két külső szolgáltató között.”

HELYI NÉPSZAVAZÁS, NÉPI KEZDEMÉNYEZÉS

36.§. A helyi népszavazás és népi kezdeményezés elrendelésének, kezdeményezésének és lebonyolításának szabályait külön önkormányzati rendelet foglalja magában.

LAKOSSÁGI FÓRUM

37.§.
 (1) A képviselőtestület a lakosság és a társadalmi szervezetek közvetlen tájékoztatására évente egy alkalommal falugyűlést tarthat, melynek napirendi pontját a képviselőtestület esetileg határozza meg.

(2) A lakosság tájékoztatására az SZMSZ 10.§. /1/ bek.-ben foglaltak irányadók.

KÖZMEGHALLGATÁS

38.§.
 (1) A képviselőtestület évente egyszer közmeghallgatást tart.

(2) Összehívására az SZMSZ 10. §. /2/ bekezdésében foglaltak az irányadóak.

(3) 
Az elhangzó közérdekű javaslatokra lehetőleg a helyszínen választ kell adni, amelyek elfogadásáról a képviselőtestület dönt. 

(4) 
A Képviselőtestület 30 napon belül értékeli a közmeghallgatáson elhangzottakat, megtárgyalja a helyben meg nem válaszolható javaslatokat, megteszi a szükséges intézkedéseket és erről értesíti a javaslattevőket.

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

39.§.
 (1) Jelen SZMSZ a kihirdetése napján lép hatályba. Hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszti  a R. 23. §. (6) bekezdése, a 25 §-29 §-a, a 27. §-a, a 27/A §-a valamint 31. §. (2) bekezdésének 8. francia bekezdése. 

(2)
 Ahol a R. községet, nagyközséget említ, azon város-t kell érteni.

(3) Kihirdetésének napját és módját az SZMSZ eredeti példányán fel kell tüntetni.

(4) Az SZMSZ hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszti Üllő Nagyközségi Önkormányzat 3/1991. (V.2.) számú rendelete a Szervezeti és Működési Szabályzatról.

(5) 
Az SZMSZ függelékeinek folyamatos vezetéséről, kiegészítéséről a jegyző gondoskodik.

(6) Az SZMSZ eredeti példánya megtekinthető a polgármesteri hivatalban állandó jelleggel, másolati példánya a községi könyvtárban.

(7)

Üllő, 2010. január 28.

                Földváriné dr. Kürthy Krisztina 
                   Kissné Szabó Katalin 


                          jegyző



               polgármester

Egységes szerkezetbe foglalva 2009. szeptember 23.

Földváriné dr. Kürthy Krisztina jegyző

AZ SZMSZ MELLÉKLETEI

1. sz. melléklet 

2. sz. melléklet:    A képviselőtestületi írásos előterjesztések főbb tartalmi és formai követelményei

3. sz. melléklet:    Az önkormányzati rendeletalkotás eljárási rendjének rögzítése

4. sz. melléklet: A képviselőtestületi ülésről készítendő jegyzőkönyv tartalmára vonatkozó előírások

5. sz. melléklet 
 Vagyonnyilatkozat-tételre kötelezettek köre és a vagyonnnyilatkozat megtételének egyes eljárási szabályai

6. sz. melléklet: 

7. sz, melléklet:    A települési önkormányzat átruházott hatásköre

8. sz. melléklet: 

9. sz. melléklet

10. sz. melléklet

11. sz. melléklet 
  A Képviselőtestület önként vállalt önkormányzati feladatai

12. sz. melléklet
   Bizottságok feladat és hatáskörei

2.sz. melléklet

A képviselőtestület írásos előterjesztésének főbb tartalmi és formai követelményei

Tartalmi követelmények

1./ A képviselőtestületi előterjesztés két fő részből áll:

· előterjesztő részből (ügy ismertetése) és

· határozati javaslatból

Az előterjesztő rész alapvető feladata a helyzet elemzése, értékelése, annak áttekintése, hogy a témakör szerepelt-e már korábban is napirenden, s ha igen, milyen döntés született, az miképpen hatályosult.

2./ Az előterjesztőnek az a feladata, hogy döntési helyzetbe hozza a képviselőtestületet, ezért az előterjesztés lehetőség szerint alternatívákat, eltérő döntési lehetőségeket tartalmazzon, mutassa be a különböző döntések várható hatásait, következményeit rövidebb és hosszabb távon. Az előterjesztésnek rögzítenie kell a jogszabályi kereteket is.

3./ Be kell mutatni az előkészítés során felmerült eltérő véleményeket, azok érvanyagával együtt.

Az előterjesztést egyeztetni szükséges:

· 

· más ágazatot vagy szervezetet érintő témakörökben az érdekelt szervekkel

· 

Formai követelmények:

Az érdemi előterjesztés lehetőleg ne haladja meg az 5 oldalt, kivételt képeznek azok az előterjesztések, amelyek tárgyuk miatt nem korlátozhatók.

Pl.: programok, koncepciók, önkormányzati rendelet-tervezetek, társulási megállapodások (költségvetés, zárszámadás).

Az előterjesztéshez melléklet (grafikon, táblázat, vázrajz stb.) csatolható. Ennek indokoltságának, terjedelmének tárgyában a jegyző foglal állást.

Eljárási technikai kérdések

Az előterjesztés elkészítése során a polgármester, alpolgármester és a jegyző a napirend előadójának segítséget, iránymutatást ad.

E körben:

· irányelveket ad az előterjesztés tartalmára nézve

· figyelemmel kíséri az előterjesztést, szükség esetén segítséget nyújt elemi kérdések tisztázásához

A polgármester gondoskodik arról, hogy mindazokat (vagy képviselőiket) akiknek az előkészítés során az anyaggal kapcsolatban kifogásaik voltak, az ülésre hívják meg.

Az elkészített sokszorosításra engedélyezhető előterjesztést ( a polgármesteri hivatalban történt előkészítés esetén) a jegyző köteles bemutatni a polgármesternek, aki ennek megtörténtét aláírásával jelzi.

Az előterjesztések törvényességéért a jegyző felelős.

A tartalmi és alaki színvonalért az előterjesztők a felelősek.

Határozati Javaslat

A határozati javaslat világosan, egyértelműen fogalmazza meg a képviselőtestület döntéseinek tervezetét.

Határozati javaslat része:

· határozat végrehajtásáért felelős személy megjelölése, ( megjelölhető a felelős személy mellett a végrehajtásban közreműködő neve is)

· határozat végrehajtási határidejének a meghatározása

Felelősként jelölhető meg:

· polgármester

· 

· képviselőtestület bizottságainak elnökei

· 

A határidőt –lehetőség szerint – naptári nap szerint célszerű megjelölni.

Határozatokat (határozat kivonatokat) a jegyző készítteti el, annak hiteles írásba foglalásáért felelős. A határozat-kivonatokat megküldi a végrehajtásért felelős személynek, valamint a képviselőtestület tagjainak. A polgármester által esetileg meghatározott szerveknek, illetve személyeknek.

A fontosabb határozatok végrehajtása érdekében az illetékes tisztségviselő kezdeményezheti:

· vezetői megbeszélésen a végrehajtás módszerének a meghatározását

· végrehajtási utasítás kiadását.

A polgármester feladata, hogy megszervezze a képviselőtestület határozatainak a végrehajtását.

Útmutatást ad a végrehajtáshoz, meghatározza milyen időközönként kér tájékoztatást a végrehajtás helyzetéről a felelőstől.

A jegyző kötelessége, hogy nyilvántartást vezessen a képviselőtestület határozatairól. Figyelemmel kíséri a határozatok végrehajtását, kellő időben jelzi a végrehajtásért felelősnek, ha lejár a határozat végrehajtási határideje. Erről minden esetben tájékoztatja a polgármestert is.

Ha a megadott határidőre történő végrehajtásnak objektív akadálya van, a végrehajtásért felelős a határidő lejárta előtt köteles határidő-hosszabbítást kérni a polgármestertől, aki azt a lejárt határidejű határozatok jelentésekor jelzi a képviselőtestületnek.

Amennyiben elháríthatatlan akadály merül fel a végrehajtás tekintetében, akkor a képviselőtestületet is tájékoztatni kell erről az ok megjelölésével. A továbbiakról a képviselőtestület dönt.

3.sz. melléklet

Az önkormányzati rendeletalkotás eljárási rendjének rögzítése

A rendeletalkotás eljárási szabályai

Önkormányzati rendelet megalkotását kezdeményezheti:


a./ települési képviselő


b./ képviselőtestület bizottságai (annak elnökei)


c./ polgármester, alpolgármester, jegyző


d./ helyi társadalmi szervezetek vezető testületei


e./ mindazok a központi szervek, amelyeknek a törvény értelmében a helyi

                 önkormányzatokkal kapcsolatos feladatai és hatáskörei vannak

Abban az esetben, ha a kezdeményező nem az a./-e./ pontban megjelölt jogosult – a helyi rendeletalkotásra irányuló indítványt a polgármester útján lehet tenni.

Az indítvány tárgyában –a törvényességi szempontok alapulvételével – a jegyző előzetesen állást foglal.

Intézkedik a tervezet elkészítéséről.  

A tervezet elkészítése

A rendelet tervezetét elkészítheti:

· jegyző

· Polgármesteri Hivatal belső szervezeti egységeinek vezetői

· Tárgy szerint illetékes bizottság vagy annak elnöke

· Ügyrendi Bizottság vagy annak elnöke.

A polgármesteri hivatal az előkészítésben akkor is köteles részt venni, ha  a tervezetet a képviselőtestület bizottsága készíti elő.

A rendelet-tervezet elkészítésében –szükség esetén – szakértő közreműködhet.

A tervezet véleményezése

A tervezettel kapcsolatban kikérhető:

· tárgykör szerint érintett szervek vezetőinek,

· szakértők,

· polgármesteri hivatal belső szervezeti egységeinek vezetői,

· képviselőtestület bizottságai elnökeinek véleménye.

Indokolt esetben lakossági közvélemény kutatás is végezhető.

A tervezetet a jegyző – véleményével együtt – megvitatás céljából az Ügyrendi Bizottság elé terjeszti, amely azt a tárgy szerint érdekelt más bizottsággal együttesen tartott ülésén megvitatja.

Egyes rendelet-tervezetek érdemi vitája előtt közmeghallgatás is tartható.

A tervezet képviselőtestület elé terjesztése

A tervezetet a polgármester nyújtja be a képviselőtestülethez.

A polgármester vagy a jegyző tájékoztatja a képviselőtestületet az előkészítésnél felvetett, de a tervezetben nem szereplő kisebbségben maradt javaslatokról is.

A rendelet elfogadását követően annak hiteles szövegét a jegyző szerkeszti.

A képviselőtestület rendeleteit (és határozatait is) a naptári év elejétől kezdődően folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni.

Megjelölése:


 Üllő Város Önkormányzata Képviselőtestületének …../20….(…hó…nap) rendelete

Üllő Nagyközségi Önkormányzat ………/19…(…..hó….nap) Ö.H. határozata

A dátum a rendelet esetében a kihirdetésének, határozat esetén pedig az önkormányzati döntés meghozatalának időpontját jelzi.

A rendelet kihirdetése 

A jegyző gondoskodik arról, hogy a helyi rendeletekről az érintett szervek és az állampolgárok tudomást szerezzenek.

A rendeletalkotást követő két héten belül gondoskodni szükséges a helyben szokásos módon történő kihirdetésről, melynek módja hirdetőtáblán történő kifüggesztés.

A kifüggesztés ideje 8 nap, a rendelet kihirdetésének dátuma a levétel napja.

A rendelet nem állapíthat meg kötelezettséget és nem nyilváníthat jogellenessé valamely magatartást visszaható hatállyal.

A hatályos önkormányzati rendeleteket folyamatosan, de legalább 2 évenként teljes körűen felül kell vizsgálni.

A rendeletek megtekinthetőek a Polgármesteri Hivatalban és a Könyvtárban. Mindezeken felül az önkormányzat saját lapjában a legfontosabb rendeletekről kommentárral együtt ad tájékoztatást.

4.sz. melléklet

A képviselőtestületi ülésről készítendő jegyzőkönyv tartalmára vonatkozó előírások

Általános követelmények

1./ Az elkészült jegyzőkönyvnek alkalmasnak kell lennie a képviselőtestület törvényes működésének megítélésére

2./ Megfelelően dokumentálnia kell a képviselőtestület működése során hozott döntéseket, ill. a döntéseket kialakító, befolyásoló körülményeket.

3./ Az alaki és tartalmi követelmények megtartása mellett a jegyzőkönyv terjedelme és tartalma lényegre törő legyen.


a./ A jkv. bevezető részeként rögzítésre kerül:

· az ülés helye és időpontja,

· a határozatképesség számszerinti megállapítása, valamint az ülés megnyitása

· elfogadott napirend

· a napirendek tárgyának és előadójának megjelölése.

A jkv-höz mellékelt jelenléti ív:

· a megjelent testületi tagok

· távolmaradt testületi tagok

· az ülésre tanácskozási joggal meghívottak névszerinti felsorolását tartalmazza

b./ A napirendek tárgyalásánál a jkv.nek tartalmaznia kell:

· a napirend tárgyát és előadóját

· írásos előterjesztésnél a jkv-höz csatolás tényét ( Az írásbeli előterjesztés szóbeli kiegészítését tömören kell rögzíteni, kitérve az írásbeli előterjesztésben foglaltakkal ellentétes vagy azt kiegészítő új tényekre, adatokra)

· az előadóhoz intézett kérdések és hozzászólások lényegét,

· a kérdésekre és a válaszokra adott hozzászólások lényegét,

· minden napirend tárgyalásánál az elnöki összefoglaló lényegét

· határozati javaslatok feletti szavazás eredményét.

Ha csak a határozat mellett szavaztak, úgy az „egyhangúlag” megjelölést lehet alkalmazni.

· névszerinti szavazáskor ki mire szavazott

· minden napirend esetében a hozott határozatok számát,

· interpelláló esetén:

- interpelláló nevét

- a képviselőtestületnek az interpelláció kapcsán hozott döntését

· az ülés bezárásának tényét,

· a polgármester és a jegyző aláírását.

5. sz. melléklet

Vagyonnyilatkozat tételére kötelezettek köre és vagyonnyilatkozat megtételének egyes eljárási szabályai

A vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség terheli a  2007. évi CLII. törvény (továbbiakban: Tv.)

a) 3. §. (1) bek. b) pontja alapján évenként

· a közbeszerzési és beruházási ügyek előkészítésével foglalkozó ügyintézőt

b) 3. §. (1) bek. c) pontja alapján kétévenként

· jegyzőt

· aljegyzőt

· önkormányzati intézmények magasabb vezetői megbízással rendelkező veszetőit 

· polgármesteri hivatal pénzügyi irodavezetőt

· pénzügyi csoportvezetőt (költségvetési előadót)

c) 3. § (3) bek. eb) pontja alapján kétévenként

· önkormányzati bizottságok külsős tagjait

d) 3. §. (2) bek. c) pontja alapján ötévenként

· Hatósági irodavezetőt

· Műszaki irodavezetőt

e) 3. §. (1) bek. a) pontja alapján ötévenként

· közterületfelügyelőt

· anyakönyvvezetőt

· szabálysértési ügyintézőt

· telepengedélyezési ügyekkel foglalkozó ügyintézőt

· hagyatéki ügyintézőt

· adóügyi ügyintézőt

· építéshatósági ügyintézőt

· gyámhatósági ügyintézőt

· szociális ügyekkel foglalkozó ügyintézőt

A vagyonnyilatkozatokhoz kapcsolódó nyilvántartási, kezelési és őrzési feladatok vonatkozásában az őrzésért felelőst megillető jogokat és kötelezettségeket a közszolgálatban álló személyek(a, b, d, e pont alattiak) a munkáltatói jog gyakorlója (jegyző ill. polgármester), a közszolgálatban nem álló személyek (c pont) esetében a jegyző gyakorolja, de az adminisztratív feladatokat a polgármesteri hivatal személyzeti ügyintézője látja el.

Az adminisztrációs feladatok keretében az ügyintéző:

· nyilvántartást vezet a vagyonnyilatkozat tételre kötelezettekről, a nyilatkozattétel időpontjáról, következő esedékességéről, a kiadott – 001-től induló – azonosító számokról,

· tájékoztatja a kötelezettet vagyonnyilatkozat tételi kötelezettségének fennállásáról és esedékessége időpontjáról a Tv. 8. §. (4) (5) bekezdése szerinti tartalommal,

· átadja az azonosító számot,

· átveszi a vagyonnyilatkozatot tartalmazó zárt borítékot a Tv. 11. § (3) bek szerint,

· igazolást ad a vagyonnyilatkozat átvételéről,

· gondoskodik a vagyonnyilatkozatok és az ahhoz kapcsolódó iratok (értesítő levél, átvételi igazolás, vagyongyarapodási vizsgálat kezdeményezéséről szóló értesítés, meghallgatásról készült jegyzőkönyv) páncélszekrényben történő, biztonságos őrzéséről, az adatok védelméről, különösen a jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, nyilvánosságra hozatal, megsemmisítés, sérülés ellen,

· tájékoztatja az őrzésért felelős, ha a kötelezett határidőben nem tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének.

Az őrzésért felelős:

· a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség megtagadása vagy elmulasztása esetén megteszi a tv. 9-10. §-ában foglalt intézkedéseket,

· vagyongyarapodási vizsgálat kezdeményezése előtt a nyilatkozattételre kötelezettet meghallgatja a Tv. 14. §-ában foglalt feltételek fennállása esetén; a meghallgatást a bejelentéstől számított 30 napon belül, az érdekképviselet jelenlétében le kell folytatni, amelyről jegyzőkönyvet kell készíteni. A meghallgatás időpontjáról az érintettet értesíteni kell úgy, hogy az értesítést a meghallgatás előtt minimum 8 nappal előtt megkapja.

Az érintett a meghallgatáson jogi képviselőt igénybe vehet.

· a meghallgatás eredményeként dönt arról, hogy kezdeményezi-e vagyongyarapodási vizsgálat lefolytatását,

· vagyongyarapodási vizsgálat kezdeményezéséről való döntés kapcsán jogosult a vagyonnyilatkozat megismerésére,

· szükség esetén intézkedik a vagyonnyilatkozat állami adóhatóság részére történő megküldéséről és a kötelezett e tényről történő értesítéséről,

· az állami adóhatóság határozata alapján – a Tv. 16. §-ában meghatározott feltételek fennállása esetén – megteszi a szükséges intézkedést

6 sz. melléklet

A költségvetés illetőleg a zárszámadás előterjesztésekor  - az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. Tv. 118. §. (1) bekezdése alapján  bemutatandó mérlegeket és kimutatásokat az alábbi tartalommal kell benyújtani: 

· Összevont költségvetési mérleg (költségvetés és zárszámadás előterjesztésénél)

	Az összevont költségvetési mérleget az alábbiak szerint kell elkészíteni:


	
	

	
	Bevételek:


Intézmények működési bevétele

Önkormányzat sajátos működési bevételei

· Gépjárműadó-bevétel

· Építményadó-bevétel

· Iparűzési adó bevétel

· Személyi jövedelemadó átengedett része

· Egyéb sajátos bevétel

Működési célú (támogatásértékű) pénzeszköz átvétel

Támogatási bevételek

Támogatásértékű bevételek

Működési és támogatási bevételek összesen

Felhalmozási és tőkejellegű bevételek

Felhalmozási célú támogatásértékű pénzeszköz átvétel

Felhalmozási célú pénzmaradvány

Felhalmozási bevétel összesen

Hitelfelvétel

Bevételek főösszege

Intézmények finanszírozása

Intézmények elkölthető bevétele

Kiadások:

Személyi juttatás

Munkaadókat terhelő járulékok

Dologi kiadások

 Ebből: kamatkiadás

Szociálpolitikai juttatások, ellátottak pénzbeli juttatása

Intézmények működési finanszírozása

Intézmények alulfinanszírozása

Működési célú pénzeszközátadás

Működési kiadások összesen

Felújítási kiadások

Felhalmozási kiadások

Felhalmozási célú pénzeszközátadás

Felhalmozási kiadások összesen

Tartalék működési célra

Céltartalék működési célra

Fejlesztési céltartalék

Hiteltörlesztés

Költségvetési kiadások

Intézményfinanszírozási korrekció

Halmozódás nélküli költségvetési kiadások

Város kiadásai összesen


	


· Többéves kihatással járó döntések számszerűsítése évenkénti bontásban és összesítve  (költségvetésnél és zárszámadásnál)

	I. Működési bevételek és kiadások

	Intézményi működési bevételek (levonva a felhalmozási áfa visszatérülések, értékesített tárgyi eszközök és immateriális javak áfa-ja, működési célú pénzeszközátvétel államháztartáson kívülről)

	Önkormányzatok sajátos működési bevételei

	Önkormányzatok költségvetési támogatása és átengedett személyi jövedelemadó bevétele

	Működésű célú pénzeszközátvétel államháztartáson kívülről

	Támogatásértékű működési bevétel

	Továbbadási (lebonyolítási) célú működési bevétel

	Működési célú kölcsönök visszatérülése, igénybevétele

	Rövid lejáratú hitel

	Rövid lejáratú értékpapírok értékesítése, kibocsátása

	Működési célú előző évi pénzmaradvány igénybevétele

	Működési célú bevételek összesen 

	Személyi juttatások

	Munkaadókat terhelő járulékok

	Dologi kiadások és egyéb folyó kiadások (levonva az értékesített tárgyi eszközök, immateriális javak utáni áfa befizetés és kamatkifizetés)

	Működési célú pénzeszközátadás államháztartáson kívülre, egyéb támogatás

	Támogatásértékű működési kiadás

	Továbbadási (lebonyolítási) célú működési kiadás

	Ellátottak pénzbeli juttatása

	Működési célú kölcsönök nyújtása és törlesztése

	Rövid lejáratú hitel visszafizetése

	Rövid lejáratú hitel kamata

	Rövid lejáratú értékpapírok beváltása, vásárlása

	Tartalékok

	Működési célú kiadások összesen 

	II. Felhalmozási célú bevételek és kiadások

	Önkormányzatok felhalmozási és tőke jellegű bevételei (levonva a felhalmozási célú pénzeszközátvétel államháztartáson kívülről)

	Önkormányzatok sajátos felhalmozási és tőke bevételei

	Fejlesztési célú támogatások 

	Felhalmozási célú pénzeszközátvétel államháztartáson kívülről

	Támogatásértékű felhalmozási bevétel

	Továbbadási (lebonyolítási) célú felhalmozási bevétel

	Felhalmozási áfa visszatérülése

	Értékesített tárgyi eszközök és immateriális javak áfa-ja

	Felhalmozási célú kölcsönök visszatérülése, igénybevétele

	Hosszú lejáratú hitel

	Hosszú lejáratú értékpapírok kibocsátása

	Felhalmozási célú előző évi pénzmaradvány igénybevétele

	Felhalmozási célú bevételek összesen 

	Felhalmozási kiadások (áfa-val együtt)

	Felújítási kiadások (áfa-val együtt)

	Értékesített tárgyi eszközök, immateriális javak utáni áfa befizetés

	Felhalmozási célú pénzeszközátadás államháztartáson kívülre

	Támogatásértékű felhalmozási kiadás

	Továbbadási (lebonyolítási) célú felhalmozási kiadás

	Felhalmozási célú kölcsönök nyújtása és törlesztése

	Hosszú lejáratú hitel visszafizetése

	Hosszú lejáratú hitel kamata

	Hosszú lejáratú értékpapírok beváltása

	Tartalékok

	Felhalmozási célú kiadások összesen 

	Önkormányzat bevételei összesen 

	Önkormányzat kiadásai összesen 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· Közvetett támogatások (költségvetésnél és zárszámadásnál)

A közvetett támogatásokról szóló kimutatásban el kell különíteni a számszerűsíthető és a nem számszerűsíthető támogatásokat, amelyeket az alábbi bontásban kell feltüntetni:

Számszerűsíthetők

I. Iskolai, óvodai és bölcsődei étkezési térítési díj

      elengedés és kedvezmény

II. Iskolai tankönyvtámogatás


III. Szociális gondozottak kedvezménye

      (étkezés és gondozás)


IV. Iskolatej


V. Szemétszállítási díj elengedése


VI. Gépjárműadó kedvezmény és mentesség
 

· Építményadó kedvezmény és mentesség


· A víz- és szennyvízelvezetés 

            költségeihez való hozzájárulás


Nem számszerűsíthetők

1. Helyiségek bérleti díj kedvezménye

2. Kamatmentes kölcsönök

· Adósságállomány (zárszámadásnál)

Lejárat szerint: hosszú lejáratú

                         rövid lejáratú

Eszközök szerint bontásnál aszerint kell egymás mellé rendezni az adósságot, hogy milyen eszközféleséget érint az adósság. (Eszközökön nem a szorosan vett mérleg szerinti eszközfogalmat kell érteni.

Tipikus eszközféleségek, melyekhez az adósság kapcsolódhat pl.:

V. beruházással megvalósuló ingatlan, gép berendezés, felszerelés, jármű stb

VI. felújításhoz kapcsolódó ingatlan, gép, berendezés, felszerelés, jármű stb.

VII. készletbeszerzés ( ki nem fizetett szállítók)

VIII. szolgáltatás igénybevétel ( ki nem fizetett szállító)

IX. kötelezően fizetendő juttatások kifizetésének elmaradása

X. munkaadókat terhelő járulékok – a járulékok be nem fizetésekor,

XI. áfa – ha nem került befizetésre,

XII. egyéb fizetési kötelezettség nem teljesítése stb.

· Vagyonkimutatás (vagyonleltár)

A vagyonkimutatásban az alábbi bontásban kell szerepeltetni a vagyonelemeket:

1.  TÖRZSVAGYON 

13. Forgalomképtelen törzsvagyon

14. Korlátozottan forgalomképest törzsvagyon

Immateriális javak

Tárgyi eszközök

1. Ingatlanok

2. gépek,berendezések

3. járművek

4. beruházások

  Befektetett pénzügyi eszközök

2. EGYÉB VAGYON

                Forgalomképes ingatlanvagyon

                Készletek

                Követelések 

    Értékpapírok

    Pénzeszközök


               Aktív pénzügyi elszámolások


Önkormányzati vagyon összesen (1+2)

3. ÜZEMELTETÉSRE ÁTADOTT ESZKÖZÖK

4. KÖTELEZETTSÉGEK


Hosszú lejáratú

            Rövid lejáratú


Egyéb passzív pénzügyi elszámolások „

7. sz. melléklet

A települési önkormányzat átruházott hatásköre

Népjóléti és Pénzügyi igazgatás

	Feladatkör
	Hatáskör gyakorlója

	A külföldi állampolgárok betegellátási díjának mérséklése, elengedése


	                                                                                  Egészségügyi és Szociális Bizottság



	Temetési segély megállapítása                               
	Polgármester



	Átmeneti segély 

· Vissza nem térítendő                                

· Kölcsön                                                    

· Azonnali (krízis)                                       

· Élelmiszer utalvány                                  

· Utazási támogatás                                     

· Burgonya juttatás                                      


	· Egészségügyi és Szociális Bizottság

· Egészségügyi és Szociális Bizottság 

· Polgármester

· Polgármester

· Polgármester

· Polgármester



	 Méltányossági ápolási díj /Sztv. 43/B §. (l)/ megállapítása     
	Egészségügyi és Szociális Bizottság   



	Lakásfenntartási támogatás megállapítása            
	Egészségügyi és Szociális Bizottság

	Adósságcsökkentési támogatás nyújtása              
	Egészségügyi és Szociális Bizottság



	Gyermekintézményi térítési díj átvállalása          
	Egészségügyi és Szociális Bizottság



	Tankönyvtámogatás biztosítása                           
	Egészségügyi és Szociális Bizottság



	Eseti gyógyszertámogatás megállapítása             
	Polgármester



	Társadalmi gondozók díjazásának valamint az idősek klubjában orvosi munkát

      végző díjazása
	Egészségügyi és Szociális Bizottság

	Jogosulatlanul felvett szociális ellátás visszafizetésének méltányosságból történő

    elengedése

temetési segély esetén  

méltányossági ápolási díj /Sztv. 43/B §. (l)/esetén 

lakásfenntartási támogatás esetén                                                                    
	Polgármester

                                                                                   Egészségügyi és Szociális Bizottság 

Egészségügyi és Szociális Bizottság



	Személyes gondoskodást nyújtó 

       szakosított intézménybe való beutalás                
	Polgármester



	Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás megállapítása
	                                                                                   Egészségügyi és Szociális Bizottság



	A közterület tisztántartásával és a lomtalanítási akciókkal kapcsolatos feladatok ellátása (1991.évi XX. Tv. 21§)


	Városfejlesztési és Környezetvédelmi Bizottság

	Közoktatási intézményben történő rendkívüli szünet elrendelése   (1993. évi LXXIX. Tv.54.§(1))

(A nevelési-oktatási intézmény vezetője rendkívüli szünetet rendelhet el, ha rendkívüli időjárás, járvány, természeti csapás vagy más elháríthatatlan ok miatt a nevelési-oktatási intézmény működtetése nem biztosítható, vagy az intézkedés elmaradása jelentős veszéllyel, illetve helyrehozhatatlan kárral járna. Intézkedéséhez be kell szerezni a fenntartó egyetértését, illetve, ha ez nem lehetséges, a fenntartót haladéktalanul értesítenie kell.)


	Polgármester

	Meghatározza a beiratkozási időszakot, és azt közzéteszi (közokt.tv. 66.§(6) bek., 11/1994.(VI.8.) MKM r. 16.§.(1 bek.)


	Oktatási és Közművelődési Bizottság

	Meghatározza és közzéteszi azt a működési (felvételi) körzetet, amelyben élő gyermekek, tanulók felvételét átvételét az óvoda, iskola nem tagadhatja meg. (közokt. Tv. 90. §.(1))
	Oktatási és Közművelődési Bizottság

	Meghatározza az óvoda nyitvatartásának rendjét (közokt. Tv. 90.§. (1))
	Oktatási és Közművelődési Bizottság

	Dönt a rendezvényekre felhasználható keret felosztásáról
	Oktatási és Közművelődési Bizottság

	A általános tartalékkal való rendelkezés joga egyszeri feladatra

500 e Ft-ig ( 1992.évi XXXVIII. Tv. 73.§. (3))
	Pénzügyi Bizottság

	A 150 e Ft –ig terjedő önrészt tartalmazó önkormányzati pályázatot benyújtja, amely tényről a legközelebbi testületi ülésen tájékoztatást nyújt
	polgármester

	Tulajdonosi hozzájárulás kérdésében való döntés önkormányzati ingatlant érintő közműberuházás esetén
	Polgármester

	
Az Önkormányzat által alapított Kft. ügyvezetője feletti egyéb munkáltatói jogok gyakorlása
	Polgármester


11. számú melléklet 

A Képviselőtestület önként vállalt önkormányzati feladatai

5. Zeneiskola fenntartása,

6. Nevelési Tanácsadó fenntartása,

7. Egészségügyi Kislaborban történő vizsgálati anyag levétele és továbbítása a monori szakrendelőbe,

8. Fizikoterápiai ellátás,

9. Hétvégi és éjszakai  központi ügyelet biztosítása.

12. sz. melléklet

A bizottságok feladat és hatáskörei

VII. Városfejlesztési és Környezetvédelmi Bizottság:

-     kezdeményezi, irányítja a város fejlesztési programjának, koncepcióinak

      kidolgozását;

· előkészíti, más előterjesztő esetén véleményezi az üllői és térségi projektekkel, beruházásokkal kapcsolatos testületi előterjesztéseket;

-     véleményezi a városfejlesztés költségvetéséhez köthető előterjesztéseit;

-     a mindenkori gazdasági programmal összhangban előkészíti a 

      területfejlesztési stratégiát;

· véleményezi a kistérség területfejlesztési koncepcióját;

· kezdeményezi EU-s pályázati anyagok előkészítését,

· figyelemmel kíséri a helyi építési szabályzatok és szabályozási tervek betartását, a főépítész véleményének kikérése mellett, javaslatot tesz azok módosítására, kiegészítésére, új építési szabályzatok és szabályozási tervek elkészítésére,

· közreműködik a település épített környezetének emberhez méltó és esztétikus kialakításában;

· véleményezi a szakterületét érintő kérdéseket tartalmazó önkormányzati rendelettervezeteket;

· véleményezi a vállalkozások ösztönzését, területek, ingatlanok elidegenítésre, hasznosításra kijelölését, ami helyi építési szabályzat és szabályozási tervmódosítást igényel;

· koordinálja a város fejlesztési programjainak, koncepcióinak kidolgozását;

· a pénzügyi bizottság koordinálásával részt vesz a városüzemeltetést érintő éves és hosszabb távú fejlesztési, pénzügyi, költségvetési javaslatok kidolgozásában;

· véleményezi - a pénzügyi bizottsággal közösen - a hatósági árakkal kapcsolatos testületi döntéseket;

· a pénzügyi bizottsággal közösen javaslatot tesz a város üzemeltetését szolgáló szolgáltatások díjainak (pl.: piaci szolgáltatási díjak, temetési szolgáltatáshoz kapcsolódó díjak, nem lakás céljára szolgáló bérleti díjak stb.) megállapítására,

· véleményt nyilvánít a városüzemeltetéssel kapcsolatos - nem hatósági jellegű - feladatokról;

· véleményezi a közterületek és az önkormányzati tulajdonú mezőgazdasági ingatlanok testületi rendeletben nem szabályozott hasznosítására vonatkozó javaslatokat, kérelmeket;

· a Környezetvédelmi Alap terhére pályázatokat ír ki és elbírálja azokat,  figyelemmel kíséri megvalósításukat,

· elkészíti  a környezetvédelmet érintő közgyűlési rendelettervezeteket és azokat az ügyrendi bizottsággal közösen a testület elé terjeszti;

· javaslatokat dolgoz ki a légszennyezettség és a zajterhelés csökkentését szolgáló intézkedésekre;

· javaslatot dolgoz ki az önkormányzat tulajdonában álló zöldfelületek, erdők gyarapítására, ápolására, rekonstrukciójára,

· a költségvetési bizottság koordinálásával részt vesz a környezetvédelmet érintő éves és hosszabb távú fejlesztési, pénzügyi, költségvetési javaslatok kidolgozásában;

· véleményezi a közterületek és az önkormányzati tulajdonú mezőgazdasági ingatlanok hasznosítására vonatkozó javaslatokat, kérelmeket;

· véleményezi a települési környezetvédelemmel kapcsolatos intézkedéseket;

· környezetvédelmi szempontból véleményezi a helyi építési szabályzatokat és szabályozási terveket.

VIII. Pénzügyi Bizottság

· A bizottság véleményezi az önkormányzat éves költségvetési előirányzatát, a költségvetés módosító javaslatait, a féléves és éves beszámolót.

· Folyamatosan figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek és kiadások alakulását.

· Javaslatot tesz hitelfelvételre, vizsgálja a hitelfelvétel indokait és gazdasági megalapozottságát.

· Figyelemmel kíséri és ellenőrzi az önkormányzati intézmények gazdálkodási tevékenységét.

· Közreműködik az önkormányzat vagyoni-pénzügyi kihatással járó rendelet-tervezeteinek kidolgozásában.

· Vizsgálja az önkormányzati vagyon vállalkozásba vételével kapcsolatos lehetőségeket, a tárgykörben javaslatot dolgoz ki, és azt a képviselőtestület elé terjeszti.

· Véleményezi a költségkihatással járó egyedi kérelmeket.

· Ellenőrzi az SZMSZ 34. §. /2/, /3/ bekezdésében foglaltak megvalósulását, a pénzügyi fedezet meglétét.

IX. Rendvédelmi és Ügyrendi Bizottság

· A Közbiztonsági Alap terhére pályázatokat ír ki és elbírálja azokat, figyelemmel kíséri megvalósításukat,

· előkészíti a város, közbiztonságával kapcsolatos testületi hatáskörbe tartozó döntéseket;

· kezdeményezi a közbiztonság javítását szolgáló testületi hatáskörbe tartozó intézkedéseket és közreműködik a hozott intézkedések végrehajtásának ellenőrzésében; 

· figyelemmel kíséri az "Üllő Közbiztonságért Közalapítvány" működését és a működést segítő testületi hatáskörbe tartozó döntéseket előkészíti; 

· részt vesz a közbiztonságot szolgáló éves és hosszabb távú fejlesztési   javaslatok      kidolgozásában, 

· javaslatot dolgoz ki a város közbiztonságát segítő társadalmi szervezetek ( polgárőrség) támogatására, 

· véleményezi a városi rendőrkapitány, a polgárőrség, helyi tűzoltó egyesület éves munkáját, 

· közreműködik a közbiztonságot segítő társadalmi szervezetek és az önkormányzat koordinálásában, 

· kidolgozza az önkormányzat Közgyűlés Szervezeti és Működési Szabályzata (továbbiakban: SZMSZ) tervezetét, figyelemmel kíséri az SZMSZ gyakorlati megvalósulását. Javaslatot tesz az SZMSZ módosítására, kiegészítésére, vagy új szabályzat alkotására. Ügyrendi kérdésekben állást foglal; 

· a testület bizottságai által elkészített rendelettervezeteket jogszabály-szerkesztési és törvényességi szempontból felülvizsgálja és közös előterjesztésben a testület elé terjeszti; 

· vizsgálja - az érdekelt bizottságokkal együttesen - a hatályos rendeletek végrehajtását. 

· Szükség szerint javasolja a rendeletek módosítását, kiegészítését, hatályon kívül helyezését, új rendeletek alkotását; 

· vizsgálja a képviselők összeférhetetlenségi ügyeit, valamint ellátja a polgármester, az alpolgármesterek és a képviselők vagyonnyilatkozatával kapcsolatos feladatokat, 

· jogszabály-szerkesztési és törvényességi szempontból véleményezi és felülvizsgálja az éves költségvetési, illetve a költségvetés végrehajtásáról szóló rendelettervezeteket, 

· állást foglal a testület hatáskörébe tartozó igazgatási ügyekben; 

· véleményezi a polgármesteri hivatal belső szervezeti egysége kialakítására tett polgármesteri javaslatot; 

· az érdekelt bizottságok kérésére, állást foglal jogi természetű ügyekben, igényelheti külső szakértő bevonását, 

· véleményezi az önkormányzat által kötendő szerződések, megállapodások, pályázatok tervezeteit; 

· összehangolja a testület rendeletalkotásával kapcsolatos feladatokat, szervezi e feladatok ellátásával összefüggő együttes bizottsági üléseket.

X. Egészségügyi és Szociális Bizottság

· Figyelemmel kíséri a város lakossága egészségügyi helyzetének és ellátásának alakulását. 

· Elemzi a város lakosságának szociális helyzetét. 

· Véleményezi az egészségügyi és szociális ellátást érintő önkormányzati ügyeket. 

· Előkészíti és a képviselőtestület elé terjeszti az egészségügyi és szociális területet érintő  rendelet tervezeteket. 

· Megalkotja az egészségügyi és szociális alapellátás koncepcióját, javaslatot tesz az egészségügyi, szociális alapellátás fejlesztésére. 

· Figyelemmel kíséri a feladatkörébe tartozó intézmények tevékenységét az intézmények szakmai önállóságának megtartása mellett. 

· A bizottság ellenőrzi a polgármesteri hivatal egészségügyi és szociális feladatainak ellátását. 

· Véleményezi a feladatkörébe tartozó egyedi kérelmeket.

XIII. Oktatási és Közművelődési Bizottság

a.) Közoktatással kapcsolatos feladat és hatáskörök:

· Előkészíti és a képviselőtestület elé terjeszti a feladatkörét érintő önkormányzati rendelet-tervezeteket. 

· Előkészíti a képviselőtestület közoktatási és közművelődési ágazattal kapcsolatos döntéseit.

· Javaslatot tesz a közoktatási intézmények fenntartási és működési költségeire a költségvetési rendelet megalkotása során.

· Javaslatot tesz az Önkormányzati Intézkedési Terv elkészítésére. 

· Javaslatot tesz a közoktatási intézmény vezetőjének kinevezésére.

· Javaslatot tesz minősítési eljárás kezdeményezéséhez az alapfokú művészetoktatási intézményben. 

· Véleményezi az intézmények szervezeti és működési szabályzatát, házirendjét és minőségirányítási programját, továbbá szakértő bevonásával a nevelési illetve pedagógiai programot. 

· Javaslatot tesz az adott nevelési évben indítható óvodai csoportok, iskolai osztályok, napközis csoportok számának meghatározására, valamint a maximális létszámtól való eltérés megoldására. 

· Javaslatot tesz az iskolaszékbe delegált képviselő személyére.  

· Véleményezi a költségtérítés szabályait és a szociális alapon adható kedvezmények feltételeinek meghatározását.  

· Véleményezi a nevelési-oktatási intézmény meghatározott feladatainak végrehajtását, munkájának eredményességét, értékelését köteles nyilvánosságra hozni. 

b.) Közművelődéssel kapcsolatosa feladat és hatáskörök

· Javaslatot tesz az intézmények elnevezésére, névváltoztatására. 

· Kezdeményezi helytörténeti gyűjtemény elhelyezésére intézmény létrehozását.

· Javaslatot tehet kiegészítő feladatok meghatározására a nyilvános könyvtár részére. 

· Véleményt nyilvánít művészeti alkotás közterületen, középületen való elhelyezéséről, fenntartásáról. 

· Szakmai támogatást nyújt nyilvános könyvtári ellátáshoz, hogy az biztosítsa az ismeretek tárgyilagos, sokoldalú közvetítését, közreműködik feladatainak és használati szabályzatának elkészítésében.

· Előterjeszti a könyvtár beiratkozási díjairól, további könyvtárhasználati feltételeiről szóló javaslatát. 

· Figyelemmel kíséri a közösségi, közművelődési intézmény működését, használati szabályait, működésének módját és feladatait. 

· Részt vesz a közművelődési, közgyűjteményi, múzeumi, és művészeti tevékenységekkel kapcsolatos helyi irányítási, ellenőrzési, fenntartási és működtetési feladatok ellátásában. 

· Részt vesz a közösségi kulturális hagyományok és értékek ápolásában, a művelődésre, társas életre szerveződő közösségek támogatásában, a lakosság életmódjának javítását szolgáló kulturális célok megvalósításában. 

· Támogatja a művészeti intézményeket, továbbá a lakosság művészeti kezdeményezéseit, önszerveződését, a művészeti értékek létrehozásának, megőrzésének érdekében.

· Figyelemmel kíséri a képviselő-testület nyilvánosságot biztosító eszközeinek, nyomtatott és elektronikus sajtójának működését. 

· Együttműködik a város egyházaival, önszerveződő közösségeivel. 

XIV. Sport és Ifjúsági Bizottság

· az Ifjúsági Alap terhére pályázatokat ír ki és elbírálja azokat, figyelemmel kíséri   megvalósításukat, 

· figyelemmel kíséri a város ifjúsága kulturális, oktatási, egészségügyi, egészségvédelmi, szociális, sportolási, lakásügyi, közéleti aktivitási, szórakozási helyzetét, a pályakezdők munkába állásának lehetőségeit, a hátrányos helyzetű fiatalok életkörülményeit és az érintett bizottságokkal együttműködve előkészíti a képviselőtestület hatáskörébe tartozó vonatkozó döntéseket; 

· figyelemmel kíséri Üllő ifjúsági koncepcióját, 

· figyelemmel kíséri az ifjúság kábítószerrel kapcsolatos helyzetét, 

· részt vesz az ifjúságpolitikát és a sportot érintő éves és hosszabb távú fejlesztési, pénzügyi, költségvetési javaslatok kidolgozásában; 

· a szükségleteket és lehetőségeket figyelembe véve javaslatot dolgoz ki a város ifjúsággal foglalkozó civil szervezetei támogatására, tanácsadás, működést könnyítő irodai szolgáltatás, és esetlegesen anyagi támogatás keretein belül; 

· a szükségleteket és lehetőségeket figyelembe véve rendezvényeket szervez a város ifjúsága részére az ifjúsággal foglalkozó civil szervezetek véleményeinek figyelembevételével, 

· felügyeli és ellenőrzi az ifjúsági és sportcélokra adott felajánlások felhasználását; 

· javaslatot dolgoz ki a város versenysportjának és szabadidő sportjának támogatására, 

· véleményezi a képviselőtestület többi bizottságának az ifjúságra és a sportra kihatással bíró előterjesztéseit, javaslatait; 

· véleményezi az ifjúsági és sportcélú létesítmények használatával, hasznosításával, kapcsolatos javaslatokat; 

· koordinálja a város ifjúsági szervezeteinek munkáját; 

koordinálja és szervezi a város diák- és szabadidősportját.

1 számú függelék

A Képviselőtestület tagjainak névsora és lakcíme


Kissné Szabó Katalin 
polgármester


Pesti út 60.


Kovács István


alpolgármester

Hajcsár u. 1


Bácskai József

alpolgármester

Kistemető u. 66.


Nagy Sándor


képviselő


Gyár u. 20.


Kondás Imre


képviselő


Hunyadi u. 10/b


Id. Jónás József

képviselő


Pesti u. 164.


Kántor József


képviselő


Öregszőlő 17/2.


Miczkó József


képviselő


József A. u. 22.


Hajdú Róbert


képviselő





Laza István


képviselő


Vasadi u.8.


Udvardi Mátyás

képviselő


Május 1. u.11


Varga Norbert


képviselő


Pesti u. 84.


Pesti Imre


képviselő


Pesti u. 72.


Fazekas Violetta Adrienn
képviselő
                        Vasadi u. 30.


Zubor György


képviselő                     
Akácfa u. 8.


Fehér András


képviselő
                        Tamási Á. U. 49/A


Ellenbacher András

képviselő
                        Diófa u. 1.


Dr. Hrutkáné Molnár Monika képviselő



Bizottságok elnökeinek és tagjainak jegyzéke

Rendvédelmi és Ügyrendi  Bizottság

Laza István


elnök





Miczkó József                        képviselő tag

Nagy Sándor


képviselő tag




Farkas Vajk


külső tag




Ifj. Fülöp Árpád                     külső tag

Pénzügyi Bizottság


Id. Jónás József

elnök





Kántor József


képviselő tag





Udvardi Mátyás

képviselő tag





Kondás Imre    

képviselő tag





Füles József


külső tag






Dr. Szikora Gábor

külső tag





Botlik Béla


külső tag




Városfejlesztési és Környezetvédelmi Bizottság


Nagy Sándor


elnök






Id. Jónás József

képviselő tag





Udvardi Mátyás

képviselő tag





Fehér András


képviselő tag





Kiss Tibor


külső tag





Medvedovszky Béla

külső tag


Fehér Imre


külső tag




Egészségügyi és Szociális Bizottság


Varga Norbert 

elnök






Fazekas Violetta

képviselő tag





Ellenbacher András

képviselő tag





Dr. Hrutkáné Molnár Monikaképviselő tag





Dr. Lőre Attila

külső tag





Dr. Halasi Katalin

külső tag





Fazekas Istvánné

külső tag




Oktatási és Közművelődési Bizottság


Kondás Imre


elnök






Hrutkáné Molnár Monika
képviselő tag





Pesti Imre


képviselő tag





Zoltán Gábor


  külső






Pálmai Lászlóné

  külső





Sport és Ifjúsági Bizottság


Fehér András


elnök


Varga Norbert


képviselő tag

Hajdú Róbert


képviselő tag

Fazekas Violetta                     képviselő tag

Ifj Jónás József

külső tag

Dienes András

külső tag

2. számú függelék

A képviselőtestület ülésére tanácskozási joggal -  állandó jelleggel meg kell hívni:

· országgyűlési képviselőt

· önkormányzati intézmények vezetőit:

· Árpád Fejedelem Általános Iskola igazgatóját

· Harmónia Zeneiskola igazgatóját

· Napsugár Napközi Otthonos Óvoda vezetőjét

· Humán Szolgáltató Központ igazgatóját

· Központi Rendelő igazgatóját

· Könyvtár vezetőjét

· képviselőtestület hivatala belső szervezeti egységeinek vezetőit

· a képviselőtestület hivatalának a döntés előkészítésében résztvevő ügyintézőjét

· más önkormányzattal való együttműködést igénylő kérdésekben annak képviselőjét

· megyei feladatkört érintő kérdés tárgyalása esetén a megyei önkormányzat képviselőjét

· Üllő nagyközség díszpolgárait, Pro Urbe díjazottjait

· A képviselőtestület bizottságainak nem képviselő tagjait

· MSZP helyi képviseletének vezetőjét

· FKGP helyi képviseletének vezetőjét

· Munkáspárt helyi képviseletének vezetőjét

· Ipartestület elnökét

· Gazdakör vezetőjét

· Mozgáskorlátozottak Egyesülete Elnökét

· Nagycsaládosok Egyesülete Elnökét

· Nyugdíjas Klub Vezetőjét

· Zrínyi Ilona Nyugdíja Klub Vezetőjét

· Vöröskereszt helyi képviseletének vezetőjét

· Önkéntes Tűzoltó Egyesület Parancsnokát

· Sportegyesület Elnökét

· Katolikus Egyház vezetőjét

· Református Egyház vezetőjét

Eseti jelleggel meg kell hívni:

· a napirend tárgya szerint illetékes szerv képviselőjét, akinek jelentése a napirend 

      megtárgyalásához szükséges 

· képviselőtestület hivatalának (belső szervezeti egységeinek) napirenddel érintett

ügyintézőit

· előterjesztő által javasolt szervezet képviselőjét

· Megyei Közigazgatási Hivatal vezetőjét vagy illetékes munkatársát súlyosabb törvénysértés esetén illetve ha az önkormányzat működését veszélyeztető körülmény azt indokolttá teszi.

3.sz. függelék

I. A Polgármesteri Hivatal ügyrendje


  Üllő Nagyközségi Önkormányzat Polgármesteri Hivatala a képviselőtestület által létrehozott egységes szerv.

A hivatalt – a polgármester irányításával – a jegyző vezeti.

A hivatal munkájának megszervezéséről a jegyző gondoskodik.

A hivatal saját költségvetési előirányzata körében önálló költségvetési szerv, jogi személy.

II.A hivatal szervezeti felépítése

 
  A hivatal a szükséges munkamegosztás céljából az alábbi szervezeti egységekből áll:

Jegyzői Iroda

Hatósági Iroda

Pénzügyi Iroda

Építéshatósági Iroda

Önkormányzati és Városüzemeltetési Iroda


Az irodák élén – kivéve a jegyzői, valamint az önkormányzati és városüzemeltetési irodát - osztályvezetői jogállású irodavezetők állnak. 

Az irodavezetők helyettesítésére a jegyző – munkáltatói jogkörében – irodavezető-helyetteseket bízhat meg.

III.A hivatal működése

 
 A hivatal dolgozóinak munkarendje:


Hétfő:


8-18 óra


Kedd-csütörtök
8-16 óra


Péntek


8-14 óra.

Az étkezés munkaidőn belül biztosítható.

A hivatal ügyfélfogadási rendje:

           Ügyfélszolgálat


Hétfő:

    8-12 óra és 13-18 óra


Kedd-csütörtök   8-12 óra és 13-16 óra



Péntek:
    8-13 óra



Hatósági Iroda, Műszaki Iroda, Pénztár


Hétfő:                 13-17.30 óra


Szerda

    8-12 óra és 13-15.30 óra


Péntek 
  8-12 óra



Polgármester:

szerdán
9 -12 óra


Alpolgármester
hétfő              13-17.30 óra


Jegyző:

szerdán
9-12 óra

A települési képviselőket soron kívül, munkaidőben bármikor, az önkormányzat intézményeinek vezetőit ügyfélfogadási időn kívül is – lehetőleg előre egyeztetett időpontban – fogadni kell.

Munkaidőn kívül, illetve a heti szabad és pihenő napokon is el kell látni az alábbi szolgáltatásokat.

· házasságkötés,

· névadó ünnepség,

· polgári temetés.

IV.A hivatal működésével kapcsolatos egyéb feladatok

 
 A hivatal ügyiratkezelésére vonatkozó előírásokat az „Ügyiratkezelési Szabályzat” rögzíti.

V. A hivatal irányítása, vezetése

 A hivatalt a polgármester irányítja.

A hivatal dolgozói tekintetében a munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja.

A jegyzőt távollétében vagy akadályoztatása esetén az aljegyző helyettesíti.

Az ügyintézők munkaköri leírásukban foglaltak szerint helyettesítik egymást.

A polgármester, alpolgármester, a jegyző, aljegyző, irodavezetők részvételével hetente értekezletet tart, meghatározza a munkavégzés fő irányait.

A polgármester, alpolgármester és a jegyző a hivatal dolgozói részére szükség szerint, de legalább félévenként munkaértekezletet tartanak.

Az irodák vezetői az ügyintézők ill. ügyviteli valamint fizikai dolgozók részére szükség szerint tartanak munkamegbeszélést.

Az irodavezetők feladatait a jegyző által meghatározott munkaköri leírás tartalmazza.

A szervezeti egységek dolgozói munkaköri leírásának elkészítéséért és az abban meghatározott feladatok ellátásáért az irodák vezetői felelősek.

A jegyző feladat és hatáskörének megfelelően jegyzői utasításban szabályozza a kiadmányozási jogot.

A hivatalban a kiadmányozás részletes szabályait jegyzői utasítás tartalmazza.

A polgármesteri és jegyzői utasításokat évente kezdődő folyamatos sorszámozással, egységes jelölést alkalmazva kell kiadni.

Az utasításokat nyilvántartás és közzététel céljából a Jegyzői Irodához kell eljuttatni.

VI. Az utalványozás és kötelezettségvállalás rendje

 1. Kiadások teljesítése


Utalványozási joga a költségvetésben szereplő feladatokra a polgármesternek, a jegyzőnek az aljegyzőnek és az Adó és Költségvetési Iroda vezetőjének van.

Ezzel egyezően a pénzügyi kifizetések teljesítésekor az un. első aláírók fentiek.

Az un. második aláírók a gazdálkodás és adó számlaszámáról történő átutalás esetében az OTP-nél bejelentett címpéldányon szereplő előadók.

Az utalványok ellenjegyzésére Tóthné Kökény Zsuzsanna gazdálkodási főelőadó (készpénz utalványozás esetén is), érvényesítésére Dikovics Jánosné gazdálkodási főelőadó jogosult.

Számlaérvényesítés: a műszaki ellenőrzést igénylő munkák teljesítéséről benyújtott számlákat a kifizetés előtt a polgármesteri hivatal műszaki irodavezetőjével érvényesíttetni kell.


 Számla szakmai teljesítésének igazolása: a beérkező számla kifizetése előtt a szakmai teljesítés igazolása szükséges. A szakmai teljesítést igazolja az, a jegyző által megbízott személy, aki az adott számla tartalmának elbírálásához megfelelő végzettséggel rendelkezik, és aki képes megállapítani, hogy az adott teljesítés a megrendelésnek megfelelő tartalomban és minőségben teljesítésre került-e.

A Polgármesteri Hivatal alapító okiratának száma: 218/2005. (X.13.)

Számlaszáma: 11742056-15392141

2. Bevételek teljesítése

Bevételek utalványozására (költségvetési, letéti és közüzemi számla esetében is) az Adó és Költségvetési Iroda vezetője van felhatalmazva.

Ez esetben az érvényesítésre és az ellenjegyzésre a könyvelést végző gazdálkodási előadó (Tóthné Kökény Zsuzsa) jogosult.

3. Az utalványozás sorrendje

számlaérvényesítés

utalvány érvényesítés

utalvány ellenjegyzés

utalványozás

Cégszerű aláírás:

A polgármester ( alpolgármester) és a jegyző együttes aláírása,

Vagy irodavezetői polgármesterrel vagy jegyzővel.

Költségvetésben nem szereplő – működés folyamatossága érdekében – az Adó és Költségvetési Iroda vezetője a gazdálkodási főelőadó ellenjegyzésével 50.000 Ft erejéig vállalhat kötelezettséget. Erről utólag tájékoztatja a polgármestert.

Az ellenjegyzés során vizsgálni kell, hogy a kötelezettségvállalás szükségszerű-e, és az gazdaságosnak, szabályszerűnek ítélhető-e.

Az érvényesítés – a számfejtés – a gazdálkodási előadó feladata.

Kiküldetés teljesítése csak a jegyző előzetes engedélye alapján történhet.

A dolgozók kiküldetése során felmerülő költségek (utazási, szállás) elszámolása utólag történik.

Az útiszámlákat csak a jegyzői igazolás után lehet számfejteni.

Egyéb szabályozás  a számviteli és házipénztár kezelési szabályzatban.

VII.
 Képzettségi pótlékra jogosító munkakörök

Munkakör






Végzettség

3. Az önkormányzati költségvetés és beszámoló

Érdemi előkészítését végző ügyintéző


mérlegképes könyvelő

2.   kontírozó könyvelő




mérlegképes könyvelő

3.   polgármesteri hivatal bérjellegű kifizetéseinek

számfejtését végző ügyintéző



mérlegképes könyvelő

4.
 vagyongazdálkodási előadó



jogi asszisztens

5.
 oktatási ügyek döntésre történő előkészítésével, ill. 

     A pályázatok előkészítésével foglalkozó – felsőfokú      jogi asszisztens  

      Végzettséggel nem rendelkező ügyintéző

VIII. Vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó munkakörök

A köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. évi  tv. 22/A §. (8) bekezdésében ( a továbbiakban: ktv.) meghatározottak alapján a Polgármesteri Hivatalban lévő munkakörök közül a következők a vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó munkakörök:

	Kötelezettséget megállapító jogszabály
	Munkakör
	Vagyonnyilatkozat tételi kötelezettség gyakorisága

	Ktv.22/A §. (8) d.
	Jegyző
	2 év

	
	Aljegyző
	2év

	Ktv.22/A §. (8) c.
	Irodavezető
	2 év

	Ktv. 22/A. §. (8) e.
	Anyakönyvvezető
	2 év

	Ktv. 22/A. §. (8) e.
	Építéshatósági ügyintéző
	2 év

	Ktv. 22/A. §. (8) e.
	Közterületfelügyelő
	2 év


�	 A preambulum utolsó bekezdését módosította a 7/1999. (V.1.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 1999. V.1-től


�	 Módosította Üllő Város Önkormányzata Képviselőtestületének 24/2005. (X.22.) számú rendelete. Hatályos: 2005. X.22-től 


�	 Megállapította a 7/1999.(V.1.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 1999. V.1-től


�	 Módosította a 11/2007.(V.5.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	 Megállapította  az 5/1998.(IV.4.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 1998. IV. 4-től


�	 Módosította a 11/2001. (III.31.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:2001. III.31-től


�	 Megállapította a 11/2007. (V.5.) sz. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	 Megállapította a 11/2007. (V.5.) sz. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	 Megállapította a 11/2007. (V.5.) sz. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	 Módosította a 11/2001. (III.31.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:2001. III.31-től, megállapította a 14/2009. (V.2.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 2009. május 2.-től


�	 Megállapította az 5/1998. (IV.4.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 1998. IV. 4-től


�	 Módosította a  27/2007. (X.20.) számú rendelete. Hatályos: 2007. október 20-tól


�	 Megállapította a 7/1999. (V.1.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 1999.V.1-től





�	 Módosította a 11/2007. (V.5.) sz. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	 Módosította a 27/2007. (X. 20.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. október 20-tól.


�	Módosította a 11/2007. (V.5.) sz. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től 


�	 Módosította a 13/2003. (IV. 19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től.


�	 Hatályon kívül helyezte a 13/2003. (IV. 19.) számú Ö. K. rendelet. Hatálytalan: 2003. IV. 19-től.


�	 Hatályon kívül helyezte a 13/2003. (IV. 19.) számú Ö. K. rendelet. Hatálytalan: 2003. IV. 19-től..


�	 Hatályon kívül helyezte a 13/2003. (IV. 19.) számú Ö. K. rendelet. Hatálytalan: 2003. IV. 19-től..


�	 Hatályon kívül helyezte a 13/2003. (IV. 19.) számú Ö. K. rendelet. Hatálytalan: 2003. IV. 19-től..


�	 Hatályon kívül helyezte a 13/2003. (IV. 19.) számú Ö. K. rendelet. Hatálytalan: 2003. IV. 19-től..


�	 Hatályon kívül helyezte a 10/1997.(III.22.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:1997.III.22-től


�	 Módosította a 27/2007. (X. 20.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. október 20-tól.


�	 Módosította a 8/2008. (IV.5.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:2008. 04. 05-től


�	 Módosította a 11/2007. (V.5.) sz. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	 Módosította a 11/2007. (V.5.) sz. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	 Módosította a 13/2003. (IV.19.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos 2003. IV.19-től


�	 Módosította a 11/2001.(III.31.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 2001. III.31-től. Második francia bekezdését módosította a 34/2003. (XII. 20.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. XII. 20-tól.


�	 Módosította a 34/2003. (XII. 20.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. XII. 20-tól.


�	 A /3/ és /4/ bekezdéseket beiktatta a 29/2001. (X.27.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2001. X.27-től 


�	 Módosította a 13/2003. (IV.19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től.


�	 Számozását módosította a 11/2007. (V.5.) sz. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	 Számozását módosította a 11/2007. (V.5.) sz. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	 Számozását módosította a 11/2007. (V.5.) sz. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	 Számozását módosította a 13/2003. (IV.19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től.


�	 Megállapította a 11/2001.(III.31.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:2001. III.31-től


�	 Megállapította a 11/2001.(III.31.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 2001. III.31-től


�	 Megállapította a 7/1999. (V.1.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:1999. V.1-től


�	 Módosította Üllő Város Önkormányzata Képviselőtestületének 4/2006. (III.30.) számú rendelete. Hatályos: 2006. IV.1-től


�	 Hatályon kívül helyezte az 5/1998. (IV.4.) számú Ö.K. rendelet. Hatálytalan:1998. IV.4-től


�	 Hatályon kívül helyezte a 11/2001.(III.31.) számú Ö.K. rendelet. 


�	 Beiktatta a 13/2003. (IV.19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től.


�	 A bekezdés második mondatát hatályon kívül helyezte a 7/1999. (V.1.) számú Ö.K. rendelet. Hatálytalan: 1999. V.1-től


�	 Beiktatta a 7/1999. (V.1.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 1999. V.1-től


�	 Módosította a 8/2008. (IV.5.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:2008. 04. 05-től


�	 Megállapította az 5/19998.(IV.4.) számú Ö.K. rendelet Hatályos 1998. IV.4-től


�	 Megállapította az 5/1998.(IV.4.) számú Ö.K. rendelet Hatályos: 1998. IV.4-től 


�	 Megállapította az 5/1998.(IV.4.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:1998. IV.4-től


�	 Megállapította az 5/1998. (IV.4.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 1998. IV. 4-től


�	 Megállapította az 5/1998. (IV.4.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 1998. IV.4-től


�	 Megállapította az 5/1998.(IV.4.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 1998. IV. 4-től


�	 Módosította a 27/2007. (X. 20.) sz. Ö.K. rendelet Hatályos: 2007. október 20-tól.


�	 Módosította a 27/2007. (X. 20.) sz. Ö.K. rendelet Hatályos: 2007. október 20-tól.


�	 Hatályon kívül helyezte a 27/2007. (X. 20.) sz. Ö.K. rendelet. Hatálytalan: 2007. október 20-tól.


�	 Módosította a 13/2003. (IV.19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től.


�	 Megállapította a 7/1999. (V.1.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:1999. V.1-től


�	 Módosította a 11/2007. (V.5.) sz. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	 Megállapította a 7/1999.(V.1.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 1999. V.1-től


�	 Beiktatta a 13/2003. (IV.19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től.


�	 Megállapította a 11/2007. (V.5.) sz. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	 Módosította a 11/2007. (V.5.) sz. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	 Megállapította  az 5/1998.(IV.4.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:1998. IV.4-től


�	 Módosította a 11/2001. (III.31.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:2001. III.31-től


�	 Hatályon kívül helyezte a 11/2007. (V5.) sz. Ö. K. rendelet Hatálytalan: 2007. V. 05-től.


�	 Megállapította az 5/1998.(IV.4.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 1998. IV.4-től


�	 Beiktatta az 5/1998.(IV.4.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 1998. IV.4-től


�	 Beiktatta az 5/1998. (IV.4.) számú Ö.K. rendelet Hatályos: 1998. IV.4-től


�	 Első mondatát beiktatta az 5/1998. (IV.4.) számú Ö.K. rendelet Hatályos: 1998. IV.4-től


	Második mondatát beiktatta a 13/2003. (IV.19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től.


�	 Beiktatta a 11/2001. (III.31.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:2001. III.31-től


�	 Módosította a 11/2007. (V.5.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	 Hatályon kívül helyezte a 11/2007. (V5.) sz. Ö. K. rendelet Hatálytalan: 2007. V. 05-től.


�	 Hatályon kívül helyezte a 11/2007. (V5.) sz. Ö. K. rendelet Hatálytalan: 2007. V. 05-től.


�	 Hatályon kívül helyezte a 11/2007. (V5.) sz. Ö. K. rendelet Hatálytalan: 2007. V. 05-től.


�	 Hatályon kívül helyezte a 11/2007. (V5.) sz. Ö. K. rendelet Hatálytalan: 2007. V. 05-től.


�	 Hatályon kívül helyezte a 11/2007. (V5.) sz. Ö. K. rendelet Hatálytalan: 2007. V. 05-től.


�	 Hatályon kívül helyezte a 11/2007. (V5.) sz. Ö. K. rendelet Hatálytalan: 2007. V. 05-től.


�	 Hatályon kívül helyezte a 11/2007. (V5.) sz. Ö. K. rendelet Hatálytalan: 2007. V. 05-től.


�	 Hatályon kívül helyezte Üllő Város Önkormányzata Képviselőtestületének 30/2006. (X.22.) számú rendelete. Hatálytalan: 2006. X.22-től


�	 A bekezdés második mondatát hatályon kívül helyezte a 7/1999. (V.1.) sz. Ö.K. rendelet. Hatálytalan:1999. V.1-től


�	 Hatályon kívül helyezte a 11/2007. (V5.) sz. Ö. K. rendelet Hatálytalan: 2007. V. 05-től.


�	 Beiktatta Üllő Város Önkormányzat Képviselőtestületének  14/2006. (V.6.) számú rendelete. Hatályos: 2006. V.6-tól


�	 Módosította Üllő Város Önkormányzat Képviselőtestületének 31/2006.(X.28.) számú rendelete. Hatályos: 2006. X.28-tól.


�	 Hatályon kívül helyezte a 11/2001.(III.31.) sz. Ö.K. rendelet


�	 Beiktatta a 11/2007. (V5.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től.


�	 Hatályon kívül helyezte a 7/1999.(V.1.) számú Ö.K. rendelet. Hatálytalan:1999. V.1-től


�	 Hatályon kívül helyezte az 5/1998. (IV.4.) számú Ö.K. rendelet. Hatálytalan:1998.IV.4-től 


�	 Beiktatta a 27/2007. (X. 20.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. október 20-tól.


�	 Módosította a 13/2003. (IV.19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től.


�	 Hatályon kívül helyezte az 5/1998. (IV.4.) számú Ö.K. rendelet Hatálytalan:1998. IV.4-től


�	 Megállapította a 7/1999.(V.1.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 1999. V.1-től


�	 Módosította a 13/2003. (IV. 19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től.


�	 Módosította a 13/2003. (IV. 19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től


�	Módosította a  21/2009. (IX. 18.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2009. IX. 18-tól


�	Beiktatta Üllő Város Önkormányzata Képviselőtestületének 24/2005. (X.22.) sz. rendelete. Hatályos:   2005.X.22-től .





	 


�	 Beiktatta Üllő Város Önkormányzat Képviselő-testülete 21/2009.(IX.18.) sz. rendelete. Hatályos 2009.IX.18-tól.


�	 Megállapította 7/1999.(V.1.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:1999. V.1-től


�	 A 38.§-t beiktatta a 7/1999.(V.1.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 1999. V.1-től


�	 Módosította a 13/2003. (IV. 19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től


�	 Módosította a 13/2003. (IV. 19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től


�	 Módosította a 11/2007. (V5.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től.


	    Számozását módosította a 11/2007. (V.5.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től.


�	 Beiktatta a 11/2007. (V.5.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től.


�	 Módosította  a 27/2007. (X. 20.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. október 20-tól.


�	 Hatályon kívül helyezte a 7/1999.(V.1.) számú Ö.K. rendelet. Hatálytalan 1999. V.1-től


�	 Hatályon kívül helyezte az 5/1998. (IV.4.) számú Ö.K. rendelet. Hatálytalan: 1998. IV.4-től


�	 Beiktatta a 31/2008. (IX.20.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:2008. IX.20-tól


�	 Hatályon kívül helyezte a 27/2007. (X. 20.) sz. Ö.K. rendelet. Hatálytalan: 2007. október 20-tól. Egyúttal a 6. sz. melléklet a rendelet 3. sz. függeléke lesz.


�	 Hatályon kívül helyezte a 27/2007. (X. 20.) sz. Ö.K. rendelet. Hatálytalan: 2007. október 20-tól.


�	 Hatályon kívül helyezte a 7/1999. (V.1.) számú Ö.K. rendelet. Hatálytalan:1999. V.1-től


�	 Hatályon kívül helyezte a 7/1999. (V.1.) számú Ö.K. rendelet. Hatálytalan:1999. V.1-től 


�	 Megállapította a 11/2007. (V.5.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	 Megállapította a 11/2007. (V.5.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től





�	 Hatályon kívül helyezte az 5/1998. (IV.4.) számú Ö.K. rendelet. Hatálytalan:1998.IV.4-től


�	 Módosította a 13/2003. (IV. 19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től


�	 Módosította a 11/2001. (III.31.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:2001. III.31-től


�	 Módosította a 13/2003. (IV. 19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től


�	 Módosította a 13/2003. (IV. 19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től


�	 Módosította Üllő Város Önkormányzata Képviselőtestületének 24/2005. (X.22.) számú rendelete. Hatályos: 2005. X.22-től


�	 Módosította a 11/2001. (III.31.) sz. Ö.K. rendelet Hatályos: 2001. III.31-től


�	 Beiktatta a 31/2008. (IX.20.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:2008. IX.20-tól


�	  Beiktatta a  21/2009. (IX.18.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 2009.IX.18-tól


�	 A mellékletet módosította Üllő Város Önkormányzata Képviselőtestületének 11/2007. (05.05..) számú rendelete. Hatályos: 2007. 05. 05-től


�	A mellékletet módosította Üllő Város Önkormányzata Képviselőtestületének 14/2009. (V.02.) számú rendelete. Hatályos: 2009. 05. 02-től


�	 Beiktatta a 11/2007. (V.5.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től.





�	 Beiktatta a 11/2007. (V.5.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től.


�	 Módosította a 14/2009. (V. 02.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2009. május 02-tól. .


�	 Megállapította az 5/1998.(IV.4.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:1998. IV.4-től


�	 Módosította a 13/2003. (IV. 19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től


�	 Módosította a 13/2003. (IV. 19.) számú Ö. K. rendelet. Hatályos: 2003. IV. 19-től


�	 Módosította  a 11/2001.(III:31.) sz.  Ö.K. rendelet. Hatályos: 2001. III.31-től


�	Megállapította a 11/2007. (V.5.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től


	 


�	 Megállapította az 5/1998.(IV.4.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos:1998.IV.4-től


�	 Módosította a 11/2001. (III.31.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 2001. III.31-től


�	 Módosította a 11/2001.(III.31.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2001.III.31-től


�	 Megállapította a 11/2007. (V.5.) sz. Ö.K. rendelet. Hatályos: 2007. 05. 05-től





�	 Beiktatta az 5/2001. (II.24.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 2001. II.24-től 


�	  Beiktatta a 4/2006. (III.30.) számú Ö.K. rendelete. Hatályos: 2006. IV.1-től


�	 Módosította a 14/2009. (V.02.) számú rendelet. Hatályos: 2009. V.2-től


�	 A VIII. fejezetet beiktatta a 26/2001. (IX.22.) számú Ö.K. rendelet. Hatályos: 2001. VII.1-től





