Tervezet

MEGALLAPODAS

A Dévavanya Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal, mint
onalloan mikodo és gazdalkodo, valamint
a Bereczki Imre Helytorténeti Gyilijtemény, mint
onalloan milkodo koltségvetési szerv kozott
a gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas és
a feleloésségvallalas rendjérol

Ezen megallapodas — Az allamhaztartds miikddési rendjérdl szold 217/1998. (XII. 30.) Korm.

rendelet 14. § (5) és (6) bekezdése alapjan - létrejott egyrészrél a Dévavanya Varos

Onkormanyzat Polgiarmesteri Hivatal 5510 Dévavanya, Hésok tere 1. székhelyii - mint

onalléan mikodd ¢és gazdalkodd koltségvetési szerv - (képviseli Balogh Csilla jegyzo),

masrészrol a Bereczki Imre Helytorténeti Gyilijtemény 5510 Dévavanya, Széchenyi u. 8. —

székhelyli, - mint Onallban miikddd koltségvetési szerv- (képviseli: Burainé Murédnyi

Magdolna igazgatd) kozott az alabbi feltételekkel:

Az 6nalléan miikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv Osszevontan — az onalléan miikodo

koltségvetési szervre vonatkozdan is - az alabbi feladatok tekintetében végez tevékenységet:

tervezés,

pénzkezelés,

eldiranyzat-felhasznalas,

eldiranyzat modositas,

kotelezettség vallalas, utalvanyozés, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités

igazolasa,

szamvitel — az analitikus nyilvantartasok nélkiil,

analitikus nyilvantartas,

informacidaramlas,

informécioszolgaltatas,

0. beszamolas,

1. miikodtetés, targyi eszkoz felljitds, beruhazds ¢és intézményi vagyonnal valod
rendelkezés.
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Az egyes tevékenységek vonatkozasaban a szervek e megallapodasban rogzitettek szerint
latnak el feladatokat.

1. A tervezés tekintetében

Az dnalléan miikddod és gazdalkodo koltségvetési szerv az onalloan miikodod koltségvetési
szerv rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat, informaciokat, amelyek alapjan
az 6nalléan miikddo koltségvetési szerv:
a) elkésziti a koltségvetési koncepciojait az Onkormanyzat koltségvetési
koncepcidja kialakitdsdhoz,
b) elkésziti a sajat koltségvetési terv javaslatat, a koltségvetési rendelet-tervezet
Osszeallitasahoz, illetve
c) elkésziti az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében az oOnalloan miikodo
koltségvetési szerv részére jovahagyott (kiemelt ¢és egyéb rogzitett)
eldiranyzatok szerint a sajat részletes - elemi — kdltségvetését.



Az oOnalloan mikodé ¢és gazdalkodd koltségvetési szerv elkésziti a koltségvetési
tervgarnitira kitoltéséhez sziikséges Osszesitést és gondoskodik a koltségvetés
jogszabalyban rogzitett hataridoig valo tovabbitasarol a Magyar Allamkincstar felé.

2. A pénzkezelés tekintetében

a) Az onélléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv dsszevontan latja el a
bankszamlan keresztiill bonyolddd szamlapénzforgalom bonyolitdsaval
kapcsolatos feladatokat,

b) az onalléan mikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv latja el az onalldan
miikodo koltségvetési szerv készpénzforgalmat.

c) Az Onallban mikodd koltségvetési szerv  pénzkezelés tekintetében
pénzbeszedd hely, pénzkezelésének szabdlyait a koltségvetési szerv onalld
pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

3. Az eldiranyzat-felhasznalas

a) Az elbiranyzat-felhasznalasrol az onalloan miikodd koltségvetési szerv sajat
maga gondoskodik.

b) Az Onallban mikdodd koltségvetési szerv koteles elkésziteni a sajat
eldiranyzatai éves eldiranyzat-felhasznalési litemtervét, valamint a likviditasi
tervét. E tervet atadja az Ondlldan miikodd és gazdalkodd koltségvetési
szervnek. (Az Onallban mikodo koltségvetési szerv altal végrehajtott
modositdsokat szintén ismertetni kell az o6ndlloan miikodé és gazdalkodd
koltségvetési szervvel).

c) A felujitas eldiranyzatanak felhasznélasi joga megilleti az 6nalldan miikodd
koltségvetési szervet akkor, ha az Onkormanyzat képviselO-testiilete
feljogositotta az 6nalldban miikodd és gazdalkodd koltségvetési szervet ezen
eldiranyzattal vald gazdalkodasra.

4. Eléiranyzat médositas

Eldiranyzat mddosités a kiemelt eldirdnyzatok korében:
Az 6nalléan miikodo koltségvetési szerv kérésére a kiemelt eldiranyzatainak modositasara
az alabbiak szerint keriilhet sor:

a) Az Ondlloan miikodo koltségvetési szerv vezetdje irasban kezdeményezi sajat
koltségvetési  szerve  kiemelt  elGirdnyzatanak  (eldirdnyzatainak)
megvaltoztatasat.

A kezdeményezés tartalmazza az eldirdnyzat-valtoztatdsi igény indoklasat -
szakmai és/vagy pénziigyi szempontbol.

b) Az Onalloan miikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv vezetdje az onalléan
miikodd koltségvetési szerv kérését tovabbitja az onkormdnyzat képviseld-
testiilete felé.

c) A kiemelt eldiranyzatokon beliili eldirdnyzat modositds joga - a sajat
hataskort eldiranyzat modositas joga - az alabbiak szerint alakul:

ca) Az Ondlléan miikodd koltségvetési szerv - az eldiranyzatok feletti
rendelkezési jogosultsdgabdl kifolyolag — a kiemelt eldiranyzaton
beliil csoportosithat 4t - a jogszabalyok el6irdsait figyelembe véve.

cb) Az 6nalléan miikodo koltségvetési szerv a sajat hataskorben - lasd a
megeléz6 1. pont - végrehajtott eldirdnyzat moddositasrol
nyilvantartast vezet. A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell az eredeti




eldiranyzatot, a modositds mértékét, okat (szakmai ¢€s pénziigyi
oldalrdl), idépontjat, valamint a modositott eldiranyzatot.

cc) Az oOnalloan mikodé koltségvetési szerv a sajat hataskorben
végrehajtott eldirdnyzat modositasarol legkésdbb 8 napon beliil
tajékoztatja az 6nalldban mikodo és gazdalkodo koltségvetési szervet,
részére az eldiranyzat modositasrdl a fent rogzitett tagolasban irdsos
dokumentumot kiild.

d) Az 6nalléan miikodod és gazdalkodd koltségvetési szerv az dnalléan miikodo
koltségvetési szerv sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat modositasaval
kapcsolatban az alabbiakat végzi el:

da) Az eldiranyzat-modositast atvezeti az dsszevont adatokat tartalmazd
koltségvetésen, az onalldoan mitkddd koltségvetési szerv altal nyujtott
dokumentumot megorzi.

db) Az Onallban mikodd koltségvetési szerv altal megkiildott
dokumentum atvételét kovetd 8 napon beliil értesiti a polgarmestert,
illetve a jegyzOt a sajat hatdskorben tortént eldirdnyzat modositasrol.

5. Kaotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés, szakmai teljesités
igazolasa
A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasi rendje az alabbiak szerint alakul:

Kotelezettségvallalés:

Kotelezettséget az onallban mikodo koltségvetési szerv nevében a koltségvetési szerv
koltségvetésében szerepld kiemelt eldirdnyzatok erejéig az onalldban mitkodo koltségvetési
szerv igazgatoja vallalhat.

Utalvanyozas:
Az egyes kifizetések utalvanyozasdra az 6néalléan miikodd koltségvetési szerv igazgatdja

jogosult.

Ervényesités:

Az érvényesités feladatait az - 6nalloan miikodo koltségvetési szerv megfeleld szakember-
ellatottsdiga hianyaban - az oOnallban mikodd ¢és gazdalkodd koltségvetési szerv
Osszevontan, a sajat koltségvetési szerve feladataival egyiitt 1atja el.

A pénzgazdalkodasi jogkorok pontos gyakorlasa érdekében az oOndlloan miikddo
koltségvetési szerv koteles a kiadasok és a bevételek érvényesitéséhez sziikséges
dokumentumokat megfelelé idében az 6nalldan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv
rendelkezésére bocsatani.

Az 6nalldan miikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv az onalldan mitkddo koltségvetési
szerv részére az érvényesitést a pénzmozgasnak megfelelden koteles elvégezni.

Ellenjegyzés:
Az 6nalloan mitkodo koltségvetési szerv - megfeleld szakember-ellatottsaga hianyaban -

sajat maga nem tudja ellatni az ellenjegyzési feladatokat, ezért az onalloan miikodd ¢€s
gazdalkodd koltségvetési szerv e feladatot Osszevontan, a sajat koltségvetési szerve
feladataival egyiitt latja el.

Szakmai teljesités igazolasa
Az Onallban mikodo koltségvetési szerv kiadasai teljesitésének és a bevételei
beszedésének elrendelése elétt okmanyok alapjan az 6nalldban miikodd és gazdalkodd




koltségvetési szerv ellendrzi, és szakmailag igazolja azok jogosultsagat, 6sszegszeriiségét,
a szerz6dés, megrendelés, megallapodas teljesitését — az onalloan miikddo és gazdalkodo
koltségvetési szervnél meghatarozott jogkdr szerint.

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok szabalyozottak - az oOndllban miikddo
koltségvetési szervre vonatkozoan - a fenti kereteken beliil a helyettesités, és az
Osszeférhetetlenségi helyzetek, a jogkordk tartalma tekintetében.

6. Szamvitel — az analitikus nyilvantartasok nélkiil

A szamvitel keretén belill az Onalloan miikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv
Osszevontan latja el a konyvelési feladatokat, Osszevontan allapitja meg az Onalléan
miikodo koltségvetési szerv szamviteli rendjét.

Az Onalléan miikodd ¢és gazdalkodo koltségvetési szerv igy kialakitott szamviteli
szabalyozasainak azonban ki kell térnie az Onallban mikodd koltségvetési szerv
gazdalkodasi sajatossagaira is.

Az Onalloan miikoddé és gazdalkodd koltségvetési szerv a szamviteli szabalyzatok egy
példanyat koteles atadni az 6nalléan mikodo koltségvetési szervnek.

7. Az analitikus nyilvantartasi rendszer

A szamvitel részét képezd analitikus nyilvantartasi rendszer egyes teriileteit - mizeumi
allomanyegységbe tartozoé gylijteményi leltarkonyv vezetése, muzeumi belépdjegyek
nyilvantartdsa - az oOnalldban muikddo koltségvetési szerv sajat maga, mig a fel nem
soroltakat az 6nélléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv dsszevontan latja el.

A befektetett eszk6zokkel kapcsolatos nyilvantartdsok:

Immaterialis javak, foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok, beruhdzasok, targyi
eszk6zok, adott kolcsondk, feltjitasok nyilvantartasait az onalldoan miikddo és gazdalkodod
koltségvetési szerv, elkiilonitetten vezeti.

Kovetelésekkel kapcsolatban:

A kimend szamldk, vevd szamldk nyilvantartdsa (amennyiben a szdmlazas az Onalldan
miikodo koltségvetési szervnél torténik) az onalloan miikodo és gazdalkodd koltségvetési
szerv feladata.

Eldlegekkel kapcsolatban:
Az illetményeldlegek tételes nyilvantartasat az Onalldan miikodé ¢és gazdalkodo
koltségvetési szerv végzi.
Az oOnalldan miikodo koltségvetési szerv végzi az Onalloan mikodo és gazdalkodod
koltségvetési szerv pénztarabol egyéb elszamolasra felvett eldlegek felhasznéaldsanak
nyilvantartasat.
A munkavallalok bére, egyéb juttatasok személyenkénti nyilvantartésa:
A fenti témaju analitikus nyilvantartasok vezetése az Onalldan miikodd és gazdalkodd
koltségvetési szerv feladata.
Vezetendd nyilvantartasok:

- személyi juttatasok személyenkénti nyilvantartasa,




- fel nem vett személyi juttatasok nyilvantartésa,

- sajat gépkocsi hivatali célu felhasznaldsanak nyilvantartasa,

- tanulmanyi hozzajarulas nyilvantartasa,

- személyhez kapcsolodo koltségtéritések és hozzajarulasok nyilvantartasa,

-utazasi kedvezmény igénybe vételéhez biztositott utazasi utalvanyok nyilvantartasa,
- foglalkoztatottak szocidlis juttatasa.

Fiiggo, atfutod tételekkel kapcsolatos nyilvantartasok.
A nyilvantartasokat 0sszevontan az onalléan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv
koteles vezetni.

Az egyéb analitikus nyilvantartdsok vezetése:

Az egyéb analitikus nyilvantartdsok vezetése az Onalldan mikodéd és gazdalkodo
koltségvetési szerv feladata (bérlemények stb.)

Az analitikus nyilvantartasokbol készitett feladasokkal kapcsolatos eléirdsok a szamviteli
szabalyzatokban szabalyozottak.

8. Informacidoaramlas
Az informécidaramoltatas az onallban miikodo illetve az onalldan miikodo és gazdalkodod
koltségvetési szerv kozott a megallapodas fenti pontjaiban rogzitettek szerint mindkét
koltségvetési szerv feladata.

9. Informacidszolgaltatas

A kiillonbozé szintli  jogszabalyokban el6irt informacidszolgaltatasi kotelezettség
tovabbitasa, a tovabbitast megel6zé adategyeztetés, adatgyiijtés az Ondlloan miikodd és
gazdalkodo koltségvetési szerv feladata.
Az 6ndlléan miikodd koltségvetési szerv azonban koteles azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehetdvé teszik az
onalloan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv - kozos, dsszevont adatokat tartalmazé
- informacidszolgaltatasat.
A pénziigyi jellegli informacidszolgaltatas teriilete:

- koltségvetési terv
Ezen informaciok teljes korliségéért, a koltségvetési kapcsolatok bemutatdsanak
valddisagaért az onalléan miikodo koltségvetési szerv tekintetében is az 6nalloan mikddod
¢s gazdalkodo koltségvetési szerv vezetdje és a gazdasagi vezetd tartozik feleldsséggel. A
felsorolt személyek feleldssége kiterjed tovabba a szolgaltatott adatok valodisagara, a
szdmviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyezdségre is.

10. A beszamolas
Az onélloan miikodo €s gazdalkodo koltségvetési szerv elkésziti az Osszesitett, valamint a
csak az oOnalléan mikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv, illetve csak az Onalloan
miikodo koltségvetési szerv adatait tartalmazo - beszamolot.
A beszamolo szoveges részének
- a szakmai ismertetését, az elvégzett feladat ismertetését az onalldéan mikodo
koltségvetési szerv koteles elkészitent,
- aszamszaki részt megindokld, illetve a pénziigyi teljesitésrol szolo tajékoztatot
az Onalléan mikodo koltségvetési szerv €s az onalldoan miikodod és gazdalkodo
koltségvetési szerv egymassal egyiittmikodve késziti el.



- A pénzmaradvany kimutatasa, indokldsa a személyi juttatdsok eldiranyzat
korében az oOnalldan miikodd koltségvetési szerv aktiv kodzremiikddésével
torténik.

11. Miikodtetés, targyi eszkoz felujitas, beruhazas és intézményi vagyonnal valé
rendelkezés

A koltségvetési szerv miikodtetési feladatai koziil az 6nadlldoan mitkddo koltségvetési szerv
latja el az aldbbiakat:

- gondoskodik a munkaeré foglalkoztatdsarol, szervezi, irdnyitja a
foglalkoztatottak munkajat;

- gondoskodik az intézmény ilizemeltetésérdl, ezen belill kiemelt feladata a
tevékenysége ellatasdhoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi
anyagok, konyvek, folyoiratok, egyéb informéciohordozok, szdmitastechnikai
eszk0zOk anyagainak beszerzése, a koltségvetési szerv folyamatos miikodését
biztosito - kozvetlen felhasznalasra, illetve raktarra kerild - készletek
beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,

- gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyamatos - eseti, illetve iitemterv
szerinti - karbantartasarol.

Az Onalléban mikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv az Ondlléan  miikddd
koltségvetési szerv mitkodtetési feladatai koziil ellatja:
- gondoskodik a foglalkoztatottak alkalmazasi okiratainak elkészitésérdl és
nyilvantartdsarol,
- gondoskodik a foglalkoztatottak személyi juttatdsaval kapcsolatos
igazolasok, elszdmoléasok kiadasarol.

A targyi eszkdz felujitds feladatai: az onalloan mitkodo koltségvetési szerv kotelessége,
hogy jelezze, mely vagyontargy, s milyen mértéki
felyjitasra szorul.

Felujitads: A felujitast az onalldban mikodo koltségvetési szerv akkor végeztethet el, ha

arra a koltségvetésében jovahagyott eldiranyzat van.

Beruhdzés: Az onalloan miikodo koltségvetési szerv beruhdzassal kapcsolatos feladatai

megegyeznek a targyi eszkoz felujitas esetében ellatando feladatokkal.

Az intézményi vagyonnal vald rendelkezés:

A feladatok ellatdsdhoz az intézménynek rendelkezésére all a Képviseld-testiilet altal
rabizott székhelyen és telephelyen 1évo épiilet ingatlan, valamint az intézmény leltar
szerint nyilvantartott eszkdzei és az éves koltségvetés szerinti pénzeszkdzok.

Az intézmény hasznalataban 1évé az alapit6d tulajdonat képezd ingatlanok, valamint az
ingd vagyon feletti rendelkezési jog az ingyenes ¢és teljes korli hasznalati jog
gyakorlasara és rendeltetésszert hasznalatara terjed ki.

Az oOnkormanyzat tulajdondban és az intézmény hasznalataban 1évé vagyontargyak
feletti rendelkezési jog Onalldan illeti meg az intézményt. Az ilyen vagyontargyak
elidegenitése és hasznositasa, rendeltetésszerli hasznalata mdodositasa vonatkozasaban az
intézmény a rendelkezési jognak és rendeltetésszerli hasznalatnak megfelelden — az



alapfeladat ellatasa sérelme nélkill — az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos, az
onkormanyzati vagyonrdl és a vagyontargyak feletti tulajdonosi rendelkezési jog
gyakorlasanak szabdlyair6l sz6l6 onkorményzati rendeletében meghatarozottak szerint
az alapit6 dont.

Az intézmény a rendelkezésre allo helyiségeket meghatarozott iddtartamra bérletbe
adhatja. A bérletbe adasra akkor van lehetdség, ha az nem akadéalyozza az intézményben
foly6 kozmiivel6dési munkat.

Amennyiben a vagyonrendelet errél nem rendelkezik, akkor az intézmény hasznalatdban
1év6é ingatlanok hasznositdsa (bérbeadasa) érdekében kotott szerzddések hatalyanak
maximalt idétartama 1 év. Ezt meghalad6 id6tartamu szerzédés megkdtésére alapitoi
jovahagyas sziikséges.

A folyamatba ¢épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést az Onalldban miikodo
koltségvetési szerv igazgatdja latja el a szerv FEUVE szabalyzatiban foglaltaknak
megfelelden.

Ezen megéllapodas az Onalléan mikodd koltségvetési szerv alapitd okiratanak melléklete,
melyet az alapit6 okirat 9. pontja szerint az alapito altal jovahagydasra kertil.

Dévavénya, 2009. mjus ....

Az 6nalldan miikodo €és gazdalkodod Az 6nalldan mikodo

koltségvetési szerv képviseletében koltségvetési szerv képviseletében
Balogh Csilla Burainé Muranyi Magdolna
jegyzé igazgato
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