Bereczki Imre Helytorténeti Gyiijtemény

Szervezeti és Miikodési Szabadlyzata

Jovahagyta: Dévavanya Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
a /2009. (X.29.)Kt. hatarozataval



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
1. Az intézmény adatai:

Neve: Bereczki Imre Helytorténeti Gytlijtemény
Székhelye: 5510 Dévavanya, Széchenyi ut 8.

Miikodeési teriilete: Dévavanya Varos kozigazgatasi tertilete
Miikodesi idétartam: Hatarozatlan id6

Gyitijtokore: néprajz, torténet, agrartdrténet
Tipusa: muzedlis intézmény — helytorténeti gylijtemény

Alapitas éve: 2000.
Alapité: Dévavanya Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete
Alapito okirat: 214/2009.(V. 28.) Kt. hat.

Muizeumi miikédési engedély kiaddsa: NKOM 2000. 04. 14.
Muzeumi miikodési engedély nyilvantartasi szama: Mk/b/111.
Az intézmény torzsszama: 633918

KSH megye szama: 04

Adoszama: 16654691-1-04

Altalénos Forgalmi Adé alanyisdga: altalanos szabélyok szerint
Gazddlkodasi forma: Onalldoan miikodd koltségvetési szerv

Fenntartéja: Dévavanya Varos Onkorményzata

Jogallasa: 6nallo jogi személy

Bélyegzoi:

Korbélyegzo:
Bereczki Imre Helytorténeti Gyljtemény
5510 Dévavanya, Széchenyi ut 8.
kozépen a magyar cimerrel, melynek felsdrészén a ,,.Bereczki Imre Helytorténeti
Gyljtemény”, az alsd részén 25510 Dévavanya, Széchenyi u. 8.” feliratot
tartalmazza.

Hosszi bélyegzo:
Bereczki Imre Helytorténeti Gyljtemény
5510 Dévavanya, Széchenyi ut 8.
Tel: 06-66/485-040



Koltségvetési, gazdasagi jogkore:

Tevékenységek jellege alapjan: kozszolgaltato koltségvetési szerv.

Kozszolgaltato szerv fajtaja: kozintézményi ellatast végzo koltségvetési szerv.
Feladatellatashoz kapcsolédd funkcidja: Onalldoan miikodd koltségvetési szerv.
Pénziigyi, gazdalkodési feladatait Dévavanya Varos Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala, mint 6nalloan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv latja el a kdzottiik
1étrejott, a gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas és feleldsségvallalds rendjérol
sz0106 - az alapit6 altal jovahagyott - megallapodas alapjan.

Az intézmény vagyona:

- a Képviseld-testiilet altal rabizott székhelyen 1évd épiilet ingatlanok, valamint az
intézmény leltar szerint nyilvantartott eszkdzei,

- agyljtemény-egységek — muzedlis - leltar szerinti targyai, dokumentumai,

- az éves koltségvetés szerinti pénzeszkozok.

Szamlavezetés:

Az intézmény pénzellatdsa vérosi kincstari finanszirozas keretében torténik. Az
intézmény bankszamlat nem nyithat, 6nallé bankszamlaval nem rendelkezhet.
Pénzeszkozeit Dévavanya Viaros Onkormanyzat koltségvetési szamlajan koteles
tartani.

Erdekeltségi rendszere: maradvany érdekeltség.

Szakagazat szama, megnevezése: 910200 mizeumi tevékenység

Iranyito szervének neve, székhelye:
Dévavanya Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete
5510 Dévavanya, Hosok tere 1.

Alapitoi jogokkal felruhazott iranyito szerv neve, székhelye:
Dévavanya Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
5510 Dévavanya, HOsok tere 1.

Feliigyeleti szerv neve, székhelye:
Dévavanya Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete
5510 Dévavanya, Hosok tere 1.

Szakmai feliigyelet: Békés Megyei Muzeumok Igazgatosaga
5600 Békéscsaba, Gyulai ut 1. sz.



2. Az intézmény feladatai:
Alaptevékenységébe tartozo feladatok:

2009. december 31-ig alkalmazando feladatszamok:

923215 mazeumi tevékenység

751956 szoérakozas, kultira, sport Aagazatban végzett kiegészitd, kisegitd
tevékenységek

2010. januar 1-jétol alkalmazandé szakfeladat szamok:
910201 muzeumi gyijteményi tevékenység

Kapacitasmutato: gyljteményi raktarak és tarolok nagysaga (m?)
Feladatmutato: feldolgozott és feldolgozatlan allomany nagysaga
(db, ill. tétel)

Teljesitménymutato: éves gyarapodas nagysaga (db, ill. tétel)

Eredményességi mutatd: nyilvantartottsagi szint (%)

910203 muzeumi kiallitasi tevékenység

Kapacitasmutato: kiallitoterek nagysaga (m”)
Feladatmutato: a meglévo allando kiallitdsok szama
Teljesitménymutato: iddszaki kiallitasok szdma

Eredményességi mutatd: latogatok szama

910204 muzeumi kdzmiivelddési, kozonségkapcesolati tevékenység

Kapacitasmutato: muzeumi foglalkoztat6 terek nagysaga (m?)
Feladatmutato: a megszolitani kivant kozonség nagysaga (f6)
Teljesitménymutato: a programok és résztvevdik éves szdma

Eredményességi mutatd: elégedettségi mutato (1-10 terjedd skéalan)

Az intézmény kiegészito tevékenysége: az intézmény kiegészitd tevékenységet nem
folytat

Az intézmény Kisegito tevékenysége:
Dévavanyai Hirlap szerkesztésével kapcsolatos feladatok ellatasa, hirdetések
felvétele allamhaztartas korébe tartozo szervezettdl, természetes személyektol.

Az intézmény vallalkozasi tevékenysége:
A Dévavanyai Hirlapba hirdetések felvétele természetes és jogi személyektol.

Kisegito és vallalkozasi tevékenysége ¢és ezek aranyainak felso hatara a szerv
kiadasaiban:

Kisegitd tevékenysége aranyainak felso hatara a szerv kiadasaiban: 0, 5 %
Villalkozasi tevékenysége aranyainak felsd hatara a szerv kiadasaiban: 1 %

Alaptevékenységet meghatarozo jogszabalyok:
A kozponti eldiras, a Muzealis Kozgytijtemények Ugyrendi Szabalyzata IV-X. fejezete
érvényes a Bereczki Imre Helytorténeti Gytijtemény munkavégzésére:
- IV. Hivatali Ugyvitel
- V. Tudomanyos anyag kezelése



- VL Védett muzedlis értékek, gyljtemények, valamint a torténeti (régészeti)
emlékek és foldteriiletek nyilvantartdsa és feliigyelete

- VII. A mizeumok tudoményos tevékenysége

- VIII. A mizeumok koézmiivelddési és propaganda tevékenysége

- IX. A mazeumi kdnyvtarak mitkkodése

- X. A muzeilis kozgytijtemények Orzése

Ervényben 1év6 jogszabalyok:

- 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtari

ellatasrol és a kozmiivelddésrol

- 2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl

- 20/1992. (1.28.) Korm. rendelet a helyi 6nkormanyzatok egyes szerveinek és a
koztarsasagi megbizottaknak a koézmiivelddési, kozgylijteményi, miivészeti,
tovabba mas kulturalis tevékenységekkel kapcsolatos allamigazgatasi feladat-
¢s hataskoreirdl

- 150/1992. (X1.20.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol...

- 194/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet a muzedlis int. latogatdit megilletd
kedvezményekrdl

- 47/2001. (II1.27.) Korm. rendelet a muzedlis intézményekben folytathatd
kutatasrol

- 3/2009. (I1.18.) OKM rendelet a muzealis intézmények szakfeliigyeletérdl

- 1/2000.(1.14.) NKOM rendelet a kulturalis szakemberek szervezett képzési
rendszerérdl, kdvetelményeirdl és a képzés finanszirozasarol

- 11/2002. (IV.13) NKOM rendelet a muzedlis intézményekben
foglalkoztatottak szakmai munkakdreinek betdltéséhez sziikséges képesitési
feltételekrol

- 20/2002. (X.4) NKOM rendelet a muzealis intézmények nyilvantartasi
szabalyzatarol

- 12/2009. (II1.27.)OKM rendelet a helyi onkormanyzatok altal fenntartott
muzeumok szakmai tAmogatasarol

Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: Muzeumi tevékenység ellatasa,
kozérdekli muzedlis gylijteményként a muzedlis értékli és jellegi targyi ¢és
dokumentécidos anyag felkutatisa, begyljtése (megvasarlasa), Orzése ¢€s védelme
Dévavanya varos kozigazgatdsi teriiletén. A muzedlis anyag tudomanyos,
kozmiivelodési €s gazdasagi érdekeknek megfeleld allagmegovésa, nyilvantartasa,
feldolgozasa, kozlése, a tudomdnyos eredmények kozzététele. Részvétel a megye
tudomanyos életében, egyiittmiikodés hazai, megyei muzeumokkal, megyei ¢s helyi
szervezetekkel és intézményekkel.

Részletes feladatok: A muzedlis emlékek védelmérdl szold jogszabélyokban, az
agazati fOohatosagi utasitdsokban s a fenntartd hatarozataiban foglalt tudoményos és
kozmiivelddési feladatok végrehajtasa, érvényesitése a varos teriiletén. Kiilon
felhatalmazas vagy megallapodas esetén (témakutatasok, regionalis kutatasok) a varos
hatdrain kiviil is. Ellatja gy(Qjtoteriiletén a védett targyak nyilvantartasaval és
ellendrzésével kapcsolatos teenddket.

Feladatait a Varosi Onkorményzat 4ltal jovahagyott éves munkaterv és koltségvetési
eldiranyzat hatarozza meg kozvetleniil.



3. Azintézmény szervezeti felépitése:
Muzeumi épiilet: Dévavanya, Széchenyi ut 8.
Intézményi munkakorok:

Igazgato:

- munkaltatdja: Dévavanya Varos Képviseld-testiilete

- egyéb munkaltatoi jogkor gyakorlgja: Dévavanya Varos Polgarmestere

- jogallasa: vezetd beosztasu dolgozo, szakalkalmazott,

- eldirt végzettség: szakmuzeoldgus - egyetem

-megbizasara  vonatkozd szabalyok: az igazgatot Dévavanya  Varos
Onkormanyzata Képviselé-testiilete bizza meg péalydzat Utjan. Megbizésa
hatarozott idére szol, legalabb 5 év, a 150/1992 (XI. 20.) Korm. Rendelet alapjan

Az igazgato dontési jogkorei:

- munkaltatéi jogkort gyakorol az intézmény dolgozoi felett. A kdzalkalmazottak
jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. Torvény és a Munka Torvénykonyvérdl
sz0160 1992. évi XXII. Torvény szerint,

- képviseli az intézményt, illetve megbizast ad az intézmény képviseletére,

- meghatdrozza a muzeum tigyvitelét, gondoskodik betartdsardl, meghatarozza a
dolgozok munkakorét,

- felel6s az eldirt szabalyzatok elkészitéséért és betartasaért,

- gondoskodik a muzedlis intézmény targyi anyaganak gyarapitasarol, szakszer(i
megorzeésérol, tulajdonvédelmi és szakszempontoknak megfeleld
nyilvantartasarol.

Gazdalkodasi feladatai:

- Rendelkezik a képviseld-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetés felett.

- Felel az intézmény gazdalkodasaért, mint Onalléan miikodd koltségvetési
szerv vezetdje, gazdasagi ligyeit az dnkormanyzat gazdasagi csoportja végzi —
az Alapité Okirat szerint.

- Betartja és betartatja az intézményre vonatkozoan a Polgarmesteri Hivatal és a
muzeum kozott kotott gazdalkodasi megallapodast.

- Kozremukodik a koltségvetés tervezésében, végrehajtasaban, a gazdasagi
beszamolok elkészitésében, adatszolgaltatasban, palyazatok elkészitésében,
palyazati pénzek elszamoléasaban.

- Gondoskodik az épiiletek miikodési feltételeirdl; figyelemmel kiséri a
muzeumi ¢épiiletek ¢és berendezések allapotat, gondoskodik a hibak
kijavittatasarol

Szakmai feladatai:

- Felel6s az intézmény munkatervének elkészitéséért €s végrehajtasaért az éves
koltségvetés szerint.

- Iranyitja ¢és ellendrzi a gylijtemények gyarapitdsat ¢és megdvasat,
feldolgozasat, tudomanyos €és kdzmiivel6dési hasznositasat.

- Az éves munkaterv alapjan tudomanyos ¢és kozmiivelddési munkat végez.

Az intézmény képviseletére az intézmény igazgatoja jogosult.



Muzeologus:
- jogéllasa szakalkalmazott,
- eldirt végzettség: szakmuzeoldgus
- gyljtemények: régészet, néprajz, levéltar, adattar, térképtar, fototar, konyvtar,
audio-vizualis tar
- muzeoldgiai feladatok
Restaurator:
- jogéllasa: szakalkalmazott
- eldirt végzettség: szakiranyu fels6fokt szakképesités
- faladata: felel az 4allomanyegységek allagvédelméért, restauralasaért,
restauraltatasaért
Ko6zmiivelddési felelos - miizeumpedagogus
- eloirt végzettség: kdzép- vagy felsdfoku szakképesités
- feladata: kidllitasok, rendezvények, muzeumlatogatdsok szervezése,
lebonyolitdsa; kapcsolattartas a helyi intézményekkel, szervezetekkel; a
Muzeumbaratok Korének, a Kis Muzeumbaratok Korének, a kézmives
mihelynek, a Muzeumpartolé Kiemelkedden Kozhasznu Kozalapitvanynak
szakmai segitése, tanacsadas; tarlatvezetés; felel az adott gyiijteményegységek
szamitogépes feldolgozasaért.
Gytjteménykezeld:
- eldirt végzettség: kozépfoka végzettség, alapfoktl szakképesités
Adminisztrator, gazdasagi iigyintézo
- eldirt iskolai végzettség: fels6fokti végzettség, pénziigyi ismeretek,
szamitastechnikai ismeretek, kiadvanyszerkesztés,
- bonyolitja a levelezést, végzi azok iktatésat,
- gondoskodik a postazasrol, vezeti a postakdnyvet,
- intézi a belépdjegyek ¢s kiadvanyok arusitasat, azok elszamolésat,
- végzi a szakmai munka szovegszerkesztését (dolgozatok, gyljtések, interjuk
stb.)
Uzemviteli alkalmazott:
- fogadja a latogatokat, arulja a belépdjegyeket és a terjesztésre szant
kiadvanyokat,
- igény szerint a muzeumvezetdjétdl vagy a kiallitds szakrendezdjétdl kapott
irdsos anyag alapjan tarlatvezetést tart,
- felelds a kiallitasi targyak, berendezések épségéért.
Teremdor:
- Eloirt végzettség: kozépfoku végzettség
- Feladata: latogatas ideje alatt felel a kiallitasi targyak biztonsagaért
Takarito:
- eloirt végzettség: alapfokt végzettség
- feladatai: gondoskodik a raktar és a kozponti épiilet tisztantartasarol, az
épiiletekhez tartoz6 udvar, kert, és utca részek rendben tartasarol

Az intézménynek 4 statusza van.

A feladatok az alabbiak alapjan oszlanak meg:
Igazgato €és szakmuzeologus (néprajz)

Restaurator — kozmiivelddési felelds — miizeumpedagogus
Adminisztrator — gazdasagi ligyintéz6 — gyljteménykezeld
Uzemviteli alkalmazott — teremdr - takaritd



Helyettesités rendje:

Az igazgatd szakmai helyettese a szakalkalmazott. A helyettes kotelezettségvallalasra, a
munkaltatéi jogkdr gyakorldsira nem jogosult. Az igazgatd tartds tavolléte esetén javaslatara
helyettesitésérél az egyéb munkaltatéi jogkort gyakorld polgarmester gondoskodik. A
szakalkalmazottat, tavolléte esetén az igazgatd helyettesiti. A szakalkalmazott az igazgato
szakmai helyettese.

4. Az intézmény munkarendje:

A kiallitohelység nyitva tartasa:
- kedd, szerda, csiitortok, szombat: du. 13 — 17 éraig
- péntek: de 9 — 12; du. 13 — 17 oréig
Alkalmazottak munkaideje: heti 40 6ra, beosztas szerint.
Szombati ligyeletért szabadnap jar, melyek 5 nap erejéig 6sszevonhatok.

5. Az intézmény miikodési rendje:

Dolgoz6i képviselet: a munkavallalok érdekeit a dolgozdk altal valasztott
kozalkalmazotti képviseld jeleniti meg az igazgat6 felé.

Munkaértekezlet: Az intézmény Osszes munkatarsara kiterjedd munkamegbeszéléseket,
tajékoztatokat sziikség szerint, de évente legalabb kétszer tart az igazgato.

Javaslattétel rendje: A munkatdrsak javaslatokkal, észrevételekkel élhetnek.
Amennyiben tagabb jelentdségiiek, az igazgato irasban rogzitve tovabbitja az adott téma
szerint illetékes féorumhoz.

Postabontas: igazgat6

Bélyegzohasznalat: igazgato és szakalkalmazott, adminisztrator.

Az intézmény kapcsolatai: onkorményzat; helyi intézmények, szervezetek, vallalkozok,
civilszervezetek, Koros-Sarréti Kistérség, kornyezd telepiilések szakmai szervezetei és
intézményei, Békés megyei intézmények, civilszervezetek.

Szakmai: OKM, Békés Megyei Muzeumok Igazgatdsdga; megyei muzeumok, a
kornyék muzeumai, orszagos illetékességli szakmizeumok, intézmények, szervezetek,
Pulszky Téarsasag, Orszagos Honismereti Egyesiilet.

6. Zaro rendelkezések:

A Szervezeti ¢és Miilkodési Szabdlyzat kiterjed a Bereczki Imre Helytorténeti
Gyljteményre, annak kidllitohelyére, raktarara, az intézmény dolgozdira és az
intézménybe munkavégzésre kirendelt munkavallalokra.

Hatalyba 1épés:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a fenntartd jovahagyasa utan 1ép hatalyba.
Az SZMSZ modositasa:

A szabalyzat kiegészitésére, modositasara szolgalati ton az intézmény barmely
dolgozdja siirgds és indokolt esetben azonnal, egyébként minden év december 1-jéig
tehet javaslatot. A javaslatok elbirdlasa az illetékes szervezetek és munkaértekezlet



véleményének meghallgatasa és egyeztetés utan a muzeumigazgatd feladata. Az e
targyban hozott irasbeli igazgatoi hatdrozat a feliigyeleti szerv jovahagydsa utan a
szabalyzat allando mellékletét képezi.

Mellékletek:
- Alapit6 okirat
- Mikodési engedély
- Munkavédelmi Szabalyzat
- Thzvédelmi Szabalyzat
- Menekiilési utvonal tliz €s bombariadd estén
- Megaéllapodas az Onkorméanyzat és a muzeum kozott a gazdalkodéssal
kapcsolatban 216/2009.(V. 28.) Kat. Hat.
- Szabalyzat véd6eszkoz hasznalatarol
- Szabalyzat a nemdohanyzok védelmérdl

Fiiggelék:
- Hazirend: muzeum latogatas rendje
- Munkakori leirdsok
- Munkarend (a statuszban dolgozok szamara)
- Kulcskezelési Szabalyzat
- Bélyegzd hasznalati szabalyzat
- Kozmivelddési és muzeumpedagdgiai terv

Dévavanya, 2009. oktdber 21.

Burainé Muranyi Magdolna
muzeumigazgatd
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