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Szécsény Varos Onkormanyzatanak Képviséitestiilete a kozbeszerzéseér sz616 2011.
evi CVIII. torveny 22. § (1) bekezdése alapjan az kkormanyzat altal kezdeményezett
kozbeszerzések soran alkalmazandé eljarasokra a kétkez szabalyzatot alkotja:

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, személyi és targyi hatalya
A szabalyzat célja, hogy meghatarozza

a) a kozbeszerzési eljarasola@dszitésének, lefolytatasanak rendjét, bedlernsrzésének
felelésségi rendjét,

b) a helyi 6nkormanyzat nevében eljaro, dleg az eljardsba bevont személyek, szervezetek
felelésségi rendjét,

c) a kdzbeszerzési eljaras dokumentélasi rendjét.

d) Meghatarozza az eljards soran hozott dontéstkélis személyt (személyeket), ikdeg
testiletet.

E szabdlyzat hatdlya ala tartozik Szécsény Vardeofmanyzatanak Hivatala, valamennyi
koltségvetési intézménye, az o©Onkormanyzatok altipitott koltségvetési szervek,
Onkorméanyzati tobbség tulajdonl gazdasagi tarsasagok, kozalapitvanyokzdieései,
(tovabbiakban ajanlatk@y, amennyiben azok értéke eléri vagy meghaladjaatilyos
jogszabélyokban meghatarozott értékhatérokat.

2. A szabalyzat hatélya ala tartoz6 beszerzések

A Szabdlyzat hatalya kiterjed az érintett onkornz@mgk minden olyan arubeszerzésére,
épitési beruhazasara, épitési koncesszidjara, &tailis megrendelésére, szolgéltatasi
koncesszibjara, amelynek értéke a kdzbeszerzésandgkekor eléri, vagy meghaladja az
éves koltségvetési torvényben meghatérozott koebeszi értékhatarokat.

(1) Az arubeszerzéslyan visszterhes széidés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalataratoilbe hasznositdsara vonatkozé
jognak — vételi joggal vagy anélkil torten- megszerzése az ajanlatkéeszédl. Az
arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és iEzhaipezést is.

(2) Az épitési beruhdzasolyan visszterhes szdéidés, amelynek targya a kovetkez
valamelyik munka megrendelése (és atvétele) ataid@nm részédl:

a) a Kozbeszerzési torveny 1. mellékletében felstewékenységek egyikéhez kapcsol6dd
munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiulon jagdtyban meghatarozott tervezése egyiitt;
b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kijtizgszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;

c) az ajanlatkér altal meghatarozott kovetelményeknek megéelépitmény barmilyen
eszkozzel, illsileg moédon tortéhkivitelezése.



(3) A szolgéltatds-megrendelésearubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nedsiiiin-
olyan visszterhes széés, amelynek targya kuléndsen valamely tevékenysigendelése
az ajanlatkes részeébl.

(4) Az épitési koncesszidolyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajaatk
ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi jogaraghatarozott itte tortérd atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatégyditt, ahol a hasznositdshoz kapcsolédd
kockazatokat teljes egészében vagy legalabb {elegdszben a nyertes ajanlatievseli.

(5) A szolgéaltatasi koncesszidolyan szolgéltatasmegrendelés, amelynek alapjan az
ajanlatkéé a szolgaltatds nyuljtasanak jogat (hasznositayiqmphatarozott itte atengedi,

és ellenszolgéltatasa a hasznositasi jog vagy aéteggedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egyutt, ahol a hasznositdshoz kapcsol6dé kockéaatttjes egészében vagy legaldabb
jelents részben a nyertes ajanlatieiseli.

Ha a szer@dés tébb — egymassal szikségézrrosszefludgyy— kdzbeszerzési targyat foglal
magéaban, a meghatérozo étiékzbeszerzési targy szerint kell a s#dést misiteni.
Szolgéaltatds megrendelésének ésiil az a szetidés, amelynek a targya aru beszerzése és
szolgaltatas megrendelése, ha a szolgéltatas én@égkaladja az arubeszerzés értékét.

3. A beszerzési értékhatarok

3.1. A kbzbeszerzés értekének meghatérozasa ksendse

A kozbeszerzés értékén a kodzbeszerzés megkezdémmkak targyaért altalaban kért, vagy
kinélt — &ltalanos forgalmi adé nélkil szamitotklat. 12-18. §8-okban foglaltakra tekintettel
megallapitott — legmagasabb 0Ossrzdglies ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbak
becsult érték).

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljagnditd hirdetmény feladdsanak
idépontjat, a kdzvetlen részvételi felhivas megkuldégéidbpontjat, a hirdetmény nélkdli
targyalasos eljaras esetében pedig az ajanlatiéitevas megkildésének, ennek hianyadban a
targyalds megkezdésénekpdntjat kell érteni.

Egybe kell szdmitani azon hasonl6 aruk beszerzésagy szolgaltatdsok megrendelésére
irAnyulé szerédések értékét, amelyekkel kapcsolatban a beszegési egy idben merdlt
fel, valamint az ugyanazon épitési beruhdzas mégitabara irdnyulé széeések értékét.

3.2. A kozbeszerzések értékhatara

A kdzbeszerzeési értekhatarok

— az Eurdpai Unié joga altal meghatarozott kozbesme@rtékhatarok (unios értékhatarok)

- a Kkoltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokkérgtghatarozott kozbeszerzési
értékhatéarok (nemzeti értékhatérok)

a) Az egyes beszerzési targyakra vonatkozd uniéskheatarokat, valamint a nemzeti
értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatésag a Kozbe&sieBErtesitben minden év elején
kozzéteszi.

b) A Kbt. ebirdsainak megkerilése céljabdl tilos a kdzbeszeragézsekre bontani.



4. Kbzbeszerzési eljaras fajtai (az alkalmazandéarékrend)

(1) Az unios értékhatarokat etévagy meghalado értékkozbeszerzésekre a Kbt. Masodik
Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékikat elés értéki kozbeszerzésekre a Kbt.
Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve ahiébt. masként nem rendelkezik.

(2) Az Onkorméanyzat a nemzeti eljarasrend hataljja sartozd kozbeszerzések

megvaldsitasakor

a) a Kbt. 123. §-ban meghatarozott esetben és méddradan kialakitott eljarast folytat le,
vagy

b) a torvény Masodik Részében meghatarozott szab&elnt jar el a Kbt. 122.-122/A §-
ban foglalt eltérésekkel.

(3) A kdzbeszerzési eljaras soran nem lehet ategyyik eljarasi fajtardl a masikra.

(4) A kdzbeszerzési eljaras fajtai:
a) nyilt

b) meghivasos

c) targyalasos eljaras

d) versenypérbeszéd

A nyilt eljarasolyan, egy szakaszbdl all6 kdzbeszerzési eljaraglyen minden érdekelt
gazdaséagi szerephjanlatot tehet. A nyilt eljaras ajanlati felhisakindul. A nyilt eljardsban
nem lehet targyalni.

A meghivasos eljaraolyan, két szakaszbol all6 kdzbeszerzési eljaraselynek el§
részvételi szakaszaban az ajanlatierészvételre jelentkéaek a szeradés teljesitésére valod
alkalmassagarol vagy alkalmatlansagarol dont. |fzés masodik, ajanlattételi szakaszaban
csak az ajanlatkér altal alkalmasnak misitett és ajanlattételre felhivott részvételre
jelentkedk tehetnek ajanlatot. Az eljardsban nem lehet &njy

Targyalasos eljarasoran a helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkéaz altala kivalasztott egy
vagy tobb ajanlattéwel targyal a szetilés feltételeifl.

Versenyparbeszéd soraaz Onkormanyzat — a Kbt.-benéitak szerint — a kivalasztott
részvételre jelentkékkel parbeszédet folytat a kodzbeszerzés targyamakszerddés
tipusanak és feltételeinek pontos meghatarozasaévdn, majd ajanlatot kér.

122/A. 8 szerinti eljaras sordaz ©Onkormanyzat olyan kdzbeszerzési eljarast fola
amelyben a nyilt eljards nemzeti eljardsrendbemyadd szabdlyait alkalmazza az e §-ban
foglalt kilénbségekkel.

A kdzbeszerzési igények tervezése

(1) Az bnkorményzat a koltségvetési év elején, marcius8pjaig(Kbt. 33. § (1) bek.gves
Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles készremilott évre tervezett kozbeszerzédlekr
A kozbeszerzési tervet 5 évig meg Kelkzni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

A kozbeszerzési tervet az érintett Képuiststilet jogosult jovahagyni.

A kozbeszerzési terv elkészitésétiehz ajanlatkér indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfetiEn szerepeltetni kell.
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A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abbegadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljards lefolytatasanak kotelezettségét. A kozbresége tervben nem szerépl
kdzbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képédbsitott kozbeszerzésekre vonatkozo
eljarast is le lehet folytatni, ha azsed nem lathaté okbdl &hllt kozbeszerzési igény vagy
egyéb valtozds mertlt fel. Ezekben az esetekbedzhelszerzési tervet modositani kell az
ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerulésekor, ageg a modositas indokat is.

A kodzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévettkogere vonatkozd kdzbeszerzési terv
honlapon tortét kozzétételéig kell elérhétek lennie.

6. A kbzbeszerzési eljaragikészitése, adminisztracio

(1) A kozbeszerzési eljarasokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitise
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas gadeas az Onkormanyzat nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyeknek, dlegg szervezeteknek megfdlel- a
kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jagipénzigyi — szakértelemmel kell
rendelkezniik. A jegyz gondoskodik a felhivas és az ajanlatkérési doktdwen
elkészittetését és rendelkezésre &llasardl. Szikség szerint ai héhkormanyzat
kdzbeszerzési tanacsado vagy &ldzervezet segitségét is igénybe veheti.

(2) Minden egyes kdzbeszerzési eljarast — annékésritéséll az eljaras alapjan kotott
szerddés teljesitéséig terjéen — irdsban, vagy az eljarasi cselekmények elaktre
gyakorldsa esetén kilon, a Kbt. felhatalmazasa jadamlkotott jogszabaly szerint
elektronikusan dokumentalni kell. (Kbt. 34. § (Ekezdés)

(3) Az ajanlatkés jogait és kotelezettségeit az érintett dnkormanhyzevében annak
Polgarmestere gyakorolja.

(4) Az onkormanyzat, mint ajanlatkérkoteles az alabbi adatokat, informaciokat,
dokumentumokat, ha rendelkezik honlappal, sajatapgén, ha honlappal nem rendelkezik a
Kbdzbeszerzési Hatdsag vagy a fenntarté honlapjanéténni:

— akoOzbeszerzési tervet, valamint annak modositasidositasait),

- aKbt. 9. 8. (1) bekezdés k) pontja alkalmazasanejkotott szekéseket,

- az ebzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 79. § (@Zukése szerinti adatokat,

- akozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvosligtias vonatkozaséban:

* akérelem Kbt.-ben meghatérozott adatait (Kbt. £3B) bekezdés)
* a Kozbeszerzési Ddathizottsag szefmés megkotését engedélyeregzését (Kbt.
144. 8. (4) bekezdés

- akobzbeszerzési eljaras alapjan megkotott sdéseket,

- a szerédés teljesitésére vonatkozO kovetkeadatokat: hivatkozédst a kbzbeszerzési
eljarast meginditd hirdetményre, a szek felek megnevezését, azt, hogy a teljesités
szerddésszer volt-e, a szeés teljesitésének az ajanlatkéital elismert idpontjat,
tovabba az ellenszolgéaltatds teljesitéséneipddtjat és a kifizetett ellenszolgaltatas
ertéket,

- akulén jogszabalyban meghatarozott éves statizidszegzést.

Az adatok kozérdekih nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozataléetilizitokra
hivatkozassal nem tagadhaté meg.

Az adatok interneten vald kozzétételéért a jédetelss.
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(5) A kozbeszerzési eljarasokészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkgrsszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, e&dés teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot
a szer#dés teljesitésér szamitott 6t évig meg kelirizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indul, az iratokat annak -6b#gi felllvizsgalat esetén a fellilvizsgalat —
jogerss befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig keédrizni.

Az iratok megrzéséért a jegyit, a hivatal koztisztvisélt munkakori leirasuknak
megfeleben terheli a feldisség. Beérkéz dokumentumokat az iratkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint iktatni kell.

(6) Az éves kdzbeszerzésékkilon jogszabalyban meghatarozottak szerint é&vassztikai
O0sszegzést kell késziteni.

7. A kdzbeszerzési eljarasban résztvexemélyekre, szervezetekre vonatkoz6 szabalyok

(1) A kozbeszerzési eljarasokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitise
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas gadeas az Onkormanyzat nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyeknek és szervemitehegfeldl - kozbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénzlgyi - szal@rtmel kell rendelkezniuk.

(2) Az Onkormanyzat az (1) bekezdésben meghatarszakértelemmel rendelkgZegalabb
haromtagt allandé vagy adott esetben eseti bidGbégot koteles létrehozni az
ajanlatoknak az elbirdldséra. A biralébizottsagbiefi szakvéleményt és dontési javaslatot
készit az Onkormanyzat nevében a kdzbeszerzémstljig@zard dontést meghozd Képuisel
testilet részére. A biralébizottsagi munkarol jégnyvet kell késziteni, amelynek részét
képezik a tagok indoklassal ellatott biralati lapja

(3) Az Onkormanyzat nevében az eljarast lezaréébrmneghozd személy (polgarmester és
Képviseb-testuleti tag) nem lehet a biralébizottsdg tagjestileti dontéshozatal esetén a
dontéshoz6 kizarélag tanacskozasi joggal rendélkezzemélyt delegalhat a
biralobizottsagban. Testlleti dontéshozatal estéberszerinti szavazast kell alkalmazni.

8. Osszeférhetetlenségi okok

(1) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az elgikészitésében és lefolytatasaban az
Onkormanyzat nevében olyan személy vagy szervemegly funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasa barmely okbdl, igy kiulonégandasagi érdek vagy az eljarasban részt
vewd gazdasagi szerdplel fennall6 mas kozos érdek miatt nem képes. (KRHt. § (1)
bekezdés)

(2) Az Onkormanyzat nevében eljar6 és az Onkormeing#tal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont bzemgy szervezet irdsban koteles
nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennéll-e d.K¥4. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség.

9. Az eljarast megindit6 (hirdé) hirdetmény, felhivas, dokumentécio

(1) A kbzbeszerzési eljarast megindito felhiva®zbkszerzési eljaras egyes fajtaira irdnyado
szabalyok szerint ajanlati felhivas, részvételihifeds, ajanlattételi felhivas vagy kulon
jogszabalyban foglalt kozvetlen részvételi felhivas



(2) Az dnkorményzat az ajanlati és részvételi fahi kilon jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti hirdetmény utjan koteles kézzétenni.

(3) Ha az Onkormanyzat tamogatasra iranyuld igépgyazatot) nydjtott be, vagy fog
benyujtani, az eljarast megindithatja, az eljandsgindité felhivasban azonban fel kell hivni
az ajanlattedék figyelmét erre a korlilményre, valamint a Kbt. &).(4) bekezdésében
foglaltakra.

(4) Az eljarast megindito felhivasban az Onkormanynegadja a kdzbeszerzés targyat és
mennyiségeét.

(5) Az Onkormanyzat megvizsgalja beszerzését albbékzempontbdl, hogy a beszerzés
targyanak jellege leh&té teszi-e a kdzbeszerzés egy részére wagmlattétel biztositasat.
Amennyiben a rész-ajanlat tételi lebsdg biztosithaté az eljardst megindité felhivasban
lehetvé teszi a részajanlat-tételi lebstget.

(6) A kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmdaihivas végleges szovegét a Képwisel
testllet hagyja jova. A jovahagyott szovegnek mletffehirdetmeény, felhivas kozzétetedér
megkulldéséil a jegyd gondoskodik.

(7) Az Onkormanyzat — a megfedebjanlattétel disegitése érdekében — dokumentaciot
készithet (a Kbt.49. §-ban és 122. § (2) bekezd#séiglaltak esetén koteles késziteni). A
dokumentaci6é tartalmazza az ajanlat elkészitéskaptsolatban az ajanlattidy részéere
szikséges informaciokrol szol6 tajékoztatast, valamaz ajanlat részeként benyujtandd
igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét. Epitési bemdisdesetében tartalmazza a kdzbeszerzési
miiszaki leirast és az arazatlan koltségvetést is.

(8) A jegyd gondoskodik arrél, hogy a dokumentaciéo az ajadtielit hatarid lejartaig
rendelkezésre alljon.

10. Az ajanlatok benyujtasa és bontasara

(1) Az ajanlatot és a részvételi jelentkezést masks zartan, az ajanlati felhivasban megadott
cimre kozvetlenll vagy postai Gton kell benyujt@aniajanlattételi hatéarédejartaig.

(2) Az ajanlattet részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyiigtja- az ajanlat
atvételéél elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénintartalmaznia kell az atvétel
idépontjat, az éatvay nevéet és aldirdsat, valamint annak elismeréségy rax ajanlat
benyujtadsa lezart, sértetlen boritékban tortént.

(3) A beérkezett ajanlatok boritékjan fel kell &tmi a beérkezés dgontjat tovabba régziteni
kell, hogy a boriték sértetlentl érkezett-e, vatarfel kell jegyezni az ajanlat sorszamat.

(4) Az ajanlatokat tartalmazé iratok felbontasat apgnlattételi hatéaritl lejartanak
idépontjaban kell megkezdeni. A bontas mindaddig tamjg a hatarid lejartaig benyujtott
Osszes ajanlat felbontasra nem kerdl.

(5) Az ajanlatok felbontasanal csak az érintett @nmiényzat (ajanlatkéy, az ajanlattesk,
valamint az altaluk meghivott személyek, tovabbaa kozbeszerzéshez tamogatasban
részesil ajanlatké$ esetében — a kulon jogszabéalyban meghatarozatvedzéépviseadi,
valamint személyek lehetnek jelen.



(6) Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell gAndattevik nevét, cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat éldb, szdmszésithet adatokat, amelyek a biralati szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre kerulnek.

(7) Az Onkormanyzat képvisiie az ajanlatok bontasanak megkezdésekor, az @inla
felbontasa éitt kdzvetlenll ismerteti a szédés teljesitéséhez rendelkezésre all6 anyagi
fedezet 6sszegét.

(8) Az ajanlatok felbontasarél és ismertetdsémz ajanlatkéinek jegyskonyvet kell
készitenie, amelyet a bontastél szamitott 6t napelil meg kell kildeni az dsszes
ajanlattevnek.

(9) Az ajanlatok felbontasakor a je@kdnyv készitését a jegydnek illetve altala megbizott
személynek vagy szervezetnek kell gondoskodnia.

11. Hianypdétlasra vonatkozé szabalyok

(1) Az Onkormanyzat koteles az 6sszes ajanlatzamara, azonos feltételekkel biztositani a
hianypétlas lehéségét.

(2) A hianyok potlasa csak arra iranyulhat, hogy adnlat vagy részvételi jelentkezés
megfeleljen az ajanlati, részvételi, illetve ajdidteli felhivas, a dokumentacio vagy a
jogszabélyok élirdsainak.

(3) A hianypotlasra vagy a felvilagositas nyujtaséedlo felszolitdst az Onkormanyzat a
tobbi ajanlattet vagy részvételre jelentkézgyideji értesitése mellett kozvetlendl koteles az
ajanlattevk, illetve részvételre jelentkéz részére megkildeni, megjeldlve a hatétid
tovabbé a hianypotlasi felhivasban a potlandé tukaty

(4) A jegyd gondoskodik arrdl, hogy a hianypotlasi felhivasghiddésre kerlljon az
ajanlattevk részére.

12. Ajanlatok elbiralasa, értékelése

(1) Az ajanlatok elbiralasa soran az Onkormanyzatnag kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e az ajanlati felhivasban és a dokuacésttan, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

(2) Az Onkormanyzat koteles megallapitani, hogy ynaanlatok érvénytelenek, illdleg
van-e olyan ajanlattéy akit az eljarasbal ki kell zarni.

(3) Az ajanlati felhivasban @ktaknak megfelélen kell megitélni az ajanlatté\szerddés
teljesitésére vald alkalmassagat vagy alkalmattgisa

(4) Az érvényes ajanlatokat az ajanlati felhivasimerghatarozott értékelési szempont (Kbt.
71. 8) alapjan, valamint a Kbt. 71-73. §-okban &ttgkra tekintettel kell értékelni.

(5) Az Onkormanyzat kételes az ajanlatokat a kehegrévidebb idn belll elbiralni.

(6) Az ajanlatok elbirdlaséat a biralébizottsagiotagégzik. A birdlobizottsagi tagok irasbeli
szakvélemeényt és dontési javaslatot készitenekgsibmeghozd Képviselestilet részére.
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13. Eredményhirdetésre vonatkozé szabalyok

(1) Az eljaras nyertese az az ajanlatteaki az Onkormanyzat részére az eljarast meginditd
felhivasban és dokumentédcioban meghatarozott dédtetalapjan, valamint a Kbt. 71. (2)
bekezdésében meghatérozott értékelési szemponyikeesyerint a legkedvébb érvényes
ajanlatot tette.

(2) Az Onkormanyzat koteles az ajanlattevrasban tajékoztatni az eljaras eredméslyér
eredménytelensédgidy az ajanlattety kizarasarol, alkalmatlansaganak megallapitaséardl,
valamint ezek részletes indokarél a dontést koveighamarabb, legkésb harom
munkanapon beldl.

(3) Az Onkormanyzat az ajanlatok elbiralasanak jbeésekor kilon jogszabalyban
meghatérozott minték szerint irasbeli 6sszegzéstikéz ajanlatokrol. Az irdsbeli 6sszegzést
minden ajanlatteyrészére egyidéjeg, telefaxon vagy elektronikus uton megkuldi.

4) Az eljaras eredményi#irszolo tajékoztatdt az Onkormanyzat leghiis a szerddéskotést,
vagy ennek hianyaban az eljards eredmeénytelenn&anitasarél vagy a szémés
megkotésének megtagadasardl szol6 ajanktkéontést kovet tiz munkanapon belll
megkuldi kdzzétételre (Kbt. 30. § (2) bekezdés).

(5) Az 6sszegzés (és a tajékoztatd) megkuldéséegydnek illetve az Onkormanyzat altal
megbizott személynek vagy szervezetnek kell gormtrsk.

14. Szerddések megkotése, teljesitése

a) Eredményes koOzbeszerzési eljaras alapjan aoséstzaz Onkormanyzaa nyertes
szervezettel (személlyel) (Kbt. 124. 8) irasban kit¢g a kdzbeszerzési eljardsban kozolt
végleges feltételekkel, a szédéstervezet és az ajanlat tartalmanak megdftel A
szerddésnek tartalmaznia kell — az eljaras soran alkabtbh&@rtékelési szempontra tekintettel
— a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értétel&esriltek. Amennyiben az eljaras
nyertese visszalép, akkor az Onkormanyzat jog@suttredmény kihirdetésekor a kovetkez
legkedvedbb ajanlatot teémek mirbsitett szervezettel megkotni a sZehest, haét az
ajanlatok elbiralasarél szol6 irasbeli 6sszegerésbegjeldlte. A szefwés alairdsa a
képviseb-testilet adott kozbeszerzésre vonatkoz0, édéskotésre felhatalmaz6 hatarozata
alapjan az abban megjel6lt személy jogosult.

b) Az Onkormanyzat a nyertes szervezettel (szeeiglibt. 124. § (9) bekezdés] szemben
csak abban az esetben mentesil a kdzbeszerzé&gidezemegkdtésének kotelezettsége alol,
ha az ajanlatok elbiralasardl szo6l6 irdsbeli 6s=szegy megkildését koven — altala ebre
nem lathatd és elhéarithatatlan ok kovetkeztébehedllott Iényeges korilmény miatt a
kdzbeszerzési széités megkotésére vagy teljesitésére nem képes.

c) A szerddés— a Kbt. 73. § (1) bekezdése szerinti részei kigdt| feltéve, hogy az abban
foglaltak nem ellentétesek a 96. § (3) bekezdésévslilvanos, annak tartalma kozérdek
adatnak mifisul.

d) Az Onkormanyzat a kbzbeszerzési eljaras alap@gkotott szemést honlapjan - ha nem
rendelkezik honlappal a Kbzbeszerezések Tanacdagjan, vagy a fenntarté honlapjan - a
megkotését kovéen koteles kdzzétenni. A szédesnek a honlapon a teljesitéstzamitott
Ot évig folyamatosan elértigtek kell lennie.
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15. A kdzbeszerzési eljaras hetdlensrzése

A szabdlyzat hatélya ala tartozé kdzbeszerzésekvetését a megbizott bélsllensrok
végzik.

II. FEJEZET

A HELY| ONKORMANYZAT NEVEBEN ELJARO, ILLET ~ OLEG AZ ELJARASBA
BEVONT SZEMELYEK, SZERVEZETEK FELEL OSSEGI KORE

1. A Képviseb-testilet

A képviseb-testilet gyakorolja az ajanlatkéjogait és kotelezettségeit. A képvisedstilet

nevében a Polgarmester jar el.

A kozbeszerzések@iészitése és végrehajtdsa soran a képvisstilet feladata kilénosen:

- Kiadja a K6zbeszerzési Szabélyzatot, valamint @ &bzbeszerzési tervet.

- Kijel6li és megbizza a Birél6 Bizottsag tagjait.

- Indokolt esetben szakértéget biz meg az eljaras teljes, vagy részledelytatdsaval.

- Jovéhagyja a kdzbeszerzési eljarast meginditothitey, felhivas végleges szbvegét.

- A Biral6 Bizottsag, illetve a szakértég javaslata alapjamév szerinti szavazassal dont
az ajanlatok érvényesséfkeés az eljaras eredménger

2. A jegyd

- Koteles a kdzbeszerzési eljardsban az e rendeletbghatarozott feladatok ellatédséra.

— Segiti a Biralo Bizottsag és a szakmai megbizottkajat.

- Altalanos felefsség terheli a kdzbeszerzési eljaras torvényesskddintositasaért. Az
ezzel kapcsolatos észrevételeit koteles haladéktbapolgarmesternek jelezni, illetve a
képviseb-testilet tudomasara hozni, tovabba dlten az egyes kdzbeszerzési eljarasi
cselekmények szakszehataridben tortéd végrehajtasat.

- Az éves koltségvetés elfogadasat kdeatelkésziti a beszerzési tervet.

- Felebs a kdzbeszerzési értékhatart meghalad6 beszeradsekzerzés fedezetének valos
rendelkezésre allaséért.

- Felebs a kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos felkdategrehajtdsdnak
megszervezeséeért.

- Mivel a hivatalban megfelélszakértelemmel rendelk&koztisztviseb nincs alkalmazva,

a kdzbeszerzési szakeértelmet kivano feladatokab lsizbkérsk bevonasaval oldatja meg.

- A szakmai igények alapjan gondoskodik- a szakértelel bir6 személy vagy szervezet
bevonasaval- az ajanlati felhivds és dokumentacszdillitasarél és rendelkezésre
allasarol, edkésziti a szekaést a dokumentacibban megadott Siés-tervezet alapjan,
és gondoskodik annak az ajanlati felhivAsban mégbedtt idpontban tortéh
alairasarol.

- A szakmai igények alapjan gondoskodik az elbir&asmpontok 6sszeallitasarol.

- Gondoskodik az eljarast megindité felhivas Kozbeszme Ertesitben, illetleg az EU
Hivatalos Lapjaban torténkozzétételéfl, valamint a kdzzététel dijdnak atutaldsérdl,
hirdetmény kozzététele nélkili targyalasos és hinday kozzététele nélkuli eljaras
esetén az ajanlati felhivasnak az ajanléiewrészére torténhkozvetlen megkuldésér

- Gondoskodik a Birdlo Bizottsag tagjainak Osszefdin@sés a teljes ajanlati felhivas és
dokumentéacio rendelkezésiikre bocsatasarol.

- A jegyzkonyv készitését a jegyd illetve altala megbizott személy vagy szervezet
gondoskodik.
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- Ajegyzskdnyvek érintetteknek valé megkuldése a jégetadata.

- Az ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor gondokkadiosszegzés elkészitédérs az
ajanlattevk részére tortéhmegkuldéséil.

- Az eljards eredmény@lr sz6lo tajékoztatot megkuldi kozzétételre a Kozeezesi
Ertesitben.

— Amennyiben a szeérés teljesitése soran szmtésmodositasra kerll sor, tajékoztatot
készit, és hirdetmény Gtjan a Kozbeszerzési Eftemitkzzéteszi.

- Gondoskodik a Kbt. 31. § (1) bekezdésében meghatradatok honlapon valé
kdzzétételasl.

3. A Biralo Bizottsag

1) A képviseb-testillet gondoskodik az Onkormanyzat részére ®irdizottsag
létrehozaséardl. A Birald Bizottsagba@dllandoé tagot valaszt, melyet szilkség esetén t# ado
kozbeszerzés jellegitfliiggoen, alkalomszéien — tovabbi tagokkal egészithet ki. A Biralo
Bizottsagi tagoknak megfelel- a kdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzégi, §s
pénziugyi — szakértelemmel kell rendelkeznilk.

A Biral6 Bizottsag tagjai mellé lehetnek tovabbiasztott tagok is, akik a kdozbeszerzés
targyat képeZ téma szerint szakértelemmel birnak, mint $égitlletve kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkézszemély, hivatalos kozbeszerzési tandcsadd sggitségénybe
veheb.

2) Az Onkormanyzat nevében az eljarast lezar6 dbmeghozd személy (polgarmester és
Képviseb-testuleti tag) nem lehet a biralobizottsag tagja.

3) A Biral6 Bizottsag tagjai nyilatkoznak, hogy nétinak fenn velik szemben a Kbt. 24. 8.
szerinti 0sszeférhetetlenség.

4) A Biral6 Bizottsdg a munkajaval kapcsolatos liggvmunkak ellatdséat a hivatal tgyviteli

feladatait ellaté személyek kotelesek segitereggd utasitdsa szerint.

5) Biral6 Bizottsag feladatai:

- A Birdlo Bizottsag az ajanlatokat kiértékeli.

— Szikség esetén hianypaotlast, felvilagositast vadghkilast kér az ajanlattéktol.

— Az gjanlatokrél irasbeli szakvéleményt, dontésapatot készit a dontést hozé képwuisel
testllet részére. A Birdld Bizottsag munkajardlyonyvet kell késziteni, amelynek
részét képezik a tagok indokolassal ellatott biiré&dpjai.

6) A Birald Bizottsag allando tagjainak névsoratnésnkakorét jelen szabdlyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza. A melléklet csatolasaértégsnkénti felllvizsgalataért a jedyz
tartozik felebsséggel.

7) A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha akagbb mint fele jelen van, dontéseit a
jelenléws tagok egyszér szotbbbségével, név szerinti szavazassal hozzaddvii allando
tagnak egy szavazata van.

4. A Polgarmester

-A polgarmester képviseli a helyi 6nkormanyzat Kiéplé-testiletét a kdzbeszerzési eljaras
soran.

- A polgarmester a kdzbeszerzési eljaras sorataptld fontosabb feladatait e szabdlyzat az
egyes eljarasi szakaszoknal rogziti.
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. FEJEZET

KOZBESZERZESI SZAKERTELEM BIZTOSITASA, A HIVATALOS
KOZBESZERZESI TANACSADO

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felliga@kumentacio &észitésébe, illéteg a
kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasaba anminyzat a Kézbeszerzések Tanacsa altal
vezetett névjegyzeékben szergphivatalos kdzbeszerzési tanacsadot vonhat bevatahos
kozbeszerzési tanacsadd koteles a kozbeszerzékértetmet biztositani. A hivatalos
kozbeszerzési tanacsadoét tevékenységéért elleaiatds illeti meg.

A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd, kozbeszeszmiérd szakértelmével ésegiti a
kozbeszerzési eljaras e torvénynek és egyéb joglyzdmak megfelél lefolytatdsat. A
Polgarmester a tanacsadot, szakésevonja kulondsen a felhivas és a dokumentécid
elkészitésébe és bevonhatja a Birald Bizottsagba kgzbeszerzési tanacsado, szakeén
Onkormanyzat jegygével feladataranyos munkamegosztasban dolgozhat.

IV. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Onkorméanyzat kdzbeszerzését wegzemélyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és a jelen szabalyzabidsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint adliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. A kdzbeszerzési szabalyzatot a Képvidektilet jogosult jévahagyni.

3. Jelen szabalyzat 2013. augusztus 1-jén napjanh#&élyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését koven felmerult kdzbeszerzések esetében kell alkalmazn

4. Jelen kozbeszerzési szabalyzatban nem szabtlyazolésekben a Kbt. rendelkezései
iranyadoak. Amennyiben jelen szabalyzatban fodtaéia a hatélyos Kbt. @rédsai kdzott
ellentmondas meriine fel, igy a mindenkor hatakjois rendelkezései irAnyadoak.

Szécseény, 2013. augusztus 1.

Stayer L&szl6 Dr. Bago Jozsef
polgarmester jegyz
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1. szamu melléklet

A Birél6 Bizottsag allando tagjai

EIndk Bablena Anita pénzugyi ugyintéz
Tag Vizi Agnes riiszaki (igyintéé
Tag Rajké Ggzoné pénzigyi osztalyvezet

14




