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Stayer LaszlOpolgarmester

Tisztelettel koszonti a megjelenteket, a Hollibinkormanyzattal kozésen tartott Glés
utan a szécsenyi képvisddestilet folytatja munkajat. Megallapitja, hogképviseb-
testilet a megjelent el hatarozatképes, és az ulést megnyi@l® 6rakor). Dr.
Pintér Sandor és Smelko Istvan képwaaiak igazoltan vannak tavol.

A meghivéban szerepl napirendi javaslatot a kovetkezmodositasokkal kéri
figyelembe venni: a 6. pontot kéri kivenni a targyald témak kozul, illetve
surgsségi javaslatként kéri felvenni a napirendre ayihdpitési szabalyzat
modositasara vonatkozoowrjesztést, tovabba egy tervezeési sidés megkotésére
vonatkozo javaslatot, amely a Beligyminisztériumgkert napelemes palyazathoz
kapcsolédik, valamint a ,Civilek hadza épuleténelljitasi munkai” cini palyazat
kozbeszerzési eljarasarol szolbtetjesztést. Szintén siirgsegi javaslatként kéri még
felvenni az Integralt Varosfejlesztési Stratégidiilfézsgalata az EMOP-3.1.1-12
»ozocialis célu varosrehabilitacio” cimpalyazathoz kapcsoloddan, és a Nemzeti
Foldalaptol termifold vagyonkezelésbe vétetér szold ebterjesztést. Ezek a
napirendek egy-egy palyazathoz kapcsolddnak, éstumpntést igenygl kérdések.
Kérdezi, hogy egyebek napirendi pontban van-e nadagkinek javaslata.

Hozzaszo6l6 nem jelentkezett.

Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel nincs tobb javaslat, az elhangzott médosabhegyutt bocsétja szavazasra a
napirendet. Kéri, aki elfogadja, kézfenntartassiezze.



A képvisei-testilet az alabbi napirendet egyhangulag elfogadt
Napirend:

1. Ebterjesztés a Szécseny Varosi Polgarmesteri Hivagalszintét okiratanak
elfogadasara
Elsterjesztés az onkormanyzat Szervezeti ékddeési Szabalyzatanak
modositasara
Elbterjesztés az 6nkormanyzat 2012 évi koltségvestslaletének modositasara
Elsterjesztés a képvigeltestilet 2013. I. félévi munkatervére
Elsterjesztés a Kubinyi Ferenc Muzeum alapité okieatar
Elsterjesztés a Krudy Gyula VéarosiiMelédési Kbzpont és Konyvtar alapitd
okiratanak moédositaséara
Elsterjesztés a Krudy Gyula VarosiiMelédési Kbzpont és Konyvtar SZMSZ-nek
modositasara
Elsterjesztés civil szervezet részére megallapitotbgatas visszavonasara
Elsterjesztés terllethasznalati, illetve helyiséghiéstieersidés meghosszabbitaséara
9.1. AVA-PACK Kereskedelmi és szolgaltato Kft.ithasznalati tigye
9.2. F.B. Hus és Henteséru Kft. helyiségbérletigig
10. Ebterjesztés a helyi épitési szabalyzatrol sz6loAa3VIII.01.) dnkormanyzati
rendelet modositasara
11. Egyebek
11.1. Ebterjesztés tervéi szerddés megkotésére
11.2. Ebterjesztés a ,Civilek haza épuletének feltjitasnkai’ cimi palyazat
kozbeszerzési eljarasarol
11.3. Ebterjesztés az Integraltarosfejlesztési Stratégia feliilvizsgéalata az EMOP-
3.1.1-12 ,Szocialis célu varosrehabilitacié” dimpalyazathoz
11.4. Ebterjesztés a Nemzeti Foldalapkdz8lzervezett termsfold
vagyonkezelésbe vételére
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Napirend adtt:
- Polgarmester t4jékoztatdja a legutdébbi soros U@#a tortént eseményelty a

meghozott hatarozatok végrehajtasarol

Stayer LaszlOpolgarmester

»Tisztelt Képviseb-testilet!

A legutdbbi, munkaterv szerinti Glésinket 2012. eraber 27-én tartottuk, az azota
tortént legfontosabb esemeényéktargyalasokrol a kovetkézajékoztatast adom:

- November 28-an, a polgarmesterek részére rertdgaakormanyzati rendszerrel
kapcsolatos aktuéalis kérdések” dinkonferencian vettem részt Budapesten, a
Bellgyminisztériumban.

- November 29-én, csutortokon, a Szecsény-Nagyldgrétiszakal Kozoktatasi
Intézményfenntarté Tarsulas, majd utana a Széckésigrség Humanszolgaltatd és



Intézményfenntartdé Tarsulas Ulésén, ezt kémetpedig a Szécsényi Szennyviz-
Agglomeracios Tarsulasi tlésen voltam jelen.

- November 30-an a kistérség dnkormanyzatainakcelbtarsulasa ulését tartottuk
Rimaocon.

- December 1-jén, szombaton, dételBenczurfalvan jartam disznétoroson, ahol a
munkaban Juhasz Miklés és Antal Ferenc keépiaedk is aktivan részt vettek.
Ugyanezen a napon deélutan a Varosi Sportegyesibdatigocsapata tartotta évzaro
kdzgyilését, ezen vettem részt, majd a Paléc NéptanaegyiAdventi Varakozas
cimi masoran, a zsufolasig megtelt ¥ézren voltam én is. Szigb gratulalok a
szinvonalas gélafisorhoz a Paléc Néptancegyuttesnek. Ha méar megemlée
labdaragocsapatot is, hagy gratulaljak a csapgstehényéhez, hiszen az ifjusagi és
serdubcsapatunk is els helyen végzett, valamint a Szécsény Il. néven egikier
megyei harmas csapatunk dszi el$ helyezést szerzett. A megyei @lesztalyban
szerepb csapatunknak kicsit docégebb volt az etsféléve, de remeéljik, hogy az, ami
az 6sszel kifelé pattant a kapufarol, az tavasszal majele pattan, és akkdk is
sikeresebbek lesznek.

- December 2-an, vaséarnap gyujtottuk meg a& atlventi gyertyankat a sétaléutcaban
Kamill plébanos aldasaval, illetve a kispalocok ldteemi jatékkal, a ,nagy
Pal6cokkal” egyttt pedig kortanccal oOrvendeztetrbkg a jelenlédket. Ezaton
szeretném megkoszonni atwvelédési haz munkatarsainak, illetve a Keresztény
Ertelmiségiek Szévetsége Szécsényi Szervezeteirtakja segit kozrentikodést,
akik teaval, forralt borral, zsiros kenyérrel éff gg@sztenyével kinaltak a kozonséget,
€s nem csak ezen, hanem valamennyi eddigi gyenjtagpn a jelenléket. Nagyon
szépen kdszondm valamennyilk segitségét!

- December 4-én a VizirKft. taggyilésén vettem részt.

December 5-én a hivatalban helyiségében véradd teapottunk. Itt kiszondém meg a
kollégaknak és a reddkapitanysag munkatarsainak a véradast, és dr. dttome
Németh Eva véradd koordinator segitségét. Jomagam rudtam ezen a
rendezvényen itt lenni, ugyanis a Magyar Onkormatok Szovetsége altal szervezett
»A mindennapos testnevelés az Uj kdznevelési tgrneékrében” cini konferencian
vettem részt Borda Tamas képvisatral, testnevél tanar kollégaval, Szolnokon.

- December 7-én, pénteken a Lipthay Béla 8fpzdasagi Szakképzlskola
szalagavaté Unnepélyét tartotta, ahol alpolgarmeasszony képviselte varosunk
vezebtsegeét, és elmondasa szerint, egy nagyon szinvométson vehetett részt.
Jomagam ez iitajt a salgoétarjani Munkatgyi Kézpontban voltame®miné Lazsan
Zsuzsanna projekt menedzserrel, Viziné lllés AgéssBago Jozsefné urhoélgyekkel,
valamint Velenczei Norbert, Ugyvedetigazgatd urral a START-munkaprogram
Utemezésének tervtargyalasan vettiink részt. Engaggolom, hogy nagyon sikeres
targyalason vagyunk tul, reméljink, hogy rovideseszerédéseket is meg tudjuk
majd kotni, és ahogy éilrmar emlitést tettiink az do testuleti tlésen is, rovidesen
egy nagyon nagy volumérberuhdzas valésulhat meg itt Szécsényben, nagyn s
munkaleheiséggel a szécsényi allampolgarok részére.

- December 8-an, délutan a Benczurfalvaért Kultsitdhgyomangrzo és Faluszépit
Egyesulettel 6sszefogva mikulas napiisorral ajandékoztuk meg a benczurfalvai
gyerekeket, majd a poOsténypusztai kozosségi hadvagdtott el a mikulas.
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Benczurfalvan Smelké Istvan képviselr, Posténypusztan Dr. Harikné dr. Havasi
Beata alpolgarmester asszony képviselte a varesosegét.

- Jbmagam ez i alatt Salgotarjanban, az 1956. december 8-iiizoatdozatairol
megemléke& Uinnepségen vettem részt, és helyeztem a varoerkijiz

- December 9-én, vasarnap, gyujtottuk meg az aduesgzorunkon a masodik
gyertyat. Itt koszé6ném meg az Erkel Ferenc Vegyeskaorat.

- December 10-én, TakarékszOvetkezeti igazgatdgégen vettem részt.

- December 11-én, pénzigyi bizottsagi, majd aztek@n rendkivuli képvisét
testllet tlést tartottunk.

- December 12-én a magyar-szlovak hataron atny@gitenikodési program
keretében rendezett vadaszati és erdészeti klaszt@cskozasan vettem részt Varga
Béla képvisal Ur tarsasagaban, délutan pedig a Kistérségi E@gs8ggi Centrum
igazgatoja altal szervezett évzard rendezvenyetumnolalpolgarmester asszonnyal és
Varga Béla képvisél urral, illetve a térség polgarmestereivel egyetembltt
szeretném megkdszonni az igazgatd Ur egészévesajaunks az altala vezetett
intézmeény valamennyi dolgozojanak is egészeves gjank

- December 13-a4n, csitortokbn a megyei muzeumbagremdezett Nagy Ivan
Honismereti verseny dij atado Unnepségén voltaenjehhol Szécsény varosa altal
felajanlott kilondijat adhatta at Szenogradi Feneyugalmazott tanar Urnak. Ezuton
is gratulalok tanar urnak a palyamunkajahoz.

- December 15-én, szombaton a Il. Rakoczi FerenesBae, Ovoda Altalanos, Iskola,
Gimnazium és Szakkozépiskola végaiakjai szalagavato Unnepélyén vehettem részt
tobbedmagammal, szinvonaladigor volt. Es itt kapcsolom dssze, a két intézmény
végzds diakjainak ezuton is nagyon sikeres tovabbi fiékivanok, és szidb
kivhAnom, hogy mind az érettségi, mind a tovabbtesiul szandékaik is
megvaldsulhassanak, sikeresek lehessenek. Nyilvdmeze nekik is kell tenni
néminenti dolgokat.

December 16-a4n, vasarnap gyujtottuk meg a harmagjkrtyat az adventi
koszorankon. Kulén 6érom szamomra, hogy ezen az &@sgem a katolikus, az
evangélikus és a reformatus egyhazak képdisdl egydtt gyudjthattam meg a
gyertyat.

- December 17-€én, tehéat tegnap az évoda intézmgaggink karacsonyi innepségén
vehettem részt, majd délutan az Oktatasijvélbdési és Sport Bizottsag ulését
tartottuk.

- A mai napon délélt a Kubinyi Ferenc Muzeum fenntartéi jog, illetve
kotelezettségre vonatkoz6 megallapodas aldirasaist kyolna sor a Salgotarjanban a
Véaroshazan, de még nincs kééppen alkészitve ez a megallapodas, ezért nem irtam
ala, tovabbi egyeztetésekre van még szikség, ezéregy késbbi idspontban kerdl
majd sor.

- A mai délutan a Helyi Védelmi Bizottsag tartoiiiéset.

T4jékoztatom tovabba tisztelt Képvis&rsaimat, hogy a 2012. november 27-én és
december 11-én tartott testileti Gléseken hozofirbzatok végrehajtasara a szikséges
intézkedéseket megtettik.

Kérem tajekoztatom elfogadasat!

A képvisel-testulet a tajékoztatot tudomasul vette.



1. Eléterjesztés a Szécsény Varosi Polgarmesteri Hivatalegsziinteé
okiratanak elfogadasara
(Eldterjesztés a jegygkodnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel a képviseb-testilet Holl6k o©Onkormanyzatanak képviselestiletével
egyuttesen megtartott tlésén kozos hivatal |étrébdrdl dontott 2013. januar 14t
igy a Szécsényi Varosi Polgarmesteri Hivatal tedtétten 2012. december 31-i
hatallyal a megszunigtokiratot el kell fogadni. Ehhez kéri a képvisééstilet
jovahagyasat.

Kérdezi, van-e ezzel kapcsolatban kérdés, vélemeény.

Hozzasz6l6 nem jelentkezett.

Stayer LaszlOpolgarmester

Amennyiben nincs hozzaszolo, adtetjesztésben megfogalmazott hatarozati javaslat
szerint bocsatja szavazasra a megsziimteirat elfogadaséat. Kéri, aki azzal egyetért,
igennel és kézfenntartassal jelezze.

Fentiek utan a képviselestilet 7 igen szavazattal (ellenszavazat éshzkadas
nélkul) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének
253/2012.(XII.18.)hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzata Képwdektillete a hatarozat
melléklete szerint elfogadja a Szécsény Varosi &atgsteri Hivatal
megszuntét okiratat 2012. december 31-i hatallyal.

A képviseb-testilet felhatalmazza a polgarmestert a megsiiinte
okirat alairasara.

A képviseb-testilet felkéri a polgarmestert, hogy a megszinte
okiratot a Magyar Allamkincstar Nograd Megyei lgagisag részére
kuldje meg, a koltségvetési szerv térzskonyvi rémitartasbol vald

torlése céljabal.

Hatarids:  értelemszdien
Felebs: Stayer L&szl6 polgarmester

A 253/2012.(XI1.18.) hatarozat melléklete:

SZECSENY VAROSI POLGARMESTERI HIVATAL
MEGSZUNTETO OKIRAT



Szécsény Varos Onkormanyzatanak Képvisestilete az allamhaztartasrol szolé 2011. évi
CXCV. torvény (a tovabbiakban Aht) 11 § (1) felHatazasa alapjan, valamint az Aht. 11. §
rendelkezései és az allamhaztartasrdl sz6l6 torvé@gyehajtdsarol szol6 368/2011. Korm.
rendelet (a tovabbiakban Avr) 14 § (2)-(3) szeiiattalommal az alabbi megsziidtekiratot
adja ki.

1.

7.

A koltségvetési szerv

MegnevezéseSzécsény Varosi Polgarmesteri Hivatal

Székhelye:3170 Szécsény, Rékoczi ut 84.

Megszinteb szerv megnevezeése, székhelye:

Szécsény Varos Onkormanyzata, 3170 Szécsény, Rak@t

Megs4inteté jogszabaly:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011 GhXXXIX. tv. 84. § (1), valamint
a 85. § (7) bekezdése alapjan.

A megsdinés moddja: jogutdddal tortéé megs#nés Osszeolvadassal. A meigEk
koltségvetési szerv jogutddja a 2013. januar lijéwegalakuldé Szécsényi Kozds
Onkormanyzati Hivatal.

. A megszintetés oka: Szécsény Varos Onkormanyzata Képwidektilete a

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011.GhXXXIX. tv. 84. § (1), valamint

a 85. § (7) bekezdése alapjan kdzos dnkormanyixaitiah |étrehozasarol dontott.
Kozfeladatok jovébeni ellatdsa: A megs#ing koltségvetési szerv feladatait a 2013.
januar 1-jével megalakulé Szécsényi Kozos Onkormatiyivatal latja el.

A kozfeladat j6vobeni ellatasdhoz szikséges vagyon feletti rendellést jogosultsag:

A megszintetett kbltségvetési szerv kdvetelésaelépdettségei, €s valamennyi elismert,
illetve nem vitatott tartozasa, valamint ing6 vagiargyai tekintetében a jogutéd a 2013.
januar 1-jével megalakuldé Szécsényi Kozos OnkormatyHivatal.

A megsZiné koltségvetési szervnél foglalkoztatottakkal kapcdatos rendelkezések:

A megszintetett koltségvetési szervnél foglalkattak tovabbi foglalkoztatasa a
Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatalban torténik.

A kozszolgalati tisztvisék kbzszolgalati jogviszonya a kdzszolgalati tiszelikrél szol6
2011. évi CXCIX. torvény, illetve a fizikai munkattiien alkalmazottak jogviszonya a
Munka Torvénykonyvéil szolo 1992. évi XXII. térvény, valamint a Magyaseag helyi
onkormanyzatairél szo6lé6 2011. évi CLXXXIX. torvényi46/B-E 8§-a alapjan
tovabbfoglalkoztatas esetén folyamatosnak tekiritend

Kotelezettség véllalas rendje:A megs#ing koltségvetési szerv kotelezettséget 2012.
december 31. napjaig, a 2012. évre jovahagyott éiiermbirdnyzatainak mértékéig
véllalhat.

Megs4inés idipontja: 2012. december 31.

Zaradék: Szécsény Varosi Polgarmesteri Hivatal megszéinb&iratat a Szécsény Varos
Onkormanyzatanak Képvisetestilete 253/2012.(XI1.18.) sz. hatarozataval20december
31-i hatallyahagyta jova.

Szécsény, 2012. december 18.

P.H.

Stayer Laszl6
polgarmester



2. Eléterjesztés az dnkormanyzat Szervezeti ésikodési Szabalyzatanak
maodositasara
(Elsterjesztés a jegykdnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

A kozO6s oOnkormanyzati hivatal létrehozaséra éskddésére vonatkozé dontés
kovetkeztében az azzal kapcsolatos rendelkezéselltbzasokat Szécsény Varos
Onkormanyzata Képvisgttestiletének szervezeti ésikidési szabalyzatban is
rogziteni szukseges, ezért kéri a tisztelt Képtisestiletet az éterjesztett
rendelettervezet elfogadasara.

Kérdezi képvisditarsait, van-e ezzel kapcsolatban kérdés, vélemény.

Hozzasz6l6 nem jelentkezett.

Stayer LaszlOpolgarmester

Amennyiben nincs hozzaszo6l0, adteljesztésben szeréplendelettervezetet bocsatja
szavazasra. Kéri, aki elfogadija, igennel és kézéetassal jelezze.

Fentiek utan a képviselestilet 7 igen szavazattal (ellenszavazat ézkadas
nélkil) az alabbi rendeletet alkotta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
33/2012.(XI1.21.) 6nkormanyzati rendelete
az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Mtikodési
Szabalyzatarol szolo 12/2011.(IV.20.) énkormanyzati rendelet
modositasarol

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidektilete a  helyi

Onkorméanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. tv. 18. § dekezdésben kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk l{gkezdés d) pontjaban
meghatéarozott feladatkdrében eljarva a kdvetketzrendeli el:

1.8
Az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti kddiési Szabalyzatarol szolo
12/2011.(IV.20.) 6nkormanyzati rendelet (a tovakban: Rendelet) ,A
POLGARMESTERI HIVATAL” cimi X. fejezete helyébe a kovetkez
rendelkezés Iép:
X. FEJEZET
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
74. 8
(1) Szécsény Varos Onkormanyzata Képwvidestilete és Holldk
Kozség Onkormanyzata Képviekestilete - Magyarorszag helyi
Onkorméanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvér8b. §-aban
foglaltak szerint - kdzds Onkormanyzati hivataltzhak |étre és
tartanak fenn.
(2) A kozos dnkormanyzati hivatal megnevezésszékhelye:
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Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal, 3170 Szécdeakaoczi Ut
84.

Kirendeltségének megnevezése, cime:

Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal HobokKirendeltsége,
3176 Holloks, Kossuth ut 74.

A k6z6s 6nkormanyzati hivatal 6nallo koltségveszsry.

A kozos onkormanyzati hivatal Ggyrendjét e rend@letmelléklete
tartalmazza, amelyben foglaltaknak megfdal végezhet
vallalkozasi tevékenységet.

(3) A kozos onkormanyzati hivatal jogi személyisgéigngem rendelkez
bels szervezeti egységekre tagozddik. A bedzervezeti egységek
vezebit a polgarmester egyetértésével a jégyevezi ki.

(4) A kozos 6nkormanyzati hivatal bélszervezeti tagozédasat, a hivatal
munkarendjét, ugyfélfogadasi rendjét a rendelet néelléklete
tartalmazza.

(5) A munkaid-beosztasra €és munkavégzésre vonatkozd diezet
intézkedést a jegyzkulon utasitdsban szabalyozza.

(6) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezeted@d sz6l6 2007. évi
CLII. térvény szerinti vagyonnyilatkozatot e reneteb. fliggelékében
felsoroltak kételesek tenni.”

2.8
A Rendelet 26. § (4) bekezdésében a ,titkarsagszesvezési osztaly”
szovegrész helyébe a ,Hatdsagi és Szervezési @sgrdiveq l€p.

3.8
A Rendelet 73. § (5) bekezdésében a ,Hatdsagi @ydrkezed Osztaly”
szovegrész helyébe a ,Hatdsagi és Szervezési @sgrdiveq l€p.

4.8
A Rendelet 87. §-a a kovetkef7) bekezdéssel egészil ki:
.(7) Ahol a Rendelet polgarmesteri hivatalt emligtt a kdzos
onkormanyzati hivatalt kell érteni.”

5.8
A Rendelet 6. melléklete helyébe e rendelet 1.é&kkdte 1ép.

6.8
A Rendelet 7. melléklete helyébe e rendelet 2.é&kkdte 1ép.

7.8
Ez a rendelet 2013. januar 1-jén lép hatalyba, Batalybalépését kouet
napon hatalyat veszti.

Szécsény, 2012. december 18.

Stayer Laszl6 s.k. Baranyné Marton Melinda s.k.
polgarmester jegyd
A rendelet mellékletei a jegikbnyvhoz csatolva.
Fenti rendelet 2012. december 21-én kihirdetésralke



A napirend targyalasa utan tavozott az ulésNVarga Béla képvisél. A képvisal-
testulet Iétszama a tovabbiakban: & f

3. Eléterjesztés az 6nkormanyzat 2012 évi kéltségvetésindeletének
maodositasara
(Eldterjesztés a jegygkodnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

Kéri a pénzlgyi osztalyvezet asszonyt, hogy adjon révid oOsszefoglalét a
rendeletmodositassal kapcsolatban.

Rajkd Gy6zoné pénziigyi és intézményiranyitasi osztalyvezet

A koltségvetesi éliranyzat modositasokat indokolja, hogy némi bevétialekedés
tortént, amely etssorban az dsszetett oktatasi intézmény palyazaéteetdl adodik,
fejlesztésre atvett pénzeszkozékles az IPR palyazati bevételékbilletve a kiadasi
oldalon ennek felhasznalasa jelenik meg, illetvedliségvetésben képzett tartalék a
kiadasi oldalon feloldasra kerult, ezzel csokkefdreashiany dsszege 6sszességeében.
Ezeket a véltozdsokat intézményenként atvizsgallk.osszesitett tablazatokban
szerepelnek az @tanyzat modositas utani adatok.

Stayer LaszlOpolgarmester

Kdszoni a tajékoztatdt. Az @krjesztést megtargyalta a Pénzigyi Bizottsag ési, k
elnok urat a bizottsag javaslatanak ismertetésére.

Antal Ferenc képviseb, a Pénziiqyi Bizottsag elndke

A Pénzlgyi Bizottsag 36fel Ulésezett, és egyhangulag elfogadasra javasalia
eléterjesztett rendeletmodositas elfogadasat.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni a bizottsag javaslatat. Kérdezi, vamalakinek kérdése.

Hozzaszo6l6 nem jelentkezett.

Stayer LaszlOpolgarmester

Amennyiben nincs hozzaszo6l6, a maga rédzés elfogadasra javasolja az
eléterjesztett rendelettervezetet. Kéri, aki azzale¢gpy, igennel és kézfenntartassal
jelezze.

A képvisei-testilet a rendelettervezetet elfogadva, 6 igenazattal (ellenszavazat és
tartozkodas nélkil) az alabbi rendeletet alkotta:
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Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
34/2012.(X11.21.) énkormanyzati rendelete
az onkormanyzat 2012. évi koltségvetésérél szolo
4/2012.(I1.10.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

Szécsény Varos Onkormanyzata Képwigeltilete az allamhaztartasrél szolo6 2011. évi
CXCV. torvény 23. 8 (1) bekezdésében kapott felheaas alapjan, a helyi
Onkorméanyzatokrol szo6l6 1990. évi LXV. torvény 9H.(1) bekezdésében meghatérozott
feladatkdrében eljarva a kdvetkéet rendeli el:

1.8
(1) Szécsény Varos Onkormanyzata 2012. évi koleségeédl szol6 4/2012.(11.10.)
onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: koltségpigtndelet) 3. 8§ (1) bekezdése helyébe a
kovetked rendelkezés lép:

»(1) Az dnkormanyzat 2012. évi koéltségvetését

1.330.778 E Ft bevétellel
1.330.778 E Ft kiadassal

Megnevezés Kkodési | Felhalmozasii Osszesen
célu célu

targyévi koltségvetési kiadasidsszegeét 1.104.591 123.696| 1.228.287
targyévi koltségvetési bevétetidsszegét 1.089.869 36.609| 1.126.478
targyévi koltségvetési hiany dsszegét 14.722 87.087 101.809
el6z6 évi pénzmaradvany igénybevételét 26.535 38.157 64.692
finanszirozasi célu fiveletek kiadasat 84.531 17.960 102.491
finanszirozasi célu fiveletek bevételét D 0 0

likviditasi hitellel fedezett hiany 6sszegét 72.118 66.890 139.608
finanszirozasi célu fiveletek egyenlegét 84.531 17.960 102.491
kiadasi bosszegét 1.189.122 141.656] 1.330.778
bevételi 0sszegét 1.189.122 141.656] 1.330.778

E Ft 6sszegben allapitja meg.”

(2) A koltségvetési rendelet 3. 8 (2) bekezdésgéid a kdvetkézrendelkezés lép:

»(2) A képviseb-testllet a Szécsény Varosi Polgarmesteri HivalaR2évi koltségvetését az

alabbiak szerint fogadja el:

294.897 E Ft bevétellel
294.897 E Ft kiadassal

a kiadasi @liranyzaton beldl:

- a mikodeési célu kiadast 294.516 E Ft
» a személyi juttatdsokat 128.525 E Ft
» a munkaadodkat terhiejarulékokat 37.521 E Ft
* a dologi kiadasokat 60.217 E Ft
» mitkbdési céllu pénzeszkozatadast 5.880 E Ft
* ellatottak juttatasat 62.373 E Ft
- afelhalmozési célu kiadast 381 E Ft

0sszegben allapitja meg.”

(3) A koltségvetési rendelet 3. § (4) bekezdéspéhel a kdvetkdézrendelkezés lép:
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.(4) A képviseb-testillet a Il. Rakdczi Ferenc Botoke,Ovoda,Altalanos Iskola, Gimnéazium
és Szakkozépiskola 2012. évi koltségvetését abialélszerint fogadja el:

492.112 E Ft bevétellel
492.112 E Ft kiadassal
a kiadasi dliranyzaton beldl:

- a mikodési célu kiadast 481.581 E Ft
» a szemelyi juttatdsokat 303.539 E Ft
» a munkaadodkat terhiejarulékokat 81.401 E Ft
* a dologi kiadasokat 71.777 E Ft
» milkbdési céllu pénzeszkozatadast 14.618 E Ft
* ellatottak juttatasai 10.246 E Ft
- afelhalmozasi célu kiadast 10.531 E Ft

O0sszegben allapitja meg.”

(4) A koltségvetési rendelet 3. § (5) bekezdéspéi a kovetkézrendelkezés 1ép:

»(5) A képviseb-testilet a Krudy Gyula Varosi telédési Kozpont és Kdnyvtar 2012. évi

koltségvetését az alabbiak szerint fogadja el:
50.198 E Ft bevétellel
50.198 E Ft kiadassal
a kiadasi g@liranyzaton belul:

- a mikodési celu kiadast 50.109 E Ft
* a szemelyi juttatdsokat 17.535 E Ft
» a munkaadodkat terhiejarulékokat 4. 733 E Ft
* a dologi kiadasokat 27.841 E Ft
» mitkddési célu pénzeszkozatadast OEFt
- afelhalmozasi célu kiadast 89 E Ft

O0sszegben allapitja meg.”

(5) A koltségvetési rendelet 3. § (6) bekezdéspéi a kovetkezrendelkezés 1ép:

.(6) A Kképviseb-testilet a Szécsény Kistérség Szocialis Szolgélt&izpont és
Gyermekjoléti Szolgélat 2012. évi koltségvetésélabbiak szerint fogadja el:

48.146 E Ft bevétellel
48.146 E Ft kiadassal
a kiadasi @liranyzaton beldl:

- a mikodési celu kiadast 47.395 E Ft
* a szemelyi juttatdsokat 32.076 E Ft
» a munkaadodkat terhijarulékokat 7.939 E Ft
* a dologi kiadasokat 7.380 E Ft
» mitkddési célu pénzeszkozatadast OEFt
- afelhalmozasi célu kiadast 751 EFt

0sszegben allapitja meg.”

2.8

(1) A koltségvetési rendelet 1. melléklete helyébe.andlléklet 1€p.

(2) A koltségvetési rendelet 2. melléklete helyébe mélléklet I€p.
(3) A koltségvetési rendelet 3. melléklete helyébe méléklet 1€p.
(4) A koltségvetési rendelet 5. melléklete helyébe mdlléklet 1€p.

(5) A koltségvetési rendelet 7. melléklete helyébe.anélléklet 1€p.
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(6) A koltségvetési rendelet 8. melléklete helyébe mélléklet I€p.
(7) A koltségvetési rendelet 10. melléklete helyébe mélleklet 1ép.
(8) A koltségvetési rendelet 11. melléklete helyébe mdléklet I1€p.
(9) A koltségvetési rendelet 12. melléklete helyébe mélléklet 1ép.
(10) A koltségvetési rendelet 13. melléklete helyéb®.anielléklet 1ép.
(11) A koltségvetési rendelet 15. melléklete helyébd anielléklet 1ép.
(12) A koltségvetési rendelet 18. melléklete helyéb@ .anielléklet 1ép.

3.8
Ez a rendelet a kihirdetését kéveiapon lép hatalyba.

Szécsény, 2012. december 18.
Stayer L&szI0 s.k. Baranyné Marton Melinda s.k.
polgarmester jegyzd
A rendelet mellékletei a jegikbnyvhoz csatolva.
Fenti rendelet 2012. december 21-én kihirdetésrélke

4. Eloterjesztés a képvisdi-testilet 2013. I. félévi munkatervére
(Elsterjesztés a jegykdnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

Az irdsos diterjesztést képvisélarsai megkaptdk. A tervezetben szeafepl
napirendeket az &kozben felmeril aktudlis napirendi pontokkal, az Ulés
dsszehivasakor a meghivoban kiegészitjuk.

Kérdezi, hogy van-e valakinek kérdése, észrevéirkbterjesztéssel kapcsolatban.

Hozzasz6l6 nem jelentkezett.

Stayer LaszlOpolgarmester

Amennyiben nincs, az @krjesztés szerint bocsatja szavazasra a kéfisstiilet
2013. I. félévi munkatervét. Kéri, aki elfogadjgennel és kézfenntartassal jelezze.

Fentiek utdan a képviselestilet 6 igen szavazattal (ellenszavazat ézkadas
nélkul) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének
254/2012.(X11.18.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidgebtilete a 2013 I. félévi
munkatervét a hatarozat melléklete szerint elfcgad,i
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Megbizza a polgarmestert, hogy a munkatervben Iagtal
tajékoztassa a képviselestilet munkajanak @tészitéseében
érdekelteket.

Hatarids: értelemszdien
Felebs: Polgarmester
A hatarozat melléklete a jegiktdinyvhoz csatolva.

5. Eléterjesztés a Kubinyi Ferenc Muzeum alapito okiratda
(Elsterjesztés a jegykodnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

Koszonti az tlésen megjelent Gusztiné dr. Toroagitinizeumigazgaté asszonyt.

A muzedlis intézményeét, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdmmlodéset!
sz0l6 1997. évi CXL. torvény modositasa értelméBeécsény Varos Onkormanyzata
2013. januar 1-i hatallyal megkapja a Kubinyi Ferédizeum fenntartéi jogat. A
fenntartéi jog atadas-atvétedérszoldé megallapodast a képvisdestilet a 2012.
november 27-i Ulésén targyalta és 216/2012.(XI1.28Z.) hatarozataval elfogadta. A
muzeum a korabbi tikddési engedély alapjan torténeti, régészeti ésiamatikai
gyijtokorrel rendelkezett, a gytokore pedig Nograd megye kozigazgatasi terilete
volt. A jelenlegi fenntartd altal kért #kodési engedély alapjan a Kubinyi Ferenc
Mulzeum torténeti és régészeti ugykorrel rendelkezik. A muizeum régészeti
gyijteményének tovabbi feldolgozasa és tarolasa, maddda érdekében a miuzeumban
taldlhatd helyiségeken tal tovabbi raktarhelyiségekan sziikség, mivel a régészeti
gyiijtemény egy része salgétarjani, masik része pemlagsbagyarmati raktarakban van
elhelyezve. A muzeum vezgdvel tortént egyeztetést koven javasolja, hogy az
onkormanyzat a tulajdonéat kégez3170 Szécsény, M4jus 1 at 1/A. (hrsz: 219/4) sz.
alatti, fizoltoszertar elnevezésngatlanat adja at raktarozas céljara a muzeumnak,
melynek tényét az alapitd okiratban fel kell tinitét megallapodas alapjan a Kubinyi
Ferenc Muzeum alapité okiratdnakladszitését a Nograd Megyei Intézményfenntarto
Kdzpont koordinalta.

Kérdezi képvisditarsait, van-e valakinek kérdése, észrevétele &terpisztéssel
kapcsolatban.

Antal Ferenc képvise, a Pénziigyi Bizottsag elndke

Kérdezi, hogy kaliberében milyen mennyigégegészeti targyak azok, melyek a
raktarba kerulnének. Elegefie a hely, alkalmas-e esetlegesen Gjabb kutatasra?
Hany négyzetmeéteres @bltdszertar, amit az 6nkormanyzat most atad a ominak?

Stayer LaszlOpolgarmester

Kéri f6épitész urat, valaszoljon képviséir kérdésére.
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Oze Janosvarosi Bépitész

Korulbellil 80 négyzetméteres az az épllet, de gikduelyiség eléggé lepusztult
allapotban van.

Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel raktarozasra fogjak hasznalni az épuletethrkéterben is lehet szamolni, és
mivel elég nagy belmagassagu épllet, és a laddkbaranyag egymasra is rakhato,
de igazgato asszony is tud segiteni ebben a kérdesb

Gusztiné dr. Toronyi Judit miizeumigazgato

Salgoétarjanban jelenleg korulbeltl 300 darab M30&aka antropoldgiai anyag van
elhelyezve, ez az, amit nagyon siggn kért a salgétarjani muzeum vezetése, hogy
hozzuk el. A holnapi nap folyaman ez meg is fogté&dni. Ezen Kkivdl
Balassagyarmaton, a megyehazan kertlt elhelyekésiibelll 200 ladanyi régészeti
anyag. Ugy gondolja, hogy az épiiletben, amennyibeet Ggy ki lesz javitva, hogy
mitargyak tarolaséra alkalmas legyen, el fog férnbsszes anyag, miutan a régészeti
gyijteményben mar gyarapodas mar nem lesz olyan niéndkt amilyen eddig volt.
Eddig Négrad megye teljes terllgtérkeriltek be a Kubinyi Ferenc Muzeumba
regészeti leletek, most pedig mar ezt a koordingsadgotarjan fogja atvenni, tehat a
Négrad megyei asatdsok anyaga a salgétarjani mimedog bekerllni. Emiatt agy
gondolja, hogy eléggé hosszu tavu megoldas lesz, ehaa tzoltoszertar
rendelkezésukre fog allni.

Antal Ferenc képvise, a Pénziiqyi Bizottsag elndke

Kbszoni a valaszt. Még egy kérdést szeretne falt@népilet biztonsagi rendszerével
kapcsolatosan. Erdemes lenne gy megvizsgalni, logyrolas biztonsagos legyen,
ennek koltsége, ugy véli, az dnkormanyzatra foqulh@r Iévén, hogy a muzeum

onkormanyzati fenntartasba kerilt. Tehat abjévi koltségvetésben arra is gondolni
kell, hogy azt az épuletet ugy kell zarhatéva telési kamerarendszerrel folszerelni,
hogy probléma ne legyen, és tényleg megmaradjanak a régészeti értékek, amik
ide kerulnek.

Stayer LaszlOpolgarmester

Természetesen étrgondoskodunk, a megfetelépéseket meg kell tenni, és a téli
munkalatok soran ezt el is tudjuk végezni.

Az eléterjesztést megtargyalta az Oktatasijviglodéesi és Sport Bizottsag is. Mivel a
bizottsag elndke a mai tlésen nem tud részt véeni Borda Taméas képviselrat, a
bizottsag tagjat, hogy ismertesse javaslatukat.

Borda Tamasképvises, az Oktatasi, Mvelsdési és Sport Bizottsaqg tagja

Az oktatasi bizottsag azaerjesztést megtargyalta, és 3 igen szavazattghaegulag
elfogadéasra javasolja.
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Stayer LaszlOpolgarmester

MegkdszOni a bizottsag javaslatat. Mivel tobb hezaéd nem jelentkezett, szavazasra
bocséatja a muzeum alapité okiratanak elfogadasanatkozé hatarozati javaslatot.
Kéri, aki azzal egyetért, igennel és kézfenntaaigstezze.

Fentiek utdan a képviselestilet 6 igen szavazattal (ellenszavazat éHzkadas
nélkul) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
255/2012.(X11.18.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvdelstiilete a Kubinyi Ferenc
Muzeum - hatarozat melléklete szerinti - alapitraikat 2013. januar
1-jei hatéllyal elfogadja.

A képviseb-testilet felhatalmazza a polgarmestert és a fd@ghogy a
jovahagyott alapit6 okiratot irja ala.

A képviseb-testllet megbizza a polgarmester, hogy a kolteégve
szerv alapité okiratdt kildje meg a Magyar Allantsitirnak
torzskonyvi nyilvantartasba tértémejegyzés végett.

Hataridb: azonnal
Felebs: Stayer L4&szl0 polgarmester
Baranyné Marton Melinda jeg§z

A 255/2012.(XI1.18.) hatarozat melléklete:
Alapit6 Okirat

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidestilete az allamhaztartasrol szold 2011. évi
CXCV. torvény 8.8-a és az éallamhaztartasrol szolwény vegrehatasarol szolo 368/2011.
(XIl. 31.) Korményrendelet 5.8-a alapjan, figyeleelma muzedlis intézményeity a
nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a koawelodéssl szold 1997. évi CXL. térvény 46.8-a
valamint a 37/A. 8 (7) bekezdésére, a Kubinyi Ferglizeum Alapité Okiratat az alabbiak
szerint adja ki:

1. A koltségvetési szerv neve:
Kubinyi Ferenc Muzeum

2. A koltséqgvetési szerv székhelye:
3170 Szécsény, Ady Endre Gt 7.

3. A koltségvetési szerv telephelye:
3.1. A feladatellatast szolgéalé tovabbi ingatlan (raktaj:
3170 Szécsény, Majus 1 ut 1.A ( hrsz: 219/4.)
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4. A koltségvetesi szerv kozfeladata:
A muzedlis intézményeél, a nyilvanos konyvtéri ellatasrol és a kdaralodéessl szolo
1997. évi CXL. torvény 37/A. 8, 42.8, 46.8-a alapjgondoskodik a kulturdlis javak
meghatarozott anyaganak folyamatosijgsébl, nyilvantartdsarél, mdgzéséél és
restauralasarol, tudomanyos feldolgozasarol ésikalasarol, valamint kiallitAsokon és
mas maodon tortén bemutatasardl, kozimelédési és kozgijteményi feladatok
ellatasarol.

5. A koltségvetési szerv tevékenysége:

5.1. A kbltségvetési szerv alaptevékenysége:

Feladata a rikddési engedélyében meghatarozottijgikorébe tartozé kulturalis javak
gyijteménygondozasa, tudomanyos feldolgozasa és @ildsik, valamint hozzafériéet
tétele. Ennek keretében:

5.1.1. Biztositja a nyilvantartasaban déwlturalis javakhoz val6 hozzéférést az alabbiak
szerint:

- a kulturdlis javak egységes szaktudomanyos szembkostzerint, tudomanyos
szaktevékenység keretében kialakitott, nyilvantartss dokumentalt egyutteséirzi,
gondozza és kidllitason bemutatja;

- megyei hatékdr varosi muzeummal kotott kulon megéllapodés alapjégzi a
megebz6 és mert felthrasokat és az ehhez kapcsolodd egyéb régészet
szaktevékenységet;

- régészeti feltaras esetén kiviblarilt régészeti leletet, vagy dblelyet a kulturalis
orokségvédelmi hatésagnak haladéktalanul bejelenti;

- vezeti a régészeti l&helyek, régészeti leletek szakmai nyilvantartdsaameol adatot
szolgaltat;

- részt vesz a régészeti emlékek éemlékek vissza nem épithetagy a helyszinen
meg nenmbrizend tbredékei és tartozékai muzedlis intézménybeprndelhelyezésében;

- biztositja a kulturalis javakhoz kapcsolodo kutatégékenység lehéségeét;

- kultarakozvetid, kozmivelodési tevékenységével hozzajarul az egész életeartéat
tanulas folyamatahoz;

- kdzmivelsdési rendezvényeket és egyéb programokat rendez;

- egyuttmikddik a nevelési-oktatasi intézményekkel és muzeadagdgiai
programjaival segiti az iskolai és iskolan kividvelés céljainak elérését;

- elvégzi a kulturalis javak muzeumpedagogiai céliddigozasat, folyamatosan
megujulé muzeumpedagdgiai és miuzeumandragogiargrddgnalatot biztosit;

- az intézmény turisztikai vonzerejének felhaszn&fdisaa latogatoknak nyujtandd
szolgaltatasokkal helyi és orszagos szintépegiti a gazdasag élénkitéseét.

5.1.2. Feladata ellatasaban egyiittidik muzealis intézményekkel, a kulturdlis 6rokség
mas értékeit gondozo intézményekkel, igy kulontsenyvtarakkal, levéltarakkal és a

k6zmivelodés intézményeivel, tovabba tudomanyos kodzteskKetea kdznevelés és a

felsboktatas, valamint a szakképzés intézményeivel.

5.1.3. Szabad kapacitdsai terhére kiallitAsok nmmelgaesével, kulturalis javak
kolcsbnzésével, valamint tudomanyos, allomanyvédelds kdzonségkapcsolati
tevékenységgel kapcsolatos szolgéaltatast nyujthat.
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5.1.4. Gyijtoteruletére kiterjelen a megyei hatokdr varosi muazeummal Kkotott
megallapodas alapjan ellathatja a megyei hatokérosi muzeum alabbi feladatait, vagy
azok egy részet:

- gyijtokorében szakmai tanacsadast folytat a muzeadlis znmdgyek szakmai
egyuttmikodése, munkajuk dsszehangolasa, valamint az eigy@lralis javak védelme
érdekében;

- részt vesz a szellemi kulturalis 6rokség védekhéwapcsolatos helyi tevékenységek
koordinaldsaban és szakmai tAmogatasaban;

- muzeoldgiai, muzeumpedagOgiai, képzési és redtmir szakmai-moédszertani
ko6zpontként mkodik.

5.2. A koltségvetési szerv_alaptevekenysegének allamhadési szakfeladat szerinti
besorolasa:

581100 Konyvkiadas

910121 Konyvtéri allomany gyarapitasa, nyilvantsata

910122 Konyvtari allomany feltdrasa, ndexgse, védelme

910201 Muzeumi gijteményi tevékenység

910202 Muzeumi tudoméanyos feldolgozé és publikatéékenység
910203 Muzeumi kiallitasi tevékenység

910204 Muzeumi koziivelsdési, kozonségkapcsolati tevékenység
910301 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanypsagdodtetése
910302 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanypssagovasa

5.3. A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakdgazatesimti besorolasa:

910200 Muzeumi tevékenység

5.4. A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységeindklsé hatara a moédositott
kiadasi elbiranyzatok aranyaban:

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem végez

. A kodltségvetési szerv illetékessége jikddési kore:

Torténeti gyijtokor tekintetében Négramegyekdzigazgatasi tertilete

Régészeti g§jtokor tekintetében a megyei hatokodvarosi muzeummal kotott kilon

megallapodéas szerint

. Az alapitdi jog gyakorloja, ill. a fenntarté neve & cime:
Szécsény Varos Onkormanyzata Képwidektilete
3170 Szécsény, Rékdczi ut 84.

. A koltsegvetesi szerv iranyitd szervének neve, sitye:
Szécsény Varos Onkormanyzata Képwidelkstilete
3170 Szécsény, Rékdczi ut 84.

. A koltségvetési szerv jogéld szerve, székhelye:
Nograd Megyei Muzeumi Szervezet
3100 Salgoétarjan, Muzeum tér 2.

10. A koltségvetési szerv vezéienek megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezge a kdzalkalmazottak jogallasardl szold 1992. XXiXIII.
torvény (a tovabbiakban: Kjt.), és a kozalkalmaaotjogallasardl szé6lé 1992. évi



11.

12.

13,

14.

15.

18

XXXII. torvény végrehajtasarol a twészeti, a koziivelodési és a kdzdgyteményi
teruleten foglalkoztatott kozalkalmazottak jogvisgéval Osszefldyg egyes kérdések
rendezése targyaban sziletett 150/1992. (XI. 26rjnanyrendelet (a tovabbiakban Kit.
vhr.) alapjan nyilvanos palyazat Gtjan kertl kit@sra.

A muzealis intézményedl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdaralodésbl szold
1997. évi CXL. torvény alapjdn a muzeum végaiek megbizdsahoz, illetve
megbizasanak visszavonasdhoz a kulturaértéfeleliniszter véleményét @etesen ki
kell kérni.

A vezet kinevezésének és illetménye megallapitasanak jagk¢pvised-testilet, az
egyéb munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja

Foalalkoztatottjaira vonatkoz6 foglalkoztatasi joguszonyok

A koltségvetési szerv szakalkalmazottjainak és legy&dzalkalmazottjainak
foglalkoztatasi jogviszonyara a Kjt., valamint &.Kjhr. rendelkezései az iranyaddak.
Egyes a Kijt., illetve a Kjt. vhr. hatilya ala neartvz6 alkalmazottak foglalkoztatasi
jogviszonyara a Munka Torvénykonyve rendelkezéséigmyaddak.

Az egyéb jogviszonyokra a Polgari Torvenykorivszoldo 1959. évi IV. torvény
rendelkezései az irAnyadodak.

Gazdalkodési besorolasaA muzealis intézményedt, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
és a kozrivelédésl szol6 1997. évi CXL. torvényben foglaltak szerimuzedlis
feladatok ellatasara létesitett — a képwidektilet &ltal meghatarozott feladatot ellaté —
intézmény. Onalléan tkods. A koltségvetési szerv jogi személ.koltségvetési szerv
egyes gazdalkodasi, illetve pénzigyi, Uzemeltetiedadatait a Szécsényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal,- mint onalléantkods és gazdalkodd koltségvetési szerv - az
irdnyit6 szerv altal jovahagyott egyuttkddési megallapodas alapjan latja el.

Szakmai besorolasaerileti mizeum

Gyiijt 6kore, gwijt éterilete:

Torténeti gyjtokor tekintetében Nogramegyekdzigazgatasi tertilete

Régészeti g§jtokor tekintetében a megyei hatokodvarosi muzeummal kotott kilon
megallapodas szerint

A koltségvetési szerv vagyon feletti rendelkési jogai:

A muzedlis intézményeél, a nyilvanos konyvtéri ellatasrol és a kdmralodéssl szolo
1997. évi CXL. térvény modositdsarol szolé 2014. @ull. térvény alapjan az alapitd
hasznélataba/vagyonkezelésébe adott ingatlan, wdlammz ingé vagyon feletti
rendelkezési jog a vagyon haszndlati joganak gyakéra és rendeltetésszer
hasznélatara terjed ki.

- 3170 Szécsény, Ady Endre ut 7. sz. alatti 10&-frkivett Forgach Kastély és
kastélypark, mely a Magyar Allam tulajdonaban vaagyonkezedije Magyar Nemzeti
Vagyonkezeal Zrt. 2233. Budapest Pozsonyi Ut 56.

- Szécsény Varos Onkormanyzat tulajdonaban alid) Bzécsény, Majus 1 Gt 1.A ( hrsz:
219/4.) alatti raktar ingatlan.

Az intézmény leltaraban szerépkulturalis javak elidegenitésére, kdlcsonbe addsar
cseréjéere a muzedlis intézményi@kr a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
k6zmivelodésl szolé 1997. évi CXL. térvény alapjan kerulhet.sor

Az intézmény hasznélataban éémgdsagokat a leltar tartalmazza.
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Az dnkorményzat tulajdonaban és a koltségvetési dmsznalataba adott vagyontargyak
feletti rendelkezési jog 6nalléan illeti meg a kéljvetési szervet.

16. Zaro rendelkezések:
Szécsény Varos Onkormanyzata Képvdeltilete a Kubinyi Ferenc Mazeum Alapité
Okiratat a 255/2012.(XI11.18.) szdmu hatarozataifabadta.

Jelen Alapitd Okirat — A muzealis intézményikia nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kozmivelédésBl szol6 1997. évi CXL. torvény modositasarol sz@@l2. évi CLII.
torvény 30. § (3) bekezdése alapjan — 2013. jahudapjan lép hatalyba.

Szécsény, 2012. december 18.

Baranyné Marton Melinda Stayer Laszl6
jeqys polgarmester

6. Eléterjesztés a Krudy Gyula Varosi Miivelodési Kbzpont €és Kdnyvtar alapitd
okiratdnak moédositaséara
(Elsterjesztés a jegykodnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

Kdszoni az tlésen megjelent Csatlos Noémi konyetzetit, €s megkéri, hogy adjon
rovid tajékoztatast az alapitd okirat médositas&rikségessédir

Csatlos Noémikonyvtarvezet

Az intézmény alapité okiratanak moédositasara a alizmtézményekil, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kdZimelodéstl szold 1997. évi CXL. toérvény oktober 8-an
kelt médositasa miatt van szikség. Ez a mdédositagileanos konyvtari ellatas
tekintetében a nyilvanos konyvtarak alapfeladgilgnts mertékben kiegészitette,
bévitette, igy az alapitd okiratban is meg kell jelienaz alapfeladatdvilésnek. A
masik moédositas szintén a konyvtar tekintetébemgy hep korabbi alapitdé okirat az
intézmény nikodési terlletét Szécsény kistérség onkormanyzatkizigazgatasi
terlletében jeldlte meg a mozgdkonyvtari szolgataekintetében. Mivel januar 1-
jétol a kistérségek megséanek, ezt a pontot is hatalyon kivul kell helyezni.

Kéri a képviseal-testiletet, hogy az alapité okirat médositast digeyal.

Stayer LaszlOpolgarmester

Kdszoni a tajékoztatdt. Az @krjesztést megtargyalta az Oktatasiiviglodési és
Sport Bizottsag is, kéri a bizottsag javaslatasakertetéseét.

Borda Tamasképvises, az Oktatasi, Mvelsdési és Sport Bizottsaqg tagja

Az oktatasi bizottsag azd@erjesztést megtargyalta, és 3 igen szavazattghasgulag
javasolja elfogadasra a képvisdeéstiuletnek az alapitdé okirat moédositasanak
elfogadasat.
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Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni a bizottsdg javaslatat. Mivel hozzaszalém jelentkezett, az
eléterjesztésben megfogalmazottak szerint bocsatjgagaara a hatarozati javaslatot.
Kéri, aki elfogadija, igennel és kézfenntartdsdalkje.

Fentiek utdn a képviselestilet 6 igen szavazattal (ellenszavazat ézkadas
nélkul) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
256/2012.(X11.18.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzata Képwidestilete a Krudy Gyula
Varosi Mivelédési Kozpont és Konyvtar 56/2009.(V.26.) szamu
hatarozattal elfogadott Alapitdé Okiratat 2013. jana-jei hatallyal a
hatarozat melléklete szerint médositja.

A képviseb-testilet felhatalmazza a polgarmestert a médasdicat

€s az egyseges szerkezetbe foglalt alapité okamasara.

A képviseb-testilet felkéri a polgarmestert, hogy az alapikirat
modositasat és az egységes szerkedapitd okiratot a hatalybalépést
kévetb 10 napon belil a Magyar Allamkincstar Nograd Megye
lgazgatdsag részere kildje meg a modositas torygkdtvezetése
érdekében.

Hatarids:  értelemszdien
Felebs: Stayer L&szl6 polgarmester

A 256/2012.(XI11.18.) hatarozat melléklete

Krady Gyula Varosi M iivelédési Kozpont és Konyvtar
Alapité Okiratanak médositasa

Szécsény Varos Onkormanyzata Képwvidektilete a Krady Gyula Varosi iMelsdési
Kozpont és Konyvtar, 5621-.../2012. itatdszammaldkit alapité okiratat (a tovabbiakban:
alapitd okirat) 2013. januéar 1-jei hatéllyal azbdliék szerint modositja:

1. Az alapité okirat4. Alaptevékenységepontjdban a Konyvtar alapfeladatait felsorolo

szovegrész helyébe az alabbi széveg lép:

-Konyvtar alapfeladatai:

a) a fenntarté altal kiadott alapité okiratban ésszervezeti és ifkodési szabalyzatban
meghatarozottf céljait killdetésnyilatkozatban k6zzé teszi,

b) gyijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, @reqg gondozza és rendelkezésre
bocséatja,

c) t4jékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtéendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairdl,

d) biztositja méas konyvtarak allomanyanak és switisainak elérését,

e) résztvesz a konyvtarak kézotti dokumentummf@snaciocserében,
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f) biztositja az elektronikus konyvtari dokumerakralérhefségét,

g) a konyvtarhasznalokat segiti a digitalis ir&kis, az informacios dfweltség
elsajatitdsaban, az egész életen at tart6 tanagsmataban,

h) segqiti az oktatasban, képzésben részkviewormacidellatasat, a tudomanyos kutatas és
az adatbazisokbdl tortérinformaciokérés lehéségét,

i) kulturdlis, kbzdsségi, kozivelsdési rendezvényeket és egyéb programokat szervez,

j) tudas-, informacio- és kulturakozvétitevékenységével hozzajarul az életindg
javitdsahoz, az orszag versenyképességének niedése

2. Az alapit6 okirab. Miikodési tertletepontjabdla kovetked szdvegrész torlésre kerdl:

,a Mmozgokonyvtari szolgaltatas tekintetében Szécséistérség Onkormanyzatainak

kdzigazgatési terllete”

Zaradeék:

A Krady Gyula Varosi Mivelodési Kozpont és Konyvtar Alapitdé okiratanak modisit

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvigektilete a 256/2012.(XI11.18.) sz. hatarozataval

2013. januér 1-jei hatallyal hagyta jova.

Szécsény, 2012. december ...
Stayer L&szl6
polgarmester

7. Eléterjesztés a Krudy Gyula Varosi Miivelédési Kézpont és Konyvtar
SZMSZ-nek modositasara
(Elsterjesztés a jegykodnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

Ez az ebterjesztés is a konyvtarhoz kapcsolodik, ezért issmkonyvtarvezeét kéri
meg, hogy adjon rovid tajékoztatast a modositaskiolisagarol.

Csatlés Noémikényvtarvezet

Az intézmény szervezeti ésikbdési szabalyzatdnak 6sszhangban kell lenni aitala
okirataval, ezért egy korabbi és aélal elfogadott modositasnak meg kell jelennie az
SZMSZ-ben, tehat a legtobb modositast ez indokdken egy olyan része a szabalyzat
maodositasi kérelmuknek, amit szeretnének, ha jamtjétsl thmogatna a képvisel
testilet. Az SZMSZ eddig azt hatarozta meg, hogykoayvtar szolgéltatasai
ingyenesek. Januar 1t szeretnék téritésessé tenni a konyvtar bizonyos
szolgaltatasait, erre az 1997. évi CXL. torvényeiébeget ad a konyvtaraknak.
Szécsény varos konyvtara ezzel a lébéggel mar tobbszor is élt, tehat nem Uj Kelet
illetve Magyarorszagon a varosi konyvtarak legja@ggeszen a mai napig €l ezzel a
lehetiséggel, ezért arra gondoltak, hogy kihasznalndladehetséget januér 1-jét,
elsssorban a beiratkozasi dijak tekintetében. Terméseeat a jogszabalyok Aaltal
biztositott kedvezmények, illetve mentességek figybevételével szeretnék
bevezetni a beiratkozasi dijat. A szervezeti 8kddesi szabalyzat konyvtarhasznalati
szabalyzatra vonatkozooetrjesztésben ezeket a valtozasokat rogzitették.
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Stayer LaszlOpolgarmester

Kdszoni a tajékoztatdt. Az @krjesztést megtargyalta az Oktatasiivilodési és
Sport Bizottsag is, kéri a bizottsag javaslatasakertetését.

Borda Tamasképvises, az Oktatasi, Mvelsdési és Sport Bizottsag tagja

Az oktatasi bizottsag azd@erjesztést megtargyalta, és 3 igen szavazattghasgulag
javasolja elfogadasra a képviseestiletnek.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni a bizottsdg javaslatat. Mivel hozzaszalém jelentkezett, az
eléterjesztésben megfogalmazottak szerint bocsatjgagaara a hatarozati javaslatot.
Kéri, aki elfogadja, igennel és kézfenntartasdakjee.

Fentiek utan a képviseélestilet 6 igen szavazattal (ellenszavazat ésHzkadas
nélkul) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
257/2012.(X11.18.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzata Képwidestillete a Kridy Gyula
Varosi Mivelédési Kozpont és KonyvtaBzervezeti és Kkodeési

Szabdalyzatanak médositasat - az intézmény igazyetidjkérésére -
az ebterjesztés szerint jovahagyja.

A képviseb-testilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy gséges

szerkezetbe foglalt, 2013. januéar l1s|éhatadlyos SZMSZ jovahagyo
zaradekat alairja.

Hatarids: azonnal

Felebs:  Polgarmester
Intézmeényvezét

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkdszoni a kdnyvtarvezetészvételét a napirend targyaldsanal. Tajékoztadig a
jelenlésket, hogy Smelko Istvan képviselir, a niivelédési haz igazgatoja azért nem
tud részt venni az ulésen, mivel jelenleg Erdélybam, ahova az Osszdgtt
segélycsomagokat segit kiszallitani.

8. Eléterjesztés civil szervezet részére megallapitottidogatas visszavonasara
(Elsterjesztés a jegykdnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

A Szécseny es Vonzaskorzete Kozbiztonsagaért Kgireday 2012. oktober 19-én
tamogatasi kerelmet nydjtott be Szécsény Varos On&woyzatahoz. A tamogatast
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hasznalt terepjardé beszerzéséhez, a kdzbiztonkédgdea érdekében szerették volna
felnasznalni. Képviséttestiletiink a 198/2012.(X.25.) szamu hatarozatabanvil
szervezet részére 60 000 Ft thmogatast itélt med-udvai Dez$§ Jozsef r. alezredes
2012. november 26-an kelt levelében t4jekoztatgsjtait arrdl, hogy a gépjarin
beszerzeését el kell tekintenitk, mert tdbb dnkormanyzat anykhetségei jelenleg
nem teszik lehéwvé a penzugyi tamogatast. Ezért keéri képdisebait, hogy a
tamogatasrol szol6 hatarozatot helyezzék hatalyaiil.k

Kérdezi, van-e valakinek kérdése, észrevétele éagrisolatban.

Hozzasz6l6 nem jelentkezett.

Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel nincs hozzaszold, szavazasra bocsatja érergsztésben megfogalmazott
hatarozati javaslatot. Kéri, aki elfogadja, igeneégkézfenntartassal jelezze.

Fentiek utan a képviselestilet 6 igen szavazattal (ellenszavazat ézkadas
nélkul) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
258/2012.(X11.18.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidebtilete, a 98/2012.
(X.25.) szamu hatarozatot hatalyon kivul helyeziaha Szécsény és
Vonzaskorzete Kozbiztonsidgaért Kozalapitvany a etasit
terepgépjarr beszerzést nem tudja megvaldsitani.

A Kképviseb-testillet felhatalmazza a polgarmestert a szikséges
intézkedés megtételére, a civil szervezet értesaes

Hataridb: azonnal
Felebs: polgarmester

9. Eléterjesztés terilethasznalati, illetve helyiségbérteszerzédés
meghosszabbitasara
9.1. AVA-PACK Kereskedelmi és szolgaltaté Kft. teillethasznalati Ugye
(Eldterjesztés a jegygkdnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

Az Ava-Pack Kft., melynek telephelye: Szécsény, dnyhalaszi at 1691/1 hrsz. alatt
talalhatd, azzal a kéréssel fordult a Képwvidektilet elé, hogy a résziikre a 9105/2012
szamon megkotott szeémés kerlljon meghosszabbitasra. A sidés targya az
Onkormanyzat tulajdondban all6 Szécsény, belterli@88 hrsz, 1 ha 2448 °m
nagysagl ingatlanbél, parkolé kialakitasa céljabdR00 nf nagysagu teriilet
bérbeadasa volt. A képviselestiilet a teriilet bérleti dijat 2012 évben brui@b000
Ft/h6é 6sszegben hatarozta meg. Most kérik, hogyidetet tovabbra is hasznalhassak
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parkolas céljara. Javasolja a képwuselstiletnek, hogy a bérleti dij megtartasaval
keraljon meghosszabbitasra a sadés 2013. junius 30-ig, azzal a kikotéssel, hogy a
szerddes alairasaig a bérlek meg kell fizetni a fennallé tartozasat.

Az eloterjesztést megtargyalta a Pénzugyi Bizottsag ési &ndk urat a bizottsag
javaslatanak ismertetésére.

Antal Ferenc képvise, a Pénziiqyi Bizottsag elndke

A Pénzlugyi Bizottsdg 3 igen szavazattal, egyhampgld#fogadasra javasolja a
képviseb-testiletnek az éterjesztést.

Stayer LaszlOpolgarmester

MegkdszOni a bizottsag javaslatat. Mivel hozzasn@m jelentkezett, azd@erjesztés
szerint bocsatja szavazasra a hatarozati javasldtoi, aki elfogadja, igennel és
kézfenntartassal jelezze.

Fentiek utan a képviseélestilet 6 igen szavazattal (ellenszavazat ésdzkadas
nélkil) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének
259/2012.(X11.18.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzatanak Képvisestilete, az AVA-
PACK Kft. (9300 Csorna, Soproni ut 125; telephelgzécsény,
Ludanyhaldszi ut 1691/1 hrsz.) részére bérbe adt&zécsény,
belteriilet 1988 hrsz-G, 1 ha 2448 magysagu teriileth parkold
kialakitasa céljabol 1200 ‘mnagysagu terilletet. A bérbeadasara
vonatkozo bérleti szetdés megkotését 2013. januar 16§éR013.
december 31. napjaig a Kift. részére engedélyezi, aébbi
feltételekkel:

- Terdllet bérleti dija havi bruttd 10.000 Ft

- A szerddés megkotése @t a Bérb tartozasa teljes 6sszegének
megfizetésre kell kerllnie a Bérbeado felé.

- Amennyiben a bérlet édartama alatt a Képvisetestilet igényt tart
a tertlet mas célu hasznositasara, ugy a6 biéiteles az irasbeli
felszolitastol szamitott 30 napon belll a terlleteszaadni.

- Bérls koteles a terlletet rendben tartani, gondozni.

- A terllet parkolason kivil, mas célra nem hadzatal

Amennyiben béd a fizetési feltételeket nem teljesiti és két hamap
tuli dijtartozasa halmozdédik fel, ugy az a béristerddés azonnali
felmondaséat vonja maga utan.

A képviseb-testilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy dlder
hasznalatara vonatkozo szgést aldirja.

Hataridd: azonnal, illetve értelemsZmn
Felebs: Polgarmester
Vagyonkezel
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9.2. F.B. Hus és Henteséaru Kft. helyiségbérleti irg@
(Elsterjesztés a jegykdnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

Az F.B. HUs és Hentesaru Kft. havi brutté 174.648liert bérli a Szécsény, Arany J.
Ut 4. szam alatti, 6sszesen 125-es dnkormanyzati tulajdonl helyiségeket, husiizlet
és raktar céljara. A cégnek van némifietartozasa, ezért szeretné, ha a testilet
kikotné, hogy a bérleti széfdés meghosszabbitasdtela bérbnek ki kell fizetni a
tartozasat.

Ezt az ebterjesztést is megtargyalta a Pénzlgyi Bizottsagi kIndk urat, hogy
iIsmertesse a bizottsag javaslatat.

Antal Ferenc képvise, a Pénziigyi Bizottsag elndke

A Pénzigyi Bizottsag az ismertetett feltétellelgsolja egyhangulag elfogadasra az
eléterjesztést.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni a bizottsag javaslatat. Mivel hozzasn@ jelentkezett, azd@erjesztés
szerint bocsatja szavazasra a hatarozati javasldtod, aki elfogadja, igennel és
kézfenntartassal jelezze.

Fentiek utan a képviselestilet 6 igen szavazattal (ellenszavazat ésHhzkadas
nélkul) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
260/2012.(X11.18.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzata Képwidestillete az F.B. Hus és
Hentesaru Kft. (cime: 2045 Torokbalint, Jaszai M.télephely: 2669
Ipolyvece, Jokai u.l.) részére bérbe adta a Szgcséaros
Onkormanyzatanak tulajdonat képeszécsény, Arany J. Ut 4. szam
és 1283 hrsz alatti 98 Fes hlusaruhdz megneveizdselyiségét. A
bérleti szerddés megkotését 2013. januar 6l-kezdsdéen 2013.
december 31-ig a Kft. részére engedélyezi, az aféhbtelekkel:

- A szerddés megkotése @t a Bérb tartozasa teljes 0sszegének
megfizetésre kell kerllnie a Bérbeado felé.

- A Bérlonek nem lehet koztilij tartozasa sem, melyet a kdvekio|
kért igazolassal kell igazolnia.

- A bérleti dij havi bruttd 174.648 Ft.

Amennyiben béd a fizetési feltételeket nem teljesiti és két hamap
tuli dijtartozasa halmozdédik fel, ugy az a béristerddés azonnali
felmondasét vonja maga utan.
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A Képviseb-testilet megbizza a Polgarmesteri Hivatalt a hérle
szerddes megkotésére.

Hataridd: azonnal, illetve értelemsZEm
Felebs: Polgarmester
Vagyonkezel

10. Elbterjesztés a helyi épitési szabalyzatrol sz6l6 10@3.(VI11.01.)
Onkormanyzati rendelet médositasara
(Eldterjesztés a jegykodnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Oze Janos varosbépitész

Stayer LaszlOpolgarmester

Atadja a sz6t az élerjeszének.

Oze Janosvérosi Bépitész

Alapjdban véve egy korabbi rendeletmodositasnak &pattoztatdsara van szikség,
ugyanis Benczurfalvan, Lipthay Antal tulajdonos és&re helyi védelmet kapott
falurész felett, mégazdasagi teriileten, kapolnat szeretne épitenépikeb-testilet

a kapolna épitése érdekében modositotta korabletyaépitési szabalyzatrol sz6lo
rendeletét, a mégazdasagi tertleth a kilonleges teriletet ki kellett agymond venni,
melyet a Balassagyarmati Koérzeti Foéldhivatal hatat@l meg is ésitett, hisz
szakralis jelle§§ épllet keril oda. Korabban a megengedett legndgyob
épitménymagassag 5,5 méterben lett meghatarozvakler ezért volt igy, mert
ugyanabba a terileti besorolasba kerilt, ahol &tteman, és a teménél 5,5 méter
magas épitmény volt bejeldlve. Az épiit&erésére, mivel a tervezett kapolna ennél
magasabb lenne, 7,5 méterre valtozna éirdsd. Utdnanézett, hogy @3/6 hrsz-u
terllet jelenleg is mégazdasagi teruletként van nyilvantartva, és a kierész pedig
kilonleges épitési dvezet, s mivel a Bgazdasagi terileten 7,5 méter a megengedett
legnagyobb épitménymagassag, ugy gondolta, hogy kiratnek el a rendezési
tervvel ellentétes dolgot. Ennek megféen készilt el a rendelet modositasara
vonatkozo tervezet. Kéri a képvidestiletet, az éterjesztés elfogadasara.

Stayer LaszlOpolgarmester

Kdszoni a szobeli thjekoztatast. Adterjesztést megtargyalta a Pénziigyi Bizottsag is,
kéri a bizottsag javaslatanak ismertetéset.

Antal Ferenc képvise, a Pénziiqyi Bizottsag elndke

A Pénzigyi Bizottsdg egyhangulag javasolta a ké@&Aestiletnek a
rendeletmodositas elfogadasat.

Stayer LaszlOpolgarmester

Kdszoni a bizottsdg javaslatat. Mivel hozzaszold elentkezett, szavazasra bocsétja
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az ebterjesztésben szerépkendelettervezet elfogadasat. Kéri, aki azzal &gye
igennel és kézfenntartassal jelezze.

A képvisel-testilet a rendelettervezetet elfogadva, 6 igenazattal (ellenszavazat és
tartozkodas nélkil) az alabbi rendeletet alkotta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
35/2012.(X11.21.) 6nkormanyzati rendelete

11/2003.(VIII.01.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidebtilete az épitett
kornyezet alakitasarol és veédel@lérszold 1997. évi LXXVIIL.
torveny 7. 8 (3) bekezdésének c) pontjdban kapsltitatalmazas
alapjan, az épitett kornyezet alakitasarol és vééidl szolo 1997. évi
LXXVIIL. térvény 6. 8 (3), valamint a helyi 6nkormgzatokrol sz6l6
1990. évi LXV. torvény 8. § (1) bekezdésében megioabtt
feladatkérében eljarva a kévetkéet rendeli el:

1.8
A helyi épitési szabalyzatrol szolé 11/2003.(VI.p 6nkorméanyzati
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 31/A. §-ab&ila@nleges épitési
Ovezet szabalyozasi terv jele ,5,5” szovegrészéimya ,7,5” sz6veg
lép.

2.8
A Rendelet 31/A. 8 (5) bekezdésében az ,5,5 m” sgidsz helyébe a
.7,5 M” szbveq lép.

3.8
Ez a rendelet a kihirdetését kdvehapon l|ép hatéalyba, és a
hatalybalépését kouehapon hatalyat veszti.

Szécsény, 2012. december 18.

Stayer L4&szl0 s.k. Baranyné Marton Melinda s.k.
polgarmester jegy@d

Fenti rendelet 2012. december 21-én kihirdetésralke

11. Egyebek

11.1. Ebterjesztés tervesi szeradés megkotéseére
(Elsterjesztés a jegykdnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

2012. oktober 11-én alairtuk alad a tamogatasi §dést a Bellgyminisztériummal, az
onkormanyzati feladatot ellatd intézmények fejléset feljitasa palyazat targyaban,
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ahol 24.586 E Ft 6sszédperuhazast valésitunk meg. Ennek a beruhazasrédza a
kdzbeszerzési eljarashoz szikséges a rendszergerkivéelezési dokumentacio
elkészitése. Erre vonatkozoan harom ajanlatot hkerth legkedveibb ajanlatot az Y-
Soft Kft. adta, 102.362 Ft + 27.638 Ft afa, brui8®.000 Ft 6sszegben. Tajékoztatasul
elmondija, hogy erre az dsszegre a palyazati fetdzesitott, ha et nagyobb 6sszeg
lenne, akkor az 6nkormanyzatunknak kellene ra fe@¢biztositani. Kéri a képvisel
testiletet, hogy az @krjesztést fogadja el.

Ezt az ebterjesztést megtargyalta a Pénziugyi Bizottsag &ij kIndk urat, hogy
ismertese a bizottsag javaslatat.

Antal Ferenc képvise, a Pénziigyi Bizottsag elndke

A Pénzlgyi Bizottsag az @krjesztés elfogadaséat egyhangulag javasolja aideifv
testiletnek.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni a bizottsag javaslatat. Mivel hozzaszééin jelentkezett, szavazasra
bocsétja az éterjesztésben megfogalmazott hatarozati javasIKtat, aki elfogadia,
igennel és kézfenntartassal jelezze.

Fentiek utan a képviseélestilet 6 igen szavazattal (ellenszavazat ésHzkadas
nélkul) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
261/2012.(X11.18.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzata Képwvidesstilete a 4/2012.(111.1.)
BM rendelet alapjan, a 106679 sz&tés azonositd szamu, Ovoda
épuletének alternativ  energiatermelési technologiaepitése
palyazathoz, a napelemek és tartozékok felépitéséeadszerterv és
kiviteli dokumentacio elkészitésére az Y-Soft K#030 Debrecen,
Lentz u. 10.) ajanlatat fogadja el 102.362 Ft +638. Ft afa (bruttd
130.000 Ft) 6sszegben.

A képviseb-testilet felhatalmazza a polgarmestert a rendszeds
kiviteli dokumentacio elkészitésére vonatkoz6 tedveszerddés
alairasara.

Hataridd: azonnal, illetve értelemsZmn
Felebs: Polgarmester

11.2. Ebterjesztés a ,Civilek haza épuletének felljitasi mokai” cimii palyazat
kdzbeszerzési eljarasarol
(Elsterjesztés a jegykdnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester
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Stayer LaszlOpolgarmester

A Képviseb-testilet mar kordbban dontétt arrdl, hogy kdzbesss eljarast indit a
,Civilek hdza épuletének felljitasi munkaira (vedinyvtar épulete). A kozbeszerzési
eljaras kozbeszerzési szakésegitségével lezajlott. A felhivasra két érvérgi@slat
érkezett. A kivitelezési munkak elvégzésére a ViameKft. ajanlata 17.556.339 Ft
volt, az Univerzal Kft. ajanlata pedig 16.296.21Ft A Kozbeszerzési torvény
alapjan 2012. december 17-én targyalast folytatturkét ajanlatteiwvel, ahol a VL
Team Kft. modositotta az ajanlatat 16.290.000.taktmig az Univerzal Kft. (j
ajanlata 16.286.207.- Ft lett. Ezek alapjan jajasaltisztelt Képviséttestiletnek,
hogy a legdinydsebb ajanlatot, az Univerzal Kft. ajanlatat vdilitsa a nyertes
ajanlatnak, és kéri az erre vonatkozé hatarozadisjat elfogadasat.

Ezt az ebterjesztést megtargyalta a Pénziugyi Bizottsag &j kIndk urat, hogy
ismertese a bizottsag javaslatét.

Antal Ferenc képvisel, a Pénziiqyi Bizottsag elndke

A Pénzigyi Bizottsdg egyhangulag a kedldr arajanlat elfogadasat javasolja a
képviseb-testiletnek.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni a bizottsag javaslatat. Megkérdezi, hoggn-e valakinek ezzel
kapcsolatban kérdése, észrevétele.

Antal Ferenc képvisel, a Pénziigyi Bizottsag elndke

A kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban tenneéfelélst. Korabban személye is tagja
volt ilyen péalyazatokat véleményizigynevezett bontasi bizottsagnak. Kérdezi, hogy
ebben a kozbeszerzésben volt-e ilyen. Emlékezetging abban az iben a
képviseb-testilet mar a kiiras @t szempontokat hatarozott meg, hogy mi az, amit
majd preferal a bejdv arajanlatokndl, és pontozni kellett, utdna kesaliképvised-
testllet elé dontésre a palyazat elbirdlasa, adzatimeghozatala. Persze hatarozatot
most is fog hozni a testilet, de nem tudja, hoggtnnailyen szempontsor volt kiirva,
hogyan tértént a kiiras? Ugy, hogy az olcsébb? tugya, hogy idén a kézbeszerzési
torvény is valtozott, kérdezi, hogy az Onkormanybamizz4 igazitotta-e a sajat
kozbeszerzési szabalyzatat, mert nem emlékszik; bo@ kérdés a testilet elé kerilt
volna.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkéri jegyd asszonyt a valaszadasra.

Baranyné Marton Melinda jeqys

Az 6sszeghatar figyelembevételével ennél a berginé@tdneghivasos palyazat kertlt
kiirasra. Erél a képviseb-testiilet dontott a november 27-i Glésén, amikaaroaatot
hozott a kozbeszerzési eljaras meginditasaroletmrény nélkili targyalasos eljaras
forméjaban, és harom véallalkozast kért fel ajaeléiiek, tehat a kozbeszerzeési
szabalyzatnak és a jogszabalyoknak medfetejartunk el.
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Antal Ferenc képvisel, a Pénziigyi Bizottsag elndke

Kdszoni a valaszt, tehat szabalyos az eljaras.

Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel tobb hozzaszold6 nem jelentkezett, szavazdsvasatja az éterjesztésben
megfogalmazott hatarozati javaslatot. Kéri, akogtdja, igennel és kézfenntartassal
jelezze.

Fentiek utan a képviseélestilet 6 igen szavazattal (ellenszavazat ésHzkadas
nélkil) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
262/2012.(X11.18.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzata Képwidektiilete a ,Civilek haza
épuletének felljitasi munkaira” inditott kozbesesiz eljarast
eredmeényesnek nyilvanitja.

Az Univerzal Kft. (3170 Szécsény, Rakoczi ut 13ts)a VL-TEAM
Kft. (3170 Szécsény, Attila ut 16.) ajanlatb&vajanlatat érvényesnek
nyilvanitja.

A Képviseb-testilet az eljaras nyertesének az Univerzal K&1i70
Szécsény, Rakoczi ut 135.) hirdeti ki, mint a léggbsebb
ajanlattevt.

A Képviseb-testllet felhatalmazza a polgarmestert, hogy atege
ajanlattevvel - az ajanlataban szerépl6.286.207 Ft dsszegben -
megkosse a vallalkozasi szédest.

Hataridd:: azonnal
Felebs: Stayer L&szl6 polgarmester

11.3. Ebterjesztés az Integralt Varosfejlesztési Stratégitelilvizsgalata az
EMOP-3.1.1-12  Szocidlis célu varosrehabilitacio” imii palyadzathoz
(Elsterjesztés a jegykdnyvhoz csatolva.)

Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

Képviseb-testuletiink mar korabban dontétt arrdl, hogy pédyat nyujt be ,Szocialis
celu varosrehabilitacio” felhivasra. A palyazatéskitéséhez szikséges, a palyazat
mellékletét képekx Integralt Varosfejlesztési StratégidVs) felllvizsgalata. A
felilvizsgalat elkészllt, az IVS korrekcidja, illet pontositdsa a projektet éfint
céltertiletre vonatkozéan, a palyazati felhivassdletve a feltart szakmai
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szempontokkal 6sszhangban megtortént. Kéri a kélviestiletet a felllvizsgalt IVS
jovahagyaséara.

Ezt az ebterjesztést megtargyalta a Pénzlgyi Bizottsagéas, édn0k urat a bizottsag
javaslatanak ismertetésére.

Antal Ferenc képvise, a Pénziiqyi Bizottsag elndke

A Pénzigyi Bizottsag egyhangulag javasolta éegesztés elfogadasat.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni a bizottsag javaslatat. Kérdezi, hogy-@avalakinek kérdése ezzel
kapcsolatban.

Antal Ferenc képvisel, a Pénziigyi Bizottsag elndke

Kérdezi, hogy jelenleg hol tart ez a pélyazat,tikle mekkora 6sszegre torténik a
palyazas.

Stayer LaszlOpolgarmester

A palyazatot a Szécsényi Varosfejlésitft. késziti és koordinalja. Jelenleg még a
palyazat készitése van folyamatban. A Kft-nk a g&ejeszé Zrt-vel is felvette a
kapcsolatot, mivel Bajnai Laszl6 ur tevékenyen tréstt a korabbi, a varoskodzpont
felGjitasara vonatkozo palyazat elkészitésében is.

Mivel tobb hozzaszo6ld6 nem jelentkezett, szavazdsvasatja az éterjesztésben
megfogalmazott hatérozati javaslatot. Kéri, akog#dja, igennel és kézfenntartassal
jelezze.

Fentiek utan a képviselestilet 6 igen szavazattal (ellenszavazat ésHhzkadas
nélkul) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének
263/2012.(X11.18.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidektilete - az EMOP-
3.1.1-12 ,Szocidlis céla varosrehabilitacio” d¢im palyazat
elkészitéséhez kapcsolodoan - elfogadja a projedterdletére
vonatkozéan az Integralt Varosfejlesztési Stratég@mrekciojat,
illetve pontositasat.

Hataridb: azonnal
Felebs: Stayer L&szl6 polgarmester

11.4. Ebterjesztés a Nemzeti Foldalapkezé&lSzervezetél term 6fold
vagyonkezelésbhe vételére
(SzObeli efterjesztés)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester
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Stayer LaszlOpolgarmester

A Nemzeti Foldalapkezél Szervezett terméfold vagyonkezelésbe vételére
vonatkoz6 napirend a START-munkaprogramhoz kapddalé Ennek a
munkaprogramnak az egyik eleme a fggzdasaghoz kapcsolédd rész, és ehhez
szlikséges valamilyen teéfdld. Megkerestik a Nemzeti Foldalapkeéz&zervezetet,
hogy Szécsény korzetében tudnanak-e nekink teriibdréositani, és sikerll is
szereznlnk, mégpedig a 017/50 hrsz-u &didet kapnank meg vagyonkezelésbe,
amennyiben ehhez a képvisaéstilet is hozzdjarulasat adja. Ez egy kodzel &b
terllet, amin majd dolgozni tudnanak az emberek.

Az eloterjesztést megtargyalta a Pénzugyi Bizottsag as, &dndk urat, ismertesse a
bizottsag javaslatat.

Antal Ferenc képvise, a Pénziiqyi Bizottsag elndke

A Pénzigyi Bizottsag elfogadasra javasolja a ké&witestiletnek a teréiold
vagyonkezelésbe vételét.

Stayer LaszlOpolgarmester

MegkdszOni a bizottsag javaslatat. Kérdezi, hogyeaalakinek kérdése, észrevétele.

Antal Ferenc képvisel, a Pénziiqyi Bizottsag elndke

Kérdezi, hogy hol van ez a terilet helyileg.

Stayer LaszlOpolgarmester

Az Ancsa-major kornyékén talalhaté. Volt ott egy Ba-os terillet, és az lett
megosztva, egy része a rigazdasagi szakképzskolahoz kerilt, a fennmarado,
valamivel tébb, mint 10 ha-t kapja meg dnkormanyakt

Antal Ferenc képvisel, a Pénziiqyi Bizottsag elndke

Az a terllet jelenleg is szantott ésivmalt, tehat nem ugart kell felszantani majd.

Stayer LaszlOpolgarmester

Igen, igy van. Mivel tobb hozzaszolo nem jelentiezesmerteti, és szavazasra
bocsatja a hatarozati javaslatot. Kéri, aki azzplegrt, igennel és kézfenntartassal
jelezze.

Fentiek utan a képviseélestilet 6 igen szavazattal (ellenszavazat éshzkadas
nélkul) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének
264/2012.(XI1.18.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidesstiilete a 017/50 hrsz-u,
szantd6 nivelési a4gt, 10 ha 774 “mteriileti, a Magyar Allam
tulajdonat képef Nemzeti Foldalapkez&l Szervezet kezelésében
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lévé ternbfoldet vagyonkezelésbe veszi a kdzmunkaprogram
végrehajtasa celjabal.

A képviseb-testilet megbizza a polgarmestert, hogy a foldialas
jogot a Balassagyarmati Korzeti Foldhivatalnal bggztesse.

Hataridb:
Felebs:

Stayer LaszlOpolgarmester

A nyilt Glésen targyaland6 napirendi pontok végéiez testilet. Mint az Ulés elején
is jelezte, lakasbérleti széesekre, tovabba a muzeum intézményvezet
megbizasara vonatkozodétdrjesztés megtargyalasara az 6nkormanyzatokrd szo
torvény 12. 8 (4) bekezdés a) pontja alapjan zZégtirendel el, ezért a nyilt Glést a
napirendek megtargyalasa utan bez€ija° 6rakor)

Elkdszon a televizionéktsl, megkodszoni megtiszi@l figyelmiket. A maga és
valamennyi képvisétarsa, a jegyk asszony, valamint a hivatal dolgozoi nevében
Szécsény varos lakossadganak aldott, karacsonypehat szeretteik kdrében eltoltott
unnepeket kivan, s nagyon boldog ujévet!

A zart Uléswpl kulon jegyskonyv készilt.

A jegyskonyv irasba foglalasa: 2013. januar 10.

Stayer LaszI6 Debreiné Szab6 Zsuzsanna
polgarmester mb. jegyd



1. melléklet a 33/2012.(XI11.21.) 6nkormanyzati rendlethez

Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal felépitése,
munkarendje, Ugyfélfogadasi rendje

A Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal felépitése:
1. Vezet: Jegyd
2. Szervezeti egysegek:
- Pénzigyi és Vagyonke#elOsztaly
- Hatésagi és Szervezési Osztaly
- Hollékéi Kirendeltség Vilagorokség-kezeDsztaly

A hivatal dolgozoéinak heti munkaideje: 40 ora.
A dolgozéknak hétitél-csiitdrtokig 30 perc munkakézi sziinet biztositde® - 12%°
oraig.

A hivatal munkarendje:

hétftél — csitortokig 7 — 16" 6raig
pénteken P 13" 6raig

A hivatal ugyfélfogadasi rendje a székhelytelepéiés

hétfs: 8" 127 6raig 13° 16" 6raig
szerda: &_ 127 oraig 13°%- 16" 6raig
péntek: 8- 13" 6raig

Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal HoboKirendeltségének ligyfélfogadasi
rendje:
kedd: §°— 15° 6raig
csutortok: §°— 15° 6raig

Szécsény varos polgarmestere iigyfélfogadast mihdeap el hetében héth &°-
12*°6réig tart.

Szécsény varos alpolgarmestere Ugyfélfogadast mirdeap harmadik hetében
hétfsn 8°-12° 6raig tart.

A székhelytelepiilésen a jegyminden hénap negyedik hetében szerd¥h 97°
oraig és 1% 15°6réig tart tigyfélfogadast.

A jegyzs a kirendeltségen minden hénap negyedik hetébdtrh&t— 12° 6raig tart
ugyfélfogadast.



2. melléklet a 33/2012.(XI1.21.) dnkormanyzati rendlethez

Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal tigyrendje

l.
ALTALANOS RESZ

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvdelstiilete a Szervezeti égikbdési Szabalyzataval
meghatarozta a kd6zds 6nkormanyzati hivatalnak (abtioiakban: Hivatal) a |étrehozaséat, az
onkormanyzat ritkodésével, valamint a polgarmester, a jédgigtadat- €s hataskodrébe tartozé
Ugyek dontésre valo @dészitésével, végrehajtasaval, az dnkormanyzatpknég kdzotti és

az allami szervekkel torténegyittmikodés 6sszehangolasat célzé feladatainak ellatdsara
melynek Ugyrendjét a kdvetk@lz szerint allapitja meg:

1. Koltségvetési szerv:
Megnevezése: Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 3170 Szécsény Rakoczi ut 84.

Telephelyei, cime
Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal HobboKirendeltség
3176 Hollolks, Kossuth ut 74.

Jogebdjének megnevezése, székhelye:
Szécsény Varosi Polgarmesteri Hivatal, 3170 Széc$&koczi ut 84.
Holloké-Felsitold-Alsétold Kozségek Korjegysége, 3176 Holldk Kossuth at 74.

2. Kozfeladata
A Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl szo6lé 208l CLXXXIX. toérvény ( a
tovabbiakban: Motv.) 84. 8 (1) bekezdése alapjankézds hivatal ellatja az
onkormanyzatok rikédésével, valamint a polgarmester vagy a jégyeladat- és
hataskodrébe tartozé lgyek dontésre valikédzitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozreikddik az dnkorményzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténegyuttniikodésének dsszehangolaséban.

3. Alaptevékenysége
A k6z0s hivatal ellatjia a Moétv.-ben és a vonatkenyéb jogszabalyokban a szdmara
meghatérozott feladatokat Szécsény és Héllehepilések vonatkozasaban, valamint a
nemzeti €s etnikai kisebbségek jogairdl sz4l6 tiybén meghatarozott feladatok ellatasa.
A Kkozos hivatal feladatait részletesen a tarsulepidések oOnkormanyzatai altal
jovahagyott, a kozos hivatal tkddtetésére és fenntartasara létrejott megéllapodas
tartalmazza.
Holloké teleplilésen a kozos hivatalnak kirendeltsédéddik az igazgatasi, pénzigyi,
adozasi tevékenység végzeésére.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu éiségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége



4.
4.1

4.2.

Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti bEsa:

812000 Takaritas

841114 Orszagdyési képvisabvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képvigehlasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841116 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyaktsztadsokhoz kapcsolodo
tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képvisehlasztashoz kapcsoldédé tevékenységek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcgel@kenységek

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos kéfiteigazgatasi tevékenysége

841173 Statisztikai tevékenység

841907 Onkormanyzatok elszamolasai a koltségverésieikkel

842531 A polgari védelem agazati feladatai

842541 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiitgyékenységek

882000 Onkormanyzati szocialis tAmogatasok finaozasa

882111 Aktiv koruak ellatasa

882112 Idskoruak jaradéka

882113 Lakéasfenntartasi thmogatas normativ alapon

882115 Apolasi dij alanyi jogon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882118 Kiegészitgyermekvédelmi tamogatas

882119 Ovodaztatasi tamogatas

882201 Addsségkezelési szolgaltatas

882202 Kozgyodgyellatas

889935 Otthonteremtési tamogatas

889936 Gyermektartasdij mefkdgezése

890441 Rovid idtartamu kdzfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettési@mogatasra jogosultak hosszabftattamu

kozfoglalkoztatasa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

960900 M.n.s.egyéb személyi szolgaltatas

Véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

llletékessége, nikddési kore:

. Jegyéi hataskorbe tartozé szocidlis, gyamigyi, szabélgse birtokhaboritasi,
hagyaték, anyakdnyvi igazgatas, népesseg nyilvéstargazgatasi tigyek.

a) Szécsény Varos kdzigazgatasi terulete

b) Holloks Kozseg kdzigazgatési terlilete

A jarasszékhely telepulési 6nkormanyzat jégyrek kozponti jogszabalyokban kijeldlt
ellatasi illetékességi terilete, az épitésigyi és épitésfeligyeleti hatdsagok
kijelolésésl és mikodési feltételetil szol6 343/2006.(XI11.23.) Korm. rendelet 1/A.
melléklete szerint.

Iranyito szervek neve, székhelye:
Szecsény Varos Onkormanyzata Képvigestilete, 3170 Szécsény, Rakdczi Ut 84.
Holloké Kbzség Onkormanyzata Képviédestilete, 3179 Holldk Kossuth at 74.

Gazdalkodasi besorolasaOnalléan nikods és gazdalkodo koltségvetési szerv.



7. Vezebjének megbizéasi rendje
A jegyz6 kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kozsaalti tisztvisedkrol sz6lo
2011. évi CXCIX. torveny rendelkezéseinek megtaaltorténik.
Szécsény varos polgarmestere palyazat alapjanokatéan idre nevezi ki a jegy# -
Holloké kdzség polgarmestere irasbeli véleményének kikémasllett - és gyakorolja
felette a munkaltatoi jogokat.

8. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasijogviszonyok megjeldlése:

8.1. A foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesstlixdztisztvisdl, akikre a
kozszolgalati tisztvisékrol szolo 2011. évi CXCIX. tv. az iranyadd.

8.2. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya kawallald, akikre nézve a Munka
Torvénykonyvébl szold 2012. évi l. tv. az irdnyado.

8.3. Egyes foglalkoztatottjainak jogviszonya kéad#hazott, akikre a kdzalkalmazottak
jogéllasardl szolo 1992. évi XXXIII. tv. az iranyad

8.4. Egyéb foglalkoztatasra iranyulo jogviszongrolgari Torvénykonywt szolo
1959. évi IV. tv. (kilén megbizasi jogviszony) aanyado.

9. A koltségvetési szerv feladatellatasat szolgalo iatianvagyon:
9.1. Szécsény, Rakoczi ut 84. Hrsz: 1291
9.2. Holléks, R&koczi ut 74. Hrsz: 75

10. Ingé vagyon leltar szerint.

11.Koltségvetési szervre rabizott vagyon feletti rendkezési jog:
Az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvérgz allamhaztartas ikodési
rendjébl szolé 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet, valamiat9.1. pontban megjeldlt
ingatlanvagyon tekintetében Szécsény Varos Onkoypada Képvisdi-testiletének
vagyonrendelete, a 9.2. pont tekintetében HéllEkzség Onkormanyzata Képviéel
testilletének vagyonrendelete alapjan.

Il.
A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

A hivatal irdnyitdsat az Magyarorszag helyi onkangzatairdl szo6l6 térvény 67. 8. a) é€s b)
pontja tekintetében a polgarmesterek a d) porijatetében a képvisgitestiletek latjak el.

A kdzos 6nkorméanyzati hivatalt a jedyzezeti. A jegyd tekintetében a munkaltatoi jogokat
Szécseény varos polgarmestere gyakorolja azzal, hdggys kinevezéséhez, felmentéséhez
a hollolsi polgarmester irasbeli véleményének kikérése sgds A jegydi, aljegysi allas
betoltésére iranyulo palyazati eljaraskéiszitésével és lefolytatadsaval kapcsolatos fedadat
Szécseény varos polgarmestere latja el.

A jegyz6t teljes jogkdrrel az aljegyzhelyettesiti, aki ellatja a Hatosagi €és Szerve@asitaly
osztalyvezeii feladatokat is. A jegy megbizasa alapjan részt vesz Hadl@nkormanyzata
Képviseb-testiletének (bizottsagi) Ulésein. A je§yaljegyd kinevezéshez, felmentéséhez
Holloké kdzség polgarmesterének irasbeli véleménye székség

Holl6ké polgarmestere munkadgyi iratra ravezetésévelnordsbeli egyetértése szikséges
a kdzos onkormanyzati hivatal hollgikkirendeltségén dolgoz6 koztisztviéelalkalmazott
kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez, jutaléiaz.
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Szécsény véaros polgarmestere munkalgyi iratra edészvel tortéh irasbeli egyetértése
szukséges a kozOs oOnkormanyzati hivatal szécsérdkhslyen dolgozd koztisztvigel
alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, felmeriggétalmazasahoz.

1. A hivatal irdnyitasat a Magyarorszag helyi 6mkényzatairdl szo6l6 térvény 67. 8. a) és b)
pontja tekintetében a polgarmesterek:

a) A jegyz javaslatainak figyelembevételével meghatarozzékivatal feladatait az
onkormanyzat munkjanak szerve zéséb andontések 8készitésében és
végrehajtasaban,

b) a jegyd javaslatara éterjesztést nyujtanak be a képvisedstiletnek a hivatal béls
szervezeti tagozédasanak, munkarendjének meghasinaz

c) gyakoroljdk a munkaltatéi jogokat kdzalkalmazottakinka torvénykdnyve szerinti
egyéb foglalkoztatottak, valamint a kbzfoglalkoattak tekintetében.

2. Ajegyd vezeti a kozos dnkormanyzati hivatalt.
E feladatkdrében a jeg§z
a) gondoskodik az 6nkorméanyzatikbodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,
b) ellatja a torvény altal a jeg§hataskorébe utalt hataskoroket,
c) ajegyd hataskorébe tartozo ugyekben szabalyozza a kiadinas rendjét,
d) jelzi a képvisel-testiletnek, a bizottsagnak és a polgarmestemakdontésiknél
jogszabalysértést észlel,
e) személyesen részt vesz, vagy maga helyett megitikatid Holloks Onkormanyzata
Képviseb-testilletének és bizottsdganak Uléseire.
3. A munkaltatoi jogok gyakorlasa
3.1. A jegyd gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatalndl az&dblgalati tisztvisék
jogallasardl szolé torvény hatalya ald tartoz6 isartisebk, Ugykezebk, a torvény
hatalya aldl kiszervezet fizikai alkalmazott tekidében.

3.2 A kinevezéshez, vedet megbizdshoz, felmentéshez, a véizetmegbizas
visszavonasahoz, jutalmazashoz — a székhely onkguat polgarmestere Aaltal
meghatarozott kdrben — a polgarmester egyetérrssdéges.

Holl6ké polgarmestere munkalgyi iratra ravezetésével nértiéasbeli egyetértése
sziukséges a kozos o©nkorményzati hivatal héllokkirendeltségén dolgozé
koztisztviseb, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, felmdmésjutalmazasahoz.
Szécsény varos polgarmestere munkalgyi iratra edésevel tortéh irasbel
egyetértése szikséges a kozos onkormanyzati hisaémsényi székhelyen dolgozo
koztisztvised, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, felnmdmesjutalmazasahoz.

4. Ajegyzét teljes jogkdrrel az aljegy® helyettesiti aki ellatja a Hatésagi és Szervezeési
Osztaly osztélyvezéi feladatokat. A jegyd megbizasa alapjan részt vesz Hadlok
Onkormanyzata Képvisgltestiletének (bizottsagi) Ulésein. Az aljegkinevezéshez,
felmentéséhez Holl@kkdzség polgarmesterének irasbeli véleménye székség

5. A jegydi és az aljegyd tisztség egyiddéj betoltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetére, legfeljebb hat honémrdmra, a jegys feladatokat a
hivatal jegysi képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfedéktisztvisebje latja el
a helyettesités rendje szerint.



Il
A hivatal belsé szervezeti tagozddasa, feladatai ésikodése

1. A Hivatal bel$ szervezeti tagozodasa:

Az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti §kddiési Szabalyzatanak 6. melléklete szerint a
hivatal bel§ szervezeti egységei az osztalyok, amelyek onal $zemélyiséggel nem
rendelkeznek.

a) A hivatal bel§ szervezeti egységei és elnevezésik:
- Hatésagi és Szervezési Osztaly
- Pénzugyi és VagyonkezelOsztaly
- Hollékéi Kirendeltség Vilagorokseg-kezeDsztaly
A Hatdséagi és Szervezési Osztélyt az aljégyezeti osztalyvezéként.

A Pénzlgyi Vagyonkezéi Osztaly élén osztalyvezedll, aki hatarozatlan dite szo6l6
vezebi megbizasat a jegyl kapja.

c) Az osztalyok egyméassal mellérendeltségi viszanyélinak és kotelesek egyuttkddni a
feladatok ellatdséban.

2. Az osztalyvezét

a) felelés az osztaly egész munkajaért, annak szakspgyszetimikodéséért,

b) gondoskodik az osztaly feladat és hataskori jeggaék, s az ehhez kapcsol6do
munkakari leirdsok naprakészen tartasarol,

c) felelés az osztély feladatkdrébe tartozo, illetve esdiphka jegyétol kapott
utasitasok szaksZedontés-dlkészitéséért, hatartilen tortéd végrehajtaséért,

d) gyakorolja a polgarmester és a je@y@tal meghatarozott kdérben a kiadmanyozasi
jogot,

e) gondoskodik a feladatkorébe tartozo testlilétiegjesztéseki,

f)  koteles részt venni a képviédkstilet Glésén, meghivas alapjan a bizottsagi
uléseken, akadalyoztatasa esetén helyettesitésédrdoskodni,

g) kapcsolatot tart a szervezeti egyséigkiitését éisegit kilss szervekkel,

h) feleloss a képvisdl-testilet iranyitasa alatt allo, az osztély felkdsthez tartozo,
intézmények torvényes kodtetéséért, 8késziti az intézményvezit
kinevezésével, munkaviszony megszintetésével égpab munkaltatoi jogkorok
gyakorladsaval kapcsolatos dontéseket, intézkedéseke

i)  kozrenmikddik az intézmények iranyitdsaval kapcsolatos @Kk, intézkedések
elokészitésében, a végrehajtads megszervezéseben,

j)  gyakorolja — atruhazott jogkérben — az osztély isartisebi felett kilon jegydi
utasitasban foglaltak alapjan az egyéb munkaljagdikat,

K) beszamol a tisztségvis&hek az osztaly tevékenységier

I) gondoskodik a vezetése alattiikids osztalyoknal a hivatal Ugyfélfogadasi és
munkarendjére vonatkozé szabalyok hatalyosulasarél, munkafegyelem
betartasardl,

m) felelos az osztalyok k6zotti folyamatos tajékoztatasiult informaciéaramlasért, az
egységes hivatal munkajat 6eitd, az egyes osztalyok itkddését biztositd
kapcsolattartaseért.



V.
A Hivatal feladatai

1. A képviseb-testiletek mkddésével kapcsolatban:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

)

Az osztalyok Ugykorét érift testileti ebterjesztéseket, hatarozattervezeteket és
onkormanyzati rendelettervezeteket elkészitikzsgalja azok torvényességét.
Nyilvantartja a képviséttestiletek rendeleteit, hatarozatait.

Végrehajtja a képviséltestiletek rendeleteit, hatarozatait.

Részt vesz az oOnkormanyzati képwuigel interpellacidinak (kérdéseinek) ki-
vizsgalasaban azokra, a vonatkoz6 hatalyos jogbzabgzerinti valaszadasban.
Biztositia az Onkormanyzati képviékl szamara a munkajukhoz szikséges
tajékoztatast és ugyviteli kozrékbdést.

Az O6nkormanyzati képvisélkozérdek bejelentésére az Otv-ben foglalt haténid
belul érdemi vélaszt ad.

Ellatja a képvisdi-testiletek munkéjaval kapcsolatos egyéb nyilvéasar igy-viteli

és adminisztracios feladatokat.

Ellatja a képvisdi-testiletek és a tisztségviskl kapcsolatrendszerénekitkbdését
eléseqib feladatokat (sajtd, nemzetkdzi kapcsolatok stb.).

Segqiti a képviséHestiletek altal kiulonbézszervekbe, szervezetekbe (alapitvany,
gazdaséagi tarsasagokba, dnkormanyzati szovetsegekbea varos dnkorméanyzati
képviseletébe delegaltak munkajat, megszervezyigearint tajekoztatasukat.

2. A képviseb-testiletek bizottsagainakikddésével kapcsolatban:

a)
b)
c)

d)
e)

A testlleti ebterjesztésekkel kapcsolatban kikéri az SZMSZ-berazdiléstervben
meghatarozott képvisetestiletek illetékes bizottsdgainak véleményét.

El6segiti a bizottsdgok tikddését, biztositjia a ithodéshez kapcsolodo uUgy-viteli
igények kielégitéseét.

Megszervezi a bizottsagi d@érjesztések, jelentések, beszamolék szakmai
elokészitéset.

Szakmailag véleményezi a bizottsdgokhoz é&fk&zelmeket, javaslatokat.

Szervezi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

Megallapodas alapjan segiti a székhelytelepiilés Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

mikodéseét, ellatja a képvigetestilet gazdalkodasi és ugyviteli teéind

4. Az dnkorményzati képvisét munkajanak segitése érdekében:

a)
b)

Elésegiti a képvisék jogainak gyakorlasat.
Kozremikddik a képviselk tajékoztatasanak megszervezésében.

5. Atisztségvisék munkajaval kapcsolatban:

a)
b)

Segiti a testileti munkéval 6sszefddgvekenységét.
Az dnkormanyzati és allamigazgatasi dontésekikéslzti és szervezi, ellérzi azok
végrehajtasat.

6. Részt vesz az oOnkormanyzati intézményekkel daptos felligyeleti, iranyitasi,
ellensrzési feladatok ellatasaban.



7. Pénzugyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intégmérgazdalkodas -ellgmzési
feladatkorokben:

a) Gondoskodik a hivatal bdlsgazdalkodasanak megszervezéisdreleértve a létszam és
bérgazdalkodast, valamint az intézményi pénzetlatas

b) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszamsiltag elleirzi az intézményi
gazdalkodast.

c) lranyitja az intézmények szamviteli munkdjat.

d) Kozremikodik a koltségvetés tervezésében.

e) Elokésziti, illetve bonyolitja a beruhazasi, felljitteladatokat és segiti az intézmények
ez irdnyl munkajat.

f) Elldtja az ©onkormanyzatok ingatlanvagyonaval, vawgyeérdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval 6sszefligkdzgazdasagi, pénzigyi és jogi feladatokat.

g) Kozremikoddik az dnkorményzati vallalkozdsok szervezésében.

h) Kozremikodik a palyazatok 6készitésében, végrehajtdsdban, éHetsében és
elszamolasaban.

8. Kapcsolatot tart mas allamigazgatasi és on&oyati hivatali szervekkel.

9. Kozrentikddik az orszagdyési, dnkormanyzati, nemzetiségi dnkormanyzati ésofa
Parlamenti képviséi valasztasok, népszavazasok lebonyolitdséban.

10. Biztositja a hivatal tikddésének technikai feltételeit, s elldtja az (mykezelési
tevékenységet.

11. Védelmi feladatok ellatasaban valo kozikgues.
12. Eleget tesz az informacios 6nrendelkezési Jagg@z informacioszabadsagrol sz6l6 2011.
évi CXII. térvény és vegrehajtasi rendeleteibedirel a kdzérdek és kozérdekdl

nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozé kotelsagének.

V.
A Hivatal allamigazgatési feladatai

A hivatal koteles a képviselestileti, a polgarmester és a je§jytlamigazgatasi (hatosagi)
hataskoreit az &llamigazgatasi eljaras altalanabayai és a vonatkoz6 anyagi jogszabalyok
elsirasainak megfeléen ebkésziteni.

A kiadmanyozas rendjét a polgarmesterek és a §elgytbn utasitdsban szabéalyozza.

VI.
A Hivatal belsé szervezeti egységeinek (osztalyainak) részleteltiatai

A Hivatal osztalyai feladataikat @készit, végrehajto jelleggel, illetve allamigazgatasi
tgyekben minden esetben a hataskor cimzettjénadbpreweljarva latjak el.

1. Pénzlqyi és Vagyonkezéil Osztaly:

1.1. Pénzliqyi-, gazdalkodasi feladati kérében
a) elokésziti az dnkormanyzat éves koltségvetésének kaitjét,




b) elkésziti az &tmeneti gazdalkodast szabalyoz¢ tetstet,

c) elokésziti az éves koltségvetés tervezetét, a koletégv modositdséra vonatkozo
javaslatokat,

d) elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasarob daészamolot, valamint az évkozi
zarszamadast,

e) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszansiltata

f) kozremikddik a kbltségvetés végrehajtasaban,

g) gondoskodik a koéltségvetési rendelet szerint azldara gazdalkodé dnkormanyzati
szervek nikodésédl,

h) ellatja és koordinalja az 6nkormanyzat intézméryadasagi feladatait,

i) ellatja az lzemeltetéshez kapcsol6ddan a tiszitkde ok, tisztitoszerek, irodaszerek
beszerzését, nyilvantartisat,

J) elékésziti a pénzigyi-gazdalkodasi tevékenys@éigerz onkormanyzat képvigel
testlilete, bizottsagai, tisztségvisidlataskorébe tartoz6 dontéseket, intézkedéseket,

k) ellatja a Pénzigyi Bizottsag Ugyviteli feladatait,

[) segiti az dnkormanyzat irdnyitdsa alattikdds koltségvetési szervek gazdasagi,
pénzigyi tevékenységét,

m) kdzremikodik a pénzugyi kihatdsu agazati intézkedésekigadsaban,

n) javaslatot tesz a gazdalkodéas kereteire,

0) kezeli az 6nkormanyzat szamlajat, hazi pénztéiikadtet, pénzigyi informacios
rendszert alkalmaz,

p) nyilvantartja a szetiléseket és kotelezettségvallaldsokat,

q) javaslatot készit a hitelfelvételekre,

r) gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torleszi@sér

S) megszervezi a hivatal pénzigyi-gazdalkodasi, Ugyszerinti gazdalkodasi, tervezési
feladatait,

t) elkésziti a pénzugyi-gazdalkodasi informacios jelseket,

u) elkésziti a gazdalkodassal kapcsolatosthstabalyzatokat,

v) kozremikodik a jegyd pénzlgyi-gazdalkodasi feladatainak ellatasaban,

w) gondoskodik az éirt pénzigyi nyilvantartasok és bevétékdnyvek vezetésél és a
kintlévéségek behajtasardl,

X) gondoskodik a nemzetiségi Onkormanyzafikiuésével kapcsolatos pénzigyi,
gazdasagi feladatok ellatasaral,

y) kozrenmikddik a pélydzatok 6készitésében, végrehajtdsdban és pénzilgyi
lebonyolitasaban,

z) a hatésagi osztély altal hozott szocialis hataokadt nyilvantartja, elvégzi az
utalasokat és benytjtja a MAK felé az igényléseket,

aa)ellatja az zemeltetéssel kapcsolatos készletpedabiszerzést, nyilvantartast, és ezek
hatarozatat,

bb)kdzremikodik a polgéri védelmi és valasztasi feladato&taaban,

cc) kezeli az 6nkorméanyzati érdekelt§égallalkozasok dokumentéciait,

1.2. Addugyi feladatok:

a) biztositja a kdzponti és helyi adéjogszabalyoklmyiditak érvényesitését,

b) intézi az eléfokd 6nkormanyzati adéhatésagi tgyeket (helyi addyes kdzponti
adok),

c) gondoskodik az adok kivetégérnyilvantartasarol, behajtasaral,

d) meginditja az adobehajtasi eljarast,

e) behajtia az ad6 és illetékhatralékokat, valaminyébgadok madjara behajtandd
koztartozasokat,




f) az évkozi valtozasokroél hatarozatot hoz,

g) kezeli az 6nkormanyzat adébeszedési szamlait,

h) elékésziti a méltanyossagi kérelmeket az elbiralashoz,

i) tajékoztatast ad, informaciot szolgéltat az adokikgkekapcsolatban, Ugyfélfogadasi
idét biztosit,

j) kidllitjia, illetve megkildi az adbé- és értékbizanginyokat, a hatoséagi
bizonyitvanyokat, a kdltségmentességi igazolasokat.

1.3. Pénzigyi-gazdasaqi elterési feladatok:
a) belgellersr altal ellerdrzi az dnkormanyzati koltségvetési szervek, intépym&
pénziugyi-gazdasagi tevékenységeét,
b) az ellerdrzések végrehajtdsahoz éves diteasi terv javaslatot készit,
c) javaslatot tesz a vizsgalat megallapitasai alapjaregteendlintézkedésekre,
d) mikodteti a FEUVE rendszert.

1.4. Intézményiranyitdi feladatok

Oktatasi feladatok:

a) figyelemmel kiséri az intézmények szakmai és gamglanunkajat,

b) figyelemmel kiséri a nevelési-oktatasi intézményeikodéseét,

C) torvényességi szempontbdl véleményezi a nevel&titéasi intézmények Szervezeti
és Mikddési Szabalyzatat, valamint az alapito okiratat,

d) kozremikddik az intézménynél tartandd tanugyi-igazgatds ®@rvényességi
vizsgalatokban,

e) az Ovodai csoportok szamat felllvizsgalja, az disiabizottsag, pénzigyi bizottsag,
valamint a képviséttestilet elé terjeszti,

f) bekéri és leellafrzi az oktatasi statisztikat és a normativa igé&gtéz szikséges
feladatmutatokat,

g) ellatja a kétele& adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

h) figyelemmel kiséri a kdzpontositottéganyzatokbdl és a kilonbézpalyazatokon
elnyert pénzeszkdzok felhasznalasat.

Kdzmivelsdési és kdzditemeényi feladatok:

a) a kozmivelodési, valamint kozdijteményi intézményhez kapcsolodd bevételi
forrdsokat figyelemmel kiséri, vezeti az analitikngilvantartast, és elszadmol a
jogszabdly szerinti hatadoetartasaval a felhasznélasukrol,

b) kdzmivelodési és kozgjjteményi targyl palyazatok dkrjesztéseit az oktatési
bizottsag, pénzigyi bizottsag, valamint a képvidestilet elé terjeszti,

c) segiti a kulturdlis rendezvények, varosi progranmé&gemlékezések lebonyolitasat.

Szocidlis feladatok:

a) a Szécsény Kistérség Szocidlis Szolgaltatd KozgsnGyermekjoléti Szolgélathoz
kapcsolodd bevételi forrasokat figyelemmel kiséri,

b) a szocidlis targylu palyazatokstdrjesztéseit a szocialis bizottsag, pénzugyi Aot
valamint a képviséttestilet elé terjeszti,

c) vezeti az analitikus nyilvantartast, és elszamoljogszabaly szerinti hatad
betartasaval a felhasznalasukrol,

d) bekéri és leellefrzi a szocialis normativa igényléséhez sziiksédaddemutatdkat.

Egészségugyi feladatok
a) iranyitja és elleérzi a lakossag egészségugyi alapellatasat,
b) iranyitja és elleérzi az anya- és csecséwnedelmi feladatokat,



c)
d)
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segitséget nyujt a vallalkoz6i haziorvosi szolgdlagorvosi szolgélat tikodéséhez,
kdzremikodik a korzeti egészségugyi és $adl alapellatds biztositdsdban és az
orvosi kdrzetek megallapitasaban, az iskola-eggépse szolgalat, a foglalkozas -
egészséqugyi ellatas kialakitdsaban.

1.5. Eleget tesz az informacios onrendelkezésidjogs az informacidészabadsagrol szolé
2011. évi CXII. torvény és végrehajtasi rendelatnilebirt, a kozérdek és kdzérdekdl
nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozé kotelsagének.

1.6. Vagyonkezeléssel kapcsolatos feladatok

a)

b)

ellatja a vagyonnyilvantartassal kapcsolatos fdatadd és kezeli az 6nkormanyzati
vagyont, a valtozasokat a nyilvantartason atvezeti,

hasznositjia az 6nkormanyzati tulajdont (elidegsenitéérbeadas stb.) a képvisel
testilet dontései alapjan,

elkésziti a vagyonhasznositasi, befektetési jatasis

folyamatosan vezeti a vagyonleltarban, és a vagpaskterben bekovetkezett
valtozasokat,

gondoskodik a vagyontargy#kzéséél,

kdzremikodik az Onkorményzati vagyonnal kapcsolatos tala@$i jogok
érvényesitésében,

elokésziti a vagyonhasznositassal kapcsolatos&heseket,

kdzremikodik az ©Onkormanyzati alapitdst, gazdasagi tageksatulajdonosi
irdnyitasaban,

nyilvantartja a gazdasagi tarsasagokban az 6nkgmagst megilled vagyonrészeket,
s javaslatot tesz az ezekkel valé gazdalkodasra,

elokésziti az 6nkormanyzat vagyoni jogainak képvigtjelietve részt vesz a peres és
nem peres eljarasokban,

nyilvantartia az onkormanyzati vagyont ééinbirosagi, foldhivatali hatarozatokat,
dontéseket, s ellérnzi azok végrehajtasat,

ellatja a lakas és helyiség Uzemeltetésével kapirsofeladatokat,

2. Hat6saqi és Szervezeési Osztaly:

2.1. Telepllés- és teriletfejlesztéssel, tertlegeassel kapcsolatos feladatok

a)

b)

c)

onkorméanyzati beruhdzasokkal kapcsolatos feladkésktében javaslatot tesz,
elokésziti, lebonyolitia az ©onkormanyzati beruhazdsok&szt vesz az ezzel
kapcsolatos palyazatok kiirdsaban, elbiraldsabanszexédések megkotésében,
fellgyeli a niiszaki elleirt, lebonyolitét.
vizsgalja a telepulés infrastrukturalis ellatottstag telepllésrészek kdzotti ellatottsagi
szintkllénbségeket, javaslatot tesz a fejlesztyaira,
részt vesz a telepulésfejlesztési koncepci6 és Hileteendezési tervek
0sszehangolasaban, kozigadik a rendezési tervek megalkotasaban,

d) javaslatot tesz a vonzaskorzeti, kistérségi tetegakkel valo egydtttikddésre a

e)
f)

kozos érdekeltsdigfejlesztési célok megvaldsitasa esetében,

ellatia a képviséttestilet altal elhatarozott Onkormanyzati fejlések
megvalodsitasaval kapcsolatos beruhazoi feladatokat,

részt vesz az dnkorméanyzat koltségvetés-tervezdetédelgozdsaban, javaslatot tesz
a fejlesztési célu kiadasok megtervezéséhez,



g)
h)

w)
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elldtja a maganés lakossagi koziifejlesztések szervezésével kapcsolatos szervezési
és engedélyezési feladatokat,
elldtja a telepllésfejlesztéssel és telepulésréisdet kapcsolatos a véarosfejlesztés
jovébeli iranyanak meghatarozasablaszit eljardsokat, iranyitja a rendezési tervek
elokészitését, felllvizsgalatat, médositasat,
lebonyolitja a tervkészités sordn szilkséges samdgitegyeztetéseket, lakossagi €s
onkormanyzati forumokat,
véleményezi az éplletek, épitmények, létesitméap@iészeti kialakitdsat,
ellatja a niemlékvédelemmel kapcsolatos 6nkormanyzati feladdtok
gondoskodik a telepiilés Rendezési Terveinékéslztéséil és karbantartasarol,
ellendrzi a varos kozterlleteinek arculatét,
kozremikodik az ©Onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos talagsi jogok
érvényesitésében,
javaslatot tesz az infrastrukturdlis fejlesztéayéa, a telepilésfejlesztés feladataira,
allasfoglalést ad ki a koztéri szobrok, képés iparnivészeti alkotdsok elhelyezésére,
érvényesiti a szakmai szempontokat a telepulésf@ist érirt Onkorméanyzati
vallalkozasi palyazatok kiiraséban,
koordindlja a telepllésfejlesztésben részivewallalkozOk szandékait a
telepulésfejlesztési célok realizalasa érdekében,

ellatja a niiszaki nyilvantartdssal kapcsolatos feladatokatdsgtos szolgéltat a
tObbi érintett osztaly részére,
gondoskodik a rendezési tervek alapjan az eépitésitedekalakitasi tilalmak
bejegyeztetésék.

részt vesz a varos rendezési tervének, helyi épizbalyzatanak
elokészitésében, karbantartasdban, modositasabdwizidalataban,

részt vesz a jogszabalyok szerinti palyazatok, ptpazatok, kdzbeszerzési
eljardsok kiirhsaban, @észitésében, lebonyolitAsaban, elbirdlasabanzosések
megkotésében, ellérei azok végrehajtasat.

részt vesz a térségi telepulésekkel kozbés progrankidolgozasaban,
megvalésitasdban, pénzigyi alapokhoz palyazatokéseitésében, tarsulasok
megalakitasaban.

2.2. Milemlékvédelmi feladatok:

a)
b)

c)

d)

a miemlékileg és régészetileg védett terlileten szakBgk@Ent rmkodik kdzre a
miiemlékvédelmi hatdsag eljarasaiban,

kapcsolatot tart a iemlékvédelmi hatéséag helyi terlleti képvigéVel, referensével,
tajékoztatja a rilemlékeken engedély nélkul végzett munkakrol,

a helyi épitészeti orokség védelme érdekében jatmstesz a helyi védettség ala
helyezend épuletekre, részt vesz azok feltarasdban, védgiénitdsaban, az éir

sz0l6 helyi rendelet &készitésében, betartatdsaban, a szikséges ingatlan-
nyilvantartasba torténbejegyeztetésben,

palydzatokat készit a {ramlékileg védett épitmények, éplletek karbantartasa
felljitasa érdekében.

2.3. Epitéshatdsaqi feladatok:

a)

Ellatja az épitésigyi és az épitésfelugyeleti hatésagahtoléisésl és mikddési
feltételeivl sz6l6 343/2006.(X11.23.) Korm. rendelet 1. §-a @apjardsszékhely
telepllési dnkorményzat jegyje hataskorébe tartozd éfeku épitésugyi hatdsagi
feladatokat, a rendelet 1/A. szdmu melléklete afigtietékességi terlleten (valamint
a felettes szerv altal kijeldlt igyekben).



b)

v)
w)

X)
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Az épitett kdrnyezet alakitdsarol és védetfingrdld 1997. évi LXXVIII. térvényben
(Etv.), valamint az épitésiigyi hatosagi eljarasokrol és az épitdsimgosagi
ellervrzéswl sz6l6 193/2009.(1X.15.) Korm. rendeletben meghatditoel$ foku
épitésigyi hatdésagi eljarasok, etlerések lefolytatasa, nyilvantartdsok vezetése.
elvi épitési engedélyezési eljaras,

integralt engedélyezési eljaras,

O0sszevont engedélyezési eljaras,

épitési engedélyezési eljaras (egyszieett, médositott),

bontasi engedélyezési eljaras,

hasznélatbavételi engedélyezési eljaras,

fennmaradasi és tovabbépitési engedélyezési eljaras

bejelentési eljaras (engedély nélkil vége&hépitési, bontasi, hasznalatbavételi,
rendeltetés-valtoztatasi tevékenységek nyilvarabet&étele hatarozattal),

adat, tény, allapot igazoldsa céljabol hatdsagirtyitvanyok kiéllitasa,

épitésugyi hatosagi ellérzések lefolytatasa,

épitésfeliigyeleti elleitzésekben vald kozreikodés,

épitésrendészeti eljaras szabalytalanul végza#@spévéekenyseg esetén,

épitésugyi hatosagi kotelezési eljaras (bontaépivési, belltetési, helyrehozatali),
épitésugyi szakhatosagi allasfoglaladsok kiaddsa nmésosagok eljardsdban
(telekalakitas, telepengedélyezésikidési engedély)

épitésugyi hatdéségi nyilvantartdsok vezetése (épiym lakdsépitési, medsesi-,
épitésugyi birsdgok-, felvondk-, épitéshatdésagienstzések jegyékonyveinek
nyilvantartasa),

telepllésrendezési tervek (helyi épitési szabahyzat szabalyozasi tervek)
nyilvantartasa, karbantartasa,

lak&sépitéssel, medsmssel kapcsolatos adatszolgaltatas (KSH-nak, aokdAgnak,
okményirodanak),

tervezés soran &etes egyeztetés az épiitatl, tervedvel, varosi bépitésszel,
kapcsolattartas az ugyféllel, teréeel, térségi 6nkormanyzatokkal, tarshatosagokkal,
felettes szervvel, szakhatésagokkal, kégmolgaltatokkal,

elss foku épitésigyi hatdsagi tevekenysdgtatisztikai adatszolgaltatas (k6zponti)
kézminyilvantartas vezetése,

a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan az Ugyintézéshaikséges nyomtatvanyok
(kérelmek, nyilatkozatok, adatlapok) elkészitésssitése.

2.4. Varosfenntartassal, iizemeltetéssel kapcsdismdatok:

b)

9)

szervezi, irdnyitja és felligyeli a belviz ellende&ezéssel kapcsolatos munkat,
ellatja a hulladékkezeléssel és hasznositassatfogsf feladatok szakmai irdnyitasat,
kdzremikodik az energiaellatassal kapcsolatos 6nkormanfedatiatok ellatdsaban,
ellatja a kommunalis feladatok megvaldsitasanakreaairanyitasat,

kozterilet rendeltetédteltérs hasznalatanak elléreése, engedélyezése,
kozmiépitések, bekotések esetén  kozterllet bontasanalgedélyezése,
helyreallitasanak ellénzése,

gondoskodik az Onkormanyzati terlet mikodésével, fenntartdsaval 6sszeftigg
feladatok ellatasarol.

2.5. A Hivatal niikddésével kapcsolatban

a) kozrentikddik a katasztréfa védelmi feladatokban,
b) részt vesz a valasztasi feladatok ellatasaban.
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2.6. Kornyezet- és természetvédelmi feladatok:

a) részt vesz a kornyezetvédelmi programok, fejleszigladatok kidolgozasaban, a
kornyezetvédelmi tarsulasok létrehozasaban,

b) javaslatot tesz a természeti allapot fejlesztésegavasa érdekében megtegénd
intézkedésekre, részt vesz azok végrehajtasaban,

C) javaslatot tesz a helyi védettség ala helyegdmlyi jelentsédi, védend természeti
teruletekre, dlkésziti, lefolytatia a szikséges szakhatésagi ésbegljardsokat,
végrehajtia a Képviséltestilet dontését, intézkedik a védettség ingatlan
nyilvantartasba torténbejegyzéseére,

d) javaslatot tesz, 8késziti a teleplilési kornyezet tisztasaganak fetérga érdekében
megteend intézkedésekre, lefolytatja az ezzel kapcsolatdddagi kdtelezéseket,

e) a hataskorébe tartozé kornyezetvédelmi eljarastilytatasa, a kérnyezetvédelme
érdekében a szabalytalansagok jelzése az illetékesyezetvédelmi Feligyé$ség
felé,

f) kornyezetvédelmi hatdésagként jar el a jogszabalydlkal hataskorébe, és
illetékességébe sorolt Ugyekben,

2.7. Vizugyi igazgatas:

a) elokésziti, véleményezteti a vifivek létesitését,dvitését,

b) részt vesz a helyi vizikozimek mikodtetésével kapcsolatos lgyekben, Uzendeéltet
palyazatok, kiirdsaban, az eljaras lefolytatasablbialasaban,

c) természetes vizek furdésre alkalmas partszakaszkijetdlése,

d) elokésziti, egyezteti, lebonyolitia a telepulési iagliatas, szennyvizelvezetés-
tisztitas, csapadékviz elveddtalozatok tervezését, kivitelezését, karbantartasa

e) elokésziti, elkészitteti, ellémzi a helyi vizkarelharitasi, ar- és belvizvédelmi,
vizrendezési tervet,

f) szikség esetén hatosagilag elrendeli a vizkorlaobzd,

g) kutak létesitésével, hasznalatbavételével, megst#gdvel kapcsolatos - hataskorébe
tartozo - ugyekben I. fokl viziigyi hatosagkénigar

h) a vizlgyi jogszabéalyok megséitel szemben csatorna-, szennyvizbirsagot szab ki,

i) elrendeli a szabalytalan szikkaszték megsziintetését

2.8. Utiigyi igazgatas:

a) javaslatot tesz Ut épitésére, megszlntetéséret vész a jogszabalyok szerinti
versenytargyalasok @tészitésében, lefolytatasaban, tervegyeztetéseldlenirzi a
lebonyolitét, niiszaki ellewrt,

b) javaslatot tesz Ut Uzemeltetésével, fenntartasafayalmi rend kialakitdséval,
rongaldédas kijavitasaval, vészhelyzet elharitasavapcsolatos teetdre és a
dontések alapjan végrehajtja, -hajtatja azokat,

c) Onkormanyzati tulajdonban l&vutak, illetve az &llami utak esetében kozuti
kdzlekedésil sz6l6 1988. évi l. torvény altal meghatarozotkuardak, stb. esetében
ellatja az utkezél feladatokat,

d) javaslatot tesz fizétvarakozohelyek kijeldlésére, elrendelésére, digatiapitasara,
lefolytatja az ezzel kapcsolatos palyazatok kiizdsa

e) kozutkezebként kdzrenikodik a kdzat melletti épitmények elhelyezésekdrzkthoz
tortérd csatlakozasoknal,

f) kozutkezebként engedélyezi a kozat, jarda nem kozlekedési igénybevételét (pl.
rendezvény, kozi€pités), atlezarast, forgalomkorlatozast,

g) intézkedik a forgalombiztonsagot veszélyaztetlyzet elharitaséara,




h)

)
j)
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fogadja a kozlekedéssel beérkebejelentéseket, tdjékoztatia az érintetteket a
kozlekedéssel kapcsolatos intézkedésiekr

vezeti az utakkal kapcsolatos nyilvantartasokat,

behajtasi, parkolasi engedélyek megadasa.

2.9. Eleget tesz az informaciés onrendelkezésiojogs az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. toérvény és végrehajtasi rendeletnilebirt, a kozérdek és kdzérdekd
nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozé kotelsagének.

2.10. Vallalkozasokkal, gazdasagi tarsasagokkatd@ptos feladatok

a)
b)
c)

d)
e)

ellatia a ntikddési engedélykoételes, valamint bejelentés kotedegkenységekkel
kapcsolatos Ugyeket és vezeti az ezzel kapcsdlateled nyilvantartasokat,

ellatia a telepengedély koteles, valamint bejelentételes tevékenységekkel
kapcsolatos Ugyeket és vezeti az ezzel kapcsdlateled nyilvantartasokat,
egyuttmikodik a Fogyasztasvédelmi Fellgysdéggel, részt vesz az altala szervezett
ellensrzéseken,

intézi a fogyasztok panaszait,

ellatja a piacokkal — és vasarokkal kapcsolatokfelzdatokat.

2.11. Intézményiranyitasi feladatok

a)

b)

c)

kdzremikodik az ©Onkorményzat Aaltal fenntartott egészséglugg szocialis

intézmények |étesitésével, atszervezésével, idsanl, nkodésével kapcsolatos
feladatok, az erre irAnyuld testiletbielrjesztések ékészitéseében.

0sszehangolja a szocidlis ellatdsban résatuatézmények rkodését, segiti azok
tevékenységeét,

kapcsolatot tart a szocidlis ellatdsban rést\kavitativ szervekkel.

2.12. Egészséquagyi, allategészséguagyi, novényvédeélmszolgaltatasokkal kapcsolatos

feladatok:

a)
b)

c)

kozremikodik az O6nkormanyzat nevében a jogszabalyok
altal ebirt allategészségiigyi feladatok ellatdsaban,

ellatia a foldntivelésigyi é€s novényvédelmi feladatokat
(vadkar rendezés, foldbérlet, parlagétb),

ellatja a méhészettel kapcsolatos igazgatasi felkda

2.13. Szocialis és eqgészséqiiqyi igazgatasi (hajdséadatok

a)

b)

c)
d)

e)

f)

onkormanyzati hatésagi lUgyek esetében a képwvisstilet dontését figgéen a
polgarmester ill. jegye hataskorébe tartozd tgyekben a polgarmester égyab|
kiadméanyozasra vonatkoz0 utasitdsa alapjan jar el,

ellatja a pénzbeli és természetbeni segélyezémsildadkat: rendszeres és rendkivili
gyermekvédelmi tAmogatés, féttrkortak atmeneti segélyezésejsloruak jaradéka,
temetési segély, kdztemetés.

idések nappali ellatdsa, szocidlis étkeztetés és msegtségnyujtas téritési dijanak
megallapitdsara javaslatot tesz,

apolasi dijra jogosultsag megéllapitdsa, a kotdkzg teljesitésének ellénzése
(alanyi jogosultsdg, emeltdsste@polasi dij és onkorményzati hataskorbe utalt
dijmegallapitas),

kozgyogyellatas megallapitdsa méltdnyossagbol ffegstaskorében),
hadigondozottak és hozzéatartozoik Ugyeinek intézése
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mozgéaskorlatozottakkal kapcsolatos hatésagi Ugygpjérntiszerzési tdmogatas,
kdzlekedési tAmogatas megallapitasa, stb.).

rendszeres szocialis segély jogosultsdganak ésgisszk megallapitasa,
kornyezettanulmanyok elkészitése tarshatdsagok eneggsére,

egészséqugyi szolgéaltatasra jogosultak részérsdwgitbizonyitvany kiéllitasa,
egészséqgugyi szolgéltatasra jogosultak havi jetersaéMEP felé,

szocialis feladatokhoz kapcsolédé palyazatok késehien vald kozrefhodes,
rendszeres pénzellatasok kifizetéséhez kimutatslkékszitése,

addssagkezelési és adossagrendezési tamogatdsjageaultsag vizsgalata
addssagkezelési szolgaltatashoz kapcsoldédd lakdafedsi tamogatasok dontésre
valo ebkészitése

A szocidlis gondoskodas korébe tartozé alapszalgdok tekintetében
egyuttmikodik a Szécsény Kistérség Szocidlis Szolgaltatopidat és Gyermekjoléti
Szolgélattal.

2.14. Onkorményzat tikodésével kapcsolatos feladatok:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

elkésziti a feladatkorébe tartozéd képusedstulet elé kerdl eléterjesztéseket, a
hozott dontéseket végrehajtja,

dontésre élkésziti az osztaly feladatkorébe tartozé polgéraresillamigazgatasi
ugyeit,

elldtia a Szocidlis Bizottsag Ugyviteli feladatgeloterjesztések és az (lébr
jegyzokonyvek elkészitése),

kdzremikodik az 6nkormanyzati rendelettervezetelkébzitésében,

nemzetiségi 6nkormanyzat jogsizenikddéséhez kapcsolddo feladatok ellatasa,
ellatja az Oktatasi, Kvelédési és Sport Bizottsag tgyviteli feladataitfetjesztések
és az Ulésil jegyzokonyvek elkészitése).

2.15. Allamigazgatasi és énkormanyzati hatosaaidiatiok:

a)

b)

)
K)

onkormanyzati hatésagi ugyekben a testllet doritéfgggéen a polgadrmester és a
jegyzs kiadmanyozéasra vonatkoz0 utasitdsa szerint jar el,

ellatia a sziletéssel, haldlozassal és hazassggkbtealamint a névvaltoztatassal
kapcsolatos anyakonyvi feladatokat,

ellatia a jogszabdalyok Aaltal telepllési je§yhatdskorébe utalt gyamhatosagi
feladatokat,

ellatja a jogszabalyok altal gyermekjoléti szolg@latdskorébe utalt feladatokat,
ellatja a fakivagasi engedélyezéssel, illetve \dpstlasi kotelezettséggel kapcsolatos
feladatokat,

lefolytatja a talalt targyak kezelésével kapcsdatiparast,

intézkedik a talélt robban6anyagok elszallittatdlsar

kozremikodik a valasztasok étészitésében, lebonyolitasaban,

végzi a hagyatéki Ugyintézéssel kapcsolatos fedtdat

hat6sagi bizonyitvanyok elkészitése, kiadasa,

a hirdetmények kifliggesztésével kapcsolatos fetédatatasa.

2.16. Polgari Torvénykonyvib adédo hatdésagi feladatok:

a)
b)
c)

a szomszédjog szabalyainak megallapitasa,
birtokvitas tgyek intézése,
birtoklas kérdésében hozott hatarozat végrehajpsadinendelése.
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2.17.Képvisei-testilettel, bizottsagokkal, a tisztséguwieunkajanak segitésével
kapcsolatos feladatok.

a) kozremikoddik a tisztségvisél a képviseal-testilet, a bizottsdgok munkajanak
szervezésében, munkafeltételeinek biztositasaban,

b) ellatja az ideiglenes bizottsagok ugyviteli teéket,

c) nyilvantartja a testileti dontéseket (rendeletelsatarozatokat), megszervezi a
dontések végrehajtasat,

d) elokésziti és torvényes hatéstuen felterjeszti a testileti Glések jefkinyveit a
Négrad Megyei Kormanyhivatalhoz,

e) gondoskodik a képvisgltestiilet altal hozott rendeletek kihirdetégér

f)  részt vesz a helyi és orszagos valasztasi feladdittésaban,

g) kapcsolatot tart a partokkal, civil szervezetekkel,

h) ellatja a tisztségvisék altal meghatarozott szervezési feladatokat.

2.18. Sajtotevékenységgel kapcsolatos feladatok:
a) kapcsolattartas a médidkkal, sajtofigyelés,
b) ©dnkorményzati hirek, nyilatkozatok, hirdetésekdzgin vald kdzzététele,
c) az onkormanyzat és kidlkornyezete (civil szervezetek, allampolgéarok) iniécios
kapcsolatdnak megszervezése.

2.19. A lakossagi, a nemzetkdzi kapcsolatok szésé@zel kapcsolatos feladatok:

a) alakosséag és a hivatal kapcsolattartasanak szseez

b) kozremikddés a nemzetiségi és etnikai kisebbségek jogaEngesilésének
biztositasaban,

c) ellatja az dnkormanyzat nemzetkdzi kapcsolataiagickolatos szervezésipkeszit
tevékenységeét,

d) koordindlja a testvérvarosi kapcsolatokat,

e) ellatia a nemzetkdzi kapcsolatok szervezése tériilattisztségviséktol esetenként
kapott feladatokat.

2.20. Védelmi, kdzbiztonsagi feladatok:
a) kozremikddik a polgarmester hataskorébe tartozd helyi Wéidefeladatok
irAnyitasaban, szervezésében, az erre vonatkogbgbglyok szerint,
b) kozremikddik a rendrkapitanyi  kinevezéssel kapcsolatos  alldsfoglalas
elokészitésében,
c) koordindlja a rengtkapitany évi irasbeli beszadmoldjanakleszitéseét.

2.20. A helyi kézigazgatas fejlesztésével kapcssl&ladatok
a) kozremikodeés a hatdsagi Ugyintézési munka folyamatos kdisitésében,
b) koordindlja az egyszébb és korszébb Ugyintézési megoldasok kidolgozasat a
lakossagot tomegesen éfifitatésagi Ugyintézeés teriletén.

2.21. Informatikai feladatok
C) szervezi és irdnyitja az informatikai feladatokat,
d) elosegiti az Ugyintézés egysisitését segitgépi feldolgozasi rendszer kialakitasat,
e) kozremikddik az informatikai koncepcié kidolgozaséban,
f) gondoskodik az informatikai #iszaki infrastruktara (zembentartasaroljkadési
biztonsaganak fenntartasarol,
g) ajegyd altal meghatarozattak szerint ellatja az inforkeatképzési feladatokat.
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2.22. Személyugyi feladatok:

a) a jegyd altal meghatarozottak szerint kozigidik a Hivatal koztisztvisél feletti
munkaltatoi jogok gyakorlasaban,

b) elékésziti a polgarmester foglalkoztatasi jogviszomgakapcsoldédd egyes munkalgyi
intézkedéseket,

c) kezeli a személyzeti anyagokat,

d) ellatja a hivatal dolgoz6inak munkatgyi, tArsadd@tositasi tgyeinek intézését,

e) vezeti a kodzszolgalati alapnyilvantartast, illetae ahhoz kapcsolod6 rendszeres
adatszolgaltatast teljesiti.

2.23. A Hivatal bels védelmi és technikai kiszolgaldsaval kapcsolagtedatok:
a) ellata a hivatalt illeien a tizvédelmi-, balesetvédelmi, munkavédelmi,
vagyonvédelmi feladatokat,
b) testileti Ulések technikai feltételeinek biztositas

3.24. Ellatja a hivatal Ugyirat-kezelési feladafditatés, selejtezés).

3.25. Kozrenikddik a palyazatok ékészitésében.

VII.
MUKODESI SZABALYOK

1. A hivatalt az érintett Gnkormanyzat polgarmestes a jegy, illetve az altaluk megbizott
dolgozo6 jogosult képviselni. A hivatal bélsikddése soran az osztalyokat azok u&izet
illetve az altaluk — a jegyzegyetértésével — megbizott dolgozo jogosult kénis

2. A hivatal koztisztviséi munkdjuk sordn kotelesek a szolgalati utat éstaktartasi
kotelezettséget betartani.

3. A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvaago érvényesités rendjét a polgarmester és
a jegyd kulon szabalyzatban hatarozza meg.

4. Ugyfélfogadas:

a) A osztalyok feladatkorilkbe tartoz6 Ugyekben megbatdt rendben tartanak
ugyfélfogadast.

b) A bels szervezeti egységeknél jelenléti ivet kell vezetnelybe a koztisztvisék
kotelesek naponta a munkakezdés és befejezsil@rasuk mellett bejegyezni.

c) A hivatali munkahelyet munkaéd alatt csak a polgarmester, je§yxvagy az
osztalyvezedt engedélyével lehet elhagyni, a tavollét és ideydvan kell tartani.

d) A szabadsagrél az osztélyok nyilvantartast vezetAeketegség miatt munkahedyr
tavolmarad6 koztisztvisél betegségét annak &lsnapjat koteles telefonon,
személyesen, vagy hozzatartozoja Gtjan bejelerdemiunkahelyi vezéjenek. A
betegség tényét a jelenléti ivbe be kell jegyezmniaz osztalyvezit gondoskodnak az
ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasrol.

e) Az Ugyfélfogadasi il alatt az Ugyinték kotelesek munkahelyikon tartézkodni,
eltAvozasukat — az érdemi helyettesités biztositdsitett — csak az osztalyveédet
engedélyezheti.
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5. Ugyiratkezelés
Az Ugyirat-kezelési szabalyzat szerint.

6. Bélyegdhasznalat nyilvantartasa
A Bélyegdhasznalati Szabalyzat szerint.

7. Ertekezletek tartasanak rendje

a) A polgarmester sziikség szerint, de legalabb évalktdmazotti munka-értekezletet
tart a hivatal dolgozéi részére.

b) A jegyzs a hivatal dolgozdi teljes vagy igkebb kore részére — szikség szerint
munkaértekezletet hivhat 6ssze.

c) A polgarmester és a jegyzaz osztalyvezék részvételével havonta veéet
értekezletet tarthat.

d) Az osztalyértekezletek szikség szerint — de lefpalhvonkénti — tartdsdért az
osztalyvezdik felelosek.

8. A hivatal munkarendjét, ugyfélfogadasi rendgtpolgarmester, az alpolgdrmester és a
jegyz fogaddoérait az SZMSZ 6. sz. melléklete szabalyozza

9. A osztalyok dolgozéinak munkakoéri leirdséereligyrendben foglaltak alapul vételével
jovahagyast kdvét maximum 30 napon belul kotelesek az osztalywdzetkésziteni, s
azt a dolgozéknak irasban kiadni.

Az osztalyvezék munkakori leiraséat a jegykésziti el.

10. Az tgyrendben szabalyozottak hatalyosulaségy#) folyamatosan figyelemmel kiséri, s
a szikséges és indokolt valtozasokra az intézkeméstteszi. A munkakori leirasok
folyamatos karbantartasarél a jeymnyitdsaval az osztalyvesdktgondoskodnak.



A 254/2012.(XI11.18.) hatarozat melléklete.

Szécsény Varos Onkormanyzata Képviséitestiiletének
2013. I. félévi munkaterve

Januar 29. 14° 6ra

» Eléterjesztés a kozds dnkormanyzati hivatal szervezedis mikodési
szabalyzatanak megalkotasara
El6terjeszé: Stayer LaszI6 polgarmester
Eléterjesztés elkészitéséért féelJegys
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:
Valamennyi bizottsag

» Eléterjesztés az 6nkormanyzat 2013. évi koltségvetésér
El6terjeszé: Stayer LaszI6 polgarmester
El6terjesztés elkészitéséeért fékel Jegys
Pénzlgyi osztalyvezet
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Valamennyi bizottsag

» Beszamol6 a Krudy Gyula Véarosi Mivelédési Kozpont és Kényvtar 2012. évi
munkajarol
Eléterjeszé: Smelkd Istvan igazgatd
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Oktatasi, Mivelsdési és Sport Bizottsag

* A 2013. évi rendezvénynaptar jovahagyasa

Eléterjeszé: Smelko Istvan igazgato

Az eléterjesztést megtargyalo bizottsag:
Oktatasi, Mivelddési és Sport Bizottsag

* A Szécsényi AGRO-HELP Nonprofit Kft. 2013. évi lzlé tervének jovahagyasa
Eléterjeszé: Kft. Ugyvezetje
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag

» A Szécsényi Varostuizemeltetési Nonprofit Kft. 201&uvi Uzleti tervének jévahagyasa
Eléterjeszé: Kft. lgyvezebje
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzlgyi Bizottsag

» A Szécsényi Véarosfejles#tKft. 2013. évi Uzleti tervének jévahagyasa
Eléterjeszé: Kft. Ugyvezetje
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:

Pénzugyi Bizottsag

» Eloéterjesztés a 2013. évi kozfoglalkoztatasrol

Eléterjeszé: Stayer Laszl6 polgarmester

Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag



» Eléterjesztés Szécsény varosban utcanevek megvaltoZsdra(a Magyarorszag
helyi 6nkorméanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.rt&ny 14. §-a alapjan)
El6terjeszé: Stayer LaszI6 polgarmester
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:

Oktatasi, Mivelsdési és Sport Bizottsag

Pénzugyi Bizottsag

Februar 26. 14° 6ra

» Beszamol6 a Rendrkapitdnysagnak (Szécsény) a kdzbiztonsag megszithtasa
érdekében végzett 2012. évi tevékenysédiér
Eléterjeszé: Varosi rendrkapitany

- T4jékoztato a Polgarség 2012. évi munkajéarol
Eloterjeszé: az egyesilet elnoke

« Csepered Ovoda és Bolcéde beiratkozasi idspontjanak jovahagyasa
Eloterjeszé: Smelkd Istvanné mb. intézményveyet
Eléterjesztés elkészitéséért féelJegys
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:
Oktatasi, Mivelédés és Sport Bizottsag

e 2013. évi kdzbeszerzési terv jovahagyasa
Eléterjeszé: biraldbizottsag elntke
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzlgyi Bizottsag

« Beszamold a Szécsény Kistérség Onkormanyzatainak Aticéla Tarsuldsa 2011.
II. félévi munkajarol, a polgarmester tarsulasban \égzett tevekenysegét
Eléterjeszé: a tarsulas elndke

. Eléterjesztés a ,Szécsény Véaroseért” kitlintdt dij adomanyozasarol
El6terjeszé: Stayer LaszI6 polgarmester
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:

valamennyi bizottsag

Marcius 26. 14°

. Eléterjesztés az Onkormanyzat Esélyegyeéségi Tervének feliilvizsgalatarol
Eloterjeszé: Stayer LaszI6 polgarmester
Eléterjesztés elkészitéséért fékeljegyd
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzlgyi Bizottsag

. Téamogatasi kérelmek elbiralasa
El6terjeszé: Stayer Laszl6 polgarmester
El6terjesztés elkészitéséért fékel Pénzigyi osztalyvezet
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzigyi Bizottsag
Oktatasi, Mivelddési és Sport Bizottsag



. Tajékoztaté a 2013. évi palyazatokrol
El6terjeszé: Stayer LaszI6 polgarmester
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:
Pénzigyi Bizottsag

Aprilis 29. 14° éra

. Eléterjesztés a 2012. évi koltségvetésibeinyzat atcsoportositasa
Ebterjeszb: Stayer Laszl6 polgarmester
Eléterjesztés elkészitéséeért fékelPénzigyi osztalyvedet
Az elsterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzlgyi Bizottsag

« Beszamold Szécsény Varos Onkormanyzat 2012. évitsiigvetésének
teljesitéseénbl
Elsterjeszé: Stayer Laszl6 polgarmester
Eléterjesztés elkészitéséért féelJegys
Pénzugyi osztalyvezet
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag

* Beszamol6 a 2012. évi helyi add bevételdkr
Elsterjeszé: Jegyd
El6terjesztés elkészitéséért fékel Pénzigyi osztalyvezet
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:

Pénzlgyi Bizottsag

* Beszamol6 a ciklusprogram idaranyos végrehajtasarol
El6terjeszé: Stayer Laszl6 polgarmester
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
valamennyi bizottsag

» Beszamol6 a 2012. évben végzett béddlenérzésekrol
Eléterjeszé: jegysd
Eloterjesztés elkészitéséért fékel Pénzigyi osztalyvezet
Az elterjesztést megtargyald bizottsag:

Pénzugyi Bizottsag

. Beszamol6 a Csaladsedités Gyermekjoléti Szolgalat 2012. évi munkajardl, a
jegyzé gyamhatosagi hataskorben végzett feladatairdl
Eléterjeszé: Jegyd
Eloterjesztés elkészitéséért féklJegys, Intézményvezét
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Szocidlis Bizottsag

Majus 28. 14°6ra

. Eléterjesztés a 2013. évi koltségvetésibeinyzat atcsoportositasa
Ebterjeszb: Stayer Laszl6 polgarmester
Eléterjesztés elkészitéséeért fékelPénzigyi osztalyvezet
Az elsterjesztést megtargyald bizottsag:



Pénzugyi Bizottsag

Az AGRO-HELP Nonprofit Kft. 2012 évi mérlegbeszadmobjanak jovahagyasa
Eléterjeszé: Kft. Ugyvezetje
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:

Pénzugyi Bizottsag

» A Szécsényi Varosuzemeltetési Nonprofit Kft. 2012/émérlegbeszamolojanak
jovdhagyasa
Eléterjeszé: Kft. Ugyvezebje
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzlgyi Bizottsag

» A Szécsényi Varosfejles#tKft. 2012. évi mérlegbeszdmoldjanak jovahagyasa
Eléterjeszé: Kft. Ugyvezetje
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag
» Eléterjesztés az 6nkormanyzat képvisétestiletének 2013. II. félévi munkatervére
El6terjeszé: Stayer LaszI6 polgarmester
Junius 18. 18%6ra
- Telepulésrészi kozmeghallgatas Pdsténypusztan
* Beszamol6 a ciklusprogram idaranyos végrehajtasarol
El6terjeszé: Stayer Laszl6 polgarmester
Junius 25. 18%6ra

- Telepulésrészi kozmeghallgatas Benczurfalvan

* Beszamol6 a ciklusprogram idaranyos végrehajtasarol
El6terjeszé: Stayer LaszI6 polgarmester

Stayer L&szI6
polgarmester

Elfogadva a képviséitestilet 254/2012.(XI11.18..) szamu hatarozataval.



