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Készult: Szécsény Varos Onkormanyzata Képwigestiiletének a Varoshaza
Szécsényi Tamas termében, 2013. december 17-étt tdésésl

Jelen vannak: Stayer Laszl@olgarmester
8 telepulési képvisél
Dr. Harikné dr. Havasi Be&tdpolgarmesterAntal Ferend15%
oraig), Borda Tamas, Juhasz Miklos, Makovinyi SandorPuantér
Sandor(16" 6raig), Smelké Istvan, Varga Bé[as™ oratol)

Dr. Bag6 J6zsgkgysd
Rajko Gypzénéosztalyvezét Pénziigyi és VagyonkesieDsztaly
Klagyivik Mariajegyzkonyvvezet

Stayer LaszlOpolgarmester

Tisztelettel koszonti a megjelenteket. Megallapitieogy a megjelent 86vel a
képviseb-testilet hatarozatképes, és az ilést megnylyd’ orakor). Varga Béla
képviseb ar jelezte, hogy kébb fog megérkezni.

A meghivo szerint tesz javaslatot az Ulés napigredazzal, hogy az egyebek pont
keretében kéri két sufgsegi edterjesztés megtargyalasat is a kovetkegzerint: a
2014. évi bels ellensrzési terv modositasara, illetve az F.B. Hus éstétdmu Kift.
bérleti szerddésének meghosszabbitasara vonatkozétergdsztés. Jelzi, hogy
lakdslgyek megtargyalaséara zart ulést fog elrend¢€érdezi, hogy kivan-e valaki az
egyebekben szdlni, van-e valakinek tovabbi napirgvaslata.

Hozzasz6l6 nem jelentkezett.

Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel mas javaslat nincs, kéri, hogy aki az elmataloszerint elfogadja a targyalando
napirendeket, kézfenntartassal jelezze.

A képvisei-testilet az alabbi napirendet egyhangulag elfogadt

Napirend:
1. Ebterjesztés az atmeneti gazdalkodasrol sz6l6 renaelgalkotasara

2. Ebterjesztés a szocidlis raszorultsagtol figgnzbeli és természetbeni
ellatasokrol és a személyes gondoskodast nyuatasthkrol szolé 7/2011.(111.30.)
onkormanyzati rendelet médositaséara

3. Ebterjesztés a gyermekvédelmi ellatasok helyi szatidlyszolo 10 /2007.(111.28.)
onkormanyzati rendelet médositaséara

4. Ebterjesztés az dnkormanyzat vagyonarol szol6 7/20086.) 6nkormanyzati

rendelet modositasara

Elbterjesztés a képviselestilet 2014. |. félévi munkatervére

A 2014. evi rendezvénynaptar jovahagyasa

Beszamold a Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hi2&a3. évi munkajarol
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8. Ebterjesztés a koztisztvisdd teljesitmenykovetelményének alapjat kép2@l4.
évi céljainak meghatarozasara

9. Ebterjesztés a Szécsényi Kozos Onkormanyzati Higaelvezeti és fikodési
szabalyzatanak, valamint az Ugyrendjének mddosétasa

10. Ebterjesztés az 6nkormanyzat és szervei szervezetil@$déesi szabalyzatanak
modositasara

11. Ebterjesztés az 6nkormanyzat 2014-2017. évi stratétieancrzési tervesl

12. Ebterjesztés a Szécsényi Csepér@yoda és Bolagle dvodavezét allashelyre
palyazat kiiraséara

13. Ebterjesztés a Szécsényi Varosfejlésarolgaltatd Kft. szamara nydjtott tagi
kolcsonbl

14. Egyebek
14.1. Eéterjesztés a 2014. évi bélsllensrzési terv moédositasara
14.2. Ebterjesztés az F.B. HUs és Hentesaru Kft. bérletizsdesének

meghosszabbitaséara

Napirend abtt:
- Polgarmester tajékoztatdja a lequtdbbi soros dlé tortént eseményékra
meghozott képviséttestiileti hatarozatok végrehajtasarol

Stayer LaszlOpolgarmester

. Tisztelt Képvisel-testilet!

A legutobbi, munkaterv szerinti tléstinket 2013 endyer 26-an tartottuk, a fontosabb
targyalasokrol, eseményekraz alabbi tdjekoztatast adom:

- November 27-én, a muzeumban tartottak a Top 5@ ckiadvany idei
megjelentetéséhez kapcsoldédd Unnepi rendezvéngh jBmagam, és Varga Béla
képvised ur, mint a Vallalkozasfejlesztési Alapitvany emdlkttiink részt.

- November 28-an, délt Humanszolgaltatd tarsulasi tlésen vettem résmjd
délutan a Muzeum alapitasanak 40. évfordul6ja atkddol rendezett Unnepségen
voltam jelen. Gratulalunk a mizeumnak ehhez a jsibddipumhoz!

- November 29-én, a 40 éves Erkel Vegyeskar jubiléangversenyén vettem részt.

- November 30-an pedig a Paloc Néptancegylttes dfewrds jubileumanak
alkalmabdl rendezett programjan. Szil/gratulalunk valamennyi jubilalonak, nagyon
szinvonalas #sorokat lathattunk.

- December 1-jén vette kezdetét az adventi progyeomatunk. A gyertyagyujtassal
egyltt most eBként van kézrfives termékek vaséra, illetve a korcsolyapalya is
elindult. Ugy gondolja, hogy ez nagyon sikeres @&sk@zdeményezés, ezeken a
vasarnapokon nagyon sokan eljonnek a varoskdzpontba

- Mindharom iskolaban voltam, december 3-an a lagthBéla Medgazdasagi
Szakképz Iskolaban, ahol az iskola jéjével kapcsolatban tartottam tajékoztatot,
illetve ez atment péarbeszédbe is a tantestiletekkebl a kégbbiek folyaméan
részletesebb tajékoztatast is fog adni.

- December 5-én a jegyzir képviselte a varos ve#eégét a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisgltestiletének kozmeghallgatassal egybekotott ilésén



- December 6-4n a Szécsényi Aéndtutok altal immar 11. alkalommal megrendezett
Mikulas futdson vettliink részt Smelko Istvan kélvideal. Ezutan a Szécsény és
Térsége Humanszolgaltatd Kozpont, a Manovar Gyeézkkes a Szécsényi
Kozmivelsdési Nonprofit Kft. szervezésében megrendezettlddikinnepség voltam
jelen. A kistelepuléselirkozel 70 gyermek részére tartottak kéves foglalkozasokat,
és egy mesejatékot is megnézhettek a gyerekek.

- December 7-én, a Lipthay Béla Mgazdasagi Szakkéepziskola szalagavato
Unnepélyén vettink részt jegyarral, illetve Antal Ferenc képviselar, mint az
intézmeény pedagogusa is ott volt a rendezvényen.

- December 8-4n a masodik gyertyat gyujtottuk negdventi koszoran.

- December 9-én, a2szi Alkony Nyugdijas Klub évzaro6 iinnepségén vetient.

- December 10-én a Nemzeti Fejlesztési Minisztdraunmargyaltam Németh Laszl6né
miniszter asszonnyal, a hulladékgazdalkodasi palyskhoz kapcsolodoan
probaltam egy kis lobbi tevékenységet folytatniab§z Csaba ur, Holldk
polgarmestere, orszaggigsi képvisel tarsasagaban voltam a miniszter asszonynal,
€s¢ tAmogatasarol biztositott minket ez tgyben.

- December 12-én szintén Budapesten voltam, ak&om iNemzeti Fejlesztési
Minisztériumban, ahol a kozlekedési koncepcid6 Ndgrénegyét is eériat
tarsadalmasitasi folyamatanak része volt egy memgihés. Erél azt tudom elmondani
képviseftarsaimnak, hogy kozuti fejlesztésben a 21-es usz&ekeétsavositasa
szerepel a kdzéptavl koncepcidban, illetve a 2teak( most ugy néz ki, hogy a
Rétsagig terjed szakasza, és az alsobb réndak feldjitasa az, ami minket is érinthet.
Ami ott tobbunk részér megfogalmazodott, hogy azért az, hogy 6nkormdinyiak
feltjitasara a koncepcibban nincs semmiféle forrasegjeldlve, ismerve az
onkormanyzatok anyagi leldsggeit, nem biztos, hogy Udvéiész, ezért kértik, hogy
ezt mindenféleképpen gondoljak Ujra. A vasutvogjlddztésénél a megye résitdott
lévs képvised, illetve Pasztd részér a polgarmester Ur azt a vonalat prébalta
ergsiteni, hogy a Hatvan és Salgotarjan kozotti vasiay fejlesztése torténjen meg, és
ne csak Salgoétarjanig, hanem egészen Losoncig, kierfiton biztos, hogy nem
gondolkodhatunk tranzitban Szlovakia felé, csaksiton, tehat ez mindenféleképpen
egy fontos dolog lenne. Latva azt, hogy azért reessesenek akkora forrasok, mint
amekkorak az igények, sajnos ezt mashol is tappdzteehat a magam részéris azt
tamogattam, hogy legalabb ezek a vonalak, tehatlgofarjan és Hatvan kozotti
vasutvonal, illetve ez a két kiemelt kdzutvondedejése térténjen meg, mert ugy
gondolom, hogy ez Szécsényre is pozitiv hatassalngjd. Annyit emlitettem meg,
hogy azért mégiscsak itt van egy vilagorokség, @&smlar a 21-es ut fejlesztése
megtorténik, akkor azért j6 lenne, ha Holibk is valamilyen normalis uton lehetne
eljutni, nem olyanon, mint ami most van. llletv&kexékpéarutak fejlesztése az, ami
tamogatott dolog lesz, szerencsére erre tervekelazési tervek szintjén is jo allunk,
és elgsorban azokat tamogatjak, amelyek mar dgymond késmgvaldsithatd
tervekkel rendelkeznek.

- December 12-én a Roma Nemzetiségi Onkormanyzatiség-testiletének lésén
jegyd Ur vett részt. Délutanra hazaértem, az Eszak-BdigiVizikozmi-kezed
Onkormanyzati Tarsulads, majd a Szennyviz AgglonesaBarsulas tartotta (ilését,
amelyen részt vettem. Mind a két tarsulast érintigy a vizi kdzrh vagyont az
onkormanyzatnak fel kell méretni. Szerencsére @n&oyzati forrast nem kell hozza
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felhasznalnunk, mert a tarsulasnak van egy olgagje, amivel ez megoldhatd. Bir
szlletett dontés, illetve rovidesen ellglikl a szennyviztelep feldjitasa is.

- December 13-an, Pekar Istvan és Toth Andras Wiemwutatdjan vettem részt.
Szécsény eés kornyeklekeszult egy nagyon szép fotokkal ellatott albjomszivvel
ajanlom mindenki figyelmébe, illetve, mint Onkoryeat, magunknak is, akar
ajandéktargyként is jo lesz majd adni. Ezt késeta Il. Rakoczi Ferenc Altalanos
Iskola, Gimnazium és Szakkozépiskola &egdidkjainak szalagavaté Unnepélyén
vettem részt.

- December 15-én a harmadik gyertyat gyujtottuk amegdventi koszorunkon.

- December 16-an a Dornyay Béla Muzeumban, a Na&gy honismereti palyazat
dijkiosztdé Unnepségén vettem részt, ahol nagy osbradtam at énkormanyzatunk
20.000 forintos dijat a szécsényi lakos dijazotti@denogradi Ferenc tanar Urnak.

- A mai napon, délétt Budapesten voltam, a méallomas feldjitasaval, illetve a
gardzs eépitésével kapcsolatban egy megbeszéléestemveészt az Orszagos
Mentsszolgalatnal Ok is partnerek abban, hogy a palyazati l@iségeket kihasznalva,
most mar rovid idn belul elkészilhessen a m#atgarazsa, illetve ahhoz
kapcsoléddéan a mefdllomas felljitasa. Ezzel kapcsolatban azt szenetelénondani,
hogy amikor az egészségugyi centrum megépllt, ekkegi egészséghaz épiilete,
kivéve a medtillomas részét, beapportalasra kertlt a kft-be, lgnae egészségugyi
centrumot nikddteti. A tavalyi év soran, amikor a méadtomas tgye felmerdlt, a kft.
hozott egy olyan doéntést, hogy amennyiben ez eheéis valdban megvaldsul, akkor
a kft. lemond arrol az épuletrégikr aminek egy részét jelenleg az tgyelet hasznalja,
tehat azt az épulletrészt atadja a ndédHomas felljitasdhoz,dvitéséhez. Ez a dontés
meg van, a masik része onkormanyzatunk tulajdongaande én gy gondolom, nem
lesz akaddly még az sem, hogyha a tulajdon atadbdész sz6, akkor is teljes
mellszélességgel javaslom kiallni az gy melléjgeddmendallomas volt, ezutan is
mentallomas lesz.

T4jékoztatom tovabba tisztelt Képvitéatsaimat, hogy a 2013. november 26-an
tartott testlleti Ulésen meghozott hatarozatok ekgjtasara a szikséges
intézkedéseket megtettik. Kérem t4jékoztatom elhsgd

Kérdezem, hogy van-e esetleg valakinek hézaafaloja?”

Hozzasz6l6 nem jelentkezett, a képvisestilet a tajékoztatot tudomasul vette.
1. Eléterjesztés az atmeneti gazdalkodasrol szold rendekmegalkotasara

(Elsterjesztés a jegykodnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

Az &llamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvémendelkezik a helyi
onkormanyzat atmeneti gazdalkodasanak szabalyairtirvény 24. 8§ (2) bekezdése
szerint a jegya altal ebkeszitett koltségvetési rendelet-tervezetet a polgater a
kozponti koltségvetésk szolo torvény hatalybalépését kdvaetegyvenodtodik napig
nyujtia be a képviséttestiletnek. Ezen okbdl a 2014. évi koltségvetésidelet



meghozatalaig az 6nkormanyzat és intézményei zdsarmikodéséhez, a likviditas
megirzéséhez szikséges az atmeneti gazdalkodasrol reraélet megalkotasa. Az
eléterjesztés tartalmazza a rendelettervezetet, araelpar elfogadott 2014. évi
koncepciéra épil, prioritasokat helyeztétbe, el§sorban a rendszeres személyi
juttatasokat, jarulékokat, kozizemi szamladkat kedifizetni. Az atmeneti
gazdalkodasroél szo6lo rendelet addig marad hatalydarig a képviséttestiilet altal
elfogadott 2014. évi kdltsegvetési rendelet hatlybm lép.

Az eloterjesztést megtargyalta a Pénzigyi Bizottsag i leinOk urat, hogy
iIsmertesse a bizottsag javaslatat.

Antal Ferenc képviseb, a Pénziigyi Bizottsag elndke

A Pénzlgyi Bizottsag az @krjesztést egyhangulag tAmogatta, €s a rendekttet
elfogadasra javasolja a képviseestiletnek.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni a bizottsag javaslatat. Kérdezi, varalakinek kérdése, észrevétele az
eléterjesztéssel kapcsolatban.

Hozzasz6l6 nem jelentkezett.

Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel nincs hozzaszo6lo, az d&@érjesztésben megfogalmazott rendelettervezetet
bocséatja szavazasra. Kéri, aki elfogadja, igens&lezfenntartassal jelezze.

A képvisel-testillet a rendelettervezetet elfogadva, 8 igenazattal (ellenszavazat és
tartozkodas nélkil) az alabbi rendeletet alkotta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
i 28/2013.(X11.18.) 6nkormanyzati rendelete
az Onkormanyzat 2014. évi atmeneti gazdalkodasarol

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidektilete az Alaptorvény 32,
cikk (2) bekezdésében meghatérozott jogalkotéidkét@ben, valamint az
allamhaztartasrél szo6lo 2011. evi CXCV. torveny 851) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 3Rk dil) bekezdés f)
pontjdban és a helyi Onkormanyzatok és szerveikkéatarsasagi
megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltss&ervek feladat- és
hataskoreifl sz6l6 1991. évi XX. torvény 138. § (1) bekezdédén.)

pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarvavatké ket rendeli el:

1.8
E rendelet hatalya kiterjed a képvisédstiletre és annak bizottsdgaira, a
Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatalra, valammbtakormanyzat altal
fenntartott intézményekre.



2.8
A képviseb-testiilet felhatalmazza Szécsény varos polgarné&steogy a
koltségvetési gazdalkodas folyamatossaganak biasasi a pénzigyi
egyensuly fenntartasa érdekében a 2014. évi kokségy rendelet
hatalybalépéséig az oOnkormanyzat bevételeit fallagbsan beszedije,
illetve kiadasait fedezze, az atmenetbsdakban az ©6nkormanyzat és
intézmeényeinek folyamatosikoddtetését biztositsa.

3.8
Az intézmények, illetve a szakfeladatokikidési kiadasaira altalanos
szempont szerint Szécsény Varos Onkormanyzata Eéiptestiletének
265/2013.(X1.26.) szamu hatarozattal elfogadott £208&vi koltségvetési
koncepcio szerinti élranyzatok idaranyos része fordithato.

4.8
(1) Az atmeneti gazdalkodas oskzakaban egyes {ikodési kiadasokat
rangsorolni kell. El§sorban a rendszeres személyi juttatdsokat, jarkigko
kozuzemi szamlakat kell teljesiteni.
(2) A biztonsagos dkodést szolgald, vagy az életveszélyes helyzetek
elharitasa miatti karbantartasi, felujitasi feladtat soron kivil el kell
végezni.
(3) Az atmeneti idszak pénzellatdsaban az intézmeényi kotelezettséggel
terhelt pénzmaradvanyokat figyelembe kell venni. gxikormanyzat altal
koltségvetési szervei részére folydsitott koltségsietdmogatas csak az
alapitdé okiratban meghatarozott alapfeladataik t&di#hoz szikséges
mikddési kiadasok finanszirozdsahoz hasznéalhato fel.
(4) A folyamatban |é¥ beruhazasok, palyazati szdmlak kifizetésének
fedezete a pdlyazati koltségvetés szerinti Utenberésaz elkilonitetten
kezelt pénzeszktzokbbiztosithato.

5.8
Ez a rendelet 2014. januar 1-jén Iép hatalyba, 2814. évi koltségvetési
rendelet hatalybalépésével hatalyat veszti.

Szécsény, 2013. december 17.

Stayer L4&szl6 s.k. Dr. Bago Jozsef s.k.
polgarmester jegysd

Fenti rendelet 2013. december 18-an kihirdetésrélke

2. Eléterjesztés a szocidlis rdszorultsaqtdl fudigpénzbeli és természetbeni
ellatasokrél és a személyes gondoskodast nyujtéatlisokrol sz6lo
7/2011.(111.30.) 6nkormanyzati rendelet médositas&

(Elsterjesztés a jegykodnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Dr. Bago Jozsef jegyz




Stayer LaszlOpolgarmester

Atadja a sz6t az élerjeszének.

Dr. Bag6 JOzsefeqys

Az oOnkormanyzati segély kialakitasaval Osszefiiggrvénymaodositasokrol szolo
2013. évi LXXV. torvény 2014. januar 1-jei hatally@nkormanyzati segély
elnevezéssel U szocialis és gyermekvédelmi ell&danat vezet be. A torvény 6. §-
aval kiegeészitett, a szocialis igazgatasrol ésigisellatasokrol szold 1993. évi lll.
torvény 140/R.8-a ugy rendelkezik, hogy a telepudédkormanyzatoknak legkésb
2013. december 31-éig kell megalkotniuk az énkoymatn segeély szabalyairdl szolo
rendeletiket.

A térvénymodositas miatt megsuk az eddig temetési segélynek nevezett tamogatas,
helyette az elhunyt személy eltemettetésének Igithéz valé hozzajarulasként
onkormanyzati segeély lesz adhato, melynek Osszgnesoljuk 20 ezer forintra
emelni, az eddig 10 ezer forint helyett. Lényeg@#tozast jelent tovabba, hogy
tizennyolcadik életévét be nem toOltott gyermek éészis Onkormanyzati segély
nydjthatd a jogosultsag fennallasa esetén. Ez taadd a gyermekvedelmi ellatasok
helyi szabalyairdl sz6l6 10/2007.(111.28.) 6nkorrgaati rendeletet is érinti, amelynek
modositasara vonatkoz&tarjesztés a kovetkémapirend lesz. Uj ellatasi forma lesz
a méltAnyossagi kozgyodgyellatas, a kérelmek eldeala polgarmester hataskorébe
tartozik. A torvényi valtozas miatt kiegészil aynebndeletiink az ellatasok pénzugyi
feltétele, a pénzigyi forrasok felhasznalasanakdjeentovabba az ellatasok
kifizetésének, folyositasanak, valamint ellerésének altalanos szabdlyait tartalmazo
szakaszokkal is. Kéri a képviédiestilletet a rendelettervezet elfogadasara.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni jegyé ur rovid 0sszefoglalojat. Az @krjesztést megtargyalta a Szocialis
Bizottsag is, kéri elndk urat, hogy ismertessezatsag javaslatat.

Juhész Miklds képviseb, a Szocidlis Bizottsag elndke

A Szocialis Bizottsag egyhangulag elfogadasra jalj@sa rendelettervezetet a
képviseb-testiletnek.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni a bizottsdg javaslatat, és kérdezi, heogp-e valakinek kérdése,
észrevetele az @krjesztéssel kapcsolatban.

Dr. Harikné dr. Havasi Beata alpolgarmester

Szeretné elmondani, hogy lakossagi jelzések érkdrizza, hogy olyanok is kapnak
segélyt, akik nem biztos, hogy annyira raszoruledért kéri a Szocialis Bizottsagot,
hogy fokozott figyelmet forditsanak erre.

Juhész Miklos képviseb

Kdszoni a jelzést, ennek megféleh fognak eljarni, de agy gondolja, hogy eddig is
figyeltek erre, aki a szabalyok miatt nem jogoselgélyre, annak kérelmét elutasitjak.



Smelkd Istvanképvisel, az Oktatasi, Mvelddési és Sport Bizottsag elndke

Tamogatja az éterjesztést. Kérdezi, hogy idén lesz-e még valamilyzocialis segély
kifizetés.

Dr. Bago Jozsefeqys

A mai napon volt a Szocialis Bizottsag ulése, dzhorott hatarozatok alapjan még a
héten megtorténik a segélyek kifizetése. A renegszetlatasok kifizetése csak januar
hénapban esedékes.

Dr. Pintér Sandor képvises

Alpolgarmester asszony jelzésére, mint a bizottag@, tapasztalatbdl tudja mondani,
hogy a bizottsag nagyon odafigyel minden esetberegy kisvaros, mindenki ismer
szinte mindenkit. Jelzések masokrél mindig is WQlts valoszitleg lesznek is.

Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel tobb hozzaszolo nem jelentkezett szavazawvesdija az élerjesztésben
szerepb rendelettervezetet. Kéri, aki elfogadja, igenreekézfenntartassal jelezze.

A képvisel-testilet a rendelettervezetet elfogadva, 8 igenazattal (ellenszavazat és
tartozkodas nélkil) az alabbi rendeletet alkotta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel4-testiiletének
29/2013.(XII.18.) 6nkormanyzati rendelete
a szocialis raszorultsagtol fliggd pénzbeli és természetbeni
ellatasokrol és a személyes gondoskodast nyujto ellatasokrol
sz06l6 7/2011.(111.30.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidektilete az Alaptorvény 32,
cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkotéaklbrében, a szocialis
igazgatasrol és szocidlis ellatasokrél szolo 1€98.111. torvény 25. § (3)

bekezdésében, a 132. § (4) bekezdéseben, a gydrméllelmédl és a

gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvéRg. §-aban kapott
felhatalmazas alapjan, a Magyarorszag helyi onkoyetairdl sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvény 13. 8 (1) bekezdés 8. pontjabaneghatérozott
feladatkérében eljarva a kovetkéet rendeli el:

1.8

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvdestiletének a szocidlis
raszorultsagtol flugyypénzbeli és természetbeni ellatasokrol és a syemél
gondoskodast nyujté ellatasokrdl szold 7/2011301) dnkormanyzati
rendeletének (a tovabbiakban: Rendelet) bevegrbvegrésze helyébe a
kovetked szbveqg lép:

,Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidektilete az Alaptorvény 32.
cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkotGsiairében, a szocialis
igazgatasrol és szocidlis ellatasokrél sz6lo 19894. 111. térvény 25. § (3)



bekezdésében, a 26. 8§ (1)-(2) bekezdésében, valamigyermekek
védelmédsl és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi Xxofuény 29. §-

aban kapott felhatalmazas alapjan, a Magyarorszagelyih

Onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvéBy 8 (1) bekezdés 8.
pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva eckkezket rendeli el.”

2.8
(1) A Rendelet 2. § (1) bekezdése helyébe az al&bblielkezés 1ép:
»(1) A rendelet hatalya a szocialis igazgatasrol €gocialis ellatasokrol
sz016 1993. évi lll. torvény (a tovabbiakban: S3t.8-aban meghatarozott
személyekre terjed ki.”
(2) Hatalyat veszti a Rendelet 2. § (2) és (3) bekse.

3.8
(1) A Rendelet 4. § (1) bekezdés a) pontja helygEbalabbi rendelkezés
lep:
»a) Onkormanyzati segély”
(2) Hatélyat veszti a Rendelet 4. § (1) bekezdégsodjja.
(3) A Rendelet 4. § (2) bekezdés a) pontja helyg@balabbi rendelkezés
lep:
»-a) Onkormanyzati segély”
(4) A Rendelet 4. § (2) bekezdeés kiegészil a k@zstl) ponttal:
,d) k6zgyogyellatas”

4.8
(1) A Rendelet 5. § (1) bekezdés a) pontja helyg@balabbi rendelkezés
lép:
»a) Onkormanyzati segély”
(2) Hatélyat veszti a Rendelet 5. § (1) bekezdé&s®) pontja.
(3) A Rendelet 5. § (2) bekezdésében,are) pontjaban” szovegrész
helyébe,a), c) és d) pontjaban’széveg lép.
(4) A Rendelet 5. § (3) bekezdés b) pontja helyagbalabbi rendelkezés
lép:
,0) rendkivili élethelyzet esetén 6nkormanyzatébgg
(5) A Rendelet 5. § (3) bekezdése kiegészil a kéwétd) ponttal:
,d) méltanyossagi kdzgyogyellatas”

5.8
A Rendelet kiegésziil a kbvetked/A. §-al:
DIA. 8 Az ellatasok pénzigyi feltétele, a pénzugigrrasok
felhasznalasanak rendje
(1) A szocialis és gyermekvédelmi jelldgadasok pénzlgyi fedezetét és a
felhasznalhatd pénzigyi keretet az éves kolts&pieszo6l6 dnkormanyzati
rendeletben kell meghatarozni.
(2) Az oOnkormanyzat altal nem kotelezésmd nydjtandd szocialis és
gyermekvédelmi ellatasok megallapitasara csak abbanévben van
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lehetiség, amelyben az éves koltségveétészolé dnkormanyzati rendelet

alapjan, az ellatasok megallapitdsahoz szikségeasfik rendelkezésre

allnak.”
6.8

A Rendelet kiegészill a kbvetkes/B. §-al:

.DIB. 8 Az ellatasok kifizetésének, folydsitasanaitamint elledrzésének

altalanos szabalyai

(1) Ha e rendelet masként nem rendelkezik, a neggéikt pénzbeli
ellatasok kifizetése és folyositasa az Onkormanymeatal pénzigyi
feladatot ellatd szervezeti egységén keresztll, amgosultsag
megallapitasat kovéthonap 6todik napjaig, a kérelmenyilatkozata
alapjan atutalassal, vagy postai aton torténik.

(2) Az e rendelettel megallapitott ellatdsok jodtssigi feltételeinek
fenndllasat — a jogosultsag megallapitasat kdset is — az
onkormanyzati hivatal szocialis feladatokat ell&pervezeti egysege
barmikor jogosult ellefrizni.

(3) Amennyiben a (2) bekezdés szerinti élteés soran megallapitast nyer,
hogy a jogosultsagi feltételek mar nem allnak fenigy az
onkormanyzati hivatal szocialis feladatokat ell&ervezeti egysége az
ellatas megszintetése irant intézkedik.”

7.8
(1) A Rendelet 7. §-anak cimében,Atmeneti segély’szévegrész helyébe
az,Onkormanyzati segélyszoveg lép.
(2) A Rendelet 7. § (1) bekezdésébenameneti segélydl” szovegrész
helyébe azonkormanyzati segélyil” szdveg lép.
(3) A Rendelet 7. § (2) bekezdésében/tmeneti segély’szévegrész
helyébe azOnkormanyzati segély’széveg lép.
(4) A Rendelet 7. § (3) bekezdésében/meneti segélyre’szévegrész
helyébe azOnkormanyzati segélyreszoveg lép.
(5) Hatalyat veszti a Rendelet 7. 8§ (4) bekezdése.
(6) A Rendelet 7. § (5), (8) és (10) bekezdéselgatemeneti segély”
szovegrész helyébe gimkormanyzati segély’szoveg lép.
(7) Hatalyat veszti a Rendelet 7. § (7) bekezdése.
(8) A Rendelet 7. § (12) bekezdésébepfimeneti segély’szovegrész
helyébe azOnkormanyzati segély’széveg lép.
(9) A Rendelet 7. §-a kiegésziil a koveitkét3) bekezdéssel:
»(13) 1. Elhunyt személy eltemettetésének koltbégeralo
hozzajaruldsként dnkormanyzati segély annak a dyeekéallapithatd
meg, akinek csaladjaban az egyefjuto havi jévedelem nem haladja meg
az oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének
a) egyedil &l esetén 200 %-at,
b) csaladban &l esetén 150 %-at.
2. Nem jogosult az 1. pontban megfogalmazott 6nkoyzati segélyre az a
személy, aki
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a) a hadigondozasrol sz6l6 1994.évi XLV. torvatgpjan temetési
hozzajarulasban részesil, vagy
b) az elhalt személyt kdzkdltségen temettektieinetteteseit
munkahelye vagy egyeéb szerv gondoskodott.
3. Az 1. pontban megfogalmazott 6nkormanyzati gegéiti kérelem a
temetést kovét3 hdnapon belll nyujthato be.
4. A 1. pontban megfogalmazott 6nkormanyzati seigsyege a helyben
szokasos legolcsobb temetés koltségeinek 20 %-a.
5. A helyben szokasos legolcsobb temetés kolt$69e100 Ft.”
(10) A Rendelet 7. §-a kiegésziil a kovetk€r4) bekezdéssel:
»(14) A tizennyolcadik életévét be nem t6ltott gyek részére egy naptari
éven bellil gyermekenként legfeliebb két alkalommandszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek edeggeljebb egy
alkalommal nyudjtandé Onkormanyzati segélyre az emsty jogosult,
akinek csaladdjaban az egyré jutd havi jovedelem nem haladja meg az
Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegéne® 20at, és a
gyermeket gondoz6 csaladsgtakosan létfenntartasi gondokkal kiizd, vagy
a létfenntartast veszélyezie€lethelyzetbe keril. A segély dsszege a
felmerib kiadasok mértéke, de gyermekenként legfeljeblQd-0"

8.8
A Rendelet ,Temetési segély” cim8. §-a hatélyat veszti.

9.8
(1) A Rendelet 10. § (1) bekezdésébegBSaocialis raszorultsag alapjan”
szovegrész helyébe,Bléltanyossagbol’széveg 1ép.
(2) A Rendelet 10. 8§ (2) bekezdésébejegyzs dont” szovegrész helyébe
a,polgarmester dont’szoveqg lép.

10. §
(1) A Rendelet 16. § (5) bekezdés c) pontjabgktamunkabol, kézhasznu
munkabol vagy  kozcéld  munkabol” szovegrész  helyébe a
»kozfoglalkoztatasbélszoveg Iép.
(2) Hatélyat veszti a Rendelet 16. § (6) bekezdése.

11.8
(1) A Rendelet 20. § (1) bekezdése helyébe az atéhbelkezés lép:
»(1) A nappali ellatast, mint szocialis alapszoltgthst az 6nkormanyzat a
Ferences SzegénygondozOivBrek Szerzetesrendjével kotott -ellatasi
szerzdés utjan latja el.”
(2) A Rendelet 20. 8 (2) bekezdésében ,Hortenzia Alapitvany
képvisaljehez (Szécsény, Rakoczi ut 1033z0vegrész helyébe a
.Ferences Szegénygondozoé oMdrek Szerzetesrendjeképvisabjeéhez
(Szécseény, Haynald Lajos utca 1szdveg lép.
(3) A Rendelet 20. § (3) bekezdésébehartenzia Alapitvany”szévegrész
helyébe gFerences Szegénygondozéwdrek Szerzetesrendjszoveqg lép.
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12. §
Ez a rendelet 2014. januéar 1-jén Iép hatalyba, Batalybalépését kovet
napon hatalyat veszti.

Szécsény, 2013. december 17.

Stayer L&szI0 s.k. Dr. Bago Jozsef s.k.
polgarmester jegys

Fenti rendelet 2013. december 18-an kihirdetésrélke

3. Eléterjesztés a gyermekvédelmi ellatasok helyi szabdiydl sz616
10/2007.(111.28.) 6nkormanyzati rendelet moédositaga
(Elsterjesztés a jegykodnyvhoz csatolva.)

Eléterjeszé: Dr. Bago Jozsef jegyz

Stayer LaszlOpolgarmester

Atadja a sz6t az élerjeszének.

Dr. Bag6 Jozsefeqys

Az eléz6 napirendnél méar emlitette, hogy torvénymodositétié gyermekvédelmi
ellatasok helyi szabalyairol szolo 10/2007.(111)2&nkormanyzati rendelet is. A
rendeletidl kikeril a rendkivili gyermekvédelmi ellatas, nlivennek egy része
onkormanyzati segelyként nyujthato, és igy feltétedszere a szocialis rendeletben
kerilt szabalyozasra, masik része pedig a torvéEapjéan adhato a raszorulok részére.
A rendelettervezetben szerepel még a SzécsényrgdgeeHumanszolgaltatdo Kozpont
nevenek feltiintetése, mivel évkdzben az intézmésye nmegvaltozott, tovabba a
gyermekvedelmi torvény szerint pontositasra keftitigy a szolgaltatasok kinek a
kérelmére, és jelzése alapjan nyujthatoak. KeBmviseb-testiletet a rendelettervezet
elfogadasara.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni jegyé ur rovid 0sszefoglalojat. Az @krjesztést megtargyalta a Szocialis
Bizottsag is, kéri elndk urat, hogy ismertessezatbéag javaslatat.

Juhész Miklds képviseb, a Szocidlis Bizottsag elndke

A Szocialis Bizottsag egyhangulag elfogadasra jalj@sa rendelettervezetet a
képviseb-testiletnek.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni a bizottsdg javaslatat, és kérdezi, heogp-e valakinek kérdése,
észrevetele az @krjesztéssel kapcsolatban.

Hozz4aszo6l6 nem jelentkezett.
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Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel nincs észrevétel, az Gérjesztésben szeréplrendelettervezetet bocsétja
szavazasra. Kéri, hogy aki elfogadja, igennel e$ekintartassal jelezze.

A képvisei-testilet a rendelettervezetet elfogadva, 8 igenazattal (ellenszavazat és
tartozkodas nélkil) az alabbi rendeletet alkotta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének
30/2013.(XII.18.) 6nkormanyzati rendelete
a gyvyermekvédelmi ellatasok helyi szabalyairol szolo
10/2007.(II1.28.) énkormanyzati rendelet moédositasarol

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidektilete az Alaptorvény 32.
cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkotéabkbrében, a szocialis
igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrol sz6lo 1998111, torvény 132. § (4)
bekezdésében, a gyermekek védetinés a gyamugyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény 18. 8 (1) bekezdésében kagelhatalmazas
alapjan, a Magyarorszag helyi o6nkormanyzatairdl IGsz@011. évi
CLXXXIX. torvény 13. 8§ (1) bekezdés 8. pontjaban ghatarozott
feladatkérében eljarva a kovetkéet rendeli el:

1.8
Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidelistiiletének a gyermekvédelmi
ellatasok helyi szabalyairdl sz6lé 10/2007.(111)281kormanyzati rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) bevézpisze helyébe a kdovetkemndelkezés
lép:
,Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidektilete az Alaptorvény 32.
cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkotGsiairében, a szocialis
igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 19893.111. torvény 132. § (4)
bekezdésében, a gyermekek védelhds a gyamugyi igazgatasrol szolé
1997. évi XXXI. térvény 18. 8 (1) bekezdésében tkdpthatalmazéas
alapjan, a Magyarorszag helyi oOnkormanyzatairdl 16z&@2011. évi
CLXXXIX. torvény 13. 8§ (1) bekezdés 8. pontjdbangha@rozott
feladatkoérében eljarva a kovetkéet rendeli el:”

2.8
A Rendelet 1. 8-a helyébe a kovetkeendelkezés lép:
.L. 8 A rendelet hatalya kiterjed a gyermekek Véuksl és a gyamugyi
igazgatasrol szolo 1997. XXXI. térveny (a tovabbak Gyvt.) 4. §8-aban
meghatarozott személyekre.

3.8
(1) A Rendelet 2. 8 (1) bekezdésében,randkivili gyermekvéedelmi
tamogatas’szovegrész hatalyat veszti.
(2) A Rendelet 2. 8§ (2) bekezdésébgn rendkivili gyermekvédelmi
tamogatas természetben is nyujthasabvegrész hatalyat veszti.
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4.8
Hatalyat veszti a Rendelet ,Eljarasi szabalyok”icin §-a.

5.8
Hatalyat veszti a Rendelet ,Rendkivili gyermekvéadeiamogatas” citrtn
4. §-a.

6.8

Hatalyat veszti a Rendelet ,Természetben nyujltitésok” cinmi 5. §-a.

7.8
(1) A Rendelet 6. § (1) bekezdésebefBaécseny Kistérsegi Gyermekjoléti
és CsaladsegitSzolgalat” szovegrész helyébe,&zécsény és Térsége
Humanszolgaltatd Kbzpongzoveg Iép.
(2) A Rendelet 6. 8 (3) bekezdése helyébe a kozétlendelkezés lép:
»(3) A szolgaltatads a szi] mas térvényes képvigekérelmére, és a Gywt.
17. 8 (1) és (2) bekezdésében felsoroltak jelzépgda nydjthato.”

8.8
Ez a rendelet 2014. januéar 1-jén Iép hatalyba, Batalybalépését kovet
napon hatalyat veszti.

Szécsény, 2013. december 17.

Stayer L4szl6 s.k. Dr. Bago Jozsef s.k.
polgarmester jegyd

Fenti rendelet 2013. december 18-an kihirdetésrélke

4. Eléterjesztés az dnkormanyzat vagyonardél szolé 7/20081.26.)
Onkormanyzati rendelet médositasara
(Eldterjesztés a jegykodnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Dr. Bago Jozsef jegyz

Stayer LaszlOpolgarmester

Atadja a sz6t az élerjeszének.

Dr. Bag6 J6zsefeqyzs

Folyamatosan figyelemmel kisérjuk a helyi renddédetenyomon kévetjuk a térvényi
valtozasokat, és ha szikséges, a modositasra gttass teszink. A helyi
vagyonelemekben tortént valtozasok miatt készket#lo a vagyonrendelet
modositasara vonatkozo tervezetet. A vagyonlelfifilggelékben, a rendelet szerinti
csoportositasban tartalmazza az 6nkormanyzat vagyyamely a 2013. november 30-i
allapotot mutatja.




15

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni jegyé& ur tajékoztatojat. Az éterjesztést megtargyalta a Pénzigyi
Bizottsag is, kéri elndk urat, hogy ismertessezatbéag javaslatat.

Antal Ferenc képvisel, a Pénziigyi Bizottsag elndke

A Pénzigyi Bizottsag az @krjesztést egyhangulag tAmogatta, €s a rendekttet
elfogadasra javasolja a képviseestiletnek.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni a bizottsag javaslatat. Kérdezi, varatakinek kérdése, véleménye az
eléterjesztéssel kapcsolatban.

Dr. Harikné dr. Havasi Beata alpolgarmester

Véleménye, hogy meg kellene nézni, hogy a kultéringatlanok hol helyezkednek
el, igazabdl kicsi terlleter van sz0, és cserékkel arra torekedni, hogy egyhi
keruljenek.

Dr. Bag6 Jozsefeqyzs

Méar kérte munkatérsaitdl, hogy térképen is jel6ljgkg az dnkormanyzati tulajdonu
ingatlanokat, hogy elhelyezkedésiuk jol lathatd &gy Egyetért azzal, hogy a
mezgazdasagi fivelédi teruleteknél Iényeges, hogy hol helyezkednek el.

Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel tébb hozzasz6l6 nem jelentkezett, az 6taljesztésben szerépl
rendelettervezetet bocsatja szavazasra. Kéri, akiala egyetért, igennel és
kézfenntartassal jelezze.

A képvisei-testilet a rendelettervezetet elfogadva, 8 igenazattal (ellenszavazat és
tartozkodas nélkil) az alabbi rendeletet alkotta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének
31/2013.(XII.18.) 6nkormanyzati rendelete
az onkormanyzat vagyonarol szolé 7/2005.(111.26.)
onkormanyzati rendelet modositasarol

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidektilete az Alaptorvény 32,
cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkoté akkdrében, a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011.GhuXXXIX. térveny

143. 8§ (4) bekezdés i) pontjaban, a nemzeti vagyjoszdlo 2011. évi
CXCVI. torvény 18. § (1) bekezdésében, az allandréxsrdl szolo 2011.
CXCV. torvény 97. 8§ (2) bekezdéseben kapott felhsaas alapjan, a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011.GhuXXXIX. térvéeny

107. 8-aban, a helyi Onkormanyzatok és szerveik kéatarsasagi
megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltssxervek feladat- és
hataskoreifl szold 1991. évi XX. torvény 138. § (1) bekezdéggntjaban,
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az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés e) pontjdban(® bekezdésében
meghatarozott feladatkdreben eljarva a koveiketrendeli el:

1.8
Szécsény Varos Onkormanyzata Képwvdelstiletének az 6nkormanyzat
vagyonarol szol6é 7/2005.(111.26.) dnkormanyzatidelete (a tovabbiakban:
Rendelet) bevezétszbvegrésze helyébe az alabbi szdveg lép:

,Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidektillete az Alaptorvény 32.
cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkoté askddrében, a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo 2011.@uXXXIX. torvény
143. § (4) bekezdés i) pontjdban, a nemzeti vagyoszolo 2011. évi
CXCVI. torvény 18. 8 (1) bekezdésében, az allarahtastol szo6l6 2011.
CXCV. torvéeny 97. 8 (2) bekezdésében kapott fdtharshs alapjan, a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo 2011.@uXXXIX. torvény
107. 8-aban, a helyi 6nkormanyzatok eés szerveikkdéatarsasagi
megbizottak, valamint egyes centralis alarendeitsszervek feladat- és
hataskoreisl sz6lo 1991. évi XX. térvény 138. 8§ (1) bekezppsitjaban,
az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés e) pontjabmr(2¢ bekezdésében
meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezrendeli el:”

2.8
Hatalyat veszti a Rendelet 13. § (5) bekezdése.

3.8
A Rendelet 17. §-a helyébe a kovetkeandelkezés lép:
»17. 8 Az dnkorméanyzat korlatozottan forgalomkégiezsvagyona nem
terhelhet meg.”

4.8
A Rendelet 23. 8§ (1) bekezdése helyébe a kovétiermelkezés 1ép:
»(1) Az oOnkormanyzat korlatozottan forgalomképes gywma az
aldbbiakban meghatarozott feltételek betartasa ettellvinet be
véllalkozésba.”

5.8
A Rendelet 48. § (1) bekezdése helyébe a kovétierrelkezés I1ép:
»(1) A vagyonleltarnak kulon kell tartalmaznia a r#$vagyont
forgalomképtelen és korlatozottan forgalomképestdsiran, valamint a
forgalomképes vagyont. Ahol a rendelet forgalomkégeyont emlit, azon
az uzleti vagyont kell érteni. Az Onkormanyzat wagytérzsvagyonbdl és a
torzsvagyoni kdrébe nem tartozo Uzleti vagyonbdlAalvagyonleltarnak a
torzsvagyon tekintetében kdvetnie kell az e retiskale meghatarozott
vagyontipusokat.”

6.8
A Rendelet 48. § (2) bekezdése helyébe a kovétiermelkezés 1ép:
»(2) A vagyonleltart a rendelet fliggeléke tartalmaz
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7.8
Ez a rendelet a kihirdetését kdvetapon lép hatalyba, és az azt kdvet
napon hatalyat veszti.

Szécsény, 2013. december 17.

Stayer L&szI0 s.k. Dr. Bago Jozsef s.k.
polgarmester jegys

Fenti rendelet 2013. december 18-an kihirdetésrélke

5. Eléterjesztés a képvisdi-testilet 2014. 1. félévi munkatervére
(Elsterjesztés a jegykodnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

Az elterjesztés irdsban megkuldésre kerilt. A kovétkez el$ félévében minden
honapra terveztiink testileti Ulést. A tervezetlmarepb napirendeket az &kozben
felmerilb aktualis napirendi pontokkal, az Ulés 0Osszehiv@salm meghivéban
kiegészitjuk. Kérdezi, hogy van-e valakinek kérdészrevetele.

Hozzaszo6l6 nem jelentkezett.

Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel nincs hozzaszolo, azaérjesztés szerint bocsatja szavazasra a 201éléii f
munkaterv elfogadasara vonatkozo hatéarozati jataislé&eéri, aki azzal egyeteért,
igennel és kézfenntartassal jelezze.

A képvisel-testiilet a javaslatot elfogadva, 8 igen szavataf@lenszavazat és
tartozkodas nélkil) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének
270/2013.(X11.17.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidetillete a 2014. |. félévi
munkatervét a hatarozat melléklete szerint elfcgad)

Megbizza a polgarmestert, hogy a munkatervben lagtal
tajékoztassa a képvigelestilet munkajanak &tészitésében
érdekelteket.

Hatarids: értelemszdien
Felebs: Polgarmester

A 270/2013.(XI1.17.) hatarozat melléklete:
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Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisélitestiiletének
2014. I. félévi munkaterve

Januar 28. 14° 6ra

Holloks Kozség Onkormanyzata Képvisétstiletével egyittes tlésen:
. Eldterjesztés a Szécsényi Kozés Onkormanyzati Higaftiad. évi koltségvetésére

» Eléterjesztés az 6nkormanyzat 2014. évi koltségvetéser
El6terjeszé: Stayer Laszl6 polgarmester
Eléterjesztés elkészitéséért féelJegys
Pénzigyi osztalyvezet
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:
Valamennyi bizottsag

* A Szécsényi AGRO-HELP Nonprofit Kft. 2014. évi tzlé tervének jovahagyasa
Eléterjeszé: Kft. Ugyvezetje
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag

» A Szécsényi Varosiuzemeltetési Nonprofit Kft. 2014vi Uzleti tervének jévahagyasa
Eléterjeszé: Kft. Ugyvezebje
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag

» A Szécsényi Varosfejles#tKft. 2014. évi Uzleti tervének jovahagyasa
Eléterjeszé: Kft. Ugyvezebje
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzlgyi Bizottsag

» A Szécsényi Koznfivelodési Nonprofit Kft. 2014. évi Uzleti tervének jovalagyasa
Eléterjeszé: Kft. Ugyvezetje
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag

» Eléterjesztés a Kdzbeszerzési Szabalyzat modositasara
Eloterjeszé: Stayer LaszI6 polgarmester
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag

» Eléterjesztés a szavazatszamlalo bizottsagok dsszekétél
El6terjeszé: Dr. Bago Jozsef jegyz(HVI vezet)

Februar 25. 14° 6ra

* Beszamolo6 a Szécsényi Rebikapitanysag kozbiztonsag megszilarditdsa érdekében
végzett 2013. évi tevékenysegidr
Eloterjeszé: Varosi rendrkapitany
- T4jékoztato a Polgarség 2013. évi munkajérol
Elsterjeszb: az egyeslulet elntke
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*  Beszadmolo a Kubinyi Ferenc Mazeum és a Krady Gyul&oényvtar 2013. évi
munkajarol
Eléterjeszé: Gusztiné Dr. Toronyi Judit igazgato
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Oktatasi, Mivelsdési és Sport Bizottsag

+ A Szécsényi CsepergdOvoda és Bolcéde beiratkozasi idspontjanak jovahagyasa
El6terjeszé: Mender Andrea Maria mb. intézményvezet
El6terjesztés elkészitéséert fékel Jegys
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Oktatasi, Mivelsdés és Sport Bizottsag

e 2014. évi kbzbeszerzési terv jovahagyasa
Eléterjeszé: biralobizottsag elndke
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag

» Eléterjesztés a 2014. évi kozfoglalkoztatasrol
Eléterjeszé: Stayer LaszI6 polgarmester
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag

» Eléterjesztés a ,Szécsény Véarosért” kitintat dij adomanyozasarol
Eléterjeszé: Stayer Laszl6 polgarmester
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
valamennyi bizottsag

Marcius 25. 14°

» Eléterjesztés az Onkormanyzat Esélyegyeéségi Programjanak felulvizsgalatarol
Eléterjeszé: Stayer LaszI6 polgarmester
Eléterjesztés elkészitéséért fékeljegyd
Az eléterjesztést megtargyalo bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag

» Tajékoztatas a Civil keretre beadott palyazatok eliralasardl
Eloterjeszé: Stayer LaszI6 polgarmester
Eléterjesztés elkészitéséért féel Pénzigyi osztalyveet
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzigyi Bizottsag
Oktatasi, Mivelodési és Sport Bizottsag

» Tajékoztatas a 2014. évi palyazatokrol
El6terjeszé: Stayer Laszl6 polgarmester
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag

» Tajékoztatas a 2013. évi START munkaprogram végrehasarol
El6terjeszé: Stayer Laszl6 polgarmester
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzlgyi Bizottsag
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Aprilis 29. 14° 6ra

Hollbks Kozség Onkormanyzata Kepvisatstlletével egyuttes Ulésen:
» Eldterjesztés a Szécsényi K6zés Onkormanyzati Hi2at8. évi kdltségvetési
elsiranyzatanak modositasara

» Elésterjesztés a Szécsényi K6zos Onkormanyzati Higat8. évi koltségvetésének
teljesitéséfl

» Eléterjesztés a 2013. évi koltségvetésibahnyzat atcsoportositasara
Ebterjeszé: Stayer L4szI6 polgarmester
Eléterjesztés elkészitéséért fékel Pénzligyi osztalyvezet
Az elsterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzlgyi Bizottsag

« Beszamol6 Szécsény Varos Onkormanyzat 2013. évitsdigvetésének teljesitésélr
Elsterjeszd: Stayer Laszl6 polgarmester
Eloterjesztés elkészitéséért fédk: Jegyé, Pénzigyi osztalyvezet
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag

* Beszadmolo6 a 2013. évi helyi add bevételdkr
Elsterjeszé: Jegyd
El6terjesztés elkészitéséért fékel Pénzigyi osztalyvezet
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzlgyi Bizottsag

* Beszamol6 a ciklusprogram idaranyos végrehajtasarol
Eléterjeszé: Stayer Laszl6 polgarmester
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
valamennyi bizottsag

* Beszamolo a 2013. évben végzett bigddlenérzésekrol
Eloterjeszé: Dr. Bago Jozsef jegyz
Eléterjesztés elkészitéséért féel Pénzigyi osztalyveet
Az elterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag

* Beszadmolo a Csaladseditts Gyermekjoléti Szolgalat 2013. évi munkajarol, pgyzo
gyamhatdsagi hataskérben végzett feladatairol
El6terjeszé: Dr. Bago Jozsef jegyz
Eléterjesztés elkészitéséeért fékel Jegyd, Intézményvezét

* Beszamold a 2014. évi orszagti¢si képvisebk valasztasanak eredményéi
Eléterjeszé: Dr. Bago Jozsef jegyz

Majus 27. 14°6ra
» Eléterjesztés a 2014. évi koltségvetésibetanyzat atcsoportositaséra

Ebterjeszb: Stayer Laszl6 polgarmester
Eléterjesztés elkészitéséért fékel Pénzligyi osztalyvezet
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Az elterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag

A Szécsényi AGRO-HELP Nonprofit Kft. 2013 évi mérlgbeszamolojanak
jovdhagyasa
Eléterjeszé: Kft. Ugyvezebje
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzlgyi Bizottsag

A Szécsényi Varosizemeltetési Nonprofit Kft. 2013/&mérlegbeszamoléjanak
jovdhagyasa
Eléterjeszé: Kft. Ugyvezebje
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzugyi Bizottsag

A Szécsényi Véarosfejles#tKft. 2013. évi mérlegbeszamolo6janak jévahagyasa
Eléterjeszé: Kft. Ugyvezetje
Az eléterjesztést megtargyalo bizottsag:

Pénzugyi Bizottsag

A Szécsényi Kozniivelédési Nonprofit Kft. 2013. évi mérlegbeszamoldjanak
jovahagyasa
Eléterjeszé: Kft. Ugyvezetje
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:
Pénzlgyi Bizottsag

Junius 24. 14°6ra

Eléterjesztés Szécsény Varos Rendezési Tervének feiibgalatarol
Eléterjeszé: Stayer Laszl6 polgarmester
Az eléterjesztést megtargyald bizottsag:

valamennyi bizottsag

Eléterjesztés az 6nkormanyzat képvisétestiletének 2014. II. félévi munkatervére
Eléterjeszé: Stayer LaszI6 polgarmester

A Szécsényi CseperdidOvoda és Bolcéde 6vodavezdii allasara beérkezett
palyazatok elbiralasa
Eléterjeszé: Stayer LaszI6 polgarmester
Az eléterjesztést megtérgyalo bizottsag:
Oktatasi, Mivelddési és Ifjusagi Bizottsag

---0 ---

A napirend targyalasa utan elhagyta az ulésterment&l Ferenc képvisél. A
képvised-testilet [étszama a tovabbiakban: 4. f
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6. A 2014. évi rendezvénynaptar jovahagyasa
(Elsterjesztés a jegykdnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

A tervezet tartalmazza a varosi Unnepségeket @erganyeket. Szeretne széban egy
mdbdositd javaslatot tenni. Tudja, hogy eddig rakedzink a nemzeti tinnepek napjan
tortérd Unnepléshez, de egyéb orszagos rendezvényekjavatiolja, hogy az 1848—
49-es forradalom és szabadsagharc évfordulojara#itadl tartott varosi Unnepség
marcius 14-én keriljon megtartasra. Kéri, hogy léregesztést ezzel a modositassal
vegyek figyelembe képviséhrsai.

Az eléterjesztést megtargyalta az Oktatasivelodés és Sport Bizottsag is, kéri elnbk
urat, hogy ismertesse a bizottsag javaslatat.

Smelkd Istvanképviseb, az Oktatasi, Mvelsdési és Sport Bizottsag elndke

Az oktatasi bizottsdag 4 igen szavazattal elfogadtaervezetet, de két kisebb
modositast javasoltak. Az egyik észrevétel, hogial Nap elnevezésrendezvényt
masképp kellene hivni, vagywebb néven szerepeltetni, mert igy nem derul igazan
hogy mit takar. A masik pedig az, hogy a rendeze&ny kicsit 6sszébb kellene
rendezgetni, mert van benne olyan is, ami nem vaeslezvény. Vagy a cimét
megvaltoztatni a dolognak, hogy Szécsény varostérd rendezvények, mert nem
mindegyik varosi rendezvény, tehat a bizottsag qeitést keért.

Stayer LaszlOpolgarmester

A Civil Nappal kapcsolatban elmondja, lehet, hogyma legszerencsésebb elnevezeés,
maga az elgondolas arra vonatkoznak, hogy a vampsiida Istennek, nagyon sok
civil szervezet mikodik, nagy létszammal, és nagyon aktivan, és seaik egy olyan
programot tartani, amikor ezek a civil szervezetekgvilve az intézmeényekkel, egy
alkalommal, egy helyszinen dsszélpének, és megmutathatna magat mindenki, hogy
mivel foglalkozik. Erre palyazatot is nyujtottunie,bahol ezt az elnevezeést kapta a
rendezvény. A palyazat célja, a civil szervezetela &dzszféra egyititkodése, tehat
hogyan tudnank egymast segiteni.

A rendezvénynaptar felépitésére vonatkozoan, ha&rjétte, a bizottsag elntke uagy
szeretné, ha kulon lennének valasztva a varosipsd@gek. Ez egy rendezvénynaptar,
és a naptarban jo, hadsiendben vannak feltiintetve a rendezvények.

Smelkd Istvanképviseb, az Oktatasi, Mvelddési és Sport Bizottsag elndke

Ha nem lenne odairva, hogy varosi rendezvényekprakincs probléma. Ha valami
varosi rendezvény, akkor azt az onkormanyzatnakogatmi is kell. Van benne
egyesllet altal szervezett rendezvény is, véleménggy akkor meg kellett volna
mindenkit kérdezni, hogy milyen rendezvényei legzae2014-es évben, és akkor azt
is beleirni.
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Dr. Harikné dr. Havasi Beata alpolgarmester

Véleménye, hogy a képvigetestilet arr6l mar mégse dontson, hogy egy civil
szervezet valéban megtartja-e a rendezvényét mbndjigusztusban, vagy sem.
Inkdbb az elnevezésen kellene valtoztatni.

Dr. Bag6 JOzsefeqys

T4jekoztatasul elmondja, hogy Benczurfalva telegi@gzen alakult egyesulet elndke
kérte, hogyha lehetséges, akkor az altaluk terveeeidezvények szerepeljenek a
varos rendezvény naptaraban. Elmondja még, hogyzéxsBnyi Kozrtivelodési
Nonprofit Kft-vel kotétt megallapodasban az is spaml, hogy mely, a képvisel
testllet &ltal jovahagyott varosi rendezvényekd#tekékészitenie és lebonyolitania.

Stayer LaszlOpolgarmester

Ha az onkormanyzatnak leisége van ra, szokta tdmogatni a civil szervezetek
rendezvényeit is, és igy lesz ez adj@n is. Valtozas is biztos lesz benne, véleménye
szerint év végére megduplazédik a rendezvények azAmmaga részér elfogadasra
javasolja az irasban megkuldott tartalom és formeist a rendezvénynaptart. Kéri,
aki azzal egyetért, igennel és kézfenntartassatjel

A képvisel-testilet a javaslatot elfogadva, 6 igen szavatattaartozkodas mellett
(ellenszavazat nem volt) az alabbi hatarozatotdiozt

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
271/2013.(XI1.17.) hatarozata

Szécsény  Varos Onkormanyzata Keépvigektilete az
eléterjesztésnek megfetan, a hatarozat melléklete szerint elfogadja
Szécsény varos 2014. évi rendezvény naptarat.

A képviseb-testilet felkéri a polgarmestert, hogy a rendegvén
naptarban megjeldlt rendéket a dontésil értesitse.

Hatarids: azonnal, illetve értelemsZam
Felebs: Polgarmester
Rendedként megjeldltek

A hatarozat melléklete a jegikdnyv 1.sz. melléklete.

Megérkezett az Ulésre Varga Béla képviselA képvisaf-testilet létszama a
tovabbiakban 8 4.

7. Beszamold a Szécsényi K6zos Onkorméanyzati Hiva013. évi munkajardl
(Elsterjesztés a jegykdnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Dr. Bago Jozsef jegyz
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Stayer LaszlOpolgarmester

Atadja a sz6t az élerjeszének, a jegyé Urnak.

Dr. Bag6 JOzsefeqys

Csak roviden szeretne szoIni, mert ugy gondoljagyhaz irasos anyag részletes
beszamolodt tartalmaz a ko6zos hivatal munkajarol. éézjanuar elsejét elég sok
valtozas tortént a hivatal életében. Kéddkt a jarasok kialakitasaval, ami jelént
létszammozgassal jart egydtt, Zbrharadt az dnkormanyzat hivatalanal, valamint az
épulet emeleti irodaiban kerult elhelyezésre valamedolgozo, azutan februar 1-jén
kaptak egy Uj jegy# is. Januar 1-i hatallyal hozta létre SzécsenyHe#oko
onkormanyzata a k6zds onkormanyzati hivatalt. Aatja, hogy j6 munkat csak jo
legkorben lehet végezni, és vesdeint igyekszik is ezért mindent megtenni. Sok Uj
dolgot vezettek be bizonyos teruleteken, példawd@iresugyi hatésagi engedélyezési
eljarasokat elektronikus uton kell lefolytatni, daaul rogton élesben kellett kezdeni, a
rendszert éizetesen probalizem teszt nélkul januar elsejénoit@kt melyre a
felnasznaldk, sem a kérelnédzsem a hatosagok nem voltak Kelh felkészitve.
Marcius-aprilis honapban beindult egy nagy kozftglatatds a Start-munka
keretében. Itt kulon szeretné kiemelni Lazsan #Asgolszemélylgyi Ugyintéz
munkajat, aki nagyon sokszor Késstig végezte az ezzel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat, hogy minden dden készen legyen. A programmal kapcsolatban a
pénzigyi osztalyra is sok feladat harult, és a relidatok mellett ezeket is meg
kellett oldani. A hivatal dolgozéinak nemcsak éaligazgatési feladatai vannak, hanem
onkormanyzat rikodésével kapcsolatos feladatai is, és idén ez.ae3@lleti Ulés,
valamint nagyon sok bizottsagi Ulés is volt ebbenéaben. Ugy gondolja, hogy
mindenki jol végezte munkajat, és kéri a képwvidektiletet a beszamolo
elfogadasara.

Stayer LaszlOpolgarmester

A maga részéit megkoszoni a hivatal dolgozoinak az egész éveseky munkajat,
nemcsak ad, hanem az egész testulet munkéjat is nagybaresiégit

Dr. Harikné dr. Havasi Beata alpolgarmester

Az dnkormanyzati hivatal minden dolgozéjanak megkiis egész éves munkajat.

Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel tobb hozzaszol6 nem jelentkezett, adtaijesztésben szeréplhatarozati
javaslatot bocsatja szavazasra. Kéri, aki elfogagjanel és kézfenntartassal jelezze.

Szavazaskor nem tartozkodott az ulésteremben dntédPi Sandor képvisél A
képvised-testilet [étszama: 7t

Fentiek utan a képviselestilet 7 igen szavazattal (ellenszavazat ézkadas
nélkul) az alabbi hatarozatot hozta:
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Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének
272/2013.(X11.17.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzata Képwidektiilete megtargyalta a
Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2013. évi kajardl szolé
beszamol6t, és megallapitja, hogy a Szécsényi KQuidormanyzati
Hivatal az elmult évben munkajat j6 szinvonalotaldl, a képvisék
testilet altal meghatarozott ceéikiesek elérésében eredményesen
miikodott kdzre, tovabba a hatdsagi tigyekben torvéaygst el.

Hatarids:  értelemszdien
Felebs: Dr. Bago Jozsef jegyz

8. Eléterjesztés a koztisztvisdik teljesitménykodvetelményének alapjat képdr
2014. évi céljainak meghatarozasara
(Eldterjesztés a jegykodnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Dr. Bago Jozsef jegyz

Stayer LaszlOpolgarmester

Atadja a sz6t az élerjeszének, a jegyé Urnak.

Dr. Bag6 J6zsefeqyzs

Mar nem koteled, hogy ez az éterjesztés bekeriljon a képvisdestilet elé, mégis
agy gondolja, hogy azokat a6 firanyvonalakat, amelyek a koztisztvisel
teljesitménykdvetelmeényeinek alapjat fogjak képezkbvetked évben, a testlletnek
célszeti jovahagyni, hogy a célokhoz, melyeket a képvidestilet kitiz maga elé,
azokhoz felcsatlakozzon az o6nkormanyzati hivatjedeallomanya. A kovetkéz
évben sok feladat var a hivatal dolgozoira, vaksziev is lesz, és azon kell
faradoznunk, hogy telepulésiinkdn pontosan, a tgnein megfelalen készitstuk él
és bonyolitsuk le a valasztasokat.

Javasolja a képvisgttestiletnek, hogy azdkrjesztésben foglalt célokat hagyja jova.

Stayer LaszlOpolgarmester

Kérdezi, hogy van-e valakinek kérdése, észrevéiekbterjesztéssel kapcsolatban.

Hozzaszo6l6 nem jelentkezett.

Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel hozzédsz6l6 nem jelentkezett, az irdsos$tegjesztésben megfogalmazott
hatarozati javaslatot bocsatja szavazasra. Kérij aKogadja, igennel és
kézfenntartassal jelezze.
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A képvisel-testiilet a javaslatot elfogadva, 8 igen szavatafedlenszavazat és
tartozkodas nélkil) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
273/2013.(X11.17.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzatanak Képeisestilete a Szécsényi
Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kéztvisebk
2014. évre vonatkozd teljesitménykdvetelményénelpjat képed
celokat a hatarozat melléklete szerint hatarozzg me

Hatarids:  értelem szerint
Felebs: Stayer L&szl6 polgarmester
Dr. Bago Jozsef jegyz

A 273/2013.(XI1.17.) hatarozat melléklete:

Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatalaban foglatmtt koztisztviseik
teljesitménykdvetelményének alapjat k&pkiemelt célok
2014. évre

l. A lakosség szolgalataban:

1)A tajékoztatok idben, kozérthéen, megfeléd minéségben alljanak
rendelkezésre a Szécsény varos és Holkikzség teljes lakossaga részére, igy
segitve & az Ugyintézés soran az ugyfél kotelezettségeirajesitését,
klonos tekintettel a hivatalban maradé és abbdl&ifeladatokra.

2) Az ugyfélbarat tgyintézés biztositasa.

3) Az internetes szolgaltaté rendszer, valaminbrdp tovabbfejlesztése.

4) A lakossag - hivatali Ugyintézésével szembemivarasainak, véleményének
figyelemmel kisérése, az elektronikus tigyintézésedbe helyezeése.

5) Az ugyintézési id lehetiség szerinti csokkentése a GBRgI kOvetelmények
szem ebtt tartasa mellett.

Il. A hivatali munkaban:

1) A jogszabalyi valtozasok miatti atszervezésekketomentes végrehajtasa,
kilonos tekintettel a Szécsényben kialakuld jamhgatalra és tankerlletre, az
oktatasi intézmenyek ikodtetési feladatainak ellataséara.

2) A kdzos onkormanyzati hivatalban a legkedidzlétszam és hivatali szervezet,
osztalyszerkezet, kialakitasa, a hollokirendeltségen a folyamatos tgyintézeés
biztositasa.

3) A koltséghatékony munkavégzeés, koltségtakarégasdalkodas szem G
tartasa.

4) Altalanossa, napi gyakorlatta kell tenni az iine¢ alkalmazasat (a papiralap
minimalizaladsat az egységek kozott).

5) Az informacidaramlas javitasa az osztalyok éggantezdk kozott az tgyfelek
gyorsabb kiszolgalasa érdekében.

6) A nyertes palyazatok figyelemmel kisérése, ndihen tortéd végrehajtasa.
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7) A képviseb-testileti ebterjesztések megalapozott, gondos, leadasi hétérid
tortéerd elokészitése, a testileti dontések szakiszégrehajtasa.

8) A éllandd jogszabalyi valtozasokkal teli korngden az Onkormanyzati
rendeletek, szabalyzatok felllvizsgalata, a jogakabarmonizacio
megteremtése érdekében.

9) A 2014. évi orszagdyesi képvisedk, az EurOpa parlamenti képviék|
valamint a polgarmesterek és helyi dnkormanyzapvigebk, tovabba a
nemzetiségi 6nkormanyzati képvislelvalasztasanak torvényesletszitése és
lebonyolitasa.

lll. Kapcsolatok:

1) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat, az dnkormahya&zményei, valamint a
gazdasagi tarsasagok kozott az informacidaramlagaga, a felhasznalok
megelégedettségének novelése.

2) Fokozott egyduttiiikddés nemzetkozi, - kiloénos tekintettel a hatar tmen
egyuttmikdodésre — regionalis és helyi szervezetekkel, éeg@rosokkal,
telepulési 6nkormanyzatokkal.

3) Napi szinli kapcsolattartas, egyuttikddés a civil szervezetekkel.

9. Eléterjesztés a Szécsényi Kozés Onkormanyzati Hivatakervezeti és
miikodési szabalyzatanak, valamint az Ugyrendjének mdabitasara
(Elsterjesztés a jegykodnyvhoz csatolva.)

Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

Keéri jegys urat, hogy adjon rovid tajékoztatét arrdl, hogyindokolja a szabalyzatok
modositasat.

Dr. Bag6 J6zsefeqyzs

Az idei évben onkormanyzatunknal vizsgéalta a kolefigztatast az Allami
Szamvewszek, és a kozfoglalkoztatds hatékonysaganak, eémgraségenek
ellensrzéseéébl készult 2013. évi jelentésében felhivta a figyetnihogy a szervezeti és
mukodési szabalyzatban, az elleréskor hatalyban Iévjogszabaly alapjan nevesiteni
kell a kdzfoglalkoztatasra vonatkozo feladatokatgsk niikddési rendjét. Az ASZ
altal meghivatkozott Kormanyrendeletet azéta hatdlykivil helyezték, de
célszetinek tartja, hogy ezek a rendelkezések bekerilljenskabalyzatokba, ezért a
felnivasnak eleget téve elkészitettik a Szécsényzo& Onkormanyzati Hivatal
szervezeti és fikddési szabalyzatanak, valamint az Ugyrendjének ositasara
vonatkozo javaslatot.

Kéri a képviseal-testiiletet az éterjesztés megtargyalasara, és a javaslat elfogeadas

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkdszoni jegyé& uUrnak a tajékoztatét. Kérdezi, hogy van-e valakiké@rdése,
észrevetele az @krjesztéssel kapcsolatban.
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Hozzasz6l6 nem jelentkezett.

Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel nincs hozzaszolé, az &erjesztésben megfogalmazott hatarozati javaslatot
bocséatja szavazasra. Kéri, aki elfogadja, igens&lezfenntartassal jelezze.

A képvisel-testiilet a javaslatot elfogadva, 8 igen szavatafedlenszavazat és
tartozkodas nélkil) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel4-testiiletének
274/2013.(XI1.17.) hatarozata:

Szécsény Varos Onkormanyzatanak Képvisestilete a Szécsényi
Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és (Kddési
Szabalyzatanak és Ugyrendjének modositasat, akjmgarol szold
2010. évi CXXX. torveny 23. 8§ (2) bekezdése alapjan
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Sztinvées Mikodési
Szabalyzatat és Ugyrendjét a hatarozat mellékisterg jovahagyija.

A képviseb-testulet felhatalmazza a polgarmestert az egyseges
szerkezetbe foglalt Szécsényi Kozos Onkormanyzatvatsll
Szervezeti és lkodési Szabalyzatanak alairasara.

Hatarids: azonnal
Felebs: Jegyd

A hatarozat melléklete a jegikdnyv 2.sz. melléklete.

10. Eléterjesztés az dnkormanyzat €s szervei szervezetimékodési
szabdalyzatdnak mddositasara
(Eldterjesztés a jegykodnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

Ez az ebterjesztés kapcsolodik azéeb napirendhez, mivel az 6énkormanyzat és
szervei szervezeti estkddési szabalyzatarol szo6lo 12/2011.(1V.20.) onkaomgzati
rendeletnek a 7. mellékletét képezi a SzécsényioKo@nkormanyzati Hivatal
ugyrendje. Mivel ezeket a szabalyzatokat a képdisedtilet az ébb modositotta,
szilkségesseé valik a 12/2011.(1V.20.) dnkormanyzatdelet moédositasa is, mivel a
rendelet mellékletét csak rendelettel lehet modasitkKéri a képviséktestiletet a
rendelettervezet elfogadasara.

Kérdezi, hogy van-e valakinek kérdése, észrevétele.

Hozzasz6l6 nem jelentkezett.



29

Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel nincs hozzaszélo, az Gérjesztésben szeréplrendelettervezetet bocsétja
szavazasra. Kéri, aki elfogadija, igennel és kézéetassal jelezze.

A képvisel-testilet a rendelettervezetet elfogadva, 8 igenazattal (ellenszavazat és
tartozkodas nélkil) az alabbi rendeletet alkotta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének
32/2013.(XII.18.) 6nkormanyzati rendelete
az onkormanyzat és szervei szervezeti és mukodési
szabalyzatarol szolé 12/2011.(IV.20.) 6nkormanyzati rendelet
modositasarol

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvdekstillete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatirél szo6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (avé@bbiakban: Motv.)
143. 8 (4) bekezdés a) pontjaban kapott felhatadsiaalapjan, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban na¢@lozott
feladatkérében eljarva a kovetkéet rendeli el:

1.8
Szécsény Varos Onkormanyzata Képwvdelstiletének az 6nkormanyzat
€s szervei szervezeti ésikddési szabalyzatardl szolé 12/2011.(1V.20.)
onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: Rendelet)Saécsényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal gyrendje” cii7. mellékletének a VI. A Hivatal
bels) szervezeti egységeinek (osztalyainak) részletaddtai fejezetében a
Pénzlgyi és Vagyonke#elOsztaly feladata kiegészll a kovetket.7.
ponttal:
,1.7. Az Onkormanyzat kozfoglalkoztatasi programjanak relégjtasa
kapcsolatos feladatok:
a) Ellatla a kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos fela#tat, ezek:
palyazatiras, tAmogatas igénylése elszamolas,aapatyvégrehajtasarol
jelentés és beszamol6 készitése;
b) Kézfoglalkoztatds megszervezése, koordinalakaztmglalkoztatasi
palyazat végrehajtasanak ellgaése.”

2.8

A Rendelet 7. mellékletének a VI. A Hivatal belszervezeti egységeinek

(osztélyainak) részletes feladatai fejezetében #0ddgi €s Szervezési

Osztély feladata a 2.22. Személyugyi feladatok Ipamt kiegészul a

kovetked f)-i) ponttal:

»f) a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazatéigrehajtasa érdekében,
kérelmek beadasa az illetékes Jarasi Kormanyhivavainkadgyi
Kirendeltsége felé;

g) elokésziti a  kozfoglalkoztatassal kapcsolatos muatd@lt jogokat
gyakorl6 polgarmester dontéseit, elkésziti a mugiaiiatokat;
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h) kozfoglalkoztatottak felvételéhez és munkawszonddositasahoz,
megs#néséhez kapcsolddo feladatok ellatdsa,muidkaigilvantartas,
tavollét és szabadsag nyilvantartas efle@se, munkaulgyi jelentések
készitése;

i) a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos munkalgyi atsablgaltatasi
feladatokat lat el.”

3.8

Ez a rendelet kihirdetését koGenapon lép hatalyba, és a hatéalybalépését

kove® napon hatélyat veszti.

Szécsény, 2013. december 17.

Stayer L&szI0 s.k. Dr. Bago Jozsef s.k.
polgarmester jegys

Fenti rendelet 2013. december 18-an kihirdetésrélke

11. Ebterjesztés az 6nkormanyzat 2014-2017. évi stratégellendrzési terverol
(Elsterjesztés a jegykodnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Dr. Bago Jozsef jegyz

Stayer LaszlOpolgarmester

Atadja a sz6t az élerjeszének.

Dr. Bag6 Jozsefeqyzs

A 2013. évre meghatarozott bé&dflensrzési feladatok elvégzésére, kéthonapos
idétartamra, koztisztviséi kinevezéssel foglalkoztat a hivatal egy dolgozaki
elkészitette a stratégiai eltgmési tervet. Ezzel eddig nem rendelkeztink. Azért
célszeti ezt a tervet elkésziteni, mert kilonféle kockdeateések alapjan meg tudjuk
hatarozni azokat a teruleteket, amelyekberbszdkonként vizsgalat kell és
szilkségszér Amit az elmult két évben nem is vizsgaltak, és Eld-s pénzek
felhasznalasarol szolo rendelkezéseket mindenfgpekenyomon kell kovetnink, és a
kdzbeszerzéseket kétévente felllvizsgaltatni. Eoéd, hogy elkészilt ez a stratégiai
terv, igy négy évre éte tudunk tervezni, valamint az is nyilvanvalévatyvhogyha
egy teriuleten ellgirzést végzink, akkor azt a kovetkkhen utdelledirzés kapcsan
célszeti megvizsgalni azt, hogy az ott feltart hiAnyossagegsziintetésére milyen
intézkedések torténtek, és ezeket nyomon tudjuletkdvA bel$ellensrzési feladatok
elladtdsara megoldast kell keresni ag@wvben, mivel a jelenleg foglalkoztatott kiels
ellerdr kinevezése december 31-én lejar.

Stayer LaszlOpolgarmester

Kdszoni jegyd Ur tajékoztatasat. Az @krjesztést megtargyalta a Pénzigyi Bizottsag
is. Mivel a bizottsag elnbke mar nincs jelen, Juhéskios képviseb urat, a bizottsag
tagjat kéri meg, hogy ismertesse a bizottsag jatés|
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Juhasz Miklos képviseb, a Pénziigyi Bizottsag tagja

A Pénzlgyi Bizottsag egyhangulag javasolta éregesztés elfogadasat a képuisel
testuletnek.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkdszoni a bizottsdg javaslatat. Mivel hozzaszalém jelentkezett, az
eloterjesztésben megfogalmazott hatarozati javaslawosatja szavazasra. Keéri, aki
elfogadija, igennel és kézfenntartassal jelezze.

A képvisel-testillet a javaslatot elfogadva, 8 igen szavataf@lenszavazat és
tartozkodas nélkil) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
275/2013.(X1I.17.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzatanak Képeisestilete a hatarozat
melléklete szerinti tartalommal jovahagyja Szécséiaros
Onkorméanyzata 2014-2017. évi stratégiai élteasi terveét.

A Képviseb-testilet utasitia a jegyz hogy a stratégiai tervben
foglaltak végrehajtasat folyamatosan kisérje figgahel és szikség
szerint tegyen javaslatot a modositasra vonatkozéan

Hatarids: 2017. december 31.
Felebs: Jegyd

A hatarozat mellékelte a jegikdnyv 3.sz. melléklete

A napirend targyalasa utan tavozott az Ulébrdr. Pintér Sandor képvisél A
képvised-testilet [étszama a tovabbiakband. f

12. Eléterjesztés a Szécsényi Cseper@®voda és Bolcgde dvodavezdii
allashelyre palyazat kiirasara
(Eldterjesztés a jegykdnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

A katolikus 6voda megalakulasaval atalakult az dmémyzati évoda is. Képvisel
testiletiink a 157/2013.(VI.25.) szamu hatarozatahmitott arrdl, hogy palyazatot
hirdet a Szécsényi Csepetedvoda és Bolegle dvodavezét beosztas ellatasara. A
palyazati kiirast a jogszabalyoknak megiéel kozzétettiik Nemzeti Kozigazgatasi
Intézet hirdetési portaljan, Szécsény varos hoatgpgs megjelentettiik az Oktatasi és
Kulturalis Ko6zlonyben. A palyazat benyujtasanakdniaejeig, 2013. jalius 29-ig nem
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érkezett palyazat, ezért a képvistdstilet a palyazatot a 200/2013.(VII1.27.) szamu
hatarozataval eredmeénytelennek nyilvanitotta, ésgbizéa a jegyd, hogy a
jogszabalyi @lirasoknak megfeléen az 0 palyazati kiirast készitse el, és a deeemb
ulésen kertljon a képvisetestilet elé. A palyazati kiirasban a hatékiet agy
jeloltik meg, hogy az Oktatasi és Kulturalis Koztban valdo megjelentetésre is
maradjon elegerididé, mivel a nyomdai atfutas korulbelal 8 hét, ésrnigyn kell majd
surghssegi dijat fizetnunk.

Az eloterjesztést megtargyalta az Oktatasijvelodési és Ifjusagi Bizottsag is, kéri
elndk urat a bizottsag javaslatanak ismertetésére.

Smelkd Istvanképvisel, az Oktatasi, Mvelddési és Sport Bizottsag elndke

Az oktatasi bizottsag 4 igen szavazattal, egyhatgjalvasolja a képvisetestiletnek
az ebterjesztés elfogadasat.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkdszoni a bizottsag javaslatat. Kérdezi, hogye@aalakinek kérdése, észrevétele.
Hozz4aszo6l6 nem jelentkezett.

Stayer LaszlOpolgarmester

Mivel nincs hozzaszold, az &érjesztésben megfogalmazott hatarozati javaslatot
bocséatja szavazasra. Kéri, aki elfogadja, igens&lezfenntartassal jelezze.

A képvisel-testiilet a javaslatot elfogadva, 7 igen szavatafedlenszavazat és
tartozkodas nélkil) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
276/2013.(X11.17.) hatarozata

Szécsény Véaros Onkormanyzatanak  Képvisestilete a
kozalkalmazottak jogallasardl szélo 1992. évi XXXItv. 20/A. 8
alapjan palyazatot hirdet a Szécsényi Csegefdoda és Boldxle
ovodavezdli (magasabb vez&t beosztas ellatasara az alabbiak
szerint:

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatéarozatlan idéjkdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid

A vezebi megbizas idtartama:

A vezebi megbizas hatarozottdce, 5 évre szol.

A munkavégzeés helye:

No6grad megye, 3170 Szécsény, Magyar utca 13.

A beosztashoz tartozd, illetve a vezéitmegbizassal jaré lényeges
feladatok:

Az iranyadd jogszabalyokban meghatarozott feladatbétédsa, az
intézmény  torvényes ikodtetése, takarékos gazdalkodas,
munkaltatoi jogok gyakorlasa.
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llletmeény és juttatasok:

Az illetmény megéallapitasara és a juttatasokra az#tkalmazottak

jogallaséardl szold" 1992. évi XXXII. térvény rerdlezései az

iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Foiskola, Felgfoku ovodapedagogus végzettség és pedagogus
szakvizsga keretében szerzett intézmenyvezetkképzettség,

» Szakképesitésnek megféleinunkakorben szerzett 5 év szakmai
gyakorlat- legalabb 5 év feletti szakmai tapasttala

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

» Magyar allampolgarsag, blntetled@et, cselekéképesség

A palyazat elbiralasanal ebnyt jelent:

* Helyismeret

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasak

» a palyazo szakmai onéletrajzat

e azintézmény vezetésére vonatkoz6 vezetési programo

* blntetlen délet igazolasara 30 napnal nem régebbi erkolcsi
bizonyitvanyt

» iskolai végzettség igazoldsara az oklevél masolatéat

e a palydzat véleményezésében és elbirdlasdban eddzty
betekintési jogéara utal6 nyilatkozatot

* nyilatkozatot a zart vagy nyilt Ulés keretébenéuifttargyalasra
vonatkozoan

» tovabba a korabbi munkaviszonyokra vonatkoz¢6 igesakat

A beosztas betolthaiségének idpontja:

A beosztas 2014. augusztus 16-t0l tokiHes.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:2014. aprilis 30.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi infacio&aStayer LaszIo
polgarmester nyujt, a 32-370-566 -o0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak madja:

« Postai Uton, a palyazatnak a Szécsény Varos Onkgzata
Képviseb-testilete cimére torténmegkuildésével (3170 Szécseény,
Rakéczi ut 84.). Keérjuk a boritékon feltiintetni &alyazati
adatbazisban szerépazonositdoszamot 49/2014, valamint a beosztas
megnevezeéseét: ovodaveizet

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Intézményi véleményezés utan az Oktatasijvébdési és Sport
Bizottsag személyesen meghallgathatja a palyazot.Bi2ottsag
javaslatara a végleges dontést a Képoisestilet hozza meg.
A pélyazat elbiralasanak hatarideje:2014. junius 24.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ieje:

e Oktatasi és Kulturalis Kdzlony

e Www.szecseny.hu

e Nemzeti KOzigazgatasi Intézet hirdetési portaljan
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A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informéxc
A palyazat kiir6ja fenntartja a jogot, hogy a palgth eljaras barmely
szakaszaban a palyazatot eredménytelenné nyiladjaith

Hatarids: azonnal, illetve rendelkézész szerint
Felebs: polgarmester

13. Eloterjesztés a Szécsényi VarosfejleszrSzolgaltatd Kft. szamara nyuijtott tagi
kdlcsonrél
(Elsterjesztés a jegykonyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

A képviseb-testilet ez év elején a 20/2013 (1.29) hataroztddntott arrdl, hogy a
Szécsényi VarosfejleszKft. részére 7 millié forint 6sszegben tagi hitigtet hagy
jova. A kft. jelezte, hogy bizonyos projektfinansziasok idbeli csuszasa miatt kérne,
hogy a visszafizetés hataridejét 2014. marciugg3iesszabbitsa meg a testilet. A fent
emlitett hatarozat szerint a hat&013. december 31.

A maga részét tamogatja a kérelmet, és annak elfogadaséat j§amaaoképvisel-
testiletnek. Az ékerjesztést megtargyalta a Pénzligyi Bizottsag ési & bizottsag
javaslatdnak ismertetését.

Juhész Miklos képviseb, a Pénziigyi Bizottsag tagja

A Pénzlgyi Bizottsag egyhangulag elfogadasra jdisasa ebterjesztést a kepvisel
testiletnek.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni a bizottsdg javaslatat. Mivel hozzaszalém jelentkezett, az
eloterjesztésben megfogalmazott hatarozati javaslawosatja szavazasra. Keéri, aki
azzal egyetért, igennel és kézfenntartassal jelezze

A képvisel-testiilet a javaslatot elfogadva, 7 igen szavatafedlenszavazat és
tartozkodas nélkil) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
277/2013.(X11.17.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvdebtilete a Szécsényi
Véarosfejleszb Szolgaltatd Kft-vel a 20/2013.(1.29.) hatarozatpghn
megkotott tagi  kolcsonszeéidés 6. pontjat a kovetkézepp
modositja:

»A kolcson visszafizetésének hatarideje: 2014. in&r81.

Hataridd:: azonnal
Felebs: Stayer L&szl6 polgarmester
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14. Egyebek
14.1. Ebterjesztés a 2014. évi badsellendrzési terv modositasara

(Elsterjesztés a jegykdnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszd: Dr. Bago Jozsef jegyz

Stayer LaszlOpolgarmester

Atadja a sz6t az élerjeszének.

Dr. Bag6 Jozsefeqyzs

Elkészilt a 2014-2017. évi stratégiai eliegesi terv, és az @b elfogadasra is kertilt,
és hogy a jo¥ évi terv 6sszhangban legyen vele, ezért szikséghdositasa az
eléterjesztés szerint.

Stayer LaszlOpolgarmester

Az eléterjesztést megtargyalta a Pénziigyi is Bizottsagéis a bizottsag javaslatanak
ismertetéset.

Juhasz Miklos képviseb, a Pénziigyi Bizottsag tagja

A Pénzigyi Bizottsag egyhangulag elfogadasra jdismsaa ebterjesztest.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkoszoni a bizottsdg javaslatat. Mivel hozzaszalém jelentkezett, az
eloterjesztésben megfogalmazott hatarozati javaslawosatja szavazasra. Keéri, aki
azzal egyetért, igennel és kézfenntartassal jelezze

A képvisel-testiilet a javaslatot elfogadva, 7 igen szavatafedlenszavazat és
tartozkodas nélkil) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
278/2013.(X11.17.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzatanak Képuisestilete a hatarozat
melléklete szerint jévahagyja Szécsény Varos Onkogmata 2014.
évi bel$ ellerdrzési tervének modositasat.

A Képviseb-testilet utasitja a jegyz hogy az éves tervben foglaltak
végrehajtasat folyamatosan kisérje figyelemmel s&skség szerint
tegyen javaslatot a modositasra vonatkozoan

Hatarids:: 2014. december 31.
Felebs: jegyz

A hatarozat melléklete a jegikdnyv 4.sz. melléklete
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14.2. Ebterjesztés az F.B. HUs és Hentesaru Kft. bérleti erzédésének
meghosszabbitasara
(Eldterjesztés a jegygkdnyvhoz csatolva.)
Eléterjeszé: Stayer Laszlo polgarmester

Stayer LaszlOpolgarmester

A képviseb-testilet 172/2013.(VI1.28.) hatarozata alapjanib@ktarozas céljara az
onkormanyzati tulajdonu, Arany Janos Ut 4. szantidielyiségeket az F.B. HUs és
Hentesaru Kft. A bérleti jogviszony hatarozottie, 2013. december 31-ig sz6l, a
bérleti dij bruttdé 40.181 Ft Ft/ho. A bémost kérte a bérleti széaes egy honappal
tortérd meghosszabbitasat, és jelezte, hogy a vallalkbaasdortént valtozasok
fuggvényében az egy honap alatt dont, hogy kér-g@ toeabbi meghosszabbitast a
bérleményre.

Javasoljuk, hogy egy hénappal legyen meghosszabaibérleti szetaése.

Az eléterjesztést megtargyalta a Pénziigyi is Bizottsagéis a bizottsag javaslatanak
ismertetéset.

Juhész Miklos képviseb, a Pénziigyi Bizottsag tagja

A Pénzigyi Bizottsag egyhangulag elfogadasra jdismsaa ebterjesztest.

Stayer LaszlOpolgarmester

Megkdszoni a bizottsag javaslatat. Kérdezi, hogyeaalakinek kérdése, véleménye.

Dr. Harikné dr. Havasi Beata alpolgarmester

Kérdezi, hogy nem kellene kdzben kiirni a palyazatbérleményre?

Stayer LaszlOpolgarmester

Az a baj, hogy az ingatlan jelenlegi allapotabamragkalmas Uzlet céljara. Javasolja,
hogy most hosszabbitsak meg a b&zerddését, aki raktarozasi célra kéri. Ezen a
tertileten hosszutavon nagyvarosi piacot szeretkiahkkitani.

Mivel tobb hozzéaszol6 nem jelentkezett, azétafjesztésben megfogalmazott

hatarozati javaslatot bocsatja szavazasa. Kéri, addal egyetért, igennel és

kézfenntartassal jelezze.

A képvisel-testiilet a javaslatot elfogadva, 7 igen szavatafedlenszavazat és
tartozkodas nélkil) az alabbi hatarozatot hozta:

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
279/2013.(X11.17.) hatarozata

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvidebtilete az F.B. Hls és
Hentesaru Kft. (cime: 2045 Torokbalint, Jaszai M.télephely: 2669
Ipolyvece, Jokai u.l.) részére raktarozasi celrabééadja az
Onkormanyzat tulajdonat képgzSzécsény, Arany J. Ut 4. szam és



37

1283 hrsz alatti 98 fres helyiségét 2014. januar 1gékezdbdsen
2014. januar 31-ig. A képviselestilet a bérleti dijat havi 40.180 Ft

dsszegben allapitja meg.

Bérlemeény Rendeltetése Tertlet  Dijtétel
helye enf Ft/ho
Arany J. Ut 4. hasuzlet 45 18.450
Arany J. Ut 4. hasuzlet 53 21.780

A Képviseb-testiilet megbizza a Szécsényi Kozos Onkormanyzati

Hivatalt a bérleti szetiés megkotéseére.

Hataridd: azonnal, illetve értelemsZEm

Felebs: Polgarmester
Jegyd

Stayer LaszlOpolgarmester

A képviseb-testllet valamennyi napirendi pontot megtargyaitint az lés elején
jelezte, lakaslgyek megtargyalasara a Magyaroreefg onkormanyzatairél szolo
torvény 46. 8 (2) bekezdés a) pontja alapjan 2édtiiendel el, ezért a nyilvanos ulést

bezarja(16* 6rakor).

A zart Uléswl kulon jegyskonyv készilt.

Stayer Laszl6
polgarmester

Dr. Bag6 Jozsef
jegyzs



A jegyzkonyv 1.sz. melléklete: a 271/2013.(XI11.17.) hazatanelléklete

VAROSI UNNEPSEGEK, RENDEZVENYEK

[92]

2014. év
SZECSENY
idépont rendezvény helyszin rendez
Januar 11. Jotékonysagi bal ullodeési II.R&koczi Ferenc
Kézpont Altalanos Iskola,
Gimnéazium és
Szakkozépiskola
Januar 25. A Magyar Kultura Napja Mivelsdési Szécsényi Kozitivelodési
Megemlékezés ésiigor Kdzpont Nonprofit Kft.
Januar A Nograd Megyei Levéltar Kubinyi Ferenc Kubinyi Ferenc Mizeum
kényvbemutatéjdPalmany Mulzeum
Béla: Fejezetek Szécsény
torténetébl c. kotet
Januar Konyvtari farsang Krudy Gyula Krudy Gyula Kényvtar
Koényvtar
Februar 8. Ovis bal Pater Barkanyi Janos
Ovoda, Altalanos Iskola é
Gimnéazium
Februar Vérosi Farsang Melédési Szécsényi Koziivelsdési
Kdzpont Nonprofit Kft.
Februar Idszaki kiallitas-megnyité; Kubinyi Ferenc Kubinyi Ferenc Mizeum
Régi idbk jatékai — a kecskemétiMuzeum
Szo6rakaténusz Jatékmuzeum|és
Mihely gyiijteményébl
Februar Honismereti vetélké®zécsény Kridy Gyula Krudy Gyula Kényvtar
varossa nyilvanitasanak 680. | Kényvtar
évforduléjara — I. (leveled
fordulo
Marcius 14. | Koszorlzas Szontagh Pal Szécsény Varos
Az 1848-49-es forradalom és | emléktabla Onkormanyzata,
szabadsagharc évforduldja Mivelsdési Szécsényi Kozitivelodési
alkalmabdl tartott varosi Kdzpont Nonprofit Kft.
Unnepség
Marcius Idbszaki kiallitas-megnyito: Kubinyi Ferenc Kubinyi Ferenc Mizeum
Szab0 Gyula festményei—a | Mlzeum
losonci Szabé Gyula Emlékhaz
gyijteményébl
Marcius Megemlékezés Rakéczi szobor Szécsényi Konelsdési
Il. Rakoczi Ferenc Nonprofit Kft.
szllletésnapjanak 338.
évfordul6ja alkalmabdl
Mércius Honismereti vetélkédSzécsény Krudy Gyula Krudy Gyula Knyvtar
varossa nyilvanitasanak 680. | Kényvtar

évforduléjara — Il. (levele®

forduld
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let

Aprilis Megemlékezés a mizeum Kubinyi Ferenc Kubinyi Ferenc Mizeum
névaddja 35. évforduldjara Mulzeum
Aprilis Koltészet Napja Krady Gyula Kényvtar
Majus 1. Varosi majélis Kossuth-liget Szécsény garo
Onkormanyzata,
Szécsényi Koziivelsdési
Nonprofit Kft.
Majus Zsiros Istvan Emléktorna Benczurfalva Benfavéért Egyesilet
Majus Idiszaki kiallitas-megnyitd: Acs Benczurfalva Benczurfalvaért Egyesil
Irén fotémivész képei
Majus Honismereti vetélkédSzécsény Krudy Gyula Krudy Gyula Kényvtar
varossa nyilvanitasanak 680. | Konyvtar
evforduléjara — dort
Méajus 31. Szécsényi Civil Nap Melédési Szécsényi Koziivelsdési
Kdzpont Nonprofit Kft.
Janius 21. Tizugras és Mizeumok Sétalé utca Szécsényi Koziivelsdési
Ejszakaja Kubinyi Ferenc Nonprofit Kft.,
Muzeum Kubinyi Ferenc Mizeum
Janius Idszaki kidllitas-megnyito: Kubinyi Ferenc Kubinyi Ferenc Mazeum
Csengdi Otto Muzeum
természetszobrasz alkotdsai
Jlnius Unnepi Kényvhét Krady Gyula Krudy Gyula Kényvtar
Kdnyvtar
Julius 28-29. | Falunap é&zbverseny Benczurfalva Benczurfalvaért Egyesii
Augusztus 20| Varosi (innepség Szent Erzsébet tér | Szécsény Varos
Koszoruzas Varoskozpont Onkormanyzata,
Szabadtéri program Sétalé utca Szécsényi Koziivelsdési
Nonprofit Kft.
Szeptember Két Hid Futas Rarospuszta- Szécsényi Kozitivelodési
Pdsténypuszta- Nonprofit Kft.
Szécsény
Szeptember Szécsényi Sziret Varoskozpont Szécsény Varos
Sétalo utca Onkormanyzata,
Szécsényi Kozitivelodési
Nonprofit Kft.
Szeptember Szireti felvonulas Benczurfalva Beriahi@ért Egyesiilet
Szeptember Szent Mihaly Napi rendezvény  Sétald utca Szécsényi Koziivelsdési
Nonprofit Kft.
Szeptember liszaki kiallitAs-megnyito: Kubinyi Ferenc Kubinyi Ferenc Mizeum
Régészeti emlékeink a Muzeum
honfoglalas korabdl
XXV. Zomancniivészeti
alkotétabor nivei
Szeptember Népmese Napja Krady Gyula Krudy Gyula Kényvtar

Koényvtar
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Oktéber MuzeumoKszi Fesztivalja Kubinyi Ferenc Kubinyi Ferenc Mizeum
) ) MuUzeum
Rajzpalyazat meghirdetése 680
éve varos Szécsény
Id6szaki kiallitas-megnyito:
lvanyi Odon festményei
Oktdber 23. Varosi Unnepség és Mivelsdési Szécsény Véaros
koszorlzas Kdzpont Onkormanyzata,
Szécsényi Kozitivelodési
Nonprofit Kft.
Oktober - Oszi Kényvtari Napok Krudy Gyula Krady Gyula Kényvtar
- Megemlékezés Krudy GyulaKényvtar
sziletésének 136. évfordulgja
alkalmébdl
November Oszi Tarlat Mivelédési Szécsényi Koziivelsdési
Kdzpont Nonprofit Kft.
November MuzeumoWszi Fesztivalja Kubinyi Ferenc Kubinyi Ferenc Mizeum
Muzeum
November Zenés irodalmi est Déry Tibor| Krady Gyula Krady Gyula Kényvtar
szillletésének 120. évforduldja | Konyvtar
alkalmabdl
November 29, Falusi disznétor Benczurfalva Bencdudert Egyesiilet
December Mikulas rendezvények Szécsényi Szécsény Varos
intézmények, Onkormanyzata,
Pdsténypuszta, Szécsényi Kozitivelodési
Benczurfalva Nonprofit
Kft.,Benczurfalvaért
Egyesiilet
December Adventi mesedélutan Krady Gyula Krudy Gyula Kényvtar
Kdnyvtar
December Adventi gyertyagyuijtas Sétalo utca Szécsényi Kozitivelodési
Nonprofit Kft.
December Karacsonyi koncert ivelédési Szécsényi Koziivelsdési
Kdzpont Nonprofit Kft.
December Adventi gyertyagyuijtas Benczurfalva Bérfedvaért Egyesilet
December 680 éve varos Szécsény rajz4 Kubinyi Ferenc Kubinyi Ferenc Mizeum
palyazat eredményhirdetése | Mizeum




A jegyzkonyv 2.sz. melléklete: a 274/2013.(XI11.17.) hazatanelléklete

Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mkddési Szabalyzata
(Mddositasokkal egységes szerkezetben)

A Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl szolé 20&ti CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86. §-a alapjan Szécsény Varos OnkormdiayKépvisel-testillete és Hollak
Kozség Onkormanyzata Képviédestilete az onkormanyzatok tikbdésére, a
polgarmesterek, a jegyZeladat- és hataskorébe tartozé tgyek dontésrteelstészitésével
és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatéat8. januar 1. hatéllyal Iétrehoztak a
Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatalt. Szécsényo¥/aOnkormanyzata Képvisel
testiilete és Hollgk Kozség Onkormanyzata Képviédkestilete az Motv. 42. 8. (2)
bekezdésében, 35. 8 (2) bekezdés a), b), és dpjmamt foglalt felhatalmazas, tovabba az
allamhaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasarddia368/2011.(XIl. 31.) Kormanyrendelet
13. §-aban megfogalmazottak figyelembevételével zc§&ny Varos Onkormanyzata
Képviseb-testiletének 252/2012.(X11.18.) hatarozataval éidks Kozség Onkormanyzata
Képviseb-testiletének a 117/2012.(X11.18.) hatarozatavalafiagyott alapité okiratban
foglaltak részletezésére a Szécsényi K6zos OnkormadinHivatal Szervezeti és Modési
Szabdlyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) az aldbbiakisizeagyja jovéa:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.
A hivatal megnevezése, cimadatai
1.1 A Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal elnevezésszékhelye:
Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 3170 Szécsény, Rakoczi ut 84.
Telephelye neve, cime :
Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Holloi Kirendeltsége
3176 Hollok Kossuth ut 74.
1.2 A Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatalt Jazszami mellékletszerinti alapitd
okirattal hoztak létre.
1.3. A hivatal réviditett megnevezésd@zés Hivatal
1.4. Kozos Hivatal illetékességi terilete:
a) Szécsény varos és Hollbkozség kozigazgatasi terllete
b) a szécsényi jarasszékhely telepllési onkormanygdyzjének kodzponti
jogszabalyokban kijelolt ellatasi illetékességi Utete, az épitésilgyi és az
épitésfelugyeleti hatésagok kijelolésler és mikodési feltételetl sz0616
343/2006.(XI1.23.) Korm. rendelet 1/A. mellékleteesint.

2.
A Koz06s Hivatal jogallasa, iranyitasa

2.1. Kbzos Hivatal alapitéi és fenntartoi:
Szécsény Varos Onkormanyzata
Holloks Kozség Onkormanyzata
2.2. A Koz0s Hivatal irdnyit6é szerv neve, székhelye:
Szécsény Varos Onkormanyzata Képvigektilete
3170 Szécsény, Rékoczi ut 84.
2.3. A K0z0s Hivatal alapitéi jogokat gyakorlo iranyito szerv neve, székhelye:



2.4.

2.5.

2.6.

2.7.
2.8.

2.9.
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Holloks Kozség Onkormanyzata Képviéekstilete

3176 Holl6k Kossuth ut 74.

A Kozo6s Hivatal Szécsény Varos Onkormanyzaépwiseb-testiletének és Holldk

Kozség Onkormanyzata Képviédestiiletének szerve az onkormanyzat az

onkormanyzatok rikodésével, valamint a polgarmesterek, a jégyeladat- és

hataskdrébe tartozé lgyek dontésre vabiédzitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara jott létrenint 6nalléan miikddé és gazdalkodd koltségvetési
szerv, 0nallo jogi személy.

A hivatal iranyitasat az Motv. 67. 8. a) éspbjtja tekintetében a polgarmesterek az

alabbiak szerint latjak el:

a) A jegyzs javaslatainak figyelembevételével meghatarozzakkazos Hivatal
feladatait az 6nkormanyzat munkajanak s z e ravyées € be n a dontések
elokészitésében és végrehajtasaban,

b) A jegyz javaslatéra élterjesztést nyujtanak be a képvis&dstiletnek a Kozos
Hivatal bel$ szervezeti tagozodasanak, munkarendjének meghatina,

c) Gyakoroljadk a munkaltatoi jogokat kozalkalmazottakynka torvénykdnyve szerinti
egyéb foglalkoztatottak, valamint a kbzfoglalkoattdk tekintetében.

A polgarmesterek munkajat az alpolgarmesteeiitik, feladataikat a polgarmester

altal meghatarozottak szerint latjak el. A polgasteeek helyettesitése az dnkorményzat

és szervei szervezeti ésikodési szabalyzataban meghatarozottak szerinhtkrté

A Koz06s Hivatalt a jegyizvezeti.

A jegyd kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kdzgalalti tisztvisedkrol szolo

2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megtaaltorténik.

Szécsény varos polgarmestere palyazat alapjanoaatiem idre nevezi ki a jegyi -

Holloké kozség polgarmestere irasbeli véleményének kikéndsllett - és gyakorolja

felette a munkaltatoi jogokat.

A jegydt teljes jogkorrel - Hollok kozség polgarmestere irdsbeli véleményének

kikérésével - Szécsény Varos polgarmestere aljaloki - a jegydi képesitési és

alkalmazasi feltételeknek megfdiel hivatali kdztisztviseél helyettesiti. A jegyd és a

jegyz helyettesitésével megbizott koztisztuisebyideji tartdés akadalyoztatdsa esetén

- legfeljebb hat honap ddartamra - a jegyd feladatok ellatasara a Szécsény varos

polgarmestere - Holldk kbzség polgarmestere irasbeli véleményének kikeeds-

jeldli ki a képesitési és alkalmazéasi feltételekma&gfeled hivatali koztisztviseit.

Amennyiben ilyen képesitési és alkalmazési fekérstk megfelé hivatali

koztisztviseb nem all kbzszolgélati jogviszonyban, abban azbeseaz Motv. 82. § (2)

bekezdése az irdnyado.

2.10. A Holléki Kirendeltség Vilagorokség-kezelDsztaly vezéie végzi az osztalyvezt

feladatokat és — mint jeg§e képesitési és alkalmazési feltételeknek medfelel
koztisztviseb — elldtjia a holloki kirendeltség vezetésével kapcsolatos feladatokat,
valamint a jegyd megbizasa alapjan részt vesz HalloK6zség Onkormanyzata
Képviseb-testuletének (bizottsagi) ulésein.

2.11.A jegyz vezeti a koz0s dnkormanyzati hivatalt.

A jegyz6 ellatja a képviséttestuletek, bizottsdgok, a telepllési képdkats a roma
nemzetiségi Onkormanyzat wkbdésével kapcsolatos igazgatdsi feladatokat, a
polgarmesterek hataskorébe tartoz6 dllamigazgad@ntések elkészitését és
végrehajtasat.

Ebben a korben:

a) gondoskodik az 6nkormanyzatiktdésével kapcsolatos feladatok ellataséaral,

b) elkésziti a képvisétestileti Ulés, a bizottsagok elé kéraloterjesztéseket
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c) ellatja a testuletek, a bizottsagok szervezéspysiieli tevekenységével kapcsolatos
feladatokat

d) tanacskozési joggal részt vesz a testiletek, atbémk és a nemzetiségi testiletek
ulésein

e) torvényességi észrevételt tehet a szavaddisaaz ebterjesztés vitdjaban

f) gondoskodik a testlleti Ulés je@dnyveének elkészités#r azt a polgarmesterrel
egydutt alairja és 15 napon belll megkuldi a Nédviegyyei Kormanyhivatal
vezebjének

g) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a l@ftesstileteket, a bizottsagokat és
a roma nemzetiségi dnkormanyzat képvigektiletét az dnkormanyzat munkéjat
érintd jogszabalyokrdl, a hivatal munkajarol és az Ugapsél,

h) évente egyszer beszadmol a képvidektiletek €itt a kozos Gnkormanyzati hivatal
munkajarol és az lugyintézékr

A jegyz allamigazgatasi €s egyéb veideladatai:

a) dontésre élkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo6 allargagasi Ugyeket

b) ellatja a jogszabalybandgit allamigazgatési feladatokat és hatésagi hatékled

c) dont a hataskorébe utalt tigyekben

d) ellatja az 4llamigazgatési tevékenység egysirsével, korszésitésével
kapcsolatos feladatokat

e) szervezi a jogi felvildgosit6 munkat

f) Osszehangolja a kdzds dnkormanyzati hivatal muhkaja

g) képviseli a kozds dnkormanyzati hivatalt.

h) A jegyzd gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kdzds hivathlaakdzszolgalati
tisztvisebk jogdllasarél szOl6 torvény hatalya alda tartozo ztigatvisebk,
ugykezebk, fizikai alkalmazottak, kozfoglalkoztatottak, atve egyéb
jogviszonyban foglalkoztatottak tekintetében a Ilgzonkormanyzati hivatalt
létrehoz6 megallapodast figyelembe véve az alakdrakint:

- A koztisztvisdl kinevezéshez, veziétmegbizashoz, felmentéshez, a vézategbizas
visszavonasahoz, jutalmazashoz - a székhely Onkguzat polgarmestere Aaltal
meghatérozott kdrben — a polgarmester egyetéraésséges.

- Holloké polgarmestere munkallgyi iratra ravezetésével ndriéasbeli egyetértése
szilkséges a koOzos Onkormanyzati hivatal héllékkirendeltségén dolgozo
koztisztvised, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, feln@désjutalmazasahoz.

- Szécsény varos polgarmestere munkalgyi iratreezedesével tortén irasbel
egyetértése szikséges a kdzds onkormanyzati hisaémsényi székhelyen dolgozé
koztisztvised, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, feln@désjutalmazasahoz.

2.12. A Kozo6s Hivatal Szervezeti ésikbdési Szabalyzatat, Ugyrendjét a jegyesziti el
Szécsény Varos Onkormanyzata Képvdestiilete és HollikKozség Onkormanyzata
Képviseb-testillete hatadrozataval hagyja jéva. A jévahaggéenhet egyittes ulésen,
valamint kulon-kdlén, ez esetben — a megallapodipjdn — Szécsény Varos
Onkormanyzata Képvisghtestilete Hollok Kozség Onkormanyzata Képviéel
testliletének éketes irasbeli egyetértésének kikérésével hagygaga SZMSZ-t, illetve
annak modositasait.

2.13. A Koz0s Hivatal engedélyezett létszama a enkdri éves koltségvetési rendeletben
meghatérozottak szerinti, 2013. évben @7az egyes szervezeti egységek létszamét, a
kdzos hivatal bels szervezeti tagozodasat, feladatait ékadésének rendjét Szécsény
Varos Onkormanyzata Képvigelestiletének 12/2011.(IV.20.) 6nkormanyzati reatlel
7. mellékletében és Hollék Kozség Onkormanyzata Képviéekstiletének
4/2006.(X1.14.) 6nkormanyzati rendelet 1. mellé&bdn szerepl Szécsényi Kozds
Onkormanyzati Hivatal Ugyrendj@(sz. mellékletitartalmazza.
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3.
A Ko6zo6s Hivatal alaptevékenysége

A Kozos Hivatal az alapitd okiratban, valamien szervezeti és (kddési
szabalyzatban meghatérozott, tarsadalmi kozos égldisek Kkielégitését szolgdlo,
jogszabalyokon alapul6 éallami feladatokat alaptevélségként, nem haszonszerzés
céljabdl, feladatvégzési és ellatasi kotelezettsbgegzi, az alapito altalanos fellgyelete
mellett.

Fo tevékenység:

TEAOR: 8411 Altalanos kozigazgatas

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:

841105 Helyi 6nkorményzatok, valamint tobbcélu kigrségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

Alaptevéekenységek szakfeladatrend szerinti besorda:

812000 Takaritas

841114 Orszagdiési képvisabvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képvigetilasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841116 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyaksztadsokhoz kapcsolodo
tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képvidedlasztashoz kapcsolddo tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcdel@iEenységek

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos kéféeigazgatasi tevékenysége
841173 Statisztikai tevékenység

841907 Onkormanyzatok elszamolasai a kéltségverésieikkel

842531 A polgari védelem agazati feladatai

842541 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiitgyékenységek

882000 Onkormanyzati szocialis tamogatasok finaozasa

882111 Aktiv koruak ellatasa

882112 Idskoruak jaradéka

882113 Lakéasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882115 Apolasi dij alanyi jogon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882118 Kiegészitgyermekvédelmi tAmogatas

882119 Ovodaztatasi tamogatas

882201 Addssagkezelési szolgaltatas

882202 Kozgyodgyellatas

889935 Otthonteremtési tamogatas

889936 Gyermektartasdij mefkdgezése

890441 Rovid idtartamu kdzfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettési@mogatasra jogosultak hosszabitadtamu
kozfoglalkoztatasa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

960900 M.n.s.egyéb szemeélyi szolgaltatas

A K0z0s Hivatal vallalkozasi tevékenységeanrfelytat.

3.5. A feladatok forrdsat a hatalyos jogszabalyetetei kozott 6sszeallitott mindenkori éves

koltségvetés tartalmazza.

3.6. A jegydi feladatokat, valamint a polgarmester feladathatiskoreit a K6z0s Hivatal

egyes szervezeti egységei latjak el a mindenkoalywd hatdskori torvény alapjan
(kivéve épitész). A hataskort a jedyagyakorolja, ugy, hogy az egyes szervezeti
egységek vezét az SZMSZ3 sz. mellékletéberszabéalyozotkiadmanyozas rendje
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szerint a ,dr. Bago Jozsef jedgymevében é€s megbizdsabdl” irnak ala. G&pitész
feladat- és hataskorét a megbizasi €k tartalmazza a 1. sz. fuggelék szerint.

A Kozos Hivatal feladatrendszerének teljestkayilvantartasaért, naprakészségéért a
jegys felelds. Ahelyettesités rendjeaz SZMSZ4 sz. melléklete

. Ertékterendt kozfoglalkoztatds megteremtése, lebonyolitasa, rdkuilasa a a

kozfoglalkoztatdshoz  kapcsolodé  mindenkor hatalygsgszabélyok  alapjan.
Egyuttmikddés az 6nkormanyzatnal és intézményeinél, nahgaaidasagi tarsasagainal
a  kozfoglalkoztatottakhoz ~ kapcsolodd  palyazati réfjgk  lebonyolitasa,
adatszolgéltatasok, beszamolasok, jelentések &sszr allami szervek felé.

4.
A hivatal jelzészamai

. Kozo6s Hivatal az alabbi jéigzzamokat hasznalja:

a) fejezetszam: 20

b) Agazat azonosit6 szam: 841105

c) Szamlaszam: Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hiveémzforgalmi bankszamla
szama:

d) A Kozo6s Hivatal térzsszama:

e) Adbazonosité szama

f) Statisztikai szamjel:

g) Tarsadalombiztositasi nyilvantartasi Szama

h) AHTI azonosit6: 810452

A Ko6zds Hivatal az altala ellatott, illetvees&didésben meghatarozott feladatainak
szdmlazéséhoz a Szolgaltatdsok Jegyzéke (SZJ) istéasenalja.

Il. AKOZOS HIVATAL SZERVEZETE ESM UKODESENEK RENDSZERE
1.
A hivatal szervezeti tagozédasa és jogallasa

A Kbdz6s Hivatal betsszervezeti tagozodasa:

A KoOz6s Hivatal bels szervezeti egységei az osztalyok, amelyek onatigi |

személyiséggel nem rendelkeznek. A kdzos hivataivezeti abrajat az. sz. melléklet

tartalmazza.

a) A hivatal bel$ szervezeti egységei és elnevezésik:

- Hatésagi és Szervezési Osztaly
- Pénzugyi és VagyonkezelOsztaly
- Hollékéi Kirendeltség Vilagorokseg-kezeDsztaly

b) A Hat6sagi és Szervezési Osztalyt a jégyezeti osztalyvezékeént.

c) A Pénzigyi és VagyonkezelOsztaly és a Hollak Kirendeltség Vilagorokség-
kezeb Osztdly élén osztalyvezetall, aki hatarozatlan e sz0l6 vezéi
megbizasat a jegyitl kapja.

d) Az osztdlyok a hivatal beis szervezeti egységei, jogi személyiséggel nem
rendelkeznek, egyméassal mellérendeltségi viszonyl@imak és kotelesek
egylttmikodni a feladatok ellatasaban. Az osztalyok wgget (tovabbiakban
osztalyveze) a polgarmesterek egyetértésével a jégpizza meg hatarozatlan
idére, aki iranyitja és vezeti a szervezeti egységaimlinak munkéjat.

e) A bel$ ellersrzéssel megbizott bélsellersr, koztisztvised bels ellersrzési
feladata ellatdsa soran a je§ykozvetlen iranyitdsa alé tartozik.

f) A polgarmester iranyitdsa ala tartozik a meghizégviszonnyal rendelkéz
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foépitész. A szécsényi é€s a hobok kiemelt ©nkormanyzati projektek
elokészitésének, lebonyolitasanak 6sszehangolasaébetelaz adott dnkorményzat
polgarmestere altal a projekt targya szerint kifedoztisztvised.

1.2. Az osztalyvezét

1.3.

1.4.

1.5.

a)
b)

c)
d)

)
K)
1)

felelés az osztaly egész munkajaért, annak szakspgyszetimikodéséért,
gondoskodik az osztaly feladat és hataskori jegdaék, s az ehhez kapcsolédd
munkakari leirdsok naprakészen tartasarol,

felelés az osztaly feladatkorébe tartozo, illetve esdirhka jegy#étél kapott
utasitasok szaksZedontés-dlkészitéséért, hatartidlen tortéd végrehajtaséért,
gyakorolja a polgarmester és a je@)y@tal meghatarozott kérben a kiadmanyozasi
jogot,

gondoskodik a feladatkorébe tartozo testlilétiegjesztéseki,

koteles részt venni a képviédestlet Glésén, meghivas alapjan a bizottsagi
uléseken, akadalyoztatasa esetén helyettesitésédrdoskodni,

kapcsolatot tart a szervezeti egyséikidését dsegit) kulss szervekkel,

felelés a képvisdi-testulet irdnyitasa alatt all6, az osztaly feledethez tartozo,
intézmények torvényes kodtetéséért, 8késziti az intézményveziit
kinevezésével, munkaviszony megszintetésével égpab munkaltatdi jogkorok
gyakorladsaval kapcsolatos dontéseket, intézkedéseke

kdzremikodik az intézmények irdnyitasaval kapcsolatos ékiek, intézkedések
elokészitésében, a végrehajtads megszervezéseében,

gyakorolja — atruhazott jogkérben — az osztély isartisebi felett kilon jegydi
utasitasban foglaltak alapjan az egyéb munkéljagdikat,

beszamol a tisztségvis&hek az osztaly tevékenységér

gondoskodik a vezetése alattikbdd osztalyoknal a hivatal lgyfélfogadasi és
munkarendjére vonatkozé szabalyok hatalyosulasarél, munkafegyelem
betartasarol,

m) felelés az osztalyok kozoétti folyamatos tajékoztatasivkk informaciéaramlasért, az

egységes hivatal munkajat 6eits, az egyes osztalyok itkodését biztositd
kapcsolattartaseért.

A koztisztvisdlk az Ugyintézés soran a kovetkedtalanos kovetelményeket kotelesek
betartani:

a)
b)

c)

d)
e)

az ugyintézés sordn minden esetben biztositanakélivényesség betartasat,
alapvet kovetelmény a gyorsasdg, a szak&zég, a burokrdcia mentesség, a
hataridk betartasa,

a torvényesség szellemében biztositani kell az m@idgéari jogokat eés
kotelességeket, az tgyfelek érdekében méltanyasaaljarni,

elssdleges cél: az dnkormanyzati érdekek feltardsavéngre juttatasa,

az ugyinte#k kotelesek munkajuk soran egyméssal hatékonyaiittegikodni és
az ugyfelek részére — jogaik biztositasa érdekébanmegfeldl felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

f)a k6z0s 6nkormanyzati hivatal kdztisztvisieh tudomasara jutott &llami, szolgalati és

A

uzleti (magan) titok tekintetében titoktartasi Kéwmettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség az adatvédeléhszolo torvény rendelkezéseinek figyelembevétdléve
- kiterjed az ugyfél személyiségi jogainak a védaimis. A titoktartasi kotelezettség
a kozhivatal betoltése utan is fennall.

hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, inféwiot és tényt koteles a jedyz

tudomasara hozni, amely aslebi kotelezettséget befolyasolja.
A kozszolgélati tisztvisgékrol szolo torvény helyi végrehajtasanak szabalyaitki
onkormanyzati rendelet tartalmazza.
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2.
Munkakorok, ugyfélfogadas, munkaids

A Kozo6s Hivatali szervezet alapegységei a kakarok. A munkakorok jegyzékét a
szervezeti egységek vedigiek bevonasaval a jegykésziti el és aktualizalja.

A munkakorok ellatdsara vonatkoz@iglsokat a munkakdri leirasok tartalmazzak,
melynek elkészitéséért és naprakészségéért az lypezitk felelosek. Az
osztalyvezdtk munkakdri leirasanak elkészitéséért és napragées a jegyzfelelss.

A munkakadri leiras tudomasul vételét a munkakotdlbé dolgozé alairasaval igazolja.

A Ko6zo6s Hivatali tgyfélfogadasi rendet, tolala hivatali munkaitt a6. sz. melléklet
tartalmazza.

Meghatérozott feladat ellatasara, vagy megbaott idszakra, a jegyy vagy az
osztalyvezet (osztélyvezét esetében a jeg§y a hivatali munkarendt eltérs
munkarendet hatarozhat meg, illetve a dolgoz6 Kéeész altalanos munkareé6idt
eltés munkabeosztast engedélyezhet.

Osztalyonként jelenléti ivet kell vezetni.rdunkaids kezdetekor és befejezésekor a
hivatal valamennyi dolgozéja a jelenléti ivet kégjével tartozik ellatni, megjel6lve az
érkezés, ill. a tavozés ddontjat. A jelenléti ivbe kell bejegyezni a dolgozo
szabadsagnapjait, hivatalos kikuldetéseit, valan@inbetegség miatti tavollétet is.
Betegség miatt a munkahelytavolmaradd dolgozé betegségét haladéktalandlésit
telefonon, személyesen, illetve hozzatartozojandtjéjelenteni. A dolgozé koteles az
osztalyvezdinek (osztalyvezét esetében a jegymek) az erre vonatkoz6é orvosi
igazolast bemutatni, aki tudomasulvételét azonmadaval jelzi és az igazolast tovabbitja
a munkaugyi Ugyintdézrészére.

Hivatali Ggyben valé tavozast a dolgozé aztéageezetnek koteles bejelenteni,
megjeldlve a visszaérkezés varhatépiontjat. Maganigyben vald tdvozast, indokolt
esetben az osztalyve#éebsztalyvezdik esetében a jegyzngedélyez.

A koztisztvisdl kiklldetése, illetve kilszolgalat teljesitése gy elézetes engedélye
alapjan torténhet. A dolgozo kikildetése soran &l koltségek elszamolasa utélag
torténik. Az Gtiszamlakat a jegyagazolasa utan lehet szamfejteni.

A koztisztvisél vezetékes és mobil telefonhasznalatat kilon syzdatartalmazza.

3.
A képviselet rendje

A Ko6z0s Hivatal képviseletét a jedyzakadalyoztatasa esetén az altala megbizott
osztalyvezdt, latja el. Az eseti képviselettel a Kozds Hivatdblgozéjat is
megbizhatjak.

A képviseleti jogot a feladat ellatdsa soréelv dontési, illetve végrehajtasi felebeg
korében

a torvény, kormanyrendelet és 6nkormanyzati remddtal telepitett sajat hataskor,

az atruhazott hataskor,

a kiadmanyozasi jogkor

gyakorloja latja el a tevékenység gyakorlasavatkalatos feladatokban.

A bel$ szervezeti egység vedpt képviseleti joggal rendelkezik az altala iraaottit
szervezet szakmai munkajaval 6sszeéliginkakapcsolatban.

A Ko6zo6s Hivatal jogi képviseletet a jedyxagy az altala megbizott személy latja el. Az
onkormanyzatot, illetve szerveit édnperben meghatalmazottként eljarhat a képisel
testllet tagja, a jegyz a hivatal Ggyintéie, illetve megbizott Ugyvéd.
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4.
Kdzo6s Hivatali eljarasok szabalyozasa és az Ugyirési hataridok megallapitdsanak
rendje

4.1. A Kozo6s Hivatali munkafolyamatok szabalyozdeankatechnoldgiak kidolgozasa — az
érintettek kozrerikodésével — a jegyzAeladatkore.

4.2. A munkafolyamatok szabalyozasanak szikségésgiyszabaly vagy a jegyirja eb.

A jegyz6 évente egyszer munkaértekezleten értékeli a kbx@gal munkgjat, tovabba
tajékoztatast ad a dolgozéknak a kovetkielbszak feladatirdl.

4.3. Az oOnkormanyzati hatdésagi ugyintézési folywnka szabdlyozasa keretében a
kozigazgatasi hat0sagi eljaras és szolgaltatataddta szabalyair6l sz6l6 mindenkor
hatalyos torvény (Ket.) éirdsaihoz képest rovidebb wgyintézési hatdrid
onkormanyzati rendelet allapithat meg.

5.
Ugyiratkezelés szabalyai

A koz6s 6nkormanyzati hivatal iktatasi és iratt@sizendjét kilon szabélyzat tartalmazza.

6.
Helyettesités rendje

A hivatali dolgozdk a munkakori leirasukban fogiétliszerint helyettesitik egymast.

7.
Szabadsag engedélyezése

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevéiegebzéen be kell jelenteni a
jegyzonek és az osztalyvedetek, aki a szabadsag nyilvantartast vezeti. Kikidokolt
esetben a szabadsag soron kivil is engedélyezhet

8.
Munkaértekezlet

8.1. A Kkozbs oOnkormanyzati hivatal iranyitasi €&gtainak 0sszehangoldsara a
polgarmesterek sziikség szerint munkaértekezlatieatrak dssze.

8.2. Szukség szerint, de évenként legalabb e@lcatimal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. Munkaértekezleten atfogdan, értékelni kehivatal tevékenységét, meg kell
hatarozni a kdvetkézidészak fontosabb feladatait, tennival6it. A munkaéeptetre a
polgarmestereket meg kell hivni.

8.3. Az osztalyvezék szikség szerint, de legalabb havonta tanacskoAzasisztalyvez i
értekezlet 6sszehivasarol, a megbeszélés megtattagagys intézkedik.

9.
Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal bélyeg

9.1. A hivatali bélyegik hasznalatardl kiulon szabalyzat rendelkezik. Aatal kor alaku
bélyeg®d: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik efirivén a kdvetkaz felirat
olvashato:

a) Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
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b) Szécsényi K6zés Onkormanyzati Hivatal HolibKirendeltsége
c) Szécsényi Kbzos Onkormanyzati Hivatal Jeéjyz
d) Szécsény Véros Jedjje
9.2. Anyakdnyvi iratokon kor alakl, a Magyar Kastsag cimerével ellatott kovetkez
szoved bélyegdket kell hasznalni:
a) Anyakonyvvezet Szécsény
b) Anyakonyvvezet Holl6ko
9.3. Téglalap alaku bélyegjtfejbélyegd) kovetked felirattal:
a) Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
3170 Szécsény, Rakoczi ut 84.
b) Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal HolibKirendeltsége
3176 Holloks, Kossuth u. 74.
9.4. A Magyarorszag cimerét is tartalmaz6 bélykgid a jegysd megbizottja bélyedz
nyilvantartast vezet, mely a bélyétenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot,
€s az atvevbeosztasat és alairasat is.

10.
A Ko6z6s Hivatal 6nkormanyzati feladatai

10.1. A kdzds dnkorményzati hivatal onélloarikddd és gazdalkodd koltségvetési szerv,
gazdélkodasi jogkorét az alapité okirat hatarozeg.m

10.2. A k6z6s dnkorményzati hivatalikbdeési koltségét az allam — az adott évi kdzponti
koltségvedsl szol6 torvényben meghatarozott mértékben és atdlivaltal ellatott
feladataikkal ardnyban — finanszirozza, melyet ékisalytelepiilés e célra elkulonitett
szamlgjara folydsit. Amennyiben a fenntartasi éskddési koltségekhez szikséges
hozzéajarulas azt az Szécsényi Kozos Onkormanyzatatéd létrehozasardl szold
megallapodasa tartalmazza.

10.3. Szécsény Varos és Holokozség Onkormanyzatanak Képviséstileti egyittes
ulésen dont:

a kdzos dnkormanyzati hivatal kdltségvetékér
a kdzos dnkormanyzati hivataliktdésédl sz6l6 megallapodas elfogadasarol;

10.4. Szécsény Varos és HololKozség Onkormanyzatanak Képvisédstiletei kulon-
kalon tartott tlésen dontenek:

a) akozos dnkormanyzati hivatal koltségvetési zarsafsardl, féléves
beszdmoldjardl, a lll. negyedéves koltségvetééktigtatojardl;

b) a kbzbs 6nkormanyzati hivatal Szervezeti dkddiési Szabalyzatanak
jovahagyéasarol.

10.5. A kdzds dnkorményzati hivatal koltségvetésetzarszdmadasat az Szécsényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal késziti el az Aht. és masgapalyokban foglaltak szerint.

10.6. Szécsény Varos Onkormanyzatanak koltséguedéséz azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracios feladatokat a kozds hivatal széidrelkészitik el az Aht és mas
jogszabélyokban foglaltak szerint.

10.7. Holléks Kozség Onkormanyzatainak koltségvetését és a2 kapasolatos konyvelési,
adminisztraciés feladatokat a Holtiikirendeltségen - a K6z6s Hivatal bevonaséaval -
készitik el az Aht és mas jogszabalyokban foglastadeint.

10.8. Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisatlbi beosztasok névsorat a 2. fuggelék
tartalmazza

10.9. K6z6s Hivatal a képvisetestiletek mikédésével kapcsolatban:

a) Az osztalyok ugykorét érit testlleti ebterjesztéseket, hatarozattervezeteket és
onkormanyzati rendelettervezeteket elkészitikzsgalja azok torvényességét.



50

b) Nyilvantartja a képviséttestiiletek rendeleteit, hatérozatait.

c) Végrehajtja a képviséitestiletek rendeleteit, hatarozatait.

d) Részt vesz az o©nkormanyzati képuigelinterpellacidinak (kérdéseinek) Kki-
vizsgalasaban azokra, a vonatkoz6 hatalyos jogszabszerinti valaszadasban.

e) Biztositia az o©Onkormanyzati képviékl szamara a munkajukhoz szukséges
tajékoztatast és ugyviteli kozrékodést.

f) Az dnkormanyzati képvisélkdzérdek bejelentésére az Motv-ben foglalt hatérid
beltl érdemi valaszt ad.

g) Ellatia a képvisdl-testiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvaasar tgy-
viteli és adminisztracios feladatokat.

h) Ellatja a képvisdi-testiletek és a tisztségvidklkapcsolatrendszerénekiikbdését
eléseqgit feladatokat (sajtd, nemzetkozi kapcsolatok stb.).

i) Segiti a képviséttestiletek altal kulonbéz szervekbe, szervezetekbe (alapitvany,
gazdaséagi tarsasagokba, 6nkormanyzati szovetségtl)ea varos dnkormanyzati
képviseletébe delegaltak munkajat, megszervezyigéarint tajékoztatasukat.

10.10. A Koz0s Hivatal képvisgttestuletek bizottsagainakikddésével kapcsolatban:

a) A testuleti ebterjesztésekkel kapcsolatban kikéri az SZMSZ-beaz§léstervben
meghatérozott képvisetestiletek illetékes bizottsagainak véleményeét.

b) Eléseqiti a bizottsagok tikddését, biztositja a ikddéshez kapcsolddo Ugy-viteli
igények kielégitését.

c) Megszervezi a bizottsagi d@eérjesztések, jelentések, beszadmoldék szakmai
elokészitéset.

d) Szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz é&fkezelmeket, javaslatokat.

e) Szervezi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

10.11. Megallapodas alapjan segiti a székhelytd#depii a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
mikodését, ellatja a képvigetestllet gazdalkodasi és Ugyviteli teéimd A kozos
hivatal koztisztvisdlinek kotelessége a nemzetiségi dnkormanyzat munkégiteni,
részikre a szukséges felvildgositast, szakmaidzjatast megadni.

10.12. Az 6nkormanyzati képviséd munkajanak segitése érdekében:

a) Eléseqiti a képvisék jogainak gyakorlasat.

b) Kozremikddik a képvisdik tdjékoztatasanak megszervezésében.

10.13. A tisztségvisék munkajaval kapcsolatban:

a) Segqiti a testileti munkaval 6sszeftiggvékenységeét.

b) Az 6nkormanyzati és allamigazgatasi dontéseki@slzti és szervezi, ellérzi azok
végrehajtasat.

10.14. Részt vesz az Onkorményzati intézményelklegicsolatos felligyeleti, iranyitasi,
ellensrzési feladatok ellatasaban.

10.15. Pénzugyi, gazdélkodasi, vagyonkezelési,ézinényi gazdalkodas -ellgnzési
feladatkérokben:

a) Gondoskodik a hivatal bélggazdalkoddsdnak megszervezélséreleértve a létszam
és bérgazdalkodéast, valamint az intézményi pénastla

b) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszansiltatéelletirzi az intézményi
gazdalkodast.

c) lranyitja az intézmények szamviteli munkdjat.

d) Kozremikodik a koltségvetés tervezésében.

e) Elokésziti, illetve bonyolitia a beruhazasi, felljitdeladatokat és segiti az
intézmények ez iranyd munkajat.

f) Ellatja az dnkormanyzatok ingatlanvagyonaval, vamyérdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval 6sszefligkdzgazdasagi, pénzigyi és jogi feladatokat.

g) Kozremikodik az 6nkormanyzati vallalkozasok szervezésében.
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h) Kozremikddik a palydzatok ékészitésében, végrehajtasaban, éieésében és
elszamolasaban.

10.16. Kapcsolatot tart mas allamigazgatasi ésmn&nyzati hivatali szervekkel.

10.17. Kozrermdkddik az orszagditési, Onkormanyzati, nemzetiségi onkormanyzati és
Eurdpa Parlamenti képviselalasztasok, népszavazasok lebonyolitasdban.

10.18. Biztositja a Kdz0s Hivatal itkddésének technikai feltételeit, s ellatja az Uapyir
kezelési tevékenységet.

10.19. Védelmi és katasztrofavedelmi feladatok&diaban vald kozreffkodes.

10.20. Eleget tesz az informacios onrendelkezé&gib|oés az informacidoszabadsagrol szélo
2011. évi CXII. térvény és végrehajtasi rendelegribbirt, a kdzérdek és kdzérdekdl
nyilvdnos adatok kozzétételére vonatkozd kotelsggének. A kdzérdék adatok
megismerésére irAnyuld igények teljesitésének ésildgzol6 szabalyzatot 8. sz.
fuggeléktartalmazza.

10.21. A KoOz0s Hivatal beds szervezeti egységeinek (osztalyainak) részletéldeait
Szécsény  Varos  Onkormanyzata  Képwigebtiletének  12/2011.(1V.20.)
onkormanyzati rendelet 7. mellékletében és HéllKkzség Onkormanyzata Képviéel
testiletének 4/2006.(X1.14.) ©Onkorményzati rendetet mellékletében szerépl
Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje. \fdjezete tartalmazzg2.sz.
melléklet)

11.
A Kozo6s Hivatal allamigazgatasi feladatai

11.1. A hivatal koteles a képviseiestileti, a polgarmester és a jegydllamigazgatasi
(hatésagi) hataskoreit az allamigazgatasi eljattedados szabdalyai és a vonatkozo
anyagi jogszabalyok érdsainak megfeléen ebkésziteni.

11.2. Végzi mindazok a dontésskedszitési és végrehajtasi feladatokat, amelyekébta, az
1991. évi XX. torvény (hataskori torvénylletve az utébbi altal kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabalyok, amelyek a helyi onkémyzatok és szervei részére feladat
— és hataskoroket allapitanak meg.

1.

A KOZOS HIVATAL GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS EL  OIRASOK

1. Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV- &imyben (tovabbiakban: Aht.) és a
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. deletben (tovabbiakban: Avr.)
foglaltak alapjan a Szécsényi K6zos Onkormanyzatatdl koltségvetésében szeiepl
kiadasi és beveételi @anyzatok vonatkozdsdban a kotelezettségvélladapédzigyi
ellenjegyzésének, tovabbd a kiadas teljesitésémeigazoldsa, az érvényesités, az
utalvdnyozés rendjét a Pénzkezelési Szabalyzatrtearza.

2. A Kozos Hivatal gondoskodik Szécsény Varos Omiémyzata, Hollok Kozség
Onkormanyzata, a Kozos Hivatal a Roma NemzetiségkoOnanyzat, a Szécsény
Kistérség Onkormanyzatok Tobbcéll Tarsulasa mumkaszet, az ©nkormanyzat
részben oOnall6 intézményei bevételeivel és kiasldbakapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellgmzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és bedsasmdeladatok
ellatasarol.

3. A Kozb6s Hivatal az dnkormanyzat, valamint aka@imanyzat koltségvetési szervei —
beleértve a Kzds Hivatalt is — koltségvetéséreaadaolgaltat a Magyar Allamkincstar
részére.
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Az dnkorményzat és koltségvetési szervei, valaae onkormanyzati tarsulas, a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasarol féléveévés koltségvetési beszamolot
kell késziteni, a Magyar Allamkincstar honlapjan zkétett, kozpontilag &irt
nyomtatvany formaban és tartalommal. A kdzpontidgjrt nyomtatvanyokon tul, a
koltségvetési beszamold dsszeallitasahoz szikserfrszaki és széveges beszamoldk
tovabbi mellékletét képézadatszolgéaltatasirlapjait a Kozoés Hivatal megkuldi az
intézmények részére.

Féléves koltségvetési beszamolo:

a) A koltségvetési év ebsfélévesl junius 30-i forduldnappal féléves koltségvetési
beszamolot kell késziteni legkdab jalius 31-ig.

b) A féléves koltségvetési beszamold a pénzforgakehentést és a pénzforgalom
egyeztetést tartalmazza.

Eves koltségvetési beszamolo:

a) A koltségvetési éwt december 31-ei fordulonappal, legébb a kovetked
koltségvetési év februar 28-aig éves beszamolbkkskiteni. Az Ant. 89. §. (1)-(2)
bekezdése alapjan elkészitett zarszamadasroél arskBgtestilet rendeletet alkot,
amelyet a koltségvetési évet kdvetegyedik honap utolsé napjaig (4prilis 30-ig)
kell a polgdrmesternek a képvisaestilet elé terjeszteni.

b) Az éves koltségvetési beszamold részei az Aht§281. §, az Avr. 24. §, 162 §. és
a Stabilitasi torvény 3. §-a alapjan kell elkégzitenely tartalmazza tdbbek kdzott a:
- kdnywviteli mérleget,

- pénzforgalmi jelentést,
- pénzmaradvany-kimutatést,
- kiegészid mellékleteket.

A Kkoltségvetési szervek féléves és éves bedp@hoa szervek vezének és a

beszamol6 elkészitéséért fékekszemélynek kell alairni, az dnkormanyzat beszajdol

a polgarmesternek és a je@gpek, valamint az elkészitéséért fékelszemélynek kell

aldirni. A Kodzos Hivatal beszamoléjat a jegyes a pénzigyi és vagyonkesel

osztalyvezet irja ala. A beszamolokon fel kell tintetni a bespd elkészitéséeért
felelés személynek a regisztraciés szamat is. A beszdatod dnkormanyzatnak az

Aht-ben és az Avr.-ben meghatarozott hatfo&h kell benyujtani a Magyar

Allamkincstarhoz.

A Pénzigyi és VagyonkeselOsztaly a beszamolokat a Magyar Allamkincstarhoz

tortérd leadasat megétéen felllvizsgélja, mely kiterjed

- a feladatok szakmai teljesitésének értékelésére,

- a pénzugyi teljesités és a feladat megvalds@isahangjara,

- eredeti-mddositott terv- és a tényadatok eltéecse

- a szamszaki beszamol¢ ligldletve a felugyeleti szerv altal kér adatok deszgjara,

A pénzmaradvany kimutatas szabalyfzégére.

A helyi dnkorményzat altal irdnyitott 6nkormaai koltségvetési szerveknél a lels

ellersr az éves ellafrzési jelentést — az Aallamhéztartasért fsleminiszter Aaltal

kozzétett modszertani Utmutatd figyelembe vételévelelkésziti és megkildi a

jegyznek a targyévet kovétéev februar 15.-ig. Az éves ellénzési jelentés atvételéért,

feldolgozasaért és az éves 0Osszefoglald jelentémrszamadasi rendelettervezettel
egyidejileg — elkészitéséért a Pénziigyi és Vagyonke@sztaly vezdije felebs.

Belss ellersr feladata kiléndsen:

a) Kozremikodik az Onkormanyzat pénziigyi iranyitasi és élteési rendszerének
kialakitdsaban, elkésziti a bé&lsllersrzési kézikbnyvet.

b) Ellatja az Onkormanyzat feliigyelete ala tartoatidégvetési szervek ellérzését.
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c) Ellensrzést végez az Onkormanyzat tobbségi iranyitasiodiiv befolyasa alatt
miikodd gazdasagi tarsasagokndl, kozhasznl tarsasagokmaldnkormanyzati
vagyon kezdjénél, valamint az Onkormanyzat koéltségvetésébéljelleggel
juttatott tdmogatadsok felhasznaldsaval kapcsolatosa kedvezményezett
szervezeteknél.

d) Ellatjia az Onkormanyzat altal fenntartott koltegigsi szervek fiiggetlenitett béls
ellendrzéseét.

e) Segiti a Pénzugyi Bizottsag tevékenységét, koizkédik a bizottsag altal az Motv.
119 8.-a alapjan lefolytatott ellérzések végrehajtasaban.

Az onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasélakulasardl — az intézményeket is

magéba foglalé — tikozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatittanodon kell

Osszedllitani és hatatiden a Magyar Allamkincstarnak megkdildeni.

A Kkoltségvetés elkészitésének, a koltségvaiészamolok, az kodzi koltségvetési

jelentések elkészitésének részletes szabalyaitnériddnyzat és szervei SZMSZ

mellékletét képaz a Kozds Hivatal gazdasédgi szervezetének gazdidisadl
osszeflg feladatainak Ugyrendj& (sz.melléklet) tartalmazza az aldbbiak szerint:

1. Az ugyrend célja, tartalma

2. A koltségvetés tervezésével dsszebifpadatok

2.1. A koltségvetési koncepcio

2.2. Az ebzetes koltségvetési javaslat elkészitése

2.4. Elemi koltségvetés osszedllitadsa

3. ElirAnyzat modosités

4. A Koz0os hivatal Gzemeltetési, fenntartasi é&kdaési feltételeinek biztositasahoz

kapcsolédo feladatok

5. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

5.1. Vagyonnyilvantartas, vagyonleltar

5.2. Ingatlanvagyon nyilvantartas és adatszolgatat

6. Munkaeé és bérgazdalkodas

6.1. A munkakorokhoz éirt kovetelmények

6.2. Felvétel a K6zos Hivatal allomanyaba

6.3. Nyilvantartasok

6.4. Oktatas, képzés

6.5. Személyi értékelés

7. A koltségvetés végrehajtasaval dsszedifgtpdatok

7.1. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa

7.1.1. Kotelezettségvallalas

7.1.2. Ervényesités

7.1.3. Szakmai teljesitésigazolas

Utalvanyozas

Ellenjegyzés

7.3. Pénzeszkozok kezelése

8. Sza&mviteli nyilvantartdsok vezetése

9. Adatszolgaltatashoz, beszamol6 készitéséhesdd@od feladatok

9.1. Idbkozi koltségvetési jelentés

9.2. Idbkozi mérlegjelentés

9.3. A koltségvetési beszamold 6sszedllitdsavaldaptos feladatok

9.3.1. A féléves beszamol¢ tartalma, a beszamapités feladata

A féléves koltségvetési beszamold

9.3.2. Az éves beszamolo tartalma, beszamol6 ksseitkapcsolatos feladatok

9.4, Zarszamadas
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9.5. Onall6 koltségvetési szervek éves beszamalkjfivahagyasa
10. A gazdéalkodés rendjét meghatarozébstmbalyzatok keészitésére, tartalmara
vonatkozo élirasok

12. A kodzOs oOnkormdanyzati hivatal pénzigyi — szémhivigyrendjét a szervezeti és
mikodési szabdalyzat melléklete tartalmazzA. koz6s o©Onkorméanyzati hivatal
hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, lgykezeldsinka- tiz- balesetvédelmi és mas
jogterileteket érirdt rendelkezéseit killon szabalyzatok tartalmazzak.

V.
A KOZOS HIVATAL KOZREM UKODESE A LAKOSSAGI TAJEKOZTATAS
SZERVEZESEBEN

1. A Kozos Hivatal feladatai kdzé tartozik az omkényzat tevékenysédir a hivatali
munkarol, a lakossagi érdéklésre szamot tartd oOnkormanyzati esemérdyekr
torténéseldl a folyamatos lakossagi tajékoztatas szervezése.

2. A kozos 6nkorméanyzati hivatalilkddtetése soran biztositani kell az dnkormanyzati é
hivatali munka &atlathatosagéra, nyilvanossagaraatkozd jogszabalyi éirdsok
betartasat.

3. A kozérdelt adatok nyilvanossagénak biztositasaval kapcsofaetadatok ellatasarél a
jegyz gondoskodik a kozérdékadatok kozzétételi kotelezettségének teljesidésér
sz0616 szabélyzatban foglaltaknak megfébel.

4. A koteleden kozzéteertid kozérdeki adatok korét nem éritit képviseb-testileti
dontések nyilvanossagéanak biztositasa a jeditadata. A jegyd a hatarozatok
nyilvdnosséagarol a nyilvanos ulések jeggimyveinek elérhéwé tételével, a rendeletek
nyilvdnossagarol a kihirdetéstikkel gondoskodik @zes dnkormanyzatok Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatainako@asai szerint.

5. A kozérdek adatokon tuli, nyilvdnossagot igéfyl dnkormanyzati kdzérdék
informaciok kozzétételek és hirdetmények nyilvaagsa hozatalaval kapcsolatos
dontéshozok és felidok az egyes polgarmesterek. Ezen informéacidk agdgsagra
hozatalanak rendjeé$zabaly szerint az egyes onkormanyzatok hitdbtajan valo
kozzététel, az ezen felul biztositott tovabbi kdetdi helyekél (honlap, helyi
sajtotermék, egyéb hird#fiblak stb.) az egyes 6nkormanyzatok Szervezdfiidddesi
Szabalyzatainak &lrasai szerint.

V.
Zaro6 rendelkezések
A kozds oOnkormanyzati hivatal szervezeti édikidés szabalyzata ©Onkorményzatok
képviseb-testileteinek jovahagyasaval 2013. februar 15jaralép hatélyba.
Egyattal a Szécsény Varos Onkormanyzata Képiimstilete altal 175/2011.(VI.28.)
hatarozattal elfogadott, Szécsény Varosi Polgaenedtlivatal nikddésére vonatkozo
Szervezeti és kkodési Szabdlyzat hatalyat veszti.

Szécsény, 2013. februar 14.

Stayer Laszl6 Szab6 Csaba
polgarmester polgarmester
Zaradék:
Jovahagyta
- Szécsény Varos Onkormanyzata Képsisedtilete a 34/2013.(11.14.) hatarozataval, és
moédositotta a 274/2013.(XI1.17.) hatarozataval
- Holloks Kozség Onkormanyzata Képvisédstiilete a 26/2013.(11.14.) hatarozataval
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2.sz. melléklet

Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal tigyrendje
(Mdédositasokkal egységes szerkezetben)

l.
ALTALANOS RESZ

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvdekstiilete a Szervezeti égikbdési Szabalyzataval
meghatarozta a kd6zds 6nkormanyzati hivatalnak (abtioiakban: Hivatal) a |étrehozaséat, az
onkormanyzat rilkbdésével, valamint a polgarmester, a jédgigtadat- €s hataskoérébe tartozé
tgyek dontésre valo @dészitésével, végrehajtasaval, az dnkormanyzatpknésg kdzotti és

az allami szervekkel torténegyittmikddés 6sszehangolasat célzé feladatainak ellatdsara
melynek Ugyrendjét a kdvetk@lz szerint allapitja meg:

1. Koltségvetési szerv:
Megnevezése: Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 3170 Szécsény Rakoczi ut 84.
Telephelyei, cime
Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal HoboKirendeltség
3176 Hollolks, Kossuth ut 74.
Jogebdjének megnevezése, székhelye:
Szécsény Varosi Polgarmesteri Hivatal, 3170 Széc$&hkoczi at 84.
Holloké-Felsitold-Alsétold Kozségek Korjegysége, 3176 Holldk Kossuth Gt 74.

2. Kozfeladata
A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6lé 208l CLXXXIX. toérvény ( a
tovabbiakban: Motv.) 84. 8 (1) bekezdése alapjankéeds hivatal ellatja az
onkormanyzatok rikédésével, valamint a polgarmester vagy a jégyeladat- és
hataskodrébe tartozé lgyek dontésre valikédzitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozreithodik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténegyuttmikddésének dsszehangolasaban.

3. Alaptevékenysége
A k6z0s hivatal ellatjia a Moétv.-ben és a vonatkenyéb jogszabalyokban a szdmara
meghatérozott feladatokat Szécsény és Héllehepilések vonatkozasaban, valamint a
nemzeti €s etnikai kisebbségek jogairdl sz4l6 tiybén meghatarozott feladatok ellatasa.
A Kkozos hivatal feladatait részletesen a tarsulepilések oOnkormanyzatai altal
jovahagyott, a kozos hivatal tkddtetésére és fenntartasara létrejott megéllapodas
tartalmazza.
Holloko telepllésen a kdzos hivatalnak kirendeltsédigduik az igazgatasi, pénzigyi,
addzési tevékenység végzésére.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:

841105 Helyi onkormanyzatok, valamint tobbcélu éiségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti b&sa:

812000 Takaritas

841114 Orszagdiési képvisabvalasztasokhoz kapcsolddo tevekenységek

841115 Onkormanyzati képvigehlasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
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841116 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyaksztasokhoz kapcsol6do
tevékenysegek

841117 Eurdpai parlamenti képvidehlasztdshoz kapcsolddo tevékenységek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcgelékenységek

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos kéficeigazgatasi tevékenysége

841173 Statisztikai tevékenység

841907 Onkormanyzatok elszamolasai a koltségverésieikkel

842531 A polgari védelem agazati feladatai

842541 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiitgyékenységek

882000 Onkormanyzati szocialis tamogatasok finaozasa

882111 Aktiv koruak ellatasa

882112 Idskoruak jaradéka

882113 Lakéasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882115 Apolasi dij alanyi jogon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882118 Kiegészitgyermekvédelmi tamogatas

882119 Ovodaztatasi tamogatas

882201 Addsségkezelési szolgaltatas

882202 Kozgyodgyellatas

889935 Otthonteremtési tAmogatés

889936 Gyermektartasdij megkelgezése

890441 Rovid idtartamu kozfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettési@mogatasra jogosultak hosszabitadtamu

kozfoglalkoztatasa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

960900 M.n.s.egyéb személyi szolgaltatas

Véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

4. llletékessége, mikodési kore:

4.1. Jegyédi hataskorbe tartozé szocialis, gyamugyi, szab@gsé birtokhdboritasi,
hagyaték, anyakdnyvi igazgatas, népesség nyilvastaigazgatasi ugyek.
a) Szécsény Varos kdzigazgatasi terilete
b) Holloks Kozseg kdzigazgatési terlilete

4.2. A jardsszékhely telepulési onkormanyzat jégyrek kdzponti jogszabalyokban kijelolt
ellatasi illetékességi terilete, az épitésigyi és épitésfeligyeleti hatdsagok
kijelolésésl és mikodési feltételetil szol6 343/2006.(XI11.23.) Korm. rendelet 1/A.
melléklete szerint.

5. Iranyitd szervek neve, székhelye:
Szécsény Varos Onkormanyzata Képvigektiilete, 3170 Szécsény, Rakdczi Ut 84.
Holloks Kozség Onkormanyzata Képviéetkstilete, 3179 Holldk Kossuth Ut 74.

6. Gazdalkodasi besorolasaOnalloan nikods és gazdalkodo koltségvetési szerv.
7. Vezetjének megbizasi rendje

A jegyzs kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kozgalalti tisztvisedkrél sz6lo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megtadaltorténik.
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Szécsény varos polgarmestere palyazat alapjanokzatéem idre nevezi ki a jegy# -
Holloké kozség polgarmestere irdsbeli véleményének kikéndsllett - és gyakorolja
felette a munkaltatdi jogokat.

8. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasijogviszonyok megjeldlése:

8.1. A foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesstlixdztisztvisdl, akikre a
kozszolgalati tisztvisékrol sz6lo 2011. évi CXCIX. tv. az iranyado.

8.2. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya kawallald, akikre nézve a Munka
Torvénykonyvébl szold 2012. évi l. tv. az irdnyado.

8.3. Egyes foglalkoztatottjainak jogviszonya kéa#hazott, akikre a kdzalkalmazottak
jogallaséarol sz6lo6 1992. évi XXXIII. tv. az irany@ad

8.4. Egyéb foglalkoztatasra irAnyuld jogviszongrolgari Torvénykonyt szolé
1959. évi IV. tv. (kulébn megbizasi jogviszony) aanyado.

9. A koltségvetési szerv feladatellatasat szolgalo iatianvagyon:
9.1. Szécsény, Rakdczi ut 84. Hrsz: 1291
9.2. Holléks, R&koczi ut 74. Hrsz: 75

10. Ingé vagyon leltar szerint.

11.Koltségvetési szervre rabizott vagyon feletti rendkezési jog:
Az é&llamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. torvérgz allamhaztartas dkodesi
rendjésl szolo 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet, valamiat9.1. pontban megjelolt
ingatlanvagyon tekintetében Szécsény Varos Onkoypada Képvisdi-testiletének
vagyonrendelete, a 9.2. pont tekintetében HéllEkzség Onkormanyzata Képviéel
testilletének vagyonrendelete alapjan.

Il.
A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

A hivatal iranyitasat az Magyarorszag helyi onkangeatairdl sz6l6 térvény 67. §. a) és b)
pontja tekintetében a polgarmesterek a d) porijatitében a képviséltestiletek latjak el.

A kdzos onkorméanyzati hivatalt a jedyzezeti. A jegyd tekintetében a munkaltatoi jogokat
Szécseény varos polgarmestere gyakorolja azzal, hdggys kinevezéséhez, felmentéséhez
a holloksi polgarmester irasbeli véleményének kikérése sjgs A jegyédi allas betoltésére
iranyul6é péalyazati eljaras @tészitésével és lefolytatdsaval kapcsolatos fatkdatSzécsény
varos polgarmestere latja el.

A jegyzit teljes jogkdrrel - Hollok k6zség polgarmestere irasbeli véleményének kikeeds

- Szécsény Varos polgarmestere Aaltal kijeldlt - emypi képesitési és alkalmazasi
feltételeknek megfelél- hivatali koztisztvisdl helyettesiti.

A jegyz6 helyettesitésével megbizott kdztisztuiselyyideji tartés akadalyoztatasa esetén -
legfeljebb hat hénap édartamra - a jegyd feladatok ellatdsara Szécsény varos polgarmestere
- Holl6ké kdzség polgarmestere irasbeli véleményének kikéets jelodli ki a képesitési és
alkalmazasi feltételeknek megfdiehivatali koztisztvisdit. Amennyiben ilyen képesitési és
alkalmazasi feltételeknek megfdiel hivatali koztisztviséd nem 4&ll  kdzszolgalati
jogviszonyban, abban az esetben az Métv. 82. BRgzdése az irdnyado.

Holléké polgarmestere munkadgyi iratra ravezetésévelnorésbeli egyetértése szikséges
a kdzos onkormanyzati hivatal hollgikkirendeltségén dolgozo6 koéztisztviéelalkalmazott
kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez, jutaétarz.
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Szécsény véaros polgarmestere munkalgyi iratra edészvel tortéh irasbeli egyetértése
szukséges a kozOs oOnkormanyzati hivatal szécsérdkhslyen dolgozd koztisztvigel
alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, felmeriggétalmazasahoz.

1. A hivatal irdnyitasat a Magyarorszag helyi émkényzatairdl szo6l6 térvény 67. 8. a) és b)
pontja tekintetében a polgarmesterek:

a) A jegyz javaslatainak figyelembevételével meghatarozzékivatal feladatait az
onkormanyzat munkjanak szerve zéséb andontések 8készitésében és
végrehajtasaban,

b) a jegyd javaslatara éterjesztést nyujtanak be a képvisedstiletnek a hivatal béls
szervezeti tagozédasanak, munkarendjének meghasinaz

c) gyakoroljdk a munkaltatéi jogokat kdzalkalmazottakinka torvénykdnyve szerinti
egyéb foglalkoztatottak, valamint a kbzfoglalkoattak tekintetében.

2. Ajegyd vezeti a kozos dnkormanyzati hivatalt.
E feladatkdrében a jeg§z
a) gondoskodik az 6nkorméanyzatikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
b) ellatja a torvény altal a jeg§hataskorébe utalt hataskoroket,
c) ajegyd hataskorébe tartozo tgyekben szabalyozza a kiadinas rendjét,
d) jelzi a képvisel-testiletnek, a bizottsagnak és a polgarmestemakdontésiknél
jogszabalysértést észlel,
e) személyesen részt vesz, vagy maga helyett megitikatid Holloks Onkormanyzata
Képviseb-testilletének és bizottsdganak Uléseire,
f) osztalyvezdiként vezeti a Hatosagi és Szervezési Osztalyt.

3. A munkaltatdi jogok gyakorlasa

3.1. A jegyd gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatalndl az&dblgéalati tisztvisék
jogallasardl szolé torvény hatalya ald tartoz6 isartisebk, Ugykezebk, a torvény
hatalya aldl kiszervezet fizikai alkalmazott tekidében.

3.2 A kinevezéshez, vedet megbizdshoz, felmentéshez, a véizetmegbizas
visszavonasahoz, jutalmazashoz — a székhely oOnkguat polgarmestere Aaltal
meghatarozott kdrben — a polgarmester egyetérrssdages.

Holl6ké polgarmestere munkaugyi iratra ravezetésével rndrtéasbeli egyetértése
sziukséges a kozos o©nkorményzati hivatal héllokkirendeltségén dolgozé
koztisztvised, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, felndmésjutalmazasahoz.
Szécsény varos polgarmestere munkalgyi iratra edésevel tortéh irasbel
egyetértése szikséges a kozos onkormanyzati hisaésényi székhelyen dolgozo
koztisztvised, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, felndmesjutalmazasahoz.

Il
A hivatal belsé szervezeti tagozddasa, feladatai ésikodése

1. A Hivatal bel$ szervezeti tagozodasa:

Az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti §kddiési Szabalyzatanak 6. melléklete szerint a
hivatal bel§ szervezeti egységei az osztalyok, amelyek onalh $zemélyiséggel nem
rendelkeznek.
a) A hivatal bel§ szervezeti egységei €s elnevezésik:

- Hatésagi és Szervezési Osztaly
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- Pénzlgyi és VagyonkezelOsztaly

- Holl6kéi Kirendeltség Vilagorokség-kezeDsztaly

A Hatdéségi és Szervezési Osztalyt a jégyezeti osztalyvezéként.

A Pénzlgyi és VagyonkezelOsztaly élén osztalyvezetll, aki hatarozatlan e sz6l6
vezebi megbizasat a jegyil kapja.

Hollokéi Kirendeltség Vilagorokség-kezel Osztaly élén osztalyveZet all, aki
hatarozatlan iéke sz06l6 vezéi megbizasat a jegywl kapja.

b) Az osztalyok egymassal mellérendeltségi visbamyallnak és kotelesek egyutikddni a
feladatok ellatasaban.

2. Az osztalyvezét

a) felelés az osztaly egész munkajaért, annak szakspgszetimikodéseéeért,

b) gondoskodik az osztaly feladat és hataskori jegguék, s az ehhez kapcsol6do
munkakari leirdsok naprakészen tartasarol,

c) felelés az osztdly feladatkdrébe tartozo, illetve eseéiphka jegy#tsl kapott
utasitasok szaksZedontés-dlkészitéséért, hatatiden torté vegrehajtasaért,

d) gyakorolja a polgarmester és a je@)\&tal meghatarozott kbrben a kiadméanyozasi
jogot,

e) gondoskodik a feladatkorébe tartozo testulétiegjesztéseki,

f)  koteles részt venni a képviédkstulet Ulésén, meghivas alapjan a bizottsagi
uléseken, akadalyoztatasa esetén helyettesitésdrdoskodni,

g) kapcsolatot tart a szervezeti egyséigkiuését disegit kilsd szervekkel,

h) felelos a képvisdl-testilet iranyitdsa alatt allo, az osztaly feladethez tartozé,
intézmények torvényes thodtetéséért, 8késziti az intézményvezik
kinevezésével, munkaviszony megsziintetésével égyab munkaltatéi jogkorok
gyakorlasaval kapcsolatos dontéseket, intézkedéseke

i) kozremikodik az intézmények iranyitasaval kapcsolatos ékigk, intézkedések
elokészitésében, a végrehajtas megszervezésében,

i)  gyakorolja — atruhdzott jogkérben — az osztaly isartisebi felett kilon jegydi
utasitasban foglaltak alapjan az egyéb munkaliagdikat,

k) beszamol a tisztségvis&hek az osztaly tevékenységier

I) gondoskodik a vezetése alattikidé osztalyoknal a hivatal Ugyfélfogadasi és
munkarendjére vonatkozé szabalyok hatalyosuldséaral, munkafegyelem
betartasarol,

m) felelds az osztalyok kdzotti folyamatos tajékoztataetutt informécidaramlaseért, az
egységes hivatal munkdjat éeits, az egyes osztalyok thbdését biztositd
kapcsolattartasert.

V.
A Hivatal feladatai

1. Akeépviseb-testiletek mkodésével kapcsolatban:

a) Az osztalyok Ugykorét érift testileti ebterjesztéseket, hatarozattervezeteket és
onkormanyzati rendelettervezeteket elkészitikzsgalja azok torvényességét.

b) Nyilvantartja a képviséttestiletek rendeleteit, hatarozatait.

c) Végrehaijtja a képviséitestilletek rendeleteit, hatarozatait.

d) Részt vesz az onkormanyzati képwvigel interpellacidinak (kérdéseinek) ki-
vizsgalasaban azokra, a vonatkoz6 hatalyos jogbzabgzerinti valaszadasban.
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e) Biztositia az Onkormanyzati képviskl szdmara a munkajukhoz szukséges
tajékoztatast és ugyviteli kozréikbdést.

f) Az onkormanyzati képvisélkozérdek bejelentésére az Otv-ben foglalt haténid
belll érdemi valaszt ad.

g) Ellatja a képvisdi-testiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvdasar igy-viteli
es adminisztracios feladatokat.

h) Ellatjia a képvisdi-testiletek és a tisztségviékl kapcsolatrendszerénekiikbdését
eléseqit feladatokat (sajtd, nemzetkozi kapcsolatok stb.).

i) Segiti a képviséttestiletek altal kulonbéz szervekbe, szervezetekbe (alapitvany,
gazdasagi tarsasagokba, 6nkormanyzati szovetségthbea varos dnkormanyzati
képviseletébe delegaltak munkajat, megszervezyigearint tajékoztatasukat.

2. A képviseb-testiletek bizottsagainakikddésével kapcsolatban:

a) A testuleti ebterjesztésekkel kapcsolatban kikéri az SZMSZ-beraZ4diléstervben
meghatéarozott képvisetestiletek illetékes bizottsagainak vélemenyeét.

b) Eléseqiti a bizottsagok tikddését, biztositja a hkodéshez kapcsolodd ugy-viteli
igények kielégitését.

c) Megszervezi a bizottsagi deérjesztések, jelentések, beszamoldk szakmai
elokészitését.

d) Szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz é&flke&zelmeket, javaslatokat.

e) Szervezi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

3. Megallapodas alapjan segiti a székhelytelepiilés Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
miikodését, ellatja a képvigetestilet gazdalkodasi és Ugyviteli teéimd

4. Az onkormanyzati képviséh munkdjanak segitése érdekében:

a) Eléseqiti a képvisék jogainak gyakorlasat.
b) Kozremikddik a képvisdik tdjékoztatdsanak megszervezésében.

5. A tisztségvisék munkdjaval kapcsolatban:

a) Segiti a testuleti munkaval 6sszeftiggvékenységét.
b) Az dnkorméanyzati és allamigazgatési dontésekiiéslzti és szervezi, ellérei azok
végrehajtasat.

6. Részt vesz az Onkormanyzati intézményekkel daptos fellgyeleti, iranyitasi,
ellensrzési feladatok ellatdsaban.

7. Pénzugyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intéymérgazdalkodas -ellgmzési
feladatkorokben:

a) Gondoskodik a hivatal bélsgazdalkodasdnak megszervezélsdieleértve a létszam
és bérgazdalkodast, valamint az intézményi pérastla

b) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszansiltataelledrzi az intézményi
gazdalkodast.

c) lranyitja az intézmények szamviteli munkajat.

d) Kozremikodik a koltségvetés tervezésében.

e) Elokésziti, illetve bonyolitia a beruhazési, felljitafeladatokat és segiti az
intézmények ez iranyd munkajat.
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f) Ellatjia az 6nkormanyzatok ingatlanvagyonaval, vagyérdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval 0sszefug§dkozgazdasagi, pénziugyi €s jogi feladatokat.

g) Kozremikddik az dnkorményzati vallalkozdsok szervezésében.

h) Kozremikddik a palyazatok ékészitésében, végrehajtasadban, éHeésében és
elszamolasaban.

8. Kapcsolatot tart mas allamigazgatasi és on&ayrati hivatali szervekkel.

9. Kozrentikddik az orszagdiési, onkormanyzati, nemzetiségi énkormanyzati aésda
Parlamenti képvisél valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaban.

10. Biztositja a hivatal tikddésének technikai feltételeit, s elladtja az (mykezelési
tevékenységet.

11. Védelmi feladatok ellatasdban val6 kozikdués.

12. Eleget tesz az informécios dnrendelkezési Jagg@z informaciészabadsagrol sz6l6 2011.
évi CXIl. torvény és végrehajtasi rendeleteibedirel a kozérdek és kozérdekd
nyilvanos adatok kdzzétételére vonatkozo kotelsegének.

V.
A Hivatal allamigazgatési feladatai

A hivatal koteles a képvisigtestlileti, a polgarmester és a jegylamigazgatasi (hatdésagi)
hataskoreit az allamigazgatasi eljaras altalanab&yai és a vonatkoz6 anyagi jogszabalyok
eléirasainak megfeléen ebkésziteni.

A kiadméanyozas rendjét a polgarmesterek és a §ekiythn utasitasban szabalyozza.

V1.
A Hivatal belsé szervezeti egységeinek (osztalyainak) részletekéatai

A Hivatal osztalyai feladataikat @észit, végrehajto jelleggel, illetve allamigazgatasi
ugyekben minden esetben a hataskor cimzettjénadbraweljarva latjak el.

1. Pénzugqyi és Vagyonkezéil Osztaly:
1.1. Pénziigyi-, gazdalkodasi feladati kérében
a) elokésziti az onkorményzat éves koltségvetésének kaidgat,
b) elkésziti az &tmeneti gazdalkodast szabalyoz¢ tetstet,
c) elokésziti az éves koltségvetés tervezetét, a koletégv modositdséra vonatkozo
javaslatokat,
d) elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasardb daészamolot, valamint az évkozi
zarszamadast,
e) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszansiltata
f) kozremikddik a kbltségvetés végrehajtasaban,
g) gondoskodik a koéltségvetési rendelet szerint azldara gazdalkodé dnkormanyzati
szervek nikodéseédl,
h) ellatja és koordinalja az 6nkormanyzat intézméryadasagi feladatait,
i) ellatja az lzemeltetéshez kapcsoldddan a tiszitkde ok, tisztitdszerek, irodaszerek
beszerzését, nyilvantartisat,




)
K)
1)

62

elokésziti a pénzugyi-gazdalkodasi tevekenys@ig@rz onkorményzat keépvisel
testlilete, bizottsagai, tisztségvisidlataskorébe tartoz6 dontéseket, intézkedéseket,
ellatja a Pénzugyi Bizottsag ugyviteli feladatait,

segiti az onkormanyzat iranyitasa alattikidd koltségvetési szervek gazdasagi,
pénzlgyi tevékenységeét,

m) kozremikodik a pénzigyi kihatdsu agazati intézkedéseklga@saban,

n)

0)

p)
a)
r
s)

Y
u)

v)

javaslatot tesz a gazdalkodas kereteire,

kezeli az 6nkorményzat szamlajat, hazi pénztaiikddtet, pénzugyi informéaciés
rendszert alkalmaz,

nyilvantartja a szetméseket és kotelezettségvallalasokat,

javaslatot készit a hitelfelvételekre,

gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torleszi&sér

megszervezi a hivatal pénziugyi-gazdalkodasi, Uglyszerinti gazdalkodasi, tervezési
feladatait,

elkésziti a pénzigyi-gazdalkodasi informécios jeiseket,

elkésziti a gazdalkodassal kapcsolatosthetabalyzatokat,

kdzremikodik a jegyd pénzigyi-gazdalkodasi feladatainak ellatasaban,

w) gondoskodik az éirt pénzigyi nyilvantartasok és bevétélkdnyvek vezetésél és a

X)
y)
z)

kintlévoségek behajtasardl,

gondoskodik a nemzetiségi Onkormanyzatikidésével kapcsolatos pénzugyi,
gazdaségi feladatok ellatasaral,

kozremikodik a palydzatok ékészitésében, végrehajtdsdban és pénzugyi
lebonyolitasaban,

a hatoésagi osztaly &ltal hozott szocialis hataokat nyilvantartja, elvégzi az
utalasokat és benyujtja a MAK felé az igényléseket,

aa)ellatja az Uzemeltetéssel kapcsolatos készletpedaszerzést, nyilvantartast, és ezek

hatarozatat,

bb)kdzremikodik a polgari védelmi és valasztasi feladato&tédaban,
cc) kezeli az 6nkorméanyzati érdekelt§égallalkozasok dokumentaciait,
1.2. Addugyi feladatok:

b)

)

biztositja a kozponti és helyi adojogszabalyokhmgiditak érvényesitését,

intézi az eléfokt 6nkormanyzati adohatésagi Ugyeket (helyi adgdyes kozponti
adok),

gondoskodik az adok kivetégérnyilvantartasarol, behajtasarol,

meginditja az addbehajtasi eljarast,

behajtia az add és illetékhatralékokat, valamingébgadok madjara behajtandd
koztartozasokat,

az évkozi valtozasokroél hatarozatot hoz,

kezeli az 6nkorméanyzat adébeszedési szamlait,

elokésziti a méltdnyossagi kérelmeket az elbiralashoz,

tajékoztatast ad, informacidt szolgéltat az adokiggkekapcsolatban, tUgyfélfogadasi
idét biztosit,

kiallitia, illetve megklldi az addé- és értékbizomginyokat, a hatdsagi
bizonyitvanyokat, a kdltségmentességi igazolasokat.

1.3. Pénzigyi-gazdasagi eliernési feladatok:

a)

b)

belsellensr altal elledrzi az 6nkorményzati koltségvetési szervek, intéryeé&
pénziugyi-gazdasagi tevékenységeét,
az ellerbrzések végrehajtdsahoz éves dileasi terv javaslatot készit,

c) javaslatot tesz a vizsgalat megallapitasai alapjaregteendlintézkedésekre,

d)

mikodteti a FEUVE rendszert.
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1.4. Intézményiranyitdi feladatok
Oktatasi feladatok:

a) figyelemmel kiséri az intézmények szakmai és gamglanunkajat,

b) figyelemmel kiséri a nevelési-oktatasi intézméngekodését,

c) torvényességi szempontbdl véleményezi a nevel&tatasi intézmények Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatat, valamint az alapito okiratat,

d) kozremikddik az intézménynél tartand6é tanigyi-igazgatas ®#rvényességi
vizsgalatokban,

e) az Ovodai csoportok szamat felllvizsgalja, az disiabizottsag, pénzigyi bizottsag,
valamint a képviséttestilet elé terjeszti,

f) bekéri és leellafrzi az oktatasi statisztikat és a normativa igé&gthez szikséges
feladatmutatokat,

g) ellatja a kétele& adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

h) figyelemmel kiséri a kdzpontositottéeinyzatokbdl és a kuldnbézpalyazatokon
elnyert pénzeszkozok felhasznalasat.

Koézmivelsdési és kozditeményi feladatok:

a) a kozmivelédési, valamint kozgyjteményi intézményhez kapcsolodd bevételi
forrdsokat figyelemmel kiséri, vezeti az analitikngilvantartast, és elszamol a
jogszabdly szerinti hatdddoetartasaval a felhasznalasukrol,

b) kdzmivelodési és kozgjjteményi targyl palyazatok dkrjesztéseit az oktatési
bizottsag, pénzigyi bizottsag, valamint a képvidektilet elé terjeszti,

c) segiti a kulturdlis rendezvények, varosi progranmé&gemlékezések lebonyolitasat.

Szocialis feladatok:

a) a Szécseény Kistérség Szocialis Szolgéaltaté KozgsnGyermekjdléti Szolgalathoz
kapcsolddd bevételi forrasokat figyelemmel kiséri,

b) a szocidlis targyu palyazatokstdriesztéseit a szocialis bizottsag, pénziugyi Bagt
valamint a képviséttestilet elé terjeszti,

c) vezeti az analitikus nyilvantartast, és elszamoljogszabaly szerinti hatad
betartasaval a felhasznalasukrol,

d) bekéri és leellefrzi a szocialis normativa igényléséhez sziiksédaddemutatdkat.

Egészségugyi feladatok

a) iranyitja és elleérzi a lakossag egészségugyi alapellatasat,

b) iranyitja és elleérzi az anya- és csecséwnédelmi feladatokat,

c) segitséget nyujt a véllalkozdi haziorvosi szolgétagorvosi szolgalat tkodéséhez,

d) kozremikodik a korzeti egészségugyi e€s ¢adl alapellatds biztositdsdban és az
orvosi kdrzetek megallapitasaban, az iskola-eggépse szolgalat, a foglalkozas -
egészseégugyi ellatas kialakitasaban.

1.5. Eleget tesz az informéacids 6nrendelkezésidjogs az informécidszabadsagrél szoélo
2011. évi CXII. torvény és végrehajtasi rendeletnilebirt, a kozérdek és kdzérdekd
nyilvanos adatok kdzzétételére vonatkozo kotelsegének.

1.6. Vagyonkezeléssel kapcsolatos feladatok
a) ellatja a vagyonnyilvantartdssal kapcsolatos fetada és kezeli az 6nkorméanyzati

vagyont, a valtozadsokat a nyilvantartdson atvezeti,

b) hasznositia az 6nkorméanyzati tulajdont (elidegsnit®&rbeadas stb.) a képvisel
testllet dontései alapjan,

c) elkésziti a vagyonhasznositasi, befektetési jatumss

d) folyamatosan vezeti a vagyonleltarban, és a vagptaskterben bekovetkezett
véaltozasokat,

e) gondoskodik a vagyontargyékzéséél,




f)

)
h)

)
)
K)

1)
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kdzremikodik az Onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos tala@$i jogok
érvényesitésében,

elokésziti a vagyonhasznositassal kapcsolatos &heseket,

kozremikodik az O©Onkormanyzati alapitast, gazdasagi tageksatulajdonosi
irAnyitasaban,

nyilvantartja a gazdasagi tarsasagokban az 6nkgmagwt megilled vagyonrészeket,
s javaslatot tesz az ezekkel valé gazdalkodasra,

elékésziti az 6nkormanyzat vagyoni jogainak képvigtjelietve részt vesz a peres és
nem peres eljarasokban,

nyilvantartia az onkormanyzati vagyont ééinbirosagi, foldhivatali hatarozatokat,
dontéseket, s ellérnzi azok végrehajtasat,

ellatja a lakas és helyiség Uzemeltetésével kagirsofeladatokat,

1.7.Az Onkormanyzat kozfoglalkoztatasi programjanakefégjtasa kapcsolatos feladatok:

a) Ellatja a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feka#tat, ezek: palyazatirds, tdmogatas
igénylése elszamolas,a palyazat végrehajtasanéhniés és beszamolo készitése;

b) Kdzfoglalkoztatds megszervezése, koordinaldkézimglalkoztatasi palyazat
végrehajtasanak ell@inzése;”

2. Hatosagi és Szervezési Osztaly:

2.1. Telepllés- és terlletfejlesztéssel, tertlegeéssel kapcsolatos feladatok

a)

f)
g)
h)

onkorményzati beruhazasokkal kapcsolatos feladdteketében javaslatot tesz,
elokésziti, lebonyolitia az o©nkormanyzati beruhdzasok@&szt vesz az ezzel
kapcsolatos palyazatok kiirdsdban, elbiraladsdbanszexddések megkotésében,
fellgyeli a niiszaki elleirt, lebonyolitét.

vizsgalja a telepulés infrastrukturalis ellatottstag telepulésrészek kdzotti ellatottsagi
szintklilénbségeket, javaslatot tesz a fejlesztyaira,

részt vesz a telepulésfejlesztési koncepci6 és Hileteendezési tervek
0sszehangolaséaban, kozigdik a rendezési tervek megalkotasaban,

javaslatot tesz a vonzaskorzeti, kistérségi tetegmikel vald egyutttikodésre a
kozos érdekeltsdigfejlesztési célok megvaldsitasa esetében,

ellata a képviséttestilet altal elhatarozott Onkormanyzati fejlések
megvaldsitasaval kapcsolatos beruhézoi feladatokat,

részt vesz az dnkormanyzat koltségvetés-tervezetédelgozasaban, javaslatot tesz
a fejlesztési célu kiadasok megtervezéséhez,

elldtja a magénés lakossagi koziifejlesztések szervezésével kapcsolatos szervezési
és engedélyezési feladatokat,

elldtja a telepllésfejlesztéssel és telepulésréisdet kapcsolatos a véarosfejlesztés
jovébeli iranyanak meghatarozasésdleszit) eljarasokat, irdnyitja a rendezési tervek
elokészitését, felllvizsgalatat, médositasat,

lebonyolitja a tervkészités soran szilkséges szamdmgitegyeztetéseket, lakossagi és
onkormanyzati forumokat,

véleményezi az éplletek, épitmények, létesitméapéiészeti kialakitasat,

ellatja a niemlékvédelemmel kapcsolatos dnkorményzati feladatok

gondoskodik a telepiilés Rendezési Terveinékéslztéséil és karbantartasarol,
ellendrzi a varos kozterlleteinek arculatét,

kozremikodik az ©Onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos talagsi jogok
érvényesitésében,

javaslatot tesz az infrastrukturalis fejlesztényéra, a telepulésfejlesztés feladataira,
allasfoglalast ad ki a kéztéri szobrok, képés iparnivészeti alkotdsok elhelyezésére,
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q) érvényesiti a szakmai szempontokat a telepllésigst érilt Onkormanyzati
vallalkozasi palyazatok kiiraséban,

r) koordindlja a telepulésfejlesztésben részivewallalkozok széndékait a
telepilésfejlesztési célok realizalasa érdekében,

s) ellatja a niiszaki nyilvantartassal kapcsolatos feladatokatdedod szolgaltat a tébbi
érintett osztaly részére,

t) gondoskodik a rendezési tervek alapjan az épitésitatekalakitasi tilalmak
bejegyeztetésér.

u) részt vesz a varos rendezési tervének, helyi ép#eabalyzatanak
elokészitésében, karbantartasdban, modositasabdwizidalataban,

V) részt vesz a jogszabalyok szerinti palyazatok ptapazatok, kozbeszerzési eljardsok
kiirasdban, @ékészitésében, lebonyolitAsaban, elbiraladsaban, zédesek
megkotésében, ellérei azok végrehajtasat.

w) részt vesz a térségi telepulésekkel kozds programkikiolgozaséaban,
megvaldsitasaban, pénzugyi alapokhoz pélyazatokéseitésében, tarsulasok
megalakitasaban.

2.2. Miemlékvédelmi feladatok:

a) a miemlékileg és régészetileg vedett terileten szakBgi@nt mkodik kozre a
miemlékvédelmi hatésag eljardsaiban,

b) kapcsolatot tart a iemlékvédelmi hatdsag helyi tertleti képvigélel, referensével,
tajékoztatja a rilemlékeken engedély nélkul végzett munkakrol,

c) a helyi épitészeti 6rokség védelme érdekében jatedstesz a helyi védettség ala
helyezend éplletekre, részt vesz azok feltarasaban, védgifiénitasaban, az éir
sz0l6 helyi rendelet &készitésében, betartatdsaban, a szikséges ingatlan-
nyilvantartasba torténbejegyeztetésben,

d) palyazatokat készit a tramlékileg védett épitmények, éplletek karbantartasa
feldjitasa érdekében.

2.3. Epitéshatbésaqi feladatok:

a) Elladtja az épitésiugyi és az épitésfeligyeleti hatésagahtolégésl és mikodési
feltételeivl szo6l6 343/2006.(X11.23.) Korm. rendelet 1. §-a @ap jarasszékhely
telepiilési dnkormanyzat jegdje hataskorébe tartozé éfeku épitésiigyi hatésagi
feladatokat, a rendelet 1/A. szamu melléklete sialietékességi terlleten (valamint
a felettes szerv altal kijel6lt Ugyekben).

b) Az épitett kdrnyezet alakitasarol és védetiingzolo 1997. évi LXXVIII. térvényben
(Etv.), valamint az épitésiigyi hatosagi eljarasokrol és az épitdsimgosagi
ellervrzéswl sz6l6 193/2009.(1X.15.) Korm. rendeletben meghatditoel$ foku
épitésugyi hatosagi eljardsok, etlfereések lefolytatasa, nyilvantartasok vezetése.

c) elvi épitési engedélyezési eljaras,

d) integrélt engedélyezési eljaras,

e) Osszevont engedélyezési eljaras,

f) épitési engedélyezési eljaras (egyszitett, mddositott),

g) bontasi engedélyezési eljaras,

h) hasznalatbavételi engedélyezési eljaras,

i) fennmaradasi és tovabbépitési engedélyezési eljaras

j) bejelentési eljaras (engedély nélkul vége&hépitési, bontasi, hasznalatbavételi,
rendeltetés-valtoztatasi tevékenységek nyilvarabedétele hatarozattal),

k) adat, tény, allapot igazolasa céljabol hatésagiryizvanyok kiallitasa,

[) épitésugyi hatésagi elléreések lefolytatasa,

m) épitésfellgyeleti elléirzésekben valo kozrdikddés,

n) épitésrendészeti eljaras szabalytalanul végzatstpévékenység esetén,
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0) épitésigyi hatésagi kotelezési eljaras (bontasipivési, belltetési, helyrehozatali),

p) épitésigyi szakhatésagi &llasfoglalasok kiadadsa nhésdsagok eljardsaban
(telekalakitas, telepengedélyezésikidési engedély)

g) épitésugyi hatésagi nyilvantartdsok vezetése (€piyn) lakasépitési, megseEsi-,
épitésigyi birsdgok-, felvonok-, épitéshatosagiendtzések jegyékonyveinek
nyilvantartasa),

r telepulésrendezési tervek (helyi épitési szab&zatszabalyozasi tervek)
nyilvantartasa, karbantartasa,

s) lakasépitéssel, medsrssel kapcsolatos adatszolgaltatas (KSH-nak, &akdgnak,
okmanyirodanak),

t) tervezés sordnd&tetes egyeztetés az épiitadl, tervedvel, varosi bépitésszel,

u) kapcsolattartds az ugyféllel, terdeel, térségi dnkormanyzatokkal, tarshatésagokkal,
felettes szervvel, szakhatésagokkal, kégmolgaltatokkal,

v) elss foka épitésigyi hatdésagi tevékeny<ggtatisztikai adatszolgéltatas (kozponti)

w) koézminyilvantartas vezetése,

Xx) a vonatkozé jogszabdlyok alapjan az ugyintézéshaiksgéges nyomtatvanyok
(kérelmek, nyilatkozatok, adatlapok) elkészitésssitése.

2.4. Varosfenntartassal, lizemeltetéssel kapcsdismatok:

a) szervezi, irnyitja és felugyeli a belviz ellende&ezéssel kapcsolatos munkat,

b) ellatja a hulladékkezeléssel és hasznositassafogs feladatok szakmai iranyitasat,

c) kozremikodik az energiaelldtassal kapcsolatos dnkormanfedatiatok ellatdsaban,

d) ellatja a kommundlis feladatok megvalositdsanakmaairdnyitasat,

e) kozterllet rendeltetéditeltérs hasznalatanak elléreése, engedélyezése,

f) kozmiépitések, bekotések esetén  kozterllet bontdsanalgedélyezése,
helyreallitasanak ellénzése,

g) gondoskodik az o©nkormanyzati teblet mikodésével, fenntartasaval 6sszeftigg
feladatok ellatasarol.

2.5. A Hivatal ntikdésével kapcsolatban
a) kozrentikodik a katasztrofa védelmi feladatokban,
b) részt vesz a valasztasi feladatok ellatasaban.
2.6. Kornyezet- és természetvédelmi feladatok:

a) részt vesz a kornyezetvédelmi programok, fejleszigladatok kidolgozasaban, a
kornyezetvédelmi tarsulasok létrehozasaban,

b) javaslatot tesz a természeti allapot fejlesztésegavasa érdekében megte&nd
intézkedésekre, részt vesz azok végrehajtasaban,

C) javaslatot tesz a helyi védettség ala helyegdmalyi jelentsédi, védend természeti
teruletekre, dlkésziti, lefolytatia a szikséges szakhatésagi ésbegljardsokat,
végrehajtia a Képviséltestilet dontését, intézkedik a védettség ingatlan
nyilvantartasba torténbejegyzésére,

d) javaslatot tesz, &késziti a telepllési kornyezet tisztasaganak fetiga érdekében
megteend intézkedésekre, lefolytatja az ezzel kapcsolatdddagi kotelezéseket,

e) a hataskorébe tartozé kdrnyezetvédelmi eljarastytatasa, a kornyezetvédelme
érdekében a szabalytalansagok jelzése az illetékesyezetvédelmi Feligyé$ség
felé,

f) kornyezetvédelmi hatésagként jar el a jogszabalydkal hataskorébe, és
illetékességébe sorolt Ugyekben,

2.7. Vizugyi igazgatés:

a) elokésziti, véleményezteti a vifivek létesitését,dvitését,

b) részt vesz a helyi vizikozimek mikodtetésével kapcsolatos lgyekben, lUzendeéltet
palyazatok, kiirasaban, az eljaras lefolytatasabkbiralasaban,




c)
d)

e)

f)
)

h)
i)
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természetes vizek furdésre alkalmas partszakaszkijetblése,

elokésziti, egyezteti, lebonyolitia a telepllési iawliatds, szennyvizelvezetés-
tisztitas, csapadékviz elveddtalozatok tervezését, kivitelezését, karbantartasa
elokésziti, elkészitteti, elldémzi a helyi vizkarelharitdsi, ar- és belvizvédelmi,
vizrendezeési tervet,

szlkség esetén hatésagilag elrendeli a vizkorlabbzd,

kutak létesitésével, hasznalatbavételével, megstisdvel kapcsolatos - hataskorébe
tartozé - tgyekben I. foka vizligyi hatésagkénigjar

a vizligyi jogszabalyok megséitel szemben csatorna-, szennyvizbirsagot szab ki,
elrendeli a szabalytalan szikkaszték megsziintetését

2.8. Utligyi igazgatas:

a)

b)

c)

d)
e)
f)

9)
h)
i)
j)

javaslatot tesz 0t épitésére, megszintetéséret wesz a jogszabalyok szerinti
versenytargyalasok @tészitésében, lefolytatasaban, tervegyeztetésellenirzi a
lebonyolitot, niiszaki ellewrt,

javaslatot tesz Ut Uzemeltetésével, fenntartasafabalmi rend kialakitasaval,
rongaldédas kijavitasaval, vészhelyzet elharitasavapcsolatos teetdre és a
dontések alapjan végrehajtja, -hajtatja azokat,

Onkorméanyzati tulajdonban l&vutak, illetve az &llami utak esetében kozuti
kdzlekedésil sz6l6 1988. évi l. torvény altal meghatarozotkuiardak, stb. esetében
ellatja az utkezél feladatokat,

javaslatot tesz fizétvarakozohelyek kijeldlésére, elrendelésére, digatiapitasara,
lefolytatja az ezzel kapcsolatos palyazatok kiizdsa

kdzutkezebként kdzrenikodik a kdzat melletti épitmények elhelyezésekdrzkthoz
tortérd csatlakozasoknal,

kozutkezebként engedélyezi a kdzut, jarda nem kozlekedési icgnybevételét (pl.
rendezvény, kozi€pités), atlezarast, forgalomkorlatozast,

intézkedik a forgalombiztonsagot veszélyextatlyzet elharitasara,

fogadja a kozlekedéssel beérkebejelentéseket, tajékoztatia az érintetteket a
kozlekedéssel kapcsolatos intézkedéslekr

vezeti az utakkal kapcsolatos nyilvantartasokat,

behajtasi, parkolasi engedélyek megadasa.

2.9. Eleget tesz az informacios dnrendelkezésiéjogs az informacidészabadsagrol szolé
2011. évi CXII. torvény és végrehajtasi rendelatnilebirt, a kozérdek és kdzérdekdl
nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozé kotelsagének.

2.10. Véllalkozasokkal, gazdasagi tarsasagokkatd@ptos feladatok

a)
b)
c)

d)
e)

ellatia a ntikddési engedélykoételes, valamint bejelentés kotedegkenységekkel
kapcsolatos Ugyeket és vezeti az ezzel kapcsdlateled nyilvantartasokat,

elldtia a telepengedély koteles, valamint bejelenté@teles tevékenységekkel
kapcsolatos Ugyeket és vezeti az ezzel kapcsdtétetes nyilvantartdsokat,
egyuttmikodik a Fogyasztasvédelmi Felugysdéggel, részt vesz az altala szervezett
elledrzéseken,

intézi a fogyasztok panaszait,

ellatja a piacokkal — és vasarokkal kapcsolatokfelzdatokat.

2.11. Intézményiranyitasi feladatok

a)

b)

c)

kdzremikodik az ©Onkorményzat Aaltal fenntartott egészséglugg szocialis

intézmények |étesitésével, atszervezésével, idsdnl, nkodésével kapcsolatos
feladatok, az erre irAnyuld testiletbielrjesztések ékészitéseben.

0sszehangolja a szocialis ellatdsban rés#tiatézmények rikodését, seqiti azok
tevékenységeét,

kapcsolatot tart a szocialis ellatasban részivevitativ szervekkel.
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2.12. Egészséquaqyi, allategészséguagyi, novényvédeélmszolgaltatdsokkal kapcsolatos

feladatok:

a)
b)

C)

kdzremikodik az 6nkorményzat nevében a jogszabalyok altait allategészségigyi
feladatok ellatasaban,

ellatja a foldntivelésigyi és névényvédelmi feladatokat (vadkéar ezéd, foldbérlet,
parlagfi, stb),

ellatja a méhészettel kapcsolatos igazgatasi felkda

2.13. Szocialis és eqészséqiqyi igazgatasi (hajdséadatok

a)

b)

c)

onkormanyzati hatésagi lUgyek esetében a képvisstilet dontését figgéen a
polgarmester ill. jegyk hataskorébe tartozé lgyekben a polgarmester é&gyab|
kiadmanyozasra vonatkozo utasitdsa alapjan jar el,

ellatja a pénzbeli és természetbeni segélyezémildedkat: rendszeres és rendkiviili
gyermekvédelmi tamogatas, fétttkorliak atmeneti segélyezésejskoriak jaradéka,
temetési segély, kdztemetés.

idések nappali ellatdsa, szocidlis étkeztetés és msegtségnyujtas téritési dijanak
megallapitasara javaslatot tesz,

apolasi dijra jogosultsdg megéllapitdsa, a kotdkzg teljesitésének ellénzése
(alanyi jogosultsdg, emeltdsste@polasi dij és onkorményzati hataskorbe utalt
dijmegallapitas),

kdzgyogyellatds megallapitdsa méltanyossagbol Zfebggitdskorében),
hadigondozottak és hozzatartozoik Ugyeinek intézése

mozgéaskorlatozottakkal kapcsolatos hatésagi Ugygdpjérntiszerzési tdmogatas,
kdzlekedési tAmogatas megallapitasa, stb.).

rendszeres szocialis segély jogosultsaganak ésgisszk megallapitasa,
kornyezettanulmanyok elkészitése tarshatdsagok eneggsére,

egészséqugyi szolgéaltatasra jogosultak részérsdwgitbizonyitvany kiallitasa,
egészséqgugyi szolgéltatasra jogosultak havi jetersaéMEP felé,

szocialis feladatokhoz kapcsolédé palyazatok késehien vald kozrefhodes,
rendszeres pénzellatasok kifizetéséhez kimutatslkészitése,

addssagkezelési és adossagrendezési tamogatdsjageaultsag vizsgalata
addssagkezelési szolgaltatashoz kapcsoldédd lakdafedsi tamogatasok dontésre
valo ebkészitése

A szocidlis gondoskodas korébe tartozé alapszalgdok tekintetében
egyuttmikodik a Szécsény Kistérség Szocialis Szolgaltatapat és Gyermekjoléti
Szolgélattal.

2.14. Onkorményzat ikodésével kapcsolatos feladatok:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

elkésziti a feladatkorébe tartozéd képustdstulet elé kerdl eléterjesztéseket, a
hozott dontéseket végrehajtja,

dontésre élkésziti az osztaly feladatkorébe tartozoé polgéreresillamigazgatasi
ugyeit,

elldtia a Szocidlis Bizottsag ugyviteli feladatgeloterjesztések és az (lébr
jegyzokdnyvek elkészitése),

kdzremikodik az 6nkormanyzati rendelettervezetelkébzitésében,

nemzetiségi 6nkormanyzat jogsizenikddéséhez kapcsolddo feladatok ellatasa,
ellatja az Oktatasi, Kvelédési és Sport Bizottsag tgyviteli feladataitfetjesztések
és az Ulésil jegyzokonyvek elkészitése).

2.15. Allamigazgatasi és énkormanyzati hatosaaidiatok:

a)

onkormanyzati hatésagi ugyekben a testlilet doritéfgggéen a polgadrmester és a
jegyzs kiadmanyozasra vonatkozo utasitdsa szerint jar el,
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b) elldtjia a szuletéssel, halalozassal és hazassagkbtealamint a névvaltoztatadssal
kapcsolatos anyakonyvi feladatokat,
c) ellatia a jogszabdalyok A&ltal telepllési jedyhatdskorébe utalt gydmhatdsagi
feladatokat,
d) ellatja a jogszabalyok altal gyermekjoléti szolgdlataskorébe utalt feladatokat,
e) ellatja a fakivagasi engedélyezéssel, illetve dpstlasi kotelezettséggel kapcsolatos
feladatokat,
f) lefolytatja a talalt targyak kezelésével kapcsdaiparast,
g) intézkedik a talalt robbandéanyagok elszallittatdlsar
h) koézremikodik a valasztasok ékészitésében, lebonyolitasdban,
i) Vvégzi a hagyatéki Ugyintézéssel kapcsolatos fed&dat
j) hatdséagi bizonyitvanyok elkészitése, kiadasa,
k) a hirdetmények kiflggesztésével kapcsolatos fedkdeltatasa.
2.16. Polgéri Torvénykénywdb addédd hatésagi feladatok:
a) a szomszédjog szabalyainak megéllapitasa,
b) birtokvitas Ugyek intézéese,
c) birtoklas kérdésében hozott hatérozat végrehajgksdinendelése.
2.17.Képvisei-testilettel, bizottsagokkal, a tisztségwieunkajanak segitésével
kapcsolatos feladatok.
kozremikodik a tisztségvisél a képvisdl-testilet, a bizottsagok munkéjanak
szervezésében, munkafeltételeinek biztositasaban,
ellatja az ideiglenes bizottsagok ugyviteli teéket,
nyilvantartja a testuleti dontéseket (rendeletekatarozatokat), megszervezi a dontések
végrehajtasat,
elokésziti és torvényes hataflobn felterjeszti a testileti Glések jedk@nyveit a Nograd
Megyei Kormanyhivatalhoz,
gondoskodik a képvisgittestilet altal hozott rendeletek kihirdetéger
részt vesz a helyi és orszagos valasztasi feladdititi@saban,
kapcsolatot tart a partokkal, civil szervezetekkel,
ellatja a tisztségvisék altal meghatarozott szervezési feladatokat.
2.18. Sajtotevekenységgel kapcsolatos feladatok:
a) kapcsolattartds a médiakkal, sajtofigyelés,
b) 6nkormanyzati hirek, nyilatkozatok, hirdetésekd&zgin vald kozzététele,
c) az dnkormanyzat és kidlkornyezete (civil szervezetek, allampolgarok) infacios
kapcsolatdnak megszervezése.
2.19. A lakossagi, a nemzetkdzi kapcsolatok szésé@zel kapcsolatos feladatok:
a) alakossag és a hivatal kapcsolattartasanak sseez
b) kozremikbédés a nemzetiségi és etnikai kisebbségek jogaéngesilésének
biztositasaban,
c) ellatja az 6nkormanyzat nemzetkozi kapcsolataiegickolatos szervezésipkészit
tevékenységeét,
d) koordindlja a testvérvarosi kapcsolatokat,
e) ellatja a nemzetkdzi kapcsolatok szervezése térilattisztségviséktol esetenként
kapott feladatokat.
2.20. Védelmi, kdzbiztonsaqi feladatok:
a) kozremikddik a polgarmester hataskorébe tartozd helyi Wéidefeladatok
irAnyitasaban, szervezésében, az erre vonatkogbgbglyok szerint,
b) kozremikédik a rendrkapitdnyi  kinevezéssel kapcsolatos  Aallasfoglalas
elokészitéseben,
c) koordinalja a rendérkapitany évi irasbeli beszamolojanaklaszitését.
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2.20. A helyi kdzigazgatas fejlesztésével kapceslé&tladatok
a) kozremikodeés a hatdsagi Ugyintézési munka folyamatos kdisitésében,
b) koordindlja az egyszébb és korszéibb Ugyintézési megoldasok kidolgozasat a
lakossagot tomegesen éfiitatdsagi Ugyintézés teriletén.
2.21. Informatikai feladatok
a) szervezi és irdnyitja az informatikai feladatokat,
b) eléseqiti az Ugyintézés egysiisitését segitgépi feldolgozasi rendszer kialakitasat,
c) kozremikddik az informatikai koncepcié kidolgozasaban,
d) gondoskodik az informatikai #iszaki infrastruktira Gzemben tartdsarolikddési
biztonsaganak fenntartaséarol,
e) ajegyd altal meghatarozattak szerint ellatja az inforkatképzési feladatokat.
2.22. Személyugyi feladatok:
a) a jegyd altal meghatarozottak szerint koziigtiidik a Hivatal koztisztvisél feletti
munkaltatoi jogok gyakorlasaban,
b) elékésziti a polgarmester foglalkoztatasi jogviszomgakapcsolodd egyes munkadgyi
intézkedéseket,
c) kezeli a személyzeti anyagokat,
d) ellatja a hivatal dolgozdinak munkatgyi, tArsadd@tositasi tigyeinek intézését,
e) vezeti a kozszolgalati alapnyilvantartast, illetag ahhoz kapcsoléd6 rendszeres
adatszolgéltatast teljesiti.
f) A kdzfoglalkoztatédssal kapcsolatos palyazatakeliajtdsa érdekében, kérelmek
beadasa az illetékes Jarasi Kormanyhivatal Munkali@endeltsége felé;
g) elokésziti a  kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos muatd@lt jogokat gyakorlo
polgarmester dontéseit, elkésziti a munkaugyi kato
h) kozfoglalkoztatottak felvételéhez és munkawszmddositasahoz, megaéséhez
kapcsoldédd feladatok ellatdsa,munkaidnyilvantartds, tavollét és szabadsag
nyilvantartas ellerdirzése, munkatgyi jelentések készitése;
J) A kozfoglalkoztatassal kapcsolatos munkalgytsmtdgaltatasi feladatokat l1at el.
2.23. A Hivatal bel§ védelmi és technikai kiszolgaldsaval kapcsolagtedfatok:
a) ellata a hivatalt illeien a tizvédelmi-, balesetvédelmi, munkavédelmi,
vagyonvédelmi feladatokat,
b) testlleti Glések technikai feltételeinek biztositas
2.24. Ellatja a hivatal Ugyirat-kezelési felada(ditatas, selejtezes).
2.25. Kozrenikodik a palyazatok ékészitésében.
3. Hollgkeéi Kirendeltség Vilaqorokség-kezeal Osztaly:
3.1. A ko6zo6s hivatal hollGk telephelyen tortéh igazgatasi, anyakonyvvesdet pénzigyi,
addzési tevékenysége.
3.2. Holléks — vilagorokség; a cimhez kapcsolddo feladatok:
Hollbk6 1987-ben 06néll6 kozségként, épitett Oroksége datapkapta meg a
vilagorokségi cimet. A kiemelkédegyetemes érték folyamatos mMieggsét és védelmeét
elsisorban a kdzség 6nkormanyzata — hivatala bevonaséiztositja.
A Holl6kdéi Kirendeltség Vilagorokség-keZeDsztaly
a) koordinalja a vilagorokségi kezelési tervvel kapatos feladatokat, vilagorokségi
gondnoksagi tevékenységet végez (feladata: a ,Kodlldéfalu és kornyezete”
vildagorokségi helyszin vilagorokségi kezelési tedapjan tortééd kezelése, igy a
vilagorokségi terulet hasznalatdnak, fejlesztésémeknutatasanak, illetve sziikség
szerinti helyreallitasanak biztositasa, tovabbddyorokségi terllet mégzésével és
fenntarthaté mértékhasznalataval kapcsolatos tevékenységek dsszdhaapo
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b) A vilagorokség veédelméhez és fennmaradasaliaddd kozérdek eérvényesitése
érdekében ellatia az ©Onkormanyzati fenntartasbaw Ealumizeum, a magyar
allamtol mikoddtetésre atvett holl@k var Uizemeltetéséhez kapcsolddo feladatokat.

c) Elékészit, folyamatosan figyelemmel Kkisér, szikség rirsizejavaslatot tesz
valtoztatdsra az onkormanyzat tulajdondbard,lé@faluban taladlhaté szallashelyek,
egyéb ingatlanok leghatékonyabb hasznositasarakaxtan.

d) Javaslataival segiti a telepulés turisztikai lajssagainak novelését, aktivan részt
vesz az ehhez kapcsoléddé munkakban.

Segiti a ,Kiemelt turisztikai termék- és attrakcifidflesztése”-re irdnyuld, ,Prébaljon
szerencsét Holld@n” cimii projekt megvalositasat.

e) Részt vesz a vilagorokségi telepilés idegenforgafitk élénkitésében, a magasabb
szinvonalat biztosité rendezvények, szolgéltataskéres lebonyolitdsaban, segiti a
targyi- és szellemi kultira mégését, bemutatasat, atérokitését.

f) Elésegiti az eldsorban hazai vilagorokségi helyszinek kozotti szaktapasztalat-
cserék létrejottét.

VII.
MUKODESI SZABALYOK

1. A hivatalt az érintett 6nkormanyzat polgarmestes a jegyy, illetve az altaluk megbizott

2.

3.

dolgozé jogosult képviselni. A hivatal bélsikddése soran az osztalyokat azok u&zet
illetve az altaluk — a jegyzegyetértésével — megbizott dolgozo jogosult kéris

A hivatal koztisztviséi munkjuk soran kotelesek a szolgélati utat éstaktartasi
kotelezettséget betartani.

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvaago érvényesités rendjét a polgarmester és
a jegyd kulon szabalyzatban hatarozza meg.

4. Ugyfélfogadas:

a) A osztalyok feladatkérikbe tartoz6 Ugyekben megbatit rendben tartanak
ugyfélfogadast.

b) A belss szervezeti egységeknél jelenléti ivet kell vezetnelybe a koztisztvisék
kotelesek naponta a munkakezdés és befejezdsil@rasuk mellett bejegyezni.

c) A hivatali munkahelyet munkaéd alatt csak a polgarmester, je§yzagy az
osztalyvezet engedélyével lehet elhagyni, a tavollét és ideydvan kell tartani.

d) A szabadsagrél az osztélyok nyilvantartast vezetAeketegség miatt munkahedyr
tavolmarad6 koztisztvisél betegségét annak &lsnapjat koteles telefonon,
személyesen, vagy hozzatartozoja utjan bejelerdemiunkahelyi vezéjenek. A
betegség tényét a jelenléti ivbe be kell jegyexiaz osztalyvezékt gondoskodnak az
ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasrol.

e) Az ugyfélfogadési id alatt az Ugyint&k kotelesek munkahelyikon tartézkodni,
eltavozasukat — az érdemi helyettesités biztositdsiett — csak az osztalyvedet
engedélyezheti.

5. Ugyiratkezelés

6.

7.

Az Ugyirat-kezelési szabalyzat szerint.
Bélyeg#hasznalat nyilvantartasa

A Bélyegdhasznalati Szabalyzat szerint.
Ertekezletek tartdsanak rendje

a) A polgarmester sziikség szerint, de legalabb évalkedmazotti munka-értekezletet
tart a hivatal dolgozéi részére.

b) A jegyz a hivatal dolgozéi teljes vagy igkebb kore részére — szikség szerint
munkaértekezletet hivhat 6ssze.
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c) A polgarmester és a jedgyzaz osztalyvezék részvételével havonta veédet
értekezletet tarthat.
d) Az osztalyértekezletek szikség szerint — de lefpalhvonkénti — tartdsdért az
osztalyvezdik felelosek.
8. A hivatal munkarendjét, tgyfélfogadasi rendgtpolgarmester, az alpolgarmester és a
jegyzs fogadodorait az SZMSZ 6. sz. melléklete szabalyozza
9. A osztalyok dolgozoinak munkakoéri leirdsaefeligyrendben foglaltak alapul vételével
jovahagyast kévét maximum 30 napon belll kotelesek az osztalyvdzetkésziteni, s
azt a dolgozdknak irasban kiadni.
Az osztalyvezék munkakoéri leiraséat a jegykésziti el.
10. Az tgyrendben szabalyozottak hatalyosuldséd#) folyamatosan figyelemmel kiséri, s
a szikséges és indokolt valtozasokra az intézkeméstteszi. A munkakori leirasok
folyamatos karbantartasarél a jeymnyitdsaval az osztalyvesdktgondoskodnak.
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A jegyzkonyv 3.sz. melléklete: a 275/2013.(XI1.17.) hatatanelléklete

Szécsény Varos Onkormanyzata és iranyitasa ala tazo koltségvetési szervek
2014-2017. évekre vonatkoz6 stratégiai elléreési terve

A koltségvetési szervek bélkontrollrendszeréit és bel§ ellensrzéséél szolé6 370/2011.
(X11.31.) Kormanyrendelet 30. §-ban foglaltak akapja bel§ ellersrzési vezet stratégiai
ellendrzési tervet készit, amely - Osszhangban a szdrvhmeszu tavu céljaival -
meghatérozza a bélellersrzésre vonatkozo stratégiai fejlesztéseket a kézéthégy évre,
és az alabbiakat tartalmazza:

a) a hosszu tavu céliitéseket, stratégiai célokat;

b) a bel$ kontrollrendszer altalanos értékelését;

c) a kockazati tényéket és értékelésiket;

d) a bel§ ellensrzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet;

e) a szukséges @orrdsok felmérését eisorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

f) az a)-c) pont alapjan meghatéarozott ell@ési prioritdsokat és az ellgmési gyakorisagot.

Az Onkormanyzat betgellensrzési rendszere

Magyarorszag helyi 6énkorményzatair6l sz6l6 2011. @uXXXIX. torvény 119. § (3)-(4)
bekezdése alapjan a jedyZoteles - a jogszabalyok alapjan meghatérozottelssb
kontrollrendszert riikddtetni, amely biztositia a helyi énkormanyzat delkezésére allo
forrdsok szabdlyszi&r gazdasagos, hatékony és eredményes felhaszn#gediyz koteles

gondoskodni - a beds kontrollrendszeren belll - a bélellersrzés nikddtetéséil az

allamhaztartasért feléd miniszter altal kozzétett médszertani utmutatékaénemzetkozi
belss ellersrzési standardok figyelembevételével. A helyi dmkényzat beks ellersrzése
keretében gondoskodni kell az iranyitott koltségseszervek elleirzéséél is.

Szécsény Varos Onkormanyzata a beddlerdrzési tevékenység ellatasat hosszi tavon
flggetlen bels ellersr foglalkoztatdsaval vagy kiflsszolgéltaté bevonaséaval kivanja ellatni.
A tevékenység szervezeti kereteinek meghatarozasén&oglalkoztatasi jogviszony
kialakitasandl, kulsé szolgéaltatd6 bevonasanal I|ényeges szempontot kémlisa
koltségtakarékossag elve és a feladatellatas szinatAnak megtartdsa. A bel§ ellensr
egyben ellatja a Bkr.-ben a belé ellenérzési vezeé feladatkdrébe tartozé feladatokat is.

A belsj ellengrzés hatokore

A bels ellersrzés hatokore kiterjed az dnkorményzatra, a nes@égtionkormanyzatra, az
altaluk irdnyitott koltségvetési szervekre, a t@gisiranyitdsa alatt 6kodé gazdasagi
tarsasdgokra, az iranyitd szerv &ltal nyujtott déivetési tdmogatdsok felhasznalasaval
kapcsolatosan a kedvezményezett és a lebonyobitéezetekre.

A stratégiai terv nem konkrét programokat foglalgéaa, hanem a bélellersrzés atfogo
céljaira, a folyamatok kockézataira, és a beddlersrzés fejlesztési irdnyara vonatkozé
megallapitasokat tartalmaz.

A belsj ellengrzési tevékenység jogszabalyi hattere

« Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011 GhXXXIX. térvény (H6tv.)

% a helyi dnkormanyzatok és szerveik, a koztarsaseghizottak, valamint egyes
centralis alarendeltségszervek feladat- és hataskoébiszolo 1991. évi XX. tbrvény
(Htv.)
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Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol sz6l6 2041CECIV. torvény (Stv.)
az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvéht.)
az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasmdld 368/2011.(X11.31.)
Korméanyrendelet (Avr.)
koltségvetési szervek bélkontrollrendszerét é€s bel$ ellerbrzéséél szolo
370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet (Bkr.)
a nemzetkdozi és hazai pénzigyi iranyelvek, modsaeatmutatok:
- az allamhaztartas bél&ontroll rendszerének fejlesztési stratégiaja,
- az egyes ellgirzésekre vonatkozé modszertani itmutatok,
- a Bel$ Ellensrzés Szakmai Gyakorlatanak Standardjai,
- az allamhaztartasért fedsl miniszter altal kiadott BelsEllensrzési Kézikdnyv
minta, ill. az alapjan kidolgozott Bél€llensrzési Kézikonyv,
- az Etikai Kodex.
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I. A hosszu tavu célkitizések, az azzal 6sszhangban belss ellensrzési stratégiai célok

Az dnkorményzat hosszu tavu célitesei a bel§ellensrzési fokuszban (1.szamu fuggelék)
az alabbiak szerint kerlltek meghatérozasra:

« az onkormanyzat tevékenységében a szabalyossadasg@ossag, hatékonysag és
eredményesség szempontjainak szeitt &lrtasa;
civil szervezetekkel, partokkal, egyhazakkal téstégytttnikodés;
kistérségi, regionalis és nemzetkdzi egyiitidés efsitése;
szolgaltato kbézigazgatas fejlesztése; lakossagdalkapcsolattartas;
neveb tevékenységbe vald befektetés;
a sport, mint az egészséges életmdd és élésdget meghatarozo ténydziztositasa;
kdzmivelédési lehatségek biztositasa elértiehindséggel;
a szocialis ellatasoknal a raszorultsag és az &deontisag elvének érvényesitése;
varostuzemeltetési feladatok hatékony ellatasa;
telepulésfejlesztési célok megvalésitasa, berub@zéignkitése;
intézményfejlesztési célok megvalositasa, optimatézményrendszer kialakitasa,
EU-s, nemzeti és térségi forrasok feltarasa, drivizsasitasa, 6sztondzni az
Onkorméanyzati szervezeteket a palyazati li&deek kihasznalaséra;
az onkorményzat céljait szolgalé adopolitika kidtasa;
ésszel vagyongazdalkodas,itamlékvédelem biztositasa;
a koltségvetési politika stabilitasa, oblegpesség ndvelése; sajat bevételi igdegek
feltarasa.
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A belsj ellengrzés stratégiai céljai

A Belst Ellensrok Nemzetkozi Szervezetének 2100 szamu gyakodtdandardjanak
meghatarozasa szerint a ldeddlensrzési tevékenység rendszerszemiétaegkozelitéssel és
modszeresen értékeli, ill. fejleszti az eliexdtt szervezet kockazatkezelési, kontroll és
szervezetirdnyitasi rendszerek, eljarasok hatélkmarses hozzajarul azok javitdsahoz.

A Bkr. 2. 8§ b) pontja szerint a ,bél®llertrzés: fliggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és
tanacsadd tevékenység, amelynek célja, hogy azettitt szervezet kodését fejlessze és
eredményességeét novelje, az allitt szervezet céljai elérése érdekében rendsratéleti
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illeflesii az elledirzott szervezet iranyitési és
bels kontrollrendszerének hatékonysagat”.

Az éallamhaztartasi kontrollok alapvetélja az allamhaztartasi pénzeszkdzokkel, vagyonna
tortérd szabalyszér, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredméggedalkodas
biztositasa.
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A bels ellersrzés és a vezetés feladata annak vizsgalata, hogyedés altal kialakitott és
miikddtetett kockazatkezelési, eltenési és iranyitasi rendszerek és eljarasok mdgédes

a kovetelményrendszernek.

Az ellersrzés hatokoére kiterjed mind a jogszabalyok, mindekhatalmazds és a sajat
hataskorben helyileg kiadott szabdalyzatok, irangkelv eljardsok pontos betartdsanak,
betartatadsanak elléreéseére.

A belss ellernsrzés célja az dnkormanyzat egészére kitériegdységes ellémnzési rendszer
keretében a folyamatos és rendszeres @ltés alapjainak megteremtése és tovabbfejlesztése,
a kornyezeti valtozasokra kulontiomodon reagdald rendszerek vizsgalata, értékelése:
onkormanyzati feladatellatas rendszere;

helyi kozszolgaltatas rendszere;

intézményhalbzat rendszere;

vagyongazdalkodas rendszere; gazdasagi tarsaséidzere;

varostzemeltetés rendszere; szocialis, egészséghtpiasi rendszer;

feladat- és hataskori rendszer;

gazdalkodasi, finanszirozasi rendszer;

gazdalkodas belskontrollrendszere;
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Az ezzel kapcsolatos legfontosabb feladatok és dékdvetkeik:

Vizsgalni és értékelni kell

+ a folyamatba épitett, &etes és utdlagos veteellensrzési rendszerek kiépitésének,
miikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vedbetelését,
a pénzlgyi iranyitdsi és ell@mési rendszerek ikodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét,
a rendelkezésre all6 @orrasokkal val6 gazdalkodast, a vagyon megévasat €
gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszanmoégjbizhatosagat,
a szamviteli rend és fegyelem betartasat,
az ebiranyzott bevételek teljesitésnek, nyomon kovetésgémaximalizaldsanak
megfelebségét,
a kiadasok szabalysZeés racionalis, az énkormanyzat koltségvetéisééljelleggel
nyujtott tamogatasok rendeltetésszfrihasznalasat,
vagyongazdéalkodas szabéalysmegét, eredményességét, vagyonvédelem biztositasat,
Hazai és EurOpai Unids pélyazati forrdsok felhakmdnak és a kdzbeszerzeési
tevékenység szabalysieégét,
normativ allami hozzajarulasok, normativ kotott hédznalast tdmogatdsok
igénylésének, elszamoldsénak jogszabalyi megfélelés
a tulajdonosi érdekek érvényesiilését,
az intézmények és gazdasagi tarsasadgok feladasdifétk és gazdalkodaséanak
szinvonalat, szabalysfesegét, hatékonysagéat, gazdasagossagat.
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A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapikiasaés ajanlasokat kell tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetésvy vezdiie szamara a koltségvetési
szerv ntikddése eredményességének novelése, valamint amfatlpa épitett, éketes és
utdlagos vezéi ellendrzési, és a belsellensrzési rendszerek, a bél&ontrollok javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében.

Ajanlasokat és javaslatokat kell megfogalmazni ackkaati tényedk, hidanyossagok
megszintetése, kikliszobolése vagy csokkentésenwvala szabalytalansagok meggdse,
illetve feltarasa érdekében.

Informaciot kell nydjtani a vezét dontések végrehajtasarol, az akadalyozd téikyez
fennallasardl.



76

Nyomon kell kévetni az ellgmzési jelentések alapjan megtett intézkedéseketiasigalat,
illetve beszamoltatds formajaban.

Az ellerdrzési terveknek kockézatelemzésen kell alapulnidig®sitani kell a magasabb
kockazatu rendszerek, folyamatoklabi, illetve gyakoribb ellerzését.

A belss ellersrzés a nemzetkdzi bélsellersrzési standardok és a Beélsllersrzési
Kézikonyvben foglaltak szerint tanacsadasi tevékéggt végezhet. Tanacsadasi tevékenység
ellatasara kulon megbizas alapjan kerulhet sor.

A bels ellerbrzési tevékenység soran szabalyggeégi, pénzigyi, rendszer- és teljesitmény-
ellersrzéseket, illetve informatikai rendszerelberéseket kell végezni a Bkr.-ben
foglaltaknak megfeléken.

Belss kontrollrendszer

Az Aht. értelmében az allamhaztartasi kontrollokecéz allamhaztartas pénzeszkozeivel és a
nemzeti vagyonnal tortérszabalyszer, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas
biztositasa.

A belsi kontrollrendszer a koéltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésstargyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakilgtmatrendszer, amely azt a célt szolgalja,
hogy a koltségvetési szerv megvaldsitsa a kovétkidb célokat:
% atevekenységeket (iveleteket) szabalyszesn, valamint a megbizhat6 gazdéalkodas
elveivel (gazdasagossag, hatékonysag és erednségyersszhangban hajtsa végre;
+ teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket;
% megvédje a szervezet 6forrasait a veszteségéktés a nem rendeltetéssizer
hasznalattol.

Elsddleges elvaras a bél&ontrollrendszer keretéberfizggetlen bel$ ellenérzési rendszer
kialakitasa és tkddtetése, mely magaba foglalja az 6nkormanyzatzéisanyitott szervek
belss ellertrzési tevékenységének egységes szervezeti keréibend ellatasat. A bels
ellerrzési rendszer kialakitdsaért a jegyya felebs, aki biztositia az Eurdpai Unid
elvardsoknak valé megfelelést, a hazai és nemzetigiandardok altal rogzitett
kdvetelmények figyelembe vételét. Az Onkormanyzdtnyitisa alatt allo koltségvetési
szervek és gazdasagi tarsasagok kulon fuggetlst blgrirzést nem rikddtetnek, a bets
ellensrzési tevékenység elldtasa egységesen az iramgitd ltal torténik.

A bels ellerdrzési rendszer részeként a je¢)¢s a koltségvetési szervek véirdbtelesek az
Ant. és a Bkr. kovetelményeinek megfélsh a szervezebelss kontrollrendszerét
kialakitani és rikddtetni.

A belsi kontrollrendszer elemei:

% kontrollkdrnyezet kialakitasa,

kockazatkezelés tikddtetése,

kontrolltevékenységek meghatarozasa,

hatékony informacios és kommunikacids rendszepsbitAsa,

nyomon kovetési (monitoring) rendszer kiépitése.

A jegyzs és a koltségvetési szerv vafetkoteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatoka
kialakitani és mikoddtetni a szervezeten belll, amelyek biztositjdkeadelkezésre allé
forrAsok szabalyszérszabdalyozott, gazdasagos, hatékony és eredmtailyasznélasat.

A jegyzs és a koltségvetési szerv vajetkoteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni
koltségvetési szerwellenérzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv tikbdési
folyamatainak szoveges, tablazatokkal vagy folyamatkkal szemléltetett leirdsa, amely
tartalmazza kulonoésen a felebégi és informacios szinteket és kapcsolatokayitasi és
ellensrzési folyamatokat, lehété téve azok nyomon kdvetését és utdlagos @ttéseét.
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A jegyzs és a koltségvetési szerv vejet koteles szabalyozna szabdlytalansagok
kezelésének eljarasrendjét

A koltségvetési szerv vezgének felebssége érvényre juttatni a koltségvetési szerv
mikodésében a szakmai felkésziltség, a partatlansagelfégulatlansag, az erkolcsi
fedhetetlenség értékeit, valamint biztositani aékdekek eitérbe helyezését az egyéni
erdekekkel szemben.

A jegyz és a koltségvetési szerv vajjetkoteleskockazatkezelési rendszert mikddtetni.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékengségrnatkoz6an biztositani kell a
folyamatba épitett, 8tetes, utdlagos és vedetllensrzést (FEUVE).

A belsi kontrollrendszerek értékelése

A bels ellersrzés az elletrzott szervezet céljai elérése érdekében rendsrabélefi
megkozelitéssel és mddszeresen értékeli, illetvgesii az ellefirzott szervezet
kockazatkezelési, elléreési és iranyitasi eljardsainak hatékonységat. ditségvetési
bevételek és kiadasok tervezése, felhasznalastszZammlasa, valamint az eszkdzokkel és
forrdsokkal val6 gazdalkodas a lekdlersrzés targyat képezik. A jogszabalyoknak ésdbels
szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a gamgizssagot, hatékonysagot és
eredményességet vizsgélva a balensrzés megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz meg.
A belg kontrollrendszert a helyi szabalyozasi rendszernekendeleteknek, beis
szabalyzatoknak, utasitasoknak - megéelel kell mikodtetni, melyek hatalyét,
érvényességét, egymassal vald szinkronjat folyasaateizsgalni kell.

A belss ellertrzés altal tett megallapitasoknak, javaslatokna&zééves ellefrzési jelentések
Osszegé, szintetizalt kdvetkeztetéseineksekell segiteni a helyi rendszerek jogszede
sajatos szabalyozasat, annak hatékonyikduését, a befs kontrollok folyamatos
felllvizsgalatat, a tapasztalt hiAanyossagok, mtdassk korrigalasat.

Az 0Osszehangolt helyi szabdalyrendszer kiépitéséetsén az ellefrzések alkalmaval a
vizsgalati eljardsok éterébe kell helyezni a FEUVE rendszer elemzésdékélését és
fejlesztését.

Az értékelés soran figyelemmel kell lenni a&zélellensrzések soran feltart hiAnyossagok és
hibak megszintetésének hatékonysagara, teljességére, valamint a hianyossdgok mas
rendszerekre gyakorolt hatasanak sulyara.

A belss kontrollrendszer iikddését az egyes ellgmzések soran folyamatosan vizsgalat
targyava kell tenni, értékelni kell és a felllviatgokat nyomon kell kdvetni.

Kockazati tényaik és értékelésik
A Belss Ellensrok Nemzetkdzi Szervezetének 2010. szamu standarelgnatarozza, hogy a
bels ellersrzési tervezésnek kockazatelemzésen kell alapulnia.
Az ellersrzési tervezési folyamat soran a kdvetkkalcsfontossagu alapelveket kell kdvetni:
« A tervezést folyamatokra és kockazatokra kell alapzni.
Az ellersrzési feladatok prioritasainak kidolgozasa sordels ellersrzési vezet a
folyamat alapu kockazatelemzés eredményeit hasziedlj
« A tervezésnek a jobbe kell tekinteni.
A magas kockézatu teriletek ellenését minél korabbi ébontra kell tervezni.
% A tervezésnek folyamatosnak kell lenni.
A stratégiai elletirzési tervet, amennyiben a valtozasok indokoljdil fieell vizsgalni.
“ A tervezésnek rugalmasnak és aktualizaltnak kell keni.
Az ellersrzés tervezésének a szervezetre hatd valtozasoijaaodnia kell. A
kockazati struktarat itkozonként at kell tekinteni és ha sziikséges mdémadiell.

Az elvégzett kockdzatelemzés eredményét a 2. sfifggélék tartalmazza.
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A)  Onkormanyzat és Hivatala

A stratégiai terv és éves eltamési tervek dsszedllitasat meg#l kockazatelemzéshez 10
fofolyamat kockézati kitettségét kell értékelni, mébjolyamatok alfolyamatokra bonthatok.
A folyamatokat 7 kockazati tény&figyelembe vételével kell értékelni.

Fofolyamatok

\ Kdltségvetés tervezés patinyzat kezelés

\ Bevételi ebiranyzatok teljesitése és szamviteli elszamolasa

\ Kiadasi ebirdnyzatok felhasznalasa és szamviteli elszamolasa

\ Szervezet szabalyozottsaga, Bedentrollok megbizhatésaga

| Pénziigyi niveletek

| Vagyongazdalkodas

\ Cél jelleggel nyujtott tamogatasok

\ Hazai és Eurdpai Uniés tamogatasok kezelése

|
|
|
|
| Szamviteli nyilvantartas vezetése, adatszolgaltatas |
|
|
|
|
|

| Kbzbeszerzési tevékenység

Kockazati tényaik és értékelésik

1./ Bel$ kontrollok mirbsége

kiépitett 1
hidnyos 2
gyenge 3
kritikus 4

alkalmazott suly 6
2./ Pénzligyi szabalytalansag valoésiége
nem jellems 1

kicsi 2
kozepes 3
magas 4

alkalmazott suly 5
3./ Szakértelem hianyanak, emberi mulasztasna
valoszirtisége
alacsony 1
kozepes 2
magas 3

alkalmazott suly 5

4./ Gazdaséagi kdrnyezet hatasa
alacsony 1
kozepes 2
magas 3

alkalmazott suly 4
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5./ Rendszer komplexitasa

egyszeit 1
Osszetett 2
bonyolult 3

alkalmazott suly 4
6./ Gyakori valtozas ( szervezeti, jogszabalyinszlyi )
nem jellem? 1
ritka 2
gyakori 3

wW

alkalmazott suly
7./ Vezebség aggalyai , ellémzés tapasztalat hidnya
csekély 1
kozepes 2
jelents 3

wW

alkalmazott suly
Elérhet pontszdm: 30 — 101 pont

Kockazatértékelés:

A szervezetre a folyamahagas kockazatotjelent, ezért két évent
vizsgalat ala kell vonni a folyamatot, pénzugyi-d@zagi vagy
szabalyszdiségi ellerzés keretében. Az éves elferési tervbe vald
beépitésnél a magasabb bekovetkezési valfszin folyamat
ellendrzését aitérbe kell helyezni.

e

75 -101 pont

A szervezetre a folyamadtbzepes kockazatofielent, ezért elegeidd3
évenként vizsgélni, illetve az éves kockazatelema@pjan prioritast
élves teriletet a kapacitas fliggvényében meghatérozni.

51 - 74 pont

A szervezetre a folyamatlacsony kockazatotjelent, ezért elegeda
folyamatot 4 évente vizsgalat ala vonni.

30 - 50 pont

B) Onkormanyzat altal iranyitott intézmények és gazégistarsasagok

Kockéazati tényez

Ertékelés

PontSulyozas

Max. pont

1.| Miikkbdésben fellépzavar

5

magas

kozepes

PN L

alacsony

THRN
T T

15

2.|Rendszer komplexitasa

Osszetett

k6zepesen komplex 2

egyszeii

12

3.| Vezetség aggalyai

jelents

k6zepes

csekély

= A
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4.| Ellenérzési tapasztalat (kilisbels)) 3

nem elledrzott

jelen®s hiba

ol [

tobb hiba

kevés hiba 1

12

5.|Munkatarsak tapasztalata, képzettsége 3

gyenge szirit 3

N

kdzepes szirit

magas sziriit 1

Osszesen elérhiemax.pontszan 57

Kockazatértékelés: [

Stratégiai tervbe vald beépiilés Kockazat mértéke | Pontszam

A szervezet feladatellatasanak és gazdalkodas@yakges rendszerbegn
torténs vizsgalata 4 évenként. Rendszereitegdst kdvet évben
utévizsgalat. Pénziigyi-szabalysistgi elleldrzés 2 évenként, kivéve a

rendszerellerzés évében. Magas 48-57
Szabalyszdiségi elleidrzés beiktatasa legaldbb két évente az adott ¢vi

kockazatelemzés alapjan. Kbdzepes 30-47
Pénziigyi-szabalyszigségi elledrzés 4 évente. Alacsony 18-29

A belsj ellengrzésre vonatkozo fejlesztés iranyai, tervei
A Képviseb-testllet az dnkormanyzat és irdnyitott koltségsies@ervei bels ellensrzését -
koltségcsokkentési okok mérlegelésével — hataradéte foglalkoztatott személlyel vagy
kilsé szolgaltatd bevonasaval kivanja biztositani. Akséges ellefri kapacitas az éves
ellersrzési tervek végrehajthatosaganak fliggvényében kexghatarozasra.
A foglalkoztatasi jogviszonyban l8vszemélynek, illetve a kiilsszolgaltatonak meg kell
felelnie az Aht. és a Bkr. altal a tevékenység @égre vonatkozd @rasoknak és a
tevékenység végzése soran biztositani kell az il
« funkciondlis és szervezeti fliiggetlenség,
kockazatelemzésen alapulo tervek készitése,
ellensrzések nyomon kovetése,
bel$ ellerdrzési tevékenységet csak az &llamhaztartasért 6$elehiniszter
engedélyével rendelkézszemély végezhet,
a bel$ ellersrnek koteled tovabbképzési kotelezettségének teljesitése,
Belss Ellensrzési Kézikonyv elkészitése az allamhéztartaséeioke miniszter altal
kiadott modszertani Utmutaté figyelembe vételéaahak évenkénti felllvizsgalata a
madszertani kdvetelmények figyelembe vételével,
a bel$ ellersrzések Bels Ellensrzési Kézikonyv szerinti lebonyolitasa,
Etikai Kbédex betartasa,
a Bel$ Ellensrzés Szakmai Gyakorlatdnak Nemzetkdzi Normainak lbrmak) és a
Magyarorszagi allamhaztartasi helsllersrzési standardoknak valé megfelelés
biztositasa.
A fejlesztés iranyai:
« a bel$ ellensrzésnek folyamatosan az iranyitasi - vézegndszer részévé kell valni,
« elo kell segiteni a vezétdontések meghozatalat, annak megalapozottsagat,
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% a vezetés egyik legfontosabb elemeként ndvelrieakednkorméanyzat és az altaluk
iranyitott kdltségvetési szervek eredményességétkbnysagat,

% az Uj tipusu elletrzésre, elleérzési munkara vonatkozé Aaltalanos kovetelmények

elsajétitdsa, hatékony eltemési eljdrasok és modszerek alkalmazasa, folyamato

fejlesztése,

az ellerdrzés megdizé szerepének 8ésitése,

az elledrzések tapasztalatainak altalanosithaté, fontosadtedményeinek

kiértékelése és bemutatasa.

Az ellenrzés szakmai — modszertani — eli@mési technikdk —fejlesztési iranyai
« a szakmai szabdlyozas alapvetereteinek megteremtése, az elledés szakmai

szabalyozasi rendszerének kialakitdsa, a nemzetlaandrzési standardok,

maodszertani Gtmutatok figyelembe vétele, valanohtdmatos fejlesztése,

az elledrzési tapasztalatok alapjan a szabdalyozas rendszérhilvizsgalata,

betartasanak értékelése, tamaszkodva masiedkesi rendszerek tapasztalataira,

% a szakmai szabalyok betartdsdnak rendszeres fgélata ( ellefrzési kézikonyv,
alapszabaly, etikai kddex, modszertani mellékletaitmintak ),

% az ellerzési iranyelvek, ellafrzési standardok, a szakmai utmutatok, médszerfanok
Utmutatdék folyamatos figyelemmel kisérése, megigser alkalmazasa, jobb
ellensrzési gyakorlatok atvétele,

% az elledrzési tapasztalatok, eredmények évenként térkéareadasa, bemutatasa, az
ellendrzések tapasztalatainak hasznosuldsa a szababdgdn megélzése
érdekében,

% az elledrzés tervezésének, az elberési feladatok végrehajtasanak, nyilvantartasi

rendszerének mddszertani tAmogatésa,

a bel$ ellersrzés tanacsadasi tevékenységénekisitrse, az elldmzés

mindségbiztositasi rendszerének kiépitése,

az elledrzési rendszer informatikai tamogatottsaganak kitdaa,

az .elméleti” sikon megfogalmazott javaslatok gyddiba valé alkalmazasanak,

atlltetésének ésegitése.

Belss ellengrzési fejlesztési terv elemei
< az Onkormanyzat és iranyitott koltségvetési szeszmntjén egységes ellémzési

rendszer kialakitasa,itkodtetése,

megfeleb  tapasztalatok megszerzését kéeat  felllvizsgalata és

tovabbfejlesztése,

tanacsadodi tevékenység fejlesztése, astmlensr szakmai képzettségének emelése,

megfeleltetni az ellafrzés rendszerét a vonatkozd hazai jogszabalyi kdetpek,

tovabba a nemzetkozi ell@izési standardoknak, az allamhéaztartasértdgleliniszter

harmonizaciés és koordinaciés hataskorében kiaohditiszertani Utmutatéknak, a

bels’ ellerdrzési kézikbnyvnek,

az ellerzés modszertana altal felallitott szakmai kdveésipek elsajatitasa,

tamaszkodni kell a jobb ellérzési gyakorlatokra — nemzetkdzi, hazai ellzési

szervek tapasztalataira,

cél az (j vizsgélati eljardsok, modszerek, dliedsi technikdk megismerése,

fokozatos bevezetése, alkalmazasuk UtjaAn magas makrakkodvetelményszint

megteremtése,

eldlegesen a szabalytalansagok mégedét aitérbe helyed ellensrzési

tevékenységet kell folytatni a szervezet egészénatkozoan,

a mar szabalyozottaniikodé rendszerek esetében lehet tovabb Iépni a tevékgei

hatékonysaganak, gazdasagossaganak, eredményessélgnmirzésére.

® ®
LR X4

®
%

®.
%

® ®.
LR X4

®
%

R/
0.0

R/
0.0

R/
0.0

R/
0.0

R/
0.0

%

3

*



82

Belss ellensrzés szervezeti, személyi feltételrendszere

Szervezeti feltételrendszer

A belss ellersrzési tevékenyséspjat beld ellensr foglalkoztatasaval val6 ellatasa esetében

a jegyd feladata, hogy biztositsa a hielsllerrzés szervezeti fliggetlenségét és
meghatarozza jogallasat, melyet a szervezetiig®desi szabalyzatban régzitni kell.

A targyi feltételrendszer megteremté&dégs fejlesztésél a jegyd a koltségvetés részekent
gondoskodik.

Kllsé szolgdltatd bevondsa esetén a szervezeti és személyi fedtédsizert a ki
szolgaltaté szervezeti keretei hatarozzak megeékaiz 6sszeférhetetlenséget, fliggetlenséget
biztositania kell.

Személyi feltételrendszer

Sajat bel$ ellensr foglalkoztatdsa esetén a feladatellatds humdifieras feltételét a
jegyzonek kell a Bkr.-ben meghatarozott képzettséggehkézelemmel, gyakorlattal
rendelked személlyel biztositani. A kivalasztdsnal a BeEllensrzési Kézikonyv erre
vonatkozo rendelkezései szerint kell eljarni.

Kilsé szolgaltatd bevondsa esetéa Bkr.-nek megfelél képzettségnek, szakértelemnek,
gyakorlatnak és az Aht. szerinti regisztracionalé vaegfelelést a szolgaltatonak kotelessége
biztositani. Kil§ szolgaltatoval megéllapodést kell kotni a feladdiitasara, melyben
rogziteni kell a Bkr.-ben és a BélEllensrzési Kézikonyvben meghatarozott feltételeket.

Belss ellensrok képzettsége

A bels ellersrzési szervezet keretén belil meg kell teremtetéve@kenység ellatdsahoz
szlkséges szakmai tudast és gyakorlatot. Biztodith hogy a tevékenységhez sziikséges
igazgatasi, pénzigyi-szamviteli, eli@pési ismeretek, tovabba ell@mési gyakorlat,
rendelkezésre élljon. Szikség esetén adbellersrzési vezet javaslatot tesz a jeg§mek
kilsé szakérd bevonasara az ellérzés szaktertletének megféieh.

A Bkr.-ben ebirt altalanos és szakmai képesitésre, képzettséajeamint szakmai gyakorlatra
vonatkozé kévetelményeket érvényesiteni kell atdbelensrzési tevekenység végzése soran.
Belss ellersrzési tevékenységet csak az éallamhaztartasértédelminiszter engedélyével
(regisztracio) rendelkézszemély végezhet.

Belss ellensrok képzési tervének elemei

Sajat fuggetlen bels ellerdr foglalkoztatasa estén a jedyel egyeztetve kerdl
meghatérozasra a tovabbképzés iranya, melyet adgedtal jovahagyott tovabbképzési terv
tartalmaz.

A képzési és tovabbképzési terv a beddlersr készség - tudas felmérésén, tudasszintjén
alapul. A bel§ ellersr képzéséil, tovabbképzésél kilon nyilvantartast kell vezetni.

Killsé szolgaltatd6 bevondsa esetén a Bkr.-ben @&tt képzési és tovabbképzeési
kotelezettségnek a szolgéaltatd sajat koltségembkre tesz eleget.

A belsy ellersrzés kiemelt képzési targykoreellersrzés, allamhaztartas, koltségvetés,
pénzugyek, o©nkormanyzati gazdalkodas, agazati-saiakképzések, szamitastechnika,
mindségbiztositas, értékelemzés, EU tovabbképzéseknkmikRacio.

A képzési rendszer elemei:
+ szakmaialapozdképzés
- az Uj tipusui elledrzési rendszerrel kapcsolatos alapvsmereteket biztositd
képzések,
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- irdnyitas, fellgyelet, ellénzés rendszerismeretek,

- dllamhaztartasi Uj bélellensrzési rendszer, kontrollrendszer ismeretek,

- az elledrzési irdnyelvek, nemzetkdzi standardok, eltegsi mddszertanok,
ellensrzési technikak,

- a mintavételi médszerek, eljarasok,

- helyi kbzszolgaltatasi rendszerek, gazdalkodésilszerek, intézményrendszer,
- k6zigazgatési, kozbeszerzési, szakmai ismeretek.

% informatikai képzés

- alapved ismereteket biztositd képzés,

- informatikai stratégia, informatikai szabalyozas,

- szamitastechnikai alapismeretek, operacios renekz

- szbvegszerkesztés, dokumentumkészités, tablazddke

% unios ismeretek képzése

- EU intézményrendszer, tamogatéasi rendszer,
- EU tAmogatésok igénylése, kezelése, felhasznalasa

% mindségbiztositasi/iranyitasi rendszerekkel kapcsoldtépzés

®
L4

®
%

- ISO rendszer
- CAF rendszer
- ellerdrzési mirbségbiztositasi rendszer

Egyéb oktatasi és tovabbképzési formak:

- szakmai konferencidk, @dasok, tanfolyamok, konzultaciok.

Onképzés

- bels ellerbrzési rendszer jogi alapjai, bélszabélyanyag,

- k6zigazgatési, kozszolgaltatasi rendszerek jlaggjai,

- modszertanok, eljarasi technikak, etlerési tapasztalatok tanulmanyozasa,
- szabdlyszdiségi, teljesitményellémzes,

- ellerdrzési szervek vizsgalati tapasztalatainak tanulrozfasa,

- unids tAmogatasok ellérzési tapasztalatai,

- vizsgalat-felkészllés, vizsgalatfelkészités,

- adatgyijtés, adatfeldolgozas modszertana,

- kockazatelemzés, kockazatkezelés.

Belss ellengrzés targyi és informéacids igénye

Targyi feltételek
Belss ellerdr foglalkoztatasa esetén a szakmai feladatellatggterdéll szolgélo

munkafeltételeket (irodahelyiség, targyi berendekésrodai gépek és kommunikacios

eszkdzok)

oy

a jegyrbiztositja:

A helyszini elledrzés soran a bdlllensrok zavartalan munkajarol az eltegmott osztalyok,
intézmények, szervezetek gondoskodnak.
Ki kell épiteni a kapcsolati és kommunikacios remasaz elleirzott szervezetek és a béls

ellerdrzés,

valamint a bels ellerbrzés és az Onkormanyzat vezetése kozott.

kommunikacionak minél tébb szinten kell megvalégulés minél tébb kommunikacios
eszkoz hasznélataval.

Ki kell alakitani az ellebrzés dokumentum és nyilvantartadsi rendszerét, anhelyBel$
Ellenérzési Kézikonyvben kell szabalyozni. A dokumentunmaszer magaba foglalja a
megbizolevelet, az elléreési programot, az értesitést, az észrevételaket|lerbrzés soran
keletkezett kbnyveket, a jelentést, az Osszefogidliénirzési jelentést, intézkedési tervet,
valamint az elleérzésekél vezetett nyilvantartdsokat.

A
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Biztositani kell a bets ellerdrzés tigykezelési, Ugyviteli feladataival kapcsadtdormatikai
tamogatottsagot, az adatvédelem biztonsagat.

Meg kell teremteni az ellénzési tevékenység szaksize¥s naprakész viteléhez szikséges
joganyagokhoz valé hozzéaférést, interneten val@érméciogyijtés lehebségét, valamint a
kils6 és bel§ kommunikacios eszk6zok hasznédlatat. Az élieési tevékenység
dokumentélasa érdekében - irasba foglalas, dokummsaerkesztés, nyilvantartas, eliezési
javaslatok nyomon kovetése vonatkozasaban - biatodiell az informatikai tAmogatottsagot
(szamitdgép, nyomtatd, notebook, szoftverek).

Kllsé szolgdltatd bevonasa esetén az ebexés targyi feltételeit a kifls szolgaltatd
biztositja, az et valé eltéréseket a szolgaltatoval kotott megaltfs tartalmazza. Az
informacié és kommunikacio aramlas eszkozeit ésjancal Bel$ Ellensrzési Kézikonyv
hatarozza meg, az élteltérs szabalyokat a szolgaltatéval kotétt megallapodaskell

régziteni.

Informacios igények
A jegyzonek, a bels ellersrnek ki kell alakitani a kommunikacids csatornaggymassal és
az ellerdrzott szervezetekkel.

Az informaci6 igény tobb iranyu:
< az ellerbrzott szervezetek vezetrészédl a bels ellensrzés felé aramlé informacio,
% abel$ ellerrzés megallapitdsainak és javaslatainak aramlageraezetek vezét
felé,
« az ellerbrzések tapasztalatai alapjan megfogalmazott altaléapasztalatok atadasa és
tanacsadas az ellézttt szervezetek részére, a szakmai fellgyelatjégyd részére.
Az informacio tartalma:
«» koltségvetési szervek dokumentumai ( SzMSz, beskdmiervek, szakmai
jelentések, kuksellersrzések jelent dokumentumai)
« Onkormanyzat dokumentumai (programok, rendeletatgrbzatok, jegyskonyvek,
SzMSz, Ugyrend)
« jogszabalyok, utmutatasok, allasfoglalasok.

Az 6nkorméanyzat és iranyitott intézményeik vémetk eb kell segiteni a betsellensrzés
hatékony nikddését, melyhez sziikséges informéciokat aébelernsrzési tevékenységet
végadk részeére rendelkezésre kell bocsatani.

A jegyz és a polgarmester altal a Képvisatstilet elé terjesztett, bélellersrzéssel
kapcsolatos éterjesztések ékészitésében a bélellersr részt vesz, melyhez sziikséges
informéciodkat a jegy, illetve polgarmester a bélellernsr rendelkezésére bocsat.

A bels ellersrzés az ellefrzéseket kdvéen a polgarmesterrel, jedyel és a koltségvetési
szervek vezéivel egyeztetik az elleirzési jelentésben foglaltakat. Az elendtt
szervezetek vezétélhetnek a jelentések zaradékaban foglalt éstekezagsi jogukkal.

Az ellerbrzési tervek Osszedllithisat megdl kockazatelemzések jelést informécio
szukségletet feltételeznek az ellerend szervezetek vezerészébl, melyet a bels ellersr
rendelkezésére kell bocsatani.

A jelentések mellett a béisellersr altal készitett vezét dsszefoglalé megallapitasai,
javaslatai az elleirzés lényegi, mas rendszerekre is kedtlentl haté tényeikre hivja fel a
figyelmet.
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Az ellervrzés altal vizsgalt terlletek

A Dbelss ellensrzésnek elssorban a szabalysfeegi, valamint pénzigyi-gazdaséagi
ellensrzéseket kell étérbe helyezni. Fel kell tarni a kdltségvetésbglt rartalékokat, &

kell segiteni a szabalysfergazdalkodast és elszdmolasi kotelezettségek itéhés,
mérsékelni kell a szervezetek kockazati kitettségét

Rendszeres tkdzonként biztositani kell az irdnyitott koltségdat szervek és gazdasagi
tarsasagok rendszerelignését, mely a szervezet szakmai tevékenységének és
gazdalkodasanak egyluttes, egymasra hat6 vizsgédgtatia magaba, kozéppontba helyezve
a hatékonyséag, gazdasagossag, eredményesség lintrol

Az ellervrzések soran folyamatosan értékelni kell adbkéntrollrendszer rikdését, fel kell
tarni a szervezet tikddésében regjlkockazatokat.

Az ellerbrzétt szervezetek szabdlyozottsaganak, szabalysmeikodésének stabilitAsat
kovetben lehet csak teljesitmény eli@méseket beiktatni, mely magasabb szakmai
felkészlltséget, globalis latAsmadot és a szenmgbtre hatdo megismerését feltételezi.
Informatikai ellerdrzéseket - specidlis szaktudas sziikségessége -meten ismeretekkel
rendelked kilst ersforras bevonasaval indokolt biztositani.

Az allamhaztartasi torvénybenosataknak megfelélen a bel§ ellersrzésnek hozza kell
jarulni a kozpénzekkel, a kodzvagyonnal valé gazoddls szabalysziségének,
eredményességenek, hatékonysagéanak, tovabba #ttdthanak biztositdsdhoz, valamirét el
kell segiteni az &ltalanos, a k6zponti és helyimak betartatasat.

Torekedni kell:

az ellerbrzési kotelezettségek, jogosultsagok teljesitésére,

a feld vezetés ellefrzési igényeinek, javaslatainak kielégitésére,
kockazatelemzésen alapul6 tervezésre,

az elledrzés lefedettségének novelésére,

az elledrzott terlletek, koltségvetési, pénzigyi, gazdafispd szamuviteli
féfolyamatok, ill. részfolyamatok koriltekiinegismerésére és eli@nésére,

az eurdpai unids, tovabba a hazai péalyazati fokrdterileti, térségi) szabalyster
felhasznalasanak kontrolljara,

bel$ kontrollrendszer hatékonyitkodésének ékegitésére.
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Rendszeres elleimzési teriiletek:
% Normativ &llami hozz4jaruldsok és normativ, kotfegthasznalasi tdmogatdsok
igénylésének és elszamoldsanak jogszabalyi meggélge, az adatszolgaltatas
megalapozottsaga.

% Operativ gazdalkodasi jogkorok szabalyozottsagayyekorlattal 6sszhangban tév
mikodése az élranyzatok felhasznélasa soran.

% A rendszer és pénzlgyi-gazdasagi é€liedasek soran feltart hidnyossagok
megszintetése, felszdmoladsa érdekében megtettkedigsek nyomon kovetése
utdvizsgélat soran, illetve az intézkedési tervégrehajtasarol szolé beszamoltatas.

Torvényi kotelezettség, jogosultsag teljesitése:

% Kozbeszerzési eljarasok szabalyozottsaganak, yaaediiségének megallapitasa.
Hazai és Eurdpai Unids forrasok felhasznalasanakseamolasanak megfelekge.
Kbdzpénzek felhasznalasaval, azok atlathatésagayadi;anossagaval, a kdztulajdon
hasznélatanak nyilvanossagaval, atlathatobba vétetédpcsolatos vizsgalatok.

s A koltségvetésti céljelleggel nyujtott thmogatasok felhasznalagaetszamolasanak

szabalyszdisége.

*,
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Tevékenységek, folyamatok ellafrzési lefedettsége

% A szervezet szabalyozottsaga, a gazdalkodas szabéisege.

% A feladat és a rendelkezésre all@ferrasok O0sszhangja, azoéésrrasokkal valo
gazdalkodas szabalysieége, hatékonysaga, eredményessége.
A koltségvetés tervezésének eljarasrendje, retadleddas.
A koltségvetés végrehajtasa, koltségvetasrahyzatok modositasa, nyilvantartasa.
A bevételek nyilvantartdsanak, szamviteli elszasdt@k, maximalizalasanak
megfelebsége.
A kiadasi ebirdnyzatok racionalis felhasznalasanak, szamvitdizamolasanak
megfelebsége.
Koltségvetési beszamolas eljarasrendje, a beszamétinyvvel és leltarral valo
aldtdmasztottsaga, a zarszamadasi kotelezettgggjtiedének szabalysisége.
Vagyongazdalkodas, vagyonhasznositas, leltarazésléjtezés szabalysisége.
Bizonylati rend és fegyelem megfdisége, pénzkezelés szabalyizége.
Szamviteli feladatok, a 6konyvi kdnyvelés és analitikus nyilvantartasok és a
bizonylatok adatai kozotti egyeztetés dokumentgésa folyamatba épitett eligzés
miitkddésének értékelése.
Onkormanyzati vagyon nyilvantartasa, szamba vétele.
Kulsé és bel§ ellensrzések megéllapitasait koveintézkedések eredményességének
vizsgélata.
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~ BELSO ELLEN ORZESI FOKUSZ 1. sz&m flggelék
SZECSENY VAROS ONKORMANYZATA

A szervezet célja

A szervezetre hat6
kilsé belss tényedk

A magyar és
Eurdpai Unids
jogszabalyok

Gazdaagi politikai
kornyezet

Alkotmanybirdsag
hatarozatok

NGM iranyelvek

Képviseb-testileti
dontések

Bizottsagi
hatarozatok

Bels szabalyzatok

Ellenérzesi
nyomvonal

1. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz0610 térvény altal meghatarozott,
koteles feladatok hatékony, gazdasagos,
eredményes ellatasa.

2. Az 6nként vallalt feladatok ellatdsdhoz
megfeleb pénzugyi hattér megteremtése.

3. Koltséghatékonyabb feladatmegoldasok
keresése.

4., Varosiizemeltetési feladatok szinvonalas
biztositasa.

5. Maganszemélyek, szervezetek kulturdlis
sport tevékenységének tAmogatéasa.

6. Szocidlis ellatérendszer fejlesztése.

7. Térsulas keretében tori&hatékonyabb
feladatellatas szervezése.

8.  Onkormanyzati kiltségvetés optimalis
tervezése, a végrehajtas szabalyiszage.

9. Bevételi lehaiségek feltardsa, palyazati
lehetiségek kihasznalasa.

10. Kiadasi ebiranyzatok optimalis
felhasznalasa.

11. Eredményes vagyongazdalkodas.

12. Optimalis intézményrendszer kialakitasa
és nmitkodtetése.

13. Atulajdonosi érdekek érvényesitése a
gazdasagi tarsasagok tekintetében.

Favéh célol

1. FEUVE rendszer megésitése.

2. Vezeti elszdmoltatas novelése.

3. Szabdlyozottsag szervezet szintjén valo

O0sszehangolasa.
4, Miukodési kockazatok csokkentése.

Belé ellendrzési fokusz

Fébb fékuszcélok:

Szabalyok, normak szerintiitkodés.

Koltséghatékony és takarékos feladatellatas.

Minéségi feladatellatas.

Szakszdl, atlathato, ellesrizhe® feladatellatas az alabbi
tertleteken:

Szabalyozott és szabalysieazdalkodas:
Szervezet betsszabalyozottsaga, bélkontrollok
kiépitettsége, betskontrollok mikddése.
Szamviteli rend és fegyelem betartasa.
Eléiranyzott bevételek beszedése, nyomon kovetése,
maximalizalasa.
Kiadasok szabdlyszegés racionalis felhasznélasa,
ersforrasokkal val6 hatékony és eredményes gazdalkodas
Onkormanyzat koltségvetésilzéljelleggel nydjtott
tamogatasok rendeltetéssrézlhasznélasa.
Vagyongazdéalkodas szabalysrsfge, eredményessége,
vagyonvédelem biztositasa.
Eurdpai Uniés palyazati forrasok felhasznalasnak
szabalyszédisége.
Kbdzbeszerzési tevékenység szabalyiszgge.
Normativ allami hozzajaruldsok, normativ kototthéesznalasi
tamogatasok igénylésének és elszamolasanak jodgizaba
megfelelése.
Tulajdonosi érdekek érvényesilése, a gazdas&gisi@gok
altal végzett tevékenység eredményességének mésgité
Intézmények feladatellatdsanak, gazdalkodasangarfatos
értékelése.
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2. szamu fuggelék

SZECSENY VAROS ONKORMANYZAT
2014-2017. EVEKRE VONATKOZO

OSSZESITETT ELLEN ORZESI STRATEGIAJA AZ ELVEGZETT KOCKAZATELEMZES ALAP  JAN

Intézmények és gazdasagi tarsasagok

Magas kockazati kitettsédi rendszerek Ellenérzések gyakorisaga

Szécsényi Varosiuzemeltetési Nonprofit Kft.

A szervezet feladatellatasanak és gazdalkodas@yakges rendszerben toén
Szécsényi AGRO-HELP Nonprofit Kftvizsgalata 4 évenkeént.

Rendszerellafrzést kdvet évben utdvizsgalat.
£ B LA § A ; Pénzugyi-szabéalyszségi elledrzés 2 évenként, kivéve a rendszerditeés évében.
Szécsényi Koziivelsdesi Nonprofit Kit A pénzigyi-szabdlysz&ségi vizsgalat ala vont folyamat az adott évi kaekkdlemzés

alapjan kerul meghatarozasra.
Kubinyi Ferenc Mizeum és Krady Gyula Kényvtar

Kdzepes kockazati kitettséff rendszerek Ellenérzések gyakorisdga

Szécsény és Térsége Humanszolgaltatdé Koz

Ppaormativ &llami hozzajarulasok igényléséhez sztdg@tt adatok
szabalyszdiségi ellerzése legalabb 2 évente.

Szécsényi Cseperé®voda és Bolegle| Szabalyszdiségi elleibrzés beiktatasa az adott évi kockazatelemzés alapja

Alacsony kockazati kitettsédi rendszerek

Ellenérzések gyakorisdga

Szécsényi VarosfejlesgSzolgaltatd Kft| Pénzigyi-szabalyszeségi elleibrzés 4 évente.
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Bekovetkezés Szervezetre Féfolyamat dsszesitett Ellenérzési
Féfolyamat Alfolyamat valészinisége gyakorolt hatas kockézatossaga gyakorisag
1. | Koltségvetés tervezéssehinyzat kezelés
Koltségvetés készités Kozepes Kozepes Kozepes 3 évente|
Elgiranyzat nyilvantartas és médositas Alacsony Alagso Alacsony 4 évente
Bevételi ebiranyzatok teljesulése és
2. | szamviteli elszdmolasa
Miikddési bevételek Kozepes Kozepes Kozepes 3 évente|
Tamogatasi értékbevételek Alacsony Kozepes Alacsony 4 évente
Sajatos bevételek Kozepes Kozepes Kozepes 3 évente|
Felhalmozasi égke jelledi bevételek Alacsony Kozepes Alacsony 4 éventg
Kiadasi ebiranyzatok felhasznélasa és
3. | szamviteli elszamolésa
Személyi jelleg kiadas Kozepes Magas Kozepes 3 évente
Dologi kiadasok Magas Magas Magas 2 évente
Felhalmozasi é$ke jelledi kiadas Kozepes Magas Kbzepes 2 éventg
Beruhazasok Kozepes Magas Kozepes 3 évente
4. | Szervezet szabdalyozottsaga
Szabélyozottsag 3 évente
Belss kontrollrendszer Magas Magas Magas 2 évente
Informécié aramlés, ugyviteli folyamatok Alacsony 02€epes Kbzepes 4 évente
5. | Szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas
Beszamol6 készités Kozepes Kozepes Kozepes 3 évente|
Fokdnyvi nyilvantartas vezetés Kozepes Kbzepes Kézepe 3 évente
Analitikus nyilvantartas vezetés Kozepes Kbzepes zelf@ds 3 évente
Leltdrozas, leltarkészités Kozepes Kozepes Kozepes 3 évente|
Bizonylati rend és fegyelem Magas Kbzepes Magas 2 évente
6. | Pénzlgyi iveletek
Pénzigyi rendelkezési jogkorok gyakorlasa Magas eliég Magas 2 évente
Pénzkezelés folyamata (pénztar, bank) Kozepes Kszep Kbzepes 3 évente
Likviditas menedzselés (hitelfelvétel) Kdzepes Kize Kbzepes 3 évente
7. | Vagyongazdalkodas
Vagyonhasznositas, eszkdz hasznélatb6l kivonas Maga Magas Magas 2 évente
Vagyonnyilvantartas Kozepes Kozepes Kozepes 3 évente|
8. | Céljelleggel juttatott tAmogatasok Kozepes Kozepes Kozepes 3 évente|
9. | Hazai és Eurdpai Uniés tAmogatasok Magas Magas Magas 2 évente
10. | Kdzbeszerzési tevékenység Magas Kozepes Magas 2 évente




A jegyzkonyv 4.sz. melléklete: a 278/2013.(XI11.17.) hazatanelléklete

1. Modositas

,Szécsény Varos Onkormanyzata Képwsestilete a 2014. évre vonatkozd Bels
ellensrzési tervét az aldbbiak szerint elfogadja.,sz0gsgaz alabbiak szerint médosul:

Szécsény Varos Onkormanyzata 2014. évi bélsllensrzési terve

2. Moébdositas

Az ellerdrzési tervidl torlésre kerld szovegrészek athazott el kerlilnek jeldlésre.
Az ellerdrzési terv kiegésztszovegrészei félkovér beel kerlinek kiemelésre.

=

Sor. Ellenérzendé Ellenérzendé PP -varhaté-ideje
" Ellenérzés tipusa e s
SZ. szervezet terulet Eréforras
szikséglet
A-szemétszallitasidij
1. | Széesényi nyilvantartasadnak-és a
Varosiizemeltetési kintléwssegek-behajtasanak cél . .
Nonprofitiit: ellersrzése ]
Szécsény és Térsége A normativ tAmogatasok cél 2014_£ .
2. | Humanszolgaltaté elszamolasa, gondozasi naplok | szabalyszetiségi 3 .na
Kdzpont vezetése P
3 A 0 . >S . cél 2014-marcius
Fermeb-és Ertékesst hadigondozottak-eétkeztetése
Nonprofit Kft
Szécsény Varos . cel 2014 aprilis
4. | Onkorméanyzata Start kozmunka program szabalyszetiséqi 10 nap
A tarsasag gazdalkodasanak
5. | Szécsényi vizsgalata, kiilonds tekintettal Atfogé -
Varosizemeltetési szemétszallitasi dij nyilvan- rendszer- %‘;ﬁs
Nonprofit Kft. tartasanak és a kintlé\bségek ellenérzés P
behajtdsanak elleérzésére
Szécsényi Kbzos Gel S
6. Onkormanyzati Hivatal Gépjarnii hasznalat penzigyl 3 nap
szabalyszetisegi
Sz_gcs?nylw ‘o A tarsasdg gazdalkodasanak Atiogo 2014 szeptembe
7. | Kozmivelsdési vizsoalata rendszer- 9 na
Nonprofit Kft. 9 ellenérzés P
8 Szecsenyi K6z6s Civil szervezetek tAmogatasanak éngze.lu i 2014 oktéber
" | Onkormanyzati Hivatal  |vizsgalata penzugyl 4 nap
szabalyszetiségi
Szécsényi AGRO-HELP |Az ellenérzés altal feltart
9. | Mezégazdasagi Oktatd, |hianyossagok megsziintetésnek utévizsgalat 2 na
Termelé és Ertékesi és a javaslatok hasznositasanak 9 P
Nonprofit Kft. vizsgalata
Szécsény Varos Kbdzbeszerzési tevékenység szabalyszefiséali 9 na
10. | Onkorméanyzata szabdlyszetisége y 9 P
Szécsényi Kbzos Vagyongazdalkodas . L
11. | OGnkormanyzati Hivatal szabalyszefisége szabalyszetiségi 7 nap

3. Kiegészités az alabbi tablazatokkal:



A 2014. évi bel6 ellensrzési terv a stratégiai elledrzési terv és az azt megété kockazatelemzés figyelembe vételével késziilt.
A kockazatelemzés alapjan prioritast jelend ellenérzési teriletek, folyamatok:

s kozbeszerzési tevékenység,

% tdmogatasok felhasznélésa,

% vagyonhasznositas,

% bizonylati rend és fegyelem,

+ bels) kontrollrendszer,

% pénzugyi rendelkezési jogkordk gyakorlasa,

% dologi és felhalmozasi kiadasok felhasznélasa, gxélirelszamolésa.
Az intézmények és gazdasagi tarsasagok esetébenatabbi szervezetek gazdalkodasi folyamatai jelentek prioritAst az ellenérzés
szempontjabal:

% Szécsényi Varosuzemeltetési Nonprofit Kft.

% Szécsényi AGRO-HELP Kit.

‘0

% Szécsényi Koziivelodési Kift.
Kubinyi Ferenc Muzeum és Krady Gyula Konyvtar

O/
0'0

Ellensrzends folyamatok Az elledrzésre vonatkoz6 stratégia (elfienés célja, médszere, Azonositott kockazati Az elledrzés tipusa Az elléreés | Erdforras sziikségletel
és szervezeti egységek targya, terjedelme, ellgizott idsszak) tényesk litemezése
Cél: Az alapit6 okirat szerint végzett szakmai felakl@s a szabalyozatlan feladatellatas, rendszerelledrzés 2014. 9 elletirzési nap
Szécsényi koltségvetési gazdalkodast jelleriblyamatok egyittes, egymassdl bevételek elmaradasa,
Varosuizemeltetési osszefliggésben valo atfogé vizsgalata, kulonostetkel a kontrollalatlan kiadasok,
Nonprofit Kft. hulladékszallitas, kezelés kozszolgaltatas tev&éamellatasara.
Téargya: Szakmai feladatok ellatasanak, gazdalkodas jogszabalyi kdrnyezet valtozaséara valo
szabalyozottsaganak és szabalyisasgének, gyakorlattal valé lassu reagélés,
0sszhangjanak megdllapitasa, a tervezésnek, etz tezy 1 16 belss ellersr
végrehajtasanak, beszamol6 készitésének, a remdsikeilld hidnyos informacio és
ersforrasokkal (Iétszam, személyi juttatas, eszkok) gazdalkodas | adatszolgaltatas, vagy
hatékonysaganak és eredményességének vizsg&deititdis kevésbé hatékony feladatellatas,
értékelése. kilss szolgaltatd
Teriedelme: Alapité okirat, bel§ szabalyzatok, munkakori leirasok gazdalkodasban réjhibak
0sszhangja, Uzleti terv, analitikuékényvi nyilvantartasok, feltaratlanok,
beszamolo, lUzleti jelentés megfétge,mérleg leltarral vald
aldtamasztasa, a pénzkezelési folyamatok, bizomgled és nem all rendelkezésre szakképzett
fegyelem szabdlysziemiikbdése, munkaszeidések, munkaiigyi munkaeb,
nyilvantartasok megléte, kdvetelésallomany nagyésfkkentése
érdekében tett intézkedések megfidéhe. Bels kontrollok
mitkddése.
Médszer: Dokumentumok és nyilvantartasok vizsgélata, folstok
megismerése, interju, bizonylatok mintavételes leis&éasa,
pénztarrovancs.
Id 6szak: 2012-2013. évek
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Ellensrzend’ folyamatok Az elledrzésre vonatkoz6 stratégia (elterés célja, modszere, Azonositott kockazati Az elledrzés tipusa Az ellérezés | Erdforras szikséglete
és szervezeti egységek targya, terjedelme, ellginzott idsszak) tényesk litemezése
Szécsényi Koziivelsdési | Cél: Az alapito okirat szerint végzett szakmai felallae a szabdlyozatlan feladatellatés, rendszerelleérzés 2014. 9 ellerrzési nap
Nonprofit Kft. koltségvetési gazdalkodast jelletriblyamatok egyuttes, egyméssal feltaratlan bevételi lehéségek,
Osszefliggésben valo atfogo vizsgalata, kiulonostetkel a bevételi | bevételek elmaradéasa,
lehetiségek feltarasanak megfeéisggére. kontrollalatlan kiadasok,
Téargya: Szakmai feladatok ellatasanak, gazdalkodas
szabdlyozottsdganak és szabalyszegének, gyakorlattal valé a feladatellatas szervezeti kereteinel
0sszhangjanak megéllapitasa, a tervezésnek,etztézv fenntarthat6séga, 1 16 belss ellersr
végrehajtasanak, beszamol6 készitésének, a remdsikeilld kihasznalatlan infrastruktira,
eroforrdsokkal (Iétszam, személyi juttatés, eszkdk) yazdalkodas vagy
hatékonysaganak és eredményességének vizsg&teiitdis hidnyos informacio és
értékelése. adatszolgaltatas, kilss szolgaltatd
Terjedelme: Alapité okirat, bel§ szabalyzatok, munkakori leirdsok
0dsszhangja, Uzleti terv, analitikuékényvi nyilvantartasok, Uj szervezet,
beszamold, Uzleti jelentés megféltge, mérleg leltarral vald ellenrzés hianya,
alatdmasztasa, , a pénzkezelési folyamatok, biatimghd és gazdalkodasban réjhibak
fegyelem szabalysziemiikodése, munkaszedidések, munkaiigyi feltaratlanok,
nyilvantartasok megléte, bevételek alakulasa, détde, a rikodési
koltségek dsszetétele, csokkentésre tett intézkkdésel$ csak idlegesen all rendelkezésre
kontrollok mikodése. szakképzett munkagr
Médszer: Dokumentumok és nyilvantartasok vizsgélata, folstok
megismerése, interju, bizonylatok mintavételes leis&asa,
bevételek és koltségek dsszetételének elemzéstpénancs.
Id6szak; 2013. év
Szécsényi AGRO-HELP | Cél: annak megallapitasa, hogy aéz8l évben lefolytatott intézkedési terv nem kerdl utévizsgalat 2014. 2 ellerbrzési nap

Nonprofit Kift.

pénzigyi-szabalyszigségi elleibrzés soran tett megallapitasok,
javaslatok hogyan hasznosultak.

Téargya: Intézkedési tervben foglaltak végrehajtasanayaglatok
hasznosulasanak, az adatszolgaltatas meggépének
feltlvizsgélata.

Terjedelme: Intézkedési terv, végrehajtott intézkedések, Uj
szabalyzatok, folyamatok, keletkedokumentumok.

Mdodszer: Intézkedési terv végrehajtdsanak nyomon kovetése.
Idészak: 2013-2014. évek

végrehajtasra,
hibak nem kerlinek kijavitasra,

javaslatok nem hasznosulnak,

116 belss ellersr

vagy

kilss szolgaltatd
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Ellensrzend’ folyamatok Az elledrzésre vonatkoz6 stratégia (elterés célja, modszere, Azonositott kockazati Az elledrzés tipusa Az ellérezés | Erdforras szikséglete
és szervezeti egységek targya, terjedelme, ellginzott idsszak) tényesk litemezése
Szécsény és Térsége Cél: annak megéllapitasa, hogy a normativ tamogatasok jogosulatlan tAmogatas igénylés, szabalyszdiségi 2014. 3 ellerrzési nap
Humanszolgéltatd igényléséhez és elszamolasahoz szolgaltatott adaghizhatéak-e | kamatfizetés veszélye, ellensrzés
Kozpont és az dlirasoknak megfeléen dokumentaltak-e.
Téargya: a normativ timogatasok igénylését és elszamolasat megalapozatlan
megalapoz6d dokumentumok megfés#ge, hianytalansaga. adatszolgaltatas,
Terjedelme: alapit6 okirat, szakmai program{ikddési engedély,
megéllapodas 6sszhangja, jogszabalyok a#dtetyilvantartasok hianyosan vezetett nyilvantartasok, 1 16 belss ellersr
vezetésének szabalysistge, adattartalmanak helytallésaga.
Médszer: dokumentumok vizsgélata, nyilvantartasok tételes jogszabalyok vagy
ellerdrzése. helytelen értelmezése,
Idészak; 2013. év kilss szolgaltatd
Szécsény Varos Cél: annak megallapitasa, hogy a kistérségi startmyprkgram nem megfele szabalyszdiségi 2014. 10 ellerdrzési nap
Onkormanyzata tdmogatasai szabalys#en és célszéen keriltek-e felhasznalasara szervezeti keretek, ellersrzés

és a kialakitott szervezeti rendszer mennyire stgieb a tamogatasg
hatékony és ésszefelhasznalasat, biztositotta-e az elszamolasok
megfelebségét.

Targya: Tamogatasi megallapodasokban foglaltak teljesfilése
relevans nyilvantartasok (munkaiigyi és szamviretpléte, az
elszamolasok megfeledége, dokumentaltsaga, a felhasznélt
tamogatas célsziesége, hatékonysaga, a szervezeti keretek
megfelebsége, a kialakitott ellénzési nyomvonal értékelése.
Terjedelme: a tAmogatas kezelésével foglalkozé szervezetiddere
(egység )kialakitasanak célsisége, a tamogatas igénylésének ég
elszamolasanak folyamata (folyamatszabalyozasdglésmentumai,
dontési és felébségi hataskorok érvényesiilése, a tAmogatas
kezelésének szamviteli elkulonitése, a tamogatihadenalas
eredményessége, az elért célok értékelése.

Mdédszer: relevans megallapodasok megismerése, nyilvantéstasd
bizonylatok, dokumentumok szurépréba éizellensrzése,
feladatteljesitést készitett beszamol6k megismerése.

Idészak: 2013-2014. évek

hataridsk elmulasztasa,
tamogatas visszafizetés,

nem 0sszehangolt feladatellatas,
egyuttmikddés hianya,

célszeiitlen forrasfelhasznalas,
tdmogatasban réjlehetiségek
kihasznalatlansaga,

ellensrzési tapasztalat
hianya,

a tamogatés kezelésével
foglalkozék tapasztalatanak hianya,

116 belss ellersr

vagy

kilss szolgaltatd
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Ellensrzend’ folyamatok Az elledrzésre vonatkoz6 stratégia (elterés célja, modszere, Azonositott kockazati Az elledrzés tipusa Az ellérezés | Erdforras szikséglete
és szervezeti egységek targya, terjedelme, ellginzott idsszak) tényesk litemezése
Szécsény Varos Cél: annak megéllapitasa, hogy az 6nkormanyzat kdztesier kiadasi ebiranyzat-felhasznalds  szabalyszdiségi 2014. 9 ellerrzési nap
Onkorméanyzata tevékenysége szabalyozott-e és a kbzbeszerzésiselja hatékonysaganak csdkkenése, ellensrzés
lebonyolitasa , megfelel-e a jogszabalyiigsoknak. jogszabalyok figyelmen kiva
Targya: Kdzbeszerzési kotelezettség vizsgélata, a kbzbessze hagyasa,
szabélyozottsaga, a dokumentéciok tartalmanak nedggfége, bel$s kontrollok és szabalyozas
eljarasok szabélyszesége, dontési jogkorok érvényesilése. hianya,
Terjedelme: Kbzbeszerzési terv, szabdalyzat, eflaési nyomvonal, | nem rogzitett feladat &s hataskorgk, 1 16 belss ellersr
statisztikai 6sszegzés, dokumentumok, képéitedtiileti és dontési jogosultsagok,
bizottsagi dontések, szédesek, eljarasok. vagy
Médszer. Dokumentumok és dontések vizsgalata, egy szlpdprod | ellensrzési tapasztalat hianya,
szefien kivalasztott kozbeszerzési eljaras dokumentuaskditteles | téves jogszabalyi értelmezés, kilss szolgaltatd
vizsgéalata. egybeszamitasi szabdlyok figyelmen
Idészak: 2013. év kivul hagyasa
Szécsényi Kozos Cél: annak megallapitasa, hogy a dologi kiadas6kélyzatan beldl| belss kontrollok hianya, pénzigyi- 2014. 3 ellerbrzési nap
Onkormanyzati Hivatal a gépjarni Uzemeltetés kiadasainak felhasznéalasa & bels szabalyszdiségi
szabalyzatokkal dsszhangban torténik-e, érvényekidra gyenge folyamatszabalyozas, ellersrzés

pénzgazdalkodasi jogkorok édikadik-e a bizonylati rend és
fegyelem.

Targya: a kiadasi dliranyzat felhasznalas szabalyozottsaga, a
kifizetések szabalyszésége, pénzgazdalkodasi jogkorok
mitkddése,szabalyozassal val6é 6sszhangja, bizongtadi r
ellensrzési nyomvonal relevans folyamatinak vizsgéalata.
Terjedelme: relevans szabalyzatok, menetlevelek, elszamolasok
kacsol6do bizonylatok.

Médszer. Szabalyzatok, dokumentumok megismerése, bizarkylat,
szurépréba szérellersrzése, szabalyozéas és gyakorlat
o0sszhangjanak értékelése.

Idészak: 2013. év

nem kelben dokumentalt éiranyzat-
felhasznalas,

indokolatlan forrasfelhasznalas,

ellensrzési
tapasztalat hanya,

116 belss ellersr

vagy

kilss szolgaltatd
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Onkormanyzati Hivatal

tdmogatasok megitélése és a tAmogatasok elszaradi@éba
norméak betartasaval torténik-e.

Targya: Relevans rendeletek szabalyozasa, tAmogatastdések
tartalmi megfelelsége, szamadasi (pénziigyi,szakmai) kotelezett
elsirdsa, képviséHestileti, bizottsagi dontések megléte,
elszamolasok vizsgalata, kdzzététel biztositasgipott tamogatas
cél szerinti felhasznélasa.

Terjedelme: A dontési jogosultsagok és folyamatszabalyozas
ellensrzése, a tAmogatasi széesek és elszamolasok tételes
vizsgalata.

Médszer. dokumentumok megismerése

Idészak: 2013. év

figyelmen kivil hagyasa,

ellensrzési
égpasztalat hianya,

belss kontrollok hianya,

nem késziil szakmai beszamol6

Ellensrzend’ folyamatok Az elledrzésre vonatkoz6 stratégia (elterés célja, modszere, Azonositott kockazati Az elledrzés tipusa Az ellérezés | Erdforras szikséglete
és szervezeti egységek targya, terjedelme, ellginzott idsszak) tényesk litemezése
Szécsényi Kozos Cél:Vagyongazdalkodas szabalyozottsdganak, szabalgergnek | nem dsszehangolt szabalyszdiségi 2014. 7 ellerbrzési nap
Onkormanyzati Hivatal és eredményességének vizsgélata. belsy szabalyozas,
Téargya:Vagyon niikddtetésével kapcsolatos szabalyzatok,
rendeletek jogszabalyokkal val6é 6sszhangja, vagyoadélkodas nem egyértelrih hataskorok,
szabdlyszdisége, az ellgirzési nyomvonal megfelédége, a
gazdéalkodas eredményessége. a szabalyozas egyes elemeinek
Terjedelme: Rendeletek, szabalyzatok 6sszhangja, dontéshozata figyelmen kivul hagyasa, 1 16 belss ellersr
folyamata, dontési jogkorok érvényesilése, nyilaédsok megléte,
a szerddéskotések szabalysiieége, a nyilvantartasok eggegge, | ellensrzési vagy
a vagyon valtozasanak értékelése az elmalt 4 év ala tapasztalat hanya,
Mdédszer. A hatalyos rendeletek és bgkszabalyzatok tételes kilss szolgaltatd
vizsgalata, vagyont érieiszersdések és nyilvantartdsok szaropropdelss kontrollok hianya
szefi ellerbrzése.
ldészak: 2012-2013. évek
Szécsényi Kozog Cél: annak megallapitasa, hogy a civil szervezeteknéiaty a szabalyozas egyes elemeinek szabalyszdiségi 2014. 4 ellerérzési nap

116 belss ellersr

vagy

kilss szolgaltatd

Az éves ellefirzési terv végrehajtasahoz szikséges kapacitds meggrozasat a fiiggelék tartalmazza.
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Fuggelék
Az éves ellelirzési terv végrehajtasahoz szilkséges kapacitas méggitasa
Ellendri
napok
. Atlagos Létszan Gzéggsin
Srsz Megnevezeés mun'kanapo< (76) (Atlagos
szama /d
munkanapo
szadma x
Létszam)
1. | Naptari napok szama
2. | Kiess munkaidé
3. |Fizetett Unnepek, munkasziineti napok
4. |Fizetett szabadsag (atlagos)
5. | Atlagos betegszabadsag
6 Netté munkaidé (rendelkezésre allo
" | kapacitas):
7. |Tervezett ellerzések végrehajtasa 56
8. |Soron kiviili ellebrzés 0
9. |Tanacsaddi tevékenység 0
10. [Képzes 0
11. [Egyéb tevékenység kapacitasigénye 10
12. | Osszes tevékenység kapacitasigénye: 66
Az éves ellefirzési terv végrehajtdsahoz
13. szukseges: 66
14. | Tartalékidé
15. _Kl'JJS(’i szqkért%k (specialis szakértelem)
igénybevétele
Ideiglenes kapacitas kiegészités (kids
16. szolgaltat6 altal)




