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Az intézmény fenntartéja. Szécsény Varos Onkormanyzata
Az intézmény neve:Szécsényi Cseperé@dvoda és Bolagle
Az intézmény cime:3170. Szécsény, Magyar Ut 13

Az intézmény elérheéségei tel: 06/ 32 370-758

Intézmeénylnk bemutatasa:

Bdlcssdénk Nograd megyében, Szécsény kdzpontjaban helgidzél. A telepilés lakosainak
szama: kb. 6500f
Az éplilet - elhelyezkedését tekintve — jol megkiblzet.

A bolcgbde az dvodaval kdzos intézménykéntkddik. Ez az ellatasi forma nagy segitség a
csaladok szamara, mert javitja a #kiklhelyezkedési esélyeit és konnyebbség abban az
értelemben, hogy az iskolaédl ugyanabba az intézménybe irathatjak be gyermetkik
bdlcgidei gondozobék és az dvodapedagogusok létbiztonsagat fokozteddjayds a szakmai
fejlédésre, fejlesztésre jobb lebiséget biztosit.

A kozos intézményben kiemelt szerepet kap egyméaktesziletének megismerése, a
kélcsonds tapasztalatszerzes |6bégeinek megteremtése.

A bolcside és az O6voda egy éplletben van, de kilon bejhestlevalasztott udvarrésszel
mikodik. A k6zos intézmeényben a bdbckei munkat szakmai munkakézosség vésetiti.

Az intézmény 2010-ben: egy teljesen felujitott |adktdott éplletben 7 dvodai csoport és 1
bolcgidei egység kialakitasa tortént meg.

2013 szeptembei@dtszerkezetvaltas miatt 1 6vodai csoport és 1 bdleisegység ritkodik
intézmeényunkben.

A bdlcséde dolgozéi:
Szakgondozah4 6
Technikai személyzet b f

Munkankat segiti a véaho €s a gyermekorvos.

Intézménylink, csoportszobdink kieterének kialakitasa, szinvilaga gyermekkdzpontiisag
tukrozi.

12 + 14 fééhelyen, (1 bolosdei egység) 2 szobaban gondozzuk a gyermekeket.

A 12 febhelyen 2 év alatti gyermek, a 14dBelyen 2 év feletti kortol kerlilnek felvételre.

Bolcssdénk szakmai programja ésszhangban van a ,BAMIE NEVELES - GONDOZAS

ORSZAGOS ALAPPROGRAMJA™- val. Az Alapprogramban nfegaimazott elvekkel, a
mindenkor hatalyos jogszabalyokkal, mindenétted gyermeki jogokat rog#itorvéenyekkel,

a pszicholdgiai, pedagogiai kutatasok eredményeavatddszertani levelekkel, aikbdtetés

jogszabalyaival.




Az intézményunk hitvallasa

A csalédi élet disitése, a gyermekek viselkedésének kialakitasartzdan, kiegyensulyozott
testi-lelki és az egészséges, harmonikus érzelnelné fejlodés kibontakoztatasahoz a
lehetiségek biztositasa ugy, hogy szeretettel, alazattalheri méltdsagat tiszteletben tartva
kozeledink a reank bizott gyermek felé, hangsulgoav bolcéde el$dleges gondozo
szerepét.

Célunk, olyan biztonsagérzetet ado, erzelembenagpkdzdsség kialakitasa, ahol a gyermek,
gyermek lehet, és legfontosabb tevékenységéndkkojdekintjik. Sokoldall tevékenységek
biztositasaval, élmények nyujtasaval, szeretettel térelemmel, a gyermek egyéni
tulajdonsagainak és fejlettségének figyelembewétbMégezzik munkankat.

Torekszliink a csaladokkal aktivan egydikddni, 6ket tamogatva részt venni a gyermek
személyiségének formalasdban. Ugyanakkor szétnkévanjuk tartani a csaladias hangulata
bolcgidei Iégkdor megteremtését, ahol nemcsak a gyermekakem azoéket gondozo
felnéttek is jOl érzik magukat és sajatjuknak tartjakéljak munkahelylket.

Hitvallasunk a gyermeknevelésél:

* A gyermeknevelésben éldleges és meghatarozo a csaladi nevelés, addélcs
kiegészib, segib szerepet vallal, egyitiikodik a csaladokkal

» Tiszteletben tartjuk a gyermekek jogait, az alafpezabadsagjogokat

» Elfogadjuk és megbecsiljik a kisgyermek személgiség

e Tiszteljuk a massagot

» Elismerjuk, hogy kilénleges védelem illet meg mim#esgyermeket

» A gondozast-nevelést egységnek tekintjik

* Fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsagot, a személy targyi kornyezet
allandoséagat

» Banasmodunkkal, a gondozas-nevelés mobdszereivelodgak a gyermekek
egyéni fejlettségéhez, igényeihez

o Batoritd neveléssel, gyermekkdzpontu szemléletteditiglk a személyiség
kibontakozasat, egészsegesoidgisét

Mit nydjtunk a gyermekeknek?

» [Egészséges és biztonsagos kornyezetet

* "sagjat" gondozodt

» Szakszdf és szeretetteljes gondozast-nevelést

* A helyes higiénias szokasok és viselkedési szak&@lgajatitasat

» Jol szervezett, rugalmas folyamatos napirendet

» Sokfelé jateklehéséget, 6nall6 és szabad jatékot, egyuttjatszashrsakkal,
szobaban, jatszoudvaron

 Eletkornak megfelé, valtozatos jatékeszkozoket, fejlespitékokat

» Zene- és mesehallgatast, babozast

» Firkdlasi, rajzolasi lehéségeket, gyurmazast, festést

» Jatékos tornat, a nagymozgasdegsét

* A személyiség, a kreativitas kibontakozasat

» A koruknak megfelél tanulasi lehétségeket, a megisntefolyamatok fejpdését

 Azonos koru gyermekek megismerését, egyitt-jatstastedizést, jatékot a
szabadban

 Napi négyszeri étkezést, korsizees az életkornak megfedeltaplalkozast,
gondosan dsszeallitott étrendet




* A kulénleges téplalkozasi igények kielégitését atieetkeztetéssel rendszeres
gyermekorvosi felligyeletet

Gondoskodasunk eredménye, hogy 3 éves korara, az odhai felvételig a legtdbb
kisgyermek:
* Nyitott, befogad6 az Uj kdrnyezet irant, szivesaratkozo, tarsaival egyitt jatszo
» JOl tdjékozodik kornyezetében, ismeri a napi esgeldt
» Ismeri a csoportban kialakult szok&sokat, szabalyakzekhez nehézségek nélkul
alkalmazkodik
« Onalléan étkezik, kis segitséggel Onallbéan tisoudik, oltozkodik, a jatékait
helyre teszi, szobatisztava valik
» JOl értheten beszél, gazdag a szokincse, megérti az edysrmyyarazatokat, az
0sszefluggéseket

Mit nydjtunk a szil 6knek?
Munkénk soran fontosnak tekintjik, hogy egyiitkidd, harmonikus kapcsolatot alakitsunk
ki a csaladokkal, segitsiik egymast a gyermek neéleén. Ennek teljestléséhez kindljuk az
alabbi leheiségeket:
* A szlUbk és a gyermekek ismerkedhetnek bédies/el, meg a felvétel &t
» Gondozéwink csaladlatogatast végeznek, léteg a beszoktatds megkezdése
elétt latogatjak meg otthonaban a kisgyermeket
e Szubvel tortérd fokozatos beszoktatassal segitjiuk a gyermekeKnadkzkodasat
az Uuj kornyezethez
* A szubk és a gondozdik a reggeli érkezés és a délutani hazaadas alkalmav
tajékoztatjadk egymast a gyermekkel kapcsolatos ofoneseményekl, a
valtozasokrol
* A ,sajat” gondozofik irasban is tajékoztatast nyujtanak a csaladoknéea a
gyermek fejpdéséél, a valtozasokrol
* A szlUbk igénylk szerint kezdeményezhetnek beszélgetdsta” gondozdavel,
vagy mas boladslei szakemberekkel
* Nyilt napokat tartunk a bélédében, minden érdeldé szamara
e Hagyomanyainknak megfetedn a jeles napokat, Unnepeket egyitt tartjuk a
csoportban

Szakmai céljaink

Intézmeényiink alapkoncepcidja a kolcsonds nyitoftsagbizalom, 6szinte érdekidés a
csaladok, és a bokéde irant. Ezzel kefdlik a gyermekek megismerése, a bodtes
gondozasnak, nevelésnek megtervezése. Olyan sabigaitézmeény ritkbdtetése a célunk,
amely alapelladtas keretében, alaptevékenységkgmitombeni elldtast nyujt a gyermekek
szamara.

A gondozas-nevelés célja a szeretetteljes biztahgagijto, érzelmekben gazdag bdldsi

élet megszervezése, ahol a szaksgendozas-nevelés, csaladias,idenyugodt légkdrben
zajlik, biztositva a gyerekek féfiéséhez sziikséges valtozatos feltételeket.

A bolcside személyes gondoskodast nydjtd intézmeény, a gplgohéti alapellatas része. A
csaladban nevelkéd 20 hetesil 3 éves koru - gyermekek napkézbeni ellatasatkszzai
gondozasat é€s nevelését végzi. Ha a gyermek a Hikrréetévét betodltotte, de testi vagy
szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem é&etdvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését
a bolc$de orvosa nem javasolja, baldeben gondozhatdé a negyedik életévének betdltését
koveth augusztus 31-ig. A bolédébe felvehét hely fliggvényében minden olyan




kisgyermek, akinek szllei valamilyen ok miatt nemdjék biztositani a napkdzbeni
gondozasat. A gyermekek védel@léés a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
Torvény kiemeli olyan kisgyermek —szocidlis vagy@&y ok miatt — felvételi lehéségét,
akinek fejbdése érdekében sziikséges a lbdiesgondozas, nevelés.

A bolcsidei gondozas — nevelés megvaldsulasa az intézmémybe

A bdlcssdei nevelés-gondozasnak a gyermeki személyiségstéddjpontakoztatasara, az
emberi jogok, és alapuieszabadsagjogok tiszteletben tartasara kell irdmgull djékoz6dunk
minden kisgyermek otthoni helyzedérCsaladlatogatas, a sdukl tortérd beszeélgetések, a
Gyermekjoéléti Szolgalat szakembereivel fenntartiofyamatos és esetenkénti kapcsolat
biztositja a fenti elv érvényesilését. A gyermeknagaban képtelen megvédeni magat és
érdekeit. A védtelensége miatt illeti meg a sajatadonleges védelem. A gondozas és
nevelés elvalaszthatatlan egységet alkotnak. Alégvégabb, a gondozadikebb fogalom: a
gondozas minden helyzetében nevelés is folyik,valgs helyzetei, lehéségei azonban nem
korlatozodnak a gondozasi helyzetekre.

A gondozas és nevelés egységének elve:

Felfogasunkban a kétt mint szétvalaszthatatlan egység létezik. Minderndgzasi
tevékenység soran nev@lyamat is lejatszodik. A gondozéintevékenység mindegyike
nevebeértéki. A nevelés, gondozasi tevekenység nélkil is végbleet.

Egyéni banasmad elve:

Szamunkra kiemelké@&n fontos az individuum, a gyermek életkori, egyéaktualis
allapotdnak figyelembe vétele, a mas nemzethezikuetioz, kisebbséghez tartozas
tiszteletben tartasdnak elve: tiszteletben targulgyermek, vallasi, etnikai hovatartozasat.
Segitjuk kultarajanak meégzéseben.

Allando6sag elve:

Torekszlink a gyermek szamara a csoport, a szolm, $gat” gondozdh biztositasara.. A
bolcgidébe kerulés napjatol kisérik végig leisdly szerint ugyanazon gondodkna
kisgyermek fejpdését.

Aktivitas, onallosag segitésének elve:

Igyekszink lehéivé tenni a bolagdés gyermekeink szamara mar a bédeébe kerulés
pillanatatél az aktivitds, az Onallésdg gyakorlasdniehetségét. Ezt elegedd id6
biztositasaval, a gyermek meghallgatasaval, kompetegyakorlasanak letietegével érjuk
el. A kisgyermek tetteinek értékeléséhez még nemlelkezik elég tapasztalattal. Segitjik
pozitiv megefsitéssel szemeélyiseégének dejgset, alakulasat. A kornyezetben latott
viselkedési formak mindegyike negéltéki a kisgyermek szaméra.

Egységes nevélhatasok elve:

Fontosnak tartjuk a gondozasi egységek szintjengradlo arculat megyzése mellett, a
gondozdé-nevél munka részletekbe ménegyeztetését, mely a kisgyermek szadmara a
létbiztonséagot jelenti. EIményszerzéssel, élményietositasaval, a természetes kivancsisag
felkeltésével, fenntartasaval, tapasztalatszerz@siettiséggel, batoritassal segitjuk a
kisgyermek tanulasi folyamatat.




Rendszeresség elve:

A napi tevékenységek, és a hosszabb tavu tervezzsetién is & szempontunk, hogy a
kisgyermek biztonsagérzetének az alapja az isdtetszokasok, tevékenységek sorozata
legyen.

Fokozatossag elve:

A kisgyermek intézménybe kerilésekor igyekszink gwézni a szibt a beszoktatas
fontossagarol, majd a beszoktatastdl keiden, a fokozatossag elvének érvényestilésével az
,Uj” megismertetésében, elfogadtatasaban is.

Az ellatassal kapcsolatos szervezési feladatok

A gyermek atsegitése a csaladbol a hiilébe:
» Bolcsidébe kerilés étt ellatogatnak a boléslébe (anya és gyermeke)
* Leend gondozodje meglatogatja a csaladot
o ,bolcsédekdstolgatd”-t rendeziink
» Elére megbeszélt, megtervezett moédon fokozatos bestAskal (anyas beszoktatas)
lépésbl — Iépésre megszokja a gyermek az Uj kbrnyezestissan el tudja engedni az
edesanyjat

Az egészséges testi egs segitése:
» Atesti fejlbdéshez szilkséges egészséges biztonsagos korngegetemtése
* A primer szikségletek egyéni igény szerinti kietiégg
* [Egészsegvédelem
* [Egészségnevelés
» A kornyezethez valé alkalmazkodas
» Alapveb higiénias szokasok kialakitasanak segitése

Az érzelmi fefidés és szocializacio segitése:
» Deris légkor biztositasa
A Dbolcidébe keriiléssel jaré nehézségek k&beg szerinti megétése, illetve
csokkentése
* A gyermekek segitése az atélt nehézségek feldadgbaa a gondozén- gyermek
kozotti szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jeld@pcsolat kialakulasanak segitése
* Az egyéni szikségletek kielégitése a csoportbantezetében

Az .én tudat” egészséges féjlesének segitése:
e A tarsas kapcsolatok alakulasa
* Az egyittélés szabalyainak elfogadéasa
* A masik iranti nyitottsag, empatia és tolerancjgstésének segitése
* A gondozoivel és a tarsakkal kozos élmények szerzésére

A megismerési folyamatok f&jésének segitése:

A gyermek életkoranak, érdéklesének megfelél tevékenységek lehitégének
biztositasa

« Onall6 aktivitas és kreativitas tAmogatasa

* Ismeretnyujtas tapasztalatszerzéssel, cselekeskétés

» A gyermek tevékenysegenek tAmogato, batoritd oglsibgsel kisérése, medsitése

* A gyermek igényeihez igazod6 kozoOs tevékenységnséhmények, viselkedési és
helyzet-megoldasi mintak nyudjtasa




A gondozas, nevelésibb helyzetei

Azoknak a tevékenységeknek az 6sszessége, amdlgetdestt a csecsefi és kisgyermek
szilkségleteit kielégiti, bebséges interakcios helyzet gondo&oés gyermek kozott. A
gondozov munkajanak nagy részét a gondozasivetetek toltik ki. A gondozas része a
nevebmunkanak, ha nem megfalel gatolja a személyiség alakulasat. A csecdeds
kisgyermeket a csaldadban egy személy, az édesamydozga, intézményben ezt tébb
személy végzi. Ahhoz, hogy itt is biztositva legyelgyermek optimalis pszichoszomatikus
fejlédése, a gondozas alapktvetelményeinek betartasayedleetetlen kévetelmény. A
gondozas (6ltozkodés, tisztaba tevés, kézmosagzédk és a jaték a bdickei élet
egyenranguan fontos helyzetei, melyekben Iényegeyyeamek szabad aktivitasi iranti
igényeének és kompetencia érzésénékitise.

Gondozas

Bengiséges interakcidés helyzet gondo&dés gyermek kozott, melynek étleges célja a
gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. A stieckompetencia kialakuldsanak egyik
feltétele, hogy a gyermek csecs#ortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi
helyzetekben, lehé&ége legyen ugy probalkozni, hogy kézben érzi adgatrd figyelmét,
biztatasat, tAmogatd segitségét. Sikeres probakdaza feltt megebsitéssel-, dicsérettel
jutalmazza (ez ndveli az egyitikbdési kedvet), a sikertelenségért viszont nem kap
elmarasztalast. Lényeges az eledeidd biztositasa, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
hosszU gyakorlast igényel. A féhtel valo kommunikacio érzelmi toltése, a gondaitek a
gyermekél adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a skese§ egészséges alakulasara.

Tisztalkodas

Minden gondozasi fivelet kapcsan arra kell térekedni, hogy az a gyknele kellemes
elmény legyen. Feladatunk, hogy segitségére legyalmkan, hogy a tisztalkodassal és
furdetéssel kapcsolatban elsajatitsa azokat ad@gskst, melyeket hdrom éves korra altalaban
el lehet varni. Abban is segitentink kell, hogysatilkodassal kapcsolatban egyre tébb szot,
kifejezést sajatitson el, hasznéljon helyesen. Akércmosas minden étkezéétieés utan,
illetve sziikség szerint torténik. A WC hasznalbétve a pelenkazas is a gyermek igényei
szerint valésul meg.

Etkezés

A gyermekek egészséges élelmezése gjnalakulasanak egyik kulcsfontossagu téryez

a gyermekkorban kialakult taplalkozasi szokasok emeh befolyasolhaté mintaként
régzilnek, és egész életre szol6 izlésformalé piakrean. A gyermekekkel kapcsolatban
lévé szakembereknek, gondozimek oOriasi szerepik van az életmddi szokasoktaksdban.

A taplalasnak, étkezésnek nemcsak a gyermek &gkitlésében van szerepe, hanem érzelmi
életében is.

Oltozkodés

Oltozkodés terén a gyermekek a teljes onalloségut érik el, az eligazitd imeletekben még
segitséget igényelnek. Fontos, hogy a gyermekrdignfejlettségének megfetetuhadarabot
adjunk. A masfél — kétéves gyermekek mér kiseblitssggel le tudnak vedkni. A 2,5 — 3
eves gyermekek pedig mar probalkoznak az 6ltozlsgd€s a gombolassal. A gondoé&nek

mindig elegend idét kell biztositani a gyermekek prébalkozasaira.




Pihenés, levedztetés, napoztatas

Gyermekeinknek biztositjuk a nyugodt alvas fel&telminden gyermeknek kilon agya,
agynentije van. Minden esetben biztositjuk a nyugodt alvégyelembe véve az egyéni
alvasi szokasokat. A gondozilnmindig a gyermekek mellett maradnak, a sir6 gwken
megnyugtatjak. Az egészséges csedsers kisgyermek szadmara szabad léwegalod
tartozkodas éppen olyan fontos, mint a megdetéplalék A napirend leh&téget biztosit a
megfeleb ideji levedizésre.

Pelenkazas, szobatisztasagra nevelés

A szobatisztasag komoly l|épés a kisgyermek szacifdijlodésében. Az efs olyan
elhatarozas, amely soran kényelmetlenséget valialaérdekében, hogy a féttek rendjébe
beilleszkedjék. Az elhatarozas alapja, hogy oly&ar denni, mint a feléttek. Az ehhez
szikséges elhatarozasra kb. 2 éves kora korilnéely, és mindenféle @&@etes szoktatas
nélkul, 2-3 éves kora kozott — vagy egyik napradhasikra, esetleg néhany heti probalkozas
utan — szobatiszta lesz. Fontos, hogy a otelrebben is kezdéit fogva tdmogassa,
egyuttmikodjon vele. Bolcddénkben vegyes csoportok vannak, minden csoportaan
pelenkas és szobatiszta gyermek A napi pelenkazdiswke rendszeresen torténik, (illetve
szilkség szerint) a napirend része. Fontos a sgptzsagra nevelésnél a sxidl torterd
egyeztetés, hiszen tobb tén§egzikséges ahhoz, hogy ez a folyamat elindulhas&on.
gondozoik a 2 éves gyermeknek is felkinaljak a bilit, agkisrmek elddntheti, hogy ra akar-
e Ulni, vagy sem, a nagyobb gyermekek valaszthamaWC vagy a bili kozott. A
pelenkazdshoz szikséges dolgokat (pelenka, papsi kérocs) a sziilk hozzak gyermekeik
szamara.

Jatek

A jaték a gyermek legfontosabb tevékenysége, exdiblc$deben, kisgyermekkorban a
gyermek spontan jatékanak kell@bseget adni. A jaték segitségével ismeri meg angle

az 6t korulvew vilagot. A jaték az a tevékenység, amelynek ségéeel a gyermek sajat
bel pszichés diit fejleszteni tudja, fefildé és még sérilékeny személyiségét veédeni képes.
Ahhoz, hogy a jaték e kilonleges hatasa érvényessiéim, Ugy szervezzik meg a nap
eseményeit, hogy a jatékra elegénds jusson. Ahhoz, hogy a jaték &pitved funkcidja
érvényesilhessen fontos a gondd#omegfeled viszonyuldsa. A gyermekek spontan jatéka
sok-sok lehdiséget nydjt a gondozénszamara a nevelésre, fejlesztése a gyermek —
kulénbod fejlodési tertileteken vald fejlettségi szintjeinek- nseggrésére.

Irodalmi nevelés (vers, mondodka, mese)

A mese éppugy, mint a jaték oOromforras, feszlltelEgo A mesére a gyermekek
onkéntelentl odafigyelnek. A mese kozel hozza arakgket és a felitteket, hiszen
meseéléskor odabujnak, odaillnek szorosan a gonflaméiié, és érzelmi biztonsagban érzik
magukat. A vers, mondodka fejleszti a gyermek sztdéh A versek, mondokak szoros részei
a bolcgdei élet minden mozzanatanak. Mar csecsg@mol fogva naponta gyakoroljuk a jol
ismert mondokakat, verseket. A gyermekek nagy orémismeétlik a ringatd, érintgét
tapsoltatd és simogatd, riflehondokakat. Ez az irodalmi nevelés szorosan dasadik az
anyanyelvi, a zenei neveléssel, az énekléssehtzgasos jatékokkal.

Anyanyelvi nevelés (beszéd)

A beszéd a kommunikacio egyik fajtaja, és az emkegcsolatokd eszkdze. A kisgyermek
életében a szavak megértésénél nagy j&ége van a szituacioknak. A beszéd a gondbzon
munkajanak egyik legfontosabb része. Nagyon foritogy tisztan, jol, érthéen beszéljen a
gyermekekkel, minden kérdésiikre adjon vélaszt. Asele mondokak, énekek nagyban
hozzajarulnak a gyermekek beszédidfisének alakulasahoz. Gondo&idknek tisztaban




kell lennie azzal, hogy minden gyermek beszédifigite életkori sajadtossaganak megéele)
sajat ritmusaban fejtik.

Zenei nevelés (ének — zene — dalos jatékok)

Az éneklés, a dalos jatékok jo6tékony hatasuak nmiridecsoportu kisgyermek szaméra. Az
eneklésben felszabaditjuk a gyermek gatlasait,|djello félelmeit. Az éneklést, dalos
jatékokat beépitjik a napi munkarendbe. A cseékagk dlbeli ringatd, docogt&t simogato,
altatdé énekeket enekellnk.

Mozgas, jatékos testmozgas

A mozgas a bolcglei élet elengedhetetlen feltétele. Fontos feladatumegfeldl napirend
kialakitdsa, hogy elege&did6é jusson a gyermekek szamara a mozgasra, a kulénboz
mozgasformak gyakorlasara, Ujak elsajatitasaratoBoa gyermekek szamara a szabad
leveghn vald, valtozatos mozgas biztositdsa, az udvarjtottal természeti kornyezet
megismerése. Ennek soran tamogatva van az egesgdéfme, €s esztétikai elmények,
értelmi, érzelmi hatdsok sokasagat tudja a kisggknmegtapasztalni.

A kdrnyezet megismerése

Bolcssdénkben a gyermekek kérnyezeti nevelését sajasztglataikra épitjuk Az udvaron
valo tartozkodas alkalméval beszélgetink az éviézalitiakozasardl (tavasz, nydisz, tél).
Udvarunkon megfigyeljik a madarak, bogarak, csigdéhek életét. Terményeket, viragokat,
novényeket gljtink. Beszélgetiink az &faras — 6ltozkddés kapcsolatardl, a természetben
talalhato szinekit

Alkoto tevékenységek (vizudlis nevelés, rajzolagdtés, mintazas)

A rajzfejlédés a jatékban tortérievékenységek soran alakul. Minden gyermek srajatini,
erositi alkotasi vagyukat, kreativitasukat, képzeléiyukat. A bdlcédés koru gyermekek
firkdkat, szabalytalan koroket, ,madarfészket”, alakat készitenek. A rajzolas, festés nagy
orom szamukra, szinte naponta kapnak szines cemsidtrétat. Ugyesen gyurjak, sodorjak,
nyujtjdk a gyurméat. Az alkotds soran a gyermekekred®eszik a targyak hasonlo és
kulonbo® jellemzsit, a dolgok és jelenségek kozotti dsszefliggéseBgtirmazas kdzben
sokat beszélgetnek, az alkotas, kozlési vagyatsébra gyermekekben, beszékedvik
fokozddik, amely 0sztogen hat a kommunikacios féfdésikre is. Az épités is mindennapos
tevékenység, természetes kihivast jelent a gyetneskédmara. Gondolkodasra készteti,
0sztonzi és fejleszti kreativitasat.

A bolcsidei élet megszervezésének elvei

Kapcsolattartas a szikkel: A gyermekek szileivel napi kapcsolatban vagyunktésnak
tartjuk a szidk tajekoztatasat gyermekik baddei életével kapcsolatban. Ha a $zigienyli,
nevelési tanacsokat adunk, kéréseiket tid@ggeinkdl fliggéen teljesitjuk.

Kapcsolattartas formai:

Szubi értekezlet

Szub — csoportos beszélgetések

Uzerb flzet

Beszoktatés

Csaladlatogatas

A szub igénye szerint megfigyelési leliséget biztositunk a csoportszobaban.
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Beszoktatas (adaptacio)

Bolcssdénkben a szélel tortéerd fokozatos beszoktatas modszerével szoktatjuk a
gyermekeket a bolégei kozosségbe. A fokozatos beszoktatds modszdentomen
megkonnyiti a kisgyermekek beilleszkedését a lbdles kozosségbe, és csokkenti az
adaptacio soran fellépnegativ jelenségeket. A s#ukl tortérd fokozatos beszoktatas
nemcsak a gyermek szamara jeleringtket, hanem hatassal van a csalad és adaf#ics
kapcsolatanak alakulasara is. Megvaltoztatia a dtismegyittnikdodést azaltal, hogy
lehethiséget nyujt a csalad és a bdélds, gondozasi, nevelési modszereinek
0sszehasonlitdséara, a kozos célok egylttes megasks.

A beszoktatas menete:

A szibvel tortérd fokozatos anyas beszoktatds modszere, hogy a gkebilcédei
tartozkodasanak idejét fokozatosan noveljuk. Célszka a beszoktatas 2 hétig tart, de
esetenként ez a gyermek viselked@séiiggéen novelhet, illetve csokkenthét A
beszoktatas az éldéten a szdlel torténik, a masodik héten mar a ézéllandé jelenléte
nélkil, de roévidebb és fokozatosan emetkadészakokkal. A gondozdk a gyermek
egyuttmikodésail figgéen, mar az els napokban probalkoznak a kapcsolat kialakitasaval,
kisérletet tesznek egy-egy gondozasi rdsmtet elvégzésére is a séijelenlétében. A
beszoktatas 3 — 4. napjatol szikséges, hogy a gontla szib jelenlétében fokozatosan
atvegye a gyermek gondozasat. A kapcsolatot ud\iathkitani, hogy a jatékithen az anya
illetve a szub rovidebb — hosszabb ideig egyedil hagyja a gyeetnek gyermek iranti
figyelem, szeretetteljes odafordulas, a 8kéh megeéisiti a gondoz6h irdnti bizalmat. A
bdlcgidében tapasztalt nevellégkér, a gondozah szakmai tudasa, a séuel szemben
tanusitott magatartdsa, tekintélyének elfogadadab)c$dei munka elismerését és értékeléseét
eredmeényezi.

Sajat gondozoréi rendszer

A ,sajat gondoz6éi” rendszer a személyi allanddsag elvén nyugsziklasidei csoportban.

A csoport gyermekeinek egy része (5-6 gyermekdzéetegy gondozdéshdz. A gondozas —
nevelés melletd kiséri figyelemmel a gyermek féfését, vezeti a feljegyzéseket, térzslapjat,
napléjat,o tartja szamon az Ujabb féglési allomasokat. A ,sajat gondoZdrszoktatja be a
gyermeket a boléglébe és a bdlédébe jaras egészdathrtama alaté a gondozobie.

Gyermekcsoportok szervezése

A bdlcssdei gyermekcsoport létszama 12 -Bdléhet. A magasabb Iétszam szakmailag nem
fogadhaté el. Nem csupan ellatasi problémat jedegbndozobinek, hanem nagyobb a zaj a
csoportban, valoszisithetben tébb a konfliktus, megtertibb az alkalmazkodas a
gyermekek szamara, kevesebb a lébdg az egyéni banasmaodra. Egy gondézaaximum

6-7 ,sajat” gyermeket lathat el.

Napirend

A bolcssdei munka alapfeltétele a jol kialakitott, folyawst napirend. A napirend
allandosadga a gyermekek szamara nemcsak a fizikdikségletek szempontjabol
nélkulozhetetlen. A napirend megkonnyiti a gyerrté@kkozodasat, leh&té teszi szaméara a
gondozasi riveletek ,ebrelatasat”, ezaltal tehat éslegiti a gyermek alkalmazkodasat,
fokozza biztonsagérzetét.

A folyamatos napirend kialakitdsanak altalanos elvie

A gyermekkdzosség napirendjében ugy kell a kozoszalgseégleteit és igényeit kielégiteni,
hogy kdzben az egyes gyermek sziikségleteit éséftdnyfigyelembe vesszik.
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A gyermek bdlc&dei napirendjének kialakitasanél az otthoni koriilyeikel, eseményekkel
mindenkor szamolnunk kell A gyermek szikségleteigéayei egytutt valtoznak életkoraval,
fejlodésével, igy a szukségletek, igények kielégitésijamak is az életkornak megfeieh
valtoznia kell. Ennek megfelign kulon elvek szerint kell kialakitani a tigegoport,
valamint a nagycsoport napirendjét. A csoportokineaplje az évszakok valtozdsaval is
modosul (tavasztol folyamatosal a leve@n vald tartozkodas ideje, télen a letegptest
hosszabb ékészités élzi meg), ezért szikséges a napirend allandé, fayasn rugalmas
valtoztatasa.

Unnepek, hagyomanyok:

Farsang

Husvét

Anyak napja
Gyermeknap
Blcsuzés a bolégewl
Mikulas

Karacsony

A bolcsode kapcsolatai

Ovoda — bélc$de kapcsolata:

Az 6voda — bolosde kapcsolat tartalmasabba valt, amiota az integnézmeny tagja

lettlink. Kolcsbnodsen részt veszink egymas szakmagragmjain, megismerjik egymas
munkajat, 6sszehangoljuk nevelési programunkatagyosoportos bolésléseink latogatast
tesznek leentibvodajukba.

Gyermekjoéléti kozpont — bolcgide kapcsolata

Rendszeres és folyamatos kapcsolatot tartunk fehalya gyermekjoléti kozponttal. Tobb
kisgyermek szocialis vagy egyéb okok miatt a koz@ganlasaval kerilt hozzank felvételre.
Ha a bdlcédében valamilyen problémat eészlelink a gyermekekkabcsolatban
(elhanyagolas, bantalmazas) jelezzik a gyermekjiépontnak.

Gyermekorvos, védné — bolcgide kapcsolata:
A gyermekorvos heti 1 alkalommal meglatogatja ad@éenket.

Mas bolcsdékkel valo rendszeres és folyamatos kapcsolattaga
Egri Mddszertani Bolagde

Specidlis feladatok az intézményben

Sajatos nevelési igéfiygyermek integralt gondozasa — nevelése a tiédzen.

Intézményiinkben igény szerint gondozunk sajatoselésv igényi kisgyermekeket, az
egeszséges gyermekekkel egy csoportban. Az egészsggrmek altal nyujtott minta a
fogyatékkal & gyermek optimdlis fefldését segitheti, illetve az egészséges gyermek
személyiségfefidését teheti teljessé.

Gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok a bokédében

Napjainkban egyre tébb halmozottan hatranyos h#lyaegy veszélyeztetett kisgyermek
kerll a bolcédékbe, akiknek megfel&lellatasa megkilonboztetett figyelmet és nagyobb
szakértelmet igényel a gondosoreszésl. A szubkkel valo banasmod, kommunikacio is
nehezebb, mivel ezek a csaladok sokkal érzékeniebbe

Feladataink:
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* Prevenci6 és a lehetséges korrekcié

* A kisgyermek jélétének biztositasa

* A gyermekvédelmi problémak megeése
Ezeket a feladatokat egyrészt sajat kompetencé&diakon belll, masrészt — mint @eges
eszleb- és jeldrendszer- mas kiflsintézmeények bevonasaval, a velik vald egyiikiialés
biztositasaval valdsitjuk meg.

Bolcstdel dokumentumok

Napi jelenléti kimutatas

Gyermek egészseégugyi torzslap- Begsi lap
Csoportnaplé (Esemény napld)

Uzer® flizet (esetenként)

Intézményink minéségpolitikaja

A 0-3 éves korosztaly féjtlesének torvényszeségeire épid, a gyermekek adottsagait,
természetes igényeit figyelembe Gevbiztonsdgos, szaks#ergondozds - nevelés
megvalositasa intézmeényi keretek kozott. Olyanachksdrat bolagdét kivanunk rikodtetni,

ahol az elldtds 6sszhangban van a gyermekek siéteségl, megfelel a szék igényeinek, a
fenntarto is elégedett az ellatas uégével.

A kellemes bolcsdei légkor, a szakképzett gondosdkn a kialakult nevéli attitid, a
gyermekcentrikus banasmod fokozhatjdk a szolg8lata iranti bizalmat, a csaladok
részéél. Olyan kornyezetet igyekszink biztositani a gyekek szamara, amelyben 6nallé
tevékenységekkel lehiégik adodik adket korulvevw vilag megismerésére, €s egyben
képességeik fejlesztésére.

Megtanitjuk a gyermekeket egymas tiszteletérerrds logy alkalmazkodjanak, megismerjék
és elismerjék egymas értékeit. Fogadjak el a massétjenek egészséges életet, szeressék és
veédjék a természetet, tudjanak gyonyorkddni minttemgzépségben. Szeressék a szép zenét,
meséket, verseket, dalokat. Ha a gyermekek folyasaat érzik a gondozénszeretetét,
megbecsilését, tapasztaljak s@giszséget akkaik is figyelmesek és seikeszek lesznek.
Munkankat rendszeresen siiglégedettség kédivekkel, sziib csoportos megbeszélésekkel
kontrollaljuk, esetleges hibaink kijavitasara t&zknk.

Szakmai motténk:

.Ha a jové évrél akarsz gondoskodni: vess magot!
Ha egy évtizeddel szamolsz: lltess fat!
Ha terved egy életre sz6l: embert nevelj!”

Szakmai programunk harmonizal:

Gyermekvédelmi térvények
NM torvények

Orszégos Szakmai Program
Szakmai szabalyzok
Mellékletek
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KEPZESI TERV:

AKKREDITALT TOVABBKEPZESEKEN RESZVETEL:
Amennyiben az intézmény tovabbképzési normatijativé teszi.

HAZI TOVABBKEPZESEK UTEMEZESE:

Evszakokra terveziink, harom hoénapos éatfogd kevettekészitiink. Ebben kovetjik a
természet valtozasait, beiktatjuk az ismerkedesiinmepeket.
0Sz:
v fokozatos beszoktatas, csaladlatogatas
v napirendek kialakitasa
v 6szi dalok, mondokak
TEL:
% Unnepekre készddiés, ajandékkészités
« a gyerekek kreativitasanak fejlesztése, ennekdskgei
% mozgasos jatékok
TAVASZ:
kornyezet megismerésenek lefsggei
tavaszvaras, késziflés a farsangra (festés, gyurmazas)
hasvét, dalok, versek ismételgetése
anyak koszontése, ajandékkal, verssel
nyilt délebtt szervezése
elbdcsuzunk az 6vodaba induloktdl

BODDDD

NYAR:

13 OQvodaérettseég megbeszélése

13 (j szubk szamara tajékoztatas
A mese, a mondoka, Olbeli jatékok, zene, énekedgetdozgas minden évszak kiemelt
feladata.

Munkatérsi értekezletek, megbeszélések:

Aktualitastol fugdgen kéthetente, egyéb esetben havonta sz@imek a munkatarsi
ertekezletek.

Szakmai programunk sikerességéhez és teljesitébéleidenk minden dolgozojanak aktiv
kozremikddése sziikséges. A megvaldsitasban admdoninden szakembere részt vesz.

Szakmai vezét
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HAZIREND

Intézmény fenntartoja: Szécsény Varos Onkormanyzata
Intézmény neve: Szécsényi Csepérédoda és Boldale
Cime: 3170.Szécseény, Magyar ut 13.
Telefon: 32/ 370-758

Boélcside orvosa: Dr. Kovacs Eva

Elérhetseége: 06-30/ 903-4044

Intézmeény vezéie: Mender Andrea

Bolcsidei szakmai vezéfe: Laszlok Rudolfné

Gondozoik: Takacs Bélané
Gajzinger Laszl6né
Laszlok Rudolfné
Bozs6 Klaudia

Nyitva tartas hétftsl- péntekig:7.°°-t6l 16 *%-ig.
Kérjuk, hogy a reggelit & és 9% 6ra kozétt, az uzsonnats® és 15 6ra kozétt ne
zavarjak.

A bdlcsidei ataddéban minden gyermeknek kilon rekesze vahak tarolasara. Kérjiuk, hogy
itt csak a legszikségesebb dolgokat taroljak, mdxdlc$dében hagyott, illetve a gyermek
személyes targyaiért fetaséget nem vallalunk.

Reggel a szdl oltozteti at gyermekét a sajat jatszéruhajaba,dnajgyermek fejlettségi
szintjétl figgoéen felkinalja a bili vagy a WC hasznalatat.

A kézmosasban, féslulkodésben segit, tisztan, rettdaz adja at a gyermeket a
gondozovnek. Tajékoztatast ad a gyermek hogyldtéra vele kapcsolatos otthoni
esemeényekil.

A gyermek, délutani tavozasakor a gonddzéeszamol a napi esemény@kismét a szid
Oltozteti at gyermekét.

A bolcssdésl a gyermeket csak a s#iagy altala irasban meghatalmazott személy vileti
14 éven aluli személy a feladattal nem bizhaté meg.

A gyermek altal hasznalt ruhanébe, cigbe, agyneribe kérjik a gyermek nevét (jelét)
beleirni.
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A bolcssdébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozoskdgeen lazas (37,5 és ennél
magasabb émérsékleti), antibiotikumot szeél vagy ferbzésre gyanus gyermek a bdldét
nem latogathatja. A csaladbaiferdul6 fert6zé6 megbetegedést kérjik jelezni.

A gyermek gyogyszer és ételérzékenységar szib irasban nyilatkozni sziveskedjék. A
kivizsgalas eredményét kérjik bemutatni.

Betegség miatt hidnyzé gyermeket, gyogyulasa wsak (Egészséges, kdzosségbe mehet.)
orvosi igazolassal tudunk fogadni. A megtorténelets védoltasokrol folyamatosan kérjik

a tajékoztatast.

A bdlcssdében tortéthh megbetegedés esetén a gondézénesiti a szidk. A szub kételes a
gyermek hazavitelét révid idén belll gondoskodni. Kézdsségbe a gyermek csaksorvo
igazolassal johet vissza.

Ha a szih gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem viszilesdmiébe,a tavolmaradas
okat reggel ¥z 8 oraig kozolje az intézménnyel.

Ha a gyermek 15 napig folyamatosan tavol marad a bésédétél, s ez id alatt a szill nem
€l jelzéssel a hianyzas okarol és a visszatérdmi@idpontjarol, ugyketszeri felszolitas
utan a gyermeket a bolcédébél kimaradtnak tekintjik.

Az étkezési téritési dijak befizetése az iskolaz@@aba torténik minden hdénapbarbrel
hirdetett idpontban.

A bdlcside tertletén és a botide udvaran a dohanyzas szigoruan tilos!
A babakocsikat csak az erre kijel6lt helyen kétgnolni.
A bdlcssde Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napckwa tart. A nyari és a téli

zarast a fenntart6 allapitja meg, méha szibket idsben tgjékoztatjuk.

A bolcide biztositja a széll szamara, - igpont egyeztetés utdn — a beszokataén id
tulmerben is a bolosdei életbe vald betekintést. Informaciocserére dolgtosan van
lehetség.

A HAZIREND megtartasa minden szilb szamara koteled, megszegése a gyermek
bdlcssdébél vald kizdrasat vonja maga utan.

Szécsény. 2013-09-01

Laszlok Rudolfné Mender Andrea
Boélcshdei szakmai vezét Ovodavezet
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MUNKAKORI LEIRAS
Csecserti és kisgyermekgondozé

Feladatai:
* Munkajat a vezeétutasitasa alapjan latja el.
* Napi munkdjat a gondozo6i munkarendben foglaltakiszeegzi.
* A munkaidj pontos kezdése, betartasa a jelenléti iv napralezsstése koteléz
Heti torvényes munkaideje: 40 6ra
A teljes napi munkaigbél 7 érat kell a csoportban eltdlteni (257/2000.(X@.) 7.8), a
fennmaradod 1 éraban csaladot latogat, sziiksémshetiyettesit, irasbeli munkait elvégzi.

Munkabeosztasa: 7.00-14.00
7.30-14.30
9.00-16.00
9.30-16.30

Munkaid alatt a bolc&de tertiletét csak a vedetngedélyével hagyhatja el.

Eves szabadsagot az egység gondéizéhdsszhangban utemezik.

Tavolmaradasat szabadsag esetén 3 napfiad,etgyéb ok miatti hianyzast munkakezdésére,
illetve ebtte koteles bejelenteni.

Munkavédelmi, balesetvédelmi é#fizvédelmi oktatdson vesz részt, az ott hallottakat a
balesetmentes munkavégzés erdekében koteles hetarta

Eléseqiti a gyermekek helyes testi-szellemi féfését, ennek érdekében figyelembe veszi:

* A gyermekek életkori sajatossagait

* A gyermekek korét

* Egyéni adottsagait, szokasait

e Egyéni banasmaddot, ,sajatgondozd” rendszert

* A gyermekek magatartasi szokasainak kialakitasatkéz 0sségi élet szabalyait

* A gyermekek levegn valo6 tartozkodasat

* A gyermekek jatéktevékenységének biztositasat

» Torekedjen a sztikkel a j6 kapcsolat kialakitasara

» Felvétel ebtt elvégzi a gyermekek csaladlatogatasat a kiatetnpontok alapjan

* A hazirendet a székkel betartatja

» Részt vesz a saiilértekezletek megszervezésében

» Javaslatot tesz az SZMK tagok személyére

* Megszervezi és megtartja a fogaddorat

A munkaideje alatt torténteket dokumentalja az @tdtzetben kollegaijiének
tajékoztatasa céljabol

* A napkdzben megbetegedett gyermekeket ellatjatésitra szitlket, hogy a beteg
gyermek miabbb kikeriljon a kozossegb

Az elirasnak megfeléen meghatérozott égontban sulyt, hosszt mér, ezeket
dokumentalja

» A gondozasi adminisztraciot pontosan, naprakéseeatv

» Gondoskodik a csoportszoba, a kiszolgélo helyiségedgfeled homérsékletésl,
allando szeliztetéséil

» A koOzegészsegugyi és higiénés szabalyokat betartja

» Reészt vesz kulonbdézszakmai, vagy egyeb jellégendezvényeken

» A gyermekek alvas ideje alatt adminisztraciot végez
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» Biztositja a jatéktevékenyseég feltételeit

Jelenti a szakmai vezdinek:
* Az egyseégen belll tortént eseményeket
e Miszaki meghibasodast
» Butor, jaték, textil igényét
» Balesetet, rosszullétet

Kotelessége:
 Részt venni mindazon szakmai és Belképzésen, tovabbképzésen, szakmai,
munkatarsi ertekezleteken melyre munkaltatoja kieéin
e Szakmai felkésziltségének novelése érdekében falgean tajékozodni a korsher
gondozasi-nevelési elvelr

Felelos:
* A gondozasi-nevelési munka magas szinvonallu kozetk&e végrehajtasaért
* A gyermekek egészséges, testi-szellembdigseert
* Az adminisztracio pontos vezetéseéert
* A gyermekek allando fellgyeletéert
* Ateruletén 1é% berendezési targyak allagmegovasaért
e Sajat egészségének védelméért
* A leltarért sajat felélsséggel tartozik
» Kornyezete rendjéért, tisztasagaért
* A munkafegyelem, munkatigyi szabalyok betartasaért
e Az etikai szabalyok betartasaért
» Az egészségugyi kiskonyvéwalasnak megfeléen megcsinaltatni
* A munkavégzés soran tudomasara jutott titkot driegi.
Munkakapcsolatai:
Belss: szakmai vezéwel, ovodavezéivel
Kils6: szubi munkakozdsséggel, sslikel
A munkakori leiras hatalya:
A munkéba lépéskor a munkaltatdo alairasaval valikldssé és érvényessé. A dolgozo
alairdsaval igazolja a munkakori leirds tudomasielet, s azt magara nézve kotéhek

tekinti.
A munkakoari leiras az atvétel napjatdl visszavopasitalyos.

Szécseény 2013. év szeptember ho 01 nap

M}ender Andrea
Ovodavezet

A munkakdri leirdsban foglaltakat megismertem, atoknagamra nézve kotelerk
ismerem el. Egyidéjeg egy példanyt atvettem.

Szécsény 2013. 09. 01.

Munkavallalé
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MUNKAKORI LEIRAS

Bolctde szakmai vezét- Laszlok Rudolfné

A bolcidevezeh az Ovodavezét kozvetlen munkatarsa. Feladatdt az utasitasai,

valamint az e szabalyzatban foglaltak alapjan végzi

* A bolcssdevezed felelos a csoport szaksZemikodéséért, felésséggel tartozik a
tartalmi munkaért, a vagyonvédelemért, a munkafegyért, a bolasde Ugyviteli
teendinek ellatasaeért.

e A szakmai vezétmegbizasardl és a megbizas visszavonasardl a ttatdkdont.

+ Javaslatot tesz a botdei koltségvetés szakmai 6ghnyzatanak tervezésére,

felhasznalasara, eszk6zok, szakmai anyagok besgeezé

* Havi jelentések, éves statisztikak, egyéb létszi@mijéssel kapcsolatos feladatokat
elvégzi.

Munkakdri teendi csecsert és kisgyermekgondoz6 munkakori leirassal egytenés.

Szécsény, 2013. 09.01.

Me’nder Andrea
Ovodavezét

A munkakdri leirdsban foglaltakat megismertem, atroknagamra nézve kotelerk
ismerem el. Egyidéjeg egy példanyt atvettem.

Szécsény 2013. 09. 01.

Munkavallalo
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Bolcsidei Felvételi Szabalyzat

1.36. 8 15/1998.(1V.30.) NM rendelet alapjan bddgbe a gyermek huszhetes koratol
harmadik életévének, sajatos nevelési igéyyermek az 6todik életévenek betdltéseig,
illetve annak az évnek a december 31-éig \efedt amelyben a gyermek a harmadik
életévét, a sajatos nevelési igémyermek az 6todik életévét betolti.

37.8 (1) A napos bolésle a fenntartd altal meghatarozott napi nyitvasaitién beldl
biztositja a gyermekek ellatasat. Alapfeladatkémijtott ellatas esetén, egy gyermek, napi
gondozasi ideje, a 12 6rat nem haladhatja meg.

40.8 (1) A bolcédei ellatas keretében a gyermek életkoranak ézségisallapotanak
megfeleben biztositani kell:

- a gondozéas-nevelés feltételeit,

- igy kulénosen a torvényes képvis&bzrenikddésevel tortéhfokozatos beilleszkedés
lehetiségét,

- a megfelal textiliat, butorzatot, a jatéktevékenyseég felttel

- a szabadban valo tartdzkodas feltételeit,

- a sajatos nevelési igaingyermek egyéni fejlesztésének feltételeit (az mlieszilt
bdlcgsdében),

- az egészseges taplalkozas kovetelményének miéghtheztetést kilon jogszabalyban
meghatarozottak szerint.

Egy bolc$dei csoportban legfeljebb 12-14 gyermek gondozhato.

Bdolcsidei ellatast Szié, Gondviseb, Torvényes Kepvisad akkor kérhet:

- ha munkéba kivan allni,

- ha egyedulallo egy vagy t6bb kiskoru gyermekkel,

- ha 3 vagy tobb gyermekes,

- ha a szidl tartdsan korhazi kezelés alatt all,

- ha fel$oktatasi intézményben, vagy mas intézményben totaihnl, vagy atképzésre,
képzésre jar, és ezt iskolalatogatasi igazolasErsaval tudja is igazolni.

- ha a gyermek szdje, gondviselje, idéskoru vagy szocialis helyzete miatt nem tud a
gyermek napkézbeni ellatasarol gondoskodni,

- ha Gyermekjéléti szolgalat, Gyamigy, Csaladgoddv2ding, Orvos javasolja (ekkor
szlikséges a sdijlgondviseb beleegyezése is).

Felvételkor elbnyben részesiil:

- akit egyedulallé szdlnevel

- akinek csaladjdban harom, vagy tébb gyermek van
- akinél egészségigyi vagy szocialis indok all fenn

- aki gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

A gyermek bolcdébe vald felvételét a szidlhozzajarulasaval:
- a korzeti védno

- a hazi gyermekorvos, vagy hazi orvos

- szocidlis illetve csaladgondozo

- gyermekjoléti szolgélat
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- gyamhatésag is kezdeményezheti

A varosi bolcsédék felvételi korzete Szécsény kbzigazgatasi texide intézmények alapitd
okiratdban rogzitettek szerint. A sékil igazolhatdé munkahellyel, vagy a felvételkor
alkalmazasukrol, legaldbb munkahelyi szandéknylzakktal rendelkezzenek, melyben a
munkaltato, leentl munkaltatd nyilatkozik arrdl, hogy a saéthlkalmazasban all, vagy egy-
masfél honapon belll alkalmazni fogja. A gyermekek/étele egész évben folyamatos.

A gyermek felvételét az erre rendszeresitett Gs&llal kitoltott felvételi jelentkezési lap
benyujtasaval lehet kérni.

Felvétel:
- a beérkezett felvételi kérelmek beérkezési sdijgdren, illetve a fenti bekerilésibalytket
€s az igénylés idejét is figyelembe véve torténik.

Csatoland6 okmanyok:
- a gyermek sztletési anyakonyvi kivonatanak mésaola
- a gyermek és szik lakcimet igazol6 okmanyanak masolata

1. A gyermek felvétel étt orvosi vizsgélaton vesz részt, amely megallapfpgy:

- a gyermek egészseges kbzdsségben gondozhattheigve

- enyhe fokban sérult, kulonleges ellatast, kasgesztést nem igényl egészséges csoportba
integraltan ellathato-e

2. A bolc$de vallalhatja sajatos nevelési igérgyermek korai fejlesztését, gondozasat,
fejleszt felkészitését, amennyiben ennek targyi és szerfedigieleivel rendelkezik.

A bolcsgidébe tortéa felvételt sajatos nevelési igdngyermek esetén a fentiekben
foglaltakon tal, a gyermek habilitaciojat ségsizakember, és a kozoktatasrél sz6lo
1993.LXXIX. Torvény (a tovabbiakban: Kt.) 30.8 (®kezdésében, valamint 34.8) pontjaban
szabalyozott szerv (tovabbiakban: szakdrizottsag) is kezdeményezheti, ha a bédében

a gyermek korai fejlesztése megszerveizhet

3. A vizsgalat eredményét a bddei torzslapban régziteni kell. Minden felvett gyek
személyes adatait a bébckei felvételi konyvben régziteni kell.

4. A gyermek felvétele étt a gyermek jelenlegi fejlettségi szintjea védnsje ad
tajékoztatast, az erre rendszeresitettbméickornyezettanulmanyon.

5. Tuljelentkezés esetén a Szék elutasitast kouéen fellebbezhet a Varosi Polgarmesteri
Hivatal Szocidlis Irodajan.
A bdolcsidei felvételnél a felvett Ietszam adBelyek 100%-at nem haladhatja meg.

6. A bolc$de nyitvatartasi idejét a bokidevezes javaslatara Szécsény Varos Onkormanyzat
képvisebtestilete hatarozza meg.

A bdlcsside nyitvatartasi ideje: munkanapokon 7.00-16.30n@nden év elején sziil
igényfelméreés szerint.

7. A mindenkori bolcsdei téritési dijakrél Szécsény Varos Onkormanydaéta.

8. A gyermek bola&dei elhelyezése medszk ha:
- a megszintetést a séiéri,
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- a bdlcéde orvosanak megallapitasa szerint a gyermek eggisdtapota miatt, illétleg a
tobbi gyermeket veszélyezbainagatartdszavara miatt. (magatartaszavar medasapstt
kikéri szakember- pszichologus, gondo&ogydgypedagbgus véleményét is.)

- a gyermek hozzatartozoja ismételt figyelmeztdtétlenére megseérti a hazirendet,

- testvér szlletése utan, a sziilési szabadsaleatiel

- atéritési dijat felszélitas ellenére sem fiptig,

- a gyermek 6vodai felvételt nyert.

9. A gyermek a boléglében 3. életév betdltéséig gondozhatd-nevilhet

A gyermeket testi és szellemi fejletts&géditiggéen orvosi vélemény alapjan lehet atadni az
ovodanak.

Targy év december 31-ig, a harmadik életévét liegilermek évodaba megy, ha fejlettségi
elmaradasa nem indokol meég egy év hiiles ellatast.

Ha igen, abban az esetben orvosi javaslatra a gyedméletévének betdltését kivet
augusztus 31-ig gondozhato b@dsben.

Szécseény, 2013. szeptember 01.
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NAPIREND

Pillang6 csoport

Gyermekek érkezése, atvétele kézmosas utan, sgabkd
Gondozoén reggelit kinal a gyermekeknek

Furdbszobai tevékenység

Szabad jaték

TizOrai

ldéjaras fuggvényében szabad jaték a szobaban, vagyvazon
Bejovetel az udvarral, futdzobai gondozas

Ebéd és folyamatos altatas

Furddszobai tevékenység, uzsonna

Szabad jaték

Az érked szubknek a gondozaGhatadja a gyermeket

NAPIREND

Katica csoport

Gyermekek érkezése, atvétele kézmosas utan, spgabkd
Gondozén reggelit kinal a gyermekeknek

Szabad jaték,

Furdbszobai tevékenység

Tizorai

ldéjaras fuggvényében szabad jaték a szobaban, vagyvazon
Bejovetel az udvarrdl, fudszobai gondozas

Ebéd, folyamatos altatas

Furdbszobai tevékenység, uzsonna

Szabad jaték

Az érked szubknek a gondozdGhatadja a gyermeket
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Bolcsidés gyermekek napirendje és gondozék munkarendije
l.-11l. gondozénék és a Il.-IV. gondozorék egy csoportban dolgoznak

1d6 Gyermekek napirendje & I. Gondozoh délebttdés | 1d6 Il. Gondozow délebttds 1d6 I1l. Gondozérd 1d6 IV. Gondoz61
Munkarendje munkarendje délutanos munkarendije délutanos munkarendije
7.00- | Folyamatos érkezés. | 7.00- | Erkezik. 7.30- | Erkezik. Atveszi, a
8.30 Szabad jaték. 8.30 | Szelbztet, ferttlenits 8.30 csoportot az I.
folyadékot készit. gondozoitsl a gyerekeket
Csoportnapl6t atnézi, Szelbztet, ferbtlenits
létszamot jelent, fogadjs folyadékot készit.
folyamatosan a Csoportnapl6t atnézi,
gyermekeket, létszamot jelent, fogadja
tajékozadik az otthon folyamatosan a
torténtekol. gyermekeket, t4jékozadik
Jaték feltételek az otthon torténtek.
biztositasa. Atadja a Il. Jaték feltételek biztositasa
gondozoinek a
gyerekeket
8.30- | Reggelizés 8.30-| Terit, reggelit kinal, 8.30- | Terit, reggelit kinal,
9.00 9.00 | felugyel. Asztalt leszedi| 9.00 | fellgyel. Asztalt leszedi.
9.00- | Szabad jaték a 9.00- | Firdsszobaba viszi a 9.00- | Szabad jaték feltételeit 9.00- | Erkezik. Folyamatosan | 9.30- | Erkezik. Folyamatosan
10.00 | csoportszobaban, 9.30 | gyerekeket, sziikség 9.30 biztositja, felligyel a jatszé| 9.30 kapcsolodik be a 10.00 | kapcsolédik be a munkah
sziikség szerint szerint WC-t kinal, gyerekekre munkaba Szabad jaték feltételeit
furdészobai pelenkaz, kezet mosat. | 9.30- | Firdiszobaba viszi a Furdsszobéaba viszi a biztositja, felugyel a
tevékenység 9.30- | Szabad jaték feltételeit | 10.00 | gyerekeket,sziikség szerin gyerekeket, sziikség jatsz6 gyerekekre
10.00 | biztositja, felligyel a WC-t kinal, pelenkaz, keze szerint WC-t kinal,
jatszo gyerekekre, mosat. pelenkaz, kezet mosat.
9.30- | Szabad jaték feltételeit
10.00 | biztositja, feligyel a
jatsz6 gyerekekre,
10.00- Tiz6raiznak 10.00- Tiz6rait kinal 10.00- Tiz6rait kinal 10.00- | Tizérait kindl 10.00-| Tizérait kindl
10.15 10.15 10.15 10.15 10.15
10.15- | ldgjaras fuggvényében 10.15-| Idéjaras figgvényében | 10.15- | Idéjaras fliggvényében 10.15- | Id¢jaras fuggvényében | 10.15- | Idsjaras fuggvényében
11.45 | az udvarra készétiés, | 11.45 | kialakulasi sorrendben | 11.15 | kialakulasi sorrendben 11.45 | kialakulasi sorrendben | 11.15 | kialakulasi sorrendben

Oltozés
Jaték a szabadban.

kezdi a gyerekek
Oltoztetését az udvari
jatékhoz.

Felligyeli a jatékot.

kezdi a gyerekek
Oltoztetését az udvari
jatékhoz.

Felligyeli a jatékot.

kezdi a gyerekek
Oltoztetését az udvari
jatékhoz.

Fellgyeli a jatékot.

kezdi a gyerekek
Oltoztetését az udvari
jatékhoz.

Fellgyeli a jatékot
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11.45- | Folyamatos bejovetel | 11.45-| Kialakulasi sorrend 11.15- | Kialakulasi sorrend szerint| 11.45- | Kialakulasi sorrend 11.15- | Kialakulasi sorrend
kialakulasi sorrendben szerint bekiséri a sajat bekiséri a sajat gyerekeit, szerint bekiséri a sajat szerint bekiséri a sajat
vetkézés, WC gyerekeit, feltgyel, feligyel, egyuttnikodést gyerekeit, felugyel, gyerekeit, felugyel,
hasznalat, pelenkazas egyuttrmikodést igényelve atéltdoztet, WC-t egyuttmitkddést egyuttmikddést igényelve
mosakodas, torélkozég igényelve atéltdztet, kinal, pelenkaz, kezet igényelve atoltoztet, atoltoztet, WC-t kinal,
fésilkodés. WC-t kindl, pelenkaz, mosat, fésilkodésnél WC-t kindl, pelenkaz, pelenkaz, kezet mosat,
Szabad jaték a kezet mosat, felugyel. kezet mosat, fésulkddésnél feltgyel.
szobaban. fésulkddésnél feltigyel. Bekisér a csoportszobaba, fésulkddésnél feltgyel. Bekisér a csoportszobaba

Bekisér a felugyel. Bekisér a felugyel.
csoportszobaba, csoportszobéba, felligye|.
felugyel.
Folyamatosan 12.10 | Ebédhez &készit, 11.45- | Ebédhez ékészit, kostol, | 12.10 | Ebédhez &készit, 11.45- | Ebédhez ékészit, kostol,
ebédelnek, kostol, ebédeltet. ebédeltet. kostol, ebédeltet. ebédeltet.
lefekszenek. Szikség szerint segit. Szikség szerint segit. Szikség szerint segit. Sziukség szerint segit.
Folyamatos altatas, Folyamatos altatas, Folyamatos altatés, Folyamatos altatas,
cipd levételénél, ha cipd levételénél, ha cipd levételénél, ha cipd levételénél, ha
szlikséges seqit, lefektet, szlikséges seqit, lefektet, szilkséges segit, lefekte szilkséges seqit, lefektet,
betakar. betakar. betakar. betakar.
Asztalt leszedi. Asztalt leszedi. Asztalt leszedi. Asztalt leszedi.

15.00 | Alvas, ébredési 14.00 | Altat, alvé gyerekekre | 14.30 | Altat, alvé gyerekekre 15.00 | Altat, alvo gyerekekre | 15.00 | Altat, alvd gyerekekre
sorrendben flr@szobai felugyel. felugyel. felugyel. feligyel.
tevékenység. Adminisztral. Adminisztral. Adminisztral. Adminisztral.

Ebredési sorrendben Ebredési sorrendben
firdészobai firdészobai tevékenysége
tevékenységet végez, végez,

15.00- | Uzsonnaznak. 15.00- | Uzsonnat kinal, felugyel{ 15.00- | Uzsonnat kinal, feltigyel.

15.30 15.30 | Asztalt leszed. 15.30 | Asztalt leszed.

~
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15.30-
16.30

SzUkbk érkezéséig
szabad jaték a
szobaban.
Folyamatos
hazamenetel.

15.30-
16.00

Fellgyel a jatszo
gyerekekre, Jatékot
biztosit, csoportnapléban
régziti a délutan
torténteket.

Szubknek atadja a
gyerekeket, beszamol a
napi eseményeét.
Atadja a IV.
gondozdiinek azokat a
gyermekeket, akiket még
nem vittek haza. Rendet
rak.

15.30-
16.30

Fellgyel a jatszo
gyerekekre, Jatékot
biztosit, csoportnapléban
régziti a délutan
torténteket.

Szubknek atadja a
gyerekeket, beszamol a
napi eseményeét.

16.00-
16.30

Atveszi a lll.
gondozoitsl a
gyerekeket. Fellgyel.
A rabizott gyerekeket
atadja a sziknek,
beszamol a napi
eseményekil. Rendet
rak.
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A mellékletek tartalmat a torvényi valtozasok fuggyében aktualizaljuk.

A bolcsidei szakmai programot a bdéekei dolgozok egyhanguan elfogadtak.

Szécsény 2013.09.01.

Mepder Andrea Laszl6k Rudolfné
Ovodavezét Bolédei szakmai vezét
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