Szécsény Varos Onkormanyzata
3170 Szécsény, Rékoczi ut 84.

Szécsény Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
15/2014.(X1.26.) o6nkormanyzati rendelete
az onkormanyzat €s szervei szervezeti és mikodési szabalyzataroél

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvigektilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a Magyagégreelyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében meghatétt feladatkdrében eljarva a
kovetkedket rendeli el:

1. Az 6nkormanyzat jelképei

1.8
(1) Az o6nkormanyzati jelképeket és azok hasznalatanadtjah a képviséttestilet kulon
rendeletben allapitja meg.
(2) Az onkorméanyzat altal adomanyozhat6é dijakat ésnkdtiéseket a képvigetestilet
klon rendeletben allapitja meg.

2. Altalanos rendelkezések

2.8

(1) A szervezeti és ikOdési szabalyzat hatalya kiterjed Szécsény Vanasofnanyzata
Képviseb-testuletére, eltér rendelkezés hianyaban a nemzetiségi 6nkorméanyzata
testlletére, a polgarmesterre, a képditestilet valamennyi bizottsagara, a telepulési
képvisebkre, az 6nkormanyzat tarsulasaira, tovabba a kélvisstilet hivatalara.

(2) A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szol612. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Mo6tv.) rendelkezéseit, valamint akodményzat €s szervei szaméra
egyeéb jogszabalyokban megallapitott hataskori,vezeti és rikddési szabalyokat az
onkormanyzat rilkdési terliletén e rendeletbefighkkal egyitt kell alkalmazni.

3.8
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése, szg&h8kzécsény Varos Onkormanyzata,
3170 Szécsény, Rakoczi ut 84.
(2) Az 6nkormanyzat fontosabb adatait az 1. figjgedrtalmazza.

4.8
(1) Az oénkormanyzat jogi személy. Az dnkormanyZatadat- és hataskorok a képvisel
testlletet illetik meg.
(2) A képviseb-testiletet a polgarmester képviseli.
(3) Az dnkormanyzati feladatokat a polgarmestekgpvised-testilet, a képviséitestilet
bizottsagai, a jegyyz az dnkorményzat tarsulasai és az 6nkormanyzatdiavlatja el.

3. Feladat és hataskorok

5.8
Az dnkorményzat kotelézfeladat és hatdskoreit az Motv. 13. § (1) bekezddsaz egyéb
agazati jogszabdlyok allapitjak meg.



6.8
(1) Az onkormanyzat torvényi kotelezettségéneles@iésén tul, pénzigyi lelisegeinek
fliggvényében, lakossagi igények figyelembe vétdl@zméves koltségvetésében fedezet
biztositdsaval egyid#éleg, maga hatarozza meg, hogy milyen énként vékédidatokat
milyen mértékben és milyen médon lat el.
(2) A képviseld-testilet feladatait €s onként vallalt feladataifjedyyzékét az 1. melléklet
tartalmazza.

7.8
A képviseb-testilet hataskdrébat nem ruhazhat6 hataskoéroket az Motv. 42.81altaazza.

8.8

(1) A képviseb-testllet a hataskoreit az Motv. 41. § (4) bekezdézgerinti szerveire
ruhdzhatja at az Motv. 41. § (4) bekezdése alapjaty az Motv. 41. § (5) bekezdése
alapjan tovabb nem ruh&zhato.

(2) A képviseb-testiletél a polgarmesterre atruhdzott hataskort a 2. meligka
bizottsagokra atruhazott hataskort a 3. mellékgatmazza.

(3) Az atruhazott hataskor gyakorléja a kép\idelstiletnek évente beszamol.

(4) A lejart hatariddj hatarozatok végrehajtasaért fégela hatarid lejartat koved félév
el rendes Ulésén beszamol a hatarozat végrehajtaséarol

9.8
(1) Az onkormanyzati hatésagi Ugyek intézésérez -Matv-ben foglalt eltérésekkel — a
kdzigazgatési hatdsagi eljards és szolgaltatasddts szabalyairdl szolé 2004. évi
CXL. torvényt (a tovabbiakban Ket.) kell megféleh alkalmazni.
(2) Az dnkorményzati hatdéségi tigyben hozott testiiatarozatrol az ugyfelet a Ket-ben
eléirt alakszeit hatarozattal kell értesiteni.

4. Képviseb-testilet mikddése

10. §
(1) A képviseb-testilet [étszama — a polgarmesterrel egyutfé- 9
(2) A képvisebk névjegyzékeét és lakcimét a 2. fuggelék tartalmazz
(3) A képviseb-testilet elnbke a polgarmester.
(4) A képviseb-testilet a hatdsagi Ugyeket nem vonhatja hatabkoré

5 A képviseb-testllet Ulései

11. §

(1) A képviseb-testllet rendes Ulését szikség szerint, de |cly&édnte 6 alkalommal tartja.

(2) A képviseb-testulet alakulo, rendes ulés tart, valamint révidktlést tarthat.

(3) A képviseb-testllet Uléseit a polgarmester — az Ulés elndki@ja 0ssze. Akadalyoztatasa
esetén az alpolgarmester hivja 6ssze és vezestalete Ulést. A polgarmester és az
alpolgarmester egyuttes akadalyoztatasa esetéktara€i, Mivelédési €s Sport bizottsag
elndke hivja 6ssze és vezeti a testlleti Ulésteldbb felsorolt tisztségviséknek és a
bizottsag elndkének akadalyoztatasa esetén adkatd telepilési képviselkorelnok)
hivja 6ssze és vezeti a testileti Ulést.

(4) Indokolt esetben a polgarmester ulésszakot is bsdrmt, melynek soran a képvisel
testilet feladatainak ellatasaig tlésezik.



12. §

Az alakulo ulésre az Motv. 43.8 (1)-(3) bekezdésaiyaddak

(1)
(2)

13. 8§
A képviseb-testilet szikség szerint, illetve sajat munkateaerint Ulésezik, altaldban
az énkormanyzat székhelyén, a hénap utolsé kequjna 4° érai kezdettel.
Az Ulés a napirendbe felvett napirendi pontok meytiasanak idejéig tart.

14. 8

A polgarmester a képvisetestilet Glését a munkatedleltér idépontban is dsszehivhatja.

15. §

A képviseb-testilet rendkivili Glését 6ssze kell hivni:

(1)

(2)
3)
(4)

(1)

(2)
3)

(1)

(2)

(1)
(2)

3)

(4)

a telepulési képvisght Va-ének (szamszésithett a 10. § (1) bekezdés alapjan)
inditvanyara;

a képvisdi-testilet allando, e rendeletben meghatarozotttsaganak inditvanyara,

a kormanyhivatal vezgének, illetve

indokolt esetben a polgarmester kezdeményezésé

16. §
A 15. §-ban meghatarozott esetekben a rendkiviikéb-testileti Ulés dsszehivasara
vonatkozé inditvanyban meg kell jeldini a rendkiviiles 6sszehivasanak napirendjét,
helyét, idejét.
A 15. 8 (1) bekezdésben meghatarozott esetben é&geks hogy az inditvanyt a
telepllési képvisék sajat ketileg alairjak.
Az inditvanyt a polgarmesternél kelb&rjeszteni.

17. 8
Amennyiben a képviséltestileti Ulés Osszehivasara a 15. § (1)-(2) siben
meghatérozottak miatt kertl sor, akkor a polgarerestz inditvany benyujtasatol
szamitott 8 napon belll kdteles gondoskodni az @8égehivasaral.
A hataridd megtartdsara nincs szikség, ha ezén koklul a képviséttestilet rendes
ulést tart. Ebben az eseten az inditvanyt a reilldssapirendjére kell felvenni.

6. A képviseb-testilet sszehivasanak rendje, nyilvanossaga

18. §
A képviseb-testulet Uléseit a polgarmester a 13. § (1) bedszoek megfeléén hivja
Ossze.
A képviseb-testilet tagjait az Ulés helyének, napjanak édészidpontjanak, a
napirend targyanak éséeldojanak megjeldlését tartalmazé meghivoval kedkékivni,
mely elektronikus Uton is megkuldidet
A rendes Ulésre sz6l6 meghivét a képvdektilet Ulésének napjat meggien
legaldbb 5 nappal meg kell kuldeni. A rendkiviulédilésszehivasa esetén barmilyen
meghivasi mod igénybe veldetel lehet tekinteni az irasbeliségtis, azonban a
surghsség okat mindenképpen kodzolni kell. Siggegi inditvany benyujtasa esetén az
eléterjesztett dontési javaslatot a feladatkorikngl/éoérintett bizottsagoknak nem kell
véleményezniuk.
A képviseb-testilet Ulésének éghontjardl a nyilvAnossagot (a varos lakossagat) a
meghivonak a polgarmesteri hivatal hictéblajara torté kifliggesztésével, és
Szécsény varos hivatalos honlapjan tartkozzétételével kell értesiteni.



(5)

(6)

(7)
(8)

(1)
(2)
3)

(1)

)
3)

(4)
()

(1)

A képviseb-testiilet Uléseire tanacskozasi joggal meg kehihiv

a) ajegydt;

b) a polgarmesteri hivatal osztalyvediet

c) a napirendi pontok &adait;

d) a napirenddel érintett intézmény vejét;

e) aroma nemzetiségi dnkormanyzat elnokét;

f) Benczurfalva és POsténypuszta telepulésrészekaletagjait;

g) az dnkorményzat kényvvizsgaldjat, amennyiben aratkdimazasa koteléz

h) eseti jelleggel azoknak az dnszeibdy kozosségeknek a veddt amelyekkel a
képviseb-testilet egyuttitkddési megallapodast kotott, illetve amelyeknek a
jelenléte egy adott napirendi pont megtérgyalasahikséges,

A képviseb-testilet Ulésé& meghivd atjan — mellékletek nélkul — értesiteeil ka

parlamenti partok helyi szervezeteinek véiteta valasztokerilet egyéni orszagtsi

képvisebjét, a kormanyhivatalt, valamint azokat, akiket egyes napirendi pont

targyalasahoz azdkrjeszd, a polgarmester, vagy a jedymegjelol.

Amennyiben a képvisglttestilet olyan napirendi pontot targyal, amelyntriaz

onkormanyzat altal Iétrehozott tarsulast, annakisgpjét is meg kell hivni az tlésre.

A meghivéval egyiitt kézbesiteni kell az irasdsegjesztéseket is, melyek elektronikus

aton is megkuldhék. Az (5) bekezdés c)-h) pontjdban és a (7) belssHukn

meghatarozott személyek irasoétedjesztést csak ahhoz a napirendi ponthoz kapnak,

amelyikhez meghivasuk kapcsolodik.

19. 8
A képviseb-testilet Ulése nyilvanos. A nyilvdnos Ulés anyaga dnkorményzat
hivatalaban és Szécsény varos hivatalos honlapggtakinthes.
A hallgatésdg a nyilvdnos ulésen a részére kijeh@dlyen foglalhat helyet, és a
tanacskozast nem zavarhatja.
A képviseb-testilet Uléselil — kivéve a zart Ulést — hang-, film- vagy viddoétel
szabadon készithiet

20. 8
A képviseb-testilet az Motv. 46. § (2) bekezdés a)-b) powntjételsorolt esetekben zart
ulést tart.
A képviseb-testillet az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontjaledsorolt esetekben zart
ulést rendelhet el.
A polgarmester irasbeli, vagy szébeli nyilathkiot kér az érintett szeméyarrol, hogy
a nyilvanos targyaldsba beleegyezik, vagy nem egyeste. Amennyiben az érintétta
polgarmesterhez a targyalds megkezdéséig ,a nyib/&argyalasba beleegyezem”
tartalmu irasbeli nyilatkozat nem érkezik vissza2grintett nincs jelen, gy zart tlésen
kell az tgyet targyalni.
Zart Ulésen az Motv. 46. § (3) bekezdésébeofeltak vesznek részt.
A zart Ulésen hozott dontésékr kivéve az dnkormanyzati hatésagi Ugyben hozott
hatarozatokat — a zart Ulés utan a polgarmestdfjaloztatast a sajtdé atjan. Ennek
soran nem sértheti meg azokat az érdekeket, illgdgszabalyi rendelkezéseket,
amelyek a zart Uléselrendelésének alapjaul szalgalt

7. A képviseb-testileti elndk jogkdre
21. 8

Az elndk a képviséktestilet Ulését
a) Osszehivja, megnyitja, berekeszti, szlinetet resigel



(2) Az

(3) Az

4) Az

megallapitia a hatarozatképességet, tovabba szame&s az igazoltan, illetve
igazolatlanul tavollétket;

figyelemmel kiséri a képvisgitestilet munkdajabol valé kizarasi okot, ez lgyben
intézkedést tehet.

elnok Ulésvezetési feladatai, jogkore:

az Ulés vezetése;

szb megadasa, megtagadasa;

szb megvonasa, a napirend targyara valo térészofahs;

az elnok a felszolitds eredménytelensége utan mégta a szot;

azt a felszolaldt, aki eltér a targytol, az elnélszolitja, hogy térjen a targyra;
napirend ditti és tgyrendi kérdésben tortesz6 megadéasa és megtagadasa;
napirendi pont targyalasanak elnapolésa;

Az elndk vagy barmelyik képvisgéljavasolhatja a napirendi pont targyalasanak
elnapolasat. Ha az elnapolassal étegjeszé egyetért, efil a képviseb-testiilet vita
nélkil hataroz és meghatarozza a napirend targyadésdpontjat.

napirendek 6sszevont targyalasara javaslattétel.

elndk vitavezetési feladatai:

napirendi pontonként megnyitja, és ha tobb hozaészacs, bezarja a vitat;
szavazast rendel el;

megallapitja a szavazas eredményét;

kimondja a hatarozatot.

elndk egyéb feladatai, jogkore:

felszélalasi jog a képvisgitestilet Glésén barmikor;

az Ulés rendjének biztositasa.

22. 8

Az eléterjeszd, vagy barmelyik képviséljavasolhatja a vita bezaraséat. A képviselstilet e
kérdésben vita nélkul hataroz.

23. 8

(1) A tanécskozas rendjének fenntartasardl az elndoeagkodik.
Ennek soran:

a)

b)

Figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a talgiématol, vagy a tanacskozashoz
nem illo, sérb kifejezéseket hasznal. Ismételt figyelmeztetésekin megvonhatja
a hozzaszolotol a szot.

Rendre utasithatja azt a személyt, aki a képiisstilet tagjdhoz méltatlan
magatartast tanusit.

(2) Ha a hallgatésdg az ulést zavarja, az elndk, a képviseb rendzavarét a terem
elhagyaséara kotelezheti. A nem képwseéndzavard ismételt és sulyos rendbontdsa
esetén a polgarmester — karhatalom segitségéVi@iveléhatja.

(3) Az elndknek a rendfenntartas érdekében tett — dabzzatban meghatarozott —
intézkedései ellen felszélalni, azokat visszauagitvagy azokkal vitdba szallni nem
szabad.

(4) A javaslatrol a képviséttestilet felszélalas és vita nélkil hataroz.

8. A képviseb-testiileti Ulés hatarozatképessége

24. 8

(1) A képviseb-testilet akkor hatarozatképes, ha az Ulésen pulés képvisélk tobb
mint a fele jelen van.



)

(1)
(2)

(1)
(2)

3)
(4)

Ha az (1) bekezdésben megjel6lt szamu képviswhcs jelen, akkor az Ulés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen kép¥isedtileti Ulést 8 napon belll
ugyanazon napirendek megtargyalaséara ujra 6ssizieivei.

9. A tavollét

25. 8
A képviseb koteles részt venni a képvisdbstilet Ulésén, valamint annak a
bizottsagnak az Ulésén, amelynek tagja.
Igazoltnak kell tekinteni annak a képvisetk a tavollétét, aki
a) engedéllyel,
b) betegség miatt volt tavol.

10. A munkaterv

26. 8
A képviseb-testilet rendes Uléseit féléves munkaterv szemnfa. A munkaterv
elkészitési a polgarmester gondoskodik.
A munkaterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni:
a) valamennyi képviséttestileti tagtol;
b) képviseb-testilet bizottsagaitol;
c) alpolgarmesteé;
d) jegyztdl,
e) telepilés orszaggiesi képvisedjétal;
f) helyben nlikddé parlamenti partok képvisgétol;
g) polgarmester altal meghatérozott szerékkt
A véleményeket, javaslatokat a munkatervhez az mn&oyzat hivatalaban kell
benyujtani.
A jegyz6 a javaslatokat rendszerezi, €s a polgarmestetik&szitésre atadja.

27. 8

A munkatervnek tartalmazni kell:

(1)
)

(1)
(2)

a) az ulések varhato égontjat;

b) a napirendek cimét,@erjeszéjét;

c) az ebkészitéseért felék nevét;

d) a bizottsdgoknak a megjel6lését, ha aegjesztést ékzetesen bizottsdgnak kell
megvitatnia;

e) akodzmeghallgatés égontjat.

28. 8
A munkaterv elfogadasardl a polgarmester javaslatarképvisdi-testilet egyszér
szO6tobbséggel hataroz.
A munkaterv edterjesztésével egyiddpg a képvisdl-testiletet tdjékoztatni kell a
munkatervbe be nem kertilt javaslatokrol.

11. A rendes Ulés napirendje

29. 8
A képviseb-testilet rendes és rendkivili Glésének napiread@mpolgarmester tesz
javaslatot a munkaterv figyelembevételével.
Az elfogadott ulésterven kivili napirendi pontok gté&gyalasat, illéleg valamely
napirendi pontnak a napireétitortérs levételét javasolhatja:



®3)
(4)

(1)

)

3)

(1)

(2)
(3)

a) barmely telepulési képvisel
b) polgarmester,
c) alpolgarmester;
d) jegyz;
e) a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke javaslatot teetlyi 6nkorméanyzat
feladatkdrébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kdenét érint) igy megtargyalasara;
f) vélaszté polgarok a népi kezdeményediész6l6 6nkormanyzati rendelet szerint.
A javaslat a testlleti Ulés megnyitdsa utée, legkésbb a napirend elfogadéasét
megebzéen terjeszthéta testilet elé.
A tényleges napirendet a képvisédstilet nem hatarozati formaban, szavazas utjan
allapitja meg.
30. 8
A képviseb-testilet e rendeletben meghatarozott médon amélgisendjére felveszi
a) az ebterjesztéseket
b) az 6nallé inditvanyokat
c) az interpellaciot
A napirendi pontok targyalasanak sorrendjét aztaddbszerint kell meghatérozni:
a) rendeleti javaslatok;
b) beszamoldk;
c) tajékoztatok;
d) személyi kérdések;
e) interpellaciok.
Amennyiben az éterjeszé nem képvisdl, és nem az onkormanyzat hivatalanak
dolgozdja, azét érints napirendet a (2) bekezdélstiiggetlenll, a képviséitestilet
dontésére éte lehet sorolni.

12. Az ebterjesztések formaja

31.8
A képviseb-testilet tléseinek napirendjére fel kell vennelkiiterjesztésnek misuls, a
munkatervbe felvett, tovabba a képwvisadstilet, a képviséitestilet bizottsaga, a
polgarmester, alpolgarmesterek és a jégial ebzetesen javasolt
a) rendelet-tervezetet;
b) hatarozati javaslatot;
c) beszamoldt;
d) téjékoztatot.
Rendelet alkotasara vonatkozo javaslatot csakdrékdhet diterjeszteni.
irasbeli ebterjesztés tartalmi és formai kdvetelményeit a dliéklet tartalmazza.

32. 8

Minden munkaterv szerinti Ulésen, a napirend t4épgmebtt, a polgarmester, vagy az éltala
kijelolt személy tajékoztatja a testlletet a lejédtéridefi hatdrozatok végrehajtasarol,
valamint a két Ulés kdzotti fontosabb eseménglekr

(1)

13. Képvisebi 6nallo inditvanyok

33.8
Az elsterjesztések alapjan a napirendre felvett Ugyelkdsdze nem fludg 6nallé
inditvanyt tehetnek a képviséd melyet a polgarmesternél kell a rendes Ulésatapj
megebzéen legaldbb 3 nappal irasban beterjeszteni.



)

3)

(4)
(5)

(1)

(2)
®3)

(4)

(5)

(6)

(1)

A polgarmester az 6nallé inditvanyt a képwistdstilet tGlésén napirendi pontként
javasolhatja. Ennek hianydban az 6nallé inditvaegylijtasarol a képvisetestiletet
tajékoztatja, €s az elutasitast koteles megindakoln

A téjékoztatd alapjdn — amennyiben az inditvanyttépulési képvisél azt kéri — a
képviseb-testilet egyszér szotdbbséggel és vita nélkil dént a napirendreel vét
kérdésében.

A beterjesztésnek tartalmazni kell az 6néll6 irdliwt ebterjeszteni kivané nevét, az
inditvany szdvegét és atitdrjeszé sajatked alairasat.

A képviseb-testulet Ulésének napirendjére 06ndall6 napirendntigmt felvehet
inditvanyok a 30. 8-ban foglaltaknak megféiel

- rendeleti javaslat;

- normativ hatarozati javaslat,

- hatérozati javaslat lehet.

14. Az interpellacio

34.8
Az dnkormanyzati képvisklaz énkormanyzat feladat- és hataskorébe tartondami
tgyben a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhegyahoz és az allando bizottsagok
elndkeihez interpellaciot intézhet.
A képviseb interpellaciét széban vagy irasban a testiles tiégkezdéséig tehet.
Az Ulés kezdetén a polgarmester kozli a tdépiképvisedk altal mar benyujtott
interpellaciok tényét.
Az interpellaciora a kérdezett a kézhezvétedramitott legk&sbb 15 napon belll, a
kozérdeki bejelentésre pedig 30 napon belul koteles irdshataszolni. Az
interpellaciot, kozérddkbejelentést és az arra adott valaszt az irasasagdast kovét
elss testileti Glésen ismertetni kell. Az ismertetésterkalmaznia kell az interpellalé és
kdzérdeki bejelens neveét, valamint az interpellacio és kdzéidbkjelentés targyat. Az
interpellalét és a valaszadot legfeljebb 5 perabenilleti a szébeli éterjesztés, illetve
a valaszadas joga. A vélasz elfogadasardl a kdpvisglatkozik. Amennyiben a
képviseb a vélaszt nem fogadja el, a képwvistdstilet vita nélkil hatdroz a valasz
elfogadasardl.
Ha a képviséttestilet nem fogadja el a valaszt, megbizza tézgyint illetékes allando
bizottsagat vagy ideiglenes bizottsdgot alakit addéskor vizsgalatara, melynek
eredményédil a képvised-testiiletet a kérdéskor vizsgalatanak befejezésédtik Uilésen
tajékoztatni kell. Az interpelldlo képvigel kérése alapjan, részt vehet a bizottsag
munkajaban. A bizottsag megallapitasainak elfogadés képvisdl-testilet hataroz.
A képviseb az interpellaciot visszavonhatja. Ha a képviselz interpellacio
elhangzdsanak a napirend szerint varhatpadtjaban nincs jelen, s tavolmaradasat
elézetesen indokolva nem mentette ki, az interpeltagisszavontnak kell tekinteni.
Tavolmaradas kimentése esetén az interpellaciotg@apnester ismerteti.

15. A napirend ebtti €s utani felszoélalas

35. 8
Napirend €itt a képvisel-testilet tagjai rendkivili Ugyben legfeljebb 2 qus
idétartamban felszélalhatnak. A napirenddtel hozzaszolasi szandékot a témakor
megjeldlésével az Ulés meghirdetett kezdé§paditja ebtt legaldbb 10 perccel be kell
jelenteni a polgarmesternek.
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Az o©nkormanyzat feladat- és hataskorébe tértoa napirenden nem szerépl
halaszthatatlan és rendkivili Ggyben a napirendeigtangyalasat kovéen barmely
képviseb felszoélalhat.

A képvisebnek a (2) bekezdés szerinti felszolalas igényéakmyyértelm tartalmara
utalé modon az Ulés napirendjének elfogad&sa kel bejelenteni.

A polgarmester, az alpolgarmester, a bizottehgbkok és a tanacsnokok, valamint a
jegyz a napirend utani felsz6lalashoz két-két percberegsételt tehetnek. Egyebekben
vitAnak és szavazésnak helye nincs.

16. Felszélalas tgyrendi kérdésben

36. 8
A térgyalt napirendet érititigyrendi kérdésben barmelyik képvisearmikor 2 percre
szOt kérhet, és javaslatot tehet.
A képviseb-testiilet a javaslat felett vita nélkil hataroz.

17. Nem 6néll6 inditvanyok

37.8
Valamely napirendi ponthoz kapcsolodéan behaip inditvanyok, nem &nallo
inditvanyok:
a) mobdosito javaslat a rendelettervezethez,
b) modosité javaslat a hatarozati javaslathoz,
c) bizottsagi ajanlas.
Az ebkészitésért felék bizottsdg a rendelettervezethez, hatarozati lpveg — az
ezekhez benyujtott madositd javaslatokat is értekehjanlast nydjthat be a képvisel
testlletnek. Az ajanlasnak tartalmaznia kell al®iségi véleményt is.

18. Surgisségi javaslat

38. 8
A polgarmester, alpolgarmester, a képvkela bizottsagok elndkei, a nemzetiségi
onkorméanyzat elndke, a jedyzjavasolhatjdk a képviseltestiletnek valamely
eléterjesztés, vagy onallo inditvany sbsg targyaldsat. A sUégségi javaslatot
indokolassal kell ellatni.
Siurgsseégi javaslatot azd@krjesztéssel vagy az 6nallé inditvannyal egyiképviseb-
testilet Ulésén szdban igidehet terjeszteni, melyet 3 napon belll a polg&teraél
irdsban is be kell nydjtani. A képvisetestilet dont a javaslat indokoltsagérol.
Amennyiben a képvisgtestilet az inditvAnynak nem ad helyt, a ssggi inditvany
kérdésében a napirendttlegyszeit szotobbséggel hozott hatarozataval dont.
Ha nem ismeri el a sifgséget, ugy az inditvanyt egysrerapirendi javaslatként kell
kezelni.
Az inditvanynak a targyalasra és hatarozatiarzaalkalmasnak kell lennie. A nem
szabalyszdien benyduijtott inditvanyt az elndk visszautasithatja

19. A k6zmeghallgatassal egybekotott képvigetestileti tlés
és a lakossagi kapcsolatok rendje

39.8
A képviseb-testilet
a) munkaterve
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b) eseti dontése

alapjan koézmeghallgatassal egybekotott Ulést tamelyen az allampolgarok és a
helyben érdekelt szervezetek képuis&bzérdeki kérdést és javaslatot tehetnek.

A kdzmeghallgatassal érintett Ulés 6sszehivasamr ddés lefolytatdsara az altaldnos
szabalyokat az e fejezetbe foglalt eltérésseldtkilimazni.

A kbzmeghallgatassal egybekotott kepudststileti Glésen

a) atelepullés lakosai,

b) a helyben érdekelt szervezetek,

legfeljebb 3 6ra itartamban, egyenként 5 percben felszolalhatnak.

Kdzmeghallgatéds alapjan a képvisédstilet az elhangzott hozzaszoélasokat értékeli, é
kijeloli azt a forumot, vagy személyt, amely a k@&ghallgatds sordn elhangzott
felszblalasok tartalmat megvizsgalja, s a sziukségéskedést a képvisetestulet edtt
kezdeményezi.

Az Onkormanyzat nyitottsdga, a lakossagi kapcsetasitése céljabdl a kilonbéz
féorumok (lakossagi férum, telepllésrészi tanacskpzéartisat a testilet éves
munkatervében kell meghatarozni.

A képviseb-testilet - az éves koltségvetésben meghatarogstieq erejéig - anyagilag
is thmogatja a lakossag onszeldizkdzossegeinek, igy kulondsen a helyi egyesiletek,
klubok, telepllési érdekeket szolgald alapitvanguikodését, a telepilésnek hirnevet
szerd maganszemélyek tevékenységét és veluk egyilitidik.

20. Kizaras a dontéshozatalbol

40. 8
A képviseb-testulet az Motv. 49. § (1) bekezdése alapjanraédtiozatalbol kizarhatja
azt a képvisélt, akit, vagy akinek a Polgari Torvénykonglrszolo torvényben
meghatarozott kdzeli hozzatartozojat az tigy szeesély érinti.
A telepllési képvisélkoteles bejelenteni a személyes érintettséget.
A kizarasrol az érintett telepulési képvis&kezdeményezésére, vagy barmely teleplilési
képviseb javaslatara a képvisetestilet dont.
A kizéarasrol sz6l6 dontéshez migitett tobbség sziikséges.
A kizart telepllési képvisél a hatérozatképesség szempontjabdl jeléniek kell
tekinteni.

21. A tanacskozas rendje

41. 8
A képviseb-testulet Ulésén a 18. § (5)-(7) bekezdésében mettgk tanacskozasi
joggal vesznek részt.
Az (1) bekezdésben megjeldlt azon meghivottak, etkikalamelyik napirend
targyaldsdhoz hivtak meg, csak annak a napiren@nektajdban vehetnek részt
tanacskozasi joggal, melyhez meghivasuk kapcsalodik
Az Ulést levezét elndk dont, hogy az Ulésen megjelent allampolgéaréleményt
nyilvanithatnak-e.

42. 8
A napirendi ponthoz val6 hozzészélasra az tléskémél kell jelentkezni.
Az Ulés soran egy képvisekgy napirendi ponthoz legfeljebb két esetben sadibzza.
Az els) felszélalas ideje 10 percnél, a masodik 5 perbogészabb nem lehet.
Az eléterjeszb, az Onkormanyzat hivatalanak napirendben érintietigozéja, a
polgarmester és a jegytobb alkalommal is hozzaszélhat.
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A tanacskozasi joggal rendelkdznapirendi pontonként, legfeljebb egy esetbener® p
idétartamban szoélalhatnak fel.

Az eldterjeszdt megilleti a zarszé joga is.

A hozzészolok sorrendjét — figyelembe véve a jéderds sorrendjét — az elndk
hatarozza meg.

Vita kdzben korabbi felszélaldssal kapcsolatosedsstel megtétele céljabdl barmelyik
képviseb, tovabbad ha a képviselszemélyét éridt korabbi felszdlalasra kivan
észrevételt tenni, 2 perces hozzaszoélasra kérhét. 3¢ felszolalast az elndk
engedélyezi. Ez esetben viszontvalasznak és vitdelgk nincs.

22. A szavazas rendje

43. 8
A képviseb-testilet a napirendi pont vitajanak lezarasa Zersz6 utan rendeletet alkot,
vagy hatérozatot hoz.
A képviseb-testilet a szavazas soranés2lir a maodositd javaslatokrol azok
eléterjesztésének forditott sorrendjében hatarozatabmalkili szavazédssal dont, majd
a rendeleti vagy hatarozati javaslat eg&dzsint.
A szavazas étt a jegyd — torvényességi kérdésben — észrevételt tehet.
Az Ulés elndke a napirendi pont sorafteljesztett hatarozati javaslatokat egyenként
bocsétja szavazasra.

(5) Az Ulés elnbke minden szavazas utdn megallapitjalaeredményét.
44. 8§

Szavazni szemeélyesen kell.
45. 8

(1)
(2)

®3)
(4)
(5)
(6)

A képviseb-testilet hatarozatat altalaban egy&zerdtdbbséggel, nyilt szavazassal
hozza.

A szavazas kézfelemeléssel torténiliZbr az igen, majd a nem, végll a tartézkodasra
vonatkozo polgarmesteri kérdésfeltevésre adandisziént torténik kézfelemeléssel. A
polgarmester a szavazatokat koteles megszamolnisélé esetén a szavazast
kézfelemeléssel meg kell ismételni.

A szavazatok 6sszeszamlalasa utan a polgarmestgllapitjia a javaslat mellett, majd
ellene szavazok, végill a szavazastél tartdzkodimatz

Az egyszeif tobbséggel hozott hatérozathoz a jeledlk@pvisebk tobb mint a felének
(szdmszdisithed a 10. § (1) bekezdés alapj&z) egybehangz6 szavazata sziikséges.
Szavazategyebfiseg esetén a vitat tovabb kell folytatni, és a leit@rasa utan ismételten
szavazni kell.

Ha az ismételt szavazds esetén is szavazatéggenll fenn, az élerjesztést az
elokészitnek atdolgozésra, mérlegelésre vissza kell adnazésa kovetkef rendes
ulésre eb kell terjeszteni, ahova azdéetrieszé Ujabb megoldasi javaslatot is koteles
eléterjeszteni.

46. 8§

A képviseb-testilet dontéséhez ndisitett tobbség szikséges az Motv. 50. §-aban
meghatarozott esetekben, tovabba:

a) a képviseal-testillet megbizatasanak lejartéteelfeloszlatdsahoz,
b) képvisebi megbizas megénéséél sz6l6 dontéshez,

c) képviseb (polgarmester) dontéshozatalbdl vald kizarashoz,
d) oOsszeférhetetlenség, méltatlansag megallapdasah
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e) a polgarmesterrel szembeni kereset benyujtasaddd hatarozat meghozatalahoz,

f) a gazdaséagi program elfogadasahoz,

g) hitelfelvétel, kotvénykibocsatas, tagi kblcsdmijppasahoz,

h) o6nkorméanyzati vagyonnal valo rendelkezéshezlidnforint felett,

i) helyi népszavazas kiirasahoz,

j) kitintetés adoméanyozésahoz,

k) gazdaségi tarsasag alapitdsahoz, gazdasagégbaasagként valé belépéshez,

) testileti hatdskorok atruhdzasahoz, annak wieszséahoz,

m) mindazon egyéb esetekben, amikor a torvény a édbioratalhoz mifsitett
tobbséget ir él

23. A titkos szavazas rendje

47. 8
A képviseb-testllet titkos szavazast tarthat az Motv. 46(28.bekezdésében foglalt
ugyekben.
A titkos szavazas lebonyolitasaval, a szavazas nemegenek megallapitasaval
kapcsolatos feladatokat a testileti Ulésen |étrethomleiglenes szavazatszamlaléd
bizottsag latja el.

48. 8
A titkos szavazas szavazOlapon torténik. Avazdélapnak tartalmaznia kell az
eldontend kérdést, vagy kérdéseket és az arra adhaté ,igés” ,nem”
valaszleheiségek jeldlésére szolgald kort vagy négyzetet. &8bfeldléssel jaro
személyi Ugyben tartando titkos szavazas esetéraeazblapon egymas alatt ABC
sorrendben kell feltiintetni a jeldltek nevét éslettd a hdromféle valaszlelieéget.
Ervényesen szavazni Ugy lehet, hogy a szaapadl szerepl jeldlt neve mellett lé¥
kdrbe vagy négyzetbe kell elhelyezni az X vagyletjaz igen, vagy a nem kérdésnél.
Ervénytelennek kell tekinteni a szavazatot, ha
a) a szavazolap nincs ellatva a hivatalos bél§leggomattal,
b) nem a (2) bekezdés szerint adtak le.
A titkos szavazas soran felmérithinden kérdésben az ideiglenes szavazatszamlélo
bizottsag dontést hoz.
A szavazas lebonyolitasanak technikai felftelz 6nkormanyzat hivatala biztositja.
Az ideiglenes szavazatszamlalé bizottsagasssumolja a szavazatokat, megallapitja az
érvényes €s érvénytelen szavazatok szamat, a sézaesedményét, és a szavazasrol
jegyzokonyvet készit, melyet az ulés jegkdnyvéhez kell mellékelni.
A bizottsag jegydkonyve tartalmazza:
a) a szavazas helyét és napjat,
b) a szavazatszamlél6 bizottsdg tagjainak nevét,
c) atitkos szavazas soran felmeériErdésekben hozott dontést,
d) a szavazas eredményet.
A szavazasrol készllt jedikbnyvet a bizottsag tagjai irjak ala.
A szavazas eredméngka bizottsag elndke a képvisekestiletnek jelentést tesz.

24. Név szerinti szavazas

49. 8§
A képviseb-testilet név szerint szavaz az Motv. 48. §-a skeltseti dontésre
vonatkozdan barmely képvigghvaslatot tehet név szerinti szavazasra.
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A képviseb-testilet (1) bekezdésben szefepiév szerinti szavazasrél vita nélkil
hatéroz.

A név szerinti szavazas esetén a jépfac sorrendben felolvassa a képvikaievét. A
képvisebk ,igen”, ,nem”, tartézkodom” nyilatkozattal szawmak. A jegyd a
szavazatot a névsoron feltlinteti, a szavazatokaze8gzamolja, és a szavazas
eredményét — a névsorral egyltt — atadja az elkdkheszavazas eredményét az elndk
hirdeti Ki.

A név szerinti szavazast a jedanyvnek tartalmaznia kell.

25. A jegydkonyv

50. 8§
A képviseb-testillet Uléséit a jegydkonyvet az Motv. 52. 8§ (1) bekezdése szerint kell
elkésziteni.
A jegydkonyvet a polgarmester és a jegyaldirasa mellett el kell latni az
onkormanyzat bélyeggvel.
A jegydkonyv egy eredeti példanyat, annak mellékleteiwpligt az egységes irattari
terv és a mindenkor hatalyos miniszteri rendelkeazgrint az ©6nkormanyzat
hivatalaban meg kelbrizni. A jegyzkdényv megkildése a torvényesseégi fellgyeletet
ellatoé szervnek az Motv. 52. 8 (2) bekezdése amagidNemzeti Jogszabalytarrol szolo
338/2011.(XI1.29.) Korm. rendeletben foglaltak saetorténik.
A valasztopolgaroknak az Motv. 52. § (3) bmlés szerinti betekinthetési jogat a
képviseb-testilet ebterjesztéseibe és az Ulés jegkidnyvébe az oOnkormanyzat
hivatalaban, valamint Szécsény varos hivatalos dpjah valé megjelentetéssel kell
biztositani.
A zart Ulésen hozott képvisetestileti dontések nyilvAnossagat a (4) bekezdés,
valamint a 20. § (5) bekezdésében foglaltakra tekil kell biztositani.

26. A képviseb-testilet dontései

51. 8§
A képviseb-testilet dontéseit
a) rendelet,
b) a jogalkotésrol sz6l6 2010. évi CXXX . torveny. B1) bekezdése szerinti
normativ hatarozat,
c) hatérozat formajaban hozza meg.
A képviseb-testilet normativ hatérozattal vagy hatarozatbalt & rendeletalkotast nem
igényls kérdésekben.

52. 8
Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhe
a) a polgarmester,
b) az alpolgarmester
c) atelepulési képvisé)
d) a képviseb-testiilet bizottsaga,
e) ajegyd,
f) a nemzetiségi 6nkormanyzat képvistdstilete,
g) a valasztépolgarok a népi kezdeményedésrszolé helyi  rendeletben
meghatérozottak szerint.
A kezdeményezést a polgadrmesterhez kell beamyiljt A polgarmester a
kezdeményezést, majd a tervezetet legf@s90 napon belll a képvisetestilet elé
terjeszti.
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53. 8

A rendelet-tervezet @tészitésével a képvigetestilet megbizhatja:

a) ajegydt,

b) valamely bizottsagat,

c) a polgarmesteri hivatal valamely b&lszervezeti egységét,

d) ad hoc bizottsagot hozhat létre a feladat ellasgasar

e) kulsé szakérdket kérhet fel elkészitésére.

A szakmai élkészités minden esetben a jegjfeladata.

A (8) bekezdésben foglalt kivétellel az dnkanyzati rendelet-tervezetet tarsadalmi

egyeztetésre kell bocsatani, melynek keretéberdlamg@olgarok, a nem &llami és nem

onkorméanyzati szervek, szervezetek (a tovabbiaklv@éleményezésre jogosultak) a

rendelet-tervezettel kapcsolatosan véleményt nyithatnak az ©nkormanyzat

honlapjan a rendelet-tervezet véleményezésérekidiatiaoldalon megadott elektronikus
levélcimen.

Nem vehét figyelembe az a vélemény, amely sérti a kozerkid)cs rendelet-tervezet

targyahoz nem illeszkedik, vagy név nélkdli.

A rendelet-tervezetet Ugy kell a véleményeme&éalakitott oldalon kézzétenni, hogy a

tervezet céljahoz és hatélybalépéséhez igazodoaéleanényezésre jogosultaknak

elegend id6 alljon rendelkezésre a tervezet érdemi megitééséh vélemények
kifejtéséhez.

A beérkezett vélemények, a véleményezésresjdgmevének és e-mail cimének

kezelése a véleményezett rendelet hatalybal&pésgamitott 1 évig torténik. Az

adatkezelés magaban foglalja az emlitett adatokjt@pét, taroldsat, kdzzétételét,
felhasznalasat és torlését is.

A véleményezésre jogosultak széles korét &rirendelet-tervezettel kapcsolatos

vélemények megismerése érdekében a PolgarmestertaHilakossagi forumot

szervezhet.

Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani

a) az Aallami tamogatasokrodl, a koltségvaibsa koltségvetés végrehajtasarol szolo
onkormanyzati rendelet-tervezetet,

b) az Onkormanyzat és szervei szervezeti é&ooési szabalyait meghatarozo, a
koztisztvisebi jogviszonyban &llok munkavégzéseével és juttat@dakapcsolatos
onkormanyzati rendelet-tervezetet, valamint

c) arendelet-tervezetet, ha annak 8érglfogadasahoz kiemelke#dzéerdek fizodik.

54. 8§
A képviseb-testilet rendeletének szamozdsa és cimének méglmEsa a
jogszabdlyszerkesztésiszol6 61/2009.(XI1.14.) IRM rendelet szerint &mtk.
A rendeleteket és a hatarozatokat a polgaenésta jegyx aldirdsa mellett el kell latni
az onkorméanyzat bélyeggvel.

55. 8
Az dnkorméanyzati rendeleteket az 6nkormanyaathlos honlapjan valé kdzzététellel
kell kihirdetni.
A jegysd gondoskodik arrél, hogy az dnkormanyzat rendelétei lakossag tudomast
szerezzen.
A képviseb-testilet esetenként agy is hatarozhat, hogy amm@iblgarok széles korét
érintd rendeletek teljes szdvegét helyi Ujsagban, vagyoimanyzati tajékoztatdban,
illetéleg elektronikus médiaban kbzzéteszi.
Ugyanez az eljaras az egyéb dnkormanyzati dlivathirdetmények tekintetében is.
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56. §
A képviseb-testilet hatarozata tartalmazza:
a) a testillet dontését,
b) a dontés végrehajtasanak hataridejét,
c) a végrehajtasért fetied személy nevét, szerv elnevezését.
A képviseb-testilet altal hozott normativ hatarozat kozzédéte az 55. § (1)
bekezdésben foglalt rendelkezést kell alkalmazni.
A Kképviseb-testilleti hatarozatokat naptari év eléjétkezdsdéen folyamatos
sorszammal kell ellatni. A hatarozat megjeldlésatabmazza a dontéshozo
megnevezését, a sorszamot, elfogadasanak évépjabvés napjat.
Nem kell szdmozott hatarozatot hozni a napireliogadasarol, tgyrendi kérdésekben
hozott dontéseki.

57. 8

A rendeletek és hatarozatok nyilvantartasarol égoméséél a jegys a titkarsag atjan
gondoskodik.

27. A telepulési képvisdl

58. §

A telepllési képvisél a teleplilés egészéért vallalt fékdéggel képviseli valasztéinak
érdekeit.

59. §

A képviseb fébb jogai:

a) Részt vehet a képvigetestilet dontéseinek @észitésében, végrehajtasuk
megszervezésében és efle@sében.

b) Kezdeményezheti, hogy a képvisébstilet vizsgalja felul bizottsdgainak, a
polgarmesternek, a helyi nemzetiségi onkormanyzgiviseb-testiletének — a
képviseb-testilet altal atruhdzott — dnkorméanyzati igyekberott dontéseét.

c) Megbizas alapjan képviseli a képvisédstiiletet.

d) A képviseb-testilet hivatalatol igényelheti a képvisieimunkajdhoz szikséges
tajekoztatast, illetve Ugyviteli kozrdkodést.

e) Surgs, azonnali intézkedést igédylkozérdek Ugyben kezdeményezheti a
polgarmesteri hivatal intézkedését. melyre 15 napelill kdteles érdemi valaszt
kapni.

f) Barmely bizottsdgi Ulésen tandcskozasi joggaitréehet.

60. §

A képviseb fobb kotelességei:

a) tevékenyen részt venni a képvisédstilet munkgjaban és ennek érdekében irasban
vagy szbéban a polgarmestern&zeitesen bejelenteni, ha a testulet tlésén nem tud
megjelenni, illebleg egyéb megbizatdsanak teljesitése akadalybaikitko

b) olyan magatartas tanusitisa, mely méltdva tesziozéléti tevékenységre, a
valasztok bizalmara,

c) felkérés alapjan részvétel a testileti Uléselkédzitésében, valamint kulonksoz
vizsgalatokban;

d) a tudomaséra jutott misitett adatot, személyes és kilonleges adato®nzeq
(titoktartasi kotelezettsége a megbizatdsanakdejdan is fennall);

e) kapcsolattartas a valasztopolgarokkal, illetve @bz civil szerveddésekkel;

f) személyes érintettség bejelentése;
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g) a képviseab a vele szemben fennallé 6sszeférhetetlenségilaiatiéktalanul kbteles
bejelenteni a polgarmesternek és az Motv. 37. Besird megszintetni, valamint
koteles az Motv. 38. (1) bekezdésében meghatarozitatlansagi ok esetén a (2)
bekezdés szerint tajékoztatni a képvigelstiletet és a korméanyhivatalt, tovabba
megvalasztdsatol szamitott 30 napon belll koétebeslezni felvételét az adozas
rendjésl szol6 tdrvényben meghatarozott koztartozasmemiddzoi eljarasban,
melynek megtorténtét az Motv. 38. 8. (4) bekezdeseint kdteles igazolni.

61. 8
A telepulési képviséket megillet tiszteletdij és koltségtérités mértékén kéepvised-
testulet kilon rendeletet alkot.

28. A bizottsagok
62. 8
(1) A képviseb-testilet dontéseinek @észitésére, a dontések végrehajtasanak
szervezésére és elt@nésére allando és ideiglenes bizottsdgokat hoe |ét
(2) A bizottsdgok bets mikddési szabalyait az e rendeletben szabdlyozottakiorajat
maguk hatarozzak meg. A bizottsagokkidési szabalyait az 5. melléklet tartalmazza.
(3) A bizottsdg kozvetlenil nem iranyithatia az k@mnanyzat hivatalat, csak a
polgarmesteren, illetve a jedyz keresztul.

63. §
(1) A képviseb-testilet az alabbi allando bizottsagokat hozza1ét
- Telepllésfejlesztési és Pénzugyi Bizottsa§ 5 f
- Szocialis Bizottsag 55f
- Oktatési, Mivel6dési és Sport Bizottsag 6 f
(2) Bizottsdgok tagjainak névsorat a 3. flgge##tatmazza.
(3) A bizottsag tagjaira javaslatot tehet barmedp\kiset. A bizottsagok tagjait és elnokét a
képviseb-testilet valasztja meg.

64. §
(1) A bizottsag tagjainak tobb mint felét és amkt a képvisék kozil kell valasztani.
(2) Egy képvisdl csak egy bizottsagnak lehet elnoke.
(3) A polgarmester és alpolgarmester nem lehettsiagi tag vagy elnok.

65. 8

(1) A bizottsagok altalanos feladatai:

a) a képvised-testulet dontéseinek@észitése,

b) a képvised-testiilet munkatervéhez javaslattétel,

c) bizottsagi ajanlastétel,

d) a képvised-testuleti dontések végrehajtdsdnak szervezédendreése,

e) a feladatkorikbe utalt &erjesztések elkészitése,

f) mindazoknak a hataskoroknek az elldtasa, melyéketty vagy az dnkormanyzat a

bizottsag hataskorébe utal.
(2) Az egyes bizottsagok altal ellatandé feladaegjyzékét a 6. melléklete tartalmazza.
(3) A bizottsag tevékenysé@ékétévente beszamol a képvisébstiletnek.

66. 8
(1) A bizottsag Ulését a bizottsdg elndke hivjazésés vezeti, akadalyoztatdsa esetén a
korelnok, tovabba a korelntk akadalyoztatdsa esetéimottsag elndke altal megbizott
onkormanyzati képvisél jogallassal rendelkézbizottsagi tag.
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Az elndk koteles 6sszehivni a bizottsagot

a) a képviseab-testilet dontése alapjan,

b) a polgarmester inditvanyara,

c) a bizottsdgi tagok Ya-ének (szadmsiaéthet a 63. 8 (1) bekezdés alapjan)
inditvanyara.

A bizottsag Ulésére, a hatarozatképesséedratdaozathozatalra, a dontéshozatalbdl valé

kizardsra a képvisgltestuleti tlésre vonatkoz6 szabalyokat kell alkedmi.

Barmely képvisél javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsagshérébe tartozéd

Ugy megtargyalasat, melyet a bizottsag kovedtkelgse elé kell terjeszteni. E téma

megtargyalasakor a képvigemeg kell hivni.

67. 8
A képviseb-testilet esetenkénti feladatokra ideiglenes kBagt hozhat létre. Az
alland6 bizottsdgok fkodésére vonatkozd szabalyokat e bizottsagokra is
ertelemszdten alkalmazni kell.
Ideiglenes bizottsag alakithaté:
a) egy-egy onkormanyzati rendelebkdszitésére, meglévendelet felllvizsgalatara,
b) az éves munkatervben meghatarozott napirendékéstitésére,
c) nagyobb jeleritsédi feladat ebkészitésére, végrehajtasara,
d) tarsulasok, egyutttikodési megallapodasokikkszitésére, és amire a testilet
esetenként szilkkségesnek tartja.

29. Telepulésrészi delegaltak, tandcsnokok

68. 8§
A képviseb-testillet Benczurfalva és Posténypuszta telepidzdépviseletére, az erre
irdnyul6 kérelem esetén, a testiilet és bizottsdigaein tanacskozasi joggal rendelkez
telepulésrészi delegalt statuszokat hozhat léte.edke iranyuld irasbeli kérelmet az
Onkorméanyzati képvisék valasztasa évében és az azt kéwit december 31. napjaig
lehet kezdeményezni.
A telepulésrészi delegdlt statusz létrehozaBanczurfalva telepullésrészben 20,
Posténypuszta telepilésrészben 25, a telepllékb&szedlland6 lakéhellyel és
valaszt6joggal rendelkézvalasztopolgar kezdeményezheti a delegalt szemehyé
megjeldlésével az (1) bekezdésben foglaltak alapjan
A telepulésrészi delegalt megbizatasa a kéldvisstilet megbizatasaig tart,
megbizatasanak ideje alatt koltségtéritésre jogosul

69. §
A Képviseb-testilet tagjai sordbol meghatarozott dnkorméanyektdatkorok ellatasara
— a feladatkor egyidéjmegjeldlésével — tandcsnokokat vélaszthat.
A tandcsnok megvalasztasa hatérozdtteidvagy meghatérozott feladat ellataséara is
szélhat.
A tanécsnok az éltala ellatott feladatrol véléte beszamol a képvietestiletnek.

30. A polgarmester

70. 8

A polgarmester a megbizatasédifasban latja el.

(1)

71. 8
A polgarmester felett a munkaltatéi jogok&iépviseb-testilet gyakorolja.
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A polgarmester jutalmét a TeleplilésfejleszéssPénziigyi Bizottsag javaslata alapjan a
képviseb-testlet allapitja meg.

72. 8

A polgarmester jogallaséat és feladatait azvMéB - 67 8-a, a polgarmesteri tisztség

megs#nését az Motv. 69 -70 §-a szabalyozzak.

A polgadrmester az Motv. 68. 8 (3) bekezdégistie a képvised-testilet utdlagos

tajékoztatasa mellett a két Ulés kozottbsdakban meghozhaté dontéseit az alabbi

targykorokben hozhatja meg:

a) onkorményzat &ltal vagy onkormanyzati tarsuldgikéamt benyuljthatd, palyézati
tamogatassal jaré pélyazati anyag benydjtasa, ayiiem a képviséttestiileti
ulésen tortéd targyalds a palyazati hatésiclmulasztasaval jarna és a palyazati
onrész nem haladja meg az 1.000.000 Ft-ot,

b) palyazati nyilatkozat pétlasa, amennyiben a képéitestileti Glésen tortén
targyalas a nyilatkozattételi hat&fidimulasztasaval jarna,

c) veszélyhelyzet, sulyos karesemény elharitasahdaségéas intézkedés meghozatala,

d) az Onkormanyzat jogérvényesitése érdekében tetlyjatkozat vagy beadvany,
kereset, amennyiben a képvisédstileti Ulésen torténtargyalds jogveséthatarid
elmulasztasaval jarna,

e) amennyiben a dontés elmaradasa az 6nkormanyzaigghni hatranyt jelentene.

A polgarmester a koltségvetésisz6l6 dnkormanyzati rendeletben és a Beszerzési

Szabdlyzatban meghatarozott értékhatarig dont sadimhasznalasrol, dontéser

tajékoztatja a képviséltestiletet.

31. Az alpolgadrmester

73. 8
A képviseb-testilet - sajat tagjai kdzul a polgarmester jlatasa, titkos szavazassal, a
képviseb-testilet megbizatasanak étdrtamara - a polgarmester helyettesitésére,
munkajanak segitésére edy farsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszdbba
a polgarmester javaslatara, titkos szavazassalgpvideb-testilet megbizatasanak
idétartaméra egy of foallasu, nem a képvisetestilet tagjai kozil vélaszthato,
alpolgarmestert valaszthat, aki a polgarmesteyitasaval latja el feladatat.
A tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester maefai heti 20 6ra, fogaddnapot a 7.
melléklet szerint tart.
A nem a képviséttestilet tagjai kozul valasztott alpolgarmestemrtagja a képvisél
testlletnek, a polgarmestert a képvgeistillet elndkeként nem helyettesitheti, de a
képviseb-testilet Ulésein tanacskozasi joggal részt vesnem a képviséltestilet
tagjai kozll valasztott alpolgarmester jogallasgggebekben a képvigetestiilet tagjai
kdzul valasztott alpolgarmesterre vonatkozo szaibdlykell alkalmazni.
A nem képviséttestulet tagjai kdzil valasztott alpolgdrmestenkaideje heti 40 ora,
fogaddnapot a 7. melléklet szerint tart.
Az alpolgarmesterek a polgarmester iranyitakktjak el a feladatokat.
Az alpolgarmesterek tevékenysédilkendszeresen beszamolnak a polgarmesternek és
minden év utolso testileti Ulésén a képvgektiletnek.

32. A jegy®d

74. 8

A jegyzs kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kozgalalti tisztvisedkrol szol6 2011.
évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megféta torténik. Szécsény varos polgarmestere
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palyazat alapjan hatarozatlansid nevezi ki a jegy#t - Holloké kbézség polgarmestere
irasbeli véleményének kikérése mellett - és gydjkofelette a munkaltatéi jogokat.

75. 8

(1) Ajegyd vezeti az 6nkormanyzat hivatalat.

(2) Gyakorolja a munkaltatéi jogokat az (1) bekestiin megjeldlt hivatal koztisztvigel
torvény hatalya ala tartoz6 munkavéllalok tekirtbet® A kinevezéshez, vedet
megbizdshoz, annak visszavonasahoz, jutalmazashoa -polgarmester Aaltal
meghatérozott kdrben — a polgarmester egyetéédéell szereznie.

(3) Az 6nkormanyzat fikodésével kapcsolatos feladatai:

a) torvényességi szempontbol elleni a képvisel-testilet, a bizottsagok elé kesll
eléterjesztéseket,

b) a képvised-testilleti tlésen a vita barmelyik szakaszabagtydl annak lezarasa utan
torvényességi észrevételt tehet,

c) gondoskodik a képviséltestilet, a bizottsdgok szervezési és Ugyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

d) tanacskozasi joggal részt vesz a képuisestilet és a képvidetestileti
bizottsagok ulésein,

e) a képvisab-testilletnek, a bizottsagnak és a polgarmesteriie&lds jelezni, ha
dontésiuknél jogszabalyseértést észlel,

f) a képvisdi-testileti Ulés jegykonyvét az ulést kovét15 napon belll koteles
megkuldeni a kormanyhivatalnak,

g) tajékoztatja a képviséltestiletet a polgarmesteri hivatal munkajardl,

h) dont a hatdskdrébe tartoz6 tgyekben, szabalyozna iggyekben a kiadméanyozas
rendjét,

i) a polgarmesterrel egylitt alairja az 6nkormanyzeaiileleteket,

j) gondoskodik az 6nkormanyzati rendelet kihirdet@sé

k) onalléan megbizéssal, vagy lieklersrzési tarsulas Gtjan ellatja az dnkorményzat
altal alapitott és fenntartott koltségvetési szZep@nzigyi-gazdasagi ellérzését;

l) ellatia az (1) bekezdésben megjeldlt hivatal, triiltségvetési szerv operativ
gazdélkodasi feladatai iranyitasat.

(4) A jegyd rendeletalkotassal kapcsolatos feladatai:

a) kezdeményezheti rendelet alkotését,
b) végzi az dnkormanyzati rendelet szakmékészitésével kapcsolatos feladatokat.

(5) A jegydt teljes jogkorrel - Hollok kdzség polgarmestere irasbeli véleményének
kikérésével - Szécsény varos polgarmestere aljaloki - a jegydi képesitési és
alkalmazasi feltételeknek megfeiel hivatali koztisztvisél helyettesiti.

(6) A jegyd és a jegy@ helyettesitésével megbizott koztisztvisebgyideji tartds
akadéalyoztatasa esetén - legfeljebb hat hongtaridmra - a jegyd feladatok ellatdséra
Szécsény véaros polgarmestere - Hall&ozség polgarmestere irdsbeli véleményének
kikérésével - jeloli ki a képesitési és alkalmaztedtételeknek megfelél hivatali
koztisztvisebt. Amennyiben ilyen képesitési és alkalmazési tieleének megfelél
hivatali koztisztvisel nem all kdzszolgélati jogviszonyban, abban azbesetiz Motv.
82. § (2) bekezdése az irdnyado.

33. A koz6s 6nkormanyzati hivatal
76. 8

(1) Szécsény Varos Onkormanyzata Képvigestiilete és HolldkKozség Onkormanyzata
Képviseb-testilete - Magyarorszag helyi O6nkormanyzatair@olé 2011. évi
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CLXXXIX. torvény 85. §-aban foglaltak szerint - ki 6nkorméanyzati hivatalt hoznak
létre és tartanak fenn.

(2) A kozos 6nkormanyzati hivatal megnevezésaszékhelye:

Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal, 3170 Szécgeakoczi Ut 84.
Kirendeltségének megnevezése, cime:

Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal HobibKirendeltsége, 3176 Holldk

Kossuth ut 74.

A koz6s dnkormanyzati hivatal 6nallo koltségveszsrv.

A kozos oOnkormanyzati hivatal Ugyrendjét a 8. medé tartalmazza, amelyben
foglaltaknak megfeléen végezhet vallalkozasi tevékenységet.

(3) A kozos dnkorményzati hivatal jogi személyiséiggem rendelkéy bels szervezeti
egységekre tagozodik. A bélsszervezeti egységek vediet a polgarmester
egyetértésével a jegynevezi ki.

(4) A kozos onkormanyzati hivatal bélszervezeti tagozédaséat, a hivatal munkarendjét,
ugyfélfogadasi rendjét a rendelet 6. melléklettatarazza.

(5) A munkaid-beosztasra és munkavégzésre vonatkozé dienedzkedést a jegyizkilon
utasitasban szabalyozza.

(6) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezetedé§l sz6lo 2007. évi CLIIL térvény
szerinti vagyonnyilatkozatot a 4. figgelékben fedtak kdtelesek tenni.

34. A tarsulas

77. 8

(1) Az onkorményzat képvisetestilete altal létrehozott tarsulasok megalalanak,
megs#inésének, szervezetének éskidésénekdbb szabalyait az Motv. 87. § - 95. §-a
tartalmazza.

(2) Atarsulds nem sértheti az abban résziké@nkormanyzati jogait.

(3) A tarsulassal kapcsolatos megéllapodast iréslbéoglalni, amelyet a polgarmester és a
jegyz készit eb, tovdbba gondoskodnak annak végrehajtasarol.

(4) Atarsulas ellatja a tarsulasi megéllapodashaatruhazott hataskoroket.

(5) A tarsuldsok felsorolaséat az 5. fliggelék taréaza.

35. A gazdaségi program

78. 8
A képviseb-testllet gazdasagi programjat az Motv. 116. 8-Sloatalt szabalyok alapjan
késziti el.

36. A kdoltségvetés

79. 8
A képviseb-testilet az éves koltségvetését dnkorméanyzatietetitbn allapitia meg. A
koltségvetés Osszeallitdsdnak részletes szabé&yaitllamhaztartasrol szolo térvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulagékér a koltségvetési torvény hatarozza
meg.

80. §
(1) Az dnkormanyzat gazdalkodasara az allamhazidiiavényben és az Motv. 111-115. §-
aban foglaltak az iranyadéak.
(2) A polgarmester évente egy alkalommal tajékgtatvaros lakossagat az 6nkormanyzat
vagyoni helyzetének alakulasardl az éves koltségveeszamoloban.
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81.8
(1) Az 6nkorméanyzat gazdaséagi Ugyrendjét a Oléklel tartalmazza.
(2) A korményzati funkciok megnevezését és felswé@tl a 10. melléklet tartalmazza.
(3) Az dnkormanyzat intézményeinek felsorolasét fiiggelék tartalmazza.

37. Az bnkormanyzat vagyona

82. 8§
A képviseb-testilet kilon dnkorményzati rendeletben allapitigg vagyonanak és vagyoni
értéki jogainak korét és a tulajdonosi jogok gyakorlasémaatkoz6 szabalyokat.

38. A gazdalkodas elleérzése

83. 8
Az 6nkormanyzat betskontrollrendszerére az Motv. 119-120. §-a az iad@ldy

39. A helyi népszavazas, népi kezdeményezés

84. 8
(1) A helyi 6nkormanyzati jogok a telepllésendéxalasztdjoggal rendelkézlakosokat
illetik meg. Ennek kovetkeztében gyakorlasat heBpszavazas és népi kezdeményezés
jogintézményén keresztil kell biztositani.
(2) A helyi népszavazasroél, népi kezdeményéiésrképvised-testilet kilon rendeletet
alkot.

40. Egyuttmiikddés a roma nemzetiségi 6nkormanyzattal és a ciwervezetekkel

85. 8
Az oOnkorményzat hivatal egylttikodési megallapodas alapjan biztosita a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat testuletiikidésének feltételeit, és ellatja az ezzel kaptssla
teendket, igy kuléndsen a nemzetiségi dnkorméanyzatokilets mikodésének rendjéhez
igazodd helyiséghasznalatot, a postai, kézbesitgelési, sokszorositasi feladatokat.

86. 8
A képviseb-testilet kilon megéllapodas alapjan a rendelkee&dd eszkdzokkel tamogatja
és egyuttmkodik a lakossag olyan oOnszergdéd kozosségeivel, amelyek céljuk és
rendeltetésuk szerint a kdziigyek megoldaséara tdnelle

41. Egyes vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségedr

87.8

(1) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséfelaz6lo 2007. évi CLIIL. térvény
(tovabbiakban: Vnytv) 3. § e) pontja alapjan vagyglatkozat-tételre kotelezettek az
6nkormanyzat allandé bizottsdganak nem teleplisvikeb tagjai.

(2) Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek tovabba azkodmanyzat altal |étrehozott
ideiglenes bizottsag tagjai, ha a feladat ellassan a Vnytv. 3. § (3) ea) pontja alapjan
érintettek.

(3) Az Motv. 39. 8§-4ban meghatérozott vagyonnyilatkagstli eljarasrél, a vagyon-
nyilatkozatok nyilvantartasardl a Telepulésfejlésités Pénzligyi Bizottsag az altala
elfogadott szabdalyzat szerint gondoskodik, valametaslatot tesz a képvisel
testlletnek a polgarmester, alpolgarmester, a képves nem képvisélMotv. 37. §-
ban meghatédrozott Osszeférhetetlenségi és az Ma®v. §-aban meghatarozott
méltatlansagi Ugyeiben.
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Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsédelazol6 2007. évi CLII. térvény
alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettekdm$asat a 7. fliggelék tartalmazza.

42. Zar6 és hatalyba 1éptet rendelkezések

88. §
A rendelet mellékletei:

. melléklet, A képviséttestilet feladatkore és dnként vallalt nkormatiyeéadatai

. melléklet, Polgarmesterre atruhazott hataskdrok

. melléklet, A Szocialis Bizottsagra atruhazattdskorok

. melléklet, Az diterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

. melléklet, Allando bizottsagokitkddési szabalyzata

. melléklet, Az allandé bizottsagok altal ellataridladatok

. melléklet, Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivegipitése, munkarendie,

ugyfélfogadési rendje

. melléklet, Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatgrendje

9. melléklet, Ugyrend, a Szécsényi K6z6s Onkormatiydivatal gazdasagi
szervezetének gazdalkodassal osszéftigigdataira

10. melléklet: Kormanyzati funkciok megnevezéséeésorolasa

A rendelet figgelékei:

1. figgelék: Szécsény varos fontosabb adatahézzarendelt kormanyzati funkciok

2. fuggelék: Képviséttestilet névsora, lakcime

3. fuggelék: Szécsény Varos Onkormanyzata Képsisstiletének allandé bizottsagai
tagjainak névsora

4. fuggelék: A vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezéygel jar6 munkakorok

5. flggelék: Tarsulasok feladatonkénti felsorolasa

6. fuggelék, Az dnkorményzat intézményei

7. fuggelék: A 2007. évi CLII. térvény alapjan vagyyilatkozat-tételre kotelezettek

A rendelet fuggelékeinek naprakészen tarthsdegys gondoskodik.

Ez a rendelet a kihirdetését kdvaapon lép hatalyba. )

Ezzel egyiddileg hatalyat veszti Szécsény Varos Onkormanyzatepvikeb-

testlletének 12/2011.(IV.20.) és az azt médosit®aH.(VI1.29.), 7/2012.(11.15.),

10/2012.(111.28.),  18/2012.(V.30.),  23/2012.(IX.p1. 33/2012.(XI.21.) és

6/2013.(11.15.) 6nkorméanyzati rendelete.

NOoO o WDN B

o]

Szécsény, 2014. november 25.

Stayer L4szI6 Dr. Bago Jozsef
polgarmester jegyzs

Fenti rendelet a mai napon kihirdetésre kerdlt.
Szécsény, 2014. november 26.

Dr. Bago Jozsef
jegy®
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1. melléklet a 15/2014.(X1.26.) rendelethez

A képviselb-testilet feladatkére és dnként vallalt 6nkormanyza feladatai

1. Az 6nkormanyzat feladatkdrére a Magyarorszagiki@ikormanyzatokrol sz6l6 2011. évi

CLXXXOX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 13. Sligkezdésében foglaltak az iranyadok.
Az onkormanyzat koteles gondoskodni az Motv-benlamint mas kotelez feladatok
ellatasardl rendelkéz térvényekben meghatarozott feladatokrol, mint \addp lakossagi
szolgaltatasokrol, Moétv. 13. 8. (1) bekezdése:

nl'
2.

No

8.
9.
1

11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

0.

telepullésfejlesztés, telepulésrendezés;

telepllésizemeltetés (koztetiketkialakithsa és fenntartdsa, a kozvilagitasrob val
gondoskodas, kéménységpari szolgaltatas biztositasa, a helyi kozutak és
tartozékainak kialakitdsa és fenntartasa, kozpagkakgyeb kdzterlletek kialakitasa és
fenntartdsa, gépjariwek parkolasanak biztositasa);

a kozterlletek, valamint az énkormanyzat tuafban all6 kdzintézmény elnevezése;
egészségugyi alapellatas, az egészséges élstpibését célzo szolgaltatasok;
kdrnyezet-egészséglgy (kOztisztasag, teleplddsiyezet tisztasdganak biztositasa,
rovar- és ragcsaloirtas);

ovodai ellatas;

kulturalis szolgéltatds, kulondsen a nyilvand®nyvtari ellatas biztositasa;
filmszinhaz, aladd-mivészeti szervezet tdmogatasa, a kulturalis Orokisélyi
védelme; a helyi kozfivelodési tevékenység tamogatasa;

szocidlis, gyermekjoléti szolgaltatasok éestédak;

lakés- és helyiséggazdalkodas;

a terletén hajléktalanna valt személyek &skihak és rehabilitaciojanak, valamint a
hajléktalanna valas megeksének biztositasa;

helyi kdrnyezet- és természetvédelem, vizdkadas, vizkarelharitas;

honvédelem, polgéri védelem, katasztréfavédehelyi kozfoglalkoztatas;

helyi adéval, gazdasagszervezéssel és a twsgahkapcsolatos feladatok;

a kistermélk, ostermebk szamara - jogszabalyban meghatarozott termékeik -
értékesitési lehéségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arushebségét is;

sport, ifjuséagi tgyek;

nemzetiségi ugyek;

kozrenikddés a telepulés kdzbiztonsagénak biztositasaban;

helyi kozosségi kozlekedés biztositasa,

hulladékgazdalkodas;

tavibszolgéltatéas

vizikdznti-szolgaltatas, amennyiben a vizikdesrolgaltatasrol szolé torvény
rendelkezései szerint a helyi 6nkorményzat ellatdskelosnek mirbsul.”

2. Az bnkorményzat az 1./ pontban felsorolt aldblaidatok k6zul maga hatarozza mega
lakossag igényei alapjan, anyagi letstgeit] fliggien — mely feladatokat, milyen mértékben
€s modon lat el, kildndsen:

1.
2.

3.

telepullésfejlesztés, telepulésrendezés;

telepllésiizemeltetés (koztetiekialakitasa és fenntartasa, a kozvilagitasra val
gondoskodas, kéménységpari szolgaltatas biztositdsa, a helyi kozutak és
tartozékainak kialakitdsa és fenntartasa, kozpagkadgyéb kodzteriletek kialakitasa és
fenntartasa, gépjatimek parkoldsanak biztositasa);

a kozteruletek, valamint az énkormanyzat tuagban allé kézintézmény elnevezése,;
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4. egészségugyi alapellatds, az egészséges élstapibdsét célzo szolgaltatasok;
(haziorvosi és hazi gyermekorvosi ellatas, fogeredlatas, vesnosi halozat, haziorvosi
ugyeleti ellatas)

5. kornyezet-egészségugy (koztisztasag, telepkidésyezet tisztasdganak biztositasa,

rovar- €s ragcsaloirtas);

ovodai ellatas;

kulturalis szolgaltatas, kulondsen a nyilvakosyvtari ellatas biztositasateldo-

miivészeti szervezet tamogatasa, a kulturalis 6rokeBg védelme; a helyi

k6zmivelodési tevékenység tAmogatasa;

8. szocidlis, gyermekjoléti szolgaltatasok éataok;(hazi segitségnyujtas, szocialis
étkeztetés, ek nappali ellatas, csalddsegités, gyermekjdbgiedatas)

9. lakéas- és helyiséggazdalkodas;

10. aterlletén hajléktalanna valt személyekadkinak és rehabilitacidjanak, valamint a
hajléktalanna valas megdeksének biztositasa;

11. helyi kdrnyezet- és természetvédelem, vizdkadas, vizkarelharitas;

12. honvédelem, polgéri védelem, katasztrofavédehelyi kdzfoglalkoztatas;

13. helyi addval, gazdasagszervezéssel és a tuissahkapcsolatos feladatok;

14. a kistermék, 6stermebk szadmara - jogszabélyban meghatarozott termékeik -
értékesitési leh&ségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitiebségét is;

15. sport, ifjuségi ugyek;

16. nemzetiségi Ugyek;

17. kozrenikddés a telepllés kozbiztonsaganak biztositasdédigyelo rendszerek)

18. hulladékgazdélkodés;

19. vizikdznii-szolgéaltatas, amennyiben a vizikdzsrolgaltatasrol szolo torvény
rendelkezései szerint a helyi 6nkormanyzat ellatdskelosnek mirbsal,

20. Kozods Onkormanyzati Hivatal fenntartasa ékadése,

No

21. Az SZMSZ. hatalybalépését koden az Motv. modositdsa, mas térvények modositasa,

0j térvény alkotasa miatt jelentkédnkormanyzati feladatok.

Az 6nként vallalt (tbbblet) feladatok tekintetébarmindenkori az éves koltségvetésben, a

gazdalkodast meghatarozd pénzigyi tervben — fedaz@dsitasaval egyidéeg — foglal
allast.

3. Az dnkorményzat szabadon véllalhatja kozfeladlétasat abban az esetben, ha

a) megvaldsitasa nem veszélyezteti a kotazbirt feladat- és hatdskorok ellatasat,
b) ellatasahoz a sziikséges feltételek fennélinak.
C) nem tartozik mas szerv kizarolagos feladat-és kéatébe.

4. Az dnként vallalt feladato mindenkori éves koltségvetés alapjan és kulon

onkorméanyzati rendeletben szabalyozott feladatok:

b) 6nkorményzat altal alapitott kitindetimek, dijak juttatasa,

c) képvisebk és bizottsagi tagok tiszteletdijanak megallapitas

d) bolcgdei ellatds, mandvar gyermekhaz tizemeltetése,

e) hazai és unios dnkorméanyzati palyazatok bersaljtézmunka és kdzfoglalkoztatasi
programokban val6 részvétel

f) civil szervezetek, varosi rendezvények, varel\izio és varosi Ujsag tamogatasa

g) nemzetkdzi 6nkormanyzati kapcsolatok tAmogatasa

h) nem koteleé feladat ellatasara létrejéwnkormanyzati tarsulasokban, 6nkormanyzati

érdekképviseleti szervezetekben részvétel
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2. melléklet a 15/2014.(XI1.26.) 6nkormanyzati reletieez

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

A Képviseb-testllet az alabbi hataskdrok gyakorlasat a poigaterre atruhazza:

1.

10.

12.

A polgarmesternek az Sztétberedben atruhdzott hatdskodrben ellatott feladatat a
képviseb-testilet kulon rendelete szabalyozza.

A Htv. foldmivelésugyi igazgatas, az ipari és kereskedelmi @@zg a népjoléti
igazgatas, pénzlgyigazgatds korébe tartozo, tovéiplbdrmanyzati tulajdonban lév
ingatlanokkal kapcsolatos és egyéb hataskoroktesiéiben egyes hatdskorok gyakorlasat.

Gondoskodik a lomtalanitasi akciokkal kapcsddeladatok ellatasardl [Htv. 21. § b)]
figyelemmel kiséri a piaci zavarok megmtse céljabdl a piaci viszonyokat, intézkedést
kezdeményez [Htv. 67. §]

Gondoskodik a helyi kdzut tisztantartasardideaeltakaritasarol, tovabbéa sikossaga elleni
védekezési [a kozuti kozlekedést sz6l6 1988. évi l. tv. 34. § (5) bek.]

Dont a kilfoldi allampolgarok betegellatasadigk mérséklésélr elengedését (Htv.
133. § b) pont]

Onkormanyzati tulajdonban &¥orgalomképes ingatlanok tekintetében hozzajarués
kézmii céljdbdl szolgalmi jog bejegyzéséhez.

Gyakorolja az egyeztetést és ell@@st a megyei dnkormanyzatnak a tulajdonaba kerult
ingatlanok tulajdonjoganak ingatlan-nyilvantartastzdé bejegyzésére irAnyuld kérelem
tekintetében [az egyes allami tulajdonban 6lévagyontargyak ©6nkormanyzatok
tulajdonéba adéséarol sz6ld 1991. évi XXXIII. tv. 842 ) bek.]

Véleményezi, illetve egyetértési jogot gyakoeolbeltertleti fold értékével, illetve a
beépitetlen belteriileti fold értékével kapcsolathe®91. évi XXXIII. tv. 51. § (1)—(4)
bek.]

Onkormanyzati jogokat, illéeg a helyi 6nkormanyzat feladat- és hataskorémt@ri
barmely kérdésben a hataskorrel renddildiami szerv vezéjéhez fordulhat.

A koltségvetési rendeletben meghatérozott &eseeg terhére - a Telepllésfejlesztési és
Pénzlgyi Bizottsag véleményének figyelembevételéwint az allamhéztartason kivli
tamogatasokrol.

A képvised-testilet utlagos tdjékoztatasa mellett dont adRkeh 72. § (2) bekezdésében
meghatérozott targykdrokben.

A Polgarmester az atruhazott hataskorok gyakodés&ente egy alkalommal beszamol a
képviseb-testiletnek.
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3. melléklet a 15/2014.(XI1.26.) 6nkormanyzati reletieez
A Szocidlis Bizottsagra atruhézott hataskorok

1. A Képviseb-testilet a szocidlis térvény, valamint az Motvitbaz 6nkormanyzat
hataskorébe utalt szocidlis ellatasok megallapitds&apcsolatos hataskorok kozul a
bizottsagra ruhdzzaz 6nkormanyzati segély megallapitasat és az Sz9.5-a szerint az
adossagkezelési szolgaltatast.

2. Atruhéazott hataskoérben eljar a szocialis intézmkkge kapcsolatos jogszabalyokban a
fenntartd ©Onkorményzat részére meghatarozott, deképviseb-testilet kizardlagos
hataskorébe nem tartozo tgyekben.

3. Részt vesz a varosi 6nkormanyzat alap\stocialis és egészségugyi feladatok (a helyi
onkormanyzatok és szerveik, a koOztarsasagi medakzotvalamint egyes centralis
alarendeltség szervek feladat-és hataskoéeiszolo 1991. évi XX. tv. (tovabbiakban: Htv.)
IX. fejezet értelemszéen) ellatdsaban a kovetkdzszerint:

3.1. ebseqiti és kozreikddik az 6nkormanyzat alapvetzocialis feladatainak ellatasaban,
3.2. sajatos eszkozeivel segiti a varosban kelétseacialis fesziltségek mérséklését,

3.3. ebkésziti az erre vonatkozd képviseestileti ebterjesztéseket, szervezi, elien a
dontések végrehajtasat,

3.4. ebzetesen A4llast foglal a szocidlis alapellatast tdylintézmények alapitdséara,
atszervezésére, megszintetésérefsziakos bezardsara vonatkozo keépvdisestilet
eléterjesztésekkel kapcsolatban,

3.5. megkulénbdztetett figyelmet fordit a gyermekifgisagvédelemre, az anyagi okok miatt
veszélyeztetett kiskordakra, a hatranyos helyesaladokra,

3.6. kapcsolatot épit ki és folyamatosan tart feangyermek és oktatasi intézményekkel,
védnokkel, héaziorvosokkal, Gyermekjoléti Szolgdlat muidkaaval, a Rerfdség
Ifjasdgvedelmi tisztjével, segiti a gyermekjolétokyalat nikodését.

4. Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket ackBgekben jogszabdly vagy képvisel
testlleti dontés részére kilén megallapit.
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4. melléklet a 15/2014.(XI1.26.) 6nkormanyzati reletieez
Az eloterjesztések tartalmi és formai kbvetelményei

Az onkorméanyzat képvisgltestilete diterjesztései tartalmi és formai kovetelményeit a
kovetkedképpen allapitja meg:
l.
Az eléterjesztések 8készitése

1.8
(1) Az ebterjesztés éhdoja felebs:
a) az ebkészitésért,
b) a szlkséges vizsgalatok elvégzésének megszeéérre
c) az érdekeltekkel valé egyeztetésért.

(2) Az anyagi kihatasu @&kerjesztéseket az 6nkorméanyzat hivatalanak pénzigpalyaval
mar az elkészitési idszakaban egyeztetni kell.

(3) Ha az diterjeszé nem az 6nkormanyzat hivatalanak dolgozoéja, Uggérésa targgyal,
témaval érintett osztalyvezekoteles az SZMSZ-ben, a munkatervben, valamjelea
szabalyzatban &lrtak teljesitéséhez a feltételeket biztositani.

(4) Az ebterjesztés éhddja gondoskodik arrél, hogy azéwrjesztés képviséitestiileti
ulésre kész éllapotban, az ulést még@n 8 nappal a titkarsag rendelkezéseére alljon.
Ezzel egyidben a tanacskozéasi joggal meghivanddk személygedslatot kell tennie.

(5) Az ebterjesztések kézbesitéséért a jégiital kijelolt személy a felék.

2.8
Az elterjesztéseket a testileti Glések meghivoihoz kedié kell. Kdzvetlenll a testileti
Ulés ebtt, vagy az ulés alatt &krjesztést csak halaszthatatlan esetben lehett&ius A
halaszthatatlansagot a testlileti Glésen &déinak indokolni kell.

3.8
Az eloterjesztésnek alkalmasnak kell lennie a targykdéséghi bemutatasara, megfedel
kovetkeztetések levonasara és a legcélbbedtntések meghozatalara. Adtetjesztéseket
tomor, az érdekeltek szamara vilagos megfogalmak&sdl elkésziteni. A jegy koteles
megvizsgélni, hogy az @&krjesztések tartalmi, alaki és torvényességi lé@neinyeknek
megfelelnek-e. A jegyr észrevételeit mind a testlleti Ulésételmind a testuleti tGlésen
megteheti.

1.
A rendeletek élkészitése

4.8

(1) Az onkorméanyzati rendelet tervezetet a jégyrAnymutatasival az onkorményzat
hivatalanak illetékes beiszervezeti egysége készitb.el

(2) A rendelettervezetet a testlleti Ulééttehz arra illetékes bizottsagnak véleményezni
kell.

(3) A bizottsagi tlésen tortémmegtargyalasért azéaerjeszé a felebs.

(4) A testlleti Ulésre készlltéaerjesztésnek a tervezet mellett a bizottsag akipasfasat is
tartalmaznia kell. Fel kell tintetni a kisebbségieményt is.
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(5) A tarsadalmi egyeztetésre bocsatott rendeleeretet ugy kell elkésziteni és
kdzzétenni, hogy a véleményezésre jogosultaknagert¥ id6 alljon rendelkezésre a
tervezet érdemi megitéléséhez, a vélemények Istdjigz.

[l
Az elterjesztések tartalmi kdvetelményei
5.8

Az eldterjesztésnek harond tipuséat kuldnboztetjik meg:

a) tajékoztato,

b) beszamolo,

c) dontéshozatalra a képvisakstilet elé tart 6terjesztés (hatarozathozatali vagy
rendeletalkotasi céllal).

6.8
A tajékoztato esetén ezvedrjesztésre csak az altaldnos szabalyok vonatkozna

7.8
A beszamolo két résébkell, hogy alljon:
a) az el résznek tartalmaznia kell a feladatok leirds@eistizéseket,
b) a mésodik része tartalmazza a feladatok végés#jés az elért célokat, a hatarozati
javaslatot a feléls és a hataridmegjeltlésével.

8.8
A rendelettervezet zaré részének tartalmaznia ketly a rendelet mikor |ép hatalyba.
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5. melléklet a 15/2014.(XI1.26.) 6nkormanyzati reletieez
Allando bizottsagok mikodési szabalyzata

Az onkormanyzat képviséltestilete ©Onkormanyzat bizottsdgainak altalanosénsfi
szabalyait a kdvetkékben allapitja meg.

A bizottsag nikodése
1.8

(1) A bizottsag sziikség szerint, de évente legaladb< tart.

(2) A bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén a s@pttorelndke hivja 6ssze és vezeti a
bizottsag Ulését.

(3) A bizottsag ulése akkor hatarozatképes, ha a bémttagjainak tobb mint a fele jelen
van.

(4) A bizottsag hatarozat hozatalara a képvidestiletre vonatkozd szabdlyokat kell
alkalmazni.

(5) A bizottsagi dontéshozatalbdl valé kizards szabdyaz SZMSZ rendelkezései az
irdnyadok. Kizarasrol a bizottsag dont.

(6) A bizottsdg azokban az esetekben tart zart Uléstlyekben azt az Motv. koteldz
teszi, vagy megengedi. Dontégémzonban csak a bizottsag elndke adhat tajeksttata

(7) A bizottsagot jelen szabdlyzat iranyelveit betarbaatsdgainak figyelembevételével
kalon tgyrendet készithet.

(8) A bizottsdg minden tagja koteles az Ulésen tudoragséott allami €s szolgalati titkot
medgdrizni.

A bizottsag Ulése
2.8

(1) A) A bizottsag Ulésére a meghivét a bizottsag il@ségebzéen legalabb 3 nappal
kordbban meg kell kildeni:
- a bizottsag tagjainak,
- a meghivottaknak,
- akozos 6nkormanyzati hivatalnak.
b) Rendkivili, halaszthatatlan esetben attsiag barmely médon 6sszehivhato.
(2) A meghivo tartalmazza:
- az ulés helyét és kezdésgjntjat,
- javasolt napirendeket, mellékletként a napirendétegesztéseit,
- a napirendek éterjeszéit.
(3) Az ulésoBl a bizottsdg a kd6zds dnkorméanyzati hivatal biZgtoz kapcsolédd béls
szervezeti egységének kozigmdéesével jegyikonyvet vezet, mely tartalmazza:
- az ulés helyét, ithontjat, (kezd — befejed),
- amegjelentek nevet,
- atargyalt napirendeket,
- az elfogadott javaslatokat, hatarozatokat, azolarltdjét és személy szerinti
felelésoket.
(4) A jegyzokonyv elkészitéséért bizottsdgonként az alabbabsazet, valamint a jegy&
altal kijeldlt tgyintésk a felebsok:
- Telepulésfejlesztési és Pénzigyi Bizottsag eseté@Pérmziigyi €s Vagyonkezel
Osztaly vezdije
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- Szocialis Bizottsag esetén a Hatosagi és Szerveszsaly Ugyintédje

- Oktatési, Mivelédési és Sport Bizottsdg esetén HatOsagi és Szeivesztaly
ugyintédje

Amennyiben az osztalyvezetallas nincs betodltve, Ugy a jedikdnyv készidjét a

jegyz jeldli ki.

A jegyzokdonyv egy példanyéat, valamint a jelenléti ivet azkd@rmanyzati hivatal

bizottsagi munkat segditosztalyvezdtjéenél, kijelolt tgyintéajénél meg kellsrizni. A

jegyzokonyvet 15 napon belil meg kell kildeni a Négradgyk Kormanyhivatal

Vezetjének.

A bizottsag dilterjesztései
3.8

A bizottsdgnak — R. 65. § (1) bekezdésében fodédétdatai alapjan — a képvisel
testilet Ulésére készitett swrjesztését olyan égpontban kell targyalnia, hogy a
hatarozatok és rendeletek tervezetei az SZMSZ-teghatarozottak szerint postazhatdk
legyenek.

Az eldterjesztések 6ékészitésében az 6nkorményzat hivatalanak targggabaval
érintett osztalyvezéje, lgyintédje koteles részt venni.

Az eléterjesztések megkildéséért a 2. § (4) bekezdésbgjeliltek a feleéisok.
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6. melléklet a 15/2014.(X1.26.) 6nkorméanyzati hatathoz

Az allando bizottsagok altal elladtandé feladatok

Telepllésfejlesztési és Pénziqyi Bizottsag

1.

A bizottsag allast foglal, javaslatot tesz a kéeligestilet hataskorébe tartoz6 alabbi

dontések ékészitéséhez:

a gazdasagi programrél, a koltségvetési konéefici

a koltségvetédl, annak médositasaral,

a zarszamadasrol,

a hitelfelvételél, kbtvénykibocsatasrol,

kozalapitvany létrehozasardl

helyi adé megéllapitdséardl, médositdsarol, adoé&lsekél,

a bizottsag feladatkorét érineldterjesztéseki,

a polgarmester jutalmazasarol,

a bizottsag feladatkdrét érinbnkormanyzati rendelettervezatr

az onkorméanyzati vagyonkezeléssel és vagyongaziifdkal kapcsolatos valamennyi
kérdésél,

az onkorméanyzat gazdasagi tarsasagban valo réaatlapcsolatos
dontéstervezetell, egyszemélyes dnkormanyzati nonprofit gazdasfigasag
alapitasérol

az onkorméanyzat feladatkorébe tartoz6 koteldizszolgaltatasokkal kapcsolatos
eléterjesztéseki,

az ar- és dijmegallapitassal kapcsolatétegesztéseki,

az dnkormanyzati vagyon hasznositasat vatiyduését szolgal6é palyazatok
feltételrendszerét,

onkormanyzati feladatkdrre tartozo tevékenységkiédsara kiirand6 palyazatok
feltételrendszerét,

a kozterilet elnevezéssel, emléiatiitdssal kapcsolatoséeeriesztéseki,

a kommunalis igazgatas kdrébe tartozo témakbarukéskbterjesztéseki,
kozérdeki célra tortédi ingatlan vasarlasra, illetve kisajatitas utjaméiy
onkormanyzati tulajdonba vétély

a varos infrastrukturalis ellatasat befolyasolotdétervezeteki

a varos kozuti forgalmi rendjének kialakitasavaldsolatos éiterjesztéseki, a
forgalmi rend megvaltoztatasaval kapcsolatos késklaibiralasarol
miiemlékvédelmi, idegenforgalmi, kommundlis ellatastaepilésfejlesztési célu
onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashdekképviseleti szervezethez valé
csatlakozéas targyaban készulitetjesztéseki

A bizottsag részt vesz:

A

a telepulésrendezési program és rendezési termgélgezésében, illetve az e témaban
megtartott lakossagi forumon, elmondja javaslatait,

a miemlékvédelmi, idegenforgalmi feladatok ellatasalbayelemmel kiséri a
varosban rikddo civil szervek idegenforgalmi tevékenységeét.

a kornyezet- és természetvédelmi feladatok ellags&igyelemmel kiséri a varosban
mikods szervek ilyen irdnyd tevékenységet.

bizottsag figyelemmel kiséri az ipari, szolgétatkereskedelmi, mégazdasagi

tevékenységet, a munkéehelyzetet, a munkahelyteremtégsagitését, e témakorben
készlb javaslatokat véleményezi.
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A Telepulésfejlesztési és Pénzugyi BizottsdgaakMotv. 120. 8-a szerint kiemelkied
szerepe van a gazdalkodasra iranyuld dontések rnagté@ban, vizsgélja a koltségvetési
bevételek, kilondsen a sajat beveételek alakul&s@zédnkormanyzati vagyonvaltozast,
vizsgalja tovabb4 az adossagot keletkéztekotelezettségvallaldas  indokait,
megalapozottsagat, eliénizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasatzaniliati rend
és bizonylati fegyelem érvényesitését.

Hataskorében szervezi és ellenn a testileti dontések végrehajtasat.

A bizottsag kapcsolatot tart az intézményeldsebzikség szerint egyittkddik a tébbi
bizottsaggal.

Onkormanyzati érdeksérelem vagy mulasztas lésekor intézkedést kezdeményez a
polgarmesternél.

Elldtia az egyes kozhatalmi feladatokat ellaW@lamint kdzvagyonnal gazdalkodé
tisztségeket betdltszemélyek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsélgézold 2007. évi
CLIl. torvény értelmében vagyonnyilatkozatot tetolgarmester é€s 0Onkormanyzati
képviseb, valamint a vellk k6zos haztartasbaih lEhzas vagy élettars, valamint gyermek,
tovAbba az é&llandé  bizottsdgok nem  Onkorméanyzati pvikéb tagjai
vagyonnyilatkozatanak nyilvantartdsaval, vizsgdlakta ellerbrzésével ésdorzésével
kapcsolatos feladatokat. A képviseVvagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras rendjé
kilon szabdlyzat tartalmazza.

A képviseb-testilet részére javaslatot tesz az Motv. 37-38ai 8szerinti
Osszeférhetetlenségi és méltatlansagi tigyekben.

Szocialis Bizottsag

1.

A képviseb-testilet altal atruhazott hataskorben dont 3. ékkdtben meghatarozott

ugyekben. (Onkormanyzati segély és adossagkezziéigialtatas megallapitasa.)

2.

Részt vesz a véarosi onkormanyzat népjoléti igazgddrébe tartozo feladatok

ellatdsaban a kovetkéz szerint:

- elésegiti és kozrefikodik az ©Onkorményzat alapvet szocidlis feladatainak
ellatasaban;

- sajatos eszkozeivel segiti a varosban kelétkencidlis fesziltségek mérséklését;

- elokésziti az erre vonatkoz6 képvisaestileti ebterjesztéseket, szervezi, ellen a
dontések végrehajtasat,

- megkulénboztetett figyelmet fordit a gyermek- ¢§gsagvédelemre,

- ennek érdekében kapcsolatot épit ki és tart fengyermekvédelmi- és oktatasi

s g rr

3. Véleményezi a szocialis targyu rendeletterveaatte

4.

Elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket askbgkben jogszabaly vagy képvisel
testileti dontés részére kulon megallapit.

Oktatasi, Miivelédési €s Sport Bizottsdg

1.

A bizottsag részt vesz a varosi 6nkormanyzataeiddési és kdzoktatasi igazgatas korébe

tartozo feladatok (1991. évi XX. tv. VIII. fejezéttelemszdren) ellatasaban a kovetkde

szerint:

- elésegiti és kozretkddik az dnkormanyzat kdzoktatasi (6voda), kdggpményi,
kozmivelddési feladatainak ellatasaban,

- elézetesen A4llast foglal a vérosi kozoktatasi, kdggynényi, koznivelsdési
intézmény, vagy nonprofit gazdasagi tarsasag (8mgcdozmivelédési Nonprofit
Kft) Iétrehozasaban, #kodtetésében,
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- véleményezi és é&késziti a képviséltestiletnek a ifvelsdési, kdzgyjteményi,
kdzoktatési igazgatas korébe tartozé dontésekzetsit, ebterjesztéseket; szervezi és
ellendrzi a dontések végrehajtasat.

- kozremikddik az dnkormanyzat helyi testnevelési és speladatok meghatarozé
dontések élkészitésében.

2. A képviseb-testilet altal atruhazott hataskorben eljar a ktaési, kozgiijtemeényi és
kozmivelodési  intézményekkel, nonprofit gazdasagi tarsasagdeapcsolatos
jogszabalyokban a fenntarté (alapitd) Onkormanyzsmzére meghatarozott, de a
képviseb-testllet kizardlagos hataskdrébe nem tartozé tmgrek

3. Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyek&esgbbiekben jogszabaly vagy képvisel
testileti dontés részére kulon megallapit.

4. A bizottsag részt vesz a varosi dnkormanyzatttg kapcsolatos feladat és hataskorébe
tartozé feladatok (1991. évi XX. tv. XVI. fejezetrtélemszeiten) ellatasaban a
kovetkedk szerint:

- Elokésziti a kozéptavlu sportkoncepciot, melyben megbara a sporttal
foglalkozé helyi szervezetekkel valo egydikidés feltételeit.

- Az Onkorményzat tulajdondban all6 sportlétesitmé&nydasznositdséara,
fenntartasara, fikodtetésére javaslatot tesz.

- Javaslatot tesz az ©Onkorményzati iskolai sportkorokkodési feltételeinek
javitdsara, a szabadgport feltételeinek fejlesztésére, a gyermek ésséfji sport,
utanpotlas nevelés, 6k és csaladok sportjanak, illetve a tdmeges réslktebizajld
sportrendezvények lebonyolitaséara.

Lehetiségekhez mérten részt vesz a nemzetkdzi sportkdapadoan.

- Javaslatot tesz a helyi 6nkorméanyzat koltségvetésesportra forditandd 6sszegre

€s azok elosztaséra.

- Javaslatot tesz a sportversenyekben résékvelismerésére.

5. Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyek&ggbbiekben jogszabdly vagy képvisel
testileti dontés részére kulon megallapit.
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7. mellékleta 15/2014.(XI1.26.pnkormanyzati rendelethez

Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal felépitése,
munkarendije, Ugyfélfogadasi rendje

A Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal felépitése:
1. Vezet: Jegyd
2. Szervezeti egysegek:
- Pénzigyi és Vagyonke#elOsztaly
- Hatéséagi és Szervezési Osztaly
- Hollékéi Kirendeltség Vilagorokség-kezeDsztaly

A hivatal dolgozoéinak heti munkaideje: 40 ora.
A dolgozéknak hétitsl-csiitortokig 30 perc munkakézi sziinet biztositaf® - 12°°
oraig.

A hivatal munkarendije:

hétfstél — csitortokig 7 — 16" 6raig
pénteken P 13" 6raig

A hivatal ugyfélfogadasi rendje a székhelytelepéiés

hétf: 8- 127 6raig 13% 16" 6raig
szerda: &_ 127 oraig 13°- 16" 6raig
péntek: 8- 13" 6raig

Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal HoboKirendeltségének ligyfélfogadasi
rendje:
kedd: §°— 15° 6raig
csUtortok: §°— 15° 6raig

Szécsény varos polgarmestere iigyfélfogadast mihdeap el hetében héth &°-
12%°6réig tart.

Szécsény varos alpolgarmestere Ugyfélfogadast mird&ap harmadik hetében
hétfsn 8°-12° 6raig tart.

A székhelytelepiilésen a jegyminden hénap negyedik hetében szerd¥h 97°
oraig és 1% 15°6réig tart tigyfélfogadast.

A jegyzs a kirendeltségen minden hénap negyedik hetébdtrhét— 12° 6raig tart
ugyfélfogadast.
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8. melléklet a 15/2014.(XI1.26.) 6nkormanyzati reletieez
Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal tigyrendje

l.
ALTALANOS RESZ

Szécsény Varos Onkormanyzata Képvdelstiilete a Szervezeti égikbdési Szabalyzataval
meghatarozta a kd6zds 6nkormanyzati hivatalnak (a@btioiakban: Hivatal) a |étrehozaséat, az
onkormanyzat rilkbdésével, valamint a polgarmester, a jédgigtadat- €s hataskérébe tartozé
Ugyek dontésre valo @dészitésével, végrehajtasaval, az dnkormanyzatpknég kdzotti és

az allami szervekkel torténegyittmikddés 6sszehangolasat célzé feladatainak ellatdsara
melynek Ugyrendjét a kovetkélz szerint allapitja meg:

1. Koltségvetési szerv:

Megnevezése: Szécsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 3170 Szécsény Réakoczi ut 84.

Telephelyei, cime

Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal HoboKirendeltség

3176 Hollolks, Kossuth ut 74.

Jogebdjének megnevezése, székhelye:

Szécsény Varosi Polgarmesteri Hivatal, 3170 Széc$&hkoczi Ut 84.
Holloko-Felstold-Alsétold Kozségek Korjegyisege, 3176 Holldk Kossuth Gt 74.

. Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szo6lé6 20Evi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. 8 (1) bekezdése alapjankézds hivatal ellatja az
onkormanyzatok rikédésével, valamint a polgarmester vagy a jégyeladat- és
hataskodrébe tartozé lgyek dontésre valikédzitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozreithodik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténegyuttmikddésének dsszehangolasaban.

. Alaptevékenysége

A k6z0s hivatal ellatjia a Moétv.-ben és a vonatkenyéb jogszabalyokban a szdmara
meghatérozott feladatokat Szécsény és Héllehepilések vonatkozasaban, valamint a
nemzeti €s etnikai kisebbségek jogairdl szol6 tiybén meghatarozott feladatok ellatasa.
A Kkozos hivatal feladatait részletesen a tarsulepidések o©nkormanyzatai altal
jovahagyott, a kozos hivatal tkddtetésére és fenntartasara létrejott megéllapodas
tartalmazza.

Holloko telepllésen a kdzos hivatalnak kirendeltsédgigduik az igazgatasi, pénzigyi,
addzési tevékenység végzésére.

Kormanyzati funkciok megnevezése és felsorolasa

011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalokjaljotd és altalanos
igazgatasi tevékenysége

013320 Koztemétfenntartas és - fikddtetés

013330 Palyazat- és tdAmogataskezelés,@ltés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal val6é gazdalkoaldsspcsolatos feladatok

041231 Rovid idtartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas
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041233 Hosszabb dthrtamu kdzfoglalkoztatés

045120 Ut, autépalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak Gizemeltetése, éetésa

051020 Nem veszélyes (telepulési) hulladék Osséetek valogatasa, elkilonitett
begyijtése, szallitdsa, atrakasa

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalnitittan

052020 Szennyviz gytése, tisztitasa, elhelyezése

061020 Lakoépulet épitése

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldterilet-kezelése
066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgsdtiata

074031 Csalad édimédelmi egészségligyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, étiborok niikddtetése és fejlesztése
082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanypsagkodtetése és megdvasa
104030 Gyermekek napkdzbeni ellatédsa

106010 Lakdingatlan szocidlis célu bérbeadésa, éltetdse

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 0sszéfeigfgasok

107051 Szocialis étkeztetés

041236 Orszégos kozfoglalkoztatédsi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

084031 Civil szervezetekikddési tAamogatasa

084032 Civil szervezetek programtdmogatésa

083050 Televizio-riisor szolgaltatasa és tAmogatasa

096010 Ovodai intézményi étkeztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatédmiggatasok

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbEtasbk, tAmogatasok
107090 Romék tarsadalmi integracidjétselgit tevékenységek, programok

Véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

4. llletékessége, nikodési kore:

4.1. Jegydi hataskorbe tartozd szocidlis, gyamugyi, szabélgsé birtokhaboritasi,
hagyaték, anyakdnyvi igazgatas, népesseg nyilvéstargazgatasi tigyek.
a) Szécsény Varos kdzigazgatasi terulete
b) Holloks Kozseg kdzigazgatési terlilete

4.2. A jardsszékhely telepulési onkormanyzat jégyrek kdzponti jogszabalyokban kijelolt
ellatasi illetékességi terilete, az épitésigyi és épitésfeligyeleti hatdsagok
kijelolésésl és mikodési feltételetil szol6 343/2006.(XI11.23.) Korm. rendelet 1/A.
melléklete szerint.

5. Iranyito szervek neve, székhelye:
Szecsény Varos Onkormanyzata Képvigestilete, 3170 Szécséeny, Rakdczi Ut 84.
Holléké Kbzség Onkormanyzata Képviédestilete, 3179 Holldk Kossuth at 74.

6. Gazdalkodasi besorolasaOnalloan nikods és gazdalkodo koltségvetési szerv.
7. Vezetjének megbizasi rendje

A jegyz kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kozgaalti tisztvisabkrol szolo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megtadaltorténik.
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Szécsény varos polgarmestere palyazat alapjanokzatéem idre nevezi ki a jegy# -
Holloké kozség polgarmestere irasbeli véleményének kikémdsllett - és gyakorolja
felette a munkaltat6i jogokat.

8. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasijogviszonyok megjeldlése:

8.1. A foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesstlixdztisztvisdl, akikre a
kozszolgalati tisztvisékrol szolo 2011. évi CXCIX. tv. az iranyadd.

8.2. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya kawallald, akikre nézve a Munka
Torvénykonyvébl szold 2012. évi l. tv. az irdnyado.

8.3. Egyes foglalkoztatottjainak jogviszonya kéad#hazott, akikre a kdzalkalmazottak
jogallaséarol sz6l6 1992. évi XXXIII. tv. az irdny@ad

8.4. Egyéb foglalkoztatasra irAnyuld jogviszongrolgari Torvénykdnyvt szold
1959. évi IV. tv. (kilon megbizasi jogviszony) aanyado.

9. A koltségvetési szerv feladatellatasat szolgalo iatlanvagyon:
9.1. Szécsény, Rakoczi ut 84. Hrsz: 1291
9.2. Holl6ks, R&koczi ut 74. Hrsz: 75

10. Ingé vagyon leltar szerint.

11.Koltségvetési szervre rabizott vagyon feletti rendkezési jog:
Az é&llamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. torvérgz allamhaztartas dkodeési
rendjésl szolo 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet, valamiat9.1. pontban megjelolt
ingatlanvagyon tekintetében Szécsény Varos Onkoypada Képvisdi-testiletének
vagyonrendelete, a 9.2. pont tekintetében HéllEkzség Onkormanyzata Képviéel
testlletének vagyonrendelete alapjan.

Il.
A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

A hivatal iranyitasat az Magyarorszag helyi onkangzatairdl sz6lo térvény 67. §. a) és b)
pontja tekintetében a polgarmesterek a d) porijatitében a képviséltestiletek latjak el.

A kdzos dnkorméanyzati hivatalt a jedyzezeti. A jegyd tekintetében a munkaltatoi jogokat
Szécseény varos polgarmestere gyakorolja azzal, hdggys kinevezéséhez, felmentéséhez
a holloksi polgarmester irasbeli véleményének kikérése sjds A jegyédi allas betoltésére
iranyul6 péalyazati eljaras @tészitésével és lefolytatdsaval kapcsolatos fatkdatSzécsény
varos polgarmestere latja el.

A jegyzit teljes jogkdrrel - Hollok kozség polgarmestere irasbeli véleményének kikeeds

- Szécsény Varos polgarmestere Aaltal kijeldlt - emypi képesitési és alkalmazasi
feltételeknek megfelél- hivatali koztisztvisdl helyettesiti.

A jegyzs helyettesitésével megbizott kdztisztuiselyyideji tartés akadalyoztatasa esetén -
legfeljebb hat hénap édartamra - a jegyd feladatok ellatdsara Szécsény varos polgarmestere
- Holl6ké kdzség polgarmestere irasbeli véleményének kikéets jeloli ki a képesitési és
alkalmazasi feltételeknek megfdiehivatali koztisztvisdit. Amennyiben ilyen képesitési és
alkalmazasi feltételeknek megfdiel hivatali koztisztviséd nem &ll kdzszolgalati
jogviszonyban, abban az esetben az Métv. 82. BeRgzdése az irdnyado.
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Holl6ké polgarmestere munkatgyi iratra ravezetésévelndriésbeli egyetértése szikséges
a kozos onkorményzati hivatal holkéikkirendeltségén dolgoz6 koztisztviéelalkalmazott
kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez, jutaatarz.

Szécsény varos polgarmestere munkatigyi iratra eédseavel tortéh irasbeli egyetértése
szilkséges a kozos oOnkormanyzati hivatal szécsérgkhslyen dolgoz6 koztisztvigel
alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, felmemEgétalmazasahoz.

1. A hivatal irdnyitasat a Magyarorszag helyi 6mkényzatairdl szo6l6 térvény 67. 8. a) és b)

pontja tekintetében a polgarmesterek:

2.

a) A jegyz javaslatainak figyelembevételével meghatarozzékivatal feladatait az

onkormanyzat munkajanak szervezésében a dontésékéseitésében és
végrehajtasaban,

b) a jegyd javaslatara éterjesztést nyujtanak be a képvisedstiletnek a hivatal béls

szervezeti tagozédasanak, munkarendjének meghaséimez

c) gyakoroljdk a munkaltatéi jogokat kdzalkalmazottakinka térvénykoényve szerinti

egyéb foglalkoztatottak, valamint a kbzfoglalkoattak tekintetében.

A jegyd vezeti a koz6s dnkormanyzati hivatalt.

E feladatkorében a jeoyz

a) gondoskodik az 6nkormanyzatikdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

b) ellatja a torvény altal a jeg§hataskorébe utalt hataskoroket,

c) ajegyd hataskorébe tartozo ugyekben szabalyozza a kiadinas rendjét,

d) jelzi a képvisel-testiletnek, a bizottsagnak és a polgarmestemakdontésiknél

jogszabalysértést észlel,

e) személyesen részt vesz, vagy maga helyett megitixid Holloks Onkormanyzata

f)

Képviseb-testilletének és bizottsdganak Uléseire,
osztalyvezdiként vezeti a Hatosagi és Szervezési Osztalyt.

3. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

3.1. A jegyd gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatalnédl az&dblgéalati tisztvisék

3.2

jogallasardl szolé torvény hatalya ald tartoz6 isartisebk, Ugykezebk, a torvény
hatalya aldl kiszervezet fizikai alkalmazott tekidében.

A kinevezéshez, ve#et megbizashoz, felmentéshez, a vézetmegbizas
visszavonasahoz, jutalmazashoz - a székhely oOnkgumat polgarmestere Aaltal
meghatérozott kdrben — a polgarmester egyetéraégséges.

Hollbké polgarmestere munkaugyi iratra ravezetésével ndrtéasbeli egyetértése
szikséges a kozo6s o©nkorményzati hivatal héllokkirendeltségén dolgozé
koztisztviseb, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, felmdmésjutalmazasahoz.
Szécsény varos polgarmestere munkalgyi iratra edésevel tortéh irasbeli
egyetértése szikséges a kozos onkormanyzati hisaésényi székhelyen dolgozo
koztisztvised, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, felnmdmeésjutalmazasahoz.

M.
A hivatal belsé szervezeti tagozodasa, feladatai ésiikddése

1. A Hivatal bel$ szervezeti tagozodasa:

Az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti §kddiési Szabalyzatanak 6. melléklete szerint a
hivatal bel$ szervezeti egységei az osztalyok, amelyek ona&l $zemélyiséggel nem
rendelkeznek.
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a) A hivatal bel§ szervezeti egységei és elnevezésik:
- Hatéséagi és Szervezési Osztély
- Pénzlgyi és VagyonkezelOsztaly
- Holl6kéi Kirendeltség Vilagorokség-kezeDsztaly
A Hatésagi és Szervezési Osztalyt a jégyezeti osztalyvezékeént.
A Pénzigyi és VagyonkezelOsztaly élén osztalyveZetll, aki hatarozatlan e
sz0l6 vezdti megbizasat a jegydl kapja.
Hollokéi Kirendeltség Vilagorokség-kezel Osztaly élén osztalyvezetall, aki
hatarozatlan iére sz6l6 vezéi megbizasat a jegyl kapja.

b) Az osztdlyok egymassal mellérendeltségi visbany &allnak és kotelesek
egyuttmikoddni a feladatok ellatasaban.

2. Az osztalyvezét

a) felelés az osztaly egész munkajaért, annak szakspeyszett mikodéséert,

b) gondoskodik az osztaly feladat és hataskori jegguék, s az ehhez kapcsol6do
munkakdri leirdsok naprakészen tartasarol,

c) felelés az osztdly feladatkdrébe tartozo, illetve eseéiphka jegy#tsl kapott
utasitasok szaksZedontés-dlkészitéséért, hatatiden tortéd vegrehajtasaért,

d) gyakorolja a polgarmester és a jegjy@tal meghatarozott kdrben a kiadmanyozasi
jogot,

e) gondoskodik a feladatkorébe tartozo testuléitiegjesztéseki,

f)  koteles részt venni a képviéekstilet Glésén, meghivas alapjan a bizottsagi
Uléseken, akadalyoztatasa esetén helyettesitémérdoskodni,

g) kapcsolatot tart a szervezeti egyséigkiuését disegit kilsd szervekkel,

h) felelos a képvisdl-testilet iranyitdsa alatt allo, az osztaly feladethez tartozé,
intézmények torvényes thodtetéséért, 8késziti az intézményvezik
kinevezésével, munkaviszony megsziintetésével égyeb munkaltatéi jogkorok
gyakorlasaval kapcsolatos dontéseket, intézkedéseke

i) kozremikodik az intézmények iranyitasaval kapcsolatos ékigk, intézkedések
elokészitésében, a végrehajtas megszervezésében,

i)  gyakorolja — atruhdzott jogkérben — az osztaly isartisebi felett kilon jegydi
utasitasban foglaltak alapjan az egyéb munkéljagdikat,

k) beszamol a tisztségviséhek az osztély tevékenyséder

l) gondoskodik a vezetése alattikidé osztalyoknal a hivatal Ugyfélfogadasi és
munkarendjére vonatkozé szabalyok hatalyosuldséaral, munkafegyelem
betartasarol,

m) felelés az osztalyok kdzotti folyamatos tajékoztataetutt informécidaramlasert, az
egységes hivatal munkdjat éeits, az egyes osztalyok tthbdését biztositd
kapcsolattartasert.

V.
A Hivatal feladatai

1. A képviseb-testiletek mkddésével kapcsolatban:

a) Az osztalyok Ugykorét érift testileti ebterjesztéseket, hatarozattervezeteket és
onkormanyzati rendelettervezeteket elkészitikzsgalja azok torvényességét.

b) Nyilvantartja a képviséttestiletek rendeleteit, hatarozatait.

c) Végrehaijtja a képviséitestilletek rendeleteit, hatarozatait.

d) Részt vesz az oOnkormanyzati képwvigel interpellacidinak (kérdéseinek) ki-
vizsgalasaban azokra, a vonatkoz6 hatalyos jogbzabgzerinti valaszadasban.

e) Biztositia az ©nkormanyzati képviskl szadmara a munkajukhoz szikséges
tajékoztatast és ugyviteli kozréikbdést.
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f) Az onkormanyzati képvisélkozérdek bejelentésére az Otv-ben foglalt haténid
belll érdemi valaszt ad.

g) Ellatja a képvisdi-testiletek munkéjaval kapcsolatos egyéb nyilvéasar igy-viteli
es adminisztracios feladatokat.

h) Ellatjia a képvisdi-testiletek és a tisztségviékl kapcsolatrendszerénekiikbdését
eléseqit feladatokat (sajtd, nemzetkozi kapcsolatok stb.).

i) Segiti a képviséttestiletek altal kulonbéz szervekbe, szervezetekbe (alapitvany,
gazdasagi tarsasagokba, 6nkorményzati szovetségthbea varos dnkormanyzati
képviseletébe delegaltak munkajat, megszervezyigearint tajékoztatasukat.

2. A képviseb-testiletek bizottsagainakikddésével kapcsolatban:

a) A testileti ebterjesztésekkel kapcsolatban kikéri az SZMSZ-berazdiléstervben
meghatarozott képvisetestiletek illetékes bizottsdgainak véleményét.

b) Eléseqiti a bizottsagok tikddését, biztositja a hkodéshez kapcsolodd ugy-viteli
igények kielégitését.

c) Megszervezi a bizottsagi derjesztések, jelentések, beszamolok szakmai
elokészitését.

d) Szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz é&flkezelmeket, javaslatokat.

e) Szervezi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

3. Megéllapodas alapjan segiti a székhelytelepiilés Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
mikodéseét, ellatja a képvigetestilet gazdalkodasi és ugyviteli teéind

4. Az onkormanyzati képviséh munkdjanak segitése érdekében:
a) Eléseqiti a képvisék jogainak gyakorlasat.
b) Kozremikddik a képvisdik tajékoztatasanak megszervezésében.

5. A tisztségvisék munkdjaval kapcsolatban:
a) Segqiti a testileti munkaval 6sszeftiggvékenységét.
b) Az dnkorméanyzati és allamigazgatasi dontésekikéslizti és szervezi, ellérei azok
végrehajtasat.

6. Részt vesz az oOnkormanyzati intézményekkel daptos fellgyeleti, iranyitasi,
ellensrzési feladatok ellatasaban.
7. Pénzugyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intéymérgazdalkodas -ellgmzési
feladatkoérokben:
a) Gondoskodik a hivatal bélsgazdalkodasdnak megszervezélsdieleértve a létszam
és bérgazdéalkodést, valamint az intézményi périastla
b) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszanwiltagaelledrzi az intézményi
gazdalkodast.
c) lranyitja az intézmények szamviteli munkajat.
d) Kozremikodik a koltségvetés tervezésében.
e) Elokésziti, illetve bonyolitia a beruhazési, felljitafeladatokat és segiti az
intézmények ez iranyd munkajat.
f) Elldtja az 6nkormanyzatok ingatlanvagyonaval, vagyérdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval 6sszeflugdkodzgazdasagi, pénzigyi és jogi feladatokat.
g) Kozremikddik az énkorméanyzati vallalkozasok szervezésében.
h) Kozremikddik a palyazatok ékészitésében, végrehajtasadban, éHeésében és
elszamolasaban.
8. Kapcsolatot tart mas allamigazgatasi és on&ayrati hivatali szervekkel.
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9. Kozrentikddik az orszagdyési, dnkormanyzati, nemzetiségi dnkormanyzati ésdfa
Parlamenti képviséi valasztasok, népszavazasok lebonyolitdséban.

10. Biztositja a hivatal tikddésének technikai feltételeit, s elladtja az (aykezelési
tevékenységet.

11. Védelmi feladatok ellatasaban valo kozikgues.
12. Eleget tesz az informacios 6nrendelkezési Jagg@z informacidoszabadsagrol szol6 2011.
évi CXII. torvény és veégrehajtasi rendeleteibedirel a kdzérdek és kozérdekdl

nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozé kotelsagének.

V.
A Hivatal allamigazgatési feladatai

A hivatal koteles a képviselestileti, a polgarmester és a je§jyatlamigazgatasi (hatosagi)
hataskoreit az &llamigazgatasi eljaras altalanabayai €s a vonatkoz6 anyagi jogszabalyok
eléirasainak megfeléen ebkésziteni.

A kiadmanyozas rendjét a polgarmesterek €s a §elgytbn utasitdsban szabalyozza.

VI.
A Hivatal belsé szervezeti egységeinek (osztalyainak) részletemtiatai

A Hivatal osztalyai feladataikat @észit, végrehajto jelleggel, illetve allamigazgatasi
tgyekben minden esetben a hataskor cimzettjénadbpreweljarva latjak el.

1. Pénzuqyi és Vagyonkezgil Osztaly:

1.1. Pénzugyi-, gazdélkodasi feladati kérében

a) elkésziti az atmeneti gazdalkodast szabalyoz6 fetade

b) elékésziti az éves koltségvetés tervezetét, a kolexégv modositdsara vonatkozo
javaslatokat,

c) elkésziti az éves koltségvetés veégrehajtasardd edzamolot,

d) osszehangolja az intézményi tervezést, beszansiltaté

e) kozremikodik a koltségvetés végrehajtasaban,

f) gondoskodik a koltségvetési rendelet szerint a2l@aré gazdalkodd dnkorméanyzati
szervek nikodésédl,

g) ellatja és koordinalja az 6nkorméanyzat intézmérgexdasagi feladatait,

h) ellatja az Uzemeltetéshez kapcsolddoan a tiszitkée ok, tisztitdszerek, irodaszerek
beszerzését, nyilvantartasat,

i) elokésziti a pénzlgyi-gazdalkodasi tevékenys@igéiz onkormanyzat képvisel
testlilete, bizottsagai, tisztségvisidlataskorébe tartoz6 dontéseket, intézkedéseket,

j) ellatja a Teleplilésfejlesztési és Pénzlgyi Bizgttsgyviteli feladatait,

k) segiti az dnkormanyzat iranyitasa alattikidd koltségvetési szervek gazdasagi,
pénzlgyi tevékenységeét,

l) kozremikddik a pénzigyi kihatdsu agazati intézkedéseklga@saban,

m) javaslatot tesz a gazdalkodas kereteire,

n) kezeli az dnkormanyzat szamlgjat, hazi pénztaitkadtet, pénzigyi informacios
rendszert alkalmaz,
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0) nyilvantartja a szetiléseket és kotelezettsegvallaldsokat,

p) javaslatot készit a hitelfelvételekre,

q) gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torleszi@ser

r megszervezi a hivatal pénzigyi-gazdalkodasi, Ugyezerinti gazdalkodasi, tervezési
feladatait,

s) elkésziti a pénzigyi-gazdalkodasi informacios jelseket,

t) elkésziti a gazdalkodassal kapcsolatosdstabalyzatokat,

u) kozremikodik a jegyd pénzugyi-gazdalkodasi feladatainak ellatdsaban,

v) gondoskodik az éirt pénzigyi nyilvantartasok és bevétékdnyvek vezetésél és a
kintlévéségek behajtasaral,

w) gondoskodik a nemzetiségi 6nkormanyzatikidésével kapcsolatos pénzlgyi,
gazdasagi feladatok ellatasaral,

X) kozremikdodik a palyadzatok 6készitésében, végrehajtasdban és pénzigyi
lebonyolitasaban,

y) a hatosdgi osztaly &ltal hozott szocidlis hataokadt nyilvantartja, elvégzi az
utalasokat és benyjtja a MAK felé az igényléseket,

z) ellatja az Uzemeltetéssel kapcsolatos készletpedambszerzést, nyilvantartast, és ezek
hatarozatat,

aa)kozremikodik a polgari védelmi és valasztasi feladatoktégdban,

bb)kezeli az 6nkorméanyzati érdekelt§agallalkozdsok dokumentéciait,

1.2. Adéugyi feladatok:

a) biztositja a kdzponti és helyi adojogszabalyoklmgiditak érvényesitését,

b) intézi az eléfoki 6nkormanyzati adéhatésagi tgyeket (helyi adddyes kdzponti
adok),

c) gondoskodik az adok kivetégérnyilvantartasarol, behajtasaral,

d) meginditja az adobehajtasi eljarast,

e) behajtia az ad6 és illetékhatralékokat, valaminyébgadok madjara behajtandd
kdztartozasokat,

f) az évkozi valtozasokrél hatarozatot hoz,

g) kezeli az 6nkorméanyzat adoébeszedési szamlait,

h) elékésziti a méltAnyossagi kérelmeket az elbiralashoz,

i) tajékoztatast ad, informaciot szolgéaltat az adokikgkekapcsolatban, Ugyfélfogadasi
idét biztosit,

j) kidllitia, illetve megkildi az ado- és értékbizanginyokat, a hatosagi
bizonyitvanyokat, a kdltségmentességi igazolasokat.

1.3. Pénzigyi-gazdasaqi eltgrnéesi feladatok:
a) belellensr altal elledrzi az dnkorményzati koltségvetési szervek, intéryeé&
pénzigyi-gazdasagi tevekenységeét,
b) az ellerdrzések végrehajtasédhoz éves dlteasi terv javaslatot keszit,
C) javaslatot tesz a vizsgalat megallapitasai alapjiregteendlintézkedésekre,
d) mikodteti a FEUVE rendszert.

1.4. Intézmeényiranyitoi feladatok
Oktatasi feladatok:
a) figyelemmel kiséri az intézmények szakmai és gamglanunkajat,
b) figyelemmel kiséri a nevelési-oktatasi intézméngekodését,
c) torvényességi szempontbdl véleményezi a nevel&tatasi intézmények Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatat, valamint az alapito okiratat,
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d) kozremikddik az intézménynél tartandd tanugyi-igazgatds ®@rvényességi
vizsgalatokban,

e) az Ovodai csoportok szamét felllvizsgélja, az dékliabizottsag, pénzulgyi bizottsag,
valamint a képviséttestilet elé terjeszti,

f) bekéri és leellafrzi az oktatasi statisztikat és a normativa igé&gthez szikséges
feladatmutatokat,

g) ellatja a kotele& adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

h) figyelemmel kiséri a kdzpontositottéganyzatokbdl és a kilonbézpalyazatokon
elnyert pénzeszkdzok felhasznalasat.

Kdzmivelsdési és kdzditemeényi feladatok:

a) a kozmivelodési, valamint kozdijteményi intézményhez kapcsolodd bevételi
forrAsokat figyelemmel kiséri, vezeti az analitikngilvantartast, és elszadmol a
jogszabaly szerinti hataddetartasaval a felhasznalasukrol,

b) kdzmivelodési és kozgjjteményi targyl palyazatok dkrjesztéseit az oktatési
bizottsag, pénzlgyi bizottsag, valamint a képvidestilet elé terjeszti,

c) segiti a kulturdlis rendezvények, varosi progranmé&gemlékezések lebonyolitasat.

Szocialis feladatok:

a) a Szécsény és Térsége Humanszolgaltatd Kézpontps@lodd bevételi forrasokat
figyelemmel kiséri,

b) a szocidlis targylu palyazatokstdrjesztéseit a szocialis bizottsag, pénzugyi Aot
valamint a képviséttestilet elé terjeszti,

c) vezeti az analitikus nyilvantartast, és elszamoljogszabaly szerinti hatad
betartasaval a felhasznalasukrol,

d) bekéri és leellefrzi a szocialis normativa igényléséhez sziiksédaddemutatdkat.

Egészségugyi feladatok

a) ellendrzi a lakossag egészségugyi alapellatasat,

b) ellendrzi az anya- és csecsénédelmi feladatokat,

C) segitséget nyujt a vallalkozoi haziorvosi szolgdtagorvosi szolgalat ttkodéséhez,

d) kozremikddik a korzeti egészségugyi €s §réli alapellatds biztositdsdban és az
orvosi korzetek megallapitasdban, az iskola-egg8gsé szolgalat, a foglalkozas -
egészsegugyi ellatas kialakitasaban.

1.5. Eleget tesz az informéacids onrendelkezésidjogs az informécidszabadsagrél szélo
2011. évi CXII. torvény és végrehajtasi rendeletnilebirt, a kozérdek és kdzérdekd
nyilvanos adatok kdzzétételére vonatkozo kotelsegéinek.

1.6. Vagyonkezeléssel kapcsolatos feladatok

a) ellatja a vagyonnyilvantartdssal kapcsolatos fetada és kezeli az 6nkorméanyzati
vagyont, a valtozadsokat a nyilvantartdson atvezeti,

b) hasznositia az 6nkorményzati tulajdont (elidegenit&#rbeadas stb.) a képvisel
testllet dontései alapjan,

c) elkésziti a vagyonhasznositasi, befektetési jatash

d) folyamatosan vezeti a vagyonleltarban, és a vamtaskterben bekovetkezett
véaltozasokat,

e) gondoskodik a vagyontargyékzéséél,

f) kozremikddik az o©nkormanyzati vagyonnal kapcsolatos talagsi jogok
érvényesitésében,
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g) elokésziti a vagyonhasznositassal kapcsolatos&ieseket,

h) kozremikddik az o©Onkorményzati alapitdsd, gazdasagi tageksatulajdonosi
irAnyitasaban,

i) nyilvantartja a gazdasagi tarsasagokban az énkogmmaéot megilled vagyonrészeket,
s javaslatot tesz az ezekkel valé gazdalkodasra,

J) elékésziti az 6nkormanyzat vagyoni jogainak képvigtjelietve részt vesz a peres és
nem peres eljarasokban,

k) nyilvantartja az dnkormanyzati vagyont ééinbirésagi, foldhivatali hatarozatokat,
dontéseket, s ellérzi azok végrehajtasat,

l) ellatja a lakas és helyiség Uzemeltetésével kagirsofeladatokat,

1.7. Az Onkormanyzat kdzfoglalkoztatasi programiéawégrehajtasa kapcsolatos feladatok:
a) Ellatjia a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos falekht, ezek: palyazatiras, tamogatas
igénylése elszamolas,a palyazat végrehajtasal@tgs és beszamolo készitése;
b) Kozfoglalkoztatds megszervezése, koordinélasa,koafoglalkoztatdsi pélyazat
végrehajtasanak elléreése.

2. Hatosagi és Szervezési Osztaly:

2.1. Telepllés- és teriletfejlesztéssel, terllerréssel kapcsolatos feladatok

a) Onkormanyzati beruhazasokkal kapcsolatos feladadteketében javaslatot tesz,
elokésziti, lebonyolitia az ©onkormanyzati beruhazdsok&szt vesz az ezzel
kapcsolatos palyazatok kiirdsaban, elbiraldsabanszexédések megkotésében,
fellgyeli a niiszaki elleirt, lebonyolitét.

b) vizsgélja a telepllés infrastrukturdlis ellatotétg telepilésrészek kdzotti ellatottsagi
szintklilénbségeket, javaslatot tesz a fejlesztyaira,

c) részt vesz a telepllésfejlesztési koncepci6 és dileteendezési tervek
0sszehangolasaban, kozféadik a rendezési tervek megalkotasaban,

d) javaslatot tesz a vonzaskorzeti, kistérségi teteggkkel valé egydttkodésre a
kdzos érdekeltségfejlesztési célok megvalositasa esetében,

e) ellatia a képviséttestilet A4ltal elhatarozott oOnkorméanyzati fejlések
megvalodsitasaval kapcsolatos beruhazoi feladatokat,

f) részt vesz az dnkormanyzat kdltsegvetés-tervezdetédelgozasaban, javaslatot tesz
a fejlesztési célu kiadasok megtervezéséhez,

g) ellatja a maganés lakossagi koziifejlesztések szervezésével kapcsolatos szervezési
és engedélyezési feladatokat,

h) ellatja a telepulésfejlesztéssel és telepllésré&sdet kapcsolatos a varosfejlesztés
jovébeli iranyanak meghatarozasablaszit eljardsokat, iranyitja a rendezési tervek
elokészitését, felulvizsgalatat, médositasat,

i) lebonyolitja a tervkészités soran szikséges samdmgitegyeztetéseket, lakossagi és
onkormanyzati forumokat,

j) Vvéleményezi az épiletek, épitmények, |étesitméapdiészeti kialakitasat,

k) ellatja a nfiemlékvédelemmel kapcsolatos 6nkormanyzati feladdtok

[) gondoskodik a telepiilés Rendezési Terveingkésiztéséil és karbantartasarol,

m) ellendrzi a varos kozterlleteinek arculatat,

n) kozremikdédik az oOnkormanyzati vagyonnal kapcsolatos tolag$i jogok
érvényesitésében,

0) javaslatot tesz az infrastrukturdlis fejlesztéayéia, a telepllésfejlesztés feladataira,

p) allasfoglalast ad ki a kdztéri szobrok, képes iparnivészeti alkotasok elhelyezésére,
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q) érvényesiti a szakmai szempontokat a telepllésigst érift Onkormanyzati
vallalkozasi palyazatok kiiraséban,

r) koordindlja a telepllésfejlesztésben részivewallalkozok szandékait a
telepulésfejlesztési célok realizalasa érdekében,

s) ellatja a nfiszaki nyilvantartdssal kapcsolatos feladatokatdegoa szolgéaltat a tébbi
érintett osztaly részére,

t) gondoskodik a rendezési tervek alapjan az épitésitedekalakitasi tilalmak
bejegyeztetésér.

u) részt vesz a varos rendezési tervének, helyi épieabalyzatanak
elokészitésében, karbantartasdban, modositasabdwizidalataban,

V) részt vesz a jogszabdlyok szerinti palyazatok ptapazatok, kdzbeszerzési eljarasok
kiirasdban,  @ékészitésében, lebonyolitAsaban, elbiraladsaban, zédesek
megkotésében, ellérei azok végrehajtasat.

w) részt vesz a térségi telepulésekkel kozos programkikiolgozaséaban,
megvaldsitasaban, pénzugyi alapokhoz pélyazatokéseitésében, tarsulasok
megalakitasaban.

2.2, Miemlékvédelmi feladatok:

a) a miemlékileg és régészetileg vedett terileten szakBgi@nt mkodik kozre a
miemlékvédelmi hatésag eljardsaiban,

b) kapcsolatot tart a iemlékvédelmi hatdsag helyi tertleti képvigélel, referensével,
tajékoztatja a rilemlékeken engedély nélkul végzett munkéakrol,

c) a helyi épitészeti 6rokség védelme érdekében jatedstesz a helyi védettség ala
helyezend éplletekre, részt vesz azok feltarasaban, védgifiénitasaban, az éir
sz6l6 helyi rendelet @&készitésében, betartatasaban, a szikséges ingatlan-
nyilvantartasba torténbejegyeztetésben,

d) palyazatokat készit a ttamlékileg védett épitmények, éplletek karbantartasa
feltjitasa érdekében.

2.3. Epitéshatésaqi feladatok:

a) Elladtia az épitésiugyi és az épitésfeligyeleti hatésagahtolégésl és mikodési
feltételeil szo6l6 343/2006.(X11.23.) Korm. rendelet 1. §-a @ap jarasszékhely
telepililési dnkormanyzat jegdje hataskorébe tartozé éfeku épitésigyi hatdsagi
feladatokat, a rendelet 1/A. szamu melléklete sralietékességi terlleten (valamint
a felettes szerv altal kijelolt Ugyekben).

b) Az épitett kdrnyezet alakitasarol és védetiingzolo 1997. évi LXXVIII. térvényben
(Etv.), valamint az épitésiigyi hatOosagi eljarasokrol és az épitdsimgosagi
ellervrzéswl szélo 193/2009.(1X.15.) Korm. rendeletben meghatdito el$ foku
épitésigyi hatdésagi eljarasok, etlerések lefolytatasa, nyilvantartdsok vezetése.

c) elvi épitési engedélyezési eljaras,

d) integralt engedélyezési eljaras,

e) Osszevont engedélyezési eljaras,

f) épitési engedélyezési eljaras (egysgitett, modositott),

g) bontasi engedélyezési eljaras,

h) hasznalatbavételi engedélyezési eljaras,

i) fennmaradasi és tovabbépitési engedélyezési eljaras

J) bejelentési eljards (engedély nélkil végezhépitési, bontasi, hasznélatbavételi,
rendeltetés-valtoztatési tevékenységek nyilvargha&étele hatarozattal),

k) adat, tény, allapot igazolasa céljabol hatésagiryizvanyok kiallitasa,

[) épitésugyi hatéséagi ellérzések lefolytatasa,
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m) épitésfellgyeleti ellgirzésekben val6 kdzrdikodés,

n) épitésrendészeti eljards szabdlytalanul végzatistpévékenység esetén,

0) épitésigyi hatésagi kotelezési eljards (bontasipivési, belltetési, helyrehozatali),

p) épitésiugyi szakhatosagi &allasfoglalasok kiaddsa nhasdsagok eljarasaban
(telekalakitas, telepengedélyezéskadési engedély)

g) épitésugyi hatdésagi nyilvantartdsok vezetése (€piyn) lakasépitési, megseEsi-,
épitésigyi birsdgok-, felvonok-, épitéshatosagiendtzések jegyékonyveinek
nyilvantartasa),

r telepulésrendezési tervek (helyi épitési szab&zatszabalyozasi tervek)
nyilvantartasa, karbantartasa,

s) lakasépitéssel, medsrssel kapcsolatos adatszolgaltatas (KSH-nak, &akdgnak,
okmanyirodanak),

t) tervezés sordnd&tetes egyeztetés az épiitadl, tervedvel, varosi bépitésszel,

u) kapcsolattartds az ugyféllel, terdeel, térségi dnkormanyzatokkal, tarshatésadgokkal,
felettes szervvel, szakhatdsagokkal, kégmolgaltatokkal,

v) elss foka épitésigyi hatdésagi tevekeny<ggtatisztikai adatszolgéltatas (kozponti)

w) kozminyilvantartds vezetése,

Xx) a vonatkozé jogszabdlyok alapjan az ugyintézéshaiksgéges nyomtatvanyok
(kérelmek, nyilatkozatok, adatlapok) elkészitésssitése.

2.4. Varosfenntartassal, lzemeltetéssel kapcsdisitmatok:

a) szervezi, irnyitja és felugyeli a belviz ellende&ezéssel kapcsolatos munkat,

b) ellatja a hulladékkezeléssel és hasznositassafogs feladatok szakmai iranyitasat,

c) kozremikddik az energiaellatassal kapcsolatos dnkormanfeatiatok ellatasaban,

d) ellatja a kommunalis feladatok megvaldsitasanakraaairanyitasat,

e) kozterillet rendeltetéditeltérs hasznalatanak elléreése, engedélyezése,

f) kozmiépitések, bekotések esetén  kozterllet bontdsanalgedélyezése,
helyreallitasanak ellénzése,

g) gondoskodik az o©nkormanyzati terdlet mikodésével, fenntartasaval 6sszefiigg
feladatok ellatasarol.

2.5. A Hivatal ntikdésével kapcsolatban
a) kozrentikddik a katasztréfavédelmi feladatokban,
b) részt vesz a vélasztasi feladatok ellatdsaban.

2.6. Kornyezet- és természetvédelmi feladatok:

a) részt vesz a kornyezetvédelmi programok, fejlesZgadatok kidolgozasaban, a
kornyezetvédelmi tarsulasok létrehozasaban,

b) javaslatot tesz a természeti allapot fejlesztésegavasa érdekében megtegénd
intézkedésekre, részt vesz azok végrehajtasaban,

C) javaslatot tesz a helyi védettség ala helyeddmalyi jelentsédi, védend természeti
terlletekre, dlkésziti, lefolytatia a szikséges szakhatdésagi égbegljardsokat,
végrehajtia a Képviséltestilet dontését, intézkedik a védettség ingatlan
nyilvantartasba torténbejegyzésére,

d) javaslatot tesz, 8késziti a teleplilési kornyezet tisztasaganak fetfrga érdekében
megteend intézkedésekre, lefolytatja az ezzel kapcsolatdddagi kotelezéseket,

e) a hataskorébe tartozé kornyezetvédelmi eljarastilytatasa, a kérnyezetvédelme
érdekében a szabdlytalansagok jelzése az illetékesyezetvédelmi Felugyé&ség
felé,
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f) kornyezetvédelmi hatdésagként jar el a jogszabalydlkal hataskorébe, és
illetékességébe sorolt tigyekben,

2.7. Vizlgyi igazgatas:

a) elokésziti, véleményezteti a vifivek létesitését,dvitését,

b) részt vesz a helyi vizikozimek mikodtetésével kapcsolatos tgyekben, lUzendeltet
palyazatok, kiirasaban, az eljaras lefolytatasablbiralasaban,

c) természetes vizek flrdésre alkalmas partszakaszkijetdlése,

d) elokésziti, egyezteti, lebonyolitia a telepllési iagliatas, szennyvizelvezetés-
tisztitas, csapadékviz elveddtaldzatok tervezését, kivitelezését, karbantatasa

e) elokésziti, elkészitteti, ellémzi a helyi vizkar-elharitasi, ar- és belvizvédelmi
vizrendezeési tervet,

f) szikség esetén hatdsagilag elrendeli a vizkorlatdad,

g) kutak létesitésével, hasznalatbavételével, megst#gdtvel kapcsolatos - hataskorébe
tartozo - ugyekben I. fokl viziigyi hatosagkénigar

h) a vizugyi jogszabéalyok megséitel szemben csatorna-, szennyvizbirsagot szab ki,

i) elrendeli a szabalytalan szikkasztok megszintetését

2.8. Utiigyi igazgatas:

a) javaslatot tesz Ut épitésére, megszlntetéséret vész a jogszabalyok szerinti
versenytargyalasok @tészitésében, lefolytatasaban, tervegyeztetésellenirzi a
lebonyolitot, ntiszaki elleirt,

b) javaslatot tesz Ut Uzemeltetésével, fenntartaséfabalmi rend kialakitasaval,
rongalédas kijavitdsaval, vészhelyzet elharitAsakapcsolatos teeildre és a
dontések alapjan végrehajtja, végrehajtatja azokat,

c) Onkormanyzati tulajdonban l&vutak, illetve az allami utak esetében kozuti
kozlekedésil szol6 1988. évi I. torvény altal meghatarozotkujardak, stb. esetében
ellatja az utkezéi feladatokat,

d) javaslatot tesz fizétvarakozohelyek kijeldlésére, elrendelésére, digatiapitasara,
lefolytatja az ezzel kapcsolatos palyazatok kiizdsa

e) kozutkezebként kdzrenikodik a kdzat melletti épitmények elhelyezésekdrzkthoz
torténs csatlakozasoknal,

f) kozutkezebként engedélyezi a kdzut, jarda nem kozlekedési icginybevételét (pl.
rendezvény, kdziépités), Utlezarast, forgalomkorlatozast,

g) intézkedik a forgalombiztonsagot veszélyaztatlyzet elharitasara,

h) fogadja a kozlekedéssel beérkebejelentéseket, tijékoztatia az érintetteket a
kozlekedéssel kapcsolatos intézkedésiekr

i) vezeti az utakkal kapcsolatos nyilvantartadsokat,

J) behajtasi, parkolasi engedélyek megadasa.

2.9. Eleget tesz az informaciés onrendelkezésiojogs az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. toérvény és végrehajtasi rendeletnilebirt, a kozérdek és kdzérdekd
nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozé kotelsagének.

2.10. Véllalkozasokkal, gazdasagi tarsasagokkatd@ptos feladatok
a) ellatja a nfikddési engedélykoteles, valamint bejelentés kottdegkenységekkel
kapcsolatos Ugyeket és vezeti az ezzel kapcsdlateled nyilvantartasokat,
b) ellatia a telepengedély koteles, valamint bejelentételes tevékenységekkel
kapcsolatos Ugyeket és vezeti az ezzel kapcsdlateled nyilvantartasokat,
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d)
e)
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egyuttmikodik a Fogyasztasvédelmi Felugysdéggel, részt vesz az altala szervezett
elledrzéseken,

intézi a fogyasztok panaszait,

ellatja a piacokkal — és vasarokkal kapcsolatokfelzdatokat.

2.11. Intézményiranyitasi feladatok

a) kozremikddik az ©Onkormanyzat altal fenntartott egészségug@g szocidlis
intézmények |étesitésével, atszervezésével, idsdinl, nmkodésével kapcsolatos
feladatok, az erre iranyulo testiletbierjesztések ékészitésében.

b) Osszehangolja a szocidlis ellatasban résatiatézmények rikodését, segiti azok
tevékenységeét,

c) kapcsolatot tart a szocidlis ellatdsban résztavritativ szervekkel.

2.12. Egészséquayi, allategészséqgugqyi, ndvényvédélrszolgaltatdsokkal kapcsolatos
feladatok:

a) kozremikodik az 6bnkormanyzat nevében a jogszabdlyok éléit allategészségugyi

b)

c)

feladatok ellatasaban,

ellatja a foldntiveléslgyi és novényvedelmi feladatokat (vadkar-eeed, foldbérlet,
parlagti, stb),

ellatja a méhészettel kapcsolatos igazgatasi felkda

2.13. Szocidlis és eqészséquaqyi igazgatasi (hajdsémdatok

a)

b)

c)
d)

onkormanyzati hatésagi Ugyek esetében a kégvisstiilet dontésék fliggsen a
polgarmester ill. jegyk hataskorébe tartozé lgyekben a polgarmester é&gyabd|
kiadméanyozasra vonatkozo utasitdsa alapjan jar el,

ellatja a pénzbeli és természetbeni segélyezémildedkat: rendszeres és rendkiviili
gyermekvédelmi tamogatas, fétttkoriiak atmeneti segélyezésejskoriak jaradéka,
temetési segély, kbztemetés.

idések nappali ellatasa, szocialis étkeztetés és imaskgitségnyujtas téritési dijanak
megallapitdsara javaslatot tesz,

apolasi dijra jogosultsag megallapitasa, a kotdkeag teljesitésének ellémzése
(alanyi jogosultsdg, emeltdosste@polasi dij és onkormanyzati hataskorbe utalt
dijmegéallapitas),

kdzgyogyellatds megallapitasa méltanyossagbol Zfebggitdskorében),
hadigondozottak és hozzatartozoik Ugyeinek intézése

mozgéaskorlatozottakkal kapcsolatos hatésagi Ugygpjérntiszerzési tdmogatas,
kdzlekedési tAmogatas megallapitasa, stb.).

rendszeres szocialis segély jogosultsdganak ésgisszk megallapitasa,
kdrnyezettanulmanyok elkészitése tarshatosagok enesgsére,

egészseégugyi szolgaltatasra jogosultak részérsdgitbizonyitvany kiéllitasa,
egészsegugyi szolgaltatasra jogosultak havi jeteraedMEP felé,

szocidlis feladatokhoz kapcsol6dé palyazatok késelien valo kozrelikodés,
rendszeres pénzellatasok kifizetéséhez kimutatdigékzitése,

adlssagkezelési és adossagrendezési tAmogatdsjageaultsag vizsgalata
addssagkezelési szolgaltatashoz kapcsoldédd lakdafedsi tamogatdsok dontésre
valo ebkészitése

A szocidlis gondoskodas korébe tartozé alapszelgdok tekintetében
egyuttmikodik a Szécsény és Térsége Humanszolgaltaté Kitzbon
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2.14. Onkorményzat tikodésével kapcsolatos feladatok:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

elkésziti a feladatkorébe tartozéd képusedstulet elé kerdl eléterjesztéseket, a
hozott dontéseket végrehajtja,

dontésre élkésziti az osztaly feladatkérébe tartozé polgareresillamigazgatasi
ugyeit,

ellatia a Szocidlis Bizottsag ugyviteli feladataieloterjesztések és az lébr
jegyzokonyvek elkészitése),

kozremikodik az 6nkormanyzati rendelettervezetelkékzitésében,

nemzetiségi 6nkormanyzat jogsizenikddéséhez kapcsolddé feladatok ellatasa,
ellatja az Oktatasi, Kvelédési és Sport Bizottsag tgyviteli feladataitfetjesztések
és az Ulésil jegyzokonyvek elkészitése).

2.15. Allamigazgatasi és ®nkormanyzati hatésaaidietok:

a)

b)

)
K)

Onkorméanyzati hatosagi Ugyekben a testilet doriél&géen a polgarmester és a
jegyz6 kiadmanyozasra vonatkozo utasitasa szerint jar el,

elldtja a szlletéssel, haldlozassal és hazassagkbtéalamint a névvaltoztatassal
kapcsolatos anyakonyvi feladatokat,

elldtia a jogszabalyok altal telepulési je§yhataskorébe utalt gyamhatésagi
feladatokat,

ellatja a jogszabalyok altal gyermekjoléti szolg@latdskorébe utalt feladatokat,
ellatja a fakivagasi engedélyezéssel, illetve dpstlasi kotelezettséggel kapcsolatos
feladatokat,

lefolytatja a talalt targyak kezelésével kapcsdatiparast,

intézkedik a talalt robbandéanyagok elszallittatalsar

kozremikodik a valasztasok @&észitésében, lebonyolitdsaban,

végzi a hagyatéki tgyintézéssel kapcsolatos fetkdat

hatosagi bizonyitvanyok elkészitése, kiadasa,

a hirdetmények kifliggesztésével kapcsolatos fedkdeltatasa.

2.16. Polgari Torvénykonyvib adédo hatdésagi feladatok:

a)
b)
c)

a szomszédjog szabalyainak megallapitasa,
birtokvitas tgyek intézése,
birtoklas kérdésében hozott hatarozat végrehajpsadinendelése.

2.17.Képvisal-testilettel, bizottsdgokkal, a tisztséguietunkajanak seqitésével

kapcsolatos feladatok.

a)

b)
c)

d)

kdzremikodik a tisztségvisél a képvisal-testilet, a bizottsdgok munkajanak
szervezésében, munkafeltételeinek biztositasaban,

ellatja az ideiglenes bizottsagok Ugyviteli teéhet,

nyilvantartia a testuleti dontéseket (rendeletekedtarozatokat), megszervezi a
dontések végrehajtasat,

elokésziti és torvényes hatéslobn felterjeszti a testileti Ulések jefkinyveit a
Nograd Megyei Kormanyhivatalhoz,

gondoskodik a képviséltestilet altal hozott rendeletek kihirdetéser

részt vesz a helyi és orszagos valasztasi feladditt@saban,

kapcsolatot tart a partokkal, civil szervezetekkel,

ellatja a tisztségvisék altal meghatarozott szervezési feladatokat.

2.18. Sajtotevékenyséqgagel kapcsolatos feladatok:

a)

kapcsolattartas a médiakkal, sajtéfigyelés,
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b) ©dnkorményzati hirek, nyilatkozatok, hirdetésekdzgin vald kozzététele,
c) az onkormanyzat és kidlkornyezete (civil szervezetek, allampolgéarok) iniécios
kapcsolatdnak megszervezése.

2.19. A lakosséagi, a nemzetkdzi kapcsolatok szés@zel kapcsolatos feladatok:

a) alakossag és a hivatal kapcsolattartdsanak saswez

b) kozremikdédés a nemzetiségi és etnikai kisebbségek jogaéngesilésének
biztositasaban,

c) ellatja az onkormanyzat nemzetkdzi kapcsolataiggckolatos szervezésipkeszit
tevékenységeét,

d) koordinalja a testvérvarosi kapcsolatokat,

e) ellatja a nemzetkdzi kapcsolatok szervezése tériilattisztségviséktol esetenként
kapott feladatokat.

2.20._ Védelmi, kdzbiztonséagi feladatok:
a) kozremikddik a polgarmester hataskorébe tartoz6 helyi Méidefeladatok
iranyitdsaban, szervezésében, az erre vonatkogbgbdlyok szerint,
b) kozremikddik a rendrkapitanyi  kinevezéssel kapcsolatos  allasfoglalas
elokészitésében,
c) koordindlja a rendtkapitany évi irasbeli beszamolojanakleiszitését.

2.20. A helyi kdzigazgatas fejlesztésével kapceslé&tladatok
a) kozremikoddeés a hatésagi Ugyintézési munka folyamatos kdisitésében,
b) koordindlja az egyszébb és korszéibb lgyintézési megoldasok kidolgozasat a
lakossagot tomegesen éfiitatdsagi tgyintézés teriletén.

2.21. Informatikai feladatok
C) szervezi és irdnyitja az informatikai feladatokat,
d) elosegiti az Ugyintézés egysisitését segitgépi feldolgozasi rendszer kialakitasat,
e) kozremikddik az informatikai koncepcié kidolgozaséban,
f) gondoskodik az informatikai #iszaki infrastruktara (zembentartasaroljkadeési
biztonsaganak fenntartasarol,
g) ajegyd altal meghatarozattak szerint ellatja az inforkeatképzési feladatokat.

2.22. Személyuqyi feladatok:

a) a jegyd altal meghatarozottak szerint kdzigidik a Hivatal koztisztvisél feletti
munkaltatoi jogok gyakorlasaban,

b) elékésziti a polgarmester foglalkoztatasi jogviszomgakapcsolodd egyes munkadgyi
intézkedéseket,

c) kezeli a személyzeti anyagokat,

d) ellatja a hivatal dolgozdinak munkatgyi, tArsadd@tositasi tigyeinek intézését,

e) vezeti a kozszolgalati alapnyilvantartast, illetag ahhoz kapcsoléd6 rendszeres
adatszolgéltatast teljesiti.

f) a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazatd@grehajtdsa érdekében, kérelmek
beadasa az illetékes Jarasi Kormanyhivatal Munkakiggndeltsége felé;

g) ebkésziti a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos mualdéilt jogokat gyakorld
polgarmester dontéseit, elkésziti a munkaulgyi katto

h) kozfoglalkoztatottak felvételéhez és munkavigzanddositdsahoz, medseséhez
kapcsolédd feladatok ellatdsa,munkaidnyilvantartas, tavollét és szabadsag
nyilvantartas ellefrzése, munkalgyi jelentések készitése;
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i) akozfoglalkoztatassal kapcsolatos munkalgytsatégéltatasi feladatokat lat el.

2.23. A Hivatal belé védelmi és technikai kiszolgalasaval kapcsolattedatok:
a) ellata a hivatalt illeilen a tizvédelmi-, balesetvédelmi, munkavédelmi,
vagyonvédelmi feladatokat,
b) testlleti Glések technikai feltételeinek biztositas

2.24. Ellatja a hivatal Ugyirat-kezelési felada(iitatas, selejtezes).
2.25. Kozrenikodik a palyazatok ékészitésében.

3. Hollékéi Kirendeltség Vilagorokseg-kezal Osztély:

3.1. A kozoés hivatal hollGk telephelyen tortéh igazgatasi, anyakonyvvesgt pénzigyi,
addzési tevékenysége.

3.2. Holléks — vilagorokség; a cimhez kapcsolddo feladatok:
Hollok6 1987-ben 0©néll6 kozségként, épitett Oroksége &atapkapta meg a
vilagorokségi cimet. A kiemelkédegyetemes érték folyamatos mMieggsét és védelmét
elsisorban a kdzség 6nkormanyzata — hivatala bevonaséiztositja.

A Holl6kdéi Kirendeltség Vilagorokség-keZeDsztaly

a) koordinalja a vilagorokségi kezelési tervvel ¢sglatos feladatokat, vilagorokseégi
gondnoksagi tevékenységet végez (feladata: a ,Kbdll@falu és kornyezete”
vilagoroksegi helyszin vilagorokségi kezelési terlapjan tortéé kezelése, igy a
vilagorokségi terllet hasznalatanak, fejlesztésérmmutatasanak, illetve sziikség
szerinti helyredllitAsanak biztositasa, tovabbéalagorokségi tertlet mégzésével és
fenntarthaté mértékhasznalataval kapcsolatos tevékenységek dsszdhaapo

b) A vildgorokség védelméhez és fennmaradasahiadddé kozérdek eérvényesitése
érdekében ellatja az 6nkormanyzati fenntartasbahFalumazeum, a magyar allamtél
miikodtetésre atvett holl@k var tzemeltetéséhez kapcsolddé feladatokat.

c) Elokészit, folyamatosan figyelemmel kisér, szikségirsizgvaslatot tesz valtoztatasra
az 6nkorméanyzat tulajdonaban ée\dfaluban talalhatd széllashelyek, egyéb ingatano
leghatékonyabb hasznositasara vonatkozéan.

d) Javaslataival segiti a telepulés turisztikaidalossagainak novelését, aktivan részt vesz
az ehhez kapcsol6dé munkékban.

Segiti a ,Kiemelt turisztikai termék- és attrakcifédjlesztése”-re iranyulo, ,Prébaljon
szerencsét Holld@n” cimi projekt megvalositasat.

e) Részt vesz a vilagorokségi telepllés idegenlim@aak élénkitésében, a magasabb
szinvonalat biztositd rendezvények, szolgaltatésitkres lebonyolitasaban, segiti a
targyi- €s szellemi kultira mégését, bemutatasat, atorokitéset.

f)  Elésegiti az eldsorban hazai vilagorokségi helyszinek kozotti szaktapasztalat-
cserék létrejotteét.

VII.
MUKODESI SZABALYOK

1. A hivatalt az érintett dnkormanyzat polgarmestes a jegy, illetve az altaluk megbizott
dolgozo6 jogosult képviselni. A hivatal bélsikddése soran az osztalyokat azok u&zet
illetve az altaluk — a jegyzegyetértésével — megbizott dolgozo jogosult kégnis

2. A hivatal koztisztviséli munkdjuk sordn kotelesek a szolgalati utat éstaktartasi
kotelezettséget betartani.
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3. A kotelezettségvéllalas, ellenjegyzés, utalvaago érvényesités rendjét a polgarmester és
a jegyd kilon szabalyzatban hatarozza meg.

4. Ugyfélfogadas:

a) A osztalyok feladatkorikbe tartoz6 Ugyekben megbatit rendben tartanak
ugyfélfogadast.

b) A belss szervezeti egységeknél jelenléti ivet kell vezetnelybe a koztisztvisék
kotelesek naponta a munkakezdés és befejeddsil@rasuk mellett bejegyezni.

c) A hivatali munkahelyet munkaéd alatt csak a polgarmester, je§yzagy az
osztalyvezdt engedélyével lehet elhagyni, a tavollét és ideydvan kell tartani.

d) A szabadsagrél az osztélyok nyilvantartast vezetAeketegség miatt munkahedyr
tavolmarad6 koztisztvisél betegségét annak é&lsnapjat koteles telefonon,
személyesen, vagy hozzatartozoja Gtjan bejelerdemiunkahelyi vezéjének. A
betegség tényét a jelenléti ivbe be kell jegyeziaz osztalyvezék gondoskodnak az
ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasrol.

e) Az ugyfélfogadasi i alatt az Ugyintéik kotelesek munkahelylkodn tartézkodni,
eltavozasukat — az érdemi helyettesités biztositdsiett — csak az osztalyvedet
engedélyezheti.

5. Ugyiratkezelés
Az Ugyirat-kezelési szabalyzat szerint.

6. Bélyegdhasznalat nyilvantartasa
A Bélyegdhasznalati Szabalyzat szerint.

7. Ertekezletek tartasanak rendje

a) A polgarmester sziikség szerint, de legalabb évalkedmazotti munka-értekezletet
tart a hivatal dolgozéi részére.

b) A jegyzs a hivatal dolgozéi teljes vagy ikebb kore részére — szikség szerint
munkaértekezletet hivhat 6ssze.

c) A polgarmester és a jegyzaz osztalyvezék részvételével havonta veéet
ertekezletet tarthat.

d) Az osztalyértekezletek szikség szerint — de lepaldvonkénti — tartasdért az
osztalyvezdik felelosek.

8. A hivatal munkarendjét, ugyfélfogadasi rendgtpolgarmester, az alpolgarmester és a
jegyz fogaddoérait az SZMSZ 6. sz. melléklete szabalyozza

9. Az osztalyok dolgozoinak munkakori leirasderetigyrendben foglaltak alapul vételével
jovahagyast kdovét maximum 30 napon belll kotelesek az osztalywdzetkésziteni, s
azt a dolgozoknak irasban kiadni.

Az osztalyvezék munkakari leirdséat a jegyxésziti el.

10. Az tgyrendben szabalyozottak hatalyosulasédy#) folyamatosan figyelemmel kiséri, s
a szikséges és indokolt valtozasokra az intézkeméstteszi. A munkakori leirasok
folyamatos karbantartasardél a jeymnyitdsaval az osztalyvesdktgondoskodnak.
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9. melléklet a 15/2014.(XI1.26.) 6nkormanyzati reietieez

GAZDASAGI U G Y R ENTD
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Szécseény Varos Onkorményzat{;lnak gazdasagi Ugyrendjkamhaztartasrél szo6l6 2011. évi
CXCV. torveny (tovabbiakban: Aht.), valamint azafilhaztartas szamviteliszol6 4/2013.
(1.11.) Korméanyrendelet alapjan) alapjan:

1. Az tgyrend célja, tartalma
Az ugyrend célja, hogy a vonatkozé kdzponti jogsatk, valamint a helyi sajatossagok
alapjan részletesen meghatérozza a k6zos hivatalz &nkorményzat intézményeinek

feladatait, a szervezethez tartoz6 vékeés mas dolgozok gazdalkodassal 0sszéfligg
feladat-, hatas- és jogkoreit.

Az ugyrend a gazdasagi szervezet altal ellatand@tkés feladatok végrehajtasahoz
kapcsoloddan tartalmazé@élasokat, szabalyokat:

- az éves koltségvetés tervezése,

— az atmeneti koltségvetés tervezése,

- az ebiranyzat felhasznéalas, médositas,
- az uzemeltetés, fenntartasikidtetés, beruhazas,
- avagyon hasznalat, hasznosités,

- a munkaef-gazdalkodas,

- apénzkezelés,

— apénzellatas,

- akdnyvvezetés,

— a beszamolasi kotelezettség, valamint
— az adatszolgéltatas.

A gazdalkodassal Osszefifgggyes tevékenységek vegrehajtasanak részlétzasalit a
kovetke®d szabdlyzatok rogzitik:

— szamlarend,

— szamviteli politika,

— eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

- leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— bizonylati rend,

- pénzkezelési szabélyzat,

- felesleges vagyontargyak hasznositdsanak, selefieei szabalyzata

2. A koltségvetés tervezésével dsszefidgladatok

2.1. Az ebzetes koltségvetési javaslat elkészitése

A koltségvetési kapcsolatokbdél szarmazéd forrasoknergtében az ©6nkormanyzat
polgarmestere az allamhaztartasrél sz6l6 2011CE@GV. torvény szerint a jegyzaltal a
elokészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a polgater a kézponti koltségvetélsr
sz6l6 torvény hatalybalépését kavehegyvenotdodik napig nyujtia be a képvisel
testiletnek.

A koltségvetési javaslat kidolgozasa soran a kiaklés bevételek tekintetében a pénzugyi
és vagyonkezél osztaly osztélyvezéfe lefolytatja az egyeztetést az intézményekkel, az
onkorméanyzati alapitasu gazdaségi tarsasagokkadréprofit szervezetekkel.

A bevételek tervezéséhez az tnkormanyzati intézelényazdasagi tarsasagok, a kézos
hivatal hatdésagi és szervezési osztalya feladatokat adatokat szolgaltatnak a pénzigyi
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és vagyonkezél osztaly részére. Ez az alapja az allami tAmodatdezésének. A helyi
addrendelet alapjan a helyi addcsoport elkészitieees (bevételi) tervet. Geépjaiim
adbébevételil és a termdfdld bérbeadasardl szarmazé jovedelemadd betétalhelyi
adocsoport szolgaltat adatot. A hatdbdn tortéd adatszolgaltatasért az adocsoport
vezebje felelbs. A mikddési és felhalmozasi célra atvett pénzeszkozoleragnyes
tamogatasi szebdések, pénzeszkoz-atadasi megallapodasok ismemeté&kellnek
megtervezeésre.

A kiadasok tervezésekor a felhalmozasi és felijfedadatok és a ikodési kiadasok az
érvényben lé¥ szerddések és az ellatandd feladatok sGeések figyelembe vételével
kerllnek megtervezésre intézményenként. A kolts@gvegavaslatot az intézmények,
gazdasagi tarsasagok, a kozos hivatal hatésageetvezési osztaly adatszolgaltatdsa
alapjan, az intézmények veéeel egylttniikddve a pénzigyi és vagyonkedebsztaly
késziti el.

A tervezetet a bizottsagoknak kell tovabbitani néayezésre. A bizottsdgok hatérozatot
hoznak a tervezeit A képviseb-testilet a koltségvetési javaslatot a bizottsagok
hatarozatainak figyelembe vételével targyalja.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéségdg s felelds.
A rendelettervezet dsszedllitasaban kofitgidnek:

- pénzlgyi és vagyonkezglosztalyvezet,

- intézményvezék,

- pénzigyi Ugyintéak.

2.2. Elemi koltségvetés dsszeallitdsa
Amennyiben a Képviséitestilet jovahagyta a koltségvetési javaslatoendeletet
alkotott) el kell késziteni az elemi koltségvetédst, tovabbitani a MAK-on keresztill az
Allamhaztartas Informéacios rendszerének. A haféeictortés leadasaért pénziigyi és
vagyonkezelési osztalyvedeatfelelds.

Az elemi koltségvetés magaban foglalja:
— A kiadasokat és a bevételeket kiematirdnyzatonként,
A kiadasok és bevételek tevékenységenkénti régéiede,
A kiadasok és bevételekiikodési és felhalmozasi részletezését,
A kiadasok és bevételek kotetezés o©nként vallalt feladatok szerinti
részletezését,
A személyi juttatédsok és a létszdm Osszetételét.

3. Eléirdnyzat modositas

A koltségvetés modositasabielézs okok:

- Onkormanyzaton kiviili szervektvagy feléjik tortés feladat-atvétel-atadas

Allami tamogatéasrol torténlemondas, igénylés
Jovahagyott koltségvetési rendelet megvaltoztatisaleti dontéssel
Az Orszaggyilés és a Kormany altal biztositott pdiehnyzat miatt
Ha az OGY és a Kormany éilanyzatot zérol vagy elvon, akkor annak
kihirdetését koveéen rendeletet kell modositani.
A koltségvetés modositasa a koltségvetés késeitelenek megfeléen torténik.
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Az onkormanyzat koltségvetési rendeletében jovabiaggredeti @lirdnyzatok kodzott
eldirdnyzat atcsoportositasokat, illetve 6igAnyzat modositdsokat a kozos hivatal
jegyzsjénél kell kezdeményezni.

Az eléiranyzat atcsoportositasra illetve moédositasra tkaza javaslat elkészitéséért a
pénzugyi osztalyvezéfelelss.

Uzemeltetési, fenntartasi és tikodési feltételeinek biztositdsahoz kapcsolodo

feladatok

5.

Az éves koltségvetésben tervezett, a hivatékddéset szolgald eszkdzok, berendezések
beszerzéséeért a jegya felebs. A sziikségessé valt karbantartasi munkékéskzitéséért,
végrehajtasédért a polgarmester és a jgdgtal leadott megrendelések alapjan a Szécsényi
Véarosiizemeltetési Nonprofit Kft. a fefsl

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

5.1. Vagyonnyilvantartas, vagyonleltar

Az o6nkorméanyzati vagyonnal val6 gazdalkodas, vathnazok kezelésével o6sszefigg
alapvet szabalyokat az AHT., valamint az Onkormanyzat @&Ql11.26.) szamu
rendelete tartalmazza. Az Onkormanyzat vagyonanaMyaratos, naprakész
nyilvantartasat a vagyonnyilvantartassal megbigétiztgyi Ugyinték végzi.

A zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatashoz széksétptok beszerzéséért, valamint a
vagyonleltar Osszeallitdsédért a vagyonnyilvantagiisnegbizott pénzigyi Ugyint&z
felelos.

Az értékben nyilvantartott vagyontargyakban bekkem¢tt barmineifn valtozasrdl a

vagyonkezelési, nyilvantartasi feladatokat elldBgywongazdalkodasi uUgyini@koteles
tajékoztatni a hivatal vezgét.

5.2. Ingatlanvagyon nyilvantartas és adatszolgaltas

Az Onkormanyzat tulajdonaban tevngatlan vagyonrol katasztert kell felfektetni st
folyamatosan vezetni kell.

Az ingatlan kataszter felfektetése, folyamatos té&sms valamint a valtozasok atvezetése
€s az adatszolgaltatas teljesitése a vagyonnyduassal megbizott pénzigyi Ugyiriéz
feladatat képezi. Az adatszolgéltatdas csak a feggtairasaval teljesithet Az
ingatlankataszter és ékibnyvi konyvelés (analitikus nyilvantartas) adatiente legalabb

a koltségvetési beszamold6 elkészitését néedeh egyeztetni kell.

. Munkaeré és bérgazdalkodas

A kdz06s hivatal koztisztvisél, valamint a munka térvénykonyve szerint foglaliedattak
tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegjgg/akorolja.

6.1. A munkakorokhoz ebirt kovetelmények

A kozo6s hivatal mikodésének biztositdsa érdekében beosztastobdingg képesitési
eléirdsokat29/2012. (I1l. 7.) Korm. rendelet 1. szama mellékleatarozza meg.

6.2. Felvétel a kozos hivatal allomanyaba

A felvétel a kozszolgalati tisztviséd jogallasarél szélo 2011. évi CXCIX. térvény
(tovabbiakban: Kttv.) alapjan az éves létszamtsrazZév kozben meglresedlashelyek
figyelembevételével torténik. A képzettségi kovetéhyeknek megfelél munkatars a
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felvétel ebtt az adott szervezeti egység vépatel és a jegyavel felvételi beszélgetésen
vesz részt azzal a céllal, hogy alkalmassagaropgiegdjenek. A jelentkezéshez csatolni
kell az dnéletrajzot, a végzettséget igazolé okrokmyasolatat, a besorolashoz sziikséges
jogviszony igazolasokat.

A felvétel soran a felvételre jelentkeel a jegyd ismerteti a betdlteréd munkahely
elvardsait, az Uj munkatars fdleségét kozos hivatal céljait és azt, hogy személyes
munkaja soran hogyan jarulhat hozza a célok elbezséAlkalmassag esetén a
személyzeti Uigyintéza kinevezéshez szikséges iratokat a KIR rendszetkésziti.
Amennyiben a munkakor betéje vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett, Ugy azt a
kinevezést megétéen meg kell tennie.

A kodzo6s hivatalnal alkalmazasra ketridolgozok felvétele hatarozott vagy hatarozatlan
ideji kinevezéssel probaidkikotésével jon létre. A hatarozott iddelvételre akkor kerl
sor, ha tavolléy dolgozé helyettesitésére van szikség. A kinevekésgy idben a
felvételre keri tisztviseb eskiit tesz a Kttv-ben meghatarozott széveggel.

A ko6z0s hivatal minden munkatarsanak a kinevezésbgritett munkakorére vonatkozé
kovetelményeit “Munkakori leirds™-ban hatédrozza meglvételkor a munkakori leirast a
munkahelyi vezét ismerteti és iratja al4 a betéel és adja &t a dolgozonak, amelyre a
dolgozé észrevételt tehet. A munkakori leirasbazitésre kertl a munkatars:

- munkakdre, konkrét munkafeladata,

- a munkavégzés konkrét helye, ideje,

- hataskore, feléssége,

- helyettesitésre vonatkozo rendelkezés.
A munkakori leirasok elkészitéséért és naprakdapdaibért az adott egység vejeta
felelos.

6.3. Nyilvantartdsok

Személyi anyagra vonatkoz6 rendelkezéseket a 26%1 CXCIX. torvény 184. §-a

tartalmazza:

(1) A kozszolgélati tisztvisél kozszolgélati jogviszonyaval kapcsolatos iratokzikoa
kormanytisztvisél 6t évnél nem régebbi fényképét, a kdzszolgalasipmfilvantartas
adatlapjat, az 6néletrajzot, &rtiigyi nyilvantartd szerv altal kiallitott hatésdmzonyitvanyt,
az eskuokmanyt, a kinevezést és annak modositadatisztvisebi kinevezést, a vezéit
kinevezést, a cimadomanyozast, a besorolasrotvellea visszatartasrél, valamint az
athelyezésil rendelked iratokat, a teljesitményértékelést, a 6sitést, a kormanyzati
szolgalati jogviszonyt megszinteiratot, a hatalyban |év fegyelmi blntetést kiszabo
hatarozatot, a kozszolgéalati igazolas masolatéiteegen kell tarolni (személyi anyag).

(2) A személyi anyagba val6 betekintésre a 18Q) $ékezdésben foglaltak jogosultak.

(3) A kozszolgélati tisztvisélszemélyi anyagét a hivatal fekteti fel, illetverikéeg, ha a
kozszolgalati tisztvisélkordbban kormanyzati, kdzszolgalati jogviszonyhHin

(4) A személyi anyagot — kivéve, amelyet a (3) lzelés alapjan atadtak — a jogviszony
megs#nésésl szamitott 6tven évig meg keifizni.

(5)A 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendelet tartalmaza kbzszolgalati tisztvisék személyi
irataira, a kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatmtinkavallalok személyi irataira és a
munkatgyi nyilvantartasra, a kozszolgalati alaprnkartasra és kdzszolgalati statisztikai
adatgyijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkoz@etkezéseket
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A Kozszolgélati alapnyilvantartast a rendeletbenghagarozott adattartalommal kell
vezetni. Minden egyéb nyilvantartast, adatot a stereti Ugyinté4 bizalmasként kezel,
betekintést a nyilvantartdsokba kizarélag jogskaibdan meghatarozottak tehetnek.

6.4. Oktatas, képzés

A kozszolgalati tisztvisék tovabbképzésél a 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet
rendelkezik. A koztisztvisél tovabbképzeési kotelezettsége a kozszolgalati tukérési,
valamint szakmai tovabbképzési programokkal, i#eta vezdiképzésekben vald
részvétellel teljesithét

A kodzo6s hivatal a munkatéarsait folyamatosan tovéplak ha Uj ismeretek elsajatitasa, Uj
kdvetelmények, informaciok megismerése vélik szgkséé az adott munkaterileten
(szakmai, miiségbiztositasi).

A nem tervezhét rendkiviili, illetve specidlis igényeket soron iiyelzik az osztalyok
vezebi a személyzeti Ugyintének, hogy a tovabbképzéshez szikséges intézkedéseke
megtehesse.

6.5. Teljesitményértékelés, migsités

A teljesitménykdvetelmény, értékelés a kozszolgétatvisebkrol szold 2011. évi CXCIX.
torvény 130.8 tartalmazza

A kozszolgalati tisztvisél munkateljesitményét a munkaltatéi jogkdr gyakarldjérlegelési
jogkdrében eljarva irasban értékeli (teljesitmérkaiés).

A kinevezéssel, az atsoroldssal, a munkaviszony,ztidaivisebi jogviszony
megszintetésével, oktatdssal kapcsolatosokéskitt ~ munkélatokat  (kinevezés,
munkaszergdés, atsorolas, munkaviszony megszintetési okiragth. elkészitése)
személyzeti Ugyintég (aki egyben a képzési referens is) végzi.

7. A koltségvetés végrehajtasaval osszefiigtpladatok

7.1. Gazdalkodasi jogkorok szabélyozasa

A gazdalkodassal dsszefifgbataskoroket a pénzkezelési szabalyzat tartalm&rasek
aktualizalaséért a pénzlgy osztalyvézefelebs.

7.2. Kotelezettségvéllalas

A kotelezettségvéllalassal 6sszeftidmtaskoroket a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza
Ennek aktualizaldsaért a pénziugy osztalyvieadelebs.

7.3. Pénzigyi ellenjegyzés

A pénzigyi ellenjegyzéssel 0Osszeftigchataskoroket a pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza. Ennek aktualizalasaért a pénzigy lysetzet a felebs.

7.4. Ervényesités
Az érvényesitési feladattal megbizott személy adt keretében koételes me@g§dni
arrol, hogy
— ateljesités kotelezettségvallalas alapjan és ameajfeleben tortént-e meg,
— jogszabaly szerint jogos-e a kovetelés,
— a szamla megfelel-e az alaki kovetelményeknek @ghtd, alairas, bélyedjz
— a szamla szamszakilag helyes-e,
— a befektetett eszkdzok, készletek bevételezéseinégt-e,
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— az elvégzett munka, a szolgaltatas, a megréndieitve miszaki elleir altal torté
atvétele megtortént-e.
Az érvényesit személy nem lehet azonos a kotelezettségvalladdsugalvanyozasra jogosult
személlyel.

7.5. Szakmai teljesitésigazolas
A teljesités szakmai igazoldsa a megvasarolt @rmnék mennyiségi és niigégi atvételét,
valamint a szolgéaltatas — munka — elvégzéséneloigsat jelenti. A k6zos hivatalban a
szakmai teljesitésigazolas a pénzkezelési szaltblyzéeirtak vonatkoznak.

7.6. Utalvanyozés

Utalvanyozason a kiadasok teljesitésének elrengteléd| érteni. Az utalvanyozasra az
érvényesités utan keril sor. ,Az utalvanyon fel ahtetni:

- az onkormanyzat nevét, a terhelérsdamlat; - a kiadas, illetve a bevétel jogcimét;

- akedvezményezett, illetve a befiz@egnevezését, bankszamlajat;

- akeltezést, valamint az utalvanyozas és az etigmjealairasat.”

7.7. Pénzeszkozok kezelése

A kozos hivatal (6nkormanyzat) koltségvetésének relggjtdsa soran jelentkiez
bevételeket és teljesitehidkiadasokat az dnkormanyzat altal meghatarozottkrign
vezetett bankszamlan és a hazipénztarban kellrkezel

A koltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatkapakolatos minden pénzforgalmat ezen
a szamlan - ideértve az elszamolasi szamla dlsramilait is - kell lebonyolitani.

A koltségvetési elszamoldsi szamlan dewzabad pénzeszkdzok - a kdzponti
koltségvetésl szadrmazd hozzajarulasok és tamogatasok kivételévebarmely
hitelintézetnél betétként elhelyezélet

A k6z06s hivatal
— a koltségvetési elszamolasi szamldjahoz kapcsohbd@dtalaban jogszabalyban
meghatarozott bevételek és kiadasok elkuloniteszamholasara -alciim
szamlakat, valamint

— a nem kozvetlenil a koltségvetés veégrehajtasdhoacskéddd feladatok
pénzforgalmanak kimutatasara kulonb&amlakat (pld. elosztasi, lebonyolitasi,
tamogatasi, adobeszedési stb.) nyithat.

A bankszamla pénzforgalmanak bonyolitasa sordn @mlardl kiadast csak az
érvényesitett, utalvdnyozott és ellenjegyzett bjtatnk alapjan lehet teljesiteni.

A pénzforgalom bonyolitasardl a bankkal bankszérelasdést kell kotni. A bankszamla
feletti rendelkezés feltételeit az alairas bejéleriell a bankhoz bejelenteni, amelyben
meg kell hatarozni az alairdk sorrendjét is.

A készpénzforgalom elsorban a kodzos hivatal hazipénztardban bonyoloHnek
szabalyait a kulon elkészitett “Pénzkezelési syab#l rogziti. A készpénzen kivili
pénzforgalom (&tutalas, beszedési megbizas) a dkasderddések, megéllapodasok és
egyéb okmanyok alapjan a k6zos hivatal elszamelasinlajan bonyoladik.

A beruhazéasokkal, felljitasokkal kapcsolatos szkatlgpénziigyi és vagyonkedel
osztalyvezedt vizsgélja felll.
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8. Szamviteli nyilvantartdsok vezetése

A szamviteli nyilvantartasok vezetése soran érveitgei kell a szamviteli torvényben és
az allamhaztartas szamvitélersz6lo 4/2013.(1.11.) Korm. rendeletben meghatéio
alapelveket.

Minden gazdasagi eseméblyrmely az dnkormanyzat eszkdzeinek, illetve foardak
allomanyat megvaltoztatja, bizonylatot kell kia@hi. A szamviteli nyilvantartdsokba csak
szabalyszdien kiallitott bizonylatok alapjan lehet adatokajelgezni.

A bizonylatokon az adatokatdthll6 modon ugy kell régziteni, hogy azok a kétélez
medrzési hatéridig olvashatdk legyenek.

Szigoru szdmadasi kotelezettség ala kell vonni

— a készpénz kezeléséhez,

— jogszabaly dlirdsai alapjan meghatarozott gazdasagi eseménydddpezolodo
bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyézidett szamlat és a nyugtéat is),
tovabba

— minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvangkét meghaladé vagy a
nyomtatvanyon szergplnévertéknek megfelél ellenértéket kell fizetni, vagy
amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaébdinat alkalmat.

A k6z6s hivatalban szigord szamadasu nyomtatvarikedhkezelni
— szamla,
- nyugtatémb,
- személygépkocsi menetlevél,
— kiadasi-és bevételi pénztarbizonylat
- készpénzfelvételi utalvany,
- készpénzfizetési szamla,

Az e korbe tartoz6 nyomtatvanyok készlétés felhasznéladséarol olyan nyilvantartast kell
vezetni, amelytl a beszerzett és felhasznalt mennyiség sorszamntszeéeovdbba a
készletvaltozasok &bontjai egyértelrien megéllapithatok.

A felhasznalé koteles a nyomtatvanyokkal - belegriv rontott példanyokat is -
elszamolni.

9. Adatszolgaltatashoz, beszamol6 készitéséhez kegddo feladatok

9.1. Idékozi koltségvetési jelentés

Az elemi koltségvetéél és az éves koltségvetési beszamolérdl az allatatidg informacios
rendszere keretében havonta adatszolgaltataselesiteni.

Az onkormanyzati szifit idokozi koltségvetési jelentés dOsszeallitasdért és agysr
Allamkincstarhoz, az altala megjelolt hatdére tortéd tovabbitasaért pénzigyi és
vagyonkezdli osztalyvezet felelss.

9.2. Idékozi mérlegjelentés

Az oOnkorméanyzat feligyelete ald tartozé koltségsietézerveknek, valamint az
onkormanyzati hivatalnak az eszkdzei és forrasdiudhsardl negyedévenként,ékdnyvi
kivonat allomanyi szamlainak adataib6l 6sszedtlitoérlegjelentést kell készitenie a
Korm. rendelet szerint.
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A kozos hivatal altal elkészitett, intézményenkéntickbzi mérlegjelentésének
Osszeallithséért a Magyar Allamkincstarhoz tdrtétovabbitasaért peénzigyi és
vagyonkezdii osztalyvezdi felels.

9.3. A koltségvetési beszamol6 6sszedllitdsaval kaplatos feladatok

A koz0s hivatal az élranyzatok felhasznélaséarol és a gazdalkodasrd éeszamolot
koteles késziteni.

A beszamol6ét a Magyar Allamkincstar altal meghatétohataridre kell elkésziteni, a
Pénzigyminisztériumnak a koltségvetési beszamdéseitésére vonatkozé tajekoztatd
figyelembevételével. A beszadmol6t a kdzos hivat@atdasagi szervezete allitfa dssze
minden intézményre vonatkozoan.

9.4 Az éves beszamol6 tartalma, beszamolo készitéssapesolatos feladatok
Az éves koltségvetési beszamol6 részei:
— konyvviteli mérleg,
pénzforgalmi jelentés,
pénzmaradvany-kimutatas,
eredmény-kimutatas,
kiegészid melléklet.

Az éves beszamol6t &Konyvi kivonat adataibol - év végi, december 3biidiulénapot
figyelembe véve - kell 6sszedllitani.

A fékonyvi kivonat dsszeallitasactt a kovetkes feladatokat kell elvégezni:

leltar készitése és atvezetése a kbnyvelés adatain,
az ebirdnyzatok egyeztetése,

év végi zarlati munkak elkészitése,

a mérleg 6sszedllithsa a mérlegtételek értékeleséve

Az év végi zéarlati munkak keretében elvégzefeladatok:

a bankszamlak egyenlegének egyeztetése a decembieuthls6 bankszamla-
kivonat adataival,

a pénztarjelentések december havi utolsé adatairaeztetése askonyvi
pénztar-szamla adataval,

a decemberben kifizetett bérek elszamolasa felaldggan,
a bevételek és kiadasok konyvelése december aidedadatonkeént,

a leltarral megallapitott készletek, kovetelésekdoémk, vedk, egyéb
kdvetelések) és kotelezettségek (szallitok, hité)loméany-valtozasanak
elszamolasa @kevaltozassal szemben,

a pénzforgalmi jelentés elkészitését kdeataz allomanyi és forgalmi szamlak
atvezetése az dallomanyi szamlakra dketvaltozdssal egyidédpg torté
elszamolassal,

az értékcsokkenések elszamolasa.

Az éves beszamolé Osszedllitasaért és a MagyamMihestarhoz hataride tortérd
tovabbitasaért pénziligyi és vagyonkézesztalyvezet felelss.
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Az eloz6ekben leirtakon tal a beszamol6 részét képezi twvalaz Aallami
hozzéjarulasokkal tortérelszamolas.

A beszamolé OsszeallitAsdhoz szikséges adatok@nagatasi formakkal kapcsolatos
nyilvantartast vezétpénzugyi, szamviteli UgyintéZoteles biztositani.

Az intézmények altal szolgaltatott adatokat a bessé végleges 6sszedllitdsa, a Magyar
Allamkincstar részére tortérieadasa élt ellerdrizni kell. A tényleges mutatészamokra
vonatkoz6 adatszolgéltatas hataridejét ugy kellakigani, hogy annak ellénzése a
beszamolo elkészitéséig megtorténhessen.

9.5. Zarszamadas
A jegyz altal elkészitett zarszamadasi rendelettervezef@blgarmester a koltségvetési
évet koved negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a képtisestiilet elé.
A zarszamadasi rendelettervezetet — 0sszehasaatifttp érdekében — koltségvetési
rendelettel azonos szerkezetben kell dsszedllitani.
Az Onkormanyzat zarszamadasanak dsszeallitasavpbsddatban a koltségvetési
szerveknek adatszolgaltatasi kotelezettséguk van.

10. A gazdalkodas rendjét meghatarozo belsszabalyzatok készitésére, tartalméra
vonatkoz6 ebirasok

A kozds donkormanyzati hivatal a gazdalkodas vitereh kdvetkex szabalyzatokat kell
elkésziteni és folyamatosan karbantartani:

- a szamlarend,

- szamviteli politika,

- eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata,

— leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— a bizonylati rend és bizonylati album,

- pénzkezelési szabalyzat,

- felesleges vagyontargyak hasznositdsanak, sekeftezié szabalyzata.
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10. melléklet a 15/2014.(X1.26.) rendelethez

Kormanyzati funkciok megnevezése és felsorolasa

Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalgiljotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége

Koztemétfenntartas és - tikddtetés

Palyazat- és tamogataskezelés,@ltén

Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkoaldsspcsolatos feladatok
Rovid idtartamua kozfoglalkoztatas

Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas

Hosszabb dthrtamu kdzfoglalkoztatés

Ut, autopélya épitése

Kozutak, hidak, alagutak Uzemeltetése, éstéda

Nem veszélyes (telepulési) hulladék Ossétek valogatasa, elkildnitett
begyijtése, szallitdsa, atrakasa

Nem veszélyes hulladék kezelése, artalnitéttan

Szennyviz gjtése, tisztitasa, elhelyezése

Lakéépllet épitése

Kozvilagitas

Zoldterllet-kezelése

Véros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgsdtiata

Csalad ésimédelmi egészségiigyi gondozas

Sportlétesitmények, étiborok ntikodtetése és fejlesztése
Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanypsaikddtetése és megovasa
Gyermekek napkdzbeni ellatasa

Lakoingatlan szocialis célu bérbeadasa, élterdse
Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszéféitffasok

Szocialis étkeztetés

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Kdzfoglalkoztatasi mintaprogram

Civil szervezetekitktdési thmogatasa

Civil szervezetek programtamogatasa

Televizid-risor szolgéltatasa és tAmogatédsa

Ovodai intézményi étkeztetés

Iskolai intézményi étkeztetés

Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatésoiqgatasok

Egyéb szocialis pénzbeli és természetbiémasbk, tAmogatasok
Romék tarsadalmi integraciojdiselgits tevekenységek, programok
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Szécsény varos fontosabb adatai és a hozzarendedtriwanyzati funkciok
2014. januér 1-i allapot szerint

1. Az 6nkormanyzat megnevezése: Szécsény Varos Onkyrata

2. Székhelye: 3170 Szécsény, Rakdczi ut 84.

3. Telefon: 32/370-199

4. Telefax: 32/371-849

5. E-mail: pm.szecseny@globonet.hu

6. Internet honlap: www.szecseny.hu

7. Torzskdnyvi azonosito: 73418

8. Adoszama: 15735416-2-12

9. KSH statisztikai szamjel: 15735416-8411-321-12

10.  AHTI: 7444975

11.  Alaptevékenység besorolas: Allamhaztartasi szakédg841105 Helyi

Onkorméanyzatok és tarsulasok igazgatési tevékenység
12.  Kormanyzati funkcié: Alaptevékenység: 011130 Onkényrzatok és 6nkormanyzati
hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi tevggége
13.  Alapitds datuma: 1990. szeptember 30. (jodj@élkili alakulés)
14. Az dnkorméanyzat tevékenységei €s az azokhoz rekdetianyzati funkciok:
Kormanyzati funkciék megnevezése és felsorolasa

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalgialkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége

013320 Koztemétfenntartas és - tikbdtetés

013330 Palyazat- és tamogataskezelés,d@ltén

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkoaldsspcsolatos feladatok

041231 Rovid idtartamua kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb dtartamu kdzfoglalkoztatas

045120 Ut, autopalya épitése

045160 Kdzutak, hidak, alagutak tizemeltetése, éetada

051020 Nem veszélyes (telepllési) hulladék Ossértek valogatasa, elkulonitett
begyijtése, széllitdsa, atrakasa

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalnitittan

052020 Szennyviz gjtése, tisztitasa, elhelyezése

061020 Lakéépllet épitése

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldterllet-kezelése

066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgsdtiata

074031 Csalad éssmédelmi egészségugyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, étiborok ntikodtetése és fejlesztése

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanypsaikddtetése és megovasa

104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa

106010 Lakoingatlan szocialis célu bérbeadasa, élterdse

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszéféitfasok

107051 Szocidlis étkeztetés



041236
041237
084031
084032
083050
096010
096020
101150
107060
107090
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Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Civil szervezetekitkodési tamogatasa

Civil szervezetek programtamogatasa

Televizio-rissor szolgaltatasa és tAmogatasa

Ovodai intézményi étkeztetés

Iskolai intézményi étkeztetés

Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatédmiggatasok

Egyéb szocialis pénzbeli és természetbtasbdk, tAmogatasok
Romék tarsadalmi integraciojétselgit tevékenységek, programok

15.  Egyeéb terileti és infrastrukturdlis adatok:

Szécseény kdzigazgatasi teriletét hggaro

Eszakon: Ludanyhalészi és orszaghatar
Keleten: Endrefalva és Magyargéc
Délen: Nagyloc, Riméc, Varsany
Nyugaton: CsitarQrhalom, Hugyag
Igazgatasi terilet nagysaga: 4574 ha
Ebbsl:
beltertlet: 338 ha
kilterllet: 4236 ha
Lakossag szama: 2014.1.1-én 6042 f
Utak hossza (kul- és belterulet) 51,99 km
ebbl dnkorméanyzati: 42,82 km
szilard burkolatu: 34,14 km

Kiépitett vizvezeték halozat
hossza: 48,5 km

csatornahal6zat hossza:
- szennyvizcsatorna 44,3 km
- csapadékvizelvezgtsatorna: 9,4 km
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Képvisel-testilet névsora, lakcime

Polgarmester:

Stayer Laszl6 Szécsény, Majus 1. ut 10.

Képvisebk:

Antal Ferenc Szecsény, Dozsa Gyorgy Ut 15.

Borda Tamas Szécsény, Magyar utca 8. 1/2.

Borik Albert Szécsény, Szanté Kovacs Janos ut 22.
Dr. Harikné Dr. Havasi Beata Szécsény, Gyoni Géza Ut 6.

Makovinyi Sandor Szécsény, Jozsef Attila utca 1/A.

Dr. Serbzéné Dr. Fabian Erzsébet Szécseny, Jozsef Attila utca 11.
Smelké Istvan Szécsény, Jokai ut 3.

Varga Béla Szécseny, Attila ut 17.
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Szécsény Varos Onkormanyzata Képviséltestiletének
allando bizottsagai tagjainak névsora

Telepulésfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag

EInok: Borik Albert
Tagok: Antal Ferenc
Varga Béla
Klltagok: Kériné Szabd Méaria
Varga Tibor

Szocidlis Bizottsag

EInok: Borda Tamas

Tagok: Makovinyi Sandor
Smelko Istvan

Kiltagok:  Juhasz Miklos
Kolosi Tibor

Oktatéasi, Mivelsdési és Sport Bizottsag

EInok: Smelké Istvan
Tagok: Borda Tamas

Dr. Serfzéné dr. Fabian Erzsébet
Klltagok:  Filkor Lajos

Géczy Ferenc
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A vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel jaré mokakorok

1) Vnytv. 3. 8 (1) bekezdése a) pontja alapjayentg
Kdzigazgatasi hatdésagi tgyben:

a) kereskedelmi tgyintéz

b) adolgyi Ugyinté&

C) szocialis ugyintéx

d) épitéshatésagi ugyintéz

2) Vnytv. 3. 8 (1) bekezdése b) pontja alapj@vente)
Kdzbeszerzési eljaras soran:
a) jegyz
b) pénzugyi és vagyonkezebsztalyvezdi
c) kozbeszerzési feladatokat ellato ugyidtez
d) féépitész

3) Vnytv. 3. 8 (1) bekezdése c-e) pontja alapjaBtévente)
a) elsdiranyzatot kezél Ugyintéd
b) vagyongazdalkodasi Ugyini&z
c) koltségvetési Ugyintéiz(koltségvetésidelbado),
d) koltségvetési-tervezési ligyintéz
e) pénzugyi ugyintéz
f) konyveb, pénzigyi-szamviteli Ugyintéz
g) pénztaros

4) A tbbb pontban érintett koztisztviékhek a gyakoribb vagyonnyilatkozat-tétel
idépontja szerint kotelesek kotelezettséguknek kethet tenni.
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Tarsulasok feladatonkénti felsorolasa

1. Szécsény Térsége Humanszolgaltato Intézmeéngeaantarsulas (Szécseény)
2. Eszak-Nogradi Vizikoztnkezeb Onkormanyzati Tarsulas (Rimoc)

3. Kelet-Nograd Hulladék-rekultivacios Tarsulasl¢®tarjan)

4. Szécsényi Szennyviz-Agglomeraciés Onkormanylzasulas

5. Szécseényi Jaras Polgari Védelmi Tarsulas (Nagyylo
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Az 6nkormanyzat intézmeényei

1. Onall6 koltségvetési szerv:

Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye3170 Szécsény, Rakoczi ut 84.
Telefonszama32/370-199
Telephelye3176 Hollol, Kossuth at 74.

Kirendeltség:

Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal Holl6ki Kirendeltsége
3176 Holldls, Kossuth ut 74.
Telefon: 32/379-255

2. Szécsényi K6zos Onkormanyzati Hivatalhoz hozzéndelt részben 6nall6
koltségvetési szerv:

a) Szécsény és Térsége Humanszolgaltatdo Kdzpont
3170 Szécsény, Rékéczi ut 41.

b) SzécsényCsepered Ovoda és Bolcgde
3170 Szécsény, Magyar utca 13.

c¢) Kubinyi Ferenc Muzeum és Krudy Gyula Kdnyvtéar
3170 Szécsény, Ady Endre Gt 7.
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A 2007. évi CLII. torvény alapjan vagyonnyilatkozattételre kotelezettek

Szécsény Varos Onkormanyzata altal alapitzmények vezét,

Szécsényi AGRO-HELP Nonprofit Kft. veddisztségvisdije, felligyeb bizottsdganak
tagja és kdnyvvizsgaldja;

Szécsényi Varosuzemeltetési Nonprofit Kft. 8zetisztségvisdije, felligyeb
bizottsaganak tagja és konyvvizsgaloja;

Szécsényi Kozfivelédési Nonprofit  Kft. vezeét tisztségvisdije, fellgyeb
bizottsdganak tagja és kdnyvvizsgaldja;

Szécsényi Varosfejle$zBzolgaltatd Nonprofit Kft. vezéttisztségvisdije, felligyeb
bizottsaganak tagja és konyvvizsgaloja;

Szécsény Varos Onkormanyzatanak konywvizsgald@mennyiben jogszabaly
koteledve teszi)



