Tiszafiired Varos Onkormanyzata Képviseb Testiiletének
22/2012. (V.10.) 6nkormanyzati rendelete

a Tiszafiired Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivéalanak
Szervezeti és Mkodési Szabalyzata modositasara

1.8
(1) A 8/2011. (11.16.) rendelet bevedetesze az alabbiak szerint modosul:

,Tiszaflred Varos Onkormanyzata Képvisédstilete a helyi onkormanyzatokrdél szo6lé 1990.
évi LXV. torvény 9. 8§ (4) bekezdésében, 35. § €Xezmlés a), c) pontjaiban foglalt

(a tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti égkddesi Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az
alabbiak szerint hagyja jova:”

2.8
(2) A 8/2011. (1.16.) rendelet I. fejezet 38 (10) be#ése az aldbbiak szerint moédosul:

»(10) A Kkoltségvetési szerv tevékenységi korei:
A Hivatal tevékenységi koreit a helyi dnkormanykaitioszolo, tobbszérosen modositott 1990.

522003 Parkold, garazs Uzemeltetése, fenntartasa

811000 Epitményiizemeltetés

841114 Orszaggiesi képviselvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenysegek

841115 Onkormanyzati képvi§ehlasztasokhoz kapcsoldédoé tevékenységek

841116 Orszagos, €s helyi nemzetiségi 0Onkormanyzatasztasokhoz kapcsolédd
tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képvigellasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcgelEd@nységek

841126 Onkormanyzatok és tobbcéll kistérségi tasekl igazgatasi tevékenysége

841127 Helyi nemzetiségi kisebbségi 6nkormanyigéakjatasi tevékenysége

841401 Onkormanyzatok kozbeszerzési eljarasaitaki®litasaval dsszefigg
szolgaltatasok

841403 Varos-, kozséggazdalkodasi mashova nent saodyjaltatasok

841902 Kdzponti kdltségvetési befizetések

882111 Aktiv koruak ellatasa

882112 Idiskoruak jaradéka

882113 Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882115 Apolasi dij alanyi jogon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882118 Kiegészitgyermekvédelmi tamogatas



3)

(4)

882119 Ovodaztatasi tamogatas

889967 Mozgaskorlatozottak gépjafszerzési és atalakitasi tamogatasa

882202 Kozgyogyellatas

889943 Munkaltatok altal nyujtott lakastdmogatasok

890441 Kozcélu foglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettésit tamogatasra jogosultak hosszabb dtartamu
kozfoglalkoztatasa

890443 Kdézmunka

890603 Szakszervezeti tevékenység tamogatasa

A Hivatal a fentiekben foglaltakon tul kisegijt valamint vallalkozasi tevékenységet nem
folytat.”

A 8/2011. (11.16.) rendelet Ill. fejezet 7.8 (3) @) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

megbizasokhoz meghatarozott illetményben részéstine

A 8/2011. (11.16.) rendelet lll. fejezet 8.8-a avdlial bel$ tagozddasardl az alabbiak szerint
maodosul, illetve egészil ki:

»A Hivatal Irodakra és Csoportokra tagozodik. (Zlieklet)

Torlésre kerul; Az Irodakat irodavezeik, a Csoportokat csoportvedktvezetik.”
A Hivatal belsé tagozédasa

(1) Jeqy# Iroda (vezebje a Jeqgyd)
- oktatas, nivel6dés

szemelyzeti ligyek
kereskedelem és szallashely-szolgaltatas
anyakonyv

- informatika
a.) Okmanyiroda (vezebje a Jegyd)
b.) Jegy#®i és Polgarmesteri Titkarsag, lIktaté yezebje a Jegyd)

2. Gazdasagi és Koltségveteési Iroda (vedige irodavezet)
a) Pénzlgyi Csoport



7. Hatésagi Iroda (vezebje az Aliegyzs)

a) Miszaki Csoport
b) Kdrnyezetvédelem
C) Szocialis Csoport
d) Jegy®i gyam

8. Gyamhivatal (vezebje csoportvezé)”

(5) A 8/2011. (1.16.) rendelet lll. fejezet 9.8 (1)Kezdés k) pontja a Kdltségvetési és Gazdasagi
része az alabbiak szerint modosul, illetve egdazil

»AZ iroda 6nallo csoportokra tagolodik” , Torlésredel: €likon az irodahoz tartozo
csoportok egyikének vedjet all.”

,AzZ irodavezebt a PH SZMSZ-ében, mas bglszabalyzatban, valamint a munkakdri
leirdsban foglaltaknak megfedein vezeti az irodat, valamint a jegydontése alapjan az

A csoportvezet a PH SZMSZ-ben, mas bélsszabalyzatban, valamint a munkakori
leirasban foglaltaknak megfedein vezeti a csoportot, vedemegbizasat a Jegysl kapjaa
megfeleb vezeti besorolassal. A csoportveskta feladatok eliatasaban egyitiidésre
kotelesek

» KOltségvetési és Szamviteli Csoport:

koltségvetési szerv kozotti — ,Egyitikbdési megallapodas™-t.”

(6) A 8/2011. (I1.16.) rendelet IIl. fejezet 9.8 (1) lezvetlen jegyai vezetés alatt allo
koztisztviseb feladata és hatdskore az aldbbiak szerint egkszl

»m) Jegyi referens:

Eldseqiti a jegyé tevékenységének gyakorlasat, ennek keretébenifésnartalmi

szempontbdl atnézi a jedgyaltal aldirando szewdéseket, leveleket, egyéb iratokat.

— Vdlasztervezetet készit a jedjydz irott kérelmekre, megkeresésekrékédziti a
jegyai intézkedéseket, korleveleket, és ellatjia mindazeladatot, amellyel a
jegy@ esetenként megbizza.

- Atisztségvisek munkajanak jogi-szakmai segitése,

— Véleményezi és/vagy elkésziti a jogi szakértelggetyti kérdésekre vonatkozéan
az oOnkorményzati  rendelet-tervezeteket, képissitileti, bizottsagi
eldterjesztéseket, szédes-tervezeteket

- Végzi az diterjesztések éretes torvényességi vizsgalatat.

- Jogi szempontbdl véleményezi, eflen az intézményekkel, 6nkormanyzati

tulajdonu gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos riateleet, hatarozatokat,



Jegyd altal meghatarozott palyazatokkal kapcsolatos jégi egyéb feladatok
elldtdsa

Képvisel-testillet és bizottsagai dkodésével kapcsolatos feladatok figyelemmel
kisérése;

Belsi szabalyzatok és utasitdsok elkészitése valarhihtifsgalata.

Jogi tanacsadas, jogértelmezés a hivatal dolgozdigyfelek részére.

(7) A 8/2011. (11.16.) rendelet lll. fejezet 9.8)(2 kozvetlen aljegys vezetés alatt allo
koztisztvised feladata és hataskdre bekezdés az alabbiak smeyddsul:

Torlésre kerll: a) Szabalysértési feladatok
- elgffokon eljar az dnkormanyzati szabalysértési hatobataskorébe tartozd szabdlysértési

ugyekben;

- intézkedik a birésag altal kiszabott pénzbirségrehajtasarol;
- lefolytatja a birtokvédelmi eljarasokat;

(8) A 8/2011. (11.16.) rendelet Ill. fejezet 9.8 alAbbi bekezdéssel egészul ki:

»(3) A polgarmester kdzvetlen iranyitasa alatt akdztisztvisel feladata és hataskore:
1) Varosmarketing referens:

Tiszafured varos arculatanak megtervezeése, kovetése

A helyi, kiemelt allami rendezvények szervezésmyitasa,;

A varossal kapcsolatos média megjelenés felligyelete

Testvérvarosi kapcsolatok koordinalasa;

Elkésziti a varosmarketing tervet képwisestileti jbvahagyasra és végrehajtja az
abban meghatéarozott feladatokat,

Szerkeszti, elkészitteti a sajat hataskorébe tart@@osmarketing kiadvanyokat,
lektoralja az 6nkormanyzat altal megjelentetni kivagyéb idszaki kiadvanyokat,
tajékoztaté anyagokat,

Kialakitja és nikodteti a varosmarketing informacios rendszert,

Kapcsolatot épit ki és tart fenn szakmai szervkkel@s varosi civil szervezetekkel,
vallalkozasokkal,

Biztositja az 6nkormanyzat és a civil szervezdiektk kapcsolat és egylttkbdés
adminisztraciés-dokumentacioés hatterét, a kommuaidk&olyamatossagat, az
informaciok hitelességét és naprakészseget,

Folyamatosan informaciot dgjt a varosmarketing tevékenység ellatdsahoz, az
informaciokat rendszerezi és igény szerint tajéktast nyuljt a varosvezetés
felkérésére a lakossag, a vallalkozok, intézméagelz egyéb szeréglrészére,
Szoros kapcsolatot alakit ki a polgarmesteri hivada az 6nkormanyzat mas
intézményeivel, gazdasagi tarsasagaival, helysaiikai vallalkozasokkal”

2) Kdzbiztonsagi referens
a.) A referens feladatai a felkészulégsdakaban kiléndsen:

Részt vesz a teleplilési veszélyelharitasi terkélsAtesében,
A polgarmester dontésének megidal részt vesz a katasztrofavédelmi
felkészitéseken,
Kozremikodik a lakossag felkészitésével és tajékoztathsdapcsolatos
feladatokban,
Figyelemmel Kkiséri a lakossag veszélyhelyzetekkapcsbklatos, helyi
sajatossagokrol és a tanusitandd magatartasi syalébl tortérs thjekoztatasat,
kozrendkodik a lakossagi riaszto, riaszto-tgjekoztatd \@ypk
mikodsképességének és karbantartottsaganak élirsében,

4



a polgari védelmi kotelezettségen alapuld teleplpEdgari védelmi szervezet
létrehozdsa és megalakitdsa soran szakmai jav&®laltcsegiti a polgarmester
dontéseit,

részt vesz a polgari védelmi kotelezettség al&dtallampolgarok polgari védelmi
szervezetbe tortén

beosztasaban, a szervezetek kiképzéseinek és lgj@kak ebkészitésében és
lebonyolitasaban,

rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert a felkészidiszakaban végrehaijtott
feladatokrol,

kapcsolatot tart a hivatasos katasztrofavédelmistekel, valamint a katasztrofak
elleni védekezésben kozetwdds mas szervekkel és szervezetekkel.

b.) A referens feladatai a védekezéssihkaban kilondsen:

eldkésziti a polgarmester vedekezéssel kapcsolatemaraontéseit a lakossag és
a létfenntartdshoz szilkséges anyagi javak védehie&ében,

kapcsolatot tart a védekezést iranyitd és a védsken kozretikods szervekkel és
errdl tajékoztatja a polgarmestert,

eldkésziti a polgari védelmi kotelezettség alatt allampolgarok polgari védelmi
szolgalatra koteley

hatarozatat és a telepulési polgari védelmi szertedz alkalmazasanak
elrendelésével kapcsolatos feladatokat,

részt vesz a kitelepités, kimenekités, befogaddsszatelepités feladataiban.

c) A referens feladatai a helyredllitAsigkakaban kiléndsen:

kozrendkodik a vis maior eljarasban,

részt vesz a karok felmérésében és szakmaildgészliti a polgarmester
helyreallitassal kapcsolatos dontéseit,

folyamatosan figyelemmel kiséri a helyreallitasug&épitési munkélatok helyzetét,
melywl rendszeresen

tajékoztatja a polgarmestert,

kozremikodik a telepllésre érkéz segélyszallitmanyokkal és adomanyokkal
kapcsolatos feladatokban,

kozrendkodik a helyreallitasi s Ujjaépitési tevékenyséieksrzésében.”

3.8

A 8/2011. (1.16.) rendelet IV. fejezet 8.8 a himatunkarendje, Ugyfélfogadas (1) bekezdése a
hivatal munkaid beosztasarol az alabbiak szerint modosul:

LA hivatal munkaid beosztasa:
Hétfotsl- Csitdrtokig 7.45-16.30 6ra

Pénteken

7.4513.456ra

A dolgozokat munkaigh belll 45 perc munkakézi sztinet illeti meg.”

4.8

(1) A 8/2011. (11.16.) rendele2. Szamu mellékletevagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel
jard6 munkakorokél az alabbiak szerint médosul:
»AZ egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséfjekadlo 2007. évi CLII. torvény alapjan
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok:
Torlésre kerll: 14. szabalysértési Ugyidtérévenkent”

(2) A 8/2011. (1.16.) rendelet 3.Szamu mellékletea ,Szabalytalansagok kezelésének
eljarasrendje” cirih fejezet bevezétrésze az alabbiak szerint médosul:



3)

A Tiszaflred Varos Polgarmesteri Hivatalanak ésPalgarmesteri Hivatalhoz tartozo
részben o©Onalléan gazdalkodd koltségvetési szerkekif@mvabbiakban: hivatal)

szerint hatarozom meg.”

A 8/2011. (11.16.) rendelet. szamu mellékletez alabbiak szerint modosul:



ALJEGYZ O
» Torlésre
kerqI:
SZABALY-
SERTES”
JEGYZ0I
GYAM
SZOCIALIS || MUSZAKI o
CSOPORT CSOPORT GYAMHIVATAL
KORNYEZET-
VEDELEM
Megjegyzés:
Iranyitasi jogkor - --------- >

Hivatali szervezeten kivili egységL,

,POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

(A Hivatal létszama52 16)

POLGARMESTER

v

ALPOLGARMESTER

!

JEGYZO

REKULTIVACIO

GAZDASAGI ES
KOLTSEGVETESI IRODA

BELSO ELLENOR

KOZBIZTONSAGI
REFERENS

VAROSMARKETING
REFERENS

JEGYZ)I REFERENS

Pénzilgyi
Csoport

Szamviteli
Csoport

Kdltségvetési és

Ad6-
csoport

JEGYZO! IRODA
oktatas
személyzeti Gigyek
kereskedelmi és szallashely engedélyek
informatika
anvakony'

|

JEGYZOI ES POLGARMESTERI TITKARSAG,
IKTATO

A 4

OKMANYIRODA”




5.8

A 8/2011. (I1.16.) rendeletben a jelen modositashem szabalyozott esetekben a koztisztéisel
jogallaséaroél szold 1992. évi XXIIl. torvényre tamée hivatkozas helyébe a hatéalyos kozszolgalati
tisztvisebkrol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvényre tortémivatkozas Iép. Tovabba a 8/2011. (11.16.)
rendeletben a jelen modositasban nem szabalyozettkden az allamhaztartasrol szold 1992. évi
XXXVIII. toérvényre; és az é&llamhaztartasikodési rendjéil szold 217/1998. (XII. 30.) Korm.
rendeletre tortéh hivatkozas helyébaz allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. tv. éomre,
tovdbba az allamhaztartasrol szolo torvény vegrgsajrol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletretortérd hivatkozas Iép.

6.8

(1) Ez arendelet kihirdetését kdtgatapon Iép hatalyba.

(2) A 8/2011. (11.16.) rendelet jelen modositassal reemtett rendelkezései valtozatlanul hatalyban
maradnak.

(3) A rendelet kihirdetésél, egységes szerkezetbe foglalasarol a jegymndoskodik.

Tiszaflired, 2012. méjus 09.

Pintér Erika Spisék Gyorgy
polgarmester jegyz



