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Beszamolo a Tiszafoldvari Polgarmesteri Hivatal 2015.
évben végzett tevékenységérol

» A kozigazgatds nem az egyes emberek hatalma a t6bbiek fol6tt, hanem a nemzet szervezete
koz6s céljainak megvaldsitasara, kozos sziikségleteinek kielégitésére. A kozigazgatdsnak
nincs mds létjogosultsaga, nincs mas mértéke, mint az emberek és a nemzet szolgalata.”
(Magyary Zoltan)



Beszamolé a Tiszafoldvari Polgarmesteri Hivatal 2015. évben végzett
tevékenységérol

Magyarorszag helyi énkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.) 81.§ (1)
bekezdés f) pontja alapjan a jegyzd évente beszamol a képviselO-testiiletnek a hivatal
tevékenységérol.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitésérol és miikddésérdl Tiszafoldvar Varos
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a Tiszafoldvari Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl szol6 326/2015.(X1.26.) hatarozata rendelkezik.

A beszamol6 tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal miikodéséhez sziikséges személyi, targyi
feltételeket, az altalanos szervezési vezetési feladatokat, tovabba a szervezeti egységek altal
ellatott feladatokat.

Emberi eroforras

Tiszafoldvar Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete hatirozza meg minden évben az
onkorményzat adott évi koltségvetésérol sz6l6 6nkormdanyzati rendeletben a Polgarmesteri
Hivatal 1étszamat. Ennek alapjan 2015. januér 1-t6l az 1/2015. (II.13.) szimu 6nkormanyzati
rendelet alapjan az engedélyezett 1étszam 34 6, 2015. oktober 1-t] az engedélyezett 1étszam
33 f6 mely a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény hatalya ala tartozo
szakmai iigyintézék, valamint a munka torvénykonyvérol szol6 2012. 1. térvény hatalya ala
tartozé fizikai alkalmazottak 1étszamat egytittesen adja.

2015. évben a Polgarmesteri Hivatal személyi allomanyéban az alabbi véltozasok torténtek:
2 f6 jogviszonya k6zos megegyezéssel keriilt megsziintetésre

1 £6 kinevezéssel keriilt a Polgarmesteri Hivatal személyi 4lloméanyaba.

A belsd ellendrzési feladatokat 2015. oktober 1-t61 polgarjogi jogviszony keretében
foglalkoztatott belsé ellendr latja el. A belsé ellendrzést végzd személy tevékenységét
kozvetleniil a jegyz6nek aldrendelve végzi, jelentéseit kdzvetleniil a jegyzonek kiildi meg.

A 2015. évben 1 f6 tartds tavolléte miatt feladatkorét a feladatok belsé atcsoportositasaval
probalja a Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly hianytalanul ellatni.

A takarékossig elvét szem elbtt tartva a megiiresedett allashelyeken lévé munka- és
feladatkoroket a feladatok atszervezésével, azok belsd atcsoportositasdval igyekeztiink
kialakitani.

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti, akit tavollétében az aljegyz0 helyettesit. A
Polgarmesteri Hivatalban harom osztaly miikodik:

Szervezési és Igazgatasi Osztaly,
Pénziigyi és Adoligyi Osztély és
Miiszaki Osztaly.

Kiilon szervezeti egységet képviselt a belsé ellendr, aki az év utolsé harmadatél megbizéasi
jogviszony alapjan latta el tevékenységét.

Vezetd beosztasu koztisztviseld: 1 f6 jegyzo



1 {6 aljegyzd
3 16 osztalyvezetd

Ugyintézo: 23 f6
Ugykezelo: 316
Technikai dolgoz6: 2 16 (1 16 részfoglalkozast)

A koztisztviselok végzettség szerinti megoszlasa:

I. besorolasi osztaly (fels6foku végzettség): 18 16
II. besorolasi osztalyban (kdzépfoki végzettség): 10 £6
III. besorolasi osztaly (kbzépfoki végzettség ligykezelk): 316

A végzettség szerinti megoszlast tekintve folyamatosan emelkedik a felséfoku végzettségii
koztisztviselok szdma. Indokolt ez mar csak azért is, mert a kozszolgilati tisztviseldk
képesitési eloirasairdl szolé 29/2012. (II1.7.) Korméanyrendelet elbirdsai is a felséfoku
végzettséggel ellathaté munkak6rok magasabb szdma felé tendalnak.

A Polgérmesteri Hivatal valamennyi kzépfoku végzettséggel rendelkezd koztisztviseljének
a mar meglévd képzettsége mellé kozigazgatasi alapvizsgat, a felséfoku végzettséggel
rendelkezd koztisztviseldjének pedig kozigazgatasi alap- és szakvizsgit kell szereznie. A
kozigazgatasi alapvizsga a palyan maradas feltétele. Bizonyos szakteriileteken pedig egyéb
szakmai vizsgdk megléte, illetve letétele is kotelezo.

Kozigazgatasi alapvizsgaval rendelkezd koztisztviselok szama: 24 £6
Kozigazgatasi alapvizsga aldl mentesiilt: 2 £6

Kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezd koztisztviselok szama: 16 6
Ko6zigazgatasi szakvizsga aldl mentesiilt: 1 f6

Ugykezeldi alapvizsgaval rendelkez kozszolgalati tigykezelok szama: 3 6
Anyakdonyvi szakvizsgaval rendelkez6 kéztisztviselok: 4 £6

Minden évben jogszabalyi kotelezettségiink betervezni az adott évben vizsgazdok szamat.

2015. évben az alapvizsgdzok szama: 1 f6

Az elmult évekhez képest véltozott a koételezd tovabbképzések rendszere. A kdzszolgilati
tisztviselok tovabbképzésérol szolo 273/2012. (II1. 20.) Kormanyrendelet értelmében iskolai
végzettségiiknek megfelelden a koztisztviseloknek meghatarozott kreditpontszammal ellatott
oktatasokon kellett részt venniink, majd vizsgazniuk. A 2015. évben elézetes regisztraciot
kovetden a koztisztviselok eredményesen részt vettek a meghirdetett programokon és sikeres
vizsgéaval zartak az adott idészakot.

Folyamatos volt tovabbra is a koztisztviselok szakmai képzéseken, eldéadasokon, szakmai
napokon torténd részvétele a szakmai munka, az innovacio eldsegitése érdekében.

Osszességében a Polgarmesteri Hivatal dolgozéinak szakmai képzettsége jo, végzettségiik
megfelel a képesitési kovetelményeknek és munkakoriiknek.

A kozszolgalati jogviszonyban allok sszetétele életkor szerint:



51-

20-30 31-40 41-50
A kor 0sszetételébdl lathatd, hogy jelentds a 41-50, valamint az 51 év feletti koztisztviselok

szdma, amely arra enged kovetkeztetni, hogy a szakmai tapasztalatszerzés, illetve a koz

szolgalata fontos a koztisztviselok szamara.

Informatikai ellatottsag:

Targyi feltételek

Szamitogépek, nyomtatdk, fénymésoldk osztalyonként:

, Szamitogépek Nyomtat | Fény-

Osztaly i megfelel . ey
Osszesen s elavult 0 masolo

Polgarmester 1 1 1

Jegyzd 1 1

Aljegyz6 1 1

Szervezési és Igazgatasi Osztaly 20 15 5 8 4

Pénziigyi és Adbiigyi Osztaly 11 10 1 6 1

Miiszaki Osztaly 10 8 2 4 1

Osszesen 44 36 8 19 6

(a fenti tablazat tartalmazza a KEKKH altal izemeltetett ASZAS eszkozoket is: 1 szamitogép,

2 nyomtato)

A 44 gépbdl 3 gép szerverként milkddik: 1 linuxos fajl szerver, 1 Windows 7 szerverként a
WinSzoc programhoz, 1 Apache/MS Sql szerver az iktat6 program szamara, ez utobbi gép

munkadllomasként is funkcional.

Ezenkiviil 1 gép miiksdik a telefonkézpont adatgytijtéjeként, amely nyilvantartja az 6sszes

bej6vo €s kimend hivas idépontjat.

Operacids rendszerek:
Windows 98: ....... 1
Windows XP: ....22
Windows 7: ....... 19
LinuX: ...cooevvennenenn. 2




Az telefonkozpontos, tiléstermi és a telepiilésrendezési tervet tartalmazé gépek kivételével az
Osszes szamitogép csatlakozik a helyi halora (LAN) és az internetre. Az ASZAS gép kiilén
routerrel kapcsolddik a helyi halora titkositott csatornén.

A tobbi 40 gép mindegyike csatlakozik tavfeliigyeleti rendszerhez (GFI MAX Remote
Management), illetve a Linuxos fajlszerver kivételével minden gép rendelkezik kozpontositott
virusirtéval (ESET Endpoint Antivirus Workstation Protection). A tavfeliigyelet és a virusirtd
programok biztositjdk a "41/2015. (VII. 15.) BM rendelet az allami és 6nkorményzati szervek
elektronikus  informécidbiztonsagarél sz6lé 2013. évi L. torvényben meghatarozott
technologiai biztonsagi, valamint a biztonsédgos informaciés eszkozokre, termékekre, tovabba
a biztonsagi osztilyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkoz6 kévetelményekrsl" rendelet
megfelel6ségét.

Internet kapcsolat: 10Mbit/s sebességli ADSL kapcsolat, a savszélesség idénként nem
kielégit (altaldban felt6ltési irnyban, ugyanis a feltoltés maximalis sebessége csak 0,5Mb/s),
a helyi halézatra kapcsolddo Gsszes gépen elérhetd.

Ezenkiviil a KEKKH hélézathoz csatlakozashoz (VPN) rendelkezik a hivatal egy mobil
Internet kapcsolattal az addtigyi osztalyon a gépjarmii nyilvantartashoz.

Minden munkadllomés rendelkezik irodai alkalmazassal (szovegszerkesztd, tablazatkezeld),
MS Office, OpenOffice, Libre Office valamelyikével.

Specidlis szakmai alkalmazasok:

- Complex jogtar, hivatali szerverre telepitett, minden munkadllomasrol elérhetd a helyi
hal6zaton keresztiil, egy id6ben legfeljebb 3 felhasznélé futtathatja;

- Opten cégtér, webes feliileten az interneten elérhetd maximum 1 felhasznaloval egy
idében;

- Polisz integralt pénziigyi rendszer interneten keresztiil elérhetd ASP-s alkalmazas
maximum 10 felhasznaloval;

- CompArgo Telefon Dijelszdamol6 Rendszer a f6ldszint 3. szamu irod4ban 1évé
szamitogépen;

- WinSzoc szociélis nyilvantart6 program, helyi szerverre telepitett, a helyi halén barmelyik
gépen elérhetd, amelyikre telepitve lett a kliens programja;

- Kontroller iktaté program az iktatds gépre telepitve, amely a helyi halon barmelyik géprél
elérhet webes feliileten;

- ONKADO helyi ad6 nyilvantart6 program egyik munkadllomas megosztott konyvtaraban,
helyi hél6zaton jelenleg 4 felhasznalval,

- Foldkonyv program, az adé osztaly 3 munkadllomasan fut, a foldhivataltél évente kapott
ado-foldkonyv allomany betoltése majd lekérdezések, listazasok biztositasa adoiigyekben;

- Diktafon 2000 program tilések hanganyaganak rogzitésére, visszajatszasara, archivalasara,
az tiléstermi és a jegyzOkonyvvezet6k gépeire telepitve;

- ASZA (KEKKH éltal biztositott eszk6zokon) program, anyakonyvi-, lakcim nyilvéntartas

- Gépjarmi nyilvantartas lekérdezés KEKKH mobil VPN-es halézaton keresztiil adétigyi
osztaly 1 gépén

Telefon, telefonkoézpont:a hivatal rendelkezik 3 6nallé analég f&vonallal (polgarmester,
jegyz6, fax), 3 analog fovonal, 1 ISDN 2 p-p, 1 mobil kartya amelyek a telefonkoézpontba
csatlakoznak, ezenkiviil még 2 mobil telefon el6fizetés (sofdr, kozteriilet-feliigyeld), illetve 1
mobil internet stick (gépjarmii addtigyi). A telefonkozpont automata hivasirdnyitassal



rendelkezik, 10 szam kozvetleniil is hivhato kiviilr6l. A telefonkdzpont hivasadatait
szamitogép rogziti a CompArgé dijszamléalé program segitségével.

Irodahelyiségek

A Polgarmesteri Hivatal épiiletében 23 iroda keriilt kialakitasra. Ebbdl egy irodahelyiséget az
EON, egyet az INNO Szolnok Kft bérel. A bérleti dij éves 6sszege 1.000 e. forint amely
tartalmazza a rezsi koltséget és a takaritast is. Helyett kapott tovabba (ingyenes hasznalat) a
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Munkaiigyi K6zpont Kunszentmartoni
Kirendeltsége havonta kettd nap. Az irodahelyiségek butorzata rendszeres javitdsok mellett
megfeleld. Az iratok tarolasa sajnos még mindig a pincében torténik, ami dohos, és hosszu
tavon nem biztositja a mindségi kovetelményeket a Levéltarnak torténd atadashoz.
Sziikségessé valt a Hivatal nyildszaréinak festése, mazolasa, bar a nyilaszarok cseréjével
energiat is meg lehetne takaritani.

Altalanos Szervezési Vezetési Feladatok

A képviselé-testiileti, bizottsagi iilések elokészitése, az anyagok torvényességi ellendrzése,
feliilvizsgalata. Januar februdr hénapban a koltségvetési  rendelet elkészitése,
intézményvezetdkkel, bizottsagi elndkokkel torténd egyeztetése.

Jogszabalyi valtozasok miatt a Polgarmesteri Hivatal, az Onkormanyzat fenntartaséban
mikodé koltségvetési szervek alapité okiratainak, szabélyzatainak feliilvizsgalata,
modositasa. Szintén jogszabélyi véltozasok miatt az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak feliilvizsgalata, modositdsa. Az onkormanyzat 4ltal hozott valamennyi helyi
rendeletet feliilvizsgélata.

Az iligyintézok 4ltal elkészitett kozigazgatasi dontések (hatdrozatok, végzések) kiadmanyozasa
a vezetdk feladatkorébe tartozik. 2015. évben 6026 db hatarozat és 492 db végzes.

Minden évben aktualizalni sziikséges a dolgozok munkakdri leirasat, meghatarozni az adott
évre vonatkoz6 teljesitménykovetelményeket, értékelési szempontokat, tovabba értékelni a
koztisztviselok munkajat.

Belsé ellendri tevékenységrol

A Hivatalban a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szolo
tobbszor modositott 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet alapjan mikodik a belsd
ellendrzés. A bels6 ellendrzést végzd személy tevékenységét kozvetleniil a jegyzdnek
alarendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil a jegyzonek kiildi meg.
Tiszafoldvar Véros Onkormanyzatanak képvisel6-testilete a 2015. évi bels6 ellendri
feladatokat a 344/2014. (XII.18.) szamu hatérozatban hagyta jova. A tervezett feladatokat
2015. szeptember 2-ig kdzszolgalati jogviszonyban részmunkaid6ben heti 20 déraban egy f6
fiiggetlenitett belso ellendr latta el. A kételezd feladat ellatasara 2015. oktober 1-t61 megbizési
szerzOdést kotottiink.
A koltségvetési szervek belsd ellendreire vonatkozo feladatokat a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérél sz6l6 tébbszor modositott 370/2011. (XIL. 31.)
Korményrendelet hatdrozza meg. A belsé ellendri tevékenység kapcsan a jogszabalyi
eldirasbol adodéan, mind a belsé ellendrzési vezetdi, mind a belsd ellendri feladatokat 1 6
latja el.
A munka végzés soran ellatott belsd ellendrzési vezetdi feladatok:

- akockéazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendérzési terv osszedllitasa,

- abelsé ellendri tevékenység szervezése, ellen6rzések végrehajtésa, 6sszehangolasa,



- azellen6rzések nyilvantartasa a jogszabalyi el6irasok alapjan,

- az intézkedési tervek végrehajtisdnak nyomon kovetése a koltségvetési szervek
vezetdinek tdjékoztatasa alapjan, _

- éves belsd ellendri tevékenységrdl szolo beszamolé elkészitése a jogszabalyi
eléirasoknak megfelel6 koztelezd tartalommal

Bels6 ellendrként az ellendrzési tevékenység végrehajtasa soran a vizsgalt folyamatokkal
kapcsolatban megallapitisok, kovetkeztetések és javaslatok keriilnek megfogalmazésra, a
kockazati tényezék, hidnyossagok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a
szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa érdekében.

Az idéaranyosan tervezett ellendri feladatok a beszamold készitéséig elvégzésre keriiltek.

Belso ellendri tevékenység keretében elvégzett feladatok:
" A kbzponti koltségvetési tdmogatdsok igénylésének és elszamoldsdnak ellendrzése:
Az ellendrzés az 6nkorményzat fenntartasa alatt 1év6 koznevelési €s szocialis intézményeket,
valamint a gyermekétkeztetést érintette. A vizsgilat célja annak megallapitasa, hogy az
onkorményzat éltal fenntartott intézmények a 2014. évi kdzponti koltségvetési tamogatasokat
szabalyosan igényelték- e, illetve hasznéltak-e fel. Az ellendrzés soran sulyos szabélytalansag
nem kertilt megallapitasra.
Gazdasdgi szervezettel rendelkezd kiltségvetési intézmények gazdalkoddsdnak vizsgdlata,
illetve a 2014. évre vonatkozd koltségvetési beszdmolo ellendrzése:
Az ellenérzés f6 feladata annak megéllapitdsa, hogy a vizsgalt koltségvetési szervek
betartottik-e a koltségvetési rendeletben meghatarozott eldirdnyzati keretszamokat. Az eredeti
¢s modositott eldiranyzat, valamint a teljesitési szamok eltérésének, indokoltsaganak
vizsgalata. A koltségvetési beszamold, és zarszamadasi rendelet vizsgalata sordn az ellendrzés
eltérést nem tapasztalt.
Az onkormdnyzat  alkalmazdsdban dll6  kozalkalmazoitak személyi nyilvdntartdsinak
vizsgdlata:
A vizsgalat célja annak megéllapitisa, hogy az Onkormanyzat 4ltal foglalkoztatott
kozalkalmazottak human-eréforras gazdalkodasa mennyire fele meg a jogszabalyi, illetve az
Onkormdnyzat képviselo-testiilete altal meghatarozott szabdlyoknak. Az ellendrzés
megallapitotta, hogy a dolgozok besorolasa a jogszabalyi el6irasoknak megfelelGen tortént. A
kozalkalmazottak, egészségiigyi dolgozok képesitése megfelel a jogszabalyi eldirasoknak. Az
iskolai végzettséget igazolé dokumentumok a személyi anyag részét képezik.

A személyi téritési dij megdllapitdsdnak, nyilvantartdsdnak és elszdmoldsdnak és a letétek
kezelésének szabdlyszeriiségi vizsgdlata 2015. évre vonatkozéan az Egyesitett Szocidlis
Intézménynél:

A vizsgalat célja annak megéllapitisa, hogy az Id6sek Gondozohazaban ellatott személyek
személyi téritési dijanak megéllapitasa, nyilvantartasa a jogszabalyoknak, illetve a helyi
rendeletnek megfelelden tortént. Az Id6sek Gondozéhazéban ellatott személyek személyes
letétjeinek kezelése megfelelden tortént. A szocidlis étkezést igénybevevék téritési dijanak
megallapitdsa, nyilvantartdsa €s elszamoldsa a jogszabalyoknak, illetve a helyi rendeletnek
megfelel. Az ellenérzés szabalytalansagot nem tapasztalt, a nyilvantartasok attekinthetdk, jol
kezeltek.

Az étkezési téritési dijmegdllapitdsdnak, nyilvantartdsdanak és

elszdmoldsdnak, szabdlyszeriiségi vizsgdlata, valamint a kozétkeztetési feladatokat ellité

o

szolgdltato felé torténd ételadagok megrendelésének vizsgdlata:



Az ellendrzés célja annak megallapitisa, hogy az Onkormanyzat feliigyelete alatt allo
intézmények betartottak-e a jogszabalyban meghatirozott elOirasokat. A vizsgalat
megallapitotta, hogy az intézmények élelmezési nyilvantartisa megfeleld, alkalmas a
koltségvetési  térvényben meghatirozott telepiilési Onkorméanyzatok ingyenes é€s
kedvezményes gyermekétkeztetés tdmogatdsara elSirdnyzott Osszegek igénylési és
felhasznalasi kimutatdsara eléiranyzott Osszegek igénylési és felhasznéalasi kimutatdsara,
elszamolasara.

Miikédé kontrollrendszer tesztje:

Az ellendrzés célja annak megallapitdsa, hogy az onkorményzat feliigyelete ald tarrtozé
intézmények betartottdk-¢ a jogszabalyban meghatarozott és eldirt belsé kontrollrendszerre
vonatkozo eldirdsokat. A mintavételes ellenérzés megallapitotta, hogy az ellenérzési
nyomvonal 4ltal eléirt operativ gazdalkodasi jogkoroket maradéktalanul betartottdk. A
vizsgalat szabalytalansdgot nem tapasztalt.

Aljegyz6i feladatok

2015 évben 164 foészamra iktatott ligyirat kezelése tortént meg.

Tiszafoldvari Onkormdnyzati Tiizolté Parancsnoksdg tulajdonosi és miikodési feladatai
korében elvégzett munkadk

o A Kkoztestiilet kozgyliléseinek megszervezése, melyeken sor keriilt az eléz6 évi
beszamolo, a targy évi koltségvetés elfogadasara.

e A koztestiilet képviseld testiilet elé keriild anyagainak (el6z6 évi beszamold, el6z6 évi
dnkormanyzati timogatassal torténé elszdmolds, targy €vi timogatasok) elokészitése.

e Elokészitésre keriilt a koztestiilet alapszabalyanak az 0j Ptk. €s k6zhasznusagi torvény
rendelkezéseinek megfeleld modositdsa, ami benyUjtasra keriilt a Szolnoki
Torvényszékhez.

e Folyamatos kapcsolattartas 4llt fenn a kdztestiilet és az Snkormanyzat k6zott.

Tiszafoldvdri Varosiizemeltetd Nonprofit Korlatolt F elelossegu Tarsasag tulajdonosi és
mitkddési feladatai korében elvégzett munkadk

e A tarsasig képvisel6-testiilet elé keriil¢ anyagainak elékészitése soran elSterjesztésre
keriilt a tarsasdg el6zd évi Onkorményzati tdmogatds felhasznaldsardl sz616
elszamolasa, a targy évre szolo Onkormanyzati tdmogatdsok megéllapitdsa, a targy
évre sz010 iizleti terv és feladatterv, az €l6z6 évi pénziigyi beszamolo, iizleti jelentés,
kozhasznusagi jelentés, a targy évi féléves szakmai és pénziigyi beszdmold. Az
onkormanyzati tdmogatdsok az eurOpai uniés jog szerint de minimis vagy
kozszolgaltatasi 4llami tamogatasnak mindsiilnek, ezért valamennyi tdmogatas €s
tAmogatasi forma esetén azt elzetesen a Miniszterelndkség Tamogatdsokat Vizsgalo
Irodajaval jova kellett hagyatni az erre vonatkozo eljarasi rend és okirati el6készités
kritériumai szerint.

e FEloterjesztés késziilt a tarsasag tigyvezetdjének és felligyeld bizottsaga tagjainak
személyi juttatdsairol, valamint a targy évi prémiumfeltételek és jutalmazasi
kritériumok meghatdrozasara, valamint a feliigyel6 bizottsdg elmult évi
tevékenységérél sz0l6 beszamolora és a targy €vi kotelezd ellendrzések
meghatarozasara.



o Elbterjesztés késziilt a belvizelvezetd rendszerek, foldutak 4allapotardl és a téli
felkésziilésrol.
e Folyamatos kapcsolattartas all fenn a tarsasag és az 6nkorméanyzat kozott.

Tiszafoldvari Strandfiirdé és kemping tulajdonosi és miikodési feladatai korében elvégzett
munkak

e Az dnkorményzat megrendelésére brutté 535.200 Ft ellenében megrendelésre keriilt a
kemping panzi¢jaba sziikséges 4 db. kanapé, 8 db. fotelagy és 4 db. puff. A butorokat
hataridére leszallitottak.

e Lebonyolitasra keriilt a nydron a GRIFF motoros taldlkozé, melynek szerzédései
elkészitésre Kkeriiltek, a sziikséges engedélyek beszerzése koordinaldsra keriilt.
Ugyancsak elkészitésre €s alairasra keriilt a 2016-19-re sz616 kozEptavu megallapodas.

e 2015 augusztusaban elkezdGdtek a hiitétavak kivitelezési munkai, elkésziiltek a
Foldvari Dezs6 egyéni vallalkozo kivitelezével és a KEVITERV AKVA Kft-vel, mint
miiszaki ellendrrel kétendd szerzodések és alairasra keriiltek. Hetente egyeztetéseken
kertilt sor a kivitelezési munkak koordinacidjara, melyek szdmos operativ szervezd
munkat igényeltek. A munkék az eredetileg tervezett nettd 39.000.000 Ft vallalkozasi
dij ellenében késziiltek el. A miiszaki atadas 2015. december 30-4n megkezdédott,
befejezésére 2016. januadr 22-én Keriilt sor. Az6ta a beruhdzis finanszirozdséhoz
sziikséges hitel lehivasdra és kifizetésére is sor keriilt, valamint a vizjogi tizemeltetési
engedély irdnti kérelem benytjtisra keriilt a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Katasztréfavédelmi Igazgatosag Hatosagi Osztalyahoz. Az elbiralas folyamatban van.

o Sor keriilt a termdlkatnal iizemel6 gazlevalasztd berendezés miiszaki vizsgalatéra,
mely szerint, az kisebb felujitdsi munkék mellett alkalmas a tovabbi kozéptava és
hosszabb tavu lizemre is. December hénapban aléirasra keriilt az 6nkormanyzat és a
gazmotort lizemeletetd Hidrogaz Kft. kozott a gazlevalaszté berendezésre vonatkozé
adésvételi szerz6dés, valamint az 4atadds atvételre is sor Keriilt. A karbantartasi
munkékat az eladé magara vallalta. A vételar az eredeti netté 2.500.000 Ft-rél nett6
2.198.000Ft-ra kertilt leszallitisra az input és output csérendszer csereszabatossaga
miatt. A vételar atutaldsdra még az elmult évben sor keriilt.

* Az dnkorményzat megrendelésére a VIKUV Vizkutaté és Furd Zrt. oktéber hénapban
tobb nap idOtartamban elvégezte a termalkdt idészakonként visszatéren kotelezd
miszeres vizsgalatat és gdzanalizisét, valamint két kozponti tolozar cseréjét, melynek
soran megtdrténtek az elokészité munkak (4rajanlat bekérés, megrendelés, vallalkozasi
szerz8dés késztés). A munkat netté 1.270.000 Ft vallalkozasi dij ellenében végezték
el.

e Elkésziilt a strandfiirdé6 medencéinek mosatd vizei szennyviz-csatornaba vezetésének
szabalyozasat szolgalé tilté tolézar nettdé 230.000 Ft vallalkozasi dij ellenében,
melynek sordn megtérténtek az eldkészité munkdk (4rajanlat bekérés, megrendelés,
véllalkozési szerz6dés késztés).

Tiszamenti Regiondlis Vizmiivek Zdrtkoriien MiikodG Részvénytdrsasdg tevékenységével
osszefiiggd onkormdnyzati feladatok kirében elvégzett munkdk

e A tarsasag bérleti dija terhére megvalositott felujitasi és podtlasi, valamint beruhazasi
munkak jévahagyasarol tiz alkalommal késziilt el6terjesztés.
e Harom alkalommal keriilt sor kézgytlési dontéshozatal keretében levélszavazasra.



Elkészilt a telepiilés 2016-2030. kozétti idészakra vonatkozé vizikdzmii gdrdild
fejlesztési terve, ami jovahagyésra bekiildésre kertilt a energetikai hivatalhoz, melynek
jovahagyésa folyamatban van.

Folyamatos kapcsolattartas 4ll fenn a tarsasag és az onkormanyzat kozott.

Tiszafoldvdari Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat iigyei

A nemzetiségi Snkormanyzat k6zmeghallgatassal egyiitt az elmult évben az alakul6
iiléssel egyiitt kilenc testiileti iilést tartott. A testiileti {ilések el6készitd és koordinacios
feladatai (elSterjesztések, szervezés) ellatasra keriiltek.

Palyazat benyujtaséra keriilt sor a Nemzeti Rehabilitacids €s Szocidlis Hivatalhoz
roma nap megszervezésére. A pélyazat nem nyert timogatast, de ennek ellenére a
nemzetiségi onkormanyzat sajat forrasabél a program lebonyolitdsa megtortent,
melynek keretében megszervezésre keriilt (szinpad, hangositas, fellép6, szerz6dések)
egy szabadtéri koncert egy élvonalbeli roma zenésszel.

Perképviselet

Az elmult évben folytatédott a 2013. évben indult per, amit a Mezei Vill kft. inditott
az 6nkormanyzat ellen. Tavaly négy elokészité irat készitésére és két targyalasra
keriilt sor. Szeptemberben szakértéi kirendelésre kertilt sor, jelenleg a szakvéleményre
varunk.

Oktéber honapban a Hidrogéz Energiatermelé Kft. a gdzmotor iizemeltetése tigyében
keresetet nyujtott be az onkormdnyzat ellen. Még oktéberben eldkészitésre keriilt az
onkorményzat ellenkérelme és viszontkeresete. Targyalés kitlizésére még nem kertilt

SOr.

Egyéb vegyes feladatok
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Koordinalasra és lebonyolitasra keriilt az Snkormanyzati képviselok, a nem képviselé
bizottsagi tagok és a nemzetiségi onkormanyzati képviselék vagyonnyilatkozat-tétele,
azok benyujtasa és nyilvantartasba vétele.

Elokészitésre keriilt az Onkormanyzat hiitétavak megvalositdsara irdnyuld
hitelfelvétele a képvisel$-testiilet, a korméanyzat és az OTP Bank elé.

El8készitésre keriilt egy onkorményzati képviselé ellen benytjtott méltatlansagi
eljaras.

Koordinalasra és lebonyolitdsra keriilt az dnkorményzati intézmények szabadpiaci
foldgéz és villamos energia beszerzése a korabbinal kedvez6bb beszerzési aron.

Sor keriilt az onkormanyzat és  intézményei  vagyonbiztositisanak
megversenyeztetésére, melynek eredményeként térténd szerz8déskotésre 2016. évben
kertil sor.

Megtorténtek a polgarmesteri hivatal, az 6nkormdanyzat egészségligyi telephelyei €s a
buszpalyaudvar tiizvédelmi szabalyzata elkészitésének elokészitd feladatai, a
szabdlyzatok elkésziiltek.

Megszervezésre kerillt a polgdrmesteri hivatal érintésvédelmi és villimvédelmi
feliilvizsgalata és a kisfesziiltségli fogyasztok szabvanyossagi vizsgilata.

Sor keriilt az Onkormdnyzati intézmények veszélyes hulladékénak elszallitasara,
melynek koordinacids feladatainak ellatdsa (4rajanlat bekérés, megrendelés,
adategyeztetések, szervezés) megtortént.
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Sor keriilt az ivévizmindség-javitd program keretében nem ujrahasznosithatd
fémhulladék elszallitisdnak elokészitése (NAV pénziigydri engedély, érajanlatok
bekérése, megrendelés).

Sor keriilt a hivatali gépjarmlvek karbantartasival, javittatidsaval, miiszaki
vizsgaztatdsaval kapcsolatos koordindcios feladatok ellatasara, valamint a civil
szervezetek részErdl felmeriilt gépjarmi igények bonyolitasara.

Eléterjesztés késziilt és folyamatos kapcsolattartds allt fenn a személyszallitasi
kozszolgaltatast végz6 vallalkozoval, a sziikséges adminisztracios, adatszolgéltatasi
feladatok ellatasa érdekében.

A Tiszafoldvari Vérostizemeltetd Nonprofit Kft-vel kozosen megtorténtek a
Damjanich uti nem veszélyes hulladékleraké kornyezetvédelmi engedélyezésének
elokészitd munkalatai. Szerz6dés jott létre a tervek elkészitésére a Tisza-Park Kft-vel
€s egy egyéni vallalkozdval a zaj- és rezgésvédelmi mérésekre, valamint a zajvédelmi
tervfejezet elkészitésére. Az engedély anyaga Osszedllt és december hoénapban
benyujtasra keriilt a kornyezetvédelmi hatosaghoz. Jelenleg az eljaras folyamatban
van. Kozben a tertilet a nonprofit Kft., mint engedélykérd részére bérbeadasra kertilt, a
keritésépitési €s vagyonvédelmi munkékra a nonprofit kft-vel vallalkozasi szerz6dés
jott 1étre.

Uzemeltetési megéllapodas eldkészitésére keriilt sor a buszpélyaudvar megépitéséhez
kapcsol6dé csapadékviz elvezet6 rendszerek miikddtetésére a nonprofit Kft-vel.
Villalkozasi szerzodések elokészitésére keriilt sor a buszpalyaudvar takaritasira a
nonprofit kft-vel és a KMKK Ko&zépkelet-magyarorszagi Kozlekedési Kozpont Zrt-
vel.

Uzemeltetési megéllapodas elékészitésére keriilt sor a rekultivalt kommunalis
hulladékleraké fenntartisara a nonprofit Kft-vel.

Villalkozéasi szerzédés elokészitésére keriilt sor az Un. E-ON iroda teljes kori
felujitasara a nonprofit kft-vel bruttd 2.160.000 Ft vallalkozasi dij ellenében. A munka

elkésziilt.

- Villalkozasi szerz8dések elokészitésére kerlilt sor a Topart Uti tdmfal helyreallitasara

¢és megerdsitésére a nonprofit kft-vel és Foldvari Dezsé egyéni vallalkozdval bruttd
14.041.120 Ft véllalkozasi dij ellenében. A munka hataridére elkésziilt.

Tamogatasi szerz6dés elOkészitésére keriilt sor a nonprofit Kft-vel az Osz6l6i
gyermekorvosi rendelé karbantartasi munkalataira 422.996 Ft 6sszegben. A tamogatas
felhasznalasaval a nonprofit Kft. elszamolt.

Vallalkozisi szerz6dés elokészitésére keriilt sor az ttalapok megépitésére a nonprofit
kft-vel brutté 21.000.000 Ft vallalkozasi dij ellenében. A munkélatok 2015. november
20-ra elkésziiltek. '

Villalkozasi szerzédések elokészitésére keriilt sor a Kdsa uti szennyvizbekotések
megépitésére a nonprofit kft-vel és a Tiszamenti regionalis Vizmiivek Zrt-vel 6sszesen
brutt6 430.655 Ft véllalkozasi dij ellenében. A bekotések elkésziiltek.

Megbizasi szerz6dés el6készitésére keriilt sor a két kopjafa emlékmi felujitasi
munkalataira jarulékokkal egytitt 400.000 Ft dij ellenében. A munka elkésziilt.
Elokészitésre keriiltek a képvisel6-testiilet elé a képvisel6i tiszteletdij felajanlas tigyek,
valamint elkészitésre kerliltek a tdmogatott szervezetekkel kotendd tdmogatasi
szerzbdések.

Elokészitésre keriilt az Onkormanyzati vizikdzmii vagyon pénziigyi aktivalasanak
kérdéseit tisztaz0 beadvany a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium és a Magyar
Energetikai Hivatal részére.



o Palyazat keriilt benyujtasra a Magyar Kulturdlis Alaphoz a Tiszafoldvari szinjatszés
50 éves jubileumanak megszervezésére. A palydzat nem nyert tamogatast, de ennek
ellenére december hénapban lebonyolitasra kertilt a hirom napos rendezvény, amely
tobb szinhelyen jelentds lakossagi érdeklodés mellett sikerrel megvaldsult. Az
onkormanyzat 250.000 Ft-ot a varosi muveldédési haz 150.000 Ft-ot forditott a

rendezvényre.
Koordindcios és kontroll feladatok

o Sor keriilt 4ltalanos szervezési feladatok ellatasara a képviselS-testiileti és a bizottsagi
{ilések anyagainak elokészitésével kapcsolatban.

e A jegyzb tavolléte esetén altalanos helyettesitési feladatellatasra kertilt sor.

e A felmeriilé igények szerint sor keriilt 4ltalanos és konkrét iigyfél tdjékoztatasra.

e Folyamatosan keriil sor az nkormanyzat gazdasagi szerz6déseinek ellendrzésére.

Szervezési és Igazgatasi Osztaly

A Szervezési és Igazgatasi Osztaly latja el a személy és munkatigyi feladatokkal, az tigyiratok
kezelésével, a Képviselé-testiilet és Bizottsagai miikodésével, neveléssel, kultirdval, szocialis
és  gyermekjoléti  intézményekkel, szocidlis és  gyermekjoléti  igazgatdssal,
kozfoglalkoztatdssal, anyakonyvi igazgatdssal, kereskedelmi igazgatassal, egészségiigyi
igazgatassal, egyéb igazgatassal, valamint egyéb szervezési, munkaiigyi, vélasztasi eljarasi,
titkarsagi és adminisztrativ tigyekkel kapcsolatos feladatokat.

A feladatokat Gsszesen 11 f6 - 1 f6 osztalyvezetd iranyitasaval 7 fo koztisztviseld, és 3 0
igykezel6 - latja el.

Ugyiratkezelés

A Polgarmesteri Hivatalban az iratkezelés kozpontilag, tovdbbra is a szervezési €s igazgatasi
osztalyon keriil megszervezésre. Az irat iktatdsa a Netteam-DMSone Zrt. altal fejlesztett
Kontroller tantsitott szoftverrel elektronikusan torténik. Egy foszamhoz korlatlan alszdm
tartozik.

Az ligyintézé az iigy befejezése utan az ligyiratot irattarozas céljabol atadja az tigykezel6nek.
A Polgarmesteri Hivatal kiilon erre a célra elkiilonitett helyén torténik a lezart évfolyama,
papir alapti iratok tarolasa az Iratkezelési Szabalyzatban meghatdrozott meg6rzési idéig.

2015. évben a 2000-2008 év kozotti meghatarozott irattari jeld iratok kertiltek selejtezésre —
Megyei Levéltar hozzajarulasaval - sszesen 27.892 db.
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A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Korményhivatal részére minden év januar 31-ig kell
hatdsagi statisztikat késziteni, az el6z6 év adataibol, mely elektronikusan kertil tovabbitasra.

Az iktatast és az azzal kapcsolatos adminisztrativ feladatokat 1 f6 tigykezeld latja el. 2015
évben 9770 f6szam és 17125 alszam keriilt iktatasra.

A Polgarmesteri Hivatal 2015. évben iktatott ligyeinek szama agazati bontasban

4 Agazat megnevezese

|_Foszém |_Alszém |
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| |
A Penzugyek | 4623 ] 5358 |
| Ebbél: 1. Adongazgata31 ugyek | 4623 | 5358 |
| 2.Egyéb penzugyek ) Y |
B | Egeszsegugyl 1gazgatas . | 38] 126
C | Szociélis 1gazgatas o ‘ | 1985 l 3616 |
'E lKomyezetved ép. ugyek telepulesrend , teriiletrend., kommunalis | 22 i 148 ’
f 1gazgatas 7 "
' Il 'Ebbol L Komyezet— és természetvédelem | 4 | 3 |
- | 2. Telepulesrendezes teruletrendezes ... B | ‘ 8>| - 1'0'5'|;
Bt 3. Epitési ugyek - | - |
' | ‘ 4. Kommunélis ugyek o | 10 I 40 |
F | Kozlekedés és h1rkozle51 1gazgatas \ - | 204 | 334 |
G | Viziigyi 1gazgatas ' | 32 27 |
H | Onkormanyzatl 1gazsagugy1 és rendészeti 1gazgatas - | 1285 | 2638 |
| | Ebbol 1. Anyakonyv1 és allampolgarsagl ugyek | 364 | 147 |
H 2. Polgarok szemely1 adatainak, lakc1menek nyllvantartasa ‘ | 143] 363 |
| 3. Valasztésokkal kapcsolatos ugyek . | 1] 3|
| 4. Rendorsegl igyek - | 2] 5|
4 | ' 5. Ahe1y1 tiizvédelemmel kapcsolatos ugyek | 20 1]
| 6. Menedek_]og1 ugyek B | -| -
|  7. Igazsagugy1 1gazgatas - | 10»| 55ﬂ|
] l 8. Egyeb 1gazgatas1 ugyek l 763 | 2064 |
T | Lakasiigyek o | 133 166 |
1| Gyermekvedelml es gyamugyl 1gazgatas B | '547 | 2128 |
K | ~Ipar1 1gazgatas - B | 7 | 33 |
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika B | 95[ 289 |
M | Foldmuvelesugy, allat- és novenyegeszsegugyl 1gazgatas | 112 | 216 |
N | vMunkaugyl 1gazgatas, munkavédelem | . | ‘ - |
U J; .Onkormanyzatl és altalanos 1gazgatas1 ugyek | 605 | 1731 (|;
) J Ebbol 1. Kepv1selo-testulet iratai | 17 | 110 |
| 2. Klsebbsegl onkormanyzat iratai | 4| 12 |
] 3. Polgarmesterl hiv.nak, a kézds onk hiv.nak, 1nt nek ugyel | 584 | 1609 |
P | Koznevelési és kozmuvelodesugyl 1gazgatas | | 66 | 251 |
'R | Sportiigyek | 4 | 24 |



"X | Honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, ” ‘ 12 l 40 |
| fegyv.bizt.brség

| _Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas I

| 2. Polgéri védelmi, katasztréfavédelmi igazgatds 1] 39

| 3.Fegyveresbiztonsagi érség -] -

| Mindosszesen ‘ | 9770 | 17125

A Képviseld-testiilet és Bizottsagai miikddése

Képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok:

Tiszafoldvar Varos Onkorményzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatardl sz6l6 6/2015.(111.30.) dnkormanyzati rendelet 9.§ 12.§-a alapjan a képviseld-
testiilet havonta egy alkalommal munkatervben meghatirozott iddpontban rendes tilést tart,
illetve a polgarmester indokolt esetben — a munkatervben nem szerepld- rendkiviili tilést is
dsszehivhat. Ezen kiviil a képviselo-testiilet évente egy alkalommal lakossagi férumot €s
kozmeghallgatast tart.
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Az SZMSZ 17.§-18.§-a alapjan a képviselO-testiileti Ulések Osszehivésa, technikai
elékészitése, testiileti anyagok, meghivok postazasa illetve elektronikus formédban torténd
megkiildése.

A jegyzékonyvvezetonek részt kell venni a Képviselo-testiileti iiléseken, feljegyzés és
hangfelvétel alapjan jegyzokonyvet kell késziteni. A Nemzeti Jogszabalytarrol szolo
338/2011.(XI1.29.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan, valamint az
onkormanyzati rendeleteknek ¢és jegyzOkonyveknek a fOvarosi és megyei
kormanyhivatalok részére torténd megkiildésének rendjérdl szolo 23/2012.(IV.25.) KIM
rendeletben (a tovabbiakban: KIM Rendelet) meghatarozottak szerint a jegyzokdnyvet az
iilést kovetd 15 napon beliil meg kell kiildeni a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi
Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartis informatikai rendszerén keresztiil a Jasz-Nagykun-
Szolnok Megyei Kormanyhivatalnak. A jegyzOkonyvet papir alapon, egy eredeti
példanyban nyilvantartasba kell helyezni.

A képviseld-testiilet hatarozatairdl jegyzokonyvi kivonat készitése. A hatdrozat postazasa,
illetve elektronikus uton valé megkiildése az érintett feleknek.

A képvisel6-testiilet normativ hatarozatait a Varosi Konyvtarban k6zz¢ kell tenni.

A moédosité hatdrozatok alapjan egységes szerkezetii hatarozatok elkészitése.

A képviselo-testiilet hatdrozatainak kézi és gépi adatbazisanak, valamint a digitalis
hatarozattar folyamatos, naprakész nyilvantartasa.

A képvisel6-testiilet altal alkotott rendeletek TERKA program (TSrvényességi Ellen6rzési
Rendszer Kiegészitd Alkalmazas) alapjan torténé elkészitése.

Az elkészitett rendelet kihirdetése a Varosi Konyvtarban valé kihelyezéssel torténik.



* A Rendeletben valamint KIM Rendeletben meghatarozottak szerint a helyi dnkormanyzati
rendeleteket — valamennyi jovObeni id6allapota szerinti egységes szerkezetii szévegét —
legkésdbb a kihirdetést kovetd 3. munkanapon a Nemzeti Jogszabalytar szolgaltatoja altal
e célra kialakitott informatikai rendszeren keresztil meg kell kiildeni a
Korményhivatalnak.

* A képvisel6-testiilet rendeleteinek kézi és gépi adatbazisanak, valamint a digitalis
rendelettar folyamatos, naprakész nyilvantartasa.

» Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.

torvény 1. mellékletében foglaltak alapjan a képviselO-testiilet tevékenységéhez
kapcsolddoan a kozzétételi listdban meghatarozott adatok kozzététele a varos honlapjan.

Statisztikai mutaték 201S. januar 1-t6l december 31-ig

Hatdrozat szdm | Rendelet szam

Ulések szima

19 | 365 16

Ebben az idszakban a képviselo-testiilet tiléseir6l Osszesen 19 db, ésszesen 1576 oldal
terjedelmil jegyzokonyv késziilt. Az oldalszdm nem tartalmazza a jegyzokonyv mellékletét
képezd eldterjesztéseket, hatdrozati javaslatokat, rendelet-tervezeteket, melynek mennyisége
valtozo, terjedelme legalabb tizszerese a jegyzokonyv terjedelménél.

A Képviseld-testiilet bizottsagai miikodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok:

Uléseinek eldkészitése, az iilések lebonyolitdsaval, az iilések jegyzokonyveinek és hatdrozatainak
elkészitésével kapcsolatos adminisztracids, iigyviteli, postazasi feladatok.

A bizottsagi iilésekrol készitett jegyzokonyvek, hatarozatok kezelése, megkiildése a Jasz-Nagykun-
Szolnok Megyei Kormanyhivatalhoz. Jegyz6konyvi kivonatok elkészitése és megkiildése az érintettek
részére.

2015. januar 1-t61 december 31-ig a képviseld-testiilet bizottsdgai iiléseinek, hozott
hatarozatainak szdma:

| _ Bizottsigneve | Ulések szama | Hozott dontések szdma |
 Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag N 15 | 1238 | |
Ifjisagi, Miivelddési, Sportés | 10 . 95'”"" |
. Vidékfejlesztési Bizottsag

Szocialis, Egészségiigyi és Oktatasi | !

. . 14 : 74

Bizottsag |

Virosiizemeltetési, Varosfejlesztési és i 12 v 7

Kornyezetvédelmi Bizottsag ;
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2015 évben a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag iiléseirdl 15 db, &sszesen: 238 oldal, az
Ifjisagi, Miivel8dési, Sport és Vidékfejlesztési Bizottsag iléseirdl 10 db, dsszesen 109 oldal,
a Szocialis, Egészségiigyi és Oktatasi Bizottsag iiléseir6l 14 db, 6sszesen 119 oldal, illetve a
Varosiizemeltetési, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag iiléseirdl 12 db, 6sszesen
147 oldal jegyzOkonyv késziilt.

Oktatas, nevelés, kultira, szocialis és gyermekjoléti szolgaltatasok
Tiszafoldvar Viros Onkormanyzata fenntartasaban miikodé nevelési intézmények:

=  Homoki (f)vpda
= Belteriileti Ovpda
= Vadarvacska Ovoda.

Az Onkorményzat fenntartisaban miikodé kulturalis és kozgyijteményi intézmények:

= Vérosi Miivelddési Haz Tiszafoldvar
= Varosi Konyvtar Tiszafoldvar
» Tiszazugi Foldrajzi Mizeum

Tiszafoldvar Viros Onkormdnyzata fenntartasiban miikddé szocidlis és gyermekjoléti
intézmények:

= Egyesitett Szocialis Intézmény Tiszafoldvar
=  Varosi Bolcs6de Tiszafoldvar

Az intézmények miikodéséhez kapcsolédé legjellemzébb altalinos feladatok:
Nevelési/oktatdsi feladatok:

= Ovodai felvételek eldkészitése.

»  Ko6zremiikodés Tiszafoldvar Varos Onkormanyzata, mint fenntarté irdnyitasa alatt
miikddo nevelési/oktatasi intézmények hatdsagi ellendrzésében.

» Tiszafoldvar Varos Onkormanyzata, mint fenntartd irdnyitasa alatt miikodé kéznevelési
intézmények vezetdjének kivalasztasaval kapcsolatos nyilvdnos palyazati eljaras
lefolytatasaval 6sszefliggd elokészitd feladatok ellatdsa.

= Bejelentések, panaszok kivizsgaldsa.

= Tiszafoldvar Varos Onkormanyzata, mint fenntart6 iranyitdsa alatt mikodo koznevelési
intézmények alapité okiratainak, szervezeti és miikodési szabalyzatainak, hdzirendjeinek
jovéhagyasanak elékészitése.

= Javaslattétel a meglévd gyermeklétszam alapjan az intézmény szakmai é€s technikai
létszamara.

= E feladatkorhoz tartozo képviseld-testiileti, bizottsagi eloterjesztések elkészitése.

= Részvétel az Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletének elokészitésében.

= A személyi iratok karbantartasa.
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Kozmiivelodési, kozgyiijteményi feladatok:

Kapcsolattartds a Varosi Konyvtarral, a Miivelédési Hazzal és a Tiszazugi Foéldrajzi
Muzeummal, a szakmai programok, a miikodés, miikodtetés valamint az ellendrzés
tekintetében.

A kozmiivelodés és kozgylijtemény teriiletén megjelend jogszabalyok figyelemmel
kisérése. Azoknak megfelelden sziikség szerint az eloterjesztések, hatarozati javaslatok,
rendelettervezetet elkészitése.

Kozremiikodés a varost érintd kulturalis programok szervezésében €s kozhirelésében.
Kapcsolattartds a varosban miikodé kulturdlis egyesiiletekkel, civil szervezetekkel és
alapitvanyokkal.

A civil és sport szervezetek tamogatasarol szolé helyi rendeletben meghatirozott
tamogatasi megallapodas és.a palyaztatds dokumentacidinak vezetése.

A személyi iratok karbantartésa.

Egyesitett Szocidlis Intézmény Tiszafoldvdar

Az intézmények vonatkozdsaban a fenntartonak az alabbi feladatokat kell elldmia:

évente meghatdrozza az intézményi téritési dijat,

évente ellendrzi az intézmény miikodésének torvényességét,

jovadhagyja az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat, szakmai programjat,
valamint a szakositott ellatast nydjt6 intézmény esetén a hazirendet,

évente egy alkalommal értékeli a szakmai munka eredményességét,

gondoskodik a szakemberek képzésérol, tovabbképzésérol,

az intézmény vezetlje tekintetében gyakorolja a munkéltatéi jogokat, gondoskodik az
érdekképviseleti forum megalakitdsarol, szolgaltatastervezési koncepciot készit.

a szocidlis teriileten megjelend jogszabalyok figyelemmel kisérése. Azoknak megfeleléen
sziikség szerint az el6terjesztések, hatarozati javaslatok, rendelettervezetet elkészitése.

Virosi Bolcséde

A gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgdltato tevékenységet elldto dllami fenntarto:
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dont az intézmény alapitd okiratarol, gazdalkodasi korérol, atszervezésérol,
megsziintetésérol, tevékenységi korének modositasardl, nevének megallapitasarol,
meghatdrozza az intézmény koltségvetését, valamint az intézményi téritési dijat,

ellendrzi az intézmény gazdalkodasat és miikodésének torvényességét,

jovéahagyja az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzatat, szakmai programjat,
ellendrzi és évente egy alkalommal értékeli a szakmai munka eredményességét, a szakmai
program végrehajtasat, valamint a gazdalkodas hatékonysagat,

gondoskodik a szakemberek képzésérol €s tovabbképzésérdl.

gyakorolja az intézményvezet6 tekintetében a munkaltatoi jogokat,

gondoskodik az érdekképviseleti forum megalakitasanak feltételeirdl,

kivizsgélja a hozza érkez6 panaszokat,

a torvényesség biztositdsa érdekében ellenérzi a hdazirend, valamint mas belsd
szabalyzatok

jogszerliségét,



» a gyermekjoléti teriileten megjelen jogszabalyok figyelemmel kisérése, azoknak
megfeleléen sziikség szerint az eldterjesztések, hatdrozati javaslatok, rendelettervezetet

elkészitése.

Az dnkormanyzat a fent felsorolt intézmények vonatkozasiban feladatait folyamatosan ellatja
a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek segitségével, tovabba rendszeres jelentési
kotelezettségnek kell eleget tenni a Nemzeti Rehabilitdcios és Szocidlis Hivatal felé a nyujtott
szolgaltatasok vonatkozéasaban.

Rendelet feli'ilvizsgdlatok:

Az onkormanyzati jogrendszer folyamatosan feliilvizsgélata sziikséges. 2015. évben az egyes
helyi szocidlis ellatasi formdakrol és a szocidlis szolgaltatdsokrdl szo6lé uj onkorményzati
rendelet megalkotasdra volt sziikség. Feladatként jelentkezett az Onkorményzati rendelet
elokészitésében valod kozremiikodés.

Az intézmények miikddéséhez kapcsolédo 2015. évi konkrét feladatok

Alapit6 okiratok modositasa

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXC tdrvény (tovabbiakban: Aht.) 8/A. § (2) bekezdés
és 11. § (7) bekezdés, valamint 111. § (26) bekezdés értelmében a 2015. januar 1-jétdl az
alapité, médosité és megsziintetd okiratokat a Magyar Allamkincstar honlapjan kozzétett
formanyomtatvanyok (tovabbiakban: okirat mintdk) szerint kell elkésziteni.

Az Aht. 111. § (26) bekezdés értelmében 2015. januér 1-jét kovetden a koltségvetési szervek
alapit6 okiratainak soron kdvetkez elsé modositasakor az okirat mintaknak megfelelen kell
atszerkeszteni a koltségvetési szerv kordbbi alapit6 okiratat.

Az 6nkorményzat fenntartdsdban 1év6 intézmények (kozmiivel6dési, kozgylijteményi,
muzedlis, koznevelési, szocidlis, gyermekjoléti intézmények) alapité okiratanak
atszerkesztése a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen megtortént. '

Egyesitett Szocialis Intézmény

Az egyes szocidlis és gyermekvédelmi targyl torvények modositasardl szolo 2015. évi -
CXXXIIL. térvény alapjan 2016. januar elsejétdl a csaladsegités csak gyermekjoléti
szolgaltatassal integraltan — egy szervezeti és szakmai egységben —miikodhet: telepiilési
szinten a csaldd- és gyermekjoléti szolgalatként. A kotelezd 6nkorményzati feladatként 1étre
jové csalad- és gyermekjoléti szolgalat létrehozdsa miatt az Egyesitett Szocidlis Intézmény
Tiszafoldvar szerkezeti struktirijanak és miikodési feltételek meghatérozasara keriilt sor,
amelynek eredményként az intézmény alapitdé okiratinak és szakmai dokumentumainak
modositasat ismételten el kellett végezni.

Ovodék

Feladatként jelentkezett az osztaly- és csoportlétszamokra vonatkoz6 a nemzeti kdznevelésrol
7016 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.) 4. szamu melléklete, valamint a Nkt. 25. §
(7) bekezdését figyelembe véve, az intézményvezetékkel egyeztetve az dvodai csoportok
szaméanak meghatarozasa.
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Oktatasi intézmények

2013. januar 1-t6l az onkorményzatokra az iskolak vonatkozasdban a miikodtetsi feladat
harult. Az Nkt. 74.§ (4) bekezdés értelmében a 3000 fot meghaladé lakossagszamu telepiilési
onkormanyzat gondoskodik - a szakképzd iskola kivételével - az illetékességi teriiletén 1évd
Osszes, sajat tulajdondban &ll6, az allami intézményfenntartdé kozpont altal fenntartott
koznevelési intézmény feladatainak ellatdsat szolgdlé ingé és ingatlan vagyon
mukddtetésérél. A miikodtetés keretében a telepiilési onkorméanyzat sajat forrasai terhére
biztositja a kéznevelési feladat ellatasahoz sziikséges targyi feltételeket, tovabba az ingd és
ingatlan vagyon muikodtetésével 6sszefiiggd személyi feltételeket.

A telepiilési dnkorményzat e kotelezettsége alol gazdasagi és jovedelemtermeld képességgel
Osszefliggd feltételek hidnyaban kiilon jogszabalyban meghatarozott médon mentesiilhet.
Az oktatdsi intézmények 2015. szeptember 1-jét6l torténd miikSdtetésével kapcsolatos

feladatok dontés elokészitése keriilt elvégzésre

Vezetdi palydzatok

A Virosi Miuvel6dési Haz Tiszafoldvar igazgatéi (magasabb vezet6i) beosztasaval jard
feladatok ellatdsara adott megbizas 2015. november 30-4n lejart. Az intézmény folyamatos
miikodése érdekében biztositani kell a vezetdi feladatok ellatasat. Ennek érdekében sor keriilt
a mivelddési haz igazgatdi posztjara torténd palyazat kiirdsara, illetve a palyazati eljaras
lefolytatasa.

Bursa Hungarica

Tiszafoldvar Véaros Onkorményzata Képvisel6-testiilete a 2015. szeptember 24-én megtartott -
tlésén kifejezte csatlakozési szandékat az osztondijpalyazat 2015. évi fordul6jahoz is. Ezt
kévetden sor kertilt a telepiilés szintli palyazat kiirasara, a benyujtott palydzatok elbiraldséra,
illetve a bizottsagi dontést kovetden a sziikséges adminisztracios feladatok elvégzésre a az
EPER Bursa kozponti rendszerében, illetve a palyazok tajékoztatasara. 2015. évben 9 palyazat
kertilt benyujtasra.

Koézmiivel6dési, kozgytijteményi intézmények miikddtetése korében felmeriilt feladatok

Tiszafoldvar Véaros Onkorményzata Képvisel6-testiilete palyézatot nyujtott be a Varosi
Miivelédési Haz Tiszafoldvar érdekeltségnoveld tdmogatasahoz. A palyazat eredményeként
420.000 Ft tamogatas keriilt folydsitasra.

Tiszafoldvéar Varos Onkorményzata palyazatot nytjt be a Tiszazugi Féldrajzi Muzeum (5430
Tiszafoldvar, Kossuth Lajos ut 101.) szakmai tdmogatisara, a Kossuth haz mogotti —
Onkorményzati tulajdont — telekrészen torténd természettudomanyi tanulmanyi kert II.
ltemére. A megitélt tAmogatds 11.000.000.-Ft. A program kezdete-vége: 2015. julius 01-tl
2016. junius 30-ig tart.

Civil és sportszervezetek szamdra palyazat meghirdetése
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Tiszafoldvar Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 12/2014.(I1.05.) szam, valamint a
8/2013.(1.31.) szamu hatérozataiban kiirta a civil és a sporttdmogatds elnyerésérdl szolo
palyazatok 2015. évi forduldjat.

A 2015. évi civil palyazatra 27 db szervezet nytjtotta be a palyazati kiirasban meghatarozott
hataridéig kérelmét. Az Onkormanyzati rendelet alapjan meghatarozott feltételeknek a
palyazatok egy kivételével megfeleltek. A 2015. évi tdmogatasra a koltségvetési rendelet
alapjan 2.000.000,- Ft el6iranyzat keriilt elfogadéasra, ennek felosztdsarél a Képvisel6-
testiilet dontott.

A 2015. évi sport palyazatra 23 db szervezet nyujtotta be a palydzati kiirasban meghatarozott
hataridéig kérelmét. Az ©Onkormanyzati rendelet alapjan meghatdrozott feltételeknek
megfeleltek a palyazatok.

A 2015. évi tdmogatasra a koltségvetési rendelet alapjan 3.300.000,- Ft el6iranyzat keriilt
elfogadasra, ennek felosztasardl a Képvisel6-testiilet dontott.

Igazgatasi feladatok
Szocidlis és gyermekjoléti igazgatas
Ugyfélszolgalat

Az tugyfélfogaddsi id6 alatt (a telefonon torténd {igyintézés kivételével, mely az
tigyfélfogadasi idén tal is a munkaidd teljes idotartama alatt tovabbra is valamennyi iroda
részvételével torténik) folyamatosan 1 tigyintéz0 és 1 kozfoglalkoztatasi jogviszonyban allo
adminisztrator fogadja az tigyfeleket. Az lgyfélszolgalat a szorosan ligykorébe tartozo
feladatokon kiviil segitséget nyujt mas szerveknél torténd ligyintézés segitésében is, pl.
Nyugdijbiztositasi Igazgatosagnal, az Egészségbiztositasi Pénztarnal, Jarasi Hivatalnal stb.
Gyakran eléfordul, hogy a Jarasi Hivatal hatdskorébe tartozd tligykorokben is
tigyfélszolgalatunkon kérnek tijékoztatast, illetve segitséget a nyomtatvanyok Kkitdltés€hez,
valamint az aktiv kortak ellatdsdban részesiilok 30 napos aktivitdsi kotelezettség
megszerzésének lehet6ségeirl. Egyre tobb az olyan mentalis segitségre szorulo tigyfél is,
akinél akar egy oOrat is igénybe vesz a probléméja feltarasa, illetve megoldasi modjanak
ismertetése, megértetése. A Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalydnak munkatérsai évente 8
alkalommal tartanak az allaskeresdk részére kihelyezett tigyfélfogadast, amely miatt ezeken a
napokon az tigyfélszolgalatunkon jelentdsen megné az tigyfélforgalom.

Kérelmek atvételéhez kapcsolodé feladatok

Az tigyfélszolgalaton keriil a kérelmez6 részére atadasra a sziikséges kérelem nyomtatvany a
mellékleteivel egyiitt, melyhez az adott iigyhoz kapcsoldddan részletes szobeli tajékoztatast is
kap. A nyomtatvanyok frissitése a jogszabalyi véltozasokat kovetéen folyamatosan
megtorténik. A személyi adatok ellendrzését kovetden a beadott kérelmek atvétele is az
tigyfélszolgalaton torténik, amely évente megkozelitoleg 2500-3000 f6 tigyfélforgalmat jelent.

A beérkezett kérelmek feldolgozasanak folyamatiahoz kapcsolédéan ellatott feladatok
A kérelmek szignalasa, iktatdsa, ezt kovetden jogosultsagi feltételekre vonatkozo tartalmi €s
alaki vizsgélat, hidnyossagok esetén hidnypotlasi felhivas vagy belfoldi jogsegély kibocsatasa,

sziikség esetén kornyezettanulmany elkészitése. Uj szabalyként keriilt bevezetésre 2016.
janudr 1-ével a sommas eljaras és a fliggd hatalya dontés. Az 0jj eljarasi rendben 8 napon beliil
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érdemben kell donteni a hatésagnak. Mivel a hatarozatok meghozatalara kevés idd all
rendelkezésre, igy a mindennapos feladatok ellatdsan til nagyban megneheziti munkat, hogy
minden tigy a megadott ligyintézési hataridon beliil elintézésre keriiljon.

Az érdemi dontés meghozatala esetén a jogosultsagi adatok rogzitésre keriilnek a sziikséges
elektronikus adatbazisba (WINSZOC, PTR nyilvantarté rendszer). Az egyes ellatastipusok
‘esetén fentieken tul szdmos esetben el kell latni a jogosultsagi feltételek megallapitdsahoz
kapcsolédé kampanyszerlien jelentkezd, illetve specialis feladatokat is, ezen feladatok a
statisztikai adatokon tul az ellatasokhoz kapcsolddva keriilnek bemutatasra.

Telepiilési lakhatasi tamogatas

2015. marcius 1. napjatol keriilt bevezetésre a telepiilési lakhatasi tdmogatas. A tényallas
tisztazdsa sordn vizsgalatra keril a kérelmezd és csalddjanak jovedelme. A vagyoni
helyzetének ellenérzése a helyi adohatésag nyilvantartasanak Osszevetésével torténik. A
megallapitott timogatas folydsitasa a szolgaltatd (E-ON, TIGAZ, Vizmii) részére torténik,
amely szolgaltatokkal az Onkormanyzat megallapodast kotott.

2015. marciustol decemberig a telepiilési lakhatasi tAmogatasban részesiilok szama 420 f6re
emelkedett. A telepiilési lakhatédsi tamogatés iranti kérelmek benyujtasa folyamatosa.

Telepiilési lakhatasi timogatas:
‘ A feladatelldtds sordn hozott dontések szama 2015 évben

Megdllapité | Elutasité | Megsziinteté |  Szinetelteté  Végzés
hatarozat hatarozat hatarozat hatdrozat
422 2 | 4 ' - 2

Rendkiviili telepiilési tamogatas

Szintén 2015. marcius 1. napjatol keriilt bevezetésre rendkiviili telepiilési timogatas.

A tamogatasi forma mintegy 420 csalad részére, 620 alkalommal, dsszesen 8.548.000,- Ft
Osszegben keriilt megallapitasra.

Megallapithaté sok éves tapasztalat alapjan, hogy a kérelmezok szama f6leg iskolakezdés
elott, illetve a hideg id6 bekdszontésével a téli tlizelovasarlas kapcsan szamottevben

megemelkedik.

2015. november végétdl az Onkormdanyzatnak lehetdsége nyilt arra, hogy a rendkiviili
telepiilési tdmogatast természetben nyujtott ellatdsként biztositsa tiizifa formajaban. A
tdimogatasban els6sorban azok részestiltek, akik nagycsalddosok, id6sek, illetve sulyos és
tartos betegségben szenvednek. Egyre tobb igényld jelentkezett, azonban a tamogatasra 152
csalad lett jogosult. A nyomtatvanyok fénymasoléds €s Gsszeallitas utan a kérelmezok részére
kipostazasra kertiltek. Ezt kovetden az tigyfelek folyamatosan hoztdk be a kitoltott
kérelmeket, melyek elbirdlasara soron kiviil kertilt sor. A hazhozszallitis minden esetben egy
héten beliil megtértént, mivel szdmos csalad a hideg id6 ellenére még nem rendelkezett
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tiizelével. Emellett 43 6 tartos beteg gyermeket neveld, illetve stilyos betegségben szenvedd
kapott egyszeri pénzbeli tamogatast Karacsony elétt.

Koztemetés

2015. évben 10 alkalommal keriilt sor koztemetés elrendelésére, ebb6l 5 alkalommal
Tiszafoldvaron tortént a halaleset, 5 alkalommal pedig mas telepiilés 6nkormanyzata volt
illetékes a kdztemetés elrendelésére. Ezen esetekben a temetkezési véllalattal a kapcsolatot fel
kell venni, a koztemetést hatrozattal elrendelni, és a temetési szamlat kifizetni. A
koztemetésekre 2015. évben 885.115,- Ft keriilt kifizetésre. A koltségeket hagyatéki teherként
a teriiletileg illetékes kozjegyz6nél be kell jelenteni.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A kedvezményre vald jogosultsagot a gyermeket gondozo csaldd egy fére jutd jovedelme,
valamint vagyoni helyzete egyiittesen hatdrozzak meg.

A tényallas tisztazasa soran a kérelmezd vagyoni helyzetének ellenérzésére keriil sor a helyi
addhatdsag nyilvantartasanak §sszevetésével.

A jogosultsagi feltételek fenndllasa esetén évente két alkalommal keriil sor az Erzsébet
utalvanyok kiosztasara, melynek soran 1671 db utalvany személyes 4taddsarol
gondoskodtunk. Az utalvanyok 4tvételének iddpontjairél mindkét alkalommal megkdzelitSleg
414 csaladot kellett kiértesiteni. Ezt kovet6en az atvételre rendelkezésre 4ll6 3 napon
keresztiil 2 tigyintéz6 bonyolitotta a napi 200 fés tigyfélforgalmat.

2015. évben érvényes gyermekvédelmi kedvezmény 414 csaldd mintegy 828 gyermeke
részére keriilt megallapitasra, egy éves id6tartamra.

A feladaielldtds sordn hozott dontések szdma 2015. évben

 Megdllapité | Elutasité | Megszintet6 |  Sziinetelteté | Végzés
hatdarozat | hatdrozat hatarozat | hatdarozat '
828 | 14 | 11 N - | 25

Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A hétranyos és halmozottan hatranyos helyzet hatérozattal toérténd megéllapitisara abban az
esetben keriil sor, ha a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek sziilei
alacsony iskolai végzettségiiek, alacsony foglalkoztatottsaguak, valamint elégtelen
lakokomyezet, illetve lakaskoriilmények kozott élnek. Az elégtelen lakaskoriilmény
vizsgalata minden esetben a Csalddsegité Szolgalat kozrem(ikddésével a helyszinen végzett
kornyezettanulmany elkészitésével torténik.
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* Hitranyos és halmozottan hétrdnyos helyzetii gyermekek szdma 2015. december 31-ei

statisztikai dllapotnak megfeleléen

Telepiilés: [ Tiszafoldvar
B Ovoddsok | Altaldnos iskoldsok | Kdzéj)iskdld&ok
Hdtrdnyos' Halmozottan | Hdtrdnyos Halmozottan | Hdtra’rnyo$ . Halmozottan
helyzetii hatranyos | helyzetii hatranyos |  helyzetii hdtrdnyos
helyzetii ' - helyzetii | | helyzetii
28 | 54 | 72 | 108 | 19 | 27 |

Helyi kozlekedési tamogatassal kapcsolatos feladatok

A kérelmek és igénylések Osszegylijtésérol, tovabba az eljarassal kapcsolatos egyéb
adminisztrativ feladatok ellatasardl a szolgaltato altal megbizott személy gondoskodik, akivel
napi kapcsolatot kell fenntartani. A hatdrozatokban a jogosultsag egy tanévre Kkeriil
megallapitasra, azonban a megéllapitott jogosultsignak egy esetleges iskolavaltds vagy
lakohely valtoztatas miatti megsziintetésérdl is gondoskodni kell.

2015. évben havonta atlagosan 363 személy részesiilt helyi kozlekedési tamogatasban. A
kifizetett 6sszeg 4.137.250.-Ft. volt.

Kozfoglalkoztatas

Telepiilésiinkon a kozfoglalkoztatdst az Onkormaényzat, illetve intézményei, valamint a
Tiszafoldvari Varosiizemelteté Nonprofit KFT. végzi.

Az Onkormanyzat 2015. évben mint kozfoglalkoztaté 9 tamogatasi palyazatot nyujtott be az
illetékes Jarasi Hivatal Foglalkoztatdsi Osztalydhoz. Az Onkormanyzatnal a palyazatok
jovahagyasa utan 82 f6 kozfoglalkoztatasara nyilt lehetdség 2015. december 31. napjdig. A
tamogatasi kérelmek osszeéllitasa bonyolult és sokrétii feladat, mely nagyon sok id6t vesz
igénybe. A jogszabalyban meghatdrozott mellékletek beszerzésén tul a feladatra alkalmas
emberek kivédlasztdsa is komoly eréfeszitést igényel. Gyakori, hogy nyolc személy
kivalasztdsdhoz haromszor annyi emberrel kell felvenni a Kkapcsolatot, azonban a
kapcsolatfelvétel nehézségekbe iitk6zik, mivel a megadott elérhet6ségeken nem taldlhatéak. A
foglalkoztatas kezdete és a kérelem benyujtasa kozotti id6szakban kell gondoskodni, azon
adminisztrativ tevékenység elvégzésérol, melyek a munkakezdéshez sziikségesek, mint pl. az
iizemorvosi alkalmassagi vizsgalat, munkaszerzodések elkészitése, munkavédelmi oktatdson
val6 részvétel. A foglalkoztatas koltségeirdl havonta pénziigyi elszamolast kell késziteni a
foglalkoztatottak bérjegyzékei alapjan, figyelembe véve a betegszabadsagokat, tippénzen
toltott idotartamokat és egyéb tavolléteket.

Anyakonyvi igazgatas

A telepiilési 6nkormanyzat polgarmesteri hivataldban 1 fo koztisztviselé (anyakdnyvvezetd)
latta el az anyakonyvvezet6i feladatokat, gondoskodik az adatoknak az elektronikus
anyakOnyvbe torténé bejegyzésérol, azok modositasarol, valamint torlésérél. Orzi az
anyakonyvi bejegyzések alapjaul szolgalo anyakényvi alapiratokat, kozremiikodik a
hazassagkotésnél, intézi az anyakonyvi igazgatassal Osszefliggd ligyeket, kozremiikodhet a
csaladi események (névado, hazassagi évforduld) meglinneplésében, adatszolgaltatast teljesit

23



az eseményekrél az illetékes anyakdnyvvezetd, a levéltir, a gyamhatésag felé. Az
anyakonyvvezetd tavollétében a 1 f0 szakvizsgaval rendelkezé koztisztvisel¢ valamint
szervezési és igazgatasi osztaly osztalyvezetdje latja el az anyakdnyvi feladatokat.

2015. évi anyakonyvi események:

Sziiletés anyakdnyvezésére 2015. évben nem keriilt sor.

Hézassagkotés anyakonyvezése 44 alkalommal tortént meg, ebbdl 18 alkalommal hivatali
munkaidén kiviil tortént a hdzassagkoteés.

Halaleset anyakonyvezése 50 esetben tortént.

Hézassagi névviselési forma modositasara 14 alkalommal keriilt sor.

Anyakonyvi kivonat kiallitasa 290 alkalommal tortént meg.

Az elektronikus anyakényvi rendszer bevezetésével jelentdsen megndtt az tigyfélforgalom az
anyakonyvi tigyintézés teriiletén, mivel az 0j rendszer hasznalatdval az anyakonyvi iigyek
intézése barmely anyakonyvvezeténél torténhet, anyakonyvi kivonat kiallitdsara vonatkozdéan
barmely anyakonyvvezetd rendelkezik illetékességgel. Az Uj rendszer bevezetésével az
elintézend6 feladatok szdma nagyséagrendileg 30%-os emelkedést mutat, mivel az tigyintézés
megkezdése elétt minden érintett anyakdnyvi eseményt a papir alapii anyakonyvbdl rogziteni
kell az elektronikus anyakényvi rendszerbe.

Hagyatéki iigyek intézése

A hagyatéki eljarasban az anyakonyvvezetd latja el a halaleset bejelentésével kapcsolatban
kiilon jogszabalyban meghatarozott feladatokat, és a hagyaték leltarozasdval, valamint a
hagyatékhoz tartozé vagyontirgyak biztositasaval kapcsolatos feladatokat. A hozzatartozok
nyilatkozata alapjin elkésziti a hagyatéki leltart, beszerzi az 6rokhagy6 tulajdonat képezo
ingatlanok vonatkozisiban a sziikséges ado- és értékbizonyitvanyokat, és az elkésziilt
hagyatéki leltart a mellékletekkel egyiitt megkiildi az illetékes kdzjegyzOnek.

2015. évben indult hagyatéki eljarasok szama: 252 db, a pdéthagyatéki eljaras rheginditéséra
17 alkalommal kertilt sor.

Cimnyilvantartasi feladatok

A telepiilés illetékességi terilletén 1év6 valamennyi cim vonatkozdsiban naprakész
cimnyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetése elektronikus formaban torténik, az
Anyakényvi Szolgaltaté Feliiletrdl torténd eléréssel. A cimnyilvéantartasi rendszer kdzvetlen
kapcsolatban all az orszdgos személy adatbazissal és a valasztasi rendszerekkel. A helyi
szinten rogzitett adatok atfutnak az érintett orszagos rendszereken is.

Fentieken tl 2014. évben bevezetésre a keriilt az un. kdzponti cimregiszter. Létrehozasnak
célja, hogy a jelenleg kiilonbozd nyilvantartasokban parhuzamosan nyilvantartott cimadatokat
egy etalon-nyilvantartdsban egyesitse. A nyilvantartds vezetése a Kozigazgatasi ¢&s
Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kozponti Hivatalanak feladat, az adatok naprakészen tartasa
viszont jegyz6i hataskor. A nyilvantartas felallitasaval kapcsolatban 2014. évben mintegy
3000 cim feliilvizsgalatara tortént meg, majd 2015 évben az adatellendrzések elvégzesét
kovetden, megkezdddtek a tényleges cimkezelési eljarasok.
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A | feliilvizsgalatra” jel6lt mintegy 800 cim vonatkozdsaban helyszini ellenérzés, valamint
ingatlan nyilvantartasi egyeztetést kovetden keriil sor a hibas cim validalas4ra, megsziintetésre
vagy modositasra. A feladat végrehajtasa jelenleg is folyamatban van.

Kereskedelmi igazgatas

A jegyz6i hatdskorben engedélyezhetd kereskedelmi tevékenységek korébe szamos
engedélyezési eljaras tartozik, és jogszabalyi hatterliket tekintve is szertedgazodak, melyek a
kovetkezok:

* bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységek,

* kizarélag lizletben forgalmazhaté termékek, valamint az ilyen termékeket forgalmazo
tizletek miikodési engedélyezése,

* bejelentéshez kotott ipari tevékenységek,

* telepengedélyhez kotott ipari tevékenység engedélyezése,

* rendezvénytartasi engedély kiadasa,

» szallashely lizemeltetési engedély kiadasa.

A kereskedOk és a szolgaltatok a tevékenységiik megkezdésére iranyuld kérelmiik benytjtasat
koévetden szakhatdsagi megkeresésekre, illetve helyszini szemle lefolytatasara keriil sor.

Bejelentés koteles tevékenység engedélyezése igazolds kiallitdsaval, mig a mikodési
engedély és a telepengedély koteles tevékenység engedélyezése hatdrozat meghozatalaval
torténik. A kereskedelmi és ipari tevékenységekr6l jogszabalyban eldirt kotelezd
nyilvantartisokat kell vezetni. A Tiszafoldvari Polgarmesteri Hivatal Szervezési és Igazgatasi
Osztalya altal évente készitett hatosagi ellendrzési tervének megfeleléen a kereskedelmi,
egy€b ipari, vasari, piaci és bevasarlokozponti tevékenység, zenés, tancos rendezvények és a
széallashely-szolgaltatasi tevékenységek ellen6rzése folyamatosan torténik. 2015. december
31. napjaig Osszesen 35 db kereskedelmi és vendéglatd egység valamint a zenés tancos

rendezvény ellenOrzésre keriilt sor.

Leggyakoribb bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységek élelmiszeriizletek, virdgiizietek,
és hideg-melegételt arusito biifék. 2015. évben dsszesen 32 bejelentés tortént. A bejelentéshez
kotott kereskedelmi tevékenységek megsziintetése pedig 5 esetben volt.

2015. évben osszesen 2 db miikidési engedély kiaddsdra keriilt sor.

2015-ben bejelentés koteles ipari tevékenység folytatdsdra iranyulo kérelem 32 érkezett.
2013-ben 1 telepengedély kiaddsdra keriilt sor. A bejelentett és engedélyezett telepekrél a
Jjegyzd nyilvantartdst vezet.

Rendezvénytartasi engedély kiadasa

Rendezvénytartdsi engedély kotelezd, ha az orszagos telepiilésrendezési és épitési
kovetelményekrol sz0l6  253/1997. (XII.  20.) Korm. rendeletben meghatérozott
tomegtartozkoddsra szolgalo épitményben, ¢épitményen, tomegtartdzkodasra szolgald
helyiséget tartalmazé épitményben, épitményen, vagy tomegtartozkodasra szolgald
helyiségben, vagy a szabadban alkalmi és rendszeres zenés tancos rendezvényt tartanak és a

25



rendezvény idétartama alatt varhatéan lesz olyan idépont, amelyen a résztvevok létszdma az
1000 fot meghaladja.

2015. évben egy rendezvénytartasi engedély kiaddsara kertilt sor.

Egészségiigyi igazgatas

A telepiilésen 5 haziorvosi korzet, 2 hazi gyermekorvosi korzet és 2 fogiszati alapellats
mikodik. A varos kozigazgatasi teriiletén 4 védonoéi korzet, 2 iskolavédoéndi korzet, valamint
4 iskola- és ifjisdg-egészségiigyi korzet kertil ellatasra..
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2015. évben fogaszati rontgengép Kkeriilt beszerzésre, mely Dr. Miskov Istvan
rendeléjében keriilt elhelyezésre. A miukodtetéshez sziikséges engedélyek beszerzésre
keriiltek a Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi Féosztalyatol, valamint
az Orszagos Atomenergia Hivatal felé is megtortént a bejelentés a fogaszati rontgengép
izembe helyezésérél. A rontgengép beszerzése jelentdsen megkonnyitette a betegek
helyzetét, mivel egy fogaszati kezelés elott sziikséges felvétel elkészitése céljabol nem
kell Szolnokra beutazni, jelentdsen lersvidiilt a kezelések atfutasi ideje.

A jogszabalyi véltozasokat figyelembe véve, ez évben a teriileti ellatasi kotelezettségre
kotott feladat-ellatasi szerz6dések egységesen, minden haziorvos, hazi gyermekorvos €s
fogorvos tekintetében aktualizalasra kertiltek.

A jogszabélyi eldirasoknak megfeleléen 2015. évben a véddndk munkakori leirdsai
egységesen aktualizalasra kertiltek.

A védéndkkel minden honapban egyeztetéseket folytatunk a munkdjuk soran esetlegesen
felmeriilé problémakkal kapcsolatosan, igyeksziink azokra minél révidebb id6 alatt
megoldast talalni. A szolgalatok adminisztracios feladatainak elvégzésété nagyban
megkdnnyiti, hogy j, nagyobb teljesitménytli fénymasolé berendezés keriilt beszerzésre,
valamint hogy beszerzésre keriilt a Stefania Védoéndi Program, melyet minden véd6nd
hasznal. A program egységesen nyilvantartja az elldtottak adatait, a kapott véddoltasok
adatait, az elvégzett vizsgalatok eredményeit, igy konnyebb végigkisérni egy-egy ellatott
személy ,.életutjat”.

Az ellatas zavartalanul mikodik, jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen adatszolgaltatasi
kotelezettségeiknek hataridére eleget tesznek. A szirdprobaszeri ellendrzéseken
hidnyossagot nem tapasztaltunk. Nyilvantartdsaikat napra készen vezetik, a tanicsadds
rendje zavartalanul miikddik.

Igyeksziink teret és helyet biztositani kiilonbozd szakrendeléseknek is, melyek hdzi
orvosokkal t6rténd egyeztetése minden esetben épitd jellegli. A lehetéségek keresése €s
kiaknazéasa mindkét oldalrél folyamatos.

A telepiilésen az egészségligyi szolgaltatoknal keletkezd veszélyes hulladék
elszallittatasanak lebonyolitisa az Onkormanyzat feladata. A szolgaltatok figyelmét
minden esetben felhivjuk a kdvetkezd szallitds varhaté idopontjarél. Ezzel egyidejileg



felkérjiik az esetlegesen még rendel6ikben levé veszélyes hulladék kodzponti orvosi
rendeldbe torténd beszallitasara.

* Az elszéllitist lebonyolitdé cég telefonon elozetesen egyeztetett idépontban a
taroléedényeket a Hivatal k6ztisztvisel6jétol az atvételre kijelolt helyen atveszi.

* Az Orsz4gos Egészségbiztositasi Pénztir felé a finanszirozds megallapitidsa miatt
adatszolgdltatasi kotelezettségiink van minden év mércius és oktober hoénapjaban, a
nevelési-oktatasi intézményekben ellatott gyermeklétszamrol, valamint a nevelési oktatasi
intézménybe még nem jar6é gyermeklétszamrdl és a varandés anydk szamardl. Mindkét
adatszolgéltatas hataridére elkésziilt és tovabbitasra keriilt.

* A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Egészségbiztositasi Pénztira felé
adatszolgaltatas teljesiilt a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és a fogorvosi szolgalatok altal
ellatando lakossagszamrol a szolgaltatok altal leadott adatok alapjan.

* 2015. évben is megszervezésre Keriilt a lakossagi tiid6sziirés 2015. 02. 25.-2015. 03. 25-
ig. Az Onkormdanyzatnak volt a feladata a sziirés lebonyolitdsara alkalmas helyiség
biztositdsa, valamint folyamatos tisztintartdsa, a sziikséges targyi eszkozok beszerzése.
Segitséget nyujtottunk a tdjékoztatd plakatok és szérdanyagok elkészitésében, a
lakosokhoz val6 eljuttatdsaban, valamint telefonon tajékoztatast nytjtottunk a sziirés ideje
alatt arr6l érdekl6d6 lakosoknak.

Egyéb igazgatas
Ebrendészeti feladatok

Az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolo 1998. évi XXVIIL torvény 42/B. § (1)
bekezdésének rendelkezése alapjan az eb tartdsi helye szerint illetékes &nkorményzat —
ebrendészeti feladatainak elvégzése érdekében, illetve a veszettség elleni oltas jarvanyvédelmi
vonatkozasaira valé tekintettel — harom évente legalabb egy alkalommal ebdsszeirast végez.
Teleptilésiinkdn 2013 évben keriilt sor az ebdsszeirdsra. Az ebnyilvantartd program
segitségével az ebtartdsban bekovetkezé véltozasok (szaporulat, elhullds) folyamatosan
tvezetésre keriiltek az ebtartok bejelentése alapjan, valamint az orszdgos ebregiszter
adatainak lekérdezése is biztositottd valt. Az ebnyilvantartd programban 2206 db eb van
rbgzitve. A program tartalmazza az ebekre vonatkozo éltalanos adatokat, chip szamat,
oltasikbnyv szdmat, valamint az utolsé veszettség elleni védGoltas adatait. Az ebek éves
veszettségelleni oltasat kévetden az eboltast végzo allatorvosok listat adnak 4t szdmunkra a
beoltott ebek adatair6l, mely adatok rogzitésre keriilnek az ebnyilvantarté programban. Ezek
alapjan 2015-ben kozel 800 db felhivas keriilt kikiildésre azoknak az ebtartoknak, akik az
ebek kételezb véddoltasara meghirdetett idoszak alatt a kutyajukat nem oltattak be.

Méhészet
A méhdllomdnyok védelmérdl és a mézeld méhek egyes betegségeinek megelézésérdl és
lekiizdésérdl szolo 70/2003.(V127.) FVM rendelet alapjan a méhészkedést minden év februar

végéig, az Gjonnan kezdett méhészkedést pedig e tevékenység megkezdésétdl szamitott 8
napon beliil kell bejelenteni a méhek tartési helye szerint illetékes 6nkormanyzat jegyz6jénél.
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A méhészeket nyilvantartasba kell venni, és a nyilvantartast folyamatosan naprakész
allapotnak megfeleléen vezetni kell. A méhek kiszallitasat a kiszallitast megelézOen,
beszallitasat annak megtorténtét kovetd hetvenkettd 6ran belil be kell jelenteni a jegyzOnek.
A véndoroltatas befejezése utdn a méhész koteles a hazatelepiilését bejelenteni.

Méhészeti tevékenységrdl 2015. évben 18 esetben, kiszdllitasrdl 10 esetben, beszdllitasrol 31
esetben, hazatelepiilésr6l 37 esetben tortént bejelentés. A bejelentett vegyszeres védekezés
elvégzésérdl a nyilvantartasban szerepld méhészeket haladéktalanul értesiteni kell.
Maganszemély altal torténé permetezés bejelentésére 2 alkalommal, vegyszeres szinyogirtas
bejelentésére 3 esetben keriilt sor, amelyekr6l 49 méhészt soron kiviil telefonon és irdsban
kellett értesiteni. Sok esetben a méhészeket napkozben nem lehet telefonon elérni, és a
részére killdott frasos értesitét sem veszik 4t, akadalyozva ezzel a vegyszerezés
megvalosulasét. Ezekben az esetekben naponta t6bb alkalommal kell megprébalni a telefonon

térténé megkeresést.
A hatésagi bizonyitvanyok, egyéb igazolasok és nyilvintartasok

A Polgarmesteri Hivatalban vezetett hatosagi nyilvantartasokbol a szocidlis hataskort
gyakorl6 szervek, a gyamiigyi feladatokat ellat6 szervek, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv,
az egészségbiztositasi szerv, a rehabilitacié hatosag, a kincstar, a birdsag, az ligyészség, a
nyomoz6 hatdsig, a katonai igazgatasi szervek, valamint a személyes gondoskodast nyujto
szocidlis intézmények, allami foglalkoztatasi szerv részére kiilon torvényben meghatarozott
feladataik ellatasa céljabol eseti megkeresésiik alapjan adatszolgaltatas nyUjthatd. Az
adatszolgaltatis fenti szervek megkeresése kapcsan 71 esetben Keriilt sor. Az iigyfél
kérelmére a hatosag tény, allapot, vagy egyéb adat igazolasara hatésagi bizonyitvanyt ad ki.
Hat6sagi bizonyitvany kiadéaséara 2015. évben 13 alkalommal kertilt sor.

Egyéb igazolasok kiadasara a kozszolgéltatoknal védett fogyasztoi statusz megallapitasa
céljabol kozel 242 esetben tortént. A gyamhat6sagi tgyekben a jarasi gyamhivatal
megkeresésére 52 esetben, tovdbba mdas szervek megkeresésére 14 esetben helyszini

kérnyezettanulmény elvégzésére keriilt sor.

Egyéb feladatok

A szépkoruak jubileumi készontése

Jubileumi koszontésre 90, a 95, a 100, a 105, a 110, és a 115. életéviiket betdltott
allampolgéarok esetében keriil sor. A kdszontés a szépkoruval egyeztetett id6pontban torténik.
2015. évben 7 alkalommal tortént 90 éves személy és 1 alkalommal 95 éves személy

koszontése.
Talalt targyak kezelése

A talal6 koteles a talalt dolgot a taldldstél szamitott nyolc nap alatt a dolog elvesztdjének,
tulajdonosanak vagy mas Aatvételre jogosult személynek atadni, vagy a telepiilesi
onkormanyzat jegyz6jének beszolgiltatni Ha a jogosult a talalastol szamitott egy €ven beliil
nem jelentkezik sem a jegyzénél sem a talalonal, a taldlo a neki kiadott dolog tulajdonjogat
megszerzi.
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Amennyiben a jogosult nem jelentkezik a jegyz6 a talalt dolgot értékesiti.
Helyi lakascéla tamogatasok

A korabban megallapitott helyi lak4scéli tdmogatasok visszafizetése esetén az dnkormanyzat
javéra bejegyzett jelzalog jogosultsag, valamint az elidegenitési €s terhelési tilalom ingatlan
nyilvantartasbol valo torlése az Snkormédnyzat hozzajdruldsdval torténik, melyre 8 alkalommal

keriilt sor.

A fenti valtozasokon til az Osztaly feladatkore az alabbiakkal béviilt:

A természetes személyek adossagrendezésérdl szolo 2015. évi CV. térvény (tovabbiakban:
Are.) végrehajtasara kiadott a természetes személy addssdgrendezési eljarasaban az adosra,
adostarsra vonatkoz6 kornyezettanulmany elvégzésével Osszefliggd szabalyokrol sz6l6
21/2015. (IX. 2.) IM rendelet 1. § (4) bekezdésében foglaltak szerint a jegyz6 a Csaladi
Cs6dvédelmi Szolgalat megkeresése alapjan részletes kornyezettanulmanyt készit 15 napon
beliil az addssal kozos héaztartasban €16 kozeli hozzatartozok vagyoni koriilményeinek
megvizsgalasa céljabol. 2015. évben a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatallal
kozosen egy alkalommal keriilt sor kérnyezettanulmany készitésére.

A bir6sagi végrehajtasrol sz6l6 1994. évi LIIL torvény 138/C. §, valamint a 154/A. § (11)
bekezdése szerint hatésdgi igazolas kiadasara keriil sor. 2015. évben 21 hatdsagi igazolas

kertilt kiadasra.
Hadigondozassal kapcsolatban 19 alkalommal keriilt atadasra irat a Jarasi Hivatal részére.

A Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek hasznositisanak részletes szabdlyairol sz6lo
262/2010.(X1.17.) Korm. rendeletben meghatarozott esetben a foldarverésen részt vevének a
lakéhely tekintetében az életvitelszerli ott lakast a jegyz6 altal kidllitott hatosagi
bizonyitvannyal kell igazolni. Ilyen tartalmu hatésagi bizonyitvanyt 19 esetben adtunk ki.

Hirdetményekkel kapcsolatban 2015. december 1. napjatél az Osztaly végzi a hirdetmény
hirdetStablan torténd elhelyezését, levételét, zaradékolasat és visszakiildését, gondoskodik a
hirdetmények honlapon torténd kozzétételérdl, valamint term6foldre vonatkozod elévasarlasi
és elOhaszonbérleti jog gyakorlasdval kapcsolatos hirdetményezés esetén a kozponti
elektronikus szolgaltat6 rendszer keretében miik6d6 kormanyzati portalon torténd kozzétételét

1S.

Egyes kozutak hasznilatiban érdekelt személyek helyi kozut épitésében valé
egyiittmilkodésével, valamint az utépitési érdekeltségi hozzajarulassal kapcsolatos

feladatok

A TIL titem 1 részében megépiild utak utalappal torténd ellatisa a 2012-es év végén kezd6dott,
mely 7 utat érintett. Az utak utdn fizetett hozz4jaruldsok befizetési hatarideje 2015. év végén
telt le. Az utépitd kozosségben részt nem vevd ingatlantulajdonosok részére kiallitasra
keriiltek a kotelezést elrendeld hatarozatok, valamint valamennyi résztvevd részére
rendelkezésre bocsatottuk a fizetési csekkeket. A befizetések teljesitését folyamatosan

nyomon koévetjiik.
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Gyermekétkeztetés

A bolcsddei ellatasban részesiilé gyermekek részére az ellatasi napokon a reggeli féétkezést, a
déli meleg féétkezést, valamint tizorai és uzsonna formajaban két kisétkezést, a gyermekek és
a tanulok szdmra az 6vodai nevelési napokon, valamint az iskolai tanitdsi napokon az
6vodaban és a nem bentlakasos nevelési-oktatasi intézményben a déli meleg foétkezést,
valamint tizérai és uzsonna formajaban két kisétkezést kell biztositani. Ha a teleplilési
onkormdanyzat biztositja a kozigazgatasi teriiletén a koznevelési fenntarté éltal fenntartott
kollégiumban elhelyezett gyermekek részére tanitisi napokon reggeli és vacsora foétkezést,
tanitasi napokon kiviil a reggeli, ebéd és vacsora foétkezéseket, valamint a tizorai €s uzsonna
kisétkezéseket kell biztositani. A telepiilés gyermekétkeztetési feladatainak koordinalasa
szintén az osztaly feladatkorébe tartozik.

Honlap, internet:

Az informéci6s 6nrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
torvény 1. melléklet szerinti altalanos kozzétételi listiban meghatdrozott adatok kozzététele
(szervezeti, személyzeti adatok; tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok; gazdalkodasi
adatok) a kozadat.localinfo.hu/tiszafoldvar oldalon folyamatos.

Egyéb adminisztriacios feladatok

A szervezési és igazgatdsi osztaly munkajat két o kozfoglalkoztatott adminisztrator segiti.
Az adminisztracios feladatok kozé tartoznak az a postakdnyv €s tértivevény-nyilvantartas
vezetése. 2015 évben 23124 db levél keriilt kikiildésre a polgarmesteri hivatalbol. Ez
magéban foglalja az ajanlott, az elsGbbségi, illetve az egyéb nem tértivevényes leveleket.
11673 db visszaérkezo tértivevény keriilt rogzitésre a nyilvantartdsban, valamint az tigyfelek
pontos tdjékoztatisa és kérelem nyomtatvanyokkal valo ellatasa, boritékok és tértivevények
elokészitése, nyilvantartasok vezetése, és adatrogzitési feladatok elvégzése. Ezen feladatok
elvégzése nagyban megkonnyiti az tigyintézok munkajat.

Személyiigyi és munkaiigyi feladatok

KOZSTAT: Korébban a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatal Kozszolgélati Féosztalyanak
tajékoztatasara a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
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foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkaligyi nyilvantartisra, a
kozszolgalati alapnyilvantartasra és a kdzszolgalati statisztikai adatgytjtésre, valamint a
tartalékalloméanyra vonatkoz6 egyes adatok vonatkozasaban kellett évente két alkalommal
jelentést késziteni a KOZIGTAD rendszerben. A 2015. évben a Beliigyminisztérium az
AROP-2.2.17. ,.Uj kozszolgalati €letpalya” cimii projekt keretében bevezetett egy 1j Integralt
Kozszolgélati Statisztikai Informéciés Rendszert (KOZSTAT), amelybe a korabbi rendszer
adatainak pontositdsdt kovetben teszt lizemmodban kellett adatszolgiltatist végezni. Az
adatszolgaltatdsra 2015.08.25. napjan sikeresen sor keriilt.

TER: A kozszolgélati egyéni teljesitményértékelésrol szol6 10/2013. (1.21.) Kormanyrendelet
2013. julius 1. napjatol bevezetett egy 0j szempontrendszeren miikddd értékelési rendszert a
koztisztviselok szdmara. A kozel két éve bevezetett rendszerben félévente torténik a
koztisztviselok el6zd féléves munkdjanak értékelése és mindsitése, valamint a kovetkezd
félévre vonatkoz6 kovetelményeinek meghatarozasa.

OSAP jelentés: A Magyar Allamkincstéar illetményszamfejt rendszerében a KIR3-ban, majd
a tovébbfejlesztett KIRA rendszerben negyedéves jelentések készitése sziikséges a
megiiresedett allashelyek vonatkozésaban, elektronikus formaban. A jelentés elkészitését
kovetden a rendszer elektronikus uton tovabbitja az adatokat a Kdzponti Statisztikai Hivatal
szamara. A 2015. évben négy jelentés elkészitésére Keriilt sor.

Kozszolgdlati ellendrzés: A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal (tovabbiakban:
Kormanyhivatal) a kozszolgalati ellenérzések 2015. évi vizsgalati targykoreirdl és a vizsgalat
ala vont szervekrdl szolé 1522/2015. (VII. 31.) Korm. hatdrozat alapjan a TiszafSldvari
Polgarmesteri Hivatal vezet6i munkakért betsltd koztisztviseldinek illetmény megéllapitési
gyakorlata vonatkozasdban kozszolgalati ellenérzést végzett. Az ellenérzés két iitemben
zajlott. A vizsgalat els6 szakaszaban 2015. augusztus hdnapjaban a vezet6i munkakort betoltd
személyek iskolai végzettségének illetve illetményadatainak elektronikus formaban torténd
jelentése tortént meg a Kormanyhivatal felé. Az ellenérzés masodik szakaszaban helyszini
ellendrzés tortént 2015. november 13. napjan, amely soran a vezetdk személyi anyagokba
tortént betekintés. A helyszini ellen6rzést végz6 kormanytisztviselok megallapitottak, hogy a
szemé€lyi anyag rendszerezése, pontossiga jogszabalynak megfeleld, egyéb munkaltatéi
intézkedés elvégzésére nem sziikséges, ennek tényét a 2015. november 9. napjan kelt
ellendrzési jelentésiikben megerdsitették.

Intézményvezetdi pdlydzat: Az Egyesitett Szocidlis Intézmény Tiszafoldvar intézményvezetdi,
magasabb vezetdi tisztségének megbizatasa 2015. december 31. napjaval lejart. Az intézmény
folyamatos miikddése, a feladatok zavartalan ellatisa érdekében az intézményvezet6i palyazat
kiirasa, a palyaztatasi eljaras lefolytatisa megtortént.

Intézményvezetdk, kozalkalmazottak személyi anyagdnak kezelése: Az Egyesitett Szocialis
Intézmény Tiszafoldvar, valamint a Vdrosi Bolcsoéde Tiszafoldvar vezetdi személyi
anyaganak naprakészen tartdsa és vezetése, az intézményvezetok mindsitésével kapcsolatos
adminisztrativ tevékenységek elvégzése is a munkakorbe tartozik.

A kozalkalmazottak jogallasardl szold — tobbszor modositott - 1992. évi XXXIIL torvény
hatalya ala tartozé koézalkalmazottak személyi anyaganak kezelése, azon beliil a személyi
iratok elkészitése, szabadsagolasi papirok rendezése is a munkakor része. Jelenleg 8 f6
kozalkalmazott 4ll jogviszonyban Tiszafoldvar Varos Onkormdanyzatinak véddndi

szolgalatanal.
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A 2015. évben a személyiigyi €s munkaiigyi feladatok kozé tartozott tovabba az Egyesitett
Szocidlis Intézmény Tiszafoldvéar intézményvezetsi, magasabb vezetdi pélydzat kiirdsa, a
pélyaztatasi eljaras lefolytatasa.

Emellett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLII. torvény
rendelkezéseinek megfeleléen a Tiszafoldvari Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési
feladatokat is ellatd koztisztviseldinek, valamint az Egyesitett Szocidlis Intézmény és a
Varosi Bolcséde vezetdi altal megtett vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa €s kezelése.

Kozfoglakoztatds: Tiszafoldvar Varos Onkormanyzatanal alkalmazott kézfoglalkoztatottak
alkalmazasi iratainak (adatfelvételi lap, kozfoglalkoztatasi szerz6dés), valamint munkakori
leirasanak és tdjékoztatéjanak valamint a foglalkoztatds megkezdése elotti biztositotti
bejelentés elkészitésének adminisztrativ tevékenysége 35 személy vonatkozaséban allt fenn a
2015. évben. A hatarozott idejii szerz6déssel foglalkoztatott alkalmazottak megsziinésekor a
munkaviszony megsziinésére vonatkozo iratok (elszdmolé lap és ideiglenes igazolas)
megszerkesztése és kiaddsa nélkiilozhetetlen az érintett személyek részére. Az alkalmazasi,
illetve a jogviszony megsziinésével kapcsolatos iratok elkészitése, a tavollétek rogzitése €s
cljuttatisa a Magyar Allamkincstir Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Igazgatosaginak
Illetményszamfejtési Osztalyara a személyligyi és munkatigyi feladatok koz¢€ tartozik.

Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly

A Pénziigyi és Adéiigyi Osztaly latja el az Onkorményzat, a Polgdrmesteri Hivatal, a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek gazdalkodasi feladatait, valamint
a helyi adoztatdssal kapcsolatban felmeriild feladatokat, tovabba tdjékoztatja az
onkorményzatot és a kézponti szerveket az onkorméanyzat gazdilkodasarol.

A feladatokat 1 f6 osztalyvezetd iranyitasaval 10 fo koztisztviseld latja el, melybdl 6 6 a
pénziigyi, szamviteli feladatokat, 4 f6 az adoigazgatasi és végrehajtasi feladatokat végzi.

A munkatarsak koziil 1 f8 gyermekgondozasi szabadsagon van. Az Egyesitett Szocidlis
Intézmény gazdasagi szervezetének megszinése miatt 1 f6 pénziigyi ligyintézével ndvekedett
az osztaly munkatirsainak szdma. Feladata elsdsorban az Egyesitett Szocidlis Intézmény
gazdalkodasi feladatainak ellatasa, de a Polgarmesteri Hivatal altal ellatandé feladatokban is
részt vesz, ellatja a hazi pénztarral kapcsolatos feladatokat.

I. Gazdalkodasi feladatok:

Az Onkormdanyzat kiltségvetése

A koltségvetési koncepcid, a Magyarorszag 2015. évi kozponti koltségvetésérdl szolé 2014.
évi C. torvény, az éllamhaztartdsrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény, valamint az
allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet alapjan
hataridére elkészitettiik az onkormanyzat 2015. évi koltségvetési rendelet-tervezetét. A
koltségvetési javaslat Osszeallitds elott felmértik a létszdm és bérigényeket, a feladatok
véaltozasait, a sziikséges miikodési kiadasokat, elvégezendd karbantartasi és felujitasi
feladatokat és az egyéb kotelezettségeket.

A bevételi forrasok tervezéséhez az intézmények bevonasaval felmértiik az altalanos és
dgazati tdmogatds alapjat képezd mutatdszamokat, adatot szolgaltattunk a Magyar
Allamkincstar felé.
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A koltségvetési rendelet-tervezettel egyidejlileg a sajat bevételek, valamint az addssdgot
keletkezteto ligyletekbol eredé fizetési kotelezettségek koitségvetési évet kovetd harom évre
varhat6 6sszegét meghatarozo képviseld-testiileti hatarozatokat dontésre eldkészitettiik.

A tervezés mdasodik szakaszédban az Onkormédnyzat koltségvetési rendeletében elfogadott
bevételi és kiadasi eldiranyzat csoportok, kiemelt eldiranyzatok ismeretében elkészitettiik az
NGM iltal kiadott nyomtatvany garnitiura kitSltésével, a KGR szamitastechnikai program
alkalmazéasaval az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a nyolc 06nalléan miik6do
intézmény, a Tiszaf6ldvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a véarosi Gsszevont
elemi koltségvetését. Az tirlapok kitdltése és tovabbitdsa a MAK felé hataridében megtortént.
A koltségvetési rendeletben megjelend bevételek és kiadasok modositasardl, a kiadasok
kozotti atcsoportositasrol a képvisel6-testiilet dont.

A dontéshez sziikséges elterjesztés elokészitését a koltségvetési év soran harom alkalommal
végeztiik el. Az eldirdnyzat valtozasokrdl koltségvetési szervenként nyilvantartast vezetiink.

Az dnkormdanyzat koltségvetésének végrehajtasaval osszefiiged feladatok:

A gazdalkodas rendjét meghatarozo szabalyzatok aktualizalasara kertiltek.
Fobb szabalyzatok:
- szamviteli politika
e szamlarend,
eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,
pénzkezelési szabalyzat,
gazdalkodasi szabdlyzat,
felesleges vagyontargyak hasznositadsanak és selejtezésének szabélyzata,
gazdasagi szervezet ligyrendje.

A szabalyzatokban meghatarozott operativ gazdalkodasi jogkoroket a gazdasagi események
felmertiilése sordn folyamatosan gyakoroljuk, illetve figyelemmel kisérjiik azok meglétét:
kotelezettségvallalas,

pénziigyi ellenjegyzés,

érvényesités,

utalvanyozas,

pénztar ellendrzés.

A POLISZ integralt pénziigyi-szamviteli rendszer alkalmazéasaval végezziik az Snkormanyzat,
a Polgarmesteri Hivatal, az Egyesitett Szocialis Intézmény a Varosi Bélcsdde, a Beltertileti
Ovoda, a Homoki Ovoda, a Vadarvicska Ovoda, a Vérosi Konyvtar, a Varosi Mvelddési
Héz, a Tiszazugi Foldrajzi Muzeum gazdasagi eseményeinek rogzitését, kontirozasat,
konyvelését. A beszamolasi idoszakban 20.989 tétel kerlilt rogzitésre, kontirozasra,
konyvelésre.

A gazdasagi események Uj szamvitelnek megfeleld kotelezd elszamoldsi moddjardl az
allamhéztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszamolasi
maodjarol szol6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet hatarozza meg.
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A bankszamla kivonatokat intézményenként id6rendi sorrendben, a kapcsol6do bevételi €s
kiad4si bizonylatokkal, szamldkkal, utalvanyrendelettel egyiitt attekintheté és kezelhetd
formaban irattaroztuk.

A beérkezd szdmlakat tartalmilag, formailag, szdmszakilag feliilvizsgaljuk, nyilvantartisba
vesszilk intézményenként, a rogzitett darabszam 7812 db.

A koveteléseket megalapozé szerzédéseket, megallapodéasokat nyilvantartjuk. Jelenleg 80 db.
Ezek alapjan elkészitjiik a kimend szamldkat a szolgéltatidsokrol €s a tovabbszamlazott
szolgaltatasokrol, az év folyaman 2401 db-ot.

Negyedévenként a kimend és beérkez6 szamlak nyilvantartisa alapjan részletez6 kimutatds
késziil a fokonyvi konyvelés részére, valamint az AFA bevallds elkészitéséhez.

Vezetjiik a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat intézményenként. A kotelezettségvallalas
alapjat képezik a szerzédések, megillapodasok, megrendelések, melyeket intézményenként
rogziteni kell.

A tamogatasi szerzédésekrdl, valamint az 5. 000 e Ft-ot meghalad6 szerzédésekrdl kiilon
nyilvantartist kell vezetni és az Onkormanyzat honlapjdn a meghatdrozott adatokat,
hataridében k6zzé kell tenni. A kozzétételhez adatot szolgaltatunk a Szervezési Osztaly
részére.

Figyelemmel kisérjik az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal és az intézmények
pénzforgalmi szadmlainak, alszamlainak egyenlegét. Sziikkség esetén gondoskodunk az
intézményfinanszirozas atutalasarol.

Naponta el6készitjiik a hataridds szamlakat kifizetésre, utaldsra, melynek soran
meggy6zOdiink a sziikséges formai, tartalmi kovetelmények meglétérdl, tovabba arr6l, hogy
rendelkezésre 4ll-e a sziikséges pénziigyi fedezet. Naponta atlagban 18 -20 db szamla keriil
kifizetésre, illetve atutalasra.

A gazdalkodasi feladatok koz¢é tartozik az allamhdztartasra vonatkozd, valamint a szamviteli
jogszabalyoknak megfeleld beszamolasi és adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése.
Havonkénti gyakorisaggal koltségvetési jelentést, valamint mérlegjelentést kellett késziteni és
targyhot kovetd 20-ig tovabbitani a MAK felé. A havi adatszolgéltatés a pénzforgalomrol
szolgéltat adatokat kiegészitve az év végi varhatd koltségvetési bevételek és kiadasi adatok
prognosztizalasaval. Ennek keretében 9-9 db (rlap garnitirat kell 6sszeallitani, melyek adatait
megel6zOen egyeztetni kell az analitikus nyilvantartasokkal.

Az éves koltségvetési beszamolot 2015. marcius 10-ig kellett elkésziteni, illetve benyujtani a
MAK -hoz az adatszolgaltatast. A beszamold koltségvetési szervenként kiilon-kiilon kertil
benyujtasra.

A beszamold készités elott elvégeztik a sziikséges egyeztetéseket, melynek sordn
ellendriztiik, hogy az eldiranyzatok és teljesitések, a kozponti tdmogatisok, atvett-atadott
pénzeszkdzok, dologi kiadasok, segélyek, beruhdzasok, feldjitdsok, tamogatasértékii
bevételek, kolcsondk, hitelek, intézményfinanszirozds, a megfeleld fokonyvi szamlan,
kormanyzati funkcion és szakfeladaton jelenjenck meg.

Havonként végeztik a bérek konyvelését, a MAK altal biztositott adatok alapjan az
onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és az egyes intézmények vonatkozaséban.

A konyvelést megel6z6en egyeztetni kell a ho kozi kifizetéseket, kézi eldadoi konyveléseket.
Bevezetésre keriilt 2015. november 01-vel a Kozpontositott Illetményszamfejtd Rendszer
/KIRA/. Alkalmazésa soran még sok probléma meriil fel, elsésorban a program hibai miatt.

Az 6nkormanyzat beruhdzéasairdl a statisztikai jelentést negyedévenként és éves szinten kell

elkésziteni. A jelentéseket a KSH Elektra rendszerben kell rogziteni, fajtanként, a megfeleld
TEAOR besorolas szerint.
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Az energia felhasznélast fajtdnként, fogyasztisi helyenként nyilvantartjuk, ami biztositja,
hogy az esetleges tulzott fogyasztds oka minél hamarabb kideriiljon, és a sziikséges
intézkedés megtorténjen. A gazszolgaltatohoz jelentjiikk a szolgalati lak4sok, nem lakés célu
helyiségek havi fogyasztisat, annak érdekében, hogy csak a tényleges fogyasztas keriiljon
kiszdmlazasra és ne atalanydij.

A gépjarmii iizemeltetési és forgalomban tartdsi szabalyzat alapjan minden hénap 5-ig
elkészitettiik az lizemanyag elszamolast a Ford Transit, a Ford Mondeo, valamint a kozteriilet-
feltigyel6 segédmotorjara vonatkozdan.

Egyéb, a gazdalkodassal 6sszefiiggd feladatok:

Az 4ltalanos és 4gazati timogatdsok igényléséhez sziikséges felmérések, adatszolgaltatisok
elkészitése a jogszabalyban meghatarozottak szerint keriil sor. Minden év november hoban
eldzetes felmérés késziil, ami alapot szolgaltat a kovetkezo évi koltségvetéshez. A felmérés
soran az intézmények adatot szolgéaltatnak, amit feliilvizsglunk, illetve ennek alapjan
Osszedllitjuk az onkormanyzat igénylését.

Az év folyaman méjus és oktober hoban lehetdség van a mutatdszdmok lemonddsara és
potigény benyujtdsara az ebrd2 rendszerben. A moédositasra szintén elbzetes felmérés,
feliilvizsgalat és Gsszesités utan keriilhet sor.

A helyi 6nkormanyzatok altal felhasznalhaté kézponti eldiranyzatok palyazat benyujtasaval
igényelhet6k. Az év sordn a szocidlis dgazatban dolgozok agazati és kiegészitd potlékanak
igénylésére, a kozmiivel6dési és konyvtari érdekeltség noveld tamogatasra, rendkiviili
6nkormanyzati timogatasra nyujtottunk be palyéazatot.

Az onkormanyzat 2014. évi pénzforgalmi beszamoldjanak feldolgozasihoz és lezarasahoz
megtortént az eldirt adatszolgaltatas benytjtisa a Magyar Allamkincstar felé.

A MAK ellendrizte a 2014. évi feladatfinanszirozas soran kapott allami hozzajarulasok
felhasznélasat, melyhez 2015. oktober hdnapban elkészitettiik a részletes elszamolast
tartalmazé adatszolgaltatast, tablazatokat. Az ellendrzés a meghatirozott célu tamogatasok
felhaszndldsa miatt allapitott meg fizetési kotelezettséget az idGsek nappali ellatasdval
kapcsolatos feladaton. '
Az Allami Szémvevdszék elvégezte Tiszafoldvar Varos Onkorményzat pénziigyi,
gazdalkodéasi helyzetének szabalyszeriiségének ellenérzésér6l szold jelentésre késziilt
intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasanak utdellendrzését. Ennek
elkészitéséhez elektronikus uton tovabbitottunk adatokat. Az ellendrzés hidnyossdgot nem
talalt, az intézkedési terv maradéktalanul végre lett hajtva.

Nyilvantartjuk a beruhdzdsokhoz tartozé szerzédéseket, szamlakat, -elkészitjik a
kifizetésekhez sziikséges atutalasokat.

Az Onkorményzat és az intézmények altal elnyert tamogatasokhoz elkiilonitett alszamla
vezetése sziikséges. A pénzforgalomrdl nyilvantartast vezetiink, valamint feliilvizsgéljuk,
ellendrizziik a kifizetési kérelmeket. Az év soran a Belteriileti Ovoda esetében kovettiik,
nyomon a palyazati 6sszeg felhasznalasat.

Vezettiik az onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, valamint az intézmények eldiranyzat
felhasznélasi {itemtervét és likviditasi tervét, ami a koltségvetési rendeletben jovahagyott
eldiranyzatok és azok felhasznalasa alapjan késziil.

A kifizetett bérekrdl, valamint az intézményi létszamadatokrol nyilvantartast vezetiink.
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A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szervek vezetdi részére minden
hénapban biztositjuk a pénzforgalmi informaciés tablat, melynek segitségével figyelemmel
kisérheti az intézmény gazdalkod4sat, az el6iranyzatok alakulasat.

Vagyon-nyilvantartas:

Végezzik az Onkorményzati vagyon folyamatos és naprakész fOkonyvi és analitikus
nyilvantartasat, tobb szaz nyilvantart6 karton vezetését.

A koltségvetési évrdl december 31-i fordulonappal készitett konyvviteli mérlegben kimutatott
immaterialis javakrol, befektetett pénziigyi eszk6zokrol, targyi eszk6zokrol, beruhazasokrol
részletezd nyilvantartdsok alapjan Osszesité kimutatdst készitlink intézményenként, melyet
egyeztettiink a fokonyvi konyveléssel.

A jogszabalyoknak megfelelden negyedévente, meghatarozott kulcsok alapjan elszamoljuk az
értékcsokkentést, amelyrol feladast készitiink a f6konyvi konyvelés részére.

A leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatoknak megfeleloen elvégezziik a leltdrozast, valamint
gondoskodunk arrél, hogy az 6nalléan miksdé intézményeknél is megfelelden torténjen a
leltarozas az immaterialis és a targyi eszk6zok vonatkozasaban.

Elvégezziik az elhasznalodott, feleslegessé valt eszkozok selejtezését, bizonylatozasat,
kényvelését a szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen.

Az ingatlan vagyon vonatkozisdban a beszamol6t megelézden évente egyeztetjiik a f6konyvi
konyvelés adatait az ingatlan-vagyonkataszteri nyilvantartassal.

Az év végi beszamolohoz az eldirt tartalommal elkészitjik az Onkorményzat vagyon
kimutatasat.

A kiilonbozé fejlesztési palyazatok el6-€s utd ellenérzéséhez biztositjuk a sziikséges targyi
eszkdznyilvantartd kartonokat, valamint a beruhdzasi teljes korG elszamolasénak

nyilvantartasat.

Adozéssal kapcsolatos feladatok:

Elkészitettiik és hatariddben tovéabbitottuk a NAV felé az 6nkormdanyzat és a Polgdrmesteri
Hivatal éves, negyedéves, illetve havi AFA bevallasat, nyilvantartjuk az onellendrzéseket és a
bevallasokat. Gondoskodtunk az AFA hataridére torténé megfizetésérol.

Elkészitettlik a cégautd ado-€s rehabilitacios hozzajarulds bevallasat, kiszamoltuk a fizetendd
jarulékot és gondoskodtunk a hatarid6ben torténd befizetésrol.

Eves bevallast készitiink az 4llamhaztartassal szembeni egyes adokotelezettségekrol.

Pénzkezelés, hazi pénztari feladatok:
Ellatjuk a pénzkezelési szabélyzatban foglaltaknak megfelelden a hazi pénztar kezelését. Az
onkormanyzat és az intézmények szamara kilenc hazi pénztir mikkodik. Kezeljik ezek
ellatmany4t, annak terhére kifizetéseket teljesitiink, befizetéseket szamolunk el.
A be-és kifizetésekrdl pénztari jelentést vezetiink, és pénztarzarlatokat készitiink. Elvégezziik
a bevételi és a kiadasi pénztarbizonylatok irattarozasat.
Beszerzési eldlegek kiadésa, hataridében torténd elszdmoltatasa, nyilvantartds vezetése.
A Magyar Allamkincstar Kozpontositott Illetményszamfejtd Rendszerén (KIR) keresztiil
gondoskodunk a nem rendszeres kifizetések szamfejtésérdl, Kkiutalasarol, feladasarol.
(Alkalmi munkadijak, megbizasi dijak, tiszteletdijak, valtozo bérek, koltségtéritések, cafetéria
juttatasok, jubileumi jutalmak, kitiintetések.)
Vezetjiik az eldirt nyilvantartasokat:

e lizemanyag elbleg,

e vasarlasi eloleg,

e szigort szdmadasu nyomtatvanyok,
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készpénzutalvanyok,

munkavallalokkal kapcsolatos elszamolésok,
utalvanyok,

pénztéri kulcsok nyilvantartasa.

Az dnkormanyzat éves gazdalkodasarol zarszamadasi rendelet-tervezetet kell a képviseld-
testiilet elé terjeszteni a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsé napjaig.
A 2014. évi zarszamaddsi rendelet-tervezetet hatdridoben benyujtasra keriilt, a képvisels-

testiilet elfogadta.

Addigazgatési feladatok:

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény felhatalmazasa alapjan elfogadott 6nkorményzati
rendeletek biztositjak a helyi adokbdl befolyt bevételeket, amelyeket az 6nkorméanyzat a véaros
miikodtetéséhez sziikséges pénziigyi forrasokként hasznal fel. Az adodztatdssal és az azzal
kapcsolatos nyilvantartidsok vezetése, pénziigyi, elszamolasi, ellen6rzési, végrehajtasi,
adatszolgaltatasi teendOk a Pénziigyi és Adotigyi Osztaly feladatat képezik.

Ipariizési ado

Az iparlizési tevékenységet végz6é vallalkozdsok minden év méjus 31-ig nyujtjdk be éves
tevékenységlikrl az addbevallast, melyet nyilvantartasba vesziink, ellendérziink. Ebben az
évben 798 db bevallast dolgoztunk fel.

Nagy figyelmet kell forditani az addézést érinté magasabb szintli jogszabalyok véaltozasaira,
megfelel6 alkalmazasara.

A feldolgozott bevallasok alapjan kimutatott tilfizetésb6l 38 ad6z6 részére kiutalast, 37 ad6z6
részére szamlak kozotti atvezetését végeztiik el.

Felszolitottuk a 136 bevallast nem adott ad6zdt adokotelezettsége teljesitésére.

Az id6szakban kérelemre 50 db addigazolast allitottunk ki pélyazatok, timogatasok, illetve
hitelintézethez torténd felhaszndlashoz. Az add befizetésekrdl, eldirdsokrdl, hatralékokrol
adoénemenkénti bontdsban negyedévenként zarasi dsszesitd késziil. Az adatokrol tajékoztatjuk
az idoko6zi mérleg-jelentést készit6 koztisztviselot.

Az addézdkat minden év augusztus 31-ig tajékoztatjuk ipariizési, esetenként vallalkozok
kommunadlis ad6 egyenlegérol €s az elszamolt késedelmi potlékokrol.

A méltanyossagi kérelmek elbirdldsa sordn az év folyaman 15 ad6z6 kért és kapott addeldleg
modositast, részletfizetést. Fizetési halasztasi kérelemmel 4 ad6z6 fordult a hivatalhoz, ami
az ONKA nyilvantartasi rendszeren feladva hatarozat kiadasaval rendezésre keriilt.

Kiils6 szervek megkeresésére adatot szolgaltatunk az érintett vallalkozé kért adatairdl.

A céginformdcids rendszerben folyamatosan figyelemmel kisérjiik a vallalkozasokat, melynek
alapjan a bejelentkezést elmulasztokat felszolitjuk adokotelezettségiik teljesitésére. Az év
soran 29 egyéni véllalkozas és 6 gazdasagi tarsasag jott létre. Ezekb6l 20 esetben keriilt sor
felszolitas kiildésére.

Kiilén nyilvantartast vezetiink a 2014. év eldtti és 2014. évtdl kezdddé felszamolasokrol. Uj
szabaly szerint a 2014-t6] indulo felszamoldsoknal az eléviilés a felszamolas befejezésével
Ujra kezd6dik. Ezen lista alapjan 29 db felszamolt cégnek 2.742e Ft torlésére keriilt sor

eléviilés cimén.
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Uj feladatként jelentkezett a magénfozésben hasznalt desztillalé berendezések bejelentésének
nyilvéntartdsa, az adatszolgéltatds a NAV felé ezen berendezések tulajdonosair6l, tovabba a
beérkezett bevallasok feldolgozasa. ( 16 db ) A 2016. évi valtozasokrdl tajékoztattuk az
adozokat.

A pénzforgalmi szamlara befizetett iparlizési, kommundlis adé egyeztetése, kontirozasa,
konyvelése az ONKADO program segitségével torténik. Az id6szakban konyvelt
pénzforgalmi tételek szama 1350 db.

A pénzforgalmi ipartizési ad6 beszedési szamla egyenlegét sziikség szerint a koltségvetési
elszamolasi szdmlara kell 4tutalni.

Eves ellenérzési iitemterv alapjan az ipariizési adé vonatkozisaban 100 db hatésagi
ellendrzést végeztiink az adokotelezettség maradéktalan teljesitése érdekében.

A keletkezett tigyirat: 1929 db, melybdl 1348 db f6szam €s 581 alszam.

Az tigyfélforgalom véltozé nagysagrendii, a bevallast megel6zé két-harom hétben, valamint
az egyenlegk6zl6k kikiildése soran jelentdsebb.

Az tigyfélforgalom 2015. évben 1135 alkalom.

Epitményadé, telekado, idegenforgalmi add:

A benyujtott épitményadd, telekadd, idegenforgalmi add bevallasok feliilvizsgalata utan
megallapitjuk a helyi rendeletben foglaltak szerint az adé konkrét Osszegét. Elkészitjik a
fizetésre kotelezd hatarozatokat. ,

A TAKARNET program segitségével beszerezziik a nem hivatalos tulajdoni lap masolatot. A
tulajdoni lap adatai alapjan felhivast bocsatunk ki az addkivetéshez sziikséges bevallas
benyujtasara.

Vezetjiik a hatosdgi nyilvéantartast az ad6zokrol, az adotargyakrol €s rendelkezésre 4ll6 adatok
alapjén aktualizaljuk.

Az évkozi valtozasokat (eldirasok, torlések, adohelyesbitések, téves befizetések rendezése)
hatérozat kiaddsaval helyesbitjiik. Az idészakban 617 db hatdrozat kiadaséra kertilt sor.
Elbiraljuk az épitményaddval, telekaddval kapcsolatos méltdnyossagi és részletfizetési
kérelmeket, a dontésrol hatarozatot hozunk. Az év soran kérelem nem érkezett.

Hagyatéki eljaras sordn intézkediink a fennallo adétartozds hagyatéki teherként tdrténd
bejegyzése érdekében. Az év sordn egy esetben tortént intézkedés.

Az addkat minden év augusztus 31-ig értesitjilk az épitményadd, telekadd, idegenforgalmi
ado6 egyenlegekrdl és a felszamitott késedelmi potlékrol.

Végezziik az épitményadd, telekadod, idegenforgalmi add, mulasztasi birsdg, késedelmi potlék
beszedési szamlara érkezo bevételek egyeztetését, kontirozasat, konyvelését.

8760db tétel keriilt rogzitésre. A beszedési szadmlardl 4tutaldsra keriilnek a fenndll6
egyenlegek a koltségvetési elszamolasi szamlara.

Ezen adénemek esetében is hatdsagi ellendrzést végziink az adokotelezettség teljesnese
érdekében.

A fenti adonemekkel kapcsolatosan 741 db tigyirat keletkezett fészdmon, €s 912 db alszamon.
A helyi adokkal és a gépjarmiiadé behajtassal kapcsolatos tigyfélforgalom koriilbeliil 1354£6.

Talajterhelési dij:
Feladataink kozé az adoztatasi feladatok ellatésa tartozik:
e bevallasi nyomtatvanyok, tdjékoztatok elkészitése, eljuttatasa az ad6zok részére,
e bevallasok 4atvétele - sziikség esetén segitségnyujtas a kitoltésben, kiszamitasban —
feldolgozasa az ONKADO programmal,
e bevallast nem teljesitok felszolitasa mulasztas pétlasara,
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o Dbefizetést elmulasztok esetében behajtasi intézkedés foganatositasa,
e javaslattétel az Onkormanyzati rendelet modositasira, a mddositds dontésre
elokészitése a képviselo-testiilet részére.
Az elmult év soran 18 db bevallas érkezett.

Atengedett kizponti adé a gépjarmiiadé és a fold bérbeadasbol szarmazé jovedelemado.

A gépjarmiiadoval kapcsolatos feladataink:

Az év eleji gépjarmli hatésagi nyilvantartas alapjan — 2014. eVben 3632 db gépjarml —
adatainak egyeztetése a nyilvantartassal.

Az adokoteles gépjarmiivek utan a fizetésre kotelez6 hatarozatok elkészitése, kiadésa.

Az el6z6 évben a valtozasok miatt 621 db gépjarmli esetében torlé hatdrozat kiadasa,
nyomtatdsa, postazasa.

Minden hénap 20. napjdig az el6z6 hénap utols6 napja szerinti allapothoz képest
bekovetkezett adokotelezettséget érintd valtozasokrol (pl. gépjarmii forgalomba helyezése,
kivonasa, 4talakitasa, teljesitményadatdnak, kornyezetvédelmi osztdlyba sorolasdnak
modosuldsa) a kozponti jarmi nyilvantarté adatszolgéltatisa alapjan atvezetjik a
nyilvantartasainkon. Az eddig atvezetett valtozast tartalmazo tételek szama 643 db.

A gépjarmiiadoval kapcsolatos pénzforgalmi adatok feldolgozdsa soran egyeztetjik a
beszedési szamlan jovairt bevételeket, majd kontirozzuk és konyveljiik.

A feldolgozott pénzforgalmi tételek szama: 6909db.

A kozponti koltségvetést a gépjarmii adobol havonta megilletd 60 % &tutalasarél minden
hénap 10-ig kell gondoskodni.

A kozponti koltségvetést megilletd hanyad ellendrzése céljabodl a targynegyedévben beszedett
gépjarmiiado Osszegének adatait, a beszedési szamlardl végrehajtott utalasok adatair6l havi
kimutatassal, hanyad szerinti bontasban tdrgynegyedévet kovetd 15. napjaig adatot kell
szolgéltatni a MAK részére.

A gépjarmiiadordl szold torvény lehetévé teszi bizonyos feltételek esetén a mentesség
biztositdsat. A mentességi kérelmeket folyamatosan kell elbirdlni, a dontést hatarozattal
kozolni. Az idészakban 33 ad6zo részére biztositottunk mentességet, 2 db elutasitd hatarozat
meghozataldra kertilt sor, fellebbezést nem nyujtottak be.

Az éves, féléves, negyedéves zarasokkal, verziomodositasokkal kapcsolatosan, illetve napi
szinten elvégezziik az adatbézis biztonsadgos mentését.

Az adoéhatralékrol, eldirasokrdl, befizetésekrél negyedévenként zarasi Osszesitot kell
késziteni. A zards adatairdl adatszolgéltatast kell nyudjtani az id6kozi mérlegjelentés
elkészitéséhez a pénziigyi ligyintéz6 részére.

Végrehajtasi eljaras:

A végrehajtast az addzas rendjér6l szold 2003. évi XCIIL torvényben foglaltak szerint,
valamint a végrehajtasi eljarasban az egyes végrehajtasi cselekmények foganatositiasakor a
birésagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIIL torvény rendelkezései alapjan végezziik.

Az iparizési adohatralékkal rendelkez6 adozdok esetében 53 db inkasszd keriilt kiaddsra
mintegy 16 millié Ft 6sszegben. Az azonnali fizetési meghagyast kiallitasahoz 36 alkalommal
kértiink pénzforgalmi szamlaszdmra vonatkoz6 adatot a NAV-t6l és a pénzintézetektSl. A
hatralékosoknak kikiildott felszolitasok szama 197 db.

A NAV-nak 8 alkalommal jelentettiik at a teljes, minden adonemre kiterjed6 hatralékos listat,
melynek eredményeként 185 ad6zé hatraléka csokkent.
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A gépjarmiiadd megallapitott, joger6s késedelmi pétlékmentes, fizetési hatdridOben nem
teljesitett befizetések esetében meginditjuk a végrehajtasi eljarast. Ennek sordn éven tuli
tartozas esetén kezdeményezzik a gépjarmi forgalombol torténd kivonasat. A Jasz-Nagykun-
Szolnok Megyei Korményhivatal Csaladtamogatasi és Tarsadalombiztositdsi Foosztilya
megkeresésiinkre adatszolgaltatast ad az addés munkahelyérdl, ami alapjan letiltast
kezdeményeziink a munkabérre és egyéb jarandosagaira.

A bankszamlaval rendelkezé adozok részére azonnali beszedési megbizést allitunk ki. A
gépjarmiiadé behajtassal kapcsolatban 295 db iktatott ligyirat keletkezett és 2.879¢ Ft
behajtasa valosult meg.

A hatridében meg nem fizetett épitmény-, telek-, idegenforgalmi ado, talajterhelési dij
esetében is hasonloképpen jarunk el.

A hatralékos lista alapjan felszolitjuk az adozot a hatralék rendezésére.

Ennek eredménytelenségét kovetden megkeressiik az Egészségbiztositasi Pénztart az ados
munkahelye és annak cime kozlése érdekében. A megadott adatok alapjéan letiltdst adunk ki a
munkabérre, egy€b jarandosagra.

Munkahely hidnya esetén a pénzintézett6l kérlink adatot a folydszdmlara vonatkozdan.
Amennyiben folyészamlaval rendelkezik az ados, hatosagi tutaldsi megbizést nytjtunk be a
tartozas rendezése érdekében.

A fenti cselekmények sikertelensége esetén az ados tartozkodéasi helyén foglalasi
jegyzOkonyvet vesziink fel a lefoglalhato ingdsagokrol.

Lefoglalhaté ing6sag hidnyaban nemleges foglalasi jegyz6konyv késziil.

A lakcim pontos ismeretének hianydban a KEKKH lakcim nyilvéantartasi rendszerébdl kérjiik
le az adatokat. A nem tiszafSldvari lakhellyel rendelkezd hatralékos adétartozasat a lakcim
szerint illetéke, hataskorrel rendelkezd szervhez tovéabbitjuk.

Jelzalogjog bejegyzésre (foszabaly szerint) 500. 000 Ft-ot meghalado hatralék esetén kertilhet
sor. Ebben az esetben a Kunszentmartoni Jarasi Hivatal Jarasi Foldhivatala végzés alapjan
elvégzi az ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyzést, biztositva a kovetelést.

A végrehajtasi cselekményeket folyamatosan, naprakészen nyilvantartjuk az ONKADO
rendszerben.

Az tigyiratok szdma 328 foszamon és 1102 alszdmon iktatott.

Az adék médjara behajtandd koztartozdsok vonatkozasiban is lefolytatjuk az emlitett
végrehajtasi cselekményeket.

Intézkediink a renddrség, a Jarasi Foldhivatalok, egyéb hatdsagok, valamint a Polgarmesteri
Hivatal Szervezési és Igazgatdsi, valamint a Muszaki Osztilyok megkeresése alapjan a
sziikséges végrehajtasi eljaras lefolytatasarol.

Az addk moédjara behajtando koztartozasok vonatkozasaban 647 foszamra €s 2055 alszdmra
iktatott tigyirat keletkezett.

Egyéb feladatok:

Az osztily feladatat képezi az add-és értékbizonyitvanyok €s a vagyoni bizonyitvanyok
kiallitisa, amelyet illetékmentes vagy illetékkoteles tligyekben — végrehajtotol, birdsagtol
érkezd megkeresés esetén, gyamiigyekben, valamint az illetékes rendérhatésag megkeresésére
allitunk ki.

Adé-és értékbizonyitvany kiallitdsahoz sziikséges helyszini szemle utdn 335f6szdmra és 507
alszamra iktatott ligyirat keletkezett.

Vagyoni bizonyitvany kiallitasara 1 helyszini szemlét kovetéen az illetékes rend6rhatosag
megkeresésére Kerdilt sor. A koltségmentesség kéréséhez sziikséges vagyoni bizonitvanyt az
ONKADO rendszer adatai alapjan 65 esetben igazoltuk le.
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A Polgarmesteri Hivatal Szervezési és Igazgatasi Osztaly részére adatot szolgéltatunk a
lakasfenntartasi, rendszeres gyermekvédelmi tamogatas, valamint az aktiv koruak ellatasanak
megallapitasahoz, elbiralasdhoz. Az iddszakban 1352 alkalommal tortént adatszolgaltatas.

A jogszabélyok eldirdsai alapjan elkészitjik a helyben hasznédlatos nyomtatvany garnitarat,
illetve az adéz6i kérelmek benyujtdsanak megkOnnyitése érdekében az egyéb
nyomtatvanyokat, valamint az adéiigyekhez sziikséges iratmintakat.

Az Onkorményzat éves koltségvetéséhez bevételi tervet készitiink a helyi adokra és a
gépjarmtiadéra vonatkozodan. ‘ :

El6készitjiik a helyi addokra vonatkoz6 jogszabalyok valtozasdbol adédé rendelet-
modositasokkal, valamint egyéb addiigyekkel kapcsolatos el6terjesztéseket. Ebben az évben
nem késziilt javaslat rendeletmodositasra. _

A képviselO-testiilet részére minden évben tdjékoztatast allitunk &ssze az addbevételek
alakulasarol, az adoztatasi tevékenységrol.

Az Art. 2015. évi szabalyozéasa lehetové tette az 52. § (2) — (3) bekezdése és a 3. szamu
mellékletének C) 2. pontja alapjan az un. Adozési Foldkonyv adatszolgaltatas téritésmentes
megkérését és annak megkiildését. Az adatszolgaltato a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Korményhivatal Kunszentmartoni Jarasi Hivatala Foldhivatali Osztily. A vonatkozd
jogszabalyoknak megfeleléen az Adozasi Foldkonyv adatszolgaltatist megigényeltikk. Az
adatszolgaltatdst nyujté szerv informatikai hattere még nem volt képes maradéktalanul
megfelelni a jogszabalyi elvardsoknak, ezért az ellen6rzésre csak korlatozottan hasznalhatd.)
Az Adozasi Foldkonyv adatszolgéltatds adattartalmanak felhasznalasa (txt fajl) nehézkes,
esetenként lehetetlen, ezért sor kerlilt egy olyan szoftver beszerzésére, amelynek hasznalata
mindezt megkdnnyiti, optimalizalja.

A telepiilési Onkorményzat hatdskorébe tartoz6 adok és adok modjara behajtand6
koztartozasok nyilvantartasardl, kezelésérdl, és elszamolasarol sz6lé tébbszoér modositott
13/1991 (V. 21) PM szamt rendelet 14. § (6) bekezdése alapjan az adohatdsag a januar 1-jei
allapotnak megfelelden Osszesitést készit az Snkorményzat altal bevezetett helyi adokrol. Az
Osszesitést janudr 31-ig kell megkiildeni a kincstar teriiletileg illetékes szervének. Az
adatszolgéltatas hataridGben megtortént.

A jogszabalyi kovetelmények maradéktalan betartdsa és végrehajtisa miatt a Magyar
Allamkincstar megyei és orszdgos szervének (MAK Onkorményzati Flosztaly), a Jasz-
Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal, illetéleg a Nemzetgazdasigi Minisztérium
képviselojével sziikség szerinti egyeztetést folytatunk, illetve allasfoglalast kériink.

Miiszaki Osztaly

A Miszaki Osztaly latja el az 6nkormanyzat, polgarmester, jegyz6 feladat- és hatiaskorébe
tartoz6 telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezési, helyi épitéstigyi, helyi kornyezet- és
természetvédelmi, vizgazdalkodési, vizkar-elhdritdsi, hulladékgazdalkodasi, helyi kozuti
kozlekedéssel ~ kapcsolatos, vagyongazdalkodéasi, lakds ¢és  helyiséggazdalkodasi,
birtokvédelmi, temetdvel kapcsolatos, kozteriilet-feliigyelettel kapcsolatos, palyazatokkal
kapcsolatos, kozbeszerzéssel kapcsolatos, a termdfoldre vonatkozo el6vasarlasi és
eléhaszonbérleti jog gyakorldsaval kapcsolatos, 2015 december 1-ig a hirdetményekkel
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kapcsolatos, az osztily feladatkorét érintd egyes fizetési meghagyasos eljdrasokkal
kapcsolatos, polgarvédelmi, katasztrofavédelmi, honvédelmi feladatok eldkészitését, a
Polgarmesteri Hivatal informatikai, a Polgarmesteri Hivatal miikodésével Osszefliggd
tigykezel6i (posta), gépjarmii kozlekedési illetve a Polgarmesteri Hivatal épiiletének
miukodtetésével 6sszefliggd takaritasi, telefonkezeldi feladatokat.

A feladatokat 1 6 osztalyvezetd iranyitasaval 6 f6 koztisztviseld, 2 f6 munkavallal6 latja el.
Az osztalyvezetd 2015. évi tigyiratforgalma 66 db f6szamon (alszdm: 87) iktatott tigyirat volt.
A helyi kornyezet- és  természetvédelmi, vizgazdalkodési,  vizkar-elharitasi,
hulladékgazdalkod4si, helyi koziti kozlekedéssel munkakorben személyi valtozis tortént. A
feladatot marcius honaptol augusztus hénapig munkakori leirasban rogzitett helyettesitési
rend szerint lattak el. A kozteriilet-feliigyeld munkéjat év kozben telepiilésorok segitették. A
varos telepiilésszerkezeti  adottsigai miatt a  kozteriilet-feliigyel6 eredményes
munkavégzéséhez telepiilésérok alkalmazésa a jovoben is sziikséges lesz. A részfoglalkozasu
takarit6 mellett kozfoglalkoztatas keretében foglalkoztatott takaritd is dolgozott év kozben.

1. Kornyezetvédelmi és viziigyi, telepiilés-iizemeltetési, természetvédelmi, kozbiztonsagi
referens helyettes iligyintéz6i munkakor.

Viziigyi, vizgazdélkodasi feladatok:

A Tiszazugi Ivévizmindség-javité program (KEOP-1.3.0/2F/09/2011-0002) keretében részt
vett a helyszini bejaradsokon és a Tiszazugi Ivovizmindség-javité Tarsulas lilésein.

Elkészitette a Tiszafoldvari rekultivalt hulladéklerak utégondozasanak éves jelentését.
Elkészitette az éves Telepiilési belvizelvezetd rendszerek felillvizsgilatdhoz az
adatszolgéltatast a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag részére. A
Katasztrofavédelmi Igazgatésag és a Kozép-Tisza-vidéki Vizligyi Igazgatdsag éltal kirendelt
személyekkel részt vett a szeptemberben tartott belvizelvezetd rendszerek helyszini bejarasan.
Eljart az 4llattartisbol szdrmazé, tragyataroldsra vonatkozé szabalyok betartasaval
kapcsolatban.

Energiatigyi feladatok:
Folyamatosan kapcsolatot tartott a telepiilésen mikodd kozszolgiltatéval. (E.ON
Energiaszolgéltat6 Kft.)
Elkészitette a telepiilés kozvilagitasi halozata 2015. évi bovitésének eldkészitését s

Hulladékgazdalkodasi feladatok:

Hulladékgazdalkodési, hulladékszallitasi tigyekben folyamatosan Kkapcsolatot tartott a
Tiszazugi Onkormanyzatok T4rsuldsaval, tovabba az INNO-SZOLNOK Nonprofit Kft. — vel.
Elvégezte a telepiilésen kozszolgaltatast igénybevevo ingatlanok felmérését.

Megszervezte a veszélyes hulladéknak szamité elektromos hulladékok gyTijtését.

Kornyezetvédelmi feladatok:
A benytjtott kérelmek alapjan két alkalommal zajkibocsatasi hatarérték megallapitasat

végezte el.

Mezbgazdasagi feladatok:
Az egyes ingatlanokon talalhato novényzet nem megfelelé gondozéasa miat 32 esetben jart el.

42



Kozuti kozlekedéssel és kozteriiletekkel kapcsolatos feladatok:

Elkészitette a helyi kézutak és hidak adataival kapcsolatos éves adatszolgaltatast.
A kozteriiletek rendeltetést6]l eltérd hasznalatardl, a zoldteriiletek hasznalatardl valamint a
helyi kozutak nem kozlekedési céli igénybevételérdl sz6l6 Tiszafoldvar Varos
Onkorményzata Képviselé-testiiletének 16/2014.(V1.30.) onkorményzati rendeletét alapul
véve:
e Kozut nem kozlekedési céli haszndlatdhoz 73 esetben kértek kozutkezel6i
hozz4jéarulast, ebbol
- 37 esetben kozuton torténd épitési munkakhoz (kocsibejard kiépitése, vezeték
fektetése);
- 15 esetben kozut tartozékat képzo fa kivagasa céljabol;
- Egyéb kozutkezel6i hozzéjarulas 21 alkalommal keriilt kiadasra.
e Kozteriilet rendeltetéstdl eltéré hasznalatdhoz 17 alkalommal keriilt sor engedély
kiadasara.

Ko6zbiztonséagi referensi feladatok:
Részt vett a Megyei Védelmi Bizottsdg, a Helyi Védelmi Bizottsdg és a Jasz-Nagykun-

Szolnok Megyei Katasztrofavédelmi  Igazgatésag 4ltal szervezett oktatasokon,
tovabbképzéseken.

A katasztroéfavédelmi terveket a kitelez évi egy alkalom soran feliilvizsgalata.

A Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag részére informaciokat. adatokat szolgaltatott, a téli
katasztrofavédelmi helyzetre valod felkésziilésrol, a lakossag ellatasdba bevonhatd termeld és
szolgaltato szervekrol.

Kozremiikodétt 1égoltalmi szirénak az éves feliilvizsgalasaban.

Megszerezte a Katasztréfavédelmi referens szakképesitést.

Egyéb feladatok:

Munkakorével kapcsolatos beszamolokat, eldterjesztéseket készitett a Képviseld-testiilet és
annak bizottsagai iiléseire.

Részt vett ,A legszebb konyhakert” cimli pélydzat szervezésében és lebonyolitisaban.
Elkészitette ,A legszebb konyhakert” cim adomanyozasirél szolo elbterjesztést. Az
eldterjesztés elbirdlasa sordn részt vett a Pénziigyi és iigyrendi bizottsiag, a Szocialis,
egészségligyi és vallalkozasfejlesztési bizottsag, valamint Tiszafoldvar Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének iilésén. '

Koézrem(ikodott az Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégia elkészitéséhez sziikséges
adatszolgaltatésban és részt vett annak el6készitése sordn a személyes egyeztetéseken.

Az Osszes ligyiratforgalom 2015 — ben fészamon iktatva 230 db, alszamon iktatva 483 db

tigyirat volt.

2. Telepiilés, teriilet - és vidékfejlesztési, telepiilés-iizemeztetési, vagyon - , lakds - és

helyiséggazdalkodasi iligyintéz6i munkakor
Vagyongazdalkodasi, lakas- és helyiséggazdalkodasi feladatok:

Az  Onkormdnyzati vagyontdrgyak bérletére, haszndlatira vagy {izemeltetésére,
igénybevételére vonatkozé tligyekben, a megiiresedett lakasok, helyiségek 4atvételével
kapcsolatos ligyekben, az 6nkormanyzati ingatlanok adas-vételével kapcsolatos tigyekben, az
onkorményzati ingatlanvagyon nyilvantartassal kapcsolatos iigyekben &6sszesen 118
alkalommal intézkedett.

43



A targgyal kapcsolatos Onkormdanyzati rendeletek feliilvizsgalatdra, modositdsira 3

alkalommal kertilt sor.

A lakésigényloket folyamatosan tajékoztatta az aktualis onkorményzati lakashelyzetrol.

A Pénziigyi és Adoiigyi Osztallyal egyiittmiikodve folyamatosan figyelemmel kisérte a lakbér
és helyiségbér befizetéseket és hatralékokat.

Az 6nkormanyzati tulajdont lakdsokkal és helyiségekkel kapcsolatos karbantartdsi €s javitasi
munkak iigyében folyamatosan -egyiittmiikdott a Tiszafoldvari Varosiizemeltetd ¢és
Foglakoztatasi Kiemelten K6zhasznu Nonprofit Kft-vel.

Temetdvel kapcsolatos feladatok:
Munkéja soran folyamatosan figyelemmel kisérte a temetd lizemeltetésére, fenntartisara

vonatkozo jogszabalyokban foglalt eldirasok, feltételek teljesiilését.

Birtokvédelemmel kapcsolatos feladatok:
A jegyz6 hatiskorébe tartozd birtokvédelmi eljardsok sordn dontés eldkészitd feladatokat

latott el, erre 2015-ben 7 esetben keriilt sor.
Hirdetménvek kezelésével kapcsolatos feladatok (2015. januar 1. és 2015. november 30.

kozotti idoszakban):

A term6foldre vonatkozo szerzddéseket az atvételt6l szamitott 8 napon beliil a Polgarmesteri
Hivatal hirdet6tablajara anonimizalva kifiiggesztette, ravezetve vonatkozd jogszabalyban
meghatdrozott adatokat. Feltoltotte a szerzodésben szerepld, szintén jogszabalyban
meghatarozott informéciokat az ANYK nyomtatvanykitolté programba. A szerz6désekkel
kapcsolatban beérkezett, illetve atvett nyilatkozatokrol iratjegyzéket készitett €s azt a
szerz6désekkel, egyiitt az illetékes foldhivatalnak megkiildte.

Az agrarkamarai allasfoglalasokat harom napon beliil kifliggesztette 6t napos idGtartamra a
hirdet6tablan, majd zaradékkal ellatva visszakiildte a Kamardnak.

Elvégezte a hirdetmények hirdet6tablan, valamint a hivatalos honlapon torténé elhelyezését,
levételét, zaradékolasat és visszakiildését.

A hirdetményeket 2015. januar 1. és 2015. november 30. kozotti idoszakban 6sszesen 205
alkalommal kellett ilyen m6don kezelni.

Tarsashazak torvényességi feliigyeletével kapcsolatos feladatok:

A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei kormanyhivatal kijelolése alapjan a jegyz0 hatdskorébe
tartoz6 a tdrsashazak torvényességi feliigyeleti eljardsa soran egy alkalommal Szolnok
varosban 1€vo tarsashdz esetén ellatta a dontés elokészitdi feladatokat.

Egyéb feladatok:.

Beszamolokat, elbterjesztéseket készitett a Képviseld-testiilet €s annak bizottsagai tiléseire.

A munkakoréhez kapesolddé tigyekben 2015-ben 4 alkalommal szolgaltatott statisztikat a
Kozponti Statisztikai Hivatalnak.

Az Bsszes ligyiratforgalom 2015-ben f6szamon iktatva 351 db, alszdmon iktatva 721 db

tigyirat volt.

3. Telepiilés-, teriilet- és vidékfejlesztési, telepiilésiizemeltetési, palydzati referens
ligyintézoi munkakor

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok:
2015. évben a folyamatban 1év6 beruhazasok koziil a Szennyvizcsatorna-hdlozat épitése
Tiszafoldvar Homok varosrészén ciml, KEOP-1.2.0/09-11-2011-0007 azonosit6 szamu, a
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Tiszafoldvar Autdbusz épitése cimii, EAOP-3.1.4/A-11-2012-0002 azonosité szamu, valamint
Tiszazugi Ivovizmindség javitd program cimii, KEOP -1.3.0/2F/09-2011-0002 azonositd
szamu projekt menedzselése tartozott a feladatellatas korébe.

A) Szennyvizcsatorna-halozat épitése Tiszafoldvar Homok varosrészén cimii, KEOP-
1.2.0/09-11-2011-0007 azonosité szamu projekt kapcsan a kovetkez6 feladatok elvégezésére
kertilt sor a targyi id6szakban:

Megtortént a projekthez kapcsolodd dokumentumok irattarazadsa, elektronikus
rogzitése, archivalasa, az érintettek részére torténd megkiildése.

Kettd valtozas bejelentést volt sziikséges késziteni.

Elkésziilt a zar6 beszamolo és jelentés.

Elkésziilt a zaro kifizetési kérelem.

A Ko6zremiikddd Szervezet részérdl egy helyszini ellendrzésre Keriilt sor.

Folyamatos kapcsolattartas a K6zremiik6dé Szervezettel

Téamogatasi szerz6dés modositasanak osszeallitasa

Elkésziilt a BM Oneré Alap kifizetési kérelmének Osszeallitisa, lehivasanak
elokészitése.

A zaré beszamol6 elfogadisat kovetéen megtortént a pénziigyi fedezetet nytjto
hitelintézet felé torténd elszamolas elkészitése.

Elkésziilt a projekt korrekcids elszamolasa.

A zar6 beszamold elfogadasat kovetden megtortént a BM Onerd Alap tamogatas
visszafizetésének elkészitése, benytjtasa a Magyar Allamkincstar felé.

B) Tiszafoldvar Autébusz palyaudvar épitése cimil, EAOP-3.1.4/A-11-2012-0002 azonositd
szamu projekt kapcsan a kovetkezd feladatok elvégezésére keriilt sor a targyi idészakban:

Megtortént az autdébusz palyaudvar miszaki atadéas-atvétele, lezarult elektronikus
épitési naplo vezetése.

Megtortént épitési, hirkozlési haszndlatbavételi, vizjogi, vezetékjogi iizemeltetési,
forgalomba helyezési engedélykérelem Osszeallitisa és benyujtasa az illetékes
hatésagokhoz.

Elkésziiltek a kerékparat létesitése miatti telekalakitdsi engedélyezéshez sziikséges
dokumentumok, szerzédések, az épiilet feltiintetésével kapcsolatos ingatlan-
nyilvantartson valé atvezetéshez sziikséges dokumentaciok, szerzédések, megtdrtént
ezek benyujtasa az illetékes Féldhivatalhoz.

Megtortént a projekthez kapcsoloddé dokumentumok irattirazasa, elektronikus
rogzitése, archivélasa, az érintettek részére torténd megkiildése.

A Ko6zremiikdo Szervezet részérol kettod helyszini ellendrzésre keriilt sor.
Benyujtasra kertilt kett kozbenso kifizetési kérelem €s egy zard kifizetési kérelem

A projekttel kapcsolatban kett6 kozbensé beszdmold, jelentés €s egy zard beszamolo,
jelentés késziilt.

Elkésziilt és benyujtasra keriilt a projekt onerejének kivaltasara irAnyuld palyazat.

C) Tiszazugi Ivovizmindség javitd program cimli, KEOP-1.3.0/2F/09-2011-0002 azonosito
szamu projekt kapcsan a kovetkez6 feladatok elvégezésére keriilt sor a targyi idészakban:
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Folyamatos kapcsolattartds tortént a kivitelez6i, miiszaki ellenéri, projekt
menedzsmenti, hatésagi feladatokat ellato szervezetekkel.
Minden esetben megtortént a részvétel a rész miiszaki atadas-atvételi eljarasokon.



Megtortént a hasznalatbavételi engedélykérelem Osszeéllitdsa és benyujtisa az
illetékes hatésaghoz.

Egyéb feladatok:

Megtortént a palyazati felhivasok folyamatos figyelemmel kis€rése.

Megtortént a megépiilt kerékpart garancidlis tigyeinek intézése, a fenntartasi
id6szakban sziikséges projektfeladatok elvégzése.

Megtortént a ,,Jaszkun Kapitanyok nyoméban” cimi projekt fenntartdsi idészakban
sziikséges projektfeladatainak elvégzése

Megtortént a megépiilt belteriileti csapadékviz elvezetd rendszer garancidlis ligyeinek
intézése, a fenntartasi idészakban sziikséges projektfeladatok elvégzése

Elkésziilt és benyujtasra keriilt a volt MHSZ Iroda megvételére irdanyul6 palyazat,
megtortént 1étesitmény a birtokba vétele.

Elkésziilt a varos els6 Kardcsonyi Falujanak létrehozasar6l, valamint a
megvalositishoz sziikséges koltségekrol szo616 tajékoztato.

Osszeallitasra keriilt a Telepiilésfejlesztési koncepcié €s az Integralt Varosfejlesztési
Stratégia elkészitéséhez sziikséges adatszolgaltatas.

Megtortént ,,Strandfiirdd melletti  kozkifolyd 1étesitése” targyG beruhdzashoz
kapcsolodd vizjogi lizemeltetési engedélykérelem Osszedllitisa €s benytjtisa az
illetékes hatésdghoz, a ,Strandfiirdd melletti kozkifolyd Iétesitése” targyu
beruhdzéashoz kapesolédé E — Naplo készenlétbe helyezése, elektronikus épitési naplo
vezetése, lezarasa.

Megtortént meglévo/iizemeld szennyviz kozmili vagyonértékelés tovabba Ivoviz
kozmi vagyonértékelés elkészitéséhez sziikséges adatszolgaltatds Osszedllitasa,
megkiildése.

Megtortént A ,,Széchenyi 2020 Teriilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program
keretében kért adatszolgaltatasi kotelezettségek  Osszedllitdsa, koordindlasa,
benytjtandoé projektek véglegesitése.

Az éves koltségvetési tervet megalapozo elokészitd munkéaban val6 kozremiikodeés

Az 6sszes tigyiratforgalom 2015-ben fészamon iktatva 19 db, alszamon 253 db ligyirat volt.

4. Telepiilés—, teriilet és vidékfejlesztési, telepiilés-lizemeltetési, palydzati referens,
kozbiztonsagi referens iigyintéz6i munkakor

Palyéazatokkal kapcsolatos feladatok:

Elkésziilt a képviselo-testiilet szdmara évente kétszer a beszdmold a folyamatban 1évo
beruhazasokrol, a benyujtott palyazatokrol illetve a tervezett projektekrol.

Elkésziilt a palyazati nyilvantartast évente sziikséges aktualizalasa, az év soran elvégzendd
feladatokrdl feladat- és litemtervet késziilt.

Az alabbi palyazatok Keriiletek elkészitésre €s benyujtasra:
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Homoki Ovoda épiiletének bovitése melegitékonyhaval és ebédldvel cimii palyazat,
Homoki Ovoda tetofelujitasa cimi palyazat,

Virag ut szélesitése 6 m palyaszélességre a Kossuth ut, Szerviz 1t és a Bajcsy-Zs. ut
kozotti szakaszon cimii palyézat,

2 palyazat benyujtisa az Orszagos Informatikai Programiroda szamitogép beszerzési
palyazatéra.



Elkésziiltek a fenntartasi iddszakban 1évé palyazatok Projekt Fenntartasi Jelentései az alabbi
palyéazatok esetében:
- Haziorvosi rendel6 és gyermek haziorvosi rendeld kialakitasa Tiszafoldvar, Szondy V.
it 30. szam alatt (EAOP-4.1.2/A-09-2010-0005)
- A tiszafoldvari 2. sz. gyermekorvosi rendelé komplex akadalymentesitése (EAOP-
4.1.5-2007-0078 )
- Informatikai infrastruktura és pedagdgiai modszertan fejlesztése Tiszafoldvar Varos
Onkorményzata 4ltal fenntartott iskolakban (TIOP-1.1.1-07/1-2008-0731)
Megtortént korabbi palyazatok fenntartasi iddszakdhoz kapcsolédd helyszini ellendérzések,
adatszolgaltatasok az alabbi palyazatok esetében:
o Belteriileti Ovoda fiitéskorszerisitése (160002201D),
o Telepiilésrendezési Terv készitése (160006502K),
o Strand uti jarda és csomopont épitése (160001609K, 160001409K),
o Anya-és CsecsemOvédelmi Szolgalat 1. sz. tandcsaddjanak kialakitasa
(160001708L),
o A kozétkeztetés fejlesztése Tiszafoldvaron a HACCP eldirasok teljesitése
(TRFC/EA/t/1600006/2004).
A ,Tiszafoldvar Koézponti orvosi rendeld és ligyelet épiiletének feltjitasa” cimii EAOP-
4.1.2/A-12-2013-0063 unids tamogatasu projekt megvaldsitasdhoz kapcsolddo feladatok:
A projekt pénziigyi elszdmolasanak lezarasa 2015. aprilis 27. volt. Megtortént az els6
garancialis bejaras megszervezése a miiszaki atadas-atvételt kovetd egy év elteltével, hibalista
készitése, felmeriilt hibak kijavitasa a kivitelezo éltal.

Napelemek telepitése Tiszafoldvar hét kozintézményének meguajuld energiaval valo ellatisara
cimli KEOP-4.10.0/N/14-2014-0242 uni6s tAmogatasu projekt megvaldsitasa:

Pélyazat elbiralasa 2015. januar 20. volt, timogatdi okirat alairasa aprilis 22.-én tortént meg.
2015. tavaszan elkésziiltek a kiviteli tervek, az elektromos csatlakozasi tervek, és az E.ON
dramszolgaltatd részérol jovahagyasra keriilt a csatlakozasi tervdokumentéci6. Ezt kvetden
2015. méajus 22-¢én atadasra keriilt a munkateriilet. Julius k6zepéig lezajlott a kivitelezés els6
fazisa, elkésziiltek a tartoszerkezetek. A kivitelezés 2. fazisa — napelemek, inverterek
telepitése, villanyorak éatalakitasa, energiatermelés beinditdsa — augusztus honapban lezajlott,
a kivitelezés 2015. szeptember 9-én szerzodés szerint befejez6dott. A projekt pénziigyi
elszdmolésa €s a zar6 beszamold benyjtasra kertilt.

A Tiszafoldvéar, Topart Gt 2. szamnal 1év6 leomlott tamfal és kozut helyreallitisa vis maior
tamogatasu projekt megvaldsitasa:

Elkésziilt az engedélyes és a kiviteli tervdokumentacid, az épitési engedélyezési eljaras
lefolytatasra kertilt. A jogerds épitési engedély megszerzését kovetden kivalasztasra Keriilt a
kivitelezd. A vallalkozasi szerz6dés alapjan a kivitelezés 2015. junius 29-én megkezd6dott, és
2015. szeptember 15-én befejez6dott. A kivitelezés idétartama alatt az elektronikus épitési
naplohoz kapcsolddé adminisztracios feladatok elvégzése. Ezt kdvetden a hasznalatbavételi
engedélyezési eljaras lezajlott. A vis maior timogatas lehivasat kovetden benyujtasra keriilt a
Kincstarhoz a elszamolési dokumentécio.

Termalviz hiitétavak létesitése sajat forrasu projekt megvalositasa:

Folyamatos volt a kapcsolattartas a kivitelezé fovallalkozdval €s alvéllalkozokkal, miszaki
ellendrrel, felelés miszaki vezetdvel. Az épitési e-naplohoz kapcsolddd napi adminisztracids
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feladatok végzése szintén folyamatos volt. A miiszaki 4tadas-atvételi eljaras 2015. december
30-an kezd6dott meg. :

Kozbeszerzési feladatok:
Elkésziilt az éves kozbeszerzési terv illetve annak modositdsa. Ennek keretében javaslat

késziilt a kdzbeszerzési eljarasok fajtajara, értékelési modszerére. Megtdrtént a kdzbeszerzeési
torvényben meghatdrozott hirdetmények feladdsa a Kozbeszerzési Ertesitében torténd
kozzétételre. Elkésziilt a 2014 évi kozbeszerzési statisztika. A torvényben meghatirozott
adatokat, informaciok, dokumentumok kozzétételre keriiltek a Kozbeszerzési Hatdsag altal
miikodtetett Kozbeszerzési Adatbéazisban, és az Onkormanyzat honlapjan:

Telepiilés- és teriiletfejlesztési feladatok:

2015. évben folytatddott a megyei Onkorményzati hivatal koordinalasaban a 2014-2020
programozasi ciklushoz kapcsolodd tervezési munka. Folyamatos kapcsolattartds volt a
megyei Onkormanyzati hivatal Térségfejlesztési és Kiilligyi Iroda és a megyei
Tertiletfejlesztési Ugynokseg munkatarsaival, illetve a kijelolt kistérségi kapesolattartoval
(Kunszentmérton Ko6z6s Onkorményzati Hivatal munkatarsa). Osszeallitasra keriilt a
Telepiilésfejlesztési koncepcié €s az Integralt Vérosfejlesztési Stratégia elkészitéséhez
szlikséges adatszolgaltatas.

Telepiilésiizemeltetés kapcsan elvégzett feladatok:

Az év soran folyamatosan aktualizalasra keriilt az 6nkormdanyzati ingatlanvagyon-katasztert.
Elkésziilt a 2014. évre vonatkozo statisztikai jelentés az Onkorményzat tulajdonaban 1€év6
ingatlanvagyonr6l. Adatszolgaltatas emlékmiivekr6l és az orszagos zold energetikai
felméréshez.

Kozbiztonsagi referensi munkakor:

- Valamennyi képzéseken megtortént a részvétel.

- Folyamatos volt a kapcsolattartas, az adatszolgaltatas teljesitése a teriiletileg illetékes
Mezé6tari Katasztrofavédelmi Kirendeltséggel.

- Megtortént a 300 f6s telepiilési polgari védelmi szervezetbe beosztottak
nyilvantartasdanak feliilvizsgalata, adategyeztetésre torténé személyes megjelenés
megszervezeése.

- Megtortént a TEVIR tervezéstamogaté moduljdban a telepiilési adatok aktualizalasa a
Telepiilési Adat Modulokban (TAM).

Egyéb feladatok:

2015-ben 10 db eléterjesztés €s hatarozati javaslat késziilt Képviseld-testiileti illetve
bizottsagi tilésre.

Még a mai napig is sziikséges sok esetben hazszam és utcanévvaltozasrol igazoldsok kiadasa
az lgyfél kérésére.

Az bsszes tigyiratforgalom 2015-ben foszamon iktatva 43 db, alszamon 247 db tigyirat volt.

5. Kozteriilet-feliigyel6i feladatok:

A kozteriilet-feliigyelé 2015. évi munkajat 2015. oktober 27-én a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag, 2015. oktober 28-4n a Varosiizemeltetési, Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi
Biztossag, 2015. oktober 29-én a Képviseld-testiilet mar targyalta, ezért az alabbi beszamolo a
tevékenység illetve az intézkedések szamszaki adatait tartalmazza:
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A koztertilet-feligyelet 2015. évi tevékenységének sszefoglalo tablazata az intézkedések
szamarol, azok jellege szerint

Intézkedés jellege Intézkedések szama Gsszesen
Tettenérés 91
Szobeli felszolitas 124
Irasbeli felszolitas 97
Helyszini / k6zigazgatasi birsag 9
Szabalysértési feljelentés 21
Intézkedés megkeresés alapjan 285
Kornyezettanulmany készitése 205
Egyéb 10
Osszesen 842
2015 — ben iktatott tigyiratok szama 370

6. Informatikai feladatok:

- Szamitastechnikai eszk6z6k, szoftverek nyilvantartasa,

- 43 szamitogépnek felligyelete, karbantartasa,

- 19 nyomtaté feliigyelete, karbantartéasa,

- A tavfeltigyeleti rendszeren kerestiil az operacios rendszerhez sziikséges frissitések
folyamatos (naprakész) elvégzése, feliigyelete,

- Virusirtdk folyamatos felligyelete az ESET Remote Administrator Server éltal gytijtott
informacidk alapjan,

- A fajlrendszer idészakos vizsgalata, javitdsa minden gépen,

- Alkalmazasok frissitése:
= Minden munkanap reggel a Comlex Jogtar On-line frissitése,
= [ktat6, Winszoc, Onkado frissitése (alkalom szertien),

- Iktatd adatbézis rendezése (zsugoritasa) 2-3 havonta, iktatas helyettesités,

- Hatosagi statisztika elkészitésének tdmogatasa (adatgytijtés, ellendrzés),

- Visszaérkezett tértivevények nyilvantartasba vétele,

- Eseti programok irasa, csoportos iktatdshoz import f4jl elééllitasa (eseti, havonta néhany

alkalom),
- Helyi kozlekedési tamogatés program, ebnyilvantartasi program fejlesztése, modositasa
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- Takarnet lekérdezés kb. 300 lekérdezés/ év,

- Adatbazisok mentése, archivélasa,

- F4jlszerver napi mentésének feliigyelete, a mentés naplozasa,

- Kellékanyagok (toner, patron) beszerzésének biztositasa, cseréje,

- Honlap karbantartasa: rendeletek, palyazatok, hirek,

- Kozadat oldalra adatok feltsltése a kozzétételi lista szerint,

- IBSZ-ben leirt biztonsagi szabalyok betartasa, betartatasa,

- Hozzaférések, felhasznalok jelszavainak kezelése, halozat biztonsigos hasznalatanak
biztositasa,

- Telefonkdzpont adatgyjté szamitogépen hivaslista készitése havonta,

- Egyéb eseti adatfeldolgozasok tomeges feldolgozashoz, kérlevelekhez,

- Az Ibtv. és a 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet eldirdsainak megfelelden az elkészitett
cselekvési tervben eldirt feladatok végrehajtasa.

- A KképviselS-testiileti iiléseken késziil vided vagasa, konvertdlasa és kozzététele az
interneten.

Az bsszes ligyiratforgalom 2015-ben foszamon iktatva 9 db, alszamon 38 db ligyirat volt.

7. Telefonkdzpont-kezel6i, gépkocsivezetdi, postazasi feladatok:

A hivatal postai kiildeményeit 6ssze kell gyiijteni és a postakonyvbe a feladast be kell vezetni.
2015 évben a postakonyvbe 23124 kiildeményt konyveltek el, vezettek be, melybél adozassal
kapcsolatos kiildemény megkdozeliti a 12.000 db - ot. A postai kiildemények kényvelését 2015
évben nagyrészt kozfoglalkoztatottak lattak el. A helybe iranyul6 kiildemények nagy részét —
kivéve az addzassal kapcsolatos értesitéseket - 2015 évben kettdé f& kozfoglalkoztatott
kézbesitette.

A Polgarmesteri Hivatal telefonkdzpontjanak kezelését, a portai szolgalatot is a
gépkocsivezetd latja el. Napi feladat a postai kiildemények beszéllitdsa a Polgarmesteri
Hivatalba, illetve a kiildemények elszallitasa a postahivatalba. Rendszeres €s allando feladat a
Polgarmesteri Hivatal személygépjarmiiveinek vezetése, tisztitdsa, karbantartdsa. A
gépjarmiivek vezetése soran a menetlevelet kell vezetni. A menetlevelekkel és az
{izemanyaggal havonta el kell szamolni a Pénziigyi Osztalyon.

A Ford Mondeo gépjarmii 2015 évben 17.142 km — t, a Ford Tranzit gépjarmii 18.654 km —t
teljesitett, melynek egy részét a gépkocsivezetd, masik részét az Ot helyettesitd kozteriiket-
feliigyeld vezette. A Ford Tranzit gépjarmiivet kikiildetés alkalmdval mas személyek is
vezették.

8. A Polgarmesteri Hivatal épiiletének tisztantartasi feladatai

Napi rendszerességgel kell takaritani a foépiilet valamennyi helyiségét, a foépiilet melletti
épiiletek helyiségeit, az épiiletekhez csatlakozo teraszt és jarddkat. Havazas esetén el kell
végezni a féépiilet és a foépiilet melletti épiiletek eldtti jardaszakaszok seprését, sikossag
mentesitését. A féépiilet és a foépiilet melletti épiiletek helyiségeiben taldlhaté fliggdnyok,
kéztorldk, valamint torolgetd ruhdk sziikség szerinti mosasat is el kell végezni. A munkat egy
f6 hat 6raban foglalkoztatott takarité és egy 6 kozfoglalkoztatott takarité latja el.

Osszegzés
A Polgarmesteri Hivatal 2015 évben végzett munkdjat igyekeztem kelld részletezettséggel
bemutatni, statisztikai adatokkal alatamasztani.
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A mindennapi feladatok rengeteg kihivast jelentenek szdmunkra, melyek megoldasa soran
gyakran kell megkiizdeniink az emberi tényezok okozta nehézségekkel.

Osszességében megéllapithatd, hogy a Polgdrmesteri Hivatal szakmai tevékenysége jo, a
kozponti és a helyi jogszabalyokbol eredd feladatait ellatta 2015. évben. Ezt a megallapitast
alatdmasztja az arra hivatott szervek vizsgalatairol késziilt jegyzOkonyvek, az ellenérzések

tapasztalatai.
Ezuton is szeretnék kdszonetet mondani a Képviseld-testiiletnek és Polgarmester trnak, hogy

biztositottdk a munkavégzéshez sziikséges mind a személyi, mind a targyi feltételeket és
egyben minden hivatali dolgozonak is kdszondm a munkajat.
Remélem, hogy a Hivatal munkdjardl sz616 beszamoloval atfogé képet adtunk a mindennapi

tevékenységlinkrdl, és a varosért végzett munkarol.

Tiszaf6ldvar, 2016.februar 5.

Hajés Attilané Dr. Szla:ma/Kﬁalin
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