2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

2.1. A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok:

1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol
- 11/1994 (VI.8.) MKM rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol
- 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

- 14/1994. (VI.24.) MKM rendelet a képzési kotelezettségrol és a pedagogiai
szakszolgalatokrol

- 1992. évi XXII. térvény a Munka Torvénykonyvérdl

- 4/2010. (I.19.) OKM rendelete a pedagdgiai szakszolgéalatokrol



2.2. Kozszolgaltatasok

Az intézmény munkatirsai az aldbbi szakszolgalati feladatokban nyujtanak segitséget a
gyermekeknek, tanuloknak.

1. Nevelési tandcsadds:

- sziildk, pedagdgusok segitése magatartdszavarral, beilleszkedési, vagy
tanulasi nehézséggel kiizdé gyermekek nevelése terén, azaltal, hogy lehetévé valik
a gyermek teljesebb megismerése, problémainak atlatasa;

- pszicholdgiai diagnosztika a probléma meghatarozasa céljabol;

- pszichoterdpia a gyermekek pszichés eredetii zavarainak rendezése érdekében;

- beiskolazassal kapcsolatos vizsgalatok elvégzése, szakvélemény készitése;

- egyéb szakvélemény készitése az 6voda, iskola, sziild kérésére.

2. Logopédia:

- a beszéd és kommunikacidé - 6vodai, iskolai eldmenetelt akadalyozé - hibainak és
zavarainak sziirése, diagnosztikdja és terapidja (pl. poszeség, megkésett €s/vagy
akadalyozott beszédfejlddés, dadogés, hadaras);

- az olvasas, irds és szamolas zavarainak megeldzése, diagnosztikaja, korrekcioja
(diszlexia, diszgrafia, diszkalkulia);

- szakvélemény adasa az 6voda és iskola vagy a sziild kérésére;

- szakértdi vizsgalat kezdeményezése, mindsités aloli felmentés egyéni pedagogiai
torédés kezdeményezése esetén;

3. Fejlesztopedagogia:

- tanulasi nehézséggel, részképesség- zavarral kiizd6 gyermekek fejlesztése a
sulyosabb tanuldsi problémak megeldzése érdekében,;

- szakvélemény adasa az 6voda és iskola vagy a sziild kérésére;

- szakértdi vizsgalat kezdeményezése, mindsités aloli felmentés, egyéni pedagogiai
torddés kezdeményezése esetén.

4. Konduktiv pedagogia:

- idegrendszeri sériilés miatt hidnyzd vagy lassabban fejlodé képességek komplex
fejlesztése.

5. Szurdopedagogia:

- hallassériilt gyermekekkel vald szakszerti foglalkozas.

Szakszolgalati feladataink kiegészitéseként munkatarsaink személyes egyiittmiikodési
kapcsolatban allnak az oktatasi, nevelési intézmények pedagdgusaival, az iskolédkban,
6vodakban jelentkezd gyermeki problémak megoldasanak eldsegitése érdekében.



A kozszolgaltatasok igénybevételének rendje:

A gyerekek, tanulok felvétele

1.

A Pedagogiai Szakszolgalat koteles ellatni azt a gyermeket, tanulot, akinek lakoéhelye,
ennek hidnyaban tartozkodasi helye a miikodési korzetében van, illetleg aki az

illetékességi teriileten jar dvodaba, iskoldba.

A feladatellatasi kotelezettség altalaban a 3-18 éves korosztalyra, illetve a nappali

rendszerii oktatasban részesiilo tanulok szamara nyljt segitséget.

- 0-3 éves koru kisgyermekek fejlodését segitd, beszédindito (irdnyitott csaladnevelés,
home training) tanacsadas, illet6leg a korai diagnozist segitd vizsgalat esetében

-18. ¢letkoron tul a korabban megkezdett, athuzodoé terapiak folytatasa esetén, amig a
tanul6 nappali rendszer(i képzésben vesz részt.

Intézménylinket felkeresheti a sziild, vagy a tanuld. Az 6nkéntes jelentkezések mellett az
orvos, pedagdgus, gyermekjoléti szolgalat, gyamhatdsag stb. javaslatira is végzlink

vizsgalatokat és/vagy terapiat.

A nevelési tanacsadas szakfeladat igénybevételénél, ha dvoda vagy iskolai javasolja a
vizsgalatot és/vagy terapiat, a nevelési-oktatasi intézmény pedagdégusa pedagogiai
jellemzést készit a gyermekrol, tanulordl. Konkrét kérdéssel, a panasz pontos leirdsaval
tamasztja ald a szamara problémat jelentd jelenséget, és a vizsgalatot kéréd dokumentum
tartalmazza a sziil6 belegyezését €s az ezt igazolo alairasat. Ezzel egyfeldol megkdnnyiti az
intézmény pedagdégusdnak munkdjat (célirdnyos vizsgélatot végezhet), masfeldl igy
pontosabb, konkrét segitséget nyujtd szakvéleményt kap a vizsgalatot/terapiat

kezdeményez6 pedagdgus.

Elojegyzési és varakozasi ido

1.

A Dbeutaldk, illetve Onkéntes jelentkezések alapjan a gyermeket eldjegyzésbe veszi a
tanacsado ligyvitellel megbizott munkatarsa, majd az eldjegyzés sorrendjében levélben

vagy telefonon értesiti a sziiloket arr6l, hogy mikor és kinél jelenjenek meg vizsgalatra.

Stirgdsséget €élveznek a rendkiviil stlyos esetek (pl. ongyilkossagi kisérlet, nagyfoku

veszélyeztetettség, stlyos beszédhibak).



3. Ugyancsak soron kiviil keriilnek vizsgalatra azok a gyermekek, akikrél a hatosdg kér

hataridéhoz kotott szakvéleményt.

4. A pedagogiai szakszolgalat munkatarsai a panaszok jellege szerint osztjak el az 0j eseteket

(pszicholdgus, pedagdgus, logopédus).

5. A bejelentkezéstOl a behivésig terjedd varakozasi id6 a tanacsadd dolgozoinak 1étszamatol

¢s a forgalomtdl fiiggden eltérd lehet (atlag 30 nap).

6. A foglalkozasok idétartama 45 perc, melyet kozvetleniil a gyermekkel tolt a foglalkozas

vezetdje, a sziild tajékoztatasa a kozvetlen foglakozas idékeretén tal valosul meg.

A mulasztasok igazoldasa

1.

A gyermek/tanuld6 a foglalkozasr6l valdo tadvolmaradasat a foglalkozasi
naploba/nyilvantartd tasakon /, egyéni nyilvantartasi lapon az orat tartdé pedagdgus

jegyzi be az 6ra megkezdését kovetden.

A sziilének a mulasztast igazolnia kell. A mulasztéast igazoltnak kell tekinteni:

- ha a tanul6 a sziilé kérelmére a rendkiviili csaladi esemény vagy egyéb alapos ok
miatt hianyzott a foglalkozasrol

- atanulo beteg volt

- atanulo hatdsagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségeinek eleget tenni.

A mulasztas indokat egy héten beliil koteles a sziild/gondviseld jelezni (személyesen
vagy telefonon) az intézmény munkatarsai felé. Ennek hidnyaban a vizsgalatot és/vagy
foglalkozast vezetd pedagogus még egy ujabb idopontot megjeldlhet. Ha ebben az
esetben is igazolatlanul maradnak tavol a vizsgalattol, a vizsgalatot elvégezni nem 4ll
moédunkban, és errdl a vizsgalatot kérd intézményt (iskola, évoda, Gyamhivatal)

értesiteni kell.

Amennyiben az igazolatlan hidnyzas a terdpiara vonatkozik, a foglalkozast vezetd
pedagbgus a sziildvel kotott terapias szerzédésben megfogalmazottak szerint az ellatas

felfliggesztése mellett is donthet.

A kozszolgaltatasért fizetendo dij:

Az intézmény miikddési korzetében valamennyi szolgéltatas ingyenes.



2.3. A szerv nyilvantartasai

- szamitdgépes nyilvantartd program

- munkanaplok logopédiai csoportok részére

- egyéni nyilvantartasi lap és foglalkozasi naplé a nevelési tanacsadas keretében fejlesztd
foglalkoztatasban részesitett gyermek/tanul6 foglalkoztatasahoz

- szakvélemények iktatokonyve

2.4. Kozzétételi listak

Az intézmény dolgozoi

Pedagogus allashelyek szama Gsszesen: 38 fo
Pszichologusok szima: 13 {6
Gyogypedagogusok szama: 2 1o
Fejleszt6 pedagogusok szama: 6 fo
Logopédusok szama: 16 {6
Konduktorok szama: 1 6
Nevelo-oktaté munkat kozvetlen segitok szama: 3 fo
Ebbél: szakorvos 116
konduktor asszisztens (gyermekfeliigyeld) 1 16
szocialis munkas (és csaladgondozo) 116
Gazdasagi iigyintézok szama: 0.5 fo
Egyéb allashelyek szama: 3 fo
Ebb6l: Adminisztratorok szama: 2 1o
Takarito-karbantartok szama: 1 fo

Az intézmény dolgozoinak iskolai végzettsége és szakképzettsége

Pszichologusok: egyetemi diploma
Gyogypedagogusok: foiskolai diploma
Fejleszté pedagogusok: foiskolai és egyetemi diploma
Logopédusok: foiskolai és egyetemi diploma
Konduktor: foiskolai diploma
Neveld-oktatéo munkat kozvetlen segitok:
Ebbdl: szakorvos egyetemi diploma
konduktor asszisztens foiskolai diploma
(gyermekfeliigyelo)
szocialis munkas (és csaladgondozo) | féiskolai diploma
Gazdasagi iigyintézo: foiskolai diploma
Adminisztratorok: kozépfoku szakképzettség
Takarito-karbantarto: alapfoku képzettség




	Előjegyzési és várakozási idő
	A mulasztások igazolása

