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Preambulum

Az Educatio Tarsadalmi Szolgaltatéd Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Educatio) altal kezelt személyes ada-
tok jogszer(i kezelésének, az adatkezelés célhoz kotottségének biztositdsa, valamint az érintettek jogainak
érvényesithetfsége érdekében, a vonatkozd jogszabdlyi elSirdsokkal 6sszhangban az aldbbiakat szabalyoz-
za.

A szabdlyzat az adatok kezelését foglalja magaban, mivel a személyes adatok feldolgozdsanak részletes sza-
balyait az adatkezel6 hatdrozza meg az egyes feladatok esetében vagy altaldnos jelleggel, szerz6dési szinten
szabdlyozza a teendéket.

1 A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed az Educatio alkalmazotti, latogatdi, illetve az Educatio-val barmilyen egyéb
jogviszonyban allé valamennyi természetes személyre, tovabba mindazokra, akik valamely egyedi vagy alta-
lanos engedély vagy felhatalmazas alapjan hozzaférnek az Educatio altal kezelt személyes adatokhoz, vagy
jogosultak az adatokat kezel6 informatikai rendszer hasznalatara, a rendszerbe vald belépésre, az abban
fellelhet6 adatok megtekintésére, adatok bevitelére, feldolgozasdra vagy tovabbitasara, illet6leg a rendszer
mUszaki-technikai lizemeltetésére, karbantartasara az adatok teljes életciklusa alatt.

2 Ertelmezé rendelkezések

Adatdllomany Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Az adatkezelési mUiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a
Adatfeldolgozas | miveletek végrehajtdsahoz alkalmazott mddszertdl és eszkdztdl, valamint az alkalma-
zas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szerve-
Adatfeldolgozd | zet, aki vagy amely az adatkezel6vel kotott szerz6dése alapjan — beleértve a jogsza-
baly rendelkezése alapjan torténd szerz6déskotést is — adatok feldolgozasat végzi.

Az alkalmazott eljardstdl fuggetleniil az adatokon végzett barmely mdvelet vagy m-
veletek 0sszessége, igy kiilondsen adatok gydijtés, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tdroldsa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra
Adatkezelés hozatala, 6sszehangoldsa vagy 6sszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhaszndldasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, tovabba személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szerve-
zet, aki vagy amely 6nalléan vagy mdsokkal egyitt az adatok kezelésének céljat meg-
hatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehaijtatja.

Adatkezel6

Adatmegjelolés | Az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.

Adatmegsem-

misités Az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.
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Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhet6vé tétele.
(Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel

Adattovabbitas X . - ,,
nem rendelkez8 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel
vagy az adatfeldolgozdéval.)

. Az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitdsuk tobbé nem

Adattorlés

lehetséges.

Adatvédelem

A személyes adatok kezelésének korlatozasat, az érintett személyek jogi védelmét,
illet6leg informacids 6nrendelkezésiik gyakorldsat biztositd szabalyok, eljarasok, esz-
kozok és mddszerek Gsszessége.

Adatvédelmi
felel6s (AVF)

Az adatvédelmi térvényben meghatarozottak szerint megbizott vagy kinevezett felel6s
személy a legfels6bb vezetd kozvetlen felligyelete és irdnyitdsa alatt. Személyét, elér-
het6ségét, jogait valamint kotelezettségeit a munkakori leirdsa és a kinevezést kozI6
Ugyvezet6i utasitds részletezi.

Adatvédelmi
nyilvantartasi
szam

Az adatvédelmi hatésagnal tortént bejelentésre kapott nyilvantartasi szam, vagy
amennyiben ezzel nem rendelkeziink, Ugy a belsé nyilvantartasban (Id. 1. Melléklet)
alkalmazott azonosito.

Adatzarolas

Az adat azonosito jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
id6re torténd korlatozasa céljabal.

Erintett

Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlenil vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy.

Felhasznald

Az informatikai rendszert a jelen szabdlyzatkeretei kozott, jogszerlien hasznald sze-
mély. Jogosulatlan felhaszndlé az, aki nem jogszerlen hasznalja a rendszert, még ak-
kor is, ha egyébként a rendszer felhasznaldsara technikai lehet6sége megvan.

Hozzajarulds

Az érintett akaratanak dnkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld tdjékoz-
tatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd szemé-
lyes adatok — teljes kori vagy egyes miveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kilonleges adat

A faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy mas vildgnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
a szexualis életre, az egészségi allapotra, a kdros szenvedélyre vonatkozd személyes
adat, valamint a b(inligyi személyes adat. (Blinligyi személyes adat: biintetGeljaras
soran vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a biintetGeljarassal dsszefiig-
gésben, a blintetdeljards lefolytatdsara, illetve a blincselekmények felderitésére jogo-
sult szerveknél, tovdbba a blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintet-
tel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat;.)

Nyilvanossdagra
hozatal

Az adat barki szamara torténé hozzaférhetdvé tétele.

Személyes adat

Az érintettel kapcsolatba hozhatdé adat — kiiléondsen az érintett neve, azonosité jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossdagara jellemzé ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonat-
kozé kovetkeztetés.

Tiltakozas

Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Az egyes roviditésekrdl a http://wiki.educatio.hu/index.php/HBR cimen taldlhaté feloldas.
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3 A személyes adatok kezelésének elvei

Személyes adat kizdrdlag meghatdrozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében ke-
zelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljdnak, az adatok felvéte-
Iének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a
cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben és ideig kezel-
hetd.

Az adatgydjtések célhoz kotottségét minden esetben vizsgalni, igazolni kell. Kiléndsen igaz ez azokban az
esetekben, amikor az Educatio, mint adatkezel6 tevékenykedik. Az adatfeldolgozdsra vonatkozo szerz6dés-
nek tartalmaznia kell az adatfeldolgozdi szerepkor esetében a pontos célt, illetve (célhoz)kotottséget, sziik-
ség szerint a vonatkozd torvényi, jogszabalyi elSirast, felhatalmazast.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel hely-
redllithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai
feltételekkel, amelyek a helyreallitadshoz sziikségesek.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés céljara tekin-
tettel szikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges
ideig lehessen azonositani.

Az adatkezel6 koteles az adatkezelési mUiveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az az adatkeze-
|ésre vonatkozé szabdlyok alkalmazdsa soran biztositsa az érintettek magdnszférajanak védelmét.

Az adatkezelés illetve a tevékenységi korében az adatfeldolgozd az adatfeldolgozds sordan gondoskodik az
adatok biztonsagardl, és meg kell tenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, tovabba ki kell ala-
kitani azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek az adatvédelemre vonatkozd jogszabdlyok érvényre juttatdsa-
hoz szlikségesek.

Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kiilonésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és séri-
|és, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében megfelel§ tech-
nikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha azt a személyes ada-
tok védelmérél sz616 jogszabaly lehet6vé teszi — kdzvetleniil ne legyenek dsszekapcsolhatok és az érintett-
hez rendelhetdk.

A személyes adatok automatizalt feldolgozdasa soran biztositani kell a kovetkez6ket:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli berende-
zés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellenérizhet&ségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte
be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek Gizemzavar esetén torténd helyredllithatosagat és azt, hogy

f) az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrdl jelentés késziljon.

Az Educatio f6szabdly szerint jogszabdlyon alapulé adatfeldolgozast és adatkezelést végez, és csak kivéte-
lesen végez érintetti hozzajaruldson alapuld adatkezelést, amennyiben ezt valamely meghatdrozott koz-
hasznu feladata vagy kozosségi tdmogatasi kotelezettsége sziikségessé teszi.
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4 Az adatkezelés feltételei

Személyes adat akkor kezelhet6, ha ahhoz az érintett hozzajarul, vagy ha az adatkezelés kotelezd, azaz azt
torvény vagy — torvény felhatalmazdsa alapjan, az abban meghatarozott kérben — helyi 6nkormanyzat ren-
delete kdzérdeken alapulé célbdl elrendeli.

Személyes adat kezelhet6 akkor is, ha az érintett hozzajaruldsanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan
koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése az adatkezelGre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése cél-
jabdl szlikséges, vagy az adatkezelS vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl szliksé-
ges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval aranyban All.

Kilonleges adat a fenti feltételeken tulmenéen akkor kezelhetd, ha az adatkezeléshez az érintett irdsban
hozzajarul, vagy

- a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a valldsos vagy
mas vildgnézeti meggy6z8désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonat-
kozé személyes adatok esetében az torvényben kihirdetett nemzetkozi szerz6dés végrehajtdsahoz
szlikséges, vagy azt az Alaptorvényben biztositott alapvet6 jog érvényesitése, tovabbd a nemzetbiz-
tonsdg, a blincselekmények megel6zése vagy lildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl tor-
vény elrendeli, vagy

- az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biinligyi szemé-
lyes adat esetében torvény kozérdeken alapuld célbdl elrendeli.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzdjaruldsdval kerilt sor, az adatkezel6 a felvett adatokat
torvény eltéré rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy az
adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozdsaval ardnyban all tovabbi kiilon hozzdajarulas nélkdl,
valamint az érintett hozzajaruldsanak visszavondsat kévetGen is kezelheti.

A 16. életévét betoltott kiskord érintett hozzajaruldsat tartalmazd jognyilatkozatdnak érvényességéhez
torvényes képviselGjének beleegyezése vagy utdlagos jovahagyasa nem sziikséges.

Az Educatio altal végzett valamennyi adatkezelési tevékenységet az erre a célra kialakitott nyomtatvanyon
a sziukséges paraméterek meghatarozasaval nyilvantartasba kell venni. A nyilvantartds vezetése, naprakész-
ségének biztositasa az AVF feladata. A bels6 nyilvantartas kialakitasanak részletes szabalyait a 4.3.2 Adatba-
zis nyilvantartas vezetése pont tartalmazza.

4.1 Adatvédelmi szerepek, kotelezettségek

A személyes adatok kezelésének célja alapjan minden esetben meghatdrozhatdnak kell lennie az adatkeze-
|ésben kézremlkodbknek és a betoltott szerepiiknek. Az adatkezelés soran bet6ltott szerep lehet:

- adatkezel6,
- adatfeldolgozd.

Minden egyes adatkezelési (adatbazis-épitési) eljarast megel6z6en az adatkezelési cél alapjan meg kell ha-
tarozni az adatkezelG6 és az adatfeldolgozd személyét. Adatfeldolgozé kijel6lésére nincs kotelez6 belsé el6-
iras, kiils6 elGiras esetén, azt a hatdsagi szerepet betoltd hivatal késziti el.
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4.1.1 Adatkezeld

Amennyiben az Educatio, mint adatkezel6 jelenik meg, akkor a személyes adatok kezelésével kapcsolato-
san az alabbiakrél kell gondoskodnia.

Személyes adatokat kezelni a 4. pontban megjeldlt feltételek teljesiilése esetén szabad. Amennyiben az
adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, és a hozzajaruldas megadasa tekintetében kétség meril fel,
ugy azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajaruldsat nem adta meg.

Az érintett hozzajaruldsat megadottnak kell tekinteni az érintett kbzszereplése soran kozolt, vagy a nyilva-
nossagra hozatal céljabdl altala dtadott adatok tekintetében.

Az érintett a hozzajaruldsat az adatkezelGvel irdsban kotott szerz6dés keretében is megadhatja a szerzé-
désben foglaltak teljesitése céljdbodl. A szerz6déses kovetelményeket a torvényi elGirasokkal 6sszhangban
kell kialakitani.

Az adatkezelési mUliveletekre vonatkozo utasitasok jogszerliségéért minden esetbenazEducatio felel.
4.1.2 Adatfeldolgozo

Amennyiben az Educatio adatfeldolgozdoként vesz részt az adatkezelésben, akkor a személyes adatok
feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit minden esetben a vonatkozd jogszabdlyok, valamint
az adatkezel6 hatdrozza meg. Az adatkezel6 altal adott utasitdsok jogszerlségéért az adatkezels felel. Az
adatkezel6t az Educatio Adatvédelmi nyilvantartasaban (Id. 1. Melléklet) rogziteni kell. Az Adatvédelmi
nyilvantartds naprakész vezetését az AVF jogosult és koteles ellenérizni.

Az Educatio a sajat adatfeldolgozasi tevékenységi korén belill, illet6leg az adatkezel6 altal meghataro-
zott keretek kozott felel6s a személyes adatokon végzett miiveletekért. AzEducatio, amennyiben adat-
feldolgozoi tevékenységet |at el, e tevékenységében adatfeldolgozdnak minésilé alvdllalkozét nem vehet
igénybe. Nem adatfeldolgozd igénybevételét jelenti, ha az Educatio mas személlyel vagy szervezettel
kézosen, megosztva végez adatfeldolgozasi tevékenységet ugyanazon jogszabalyi vagy szerz6déses kotele-
zettség alapjan, és e tevékenysége sordn egylttmdkodik a kotelezettséggel érintett tovabbi adatfeldolgozé-
val, adatfeldolgozdkkal.

Adatfeldolgozasi tevékenységet csak és kizardlag szerz6déses keretek kozott végezhet az Educatio. Az
adatfeldolgozasra vonatkozd megbizasi szerz6dést minden esetben irdsba kell foglalni. A megbizasi szerz6-
dés Osszedllitasanal figyelembe kell venni, illetve adatkezel6i elfogadas esetén hasznalni, alkalmazni lehet
az Tarsasagnal hasznalt szerz6désmintakat.

Az adatfeldolgozasi tevékenység végrehajtdsa soran az Educatio az adatkezelést érint6 érdemi dontést
nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat kizarélag az adatkezelS rendelkezései szerint dolgoz-
hatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendel-
kezései és a vonatkozd torvények szerint koteles tarolni és megdrizni.

Amennyiben az adatkezel6 nem biztositja az adatfeldolgozassal kapcsolatos, a feladat ellatasahoz sziikséges
informdcidkat — azaz jogszabdlyi kotelezettségének nem tesz eleget — abban az esetben ezt a tényt jelezni
kell az adatkezel6 felé, mivel mindaddig nem lehetséges az adatfeldolgozast végrehajtani, amig ezen infor-
macidok nem allnak rendelkezésre. Amennyiben a felhivas, tdjékoztatds ellenére sem kap az Educatio
érdemi vdlaszt, akkor az el6zetes felhivast kévet6 15 napon beliil, de legkés6bb az adott tevékenység elvég-
zése el6tt az adatkezel6 részére el kell juttatni a tervezett feldolgozasra vonatkozd irdnyelveket, alkalma-
zott szabadlyokat figyelembe véve a jogszabdlyi elGirasokat, valamintaz Educatio korabbi gyakorlatat.

Amennyiben nincs az adott esetre vonatkozd és megfelelének itélt szabalyrendszer, akkor ennek kialakita-
sat a rendelkezésre all6 er6forrasoktdl fliggben meg kell kezdeni. A feldolgozasi irdnyelvek 6sszedllitasa, a
kordbbi tapasztalatok, ,jo gyakorlat” alapjan az AVF feladata. Az irdnyelveket a vonatkozd jogszabalyok,
illetve felhatalmazasok alapjan kell elkésziteni, illetve tovabbitani az adatkezel6 felé, jelezve, hogy elfogad-
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hato hatdridén belil (pl. 15 nap) kifogdssal élhet a szabalyokkal szemben, de csak az Ujonnan meghataro-
zott szabalyok egyidejli kozlésével egyitt.

4.2 Bejelentés adatvédelmi nyilvantartasba

Amennyiben az Educatio, mint adatkezeld jar el, a torvényi el6irdsokkal 6sszhangban koteles az adatke-
zelés megkezdése el6tt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatésag)
altal vezetett adatvédelmi nyilvantartasba vétel miatt bejelenteni ezt a tevékenységét.

A nyilvantartasba torténd bejelentést megel6z6en fokozottan kell vizsgalni a jogszabadly szerinti bejelentés-
re nem kotelezett adatkezelést és adatfeldolgozast is.

A bejelentési kérelemnek a Hatdsaghoz valé megkiildése az AVF el6terjesztésének alapjan a Jogi Osztaly
feladata.

A kérelemnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

e adatkezelés célja,

e adatok fajtaja és kezelésiik jogalapja,

e érintettek kore,

e adatok forrasa,

e tovabbitott adatok fajtdja, cimzettje és a tovabbitds jogalapja,

e egyes adatfajtak kezelésének id6tartamat (személytelenités),

e az adatkezeld, valamint az adatfeldolgozd neve, cime,

e atényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas helye,

e az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellege,

e az adatfeldolgozdnak az adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenysége,

e a bels6 adatvédelmi felelGs neve és elérhetdsége.

e Ha a fenti adatokban véltozas kovetkezik be, akkor azt az AVF felé a valtozas tudomasdra jutdsakor
jelezni kell, és neki 8 napon beliil be kell jelentenie az adatvédelmi nyilvantartas felé.

e Amennyiben a jogszabaly rendeli el az adatkezelést, abban az esetben az AVF feladata meggy6z6d-
ni, hogy a jogszabdly szerint illetékes szervezet eleget tett-e a bejelentési kdtelezettségének.

e Amennyiben az EDUCATIO, mint adatfeldolgozé kap feladatot, akkor az AVF feladata a nyilvantar-
tasba vétel adatainak ellen6rzése, a megbizasra vonatkozd szerz6dés felllvizsgalata és ellenjegyzé-
se.

4.3 Adatgyilijtésre vonatkozd szabalyok
4.3.1 Adatgyiijtés céljanak meghatarozasa

Az adatgydijtés céljanak meghatdrozasakor a torvényi eléirdsokon tul az aldbbi célcsoportokon belil lehet
meghatdarozni a pontos kapcsolddast, kotottséget:

e  Statisztikai vizsgalat.

e Tudomanyos kutatas.

o Az oktatdsi adatot kezeld szerv vagy személy hatdsagi vagy torvényességi ellenGrzését, szakmai
vagy torvényességi felligyeletét végz6 szervezetek munkajanak elGsegitése, ha az ellenérzés cél-
ja mas mddon nem érhet6 el, valamint az oktatdsokat ellatasokat finanszirozo szervezetek fel-
adatainak ellatdsa.

e A tarsadalombiztositasi, illetve szocialis ellatdsok megallapitdsa, amennyiben az vonatkozik az
oktatdsban résztvevére.
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e A munkavégzésre vald alkalmassdg megallapitdsa flggetlenll attdl, hogy ezen tevékenység
munkaviszony, kozalkalmazotti és kozszolgalati jogviszony, hivatasos szolgalati viszony vagy
egyéb jogviszony keretében torténik.

o Kozoktatas, fels6oktatds és szakképzés céljabdl az oktatdsra, illetve képzésre vald alkalmassag
megallapitasa.

e Egyéb olyan cél, mely pontosan meghatdrozott és nem ikozik a jogszabalyokba.

A fent meghatdrozott célcsoportoktdl eltéré célra is lehet az érintett, illetve térvényes vagy meghatalma-
zott képviselGje (a tovabbiakban egyitt torvényes képvisel6) - megfeleld tajékoztatdson alapulé - irdsbeli
hozzajaruldsdval személyes adatot kezelni.

4.3.2 Adatbazis nyilvantartas vezetése

Az adatkezelési cél meghatarozasat kovetéen az AVF feladata, hogy az adatkezeléssel érintett adatbazisok
nyilvantartasaban (Id. 1. sz. melléklet) rogzitse az adatgy(ijtésre vonatkozd informacidkat, adatokat. Az ada-
tok Osszedllitdsa az IT Uzemeltetési Osztaly vezetdjének és az IT Fejlesztési Osztaly vezetSjének kozos
feladata.

A belsé nyilvantartasban fel kell tiintetni az alabbi informacidkat:

e Adatbazis megnevezése,

e Adatbazis azonosito,

e Adatkezel6i szerepkor tipusa,

o Milyen adatokat tartalmaz,

e Jogalap,

e Célhoz kotottség formaja,

e Hozzaférési szintek, jogosultsagok,

e Ellen6rzés van-e,

o MeglbrzésiidGtartam,

e Adatvédelmi nyilvantartasba torténé bejelentés tortént-e,
e Adatvédelmi nyilvantartasi azonositg,
e Személytelenités hatarideje.

A belsé nyilvantartasban szereplé adatok jévahagyésa az IT Uzemeltetési Osztaly vezetSjének és az IT Fej-
lesztési Osztaly vezetSjének kozos feladata.

Az adatkezeléssel érintett adatbazisok (adatbazisok és adattovabbitasok) naprakész nyilvantartdsa, illetve a
hozzaférések a https://extranet.educatio.hu/CXIl/Forms/Allltems.aspx cimen érhetbek el.

4.4 Adatok felvétele

Az adatok informatikai rendszerbe torténé felvételezése sordn csak a kordbban meghatarozott és jévaha-
gyott személyes — szilkség szerint kiilonleges — adatok kertilhetnek. Az adatok felvételezését megel6z6en
ellendrizni kell az adatkezelésre vonatkozd tajékoztatdt (Onkéntes, vagy jogszabalyon alapuld jelleg), illetve
a hozzdjarulas kiadasanak folyamatat, megoldasat.

Amennyiben kotelezd az adatszolgaltatas, akkor meg kell jel6Ini az adatkezelést elrendelG jogszabalyt is.

Valamennyi érintett részére egyértelm és részletes tajékoztatédt kell biztositani az adatok kezelésével kap-
csolatos minden tényrdl. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire is.

Az adatok felvételezése soran a személyes adatoknak meg kell felelnilik az alabbi kévetelményeknek:

o felvétellik és kezelésiik tisztességes és torvényes,
e pontosak, teljesek, és ha sziikséges, idGszerdek,
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e tarolasuk maddja alkalmas arra, hogy az érintettet csak a tarolas céljahoz sziikséges ideig lehessen
azonositani,

o korlatozas nélkiil hasznalhatd, altalanos és egységes személyazonosito jel alkalmazasa tilos (kapcso-
lati kéd vagy egyiranyu kédolassal el6allt hash-kéd kulcsként torténd alkalmazasa elfogadhatd).

4.5 Adatok rogzitése

Az adatbdzisba bekeriilé adatok felvétele irasbeli, vagy elektronikus formaban torténik. Szébeli kozlés alap-
jan csak egyértelm( személyazonositds, és hangrogzités mellett keriilhet be adat az adatbazisba.

Az egyértelml személyazonositast minden esetben a rendelkezésre allg, illetve az adatgy(ijtéshez kapcso-
16d6 adatok alapjan kell lefolytatni. Alapvet6 cél, hogy csak olyan adatok keriiljenek azonositasra, megfelel-
tetésre, amelyek sziikséges és elégséges feltételként biztositjdk az informaciét.

A szoébeli (telefonos) személyazonositasra, illetve az adatok szébeli kozlés alapjan torténé modositasara
vonatkozd hangrogzitési el8irdsokat az Ugyfélszolgalathoz kapcsolddd belsé szabdlyozé dokumentumban
kell szabalyozni.

Az adatbevitelt és adatmddositast a regisztracids munkatarsak, valamint az IT Uzemeltetési Osztily megfe-
lel6en meghatarozott és dokumentalt jogosultsagu dolgozdi végzik. Egyedi esetekben mas munkatarsak is
kaphatnak jogot ilyen m(iveletekre, de ez dokumentadltan, az illet§ kdzvetlen felettesének jovahagyasaval és
az IT Uzemeltetési Osztaly vezetSjének engedélyével térténhet.

Az adatbazisba bevitt adatok nem térhetnek el az adat forrasdul szolgalé iratban szerepl6 adattél. Az adatok
egyezBségéért az adatbevitelt végz6 személy felel6sséggel tartozik.

Amennyiben az adatok forrasaul szolgdlé iratban szereplSé adat értelmezhetetlen, olvashatatlan, ellent-
monddsos vagy hidnyos, abban az esetben az adat nem vihet6 be az adatbazisba. A létez6, de tisztdzando
tartalmat egységesen kell megjeldlni (pl. Gres, csupa nulla, specialis karakter — alkalmazastél figg6en, de
el6re meghatdrozott adatformaként).

A megfelel6 adatok téves rogzitésének elkeriilése érdekében, lehet6ségek szerint alkalmazni kell a kettds
rogzités elvét, miszerint a két kilon dton, illetve kiilon személyek altal bevitt adatok csak egyezGség esetén
kerilnek véglegesitésre az adatbazisban. Amennyiben itt is eltérés mutatkozik, akkor az eltéréket Gjra be
kell vinni, vagy ellenérizni kell harmadik fél altal, és csak az igy elfogadott adat keril véglegesitésre.

Az adatok bevitele sordn olyan kortilményeket kell biztositani, hogy az adatokhoz illetéktelen személyek ne
férhessenek hozza, amelyért az IT Uzemeltetési Osztaly, vagy az adatbazison munkat végz8 egység vezetdje
altal kijelolt szervezeti egység felel.

Az adatok bevitele utan az adat forrasaul szolgald iratokat az iratkezelésre vonatkozé el8irasoknak megfele-
I6en kell tarolni és megdrizni, vagy megsemmisiteni. E feladatok elvégzéséhez harmadik fél bevonasa ese-
tén a konzisztencidra vigyazni kell, az adatok megsemmisitéséig bezarélag nem sériilhet azok bizalmassaga
és sértetlensége, melyrdl nyilatkoztatni kell a harmadik felet, amennyiben nincs lehetdség a megfelel6ség
személyes ellenGrzésére vagy fellgyeletére.

4.6 Adatok rendszerezése

Amennyiben az adatok feldolgozasa kizarélag informatikai eszkdzzel automatizalt mdodon torténik, akkor az
érintett adatalany személyes jellemzGinek értékelésére csak akkor kerilhet sor, ha ahhoz kifejezetten hoz-
zajarult, illetve azt torvény lehet6vé teszi.

Az automatizalt adatfeldolgozas esetén, amennyiben az érintett kérelmezi, tajékoztatdst kell adni a feldol-
gozas céljardl, modszerérdl és annak lényegérdl.
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5 Adatok tarolasa

5.1 Adatok megvaltoztatasa

Az adatfelvétel soran rogzitett adatok esetében a vonatkozé kdvetelményekkel 6sszhangban (pontossag,
teljesség, idGszerliség, valddisag) lehetGség van azok helyesbitésére, illetve az adatok valtozasanak atveze-
tésére az adatkezelés id6tartama alatt.

A helyesbitési, mddositasi eljarassal szemben alapvet6 eljards, hogy a miveletek elvégzésének minden
esetben legyen dokumentalt nyoma (elektronikus formaban is megfelel6), melybél a muveleteket végz6
személy is azonosithatd.

Adatok megvaltoztatasanak felmerilése, sziikségessége esetén az adat forrdsaul szolgdld irat kijavitasat,
illetve kiegészitését kell kérni az érintettdl (ha az adat forrasaul szolgald irat nem az érintettdl szarmazik, a
madositast vagy kiegészitést az eredeti kiallitdnak kell elvégezni).

Az irat adatainak kiegészitése az eredeti irat kiegészitésével torténik azzal, hogy a kiegészitést csak az érin-
tett (vagy az eredeti irat kidllitdja) végezheti el és a kiegészités tényét és id6pontjat sajat-kez(i alairasaval
igazolja.

Az adatok kijavitasara, illetve kiegészitésére szdbeli kbzlés alapjan — a 4.5 pont el6irasainak megfelel6en —
egyértelmi személyazonositds, és hangrogzités mellet kerilhet csak sor.

Az adatok meg6rzési idejérdl a kovetkez6 szintek mentén kell gondoskodni: jogszabaly szerint, célhoz ko-
tottség szerint, engedély vagy felhatalmazas szerint. A személyes adatok megsemmisitését biztonsagos
megsemmisitéssel kell végezni.

Amennyiben nem hatarozhaté meg a megdrzési id6, akkor az AVF legalabb évente fellilvizsgdlja a hataro-
zatlan dllapotot, és miel6bb meghozza a dontést a megdbrzési id6rél.

5.2 Adatok felhasznalasa, hozzaférés

Az Educatio altal kezelt adatok esetében azok felhasznalasara, hozzaférésére csak kontrollalt, ellendriz-
het6 és dokumentalt médon van lehet&ség.

Az IT Uzemeltetési Osztaly vezetSjének feladata, hogy biztositsa a sziikséges infrastrukturat a megfelels
szintl hozzaférés kialakitasahoz, haszndlatahoz az érintett adatbazisok esetében, olyan szinten, amelyet az
adatok felhasznaldsa sziikségessé, indokoltta tesz.

5.2.1 Felhasznaldi hozzaférés, jogosultsagok

Az informatikai rendszerben tarolt adatokhoz, adatbazisokhoz valé hozzaféréseket, jogosultsagokat a 4.3.2
fejezet alapjan vezetett nyilvantartds tartalmazza. A hozzaférések igénylésére, jovahagyasara vonatkozd
el6irdsokat az Educatio jogosultsagkezelési folyamata tartalmazza. Az informatikai rendszerben a hozza-
férési jogosultsagok gyakorlasa személyes azonositd és jelszd alkalmazdasdval egyidejlleg torténik, elsédle-
gesen AD (Active Directory) alapon, viszont minden esetben csoporttagsaggal vagy felettesi jévahagyassal,
amely idGszakosan felilvizsgélatra keril, melynek elmaraddsa esetén az adott id&szak (legfeljebb egy év)
végén automatikusan felfliggesztésre kerdl és késébb lejar.

Minden felhasznaldé az IT Uzemeltetési Osztaly ald tartozd SD-t6l személyes felhasznaldi azonositdt kap,
mely egy felhasznaldi névbél és egy a felhaszndlé dltal valasztott jelszobdl All. A felhasznaldi azonositd teszi
lehetévé a felhaszndld szdmara, hogy hozzaférjen az informatikai rendszerekhez és er6forrasokhoz. Fel-
hasznaloi azonositas nélkil nincs méd az informatikai rendszerek hasznalatara. A felhaszndldi azonositéd
nem teszi lehetévé adminisztrativ — rendszergazdai — feladatok végrehajtasat az informatikai rendszerben,
ezt a jogosultsagok engedélyezése és az azonositdok kiaddsa soran kiemelten figyelni kell. Kivételes esetek
kezelésére Id. 5.2.3
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A jogosultsagok kezelése, kiaddsa az Educatio belsé folyamata, elGirasa alapjan torténik, annak megfe-
lel6en kilon a felhasznaldi névre, illetve kilon az Admin felhasznaldra kell accountot |étrehozni, valamint
jogosultsagot kiosztani, tovabba alkalmazni kell a jelszdkezelésre (jelszoképzés, jelszdpolitika, jelszétarolas)
iranyelveit (VO.: Informacio Biztonsagi Szabalyzat).

Minden felhasznalé szdmara az adminisztrator a bet6ltott munkakar, feladatkér alapjan osztja ki a hozzafé-
résre engedélyezett informatikai er6forrasokat. A felhasznald csak a részére kiadott felhaszndléi azonosité-
val torténé bejelentkezés utan férhet hozza az el6zetesen rogzitett er6forrasokhoz. Tilos a hozzaféréssel
kapcsolatos barmilyen informacio és eszkoz dtaddsa mds felhasznalénak vagy harmadik félnek!

A felhaszndld a részére kiosztott jogosultsaggal elkovetett visszaélésekért, biztonsagsértésért személyesen,
a tényleges karokozodval egyetemlegesen felel a Blintet6 Torvénykonyv szerint.

5.2.2 A hozziférés gyakorlasa

A rendszer felhaszndldi — jogosultsagi szintjik alapjan — az egyes adatfajtdkhoz csak olvasasi, vagy iras és
olvasasi jogosultsaggal férhetnek hozza.

A megismert adatokrdl az adott adattal kapcsolatban hozzaférési jogosultsdggal rendelkezd személy maso-
lati példanyt készithet (kinyomtathatja), de ebben az esetben is védenie kell az abban foglalt adatokat és be
kell tartani az adatvédelmi szabalyokat.

A nyomtatast végz6 személy koteles gondoskodni a kinyomtatott adatok célhoz kotottségen alapuld fel-
hasznaldsardl, tovdbba arrdl, hogy a kinyomtatott adatok ne keriilhessenek illetéktelenek tudomasara. A
nyomtatvany birtokosa koteles gondoskodni a céges szintl iratkezelés szabalyzatban foglaltak betartasaroél
(illetéktelen felhasznalas megelSzése, megfelel tarolas, tovabbitas, megsemmisités szabalyai).

5.2.3 Egyedi jogosultsagok, kivételkezelés

Az Educatio altal izemeltetett informatikai rendszerek sziikségessé teszik, hogy bizonyos személyek,
adott munkakoroket betolté dolgozdk, bizonyos funkcidk eléréséhez, miveletek végrehajtasdhoz a szoka-
sosnal tébb jogosultsdgot, hozzaférést kapjanak. Mindezen kényszeriiségek figyelembe vételével elsGdleges
cél, hogy ezen kivaltsagok (privilegizalt jogok) kiosztasa, haszndlata a szlikséges, de elégséges mértékre
csokkenjen.

llyen kivaltsagos jogosultsagnak kell tekinteni egyrészt az informatikai rendszerek esetében az adminisztra-
tori jogokat, hozzaféréseket, masrészt azokat fejleszt6i, lizemeltet6i rendszereket, eszkozoket ahol sziiksé-
ges a lokalis rendszergazdai jogok kiadasa.

Privilegizalt jogot, hozzaférést a felettes vezet6 kezdeményezésére az Informacio Biztonsagi Vezet6 hagyja
jova és egyben rogziti egy erre a célra felallitott nyilvantartdsban. A nyilvantartas alapveté célja, hogy min-
den munkatarsrol lekérdezhetd legyen, hogy milyen rendszerhez milyen jogosultsaggal rendelkezik, és
munkakori valtozasok esetén a jogosultsagok feladatokhoz igazithatdk legyenek.

A privilegizalt jogokat kapott, illetve a ,specialis” rendszereket alkalmazd dolgozdkra az altaldanos elGiraso-
kon kivil a kévetkez6k vonatkoznak még:

e nyilatkozatban kotelesek rogziteni a dolgozdk, hogy a munkautasitastol valé eltérésekért, illetve az
ebbdl eredd karokért, valamint kdrokozasért teljes felelGsség terheli 6ket,

o  kiilonos figyelemmel, koriiltekintéssel kell alkalmazni, haszndlni az eszkozt, illetve a szoftvert,

e a kivaltsagos (privilegizalt) jogokat az IT Uzemeltetési Osztalynak (ezen beliil a SD-n és masolatban
az AVF-nél) nyilvan kell tartania és félévente ellendrizni, felllvizsgalni kell a ,need to know” elv
alapjan a kozvetlen felettesek bevondasaval.
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5.2.4 Adatok statisztikai felhasznalasa

A statisztikak készitéséhez a torolt személyes adatok helyett 4j, statisztikai adatok keriilnek az adatbazisba.
Ezek az alabbiak:

illet6 neme (férfi/né)

o sziiletési id6 éve és hdnapja (technikai okokbdl az adatbazisban tovabbra is ddtumformatumban ta-
roljuk, de ugy, hogy a nap helyén mindig 1. 4ll),

o sziletési hely teleplilésének kistérsége és a teleplilés kdzigazgatasi rangja, illetve a telepiilés mére-
te alapjan mely kategdridba sorolandé. (Kilfoldi telepiilés esetén, a teleplilés méretét és kozigazga-
tasi rangjat nem téroljuk el, a kistérség értékénél pedig megjeldlésre kerdl, hogy , kiilfoldi”.)

e dllandd/tartézkodasi és/vagy értesitési cim teleplilése a sziiletési hely telepiilése szerint,

e volt-e megadva telefonszam/mobilszam/e-mail cim és ezek megfelel6 formatumban vannak,

e volt-e megadva érettségi iktatdszam,

e volt-e megadva személyi igazolvanyszam, korabbi didkigazolvany szama, esetleg mds azonosité (ut-

levél, TAJ, addszam stb.).

6 Adatok tovabbitasa

A kezelt adatok tovabbitdsat, csak el6re egyeztetett formdaban lehet végrehajtani, gy ahogy az érintett
felek kozotti megdllapoddsban szerepel.

Amennyiben adatkezel6ként keriilnek tovabbitdsra adatok, akkor az adatvédelmi nyilvantartasi szamot az
adatok minden tovabbitdsanadl, nyilvdnossdgra hozasanal és az érintettnek valé kiadasakor fel kell tlintetni.

A rendszerben tarolt adatok statisztikai felhasznalas céljdra személyazonositasra alkalmatlan mdédon mas
adatkezel6nek tovabbithaték. Figyelemmel kell lenni arra, hogy a személytelenitett adatbazisbdl se lehes-
sen olyan lekérdezéseket végezni, melyekbdl vissza lehet kdvetkeztetni egy adott személyre. llyen esetek-
ben az adatbazist tovabbi személytelenitésnek kell aldvetni, vagy az adatszolgaltatasbdl tordlni kell ezeket
az eredményeket.

Minden esetben biztositani kell, hogy adatbazis ne keriljon atadasra, hanem a megrendel§ altal megfogal-
mazott lekérdezésekre vonatkozo statisztikai valasz ker(iljon dtaddsra (biztositva a ,need to know” elvet is).
Amennyiben valamely megrendel6 elGirja az adatbazis atadasat is, ugy annak koérdlményeit, el6irdsait do-
kumentalt formaban kell régziteni minden felel6sségre, hataskorre vonatkozd kévetelménnyel egyiitt.

Az Educatio szervezeti mikodése, tevékenységének végrehajtdsa soran adott esetekben jogszabdlyi
kotelezettség, illetve megrendel6vel (megkeresé szerv, hatdsag, hivatal) kotott megallapodds alapjan rész-
ben kozvetlen megkeresés nélkil, részben pedig irasbeli megkeresésre bizonyos adatbazisokbdl adatot
szolgaltat id6szakosan, illetve folyamatosan. A megkeresésben fel kell tlintetni a megismerni kivant adato-
kat és az adatkezelés céljat. Ezek alapjan a kérést teljesité szakmailag feliilbirdlhatja a kérést, ha létezik
kevesebb adatot kezel§ megoldas a cél eléréséhez. Ebben az esetben az adatkéré6t tajékoztatni kell a feliil-
birdlt adatkérésrdl, illetve az alkalmazott megoldasrdl, adattartalomrdl. Az adattovabbitdshoz az érintett
beleegyezése nem sziikséges.

Személyazonositd adatot kdzigazgatasi eljaras, illetve az érintettnek intézményi felvétel céljabol akkor lehet
tovabbitani, ha arra az érintett jogai érvényesitéséhez vagy kotelezettségei teljesitéséhez van szikség.
Amennyiben az érintett adatai mas személyt is érintenek, a személyazonositd adatok tovabbitasahoz e
harmadik személy (torvényes képviselGje) irdsbeli hozzajarulasat be kell szerezni.

A személyazonositasra alkalmatlan adat id6beli és terileti korlat nélkil tovabbithatd.
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7 Adatok zarolasa

Az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvanossagra hozataldnak, atalakitdasanak, megvaltoztatdsa-
nak, megsemmisitésének, torlésének, Osszekapcsolasanak vagy Osszehangoldsanak és felhaszndlasanak
véglegesen vagy meghatdrozott id6ére torténd lehetetlenné tétele tartozik ebbe a korbe.

7.1 Adatok torlése
A személyes adatot torolni kell, ha:

o kezelése jogellenes,
e az érintett kéri,
e az hidnyos vagy téves - és ez az allapot jogszer(ien nem korrigalhaté -, feltéve, hogy a torlést tor-
vény nem zarja ki,
e az adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatok taroldsanak torvényben meghatarozott hatarideje le-
jart,
e azt a birdsag vagy a megfelel§ adatvédelmi hatdsag elrendelte.
A torlésrél az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara
tovabbitottdk. Az értesités mell6zhets, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét
nem sérti.

Az adatok torlése az alabbi részmunkakbal all:

e (), statisztikai adatok beirdsa az adatbazisba,
e személyes adatok torlése,

o évkozi adatbazismentések torlése,

e kommunikdcids archivum, naplék torlése.

A torléssel kapcsolatos feladatok végrehajtasdért az adatbazisért felels személy, vagy szervezeti egység
felel, az elvégzett |épések mindegyikérél dokumentalt formaban kell jegyz6kdnyvet késziteni. A jegyzs-
konyvben foglaltakat az IBV ellenérzi, majd a munkat végz&kkel egyltt alairasaval hitelesiti.

7.2 Adatok személytelenitése

Az adatkezelés soran azokban az esetekben, amikor a személyes adatra, mint adattartalomra nincs sziikség,
ellenben a statisztikak készitése érdekében az adatfajtakkal, adatmennyiségekkel tovabb kell dolgozni, biz-
tositani kell a személyes adatok visszaallithatatlan felismerhetetlenségét.

Az egyes adatbazisok esetében az adatok személytelenitésére vonatkozd hatarid6ket a 4.3.2 fejezet szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

Az adatok személytelenitési hataridejének kezelésére vonatkozd elGirasok egyik példaja a felsGoktatasi
felvételi eljarashoz kapcsoldddan az alabbi.

o A felvételi eljaras a felvett létszdmok intézményi egyeztetésével zdrul, amely munkafolyamatot
minden év oktdber 31-ig el kell végezni. Amennyiben a megadott id6pontig nem zarul le az egyezte-
tési folyamat, az adatbazisok személyes adatainak megsemmisitésének hataridejét akkor is oktéber
31-éhez kell viszonyitani, és legfeljebb egy évvel késébb el kell végezni.

A személyes adatok megsemmisitését, azaz az adat személytelenitését az adatbazis megSrzésére vonatkozd
hataridé lejaratat kovets 60 napon belil kell elvégezni. Az eljarast dokumentalni kell. A személytelenitést az
adatbazisért felel6s személynek kell végrehajtani, melyet az IBV ellenériz, jévahagy.
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7.3 Adatok megsemmisitése

Az adatok vagy az azokat tartalmazd adathordozék teljes fizikai megsemmisitése dokumentalt formdban
kell végrehajtani. A megsemmisitésrél a mennyiségek figyelembe vételével az IBV dont. Az adathordozékat
a megsemmisitésig zarhatd konténerben kell gydjteni a kijelolt helyen. Lehetdség van mind a szervezeten
belili, mind pedig szolgdltatasi megallapodas keretein beliil végzett megsemmisitésre. A szolgaltatdsi meg-
allapodassal végzett tevékenység esetében a szolgdltatonak megfelel6 mindsitésekkel kell rendelkeznie,
melyet dokumentalt formaban kell el6zetesen igazolnia.

8 Zard rendelkezések, hatalybalépés

A szabalyozas miikodtetéséért, miikddésének feliigyeletéért az Ugyvezetés felel, gondoskodik tovabba az
informatikai rendszer adatvédelmének rendszeres ellen6rzésérél, a mszaki, illet6leg a jogi kornyezet valto-
zasai altal sziikségessé tett valtoztatasok végrehajtdsardl és dokumentaldsardl.

9 Hivatkozasok

e 2011. évi CXIl. torvény az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol.
e 2005. évi CXXXIX. torvény a felsGoktatasrol.

e 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsGoktatasrol.

o A fels6oktatasi intézmények felvételi eljarasairdl sz616 237/2006. (XI. 27.) Korm. rendelet
e |ratkezelési szabalyzat

e Mentés és archivalas folyamat (kiadasa folyamatban)

e Jogosultsag-kezelési folyamat (kiadasa folyamatban)
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10 Mellékletek

1. sz. Adatkezeléssel érintett adatbazisok és adatok nyilvantartasa
1/a sz. Adatnyilvantartas lista
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