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Targy: Apaétistvanfalva Kozségi Onkormanyzat és Szlovén Nemzetiségi
Onkorméanyzat Apétistvanfalva egyiittmiikédési megallapodaséanak elfogadasa.

Tisztelt Képviselé-testiilet !

A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nj. tv.) a helyi és a
nemzetiségi 6nkormanyzatok kapcsolataban is valtozasokat hozott.

Az Nj. térvény hatalybalépése elbtt létrejott kisebbségi 6nkormanyzatok elnevezése
az Nj. tv. 159. § (1) bekezdése alapjan nemzetiségi 6nkormanyzatra valtozott. Az Nj.
tv. 80. §-a meghatarozza az nkormanyzati mikddes személyi és targyi feltételeit, a
végrehajtasi feladatokat, és azt, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kétott
egylittmiik6dési megéllapodasban a feleknek mir6l kell rendelkezniiik. Igy
rendelkezni kell a nemzetiségi dnkormanyzat mikoédéeséhez sziikséges ingo és
ingatlan vagyontargyak hasznalatarol, a kéltségvetés tervezésérdl, elfogadasarol,
végrehajtasanak  ellenérzéserél, valamint a  gazdalkodas  szabalyainak
meghatarozasarol.

Az uj térvény szerint a megallapodasokat évente, januar 31-ig kell fellilvizsgalni. A
képviselb-testilet a 36/2012. (V. 30.) keviselbtestieti hatrozataval jovahagyta az
Apétistvanfalva Kézségi Onkormanyzat és a Szlovén Nemzetiségi Onkorméanyzat
Apatistvanfalva egylittmikédési megallapodasanak szévegét.

Apétistvanfalva Kézségi Onkorményzat Képvisels-testiiletének 12/2013. (Il. 21.)
hatéarozata értelmében Apaétistvanfalva Kézségi Onkormanyzat és Szentgotthard
Varos Onkormanyzata az énkorményzatok miikédésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyzé feladat- és hataskérébe tartozd (gyek déntésre valo elbkészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara Kézés Onkorméanyzati Hivatalt
alapitott és tart fenn 2013. marcius 1. napjatol.



Az egyiittmiikédési megéllapodas modositasat a Kézés Onkormanyzati Hivatal
létrehozasa, iletve Apatistvanfalva, Kétvolgy és Orfalu Kézségek Koérjegyzdségének
— Hivatalnak — 2013. februar 28-i megsziinése indokolja.

Valtozas csak annyiban tértént, hogy a hivatal elnevezése modosult, a megfelelé
fejezetekben az javitasra kertilt.

Kérem a Tisztelt KépviselS-testiiletet az elbterjesztést megtargyalni és a targyaban
dbnteni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:

Apatistvanfalva Kbzségi Onko__rményzat Képvisel6-testiilete az Onkormanyzat és a
Szlovén Nemzetiségi Onkormanyzat Apatistvanfalva egydttmiikbdési
megallapodasat e hatarozat 1. szamu mellékleteként elfogadja.

A képviselb-testiilet felhatalmazza Erdei Laszloné polgarmestert az egydttmikodési
megallapodas alairasara.

Felelbs: Kepviselb-testiilet

Hatarid6: Azonnal

Apatistvanfalva, 2013. majus 13.
Erdei Laszloné
polgarmester

Ellenjegyezte:

Dr.Da s Zsolt
(%



1.sz.melléklet
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Amely |étrejott egyrészrol

Apatistvanfalva Kézségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
9982 Apatistvanfalva, F6 ut 143.

adoszam: 15421340-2-18

képviseli: Erdei Laszléné polgarmester,

masreszrél

Apétistvanfalva Kozségi Onkormanyzat, mely alatt a Szentgotthardi Kozés
Onkormanyzati Hivatalt is érteni kell

(a tovabbiakban: K6zds Onkormanyzati Hivatal)

9982 Szentgotthard, Széll Kalman tér 11.

adoszam:

képviseli: Dr. Dancsecs Zsolt jegyz6

harmadik részrél

Szlovén Nemzetiségi Onkormanyzat Apatistvanfalva (a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

(9982 Apatistvanfalva, F6 ut 107.)

adoszam: 15574943-1-18,

képviseli: Holecz Lajosné elnok,

kozott, nemzetiségek jogairdl szélé 2011. évi CLXXIX. tv. 80. §-ban meghatarozott
nemzetiségi onkormanyzati mikodés személyi-, targyi feltételeinek biztositasara,
valamint az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokat ellatasara.

l. Fejezet

A targyi és személyi feltételek biztositasa

1.A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat kozotti kapcsolattartas

1.1.)Az Onkormanyzat a helyi Szlovén Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével
kapcsolatos feladatok ellatdsahoz szakmai segitséget nyujt a helyi dnkormanyzat
munkaszervezete — Szentgotthard Kozds Onkormanyzati Hvatal atjan.

A helyi dnkormanyzat és a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kozotti kapcsolat-tartast
a jegyz6 és a kapcsolattartasra kijelolt Ugyintézd koordinalja.

1.2.) Az Onkorma’nyzat_.a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a kdvetkezd cimen
biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyét:
Szlovén Nemzetiségi Onkormanyzatnak, 9982 Apatistvanfalva, F6 ut 107.



Az Onkormanyzat az Nemzetiségi onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges
targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiségeket ingyenes hasznalatra biztositja.
A helyiséghez, tovabba a helyiség infrastrukturajahoz kapcsolddo rezsikoltségeket és
fenntartasi koltségeket koltségvetésében megtervezi és viseli.

1.3.) A Nemzetiségi Onkormanyzat az ingatlant ingyenesen hasznalhatja a
nemzetiségi onkormanyzati feladatok ellatasa céljabdl, emellett az ingatlan oktatasi,
kulturalis rendezvények, illetve tanfolyamok megtartasara is hasznalhaté. A
Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy a hasznalat-ba kapott ingatlan
atalakitasahoz az Onkormanyzat el6zetes engedélye szikséges. A rendkivili
javitasok és helyreallitasok az Onkormanyzatot terhe-lik. Ugyanakkor az
Onkormanyzat jogosult a hasznalat gyakorlasat ellendrizni. A hasznalati jogviszony
megsziinésekor a Nemzetiségi Onkormanyzat nem kételes megtériteni a
rendeltetésszerl hasznalattal jaré értékcsokkenést.

1.4.) A Nemzetiségi Onkormanyzat a kovetkezd Nemzetiségi Onkormanyzati
valasztasok utan is a jelen megallapodasban foglalt feltételek szerint jogosult
hasznalni az épuletet (irodat) mindaddig, mig elhelyezésérél az Onkormanyzat nem
gondoskodik.

1.5.) Az Onkormanyzat a testlleti Ulések eldkészitése érdekében a Nemzetiségi
Onkormanyzat vezet6jével egyeztetve gondoskodik a meghivok, elbterjesz-tések,
hivatalos levelezés el6készitésérél, postazasardl, a testuleti Glések jegyzkdnyveinek
elkészitéseérdl, postazasarol.

1.6.) A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasa az Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatalaban torténik.

1.7.) Az Onkormanyzat valamennyi, 1.1.) — 1.6.) pontokban meghatarozott
feladatellatashoz kapcsolodo koltséget - a nemzetiségi onkormanyzat testileti
tagjainak és tisztségviselbinek telefonhasznalata kdltségei kivételével - a viseli.

1.8.) A jegyzl az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a
Nemzetiségi Onkormanyzat testuleti Glésein és jelzi, amennyiben torvény-sértést
eszlel.

Il. fejezet
Koltségvetés készitése, végrehajtasa és a
vagyonanak nyilvantartasara vonatkozé szabalyok

1. Koltségvetés osszeallitasa

1.1 A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésébél finanszirozza és latia el a
nemzetiségek jogairdl szél6 és mas térvényben meghatarozott feladatait. A
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének az allamhaztartasrol szold 2011. évi
CXCV. térvényben (tovabbiakban Aht.) és annak végrehajtasardl széld 368/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban Avr.) foglaltakat kell kételezéen
tartalmaznia, igy kulonosen:



az allam koltségvetési hozzajarulasa,
a helyi 6nkormanyzat hozzajarulasa,
a sajat bevételek,

a tamogatasok,

a vagyonanak hozadéka,

az adomanyok,

az atvett pénzeszkdzok

az altalanos és céltartalék

a mikodési és felhalmozasi kiadasok
a mérleg

az addssagkeletkeztetd - Ugyletekrél kimutatas

1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezeési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok ellatasarol a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

1.3. A koncepciéo elkészitéséhez szikséges informacidkat a Kozos
Onkormanyzati Hivatal az elndk részére legkésébb november 15. napjaig —
valasztasok évében december 1. napjaig — atadja. A tajékoztatastért felels:
Pénzigyi Ugyintézd

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak tervezetét az
elndk a képviseldtestiiletnek november 30-ig nydjtia be az Aht. 26. §, illetve 24. §
alapjan. A koncepciordl szold hatarozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat 3
munkanapon belill tajékoztatasul megkildi a Kozds Onkormanyzati Hivatalnak. A
hatarozat hataridében térténé megkuldéséért a nemzetiségi dnkormanyzat Elndke
felelds.

2.1. A koltségvetés elkészitéséhez szikséges informaciokat az elndk legkésébb
februar 1. napjaig a koltségvetés elkészitésében kézremiikodé Kdzds Onkormanyzati
Hivatal Pénziigyi Ugyintéz&je részére megadja. Az Iroda a koltségvetést legalabb
két munkanappal a képviselo-testileti Ulést megel6zéen, de legkésébb februar
9-ig az elndk részére atadja. A Nemzetiségi Onkormanyzat részeérd| felelés az EInok,
a K6z6s Onkormanyzati Hivatal részérél felelds: Pénzugyi Ugyintézé

2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az elndk a képvisels-testiiletnek
a kozponti koltségvetésrdl szold torvény kihirdetését kovetd negyvenodtddik napig
nyudjtia be az Aht. 26. §, illetve 24. § alapjan. A Nemzetiségi Onkormanyzat sajat
koltségvetését onalléan, koltségvetési hatarozatban allapita meg. A
kbltségvetésrol szold hatarozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat tajékoztatasul 3
munkanapon belil megkildi a Kézés Onkormanyzati Hivatalnak, felelés a
nemzetiségi onkormanyzat Elndke.

2.3.Koltségvetési hatarozat hianyaban kiadasok nem teljesithet6k. A koltségveteési
hatarozat torvényessegéért, beveteli és kiadasi elGiranyzatainak teljesitéseert,
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat
felel.



Az esetleges addssagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
tartozasaiért az Onkormanyzat nem tartozik felelésséggel.

2.4 A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat tjabb
koltségvetési hatarozataval modosithatok.

2.5.Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti elSiranyzatan feliil tdbbletbevételt ér el,
bevétel kiesése van, illetve kiadasi elGiranyzatan belll atcsoportositast hajt vegre,
modositania kell hatarozatat. A hatarozatnak teljes korlen tartalmaznia kell a
bevételi és kiadasi el6iranyzatokat.

A modositasrol szolé hatarozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke tajékoztatasul
3 munkanapon belil megkuldi a Kozés Onkormanyzati Hivatalnak.

3. A Kozds Onkormanyzati Hivatal Pénzlgyi Ugyintézéje elkésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat elemi koéltségvetését, melyet az elndk jovahagy az Aht. 28. § (5)
bek. alapjan a koltségvetés képviselbtestulet elé terjesztésének hataridejét kovetd 30
napon belll (Avr. 33. § (1) és (2) bek.). Az elemi koltségvetés elkészitését a Kdzods
Onkoprmanyzti Hivatal Pénzigyi - a munkakéri leirasaban a nemzetiségi
onkormanyzatok gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokkal megbizott - tgyintézdje
késziti el, melyet a Pénzigyi Iroda Vezetéje ellenbriz.

2. A koltségvetés végrehajtasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatainak végrehajtd szerve a
K6z0s Onkormanyzati Hivatal

1.1. A nemzetiségek jogairdl szdlo torvény 133. § alapjan a Nemzetiségi
Onkormanyzat 6nalloé pénzforgalmi szamlaval rendelkezik, amit 2012. december 31-
ig az Aht. 84. § (2) bek. alapjan az Onkormanyzat &ltal valasztott szamlavezet6nél
vezet. A Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja, hogy koltség-vetési gazdalkodasaval és
pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a kovetkez6 f6szamlajan
bonyolitja:

Szlovén  Nemzetiségi  Onkormanyzat:  11747068-15574943-00000000  sz.
fészamlajan.

1.2. Az Onkormanyzat és az OTP Bank Nyrt. kdzotti szamitogépes dsszekottetés
miatt a valamennyi Nemzetiségi Onkormanyzat egyetért és kifejezetten hozzajarul
ahhoz, hogy fenti szamu fészamlaja felett a Bank felé kizardlagos rendelkezési
jogosultsdga a Koézés Onkormanyzati Hivatal banki alairasra bejelentett
személyeknek van. A fészamla adatairdl az elndknek, illetve az altala meghatarozott
személyek(nek) adathozzaférési, bankszamlaegyenleg tajékozo-dasi lehetésége
van.

1.3 A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellen-
jegyzeés, eérvényesités rendjének szabalyait a jelen Megallapodas 1. szamu
melléklete szerinti kulon szabalyzat tartalmazza.



1.4 A Kdz6s Onkormanyzati Hivatal a kdtelezettségvallalasokhoz kapcsoldddan olyan
analitikus nyilvantartast vezet, amelybdl megallapithatdé az évenkénti kotele-
zettségvallalas 0sszege, errdl igény szerint, de legalabb negyedévente a Kodzos
Onkormanyzati Hivatal adatot szolgaltat. A Nemzetiségi Onkormanyzat hozza-jarul,
hogy utalvanyozni csak a Kdz6s Onkormanyzati Hivatal altal alkalmazott, irasbeli
rendelkezésnek minésulé nyomtatvanyon lehet.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat készpénzellatasa /elSleg felvétele/ a Nemzetiségi
Onkormanyzat fészamlaja terhére torténik.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja, hogy a felvett el6leggel minden hoénap
utols6 (munka)napjaig, szabalyos bizonylatok benyujtasaval elszamol, annak
erdekében, hogy a konyvelésben a tényleges kiadasokat rogziteni lehessen. Az
eléleggel valo elszamolasig ujabb eléleg nem vehet6 fel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat készpénzellatasa /eléleg felvétele/ kezelése a Kozos
Onkormanyzati Hivatal hazipénztarara vonatkoz6 szabalyzata alapjan torténik.

3. Az elbiranyzatok terhére Kkifizetés csak a szabalyszerli érvényesités,
utalvanyozas, (ellenérzés) utan torténhet, az adotorvények, a bankszamlavezetésre
vonatkozd jogszabalyok, és a szamviteli elbirasok betartasaval. Amennyiben a
kifizetés a jogszabalyi elGirasokat megszegve torténik, ennek tényét a bizonylatokon
fel kell tlintetni, az esetleges jogkdvetkezményekért a Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnoke felel.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat felel az altala az allamhaztartas alrendszereibél
kapott, nem normativ, céljellegli, mikddési és fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek tamogatasi adatainak kozzétételéért, valamint felel a térvényi
elbirasok szerinti arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonertékesitésre, vagyonhasznositasra, tdmogatas, vagyon vagy vagyoni érteki
jog atadasara vonatkozd adatainak kdzzétételéért. Felelés a K6zos Onkormanyzati
Hivatal részér6l a pénzugyi vezet6.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az altala benyuijtott palyazatok beadasanal,
pénzugyi lebonyolitasanal és elszamolasanal sajat maga jar el. A Koz0s
Onkormanyzati Hivatal igény szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat altal benyuijtott
palyazatokhoz a Nemzetiségi Onkormanyzat ismert kotelezettségvallalasairdl,
bankszamlaegyenlegérél és vagyoni helyzetérdl szolgaltat pénzugyi adatot. A
palyazat el6készitésével, gondozasaval, menedzselésével, elszamolasaval,
adminisztraciojaval kapcsolatos feladatokat a Nemzetiségi Onkormanyzat végzi. A
Kbz6s Onkormanyzati Hivatal a palyazatokkal kapcsolatos kifizetések, a
pénzforgalommal-, és szamviteli nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokat
latia el. A palyazatokhoz kapcsolddd kotelezettségvallalashoz, a vagyoni és
szamviteli analitikus nyilvantartashoz szukséges informaciokat és dokumentaciokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke biztositja.

3. Beszamold, koltségvetési jelentés, mérleg készitése, jovahagyasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a havi pénzforgalmi és pénzforgalom nelkuli
adatok bizonylatait minden targyhot kovetd 10-ig koteles a Kozos Onkormanyzati
Hivatal Pénzugyi Ugyintéz6jének atadni.



2. A Kozds Onkormanyzati Hivatal a targyhot koveté 20-ig — julius honap
kivételével — elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat id6szaki pénzforgalmi jelentését.
(PM info)

4. A Kozds Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi tigyintézéje az Aht. 87. § (2) bek.
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat I. félévérél és I-lll. negyedévérdl a vonatkozo
jogszabalyi eldirasoknak megfeleld tartalommal tajékoztatét készit a képviseld-
testlet elé torténd benyujtast megel6z6 2 munkanapon belll, de legkés6bb
szeptember 10-ig, illetve november 15-ig és azt az elnok részére atadja, amit az
elndk benyujt a képvisel6-testiletnek szeptember 15-ig, illetve a koncepcio
készitésekor november 30-ig (Aht. 24. § (1) bek.). A beszamoldk elkészitéséért
felelés: K6zés Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Ggyintézéje

5. A Koézds Onkormanyzati Hivatal | az Aht. 91. § (3) bek. alapjan elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzat zarszamadasat a vonatkozd jogszabalyi elSirasoknak
megfelel6 tartalommal a képvisel6-testulet elé torténd benyujtast megel6z6 2
munkanapon belul, de legkésobb aprilis 25-ig és azt az elnok részére atadja, amit az
elndk benyujt a képviselo-testuletnek aprilis 30-ig. A zarszamadas elkészitéséért
felelés Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Ugyintézéje.

6. A Kozds Onkormanyzati Hivatal Pénzlgyi ligyintézdje elkésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat elemi koltségvetési beszamoldjat, melyet az elndk jévahagy.

7. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Ugyintézdje elkésziti a Nemzetiségi
Onkormanyzat id6kozi kéltségvetési jelentéseit és mérlegjelentéseit is (Avr. 169. §
(2) alapjan aprilis 20., julius 20., oktober 20., januar 20. ), felelés Pénzugyi
Irodavezetb.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését, koltségvetési beszamolojat,
idészaki informacids jelentését és koltségvetési meérlegjelentését az illetékes
Minisztérium altal kotelez6en elrendelt nyomtatvanyok kitoltésével a Kozos
Onkormanyzati Hivatal Pénzlgyi lgyintézéje kildi meg a Kincstar felé felelés a
korjegyzd.

4. A vagyontargyak kezelésének rendje

1. A Kozds Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és
szamviteli nyilvantartasait a rendelkezésre bocsatott adatok alapjan vezeti. A
sziikséges informaciokat és dokumentaciokat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
biztositja, illetéleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolddd és a Kézos Onkormanyzati
Hivatal Pénzugyi Ugyintéz6je szamara atadott bizonylatok szolgaltatjak.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa a Kozds
Onkormanyzati Hivatal Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzata alapjan térténik. A
leltarozas soran felmerllt esetleges tobblet vagy hiany megallapitasa utan a
kivizsgalas és a feleldsség megallapitasa a Nemzetiségi Onkormanyzat hataskorébe
tartozik.



3. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak selejtezése a Kozos
Onkormanyzati Hivatal Selejtezési szabalyzata alapjan torténik.

lll. Zaré rendelkezések
Jelen megallapodast a felek 2013. junius 1-i hatallyal kotik, ezzel egyidejlleg az
Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat kozott az el6zbleg kotott
egyuttmikodési megallapodasok hatalyukat vesztik.

Apatistvanfalva, 2013. majus 22.

Holecz Lajosné Erdei Laszléné
elnok polgarmester

Ellenjegyzem: Dr. Dancsecs Zsolt
jegyz6



Szlovén Nemzetiségi Onkormanyzat
Apatistvanfalva

KOTELEZETTSEGVALLALAS, UTALVANYOZAS, ELLENJEGYZES,
ERVENYESITES, RENDJENEK SZABALYZATA

Hatalyos: 2013. junius 1-t6l



A Szlovén Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodassal — igy kiléndsen a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, a szakmai teljesités igazolasa, az
ervenyesités, utalvanyozas rendjével kapcsolatos bels6 elbirasokat, feltételeket az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan a kdvetkezdk szerint hatarozzuk meg.

l.
ALTALANOS RESZ

I.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Helyi Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi
tevékenységével dsszefliggésben meghatarozza az egyes jog- és hataskordket, a
helyettesités, illetve a hataskorok atruhazasi rendjét, az ehhez rendelt felel6sség
viselését.

Ezen szabalyzat hatalya kiterjed
a Szlovén Nemzetiségi Onkormanyzat Apatistvanfalva, kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabalyaira.

Jelen szabdlyzat elSirasait kell figyelembe venni a Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasa soran minden esetben.

Eurdpai Unids forrasbdl palyazati tamogatas felhasznalasara is jelen szabalyzat

el6irasai alkalmazanddok, amennyiben jogszabaly, egyéb jogi aktus, vagy a
tamogatasi szerz6dés kulon elbirast nem hataroz meg a tamogatott szamara.

Il
A gazdalkodassal 6sszefiigg6 feladatok
I.1. Az operativ gazdalkodasi jogkorok, az egyes jogkoérbket gyakorlok
(kotelezettségvallalé, ellenjegyz6, utalvanyozo, érvényesitdé, szakmai
teljesitésigazolo) feladatai
11.1.1. Kételezettségvallalas
Kotelezettségvallalas a kiadasi elbiranyzatok és az idegen pénzeszkdzként

nyilvantartott Eurépai Unids forrasok terhére vallalt fizetési kotelezettség, igy
kaldndsen



— afoglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésére,

— szerz6dés (megallapodas) megkdtésére,

— koltségvetési tamogatas Dbiztositasara, illetve vallalasrol szdld,
szabalyszerlen megtett jognyilatkozat.

A kozbeszerzésekrél szoldo 2011. évi CVII. térvény alapjan a kdzbeszerzési
eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, tovabba minden
olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatdl fuggd fizetési kotelezettséget
tanusit — kivéve a kezességvallalas és garanciavallalas eseteit, melyekkel
kapcsolatos eljarasrendet jogszabaly hataroz meg — kotelezettségvallalasnak
min&sul.

Ha a kdzbeszerzési eljaras, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kdtelezettséget
keletkeztetd nyilatkozat nem tortént meg, a korabban lekotott eléiranyzat lekotését
a kotelezettségvallalas meghiusulasanak szabalyai szerint fel kell oldani.

A kotelezettségvallalas — a kiilon jogszabalyban meghatarozott kivétellel —
csak pénzugyi ellenjegyzés utan, a pénzugyi teljesités esedékességét
megel6zben, irasban torténhet.

Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas

e a gazdasagi eseményenként 100.000,- Ft-ot el nem érd kifizetések,

e jogszabalyon, joger8s vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato
birésagi, hatésagi dontésen, vagy mas fizetési kotelezettséget megallapitd
kotelezb elbirason alapulé kifizetés,

e tovabba a pénzigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodd kiadasok
estében.

A gazdasagi eseményenként 100.000 forintot el nem éré
kotelezettségvallalasokra vonatkoz6 szabalyok:

A kotelezettségvallalas - gazdasagi eseményenként 100.000 forintot el nem éré:
— szamla,
— egyszerUsitett megrendeld,
— kotelezettségvallalas bejelentd (melléklet szerint)

A nem irasban vallalt kdtelezettségvallalasok nyilvantartasara a DOKK konyvelési
rendszerben a bejové szamlak részletez6 kimutatasa szolgal.

A koételezettségvallalasok nyilvantartasa

A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba
vételérol.

A kotelezettségvallalas nyilvantartast legalabb a kiemelt elGiranyzatok szintjén kell
vezetni.



A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni a vallalni
tervezett kotelezettségbdl adddd valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban
az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekodvetkezése bizonytalan, vagy
kuldn jovébeli nyilat-kozattol figg.

A Kkotelezettségvallaldasok nyilvantartasat a munkakori  leirasaban  erre
felhatalmazott Ugyintéz6 vezeti.

A kotelezettségvallalas nyilvantarté ugyintéz6 hetente két alkalommal — az utalasi
napokat megel6z6 nap — a Nemzetiségi Onkormanyzat &ltal vallaini kivant
kotelezettségek tekintetében a benyujtott dokumentumon irasban jelzi a korjegyz6
felé a fedezet rendelkezésre allast, vagy annak hianyat.

A kotelezettségvallalas nyilvantarté dgyintézé — nyilvantartds adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a Kozés Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi
Irodavezet6 felé, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kerult.

A kotelezettsegvallalasok, azok teljesitéese, igy az egyes elGiranyzatok
alakulasarol a korjegyz6, a Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénzlgyi Ugyintézéje es
Nemzetiségi Onkormanyzatok vezet6i félévente kulon is egyeztetnek.

11.1.2. Utalvanyozas
Utalvanyozas; a kiadasi el6iranyzatok terhére torténé kifizetés elrendelése.

Utalvanyozni kizarélag abban az esetben lehet, ha:
e a kotelezettségvallalas dokumentumai rendelkezésre allnak,
e a Kkotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegyzése az adott gazdasagi
eseményre vonatkozéan dokumentaltan megtortént,
e ateljesités igazolasat, az arra feljogositott személy irasban megtette,
e az érvényesitd a gazdasagi eseményhez kapcsolddo ellendrzést elvégezte,
azt dokumentalta.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi esemeényhez kapcsolodo bizonylat esetében
csak az érvényesitett eredeti bizonylaton, mas esetben kulén irasbeli
rendelkezésen lehet.

A — készpénzes fizetési mod kivételével — kulon irasbeli rendelkezéskeént
elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:
— az ,utalvany” szét,
— a koltségvetési évet,
— a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
bankszamlajanak a szamat,
— afizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,



— a megterhelendd, jévairandd pénzforgalmi szamlaszamat és
megnevezesét,
— a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétel sorszamat
— a keltezést, valamint az utalvanyozo és az ellenjegyz6 alairasat,
— az érvényesités igazolasat.
Nem kell kiilon utalvanyozni:
— a termékértékesitésbdl, szolgaltatasbdl - szamla, egyszerUsitett szamla,
szamlat helyettesit6 okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyo, valamint
— a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapul6 bevétel beszedéseét,
— a fizetési szamla vezetésével kapcsolatban a szamlavezet6 pénzintézet
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

A kulfoldi pénznemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd forint
értékén kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesit6
beérkezését kdvetben haladéktalanul ki kell egésziteni.

11.1.3. Ellenjegyzés

Az ellenjegyzés
A.) a kotelezettségvallalashoz és
B.) az utalvanyozashoz kapcsolodik.

A.) A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek
az ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6zédnie arrél, hogy

— a joévahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott,
a kotelezettségvallalas targyaval 0sszefuggl kiadasi el6iranyzata
rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a megtervezett és
varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

— a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre fog allni,

— a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot,
ill. amennyiben nem a Nemzetiségi Onkormanyzat EInke a kotelezettségvallalo,
akkor az EInokaot.

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat EIntke a tajékoztatas ellenére irasban utasitast
ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az
ellenjegyzését a , kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént”
feljegyzéssel ellatni.



B.)Az utalvanyozas ellenjegyzése a hatalyos jogszabalyok szerint nem
kotelez6, de a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasa soran az
utalvanyozas ellenjegyzését elvégezzik.

Amennyiben az ellenjegyzésre jogosult nem ért egyet az utalvannyal, koteles azt
jelezni az utalvanyozoénak. Az ellenjegyzés nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetben
az utalvanyoz¢ erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az A.) pontban
foglaltakat kell alkalmazni.

11.1.4. A teljesitésigazolas

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellenérizhet6 okmanyok alapjan ellenérizni,
szakmailag igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok 0sszegszerlséget,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas estében
annak teljesitéset.

A bevételekre vonatkozéan nem kell a szakmai teljesitést igazolni.

A teljesités igazolas modja: a szamlara fel kell vezetni a ,Teljesitést igazolom”,
vagy ,Szakmai teljesitést igazolom” szovegrészt, vagy ilyen tartalmu bélyegzével,
ill. datummal és alairassal kell ellatni a dokumentumot, vagy kulon teljesités
igazolas is kidllithatd a szolgaltatas teljesitésérél/aru leszallitasarol, az épitési
munkak teljesitésérél.

Palyazati forrasbdl megvaldsuld kifizetések esetében a palyazati azonositét /
tamogatasi szerz6dés szamat fel kell tintetni a szamlan — vagy mas modon —
(sz6vegesen) hivatkozni kell a palyazatra.

I1.1.5. Ervényesités

A szakmai teljesités igazolas alapjan az érvényesitéonek ellendrizni kell
— az 0sszegszerliséget,
— afedezet meglétét és azt, hogy

— a megel6z6 Ugymenetben az Aht, az Avr., valamint a belsd
szabalyzatokban foglaltakat betartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak.

Az érvényesités nem taghaté meg, ha ezt kdvetbéen az utalvanyozo erre irasban
utasitja. llyen esetben az érvényesitbnek az utalvanyrendeletre fel kell vezetni ,az
eérvényesités utasitasra tortént” szovegreészt.



Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjelolésen kivul — tartalmaznia
kell

— az érvényesitésre utalé megjeldlést,
— az érvényesités datumat és
— az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitést az utalvanyrendeleten kell rogziteni.

11.2. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa
11.2.1. Kételezettségvallalo

Kotelezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az Elnok, vagy az
altala jelen szabalyzatban felhatalmazott, nemzetiségi dnkormanyzati kepvisel6
jogosult a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elbiranyzatai terhére.

Tovabbi felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak
irasban torténhet.

11.2.2. Utalvanyozé

Utalvanyozasra a Nemzetiségi Onkormanyzatnal EInék, vagy az altala jelen
szabalyzatban felhatalmazott, nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult

11.2.3. Pénziigyi ellenjegyz6

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Nemzetiségi Onkormanyzat
munkaszervezeti feladatait ellatoé korjegyz6 jogosult.

Il.2.4. Ervényesité

Ervényesitést csak a legalabb kézépfoku iskolai végzettségii és emellett
péenziigyi-szamviteli  képesitésii  dolgoz6 végezhet. A  Nemzetiségi
Onkormanyzat esetében a munkakori leirdsaban ezen feladattal megbizott
konyvelési feladatokat ellato koltségvetési Ugyintézé jogosult.

Az érvényesités a teljesités szakmai igazolasan alapul.
11.2.5. A teljesitésigazolas

A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyzatnal az EIndk, vagy az altala
jelen szabalyzatban felhatalmazott, nemzetiségi oOnkormanyzati képviseld
jogosult, amennyiben a kotelezettségvallalas dokumentuma kulon nem jeldli meg
a teljesités igazolasara feljogositott személyt.



11.3. Osszeférhetetlenségi szabalyok

Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és a szakmai
teljesités-igazolasra iranyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét kozeli hozzatartozéja (Ptk. 685. §-anak b.) pontja) vagy maga
javara latna el.

Az Avr.-ben foglaltakra tekintettel
- akotelezettségvallalo és ellenjegyzd, tovabba
- az utalvanyozé és az ellenjegyz6
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan azonos szemeély nem lehet!

Az Avr.-ben foglaltak szerint az érvényesité személy nem lehet azonos
— a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult, valamint
- aszakmai teljesitést igazolé személlyel.

1.
A beszamoltatas és ellenérzés szabalyai

A kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra felhatalmazottak a félévente torténd
megbeszéléseken, a pénzugyi ellenjegyz6 a heti gyakorisaggal tartott irodavezetéi
megbeszélésen kotelesek szdban beszamolni ezen tevékenységukrdl, a FEUVE
tapasztalatairol.

Amennyiben rendkivili eseményrél torténik értesités, arrdl kulon jegyzékonyv
felvétele szukséges, melynek elkészitéséért a korjegyzé felelds.

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabalyainak
betartasat, a jogszabalyi-, és jelen szabalyzatban foglalt el6irasok megvalosulasat
a bels6 ellendrzés keretében a belsé ellenér barmikor jogosult vizsgalni, melynek
tapasztalatairdl jelentést készit.

IV.
Zaro rendelkezések
Ez a szabalyzat 2013. junius 1-én napjan Iép hatalyba.

Kdzds Onkormanyzati Hivatal jegyzdjének kell gondoskodni, hogy a
szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintettek megismerjék.



Apatistvanfalva, 2012. majus 22.

Holecz Lajosne Dr. Dancsecs Zsolt
Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke jegyz6



Szlovén Nemzetiségi Onkormanyzat Apatistvanfalva

Kotelezettségvallalas bejelentése / pénziigyi ellenjegyzésre

Kotelezettségvallalas szama:
Kotelezettségvallalas targya:
Szallité/szolgaltatd megnevezése:
Kotelezettségvallalas 0sszege:
Fedezet megjeldlése:

Datum:

Kotelezettségvallalo alairasa:

Pénzugyi Iroda fedezet rendelkezésre allasanak igazolasa
Fedezet / el6iranyzat megjeldlése:

ElGiranyzat még felhasznalhato 0sszege:

Ugyintézd ellenjegyzése:

Datum:

Korjegyz6 ellenjegyzése:
Datum:

Alairas:

1.sz. melléklet
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