Bajot Kozség képviselb-testiilet 22/2007 (IV.19.) sz. Ok. hatarozata
Mogyorésbanya Kozség képviseld-testiilet 65/2007 (IV.19.) sz. Ok. hatarozata

Bajot K6zség onkormanyzata és Mogyorésbanya kozseg ('5nkorményzat§ altal
a helyi Onkormanyzatokroél sz616 1990. évi LXV. 38. §-a (tovabbiakban: OTv.)
alapjan létrehozott egységes szerv, a
Bajot - Mogyorésbanya
Korjegyz6ség ligyrendje

Az ugyrend a Bajot - Mogyordsbanya korjegyz6ség (tovabbiakban: korjegyzéség)
feladat- és hataskoreét, szervezeti tagozodasat, valamint fobb mikodeési szabalyait az
alabbiakban hatarozza meg.
Bajét - Mogyorosbanya Korjegyzbség alapitd okiratat 1999. november 8-an Bajét és
Mogyorosbanya kozségek képviselb-testuletei a 46/1999 (XI. 08) sz. hatarozataval
és a 89/1999 (X1.08.) sz. hatarozataval hagyta jova.
I
A korjegyzdség jogallasa, szervezete
1.
(1) A korjegyz6ség a képviselb-testiletek altal 1étrehozott egységes szerv, mely a
feladatat a polgarmesterek iranyitasaval latja el.
A korjegyzbség sajat koltségvetési elbiranyzata korében onalld koltségvetési szerv.
(2) A (a korjegyz6ség alapitasarol sz6l6 Megallapodas alapjan) korjegyz6ség,
a) megnevezeése, bélyegz6 felirata:
Bajot - Mogyordsbanya Korjegyzség
b) székhelye:
2533. Bajot, Kossuth L. u. 69.
c) Mogyorésbanya kdzségben az alabbi cimen kirendeltséget tart fenn:
2535. Mogyorésbanya Sz6élésor u. 1.
2.
A korjegyz6ség szervezeti tagozodasa - a szukséges munkamegosztas ceéljabol

figyelembe véve a telepulés jellegét, nagysagat, feladatok nagysagrendjét - az
alabbi:



a) a korjegyzbseg
- Ugyintézéi létszam: 7,5 f6

Ezen beldl:
- igazgatasi: 3 f6
- gazdalkodasi 2,516
- adougyi 216
b) Bajot kozség (székhely):
- Ugyintéz6i létszam: 6,5 f6
Ezen belll
- igazgatasi 216
- gazdalkodasi 2,56
- adougyi 216

c) Mogyorésbanya kozség (kirendeltség)

- ugyintéz6i létszam: 16
Ezen belll
- igazgatasi 16

Az addugyi ugyintézdok igazgatasi feladatot is ellatnak.
1.
A korjegyzdség iranyitasa, vezetése
3.
(1) A korjegyzbseéget Iétrenozo telepllések polgarmesterei a korjegyz6ség dolgozoi
iranyaban utasitasi joggal nem rendelkeznek, a dolgozok munkajat a korjegyzé
iranyitja.

(2) A korjegyzd havonta a korjegyzdség dolgozoi részére munkamegbeszélést tart,
meghatarozza a munkavégzés f6 iranyait, egyes fontosabb feladatokat.

4.
A korjegyz6ség dolgozdinak feladatait a korjegyzd altal készitett munkakari leiras
tartalmazza.
M.
A korjegyzdség miikodési rendje
5.
(1) A heti szabadnapon, pihenénapon végzett tulmunkaért, melyet anyakodnyvi

rendezvény miatt anyakonyvvezet6k végeznek, a 8 pont (6) bekezdésében
meghatarozott szabadidé nem jar, részukre a 9. pontban meghatarozott tiszteletdijat



kell kifizetni.
(2) A polgarmesterek és a korjegyzé munkaideje kotetlen.
(3) A munkaidé:
- hétf6tdl - csutdrtokig: 7.30-16.00
- pénteken 7.30-13.30
tart.
(4) Az ugyfélfogadas rendje:

a) korjegyz6seég ugyfélfogadasi ideje Bajot és Mogyorosbanya kozségekben:
(a korjegyz6ség mikodéseérdl szolo megallapodasa szerint):

Hétf6: 12.30 oratol - 15. 00 oraig
Kedd: nincs ugyfélfogadas
Szerda: 8.00 6ratdl - 12.00 6raig
Csutortdk: 12.00-15.00 6raig
Péntek: 8 6ratdl - 12.00 oéraig
b) Bajot kdzségben a polgarmester Ugyfélfogadasi ideje:
Szerda: 8.00 6ratdl - 15.00 oraig
¢) Mogyorésbanya kdzségben a polgarmester tgyfélfogadasa:
Szerda: 8.00 6ratdl - 15.00 oraig
d) Korjegyz6 ugyfélfogadasi ideje (a korjegyz6ség mikodéserdl szolo
megallapodasa szerint):
Bajot kdzségben: szerda 8.00 6ratdl - 12.00 éraig
12.30 6ratdl -15.00 éraig
Mogyordsbanya kdzségben: csitortok 8.00 6ratdl - 12.00 oraig

12.30 é6ratol -15.00 é6raig
(igény szerint rugalmas, altala megszabott rendben)

e) Adougyi eléado Ugyfélfogadas a kirendeltségen:
A hénap minden masodik péntekén 8 ératél - 12.00 6raig
f) az igazgatas/1 el6ado ugyfélfogadasa a kirendeltségen:
Minden masodik hét csutortokon 8.00 oratdl - 15.00 éraig.
(5) A telepulési képvisel6ket, az dnkormanyzatok intézményvezetdit soron Kkivdl,

munkaidében barmikor, ugyfélfogadasi idon kivul is - lehetbleg el6ére egyeztetett
idépontban - fogadni kell.



(6) Az ugyfélfogadast a korjegyz6 akadalyoztatasa esetén megbizottja latja el.

(7) A korjegyzd megbizottja a helyszinen koételes a szlikséges felvilagositast megadni
az ugyfelek szamara az altaluk keért Grlapok, az ugyfelek beadvanyait atvenni, a
helyben intézend6 Ugyeket elintézni.

A korjegyzd

6.

(1) A koriegyzd
a) ellatja a jogszabalyban és az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat
b) gondoskodik a dolgozdk rendszeres tovabbképzésérél

c) rendszeresen tajékoztatast ad a korjegyz6ség mikodeésérdl a polgarmestereknek
Talmunka, kikuldetés
7.

(1) Munkaiddn kivul, illetve a heti szabad - és pihenénapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

A) hazassagkotés
B) névadd Unnepség

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tulmunkan kivll, tilmunkat csak a korjegyzé
irasbeli engedélyével lehet végezni.

(3) A tdlmunka idejét orara kerekitve a koztisztvisel6 vezeti. Nyilvantartasnak
tartalmaznia kell a tulmunka végzésének pontos datumat, idejét, a kdztisztviseld
alairasat, a korjegyz6 alairasat.

(4) A korjegyz6 alairasaval hagyja jova az elvégzett tulmunka idejét.

(5) A nyilvantartasban a korjegyz6 altal ala nem irt tulmunka nem fogadhato el.

(6) Tulmunka végzése esetén a koztiszviselOk jogallasarol szold 1992. évi XXIll.tv.
(tovabbiakban: Ktv.) 40. §-ban meghatarozott szabadsag jar, melyet a korjegyz6

engedélyez.

(7) Kdulszolgalat, ill. kikuldetés teljesitése csak a korjegyz6 elb6zetes engedélye
alapjan torténhet.

(8) A dolgozot kiklldetése soran felmertld koltségek (pl.: utazas, szallas)
elszamolasa utdlag torténik.
Az utiszamlakat csak a korjegyzdi igazolas utan lehet szamfejteni.

8.



A 7. (1) bekezdésben meghatarozott tulmunkaért szabadsag nem jar a kdztisztviseld
részére. E tulmunkaért a koztisztvisel6 alkalmanként. Brutto 3 500 Ft juttatast kap.

Iv.
A korjegyzéség miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok
9.

(1) A munkaltatoi jogokat a korjegyz6ség dolgozéi tekintetében a korjegyz6 az
alabbiak szerint gyakorolja:

A) engedélyezi a dolgozdk évi rendes szabadsaganak kiadasat a
szabadsagolasi utemterv figyelembe vételével,

B) dént a koztisztvisel6 kinevezésérdl,

C) javadalmazasaral,

D) jutalmazasaral,

E) kitintetésérél,

F) fizetés nélklli szabadsag engedélyezésérdl,

G) anyagi és fegyelmi felel6ségre vonasarol.
(2) A korjegyzdség vallalkozoéi tevékenységet nem végez.

V.
A korjegyzdséget érintd szervezési szabalyok
10.

(1) A korjegyzéségnek, az onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatai:

A korjegyz6ség a feladatat tobbek kdzott az dnkormanyzatokrdl széld 1990 évi LXV.
Tv., az allamhaztartas mikodeési rendjérél szolo 217/1998 (XI1.30) korm. Rend., az
allamhaztartasrél 1992. évi XXXVIII. Tv. —ben, stb. meghatarozottak szerint végzi.

A feladatok elvégzése, gazdalkodasi, hatésagi munka kizarélag Bajéton torténik. A
kirendeltségen is elvégzend6 az anyakOnyvezéssel kapcsolatos és a lakossagi
lakcimbejelentésekkel kapcsolatos feladatok.

a) A testuletek, bizottsagok miikddésével kapcsolatos feladatok:

- a testlleti Ulések el6készitése, szervezése
- el6terjesztések elbkészitése



- el6terjesztések torvényességi vizsgalata

- jegyz6konyvek elkészitése, hatarozatok leirasa,

- a hatarozatok nyilvantartasanak vezetése,

- a rendelet-tervezet el6készitése,

- a bizottsagok mikodésével kapcsolatos szervezési és adminisztracios feladatok
ellatasa (jegyz6konyvek elkészitése)

b) A polgarmester, a korjegyz6 hataskorébe tartozé Ugyek elkészitése

c) A testlletek mikodésével kapcsolatos egyéb szervezési, elbkészitési feladatok
végrehajtasa, a hozott dontések végrehajtasanak ellenérzése,

d) képvisel6k munkajanak segitése
(2) Szervezési és hatésagi feladatok:

a) egeészségugyi, szocialis feladatok ellatasa, onkormanyzat hataskorébe tartozé
feladatok ellatasanak el6készitése,

b) kdzoktatasi, kozmuivel6dési feladatok ellatasa, a testulet hataskorébe tartozo ez
iranyu feladatok el6készitése,

c) ifjusagi, gyamugyi feladatok,

d) vallalkozassal, helyi kereskedelmi tevékenység ellatasaval kapcsolatos hatésagi
feladatok,

e) munkanélkuliség, foglalkoztatas elésegitésében valoé kdzremikodés,

f) helyi személyi nyilvantartas (anyakonyv, népesség-nyilvantartas) vezetése,

g) telepulésrendezés, torvényben meghatarozott épitési hatésagi feladatok ellatasa,
h) szabalysértési, hatosagi, birtokvitas ugyek,

i) mez6gazdasagi ugyek,

j) lakossagi bejelentések, panaszok helyszini megtekintése.

(3) Gazdalkodasi és telepulésfejlesztési feladatok:

A) - az onkormanyzatok és intézményei gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa,

- kOltségvetés, zarszamadas tervezet elbkészitése,

- beszamoldk 6sszeallitasa,

- intézmények finanszirozasa, koltségvetési beszamoldjuk Osszeallitasanak
koordinalasa,

- cél- és cimzett tamogatas igénylésének elbkészitése,

- egyeéb gazdalkodasi feladatok,

- folyészamla kezelése,

- pénzkezelés,

- havi informacio szolgaltatas,

- adok (gépjarma, helyi) kivetése, beszedése,

- telepuilésfejlesztés (beruhazas, felujitas)

- beruhazas adminisztracidjanak lebonyolitasa,

- munkaeré és bérgazdalkodas (az dnkormanyzatoknal)

B) A pénzgazdalkodassal 0sszefliggd feladatok:




a) A gazdalkodasi jogkordok szabalyozasa soran, alapvetd rendezé elv a torvényi
szint( szabalyozas.
A gazdalkodassal dsszefliggd feladatok és hataskorok tekintetében:

a polgarmestert - kotelezettségvallalas
(6nkormanyzatok esetén, a helyi onkormanyzati
SZMSZ elbirasa szerint)
- utalvanyozas

a korjegyz6t - érvényesités, ellenjegyzés
a korjegyz6ségi hivatalnal - utalvanyozasi

jog illeti meg.
b) Kotelezettségvallalas:

- az Onkormanyzatot érint6 szolgaltatassal, beszerzéssel, beruhazassal,
felujitassal és karbantartassal kapcsolatos vallalasi szerz6désben a polgarmesterek
vallalhatnak.

- a korjegyz6seg mukodest érint6 irodaszer és egyéb kisértékl targyi eszkoz
beszerzéssel, valamint meglévd gépek javitasaval, tovabba szakkodnyvek, kozlonyodk
megrendelésével kapcsolatos kotelezettséget a korjegyzd vallalhat.

- a korjegyz6ség mikodést érinté egyéb kotelezettségvallalasnal a korjegyzd a
polgarmesterekkel torténd egyeztetése utan vallalhat kotelezettséget.

- a kiklldetési rendelvényen a munkatarsak kikildetésével kapcsolatos
kotelezettséget a korjegyz6 vallalhat.

c) Ervényesités:

- érvényesitési feladatot a korjegyz6seég esetében a megbizott kdltségvetési dolgozo
végezhet.

d) Utalvanyozas

az dnkormanyzatnal az utalvanyozasra a polgarmester, a korjegyz6ség hivatalanal a
korjegyz6 jogosult.

Utalvanyozas el6tt kifizetést teljesiteni lehet.

Az utalvanyozo koteles vizsgalni, hogy a megrendelés, kotelezettségvallalas
szabalyszer( volt e, biztositott-e a fedezett, a kifizetés nem Utkdzik-e jogszabalyba,
illetve a megvalasztott fizetési mod helyes-e.

e) Ellenjegyzés
Az onkormanyzatok esetén ellenjegyzeési jogkort a kifizetés jogcimétdl fuggetlenil a
korjegyz6 gyakorolja. A korjegyz6ség mikodését érintéen az ellenjegyz6 az e

feladattal megbizott gazdalkodasi szakel6ado.

f) A pénzellatassal kapcsolatos feladatok:



Az korjegyz6seég pénzellatasa finanszirozasi terv alapjan torténik.

A vagyonnal kapcsolatos gazdalkodast kulon rendelet, és azok kezelésével
kapcsolatos feladatokat kilén szabalyzat szabalyozza.

A gazdalkodas szabalyszerlisége eérdekében biztositani kell a hazi pénztari
szabalyzat, bizonylati szabalyzat, leltarozasi szabalyzat és a selejtezési szabalyzat
meglétét, annak betartasat.

A FEUVE szabalyzatot az 6nkormanyzatok SZMSZ-nek mellékletei tartalmazzak.

g) A Kkorjegyz6ség koltségvetésének végrehajtasara szolgald szamlaszama:
63100064-12005727

(4) A helyettesités rendje:
A korjegyz6 helyettesitése:
A korjegyz6ség megallapodasanak Il. fejezet 5. pontja alapjan:

,9. A korjegyz6 tartds - legalabb 3 honapos - tavolléte esetén helyettesitésérdl a
telepllések polgarmesterei egyuttesen kotelesek gondoskodni, melyrél képvisel6-
testuleteiket a legkozelebbi tlésukon tajékoztatjak.”

Tartds tavollét esetén a kijeldlés csak irasban térténhet.

A korjegyz6t rovidebb idejli tavolléte esetén, mindkét telepllésen a székhely
telepulés igazgatas/2 munkakorben dolgozo koztisztviselbje helyettesiti. A helyettes
akadalyoztatasa esetén a Mogyordésbanya-i kirendeltségen, a kirendeltségen dolgozé
koztisztviseld, Bajot kozségben a igazgatasi/1 munkakorben dolgozd koztisztviseld
latja el a helyettesitést.

Ugyintézok tavolléte esetén a munkakori leirasokban rogzitett Ggyintézé koteles
helyettesiteni, vagy mindkett6jik akadalyoztatasa esetén a helyettesité személyét a
korjegyz6 jeldli ki. Kulsé helyettesitd csak akkor alkalmazhatd, ha a korjegyz6seég
tavollévd, vagy akadalyoztatott dolgozodja feladatanak ellatasa belsé helyettesitéssel
nem oldhat6é meg.

(5) Iktatas, postazas, irattarozas

a) A korjegyzb6ségben az egységes gépi iktatas Bajoton torténik, az Ugyiratokrol
targymutato készulhet.

Az iktat6 feladata, hogy az Ugyiratot érkezteti, ellatja a kiadas datumaval.

Az ugyirat iktatasaval egyidejileg az el6zményt csatolja, az Ugyirat szamat és
kiadasanak idejét a szamitdgép iktatdoprogramjaba bevezeti.

Valamennyi kuls6é szervt6l érkez6 iratot, ugyfél altal beadott beadvanyt, tovabba a
sajat kezdeményezésre induld Ugyek alapiratat be kell iktatni.

Nem kell beiktatni a hivatalon bellli leveleket, meghivokat, - kiveve a szakmai jellegl
értekezletekre szo6lé6 meghivokat — szamlakat, a tajékoztatd jellegl, csupan
tudomasulvételt igényl6 iratot.

A hivatalbdl kildott kildemények postazasardl az iktatast végzé eléaddé gondoskodik
naponta.

b) A személyre széléan cimzett kildemények kivételével a postai kildemények



bontasat a polgarmester és/vagy a korjegyzd végzi, majd kijeloli az elbadot, akinek
az ugy a feladatkorébe tartozik és haladéktalanul tovabbitja az iktatasnak.

Az Ugyintéz6 a rea szignalt ugyeket tovabb nem szignalhatja, barmilyen
akadalyoztatas esetén a korjegyz6nek Ujabb szignalasra bemutatja az iratot.

c) Elintézett Ggyek irattarozasat, az iktatast végzé eléaddé végzi, a vonatkozé
szabalyok szerint.

Az iktatas, postazas, irattarozas részletes szabalyozasat a Bajot - Mogyordsbanya
Korjegyz8ség Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza.

(6) Bélyegz6 hasznalata

A korjegyz6ség bélyegz6it a polgarmester, a kiadmanyozasi joggal felruhazott
dolgozok, ill a kirendeltségen dolgozd koztisztvisel§ hasznalhatjak, akik felelések
annak jogszerl hasznalataért, gondoskodnak megdrzésérol.

A korjegyz6 altal megbizott dolgoz6é valamennyi hivatali bélyegzérél nyilvantartast
vezet, feltintetve, hogy mely bélyegz6t ki hasznalhatja.

A bélyegz6 elvesztésekor a szikséges intézkedést az koteles megtenni, akinek a
hasznalataban volt.

(7) Kiadmanyozas rendje:

A korjegyz6ségben a kiadmanyozas rendje az alabbiak szerint alakul:
Kiadmanyozasi jog illeti meg a koztisztvisel6ket:

a) korjegyz6ségen beluli intézkedés soran,

b) az Ugy érdemét nem érint6 un. kdzlendé intézkedések (hianypaotlas, idépontkozlés,
stb.) esetén,

c) kulsé szervektél, intézményektdl, képviselbktél, stb. a hozzajuk érkezd,
megkeresések alkalmaval, amennyiben az ugy nem tartozik a képvisel6-testulet,
polgarmester, bizottsag, vagy korjegyzd kizardlagos, a korjegyzd hataskorébe.

d) akit a korjegyz6 a munkakdri leirasaban arra felhatalmaz.

Egyedi allamigazgatasi, hatésagi ugyekben és szabalysértési Ugyekben hozott
hatarozatokat a korjegyz6 kiadmanyoz, akadalyoztatasa esetén kiadmanyozasra az
az el6add jogosult, akinek a munkakdri leirdasa a feladatot tartalmazza.
Onkormanyzati tigyekben a polgarmester a kiadmanyozo.
A képvisel6-testllet altal atruhazott hataskor esetén, az atruhazott hataskor
gyakorldja (polgarmester, bizottsag elndke)a kiadmanyozo.

Az adodugyi elb6addk jogosultak az adoivek, kulonbozé felszdlitasok, letiltasok
alairasara.

Anyakdnyvvezetdk, népesség-nyilvantarték  sajat  hataskortkben eljarva
kiadmanyozasi joggal rendelkeznek.



A korjegyz6ség egészére vonatkozdéan a korjegyzd felugyeli az iratkezelés és
kiadmanyozas rendjét, annak megtartasat és indokolt esetben megteszi a szliikséges
intézkedéseket.

(8) Szabadsagolas rendje:

A korjegyz6seg dolgozoinak szabadsagat a korjegyz6 engedélyezi. Az engedélyezeés
eltérhet a szabadsagolasi tervben meghatarozott idéponttdl.

A korjegyz6 szabadsagat a bajoti polgarmester, a mogyorosbanyai polgarmesterrel
torténé egyeztetés utan engedélyezi.

Rendkivuli esetben az engedélyezett szabadsag visszavonhato, a szabadsagon lév6
dolgozo berendelhetd.

Munkakor atadas-atvétel
11.
(1) Munkaviszony megsziinése, munkakor valtozas esetén a korjegyz6 koteles
gondoskodni a munkakor atadas-atvételérél, annak jegyz6konyvben torténd
rogzitésérol.

(2) A dolgozdé munkaviszonya megsziinését, illetéleg munkavégzési kotelezettség
aldli felmentése napjat megel6z6 napig raszignalt feladatokat koteles elvégezni.

Hivatalos kikuldetés
12.
A belfoldi hivatalos kikuldetést az Ugyintézdk részére a korjegyz6 engedélyezi, a
szabadsagolasi tervtél eltéréen is engedélyezhet6 szabadsag.

A kikuldetést - teljesité dolgozot - tobbletkoltségei fedezésére napidij illeti meg,
amennyiben a kiklldetés idétartama a 6 6rat meghaladja.

A korjegyzdség dolgozdinak jogai és kotelezettségei
13.

A Kkorjegyz8ség koztisztviselbinek alapvetd jogait és kotelezettségeit a Kitv.
tartalmazza.

Valamennyi, a korjegyz6ségnél munkaviszonyban allé dolgoz6 koteles a munkakori
leirasban szerepld feladatat megfeleléen ellatni.

A korjegyz6 megbizhatjak a dolgozét a munkakori leirasban nem szerepldé, am a



korjegyzbség tevékenysegi korébe tartozd egyeb feladattal is.

Az ugyrend megtartasa minden dolgozo kotelezettsége.
A korjegyz6 feladata, hogy azt valamennyi munkaviszonyban allé dolgozéval
megismertesse és alairassa.

A korjegyz6ség koztisztvisel6i minden évben minimum 1 tanfolyamon vagy
tovabbképzésen részt vesznek.

VL.
Vagyonnyilatkozatra kotelezett koztisztvisel6i munkakorok
14.

Bajét Kozség képviselb-testilet 50/2001 (X15) sz. ©6k. hatarozata és a
Mogyorosbanya kozség képviselb-testulet 27/2001 (X.15.) sz. 6k. hatarozata alapjan
az ugyrend 1.sz melléklete tartalmazza a Bajét - Mogyordésbanya kozség
korjegyz6ségben dolgozo vagyonnyilatkozatra kotelezett koztisztvisel6i
munkakoroket.

VII.
Képzettségi potiék
15.

(1) A Kkorjegyzé az ugyrend 2. sz. mellékletében felsorolt munkakorok esetén,
képzettségi potlekot allapithat, meg azon dolgozoknak, akiknek a 2. sz. mellékletben
meghatarozott végzettséguik van.

(2) A képzettségi potlék megadasa a korjegyz6 hataskore.

Toth Zoltan Havrancsik Tibor
polgarmester polgarmester

Orlovitsné Tarnéczy Tunde
korjegyz6



Az ugyrend 1. sz. melléklete

Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré6 munkakorok

munkakorok

1. Korjegyz6

2. Adéugyi ugyintézé

3. lgazgatasi ugyintéz6

4. Gazdalkodasi ugyintéz6

esedékesség

2 évente
2 évente
2 évente
2 évente



Az ugyrend 2. sz. melléklete

Képzettségi potliékra jogositdé munkakorok és végzettségek
Munkakor Végzettség

Pénzlgyi Ugyintéz6 mérlegképes kdnyvelbi végzettség
allamhaztartasi szakon

Addugyi ugyintézo ingatlankozvetito és értékbecsl6
minimum 2 adéjogi akreditalt tanfolyam

Gyamugy ugyintéz6 szocialis asszisztens



