Kozérdeki adatok megismerése iranti igények teljesitésének rendje

kivonat a Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntartd Kézpont MIK 373-20/2012. szamu
A kbzérdekii adatok kbzzétetelenek és a kbzérdekli adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitése rendjének szabalyzatabol”

1. Ilgény benyujtasa

1.1. A Kkozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant szdban,
irasban vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be.

1.2. Az adatigénylésre szolgald - a Szabalyzat 3. sz. mellékletét képezd -
formanyomtatvany a honlaprdl letolthetd, illetve beszerezhet6 a Bacs-Kiskun Megyei
Intézményfenntartd Kézpont Vezetbi Titkarsagan. Az igény teljesitésének azonban
nem lehet akadalya, ha azt nem a formanyomtatvanyon nyujtottak be.

Az igényeket irasban postai uton a Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntarté Kézpont
vezetbjehez cimezve, a 6000 Kecskemét, Deak F. tér 3. cimre, vagy elektronikus
uton a bacsmik@mik.bacskiskun.hu e-mail cimre kell eljuttatni. Az igény
személyesen a Vezet6i Titkarsagon nyujthatdé be a Bacs-Kiskun Megyei
Intézményfenntartd Kozpont székhelyén, a Kecskemét, Deak F. tér 3. szam alatt.

1.3. Az adatigényld szdban elbterjesztett igényét szoban akkor lehet teljesiteni, ha
a) az igényelt adat - a MIK kiadmanyaiban, honlapjan vagy mas moddon
jogszerlen - mar nyilvanossagra kerdlt;
b) az igényelt adat a MIK munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetéségére vonatkozik;
c) az igény a Hivatal feladatkorére, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithet6;

Egyéb esetekben az adatigényl6 szdban elbterjesztett igényét feljegyzésben kell

rogziteni és azt a tovabbiakban az irasban benyujtott igényekre vonatkoz6 szabalyok
szerint kell kezelni.

2. Az igény teljesitésével kapcsolatos feladatok

2.1. A kozérdekli adatok megismerése iranti egyedi igények teljesitésével
kapcsolatos feladatokat a MIK szervezeti egységei latjak el a Vezet6i Titkarsag
koordinacidéja mellett.

A beérkezett igény targyatol fuggéen a MIK vezetbje jeldli ki az adatszolgaltatasra
koteles szervezeti egységet.

A kérelem teljesithetbéségérél az adatszolgaltatasra Kkijelolt szervezeti egység
vezetdjének javaslata alapjan, a Vezetdi Titkarsag vezetbjének tajekoztatasa mellett
a MIK vezet6je dont.

2.2.  Amennyiben az adatigény nem a MIK kezelésében lév6 adat megismerésére
iranyul, a Vezet6i Titkarsag gondoskodik annak az illetékes szervhez torténd
attételérél, egyidejlleg az adatigénylét tajékoztatja az attétel tényérél.

2.3 Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az igénylét az adatszolgaltatasra kijelolt
szervezeti egységnek kell fel hivnia az igény pontositasara, illetve részére segitséget
kell nyujtania igénye pontos megfogalmazasa érdekében.
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3. lgény teljesitésének elutasitasa

3.1. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg
azert, mert a nem magyar anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazza meg.

3.2. Ha a kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében torvény mérlegelést tesz lehetbvé, az igény teljesitése kizardlag abban
az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kézérdek nagyobb
sulyu a kozérdek( adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiz6d6
kozérdeknél.

3.3. Az igény teljesitésének megtagadasarol az igénylét 8 napon belll irasban
vagy — ha elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus levélben kell értesiteni.
Az értesitésnek tartalmaznia kell az igény megtagadasanak indokat, valamint a
jogorvoslati tajékoztatdét, mely szerint az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére
vonatkozé igény elutasitasa esetén annak kozlésétdl szamitott 30 napon belll a
Kecskeméti Varosi Birésaghoz fordulhat vagy bejelentéssel élhet és vizsgalatot
kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnal.

3.4. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl nyilvantartast
kell vezetni. A nyilvantartas vezetésére kijeldlt szervezeti egység a Vezetbi Titkarsag.

A nyilvantartas naprakész vezetése érdekében az igények teljesitésével kapcsolatos
feladatokat ellatd szervezeti egységek vezetbi az elutasitott kérelmekkel kapcsolatos
ugyekrél - az Ggy iktatdszamat, a kérelem targyat és az elutasitas indokat megjeldlve
— feljegyzésben értesitik a Vezetdi Titkarsag vezetdjét.

A nyilvantartas alapjan az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol
a MIK vezet6je minden évben januar 31-€ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hatdsagot. A tajékoztaté hataridére torténd Osszedllitasaért a
Vezetbi Titkarsag vezetdje felelbs.

4. Igény teljesitésének hatarideje, modja

4.1 A kozérdekl adat megismerése iranti igénynek- annak teljesithetésége esetén
— az adatszolgaltatasra kijelOlt szervezeti egyseég vezetbje a lehetd legrovidebb idd
alatt, de legfeljebb 15 napon belul koteles eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik a 15
napos hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. A hatarid6
meghosszabbitasarol a MIK vezetdje dont. Errél az igénylét az igény kézhezvételét
kovetd 8 napon belul tajékoztatni kell.

4.2. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ez aranytalan
nehézség nelkul teljesithet6 — az igényldé altal kivant technikai eszkozzel, illetve
modon  kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban nem lehet eleget tenni.

4.3. Az adatokat tartalmazé dokumentumba vagy dokumentumrészbe a kérelmez6
betekinthet, arrdl jegyzetet készithet, vagy koltségtérités ellenében kérheti annak



masolatat, vagy — amennyiben ez aranytalan koltséggel nem jar — az adat
elektronikus adathordozé utjan térténé rendelkezésre bocsajtasat.

Betekintésre a MIK hivatalos helyiségeiben, munkaidében, az igénylével el6zetesen
egyeztetett idbpontban kerulhet sor.

4. 4. Amennyiben a kérelem korabban mar kozzétett adat megismerésére iranyul,
az igényt a kozzeététel tényeérél és az adat fellelhet6ségeérdl szold tajekoztatas utjan
kell teljesiteni.

4.5. Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal jogszabaly
szerint meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, az igény teljesitése soran a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5. Masolatért fizetendod koltségtérités

5.1. Ha az igényl6 a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum masolatat kéri, a
masolatért az azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig allapithatd meg
koltségtérités. A koltségtéritést az onkoltség szamitasra vonatkozé szabalyok alapjan
kell megallapitani, €s annak 0sszegeérdl az igénylét az igény teljesitését megel6zben
tajéekoztatni kell. A Kkoltségtérités megallapitdsanal a 2. sz. flggelékben
meghatarozott kdltségkalkulaciot kell figyelembe venni. A koltségkalkulaciot évente
feltl kell vizsgalni és szikség esetén mddositani kell.

5.2. Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényl6 masolatot
igényelt, jelentds terjedelml, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igéenyld
altali megfizetését kdvetd 15 napon belul kell teljesiteni.

Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés
terjedelm(, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetéségeir6l az igénylét az igény
kézhezvételét kdvetd 8 napon belul tajékoztatni kell.

5.3 A Kkoltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd
koltségelemekre,azok legmagasabb meértékére, a masolatként igényelt dokumentum
jelentés terjedelmének megallapitdasa soran alkalmazanddé szempontokra a
vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseket kell alkalmazni.

6. Jogorvoslat

Az igényl6

- a kozérdek( adat megismerése iranti igény elutasitasa,

- a teljesités 15 napos, illetve a meghosszabbitott hataridejének eredménytelen
eltelte esetén, illetve

- amasolat készitésért megallapitott kdltségtérités felllvizsgalata érdekében

bejelentéssel élhet és vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és

Informaciészabadsag Hatdésagnal, vagy 30 napon belil a Kecskeméti Varosi

Birésaghoz fordulhat jogorvoslatért.



7. Adatkezelés

Az igényl6 adatigényléshez kapcsoldodd személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az, az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetlenlll szikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a
koltségek medfizetését kovetben az igényl6 személyes adatait — az igényl6laprol
torténd levalasztassal és a levalasztott iratrész megsemmisitésével — haladéktalanul
tordlni kell.



2. sz. fiiggelék

A kozérdeki adatrdl készitett masolatért fizetend6 koéltségtérités mértéke:

A/4-es oldal fénymasolasi koltsége Ft-ban

Fénymasolas, nyomtatas koltség kalkulacio 2012
papir koltség/lap 2 Ft
Rico Tech Kft mdsolé bérlés és lizemeltetés 1 lapra esé
koltsége 5Ft
1 lap fénymasolasi kéltsége 6sszesen 7Ft

szamlazds, konyvelés egyéb személyi juttatas koltsége 2 f6
125000 Ft/f6 atlag dijjal szamolva 3 perc dija 72 Ft

szamlazas, konyvelés egyéb személyi juttatas koltsége 2 6
125000 Ft/f6 atlag dijjal szdamolva 3 perc dijanak jaruléka 19 Ft

rezsi koltség 1 fére jutd havi rezsi koltség atlagosan 93944

Ft*/hé 3 perc rezsi koltsége (93944/173/60*3) 27 Ft
alkalmanként felmeriil6 egyéb koltség 118 Ft

CD-re irds, masolas koltsége Ft-ban

CD-re irds koltsége 2012

Cd ara 300 Ft

szamlazas, konyvelés egyéb személyi juttatas koltsége 2 6
125000 Ft/f6 4tlag dijjal szamolva 3 perc dija 72 Ft

szamlazas, konyvelés egyéb személyi juttatas koltsége 2 6
125000 Ft/f6 atlag dijjal szdmolva 3 perc dijanak jaruléka 19 Ft

rezsi koltség 1 fére jutd havi rezsi koltség atlagosan 93944
Ft*/hé 3 perc rezsi koltsége (93944/173/60*3) 27 Ft

alkalmanként felmeriil6 egyéb koltség 118 Ft




2. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
a kozérdekii adatok megismerésére

Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adattovabbitas igényld altal kért modja:*
(A megfeleld rész alahuzando, illetve a megjelolés szerinti elérhetoség lentebb kitoltendo .)
a) Postan a lenti cimre, ezen beliil:

Papiron vagy elektronikus adathordozon (CD/DVD)

b) E-mailben a lenti cimre
c¢) Faxon a lenti szamra

Nyilatkozat
Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatosan koltség meriil

fel, tgy azt a részemre kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Kelt: 20 év ho nap
igényld
Név:
Cim:
E-mail cim: . @
Fax szam: ( ) -

A szamla kiallitasahoz sziikséges adatok, ha nincs postazasi cim vagy azzal nem egyezik meg:

Név:

Cim:

* Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kdvetden az igényld altal megadott személyes adatok

(a kérelemrdl vald levalasztassal és megsemmisités altal) haladéktalanul torlésre keriilnek.



