I/1.

A közfeladatot ellátó szerv hivatalos neve: 

MNL Bács-Kiskun Megyei Levéltára

Székhelye: 

6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15.

Postai címe:

Székhely: 6001 Kecskemét, Pf. 77.

Bajai részleg: 6500 Baja, Bajcsy-Zsilinszky u. 12-14.

Kiskunfélegyházi részleg: 6100 Kiskunfélegyháza, Kossuth u. 1.

Kiskunhalasi részleg: 6400 Kiskunhalas, Pf. 2.

Telefon- és telefaxszáma:

Székhely: 76/ 495-951; 495-952; 484-452

Kossuth téri Csoport: 76/ 508-950

Kiskunfélegyházi részleg: 76/ 461-152

Kiskunhalasi részleg: 77/ 421-678

Bajai részleg: 79/ 523-900 (307-es mellék)

Elektronikus levélcíme:

leveltar@bacs-kiskun-leveltar.hu

Honlapja:

www.bacs-kiskun-leveltar.hu

Ügyfélszolgálati elérhetőségei:

A székhelyen és valamennyi telephelyen a megadott címen, telefonszámokon és e-mail címen.

I/2.

A közfeladatot ellátó szerv szervezeti felépítése szervezeti egységek megjelölésével:

Az intézményi székhelyhez tartozó csoportok

I.

6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. telephelyen:

1. Titkárság 

2. Szakkönyvtár, Informatika és Kiadványkészítő Csoport

3. Klapka utcai Csoport

II.

6000 Kecskemét, Kossuth tér 1. telephelyen:  I. sz. külső raktár 

III.

6078 Jakabszállás, Felsőjakabszállás 13. telephelyen:  II. sz. külső raktár

IV.

6000 Kecskemét, Kossuth tér. 1. telephelyen:   Kossuth téri Csoport

Részlegek 

Bajai részleg: 6500 Baja, Bajcsy-Zsilinszky u. 12-14.

Kiskunfélegyházi részleg: 6100 Kiskunfélegyháza, Kossuth u. 1.

Kiskunhalasi részleg: 6400 Kiskunhalas, Paprika A. u. 12-14. Pf. 2.

Az egyes szervezeti egységek feladatai:

A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára Klapka utcai és Kossuth téri Csoportja, továbbá  Bajai, Kiskunfélegyházi  és Kiskunhalasi részlegei általános közlevéltárként működő tudományos intézményi egységek, amelyek – jogszabályban meghatározott keretek között - igazgatási feladatokat is ellátnak. A Levéltár alaptevékenységként gondoskodik az illetékességi és gyűjtőkörébe tartozó levéltári anyag védel​méről, gondoskodik az őrizetében levő levéltári anyag használhatóságáról. Ennek érdekében:

Az intézményi székhelyen, mint levéltárközpontban:

a/ nyilvántartja az illetékességi körébe tartozó közfeladatot ellátó szerveket, valamint a tartós állami   tulaj​donú részesedéssel működő gazdasági társaságokat és azok maradandó értékű irattári anyagát;

b/ közreműködik az illetékességi körébe tartozó szervek iratkezelési szabályainak véleményezésében;

c/ ellenőrzi az illetékességi körébe tartozó szervek iratkezelésének rendjét és iratselejtezését;

d/ közreműködik a magántulajdonban levő, kiemelkedő maradandó értékű anyag védetté nyilvánításában és azt rendszeresen ellenőrzi;

e/ gondoskodik az őrizetében lévő károsodott levéltári anyag fertőtlenítéséről, restaurálásáról és konzerválá​sáról;
f/ biztonsági másolatokat készíttet az őrizetében levő levéltári anyagról;
g/ gondoskodik az illetékességi területére vonatkozó forrásegyüttesek kiegészítéséről.

h/ az őrizetében levő levéltári anyag kiállításával, másolatokkal és információkkal támogatja a közművelő​dést;
i/ szakkönyvtárat tart fenn;
j/ a levéltári anyag oktatási, illetőleg közművelődési célú felhasználását, valamint a levéltári tevékenység megismertetését kiadványokkal és egyéb módon elősegíti;

k/ a levéltár honlapján elektronikus információs szolgáltatást nyújt;

l/ adatbázis/oka/t épít;

m/ nemzetközi kapcsolatokat tart fenn, bel-és külföldi kiadványcserét folytat.

n/ egyéb, jogszabály alapján hatáskörébe utalt feladatokat is végez.

o/ évente megjelentetett saját tudományos szakirodalmi kiadványait közművelődés és közoktatás céljából korlátozott példányszámban értékesíti.

A Levéltár valamennyi csoportja és részlege:

a/ átveszi az illetékességi körébe tartozó maradandó értékű irattári anyagot és gyűjti (vásárolja, ajándékként vagy letétként elfogadja) a gyűjtőkörébe tartozó maradandó értékű magániratot;

b/ gondoskodik az őrizetében levő levéltári anyag nyilvántartásáról, biztonságos őrzéséről, szakszerű kezelé​séről és tárolásáról, valamint a mágneses adathordozón rögzített levéltári anyag rendszeres felújításáról;

c/ a levéltári anyagot rendszerezi, rendezi, selejtezi és segédletekkel látja el, amelyeket a felhasználó rendel​kezésére bocsát;

d/ biztosítja az őrizetében levő levéltári anyag kutatásának feltételeit kutatótermek  fenntartásával, valamint a levéltári anyag kölcsönözésével és publikálásával;

e/ adatszolgáltatást nyújt és ügyviteli, kutatási, kiállítási, működési célú iratkölcsönzést végez az arra illetékes szervek részére;

f/ állampolgári jog alapján szolgáltatásaival rendelkezésére áll minden érdeklődőnek, tájékoztatást nyújt az őrizetében levő levéltári anyagról;

g/ hiteles és egyszerű másolatot és tartalmi kivonatot ad ki az őrizetében levő levéltári anyagról;

h/ levéltári és történettudományi kutatásokat végez a levéltári munka fejlesztése és a levéltári anyag felhasz​nálásának elősegítése céljából, közzéteszi a kutatás eredményeit, illetve a tudományos munkamegosztás ke​retében részt vállal az általa őrzött iratanyag publikálásában;

i/ esetenként az alaptevékenység ellátása érdekében elvégzi az ügyfelek rendelkezésére bocsátott iratok, ok​mányok, az ügyfél kérésére történő fénymásolását.

I/3.

A közfeladatot ellátó szerv vezetőinek és az egyes szervezeti egységek vezetőinek neve, beosztása:

dr. Gyenesei József
 
levéltár-igazgató

Szabó Bence
 

levéltár-igazgatóhelyettes, a Bajai részleg részlegvezetője

Cseri Gábor
részlegvezető -
Kiskunhalasi részleg

Kőfalviné Ónodi Márta
részlegvezető -
Kiskunfélegyházi részleg

Péterné Fehér Mária
csoportvezető -
Kossuth téri Csoport

Elérhetősége (telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcím):

dr. Gyenesei József

76/ 495-951
e-mail: gyenesei.jozsef@bacs-kiskun-leveltar.hu

Szabó Bence


76/ 495-951
e-mail:  szabo.bence@bacs-kiskun-leveltar.hu

Cseri Gábor


30/63-00-499
e-mail:  -

Kőfalviné Ónodi Márta
76/ 560-428
e-mail:  onodi.marta@bacs-kiskun-leveltar.hu

Péterné Fehér Mária

76/ 508-950
e-mail:  peterne.maria@bacs-kiskun-leveltar.hu

A 327/2008. (XII.30.) sz. Kormányrendelet 67. § alapján:

A költségvetési szerv vezetőjének neve: dr. Gyenesei József

Kinevezésének időpontja: 2008. március 1.

Kinevezésének időtartama: 2008. március 1. – 2013. március 1.

I/4.

A szervezeten belül illetékes ügyfélkapcsolati vezető neve:

Klapka utcai Csoport, Bajai részleg:

Szabó Bence igazgatóhelyettes

Kossuth téri Csoport:



Péterné Fehér Mária csoportvezető

Kiskunfélegyházi részleg:


Kőfalviné Ónodi Márta részlegvezető

Kiskunhalasi részleg:



Cseri Gábor részlegvezető

Ügyfélfogadási rend:

Kutatószolgálat fogadási rendje:

6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15.

keddtől csütörtökig: 730-1545
péntek: 730-1245
hétfő kutatószolgálati szünnap

6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.

keddtől csütörtökig: 730-1200 és 1230-1600
péntek: 730-1330
hétfő kutatószolgálati szünnap

Baja

keddtől csütörtökig: 745-1600
péntek: 745-1300
hétfő kutatószolgálati szünnap

6100 Kiskunfélegyháza, Kossuth u. 1.

keddtől csütörtökig: 730-1200 és 1230-1600
péntek: 730-1330
hétfő kutatószolgálati szünnap

6400 Kiskunhalas, Paprika A. u. 12-14.

kedd: 730-1200 és 1230-1600
Ügyfélszolgálat fogadási rendje:

A levéltár ügyfélszolgálata: keddtől péntekig 8 és 12 óra között fogadja ügyfeleit.

I/10.

A közfeladatot ellátó szerv felettes, illetve felügyeleti szervének, ennek hiányában a közfeladatot ellátó szerv felett törvényességi ellenőrzést gyakorló szerv I/1. pontban meghatározott adatai:

A Levéltár alapítója és fenntartója a Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat. Felügyeleti szerve a Bács-Kiskun Me​gyei Közgyűlés. A Bács-Kiskun Megyei Közgyűlés közvetlen felügyelete és irányítása alatt működik.

A Levéltár Szervezeti és Működési Szabályzatát az igazgató előterjesztésére a Bács-Kiskun Megyei Közgyűlés Kulturális és Sport Bizottsága hagyja jóvá.

A Levéltár munkatervét az igazgató a Bács-Kiskun Megyei Közgyűlés Hivatala Humánpolitikai Főosztályá​hoz terjeszti fel, melyet jóváhagyás után Nemzeti Erőforrás  Minisztérium Levéltári Osztályához és a levéltári vezető szakfelügye​lőhöz továbbít.

A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára kijelölt szakfelügyelője:

Dr. Kovács Melinda - főlevéltáros

3300 Eger, Mátyás Király út 62.

3301 Eger, Pf. 228.

Tel.: 36/ 320-144 (15)

E-mail: kmelinda@hevesarchiv.hu

A Levéltár részben önálló költségvetési szerv. Pénzügyi, gazdasági feladatait a Bács-Kiskun Megyei Önkor​mányzat Gazdasági Ellátó Szervezete (GESZ) látja el. A Levéltár költségvetését a Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Közgyűlése hagyja jóvá.
Székhely:
6000 Kecskemét, Deák Ferenc tér 3.

Telefon:
76/ 513-800

Email:

bkmelnok@bacskiskun.hu
Honlap:
www.bacskiskun.hu
II/1.

A közfeladatot ellátó szerv feladatát, hatáskörét és alaptevékenységét meghatározó, a szervre vonatkozó alapvető jogszabályok, állami irányítás egyéb jogi eszközei:

Állami alapfeladatait az 1995. évi LXVI. sz., a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló törvény és a 10/2002. (IV. 13.) NKÖM rendelet (a közlevéltárak és a nyilvános magánlevéltárak tevékenységével összefüggő szakmai követelményekről) szerint, az alapító okiratban meghatározott módon végzi.

A Levéltár feladatellátása során kiemelten figyelemmel követi a 1992. évi, a személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló LXIII. törvényt, valamint a  közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól hozott 2004. évi CXL. törvényt.
A Levéltár gazdasági feladatait meghatározó jogszabályok:

· az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 

· az államháztartás működési rendjéről szóló, időközben többször módosított 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet

· a számvitelről szóló, időközben módosított 2000. évi C. törvény

· az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségeinek sajátosságairól szóló 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet
· a Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat mindenkor hatályos költségvetési rendelete
A szervezeti és működési szabályzat vagy ügyrend hatályos és teljes szövege:

Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltárának 
Szervezeti és Működési Szabályzata
Kecskemét, 2011

I. Általános rendelkezések

A/ Intézményi jelleg

A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára (a továbbiakban: levéltár) általános közlevéltárként működő tudományos intézmény, amely – jogszabályban meghatározott keretek között - igazgatási feladatokat is ellát.

A levéltár 1950-ben, jogszabály alapján alakult. A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Közgyűlése 151/1991. (XII.11) Kgy. határozattal rendelkezett  a levéltár megalapításáról. A legutóbb módosított alapító okiratát 2010. 12. 17-én hagyta jóvá a 249/2010. (XII. 17.) Kgy. sz. alatt a Bács-Kiskun Megyei Közgyűlés.

Alaptevékenységét meghatározó jogszabályok:

· az 1995. évi LXVI. sz. törvény és a 10/2002. (IV. 13.) NKÖM rendelet szerint, a 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet előírásainak figyelembevételével, az alapító okiratban meghatározott módon végzi. 

Vállalkozási tevékenységet nem folytat.

Az intézményi feladat forrásai: a) Intézményi finanszírozás b) Saját bevétel c) Átvett pénzeszközök

Gazdasági feladatait meghatározó jogszabályok

· az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 

· az államháztartás működési rendjéről szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet

· a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény

· az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségeinek sajátosságairól szóló 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

· a Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat mindenkor hatályos költségvetési rendelete

B/ A levéltár elhelyezése

1/ Székhely:
6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. Levélcím: 6001 Kecskemét, Pf. 77.

2/ Telephely:
6000 Kecskemét, Kossuth tér. 1.



6100 Kiskunfélegyháza, Kossuth u. 1.


6400 Kiskunhalas, Paprika A. u. 12-14. Pf. 2.

6500 Baja, Bajcsy-Zsilinszky u. 12-14.

C/ A levéltár irányítása és fenntartása

A levéltár alapítója és fenntartója a Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat. Irányító szerve a Bács-Kiskun Me​gyei Közgyűlés (6000 Kecskemét Deák F. tér 3.).

D/ A levéltár jogállása

Jogi személy.

E/ A Szervezeti és Működési Szabályzat hatálya:

Személyi hatálya: a BKMÖ Levéltára valamennyi dolgozójára kiterjed.

Tárgyi hatálya: a BKMÖ Levéltára valamennyi vagyontárgyára kiterjed.

F/ A levéltár gazdálkodása

Önállóan működő költségvetési szerv. Pénzügyi-gazdasági feladatait – az irányító szerv által jóváhagyott munkamegosztási megállapodás alapján - a Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Gazdasági Ellátó Szervezete látja (a továbbiakban: GESZ) el.
G/ – A levéltár költségvetési törzsszáma:
540 436


– A levéltár költségvetési bankszámlája:11732002-15540430
OTP Bank Rt






Dél-alföldi Régió Kecskemét


– A levéltár adószáma:
15540430-1-03
H/ A levéltár szakágazati jelszáma: 910100

TEÁOR besorolása: 9101

I/ A levéltár szakfeladat száma

1. Alaptevékenységi körben:

910131 levéltári állomány gyarapítása, kezelése, védelme 

910132 levéltári szolgáltatás, tudományos, publikációs és információközvetítő tevékenység
Feladatmutató: tárolt iratfolyóméter

J/ Illetékességi és gyűjtőkör

A levéltár illetékes átvenni:

1/ a fenntartó Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat illetékességi területén működött és működő megyei önkor​mányzatok és tanácsok, megyei szintű államigazgatási, bírósági és ügyészségi szervek: megyei szintű gazdasági szervek; megyei szintű intézetek és intézmények, valamint megyei szintű egyesületek és testületek maradandó értékű anyagát;

2/ Bács-Kiskun megye területén működő, vagy működött települési önkormányzatok, városi, járási és községi tanácsok, illetve az önkormányzatok illetékességi területéhez tartozó, valamint az ezek irányítása és felügyelete alatt működő szervek maradandó értékű anyagát;

3/ továbbá az előző pontok alatt felsorolt szervek irányítása és felügyelete alatt működő egyéb szervek és jogi személyek maradandó értékű anyagát;

4/ a levéltár illetékességi köre kiterjed a több közigazgatási területen tevékenységet folytató olyan szervek ira​tainak átvételére, amelyek központja Bács-Kiskun megyében van. Amennyiben az ilyen típusú szervek köz​pontja más megyében van, a levéltár illetékes a megyében működő, önálló szervezeti egységet alkotó részek maradandó értékű iratainak átvételére, iratkezelésük ellenőrzésére.

A levéltár gyűjti:

5/ az illetékességi területén élt vagy ott jelentős szerepet játszott, illetőleg más, a területtel kapcsolatos jelentős személyek, családok maradandó értékű anyagát,

6/ az illetékességi területen keletkezett, vagy arra vonatkozó egyes maradandó értékű – de nem feltétlenül irattári eredetű – iratokat, kép-, mikrofilm-, és hangfelvételeket,

7/ a levéltár – külön jogszabály(ok) rendelkezése szerint – őrzi és kezeli a Bács-Kiskun megye területéről 1980-ig átadott állami anyakönyvek másodpéldányait,

A levéltár illetékességi-, illetőleg gyűjtőkörébe bevont vagy abból kivett, valamint kivonásra kerülő szervek​ről külön miniszteri jogszabály(ok) intézkedik(nek).

K/ A levéltár feladatköre

1/ A levéltár alaptevékenységként gondoskodik az illetékességi és gyűjtőkörébe tartozó levéltári anyag védel​méről, gondoskodik az őrizetében levő levéltári anyag használhatóságáról. Ennek érdekében:

a/ nyilvántartja az illetékességi körébe tartozó közfeladatot ellátó szerveket, valamint a tartós állami tulaj​donú részesedéssel működő gazdasági társaságokat és azok maradandó értékű irattári anyagát;

b/ közreműködik az illetékességi körébe tartozó szervek iratkezelési szabályainak véleményezésében;

c/ ellenőrzi az illetékességi körébe tartozó szervek iratkezelésének rendjét és iratselejtezését;

d/ átveszi az illetékességi körébe tartozó maradandó értékű irattári anyagot és gyűjti (vásárolja, ajándékként vagy letétként elfogadja) a gyűjtőkörébe tartozó maradandó értékű magániratot;

e/ közreműködik a magántulajdonban levő, kiemelkedő maradandó értékű anyag védetté nyilvánításában és azt rendszeresen ellenőrzi;

f/ gondoskodik az őrizetében levő levéltári anyag nyilvántartásáról, biztonságos őrzéséről, szakszerű kezelé​séről és tárolásáról, valamint a mágneses adathordozón rögzített levéltári anyag rendszeres felújításáról;

g/ gondoskodik az őrizetében lévő károsodott levéltári anyag fertőtlenítéséről, restaurálásáról és konzerválá​sáról;

h/ biztonsági másolatokat készíttet az őrizetében levő levéltári anyagról;

i/ gondoskodik az illetékességi területére vonatkozó forrásegyüttesek kiegészítéséről.

j/ a levéltári anyagot rendszerezi, rendezi, selejtezi, és segédletekkel látja el, amelyeket a felhasználók rendel​kezésére bocsát;

k/ az őrizetében levő levéltári anyag kutatásának feltételeit kutatótermek fenntartásával, valamint a levéltári anyag kölcsönözésével és publikálásával biztosítja;

l/ adatszolgáltatást nyújt és ügyviteli, kutatási, kiállítási, működési célú iratkölcsönzést végez az arra illetékes szervek részére;

m/ állampolgári jog alapján szolgáltatásaival rendelkezésére áll minden érdeklődőnek, tájékoztatást nyújt az őrizetében levő levéltári anyagról;

n/ az őrizetében levő levéltári anyag kiállításával, másolatokkal és információkkal támogatja a közművelő​dést;

o/ hiteles és egyszerű másolatot, valamint tartalmi kivonatot ad ki az őrizetében levő levéltári anyagról;

p/ szakkönyvtárat tart fenn;

q/ a levéltári anyag oktatási, illetőleg közművelődési célú felhasználását, valamint a levéltári tevékenység megismertetését kiadványokkal és egyéb módon segíti elő;

r/ a levéltár honlapján elektronikus információs szolgáltatást nyújt;

s/ adatbázis(oka)t épít;

t/ levéltári és történettudományi kutatásokat végez a levéltári munka fejlesztése és a levéltári anyag felhasz​nálásának elősegítése céljából, közzéteszi a kutatás eredményeit, illetve a tudományos munkamegosztás ke​retében részt vállal az általa őrzött iratanyag publikálásában;

u/ nemzetközi kapcsolatokat tart fenn, bel- és külföldi kiadványcserét folytat,

v/ egyéb, jogszabály alapján hatáskörébe utalt feladatokat is végez.

II. A levéltár szervezete
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Az egyes csoportok és részlegek esetében mellérendeltségről van szó.

Létesítendő munkakörökre a levéltáraknak nincs szakmai jogszabályban előírt normatíva. A levéltári szakmai szervezetek szerint 500 iratfolyóméterenként 1 fő kezelő, 700 iratfolyóméterenként 1 fő levéltáros szükséges.

Megjegyzés: 
engedélyezett létszám: 
25 fő



ebből szakmai: 
22 fő



ügyviteli: 
1 fő



kisegítő:  
2 fő

A/ A levéltár vezetése

1/ Igazgató (székhelye: Kecskemét, Klapka utca 13-15.)

a/ A levéltár vezetője az igazgató, aki az intézmény működéséért egy személyben felelős.

b/ Az igazgató feladatai, hatásköre:

(1). vezeti, szervezi és ellenőrzi az intézményben folyó munkát

(2). gondoskodik az általa vezetett intézményre vonatkozó ágazati, valamint egyéb, a gazdálkodással, műkö​déssel kapcsolatos jogszabályok végrehajtásáról

(3). biztosítja az intézmény szakmai, gazdasági tevékenységére, működésére vonatkozó testületi döntések végrehajtását

(4). elkészíti az intézmény fejlesztésére vonatkozó koncepciókat, a jogszabályok és a fenntartó által előírt ter​veket, szakmai programokat

(5). költségvetési tervet készít, azt a fenntartó elé jóváhagyásra előterjeszti, szervezi a jóváhagyott költség​vetés végrehajtását, gazdálkodik a rendelkezésre álló előirányzatokkal

(6). az intézmény bevételi előirányzatának teljesítése érdekében követelést ír elő

(7). a rendelkezésre álló anyagi források figyelembevételével kialakítja az intézmény személyi és tárgyi fel​tételeit

(8). gondoskodik az intézmény szakmai és egyéb tevékenységéről szóló beszámolók, tájékoztatók és az adat​szolgáltatási kötelezettség határidőre történő elkészítéséről 

(9). a vonatkozó jogszabályok, a pályázati kiírások figyelembevételével, valamint a fenntartó által meghatá​rozott, szabályozott módon pályázatokat készít és biztosítja az abban foglaltak végrehajtását

(10). elkészíti az intézmény szervezeti és működési szabályzatát, valamint egyéb szabályzatait, azt jóváha​gyásra a fenntartó elé terjeszti, és gondoskodik az abban foglaltaknak megfelelő működésről

(11). gyakorolja a munkáltatói jogokat az intézmény dolgozói felett

(12). meghatározza az intézmény tűzvédelmi, munkavédelmi feladatait, irányítja és ellenőrzi végrehajtásu​kat

(13). meghatározza az intézmény szervezetét, a munkavégzés rendjét

(14). képviseli az általa vezetett intézményt

(15). együttműködik az intézményben dolgozók szakmai és érdekképviseleti szervezeteivel

(16). kapcsolatot tart a fenntartóval, az intézmény szolgáltatásait igénybe vevőkkel, a társintézményekkel, az ágazati irányító szervekkel, a szakmai szervezetekkel

(17). a vonatkozó jogszabályoknak megfelelően tájékoztatást ad az intézmény tevékenységéről a médiá​nak, az állampolgároknak

(18). Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvényben meghatározottak szerint köteles vagyonnyilatkozatot tenni

(19). az államháztartásról szóló törvény 121/E. §-ban előírt továbbképzésen részt venni

(20). kockázati tényezők figyelembevételével kockázatelemzést végezni, és kockázatkezelési rendszert működtetni, az Ámr 156 § (1) bekezdése szerinti kontroll környezetet kialakítani
c/ Az igazgató felelős 

(1). az intézmény tevékenységét érintő jogszabályoknak, szabályzatoknak megfelelő működésért, a fenn​tartó döntéseinek végrehajtásáért

(2). a költségvetés jóváhagyott előirányzatoknak megfelelő végrehajtásáért, az intézmény számviteli politikájáért

(3). a feladatai ellátásához a költségvetési szerv vagyonkezelésébe, használatába adott vagyon rendeltetésszerű igénybevételéért, a vagyonnal kapcsolatosan a jogok rendeltetésszerű gyakorlásáért,

(4). az alapító okiratban előírt tevékenységek jogszabályban, költségvetésben, (az azok részét képező), valamint feladat ellátási megállapodásban foglaltaknak, illetve az irányító szerv által közvetlenül meghatározott követelményeknek és feltételeknek megfelelő ellátásáért

(5). a költségvetési szerv működésében és gazdálkodásában a gazdaságosság, hatékonyság és az eredményesség követelményeinek érvényesítéséért

(6). a költségvetési szerv belső kontrollrendszerének és az annak részét képező belső ellenőrzés megszervezéséért és hatékony működtetéséért,

(7). a tervezési, beszámolási, valamint a közérdekű és közérdekből nyilvános adatok szolgáltatására vonatkozó kötelezettség teljesítéséért, annak teljességéért és hitelességéért,

(8). a gazdálkodási lehetőségek és a kötelezettségvállalások összhangjáért

(9). a szakmai és pénzügyi monitoring rendszer folyamatos működtetéséért,

(10). az intézmény számviteli rendjéért

(11). a belső ellenőrzés megszervezéséért és működéséért

(12). a számlarend összeállításáért, folyamatos karbantartásáért, a naprakész könyvvezetés helyességéért.
d/ Az igazgató egyes ügykörökben döntési és kiadmányozási jogát átruházhatja. (Az átruházott hatáskörök gyakorlásáról beszámoltatja helyettesét.)

e/ Az igazgatót távolléte vagy akadályoztatása esetén az igazgatóhelyettes helyettesíti.

f/ Az igazgató felett a munkáltatói jogokat a megyei közgyűlés elnöke által gyakorolt egyéb munkáltatói jogok kivételével a megyei közgyűlés gyakorolja, kinevezési okmányát a közgyűlés elnöke képviseleti jogából eredően írja alá.

2/ Igazgatóhelyettes

a/ Feladatai, hatásköre:

(1.) teljes jogkörrel helyettesíti az igazgatót, annak távollétében vagy akadályoztatása esetén. Helyettesi jogkörben tett intézkedéseiről az igazgatót utólag tájékoztatja;

(2.) kiadmányozási joga van az iratkezelési szabályzat (20. sz. függelék) mellékletét képező kiadmányozási rend alapján

(3.) ellátja a szakmai munka szervezését, ellenőrzését;

(4.) engedélyezi a dolgozók szabadságát

(5.) bér- és munkaügyekben javaslatot tesz az igazgatónak;

(6.) gyakorlati szakmai munkát jóváhagyott egyéni munkaterv szerint végez;

(7.) az igazgató szervezeti egység vezetésével is megbízhatja.

b/ Felelős:

(1.) Az intézményi munkatervben rögzített szakmai munkák végrehajtásáért

(2.) A szakmai jogszabályokban rögzített előírások alkalmazásáért

c/ Az igazgatóhelyettest a megyei közgyűlés egyetértésével az igazgató nevezi ki.

d/ Távollétében vagy akadályoztatása esetén helyettesítéséről az igazgató gondoskodik.

3/ Részleg illetve Csoportvezető

a/ Feladatai, hatásköre:

(1). irányítja és ellenőrzi a vezetése alatt álló szervezeti egység feladatkörébe tartozó feladatok ellátását, egy személyben felelős a szervezeti egység tevékenységéért, munkájáról köteles beszámolni a fel​ügyeletet gyakorló intézményi vezetőnek; kiadmányozási joga van a kiadmányozási rend alapján (4. sz. melléklet 4.4.3. pontja)

(2). engedélyezi a dolgozók szabadságát

(3). a szervezeti egység dolgozóit érintő alkalmazási, bér- és munkaügyekben – a felügyeletet gyakorló igazgatóhelyettessel egyetértésben – javaslatot tesz az igazgatónak;

(4). gyakorlati szakmai munkát jóváhagyott egyéni munkaterv szerint végez.

b/ Felelős:

(1.) Az irányítása alatt dolgozók munkatervének végrehajtásáért

(2.) Az irányítása alá tartozó szervezeti egységben a szakmai jogszabályokban rögzített előírások alkalmazásáért

c/ Távollétében vagy akadályoztatása esetén a szervezeti egység dolgozója megbízás szerint, ilyen megbízás hiányában a legmagasabb besorolásúak közül az igazgató által e feladatokra kijelölt dolgozó helyettesíti.

4/ Belső ellenőrzés

Az intézmény működésének fejlesztése és eredményességének növelése érdekében szükséges belső ellenőrzést a Bács-Kiskun Megyei Közgyűlés Hivatalának Ellenőrzési Osztálya végzi külön szabályzatban foglaltak szerint.
B/ Szervezeti egységek

1/ Levéltári központ

1.1. Titkárság 

a/ Az igazgató közvetlen felügyelete alatt működő szervezeti egység.

b/ Működési rendjét tagjai részére kiadott munkaköri leírások tartalmazzák.

c/ Feladatai:

(1). az intézmény titkársági feladatainak, adminisztrációs munkájának végzése, illetve az irattár folyama​tos gondozása;

(2). költségvetési, felújítási és beruházási pénzügyek koordinálása a GESZ-szel;

(3). költségvetésen kívüli pénzeszközök kezelése;

(4). a levéltár vagyonával kapcsolatos számviteli feladatok ellátása;

(5). a bér- és munkaügyek, a személyi jövedelemadó, a társadalombiztosítási ügyek koordinálása a GESZ-szel;

(6). alapbizonylatok biztosítása a GESZ-nek;

(7). az ellátmány kezelése;

(8). a munkavédelemmel kapcsolatos feladatok ellátása (lásd: munkavédelmi szabályzat);

(9). a tűzvédelemmel kapcsolatos feladatok ellátása (lásd: tűzvédelmi szabályzat);

(10). a levéltár anyagraktárainak, kiadványraktárainak és vagyonleltárainak kezelése;

(11). a GESZ-en keresztül az intézményi feladatok ellátásához szükséges anyagok, eszközök és berendezé​sek beszerzése és folyamatos biztosítása a szervezeti egységek számára;

(12). a levéltár kiadványainak terjesztésével kapcsolatos ügyek intézése;

(13). gondnoki feladatok ellátása.

Igazgatási főelőadó

a/ Feladatai, hatásköre:

(1). a titkárságon belül végzi munkáját. Tevékenységének irányítására és ellenőrzésére az igazgató jogo​sult. 

(2). a GESZ-szel koordinálja a levéltár költségvetésével, gazdálkodásával, vagyonkezelésével, bér- és munkaügyi teendőivel és az e területeket érintő adatszolgáltatással kapcsolatos tevékenységet;

(3). az intézmény által végzett pénzügyi, gazdasági, munkaügyi feladatok ellátása;

(4). az ellátmány kezelése

(5). a beérkező számlák jogosságának ellenőrzése (egyeztetés, pl. víz-, gáz-, villanyóraállás, szolgáltatásokkal kapcsolatban a munka elvégzésének igazolása)

(6). A készpénzes kimenő számlák ellenőrzése, pénzügyi teljesítésük összesítése, a készpénz bank​számlára történő továbbítása

(7). A tudományos kiadványok (készletek) raktárának kezelése, analitikus nyilvántartások végzése, a készletek és kis értékű tárgyi eszközök leltárának elkészítése

(8). Szabadságok, kutatónapok nyilvántartásának vezetése, létszámjelentés, munkaüggyel kapcsolatosan az újonnan belépő, valamint a régi dolgozók tájékoztatása, pl. besorolás, nyilatkozatok kitöltésénél, családi kedvezmény, alkalmazotti kedvezmény, SZJA-hoz kapcsolódó jövedelem-igazolás, adóbevallás elkészítésénél segítségnyújtás)

(9). a levéltár vagyonát képező ingó és ingatlanok megóvásával és működésével kapcsolatos feladatokat koordinálja, gondnoki feladatokat lát el, és szervezi azokat;

(10). az intézmény vagyonának biztonságával kapcsolatosan az esetleges hiányos​ságokra felhívja a figyelmet, az anomáliák felszámolására javaslatot tesz.

b/ Felelős:

(1.) az intézmény vagyonának biztonságával kapcsolatos intézkedések betartásáért

(2.) az ellátmány kezelésével kapcsolatosan teljes anyagi felelősséggel tartozik

c/ Távollétében vagy akadályoztatása esetén a Klapka utcai csoport kijelölt tagja megbízás szerint helyettesíti.

1.2. Szakkönyvtár, informatika és kiadványkészítés

a/ Szakkönyvtári feladatok: a szakkönyvtár kezelésével, gyarapításával, használatával kapcsolatos feladatok

b/ Informatikai feladatok: a levéltár informatikai rendszerének kiépítése, annak felügyelete a központban, a csoportoknál illetve a részlegeknél; szakmai programok tesztelése, alkalmazásának koordinálása; a számítógéppark gondozása.

c/ Kiadványszerkesztői feladatok: az intézmény kiadványainak számítógépes nyomdai előkészítése.

A fenti feladatokat végző dolgozók az igazgatóhelyettesnek alárendelve, az éves munkatervben meghatározottak szerint végzik munkájukat.

1.3. Klapka utcai csoport

a/ Kezeli és gyűjti a megyében lévő községek és Kalocsa város levéltárát, valamint az 1945-től műkö​dött néphatalmi, önkormányzati szervek, közüzemek, gazdasági szervek, ipartestületek, jogszolgáltatási szer​vek, megszűnt egyházi szervek, családok, személyek iratait;

b/ ellátja a Kossuth téri I. számú raktár felügyeletét;

c/ ellátja a központ kutató- és ügyfélszolgálatát;

d/ ellátja a levéltár illetékességi körébe tartozó szervek iratkezelésének és selejtezésének ellenőrzési mun​káját.

1.4. Kossuth-téri csoport

a/ A Klapka utcai csoport és a részlegek gyűjtőkörébe tartozó területek kivételével a megye egész területére nézve ellátja az önkormányzati szervek, a közüzemek, gazdasági szervek, ipartestületek, jogszolgáltatási szervek, megszűnt egyházi szervek, családok személyek, továbbá Kecskemét, Dunapataj, Kunszentmiklós, Szabadszállás jelenlegi, illetve volt városok levéltárainak 1944-ig keletkezett, valamint a levéltárban kiala​kított tematikus gyűjtemények dokumentumainak kezelését, gyűjtését;

b/ ellátja a csoport kutató- és ügyfélszolgálatát;

c/ kezeli és folyamatosan vezeti az anyakönyvi másodpéldányokkal kapcsolatos utólagos bejegyzéseket.

2./ Kiskunfélegyházi Részleg

a/ Kezeli Kiskunfélegyháza város területén keletkezett (feudális-, polgári- és legújabb-kori) önkormányzati szervek, közüzemek, gazdasági szervek, ipartestületek, jogszolgáltatási szervek, megszűnt egyházi szervek, családok, személyek iratait;

b/ ellátja a részleg kutató- és ügyfélszolgálatát;

c/ ellátja a kézikönyvtárral kapcsolatos teendőket.

3/ Kiskunhalasi Részleg

a/ Kezeli Kiskunhalas város területén keletkezett (feudális-, polgári- és legújabbkori) önkormányzati szervek, a közüzemek, gazdasági szervek, ipartestületek, jogszolgáltatási szervek, megszűnt egyházi szervek, családok személyek iratait;

b/ ellátja a részleg kutató- és ügyfélszolgálatát;

c/ ellátja a kézikönyvtárral kapcsolatos teendőket.

4/ Bajai Részleg

a/ Kezeli Baja város területén keletkezett (feudális-, polgári- és legújabbkori) önkormányzati szervek, a közüzemek, gazdasági szervek, ipartestületek, jogszolgáltatási szervek, megszűnt egyházi szervek, családok személyek iratait;

b/ ellátja a részleg kutató- és ügyfélszolgálatát;

c/ ellátja a kézikönyvtárral kapcsolatos teendőket.

C/ Tanácsadó testületek

1/ Vezetői értekezlet

a/ A vezetői értekezlet az igazgató tanácsadó testülete, amely a levéltár költségvetését, munkatervét, szerve​zetét és működését érintő kérdések megvitatásával, továbbá a szakmai munka egyes területeinek vagy az egyes szervezeti egységekben folyó tevékenység áttekintésével segíti annak munkáját. Egyben segíti az in​tézmény munkatársai szakmai szemléletének egységesítését, az információk megfelelő áramlását.

b/ Tagjai: az igazgató, az igazgató helyettes, az igazgatási főelőadó és a szakmai feladatot ellátó szervezeti egységek vezetői.

c/ Az értekezlet szükség szerint tartja üléseit. Az ülésekről jegyzőkönyv, illetve emlékeztető készül, amelyet megkap valamennyi résztvevő.

III. A levéltár működése és igazgatása

A/ Működése

1/ A levéltár illetékességi körébe tartozó maradandó értékű köziratok felügyelete és átvétele

a/ A levéltár az illetékességi körébe tartozó szervek irattárainak ellenőrzéséről adatlapot vesz fel. Ha az el​lenőrzés során rendellenességet tapasztal, akkor jegyzőkönyvet készít, amelyben a megszüntetésükre vonat​kozó határidőket állapít meg. Ha a szerv a jegyzőkönyvben meghatározott ideig nem intézkedik, akkor a le​véltár szabálysértési eljárás indítása céljából a felügyeleti szervet értesíti, annak hiányában a szabálysértési eljárást maga kezdeményezi.

b/ A levéltár az illetékességi körébe tartozó maradandó értékű irattári anyagot csak irattári rendben, ügyviteli segédleteivel, levéltári tárolásra alkalmas és a tartalomnak megfelelően feliratozott dobozokban (vagy az iratanyag jellegének megfelelő más tárolóeszközökben), átadás-átvételi jegyzékkel a levéltár telephelyén ve​szi át.

2/ A levéltár gyűjtőköri tevékenysége

a/ Vásárlás

(1). A levéltár vásárlás útján gyűjtőkörébe tartozó maradandó értékű magániratot szerezhet.

(2). Vásárlás esetén az eladó jogérvényes nyilatkozatot köteles tenni arról, hogy az eladott anyag az ő tulaj​dona.

(3). A vételre felkínált 100.000 Ft-ot meghaladó értékű anyag értékelését szakértői bizottság végzi.
(4). levéltári illetékességi körbe tartozó maradandó értékű közirat nem vásárolható. A levéltár az illetékes​ségi körébe tartozó maradandó értékű köziratért az átadónak megőrzési jutalmat adhat.

b/ Ajándék

(1). Gyűjtőkörébe tartozó maradandó értékű magániratot a levéltár ajándék vagy végrendeleti hagyományozás címén is elfogadhat.

(2). A levéltár ajándékot ajándékozási nyilatkozat vagy nagyobb értékű iratanyag esetén ajándékozási szerződés, hagyatékot pedig hagyatéki végzés alapján fogadhat el.

(3). Elfogadás előtt az ajándék vagy hagyaték tartalmáról meg kell győződni.

c/ Csere

(1). Köziratnak nem minősülő levéltári anyagot a levéltár más levéltárral, múzeummal vagy könyvtárral cserélhet.

(2). A levéltár cserébe nem adhat át illetékességi körébe tartozó levéltári anyagot.

d/ Letét

(1). Maradandó értékű magániratot a levéltár letéti megőrzésre is átveheti. A letevőnek a letét feletti rendel​kezési jogát a levéltár nem köteles vizsgálni.

(2). Letétet a levéltár csak letéti szerződés alapján és legalább 25 évi időtartamra vehet át. A letevő által lezárt letét őrzését legfeljebb 50 évi időre vállalhatja.

(3). Átvételkor a letét tartalmáról meg kell győződni.

(4). A letétbe helyezett anyagot, ha a letéti szerződés másként nem rendelkezik, a levéltár úgy őrzi és ke​zeli, mint az őrizetében levő egyéb levéltári anyagot.

3/ A levéltári anyag őrzése

a/ Levéltári anyag tartósan csak levéltári raktárban tárolható. Levéltári raktárt más célra felhasználni még át​menetileg sem szabad.

b/ A levéltári raktárt úgy kell kialakítani, hogy az megfeleljen az állományvédelmi és munkavédelmi köve​telményeknek.

c/ A levéltári raktárban törekedni kell a megfelelő hőmérséklet, relatív páratartalom és fényvédelem biztosí​tására.

d/ A levéltári raktárban a levéltári anyagot polcon vagy szekrényben kell tárolni.

e/ A levéltári raktár kezelője köteles a raktár rendjét fenntartani és az ott végzett munka során keletkezett szemetet eltakarítani. A levéltári raktárak rendszeres nagytakarításáról az igazgatási főelőadó éves munkaterv szerint gondoskodik.

f/ Levéltári anyagot raktári őrzési helyéről kiemelni csak kutatótermi kérőlap vagy ügyirat alapján, őrjegy használata mellett szabad. A levéltár épületéből levéltári anyagot kivinni csak ügyiraton rögzített utasítás alapján szabad.

g/ Munkavégzés vagy bemutatás céljából a levéltári anyag átmenetileg más helyiségben is tárolható, ebben a helyiségben azonban biztosítani kell a levéltári raktárra kötelező őrzési és állományvédelmi feltételeket.

4/ A levéltári anyag állományvédelme

a/ A levéltárban az állományvédelmi felügyeletet az egyes szervezeti egységek vezetői látják el. Ennek ér​dekében,

(1). a szervezeti egység vezetője rendszeresen ellenőrzi a levéltári anyag raktározásának, tárolásának és keze​lésének körülményeit;

(2). javasolja az ellenőrzés során vagy más módon tapasztalt rendellenességek megszüntetését, az ügyről jelentést tesz az igazgatóhelyettesnek;

(3). A levéltári anyag restaurálásra, konzerválásra, fertőtlenítésre vagy köttetésre való előkészítése is az anyagot őrző szervezeti egység feladata.

5/ A levéltári anyag reprodukálása

a/ A levéltár az őrizetében levő kiemelkedő történeti értékű fondok, állagok vagy sorozatok anyagáról, az állapota miatt fennmaradásában veszélyeztetett levéltári anyagáról, továbbá a védett levéltári anyagról biz​tonsági mikrofilmmásolatokat készíttet.

b/ A levéltár őrizetében lévő levéltári anyag filmezésre való előkészítése az anyagot őrző szervezeti egység feladata.

c/ A biztonsági filmmásolatokat ugyanolyan módon kell nyilvántartani, mint az eredeti levéltári anyagot.

d/ A reprodukálás a levéltári anyag fizikai állapotát nem veszélyeztetheti.

6/ A levéltári anyag nyilvántartása

a/ A nyilvántartásokat a gyűjtőterületi feladatokat ellátó és az iratőrző szervezeti egységek és az igazgatóhe​lyettes vezetik.

b/ A levéltár illetékességébe tartozó szervekről és ezek iratkezelésének fontosabb adatairól nyilvántartást ve​zet:

(1). szervnyilvántartás;

(2). szervdosszié;

c/ A levéltár őrizetében levő levéltári anyag nyilvántartására szolgáló segédletek:

(1). törzskönyvi nyilvántartás;

(2). gyarapodási napló; 

(3). fogyatéki napló;

(4). letéti napló;

(5). fonddosszié;

(6). raktári jegyzék;

(7). kölcsönzési napló;

(8). átmeneti napló

d/ A levéltár az őrizetében levő levéltári anyag meglétének, illetve hollétének ellenőrzése céljából 10 évente részleges állományrevíziót hajt végre.

e/ A levéltár folyamatosan ellenőrzi az őrizetében lévő levéltári anyag fizikai állapotát.

7/ A levéltári anyag feldolgozása

a/ A levéltári anyag feldolgozása keretében a levéltár - anyagának minél jobb és sokoldalúbb használható​sága érdekében - selejtezési, rendszerezési, rendezési és tájékoztató segédletkészítési munkákat végez.

b/ A levéltári anyag feldolgozását a levéltári jogszabályok, miniszteri rendeletek, a Magyar Országos Levél​tár által kidolgozott ajánlások és módszertani útmutatók, valamint az igazgató által jóváhagyott munkautasí​tások szerint, az állományvédelmi követelményeket betartva végzi.

8/ A levéltári anyag használata

a/ Tájékoztatás

(1). A levéltár az őrizetében levő levéltári anyagról kérelemre általános tájékoztatást ad, az adatvédelmi törvény figyelembevételével.

(2). Megkeresésre a levéltári anyagról a levéltár tartalmi kivonatot vagy hiteles másolatot állít ki.

(3). A hiteles másolat tartalmát tekintve teljes vagy kivonatos, formáját tekintve szöveghű (írásos) vagy szöveg- és formahű (fénykép vagy fénymásolat) lehet.

(4). A kivonatos másolatnak a tárgyra vonatkozó szöveg egészét tartalmazni kell.

(5). Az írásos hiteles másolat másodpéldányát, vagy másolatát a vonatkozó ügyiratban kell elhelyezni.

(6). A hiteles másolatra hitelesítési záradékot kell vezetni, amely a levéltár körbélyegzőjének vagy pecsét​nyomójának lenyomatával és a hitelesítő aláírásával együtt jelenti a hitelesítés tényét. Illeték​köteles hiteles másolaton az illetékbélyeget a záradék első szavával át kell írni.

(7). Több iratról közös tartalmi kivonat is kiadható.

b/ Kutatás és kölcsönzés

(1). A levéltár saját kutatótermeiben biztosítja az őrizetében levő és kutatói kérésre más intézménytől köl​csönzött levéltári anyag kutatásának lehetőségét.

(2). A kölcsönzött levéltári anyagról kölcsönzési naplót vezet.

(3). A levéltár az őrizetében levő levéltári anyagot kutatási, ügyviteli, kiállítási és levéltári működési cél​ból kölcsönadhatja.

(4). A kutatás szabályait a levéltár kutatótermi szabályzata tartalmazza, (lásd: kutatótermi szabályzat).

(5). A levéltár a kölcsönzést a levéltári törvény rendelkezései és a 10/2002. (IV. 13.) NKÖM rendelet erre vonatkozó érvényes előírása szerint végzi. 

c/ Közművelődés

A levéltár

(1). látogatókat és szervezett látogató csoportokat fogad, a látogatásokat feljegyzi;

(2). kiállításokat rendez, ilyenek rendezésében közreműködik, illetve közművelődési jellegű kiállításokra anyagot kölcsönöz;

(3). másolatokkal vagy másolat-kollekciókkal segíti az oktatást és közművelődést;

(4). tájékoztatást nyújt tevékenységéről és az őrizetében levő levéltári anyagról;

(5). népszerűsítő kiadványokat ad ki és azokat terjeszti;

(6). lehetőségeihez képest helyszíni és szervezési támogatást nyújt oktatási és közművelődési jellegű rendez​vények számára.

9/ A levéltár kiadványai

a/ A levéltár rendeltetésszerűen foglalkozik a tevékenységi körét érintő tudományos kutatásokkal és e kuta​tások eredményeinek közreadásával. Ebben az értelemben intézményi kiadványoknak tekintendők:

(1). levéltári segédletek,

(2). levéltártudományi művek,

(3). történeti forrástudományi művek,

(4). módszertani művek,

(5). szakmai képzési és továbbképzési tananyagok,

(6). hivataltörténeti művek,

(7). forrásközlés és történeti statisztikai feldolgozások,

(8). a levéltárra és az általa őrzött levéltári anyagra vonatkozó népszerűsítő jellegű kiadványok,

(9). levéltári kiadványok és évkönyvek.

b/ A levéltár az intézményi kiadványok készítéséhez biztosítja a kiadói szerkesztést, többkötetes művekhez és sorozatokhoz a sorozatszerkesztést is.

c/ Az egyes levéltári segédlettípusok készítése az igazgató által jóváhagyott egységes szerkesztési elvek alapján történik.

d/ Az intézményi kiadványok készítéséhez a levéltár biztosítja a technikai feltételeket és – az intézményi munkatervben rögzített mértékig – a munkaidőt.

e/ A kiadványok készítését és megjelentetését a levéltár közép- és hosszútávú publikációs terv szerint végzi.

10/ Könyvtár

a/ A levéltár könyvtárának központja a Klapka utcai épületben van.

b/ A könyvtár az egyes részlegeknél kézikönyvtárat működtet.

c/ A könyvtár tevékenységére vonatkozó külön szabályokat az SZMSZ 2. sz. melléklete tartalmazza

11/ Informatika és kiadványkészítés

a/ A levéltári központ Klapka utcai épületében működik, ellátja az intézmény informatikai és kiadványelő-készítési feladatait. 

b/ A levéltár hosszú- és rövidtávú terveivel összhangban éves munkaterv alapján végzi feladatát.

c/ Koordinálja a csoportok és a részlegek munkáját.

12/ Irodai ügyvitel

A levéltár irodai ügyvitelét külön iratkezelési szabályzat szabályozza (lásd: Iratkezelési szabályzat).

13/ A levéltár nemzetközi kapcsolatai

a/ A levéltár a tevékenységi körében nemzetközi kapcsolatokat létesít:

(1). a levéltári anyag használatára;

(2). levéltári anyag feltárására és feldolgozására;

(3). levéltári anyagról készült reprodukciók készítésére;

(4). kiadványok beszerzésére;

(5). tudományos, módszertani és gyakorlati információk szerzésére;

(6). tudományos és módszertani kutatások elvégzésére, illetőleg ilyen kutatások eredményeinek közreadá​sára.

b/ A fenti feladatkörökben két- vagy többoldalú cserekapcsolatok is létesíthetők.

c/ A cserekapcsolatokat és rendszeres egyéb kapcsolatokat írásbeli megállapodásban kell rögzíteni.

B/ Igazgatása

1/ A Szervezeti és Működési Szabályzat

A levéltár Szervezeti és Működési Szabályzatát az igazgató előterjesztésére a Bács-Kiskun Megyei Közgyűlés Kulturális és Sportbizottsága hagyja jóvá.

2/ Szakmai tervezés és beszámolás

a/ Munkaterv

(1). A levéltár a szakmai munkát éves munkaterv szerint végzi.

(2). A tervezésnél az állandó feladatokat, a folyamatban levő munkálatokat és a jóváhagyott új munkaprogramokat kell figyelembe venni.

(3). A tervkoncepció kialakításához az igazgató az igazgatóhelyettestől, a szakmai szervezeti egységek vezetőitől kér javaslatokat.

(4). A tervkoncepcióra vonatkozó javaslatokat a vezetői értekezlet vitatja meg, és ennek alapján az igaz​gató dolgozza ki a tervkoncepciót.

(5). A szervezeti egységek vezetői értekezleten ismertetik a tervkoncepciót, majd egyenkénti egyeztetés után elkészítik a szervezeti egység, illetőleg az oda beosztott alkalmazottak munkatervének tervezetét.

(6). A szervezeti egységek munkatervének tervezetét az igazgató hagyja jóvá, aki a szakmai felügyeletet ellátó igazgatóhelyettes útján egyúttal a változásokról is tájékoztatja a szervezeti egységek vezetőit.

(7). A szervezeti egységek munkatervei alapján az igazgatóhelyettes állítja össze a levéltár munkatervét és terjeszti fel azt az igazgató a Bács-Kiskun Megyei Közgyűlés Kulturális és Sportbizottságának, melyet jóváhagyás után a Minisztérium Levéltári Osztályához és a levéltári vezető szakfelügye​lőhöz továbbít.

(8). A jóváhagyott intézményi munkatervet az igazgató vezetői értekezleten ismerteti.

(9). Évközi jelentős munkaterv-módosításra a szervezeti egység vezetője a szakmai felügyeletet ellátó igazgatóhelyettes egyetértésével tehet javaslatot.

b/ Beszámoló

(1). A szakmai munkáról a levéltár, a szakmai szervezeti egységek és az egyes alkalmazottak negyed​évente beszámolni kötelesek. A beszámoló mindig naptári évre vonatkozik,

(2). Az egyéni beszámolók alapján a szervezeti egység negyedéves és éves beszámolóját a szervezeti egy​ség vezetője állítja össze.

(3). A levéltár éves beszámolóját a szervezeti egységek beszámolói alapján az igazgatóhelyettes állítja össze és terjeszti fel jóváhagyásra a Bács-Kiskun Megyei Közgyűlés Hivatala Kulturális és Sportbizottságához, melyet jóváhagyás után a Minisztérium Levéltári Osztályához és a levéltári vezető szakfelügyelőhöz továbbít.

3/ Gazdálkodási feladatok

Az intézmény a feladatellátáshoz gyakorolt funkció szerint: önállóan működő költségvetési szerv. Pénzügyi-gazdasági feladatait a Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Gazdasági Ellátó Szervezete látja el.

A levéltár gazdasági feladatai: a tervezés, az előirányzat-felhasználás, saját hatáskörébe tartozó előirányzat-módosítás, az üzemeltetés, fenntartás, működtetés, beruházások, a vagyon használata illetve hasznosítása, a munkaerő-gazdálkodás, készpénzkezelés, könyvvezetés és a beszámolási kötelezettség. E feladatokat a Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Gazdasági Ellátó Szervezete és az intézmény saját maga látja el a Megállapodás alapján. A Megállapodásból az intézményre háruló feladatokat a SZMSZ II./A./3./ (2) (3) (5) (7) pontjai rögzítik.

A költségvetés tervezésével és végrehajtásával kapcsolatos különleges előírások, feltételek nincsenek.

a/ Költségvetési tervezés

(1). A levéltár éves költségvetése a vonatkozó jogszabályokban meghatározott módon, a Bács-Kiskun Me​gyei Közgyűlés Hivatala által közölt adatok és útmutatók alapján készül.

(2). A költségvetés elkészítése előtt a szervezeti egységek vezetői összeállítják és az igazgató által megjelölt határidőre beterjesztik a szervezeti egység szakmai és funkcionális költségvetési igényeire vonatkozó javaslataikat.

(3). A javaslatokat a vezetői értekezlet vitatja meg, és ennek alapján az igazgató jelöli ki a prioritásokat.

(4). A költségvetési dokumentumokat a GESZ ágazati felelőse készíti el és az intézmény igazgatójával együttesen írja alá.

(5). A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Közgyűlése által jóváhagyott költségvetést az igazgató munka-értekezleten ismerteti.

b/ Költségvetési beszámoló

A költségvetési beszámolókat jogszabályokban, valamint a Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat utasításaiban meghatározott módon és tartalommal a GESZ ágazati felelőse készíti el és az intézmény igazgatójával együttesen írja alá.

4/ A szervezeti egységek működése

A levéltár minden szervezeti egysége az igazgató által meghatározott feladatok ellátását - a jelen Szervezeti és Működési Szabályzatban meghatározottak szerint - önállóan végzik.

a/ Vezetés

A szervezeti egység vezetőjének feladatai:

(1). A szervezeti egységhez beosztott alkalmazottak elhelyezése, munkába állítása, munkafeltételeik biztosítása, munkavédelmi oktatása, szakmai betanításuk irányítása;

(2). a szervezeti egységhez tartozó munkakörök elosztása, konkrét feladatok végzésére személyek kijelö​lése;

(3). a szervezeti egység munkatervének és beszámolójának elkészítése;

(4). kiadmányozás az intézkedési jogkörbe tartozó ügyekben;

(5). a szervezeti egységhez beosztott alkalmazottak munkájának ellenőrzése és irányítása;

(6). javaslattétel személyzeti, bér- és munkaügyekben;

(7). intézkedés a szervezeti egységhez beosztott alkalmazottak közötti vitás ügyekben;

(8). az intézkedési jogkörét meghaladó vitás ügyek vagy javaslatok véleményezése és felterjesztése az illetékes intézményi vezetőkhöz.

b/ A szervezeti egységek közötti kapcsolat

A levéltár szervezeti egységei tevékenységük során kötelesek egymást kölcsönösen támogatni a több szerve​zeti egységre kiterjedő feladatok és a felmerülő vitás kérdések megoldásában.

A szervezeti egységek vezetői a több szerve​zeti egységre kiterjedő feladatok elvégzése érdekében egységvezetői értekezletet tartanak. 

5/ Összmunkatársi értekezlet

a/ A levéltár egészét érintő lényeges ügyek ismertetésére szolgáló fórum, amelyen az intézmény valamennyi dolgozója részt vesz.

b/ Összmunkatársi értekezletet kell összehívni a levéltár jóváhagyott szakmai, valamint költségvetési és gazdálkodási beszámolójának és a levéltári munka főbb eredményeinek és tapasztalatainak ismertetésére.

6/ Személyzeti és munkaügyi tevékenység

a/ A személyzeti munkajogi ügyekkel kapcsolatos előadói feladatokat a GESZ végzi az igazgatási főelőadó koordinálásával a hatályos jogszabályok és a Kollektív szerződés iránymutatói szerint.

b/ A személyzeti és munkajogi ügyekkel kapcsolatos iratokat, illetve nyilvántartást az 1992. évi XXXIII. tör​vény 83/D §-ban, és a személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló 1992. évi LXIII. törvényben (Avtv.) foglaltak szerint az igazgatási főelőadó kezeli és őrzi.

c/ A levéltár alkalmazottai az alábbi személyi adatokban bekövetkezett változásokat kötelesek 8 napon belül bejelenteni és okmánnyal igazolni:

(1). név,

(2). lakcím,

(3). személyi igazolvány száma,

(4). családi állapot,

(5). gyermekek száma,

(6). iskolai végzettség és szakképzettség,

(7). tudományos fokozat,

(8). nyelvvizsga,

7/ Munkaidő, munkarend

A levéltár munkarendjét a Kollektív szerződés szabályozza.

8/ A levéltár alkalmazottainak jogai és kötelezettségei

a/ A levéltár alkalmazottjának joga van

(1). a munkája végzésére alkalmas munkakörülményekhez;

(2). a munkavégzéshez szükséges anyagokhoz, eszközökhöz és információkhoz;

(3). saját személyét érintő információkhoz;

(4). saját személyét vagy a levéltár tevékenységét érintő felszólamláshoz;

(5). saját munkájára vagy a levéltár tevékenységére vonatkozó javaslattételhez.

b/ A levéltár alkalmazottja köteles

(1). munkáját elöljárójának útmutatása alapján, legjobb tudása szerint végezni,

(2). munkaidejét munkájának végzésére fordítani;

(3). munkatársaival együttműködni, nekik a munkában a szükséges segítséget megadni;

(4). közalkalmazotthoz méltó, kulturált magatartást tanúsítani;

(5). a levéltár jó hírét óvni;

(6). a tudomására jutott állami és szolgálati titkot megtartani;

(7). a levéltári anyagot és az intézményi ingatlan és ingó vagyont megóvni;

(8). szakmai továbbképzésben részt venni (lásd: Továbbképzési szabályzat).

c/ A nyilvánosság számára a levéltár nevében csak az a személy nyilatkozhat, akit erre az igazgató külön felhatalmazott.

d/ A levéltár alkalmazottja saját nevében és felelősségére, a b/ pont alatti kötelességek szem előtt tartásával, a nyilvánosság számára szabadon nyilatkozhat.

e/ A levéltár alkalmazottainak egyéb jogait és kötelezettségeit jogszabályok rögzítik.

9/ Munkavállalói érdekképviselet

A levéltár alkalmazottainak munkavállalói érdekképviseletét jogszabályokban meghatározott körben és módon a levéltárban működő szakszervezetek és a Közalkalmazotti Tanács látja el.

IV. Záró rendelkezések

1/ Az SZMSZ-t a Bács-Kiskun Megyei Közgyűlés Kulturális és Sportbizottsága átruházott hatáskörben hozott határozattal hagyja jóvá.

2/ Az 51/2011. (IV.29.) sz. kulturális és sportbizottsági határozattal jóváhagyott SZMSZ 2011.05.10-én lép hatályba, hatálybalépésével  a 140/2009. (IX. 20.) OKEB határozattal elfogadott SZMSZ hatályát veszti.

E szabályzatban szabályozott kérdésekben a vonatkozó jogszabályok és a levéltárak hatályos ügyviteli előírásai szerint kell eljárni.

V. Mellékletek

· Szabálytalanságok kezelésének szabályzata

· A BKMÖL Könyvtárának Szervezeti és Működési Szabályzata

VI. Függelékek

· Ügyrend

· Szabályzat a feleslegessé vált befektetett eszközök hasznosításáról és selejtezéséről

· Kötelezettségvállalási, ellenjegyzési és utalványozási jogkör szabályozása

· Pénzkezelési szabályzat

· Számviteli politika

· Eszközök és források leltározási és leltárkészítési szabályzata

· Eszközök és források értékelési szabályzata

· Számlarend

· Szabályzat a hivatali és magántulajdonú gépjárművek használatáról és az üzemeltetés során felmerült költségek elszámolásáról

· FEUVE szabályzat – Ellenőrzési nyomvonal

· Önköltség számítási szabályzat 

· Bizonylati szabályzat 

· Kockázatkezelési szabályzat 

· Pályáztatási szabályzat

· NAVA-pont szabályzat

· Gyakornoki szabályzat

· Kontroll szabályzat

(
A levéltár őrizetében lévő levéltári anyag nyilvántartására szolgáló segédletek

(
Kutatótermi Szabályzat

(
Irattári Terv és Iratkezelési Szabályzat

(
Munkavédelmi Szabályzat

(
Tűzvédelmi Szabályzat

(
Továbbképzési Szabályzat

· GESZ-szel kötött megállapodás

· Esélyegyenlőségi terv

· Beszerzések lebonyolításával kapcsolatos eljárásrend
· Kiküldetések szabályozása
· Anyag- és eszközgazdálkodás
· Helyiségek és berendezések használatára vonatkozó előírások
· Reprezentációs kiadások felosztását, azok teljesítésének és elszámolásának szabályai
· Vezetékes és rádiótelefonok használata
· Közérdekű adatok megismerésére és közzétételi kötelezettség teljesítésének rendje
· Eljárásrend rendkívüli események esetén

Kecskemét, 2011. január 25.


dr. Gyenesei József


levéltár-igazgató

II/5.

A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott vagy költségvetésből finanszírozott közszolgáltatások megnevezése, tartalma, a közszolgáltatások igénybevételének rendje, a közszolgáltatásért fizetendő díj mértéke, az abból adott kedvezmények.

A Levéltár az őrizetében levő levéltári anyagról kérelemre díjmentesen általános tájékoztatást ad, az adatvédelmi tör​vény figyelembevételével. A tudományos célú kutatás, valamint ehhez kapcsolódóan a szakkönyvtár használata állampolgári joggyakorláson alapuló térítésmentes szolgáltatás.

A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára Kutatótermi Szabályzata 15. §. értelmé​ben a levéltári anyag reprodukálásának térítési díjai az alábbiak:

A Bács-Kiskun Megyei Levéltár szolgáltatásainak díjszabása

I.
Térítésmentes szolgáltatások

1. 
Díjtalan a tájékoztatás, ha

a)
köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. törvény 3.§. b. értelmében a közfeladatokat ellátó szerv kéri, vagy ha

b)
a szóbeli tájékoztatás publikált vagy publikálási célból készült segédlet alapján megadható.

2. A tudományos kutatók, illetve a felsőfokú tanintézetek hallgatóinak tudományos jellegű (levéltári feltáró) tevékenységének támogatása.

3. 
A honismereti mozgalom kutató-, feltáró munkájának tanácsadással történő segítése.

4. 
A Oktatási és Kulturális Minisztérium által kiírt országos pályázatok támogatása.

5. 
A levéltári kiállítások látogatása.

6.
A levéltári órák és egyéb foglalkozások tartása (általános és középiskolai, szakköri, fakultációs, felsőfokú tanintézeti foglalkozások, speciálkollégiumok, pedagógusok továbbképzése).

7. 
A levéltári szabályzatok által előírt munkafeladatokkal kapcsolatos szolgáltatás.

8. 
Az iratmásolás abban az esetben, ha arról jogszabály rendelkezik.

9. 
Közgyűjtemények között, a viszonosság elve alapján.

II. 
A Bács-Kiskun Megyei Levéltár őrizetében lévő források közlésének felhasználási díjai:
1. 
Publikáció:
1 500
Ft/db

2. 
TV-bemutatás:
4 000
Ft/db

3. 
Művészeti és gazdasági jellegű felhasználás:
6 000
Ft/db

 III.
Könyvtárhasználati díj:

 
Általános és középiskolások részére:
díjtalan

 
Közgyűjteményi dolgozók részére:
díjtalan

 
Főiskolai és egyetemi hallgatók, valamint nyugdíjasok részére:
300
Ft/év

 
Felnőttek részére: 
600
Ft/év

IV.
Fénymásolatok készítése:

A/4: 
60
Ft/db

A/4 (aznapi):
70
Ft/db

A/4 dupla oldal:
80
Ft/db

A/4 dupla oldal (aznapi):
90
Ft/db

A/3:
80
Ft/db

A/3 (aznapi):
90
Ft/db

A/3 dupla oldal:
100
Ft/db

A/3 dupla oldal (aznapi):
110
Ft/db

 
A nem aznapi rendelés esetén másolatok elkészítése 5 munkanapon belül történik.

 
A mikrofilmkockákról készített fénymásolatok díja megegyezik az A/4-es másolatok díjával.

V.
Digitalizálás:

 
Fényképezés (kutatói változat: 72 dpi, JPG):
200
Ft

 
Szkennelés A/3-as oldalanként (nyomdai minőség: 300 dpi, TIFF):
600
Ft

 
Szkennelés mikrofilmről kockánként (200 dpi, TIFF):
15
Ft

 
Nincs lehetőség olyan forrás szkennelésére, amely bármely okból

 
kutatási korlátozás alá esik.

VI.
Nyomtatás papírra:

 
Nyomtatás A/4-es papírra (fekete-fehérben):
60
Ft

 
Nyomtatás A/4-es fotópapírra (színesben):
800
Ft

VII.
Másolás CD-re vagy DVD-re:

 
CD-re másolás (levéltár által biztosított adathordozóra):
200
Ft

 
CD-re másolás (kutató által hozott adathordozóra):
50
Ft

 
DVD-re másolás (levéltár által biztosított adathordozóra):
400
Ft

 
DVD-re másolás (kutató által hozott adathordozóra):
50
Ft

VIII. Levéltári források fotózása:
 
Napi fotójegy:
500
Ft

 
Heti fotójegy:
1 000
Ft

 
Havi fotójegy:
2 500
Ft

 
Éves fotójegy:
8 000
Ft

IX. Egyéb:

 
Mikrofilm kölcsönzés postaköltsége:
3 385
Ft

 
Kölcsönzés:

a) belföldi kiállításra:
5 000
Ft/db

b) külföldi kiállításra:
10 000
Ft/db

A külföldi kiállításra történő kölcsönzés esetén a biztosítás díj és a biztonsági másolatok elkészítésének költsége a kölcsönvevőt terheli.

Egyéb:


Belföldre történő postázáskor az árhoz, csomagolási és postaköltséget számolunk fel.


(Ennek költsége a mindenkori aktuális postaköltség.)


Másolat küldése e-mailen keresztül, a kért szolgáltatás kifizetése után történik.


(Nagyobb fájlméretű vagy nagyobb darabszámú dokumentumot tartalmazó e-mail küldése nem lehetséges.)

Az anonimizálás munkadíja 140 Ft/oldal + a fénymásolás költsége.

Képanyag publikálása esetén az intézménytől külön közlési engedélyt kell kérni.

Ha a digitális felvételekre vonatkozó megrendelésnél a minőséget nem jelölik meg, akkor a felvételt kutatói változatban (minőségben) készítjük el.

Ügyfélszolgálati megkeresésre (adatszolgáltatás) a kezelésében álló anyagról a Levéltár tartalmi kivonatot vagy hiteles másolatot állít ki. Ennek díjtételeit a pénzügyminiszter 50/2004. (XII.29.) PM rendelete rendezi, mellyel összhangban a Levéltár az első fokú államigazgatási eljárásért fizetendő általános tételű eljárási illeték mértékét 2200 forintban állapítja meg. Az állami levéltár által készített egyszerű vagy hiteles másolatért, továbbá az ügyfél által készített másolatnak vagy fénymásolatnak a levéltár által történő hitelesítéséért oldalanként 200, de legalább 2000 Ft illetéket kell fizetni.

II/6.

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások jegyzéke, az adatvédelmi nyilvántartásba bejelentendő nyilvántartásoknak az Avtv. 28. §-a szerinti azonosító adatai; a közfeladatot ellátó szerv által – alaptevékenysége keretében – gyűjtött és feldolgozott adatok fajtái, a hozzáférés módja, a másolatkészítés költségei.
A közlevéltárakról és a nyilvános magánlevéltárakról az Ltv. 17. §-a (2) bekezdésének c) pontjában meghatározott, a Magyar Országos Levéltárban vezetett nyilvántartás - levéltártípusonkénti bontásban - tartalmazza:

a) a levéltár - több telephelyen működő levéltár esetében a kutatóteremmel rendelkező telephelyeket is ideértve - nevét, címét és az elérhetőségére vonatkozó adatokat;

b) a levéltár kutatóteremmel nem rendelkező telephelyeinek címét és funkcióját;

c) a közlevéltár létrehozásáról rendelkező jogszabály vagy az alapító okirat, illetve a nyilvános magánlevéltárként történt bejegyzés alapjául szolgáló jogszabály vagy az Ltv. 30. §-ának (1) bekezdése szerinti határozat számát;

d) a levéltár vezetőjének nevét;

e) a kutatóterem (kutatótermek) nyitvatartási idejét;

f) nyilvános magánlevéltár esetében a levéltári anyag használatának (kutathatóságának) szabályait. (10/2002. NKÖM rendelet 3 § (1).

A Levéltár alaptevékenységének keretében történő adatbázis-építést, adatnyilvántartást a Levéltár működésére vonatkozó jogszabályok előírásai szerint végzi: 1995. évi LXVI. törvény és 10/2002. NKÖM rendelet, az 1992. évi LXIII. törvény (adatvédelmi törvény) előírásainak figyelembe vétele mellett.

	Adatbázis/Nyilvántartás megnevezése
	1. A közlevéltár szervnyilvántartása

	Az adatkezelés célja
	A közlevéltár gyűjtőterületébe tartozó, jogszabályban meghatározott szervekről és ezek iratkezelésének fontosabb adatairól számítógépen, egységes program alkalmazásával nyilvántartást vezet. E nyilvántartás adatbázisát a közlevéltár folyamatosan bővíti és naprakészen tartja, s a szervnyilvántartás alapjául szolgáló dokumentumokat szervenként elkülönítve, szervdossziéban helyezi el. A szervdossziékat a közlevéltár a gyakorlati igényeknek megfelelően rendszerezi, és rendszerbeli helyüknek megfelelő számmal látja el. A szervnyilvántartás célja annak biztosítása, hogy a) a közfeladatot ellátó szervek irattári anyaga - ügyviteli és levéltári érdekekre, valamint a közérdekű adatok nyilvánosságának elvére tekintettel - szakszerűen kezelt és rendszerezett, jól használható forrásanyaggá váljék; b) bármely szerv irattári anyagának, továbbá a természetes személyek irathagyatékának maradandó értékű része - a közlevéltárak és a nyilvános magánlevéltárak anyagaként vagy védett levéltári anyagként - épségben és használható állapotban a jövő nemzedékei számára is fennmaradjon;

	Az adatok fajtája és kezelésük jogalapja
	A szervnyilvántartás a 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet 6§ 4) bekezdés alapján az alábbi adatokat tartalmazza: a) a szervdosszié számát; b) a szerv nevét, címét és az elérhetőségére vonatkozó adatokat; c) a szerv iratkezeléséért közvetlenül felelős személy nevét, munkakörét, beosztását; d) a szerv megalakulásának időpontját; e) a szerv jogelődjének megnevezését, fennállásának időtartamát, a közlevéltárban őrzött iratainak évkörét, terjedelmét, levéltári törzsszámát (több jogelőd esetén jogelődök szerinti bontásban); f) a szerv közlevéltárban őrzött iratainak évkörét, mennyiségét, levéltári törzsszámát; g) a szerv levéltári átadásra érett - maradandó értékű - irattári anyagának évkörét, mennyiségét és selejtezettségi fokát; h) a szerv irattárban őrzött jogelőd - vagy egyéb - szerv működése során keletkezett irattári anyag évkörére, mennyiségére és selejtezettségi szintjére vonatkozó adatokat (több szerv esetében szervenkénti bontásban); i) a g) és h) pontban meghatározott irattári anyaghoz tartozó térkép- és tervtári anyagot, kép- és hangfelvételt, valamint a számítástechnikai adathordozókon létrehozott és őrzött információ megnevezését, évkörét és mennyiségét (fajtánként), továbbá az adathordozó gyártója által javasolt másolatkészítés gyakoriságát és az utolsó másolás időpontját; j) a szervnél alkalmazott egyedi vagy egységes iratkezelési szabályzat(ok) számát és keltét; k) az iratkezelési szabályzat végrehajtásának ellenőrzéséről felvett jegyzőkönyv(ek) levéltári nyilvántartási számát, az ellenőrzés időpontját, valamint az ellenőrzést végző levéltáros nevét; l) a szervnél végrehajtott iratselejtezések időpontját, a selejtezési jegyzőkönyvek levéltári nyilvántartási számát, az eljáró levéltáros nevét; m) az irattári elhelyezésre vonatkozó adatokat [az irattár(ak) címét, befogadóképességét, állapotát stb.]; n) egyéb, a szerv működésével, szervezetével és maradandó értékű irattári anyagának védelmével összefüggő fontosabb információkat.

	Az érintettek köre
	A szervnyilvántartás a közlevéltár illetékességi körébe tartozó közfeladatot ellátó szervekre és tartós állami tulajdonú társasági részesedéssel működő gazdasági társaságokra terjed ki. A szervnyilvántartás kiterjedhet azokra a nem közfeladatot ellátó szervekre, amelyekkel a közlevéltár az Ltv. 32. §-ának (1) bekezdése alapján maradandó értékű irattári anyaguk rendszeres átvételéről megállapodást kötött. Ezen szervek iratkezelését a közlevéltár a megállapodásban foglaltak szerint felügyeli.

	Az adatok forrása
	Megegyezik a fenti pontban felsoroltakkal.

	A továbbított adatok fajtája, címzettje és a továbbítás jogalapja
	Az 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet alapján a szervnyilvántartás adatai továbbíthatók a kijelölt szakfelügyelet részére.

	Az egyes adatfajták törlési határideje
	A maradandó értékű irattári anyag átvételéig a szervdossziéban kell tárolni a szerv egyedi iratkezelési szabályzatát (a hatályon kívül helyezett szabályzatokat is ideértve), továbbá a szerv működésére és szervezetére vonatkozó fontosabb dokumentumokat, valamint a szerv iratkezelésének közlevéltári felügyeletével kapcsolatban keletkezett összes iratot vagy annak másolatát. A maradandó értékű irattári anyag átvételét követően a közlevéltár a szervdossziéban tárolt iratok közül azokat, amelyek az átvett anyagra vonatkoznak, a szervdossziéból a fonddossziékba helyezi át.

	Az adatkezelő, adatfeldolgozó neve, címe (székhelye), tényleges adatkezelés, -feldolgozás helye, az adatfeldolgozónak az adatkezeléssel összefüggő tevékenysége
	Az adatkezelő neve: Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára. Székhelye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. A tényleges adatkezelés és -feldolgozás helye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. Telefon- és telefaxszáma: 76/ 495-951; 495-952; 484-452. Adatfeldolgozó: Sóber Péter levéltáros, szervnyilvántartással és -ellenőrzéssel megbízott munkatárs.

	Belső adatvédelmi felelős neve, elérhetőségi adatai
	dr. Gyenesei József  levéltár-igazgató. Tel.: 76/ 495-951. E-mail: gyenesei.jozsef@bacs-kiskun-leveltar.hu

	
	

	Adatbázis/Nyilvántartás megnevezése
	2. A közlevéltár törzskönyvi nyilvántartása

	Az adatkezelés célja
	A levéltár az általa őrzött fondokról (ideértve a letéteket is) törzskönyvi nyilvántartást vezet

	Az adatok fajtája és kezelésük jogalapja
	A  a 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet 35§ 2) bekezdés alapján törzskönyvi nyilvántartás adatai: a) a fond törzsszáma, címe és évköre; b) a fond állagainak jelzete, címe és évköre; c) a fond, illetve az állag terjedelme iratfolyóméterben és raktári egységekben (darabszám szerint nyilvántartott iratanyag esetén annak számában, illetve nem papír alapú adathordozó esetén az adathordozó jellegéből adódó mértékegységben, például filmfelvételeknél a kameranegatív felvételek számában) megadva; d) a fond, illetve az állag helyrajzi jelzete (raktári helye); e) letét esetén a letéti szerződés ügyiratszáma és kelte, továbbá a letevő által tett korlátozások lényegének rövid összefoglalása; f) az adatokban történt változások bejegyzése.

	Az érintettek köre
	Közlevéltári átadásra került iratok a 10/2002. NKÖM rendelet 6§ 2)-3) bekezdésében meghatározott iratképzők körében.

	Az adatok forrása
	A Levéltárban elhelyezett iratanyagról kialakított valamennyi fond.

	A továbbított adatok fajtája, címzettje és a továbbítás jogalapja
	Az 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet alapján a törzskönyvi nyilvántartás adatai továbbíthatók a kijelölt szakfelügyelet részére.

	Az egyes adatfajták törlési határideje
	A változásokat az új fond kialakításától, illetve a változás megtörténtétől számított 15 napon belül - a vonatkozó ügyirat iktatószámának feltüntetésével - kell a törzskönyvi nyilvántartásba bevezetni.

	Az adatkezelő, adatfeldolgozó neve, címe (székhelye), tényleges adatkezelés, -feldolgozás helye, az adatfeldolgozónak az adatkezeléssel összefüggő tevékenysége
	Az adatkezelő neve: Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára. Székhelye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. A tényleges adatkezelés és -feldolgozás helye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. Telefon- és telefaxszáma: 76/ 495-951; 495-952; 484-452. Adatfeldolgozó: Buknicz Józsefné segédlevéltáros, fondnyilvántartással megbízott munkatárs.

	Belső adatvédelmi felelős neve, elérhetőségi adatai
	dr. Gyenesei József  levéltár-igazgató. Tel.: 76/ 495-951. E-mail: gyenesei.jozsef@bacs-kiskun-leveltar.hu

	
	

	Adatbázis/Nyilvántartás megnevezése
	3. A közlevéltár gyarapodási napló nyilvántartása

	Az adatkezelés célja
	A levéltár a gyarapodási naplóban tartja nyilván a hozzá bármely jogcímen véglegesen beérkezett levéltári anyagot.

	Az adatok fajtája és kezelésük jogalapja
	A 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet 36§ 2) bekezdés alapján a gyarapodási napló a beérkezés sorrendjének megfelelően, évente 1-gyel kezdődő sorszámozott tételekben a következő adatokat tartalmazza: a) a sorszámot; b) a beérkezés keltét; c) a levéltári anyagot átadó szerv vagy személy nevét és postai címét; d) az átvétel jogcímét (12-17. §); e) az átvett anyag megnevezését, évkörét és folyóméterben vagy (kivételes esetekben) darabszámban megadott mennyiségét, levéltári jelzetét; f) az átvétellel kapcsolatos ügyirat levéltári iktatószámát.

	Az érintettek köre
	Közlevéltári átvétel során bekerülő iratok a 10/2002. NKÖM rendelet 6§ 2)-3) bekezdésében meghatározott iratképzők körében a 12§ előírásai szerint.

	Az adatok forrása
	A Levéltár által átvett valamennyi iratanyag.

	A továbbított adatok fajtája, címzettje és a továbbítás jogalapja
	Az 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet alapján a gyarapodási napló nyilvántartás adatai továbbíthatók a kijelölt szakfelügyelet részére.

	Az egyes adatfajták törlési határideje
	Határidő nélkül.

	Az adatkezelő, adatfeldolgozó neve, címe (székhelye), tényleges adatkezelés, -feldolgozás helye, az adatfeldolgozónak az adatkezeléssel összefüggő tevékenysége
	Az adatkezelő neve: Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára. Székhelye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. A tényleges adatkezelés és -feldolgozás helye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. Telefon- és telefaxszáma: 76/ 495-951; 495-952; 484-452. Adatfeldolgozó: Szabó Bence igazgatóhelyettes.

	Belső adatvédelmi felelős neve, elérhetőségi adatai
	dr. Gyenesei József  levéltár-igazgató. Tel.: 76/ 495-951. E-mail: gyenesei.jozsef@bacs-kiskun-leveltar.hu

	
	

	Adatbázis/Nyilvántartás megnevezése
	4. A közlevéltár fogyatéki napló nyilvántartása

	Az adatkezelés célja
	A levéltár fogyatéki naplóban tartja nyilván az állományából véglegesen kikerült (más szerv számára véglegesen kiadták vagy selejtezték) és ennek következtében a törzskönyvből kivezetett nem letéti levéltári anyagot.

	Az adatok fajtája és kezelésük jogalapja
	A 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet 37§ 2) bekezdés alapján fogyatéki napló adatai: a) a sorszám; b) a kikerülés kelte; c) a kikerülés jogcíme; d) kiadás esetén azon szerv neve és postacíme, ahová a levéltár az anyagot kiadta; e) a kikerült anyag törzsszáma; f) a kikerült anyag címe vagy megnevezése; g) a kikerült anyag évköre; h) a kikerült anyag terjedelme iratfolyóméterben (kivételes esetekben darabszámban) megadva; i) a vonatkozó ügyirat levéltári iktatószáma.

	Az érintettek köre
	Közlevéltárban elhelyezett, nyilvántartott, onnan átadásra kerülő iratok esetében.

	Az adatok forrása
	A Levéltár által átvett valamennyi iratanyag.

	A továbbított adatok fajtája, címzettje és a továbbítás jogalapja
	Az 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet alapján a fogyatéki napló nyilvántartás adatai továbbíthatók a kijelölt szakfelügyelet részére.

	Az egyes adatfajták törlési határideje
	Határidő nélkül.

	Az adatkezelő, adatfeldolgozó neve, címe (székhelye), tényleges adatkezelés, -feldolgozás helye, az adatfeldolgozónak az adatkezeléssel összefüggő tevékenysége
	Az adatkezelő neve: Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára. Székhelye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. A tényleges adatkezelés és -feldolgozás helye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. Telefon- és telefaxszáma: 76/ 495-951; 495-952; 484-452. Adatfeldolgozó: Szabó Bence igazgatóhelyettes.

	Belső adatvédelmi felelős neve, elérhetőségi adatai
	dr. Gyenesei József  levéltár-igazgató. Tel.: 76/ 495-951. E-mail: gyenesei.jozsef@bacs-kiskun-leveltar.hu

	
	

	Adatbázis/Nyilvántartás megnevezése
	5. A közlevéltár letéti napló nyilvántartása

	Az adatkezelés célja
	A levéltár a letéti naplóban tartja nyilván a hozzá beérkező, valamint az általa visszaadott levéltári letéteket.

	Az adatok fajtája és kezelésük jogalapja
	A 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet 38§ 2) bekezdés alapján letéti napló adatai: a) a gyarapodási napló [36. § (2) bek.] rovatai; b) a letéti szerződés lejártának időpontja; c) a letét visszaszolgáltatására vonatkozó feljegyzések.

	Az érintettek köre
	Bármely természetes és jogi személy.

	Az adatok forrása
	Letétként a közlevéltárban elhelyezett iratok.

	A továbbított adatok fajtája, címzettje és a továbbítás jogalapja
	Az 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet alapján a letéti napló nyilvántartás adatai továbbíthatók a kijelölt szakfelügyelet részére.

	Az egyes adatfajták törlési határideje
	Határidő nélkül.

	Az adatkezelő, adatfeldolgozó neve, címe (székhelye), tényleges adatkezelés, -feldolgozás helye, az adatfeldolgozónak az adatkezeléssel összefüggő tevékenysége
	Az adatkezelő neve: Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára. Székhelye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. A tényleges adatkezelés és -feldolgozás helye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. Telefon- és telefaxszáma: 76/ 495-951; 495-952; 484-452. Adatfeldolgozó: Szabó Bence igazgató-helyettes.

	Belső adatvédelmi felelős neve, elérhetőségi adatai
	dr. Gyenesei József  levéltár-igazgató. Tel.: 76/ 495-951. E-mail: gyenesei.jozsef@bacs-kiskun-leveltar.hu

	
	

	Adatbázis/Nyilvántartás megnevezése
	6. A közlevéltár fonddosszié nyilvántartása

	Az adatkezelés célja
	A levéltár az őrizetében levő fondok anyagára vonatkozó valamennyi iratot a fondonként kialakított fonddossziéban helyezi el. 

	Az adatok fajtája és kezelésük jogalapja
	A 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet 39§ 1) bekezdés alapján a fonddosszié az iratok keletkezésének sorrendjében tartalmazza: a) a fond anyagában végzett levéltári feldolgozó munka során készült belső feljegyzéseket, rendezési, selejtezési terveket, selejtezési jegyzőkönyveket; b) a raktári jegyzékek és más levéltári segédletek (pl. ideiglenes raktári jegyzék) hitelesített példányát; c) az irattárakból beszállított levéltári anyagra vonatkozó, korábban a szervdossziéban őrzött iratokat, valamint általában minden, az iratanyag levéltárba kerülésére vonatkozó irat másolatát; d) a levéltári anyag fizikai állapotára vonatkozó feljegyzéseket.

	Az érintettek köre
	Közlevéltári átadásra került iratok a 10/2002. NKÖM rendelet 6§ 2-3) bekezdésében meghatározott iratképzők körében.

	Az adatok forrása
	A Levéltárban elhelyezett iratanyagról kialakított valamennyi fond.

	A továbbított adatok fajtája, címzettje és a továbbítás jogalapja
	Az 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet alapján a fonddosszié nyilvántartás adatai továbbíthatók a kijelölt szakfelügyelet részére.

	Az egyes adatfajták törlési határideje
	A törzskönyvi nyilvántartás és a fonddosszié fondra vonatkozó adatainak egyezniük kell.

	Az adatkezelő, adatfeldolgozó neve, címe (székhelye), tényleges adatkezelés, -feldolgozás helye, az adatfeldolgozónak az adatkezeléssel összefüggő tevékenysége
	Az adatkezelő neve: Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára. Székhelye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. A tényleges adatkezelés és -feldolgozás helye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. Telefon- és telefaxszáma: 76/ 495-951; 495-952; 484-452. Adatfeldolgozó: Tánczos Tiborné segédlevéltáros, kutatótermi felügyelettel megbízott munkatárs.

	Belső adatvédelmi felelős neve, elérhetőségi adatai
	dr. Gyenesei József  levéltár-igazgató. Tel.: 76/ 495-951. E-mail: gyenesei.jozsef@bacs-kiskun-leveltar.hu

	
	

	Adatbázis/Nyilvántartás megnevezése
	7. A közlevéltár raktári jegyzék nyilvántartása

	Az adatkezelés célja
	A levéltár az általa őrzött levéltári anyag raktári egységeit (csomó, doboz, téka, kötet stb.) raktári jegyzéken tartja nyilván. A raktári jegyzék az egyes raktári egységeket a fond, illetve az állag szerkezetének megfelelő, a fondképző szervezetét, illetve funkcióját is tükröző tagolásban és e tagolásnak megfelelően kialakított levéltári egységek (állagok, sorozatok, tételek stb.) sorrendjében, fondonként - állagokra tagolódó fond esetén állagonként - újrakezdődő sorszámmal sorolja fel.

	Az adatok fajtája és kezelésük jogalapja
	A 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet 40 § 1-2) bekezdés alapján a raktári jegyzék adatai: a) általános adatok: az anyagot őrző levéltár neve, a fondfőcsoport (szekció) neve, a fond, illetve állag neve (címe), kora (évköre), terjedelme iratfolyóméterben és a legkisebb raktári egységek számában egyaránt megadva; b) speciális adatok: raktári szám (a raktári egység sorszáma), a raktári egység megnevezése (csomó, kötet, téka stb.), az egyazon raktári egységbe foglalt valamennyi levéltári egység címe, kora (év, évkör), levéltári jelzete. Ha valamely levéltári egység anyaga nem egyetlen raktári egységben található, elegendő a kezdő és záró irat jelzetét feltüntetni.Az áttekintő raktári jegyzék a bekezdésben felsoroltakon kívül tartalmazza: a) a fond történetét bemutató bevezetőt, amely tárgyalja a fond keletkezését, szerkezetét, rendszerét, a fondképző feladat- és hatáskörét; b) az iratanyag levéltárba kerülésének jogcímét;
c) az iratanyag rendezettségére, selejtezettségére vonatkozó információkat; d) a fond kutatási lehetőségeit, segédlettel való ellátottságát. A levéltár ideiglenes raktári jegyzéken tartja nyilván az általa őrzött olyan levéltári anyag raktári egységeit, amelynek fondképzőjét már megállapította, raktári egységeit kialakította, az iratok rendezettsége azonban még nem teszi lehetővé a bekezdésben meghatározott adatok teljes körű közlését.

	Az érintettek köre
	Közlevéltári átadásra került iratok a 10/2002. NKÖM rendelet 6§ 2-3) bekezdésében meghatározott iratképzők körében.

	Az adatok forrása
	A Levéltárban elhelyezett iratanyagról kialakított valamennyi fond.

	A továbbított adatok fajtája, címzettje és a továbbítás jogalapja
	Az 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet alapján a raktári jegyzék nyilvántartás adatai továbbíthatók a kijelölt szakfelügyelet részére.

	Az egyes adatfajták törlési határideje
	Határidő nélkül.

	Az adatkezelő, adatfeldolgozó neve, címe (székhelye), tényleges adatkezelés, -feldolgozás helye, az adatfeldolgozónak az adatkezeléssel összefüggő tevékenysége
	Az adatkezelő neve: Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára. Székhelye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. A tényleges adatkezelés és -feldolgozás helye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. Telefon- és telefaxszáma: 76/ 495-951; 495-952; 484-452. Adatfeldolgozó: iratrendezéssel, raktári jegyzék elkészítésével megbízott munkatársak.

	Belső adatvédelmi felelős neve, elérhetőségi adatai
	dr. Gyenesei József  levéltár-igazgató. Tel.: 76/ 495-951. E-mail: gyenesei.jozsef@bacs-kiskun-leveltar.hu

	
	

	Adatbázis/Nyilvántartás megnevezése
	8. Iratkölcsönzés nyilvántartása

	Az adatkezelés célja
	A levéltár a kölcsönzési naplóban tartja nyilván az általa kikölcsönzött levéltári anyagot.

	Az adatok fajtája és kezelésük jogalapja
	A 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet 41 § 2) bekezdés alapján a kölcsönzési napló adatai: a) sorszám; b) a kölcsönzés időpontja; c) a kölcsönvevő szerv neve és postacíme; d) a kölcsönzés célja; e) a kölcsönzött iratanyag megnevezése, terjedelme; f) a kölcsönzés időtartama és az időtartam esetleges meghosszabbításai; g) a visszavétel időpontja; h) az iratanyag fizikai állapotának leírása; i) a kölcsönzésre vonatkozó ügyirat iktatószáma; j) megjegyzés.

	Az érintettek köre
	Közlevéltári átadásra került iratok a 10/2002. NKÖM rendelet 6§ 2-3) bekezdésében meghatározott iratképzők körében.

	Az adatok forrása
	A Levéltárban elhelyezett teljes iratanyag.

	A továbbított adatok fajtája, címzettje és a továbbítás jogalapja
	Az 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet alapján a iratkölcsönzési nyilvántartás adatai továbbíthatók a kijelölt szakfelügyelet részére.

	Az egyes adatfajták törlési határideje
	Határidő nélkül.

	Az adatkezelő, adatfeldolgozó neve, címe (székhelye), tényleges adatkezelés, -feldolgozás helye, az adatfeldolgozónak az adatkezeléssel összefüggő tevékenysége
	Az adatkezelő neve: Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára. Székhelye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. A tényleges adatkezelés és -feldolgozás helye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. Telefon- és telefaxszáma: 76/ 495-951; 495-952; 484-452. Adatfeldolgozó: Szabó Bence igazgató-helyettes.

	Belső adatvédelmi felelős neve, elérhetőségi adatai
	dr. Gyenesei József  levéltár-igazgató. Tel.: 76/ 495-951. E-mail: gyenesei.jozsef@bacs-kiskun-leveltar.hu

	
	

	Adatbázis/Nyilvántartás megnevezése
	9. Átmenetileg őrzött iratanyag nyilvántartása

	Az adatkezelés célja
	A levéltár átmeneti naplóban tartja nyilván az ideiglenesen a levéltárba került levéltári anyagot: így a kölcsönzésre beérkezett, intézményektől vagy magánszemélyektől restaurálásra, vásárlásra, szakértői véleményezésre, fényképezésre stb. átvett levéltári anyagot.

	Az adatok fajtája és kezelésük jogalapja
	A 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet 41 § 2) bekezdés alapján az átmeneti napló adatai: a) sorszám; b) az iratanyag levéltárba kerülésének kelte; c) a beadó (kölcsönző) neve, postacíme; d) a levéltári anyag egyértelmű azonosításához szükséges adatok (az iratanyag címe, évköre, mennyisége, mérete stb.); e) az iratanyag fizikai állapotának leírása; f) az ideiglenes átvétel célja, az elvégzendő munka megjelölése; g) az iratanyag visszaadásának kelte; h) a vonatkozó levéltári ügyirat(ok) iktatószáma.

	Az érintettek köre
	Valamennyi természetes és jogi személy.

	Az adatok forrása
	Átmeneti levéltári elhelyezésre beszállított iratok.

	A továbbított adatok fajtája, címzettje és a továbbítás jogalapja
	Az 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet alapján a nyilvántartás adatai továbbíthatók a kijelölt szakfelügyelet részére.

	Az egyes adatfajták törlési határideje
	Határidő nélkül.

	Az adatkezelő, adatfeldolgozó neve, címe (székhelye), tényleges adatkezelés, -feldolgozás helye, az adatfeldolgozónak az adatkezeléssel összefüggő tevékenysége
	Az adatkezelő neve: Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára. Székhelye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. A tényleges adatkezelés és -feldolgozás helye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. Telefon- és telefaxszáma: 76/ 495-951; 495-952; 484-452. Adatfeldolgozó: Szabó Bence igazgató-helyettes.

	Belső adatvédelmi felelős neve, elérhetőségi adatai
	dr. Gyenesei József  levéltár-igazgató. Tel.: 76/ 495-951. E-mail: gyenesei.jozsef@bacs-kiskun-leveltar.hu

	
	

	Adatbázis/Nyilvántartás megnevezése
	10. Levéltári tájékoztatási célú segédletek

	Az adatkezelés célja
	A kutatók tájékoztatását szolgáló, a levéltári anyag használatát segítő, kiadásra szánt, nyilvános segédletek.

	Az adatok fajtája és kezelésük jogalapja
	A 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet 41 § 2) bekezdés alapján a levéltári segédletek a) a levéltári anyag biztonságos megőrzését és fellelhetőségét szolgáló, belső használatra készült nyilvántartások; b) a kutatók tájékoztatását szolgáló, a levéltári anyag használatát segítő, kiadásra szánt, nyilvános segédletek.

	Az érintettek köre
	Közlevéltári átadásra került iratok a 10/2002. NKÖM rendelet 6§ 2-3) bekezdésében meghatározott iratképzők körében.

	Az adatok forrása
	A Levéltárban elhelyezett iratanyagról kialakított valamennyi fond.

	A továbbított adatok fajtája, címzettje és a továbbítás jogalapja
	Az 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet alapján a nyilvántartás adatai továbbíthatók a kijelölt szakfelügyelet részére.

	Az egyes adatfajták törlési határideje
	Határidő nélkül.

	Az adatkezelő, adatfeldolgozó neve, címe (székhelye), tényleges adatkezelés, -feldolgozás helye, az adatfeldolgozónak az adatkezeléssel összefüggő tevékenysége
	Az adatkezelő neve: Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára. Székhelye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. A tényleges adatkezelés és -feldolgozás helye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. Telefon- és telefaxszáma: 76/ 495-951; 495-952; 484-452. Adatfeldolgozó: Tánczos Tiborné segédlevéltáros, kutatótermi felügyelettel megbízott munkatárs.

	Belső adatvédelmi felelős neve, elérhetőségi adatai
	dr. Gyenesei József  levéltár-igazgató. Tel.: 76/ 495-951. E-mail: gyenesei.jozsef@bacs-kiskun-leveltar.hu

	
	

	Adatbázis/Nyilvántartás megnevezése
	11. Kutatónapló  látogatói jegy, kutatói kérőlap nyilvántartás

	Az adatkezelés célja
	A közlevéltár az általa kiadott látogatói jegyet és az abban foglalt adatokat - az Ltv. 22. §-ának (2)-(4) bekezdésében foglaltak szerint - nyilvántartja, továbbá a kutatószolgálat menetének áttekintése és ellenőrzése, valamint a statisztikai adatszolgáltatás pontossága érdekében a kutatóteremben kutatónaplót vezet.

	Az adatok fajtája és kezelésük jogalapja
	A 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet 41 § 2) bekezdés alapján A kutatónapló minimálisan kötelező adatai: a) a kutatási eset sorszáma; b) a kutatás dátuma; c) a látogatói jegy iktatószáma; d) a levéltári anyagot igénylő kérőlap sorszáma.

	Az érintettek köre
	A közlevéltárban tudományos kutatást végző természetes személyek.

	Az adatok forrása
	A közlevéltárban tudományos kutatást végző természetes személyek jogszabályban meghatározott személyes adatai, valamint részükre kutatási célra átadott iratok adatai.

	A továbbított adatok fajtája, címzettje és a továbbítás jogalapja
	Az 1995. évi LXVI törvény és végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet alapján a kutatásokkal kapcsolatos nyilvántartás adatai továbbíthatók a kijelölt szakfelügyelet részére.

	Az egyes adatfajták törlési határideje
	Határidő nélkül.

	Az adatkezelő, adatfeldolgozó neve, címe (székhelye), tényleges adatkezelés, -feldolgozás helye, az adatfeldolgozónak az adatkezeléssel összefüggő tevékenysége
	Az adatkezelő neve: Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára. Székhelye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. A tényleges adatkezelés és -feldolgozás helye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15. Telefon- és telefaxszáma: 76/ 495-951; 495-952; 484-452. Adatfeldolgozó: Tánczos Tiborné segédlevéltáros, kutatótermi felügyelettel megbízott munkatárs.

	Belső adatvédelmi felelős neve, elérhetőségi adatai
	dr. Gyenesei József  levéltár-igazgató. Tel.: 76/ 495-951. E-mail: gyenesei.jozsef@bacs-kiskun-leveltar.hu


II/7.

A közfeladatot ellátó szerv nyilvános kiadványainak címe, témája, a hozzáférés módja, a kidvány ingyenessége, illetve a költségtérítés mértéke

A levéltár cserepartnerei (társintézmények) költségtérítést nem fizetnek.

	sor

sz.
	cím
	téma
	hozzáfé-

rés módja
	ingyenessége
	költség-térítés

	1.
	Bács-Kiskun megye múltjából 1. köt.
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	2.
	Bács-Kiskun megye múltjából 2. köt
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető 
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	3.
	Bács-Kiskun megye múltjából 3. köt
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető 
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	4.
	Bács-Kiskun megye múltjából 4. köt
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető 
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	5.
	Bács-Kiskun megye múltjából 5. köt
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető 
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	6.
	Bács-Kiskun megye múltjából 6. köt
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető 
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	7.
	Bács-Kiskun megye múltjából 7. köt
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	8.
	Bács-Kiskun megye múltjából 8. köt
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető 
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	9.
	Bács-Kiskun megye múltjából 9. köt
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető 
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	10.
	Bács-Kiskun megye múltjából 10. köt
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	11.
	Bács-Kiskun megye múltjából 11. köt
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető 
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	12.
	Bács-Kiskun megye múltjából 12. köt
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető 
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	13.
	Bács-Kiskun megye múltjából 13. köt
	helytörténet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	250,-Ft

	14.
	Bács-Kiskun megye múltjából 14. köt
	helytörténet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	500,-Ft

	15.
	Bács-Kiskun megye múltjából 15. köt
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	16.
	Bács-Kiskun megye múltjából 16. köt
	helytörténet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	600,-Ft

	17.
	Bács-Kiskun megye múltjából 17. köt
	helytörténet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	600,-Ft

	18.
	Bács-Kiskun megye múltjából 18. köt
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	19.
	Bács-Kiskun megye múltjából 19. köt
	helytörténet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	700,-Ft

	20.
	Bács-Kiskun megye múltjából 20. köt
	helytörténet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	600,-Ft

	21.
	Bács-Kiskun megye múltjából 21. köt
	helytörténet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	600,-Ft

	22.
	Bács-Kiskun megye múltjából 22. köt
	helytörténet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	600,-Ft

	23.
	Bács-Kiskun megye múltjából 23. köt.
	helytörténet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	700,-Ft

	24.
	Bács-Kiskun megye 

múltjából 24. köt.
	helytörténet
	kötet,

vásárolható
	
	700,-Ft

	25.
	A Jászkun kerület társadalma és önkormányzati igazgatása 1745-1848.
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	26.
	A kecskeméti zsidók története
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	27.
	Nemzeti bizottságok a mai Bács-Kiskun megye területén, 1944-1949.
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	28.
	Adatok a kecskeméti Piarista Gimnázium színjátszásához. Szokolay Hártó János várostörténete. A Kecskeméti Gazdasági Egyesület létrehozása, 1844-1852
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	29.
	Telepítések a Csonka Bács-Bodrog vármegyében, 1945-1948.
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	30.
	Helytörténeti részletek a Kecskeméti Ferences Rendház háztörténetéből, 1644-1950.
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	31.
	A Fölső-Kiskunság a XVI-XVII. sz.-ban Földvári Antal Naplója. Tasnádi Székelyék családi iratai
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	32.
	Kecskemét önkormányzata. Közigazgatás és bíráskodás, 1686-1848.
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	33.
	Fejezetek Kecskemét építészetének történetéből
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	34.
	Szélsőségek Kecskemét időjárásában
	helytörténet
	elfogyott, könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	35.
	Oktatás, oktatáspolitika, iskolai élet a XX. század első felében
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	36.
	A kiskunfélegyházi Constantinum leánynevelő-intézet krónikája. 1919. december - 1923. augusztus
	forrásközlés
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	200,-Ft

	37.
	A kecskeméti magisztrátus jegyzőkönyveinek töredékei 1. köt. 1591-1711.
	forrásközlés
	kötet, vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	300,-Ft

	38.
	A kecskeméti magisztrátus jegyzőkönyveinek töredékei 2. köt. 1712-1811.
	forrásközlés
	elfogyott, könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	39.
	Nemzetiségi népiskolák Magyarországon az 1943/44-es tanévben
	forrásközlés
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	400,-Ft

	40.
	Kecskeméti testamentumok 1. köt. 1655-1767.
	forrásközlés
	A kötet elfogyott, de

interneten

elérhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	a kötet elfogyott

	41.
	Kecskeméti testamentumok 2. köt. 1768-1781
	forrásközlés
	kötet,

vásárolható

és

interneten is

elérhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	400,-Ft

	42.
	Kecskeméti testamentumok 3. köt. 1782-1820.
	forrásközlés
	kötet,

vásárolható

és

interneten is elérhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	400,-Ft

	43.
	Kecskeméti testamentumok 4. köt. 1821-1848.
	forrásközlés
	kötet,

vásárolható

és

Interneten is elérhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	400,-Ft

	44.
	Pártállam és nemzetiségek 1950-1973.
	forrásközlés
	kötet,

vásárolható

és Interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	800,-Ft

	45.
	Duna-Tisza közi mezővárosi végrendeletek 1738-1847.
	forrásközlés
	kötet,

vásárolható

és

interneten is

elérhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	400,-Ft

	46.
	1956 Bács-Kiskun megyében
	forrásközlés
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	1000,-Ft

	47.
	Baja mezőváros szerepe az 1848-1849. évi szabadság-harcban
	forrásközlés
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	2000,-Ft

	48.
	Írott emlékek Kecskemét XVII. századi nyilvántartásai-ból (1633-1700)
	forrásközlés
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	2000,-Ft

	49.
	A Bács-Kiskun Megyei Levéltár Kiskun kerületi fondjai, 1848-1876.
	levéltári segédlet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	250,-Ft

	50.
	Bács-Kiskun Megyei Levéltár XIII. Családok fondfőcsoport fondjainak repertóriumai
	levéltári segédlet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	250,-Ft

	51.
	Bács-Kiskun Megyei Tanács vb-ülési jegyzőkönyveinek témakatalógusa, 1950-1990.
	levéltári segédlet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	300,-Ft

	52.
	Kecskemét Város Tanácsa vb-ülési jegyzőkönyveinek témakatalógusa, 1950-1990.
	levéltári segédlet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	400,-Ft

	53.
	A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára XIV. Személyek fondfőcsoport repertóriuma
	levéltári segédlet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	54.
	A Bács-Kiskun Megyei Levéltárban őrzött gazdasági szervek iratai, 1814-1953.
	levéltári segédlet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	55.
	Egyesületek iratai a Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltárában (1651) 1824-1950 (1979)
	levéltári segédlet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	350,-Ft

	56.
	Így kezdődött. Dokumentumgyűjtemény Bács-Kiskun megye 1944-45. évi történetéhez
	forrásközlés
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	57.
	Dokumentumok az 1819/19-es forradalmak Duna-Tisza közi történetéhez
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	58.
	A mai Bács-Kiskun megye az 1848-49-es forradalom és szabadságharc idején
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	59.
	Kecskemét gazdasága és társadalma a polgári forradalom előtt
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és Interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	60.
	Bláho Vince búcsúbeszéde Kecskeméten 1772-ben
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	61.
	Kecskeméti szabályrendeletek 1. 1659-1849.
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	62.
	A Bács-Kiskun Megyei Levéltár (volt Kecskeméti Állami Levéltár) fondjainak és állagainak jegyzéke
	levéltári segédlet
	kötet,

vásárolható
	
	50,-Ft

	63.
	Fond- és állagjegyzék
	levéltári segédlet
	kötet,

vásárolható
	
	250,-Ft

	64.
	Iratok a Rákóczi szabadságharcból 1. köt.
	forrásközlés
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	65.
	Iratok a Rákóczi szabadságharcból 2. köt.
	forrásközlés
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	150,-Ft

	66.
	Telepítések Magyarországon 1945-1948 között
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	67.
	Kecskemét gazdasági fejlődése 1700-1850.
	helytörténet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	250,-Ft

	68.
	1956 Bács-Kiskun megyei kronológiája és személyi adattára 1-2. köt. 1. kiadás
	helytörténet
	elfogyott,

könyvtárban

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	elfogyott

	69.
	1956 Bács-Kiskun megyei kronológiája és személyi adattára 1-2. köt. 2. kiadás
	helytörténet
	kötet,

vásárolható

és interneten

hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	1000,-Ft

	70.
	Duna-Tisza közi mezővárosok feudális kori végrendeletei , 1655-1848. Tartalma: Kecskeméti testamentumok 1-4. köt. 1655-1848. Duna-Tisza közi mezővárosi végrendeletek, 1738-1847.
	forrásközlés
	CD, vásárolható

és

interneten is hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	A CD ára 4000,-Ft

	71.
	Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára. Ismertető
	levéltár-ismertető
	kötet,

vásárolható
	
	300,-Ft

	72.
	100 éve született Balanyi Béla
	életrajz
	kötet,

vásárolható
	
	1000,-Ft

	73.
	Múltbanéző című online kiadvány. 1. évf. 1. sz. 


	helytörténet
	Interneten hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	ingyenes

	74.
	Múltbanéző című online kiadvány. 1. évf. 2. sz. 
	helytörténet
	Interneten hozzáférhető
	Interneten szabadon hozzáférhető
	ingyenes

	75.
	Kiállításvezető az 1848/49-es forradalom és szabadságharc 150. évfordulójára rendezett kiállításhoz
	kiállításvezető
	kötet,

ingyenes
	ingyenes


	ingyenes

	76.
	Híres emberek kéziratai Bács-Kiskun levéltárában. Kiállításvezető
	kiállításvezető
	kötet

ingyenes
	ingyenes
	ingyenes

	77.
	Egyháztörténeti dokumentumok a Bács-Kiskun Megyei Levéltárban. Kiállításvezető
	kiállításvezető
	elfogyott,

könyvtárban
	
	elfogyott

	78.
	Kiállításvezető I. Levéltári Nap keretében megrendezett 50 éves a Bács-Kiskun Megyei Levéltár című kiállításhoz
	kiállításvezető
	elfogyott,

könyvtárban
	
	elfogyott

	79.
	Pénzintézetek iratai a Bács-Kiskun Megyei Levéltárban. Kiállításvezető
	kiállításvezető
	kötet,

ingyenes
	ingyenes
	ingyenes

	80.
	„A puszták metropolisza”. Kecskemét városképének alakulása a 19. század végén, a 20. sz. elején a tervrajzok tükrében. Kiállításvezető
	kiállításvezető
	kötet,

ingyenes
	ingyenes
	ingyenes

	81.
	Egyletek, társaságok a Duna-Tisza közén. Kiállításvezető
	kiállításvezető
	kötet,

ingyenes
	ingyenes
	ingyenes

	82.
	A bíráskodás 400 éve Kecskeméten. Kiállításvezető
	kiállításvezető
	elfogyott,

könyvtárban
	
	elfogyott

	83.
	Kéziratos térképek Bács-Kiskun megyéből. Kiállításvezető
	kiállításvezető
	elfogyott,

könyvtárban
	
	elfogyott

	84.
	Az 1956-os forradalom Bács-Kiskun megyében. Kiállításvezető
	kiállításvezető
	kötet,

ingyenes
	
	ingyenes

	85.
	Jeles napok, ünnepi események a Duna-Tisza közén. Kiállításvezető
	kiállításvezető
	kötet,

ingyenes 
	
	ingyenes

	86.
	Évszázadok sorai. Írott emlékek a Bács-Kiskun Megyei Levéltárból. Kiállításvezető
	kiállításvezető
	elfogyott,

könyvtárban
	
	elfogyott


II/11.

A közfeladatot ellátó szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálatok, ellenőrzések nyilvános megállapításai
Jelentés

a levéltári szakfelügyelet 2010. évi működéséről és ellenőrzési tapasztalatairól

A levéltári szakfelügyelők személyében 2010 folyamán két változás történt. Március 1-jei hatállyal közlevéltári szakfelügyelői megbízást kapott Katona Klára, a Magyar Országos Levéltár főlevéltárosa, így nyolc főről az eredeti kilenc főre emelkedett a közlevéltári szakfelügyelők száma. Október 1-jével viszont Ódor Imre lemondásával egy fővel csökkent a létszám. (Az ő II-IV. negyedévekre eső ellenőrzési feladatait a vezető szakfelügyelő, Káli Csaba és Petrikné Vámos Ida szakfelügyelők végezték el.) Nem volt változás a nyilvános levéltári szakfelügyelők (3 fő) személyében.

A volt Oktatási és Kulturális Minisztérium által jóváhagyott munkaprogram alapján a közlevéltárakban -- kivéve a minisztérium közvetlen irányítása alatt működő Magyar Országos Levéltárat és Semmelweis Orvostörténeti Levéltárat -- két ellenőrzést végeztünk. Az első negyedévben a honlapok információtartalmát tekintettük át, majd a második-negyedik negyedév során megvizsgáltuk a segédletkészítés és adatbázisépítés helyzetét. A 2010. január 1-jén létesült Magyar Országos Közjegyzői Kamara Levéltára Közjegyzői Levéltár I.-ben tájékozódó látogatást tettünk.  Azokban a nyilvános magánlevéltárakban, amelyekben 2009-ben nem volt ilyen ellenőrzés, a feltételrendszerben és a szakmai munkában 1999 és 2007 között feltárt hiányosságok „sorsát" derítettük fel. A következő intézményeket vizsgáltuk meg: Politikatörténeti és Szakszervezeti Levéltár, Mindszenty Levéltár, Debrecen-Nyíregyházi Egyházmegyei Levéltár, Győri Egyházmegyei Levéltár, Szeged-Csanádi Püspöki Levéltár, Váci Püspöki és Káptalani Levéltár, Görög Katolikus Püspöki Levéltár, Ciszterci Nővérek Boldogasszony Háza Monostor Levéltára, Jézus Társasága Magyarországi Rendtartományának Levéltára, Piarista Rend Magyar Tartománya Központi Levéltára, Sárospataki Református Kollégium Tudományos Gyűjteményei Levéltára, Tiszántúli Református Egyházkerületi és Kollégiumi Levéltár, Baranyai Református Egyházmegye Levéltára, Nyíregyházi Evangélikus Egyházközség Levéltára, Orosházi Evangélikus Gyülekezet Levéltára, Soproni Evangélikus Egyházközség Levéltára, Szarvas-Ótemplomi Evangélikus Egyházközség Levéltára, Magyarországi Baptista Egyház Levéltára, Budai Szerb Ortodox Egyházmegyei Levéltár.

Valamennyi ellenőrzött levéltárban megvizsgáltuk a muzeális intézmények díjmentes látogatását biztosító igazolások kezelését, valamint a veszélyeztetett levéltári anyaggal kapcsolatos feladatokra és a nyilvános magánlevéltárak részére 2009-ben pályázati úton biztosított költségvetési támogatás felhasználását.

Mind az első, mind a második-negyedik negyedévi ellenőrzésekről levéltáranként külön jelentések készültek, amelyeket a levéltárvezetői észrevételekkel együtt, megkaptak a levéltárfenntartók is. Az egyházi levéltárak gyűjteményi központjainak -- tájékoztatásul -- szintén eljuttattuk a vonatkozó jelentéseket.

Kurrens feladatként ellenőriztük és felülvizsgáltuk a levéltárak által végzett iratselejtezéseket.

2010-ben négy szakfelügyelői értekezletet tartottunk. Ezeken a munkánkkal kapcsolatos tennivalókat, problémákat beszéltük meg.Vezetői szakfelügyelői látogatásra került sor a Békés Megyei Levéltárban, Győr Megyei Jogú Város Levéltárában, Vác Város Levéltárában, négy egyetemi levéltárban, a Jézus Társasága Magyarországi Rendtartományának Levéltárában és az újonnan létrejött Magyar Országos Közjegyzői Kamara Levéltára Közjegyzői Levéltár I.-ben.

 

I. Közlevéltárak

 

1. A levéltári honlapok vizsgálata

A honlapok vizsgálata annak megállapítására irányult, hogy a honlapi tartalom milyen mértékben és minőségben könnyíti meg a kutatók és ügyfelek levéltárhasználatát.

a)      A honlapok elterjedtsége
A vizsgált 44 közlevéltár közül 43 rendelkezett önálló honlappal vagy megjelenéssel (rész-honlappal) más intézmény honlapján. A Moholy-Nagy Művészeti Egyetem Levéltárának a vizsgálat idején még nem volt internetes megjelenése, de már folyt a honlap előkészítő munka. Önálló honlapja volt Budapest Főváros Levéltárának, valamennyi megyei és települési önkormányzati levéltárnak, az Állambiztonsági Szolgálatok Történeti Levéltárának, a Környezetvédelmi és Vízügyi Levéltárnak, 4 egyetemi levéltárnak (ELTE, Pécsi Tudományegyetem, Semmelweis Egyetem, Szegedi Tudományegyetem). Honlap-résszel rendelkezett a Hadtörténelmi Levéltár, 9 egyetemi levéltár és az MTA Levéltára. (A Nyugat-Magyarországi Egyetem Központi Levéltárának honlapját a fejlesztési munkák miatt nem lehetett vizsgálni.)

b)      A kutatók és az ügyfelek általános tájékoztatására szolgáló tartalmak
A közlevéltárak túlnyomó részében a honlapok megfelelő tájékoztatást adtak a kapcso​latfelvételi lehetőségekről, a kutató- és az ügyfélszolgálat nyitvatartásáról, a másolási és egyéb szolgáltatásokról, ezek díjszabásáról. Az intézmények zöme közzétett rövid tájékoztatót az általa őrzött levéltári anyagról. Több levéltár honlapján találkozhattunk tematikus összefoglalókkal is (pl. a családtörténet vagy a zsidóüldözések kutatása esetén használható forrásanyagokról).

Szinte valamennyi helyen szerepelt a honlapon rövid tájékoztató a kutatási szabályokról, amit gyakran a kutatótermi szabályzat közlése egészített ki. Ezekben a tájékoztatókban több levéltár jogszabály-ellenes kitételeket használt: pl. a kutatás engedélyezéséről, kutatási engedélyről, adott esetben az ország összes levéltárából való kitiltás szankcióról, vagy olyan személyes adatok megköveteléséről olvashattunk, amelyek közlésére a kutató nem kötelezhető. Nyilván figyelmetlenségről volt szó ezekben az esetekben, mert legtöbbször a  kutatótermi szabályzat megfogalmazásai jogszerűek.

Problémákkal találkoztunk az ügyfeleknek szóló tájékoztatókban is. A levéltárak többségében ugyanis olyan honlapi tartalom volt, amelyben még nem érvényesültek a hatályos illetéktörvény (1990. évi XCIII. tv.) előírásai. Aggályosnak tartható az, hogy néhány levéltár -- a jogszabályi megalapozottság hiánya ellenére -- sürgősségi díjakat kér ügyfeleitől az előírásosnál rövidebb elintézési határidőért.

A jelzett hibák kijavításának szükségességére felhívtuk az illető levéltárak figyelmét.

c)      Kutató- és ügyszolgálati nyomtatvány űrlapok letölthetősége, kérelmek online beadási lehetősége
Azt tapasztaltuk, hogy már a levéltárak tekintélyes része biztosítja az űrlapok letöltését, és akadnak példák a kérelmek online beadhatóságára is. Elterjedt az e-mail útján történő elektronikus kérelmezés.

d)      A levéltári segédletek, adatbázisok elérhetősége a honlapon
Az 1990-es évek közepén végzett vizsgálaton tapasztaltakhoz képest nagy előrelépés valósult meg a segédletek világhálóra tétele terén. 2010 márciusában a fond- és állagjegyzékek -- kevés kivétellel -- a honlapokon voltak (egyes esetekben ugyan nem a legfrissebb változat szerepelt), és sok intézménynél a raktári jegyzékek jelentékeny részét is böngészhettük, de akadtak bővendarabszintű segédletek is.

Kiemelkedő jelentőségű a strukturált adatbázisok feltűnése a honlapokon. Oklevél- és térképgyűjtemények, testületek üléseinek napirendi jegyzékei, fényképgyűjtemények stb. adatbázisai immár jelentékeny mértékben online hozzáférhetőek, mégpedig általában a feldolgozott levéltári anyag digitális másolataival egyetemben. E téren néhány területi általános levéltár az átlagnál nagyobb eredményeket ért el. Ki kell emelnem a közös Levéltári Portál létét, hiszen egyre több adatbázist tesz hozzáférhetővé, és ehhez közös keresőrendszer is társul. (Több levéltár adatbázisát csak link-ként tünteti fel saját honlapján, ténylegesen a Levéltári Portálon lehet hozzáférni.)

 

*  *  *

 

Összefoglalva a vizsgálat tapasztalatait, kiemelendő az, hogy az elmúlt néhány évben lényegében valamennyi közlevéltár -- a „kicsik" is -- honlappal jelent meg a világhálón. Ez a jelentős teljesítmény a szakminisztérium és a Nemzeti Kulturális Alap céltámogatásainak is köszönhető. Ma már a legtöbb levéltári honlap formai és esztétikai, de tartalmi, használhatósági tekintetben is megállja a helyét a szélesebb közönség előtt. Természetesen tovább lehet és kell lépni, ehhez azonban nem csak komoly szakmai munkára, hanem a feltételrendszer mainál jobb finanszírozására is szükség van.

2. A segédletkészítés és az adatbázis-építés helyzete

E témában elsősorban arra kerestük a választ, hogy a közlevéltárak 1998 óta milyen segédleteket készítettek és mennyiben változott meg a segédlet-készítési gyakorlat az infokommunikációs eszközök elterjedése következtében. Közismert, hogy 2006 után a közlevéltárak költségvetési és személyi működési feltételei romlottak. Ezért azt is vártuk, hogy a vizsgálat során kiderül: vajon ez a levéltárhasználók megfelelő kiszolgálása szempontjából kulcsfontosságú feladat kellő súlyt kap-e az intézmények tevékenységében.

Jelen összefoglalásban természetesen csak a fontosabb vizsgálati tapasztalatok átfogó rögzítésére van mód, az egyes levéltárak segédletkészítési gyakorlatának alakulásával kapcsolatos megállapításokat és javaslatokat a konkrét szakfelügyelői jelentések tartalmazzák, amelyeket a levéltárak és fenntartóik is megkaptak.

a)      Az egyes levéltárak teljes anyagáról tájékoztatást nyújtó segédletek
E segédlet kategóriába a levéltári kalauz vagy levéltár-ismertető, valamint a fond- és állagjegyzék tartozik. A kalauz vagylevéltárismertető leíró áttekintést ad a levéltár történetéről, feladatköréről, szervezetéről, anyagának tagolódásáról és -- átfogóan -- tartalmáról. Ilyen hasznos tájékoztató segédletet a vizsgált 44 intézmény közül csak 11 jelentetett meg 1998 után (Baranya, Heves és Pest megyei levéltárak, a négy városi levéltár, a Hadtörténelmi Levéltár, az ELTE, a Nyugat-magyarországi és a veszprémi Pannon Egyetem levéltárai). Néhány levéltárismertetőt idegen nyelveken is publikáltak. Legújabban a Tolna Megyei Önkormányzat Levéltára készített kalauzt, de ez még nem jelent meg. A Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Levéltár egyik részlegének, a Sátoraljaújhelyi Fióklevéltárnak 2008-ban jelent meg az ismertetője.

A fond- és állagjegyzék a legalapvetőbb tájékoztató segédlet, amelyből a kutatók megtudhatják, hogy egy levéltárban milyen szervek milyen évkörű iratai, milyen mennyiségben találhatóak meg. Valamennyi levéltárnak elemi érdeke a jegyzék naprakészen tartása és (ma már) honlapon közzététele. Az informatika előtti időszakban manuálisan készült ez a segédlet, és papíralapon jelentették meg. (Legutóbb a Veszprém Megyei Levéltár 2006-ban, a Szabolcs-Szatmár-Bereg Megyei Levéltár és Tatabánya Megyei Jogú Város Levéltára 2007-ben.) A 2000-es években általánossá vált a jegyzékek honlapon történő publikálása. A szakfelügyeleti ellenőrzés időpontjáig még semmilyen formájú fond- és állagjegyzéket nem adott közre négy egyetem (Magyar Képzőművészeti, Moholy-Nagy Művészeti, Pannon Egyetem Georgikon Kar, Szegedi Tudományegyetem) levéltára. A közlevéltárak nagyobb része honlapján már közzétette és megfelelő időközönként frissíti fond- és állagjegyzékét, nem kevés azonban az elmaradásban lévő intézmények száma: nem szerepel fond- és állagjegyzék a Hadtörténelmi Levéltár honlapján, eddig csak ideiglenes jegyzéket tudott feltenni a Szent István Egyetem Kosáry Domokos Könyvtár és Levéltár (ok: 2008-íg gyakorlatilag nem funkcionált a levéltár) és csak részleges jegyzéket szerepeltet a Baranya Megyei Levéltár. Ezen kívül 2008. XII. 31. előtti állapotot tükröző, tehát elavult fond- és állagjegyzék volt olvasható három megyei levéltár (Győr-Moson-Sopron Megye Soproni, Nógrád és Veszprém), két városi levéltár (Győr, Székesfehérvár), a Környezetvédelmi és Vízügyi Levéltár és három egyetemi levéltár (Miskolc, Veszprém, Semmelweis) honlapján.

Összefoglalóan el lehet mondani, hogy a legtöbb közlevéltár eleget tesz a szakmai követelményekről szóló 10/2002. (IV. 13.) NKÖM rendelet (továbbiakban: Rendelet) 43. §-ában foglaltaknak, és naprakészen vezeti fond- és állagjegyzékét, de a változásokhoz igazodó rendszerességgel való közzététel kötelezettsége még gyakran nem teljesül.

b)      A levéltári anyag ellátottsága raktári jegyzékkel
A Rendelet 33-34. §-ai értelmében a raktári jegyzék „a levéltári anyag biztonságos megőrzését és fellelhetőségét szolgáló, belső használatra készült nyilvántartások" közé tartozik, amelyet a levéltár más nyilvántartások mellett „a levéltári anyag megfelelő dokumentálása és megőrzésének biztosítása érdekében" vezetni köteles. A raktári jegyzék a fondokhoz, ún. állagos fondok esetében az állagokhoz készül, a levéltár teljes iratanyagát raktári jegyzékelni kell. A Rendelet háromféle raktári jegyzéket különböztet meg: 1. a raktári jegyzéket, 2. az áttekintő raktári jegyzéket és 3. az ideiglenes raktári jegyzéket. Utóbbi körébe besorolható az iratanyag átadás-átvételi jegyzéke is, ha megfelel a követelményeknek. Középszinten rendezett anyaghoz raktári jegyzék vagy áttekintő raktári jegyzék készítendő.

A vizsgálat megállapította, hogy három egyetemi levéltár (Moholy-Nagy Művészeti, Pannon Egyetem Georgikon Kar, Szegedi Tudományegyetem) kivételével 1998-2009 között valamennyi intézményben folyt raktári jegyzékelési munka, de az egyes intézmények között jelentős különbségek voltak. Az egyetemi levéltárak csak 2003-tól, az MTA Levéltára még később kezdte el a raktári jegyzékek készítését. Az évente átvett iratanyag mennyiségétől és rendezettségétől nagymértékben függött az, hogy az adott levéltár milyen ütemben tudta javítani iratanyagának raktári jegyzékkel ellátottságát. Persze az is számított, hogy a levéltár megfelelő súlyt fektetett vagy sem e fontos munkafajtára. A szakfelügyelők az éves statisztikák (sok intézményé megbízhatatlan volt) és a helyszíni vizsgálat tapasztalatai alapján igyekeztek meghatározni azt, hogy 2009 végén az őrzött levéltári anyag hány százalékához állt rendelkezésre valamilyen raktári jegyzék. Eszerint az iratanyag raktári jegyzékeltsége

 

-        90 %-osnál nagyobb arányú volt 7 megyei, egy települési önkormányzati, egy ágazati állami, és 8 egyetemi szaklevéltárban,

-        70 %-osnál nagyobb arányú volt a BFL-ben, 6 megyei, 3 települési önkormányzati, egy ágazati és 2 egyetemi szaklevéltárban,

-        50 %-osnál nagyobb arányú volt 5 megyei, egy ágazati és egy egyetemi szaklevéltárban,

-        50 %-osnál kisebb arányú volt két megyei és egy egyetemi levéltárban.

 

Rögtön hozzáteszem, hogy a fenti képben nem jelennek meg a minőségi szempontok, nevezetesen a raktári jegyzékek milyensége fajta szerint. Pl. a 90 %-osnál nagyobb jegyzékeltségű eredményt elérő levéltárak többségénél az ideiglenes raktári jegyzékeket is beszámították, az 50 %-osnál kisebb jegyzékeltséget kimutató levéltárak ellenben nem. Ez jelentősen árnyalja a közölt adatokat.

Álláspontom szerint a vázolt helyzetből az következik, hogy a legtöbb levéltárnak az elkövetkező időszakban is komoly erőfeszítéseket szükséges tennie az elfogadható mértékű és minőségű raktári jegyzékeltség eléréséhez. Ennek nélkülözhetetlen feltétele a középszintű rendezettség szinte teljeskörűvé tétele!

c)      Fond- és állagszintű leíró segédletek készítése
A Rendelet 43. §-a alapján a levéltár fondismertetéseket, ismertető leltárakat, repertóriumokat, továbbá a Nemzetközi Levéltári Tanács ajánlásainak, illetve nemzetközi szabályainak figyelembevételével más feltáró jellegű segédleteket, számítógépes adatbázisokat, általános és tematikus ismertetőket is készít. (Az adatbázisokkal alább külön foglalkozom.)

Ilyen tájékoztató segédleteket közlevéltáraink csak kis mértékben készítettek 1998-2009 között. Egyedül a repertórium műfajban vannak számottevő eredmények: 2009 végéig 11 megyei (Bács-Kiskun, Csongrád, Fejér, Győr-Moson-Sopron Soproni, Heves, Jász-Nagykun-Szolnok, Komárom-Esztergom, Somogy, Tolna, Vas, Zala), egy városi (Tatabánya) és 13 egyetemi levéltár állított össze repertóriumot; az önkormányzati levéltárak egyes fondfőcsoportok iratanyagához, míg az egyetemi levéltárak teljes állományukhoz. Meg kell jegyezni, hogy a repertóriumok a legtöbb esetben 2005 előtt készültek, azóta alábbhagyott ez a tevékenység. Az egyetemi levéltárak repertóriumainak egy része is régi változat, igaz az intézmények többsége törekszik a gyarapodások folyamatos repertórizálására.

Az ismertető leltár a nem tárgyi tagolódású levéltári anyagok hasznos segédlete. Mindössze két megyei levéltár, a Békés és a Csongrád megyei készített ismertető leltárt. Kiemelkedik a Csongrád Megyei Levéltár teljesítménye: 1984 óta folyamatosnak tekinthető a segédlet készítése és közzététele.

Hagyományos fondismertetőket a Baranya és a Jász-Nagykun-Szolnok megyei levéltárak állítottak össze. A Nemzetközi Levéltári Tanács ISAG (G.) szabványának figyelembevételével 2009 végéig csak a BFL készített fondismertetéseket/-leírásokat összesen 2753 fm iratanyaghoz.

Meg kell még említeni a tematikai ismertetőket. Ilyen segédletet több levéltár is összeállított, példaként megemlítem a magyarországi németség forrásai című projekt keretében készített ismertetőket.

d)      Tétel-, ügyirat- és darabszintű segédletek készítése
A lajstrom, regeszta, katalógus, mutató, jegyzék és napirendi jegyzék sorolható ebbe a segédlet-kategóriába.

A szakfelügyelők jelentései alapján egyértelmű, hogy a 2001-el kezdődött évtized elejétől visszaszorultak e hagyományos segédletek, a legtöbb adatbázis-építés keretében készül. Jelentős munkálatoknak kell tartani a feudáliskori megyei közgyűlési és a városi jegyzőkönyvek regesztázását és az 1950 utáni tanácsi és MDP-MSZMP testületi jegyzőkönyvek napirendi jegyzékelését a BFL-ben és a megyei levéltárakban. Több egyetemi levéltárban is kezdetét vette pl. az egyetemi testületek jegyzőkönyveinek napirendi jegyzékelése.

e)      Adatbázisok építése
A vizsgált időszak feldolgozó munkáiban számottevően fejlődött az informatika alkalmazása, amely a levéltárhasználatot a hagyományos segédleteknél hatványozott mértékben jobban támogató adatbázisok építésében öltött testet. Elsősorban a feltételrendszerbeli lényeges különbségek miatt nagy eltérések voltak és vannak az egyes intézmények között. Három-négy megyei, két települési önkormányzati és négy egyetemi levéltárban 2009 végéig még nem folyt adatbázis-építési munka. Ezzel szemben néhány intézmény már a 2000-2005 közötti évektől kezdve integrált adatbázisokat hoz létre, de máshol is figyelemreméltó eredmények születtek (bár az integráció irányában általában még nem tettek lépéseket).

Kiemelkedő a BFL két folyamatosan épülő integrált adatbázisa. A „Registrum" az ISAD (G.) nemzetközi szabványra épülő nyilvántartási program, amely a levéltári anyag egészének feldolgozására szolgál, és a fond- és állagnyilvántartást, a fondok és állagok leírását, a raktári jegyzékeket, a levéltári statisztikát és a törzsnyilvántartást tartalmazza. A másik integrált adatbázist, a „LEAR"-t az intézmény több mint 40 egyedi, szétaprózott adatbázisának egységes rendszerbe integrálására dolgozták ki az ISAAR (CPF) 2nd és a Dublin Core levéltári leíró szabvány figyelembevételével. Elsősorban ügyirat- és darabszintű feldolgozásra alkalmas, kezelni tudja az árvaszéki, büntető ügyek, polgári perek hagyatéki ügyek, közjegyzői okiratok, végrendeletek és középkori oklevelek adatbázisait.

A másik nagy jelentőségű integrált adatbázist létrehozó/építő intézmény az Állambiztonsági Szolgálatok Történeti Levéltára. Az „ABTLInfo" nevű rendszer egyrészt az iratokban lévő tárgyszavakat és neveket tárja fel, másrészt fond-állag-sorozat szintű leírást, foto-adatbázist és állambiztonsági archontológiát tartalmaz.

A megyei levéltárakban többnyire még egyedi, nem integrált adatbázisok épültek főleg az oklevelek, térképek, tervek, fotók és jegyzőkönyvek feldolgozásával (ehhez nagymértékben a korábban készült regesztákat, katalógusokat, lajstromokat, és jegyzékeket használták fel). Az egyetemi levéltárak elsősorban a hallgatói anyakönyvek feldolgozását végzik ACCES adatbázisban.

Egyre több adatbázis tartalmazza a feldolgozott iratok digitalizált képeit, ezáltal bizonyos iratanyagokban lehetőség van az online kutatásra is. A levéltári honlapokon megjelentek az első hanghordozókat is megjelenítő adatbázis-feldolgozások (pl. Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Levéltár).

(Megjegyzés: az internetes kutatást a hatvan évnél nem régebbi iratanyagok esetén sokszor korlátozni kell a személyes adatok védelmének kötelezettsége miatt.)

 

Értékelő megállapítások

Az elmúlt tíz év meghatározó jelentőségű változást hozott a segédletkészítési tevékenységben. Először is: általánossá vált a segédletek elektronikus létrehozása. Ez önmagában is pozitív fejlemény. Másodszor: az adatok integrálását lehetővé tevő formátum használata azzal, hogy a szöveges MS Word helyett egyre inkább az MS Excel formátumot használják a jegyzékek készítésénél. Harmadszor: nagyobb mértékben megkezdődött az adatbázisok építése, eleinte egyedi formában, a legutóbbi években azonban a nagyobb intézményeknél már az integrált adatbázisokat részesítik előnyben, amelyek létrehozásakor a nemzetközi szabványokat is figyelembe veszik.

Megkönnyíti az iratanyag elektronikus feldolgozását és használatát, ha a nyilvántartások és a különböző segédletek szabványosítottan készülnek. Ezért üdvözlendő és támogatandó az a szakmai törekvés, amely a vonatkozó szabványok megalkotását szükségesnek és sürgősnek tartja. E téren ugyanis jelentős az elmaradás.

Fontos, hogy a segédletek publikálva legyenek. Ennek hagyományos formája, a könyvként megjelentetés fölött egyre inkább eljár az idő, mert az elektronikus világban már nehézkesen használható. A jelen is már a könnyen és gyorsan kereshető adatbázisoké, mindenekelőtt az iratok digitalizált képét is megjelenítőké. Ezt a levéltárak felismerték, és eleinte CD-n, DVD-n, majd egyre inkább honlapjukon tették közzé elkészült segédleteiket és adatbázisaikat. 2009-től a BFL által üzemeltetett Levéltári Portál is rendelkezésre áll erre a célra, és kínálja a levéltárak közös megjelenési lehetőségét.

A vizsgálat során egyértelműen bebizonyosodott, hogy a nagyobb létszámú intézmények vannak előnyben az adatbázisok, főleg az integrált adatbázisok létrehozása terén. 2006 óta komoly pénzügyi megszorítás, létszámcsökkentés éri elsősorban a megyei levéltárakat. A munkakapacitás csökkenése keményen hátráltatja a levéltári segédletelési és adatbázisépítő munkák, valamint az ezek alapfeltételét képező középszintű rendezési feladatok végzését. Különösen akkor, ha az intézmények/fenntartóik a nem alapfeladatok körébe tartozó tevékenységeket részesítik előnyben.

A közlevéltárak segédletkészítési, adatbázisépítő munkájában középtávon - tekintettel a rossz munkaerő-helyzetre - a következő fő irányok javasolhatóak:

 

-        a raktári jegyzékkel ellátottság mértékének emelése, illetve magas szinten tartása, mivel a levéltári anyag egyik alapnyilvántartásáról van szó,

-        az integrált adatbázis-építés kiterjesztése (digitalizált iratképekkel),

-        azokhoz az iratanyagokhoz, amelyeket egyhamar nem digitalizálnak és ügyirat-, iratszintű feltárást igénylő adatbázist sem készítenek hozzájuk, középszintű leíró segédletek (tárgyilag tagolódó iratokhoz repertórium, tárgyilag nem tagolódó iratokhoz ismertető leltár, valamint fondismertető) készítése.

A vizsgálat során kiderült, hogy 2009 végéig csak három megyei levéltár készített középtávú segédlet- és adatbázisépítési koncepciót/tervet. A többi levéltárban is szükséges e tervek elkészítése és későbbi rendszeres karbantartása.

 

3. Iratselejtezések ellenőrzése

2010 folyamán a következő megyei levéltárak végeztek selejtezést saját levéltári anyagukban: Bács-Kiskun, Borsod-Abaúj-Zemplén, Csongrád, Győr-Moson-Sopron [Sopron], Hajdú-Bihar, Komárom-Esztergom, Veszprém, Zala. A korábbi évekhez hasonlóan elmondható, hogy a selejtezés az intézmények többségénél nem kap kellő figyelmet, pedig valamennyi levéltárban bőven van selejtezhető iratanyag.

A szakfelügyelet összesen 11 esetben 30 selejtezési tervet és 22 esetben 48 selejtezési jegyzőkönyvet vizsgált felül és terjesztett fel minisztériumi jóváhagyásra. (Valamennyi terv és jegyzőkönyv megkapta a minisztériumi jóváhagyást.)

 

4. A muzeális intézmények díjmentes látogatását biztosító igazolások kezelése

A szakfelügyelők jelentései alapján megállapítható volt, hogy - egy kivétellel - valamennyi intézmény az előírásoknak megfelelően kezelte az igazolásokat. Hiányosság az ELTE Levéltárában fordult elő. (A rendelkezések betartására felhívtuk a levéltár igazgatójának figyelmét.)

 

5. A veszélyeztetett levéltári anyagokkal kapcsolatos költségvetési támogatás felhasználása

A 2009. évi támogatásokra kiírt pályázaton a vizsgált 44 közlevéltár közül 12 nem pályázott (2 városi, 9 állami szaklevéltár és 1 köztestületi levéltár). Két egyetemi levéltár pályázata sikertelen volt.

Az egyes intézmények támogatási összege 300 ezer és 19,7 millió Ft között mozgott. A szakfelügyelők megállapítása szerint valamennyi támogatást a pályázati célnak megfelelően használtak fel, az összegek jól hasznosultak. Ezek nélkül sok szakmai beszerzés és feladat nem teljesülhetett volna.

A támogatás leginkább a következő célok megvalósítását tette lehetővé (zárójelben az intézmények száma): savmentes dobozok beszerzése (17), konzerválás, restaurálás (13), mikrofilmezéshez, konzerváláshoz és restauráláshoz szükséges nyersanyagok, vegyszerek beszerzése (8), raktári állványzat beszerzése (6).

 

II. Nyilvános magánlevéltárak

 

1.Az elmúlt tíz év szakfelügyeleti ellenőrzésein feltárt hiányosságok utóellenőrzése

2009 folyamán 20 nyilvános magánlevéltárban végeztük el az utóellenőrzést, 2010-ben a többi, szám szerint 19 intézmény került sorra. Az alábbiakban a 2009-ről szóló összegző jelentésem szerkezetében tekintem át a szakfelügyelői jelentésekben rögzített fő tapasztalatokat.

 

a)      Személyi feltételek
A vizsgált intézmények közül a Politikatörténeti és Szakszervezeti Levéltár létszáma emelkedett jelentős mértékben (2000. évi 4-ről 6 főre). Erre elsősorban a szakszervezeti iratanyag átvétele miatt volt szükség. Kismértékű javulás volt a következő intézményekben: Szeged-Csanádi Püspöki Levéltár (a korábbi napi 4, majd 6 órás alkalmazott teljes munkaidős lett), Jézus Társasága Magyarországi Rendtartományának Levéltára (1 fő heti 12 órás, 1 fő napi 6 órás alkalmazott van), Dunántúli Református Egyházkerületi Levéltár (3 fő teljes, 1 fő részmunkaidős), Nyíregyházi Evangélikus Egyházközség Levéltára (2006 előtt nem volt állandó alkalmazott, azóta 1 főt napi 4 órában alkalmaznak), Soproni Evangélikus Egyházközség Levéltára (1 vezető, 2 részfoglalkozású). A többi 13 levéltár személyi kondíciói gyakorlatilag nem változtak, bár a tíz év alatt átmeneti problémák több intézménynél előfordultak.

A vizsgált levéltárak személyi létszáma általában megfelelőnek, néhány esetben elfogadhatónak minősíthető. A személyzeti létszámon belül javult a szakképzettek aránya (egyetemi történelem szak, OKJ-s segédlevéltárosi képesítés). Továbbra is sajátos helyzetben van a Budai Szerb Ortodox Egyházmegyei Levéltár, mert nincs állandó levéltárosa. Évente két alkalommal kb. 15 napra a belgrádi Szerb Országos Levéltár munkatársai jönnek Szentendrére és végzik el a legszükségesebb munkákat, mégpedig a szerbiai szabályok szerint.

 

b)      Elhelyezési, raktározási viszonyok
A vizsgált levéltárak szinte mindegyikében valamilyen mértékben javultak az elhelyezési körülmények. Nagy eredmény volt még 2000-ben a Győri Egyházmegyei Levéltár új elhelyezése, majd a raktár áramtalaníthatóságának megteremtése és páraelszívóval ellátása. 2006 után a püspöki palotán belül más helyre került a Szeged-Csanádi Püspöki Levéltár: az új raktár megfelelő, hosszabb távon biztosítja az iratgyarapodást, automatikus páraelszívóval ellátott, jó körülmények közé került a munkaszoba és kutató. A kis intézmények közül a Baranyai Református Egyházmegyei Levéltár új elhelyezést kapott, itt érzékelhetően jobbak a körülmények.

A vizsgálat idején úgy tűnt, hogy 2010-ben végre megvalósulhat a Piarista Rend Magyar Tartománya Központi Levéltárának megfelelő helyre költözése, és a zsúfoltság megszüntethető lesz. (Reméljük, ez meg is valósult.)

A Politikatörténeti és Szakszervezeti Levéltárban raktárbővülés történt, emellett a BFL-ben is béreltek raktárt a szakszervezeti iratanyagok elhelyezésére. Kisebb, de az adott intézmény számára fontos fejlesztéseket foganatosítottak a többi vizsgált levéltár többségében is helyiségbővülés és raktári állapotváltozás formájában. De hangsúlyozni kell, hogy e fejlesztések csak részlegesek voltak, további intézkedések szükségesek a megfelelő elhelyezés biztosítása érdekében. Ebből a szempontból két egyházi levéltárat említek. Egyik a Váci Püspöki és Káptalani Levéltár: a túl száraz raktárakban három db párologtató készüléket állítottak fel, amelyekkel jobb lett a páratartalom, de még nem tudták megszüntetni a széttagolt, zsúfolt állapotokat. A másik intézmény a Jézus Társasága Magyarországi Rendtartományának Levéltára: egy alagsori helyiségbe kerül a széttagoltan tárolt levéltári anyag, de ez a terem csak akkor lesz alkalmas levéltári raktárnak, ha a szigetelési munkákat jó minőségben elvégzik, és biztosítják a megfelelő szellőzést. A Budai Szerb Ortodox Egyházmegyei Levéltár raktárai telítettek, remélhető, hogy az elhatározott bővítés megvalósul.

Több vizsgált intézményben korszerűbb tárolóeszközzel (pl. DS állványzat) cserélték le az elavultat (pl. faszekrényt), és egyre jobban használják a savasodást késleltető savmentes tárolódobozokat.

Az elhelyezési viszonyok terén tapasztalt fejlődés nagyrészt a fenntartók levéltár iránti elkötelezettségének köszönhető.

 

c)      Technikai feltételek
Az elmúlt évtizedben a vizsgált nyilvános magánlevéltárak mind rendelkeztek a hagyományos technikai felszereléssel (pl. gyorsmásoló), az utóbbi években a raktárak klimatikus adatait mérő műszerek is elterjedtek. Mindenhol van már számítógép, emellett több helyen pl. szkenner, digitális fényképezőgép. Általános probléma, hogy -- különösen a pénzügyi lehetőségek, így a pályázati pénzek apadása miatt -- nem mindig tudják lecserélni az elavult hardvereket és szoftvereket.

Egyre több intézménynek van saját honlapja vagy a fenntartó honlapján megjelenési lehetősége. A jelentések szerint különösen a Politikatörténeti és Szakszervezeti Levéltár, valamint a Piarista Rend Magyar Tartományának Központi Levéltára honlapjai a legjobbak. Utóbbi intézmény volt az első egyházi levéltár, amely honlappal jelentkezett (1999-ben).

A technikai ellátottság fejlődésében nagy szerepet játszott a központi költségvetési támogatás (kár, hogy 2010-ben ilyen már nem volt) és az NKA-tól nyert összegek.

 

d)      Szakmai feldolgozó munka
A rendezés és segédletkészítés mindegyik vizsgált intézménynél valamilyen mértékben folyt az elmúlt évtizedben. Egyes kisebb levéltárak (pl. Mindszenty Levéltár) darabszintű jegyzékeket készített, mert sajátos, gyűjteményt őriznek. Fondjegyzék terén történt ugyan előrelépés, de több helyen még mindig nem áll rendelkezésre ez az alapvető tájékoztatási segédlet.

A szakfelügyelői jelentések beszámoltak a megindult adatbázis-építésekről (Politikatörténeti és Szakszervezeti Levéltár, Piarista Rend Magyar Tartományának Központi Levéltára, Tiszántúli Református Egyházkerületi és Kollégiumi Levéltár, Baranyai Református Egyházmegye Levéltára).

Az elmúlt évtizedben sokszor esett szó a szakmai követelményeket előíró 2002. évi miniszteri rendeletről. Ez a nyilvános magánlevéltáraktól is megköveteli a nyilvántartások, úgymint fondtörzskönyv, fonddosszié, raktári jegyzék és a különböző naplók (gyarapodási, fogyatéki, kölcsönzési, letéti, átmeneti) felfektetését és vezetését. Ez a szakmai követelmény mind a mai napig nem érvényesült maradéktalanul, bár a vizsgált levéltárak egy része végrehajtotta a feladatokat. Már többször kifejtett álláspontomat ismétlem meg: a nyilvános magánlevéltárak számára egyszerűbb nyilvántartási rendszert kellett volna előírni. Iratselejtezés nem folyt a vizsgált intézményekben. A Politikatörténeti és Szakszervezeti Levéltár tervezte a selejtezést, de eddig még nem valósult meg a terv.

 

e)      Kutatószolgálat
Néhány vizsgált intézmény komoly mértékű kutatóforgalmat bonyolított le. Legnagyobbat a Politikatörténeti és Szakszervezeti Levéltár, a Győri Egyházmegyei Levéltár (2009-ben: 150 kutató, 680 eset), Görög Katolikus Püspöki Levéltár (2009: 88 kutató, 102 eset) és a Tiszántúli Református Egyházkerületi és Kollégiumi Levéltár (2009: 166 kutató, 497 eset).

Még mindig akadnak olyan egyházi levéltárak, amelyeknél nincs megfelelő kutatási szabályzat, de előfordulnak hiányosságok a kutatók és a kutatóforgalom nyilvántartása terén is.

 

2.      A muzeális intézmények díjmentes látogatását biztosító igazolások kezelése

A vizsgált 19-ből 9 kisebb levéltár nem igényelt igazolást. A többi intézménynél a szakfelügyelők szabályszerű nyilvántartást és kezelést állapítottak meg.

 

3.      A veszélyeztetett levéltári anyagokkal kapcsolatos 2009. évi költségvetési támogatás felhasználása

A pályázaton a vizsgált 19-ből nem vett részt, ill. nem kapott támogatást 13 intézmény.

 

A nyertes pályázók és pályázati céljaik:

 

-        Politikatörténeti és Szakszervezeti Levéltár (restaurálási nyersanyag és vegyszer),

-        Győri Egyházmegyei Levéltár (árnyékolási eszköz),

-        Váci Püspöki és Káptalani Levéltár (restauráltatás),

-        Sárospataki Református Kollégium Tudományos Gyűjteményei Levéltár (restaurálási anyag),

-        Tiszántúli Református Egyházkerületi és Kollégiumi Levéltár (savmentes dobozok beszerzése, restauráltatás),

-        Soproni Evangélikus Egyházközség Levéltára (restauráltatás).

 

A legnagyobb támogatási összeg 1.620 ezer, a legkisebb 68 ezer Ft volt.

A szakfelügyelők jelentéseiből megállapítható, hogy az elnyert összegek felhasználása a célnak megfelelően történt. A hat levéltár szükséges állományvédelmi feladatokat végezhetett/végeztethetett el.

 

4.      A nyilvános magánlevéltárak részére biztosított 2009. évi költségvetési támogatás felhasználása

A pályázaton a vizsgált 19-ből nem vett részt, ill. nem kapott támogatást 4 intézmény (Jézus Társasága Magyarországi Rendtartományának Levéltára, Baranyai Református Egyházmegye Levéltára, Nyíregyházi Evangélikus Egyházközség Levéltára, Soproni Evangélikus Egyházközség Levéltára).

Az intézmények támogatási összegei közül a legnagyobb 3.712 ezer Ft, a legkisebb 90 ezer Ft volt. A támogatás felhasználása nagyrészt a következő célokra történt (zárójelben az érintett levéltárak száma): számítógép, -alkatrész, notebook beszerzése (8), iratrendezés (6), szkenner beszerzése (3), szakkönyvek vásárlása (3),  kiadvány megjelentetése (2). Egy-egy levéltár mikrofilmek beszerzésére, segédlet készítésére, digitális fényképezőgép beszerzésére, iratbeszállításra, poroltó készülék beszerzésére és kutatótermi bútor vásárlására vette igénybe a támogatást.

A szakfelügyelők megállapítása szerint valamennyi levéltár a pályázati céloknak megfelelően költötte el a támogatási összeget. A beszerzések és az elvégzett feladatok szakmailag indokoltak, hasznosak voltak.

 

Budapest, 2011. január 31.


Dr. Lakos János


főlevéltáros, c. főigazgató


levéltári vezető szakfelügyelő

II/12.

A közfeladatot ellátó szerv feladatellátásának teljesítményére, kapacitásának jellemzésére, hatékonyságának és teljesítményének mérésére szolgáló mutatók és értékük, időbeli változásuk
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	A levéltári anyag mennyisége és az egy szakalkalmazottra jutó levéltári anyag mennyisége ifm-ben

	2000
	levéltári anyag
	9362

	
	egy szakalkalmazottra jut
	480

	2010. XII. 31.
	levéltári anyag
	10 062

	
	egy szakalkalmazottra jut
	437


II/13.

A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények intézésének rendje az illetékes szervezeti egység neve, elérhetősége, s ahol kijelölésre kerül, az adatvédelmi felelős, vagy az információs jogokkal foglalkozó személy neve

Ügyfél- és kutatószolgálati ügyintézés

Lásd: I/4. pont

Ügyfél- és kutatószolgálati tájékoztatás személyesen vagy írásban (postai úton és e-mailben) egyaránt lehetséges. 

Az intézményi e-mail cím: leveltar@bacs-kiskun-lleveltar.hu
A levéltári tájékoztatási célú segédletek (10/2002. NKÖM rendelet 43. §)
 (1) A tájékoztatási célú levéltári segédletek

a) a levéltári egységekről a levéltár rendszerében, annak rendezettségi szintjén, vagy

b) a levéltári egységekről, illetőleg a bennük foglalt adatokról a levéltári anyagétól eltérő rendszerben és rendezettségi szinten adnak tájékoztatást.

(2) Tájékoztatási célú segédletek: fond- és állagjegyzék, útmutató, fondismertetés, ismertető leltár, repertórium.

(3) Levéltári tájékoztatási célú segédletként felhasználhatók azok a korabeli ügyviteli segédletek is, amelyek a levéltári anyag használatát megfelelően szolgálják.

(4) A levéltár a tájékoztatás és a nyilvántartás céljainak egyaránt megfelelő fond- és állagjegyzéket köteles naprakész állapotban vezetni, és a változásokhoz igazodó rendszerességgel közzétenni.

(5) A levéltár a felsoroltakon kívül is készít a Nemzetközi Levéltári Tanács ajánlásainak, illetve nemzetközi szabványainak figyelembevételével az anyag rendezettségi szintjéhez, tartalmai sajátosságaihoz igazodó, a használhatóság, a levéltári tájékoztatás érdekében szükséges feltáró jellegű segédleteket, számítógépes adatbázisokat, továbbá általános és tematikus ismertetőket.

Tájékoztatás a levéltári anyag alapján (10/2002. NKÖM rendelet 50. §)
A levéltár kérelmére - a levéltári anyag rendezettségétől és segédlettel való ellátottságától függő mélységben - általános tájékoztatást nyújt a keresett tárgyra vonatkozó adatokat tartalmazó levéltári egységekről, illetve a kérelmező által közölt adatok alapján egyedi kiegészítő adatokat szolgáltat.

(2) A megkeresés teljesítésére felkutatott, a tájékoztatás alapjául szolgáló levéltári anyagról a levéltár

a) tartalmi kivonatot, vagy

b) hiteles másolatot

állít ki.

(3) A tartalmi kivonat olyan írásos, de nem szöveg- vagy formahű értesítés, amelyben a levéltár az (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelően szolgáltat adatokat, illetve a keresett adatra vonatkozó levéltári anyag hiányáról tájékoztat.

(4) A hiteles másolat lehet

a) tartalmát tekintve: teljes vagy kivonatos;

b) formáját tekintve: szöveghű vagy szöveg- és formahű.

(5) A teljes másolat az adott irat teljes szövegét tartalmazza.

(6) A kivonatos másolat az adott iratnak csak részeiről készül, és tartalmaznia kell:

a) „kivonatos másolat” megjelölést;

b) az eredeti szöveg szöveghűen másolt kezdő és záró részét;

c) a másolás során kihagyott szövegrészeknek ... jellel; valamint

d) a kihagyás folytán szükségessé vált, a másoló által alkalmazott magyarázó, összekötő vagy értelmező megjegyzéseknek a szavak aláhúzásával való jelölését; továbbá

e) az eredeti szövegben található minden javítást, átírást dőlt betűvel kell jelezni.

(7) A levéltár szöveg- és formahű másolatot fénykép és -másolat formájában is kiállíthat:

a) teljes fénykép és -másolat esetén az irat minden oldaláról külön-külön felvételt kell készíteni;

b) kivonatos fénykép és -másolat esetén az iratnak egy oldalnál kisebb részéről nem adható ki másolat;

c) a másolat kicsinyítése olyan arányú lehet, amely a szövegértést hátrányosan nem befolyásolja.

(8) A hiteles fénykép és -másolat alapjául szolgáló negatív film az ügyfélnek nem adható ki, megőrzéséről vagy megsemmisítéséről a levéltár saját ügyrendjében határoz.

(9) Az ügyfél által készített fénykép és -másolat a levéltár által abban az esetben hitelesíthető, ha minden tekintetben megfelel a (7) bekezdésben meghatározott követelményeknek.

(10) Ha a másolat több lapra terjed, a lapokat - levéltári jelzetenként újra kezdődő sorszámmal - le kell számozni, át kell fűzni, és az átfűzést oly módon kell a levéltár pecsétjével lezárni, hogy a lapok észrevétlen kicserélésére lehetőség ne nyíljék.

(11) A hitelesítési záradékot az írásos másolatra közvetlenül a másolt szöveg után - fényképmásolat esetén a reprodukció hátlapjára - kell rávezetni.

(12) A hitelesítési záradék a következő adatokat tartalmazza:

a) a másolat terjedelmét és fajtáját;

b) az eredeti iratot őrző levéltár nevét;

c) az eredeti irat levéltári jelzetét;

d) kivonatos másolat esetén az idézett szövegrésznek pontos helymeghatározását (kezdő és záró lapszámot, a lapon belül a kezdő és záró sorszámot), továbbá a beillesztett szövegrészek nem eredeti voltára utaló megjegyzést.

(13) Fénykép és -másolat hitelesítésénél meg kell adni a kicsinyítési arányt.

(14) A hitelesített másolat kiállítása az illetékekről szóló 1998. évi LX. törvény értelmében és az ott meghatározott értékben illetékköteles.

II/14.

A közfeladatot ellátó szerv tevékenységére vonatkozó, jogszabályon alapuló statisztikai adatgyűjtés eredményei, időbeli változásuk
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A

BÁCS-KISKUN MEGYEI ÖNKORMÁNYZAT LEVÉLTÁRA

2010. ÉVI MUNKÁJÁRÓL

I. A levéltár anyagi ellátottsága, gazdálkodása és technikai fejlesztése

1. A költségvetés főösszegei, pénzügyi gazdálkodás legfontosabb elemei

	Pénzügyi adatok 2010.
	ezer FT

	1.
	Bevételek
	Intézmények működési bevétele
	422

	2.
	
	Felhalmozási és tőkejellegű bevételek
	0

	3.
	
	Támogatások, kiegészítések és átvett pénzeszközök:
	81 484

	4.
	
	 
	ebből felügyeleti, fenntartó szervtől kapott támogatás
	80 255

	5.
	
	
	ebből pályázati támogatás
	1 229

	6.
	
	
	ebből EU támogatás
	0

	7.
	
	Egyéb bevételek — előző évi pénzmaradvány
	3 072

	8.
	
	Bevételek összesen (1.+2.+3.+7. sorok)
	84 978

	9.
	Kiadások
	Személyi juttatások
	51 650

	10.
	
	Munkaadókat terhelő járulékok
	13 786

	11.
	
	Dologi kiadások
	16 860

	12.
	
	Felújítási kiadások
	0

	13.
	
	Felhalmozási kiadások
	400

	14.
	
	Egyéb kiadások — előző évi pénzmaradvány visszafizetése
	468

	15.
	
	Kiadások összesen (9.+10.+11.+12.+13.+14. sorok)
	83 165


A működési bevételeken, valamint a megyei önkormányzattól átvett fenntartói támogatáson felül 2010-ben a levéltár 1 millió 229 ezer forint összegű külső fi​nanszírozási forrást tudott bevonni, melyeket saját kiadványának megjelente-tésére  és könyvtárának fejlesztésére fordított.

	Cím
	Feladat
	Összeg (ezer Ft)

	Működési jellegű

bevételek
	Bács-Kiskun megye múltjából évkönyv 24. kötete
	929

	
	Szakkönyvtár fejlesztése
	300

	Felhalmozási célú

bevételek
	
	0

	Pályázati forrású pénzeszköz bevétel összesen:
	1 229


2. A levéltár munkaerő-gazdálkodása, főbb létszámadatai, személyi kiadásai

A fenntartó testülettől kapott intézményi támogatás személyi juttatások fejeze​tének összege az intézményi dolgozók bér és járulék kiadásaira, az átsorolásából adódó kötelező bérnövekményekre, jogszabály által előírt kereset-kiegészítésre fordítódott. 

A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára önállóan működő költségvetési szerv, amelynek pénzügyi-gazdasági feladatait a Bács-Kiskun Megyei Önkormány​zat Gazdasági Ellátó Szervezete látja el 2001 óta. Az elmúlt évek gyakorlata alapján azonban továbbra sem nélkülözhető az intézmény személyi állományke​retében dolgozó pénzügyi szakember munkája: az egyes gazdálkodási és admi​niszt​rációs felada​tok gyors és szakszerű ellátását 2010-ben is csak szakalkalmazott munkatárs be​vonásával tudtuk biztosítani. Az elmúlt évek gya​korlata alapján az intézmény vezetése minden lehetséges módon törekszik a fenntartóval és annak gazdasági ellátó szervezetével való rugalmas és konstruk​tív együttműködésre, valamint naprakész informálásukra a levéltárt érintő vala​mennyi kérdésben. 
Az intézmény szervezeti tagoltsága magas fokú, különösen a rendelkezésre álló dolgozói létszámadatok és anyagi lehetőségek figyelembe vételével. A levéltár a megyeszékhelyen egy önálló, kutató és ügyfélszolgálati, levéltári anyag-feldol​gozási feladatokat is ellátó székhellyel, valamint egy külön – teljes értékű – te​lephelyen működő csoporttal rendelkezik (1 levéltáros, 2 kezelő). Az intézmény kötelékébe sorolható további három „vidéki” szervezeti egység is: Kiskunhalas (1 levéltáros), Kiskunfélegyháza (1 levéltáros, 1 kezelő) és Baja (2 levéltáros) városi részlegek, melyek önállóan munkaszervezéssel folytatnak levéltári tevékenysé​get. A jelenlegi pénzügyi lehetőségek és széttagolt szervezeti körülmények kö​zött a levéltár jogszabályban szabott kötelező feladatainak nehézségek árán tud eleget tenni.

3. Személyi ellátottság, vezetés, munkaszervezés, továbbképzés

A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára 2010. december 31-én változatla​nul 24 teljes munkaidős, 2 részmunkaidős: összesen 26 munkajogi létszámú ál​láshellyel rendelkezett. Intézményi szinten az aktív állományban jegyzett dolgozói létszámot csökkentette, hogy 2 munkatárs folytatólagosan GYED-en volt.



Miként a megelőző években többször jeleztük, és a szakfelügyelői vizs​gálatok is rendsze​resen megállapítják, a feladatellátáshoz a jelenlegi körül​mények között az álláshelyek száma nem elegendő. Eddig a kizárólag jogszabály​okban előírt minimum kötelezettség teljesítését tudja a levéltár vállalni, de 2009. évi vállalását folytatva  a költségvetési takarékosság jegyében 2010-ben is engedni kényszerült a szakmai minimum követelményekből. A GYED-en lévő munkatársak pótlására nem kerülhetett sor, illetve a fluktuáció folytán megüre​sedő álláshelyeket sem sikerült azonnal betölteni. Különösen Kecskemét legna​gyobb kutatói forgalmú Kossuth téri csoportjában bizonyult elégtelennek a szűkös (3 fős) szakdolgozói létszám. Jelentősen hátráltatta, nehezítette a szak​mai munkát a levéltár informatikusi státuszának négyórás részmunkaidőre csök​kenése, illetve hónapokig húzódó betöltetlensége.

Az éves munkatervekben meghatározott célokon túl továbbra is jelentős feladat​terhet rótt a levéltár munkatársaira az új levéltári részleg megfelelő kialakítása. A munkák során felmerült technikai problémák kiküszöbölése, az iratanyag épü​leten belül történő, rendezett átszállítása időigényes folyamat volt, mely 2011. évi munkafeladatok részét is képezi majd. A fentebb részletezett feladatokon kívül valamennyi részlegünknél jelen van a munkaterven felüli/kívüli teljesít​mény is. Ezekre az egyes munkafajtáknál tér ki a beszámoló.

A kulturá​lis szakemberek szervezett képzési rendsze​ré​ről, követelményeiről és a képzés finanszírozásá​ról szóló 1/2000. OKM rendelet szól, amelynek anyagi for​rásai azonban korábban sem nyújtottak elegendő támogatást a levéltár dolgozói​nak továbbképzéséhez. A támogatási rendszer felfüggesztése 2010-ben tovább nehezítette intézményünk helyzetét ezen a téren. Tárgyévben kiadványszer​kesztő munkatársunk saját költségén multimédia- és webfejlesztés szakképzés​ben folytatott tanulmányokat.

Az intézményben folyó szakmai munka elismertségét jelzi az is, hogy kollégáink közül többen aktívan bekap​csolódtak a szakmai egyesületek, szervezetek – Ma​gyar Levéltárosok Egye​sülete, Magyar Könyvtárosok Egyesülete, Önkormányzati Levéltárak Tanácsa, Bács-Kiskun Megyei Honismereti Egyesület, Ferenczy Ida Egyesület, Kecskemét Írott Örökségéért Ala​pítvány, Móra Ferenc Közművelődési Egyesület – munkájába.

4. A levéltár raktárhelyzete, kapacitástartalékai

A levéltár őrizetébe 2010. december 31-i állapot alapján 2 447 fondba sorolva összesen 10 062,35 iratfolyóméter tartozott. Az intézményben kezelt, őrzött iratanyag mennyisége az elmúlt fél évtizedben alig változott, sőt a 2010. évben az előző év záró adatához képest kis mértékben csökkent is. Ugyanakkor a levél​tár több évtizede halmozódó szakmai adóssága, hogy az intézmény illetékessé-gébe tar​tozó iratképzők történeti értékű, és már rég levéltári átadásra érett anyagainak befogadása folyamatosan halasztást szenved. A raktározás akut problémáira – egyes bíztató jelenségek ellenére – egyelőre semmilyen megoldás nem mutatkozik. Kedvező tendenciák közé volt sorolható a bajai részlegnél megvalósult raktár​fejlesztési beruházás, mely során a megközelítően 650 polcfolyómétert elérő ka​pacitást további 950 folyóméterrel sikerült kiterjesz-teni. Külön említést érdemel, hogy a bővítéssel a levéltár legdélibb részlegének otthont adó épületén belül jól megközelíthető, tágas raktárhelyiségekhez jutott, melyek a szigorú szakmai kritériumoknak is döntő részben megfelelnek. Sor került továbbá a már elfoglalt raktárak dexion-salgó állványainak megerősítésére, átszerelésére, mely így már maradéktalanul megfelel a szakszerű és biztonságos irattárolás feltét​eleinek. A bővítéssel járó állványozás pénzügyi fedezetét Baja Város Önkormány​zata saját költségvetésének terhére állta. Az birtokba vett raktárhelyiségek feltöltését a 2011. évben megkezdjük.

Raktáraink hő- és páratartalmi adatok szerinti minősítésében alapvető változás a 2010. évben sem következett be. A Levéltári Szakmai Kollégium állományvé​delmi utasításai alapján a szakfelügyelet 2007-ben minősítette a levéltár raktá​rait (Levéltári vezető szak​felügyelő Budapest, 24/2007. Szf.; BKMÖL K-652/2006 ill. K-109/2007). Az akkori állapotok szerint a levéltár iratainak 39%-át a kisebb anyagi ráfordítással „még elfogadható”-nak minősített raktárakban regisztrálta, az anyag 33%-a viszont csak „szükségmegoldásként elfogadható” raktárakban ka​pott helyet. A „levéltári anyag őrzésére alkalmatlan/kiváltandó raktárak”-ban az iratok 28%-át találta a felügyelet. Továbbra is érvényesek a jelentés által feltárt tények és következtetések, azóta legfeljebb az arányok módosultak némiképp. Többnyire szerencsére pozitív irányban. Továbbra is fennáll, hogy az optimális értékektől való eltérések a raktárak egy részében még jelentős beavatkozás, ál​lományvédelmi beruházás ellenére sem korrigálhatók. Ezekben csak az iratanyag elszállításával, a raktárak felszámolásával vagy igen jelentős fejlesztéssel lehet-ne a feltételeken javítani.

Az elmúlt évek legsikeresebb változása a fentebb részletezett bajai részleg meg​alakulásához és bővítéséhez kötődik. Meg kell említeni a minden szempontból alkalmatlan felsőjakabszállási raktárbérlemény megszűnését is, mely szintén po​zitívumnak tekinthető. Kedvezőtlen tendencia viszont, hogy az egykori bérle​mény teljes kiváltására nem kerülhetett sor, az ott elhelyezett anyag csak egy részét (kalocsai törvényszék, járásbíróság, hazafias népfront iratai) lehetett a bajai iratok kikerülése nyomán megüresedő Klapka utcai raktárakba bementeni. Jelentős rész, elsősorban az 1950 utáni vállalati és szövetkezeti iratanyag került a levéltári célra ugyancsak alkalmatlan Kossuth tér pinceraktáraiba. 

Az állományvédelmi eredmények között kiemelendő a Kiskunfélegyházi részleg​ben történt műszaki beruházás is, mellyel egyedi fűtésszabályozás vált lehetővé, ezzel orvosolva a raktárak túlfűtése okozta állományvédelmi aggályokat. Javítot​tak a klimatikus mérési eredményeken a Klapka utcai épület raktárának ablaka​ira 2009-ben felszerelt árnyékolástechnikai eszközök (reluxa) is.

Klapka utcai csoport - VI. raktár

(2010. évi hőmérséklet és páratartalom mérés)
[image: image6.jpg]Homérséklet °C

100

20

80

70

60

50

40

30

20

10

pératartalom %RH O

hémérssklet *C O

idelis tartomany

ide s tartomany

100

920

80

70

10

Paratartalom %RH




Klapka utcai csoport – IV. padlás

(2010. évi hőmérséklet és páratartalom mérés)

Az iratok tárolási feltételeire vonatkozóan a Levéltári Kollégium által kidolgozott optimalizált paraméterektől intézményünk legtöbb részlegének raktára kisebb-nagyobb mértékben eltért. A megkövetelt 16—18°C-os hőmérsékleti tartományt [a grafikonokon az alsó vonalpár alkotta sáv] és 45—55% közötti relatív légned​vességi (RH) értékeket [felső sáv] legfeljebb időszakosan sikerül elérni intézmé​nyi egységeinknél. A levéltár Klapka utcai részlegében az ideális 18—19 °C-os hőmérséklettől elsősorban pozitív irányban figyelhetők meg differenciák. A leg​kritikusabb helyzet a kényszer szülte megoldásként raktári célra használt padlás​terekben figyelhető meg: az abszolut hőingás éves szinten extrém méretű, a 2010-es év során például a Klapka utca IV. padlásán mért hőmérséklet +8,6 és +31,9°C közötti amplitúdót járt be. A relatív páratartalom is rendkívül széles sávban, 27—67 %-os értékek között ingadozott. Éves átlagban és napi szinten is rendkívüli mérési különbségek adódtak, mely igazán nagy ingásokat (20—30 °C közötti napi szélsőértékek) a nyári félévben vettek fel.

A levéltár Kossuth téri raktáraiban továbbra is a túlfűtés okoz jelentős állomány​védelmi problémákat: a téli hónapokban jelentősen nagyobb hőmérsékleti érté​kek uralkodnak, melynek elsősorban a szabályozhatatlan központi fűtés az okozója. A Kecskemét városházi pinceraktárakban a kiugróan magas mértékű, 60—90% közötti relatív páratartalom, a falak rendkívül rossz, salétromos állapota még a dexion-salgó állványzatot is kikezdte. 

Kossuth téri csoport – 12. raktár

(2010. évi hőmérséklet és páratartalom mérés)

Bajai részleg – 4. raktár

(2010. évi hőmérséklet és páratartalom mérés)

Kiskunfélegyházán a műemléki védettség alatt álló épület konstrukciós hibájából eredő csapadékvíz-elvezetési problémák állandóak, a gyakori beázások rendsze​resen károkat okoznak a raktár mennyezetén. Szerencsére 2010-ben legalább átmeneti megoldásként sikerült elérni az épület gondnokságánál a vízelvezetési


problémák okozta károk kijavítását. Kiskunhalason a hőmérsékleti és pára ered-mények a megengedett felső határértékhez közeliek, itt a tárolási viszonyok még elfogadhatóak. A Bajai Részleg légkondicionált, ablaktalan raktá​rai tartós iratelhelyezésre alkalmasak, az állományvédelmi ajánlásban megfo​galmazott paramétereknek döntően megfelelnek.

A 2010. évi kimutatásból is kitűnik, hogy a levéltári raktárak több mint fele részben az állományvédelem legelemibb előírásainak sem képesek megfelelni, és az iratok mindössze 45%-a kapott — szakmai fenntartások mellett — megfelelő elhelyezést. A fentiek alapján sajnos az is belátható, hogy a maradandó, törté​neti értékű iratok a levéltári átvételt követően sokszor rosszabb körülmények közé kerülnek, mint mikor még az iratképző „átmeneti” irattáraiban kaptak he​lyet. 

	2010. évi
	ifm
	arány

	A levéltárban össz ifm:
	10 062
	100%

	Az állományvédelmi ajánlás alapján megfelelő raktár

	Bajai Részleg raktárai
	650
	6,40%

	összesen:
	650
	6,40%

	A meglévő raktárakból kisebb anyagi ráfordítással „még elfogadható”-nak minősíthető 

	Kecskemét, Klapka u. épület földsz. és em. raktárai:
	
	 

	Kiskunhalasi részleg raktárai:
	
	 

	Kiskunfélegyházi részleg 2-es raktára
	 
	 

	Összesen:
	3907
	38,80%

	Csak „szükségmegoldásként elfogadható”-ban

	Kecskeméten a Kossuth téri földszinti és alagsori rakt.:
	
	 

	valamint ugyanott az I. sz. külső raktár helyiségei
	
	 

	Kiskunfélegyházán az 1-es raktár
	 
	 

	Összesen: 
	3308
	32,80%

	A „levéltári anyag őrzésére alkalmatlan/kiváltandó raktárak”-ban:

	Kecskeméten a Klapka utcai épület padlásán
	
	 

	Kecskeméten a Kossuth téri pince raktáraiban 
	 
	 

	Összesen:
	2267
	22,00%


Jelen feltételek között a levéltár a törvényben szabott elemi feladatának, társadalmi kötelezettségének sem tud eleget tenni, mely a maradandó értékű iratok védelmét és megóvását tűzi ki számára.

II. A LEVÉLTÁR SZAKMAI MUNKÁJA

1. Gyűjtőterület felügyelete

A levéltári törvény végrehajtására kiadott 10/2002. NKÖM rendelet a levéltár egyik alapvető szakfeladatául jelöli a gyűjtőterület felügyeletét, mely egyike az intézmény hatáskörébe utalt közigazgatási teendőknek. A nem selejtezhető irat​tári anyag fennmaradásának biztosítása érdekében az iratképzők rendszeres el​lenőrzése 2010 folyamán a munkatervben megjelölt ütemezés szerint folyt. A gyűjtőterületi felügyelet a közfeladatot ellátó szervek irattárainak és iratkezelé​sének ellenőrzéséből, ill. utóellenőrzéséből, az iratselejtezések felügyeletéből, a beérkező jegyzőkönyvek ellenjegyzéséből, valamint az iratkezelési szabályza​tok felülvizsgálatából állt.

A történeti értékű, valamint az ügyvitel szempontjából tartósan megőrzendő (jogbiztosító) iratok fennmaradását leginkább a levéltári iratátvétel szavatolná. Ennek hiányában különösen fontos feladattá válik az iratképzők rendszeres hely​színi ellenőrzése, felügyelete. A levéltár gyűjtőkörébe tartozó iratképzők irattá​rainak ellenőrzését intézményünk öt éves ciklusokra bontott terv alapján végzi. A feladatot már évek óta egy levéltáros munkatárs látja el. A gyűjtőterületi refe​rens a helyszíni kiszállásokhoz a levéltári gépkocsit vette igénybe. Az éves ellen​őrzési tervben települési önkormányzatok, valamint az államigazgatás és a jogszolgáltatás szervei (APEH, ÁNTSZ, Közútkezelő és Közlekedési felügyelet ha​tóságai, megyei munkaügyi központ, megyei rendőr-főkapitányság, megyei bíró​ság, ügyészség, stb.) szerepeltek. A tárgyév folyamán sor került Bács-Kiskun legnagyobb egészségügyi intézményének, a megyei kórház irattárának ellenőrző látogatására is. Az önkormányzatok ellenőrzését a közigazgatási hivatallal egyez​tetve, esetileg annak munkatársaival együttesen folytattuk le. Az év folyamán összességében 36 irattár ellenőrzésére került sor. A szervlátogatást végző levél​táros az iratképzőkről a helyszínen adatlapot vett fel, a feltárt hiányosságokat pedig jegyzőkönyvbe foglalta, a felmerülő kérdéseket (irattárosi, iratkezelési feladatok, rendezés, selejtezés stb.) megválaszolta.

Az iratképzők 2010-ben 37 esetben jelentették be iratselejtezési szándékukat, 80 szerv 187 alkalommal 215 iratselejtezési jegyzőkönyvet küldött be záradéko​lás végett. Iratkezelésük felügyelete ke​retében végzett ellenőrzések és selejte​zések számának fond-főcsoportonkénti megoszlását az alábbi táblázat mutatja be.

	Iratképző szervek

fondfőcsoportszáma és megnevezése
	Iratkezelés ellenőrzése
	Iratselejtezés jóváhagyása

	
	szerv
	alkalom
	szerv
	JKV

	XXIV. Az államigazgatás területi (szak)szervei
	10
	10
	22
	93

	XXV. A jogszolgáltatás területi szervei
	2
	2
	2
	3

	XXVI. Tanintézetek, intézmények
	2
	2
	8
	41

	XXIX. Vállalatok
	
	11
	24

	XXX. Szövetkezetek
	
	6
	6

	XXXVII. MJ városi, városi, községi önkormányzatok
	22
	22
	31
	48

	Összesen
	36
	36
	80
	215


A levéltár 2010-ben 13 iratképző szerv (7 önkormányzat, 2 dekoncentrált állam​igazgatási szerv, 3 intézmény és 1 vállalat) iratkezelési szabályzatát összesen 14 alkalommal véleményezte. A cégbíróságtól és a végelszámolóktól 1685 felszá​molási és végelszámolási ügy kapcsán érkezett értesítés, ebből előzmény nélküli bejelentés 1073 volt.

2. Anyaggyarapodás, anyagvédelem

a/ Anyaggyarapodás, iratátvétel: 
A törvényi előírások alapján a levéltár iratátvételi kötelezettsége továbbra is meghaladja a bennlévő jelenlegi állományt. A súlyos raktár-kapacitási gondokon helyileg sokat javítottak a 2009—2010 folyamán a bajai részlegnél kivitelezett beruházások. A birtokba vett új helyiségek beállványozásával a részlegnél nagy​ságrendileg nőtt a befogadó kapacitás. Mindazonáltal továbbra is megoldatlan problémát jelent, hogy a levéltárközpont és a többi telephely szabad raktárka​pacitással nem, vagy alig rendelkezik, mely nem teszi lehetővé az iratképzők rendszeres, ütemezett iratbeszállítását. 2010. évben  iratátvételből összesen 27,63 ifm gyarapodást jegyeztünk fel (Klapka utcai csoport: 19,75 ifm; Kossuth téri 4,57 ifm és Kiskunfélegyháza: 3,31 ifm). Az iratátvétel legnagyobb tételét Tiszaug község anyagának területi illetékességből történő átvétele tette ki,
 

melyet a levéltári szakfelügyelet utasítása alapján, a megyei intézményfenntartó és az ágazati felügyeletet ellátó szakminisztérium jóváha​gyásával hajtottunk végre. A Jász-Nagykun-Szolnok Megyei Levéltártól átszállí​tott iratanyag teljes mennyisége 9,08 folyómétert tett ki. Folytatódott az egykori mezőgazdasági termelő-szövetkezeti iratanyagok átvétele is, melyet in​dokolttá tett a TSZ, mint gazdálkodási forma és vele együtt a jogutód vállalati szervezetek tömeges megszűnése. Esetileg sor került települési önkor​mányzatok dobozolt, jegyzékkel ellátott tanácsi iratainak átvételére is (Soltvadkert, Kiskunmajsa). Levéltári letétként került az intézmény őrizetébe Fekete János kiskunfélegyházi helytörténész 3,20 folyómétert kitevő, értékes iratgyűjteménye. Az iratgyarapo-dás 2010. évi tételeit a beszámoló 2. sz. mel​léklete tartalmazza. A tárgyévben elvégzett levéltári selejtezéssel (94,06 fm) és a rendezések során csökkentett iratmennyiségek érétkeivel korrigált teljes állo​mány 2010-ben 10 062,35 fm volt.

Kecskemét Írott Örökségéért Alapítvány 2010-ben is anyagi hozzájárulásával tá​mogatta a levéltárat. Alapítványi finanszírozással az év folyamán a levéltár érté​kes képeslap gyűjteménye tovább gyarapodhatott, továbbá az alapítvány támogatásával kiállítási paravánok beszerzésére is sor kerülhetett.

b/ Anyagvédelem:

A mikrofilmgyűjtemény (XV. 6) 2010-ben pályázati forrásból gyarapodott. Felvé​telre került a 2009. évi állományvédelmi pályázat folytatásaként Baja város ta​nácsának jegyzőkönyvi állománya és segédletei (8 198 felvétel), valamint a levéltári szakkönyvtár állományából helyi vonatkozású periodikák, kézikönyvek (15 105 felvétel). Az egyes sorozatok hiányzó darabjait, ahol lehetett, a megyei múzeum gyűjteményéből pótoltuk. A levéltár nyilvántartásában a tárgyév végén 1 258 488 mikrofilm felvétel volt. Az iratok kölcsönzését – akár kiállítási célra, akár restaurálásra vagy mikrofilmezésre — a 10/2002. NKÖM rendelet szabályai szerint végeztük, a kölcsönzési naplóba bejegyeztük.

A levéltár az őrizetében lévő, Kecskemét Város Törvényszéke 7 főbírói jegyző​könyvét restauráltatta, melyet a 2009. évben elnyert NKA pályázat forrásából fi​nanszírozott. Az állományvédelmi munka összesen 1530 foliot tett ki.

3. Raktárrendezés, iratrendezés

Raktárrendezésre a 2010-es esztendőben is sor került. Az intézmény bajai rész​legében az év során folyó állványszerelési munkálatok nyomán jelentős kapaci​tású, korszerűen felszerelt raktárakat vehettünk birtokba. Emellett sor került a régebbi állványzat megerősítésére is. A raktárbővítéssel járó feladatok tették ismételten szükségessé az iratanyag tervszerű, a szakmai előírások betartásával lefolytatott átszállítását. A raktárrendezési munkálatok a 2011. évben várhatóan lezárulnak, így az iratanyag tartósan a kijelölt tárolási helyére kerülhet.

A levéltári feldolgozómunka egyik legfontosabb feladata, hogy a rendezetlen (limbus), kutatási segédlettel, raktári jegyzékkel nem rendelkező iratokat leg​alább alapszintű rendezettségre hozva fondszinten elválassza egymástól és jegy​zékapparátussal ellássa. 2010 folyamán a korábbi évek tendenciájának megfelelően csökkent a levéltár rendezetlen iratállománya. Mindemellett a ma​gasabb szintű feldolgozó munkák, közép és darab szintű rendezések, lajstromok és mutatók készítése sem szorult háttérbe, igaz mennyiségileg a megelőző évek csökkenő értékeihez képest is visszaszorult. 

	Év
	Fondok száma
	Összes irat-mennyiség
	Rendezett
	Rende-zetlen
	Raktári jegyzékkel ellátott iratok

	
	
	
	összes mennyiség
	ebből alapszinten rendezett
	
	

	
	(db)
	(iratfolyóméter)

	1995
	2046
	7864
	6561
	2685
	1303
	4271

	1997
	2102
	8704
	7152
	2948
	1552
	4766

	1999
	2117
	9221
	7590
	3197
	1631
	5046

	2002
	2165
	9399
	8351
	3638
	1048
	5238

	2004
	2308
	9670
	8690
	3823
	980
	5424

	2005
	2318
	9968
	8989
	3996
	979
	5672

	2006
	2327
	10 163
	9229
	4220
	934
	5690

	2007
	2388
	10 267
	9606
	4577
	661
	5708

	2008
	2393
	10 210
	9602
	4626
	608
	5668

	2009
	2446
	10 133
	9624,16
	4577,66
	509
	5898,67

	2010
	2447
	10 062
	9645,72
	4607,26
	416,63
	5974,75


A levéltár szisztematikusan törekszik a rendezetlen iratmennyiség folyamatos feldolgozására: 2010. végére a rendezetlen iratok aránya 1995-höz képest az összes mennyiségen belül 17%-ról 4%-ra csök​kent, mely a 2009-es értékhez ké​pest 1%-os fogyatkozást jelent. A rendezetlen iratanyag teljes mennyisége 2010. december 31-én 416,63 folyómétert tett ki.

A levéltári rendezés feladatai között kiemelt helyen álltak a NKÖM Levéltári Kollégiumának 2. sz. ajánlása (1/2002.lev.koll.) alapján folyó fondegyesítési, összerendezési munkák, melyek egyben ellenőrző rendezést is jelentettek. A fondegyesítés a megelőző évben elkezdett munka folytatása volt, a XXI. (Megyei törvényhatóságok és törvényhatósági jogú városok 1945—1949) és XXII. (Megyei városok és községek 1945—1949) fondfőcsoportok megszűntetéssel történő össze​rendezését jelentette a IV. (Megyei városok és községek 1636—1950) és V. (Me​gyei törvényhatóságok és törvényhatósági jogú városok) fondfőcsoportokkal. Ez egyben magyarázatot is ad arra, hogy a 2010. évi levéltári munka során a feldol​gozott irat-együttesek rendezettségi szintje miért emelkedett a szokásos levél​tári rendezésekhez képest kisebb mértékben.

	Levéltári anyag feldolgozása a 2010. évben

	Szint
	Rendezés előtt (ifm)
	Rendezés és selejtezés után (ifm)

	Rendezetlen
	475,48
	383,45

	Alapszinten rendezett
	1,78
	0,25

	Középszinten rendezett
	52,14
	47,23

	Darabszinten rendezett
	16,03
	20,44

	Selejtezett
	—
	94,06

	Összes mennyiség
	545,43
	545,43

	Mintaállványozott
	
	87,96

	Raktárjegyzék készült
	
	102,70

	Mutató készült
	
	3,62

	Lajstrom készült
	
	3,05


A tárgyév folyamán a levéltári iratrendezési munkálatok 102,70 iratfolyómétert tettek ki. A rendezett irat-együttesekhez raktári jegyzékek készültek. A fonto​sabb iratrendezések közül az alábbiakat érdemes kiemelni:

· Bács-Bodrog vármegye levéltárának iratai (IV. 401; 402; 404; 411; 417; 426)

· Kiskunfélegyháza város levéltára (V. 176; 178)
· Kalocsa város levéltára (V. 1; 41; 72)
· Községi helyhatóságok irattári anyagainak rendezése (Bátya, Császártöl​tés, Csátalja, Csávoly, Pálmonostora)

A levéltári rendezés és segédletkészítés 2010. évre tervezett feladatainak bizo​nyos tételei a bajai részlegnél nem teljesültek. Az elmaradások döntően az év során lezajlott állványozási munkákhoz kapcsolódó többletfeladatokkal indokol​hatók.  Az intézmény zökkenőmentes működtetése, a kutatók és ügyfelek ha​táridőn belüli kiszolgálása mindenkor prioritást kapott a tervezhető és átütemezhető levéltári munkafajták rovására. A tárgyévben elvégzett iratrende​zési munkákról teljes kimutatást a beszámoló 3. sz. melléklete tartalmazza.

4. Iratselejtezés

2010 során a korábbinál jelentősebb méretű levéltári selejtezésre került sor, melyet az intézmény szűkös raktárkapacitásai és a maradandó értékű iratok jobb kezelhetősége egyaránt indokolt. A selejt kisebbik részét a ballaszt iratanyag rendezésekkel összekapcsolt kiszelektálása adta, döntő hányadát azonban egy rendezetlen iratcsoport, az MSZMP pénzügyi, gazdasági iratainak célirányos, té​tel szintű selejtezése adta. A pártanyag pénzügyi vonatkozású iratfajtáinak le​választására a jogszabályi követelmények betartásával, a szakmai ajánlások figyelembe vételével került sor. Az MSZMP Bács-Kiskun Megyei Bizottsága Párt​gazdasági és Ügykezelési Osztálya által kezelt iratok közül eltávolított selejt 92,00 folyómétert tett ki. A selejtezés végrehajtásával szándékaink szerint  ja​vult a történeti értékkel bíró iratanyag áttekinthetősége, mely  az 1984-et kö​vető pártiratok jövőbeni rendezésének első állomása volt. A tekintélyes mértékű levéltári selejtezés, illetve kisebb részben a rendezés során revideált mennyiségi adatok a levéltári összállomány fogyását eredményezte: a 2009-es év záró ada​tához képest 2010. december 31-én 71 folyóméterrel kevesebb iratot regisztrált a törzskönyvi nyilvántartás.

5. Segédletkészítés

A levéltári rendezés során egyszerű és áttekintő raktári jegyzékek készültek, összesen 102,70 fm iratról. Áttekintő raktári jegyzék 19 fond 102,43 fm irat​anyagáról készült. 2010 folyamán Kalocsa nagyközség hagyatéki irataihoz (3,32 fm) külön segédlet, névmutató készült, továbbá a VII. 1 fond c) állagába besorolt bajai cégbíróság (2,91 fm) lajstromából elektronikus segédlet állt össze. A se​gédlet a 2009. év statisztikájában és beszámolóban feltűntetett tétel volt, de elektronikus változatának végleges formája 2010 folyamán készült el. Az év so​rán folytatódott Kecskemét Város Törvényhatósági Bizottságának közgyűlési jegyzőkönyveiből a határozatok mutatójának felvétele, továbbá a 2009. évi munkák folytatásaként teljesen elkészült a levéltár mikrofilm-gyűjteményének jegyzéke is: új rendszerű nyilvántartásba kerültek a más levéltárak őrizetében álló, de Bács-Kiskun megyét érintő iratok mikrofilmfelvételei is.

A külső szervek adatainak (a szervdosszié és egyéb belső nyilvántartás alapján) számító​gépes nyil​vántartása továbbra is a Budapest Főváros Levéltára (BFL) által kifejlesztett nyilvántartó program segítségével történik, ezek feltöltése és az adatok bővítése folyamatos. A szervdossziék tartalmaz​zák a záradékolt selejte​zési, irattár-ellenőrzési jegyző​könyveket és adatlapokat, iratkezelési szabályza​tokat, irattári terveket és átadási jegyzé​keket. A törzskönyvi nyilvántartást a BFL-féle program segítségével vezettünk. Az adatbázis konvertálása után a Registrum fondnyilvántartó program segítségével készült el az éves sta​tisztikai adatszolgáltatás. Az illetékes szakminisztérium felé történő kötelező adatszol​gáltatás (KULTSTAT) a konvertált adatok feldolgozásával és ellenőrzésével törté​nik. Az elektronikus nyilvántartás mellett a hagyományos kézi nyilvántartásokat továbbra is naprakészen tartjuk. A fondnyilvántartó adatbázis konvertálása az e-Archívum programba 2009-ben sikeresen lezajlott. Az adatok ellenőrzésére során feltárt hibák azonban nem tették lehetővé az adatbázis naprakészen tartását. A megfelelő javítások időigényes munkája a 2011-es év feladatai közé tartozik. A 10/2002. sz. NKÖM rendelet által előírt nyilvántartásokat még 2010-ben is a fondnyilvántartó programmal, illetve hagyományosan, kézzel írt módon vezettük.

6. Kutató- és ügyfélszolgálat

A kutató- és ügyfélszolgálat a levéltár alaptevékenységi körébe tartozó szolgál​tatási, közigazgatási feladatkör, melynek ellátása az elmúlt évek tendenciáihoz igazodva 2010 folyamán is idő- és munkaigényes feladat volt.

	Kutatószolgálat
	Kutatási kérelmek
	Kutató
	Kutatási eset
	Kiadott másolat
	Tájékoztatás írásban

	Kossuth-téri
csoport
	163
	234
	1215
	387
	45

	Klapka utcai
csoport
	35
	35
	99
	142
	25

	Kiskunfélegyházi Részleg
	160
	160
	398
	0
	42

	Kiskunhalasi
Részleg
	10
	10
	63
	0
	0

	Bajai
Részleg
	25
	24
	206
	9
	8

	Összesen:
	385
	455
	1981
	538
	120


A kutatóknak kiadott látogatói jegyek száma 2010-ben 405 volt. A levéltár kuta​tótermeiben a szakkönyvtárat 81 kutató 641 esetben vette igénybe.

Az év folyamán ügyfélszolgálati feladatok elsősorban szolgálati idő igazolásának tárgyában vállalati, szövetkezeti iratok személyzeti anyagában való megkeresé​sekkel kapcsolatban jelentkeztek. Számottevő feladat volt továbbá az intézmé​nyünknek címzett, de nem levéltári állományban lévő iratok hollétének felderítése és az ügyfelek tájékoztatása.

	Ügyfélszolgálat
	Ügyfélszolgálati ügyek száma
	Kiadott másolatok száma

	Kossuth-téri csoport
	61
	76

	Klapka utcai csoport
	82
	277

	Kiskunfélegyházi Részleg
	18
	21

	Kiskunhalasi Részleg
	5
	17

	Bajai Részleg
	4
	12

	Összesen
	170
	403


Le​véltári iratokat 6 esetben kölcsönöztünk más tudományos intézménynek és egyéb szervnek, ügy​viteli és működési célból, illetve kiállításra. Az átmeneti naplóba 9 esetben vezettünk be mikrofilm kölcsönzést 2010-ben.

7. Kiadvány- és kutatómunka

A Nemzeti Kulturális Alap támogatásával 2010-ben megjelent a Bács-Kiskun me​gye múltjából címet viselő levéltári évkönyv 24. kötete. A periodika a X. Levél​tári Nap alkalmával elhangzott művelődéstörténeti témájú előadások tanulmánnyá bővített anyagait tartalmazza. Ugyancsak a 2010. év gyümölcse a Bács-Kiskun Megyei Levéltárat bemutató színes, gazdagon illusztrált ismertető füzet is. A megyei levéltár fennállásának 60. évfordulójára elkészült kiadvány betekintést nyújt az intézmény történetébe és kalauzul szolgál a falai között őr​zött irat-együttesek megismeréséhez. Intézményünk ebben az évben indította útjára internetes folyóiratát a Múltbanézőt, amely újabb publikációs fórumot biztosít a helytörténeti témájú tudományos írások számára. A lap első számának tematikus írásaival a trianoni békediktátum 90. évfordulójára emlékeztünk. A le​véltári kiadványok publikációs jegyzékének bibliográfiai adatait a beszámoló 4. sz. melléklete a levéltár tudományos munkatársak publikációit az 5. sz. melléklete tar​talmazza.
8. Közművelődés

A levéltár sokoldalú feladatköréhez a közművelődés pártolása, a tudományos és ismeretterjesztő feladatok felvállalása éppen úgy hozzátartozik, mint az intéz​mény zárt kapui mögött zajló rendező-feldolgozó munka, vagy az iratkezeléssel és egyéb közigazgatási teendőkkel kapcsolatos feladatkörök ellátása. A 2010. év  rendezvényeinek legfontosabb szándéka továbbra is a tudományos kutatás és helytörténet iránt érdeklődő nagyközönséggel való személyes kapcsolat megerő​sítése volt. A helytörténeti ismeretek közvetítése, az iskolai oktatást kiegészítő levéltári órák, tanulmányi versenyek mind azt a célt szolgálják, hogy a diákok lakóhelyük múltját (meg)ismerő, szülővárosukhoz, megyéjükhöz ragaszkodó fel​nőttekké váljanak. Fontosnak tartjuk azt is, hogy az érdeklődő nagyközönséggel megismertessük az intézmény dolgozóinak munkáját, a levéltár legújabb tudo​mányos, feltáró és rendszerező eredményeit is.

A kiállítások, rendezvények, levéltár látogatások nem titkolt szándéka volt to​vábbá, hogy érdeklődőként mind többen megismerjék a levéltárat majd kutató​ként vissza is térjenek intézményünkbe.

A megyeháza díszterme adott otthont március 23-án a Választási küzdelmek a Duna-Tisza közén a XIX—XX. században címmel megtartott konferenciánknak. November 24-én került megrendezésre a Cifrapalotában a XI. Levéltári Nap, amelyen ebben az esztendőben építészettörténeti előadásokat halhattak az ér​deklődők. A megyei építész kamara és intézményünk közös szervezésében 2010 őszén egy másik tudományos tanácskozásra is sor került, amelynek a közép​pontjában az érték- és műemlékvédelem állt. Az eseményre stílszerűen a felújí​tott hajósi kastélyban került sor. A 2010-es események sorát a megyei levéltár 60. születésnapja alkalmából rendezett bensőséges hangulatú kerekasztal-be​szélgetés zárta.

Érdekes közművelődési eseményt jelentett 2010 nyarán a levéltár Kossuth téri részlegében Az éjszaka virágai címmel megrendezett kiállításunk. A levéltár lá​togatással egybekötött tárlatra a Múzeumok Éjszakája programsorozat keretében került sor. A rendezvény sikerét a magas látogatói szám is jelezte, ugyanis a jú​nius 19-i kiállításra 604 érdeklődő látogatott el. A bemutatott dokumentumok in​tézményünk honlapján virtuális kiállítás formájában kerültek elhelyezésre.

A levéltár munkatársai 2010-ben is számos alkalommal tartottak rendhagyó tör​ténelem óra, közművelődési látogatás, diákvetélkedő keretében megrendezett levéltár-ismertetőt. A látogatások jó alkalmat teremtenek a levéltári munka közvetlen hangvételű, mégis tartalmas megismertetésére, az intézmény nyilvá​nosság előtti bemutatkozására. Az év folyamán a látogatók fogadását — a meg​előző évek gyakorlatát követve — a levéltár Kossuth téri csoportvezetője és kiskunfélegyházi részleg levéltáros munkatársa karolta fel.

	Közművelődés
	Kossuth téri csoport
	Kiskunfélegyházi Részleg
	Összesen

	1. Kiállítások rendezése
	Önállóan [Esetek száma / látogatók száma]
	1 eset / 604 fő
	 
	1 eset / 604 fő

	
	Más intézménnyel [Esetek száma / látogatók száma]
	 
	2 eset / 2848 fő
	2 eset / 2848 fő

	2. Iratkölcsönzés
	Hazai kiállításra
	3
	3
	6 eset

	3. Csoportos levéltár-látogatás
	Esetek száma / látogatók száma
	5 eset / 59 fő
	2 eset / 30 fő
	7 eset / 89 fő

	4. Levéltári órák
	
	 
	4 eset / 82 fő
	4 eset / 82 fő


Kecskeméten Kossuth téri részlegünk csoportvezetője öt esetben tartott levél​tár-bemutatót gimnáziumi tanulók számára. A foglalkozásokon 59 diák vett részt. Kiskunfélegyházán 2010-ben két alkalommal került sor csoportos levéltár-látogatásra és 4 esetben tartott a részlegvezető levéltári órát. A foglalkozásokra összesen 112 tanuló és hallgató jött el.  Ugyancsak Kiskunfélegyházán, 2010. jú​nius 24-én nyílt meg „Szétszaggatott ország” címmel a Petőfi Sándor Városi Könyvtár és a levéltári részleg közös kiállítása, mellyel a két intézmény a tria​noni békediktátum 90. évfordulójára emlékezett meg. A kiállítás helyszíne a vá​rosi könyvtár volt. A Móra Ferenc Gimnázium 200 éves fennállásának emlékére képzőművészeti és iskolatörténeti kiállítást rendezett a Kiskun Múzeum, együtt​működésben a Móra Ferenc Gimnáziummal és a levéltárral. A Kiskunfélegyházi Részleg munkatársai 2010-ben is bekapcsolódtak a helyi múzeum és könyvtár szervezésében már évek óta rendszeresen zajló helyismereti vetélkedőbe. A 2010-es év témája Kiskunfélegyháza céheinek, iparosainak, Ipartestületének, iparos iskolájának története. A részleg levéltáros munkatársa is részt vett a há​romfordulós vetélkedő kérdéseinek összeállításában, így levéltári dokumentumok is bekerültek a kötelezően felhasználandó forrásanyagba. A vetélkedő jelentősen hozzájárult a levéltár népszerűsítéséhez és megismertetéséhez Kiskunfélegyhá​zán.

9. A szakkönyvtár

A szakkönyvtár a fenntartó által jóváhagyott szervezeti és működési szabályzat szerint a levéltári anyaggal kapcsolatos elméleti és gyakorlati szakmai munkát, a levéltári ügyvitelt, valamint a levéltári anyag alapján végzett történettudományi kutatást segíti. A könyvtár állománya (Kecskeméten, Kiskunfélegyházán és Kis​kunhalason) összesen 26 304 kötet.

A retrospektív katalóguskonverziót, a katalógus (Interneten is elérhető) számító​gépre vitelét 2010-ben tovább folytattuk, 978 könyv, 174 időszaki szám, 917 ta​nulmány került a katalógusba. Befejeződött a 19. század végén, 20. sz. első felében nyomtatott katonai térképszelvények adatainak bevitele a TextLib adat​bázisba, 2010-ben 125 térkép feldolgozása történt meg. 2010-ben kerültek fel​dolgozásra a KSH Bács-Kiskun Megyei Igazgatóságának 1950-es évektől megjelent kiadványai is. Eddig a számítógépre került 13 565 könyv (14 463 példány),  3893 időszaki szám (3655 példány) 426 térkép (434 térkép példány), 138 kézirat (145 kézirat példány) és az analitikus feltárás során 19 384 tanulmány adatai. A könyvtár gyűjtőkörébe tartozó Interneten megjelenő elektronikus dokumentu​mok közül a TextLib adatbázisban kb. 500 mű található.

2010-re a könyvek és az időszaki kiadványok kötetei, a térképek szinte teljes egészében feldolgozásra kerültek. Az időszaki kiadványok közül 68 doboznyi új​ság leírásai hiányoznak a katalógusból. Nem történt meg az időszaki kiadványok (elsősorban évfolyamonként bekötött újságok) egy részének számonkénti feldol​gozása.

A könyvtári állomány gyarapodásának egyik legfontosabb forrása továbbra is a kiadványcsere. Elsősorban levéltáraktól szerzünk be ilyen módon kiadványokat. A kiadványcsere során küldött és érkezett dokumentumokról nyilvántartást veze​tünk. Míg 2009-ben vásárlás útján csak egyetlen könyvet tudtunk beszerezni, 2010-ben a Nemzeti Kulturális Alap levéltári szakkönyvtárak állománygyarapítási pályázatára kapott 300 000 Ft-ból 65 könyvet tudtunk vásárolni.

2010-ben összesen négy évfolyamnyi időszaki kiadvány köttetés utáni állományba vétele történt meg, és ezzel együtt a vásárlás útján beszerzett, állományba vett dokumentumok száma összesen 250 volt. Az ingyenesen beszerezhető új kiad​ványok felderítésén túl folyamatosan figyeljük a Könyvtári Intézet honlapján közzétett fölöspéldány-jegyzékeket is. Ingyenesen gyarapszik az állomány a le​véltár illetékességi körébe tartozó iratképzők irattárának ellenőrzése alkalmával beszerzett helyi újságokkal, könyvekkel, az iratképzőknél feleslegessé vált vagy duplum kiadványokkal. A levéltári anyagból kikerülő, jórészt 19. századi doku​mentumok könyvtári állományba kerülnek. Szakkönyvtárunk ilyen módon tudja kiegészíteni, gyarapítani helyi hírlapgyűjteményét, jut hozzá helyi jelentőségű dokumentumokhoz (pl. iskolai értesítőkhöz). A kurrens időszaki kiadványokat (újságokat, folyóiratokat, közlönyöket) időlegesen kardexen regisztráljuk (a tel​jes évfolyamokat köttetés után vezetjük be a leltárkönyvbe). Az összes évi gya​rapodás Kecskeméten 523, Kiskunfélegyházán 56, Kiskunhalason 9 db dokumentum volt. Az új dokumentumokat állományba vettük (cím és csoportos leltárkönyvet vezettünk), és adataik Kecskeméten bekerültek a TextLib adatbá​zisba. A levéltár kiskunfélegyházi és kiskunhalasi részlegének szakkönyvtára to​vábbra is cédulakatalógust alkalmaz. 

A 2009-ben beszerzett tartós megőrzésű kurrens időszaki kiadványokat kötte​tésre előkészítettük, a hiányzó számokat, mellékleteket beszereztük. A 2008. és 2009. évben beszerzett újságokat, folyóiratokat, közlönyöket beköttettük.

A kutatótermekben helyben olvasással használható a könyvtár állománya (2010-ben Kecskeméten 32 kutató 50  kutatási eset volt). A kollégák mindennapi mun​kájához  110 mű került kölcsönzésre. Nem kölcsönzéssel járó dolgozói kérelem a Klapka utcai kutatóteremben 204 esetben, 441  dokumentum előkészítését je​lentette. Ezen kívül dolgozóink önállóan is használhatják a kézikönyvtárat. Le​véltárunk kutatóinak és ügyfeleinek írásos megkeresésére adott válaszok elkészítésénél a kollégák esetenként szakkönyvtárunktól is adatokat kérnek. Te​lefonos kérésre azonnal, vagy rövid határidőre tájékoztatjuk az érdeklődőket a keresett könyvvel kapcsolatban. Kecskeméti kiskunfélegyházi és kiskunhalasi ku​tatótermekben összesen a dolgozókkal együtt a könyvtárat 81 olvasó 641 alka​lommal használta és helyben olvasásra összesen 1256 dokumentumot igényelt.

A kutatók és dolgozóink által használt dokumentumokat raktári helyükre vissza​osztottuk. 2010-ben is kisebb raktárrendezéssel tudtuk megoldani a beérkező új dokumentumok elhelyezését. Raktári munkát végeztünk a levéltár saját kiadvá​nyainak elhelyezésével, terjesztésével kapcsolatos feladatok során.

A 60/1998. (III. 27.) korm. rendelet 9. §-a alapján havonta értesítettük a Katona József Megyei Könyvtárat és az Országos Széchényi Könyvtárat levéltárunk könyvkiadási tevékenységéről, megjelent kiadványaink kötelespéldányait a jog​szabály alapján megküldtük. A 3/1975 (VIII. 17.) KM-PM együttes rendelet alap​ján időszaki, teljes körű állományel​lenőrzést tartottunk levéltárunk kecskeméti és kiskunhalasi szakkönyvtárában. A 247/2005. (XI. 14.) kormányrendelet alapján statisztikai adatszolgáltatást végeztünk a szakkönyvtárról a kulturális tárca ré​szére.

10. Az anyakönyvi másodpéldányok kezelése

A Bács-Kiskun megyei települések állami anyakönyvi másodpéldányainak levéltári gyűjtemé​nyébe (XXXIII. 1/a) 10 672 utólagos anyakönyvi bejegyzés érkezett 2010 folyamán, amelyeket az anyakönyvekbe beve​zettünk. Szükség szerint a Bács-Kiskun megyei települések anyakönyvvezetőit az előfordult hibákról levél​ben értesítettük.

11. Nemzetközi kapcsolatok

A munkatársak személyes kapcsolatai révén kiadványcsere valósult meg a hazai és külföldi le​véltárakkal, könyvtárakkal, oktatási intézmé​nyekkel. A szabadkai, zentai, pancsovai területi le​véltárakkal, valamint az Újvidéken működő Vajda​sági Levéltárral 2004-ben és 2005-ben aláírt nemzetközi együttműkö​dési megál​lapo​dásnak köszönhetően nemzetközi kapcsolataink mára intenzívebbé váltak. A kö​zös törté​nelmi múltra való tekintettel mindkét régió levéltárosainak szüksége van arra, hogy egymás levéltá​raiban kutathassa​nak, másolatokat készíthessenek az illetékességi területre vo​natkozó anyagról, ezen túl pedig levéltár-elméleti és -gyakorlati, ill. egyéb szakmai kérdések​ben tapasztalataikat kicseréljék. 

A 2010 novemberében Kecskeméten megrendezett XI. Levéltári Napon a vajda​sági levéltárakból is érkeztek kollégák, ezt megelőzően szeptember 23-án pedig a levéltárunk munkatársai vettek részt előadóként a Szabadkán megrendezésre kerülő konferencián.

Kecskemét, 2011. február 3.


dr. Gyenesei József


levéltár-igazgató
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1. sz. melléklet

Jelentés a levéltárak 2010. évi tevékenységéről

(KULTSTAT statisztikai adatlap alapján)

	Alapadatok

	Az adatszolgáltató teljes neve:
	Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára

	Intézményazonosító:
	10102882

	Az adatszolgáltató székhelye:
	6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15.

	Vezetőjének neve:
	Dr. Gyenesei József

	Telefon:
	76495951

	Fax:
	76495951

	E-mail címe:
	leveltar@bacs-kiskun-leveltar.hu

	Honlap címe:
	www.bacs-kiskun-leveltar.hu

	Kitöltő neve:
	Szabó Bence

	Telefon:
	307188019

	Adószám (első 8 jegy):
	15540430

	Működési módja:
	működő

	Működés jellege:
	egész évben

	Működési, nyitvatartási idő heti óraszáma:
	30

	Gazdálkodás módja:
	önálló

	Fenntartó típusa:
	megyei,fővárosi önkormányzat

	Levéltár típusa:
	Közlevéltár - általános megyei/fővárosi önkorm.-i

	Szakmai vezető:
	


1. sz. melléklet folytatása

	A levéltári anyag feldolgozottsága a tárgyév dec. 31-én

	a1446t1_a

	A fondfőcsoport
	Előző évi rendezett fm
	Előző évi rendezet-len fm
	Tárgyévi rendezet-len fm
	Rendezett fm
	Tárgyévi rendezett fm

	
	
	
	
	alap-szinten
	közép-szinten
	darab-szinten
	

	Ssz.
	Száma
	megnevezése
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.=
4.+5.+6.

	1.
	I.
	Az államhatalom felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.
	II.
	Az államigazgatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.
	III.
	A jogszolgáltatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.
	IV.
	Megyei törv.hat.ok, szab.kir. és thj. városok
	1463,89
	0
	0
	252,53
	925,82
	296,97
	1475,32

	5.
	V.
	Városok és községek
	868,07
	0
	0
	48,13
	560,18
	276,13
	884,44

	6.
	VI.
	A közp. államigazgatás területi (szak)szervei
	132,39
	0,06
	0,06
	15,1
	99,28
	18,01
	132,39

	7.
	VII.
	A jogszolgáltatás területi szervei
	1039,17
	0,1
	0,1
	632,79
	279,76
	126,62
	1039,17

	8.
	VIII.
	Tanintézetek, intézmények
	96,89
	0
	0
	33,1
	91,39
	43,44
	167,93

	9.
	IX.
	Testületek
	70,64
	0
	0
	11,72
	37,23
	21,79
	70,74

	10.
	X.
	Egyesületek, szervezetek, pártok
	16,01
	0
	0
	1,38
	6,13
	8,54
	16,05

	11.
	XI.
	Gazdasági szervek
	55,6
	0
	0
	4,62
	23,32
	27,66
	55,6

	12.
	XII.
	Egyházi szervezetek, intézmények
	11,37
	0
	0
	1,53
	4,72
	5,12
	11,37

	13.
	XIII.
	Családok
	18,45
	0
	0
	0,87
	14,65
	2,93
	18,45

	14.
	XIV.
	Személyek
	14,21
	0
	0
	5,09
	11,22
	1,13
	17,44

	15.
	XV.
	Gyűjtemények
	31,83
	0
	0
	7,93
	4,64
	19,31
	31,88

	16.
	I-XV. összesen (1.+2.+3.+…+15.)
	3818,52
	0,16
	0,16
	1014,79
	2058,34
	847,65
	3920,78


1. sz. melléklet folytatása

	A levéltári anyag feldolgozottsága a tárgyév dec. 31-én (folyt.)

	a1446t1_b

	A fondfőcsoport
	Előző évi rendezett fm
	Előző évi rendezet-len fm
	Tárgyévi rendezet-len fm
	Rendezett fm
	Tárgyévi rendezett fm

	
	
	
	
	alap-szinten
	közép-szinten
	darab-szinten
	

	Ssz.
	Száma
	megnevezése
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.=
4.+5.+6.

	1.
	XVI.
	A Népközts. és a Tanácsközts. Forr. Szervei
	2,68
	0,13
	0,13
	0,51
	1,27
	0,9
	2,68

	2.
	XVII.
	Néphat. és különl. feladatokra alakult biz
	152,05
	0
	0
	132,37
	18,13
	1,6
	152,1

	3.
	XVIII.
	Az államhatalom felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.
	XIX.
	Az államigazgatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	5.
	XX.
	A jogszolgáltatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	6.
	XXI.
	Megyei törvényhatóságok és thj. városok
	55,48
	0,14
	0,14
	12,03
	30,76
	1,28
	44,07

	7.
	XXII.
	Megyei városok és községek
	162,24
	0
	0
	21,82
	102,86
	21,58
	146,26

	8.
	XXIII.
	Tanácsok
	2911,13
	9,59
	9,59
	1641,7
	1099,8
	186,28
	2927,78

	9.
	XXIV.
	Az államigazgatás területi szervei
	261,93
	1,91
	1,91
	108,03
	143,59
	8,99
	260,61

	10.
	XXV.
	A jogszolgáltatás területi szervei
	354,34
	0,5
	0,5
	259
	92,78
	2,56
	354,34

	11.
	XXVI.
	Tanintézetek, intézmények
	69,13
	0,53
	0,53
	31,92
	12,95
	24,44
	69,31

	12.
	XXVII.
	Testületek
	7,31
	0,05
	0,05
	3,56
	3,6
	0,15
	7,31

	13.
	XXVIII.
	Egyesületek
	63,39
	9,38
	9,38
	56,19
	7,12
	0,08
	63,39

	14.
	XXIX.
	Vállalatok
	579,07
	0,44
	0,44
	539,82
	36,6
	0,74
	577,16

	15.
	XXX.
	Szövetkezetek
	460,32
	0,11
	0,11
	421,64
	37,21
	4,36
	463,21

	16.
	XXXI.
	Családok és személyek
	1,84
	0,27
	0,06
	0
	1,8
	0,04
	1,84

	17.
	XXXII.
	Gyűjtemények
	31,16
	0
	0
	1,57
	3,79
	25,88
	31,24

	18.
	XXXIII.
	Megőrz.re és kez.re levéltárba utalt iratok
	161,17
	0
	0
	2
	6,67
	152,9
	161,57

	19.
	XXXIV.
	A levéltár ügyviteli iratai
	70,27
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	20.
	XXXV.
	Az MSzMP-Archivumban kezelt iratok
	309,62
	475,45
	383,45
	309,5
	0,12
	0
	309,62

	21.
	XXXVI.
	Megyei, fővárosi, kerületi önkormányzatok
	2,28
	10,18
	10,18
	2,28
	0
	0
	2,28

	22.
	XXXVII.
	Mj. városi, városi, községi önkormányzatok
	150,17
	0
	0
	48,53
	101,64
	0
	150,17

	23.
	XVI-XXXVII. összesen (1.+2.+3.+…+22.)
	5805,58
	508,68
	416,47
	3592,47
	1700,69
	431,78
	5724,94

	24.
	Nem bontható tételek összesen
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	25.
	I-XXXVII. összesen (1/a. tábla 16.+1/b. tábla 23.)
	9624,1
	508,84
	416,63
	4607,26
	3759,03
	1279,43
	9645,72

	26.
	Tárgyévi összesen: (tárgyévi rendezett + rendezetlen)
	
	
	
	10062,3


1. sz. melléklet folytatása

	A levéltári anyag feldolgozottsága a tárgyév dec. 31-én (folyt.)

	a1446t1_c

	A fondfőcsoport
	Raktári jegyzékkel
	Reper-tóriummal
	Lajstrommal
	Mutatóval
	Elektronikus segédlettel

	
	ellátott (fm)

	
	Száma
	megnevezése
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	1.
	I.
	Az államhatalom felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0

	2.
	II.
	Az államigazgatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0

	3.
	III.
	A jogszolgáltatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0

	4.
	IV.
	Megyei törv.hat.ok, szab.kir. és thj. városok
	1421,05
	120,8
	30,99
	813,78
	309,29

	5.
	V.
	Városok és községek
	811,77
	157,72
	7,87
	384,1
	184,79

	6.
	VI.
	A közp. államigazgatás területi (szak)szervei
	97,39
	0
	49,94
	12,63
	12,54

	7.
	VII.
	A jogszolgáltatás területi szervei
	738,58
	0
	464,79
	539,41
	7,43

	8.
	VIII.
	Tanintézetek, intézmények
	114,15
	0
	0,47
	39,02
	9,64

	9.
	IX.
	Testületek
	51,88
	0
	0,8
	27,05
	2,63

	10.
	X.
	Egyesületek, szervezetek, pártok
	14,78
	14,65
	0
	0,35
	3

	11.
	XI.
	Gazdasági szervek
	54,87
	50,3
	0
	0,3
	1,8

	12.
	XII.
	Egyházi szervezetek, intézmények
	9,7
	0
	0
	0,04
	1,13

	13.
	XIII.
	Családok
	17,49
	12,5
	2,14
	2,67
	0,02

	14.
	XIV.
	Személyek
	12,97
	11,38
	0,95
	4,13
	0,39

	15.
	XV.
	Gyűjtemények
	26,09
	0
	16,09
	4,86
	9,07

	16.
	I-XV. összesen (1.+2.+3.+…+15.)
	3370,72
	367,35
	574,04
	1828,34
	541,73


1. sz. melléklet folytatása

	A levéltári anyag feldolgozottsága a tárgyév dec. 31-én (folyt.)

	a1446t1_d

	A fondfőcsoport
	Raktári jegyzékkel
	Reper-tóriummal
	Lajstrommal
	Mutatóval
	Elektronikus segédlettel

	
	ellátott (fm)

	
	Száma
	megnevezése
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	1.
	XVI.
	A Népközts. és a Tanácsközts. Forr. Szervei
	2,34
	0
	0
	1,16
	0

	2.
	XVII.
	Néphat. és különl. feladatokra alakult biz
	82,01
	0
	0
	26
	0,1

	3.
	XVIII.
	Az államhatalom felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0

	4.
	XIX.
	Az államigazgatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0

	5.
	XX.
	A jogszolgáltatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0

	6.
	XXI.
	Megyei törvényhatóságok és thj. városok
	38,21
	0
	0
	15,74
	2,35

	7.
	XXII.
	Megyei városok és községek
	121,85
	0
	0
	58,82
	0

	8.
	XXIII.
	Tanácsok
	1271,86
	0
	23,71
	1148,54
	420,85

	9.
	XXIV.
	Az államigazgatás területi szervei
	176,73
	0
	74,6
	95,15
	105,37

	10.
	XXV.
	A jogszolgáltatás területi szervei
	118,73
	0
	140,08
	163,34
	53,77

	11.
	XXVI.
	Tanintézetek, intézmények
	44,88
	0
	0
	28,89
	1,61

	12.
	XXVII.
	Testületek
	3,9
	0
	0
	3,33
	0

	13.
	XXVIII.
	Egyesületek
	7,17
	0
	0
	0
	0,1

	14.
	XXIX.
	Vállalatok
	52,04
	0
	0
	0,91
	16,28

	15.
	XXX.
	Szövetkezetek
	84,48
	0,01
	0
	0,58
	10,36

	16.
	XXXI.
	Családok és személyek
	0,04
	0
	0
	0
	0

	17.
	XXXII.
	Gyűjtemények
	29,24
	0
	4,1
	24,74
	1,86

	18.
	XXXIII.
	Megőrz.re és kez.re levéltárba utalt iratok
	159,32
	0
	0
	12,09
	27,37

	19.
	XXXIV.
	A levéltár ügyviteli iratai
	0
	0
	0
	0
	24,17

	20.
	XXXV.
	Az MSzMP-Archivumban kezelt iratok
	309,62
	0
	0
	0
	0

	21.
	XXXVI.
	Megyei, fővárosi, kerületi önkormányzatok
	0
	0
	0
	0
	0

	22.
	XXXVII.
	Mj. városi, városi, községi önkormányzatok
	101,61
	0
	0
	0
	100,86

	23.
	XVI-XXXVII. összesen (1.+2.+3.+…+22.)
	2604,03
	0,01
	242,49
	1579,29
	765,05

	24.
	Nem bontható tételek összesen
	0
	0
	0
	0
	0

	25.
	I-XXXVII. összesen (1/c. tábla 16.+1/d. tábla 23.)
	5974,75
	367,36
	816,53
	3407,63
	1306,78


1. sz. melléklet folytatása

	A levéltári iratanyag mennyiségi változása a tárgyévben

	a1446t2_a

	A fondfőcsoport
	Állomány az előző év dec.31-én
	Állomány
	Állomány a tárgyév
dec.31-én

	
	
	gyarapodás
	csökkenés
	

	Ssz.
	Száma
	megnevezése
	fondok (db)
	terj. (fm)
	fondok (db)
	terj. (fm)
	fondok (db)
	terj. (fm)
	fondok (db)
	terj. (fm)

	
	
	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.

	1.
	I.
	Az államhatalom felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.
	II.
	Az államigazgatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.
	III.
	A jogszolgáltatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.
	IV.
	Megyei törv.hat.ok, szab.kir. és thj. városok
	207
	1464
	3
	11,4
	0
	0
	210
	1475

	5.
	V.
	Városok és községek
	176
	868
	2
	16,4
	0
	0
	178
	884

	6.
	VI.
	A közp. államigazgatás területi (szak)szervei
	45
	132
	0
	0
	0
	0
	45
	132

	7.
	VII.
	A jogszolgáltatás területi szervei
	32
	1039
	0
	0
	0
	0
	32
	1039

	8.
	VIII.
	Tanintézetek, intézmények
	190
	96,9
	1
	71
	0
	0
	191
	168

	9.
	IX.
	Testületek
	69
	70,6
	1
	0,1
	0
	0
	70
	70,7

	10.
	X.
	Egyesületek, szervezetek, pártok
	169
	16
	0
	0,04
	0
	0
	169
	16,1

	11.
	XI.
	Gazdasági szervek
	121
	55,6
	0
	0
	0
	0
	121
	55,6

	12.
	XII.
	Egyházi szervezetek, intézmények
	17
	11,4
	0
	0
	0
	0
	17
	11,4

	13.
	XIII.
	Családok
	23
	18,5
	0
	0
	0
	0
	23
	18,5

	14.
	XIV.
	Személyek
	81
	14,2
	2
	3,23
	0
	0
	83
	17,4

	15.
	XV.
	Gyűjtemények
	25
	31,8
	0
	0,05
	0
	0
	25
	31,9

	16.
	I-XV. összesen (1.+2.+3.+…+15.)
	1155
	3819
	9
	102
	0
	0
	1164
	3921


1. sz. melléklet folytatása

	A levéltári iratanyag mennyiségi változása a tárgyévben (folyt.)

	a1446t2_b

	A fondfőcsoport
	Állomány az előző év dec.31-én
	Állomány
	Állomány a tárgyév dec.31-én

	
	
	gyarapodás
	csökkenés
	

	Ssz.
	Száma
	megnevezése
	fondok (db)
	terj. (fm)
	fondok (db)
	terj. (fm)
	fondok (db)
	terj. (fm)
	fondok (db)
	terj. (fm)

	
	
	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.

	1.
	XVI.
	A Népközts. és a Tanácsközts. Forr. Szervei
	18
	2,81
	0
	0
	0
	0
	18
	2,81

	2.
	XVII.
	Néphat. és különl. feladatokra alakult biz
	142
	152
	2
	0,05
	0
	0
	144
	152

	3.
	XVIII.
	Az államhatalom felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.
	XIX.
	Az államigazgatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	5.
	XX.
	A jogszolgáltatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	6.
	XXI.
	Megyei törvényhatóságok és thj. városok
	28
	55,6
	0
	0
	6
	11,4
	22
	44,2

	7.
	XXII.
	Megyei városok és községek
	100
	162
	0
	0
	7
	16
	93
	146

	8.
	XXIII.
	Tanácsok
	316
	2921
	1
	16,7
	0
	0
	317
	2937

	9.
	XXIV.
	Az államigazgatás területi szervei
	118
	264
	1
	0,05
	0
	1,37
	119
	263

	10.
	XXV.
	A jogszolgáltatás területi szervei
	27
	355
	0
	0
	0
	0
	27
	355

	11.
	XXVI.
	Tanintézetek, intézmények
	60
	69,7
	0
	0,18
	0
	0
	60
	69,8

	12.
	XXVII.
	Testületek
	7
	7,36
	0
	0
	0
	0
	7
	7,36

	13.
	XXVIII.
	Egyesületek
	68
	72,8
	0
	0
	0
	0
	68
	72,8

	14.
	XXIX.
	Vállalatok
	78
	580
	1
	0,04
	0
	1,95
	79
	578

	15.
	XXX.
	Szövetkezetek
	127
	460
	2
	2,89
	0
	0
	129
	463

	16.
	XXXI.
	Családok és személyek
	6
	2,11
	0
	0
	1
	0,21
	5
	1,9

	17.
	XXXII.
	Gyűjtemények
	4
	31,2
	0
	0,08
	0
	0
	4
	31,2

	18.
	XXXIII.
	Megőrz.re és kez.re levéltárba utalt iratok
	4
	161
	0
	0,4
	0
	0
	4
	162

	19.
	XXXIV.
	A levéltár ügyviteli iratai
	1
	70,3
	0
	0
	1
	70,3
	0
	0

	20.
	XXXV.
	Az MSzMP-Archivumban kezelt iratok
	61
	785
	0
	0
	0
	92
	61
	693

	21.
	XXXVI.
	Megyei, fővárosi, kerületi önkormányzatok
	2
	12,5
	0
	0
	0
	0
	2
	12,5

	22.
	XXXVII.
	Mj. városi, városi, községi önkormányzatok
	124
	150
	0
	0
	0
	0
	124
	150

	23.
	XVI-XXXVII. összesen (1.+2.+3.+…+22.)
	1291
	6314
	7
	20,3
	15
	193
	1283
	6141

	24.
	Nem bontható tételek összesen
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	25.
	I-XXXVII. összesen (2/a. tábla 16.+2/b. tábla 23.)
	2446
	10132,9
	16
	123
	15
	193
	2447
	10062,3


1. sz. melléklet folytatása

	A levéltári anyag feldolgozása a tárgyévben

	a1446t2_c

	A fondfőcsoport
	Rendezés
	Selejtezés
	Minta-állvá-nyozás (fm)
	Segédletkészítés

	
	Kö-zép-szintű (fm)
	Da-rab-szintű (fm)
	Té-
tel-szintű (fm)
	Da-
ra-bszintű (fm)
	
	Rak-tári jegy-zék
	Re-per-tóri-um
	Laj-strom
	Muta-tó
	Elektr. Segéd-let

	Ssz.
	Száma
	megnevezése
	
	
	
	
	
	készült fm-hez

	
	
	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.
	I.
	Az államhatalom felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.
	II.
	Az államigazgatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.
	III.
	A jogszolgáltatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.
	IV.
	Megyei törv.hat.ok, szab.kir. és thj. városok
	5,57
	2,95
	0
	0
	28,39
	28,25
	0
	0,14
	0,3
	28,39

	5.
	V.
	Városok és községek
	35,93
	14,79
	0
	3,87
	50,66
	49,94
	0
	0
	3,32
	49,94

	6.
	VI.
	A közp. államigazgatás területi (szak)szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	7.
	VII.
	A jogszolgáltatás területi szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	2,91

	8.
	VIII.
	Tanintézetek, intézmények
	0
	0
	0
	0
	0,24
	0,24
	0
	0
	0
	0,24

	9.
	IX.
	Testületek
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	10.
	X.
	Egyesületek, szervezetek, pártok
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	11.
	XI.
	Gazdasági szervek
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	12.
	XII.
	Egyházi szervezetek, intézmények
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	13.
	XIII.
	Családok
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	14.
	XIV.
	Személyek
	0,03
	0
	0
	0
	0,03
	0,03
	0
	0
	0
	0,03

	15.
	XV.
	Gyűjtemények
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	16.
	I-XV. összesen (1.+2.+3.+…+15.)
	41,53
	17,74
	0
	3,87
	79,32
	78,46
	0
	0,14
	3,62
	81,51


1. sz. melléklet folytatása

	A levéltári anyag feldolgozása a tárgyévben (folyt.)

	a1446t2_d

	A fondfőcsoport
	Rendezés
	Selejtezés
	Minta-állvá-nyozás (fm)
	Segédletkészítés

	
	Kö
zép-szintű (fm)
	Da
rab-szintű (fm)
	Té-
tel-szintű (fm)
	Da-
rab-szintű (fm)
	
	Rak-tári jegy-zék
	Re-per-tóri-um
	Laj-strom
	Muta-tó
	Elektr. Segéd-let

	Ssz.
	Száma
	megnevezése
	
	
	
	
	
	készült fm-hez

	
	
	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.
	XVI.
	A Népközts. és a Tanácsközts. Forr. Szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.
	XVII.
	Néphat. és különl. feladatokra alakult biz
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.
	XVIII.
	Az államhatalom felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.
	XIX.
	Az államigazgatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	5.
	XX.
	A jogszolgáltatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	6.
	XXI.
	Megyei törvényhatóságok és thj. városok
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	7.
	XXII.
	Megyei városok és községek
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	8.
	XXIII.
	Tanácsok
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	9.
	XXIV.
	Az államigazgatás területi szervei
	5,7
	2,7
	0
	7,21
	8,4
	24,24
	0
	0
	0
	24,24

	10.
	XXV.
	A jogszolgáltatás területi szervei
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	11.
	XXVI.
	Tanintézetek, intézmények
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	12.
	XXVII.
	Testületek
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	13.
	XXVIII.
	Egyesületek
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	14.
	XXIX.
	Vállalatok
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	15.
	XXX.
	Szövetkezetek
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	16.
	XXXI.
	Családok és személyek
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	17.
	XXXII.
	Gyűjtemények
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	18.
	XXXIII.
	Megőrz.re és kez.re levéltárba utalt iratok
	0
	0
	0
	0
	0,24
	0
	0
	0
	0
	0

	19.
	XXXIV.
	A levéltár ügyviteli iratai
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	20.
	XXXV.
	Az MSzMP-Archivumban kezelt iratok
	0
	0
	475,45
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	21.
	XXXVI.
	Megyei, fővárosi, kerületi önkormányzatok
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	22.
	XXXVII.
	Mj. városi, városi, községi önkormányzatok
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	23.
	XVI-XXXVII. összesen (1.+2.+3.+…+22.)
	5,7
	2,7
	475,45
	7,21
	8,64
	24,24
	0
	0
	0
	24,24

	24.
	Nem bontható tételek összesen
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	25.
	I-XXXVII. összesen (2/c. tábla 16.+2/d. tábla 23.)
	47,23
	20,44
	475,45
	11,08
	87,96
	102,7
	0
	0,14
	3,62
	105,75


1. sz. melléklet folytatása

	Pénzügyi adatok

	a1446t3

	Bevételek

	1.
	

	1. Intézmények működési bevétele:
	422 ezer Ft

	2. Felhalmozási és tőkejellegű bevételek:
	0 ezer Ft

	3. Támogatások, kiegészítések és átvett pénzeszközök:
	81 484 ezer Ft

	4. -ebből felügyeleti szervtől kapott támogatás:
	80 255 ezer Ft

	5. -ebből pályázati támogatás:
	1 229 ezer Ft

	6. =ebből EU támogatás:
	0 ezer Ft

	7. Egyéb bevételek:
	3 072 ezer Ft

	8. Bevételek összesen:
	84 978 ezer Ft

	

	Kiadások

	9. Személyi juttatások:
	51 650 ezer Ft

	10. Munkaadókat terhelő járulékok:
	13 786 ezer Ft

	11. Dologi kiadások:
	16 860 ezer Ft

	12. Felújítási kiadások:
	0 ezer Ft

	13. Felhalmozási kiadások:
	400 ezer Ft

	14. Egyéb kiadások:
	469 ezer Ft

	15. Kiadások összesen:
	83 165 ezer Ft

	Egyéb pénzügyi adatok
	a1446t4


1. sz. melléklet folytatása

	Egyéb pénzügyi adatok

	a1446t4

	A tevékenységet ellátó szervezet bevételéből kiemelt adatok

	1.
	

	1. Büfé, kávézó:
	0 ezer Ft

	2. Bolt (Ajándék, kiadványok, szakmai anyagok, katalógusok, műsorfüzetek stb.):
	0 ezer Ft

	3. Rendezvények:
	0 ezer Ft

	4. Reklám:
	0 ezer Ft

	5. Mecenatúra, szponzoráció:
	0 ezer Ft

	6. Automaták:
	0 ezer Ft

	7. Időszaki kiállításokhoz kapcsolódó vásár:
	0 ezer Ft

	8. Egyéb szolgáltatások (ruhatári díj, parkolási díj stb.):
	0 ezer Ft


1. sz. melléklet folytatása

	Munkaügyi létszámadatok

	a1446t5

	Munkakör
	Munkavégzésre irányuló jogviszonban állók

	
	Teljes munkaidős
	Rész-munkaidős
	Együtt
	az Együttből vezető

	
	1.
	2.
	3.=1.+2.
	4.(3.-ból)

	1.
	Felsőfokú végzettséggel rendelkezők szakmai munkakörökben
	Együtt
	12
	1
	13
	2

	2.
	Felsőfokú végzettséggel nem rendelkezők szakmai munkakörökben
	középfokú végzettséggel
	8
	0
	8
	0

	3.
	
	egyéb végzettséggel
	0
	1
	1
	0

	4.
	
	Együtt (2.+3.)
	8
	1
	9
	0

	5.
	Szakmai munkakörben
	Összesen (1.+4.)
	20
	2
	22
	2

	6.
	Egyéb (nem szakmai) munkakörökben (működést, ügyvitelt ellátó dolgozók)
	felsőfokú végzettséggel
	0
	0
	0
	0

	7.
	
	középfokú végzettséggel
	1
	0
	1
	0

	8.
	
	egyéb végzettséggel
	1
	1
	2
	0

	9.
	
	Együtt (6.+7.+8.)
	2
	1
	3
	0

	10.
	Mindösszesen (5.+9.)
	22
	3
	25
	2


1. sz. melléklet folytatása

	Irattáros képzés

	a1446t6

	Jellege
	Száma
	Résztvevők (fő)

	
	1.
	2.

	1.
	Saját szervezésű tanfolyam
	0
	0

	2.
	Más szerv által, a levéltár közreműködésével szervezett tanfolyam
	0
	0

	3.
	Tanfolyamon külön előadások
	0
	0


1. sz. melléklet folytatása

	Az anyakönyvi másodpéldányok kezelése

	a1446t7

	UB értesítések
	Száma

	
	1.

	1.
	Előző évi hátralék
	0.000

	2.
	Tárgyévben érkezett
	10672

	3.
	Tárgyévben bevezetett
	10672

	4.
	Hátralék tárgyév december 31-én
	0


1. sz. melléklet folytatása

	Használatban lévő helyiségek adatai

	a1446t8

	Megnevezés
	Alapterület (m2)
	Állványzat (polcfm)
	Tárolt iratanyag (iratfm)

	
	1.
	2.
	3.

	1.
	Iroda
	256
	0
	0

	2.
	Kutatóterem
	289
	0
	0

	3.
	Előadó- és kiállítóterem
	0
	0
	0

	4.
	Műhely
	0
	0
	0

	5.
	Folyosó és egyéb helyiség
	281
	0
	0

	6.
	Raktár
	2967
	8032
	10062,3

	7.
	-ebből nem megfelelő
	1 800
	4 217
	5 575

	8.
	Levéltár összesen: (1.+2.+3.+4.+5.+6.)
	3 793
	8 032
	10 062,30


1. sz. melléklet folytatása

	Az iratképző szervek felügyelete a tárgyévben

	a1446t9

	Ssz.
	Az iratképző szervek fondfőcsoprtszáma és megnevezése
	Szervek száma
	Iratkezelés ellenőrzése
	Iratselejtezés jóváhagyása

	
	
	
	szerv
	alkalom
	szerv
	alkalom

	
	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	1.
	XVIII. Az államhatalom felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0

	2.
	XIX. Az államigazgatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0

	3.
	XX. A jogszolgáltatás felsőbb szervei
	0
	0
	0
	0
	0

	4.
	XXIV Az államigazgatás területi (szak)szervei
	42
	10
	10
	22
	93

	5.
	XXV. A jogszolgáltatás területi szervei
	22
	2
	2
	2
	3

	6.
	XXVI. Tanintézetek, intézmények
	302
	2
	2
	8
	41

	7.
	XXVII. Testületek
	7
	0
	0
	0
	0

	8.
	XXVIII. Egyesületek
	4
	0
	0
	0
	0

	9.
	XXIX. Vállalatok
	68
	0
	0
	11
	24

	10.
	XXX. Szövetkezetek
	134
	0
	0
	6
	6

	11.
	XXXVI. Megyei, fővárosi, kerületi önkormányzatok
	1
	0
	0
	0
	0

	12.
	XXXVII. MJ városi, városi, községi önkormányzatok
	119
	22
	22
	31
	48

	13.
	Nem bontható tételek összesen
	0
	0
	0
	0
	0

	14.
	Összesen: (1.+2.+3.+…+12.)
	699
	36
	36
	80
	215


1. sz. melléklet folytatása

	A speciális levéltári anyag mennyiségének változása

	a1446t10

	Anyag jellege
	Előző év záróadata
	Gyarapodás
	Csökkenés
	Tárgyév dec. 31-i mennyiség

	
	1.
	2.
	3.
	4.=1.+2.-3.

	1.
	1526 előtti oklevél (db)
	29
	0
	0
	29

	2.
	-ebből eredeti
	2
	0
	0
	2

	3.
	-ebből fénymásolat
	27
	0
	0
	27

	4.
	Térkép (db)
	3 480
	0
	0
	3 480

	5.
	Tervrajz (db)
	3 272
	0
	0
	3 272

	6.
	Fénykép (db)
	4 182
	0
	0
	4 182

	7.
	Hangfelvétel (tekercs)
	0
	0
	0
	0

	8.
	Mozgófilm (tekercs)
	1
	0
	0
	1

	9.
	Mikrofilm (felvétel)
	1 235 185
	23 303
	0
	1 258 488

	10.
	Digitalizált másolat (felvétel)
	8 902
	0
	0
	8 902

	11.
	Számítógépes adathordozó (db)
	54
	0
	0
	54


1. sz. melléklet folytatása

	A levéltári anyag védelmére folytatott tevékenység a tárgyévben

	a1446t11

	Az anyagvédelem jellege
	Saját műhelyben
	Máshol végeztetett
	Összesen

	
	levéltár saját anyagából
	más levéltárak anyagából
	
	

	
	1.
	2.
	3.
	4.=1.+2.+3.

	1.
	Fertőtlenített (ifm)
	0
	0
	0
	0

	2.
	Restaurált
	Oklevél (db)
	0.000
	0.000
	0.000
	0.000

	3.
	
	Irat, kötet (folio)
	0.000
	0.000
	1530.000
	1530.000

	4.
	
	Térkép (db)
	0.000
	0.000
	0.000
	0.000

	5.
	
	Tervrajz (db)
	0.000
	0.000
	0.000
	0.000

	6.
	
	Pecsét
	0.000
	0.000
	0.000
	0.000

	7.
	Levéltári anyag kötése (kötet)
	0.000
	0.000
	0.000
	0.000

	8.
	Biztonsági mikrofilmezés (felvétel)
	0.000
	0.000
	8198.000
	8198.000

	9.
	Digitalizálás (felvétel)
	0.000
	0.000
	0.000
	0.000


1. sz. melléklet folytatása

	A levéltár biztonsági filmezett iratanyaga

	a1446t12

	1.
	

	1. Előző év december 31-én
	123,56 ifm

	2. Tárgyév december 31-én
	134,19 ifm


1. sz. melléklet folytatása

	A levéltár digitalizált anyaga

	a1446t13

	
	Iratok (ifm)
	Speciális anyag (db)
	Mikrofilm (felv.)

	
	1.
	2.
	3.

	1.
	Előző év december 31-én
	0
	8 902
	0

	2.
	Tárgyév december 31-én
	0
	0
	0


1. sz. melléklet folytatása

	A fondokhoz készített áttekintő raktári jegyzék/repertórium

	a1446t14

	1.
	

	1. A tárgyév dec. 31-ig áttekintő raktári jegyzék/repertórium készült
	19 fondhoz

	2. - Ebből digitálisan készült
	19 fondhoz


1. sz. melléklet folytatása

	Kutatószolgálat

	a1446t15

	Kutatószolgálat
	Hazai
	Külföldi
	Összesen

	
	kutatók esetében
	

	
	1.
	2.
	3.=1.+2.

	1.
	Benyújtott kutatási kérelmek száma
	380
	5
	385

	2.
	-ebből elutasított kérelem
	0
	0
	0

	3.
	Kutatók száma
	450
	5
	455

	4.
	Kutatási esetek száma
	1 974
	7
	1 981

	5.
	Kutatóknak adott írásbeli felvilágosítások száma
	112
	8
	120

	6.
	Kutatóknak kiadott másolatok száma
	526
	12
	538


1. sz. melléklet folytatása

	Ügyfélszolgálat

	a1446t16

	1.
	

	1. Ügyfelek száma
	170 fő

	2. Ügyfelek számára kiadott másolatok száma
	403 db


1. sz. melléklet folytatása

	Levéltári iratok kölcsönzése

	a1446t17

	1. Kölcsönzési esetek száma

	1. Levéltár részére
	0

	2. Államigazgatási szerv részére
	0

	3. Jogszolgáltató szerv részére
	0

	4. Társadalombiztosítási igazgatóság részére
	0

	5. Egyéb szerv részére
	8


1. sz. melléklet folytatása

	A tárgyévben végzett közművelődési feladatok

	a1446t18

	A tárgyévben végzett közművelődési feladatok
	Esetek száma
	Látogatók száma

	
	1.
	2.

	1.
	Kiállítások rendezése
	Önállóan
	1
	604

	2.
	
	más intézménnyel
	2
	2 848

	3.
	Iratkölcsönzés
	hazai kiállításra
	6
	

	4.
	
	külföldi kiállításra
	0
	

	5.
	Digitálisan publikált kiadványok (CD, DVD) száma
	2
	

	6.
	Csoportos levéltár-látogatás
	7
	89

	7.
	Iskolai szakköri foglalkozások, levéltári órák
	4
	82

	8.
	Oktatási szemléltető forráspublikációk, ismeretterjesztő levéltári kiadványok
	0 (db)
	


1. sz. melléklet folytatása

	Informatikai ellátottság

	a1446t19

	1.
	

	1. Internetkapcsolat
	Szélessávú (1 Mbit/s-től)

	2. Van-e saját honlapja?
	Összetettebb struktúra, rendszeresen frissülő tartalom

	3. Van-e belső hálózata (LAN)?
	Van

	4. Hálózatba kötött munkaállomások (számítógépek) száma:
	14

	5. Nyilvános Internet-terminálok száma:
	1

	6. Van-e helyben nyilvános Internet elérési pont (pl WLAN Hotspot)?
	Nincs

	7. Saját, elérhető digitalizált tartalom, szakmai adatbázis
	van, online elérhető

	8. Rendelkezik-e informatikai szakszemélyzettel?
	Informatikus/rendszergazda/üzemeltető

	9. Saját készítésű adatbázisok száma
	0 db

	10. Honlap látogatottság (látogató/nap):
	0-10


1. sz. melléklet folytatása

	A levéltár elektronikus anyagához való hozzáférés (a tárgyév dec. 31-én)

	a1446t20

	Az anyag jellege
	A hozzáférés

	
	Online
	Offline (CD,DVD)

	
	1.
	2.

	1.
	Elektronikus fondjegyzék
	Igen
	Igen

	2.
	Elektronikus segédletek (db)
	0
	3

	3.
	Digitalizált iratállomány (ifm)
	0
	0


2. sz. melléklet

Iratgyarapodás 2010-ben

	Sor-
szám
	Levéltári jelzet
	A levéltári anyag

	
	
	megnevezése
	évköre
	Terjedelme (ifm)

	1.
	IV. 911
	A  Pest-Pilis-Solt-Kiskun vármegyei (dél-pestmegyei) községek felekezeti anyakönyvi másolatainak levéltári gyűjteménye*
	1827-1895
	0,09

	2.
	V. 355/a
	Kunszentmiklós nagyközség (1794-1873 között mezőváros) iratai. A mezőváros feudális kori iratai*
	1746-1817
	0,05

	3.
	V. 395
	Tiszaug nagyközség iratai*
	(1862)
1924-1950
	0,99

	4.
	VIII. 708

a)

b)

c)
	A Bács-Kiskun Megyei Levéltár (1950-1967 között Kecskeméti Állami Levéltár) iratai

Kossuth téri csoport iratai

Kiskunfélegyházi részleg iratai

Bajai részleg iratai
	2007-2010

2007-2010

2007-2010
	4,19

0,18

0,30

	5.
	X. 81
	A Kiskunfélegyházi Móra Ferenc Közművelődési Egyesület iratai
	2008-2009
	0,04

	6.
	XIV. 90
	Fekete János kiskunfélegyházi helytörténész letétbe helyezett iratai
	1980-2008
	3,20

	7.
	XV. 5
	Fotók és képeslapok gyűjteménye
	é.n.
	0,00

	8.
	XV. 40/b
	Gyászjelentések gyűjteménye. Kiskunfélegyházi gyászjelentések
	2010.
	0,05

	9.
	XVII. 92
	Tiszaugi Nemzeti Bizottság iratai*
	1946-1948
	0,01

	10.
	XVII. 520
	Tiszaugi Földigénylő Bizottság iratai*
	1945-1947
	0,04

	11.
	XXIII. 743/d
	Kiskunmajsa község tanácsának iratai. Közigazgatási iratok
	1963-1973
	6,85

	12.
	XXIII. 802/d
	Soltvadkert nagyközség tanácsának iratai. Közigazgatási iratok
	1953-1964
	3,42

	13.
	XXIII. 809

a)

b)

c)

d)

e)
	Tiszaug község tanácsának iratai*

Tanácsülési jegyzőkönyvek

Állandó bizottsági jegyzőkönyvek

Végrehajtó bizottsági jegyzőkönyvek

Közigazgatási iratok

Költségvetések
	 

1954-1973

1955-1972

1951-1973

1950-1971

1964-1968
	0,64

0,08

0,75

4,16

0,04

	14.
	XXIV. 461
	Tiszaugi Postahivatal iratai*
	1945-1946 (1952)
	0,05


2. sz. melléklet folytatása

	Sor-
szám
	Levéltári jelzet
	A levéltári anyag

	
	
	megnevezése
	évköre
	Terjedelme (ifm)

	15.
	XXX. 293
	A Tiszaugi Petőfi Mezőgazdasági Termelőszövetkezet iratai*
	1960-1961
	0,12

	16.
	XXX. 294
	A Tiszaugi „Tiszagyöngye” Mezőgazdasági Termelőszövetkezet iratai*
	1958-1975
	2,10

	17.
	XXXII. 4/a
	Különböző kéziratok gyűjteménye. Kiskunfélegyházi kéziratok gyűjteménye
	2010.
	0,02

	18.
	XXXIII. 1/b
	Az állami anyakönyvi másodpéldányok gyűjteménye. Utólagos bejegyzések
	2009
	0,24

	19.
	XXXIII. 7/a
	A Bács-Kiskun megyei települések képviselőválasztásának iratai. A Bács-Kiskun megyei települések országgyűlési képviselőválasztásának iratai
	2010
	0,01

	20.
	XXXIII. 7/b
	A Bács-Kiskun megyei települések képviselőválasztásának iratai. Bács-Kiskun megyei települések helyhatósági képviselőválasztásának iratai*
	1989-1998
	0,01


A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára 2010. évi iratgyarapodása összesen:

27,63 ifm, 0 db CD,  4 db képeslap, 0 db fénykép.

* A Jász-Nagykon-Szolnok Megyei Levéltártól illetékességből történt iratátvétel (Tiszaug község iratai).
3. sz. melléklet

Kimutatás a levéltári anyag 2010. évi feldolgozásáról

(rendezés-selejtezés)

	Megjegyzés
	IV.  fondfőcsoport
	 
	lajstrom
	 
	lajstrom

	A munkát végző neve
	
	Apró E.
	Apró E.

	Ren-
dezés
után
ifm.
	Mutató / lajstrom
	
	 
	 
	 
	 
	 
	0,10
	 
	0,04

	
	Raktár-
jegyzék
készült
	köt.
	
	 
	0,11
	0,16
	 
	 
	1,20
	 
	 

	
	
	ir.
	
	0,05
	1,62
	0,94
	0,05
	0,12
	20,73
	0,32
	0,04

	
	Minta-
állványo-
zott
	köt.
	
	 
	0,11
	0,16
	 
	 
	1,20
	 
	 

	
	
	ir.
	
	0,05
	1,62
	0,94
	0,05
	0,12
	20,73
	0,32
	0,04

	
	Selejt
mennyi-
sége
	köt.
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Selejtezés
alá eső
terjedelem
	köt.
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Darab-
szint
	köt.
	
	 
	0,11
	0,16
	 
	 
	1,20
	 
	 

	
	
	ir.
	
	 
	 
	 
	 
	0,07
	0,10
	 
	0,04

	
	Közép-
szint
	köt.
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	
	0,05
	1,62
	0,94
	0,05
	0,05
	0,90
	0,32
	 

	
	Alapszint
	köt.
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Limbus
	ir.
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ren-
dezés
előtt
ifm
	Darab-
szint
	köt.
	
	 
	 
	 
	 
	 
	1,20
	 
	 

	
	
	ir.
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Közép-
szint
	köt.
	
	 
	0,11
	0,16
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	
	0,05
	1,62
	0,94
	 
	0,12
	1,00
	0,32
	0,04

	
	Alap-
szint
	köt.
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	
	 
	 
	 
	0,05
	 
	 
	 
	 

	
	Limbus
	ir.
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Az
irat
adatai
	A fond
címe, évköre
	
	Bács-Bodrog vármegye és Baja város főispánjának iratai. Bizalmas iratok (1921)1945-1950
	Bács-Bodrog vármegye és Baja város főispánjának iratai. Közigazgatási iratok (1921)1945-1950
	Bács-Bodrog vármegye és Baja város főispánjának iratai. Közellátási kormánybiztos iratai 1943-1950
	Bács-Bodrog vármegye és Baja város főispánjának iratai. A Népi Bizottság iratai 1949-1950
	Bács-Bodrog vármegye alispánjának iratai. Bizalmas iratok (1909)1923-1949
	Bács-Bodrog vármegye alispánjának iratai.  közigazgatási iratok (1937) 1945-1950
	Bács-Bodrog vármegye alispánjának iratai.  Kihágási iratok 1945-1949
	Bács-Bodrog vármegye alispánjának iratai.  Nyilvántartások (1939) 1945-1950

	
	Állag
	
	a
	b
	c
	d
	a
	b
	c
	d

	
	Fond
	szám
	
	401
	401
	401
	401
	402
	402
	402
	402

	
	
	fő-
csoport
	
	IV.
	IV.
	IV.
	IV.
	IV.
	IV.
	IV.
	IV.


3. sz. melléklet folytatása

	Megjegyzés
	 
	Megszűnt.
Lásd: IV.
404/b
	Gyarapodás a IV. 1407/h-ból
	 

	A munkát végző neve
	Apró E.
	Apró E.
	Apró E.
	Apró E.
	Apró E.
	Kossuth téri csop.

	Ren-
dezés
után
ifm.
	Mutató / lajstrom
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Raktár-
jegyzék
készült
	köt.
	 
	0,96
	 
	0,26
	0,04
	0,03
	 
	 

	
	
	ir.
	0,12
	0,48
	 
	 
	0,05
	0,12
	0,02
	 

	
	Minta-
állványo-
zott
	köt.
	 
	0,96
	 
	0,26
	0,04
	0,03
	 
	0,09

	
	
	ir.
	0,12
	0,48
	 
	 
	0,05
	0,12
	0,02
	 

	
	Selejt
mennyi-
sége
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Selejtezés
alá eső
terjedelem
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Darab-
szint
	köt.
	 
	0,96
	 
	 
	0,04
	0,03
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,05
	0,12
	0,02
	 

	
	Közép-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	0,26
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	0,12
	0,48
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Alapszint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Limbus
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ren-
dezés
előtt
ifm
	Darab-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,03
	0,03
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Közép-
szint
	köt.
	 
	0,67
	 
	0,23
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	0,48
	 
	 
	 
	0,02
	 

	
	Alap-
szint
	köt.
	 
	0,29
	 
	 
	0,01
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	0,12
	 
	 
	 
	0,05
	0,12
	 
	 

	
	Limbus
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Az
irat
adatai
	A fond
címe, évköre
	Bács-Bodrog Megye Számvevőségének iratai. Főnöki iratok 1937-1950
	Bács-Bodrog Megye Számvevőségének iratai. Nyilvántartások (1926) 1941-1950
	Bács-Bodrog vármegye alkalmazottainak törzslapjai 1941-1944
	A bajai járás főszolgabírájának (főjegyzőjének) iratai. Katonai nyilvántartások 1934-1950
	Bács-Bodrog Vármegye Törvényhatósági Bizottságának iratai. Közgyűlési jegyzőkönyvek (1937) 1945-1949
	Bács-Bodrog Vármegye Törvényhatósági Bizottságának iratai. Kisgyűlési jegyzőkönyvek 1945-1949
	Bács-Bodrog Vármegye Levéltárának iratai 1946-1949
	A Pest-Pilis-Solt-Kiskun vármegyei (dél-pestmegyei) községek felekezeti anyakönyvi másolatainak levéltári gyűjteménye 1826-1895

	
	Állag
	a
	b
	 
	c
	a
	b
	 
	 

	
	Fond
	szám
	404
	404
	411
	414
	417
	417
	426
	911

	
	
	fő-
csoport
	IV.
	IV.
	IV.
	IV.
	IV.
	IV.
	IV.
	IV.


3. sz. melléklet folytatása

	Megjegyzés
	Fondegyesítés XXI. 118-cal
	Lásd: IV. 414/c
	mutató
	lajstrom
	 
	 
	V. fondfőcsoport
	 
	0,04 fm gyarapodás (mutató)

	A munkát végző neve
	Kőfalviné Ó. M.
	Apró E.
	Tánczos Sz. Á.
	Banó Józsefné
	Szollár Dávid
	 
	
	Kemény J.
	Kemény J.
	Kemény J.

	Ren-
dezés
után
ifm.
	Mutató / lajstrom
	 
	 
	0,30
	 
	 
	0,44
	
	 
	 
	3,32

	
	Raktár-
jegyzék
készült
	köt.
	0,01
	 
	 
	 
	0,04
	2,81
	
	0,59
	0,28
	0,08

	
	
	ir.
	0,48
	 
	 
	 
	0,30
	25,44
	
	 
	 
	3,32

	
	Minta-
állványo-
zott
	köt.
	0,01
	 
	0,05
	 
	0,04
	2,95
	
	0,59
	0,28
	0,08

	
	
	ir.
	0,48
	 
	 
	 
	0,30
	25,44
	
	 
	 
	3,32

	
	Selejt
mennyi-
sége
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	 
	0,55

	
	Selejtezés
alá eső
terjedelem
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	 
	3,87

	
	Darab-
szint
	köt.
	0,01
	 
	 
	 
	0,04
	2,55
	
	0,59
	0,28
	0,08

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	0,40
	
	 
	 
	 

	
	Közép-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	0,26
	
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	0,48
	 
	 
	 
	0,30
	5,31
	
	 
	 
	3,32

	
	Alapszint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	 
	 

	
	Limbus
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 

	Ren-
dezés
előtt
ifm
	Darab-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,04
	1,30
	
	0,59
	0,28
	0,08

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	 
	 

	
	Közép-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	1,17
	
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	0,07
	 
	 
	 
	 
	4,66
	
	 
	 
	3,77

	
	Alap-
szint
	köt.
	 
	0,03
	 
	 
	 
	0,33
	
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,30
	0,64
	
	 
	 
	0,10

	
	Limbus
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	 
	 

	Az
irat
adatai
	A fond
címe, évköre
	A kiskunfélegyházi járás szociális felügyelőjének iratai 1943-1950
	Baja Város Tanácsának (1929-től Polgármesteri Hivatalának) iratai. Katonai ügyek iratai 1865-1948
	Kecskemét Város Törvényhatósági Bizottságának iratai. Közgyűlési jegyzőkönyvek 1872-1950
	Kecskemét Város Tanácsának iratai. Közigazgatási iratok 1890-1894
	Kecskemét Város Polgármesteri Hivatalának iratai. Utazási engedélyek 1945-1950
	IV. fondfőcsoport összesen:
	
	Kalocsa Város Tanácsának iratai 1755-1844
	Kalocsa Város Tanácsának iratai. Közigazgatási iratok 1869-1871
	Kalocsa Nagyközség Elöljáróságának iratai. Hagyatéki iratok

	
	Állag
	 
	h
	a
	b
	t
	
	
	 
	b
	i

	
	Fond
	szám
	913
	1407
	1903
	1908
	1910
	
	
	1
	41
	72

	
	
	fő-
csoport
	IV.
	IV.
	IV.
	IV.
	IV.
	
	
	V.
	V.
	V.


3. sz. melléklet folytatása

	Megjegyzés
	 
	Fondegyesítés XXII. 115-tel
	Fondegyesítés XXII. 309-cel
	Fondegyesítés XXII. 312-vel
	Fondegyesítés XXII. 313-mal

	A munkát végző neve
	Eszikné E.
	Kőfalviné Ó. M.
	Tánczos tiborné
	Tánczos-Sz. Á.
	Tánczos-Sz. Á.

	Ren-
dezés
után
ifm.
	Mutató / lajstrom
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Raktár-
jegyzék
készült
	köt.
	 
	5,57
	0,24
	 
	 
	 
	1,06
	2,08
	0,54

	
	
	ir.
	 
	5,47
	1,75
	0,53
	 
	0,22
	1,57
	3,31
	3,57

	
	Minta-
állványo-
zott
	köt.
	 
	5,57
	0,24
	 
	 
	 
	1,06
	2,08
	0,54

	
	
	ir.
	0,72
	5,47
	1,75
	0,53
	 
	0,22
	1,57
	3,31
	3,57

	
	Selejt
mennyi-
sége
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Selejtezés
alá eső
terjedelem
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Darab-
szint
	köt.
	 
	4,95
	0,87
	 
	 
	 
	1,06
	2,08
	0,54

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	0,44
	 
	 
	 
	0,09
	 

	
	Közép-
szint
	köt.
	 
	0,62
	0,24
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	0,72
	5,47
	0,88
	0,09
	 
	0,22
	1,57
	3,22
	3,57

	
	Alapszint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Limbus
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ren-
dezés
előtt
ifm
	Darab-
szint
	köt.
	 
	4,95
	0,87
	 
	0,84
	 
	 
	1,90
	0,32

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	0,40
	 
	 
	 
	0,09
	 

	
	Közép-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	0,72
	1,67
	 
	 
	1,18
	 
	 
	2,84
	1,32

	
	Alap-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Limbus
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Az
irat
adatai
	A fond
címe, évköre
	Kiskunfélegyháza Város Árvaszékének iratai. Árvaszéki jegyzőkönyvek 1873-1923
	Kiskunfélegyháza Város Házipénztári Hivatalának iratai. Közpénztár iratai 1925-1944
	Kiskunfélegyháza Város Házipénztári Hivatalának iratai. Letétpénztár iratai 1909-1944
	Kiskunfélegyháza Város Házipénztári Hivatalának iratai. Adó- és illetékpénztár iratai 1926-1939
	Bátya község iratai 1784-1944 (1947)
	Bátya község iratai 1784-1848 (1853)
	Bátya község iratai 1849-1949
	Császártöltés község iratai. 1893-1949
	Csátalja község iratai 1893-1949

	
	Állag
	a
	a
	b
	c
	 
	a
	b
	 
	 

	
	Fond
	szám
	176
	178
	178
	178
	309
	309
	309
	312
	313

	
	
	fő-
csoport
	V.
	V.
	V.
	V.
	V.
	V.
	V.
	V.
	V.


3. sz. melléklet folytatása

	Megjegyzés
	Fondegyesítés XXII. 314-gyel
	Fondegyesítés XXII. 315-tel
	Fondegyesítés XXII. 368-cal

	A munkát végző neve
	Tánczos T-né
	Buknicz J-né
	Eszikné E.

	Ren-
dezés
után
ifm.
	Mutató / lajstrom
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Raktár-
jegyzék
készült
	köt.
	 
	 
	3,64
	0,17
	 
	0,16
	0,32
	 

	
	
	ir.
	 
	0,01
	7,01
	0,55
	0,20
	0,13
	7,10
	0,43

	
	Minta-
állványo-
zott
	köt.
	 
	 
	3,64
	0,17
	 
	0,16
	0,32
	 

	
	
	ir.
	 
	0,01
	7,01
	0,55
	0,20
	0,13
	7,10
	0,43

	
	Selejt
mennyi-
sége
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Selejtezés
alá eső
terjedelem
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Darab-
szint
	köt.
	 
	 
	3,64
	0,17
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Közép-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	0,16
	0,32
	 

	
	
	ir.
	 
	0,01
	7,07
	0,55
	0,20
	0,13
	7,10
	0,43

	
	Alapszint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Limbus
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ren-
dezés
előtt
ifm
	Darab-
szint
	köt.
	2,88
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	0,31
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Közép-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	0,08
	0,15
	0,04

	
	
	ir.
	4,78
	 
	 
	 
	0,20
	0,13
	4,23
	0,31

	
	Alap-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Limbus
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Az
irat
adatai
	A fond
címe, évköre
	Csávoly község iratai 1865-1944 (1947)
	Csávoly község iratai 1803-1804 (1814)
	Csávoly község iratai 1876-1949 (1957)
	Csengőd község iratai (1943)1945-1949(1950)
	Pálmonostora (1900-ig Pusztapéteri) nagyközség iratai. Közigazgatási iratok 1855-1871
	Pálmonostora (1900-ig Pusztapéteri) nagyközség iratai. A képviselőtestület iratai 1872-1938
	Pálmonostora (1900-ig Pusztapéteri) nagyközség iratai. Az elöljáróság iratai 1872-1944
	Pálmonostora (1900-ig Pusztapéteri) nagyközség iratai. Az adóügyi jegyző iratai 1880-1928

	
	Állag
	 
	a
	b
	 
	a
	b
	c
	d

	
	Fond
	szám
	314
	314
	314
	315
	368
	368
	368
	368

	
	
	fő-
csoport
	V.
	V.
	V.
	V.
	V.
	V.
	V.
	V.


3. sz. melléklet folytatása

	Megjegyzés
	Fondegyesítés XXII. 368-cal
	 
	VII. fondfőcsoport
	Elektronikus segédlet
	 
	VIII. fondfőcsoport
	Raktári jegyzék 0,24 fm gyarapodásról
	 
	XIV. fondfőcsoport
	 
	 
	XXI. fondfőcsoport
	Fondegyesítés Lásd: IV. 913
	 
	XXII. fondfőcsoport

	A munkát végző neve
	Eszikné E.
	 
	
	Apró E.
	 
	
	Banó J.-né
	 
	
	Kenény J.
	 
	
	Kőfalviné Ó. M.
	 
	

	Ren-
dezés
után
ifm.
	Mutató / lajstrom
	 
	3,32
	
	2,91
	2,91
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	Raktár-
jegyzék
készült
	köt.
	 
	14,73
	
	 
	0,00
	
	0,01
	0,01
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	0,04
	35,21
	
	 
	0,00
	
	0,23
	0,23
	
	0,03
	0,03
	
	 
	0,00
	

	
	Minta-
állványo-
zott
	köt.
	 
	14,73
	
	 
	0,00
	
	0,01
	0,01
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	0,04
	35,93
	
	 
	0,00
	
	0,23
	0,23
	
	0,03
	0,03
	
	 
	0,00
	

	
	Selejt
mennyi-
sége
	köt.
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	 
	0,55
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	Selejtezés
alá eső
terjedelem
	köt.
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	 
	3,87
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	Darab-
szint
	köt.
	 
	14,26
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	 
	0,53
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	Közép-
szint
	köt.
	 
	1,34
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	0,04
	34,59
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	0,03
	0,03
	
	 
	0,00
	

	
	Alapszint
	köt.
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	Limbus
	ir.
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	

	Ren-
dezés
előtt
ifm
	Darab-
szint
	köt.
	 
	12,71
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	0,01
	0,01
	

	
	
	ir.
	 
	0,80
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	Közép-
szint
	köt.
	 
	0,27
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	0,04
	21,19
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	0,41
	0,41
	

	
	Alap-
szint
	köt.
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	 
	0,10
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	Limbus
	ir.
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	0,03
	0,03
	
	 
	0,00
	

	Az
irat
adatai
	A fond
címe, évköre
	Pálmonostora (1900-ig Pusztapéteri) nagyközség iratai. Gátér puszta adóügyi iratai 1899-1920
	V. fondfőcsoport összesen:
	
	A Bajai Törvényszék iratai. Cégbírósági iratok
 (1882) 1921 – 1950 (1968)
	VII. fondfőcsoport összesen:
	
	Bács-Kiskun Megyei Levéltár iratai. 1962-2010.
	VIII. fondfőcsoport összesen:
	
	Faludi Gábor bajai főiskolai tanár iratai 1907-2007
	XIV. fondfőcsoport összesen:
	
	A kiskunfélegyházi járás szociális felügyelőjének iratai 1945-1950
	XXI. fondfőcsoport összesen:
	

	
	Állag
	e
	
	
	c
	
	
	 
	
	
	 
	
	
	 
	
	

	
	Fond
	szám
	368
	
	
	1
	
	
	708/b
	
	
	89
	
	
	118
	
	

	
	
	fő-
csoport
	V.
	
	
	VII.
	
	
	VIII.
	
	
	XIV.
	
	
	XXI.
	
	


3. sz. melléklet folytatása

	Megjegyzés
	Fondegyesítés. Lásd: V. 178
	Fondegyesítés. Lásd: V. 309
	Fondegyesítés. Lásd: V. 312
	Fondegyesítés. Lásd: V. 313
	Fondegyesítés. Lásd: V. 314
	Fondegyesítés. Lásd: V. 315

	A munkát végző neve
	Kőfalviné Ó. M.
	Tánczos T-né
	Tánczos-Sz. Á.
	Tánczos-Sz. Á.
	Tánczos T-né
	Buknicz J-né

	Ren-
dezés
után
ifm.
	Mutató / lajstrom
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Raktár-
jegyzék
készült
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Minta-
állványo-
zott
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Selejt
mennyi-
sége
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Selejtezés
alá eső
terjedelem
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Darab-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Közép-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Alapszint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Limbus
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ren-
dezés
előtt
ifm
	Darab-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	0,31
	0,18
	0,15
	0,39
	0,16

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,02
	 

	
	Közép-
szint
	köt.
	0,62
	0,24
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ir.
	3,80
	0,88
	0,13
	0,44
	0,12
	2,32
	2,26
	0,52

	
	Alap-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0,01
	0,01

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	0,08
	0,26
	 
	0,07
	0,03

	
	Limbus
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Az
irat
adatai
	A fond
címe, évköre
	Kiskunfélegyháza Város Házipénztári Hivatalának iratai. Közpénztári iratok1945-1949
	Kiskunfélegyháza Város Házipénztári Hivatalának iratai. Letétpénztári iratok 1945-1949
	Kiskunfélegyháza Város Házipénztári Hivatalának iratai. Adópénztári iratok 1945-1949
	Bátya község iratai 1945-1949
	Császártöltés község iratai. (1944)1945-1949(1950)
	Csátalja község iratai (1887)1945-1949(1953)
	Csávoly község iratai 1945-1949
	Csengőd község iratai (1943)1945-1949(1950)

	
	Állag
	a
	b
	c
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Fond
	szám
	115
	115
	115
	309
	312
	313
	314
	315

	
	
	fő-
csoport
	XXII.
	XXII.
	XXII.
	XXII.
	XXII.
	XXII.
	XXII.
	XXII.


3. sz. melléklet folytatása

	Megjegyzés
	Fondegyesítés. Lásd: V. 368
	 
	XXIV. fondfőcsoport
	 
	 
	XXIX. fondfőcsoport
	XXX. fondfőcsoportba átrendezve
	 
	XXX. fondfőcsoport

	A munkát végző neve
	Eszikné E.
	 
	
	Kemény J.
	 
	
	Kossuth téri csop.
	 
	

	Ren-
dezés
után
ifm.
	Mutató / lajstrom
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	Raktár-
jegyzék
készült
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	2,70
	2,70
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	21,54
	21,54
	
	 
	0,00
	

	
	Minta-
állványo-
zott
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	2,70
	2,70
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	5,70
	5,70
	
	 
	0,00
	

	
	Selejt
mennyi-
sége
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	1,51
	1,51
	
	 
	0,00
	

	
	Selejtezés
alá eső
terjedelem
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	7,21
	7,21
	
	 
	0,00
	

	
	Darab-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	2,70
	2,70
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	Közép-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	5,70
	5,70
	
	 
	0,00
	

	
	Alapszint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	Limbus
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	

	Ren-
dezés
előtt
ifm
	Darab-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	1,19
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,02
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	Közép-
szint
	köt.
	0,08
	0,12
	0,01
	 
	1,07
	
	2,70
	2,70
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	 
	2,40
	0,07
	0,52
	13,46
	
	7,21
	7,21
	
	 
	0,00
	

	
	Alap-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,02
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,44
	
	 
	0,00
	
	0,25
	0,25
	

	
	Limbus
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	

	Az
irat
adatai
	A fond
címe, évköre
	Pálmonostora község iratai. Önkormányzati iratok 1945-1950
	Pálmonostora község iratai. Közigazgatási iratok 1945-1949
	Pálmonostora község iratai. Adóügyi iratok 1947-1950
	Pálmonostora község iratai. Közellátási iratok 1946-1949
	XXII. fondfőcsoport összesen:
	
	Az illetékkiszabási hivatalok iratai 1946-1962(1967)
	XXIV. fondfőcsoport összesen:
	
	BUDAPEST BANK RT /Nemzeti Bank/ Kiskőrösi Fiók Kiskőrösi Járási Területéhez Tartozó Települések Mezőgazdasági Tsz-einek iratai 1952-1985
	XXIX. fondfőcsoport összesen:
	

	
	Állag
	a
	b
	c
	d
	
	
	 
	
	
	 
	
	

	
	Fond
	szám
	368
	368
	368
	368
	
	
	131
	
	
	405
	
	

	
	
	fő-
csoport
	XXII.
	XXII.
	XXII.
	XXII.
	
	
	XXIV.
	
	
	XXIX
	
	


3. sz. melléklet folytatása

	Megjegyzés
	Átrendezés: XXIX. 405-ből
	 
	XXXIII. fondfőcsoport
	 
	 
	XXXV. fondfőcsoport
	 
	 
	 
	 
	 
	

	A munkát végző neve
	Kossuth téri csop.
	 
	
	Banó J.-né
	 
	
	Klapka cs.
	 
	 
	 
	 
	

	Ren-
dezés
után
ifm.
	Mutató / lajstrom
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	6,67
	 
	

	
	Raktár-
jegyzék
készült
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	20,25
	 
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	82,45
	 
	

	
	Minta-
állványo-
zott
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	20,39
	 
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	0,24
	0,24
	
	 
	0,00
	 
	67,57
	 
	

	
	Selejt
mennyi-
sége
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	92,00
	92,00
	 
	94,06
	 
	

	
	Selejtezés
alá eső
terjedelem
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	475,45
	475,45
	 
	486,53
	 
	

	
	Darab-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	19,51
	Rendezés után összesen (ifm)
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	0,93
	
	

	
	Közép-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	1,60
	
	503,51

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	45,63
	
	

	
	Alapszint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	0,00
	
	

	
	
	ir.
	0,10
	0,02
	0,08
	0,05
	0,25
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	0,25
	
	

	
	Limbus
	ir.
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	383,45
	383,45
	 
	383,45
	 
	

	Ren-
dezés
előtt
ifm
	Darab-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	15,21
	Rendezés előtt összesen (ifm)
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	0,82
	
	

	
	Közép-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	5,21
	
	545,43

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	46,93
	
	

	
	Alap-
szint
	köt.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	0,35
	
	

	
	
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	 
	1,43
	
	

	
	Limbus
	ir.
	 
	 
	 
	 
	0,00
	
	 
	0,00
	
	475,45
	475,45
	 
	475,48
	 
	

	Az
irat
adatai
	A fond
címe, évköre
	A Kiskőrösi Kossuth Szakszövetkezet és jogelődeinek iratai 1964-1985
	A Soltvadkerti Szőlőskert Pinceszövetkezet iratai 1960-2006
	A Fülöpszállási "Vörös Csillag" Mezőgazdasági Termelőszövetkezet és jogelődei iratai 1959-1990
	A Soltvadkerti Jóreménység Szőlő- és Gyümölcstermelő Mezőgazdasági Szakszövetkezet iratai 1976-1989
	XXX. fondfőcsoport összesen:
	
	Az állami anyakönyvi másodpéldányok gyűjteménye. Utólagos bejegyzések 1895-2009
	XXXIII. fondfőcsoport összesen:
	
	Az MSZMP Bács-Kiskun Megyei Bizottságának iratai 1948-1989
	XXXV. fondfőcsoport összesen:
	 
	IV-XXXIV. fond összesen
	 
	

	
	Állag
	 
	 
	 
	 
	
	
	b
	
	
	 
	
	 
	
	 
	

	
	Fond
	szám
	226
	286
	289
	291
	
	
	1
	
	
	1,00
	
	 
	
	 
	

	
	
	fő-
csoport
	XXX.
	XXX.
	XXX.
	XXX.
	
	
	XXXIII.
	
	
	XXXV. 
	
	 
	
	 
	


4. sz. melléklet

A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára

2010-ben megjelent kiadványainak jegyzéke

	A levéltár 2010-ben megjelent kiadványai

	Bács-Kiskun megye múltjából 24. 

[Szerk. Gyenesei József]. 

Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 429.

	Gyenesei József: 

Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára. Ismertető. 

Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 31.

	Múltbanéző. 

A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltárának elektronikus folyóirata.

1. évf. 1. sz. (2010. júl. 14.)

http://www.bacs-kiskun-leveltar.hu/new/V3/SP07_mbn/L1-folyoiratok/01sz.html


5. sz. melléklet

A LEVÉLTÁR DOLGOZÓINAK

2010-BEN MEGJELENT PUBLIKÁCIÓINAK JEGYZÉKE
	A levéltár munkatársainak publikációi 2010-ben

	dr. Gyenesei József
	Az 1934-es Csonka-Bácska dalosverseny története. In: Bács-Kiskun megye múltjából 24. [Szerk. Gyenesei József]. Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 264–278.

	
	Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára. Ismertető. Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 31.

	
	[Szerk.] Bács-Kiskun megye múltjából. Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 429.

	Szabó Bence
	Oktatás- (és) politika. Káderpolitikai kérdések Bács-Kiskun megye közoktatásának területén. Az 1950-es évtized fordulója. In: Bács-Kiskun megye múltjából 24. [Szerk. Gyenesei József]. Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 290–319.

	Apró Erzsébet
	Bács-Bodrog vármegye közigazgatása és hivataltörténete a polgári korban. A vármegye tisztségviselői. [Elektronikus dokumentum]. Budapest. Pest Megyei Levéltár, [2010]. 11. 

A Pest Megyei Levéltár levéltári napján, a 2009. november 26-án tartott közigazgatás- és hivataltörténeti konferencián elhangzott előadás szövege.

http://www.pestmlev.hu/data/files/166339000.pdf 

	
	Arhivska naučno-obaveštajna sredstva u Madjarskoj i naučnoistraživački rad. In: Zbornik radova sa savetovanja Novi Sad, 17–18. decembar 2009. Društvo arhivskih radnika Vojvodine. Novi Sad, 2010. 65–83.

	
	Adalék a Miasszonyunkról nevezett Kalocsai Iskolanővérek szabadkai iskoláinak történetéhez. In: Bács-Kiskun megye múltjából 24. [Szerk. Gyenesei József]. Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 17–30.

	
	A Bács-Kiskun Megyei Levéltár közművelődési tevékenysége. In: Bács-Kiskun megye múltjából 24. [Szerk. Gyenesei József]. Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 327–359.

	
	Kodály-évfordulók Bács-Kiskun megyében. In: Bács-Kiskun megye múltjából 24. [Szerk. Gyenesei József]. Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 279–289.

	
	Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára. In: Apró Erzsébet – Tóth Ágnes (szerk.): A magyarországi németek történtének levéltári forrásai, 1670–1950. [Elektronikus kiadvány].  Budapest. MTA Etnikai-nemzeti Kisebbségkutató Intézet, 2010. 132–272.

www.mtaki.hu/docs/apro_toth_a_magyarorszagi_nemetek/apro_toth_magyarorszagi_nemetek_bacs_kiskun.pdf

	
	Apró Erzsébet – Tóth Ágnes (szerk.): A magyarországi németek történtének levéltári forrásai, 1670–1950. [Elektronikus kiadvány].  Budapest. MTA Etnikai-nemzeti Kisebbségkutató Intézet, 2010. 1080.

http://www.mtaki.hu/docs/apro_toth_a_magyarorszagi_nemetek/apro_toth_magyarorszagi_nemetek_fulltext.pdf


5. sz. melléklet folytatása

	Bögös Ágnes
	Irredenta kultusz az 1920-as években Kecskeméten a helyi sajtó tükrében. In: Múltbanéző. A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltárának elektronikus folyóirata. 1. évf. 1. sz. (2010. júl. 14.). 2–22.

http://www.bacs-kiskun-leveltar.hu/new/V3/SP07_mbn/L2-tanulmanyok/boag-01t-1.html

	
	A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltára elektronikus folyóirata, a Múltbanéző. In: Levéltári Szemle. 60. évf. 2010. 3. sz. 74–75.

	Cseri Gábor
	Református egyesületek Kiskunhalason a XX. század első felében. In: Bács-Kiskun megye múltjából 24. [Szerk. Gyenesei József]. Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 101–118.

	
	A trianoni békét megelőző megemlékezés Kiskunhalason. In: Múltbanéző. A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltárának elektronikus folyóirata. 1. évf. 1. sz. (2010. júl. 14.). 37–40.

http://www.bacs-kiskun-leveltar.hu/new/V3/SP07_mbn/L2-tanulmanyok/csga-01t-1.html

	Kemény János
	A bajai Liszt Ferenc Kör története (1926–1949). In: Bács-Kiskun megye múltjából 24. [Szerk. Gyenesei József]. Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 132–220.

	
	Horthy Miklós kormányzó levele Bádoki Soós Károly altábornagyhoz. In: Múltbanéző. A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltárának elektronikus folyóirata. 1. évf. 1. sz. (2010. júl. 14.). 41–43.

http://www.bacs-kiskun-leveltar.hu/new/V3/SP07_mbn/L2-tanulmanyok/keja-01t-1.html

	Kőfalviné Ónodi Márta
	Fegyelmi kihágások egy XIX. századi vidéki gimnáziumban. In: Bács-Kiskun megye múltjából 24. [Szerk. Gyenesei József]. Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 7–16.

	
	Fazekas Mária Blandina, egy iskolateremtő iskolanővér. In: Bács-Kiskun megye múltjából 24. [Szerk. Gyenesei József]. Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 31–72.

	
	A Szent István templom története 1808–1908. In: Kőfalviné Ónodi Márta – Kállainé Vereb Mária (szerk.): A kiskunfélegyházi Szent István plébánia 125 éve 1885–2010. Kiskunfélegyháza. Szent István Plébánia, 2010. 19–72.

	
	Kőfalviné Ónodi Márta – Kállainé Vereb Mária (szerk.): A kiskunfélegyházi Szent István plébánia 125 éve 1885–2010. Kiskunfélegyháza. Szent István Plébánia, 2010. 199.

	
	Szerzetesi élet a zárdán kívül. A kiskunfélegyházi iskolanővérek beszámolói 1945/46-ból. In: Múltbanéző. A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltárának elektronikus folyóirata. 1. évf. 1. sz. (2010. júl. 14.). 102–116.

http://www.bacs-kiskun-leveltar.hu/new/V3/SP07_mbn/L2-tanulmanyok/koom-01t-1.html

	Major Zénó
	Népművelés a Rákosi-korszakban Baján. In: Bács-Kiskun megye múltjából 24. [Szerk. Gyenesei József]. Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 320–326.

	
	A mindennapi élet nehézségei a Monarchia összeomlása és a szerb megszállás alatt Baján. In: Múltbanéző. A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltárának elektronikus folyóirata. 1. évf. 1. sz. (2010. júl. 14.). 23–36.

http://www.bacs-kiskun-leveltar.hu/new/V3/SP07_mbn/L2-tanulmanyok/maze-01t-1.html


5. sz. melléklet folytatása

	Sarlós István
	Mezőgazdasági egyesületek kulturális tevékenysége Baján a két világháború között. In: Bács-Kiskun megye múltjából 24. [Szerk. Gyenesei József]. Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 119–131.

	
	Baja város előterjesztése az 1937-es kölni kikötőügyi értekezleten. In: Múltbanéző. A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltárának elektronikus folyóirata. 1. évf. 1. sz. (2010. júl. 14.). 55–67.

http://www.bacs-kiskun-leveltar.hu/new/V3/SP07_mbn/L2-tanulmanyok/sais-01t-1.html

	
	Egy Duna menti vasútvonal rövid története. A Baja – Bezdán – Zombor – Apatin (–Hódság) vasútvonal 1912–17 között. = Bácsország. 2010. 3. = 54. sz. 2–6.

	
	Egy Duna menti vasútvonal rövid története. A Baja – Bezdán – Zombor – Apatin (–Hódság) vasútvonal 1912–17 között. In: Bajai Honpolgár. 21. évf. 12. = 242. sz. (2010. dec.). 6–8.

	Sóber Péter
	Az 1938. évi Eucharisztikus Nap Kecskeméten. In: Múltbanéző. A Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat Levéltárának elektronikus folyóirata. 1. évf. 1. sz. (2010. júl. 14.). 132–140.

http://www.bacs-kiskun-leveltar.hu/new/V3/SP07_mbn/L2-tanulmanyok/sope-01t-1.html

	
	Olvasókörök Bács-Kiskun megyében, különös tekintettel a Szakmári Katolikus Olvasókörre (1910–1949). In: Bács-Kiskun megye múltjából 24. [Szerk. Gyenesei József]. Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 88–100.

	Tánczos-Szabó Ágota
	Minden, ami zene! Városaink és az 1928-as országos zenei kataszter. Forrásismertetés és forrásközlés. In: Bács-Kiskun megye múltjából 24. [Szerk. Gyenesei József]. Kecskemét. Bács-Kiskun M. Önkormányzat Lvt., 2010. 221–263.


BKMÖ Levéltára személyi létszámalakulása 2004-2009�
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2007�
2008�
2009�
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�
Főlevéltáros, levéltáros, felsőfokú végzettségű segédlevéltáros�
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10�
11�
11�
11�
12�
11�
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�
ebből levéltár szakos�
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4�
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1�
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3�
2�
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�
8,5�
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0�
0�
0�
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1�
1�
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0�
0�
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0�
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Könyvtáros�
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1�
1�
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1�
�
Számítógépes szakember�
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1�
0,5�
�
�
alsó/középfokú  képz./képes.�
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0�
0�
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0�
0�
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�
Egyéb admin., gazd.�
 �
4,5�
4,5�
4,5�
4�
4�
5�
3,5�
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Összesen�
�
27�
28�
28�
25�
28�
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