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Szabalyzata
a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények
teljesitésének rendjérol

Az Intézmény, - mint allami, illetve onkormanyzati feladatot ell4té onkormanyzati fenntartast
Szerv - az 1992. évi LXIII. torveny 20. § (8) bekezdésében meghatarozott kotelezés alapjan a

1. rész
Altaldnos rendelkezések és a kozérdekii adatok nyilvanossaga

1. Altalanos rendelkezések
1.1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy - a személyes adatok vedelmérdl és a kézérdekt: adatok nyilvanossa-
garol sz6lo 1992. évi LXIIL torveny, valamint az allamhaztartds miksdési rendjérél sz4lé
217/1998. (X11. 30.) Kormanyrendeletben fo glalt el6irdsok figyelembevételéve] -
- elésegitse a kézérdekit adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését,
- meghatirozza
- akérelem esetén kévetends eljaras menetét,
- az ligyintézésben résztvevs személyeket,
- r0gzitse az adatokat megismerni kivané szemé€ly, jogait és kotelezettségeit, valamint
- meghatarozza az Intézménynek, mint adatszolgaltaténak a Jjogait és kételezettségeit.

1.2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat rendelkezéseit az Intézmény kezelésében 1évs adatok megismerésére iranyul
kérelmek esetében kell alkalmazni.



1.3. Az eljarasra jogosultak

A kozérdekt adatok megismerésére irdnyuld i gényekben
a) az intézményvezetd, illetve a intézményvezetd altal az 1. szamu mellékletében meg-
hatdrozott munkakért betsits személy(ek) jogosult(ak) eljarni,
b) a telefonon elbterjesztett és azonnal megvalaszolhaté kérelmek esetében — az a)
pontban meghatarozottakts] eltéréen — a kérelem megvalaszolasara illetékes személy-
nek kell eljarnia.

1.4. Fogalmak, értelmezé rendelkezések

1.4.1. K6zérdekii adat: az 4llami vagy helyi énkorméanyzati feladatot, valamint jogszabédlyban
meghatarozott egyéb kézfeladatot ellaté szerv vagy személy

- kezelésében 16v6, valamint

- a tevékenységre vonatkozd,
a személyes adat fogalma al4 nem es0, barmilyen mddon vagy formdban régzitett informacis
vagy ismeret, fiiggetlenti] kezelésének modjatol, 6nall6 vagy gytjteményes jellegéts].

1.4.2. Kézérdekbd! nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalt vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbél el-
rendeli.

szemellyel (a tovabbiakban: erintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhatd, az érin-
tettre vonatkozé kévetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés sorin mindaddig megérzi e
mindségét, amig kapesolata az crintettel helyreallithaté.

A személy akkor tekinthets azonosithaténak, ha 6t — kézvetleniil vagy kdzvetve — név, azono-
sito jel, illetéleg egy vagy t6bb, fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szoci-
alis azonossagéra jellemzé tényez6 alapjan azonositani lehet.

2. A kozérdekii adatok nyilvanossaga
2.1. A kozvélemény tajékoztatasa

Az Intézmény a feladatkérébe tartozo tigyekben koteles el6segiteni és biztositani a kézvéle-
meny pontos és gyors tajékoztatasat.

A kozvélemény megfelels tdjékoztatasa érdekében
- rendszeres kézzététellel, illetve
- egy¢b mddon hozzaférhetévé teszi
a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.



2.2. A tajékoztatasi kotelezettség

Az Intézmény tdjékoztatasi kotelezettsége kiterjed kiilénésen:
- az Intézményi kéltségvetésre és a koltségvetési koncepciéra,
- az intézményi koltségvetés végrehajtasara (féléves, éves beszamoléra, valamint a
gazdalkodas haromnegyedéves helyzetérsl szo16 tajékoztatasra),
- az intézményi vagyon kezelésére,
- a kozpénzek felhasznélasara,
- akdzpénzek felhasznalasira kotott szerzOdésekre,
- a piaci szereplék, a maganszervezetek, ¢s maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jo gok biztositasara vonatkozdan.

2.3. Rendszeresen ko6zzé teends dokumentumok, adatok

Rendszeresen kézz¢ kel] tenni, illetve biztositani kell a hozziférhetéséget az alabbi dokumen-
tumok, adatok vonatkozasaban:

- az Intézmény hatéskore és illetékessége,

- az Intézmény szervezeti felépitése,

- az Intézmény altal ellatott szakmai tevékenysége és annak eredményességére kiterje-

do értékelés,

- az Intézmény birtokaban 1évg adatfajtak,

- a mikodésre vonatkozs jogszabalyok,

- a gazdalkoddasra vonatkoz adatok.

Amennyiben az Intézmény a kezelésében lévé kozérdeki adatot nyilvanossagra hozta, vagyis
mar kozzé tette, vagy mas médon barki szamara hozzaférhetévé tette, akkor eleget tett a tor-
vényben eldirt tdjékoztatas; kotelezettségének, és tovabbi — egyes kérelmekre torténd — koz-
vetlen adatszolgaltatisra nem kotelezethets.

Bérki szamara hozzéférhets, nyilvénos adat: az Intézmény, illetve az Intézmény hatéskﬁ,r@%
eliar6 személyek:

- neve, beosztisa, vagy

- besorolédsa és munkakére.
(Ett6] csak torveény kiilén rendelkezése alapjan lehet eltérni.)

Ké6zérdekbé1 nyilvanos adat — ha t6rvény mésként nem rendelkezik —
- az intézmény feladat- és hataskérében eljaré személy - feladatkéréve] - Osszefliggd
személyes adata, tovabba
- a helyi dnkormanyzati szervvel, intézménnyel kotstt szerz8dés alapjan kotelezben
igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgéltatast nyujté szervek vagy
szemeélyek kezelésében lévo, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsiilé adat.



Az Intézménynek lehetévé kel tennie, hogy a kezelésében 1év kozérdekii adatot barki meg-
ismerhesse, kivéve, ha

- az adat szolgalati titok,

- mindsitett adat,

- a kozérdekii adatok nyilvanossagihoz valé jogot térvény korlatozza,

2.4. Nem nyilvanos adat

Nem nyilvanos az Intézmény feladat- és hatiskérébe tartozé dontés meghozatalara ranyuld
eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétsl
szamitott tiz évig. (Jogszabaly ennél révidebb idst is meghatérozhat.)
A hivatkozott adatok
- megismerését az Intézmény vezetsje (az adat keletkezésétd] szamitott tiz éven beliil)
akkor engedélyezheti, ha az 1gény olyan déntés meghozatalédval kapcsolatos adat, mely
vonatkozasdban a szerv kételes elésegiteni és biztositani a kozvélemény tajékoztats-
sat,
- megismerésére irdnyuld igényt el kell utasitani akkor, ha az adat megismerése a szerv
torvényes miikgdési rendjét, vagy feladat- és hataskérének illetéktelen kiilsé befolyas-
tol mentes ellatasat, (igy kiilénosen az adatot keletkeztet$ allaspontjanak a dontések
elkészitése soran térténd szabad kifejtését) veszélyeztetng.



2. rész
A kozérdekii adat megismerése irdnti igények teljesitésének rendje

1. Az eljaras inditasa

1.1. Az eljaras meginditasa

1.2. Az igény (kérelem) benyiijtasa

A kézérdekii adat megismerése irant barki — barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezg Szervezet, (a tovabbiakban ugyfél) — igényt, (kérelmet)
nyujthat be.

Az igény benyujtdsdnak formai:
- szobeli,
- frasbeli,
- elektronikus lehet.

1.2.1. A széban bejelentett igények

A szOban elbterjesztett kérelmekrél
a) amennyiben a tajekoztatas régton széban is megadhato, feljegyzést kell késziteni,
b) amennyiben a tajékoztatas azonnal nem teljesithetd, a 2. szamu formanyomtatvényt
kell kit6lteni.

A feljegyzés

A feljegyzéseket az intézményvezetének 4t kel] adni, aki a feljegyzéseket gyljti, majd leg-
alabb évente 1 alkalommal gondoskodik azok kiértékelésérs]. (A kiértékelés alapjan az in-
tézményvezetd intézkedési Javaslatokat tehet arra, hogy mely adatok, s milyen formaban ke-
riiljenek kézzétételre.)

A formanyomtatvény
A fonnanyomtatvényon rogziteni kell:
a) az igényelt adatok pontos meghatérozasat, leirasat,
b) nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az 1gényl§
- szemé€lyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
- masolat készitését igényli, s ekkor a mésolatot
- milyen médon kivanja 4tvenni (személyesen, postai vagy elektronikus
uton,
- milyen adathordozén kéri



¢) a masolat készitéséve] kapcsolatos koltségek viselésére vonatkoz¢ nyilatkozatot,
d) a személyes adatokat,a sziikséges mértékben pl.:
- az Ugyfél nevét,
- levelezési cimét,
- a napkdzbeni clérhetdségét.

1.2.2. Az frasbeli és elektronikus igények

Az Intézményhez irasban, vagy elektronikus lton eljuttatott igényeket az intézményvezets
szamaéra haladéktalanul 4t ke adni.

2. Az igények vizsgalata

Szerint:
a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a fonnanyomtatvény alapjan szerepel-
tetni kell,
b) a megismemi kivant adatok kére pontosan meghatarozhaté-e, egyértelmii-e,
¢) az adatok az Intézmény kezelésében vannak-e.

A szébeli igényekrd] kiallitott formanyomtatvényok tartalmét azok atvételekor ellenérizni kell
legalabb tartalmi Szempontok alapjan, s kérni kel] az lgyfelet a hidnyossagok potlasara.

Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan megallapitasra
keriil, hogy azok '

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvénynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) a megismerni kivant adatok kére pontosan nem hatérozhaté meg,
az Intézmény haladéktalanu] koteles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
- fel kell venni a kapcsolatot az lgyfelekkel,
- segitséget kell nyujtani az ; gény hidnyossagainak potlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet
- k6zvetleniil, ha az ligyfél személyesen megjelent, illetve
- postai uton, telefonon, elektronikus tton, mely soran az tigyfelet fel kel] kémi az
egyeztetésre.

Amennyiben az Intézmény tudomésara jut, hogy az igényelt adatok nem az 4 kezelésében
vannak, haladéktalanul megkiildi a kozérdekt adat megismerésére irdnyuld igényt az illetékes
szervnek, s errél egyidejlileg értesiti az lgyfelet is. (Amennyiben az illetékes szerv nem 4lla-
pithaté meg, az ugyfelet az igény teljesithetetlenségérél értesiteni kell.)



3. Az igények teljesitésének elékészitése
3.1. Az igények teljesitésének hatarideje

A kézérdekt adat megismerésére irdnyuls igénynek az igény benyujtédsat kovets legrévidebb
1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil ke]] eleget tenni.

3.2. Az igények intézése

Az Intézményvezets, illetve az altala kijels]t személy gondoskodik arrol, hogy a tartalmi
szempontbdl teljes igény vonatkozasiban
- megallapitisara keriiljon az, hogy az igényelt adatok az Intézmény melyik csoportja-
nal, mely munkakért betslts dolgoz6jénal (tovabbiakban: adatk6z16) talalhatdak, to-
vabba
- az igényelt adatok beszerzése megtorténjen.

3.3. Az adatkézlé feladata, kotelessége

Az adatkoz16 kételes :
- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepl§ adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil koézérdeku adatnak;
- az igényben szereplé adatokat az adatszolgéltatésra elékésziteni, és az igényelt ada-
tokat az igénynek megfelelé forméaban a szery vezetdje (illetve az 4ltala kijelslt sze-
mély) szdmara rendelkezésre bocsatani. (E feladatellats soran az adatk6z1 felelos az
igényben szerepld adatokat tartalmazo dokumentumok teljes korliségéért);

3.4. Az intézményvezetd, (illetve az altala kijeldlt személy) adatkizlétsl atvett adatokkal
kapcsolatos feladata, kotelessége

Az intézményvezets a dokumentumok 4tvételét kovetden haladéktalanul ellenérzi, hogy
- az adatkoz16t6] atvett dokumentumok tartalmazzak-e az ligyfel altal igényelt adato-
kat,
- az adatkGzlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvdnossagra hozhaté kéz-

- az adatkozlésre sszeallitott dokumentumok kéz6tt van-e olyan, amelyre vonatkozs-
an az ligyfel nem jelezte 1gényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok
az 1gény teljesitésekor fi gyelembevételre ne keriilhessenek.



4. Az igényelt adatok elékészitése Atadasra és az adatok ataddsa
4.1. Az igényelt adatok dtaddsra valé el6készitése

Az intézményvezetd, vagy az altala kijelolt személy az adatkozlts] atvett adatokat, illetve az
ezekrol készitett masolatokat elokésziti a bemutatésra,atadésra, illetve a megkiildésre.

Az adatokat kdzérthetd formaban és az 1gényl6 dltal kivant technikai eszkozzel, illetve modon
kell az igényld szamara atadasra elékésziteni.

Az adatigényl§ jellemzéen a kovetkezs formaban kérheti az adatokat:
- betekintés — mely soran csak bemutatasra kell elékésziteni a dokumentumokat,
- masolat kérés.

A masolatot az igényls kérheti:
- papir alapon,
- szamitéastechnikai adathordozén (pl.: floppyn, CD-n),
- elektronikus levélben.

4.2. A védett, kozérdekii adatnak nem minésiilg dokumentumrészek védelme az eloké-
szités soran

Az intézményvezetd koteles gondoskodni arrél, hogy az ligyf¢l altal igényelt adatok adatszol-
galtatdsa sordn olyan adatokat ne kozéljenek, melyek nem mindstilnek kozérdekl adatnak.
Ennek érdekében, a kézérdekii adatot is tartalmazé dokumentum azon részet, mely az igényls
altal meg nem ismerhet adatot is tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné kell tenni.
A felismerhetetlenné tétel
- papir alapt masolatnal a meg nem ismerhetd rész letakarédssal torténs masolasaval,
- elektronikus adathordozénal, valamint elektronikus levéInél az érintett részek
- kiilén dokumentumokra térténg szétvalasztasaval, amennyiben ez nem
lehetséges
- dokumentumbél valé térlésével torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatdsra tSrténé elkészités soran is kiemelt figyelmet
kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takardsérdl megbizhaté mddon
kell gondoskodni.)



4.3. Az adatok atadasa

4.3.1. Az adatok atadasa, ha az igényl6 az adatokat szemé€lyesen, kozvetleniil kivénja megis-
merni

Ha az tigyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az intézményvezetd
haladéktalanul értesiti az ligyfelet:

- az adatszolgaltatas idépontja egyeztetése, illetve

- az adatszolgaltatissal kapcsolatban felmeriilt koltségekrél valo téjékoztatas

céljabol.

A megjelent ligyfél szamara az adatok atadasa (betekintési lehetéség biztositdsa, masolatok
ataddsa) csak ugy lehetséges, ha az ligyfél a formanyomtatvanyon alairdsival az atadas tényét
elismeri (az alirasi g a dokumentumokba nem tekinthet bele).

4.3.1.1. Az adatokba torténdé betekintés

Az Intézménynek az adatokba torténd betekintéshez megfelelé koriilményeket kell biztosita-
nia.
Ennek érdekében
- a 3. szamu mellékletben meghatarozott helyiséget jeloli ki a betekintés helyszinéiil,
- tajékoztatja az tigyfelet a jogairdl és figyelmezteti és kételességeire,
- biztositja az Intézmény olyan dolgozéjanak jelenlétét, aki az 1gényléssel érintett ada-
tokkal kapcsolatban az tgyfel kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigény-
lésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az ligyfél joga, hogy:
- a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrgl jegyzeteket készit-
sen, jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozéjanak for-
majat,
- a betekintési jogat idSkorlatozas nélkiil — de az Intézmény nyitva tartasat, ligyfélfo-
gadasi idejét figyelembe véve — szabadon gyakorolja,
- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az lgyfél kotelessége, hogy:
- a szamdra rendelkezésre bocsatott dokumentumok eépségérdl gondoskodjon,
- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

4.3.1.2. Az adatokré] készitett masolatok atadisa

Az Intézmény az adatokrol készitett mésolatok ataddsa el6tt tajékoztatja az tigyfelet a jogairol,
kételességeirdl,

Az ligyfél joga, hogy:
- a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen,
(ennek sordn azokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen, méasok szdmara is

megismerhet6vé tegye stb.),



- a 3. szamu mellékletben az adat-betekintési jog gyakorlasara kijelslt helyiséget az
adatok elézetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban
kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy
- az adatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse.

4.3.2. Az adatok atadésa, ha az igénylé az adatokat nem személyesen kivdnja megismerni

Ha az tigyfél az adatokat postai uton, illetve elektronikus titon kivanja megismerni, az intéz-
mény vezetbje az adatszolgaltatasra elékészitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant
maodon.

Postai tton térténs adatszolgaltats esctében, ha az adatszolgaltatas soran koltségtéritést 4lla-
pitottak meg, az adatszolgaltatast postai utanvéttel kell teljesiteni. (Az utanvét Osszege a kolt-
segtérités Gsszegének megfelel§ Gsszeg.)

Az elektronikus tton térténd adatszolgaltatas teljesitésre, — ha az adatszolgéltatasért koltségté-
ritest kell kérni, — csak akkor lehetséges, ha az iigyfél nyilatkozott arrél, hogy a koltségeket
vallalja.

5. Az adatszolgsltatast kivets eljaras

A szerv vezetéje az adatszolgaltatast kévetden visszaadja az adatkdzlének az adatszolgéltatas-
sal kapcsolatos valamennyi dokumentumot. '

6. Az iigyfél adatainak kezelése

Az Intézmény a betekintési igényekrdl a 3. szamut melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja
ki. Az igényeket elkiilénitetten tartja nyilvan, iktatja.

1oz

1n0sito adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek megfi-
zetéséhez elengedhetetlenii] sziikséges. :

Az elengedhetetleniil sziikséges személyi adatok kérét a — nem azonnali betekintés esetén — az
informaci Jellege szerint kell meghataroznia az Intézménynek.

Az iktatast, a nyilvantartst ugy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kévetéen az
adatigénylé személyes adatai haladéktalanu] torolhetéek legyenek. A térlés elvégzéséért az in-
tézményvezeté tartozik felelésséggel.

(A személyes adatok t5rlési kovetelményétél csak térvény rendelkezése alapjan lehet eltérni.)

A személyes adatok toriése c¢rdekében a kozérdekii adatok igénybejelentés nyomtatvanyan
(Iasd 2. szamu melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
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7. Az igények teljesithetetlensége esetén kivetends eljaras
7.1. Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben az intézményvezetd megallapitja, hogy az ligyfél altal igényelt adatok nem hoz-
haték nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasardl az intézményvezeté az igény benyjtasat kévets 8 na-
pon beliil értesiti az igénylét.

Az igényl6t
- irasban kell t4j ckoztatni, vagy
- elektronikus uton, amennyiben az igénylé elektronikus levelezési cime ismert.

Az igény teljesités megtagadasardl szo1é tajékoztatisban 16 gziteni kell:
- az 1gény teljesités megtagadasnak tényét, valamint
- amegtagadas indokAt.

7.2. Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkozé tilalmak

Az ligyfél altal bejelentett i genyt nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy
- annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenn;. (A kozérthetd formét az Intéz-
ménynek kell biztositania.);
- az 1gényld nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas
nyelven fogalmazta meg. :

7.3. Az igénylé Jogorvoslati lehetésége

A Intézmény kételes tajékoztatni az ugyfelet arrol, hogy ha kézérdekii adatra vonatkozo igé-
nyet nem teljesitik, birésaghoz fordulhat. A birésagi perek elkeriilése érdekében az Intézmény
az igényteljesités elutasitisakor a megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsdgat bizonyitani
kételes.

Az Intézményt a birésag - az 1gényl6 kérelmének helyt adva - hatdrozataban a kért kozérdek
adat kézlésére kotelezheti.

7.4. Az adatvédelmi biztos értesitése

Az intézményvezets felelds azért, hogy az adatvédelm biztost az elutasitott igényekrél azok
indokairél évente, értesitse.
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8. Koltségtérités

Az Intézmeény kizdrolag a mésolat készitéséért allapithat meg koltségtéritést.

A koltségtérités dsszege legfeljebb a masolat elkészitésével kapcsolatban felmeriilt koltségek
mértékéig terjedhet.

A koltségek Gsszegét az igénylé kérésére eldre kozolni kell.

A koltségek Osszegét a szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza, mely az Intézmény
onkoltség-szamitasi szabalyzata alapjan keriil megallapitasra.

9. Zaro6 rendelkezések

A szabalyzat 2012. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba.

‘"‘“\.,,bq i3, ._,M

R et
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Mellékletek:

1. szamu melléklet:
Az intézményvezets Alta] — a koézérdekd adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitése
ligy€ben eljarésra jo gosultak meghatirozasa

2. szamu melléklet:
F ormanyomtatvany az i génybejelentésekhey

3. szamu melléklet
A kézérdekti adatok betekintési helyszinének meghatdrozasa

4. szamu melléklet
A masolatért kérhetd kéltségtérités



1. szami melléklet
A kozérdekii adatok megismerésére irdanyulé igények teljesitése iigyében
eljarasra jogosultak meghatarozasa
Az intézményvezetd a kozérdek adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése iigyében

a jelen szabélyzat szerinti eljarasra a kovetkezd személyek, illetve munkakért betslték
szamara hatdroz meg jogosultsagot:

igazgato

Zaradék:

Alulirottak tudomasul vessziik az eljarasra vald Jjogosultsagunkat, s nyilatkozunk arrol, hogy
jelen szabélyzatban foglaltakat megismertiik, annak rendelkezéseit magunkra nézve
kotelezének tartjuk.

L
(név)

Bl oorisssmmmanss i rrmsmrngs 1355688 eeeoret e samons st s e
(név)

BIE oo s s s mmima st oo
(név)

Kelt: o
(név)
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2. szamu melléklet

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kozérdekii adat meghatirozasa, leirasa:

A kozérdeki adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (O-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdekii adatokat
0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
O csak masolat forméban igénylem, s a masolat
O papir alapu legyen.
O szamitégépes adathordozé legyen:
O floppy
0O CDh
O PenDrive (az tigyfél 4ltal biztositott)
O elektronikus levél legyen.
[0 A masolatot (papir és szamitégépes adathordozo esetében)
O személyesen kivanom atvenni.
O postai uton kérem.

Nyilatkozat a koltségek viselésérol (O-be tett X jellel kell jel6lni, ha a koltségeket vallaljal)

O Alulirott nyilatkozom, hogy a masolat készitésével kapcsolatos koltségeket vallalom (személyes at-
vétel esetén az adatok atvétele elott kifizetem, postai Uton torténd adatatvétel esetén postai utanvét
forméjaban teljesitem, elektronikus levél esetén utélag kifizetem).

Eszrevételek, feljeg yzesek az adatkozlés teljesitésére

Adatelokeszno megnevezése:

Az adatkozlés teljesitésének id6pontja:

A felmeriilt koltség sszege: ................ Megfizetésének 1dopontJa .............................

Feljegyzés az igény megtagadasarol, elutasitasarol
Az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgaltatast nem teljesitették.
Azt kdvetden ezt a részt haladéktalanul le kell vagni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

1 Lakcim (levelezési cim): .....oovvvuiiniiiiiiiiiii i
Telefonszam .......................... Email cim: ...
Egyéb:
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3. szamu melléklet
A kozérdekii adatok betekintési helyszinének meghatarozasa
Az intézményvezetd a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitése

¢rdekében a betekintés helyszinéiil az alabbi helyiséget jel6li meg:

Baranya Megyei Boroka Otthon, Helesfa Nadassy-telep irodaépiilet (II1. sz.) igazgaté irod4ja

16



4. szamu melléklet

A masolatért kérheté koltségtérités

A masolatért a kdvetkezd koltségtéritést kell fizetni:

1 db A/4-es oldal: 20 Ft
1 db CD: 300 Ft

1%



