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(Intézmény)

a kőzérdekű adat"- rJ'Í*:lÍu.. irányuló igények
teljesítésének rend jéről

Az IntézménY, - mint állami, illetve önkormányzati feladato t ellátó önkormányzati fenntartásúszerv - az 1992' évi LXIIL törvénY 20, § (8) U.t.raJrJÜen"meghatá rozottkc;íelezés alapján a
Í?J$l':Í"*;oi.T1* 

határozza 
^"g'uűieraáni "aá.t *.gismerésére irányuló igérryek telje_

BABB.ANYA ]\,§EtG"il tr[
t;: (;lii ti,ie A {_.i T" i,ilfi N

'i űE ) j,I:,,!::: i r,, }] ::ii ;i; sy- t*iep

ÁItaIá nos ren d elkezések r. j';;'u".d 
ekű adatok nyilvá n ossága

1. AItaIános rendelkezések

1.1. A szabáIyzat céIja

A szabáIYzat célja,,hg*l*:_"emélyes adatok védelméről és aközérdekű adatok nyiivánossá_gárói szŐIŐ 1992,,évr LXI[, tarviny, valamint az áIaÁaztartás-űk;d;;".endjéről szóló217/1998,8rL 30,) ronnany.ena.i.'tu., foglalt.r"r.á."r. figyelembevételével _
_ Í:;r'"in 

akÖzérd,ekű aclatok megismerésére vonatk oző jagérvényesülését,

- a kérelern esetén követendő eljárás menetét
- az igyintézésben résztvevőszemélyeket,'

- rÖgzítse az adatokatmegismerni kívánó_szá;;l;, jogait és kötelezettségeit, valamint- meglratározza aZIntézménynek, mint 
^d^ir;;Úljá;;ft";ö6iui'i"u";.,ezettségeit.

7.2. A szab áIyzathatáIya



7.3. Az eljárásra jogosultak

A közérdekű adatok megismerésére irányuló igényekben
a) az intézménYvezetŐ, illetve a intézűnjv,r;iő által az 7. számúmellékletében meg_határ o zott munkakört betö ltő személy (ek) j o go sult ( ak ) elj ámi,b) a telefonon előterjesztett és.azonnal';Ő;Ár.olhato kérelmek esetében _ az a)

Í:l:,:;Í Ö?il#'zottaktől 
eltérően - u te.Er"n, megválaszo lásárailletékes személy:_

1.4. Fogalmak, értelmező rendelkezések

1'4'1, KÖzérdekű u!":' 
.?1állami vagy,helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabálybanmeghatátozott egyéb közfeladato t 

"iűO szeíy vagy személy
- kezelésében lévő, valamint
- a tevékenységre vonatkozó,

a személYes adat fogalma alá nem esŐ, bármilyen módon vagy formában rögzitett információvagY ismeret, fuggetlenÜl kezelésének módjátá, ,inattá iaev evíijteményes jeltegétőt.

1'4,2, KÖzérdekbŐl nYilvános adat: aközérdekű adat fogalm a alá nem tartozőminden olyan
i#j;i-"''nek 

nyilvánosságra hozata,lát vagy holzzázurr?r,ire tételét törvény közérdekből el_

1'4'3' SzemélYes adat:,uarm.e]l meghatározott (azonosított vagy azonosítlrató) természetesszeméllYel (a továbbiakban: érintett;"tapcsolatba ho zható ad,at, az adatbőllevonható, az érin_tettre vonatkozó kÖvetkeztetés. A .i.-ély". ad,at az aáaikezetes során nrindaddig megőrzi eminőségét, amíg kapcs olata azérintettel hólyreállítlratJ.-- 
^^

A személY akkor teLinthető u.ono.iit uiónak, ha őt - közvetlenül vagy közvetve - név, azono_sító jel' illetőleg egY VagY több, fizika i, fiziolőgiai, 
',.ntatir, 

gazd.asági,kulturális vagy szoci_á1 i s azono s s ágára j e'l e iző tény' eza utupi anazono sítani lelret.

2. A közérdekű adatok nyilvánossága

2.1. AközvéIemény tájékoztatása

Az IntézménY a feladatkÖrébe tartoző ügyekben köteles elősegíterri és biztosítani a közvéle_móny pontos és gyors tájékoztatását.

A közvél ernérry rn e gfel el ő táj éko ztatása érdekéb en
- rendszere s közzététellel, illetve
- egyéb módon hozzáférhetővé teszi

a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.



2.2. A tájékoztatási kötelezettség

Az Intézmény táj éko ztatási kötel e zetts é gekiter.1 ed kül önö s en ;- az intézményr költségvetésre és a kc;rtseg;iJJi ton..p ciőra,- az intézménYi költségvetés 
1*1.rr";tar:#Jiute,r.r" eves tesramolóra, valamint ag azd álko dás h áro mn e g yi déu.. t 

"ly 
r"ie, ai r roi i táj éko ztatásr a),- az intéz.mélyi vagyon kezelésére,

- aközpénzek felhaszn áIására,
- a kö zp énzek felhaszn álás ír akötö tt szerző dés ekre,

-Í,Íit::r:X:lTjit,:,a?,'rTÍTffi 
#ioliun",-étyekrészérekülönlegesvagy

2.3. Rendszeresen közzéteendő dokumentumok, adatok

ttffi:n:l:? \""T;[::'^ffi'* 
illetve biztosítani kell a hozzáférhetőséget az alábbidokumen_

- az Intézmény hatásköre és illetékessége,
- az Intézmény szervezeti felépítése,

át'nf!fftÍ,nY 
által ellátott Juu,nűtevékenysége és annak eredményességére kite'e_

- az Intézmény birtokában lévő ad,atfqták,
- a nrűködésre vonatko ző jogszabályik,
- a gazdálkodásra vonatkozó adatok.

AmennYiben az IntézménY akezelésében lévő közérdekű adalot.nyilvánosságra hozta,vagyismár kÖzzé tette, vagY más módon bárki szám ar^iorriűrnetővé tette, akkor-eieget tett a tör_;:ii:ff .",í ;Z]*Z::: ::*n*:n"## ;;ffi;i - e gy e s k ére lm ekre tört érr ő _ kö z _

3,i:1L::iila&'u1záférhető,nyilvánosadat:azIntézmény,illetveaZ@
- neve, beosztása, vagy
- besorolása és rnun]<aköre.

(Ettől csak törvény külön..rro.tt 
"rese 

alapján lehet eltérni.)

közérdekből nyilvános adat - lra törvény másként nem rendelkezik -
,;T;á';::Hr^::XiT;u"' hatási<ciréb.n 

"r.ia- 
.).-erv - feladatköróvel - összefiiggő

- a helYi ÖnkormánYzati szerwel,_ intézménnyel kotcitt szerződés alapjánkötelezőenigénYbe veendő vagY más rnódon ki rrem .l;Úih# szolgáLtatást nyúj}ó szervek vagy
,Tffifi:tezelésében 

lévő, e tevékenyrégü:k;; ; natkozó, személyes adatnak nenr



ffiJirrÖffiÍJ"fftővé kell tennie, hogy a kezelésében lévő kc;zérdekű ad,atotbárki meg_
- az adat szolgálati titok,
- minősített adat,
- aközérdekű adatok nyilvánossá gáhozvaló jogot törvény korlátozza.

2.4. Nem nyilvános adat

Nem nYilvános az IntézménY felad,at- és hatáskör ébe tartozó.döntés meglozataléra irányulőeljárás során készített vagy iogzített, a.{öíé: 
^"gutupá;asft szolgálő ad,ata keletkezésétől

';#:?;'":*ffi-;,íf 
",ÍualyJn"eL.ouia.bbidá;i:;;gűározhat.,)

- megismerését az IntézménY vezetője (az ad,atkeletkezésé től számított tíz évenbelül)akkor engedélYezlreti, ha az igény 
,o,\yu, 

aoniJ, Á"Űo^tulával kapcsolatos adat, melyvonatkozásában a szerv kÖteies elősegíteni e, uirtiritani aközvélemé ny tájékoztatá_
- megismerésere iránYuló igényt el kell utasítani akkor, ha az adatmegismerése a szerytÖrvénYes műkÖdési rendjéi, vazy feladat- és hatáskorének illetéktelei-r..irr.i befolyás_tól mentes ellátását, (ÍgY kÜlÖn"ö sen az adatot keletkeáető átláspontj ának adöntésekel őké szíté se s orán t,irteú szab adkifej tés;t) ve; )iíi 

"o"r"e,



A közérdekű adat megismer,í';?í, igények teljesítésének rend.ie

1. Az eljárás indítása

7.1. Az eljárás megindítása

7.2. Az igény (kérelem) benyújtása

A közérdekű adatmegismerése iránt bárki - bármely természetes személy,jogi szerné iy, vagy
]r"fi]rr":,T:lYiséggel 

Úm rendeíl'Jo 
""rrezet, 

(atovábbiakban ugyfel) - igényt, (kérelmet)

Az igény benyujtásának formái:
- szóbeli,
- írásbeli,
- elektrorrikus lehet.

1.2.1. Aszóban bejelentett igények

A szóban előterjesztett kérelmekről
a) amennYiben a téqékoztatás rÖgtön szóbanis megadha tő, feljegyzest kell készíteni,
i],?ilTii:;T" " 

tájékoztatás azonnal nem teljesítjrető, u z. ,r{Áuformanyom tatványt

A feljegyzes
A feljegyzéseket az,intézményvezetőnek át kelt adni, aki 

! ,!!i99vr"seket gyűjti, majd leg-alább évente 1 alkalomm"r gá"a"rr."aik azok r.iertet.r.rerőt. (A kiértékelés atapján az in_
:W::Iff:::rffiou'i j;",i";k;; tehet arra,r,ogY .n.rv ua'",ot, . -li}á ro,.,oman ke_

A formanyomtatvány
A formanyomtatványon rögzíteni kell:

a) az igényelt adatok pontos meghatározását,leírását,
b) nyilatko zatot arra, hogy az ad'utokat az igénylő

- személyesen, az adatok megtekintésével kívánja megismemi, vagy- rnásolat készítését igényli, s ekkor u -aro]ltot- milyen rnódon kívárya átvenni (személyesen, postai vagy elektronikusúton,
- milyerr adathordozón kéri



c) a másolat készítésével kaPcsolatos költségek viselésére vonatkoz ő nyilatkozatot,d) a személyes adatokut,u .r*. Jg". 
"-enJt;;; 

;i,' 
.

- az ügyfél nevét,
- levelezési címét,
- a napközbeni e]érhetőségét.

1.2.2. Az írásbeli és elektronikus igények

Az. Intézményhez írásban, vagy elektronikus
számár a haladéktalanul át keil láni.

úton eljuttatott igényeket az intézményvezető

2. Az igények vizsgálata

x*:*^ény 
a beétkezett igényeket haladéktalanul megvizsgálja, a következő szempontok

3rjit:ir"Zza-e 
azokat az elemeket, melyeket a formanyo mtatvány atapjánszerepel_

b) a rnegismerni kívánt adatok köre pontosan meghatá rozhatő-e,egyértelmű_e,c) az adatok az Intézmény kezelésében vannak-e.

A szóbeli igényekről kiáliított formanyomtatványok tartalmát azok űvételekor ellenőrizni kelllegalább tartalmi szemPontok alapján, s kemi teú az Ür*,o a hiányosságok pótlására.

ffiTiILTnuaz 
trásbeli, valamin t az elekttonikus igénye k vizsgálata alapjánmegállapításra

a) nem tarí,almazzák a formanvomtatványnak megfelelő, szükséges adatokat, illetveb) a megismerni kívánt adatok t<c;re pontásan n.rf rruraro zhatő meg,az Intézmény 
'ral 

adéktal anul kc; tel es lntezkedés eket tenni.

Az intézkedések során:
- fel kell venni a kapcsolatot azügyfelekkei,
- segítséget ketl nyujt anj azigény hiányosságainak pótlására.

A kap csolatfelvétel törlénlret
- közvetlenül, ha az ügyfel személyesen megjelent, illetve

;S::',:Hi::, 
telefonon, elektroniku, ,iton]-.i}'ro.an az ügyfeletfet kell kémj az

AnrennYiben az InÍézménY tudomására j,"1,,|"9, az igényeltadatok nem aző kezelésébenvannak' haladéktalanul megkütdi u t ,;rera. ur' aőát *;r;.esére irányuló igényt az illetékesszervnek' s errŐl egYidejflóg értesíti az ügyfeletis. (A"mennyiben az illetékes szerv nem álla_p ítható me g, az i gy fe\ ei az úe"i i.Ú Jth Jietlens é ge},ii?rt., it.ni kell. )



3. Az igények teljesítésének előkészítése

3.1. Az igények teljesítésének határideje

A kÖzérdekű ad'at megismerésére irányuló igényrrek az igény benyújtását követő legrövidebbidő alatt,legfeljebb a]onban rr;;;", belül keli eleget tenni.

3.2. Az igények intézése

::^:;::tÍit",rffih,iiX::^T":!::tJ<rjelölt személy gondoskodik arról, hogy a tartalmi
- megállaPÍtására kenitjÖn az, hogy az igényelta!{ok az Intézmény melyik csoportjá_
i!;oT"'munkakön 

Üetöltő aol§oralÍ"i'riou?uuiutil;;;k; 
Áu1 ,ururnutóak, to_

- az igényelt adatok beszerzésemegtörténjen.

3.3. Az adatkőzlő feladata, kötelessége

Az adatkÖzlŐ az intézménYvezető intózkedése alapjánköteles a továbbított igényben szereplő
fr:i'u* 

legkésőbb 3 naPÓn uel'il átaani u rr"* iJr.rá;ir"r., yagy azari"i"ii;.rtilt személy_
Az adatközlő köteles

;#:X:hlffi:.ffi|Z,:;:;i":;;::;:1,1ésben szereplő adatok, illetve az adatok egy
- az igénYben szerePlő adatokat az.ad,atszolgáltatásraelőkészíten i, és azigényelt ada_tokat az igénYnek megfelelő formában u ,rér, vizetaie (illetve - ár^t^kijelölt sze_mélY) szánnárarendelÉzésre bocsátani. (E feladai.rrara, során az adatközlőfelelős azi génY b en szerePl Ő adatokat tartalmaző d"d;;mok telj es körűs égéért) ;
,rrffi:"rr::|;üiffi í!ílfffr,",;ri::;;ffiffi u.,,á,,e.l,."r.i)ir.,eg.,.égérőla

ififf;il:'ffixff:ffi;Jl]:ffi az általakijetölt személy) adatközlőtőI átvettadatokkal

Az intézménYvezetŐ.a dokumentumok átvételét követően haladéktalanul ellenőr zi,hogy
u:: 

uou'oozlŐtő átvett dokumentumok tartalm azzák-e az ügyfél álta1 igényelt adato_
- az adatkÖzlésre elkészített dokumentumok ténylegesen nyilvánossá gra hozhatő köz_érdekű adatnak minősülnek-e,
- az adatkÖzlésre összeállított dokumentumok között van-e olyan, amelyre vonatkozó_an azÜgYfélnem jelezte igénYét. Ha van il;;, ";J., .tt utoni, ett"ni"reti, hogy azokaz i gény telj esítés eko. n gy.rábevételre ne kenillress enek.



4' Az igényelt adatok előkészítése átadásra és az adatok átadása

4.1. Az igényelt adatok átadásra való előkés zítése

Az intézménYvezetŐ, vagl aZ általa kijelölt szemóly az ad,atközlőtől átyettadatokat, i.letve azezekrŐlkészítetÍmásolaúat előkészíti a bemutatá rruÁuaarru. illetve a megküldésre.

Az adatokatkÖzérthető formában és az igénylő által kívánttechnikai eszkőzzel,illetve módonkell az i gényl ő számár a átadásr a el őké szíteni.

Az adatigénylő jellem zően akövetkező formában kérheti az adatokat:

_ lT;jii'i:.ul'"'' 
során csak bemutatásru r..rr 

"Í,ir.eszíteni 
a dokumentumokat,

A másolatot az igénylő kérheti:
- papír alapon,
- számítástechnikai ad,athordozón (pl.: floppyn, CD-n),
- elektronikus levélben.

,';?;il.fftt, 
kÖzérdekű adatnak nem minősüIő dokumentumrészek védelme az előké_

AzintézménYvezető kÖteles gondoskod{ uool, hogy azügyfét áttatigényelt adatok ad,atszol_gáltatása során olYan adatokát ne közöljen.t ,'.n"ii.t n"n, -irrorülnek kcizérdekű ad,atnak,Ennek érdekében, a kÖzérdekű adatoiis Íatalmazőáokumentu m azontészét, mely azigénylőáltal meg nem ismerlr ető adatot js tartalmaz, a masolaton Áhsm".hetetlenné kell tenni.A felismerlretetlenné tétel
- papír alapú másolatnál a meg nem ismerh ető részletakarással történő másolásával,- elektronikus adathord ozőnáI, valamint elektronikus levélnél az érintettrészek

- külön dokumentumokra történő szétválasztásával, amennyiben ez nem1ehetséges
- dokumentumból való törlésével történik. ''

Az adatok védelmére a személYes bemutatásra törlénő előkészítés során is kiemelt figyelrnetkell fordítani, (A dokumentumtk -"f n.- ismerhető részei takaúsáről megbízhatőmódonkell gondoskodni.)



4.3. Az adatok átad,ása

i;llr:rAz 
adatok átad,ása, ha az igénylŐ az ad,atokat személyesen, közvetlenü l kívánjamegis_

r;:;2tr::;irz:::;i}[';ffi',1,sen, közvetlenül kívánja megisme mi, az intézményvezető
_ az adatszolgáItatás időpontja egyeztetése, illetve

;ff #á'."o 
l gá1 tatás s al kaP ci o l aó an feháuli t o1,,e g.tről val ó táj éko ztatás

A rrregjelent Ügyfél számára az adatok átad,ása(betekintési lehetőség biztosítása, másolatokátadása) csak ÚgY lehetséges, ha az igyfér u ro..nurr/o-tatványon aláirásával az átad,ás tényételismeri (az aláírásig a dotumentumolta nem tekint'h.it.r.l.

4.3.I.1. Az adatokba törlénő betekintés

*'u.^'u'^énYnek 
az adatokba tÖrténő betekintéshez megfelelő körülményeket kell biztosíta_

Ennek érdekében
- a3' számú mellékletben meglrat,á.rgzo}thelyiséget jetöli ki a betekirrtés helyszínéül,- tájékoztatja a3 ú1vtelet a jog:airól es figyerá;:zili és kötelességeire,- biztosítja az 

]ntézménv oiv* dolgozőiánut ;tt.orere t, aki azigényléssel érintett ada_tokkal kaPcsolatb an az ugyÍét kérdeseirá ,ai"rr"ln fud, illetve íirrárlrlu az ad,atigény_lésre átadott dok ttment u,r,, át biztonságát, 
";l; |,";,.

Az tigytél joga, hogy:
- a számára rendelkezésre bocsátott adatokba betekints en, azokról jegyzeteket készit_
'r]X;ii""e a másolat készítési igényét, 

"."g'.Úe a másolat aoaih3rdo zójának for_

- a betekintési jogát időkorlátozás nélkül - d,e az Intézmény nyitva tartását,ügyfelfo_gadási idejét figyelembe véve - szabadon gyutűiu,
- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket'.g"Ér, iJ'

Az tigyfel kötelessége, lrogy:
- a számára rendelkezésre bocsátott dokumentumok épségéről gondoskodjon,- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen

4.3 . L2. Az adatokról készített másolatok átad,ása

,}1"T:l'ffXI 
a.z adatokról készített másolatok átadásaelőtt tájéko ztatjaaz ügyfelet a jogairól,

Az ügyféljoga, lrogy:
- a számáta másolatként rendelk ezésre bocsátott adatokkal szabadon rend,e7kezzen,(enrrek során azokba betekintsen, azokr ól jegyzeteket készítsen, mások számára ismegismerhetővé tegye stb.),



- a 3' számú mellékletben az,adat-betekjntési jog gyakoliásárakry,elölt helyiséget az
i!ij:L*li'##te]<intése 

érdekében i*.ri. i;;r", majd, azaoaákkal kapcsoiatban

Az tigyfél kötelessége, hogy
- az adatokról készített másolat költségét megtédtse.

4'3 '2' Az adatok átad,ása, ha az igénylő az ad,atokat nem személyese nkívánjamegismerni

Ha az rigYfel az ad,atokat Postai Úton, illetve elektronikus úton kivánjamegismern i, az intéz_
fiffilJ'^tője 

az ad,atszilgáltatásraltokeszitet, uauioű hdadéktalán.,ir;uáuui; a akívént

Postai Úton tÖrténő adatszolg áttatás esetében, ha az ad,atszolgáltatássorán költségtérítést álla_PÍtottak meg, aZ ad,atszolgálátart poriui ut,invoti.i t"iii"r;.rr 
""ni, 

(Azutánvét összege a költ_ségtérítés összegének -"gr.t"tO,;r.r.g.;

Az elektronikus Úton'9n9iő ad,atszolgáltatás teljesítésre, - ha_az ad,atszolgáltatásért költségté_
;Ti""',r::" 

kérni, - csak akkor lehetseles, nu Ű irsvúnyiiattoro tt arről,hogy a költségeket

5. Az adatszolgáltatást követő eljárás

6. Az ügyfél adatainak kezelése

Az Intézménv a bl|e\intési igénYekről a 3. szárnűmelléklet szerinti formanyom tatván5rt állítjaki. AzigényeketelkülönítettJntátjanyilván, ittaq.a, 
!:

Az IntézménY az igénYlés atapjántörténő ad,atszolgáItatás esetén az ad,atigénlrllő személ yazo_
;#:iY:?Lrá:frIjiíi,:i'-"J#:i "-,Áviu-.""TÖ;, teljesítéséhez, a költségek megfi-
Az elengedhetetlenül szükséges ,r.ioátyi adatok körét a - nem azonnalibetekintés esetén _ azin fo rrrr áci ó j e 1 l e ge s z er int r.. ii *. gr, ui-ár o zni a az Int ézm érryrrek.Az iktatást, a nYilvántartást ,igv"r..ri megszerve zni, hogy az ad,atszolgáltatást követően azadatigénYlő személYes adatairráíualr.iurunú t,irollr.td.tlEgy",rek. A törlés elvégzéséért az jn_tézményvezető tartozik felelősségg.i. i

(A személYes adatok tÖrlési t'oveiámerryétől csak törvény rerrdelkezése alapján lelret eltérni.)
A személYes adatok tÖrlése érdekében a közérdekű adatok igénybejelentés nyom tatványán(lásd 2' számu melléklet) külön rész szolgát a személ|er-uautór. ieltúntetésére. A személyesadatok részt az ad,atszolgáltatás teljesitését követoen Ót t .tt uaturrtani a nyomtatványtó', ésgon d o sko dni kel l a lev álasztott r é s z me: gs emmi síté s éről.
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7, Az igények tel.iesíthetetlensége esetén követendő eljárás

7.7. Az igény teljesítésének megtagadása

AmennYiben az intézménYvezető megállapítja, hogy az igyféI által igényelt adatok nem ltoz_lratók rryi lváno ss ágr a, 
.me 

gtuguOj u az i génytelj esítés ét.

ffi*ll:l'l'jiffi't "gáguJa 
,a,ot u,i"É;;Ö; ezető azigény benyújtását követő 8 na_

Az igénylőt
- írásbarr kell tájékoztatni, vagy
- elektronikus úton, amennyiüó n az igénylő elektronikus levelezési címe ismert,

Az igénY teljesítés megtagadá sáról szolő tétlékoztatásban rögzíteni kell:- az igény teljesítós megtagad,ásának te"vei, ,"Ái"t- a megtagadás indokát.

7,2, Az i gények telj esítés én ek megtagadás ára v onatkozótilalmak

Az Ügyfél általbejelentett igénl nem lehet elutasítani anavalőhivatkozással, hogy
.:lffi1',:"TtTl;rf#ban nem lehet etegei,.*i (A közétíh.iá f"..át az Intéz_
- az igénYlŐ nem magyar nYelvti s az igényét anyanye7vén vagy az általaérlett rnásnyelven fo galmazta m-Ő g.

7.3. Az igénylő jogorvoslati lehetősége

A IntézménY kÖteles tájékoztatni az ügyfe,let.arról, ho gy haközérdekű ad,atravonatkozó igé_nYét nem teljesítik, bírősághozr".árrrr"i. A bírósági pe?ák ekenilése eraetJte n az Intézmény
ffi;i:l""ijesítés 

elutasítáiako' u;;;ugadás j"gá.,rrjget g, megalapozottságát bizonyítani

7.4. Az adatvédelmi biztos értesítése

*i#Í.'fr:Ht'::i*i,:i" azét, hogy az ad,atvédelmi biztost az elutasított igényekr ő1 azok
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8. Költségtérítés

AzIntézmény kizárőlag a másolat készítéséért állapíthat meg költségtérítést.
A kÖltségtérítés összege legfeljebb a másolat elkészítésével kapcsoiatban felmerült költségek
mértékéig terjedhet.

A költségek összegét azigénylőkérésére előre közölni kell.

A kÖltségek összegét a szabályzat 4. számú melléklete tartalmazza, mely az Intézmény
önköltség-s zámitási szab ály zata alapj án kerül megállapításra.

9. Zárő rendelkezések

A szabályzat2}12. augusztus l. napján lép hatályba.
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Mellékletek:

1. számúmel]éklet:

i;rlixaÍy;,r"i:rJJllh #tr:;::::,xo*oo 
megismerésére irányutó igények teljesítése

2. száműmellékiet:
Form anyom t atv ány az i gényb ejel enté s ekhez

3. szétrnúmelléklet
A közérdekű adatok betekintési helyszínének meghatár ozása

4. szétrnűmeliéklet
A másolatért kérhető költségtédtés
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l. számú melléklet

A kÖzérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítése ügyében
elj árásra j o gosultak meghatár ozása

Az intézménYvezető a közérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítése ügyében
a jelen szabáIYzat szerinti eljárásra a következő személyek, ilietve murrkakört betöltők
számár a határ o z me g j o go sultságot :

Kelt:

Kelt:

Kelt:

Kelt:

Kelt:

igazgatő

Záradék:

Alulírottak tudomásul vesszük az eljárásra való jogosultságunkat, s nyilatkozunk arról, hogyjelen szabálYzatban foglaltakat megismertük, annak 
-rendelkezéseit 

magunkra néiie
kötelezőnek tartjuk.

(név)

(név)

(név)

(név)
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2. számű mellék|et

Igénybejelentés közérdekű adat megismerésére

Az igényelt közérdekű adat meghatározása, leírása:

A közérdekű adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (D-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A közérdekíi adatokat
E személyesen, csak az adatok megtekintésével kívánom megismemi
D személyesen, az adatok megtekintésével kívánom megismemi és másolatot is kérek
E csak másolat formában igénylern, s a másolat

D papír alapú legyen.
tr számítógépes adathordozó legyen:

tr floppy
trCD
E PenDrive (az ügyfé| által biztosított)

E elektronikus levéi legyen.
E A másolatot (papír és számítógépes adathordozó esetében)

E személyesen kívánom áfvenni.
E postaí úton kérem.

Nyilatkozat a költségek viseléséről 1n-ue tett X jellel kelt jelölni, ha a költségeket vállalja|)

tr Alulírott nyilatkozom, hogy a másolat készítésével kapcsolatos költségeket vállalom (személyes át-
vétel esetén az adatok átvétele előtt kifizetem, postai irtorr történő adatátvétel esetén postai utárrvét
formájában teljesítem, elektronikus levél esetén utólag kifizetem).

Eszrevételek, felj egyzések az ad,atkőzlés telj esítésére
Adatelőkészítő lnegnevezése:
Az adatkőzlés telj es ítésérrek i dőpontj a:

A felrnerült költség összege: Megfizetésének időpontja:

Feljegvzés az igény
Az elutasítás oka:

megtagadásáról, elutasításáról

A személyes adatokra vonatkozó rész csak addig kezelhető, amíg az adatszolgáItatást nem teljesítették.
Azt követően ezt a részt haladéktalanul le kell vágni, és meg kell semmisíteni!

Személyes adatok:
Név: . Lakcím (levelezési cím):
TelefonszáfiI: ... Email cím:
Egyéb:
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3. száműmelléklet

A kÖzérdekű adatok betekintési helyszínének megha tározása

Az intézménYvezető a közérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítése
érdekében a betekintés helyszínénl az alábbi helyiséget jelöli meg:

BaranYa MegYei Boróka Otthon, Helesfa Nádassy-telep irodaépület (III. sz.) igazgatő irodája
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4, számú melléklet

A másolatért kérhető költségtérítés

A másolatért a következő költségtérítést kell fizetni:

1 db A/4-es oldal: 20 Ft
1 db CD: 300 Ft
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