5/2020. (12.23.) szamu
Vezérigazgatoi Utasitas

DBC Dél-budai Centrum Projekt Beruhazo és
Ingatlanfejleszt6é Zartkorien Mitkodo
Részvénytarsasag

BELSO ADATKEZELESI SZABALYZAT ES
TAJEKOZTATO

a 2021. dprilis 01. napjdn hatdlyba lépd 1. szdmu modositdssal egységes szerkezetben, az 1. szdmu
médositdssal végrehajtott érdemi médositdsokat dolt betiivel jelélve

Jelen médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szabalyzatot a DBC Dél-budai Centrum Projekt

Beruhazé és Ingatlanfejlesztd Zartkoriien Miikod6 Részvénytarsasag Igazgatdséga az 5/2021. (03.31.)
szamu Igazgatdsagi hatarozataval elfogadta.

Hatalybalépés napja: 2021. dprilis 01.
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1. ASZABALYZAT CELJA ES HATALYA

1.1. ADBC Dél-budai Centrum Projekt Beruhdzo és Ingatlanfejleszté Zrt. mint adatkezel6 (a tovabbiakban:

1.2

1.3.

14.

1.5.

2.1.

2.2.

2.3.

24.

»Tarsasig” vagy ,,Adatkezel6™) eziton tajékoztatia az Frintetteket, hogy tiszteletben tartja a
személyhez fiiz6d6 jogaikat, illetve informacids 6nrendelkezési jogukat, ezért adatkezelése soran az
alabbi adatkezelési szabalyzat (a tovabbiakban: ,Szabdlyzat”) szerint jar el. Az Adatkezelé a
Szabélyzatnak az idokdzben modosuld jogszabalyi hattérrel vald sszehangoldsa miatti
megvéaltoztatasara fenntartja a jogot.

Az Adatkezel6 adatai:

Neve: DBC Dél-budai Centrum Projekt Beruhazo és Ingatlanfejlesztd Zat.
Székhelye: 1115 Budapest, Tétényi ut 12-16.

Cégjegyzéket vezets birdsaga: Fovarosi Torvényszék, mint Cégbirdsag

Cégjegyzékszam: 01-10-049996

Elérhetoség: info@dbcprojekt.hu

A jelen Szabalyzat elsdleges célja, hogy az Adatkezel6vel kapcsolatba keriilé természetes személyek
adatainak kezelésére vonatkozo6 alapvetd elveket és rendelkezéseket meghatarozza annak érdekében,
hogy a természetes személyek adatai védelemben részesiiljenek a vonatkozo torvényi eldirdsoknak és
hatésagi allasfoglalasoknak megfelelden, igy kiilondsen, de nem kizarélagosan
»  az Burdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének (a tovabbiakban: ,,GDPR”),
» az informéciés Snrendelkezési jogrdl és az informéacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
térvénynek (a tovabbiakban: , Infotv.”),
=  a munka torvénykényvérdl szo16 2012. évi 1. térvénynek (a tovabbiakban: ,Mt.”),
= g tdrsadalombiztositdsi nyugelldatdsrdl sz016 1997. évi LXXXI. torvénynek (a tovabbiakban:
»Iny.”).

A jelen Szabalyzat 2021. dprilis 01. napjatdl visszavonasig hatalyos.

A Szabélyzat személyi hatélya Kiterjed az Adatkezelre, valamint azon személyekre, akik adatait e
Szabalyzat hatlya al4 tartozo6 adatkezelések érintik.

A jelen Szabalyzat targyi hatilya kiterjed az Erintetteknek valamennyi személyes adatdt érintd
adatkezelési tevékenységre, fliggetleniil att6l, hogy az elektronikusan és/vagy papiralapon torténik.

2. FOGALOMMEGHATAROZASOK

Erintett: birmely meghatarozott, az Adatkezeld altal kezelt Személyes adat alapjan azonositott vagy —
kdzvetleniil, vagy kdzvetve — azonosithatd, az Adatkezel6vel Foglalkoztatasi jogviszonyban 4116, vagy
az dlldsra jelentkezdk adatbazisdba jelentkezd természetes személy;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre, a jelen Szabalyzat szerint az
érintettre vonatkoz6 barmely informécié. Azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kézvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatirozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy
szocidlis azonossagara vonatkozo egy, vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd;

Hozzijarulds: az érintett akaratdnak oOnkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfelel6
tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo6 személyes adatok
- teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléschez,

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a Személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Onédlléan vagy masokkal egytitt
meghatdrozza. Ha az Adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagéallami jog hatérozza meg, akkor
az Adatkezel6t vagy az Adatkezel5 kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a
tagéllami jog is meghatarozhatja. A jelen Szabélyzatban nagy kezdGbetiivel irt adatkezeld alatt a DBC
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34.
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Dél-budai Centrum Projekt Beruhazé és Ingatlanfejleszt6 Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasagot kell
érteni;

Adatkezelés: az Adatkezeld altal a Személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzites,
rendszerezés, tagolas, tarolds, talakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhet6vé tétel utjan, 6sszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Archivélas: adatalloméanyok biztonsagos taroldsa, amelynek célja a torténeti nyomon kdvethetdség,
illetve visszakereshetOség biztositasa;

Foglalkoztatasi jogviszony: munkaviszony vagy egyéb munkavégzésre iranyuld, vagy azzal szorosan
Osszefliggl jogviszony;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egy¢b
szerv, amely az Adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezeldvel vagy az Adatfeldolgozéval, vagy
azokkal a személyekkel, akik az Adatkezeld vagy Adatfeldolgozo6 kbzvetlen irényitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas moédon kezelt
Személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

Munkatirs: az Adatkezelével Foglalkoztatdsi jogviszonyban levé természetes személy, aki az
Adatkezeld adatkezelési vagy adatfeldolgozasi feladatai sordn Személyes adatokkal kapcsolatba keriil
vagy keriilhet és akinek tevékenységével kapcsolatban az Adatkezeld teljes feleldsséget villal az
Erintettek személyi kore és Harmadik személyek irany4ban;

3. ALAPELVEK

Az Adatkezeld adatkezelése sordn térekszik arra, hogy a Személyes adatok

= kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az Erintett széméra 4tlathaté moédon végezze
(,Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

= gylijtése csak meghatédrozott, egyértelmii és jogszerti célbol torténjen, (,,célhoz kotéttség™);

= az Adatkezelés céljai szempontjabol megfeleloek és relevansak legyenek, és csak a sziikségesre
korlatozédjanak (,,adattakarékossag™);

» pontosak és sziikség esetén naprakészek legyenek (,,pontossag”);

» tarol4sa olyan forméaban torténjen, amely az Erintettek azonositas4t csak a Személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; (,,korlatozott tarolhatosag™),

» kezelését oly modon végezze, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazéséval biztositva legyen azok megfeleld biztonsiga, ideértve a Személyes adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
kéarosod4saval szembeni védelmet is (,,sértetlenség és bizalmas jelleg”).

Az Adatkezeld minden észszerli intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az Adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan Személyes adatokat haladéktalanul tor6ljék vagy helyesbitsék.

Az Adatkezeld felelés a fenticknek valé megfelelésért, és amennyiben sziikséges, képes ennek
igazolasara, alatdimasztasara (,,elszamoltathatosag”).

A Munkatarsak a célhoz kotéttség elvével Osszhangban csak azon Személyes adatokon végeznek
Adatkezelési miiveleteket, melyek a munkakori kételezettségiik ellatashoz feltétlentil sziikségesek.

A Munkatarsak munkajuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek
be az 4ltaluk kezelt Személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a Személyes adatok tarolésa, elhelyezése
ugy keriiljon kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.



4. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETI KERETEI

4.1. A Tarsasag Vezérigazgatdja, valamint a Tarsasdg szervezeti egységeinek vezetGi kotelesek gondoskodni
a jelen Szabdlyzatban foglaltak betartdsdarol és betartatasarol.

4.2. Az Adatkezel§ a kitelezettségei teljesitésének elGsegitésére az Infotv. 25/M. §-ban foglalt feladatok
ellatasdara Adatvédelmi tisztviseldt foglalkoztat. Az Adatvédelmi tisztviseld adatai:
név: dr. Zadori Bedta
email cim: adatvedelmi.tisztviselol@dbcprojekt.hu

4.3. Az Adatvédelmi tisztviselS elsegiti a Tdrsasdg kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen:

® naprakész tdjékoztatdst nyujt a személyes adatok kezelésére vonatkozé hazai és unids jogi
elbirdsokrél és tandcsot ad azok érvényesitésének mddjaival, valamint a Tdrsasag
kételezettségeivel kapcsolatban,

» folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé hazai és
unids jogi eldirdsok, igy killéndsen a jogszabdlyok és a jelen Szabdlyzat érvényesiilését, valamint
a rendszeres idékozonként lefolytatando vizsgalatok megvaldsuldsdt;

» eldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorldsdr, igy killondsen kivizsgdlja az érintettek panaszait

”or

és kezdeményezi az Adatkezeldnél, illetve az adatfeldolgozondl a panasz orvosldsahoz sziikséges
intézkedések megtételét;

s szakmai tandcsaddssal eldsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgdlat lefolytatdsat;

v egyiittmitkodik az adatkezelés jogszertiségével kapcsolatos eljdrdsok lefolytatasdara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiillonésen kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdciészabadsdg Hatosdggal az elzetes konzultdcio és a Hatdsdg dltal lefolytatott eljdrdsok
eldsegitése érdekében;

s kozremiikidik jelen Szabdlyzat megalkotdsaban és modositasaban;

2 vezeti az adatvédelmi incidensekrdl szolé myilvantartdst a jelen Szabdlyzatban rogzitett
tartalommal,;

" bejelenti az adatvédelmi incidenst a Hatosdg részére, kivéve, ha az nem jar magas kockdzattal az
érintettek jogaira és szabadsdgaira nézve, és megteszi az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
szitkséges intézkedéseket;

» vezeti a GDPR 30. cikke szerinti adatkezelési tevékenységekrdl szol6 nyilvdntartast.

4.4. Az Adatvédelmi tisztvisels tevékenységét a Vezérigazgatonak kozvetleniil alarendelve végzi.

5. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA ES CELJA

5.1. Az Adatkezeld altal végzett, jelen Szabalyzat hatdlya ala tartozé Adatkezelések akkor és annyiban
jogszertiek, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil:

» az Erintett elézetes és dnkéntes, megfeleld tdjékoztatdson alapulé hozzajarulasat adta Személyes
adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

» az Adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

» az Adatkezelés az Adatkezeld és az FErintett kozott fennallé Foglalkoztatasi jogviszonnyal
Osszefliggd szerzddés teljesitéséhez sziikséges, vagy a szerzodés megkotését megeldzo targyaldsok
megkezdéséhez sziikséges.

5.2. Az Adatkezeld és az Erintett kozott kotott vagy kotendd, Foglalkoztatasi jogviszonnyal &sszefiiggd
szerzOdések elBkészitése, megkotése, teljesitése soran az Adatkezeld a kovetkezd Adatkezelési
tevékenységeket hajtja végre:

» az Erintett 1. szdm® mellékletben meghatarozott adatainak felvétele, tirolasa és kezelése a
kapcsolatfelvételhez és kapcsolattartashoz a Foglalkoztatési jogviszony létrehozatalara iranyuld
szerz6dés megkotése céljabdl;



6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.1.

= az Frintett Személyes adatainak kezelése a Foglalkoztatasi jogviszonybél fakad6 jogosultsagok
biztositasédval és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatban a jogviszony fenndllasa alatt, és
torvényben meghatarozott ideig a Foglalkoztatasi jogviszony megsziinését kdvetben;

» az Frintett Személyes adatainak tovébbitisa az Adatkezeld jogszabdlyon alapulé, vagy a
tulajdonosi joggyakorld, vagy hatdsdg felé fenndllo adatszolgaltatdsi kotelezettsége esetén, vagy
kapcsolattartds céljabdl a partner irAnyaba, amennyiben az elkeriilhetetlen, az érintett irdnyaba
torténd adatszolgaltatast eldsegiti és ahhoz az érintett elozetes hozzajaruldsdt kéri.

6. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA ES IDOTARTAMA

Az Adatkezeld tdjékoztatja az Erintetteket, hogy a tevékenységével sszefiiggd Adatkezelés szerzodés
teljesitésén, eldzetes tajékoztatason alapulé 6nkéntes hozzajarulason vagy jogszabélyi rendelkezéseken
alapul.

Foszabaly szerint az adatkezelés jogalapja az Erintett és az Adatkezeld kézott fennallé Foglalkoztatasi
jogviszonnyal osszefiiggd szerzodés teljesitése.

Amennyiben a Személyes adat kezelését jogszabaly rendeli el, ugy az Adatkezelés kotelezd. Errdl és a
kitelezd adatkezelést megalapozé jogszabdlyi rendelkezésekrdl az Adatkezel® az Erintettet legkésobb a
Foglalkoztatasi jogviszony létrejottét kivetd 30 napon beliil részletesen tajékoztatja.

Az Erintett 6nkéntes hozz&jaruldsén alapulé Adatkezelés idtartamat meg kell hatérozni. Ha az ilyen
id6tartam valamilyen ok, hiba vagy hidnyossag miatt nem keriilt meghatérozasra, akkor az Adatkezelés:
*  minden esetben legfeljebb a cél megvalsulasaig és az Erintett Személyes adatainak torléséig tart,
vagy
»  az Erintett a Személyes adatainak kezelésére vonatkozé hozzajaruldsa visszavondsdig és igy
Személyes adatainak térléséig tart, vagy
" birdsag vagy hat6séag torlésre vonatkozé dontésének végrehajtasaig tart vagy ilyen rendelkezések
hidnyaban — és jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban —
»  az Adatkezeld &s az Erintett kozott fennallé Foglalkoztatasi jogviszonybdl eredd jogok és
kotelezettségek érvényesithetdségének eléviiléséig tart.

Amennyiben az Frintett, mint allaskeresd jelentkezd az Adatkezeld 4ltal kezelt 4llasra jelentkezdk
adatbazisaba jelentkezik és hozzajarul Személyes adatainak a palyazati eljaras lezarultat kovetd tovabbi
kezeléséhez, Ggy a Személyes adatokat az Adatkezeld a felvételtol szamitott két (2) évig kezeli.

Kotelez6 Adatkezelés esetén, a vonatkozé jogszabaly allapitja meg annak id6tartamat, melyrdl az

Adatkezelé az Erintettet legkésébb a Foglalkoztatdsi jogviszony létrejittét kovets 30 napon belil
tajékoztatja.

Az Adatkezeld az Erintett 4ltal az Adatkezeléshez adott hozzajaruldsa visszavondsa, valamely adata
térlése iranti kérelem benytijtasa esetén annak kézhezvételétdl szamitott egy (1) munkanapon beliil t6rli
az adatokat, feltéve, hogy azt jogszabaly nem zarja ki, vagy a Foglalkoztatasi jogviszony fenntartasahoz
szilkséges és az Erintett azt megsziintetni nem kivanta.

7.  AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT ADATOK KORE

Az Adatkezel altal nyilvantartott Személyes adatok csoportosithatok keletkezésiik, illetve felvételiik
ideje szerint, amely a Foglalkoztatasi jogviszony létesitésére irdnyul6 pélyazati anyagok beérkezésétdl
a Foglalkoztatdsi jogviszony megsziinését kovetd archivélasig tart. E csoportositas szerint harom
szakaszra bonthaté a Személyes adatok nyilvantartasi kére, amelyet az alabbi tablazat foglal Gssze:

Adatkezelési tevékenységek Adatfajtak
idészakai




7.2.

7.3,

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

8.1.

8.2.

9.1.

Palyazati eljaras idétartama - palyazati anyagokban foglalt adatok

(Foglalkoztatasi jogviszony - Onéletrajzokban szerepld adatok
elétt)
Foglalkoztatasi jogviszony alatt | - személyes azonosité adatok

- jogviszonyra vonatkozé adatok

- bérszamfejtéssel kapcsolatos adatok

- chipkartya és leltari szamok,

- munkavégzés helyére térténd be-, és kilépést
nyilvantart6 rendszer altal rogzitett adatok

Foglalkoztatasi jogviszony - archivalt adatok
megsziintetése utan

A Személyes adatok forrdsa fészabaly szerint az Erintett 4ltal benyjtott palyazati anyag (6néletrajz,
motivéacios levél, képmas, a személyes azonositasra alkalmas hivatalos okmany, bizonyitvany, igazolas,
illetve az érintett altal alairt nyilatkozat), valamint az tizemorvos altal szolgaltatott adat.

A belépési folyamat részeként az Adatkezeld dltal kijelolt Munkatdrs nyilvéantartasba veszi a
Foglalkoztatdsi jogviszony létesitéséhez és fenntartdsahoz sziikséges Személyes adatokat. A
munkaszerzddés, illetve a megbizasi szerz6dés egy eredeti példanyat az Adatkezeld dltal kijelélt
Munkatars tarolja; egy méasolati példany tovabbitasra keriil a bérszamfejtést végzo szolgaltatd részére,
mely a bérszamfejtési tevékenység tekintetében Adatfeldolgozoként jar el.

A Személyes adatokban bekovetkezett valtozasokat az Erintett nyolc (8) napon beliil kételes bejelenteni
az Adatkezeld felé. A valtozast igazold dokumentumot az Adatkezeld dltal kijeldlt Munkatdrs atvezeti
a nyilvantartisaiban, valamint Adatfeldolgozéit tdjékoztatja a valtozasrol.

Az Adatkezeld, mint munkéltato, a vonatkozo jo gszabalyi kotelezettségek, az Erintettel kiititt szerz6dés
teljesitése érdekében, illetve az Erintett hozzdjdrulds alapjan vagyonvédelmi célbol a jelen Szabalyzat
1. sz. mellékletében foglalt adatokat kezeli.

A Téarsasag a Személyes adatokat elektronikusan és papir alapon, az Erintettek személyi anyagaban
leflizve kezeli, tarolja. Az elektronikus adatkezelést szamitogépes alkalmazoi programokkal kiépitett
adatbazisok is tamogathatjak.

A Személyes adatok nyilvantartasinak helyét, valamint a Személyes adatokhoz torténd hozzaférésre
jogosultak megjelolését a jelen Szabélyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

8. ADATFELDOLGOZAS

A Tarsasag az irdnyad6 jogszabalyoknak megfelel6en jogosult arra, hogy egyes technikai miveletek
vagy a szolgaltatds nyujtdsa céljara Adatfeldolgozét vegyen igénybe. Az Adatfeldolgozd csak az
Adatkezeld utasitdsdnak, dontéseinek végrehajtasara jogosult, illetve kizdrolag az Adatkezel
rendelkezése szerint végezhet az Erintett adatain adatkezelési mifveletet.

A Téarsasag altal megbizott Adatfeldolgozdkat a jelen Szabélyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

9. AZERINTETT JOGAL JOGORVOSLAT

Az Frintett informacids nrendelkezési jogénak vélt, vagy valds megsértése miatt az Adatkezeld alabbi
elérhetOségein keresztiil élhet panasszal:

DBC Dél-budai Centrum Projekt Beruhazo és Ingatlanfejleszt6 Zrt.
Székhelye: 1115 Budapest, Tétényi ut 12-16.



e-mail cim: info@dbcprojekt.hu

9.2. Az Erintettet a GDPR é&s az Infotv. rendelkezései alapjan az albbi jogok és jogorvoslati lehetségek
illetik meg:

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.24.

A hozzéjirulds visszavondsihoz valé jog, vagyis az Erintett jogosult arra, hogy hozzajérulasat
barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa azonban nem érinti a hozzéjaruldson alapulo, a
visszavonas elotti Adatkezelés jogszeriiségét. A hozzajarulas visszavonasat kovetben az kezelt
adatokat t6r6lni kell, hacsak nincs més jogalapja az adatkezelésnek,

A tajékoztats joga, vagy mas néven az Erintett ,,hozzaférés joga”: a GDPR 15. cikke alapjan az
érintett kérelmére az Adatkezeld az Adatvédelmi tisztviseldn keresztiil tjékoztatast ad
= az altala kezelt adatokrdl és Személyes adatok kategoéridirdl,

az Adatkezelés céljardl,

az Adatkezelés jogalapjarol,

az Adatkezelés id6étartamarol,

adott esetben az adatok tarolasanak idotartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam

meghatarozdsinak szempontjairdl,

= adott esetben, ha az adatokat az Adatkezel$ nem az Erintettd] gyijtotte, a forrasukra vonatkozd
minden elérhetd informaciordl, az Adatfeldolgozé adatairdl, ha az Adatkezelé Adatfeldolgozot
vett igénybe,

= az Adatvédelmi incidens kériilményeir6l, hatasairdl és az elhéritisara megtett intézkedésekrol,
tovabba

* az Frintett személyes adatainak tovébbitasa esetén, az adattovabbitas jogalapjarél, céljarél és
cimzettjérol.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyé évben azonos adatk6rre vonatkozdan
tajékoztatasi kérelmet az Adatkezel6hoz még nem nyijtott be. Egyéb esetekben koltségtérités
dllapithaté meg. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen
kezelték, vagy a tijékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

A helyesbités joga: az Frintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel indokolatlan késedelem
nélkiil helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan Személyes adatokat. Figyelembe véve az Adatkezelés
céljat, az Erintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos Személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Gtjan tortén6 — kiegészitését. Ugyanakkor, ha a Személyes adat a valésdgnak nem felel
meg, és a valosagnak megfeleld Személyes adat az Adatkezeld rendelkezésére all, a Személyes adatot
az Adatkezel6 kotelezGen helyesbiti, az Erintett kérése nélkiil is.

A torléshez valo jog (,elfeledtetéshez vald jog”): az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az
Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torélje a ra vonatkozo Személyes adatokat, az Adatkezeld
pedig koteles arra, hogy az Erintettre vonatkozé Személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil
tordlje, ha azt kotelezé6 Adatkezelés nem zérja ki.

Az adatokat a fenti eseten kiviil az Adatkezel6 t6r61ni kdteles a GDPR és az Infotv. alapjan, ha

= az adat kezelése jogellenes;

= az adat hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhatd —, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki;

*  az Adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott hatérideje
lejart;

= azt birGsag vagy hatdsag elrendelte;

= a Személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat az Adatkezeld gyiijtitte
vagy mas médon kezelte,

* a Személyes adatokat az Adatkezelore alkalmazand6 jogban elbirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez tordlni kell;



9.2.5. Az Adatkezelés korlitozdsahoz valé jog: Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld

korlatozza az Adatkezelést. Ha a rendelkezésére 4116 informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a térlés
sértené az Erintett jogos érdekeit, az adatkezelést korlatozni kell. Az igy korlatozott Személyes adat
kizarélag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a Személyes adat torlését
kizérta. Ha az Erintett vitatja a Személyes adatok pontossagat, helyességét, de a vitatott Személyes
adat helytelensége vagy pontatlansiga nem &llapithaté meg egyértelmilien, az Adatkezelést
korlatozza. Ebben az esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy
az Adatkezel6 ellendrizze a Személyes adatok pontossagat.

A GDPR alapjan az adatokat korlatozni kell, ha
» az Adatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
» az Adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra Adatkezelés céljabol, de az Erintett
igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

Ha az Adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen Személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
Erintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eur6pai Unid, illetve
valamely tagéallam fontos kézérdekéb6l lehet kezelni.

9.2.6. Az ,,adathordozhatésighoz valé jog”: az Frintett a hozzijarulésa alapjén, vagy jogviszonnyal

9.3.

94.

9.5.

osszefliggd szerzddés teljesitése érdekében, automatizalt modon kezelt Személyes adatok kapcsan
jogosult arra, hogy
» ar4 vonatkozd, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles
koérben hasznélt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovéabba jogosult arra, hogy
» ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az
Adatkezeld, amelynek a Személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha: az Adatkezelés
hozzajarulason, alapul és az Adatkezelés automatizalt médon térténik.

Az Erintett helyesbitéshez, torléshez, korlatozashoz valé jogat torvény korlatozhatja az 4llam kiilsé és
belsd biztonsaga, igy a honvédelem, a nemzetbiztonsag, a biincselekmények megel6zése vagy iildozése,
a biintetés-végrehaijtas biztonsaga érdekében, tovabba allami vagy Onkorményzati gazdasigi vagy
pénziigyi érdekbdl, az Eur6pai Unié jelentds gazdasagi vagy pénziigyi érdekébdl, valamint a
foglalkozasok gyakorldsaval 8sszefiiggd fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és munkavédelmi
kotelezettségszegések megeldzése és feltarasa céljabol — beleértve minden esetben az ellendrzést és a
feliigyeletet is —, tovabb4 az Erintett vagy mésok jogainak védelme érdekében.

Az Frintett informaciés 6nrendelkezési jogénak megsériése esetén az alébbi szervezetnél is tehet
bejelentést, élhet panasszal:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

http://www.naih.hu e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A 9.2 pontban felsorolt jogok gyakorlasival kapcsolatban az Frintett kérelmet terjeszthet eld. Az
Adatkezelb indokolatlan késedelem nélkiil, maximum a kérelem beérkezésétdl szamitott huszondt (25)
napon beliill - kivéve az 5.7. pontban foglaltakat — t4jékoztatja az Erintettet a kérelmében
meghatarozottakrdl, és/vagy helyesbiti az adatokat, és/vagy torli és/vagy korlatozza az adatokat, vagy
tesz meg egyéb Iépéseket a kérelemnek megfelelben, feltéve, ha nincsen azt kizaré ok. Az Adatkezeld
a helyesbitésrdl, a torlésrdl, az Adatkezelés korlatozasanak megtorténtérdl irdsban értesiti az Erintettet,
tovabba mindazokat, akiknek korabban az adatot az Adatkezeld altal meghatarozott cé1bol tovabbitottak,
atadtak. Az Erintettet kérésére az Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol. Az értesités melldzhetd, ha ez
az Adatkezelés céljdra valé tekintettel az Erintett jogos érdekét nem sérti, vagy ha a t4jékoztatds
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy er6feszitést igényel. Az Adatkezeld arrél is irasban
értesiteni kételes az Erintettet, ha az Erintett joggyakorlasa valamely okbdl nem valésulhat meg, és
koteles pontosan megjelolni a ténybeli és jogi okot, valamint az Erintett szaméra nyitva 4116 jogorvoslati
lehetbségeket: a birdsaghoz és a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaghoz fordulas
lehetBségét.

10. ADATOK TAROLASA, ADATBIZTONSAG

Az Adatkezel6 az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés ellen. Az Adatkezeld olyan miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az Adatkezelés biztonsidganak védelmérdl, amely az Adatkezeléssel kapcsolatban
jelentkezd kockazatoknak megfeleld védelmi szintet nyujt. Az Adatkezeld az Adatkezelés soran
meg6rzi annak bizalmassagat (megvédi az informaciét, hogy csak az férhessen hozza, aki erre jogosult),
sértetlenségét (megvédi az informacionak és a feldolgozas modszerének a pontossigét és teljességét),
rendelkezésre 4llasat (gondoskodik arrdl, hogy amikor a jogosult haszndlénak sziiksége van ra, valéban
hozz4 tudjon férni a kivant informacithoz, és rendelkezésre alljanak az ezzel kapcsolatos eszkdzdk).

Az Adatkezeld, illetve tevékenységi kérében az Adatfeldolgozd gondoskodik az adatok
biztonsagarol, tovabba megteszi azokat a miiszaki és szervezési intézkedéseket, illetve kialakitja azokat
az eljérasi szabalyokat, amelyek a GDPR, az Infotv., valamint az egyéb adat- €s titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A kiildnb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében az
Adatkezel6 megfeleld miiszaki megoldassal biztositja, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok — kivéve,
ha azt torvény lehet6vé teszi — kdzvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok, valamint az Erintetthez
rendelhetdk. Az Adatkezelé garantilja, hogy a Személyes adatok kezelésére hasznélt rendszerek és
szolgaltatasok fizikai vagy miiszaki {izemzavara esetén képesek legyenek arra, hogy a Személyes
adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idében vissza lehessen allitani.

Az Adatkezel6 a biztonsagrol megfeleld szintli védelmi eljardsokkal gondoskodik. Az
Adatkezel6 informacids rendszere és halézata egyarant védett a hackelés, csalas, kémkedés, behatolas,
szabotazs, vandalizmus, tiizeset és arviz, tovabba a szamitégépvirusok, a szamitogépes betdrések és a
szolgalatmegtagadasra vezetd tdmadasok ellen. Az ilyen fenyegetésektol megvédendd az Adatkezeld
megtesz minden t6le elvarhat6 6vintézkedést. Az informécios rendszerek mikddését megfigyeli annak
érdekében, hogy minden biztonsagi eltérést régzithessen, valamint bizonyitékkal szolgalhasson minden
biztonsagi esemény esetében. A rendszermegfigyelés ezenkiviil lehetdvé teszi az alkalmazott
ovintézkedések hatékonysaganak ellenérzését is.

10.5. Az adatok tdaroldsdra, az informatikai eszkizékkel sszefiiggd technikai adatvédelemre vonatkozo

11.1.

11.2.

feladatok ellatasaért a Tarsasdg informatikai rendszergazdaja felelGs.

11. ADATVEDELMI INCIDENS

Az Adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az Erintett tijékoztatdsa
céliabol az Adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az Erintett személyes
adatainak korét, az Adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az Adatvédelmi incidens
idopontjat, korillményeit, hatasait és az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést
eléir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat, ha jogszabaly ilyeneket eldir.

A GDPR 33. cikke alapjan Adatvédelmi incidens el6fordulasa esetén az Adatkezelének az Adatvédelmi
tisztviseld utjdn bejelentési ktelezettsége van a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsag
felé. Az Adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nélkiil — ha lehetséges, legkésobb 72 o6raval
azutan, hogy az Adatvédelmi incidens a tudomadséara jutott — megteszi a bejelentést a felligyeleti



11.3.

12.1.

12.2.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

hatésagnak kivéve, ha az Adatvédelmi incidens valdsziniisithetben nem jar kockéazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Ha az Adatvédelmi incidens valésziniisithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, az Adatvédelmi tisztvisel§ indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
Erintettet az Adatvédelmi incidensrl, kézli az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovéabbi tdjékoztatast
nyujtd egyéb kapesolattarté nevét és elérhetdségeit, az Adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisitheto
kovetkezményeket, az Adatkezel dltal az Adatvédelmi incidens orvosldséra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az Adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését c€lzo intézkedéseket.

12. AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Az adatkezel§ nyilvdntartdst vezet az Erintettek személyes adatait érinté dllandé adatkezelési
tevékenységekrol.

A nyilvéntartds tartalmazza az Adatkezeld nevét, elérhetdségét, valamint az AdatkezelG képviseldjének
és az Adarvédelmi tisztviseldnek nevét és elérhetdségét, az adatkezelés céljait, az Erintettek
kategéridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetését; az olyan cimzettek kategoridit,
akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjdk, a killonbézé adatkategoridk térlésére
elSirdnyzott hatdridbket, és az adatkezelés biztonsdgdra vonatkozo technikai és szervezési intézkedések
dltalanos leirdsat.

13. AZ ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES AZ ELOZETES
KONZULTACIO

Ha az adatkezelés valamely - kiilondsen 4j technoldgidkat alkalmazo - tipusa, figyelemmel annak
Jjellegére, hatokorére, kbrillményeire és céljaira, valdszinisithetSen magas kockdzattal jdr a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor a Tdrsasdg az adatkezelést megeldzben
hatdsvizsgdlatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik. Olyan egymdshoz hasonlo tipusi adatkezelési miiveletek, amelyek egymdshoz
hasonlé magas kockdzatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgdlat keretei kozott is értékelhetk.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsdg a GDPR 35. cikkének (4) bekezdése szerinti
adatkezelési miiveletek tipusainak jegyzékét, amelyekre nézve az Adatkezeldnek kotelezé a
hatasvizsgalatot lefolytatnia, részletes tdjékoztato keretében kizzéteszi a honlapjdn.

Az Adatvédelmi tisztvisels sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek dltal jelentett kockdzat
valtozdsa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatdsvizsgdlatnak megfelelGen torténik-e.

A Térsasdg az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az Adatvédelmi tisztviseld szakmai tandcsdt
koteles kikérni.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat megadllapitia, hogy az adatkezelés az AdatkezelG dltal a kockdzat
mérséklése céljabdl tett intézkedések hidnydban valésziniisithetden magas kockdzattal jdr, a személyes
adatok kezelését megeldzden az Adatkezel6 az Adatvédelmi tisztviseld utjan konzultal a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatosdggal.

14. AZ ELEKTRONIKUS MEGFIGYELORENDSZER ES A
BELEPTETORENDSZER ADATAINAK KEZELESE
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14.1.

14.2.

Az Adatkezeld eziiton is tajékoztatja az Erintetteket, hogy székhelyén elektronikus megfigyelérendszer
és beléptetbrendszer miikodik, amely rendszereket az Adatkezeld bérbeadoja, a Szent Imre Egyetemi
Oktatokérhaz milksdteti. A kameras megfigyelés vagyonvédelmi célbdl torténik, a beléptetd rendszer
az Erintett nevét és a belépd kdrtya azonositdjat, gépjarmiivel torténd belépés esetén a forgalmi
rendszamot rogziti.

A rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt, valamint més Személyes adatot csak az
Adatkezeld, annak bérbeadbja és az Adatkezel6 bérbeaddja megbizdsabdl vagyonvédelmi
tevékenységet végz0 személy jogosult megismerni, akinek ez a szerzddésbdl fakado kotelezettségei
teljesitéséhez sziikséges, és jogsértd cselekmény megelézése vagy megszakitisa érdekében
mellozhetetlen.

Mellékletek:
- 1. sz. melléklet: Adatkezeld altal kezelt adatok

- 2.sz.melléklet: A Személyes adatok nyilvantartisanak helye és az azokhoz torténd hozzaférésre
jogosultak megjelolése
- 3.sz. melléklet: A Tarsasaggal egyiittmiikodé Adatfeldolgozok
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