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A Debreceni Itél6tabla Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Az Orszéagos Birosagi Hivatal elnokének a birdsagok igazgatasarol rendelkezo 6/2015 (XI.
30.) OBH utasitasa 33.§ (1) bekezdés a) pontjaban foglalt felhatalmazés alapjan a Debreceni
ftélotabla szervezeti és miikodési szabalyzatat a birdsagok Szervezeti és miikodési
szabalyzatanak alapelveir6l szo6lo 421/2012. (XII.15.) OBHE szamu hatarozataban foglaltak
figyelembe vételével az alabbiak szerint hatarozom meg.

BEVEZETO RESZ

1. §

(1) A Szervezeti és Miukodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja a Debreceni
[télétabla (a tovabbiakban: itélétabla) szervezetére és miikodésére vonatkozo legfontosabb
szabalyok meghatarozasa.

(2) Az SZMSZ rendeltetése annak biztositasa, hogy az itél6tabla szervezeti struktaraja, az ala-
folé- és mellérendeltségi viszonyai, bels6 szervezeti egységei és azok munkamegosztasa,
munkafolyamatainak rendje, kiils6 kapcsolatai megfeleld feltételeket teremtsenek az itélétabla
igazsagszolgaltatasi feladatainak jogallami ellatasahoz, a biréi fliggetlenség elvének
érvényesitéséhez, az itélkezés egységességének és iddszerliségének megteremtéséhez.

(3) Az SZMSZ célja, hogy az OBH elndkének feliigyeleti és ellendrzési tevékenysége alapjan
az itélotabla és az orszagos vezetési szintek mikodését Gsszehangolja, kiilonos tekintettel az
informacio aramlasra, a feladatok, és feleldsségek szinkronjara.

. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK, AZ ITELOTABLA JOGALLASA, SZERVEZETE

I Fejezet

2. §.

(1) Az SZMSZ személyi hatalya kiterjed az itéldtabla biraira és igazsagiigyi alkalmazottaira, a
birdi tevékenység szakmai szervezeteire, tovabba a birdi munkat segité és annak feltételeit
biztositd munkaszervezeti egységekre.

(2) Az SZMSZ a jogszabalyokkal, ¢és az OBH elnokének dontéseivel -ellentétes
rendelkezéseket nem tartalmazhat.

3.8
(1) Az itélotabla elbiralja - torvényben meghatarozott tigyekben - a jarasbirdsag és a
torvényszek hatarozata ellen eldterjesztett jogorvoslatot, tovabba eljar a hataskorébe utalt
egyéb ligyekben.

(2) Az itélotablat az elndk vezeti.

(3) Az itélétabla jogi személy. Az itéldtabla gazdasagi szervezettel rendelkezik.



4) Az itélétablan tanacsok, biintetd, munkaiigyi® valamint polgari kollégiumok miikddnek.
_munkaugyi polg g

(5) Az itélotabla szervezeti egységei: az itélétabla elnoke mellett miikodd elndki iroda; az
itélétabla elndkhelyettese; a gazdasagi hivatal, valamint az egységek, személyek.

(6) A Gazdasagi Hivatalt féosztalyvezetd, tavollétében foosztalyvezetd-helyettes, a szervezeti
egységeket, osztalyvezetdk, csoportvezetdk, irodavezetok vezetik.

Il.  Fejezet
Az itéldtabla vezetdi és beosztott munkatarsai

4. §

(1) Az itélétabla feladatait a szolgalati jogviszonyban allo birdk, és igazsagiigyi alkalmazottak
latjak el.

(2) Az itélétabla vezetdi: az itélotabla elndke, elnokhelyettese, kollégiumvezetd(k),
tanacselnok(ok),  féosztalyvezetd(k), fbosztalyvezeto-helyettes(ek),  osztalyvezetd(k),
csoportvezetd(k), irodavezetd(k).

(3) Az itélotablan igazgatasi intézkedésre jogosult birdsagi vezetonek az itélotabla elndke,
elndkhelyettese, a kollégiumvezetd(k), €s a tandcselndk(ok) mindsiilnek.

II. RESZ
A SZOLGALATI VISZONY TARTALMABOL EREDO JOGOK ES
KOTELEZETTSEGEK

I Fejezet
A vezet0 altalanos feladatai

5. §

(1) A vezeto:

a) gyakorolja az ezen SZMSZ-ben és annak mellékleteiben meghatarozott szakmai, személyi
¢és pénziigyi hataskoroket,

b) megszervezi, iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervezet munkajat, biztositja a megfelel6
munkafeltételeket,

¢) szakmai ellendrzést kovetden jovahagyja az irdnyitasa ald tartozok munkajat,

d) az itélétabla elndkének vagy elndkhelyettesének dontését igénylé kérdésekben szamukra
elbiralasra alkalmas formaju és tartalmu eldterjesztést, javaslatot, dontéstervezetet készit,
¢s ezeket eldzetesen egyezteti az érintett szervezeti egységekkel (vezetdikkel), kiilsd
kozremukodokkel,

e) gondoskodik a munkarend és a munkafegyelem megtartasarol,

f) biztositja az eldirt feladatok, nyilvantartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését,

g) rendszeresen értékeli a szervezeti egység, illetve a beosztottak munkéjat,

! Miikodés elsd napja: 2020.04.01.



h) biztositja a szervezeti egység rendelkezésére bocsatott targyi eszkdzok megovasat,
rendeltetésszer(i hasznalatat,

i) szervezi az itélétabla szervezeti egységeivel sziikséges egyiittmiikodést, kommunikaciot,
megfeleld informaciddramlast

Il. Fejezet
A foosztalyvezetd €s helyettese

6. §

(1) A féosztalyvezeto:

a) a jogszabalyok, az itélétabla elnokének dontései, utasitasai, intézkedései), valamint az
itélotabla elnokhelyettesétdl kapott utasitdsok alapjan onalldan vezeti a f6osztalyt, felelds
az iranyitasa alatt allo szervezet miikodéséért, a feladatok eredményes teljesitéséért,

b) iranyitja és ellendrzi a vezetése alatt allo osztaly munkajat,

c¢) dont a hataskorébe utalt tigyekben,

d) elkésziti a féosztaly munka- és iigyrendjét, ennek részeként a beosztottak munkakori
leirasat, s azokat jovahagyasra az itélotabla elnokéhez terjeszti,

e) kezdeményezi a feladatkorébe tartozd szerz6dések megkotését, modositasat,
meghatarozza az echhez sziikséges szakmai szempontokat,

f) felelds az altala vezetett szervezeti egység feladatkorét érintdé projekteket illetden a
szakmai szervezetre harul6 feladatok ellatasaért,

g) ecllatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az itélétabla elndke, elnokhelyettese
megbizza.

2) A féosztalyvezetodt tavollétében a foosztalyvezetd-helyettes helyettesiti.

Il.  Fejezet
Az osztalyvezetd

7.8

(1) Az osztalyvezetd:

a) az itélotabla elnoke, elnokhelyettese, féosztalyvezetdje utasitasanak megfelelden iranyitja
¢s ellendrzi a vezetése alatt allo osztaly (iroda) munkéjat; felelds az osztaly feladatainak
teljesitéséért,

b) feladata kiilondsen az ligyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgélata, a feladatok
teljesitésének, a hataridok megtartasanak ellenérzése,

c) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az itélotabla elndke, elndkhelyettese,
féosztalyvezetdje megbizza.

IV. Fejezet
A munkatarsak feladatai

8. §

(1) Az itélétabla munkatarsai:
a) szolgalati jogviszonyban all6 birdk,
b) az igazsagiigyi alkalmazottak: birdsagi titkarok, tisztviseldk, irnokok, fizikai dolgozok.



(2) Az (1) bekezdésben felsorolt munkatarsak a munkakori leirdsban megallapitott, illetve a
vezetd altal meghatarozott feladatokat a kapott utmutatas és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, szabalyzatok, szakmai eldirasok, egyéb rendelkezések és az ligyviteli szabalyok
ismeretében és megtartdsaval végzik.

(3) A bir6, a birdsagi titkar és a felsdfoku iskolai végzettségli tisztviseld — a részére
meghatarozott korben — 6nalléan latja el feladatat, felelds sajat tevékenységéért, tovabba
munkateriiletén az itélotabla feladatainak megvaldsitasaért. Megilleti az a jog, hogy a
felettesének utasitasatol eltérd véleményét az tigyiratban feltiintesse.

(4) A kozépfoku iskolai végzettségii tisztviseld és a fizikai dolgozd a munkakori leirasa és a
kozvetlen vezetd utasitdsai szerint latja el feladatat.

(5) Az itélotabla munkatarsai feladatainak részletes szabalyait a szervezeti egységek munka-
¢s ligyrendje, valamint a munkakori leirdsok hatarozzak meg.

(6) Az igazsagiigyi alkalmazott koteles bejelenteni az itél6tabla elndkének a tudomanyos,
oktatoi, miivészeti, lektori, szerkesztdi, sport-, a jogi oltalom ala es6 szellemi tevékenységét
¢s a nevel6sziildi foglalkoztatasi jogviszony létesitését.

(7) A bird a birdi szolgélati viszonya szerinti munkaidejét egészben vagy részben érintd
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt csak a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak elézetes
hozzajarulasaval 1étesithet.

(8) A biro és az igazsagligyi alkalmazott koteles az itélkezés érdemét nem érintd igazgatasi
intézkedést teljesiteni €s azok érvényesiilését eldsegiteni a Bjt. 37. § (5) bekezdése ¢€s az lasz.)
39. § (1) bekezdés b) pontja alapjan.

V. Fejezet
Az Osszeférhetetlenség

9. §
(1) A szolgalati jogviszonyokban a Bjt. — ben, illetve az lasz.- ban szabalyozott jogok és
kotelezettségek teljesitése soran be kell tartani a Bjt. 39. § - 42.§-4ban, illetve az lasz. 36. § -
37.§ aban eldirt sszeférhetetlenségi szabalyokat.

(2) Az Osszeférhetetlenségi ok felmertilését, illetve Osszeférhetetlen helyzetbe keriilést az
érintett haladéktalanul koteles bejelenteni az itéldtabla elndkének.
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. RESZ
AZ ITELOTABLA SZEKHELYERE ES SZERVEZETERE VONATKOZO AZONOSITO
ADATOK, ALAPITASA ES ILLETEKESSEGI TERULETE, TEVEKENYSEGI KORE,
KEPVISELETE

10. §

(1) Az itélétabla jogi személyiséggel felruhazott éves koltségvetés alapjan oOnalldan
gazdalkodo koltségvetési szerv.

(2) Az itélétabla székhelyére és szervezetére vonatkozo azonositod adatok:
Megnevezése: Debreceni [télétabla

Székhelye: 4025. Debrecen, Széchenyi utca 24.

Cime: 4025. Debrecen, Széchenyi utca 24.

Postacime: 4001. Debrecen, Pf.: 661.

Telefonszama: 52-528-000.

Telefax szama: 52-528-056.

Kovetelésének végrehajtasara szolgald szamlaszama: 134002-00287601-00000000.
Szamlavezetdje: Magyar Allamkincstar.

Agazati azonosit6 szama: szakagazat 842320.

Adodszama: 15597920-1-09.

KSH szama: 15597920-8423-312-009.

AHT azonosito szama: 254801.

Altalanos forgalmi adé alanyisaga: targyi adomentes.

(3) Az itéldtabla alapitasa és illetékességi teriilete:

Alapitdja: a Magyar Koztarsasag Orszaggytilése.

A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapito okirat szama:
2014.0BH.XXXI11.J.1/59 (2008.EI.1.B.43/12)

Kelte: 2014. aprilis 28.

Az alapité okiratot kiadd felligyeleti szerv megnevezése: Orszagos Igazsagszolgaltatasi
Tanécs.

(4) Az alapito okirat alapjaul szolgald hatalyos jogszabalyok:

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.) és azok modositasai

1997. évi LXVI. torvény a birdsagok szervezetérdl €s igazgatasarol,

2010. évi CLXXXIV. torvény a birosagok elnevezésérdl, székhelyérdl és illetékességi
tertiletének meghatarozasarol,

(5) Az itélotabla illetekességi teriilete:

Borsod-Abatj-Zemplén megye, Hajda-Bihar megye, Heves megye és Szabolcs-Szatmar-
Bereg megye.

(6) AHlamifeladatkéntellatandd-alaptevékenységek: Kormanyzati funkcio szerinti megjelélés:
033020 Birosagi tevékenység.
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(7) Az itélotabla az alaptevékenysége mellett kiegészitd és vallalkozasi tevékenységet nem
veégez.

(8) Az itéldtabla alaptevékenységébe, valamint az elndk feleldsségébe tartozd feladatokat az
SZMSZ-ben megjelolt szervezeti egységek végzik.

(9) A birosagokat a birosagi eljarasokban az itéldtabla elndkének dontése alapjan az OBH
képviselheti.

IV. RESZ
A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT JOGFORRASAI ES
HATALYBALEPESE

11. §

(1) Az SZMSZ elsddleges jogforrasai:

a) Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.) és annak modositésai;

b) a birésdgok szervezetérdl és igazgatdsarol szold 2011. évi CLXI. térvény (a
tovabbiakban: Bszi.)

¢) a birak jogallasardl és javadalmazasardl szolo 2011. évi CLXII. torvény (a tovabbiakban:
Bjt.)

d) az igazsagiligyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyaro6l sz6l6 1997. évi LXVIIL toérvény
(a tovabbiakban: lasz.)

e) az 1992 évi XXH—t6rvénya-_a Mmunka tForvénykonyvérbl-iHetéleg sz016 2012. évi .

torvény a-Munka Torvénykonyvérél-(a tovabbiakban: Mt.)? ,
f) az allamhaztartasrol szo616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)

g) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) és

h) a koltségvetési szervek kontrollrendszerérdl ¢és belsd ellendrzésérdl sz6lo
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet

1) a birdsagi ligyvitel szabalyairol szolé 14/2002.(VIIL.O1.) IM rendelet (a tovabbiakban:
Biisz)

J) a birdsdgokon és az Orszagos Birdsagi Hivatalban foglalkoztatott egyes igazsagiligyi
alkalmazottak munkakorének és képesitési feltételeinek meghatdrozasarol, iigyviteli
vizsgajarol szol6 26/2015. (IX. 30.) IM rendelet

(k) a birosagok igazgatasarol rendelkezd szabalyzatrol sz6l6 6/2015. (X1.30.) OBH utasitas

(2) Az SZMSZ tartalmi elemei:

Az Orszagos Birosagi Hivatal elndke altal normativ utasitisként kiadott, szabalyzatok,
ajanlasok, és hatarozatok.

Az SZMSZ mellékletét képezik a kollégiumok éves munkatervei, igyrendjei, valamint a
birdsagok tligyelosztasi €s ligybeosztasi rendjére vonatkozé rendelkezések.

(3) Az SZMSZ hatalyba Iépése:

2 Modositas: 2020.06.25.
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Az SZMSZ az Orszagos Birosagi Hivatal elndkének jovahagyasaval 1ép hatalyba.
Az SZMSZ-t az itél6tabla internetes honlapjan k6zzé kell tenni.

V. RESZ
AZ ITELOTABLA MUNKASZERVEZETE

12. §
(1) Az itélétablan miikodd munkaszervezeti egysége, személyek:
1. A bir6i tevékenység szakmai szervezetei, személyek:

a) elnok, elndkhelyettes
b) kollégiumok(ok)
¢) biroi tanacs(ok)

2. A bir6i tevékenységet segitdé munkaszervezeti egységek, személyek:

a) kezel6irodak
b) statisztikus
c) birdsagi titkarok, birosagi iigyintézok, tisztviseldk, irnokok.

3. A bir6i tevékenyseég feltételeit biztositd munkaszervezeti egységek:

a) elnoki iroda

b) gazdasagi hivatal

c) belsd ellendrzési vezetd

d) konyvtaros

e) sajtoszovivo, sajtotitkar

f) informatikai osztaly

g) biztonsagi- és lizemeltetési csoport
h) honvédelmi, polgéri védelmi megbizott
1) tlizvédelmi, munkavédelmi felelds
J) kezelGirodak

k) irattar

I) biztonsagi vezetd

m) postazo

VI. RESZ
AZ ITELOTABLA IGAZGATASABAN KOZREMUKODO BIROI TESTULETEK

13. §

(1) Az itélotabla igazgatasaban kozremiikddod birdi testiiletek:
a) az itélotabla Osszbirdi értekezlete
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b) a kollégium,
d) az itélétabla birdi tanacsa.

VII. RESZ
A SZERVEZETI EGYSEGEK IGAZGATASA, FELUGYELETI RENDJE

I Fejezet
Az igazgatasi intézkedésre jogosult birdsagi vezetd altalanos feladatai

14. §

(1) Az SZMSZ 4.§ (3) bekezdésében meghatarozott igazgatasi intézkedésre jogosult a
hatéalyos jogszabalyi rendelkezések alapjan az OBH elndkének az igazgatasi irdnyitasa korébe
tartozd eszkozok keretei kozott €és a stratégiai célkitlizéseit figyelembe véve felel az altala
vezetett birdsag vagy szervezeti egység hatékony €s iddszerti miikodéséért, a magas szakmai
szinvonalon végzett igazsagszolgaltatasi tevékenységet biztosito targyi és személyi feltételek
gazdasagos, atlathatd €s aranyos megteremtéséért.

(2) Az itélétabla elnoke felelds a birosag miikodésével kapcsolatban a jogszabalyban eldirt
személyes adatokat tartalmazo, — az adatvédelmi szabalyok figyelembevételével — az OBH
elnoke altal elrendelt nyilvantartasok vezetéséért és az adatok szolgaltatasaért.

(3) Az igazgatasi intézkedésre jogosult igazgatasi jogkorében jogosult és koteles minden
olyan

intézkedést megtenni, amely a hatékony és iddszerti itélkezési munkat és az eljarasok ésszerli
hatariddn beliili befejezését eldsegiti, tovabba biztositja az aranyos munkateher elosztést.

(4) Az igazgatasi intézkedésre jogosult koteles az igazgatas és ahhoz kapcsolddo
dontéshozatal nyilvadnossagat — a dontés eldkészitd anyagok kivételével — a sziikséges
mértékben biztositani.

15. §
(1) Az igazgatasi intézkedésre jogosult a feladatai ellatasa soran:

a) megtervezi az iranyitasa ala tartozo szervezet vagy szervezeti egység igazgatasi feladatait;

b) korszerii igazgatasi eszk6zokkel iranyitja, szervezi és koordinalja a szervezet munkajat,
igy kiilondsen eldsegiti a projektszerti mitkddést, a szakmai munkacsoportok kialakitdsat,
a mikodési folyamatok feltérképezését és egyszeriisitését, a szervezeten Dbeliili
tudasmegosztast, valamint a munka hatékonysagat noveli utmutatok kiadasaval;

c) eldsegiti — a személyiségi jogok ¢€s az informdcios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvényben (Info. tv.) foglaltak szerinti
személyes adatok védelmének biztositasaval €és az €rintett hozzajaruldsaval egyidejlileg —
a rendelkezésre 4ll6 human erdforras allomany hatékony munkavégzését a kompetencia
alapt tudastar létrehozasaval és a vezet6i motivalas eszkozeivel;

d) a birosagok igazgatasi tevékenységérdl sz6l6 OBH elndkének utasitdsdban foglalt szerint
igazgatasi szabalyozokat hoz,

e) ellendrzést, munkateher mérést, és lehetdség szerint munkatarsi elégedettség mérést

folytat;
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f) az ellenérzés megallapitasaira figyelemmel vizsgalatot rendel el,

g) a nala alacsonyabb beosztasi birdsagi vezetOket vagy a nala alacsonyabb beosztasu
igazgatasi intézkedésre jogosultakat beszamoltatja;

h) egyedi ligyekben a szabélyzatokban foglaltak szerinti jelentés megtételére hivja fel a
birot, a birésagi vezetdt, az igazsagiigyi alkalmazottat

1) rendszeres vezetdi értekezletet és egyéb tanacskozast tart.

(2) Az igazgatédsi intézkedésre jogosultak altal megalkotott igazgatasi szabalyozok nem
lehetnek ellentétesek a jogszaballyal, az OBH elndke altal kiadott szabalyzattal, hatarozattal,
intézkedéssel és figyelembe veszik az OBH elndke altal kiadott ajanlast.

(3) Az igazgatasi intézkedésre jogosult az ajanlas kialakitdsa soran is figyelembe veszi az
ugyanezen targykorben az OBH elndke altal kiadott ajanlast.

Il. Fejezet
Az igazgatasi tevékenység gyakorlasanak eszkozei

16. §

(1) Az itélotabla elndke az igazgatasi tevékenységet az itéldtabla egészét érintd
szabalyzatalkotdsokkal,  ajanldsokkal, intézkedésekkel,  utasitdsokkal,  vizsgalatok
elrendelésével, beszamolok készitésével, jelentések bekérésével, megkeresésekkel,
tajékoztatok kiadasaval gyakorolja.

(3) Az iteldtabla elnokének igazgatasi tevékenysége felett az OBH elnoke gyakorol
felligyeletet.

17. §

(1) A kollégiumvezetd a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységre kiterjedéen — az elndk
egyidejii tajékoztatasa mellett — intézkedést, utasitast hozhat, ajanlast adhat ki, megkereséssel
fordulhat kiils6 szervhez, masik szervezeti egységhez, eldterjesztést tehet, tdjékoztatast kérhet
¢s adhat, tovabba a vezetése alatt all6 kollégiumba beosztott birdktol, igazsagiigyi
alkalmazottaktol igazol6 jelentést kérhet.

18. §

(1) Az itélétabla elndkének a szabalyzatait, €s intézkedéseit az itéldtabla intranetes honlapjan
kell kozzétenni.

(2) Az intézkedések, utasitasok kiadasanak részletes szabalyait az SZMSZ tartalmazza.
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VIIl. RESZ
AZ ITELOTABLA ELNOKENEK JOGAL KOTELEZETTSEGEIL FELADATAL
TEVEKENYSEGE

I Fejezet
Az itélotabla elndkének jogai, kotelezettségei

19. §

(1) Az itélétabla elndke az igazgatasi feladatainak ellatdsa sordan jogosult és koteles
felhasznalni a hatékony vezetés eszkozeit, kiilondsen a tervezési, értekezleti rendszert, a
tajékoztatast, a beszdmoltatasi és jelentéstételi kotelezettséget, valamint az ellendrzésnek ezen
szabalyzatban meghatarozott tovabbi formait.

(2) Az itélétabla elndoke a szolgalati viszony keretében a birdsagok szervezeti egységeinek
mikodését, feltételrendszerét érinté barmilyen igazgatasi kérdésben — a szervezeti és
miikddési szabalyzat eldirdsain tillmenden is — olyan egyéb eseti adatszolgéltatast is eldirhat,
amely a birdsagi vezetd torvényen alapuld és az itélkezés érdemét nem érint6 igazgatasi
intézkedéseinek teljesitése és annak érvényesiilése korében felmertil.

Il. Fejezet
Az itélétabla elndkének altalanos feladatai

20. §

(1) Az itélotablat az elndk vezeti. Az elndk felel az itélétabla jogszabalyoknak, tovabba az
OBH elnoke altal kiadott normativ utasitasoknak, szabalyzatoknak, tovabba hatdrozatoknak
megfeleld — hatékony miitkodéséért.

(2) Az itélotabla elnoke igazgatasi jogkorben feliigyeletet gyakorol a belsé szervezeti
egységek mitkddése felett.

(3) Az iteldtabla elndke a Bszi. 119.§-aban meghatarozottak alapjan

a) a koltségvetési keretek kozott gondoskodik a birdsdg mitkddéséhez sziikséges személyi és
targyi feltételekrol,

b) gyakorolja a torvény altal hataskorébe utalt munkaltatoi jogokat,

¢) iranyitja a birdsag pénziigyi, gazdasagi tevékenységét,

d) ellendrzi az eljarasi hataridék megtartasat,

e) gondoskodik az tligyviteli €s igazgatasi szabalyok megtartasarol,

f) az OBH elndke altal meghatarozott alapelveknek megfelelden szervezeti és miikodési
szabalyzatot készit, meghatarozza a vezetése alatt allo6 birésdg munkarendjét és
munkatervét, jovahagyja a kollégium munkatervét, tovabba ellenérzi a betartasukat,

g) iranyitja ¢és ellendrzi a ndla alacsonyabb beosztdsii birdsagi vezetd igazgatasi
tevékenységét,

h) biztositja a bir6i testiiletek miikodési feltételeit, 0sszehivja az 6sszbirdi értekezletet,

1) biztositja az érdekképviseletek jogainak gyakorlasat,

j) szervezi és ellatja a hataskorébe utalt oktatési és tovabbképzési feladatokat,
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k) évente egyszer tajékoztatja az OBH elnokét, valamint az Osszbiroi értekezletet és a
birdsag mas dolgozoit:

ka) a birésag miikddésérol, iigyforgalmi és gazdalkodasi helyzetérol,

kb) a birosag hatékony, idészerli mitkkddése érdekében a kdvetkezd naptari évre kitlizott
célokrol és azok megvalodsitasat szolgalod igazgatasi intézkedésekrol,

kc) a palyazatahoz csatolt palyamiivekben szereplé — adott idészakra vonatkozé - tervek
megvalosuléasarol,

kd) az el6z6 naptari évben kitlizott célok és intézkedések végrehajtasarol és eredményérol,

1) felelés a birosdg mikodésével kapcsolatban torvényben eldirt személyes adatokat
tartalmaz6, valamint jogszabalyban az adatvédelmi szabélyok figyelembe vételével — az
OBH elndke altal elrendelt nyilvantartasok vezetéséért, adatok szolgaltatasaért,

m) felelds az OBH elnoke hatarozatainak hataridében torténd végrehajtasaért,

n) gondoskodik a birdsag tigyfélfogadasi idejének és rendjének a birdsag honlapjan térténd
kozzétételérol,

o) ellatja azokat az egyéb feladatokat, melyeket jogszabaly, az OBH elndkének szabalyzata
vagy az OBH elndkének hatarozata a hataskorébe utal.

(4) A Bszi. 121. §- dban foglaltak alapjan az itél6tabla elndke

a) részt vesz az illetékességi teriiletén miikodo birdsagok birai és igazsagiigyi alkalmazottai
képzésének koordinalasaban,

b) az OBH elndkének a regionalis képzési feladatokra vonatkozo hatarozatanak megfeleléen
koordinalja az illetékességi teriiletén foglalkoztatott birdk regiondlis képzését.

(5) Az OBH igazgatasi tevékenységrdl szolo utasitdsdban foglaltak szerint az itélétabla
elnokének feladata tovabba:

a) igazgatasi és vezetdi értekezletet tart,

b) folyamatos ellendrzéssel segiti az eljarasi hataridok és az ligyviteli szabalyok megtartasat,
az ligyek ésszerli hataridon beliili befejezését,

c) évente elkésziti a birovizsgalati és igazsagiigyi alkalmazottak értékelési tervét és azt
végrehajtja,

d) elkésziti a birdsag szervezeti egységeinek vizsgalati tervét és egyéb vizsgalati terveket,

e) gondoskodik a birdsagi épiilet rendjének fenntartasarol,

f) folyamatosan figyelemmel kiséri a vezetése alatt allo birdsag itélkezési gyakorlatat az
1d6szeriiség, €s a magas szakmai szinvonal biztositasa érdekében,

g) elbterjeszti az itélkezést segitd, tamogatd, kozponti intézkedést igényld
javaslatait,kiilonosen a képzés, jogszabalyalkotds,szabalyzatalkotds, €s modositas
korében,

h) meghatarozott id6k6zonként igazgatasi vizsgalatot rendel el, hogy attekintse az igazgatasi
folyamatok, rendszerek szabalyszerli miikddésének megvaldsuldsat, a jogszabalyok,
szabalyzatok, intézkedések, a szervezeti €s miikodési szabalyzat rendelkezéseinek
maradéktalan betartasat, érvényesiilését. Az érintett szervezeti egységbe beosztott
birakkal és igazsagiigyi alkalmazottakkal megismerteti a vizsgalat eredményét.

I) azonnali igazgatasi intézkedéseket igényld esetekben, vagy a rendkiviili és nem vart
igazgatasi események, folyamatok észlelésekor rendkiviili igazgatasi vizsgalatot rendel
el.

J) az SZMSZ- ben meghatarozza, hogy az ligyek elosztasara melyik igazgatasi intézkedésre
jogosult személy, vagy birdsagi vezetd jogosult
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(6) A (3) bekezdés g) pontjaban meghatarozott feladat végrehajtasa sordn az itéldtabla elndke
figyelemmel kiséri, hogy a néla alacsonyabb beosztast birosagi vezetok miként teljesitik az
igazgatasi tevékenységiikre vonatkozd jogszabalyokban, az OBH elndkének szabélyzataiban
¢s hatarozataiban, az itél6tabla szabalyozdiban, a bir6sdg munkatervében, a birosag szervezeti
¢s mitkddési szabalyzataban meghatarozott feladataikat és a hataskoriikbe tartozé ellendrzési
tevékenységiiket; szamon kérik-e az éaltaluk hozott intézkedések végrehajtasat, és
hasznositjak-e a korabbi vizsgalatok, értékelések tapasztalatait.

Folyamatosan ellendrzi a kollégiumvezetdk igazgatasi tevékenységét.

(7) A (4) bekezdés a) pontjdban meghatarozott feladatok végrehajtasa sordan koordinalja a
regionalis képzési terv tematikajat, meghatarozza a regionalis képzés alapelveit és az emlitett
korben rogziti a képzési terv tematikajat.

(8) A (3) bekezdés c) pontjaban foglalt feladatok végrehajtasa soran felelés a folyamatba
épitett, eldzetes €és utdlagos vezetdi ellendrzés, valamint a belsd ellendrzés kialakitasaért,
megszervezéséért, hatékony miikodéséért. Sziikség esetén jovahagyja a Debreceni tél6tabla
targyévi kozbeszerzési tervét, elrendeli kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat, dont az eljaras
eredményérdl; kezdeményezi a feladatkorébe tartozo szerzédések megkdtését, modositasat,
meghatarozza az ehhez sziikséges szakmai szempontokat; az egyes szerzddések el6készitése
soran amennyiben ezt indokoltnak tartja, az OBH illetékes szervezeti egységének a
kozremiikodését kéri.

(9) A (3) bekezdés k) pontja szerint a birdsag igazsagligyi alkalmazottait, a birdsag
munkatervében meghatarozott idépontban kell tijékoztatni a targyévet kovetd év junius 30.
napjaig.

(10) Az itélétabla elndke dont az itéldtabla aranytalan megterhelése esetén mas, azonos
hataskorti birésag kijelolésére iranyuld inditvany megtételérol, ebben a korben beszerzi a
kollégiumvezetdk allaspontjat és sziikség esetén eldterjesztést tesz az Orszagos Birdsagi
Hivatal elnokének.

(11) Az itélotabla elndke biztositja a szolgalati jogviszonyban allok jogai érvényesitését,
tovabba a kotelezettségeik teljesitéséhez sziikséges feltételeket.

(12) Az itélétabla elndke a birdsagi szervezet kialakitdsakor, a jogkorébe tartozd vezetOk
kinevezésekor tekintettel van az egyiittalkalmazasi tilalommal kapcsolatos szabalyok
hatéalyosulasara.

(14) Az itélétabla elnoke a (3) bekezdés f) pontjaban foglalt szervezeti és milkodési
szabdlyzatot a birdsagok szervezeti €s mikodési szabalyzatdnak alapelveirdl szolo OBH
elndki hatarozat rendelkezéseit figyelembe véve késziti el, azt a birdi tandcs elé terjeszti



véleményezésre, €s a szabdlyzat tervezetét jovahagyas végett koteles az OBH elnokének
megkiildeni.

(15) Az itélotabla elndke a szabalyzatalkotasi feladatai végrehajtasa soran kotelezd jellegii
szabalyzatokat készit azokban a targykorokben, amely a birosag miitkodésének személyi €s
targyi feltételeit atfogoan és tartdsan érinti.

Ajéanlasokat ad ki az igazgatasi feladatok ellatasdnak segitésére, amelyek irdnymutatdak, de
nem kotelezdek, illetve intézkedést, utasitdst hoz a birdsag egészét érintd ligyekben vagy
1gazgatasi targyl egyedi esetben, valamint tdjékoztatokat, eldterjesztéseket készit, megkeres
hatosagokat, érdekképviseleteket, egyéb szerveket, szervezeteket, tovabba eleget tesz
tajékoztatasadasi és -kérési kotelezettségének.

(16) Az itélotabla elnoke az igazgatasi jogkorébe tartozd egyes feladatait az SZMSZ-ben
foglaltak szerint felel6ssége fennmaradasa mellett — alland6 jelleggel atruhazhatja az
itélotabla elnokhelyettesére, a kollégiumok vezetdire, a tandcselnokokre és az itéldtabla
gazdasagi hivatala (a tovabbiakban: igh.) vezetdjére

(17) Az itélétabla elndke rendszeres kapcsolatot tart az érdekképviseletek képviselGivel

(18) Az eljard biro, és birdsagi titkar tartds tavolléte, tovabba varatlan kiesése esetén a
kiosztott ligyek tekintetében megteszi a sziikséges intézkedéseket.

(19) Az itélotabla elndke az instruktori és mentoralasi szabalyok végrehajtasara jogosult kiilon
szabalyzatot alkotni.

Feladata a mentorként megkereshetd birdsagi vezetdk, és birdk névsoranak Osszeallitdsa a
kollégiumok javaslata, és a kijelolhetd birdkkal torténd egyeztetés alapjan.




(26) Az itélétabla elndoke az anonimizalas és a kozzététel folyamatarol rogzitett feladatai
teljesitése érdekében szabalyzatot készit.

Il.  Fejezet
Kirendeléssel kapcsolatos elndki feladatok

21. §

(1) A birésagok és a szervezeti egységek kozotti aranyos munkateher biztositdsa vagy a
szakmai fejlodés eldsegitése érdekében a birakat, igazsagiigyi alkalmazottakat a beosztasi
helyiiktol eltérd, mas szolgalati helyre is ki lehet rendelni a Bjt. 31. §-a, illetve az lasz. 42.§ -a
szerint.

(2) Az itélotabla elndke bird esetében véleményezi, igazsagligyi alkalmazott esetében
elrendeli a kirendelést.

(3) A kirendelés ideje alatt a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak a személyében valtozas nem
all be.

IV. Fejezet
Projektmunkaval kapcsolatos elnoki feladatok

22. §

% Hatélytalan: 2020.V11.1-t61



(1) Amennyiben az érintett birdsdgon meghatarozott tervek és célok adott idékereten beliili
elérés¢hez, avagy meghatarozott programok adott id6kereten beliil vald végrehajtasahoz
sziikséges tevékenységsorozat megvalositdsahoz olyan folyamatrendszert kell létrehozni,
amely az erdforrasok specidlis csoportositasat igényli, projekt szervezetet lehet 1étrehozni,
kiilonosen palyazat megvalositasa érdekében.

(2) Projekt szervezetet az itélotablan az itélotabla elndke hozhat 1étre, melyet irdsban kell
elrendelni.

(3) A projektben kozremiikodo birdkat az itélétabla elndke jeldli ki.

(4) Az itéldtabla elndke a projekt szervezet 1étrehozasarol és a miikddésének az eredményérdl
haladéktalanul t4jékoztatja az OBH elnokét.

V. Fejezet
Munkacsoport Iétrehozassal kapcsolatos elnoki feladatok

23. §

(1) A tudésalapti birosagi szervezetekben felhalmozott ismeretek és tapasztalatok
Osszegyljtése, hasznositasa, ezeknek az igazgatasban torténd megjelenitése céljabol kizardlag
az itélétabla elndke munkacsoportot hozhat 1étre jogi szabalyozasi, szakmai, stratégiai,
ellendrzési, vizsgalati, koltségvetési vagy mas, tObb birdsadgot vagy szervezeti egységet érintd
meghatarozott feladatra, illetve koz0s allasfoglalas, allaspont kialakitasara.

(2) A munkacsoport 1étrehozasat irasban kell elrendelni, kijelolve a munkacsoport vezetdjét,
tagjait, feladatkorét, céljait, miikodésének iddtartamat, az egylittmiikodés és kapcsolattartas
tartalmat, formajat, amennyiben indokolt a mikodéshez sziikséges anyagi forrasok
biztositasat, egyuttal megnevezve az adminisztrativ feladatokat ellatd személyt vagy
szervezeti egységet, tovabba meghatarozva a beszamolas és az értékelés rendjét.

VI. Fejezet
Birdi testiiletekkel kapcsolatos elnoki igazgatasi feladatok

1. cim
Osszbiroi értekezlettel kapcsolatos elndki feladatok

24. §

(1) Az itélotabla Gsszbirdi értekezletével, a kollégiummal, és az itélétabla birdi tanacsaval,
mint a birosdgok igazgatasaban kozremiikodd biroi testiiletekkel az érintett itéldtabla elndke
koteles egyiittmiikddni és a résziikre a sziikséges tdjékoztatast megadni.

(2) Az itéldtabla elndke a birdsag munkatervében elézetesen meghatarozott idépontban —
évente legalabb egy alkalommal — Osszbiroi értekezletet hiv dssze, amelynek idOpontjarol a

birakat értesiti, az OBH elnokét, a Kuria elndkét és az OBT elnokét az értekezletre meghivja.

(3) Az (2) bekezdés szerinti elndki tajékoztatot tartalmazd beszamold megtartasat biztositd
0sszbiroi értekezlet 6sszehivasat az OBH elndke kezdeményezi.
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(3) Az elnoki tajékoztatét megtargyald 0sszbirodi értekezletet a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig kell Osszehivni. Ezen az értekezleten a birdi tanacs elndkének lehetdséget kell
biztositani a beszamoloja megtartasara €s megvitatasara.

(4) Az elnoki tajékoztatot tartalmazd beszamolo targyidoszaka az 0Osszbirdi értekezletet
megel6zo év januar 1. napjatdl december 31. napjaig terjedd idoszak.

(5) Az elnoki tajékoztatot tartalmazod beszamolot kovetden lehetdséget kell biztositani az
értekezlet tagjainak és a meghivottaknak a véleménylik kifejtésére, a birosag mukddésével
kapcsolatos javaslataik el6terjesztésére.

(6) Az 0Osszbirdi értekezleten elhangzott munkaszervezési és egyéb javaslatokra a birdsag
elndkének lehetdleg még az értekezleten szoban vagy legkésObb harminc napon beliil irasban
valaszt kell adnia.

(7) Az elnoki tajékoztatot tartalmazo beszamold soran az Gsszbirdi értekezlet tagjaival k6zolni
kell a birdk éves tevékenységérdl szold kimutatast, amelynek tartalmat az OBH elndkének a
birosagi statisztikai adatok gyijtésér6l és feldolgozasardl szold szabalyzatrol rendelkezd
utasitdsa hatdrozza meg.

(8) Az 0sszbirdi értekezleti tajékoztatot tartalmazd beszamolo tartalma azonos az elnok altal
az OBH elndkének ajanldsdban meghatdrozott szempontrendszer szerint készitett éves
beszamol6 tartalmaval.

(9) Az itélotabla tijekoztatojat tartalmazd beszamolot megtargyald Osszbirdi értekezletrdl
jegyzokonyvet kell felvenni, melyet meg kell kiildeni az OBH elnoke részére az értekezletet
kovetd harminc napon beliil.

(10) Az 6sszbiroi értekezlet soran hozott dontések kozzétételérdl az itéldtabla elndke koteles
gondoskodni a birdsag intranetes honlapjan, amennyiben azt indokoltnak tartja.

2. cim
Kollégiumokkal kapcsolatos elnoki feladatok

25. §

(1) A kollégiumoknak a Bszi. 155. §-dban rogzitett feladatokban valo részvétele teljesitése
érdekében az itélétabla elndke koteles:

a) biztositani a kollégium miitkodésének targyi €s személyi feltételeit,

b) a birdsag tligyelosztasi rendjének tervezetét, tovabba — a jarasbirdsagi L Eo i o
B Dl palyazat kivételével — a biroi allaspalyazatokat az
itélotablai, a torvényszéki kollégiumvezetdi, kollégiumvezetd-helyettesi, tandcselnoki, a
torvényszéki csoportvezetdi, csoportvezetd-helyettesi allashelyre benytjtott palyazatokat
az érintett kollégium tagjainak azok megismerését biztositd ésszerti hataridén beliil a
kollégiumi tilés elé terjeszteni véleményezésre.

(2) Az itelotabla elnoke jogosult a kollégium iilésének az 6sszehivasat kezdeményezni.
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(3) Annak érdekében, hogy a Kuria a jogegység biztositasaval kapcsolatos feladatait
teljesithesse, az itél6tabla elnoke, és az itélétabla kollégiumvezetdje a résziikre eljuttatott elvi
jelent6ségli hatarozatokrol, az elvi kérdésben ellentétes gyakorlatrol és az ellentétes elvi
alapokon nyugvo jogerés hatarozatokrol tajékoztatast adnak — a szolgalati ut betartasaval — a
magasabb szintii birdsag elnokének.

3. cim
A birdi tanacs miikodésével kapcesolatos elndki feladatok

26. §

(1) Az itéldtabla elndke a birdi tanacs miikodésével dsszefliggésben:

a) a birdi tanacs miikodésének a targyi €s a személyi feltételeit biztositja,

b) a birodi tanacs elndkének meghivasara az iilésen részt vesz,

c) a birdi tanacs napirendjére figyelemmel a Bszi. 151. § (1) bekezdés szerinti feladatai
teljesitése érdekében a véleménynyilvanitashoz sziikséges eldterjesztést, igy kiillondsen a
palyazatokat, az éves koltségvetési tervet, a jovahagyott koltségvetés felhasznalasat, a
szervezeti ¢és milkodési szabalyzat tervezetét és az tligyelosztdsi rend tervezetét a
megismeréshez sziikséges ésszerii hataridon beliil megkiildi.

(2) Az itéldétabla elndke a szervezeti és milkddési szabalyzataban felkérheti a birdi tandcsot —
a Bszi. 151. § (1) bekezdésében meghatarozottakon feliil — véleményezd, tanacsadoi feladatok
ellatasara.

(3) Az itélotabla elndke lehetové teszi a birdi tanacs elndkének a részvételét az operativ
értekezleteken, melyet a szervezeti és miikodési szabalyzatban rogzit.

(4) A birdi tanacs elnoke altal megkiildott hatarozatoknak a birdsag intranetes honlapjan valo
kozzétételérdl a birdsag elndke soron kiviil gondoskodik

VIIl. Fejezet
Nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos elnoki igazgatasi feladatok

27. §

(1) Az itélotabla elnoke koteles:

a) az igazgatasi jogkorében biztositani €s ellendrizni a jogszabalyok altal, jelen szabalyzat,
az OBH elnokének szabalyzata, utasitasa altal a birosagok szamara kotelezden eloirt
nyilvantartasok iddszerti és naprakész vezetését,

b) a vezetése alatt allo szervezeti egység vonatkozasaban a jogszabalyban rogzitett hataridon
beliil az adatszolgaltatast biztositani a kdzponti nyilvantartds szamara.

(2) Az itéldtabla elnoke a birakrol a Bjt. 147. § (2) bekezdése szerinti tartalommal személyi
nyilvantartdst koteles vezetni, és az adatokat, adatvaltozdsokat a kozponti személyi
nyilvantartés feladatainak teljesitése érdekében az OBH részére tovabbitani.

(3) Az itélotabla elndke az igazsagiigyi alkalmazottakrol az lasz. 93. § (2) bekezdése szerinti
tartalommal személyi nyilvantartast koteles vezetni, és a kozponti személyi nyilvantartas
feladatainak teljesitése érdekében az Ilasz. 93. § (4) bekezdése szerinti adatokat az OBH
részére tovabbitani — a szolgalati ut betartasaval.
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(4) Az itélotabla elnoke koteles eleget tenni a Bjt. 202. § (1) bekezdése €s az lasz. 41/A. §-a
szerinti vagyonnyilatkozat személyi ¢és vagyoni részének nyilvantartasdra vonatkozo
kotelezettségének, valamint az OBH felé a vagyoni részt tartalmazd lezart boritékok
megkiildésének, a kozponti nyilvantartasban valo régzités érdekében az OBH elndkének
kiilon szabalyozott utasitasa szerint.

(5) Az itéldtabla elnoke koteles folyamatosan frissitett nyilvantartast vezetni azon adatokrol,
amelyekrdl indokolt az id6szerli informacio rendelkezésre allasa, igy kiilondsen:

a) a folyamatban 1év6 és a jogerdsen befejezett fegyelmi eljarasokrol,

b) a birakkal és igazsagligyi alkalmazottakkal szembeni kozvadas biintetéeljarasokban

benyujtott vadiratokrol,

c) a bird és a birdsagi vezetd értékelésérdl szolo irat tartalmarol,

d) a birésaggal szemben inditott vagy a birdsag ligyét érintd peres €s nemperes eljarasokrol,

e) a panasziigyekrol,

f) a kozérdekl adat kiadésa iranti kérelmekrdl és azok elbiralasarol,

2) a kozérdeki bejelentésekrol,

h) az Emberi Jogok Eurdpai Birdsaga eljarasaval érintett iigyekrol,

1) a birdsag elndke altal elrendelt soron kiviiliséggel érintett iigyekrdl,

J) az alkotmanyjogi panasz kezdeményezésével érintett tigyekrol,

k) az Eurdpai Uni6 Birosaga eldzetes dontéshozatallal érintett tigyeirdl.

(6) Az itélotabla elnoke koteles rendszeresen ellendrizni a jogszabalyok altal eldirt
nyilvantartdsok vezetésének jogszeriiségét, az adatok tovabbitdsanak iddszert teljesitését, a
nyilvantartasok adattartalmanak folyamatos aktualizalasat, tovabba azt, hogy a
nyilvantartdsok adataibol kizardlag a jogszabalyban meghatdrozott személyek kapjanak
adatszolgaltatast.

VIII. Fejezet
Ko6zponti nyomtatvanyokkal kapcsolatos elnoki feladatok

28. §

(1) A kozponti nyomtatvanyokkal kapcsolatban az itélétabla elnokének feladata kiilondsen az
igyszakonként haszndlhatdé hatarozatok, intézkedések mintdinak — elnokhelyettessel,
kollégiumvezetokkel ¢és tandcselnokokkel egyeztetett - kidolgozasa, idészakonként torténd
frissitése, feliilvizsgalata, megosztdsa, orszagos megosztasra alkalmas iratmintdk,
nyomtatvanyok esetén az OBH t4jékoztatasa.

IX. RESZ
Az itélotabla elndkhelyettese
29. §

(1) Az itélotabla elndkhelyettese ellatja az SZMSZ-ben megjeldlt szervezeti egységek
feliigyeletét, a hataskorébe utalt igazgatisi feladatokat, tovabbd az itéldtabla elnokét
akadalyoztatasa esetén — ideértve azt az esetet is, ha a tisztség nincs betoltve — teljes jogkorrel
helyettesiti.

30. §
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Az itél6tabla elnokhelyettese hataskorébe utalt feladatok:

(1) A birdak és az igazsagiligyi alkalmazottak tovabbképzésével és egyéb oktatassal
kapcsolatos feladatok;
a) éves tovabbképzési, oktatasi terv készitése a targyév januar 31. napjaig, és a terveknek az
itélotabla elndkével torténd jovahagyatasa.
b) a kozponti és a helyi honlap karbantartdsaval, illetéleg az informacids onrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo OBH utasitds végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok koordinalasa.

X. RESZ
KOLLEGIUMOK, KOLLEGIUMVEZETO FELADATAI

I Fejezet
Kollégiumok

31. §

(1) A kollégium meghatarozott {igyszakba beosztott birak testiilete, amelyet a
kollégiumvezetd vezet.

(2) Az itélotablan a kovetkez6 kollégiumok miikodnek:

a) biintetd kollégium
b) polgari kollégium

¢) munkaiigyi kollégium®

(3) A kollégium évente legalabb négy kollégiumi tilést tart.
(4) A kollégium ligyrend alapjan tevékenykedik.
(5) Az ligyrend tartalmazza:

a) a kollégium szakmai és igazgatasi feladatait (ellatja a Bszi. 155. §-dban foglalt
feladatokat),

b) a kollégiumi {iilések és a birdi értekezletek (kollégiumi és tandcselnoki értekezletek)
feladatait,

c) az allasfoglalasok, dontések meghozataldnak rend;jét, a szavazas szabdlyait,

d) a kollégiumvezetd, a tanacselnok és a kollégium mas tagjainak a feladatait.

(6) A kollégium tligyrendjének a tervezetét — a kollégiumi tagok javaslataira is figyelemmel —
a kollégiumvezetd terjeszti eld.

(7) Az tigyrendet a kollégium fogadja el és az itélétabla elndke hagyja jova.

4 Miikodés els6 napja: 2020.04.01.
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(8) Az ligyrend rendelkezései nem lehetnek ellentétesek az SZMSZ szabalyaival.

(9) A kollégium az iigyrendben meghatarozott szakmai és igazgatdsi feladatait éves
munkaterv alapjan végzi.

(10) A munkaterv tartalmazza:
a) a kollégiumi iilések és a birdi értekezletek idopontjat, helyét, targyat;

A munkatervet - a kollégium tagjainak a javaslatait is figyelembe véve — a kollégiumvezetd
késziti el a targyévet megel6zo év oktdber 31. napjaig, és kiildi meg az itélotabla elndkének
jovahagyas végett.

(11) A kollégiumi iilésekre és a biroi értekezletekre (kollégiumi és tanacselnoki értekezletre)
meg kell hivni az itél6tabla elnokét is.

(12) A kollégiumvezetd koteles:

a) a birosag elndkének kezdeményezésére az iilést tizendt napon beliil 6sszehivni,

b) az iilésen hozott dontéseknek a birdsag intranetes honlapjan torténd kozzétételérol
gondoskodni,

¢) a birdi tanacs elndkének a palyazatok véleményezésének eredményét megkiildeni.

Il. Fejezet
Az itélétabla kollégiumvezetdje

32. §
(1) A kollégiumvezetd szervezi és vezeti a kollégium munkajat.

(2) A kollégiumvezetd a kollégium munkdjarol az itélétabla elnokét folyamatosan
tajékoztatja. Vezetdi értekezleten rendszeresen beszamol a kollégium, valamint a sajat
igazgatasi tevékenységérol, az ligyszak itélkezésének helyzetérol.

(3) A kollégiumvezet6 a hataskorébe tartozo feladatokat a kollégium tagjainak bevonasaval is
ellathatja.

(4) A kollégiumvezetd az itélétabla elndkének és elndkhelyettesének utasitasa alapjan teljesiti
jelentéstételi kotelezettségét.
(5) A kollégiumvezet6 feladata kiilondsen:

a) beszamol évente a kollégiumnak a palyazatahoz csatolt palyamiiben szerepld tervek
megvalosulasarél, a megel6z6 naptari évben kitlizott célok és intézkedések
végrehajtasarol és eredményérdl minden év majus 31. napjaig,

b) a kollégiumvezetdi tevékenységérdl beszamol az itélétabla elndkének,

c) az egységes jogalkalmazasi gyakorlat eldsegitése érdekében figyelemmel kiséri és elemzi
a birdk, a feliilvizsgalati, masodfoku vagy feliilvizsgalati ligyeket targyalod tanacsok
itélkezési tevékenységét,

d) Osszegylijti és elemzi, sziikség esetén a kollégium elé terjeszti a vitds jogalkalmazasi
kérdéseket,
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e) Osszehivja a kollégium iilését és a napirendhez kapcsolodo eldterjesztés eldokészitésérdl
gondoskodik,

f) évenként Osszegzi a masodfokt iigyeket targyald tanacselnokok feljegyzéseinek
altalanosithato tapasztalatait, hasznositasukat elokésziti,

g) ellendrzi a kollégiumon beliil az eljarasi hataridok és tligyviteli szabalyok megtartasat,
ennek érdekében betekint az eljard biré vagy a tandcselnok altal a Biisz. eldirdsai szerint
vezetett nyilvantartasba

h) ellatja a jogegységi eljarassal 0sszefiiggd, a Bszi. 26. § (3) bekezdése szerinti feladatokat,
az elvi hatarozatokat (elvi dontéseket) rendszerezi, elemzi,

1) ellatja a birosagi titkarok, a birosagi fogalmazok, a birdsagi ligyintézok és az egyéb
igazsagiigyi alkalmazottak képzésének a szakmai iranyitasat, feliigyeletét,

j) kozremikddik a birdk itélkezd tevékenységének vizsgdlatdban, a birdk munkéjanak
értékelésében,

k) a kozérdeki bejelentések és a panasziigyek intézésében részt vesz,

) javaslatot tesz — a szolgalati Ut betartasaval — a jogalkalmazas egységének biztositasa
érdekében a Kuria kollégiumvezetdjének €s az itélotabla elndkének a jogegységi eljaras
inditvanyozasara,

m) iranyitja és szervezi a tanacselnoki feljegyzések ismertetését,

n) ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Bszi., egyéb jogszabédly, az OBH elndkének
szabalyzata, hatarozata, intézkedése, valamint a szervezeti ¢s miikddési szabalyzat a
hataskorébe utal,

0) clbterjeszti — a szolgalati Gt betartasaval — az itélkezést segitd, tamogatd, kozponti
intézkedést igényld javaslatat, kiilondsen a képzés, jogszabalyalkotas, szabalyzatalkotas, -
modositas korében,

p) javaslatot tesz fegyelmi, Kkartéritési eljards, tovabba igazgatdsi vizsgalat
kezdeményezésére, meginditasara.

q) az tgyelosztasi rend kialakitasa érdekében a kollégiumvezetok Bovainbos 8o
iigyelosztasi tervet készitenek, melyet az ligyelosztasi rend meghatarozasa érdekében az
itélotabla elndkének megkiildenek. A kollégiumvezetd az iligyelosztdsi tervnek az
itélotabla elnoke részére torténd megkiildését megelézden intézkedik az érintett
kollégium véleményének beszerzése irant.

(6) A kollégiumvezetd tanacselnoki feljegyzéseknek kapcsolatos részletes feladatait az
SZMSZ ,tanacselnoki feljegyzés” része tartalmazza.

(7) Annak érdekében, hogy a Kuria a jogegys€g biztositasdval kapcsolatos feladatait
teljesithesse, az itél6tabla kollégiumvezetdje a részére eljuttatott elvi jelentdségi
hatarozatokrol, az elvi kérdésben ellentétes gyakorlatrol és az ellentétes elvi alapokon nyugvo
jogerds hatdrozatokrol tajékoztatast adnak — a szolgalati ut betartdsaval — a magasabb szintli
birdsag elndkének.

(8) A magasabb szintli birosdgnak kiildott tdjékoztatds eredményeként meghozott hatarozat
tartalmarol — annak kozzétételével — a birdsag intranetes honlapjan az elndk tajékoztatast
nyujt az itélkezd birak szdmara.

(9) Az itélotabla kollégiumvezetéje minden targyév oktober 31. napjaig inditvanyt tesz a
Kiria joggyakorlat elemzd csoportja vizsgalati targykoreire vonatkozoéan a Kuria elndkének.
A kollégium vezetdje inditvany elGterjesztését megelézden beszerzi az 4altala vezetett
kollégiumban itélkez0 birdk javaslatait, és azok figyelembevételével teszi meg az
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elOterjesztését, €s egyidejlileg annak tartalmérol — a szolgélati Ut betartasaval - tajékoztatja az
OBH elnokét.

Il.  Fejezet
Kollégiumi iilés

33. §

(1) A kollégiumi iilésrél a kollégiumvezetd rendelkezése szerint jegyzOkonyvet vagy
emlékeztetot kell késziteni, melyet az érintett birosagok elndkének is meg kell kiildeni.

(2) A kollégiumi {ilés témair6l az ligyszak szerint beosztott birdkat és igazsagiigyi
alkalmazottakat targyszeriien és célszeriien tdjékoztatni kell legkésObb tizenét napon beliil,
mely megvaldsulhat az érintett birésag intranetes honlapjan vagy irasban is.

IV. Fejezet
A tanacselnoki értekezlet

34. §

(1) Az itéldtabla kollégiumvezetdje a hataskorébe tartozd szakmai feladatok teljesitése
érdekében és a kollégiumi iilés 0sszehivasanak elokészitése, a jogegység eldmozditasa, a vitas
jogalkalmazasi  kérdések elemzése, a tandcselnoki feljegyzések  altalanosithatod
tapasztalatainak hasznositasa céljabol tanacselndki értekezletet hiv 0ssze sziikség szerint, de
évente legalabb négy alkalommal.

(2) A tanacselnoki értekezletre meg kell hivni az adott {igyszakban itélkez6 tanacselnokoket,
¢s értesiteni kell a birdsag elnokét, szak-elnokhelyettesét.

(3) A tanacselnoki értekezleten elhangzottakrol a kollégiumvezetd rendelkezése szerint
jegyzokonyvet vagy emlékeztetdt kell késziteni.

(4) A tanacselnoki értekezleten elhangzottakrdl az ligyszak szerint beosztott birdkat és — a
rajuk vonatkozd korben — az igazsagiigyl alkalmazottakat targyszerlien €s célszerlien
tajékoztatni kell legkésObb tizendt napon beliil, mely megvaldsulhat a birdsdg intranetes
honlapjan vagy irasban is.

XI. RESZ

l. Fejezet
Tanacsok

35. §
(1) Az itelétablan miikddo birdi tanacsok:
a) biintetd tanacsok

b) polgéri tanacsok
¢) munkaiigyi tanacsok.?

5 Miikodés elsd napja: 2020.04.01.
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(2) A tanacsot a tanacselnok vezeti €s szervezi a tevékenységét.

Il.  Fejezet
Az itél6tabla tanacselnoke

36. §

(1) Az itélotabla tanacsdnak elndke (tanacselndk) vezeti a tanacsot és szervezi annak
munkajat, felelds az altala vezetett tandcs ligyeiben az eljarasi, €s tigyviteli hataridok
megtartasaért, ennek érdekében a tandcsba beosztott birdkat és igazsagiigyi alkalmazottakat
iranyitja, ellendrzi.

(2) A tanacselndk altal gyakorolhato igazgatasi feladatokat a birdsag szervezeti és mitkodési
szabalyzata hatdrozza meg.

(3) A tanacs elndke a szervezeti ¢és miikddési szabalyzatban meghatarozott tevékenysége
korében ellatja az alabbi feladatokat:

a) felelds a tanacs altal intézett ligyekben az eljarasi hataridok és az iigyviteli szabalyok
megtartasaért; e korben a tanacsba beosztott birdkat irdnyitja és ellendrzi,

b) felhivja a kollégiumvezet6 figyelmét a kollégiumon beliili eltéré itélkezési gyakorlatra,

c) megbizas alapjan részt vesz a birdk itélkezési tevékenységének, tovabba a tandcshoz
beosztott igazsagiigyi alkalmazottak munkéjanak értékelésében,

d) meghatarozza és szervezi a tandcshoz beosztott birdsagi titkar, felséfokt birdsagi
igyintézo €s tisztviseld munkajat,

e) az elnok megbizésa alapjan elldtja a fogalmazok és az igazsagiigyi alkalmazottak
oktatasaval, képzésével kapcsolatos feladatokat.

(4) A tanacselnok gyakorolja a szervezeti és mitkddési szabdlyzat egyéb rendelkezéseivel rea
allando jelleggel atruhazott jogositvanyokat.

(5) A tanacselndk, a tanacs €és a sajat igazgatdsi munkdjardl az itélotabla elnokét az elnok
kiilon felhivasara tajékoztatja. A tandcs igazgatasi helyzetét és a sajat igazgatasi
tevékenységét érintd kérdések megtargyaldsa esetén részt vesz a vezetdi értekezleten.

(6) Az itéldtabla elndke a tanacselnokot egyeb igazgatasi feladatok ellatasaval is megbizhatja.

(7) A tanécselndk vezeti a birak itélkezésérdl késziilt feljegyzéseket és azokat — kijelolés
esetén — az érintett birdkkal évente legalabb egyszer ismerteti az erre vonatkozd szabalyok
szerint.

(8) A tanacselnok kozremiikodik a kollégiumvezetd itélkezést segitd, tdmogatd, kdzponti
intézkedést igényld javaslatainak kidolgozasaban, és részt vesz a birdk és az igazsagiligyi
alkalmazottak képzésében.

(9) A tanacselnok a kollégiumvezetd intézkedése alapjan részt vesz a birdk itélkezési

tevékenységének vizsgalataban, tovabba a kollégiumba beosztott igazsagiigyi alkalmazottak
munkdjanak értékelésében.
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(10) A tanacselnok vezeti a birak itélkezésérdl késziilt feljegyzéseket és azokat — kijelolés
esetén — az érintett birdkkal évente legalabb egyszer ismerteti az erre vonatkozd szabalyok
szerint.

Il.  Fejezet
A tanacselnoki feljegyzés
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(1) A tanacs elnoke a tanécs altal feliilbiralt tiggyel 0sszefiiggésben, az eljart bird vagy tanécs
itélkez6 tevékenységérol feljegyzést készit, amennyiben az alkalmazott anyagi, eljarasi vagy
igyviteli jogszabaly-alkalmazasi, valamint targyalasvezetési gyakorlat

a) kiemelked6en magas szinvonaldra vagy

b) jelentds, az tigy érdemét befolyasold, szakmailag kifogasolhato tartalmara

tekintettel a bir6d értékelését megalapozd vizsgalat (a tovabbiakban: vizsgalat) lefolytatasa
soran jelentdséggel birhat.

(2) A tanacselnoki feljegyzés formai ¢és tartalmi megkotés nélkiil készithetd, de a
beazonosithatosag érdekében tartalmaznia kell a feliilbiralattal érintett tigyben hozott elsd- és
- amennyiben a feliilbirdlat harmadfokt - masodfoku hatdrozat szamat, és az eljart birak
nevét.

(3) A tanacs elndke a tanacselnoki feljegyzéseket, azok elkészitését kovetden az OBH altal
iizemeltetett elektronikus rendszerbe (a tovabbiakban: tandcselndki feljegyzések rendszere)
tolti fel.

(4) A tanacselnoki feljegyzések rendszerének az tigyben eljart biréra vagy tandcsra vonatkozd
feliiletéhez a tanacselnoki feljegyzést készitd tanacselnok, az ligyszakban mikodo, a Bszi.
118. § (1) bekezdés c)-f) pontjai szerinti birdsagi vezetd, a vizsgalat elvégzésére kijeldlt biro a
vizsgalat ideje alatt és az tigyben eljart bird jogosult hozzaférni.

(5) A tanacselnoki feljegyzés feltoltésével egyidejiileg a tanacs elndke jelzéssel €l a birdsag
kollégiumvezetdje felé¢, amennyiben a tanacselnoki feljegyzés a feliilbiralat soran tapasztalt,
tovabbi igazgatasi intézkedés megtételét igényld, nem kivanatos vagy vitathatdo gyakorlat
kovetését mutatja ki.

(6) Az (5) bekezdésben meghatarozott esetben a bird ligyszakaban miikkod6 szakmai vezetd a
tanacselnoki feljegyzéssel kapcsolatban a bironak sziikség esetén szakmai segitséget nyujt.

(7) Az ligyben eljart bird vagy tanacs a tanacselnoki feljegyzést kozvetleniil a tandcselnoki
feljegyzések rendszerében ismerheti meg.

(8) A kollégiumvezeté a tandcselnoki feljegyzések rendszerében figyelemmel kiséri a
tanacselnoki feljegyzések vezetésének gyakorlatat, és minden év marcius 31. napjaig 0sszegzi
az altalanosithato tapasztalatokat.

(9) Szakmai értekezleten vagy kollégiumi iilésen a tanacselnoki feljegyzéseknek kizarolag az
altalanosithatd tartalma ismertethetd a hatdrozatot meghozo bird vagy tandcs
beazonosithatosdga nélkiil.®

® Modositas: 2020.06.25.
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XIl. RESZ
A BIROI TEVEKENYSEGET SEGITO MUNKASZERVEZETI EGYSEGEK

I Fejezet
Kezeloirodak

38. §

(1) Az itélotablan miikodo kezeldirodak:
a) biinteto iroda
b) polgari és munkaiigyi iroda

(2) A kezelbirodakat a csoportvezetdk vezetik és szervezik az irodakban dolgozo tisztvisel6k
¢s irnokok tevékenységét. b

A kezeloirodak ellatjak az ligyiratok kezelésével kapcsolatos — jogszabalyban meghatarozott
— teenddket és az tigyfelek fogadasaval kapcsolatos feladatokat.

(3) A kezel6irodédk miikodését az itéldtabla elndkhelyettese feliigyeli.
Kezel6 irodak vezetdi

39. §

(1) Az itélétabla kezeld irodai vezetdinek a tevékenysége az SZMSZ-ben meghatarozott
szervezd munkdjuk korében kiilondsen a kovetkezd feladatok ellatasara, illetdleg az azokban
val6 kozremiikddésre terjed ki:

a) a lajstromok, az atado konyvek, az tigyek iratainak a vezetése, illetdleg kezelése,

b) az ligyfélfogadas, felvilagositas adas lebonyolitéasa,

c) irattarozas, selejtezés,

d) a statisztikai adatszolgaltatds, valamint a birdk tevékenységére vonatkozo

adatszolgaltatas.

Il. Fejezet
Képzésszervezd

40. §

1) Az itélotabla elnokhelyettesének, mint oktatasfelelésnek a munkajat képzésszervezd
segiti.

2 Az itélotabla képzésszervezdje kapcsolatot tart az itéldtabla régidjahoz tartozd
torvényszékek képzésszervezoivel.
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I1l.  Fejezet
Statisztikus

41. §

(1) Az itélétabla statisztikusa koordinalja a biroi tevékenységgel kapcsolatos statisztikai
adatszolgaltatast.

(2) A statisztikus feladatai kiilonésen:

a) az itélotabla birdi tandcsai, illetve a kezeldiroddk altal készitett ligyforgalmi és
tevékenységi kimutatas ellendrzése, feldolgozésa, dsszesitése €s tovabbitdsa az Orszagos
Birosagi Hivatalba,

b) az itélétabla birdi tandcsai altal kiéllitott statisztikai adatszolgaltato lapok feldolgozasa és
tovabbitasa a Kozponti Statisztikai Hivatalba,

¢) adatgyiijtés és adatszolgaltatas eseti megbizasok alapjan az itélotabla vezet6i és birdsagi
vezetoi részére.

(3) A statisztikus tevékenységét az itélétabla elnokhelyettese feliigyeli.
(4) Az itélotablan az adatgyljtéssel, feldolgozassal és a birdi tevékenységgel kapcsolatos

adatszolgaltatassal osszefliggd feladatokat a tanacselnokok, a birdk és a kezel6irodak vezetdi
latjak el az itélotabla elndkhelyettesének feliigyeletével.

IV. Fejezet
Birosagi titkarok, birdsagi tigyintézok,
tisztviselok, irnokok

42§

(1) Az itélotablan a birdi tanacsok mellett a jogszabalyokban meghatarozott feladatok
ellatasara birosagi titkarok, birosagi ligyintézok, tisztviseldk, irnokok tevékenykednek.

(2) Az itéldtablara kinevezett tisztviselok, irnokok a kollégiumvezetdk €s a birdi tanacsok

mellett ellatjak a jegyzokonyvvezetéssel, a leirassal és egyéb adminisztrativ és egyes
igazgatas feladatokkal kapcsolatos tevékenysége.
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XIlIl. RESZ
A BIROI TEVEKENYSEG FELTETELEIT BIZTOSITO MUNKASZERVEZETI
EGYSEGEK

I Fejezet
Elnoki Iroda

43. §

(1) Az itélétabla elndki irodajanak a tevékenységét az elnoki iroda osztalyvezetdje iranyitja és
szervezi. Az elnoki iroda részét képezi az elnoki titkarsag.

(2) Az elndki iroda feladatai:

a) ellatja az elndki és a kollégiumvezetdi ligyek iratainak kezelését, a kapcsolodo irattarozasi
feladatokat,

b) gondoskodik a jogszabalyokban irt nyilvantartasok vezetésérol,

c) figyelemmel kiséri az iroda feladatait érintd jogszabalyok valtozasait,

d) végzi a titkos iratok kezelésével kapcsolatos teenddket, vezeti e feladatai ellatdsa soran a
6 nyilvantart6 konyvet,

e) ellatja az elndk és az elnokhelyettes igazgatasi tevékenységével kapcsolatos leirasi,
kiadasi munkakat,

f) kozremiikddik a rendezvények szervezésében,

g) végzi a szabadsagok nyilvantartasaval és kiadasaval kapcsolatos adminisztrativ teenddket,

h) kézremiikodik az elnok és az elnokhelyettes altal szervezett értekezletek, megbeszélések,
tajékoztatok elokészitésében,

1) a gazdasagi hivatallal egyiittmiikddve intézi az irodaszer és nyomtatvany beszerzést,

j) ellatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyilvantartasok kezelését,

k) elkésziti a kinevezési (munkakori leirdssal egyiitt) és a jogviszony megsziintetési
okiratokat

1) figyelemmel kiséri az uniods, a nemzeti és az OBH-s palyazatokat, részt vesz a palyazatok
elékészitésében €s megvalositasdban,

m) az iktatasi tevékenységet az EIR rendszerben végzi,

n) a személyzeti nyilvantartdshoz és a bérszamfejtéshez sziikséges adatszolgaltatdshoz
hasznalja a Nexon programot,

0) a havi bérszamfejtéshez adatszolgaltatast nyjt a Gazdasagi Hivatal részére,

r) egylittmiikodik a sajtotitkarral és a Gazdasagi Hivatallal a rendszeres adatszolgaltatasokat
illetoen,

s) kozremiikodik az évfordulds események szervezésében.

(3) Az elnoki iroda tevékenységének a felligyeletét az itéldtabla elndke latja el.
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Az elndki iroda vezetdje
44, §

(1) Az itéldtabla elndki irod4janak vezetdje — osztalyvezetdként — az elndki irodaba beosztott
tisztvisel6k tevékenységének szervezése ¢és iranyitisa korében — ellatja mindazokat a
feladatokat, illetve kozremiikodik mindazon feladatok ellatasaban, amelyeket az elnoki iroda,
mint munkaszervezeti egység végez az SZMSZ-ben foglalt rendelkezések szerint.

Il. Fejezet
Az itélotabla gazdasagi hivatala

45. §
(1) Az itélotabla pénziigyi-gazdasagi tevékenységét az itélotabla gazdasagi hivatala végzi.

(2) Feladatai kiilonosen:

a) Megtervezi az itélotabla koltségvetését, elkésziti az elemi koltségvetést, ellatja a
koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat;

b) feladata a pénziigyi, anyagi és épiiletgazdalkodas, az ezekkel Osszefiiggd dontések
elokészitése, nyilvantartasok vezetése;

c) figyelemmel kiséri a gazdalkodasra, az adozésra, a pénziigyi tevékenységre, a szamvitelre
vonatkozé jogszabalyok hatalyosulasat, jelzi e jogszabalyok valtozasait;

d) ellatja a birak és az igazsagiigyi alkalmazottak javadalmazasaval kapcsolatos feladatokat;

e) elvégzi az itéldtabla dllomanyan kiviiliek juttatasainak szamfejtését és kifizetését;

f) intézi az itélotdbla gazdasdgi hivatal milkodésével Osszefliggd statisztikai
adatszolgaltatast;

g) pénztarszolgalatot miikodtet;

h) ellatja a tarsadalombiztositassal és a magannyugdij pénztarakkal kapcsolatos feladatokat;

1) izemelteti a hivatali személygépkocsikat;

J) kezeli a letéteket.

(3) Az it¢lotabla gazdasagi hivatalanak miikodését az itélétabla gazdasagi hivatal
féosztalyvezetdje szervezi és iranyitja.

(4) Az itelotabla gazdasagi hivatala egyes feladatait tisztvisel6k és fizikai allomanyu
igazsagligyi alkalmazottak latjak el.

(5) Az itélotabla gazdasagi hivatala ligyrend alapjan mukodik. Az tigyrendet az itéldtabla
gazdasagi hivatala féosztalyvezetdje késziti el és az itéldtabla elndke hagyja jova.

(6) Az ligyrend tartalmazza
a) az itélotabla gazdasagi hivatala szervezetére vonatkoz6 adatokat,
b) feladatait, azok munkakor szerinti leirasat,
c) a kotelezettségvallalds és az utalvanyo0zas, tovabba az ellenjegyzés és az érvényesiilés
rendjét, az ellenérzés modjat,
d) a gazdalkodas alapjaul szolgald gazdasagi szabalyzatok felsorolésat,
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e) a gazdasagi hivatal munkafolyamataiba beépitett ellendrzés rendjét.
(7) A gazdalkodas alapjaul szolgéald gazdasagi szabalyzatok:

A szamviteli politika.
A szamviteli politika kotelezo tartalmi elemei:
a) az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata-,
b) a pénz- ¢és értékkezelési szabalyzat,
¢) a szamlakeretre és a szamlarendre-,
d) a bizonylati rendre és a bizonylati albumra-,
e) a leltarozas rendjére-,
f) a felesleges vagyontargyak hasznositasara ¢s selejtezésére-,
g) a gépjarmiivek lizemeltetésére-,
h) a kikiildetésre és a napidij folyositasara-,
1) a készenlét és az ligyelet szervezésére, a készenléti és az ligyeleti dij folyositasara-
J) a cafetéria juttatas folyodsitasara-,
k) az illetményeldleg folyositasara-,
1) a reprezentacios kiadasok rendjére-,
m) a beszerzések lebonyolitdsdnak rendjére-,
n) a hivatali telefonok magancélu hasznalatarol és koltségtéritésének rendjére-,

(8) A (7) bekezdésben foglalt gazdasagi szabalyzatokat — az i) pontban foglalt szabalyzat
kivételével — a gazdasagi hivatal foosztalyvezetdje késziti el és az itéldtabla elndke hagyja
jova.

A (7) bekezdés j) pontjaban foglalt szabalyzatot az itélétabla elndke késziti el.

(9) Az itélotabla gazdasagi hivatal féosztalyvezetdje és az itélétabla gazdasagi hivatal
tevékenységének a felligyeletét az it¢ldtabla elndke latja el.

Az itéldtabla gazdasagi hivataldnak féosztalyvezetdje
46. §

(1) Az it¢lotabla gazdasagi hivatalanak fGosztalyvezetdje a jogszabalyok, az OBH
szabalyzatok, illetdleg az OBH megkeresései, a gazdasagi hivatal iigyrendje, az itélotabla
gazdasagi szabalyzatai, valamint az SZMSZ rendelkezései, tovabba az itéldtabla elndokének
Utasitasai €s iranymutatasai alapjan vezeti a gazdasagi hivatalt.

I1l.  Fejezet
Belso ellenOrzési vezeto

47. §
(1) Az itélétablan a belsé kontrollrendszer keretében belso ellendrzési vezetd (osztalyvezetd)

miikodik, akinek a feladatait a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellenérzésérdl szo16 jogszabaly hatarozza meg.

37



(2) A belso ellendrzési vezetd segitséget nyujt az itélétabla elndkének az itélotablan folyo
pénziigyi, koltségvetési és szamviteli tevékenység ellendrzéséhez. Figyelemmel kiséri a
gazdasagi szabalyzatok hatalyosulésat, és az azok alapjaul szolgald jogszabalyok valtozasait.

(3) A belso ellendrzési vezeto utasitast kizardlag az itélotabla elnokétdl fogadhat el.
A bir6sag elndke biztositja a belsé ellendrzési vezetd funkcionalis (feladatkori és szervezeti)
fliggetlenségét.

(4) A belso ellendrzési vezetd a tevékenységét az altal készitett és az itéldtabla elndke altal
jovahagyott — belsd ellendrzési szabalyzat és éves munkaterv alapjan végzi. Az éves
munkatervet a targyévet megel6z6 év november 15. napjaig kell elkésziteni és jovahagyni.

(5) Kockézatelemzés alapjan stratégiai tervet €s éves ellendrzési tervet készit, melyet az
itélotabla elndke hagy jova.

(6) Az itélétabla elndke utasitast adhat a munkatervben nem szerepld, de a belsd ellendrzés
feladatkorébe tartozo vizsgalat elvégzésére is.

(7) A belso ellendrzés kiterjed kiilondsen:

a) az itélkezéssel kapcsolatos valamennyi koltségkihatas ellenérzésére,

b) a koltségvetési ellatmany felhaszndldsanak terv szerinti végrehajtasara,

c) a gazdasagossagra, az ésszeru takarékossagra,

d) az eldirt nyilvantartasok vezetésére,

e) az érvényesités, a kotelezettségvallalas, az utalvanyozés, az ellenjegyzés, a targyi
eszk6zok haszndlata, a selejtezés, a pénz és mas értékek, a letétek Orzése, kezelése, az
alairasi jog €s az irattarozas szabalyszeriiségére,

f) a technikai berendezések, az irodai eszkozok ¢és az energiaforrasok hasznalatanak
gazdasagossagara.

(8) A belsé ellendrzési vezetd ellendrzési modszere lehet tételes, vagy probaszerii vizsgalat. A
vizsgalat lehet megallapitd, tényeket rogzitd és értékeld.

IV. Fejezet
Konyvtaros

48. §

(1) Az itélotabla konyvtarosa a jogszabalyok és a konyvtarkezelési szabalyzat alapjan kezeli a
konyvtarat, intézi a birdk és az igazsagiigyi alkalmazottak szakkonyvekkel, folyoiratokkal és
kozlonyokkel valo ellatasat és azok beszerzését

(2) A konyvtarkezelési szabalyzatot az itél6tabla elndkhelyettese késziti el és az itélotabla
elndke hagyja jova.

(3) Az itélotablan a szakkonyvek, a folyoiratok, a kozlonydk beszerzésérdl az itéldtabla
elnokhelyettese a kollégiumvezetokkel, a tanicselnokokkel, a birdkkal és az igazsagiligyi
alkalmazottakkal torténd egyeztetés alapjan folyamatosan készit elOterjesztéseket. A
beszerzésekrol az elterjesztések alapjan az itélotabla elndke dont.

(4) Az itélotabla konyvtarosanak tevékenységét az itélotabla elnokhelyettese feliigyeli.
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V. Fejezet
Sajtoszovivo, sajtotitkar

49. §

(1) Az itélotablan sajtoszovive és sajtotitkdr mikodik. A sajtoszovivoi feladatokat az
itélotabla elnoke, kinevezett sajtoszovivo, illetve az elndk eseti megbizasa alapjan az
elndkhelyettes, illetéleg a kollégiumvezetok is ellathatjak

(2) A sajtoszovivo, sajtotitkar feladatait a Debreceni [téltablat illetden a sajtotajékoztatasi
tevékenységrol, valamint a birdsdgok kozponti honlapjanak sajtdszolgdlatarol szolo
8/2012.(IV.25.) OBH utasitasban foglaltak hatarozzak meg.

(3) Az itéldtabla elndke a sajtotitkar kozremitkddésével gondoskodik a sajtdval kapcsolatos
tevékenység kialakitdsar6l és fenntartasardl, az itélétablaval kapcsolatos informaciok
rendszeres kozzétételérdl vagy ezek mas modon vald hozzaférhetévé tételérdl.

(4) A sajtotitkar a targyév januar 31. napjdig éves sajtotervet készit, melyet az itélotabla
elndke hagy jova.

(5) A sajtotitkar koézremiikddik a birdsdg honlapjanak a sajtoval kapcsolatos rovata
karbantartdsaval kapcsolatos feladatok ellatasardl, szerkeszti a sajtoszoba cimili honlap
rovatot. Ezeket rendszeresen aktualizalja.

A birdsag vezetése részére az itélotablat érintd hirekrdl havi dsszefoglalot készit.

A sajtofigyeléssel kapcsolatos havi rendszerességgel 0sszegylijtott anyagot elhelyezi a honlap
sajtoszoba cimii rovataban.

(6) Az itélotabla tevékenységérdl az itélétabla elndke, illetve az altala esetileg irdsban
megbizott elndkhelyettes, kollégiumvezetdk, tanacselnokok, birdk és a sajtdoszovivo
jogosultak nyilatkozni. A tajékoztatas nem terjedhet ki az itél6tabla tanacsai el6tt folyamatban
1évo tigyek érdemére. A sajtd tdjékoztatasdval esetileg megbizottak a nyilatkozataikat a
lehetéségekhez képest az itélotabla elnokével egyeztetik figyelemmel az OBH utasitasban is
rogzitettekre.

(7) A sajté tajékoztatss modja a Debreceni [tél6tablan a sajtotajékoztatasi tevékenységrol,
valamint a birésagok kozponti honlapjanak sajtoszolgalatardl szold 8/2012. (IV.25.) OBH
utasitasban foglaltak szerint valosul meg.

(8) A kozérdek, igy kiilondsen az igazsadgszolgaltatds érdekeinek sérelme esetén az itélotabla
tevékenységével Osszefiiggd sajtd helyreigazitasi eljards meginditdsarol az itélétabla elndke

dont.

VI. Fejezet
Informatikai osztaly

50. §

(1) Az itélétablan informatikai osztaly miikodik.
Az osztaly munkajat az osztalyvezetd szervezi €s iranyitja.
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(2) Az informatikai osztaly feladatai:

a) lizemelteti az itéldtabla informatikai és telekommunikacios rendszerét,

b) gondoskodik a szamitogépes rendszerben rogzitett adatok védelmérdl (az adatvédelemre
¢s a biztonsagra az osztaly altal készitett folyamatosan karbantartott és a birdésag elndke
altal jovahagyott szabalyzat vonatkozik),

¢) javaslatot tesz a fejlesztés modjaira, gondoskodik a birak és az igazsagiigyi alkalmazottak
informatikai oktatasarol,

d) ellatja a birosagi eljarasok elektronizalasaval kapcsolatos informatikai feladatokat,

e) az OBH elnokének felkérése alapjan részt vesz az informatikai fejlesztéseket is tartalmazo
orszagos projektek munkajaban.

(3) Az itélétablan az informatikai rendszer vagy az informatikai eszkdzok meghibasodasarol,
cseréjének, potlasanak vagy az 0j eszkoz telepitésének a sziikségességérdl a felhasznalok az
itélotabla elnokét haladéktalanul irasban kotelesek tajékoztatni.

Az elndk a sziikséges intézkedéseket a gazdasagi hivatal osztalyvezetdje és az informatikai
osztaly vezetdje felé megteszi. Amennyiben a gazdasagi hivatal vagy informatikai osztaly
igénybejelentés nélkiil informatikai eszk6zOk megvasarlasat, cseréjét, potlasat tartja
sziikségesnek, errdl a gazdasagi hivatal osztalyvezetdje €s az informatika osztaly vezetdje az
itélotabla elnokével egyiitt eldzetesen egyeztetnek.

(4) Az eszk0zok megvasarlasarol, cseréjérol, potlasarol az itéldtabla elndke dont.

(5) Az informatikai osztaly tevékenysége feletti feliigyeletet az itél6tabla elnoke latja el.

VIIl. Fejezet
Biztonsagi szolgalat

51. §

(1) Az itélétabla munkaszervezeti egységeinek elhelyezésére szolgdldo Debrecen, Széchenyi
utca 24. szam alatti épiiletben a személy és vagyonbiztonsaggal kapcsolatos feladatok
ellatasat szolgaltatasi szerzddés alapjan kiils6 szerv biztositja.

(2) A biztonsagi szolgéalat gondoskodik a beléptetés rendjérdl, biztositja a munkavégzés
zavartalansagat, miikddteti a személy és vagyonbiztonsadggal Osszefiiggésben kiépitett
technikai rendszereket.

(3) Az (1) bekezdésben foglalt épiiletre vonatkozdan az itélotabla elndke a Debreceni
ftél6tabla rendészete szolgalat ellatasi szabalyzatban rendelkezik
a) az épiiletben kiépitett technikai biztonsagi rendszer tizemeltetésérdl (az tizembe helyezés
és a kikapcsolas idOpontjardl, a tevékenység végzésére feljogositott személyekrol),
b) az épiilet reggeli nyitasadnak és esti zarasanak idépontjarol, modjarol,
c) az épiilet 6rszemélyzetének tevékenységerol.

(4) A biztonsagi szolgalat munkdjat a jogszabalyok, a munkakori leirdsok és egyéb

szabalyzatok figyelembevételével, az itélétabla elndkével egyeztetve a szolgalat vezetdje
szervezi €s iranyitja.
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(5) A biztonsagi szolgalatnak utasitast az itél6tabla részérdl a birdsagi vezetdk adhatnak.

(6) A biztonsagi szolgalattal kapcsolatos koordinaciot az itélétabla elnoke kozvetleniil,
illet6leg biztonsagi és lizemeltetési csoporton keresztiil biztositja.

VIII. Fejezet
Integritasfelel6s

52. §

(1) Az itélotablan az integritasfeleldsi feladatokat — hozzajarulasaval — birosagi titkar latja el.
(2) Az integritasfelelos feladata fogadni az integritds targya barki altal megtehetd

bejelentéseket, nyilvantartja az alkalmazottak altal tett integritas targyt bejelentéseket is.
(3) Feladatat az itélotabla elndkének iranyitasaval és feliigyeletével latja el.

IX. Fejezet
Munkavédelmi képviseld

53. §

1) Az itélétablan munkavédelmi képviseldi feladatokat 6t évre torténd megvalasztasaval
felsofoku végzettségl tisztviseld latja el.

2 A munkavédelmi képviseld feladatit a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIIL
torvény (tovabbiakban Mvt) alapjan latja el.

(3) Az itélétabla elndke, mint a munkaltatoi jogkor gyakorldja biztositja szdmara Mvt-
ben meghatarozott jogokat.

X. Fejezet
Honvédelmi-polgari védelmi megbizott

54. §

(1) Az itélétablan a honvédelmi-polgari védelmi feladatokat a honvédelmi-polgari védelmi
megbizott latja el.

(2) A honvédelmi-polgari védelmi megbizott kiemelt feladata a jogszabalyokban és a belsd
szabalyzatokban meghatarozott intézkedési terv elkészitése, a sziikséges modositasok
végrehajtasa, a honvédelmi-polgari védelmi oktatas, képzés megszervezése.

(3) A honvédelmi-polgdr védelmi megbizott gondoskodik az egyéni véddeszkdzok
beszerzésérdl és karbantartasarol, a kollektiv védelem feltételeinek megszervezésérdl, €s

kapcsolatot tart a megyei, helyi védelmi kdzigazgatas iranyitoival.

(4) A honvédelmi-polgar védelmi megbizott a feladatait az itélétabla elnokének az
iranyitasaval és feliigyeletével latja el.
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XI. Fejezet
Tizvédelmi, munkavédelmi felelos

55. §

(1) Az itélétablan a tlizvédelmi és munkavédelmi tevékenységet megallapodas alapjan
megbizott kiilsé személy latja el a jogszabalyok a tlizvédelmi és munkavédelmi szabalyzat,
valamint a szakhat6sagok rendelkezései szerint.

(2) A tlizvédelmi és munkavédelmi szabalyzatot a tiizvédelmi felelds késziti el és az itélotabla
elndke hagyja jova.

(3) A tlizvédelmi és munkavédelmi felel6s a targyév januar 31. napjaig az altala elkészitett és
az itélotabla elndke altal jovahagyott éves munkaterv alapjan megszervezi a tizvédelmi és
munkavédelmi szemléket, oktatasokat.

(4) A tlizvédelmi és munkavédelmi felelds tevékenységét az itéldtabla elndke feliigyeli.

XIl. Fejezet
Biztonsagi vezetd
56. §

(1) A mindsitett adat védelmérdl szold torvény 2009. CLV. rendelkezései, illetdleg az
adminisztrativ, a fizikai biztonsag megvaldsitasa érdekében a Debreceni [télotablan biztonsagi

vezetd tevékenykedik.

(2) A biztonsagi vezetd tovabba a titkos ligykezeléshez kapcsolodd egyéb személyek
tevékenységét kiilon szabalyzat hatarozza meg.

(3) A biztonsagi vezetd tevékenységét az itélétabla elndkének kozvetleniil alarendelten fejti
ki,
XIl. Fejezet
Irattar

57. §

(1) Az itélotablan irattar miikodik, amely kezeli az itélotabla miikodése soran keletkezett
iratokat és egyéb dokumentumokat.

(2) Az irattarozassal kapcsolatos feladatokat az itél6tabla ezzel megbizott tisztvisel6i latjak el
a jogszabalyok, valamint az OBH Elndke altal kiadott szabalyzatoknak megfelelden.

(3) Az irattdrozassal és az iratok selejtezésével kapcsolatos tevékenységet az itéldtabla
elndkhelyettese iranyitja, illetve feliigyeli.
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(4) Az iratok selejtezésére az itélotablan az év aprilis 1. napjatdl junius 20. napjaig keriil sor.
Az itélotabla elnokhelyettese e szabalytol eltérden is megallapithatja az iratok selejtezésének
id6pontjat.

(5) A Kkiselejtezett iratok megsemmisitésére vagy a leltari elhelyezésre torténé elszallitasarol
az itéldtabla elndkhelyettesének intézkedése alapjan a gazdasagi hivatal vezetdje
gondoskodik.

XIV. RESZ
IRANYITASI, IGAZGATASI ESZKOZ ALKOTASANAK ALTALANOS SZABALYAI

l. Fejezet
Az elnoki intézkedés, mint iranyitasi, igazgatasi eszkoz alkotasanak szabalyai

58. §

(1) Az itélétabla elndke az igazgatasi feladatok ellatdsa soran az iligymenet rendjének,
valamint az igazgatasi feladatok végrehajtdsdnak menete szabalyozdsa végett intézkedést,
utasitast hoz a birésag egészét érintd lgyekben vagy igazgatasi targyu egyedi esetben,
valamint tajékoztatokat, eldterjesztéseket készit meghatirozott feladathoz kapcsolodo, atfogd
jelleggel, vagy igazgatasi targya egyedi esetben.

(2) Az intézkedés az iranyitas eszkoze, amellyel az itélétabla elndke az iddszer(i, hatékony
itélkezés feltételeit eldsegiti, az ellendrzést atlathatova és kiszamithatova teszi.

(3) Az intézkedés hatalya a birdkra, az igazsagligyi alkalmazottakra, az igazgatasi
intézkedésre jogosultakra és a birdsaggal megbizasi és egyéb jogviszonyban allo személyekre
terjed Ki.

Az intézkedés hatalya a birdsadggal megbizasi jogviszonyban allokra kizarolag a megallapodas
ez iranyl rendelkezése esetén a szerzddéses kotelezettségek teljesitése soran és idejére terjed
ki.

(4) A birdsaggal egyéb jogviszonyban allokra az igazgatasi rendelkezés hatdlya akkor terjed
ki, ha az alkalmazand6 rendelkezés az egyéb jogviszonyra vonatkozo jogszabéllyal nem
ellentétes, de ebben az esetben is csak a szerzdéses kotelezettségek teljesitése soran és
idejére.

(5) Az itélotabla elndke koteles az intézkedést az érintettek tudomdsdra hozni a helyben
szokasos modon €s kozzétenni a birdsag intranetes honlapjan.

Az intézkedésrdl koteles tajékoztatni az OBH elndkét, és az intézkedés végrehajtasat
ellendrizni.

Il. Fejezet
Az utasitas, mint iranyitasi, igazgatasi eszkoz alkotasanak szabalyai

59. §
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(1) Az it¢lotabla elndke utasitast ad ki egy meghatarozott cselekvés teljesitésére, feladat
elvégzésére, végrehajtasara, egy folyamat meginditdsira, megvaltoztatdsira vagy
megallitasara.

(2) Az itélotabla elndke koteles az utasitast az érintettek tudomdasara hozni a helyben szokasos
modon és kdzzétenni a birdsag intranetes honlapjan, és az utasitas végrehajtasat ellendrizni.

(3) Az utasitas hatdlya a birdkra, az igazsagiigyi alkalmazottakra, az igazgatési intézkedésre
jogosultakra és a birésaggal megbizasi €s egyéb jogviszonyban allo személyekre terjed ki, a
fentiekben rogzitett korlatozasokkal.

60. §
(1) Az iteldtablan kiadott igazgatasi szabalyozok nem lehetnek ellentétesek az OBH elndke
altal kiadott szabalyzatokkal, hatarozatokkal, intézkedésekkel és utasitdsokkal, valamint

egyeb igazgatasi szabalyozokkal.

. Fejezet
Egyéb szervezeti egységek igazgatasi feladatai

61. §
(1) Az egyéb szervezeti egységek vezetdi a feladataik ellatasa soran a vezetésiik alatt allo

szervezeti egységre kiterjedden - az elnok egyideji tajékoztatdsa mellett - intézkedést
tehetnek, utasitast adhatnak, a beosztott alkalmazottaktol igazolo jelentést kérhetnek.

XV. RESZ
VEZETOK HELYETTESITESENEK RENDIJE
62. §

(1) Az itélotabla elnokének és elnokhelyettesének a helyettesitésére a szervezeti és mitkodési
szabalyzatban foglaltak az irdnyadok.

(2) Az itélotabla elnokét teljes jogkorrel az elndkhelyettes helyettesiti.

(3) Eseti jellegli megbizassal az elndk, illetve az elndkhelyettes altal meghatarozott korben és
mértékben a kollégiumvezetdk helyettesitenek.

(4) Ha a birésag elnoke és elnokhelyettese egyidejiileg két honapot meghaladoan
akadalyoztatva van a feladatai ellatasaban — ideértve azt az esetet is, ha a tisztség nincs
betoltve — az OBH elndke az adott birdsag birdsagi vezetdi koziil valamely vezetdt az elndki
vagy elndkhelyettesi feladatok ellatasaval megbizhat legfeljebb hat honapra.

(5) Az elnok helyettesitése soran elnoki jogkorben csak bird jarhat el.

(6) A kollégium vezetdjét — tavollétében — az altala szoban megbizott tanacselndk helyettesiti.
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(7) A gazdasagi hivatal féosztalyvezetdjét — tavollétében - teljes jogkorrel a féosztalyvezetd
helyettes helyettesiti

(8) Az elndki iroda és az informatikai osztaly vezetdjét — tavollétiik esetén — az itélétabla
elndke altal kijelolt tisztviselOk helyettesitik.

(9) A kezeldirodak vezetdjét — tavollétiik esetén — az itéldtabla elndkhelyettese altal kijelolt
tisztviselOk helyettesitik.

(10) A helyettesitok jogositvanyai a helyettest kijelolo, illetve megbizott vezetd altal
meghatarozott intézkedések korére és mértékére terjednek ki.

(11) A helyettesitok a helyettesitett vezetoket utdlag kotelesek tajékoztatni intézkedéseikrol.

XVI. RESZ
A VEZETES, ES ELLENORZES ESZKOZEI

I Fejezet
63. §
(1) Az itélotabla elndke iranyitod és ellendrzé munkajanak eszkozei:

a) irasbeli beszamold,

b) jelentéstétel,

c) egy¢éb adatszolgaltatas,

d) vizsgalatok,

b) a tervezési és értekezleti rendszer,
c) a tajékoztatas.

Il Fejezet
Irasbeli beszamolo

64. §

(1) Az itélétabla elndke évente tajékoztatja a beszamolodjaban a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig az OBH elnokét és az altala vezetett birésag — a Bszi. 119. § k) pontja szerinti —
Osszbirdi értekezletét.

(2) Az itélétabla elnoke altal készitendé tajékoztatdt tartalmazd beszamold részletes
szempontrendszerét az OBH elnoke kiilon ajanlasban hatdrozza meg.

(3) A (2) bekezdés szerint elkészitett tajékoztatot tartalmazo beszamolot irdsbeli formaban az
itélétabla elnoke megkiildi az Gsszbirdi értekezlet id6pontjat harom héttel megel6zéen az
OBH elndkének ¢€s e tajékoztatot tartalmazo beszamolot ismerteti.

kollégiumvezetdt beszamoltatja a jelen szabalyzatban



rogzitett feladatok teljesitésérdl, figyelemmel az OBH elndkének a kollégiumvezetok
beszamoldjanak részletes szempontrendszerét rogzité ajanlasara. Az itélotabla elndke a
kollégiumvezetd irasbeli beszamoldjat az OBH elndkének megkiildi.”

(5) Az itélétabla elndkének irasbeli beszamoldjat a birdsag intranetes honlapjan kozzé kell
tenni, az itélétabla elndokének beszamolojat az Gsszbirdi értekezletet megelézéen 6t nappal,
mig a kollégiumvezetdnek a beszamolojat az azt értékeld vezetdi értekezletet kovetd tiz napon
beliil.

(6) A beszamolo6 kozzététele soran figyelemmel kell lenni az adatvédelmi szabalyokra.

Il.  Fejezet
Jelentéstétel

65. §

(1) Az igazgatasi intézkedésre jogosult a kinevezésre jogosultnak, az itél6tabla elndkének,
valamint az OBH elndkének a felhivasara koteles az irdsbeli jelentéstételi kotelezettségének
eleget tenni.

(2) Az itélétabla elndke a birdsag szervezeti és miikddési szabalyzataban feljogosithat mas
birdsagi vezetoket is, hogy a hataskoriikbe tartozo esetekben irasbeli jelentést kérhessenek.

(3)Az OBH celnoke részére teljesitendd jelentések Osszefoglalasat a 6/2015. (X1.30.) OBH
utasitas 2. melléklete tartalmazza.

(4) Az itélotabla elndke az itélotabla szervezeti egységeinek miikodését, feltételrendszerét
érint barmilyen igazgatasi kérdésben a jelen szabalyzatban el6irtakon tilmenden is
jelentéstételi kotelezettséget irhat eld.

IV. Fejezet
Egyéb adatszolgaltatas

66. §

(1) Az iteldtabla elndke a szolgdlati viszony keretében az érintett birdsdg szervezeti
egységeinek mikodését, feltételrendszerét érinté barmilyen igazgatasi kérdésben — a birosag
szervezeti €s mikodési szabalyzata eldirdsain tilmenden is — olyan egyéb eseti
adatszolgaltatast is eldirhat, amely a birdsagi vezetd torvényen alapuld és az itélkezés érdemét
nem érintd igazgatasi intézkedéseinek teljesitése €s annak érvényesiilése korében felmertil.

" Hatélyos: 2020.07.01-t61
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V. Fejezet
Ellendrzések, vizsgalatok

67. §

(1) A vezet6i ellenérzés az itélotablan a vezetéi munkakdrben dolgozok iranyito
tevékenységének része.

(2) A vizsgalat tipusat tekintve lehet vezetdi vizsgalat vagy igazgatési vizsgalat.

(3) A vezetdi vizsgalat célja, hogy az érintett birdsagi vezetd vezetdi tevékenységét és annak
az eredményességét attekintse abbol a szempontbol, hogy a birdsagi vezetd a
jogszabalyokban, szabalyzatokban, intézkedésekben rogzitett kotelezettségét teljesiti-e, az
ajanlasokban foglaltakat figyelembe veszi-e, mig a vizsgalat kovetkeztetéseinek kiértékelése a
vezetdi tevékenység tovabbi gyakorldsa ¢és eredményessége szempontjabdl biztosit
tamogatast.

(4) Az igazgatasi vizsgalat elrendelésének célja az adott birdsagi szervezet vagy szervezeti
egység miikodési rendjének, szervezeti és gazdalkodasi rendszerének atvilagitasa és
fejlesztése; az adott szervezet, szervezeti egység torvényes €s szabalyszerli mitkodésének az

hibak és a hianyossagok feltarasa.;
8

(5) A vezetdi és igazgatasi vizsgalat lehet kiilondsen soros, soron kiviili, atfogd vezetdi, eseti,
cél és hatasvizsgalat, melyeket helyszini vizsgélat keretében vagy kiilsé vizsgald bevonasaval
is foganatosithat az elrendeld. Az igazgatasi vizsgalatot elrendeld birdsag elndke a fentieken
kiviil egyéb igazgatasi vizsgalat elrendelésére is jogosult.

(6) A vizsgalatok elkészitésének rendjét, a vezetdi és az igazgatasi vizsgalat tartalmat, céljat,
az eredmény ismertetését, az érintettek jogait, és kotelezettségeit, a beosztott birakkal és
igazsagiigyi alkalmazottakkal torténd megismertetés szabdlyait, a vizsgdlat lefolytatdsara
jogosultak korét, a kiilsé vizsgalat kiilonds szabalyait, az utdvizsgalat céljait, a vizsgalati
jelentés tartalmat a birdsagok igazgatasarol rendelkez6 OBH utasitas tartalmazza.

(7) Az igazgatasi vizsgalatot az itélotabla elnoke rendeli el. Az elndk felelds az altala
kialakitott vezetoi ellendrzési rendszer eredményes mikodtetéséért.

(8) A soros vezet6i vizsgalat keretében az itélétabla elnoke az OBH elndkének elrendelése
esetén a kollégiumvezetok vezetdi tevékenységét haromévenként, de leghamarabb a vezetd
kinevezésétol szamitott harmadik évben, legkésObb a megbizatdsanak lejartat megel6zo

8 Hatélyos: 2020.07.01-t61



évben, a tanacselndk vezetdi tevékenységét sziikség szerint, de legalabb hatévente egyszer,
lehetdleg a tanacselndk birdi munkéjanak értékelésével egyiitt vizsgalja meg.

(9) A soros vezetbi vizsgalat kiterjed kiilondsen arra, hogy a vezetd miként teljesiti az
igazgatasi tevékenységére vonatkozo jogszabalyokban, az OBH elndkének szabalyzataiban,
ajanlasaiban, és hatarozataiban; az érintett bir6sdg munkatervében, szervezeti és miikodési
szabalyzataban, a birdsag egyéb szabalyzataiban ¢és az intézkedésekben meghatarozott
feladatait, végrehajtja-e a felsévezetdi intézkedéseket, hasznositja-e a korabbi vizsgalatok,
értékelések, ellendrzések tapasztalatait, és megvalositotta-e a palyamiivében meghatarozott
célkitlizéseket.

(10) Atfogd vezetdi vizsgalat elrendelésének kizarolag abban az esetben van helye, ha a soros
vezetdi vizsgalat sulyos, az adott birosdg miikodését veszélyeztetd, vagy az itélkezési
tevékenységre is jelentdsen kihatd rendellenességeket, hibakat, hianyossagokat, mulasztasokat
tart fel. Az atfogd vezetdi vizsgalat a soron kiviili vezetdi vizsgalat egy kiilonleges tipusa.

(11) Az atfogd vezetdi vizsgalat célja, hogy komplex modon feltirja az adott birdsag, a
szervezeti egység egészének a miikodését; a rendellenességeket és a hianyossagokat
részletesen bemutassa azok okaival egyiitt, tovabba értékelje a tapasztaltakat, valamint
javaslatot tegyen sziikséges intézkedésekre.

(12) Az atfogd vezetdi vizsgalat elrendelésére keriil sor, ha az §sszbir6i értekezlet, illetve a
véleményez0 szerv a Bszi. 136. § (4) bekezdés b) pontja alapjan a birdsagi vezeté felmentését
kezdeményezi.

(13) Soron kiviili vezetdi vizsgalat elrendelése az azonnali intézkedéseket igényld esetekben,
vagy a rendkiviili és nem vart események, folyamatok, rendellenességek észlelésekor
indokolt.

(14) Az igazgatasi vizsgalat kezdeményezésére jogosult az itélotabla kollégiumvezetdje — a
szolgalati ut betartasaval — az OBH elndkénél kezdeményezheti igazgatdsi vizsgalat
elrendelését az itéldtabla illetékességi teriiletéhez tartozo térvényszék tekintetében, és e
kezdeményezéssel egyidejiileg az eldterjesztésrdl az érintett torvényszek elndkét tajékoztatja.

(15) Az itéldtabla elndke havi rendszerességgel vizsgalja

a) a havi targyalasi napok szamat, kihasznaltsagat,

b) az ligyek targyalasra kitlizésének sorrendjét,

c) az elrendelt, illetve a jogszabalyok altal eldirt soron kiviiliség érvényesiilését,

d) a hatarozatok irasba foglalasat,

f) a hosszabb ideje folyamatban 1évo iligyek vizsgéalata soran a pertartam alakuldsat
befolyasold okokat,

g) a kiemelt biintetd és polgari peres ligyek pertartam helyzetét, a kiemelt ligyek befejezését
akadalyoz6 koriilményeket.

(16) Az itélétabla kollégiumvezetdi az itélotabla elndke rendelkezése alapjan a kitlizott igyek
iratai és a targyalasi naplok Osszevetése alapjan ellendrzik a targyaldsi napok kihasznaltsagat.
Az elvégzett vizsgalatokrol feljegyzést készitenek, melyet negyedévenként megkiildenek az
itélotabla elnokének.
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(17) A kollégiumvezetok kotelesek az itélotabla elndke rendelkezése alapjan irasbeli
feljegyzést késziteni azokrodl az tigyekrol, amelyek targyaléasra torténd kitlizése indokolatlanul
nem, vagy nem érkezési sorrendben torténik, illetve melyek esetében az itélet irdsba foglalasa
a meghozataltdl szamitott 30 nap eltelt utdn torténik meg. A feljegyzéseket haladéktalanul
tovabbitja az itél6tabla elndkének.

(18) A feltart eseti vagy rendszerbeli hidnyossag megsziintetése és a szabalytalansagot
elkovetok felelosségre vondsa irant az itélétabla elndke intézkedik.

VI. Fejezet
A belso ellendrzés, vezetodi ellendrzés, munkafolyamatba beépitett ellendrzés, ellendrzési
rendszer

68. §

(1) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
jogszabalyban meghatédrozott feladatok végrehajtasa, és azok vezetdi ellendrzése érdekében az
itélotablan a fiiggetlenitett belsd ellendr tevékenysége részeként belsé kontrollrendszer
miikodik, amely magaban foglalja a kockazatkezelési rendszert; a kontrolltevékenységek,
ezen beliil FEUVE-rendszert; az informécios és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon
kovetési rendszer (monitoring), ezen beliil a.

(2) A munkafolyamatba épitett ellendrzésnek biztositania kell a rendszerességet, a nem
kivéanatos jelenségek idébeni feltarasat, megakadalyozasat és megsziintetését.

VIIl. Fejezet
A kilso ellenOrzés

69. §

(1) A vizsgalt szervezeti egység minden vezetdje és minden munkatarsa koteles az ellendrzést
végzl szervezet, illetleg a képviseletében eljardo személy részére sziikséges tajékoztatast
megadni, a jogosultsag esetén a dokumentumokba torténd betekintést engedélyezni és az
ellendrzés végzéséhez a megfeleld feltételeket biztositani.

(2) Az ellendrzés lezarasat kovetden a vizsgalt szervezeti egység vezetdje a birdsag elnokének
utasitasa szerint koteles intézkedni a feltart hianyossagok megsziintetése érdekében.

3) A kiilsé ellenérzést végezhetik kiilonosen az Allami Szamvevdszék, tovabba a

pénziigyi ellendrzésre jogosult hatdsagi jogkorben eljard szervek, illetdleg az Orszagos
Birosagi Hivatal Pénziigyi, Ellenérzési Onallo Fosztalya munkatérsai.
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VIII. Fejezet
Az itél6tabla igazgatasi tevékenységének tervezése, a munkaterv

1. cim
Eves munkaterv

70. §

(1) Az itélotabla elndke éves munkatervet készit, amelyet a Bszi-ben és Bjt-ben, valamint az
lasz-ban, az OBH elndkének szabalyzataiban, hatarozataiban és ajanlasaiban foglaltak,
tovabba a biroi testiiletek és érdekképviseleti szervek javaslatainak figyelembe vételével allit
Ossze.

F

2. cim
Kollégium munkaterve

71. §

(1) A kollégiumvezetd a kovetkezd évi miikodésére vonatkozoan éves munkatervet készit,
melyet az itéldtabla elndkének jovahagyas végett megkiild.

(2) Az itélotabla éves munkaterve kiilondsen az alabbi témakoroket tartalmazza:

a) az {télotablai Osszbirdi értekezletek idépontjait, elére tervezhetd napirendjeit,

b) az igazsagligyi alkalmazottak értekezletének idOpontjait, eldre tervezhetd napirendjeit,

C) a birdsagi vezetok munkajanak és egyéb vizsgalatok értékelésének, beszamoldjanak
litemezését és feleloseit,

d) a hatdrozott és hatarozatlan idore kinevezett birdk munkajanak értékelésére vonatkozo
birdvizsgalati tervet,

e) az egyenletes és aranyos munkateher mérés tervezését és mérési idészakait,

f) a birdi munka szakmai tAmogatasanak eldre tervezhetd idépontjait és targyait,

g) az orszagos programokban valo részvétel formait és témait,

h) az igazgatasi tevékenység egyes részteriileteit érinté vizsgalatok ¢és feladatok
meghatarozasat, igy kiilondsen az iratselejtezést, az épiiletek rendjének vizsgalatat, a
biztonsagi kérdéseket, a kezeldirodak ellendrzését,

i) az itélotabla gazdasagi hivatal vezetdje id6szakos beszamolojanak idSpontjait,
szempontjait,

J) az ligyeleti rendszer megszervezését, a szabadsagok kiadésat,

K) az igazsagiigyi alkalmazottak értékelésének litemezését,
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1) a honvédelmi és a polgari védelmi, valamint tliz- €s munkavédelmi vizsgalatok ¢&s
képzések témajat, idépontjait, feleldseit,

m) az itélétabla informatikai szervezet vezet6je beszamoldjanak id6pontjait, eseti
vizsgalatat,

n) az éves belso ellendrzési tervet.

(3) A kovetkezd évre vonatkozé munkatervet az itélotabla elndke az OBH elndkének a
targyévet megel6z6 év PEOEIINEL S0 ot 0 napjaig, mig a kollégiumvezeté az
itélotabla elndkének a targyévet megeldzd év oktober 31. napjaig koteles megkiildeni.

-y foboert 10

(4) Az itélotabla elndke a birdvizsgalati munkaterv megvaldosulasat félévente koteles
attekinteni.

(5) Az itéldtabla elndke a megeldzd évben meghatarozott, munkatervben rogzitett igazgatasi
feladatok megvalosulasat a targyév végén megvizsgalja és értékeli, a sziikséges igazgatasi
intézkedéseket az értékelés eredményétdl fliggden megteszi.

(6) A szervezeti és miikodési szabalyzat rendelkezései szerint késziilé egyéb munkaterveket
az itélotabla munkatervének mellékleteként kell kezelni.

IX. Fejezet
Az értekezleti rendszer

72, §

(1) Az itélotabla elndke a kovetkezd, az itélotabla igazgatasaval osszefiiggd értekezletet tartja,
illetve tarthatja:

a) 0sszbiroi értekezlet,

b) vezetdi értekezlet,

C) igazsagiigyi alkalmazotti értekezlet,

d) eseti értekezlet.

(2) Az itélotabla elnoke a munkatervben meghatirozott idépontban évente legaldbb egy
alkalommal 0Osszbir6i értekezletet tart, amelynek idOpontjardl a birdkat értesiti, az OBH
elnokét, tovabba az OBT elnokét az értekezletre meghivja.

Az itélotabla elndke a beszamolo 6sszbirodi értekezletre meghivja a Karia elnokét.

Az Osszbiroi értekezlet résztvevoi az itéldtablara beosztott birak.

(3) Az 6sszbiroi értekezlet feladata:

a) kiildottet valaszt az OBT tagot valaszto kiildottértekezletre.

b) véleményt nyilvanit a Bszi. 131.§ a) és b) pontjdban meghatarozott birosagi vezetdk
palyazatarol, és dont a birdsagi vezetdi vizsgalat elrendelésének kezdeményezésérol,

¢) megvalasztja a bir6i tanacsot és évente legalabb egyszer beszamoltatja a miikodésérol,

d) dont a bir6i tanacs tagjanak felmentésérél, dont az OBH elndke altal kinevezett birosagi
vezetOk felmentésének kezdeményezésérdl és

f) kezdeményezi valamely, az OBT feladatkorébe tartozo kérdésnek az OBT napirendjére
vételét és az OBT altali megtargyaléasat.

10 Hatalyos: 2020.07.01-t61
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(4) Az 0sszbiroi értekezletet Ossze kell hivni, ha azt a birdk egyharmada, a birdsag elndke, a
birdi tanacs vagy az OBH elnoke kezdeményezte.

Az 0sszbirdi értekezlet akkor hatarozatképes, ha azon a birak tobb mint fele részt vesz.

Az Osszbiroi értekezlet hatdrozatképtelensége esetén legkésObb 15 napon beliil ismét Gssze
kell hivni. A megismételt 0Osszbirdi értekezlet a jelenlévék szamatol fiiggetleniil
hatarozatképes. Az Osszbiroi értekezlet — eltéré dontések hianyaban — a hatarozatait titkos
szavazassal hozza. Az 0sszbiroi értekezlet szavazattobbséggel hataroz.

(5) Az 0Osszbirdi értekezleten az itélotabla elndke és a birdi tanacs elndke beszamol az
itélotabla, illetdleg birdi tanécs elézd évi munkajarol.
(6) Az itél6tabla elndke az 0Osszbiroi értekezletre sz6olo tajékoztatot az OBH altal

meghatarozott szempontok figyelembe vételével késziti el.

(7) Az 0sszbirdi értekezleten a tajékoztatast kovetden Ilehetdséget kell biztositani az
értekezleten részt vevo birdknak és a meghivottaknak a véleményeik kifejtésére, javaslataik
eléterjesztésére.

(8) Az 6sszbiroi értekezleten elhangzott javaslatokra az itél6tabla elnokének lehetéleg még az
értekezleten szoban, vagy 30 napon beliil irasban kell valaszt adnia.

9) Az 0Osszbirdi értekezletrol

jegyzOkoOnyvet az Osszbiroi értekezletet levezetd elndk, a jegyzOkon

(10) Az itélotabla elnoke az Osszbirdi értekezletre készitett irasbeli tajékoztatot, illetve az
Osszbirdi értekezletrél késziilt jegyzokonyvet megkiildi az Orszagos Birosagi Hivatal
elnokének.

(11) Az itélotabla elndke a beszamold Osszbirdi értekezleten tul a térvényben meghatarozott
feladatok ellatasa érdekében tovabbi 6sszbiroi értekezleteket hivhat dssze.

X.  Fejezet
VezetOi értekezlet

73. §

(1) Az itélotabla elndke évente legalabb négy alkalommal vezetdi értekezletet tart. A vezetdi
értekezlet napirendjét a vezetOtarsai javaslatainak a figyelembevételével késziti el. Az
értekezletre készilt irdsbeli eldterjesztéseket sziikség szerint még az értekezlet eldtt megkiildi
a résztvevoknek.

(2) A vezetoi értekezlet résztvevoi:
a) az {télotabla elnoke,
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b) az itélotabla elndkhelyettese,

c) a kollégiumvezetok,

d) az itélotabla birdi tandcsanak elndke,

e) a tanacselnokok,

f) a gazdasagi hivatal foosztalyvezetdje,

g) az informatika osztaly vezetdje,

h) a belsé ellenérzési vezetd,

I) a biztonsagi és lizemeltetési csoportvezeto,

J) az elndki és a kezeldirodak vezetoi.
A vezet6i értekezletre meg kell hivni az Orszagos Birdsagi Hivatal elnokét, valamint a
targyalt témakorokben érdekelt és érintett érdekképviseleti szervek vezetojét.

(3) A vezet6i értekezleten a (2) bekezdés a)-b) pontjaiban felsoroltak tajékoztatast adnak a
tevékenységiikrol, illetve az altaluk vezetett munkaszervezeti egységek munkajarol.

(4) A vezetdi értekezlet allandd napirendi pontjai kiillondsen
a) az itélotabla személyzeti helyzetének attekintése,
b) a koltségvetés helyzetének megtargyalasa,
c) az ugyforgalmi helyzet és az ligyintézés iddszerliségének, valamint az itélkezési
tevékenység objektiv feltételei fennallasanak attekintése.

(5) Az it¢lotabla elndke az értekezlet eredményeként meghatdrozza az aktudlis igazgatasi
feladatokat, azok végrehajtasanak felel6seit és hataridoit.

Xl. Fejezet
Igazsagligyi alkalmazotti értekezlet

74. §

(1) Az itélotabla elnoke évente egy alkalommal értekezletet tart az itéldtablan dolgozo
igazsagligyl alkalmazottaknak. Az értekezleten tajékoztatast ad az itélétabla megel6z6 évi
tevékenyseégérol.

(2) Az értekezletrél az elnok rendelkezései szerint jegyzOkonyvet vagy emlékeztetot kell
késziteni. A jegyzOkonyv tartalmazza a jelenlévok megnevezését, az értekezleten
elhangzottakat és dontéseket. Az emlékeztetd a jelenléviket, a napirendet, a felszolalok neveit
és dontéseit tartalmazza.

XIl. Fejezet
Eseti értekezlet

75. §
(1) Az itélétabla elndke a vezetdi munka folytonossaganak biztositasa érdekében sziikség
szerint eseti (operativ) értekezletet tart, amelyen az 4ltala meghivottak vesznek részt.

Az itélotabla elndke lehetdvé teszi az operativ értekezleten a bird tanics elndkének
részvételét.
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XVIIL.RESZ
A BIROSAGI IGAZGATAS NYILVANOSSAGANAK ES ATLATHATOSAGANAK
BIZTOSITASA

I Fejezet
Altalanos rendelkezések

76. §

(1) A hatékony, idészerli igazgatas feltétele a tajékozottsag, és a tdjékoztatis, amelynek fajtai
— kiilondsen-, a jelentés, tajékoztatds, jelzés, értekezleti rendszer, B il Bioon
P —az érdekképviseletekkel, a hivatasrendekkel, a kiilsé szervekkel fennallo, ¢és a
nemzetkdzi kapcsolatok.

(2) Az itélétabla egészét érintéen csak az itéldtabla elndke jogosult tajékoztatast, informaciot
adni.

Az egyes részteriiletekre vonatkozo informaciot a megfeleld informacié birtokaban 1€vo, és
ilyen hataskorrel felruhazott birosagi vezeto, illetdleg a sajtoszovivo, sajtotitkar jogosult adni.

(3) A birdsagi szervezeten beliili informaci6 adtadasa csak a szolgalati ut betartasaval torténhet,
kivéve a siirgds, ¢és fontos informaciokat, amelyet soron kiviil kell eljuttatni az érintetthez

(4) Az itélétabla elndke az allampolgarok iranyaba megnyilvanulo szolgaltato jelleg erdsitése,
az informécios onrendelkezési jogrol és az informacios szabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény végrehajtasa érdekében biztositja a birdsagi igazgatas €s az ehhez kapcsolodod
dontéshozatal nyilvanossagat és atlathatosagat.

(5) Az elnokhelyettes gondoskodik a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak a
bir6sagok kozponti honlapjan, és az e honlap részét képezd, az itélétabla honlapjan torténd
kotelez6 kozzétételi szabalyainak megtartasarol.

(6) K6zz¢ nem tett kozérdekii adatot barki igényelhet szoban ligyfélfogadasi idében, irdsban
vagy elektronikus uton az itél6tabla altalanos elérhetéségi tjan.

(7) Az itélotabla elnoke a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételérdl
kozzétételi szabélyzatot, valamint az egyedi adatigénylések teljesitésének rendjét rogzitd

szabalyzatot alkot, melyet az itélotabla honlapjan kozzétesz.

(8) Az itélotabla elndke és a kollégiumok vezetdi feliigyelik az anonimizalt hatarozatok
kozzétételét.
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Il. Fejezet
A birdsagok kdzponti és birosagi intranetes honlapja

77. §

(1) A birésagok kozponti intranetes honlapja, tovabba az itéldtablai birosagi intranetes honlap
az informaciok atadasénak és visszacsatoladsanak az eszkdze.

(2) Az itélotabla elnoke kiilon intézkedésben hatdrozza meg a birdésag intranetes honlapjanak
szerkezetét €s rendszeres tartalmat.

(3) Az itélotabla elndke biztositja az OBH elndke altal tovabbitott informaciok, hirek,
kozlemények kozzétételét a birdsag intranetes honlapjan keresztiil.

(4) Az iteldtabla elnoke felelds a (2) bekezdés szerinti honlap tartalmaért, és koteles annak
rendszeres aktualizalasat figyelemmel kisérni.

(5) A birdsag intranetes honlapjanak a miikodtetésére — ideértve a tartalmak elhelyezését és
aktualizalasat — az itélétabla elndke allandé munkacsoportot hozhat 1étre.

Il.  Fejezet
Az orszagos birdsagi eseménynaptar

78. §

(1) A birdsagi eseménynaptar az OBH vagy egyidejiileg tobb itélotabla vagy torvényszék
szamara fontos igazgatasi, képzési vagy palyazati hataridok, birdésagi igazgatasi vagy szakmai
értekezletek és mas rendezvények adatbazisa, mely lehetévé teszi a programok
tervezhet6ségét €s hatékony, szakszerli megszervezését.

(2) A birdsagi eseménynaptar kiterjed az itélotablak munkaterveiben szereplo értekezletekre
¢és mas rendezvényekre, ideértve a kollégiumok munkatervében szereplé rendezvényeket is.

(3) A birdsagi eseménynaptar kiterjed a nemzetkozi részvétellel vagy valamely tarshatosag
vezetdjének részvételével megszervezésre keriilé rendezvényre is.

(4) A birosagi eseménynaptar adatait az OBH t6lti fel a megkiildott munkatervek, valamint az
itél6tabla elnoke altal a rendezvények el6tt legalabb tizendt nappal teljesitett adatszolgaltatasa
alapjan.

IV. Fejezet
A hatérozatok kozzétételével kapcsolatos feladatok!?

79. §

(1)

12 Hatalyos: 2020.07.01-t51
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(3) Az itélotabla elndke a Bszi. 163. 5) bekezdésében rogzitett egyéb hatarozatok
kozzétételét akkor rendeli el

kiilondsen, ha a meghozott hatdrozat kozérdeklddésre tart szamot, vagy az egységes
joggyakorlat kialakulasat, vagy a magas szakmai szinvonalu itélkezést, vagy az tgyfelek
hatékonyabb igényérvényesitését segiti eld.

4) A hatarozatot hozd birdsag elnoke

(5) A hatarozatok _kézzététele soran az itélétabla

elnoke gondoskodik arr6l, hogy az anonimizalt hatarozat megjelolése tartalmazza a birdsag €s
a jogteriilet megnevezését, a hatarozat meghozatalanak évét, a hatarozat sorszdmat, azon
jogszabalyhelyek megjelolését, amelyek alapjan a bir6sag a hatarozatot hozta.
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XVIII. RESZ
AZ IGAZSAGUGYI ALKALMAZOTTAK KINEVEZESERE ES FELADATAIRA
VONATKOZO ALAPVETO SZABALYOK

I Fejezet
80. §

(1) Az itélétablan dolgozo igazsagiigyi alkalmazottak:
a) birdsagi titkarok
b) birosagi ligyintézdk
c) tisztvisel6k
d) irnokok
e) fizikai dolgozok

(2) Az igazsagligyi alkalmazottakat az lasz. 2. § (2) bekezdésében foglalt munkakori
csoportokba, illetve a birdsagokon és az Orszagos Birdsagi Hivatalban foglalkoztatott egyes
igazsagligyi alkalmazottak munkakorének és képesitési feltételeinek meghatarozasarol,
igyviteli vizsgajarol szolo 26/2015. (IX.30.) IM rendelet szerinti munkakdrokbe az itélotabla
elndke nevezi ki.

(3) Az igazsagiligyi alkalmazottak feladataikat a jogszabalyok szerint, munkakori leirds
alapjan kotelesek ellatni. A feladataikat tartalmazé munkakori leirasokat a kinevezési
okiratokkal egyitt kell atadni résziikre.

(4) A munkakori leirdsokat a végzett munka jellegének megfeleléen névre széloan, vagy
munkakor szerint kell elkésziteni.

(5) A munkakéri leirasokat az SZMSZ rendelkezéseiben megjelolt vezetdk készitik el, illetve
sziikség esetén modositjak.

(6) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolo 2007. évi CLIL térvény 3. § (1)
és (2) bekezdésében, valamint a 4.§ a) pontjaban foglalt rendelkezések szerint
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli — a sajat és a vele egy haztartasban ¢€l6
hozzatartozok jovedelmi érdekeltsége ¢€s vagyoni helyzetérdl — azt az igazsagligyi
alkalmazottat, aki — onalloan vagy testiilet tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult
a) kdzbeszerzési eljaras soran,
b) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az allami
vagyonnal valo gazdalkodas tekintetében,
c) allami tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata vagy felhasznalasaval vald elszamolas
soran.
A fenti igazsagiigyi alkalmazottak a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a torvényben és
az OBH szabalyzataban meghatarozott eljaras alapjan a torvény mellékletében rogzitett
adattartalommal kotelesek teljesiteni.
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Il. Fejezet
A birak és igazsagiigyi alkalmazottak képzése, tovabbképzése

81. §

(1) Az itélétabla elndke — az itéldtabla elndkhelyettese altal készitett, az itéldtabla elndke altal
jovahagyott oktatasi tervvel 6sszhangban — tamogatja a birak és az igazsagiigyi alkalmazottak
képzését, onképzését.

(2) Az itélétabla elndkhelyettese és a kollégiumvezeték gondoskodnak a jogszabalyok és a
joggyakorlat valtozéasainak a birdk és igazsagiigyi alkalmazottak altali megismerésérol.

(3) A bir6 koteles az itélkezési tevékenység gyakorlasdhoz sziikséges rendszeres,
téritésmentes kdzponti és helyi tovabbképzésen részt venni, mely kotelezettség teljesitéséhez
az itélétabla elnoke a sziikséges feltételeket biztositja.

XIX. RESZ
AZ ITELOTABLA MUNKARENDJENEK ALTALANOS SZABALYAI

I Fejezet
A munkaidd
82. §

(1) Az itélotabla vezetdinek, az itélotabla birdsagi vezetdinek, a birdknak és az igazsagiigyi
alkalmazottaknak a munkaideje Ot napos munkarendben heti negyven oOra. A
részmunkaidében dolgozok és a fizikai dolgozok napi munkaidé beosztasat a kinevezési
okiratban kell megallapitani.

(2) A napi munkaidé hétfotdl csiitortokig 7.30 oratol 16 oraig, pénteken 7.30 oratol 13.30
oOrdig tart.

Az itélétabla elndke egyes igazsagiigyi alkalmazottak vagy az igazsagiligyi alkalmazottak
egyes csoportjai részére indokolt esetben irasban a napi munkaidé kezdetét és végét az
altalanos szabalytol eltéréen is megallapithatja. Az igy kiadott engedély hatarozott ¢és
hatarozatlan idére is szolhat és irdsban visszavonhato.

(3) Az ebédid6 tartama harminc perc. Az ebédid6 hétfotdl csiitortokig +1-36- FEE és 14 ora

kozott vehetd igénybe gy, hogy az adott munkaszervezeti egység folyamatos miikdodése
biztositott legyen.
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) e'iezet

. F
83. §
2 fekentét-iv vertindrdbareinihiiroda e aidie sondoshodik.

Il.  Fejezet
A munkahelyrdl valo eltavozas szabalyai

84. §

(1) Az igazsagiigyi alkalmazottak részére a munkahelyrél munkaidében magan célbol vald
eltdvozas csak csaladi, vagy egyéb halasztast nem tlir6 okbol engedélyezhetd. Eltdvozasi
engedélyt a feliigyelete ala tartoz6 igazsagiigyi alkalmazottak részére az itélétabla elnoke,
tavollétében elndkhelyettese adhat.

Az engedély szoban is kiadhato.

(2) Az ebédido igénybevétele céljabol engedély nélkiil is el lehet tavozni a munkahelyrdl,
azonban a tavozaskor és az épiiletbe torténd visszaérkezéskor az itélotabla beléptetd
rendszerét hasznalni kell.

(3) Az itélétabla vezetdje, birdsagi vezetdje, a bird és a birosagi titkar koteles irasban
bejelenteni az itélétabla elndkének amennyiben megkezdi a Bjt. 40. § (1) bekezdésében,
illetve az lasz. 36. § (2) bekezdés c) pontjaban meghatarozott tevékenységet.

Az oktatd munkat végzoknek félévenként a kovetkezd félév rendszeres elfoglaltsaganak
id6pontjait illetd idotartamot ugyancsak irasban kell bejelentenitik.

IV. Fejezet
Az itélotabla vezetdinek, a birdsagi vezetdinek €s a birdknak a munka-idejére, a munkahelyen
kiviili munkavégzés engedélyezésére €s az engedély visszavonasara vonatkozo szabalyok

85. §

(1) Az itélétabla vezetdi, birdsagi vezetdi €s a birak a munkajukat munkaidében a birdsagon
kotelesek végezni.



(2) Az itélétabla elnoke kérelemre, hatarozott vagy hatarozatlan idére engedélyezheti, hogy a
tanacselnok és a bird a targyalasi napok €s a nyilvanos tanacsiilés napok kivételével a
munkajat részben vagy egészben a munkahelyén kiviil végezhesse.

(3) Az itéldtabla vezet6i részére a munkahelyen kiviili munkavégzés nem engedélyezhetd.

(4) A kollégiumvezetd részére csak esetenként, az itélkez6 tevékenységhez sziikséges
feladatai ellatasahoz, irasban engedélyezhetd a munkahelyen kiviili munkavégzés.
Az engedély kiadasara az itél6tabla elndke jogosult.

(5) A munkahelyen kiviilli munkavégzésre engedélyben részesiilt az itélétabla elnoki
irodajaban koteles bejelenteni, hogy a munkaidé alatt hol érhetd el. Indokolt esetben
felhivasra koteles a munkahelyen megjelenni.

(6) Az értekezletek, {ilések ¢és tandcskozdsok iddtartamara a munkahelyen kiviili
munkavégzésre kiadott engedély nem érvényes, és ezekre az idétartamokra targyalds és
nyilvanos tilés sem tlizhetd ki.

(7) A munkahelyen kiviili munkavégzéssel Ossze nem fiiggdé hivatalos eltavozasokat,
tavolléteket az (5) bekezdésben foglaltak szerint ugyancsak be kell jelenteni.
Nem Kell bejelenteni a nap kézben toérténd rovidebb idétartamu eltavozasokat, tavolléteket.

(8) A munkahelyen kiviili munkavégzésre kiadott engedélyt az itél6tabla elndke irasban
visszavonja, ha az engedéllyel rendelkezd munkajat nem a kotelezettségeinek megfelelden
végzi, igy kiilonosen, ha:

a) indokolatlan irasba foglalasi késedelmei vannak,

b) tartdsan és nem objektiv okok miatt az elvarhaté teljesitményt nem éri el,

¢) 6nhib4jabol hosszabb ligyintézési késedelmekkel dolgozik.

(9) Az engedély visszavonasa esetén annak kiadasa irant Gjabb kérelem csak hat honap eltelte
utan nyugjthatd be. A kérelemrdl az itélétabla elnoke dont. A dontésénél figyelembe veszi a
kollégiumvezetd, illetve a tanacselnokok véleményét.

V. Fejezet
A targyaldsmentes idszakra vonatkozo rendelkezések.
A szabadsag kiadasa, a szabadsagolas rendje

86. §

(1) Az itélotabla elndke a targyalasmentes idOszak kezdd és befejez6é idépontjarol az OBH
ajanlasara figyelemmel a targyév aprilis 30. napjaig dont.

A dontésérol tajékoztatja a Debreceni Fellebbviteli Féiligyészség vezetjét, az illetékessége ala
tartozo torvényszékek elnokeit és a tarsszerveket.

(2) Az itélétablan a targyév majus 31. napjaig nyari szabadsagolasi és készenléti-ligyeleti
tervet kell késziteni.

A terv rogziti, hogy az itélétabla vezetdi, birdsagi vezetdi, a birdk és az igazsagiligyi
alkalmazottak mely id6ponttél, mely id6tartamra mennek szabadsagra és mikor, kik
tartozkodnak a munkahelyen. A terv elkészitése el6tt a birésag valamennyi dolgozodjanak
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nyilatkoznia kell arrol, hogy a megallapitott évi rendes Szabadsagukat mely idéponttol mely
iddpontig kivanjak igénybe venni.

(3) Az igazsagiigyi alkalmazottak részére a szabadsag kiadasa az lasz. 49. §-anak (2)
bekezdésének eldirdsa szerint torténik.

(4) Az itélétabla a targyalasmentes idGszakban tigyeleti rendszerben miikodik.

A kezel6iroddk biztositjdk a beadvanyok beérkeztetését, lajstromozasat, szerelését és az
igyfélfogadast.

Az itélotabla vezetdi, birdsagi vezetdi, birdi és az igazsagiligyi alkalmazottak a
targyalasmentes idészakban olyan 1étszamban dolgoznak, hogy a nem halaszthat6 targyalason
kiviili feladatok elintézése, illetve az egyes munkaszervezeti egységek miikodése — az tigyeleti
rendszernek megfelel6 mértékben — biztositott legyen.

(5) A szabadsagolasi és készenléti-ligyeleti tervet az itél6tabla elndkhelyettese késziti el és az
itélotabla elndke hagyja jova.

(6) A szabadsag kiadasa — erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon — az itélétabla
elnokének a feladata.

VI. Fejezet
A bir6i tanacsok ligyszak szerinti beosztasa, targyalasi rendje

87. §

(1) Az itélotablan a kollégiumvezetOk B iiiiiies Bl o L L a

tanacselnokokkel és a birakkal egyeztetett javaslatot terjesztenek el az itélotabla elndkéhez:
a) a tanacsok személyi Osszetételére,
b) a targyalasi napok szamara és rendjére,
C) a targyalotermek beosztasara.
(2) A javaslatrdl az itélotabla elndke dont és meghatarozza a tandcsok mitkddésének az (1)
bekezdésben foglalt rendjét.

VIIl. Fejezet
Az itélotabla vezetdi, a birdsagi vezetdk és a birdk itélkezésének
itemezése

88. §

(1) Az itélotabla elndke és elnokhelyettese, kollégiumvezetdi heti rendszerességgel
itélkeznek.

(2) Az itéldtablan a targyalasokat a tanacsok miikodésére vonatkozd Fiii-rend és az fiih
tigyelosztasi rend szerint kell megtartani.
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VIII. Fejezet
Az iigyelosztasi rendre vonatkozo alapvetd szabalyok!®

89. §

(1) Az ligyelosztasi rendet ligyszakonként [N oz

itélotabla elndke hatarozza meg.

(2) Az tugyelosztasi rend kialakitasa érdekében a kollégiumvezetok _
iigyelosztasi tervet készitenek, melyet az ligyelosztasi rend meghatidrozasa érdekében az

itélotabla elndkének megkiildenek.

(3) Az itélotabla elndke a részére megkiildott ligyelosztasi terveket véleményezésre a biroi
tanacsnak ¢és az ligyszak szerint érintett kollégiumnak ésszerii idon beliil megkiildi.

(4) A kollégiumvezetd az {ligyelosztasi tervnek a (2) bekezdés szerinti megkiildését
megeldzden intézkedik az érintett kollégium véleményének beszerzése irant.

(5) Az tigyelosztasi rendet k6zzé kell tenni a birdsag honlapjan, és a birdsagon a felek altal
hozzéaférhetd helyen ki kell fiiggeszteni.

6

(7) Az itélétabla elnoke az tigyelosztasi rend kialakitasa soran a Bszi. 10. § (1) és (3)
bekezdését és az alabbi elveket szem el6tt tartva jar el:

a) az ugyelosztasi rendnek minden birdra, birdsagi titkdrra, birosagi tigyintézdére ki kell
terjednie, azokra is, akik részben vagy egészben nemperes iigyszakban dolgoznak
(teljesség elve);

b) az tigyelosztasi rendet altalanos modon kell megalkotni tigy, hogy abbol meghatarozhato
legyen, hogy az érkez6 tigyet melyik bironak (birdi tanacsnak), birdsagi titkarnak,
birdsagi tigyintézének kell intéznie (absztraktsag elve);

¢) az iigyelosztasi rendet a kiosztis szempontjaira vonatkozéan Faiiit e Ll kizarolag

elére meghatarozott eljarasi rend alapjan lehet csak megvaltoztatni
(llandoss IRBRRRRIR lve).

d) az tgyelosztasi rendben meg kell hatarozni, hogy milyen idGszakonként kell
megvizsgalni a kiosztasnak a birdk, a birdsagi titkarok, a birdsagi tigyintéz6k Kozotti
munkateher jelentOs eltérését eredményezd hatasat (munkateher kiegyenlitésének elve),
tovabba az tigyelosztasi rend modositasanak feltételeit;

e) a koradbban kiosztott {igy atosztasakor is az ligyelosztasi rend alapelveinek megfeleléen
kell eljarni (az alkalmazand6 szabalyok azonossaganak elve);

13 Hatéalyos: 2020.07.01-t61



f) az ligyelosztas modszerét elére meghatarozott elvek mentén, kiszamithatdan és atlathatoan
kell meghatarozni ugy, hogy abban szubjektiv dontések egyaltalan nem jatszhatnak
szerepet (az ligyelosztasi technikék varialhatosaganak elve).

(9) Az tigyek kiosztasat a tanacsok részére az ligyelosztasi rend szabalyai szerint az itélotabla
elndke ¢és elndkhelyettese végzik, melynek soran gondoskodnak a torvényes birohoz vald
jogosultsag kovetkezetes érvényesitésérol. Az elndk ¢és az elndkhelyettes az ardnyos
munkateher megteremtése az iigyérkezési és 1étszam-aranytalansag kikiiszobolése érdekében
vizsgaljak az itélkezés idészerliségét, a birak kirendelésének lehetdségét, feltarjak a hosszi
pertartalmi tigyek elhuzodasahoz vezeté okokat, és a vizsgalati tapasztalatokat az
tigyelosztasnal figyelembe veszik.

(10) A tanacsok részére kiosztott ligy el6addjat a tanacs elnoke jeloli ki.

(11) Az tiigyek kiosztasa soran az ligyelosztasi rend szabalyaitol eltérni, a mar kiadott eléado
birotdl az tigyet mas birora atosztani a Bszi. 11. § (2) bekezdésében foglalt rendelkezésre
tekintettel elsdsorban a kdvetkez6 esetekben lehet:

a) kizaras,

b) elfogultsag,

c) az ugyet intéz6 bir6 szolgalati viszonyanak megsziinése, munkavégzésének

felfliggesztése, szolgalati helyének megvaltozasa, 30 napot meghalado6 tartos tavolléte,

d) a tanécsok, a birdk ardnytalan munkaterhének megsziintetése,

e) az iigyek egyesitése, valamint

f) az ligyhatralék feldolgozasa érdekében.
Az eljarasi szabalyok alapjan (egyesités, mas birdsag kijel6lése stb.) szintén megengedett a
kiosztas modositasa.

(12) Az itélotabla elnoke — ha az ligy vagy a birdsagra az adott idészakban érkezett ligyek
meghatarozott csoportjanak elbiralasa az itéldtabla rendkiviili és ardnytalan munkaterhe miatt
ésszerli 1don beliil masként nem biztosithatd — az {ligy érkezésétdl szamitott 15 napon beliil
inditvanyozhatja az OBH elnokénél, hogy az {igy elbirdlasdra mas, azonos hataskorii birosagot
jeloljon ki.

(13) Az itélétabla elndke a kijelolés iranti inditvanyat indokolja és felsorolja azokat az
ugyforgalmi, személyzeti és egyéb adatokat, amelyek a birdsag rendkiviili és aranytalan
munkaterhét igazoljak. Az itélotabla elndke kiilon szabalyzatban rendelkezhet az
eloterjesztések tartalmarol.

(14) Az itéldtabla elndke az eljaro birdsag kijeldlésének kezdeményezésérdl postai szolgaltato
utjan, egyuttal az itélétabla hirdetotablajara torténd kifliggesztéssel értesiti a perben érintett
feleket. Az értesités tartalmazza a mas birdsag kijelolése elleni jogorvoslatrol szolo
tajékoztatast.

(15) A kozzétett iigyelosztasi rendtdl kizardlag az eljarasi torvényekben szabalyozott

esetekben vagy a birosag mitkodését érint6 fontos okbol lehet eltérni. Az ideiglenes modositas
esetén is be kell tartani a véleményezésre, kdzzétételre vonatkozo eldirasokat.
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(16) Az (1) bekezdés szerinti eltérésre adhat okot kiilonosen, ha az iigy soronkiviiliséggel
érintett, tovabba kiemelt jelentéségii, nagy munka igényességii ligy, vagy a torvénykezési
Sziinet tartama alatti {igyintézéssel vagy munkasziineti napokra tervezett készenléttel vagy
tigyelettel érintett.

(17) A bir6 vagy a birdsagi titkar, a birdsagi ligyintézd kirendelése esetén az ligyelosztasi
rendet a kirendelés kezd6 napjaig ki kell egésziteni.

IX. Fejezet
Az ligyek intézésének sorrendje, a soron kiviili tigyintézés
szabalyai

90. §

(1) Az tgyek kiosztasat az itélotabla elnoke és elndkhelyettese végzi. Az tligykiosztasra
jogosult birdésagi vezetd a hatalyos iigyelosztasi terv alapjan legkésObb az irat bemutatasat
kovetd munkanapon az ligyet targyald tanacsot kijeloli. Az iligyek intézését érkezési
sorrendben kell kiosztani, ettdl a Biisz. 31. §-anak f) pontjaban, illetve az aranyos munkateher
megvalodsitasa érdekében lehet eltérni. A tanacs elndke az ligyeket érkezési sorrendben tiizi ki
a targyalasra, az eldadot az ligyelosztasi terv keretei kozott sajat belatasa szerint jeloli ki.

Az ¢érkezési sorrend szerinti kitlizést megeldzi a kiemelt ligyek kitlizésével kapcsolatos
specialis szabalyok alkalmazasa. Ebben az esetben a kiemelt tigyeket a kitiizésre vonatkozo
specialis eljarasi szabalyok szerint kell kitiizni.

A targyalasra szolo idézéseket a kitlizést kovetéen haladéktalanul ki kell adni a
megidézetteknek.

Az tligyek targyalasra torténd kitlizésekor az érkezési sorrendtdl a targyalasi napok jobb
kihasznalasa érdekében lehet eltérni.

(2) A jogszabaly altal meghatarozott, illetéleg az OBH hatarozataval elrendelt esetekben az
igyeket soron kiviil kell intézni.
Az tigyfél kérelmére az itélétabla elndke irasban soron kiviili eljarast rendelhet el.

(3) Azokat az tigyeket, amelyeket a (2) bekezdésben foglaltak szerint soron kiviil kell intézni
targyalas tartasa esetén a lehetGség szerinti legkorabbi idépontra kell targyalasra kittizni.

A soron kiviil intézendé lgyekben valamennyi eljarasi cselekményt soron kiviil kell
elvégezni.

X. Fejezet
Az tligyeletre és a készenlétre vonatkozo alapvetd szabalyok

91. §

(1) A bir6i feladatok ellatasa céljabol a bird készenlét és tligyelet teljesitésére kotelezheto,
amelyr6l nyilvantartast kell vezetni. A bird és az igazsagiigyi alkalmazott készenlét és ligyelet
teljesitésére, illetdleg tilmunka végzésére is kotelezhetd.

(2) A birdt és az igazsagiigyi alkalmazottat a készenlét és tligyelet teljesitéséért kiilon dijazas

illeti meg, az igazsagiligyi alkalmazott tilmunka végzése esetén szabadidére vagy dijazasra
jogosult.
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(3) Az tigyeletre és készenlétre vonatkozo részletes rendelkezéseket az 5/2015 2013. (V1.25.)
OBH utasitas 9. melléklete szabalyozza.

XX. RESZ
AZ IGAZGATASI JELLEGU PANASZUGYEK INTEZESE

92. §

(1) Az itélétablan az igazgatasi jellegli panasziigyek intézése, a panaszok intézése az OBH
elnokének szabalyzata szerint torténik.

(2) A panasziigyeket az itélétabla elnokének rendelkezése szerint az elndkhelyettes és a
kollégiumvezetdk intézik.

(3) A panaszok elemzését és értékelését az éves beszamold Osszbirdi értekezletre késziilt
irasbeli tajékoztatoban kell elvégezni.

XXI. RESZ
AZ UGYFELFOGADAS RENDJE

93. §

(1) Az itélétabla elnoke minden honap elsé hétféjén 10-t6l 12 oraig,

az elnokhelyettes minden honap masodik hétféjén 10-t61 12 oraig,

a polgari kollégium vezetdje minden honap harmadik hétféjén 10-t6l 12 oraig,
a biintetd kollégium vezetdje minden honap negyedik hétféjén 10-t61 12 oraig
fogadja az tligyfeleket.

(2) Az itélétabla kezeld irodainak (polgari iroda, biintetd iroda) tigyfélfogadasi idépontja:
a) szerdai napon 7.30-15 oraig,
b) egyéb munkanapokon 9-11 6raig

(3) A gazdasagi hivatal tigyfélfogadasi idépontja: munkanapokon 8-t6l 12 6raig, 13-t6l 15
oraig,
gazdasagi hivatal pénztaranak nyitva tartasa munkanapokon: 8-t6l 12 oraig és 13 tol 15 oraig.

(4) Az itélotabla elndke a kezeldirodak és a gazdasagi hivatal indokolt esetben az
igyfélfogadasi 1d6tdl az ligyfelek javara kotelesek eltérni.

(5) Az tigyfélfogadas rendjérdl az itélétabla épiiletében tajékoztatd tablat kell elhelyezni.
A beadvanyok gytijtésére gytijtéladat kell biztositani. A gylijtélada iiritése naponta 15 6ra 30
perckor torténik.

(6) Az tlgyfélfogadds rendjének valtozasarol a nyilvanossagot az itéldtabla épiiletében
kifliggesztett hirdetdtablan, és a birdsag internetes honlapjan — a véltozas hatalyba 1épését
megelézéen 15 nappal - tajékoztatni kell. Egyidejileg az ligyfélfogadas rendjét, és annak
valtozasait a kozponti interneten torténd kozzététel érdekében meg kell kiildeni az OBH
elndkének.
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(7) Az itélotabla vezetdi, birdsagi vezetoi és birai az tigyfeleket, azok jogi képviseldjét, a nem
jogi képviseldként eljard tigyvédeket és jogtanacsosokat nem fogadhatjak abbol a célbol, hogy
résziikre altalanosan vagy konkrét ligyben jogi tanacsokat adjanak.

XXI.RESZ
AZ ITELOTABLA EVES KOLTSEGVETESENEK TERVEZESERE ES A KIADASI
ELOIRANYZAT
MODOSITASARA VONATKOZO ALAPVETO SZABALYOK

94. §

(1) Az itélotabla éves koltségvetésének tervezésére €s a kiadasi eldirdnyzat modositdsara a
kovetkezd szabalyok vonatkoznak:

a) az itélotabla éves koltségvetésének tervezése a targyévet megelézd évben az OBH
elnokének eldirdsaira figyelemmel torténik,

b) az itél6tabla éves koltségvetésének tervjavaslatat a gazdasagi hivatal késziti el,

C) a gazdasagi hivatal altal el6terjesztett éves koltségvetési tervjavaslatot az itélétabla biroi
tanacsa ¢és az érdekképviseleti szervek véleményének megismerését kovetden az
itélotabla elndke hagyja jova,

d) a gazdasdgi hivatal az éves koltségvetési tervjavaslat elkészitése soran folyamatosan
egyeztet az Orszagos Birdsagi Hivatal Koltségvetési Fejezeti Fosztalyaval,

e) az itéldtabla részére az Orszagos Birdsagi Hivatal altal megallapitott éves koltségvetés {6
iranyszamainak alapulvételével a részletes (elemi) koltségvetést a gazdasagi hivatal
késziti el és az itéldtabla elndke hagyja jova,

f) az it¢lotabla elndke az éves koltségvetésben megallapitott kiadasi eldiranyzat f6 6sszegén
beliil — a gazdasagi hivatal javaslatat figyelembe véve — a kiadasi részeldiranyzatok
0sszegét modosithatja,

a kiadasi eldiranyzat f60sszegét csak jogszabaly, az Orszagos Birdsagi Hivatal, illetdleg az
Orszéagos Birosagi Hivatal elnoke modosithatja.

XXIIl. RESZ
A BIROI TESTULETEKKEL, EGYESULETEKKEL ES AZ ERDEKKEPVISELETI
SZERVEKKEL ES AZ IGAZSAGSZOLGALTATASBAN KOZREMUKODO MAS

HIVATASRENDEKKEL VALO
EGYUTTMUKODES SZABALYAL

I Fejezet
Szervezeten beliili kapcsolatrendszer

95. §
(1) Az itélotabla elnoke a Bszi. 119.§ i) pontja szerint biztositja az érdekképviseletek
jogainak gyakorlasat. Biztositja tovabba a biréi testiiletek, egyesiiletek és mas

érdekképviseleti szervek részére miikodési feltételeket, javaslattételi, véleményezési jog
gyakorlasat és a jogszabalyokban meghatarozott jogosultsagok érvényesiilését.
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(2) Az itélotabla a birdi testiiletek, a birdi tanacs, az egyesiiletek és mas érdekképviseleti
szervek vezet6it az SZMSZ rendelkezései szerint hivja meg az altala dsszehivott értekezletre
¢és folyamatosan tajékoztatast ad résziikre az itélotablat érint6 legfontosabb kérdésekrol.

(3) Az itélotabla elndke biztositja, hogy az itélétabla birdi tanacsanak elndke és tagjai, a birdi
egyesiiletek és mas érdekképviseleti szervek vezetOi és tisztségviseldi € mindségiikben
tevékenységliket munkaidében végezzek.

(4) Az itélétabla elndke az itéldtabla koltségvetésébol biztositja a birdi tanacs kiadasait, kdzos
feladatuk végrehajtasa soran a birdi egyesiiletek és mas érdekképviseleti szervek kiadasaihoz
esetenként hozzajarul.

(5) Az itélotabla elndke az 6sszbirdi értekezletekre, illetdleg a vezetdi értekezletekre meghivja
az Orszagos Birdi Tandcs elnokét, biztositja az érdekképviseletét a vezetdi értekezleteken.

(6) Az itelotdbla elndke az Orszagos Birdéi Tanics elndkén keresztiil konzultaciot
mindazon kérdésekben, melyek érintik az itéldtabla miikodését, s a kérdéssel kapcsolatosan az
Orszagos Bir6i Tanacs allast foglalt, illetéleg felmeriil annak a lehetdsége, hogy a felmeriilt
igazgatasi jellegli kérdés az Orszagos Biroi Tandacs napirendjére kertil.

(7) Az itélotabla elndke biztositja, hogy az Orszagos Bir6i Tanics elndke kifejthesse
allaspontjat a Debreceni {télétablat érinté igazgatasi kérdésekben, illetéleg tajékoztatja az
Orszagos Birdi Tanacs elnokét mindazon igazgatasi kérdésekkel kapcsolatosan, melyek
esetében felmeriil annak a lehetésége, hogy orszagosan egységes igazgatasi gyakorlat
kialakitasa valik sziikségessé.

(8) Az itélotabla elnoke torekszik az itélotabla és az igazsagszolgaltatasban kozremikodod

hivatasrendek (ligyészi szervezet, tligyvédség) kozotti egyiittmiikodés kialakitasara,
kapcsolatot tart a hivatasrendek vezetdivel.

Il. Fejezet
Szervezeten kiviili kapcsolatrendszer

96. §

(1) Az itélétabla elnoke a birdsagi szervezethez kapcsolodd hivatasrenddel, vagy
intézménnyel egyiittmiikodési megallapodast kothet, amelyrdl kételes tajékoztatni az OBH
elnokét.

(2) A kapcsolattartas soran a birosagi szervezet fiiggetlenségének maradéktalan
érvényesiilését az itélotabla elndke koteles ellendrizni.

(3) Az itélétabla elndke tajékoztatja az OBH elndkét az orszagos hatdskorli szervnek a birdsag

altalanos igazgatdsdhoz kapcsoloddo megkeresésérdl, mig az allami vezetd részvételével
megrendezésre keriild birdsagi rendezvényrdl eldzetesen tajékoztatast nyujt.
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(4) Az itélétabla elndke inditvanyozhatja orszagos hataskorii szerv vagy nemzetkdzi szervezet
megkeresését a birdsagi szervezet egészére kihato kérdés(ek)ben az OBH elnokénél.

Il.  Fejezet
Nemzetkozi kapcsolatok

97. §

(1) Az itélotabla elndke torekszik az itélotabla nemzetkozi kapcsolatainak fejlesztésére,
tamogatja az Europai Unio orszagainak igazsagiigyi szervezeteivel valo kapcsolat kialakitasat,
a birdk nemzetk6zi képzésen torténd részvételét, egyiittmiikodést keres a hatarmenti
igazsagiligyi szervezetekkel.

(2) Az itélétabla elndke a nemzetk6zi vonatkozasi eseményekrél, rendezvényekrdl
elézetesen, és évente a teljes nemzetkdzi tevékenységrol irasbeli beszamoldban tajékoztatja az
OBH elnokét az altala meghatarozott formaban.

XXIV. RESZ
ZARO- ES ATMENETI RENDELKEZESEK

I Fejezet
98. §

(1) Az SZMSZ az Orszagos Bir6sagi Hivatal elnokének jovahagyasaval 1ép hatalyba.

(2) Az itélotabla szervezeti és miikodési szabalyzatat a hatalybalépését kovetden a birdsag
internetes honlapjan kozz¢ kell tenni.

(3) Az iteldtabla elnoke elrendeli, hogy a birdk és igazsagiigyi alkalmazottak a szervezeti €s
miikodési szabalyzatot az OBH elndkének jovahagyasat kovetéen 30 napon beliil
megismerjék és alkalmazzak.

(4) A Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban meghatarozott szabalyzatok, tigyrendek és
munkakdri leirasok sziikségszerinti modositasardl folyamatos gondoskodni kell.

Biztositani kell a modositasok megismerhetdségiiket és kozzétételilket A moddositasokat a
hatalyban 1évé dokumentum megfelelé rendelkezéseinél at kell vezetni és a modositott
dokumentumokat egységes szerkezetben az érintetteknek ki kell adni.

5) Az SZMSZ-t évente felul kell vizsgalni,

Il. Fejezet

14 Alkalmazas elsé napja: 2018.06.25. (2018.0BH.XXC.1/20.)



99. §
(1) Az SZMSZ mellékletei

. szam® melléklet: A Debreceni [télétabla Alapitd Okirata

. szamu melléklet: Az itéldtabla illetékességi teriilete

. szamu melléklet: Az engedélyezett 1étszdm munkakdr csoportonkénti bemutatasa

. szamu melléklet: Torvényi szintl jogforrasok

. szamu melléklet: Az OBH elndkének az SZMSZ rendelkezéseinek részletszabalyait
tartalmazé szabalyzatok, ajanlasok tételes felsorolasa

. szamu melléklet: Az itéldtabla elndke altal kiadott belsd szabalyzatok

7. szamu melléklet: Az itéldtabla elndke altal kiadott belsd szabalyzatok

8. szam melléklet: Kiilsd szakértd altal készitett szabalyzat
-15

Debrecen, 2020. oktober 1.

hn B WN —

)

Dr. Balla Lajos
az itélotabla elndke

15 hatalyos: 2020. majus 25.



1.sz. melléklet

2014.0BH XXXIILJ.1./59.

ALAPITO OKIRAT

(a modositasokkal egységes szerkezetben)

|
|
.

Az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 8. § (4) bekezdése alapja

Debreceni itélétabla

alapit6 okiratat a kovetkez6k szerint adom ki:

1. Akoltségvetési szerv elnevezése:

neve: Debreceni [tél5tabla
angol elnevezése: Regional Court of Debrecen
német elnevezése: Oberlandesgericht Debrecen

2. Akoltségvetési szerv székhelye és tevékenységéhez kapcsol6dé azonosité adatok:

székhelye: 4025 Debrecen, Széchenyi u. 24.
levelezési cime: 4001, Debrecen Pf. 661.
e-mail cime: birosag@dit.birosag.hu

3. Akoltségvetési szerv alapitéi joggyakorlé szerve és az alapitas datuma:

alapit6i joggyakorld szerv: Orszaggy(lés
(1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.)
alapitas datuma: 2004, julius 1. - létesités

2005. janudr 1. - tényleges miik6dés

Létrehozasat elrendeld - mar nem hatdlyos - jogszabalyok a birésagok szervezetérél és
igazgatasarél sz616 1997. évi LXVI. toérvény, valamint az ftélétablak és a fellebbviteli Ugyészi szervek
székhelyének és illetékességi terlletének megéllapitasarél sz616 2002. évi XXII. torvény.

Jelenleg a birésagok szervezetérél és igazgatasarol sz616 2011. évi CLXI. térvény (a tovabbiakban:
Bszi.) rendelkezik a koltségvetési szerv mikodésérol.

5. Akéltségvetési szerv iranyit6 szerve és székhelye:
Orszégos Birosagi Hivatal elndke (1055 Budapest, Szalay utca 16.)

Az (téltabla elnokét az Orszagos Birésagi Hivatal elnoke nevezi ki, palyazat utjan. Kinevezésének
idétartama 6 évre sz6l. A munkaltatoi jogokat az Orszégos Bir6ségi Hivatal elnoke gyakorolja.

7. Akoltségvetési szerv illetékessége:

Magyarorszag koézigazgatasi teriletén belil Hajdu-Bihar megye, Borsod-Abauj-Zemplén megye,
Heves megye és Szabolcs-Szatmar-Bereg megye.

8. Akéltségvetési szerv kozfeladata: igazsdgszolgdltatds

Az Alaptdrvény 25. cikkének (1) bekezdése szerint a bir6sagok igazsagszolgaltatasi tevékenységet
latnak el.
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9. Akdltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Bszi. 21. § (1) bekezdése alapjan az itélStabla elbiralja - torvényben meghatarozott tigyekben - a
jarasbirosdg és a torvényszék hatarozata ellen elSterjesztett jogorvoslatot, tovébba eljar a
hatéskorébe utalt egyéb ugyekben.

Az ftél6tabla ellatjia a kézponti kéltségvetési szervre harulo feladatokat. Az itéldtabla szervezetét
elndk vezeti, és irdnyitja a gazdalkodasi tevékenységet.

Az itélétabla mukodéséhez szilkséges koltségvetési elGirdnyzatokat a Magyarorszag
kdltségvetésérsl sz616 torvény VI. Birosagok fejezete tartalmazza, mellyel a mindenkor érvényes
jogszabélyok, tovdbba az Orszagos Birésagi Hivatal elndkének és az itél6tabla szabélyzatainak
figyelembevételével gazdalkodik.

A kdltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:
033020 Birosagi tevékenység

A kéltségvetési szerv 6 tevékenységének allamhéztartasi szakdgazati besoroldsa:
842320 Birosagok tevékenysége

A koltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

Az itéltabla alaptevékenységébe, valamint az elnok felelésségébe tartozé feladatokat a Szervezeti
és MUkddési Szabalyzatban megjeldit szervezeti egységek végzik. Az itél6tabla Szervezeti és
M{k&dési Szabalyzatat az Orszagos Birdséagi Hivatal elncke hagyja jova.

10. A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkoz6 jogviszonyok:

Az (télétablan a birdk jogéllasarél és javadalmazasarol szolo 2011. évi CLXIL torvénynek
megfeleléen birdk, az igazsagigyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarol szold 1997, évi LXVIIL.
térvénynek megfelelden igazséglgyi alkalmazottak teljesitenek szolgalatot, akik az itéltablaval
szolgalati jogviszonyban alinak.

11. A kéltségvetési szerv képviselete, aldirasi jog:

Az itéltabla képviseletét teljes jogkorrel az itélétabla elndke latja el.

Az (tél6tabla alkalmazottai a kotelezettségvéllaldsi, utalvanyozasi, szakmai teljesités-igazolasi,
ellenjegyzési és érvényesitési feladatokat a Szervezeti és Mlkddési Szabalyzatban, valamint a
gazdalkodéséra vonatkoz6 szabalyzatokban foglaltak szerint latjak el.

Az Alapité Okiratban nem szabélyozott kérdéseket a Bszi, az Orszagos Birésagi Hivatal elndkének
szabalyzatai, tovabbé a vonatkozo egyéb jogszabalyok hatirozzak meg.

Jelen Alapito Okirat a térzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzéssel 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg
hatalyat veszti a 2014. februdr 12. napjan kelt, 2014.0BH XXX|I1J.1./51. sz&dmd egységes szerkezetbe
foglalt Alapité Okirat. 5 E O S oy

e \/ /]
Budapest, 2014. &prilis ,, -8 -, !’z/ / ‘[C%

i

\

\4? dr. Handé Tijnd/é
az Orszagos Birosagi Hivatal

«  lelridke
g L
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2. szamu melléklet

A Debreceni {tél6tabla illetékességi teriilete

Hajdu-Bihar megye

Heves megye
Borsod-Abatj-Zemplén megye
Szabolcs-Szatmar-Bereg megye

A Debreceni [tél6tabla illetékességi teriiletét 2013. szeptember 1-jét6]1 a modositott 2010. évi
CLXXXIV. sz. torvény 2. szamt melléklete tartalmazza.
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3. szamu melléklet!®

Beosztas:

Engedélyezett 1étszam

BIROI LETSZAM:
ELNOK 1
ELNOKHELYETTES 1
KOLLEGIUMVEZETO 3
TANACSELNOK 6
BIRO 16
BIRO OSSZESEN: 27
IGAZSAGUGYI
ALKALMAZOTTI LETSZAM:
VEZETO 9
BIROSAGI TITKAR 8
BIROSAGI FOGALMAZO 0
FELSOFOKU VEGZETTSEGU 9
TISZTVISELO
BIROSAGI UGYINTEZO 6
KOZEPFOKU VEGZETTSEGU 8
TISZTVISELO, IRNOK
FIZIKAI DOLGOZO 7
IGAZSAGUGYI ALKALMAZOTTI 47
LETSZAM OSSZESEN
A DEBRECENI ITELOTABLA

ENGEDELYEZETT LETSZAMA:
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Debreceni itél6tabla szervezeti struktiraja

5. szamua melléklet!’
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[
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_{
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]
)
]
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J
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J
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J
J
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)
]
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17 Hatalyos: 2020.04.01.



Torvényi szintl jogforrasok

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.) és annak modositasai

A birdsagok szervezetérdl és igazgatasarol szolo 2011. évi CLXI. torvény (Bszi.)

A birak jogallasarol és javadalmazasarol szol6 2011. évi CLXII. térvény (Bijt.)

Az igazsagligyi alkalmazottak szolgdlati jogviszonyarol sz6l6 1997. évi LXVIIL. térvény
(lasz.)

A 2012. évi L. térvény a Munka torvénykonyvérdl (Mt.)

A 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (Aht.)

Az allamhaztartasrol szol 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011.

D Korm.  rendelet, valamint a kéltséivetési szervek  belsd

kontrolrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl késziilt 370/2011 Korm. rendelet

A birdsagi ligyvitel szabalyairol szol6 14/2002.(VIIL1.) IM rendelet (BUSZ)

A birdsagok elnevezésérdl, székhelyérol és illetékességi teriiletének meghatarozasarol
2016 2010. évi CLXXXIV. torvény 2. szam( melléklete

Az egyenld banasmodrol és esélyegyenldség elémozditasarol szold 2003. évi CXXV.
torvény

Az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacid szabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torveny

A nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVIL. torvény

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény

A 2013. évi LXXVIL. torvény a feln6ttképzeésrol

A mindsitett adatok védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddd egyes torvények modositdsarol szolo
2011. évi CXXVIIL Torvény

A honvédségi adatkezelésr6l ¢és egyes honvédelmi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos katonai igazgatasi feladatokrol szol6 2013. évi XCVII. torvény

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendbe

bevezethetd intézkedésekrdl rendelkezd 2011. évi CXIIL. to rvéni

75



6. szamu melléklet

Az OBH elnokének az SZMSZ rendelkezéseinek részletszabalyait tartalmazo szabalyzatok,
ajanlasok tételes felsorolasa

Szabalyzatok:

- 3/2020. (1.31.) OBH utasitads a birésagi kozvetités részletes szabalyairdl

- 26/2019. (X1.25.) OBH utasitis a birésagi hatirozatok anonimizaldsaval —és
kozzétételével kapcsolatban a birésagokra harulé feladatok végrehajtasarol

- 18/2019. (X.14.) OBH utasitds a birosdgi titkarok képzésérdl

- 17/2019. (X.14.) OBH utasitas a birésdgi fogalmazok joggyakorlatarol, képzésérdl és
ertékeléeserol

- 14/2019. (1X.12.) OBH utasitas a birésagok és az Orszagos Birdsdgi Hivatal
gazdalkodasarol — szolo  szabdlyzatrol  szolo  5/2013, (V1.25.) OBH utasitas
modositdasdrol

- 13/2019. (VII.26.) OBH utasitis a birésagi szervezet informatikai biztonsdgi
szabalyzatarol

- 5/2019. (11.14.) OBH utasitas az adatvédelmi tisztviselorél és az adatvédelmi
feleldsrol, valamint az adatvédelmi incidensek jelentésérdl

- 3/2019. (1.24.) OBH utasitads a birésagi szervezetben miik6dd szakmai halézatokrol

- 10/2018. (X11.19.) OBH  utasitas az igazsagiigyi  alkalmazottak
teljesitményértékelésérol

- 7/2018. (VII.11.) OBH utasitis a kozérdekii bejelentésekkel és panaszokkal
kapcsolatos eljards rendjérdl

- a21/2017. (X11.29.) OBH utasitassal modositott 23/2012. (XI1.23.) OBH utasitas az
igazsagligyi alkalmazottak vagyonnyilatkozat tételérdl, atadasardl, Orzésérol,
nyilvantartasarol, valamint az abban foglalt személyes adatok védelmérdl

- a 18/2017. (XI1.20.) OBH utasitassal moédositott 8/2012. (IV.25.) OBH utasitas a
birosagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal sajtotajékoztatasi tevékenységérol,
valamint a birésagok kozponti honlapjanak sajtoszolgalatardl szol6 szabalyzatrol

18 hatalytalan:2019.11.8.
19 hatalytalan:2017.1X.13.
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tervezési-feladatairol2®

az 5/2017. (IV.28.) OBH utasitassal és a 16/2017. (X1.30.) OBH utasitassal modositott
14/2012. (X.18.) OBH utasitds a birosagok ¢és az Orszagos Birosagi Hivatal
honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi szervezetérdl, fobb feladatair6l, tovabba
tevékenységének iranyitasarol

6/2016. (V.31.) OBH utasitas az integritasi szabalyzatrol

4/2016. (111.23.) OBH utasitassal és az 1/2017. (1.24.) OBH utasitassal modositott
6/2012. (IV.13.) OBH utasitds a birdk ¢és igazsagiligyi alkalmazottak tevékenysége
elismerésérdl szolo szabalyzatrol

a 15/2014. (XIL.18.) OBH utasitassal és a 11/2015. (XII.17.) OBH utasitassal
modositott 13/2012. (X.18.) OBH utasitas és Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs
szabalyzatainak, ajanldsainak, hatarozatinak feliilvizsgalatarol

a 14/2015. (XI1.30.) OBH utasitassal és a 22/2017. (XI1.29.) OBH utasitassal
modositott 17/2014. (XI1.23.) OBH utasitds a birdsagok egységes iratkezelési

szabalyzatarol

a 9/2013. (X.18.) OBH utasitassal és a 21/2017. (XI1.29.) OBH utasitassal modositott
22/2012. (X1.23.) OBH utasitas a birdk vagyonnyilatkozatanak atadasarol, kezelésérdl
¢s ellendrzésérdl, valamint az abban foglalt adatok védelmérdl

1/2013. (I1.25.) OBH utasitas az Orszagos Birdsagi Hivatalban a nemdohanyzdk
védelmérdl sz616 szabalyzatrol

16/2012. (X.18.) OBH utasitas a meghagyassal kapcsolatos eljaras €s a meghagyasba
bevont szervek besorolasarol

19/2012. (X.18.) OBH utasitais az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény alkalmazasarol

2 hatélytalan: 2017.VI1.26.
2L hatélytalan: 2016.X11.24.
22 hatalytalan: 2016.1.30.
2 hatalytalan: 2014.1..19.
2 hatélytalan: 2016.1.30.
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- 9/2012. (V.8.) OBH utasitdis a talar viselésérdl, valamint az i(lnokok, a
jegyzékonyvvezetok és az eljarasi cselekményt végzO birdsagi titkarok oltozkodési
szabalyair6l sz616 szabalyzatrol

- 7/2012. (IV.25.) OBH utasitds a birdsagi épiiletekben tartdézkodas szabalyairdl, a
birosagi épiiletek rendje fenntartasanak kovetelményeirdl szold szabalyzatarol

- 3/2012. (1.20.) OBH utasitds a birosagi statisztikai adatok gyQjtésérél és
feldolgozasarol szoldo 2003. évi 8. szamu OIT szabalyzat modositasarol szolo
szabalyzatrol

Ajanlasok:

- 1/2020. (111.2.) OBH elndki ajanldas az osszbirdi értekezlet részére a birosag elndke
altal készitendo tdajékoztato szerkezetérdl és tartalmarol

- 4/2019. (X1.28.) OBH elndki ajanlas a birdsagi jogi szakkényvtarak szervezeti és
miikodési szabalyzatarol

- 3/2019. (I1X.20.) OBH elndki ajanlas a birésagokon folytathatoé tudomdnyos célu
kutatasokrol

- 2/2019. (IX.20.) OBH elnéki ajanlas a birdsagi épiiletekben talalhato biztonsdagi
kamerak tizemeltetésére vonatkozo mintaszabdlyzatrol szolo 6/2018. (IX.21.) OBH
elnoki ajanlas modositasarol

- 7/2018. (X.25.) OBH elndki ajanlas a birésagok és az Orszdgos Birdsagi Hivatal
szakmai gyakorlohelyként miikodeésérol szolo 1/2018. (1.24.) OBH elnoki ajanlas

- 3/2018. (VI.26.) OBH elnoki ajanlds az itélétablaknak és a torvényszékeknek a
szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjérdl

- 4/2017. (IX.21.) OBH elnoki ajadnlas a Kuridnak, az itélotdblaknak és a
torvényszékeknek a mindsitett adatok védelmére vonatkozo biztonsagi szabalyzatarol
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7. szamu melléklet

Az itélotabla elndke altal kiadott belsd szabalyzatok
2020. aprilis 1. allapot

- A kozérdeki adatok elektronikus kozzétételérdl szolo szabalyzat (2013.E1.11.B.4.)
- Gazdalkodasi Szabalyzat (2646-EHH-B-2.) (2019.EL.11.B.19.)

- Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (2015.E1.1.D.1/12.)

- Kiegészitd Informatikai Biztonsagi Szabalyzat 2020.E1.I1.B.1

- Rendészeti Szabalyzat (2017.E1.11.B.5.)

- Az épiilet rendjének fenntartasaval kapcsolatos szabalyzat (2016.El.11.B.9/2.)
- Karbantartasi Szabalyzat (2016.ELIL.B.17/2.)

- Bombariad6 Szabalyzat (2012.E1.11.B.4)

- Munkavédelmi Szabalyzat (2012.E1.11.B.16.)

- A dohanyzasi renddel kapcsolatos elnoki intézkedés (2012.ELILB.6.)

- Bels6 Kontroll Kézikonyv (2046-E-H-B-15-) 2016.E1.11.B.15/2.

- A Debreceni [tél6tabla szabélytalansagkezelési szabalyzata (2016.E1.11.B.14.)
- Honvédelmi, polgari védelmi tervek (2013.EL.1V.J.2/5.)

- Szamviteli politika (2016.EL1.B.6.)(2019.E111.B.9)- 2020.E1.11.B.25.
Szamlarend {2016.EL1.B.24.) (2019.E1.1.B.11.) 2020.EL.I1.B.26.

-Erteke1651 szabalyzat(2016-EL-H-B-26)(2019-ELH-B-13) 2020.EL.11.B.24.
Pénz és értékkezelési szabalyzat (2645-EHH-B-22-) 2018.E1.11.B.6.

- Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata 2018-ERHB-F-
(2020.EL.11.B.2.)

- Gazdalkodasi integralt informatikai rendszer bizonylati szabalyzata (2014.E1.11.B.5.)

- Reprezentacios €s nem pénzben adott juttatasainak szabalyzata (2016-ERH-B-11)
2018.E1.11.B.8.

- Hivatali telefonok magancéli hasznalatarol és koltségtéritésének szabalyzata
(2014.ELIL.B.15., kiegészités 2014.ELI11.B.15/2.)

- Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata (2015-ELH-B-28) (2018-ELH-BA3))
2020.EI.11.B.17.

- llletményeldleg  igénylés, Kifizetés, levonas, nyilvantartds szabalyzata
2018 EHH-B-9- (2019.EL.11.B.19.)

- Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés szabalyzata 2048-ELH-B-10-
(2020.E1.11.B.28.)

- Ellendrzési nyomvonal (204+H-B-3-)-2020.E1.11.B.31.

- Kozbeszerzési szabalyzat (2036-ELH-B-21)—2020.EI. II B 30
- Gazdasagi Hivatal {igyrendje

2018.EL.11.B.11.
- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢és selejtezésének szabalyzata
(2015.EL.11.B.17.)

- Integralt kockazatkezelés eljarasrendjérél sz616 szabalyzat (2017.E1.11.B.2.)
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Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatainak elektronikus kozzétételérdl, valamint
az adatok egyedi igénylésének és teljesitésének rendjérél szold szabalyzat

2013-ELH-B-4) (2020.E1.11.B.20.)
Fegyelmi eljaras igyrendje (2014.E1.11.B.7.)

(2013-ELH-B-26-) Gazdalkodasi szabalyzata (2048-ELH-B-12){2019-ELH-B19)
(2020.EL.11.B.18.)

Tilizvédelmi szabalyzat (2012.E1.11.B.9.)
Gépjarmli lizemeltetési és igénybevételi szabalyzat (2044-EFHHEBA4—kiegészités
2044 ELHB-14/2)) (2020.El..11.B.4.)
- Integritas szabalyzatrol szolo OBH utasitds végrehajtasardl rendelkezd elndki
intézkedés (2016 EL11.B.23/22.)
A Debreceni [télétabla szabalyzata a szervezeti integritdst sértd események
kezelésének eljarasrendjérol (2019.EL.11.B.3.)
A Debreceni télétabla szigoruan titkos mindsitett munkaallomés rendszerbiztonsagi
kovetelmények (2016.ELILB.7.)
A Debreceni [télétabla szigorGian titkos mindsitett munkaallomasanak iizemeltetési
biztonsagi szabalyzata (2016.EL.IL.B.8.)
Belso ellenérzési kézikonyv (204EHH-B-8.) 2020.EI.11.B.10

- A Debreceni téltabla adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata 2020.E1.11.B.19.
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MUNKAHELYI SUGARVEDELMI
SZABALYZAT

és
Balesetelharitasi és Intézkedési Tery

Az lizemeltetd/ telephely megnevezése:

Debreceni [tél6tibla

4025 Debrecen, Széchenyi utca 24,

Az engedélyerni Kért rinigenberendezés:

Megneverdse: csomugvizsgilo

Gydrtd: HEIMANN System GmbH
Tipusa; HI-SCAN 60401

Csblesziltség: 140 kV

Csdidram: (.4 mA

OSSKI szakvélemény szdma: 36572001 *
OAH nyilv. ig. szima; 18412002

VERZIOSZAM 1
DIT-222017.
2017. oktober

8. szamu melléklet




ugarvédelmi Leiras

Debreceni [tél6tdbla

4025 Debrecen, Széchenyi utca 24,

i Az engedélyezni Kért berendezds:

Megnevezése: csomagvizsgald rintgenberendezés
Gyartd: HEIMANN System GmbH

Tipusa: HI.SCAN 6040i

Csofeszilltség: 140 KV

Csddram: 0,4 mA

OSSKI szakvélemény szima: 3657/2001

OAH nyily. ig. szdma: 18-41/2002

VERZIOSZAM 1.
DIT-172017.
2017, oktéher



9. szamu melléklet

2020.EL.I1.B.12.

A Debreceni Itélotabla Jogi
Szakkonyvtaranak
Szervezeti és Mukodési Szabalyzata
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1. A KONYVTARRA VONATKOZO ALTALANOS ADATOK ES RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy
meghatarozza a birdsagi konyvtar Debreceni It€lotabla szervezetében elfoglalt helyét,
szervezeti felépitését, miikodésének belsé rendjét, illetve kils6 kapcsolatait —
beleértve a tdbbi birdsagi konyvtarral, illetve mas konyvtarakkal fenntartottakat is —
annak érdekében, hogy a jogszabalyokban rogzitett cél- és feladatrendszere

megvalosithatd legyen.

1.1. A kdnyvtar adatai ]
a) Megnevezése: Debreceni Itél6tabla Jogi Szakkényvtara

b) Székhelye: Debrecen
cime: 4025 Széchenyi u. 24.

c) Levélcime: 4025 Debrecen Széchenyi u. 24.
d) Telefonszama, fax szama: 52/528-000
e) Orszagos Birdsagi Integralt Konyvtari Rendszer (OBIKR) azonositdja: 22

f) A konyvtar tipusa: nyilvanos szolgaltatasokat nydjtd, nem nyilvanos allam- és
jogtudomanyi szakkényvtar.

g) Alapitas éve: 2004

h) A konyvtar nyilvanossaganak foka: nyilvanos konyvtarak jegyzékében nem
szerepel.

i) Fenntartdja: Debreceni [tél5tabla

1.2. A konyvtar mikodésének targyi feltételei:
1.2.1. A konyvtari szolgaltatast biztosito helyiség leirasa:
Olvasoterem, tobbfunkcios olvasdterem
nagysaga: 100m?
Olvasdi helyek szama: 30
1.2.2. A konyvtar technikai felszereltségének jellemzéi: az alapveto
szolgaltatasokhoz sziikséges informacidtechnoldgiai eszkdzok:
konyvtarosi munkaallomas: 1
olvas6i munkaallomas: 4

2. A KONYVTAR SZERVEZETE, MUKODESE ES IRANYITASA
2.1. A konyvtar a Debreceni Itélotabla itélkezési tevékenységének feltételeit
tamogato, 6nallé jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egysége. A konyvtar

e

felligyeletét az /teélbtabla elnokhelyettese latja el.
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77, 7

A Debreceni Itél6tabla mint fenntartd

a) meghatarozza a konyvtar feladatait és hasznalati szabalyzatat;

b) biztositja a feladatok ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket,
ezek pénziigyi fedezetét megtervezi és célszer(i felhasznalasat lehetdvé
teszi;

c) biztositja a kdnyvtar szakmai 6nallésagat;

d) elldtia a konyvtar fenntartasaval, iranyitasaval kapcsolatos mas
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat.

2.2. A konyvtar szakmai iranyitasat az itélétabla elndke altal kinevezett 2 tisztviseld
latja el.

Feladataik kiléndsen:

a) a konyvtar dllomanyanak fejlesztése, feltarasa, gondozasa és

szolgaltatasok biztositasa;

b) ellatjak a munkakoriikbe tartozo feladatokat;

c) elkészitik a fenntarto altal kért jelentéseket;

d) teljesitik a jogszabalyokban elGirt adatszolgaltatasi kotelezettségeket;

3. A KONYVTAR FELADATAI — SZOLGALTATASAI

3.1. A konyvtar alapfeladatai — a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrél és a kozmdlvelodésrol széld 1997. évi CXL torvény rendelkezéseivel
0sszhangban — az itélkezd tevékenység tamogatasa €s a birdsagokra haruld egyéb
feladatok szinvonalas ellatasa érdekében:

a) gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, meg6rzi, gondozza és
rendelkezésre bocsatja;

b) tajékoztat a konyvtar, az Orszagos Birdsagi Konyvtari Rendszer (a
tovabbiakban: OBKR) dokumentumairdl és szolgaltatasairol;

c) gylijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek, illetve az Orszagos
Birdsagi Konyvtari Rendszernek (OBKR) megfelelen alakitja;

d) részt vesz a birdsagi konyvtarak, illetve egyéb konyvtarak kozotti
dokumentum- és informacidcserében, konyvtarkozi kélcsonzésben;

e) egylttm(ikddik az OBKR tagjaival.

3.2. A Konyvtar altal ellatandd egyéb feladatok:
a) lehetdségeihez képest segiti a szakmai tudomanyos és kutatd tevékenységet;
b) torekszik a birdsdg altal publikalt dokumentumok archivalasi céllal vald
megorzésére;
c) a hatékony itélkez0 munka informacids szolgaltatasokkal segitése, melynek
eszkbze az orszagosan egységes tudasbazis — az Orszagos Birdsagi Integralt
Konyvtari Rendszer (OBIKR) — épitésében vald részvétel.

3.3. A konyvtar szolgaltatasai
a) gylijtemény helyben hasznalata;
b) kolcsdnzés a hasznalati szabalyzatban meghatarozottak szerint;
c) szakirodalmi tajékoztatas;
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d) irodalomkutatas;

e) konyvtarkdzi kolcsonzés;

f) technikai szolgaltatdsok — fénymasolds, nyomtatds, szkennelés - a
hasznalati szabalyzatban meghatarozottak szerint.

4. A KONYVTAR GAZDALKODASA )
A konyvtar - mint a Debreceni Itélotsbla szervezeti egysége - O0nallé pénzigyi-
gazdalkodasi tevékenységet nem folytat.

5. A KONYVTAR SZAKMAI EGYUTTMUKODESE AZ ORSZAGOS BIROSAGI INTEGRALT KONYVTARI

RENDSZERREL

5.1. Az OBIKR a birdsagokon m(ikddd az egyes konyvtari munkafolyamatokat
tamogatd szamitdgépes, automatizalt szoftverrendszer.

5.2. A rendszer mikodtetését az orszagos szinten miikodd osszes birdsagi
baziskdnyvtar, valamint fidk- és letéti konyvtaraik elektronikus eszkdzokkel vald
Osszekapcsolasaval valdsitja meg.

5.3. A rendszerszer(i m(ikodés érdekében a birdsagi konyvtarak munkafolyamataikat
0sszehangoljak.

5.4. Az OBIKR lehetdvé teszi, hogy a felhasznalok egységes feltarasi és szolgaltatasi
rendszer segitségével azonositsak, taldliak meg és jussanak hozza a keresett
dokumentumokhoz, informacidkhoz az igényeiknek megfelel6 szinten.

5.5. A birdsagi konyvtarak teljes dokumentumallomanyanak bibliografiai
regisztracidja, és példanyinformacidinak teljes kor( szambavétele koz0s
alapelvek szerint kialakitott szabalyzatok alapjan torténik. A szabalyzatok
karbantartasa a birdsagi konyvtarosok szakmai egyiittm(ikddésében torténik, a
birdsagi konyvtari koordinatorok mddszertani vezetésével.

6. A konyvtar az egységes OBKR tagjaként részt vesz a hatékony itélkez6 munka
feltételeinek szakirodalmi tamogatasaban. Munkatarsai ismereteik szinten
tartdsa és tovabbfejlesztése érdekében részt vesznek az Orszagos Birdsagi
Hivatal Magyar Igazsagligyi Akadémia és a birdsagi konyvtari koordinatorok
modszertani vezetésével szervezett, a birdsagok éves Kozponti Oktatasi
Tervében szerepld tovabbképzéseken, regionadlis képzéseken és szakmai
tanacskozasokon.

7. EGYEB RENDELKEZESEK, SZABALYZATOK
7.1. A konyvtar tébb birdsagi rendezvénynek ad helyet, a konyvtari szekrények nem
zarhatodak.

7.2. A konyvtar allomanyat jelen szabdlyzat 1. mellékletét képezé Gy(ijtokori
Szabalyzat alapjan gyarapitja az itélotabla koltségvetésében meghatarozott
keretek kozott.
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7.3. A konyvtari allomany nyilvantartasa, feltarasa és ellenérzése a jelen szabalyzat 2.
melléklete a Feldolgozasi Szabalyzat alapjan torténik.

7.4. A konyvtar gylijteményének hasznalatarél a jelen szabalyzat 3. mellékletét
képez6 Konyvtarhasznalati Szabalyzat rendelkezik.

7.5. A konyvtdr SZMSZ-e a Debreceni [tél6tabla Szervezeti és M(ikodési
Szabalyzatanak részét képezi.

7.6. Hatalybalépés datuma: 2020. majus 25. napja.

7.7. Jelen SZMSZ hatélybalépésével a Debreceni télStabla Konyvtara Szervezeti és
M(ikddési Szabalyzat (2009. EI.II.B.11.szam) hatalyat veszti.

8. MELLEKLETEK
1. Gy(ijtokori Szabalyzat (1. melléklet)
2. Feldolgozasi Szabalyzat (2. melléklet)
3. Konyvtarhasznalati Szabalyzat (3. melléklet)
4. A konyvtar tevékenységére vonatkozd legfontosabb szakmai fogalmak (4.

melléklet)
5. A konyvtarak mikodésével 0sszefliggd legfontosabb jogszabalyok (5.
melléklet)

Debrecen, 2020. majus 25.

Dr. Balla Lajos
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1. melléklet
A Debreceni Itélotabla Jogi Szakkonyvtaranak
Gyljtokori Szabalyzata

YN

a birdsagi itélkezO munkat, a birdsagra haruld egyéb feladatok szinvonalas
elldtdsat, valamint a jogasz tarsadalom szakmai tudomanyos és kutatd
tevékenységét. Felhasznaloit jogi szakirodalmi informacidval ellatja és
tajékoztatja.

A konyvtar allomanyanak fejlesztése folyamatos feladat, amely minden jogagat
felolel, a kor kihivasanak megfeleléen a hagyomanyos dokumentumok — konyvek,
idészaki kiadvanyok — mellett a nem hagyomanyos dokumentumok — elektronikus
dokumentumok — beszerzését is szem el6tt tartva.

A konyvtar els6sorban magyar nyelven megjelent munkakat gy(iit.

A konyvtar a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a
kdzmdvelddésrol szold 1997. évi CXL. torvény 60/B. § (2)-(4) szerint jar el az
allomanyaba tartozd muzealis konyvtari dokumentumokkal.

A konyvtar kiilonos figyelmet szentel az itél6tabla birai tudomanyos munkainak
beszerzésére.

A konyvtér koteles a Debreceni Itélétabla éltal biztositott konyvtari koltségvetés
keretein belll allomanyat a konyvtar tipusanak megfelelé kiadvanyokkal
rendszeresen gyarapitani, a konyvtari allomanyt megfeleléen nyilvantartani,
feltarni és az olvasdk rendelkezésére bocsatani.

6.1. A birésag elnoke meghatdrozza azokat a kiadvanyokat, amelyeket a birak
személyre  szoldan  megkapnak  (pl.:  kozlonydk,  alapmlivek,
jogszabalygyjtemények).

6.2. A birdsag gazdasagi hivatalanak vezet6je negyedévente tajékoztatast ad a
koltségvetés felhasznalasaral.

A konyvtar az allomanyat elsOsorban vétel, tovabba csere és az esetleges
felajanlasok (ajandék, folospéldanyok) Utjan gyarapitja.

A gylijtékorébe tartoznak a nyomtatott, a hangzd és az elektronikus
dokumentumok.

A konyvtar fogyljtokore — a konyvtar a lehet6ségekhez képest a teljesség
igényével torekszik beszerezni az alabbi dokumentumokat:

— hazai allam- és jogtudomanyi atfogo jellegli szakkonyvek,

— az egyes jogagakat vagy jogteriileteket feldlel6 elméleti és gyakorlati
szakkonyvek,

— jog- és intézménytorténeti mdvek,
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— egyetemi tankdnyvek,

— kommentarok, dontvénytarak, birdsagi hatarozatok gydjteménye,
— jogszabalygy(jtemények,

— jogi szaklexikonok, jogi szakszotarak,

— jogi monografiak és gylijteményes mivek,

— ismeretterjeszto jellegl jogi kiadvanyok,

— jogi folyodiratok,

— hivatalos k6zl6nyok,

— mas orszagok joganyagat, jogalkalmazasi gyakorlatat, &sszehasonlité
elemzéseket tartalmazo konyvek, kiadvanyok,

— helyi szerz6k altal publikalt jogi szakirodalom.

10. A konyvtar mellék-gyiijtokorébe tartoznak:

— az altalanos jellegl lexikonok, illetve az egyes tudomanyagakat atfogd
szaklexikonok,

— a tudomannyal, kultdraval foglalkozo legfontosabb miivek,

— a kilénb6z6 tarsadalomtudomanyok (allam- és politikatudomany,
szocioldgia, pszicholdgia, statisztika, kozgazdasagtan,
torténettudomany) kérében megjelent jelentésebb miivek,

— orvostudomany korében megjelent jogalkalmazashoz kapcsoldédd
miivek,

— értelmez0 és szinonima-szdtarak, helyesirasi szabalyok,

— kétnyelvi szoétarak,

— a konyvtar mlkodéséhez sziikséges kiadvanyok, tajékoztatok.
11. A beszerzett dokumentumok megorzési szabalyai
11.1. A kdnyvtar megorzi:

—  a kézikdnyvtarba tartozd konyveket,

—  a bekotott vagy tékazott folyoiratok 1 példanyat,

— azoknak a belsd szakmai kiadvanyoknak az 1 példanyat, amelyek a
birdsagok torténetére, mikodésre vonatkoznak,

11.2. A konyvtar archivalja a birésag altal kiadott dokumentumokat.
11.3. Id6leges megOrzés
A konyvtar 1 évig Orzi meg a napilapokat, a hetilapokat tartalomtdl fliggéen 1-2
évig.
A brosurakat a tartalmi avulast kdvetden kivonja az allomanyabdl.

12. Az allomanybdl valo torlés szempontja
A konyvtar allomanyanak apasztdsa a konyvtari allomany ellenGrzésérdl
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(leltdrozasardl) és az allomanybdl torténd torlésrél szbéld szabalyzat kiadasarol
sz0l6 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet III. Fejezete alapjan torténik.

13. Selejtezhet6 dokumentumok
13.1. Tervszer(i allomanyapasztas soran:

— az 1945 utan Magyarorszagon megjelent, tartalmilag elavult dokumentumok,

— az olvasédi igények csokkenése miatt foloslegessé valt nagy példanyszamban
beszerzett miivek.
13.2. Természetes elhasznalddas soran:

— a kotészeti selejtté valt hianyos, sériilt, fertozott dokumentumok.
13.3. Elharithatatlan esemény (vis maior) kovetkeztében selejtezhetd
dokumentumok:

— a megsemmisiilt vagy hasznalhatatlanna valt, elveszett, behajthatatlan,
vagy pénzben megtéritett példanyok.

14. Nem selejtezheto dokumentumok
1851. januar 1. el6tt kiadott dokumentumok,

— 1851. januar 1. utan kiadott, de unikalis voltuk miatt muzedlisnak
tekinthetdé dokumentumok,

a konyvtarak archiv gylijteményébe tartozd 1945 el6tt megjelent jogi
szakkonyvek,

— a kézikonyvtarba tartozd dokumentumok,
— archivalt dokumentumok.
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2. melléklet
A Debreceni Itélotabla Jogi Szakkonyvtaranak
Feldolgozasi Szabalyzata
Az allomany feltarasarol, nyilvantartasarol és ellenorzésérol

1. A hasznaldi igényekhez igazoddan a konyvtari allomany teljes feltarasa folyamatos
feladat, valaszt ad arra, hogy az adott m{i megvan-e, és hol a kdnyvtarban, adott
szerz6nek mely mlivei, meghatarozott témakdrben milyen mivek talalhatok stb.

2. A dokumentumok feltdrdsa szamitdgépes nyilvantartassal torténik a birdsagi
konyvtarak egyittm(ikodésével épiil6 OBIKR-ben.

3. A konyvtar az allomanyaba keriild Uj szerzeményeirdl idoszakosan tajékoztatast ad.

4. Az adllomany nyilvantartasanak rendszere, mddszere

4.1. Végleges nyilvantartas

A tartds megOrzésre beszerzett dokumentumokat a konyvtar végleges
nyilvantartasba veszi (leltar). A nyilvantartas egyedi, folyamatosan és id6sorrendben
kell vezetni, amelynek alapjan az allomany darabszama, értéke barmikor
megallapithatd és ellendrizhetd. E nyilvantartas részletes szabalyait a muzealis
intézmeényekrdl, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrdl és a kozmlivelodésrél sz616 az 1997.
évi CXL. torvény 60/A. § (1)-(2) és a konyvtari allomany ellenOrzésérdl
(leltarozasarol) és az allomanybdl torténd torlésrél szold szabalyzat kiadasarol szold
3/1975 (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet tartalmazza. Formadja: az OBIKR
alkalmazasaval készitett elektronikus dokumentum, papiralapon: Egyedi
cimleltarkonyv.

4.1.1. Egyedi cimleltarkényv
4.2. IdGleges nyilvantartas

4.2.1. A konyvtar szamara beszerzett idOszaki kiadvanyok kozil a napilapok,
folydiratok nyilvantartasa az OBIKR Iddszaki Kiadvanyokat Kezel6 moduljaban
torténik. Ez a nyilvantartdsa a kotészetre nem kerlild tartésan megdrzendd
folydiratoknak mindaddig, mig kottetésre vagy tékazasra nem keriilnek.

5. A nyilvantartasba kerlild0 dokumentumot el kell Iatni a konyvtar
tulajdonbélyegzoijével, leltari szammal, vonalkdddal .

6. A konyvtarba jard kozlonyok és folyoiratok teljes évfolyamait, valamint a bekotést
igényld konyveket — a lehet6ségekhez képest — folyamatosan be kell kéttetni, a
restauralasra szoruldkat javittatni.

7. A konyvtari allomany ellenérzése a konyvtari allomany ellenGrzésérdl
(leltarozasarol) és az allomanybdl torténd torlésrdl szold szabalyzat kiadasarol szolo
3/1975 (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet mellékletének (jelen feldolgozasi
szabalyzatban a tovabbiakban: Szabalyzat) 4. § (1) bekezdésében meghatarozott
allomany nagysagatdl fliggéen — megallapitott idokozonként ellendrizni (leltarozni)
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kell. A konyvtari allomany ellen6rzésének (leltarozasanak) és a konyvtar
allomanyabdl kikerilt kiadvanyok torlésének részletes szabalyait a fenti Szabalyzat
tartalmazza.

7.1. Az idOszaki leltarozast - a soron kovetkezOt - az esedékesség évének junius 1
napja és augusztus 31 napja kozott kell végrehaitani.

7.2. A soron kivili leltdrozas elrendelésére a fent emlitett rendeletbe foglalt
Szabalyzat 5. §-anak (1)-(3) bekezdéseiben foglaltak az iranyadok.

7.3. A leltarozast a felligyeletet gyakorld vezet6 altal jovahagyott Utemterv alapjan
kell végrehajtani. Soron kivili leltarozas elrendelése esetén az (temtervet az
elrendel0 irasbeli utasitdsa potolhatja. A leltarozasrdl jegyzokonyvet kell felvenni,
amelyet haladéktalanul a felligyeletet gyakorld vezetd részére kell tovabbitani.

7.4. A leltari dllomanyba tartozd dokumentumokat a nyilvantartasbdl a felligyeletet
gyakorld vezetO intézkedése alapjan selejtezés (atadas) cimén vagy a Szabalyzat
14. § (3) bekezdésében meghatarozott egyéb okbdl lehet tordlni. Ennek
végrehajtasakor a 14 - 17. §-aiban foglaltak szerint kell eljarni. A Szabalyzat 15. §-
aban irt allomanyapasztas elrendelése eldtt lehetdleg ki kell kérni a felhasznaldk -
elsOsorban a birak - véleményét.

7.5. Az egy naptari évben megjelent napilapokat a konyvtar tovabbi 6 honapig
megoOrzi, azt kovetden — a felligyeletet gyakorld vezetd eltérd rendelkezése
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3. melléklet
A Debreceni Itélotabla Jogi Szakkonyvtaranak
Konyvtarhasznalati Szabalyzata
A konyvtar hasznalata, az olvasok jogai és kotelezettségei

1. A konyvtarat elsGsorban a Debreceni Itéldtabla dolgozoi, illetve a feliigyeletet
gyakorld vezet6 engedélyével mas birdsagok birdi, igazsagiigyi alkalmazottai
tovabba jogi szakteriletek dolgozoi, kutatdk, jogi tanulmanyokat folytatok is
latogathatjak. A konyvtar latogatdsahoz az olvasd kilon beiratkozasara nincs
szilkség, a latogatashoz val6 jogosultsagot azonban igazolni kell. A nem itél6tablai
dolgozok a konyvtarat egyedi elndki engedéllyel hasznalhatjak.

2. A konyvtar nyitvatartasi ideje:
A kolcsonzésre, ill. a dokumentumok helyben torténé olvasasara a konyvtarossal
egyeztetett idétartamban van lehetdség.
A konyvtari helyiségben tartott rendezvények idején a konyvtar zarva tart.

3. Helyben hasznalat

3.1. A latogatdk szamara a konyvtarban megtalalhaté dokumentumok a kdnyvtaros
segitségével szabadon hasznalhatdak.

3.2. A konyvtar helyiségében elhelyezett olvaséi munkaallomason, szamitégépen, a
birdsag informatikai szabalyzataban meghatarozott keretek kdzétt hasznalhatok az
OBIKR-ben hozzaférhetd elektronikus dokumentumok, a birdsagi rendszerben
elérhetd elektronikus adatbazisok.

3.3. A latogatd jogosult az allomanyfeltaré eszk6zok hasznalatara.

4. Kolcsonzés )

4.1. A konyvtarbdl barmely dokumentumot elsGsorban a Debreceni Itélbtabla
dolgozdi vehetnek kolcson. A felligyeletet gyakorld vezetd vagy felhatalmazasa
alapjan a konyvtar vezetGje indokolt esetben ettdl eltéréen is rendelkezhet.
Egyebekben az olvasasra (felhasznalasra) csak helyben (a  konyvtar
olvasotermében) van lehetOség.

4.2 Konyvtari dokumentumot a konyvtarbdl csak regisztracid utan, elismervény
ellenében lehet kdlcson venni.

4.3. Az egy példanyban meglévé dokumentumok csak indokolt esetben, ill. az 1950
elétt  megjelentetett  kiadvanyok  (konyvek, bekotétt  folydiratok) nem
kolcsonozhetGek.

4.4. Az olyan dokumentum, amelybdl a konyvtarban tébb példany is talalhatd, vagy
amelyet kifejezetten ilyen célbdl szereztek be, a birdk és a birdsagi alkalmazottak
részére tartds hasznalatra is kolcsonadhatd (tartds kolcsonzés). E dokumentumok

4.5. A napilapok, hetilapok, folyoiratok, kozlonyok be nem kotétt szamai nem
kolcsondzhetbek, kivételesen indokolt esetben egy hétre elvihetGek.

4.6. A kolcsonvevo a konyvtarhoz érkezett indokolt kérelem esetén koteles a
dokumentumot —meghatarozott idére — a konyvtar hasznalatara jogosult mas
személy rendelkezésére bocsatani — a
kolcsonzési szabalyoknak megfelelden.
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4.7. Az olvasd a kolcsonvett dokumentumot a kdlcsonzési hatarido lejartakor kiilon
felszolitas nélkil koteles a konyvtarnak visszaadni. Ha a kolcsdnvett dokumentumra
a hivatali munkaval kapcsolatban masnak is siirgésen szilksége van, a kolcsénvevo
a konyvtar felszolitasara koteles azt haladéktalanul visszaszolgaltatni.

4.8. A Kkolcsonzo, illetve az olvasé a dokumentumban altala okozott karért
(megrongalddas, elvesztés) az iranyadd jogszabalyokban meghatarozottak szerint
felel.

Az esetleges kartéritéstdl fliggetleniil a konyvtarnak a lehetdségekhez képest meg
kell kisérelnie a hianyzd dokumentum pétlasat vagy annak kijavittatasat.

Attol az olvasotdl, aki a kolcsonzési szabalyokat, illetbleg a kolcsonzési hatarid6t
nem tartja be, vagy a konyvtar felszdlitasanak idében nem tesz eleget, a konyvtar
vezetdje Ujabb konyvek kolcsdnadasat megtagadhatja.

4.9. A birésagon fennalld birdi, illetve igazsagiigyi alkalmazotti szolgalati jogviszony
megsziinésekor, az érintett az altala kdlcsonzott dokumentumokat — ideértve a
tartds hasznalatra kapott kényveket is — koteles a kdnyvtarnak igazolas ellenében
visszaadni. E rendelkezéseket a mas birdsagokra torténd athelyezés esetén is
alkalmazni kell.

4.10. A kolcsonzés nyilvantartasa az OBIKR-ben torténik.

5. Konyvtarkozi kolcsdonzés — a konyvtar felhasznald konyvtarként tagja az Orszagos
Dokumentumellatd Rendszernek, valamint az OBKR tagjaként a birdsagi konyvtarak
kozotti kdnyvtarkozi kdlcsonzésben is kdzremiikodik.
A konyvtarkozi kolcsonzést a konyvtar valamennyi kblcsonzésre jogosult olvasdja
igénybe veheti.
A belfoldi dokumentumkoélcsonzés ingyenes, a visszakiildés postakoltségét az
itél6tabla biztositja. A masolatok arat a szolgaltatd konyvtar allapitja meg, azt a
kér6 olvasénak meg kell téritenie részére, kivéve, ha a felligyeletet gyakorld vezetd
eltéréen rendelkezik.
Kulféldrol csak olyan dokumentum kérheté meg konyvtarkozi kdlcsonzés keretében,
amely a magyarorszagi konyvtari rendszerben nem talalhatdé meg, dija a kér6
olvasot terheli, kivéve, ha a felligyeletet gyakorld vezetd eltéréen rendelkezik.

6. Az itélGtabla birdi és igazsagligyi alkalmazottai részére a technikai szolgaltatasok
(fénymasolas, nyomtatas, szkennelés) igénybevétele ingyenes.
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4. melléklet

A konyvtar tevékenységére vonatkozo legfontosabb szakmai fogalmak

A szabadlyzat alkalmazasaban, illetve a konyvtari tevékenységben az alabb felsorolt
fogalmak alatt a kbvetkezoket kell érteni:

1.

10.

11.

12.

Archivdlds: a konyvtar gydjtokori szabalyzataban meghatarozott konyvtari
dokumentumoknak a konyvtar allomanyaban valé végleges megtartasa
érdekében a konyvtar altal folytatott megorzé tevékenység, beleértve az
elektronikus dokumentumok olyan médon térténd megGOrzését, ami kizarja az
utdlagos tartalmi modositas lehetdségét.

Allomény: a konyvtar &ltal tartds megbrzésre nyilvantartasba vett
dokumentumok Osszessége.

Birdsagi  kényvitari koordindtorok: az OBKR szakmai miikodtetését, a
modszertani feladatok ellatasat végzo igazsagligyi alkalmazottak.

Elektronikus dokumentum. a csak szamitégéppel olvashaté dokumentum.

Kdlcsonzés: a konyvtari allomany egységeinek a felhasznaldk, olvasdk részére
vald atadasa.

Konyvtar: a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kdzmdvelddésrol szolé 1997. évi CXL. tdrvényben meghatarozott konyvtari
dokumentumok rendszeres gy(ijtését, feltarasat, megOrzését és hasznalatat
biztositd szervezet.

Konyvtarhaszndlati jog: a konyvtarak szolgdltatasainak igénybevételére
vonatkozé jog.

Konyvtarhasznalo: a konyvtar szolgaltatasait igénybe vevld személy vagy
szervezet.

Konyvtari dokumentum. a konyvtar altal allomanyba vett, alap- és kiegészitd
feladatai elldtasahoz  szilkséges tudomanyos, oktatasi, mdvészeti,
kézmlvelddési vagy torténeti értékli konyv, idészaki kiadvany, egyéb kiadvany,
illetéleg minden szbveg-, kép-, adat- és hangrogzités, beleértve a konyvtar
allomanyaba vett elektronikus dokumentumot is, kivéve a koziratokrol, a
kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI.
torvény hatadlya ald tartozd, irattari jellegli levéltari anyagnak mindsulo
dokumentumot.

Konyvtari dokumentum feltardsa: az a folyamat, amelyben a konyvtari
dokumentumokat a benniik [év0 tartalmi és az Oket jellemz6 formai jegyek
alapjan nyilvantartjak, annak érdekében, hogy a konyvtarhasznaldé minél tobb
szempont szerint tajékozodhasson a gyljteményben.

Konyvtari gydjtemény: a konyvtar tervszerlen fejlesztett, rendezett, feltart
allomanya.

Konyvtari szakember: A konyvtaros felsofokl végzettséggel rendelkez6
szakember.
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13.

14.

15.

16.

Kbnyvtarkézi dokumentumelldtas.

- a dokumentumok lel6helyének nyilvantartasa és adatszolgaltatdas a
nyilvantartasbdl az igénylok részére,

- a konyvtarkozi kolcsonzés szolgaltatasa fiiggetlenil attdl, hogy a
dokumentum milyen formaban és mddon keriil az igényl6hoz,

- a konyvtarak gylijteményébdl kivont dokumentumok hasznositdsa a
konyvtari rendszer szamara.

Konyvtarkézi  kolcsonzes: valamely dokumentum  szolgaltatdsa egyik
konyvtarbol a masikba, beleértve az eredeti dokumentum kolcsonzését, a
masolatok szolgaltatasat, valamint a konyvtarkozi dokumentumszolgaltatasra
vonatkozo kérések kozvetitését is.

Orszdgos Birdsagi Konyvtari Rendszer (OBKR) a birdsagokon miikodtetett jogi
szakkdnyvtarak egyiittm(ikddo rendszere.

Orszdgos Birosdgi Integralt Konyvtari Rendszer (OBIKR): a birdsagi
szakkonyvtarakban hasznalt informatikai programcsomag, amely elGsegiti

egyes konyvtari munkafolyamatok automatizalasat, az egyes szakkdnyvtarak
allomanyanak nyilvantartasat, és a kdnyvtari szolgaltatasok megvaldsitasat.
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5. melléklet
A konyvtar miikodésével osszefiiggo fontosabb jogszabalyok

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrdl és a kdzmdvelddésrol

1999. évi LXXVI. torvény a szerzbi jogrol

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl

388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezd adatszolgaltatasairdl

6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznalokat megilleté egyes
kedvezményekrdl

60/1998. (III. 27.) Korm. vrendelet a sajtotermékek
kotelespéldanyainak szolgaltatasarol és hasznositasarol

14/2001. (VIL. 5.) NKOM rendelet a kényvtari szakfelligyeletrdl
3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany
ellendrzésérdl (leltarozasardl) és az allomanybdl torténd torlésrdl szold
szabalyzat kiadasardl

6/2019. (II. 27.) OBH utasitas az Orszagos Birdsagi Konyvtari
Rendszerrdl

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK

rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)
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