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Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatarozott alapjog, miszerint
mindenkinek joga van a kozérdekli adatok megismeréséhez és terjesztéséhez az
informaciészabadsag biztositdsa érdekében, az informaciés onrendelkezési jogrdl és az
informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdése és a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szol6 2009.
évi CXXIL torvény (a tovabbiakban: Torvény) rendelkezései alapjan a FOKETUSZ Févarosi
Kéményseproipari Kft. (a tovabbiakban: Adatfelelés) a koézérdek(i adatok megismerésére
irdnyul6  igények teljesitésének rendjének szabalyozdsa érdekében az  alabbi
Informacidszabadsag-szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az Adatfelel6snél a kozérdekdi adatok és a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét.

A Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: k6zadat) teljes korére.

Ugyanakkor a Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandék az Infotv. 27. § (8) bekezdése
szerinti, a kozhitelli nyilvantartasbol torténd, kiilon torvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

A Szabalyzat személyi hatdlya Kkiterjed az Adatfelelds vezetd tisztségviselbire, a felligyeld
bizottsag tagjaira, valamennyi alkalmazottjara, tovabba Kkiterjed a hatdlya az Adatfelel6st6l
kozadatot igényl6 személyekre.

Alapfogalmak

A jelen Szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv. 3. §-aban meghatarozott értelmezd
fogalommagyarazatoknak, igy kiiléndsen:

- Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbdl levonhaté, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

- Kiilonleges adat:

o a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozo6 személyes adat,

o az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint
a biliniigyi személyes adat;

- Biiniigyi személyes adat: a bintetGeljaras soran vagy azt megel6zéen a
blincselekménnyel vagy a biintet6eljarassal oOsszefiiggésben, a biintet6eljaras
lefolytatasara, illetve a bilincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat;

- Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy Kkezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
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személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatdl, onallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiillonoésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtadkra és a miikodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodéasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozd adat;

- Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhet6vé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

- Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetévé tétele;

- Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk t6bbé
nem lehetséges;

- Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabdl;

- Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabol;

- Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése;

- Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton koételezGen
kozzéteendd kozérdekii adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett;

- Adatkozl6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé
az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon k6zzéteszi;

Amennyiben a mindenkori hatalyos informdaciészabadsagrol szo6l6 jogszabaly (jelen Szabalyzat
megalkotdsakor az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek a jelen Szabalyzat
fogalommagyarazataito6l, akkor a mindenkor hatalyos jogszabaly altal meghatarozott fogalmak
az irdnyadoak.

Kozadatok kore és kozzététele

A FOKETUSZ Févarosi Kéménysepréipari Kft. a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikodésérdl szolé 2009. évi CXXII. torvény 1. § a) pontja értelmében
koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnak, mig ugyanezen § c) pontja alapjan Adatfelel6snek
mindsiil. Kovetkezésképpen az Infotv. IV. fejezete alapjan a kozadatok tekintetében elektronikus
kozzétételi kotelezettség terheli. Hiszen az Adatfelelds a feladatkorébe tartozo ligyekben koteles
elGsegiteni és biztositani a tadrsadalom pontos és gyors tajékoztatast.

Adatfelel6s az elektronikus kozzétételi kotelezettségének a www.kemenysepro.hu honlapon
tesz eleget azzal, hogy nyilvdnossagra hozza a jelen Szabdlyzat 3. szamu mellékletben
meghatarozott és a tevékenységével kapcsolatos kozadatokat.

A Torvény 2. § (1) bekezdése értelmében az Adatfelelds a kozzététel idépontjaban fennalld
adatok alapjan kozzéteszi a vezetd tisztségvisel6k, a feliigyel6bizottsagi tagok, a munka
torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint a vezetd
allasu munkavallal6k, valamint az 6nalléan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre
jogosult munkavallalok nevét, tisztségét vagy munkakorét, munkaviszonyban all6 személy
esetében a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan kozvetleniil vagy kézvetve nyujtott
pénzbeli juttatasokat, ezen beliil kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb iddbérét, teljesitménybérét,
valamint az id6bért megalapozé id6tartamot, illetve a teljesitménybért megalapozo
teljesitménykovetelményeket, az Mt., kollektiv szerz&dés, illetve a munkaszerzédés alapjan jaréd
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mértéket megjelolve a munkavallaléora irdnyadd végkielégités, illetve felmondasi id6
id6tartamat, az Mt. 228. § alapjan kikotott idétartamot és a kotelezettség vallalasanak
ellenértékét. Tovabba az Adatfelelés a kozzététel id6pontjdban fennallé adatok alapjan
kozzéteszi a feliigyel6bizottsagi tagok esetén a megbizasi dijat, a megbizasi dijon feliili egyéb
jarand6sagokat, a jogviszony megsziinése esetén jaré pénzbeli juttatasokat.

A Torvény 2. § (2) bekezdése szerint az Adatfelelds a kozzététel id6pontjaban fennallé adatok
alapjan kozzéteszi a masokkal egyiittesen cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre
jogosult munkavallalék, valamint a munkaltaté miikodése szempontjabél meghatarozo
jelent6ségli egyéb munkavallalok esetében tisztségét vagy munkakorét, munkaviszonyban all6
személy esetében a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan kozvetleniil vagy kozvetve
nyujtott pénzbeli juttatisokat, ezen belll kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb id&bérét,
teljesitménybérét, valamint az idébért megalapoz6 idStartamot, illetve a teljesitménybért
megalapoz6 teljesitménykovetelményeket, az Mt., kollektiv szerzédés, illetve a munkaszerzédés
alapjan jar6 mértéket megjeldlve a munkavallaléra iranyadd végkielégités, illetve felmondasi id6
id6tartamat, az Mt. 228. § alapjan kikotott idétartamot és a kotelezettség vallalasanak
ellenértékét.

A Torvény 2. § (3)-(4) bekezdései alapjan az Adatfelelds a kozzététel id6pontjaban fennallo
adatok alapjan gondoskodik a pénzeszkozei felhasznalasaval, a gazdasagi tarsasag vagyonaval
torténd gazdalkodassal dsszefliggd - az egyszer(i kdzbeszerzési eljaras értékhatarat eléré vagy
azt meghalad6 értékili - arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzédések megnevezésének (tipusanak), targyanak, a
szerz6dést kotd felek nevének, a szerz6dés értékének, hatdrozott id6re kotott szerzidés
esetében annak idétartamara vonatkozé adatoknak, valamint az emlitett adatok valtozasainak
kozzétehetdvé tételérdl. Amennyiben a fent meghatarozott szerz6dés értéke alatt a szerzédés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén pedig a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra
kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos
targyu szerzodések értékét egybe kell szamitani.

A kozadat kozzétételének és megismerhetdségének korlatjai

Nem mindésul k6zadatnak az tizleti titoknak min6silé adat.

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsol6dé minden nem kézismert vagy az érintett
gazdasagi tevékenységet végz6 személyek szamara nem konnyen hozzaférhetd olyan tény,
tajékoztatds, egyéb adat és az azokbdl késziilt Osszeadllitds, amelynek illetéktelenek altal
torténé megszerzése, hasznositasa, masokkal valé kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a
jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy
a titok megorzésével kapcsolatban a vele jogszer(ien rendelkez6 jogosultat felrohatésag nem
terheli.

Nem mindsiil azonban {izleti titoknak a kdzponti és a helyi 6nkormanyzati koltségvetés, illetve
az eurdpai uniés tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel,
az allami és dnkormdanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, haszndlataval, hasznositasaval,
az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli.



A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilondsen a
védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az lzleti tevékenység végzése
szempontjabél aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akaddlyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehet6ségét.

A nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil Osszefiiggd beszerzésekre, valamint a mindsitett adat
védelmérdl sz616 torvény szerinti mindsitett adatokra.

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbdl,
blincselekmények tild6zése vagy megel6zése érdekében, kornyezet- vagy természetvédelmi
érdekbdl, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbd], kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi
szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel, bir6sagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra
tekintettel, a szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyulo
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - Adatfelelds vezetd
tisztségvisel6je a hozza benyujtott kérelemre engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgaldé adat megismerésére iranyul6 igény a tiz éves idétartamon
beliil a dontés meghozatalat kovetSen akkor utasithat6 el, ha az adat megismerése Adatfelelds
miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat,
igy kiillonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

A kozérdekli adatok megismerése korlatozhaté unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid
jelentés pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

A kozadatok megismerésének menete

Adatfelel6shoz kozadat megismerése iranti igényt szdéban, irdsban vagy elektronikus uton
barki benyujthat. Benydjtasnak mindsiil, ha Adatfelel6s barmely munkavallaléjanak a szébeli
igényt benyujtottak, az irasban benyujtott igényt az iratkezelési szabalyok szerint iktattak, az
elektronikus uton benyujtott igényt megnyitottak.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg. A nem magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre torténé forditasardél az
Adatfelel6s koteles gondoskodni.

Amennyiben az igény széban érkezik, gy Adatfelel6s azon munkavallaléja, akinek a szobeli
igényt benyujtottdk, koteles az igényrdél azonnal az 1. sz. mellékletben meghatdrozott
jegyzOokonyvet felvenni. A jegyz6konyvet a lehet6 legrovidebb idén beliil, de maximum a
rogzitéstdl szamitott 24 o6ran beliil koteles az érintett munkavallalé a bels6é adatvédelmi
felel6shoz eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallalé hataridét mulaszt, gy munkajogi
szankciok alkalmazhatéak ellene. A szankci6 mértéke aranyos az ezzel okozott teherrel és
Adatfelel6st terheld karral.

Amennyiben az igény irasban vagy elektronikus uton érkezett, gy az errdl szo6lo igényt
Adatfelel6s azon munkavallaldja, akihez az igény érkezett, koteles az igényt a lehetd
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legrovidebb id6n belill, de maximum a rogzitést6l szamitott 24 oOran belill az érintett
munkavallal6 a belsé adatvédelmi felel6shoz eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallalé
hatarid6t mulaszt, Ugy munkajogi szankciék alkalmazhatbéak ellene. A szankcié mértéke
aranyos az ezzel okozott teherrel és Adatfelel6st terhel karral.

Bels6 adatvédelmi felel6s koteles a hozzad érkezett igényekkel kapcsolatosan tajékoztatni a
belsé adatvédelmi felelGs felett munkaltatéi jogkort vagy azzal egyenértékii jogkort gyakorld
vezetd tisztségvisel6t.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Infotv 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan
val6 vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott idé (1 év) elteltét, illetve a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

Az adatigénylésnek Adatfelelés nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Ha az adatigénylés nem egyértelm, Adatfelelds felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

A kozadat kiadasarol a belsd adatvédelmi felel6s felett munkaltatéi jogkort vagy azzal
egyenértékli jogkort gyakorld vezetd tisztségvisel6 dont a belsé adatvédelmi felelés és a
szakmai vezetd javaslatira. (Szakmai vezetd: az a vezet§ beosztdsu munkavallalo, akinek
illetékességi teriiletérol a kozadatot igényelték.)

A kdzadat megismerésére iranyulé igénynek Adatfelelds az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil tesz eleget. Beérkezésnek az igény iktatasi idopontja vagy a kézbesitési vélelem beallta
mindsiil.

Az adatigénylésnek Adatfelel6s nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyulé adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelm{], illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés  teljesitése  Adatfelelés alaptevékenységének ellatasidhoz  sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal
15 nappal, azaz maximum 30 napra meghosszabbithatd. Errél az igényl6t azonban az igény
kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi mddjatol
fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. Adatfelelds az adatigénylés teljesitéséért a kozérdeki
adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint- az azzal kapcsolatban felmerilt koltség
mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit meg. A koltségtérités O6sszegét a 2. sz. melléklet

tartalmazza. A Kkoltségtérités 0Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zben
Adatfelel6s tajékoztatja.

Adatfelel6s a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemeket veszi
figyelembe:
— azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltsége,
— azigényelt adatokat tartalmazd adathordozdé az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint



— ha az adatigénylés teljesitése AdatfelelGs alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggé munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényld a koltségtéritésrol kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil koteles
nyilatkozni arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az igényl6
nyilatkozatanak az Adatfelel6shoz valé beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6be nem szadmit bele. Ha az igénylé az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az Adatfelelds altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles az adatkezel6 részére megfizetni.

A fizetend6 dijrol az Adatfelelds szamlat allit ki.

Postai dton torténé adatszolgaltatas esetén a kidllitott szamla alapjan a szamladhoz mellékelt
atutalasi megbizassal teljesithet6 az adatszolgaltatas dija. Ugyanez a fizetési mdd vonatkozik az
egyéb adathordozoén torténd adatszolgaltatas esetére is.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelentds
terjedelm(, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15
napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovdbba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetéségeirdl az igénylSt az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozadatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben ezt Adatfelelés aranytalan nehézség
nélkiil teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant formaban, illetve mddon tesz eleget Adatfelelds.
Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta az Adatfelel6s, az
igény teljesithet6 az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kodzérthet6 formaban nem lehet eleget
tenni.

Adatfelel6s nem utasitja el az adatigénylést arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Amennyiben Adatfelel6s megtagadja a kozadatkérés teljesitését, errdl (az igény teljesitésének
megtagadasaro6l, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjan megilleté
jogorvoslati lehet6ségekrol valo tajékoztatassal egylitt) az igény beérkezését kdveté 15 napon
beliill irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiti az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezelé nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatdsagot. A
nyilvantartas vezetése a bels6 adatvédelmi felel4s feladata.

Feleldsség

Adatfelel6snél az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért és hitelességéért
Adatfelel6s vezetSje a gazdasagi tarsasaggal Osszefliggé valamennyi adat vonatkozasdban
felel6s. Ha a gazdasagi tarsasag jogutoddal szlinik meg, a korabban kozzétett adatoknak 2 év
id6tartamon beliili folyamatos hozzaférhet6ségérol a jogutdd vezetdje gondoskodik.



Jogorvoslat

A kozzététel elmulasztasa esetén, tovabba ha a kozzététel nem teljes vagy nem id6szert, kiilon
jogszabaly szerint a torvényességi feliigyelet gyakorlasara jogosult szerv eljarasa
kezdeményezhetd.

Adatfelelds felett torvényességi felligyeletet gyakorlé szerv:

Neve: Févarosi Torvényszék Cégbirdsaga
Cime: 1051 Budapest, Nador u. 28.

Az igényl6 a k6zadat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allg,
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités oOsszegének feliilvizsgalata érdekében az Infotv. 31. § (5) bekezdés szerinti
birésaghoz fordulhat.

Illetékes birdsag: Pesti K6zponti Keriileti Birdsag
Cim: 1055 Budapest, Marko u. 25.
Telefonszam: +36-1-354-6000

Az igénylé a kozadat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és

Informaciészabadsag Hat6sagnal bejelentést tehet vizsgalatanak kezdeményezése érdekében.

Illetékes hat6sag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag

Cim: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefonszam: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: info@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzat elvalaszthatatlan és feltétlen részét képezik a jelen Szabalyzathoz csatolt
mellékletek.

Jelen Szabalyzat 2018. januar 1. napjan 1ép hatalyba.
Mellékletek:
1. szamu melléklet: Jegyz6konyv - Kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igény
iktatasarol, az igény elbiralasaroél
2. szdmu melléklet: A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités

0sszege
3. szamu melléklet: Az Infotv. szerinti kozzétételi lista weboldalon torténd megjelenitése

Budapest, 2017. december ,,.....”
Kovacs Balazs

ligyvezet6



1. szamu melléklet
JEGYZOKONYV
Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény iktatasarol, az igény elbiralasarol

[gENY DEETKEZESENEK AATUMA: ....eeieeeeeece ettt ettt bbb ts s bbb s
SZETVEZEtl EZYSEE MEENEVEZESE! ...coveueeecureeresseeseesesssessesssessts st ssss s tsse s s s b s ase e ae bR bbbt e a e s
Adatigényl6 adatteljesitéshez sziikséges adatai:

PPN
CLETRELGSEE: .ottt es bbb a s R s £ R AR
Az igényt rogzité munkavallald Neve, DEOSZIASA: ...t sess s sssseaes
[ZENYEIL AdALOK KOTE: ...ouveeiieeeseceseeetesie ettt ettt ss s s bbb s bbb bbb e

az igényt felvevé munkatars alairasa

Szakmai ellenor:

NI 0 Y=L 0 1o - L1
Az igény szakmai ellen8rhoz érkezésének dAtUma: ... seessessessees
Dontés: )

TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:
Budapest, 20... . ccovvernnee

szakmai ellendr alairasa

Torvényességi ellendr:

Az igény bels6 adatvédelmi felel6sh0z érkezE€sének dAtUMA: .......occeeereeereceseeenneeseesees e seeseessessesnees
Dontés:

TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:



bels6 adatvédelmi felelds alairasa



2. szamu melléklet

A kozérdekii adatroél készitett masolatért fizetend6 koltségtérités 6sszege

Koltségtérités
Fekete-fehér fénymasolas (A/4) 12 HUF / lap
Fekete-fehér fénymasolas (A/3) 24 HUF/lap
Szines fénymasolas (A/4) 130 HUF / lap
Szines fénymasolas (A/3) 260HUF / lap

CD lemez 580 HUF / lemez
DVD lemez 580 HUF / lemez
egyéb adathordozd adathordozo kozvetlen onkoltsége

kézbesitési dij

a hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas
dija

adatigénylés teljesitésével
Osszefliggéd munkaerd-raforditas
koltségeként

4400 HUF / munkadra! 2

1 Abban a mértékben vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szilikséges munkaerg-raforditas

id6tartama meghaladja a 4 munkaérat.

2 A munkaerd-raforditds id6tartamat a kerekités szabalyainak megfelel6en egész érara kell kerekiteni.
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3. szamu melléklet

Az Infotv. szerinti kozzétételi lista weboldalon torténé megjelenitése

www.kemenysepro.hu

F6oldal - Mentisor

- Kozérdekii adatok (2011. CXII. tv. és 2009. CXXII. tv. szerint)
- Szervezeti, személyzeti adatok
- Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok
- Gazdalkodasi adatok
- Egyedi adatigénylés (Szoveg: ,Egyedileg irdsban a 1067 Budapest, E6tvos u. 21.
szam alatti cimre, elektronikusan a jogasz@kemenysepro.hu cimre eljuttatott levelével
igényelhet adatot, szébeli adatigénylését székhelyiinkoén teheti meg.”)

A honlapon megjelenitend6 kozzétételi lista az Infotv. elGirasai szerint

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdbrzés
1. | A kozfeladatot ellato szerv A valtozasokat kovetbéen | Az el6z6 allapot torlendd
hivatalos neve, székhelye, azonnal

postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatdnak

elérhet6ségei
2. | A kozfeladatot ellaté szerv A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti felépitése azonnal

szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellaté szerv A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot torlend6
vezetbinek és az egyes azonnal

szervezeti egységek
vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime)
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http://www.madachszinhaz.hu/

A szervezeten beliil illetékes | A valtozasokat kovet6en
igyfélkapcsolati vezetd neve, |azonnal

elérhetdsége (telefon- és

telefaxszama, elektronikus

levélcime) és az

ugyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a A valtozasokat kovetGen
testiilet 1étszama, 0sszetétele, | azonnal

tagjainak neve, beosztasa,

elérhetGsége

A kozfeladatot ellato szerv A valtozasokat kovetGen
iranyitasa, feliigyelete vagy azonnal

ellendrzése alatt allo, vagy

alarendeltségében miikod6

mas kozfeladatot ellaté

szervek megnevezése, és 1.

pontban meghatarozott

adatai
A kozfeladatot ellatoé szerv A valtozasokat kovetéen
tobbségi tulajdonaban allo, azonnal

illetve részvételével miik6do
gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhet8sége
(postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv
részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv A valtozasokat kovetden
altal alapitott azonnal
kézalapitvanyok neve,

székhelye, elérhetdsége

(postai cime, telefon- és

telefaxszama, elektronikus

levélcime), alapité okirata,

kezel6 szervének tagjai

A kozfeladatot ellato szerv A valtozasokat kovetden
altal alapitott koltségvetési azonnal

szerv neve, szé€khelye, a

koltségvetési szervet alapitd

jogszabaly megjeldlése, illetve

az azt alapitd hatarozat, a

koltségvetési szerv alapitd

okirata, vezetdje, honlapjanak

elérhetdsége, miikodési
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Az el6z6 allapot torlend6

i

Az el6z6 allapot torlendd

i

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



10

11

engedélye

A kozfeladatot ellato szerv
altal alapitott lapok neve, a
szerkeszt6ség és kiadd neve
és cime, valamint a
f6szerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hat6osagi dontései
tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult

szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett

torvényességi ellen6rzést
gyakorl6 szervnek az 1.
pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

i

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

i

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

II. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét
meghataroz6, a szervre
vonatkoz6 alapvetd
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé
eszko6zok, valamint a
szervezeti és miikodési

szabalyzat vagy ligyrend, az

adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

Az orszagos illetékességili

Frissités

A valtozasokat kovetben
azonnal

A valtozasokat kovet6en

szervek, valamint a f6varosi | azonnal

és megyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol,
tevékenységérdl sz6lo

tajékoztatd magyar és angol

nyelven

A helyi 6nkormanyzat
onként vallalt feladatai

Negyedévente
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MegOrzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval


https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100112.TV#lbj153id4a8c

Allamigazgatasi, A valtozasokat kovetSen
onkormanyzati, és egyéb azonnal
hatésagi tigyekben
tigyfajtanként és
eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi
tertilete, az ligyintézéshez
szlikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok,
az eljarast megindito irat
benytjtasanak modja
(helye, ideje), ligyfélfogadas
ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridg), az
iigyek intézését segitd
utmutatok, az igymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és
az lgyintézéshez hasznalt
letolthetd
formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd
elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az
igytipusokhoz kapcsol6dé
jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet
megillet jogokrol és az
igyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellaté szerv | A valtozasokat kovet6en
altal nyujtott vagy azonnal
koltségvetésébil

finanszirozott

kozszolgaltatasok

megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok

igénybevételének rendje, a
koézszolgaltatasért

fizetendd dij mértéke, az

abbol adott kedvezmények
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Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



A kozfeladatot ellaté szerv | A valtozasokat kovet6en
altal fenntartott
adatbazisok, illetve

nyilvantartasok leir6 adatai

azonnal

(név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel
esetén a Kitoltendd
kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba
bejelentendd
nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal -
alaptevékenysége
keretében - gyijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés maddja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellato szerv
nyilvanos kiadvanyainak

Negyedévente

cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései A valtozasokat kovetden
el6készitésének rendje, az | azonnal
allampolgari kézremiikodés
(véleményezés) mddja,

eljarasi szabdlyai, a testiileti

szerv iiléseinek helye, ideje,

tovabba nyilvanossaga,

dontései, tlésének

jegyz6konyvei, illetve

osszefoglaloi; a testiileti

szerv szavazasanak adatai,

ha ezt jogszabaly nem

korlatozza

A torvény alapjan
kozzéteendd
jogszabalytervezetek és
kapcsol6dé
dokumentumok; a helyi
onkormanyzat képvisel6-
testiiletének nyilvanos

Torvény eltérd

rendelkezése hidnyaban a

benyujtas id6pontjat
kovetéen azonnal
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Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

iilésére benyujtott
el6terjesztések a benyujtas
id6pontjatodl

A kozfeladatot ellat6 szerv | Folyamatosan
altal kozzétett

hirdetmények,

kozlemények

A kozfeladatot ellaté szerv | Folyamatosan
altal kiirt palyazatok

szakmai leirasa, azok

eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellato

szervnél végzett jelentés
alaptevékenységgel megismerését
kapcsolatos vizsgalatok, kovetGen
ellenérzések nyilvanos haladéktalanul
megallapitasai

A kozérdek( adatok Negyedévente

megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s
ahol kijeldlésre keriil, az
adatvédelmi felelds, vagy az
informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellat6 szerv | Negyedévente
tevékenységére vonatkozo,

jogszabalyon alapulé

statisztikai adatgyfijtés

eredményei, id6beli

valtozasuk

A kozérdekii adatokkal
kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas

Negyedévente

adott szervre vonatkozd
adatai

Azon k6zérdekii adatok Negyedévente
hasznositasara iranyulo

szerzbédések listaja,

amelyekben a kozfeladatot

ellato szerv az egyik

szerz6do fél
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A vizsgalatrol sz616

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



17.

18.

19.15

20.15

21.1s

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében 1évo
kozérdekii adatok
felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo
altalanos szerzédési
feltételek

A kozfeladatot ellato
szervre vonatkozo kiilonos
és egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében levg, a
kozadatok
Ujrahasznositasaroél szolo
torvény szerint
Ujrahasznositas céljara
elérhet6 kulturalis
kozadatok listaja a
rendelkezésre all6
formatumok
megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében levd,

a kozadatok
Ujrahasznositasaroél szolo
torvény szerint
Ujrahasznosithat6 kozadat
tipusokrél valé
tajékoztatas, a
rendelkezésre all6

formatumok megjelolésével

A valtozasokat kovetben
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

A 19. sor szerinti kozadatok | A valtozasokat kovet6 15

és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositasara
vonatkoz6 altalanos
szerzbdési feltételek
elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata

napon beliil

A 19. sor szerinti kozadatok | A valtozasokat kovet6 15

és kulturalis k6zadatok
Ujrahasznositas céljabdl
torténé rendelkezésre

bocsatasaért fizetendd dijak

altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képez6
tényezdkkel egyiittesen

napon beliil
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Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

i

Az el6z6 allapot torlendd

i

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd
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A kozadatok
Ujrahasznositasaroél szolo
torvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellato szerv
altal megkotott, a
ko6zadatok
Ujrahasznositasaroél szolo
torvény szerint kotott
kizarélagos jogot biztositoé
megallapodasok szerz6d6
feleinek megjelolése, a
kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A kozfeladatot ellaté szerv
altal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasaroél szolo
torvény szerint

a kulturalis kézadatok

digitalizalasara kizardlagos

jogot biztositd
megallapodasok szovege

A kézadatok
Ujrahasznositasaroél szél6
torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozé
eszkdz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas
kotelezd erdvel bir6
dokumentum (vagy az
annak elérhetGségére
mutato hivatkozas), amely

az Ujrahasznositas céljabol

rendelkezésre bocsathaté
kozadat gytijtésével,
el6éallitasaval,
feldolgozasaval és
terjesztésével osszefiiggd

koltségek jelentds részének

sajat bevételbdl valo
fedezésétirjael6 a
kozfeladatot ellatd szerv
részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

A valtozasokat kovet6 15
napon beliil
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Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlend6

Py

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd
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III. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Meg6rzés
A kozfeladatot ellatoé szerv A valtozasokat koveten | A kozzétételt kovetd 10 évig
éves koltségvetése, azonnal

szamviteli torvény szerint
beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamolodja

A kozfeladatot ellato szervnél | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
foglalkoztatottak létszamara meghatarozott ideig, de
és személyi juttatasaira legaldbb 1 évig
vonatkozo6 0sszesitett adatok, archivumban tartasaval

illetve Osszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségvisel6k
illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke Osszesitve

A kozfeladatot ellato szerv A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 évig
altal nyujtott, az kovetd hatvanadik napig

allamhdaztartasrol sz616
torvény szerinti koltségvetési
tdmogatasok
kedvezményezettjeinek
nevére, a tAimogatas céljara,
0sszegére, tovabba a
tdmogatasi program
megvaldsitasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha
a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

Az dllamhaztartas A dontés meghozatalat A kozzétételt koveto 5 évig
pénzeszkozei kovetd hatvanadik napig.

felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténé
gazdalkodassal osszefiiggd,
6tmilli6 forintot

eléré vagy azt meghalad6
értékd arubeszerzésre,
épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
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vagy vagyoni értéki jog
atadasara, valamint
koncesszioba adasra
vonatkoz6 szerz6dések
megnevezése (tipusa),
targya,

a szerz6dést koto felek neve,
a szerz6dés értéke,
hatarozott id6re kotott
szerzGdés esetében annak
idG6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a
mindsitett adatok,

tovabba a Kbt. 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések, és az azok
eredményeként kotott
szerz6dések adatai
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a
szerzO6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a
magasabb 0sszeget kell
figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd -
egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott -
szerz6déseknél

az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6d6
féllel kotott azonos targyu
szerz6dések értékét egybe
kell szadmitani

A koncessziorol szdlo Negyedévente
torvényben meghatarozott

nyilvanos adatok (palyazati

kifrasok, palyazok adatai, az

elbiralasrdl készitett

emlékeztetdk, palyazat

eredménye)
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A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval



6.16

5

A kozfeladatot ellato6 szerv Negyedévente
altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen
egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatdsi, kulturalis, szocialis
és sporttevékenységet segitd
szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghaladé
kifizetések

Az Eurépai Unio Negyedévente
tamogatasaval megvalosulo

fejlesztések leirasa, az azokra

vonatkozé szerz6dések

Kozbeszerzési informaciok Negyedévente
(éves terv, 0sszegzés az

ajanlatok elbiralasarol, a

megkotott szerzédésekral)
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A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval
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