Forraskit Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 10/2007. (X.01.) Or. rendelete
Forraskut Kozség Onkormanyzatianak
Képviselo-testiilete és szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Forraskit Kozség Onkormdnyzatdnak Képvisel-testiilete (tovabbiakban: képviselé-testiilet) a
Magyar Koztarsasdg Alkotmanyardl szolo 1949. évi XX. torvény 44/A. § (1) bekezdés e) pontja,
valamint a helyi 6nkormdnyzatokrdl sz616 1990. évi LXV. térvény (tovdbbiakban: Otv.) 18. § (1)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjdn — a szervezeti és milkkodési rendjére (tovédbbiakban:
SzMSz) — a kovetkez0 rendeletet alkotja:

L. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §

A képviseld-testiilet és szervei szdmdra az Otv.-ben és m4s jogszabdlyokban meghatirozott feladat-
és hataskori, szervezeti és miikodési eloirasokat az SzMSz-ben foglaltak figyelembevételével kell
alkalmazni.

2. 8§

(1)Az 6nkormdnyzat hivatalos megnevezése: Forraskiit K6zség Onkormanyzata.
(2)Az onkormdnyzat székhelye: 6793 Forraskut, Felszabadulés utca 74.
(3)Az 6nkormdnyzat jogi személy, feladatait és hatdskoreit — az Otv., mds jogszabdlyok, és e
rendelet szerint meghatarozott médon — a képviseld-testiilet gyakorolja.
A képviselo-testiiletet a polgarmester képviseli.
(4)A képviselo-testiilet tagjainak szama 10 f6, névsorukat az 1. szamu fiiggelék tartalmazza.
(5)Az onkormanyzati jogok gyakorldsaval felruhdzott szervezet:
Forraskiit Kozség Onkormdnyzatianak Képviseld-testiilete.
Illetékességi teriilete: Forraskut kozség kozigazgatasi teriilete.

3. §

(1)Az onkormdnyzat jelképei: a cimer, a zaszl6 €s a pecsét.

(2)Az onkormdnyzat jelképeit €s azok hasznalatdnak rendjét kiilon rendelet dllapitja meg.

(3)Az onkormanyzat hagyomany6rzo iinnepei: Forrdskuti Falunap, Tuskéhiizas, Sziireti Mulatsag.

(4)Az Onkormdnyzatnal haszndlt hivatalos bélyegzék felirata: Forraskit Kozség Képviseld-
testiilete, Forraskut Kozség Polgarmesteri Hivatala, Forraskit Kozség Polgarmestere, Forraskut
Kozség Jegyzdje elnevezéssel vannak rendszeresitve, melyek kozepén a Magyar Koztarsasig
cimere, illetve a kozség cimere taldlhato.

4. §

(1)Az Onkormdnyzat 4ltal alapitott elismerés kitiintetés: Forraskut Diszpolgdra cim, Forraskut
Kozségért Erdemérem Kitiintetés.

(2)Az elismerések adomdnyozdsara a Forrdskuti Falunap alkalméval keriil sor kiilon rendelet
szerint.

(1)Az 6nkorményzat lapja: Hirforras.

(2)Az d6nkorméanyzat lapjat az Onkormanyzat intézményei téritésmentesen kapjak.

(3)Az onkorményzat lapja havonként jelenik meg, amely tartalmazza a képviseld-testiilet fobb
dontéseit, melyek a lakossag széles korét érintik.



II. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET FELADAT ES HATASKORE

6. §

(1)A Képviselo-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hatdskorébe nem tartozo,
de a helyi kozosséget érintd ligyekben. E jogdval kiilondsen abban az esetben él, ha az {igy a
telepiilésfejlesztéssel €s iizemeltetéssel, a lakossdgi kozszolgéltatasok fejlesztésével all szoros
kapcsolatban. Ilyen ligyekben — a polgarmester inditvanydra — a képviseld-testiilet csak a
kozvetleniil érintett lakossdgi réteg, érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet
meghallgatisa utdn nyilvanit véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

(2)Onkormdnyzati dontést a helyi onkormdnyzat képviseld-testiilete, illetve annak felhatalmazdsa
alapjan:

a) bizottsiga,
b) polgéarmester,
c) onkormdnyzati tdrsulds’.

7. §

A KépviselO-testiillet a helyi kozszolgaltatisok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasdgszervezd munkaban — ezek fejlesztésében — egyliittmiikodik a megyei dnkorményzattal.
A koordinéci6 keretében kozvetleniil cél a megyei tervek, koncepcidk, elképzelések kidolgozasdban
valé kozvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel. A folyamatos és
rendszeres kapcsolattartds a polgarmester, illetve a jegyz0 feladata.

8. §

(1)Az Onkormdanyzat feladat- és hatdskorok foszabdlyként a képviseld-testiiletet illetik meg,
melyeket a jelen rendeletben vagy mas onkormdnyzati rendeletben megallapitott jogszabélyok
szerint a polgdrmesterre, az dllando bizottsagokra atruhdzhat.

(2)A képviselO-testiilet altal a Szocidlis €s Népjoléti Bizottsagra atruhdzott hataskoroket a 3. szamu
fliggelék tartalmazza.

(3)A képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhdzott hatdskoroket a 4. szdmu fliggelék
tartalmazza.

9. §

A képviselO-testiilet tevékenységének €s a telepiilés fejlesztésének irdnyvonalat, valamint kiemelt
célokat az bnkormanyzat programja tartalmazza.

10. §

Az onkormdnyzat Ondlléan gondoskodik a kozség egészére kiterjedd kotelezben eldirt, illetve
onként vallalt feladatok ellatasar6l, amelynek keretében biztositja a helyi kozszolgéltatdsok
megszervezését, intézi az Onkormdnyzat hatdskorébe tartozé koziigyeket, tovabba mikodteti a
feladatellatdst végzd intézményhdldzatot.

11. §°

(1) Az onkormdnyzat jogi személy.
(2) A képviselo-testiilet hatdskorébol nem ruhdzhato dt:
a) a rendeletalkotds;
b) szervezetének kialakitasa és mitkodésének meghatdrozdsa, tovabbd a torvény dltal
hatdskorébe utalt vdlasztds, kinevezés, megbizds,

! Médositotta: 6/2008. (II1.31.) Or. Hatalyba Iépett: 2008. dprilis 1. napjan.
? Médositotta: 6/2008. (I11.31.) Or. Hatdlyba 1épett: 2008. éprilis 1. napjan.
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c) a helyi népszavazds kiirdsa, az onkormdnyzati jelképek, kitiintetések és elismero cimek
meghatdrozdsa, haszndlatuk szabdlyozdsa, diszpolgdri cim adomdnyozdsa;

d) a gazdasdgi program, a koltségvetés megdllapitasa, dontés a végrehajtasukrol szolo
beszdamolo elfogaddsdrol, a helyi ado megdllapitdsa, a telepiilésrendezési terv jovdahagydsa,
a képviselo-testiilet dltal meghatdrozott értékhatdr feletti hitelfelvétel, a kotvénykibocsdtds,
tovdbbd a kozosségi céli alapitvdny és alapitvdnyi forrds dtvétele, és dtaddsa;

e) onkormdnyzati tdrsulds létrehozdsa, tdrsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez valo
csatlakozds;

f) megdllapodds kiilfoldi onkormdnyzattal valo egyiittmiikodésrol, nemzetkozi onkormdnyzati
szervezethez valo csatlakozds;

g) intézmény alapitdsa;

h) kozteriilet elnevezése, emlékmii dllitds;

i) eljdrds kezdeményezése az Alkotmdnybirosdgndl;

Jj) a birosdgok népi iilnokeinek a megvdlasztdsa;

k) dlldsfoglalds megyei onkormdnyzati intézmény dtszervezésérol, megsziintetésérol, elldtdsi,
szolgdltatdsi korzeteirdl, ha a szolgdltatds a telepiilést is érinti;

[) véleménynyilvdanitdas olyan iigyben, amelyben torvény az érdekelt onkormdnyzat
dllaspontjdanak a kikérését irja elo;

m) a telepiilési képviselo, a polgdrmester osszeférhetetlenségi iigyében valo dontés; a 33/A. §
(2) bekezdésének b) pontjidban meghatdrozott hozzdjdruldssal kapcsolatos dontés; a
vagyonnyilatkozati eljdardssal kapcsolatos dontés;

n) amit torvény a képviselo-testiilet dt nem ruhdzhato hatdskorébe utal.

12. §

A képviseld-testiilet megbizatdsanak lejarta eldtt az Otv. 18. § (3) bekezdésében meghatdrozott
feltételek alapjan mondhatja ki az onfeloszlatdsat.

13. §

(1)A  képviselo-testiillet a hatdskorgyakorlds atruhdzasardl, illetdleg visszavondsdrél annak
felmertiilésekor dont.

(2)A képviselo-testiilet az atruhdzott hatdskdr gyakorlgjanak utasitidsokat adhat, dontését
megsemmisitheti és megvaltoztathatja, illetéleg a gyakorl6 szervet beszamoltathatja.

(3)A képviselo-testiilet altal dtruhdzott hatdskorok tovabb nem ruhdzhatdk.

14. §

A képviselO-testiilet feladat- és hataskorét érintd torvényi valtozasokrol az atruhazhatésag torvényi
feltételeirdl a jegyzé a képviselo-testiiletet a napirend eldtti feladatok keretén beliil irdsban
tdjékoztatja.

I1I. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

A Kképviselo-testiilet 6sszehivasa

15. §

(1A képviselO-testiilet altaldban havonta tart iilést, de évente legalabb 6 alkalommal iilésezik. A
képviseld-testiilet iiléseit rendszerint minden hénap utolsé csiitortoki napjan 13:30 dérakor tartja a
Jerney Janos Miivelddési Haz és Konyvtarban. A képviseld-testiilet juliusban €s augusztusban nem
ilésezik.

(2)A képviselo-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel 10 £6.



(3)A képviselO-testiilet iilését a polgarmester hivja 0ssze, akadadlyoztatdsa esetén az alpolgarmester,
ennek hidnydban a Pénziigyi Bizottsag elnoke. Mindaddig a korelnok hivja Ossze a testiileti iilést,
amig nem vélasztja meg a képviseld-testiilet a Pénziigyi Bizottsdg elnokét.
(4)A meghivot az iilés 0sszehivdja irja ald. A meghivot és az irdsos eldterjesztéseket dltaldban ugy
kell kiadni, hogy azt az iilést megel6zden legaldbb 5 nappal az érintettek kézhez kapjak.
(5)A meghivo tartalmazza:
a) az ilés helyét és idejét,
b) ajavasolt napirendi pontokat és eldadoit,
¢) atandcskozdsi joggal meghivottak nevét.
(6)A képviselo-testiilet iilésére tandcskozasi joggal kell meghivni:
e azilletékes valasztokeriileti orszaggyiilési képviselot
* ajegyzOt,
e az egyhaz képviseldjét,
® az dnkormdnyzati intézmények vezetdit,
e akit a polgarmester megjelol.
(7) Adott napirendi ponthoz tanidcskozasi joggal kell meghivni:
® anapirend szerint illetékes szerv vezetdjét,
e a helyi Onszervezddd civil szervezetek képviseldit, listdjukat a 6. szamu fiiggelék
tartalmazza,
a helyi korzeti megbizottat,
tevékenységi koriikben a bizottsdgok nem képvisel? tagjait,
koltségvetést érintd kérdésekben az dnkormanyzat konyvvizsgalojat,
akit a polgarmester megjelol.

16. §

(1A testiileti iilések idopontjat, helyét és napirendjét helyben szokdsos mddon: a Polgarmesteri
Hivatal hirdet6tdbldjan torténd kifiiggesztéssel kozzé kell tenni.

(2)A polgarmester rendkiviili testiileti iilést koteles 0sszehivni a képviselOk legalabb 1/4-ének vagy
bizottsdgénak a napirendet is tartalmazé inditvdnyéra. Ilyen siirgds, halasztist nem tlir6 esetben
az iilés elott 12 oraval is kikiildheté a meghivé. Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd, el
lehet tekinteni az irdsbeliségtdl is, a siirgdsség okdt azonban mindenképpen kozolni kell.

(3)A kozmeghallgatast igényl6 napirendeket targyalo iilések idopontjat, helyét legalabb 15 nappal
az iilés eldtt — a helyben szokdsos médon — nyilvanossagra kell hozni.

A Kképviselo-testiilet iilése. Az iilésvezetés szabalyai

17. §

(1)A képviselo-testiilet iilése nyilvanos.
(2)A képviselo-testiilet
a) zart iilést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizds addsa, illetdleg visszavondsa,
fegyelmi eljards meginditdsa, fegyelmi biintetés kiszabdsa és dllasfoglaldst igényld személyi
ligy targyaldsakor, ha az érintett a nyilvdnos targyaldsba nem egyezik bele, tovabba
onkormdnyzati hatdsagi, Osszeférhetetlenségi és Kkitiintetési ligy targyaldsakor, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyaldsakor;
b) zart iilést rendelhet el vagyondval val6 rendelkezés és az 4ltala kiirt palydzat targyalasakor, ha
a nyilvanos targyalds iizleti érdekeit sértene.
(3)A zart iilésen a képviselO-testiilet tagjai, és a jegyz0, tovabbd meghivasa esetén az érintett és a
szakértd vesz részt. Torvény eldirhatja, mely esetben kotelez6 az érintett meghivasa.

18. §

(1)A képviselo-testiilet iilését a polgarmester vezeti.
(2)A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:
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a) megallapitja a hatarozatképességet,
b) hatdrozatképtelenség esetén a képviselo-testiiletet 8 napon beliil ismételten 6ssze kell hivni,
c¢) eldterjeszti az iilés napirend;jét,
d) felkéri a jegyzOkonyv hitelesitésére az ABC sorrend szerint soron kovetkezd képviselot,
e) ismerteti a napirendi javaslatot,
f) anapirend elfogaddsa utdn a polgarmester:
e tdjékoztatast ad a lejart hatdridejii hatarozatok végrehajtasardl, illetdleg az el6zd iilés ota
tortént fontosabb eseményekrol, illetve a két iilés kozott hozott fontosabb intézkedésekrol,
¢ eldterjesztésenként megnyitja, vezeti, lezdrja €s 0sszefoglalja a vitat,
eclbterjesztésenként szavazdsra bocsdtja a dontési javaslatot és megdllapitja a szavazds
eredményét,
g) biztositja a képviseldk interpellacids és kérdezési jogat,
h) biztositja az iilés zavartalan rendjét,
1) berekeszti az iilést.
(3)A képviselo-testiilet a napirendrdl és a hitelesité személyérdl vita nélkiil hatéroz.
(4)A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet

Az eléterjesztés

19. §

(1) Eléterjesztést, hatdrozati javaslatot a polgarmester, a jegyzd, a képviselok, a bizottsagi tagok
tehetnek.
a) napirendi javaslatként szerepld irasbeli eloterjesztést legkésobb a testiileti iilés eldtt 5 nappal
kell beterjeszteni a polgdrmesterhez
b) a szobeli elbterjesztések, interpellaciok, kérdések targyat legkésobb a testiileti iilés elott kell
kozdlni a polgarmesterrel. Targyalasukrol a testiilet vita nélkiil hataroz.
(2) Eloterjesztésnek mindsiil a felvett és 1j napirenden kiviili anyagok, a képviseld-testiilet vagy a
képviseld-testiilet bizottsdga altal eldzetesen javasolt rendelet- és hatdrozattervezet, beszamold és
tdjékoztato.
(3) A testiileti iilésre az elOterjesztés frdsban vagy szoban keriil benyujtasra. A hatdrozati javaslatot
akkor is irdsban kell benyujtani, ha az eldterjesztésre széban keriil sor. Halaszthatatlan esetben a
polgarmester engedélyezheti az irdsba foglalt elGterjesztésnek és hatarozati javaslatnak az iilésen
torténd kiosztasat.
(4) Az eldterjesztés fObb elemei:
a)Az els0 részben meg kell hatdrozni az elOterjesztés cimét, targyat, ismertetni kell az
eldzményeket (testiileti megéllapoddsokat, a hozott hatarozatok eredményeit), a targykort
rendezd jogszabdlyokat, az eldkészitésben résztvevok véleményét, s mindazokat a
koriilményeket, 0sszefiiggéseket, tényeket, adatokat, amelyek lehetdvé teszik az értékelést, s a
dontést indokoljak.
b)A masodik rész az egyértelmilen megfogalmazott hatdrozati javaslatot tartalmazza a
végrehajtasért felelosok megnevezésével és a hataridok (részhataridok) megjelolésével.

A vita

20. §

(1)A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,
melynek soran
a) az eldterjesztd a napirendhez a vita eldtt szoban kiegészitést tehet,
b) az el6ad6hoz a képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozdsi joggal résztvevok kérdéseket tehetnek
fel, amelyre az el6ado6 koteles rovid valaszt adni.
(2)A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor.
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(3)A vita lezdrdsira, a hozzdszolasok idotartamdnak korldtozdsara barmely képviseld javaslatot
tehet. A javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz.

(4)A vita folyamédn a képviselo-testiillet hozzdszoldsi jogot engedélyezhet az iilésen megjelent
allampolgaroknak. Ez {igyben a testiilet vita nélkiil hatdroz.

(5)A vita lezarasat kovetden az eldterjesztd valaszolhat a hozzaszdlasokra.

(6)Sz6t kell adni a jegyzonek, ha barmely javaslat torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.

(7)A polgarmester az elGterjesztésben szereplo és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat
bocsdtja szavazdsra. Ennek sordn a képviselo-testiillet eldszor a kiegészitd, mddositd
javaslatokrdl dont.

(8)Az elbterjesztd a szavazds elrendeléséig vonhatja vissza el6terjesztését. A visszavonds
tudomadsulvételérdl a képviselOk vita nélkiil hatdroznak.

(9)El nem fogadott eldterjesztés targyaldsat a testiilet barmikor napirendre tlizheti.

21, §

(1)A  képviselok az elOterjesztések megtargyaldsat kovetden kérdéseket, interpellaciokat
terjeszthetnek eld. A kérdést, vagy interpellacidt szoban, illetve irdsban lehet megtenni.

(2)A kérdésre adott valasz elfogaddsardl a képviselO-testiilet vita nélkiil dont, ha a kérdezd a valaszt
nem vette tudomasul.

(3)Az interpellacidra adott vélasz elfogaddsardl az interpelldlé nyilatkozik, és errdl kiilon hataroz a
képviselO-testiilet is. Ha a testiilet a vdlaszt nem fogadja el, az interpellacié alapjan vizsgalat
rendelhetd el bizottsdg bevondsaval.

(4)A kérdés, interpellacio, illetve az azokra adott valasz elmonddsanak idétartama legfeljebb 5 perc.

A Kképviselo-testiilet dontései

22. §

(1)A képviselo-testiilet hatdrozatot hoz, illetve rendeletet alkot.

(2)A képviselo-testiilet dontéseit dltalaban egyszerli sz6tobbséggel hozza.

(3)A képviselo-testiilet hatdrozatait kiilon-kiilon — a naptéri év elejétdl kezdédéen — folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni a kdvetkezOk szerint:
Forraskit Kozség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete .........../20.......(........h6......... nap)
Kh. hatdrozat, tovabba a targy megjelolése.

Owv. 14 § (1)”A javaslat elfogaddsdhoz a jelen 1évé telepiilési képviselSk tobb mint a felének igen
szavazata sziikséges.
(2)A képviselo-testiilet dontéshozataldbdl kizdrhato az, akit, vagy akinek a hozzdtartozojdt az iigy
személyesen érinti. A telepiilési képviselo koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A
kizdrdsrol az érintett telepiilési képviselo kezdeményezésére vagy bdrmely telepiilési képviselo
javaslatdra a képviselo-testiilet dont. A kizdrt telepiilési képviselot a hatdrozatképesség
szempontjabdl jelen lévonek kell tekinteni.”

(4)Szavazni ,,igen” illetve ,,nem” mddon lehet.

23. §

(1) Mindsitett tobbség, azaz a dontés meghozataldhoz a megvalasztott telepiilési képviselok tobb
mint felének ,,igen” szavazata sziikséges:
a) onkormdnyzati rendeletalkotdashoz
b) az onkorményzat szervezetének kialakitdsahoz és miikodésének meghatdrozasahoz, tovabba a
torvény 4ltal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, megbizashoz
¢) onkormdnyzati tarsulds létrehozdsdhoz, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozdshoz
d) kiilfoldi Onkormdnyzattal vald egyiittmikodést rogzitd6 megdllapoddshoz, nemzetkozi
onkorményzati szervezethez val6 csatlakozashoz



e) intézmény alapitdsdhoz, megsziintetéséhez

f) az Otv. 12. § (4) bekezdés b) pontja szerinti z4rt iilés elrendeléséhez

g) a képviseld-testiilet megbizatasdnak lejarta eldtti feloszlatasdhoz

h) a polgarmester elleni kereset benyujtasdhoz

1) az éves Onkormdanyzati  koltségvetés foosszegének 5% -nak meghaladé értékii hitel

felvételéhez

j) képviselo kizdrdsdhoz.
(2) Zart ilésen hozott hatdrozatot sziikség szerint ki kell hirdetni a nyilvadnos {iilésen is. Nem
hirdethetOk ki a hat6sagi iigyekben hozott dontések.

24, §

(1A képviselo-testiilet a torvény altal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvény felhatalmazdsa alapjan — annak végrehajtdsara — onkormanyzati rendeletet alkot.
(2) Onkormanyzati rendelet alkotdsat kezdeményezhetik:

a) atelepiilési képviselok,

b) a polgarmester,

c) bizottsag,

d) ajegyzo.
(3) A tervezetet a targykore szerinti bizottsdg véleményezi.
(4) A szakmai eldkészités a jegyzo feladata.
(5) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz0 szerkeszti meg. Az onkormdnyzati rendeletet a
polgérmester és a jegyz0 irja al4.
(6)Az 6nkormanyzati rendeleteket kiillon-kiilon — a naptari év elejétdl kezdédéen — folyamatosan
sorszammal és évszammal kell ellatni a kovetkezOk szerint:
Forraskit Kozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete ....... /200....... T hé...... nap)
Or. rendelete.
(7) Az onkormdnyzati rendelet kihirdetésének helyben szokdsos moédja a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6jén vald kozzététel. A kozzététel tényérol a lakossdgot a Hirforrds utjan kell tdjékoztatni.
(8) A képviselo-testiilet altal elfogadott rendeletet €s hatdrozatot az iilésrol késziilt jegyzokonyv
szOszerint tartalmazza.
A jegyz6 koteles a hatdlyos rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezetni.

25. §

(1) A képviselO-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza. A szavazds altaldban kézfelemeléssel
torténik.

(2) A képviseld-testiilet egyes dontéseit képviseldi inditvanyra — a testiilet vita nélkiili hatarozata
alapjdn — név szerinti, illetdleg torvényi eldirason alapul6 titkos szavazassal hozza.

(3) A név szerinti szavazds ugy torténik, hogy a jegyz6 felolvassa a tagok nevét, a jelen 1évo tagok
pedig a neviik felolvasdsakor "igen"-nel vagy "nem"-mel szavaznak.

26. §

(1) A Képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat az Otv. 12. § (4) a) és b) pontjidban meghatirozott
esetben.

(2) Titkos szavazds eljardsa: boritékba helyezett szavazolapon, arra kijelolt helyiség és urna
igénybevételével torténik. A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyv késziil.

(3) Titkos szavazast kezdeményezhet a képviselO-testiilet tagja.

(4) Hk.*

(5) A titkos szavazist az Ugyrendi Bizottsdg bonyolitja le és hirdeti ki az eredményt.

27. §

? Médositotta: 6/2008. (II1.31.) Or. Hatdlyba 1épett: 2008. éprilis 1. napjan.
* Htalyon kiviil helyezte: 6/2008. (II1.31.) Or. 2008. 4prilis 1. napjan.
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A jegyz6konyv

(1)A képviselO-testiilet ilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv elkészitésérdl a
jegyz6 gondoskodik.

(2)A testiileti iilésrdl 2 példanyban kell jegyzOkonyvet késziteni: Ebbol:

a) az eredeti példanyt a jegyz0 kezeli.
b) a masik példanyt meg kell kiildeni 15 napon beliil a Dél-alf6ldi Regiondlis Kozigazgatasi
Hivatal vezetdjének.

(3)A képviselb-testiilet iilésérdl készitett jegyzokonyvhoz az Otv. 17. § (1) bekezdésében foglaltakon
til csatolni kell a meghivot és mellékleteit, valamint a jelenléti ivet. A képviselo kérelmére az
irdsban is benyijtott hozzdszoldst mellékelni kell a jegyz6kinyvhoz.”

(4)A jegyzOkonyv tartalmazza:

a) az iilés helyét, idopontjat,

b) a megjelent képviselok nevét (a tdvol maradt képviselok névsorat),

¢) az iilésen tandcskozasi joggal résztvevok nevét,

d) az iilés megnyitdsanak idOpontjat,

e) az elfogadott napirendet,

f) napirendként az el6ado és a felszolalok nevét, a kérdéseket, a hozzdszoldsok 1ényegét,

g) a hatdrozathozatal médjat, amennyiben nem egyszerii szavazassal dont a testiilet,

h) a szavazds eredményét és a hatdrozat szovegét, kiilon inditvdnyra a kisebbség véleményét,

i) a polgarmester esetleges intézkedéseit (a testiileti {ilésen tortént fontos eseményeket),

j) az elhangzott kérdéseket, interpelldcidkat, valamint az azokkal kapcsolatos valaszokat €és

hatdrozatokat.
(5)A képviselo-testiilet tilésének a jegyzokonyvét a polgdrmester, a jegyzo €s a hitelesitd irja al4.
(6)A vdlasztopolgdrok — a zdrt iilés kivételével — betekinthetnek a képviselo-testiilet

eloterjesztésébe és iilésének a jegyzokonyvébe. A zdrt iilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni,
mely a vdlasztopolgdrok szdmdra nem megtekintheto, azonban az azokban szereplo kozérdekii
adatok nyilvdnossdgdt biztositani kell./

(7A képviselO-testiilet nyilvanos illetve zart iilésein amennyiben barmely képviselé azt kéri,
hangfelvétel késziilhet. A képviseld-testiilet az errdl sz616 javaslatrdl vita nélkiil hataroz.

(8)A javaslatot legkésdbb az iilést megel6z6 nap 16. 6rdig kell a polgdrmesternél benytjtani széban
vagy irasban.

(9)Az iilésen késziilt kazettakat ,,nyilt tilés” ,,zart {ilés” felirattal kell ellatni.

(10)A felvételeket tartalmazd kazettdkat sorszdmmal kell elldtni, és fel kell rajtuk tiintetni a
képviselo-testiilet  iilésének idopontjat. A felvételeket a jegyz0 koteles tarolni.
A jegyzo koteles biztositani, hogy az egyes iilésekrol késziilt hangfelvételek felhasznéldsa csak
az érintett személyek hozzdjarulasiaval legyen lehetséges, tovabba felelds azért, hogy az dltala
orzott felvételekkel kapcsolatosan a Ptk. 80. § (1) bekezdésében foglalt személyhez fiz6d6 jog
sérelmet ne szenvedhessen.

(11)Zart iilésen készitett felvétel barmilyen felhaszndldsdhoz a képviseld-testiilet beleegyezése is
sziikséges.

IV. Fejezet
A TELEPULESI KEPVISELO

28. §

> Médositotta: 6/2008. (I11.31.) Or Hatalyba lépett: 2008. 4prilis 1. napjan.
% Médositotta: 6/2008. (II1.31.) Or. Hatdlyba 1épett: 2008. éprilis 1. napjan.



A Képviseldt az Otv-ben és az SzZMSz-ben rogzitett jogok és kotelezettségek illetik meg, illetSleg
terhelik.

29. §

A telepiilési képviseld az alakul6 iilésen, illetve a megvdlasztasit kovetd iilésen az Otv szerinti
eskiit tesz.

30. §
A képviseld — tevékenysége sordan — hivatalos személyként jar el.
31. §

A Kképviselok fébb jogai

(1)Részt vehet a képviselO-testiilet dontéseinek eldokészitésében, végrehajtadsuk megszervezésében
és ellendrzésében.

(2)Kezdeményezheti, hogy a képviselo-testiilet vizsgélja feliil bizottsdganak, a polgdrmesternek - a
képviseld-testiilet altal dtruhdzott - onkorményzati tigyben hozott dontését.

(3) A képviselo-testiilet hivatalatél igényelhet képvisel6i munkdjdhoz sziikséges tdjékoztatast,
illetoleg tigyviteli kozremiikodést.

(4) A képviselo-testiilet hivataldtol igényelheti a képviseloi munkdjdhoz sziikséges tdjékoztatdst,

iigyviteli kozremiikodést. Kozérdekii iigyben kezdeményezheti a képviselo-testiilet hivataldnak

intézkedését, amelyre a hivatal tizenot napon beliil érdemi vdlaszt koteles adni.”

(4)Barmely bizottsagi iilésen tandcskozasi joggal részt vehet.

(5) A képviselO-testiilet a telepiilési képviselonek, a bizottsdgi elnoknek, a bizottsdg tagjainak —
torvény keretei kozott — rendeletében meghatdrozott tiszteletdijat, természetbeni juttatdst
allapithat meg.

32. §
A Kképviselo fobb kotelezettségei

(1)Tevékeny részvétel a képviselO-testiilet munkdjéban.

(2)Olyan magatartds tanusitisa, amely méltéva teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmaéra.

(3)Felkérés alapjan részvétel a testiileti iilések elOkészitésében, valamint a kiilonb6z6
vizsgdlatokban.

(4)A tudomdsdra jutott 4allami, szolgdlati, iizleti (és magadn) titok megdrzése. Titoktartasi
kotelezettsége a megbizatdsanak lejarta utdn is fennall, a mentesiilésig.

(5)Kapcsolattartds valasztokorzetének polgdraival, illetve a kiilonbozé oOnszervezddd lakossagi
kozosségekkel.

(6)A személyes érintettség bejelentése.

(7)Akadélyoztatdsa esetén értesiti a polgdrmestert.

(8)A képviseld megbizé levelének atvételétdl, majd ezt kovetden minden év janudr 1-t6l szamitott
30 napon beliil vagyonnyilatkozatot koteles tenni.

(9)A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén — ennek benyujtasdig — a képviseld jogat nem
gyakorolhatja, €s juttatisban nem részesiilhet.

33. §

(1)A képviselO-testiilet a polgarmester javaslatira a képviselok koziil beruhdzési tandcsnokot
valaszthat, aki az dnkormanyzat fejlesztési feladatai koziil a beruhazasokat feliigyeli.

7 Médositotta: 6/2008. (II1.31.) Or. Hatdlyba 1épett: 2008. éprilis 1. napjan.
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(2)A tandcsnok 4ltal feliigyelt feladatkorokben csak az ellenjegyzésével lehet elbterjesztést
benyujtani a képviseld-testiilet iilésére.

V. Fejezet
A bizottsagi feladatok és szervezet

34. §

(1)A képviselO-testiilet — meghatdrozott onkormdanyzati feladatok elldtdsara — dallandd, vagy
ideiglenes bizottsdgokat valaszt.
(2)A képviselo-testiilet a kovetkezo dllando bizottsdgokat hozza 1étre:
a) Pénziigyi bizottsdgot 4 fovel (0sszetétele: harom képviseld, egy nem képviseld),
b) Szocidlis és Népjoléti bizottsag 9 fovel (Osszetétele: 6t képviseld, négy nem képviseld),
c) Vidékfejlesztési és Teriiletrendezési bizottsdgot 5 fovel (Osszetétele: harom képviseld, kettd
nem képviseld),
d) Ugyrendi bizottsdgot 3 fével (6sszetétele: hdrom képviseld).
A képviseld tobb bizottsag tagjanak is megvalaszthatd.
(3)A bizottsag a belsé mitkodési szabdlyait — az Otv. és az SZMSz keretei kozott — maga dllapitja
meg.
(4)A képviselo-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladat elldtasara ideiglenes bizottsdgot
hozhat 1étre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatdsa feladatdnak elvégzéséig, illetbleg az errdl
sz016 jelentésnek a képviselo-testiilet dltal torténd elfogadasaig tart.

35. §

(1)A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviselok koziil kell valasztani. A
polgarmester, az alpolgdrmester, a képviselO-testiilet hivataldnak dolgozéja nem lehet bizottsag
elnoke, tagja.

(2)A bizottsag hatarozatképességére €s hatdrozathozatalara a képviselO-testiiletre vonatkozo
szabdlyokat kell alkalmazni.

(3)A képviseld-testiilet meghatarozhatja azokat az elGterjesztéseket, amelyeket bizottsdg nytjt be,
illetve azokat, amelyek csak a bizottsag allasfoglaldsaval nydjthatok be a képviselo-testiilethez.

(4)A bizottsag iilését az elndk hivja Gssze €s vezeti.

(5)Barmely képviseld javaslatot tehet valamely — a bizottsdg feladatkorébe tartozé — iigy
megtargyaldsdra. A bizottsdg elndke az inditvanyt a bizottsdg legkozelebbi iilése elé terjeszti,
amelyekre koteles meghivni az inditvanyozé képviselot.

(6) A bizottsag dontéshozatalbdl kizarhat6 az, akit vagy akinek a hozzatartozgjat személyesen érinti
az ligy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizardsrdl az elnok esetén a
polgdrmester, a bizottsdgi tag esetén a bizottsag dont.

(7)A bizottsdg iilése nyilvanos, azonban zart iilést koteles tartani a testiiletre vonatkozé szabdlyok
szerint. Dontéseirdl csak a bizottsdg elnoke adhat tdjékoztatast.

(8)A bizottsdg minden tagja koteles az iilésen tudomdsdra jutott dllami és szolgdlati titkot
megorizni.

(9)A bizottsag iilésérdl jegyzokonyv késziil, amely az elhangzott felszdlaldsok rovid ismertetését, a
hozott dontést, valamint — kiilon inditvdnyra — a kisebbségi véleményeket tartalmazza.

A jegyzokonyvet a bizottsag elnoke és az iilésen kijeldlt egy tagja irja ala.

(10)A  jegyzOkonyv elkészitésére a képviselO-testiilet {iilésére vonatkozé szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni

(11)A bizottsag a tevékenységrol sziikség szerint beszamol a képviseld-testiiletnek.

(12) A bizottsagok személyi Osszetételét a rendelet 2. szamu fiiggeléke tartalmazza.

36. §
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Pénziigyi Bizottsag

(1)A  bizottsdg  kozremiikodik az  Onkormdnyzat  koltségvetési, pénziigyi-ellendrzési,
vagyongazdalkoddsi, telepiilésiizemeltetési, infrastrukturalis, telepiilésrendezési €s fejlesztési
feladatainak ellatdsdban.
(2)A bizottsdg tesz javaslatot a polgdrmester illetményének megéllapitdsara, bérfejlesztésre,
jutalmazdsra.
(3)Kozremiikodik a feladatkorét érintd Onkormdnyzati rendeletek kidolgozasdban, dontések
elékészitésében.
(4)A bizottsdg véleményezése sziikséges az aldbbi képviselO-testiileti dontések elokészitéséhez:
a)az dnkormdnyzat gazdasagi programjanak meghatarozasa,
b)az éves koltségvetési koncepcid kidolgozasa,
c)az éves koltségvetési javaslat €s végrehajtdsarol szolé féléves, haromnegyed éves, éves
beszamolo osszeallitasa,

d)pénzmaradvany felhaszndlasa,

e)éves koltségvetés modositasa,

f)az dtmeneti gazdalkodasrol szol6 rendelet elokészitése,

g)onkormanyzati vagyongazdalkodasi iigyek,

h)hitelfelvétel, kotvénykibocsatés,

helyi adok bevezetése,

j)onkorményzati intézmény alapitdsa, megsziintetése,

k)tarsulasban valo6 részvétel,

laz O©Onhibajukon kiviill hatranyos helyzetben 1évé helyi onkormanyzatok tdmogatdsanak
igénylésére palyadzat benytjtasa,

m)alapitvany létrehozasa,

n)dnkormdnyzat altal alapitott gazdasagi tarsasdg, alapitvanyok miikodése,

0)a bizottsag feladatkorét is érintd palydzatok benyujtasa,

p)azok az ligyek, amelyeket eseti dontésével a képviselod-testiilet véleményezésre kiad.

37. §
Szocialis és Népjoléti Bizottsag

(1)A bizottsag kozremiikodik az onkormdanyzat szocidlis, csalddsegitd gyermek- és ifjusagvédelmi,
valamint gyermekjoléti feladatainak elldtdsaban.

(2)A bizottsdg kozremiikodik az Onkormdnyzati rendeletek tervezetinek kidolgozdsaban, a
miikodési teriiletét érintd kérdésekben.

(3)A bizottsag véleményezése sziikséges az aldbbi képviseld-testiileti dontések elokészitéséhez:
a)a szocidlis intézmények beszdmoldjanak elfogadasa,
b)a szocidlis ellatasok helyi szabélyozasa,
c)a gyermekvédelmi tdmogatédsok helyi szabédlyozasa,
d)azok az iigyek, amelyeket eseti dontésével a képviselo-testiilet véleményezésre kiad.

38. §
Vidékfejlesztési és Teriiletrendezési Bizottsag

(1)A bizottsag kozremiikodik az dnkormanyzat gazdasdgélénkitési, kornyezet- és természetvédelmi,
telepiilésrendezési €s fejlesztési, valamint a falusi turizmussal 6sszefiiggd feladatai ellatdsaban
(2)A bizottsag kozremiikodik az Onkormdnyzati rendeletek tervezeteinek kidolgozdsiban a
miikodési teriiletét érintd kérdésekben.

(3)A bizottsdg véleményezése sziikséges az aldbbi, a miikddési teriiletét érintd kérdésekben:
a)a bizottsag feladatkorét érintd palydzatok benyujtésa,
b)az dnkormanyzat gazdasdgfejlesztési feladatainak megvalGsitasa,
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c)az dnkormdnyzat kornyezetvédelmi feladatainak meghatarozésa,

d)az onkormanyzat telepiilésfejlesztési koncepcidjanak elkészitése,

e)a telepiilésrendezési terv elkészitése,

flazok az tigyek, amelyeket eseti dontésével a képviselo-testiilet véleményezésre kiad.

39. §
Ugyrendi Bizottsag

(1)Az tigyrendi bizottsag elvégzi a polgdrmester és a képviselok dltal benyujtott vagyonnyilatkozat
vizsgalatdval, nyilvantartasdval €s ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

(2)Kozremiikodik az Onkormdanyzat szervezeti €s miikodési, rendeletalkotdsi és egyéb szervezési
feladatainak ellatdsdban.

(3)Lebonyolitja a képviselO-testiilet hatdskorébe tartoz6 vélasztasokat.

(4)Kozremukodik a képviseld-testiilet rendeleteinek elokészitésében.

(5)Ellendrzi a képviseld-testiilet rendeleteinek, hatdrozatainak végrehajtisat.

(6)ElOkésziti és megszervezi a helyi népszavazas lebonyolitdsat.

(7)Véleményezi a hivatali ligyrendet és az iigyfélfogadés rendjét.

(8)A bizottsdg véleményezése sziikséges a Szervezeti és miikodési szabdlyzat elfogaddsihoz,
modositasdhoz, kiegészitéséhez.

(9)Figyelemmel kiséri az onkormdanyzati rendeleteket €s hatdrozatokat, javaslatot tesz azok
modositdsara, kiegészitésére, vagy Uj rendelet alkotaséra.

(10)Lefolytatja a 2000. évi XCVI. torvény szerinti 0sszeférhetetlenségi eljarast

VI. Fejezet
A POLGARMESTER, AZ ALPOLGARMESTER, A JEGYZO
40. §
A polgarmester

(1)A polgarmester a megbizatasat foallasban létja el.

(2)A polgarmester tagja a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testiilet hatdrozatképtelensége,
dontéshozatala, miitkodése szempontjabdl, telepiilési képviselonek tekintendd. A polgdrmester a
megvalasztast kovetden eskiit tesz a képviseld-testiilet elott.

(3)A polgéarmester tekintetében a munkaltatdi jogokat a képviseld-testiilet gyakorolja.

(4)A polgarmester illetményére és bérfejlesztésére a pénziigyi bizottsag tesz javaslatot.

(5)A polgéarmesternek a képviseld-testiilet miikodésével Osszefiiggd kiilonos feladatai:

a) segiti a képviselok munkajat,

b) 0sszehivja és vezeti a testiilet iiléseit,

c) képviselo az 6nkorméanyzatot,

d) szervezi a telepiilésfejlesztést €s a kozszolgaltatasokat,

e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kdzakarat érvényesiilését.

(6) A polgarmester felelos az onkormanyzat gazdalkoddsanak szabalyszertiségéért

41. §
A polgarmesternek a bizottsagok miikodésével osszefiiggo fobb feladatai

a) inditvdnyozhatja a bizottsdg Osszehivasat,
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b) felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet
hatdrozatdval, vagy sérti az onkormdnyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrol a képviseld-
testiilet a kovetkezd iilésen hataroz. (Otv. 25. § (2) bek.)

elnokét vagy hozzatartozgjat személyesen érinti.
42. §

A Polgarmesteri Hivatallal osszefiiggo f6bb polgarmesteri jogositvanyok

a) a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében eljarva irdnyitja a
hivatalt,

b) ajegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatiarozza a hivatal feladatait az onkormanyzat
munkdjdnak a szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasdban,

c) dont a jogszabdly dltal hatdskorébe utalt dllamigazgatdsi tigyekben, hatsagi jogkorokben,
egyes hatdskoreinek gyakorldsét dtruhdzhatja,

d) a jegyzo javaslatira elOterjesztést nyujt be a képviselO-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozddasidnak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének a meghatarozdsara,

e) szabdlyozza a hatdskorébe tartozo iigyekben a kiadmanyozas rendjét,

f)  gyakorolja az egyéb munkdltatoi jogokat a jegyzo és az onkormdnyzati intézményvezetok
tekintetében.’

43, §°

A polgdrmester sorozatos torvénysérto tevékenysége, mulasztdsa miatt, tovabbd vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettsége szandékos elmulasztasa vagy a valosagnak nem megfelelo teljesitése esetén a
képviselo-testiilet — mindsitett tobbséggel hozott hatdrozata alapjin — keresetet nyiijthat be a
polgdrmester ellen a Csongrdd Megyei Birosdghoz a polgdrmester tisztségének megsziintetése
érdekében. Egyidejiileg kérheti a polgdrmesternek e tisztségébol torténd felfiiggesztését is. A
birosdg a keresetet soron kiviil birdlja el.

44. §

A polgdrmester a képviselO-testiilet dltal dtruhdzott hataskorben az alabbi feladatokat latja el:
a) temetési segélyt allapit meg
b) hk."
¢) dont az 6nkormanyzat dtmenetileg szabad pénzeszkozeinek idoéleges lekotésérol
d) az Oonkorményzat nevében olyan vagyoni kotelezettséget vallalhat, amelynek fedezete a
koltségvetésben biztositott

45. §
Alpolgarmester

(1)Az alpolgdrmestert a polgdrmester javaslatira a képviselo-testiilet sajat tagjai koziil titkos
szavazdssal védlasztja meg. 1 f6 alpolgarmestert lehet valasztani.
(2)Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasdban latja el feladatait.
(3)Az alpolgarmesterre megfelelden iranyadok a polgarmesterre vonatkoz6 szabalyok.
(4)Hk."!
(5)A polgarmester tartés akaddlyoztatisa esetén az alpolgarmester latja el a polgarmester
helyettesitését a képviselo-testiilet 6sszehivasa €s vezetése tekintetében.

¥ Médositotta: 6/2008. (I11.31.) Or. Hatdlyos: 2008. éprilis 1. napjaval.
? Médositotta: 6/2008. (I11.31.) Or. Hatdlyos: 2008. éprilis 1. napjaval.
' Hatalyon kiviil helyezte: 6/2008. (I11.31.) Or. 2008. 4prilis 1. napjaval.
' Hatalyon kiviil helyezte: 6/2008. (I11.31.) Or. 2008. 4prilis 1. napjaval.
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(6)Az alpolgdrmester akaddlyoztatisa esetén a képviselO-testiilet Osszehivdsa és vezetése a
Pénziigyi Bizottsag elnokének feladata. Mindaddig a korelnok hivja 0ssze a testiileti iilést, amig
nem vdlasztja meg a képviselO-testiilet a Pénziigyi Bizottsag elnokét.

(7)Tartés akadélyoztatdsnak mindsiil:

a) 30 napot meghaladé betegség, kiilszolgalat,
b) biintetd, vagy egyéb eljards miatti tisztségbdl valo felfiiggesztés,
¢) 30 napot meghalad¢ fizetés nélkiili szabadsag.

A jegyzo

46. §

(1)A képviselO-testiilet - palydzat alapjan - a jogszabdlyban megallapitott képesitési kovetelmények
megfeleld jegyzOt nevez ki. A kinevezés hatdrozatlan idore szol.
(2) A jegyzo vezeti a képviselO-testiilet hivatalat.
(3) A jegyz0 gondoskodik az dnkormanyzat mitkkddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl Ebben a
korben:
a) el0késziti a képviseld-testiileti iilést, a bizottsdgok elé keriild eldterjesztéseket,
b) ellatja a testiiletek, a bizottsdgok szervezési és iigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,
c¢) tandcskozdsi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsagok iilésein,
d) torvényességi észrevételeket tehet a dontés-elokészités sordn vagy az eldterjesztés vitdjaban,
e) gondoskodik a testiileti iilés jegyzokonyvének elkészitésérdl, azt a polgdrmesterrel egyiitt irja
ala,
f) rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, a képviselo-testiiletet és a bizottsdgokat, az
onkormédnyzat munkdjit érintd jogszabalyokrdl, a polgdrmesteri hivatal munkdjardl és az
tigyintézésrol.

47. §

(1A jegyz6 fobb feladatai:
a) dontésre elokésziti a polgdrmester hatdskorébe tartoz6 allamigazgatési ligyeket,
b) ellatja a jogszabdlyban eldirt dllamigazgatési feladatokat €s a hatdsdgi hataskoroket,
c¢) dont a hataskorébe utalt ligyekben,
d) hataskorébe tartozo tigyekben szabdlyozza a kiadmanyozds rendjét, gyakorolja a munkaltatéi

jogokat a képviselO-testiilet hivataldnak koztisztviseldi tekintetében.

(2)A jegyz6 az ligyintézOk kinevezéséhez, felmentéshez, jutalmazdsdhoz beszerzi a polgarmester
egyetértését.

(3)Véleményt nyilvanit (allast foglal) a polgarmester, alpolgdrmester és bizottsdg elnokének
kérésére jogértelmezési kérdésekben.

(4)Javaslatot tesz az onkorményzat dontéseinek feliilvizsgalatéra.

(5)Gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek €s fiiggelékeinek naprakész allapotba tartasarol.

(6)Dont azokban a hat6sagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at.

(7)Gondoskodik a hivatali dolgozdk rendszeres tovabbképzésérol.

(8)A jegyz0 tavolléte esetén helyettesitésérdl koteles gondoskodni a Hivatal dolgozdéi koziil kijelolt
személy utjan. Tartés akaddlyoztatdsa esetén a helyettesitésérol a Képviselo-testiilet dont
megfeleld képesitéssel rendelkezd személy megbizasaval.

14



VII. Fejezet
48. §
A Polgarmesteri Hivatal

(1)A képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre ,,Forrdskut Kozség Polgarmesteri Hivatala”
elnevezéssel.

(2)A polgéarmesteri hivatalt a jegyz0 vezeti.

(3)A hivatal a jegyzo dltal elkészitett Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat szerint mitkodik, melyet a
Képviselo-testiilet hatdrozattal hagy jovd. 12

(4)A Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdt a Képviselo-testiilet hatdrozattal
hagyja jovd. A Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdt a 7. szamiu fiiggelék
tartalmazza.”

(5)A hivatal koteles ellatni a bizottsdgok miikodésével a képviselo-testiilet €s a polgarmester altal
meghatdrozott feladatokat, kiilonos tekintettel azokban az esetekben, amikor a képviselo-
testiilettdl atruhdzott hataskorben jér el a bizottsag.

(6)A telepiilési képviseld a polgarmesteri hivataltdl a jegyz6é utjan igényelheti a képviseldi
munkahoz sziikséges tdjékoztatést, iigyviteli kozremiikodést.

Kozérdekl tigyekben kezdeményezheti a képviseld-testiilet hivataldnak az intézkedését, amelyre
hivatal 15 napon beliil érdemi valaszt koteles adni.

(7)A polgarmesteri hivatal koltségvetési szerv. A koltségvetés hatdrozza meg a Polgarmesteri
Hivatal miikodéséhez sziikséges eldirdnyzatokat, miikodési, fenntartdsi koltségeket.

(8)A Polgarmesteri Hivatal feladata:

a)a képviselO-testiilet miikodésével kapcsolatban
e elokésziti a képviselO-testiilet altal meghatarozott onkorményzati iigyeket
e végrehajtja az onkormanyzat dontéseit
e végzi a testiiletek mitkodésével kapcsolatos adminisztrativ teenddket
b)dontésre elokésziti és végrehajtja a jogszabalyban eldirt dllamigazgatési feladatokat
(9)A Polgarmesteri Hivatal bels6 tagozddésa:
a) Pénziigyi Iroda
b) Igazgatasi Iroda

(10)A hivatali iroddk kozvetleniil a jegyz0 irdnyitasa alatt dllnak, amelyen beliil a jegyz0 dontése

szerint az érdemi ligyintézok kiadmédnyozasi jogot kapnak.

(11)A jegyzd6 ciklusonként egyszer teljes korti beszamolét terjeszt eld a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységérol.

VIII. Fejezet
A TARSULASOK
49. §
A tarsulasra vonatkozo atfogé szabalyok

Az onkormdnyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasdgosabb és ésszeriibb megolddsa
érdekében tdrsuldsokban vesz részt."*

2 Médositotta: 6/2008. (II1.31.) Or. Hatalyos: 2008. aprilis 1. napjaval.
" Médositotta: 6/2008. (II1.31.) Or. Hatalyos: 2008. 4prilis 1. napjaval.
'* Médositotta: 6/2008. (II1.31.) Or. Hatalyos: 2008. 4prilis 1. napjaval.
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50. §

(1) A képviselo-testiilet egyiittmiikodési megéllapodast kothet:
a) mds helyi 6nkorményzatokkal
b) a megyei Onkormdnyzattal a kozség érdekében is allo fejlesztési és a lakossdg ellatasat
kozvetleniil érintd tigyekben
¢) nem Onkormdanyzati szervekkel
(2) Az egyiittmikodési megallapodasnak tartalmaznia kell:
a) az egyiittmiikodés céljat
b) a feladatok végrehajtasat, annak modjat, hataridejét és a végrehajtas felel0sét
c) afeladatok végzéséhez sziikséges anyagi eszkdzok biztositdsanak maodjat, a forrasat
d) a feladatok végrehajtdsanak ellendrzését
(3) Az egyiittmikodési megallapodast a polgarmester koti meg, hatdlyba azonban a képviselo-
testiilet jovdhagyasdval 1ép.
(4) Az egyiittmiikodési megallapodds megvaldsitasaért a polgarmester felelOs.

IX. Fejezet
A LAKOSSAGGAL VALO KAPCSOLATI FORMAK, LAKOSSAGI FORUMOK

51. §

(1)A helyi lakossdg széles korét érintd testiileti dontések meghozatala el6tt évente legalabb egy
alkalommal el6re meghirdetett kozmeghallgatast kell tartani. A kozmeghallgatds alkalméval az
allampolgarok és a telepiilésen miikodo tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések
képviseldi kozérdekll iigyben a képviselO-testiilethez az egyes telepiilési képvisel0khoz, a
polgarmesterhez, alpolgarmesterhez vagy a jegyzohoz kérdéseket intézhetnek, illetdleg
kozérdekii javaslatokat tehetnek.

(2)A kozmeghallgatds helyérol, idejérol, az esetleges ismertetésre vagy targyaldsra keriild
targykorokrol az érdeklodoket a Polgarmesteri Hivatal hirdetOtablajan kell t4jékoztatni a
rendezvény eldtt legaldbb 15 nappal.

(3)A kozmeghallgatasrdl jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a képviselo-
testiilet jegyzOkonyvére iranyadé szabélyok.

A jegyzokonyv Osszedllitdsardl a jegyz6 gondoskodik.
(4) A kozmeghallgatast a polgarmester rendeli el.
(5) Indokolt kozmeghallgatast tartani:
a) koltségvetési rendelet targyalasa,
b) helyi életviszonyokat szabédlyozé rendelet tervezésekor,
¢) teriiletrendezés soran,
d) ha a lakosok 10 %-a ezt kéri.

(6) A kdozmeghallgatast mindaddig folytatni kell, amig a résztvevok barmelyike kozérdekli kérdés
vagy javaslat megtételének érdekében kér szot.

(7) Amennyiben a kozérdekli kérdés vagy javaslat az iilésen nem vdlaszolhaté meg, illetve nem
donthetd el, akkor egyrészt a kérdésre adott vélaszrdl a képviseld-testiiletet a soron kovetkezd
tilésen tdjékoztatni, a kérdezOt pedig az azt kdvetd 8 napon belill értesiteni kell, mdsrészt a
javaslatrdl a képviseld-testiilet a soron kovetkezd iilésén hataroz.

52. §
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Falugyiilés

(1)A polgarmester eldre meghatdrozott kozérdekt targykorben, illetdleg a jelentésebb dontések
sokoldalu el6készitése érdekében — az allampolgérok, és a tdrsadalmi szervezddések kozvetlen
tdjékoztatasa céljabol gyulést hivhat Ossze. A falugylilésen a lakossdg a kozséget éErintd
fontosabb kérdésekrdl kap tdjékoztatiast. Ugyanekkor az allampolgarok kozérdekili javaslatot,
bejelentést tehetnek, illetve véleményt nyilvanithatnak a szdmukra jelentds tigyekben.

(2)A gytilés helyérdl, idejérdl az esetleges ismertetésre vagy targyaldsra keriilo targykorokrol a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6tabl4jan, a helyi djsag utjan kell tajékoztatast adni a rendezvény
eldtt legalabb 15 nappal.

(3)A gyitilést a polgarmester vezeti, erre meg kell hivni a képviseldket, a jegyzot, a polgarmesteri
hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetdit.

(4)A gytilésrol jegyzokonyv késziil, amelyeknek vezetésérdl a jegyzé gondoskodik.

(5)Falugytilést sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal kell tartani.

(6)Ha ennek feltételei fenndllnak a falugytilés dsszekapcsolhaté a kozmeghallgatassal.

53. §
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

(1)A képviselo-testiillet 6ndll6 rendeletben szabdlyozza a helyi népszavazds és a népi
kezdeményezés rendjét.
(2)A képviselo-testiilet az Otv. 46. §-aban foglalt tigyekben ir ki helyi népszavazast.

54. §
Intézmények

(1) A képviselo-testiilet dont koltségvetési szerv alapitdsardl, annak gazdalkodasi jogkorérdl,
alaptevékenység keretében ellatott feladatairdl €s kiegészitd vallalkozasi tevékenységérol.

(2)A képviselo-testiilet feladat-meghatdrozds alapjdn az intézmények Szervezeti és Milkodési
Szabalyzatot kotelesek késziteni.

(3)Az onkormdnyzat csak részben 6nalléan gazdalkodo intézményeket tart fenn. A részben 6nalléan
gazdalkodé intézmények irdnyitasat és gazdalkodasat a Polgarmesteri Hivatal latja el.

X. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE ES VAGYONA

55. §

(4)A képviselo-testiilet a koltségvetését onkormdanyzati rendeletben hatdrozza meg. A koltségvetés
Osszedllitdsanak részletes szabdlyait az dllamhdaztartasrdl szOol6 torvény, a finanszirozds rendjét és
az allami hozzdjarulds mértékét az dllami koltségvetési torvény hatdrozza meg.

(5)A koltségvetési rendelet elfogadédsa két forduléban torténik.

A/ Az elsd forduld (koncepcid) fobb elemei:

a) a kormdny adltal rendelkezésre bocsatott koltségvetési irdnyelv tartalmanak
figyelembevétele,

b) az Onkormdnyzat részére kotelezOen eldirt €s szabadon felvallalhaté feladatok
koriiltekintd és alapos elemzése, helyzetfelmérése.
Ezen beliil:
e abevételi forrdsok szambavétele
e azok bovitésének lehetdségei
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a kiadasi sziikségletek, azok gazdasdgos (torvényes keretei kozott mozgd)
célszerii megolddsainak a meghatarozéasa
e azigények és a célkitlizések egyeztetése
e asziikségletek kielégitési sorrendjének a meghatdrozasa
e avdrhat6é dontések hatdsainak eldzetes felmérése
B/ A mésodik fordul6 f6bb elemei:
a) esetlegesen kozmeghallgatiast kovetéen a képviselo-testillet megtargyalja a
koltségvetési rendelet tervezetét, amely tobb véltozatban is késziilhet.
o A koltségvetési javaslat tartalmazza az dllamhdztartdsrol szolo 1992. évi
XXXVIII. torvényben és az dllamhdztartds miikodési rendjérol szolo 217/1998.
(X11.30.) Korm. rendeletben elbirt kotelezo tartalmi elemeket.””
(6)A Koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzo késziti eld, s a polgarmester terjeszti a képviseld
testiilet elé. Az eldterjesztést a Pénziigyi Bizottsdg eldzetesen kotelezGen megtargyalja.
(7)A zarszamadasi rendelettervezetének elkészitésére €s eldterjesztésére a (3) pontban irt szabalyok
iranyadok.

56. §

(1)A  képviselo-testillet az Onkormdnyzati vagyontargyak szambavételére, -elidegenitésére,
megterhelésére, vallalkozasba vitelére, illetdleg mas céld hasznositdsra kiilon rendeletet alkot.
(2)Az Onkorményzat tulajdondra és gazdalkodasidra vonatkozd részletes szabalyokat kiilon

onkorményzati rendelet hatdrozza meg. Ebben a rendeletben kell megallapitani:

a) a forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b) a torzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targyait és azokat a feltételeket, amelyekre
figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol valo rendelkezés soran.

c) azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknek ¢&s jogoknak a korét, amelyek
elidegenitésérol, megterhelésérdl, vdéllalkozasba valé bevitelérol, illetbleg mas céla
hasznositdsardl csak helyi népszavazassal lehet donteni.

(3)Az oOnkormdnyzati vagyont nyilvantartdsba kell venni. A vagyonleltir elkészitéséért a
polgarmester felelds.
(4)Az 6nkorményzat vagyonanak novelése érdekében véllalkozési tevékenységet végezhet:

a) gazdasagi tarsasag létesitésével

b) ingatlan hasznositdsa révén

c¢) alapitvany létrehozasaval

d) a Polgarmesteri Hivatal utjdn megvaldsitott vallalkozasi tevékenységgel.

15 Médositotta: 6/2008. (IT1.31.) Or. 2008. 4prilis 1. napjaval.
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XI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

57. §

(1) A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat részét képezd fliggelékek:

. szamu: A képviselo-testiilet tagjainak névsora.

. szamu: A bizottsdgok személyi Osszetétele.

. szamu: A Szocidlis és Népjoléti Bizottsagra atruhazott hatdskorok jegyzéke.

. szamu: A Polgdrmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke.

. szami: Az Onkormdnyzat 4ltal onként véllalt feladatok jegyzéke.

. szamu: Helyi 6nszervez0d0 szervezetek listaja
7. szdmii: a Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata'®.

(2) E rendelet kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(3) E rendelet hatdlyba 1épésével egyidejiileg az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
szabdlyzatardl sz6l6 tobbszor médositott 7/2003. (V.30.) Or. sz. rendelet és annak mdédositasai
hatdlyukat vesztik.

AN B W

Fodor Imre dr. Kapdas Anita
polgarmester jegyzo

A rendelet kihirdetve: 2007. oktdber 1.

dr. Kapas Anita
jegyz6

'® Médositotta: 6/2008. (IT1.31.) Or. Hatalyos: 2008. aprilis 1. napjaval.
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1. szamu fiiggelék

Forraskut Kozség KépviselO-testiiletének tagjai

POLGARMESTER

Fodor Imre Forraskut, Tandcskoztarsasig u. 9.
KEPVISELOK

Dr. Hursan Mihdly Forraskut, Csongradi u. 10.
Ifj. Kovécs Istvan Forraskut, R6zsa u. 3.
Kovacs Moénika Forraskut, R6zsa u. 3.
Ocské Géza Forraskdt, Uttord tér 2.
Rabi Mihélyné Forraskut, Dézsa Gyorgy u. 30.
Ruzsa Andras Forraskut, Méra Ferenc u. 14.
Szalai Zoltan Forraskut, Atokhdza diilé 69.
Dr. Vereczkey Csaba Forraskut, Jozsef Attila u. 38/A.
Z4ambé J6zsefné Forraskat, Uttord tér 1.
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Képviselo-testiilet bizottsagai

Pénziigyi Bizottsag:

Elnok: Ifj. Kovécs Istvan
Tagok: Szalai Zoltan
Zambo Jozsefné
Rabi Mihaly Forraskut, Atokhdza diil6 263.

Ugyrendi Bizottsag:

Elnok: Kovacs Ménika
Tagok: Dr. Hursan Mihaly
Dr. Vereczkey Csaba

Szocialis és Népjoléti Bizottsag:

Elnok: Dr. Vereczkey Csaba
Tagok: Dr. Hursén Mihaly
Kovécs Monika

Ocsk6 Géza

Szalai Zoltan

Gyuris Rudolfné Forraskat, R6zsa u. 9.

Molnéar Mihalyné Forraskuat, Kossuth L. u. 27.
Ifj. Rabi Mihély Forraskit, Atokhdza diil6 263.
Vass Jozsefné Forraskut, Csongradi u. 20.

Vidékfejlesztési és Teriiletrendezési Bizottsag:

Elnok: Szalai Zoltan

Tagok: Ruzsa Andrés
Ifj. Kovics Istvan
Tapodi Sdndor Forraskut, Dézsa Gy. u. 27.
Veres Gyula Forraskuat, Munkécsy M. u. 11.
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3. szamu fliggelék

A Szocidlis €s Népjoléti Bizottsagra atruhazott hataskorok jegyzéke

A bizottsag képviseld-testiilet dltal atruhdzott hatdskorben az aldbbi feladatokat latja el:
1. az elsd lakdshoz jutok onkorményzati timogatasara irdnyul6 kérelmek elbirdlésa,
atmeneti segélyt allapit meg,
dont a lakasfenntartdsi timogatdsrol,
a BURSA HUNGARICA 6sztondij palyazatok elbirdlésa,
dont a pénzintézeti timogatdsrol
személyes gondoskodds korébe tartozé ellatds megdllapitdsar6l, ha az intézményvezetd a
kérelem teljesitését nem javasolja,
dont a személyes gondoskodas korébe tartozoé ellatas téritési dijanak csokkentésérol, emelésérol,
8. beiskoldzds alkalmdval dont a tankonyvtdmogatds cimén az Onkorményzatot megilletd
pénzforras felhasznalasarol.

SAINAIE

~
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4. szamu fiiggelék

A Polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

A polgarmester képviselo-testiilet dltal atruhdzott hataskorben az aldbbi feladatokat latja el:
1. dont a temetési segélyrol,
2. megkoti a pénzintézeti kolcsonnek nem mindsiild kamatmentes kolcson folydsitasarol szolo
szerzOdést.
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5. szamu fiiggelék

Az Onkorményzat 4ltal dnként vallalt feladatok jegyzéke

. Alapfoki miivészetoktatds biztositdsa a telepiilésen a Forraskiti Altaldnos Iskola és Alapfoki

Miivészeti Intézmény keretein beliil.

. Sajatos nevelési igényli: enyhe fokban értelmi fogyatékos, nappali rendszerli 4ltaldnos iskolai

tanulok nevelése, oktatdsa Forrdskdti Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Intézmény
keretein beliil.

. A Forraskuti hagyomanyok felelevenitése és megdrzésére torekvés, ilyen jellegli rendezvények

szervezése a Jerney Janos Miivelddési Haz és Konyvtar keretein beliil.

Internetes kozosségi szintér miikodtetése Jerney Janos Miivelddési Haz és Konyvtar keretein
beliil.

Onkorményzati gazdasagi tarsasdg (TATIKA Kht.) iizemeltetése.

Helyi civil szervezetek pénzbeli és természetbeni tdmogatésa.

Helyi sport timogatasa.

Csatorndzds: szennyvizelvezetd rendszer és szennyviztisztitd megépitése a Szeged és Térsége
Teriiletfejlesztési Onkorményzati Tarsulds (projekt gesztora) mikrotérségi beruhdzasaként
Bordany, Ullés, Zsombé kozségekkel egyiittmiikodve.
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1.

Helyi 6nszervezddod civil szervezetek listdja

Forraskuti Ifjusagi Kulturélis és Szabadidos

Egyesiilet

6. szamu fliggelék

Pet6fi Sandor utca 1.
Jerney Janos Miivelddési Haz

2. Forraskuti Lobaratok Egyesiilete

Atokhaza dilé 17.

3. Forraskuti Polgarér Egyesiilet Felszabadulas 74.
4. Forraskuti Sport Egyesiilet Haladés utca 18.
5. Forraskuti Tiizolté Egyesiilet Felszabadulés utca 38.

6. Mozgéskorlatozottak Csongrad Megyei

Egyesiilete Forraskiti Csoportja

Pet6fi Sdndor utca 1.
Jerney Janos Miivelddési Haz

7. Remény Nagycsalados Egyesiilet Wesselényi u. 14.
8. Atokhdzi Gazdakor Felszabadulds utca 79.
9. Forraskiti Gazdakor Tomorkény utca 15.
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7. szamu fiiggelék

FORRASKUT KOZSEG POLGARMESTERI HIVATALA

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Jévahagyta: Forraskit Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 2008. marcius 27-i soros
nyilt iilésén a 39/2008. (I11.27.) Kh. hatarozataval.

Hatalyos: 2008. aprilis 1.
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I. fejezet

A Polgarmesteri Hivatal
azonosito adatai, jogallasa, feliigyelete és képviselete

1. A Polgarmesteri Hivatal azonosit6 adatai

A Polgarmesteri Hivatal megnevezése: Forraskiit Kozség Onkormanyzatdnak Polgdrmesteri Hivatala.
Roviditett megnevezése: Forraskut Kozség Polgarmesteri Hivatala

A Polgarmesteri Hivatal székhelye: 6793 Forraskiit, Felszabadulds utca 74.
Postacime: 6793 Forraskut, Felszabadulas utca 74.

PIR. szam: 357096-0-00

Alakulas idépontja: 1990.
Alapito okirat szama, kelte:
Forraskat Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiiletet 38/2005.(I11.31.) Kh. hatdrozata.

A Hivatal jelzészamai:
addszama: 15357092-2-06
tarsadalombiztositasi torzsszam: 41247
bankszamla szdma: 57600039-11059462 Partiscum XI. Takarékszovetkezet Forraskuti
Kirendeltsége Forraskat, Uj u. 1.
KSH szama: 0633020
statisztikai kddja: 15357092-8411-32-106
szakdgazati besoroldsa: TEAOR 841115.

A Hivatal illetékessége €s hataskore Forraskut kozségek kozigazgatasi teriiletének egészére terjed ki.

2. A Hivatal jogallasa

A Hivatal jogi személy.

Alaptevékenysége:

Forraskit Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete szerve, melyet a Képviseld-testiilet az
onkorményzat mitkodésével, valamint az dllamigazgatdsi ligyek dontésre vald szakszerli elokészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara hozott 1étre.

A Hivatal 6néll6 gazdalkodasi jogkorrel rendelkezé helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv.

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

3. A Hivatal feliigyeleti szervei
A Hivatal

a.) altalanos feliigyeleti szerve:
Forraskat Kozség Onkormanyzata KépviselO-testiilete
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b.) torvényességi feliigyeleti szerve: Dél-alfoldi Regiondlis Kozigazgatasi Hivatal.

4. A Hivatal képviselete

1.) A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vagy az dltala irdsban megbizott személy képviseli.
A jegyz0 4ltal megbizott személy a Polgdrmesteri Hivatal képviseletét az erre szo6ld irdsbeli
meghatalmazdsban foglaltak alapjan jogosult és koteles ellatni.

2.) Az 1.) pont szerinti képviseleti jogosultsdggal rendelkezé személy képviseleti jogkorében aldirasi
joggal rendelkezik, ez azonban nem terjed ki a kiillon szabdlyozott kotelezettségvallalasi,
kiadmanyozasi, utalvanyozasi €s ellenjegyzési jogosultsdgokra.

II. fejezet
A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa és alapvet6 feladatai

1. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa

1.) A Polgarmesteri Hivatal a helyi Onkormdnyzatok gazddlkoddsdnak végrehajté szerve, onalld
gazdélkodési jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.

2.) A gazdélkodast:
e az Allami Szdmvevészék,
e a Homokhiti Kistérség Tobbcélu Tarsulds belsd ellendre
e a Hivatal belsd pénziigyi-gazdasdgi ellendrzésre jogosult személyei,
e a Képviselo-testiilet / Pénziigyi Bizottsaga,
jogosultak ellendrizni.

3.) A Polgarmesteri Hivatal gazddlkoddsaval kapcsolatos szabdlyokat az aldbbi mindenkor hatélyos
szabdlyzatok, utasitdsok tartalmazzak:
a) Szamlarend,
b) Szamviteli politika,
c) Pénzkezelési szabdlyzat, hazipénztari szabélyzat,
d) A kotelezettségvallalasi, érvényesitési és utalvanyozasi szabdlyzat,
e) Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak, selejtezésének szabdlyzata,
f) Leltarkészitési €s leltarozasi szabdlyzat,
g) Ellendrzési szabalyzat,
h) Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
1) Részben 0Ondlléan gazddlkodd koltségvetési szervekkel megkotott egylittmikodési
megallapodasok.

4.) A feladatellatas (végrehajtds) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a fenntarto,
feliigyeleti szerv biztositja. A képviselO-testiilet biztositja, bocsdtja rendelkezésre az Onkorményzat
tulajdondban 1évo feladatvégzéshez sziikséges vagyon- €s pénzeszkozt.

5.) A pénziigyi — gazdaséagi feladatokat a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezete a Pénziigyi Iroda
l4tja el.

6.) A Pénziigyi Iroda ellatja a Polgarmesteri Hivatalhoz hozzédrendelt részben ©Ondlléan gazdilkodd
koltségvetési szervek pénziigyi gazdasagi feladatait.
Részben 6nallo koltségvetési szervek:
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Forraskiti Altalanos iskola és Alapfokd Miivészetoktatdsi Intézmény
Margarét Napkoziotthonos Ovoda

Jerney Janos Miivel6dési Haz és Konyvtar

Tanyagondnoki Szolgalat

7.) Feladatmegosztas, feleldsségvallalds rendje:
Az ondlléan gazdalkodoé €s a részben 6ndllé gazdalkodo koltségvetési szervek kozott a feladatmegosztas
€s a felel0sségvallalds rendjét kiilon Megéllapodas tartalmazza.

8.) A Polgarmesteri Hivatal az elGirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg szempontjabol: teljes
jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.

9.) A feladatellatas forrasai:

normativ allami hozz4jarulés,

helyi dnkormdanyzat koltségvetése (onkormanyzati timogatas),
atvett pénzeszkozok,

sajat bevételek.

Feladatmutatok: —

10.) Koltségvetés, koltségvetési eldiranyzatok:

A Forraskiit Kozség Onkormanyzata éves koltségvetési rendelete magaba foglalja a Polgarmesteri
Hivatal elkiilonitett koltségvetési eldirdnyzatait.

A Polgarmesteri Hivatal a jovdhagyott koltségvetési eldirdnyzat keretein beliil gazdilkodik az
allamhdztartasi torvényben, a végrehajtasiara kiadott korményrendeletben, az Onkormanyzati
torvényben meghatarozott feltételek mellett, a gazdasigi-pénziigyi szabalyzatokban, a fenntarto,
feligyeleti szervek dontéseiben foglaltak szerint.

11.) A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges eléirdasok:

A koltségvetés tervezésére, a jovdhagyott koltségvetési eldirdnyzatok felhaszndldsdara, a
koltségvetés végrehajtdsara, beszdmoldsdra vonatkozdan a kiilon szabdlyzatok rendelkezései
irdnyadok.
Létszam és személyi juttatds elirdnyzat:
- A hivatal a 1étszam és személyi juttatdsok eldirdnyzatdval a 1étszdm- €s illetmény eldirdnyzat
keretei kozott onélléan gazdélkodik.
- A létszam- és illetménygazdalkoddsra a vonatkozé kozponti (Aht., Amr.) jogszabalyokban, az
éves koltségvetési rendeletben, a kiilon szabdlyzatokban foglaltak iranyadok.

12.) Operativ gazdalkodas, koltségvetés végrehajtasdnak folyamata:

A kotelezettségvdllalds, az utalvanyozds, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjét az erre
vonatkozd kiilon szabdlyzatok, ill. eseti felhatalmazdsok tartalmazzak.

Felelosségi szabdlyok: az allamhdztartdsi torvényben és az dllamhaztartds miikodési rendjét
szabdlyozé kormdnyrendeletben meghatdrozott a koltségvetés végrehajtdsaval Osszefiiggd
alapvetd felel0sségi szabdlyok, valamint a kiilon szabédlyzatok az irdnyadok.

Gazdalkodasi jogosultsdgok, rendelkezési jogkorok:

A gazdialkodéds vitelével Osszefiiggd jogositvanyok, egyes gazdalkoddsi jogosultsagok
gyakorldsdara a kiilon szabdlyzatokban meghatarozottak, a munkakori lefrdsban foglaltak
vonatkoznak, ill. esetenként névre szol6an kiadott megbizdsokban, felhatalmazasokban rogzitettek
szerint gyakorolhatok.

13.) Az SZMSZ-hez kapcsolédé fiiggelékek, belsd szabdlyzatok, egyéb dokumentumok naprakész
vezetésérol, a jogszabalyoknak megfeleld hatdlyban tartdsardl a jegyzé gondoskodik.
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14.) A koltségvetési szerv éltaldnos forgalmi adé alanyisdga: AFA korbe tartozé ad6alany.

2. Vagyon, vagyonnal valé rendelkezés
A vagyonnal felel6s médon, rendeltetésszertien kell gazdalkodni.

Ingatlanvagyon:

® Az Onkormdnyzatok vagyondnak gazdalkoddsi szabdlyairdl szo6l6 rendeletben a tdrzsvagyon
korében elkiilonitett ingatlan vagyontargyakat a koltségvetési szerv ingyenes hasznalatdba adjdk.

e A vagyon kezelésére, haszndlatdra, hasznositdsdra, értékesitésére az Onkormanyzatok kiilon
rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni. - A
haszndlatba adott ingatlan vagyonnal valé rendelkezési jog gyakorldsdra a vagyonrendelet
szabdlyai iranyadok.

Ingovagyon:
e a konyvviteli nyilvantartdsban, valamint az éves vagyonleltirban szerepld ingé vagyontdrgyak
tekintetében az ingyenes hasznélati jogi illeti meg.

3. A Polgarmesteri Hivatal alapvet6 feladatai

1.) A Polgarmesteri Hivatal alapvetd feladatai az 6nkormanyzatok miikodésével kapcsolatban:

a.) ellatja a KépviselO-testiilet és bizottsdgai miikodéséhez kapcsolddd szervezési és adminisztracios
feladatokat,

b.) tdjékoztatdssal és tigyviteli kozremiikodéssel segiti az dnkormanyzati képviselok, a bizottsdgok és
a Képviseld-testiilet munkajat,

c.) kozremukodik a testiileti szervek altal targyalando irdsos elOterjesztések elkészitésében,

d.) elOkésziti és végrehajtja a Képviseld-testiilletek és bizottsdgaik dontéseit, (hatdrozatok és
rendeletek) a polgarmester €s a jegyz6 operativ vezetésével.

2.) A Polgarmesteri Hivatal alapvet6 feladata az dllamigazgatési tigyek ellatdsa, az dllamigazgatasi iigyek
dontésre vald szakszerli eldkészitésével, valamint a végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasa.

3.) A Polgarmesteri Hivatal feladatainak elldtdsa sordn egyiittmikodik az Onkormédnyzatok mas
intézményeivel-szerveivel, a tdarshatdsagokkal- €s szervekkel, valamint a kozszolgéltatdst végzd
szervekkel.

4.) A Polgiarmesteri Hivatal mukodésére és az dllamigazgatdsi iigyekkel kapcsolatos feladataira
vonatkozd belsd szabdlyokat az alabbi szabdlyzatok, utasitdsok tartalmazzak:
a.) Iratkezelési Szabdlyzat,

b.) Kiadményozasi jog szabalyozasa,

c.) Munkavédelmi szabdlyzat,

d.) Thzvédelmi szabdlyzat,

e.) Informatikai szabdlyzat,

f.) Kozszolgalati Szabalyzat,

g.) Kozszolgalati Adatvédelmi Szabdlyzat,
h.) Polgarmesteri és jegyzoi utasitdsok

i.) Hivatal Ugyrendje
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I11. fejezet

A Polgarmesteri Hivatal iranyitasa, vezet6i és munkatarsai, a miikodésére vonatkozo
alapveto6 szabalyok, a munkaltatéi jogok gyakorlasa és belsé szervezete

1. A Polgarmesteri Hivatal iranyitasa

A Polgarmesteri Hivatalt a polgarmester a képviselOtestiilet dontése szerint és sajat onkormanyzati
jogkorében irdnyitja. A hivatali szervezet vezetdje: koztisztviseléi torvényben foglalt képesitési
eldirdsoknak megfeleld jegyzd. A jegyzot palyazat utjan, a KépviselO-testiilet nevezi ki hatdrozatlan
iddre, a helyi onkormdnyzatokrdl sz616 1990. évi LXV. tv. 36. § eldirdsai szerint.

2. A Polgarmesteri Hivatal vezet6i és munkatarsai

1.) A Polgarmester az 6nkormanyzati és allamigazgatdsi hataskorébe tartozo6 feladatait a Polgarmesteri
Hivatal kozremiikddésével latja el.
A polgarmester:

2.) A jegyzo:

dont a hatdskorébe tartozo iigyekben, egyes hatdsdgi hatdskoreinek gyakorlasat
atruhédzhatja,

a hataskorébe tartozé ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét,

a Képviselo-testiilet iilésein ellatja a Képviseld-testiillet Szervezeti és Mitkodési
Szabdlyzataban meghatarozott feladatokat,

akaddlyoztatdsa és tavolléte esetén a kiadmanyozasi jogot az dltaldnos helyettesitésével
megbizott alpolgdrmester gyakorolja.

dont a hatdskorébe tartozo dllamigazgatdsi tigyekben, dontésre elOkésziti a polgarmester
hataskorébe tartozo iigyeket,

a hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmédnyozds rendjét,

egyes hatdskoreit atruhdzhatja,

tandcskozasi joggal részt vesz a Képviselo-testiiletek és bizottsagaik iilésein.

gondoskodik a Szervezeti és Mlkodési Szabdlyzat, az egyéb jogszabdly altal kotelezéen
eldirt, vagy egyébként sziikséges belsd szabdlyzatok elkészitésérdl, sziikség esetén
modositasardl,

a jegyz0 kozvetleniil az érdemi iigyintézé koztisztviselonek is dtadhatja egyes
tigykorokben, tigyekben, melyek kozbensd intézkedést igényelnek (idézés, felszdlitas,
igazolas, stb.),

a jegyz0 egyes esetekben eldzetes egyeztetési, tdjékoztatdsi kotelezettséget is eldirhat a
kiadmanyozasi jog gyakorldsédhoz,

a jegyz0 akaddlyoztatdsa, vagy tavolléte esetén a kiadményozdasi jogot az altala esetenként
megbizott koztisztviseld gyakorolja,

az atadott kiadmanyozasi jog gyakorldsa nem adhat6 tovéabb.

3.) A polgarmester és a jegyzo kiilon-kiilon (6ndll6an) és egyiittesen is utasitasokat, intézkedéseket és
korleveleket adhat ki a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, illetve az dnkormanyzati rendeletekben
szabalyozott — a Polgarmesteri Hivatal mikodésével 6sszefiiggd — kérdések végrehajtasara.

4.) Az ligyintézok a jegyzo altal meghatarozott 6nall6 feladatkort és feladatokat latnak el.

5.) Az ligyintézok feladata az dllamigazgatasi hatésagi tigyek, valamint az 6nkormanyzati tigyek dontésre
valé szakszerli elokészitése, a joger0s érdemi dontések — hatarozatok — végrehajtasa, valamint a
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munkakori lefrdsukban meghatdrozott esetekben az Onkormdnyzatok mukodésével kapcsolatos
feladatok szakszerti ell4tasa.

6.) A 4.) -5.) pontban meghatdrozott munkatdrsak konkrét, részletes (személyre sz6l6) feladatait
munkakori leirdsuk tartalmazza. A munkakori leirdst a kinevezési okirattal egyidejlleg kell kiadni.

7.) A tovabbképzést, képzést éves helyi képzési terv tartalmazza, készitésének eljarasi rendjét és
nyilvéantartdsat kiilon eljards szabalyozza.

8.) A munkakori — feladatok, ligyiratok — 4atadéds-atvételi eljarasi rendjére vonatkozé szabdlyozdst a
Kozszolgalati Szabdlyzat tartalmazza részletesen.

3. A munkarend és az iigyfélfogadas rendje
1.) A Polgarmesteri Hivatal dolgoz6inak napi munkaideje

hétfo — csiitortok 8.00 6ratol 16.30 ordig ,
pénteken 8.00 6rat6l —14.00 ordig tart.

A polgarmester €s a jegyz6 munkaideje kotetlen.

2.) A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

Nap Ugyfélfogadasi id6
HEtfo 8.00-16.30.
Kedd nincs
Szerda 8.00-16.30.
Csiitortok 8.00-16.30.
Péntek 8.00-12.00.

3.) Jegyz6 ligyfélfogadasa:

Nap Ugyfélfogadasi id6
HEtto 8.00-16.30.
Kedd nincs
Szerda 8.00-16.30.
Csiitortok 8.00-16.30.
Péntek 8.00-12.00.

4.) Munkaidon kiviil, heti szabad ill. pihendnapon is el kell latni a kovetkezd szolgéltatasokat:
- hdzassagkotés,
- névado linnepség.

5.) A pénztar nyitvatartési rendje:

Nap Id6
Hétfo 8.00 - 12.00
13.00-15.00
Csiitortok 8.00 - 12.00
13.00-15.00

4. A miikodés altalanos szabalyai

1.) A Polgérmesteri Hivatal folyamatos miikodésére vonatkoz6 és azt biztositd szabalyokat a hatalyos
jogszabalyok, a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miukodési Szabdlyzata, egyes kérdésekre
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vonatkozdan onkormanyzati rendeletek €s hatdrozatok valamint az irdnyitds sajitos jogi eszkozei
(példaul belsd utasitasok, szabalyzatok) tartalmazzak.

2.) A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek altalanos feladatait a jelen Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzat, konkrét feladatait pedig munkakori leirdsuk tartalmazza. A munkakori leirds tartalmazza
az ellatando tevékenységi kort, az adott munkakorre vonatkozé specidlis eldirdsokat.

3.) A jegyz6 a Képviseld-testiilet évente irdsban beszdmol a Polgadrmesteri Hivatal munkéjarol.
4.) A jegyz6 gondoskodik a Polgarmesteri Hivatalban munka torvényességének folyamatos vizsgalatarol.

5.) A hivatalos bélyegzd leirasa, hasznélata:

a) A képviseld-testiilet hivatalos bélyegzdje: ,,Forraskit Kozség Képviseld-testiilete” kozépen a
Magyar Koztarsasag cimerével, illetve a kozség cimerével.

b) A polgarmester hivatalos bélyegzdje: ,Forrdskit Kozség Polgdrmestere” kozépen a Magyar
Koztarsasag cimerével, illetve a kozség cimerével.

c) A jegyzO hivatalos bélyegzdje: ,Forraskut Kozség Jegyzdje” kozépen a Magyar Koztirsasag
cimerével.

d) A Polgarmesteri Hivatal bélyegzdje: ,,Forraskit Kozség Polgarmesteri Hivatala” kozépen a
Magyar Koztarsasag cimerével.

e) A Polgdrmesteri Hivatal levelezése sordn felhaszndlt fejbélyegzd: ,Forraskit Kozség
Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala 6793 Forraskut, Felszabadulds u. 74. Tel: 287-222, Fax:
287-323”

f) A jegyzo levelezése soran felhaszndlt fejbélyegzd: ,,Forraskit Kozség Jegyzoje 6793 Forraskait,
Felszabadulas u. 74. Tel: 287-353, Fax: 287-323”

Az onkormadnyzat hivatalos bélyegzd-lenyomatat a polgarmester, az alpolgdrmester, a bizottsagi elnokok,
a jegyz0, mig a Polgarmesteri Hivatal hivatalos bélyegzd-lenyomatat csak a kiadomédnyozdsra jogosult
alairasaval ellatott kiadvanyokon lehet hasznalni.

Valamennyi hivatali dolgozé csak a rendelkezésére bocsatott bélyegzit jogosult hasznalni, a
bélyegzo nyilvantartasnak megfeleléen. A nyilvantarté a hasznalatra Kiadott bélyegzo6k meglétét
kétévente koteles ellenérizni.

A bélyegz0 haszndlataért, biztonsdgos Orzéséért a bélyegzo hasznaléja felelds.

8.) A jegyz0 koteles folyamatosan ellendrizni az ligyintézés €s az ligyvitel szakszerliségét, a hatdlyos
jogszabalyok és belsd utasitasok, illetve szabdlyzatok, valamint az onkormdényzati rendeletekben és
KépviselO-testiileti hatdrozatokban foglaltak betartdsat.

5. A munkaltatoi jogok gyakorlasa

Forraskut kozség polgarmestere a jegyzovel kapcsolatos — a kinevezés, felmentés, 6sszeférhetetlenség
megéllapitasa és a fegyelmi feleldsségre vonds kivételével — az un. egyéb munkdltatér jogokat
(szabadsag engedélyezése, jutalmazas stb.)

A jegyz0 gyakorolja: a Polgarmesteri Hivatal valamennyi koztisztviseldje felett a munkaltat6i jogokat. A
koztisztviselok kinevezéséhez, felmentéséhez, jutalmazdshoz polgarmester egyetértése sziikséges.

A munkaltatéi jogok gyakorlasdra vonatkozd részletes szabdlyokat a vonatkozé hatdlyos jogszabdlyok
tartalmazzdk.

6. A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezete

A Polgarmesteri Hivatal egységes, feladatait az alabbi belso szervezeti tagozédasa:
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A Hivatali iroddk tevékenységiik sordn kotelesek egyiittmiikodni. A feladatkoriikbe tartozd, de mads
szervezeti egység feladatait is érintd iigyekben az érdekeltek egyeztetve kotelesek eljarni.

Igazgatasi Iroda
a) dltaldnos igazgatds, addligyek 2 f6
b) szocidlis igazgatas 1 f6
d) titkarsag 1 f6
Péncziigyi Iroda
pénziigyek 2 10.
IV. fejezet

A Polgarmesteri Hivatal feladatai

I. Jegyzo hataskorei:

1. Képviselo-testiilet és bizottsagok miikodéséhez kapcsolodo feladatok:

A Képviselo-testiiletek és a bizottsagok munkdjanak elokészitése.

A KépviselO-testiileti iilések és a bizottsagi lilések meghivdjdnak 0Osszedllitisa a
munkaterv, testiileti, bizottsdgi hatdrozatok és egyéb eldterjesztések és inditvanyok
alapjan.

Irasos tdjékoztatds addsa az iilések idSpontjardl a tervezett napirendekrél.

Az iilések meghivéinak elkészitése

Testiileti, bizottsdgi anyagok sokszorositdsa és kikiildése.

Az iilések technikai feltételeinek biztositdsa

Az {iléseken jegyzOkonyv vezetése, hiteles jegyzokonyv- és hatdrozat-kivonatok
elkészitése

KépviselO-testiileti iilést kovetd 15 napon belill a jegyzOkonyvek Dél-alfoldi regiondlis
Kozigazgatdsi Hivatalhoz torténd tovabbitasa.

Atruhdzott hatdskorben hozott dontésekrdl késziilt bizottsdgi jegyzékonyvek bizottsagi
ilést kovetd 15 napon beliili felterjesztése a Kozigazgatdsi Hivatalhoz.

Onkormanyzati rendeletek kihirdetése a hirdetd tdblan torténd kifiiggesztéssel.

KépviselOk részére leirasi és egyéb adminisztracids feladatok ellatasa.

A KépviselO-testiiletek €s bizottsagok anyagainak archivalasa.

Az onkorményzatok miikodésével kapcsolatos feladatok ellatdsa.

KépviselO-testiileti eldterjesztések elkészitése.

Rendeletalkotds, feliilvizsgdlat és hatdlyon kiviil helyezés kezdeményezése, elokészitése.
KépviselO-testiileti hatdrozatok, helyi rendeletek nyilvantartdsa, a rendeletek egységes
szerkezetbe foglalasa.

A feladatokat az Igazgatasi Iroda ldtja el.

2. Kozbiztonsagi feladatok:

A kozbiztonsdg javitisa és a blinmegeldzés érdekében kapcsolattartds a
Renddrkapitanysaggal, Polgarorséggel.

A feladatokat az Igazgatasi Iroda ldtja el.

3. Munkaltatéi jogokhoz kapcsolédé feladatok:

Kozszolgalati jogviszonyt érintd el0készito feladatok ellatasa.

Szabadsag-nyilvantartds vezetése hivatali dolgozék és Onkormdnyzati dolgozdk
vonatkozdsaban.

Koztisztviseldi  jogviszony létesitéssel, megsziinéssel kapcsolatos iratkezelés,
nyilvantartas.
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A feladatokat az Iroddk egyiittesen latjak el.

5. Fejlesztési, karbantartasi és miiszaki feladatok:

Onkorményzatok és intézményeik kozbeszerzési eljarasainak elokészitése.

Epitési tevékenységgel is jar6 kozteriilet hasznalat engedélyének kiaddsa.

Helyi kozit nem kozlekedési célu igénybevételének engedélyezése, ttkezeldi
hozzajaruldsok, kiad4sa.

Onkormanyzat tulajdonosi hozzdjrulasat igényld iigyek elékészitése.

A kozlekedéssel, kozlekedésszervezéssel és forgalomtechnikai valtoztatdsokkal
kapcsolatos feladatok ellatdsnak szervezése.

A feladatokat az Igazgatdsi Iroda ldtja el.

6. Egyéb feladatok:

Onkormanyzati vagyon hasznositdsahoz kapcsolédé testiileti dontések elékészitése.
Torvényben vagy kormdnyrendeletben eldirt &llamigazgatdsi feladatok, hatdsagi
hataskorok ellatdsanak biztositdsa.

A Polgarmesteri Hivatal munkdjanak megszervezése, irdnyitasa.

Kiadmanyozas rendjének szabalyozésa.

Koztisztviselok ¢és intézményvezetok személyi anyagdnak kezelése, kozszolgalati
nyilvantartds vezetése.

Koltségvetési koncepcid, éves koltségvetés, koltségvetés modositds, féléves és éves
koltségvetési beszamolo testiileti eloterjesztésének elkészitése.

Kotelezettségvallalds, utalvanyozas ellatdsa — szabalyzat szerint.

Gazdalkodassal kapcsolatos munkafolyamatba épitett ellendrzési feladtok ellatdsa.
Gyermekek szakértoi vizsgélatanak elrendelése.

Taniigy-igazgatdsi dokumentumok megfelel0ségének, tantirgyfelosztasnak a taniigy-
igazgatasi fegyelem megtartdsanak torvényességi ellenOrzése.

Intézményvezetdi allashelyek palyaztatdsi eljardsanak lebonyolitdsa.

Intézmények alapit6 okiratainak kezelése.

A feladatokat az Irodadk egyiittesen latjdk el.

I1. Ugykezelési — iktatashoz, postazashoz kapcsol6dé — feladatok:

Beérkez0 posta dtvétele, szigndldsra val6 elokészitése.

Szignalt ligyiratok iratkezelési szabdlyzat és helyi irattdri terv alapjdn torténo iktatdsa, az
iktatott iratok tigyintézOk részére torténd atadasa.

Ugyiratok kezelésének, irattarézasdnak és selejtezésének elvégzése.

Egyiittmiikodés a Levéltarral.

A kikiildendd napi postardl postakonyv vezetése.

Hivatal gépelési feladatainak ellatasa.

A feladatokat az Igazgatdsi Iroda ldtja el.

III. Igazgatasi iigyekkel kapcsolatos feladatok

1. Altaldnos igazgatasi feladatok:

Uzletek miikodési engedélyének kiaddsaval, médositdsaval is visszavondsdval kapcsolatos
feladatok ellatésa.
Jatéktermek eldzetes szakhatsagi engedélyeinek kiaddsa, nyilvantartasa.
Maganszallashelyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.
Birtokvédelmi eljarés lefolytatésa.
Hagyatéki tigyek intézése.
Talalt targyak nyilvantartasa.
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Hatdséagi bizonyitvany kidllitasa.
Szakfordit6i és tolmacs igazolvany kiaddsa,
Telephely engedélyezési eljaras lefolytatdsa.

A feladatokat az Igazgatasi Iroda ldatja el.

2. Szabalysértési feladatok:

A jogosult szervek daltal megtett feljelentések alapjdn a szabdlysértési eljards (idézés,
targyalds, hatdrozathozatal, végrehajtds) lefolytatdsa.

A szabdlysértési eljardshoz kapcsol6d6 valamennyi iratkezelési, adminisztraciés feladat
ellatdsa.

ElGirt nyilvantartasok vezetése, statisztikak elkészitése.

A feladatokat az Igazgatasi Iroda ldatja el.

3. Szocialpolitikai feladatok:

A Szocidlis torvényben és a helyi rendeletben meghatdrozott pénzbeli és természetbeni
tdmogatasokra irdnyuld kérelmek dontésre valé elOkészitése, jegyzoi illetve bizottsagi
hatdrozatok végrehajtasa (segély, rendszeres szocidlis segély, kozgyogyellatas, temetési
segély, dpolasi dij, lakasfenntartdsi timogatéds vonatkozdsiban).

Megeldlegezett timogatasok kozponti koltségvetésbol torténd visszaigénylése.

Szocidlis otthonba, egészségiigyi gyermekotthonba, elmeszocidlis otthonba torténd
elhelyezési kérelmek koordinélésa.

Mozgaskorldtozottak tdmogatdsdnak megallapitdsa, intézkedés a megeldlegezett Osszeg
visszaigénylése irdnt.

Normativ és alanyi kozgyodgyellatds megallapitdsa.

Vakok személyi jaradékra val6 jogosultsdganak megallapitasa.

Hadigondozéssal kapcsolatos kérelmek elbiralasa.

A feladatokat az Igazgatdsi Iroda ldtja el.

4. Gyam- és gyermekvédelmi feladatok:

Gyermekvédelmi torvényben és a helyi rendeletben meghatdrozott pénzbeli és
természetbeni tdmogatdsokra irdnyul6 kérelmek dontésre vald eldkészitése, a hatdrozatok
végrehajtdsa (rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, rendkiviili gyermekvédelmi
tdmogatds, stb. vonatkozasiban).

Kiskoruak csalddjogi ligyeinek jogszabdlyban meghatdrozott nyilvantartasa.

Kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben tigygondnok, eseti gondnok kirendelése,
felmentése, munkadijdnak megallapitésa.

Kiskoru védelembe vétele, a védelembe vétel megsziintetése.

Azonnali intézkedést igénylo iigyekben a gyermek elhelyezése a kiilon €16 masik sziilonél,
mads hozzatartozéndl illetve mas alkalmas személynél, vagy gyermekotthonban.
Kornyezettanulmany készitése.

A feladatokat az Igazgatasi Iroda ldtja el.

5. A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok:

Polgérok adatait (személyi adatok és lakcim) tartalmaz6 helyi nyilvantartds vezetése és
abbdl adatszolgaltatas.

Kérelemre kozokirat kidllitdsa a nyilvantartott adatokrol.

Nyilvantartds vezetése az Onkormanyzat illetékességi teriiletén 1év0 cimekrdl,
lakcimlétesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Ko6zremiikodés a valasztassal, népszavazdssal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos
feladatok ellatasdban.

A feladatokat az Igazgatasi Iroda ldatja el.
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6. Anyakonyvvezetoi feladatok:

Allampolgarsagi és anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatdsa.

Sziiletési, hazassagkotési és haldlozdsi anyakonyv vezetése, utélagos bejegyzések
teljesitése.

Csaladi eseményeket (hdzassagkotés, névadd) megel6zd eljards lefolytatdsa és annak
tinnepélyes lebonyolitasa.

Ko6zremiikodés felmentés megaddsaban a hdzassdgkotést megeldzd kotelezd varakozasi
id6 aldl.

Anyakonyvi kivonat és masolat kiadésa.

Adatszolgaltatds az alap- és utélagos bejegyzésrol.

Kiilfoldi dllampolgar anyakonyvi eseményeirdl az érintett dllampolgarsaga szerint illetékes
idegen dllam magyarorszagi kiilképviseleti hatosdganak értesitése.

Magyar 4allampolgarok kiilfoldi anyakonyvi eseményei hazai anyakonyvezésének
elOkészitése (jegyzokonyv felvétele, annak dokumentumokkal egyiitt torténd
felterjesztése).

Hézassagi névvaltoztatdssal kapcsolatos feladatok (jegyzOkonyv, anyakonyvi kivonat
kiadds, adatszolgaltatas) ellatasa.

Sziiletési csalddi és/vagy utonév megviltoztatdsaval kapcsolatos elOkészitd (kérelem
nyomtatvany kitoltése és tovabbitdsa a Beliigyminisztériumhoz) eljaras.

Kiskoruak csaladi jogallasanak rendezése teljes hatalyu apai elismerd jognyilatkozattal
Allampolgirsdg megszerzésére irdnyulé kérelmek elékészitése és tovdbbitdsa a
Beliigyminisztériumhoz.

Az allampolgarsagi eskii el6készitése, lebonyolitdsa és az eldirt adatszolgaltatés teljesitése.
Letelepedett személyek nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatok.

A feladatokat az Igazgatasi Iroda ldatja el.

7. Allategészségiigyi, novényvédelmi feladatok:

Méhészek, a vindorméhészek nyilvantartisa.
Vadkariigyekkel kapcsolatos eljards lefolytatdsa.
Eb nyilvantartds, veszélyes ebek nyilvantartasa.
Novényvédelmi kotelezések kiaddsa.

A feladatokat az Igazgatdsi Iroda ldtja el.

8. A gyermek csaladi jogallasanak rendezésével kapcsolatos feladatok:

Teljes hatdlyu apai elismerd nyilatkozat felvétele.

A feladatokat az Igazgatdsi Iroda ldtja el.

9. Gyamsaggal és gondnoksaggal kapcsolatos feladatok:

Ugygondnok, hivatdsos gondnok kirendelése.

Kozremiikodés a gyermekek, gondnokoltak ingd és ingatlan vagyondaval és vagyonértéki
jogaval kapcsolatos tigyekben.

Ko6zremiikodés a hagyatéki eljarasban.

A feladatokat az Igazgatdsi Iroda ldtja el.

IV. Pénziigyi iigyekkel kapcsolatos feladatok

1. Onkormanyzatok koltségvetéséhez, beszamol6jahoz kapcesolodo feladatok:

Koltségvetési koncepcio elokészitése.
Koltségvetési javaslat osszedllitasa.

Koltségvetési rendelet €s ahhoz kapcsolédd egyéb helyi onkormanyzati rendeletek
elokészitése.
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A koltségvetési rendelet tervezet egyeztetésének elOkészitése az Onkormanyzati
intézmények vezetdivel.

Az elfogadott koltségvetésrdl informacid-szolgaltatas a kozponti koltségvetés részére.
Atmeneti gazdilkodésrél sz616 rendelet elokészitése.

Az dnkormdnyzatok koltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositdsa.

Féléves gazdalkoddsra vonatkozd tdjékoztatd elkészitése.

Koltségvetési koncepcié targyaldsdra az adott iddardnyos teljesitésére vonatkoz6
beszamolo elokészitése.

Az éves zarszamadas, ennek keretében a normativ koltségvetési hozzdjarulds elszamolds
elkészitése.

Iddszaki beszamold készitése az onkorméanyzatok gazdalkoddsarol.

Kotelezo statisztikai adatszolgdltatdsok biztositasa.

A koltségvetési rendeletben jovahagyott beruhdzasi, feldjitasi feladatok végrehajtdsanak
elOkészitése, lebonyolitdsanak szervezése.

Intézmények 4ltal végzett karbantartési tevékenység feliigyelete.

A feladatokat a Pénziigyi Iroda ldtja el.

2. Koltségvetési gazdalkodasi feladatok:

Pénziigyi-statisztikai adatszolgaltatas.

Bevételek alapjaul szolgédlé szamldk kibocsatdsa, az ehhez kapcsol6dé nyilvantartdsok
vezetése.

Kotelezettségvillalds nyilvantartdsdnak vezetése.

Kotelezettségvillalds, érvényesités és utalvanyozds szabdlyainak megfeleld kifizetendd
szamlak atutaldsa.

Segélyek, helyi tdimogatasok kifizetése, az ezekhez kapcsolédd pénziigyi nyilvantartdsok
vezetése, adatainak egyeztetése a konyveléssel.

Afa-bevalldsok és rehabilitdciés hozzdjarulds bevallds elkészitése.

Szakfeladatonként bérnyilvantartas vezetése és negyedévente egyeztetése a konyveléssel.
Készpénzforgalom bonyolitdsa a hazipénztaron keresztiil.

Ko6zhasznu foglalkoztatdshoz kapcsolddo tdmogatds havi igénylése, elszdmolasa.

Az dnkormdnyzat hitelfelvételében kdzremiikodés.

Az dnkormdnyzat altal alapitott gazddlkodasi szervek ellenOrzése.

A feladatokat a Pénziigyi Iroda ldtja el.

3. Szamviteli feladatok

Szamlarend és szamviteli politika kialakitdsdban, médositdsdban valé kozremiikodés.
Banki kivonatok felszerelése, ellendrzése, kontirozasa és Tatigazd konyvelési rendszerben
torténd konyvelése.
Onkorményzatok vagyondnak nyilvantartdsa.
Leltarozasi Szabalyzat szerint a Polgarmester €s részben onélléan gazdalkodo intézmények
leltarozasa.
Vagyonkataszter €s a targyi eszkdz nyilvantartds adatainak egyezetése.
Meérlegbeszamoldkhoz analitikus nyilvantartas készitése.
Az allamhdztartds igényeinek megfelelden havi, negyedéves, féléves, haromnegyed éves
és éves informdcid-szolgdltatas.
Kettds konyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletli nyilvantartasok vezetése.
Iddszaki koltségvetési jelentés és iddszaki mérlegjelentés készitése.
Féléves és éves koltségvetési beszamolo elkészitése.
Konyvvizsgdlo részére az auditalashoz sziikséges tdblazatok elkészitése.
Kiegyenlito, fiiggd, atfutd bevételek és kiadasok analitikus nyilvantartasdnak vezetése.
Analitikus nyilvantartdsok (lakbér és bérleti dij, lakdsszerzési tdmogatds folydsitas stb.)
vezetése, intézkedés a hatralékok befizetésére.

38



A feladatokat a Pénziigyi Iroda ldtja el.

4. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Bérleti szerz0dések hatdlydnak figyelemmel kisérés, bérleti szerzodés elokészitése.
Nyilvantartas felfektetése €s vezetése az 6nkormdanyzat valamennyi vagyontargyarol.
Nyilvantartast vezetése a teljes ingatlan-dllomanyrol.

Nyilvéntartdst vezetése az Onkorméanyzatok szerzédéseirdl.

Adatszolgéltatas.

A feladatokat a Pénziigyi Iroda ldtja el.

5. Illetménye szamfejtésével kapcsolatos feladatok:

A Polgarmester és a részben Onélléan gazdilkodd koltségvetési szervek kiaddsai korében
felmeriild megbizasi dijak, tiszteletdijak €és hokozi kifizetések szamfejtése — IMI
rendszerben — és felterjesztése.

Polgarmester és dnkormanyzati dolgozdk valamint kdzhasznu és kozcélu foglalkoztatottak
kinevezési, atsoroldsi, jogviszony moddositasi és megsziinési iratdnak elkészitése az IMI
programban, és azok felterjesztése.

Szabadsdg, betegillomany egyéb tavollét jelentése havonta a MAK felé.

A feladatokat a Pénziigyi Iroda ldtja el.

V. Adoéigazgatasi iigyekkel kapcsolatos feladatok

Helyi adéval és gépjarmiiadoval kapcsolatos feladatok:

Helyi adérendeletek elokészitése.

A helyi adokkal, a gépjarmiiadoval és az adok modjira behajtand6 koztartozasokkal
kapcsolatos I. foku ad6hatdsagi feladatok elldtdsa (addkivetés, addbevallasok ellendrzése,
nyilvantartdsa, hatarozat elkészitése, értesités, felhivas kiadasa).

Adok szamitogépes nyilvantartdsa, adobevételek konyvelése.

Adéellendrzések végzése.

Adétartozdsok, és az adok mddjara behajtand6 koztartozasok végrehajtasaval kapcsolatos
tigyek intézése.

Ado- és értékbizonyitvany, addigazolds valamint perkoltségmentességhez sziikséges
igazolas kiad4sa.

Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitésérol.

A feladatokat az Igazgatasi Iroda ldatja el.

VI. Miiszaki iigyekkel kapcsolatos feladatok

Az Onkormdanyzatok tulajdondban &ll6 ut- és uttartozékokkal, miitargyakkal és egyéb
kozmiivekkel 0sszefiiggd kotelezo ttkezel6i feladatok ellatasanak szervezése.

A kozteriiletek haszndlatdra vonatkoz6 onkormdanyzati rendeletek betartdsanak ellendrzése.
Intézmények és onkormdnyzati egyéb ingatlanok karbantartdsi, hibaelharitasi feladatainak
ellatasa.

A feladatokat az Igazgatasi Iroda ldatja el.

V. fejezet
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Zaro rendelkezések

A jelen Szervezeti €s Miikodési Szabélyzat 2008. 4prilis 1. napjan 1€p hatélyba.

Forraskut, 2008. marcius 27.

dr. Kapas Anita
jegyzo
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I. Fejezet 1
Altalanos rendelkezések 1
II. Fejezet 2
A Képviselo-testiilet feladat és hataskore 2
II1. Fejezet 3
A Kképviselo-testiilet miikodése 3

A képvisel6-testiilet 0sszehivésa 3

A képvisel6-testiilet tilése. Az iilésvezetés szabdlyai 4

Az elbterjesztés 5

A vita 5

A képviseld-testiilet dontései 6

A jegyzOkonyv 8

IV. Fejezet 8
A TELEPULESI KEPVISELO 8

A képviseldk fébb jogai 9

A képviseld fobb kotelezettségei 9

V. Fejezet 10
A bizottsagi feladatok és szervezet 10
Pénziigyi Bizottsag 11
Szocidlis és Népjoléti Bizottsag 11
Vidékfejlesztési és Teriiletrendezési Bizottsag 11
Ugyrendi Bizottsag 12

VI. Fejezet 12
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo 12

A polgarmester 12

A polgarmesternek a bizottsdgok miikodésével 6sszefiiggd fobb feladatai 12

A Polgarmesteri Hivatallal 6sszefiiggd fobb polgarmesteri jogositvanyok 13
Alpolgarmester 13

A jegyzd 14

VII. Fejezet 15
A Polgérmesteri Hivatal 15
VIILI. Fejezet 15
A tarsulasok 15

A térsuldsra vonatkozé atfogé szabalyok 15

IX. Fejezet 16
A lakossaggal valé kapcsolati formak, lakossagi forumok 16
Falugyiilés 17
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés 17
Intézmények 17

X. Fejezet 17
Az onkormanyzat koltségvetése és vagyona 17
XI. Fejezet 19
Zaré Rendelkezések 19
Forraskut Kozség Képviselo-testiiletének tagjai 20
POLGARMESTER 20
KEPVISELOK 20
KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI Hiba! A konyvjelz6 nem létezik.
A Szocialis és Népjoléti Bizottsagra atruhazott hataskorok jegyzéke 22
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A Polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke 23

Az Onkormaényzat altal 6nként vallalt feladatok jegyzéke 24

Forraskiit Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
Hiba! A konyvjelz6 nem létezik.

I. Fejezet Hiba! A konyvjelzé nem létezik.
Altalanos rendelkezések Hiba! A konyvjelz6 nem 1étezik.
IL. Fejezet Hiba! A konyvjelzé nem létezik.
A Hivatal iranyitasa, vezetése, miikodése Hiba! A konyvjelz6 nem 1étezik.
III. Fejezet Hiba! A konyvjelzé nem létezik.
A Hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok Hiba! A konyvjelz6 nem 1étezik.
IV.  Fejezet Hiba! A konyvjelzd nem 1étezik.
Polgarmesteri Hivatal, illetve a bels6 szervezeti egységek feladatai Hiba! A konyvjelz6 nem létezik.
V. Fejezet Hiba! A konyvjelzd nem 1étezik.
Zar6 rendelkezések Hiba! A konyvjelzé nem létezik.
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