Herceghalom Kizség Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének
2/2003./111.15./ szamu rendelete az onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
(Egységes szerkezetbe foglalva a:
4/2004.(111.02.), 11/2005.(1V.10.), 13/2006. (V1.10.)
5/2007.(111.10.), 9/2008.(V1.10.), 13/2008.(X1.10.),
15/2009.(V111.10.), 14/2010.(X.20.), 1/2011.(1.30.)
16/2011.(X1.15.) , 17/2011.(X1.15.), 9/2012.(11.20.) és a 16/2012.(V1.15.)
szamu rendeletekkel)

Bevezeto
Az Onkormanyzatrol sz6lo 1990. évi LXV. torvény létrehozta az Onkormanyzati
rendszert, biztositva a telepiiléseknek az Onkormanyzati jogot, igy kiilondsen az
Onallésaghoz vald jogot, a demokratikus helyi hatalomgyakorlds, valamint az
Onkormanyzati jogok birdsagi védelmének a jogat.

A helyi onallésagot anyagilag - szervezetileg - jogilag biztositdé dnkormanyzat-barat
kornyezetben a helyi 6nkormanyzatok fokozatosan képessé valhatnak arra, hogy a
telepiilésen Onfejlédési folyamatokat inditsanak el, s a koz megelégedésére
hatékonyan igazodjanak a helyi sajatossagok ¢és igények soksziniiségéhez,
Onkormanyzati mindségiikben ¢és oOnallosagukban kapcsoldédjanak az orszagos
kozfeladatok helyi érdekli megvaldsitasahoz.

A helyi 6nkormanyzatok széles feladat- és hataskoriikben eljarva kifejezik a helyi
kozakaratot, megjelenitik a helyi érdekeket.

Mindezeket alapul véve és szem elétt tartva Herceghalom Kozség Onkorményzata
onalloan, szabadon, demokratikus modon, széleskori nyilvanossagot teremtve intézi a
telepiilés koziigyeit, gondoskodik a kozszolgaltatasokrol, a helyi hatalom
Oonkormanyzati tipust gyakorlasarol.

Az dnkormanyzat képviseld-testiiletének célja Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
megalkotasaval, hogy

— Biztositsa a széles nyilvdnossdgon alapuldé demokratikus
hatalomgyakorlas alapvetd feltételeit és megalkossa a torvényi
keretek kozott annak fobb szabalyait,

— Megteremtse Herceghalom gazdasagi - kulturalis - oktatasi
felemelkedésének lehetdsegét,

— Kialakitsa az Onkormanyzatisag megteremtését biztositdé helyi
szervezeteit €s intézményeit,

— Megteremtse a telepiilés érdekeit szolgdld Onkormanyzati és
allamigazgatasi munka feltételeit, az onkormanyzati dontések soran
az egyseges elvek, s eljaras szerinti elokészitést.

Az onkormanyzati torvény 1. §. /6/ bek. a.) pontja kiemeli: "a helyi 6nkorményzat a
torvény keretei kozott onalldan alakitja szervezetét €s miikodési rend;jét".

Herceghalom Ko6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete ( tovabbiakban: Képviseld-
testiilet) a helyi onkormanyzatokrdl szolo €s tobbszor modositott 1990. évi LXV. tv.
(tovabbiakban: Otv.) 18. §. (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a helyi



sajatossagok figyelembevételével - szervezeti és miikodési rendjére ( tovabbiakban:
SZMSZ) - a kovetkezo rendeletet alkotja:

l. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZES
Az onkormadnyzat és jelképei
L§.
(1) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése: Herceghalom Kozség Onkormanyzata.

(2) Az onkormanyzat székhelye: Herceghalom
Pontos cime: 2053 Herceghalom, Gesztenyés u. 13.

(3)! Az Gnkormdnyzati jogok gyakorlasaval felruhdzott szervezet:
Herceghalom Ko6zség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete

(4) Miikodési teriilete: Herceghalom  kozség  kozigazgatasi
teriilete.

(5)% A Képviselb-testiilet hivataldnak neve: Herceghalom Kozség Onkorményzatanak
Polgarmesteri Hivatala

2.8
(1)} Herceghalom kézség jelképei: a cimer, a z4sz16 és a pecsét.

(2)* Herceghalom kozség jelképeit és azok hasznalatanak rendjét kiilosn rendelet
allapitja meg.

(3)5 A polgarmester gondoskodik arrdl, hogy a telepiilés lakossdga a kozség kiemelt
tinnepét méltd modon megiinnepelhesse. A kozségi linnepeket kiilon rendeletben

hatdrozza meg a Képviselo-testiilet.

A kozség kiemelt iinnepe:
Augusztus 20.

(4)® A telepiilés nemzetkozi kapesolata: Mehrstetten (Németorszag, Baden-

1 Maédositotta Herceghalom  Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének
5/2007.(111.10.) rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.
2 Moédositotta Herceghalom  Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének

5/2007.(111.10.) rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-tél.

3 Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

4  Mboédositotta Herceghalom Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-tél.

5 Mbédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

6 Moédositotta Herceghalom  Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének

5/2007.(111.10.) rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-tél.
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Wiirttemberg)

Kilfoldi Onkorményzattal vald tovabbi egyiittmiikddésrél sz6l6 megallapodas
megkotése a képviseld-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorébe tartozik. Elfogadasahoz
mindsitett tobbség sziikséges.

(5) Az 6nkormanyzat helyi kitiintetéseirdl kiilon rendelet rendelkezik.
1. Fejezet

A helyi 6nkormadnyzds dltalanos szabdlyai

3§

Az onkormadnyzati jogok
(Omw. 1.§. - 5.§.)

(1) A helyi koziigyek a lakossag kozszolgaltatasanak ellatasahoz, a kdzhatalom
Oonkormanyzati tipusu helyi gyakorlasdhoz, valamint mindezek szervezeti, személyi és
anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolodnak. (Otv. 1. §. (2) bek.)

(2) A helyi 6nkormanyzat - a torvény keretei kozott - onalldoan szabalyozhatja, illetdleg
egyedi ligyekben szabadon igazgatja a feladat- ¢és hataskorébe tartozd helyi
koziigyeket. Dontését az Alkotmanybirdsag, illetve birdsag ¢és kizarolag
jogszabalysértés esetén biralhatja feliil. (Otv. 1.§. (3) bek.)

(3) A képviselo-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hataskorébe
nem tartoz6, de a helyi kozosséget érintd ligyekben. E jogaval kiilondsen abban az
esetben ¢él, ha az igy a telepiilésfejlesztéssel ¢és tlizemeltetéssel, a lakossagi
kozszolgaltatasok fejlesztésével all szoros kapcsolatban. Ilyen {igyekben - a
polgarmester inditvanyara - a képviselO-testiilet kikérheti a kozvetleniil érintett
lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet véleményét és azutan
nyilvéanithat véleményt, illetve tehet kezdeményezést.

(4) Onkormaényzati dontést a helyi Snkormanyzat:

a.) képviselO-testiilete, annak felhatalmazéasara

b.) bizottsaga,

c.) a helyi kisebbségi dnkormanyzat testiilete,

d.) tarsulésa,

e.) a polgarmester,

f.) és a helyi népszavazas hozhat. (Otv. 2. §. (2) bek.)

4. §.

A képvisel6-testiilet a helyi kozszolgaltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasagszervez0 munkaban - ezek fejlesztése érdekében - egylittmiikodik a megyei
onkormanyzattal. A koordinaci6 keretében kézvetlen cél a megyei tervek, koncepciok,
elképzelések kidolgozasaban valod kozvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a
helyi elképzelésekkel. A folyamatos ¢€s rendszeres kapcsolattartds - a jegyzo
kozremiikddésével - a polgarmester feladata.



I11. Fejezet
A telepiilési onkormdanyzat

Az onkormadnyzat feladata, hatdskore, szervezete
(Omw. 6.§. - 11.§. )

5.6.

— (1)* Az 6nkormanyzat feladatai a kozszolgaltatasok kérében kiilsnosen:

— atelepiilésfejlesztés €s telepiilésrendezés,

— az épitett és természeti kdrnyezet védelme,

— alakdsgazdalkodas,

— avizrendezés és a csapadékviz elvezetés, a csatornazas,

— a koztemetO fenntartasa,

— ahelyi kdzutak és kozteriiletek fenntartasa,

— helyi tomegkdzlekedés, a koztisztasag és telepiiléstisztasag biztositasa,

— gondoskodas a helyi tizvédelemrdl, kozbiztonsag helyi feladatairol,

— kozremiikodés a helyi energiaszolgaltatasban,

— kozremikodés a foglalkoztatds megoldasaban,

— gondoskodds az oOvodai nevelésrél, az Aaltalanos iskolai oktatasrol ¢és
nevelésrdl, az  egészségiigyi, a szocidlis ellatasrol, valamint a gyermek és
ifjisagi feladatokrol ,

— akozosségi tér biztositasa,

— kozmiivel6dési, tudomanyos, miivészeti tevékenység €s a sport tamogatasa,a
nemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének biztositasa,

— az egészséges ¢letmod kozosségi feltételeinek eldsegitése.

o (Otv.8.§. (1) bek.)

— (2) Az 6nkormanyzat koteles gondoskodni:

— az egészséges 1vovizellatasrol,

— az ovodai nevelésrol, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,

— az egészségligyi és a szocialis alapellatasrol, valamint a gyermek- és ifjusagi
feladatokrol

— akozvilagitasrol,

— a hulladékgazdalkodasrol

— a sport feladatok ellatasarol,

— ahelyi kozutak és a koztemetd fenntartasarol,

— ahelyi kdzosségi tér biztositasarol,

— akonyvtari szolgaltatas ellatasarol,

— anemzeti és az etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilésérol,

— apolgarmesteri hivatal miikddtetéséral.

1 Moédositotta Herceghalom  Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
5/2007.(I11.10.) rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.
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(3) 'Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére - annak székhelyén -
biztositja az Onkormdnyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mikoddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol. A
nemzetiségi Onkormanyzati miikddés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb tizenhat
oraban, a nemzetiségi Onkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalata, a helyiséghez, tovabba a helyiség
infrastruktirdjahoz kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartdsi koltségek viselése;

b) a nemzetiségi onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatdsdhoz) sziikséges targyi €s személyi feltételek biztositasa;

C) a testiileti iilések el6készitése (meghivok, elterjesztések, hivatalos levelezés
elékészitése, postazasa, a testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa);

d) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése, a testiileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartdsi, sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa;

e) a nemzetiségi Onkormanyzat milkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvéantartasi, iratkezelési feladatok ellatasa; és

f) az a)-e) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodod koltségeknek - a
testiileti tagok és tisztségviselok telefonhasznalata koltségei kivételével - a viselése.

(4)* A feladatok onkéntes vallalasa el6tt minden esetben elékészité eljarast kell
lefolytatni, melynek keretében az illetékes bizottsag véleményét ki kell kérni.
Jelent6sebb koltségkihatassal jard feladatellatas felvallalasa el6tt ideiglenes bizottsag
is létrehozhatd, s kiilso szakértok kozremiikodése is igénybe vehetd.

(5) Az elokészitd eljaras lefolytatasarol a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat
Onkéntes felvallalasat tartalmazo javaslat akkor terjeszthetd a képviselo-testiilet elé, ha
tartalmazza a megvalositasahoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

(6) Az onként vallalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkodast
meghataroz6 pénziigyi tervben - a fedezet biztositdsaval egyidejlileg - kell allast
foglalni.

(7) Onként vallalt dnkormanyzati iigyek az alabbiak:
— KEK miukodtetése,
— Kozseégi rendezvények szervezése,
— Mivészeti oktatas,
— Civil szervezetek tamogatésa.

6. §.

(1) Az oOnkormanyzat jogi személy. Az Onkormanyzati feladat- és hataskorok a
képviseld-testiiletet illetik meg. A képviseld-testiilet a telepiilésfejlesztéssel, a helyi
kozszolgaltatasokkal, az alapvetd intézményhalozat 1étrehozéasaval €s miikodtetésével
szorosan 0sszefiiggd hataskoreinek gyakorlasat nem ruhézhatja at.

Ennek megfelelden és ezen tulmenden a képviseld-testiilet kizarolagos hataskorébe

! Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzat a Képviselo-testiiletének 16/2012.(V1.15.)
szamu rendelete. Hatalyos. 2012. junius 15.

2 Moédositotta Herceghalom Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 5/2007.(I11.10.)

rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.



tartozik:

az dnkormanyzati rendeletalkotas;

az dnkorményzat szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatarozasa,
torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas,

a feladatkorébe tartozd kozszolgaltatdsok céljabol onkormanyzati intézmény,
vallalat, mas szervezet alapitasa, vezetdik kinevezése,

megallapodasok kiilfoldi onkorményzattal vald egylittmiikddésrél; nemzetkdzi
Onkormanyzati szervezethez valo csatlakozas

1

a helyi népszavazas kiirasa,

az Onkorményzati jelképek, Kkitiintetések ¢és elismerd cimek meghatarozasa,
hasznalatuk szabalyozasa, diszpolgéri cim adomanyozasa;

a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasarol sz6lo
beszamolo elfogadasa,

a teleptilésszerkezeti terv, szabdlyozasi terv ¢és helyi épitési szabalyzat
jovahagyasa,

hitel felvétele,

kotvénykibocsatas, tovabbd kozalapitvany, kozosségi célu alapitvany és
alapitvanyi forrés atvétele, és atadasa,

a helyi ad6 megallapitasa,

Onkormanyzati tarsulas létrehozésa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez
valo csatlakozas,

kozteriilet elnevezése, emlékm és koztéri szobor allitas,

eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirosagnal,

felterjesztési jog gyakorldsa, véleménynyilvanitas azokban az tgyekben,
amelyekben a torvény az dnkormanyzat allaspontjanak kikérését irja elo,

a népi Ulnokok megvalasztasa,

allasfoglalas megyei dnkormanyzati intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol,
ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha az altala nyhjtott szolgaltatas a telepiilést is
érinti,

a teleptilési képviseld, a polgarmester 0sszeférhetetlenségi tigyében valo dontés, az
Otv. 33/A.§.(2) bekezdés b.) pontjdban - a polgirmesterre vonatkozo
Osszeférhetetlenségi szabalyokkal 0Osszefiiggd - hozzajarulassal kapcsolatos
dontés, a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

amit torvény a képviselo-testiilet at nem ruhdzhat6 hataskorébe utal.

(2)°A képviselé-testiilet -atruhdzott hataskorok és feladatok tekintetében- hataskore
gyakorlasat az 1. sz. mellékletben foglaltak szerinti felsoroldssal a polgarmesterre, 2.
sz. mellékletben rogzitett tartalommal bizottsagaira ruhazza at.

(3) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato.

(4) A telepiilési képviselé kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil
bizottsaganak, a polgarmesternek - a képviselO-testiilet altal atruhazott -
onkormdnyzati igyben hozott dontését. (Otv. 19. §. (2) bek. c¢.) pont utolsé mondata.)

1 Hatalyon kiviil helyezte Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

5/2007.(I11.10.) rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.
2 Moédositotta Herceghalom Ko6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.



(5)' A képviselé-testillet a feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok —céljabol
Onkormanyzati intézményt, mas szervezetet, gazdasagi vallalkozéas céljara gazdasagi
tarsasagot (a tovabbiakban egyiitt: intézményt) alapithat, vagy szovetkezet alapitasat
kezdeményezheti, kinevezi vezetdiket. (Otv. 9. §. (4) bek.)

Az intézményvezetok megbizasa soran az intézmény tevékenységi korére vonatkozo
torvényi rendelkezések, tovabba a kozalkalmazottak jogallasardl szolo térvény és
annak végrehajtdsardl rendelkezd kormanyrendeletekben meghatarozott -eljarasi
szabalyok betartasaval jar el.

IV. Fejezet

A képviselo-testiilet miikodése
(Otv. 12-18. §.)

A képviselo-testiileti dsszehivdasa

7. §.

(1) 2A képviseld-testiilet tagjainak szama: 6 £6. A képvisel8k névsorat a 2. sz. fiiggelék
tartalmazza.

(2) A képviselo-testiilet alakulo, rendes €s rendkiviili iilést, valamint kozmeghallgatast
tart.

(3) Az alakuld ilést a valasztast kovetd 15 napon belill 6ssze kell hivni. Az
Osszehivasrol a megvalasztott polgarmester gondoskodik. Az tilést a korelndk nyitja
meg, amelyet a polgarmester eskiitételéig a korelnok vezet. Az alakuld iilésen a
polgarmester €s a telepiilési képviseldk eskiit tesznek. Az alakul6 iilésen kell donteni a
polgarmester illetményérol, ill. tiszteletdijarol. A képviseld-testiilet mar az alakulé
tilésen donthet az alpolgarmester (ek) valasztasarol, illetményérodl, illetve
tiszteletdijarol.

(4)® A képviselé-testiilet rendes iiléseit havonta, illetve sziikség szerint tartja. Evente
legalabb 10 iilést tart.

A testiileti iilést lehetdleg a honap els6 keddi munkanapjan 15 orara kell 6sszehivni.

A testiilet (a kdzmeghallgatast nem tartalmazé iiléseit) a Polgarmesteri Hivatalban
tartja.

A képviselo-testiilet a nyari szabadsagoldsok miatt minden év julius honapjaban
ilésezési sziinetet allapit meg.

(5 A képviselS-testillet Osszehivasat a Koz&p-magyarorszagi Regionalis
Kozigazgatasi Hivatal vezetdje, valamint népi kezdeményezés is inditvanyozhatja.
Kisebbségi €s etnikai csoportokat érintd ligyekben az érintett kozosségek képviseldi is
kezdeményezhetik a képviseld-testiilet 6sszehivasat.

1 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 5/2007.(111.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

2 Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 14/2010.(X.20.)
rendelete. Hatalyos: 2010. oktober 20-t6l.

3 Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

4  Mboédositotta Herceghalom Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.



A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetdleg tartos
akadalyoztatasuk esetén a képviseld-testiilet iilését a korelnok hivja ssze és vezeti.

(6) A képvisel6-testiilet tagjait az {ilés helyének, napjanak és kezdési idépontjanak, a
napirend targyainak ¢és eldaddjanak megjelolését tartalmazéd meghivoval kell
Osszehivni. A meghivét a polgarmester irja ald. Az 1lés meghivojat és az
eléterjesztéseket a képviseloknek, a tandcskozéasi joggal meghivottaknak ¢és a
részvételi joggal jelenlévoknek olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azok azt az
iilés elott legalabb 5 nappal megkapjak.

(7) Az iilések meghivdjat a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan ki kell fiiggeszteni.

(8)" A polgarmester rendkiviili testiileti iilést koteles 6sszehivni a képviseldk legalabb
1/4-ének, vagy bizottsaganak a napirendet is tartalmazé inditvanyara, a
kezdeményezést kovetd 8 napon beliil. Rendkiviili iilés 0sszehivasat a polgarmester is
kezdeményezheti. Halaszthatatlan esetben az iilés eldtt 1 oraval is kikiildhetd a
meghivo, illetve irdsbeli meghivd nélkiil, telefonon is Osszehivhatd a testiilet. A
stirgdsség okat azonban mindenképpen kozolni kell.

(9) A képvisel6-testiilet tilésén a képvisel6k szavazati joggal vesznek részt, amely
magaban foglalja a tanacskozas jogat is.

(10) A képviselo-testiilet tilésére meg kell hivni:
- a képviselodket,

- a jegyzot,

- akit a polgarmester megjelol.

(11) A képviselo-testiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni a kisebbségi
Oonkormanyzat elnokét, valamint a napirendektdl fliggden az érdekelt személyeket és
szervezeteket.

Munkaterv

8. §.
(1) A képviseld-testiilet miikodésének alapja az éves munkaterv.

(2) A munkaterv tervezetét - a polgarmester iranyitasaval - a jegyzé allitja Gssze, s a
polgarmester terjeszti jovahagyas végett a képviselO-testiilet elé. Ezt megel6zden
gondoskodik arrol, hogy a képviselO-testiilet és a bizottsagok munkaterv-tervezetei
kozott 6sszhang legyen.

(3) A munkaterv fobb tartalmi elemei:

- a képviselo-testiileti ilések tervezett idépontjai, napirendjei,

- a napirend el6terjesztéjének megnevezése,

- testiileti tiléssel kapcsolatos szervezési feladatok,

- kozségi és allami iinnepek és kiilonboz6 kulturdlis rendezvények szervezése,
megiinneplésére valo felkésziilés.

1 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.



A képviselo-testiilet iilése

Az iilésvezetés szabdlyai

9.§.

(1) A képviseld-testiilet iilése nyilvanos. (Otv. 12. §. (3) bek.)
A hallgatdésag az iilésen csak a részére kijelolt helyen foglalhat helyet.

(2) A képviseld-testiilet

a.) zart llést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, illetdleg
visszavondsa, fegyelmi eljardas meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa ¢és
allasfoglaldst igénylé személyi iligy targyaldsakor, ha az ¢érintett a nyilvanos
targyalasba nem egyezik bele; tovabba onkormanyzati hatdsagi, osszeférhetetlenségi
¢s kitiintetési ligy targyaldsakor;

b.) zart iilést rendelhet el a vagyondval vald rendelkezés és az altala kiirt palyazat
targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene. (Otv. 12. §. (4) bek. a.),
b.) pont)

(3) Zart tilés megtartasat kezdeményezheti:
— apolgarmester,
— béarmely képviseld
— ajegyzl

(4) A zart iilés megtartasarol a képviseld-testiilet mindsitett szavazattal dont.

(5) A zart tilésen a képvisel6-testiilet tagjai, a kisebbségi sz0sz0610 €s a jegyz06, tovabba
meghivasa esetén az érintett és a szakértd vesz részt. Torvény eldirhatja, mely esetben
kotelezé az érintett meghivasa. (Otv. 12. §. (5) bek.) A kényvvizsgilot a
véleményezési jogkorébe tartozo ligyekben meg kell hivni a zart iilésre.

(6) A képviselo-testiilet tilését a polgarmester vezeti.

(7) A polgarmester a testiileti {ilés vezetése soran:

a.) megallapitja, hogy a képvisel6-testiilet iilésének Osszehivasa az SZMSZ-ben
foglaltak szerint tortént, tovabba

b.) megallapitja az {ilés hatarozatképességét,

c.) eldterjeszti az iilés napirend;jét,

d.) tdjékoztatdst ad a lejart hatarideji Onkormanyzati dontések (rendeletek,
hatarozatok) végrehajtasanak allasarol,

e.) tajekoztatast ad az el6z0 képviseld-testiileti lilésen elhangzott bejelentések nyoman
tett intézkedésekrol,

f.) ismertetést ad a részére atruhazott hataskorben hozott dontéseirdl.

(8) A képviseld-testiilet a napirendr6l vita nélkiil hataroz.
Az eloterjesztés

10.§.



(1)' Eléterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, a képviselé-testiilet vagy a
képviseld-testiilet bizottsdga altal eldzetesen javasolt rendelet-tervezet és hatarozati
javaslat, beszamolo6 és tajékoztato.

(2) A testiileti iilésre az elGterjesztés irasban vagy szoban keriil benyujtasra. A
hatarozati javaslatot akkor is irdsban kell benyujtani, ha az eldterjesztésre szoban
kertil sor. Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt
eléterjesztésnek és hatarozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.

(3)? ElSterjeszté a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagi elndk, a képviseld, a
jegyzo, illetve a képviselo-testiilet altal felkért személy lehet.

(4) Rendelet-tervezetet a polgarmester, alpolgarmester, jegyz6 terjeszthet eld.

(5)% Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell:
— a targy pontos meghatarozasat, a tényallast, annak attekintését, hogy a témakor
szerepelt-e mar korabban napirenden, s ha igen, milyen dontés sziiletett,

— meghozandé dontés indokait, az elokészitésben résztvevok
megnevezesét,

— a hatarozati javaslatot, vagy javaslatokat, melyek egyértelmiien
meghatarozott rendelkezé részbdl allnak,

— az esetleges dontési javaslatok egymastol vilagosan elkiiloniild
megfogalmazasat és jogszabalyi alapjat,

— avégrehajtasért felelos személy és a hataridé megjelolését,

(6)* Az elbterjesztést az iilést megelz8 6 nappal a jegyzénél kell leadni.
Siirgdsségi inditvany
11.§.

(1) Siirgbésségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, amely az {ilés
meghivdjaban nem szerepel.

A képviselO-testiilet -a polgarmester javaslatara- egyszerli tobbséggel, soron kiviil
dont az eldterjesztés targyaban.

(2) A siirgdsségi inditvany benyujtasanak feltételei:

a.) Siirgdsségi inditvany -a siirgdsség tényének rovid indokolasaval- legkésébb az
iilést megel6z6 nap 12 6rdig irdsban nytjthatd be a polgarmesternél.

Stirgdsségi inditvanyt nydjthat be: a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok
elnokei, a képviseldk, a jegyzd, a helyi kisebbségi onkorményzat testiilete.

1 Mboédositotta Herceghalom Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

2 Mboédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 5/2007.(111.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

3 Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

4 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.
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b.) Ha a polgdrmester, vagy valamely képviseld ellenzi az azonnali targyalast, akkor a
stirgdsség kérdését -a napirend lezardsa utdn- vitdra kell bocsatani. A polgarmester
ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a siirgdsség tényének
rovid megindokolasara.

c.)Ha a képviselo-testiilet nem ismeri el a siirgdsséget, Ggy az inditvanyt egyszerii
napirendi javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozésakor kell allast

foglalni arrdl, mikorra tlizik napirendre, illetve hanyadik napirendként.
ci.)

A tandcskozds rendje, szavazds

12.6.

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat, amelynek soran:

a.) Az el6ado a napirendhez a vita eldtt szoban kiegészitést tehet.

b.) Az elbéadohoz a képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevok
kérdéseket tehetnek fel, amelyre az el6ado koteles rovid valaszt adni.

(2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor.
(3) A polgarmester soron kiviili felszolalast is engedélyezhet.

(4) Az onkormanyzati bizottsag barmely elbterjesztéshez -az ezekhez benyujtott
modosito javaslatokat is értékeld- ajanlast nyujthat be a képviseld-testiilethez.

(5) Az elbterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képviselé a modosito javaslatat a
vita bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is
vonhatja.

Ha a képvisel6é a modositd javaslatdit megvaltoztatja, akkor a polgarmester azt ujabb
javaslatként véleményezésre a targy szerint érintett bizottsagnak atadhatja.

(6) A vita lezarasara, a hozzaszolasok idGtartamanak korlatozasara a testiilet barmely
tagja tehet javaslatot. E javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz. A vita lezardsa utan a
napirend eldaddja valaszol a hozzaszolasokra.

(7) A vita lezarasa utan a hatarozathozatal el6tt a jegyzének szot kell adni, ha a
javaslatok torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.

(8) Barmelyik képviseld, illetve a napirend eléaddja a szavazas megkezdéséig
javasolhatja a téma napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a képviseld-testiilet vita
nélkiil, egyszerii tobbséggel hataroz.

13.§.

(1) A polgarmester az el6terjesztésben szerepld és a vitaban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El6szor a moddositd és kiegészitd
inditvanyokrdl dont a testiilet -az elhangzas sorrendjében- majd az egész hatarozati
javaslatrol.

(2) A képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviseloknek
tobb mint a fele jelen van. A javaslat elfogadasdhoz a jelenlévd képviselok tobb mint a
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felének igen szavazata sziikséges (egyszerii szotobbség). A képviseld-testiilet
dontéshozatalabol kizarhat6 az, akit vagy akinek a hozzatartozgjat az tigy személyesen
érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol
az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely telepiilési képviseld
javaslatara a képviselo-testiilet dont. A kizart telepiilési képvisel6t a hatarozatképesség
szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni. (Otv. 14. §. (1)-(2) bek.)
Hatarozatképtelenség esetén 8 napon beliil az iilést ujra 6ssze kell hivni.

(3) A Képviseld-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont
a napirendrdl és a kérdésekre adott valasz elfogadasarol.

(4) Mindsitett tobbség sziikséges:

a) az dnkormanyzati rendeletalkotashoz; ( Otv. 10 §. (1) bek. a.) pont )

b.) az  Onkorményzat szervezetének  kialakitdsdhoz és  milkddésének
meghatdrozasahoz, tovabba a torvény altal hataskorébe utalt vélasztashoz,
kinevezéshez, megbizashoz; ( Otv. 10 §. (1) bek. b.) pont )

c.) dnkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez
valé csatlakozashoz; ( Otv. 10 §. (1) bek. e.) pont )

d.) kulfoldi oOnkormanyzattal valdo egylittmikodést rogzitd megallapodashoz,
nemzetkdzi dnkormanyzati szervezethez vald csatlakozashoz; ( Otv. 10 §. (1) bek. f))
pont )

e.) intézmény alapitasahoz; ( Otv. 10 §. (1) bek. g.) pont )

f.) a képviseld kizarasahoz ( Otv. 14 §. (2) bek.)

g.) zart {ilés elrendeléséhez; ( Otv. 12 §. (4) bek. b.) pont )

h.) a képviseld-testiilet megbizatasanak lejarta eldtti feloszlatasdhoz; ( Otv. 18 §. (3)
bek. )

i.) a polgarmester elleni kereset benyujtasahoz; (Otv. 33/C.§. (1) bek.)

j.) a jegyzd kinevezéséhez (Otv. 40 §. (1) bek.)

k.) hitel igénybe vételéhez.

A mindsitett tobbség a megvalasztott képviselok tobb mint felének egybehangzé
szavazatat jelenti.

(5) A képvisel6-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza. Titkos szavazast tarthat
mindazokban az ligyekben, amelyekben zart iilést koteles tartani, illetve zart tilest
tarthat. Az alpolgarmester valasztasanal a titkos szavazas kotelezo.

(6)* Titkos szavazast lehet tartani:
a.) valasztas,
b.) kinevezés,
c.) felmentés,
d.) vezetdi megbizas adasa, visszaadasa, valamint
e.) fegyelmi eljarast lezard érdemi dontés ( biintetés kiszabésa ) esetén.

Titkos szavazas elrendelése esetén a szavazatszamlald bizottsag névsorat a 7. SZ.
fiiggelék tartalmazza.
A -nem kotelezO- titkos szavazas elrendelésérdl a megvalasztott képviselok mindsitett
szavazattal dontenek.

1 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 13/2008.(X1.10.)
rendelete. Hatalyos: 2008. november 10-t6l.
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(7) Szavazategyenl6ség esetén az iilés levezetje targyalasi sziinetet rendel el.
Amennyiben a targyalasi sziinetet kovetden ismételt szavazategyenldség kovetkezik
be, ugy az iilés elndke bizottsdghoz utalja ujratdrgyalasra, vagy a kovetkezd rendes
testiileti tilésre terjeszti eld ismételten a napirendet.

(8) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:

a.) azt a torvény eldirja,

b.) azt barmelyik képviseld inditvanyozza,

c.) azt a polgdrmester, vagy a bizottsagi elnokok kérik.

A b.) és c.) pont esetén a név szerinti szavazds elrendelésérdl a testiilet egyszerii
szotobbséggel vita nélkiil hataroz.

Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehet.

(9)' A név szerinti szavazas Ggy torténik, hogy a jegyzé felolvassa a képvisel6k nevét,
s a jelenlévik a neviik felolvasasakor ,,igen”-nel, ,,nem”-mel, vagy ,.tartézkodom”-
mal szavaznak. Ezt a jegyz6konyvben rogziteni kell.

(10) A szavazatok Osszeszamlalasarol a levezetd elnok gondoskodik. Ha a szavazas
eredménye felol kétség meriil fel, vagy ha azt valamelyik telepiilési képviseld
indokoltan kéri, az elndk a szavazast koteles megismételtetni.

14.§.

(1)* (1) A képviselS-testiilet hatarozatait kiilon-kiilén - a naptari év elejétdl kezdédéen
- folyamatosan sorszammal és évszammal kell ellatni. A hatdrozat megjelolése
magaban foglalja a képviselO-testillet megnevezését, a hatdrozat szamat (arab
szdmmal), meghozatalanak idejét (évét, valamint zardjelben a honapjat és napjat), a
hatarozat megnevezést a kovetkezok szerint:

Herceghalom Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
we/20.....(cc....hO.....nap) szamu hatarozata:

A hatarozatok tartalmi kelléke tovabba a hatarido és a felelos feltiintetése.

A hatéarozatokat a magyar nyelv szabélyainak megfelelden, vildgosan és kdzérthetéen
kell megszdvegezni.

(2) A tesiileti hatarozatokrol a polgarmesteri hivatal nyilvantartast vezet.

(3) A hatarozatokat a jegyzékonyv elkészitését kovetd 5 napon beliil, sziikség esetén
azonban az iilést kovetden haladéktalanul, el kell kiideni a végrehajtasért felelds
személyeknek és szerveknek.

(4) A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos eldterjesztéseket, jelentéseket a jegyzo -
a végrehajtasért felelosok kozremikodésével- késziti eld €s a polgarmester terjeszti a
képviseld-testiilet elé.

1 Médositotta Herceghalom Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

2 Mbédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 13/2008.(X1.10.)
rendelete. Hatalyos: 2008. november 10-t6l.
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Kérdés, interpelldcio
15.§.

1)

a.) Kérdés: az Onkormanyzati hataskorbe tartozd szervezeti, miikodési, dontési,
elokészitési jellegli felvetés vagy tudakozodas.

b.) Interpellicio: Az SZMSZ-ben meghatarozott személyek magyarazat-adasi
kotelezettsége a feladatkoriikbe tartozo valamennyi tigyben.

(2) A kérdésre a képviselo-testiilet iilésén koteles valaszt adni a megkérdezett.
Vialaszanak elfogadéasarol a képviseld-testiilet akkor hataroz vita nélkiil, ha a kérdezd
nem fogadta el a vélaszt.

(3) A képviseld a képviselo-testiilet iilésén -a napirendek lezarasa utan- a:

a.) a polgarmestertol,

b.) az alpolgarmestertdl,

c.) az dnkormanyzati bizottsagok elnokeitdl,

d.) a jegyzotol

onkormanyzati igyben felvilagositast kérhet (interpellalhat), amelyre az {ilésen -vagy
legkésdbb 15 napon beliil irasban- érdemi vélaszt kell adni. (Otv. 19. §. (2) bek.)

(4) Ha az interpellacié benyujtasara a képviseld-testiilet iilését megel6zden legalabb
15 nappal sor kertilt, igy arra az iilésen kell érdemi valaszt adni.

(5) Az interpellacio targyanak érdemi vizsgalataba az interpellald képvisel6t is be kell
vonni. A képviseld-testiilet részletesen vizsgalatot is elrendelhet; ezzel megbizhatja a
polgarmestert, az alpolgarmestert illetdleg valamely bizottsag elnokét.

(6) A képviselo-testiilet {ilésén az interpellaciora adott valasz elfogadéasardl elészor az
el6terjesztd nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dont az elfogadasrél. Ha a testiilet
nem fogadja el a valaszt, annak vizsgalatat a targy szerint érintett bizottsagra bizza.

A tandcskozas rendjének fenntartdisa
16.§.

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:
a.) Figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol, vagy a tanacskozashoz
nem illd, sért6 kifejezéseket hasznal.

b.) Ismételt figyelmeztetést kovetden megvonhatja a hozzaszo6lotol a szot.

c.) Rendre utasithatja azt a személyt, aki a képviselO-testiilet tagjadhoz, illetve a
képviseld-testiilet iiléséhez méltatlan magatartast tanusit.

d.) Ha a tanacskozas rendje nem biztosithato, az iilést a polgarmester felfliggesztheti
vagy elnapolhatja.

e.) névszerinti megszolitas esetén a képviseld soron kiviil szot kaphat.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyet foglaljak
el. A tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendre utasithatja a
rendzavaroét, ismétlédé rendzavards esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is
kotelezheti.
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(3) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni,
azokat visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

A jegyzokonyv
17.§.

(1) A képviseld-testiilet lésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent
képviselok ¢és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas
Iényegét, a szavazds szamszerii eredményét €s a hozott dontéseket tartalmazza. A
jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik. (Otv. 17. §. (1) bek.)

(2) A testiileti tilésrol legalabb 2 példanyban kell jegyzokonyvet késziteni. EbbAl:

a.) az eredeti példanyt a jegyz0 kezeli,

b.)! egy példanyt meg kell kiildeni 15 napon beliil az illetékes kozigazgatasi hivatal
vezetdjének. (Otv. 17. §. (2) bek.)

(3) A jegyzOkonyv eredeti példanyat, évente Gsszesitve, be kell kottetni.

(4) A képviselo-testiilet tilésérol készitett jegyzOkonyvhoz csatolni kell a meghivot és
a mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ivet. A képviseld kérelmére az
irasban is benyujtott hozzaszolast mellékelni kell a jegyz6konyvhoz.

(5) A jegyzOkonyv tartalmazza:

a.) az 1ilés jellegét (alakuld, rendes, rendkiviili, kozmeghallgatas),

b.) az iilés nyilvanos, avagy zart {ilési modjat,

c.) az iilés helyét, idopontjat,

d.) a megjelent képviselok nevét (a tdvol maradt képviselok névsorat),

e.) az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,

f.) az iilés megnyitasanak idépontjat,

g.) az elfogadott napirendet,

h.) napirendként az eldado és a felszolalok nevét, a kérdéseket, a hozzaszolasok
lényegét,

1.) a hatarozathozatal modjat,

J.) a szavazas szamszert eredményét €s a hozott dontés szovegét, kiilon inditvanyra a
kisebbségi véleményt,

k.) a polgarmester esetleges intézkedéseit (az iilésen tortént fontosabb eseményeket),
l.) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos
valaszokat és hatarozatokat,

m.) az iilés bezarasanak az idépontjat.

(6) A képviselo-testiilet iilésének a jegyzOkonyvét a polgarmester és a jegyz0 irja ala.
(Otv. 17. §. (2) bek.)

(7) A valasztopolgarok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a képviseld-testiilet
eldterjesztésébe ¢€s lilésének a jegyzOkonyvébe. A zart tilésrdl kiilon jegyzOkonyvet
kell késziteni. (Otv. 17. §. (3) bek.)

1 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.
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V. Fejezet
Az onkormadnyzati rendeletalkotas
18. §.

(1) A képviseld-testiilet -az Otv. 16.§. (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan-
a torvény altal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba
torvény felhatalmazasa alapjan -annak végrehajtasara- nkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Az Otv. értelmében rendeletet kell alkotni elsdsorban a kovetkezd iigyekben:

a.) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol (Otv. 18. §. (1) bek.),

b.) a telepiilési képviseloknek, a bizottsagi elndkoknek, a bizottsag tagjainak -térvény
keretei kozott torténd- tiszteletdij, természetbeli juttatds megéllapitasarol (Ptv. 13.§.-
16.§; Otv. 20. §. (2) bek.),

c.) bizottsag részére torténé dnkormanyzati hatésagi jogkdr megallapitasarol (Otv. 23.
§. (2) bek.),

d.) a helyi népszavazads és népi kezdeményezés feltételeinek, eljarasi rendjének a
megallapitasarol (Otv. 50. §. (2) bek.),

e.) a helyi Onkormanyzat meghatarozott vagyontargya vagy vagyonrésze
elidegenitésérdl, megterhelésérdl, vallalkozasba vald bevitelérdl, illetdleg mas célu
hasznositasarol (Otv. 79.8.(2) bek., 80. §. (2) bek.),

f.) a képvisel6-testiilet rendeletében a torvény altal hataskorébe utalt kinevezést,
megbizast ¢s intézmény alapitasat a helyi Onkorményzatok tarsuldsairdl és
egyiittmiikodésérdl szolo térvény szerint tarsulasra ruhazhatja. (Otv. 10. §. (2) bek.)

19.§.

(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
- a telepiilési képviselok,
— az dnkormanyzati bizottsagok elndkei,
a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo,
- a telepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti €s mas civil
szervezeteinek vezetdi,
- a kisebbségi onkormanyzat testiilete,
- onkormanyzati tarsuls tagjai.

(2) Arendelet-tervezetet elokészitése:

a.) A képviselO-testiilet -a lakossag szélesebb korét érint6 rendeletek elékészitésénél-
elveket, szempontokat allapit meg.

b.) A tervezetet a jegyzd késziti el. Megbizhatdé az eldkészitéssel a targy szerint
illetékes onkormanyzati bizottsag, ideiglenes bizottsag, sot kiilsé szakértd is. Szakértd
bevonasara a jegyz06 tesz javaslatot.

c.) A jegyzd akkor is koteles részt venni az elokészitésben, ha a tervezetet bizottsag,
ideiglenes bizottsag, illetdleg szakértd késziti el.

(3) A tervezet véleményezése:

a.) az Onkormanyzati rendeletek eldkészitése soran széleskorli elemzésbdl kell
kiindulni. Ennek elsddleges forrasai:

- a szabalyozand¢ targy szerint €rintett szervek, szakemberek véleménye,

- a lakossagi kozvélemény-kutatas.
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b.) A tervezetet -a jegyz0 véleményével egyiitt- megvitatas céljabol a targy szerint
érintett bizottsag elé kell terjeszteni. Erre az {ilésre sziikség szerint mas kiilsd
szakembereket is meg kell hivni.

c.) A polgarmester -a jegyz0 véleményének meghallgatasa utan- egyes rendelet-
tervezeteket -az érdemi vita elott- kozmeghallgatasra, falugytilésre bocsathat.

(4) Az oOnkormanyzati rendelet-tervezet képviseld-testiilet elé terjesztése és
elfogadésa:

a.) A jegyzo (illetve mas elbterjesztd) az elokészitést és véleményezést kdvetden a
rendelet-tervezetet a képviseld-testiilet elé terjeszti. Egyben tajékoztatja a testiiletet az
elokészités ¢és véleményeztetés sordn felvetett, de a tervezetben nem szerepld
kisebbségi javaslatokrol, inditvanyokrol is, utalva a melldzés indokaira.

b.) A rendelet elfogadasat kovetden annak hiteles, végleges szovegét a jegyzo
szerkeszti meg. Az Onkormanyzati rendeletet a polgarmester €s a jegyz0 irjak ala.

c.)' Az énkormanyzati rendeleteket kiilon-kiilon - a naptari év elejétél kezdédéen -
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni. Az évszdmot kovetden zarojelben a
kihirdetés honapjat (romai szdmmal) és napjat (arab szammal) kell feltiintetni. A
megjelolés magédban foglalja az Onkorméanyzat megnevezését, az Onkormanyzati
rendelet elnevezést, az onkormanyzati rendelet cimét.

(pl: Herceghalom Kiozsée Onkormdnyzata Képvisel-testiiletének
v0e/20.00uun. [ ho......nap) rendelete a ............ -rol)

Az onkormdanyzati rendelet kihirdetése
20. §.

(1) Az 6nkormanyzati rendeletet az onkormanyzat portaljan, tovabba a polgarmesteri
hivatal hirdet6tablajan kell kihirdetni.

(2) A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy az érintett szervek és személyek lehetSleg
tudomast szerezzenek az dket érintd rendeletekrol.

Az onkormanyzati rendeletek végrehajtisa
és hatalyosuldsa

21. 6.

(1) Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek -a polgarmester
inditvanyara- tajékoztatast adnak a végrehajtds helyzetérél és a fontosabb
tapasztalatokrol.

(2) A képviselo-testiilet elotti beszamoltatasnak része a szakteriiletet érintd rendelet
végrehajtasanak helyzetérol szolo jelentés is. Egyes rendeletek hatalyosulasanak
ellendrzését a képviseld-testiilet szakiranyu bizottsdga hataskorébe utalhatja.

1 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.
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) A jegyz6 folyamatosan gondoskodik a hatalyos Onkormanyzati rendeletek
torvényességi megfeleloségének feliilvizsgalatarél ¢és a rendeletek fliggelékeinek
aktualizalasarol.

(4) A jegyz6 koteles a hatalyos Onkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész
allapotban vezetni. Es a modositasokat a kihirdetéssel egy idoben az alaprendelettel
egységes szerkezetbe szerkeszteni.

V1. Fejezet

A telepiilési képviseld
(Or. 19-21. §.)

22. 6.

(1) A képviselét az Otv.-ben és az SZMSZ-ben rdgzitett jogok és kotelezettségek
illetik meg, illetdleg terhelik. A telepiilési képviseld a telepiilés egészéért vallalt
felelosséggel képviseli a valasztdinak az érdekeit. A telepiilési képviselok jogai és
kotelességei azonosak.

(2) A telepiilési képviseld az alakulo iilésen, illetve a megvalasztasat kovetd iilésen
eskiit tesz. (Otv. 19.§. (1) bek.)

(3) A képviseld - tevékenysége soran - hivatalos személyként jar el.

(4) A képvisel6 fobb jogai:

a.) Részt vehet a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitésében, végrehajtasuk
szervezésében és ellendrzésében.

b.) Megbizas alapjan képviselheti a képviselé-testiiletet. (Otv. 19.§. (2) bek. d.) pont)
c.) Kezdeményezheti, hogy a képviselo-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek, a helyi kisebbségi 6nkormanyzat testiiletének - a képviseld-testiilet
altal atruhazott - dnkormanyzati {igyben hozott déntését. (Otv. 19.§. (2) bek. c.) pont
utols6 mondat)

d.) A képvisel6-testiillet hivatalatol a jegyz6 kozremiikodésével igényelheti a
képviseldi munkdjahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremiikodést.

e.) Kozérdeki iigyben kezdeményezheti a jegyzd intézkedését, amelyre tizen6t napon
beliil érdemi valaszt koteles adni.

f.) A képviselO-testiilet iilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl), a jegyzotdl, a
bizottsag elnokétdl dnkormanyzati ligyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen
- vagy legkésdbb tizendt napon beliil irdsban - érdemi valaszt kell adni. (Otv. 19.§. (2)
bek. a.) pont)

g.) Kérésére az irdsban is benytjtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelnt,
illetdleg kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzokonyvben. (Otv. 19.§. (2) bek.
b.) pont)

h.) Tanédcskozasi joggal részt vehet barmely bizottsagi iilésen.

1.) A képviselo-testiilet altal kiilon rendeletben megéllapitott tiszteletdijra,
természetbeni juttatdsra jogosult.

(5) A képvisel6 fobb kotelezettségei:

1 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 11/2005.(IV.10.)
szamu rendelete. Hatalyos: 2006. januar 01-t6l.
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a.) Az alakul¢ iilésen, illetve a megvalasztasat kovetd iilésen eskiit tesz.

b.) Kdteles tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkajaban.

c.) Olyan magatartds tantsitdsa, amely méltéva teszi a kozéleti tevékenységre, a
valasztok bizalmara.

d.) Felkérés alapjan részvétel a testiileti iilések elokészitésében, valamint a kiillonb6zo
vizsgalatokban.

e.) A tudomasara jutott allami, szolgalati, iizleti (és magan) titok megdrzése.
Titoktartasi kotelezettsége a megbizatdsanak lejarta utan is fennall.

f.) Kapcsolattartas valasztokorzetének polgéraival, illetve a kiillonb6z6 6nszervez6do
lakossagi kozosségekkel.

g.) A vele szemben felmeriilt dsszeférhetetlenségi ok (Otv. 14.§. (2) bek.) vita eldtt
torténd bejelentése.

h.) Megbizolevelének atvételétdl szamitott 30 napon belill, majd évente
vagyonnyilatkozatot kell tennie.

VII. Fejezet

A képviselo-testiilet bizottsagai
(O 22-29. §.)

A bizottsagi feladatok és szervezet
23. §.

(1) A képviselo-testiilet -meghatarozott onkormanyzati feladatok ellatasara- allando
vagy ideiglenes bizottsagokat hoz 1étre. A bizottsag legalabb harom tagbdl all.

(2)" A képviselé-testiilet az alabbi bizottsagokat a kovetkezé 1étszammal hozza 1étre:
- Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag 6 fovel (4 képviselo, 2 kiilso tag),
- Human és Kornyezetvédelmi Bizottsag 6 fovel (4 képviseld, 2 kiils6 tag)

(3) Az egyes bizottsagok altal ellatandé feladatok, tevékenységi korok részletes
jegyzékét az SZMSZ 3. szamu melléklete rogziti.

(4) Az egyes bizottsagok tagjainak névsorat az SZMSZ 4. szamu fliggelék tartalmazza.
(5) A képviseld-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladat ellatasara - ideiglenes
bizottsagot hoz létre. Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig,

illetdleg az errdl szol6 jelentésnek a képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(6) A bizottsagi lilés 0sszehivasarol a bizottsag elnoke gondoskodik. A bizottsagi iilést
a polgarmester, vagy a bizottsag képviseld tagja javaslatara ossze kell hivni.

(7) A bizottsagi iilések napirendjérél, a bizottsag dontésérdl, allasfoglalasair6l a
képviseld-testiiletet a bizottsag elndkének tajékoztatni kell.

(8) A bizottsag bels6 milkodési szabalyait, munkatervét az e rendeletben
szabalyozottakon tll sajat maga hatdrozza meg.

1 Mboédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 1/2011.(1.30.)
rendelete. Hatalyos: 2011. februar 08-tél.
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A bizottsagi miikodés fobb szabdlyai
24. §.

(1)" A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviselk koziil
kell valasztani. A bizottsagok tagjainak megvalasztasarol a képviselok mindsitett
tobbséggel dontenek. Mind a megvalasztds, mind a visszahivas nyilt szavazéssal
torténik.

A polgarmester, az alpolgarmester, a telepiilési kisebbségi dnkormanyzat elndke, a
képviseld-testiilet hivatalanak dolgozoja nem lehet a bizottsag elndke vagy tagja. (Otv.
24.8. (1) bek.)

(2) A bizottsag hatarozatképességére €s hatarozathozatalara a képviseld-testiiletre
vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni. (Otv. 23.§. (3) bek)

(3) A képviseld-testiilet a munkatervében meghatarozhatja azokat az el6terjesztéseket,
amelyeket bizottsag nyujt be, illetve azokat, amelyek csak a bizottsag allasfoglalasaval
nyujthatok be a képviselo-testiilethez.

(4) A bizottsag iilését az elnok hivja Gssze és vezeti.

(5) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely -a bizottsag feladatkorébe tartozo-
ligy megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi iilése
elé terjeszti, amelyre koteles meghivni az inditvanyozo képviselot.

(6) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhatd az, akit vagy akinek a hozzatartozojat
személyesen érinti az ligy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A
kizarasrol az elndk esetén a polgadrmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag mindsitett
tobbséggel dont. (Otv. 26.§.)

(7) A bizottsag iilése nyilvanos, azonban zart iilést tart azokban az esetekben,
amelyekben az Otv. kételez6vé teszi vagy megengedi. Dontéseirdl a bizottsag elnoke
adhat t4j¢koztatast.

(8) A bizottsag minden tagja koteles az iilésen tudomasara jutott allami és szolgalati
titkot megorizni.

(9)° A bizottsag iilésérél jegyzOkonyvet kell késziteni, amely az elhangzott
felszolalasok rovid ismertetését, a hozott dontéseket, valamint -kiilon inditvanyra- a
kisebbségi véleményeket tartalmazza (eredmény-jegyzOkonyv). A jegyzokonyvet a
bizottsag elndke és a jegyzOkonyv vezetdje irja ala. A Kozigazgatasi Hivatal részére
torténd megkiildésére a testiileti iilés jegyzOkonyvére vonatkoz6 szabalyok
iranyadoak. Az atruhdzott hataskérben hozott dontésrél a bizottsadg elndke a
legkozelebbi testiileti iilésen tajekoztatast ad.

(10) A bizottsag évenként beszamol tevékenységérdl a képviseld-testiiletnek.

1  Mbédositotta Herceghalom Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 13/2008.(X1.10.)
rendelete. Hatalyos: 2008. november 10-t6l.

2 Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

20



(11) A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az
ellentétes a képviseld-testiilet hatdrozataval, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit. A
felfiiggesztett dontésrol a képviseld-testiilet a kovetkezd lilésén hataroz.

VIII. Fejezet

A polgarmester, az alpolgdarmester, a jegyzdo
(Otv. 30-38. §.)

A polgdarmester
25. §.

(1) A polgarmester a megbizatasat foallasban latja el.
A képviseld-testiilet altal a polgdrmesterre atruhazott hataskorok részletes felsorolasat
az SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.

(2) A polgarmester tagja a képvisel6-testilletnek, a képviseld-testiilet
hatarozatképessége, dontéshozatala, mikddése szempontjabol telepiilési képviselonek
tekintendd. A polgarmester a megvalasztasat kdvetden eskiit tesz a képviseld-testiilet
elott. (Otv. 32.§.)

(3) A polgarmester tekintetében a képviseld-testiilet gyakorolja a munkaltatoi jogokat,
munkabérét a jogszabaly keretei kozott hatarozatban hatarozza meg. A polgarmester

illetménye kozérdekli adatnak mindsiil. A polgarmester az allamigazgatasi
tevékenységéért a kozszolgalati szabalyok szerint felelds.

(4)! A polgarmester illetményének, koltségatalanyanak meghatarozasat, jutalmazasat a
Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag javaslatara a képviselo-testiilet allapitja
meg.

(5) A polgarmesternek a képvisel6-testiilet miikodésével Gsszefliggd feladatai korében:
a.) segiti a képviselok munkajat,

b.) dsszehivja és vezeti a testiilet iiléseit,

c.) képviseli az 6nkorményzatot,

d.) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat,

e.) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat érvényestilését,

f.) a polgarmester, ha a képviseld-testiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértdnek
tartja, ugyanazon tligyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt
megtargyalasat. A kezdeményezést az iilést kovetd harom napon beliil nyujthatja be, a
képviseld-testiilet a benyujtas napjatol szamitott tizendt napon beliil dont.

(6) A polgarmesternek a bizottsagok mitkodésével Gsszefiiggd fobb feladatai:

a.) inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat,

b.) felfiiggeszti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviselo-
testiilet hatarozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrol
a képviselé-testiilet a kovetkezo iilésén hataroz. (Otv. 25.§.(2) bek.)

1 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 1/2011.(1.30.)
rendelete. Hatalyos: 2011. februar 08-tél.
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c.) bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizottsagi elndk Osszeférhetetlenségi ok
jelzése alapjan a kizaras kérdésérdl, ha az iigy a bizottsag elnokét vagy hozzatartozgjat
személyesen érinti.

(7) A polgarmesteri hivatallal 6sszefiiggd f6bb polgarmesteri jogositvanyok:

a.) a képviselo-testiilet dontései szerint €s sajat Onkormanyzati jogkorében eljarva
iranyitja a hivatalt,

b.) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
Onkormanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében ¢és
végrehajtasaban,

c.) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja,

d.) a jegyz0 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belso
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének a
meghatarozasara,

e.) szabdlyozza a hataskorébe tartozo tigyekben a kiadmanyozas rendjét,

(8) A polgarmester a jogszabalyban ¢és az SZMSZ-ben mar targyalt hataskorén
tulmenden:

a.) dont a koltségvetési tartalék 1.000 e Ft-jaig terjedd, illetve a koltségvetési
renclieletben meghatarozott dsszeg erejéig torténd felhasznalasarol,

b.)

c.) fogadja az 6nkormanyzattal kapcsolatban allo kiilfoldi partnerek képviseldit, és a
veliik valo targyalds soran elézetes megallapodasokat kot,

d.) véleményt nyilvanit a telepiilés életét érintd kérdésekben,

e.) nyilatkozik a sajtonak, a hirk6z16 szerveknek,

f.) a dolgozokkal kapcsolatos egyes munkaltatdi jogok tekintetében egyetértési jogot
gyakorol,

g.) iranyitja az dnkormanyzat kiilligyi tevékenységét,

h.)? ellatja a honvédelmi tv. Hvt. 19. §-dban megfogalmazott honvédelmi és polgari
védelmi feladatokat, ezek végrehajtasdhoz sziikséges koltségek és kiadasok fedezetét a
hely1 koltségvetésben kell biztositani.

i)

(9) Iranyitja az alpolgarmester munkajat, gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a
jegyz0 és az dnkormanyzati intézményvezetok tekintetében.

(10) A jegyz6 munkaltatoi jogkorének gyakorlasahoz meghatarozza azt a kort,
amelyben egyetértési jogot gyakorol. Az egyetértési jog gyakorlasat az SZMSZ 4. sz.
melléklet tartalmazza.

(11)4 A polgarmesternek a polgarmesteri tisztsége ellatasdval Osszefiiggd, altala
eldlegezett, szamlaval igazolt, sziikséges koltségét meg kell tériteni.
A polgarmestert, valasztasa szerint koltségatalany illeti meg. Ebben az esetben a

1  Hatalyon kiviil helyezte Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
5/2007.(111.10.) rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-tél.

2 Mbédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

3 Hatalyon kiviil helyezte Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
5/2007.(I11.10.) rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

4  Mboédositotta Herceghalom Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.
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koltségatalany mértéke illetményének 30%-at nem haladhatja meg.

(12)A polgarmester foglalkoztatasi viszonyaval kapcsolatos szabalyokat, valamint az
Osszeférhetetlenségre vonatkozé rendelkezéseket az Otv., valamint a polgarmesteri
tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl és az Onkormanyzati képviseldk tiszteletdijarol
sz016 1994. évi LXIV. tv. hatdrozzdk meg.

Az alpolgdrmester
26. §.

(1)* A képviseld-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett
tobbséggel a polgarmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére egy alpolgarmestert
valaszt.

(2)* Az alpolgarmestert a képviselé-testiilet az alakuld ilésén valasztja meg.
Tiszteletdijarol és koltségatalanyarol a képviseld-testiilet hataroz. Az alpolgarmester
tiszteletdijanak emelését, a polgarmesteri illetmény modositasaval egyidejileg, a
Pénziligyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag javaslatira hatdrozatban a képviseld-
testiilet allapitja meg.

(3)® Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.
Az alpolgarmestert tisztsége ellatasaval Osszefiiggd koltségei megtéritésére
koltségatalany illeti meg, melynek mértéke tiszteletdija 20%-at nem haladhatja meg.

(4) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

(5) Az alpolgarmesterre megfeleléen iranyadok a polgarmesterre vonatkozo
szabalyok.

(6) Az alpolgarmester feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve - eldkészitd,
0sszehangolo jellegliek.

Részt vesz:

a.) a képviselo-testiilet tlésére keriild eldterjesztések -kiilonds tekintettel a
rendeletekre- kidolgozasaban,

b.) a gazdasagi, tarsadalmi és kozszolgaltatast végzd szervezetekkel, tovabba a
lakossaggal valo kapcsolattartasban,

c.) a bizottsagok ¢és a képvisel0k munkdjanak segitésében,

d.) a kinevezési és a testiilet hataskorébe tartozo valasztasi ligyek el0készitésében,

e.) rendelet-tervezetek véleményezésében,

f.) kornyezetvédelemmel, mindségbiztositasi rendszerrel és a hivatal informatikai
fejlesztésekkel kapcsolatos munkakban.

(7) Az alpolgarmester:
a.) 15 napon tuli tavollét esetén gyakorolja a polgdrmestert megilletd jogositvanyokat,
de nem jarhat el és nem hozhat dontést a Képviselo-testiilet altal a polgarmesterre

1 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 1/2011.(1.30.)
rendelete. Hatalyos: 2011. februar 08-tél.

2 Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 1/2011.(1.30.)
rendelete. Hatalyos: 2011. februar 08-tél.

3 Mbodositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.
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ruhazott hataskdrokben, valamint nem hozhat dontést az Otv. 35.§. /2/ bekezdés e.)
pontjaban meghatarozott polgadrmesteri jogkdrben.
b.) ellatja mindazt a feladatot, amivel a polgdrmester megbizza.

A polgdrmester és az alpolgdarmester helyettesitése

27. 8.
(Ow. 31. §.)

A polgéarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége, illetdleg tartos
akadalyoztatasa esetén az eljarasi szabalyok:

(1) A képviselo-testiilet 6sszehivasara, miikodésére, az lilés vezetésére vonatkozodan a
hataskort a korelndk gyakorolja.

(2) Tartos akadalyoztatasnak mindésiil:

a.) 30 napot meghaladé betegség, kiilszolgalat,

b.) biintetd vagy egyéb eljaras miatti tisztségbdl valo felfiiggesztés,
c.) 30 napot meghalad¢ fizetés nélkiili szabadsag.

A jegyzo
28. §.

(1) A képviselo-testiilet - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfelelé jegyzot nevez ki hatdrozatlan idétartamra. (Otv. 36.§.(1)
bek.)

(2) A jegyz6 vezeti a képviselo-testiilet hivatalat. A jegyz6 gondoskodik az
onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol. Ebben a korben:

a.) elokésziti a képviseld-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriilo eldterjesztéseket,

b.) ellatja a testiilet, a bizottsagok szervezési €s ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

c.) tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet €s a bizottsagok tilésein,

d.) torvényességi észrevételeket tesz a szavazas eldtt az eldterjesztés vitajaban,

e.) gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel
egylitt irja ala,

f.) rendszeresen t4jékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiiletet €s a bizottsdgokat
az onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrdl, a polgarmesteri hivatal munkéjarol
¢és az ligyintézésrol.

(3) A jegyz6 egyéb fobb feladatai:

a.) dontésre elOkésziti a polgarmester hataskorébe tartozd allamigazgatasi iigyeket;
tovabba eldkészitteti a bizottsag hataskorébe tartozé szocialis ligyeket;

b.) ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatdsi feladatokat és a hatdsagi
hataskoroket,

c.) dont a hataskorébe utalt igyekben,

d.) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét; gyakorolja a
munkaltatoi jogokat a képviseld-testiilet hivatalanak koztisztviseldi tekintetében. A
kinevezéshez, vezetéi —megbizadshoz, felmentéshez, a vezetéi —megbizas
visszavonasdhoz, jutalmazashoz - a polgarmester altal meghatarozott korben - a
polgarmester egyetértése sziikséges,

24



e.) szervezi a polgarmesteri hivatal jogi felvildgosito munké;jat,

f.) ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszertsitésével
Osszefliggd feladatokat,

g.)" eleget tesz a 297/2006. (XI1. 23.) Kormanyrendelet 26.§.-4bol eredé jegyz6konyv
¢s hatarozat, s egy€b iratanyagok megkiildési kotelezettségének.

(4) A jegyz6t gépjarml hivatalos céli hasznalatara utikoltség atalany illeti meg,
melynek mértékérél minden évben az éves koltségvetés elfogaddsakor dont a
Képvisel6-testiilet.

IX. Fejezet
A polgarmesteri hivatal
29. §.

(1) A képviseld-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre - polgarmesteri hivatal elnevezéssel
- az Onkormanyzat mikddésével, valamint az allamigazgatasi tigyek dontésre valo
elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A polgarmesteri hivatal eléiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes
jogkort, onalldéan gazdalkodd koltségvetési szerv, az onkormanyzat gazdalkodasanak
végrehajtd szerve, egyidejiileg Onkormanyzati igazgatasi szervezet. A koltségvetés
hatdrozza meg a polgarmesteri hivatal milkodéséhez sziikséges eldiranyzatokat,
miukodési, fenntartasi koltségeket.

(3) A polgarmesteri hivatalt a polgarmester iranyitasaval a jegyz6 vezeti.

(4) A polgarmesteri hivatal bels6 tagozodasa:
a.) Titkarsag

b.) Pénziigyi Csoport

c.) Igazgatési-hatosagi Csoport

d.)? Ugyfélszolgalat.

(5) Id6északi vagy célfeladatra kiilon szervezeti egység hozhat6 1étre.

(6) A jegyz6 dontése szerint belsé szervezeti egységvezetdk, valamint érdemi

r

tigyintézOk kiadmanyozasi jogot kaphatnak.

(7)® A hivatal létszam-adatait az SZMSZ 6. sz. fliggeléke, polgarmesteri hivatal
szervezeti és miikodési szabalyzatat az SZMSZ 8. szamu fliggeléke tartalmazza.

(8) A polgarmesteri hivatal a jegyzOn keresztiil igény és sziikség szerint koteles adatot
szolgaltatni ¢€s jelentést késziteni a képviselO-testiiletnek ¢€s az Onkormanyzati
bizottsdgoknak.

1 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
5/2007.(I11.10.) rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

2 Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

3 Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 13/2008.(X1.10.)
rendelete. Hatalyos: 2008. november 10-t6l.
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(9) A hivatali szervezet koztisztvisel6jét a tudomasara jutott allami szolgalati és iizleti
(magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség
- az adatvédelemrdl szolo torvény rendelkezéseinek alapul vételével - Kiterjed az
tigyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartdsi kotelezettség a
koztisztviseldi jogviszony megsziinése utan is fennall.

A hivatali koztisztviseld minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyzo
tudomasara hozni, amely az eldbbi kotelezettségének teljesitését befolyasolja.

X. Fejezet

A tarsulasok
(Orv. 41.§.-44.§.)

A képviselo-testiilet tarsuldasokra és egyiittmiikédésre vonatkozo
dltalanos szabdlyai

30. §.

(1) A telepiilési onkormanyzatok feladataik hatékonyabb, célszer(ibb, gazdasagosabb
¢s ésszertibb megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt. A képviselo-testiilet
elsdsorban a megyei kozgytléssel, mas telepiilések képviseld-testiileteivel, gazdasagi,
szolgaltatd szervezetekkel, kozszolgaltatasokat nyujtdé intézményekkel alakit
tarsulasokat.

Tarsulasos formakat keres a vezetékes szolgaltatasokkal, valamint a nyomvonalas
fejlesztésekkel kapcsolatos tervek €s elképzelések megvalositasanal.

(2)* A képviseld-testiilet tarsulasi megallapodasok megkétése soran az Otv. 41. §.-44.
§. és az Oonkormanyzatok tarsulasairdl szolo 1997. évi CXXXV. tv. rendelkezéseiben
foglaltak szerint jar el.

(3) A képvisel6-testiilet a rendelkezésre allo (szellemi és anyagi) eszkozokkel
tamogatja a valasztopolgarok olyan ontevékeny egylittmiikodéseit is, amelyek céljuk
¢és rendeltetésiik szerint a helyi onkormanyzati feladatok (koziligyek) megoldasara
iranyulnak.

(4) A lakossagi Onszervez6dd szervezetekkel vald egyiittmiikodés célja és
rendeltetése:

a.) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése,

b.) a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgald beruhazasi €s telepiilésfejlesztési
tervek véleményeztetése,

c.) a lakossag koziigyek intézésébe vald bevondsa, a jogi felvilagositd munkéval
kapcsolatos tapasztalatok, modszerek kozos konzultaciokon torténd megvitatasa,

d.) a kulturalis javak megovasa ¢€s fejlesztése.

XI. Fejezet
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
Lakossagi forumok

1 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.
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(Ot. 45. §.-51. §.)
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

31§

(1) A képvisel6-testiilet 6nalld rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas ¢s a népi
kezdeményezés rendjét.

(2) A képviselé-testiilet az Otv. 46. §. (1) bekezdésében foglaltakon tilmenden is
kiirhat helyi népszavazast.

(3) Népi kezdeményezés ttjan a képviseld-testiilet elé terjesztheté minden olyan gy,
amelynek eldontése a képviseld-testiilet hataskorébe tartozik. (Otv. 49. §. (1) bek.)
Amennyiben a hataskorbe tartozas vitatott, azaz nem egyértelmi, arrol a jegyzo
javaslatat meghallgatva a polgarmester dont.

a.) Minden valasztopolgarnak joga van ahhoz, hogy egyediil vagy masokkal egytitt
kezdeményezze valamely -képviseld-testiilet hataskdrébe tartozo ligy- testiileti tilésen
torténd megtargyalasat.

Tobb -tartalmaban megegyez6- beadvany egyiittesen is eldterjesztheté és
feldolgozhato.

b.) Népi kezdeményezés targyalas nélkiil csak akkor utasithato el, ha:

&olyan ligyre vonatkozik, amelynek elbiraladsara a helyi képviseld-testiiletnek nincs
hataskore vagy illetékessége,

& A megtargyalas olvashatatlansag, név vagy adat-azonosithatatlansag okabol vagy
onellentmondés miatt nem lehetséges.

c.) A visszautasitas indokat irasban kozolni kell.

d.) A képviselo-testiilet népi kezdeményezés targyaban hozott dontését a polgarmester
kozli.

e.) A képvisel6-testiilet koteles megtargyalni azon népi kezdeményezést, amelyet a
valasztopolgarok 10%-a kezdeményezett.

(4) A helyi népszavazas és népi kezdeményezés eljarasi szabalyai tekintetében a
“vélasztasi eljarasrol” szolo 1997. évi C. tv. XV.-XVI. Fejezetében foglaltak az
iranyadok.

Lakossagi forum
32.§.

(1) A képviselo-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal
kozmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepiilésen miikodo
tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddeések képviseldr kozeérdeki
tigyben, helyi onkorményzati iligyben a képviseld-testiilethez, az egyes telepiilési
képviselokhoz, a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez vagy a jegyzéhoz kérdéseket
intézhetnek, illetdleg kozérdeki javaslatokat tehetnek.

(3) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra
keriild targykorokrdl a polgarmesteri hivatal hirdetotablajan kell tdjékoztatast adni a

rendezvény eldtt legalabb 5 nappal.
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(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, amelyrdl jegyzokonyv késziil,
tartalmara, készitésére a képviseld-testiilet jegyzOkonyvére iranyadd szabalyok
érvényestlilnek.

(5)" A kozmeghallgatason elSterjesztett kozérdekii kérdéseket és javaslatokat a 2004.
évi XXIX. torvény 141.-143. §-ban eldirt moédon kell intézni. Az érdekelteket
tajékoztatni kell az elintézés modjarol.

33.§.

(1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdek targykorben, illetéleg a jelentésebb
dontések sokoldalu eldkészitése érdekében -az allampolgarok és a tarsadalmi
szervezOdések kozvetlen tajékoztatasa céljabol- falugytilést hivhat dssze.

(2) Fontosabb szabalyai:

a.) A gyllés helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriild
targykorokrol a kozséghaza hirdet6tablajan kell tdjékoztatast adni a rendezvény elott
legalabb 5 nappal.

b.) A gytilést a polgarmester vezeti, amelyre meg kell hivni a képviseloket, a jegyzot, a
polgarmesteri hivatal dolgozoit.

c.) A gytilésrol jegyzokonyv késziil, amelynek vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(3) A lakossaggal valo kapcsolattartast szolgalja az Onkormanyzattal Osszefliggd
hirecknek a Herceghalomi Hirmondoban valé megjelentetése, sziikség esetén
korlevelek megkiildése minden helyi csalad részére, tovabba a telepiilésen miikodo
kabeltévé halozat, valamint az egyé€b irott, vagy elektronikus sajto.

X11. Fejezet

Az onkormadnyzatok gazdasagi alapjai
(Ot. 77. §.-92. §.)

Az onkormadnyzat vagyona
34. §.

(1) Az oOnkormanyzat tulajdonara és gazdalkodasara vonatkoz6 legalapvetdbb
rendelkezéseket kiilon onkorményzati rendelet hatarozza meg, amelyben a testiilet
megallapitja:

a.) a forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b.) a torzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyait és azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol valo rendelkezés soran.

(2) Az 6nkormanyzat torzsvagyonanak (forgalomképtelen térzsvagyon, korlatozottan
forgalomképes torzsvagyon) tételes felsorolasat a helyi vagyonrendelet tartalmazza.

(3) A polgarmester sajat hataskorében az O6nkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat
érintd ligyekben 1.000 e Ft értékhatarig kothet szerzddéseket, vallalhat

1 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.
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kotelezettségeket, irhat ala megallapodasokat. Az daltala kotott szerzédések a
képviseld-testiilet utdlagos jovahagyasaval valnak érvényesekke.

(4) A képvisel6-testiilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mas
finanszirozasi mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célszerttlen.

(5) A polgarmester az Onkormanyzati vagyon helyzetének alakulasarol koteles
tajékoztatni az allampolgarokat.

Az énkormadnyzat koltségvetése
35. 8.

(1) A képviselo-testiilet a koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A
koltségvetés 0sszedllitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol sz616 torvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulds mértékét az allami koltségvetési
torvény hatdrozza meg.

(2) A koltségvetési rendeletet a képviseld-testiilet két targyalasi forduloban fogadja el.

A polgarmester a jegyz6 altal elkészitett koltségvetési koncepcid tervezetét véleményezésre
beterjeszti Human és Kornyezetvédelmi Bizottsag részére. A bizottsag véleményezi a
koltségvetési koncepcidt, kialakitott allaspontjardl, véleményérél 10 napon beliil
tajékoztatja a polgarmestert €s a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsagot. A
polgarmester a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag irasos véleményével egyiitt
a koncepcio tervezetét november 30-ig - a helyi onkormanyzati képviselO-testiilet
tagjai altalanos valasztasanak évében legkésébb december 15-ig - benyujtja a
képviseld-testiiletnek. A koncepcio tervezetet a képviselo-testiilet megtargyalja ¢és
hatarozatot hoz a koltségvetés készités tovabbi munkalatairol. A jegyzé a koltségvetési
rendeletet tervezetet a koltségvetési szervek vezetdivel egyezteti, az egyeztetés irdsban
rogzitett eredményét tartalmazé dokumentumokat €s a rendelettervezetet a képvisel6-
testiilet bizottsdgai elé terjeszti. A polgarmester a képviseld-testiilet elé terjeszti a
bizottsagok altal megtargyalt rendelettervezetet és a Pénziigyi ¢és Telepiilésfejlesztési
Bizottsag irasos véleményét. A jegyz0 altal elkészitett koltségvetési rendelettervezetet
a polgarmester februar 15-ig nyujtja be a képviselO-testiiletnek. Ha a koltségvetési
torvény kihirdetésére a koltségvetési évben keriil sor, a benyujtdsi hatarido a
koltségvetési torvény kihirdetését kovetd 45. nap. A polgarmester a koltségvetési
rendelettervezet benyujtasakor eldterjeszti azokat a rendelettervezeteket is, amelyek a
javasolt eldiranyzatokat megalapozzak, bemutatja a tobbéves elkotelezettséggel jard
kiadasi tételek késobbi évekre vonatkozo kihatasait.

A helyi 6nkormanyzat az elfogadott koltségvetésérdl benyujtasi hataridotol szamitott
30 napon beliil, az 4llamhaztartasi informacios €s mérlegrendszernek megfelelden
tajekoztatja a Kormainyt.l

(3) Az els6 targyalasi fordul6d (koncepcid) fobb elemei:
a.) a Kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv tartalmanak
figyelembevétele,
b.) az Onkormdanyzat részére kotelezOen eldirt és szabadon felvallalhatd feladatok
koriiltekintd és alapos elemzése, helyzetfelmérés. Ezen beliil:

— abevételi forrasok,

— azok bdvitésének lehetdségel,

1 Moédositotta a 17/2011.(X1.15.) sz. rendelet
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a kiadasi sziikségletek, azok gazdasagos (torvényes keretek kozott mozgd)
célszerli megoldasainak a meghatarozasa,

az igények ¢s a célkitlizések egyeztetése,

a sziikségletek kielégitési sorrendjének a meghatarozasa,

a varhat6 dontések hatasainak eldzetes felmérése.

(4) A masodik targyalasi forduld kotelezo tartalmu kovetelményei:

A koltségvetési javaslat tartalmazza:

a bevételi forrasokat, legaldbb az Otv. 81-84.§-dban meghatarozott
részletességgel,

a mukodési, fenntartdsi eldiranyzatokat (0nalldé és részben Onalldan
gazdalkodd  koltségvetési  szervenként), intézményen belill kiemelt
eléiranyzatonként részletezve,

ezen beliil:

a személyi jellegli kiadasokat,

a munkaadot terheld jarulékokat,

a dologi jellegiti kiadasokat,

az ellatottak pénzbeli juttatasait,

a specialis célu timogatasokat, a felujitasi eldiranyzatokat célonként

a felhalmozasi kiadasokat feladatonként,

a fejlesztési kiadasokat feladatonként, valamint kiilon tételben,

a polgarmesteri hivatal koltségvetését feladatonként, valamint kiilon tételben,
az altalanos és a

céltartalékot,

éves létszamkeretet Ondlloan és részben Onalldoan gazdalkodd koltségvetési
szervenként,

a tobb éves kihatassal jar6 feladatok eldiranyzatait éves bontasban,

a mikodési és felhalmozasi célu bevételi és kiadasi eldiranyzatok bemutatasat
tajékoztatd jelleggel mérlegszeriien, egymadstdl elkiilonitetten, de -a
finanszirozasi miiveleteket is figyelembe véve- egyiittesen egyensulyban,
elkiilonitetten is a helyi kisebbségi onkormanyzat koltségvetését,

az év varhato bevételi €s kiadasi eldirdnyzatainak teljestilésérdl eldiranyzat-

felhasznalasi litemtervet,
1

(5)° A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzo késziti eld, s a polgdrmester terjeszti a
képviseld-testiilet elé. Az eldterjesztést a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
eldzetesen kotelezden megtargyalja és véleményezi, s a Kjt. 4. §. (5) bekezdés szerinti
érdekegyeztetést a polgarmester lefolytatja.

(6) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére és elbterjesztésére a (4)-(5)
bekezdésben foglalt szabalyok az iranyadok.

Az onkormanyzati gazdalkodas fobb szabadlyai

36. §.

1 Hatalyon kiviil helyezte Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
5/2007.(I11.10.) rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

2 Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 1/2011.(1.30.)
rendelete. Hatalyos: 2011. februar 08-tél.
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(1) Az onkormanyzat gazdalkodasanak feladatait a polgarmesteri hivatal latja el. E
korben kiilonodsen:

a.)! A polgarmester altal eléirt modon és idében elkésziti a koltségvetési tajékoztatot,
a koltségvetési beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi informéciot, s mindezeket
megkiildi a Magyar Allamkinestér (tovabbiakban: MAK) részére.

b.) Beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit.

c.)? Igényli a MAK-t6] a cimzett és céltamogatasokat.

d.) Gondoskodik az Onkorményzat altal létrehozott és miikodtetett intézmények
pénzellatasarol.

e.) Biztositja az dnkorményzat kettés konyvvitelének szabalyszerii vezetését, s ezen
beliil -a pénziigyminiszter altal meghatarozottak szerint- kialakitja a sajat, valamint az
intézmények konyvvitelének szamlarend;jét.

f.) Biztositja az 6nkormanyzat tdrzsvagyondnak elkiilonitett nyilvantartasat.

g.) Elkésziti az Onkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi
koltségvetési beszdmolohoz.

h.) Az Onkormanyzat koltségvetési szamldjat kezeld pénzintézeten keresztiil
gondoskodik az Onkormanyzat tartozdsainak ¢és az Onkormanyzat intézményei
mikodési kiadasainak a kiegyenlitésérol, illetdleg teljesitésérol.

(2) Az onkormanyzat polgarmesteri hivatala dnalldan, az egyéb onkormanyzat altal
alapitott ¢és fenntartott intézmények részben Onalléan gazdalkodnak, a dologi
kiadasokra biztositott pénzeszkdzeiket kizarodlag csak a polgarmesteri hivatal altal
meghatdrozott iitemben ¢és mértékben hasznalhatjdk fel. Az intézmény részére
biztositott éves koltségvetési keretet csak a képviseld-testiilet csokkentheti, illetoleg
vonhatja el.

Az énkormanyzat gazdalkoddsanak ellendrzése
37.83

(1) A helyi onkormanyzat gazdalkodasat (ideértve az Eurdpai Unio altal nyujtott és
egy¢b nemzetkézi tdmogatasok, valamint az ehhez kapcsolddd koltségvetési
tamogatasok felhasznalasat is) az Allami Szdmvevészék ellendrzi. (Otv. 92.§. (1)
bek.)

(2) A helyi onkormanyzatnak nyujtott eurdpai uniés €és az ahhoz kapcsolodo
koltségvetési tamogatdsok felhasznalasat az Europai SzamvevOszék és az Eurodpai
Bizottsag illetékes szervezetei, a kormany altal kijelolt szerv, a fejezetek ellendrzési
szervezetei, a kincstar, illetve az eurdpai unios tdmogatasok irdnyitdé hatdsagai €s a
kifizetd hatosag képviseldi is ellendrizhetik.(Otv. 92.§. (2) bek.)

(3) A helyi onkormanyzat belsé pénziigyi ellenérzését a kiilon jogszabalyok szerinti

1 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 5/2007.(111.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

2 Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

3 Mbodositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.
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folyamatba épitett, elézetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés (pénziigyi iranyitds és
ellendrzés) és belsd ellendrzés utjan biztositja. (Otv. 92.§. (3) bek.)

(4) A jegyz6 koteles a "Folyamatba épitett eldzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerének szabdlyzatd"-nak (tovabbiakban: FEUVE) megfeleld pénziigyi iranyitasi
¢s ellendrzési rendszert milkddtetni, mely biztositja a helyi Onkormanyzat
rendelkezésére allo forrasok szabdalyszerli, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalasat. (Otv. 92.8. (4) bek.)

(5) A jegyz6 koteles gondoskodni a belsé ellen6rzés milkodtetésérél az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok és a
nemzetkozi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi dnkormanyzat
belsd ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek
ellendrzésérdl is. (Otv. 92.§. (5) bek.)

(6) A képviselo-testiilet dontése alapjan a belsé ellenérzést ellathatja
a) a képviseld-testiilet hivatala,
b) az dnkormanyzattal szerz6déses jogviszonyban allé személy vagy szervezet,
¢) a helyi 6nkorményzatok tarsulasa. (Otv. 92.§. (8) bek.)

(7) A Gazdasagi Bizottsag - egyebek kozott - az onkormanyzatnal és intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl szolo féléves,
éves beszamolo tervezeteit;

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonndvekedés, -csokkenés) alakulasat, értékeli az
azt el6idézo okokat;

C) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend ¢és a bizonylati fegyelem
érvényesitését. (Otv. 92.§. (13) bek.)

Felterjesztési jog
(Ow. 101. §.)

38. §.

(1) A képvisel6-testiilet az altala iranyitott szerv mikodésével, illetdleg az altala
kibocsatott jogszaballyal, jogi irdnyitasi eszkozzel és egyeb dontésével kapcsolatban
véleményt nyilvanithat, kifogassal ¢lhet, kezdeményezheti annak megvaltoztatasat
vagy visszavonasat. (Otv. 101.§. (1) bek. c.) pont)

(2) A képviselo-testiilet az Onkormanyzati jogokat, illet6leg a helyi 6nkormanyzat
feladat- és hataskorét érinté barmely kérdésben -kozvetleniil vagy érdekképviseleti
szervezete Utjan- az adott kérdésben hataskorrel rendelkezd allami szerv vezetdjéhez
fordulhat:

a.) tajékoztatast, adatot, szakmai ¢és jogértelmezési kérdésben allasfoglalast (a
tovabbiakban egyiitt: tdjékoztatas) kérhet,

b.) javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti,

c)! az altala iranyitott szerv mitkodésével, illetdleg az altala kibocsétott jogszaballyal,

1  Bevezette Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.
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jogi iranyitasi eszkdzzel és egyéb dontésével kapcsolatban véleményt nyilvanithat,
kifogassal élhet, kezdeményezheti annak megvaltoztatisat vagy visszavonasat. (Otv.
101.§. (1) bek.).

(3) A képvisel6-testiilet felterjesztési joganak gyakorlasat megel6zéen kéri a témakor
szerint érintett dnkormanyzati bizottsag véleményét.

XI111. Fejezet
Német Kisebbségi Onkormdnyzat
39.6.1

(1) 2005. évi CXIV. torvény 27 § (1) bekezdése szerint Herceghalom Kozség
Onkormanyzata a telepiilési kisebbségi dnkorméanyzat részére biztositja a telepiilési
kisebbségi Onkormanyzat testiileti miikodésének feltételeit. A végrehajtasrol a
polgarmesteri hivatal gondoskodik. A helyi Német Kisebbségi Onkormanyzat és
Herceghalom Kozség Onkorményzata kozotti egyiittmiikodést Egyiittmiikodési
Megallapodas rogziti.

(2) A 2005. évi CXIV. torvény 24/D. § (2) bekezdése szerint a kisebbségi
onkormanyzatok, illet6leg a kisebbségi dnkormanyzatok és a helyi dnkormanyzatok
kozott nincs ala-, folérendeltségi viszony. A fenti torvény alapjan 1étrejott helyi Német
Kisebbségi Onkorméanyzat SZMSZ-ét maga alkotja meg.

(3)A helyi Német Kisebbségi Onkorményzat képviseldinek névsorat az SZMSZ 5. sz.
fiiggeléke tartalmazza.

XIV. Fejezet
Zaro rendelkezések
40. §.

(1) E rendelet 2003. aprilis 15. napjan 1ép hatalyba. Kihirdetésének napjat és modjat
az SZMSZ eredeti példanyan fel kell tlintetni.

(2) Az SZMSZ mellékleteinek és fliggelékeinek folyamatos vezetésérdl a jegyzo
gondoskodik.

(3) Az SZMSZ-t a polgarmesteri hivatal hirdetétablajan ki kell fliggeszteni.

(4)* A rendeletben nem szabalyozott kérdésekben a helyi énkormanyzatokrél szolo
1990. évi LXV. torvény megfeleld rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) Jelen SZMSZ hatalyba 1épésével egyidejilleg a Herceghalom Kozség

1 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

2 Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 5/2007.(111.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.
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Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 3/1998.(X1.30.) sz. rendelete, valamint az azt
modosité 3/1999.(1V.06.), 6/1999.(X1.02.), 10/2000.(X1.28.), 10/2002.(X1.04.) sz.
rendeletek hatalyukat vesztik.

Schnaider Lész16 s.k. Garainé dr. Szelenczy Gabriella s.k.
polgarmester jegyzd

Zaradék:

A rendeletet a képviselO-testiilet a 2003. marcius 04.-1 {ilésén fogadta el, utoljara

modositotta 2012. junius 15. napjan.

Kihirdetve: 2012.janius 15.

1./

2./

3./

4./

5./

Dr. Szmodis Jeno
jegyzo

1. sz. melléklet
A Képviselo-testiilet altal a polgarmesterre ruhdzott feladat- és hatdaskorok

Dont az éves koltségvetésben az dnkormanyzat polgarmesteri hivatala részére
meghatarozott eldiranyzat felhasznalasarol.

Dont a célhoz nem kotott — atmenetileg szabad pénzeszkozok — betétként
torténd elhelyezésérdl, az allami hozzajarulas kivételével.

Dont az egyéb banki szolgaltatdsok igénybevételérol.

Javaslatot tesz a koltségvetés, a munkaterv és a képviseldi hatékonysag
figyelembe vételével a képviseldi tiszteletdijakrol szol6 rendelet modositasara.

Gyakorolja Herceghalom Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete nevében
az egy¢b tulajdonosi jogokat, mint

- kozutkezeld1 engedé€ly esetén a tulajdonosi hozzajarulds megadasa,

- az Onkorményzat javara tortént jelzalogjog, szolgalmi jog torléséhez valod
hozzéjéarulas kiadasa a Foldhivatal felé,

- kozmiifejlesztési hozzajarulas befizetésérdl szo1o igazolas kiadasa,

- behajtasi engedély kiadasa,

- dnkormanyzat tulajdonaban 1€év6 bérlakésba torténd lakcim-bejelentkezés.

1 Kiegészitette Herceghalom Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 13/2006.(VI.10.)
szamu rendelete. Hatalyos: 2006. jinius 15-t6l.
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L. az onkormanyzat érdekeinek szem el6tt tartisaval fellebbezést
nyUjthat be azon kozigazgatdsi tigyekben, ahol az Onkorményzat

tigyfeél.

6./2 Dont a kdzteriilet-hasznalati kérelemrol.

Szociadlis hataskorok:

1./ Dont az dtmeneti segély megallapitasarol és mértékérdl.

2./ Dont a rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas megallapitasarol.
3./ Dont a szocialis kamatmentes kdlcson megallapitasarol.

4./ Dont a temetési segélyrol.

5./3 Dont a kdztemetésrol.

6./

7.*  Dént a kdziizemi dijkompenzacié megallapitasarol.
8.°  Doént a jelz6rendszeres hazi segitségnytjtasra valo jogosultsagrol.
9./° Alairja a szocialis rendelet alapjan nyujtott adossagrendezési

tamogatas megitélése esetén a Tamogatasi Szerzodést.

10.)’
2. sz. melléklet®
3. sz. melléklet °
A bizottsagok feladat- és hatdskore
Human és Kornyezetvédelmi Bizottsag

1./ Részt vesz a helyi szocialis rendelet megalkotasaban.

2./ Elrendeli a jogtalanul felvett timogatasok visszafizetését.

3./ Dont a lakasfenntartasi timogatas megallapitasarol €s mértékérdl.

4./ Dont a 18. ¢€letévét betoltott tartdsan beteg személy apolasara, gondozasara
torténd apolasi dij megéllapitasarol, mértékeérdl és legalabb kétévenként
feltilvizsgalja azt.

5./ Dont az étkezési hozzajarulasban részesiilok korérdl

6./ Evente megallapitja az 6nkormanyzat intézményeiben fizetend élelmezési
téritési dij csOkkentését lehetdve tevo eldiranyzatot.

1 Bevezette Herceghalom Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 15/2009.(VIIL10.)

szamu rendelete. Hatalyos: 2009. augusztus 10-t6l.

2 Mbobdositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 9/2008.(V1.10.)

rendelete. Hatalyos: 2008. junius 15-t6l.

3 Hatalyon kiviil helyezte Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

5/2007.(I11.10.) rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

4  Bevezette Herceghalom Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 4/2004.(I11.10.) szamt

rendelete. Hatalyos: 2004. marcius 01-t6l.

5 Modositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 5/2007.(111.10.)

rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

6 Bevezette Herceghalom Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 15/2009.(VIIL.10.)

szamu rendelete. Hatalyos: 2009. augusztus 10-t6l.

7 Hatalyom Kkiviil helyezte a 9/2012.(11.20.) szamu rendelet

8 Hatalyon kiviil helyezte Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

13/2008.(X1.10.) rendelete. Hatalyos: 2008. november 10-t6l.

9 Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 1/2011.(1.30.)

rendelete. Hatalyos: 2011. februar 08-tél.
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7/ Dont a hazi segitségnyujtasban résztvevok korérol.

8/ Megallapitja a szocialis gondozdk dijat.

9/ Javaslatot tesz konkrét szocialis jellegli helyi intézkedésre.

10./  Figyelemmel kiséri a telepiilésen hatranyos helyzetben levdé népréteg
helyzetének, élet- és munkakoriilményeinek alakulasat.

11/ A Képviselo-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester és az alpolgarmester
kezdeményezésére szakvéleményt nyilvanit szocialis kérdésekben.

12./  Eldzetesen véleményezi az egészségiigyi beruhdzasokat, fejlesztéseket, nagy
értekii eszkoz- és miiszerbeszerzéseket.

13./  Részt vesz az 6nkormanyzat koltségvetésének eldkészitésében, a koltségvetési
koncepcio kidolgozasaban.

14./  Véleményezi a miivészeti alkotas kozteriileten Onkormanyzati, illetve nem
Onkormanyzati tulajdonban levd épiileten vald elhelyezését, athelyezését,
lebontésat.

15./  Javaslatot tesz kozteriiletek elnevezésére és emlékmii felallitasara.

16./ Kezdeményezi és szervezi kulturalis, miivészeti rendezvények tartasat.

17./  Javaslatot tesz az allami, a nemzeti ¢s onkormanyzati iinnepek programjara €s
részt vesz az linnepségek rendezésében.

18./  Civilszervezetek miikodési tamogatasara palyazat kiirasa, véleményezése,
elterjesztése a Képviselo-testiilet felé.

19./  Civilszervezetek programjainak timogatasara benyujtott palyazatok elbiralasa.

20./  Véleményezi a telepiilési helyi kornyezetvédelmi programot.

21./  Véleményezi a kdrnyezetvédelmi palyazatokat, benyujtas el6tt elbiralja azokat.

22./  Javaslatot tesz az éves kornyezetvédelmi akcidoprogramra.

23./  Dont a kornyezetvédelmi alap felhasznalasarol.

24./ Elemzi és értékeli a lakohelyi kornyezet allapotanak alakulasat, annak az
emberi egészségre gyakorolt hatasat.

25./ A fejlesztési feladatok soran érvényesiti a kornyezetvédelem kovetelményeit,

eldsegiti a kornyezeti allapot javitasat.

26./  Javaslatot tesz a telepiilés zoldfeliiletének tervszer(i fejlesztésére, ellendrzi
annak végrehajtasat.

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag feladat- és hatdaskorei

1./ Kotelezéen véleményezi az éves koltségvetési koncepcidt, koltségvetési
javaslatot és a végrehajtasarol szolo féléves, éves beszamolo tervezeteit.

2./ Javaslatot tesz a képviselO-testiileti hataskorbe tartozo eldiranyzatok
modositasara.

3./ Ellendrizheti feladatkorében a képviseld-testiilet dontéseinek végrehajtasat.

4./ Vizsgalja a hitelfelvétel indokait €s gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti
a kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités szabalyozasat, a pénzkezelési
szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend €s a bizonylati fegyelem érvényesitését.
5./ Kezeli a képviseldk vagyonnyilatkozatat.

6./ Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonds tekintettel a
sajat  bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasara.

7.1 Elokésziti a kozlizemi dijak megallapitasarol szolo rendeleteket (viz-,
csatorna-, szemétszallitas).

8./ Elokésziti a kiilonféle bérleti dijak megallapitasardl sz616 rendeleteket.

9./ Javaslatot tesz a képviselO-testiiletnek a polgarmester illetményének
megallapitasara, valamint  jutalmazasara, tovabba az  alpolgarmester
tiszteletdijanak megallapitasara.
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10./  Véleményezi a helyi adokra vonatkozé dnkormanyzati rendelet-tervezeteket.
11/ A jegyz6 utjan ellendrzi az addztatast. Beszamolot készittet a képvisel6-
testiilet felé az adobevallasokrol és befizetésekrdl II1.15., IX.15. Idépontokat
kovetd 30 napon beliil.

122./ Javaslatot tesz a telepiilés szerkezeti tervére, helyi €pitési szabalyzatara, annak
modositasara, kiegészitésére.

13./  Javaslatot tesz a kdzutak forgalmi rendjének kialakitasara.

14./  Véleményezi a kozséget érint6 fejlesztések, beruhazasok tligyeit.

15/ Folyamatosan figyelemmel kiséri a telepiilésrendezési terv hatalyosulasat, a
jelentkezo modositasi igényeket, sziikség esetén kezdeményezi a modositast.

16./  Figyelemmel kiséri a védett helyi értékek allapotat, javaslatot tesz a

védelem ala  helyezésre vagy annak visszavonasara.

4. sz. melléklet

A polgdarmester egyetértési joganak gyakorldsa

A polgarmester a jegyzé munkaltatéi jog gyakorldsdndl a médositott Otv. 36.§. /2/
bek. b.) pontjaban megfogalmazott korben gyakorol egyetértési jogot.

5. sz. melléklet’

1. sz. fiiggelék2
Az SZMSZ mellékleteinek és fiiggelékeinek felsoroldsa
A mellékletek felsoroldasa

1. sz. melléklet: A Képviselo-testiilet altal a polgdrmesterre ruhdzott
feladat- és hataskorok

2. sz. melléklet: A Képviselo-testiilet altal a bizottsdgokra ruhazott
feladat- és hataskorok

3. sz. melléklet: A bizottsagok feladat- és hataskore
4.sz. melléklet: A polgarmester egyetértési joganak gyakorlasa

A fiiggelékek felsoroldsa

1. sz. fiiggelék: Az SZMSZ mellékleteinek és fiiggelékeinek felsorolasa
2. sz. fiiggelék: A Képviselo-testiilet névsora
3. sz. fuiggelék: A Helyi Vélasztasi Bizottsag €s a szavazatszamlalo

1 Hatalyon kiviil helyezte Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
13/2008.(X1.10.) rendelete. Hatalyos: 2008. november 10-t6l.

2 Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 13/2008.(XI.10.)
rendelete. Hatalyos: 2008. november 10-t6l.
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bizottsagok névsora

4. sz. figgelék: Az allando bizottsagok tagjainak névsora

5. sz. fliggelék: A Helyi Német Kisebbségi Onkormanyzat tagjainak
névsora

6. sz. fiiggelék: A Polgarmesteri Hivatal $étszamadata

7. sz. figgelék: A Képviseld-testiilet szavazatszamlald bizottsdganak
névsora

8.sz fiiggelék A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata

2. sz. fiiggelék1

A Képviselo-testiilet névsora

Erdosi Lasz16 (FIDESZ) polgarmester
Csizmadia Zsuzsanna (FIDESZ)  képviseld
Erdei Laszl6 Gabor (FIDESZ) képviseld
Hunya Krisztina (Fiiggetlen) képviseld
dr. Mosolyg6 Sara (Fiiggetlen) képviseld
Izsék Irén (Fiiggetlen) képviseld
Makay Istvan (FIDESZ) képviseld

3. sz. fiiggelék2
A Helyi Valasztasi Bizottsag névsora
Cserkuti Julianna elndk
Czinege Janosné elndkhelyettes
Miklosné Harcsa Andrea

pottagok: Jombach Marta
dr. Szasz Andrea

A szavazatszamlalo bizottsag névsora

1. szamua SZSZB névsora:

Albertné Voros Szilvia SZSZB-elndk

Kard Gyorgy SZSZB-elndkhelyettes
Héamor Szabolcsné tag

Pottagok:

1 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.

2 Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 5/2007.(I11.10.)
rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.
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Markovics Eva

Korosladanyi Istvanné

2. szamu SZSZB névsora:
Tessenyi Bertalanné
Kiripolszki Sdndorné
Orosz Andrasné
Pottagok:

Pataki Teodora
Pimpli J6zsefné

3. szamu (kisebbségi) SZSZB névsora:

Gulyas Zoltanné
Széchenyi Zoltanné
Markovics Eva

Pottagok:

- Baranyos Monika
—Farkasné Hérich Viradg
—Kanyané Kovacs Monika

pottag
pottag

SZSZB-elnok
SZSZB-elndkhelyettes

tag

pottag
pottag

SZSZB-elndk

SZSZB-elndkhelyettes

tag

pottag
pottag
pottag

Az allando bizottsagok tagjainak névsora

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag

Erdei Laszlo

Izsak Irén

Makay Istvan

dr. Mosolygo6 Sara
Nemesné Z6ld Magdolna
Vas Karoly

Human és Kornyezetvédelmi Bizottsag
Makay Istvan
Erdei Laszlo
Hunya Krisztina
Izsak Irén
Galai Péter
Hajdu Jozsefné
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tag (kiilsOs)
tag (kiilsOs)

elnok

tag

tag

tag

tag (kiilsds)
tag (kiilsos)

4. sz. fiiggelék



5. sz. fiiggelék1

A Helyi Német Kisebbségi Onkormdnyzat tagjainak névsora

Schnaider Maté elnok
Zsoharné Stricker Katalin elnokhelyettes
Vitovszkiné Varga Izabella kisebbségi képviseld

dr. Hartwigné dr. Dregus Marta Andrea kisebbségi képviseld

6. sz. fiiggelék2

A hivatal létszam-adatai:

A polgarmester ¢és a jegyz0 kivételével 9 f6 munkaviszonyban allé dolgozo:

1 adminisztrator

1 igazgatési el6add

3 pénziigyi el6ado

1 addiigyi eléado

1 miszaki tigyintézo

1 polgarmesteri referens

1 koztertilet-feliigyeld

0,5 kornyezet- és természetvédelmi ligyintéz6

0,5 telepiilésfejlesztési- €s lizemeltetési ligyintézo
1 takarito
1 karbantar6

7. szamu fiiggelék®

A Képviselo-testiilet szavazatszamlalo bizottsagdanak névsora
(ideiglenes bizottsdag)

dr. Mosolygo6 Sara elnok
Izsék Irén tag
Makay Istvan tag

8. szamu fiiggelék’

A Polgarmesteri Hivatal Herceghalon Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

l.
Altalanos rendelkezések

Moédositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 5/2007.(I11.10.)

rendelete. Hatalyos: 2007. marcius 10-t6l.
Maoédositotta Herceghalom Ko6zség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 13/2008.(XI1.10.)

rendelete. Hatalyos: 2008. november 10-t6l.
Bevezette Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 13/2008.(X1.10.)

rendelete. Hatalyos: 2008. november 10-t6l.
Bevezette Herceghalom Koézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 13/2008.(X1.10.)

rendelete. Hatalyos: 2008. november 10-t6l.
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Az Onkormanyzatokrol sz6lo 1990. évi LXV. torvény 1.§. /6/ bekezdés a.) pontja
szerint a helyi onkormanyzat onalléan alakitja ki szervezetét, miikodési rendjét. A
torvény 38.§. alapjan:

,»,a Képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre -Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel-
az Onkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre valo
elokészitésével €s a végrehajtassal kapcsolatos feladatok ellatasara.”

1./ A kéltségvetési szerv megnevezése: Herceghalom Kozség Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala

2./ A koltségvetesi szerv székhelye: 2053 Herceghalom, Gesztenyés ut 13.

3./ A koltséegvetési  szerv  alapito  szerve:  Herceghalom — Kozség
Onkorméanyzatdnak Képviselo-testiilete.
4. Alapitasanak éve: 1991. januar 01.

5./ A koltségvetési szerv feliigyeleti szerve: Pest Megyei Kormanyhivatal,
Herceghalom Kozség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete.

6./ A koltségvetesi szerv szakmai jogallasa: A Polgarmesteri Hivatal 6nalld jogi
személy, amelyet a polgarmester a jegyzO utjan irdnyit. A polgarmestert a
telepiilés valasztopolgarai valasztjak meg. A jegyzo javaslatira meghatarozza a
hivatal feladatait, a hivatal munkarendjét, tigyfélfogadasi rendjét, szabalyozza
a sajat hataskorébe tartoz6 kiadmanyozas rendjét.

7./ A koltségvetési szerv tipus szerinti besoroldsa:
A tevékenységek jellege alapjan: kozhatalmi
Feladatellatashoz kapcsolodo funkcioja: onalléan miikodo és
gazdalkodo.
8./ Torzskonyvi azonosito szam: 441630
9./ KSH szamjele: 15441630 841105 321 13
10./  Adoészama: 15441630 213

11./  Tarsadalombiztositasi torzsszama: 2222 501 45

12./  Akoltségvetési szerv szakagazati besorolasa:
841105 Az egységes hivatal az 6nkormanyzat
miikédésével, valamint az allamigazgatasi
igyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos igazgatési feladatokat latja el.

13./  Akoltségvetési szerv illetékességi teriilete: Herceghalom kozség
kozigazgatasi teriilete.

14.]  Akoltségvetési szerv alap- és vallalkozdsi tevékenysége:
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SZAKFELADATOK:
a.) Alaptevékenység:

360000 Viztermelés,- kezelés,- ellatas
370000 Szennyviz gyiijtése, tisztitasa, kezelése
381101 Telepiilési hulladék 0OsszetevOinek valogatasa, elkiilonitett begyljtése,
szallitasa, atrakasa
381103 Telepiilési hulladék vegyes begytijtése, szallitasa, atrakasa
421100 Ut, autopélya épitése
562912 Ovodai intézményi étkeztetés
562913 Iskolai intézményi étkeztetés
581400 Folyoirat, idészaki kiadvany kiadasa
682001 Lakoéingatlan bérbeadasa lizemeltetése
682002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
731200 Médiareklam
773000 Egyéb gép,targyi eszkoz kolesonzése
811000 Epitményiizemeltetés
813000 Zoldteriilet Kezelés
821900 Fénymasolas,egyéb irodai szolgaltatas
841112 Onkormanyzati jogalkotas
841114 Orszaggytlési képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviseldvalasztashoz kapcsolddo tevékenységek
841116 Orszagos, telepiilési ¢€s teriileti kisebbségi dnkormanyzat
Vilasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviselévalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos ¢és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek
841126 Onkorményzatok és tobbceélt Kistérségi tarsulasok Igazgatasi tevékenysége
841127 Telepiilési Kisebbségi Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
841129 Onkormanyzat és tobbcéli tarsulas pénziigyi igazgatasa ( megsziint )
841133 Ado,illeték kiszabasa,beszedése,adoellendrzés
841191 Nemzeti tinnepek programjai
841192 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények
841401 Onkormanyzatok kdzbeszerzési eljarasainak lebonyolitisaval
Osszefiiggd szolgaltatasok
841402 Kozvilagitas
841403 Varos-,és kozséggazdalkodasi szolgaltatdsok
841408 Varos ¢s Kozséggazdalkodas pénziigyi igazgatasa ( megsziint )
841901 Onkormanyzatok, valamint tobbcélt kistérségi tarsulasok elszamolésai
841901 Kozponti koltségvetési betizetések
842421 Kozteriilet rendjének fenntartasa
850001 Kozoktatas és kapcsolodo tevekenység pénziigyi igazgatisa (megsziint )
851011 Ovodai nevelés, ellatas
851012 Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelése,ellatasa
852011 Altalanos iskola tanuldk nappali rendszer(i nevelése, oktatasa /1-4 évfolyam /
852012 Sajatos nevelési igényti altalanos iskolai tanulék nappali rendszerti
nevelése,oktatasa /1-4 évfolyam /
852021 Altalanos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése,oktatasa /5-8 évfolyam /
852022 Sajatos nevelési igényli altalanos iskolai iskolai tanulok nappali rendszerti
nevelése, oktatasa, nevelése /5- 8 évf. /
855911 Altalanos iskolai napkézi otthoni nevelés
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855912 Sajatos nevelési igényli tanulok napkozi otthoni nevelése
855914 Altalanos iskolai tanuldszobai nevelés

855915 Sajatos nevelési igényil tanuldk altalanos iskolai tanuldszobai nevelése
856012 Korai fejlesztés gondozas

856013 Fejleszto felkészités

856020 Pedagbgiai szakmai szolgaltatés

862101 Haziorvosi alapellatas

862240 Egyéb, mashova nem sorolt jarobeteg-ellatas

862301 Fogorvosi alapellatas

869041 Csalad- és ndvédelmi egészségligyi gondozas
869042 Ifjusag-egészségligyi gondozas

882000 Onkormanyzati szocialis timogatasok finanszirozasa
882111 Rendszeres szocialis segély

882112 Iddskortiak jaradéka

882113 Lakéasfenntartasi timogatas normativ alapon

882114 Helyi rendszeres lakasfenntartasi timogatas

882115 Apolasi dij alanyi jogon

882116 Apolasi dij méltanyossagi alapon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882118 Kiegészitd gyermekvédelmi tdmogatas

882119 Ovodaztatasi tamogatas

882121 Helyi eseti lakasfenntartasi tdAmogatas

882122 Atmeneti segély

882123 Temetési segély

882124 Rendkiviili gyermekvédelmi timogatas

882125 Mozgaskorlatozottak kozlekedési timogatasa
882129 Egyéb onkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok
882201 Addssagkezelési szolgaltatas

882202 Kozgyogyellatas

882203 Koztemetés

889921 Szocidlis étkeztetés

889922 Hazi segitségnyljtas

889923 Jelzdrendszeres hazi segitségnyujtas

889924 Csaladsegités

889925 Tamogato szolgaltatas

889933 Gyermeknevelési tdimogatas

889935 Otthonteremtési tdAmogatas

889942 Onkormanyzatok 4ltal nytjtott lakdstdmogatas
889943 Munkaltatok altal nyujtott lakastamogatas
889951 Atmeneti jaradék

889952 Rendszeres szocialis jaradék

890216 Onkormanyzati ifjusagi kezdeményezések, programok, valamint tamogatasuk
890301 Civil szervezetek mitkodési tamogatasa

890302 Civil szervezetek program-és egyéb tamogatasa
890441 Kozcélu foglalkoztatas

890442 Kozhasznt foglakoztatas

890443 Kozmunka

910121 Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartasa
910123 Konyvtari szolgaltatasok

910502 Kozmiivelddési intézmeények, kozdsségi szinterek
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931102 Sportlétesitmények miikddtetése és fejlesztése
931204 Iskolai didksport-tevékenység tamogatasa
960302 Koztemetd-fenntartas miitkddtetés

b.) Vallalkozdsi tevékenységet nem folytat.

15./ A kéltségvetési szerv gazdalkodasa: Onalld gazdalkodasi és bérgazdalkodasi

jogkorrel rendelkezd,
maradvanyérdekeltségii szerv.

A Képviseld-testiilet altal az intézmény
részére jovahagyott koltségvetési
eléiranyzatokon belill teljes jogkdrrel
gazdalkodik.

16./  Szdmlavezeté bankja és bankszamla szama: OTP 11742001-15441630

18./ A koltségvetési szervhez rendelt onalloan miikodé kéltségvetési Szerv:

Altalanos Iskola, Ovoda és Kozségi
Konyvtar Herceghalom

19./  Akéltségvetési szerv weblapja, e-mail cime: www.herceghalom.hu

polghiv@herceghalom.hu

20./  Bélyegzé haszndlata:

A hivatal bélyegzéinek nyilvantartdsat, a hasznalatra jogosult személyek
felsorolasat kiilon nyilvantartas tartalmazza.

A bélyegzokrdl nyilvantartast kell késziteni, melynek tartalmaznia kell:
®2a bélyegz6 jol olvashato lenyomatait
®a hasznalatért felelds személy nevét
az atvétel igazolasat.

Il
A Hivatal iranyitasa

a) A polgarmester a jegyzd Utjan irdnyitja a hivatalt. A jegyz0 javaslatara
meghatdrozza a hivatal feladatait, a hivatal munkarendjét, ligyfélfogadasi rendjét,
Szabalyozza a sajat hataskorébe tartozo kiadméanyozas rendjét.

b) A jegyz6 vezeti a hivatalt, szervezi munkajat, gondoskodik az 6nkormanyzat
miukodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

C) A jegyz0 tekintetében a kinevezés, felmentés, dsszeférhetetlenség megallapitasa,
fegyelmi eljards meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabdsa a képviseld-testiilet
hataskore.

d) A hivatalban a polgarmester gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzo6 és
az onkormanyzati intézményvezetok korében.

e) A jegyz0, a hataskorébe tartozo ligyekben, szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét,
gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztviseldivel
szemben.

f) A kinevezéshez, vezet6éi megbizashoz, felmentéshez, a vezetéi megbizas
visszavondsahoz, jutalmazdshoz — a polgarmester altal meghatarozott korben — a
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polgarmester egyetértése sziikséges.

A Polgarmesteri Hivatal belsd felépitése

A hivatal létszam-adatait az SZMSZ 6. sz. fuiggeléke tartalmazza.

V.

A Polgarmesteri Hivatal alapveto feladatai

A hivatal feladata:

A hivatal feladatait a jogszabaly, a Képviselo-testiilet, a polgarmester €s a
jegyz6 hatarozza meg.

A hivatal minden dolgozo6janak feladata:

— A testiilet miikodésével, a polgarmester és a jegyz0 tevékenységével

kapcsolatos feladatok ellatasa.

— A helyi képviselok és az orszaggytilési képviseld munkdjanak segitése.
— A lakossag tajékoztatasa és véleményének kikérése.

Il A Polgarmesteri hivatal agazati feladatai:

Igazgatas:

a) A képviselo-testiilet és a bizottsagok munkajaval kapcsolatos
feladatok:

Gondoskodik a képviselo-testiilet, valamint a bizottsagok elndkeinek
felkérése alapjan a testiilet és a bizottsagok el¢ keriil6 anyagok,
eldterjesztések elékeészitéserdl, postazasarol, napirendjének,
meghivoinak 6sszeallitasarol.

Ellatja a bizottsagi ligyviteli teenddket.

Nyilvantartja a testiileti dontéseket, megszervezi a hozott hatdrozatok
végrehajtasat.

Elkésziti és torvényes hataridon beliil felterjeszti a képviseld-testiilet €s
a bizottsdgok jegyzOkonyveét a Kozigazgatasi Hivatalhoz.

Gondoskodik a  képvisel6-testiilet ~ altal  hozott  hatarozatok
kihirdetésérdl és nyilvantartasarol.

Részt vesz a helyi valasztasi feladatok ellatasaban.

b) Személyzeti feladatok:

Ellatja a Képviselo-testiilet, a Polgarmester és a Jegyzd hataskorébe
tartoz0 munkaltatdéi jogok gyakorlasdval kapcsolatos eldkészitd
feladatokat

Nyilvantartja a dolgozok személyi anyagat.

¢) Hatosagi feladatok:

altalanos igazgatas, anyakonyvi {igyintézés, népesség-nyilvantartas,

szabalysértési ligyintézés, vallalkozokkal kapcsolatos ligyintézés, mezdgazdasagi
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tigyek, szocialis, gyermek és ifjusagvédelmi, csaladvédelmi feladatok,
hadkotelezettséggel és polgarvédelemmel kapcsolatos feladatok, — allampolgarsaggal
és tlizvédelemmel kapcsolatos feladatok, miiszaki  épitéshatosagi ligyek, kozlekedési
¢és kornyezetvédelmi feladatok, beruhazasok ellenérzése, a polgari térvénykdnyvbol
eredo allamigazgatasi feladatok, hagyatéki ligyintézés

d) Intézmeényekkel kapcsolatos feladatok:

e Kozremiikodik az dnkormanyzati intézmények mitkddésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

eGondoskodik az 6vodaskoru gyermekek nyilvantartasba vételérdl, felvételiikkel
kapcsolatos jogorvoslati ligyek intézésérol.

eGondoskodik a tankoteles gyermekek felkutatasarol, a tanuldi jogviszonnyal
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

eElrendeli a gyermekeknek az iskolai elokészitésben valo részvételét.

e) Adoigazgatassal kapcsolatos feladatok:
Biztositja a kdzponti addjogszabalyokban foglaltak érvényesiilését
Kiallitja, illetve megkiildi az add és értékbizonyitvanyt
Intézi az els6foku adohatosagi tigyeket
Gondoskodik az adok kivetésérol, nyilvantartasarol, behajtasarol
Meginditja az adobehajtési eljarast
Behajthatatlansag cimén torli a koztartozasokat
Adotigyi informéciot szolgaltat.

Pénziigyi, gazdasagi feladatok:

oElvégzi a képviselo-testiilet pénziigyi igazgatasi feladatait

eElkésziti a koltségvetés €s a zarszamadas rendelet-tervezeteit

eMegszervezi a polgarmesteri hivatal gazdalkodasi, tervezési feladatait
oKo6zremiikddik az onkormanyzati intézmények koltségvetésének végrehajtasaban
oKozremukodik a kdltségvetés végrehajtasaban

g) Egyéb feladatok:
o Kozremiikddik az 6nkormanyzat jogalkotasi tevékenységében
e FElkésziti a hivatal miikodésére vonatkozé szabalyokat

e Ellatja az dnkormanyzati vagyonnyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat
[

V.

A polgarmesteri hivatal miikodési rendje

1./ A hivatal munkaidé beosztasa:

Hétfo: 08.00 - 18.00
Kedd: 08.00 - 16.00
Szerda: 08.00 - 16.00
Csiitortok: 08.00 - 16.00
Péntek: 08.00 - 14.00
2./ Ugyfélfogadds rendje:
Hétfo: 14.00 — 18.00
Szerda : 08.00 - 15.00
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3./

4./

5./

6./

7./

8./

9./

10./

Péntek: 08.00 - 12.00

Pénztar nyitva tartasa.
Hétto6: 09.00 -17.30
Szerda: 09.00 - 15.00

Az ebédido a munkaidén beliill keriil kiaddsra. Az ebédidét ugy kell
megszervezni, hogy a hivatalban az {igyelet biztositott legyen. A polgarmesteri
hivatal dolgozéi az tgyfélfogadaskor udvariasan, szakszerlien és pontosan
adjanak felvilagositast. Arra kell torekedni, hogy az azonnal elintézhetd
kéréseket soron kiviil megoldjuk. Elényben kell részesiteni az iddseket, a
gyermekes anyakat és a képviseld-testiilet tagjait.

Kiadmanyozas:

A jegyz0 éltalanos és teljes korti kiadmanyozasi joggal rendelkezik. A felettes
hat6ésagokhoz, birosagokhoz, irdsos anyag megkeresésére, jelentésre
kiadmanyozasi joga van.

A jegyz0 a kiadmanyozds jogat jegyzOi intézkedés utjan az ligyintézének
atengedheti.

Eltavozas:
A hivatalt munkaidében a jegyz6 engedélyével lehet elhagyni.

Szabadsag:

A hivatal dolgozdinak a Ktv., valamint a koztisztviselok jogallasardl szolo
onkormanyzati rendelet alapjan meghatarozott mértékii szabadsag jar. A
szabadsagot a pénziigyi csoport tartja nyilvan. Adott évben februar 28. napjaig
szabadsagolasi terv késziil.

A szabadsagot a szabadsdg megkezdése el6tt legalabb 3 nappal az eldirt
formanyomtatvanyon be kell jelenteni. A szabadsagbol 2 hetet folyamatosan
kell kivenni.

On- és tovabbképzés:

A koztisztviseld jogosult az eldmeneteléhez sziikséges tovabbképzésben,
atképzésben részt venni.

Az dnkormanyzat mindezen képzések feltételeit koteles biztositani.
Amennyiben a koztisztviseld neki felrohatd ok miatt a vizsgakotelezettségének
nem tesz eleget, vagy két éven beliil koztisztvisel6i jogviszonyar6l lemond, a
koltségeket vissza kell tériteni.

Belsé ellendrzés:

A jegyz0 gyakorolja ellendrzési tevékenységét.

A jegyz0 folyamatos és részletes pénziigyi ellendrzést végez. Gazdalkodasi
ellendrzest tart a hivatal intézményeiben az éves ellendrzési terv szerint.

Az onkormanyzatnél a belsd ellendrzési tevékenységet a Budaodrsi Tobbcélu
Kistérségi Tarsulas latja el.

Utalvanyozas, ellenjegyzés rendje:

utalvanyoz6  ellenjegyz6
Koltségvetési elszamolasi szamla polgarmester jegyzo
¢és annak alszamlai: jegyz0 pénziigyi

47



eléado
polgarmester  pénziigyi
eléado

Utalvanyozés:
A kiadas teljesitésének ¢és a bevétel beszedésének, vagy elszdmolasnal

elrendelésére a jegyzo €s a polgdrmester jogosult.

11./  Munkakér atadas — atvétel:
A munkakor atadas-atvétel minden esetben a jegyzdé jelenlétében torténik,
melyrdl jegyzékonyvet kell felvenni.

12./ Ahivatal dolgozdi kotelesek megtartani az allami, a hivatali és a magantitkot.

13./ A jegyz6 gondoskodik a belsd szabalyzatok elkészitésérdl és azok betartasarol.
A bels6 szabalyzatok felsorolasat az SZMSZ 2. szamu fliggeléke tartalmazza.
Herceghalom, 2008. november

Schnaider Laszlo
polgarmester

A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének 1. sz. fiiggeléke

A hivatal létszam-adatai:
A polgarmester és a jegyz0 kivételével 9 f6 munkaviszonyban allé dolgozo:

1 adminisztrator

1 igazgatési el6adod

3 pénziigyi el6ado

1 addiigyi eléado

1 miiszaki ligyintézd

1 polgarmesteri referens

1 kozteriilet-feliigyeld

0,5 kornyezet- és természetvédelmi ligyintéz6
0,5 teleptilésfejlesztési- és lizemeltetési ligyintézo
1 takarito

1 karbantarto

A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének 2. sz. fiiggeléke

A Polgdrmesteri Hivatal szabdlyzatai:

A~ WD

©O© 00 N O U1

Onkoltségszamitasi Szabalyzat

Pénzkezelési Szabalyzat

Ugyrend

Felesleges Vagyontargyak Selejtezésének ¢és  Hasznositdsanak
Szabalyzata

Munkaruha Szabalyzat

Szamlarend

Kulcskezelési Szabalyzat

Herceghalom Kdzség Onkorméanyzatianak Rendszerellendrzése
Herceghalom Kozség Onkorményzatanak Szabélyszerliségi és
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10
11
12

13
14
15

16
17
18
19
20

21
22
23

24
25
26
27

Pénziigyi ellendrzése

Bizonylati Album

Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzat

Folyamatba épitett elzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerének
szabalyzata, eljarasrendje

Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat

Szamviteli Politika

Kotelezettségvallalas, Utalvanyozas, Ellenjegyzés, Ervényesités
Rendjének Szabalyzata

Bizonylati Szabalyzat

Kozbeszerzési Szabalyzat

Kozszolgalati Szabalyzat

Iratkezelési Szabalyzat

A képernyd eldtti munkavégzés minimalis egészségiigyi és biztonsagi
kovetelményeivel kapcsolatos tdmogatasrol

Kiadményozasi Szabalyzat

Kozszolgélati adatvédelmi Szabalyzat

Szabalyzat a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérdl

Kockazatbecslés-kockazatkezelés

Munkavédelmi Szabalyzat

Tlizvédelmi Szabalyzat

Cafetéria Szabalyzat
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