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Févarosi Onkorméanyzat Alacskai Uti Idések Otthona

Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat

Févarosi Onkorményzat Alacskai Uti Idések Otthona (tovébbiakban egyutt: Adatkezel$
szerv) vezetGje az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo
2011. evi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/A.§ (3) bekezdés rendelkezése alapjan
az adatvédelem és adatbiztonsag érdekében, tovabba a vagyonnyilatkozatban foglalt szemé-
lyes adatok védelmére tekintettel az alabbi szabdalyzatot alkotja meg, illetve az alabbi szabély-
zat alkalmazasat rendeli el.

1. A SZABALYZAT CELJA

A Szabélyzat célja, hogy meghatérozza az Adatkezel szerv altal folytatott adatkezelések mii-
kodésének jogszer rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az in-
formacios Onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesiilését, va-
lamint célja hogy biztositsa az érintettek személyes adatainak védelmét.

2. A SZABALYZAT HATALYA

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezelé szervnél foglalkoztatottakra, a
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, azon személyekre,
akik — munkatapasztalat-szerzési, kutatasi vagy képzési célbdl — szakmai gyakorlatukat az
Adatkezeld szervnél tltik ( a tovabbiakban egyiittesen: munkavallal6), tovabba a vagyonnyi-
latkozatban foglalt személyekre.

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezeld szerv kezelésében 1év6 személyes ada-
tok védelmére, kezelésére.

3. AZILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A szabalyzat kidolgozasaért felelos: | intézményvezetd

A szabalyzat feliilvizsgalataért felelds | intézményvezetd

4. SZEMELYES ADATOK VEDELME

4.1 Altalanos szabalyok

A személyes adatok Orzéséért, védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért az Adatkezeld
szerv torvényes képviseldje (tovabbiakban: VezetGje) a felelds.

Az Adatkezel6 szerv altal kezelt személyes adatok védelmérdl az adatvédelemmel kapesola-
tos szabalyok foglalkoztatottak altali megismerésérdl, és betartdsardl az Adatkezeld szerv
vezetdje gondoskodik.

Az Adatkezeld felelds a személyes adatok szabalyszer(i kezelésének megfelelésért, tovabba
képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara (,,elszamoltathatosag”).

4.2 Az elbzetes tajékoztatas kovetelménye

Magyarorszdg Alaptérvénye VI. cikk (3) bekezdésében foglaltak szerint mindenkinek joga
van személyes adatai védelméhez, valamint a kozérdekill adatok megismeréséhez és terjeszté-
s€hez, azaz a rogzitett személyes adatok védelméhez vald jog egyik legfontosabb alkotma-
nyos kévetelménye az, hogy ,,mindenki szamara kovethetové és ellenérizhetévé kell tenni az
adatkezelés egesz utjat, vagyis mindenkinek joga van tudni, ki, hol, mikor, milyen célra hasz-
nalja fel az 6 személyes adatat.”

Ezen alkotmanyos kdvetelmény az adatkezelés megkezdése el6tt az elézetes tajékoztatason
keresztiil érvényesiilhet.
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Févarosi Onkorméanyzat Alacskai Uti Idések Otthona

Adatvédelmi és adatbiztonsdei szabdlyzat

Az érintett az elzetes, megfelel§ tajékoztatas alapjan képes felismerni azt, hogy az adott
adatkezelés milyen hatdssal van az informécios énrendelkezési Jjogdara és a maganszférajara.
Az érintettek a megfelel§ tajékoztatason keresztiil ismerhetik meg a személyes adataikra vo-
natkozo adatkezelést, illetve ezéltal érvényesiilhet az informécios dnrendelkezési joguk.

A GDPR (39) preambulumbekezdés alapjan a személyes adatok kezelésének jogszerlinek és
tisztessegesnek kell lennie. A természetes személyek szémara atlathaténak kell lennie, hogy a
rajuk vonatkozd személyes adataikat hogyan gyiijtik, hasznaljék fel, azokba hogy tekintenek
bele vagy milyen egyéb mddon kezelik, valamint azzal osszefuggésben, hogy a személyes
adatokat milyen mértékben kezelik vagy fogjak kezelni.

Az elGzetes tdjekoztatdsra vonatkozo kovetelményeket a jogalkotd az informéacios énrendel-
kezési jogrol és az informacidszabadsdgrél szolé 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban:
Infotv.) 16. §- abban is megfogalmazta.

Az cl6zetes, megfelel§ tajékoztatas kotelezettségének kdzponti elemét tehat tartalmazza a
GDPR, valamint az Infotv., amely felsorolja azokat az alapvet6 adatkezelési koriilményeket,
amelyekrdl az adatkezelének tdjékoztatast kell nyujtania.

Emellett az elézetes tdjékoztatas vonatkozésaban is jelentds szerepe van az Infotv. 4. § (1)
bekezdés masodik mondatdban megfogalmazott tisztességes adatkezelés alapelvének. Az ada-
tok gyljtésének és kezelésének tisztességessége az elézetes tajékoztatassal Gsszefliggésben az

Infotv. 16. §-dban megfogalmazottakon tilmenden tovabbi kdvetelmények érvényesiilését
jelenti.

Az Infotv. 16. § (1)-(2) bekezdés alapjan az elézetes tajékozodashoz vald jog érvényesiilése
crdekében az adatkezel az éltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megelzben vagy legkésSbb

az els6 adatkezelési miivelet megkezdését kovetSen haladéktalanul az érintett rendelkezésére
bocsatja

a) az adatkezel§ és - ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo végez, az adatfeldol-
£0z0 - megnevezését és elérhetéségeit,

b) az adatvédelmi tisztvisel$ nevét és elérhetfségeit,

¢) a tervezett adatkezelés céljat és

d) az érintettet a térvény alapjan megillet jogok, valamint azok érvényesitése modjanak is-
mertetését.

Az (1) bekezdésben foglaltakkal egyidejiileg, azzal azonos médon vagy az érintettnek cimzet-
ten az adatkezel§ az érintett szdmara tajékoztatést nyujt

a) az adatkezelés jogalapjarol,

b) a kezelt személyes adatok meg6rzésének idStartamarél, ezen iddtartam meghatarozasanak
szempontjairdl,

¢) a kezelt személyes adatok tovébbitasa vagy tervezett tovabbitisa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkézi szervezeteket - ké-
rérdl,

d) a kezelt személyes adatok gyiijtésének forrasardl és

¢) az adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggé minden tovabbi érdemi tényral.
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Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Idések Otthona

Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat

Az dltalanos adatvédelmi tajékoztato és tablazatok formajaban — az adatkezelési tevékenység

nyilvantartdsi adatlapjait is bemutatva - foglalja éssze az elézetes tajékoztatas kotelezd tar-
talmi elemeit.

5. ADATBIZTONSAGI RENDSZABALYOK

Az adatmindség biztositasa céljabol személyes adatot csak az érintett személyének azonosita-
sara alkalmas és érvényes hatosagi igazolvanybol, kiilénleges adatot az érintett irdsos hozzaja-
ruldsa szerint szabad felvenni.

Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman iigyelni kell a személyes adatok pontossa-
gara, teljességére és idGszeriiségére, valamint azok védelmére, hogy emiatt az tigyfelek jogai
ne sériilhessenek.

Az ligyiratba nem keriilé papiralapt fogalmazvanyban rogzitett személyes és kiilonleges ada-
tokat — tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — azonositasra alkalmatlanna kell
tenni.

A szamitastechnikai eljaras soran keletkezett munkapéldannyal, illetéleg rontott vagy egyéb
okbol feleslegessé valt példanyokkal - tovabbi felhasznalasuk megakadalyozéasa érdekében —
azonositasra alkalmatlanna kell tenni.

Az ligyintéz6nél vagy az irattarban l1évé iratba az ligyintéz6 munkavallalon kiviil mas személy
csak akkor tekinthet be, ha ezt jogszabaly lehet6vé, vagy a munkakéri tevékenységével dssze-
fuggo feladatellatas sziikségesse teszi.

Az érintett vagy meghatalmazott képviseldje betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell
eljarni, hogy ez altal masok jogai ne sériilhessenek (a mas személyre vonatkozd személyes,
vagy védett adatokat adott esetben ki kell takarni vagy mas modon felismerhetetlenné tenni).
Ugyanigy kell eljarni a masolat, kivonat készitésekor is.

Az Adatkezel6 szerv munkavallaldja a nala 1€év6, személyes adatnak mindsiilé adatokat tar-
talmazo iratokat koteles munkaidon tul — és amelyeket lehetséges munkaidében is — zarhatd
szekrényébe elzarva tartani, az asztalon és az irodédban egyéb helyen hivatalos iratok csak a
munkavégzés céljabdl és annak tartama alatt, mas iratoktél elkiilonitve tarolhatok. Az iratok
elzérasaért az a munkavallalé a felelds, akinél azok a munkaidd befejezésekor talalhatok.

Az egyéb szempontokon tul adatvédelmi megfontolasbol azokat a helyiségeket, ahol kozos

hasznalati nyomtatd vagy masolégép lizemel, az adatbiztonsagi kdvetelmények figyelembe-
vételével kell hasznalni.

Az egyéb szempontokon til adatvédelmi megfontolasbol azokat a szobdkat, helyiségeket,
ahol szamitogép, munkaallomas {izemel, Ugy kell hasznalni, hogy az megfeleljen az adatvé-
delmi, tlizrendészeti és informatikai biztonsagi kovetelményeknek.

A munkavallal6 koteles a szamitogépet és az ahhoz alkalmazott adathordozdkat Ggy kezelni,
tarolni, hogy - az informatikai biztonsagi szabéalyok (Kiilondsen, de nem kizdardlagosan az
allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L. tor-
vény, az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol szélé 2013.
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Févarosi Onkorméanyzat Alacskai Uti Id8sek Otthona

Adarvédelmi és adatbiztonsdgei szabdlvzat

évi L. térvényben meghatdrozott technolégiai biztonsdgi, valamint a biztonsdgos informdciés
eszkozokre, termékekre, tovabbd a biztonsdgi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonat-
kozd kivetelmeényekrdl szol6 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet, valamint az adatkezeld szerve-
zetének informatikai biztonsdgi szabdlyzata.) figyelembe vételével - a védelmet igényl6 ada-
tokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabba a munkaidé végeztével a mun-
kaallomast kikapcsolni, az ajtét bezarni.

A tiizrendészeti el6irasokat be kell tartani, az Adatkezel® szerv Tiizvédelmi Szabalyzata alap-
jan.

Szemé€lyes adatokat is tartalmazo iratot az Adatkezel$ szerv hivatalos helységébdl kivinni —
munkakori feladat ellatasanak kivételével — csak a kdzvetlen felettes vezets engedélyével le-
het. Az ligyintéz6 ez esetben is koteles gondoskodni arrél, hogy az ne vesszen el, ne rongaléd-
jon vagy semmisiiljén meg és tartalma illetéktelen személy tudomasara ne jusson.

A célhoz nem kétott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy
modosult — eltéré rendelkezés hidnydban az Adatkezeld szerv Iratkezelési Szabélyzataban
foglaltakkal 6sszhangban — haladéktalanul, illetve az el&irt megoOrzési hataridd leteltével meg
kell semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazo egye€b iratanyagok megsemmisitésérsl
szintén a sziikséges biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni. A szamitogépen rogzi-
tett adatokat, ha céljukat betsltotték — tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében —
felismerhetetlenné kell tenni.

Az adattorlés maradéktalan megvalositasa érdekében az Gigyintézének kells gondossaggal,

pontosan kell meghatérozni az irattarozasra keriil$ anyagok selejtezési idejét megjelsls iratta-
1i tételszdmot az Irattari Terv alapjan.

Az egyes nyilvéntartasok (természetes személy foglalkoztatott, lgy-
fel/kérelmezé/ellatott/vagyonnyilatkozat tételére kotelezett, hozzétartozo, jogi személy kap-
csolattartoja) adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagot az Adatkezeld szerv ve-
zetGjének személyre lebontottan meg kell hatdroznia, és az idészert allapotnak megfeleld
nyilvantartasukrél gondoskodnia kell.

A foglalkoztatasi jogviszony megsziinése/megsziintetése esetén a munkakér 4tadés-atvételi

szabalyok alapjan kell gondoskodni a munkakérhéz kapesolédéd adatok tovabbi kezelésérdl,
vedelmérdl.

6. ApATTOVABBiTAS, AZ ADATKEZELESEK OSSZEKAPCSO-
LASA

A személyes adatokat tovabbitani, vagy adatszolgaltatast teljesiteni, illetéleg a killonbozs
adatkezeléseket Gsszekapcesolni csak akkor lehet, ha ahhoz az érintett hozzajarult, vagy jog-

szabaly ezt elbirja, illetve megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes
adatra nézve teljesiilnek.

Az adattovabbitast regisztralni kell (adattovabbitasi nyilvantartas), annak érdekében, hogy
megallapithaté legyen milyen adat, kinek, milyen felhatalmazottsag alapjan, mikor keriilt to-

vabbitasra vagy kiszolgaltatasra (pl. belfoldi jogsegély, stb.).

Az adattovabbitasrél vezetett nyilvantartast — eltéré jogszabalyi rendelkezés hidnyaban —
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Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Idések Otthona

Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat

személyes adatok esetében minimum 5 évig, kiilonleges adatok vonatkozasiban pedig mini-
mum 20 évig kell megdrizni.

Hidnyos adatkérés esetén a hidny potlasara kell felkérni az adatkérdt. Nem kell hianypotlast
kérni, ha az adatkérés jogalapja, az adatszolgaltatés adattartalma e nélkiil is megallapithaté.

Abban az esetben, ha az adattovabbitast nem lehet jogszeriien teljesiteni, vagy az igény elbira-
lasahoz sziikséges informdacidkat az igényld a felkérést kovetden sem jeldlte meg, ugy — eltérd
rendelkezés hianyaban - az adattovabbitast meg kell tagadni.

Az adattovabbitas megtagadasardl — annak indokolasaval egyiitt — irasban kell értesiteni az
igényldt.

Az érintettet az adattovéabbitdsra vonatkozd jogszabalyi felhatalmazas hidnydban nyilatkoztat-
ni kell — kiilonleges adatai tekintetében irdsban — a kérelmére indult eljarasban, hogy hozzaja-

rul-e személyes adatainak a tovabbitasdhoz, ha ligye eclintézésé¢hez mas szerv megkeresése
szilkséges.

7. AZ ERINTETT JOGAI

Az érintett az Infotv. 14. § rendelkezései alapjan jogosult arra, hogy az adatkezel$ és az annak
megbizisabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatai
vonatkozésaban az Infotv-ben meghatarozott feltételek szerint

a) az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6zben tajékozta-
tast kapjon (a tovabbiakban: elézetes tajékozodashoz vald jog),

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliggd informaciokat az adatkeze-
16 a rendelkezésére bocséssa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog),

c) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az
adatkezel® helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez valé jog),

d) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatai ke-
zelését az adatkezel6 korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korlatozasahoz valé jog),

e) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az
adatkezel6 tordlje (a tovabbiakban: térléshez valé jog).

8. ADATVEDELEM SZERVEZETE

A Szabalyzat személyi hatdlya alé tartozé munkavallalok a munkakori leirdsra, az Adatkeze-
16vel megkotott szerzoédésekre tekintettel a GDPR, az Infotv. és az Adatkezeld szerv feladat-
és hataskorébe tartozo ligyek intézésére irAnyado jogszabalyok, valamint jelen és mas Sza-
balyzat adatvédelmi eldirasait kdteles maradéktalanul betartani.

Azonnali tajékoztatasi kotelezettségiik van az Adatkezeld szerv vezetdje felé, ha feladatkor-
iikben felmeriil bArmely adatvédelmi probléma. Eszrevétel esetén az adatkezeléssel kapcsola-
tosan feltart visszassagot haladéktalanul kotelesek megsziintetni.
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Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Idések Otthona

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlvzat

Az Adatkezel§ szerv vezetje biztositja, hogy e Szabélyzat hatalya ala tartoz6 személyek be-
tartsak az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok, valamint jelen és méas Szabalyzat vonatkozd
rendelkezéseit, valamint vezeti az adatvédelmi nyilvantartast.

Mellékletek

a) Az Adatkezeld Adatkezelési szabalyzata az alabbi olyan mellékleteket és fiiggeléket tar-
talmazza, amelyeket jelen szabalyzattal egylitt kell alkalmazni:
- Tajékoztatd munkaltatdi adatkezelésrdl
- Téjekoztato a személyes adatok védelmérél a munkavédelemmel kapcsolatos eljarasok
sorén
- NAIH részére teljesitendd éves jelentés

b) Jelen szabalyzat mellékletei
1. szam® melléklet Altaldnos adatvédelmi tajékoztatod
2. szamu melléklet Adatkezelési tevékenység nyilvantartisai
3. szamu melléklet Megbizasi szerz6dés adatfeldolgozésra
4. szamu melléklet Adatvédelmi tisztvisel§ megbizasa
5. szamu melléklet Kapcsolattartd hozzajarulo nyilatkozata

Zaradék

Jelen szabalyzatban foglaltakat 2019. szeptember 17-t81 kell alkalmazni, ezzel egy idében, e
targyban minden kordbban kiadott szabalyozas mellékleteivel egyiitt hatalyat veszti.

Budapest, 2019. szeptember 16.
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1. szami melléklet az Adatkezelési szabdlyzathoz

Févirosi Onkorményzat Alacskai Uti Idések Otthona adatkezelének
a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz6l6 1993. évi IIL. torvény 20.§ rendelkezései
alapjan torténd nyilvéantartasba vétel
adatvédelmi tajékoztatoja,
a GDPR (61) preambulumbekezdése alapjan
(Az érintettre vonatkozé személyes adatok kezelésével osszefiiggd tajékoztatast az
adatgytijtés idopontjaban kell az érintett részére megadni.)

1./ Az adatkezel6 és az adatvédelmi tisztvisel6 adatai

Az adatkezeld neve és elérhetésége: Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Idések Otthona
(1182 Budapest, Alacskai ut 22.)

Adatkezeld képvisel§jének neve és elérhetdsége; Dikter Tiborné intézményvezet§
(Tel.: 265-5056)

Adatkezel6 fotevékenysége: Idések, fogyatékosok bentlakdsos ellatasa

TEAOR 873000

Az adatvédelmi tisztvisel§ neve: dr. Hosszi Karoly

Az adatvédelmi tisztvisel6 postai elérhetésége: 9700 Szombathely, Vitéz u. 2.
Az adatvédelmi tisztviseld elektronikus elérhetdsége: iroda.clayton@gmail.com
2./ Az adatkezel6, valamint az adatkezelés célja és jogalapja

Magyarorszag Alaptdrvénye VI. cikk (3) bekezdésében foglaltak szerint mindenkinek joga
van személyes adatai védelméhez, valamint a kozérdekli adatok megismeréséhez 6s
terjesztéséhez, azaz a rdgzitett személyes adatok védelméhez vald Jjog egyik legfontosabb
alkotmdanyos kévetelménye az, hogy , mindenki szdmara kovethetévé és ellenérizhetévé kell
tenni az adatkezelés egész utjat, vagyis mindenkinek joga van tudni, ki, hol, mikor, milyen
célra hasznalja fel az 6 személyes adatat.” Ezen alkotméanyos kovetelmény az adatkezelés
megkezdése el6tt az elozetes tajékoztatison keresztiil érvényesiilhet.

Az érintett az elzetes, megfeleld tajékoztatds alapjan képes felismerni azt, hogy az adott
adatkezelés milyen hatdssal van az informacios énrendelkezési jogéra és a magéanszférajara.
Az érintettek a megfeleld tajékoztatison keresztiil ismerhetik meg a személyes adataikra
vonatkoz6 adatkezelést, illetve ezaltal érvényesiilhet az informaciés dnrendelkezési joguk.

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(tovabbiakban: GDPR) (39) preambulumbekezdés alapjan a személyes adatok kezelésének
jogszertinek és tisztességesnek kell lennie. A természetes személyek szémara atlathatonak kell
lennie, hogy a rdjuk vonatkozd személyes adataikat hogyan gyiijtik, hasznaljak fel, azokba
hogy tekintenek bele vagy milyen egyéb médon kezelik, valamint azzal Osszefliggésben, hogy
a személyes adatokat milyen mértékben kezelik vagy fogjak kezelni.

Az eldzetes tdjékoztatisra vonatkozd kovetelményeket a jogalkotd az informécids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 16. §- abban is megfogalmazta.
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Az eldzetes, megfeleld tdjékoztatds kotelezettségének kozponti elemét tartalmazza a GDPR,
valamint az Infotv., amely felsorolja azokat az alapvetd adatkezelési koriilményeket,
amelyekrol az adatkezelének tajékoztatast kell nygjtania.

Emellett az el6zetes téjékoztatds vonatkozasaban is jelentds szerepe van az Infotv. 4. § (1)
bekezdés masodik mondataban megfogalmazott tisztességes adatkezelés alapelvének. Az
adatok gyUjtésének és kezelésének tisztességessége az eldzetes tajékoztatassal dsszefliggésben
az Infotv. 16. §-a4ban megfogalmazottakon tilmenden tovabbi kovetelmények érvényesiilését
jelenti.

Az Infotv. 16. § (1)-(2) bekezdés alapjan az elézetes tajékozodashoz vald jog érvényesiilése
¢érdekében az adatkezelé az altala, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd éltal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megel6zden vagy legkésSbb
az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kovetéen haladéktalanul az érintett rendelkezésére
bocsatja

a) az adatkezel6 és - ha valamely adatkezelési miveletet adatfeldolgozd végez, az
adatfeldolgozé - megnevezését és elérhetGségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetGségeit,

c) a tervezett adatkezelés céljat és

d) az erintettet a torvény alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése modjanak
ismertetését.

Az (1) bekezdésben foglaltakkal egyidejlileg, azzal azonos mddon vagy az érintettnek
cimzetten az adatkezel6 az érintett szamara tajékoztatast nynjt

a) az adatkezelés jogalapjarol,

b) a kezelt személyes adatok megdrzésének id6tartamardl, ezen idétartam meghatérozasanak
szempontjairol,

c) a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitisa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket -
korérol,

d) a kezelt személyes adatok gylijtésének forrasardl és

e) az adatkezelés korilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrol.

3. Kérelmezo/Ellatott és hozzatartozé személyes adatainak kezelése

A szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl szolé 1993, évi I t6érvény 20.§ (1)
bekezdése alapjan az intézmény vezetOje a szolgaltatasra vonatkozo igényt - a 20.§ (5)
bekezdésben foglalt szolgaltatasok kivételével - érkezésének napjan nyilvantartasba veszi. A
nyilvantartas vezetésének célja a torvényben meghatirozott jogok érvényesiilésének

elosegitése.

A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szolo 1993. évi IIL. torvény 20.§ (2)
bekezdése alapjan az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:

a) a kérelmez6 természetes személyazonositd adatai és Tarsadalombiztositasi Azonositd Jele,

b) a kérelmez6 telefonszama, lakd- és tartdozkodasi helye, értesitési cime,
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¢) a kérelmez6 allampolgérsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan jogéllasa,
a szabad mozgds és tartdzkodas jogra vonatkozo adat,

d) a kérelmez6 cselekviképességére vonatkozo adat,

e) a keérelmez6 térvényes képviseljének, a kérelmez megnevezett hozzatartozdjanak,
tovabba tartés bentlakdsos intézményi ellatds esetében a kérelmezd nagykori gyermekének
neve, szilletési neve, telefonszama, lako- és tartozkodasi helye vagy értesitési cime,

f) a kérelem el6terjesztésének vagy a beutald hatarozat megkiildésének id6pontja,
g) soron kiviili ellatasra vonatkozo igény és
h) az elégondozas lefolytatasanak idépontja, ha annak elvégzése kdtelezd.

A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrél sz6lé 1993, évi III. torvény 20.§ (4)
bekezdés alapjan a szolgiltat, intézmény vezetdje a szolgaltatas megkezdésekor a (2)
bekezdés szerinti nyilvantartasban rogzitett adatokat kiegésziti az alabbi adatokkal:

a) az ellatds megkezdésének és megsziintetésének datuma, az ellitds megsziintetésének
modja, oka,

b) a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekdvetkezett véaltozasokra vonatkozo adatok,
kiilénosen a szocidlis részorultsig fennéllasa, a részorultsagot megalapozd koriilményekre
vonatkozo adatok,

¢) bentlakasos ellatds esetén a soron kiviili elhelyezésre vonatkozé déntés, a téréhely
elfoglalasanak id6pontja, k6zgydgyellatasban részesiil-e.

A szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrdl széld 1993. évi IIL torvény 20.§ (8)-(9)
bekezdései alapjan a (2) és (4) bekezdés szerinti adattartalmu nyilvantartds a valtozasok
nyomon kovethetdségét biztositd elektronikus uton is vezethetd.

A (2) bekezdés szerinti adattartalmu nyilvéantartasbél torolni kell az adatokat, ha az ellatsra
vonatkozo igény a teljesitését megel6z6en megsziinik.

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrél sz6lé 1993. évi IIL. torvény 21.§
rendelkezései alapjin a nyilvintartasbol adat csak az adatigénylésre jogosult szervnek
és a jogosultsagot megallapit6 szocislis hataskort gyakorlé szervnek szolgaltathatd.

A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatdsokrdl szolé 1993. évi IIL térvény 23. § (1)
bekezdése alapjan - ha torvény masként nem rendelkezik - a 20. § szerinti
nyilvantartasokbdl a szocialis ellatisra valé jogosultsig megsziinésétél szamitott ot év
elteltével - a szolgalati id6re jogositd ellatasok kivételével - tordlni kell az adott személyre
vonatkozd adatokat. A szolgélati idére jogositd ellatasok esetében az adott személyre
vonatkozo6 adatok térlését a Kormény rendeletben szabalyozza.

4./ Adatkezelés hozzajarulds alapjan:
Az érintett kérelmezd/ellatott — esetiinkben torténé - hozzajarulissn alapulé

adatkezelésének célja, hogy az intézményben a kérelmezé/ellatott ¢letrendjét pihendidd,
szabadidd, testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetéség biztositasival életkoranak
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megfelelden alakitsak ki.

A GDPR 7. cikk (1)-(4) bekezdése alapjan, ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az
adatkezelonek képesnek kell lennie annak igazolaséra, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult.

Ha az érintett hozzédjarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely maés
lgyekre is vonatkozik, a hozzdjarulas irdnti kérelmet ezektSl a mas ligyektsl egyértelmiien
megkiilénbdztethetd modon kell el6adni, érthetd és konnyen hozzaférheté forméaban, vilagos
¢s egyszerli nyelvezettel. Az érintett hozzdjaruldsat tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely
olyan része, amely sérti a GDPR rendeletet, kotelez6 erével nem bir.

Az ¢érintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavondsa nem ¢érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonds eldtti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzdjarulds megadédsa el6tt az érintettet errél tajékoztatni kell. A

hozzéjarulds visszavondsat ugyanolyan egyszeri modon kell lehet6vé tenni, mint annak
megadasat.

Annak megéllapitdsa soran, hogy a hozzajarulas onkéntes-e, a lehetd legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzédés teljesitésének — beleértve
a szolgaltatdsok nyujtasat is — feltételéiil szabtik-e az olyan személyes adatok kezeléséhez
valo hozz4jérulast, amelyek nem sziikségesek a szerz6dés teljesitéséhez.

Az érintettek jogait az adatkezelési tevékenység nyilvantartasanak E. adatlapja
tartalmazza, Kiilonos tekintettel az elfogadhaté adatvédelmi hatasvizsgalat
szempontrendszerére.

5./ Kép- és hangfelvétel készitése

Képmas vagy hangfelvétel elkészitéséhez és felhasznalasédhoz az érintett személy
hozzajarulasa sziikséges. Nincs szlikség az érintett hozzajarulasara a felvétel elkészitéséhez és
az eclkészitett felvétel felhasznélasdhoz tomegfelvétel és nyilvanos kozéleti szereplésrél
késziilt felvétel esetén.

A 2014. mércius 15. napjat megel6z6en hatalyos, Polgari Térvénykonyvrol szold 1959. évi
IV. térvény rendelkezésein alapuld birdi gyakorlat szerint ,,a képmas vagy hangfelvétel
készitéséhez a hozzajarulas rautalé magatartassal is megadhat6. Ilyen rdutalo magatartisnak
mindstl, ha az érintett személy tudja, hogy abban a helyiségben, ahova belép, felvétel késziil
vagy késziilhet. [BDT2011. 2550.]” Azonban ,a fényképfelvétel készitéséhez vald
hozzajarulas nem jelenti egyben a felhasznalas engedélyezését is, mivel a felhasznalasra

vonatkozé rendelkezési jog 6nallo, fuggetlen a felvételkészités engedélyezésétsl. [BDT2009.
1962]".

A fentiek azt tdmasztjak ald, hogy a fotdk elkészitéséhez — akar rdutald magatartassal
megvalosuld — hozzéjarulas nem jelent egyben felhatalmazast a fényképfelvételek
nyilvanossagra hozatalara is. Intézményiinknek tehat a fotok kozzétételéhez foszabalyként
be kell szereznie az érintett onkéntes hozzajarulasat.

A Polgari Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.) 2:48. § (2)
bekezdése alapjan a tomegfelvétel elkészitésére és felhasznalasara azonban a fentiektdl eltérd
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szabalyok iranyadoak. A kordbbi, kovetkezetes birdi gyakorlat szerint ,a képmas
nyilvanossagra hozataldnak tilalma nem vonatkozik a nyilvanos eseményekrél,
rendezvényekrdl, taj- és utcarészletekrd] késziilt felvételekre, amikor tehdt az abrazolas médja

nem egyeni, amikor a felvétel Osszhatdsaban Orokit meg a nyilvanossag elStt lezajlott
eseményeket.[BH1985. 17.]”

6./ Jogorvoslat

Tajékoztatom, hogy 2012. januéar 1. naptdl a személyes adatok védelmével, valamint a
kozérdekil és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésével kapcsolatos panaszaival a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatosagdhoz (NAIH) fordulhat.
(www.naih.hu)

A Hatésag feladata a személyes adatok védelméhez, valamint a kozérdekii és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismeréséhez val6 jog érvényesiilésének ellenGrzése és eldsegitése.

Kelt: Budapest, 2018. 08.06.

...............................................

Szervezet vezetdjének,
mint adatkezeld képvisel&jének az alairasa
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Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Idések Otthona szervezet
személyes adatainak kezelése
az adatkezelési nyilvantartis adatlapjainak felhasznalisival
(Az érintettek - természetes személy foglalkoztatott, kérelmezd/ellétott, hozzatartozo, Jjogi személy kapcsolattartoja -

kategériai alapjan
kiilén-kiilon szitkséges kitdlteni.)
A/l. ADATLAP
1.
Az adatkezel6 neve és elérhetGsége Az érintettek kategéridinak A személyes adatok kategéridinak
ismertetése és forrasanak ismertetése

Adatkezel6 neve: Fovarosi
Onkormanyzat Alacskai

Kategoria: Természetes személy

(Kiiléndsen GDPR 8-10. cikk):

Kateg6ria: Mt. 10.§ (1) bekezdés.

Uti Idések Otthona foglalkoztatott
Adatkezel6 elérhetésége: 1182 Forras: Mt. 10.§ (1) bekezdés
Budapest, Alacskai ut 22. alapjan kiilénb6zd forras.
2.
Személyes adatok kezelése
Az adatkezelés célja és jogalapja Mt 10.§ (1) bekezdés., GDPR 6-7. cikk, iratkezelési

szabllyzat, adatvédelmi szabalyzat, valamint az
adatvedelmi tajékoztatd alapjan. A létesitd okiratban
meghatérozott alaptevékenység szerint.

Az adatkezelés iddtartama, irattari Grzési idd, a killonbozd
adatkategoriak  tOrlésére, rendszeres feliilvizsgalatra
elSiranyzott hataridSk nyilvantartasa:

GDPR preambulum (39) bekezdés, 13. cikk, iratkezelési

szabllyzat, adatvédelmi szabalyzat, valamint az
adatvédelmi tajékoztatd alapjan. Szervezet
alaptevékenységcben/fitevékenységi korében

meghatarozott feladatok és célok megvaldsuléséhoz
sziikséges mértekben és ideig. Az adatkezelés idStartama
nem haladhatja meg az irattéri érzési idét.

Az adatfeldolgoz6 neve, cime

Magyar Allamkinestsr Budapesti és Pest megyei
Igazgatéség (1139 Budapest, Véci it 71.)

Az adatkezeléssel Gsszefliged tevékenységek

Iratkezelési  szabalyzat, adatvédelmi  szabalyzat,
adatbiztonsagi szabélyzat valamint az adatvédelmi
tajékoztatd (GDPR 13. cikk, Infotv. 16.§) alapjan.

Az adatvédelmi incidens koérilményei, hatdsai és az
elharitasara megtett intézkedések

C./ Adatlap

Az érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén - az
adattovabbitas jogalapja és cimzettje

F. Adatlap (Infotv. 25/E.§)

Olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat
kozlik vagy kozolni fogjak

FJ Adatlap (GDPR 13. cikk, Infotv. 25/E.§ alapjén.)
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GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és
szervezesi intézkedések altalanos lefrasa

Iratkezelési  szabalyzat,  adatvédelmi
adatbiztonsagi szabalyzat alapjan.

szabalyzat,

Erintettek tajékoztatasara szolgalé adatok nyilvantartasa

Infotv. 25/E§ alkalmazisinak megfelelésége, a
vonatkozd nyilvantartds vezetése. (A-F. adatlapok.)

Adatvédelmi incidens nyilvantartisa

C/ Adatlap (Infotv. 25/[E§ rendelkezéseiben foglalt
nyilvantartas.)

Személyes adatok kezelésének nyilvantartisba vételével

GDPR 30. cikk és az Infotv. 25/E.§ alapjan.

kapcsolatos kételezettség vizsgalata.
Erintettek jogai E/ Adatlap
Adatkezelo képviseletében aldir6 neve: Aldirasa:

Dikter Tiborné intézményvezetd
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Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti 1dések Otthona szervezet
személyes adatainak kezelése
az adatkezelési nyilvintartis adatlapjainak felhasmslAsaval

(Az érintettek - természetes személy foglalkoztatott, kérelmezéd/elldtott, hozzitartozo, jogi személy kapesolattartdja -

kategdridi alapjan
kiilon-kiilon sziikséges kitolteni.)
A/ll. ADATLAP
1.
Az adatkezeld neve és elérhetsége Az érintettek kategoridinak A személyes adatok kategoridinak
ismertetése és forrasanak ismertetése

(Kiilndsen GDPR 8-10. cikk):

Adatkezelé neve: Févarosi Kategoria: Szoc. tv. 20-21.§,23.8
Onkormanyzat Alacskai Kategoria: Kérelmezd, ellatott
Uti Idések Otthona
Adatkezel6 elérhetosége: 1182 Forras: Kérelmez0, ellatott
Budapest, Alacskai at 22. adatszolgéltatasa

2

Személyes adatok kezelése

Az adatkezelés célja és jogalapja Szoc. tv. 20-21.§, 23.§, GDPR 6-7. cikk, iratkezelési

szabélyzat, adatvédelmi szabalyzat, valamint az
adatvédelmi tajékoztatd alapjan. A létesité okiratban
meghatdrozott alaptevékenység szerint.

Az adatkezelés idGtartama, irattén Grzési id6, a kiillonbozs

GDPR preambulum (39) bekezdés, 13. cikk, iratkezelési

adatkategoridk  tOrlésére, rendszeres felillvizsgalatra | szabdlyzat, adatvédelmi szabalyzat, valamint az

eliranyzott hataridék nyilvantartasa: adatvédelmi t4jckoztatd alapjan. Szervezet
alaptevékenységében/fétevékenységi kérében
meghatérozott feladatok & célok megvalésuldsahoz
szilkséges mértékben és ideig. Az adatkezelés idStartama
nem haladhatja meg az irattiri 6rzési id6t.

Az adatfeldolgozd neve, cime OEPSOFT BT.
1213 Budapest, Szentmikldsi (it 159.

Az adatkezeléssel Gsszefliged tevékenységek Iratkezelési  szabélyzat, adatvédelmi  szabalyzat,

adatbiztonsagi szabélyzat valamint az adatvédelmi
tajekoztaté (GDPR 13. cikk, Infotv. 16.§) alapjan.

Az adatvédelmi incidens korilményei, hatdsai és az
elhéritasira megtett intézkedések

CJ Adatlap

Az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az
adattovabbitas jogalapja és cimzettje

F.J/ Adatlap (Infotv. 25/E.§)

Olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat
kozlik vagy kozolni fogjak

F./ Adatlap (GDPR 13. cikk, Infotv. 25/E.§ alapjén.)

GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és

Iratkezelési  szabalyzat,

adatvédelmi  szabélyzat,
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szervezesi intézkedések altalanos lefrasa

adatbiztonsigi szabalyzat alapjén.

Erintettek tjékoztataséra szolgalé adatok nyilvantartésa

Infotv. 25/E.§ rendelkezéseiben foglaltak alkalmazisanak
megfeleldsége, a vonatkozd nyilvantartas vezetése. (A-F.
adatlapok.)

Adatvédelmi incidens nyilvantartisa

C/ Adatlap (Infotv. 25/E§ rendelkezéseiben foglalt
nyilvantartas.)

Személyes adatok kezelésének nyilvantartasba vételével

GDPR 30. cikk és az Infotv. 25/E.§ alapjan.

kapesolatos kételezettség vizsgalata.
Erintettek jogai E./ Adatlap
Adatkezel6 képviseletében aliré neve: Aldirasa:

Dikter Tiborné intézményvezetd
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Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Idések Otthona szervezet
személyes adatainak kezelése
az adatkezelési nyilvantartds adatlapjainak felhasznaldssval

(Az érintettek - természetes személy foglalkoztatott, kérelmezd/elltott, hozzétartozo, jogi személy kapcsolattartdja -

kategoriai alapjan
kiilon-kiilon szitkséges kitélteni.)
A/ ADATLAP
1.
Az adatkezel6 neve és elérhetdsége Az érinteftek kategoridinak A személyes adatok kategéridinak
ismertetése és forrasanak ismertetése

(Kiilénosen GDPR 8-10. cikk):
Adatkezel6 neve: Févarosi Kategéria: Szoc. tv. 20-21.§, 23.§
Onkormianyzat Alacskai Kategoria: HozzAtartozo
Uti Idések Otthona
Adatkezel6 elérhetésége: 1182 Forras: Frintett adatszolgaltatésa
Budapest, Alacskai it 22.
2

Személyes adatok kezelése

Az adatkezelés célja és jogalapja Szoc. tv. 20-21.§, 23.§, GDPR 6-7. cikk, iratkezelési

szabélyzat, adatvédelmi szabalyzat, valamint az
adatvédelmi téjékoztatd alapjan. A 1étesité okiratban
meghatérozott alaptevékenység szerint.

Az adatkezelés id6tartama, irattan 6rzési id6, a killonbozd
adatkategériak  torlésére, rendszeres felillvizsgalatra
elSiranyzott hataridék nyilvéantartasa:

GDPR preambulum (39) bekezdés, 13. cikk, iratkezelési

szabélyzat, adatvédelmi szabalyzat, valamint az
adatvédelmi tajékoztatd alapjan, Szervezet
alaptevékenységében/f6tevékenységi korében

meghatérozott feladatok ¢ célok megvaldsulésahoz
sziikséges mértékben és ideig. Az adatkezelés idétartama
nem haladhatja meg az irattiri 6rzési idét.

Az adatfeldolgozd neve, cime

Lasd: Adatkezels neve és cime.

Az adatkezeléssel Gsszefliged tevékenységek

Iratkezelési  szabdlyzat,  adatvédelmi szabalyzat,
adatbiztonsagi szabélyzat valamint az adatvédelmi
tajekoztaté (GDPR 13. cikk, Infotv. 16.§) alapjan.

Az adatvédelmi incidens kOrilményei, hatisai és az
elhéritasira megtett intézkedések

C.J Adatlap

Az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az
adattovabbitas jogalapja és cimzettje

F./ Adatlap (Infotv. 25/E.§)

Olyan cimzettek kategridi, akikkel a személyes adatokat
kozlik vagy k6zoni fogjak

F.J Adatlap (GDPR 13. cikk, Infotv. 25/E.§ alapjén.)

GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és
szervezesi intézkedések Altalanos lefrasa

Iratkezelési  szabdlyzat, adatvédelmi
adatbiztonsagi szabalyzat alapjan.

szabalyzat,
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Erintettek t4jékoztatésra szolgalé adatok nyilvantartisa

Infotv. 25/E.§ rendelkezéseiben foglaltak alkalmazisanak
megfeleldsége, a vonatkozd nyilvantartis vezetése. (A-F.
adatlapok.)

Adatvédelmi incidens nyilvantartasa

C/ Adatlap (Infotv. 25/E§ rendelkezéseiben foglalt
nyilvantartas.)

Személyes adatok kezelésének nyilvantartasba vételével

GDPR 30. cikk és az Infotv. 25/E.§ alapjan.

kapcsolatos kitelezettség vizsgalata.
Erintett jogai E/ Adatlap
Adatkezel6 képviseletében aldir6 neve: Aldirasa:

Dikter Tiborné intézményvezetd
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Févarosi Onkorményzat Alacskai Uti Idések Otthona szervezet
személyes adatainak kezelése
az adatkezelési nyilvantartis adatiapjainak felhasznalssaval

(Az érintettek - természetes szemeély foglalkoztatott, kérelmez6, hozzAtartozd, jogi személy kapesolattartoja -

kategoriai alapjan
kiilén-kiilon sziikséges kitolteni.)
AIV. ADATLAP
1.
Az adatkezel6 neve és elérhetdsége Az érintettek kategoridinak A személyes adatok kategéridinak
ismertetése és forrasanak ismertetése

Adatkezel6 neve: Févarosi

(Kiiléndsen GDPR 8-10. cikk):

Kateg6ria: Mt. 10.§ (1) bekezdés,

Onkormanyzat Alacskai Kategéria: Kapcsolattarto valamint az Frintett hozzAjérlasa
Uti Idések Otthona alapjan.
Adatkezel6 elérhetdsége: 1182 Forras: Mt. 10.§ (1) bekezdés
Budapest, Alacskai at 22. alapjan kiilénboz6 forrés.
2

Személyes adatok kezelése
Az adatkezelés célja és jogalapja Mt. 10.§ (1) bekezdés, valamint az Frintett hozzajarulésa

alapjan. GDPR 6-7. cikk, iratkezelési szabalyzat,
adatvédelmi szabélyzat, valamint az adatvédelmi
tajékoztatd alapjan. A létesitd okiratban meghatarozott
alaptevékenység szerint.

Az adatkezelés idStartama, irattéri 6rzési id6, a kiilonbdzs
adatkategoriak  torlésére, rendszeres feliilvizsgalatra
elSirdnyzott hataridék nyilvantartasa:

GDPR preambulum (39) bekezdés, 13. cikk, iratkezelési

szabélyzat, adatvédelmi szabdlyzat, valamint az
adatvédelmi tajékoztatd alapjan. Szervezet
alaptevékenységében/fitevékenységi kérében

meghatarozott  feladatok és célok megvaldsulésdhoz
szitkséges mértékben és ideig. Az adatkezelés idétartama
nem haladhatja meg az irattéri 6rzési iddt.

Az adatfeldolgozd neve, cime

Lasd: AdatkezelS neve és cime.

Az adatkezeléssel Gsszefliggl tevékenységek

Iratkezelési  szabdlyzat, adatvédelmi  szabélyzat,
adatbiztonsdgi  szabdlyzat valamint az adatvédelmi
tajékoztatd (GDPR 13. cikk, Infotv. 16.§) alapjan.

Az adatvédelmi incidens korilményei, hatésai és az
elhéritaséra megtett intézkedések

CJ Adatlap

Az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az
adattovabbitas jogalapja és cimzettje

F./ Adatlap (Infotv. 25/E.§)

Olyan cimzettek kategorii, akikkel a személyes adatokat
kozlik vagy kizolni fogjak

F./ Adatlap (GDPR 13, cikk, Infotv. 25/E.§ alapjan.)
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GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és | Iratkezelési  szabdlyzat, adatvédelmi  szabalyzat,
szervezési intézkedések Altalanos leirisa adatbiztonsigi szabalyzat alapjan.

Erintettek tAjékoztatasara szolgalé adatok nyilvéntartasa

Infotv. 25/E.§ rendelkezéseiben foglaltak alkalmazasanak
megfelelésége, a vonatkozd nyilvéantartas vezetése. (A-F.
adatlapok.)

Adatvédelmi incidens nyilvantartasa

C/ Adatlap (Infotv. 25/E.§ rendelkezéseiben foglalt
nyilvantartas.)

Személyes adatok kezelésének nyilvantartisba vételével

GDPR 30. cikk és az Infotv. 25/E.§ alapjan.

kapesolatos kdtelezettség vizsgalata.
Erintett jogai E. Adatlap
Adatkezel6 képviseletében aldir6 neve: Aldirasa:

Dikter Tiborné intézményvezet6
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MEGBIZASI SZERZODES

ADATFELDOLGOZASRA
amely létrejott
- €gYTESZIOl @ ..iiiiiiiiiiii e, (Székhely: ..., Adoszam: ............ ,
k€pmrisell:  coowsms s intézményvezetd), mint megbizé (a tovabbiakban:
Adatkezel6)
- masrészrol —

.................. , mint megbizott (a tovabbiakban: Adatfeldolgozo),
(tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott az alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:
1. A szerz6dés targya

1.1 Adatkezel6 az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(tovabbiakban: GDPR) 28. cikkében foglaltak, valamint az informéciés énrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény (tovabbiakban: Infotv.) 25/D. §
(1) bekezdésében meghatarozottaknak megfelelGen, jelen szerzédés alairasaval megbizza az
Adatfeldolgoz6t a koztik létrejott, jelen szerzédés 1. sz. mellékletét képezd, kiilon
megallapodasban foglalt feladatok elvégzése soran jelentkezd, szemelyes adatok kezelésével.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érint§ érdemi dontést nem hozhat, a tudomésara jutott
szeméelyes adatokat kizardlag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat a jogszabalyok, valamint az
adatkezel@ rendelkezései szerint kdteles tarolni és megérizni.

1.2 Adatfeldolgoz6 az 1.1 pontban meghatérozott feladatok ellatésara, Adatkezeld elézetes
irasbeli engedélye alapjan, tovabbi adatfeldolgozét igénybe vehet. Ilyen esetben azonban
Adatfeldolgozd szavatol azért, hogy az altala igénybe vett tovébbi adatfeldolgozo
tevékenységét kiilondsen a GDPR és az Infotv. rendelkezéseinek betartasaval, valamint a
Jelen szerz8désben foglaltaknak megfelelSen végzi.

A tovabbi adatfeldolgozo igénybevételébdl eredd esetleges karért Adatfeldolgozo felel6s.
1.3 Adatfeldolgozé az 1.1. pontban foglalt megbizést elfogadja.

1.4 Felek kijelentik, hogy az 1.1 pontban foglalt adatfeldolgozési feladatok ellatasaért
Adatkezel6t jelen szerzédés alapjan fizetési kotelezettség nem terheli, jelen szerz6dés nem
mindsiil visszterhes szerz6désnek.

2; Adatkezeld jogai és kotelezettségei

2.1. Adatkezeld jogosult ellenérizni Adatfeldolgozonal a szerzédés szerinti tevékenység
végrehajtasat.

2.2, Adatkezeld - adatkezelésre vonatkozé déntéseinek végrehajtasara — a Jogszabalyban
meghatarozott miiveleteket hatdrozhat meg Adatfeldolgozé részére, a szerzédésben foglalt
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feladatok megfelel6 ellatasanak biztositasa érdekében.

Adatkezelének a szerzGdésben meghatdrozott feladatokkal kapcsolatos —utasitdsai
jogszeriségéért Adatkezelot terheli feleldsség, ugyanakkor Adatfeldolgozé kételes
haladéktalanul jelezni Adatkezel6nek, amennyiben Adatkezel§ utasitdsa vagy annak
végrehajtasa jogszabalyba litkozne.

2.3.  Amennyiben az érintett tajékoztatast és/vagy intézkedést kér Adatkezel6tdl, vagy
Adatfeldolgozotdl a személyes adatai kezelésével kapcsolatban, azt minden esetben
Adatkezeld koteles teljesiteni és/vagy megadni.

2.4 Adatfeldolgozé koteles az érintett adatkezeléssel kapcsolatos, hozzi beérkezett
kérelmet a beérkezést6l szamitott 5 napon beliil tovébbitani Adatkezeld részére. Adatkezeld a
tovabbi intézkedést (tajékoztatast) kérelem beérkezésétél szdmitott 25 napon beliil kételes
megtenni, amelyrdl tajékoztatja Adatfeldolgozo kapcesolattartojat is.

Az esetleges elutasité dontésnek tartalmaznia kell az elutasitis ténybeli és jogi indokait, a

birésagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdghoz
fordulas lehetOségét.

Jelen pontban meghatéarozott kérelmeket, beadvanyokat a Felek elektronikus uton tovabbitjak
egymasnak.

3. Adatfeldolgozo jogai és kotelezettségei, az Adatbazis védelme

3.1  Adatfeldolgozd koteles az 1.1. pontban meghatarozott feladatokat Adatkezeld
utasitdsai szerint €s Adatkezel6 érdekeinek megfelelden teljesiteni.

Adatfeldolgozo koteles Adatkezeld figyelmét haladéktalanul, még az utasitds végrehajtisa
elott felhivni, ha azt észleli, hogy Adatkezeld célszeriitlen, szakszerlitlen vagy jogszabalyba
itk6z6 utasitast ad.

A megbizas ellatdsa sordn Adatfeldolgozd tudomasara jutott minden adat, informacio
kizarolag Adatkezeld részére hasznosithato.

3.2 Adatfeldolgozé — jogszabaly eltér6 rendelkezésének hidnyaban - az adatkezelést érinté
érdemi dontést nem hozhat, a tudomaséra jutott adatokat kizarolag a vonatkozo jogszabalyok,
valamint az Adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast
nem végezhet, valamint Adatkezel0 rendelkezései, valamint az Adatkezeld és Adatfeldolgozo
iratkezelésére vonatkoz6 szabalyzatdban foglaltak szerint koteles az adatokat tarolni, illetve
megadrizni.

Adatfeldolgozo koteles Adatkezelé altal megfogalmazott feltételeknek folyamatosan eleget
tenni, tovabba az adatbiztonsagi feltételeket biztositani.

Adatfeldolgozé kizardlag a megbizas targyat képezd technikai adatkezelési, adatfeldolgozasi
miuveletek végrehajtasara jogosult.

3.3 Az énntettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni
kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényr6l, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl
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¢s jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
idotartamérdl, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell
terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

3.4 Amennyiben Adatfeldolgozé szémara a szerzédés teljesitése soran barmikor olyan
koriilmény all el6, mely akadalyozza az idében torténé teljesitést, ugy Adatfeldolgozénak
haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon beliil irdsban értesitenie kell Adatkezelst a
késedelemr6l, annak varhaté elhizodasardl és okairol,

3.5  Adatfeldolgozo a szerz8désben meghatarozott feladatok ellatisa érdekében megfeleld
ismerettel és gyakorlattal rendelkezd személyeket kételes igénybe venni.

3.6 Adatfeldolgozé koteles tovabba gondoskodni az éltala igénybe vett személyek
felkészitésérél a betartandd adatvédelmi jogszabalyi rendelkezések, a jelen szerzédésben
foglalt kotelezettségek, valamint az adatfelvétel célja és modja tekintetében.

3.7 Adatfeldolgozd kdoteles tovabba gondoskodni az éltala kezelt, papiron, illetve
elektronikusan tarolt adatok megfeleld védelmérsl. Adatfeldolgozd az adatokhoz térténd,
illetéktelen személyek altali hozzaférést koteles megakadélyozni, e kételezettsége szandékos
vagy gondatlan megsértésébdl eredd karért teljes korii felelésséggel tartozik. Adatfeldolgozo
az altala feldolgozott adatok felhasznalasi jogat nem ruhazhatja at harmadik személyre.

4. Titoktartas

4.1 Adatkezeld, illetbleg a szerz6désbél eredé feladatai tekintetében Adatfeldolgozo
koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az
eljarasi szabélyokat, amelyek az adat- és titokvédelmi szabélyok érvényre juttatisahoz
szlikségesek.

4.2 Adatfeldolgozé kotelezettséget vallal arra, hogy az Adatkezeld altal atadott, a
teljesitéshez kapcsolodé iratokrol, dokumentumokrél masolatot, kivonatot Jogszabélyban
foglalt felhatalmazas alapjan, ennek hidnyéban csak Adatkezel6 elézetes engedélyével készit,
¢s ezen iratokba harmadik személy részére betekintést nem ad, illetve semmilyen méas modon
nem hozza harmadik személy tudomasara azok tartalmat.

43 A fitoktartasi kotelezettség Adatfeldolgozot a szerzdés teljesitésére, illet6leg
megsziinésére tekintet nélkil, hatdridé nélkill terheli. A titoktartasi kotelezettség
megsérteésébdl, illetve az adatok jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol szarmazé hatranyok,
valamint az ezek kikiisz6boléséhez sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem
vagyoni kir megtéritését — az egyéb feleldsségén til — azt a felet terhelik, akinek a
jogosulatlan nyilvdnossagra hozatal tekintetében felelgssége fennall.

5. Adatbiztonsag

5.1 Felek rogzitik, hogy az adatbiztonsagi kdvetelményrendszer a személyes adatok
vedelmének technikai és személyi intézkedésekkel, valamint fizikai és informatikai
megoldasokkal térténd timogatasat jelenti.

5.2 Felek kijelentik, hogy Adatkezel6 és — az Adatkezeld megbizasabol eljard —
Adatfeldolgoz6 az adatkezelési és adatfeldolgozdi tevékenysége soran az adatvédelmi jog- és
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belsé szabalyoknak és joggyakorlatnak megfelelSen jar el, a hatalyos jogszabalyok elbirasait
betartja, illetve az adatvédelemhez kapcsolédd fontosabb nemzetkdzi ajanlasokat is
figyelembe veszi.

5.3  Felek kijelentik, hogy a személyes adatok tarolasa védett, korlatozott hozzaférést
kiszolgalokon torténik, emellett Adatkezeld és Adatfeldolgozé minden sziikséges technikai és
szervezési intézkedést megtesz az érintett adatainak elvesztése, mas célra valé felhasznalasa,

illetéktelen személy altali megismerése, nyilvanossagra hozatala, megvéltoztatisa vagy
torlése ellen.

5.4 Felek — tobbek kozott —

a) gondoskodnak arrdl, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztiil vagy
kozvetlen hozziférés utjan kizarélag az arra feljogositott személyek, és kizardlag az
adatkezelés céljaval osszefiiggésben férjenek hozza,

b) gondoskodnak a felhasznalt eszkdzok sziikséges, rendszeres karbantartasardl,
fejlesztésérdl,

c) az adatokat tarolo eszkozt megfeleld fizikai védelemmel ellatott zart helyiségben
helyezik el, gondoskodnak annak fizikai védelmérdl is,

d) gondoskodnak arrdl, hogy a killénb6z6 nyilvantartasokban tarolt adatok kdzvetleniil

ne legyenek Osszekapcsolhatok €s az érintetthez rendelhetdk.
6. Szerzodés hatalya, modositasa, megsziinése

6.1 Jelen szerz6dés a szerz6dé Felek bérszamfejtésre és konyvelésre vonatkozd szerzddés
id6tartamara jott 1étre.

Jelen szerz6dés modositésa kizarodlag irasban, a Felek k6z6s megallapodésa alapjan érvényes.

6.2 Amennyiben a jelen szerz6dés alapjan fennallo kotelezettségeiket a Felek teljesitették,
vagy amennyiben a szerzédés teljesitését megel6zéen annak barmely okbdl torténd
megsziinésére keriilne sor, Adatfeldolgozo koteles Adatkezeld rendelkezése szerint az altala
feldolgozott adatokat Adatkezeld, vagy az Adatkezel$ altal kijeldlt mds adatfeldolgozo
reészere atadni, vagy AdatkezelS rendelkezése szerint — amennyiben az adatkezelés jogszertien

;;;;;;

rogziteni, és a jegyzokonyvet Adatkezeld részére 4tadni.

7. Egyiittmiikodés, Kapcsolattartas

7.1 Felek a jelen szerz6dés teljesitése érdekében egyiittmiikddési kotelezettséget vallalnak,
melynek keretében kotelesek a szerzodés teljesitését befolyasolé minden Iényeges koriilményt
egymassal haladéktalanul, de legkés6ébb 2 munkanapon beliil kézdlni.

Adatfeldolgoz6 tudomasul veszi, hogy koteles Adatkezeld alkalmazottaival és

munkatarsaival, vagy az altala kijelolt mas személyekkel a megbizas teljesitése soran
egylttmikodni.

Adatfeldolgozé koteles Adatkezel6 kapcsolattartdjat kivansagara, illetve sziikség esetén e
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nelkiil is tajékoztatni tevékenységérol.

7.2 Jelen szerz6désben foglaltak szakmai feliigyeletére és kapcsolattartasra az alabbi
személyek jogosultak:

Dontéshozo személy Adatkezel§ részérdl

Név:

Telefon:

E-mail:

Kapcsolattartd személy Adatkezeld részérdl

Név:
Telefon:
E-mail:

Adatvédelmi tisztvisel6 Adatkezel§ részérdl

Név: dr. Hosszi Karoly
Telefon: 06/30300-4131
E-mail: iroda.clayton@gmail.com

Dontéshozo személy Adatfeldolgozé részérdl

Név:
Telefon:
E-mail;

Kapcsolattartd személy Adatfeldolgozo részérél
Név:

Telefon:

E-mail:

Adatvédelmi tisztviselé Adatfeldolgozo részérdl
Neév:

Telefon:

E-mail:

Felek rogzitik, hogy a kapcsolattartoként megjelolt személy(ek) vagy azok adataiban
bekdvetkezett valtozasrol haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A kapcsolattartok adataiban bekévetkezett véltozds nem mindsill jelen szerzédés
modositasanak.

8. Zaro rendelkezések

8.1 A jelen szerzédésre a magyar jog szabélyai, a jelen szerzédésben nem szabalyozott
kérdésekben kiilonésen a GDPR, az Infotv., valamint a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.
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évi V. torvény, rendelkezései iranyaddak.

8.2  Felek megéllapodnak abban, hogy a jelen szerzédéssel kapcsolatban felmeriilt vitas
kérdéseket elsGdlegesen egymas kozott, targyalasok utjan kisérelik meg rendezni.

8.3  Felek kotelezettséget vallalnak arra, hogy minden olyan korillményrdl tajékoztatjak
egymast, amely a szerz6dés teljesitését, illetve a masik Fél jogos érdekét érinti. A bejelentési
kotelezettség elmulasztasabol eredd karokért a mulaszto Fél felel0sséggel tartozik.

8.4  Jelen szerz6dés barmely pontjanak vagy rendelkezésének érvénytelensége nem jelenti
a teljes szerzGdés érvénytelenségét, kivéve, ha az érvénytelennek mindsiilé rendelkezés vagy
rész nélkill a Felek a szerzédést nem kototték volna meg, vagy e rendelkezés, illetve rész
hianyaban a szerzddés értelmetlenné vagy értelmezhetetlenné valna.

8.5  Jelen szerz6dést a Felek — az alulirott helyen és id6pontban — elolvasas és értelmezés
utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét, jovahagyolag irjak ala.

8.6 Jelen szerzddes ... oldalbol all, ... eredeti példanyban késziilt, melybdl ... példany az
Adatkezel6t, .... példany az Adatfeldolgozdt illeti.

Kelt: o200 8Y s BO . 08D Kelt: ..... ,20...év... ho....nap

Adatfeldolgozo képviseletében: Adatkezel6 képviseletében:
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Adatvédelmi tisztviseld
megbizasa

Az Uj altalanos adatvédelmi rendelet (tovabbiakban: GDPR) alkalmazésara vald felkésziilés,
valamint annak alkalmazasa érdekében, a GDPR 37. cikk (1) bekezdés alapjan, 2018. majus 25.

naptdl jelen megbizas/kijelolés visszavonasaig, az adatvédelmi tisztviselsi feladatok ellatasara az
alabbiak alapjan adok megbizast:

- Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdsége: .......................cccciiiiiiiiiiiiill, (Cim:
.............. ,Telefon: ... Honlap: L)

Tajékoztatom, hogy az adatvédelmi tisztviselSt feladatai teljesitésével kapcsolatban unios vagy
tagallami jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére
vonatkozé kotelezettseg koti (GDPR 38. cikk (5) bekezdése).

Tajékoztatom, hogy a GDPR 37. cikk (7) bekezdése alapjan az adatkezel§ kozzéteszi az
adatvedelmi tisztvisel§ nevét és elérhetdségét, és azokat a felligyeleti hatésaggal kozli.

Kelt:
Szervezet vezetGjének, mint
érintett adatkezel6nek
az alairasa
Zaradeék:

A GDPR alkalmazasara valo felkészilés, valamint annak alkalmazasa érdekében, a GDPR 37.
cikk (1) bekezdés alapjan, ...........ccceevninennen. naptol jelen megbizas/kijelolés visszavonasaig, az
adatvédelmi tisztviselSi feladatok ell4tasat vallalom, a rdm bizott feladatot a legjobb tudasom
szerint elvégzem, illetve a feladatom ellatasaval kapcsolatban tudomasomra jutott adatokat a
GDPR 38. cikk (5) bekezdése alapjan megérzém.

Konkrét és megfeleld tajékoztatds alapjan, onkéntes és egyértelmili hozzajarulasomat adom
ahhoz, hogy az engem megbizott/kijelolt Adatkezel6 kozzé tegye személyem, mint adatvédelmi
tisztvisel§ nevét és elérhetGségét, és azokat a fellgyeleti hatésaggal kdzolje.

Kelt:

Adatvédelmi tisztviselé
alairasa
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KAPCSOLATTARTO TERMESZETES SZEMELY
HOZZAJARULO NYILATKOZATA
SZEMELYES ADATAINAK
MEGISMERESEHEZ ES KEZELESEHEZ

Alulirott  (Név, lakohely) ......oooiiiii e, jelen  hozzajaruld
jognyilatkozatommal - annak visszavonasaig - hozzajarulok ahhoz, hogy (Név, székhely)

..................................................................... munkaltaté/adatkezels a
munkakoromhoz tartozé feladatok vonatkozasaban az alabb megjeldlt személyes adataimat

megismerje €s kezelje, a vele szerz6d6 felek részére, mint kapcsolattartd személy adatait
kozolje.

A kapcsolattartd adatai:

Kapcsolattarté személy neve:

Kapcsolattartd személy telefon vagy mobil
szama:

Kapcsolattarté személy faxszama:
Kapcsolattarté személy e-mail cime:

Jelen hozzajarulé jognyilatkozat alapjan

- az adatkezelés jogalapja: Kapcsolattartd hozzajarulasa.

adatkezelés célja: Foglalkoztatasra/Megbizésra iranyulo jogviszony idétartama alatt
az Erintett, mint Kapcsolattartd megjeldlése

az adatkezelés idotartama: Jelen hozz4jaruld jognyilatkozat visszavonasaig terjedd
idGtartama.

Jelen hozzajarulé jognyilatkozatomat &nként, teljes hatérozottsaggal, konkrét és megfelels
tajékoztatas alapjan adtam meg,

Kelt:

Erintett
alairasa






