
























































































































A Budavári Önkormányzat Képviselő-testületének 
 

…./2013. (III. .) önkormányzati rendelete 
a Budavári Önkormányzat tulajdonában álló közterületek 

használatáról 
 

2. számú melléklete 
 
 
 

1. A Rendelet 2§-ában, valamint az 1. számú mellékletben meghatározott 
övezetekben fekvő, önkormányzati tulajdonú területek a következők: 

 
I. Kiemelt közterületek 

 
 - Budai Vár polgárnegyed 
 

Helyrajzi szám: közterület elnevezése  Alapterület (m2) 
6469   Tóth Árpád sétány   13433 
6478   Móra Ferenc utca        173 
6493   Úri utca       8327 
6498   Balta utca         170 
6503   Anna utca         176 
6508   Hajadon utca        100 
6513   Tárnok utca       4293 
6514   Dísz tér       7283 
6515   Dísz tér           36 
6529   Szentháromság tér     4265 
6531   Szentháromság tér     9563 
6530   Szentháromság tér         69 
6533   Halászbástya      2461 
6534   Halászbástya      1190 
6539   Ibolya utca         163 
6548               69 
6551   Babits Mihály sétány     1594 
6554   Babits Mihály köz        209 
6563   Bécsi kapu tér      3552 
6564   Táncsics Mihály utca     2764 
6588   Hess András tér      3952 
6592   Fortuna köz       1039 
6593   Fortuna utca      3095 
6611   Kard utca         472 
6622   Nándor utca                           854 
6632   Anjou bástya      8613 
6634   Országház utca      6466 
6638   Kapisztrán tér      4634 



6652   Dárda utca         254 
6675   Szentháromság utca     1182 
6676   Szentháromság utca       292 
6682   Nőegylet utca        208 
6691   Lant utca         307 
 

- Budavári Palota területe 
Helyrajzi szám: közterület elnevezése  Alapterület (m2) 

6461   Színház utca      1718 
6464   Szent György utca     1736 

 
 - Clark Ádám tér, Sikló alsó állomás 

Helyrajzi szám: közterület elnevezése  Alapterület (m2) 
  14365  Sikló utca       1352 
  14396  Lánchíd utca        140 

14397  Várkert rakpart      1468 
14400  Bem rakpart      1473 
14401  Bem rakpart         201 

 
II. Minősített közterületek 

Helyrajzi szám: közterület elnevezése  Alapterület (m2) 
6722   Vérmező u. (Széna tér)     3360 
7588   Déli ABC felőli keleti járda  
7617   Koronaőr köz      2189 
14444  Batthyány tér      1448 
14445  Batthyány tér      3823 
14446  Batthyány tér      1779 

 
 

III. Egyéb közterületek 
 Az I-II. övezetbe nem tartozó közterületek 
 
 
2. A Rendelet 23. § (7) bekezdésében megjelölt területegységek 

meghatározása: 
 

Clark Ádám tér, Sikló alsó állomás 
   (14365,14396,14397,14400,14401 hrsz.) 
Batthyány tér (14444, 14445, 14446 hrsz.) 
Déli pályaudvar és környéke (7588, 7617 hrsz.) 
Kosciuszkó Tádé utca, Koronaőr utca  
Budai Vár polgárnegyed (lásd. 1/I. pont) kivéve Kapisztrán tér (6638) 
6461 Színház utca 
6464 Szt. György utca  
7175 Horváth kert  

 



   
 

A …./2013. (III. …..) önkormányzati rendelet  
3. melléklete 

 
 

Illetékbélyeg helye 
(általános tételű) 

 
KÉRELEM 

a Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat tulajdonában lévő közterület használatához 
 
 
 
Kérelmező/igénylő neve: ………………………………………………………………………….………… 

Székhelye: …………………………………………………………………………………………………… 

Közterület-használatért felelős személy neve: …………………………………………………….………… 

Lakcíme: ……………………………………………………………Telefon: ……………………………… 

    Telefax: ………………………….E-mail: ………………………………... 

Bankszámlaszáma: …………………………………………………………………………………………... 

Számláját vezető pénzintézet neve: ……………………………………………………………….………… 

Megjegyzés: 
Fenti adatok közlése a közterület-használati hozzájárulás kiadása iránti eljárásban szükséges, az adatokat a …/2013. 
(III…...) önkormányzati rendelet 18. § (1) bekezdésében és a 23. § (4) bekezdés a), b), c) pontjában felsoroltak dolgozzák 
fel. 
Jelen tájékoztatás a személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló 1992. évi LXIII. törvényen 
alapul. 
 
A közterület-használat ideje: ………év …………hó ….naptól ………év …………hó ….napig 

A közterület-használat célja: ………………………………………………………………………………… 

A kért közterület nagysága: ……………….m2 

A kért közterület helyének pontos leírása: Bp. I. ker. ……….…….…………………………………… előtt  

 
A kérelmező/igénylő tudomásul veszi, hogy  
- a kérelem benyújtása nem jogosítja fel a közterület-használatára, valamint azt is, hogy aki a közterületet hozzájárulás nélkül 

használja, az Budapest Főváros Közgyűlésének a fővárosi közterületek használatáról és rendjéről szóló 59/1995. (X. 20.) Főv. Kgy. 
rendelete 15/B. § (1) bekezdése alapján szabálysértést követ el, és tudomásul veszi, hogy ezen cselekménye további hátrányos 
következményekkel jár, 

- a közterületen csak a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet 12. § (1) és (2) 
bekezdésében meghatározott termékek árusíthatók, 

- a Budapest Főváros Közgyűlésének a fővárosi közterületek használatáról és rendjéről szóló 59/1995. (X. 20.) Főv. Kgy. rendelete 13. 
§ (1) bekezdése szerint a közterület használatáért közterület-használati díjat kell fizetni. 

A díjat a jogosult a közterület tényleges használatára, illetve a közterületen elhelyezett létesítmény tényleges üzemeltetésére tekintet 
nélkül köteles megfizetni. 
 
20….. év ………………. hó ………. napján 

 
      ………………………………………… 

        kérelmező/igénylő aláírása 
 
 

Kérjük, hogy a túloldalon jelzett mellékleteket csatolja! 
 



 
 

A kérelemhez a kérelmezőnek/igénylőnek  
az alábbi mellékleteket kell csatolnia 

 
 

 
1. A közterületen folytatni kívánt tevékenység gyakorlására feljogosító okirat egyszerű másolatát. 

- Egyéni vállalkozás/egyéni cég esetén: vállalkozói igazolvány számát. 
- Gazdasági társaság esetén: cégjegyzékszámát. 
- Társadalmi és egyéb szervezetek esetében: a nyilvántartásba vételüket igazoló okiratot. 

 
2. Az igényelt területre vonatkozó helyszínt ábrázoló vázlatot. A vázlat tartalmazzon olyan rajzot, 

amelyen szerepel az igényelt terület a szükséges méretekkel úgy, hogy annak nagysága, 
elhelyezkedése egyértelműen megállapítható. 

 
3. Közút igénybevétele esetén a vonatkozó helyszínt ábrázoló és a Fővárosi Közterület-fenntartó Zrt. 

Forgalomtechnikai Főosztálya (Budapest, VIII., Szabó Ervin tér 2.) által jóváhagyott 
forgalomtechnikai vázrajzot. 

 
4. A jogosult közterületet érintő tevékenységében résztvevő bejelentett családtagjainak, illetve 

alkalmazottainak nevét és lakcímét. 
 
 
 
Figyelmeztetés: 
 
A közterület-használati eljárásra a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény, a 
közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény, a 
fővárosi közterületek használatáról és a közterületek rendjéről szóló 59/1995. (X. 20.) Kgy. és a 
Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat tulajdonában álló közterületek használatáról szóló 
…./2013. (III. …..) önkormányzati rendeletek előírásai, továbbá egyéb jogszabályok vonatkoznak. 
 
 
 
 
 
Alulírott a magam / kérelmet benyújtó megbízottjaként nyilatkozom, hogy a Budapest I. kerület 
Budavári Önkormányzattal szemben a társaságnak, tagjának, foglalkoztatott családtagjának lejárt 
határidejű tartozása nincs. 
 
 
 
       ……………………………….. 
                   aláírás 
 
 a megfelelő szövegrész aláhúzandó! 



   
 

A …./2013. (III. …..) önkormányzati rendelet  
4. melléklete 

 
Jelen kérelmet a Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat által meghirdetett pályázat nyertese tölti ki!  

  Illetékbélyeg helye 
   (általános tételű) 

KÉRELEM 
a Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat tulajdonában lévő közterület használatához 

 
Alulírott.................................................................Telefonszám:…………............................... 

   Telefax: …………………E-mail: ……………………………………….. 

lakcím,  vagy  székhely, ......................................................................................................... 

mint a Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat Polgármesteri Hivatal által 200………………………………-án 

lebonyolított közterület-használati pályázat ........... sorszámon az I. ker. ………………..............................m2 

alapterületű közterületen ..................................árusítására vonatkozó pályázat nyertese az ügyben adott nyilatkozat 

és vállalt .................... Ft/hó + ÁFA díjtétel alapján kérem a közterület-használati hozzájárulás megadását. 

Az igényelt területet 20..............................-től  20....................................-ig szeretném elfoglalni. 
A közterületen folytatott tevékenységben résztvevő(k) (családtagok, alkalmazottak, megbízottak) neve, címe, a 
kapcsolat jellege. 
 
1.............................................................................................................................................. 
 
2.............................................................................................................................................. 
 
Vállalom, hogy a közterület-használattal kapcsolatos hatályos rendelkezéseket, így különösen a Budapest Főváros 
Közgyűlésének 59/1995. (X.20.) Főv. Kgy., valamint a Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat …./2013. (III…...) 
önkormányzati rendeletében foglaltakat maradéktalanul betartom.  
Jelen kérelem aláírásával feljogosítom a Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat polgármesterét, hogy az esetben, ha a 
közterület-használatra vonatkozó szabályokat megszegem, a közterületet hozzájárulás nélkül, vagy attól eltérő módon veszem 
igénybe, úgy azt külön más eljárás nélkül költségemre és veszélyemre kiürítesse. Tudomásul veszem, hogy ha a közterületet a 
hozzájárulásban előírt feltételektől eltérő módon használom, úgy a közterület használati megállapodás azonnali hatállyal 
visszavonásra kerül és a pályázaton nyert opciós jogomat a teljes meghirdetett időtartamra elveszítem. 
Tudomásul veszem továbbá, hogy 
- a kérelem benyújtása nem jogosítja fel a közterület-használatára, valamint azt is, hogy aki a közterületet hozzájárulás 

nélkül használja, az Budapest Főváros Közgyűlésének a fővárosi közterületek használatáról és rendjéről szóló 
59/1995. (X. 20.) Főv. Kgy. rendelete 15/B. § (1) bekezdése alapján szabálysértést követ el, és tudomásul veszi, hogy 
ezen cselekménye további hátrányos következményekkel jár, 

- a közterületen csak a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet 
12. § (1) és (2) bekezdésében meghatározott termékek árusíthatók, 

- a Budapest Főváros Közgyűlésének a fővárosi közterületek használatáról és rendjéről szóló 59/1995. (X. 20.) Főv. 
Kgy. rendelete 13. § (1) bekezdése szerint a közterület használatáért közterület-használati díjat kell fizetni. 

A díjat a jogosult a közterület tényleges használatára, illetve a közterületen elhelyezett létesítmény tényleges 
üzemeltetésére tekintet nélkül köteles megfizetni. 
A díjat a jogosult a közterület tényleges használatára, illetve a közterületen elhelyezett létesítmény tényleges 
üzemeltetésére tekintet nélkül köteles megfizetni. 
- Tudomásul veszem, hogy a közterület hatósági úton történő kiürítése esetén ingóságaimért a Budapest I. kerület Budavári 

Önkormányzat nem vállal felelősséget. Azok 30 napos díj ellenében történő tárolását követően megsemmisítésre kerülnek. 
 
Budapest, 20...............................  

  ...................................................  
     kérelmező aláírása 

Alulírott a magam / kérelmet benyújtó megbízottjaként nyilatkozom, hogy a Budapest I. kerület Budavári 
Önkormányzattal szemben a társaságnak, tagjának, foglalkoztatott családtagjának lejárt határidejű tartozása nincs 
   
          ……………………………….. 
               aláírás 
 a megfelelő szövegrész aláhúzandó! 











































Melléklet a …/2013. (III. 28.) Kt. határozathoz

A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és M ködési Szabályzatának 1. számú melléklete

A munkakörök jegyzéke, a gazdasági szervezet, az engedélyezett létszám meghatározása

Polgármesteri Kabinet (19 f )
Munkakör
polgármester
alpolgármester
kabinetvezet  (önkormányzati tanácsadó)
projektcsoport vezet  (önkormányzati tanácsadó)
személyi titkár (önkormányzati tanácsadó)

szaki projekt-koordinátor (önkormányzati
tanácsadó)

szaki projekt-koordinátor (önkormányzati
tanácsadó)
pénzügyi projekt-koordinátor (önkormányzati
tanácsadó)
projekt asszisztens
lakossági és nyilvánossági referens
sajtóreferens (önkormányzati tanácsadó)
pályázati referens

építész
vel dési és rendezvényi referens

(önkormányzati tanácsadó)
intézményi koordinátor és bels  monitoring felel s
közterület hasznosítási ügyintéz
civil referens-titkárn
ügyintéz  titkárn
gépkocsivezet

Jegyz i Titkárság (15 f )
jegyz
aljegyz
személyügyi ügyintéz
jogi referens
testületi ügyintéz
testületi ügyintéz
testületi ügyintéz
bels  ellen rzési vezet
ügyintéz  titkárn
informatikus
irattári ügyintéz
iktató
iktató
iktató, irattáros
telefonközpontos

Építési Iroda (6 f )
irodavezet



hatósági ügyintéz
magasépítési ügyintéz
magasépítési ügyintéz
magasépítési ügyintéz
mélyépítési ügyintéz

Népjóléti Iroda (5 f )
irodavezet
intézményi referens
szociálpolitikai ügyintéz
szociálpolitikai ügyintéz
szociálpolitikai ügyintéz

Igazgatási és Közterület-felügyeleti Iroda (28 f )
irodavezet
igazgatási ügyintéz
igazgatási ügyintéz
igazgatási ügyintéz
igazgatási és ügyfélszolgálati ügyintéz
ügyfélszolgálati ügyintéz
ügyfélszolgálati ügyintéz
ügyfélszolgálati ügyintéz
anyakönyvvezet
anyakönyvvezet
közterület felügyel
közterület felügyel
közterület felügyel
közterület felügyel
közterület felügyel
közterület felügyel
közterület felügyel
közterület felügyel
közterület felügyel
közterület felügyel
közterület felügyel
közterület felügyel
közterület felügyel
közterület felügyel
közterület felügyel
közterület felügyel
közterület-felügyeleti ügyfélszolgálati ügyintéz
közterület-felügyeleti ügyfélszolgálati ügyintéz

Adóügyi Csoport (6 f )
csoportvezet
adóügyi ügyintéz
adóügyi ügyintéz
adóügyi ügyintéz
adóügyi ügyintéz
adóügyi ügyintéz

Pénzügyi Igazgatóság (2 f )



Munkakör
pénzügyi igazgató
pénzügyi ügyintéz

Pénzügyi Igazgatóság Gazdasági Iroda (10 f )
irodavezet
pénzügyi ügyintéz
pénzügyi ügyintéz
pénzügyi ügyintéz
költségvetési ügyintéz /vezet  könyvel

könyvi könyvel
kontírozó könyvel
analitikus könyvel
analitikus könyvel
analitikus könyvel

Beruházási és Városüzemeltetési Iroda (6 f )
irodavezet
beruházási ügyintéz
beruházási ügyintéz
városüzemeltetési ügyintéz
városüzemeltetési ügyintéz
kerületgondnok

Pénzügyi Igazgatóság Vagyoni Iroda (5 f )
irodavezet
vagyonhasznosítási ügyintéz
vagyonhasznosítási ügyintéz
vagyonhasznosítási ügyintéz
vagyonhasznosítási ügyintéz



A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és M ködési Szabályzatának 2. számú
melléklete

A KÖZOP-5.5.0-09-11.2011-0027 projektet végrehajtó projektcsoport

SZERVEZETI ÉS M KÖDÉSI SZABÁLYZATA

MÓDOSÍTÁSOKKAL EGYSÉGES SZERKEZETBE FOGLALVA

1. A Szervezeti és M ködési Szabályzat Célja

1.1. El zmények

A Nemzeti Fejlesztési Ügynökség (továbbiakban: Támogató) képviseletében eljáró
KIKSZ Közlekedésfejlesztési Zrt., mint Közrem köd  Szervezet (a továbbiakban:
KSZ) és a Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat (székhely: 1014 Budapest,
Kapisztrán tér 1., képviseli: dr. Nagy Gábor Tamás polgármester, a továbbiakban:
Önkormányzat) között 2012. február 22. napján támogatási szerz dés jött létre a
Budapest, I. kerület Budai Vár és környéke közlekedési hálózatához kapcsolódó
közösségi közlekedés fejlesztése” Megvalósíthatósági Tanulmány kidolgozása és
megalapozó tevékenységek végzése, engedélyezési tervdokumentációja és
kivitelezése, illetve eszközbeszerzése” cím , KÖZOP-5.5.0-09-11-2011-0027 számú
projekt (a továbbiakban: Projekt) megvalósítása érdekében. Szerz  Felek a
támogatási szerz dést 2012. június 29. napján, majd 2012. szeptember 20. napján
módosították. A Projekt elnevezése a 2012. szeptember 20-i támogatási szerz dés
módosítással „Budai Vár és környéke közlekedés fejlesztése” címre változott.

A támogatás célja a Budai Vár és környéke komplex közlekedés fejlesztésének 1.
ütemeként a Várbazárhoz kapcsolódó közlekedésfejlesztési elemek, a hozzá
kapcsolódó gyalogos közlekedés fejlesztése, a behajtási rendszer korszer sítése,
valamint a további ütemekben megvalósuló projektelemek el készítési munkáinak
kivitelezésének elszámolható költségeinek Kohéziós Alapból és hazai központi
költségvetési el irányzatból vissza nem térítend  támogatás formájában történ
finanszírozása.

A Projekt az alábbi f bb projektelemekb l áll:

 Tervezés, el készítés;
 Gyalogos közlekedés fejlesztése;
 Várbazárhoz kapcsolódó fejlesztések;
 Parkolási rendszer fejlesztése.

A Projekt m szaki tartalmát különösen az alábbi dokumentumok részletezik:

 1375/2011 (XI.8.) Kormányhatározat;
 1275/2012. (VIII. 6.) Kormányhatározat;
 Projekt adatlap és mellékletei – kelt 2011. december 11.;
 Módosított projekt adatlap – kelt 2012. szeptember.

A fejlesztés ütemezett megvalósítással, "Bridge projekt"-ként valósítható meg, mely



átível a 2007-2013, a 2014–2020 és a 2021-2028 közötti uniós fejlesztési
id szakokon. Az el készítési és kivitelezési munkák id igényére és
ütemezhet ségére, továbbá a 2007-13-as periódusban rendelkezésre álló KÖZOP
forrásokra való tekintettel a fejlesztés m szaki tartalma megosztásra került; az I.
ütemre jelen Projekt során a 2007-2013-as programozási id szak keretei között,
illetve a 2014-2020-as és 2021-2028-as id szakban megvalósításra kerül  további
ütemekre. A fejlesztés KÖZOP-ból történ  finanszírozhatóságának,
fenntarthatóságának feltétele az egyéni autóhasználat Vár területér l történ
fokozatos kitiltása. Ez azt jelenti, hogy a fejlesztés utolsó elemének elkészültéig az
autósforgalom Vár területér l történ  kitiltását meg kell oldani.

A 2007-13-as periódusban a fejlesztés I. ütemeként a Várbazárhoz kapcsolódó
közlekedésfejlesztési elemek, a kapcsolódó gyalogos közlekedés fejlesztése, a
behajtási rendszer korszer sítése, valamint a további ütemekben megvalósuló
projektelemek el készítési munkái valósulnak meg. Ennek megfelel en elkezd dik
az el készítése a Vár területén használatba kerül  elektromos buszok
beszerzésének, illetve az üzemeltetésükhöz kapcsolódó infrastruktúra kiépítésének,
valamint a turistabuszok Budai Várból történ  kitiltását célzó infrastruktúra elemek
el készítése, melynek kivitelezésére a 2014-20-as id szakban kerülhet sor. Az
el készítés tartalmazza a személygépkocsik Budai Várból történ  kitiltásához
szükséges infrastruktúra elemek el készít  terveinek elkészítését is.

A Projekttel párhuzamosan valósul meg a Várgondnokság Nonprofit Kft. (székhelye:
1014 Budapest, Színház utca 5-7.), mint kedvezményezett által az Új Széchenyi Terv
Közép-Magyarországi Régió Operatív Programjának 2011-2013. évi akcióterve 3.1.1.
„Versenyképes turisztikai termék-és attrakciófejlesztés konstrukció” terhére a
„Várkert Bazár Fejlesztése” cím  projekt.

1.2. A Szervezeti és M ködési Szabályzat Célja

A jelen Szervezeti és M ködési Szabályzat (a továbbiakban: SZMSZ) célja, hogy a
Projekt megvalósítására létrehozott Projektcsoport szervezeti és m ködési rendjét
rögzítse, szabályozza. Ennek megfelel en az SZMSZ-ben kerülnek rögzítésre a
Projektcsoporton belül létrehozott pozíciók, munkakörök és az azokhoz tartozó
feladatok.

2. A Projektcsoport Felépítése

A Projektcsoport szervezeti felépítését az 1. számú mellékletben található szervezeti
és m ködési ábra mutatja be. A Projektcsoport nem önálló jogi személy, jogokat és
kötelezettségeket nem szerezhet. A Projektcsoport alapítója az Önkormányzat. A
Projektcsoport els dleges feladata, hogy segítse és támogassa a Projekt
megvalósítását.

2.1. A Projektcsoport Munkaszervezete

2.1.1. Általános Vezet k, Tájékoztatásért Felel s Tanácsadó

2.1.1.1. Projektgazda

Feladata, hatásköre és felel ssége:



 Irányítja a Projektcsoportot;
 Felel s a Projekt operatív m ködéséért;
 Legf bb döntéshozóként felel s a Projekt végrehajtásáért;
 Felel s a Projektet érint  szervezetekkel és hatóságokkal való legmagasabb

szint  kapcsolattartásért;
 A Projektcsoport bármely munkatársának közvetlenül adhat feladatot, valamint

a Projektcsoport bármely munkatársát közvetlenül ellen rizheti és számon
kérheti;

 Az Önkormányzat részér l a joghatályos és/vagy kötelezettségvállaló
nyilatkozatok aláírására csak a Projektgazda beleegyezésével kerülhet sor.

2.1.1.2. Projektvezet

Feladata, hatásköre és felel ssége:

 A Projektgazda által delegált jogkörénél fogva irányítja a Projektcsoportot;
 Felel s a Projekt KÖZOP elvárások szerinti, ütemezett végrehajtásáért;
 Kapcsolatot tart a küls  szakért kkel, hatóságokkal és egyéb szervezetekkel

(különösen Várgondnokság Nonprofit Kft., KSZ (KIKSZ), IH (NFÜ), illetékes
minisztériumok, Ügyvédi Irodák);

 Folyamatosan tájékoztatja a Projektgazdát;
 El zetesen szignálja az Önkormányzat részér l a Projekt kapcsán felmerül

joghatályos nyilatkozatok kibocsátását, a teljesítés igazolásokat, kötelezettség
vállalásokat.

 Koordinálja a Projektcsoport m ködését;
 Véleményt nyilvánít a Projektet érint  kérdésekben;
 Felel s a kommunikációért, e jogkörében köteles egyeztetni az Önkormányzat

kommunikációs szakért jével;
 Ellen rzi és számon kéri a Projektcsoport munkatársainak munkavégzését;
 Részt vesz a PEB üléseken és az Önkormányzat által heti rendszerességgel

megtartott Projekt Megvalósulási Üléseken (a továbbiakban: PMÜ), továbbá
személyesen részt vesz a feladatkörét érint  szükséges egyeztetéseken;

 Közvetlenül adhat feladatot, ellen rizheti, illetve utasíthatja a Projektcsoport
összes munkatársát.

2.1.1.3. Projekt Menedzser

Feladata, hatásköre és felel ssége:

 Felel sséggel tartozik a Projekt eredményes megvalósításáért;
 Támogatja a Projektvezet , a M szaki és Pénzügyi Vezet  munkáját;
 Kapcsolatot tart az IH-val (NFÜ), a KSZ-el (KIKSZ) és az egyéb hatóságokkal,

a Projektvezet vel egyeztetve;
 Közrem ködik a szakmai és pénzügyi beszámolók elkészítésében, részt vesz

azok egyeztetésében és a megfelel  hatóságokkal való elfogadtatásában;
 Elkészíti a Projekt El rehaladási Jelentéseket;
 Közrem ködik a közbeszerzések el készítésében;
 Részt vesz a PEB és a PMÜ üléseken, továbbá személyesen részt vesz a

feladatkörét érint  szükséges egyeztetéseken.



2.1.1.4. Tájékoztatásért Felel s Tanácsadó

Feladata, hatásköre és felel ssége:

 Feladata a Projektr l tájékoztatást adni a lakosság részére telefonon, levélben
és interneten;

 Feladata a kapcsolattartás a lakossággal;
 Feladata a sajtómegkeresések koordinálása, adminisztrálása, javaslattétel

nyilatkozatra;
 Feladata a sajtófigyelés, a megjelent tudósítások összegzése;
 Felel ssége a Projektgazda és a Projektvezet  folyamatos, naprakész

tájékoztatása a nyilvánosság kapcsán a Projektet érint  kérdésekben.

2.1.2. M szaki Szekció

2.1.2.1. szaki Vezet

Feladata, hatásköre és felel ssége:

 Felel sséggel tartozik a Projekt m szaki tartalmának megvalósításáért;
 Irányítja a Projektcsoport ezirányú szakmai munkáját;
 Felel s a szakmai beszámolók elkészítéséért;
  Kapcsolatot tart az Önkormányzaton kívüli Projekt résztvev kkel, különösen a

küls  tanácsadókkal, az Ügyvédi Irodákkal, a tervez kkel, tervellen rrel,
kivitelez vel, szükség szerint a kivitelez  alvállalkozóival, a m szaki ellen rrel
és a konzorciumi partnerekkel;

 Közbeszerzési eljárásokban együttm ködik a közbeszerzést teljes kör en
lebonyolító Ügyvédi Irodával és a Jogi Szakért vel;

 Részt vesz az ajánlati felhívás és ajánlattételi dokumentáció tartalmának
szaki összeállításában;

 Észrevételezi m szaki szempontból a szerz déseket;
 Elkészíti az egyes szerz dések szerinti teljesítések m szaki igazolását;
 Ellen rzi a teljesítési igazolásokat megalapozó és alátámasztó kimutatásokat,

feljegyzéseket;
 A döntés el készítést minden esetben m szaki oldalról támogatja;
 Véleményezi a Projekthez kapcsolódó ütemterveket;
 Feladata a tervez  által átadott különböz  tervezési ciklusban készített,

különféle tervtípusok m szaki ellen rzése, hiány- és hibalista készítése, a
hibák kijavításának és hiányosságok pótlásának ellen rzése;

 Feladata a m szaki tartalmú megrendel i igények, érdekek érvényesítése és
azok tervdokumentációban történ  átvezettetése;

 A kivitelezés stádiumában hetente (indokolt esetben többször), helyszíni
szemle, a kivitelezés ellen rzése, a kivitelezés állapotáról a heti
státuszjelentés elkészítésének ellen rzése;

 Közvetlenül utasítja, ellen rzi és számon kéri a M szaki Referenst; a Projekt
Vezet  tájékoztatásával egyidej leg;

 A felmerül  jogi kérdések esetén a Jogi Szakért vel, pénzügyi kérdések
esetén a Pénzügyi Vezet vel konzultál;



 Szakmai szempontból véleményezi a Várgondnokság Nonprofit Kft.
taggy lésének napirendi pontjaihoz kapcsolódó anyagokat;

 Közrem ködik a Képvisel -testület elé kerül  Projekttel összefügg
el terjesztések kidolgozásában, szükség esetén részt vesz a Képvisel -
testület ülésein;

 A KÖZOP - ROP Tanácsadó huzamosabb távolléte esetén, helyettesíti a
KÖZOP - ROP Tanácsadót;

 Részt vesz a PEB és a PMÜ üléseken, továbbá személyesen részt vesz a
feladatkörét érint  szükséges egyeztetéseken.

2.1.2.2. M szaki Referens I.

Feladata, hatásköre és felel ssége:

 Feladata a Projekt megvalósításához szükséges feladatok m szaki oldalról
történ  segítése, m szaki támogatása, döntés el készítések m szaki
megalapozása;

 Feladata a szoros együttm ködés a M szaki Vezet vel, a Projektcsoport
tagjaival, kapcsolattartás az Önkormányzaton belüli Projekt résztvev kkel,
különösen az alpolgármesterrel, a titkársággal, a jegyz vel, a f építésszel, a
pénzügyi igazgatósággal, az építési osztállyal, a városüzemeltetési osztállyal,
a polgármesteri kabinet tagjaival és a Jogi Szakért vel;

 Kapcsolattartás a küls  tanácsadókkal, az Ügyvédi irodával, a szerz déses
partnerekkel (tervez , tervellen r, kivitelez , m szaki ellen r, stb.);

 A közbeszerzési eljárásokban együttm ködés az Ügyvédi Irodával, részvétel
az ajánlati felhívás és ajánlattételi dokumentáció tartalmának m szaki
összeállításában;

 Javaslatot tesz a közbeszerzési eljárások során az ajánlatok m szaki
értékelésére;

 M szaki szempontból észrevételezi a szerz déseket;
 M szaki szempontból észrevételezi, illetve megszerkeszti a teljesítési

igazolásokat;
 Támogatja m szaki oldalról a döntés el készítés folyamatát;
 Elkészíti a Projekthez kapcsolódó építési-m szaki és egyéb ütemterveket;
 A tervezés id szakában a tervez  által átadott különböz  tervezési ciklusban

készített, különféle tervtípusokat m szaki szempontból átnézi, hiány- és
hibalistát készít;

 Ellen rzi a hibák kijavítását és pótolja a hiányosságokat;
 Összegy jti és nyilvántartja a Projektet m szaki szempontból érint

dokumentációkat;
 Érvényesíti a m szaki tartalmú megrendel i igényeket, intézkedik azok

tervdokumentációban történ  átvezetése iránt;
 A kivitelezés stádiumában hetente (indokolt esetben többször), helyszíni

szemlét tart, ellen rzi a kivitelezést, heti rendszerességgel aktualizálja a
„bels  munkatervet”;

 Elkészíti a heti státuszjelentést a kivitelezés állapotáról;
 A M szaki Vezet  huzamosabb távolléte esetén, helyettesíti a M szaki

Vezet t;
 Részt vesz a PEB és a PMÜ üléseken, továbbá személyesen részt vesz a

feladatkörét érint  szükséges egyeztetéseken.



2.1.2.3. M szaki Referens II.

Feladata, hatásköre és felel ssége:

 Feladata a Projekt megvalósításához szükséges feladatok m szaki oldalról
történ  segítése, m szaki támogatása, döntés el készítések m szaki
megalapozása;

 Feladata a szoros együttm ködés a M szaki Vezet vel, a Projektcsoport
tagjaival, kapcsolattartás az Önkormányzaton belüli Projekt résztvev kkel,
különösen az alpolgármesterrel, a titkársággal, a jegyz vel, a f építésszel, a
pénzügyi igazgatósággal, az építési osztállyal, a városüzemeltetési osztállyal,
a polgármesteri kabinet tagjaival és a Jogi Szakért vel;

 Kapcsolattartás a küls  tanácsadókkal, az Ügyvédi irodával, a szerz déses
partnerekkel (tervez , tervellen r, kivitelez , m szaki ellen r, stb.);

 A közbeszerzési eljárásokban együttm ködés az Ügyvédi Irodával, részvétel
az ajánlati felhívás és ajánlattételi dokumentáció tartalmának m szaki
összeállításában;

 Javaslatot tesz a közbeszerzési eljárások során az ajánlatok m szaki
értékelésére;

 M szaki szempontból észrevételezi a szerz déseket;
 M szaki szempontból észrevételezi, illetve megszerkeszti a teljesítési

igazolásokat;
 Támogatja m szaki oldalról a döntés el készítés folyamatát;
 Elkészíti a Projekthez kapcsolódó építési-m szaki és egyéb ütemterveket;
 A tervezés id szakában a tervez  által átadott különböz  tervezési ciklusban

készített, különféle tervtípusokat m szaki szempontból átnézi, hiány- és
hibalistát készít;

 Ellen rzi a hibák kijavítását és pótolja a hiányosságokat;
 Összegy jti és nyilvántartja a Projektet m szaki szempontból érint

dokumentációkat;
 Érvényesíti a m szaki tartalmú megrendel i igényeket, intézkedik azok

tervdokumentációban történ  átvezetése iránt;
 A kivitelezés stádiumában hetente (indokolt esetben többször), helyszíni

szemlét tart, ellen rzi a kivitelezést, heti rendszerességgel aktualizálja a
„bels  munkatervet”;

 Elkészíti a heti státuszjelentést a kivitelezés állapotáról;
 A M szaki Vezet  huzamosabb távolléte esetén, helyettesíti a M szaki

Vezet t;
 Részt vesz a PEB és a PMÜ üléseken, továbbá személyesen részt vesz a

feladatkörét érint  szükséges egyeztetéseken.

2.1.3. Pénzügyi Szekció

2.1.3.1. Pénzügyi Vezet

Feladata, hatásköre és felel ssége:

 Felel s a Projekt megvalósulásához szükséges pénzügyi-gazdasági feladatok
ellátásáért;

 Irányítja a Projekt kapcsán a pénzügyi-gazdasági folyamatokat;



 Felel s a Projekt mindenkor érvényes eljárásrendje szerinti és a hatályos
jogszabályok szerinti pénzügyi megvalósításáért;

 Felel s a pénzügyi tervezésért, ellen rzésért, az elkülönített számla
kezeléséért, az elszámolhatóságért, a kötelezettségvállalási és utalványozási
rend betartásért;

 Feladata a pénzügyi beszámolók elkészítése;
 Szorosan együttm ködik a Könyvvizsgálóval;
 Közvetlenül utasítja, ellen rzi és számon kéri a Pénzügyi Referenst és az

Önkormányzat Pénzügyi Igazgatóságának Munkatársait;
 Szakmai, m szaki kérdésekben a M szaki Vezet vel, jogi kérdésekben pedig

a Jogi Szakért vel egyeztet;
 Részt vesz a PEB és a PMÜ üléseken, továbbá személyesen részt vesz a

feladatkörét érint  szükséges egyeztetéseken.

2.1.3.2. Pénzügyi Referens

Feladata, hatásköre és felel ssége:

 Támogatja a Pénzügyi Vezet  munkáját;
 Részt vesz a Támogatási Szerz dés és annak módosításai elkészítésében;
 Közrem ködik a heti és havi projekt el rehaladási jelentések összeállításában;
 A Pénzügyi Vezet  huzamosabb távolléte esetén, helyettesíti a Pénzügyi

Vezet t;
 A kivitelezési munkálatok megindítása után részt vesz az elszámolások

összeállításában és a Projekt eredményes lezárásában.

2.1.3.3. Az Önkormányzat Pénzügyi Igazgatóságának Munkatársai

Feladata, hatásköre és felel ssége:

 A Projekt támogatási összegének „feldolgozása”, illetve az Önkormányzat
költségvetésébe történ  beépítése a Támogatási Szerz désben foglaltakkal
összhangban, szükség esetén aktualizálás az Önkormányzat költségvetési
rendeletének módosításakor;

 Rögzíti a Projekthez kapcsolódó pénzügyi és számviteli bizonylatokat az
Önkormányzat integrált pénzügyi rendszerében, figyelemmel a Projekt
elkülönített nyilvántartására. Ezen tevékenységen belül feladata a számlák
kifizetése, kötelezettségvállalások rögzítése, a kifizetésre kerül  tételek

könyvben történ  rögzítése a számviteli törvényben el írtaknak megfelel en,
megbízási díjak, céljutalmak számfejtése és kifizetése, a beruházással
kapcsolatos analitikus nyilvántartás vezetése;

 Segíti az elszámoláshoz szükséges pénzügyi dokumentációk (számfejtéssel,
utalással kapcsolatos dokumentumok) összeállítását;

 Adatot szolgáltat a pénzügyi beszámoló elkészítéséhez;
 A Projekttel kapcsolatos képvisel -testületi el terjesztésekhez pénzügyi

adatokat szolgáltat.

2.1.4. Küls  Szakért k

2.1.4.1. KÖZOP - ROP Tanácsadó



Feladata, hatásköre és felel ssége:

 Feladata a „Várkert Bazár Fejlesztése” projekthez kapcsolódó (vagyis
Projekten belül kiemelten az ehhez köt  elemek) KMOP projekttel való
együttm ködés biztosítása;

 Szoros együttm ködés a Projekt során a Várgondnokság Nonprofit Kft-vel;
 Feladata a feladat lehatárolások pontosítása, valamennyi a KMOP projekttel

közös kiírás esetén;
 Részvétel a tender elkészítésében, az egyes eljárások lebonyolításában (a

jogorvoslati szakaszban is);
 Feladata a m szaki tartalmak összeállítása, az alkalmassági feltételek

véleményezése;
 Közrem ködik a „Várkert Bazár Fejlesztése” projekthez kapcsolódó Projekt

kiírásokban, részt vesz a tervez vel folytatott egyeztetéseken, konzultációkon;
 Feladata a teljesítésekhez kapcsolódó hibajegyzékek, hiánypótlások

elkészítése;
 Feladata a M szaki Szekcióval való szoros együttm ködés;
 Feladata az egyes szerz dések pénzügyi és m szaki tartalmú

véleményezése;
 Részvétel az egyes szerz déses partnerek teljesítésével kapcsolatos

feladatokban, ezzel összefüggésben részvétel az egyeztetéseken;
 Részvétel a költségbecslésekkel, illetve költségvetési kiírásokkal

összefüggésben, a költségmegosztással kapcsolatos számításokban;
 Részt vesz a Projekt megvalósításához szükséges feladatokban, els sorban

szaki-pénzügyi szakért i szempontból;
 Összefoglalók, beszámolók készítése a Projektgazda részére a Projekttel és a

„Várkert Bazár Fejlesztése” projekttel összefüggésben;
 Részt vesz a Vár 25 fejlesztési stratégiájának kidolgozásában;
 Részt vesz a PEB és a PMÜ üléseken, továbbá személyesen részt vesz a

feladatkörét érint  szükséges egyeztetéseken.

2.1.4.2. Jogi Szakért

Feladata, hatásköre és felel ssége:

 Felel s a Projekt jogszer  m ködéséért;
 Elkészíti, átnézi, illetve véleményezi a Projektet érint  valamennyi

szerz dést/megállapodást;
 Elkészíti és/vagy véleményezi a Projekttel kapcsolatos leveleket és

joghatályos/kötelezettségvállaló nyilatkozatokat;
 Állást foglal és véleményt nyilvánít a Projektet érinti jogi kérdésekben;
 A kivitelezés során folyamatosan ellen rzi, hogy a kivitelez  jogi szempontból

szerz désszer en teljesít-e, valamint részt vesz a kivitelezés során felmerül
jogi kérdések megoldásában, ezzel összefüggésben a M szaki Szekcióval
egyeztetve segít a kivitelez nek vagy a m szaki ellen rnek írandó
levelek/nyilatkozatok megfogalmazásában;

 Felel s az SZMSZ aktualizálásáért, továbbá az SZMSZ és a többi
(önkormányzati) szabályzat összhangjáért;

 Részt vesz a PEB és a PMÜ üléseken, továbbá személyesen részt vesz a
feladatkörét érint  szükséges egyeztetéseken;



 Közrem ködik a Képvisel -testület elé kerül  Projekttel összefügg
el terjesztések kidolgozásában, részt vesz a Képvisel -testület ülésein, illetve
igény szerint a bizottsági üléseken;

 Tartja a kapcsolatot és szorosan együttm ködik a megbízott Ügyvédi Irodával;
 Kapcsolatot tart a megfelel  hatóságokkal, különösen a Támogatásokat

Vizsgáló Irodával, jogi kérdésekben az MNV Zrt-vel és az illetékes
minisztériumokkal;

 Tartja a kapcsolatot a Várgondnokság Nonprofit Kft-vel, a Várgondnokság
Nonprofit Kft. taggy léseire felkészíti a polgármestert, illetve jogi szempontból
véleményezi a taggy lés napirendi pontjaihoz kapcsolódó anyagokat.

2.1.4.3. Közbeszerzési Tanácsadó

Feladata, hatásköre és felel ssége:

 Feladata a Projekt közbeszerzési eljárásinak nyomon követése;
 Feladata az adott közbeszerzési eljáráshoz kapcsolódó ajánlati felhívás,

ajánlattételi dokumentáció, illetve egyéb dokumentációk és a szerz dés
áttekintése, javaslatok megtétele;

 Felel ssége bármely felmerül  probléma vagy kérdés közbeszerzési
szempontú véleményezése;

 Feladata az egyes közbeszerzési eljárások kapcsán tanácsadás, valamint a
felmerül  problémák megoldása.

2.1.4.4. Könyvvizsgáló

Feladata, hatásköre és felel ssége:

 Feladata a Projekthez kapcsolódó könyvvizsgálói szolgáltatások ellátása a
vonatkozó jogszabályoknak megfelel en;

 Ellen rzi a Projekttel kapcsolatos számlákat, szerz déseket, teljesítési
igazolásokat, pénzügyi igazolásokat és más számviteli bizonylatokat;

 Ellen rzi a gazdasági események f könyvi nyilvántartásokban való
rögzítésének helyességét;

 Ellen rzi a gazdasági események más szakért k nyilatkozataival való
összhangját;

 A kötelezettségek ellenjegyzése el tt ellen rzi a Projekt terhére történ
elszámolhatóságot;

 Nyilatkozik arról, hogy az adott költség a Projekt terhére elszámolható-e,
illetve összhangban van-e az Adatlapban, a Támogatási Kérelemben, a
Bizottsági Határozatban valamint a Támogatási Szerz désben rögzített

szaki tartalommal, valamint a Projekt céljaival;
 Folyamatosan, minimum havonta egyszer ellen rzi a Projekt pénzkezelését és

összes analitikus nyilvántartását.

2.1.5. Asszisztencia

2.1.5.1. Projekt Asszisztens

Feladata, hatásköre és felel ssége:



 Támogatja a Projektcsoport munkáját, minden szükséges információt eljuttat
az érintetteknek;

 Gondoskodik az adminisztratív, kommunikációs, ügyviteli és nyilvántartási
feladatok elkészítésér l;

 Figyelmezteti a feladatok elvégzéséért felel s személyeket a határid kre;
 Támogatja a Projektgazda és a Projektcsoport közötti kommunikációt;
 A PMÜ-kr l emlékeztet t készít, azt minden héten eljuttatja az érintettekhez és

figyelemmel kíséri a kiosztott feladatok elvégzését;
 Folyamatos kapcsolatban van a Projektcsoport küls  partnereivel, valamint a

Projektcsoport bels  munkatársaival, más egységek vezet ivel;
 Egyezteti a Projekttel kapcsolatos megbeszéléseket, találkozókat;
 Részt vesz a Projektekre vonatkozó döntések el készítésben, a

projektszervezést érint  munkafolyamatok szabályozásában és az ügyviteli,
illetve dokumentációs rendszer kialakításában, valamint fenntartásában;

 Összegy jti és nyilvántartja a Projekttel kapcsolatos szerz déseket,
nyilatkozatokat, illetve a Projekthez kapcsolódó összes iratot (másolati
példányban) a Közbeszerzési Referenssel és a M szaki Referenssel
egyeztetve;

 Kezeli a projekttervezést támogató IT eszközöket;
 Segíti a Projektmenedzser munkáját;
 Ellátja a Projekt el készítése illetve megvalósítása során felmerül

adatbeviteli, dokumentumszerkesztési, sokszorosítási és postázási
feladatokat.

2.1.5.2. Közbeszerzési Referens

Feladata, hatásköre és felel ssége:

 Feladata a közbeszerzési, beszerzési terv összeállítása;
 Feladata az aktuális közbeszerzési terv www.budavar.hu weblapra történ

publikálása, esetleges módosítások elvégzése;
 Felel ssége a projektindító dokumentumok elkészítése, aláírattatása, ezzel

összefüggésben kommunikáció az Ügyvédi Irodával és az érintettekkel;
 A közbeszerzésekr l/beszerzésekr l ügyirat nyitása/vezetése;
 A közbeszerzési eljárásokkal összefüggésben az Ügyvédi Irodától az eredeti

dokumentációk/iratanyagok bekérése;
 A közbeszerzési/beszerzési eljárások nyomon követése, az érintettek

tájékoztatása;
 A lefolytatott eljárások EMIR rendszerbe történ  feltöltésének ellen rzése;
 A közbeszerzési/beszerzési eljárások KSZ felé ellen rzés céljából való

megküldésének nyomon követése;
 Feladata a közbeszerzésekhez feladott hirdetmények lektorálásáért fizetend

ellen rzési díj megfizetése, valamint nyomon követi a hirdetmények feladását.

2.1.5.3. KÖZOP Pályázattal Kapcsolatos Egyéb Hivatali Asszisztencia

Feladata, hatásköre és felel ssége:

http://www.budavar.hu/


- Feladata a Projekttel kapcsolatos szabályzatok kialakítása, annak beépítése
az Önkormányzat szabályzataiba, szükség szerinti ezen szabályzatok
aktualizálása. Ezen feladatkörében köteles egyeztetni a Jogi Szakért vel;

- Kontrolling feladatok ellátása;
- Egyéb eseti feladatok elvégzése.

3. Vegyes és Záró Rendelkezések

Az SZMSZ az Önkormányzat Képvisel -testülete általi elfogadásának napján lép
hatályba.

Az SZMSZ hatályba lépését követ  60 napon belül a Projektvezet  a Jogi Szakért
közrem ködésével köteles felülvizsgálni a Projektcsoport munkaszervezetét és

ködését, szükség esetén azt aktualizálni, illetve a tényleges feladatokhoz
igazítani. A Projekcsoport SZMSZ-ét három havonta felül kell vizsgálni. A
felülvizsgálatért a Jogi Szakért  felel, aki köteles a Projektvezet vel egyeztetni.

A Projektcsoport az SZMSZ-t alapvet en elektronikus formában teszi mindenki
számára hozzáférhet vé a bels  információs rendszerben, illetve e-mailen. A SZMSZ
aláírt példánya a Projekt Asszisztensnél található. Az SZMSZ betartása és
betartatása a Projektcsoport valamennyi munkatársának kiemelt feladata. A
Projektcsoport munkatársai külön nyilatkozatban vagy a
megbízási/munkaszerz désükben deklarálják, hogy az SZMSZ rendelkezéseit és a
Polgármesteri Hivatal függelékben található szabályzatait magukra nézve
kötelez nek fogadják el.
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