Jegyzékdnyv
a Budapest |. keriilet Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
2015. aprilis 10-én megtartott iilésérél

Az {ilés helye: Budag;est |. Kapisztran tér 1., Iil. em. 319/B. szoba
Az iilés kezdete: 16%°

Az iilés vége: 17% '

Levezets elndk:  Krkeljics Mirk6é Mitar, elndk -

Jelen voltak: Krkeljics Mirkd Mitar, elndk
Becseics Dusanka, elndkhelyettes

A Hivatal részérdl: Liptak Noémi testileti tigyintézd

Krkeljiics_Mirké Mitar, elnék: megallapitotta, hogy a testilet két fovel
hatarozatképes, és megnyitotta az Olést. Szavazasa bocsatotta a jegyzékényv
hitelesitd személyére, valamint a napirendre vonatkozé javaslatot.

8/2015. (IV.10,) BSZNQ sz. hatarozat ‘

A Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete ugy hataroz, hogy
a 2015. aprilis 10-i Olés jegyzOkonyv hitelesitdjéveé Becselcs Dusanka képvisel6t
valasztja meg.

(2 igen, 0 nem, 0 tartézkodas szavazatl arannyal, nyilt szavazassal
ELFOGADVA) .

9/2015. (IV.10.) BSZNO sz. hatarozat
A Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Kepwselo—testulete ugy hataroz, hogy
a 2015. aprilis 10-i Olésének napirendjét az alabbiak szerint hatarozza meg:
1. Javaslat a Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezetl és
Mlikddési Szabalyzatanak médositasara
Elbterjeszté: Krkeljics Mirkd Mitar
elndk
2. Tajékoztatd az elmiult idészak programjairél
Eldterjesztd: Krkeljics Mirké Mitar -
elndk

3. Egyebek

(2 igen, 0 nem, 0 tartézkodias szavazati arannyal, nyilt szavazassal
ELFOGADVA)



1. nap:rend: pont: Javaslat a Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és MikSdési Szabalyzatanak médositisara
Eléterjesztéd: Krkeljics Mirk6é Mitar
elndk

Krkeljics Mirko Mitar, eindk: tajékoztatta a Képv:selo-testuletet hogy a Budavari
Onkormanyzat Képvisel6-testilete 2015. februar 26-an fogadta el a nemzetiségi
énkormanyzatokkal koétendd egylttmiikédési megallapodas tervezetét. A
megallapodas tervezetét a Budavari Szerb Nemzetiség Onkormanyzat megtargyalta
és az 4/2015. (11.24.) BSZNO sz. hatarozataval dontétt annak fellllvizsgalatardl és
eifogadasaral.

A Budavari Onkormanyzat Képviselé-testillete az egytttm{ikadési megaliapodason a
torvenyi modositasokat, valamint a Hivatal szervezeti struktdrajaban bekovetkezett
valtozasokat vezette at, egyéb, tartalmi médositast nem eszkézélt. Kérem, hogy a
jogszabalyi  kévetelményeknek megfeleléen pontositott  egylttmiikddési
megallapodast fogadja el.

Az egylttmikddési megallapodas a Szervezeti és Mukode3| Szabalyzat 2.
melleklete, ezért javasolta, hogy a melléklet kertljon kicserélésre. . \
Hozzaszblas nem lévén szavazasra bocsatotta az alabbi hatarozatot:

A Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete Gigy hataroz, hogy
a Szervezeti és Milkddési Szabalyzat 2. mellékietét kicseréli, a hatarozat meliékletét
képez6 1. mellékietre.

Hataridé: azonnal

Felelds: elndk”

10/2015. (IV.10.) BSZNO sz. hatarozat

A Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testilete Ugy hataroz, hogy .
a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 2. mellékletét kicseréli, a hatarozat mellekletet
képezd 1. mellékletre.

Hataridé: azonnal

Felelés: elndk

(2 igen, 0 nem, 0 tartézkodas szavazatl arannyal, nyilt szavazassal

ELFOGADVA)

Krkeljics Mirk6é Mitar, elndk: javasolta, hogy az Onkorméanyzat réviditett nevébol
ker(iljon ki a ,nemzetiségi” sz0, valamint ddntsenek 0j pecsét készittetésérél is.

11/2015. (IV.10.) BSZNO sz. hatarozat

A Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete (gy hataroz, hogy
Uj pecseétet készittet, melynek felirata a kévetkezd Iegyen

Budavari Szerb Onkormanyzat

Cpncka camoynpasa byaum rpag
Hataridd: azonnal
Felelds: elndk
(2 igen, 0 nem, 0 tartézkodas szavazati arannyal, nyilt szavazassal
ELFOGADVA)




12/2015. (IV.10.) BSZNO sz. hatarozat
A Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testilete Ggy hataroz, hogy
Szervezeti és Mikddesi Szabalyzatat az alabbiak szerint médositja:
1.) 2. b) Réviditett megnevezése: Budavari Szerb Onkormanyzat,
Cpncka camoynpaea Byawm rpag

2)) 4. Pecsétje:
Kor alaku, felirat rajta: Budavari Szerb Onkormanyzat
Cpncka camoynpasa bygum rpap
A hivatalos iratok alairasakor ezt a pecsétet hasznalja.
3.)Az SZMSZ-ben a ,Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat” klfejezes
,Budavéri Szerb Onkormanyzat” kifejezésre madosul.
4.) Az SZMSZ 1. mellékletébd! tériésre kerlll az alabbi: Kelemen Alexandra (tag).
Hataridé: azonnal - ‘
Felelds: elndk ‘ -
(2 igen, 0 nem, 0 tartézkodas szavazati arannyal, nyilt szavazassal
- ELFOGADVA) :

2. napirendi pont: Tajékoztaté az elmdlt idészak programjairél
Eléterjeszté: Krkeljics Mirkd Mitar
elndk

Krkeljics Mirké Mitar, elndk: tajékoztatta a Képviselb-testillet tagjait azokrdl a

programokrél, amelyeken az Onkormanyzat tagjai az év eddigi részében részt vettek.

» Marcius 15. Budavari rendezvény a forradalom évforduidja alkalmabdél, kézés
koszorlzas az emlekmiinél a német és a bolgar énkormanyzattali.

o Februar 2. "Sretenje" Szerb nemzeti Unnep a Szerb Kulturdlis és
Dokumentaciés Kdzpontban a Budapesti Szerb &nkormanyzat és a Szerb
Klub rendezésében.

o Februar 26. Milosevits Péter nyugdijba vonult egyetemi tanar tiszteletére adott
kiadvany promécidja az ELTE BTK-n. '

o Marcius 11. A budavari nemzetiségi dnkormanyzatok kézds elnéki Glése, ahol
megtortent a feladattervek egyeztetése, felvetették az egyuttmukodéSI pontok
lehetéségét.

e Marcius 16. Részt vettek a szintén U(jonnan alakult Budadrsi Szerb
Nemzetiségi Onkormanyzat elsé rendezvényén, tapasztalatokat cseréitiink,
felvetettik a késébbi egylttmiikodés lehetéségét.

Egyebek nem lévén az einék megkoszonte a képviselok munkajat és az iilést
bezarta.

Budapest, 2015. aprilis 14.

Becseics Dusanka
jegyzékényv-hitelesité




10/2015. (IV. 10.) BSZNO. sz. hatarozat 1. melléklete
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrl }
a Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam: 15735643-2-41
tOrzsszam: 735649
szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseli: dr. Nagy Gabor Tamas polgarmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrél

a Budapest . keriilet Budavari ............ Nemzetiségi Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam:
térzsszam:
szamlaszam:
képviseli: ............ elndk
(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

kozitt, a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX térvény
80. §-a, az allamhaztartasrdl szoldé 2011. évi CXCV. torvény 27. §-a és az
allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szélé 368/2011. (X11.30.) Kormanyrendelet
elbirasai alapjan.

A megallapodds alapvetd célia, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott hatekony egyuttmikodeés keretében valdsuljon meg a
Nemzetiségi Onkormanyzat és a Nemzetiség Onkorméanyzat képvisels-testillete (a
tovabbiakban: képviselS-testiilet) kozotti miikodés személyi és targyi feitételeinek
biztositasa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetése elGkészitésének és
jovéhagyasanak koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok
elkészitésének és jovahagyasanak, a pénzigyi és szamviteli adatszolgaltatasi
kitelezettség teljesitésének rendje, felelései és végrehajtasi hataridGi
meghatarozasra kerlljenek.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa

e a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szdl6 2011. évi CLXXXIX. tdrvény
(Métv.)

» a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvény (Nj.tv.)

o az dllamhaztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. tdrvény (Aht.)

o az allamhaztartasrdl szold térvény végrehaijtasardl sz6l6 368/2011. (X11.30.)
Kormanyrendelet (Avr.)

s a szamvitelrdl sz6i6 2000. évi C. térvény (Szamv.tv.)
az allamhaztartas szamviteléré szold 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.)
a koltségvetesi szervek belsé kontroll-rendszerérél és belsté eliendrzésérdl
sz6l6 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet {Bkr.)

e az allamhaztartasban felmerilé egyes gyakoribb gazdasagi események
kételezd elszamolasi médjardl sz616 38/2013. (1X. 19.) NGM rendelet



eldirasaival dsszhangban tortént.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez nyujtott személyi és
targyi feltételeket, valamint gazdalkodasi feladatainak ellatasat az Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala utjan biztositja, illetve latja el. Budapest |. keriilet Budavari
Onkormanyzat Képviseld-testilete - a Njtv. elbirdasai alapjan - tajékoztatasi,
javaslattételi, kezdeményezési és egyetértési jogok érvényesilését biztositia a
Nemzetiségi Onkormanyzat szaméra. A Nemzetiségi Onkormanyzat torvényességi
feligyeletét Budapest Févaros Korményhivatala latja el - az elmaradt nemzetiségi
onkormanyzati déntés potiasa kivételével.

l. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez biztositott feltételek

a) Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Budapest |. ker. Kapisztran tér 1. szém
alatti épuletének Ill. emelet 319/B. jelli helyiség ingyenes hasznalatat a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére bocsatja. Az elhelyezés soran az Onkormanyzat a
helyiségek berendezéséhez, valamint az dnkormanyzati mikédéshez szikséges
targyi eszkdzoket a Polgarmesteri Hivatalban hasznalatos mindségben biztositja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat kizardlagos hasznalatara atadott ingdsagokrél kiilén
atadas-atvételi jegyzdkdnyv késziilt.

b) Az a) pontban rbgzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktarajahoz
kapcsolodo rezsikdltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A
Nemzetiséqgi Onkormanyzat tudomassai bir arrdl, hogy az érintett helyiséget a tébbi
Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos feltételekke! jogosult hasznalni.

c) A testiileti Ulések eldkészitésében, kiilénosen a meghivok, az eléterjesztések, a
testlleti Glések jegyzékdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében
€s postazasaban, valamint a testileti dontések és a tisztségviselék doéntéseinek
elGkészitésében, a testilleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsoldodd
nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési feladatok
ellatasaban a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Titkarsdganak testileti (gyintézsi
mlkodnek kozre, akik az elndk kérése alapjdn a Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdban régzitett modon biztositjak a Nemzetiségi
Onkorméanyzat részére a testiileti miikddés és a testilleti tlések eldkészitésének
feltételeit.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vallalja, hogy jelen pontban, valamint az f)
pontban rogzﬁett feladatellatas elGsegitése érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Mlkddési Szabalyzataban rigzitett hataridd figyelembevételével elére
tajekoztatja a testiileti ligyintézdket az elvégzend6 feladatokrél és a testileti Glések
tervezett idépontjarél, valamint helyszinérdl.

d) Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Jegyzdi Titkarsaga szikseg esetén
az elndk elézetes kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specidlis kommunikacios
rendszer hasznalatat.

e) A b)-d) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodé koltségeket az
Onkorméanyzat viseli (a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselGje
telefonhasznalata koltségeinek kivételével).



f) Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyzével azonos képesitési
elGirasoknak megfeleld - megbizottia (pl. testileti lgyintézd, jogi referens) az
Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi
Onkormanyzat testileti (lesein és jelzi, amennyiben térvénysértést észiel. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a testiileti Glésen vald részvételt ezen személyeknek
biztositja.

Il. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkod4saval kapcsolatos feladatokat a Budapest
FOvaros |. kerllet Budavar Polgarmesteri Hivatal Szervezési és Hatosagi
Igazgatésaganak nemzetiségi referense (a tovabbiakban: nemzetiségi referens) latja
el, amely tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi
Onkormanyzat  miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat egyarant. A nemzetiségi referens tevékenységét a
Szervezési és Hatdsagi Igazgatd ellendrzi.

a) A kbltségvelés elbkészitése és elfogadasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebbél
finanszirozza és iatja el torvényben meghatarozott kotelezd, valamint a kdtelezd
feladatai ellatasat nem veszélyeztetd 6nként vallalt feladatait. A feladatok ellatasanak
forrdsait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata
elkildnitetten tartalmazza.

A jegyzd - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a nemzetiségi referenssel-
elbkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tervezetét,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kozponti koltségvetésrél szolo
torvény hatalybalépését kdveté negyvendtodik napig terjeszt a Képvisel-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat
elfogadasaig hatarozatban allapitia meg a Magyarorszag gazdaséagi stabilitasarol
sz0l6 2011. évi CXCIV. tdrvény (a tovabbiakban: Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a)
pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat
bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adéssagot
keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kvetd
harom évre varhat6 6sszegét.

A Kkoltségvetés elbterjesztésekor a Képvisels-testillet részére tajékoztatasul a
kovetkez6 merlegeket és kimutatasokat kell - szdveges indokolassal egyitt -
bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,

- elbirdnyzat felhasznalasi tervét,

- a kéltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elbiranyzat-csoportok, kiemeit
elbiranyzatok szerinti bontasban,

- az elé6zd év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodési és felhalmozasi
cél szerinti tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszertisitését évenkénti bontasban és
Osszesitve.



A Képviselo-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését hatarozatban
allapitja meg.

b) Az elemi kbltségvelés

A KepviselS-testiilet altal hatarozatban megallapitott kéltségvetés bevételei és
kiadasai kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésérsl az elemi
koltségvetést a nemzetiségi referens késziti el az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kiadott Utmutaté alapjan. Az elemi kdltségvetést - szakmallag - a Gazdasagi
Iroda vezetdje leellendrzi, a Nemzetlsegl Onkormanyzat elndke és az Onkormanyzat
Polgarmesteri Hlvataianak pénzlgyi igazgatéja, mint gazdasagi vezetd irjak ala.

Az elemi koltségvetésrdl a Magyar Allamkincstar felé a kételezé adatszolgaltatas
hatarid6re torténd teljesitésérdl a nemzetiségi referens gondoskodik, Az alairasokkal
ellatott elemi koltségvetést, annak mellékleteivel és indokolasaval egyiitt a Budapest
Févaros . kertilet Budavari Polgarmesteri Hivatal irattaraban kell meg6rizni.

c) A kbltségvetési elGiranyzatok modositasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat elGiranyzatai kizardlag a Nemzetisegi Onkormanyzat
hatarozata alapjan mddosithatbak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti
koltségvetésének modositasa valik szlkségessé, amennyiben az eredeti
kdltségvetesben meghatarozott bevételi elGirdnyzata felett - barmilyen jogcimen -
tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
modositasarél dént, amely kiadasi elSiranyzatainak atcsoportositasat vonja maga
utan.

A kéltségvetés modositas elbkészitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
nemzetiségi referenssel egyeztet, majd az elSiranyzat modositasrél szold hatarozat
tervezetét, az elbiranyzat modositds szamszaki adatait tartaimaz6 kimutatast a
nemzetiségi referens késziti el a hozza tartoz6 eléterjesztéssel egyltt. Az eldiranyzat
modositasrol szolé hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszti a
Képviselb-testllet elé.

A Keépviselb-testilet sziikség szerinti id6pontokban, negyedévenként, de legkésébb a
koltsegvetesi beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal
moédosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kézben az Orszaggylilés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen
allami tamogatas zarolasarol, csbkkentésérdl, elvondsarél dont, az intézkedés
hatalyba |épését kovetden haladéktalanul a KépviselG-testlilet elé kell terjeszteni a
koltségvetés modositasat, amelynek eldkészitéséért a nemzetiségi referens,
beterjesztéséért az elndk felelss.

A KepviselG-testllet altal elfogadott hatarozatok alapjan az elGiranyzat
modositasoknak a szamviteli nyilvantartasokon torténd  Atvezetésért, a
nyilvantartasok naprakesz vezetéséért a nemzetiségi referens a felels.

d} Kdnyvvezetés

da) Kbltségvetési kbnyvvezetés



A koltsegvetési konyvvezetés keretében a nemzetiségi referens a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételi és  kiadasi elSiranyzatainak  alakulasardl, a
kotelezettségvallalasokrdl, mas fizetési kotelezettségekr6l és a bevételi
kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi eseményekrdl a
valosagnak megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a
kéltsegvetési év végével lezar.

db) Pénziigyi kbnyvvezetés

A pénzlgyi kdnyvvezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység
soran el6forduld, az eszkdzdkre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény
alakulasara hat6é gazdasagi eseményekrdl a valésagnak megfelels, folyamatos, zart
rendszer(i, attekinthetd nyilvantartdst a nemzetiségi referens vezet, amelyet a
koltségvetési év végével lezar.

dc) A kbnyvvezetés alatamasztasat szolgalé szémviteli bizonylatok

A koltségveteési és a pénzlugyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerlen
kiallitott bizonylatok alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mlveletre (eseményre)
vonatkozdéan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a
valésagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos
alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elGirasszertien
javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasait (pl. tiszteletdijakrél vald
dontésrdl sz6l6 hatarozatok, megrendelések, szerzddések), kiadasainak teljesitését,
(pl. szamlak, tamogatasi szerzGdések) bevételeinek beszedését alatdmaszid
bizonylatokat (pl. tamogatasi szerz6dések), azok alairasat, kiallitasat, kézhezvételét
kovetden a nemzetiségi referenshez valé haladéktalanul torténd eljuttatasardl az
elndk koteles gondoskodni.

A Dbelsé bizonylatok (személyi juttatasok feladdsa, adobevallasok 6sszeallitasa,
immateridlis javak, targyi eszkdzdk allomanyanak valtozasardl szold) kiallitasa a
nemzetiségi referens feladata.

@) Evkézi adatszolgéltatasi, beszamolasi kotelezettségek teljesitése
ea) havi zaras

A havi zaras keretében a nemzetiségi referens elvégzi a koltségvetési szamvitel
rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott — pénzforgalommal jaré — bevételek és kiadasok egyeztetését a
penztarnaplo, fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kivetelések
egyeztetését a részletezé nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténé feladasat a
kdnyvviteli szamlakra,

- a konywviteli szamlakon kimutatott ad6, jarulék és mas koézteher
kételezettségeket a bevallasokban szerepld adatokkal torténd egyeztetesét.

eb) negyedéves zaras



A negyedéves zaras keretében a nemzetiségi referens elvégzi:

- az immateridlis javak, targyi eszkdzok dallomanyvaltozasainak elszamolasat,
beleértve a terv szerinti és a terven felllli értékcsokkenés elszamolasat,

- a li. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

f) Ev végi beszamold

Az éves zaras keretében a nemzetiségi referens elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az idébeli elhatarolasok elszamolasat.

g) Zarszamadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamolojat (zarszamadasat) a
koltségvetési évet kdvetd év aprilis 30-dig a Képviseli-testilet elé terjeszti. A
zarszamadas KépviselS-testiilet elé torténé beterjesztéséért az elndk felelés. A
KépviselS-testilet zarszamadasat hatarozatban fogadija el.

Az éves beszamold a koltségvetésrél szold hatarozattal 6sszehasonlithatd
szerkezetben torténd elkészitéséért, a szamszaki adatok alatamasztasaért, a
szamviteli nyilvantartasokkal torténé egyezdségéért a nemzetiségi referens a felelds,
az elndknek vald atadasért a jeqyzé a felelés.

A zarszamadasrol sz6l6 hatarozat alapjan és a konyvek év végi zarasat kovetéen az
elemi koltségvetési beszamolét a nemzetiségi referens késziti el a Nemzetgazdasagi
Minisztérium altal kiadott itmutaté alapjan. Az elemi koltségvetési beszamolot -
szakmailag - a Gazdasagi Iroda vezetéje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke és az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak pénzigyi igazgatoja, mint
gazdasagi vezeto irjak ala.

Az elemi kéltségvetési beszamoldé Magyar Allamkincstar részére hataridére torténd
megkuldésérdl a nemzetiségi referens gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérdl szeptember 15-€ig irasban tajékoztatja a
Képviselo-testilletet. A tajékoztatas tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozataban megjelené el6iranyzatok és a koltségvetési egyenleg
alakulasat.

i) A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles a jegyzé részere minden szikséges
adatot rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala az Aht. 27.§ (2) bekezdésében meghatarozott feladatait megfeleld idében el
tudja latni. Ennek erdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi
Onkormanyzat kdltségvetésével kapcsolatban megjelolt valamennyi jogszabaly altal
el6irt hataridét legalabb 14 nappal megel6zéen rendelkezésre bocsatia a jegyzé
részére az Aht. 27. § (2) bekezdésében foglalt feladatanak teljesitéséhez sziukséges
valamennyi, a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem allé
adatot - ide értve kildndsen az elSiranyzatok atcsoportositasaval és médositasaval
kapcsolatos elézetes adatszolgaltatast.
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lll. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvalialasi, pénziigyi ellenjegyzési, utalvdnyozasi, érvényesitési és
(szakmai) teljesitésigazoldsi jogkorrel (a tovabbiakban egyltt: gazdalkodasi jogkédr)
felruhazott személyek nevét, valamint alairasi mintajuk nyilvantartasat a Nemzetiségi
Onkormanyzatok  Gazdalkodasi Szabalyzata  (tovabbiakban  Gazdalkodasi
Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kételezettségvallalas

Kotelezettségvallalds minden olyan jognyilatkozat, amelyb6l a Nemzetiségi
Onkormanyzatnak fizetési kotelezettsége keletkezik, kiildndsen
- a szerz0dés (akar kozvetlenll, akar megrendeléssel és annak
visszaigazolasaval jott létre);
- a képviselk személyi juttatasairdl sz6l6 KépviselG-testlleti hatarozat;
- a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;
- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mas fizetési kblelezettségnek a jogszabalyon, - jogerSs vagy fellebbezésre tekintet
nélkil végrehajthaté — birésagi, hatésagi déntésen, vagy mas, - a fizetési
kotelezettség bsszegét, vagy az Osszeg megdllapitasnak modjat, tovabbé a felek
valamennyi jogat és kbtelezetiségét megallapito — kételezé elbirdson alapulé fizetési
kotelezettség mindsiil.)

Kotelezettséget véllalni a koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére az azokat
terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csOkkentett 6sszegl eredeti vagy médositott kiadasi elGiranyzatok (a tovabbiakban:
szabad el6iranyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallaini kizarélag pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesitést
megel6zéen, irasban lehet. Kotelezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében az elndk, vagy az dltala irasban felhatalmazott képvisels irasban jogosult.

A kotelezettségvallald felelésséggel tartozik az eldirAnyzatok szabalyszerd,
gazdaséagos és hatékony felhasznaldsaért.
Nem szilkséges elGzetes irdsbeli kbtelezettségvallalas az olyan kifizetések
teljesiteéséhez, amely

- ertéke a szazezer forintot nem éri el;

- penzigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolédik;

b) Pénzigyi ellenjegyzés
A Nemzetiségi Onkorményzat kdltségvetésére vonatkozéan a pénziigyi ellenjegyzéi

jogkoért az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak pénzigyi igazgatoja illetve az
altala irasban kijelélt nemzetiségi referens gyakorolja.
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A pénzigyi ellenjegyzének — a pénziigyi ellenjegyzést megeléz6en — meg kell
gyézddnie arrél, hogy
- a szlkséges szabad elBiranyzat rendelkezésre &ll, a befolyt, vagy a
megtervezett és a varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
- a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a fent elSirtaknak, a pénzigyi
ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, - amennyiben a
kotelezettségvaliald atruhazott hataskérben jart el, akkor - a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnokét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, akkor a pénzigyi ellenjegyzé kiteles a kotelezettségvallalast
ellenjegyezni és e tényrdl a Képvisel§-testiiletet haladéktalanul irasban értesiteni.

A kotelezettségvallalast a kételezettségvallalas dokumentumanak alairasat kdvetéen
haladéktalanul, de legkés6bb 3 napon belll a kételezettségvallaldo kételes
megkuldeni a nemzetiségi referensnek, aki gondoskodik a végleges
kotelezettsegvallalas nyilvantartasba vételéro.

¢} Teljesitésigazolas

A (szakmai) teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke,
akadalyoztatasa esetén az altala irdsban felruhazott képvisels jogosulit.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglalo kitelezettségvallalas esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része
az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes, annak - teljesitését.

A teljesitést a pénzigyi bizonylaton a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével,
vagy — a Gazdalkodasi Szabalyzatban szereplé — formanyomtatvany alkalmazasaval,
az igazolas datumanak feltiintetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

d) Ervényesités

Az ervényesitbnek a teljesités igazoldsa alapjan az utalvanyozas (a kiadas
teljesitesének elrendelése) elbtt ellenériznie kell az alairasi jogosultsagokat, az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megel6z6 lgymenetben a
gazdéalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel
rendelkezd személy bizhatd meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a
Onkorményzat Polgarmesteri Hivatalanak pénzligyi igazgatdja, illetve az altaia
irasban megbizott, pénzligyi-szamviteli szakképesitési koztisztviselbje végezheti.
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Az érvényesitd a jogkdr gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggyéz6dik

- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési
bizonylatok alaki és Gsszegszeri helyességérdi, meglétérél,
teljeskoriségérdl, részletesebben:

¢ vizsgalja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kiallitott szamla alaki
szempontbdl megfelel-e az Afatv. elbirdsainak (szallitdé neve,
adoszama, bankszamla szdma olvashaté médon legyen feltintetve,
az aru, illetve a szolgaltatas megnevezése, illetve afa-tartalma),

a pénzlgyi tejesités alapjaul szolgaldé egyéb bizonylatok megfelelnek-
e a Szamv.tv. elbirasainak;

e ellenérzi a szamla Osszegszerliségét;

* amennyiben a szamla akér alakilag, akar Osszegszer(iségében
kifogasolhato, gy a bekildé szervezeti egységnek visszakiildi, aki
koteles intézkedni a szamla kibocsatéja felé a szamla javitasarol,
illetve helyesbité szamla beszerzésérdl;

e az aru atvételenek, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolasa
(teljesités igazolas) ravezetésre kerlilt-e vagy csatolva lett-e a
szamiahoz;

o készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra
kerult-e, csatolva lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi
bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfelel6 kitéltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepld alairok jogosultsagarol, és
- ellendrzi a megjeldlt utalvanykdd(ok)on 1évé fedezetet és forraskijelélést.

e) Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének
elrendelése. A kiadasi el6irdnyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban:
utalvanyozas) kizarolag teliesitésigazolas, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kdveten lehet. Utalvanyozasra a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke,
illetve az altala irdsban felruhazott képvisel6 jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnydjtasbol —
szamla, egyszer(isitett szamla, szamlat helyettesitG okirat, készpénzatutalas alapjan
— befoly6, valamint a szamlavezeté altal felszamitott dijakkal, kéltségekkel
kapcsolatos kiadasokat.

) Az bsszeférhetetlenséq szabalyai

A kitelezettségvallalé és a pénzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. A kitelezettségvallald, az utalvanyozé és a
teljiesités igazolé azonos személy is lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos
a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosuit és a teljesitést igazolé személlyel
ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkozd
feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli
hozzatartozéja, vagy maga javara 1atna el.
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IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzfizetési szamlat - hatérozatban foglalt déntése
alapjan — belféldi hitelintézetnél vagy a Magyar Allamkincstarnal nyithat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat szamlavezet6jét, a Raiffeisen Bank
Rt-t. valasztotta szamlavezet6jének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szamlavezetd hitelintézet
megvaltoztatasardl hozott dontésérél kdlcsondsen, haladéktalanul tajékoztatjak
egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szamiajahoz kapcsoléddan alszamlédkat (a kdzponti kéltségvetésbél
folyositott hozzajarulasok, tadmogatasok jogszabalyban meghatarozott
estében,; révid lejaratu betétei elklilénitése céljabol; egyéb, meghatarozott célu
peénzeszk0zok elkilonitésére és programonként az europai unios forrasbol
finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat
- devizabetét szamlat
nyithat. )
A Nemzetiségi Onkormanyzat onallo pénztarat nem mikéddtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkét és az éitala meghatalmazott
szemelyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig koteles a Hivatal Szervezési és
Hatosagi Igazgatosagan, a nemzetiségi referens szadmara az el5z6 hodnap
bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez kapcsolédé bizonylatokat
hianytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlanyitassal, torzskényvi nyilvantartasba vétellel,
torzskonyvi adatainak moédositasaval, addszam igénylésével, adobevallasaval
kapcsolatos feladatait a nemzetiségi referens latja el a Szervezési és Hatosagi
igazgato felGgyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi C"J_r_wkorményzat vagyoni helyzetérél, az abban bekdvetkezett
valtozasokrdl az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak Gazdasagi Irodaja
elklldnitett nyilvantartast vezet.

A Nemzeti Onkormanyzat vagyonanak alakulasarol az év végi zarszamadas
keretében — a nemzetiségi referens altal elkészitett és leltar dokumentaciéval
alatamasztott — leltar alapjan az elnék ad szamot a KépviselS-testiiletnek. Az év végi
beszamoldo meérleget a zarszamadas Kkeretében hatarozatban hagyja jova a
KépviselS-testilet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa, a mérleg tételeit alatamaszté
leltarak elkészitése a nemzetiségi referens feladata. A tényleges mennyiségi
felvétellel torténd leltar végrehajtasaban a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az
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altala irasban kijelolt képviselé kdzremiikodik. A nemzetiségi referens altal elkészitett
leltarakat a Szervezési és Hatdsagi lgazgato ellenérzi.

A vagyontargyak selejtezésével oOsszefliggl szabalyokat az Onkormanyzat
felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzataban (a
tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) elSirtak szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi
Onkormanyzat eszkozeinek selejtezésérél az elnsk javaslatara a KépviselG-testiiet
hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtdsa a selejtezési szabalyzatban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. Bels6 kontrollrendszer és belsd ellendrzés

A jegyz6 az C")nkorméns_{zat altal mikodtetett belsé kontrollrendszer keretében
biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére alio forrasok szabalyszerii,
gazdasagos, hatekony és eredményes felhasznalasanak ellendrzését.

A jegyzd a Polgarmesteri Hivatal Belsd ellenérzése keretében gondoskodik a
Nemzetiségi Onkormanyzat — a bels kontrolirendszer részét képezé - belsd
ellenérzés milkodtetesérdl a nemzetkdzi belsé ellenérzési standardok, az
allamhaztartasért felelés miniszter Aaltal kozzétett modszertani Utmutatok
figyelembevételével és a nemzetiségi Onkormanyzatra is kiterjesztett Bels6
Ellenérzési Kézikényv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkorméanyzat altal megbizott kdnyvvizsgald
betekinthet a Nemzetiségi Onkormanyzat konyvelésébe, a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnbkétsl és a Polgarmesteri Hivatal pénzugyi feladatot ellatod
dolgozoitdl e targykdrben felvildgositast kérhet. A konywvizsgdldé a Nemzetiségi
Onkormanyzat kéltségvetési és zarszamadasi hatérozat tervezetét megvnzsga!hatja
hogy az valos adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak és
elemzi a Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel6-testilet megbizatasanak
megszlinésével egyidejlileg az elndk megbizatasa is megsziinik, azonban az eindk
elszamolasi kotelezettséggel tartozik az dnkormanyzati vagyon, ezen belil az allami
tamogatas jogszerﬁ és idGaranyos felhasznalasarél az 0 képviseli-testiiletnek, ha
nem alakul (j képvisel6-testilet akkor Budapest Févaros Kormanyhivataldnak és a
Magyar Allamkincstarmak.

A nemzetiségi 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben
a volt tisztségviselS vagy volt képviselé személyes feleléssége nem allapithaté meg -
a volt elndkdt, elndkhelyettest (elndkhelyetteseket) és a volt képvisel6-testileti
tagokat egyetemleges felel6sség terheli, kivéve, ha egyértelm(ien igazolhatd, hogy a
jogtalan felhasznalast eredményezé dontés elien szavazott.

Jelen megallapodas hatalyba Iépésével egyidejlileg az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozott korabban létrejott megallapodasok hatalyukat
vesztik.
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Budapest |. keriilet Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

(S2vsz)
(ELFOGADVA a 11/2014. (X.22.) BSZNO sz. hatarozattal)
A Budapest |. keriilet Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
a nemzetisegek jogairdl szold 2011. CLXXIX. t6rvény (tovabbiakban: Nektv.)

Preambulumaban kapott felhatalmazassal az alabbi Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatot (tovabbiakban: SZMSZ) alkotja meg:

|. fejezet
Altalanos
rendelkezések
1A Budapest |. kerllet Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat a
valasztopolgarok altal a vélasztasi eljarasrol sz6ld 2013. évi XXXVI. térvény alapjan
kdzvetlen modon megvalasztott tagokbdl alakitott dnkormanyzati testiilet.

2. Megnevezés:

a) Hivatalos telles megnevezése: Budapest I|. keriilet Budavari Szerb
Nemzetiségi Onkormanyzat )
b) 'Réviditett megnevezése: Budavari Szerb Onkormanyzat.
: Cpnicka camoynpasa bByaum rpag,

3. Nevezett Onkormanyzat Budapest |. kerilet Budavari Onkormanyzat
kozigazgatasi terliietén muikddik.

4. Székhelye: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
5. 2Pecsétje:

Kor alaku, felirat rajta: Budavari Szerb Onkormanyzat
Cpnicka camoynpaea Byaum rpag,

A hivatalos iratok alairasakor ezt a pecsétet hasznalja.

6. Az Onkormanyzat a helyben szokasos modon hirdeti ki a szervezeti és miiksédési
rendjét szabalyozd hatarozatot. A kihirdetésrél a jegyz6 gondoskodik.

) Il. fejezet
A Szerb Onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskore

7. Az Onkormanyzat jogi személy.

8. A helyi nemzetisegi onkormanyzati feladat-és hataskérok a Nektv. 76.§ (3)

| Modositotta a 12/2015. (IV.10.) BSZNO. sz. hatérozat 1. pontja.
2 Médositotta a 12/2015. (IV.10.) BSZNO. sz. hatarozat 2. pontja.



bekezdése alapjan a helyi Budavari Szerb Onkormanyzat testiiletét illetik meg. A
 testiiletet az elndk képviseli.

9. A testlilet a Nektv. 77.§ (1) bekezdése alapjan a feladat- és hataskérét a
szerveire (elndk, bizottsag), valamint - torvényben meghatarozottak szerint
tarsulasara atruhazhatja. Az elndkre atruhazott hataskoroket e Szabalyzat I, szamu
melléklete tartalmazza.

10. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato at.

11. A hataskort atvevd személynek beszamolasi kotelezettsége van az atruhazé felé.
A beszamol6 modjat, gyakorisagat a testiilet hatarozza meg.

12/A. (1) A helyi nemzetiségi onkormanyzat a Nekiv. 113.§-a alapjan - jogszabalyi
keretek kozott - at nem ruhazhatd hatéskdrében, mindsitett tébbséggel hatarozza
meg tdérvényes mikddésének feltételeit, igy

a)

b)
c)

d)

szervezete és mikddése részletes szabdlyait az alakuld Ulést kévetd
harom hénapon belil, tovabba médositja azt a szilkségessé valast kovetd
harminc napon bellil,

a nemzetisegi onkormanyzat elnevezését, jelképeit, az altala képviselt
nemzetiség unnepeit,

vagyonleltarat, toérzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagyon
hasznalatanak szabalyait,

a hasznalataba adott, egyéb médon rendelkezésére bocsatott allami vagy
helyi dnkormanyzati vagyon haszndlatara, miikédtetésére vonatkozé
szabalyokat, tovabba e kérben megkdti a szlikséges megallapodasokat,
gazdalkodé és mas szervezet alapitasat vagy az ezekben vald részvételt,
dnkormanyzati tarsulas létrehozasat vagy tarsulashoz valé csatlakozast,
eladat- és hataskdér atvételét mas énkormanyzattol,

amit torvény vagy a szervezeti és milkédési szabalyzat ilyenként hataroz
meg.

{(2) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat at nem ruhazhato hataskorében dont:

elndke, eindkhelyettese megvalasztasaral,

bizottsag létrehozasardl,

birésagi ulndkék megvalasztasarol,

koltségveteserdl és zarszamadasardl, ellatja tovabba az ezzel kapcsolatos,
az allamhaztartas mikodési rendjére vonatkozéd jogszabalyok szerinti
adatszolgaltatasi teendbket,

hataskérebe tartozé kinevezésrél, vezeté megbizasrol,

palyazat, allami tamogatds irdnti kérelem, igénylés benyujtasarol,
tamogatasrél térténd lemondasrol,

olyan Ggyben, amely tdrvény vagy a szervezeti és miikddési szabalyzat
szerint 4t nem ruhazhatd hataskérébe tartozik.

(3) A tulajdonost megilletd jogosultsagokrél a nemzetiségi énkormanyzat testilete
at nem ruhazhatoé hataskérében mingsitett tébbséggel hataroz.

12/B. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat kételezd kézfeladata:

a)

a nemzetiségi feladatokat ellaid intézménye fenntartasaval kapcsolatos



feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas onkormanyzat altal atruhazott feladat- és
hataskor ellatasa, ideértve az atvett intézmeény fenntartasaval kapcsolatos
feladatellatast,

€) a mas szervidl atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa,

d) a  kepviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenliéségének
megteremtésével kapcsolatos feladatok ellatasa, kiilondsen tekintettel a helyi
onkormanyzatnak a nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos
feladataira,

€) .a nemzetiségi 6nkormanyzat ilietékességi teriletén miikédd allami, helyi
onkormanyzati vagy mas szerv altal fenntartott intézmények miikédésével,
feladatellatasaval Osszefiggd, a nemzetiségi kozésség  kulturélis
autonémiaja megerdsitését szolgalé dontési, egyittdéntési jogok gyakorlasa,

f)  a képviselt kdzdsség kulturalis autondmidjanak megerésitése érdekében a
kbzdsség Onszervezddésének szervezési és miikodtetési feladatok
ellatasaval térténd tamogatasa, kapcsolattartds a képviselt kozdsség helyi
nemzetiségi civil szervezeteivel, szervezddéseivel, a helyi nemzetiségi
6nkormanyzat terliletén mik&édé vallasi kézdsségekkel,

g) a nemzetiségi onkormanyzat illetékességi teruletén Iévé, a nemzetiségi
koz6sséghez kotGdé kulturalis javak meglrzése érdekében szilkséges
intézkedesek kezdeményezése,

h) kdzrem(ikddés a fejlesztési tervek eltkészitésében,

i} @ nemzetiségi nyelven folyd nevelésre és oktatasra iranyulé igények
felmérése.

_ il fejezet
A Szerb Onkormanyzat testiilete

13. Az 6nkormanyzat feladatait a testilet és tisztségvisel6i: az elndk, az alelnok és a
testulet tagjai latjak el.

14. A Nekiv. 80.§-a alapjan a Budavari Onkormanyzat a Budavari Szerb Onkormanyzatnak
biztositia az Gnkomanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl, ezen feltételek _es feladatok
biztositasara a Budapest I. kerlilet Budavan Onkormanyzat és a Budavari Szerb Onkormanyzat
egylttmikodesi megallapodast két. Az egyutim(ikddési megallapodast e Szabalyzat Il. szama
melleklete tartaimazza.

15. A testllet tagjainak szama 3 f6.
A képviseldk neviegyzékét e Szabalyzat |. szamu meliéklete tartalmazza.

V. fejezet
A testiilet m{kddése

16. A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili Glést tart.
17. A testilet alakuld Ulését a Nektv. 87.§-a alapjan a Helyi Valasztasi Bizottsag

elndke hivja dssze és felkéri a legiddsebb képviseldt a korelndki teenddk ellatasara.
Az alakulé Ulést - az elndk megvalasztasaig - a korelndk vezeti.



18.Az alakulo lés 1. napirendi pontjaként a Helyi Valasztasi Bizottsag beszamol a
testllet tagjai valasztasanak eredményérél.

Tisztségvisel6k megvalasztasa

19. A testilet megalakulasat kdvetéen megvalasztja az elndkét és az elndkhelyettest.
Személylkre a testiilet barmely tagja javaslatot tehet.

20. A testilet nyilt szavazassal valasztja meg az elnokot, elndkhelyettest.
21. Tisztsegek, bizottsag alakitasa, képvisel6i feladatkor

a) A testllet elndke, elndkhelyettese az lesz, aki megkapja a megvalasztott
kepviselOk tobb mint a felének igen szavazatat.

b) A Nektv. 76.§ (3) bekezdése értelmében a nemzetiségi 6nkormanyzati
feladat- és hataskérok a nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletét illetik meg,
a nemzetiseégi onkormanyzatot az elndk képviseli.

Testuleti ilés ésszehivasa
22. A testilet szlikség szerint, de évente legalabb 4 (lést tart.

23.A testileti Ulést az elndk, akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes irasban
(postan vagy e-mailben) kikuldott meghivéval hivia 6ssze, amelyet az Ulés el6tt
legalabb 3 nappal az érintetteknek meg kell kapniuk.

24.A meghivonak tartalmaznia kell: az (lés helyének és napjanak, kezdési
idépontjanak, a napirendi pontoknak a megjelélését és az elbterjesztok nevét is.

25.A meghivoval egyutt ki kell killdeni az el6terjesztéseket, ill. az eléterjesztésekhez

kapcsolodo allasfoglalasokat, melyek az adott ligyben a dontéshez sziikségesek,
ajanlottak.

26. A testilet Ulésére meg kell hivni:

 a Budavari Szerb Onkormanyzat minden tagjat,
tanacskozasi joggal: a jegyz6t, a polgarmestert,
a napirendi pontok eléadait,
akiknek jelenlétét jogszabaly kételezdve teszi,

akinek a meghivasat az elndk az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz
indokoltnak tartja.

27. Az elndknek rendkiviili Glést kell 6sszehivnia: )
A Nektv. 89.§ a) bekezdése értelmében rendkiviili llést az Onkormanyzat
kepviselbinek tébb, mint egynegyedének (legalabb két képviseld) vagy bizottsaga
kezdeményezésére kell 6sszehivni.

28.Az elndk az inditvany benyujtasatdél szamitott 5 (6t) munkanapon belll kételes a
rendkivili tilést 6sszehivni.



29.A rendkivili Glés &sszehivasara vonatkozd meghivoban meg kell jeldini a
rendkivili {ilés indokat és tervezett napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

30.A rendkivili Glésre sz6ld6 meghivét a képviselbknek és az érintetteknek az lilés
eldtt legaldbb 3 nappal korabban kézhez kell kapniuk.

31.Rendkiviili Glésen csak az a napirend targyalhatd, melyre az inditvany
vonatkozott.

32.Az (lések nyilvanossaga
A testilet Ulései az &ltalanos szabaly szerint nyilvanosak, ezért a nyilvanos
uléseken barki részt vehet. A hallgatosag az Ulésterem kijelslt helyein foglalhat
helyet, az iilés rendjét nem zavarhatja.

33.a) A testilet zart Glést tart a Nektv. 91.§ (2) bekezdése értelmében
o Osszeférhetetlenségi
o kitintetési igy targyalasakor,
¢ vagyonnyilatkozati eljaras
e fegyelmi biintetés kiszabasa soran.

b) A testiilet zart ilés tarthat az érintett kezdeményezése alapjan
e valasztas

kinevezes

feimentes

vezetdi megbizas, megbizas visszavonasa

fegyelmi eljaras meginditasa

allasfoglalast igénylé személyi Ugy targyalasakor.

c) A testiilet zart Glést rendelhet el (Nektv. 91.§ (4) bekezdés értelmében)
a nyilvanos targyalas izleti érdeket sértene.

Testiilet hatarozatképessége

A Nektv. 92.§ (1) bekezdése alapjan a nemzetiségi dnkormanyzat testllete akkor
hatarozatkepes, ha az Ullésen, és az adott dontés meghozatalanal a nemzetiségi
énkormanyzati képviselék tébb mint fele jelen van. A hatarozatképesség
megallapitasa soran a jelenlévé érintett, a dontéshozatalbél kizart képviselét, tovabba
a be nem toitdtt képviseldi helyet a jelenlévék |étszamaba be kell szamitani.

V. fejezet
A testilet munkaterve

34.A testilet egy éves idbszakra sz0l6 munkatervet készit, melynek tervezetét az
elndk terjeszti a testiilet elé.

35.A munkaterv elékészitésérél és Osszedllitasarél az elndk gondoskodik, az
elndkhelyettestdl, a testiilet tagjaitél, a telepllési dnkormanyzat polgarmesterétdi,
jegyzdjetdl, a szerb nemzetiség szamara szolgaltatast nyudjté intézmények
vezetditél keért javaslatok alapjan.



36. A munkatervnek tartalmaznia kell:
¢ a testileti Glések idépontjat,
¢ napirendjének cimét,
» el6adojat, azoknak a feladatkérrel felruhazott képviseléknek a megjeldlését,
amelyek az eléterjesztést elézetesen megvitatjak.

A rendes lilés napirendje
37. A testlleti Glés napirendjére az elndk az irasbeli meghivéojaban tesz javaslatot.

38.A meghivo szerinti napirend kiegészitésére, halasztasara, térlésére barmelyik
képviselé javaslatot tehet. A javaslat elfogadasardl a testiilet egyszerii tébbséggel
dont.

39. A testllet elé elbterjesztést tehet:
a) azelnok,
b) az elndkhelyettes
c) atestilet egy vagy tébb képviseldje

40. Az Ules napirendjét a testllet egyszerli tébbséggel allapitia meg.
41. A napirendek sorrendje:

a) tajékoztatd a lejart hataridejl hatarozatok végrehajtasarol,

b) tajékoztatd az SZMSZ 10. pontja szerint atruhazott hatdskdrokben hozott
dontésekrdl,

c) hatarozati javaslatot tartalmazé elbterjesztések,

d) kbézérdekl kérdések, bejelentések, javaslatok,

e) tajekoztatok,

f)  egyebek.

42. Az Onkorméanyzat képviselsje

a) az Onkormanyzat testiileti Glésén az einoktdl, elndkhelyettestsl, a bizottsag
elnckétdl, a jegyz6tdl teleplilési nemzetiségi &nkorméanyzati (igyben
felvilagositast kérhet, amelyre az (lésen szoban, illetbleg legkésébb 15
napon belil irashan érdemi valaszt kell adni,

b) kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyzdkényvhéz kell mellékelni,
illetbleg kérésére véleményét rogziteni kell a jegyzékonyvben,

¢) megbizas alapjan képviselheti a telepllési nemzetiségi onkormanyzat
testlletét,

d) koteles részt venni a testlilet munkajaban.

43.A testllet tagjanak kérésére az Irasban is benyljtott hozzaszélasat a
jegyzdkényvhdéz mellékeini kell, illetve kérésére a véleményét rogziteni kell a
jegyzékonyvben.



A testiileti Ulés tanacskozasi rendje

44. A testiileti Ulést az elntk, akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes vezeti. Az
elndki és az elndkhelyettesi tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetére a korelntk képviselét ruhazza fel a testillet elnéki
jogkorrel.

45.A levezeté elndk feladata az Glés megnyitasakor a testilet
hatarozatképességének megallapitasa.

46.Ha az ilés hatarozatképtelen, 7 (hét) napon belill, ugyanazon napirendek
megtargyalasara Qjra 6ssze kell hivni.

47.Az Gles tartama alatt az egyes napirendi pontok hatarozathozatalanal ellendrizni
kell a jelenlevé képviseldk szaméat, az llés hatarozatképességét.

48. Az (lés elndke gondoskodik a testiileti tilés rendjének fenntartasarél.

49.A képviseldknek a felszdlaldsra az elndk adja meg a szét jelentkezésik
sorrendjében.

50.A targyalt napirendi pontokat érinté Ggyrendi kérdésben barmelyik képviseld
barmikor szot kérhet.

51.Az elndk az egyes elbterjesztések felett kuldn-kilon nyit vitdt. Ha a napirendi
ponthoz t6bb hozzaszdlé nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita lezarasat barmelyik
keépviseld javasolhatja, a kérdésben a ftestilet felszdlalas és vita hianyaban,
egyszerli sz6tébbséggel azonnal dént.

52. A testllet dontéshozatalabol kizarhatd az, akit vagy akinek hozzatartozojat az
Ugy szemelyesen érinti. A képvisel6 kételes bejelenteni a személyes érintettségét. A
kizarasrél az érintett képvisel6 kezdeményezésére, vagy barmely képvisels

javaslatara a testiilet dont. A kizart képviselé a hatarozatképesség szempontjabol
jelenlévének mindsiil.

53.A testlilet hatarozatképes, ha az llésen és az adott dontés meghozatalanal a
megvalasztott nemzetiségi képviseltknek tébb mint a fele jelen van.

54. A javaslat elfogadasahoz altaldban a jelenlévé képviseldk tobb mint a felének
"igen" szavazata szilkséges (egyszer(i tébbség).

55.Az elndk eldszér a modosito, kiegeszﬂo majd az eredeti javaslatokat teszi fel
szavazasra. A szavazas altalaban nyilt és kézfelemeléssel torténik az “ugen " "nem",
“tartozkodott" sorrendben feltett elntki kérdésre.

56. A szavazas eredményének megallapitdsa utan az elndk - a meghozott dontés
szoszerinti elmondaséaval - kihirdeti a hatarozatot.

57. A megvalasztott képviselék tobb mint a felének “igen" szavazata (mindsitett
toObbség) sziikseges:



a) a Nektv. 98.§ (1), 108.§ (6), valamint a 113.§ (2) bekezdésében
meghatarozott Gigyekben,

b)  tovabba a szervezete és miikodése részletes szabalyairdl, a nemzetiségi
onkormanyzat elnevezéserdl, jelképeirdl, az altala képviselt nemzetiség
Unnepeir8l, vagyonleltararol, toérzsvagyona koérérél és a tulajdonat
képezd, vagy az allam, helyi énkormanyzat, vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal haszndlatdba adott vagyon (vagyon elemek)
hasznalatanak szabalyairdl, gazdalkodo és mas szervezet alapitasarol,
megszintetéserdl, atalakitasardl, vagy az ezekben vald részvételrdl,
Onkormanyzati  tarsulds létrehozasarél vagy tarsulashoz vald
csatlakozasrol, feladat- és hataskor atvételérsl, arrol, amit térvény vagy a
szervezeti es miikddési szabalyzat ilyenként hataroz meg,

c) valamint a szervezeti és mikoédési szabalyzat szerint mindsitett tébbséget
igénylé alabbi ugyeknek az elddntéséhez:

(1) feladat- és hataskorének az elndkre, bizottsagra, ill. tarsuidsra
térténé atruhazasahoz,

(2) a telepiilési dnkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott forrasok
tervezésérdl és felhasznalasarél szolo déntéshez,

(3) zart lilés elrendeléséhez, amikor zart iilést elrendelhet (34.b pont)

A testiilet dontései

58. A testilet dontéseit hatarozati formaban hozza. A testillet hatarozatot hoz
azokban az ugyekben, amelyekben a nemzetiségi dnkormanyzatot

) déntési

. egyetértési

. véleményezési jog illeti meg.

99. A hatarozatokat naptari évenként kezdédSen folyamatos sorszammal és
evszammal kell ellatni.

A testiileti iilés jegyz6kdnyve

60.A testlilet Gléserdl jegyzékonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) az Ulés helyét és idépontjat,

b) a megjelent képviselék nevét, az Ulésrél torténd tavozasuk iddpontjat, a
meghivottak nevét és megjelenésik tényét,

c) atavolmaradd képviselék nevét,

d) azllés hatarozatképességét,

e) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendet,

f) az elbterjesztéseket,

g} napirendi pontonként az el6terjeszték, felszolaldk nevét, részvételik
jogcimeét, hozzaszdlasuk lényegét, a szavazasra feltett dontési javaslat
pontos tartalmat,

h)  a dontéshozatalban résztvevok szamat, a déntésbél kizart dnkormanyzati
képviseld nevét és a kizaras indokat, dontésenként az "igen" a "nem"
szavazatok es a "tartdzkodok™ pontos szamat, a hozott déntéseket,

i) a jegyzd vagy megbizottja jogszabalysértésre vonatkozo jelzését,

i) a jegyzbkodnyvet hitelesité elndk és a testililet altal kijelolt jegyzékdnyv-



hitelesité alairasat,
k)  annak tényét, hogy a testlleti iilés jegyz6kényve hangfelvételrél késziil.

61.Az eIndk a jegyzékbnyvet az (lést koveté 15 napon belul megkildi a févarosi
kormanyhivatalnak, valamint az Nektv. 80.§ szerinti megéllapodasban megjeldlt
személynek.

62.A jegyzGkonyv (zart llés jegyzOkényvének kivételével) a Polgarmesteri Hivatal
Ugyfélszolgalati Irodajaban megtekinthetd. A zart Ulés jegyzdkdnyvét a testulet
minden tagja ajanlott levélben kapja meg 15 (tizenét) munkanapon beliil.

Vl. fejezet
A testiilet tagjai, a képviselok jogallasa

63.A kepviseldk jogait és kotelezettségeit a 2011. évi CLXXIX. tv. és a jelen SZMSZ
hatarozza meg.

Az Onkorményzat testiletének tagja nemzetiségi Ugyekben Budapest |. keriilet -
Budavar - szerb nemzetiségének érdekeit képviseli.

A testilet tagjainak jogai, k'dtélességei azonosak.

A képviseld:

a) koteles részt venni a testilet munkajaban, a testileti ddntések
elokészitésében, a dontésben valamint végrehajtasuk szervezésében és
ellendrzésében, tovabba bejelenteni az elndknek, ha a testilet, vagy a
bizottsag llésen vald részvételben, ill. egyéb megbizatasanak
teljesitésében akadalyoztatva van.

b) megbizas alapjan képviselheti a testiiletet

c) a testileti Ulésen az elndktdl, elndkhelyettestél, a bizottsag elnokétsl, a
helyi onkormanyzat jelen lévé képvisel6jétsl nemzetiségi énkormanyzati
Ugyben felvilagositast kérhet, amelyre az ilésen széban vagy legkésébb
15 napon belil irasban érdemi valaszt keli adni,

d) kerésére irdsbeli hozzaszolasat a jegyzékonyvhdz kell mellékelni, kérésére
vélemenyét sz6 szerint régziteni kell a jegyzékényvben.

VII. fejezet
Az elndk, elndkhelyettes

84. A testilet tarsadalmi megbizatasu elnGkot vélaszt. Az elndk tanacskozasi joggal
részt vehet a telepllési dnkormanyzat képviseld testilletének és bizottsagainak
Ulesein, kildnds tekintettel a szerb nemzetiséget érinté Kkulturalis és oktatasi
targykér napirendi pontjaira.

65. Az elndknek a testlilet miikodésével 6sszefiiggd feladatai:

a) segiti a nemzetiségi képvisel6k munkajat,

b) &sszehivja és vezeti a testiilet Uléseit,

c) képviseli az onkormanyzatot,

d) kapcsolatot tart a telepilési &nkormanyzat polgarmesterével, jegyzéjével,



a bizottsagok elndkeivel,

e) szervezi az dnkormanyzat munkdjat, gondoskodik az ehhez sziikséges
targyi, személyi feltételekrél, a polgarmesteri hivatal kézremikodésének
igénylésérél, az allamigazgatasi szervekkel és a civil szervezédésekkel
vald kapcsolattartasrol,

f)  rendszeres kapcsolatot tart fenn a szerb nemzetiségi testiileti &s orszagos
szerveivel,

g) dont ara atruhazott hataskdrbe tartozé kérdésekben.

86. Az elndk lgyféelfogadasat, fogadénapjat a Nemzetiségi szobaban tartja.

67.Az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére a testilet tarsadalmi
megbizatasu elndkhelyettest valaszt.

68. Az elndkhelyettes az elndk iranyitasaval latja el faladatat.
69. Reszt vesz a testlleti déntések végrehajtasanak megszervezésében.

VIIL. fejezet
Az onkormanyzat kéltségvetése, vagyona

70.A Budapest I. keriilet Budavari Szerb Onkormanyzat testillete - a Budapest I.

keriilet Budavari Onkormanyzat rendeletében foglalt keretek kozott - hatérozza
meg:

a) a nemzetiségi torvényben szabdlyozottak szerint, a telepilési
onkormanyzat vagyonan belll részére elkilénitett vagyon hasznalatat,

b) koltsegvetését, zarszdmadasat, a telepllési dnkormanyzat Aaltal
rendelkezésére bocsatott forrasok felhasznalasat.

71.A  helyi Budavari Szerb Onkormanyzat kezdeményezi a jogszabalyban
meghatarozott feladatai ellatdsadhoz a telepulési Onkormanyzat képviseld-
testilletéenek a hasznalatdba adandé vagyon, vagyontargyak és pénzeszkoézok
pontos meghatarozasat.

72.A testilet évente koteles a Budavari Szerb Onkormanyzat koltségvetését
megallapitani. A koltségvetés tervezetének elkészitésérél, - a polgarmesteri
hivatal ebben vald kozremikodésérél - és a tervezetnek a testilet elé
terjesztésérdl az elndk gondoskodik.

73.A Budavari Szerb Onkormanyzat miikédésének pénziigyi feitételeit az alabbi
forrasokbdl biztositja:
a) az allam koltségvetési hozzajarulasa,
b} atelepilési onkormanyzat hozzajarulasa,
c) sajat bevételek (ideértve vallalkozasaik hozadékat is),
d) alapitvanyi tamogatasok,
e} hazai és kilfldi szervezetektdl kapott tamogatasok,
f)  arendelkezésre bocsatott vagyontargyak hozadéka,
g) adomanyok,
h) palyazatok.



IX. fejezet
Zard rendelkezések

74.Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat az elfogadas napjan lép hatalyba.
Kihirdetésérdl a teleptilési Onkormanyzat jegyzdje gondoskodik.

75. Budapeét I. kerllet Budavari Szerb Nemzetiségi C")nkor_r_nényzat fogaddorat tart:
minden hetfén 16 -18 dra kézott. A fogadodran a Szerb Onkormanyzatot egy-egy
tag képviseli elzetesen egyeztetett beosztas szerint.

76.A Nektv. 97.§-a alapjan a teleplilési nemzetiségi énkormanyzat testillete évente
legalabb egyszer kdzmeghallgatast tart.

Budapest, 2015. aprilis 10.




1. melléklet®
Képviseldk:
Krkeljics Mirkd Mitar (elndk)

Becseics Dusanka (elndkhelyettes)

3 Médositotta a 12/2015, (IV.10.) BSZNO. sz. hatarozat 4. pontja.



2. melléklet*
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrol .
a Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adészam: 15735643-2-41
torzsszam: 735649
szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseli: dr. Nagy Gabor Tamas polgarmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol

a Budapest I. keriilet Budavari ............ Nemzetiségi Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam:
torzsszam:
szamlaszam:
képviseli: ............ elndk
(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

kozott, a nemzetiségek jogairdl sz6ld 2011. évi CLXXIX torvény

80. §-a, az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. toérvény 27. §-a és az
allamhaztartasi térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.30.) Kormanyrendelet
elGirasai alapjan.

A megallapodas alapvetd célia, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott hatekony egylttmiikodés keretében valésulion meg a
Nemzetiségi Onkormanyzat és a Nemzetiség Onkormanyzat képvisel6-testilete (a
tovabbiakban: képviselS-testilet) kozotti mikodés személyi és targyi feltételeinek
biztositasa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése elGkészitésének és
jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok
elkészitesének és jovahagyasanak, a pénzigyi és szamviteli adatszolgaltatasi
kotelezettseg  teljesitésének rendje, felel6sei és végrehajtasi hataridéi
meghatarozasra keriljenek.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa

e a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.)

e a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nj.tv.)

e az allamhaztartasrol szld 2011. évi CXCV. tdrvény (Aht.)

e az allamhaztartasrol szolo torvény végrehaijtasardl szo6lé 368/2011. (X11.30.)
Kormanyrendelet (Avr.)

e a szamvitelrdl szbl6 2000. évi C. torvény (Szamv.tv.)

e az allamhaztartas szamvitelérd szol6 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.)

4 Kicserélte a 10/2015. (IV.10.) BSZNO. sz. hatarozat.



¢ a kdltségvetési szervek bels6é kontroll-rendszerérdl és belsé ellendrzésérdl
sz0l6 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)
» az allamhaztartasban felmeriild6 egyes gyakoribb gazdasagi események
kételezd elszamolasi médjarodl szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
eléirasaival 6sszhangban tértént.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez nydjtott személyi és
targyi feltételeket, valamint gazdalkodasi feladatainak eliatasat az Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala Gtjan biztositja, illetve latja el. Budapest I. kertlet Budavéri
Onkormanyzat Képviselé-testilete - a Njtv. el6irasai alapjan - tajékoztatasi,
javaslatteteli, kezdeményezési és egyetértési jogok _érvényesilését biztositia a
Nemzetiségi Onkormanyzat szamara. A Nemzetiségi Onkormanyzat térvényességi
feligyeletét Budapest Févaros Kormanyhivatala latja el - az elmaradt nemzetiségi
onkormanyzati dontés pétlasa kivételével -,

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez biztositott feltételek

a) Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Budapest |. ker. Kapisztran tér 1. szam
alatti épuletének Ill. emelet 319/B. jell helyiség ingyenes hasznalatat a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére bocsatja. Az elhelyezés soran az Onkormanyzat a
helyiségek berendezéséhez, valamint az onkormanyzati miikédéshez szikséges
targyi eszkdzoket a Polgarmesteri Hivatalban hasznalatos minéségben biztositjia. A
Nemzetiségi Onkormanyzat kizarélagos hasznlatara atadott ingdsagokrol kilon
atadds-atvételi jegyz6kdnyv készilt.

b) Az a) pontban régzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz
kapcsolodo rezsikbltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A
Nemzetiségi (")nkormér]_yzat tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tébbi
Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos feltételekkel jogosult hasznalni.

c) A testileti Ulések elbkészitésében, kulondsen a meghivok, az eléterjesztések, a
testlleti Ulések jegyzékdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elékészitésében
és postazasaban, valamint a testuleti déntések és a tisztségviselSk dontéseinek
elokésziteseben, a testileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolédé
nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési feladatok
ellatasaban a Polgarmesteri Hivatal Jegyzéi Titkarsaganak testuleti Ggyintézéi
mikodnek koézre, akik az elndk kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzataban régzitett modon biztositiak a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére a testilleti miikodés és a testileti Ulések elékészitésének
feltételeit.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vallalja, hogy jelen pontban, valamint az f)
pontban régzitett feladatellatas elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban régzitett hataridé figyelembevételével elére
tajekoztatja a testilleti Ugyintézdket az elvégzend6 feladatokrél és a testiileti ilések
tervezett idépontjardl, valamint helyszinérél.

d) Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Jegyzéi Titkarsaga sziikség esetén
az elnok elozetes kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat.



e) A b)-d) pontokban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolddé koltségeket az
Onkormanyzat viseli (a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje
telefonhasznalata kéltségeinek kivételével).

) Az Onkormanyzat jegyzéje vagy annak - a jegyzével azonos képesitési
elbirasoknak megfeleld - megbizottia (pl. testileti (gyintézé, jogi referens) az
Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi
(")nkorményzat_ testileti Glésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a testileti llésen vald részvételt ezen személyeknek
biztositja.

Il. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest
Févaros | kerulet Budavari Polgarmesteri Hivatal Szervezési és Hatosagi
lgazgatésaganak nemzetiségi referense (a tovabbiakban: nemzetiségi referens) latja
el, amely tevékenység magéaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellenbrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatokat egyarant. A nemzetiségi referens tevékenységét a Szervezési és
Hatdsagi lgazgato ellenérzi.

a) A kdltségvetés elbkészitése és elfogadasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak alapja az éves kéltségvetése. Ebbél
finanszirozza és latja el tdrvényben meghatarozott kételezd, valamint a kotelezd
feladatai ellatasat nem veszélyezteté 6nként vallalt feladatait. A feladatok ellatasanak
forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata
elkulonitetten tartalmazza.

A jegyzd - a Nemzetiségi anorményzat elnckével és a nemzetiségi referenssel-
elbkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tervezetét,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kézponti koltségvetésrdl szold
- torveny hatdlybalépését kdvetd negyvendstodik napig terjeszt a Képviseld-testiilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a kéltségvetési  hatarozat
elfogadasaig hatérozatban allapitia meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol
sz6l6 2011, évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban: Stabilitasi tv.) 45, § (1) bekezdés a)
pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban meghatérozottak szerinti sajat
beveteleinek, valamint a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adéssagot
keletkeztetd lgyleteibél eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd
harom évre varhatd dsszegét.

A kiltsegvetés elbterjesztésekor a Képviselb-testillet részére tajékoztatasul a
kovetkezO mérlegeket e€s kimutatasokat kell - szdveges indokolassal egyitt -
bemutatni:

- koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,

- eléiranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltsegvetési bevételeit és kéltségvetési kiadasait eléiranyzat-csoportok, kiemelt
eldiranyzatok szerinti bontasban,



- az el6z6 ev(ek) penzmaradvanyanak igénybeveételét, mikodési és felhalmozasi
cel szerinti tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és
dsszesitve.
A Képviselo-testillet a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetését hatarozatban
allapitja meg.

b) Az elemi kbltségvetés

A Kepvisell-testilet altal hatdrozatban megéllapitott kéltségvetés bevételei és
kiadasai kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi
koltségvetést a nemzetiségi referens késziti el az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kiadott utmutaté alapjan. Az elemi koltségvetést - szakmailag - a Gazdasagi
Iroda vezetdje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az Onkormanyzat
Polgarmesteri Hlvatalanak pénzigyi igazgatéja, mint gazdasagi vezetd irjak ala.

Az elemi kéltségvetésré! a Magyar Allamkuncstar felé a koételezé adatszolgaltatas
hataridére térténd teljesitésérél a nemzetiségi referens gondoskodik. Az alairasokkal
ellatott elemi koltségvetést, annak mellékleteivel és indokolasaval egyitt a Budapest
Févaros |. kerilet Budavari Polgarmesteri Hivatal irattaraban kell meg®érizni.

¢) A koltsegvetesi elGiranyzatok modositasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat elSiranyzatai kizar6lag a Nemzetiségi Onkorméanyzat
hatarozata alapjan moédosithatéak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti
koltsegvetesenek modositdsa valik szilkségessé, amennyiben az eredeti
koltsegvetésben meghatarozott bevételi elbiranyzata felett - barmilyen jogcimen -
tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak

modositasarsl dont, amely kiadasi elbiranyzatainak étcsoportosnasat vonja maga
utan.

A koltségvetés modositas elékészitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
nemzetiségi referenssel egyeztet, majd az eléiranyzat médositasrol szolé hatarozat
tervezetét, az elbirdnyzat moddositas szamszaki adatait tartalmazé kimutatast a
nemzetiségi referens késziti el a hozza tartozo elbterjesztessel egyitt. Az eldiranyzat
modositasrél sz6l6 hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszti a
Képviseld-testilet elé.

A Kepviselo-testilet szukség szerinti iddpontokban, negyedévenként, de legkésébb a
koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal
modosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kdzben az Orszaggylilés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen
allami tamogatds zarolasarol, csdkkentésérél, elvonasardl dént, az intézkedés
hatalyba lepesét kbvetben haladéktalanul a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetes modositasat, amelynek eldkészitéséért a nemzetiségi referens,
beterjesztéseért az elndk felelds.

A Képviselo-testilet altal elfogadott hatarozatok alapjan az eldiranyzat
modositasoknak a szamwviteli nyilvantartasokon térténd  atvezetésért, a
nyilvantartasok naprakész vezetéséért a nemzetiségi referens a felelés.



d) Kényvvezetés
da) Kbltségvetési kényvvezetés

A kdltségvetési konyvvezetés keretében a nemzetiségi referens a Nemzetiségi
Onkormanyzat  bevételi és  kiadasi  eldiranyzatainak  alakulasarél,  a
kotelezettségvallaldsokrél, mas fizetési kotelezettségekrdl és a bevételi
kbvetelesekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél a
valésagnak megfeleld, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a
kéltsegvetési év végével lezar.

db) Pénziigyi konyvvezetes

A pénzlgyi konyvvezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevekenyseg
soran eldforduld, az eszkbzokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény
alakulasara haté gazdasagi eseményekrdl a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart
rendszerd, attekintheté nyilvantartast a nemzetiségi referens vezet, amelyet a
kéltségvetési év végével lezar.

dc} A kényvvezetés alatamasziasat szolgalé szamviteli bizonylatok

A koitseégvetési és a peénzigyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien
kiallitott bizonylatok alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre)
vonatkozéan a kényvvitelben régzitendé és a mas jogszabalyban eléirt adatokat a
valéosagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos
alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba eseten - elbirasszerlien
javitottak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasait (pl. tiszteletdijakrél vald
déntesrdl szolo hatarozatok, megrendelések, szerzédések), kiadasainak teljesitését,
(pl. szamlak, tamogatasi szerzddések) bevételeinek beszedését alatdmasztd
bizonylatokat (pl. tamogatési szerzédések), azok alairasat, kiallitasat, kézhezvételét
kévetben a nemzetiségi referenshez valé haladéktalanul térténéd eljuttatisarol az
elndk koteles gondoskodni.

A beisé bizonylatok (személyi juttatdsok feladasa, adobevalldsok 6sszeallitasa,
immaterialis javak, targyi eszkézok allomanyanak véltozasardl széld) kidllitasa a
nemzetisegi referens feladata.

e) Evkézi adatszolgéltatasi, beszamolasi kbtelezettségek teljesitése
ea) havi zaras

A havi zards keretében a nemzetiségi referens elvégzi a kdltségvetési szamvitel
rovataihoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott — pénzforgalommal jaré — bevételek és kiadasok egyeztetését a
penztarnaplo, fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések
egyeztetését a részletez6 nyilvantartasokkal,



- rogzitett gazdasagi események &Gsszesitett bizonylaton térténd feladasat a
kdnyvviteli szamlakra, .

- a konywviteli szamlakon kimutatott adé, jarulék és mas kozteher
kotelezettségeket a bevallasokban szerepld adatokkal térténd egyeztetését.

eb) negyedéves zaras

A negyedéves zaras keretében a nemzetiségi referens elvégzi:
- az immateridlis javak, targyi eszkdzok allomanyvaltozasainak elszamolasat,
beleértve a terv szerinti és a terven fellli értékcsdkkenés elszamolasat,
- a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

f) Ev végi beszamold

Az éves zaras keretében a nemzetiségi referens elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az idobeli elhatarolasok elszamolasat.

g) Zarszamadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamol6jat (zarszamadasat) a
kiltsegvetési évet kdvetd év aprilis 30-dig a Keépviseld-testiilet elé terjeszti. A
zarszamadas Keépviseld-testilet elé t6rténd beterjesztéséért az elnok felelds. A
Képviselé-testilet zarszamadasat hatarozatban fogadja el.

Az éves beszamold a koltségvetésrdl szblé hatarozattal 6sszehasonlithato
szerkezetben torténd elkészitéséért, a szamszaki adatok alatamasztasaért, a
szamviteli nyilvantartasokkal torténd egyez6ségéért a nemzetiségi referens a felelds,
az elndknek valo atadasért a jegyz6 a felelés.

A zarszamadasrol sz6l6 hatarozat alapjan és a konyvek év végi zarasat kovetden az
elemi koltségvetési beszamolot a nemzetiségi referens késziti el a Nemzetgazdasagi
Minisztérium altal kiadott Utmutatd alapjan. Az elemi kéltségvetési beszamolét -
szakmallag a Gazdasagi Iroda vezetdje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke és az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak peénzigyi igazgatéja, mint
gazdasagi vezeté irjak ala.

. Az elemi koltségvetési beszamolé Magyar Allamkincstar részére hataridére torténéd
megkuldésérdl a nemzetiségi referens gondoskodik.

h} A Nemzetiségi Onkorméanyzat elridke a Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérél szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a
Képviseld-testilletet. A tajékoztatds tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat

kéltségvetési hatarozatdban megjelend eliranyzatok és a koltségvetési egyenleg
alakulasat.

i) A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke koteles a Jegyz0 részére minden sziikséges
adatot rendelkezésre bocséatani ahhoz, hogy az Onkorméanyzat Polgarmesteri
Hivatala az Aht. 27.§ (2) bekezdésében meghatarozott feladatait megfelel idében el
tudja latni. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetisegi



Onkormanyzat kéltségvetésével kapcsolatban megjeldlt valamennyi jogszabaly altal
eldirt hatarid6t legaldbb 14 nappal megelézéen rendelkezésre bocsatjia a jegyzé
részére az Aht. 27. § (2) bekezdésében foglalt feladatanak teljesitéséhez sziikséges
valamennyi, a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem alio
adatot - ide értve klléndsen az eléiranyzatok atcsoportositasaval és moédositasaval
kapcsolatos eldzetes adatszolgaltatast.

Ill. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és
(szakmai) teljesitésigazolasi jogkdrrel (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodési jogkér)
felruhazott személyek nevét, valamint alairasi mintajuk nyilvantartasat a Nemzetiségi
Onkormanyzatok ~ Gazdalkodasi  Szabalyzata (tovabbiakban  Gazdalkodasi
Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kotelezettséqvallalds

Kotelezettségvallalas minden olyan jognyilatkozat, amelyb&l a Nemzetiségi
Onkormanyzatnak fizetési kételezettsége keletkezik, kilonsen
- a szerzédés (akar kozvetlenll, akar megrendeléssel és annak
visszaigazolasaval jott létre);
- a képvisel6k személyi juttatasairél sz6l6 Képviseld-testiileti hatarozat;
- akozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;
- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mas fizetési kbtelezeltségnek a jogszabalyon, - jogerSs vagy fellebbezésre tekintet
nelkiil végrehajthatd - birésagi, hatéségi déntésen, vagy mas, - a fizetési
kotelezettség bsszegét, vagy az 6sszeg megallapitdsnak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kitelezettségét megallapito — kitelezé elbirason alapulo fizetési
kételezettség minésiil.)

Kételezettséget vallaini a kdltségvetési év kiadasi elbirdnyzatai terhére az azokat
terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csokkentett 8sszegl eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok (a tovabbiakban:
szabad elSiranyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettseget vallalni kizardlag penzlgyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesitést
megelézéen, irasban lehet. Kotelezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében az elndk, vagy az altala irdsban felhatalmazott képvisel$ irasban jogosult.

A kotelezettségvallald felelésséggel tartozik az elbirAnyzatok szabalyszeri,
gazdasagos és hatékony felhasznalasaért.
Nem sziikséges elézetes irasbeli kdtelezettségvallalas az olyan kifizetések
teljesitéséhez, amely

- értéke a szazezer forintot nem éri el;

- pénzigyi szolgaltatas igenybeveteléhez kapcsolodik;



b) Pénziigyi ellenjeqyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozéan a pénzigyi ellenjegyzdi
jogkért az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak pénzlgyi igazgatoja illetve az
altala irasban kijelolt nemzetiségi referens gyakorolja.

A penzugyi ellenjegyzének — a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen — meg kell
gybzddnie arrdl, hogy
- a szUkseges szabad elbiranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a
megtervezett és a varhatdan befolyd bevétel biztositia a fedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, &s
- a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent elbirtaknak, a pénzigyi
ellenjegyzének errél irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, - amennyiben a
kotelezettsegvallalo  atruhazott hataskorben jart el, akkor - a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzigyi
ellenjegyzésre, akkor a pénzigyi ellenjegyzé koteles a kotelezettségvalialast
ellenjegyezni és e tényrél a Képviselb-testiiletet haladéktalanul irdsban értesiteni.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kévetéen
haladektalanul, de legkésébb 3 napon bellll a kotelezettségvallal6 kiteles megkiildeni
a nemzetiségi referensnek, aki gondoskodik a végleges kotelezettségvallaias
nyilvantartasba vételérél.

c) Teliesitésigazolés

A (szakmai) teljesités igazolasdra a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke,
akadalyoztatasa eseten az altala irasban felruhazott képviselé jogosult.

A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglalo kotelezettségvallalas esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része
az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetéen esedékes, annak - teljesitését.

A teliesitést a pénzigyi bizonylaton a teljesités tényére térténd utalas megjeldlésével,
vagy — a Gazdalkodasi Szabalyzatban szereplé — formanyomtatvany alkalmazasaval,
az igazolas datumanak feltintetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitbnek a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas
teliesitesének elrendelése) elétt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az
Osszegszeriséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megeléz6 {igymenetben a
gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.



Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel
rendelkezé szemely bizhatdé meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak pénzligyi igazgatéja, illetve az altala
irasban megbizott, pénzigyi-szamviteli szakképesitési koztisztviseldje végezheti.

Az érvényesitd a jogkdr gyakorlasanak keretében eliendrzi/meggy6zédik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési
bizonylatok  alaki és  &sszegszerlii  helyességérél, meglétérdl,
teljeskdriiségérél, részletesebben: -

e vizsgalja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kiallitott szamla alaki
szempontbdi megfelel-e az Afa.tv. eldirasainak (szallité neve,
adoszama, bankszéamla szama olvashaté médon legyen feltiintetve, az
aru, illetve a szolgaltatas megnevezése, illetve afa-tartaima),

a pénzigyi tejesités alapjaul szolgalé egyéb bizonylatok megfelelnek-e
a Szamv.tv. eldirasainak;

¢ ellendrzi a szamla dsszegszeriiségét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar &sszegszerliségében
kifogasolhato, ugy a beklldé szervezeti egységnek visszakuldi, aki
koteles intézkedni a szamla kibocsatéja felé a szamla javitasarol,
iletve helyesbitd szamla beszerzésérél;

e az aru atvételének, illetve a szolgaltatdas elvégzésének igazolasa
(teljesités igazolas) ravezetésre keriilt-e vagy csatolva lett-e a
szamlahoz;

o keszlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra
kerllt-e, csatolva lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi
bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfeleld kitdltésérdl,
- az utalvanyrendeleten szerepl6 alairék jogosultsagardl, és
- ellendrzi a megjeldlt utalvanykdd(ok)on levé fedezetet és forraskijeldlést.

e) Utalvanyozas

Az utalvanyozds a kifizetes teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének
elrendelese. A kiadasi elbiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban:
utalvanyozas) kizardlag teljesitésigazolds, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kdvetden lehet. Utalvanyozasra a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnske,
illetve az altala irasban felruhazott képviseld jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnyujtasbol —
szamla, egyszerisitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan
— befolyd, valamint a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel
kapcsolatos kiadasokat.

f) Az 6sszeférhetetienséqg szabalyai

A kotelezettsegvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. A kdtelezettségvallald, az utalvanyozo és a
teljesités igazold azonos szemeély is lehet. Az érvényesitdé személy nem lehet azonos
a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel



ugyanazon gazdasagi esemeény esetében. Kotelezettségvéallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkozo
feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli
hozzatartozoja, vagy maga javara latna el. '

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzfizetési szamlat - hatarozatban foglalt dontése
alapjan — belfdldi hitelintézetnel vagy a Magyar Allamkincstarnal nyithat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szamlavezetdjét, a Raiffeisen Bank
'Rt-t. valasztotta szamlavezetéjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szamlavezetd hitelintézet
megvaltoztatasardl hozott dontésérdl kélecsondsen, haladéktalanul tajékoztatjak
egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetesi szamlajdhoz kapcsoldéddéan alszamlakat (a kozponti koltségvetésbél
foly6sitott hozzajarulasok, tdmogatdsok jogszabalyban meghatarozott
estében; rovid lejaratd betétei elkllonitése céljabol; egyéb, meghatarozott céli
pénzeszkozok elkiilonitésére és programonként az eurdpai unios forrasbol
finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszk6zok kezelésére letéti szamlat
- devizabetét szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mikodtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkét és az altala meghatalmazott
'személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig kodteles a Hivatal Szervezési és
Hatésagi Igazgatosagan, a nemzetiségi referens szamara az eléz8 honap
bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez kapcsolddo bizonylatokat
hianytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlanyitassal, torzskdnyvi nyilvantartasba vétellel,
torzskonyvi adatainak modositasaval, adoszam igénylésével, adobevallasaval
kapcsolatos feladatait a nemzetiségi referens latja el a Szervezési és Hatosagi
lgazgaté felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérsl, az abban bekévetkezett
valtozasokrol a az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Gazdasagi Irodaja
elkulonitett nyilvantartast vezet.

A Nemzeti Onkormanyzat vagyonanak alakulasarél az év végi zérszamadas
keretében — a nemzetiségi referens altal elkészitett és leltar dokumentacioval
alatamasztott — leltar alapjan az elndk ad szamot a Képviselé-testilletnek. Az év végi
beszamolé mérleget a zarszamadas kereteben hatarozatban hagyja jova a
Képviselb-testilet.



A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa, a mérleg tételeit alatamasztd
leltarak elkészitése a nemzetiségi referens feladata. A tényleges mennyrsegl
felvétellel torténd leltar végrehajtasaban a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az
altala irasban kijel6lt képviselt kézremiikodik. A nemzetiségi referens altal elkészitett
leltarakat a Szervezési és Hatoésagi Igazgaté ellenérzi.

A vagyontargyak selejtezésével 6sszefliggod szabalyokat az Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban:
selejtezesi szabalyzat) eléirtak szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eszkozeinek selejtezéserdl az elntk javaslatara a Keépviselé-testillet hatarozatban
dont, a selejtezés vegrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak szerint a
Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. Bels6 kontrollrendszer és belsé ellenérzés

A jegyz6 az Onkormanyzat altal miikddtetett belsé kontrolrendszer keretében
biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére allo6 forrasok szabalyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasanak ellenérzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Belsd ellenérzése keretében gondoskodik a
Nemzetiségi Onkormanyzat — a belsé kontrollrendszer részét képezd - belsd
ellendrzés mikodtetésérél a nemzetkdzi belsé ellenérzési standardok, az
allamhaztartasért felelds miniszter A&ltal kozzétett moédszertani utmutatdk
figyelembevételével és a nemzetiségi oOnkormanyzatra is kiterjesztett Belsd
Ellendrzési Kézikényv alapjan.

VIl. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkormanyzat 4ltal megbizott kényvvizsgald
betekinthet a Nemzetlseg| Onkormanyzat  konyvelésébe, a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkétél és a Polgarmesteri Hivatal pénzigyi feladatot ellatd
dolgozditol e targykdrben felvilagositast kérhet. A kénywvizsgalé a Nemzetiségi
Onkorményzat kdltségvetési és zarszamadasi hatarozat tervezetét megvizsgalhatja,
hogy az valos adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak és
elemzi a Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képviselo-testilet megbizatasanak
megszinesével egyidejlleg az elndk megbizatasa is megszlinik, azonban az elndk
elszamolasi kotelezettséggel tartozik az dnkormanyzati vagyon, ezen belill az allami
tamogatas jogszert’i és iddaranyos felhasznalasardl az (j képviselt-testiiletnek, ha
nem alakul Uj keépvisel6-testillet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak és a
Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi Onkormanyzati vagyon jogellenes felhasznaldsa esetén - amennyiben
a volt tisztsegviseld vagy volt képviseld személyes feleléssége nem allapithaté meg -
a volt elndkdt, elndkhelyettest (elndkhelyetteseket) és a volt képvisel6-testileti
tagokat egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha egyértelmlien igazothatd, hogy a
jogtalan felhasznalast eredményezé déntés ellen szavazott.



Jelen megallapodas hatalyba lépésével egyidejlleg az Onkormanyzat és a

Nemzetiségi Onkormanyzat kdzott korabban Iétrejott megallapodasok hatalyukat
vesztik.

Budapest, 2015..........

..eIndk a ...Budavari Nemzetiségi dr. Nagy Gabor Tamas polgarmester,
Onkormanyzat kepviseletében Budapest |. kerllet Budavari
“Onkormanyzat képviseletében



3. melléklet

AZ ELNOKRE ATRUHAZOTT
FELADAT- ES HATASKOROK

A jovahagyott, kiemelt eléiranyzatokon beldli rovatok kozti atcsoportositast
engedélyezheti.





