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34 /2019.

utasitasa

a Nemzeti Védelmi Szolgilat adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adat
megismerésére vonatkozé szabalyzatarol

egységes szerkezetben a modositdsardl szolé 16/2020., 9/2021. (03.30.), 18/2021. (09.25.),
8/2022., 27/2022. (09.05.), 35/2022. (12.16.), 43/2023. (09.12.) és az 51/2023. (11. 23.) NVSZ
[fOigazgatdi utasitassal

Budapest, 2019. 09. 24.

Az FBurdpai Uni6é Parlamentje és Tanacsa 2016. aprilis 26-an elfogadta a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok
szabad aramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szol6 2016.
aprilis 26-i 2016/679/EU eurdpai parlamenti és tanécsi rendeletet. A Rend6rségrol sz616 1994.
évi XXXIV. térvény 6. § (2) bekezdése alapjan, illetve az informacios énrendelkezési jogrol
és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény szerint a személyes adatok
védelme, a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez
valé jog érvényesiilésének biztositdsa, valamint a Nemzeti Védelmi Szolgilat altal kezelt
személyes adatok védelme, kezelése, jogosulatlan felhasznaldsanak megakadalyozasa
érdekében kiadom az alabbi

utasitast:

1. Altalanos rendelkezések

1. Az utasitds hatdlya kiterjed a Nemzeti Védelmi Szolgalat (a tovabbiakban: NVSZ)
minden szervezeti elemére, valamint az NVSZ allomanyanak valamennyi tagjara, aki
feladatainak ellatasa sordn személyes, kozérdekii, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatot
kezel.



2. Az NVSZ adatkezelési tevékenységében allando vagy eseti jelleggel résztvevd vagy abban
kozremtksdd, adatfeldolgozoként eljard természetes ¢és jogi személyekkel, jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezetekkel kétendd szerzodésekben, megallapoddsokban
érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére vonatkozdéan az utasitisban meghatarozott
kovetelményeket.

3. Az utasitasban foglaltakat kell alkalmazni az adatkezelés teljes folyamatdra kiterjedéen - az
adatok megszerzését6l vagy a kezelésétdl azok torléséig illetve megsemmisitéséig -
figgetleniil attol, hogy az adatok valamely nyilvantartisi rendszer vagy valamely figyben
keletkezett irat részét képezik-e.

4. A mindsitett adatok kezelésére vonatkozo szabalyzok eltérd rendelkezéseinek hidnyéaban ezt
az utasitast kell alkalmazni a mindsitett adathordozoban szerepeltetett személyes adat kezelése
soran.

Ertelmezé rendelkezések

5. Az utasitas alkalmazasaban:

a) Adatgazda: az NVSZ azon szervezeti eleme, amelyik az adott adatkezelésre vonatkozo
dontési jogosultsaggal rendelkezik;

b) Adatdllomany: az egy informacios rendszerben kezelt adatok 6sszessége;

c)Adatbiztonsdg: az adatok jogosulatlan hozzaférése, megvaltoztatisa, tovébbitasa,
nyilvanossigra hozatala, torlése vagy megsemmisitése, valamint a véletlen megsemmisiilése
és sériilése, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado hozzaferhetetlenné
vélasa elleni technikai és szervezési intézkedések és eljarasi szabalyok dsszessége;

d) Adatkezel§ szervezeti elem: az NVSZ valamennyi igazgatosaga, foosztéalya, osztilya és
minden olyan nem 6nalld szervezeti eleme, amely valamely f6osztaly, vagy osztdly
alarendeltségébe tartozik, azonban a féosztalytol vagy az osztalytdl kiilonbozo helységben
keriilt elhelyezésre;

e) Adatvédelem: a személyes adatok jogszerli kezelését, az érintett személyek védelmét
biztositd alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkozok és modszerek Osszessége;

f) Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag teriiletén szandékosan, vagy gondatlansagbol
bekdvetkezd esemény, amely az NVSZ altal kezelt személyes adatok megsemmisiilését,
elveszését, megvéltozdsat, jogosulatlan ko6zlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményez;

g) Bejelentkezés: a szamitogépes informdacids rendszer alkalmazasa soran végzett olyan
miveletsor, amellyel lehetévé valik az informacids rendszer alkalmazésa, szolgaltatasainak
igénybevétele, illetve a felhasznéld azonositasa;

h) Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak Onkéntes, hatdrozott és megfelelé tajékoztatason
alapuld egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok kezeléséhez;

i) Informdciés vendszer: az adatok automatikus feldolgozasat, kezelését, tarolasat,
tovabbitasat biztositd berendezés, vagy az egyméssal kapcsolatban 1évd ilyen berendezések
Osszessége;

j) Rendszergazda: az a személy, aki szamitogépeket, valamint a kommunikacios halozatot és
eszkozoket haszndlatra alkalmas 4llapotban fenntartja és a miikddésiikért felelos;



k) Tdjékoztatds: adatvédelmi incidens gyantjardl szold bejelentés az NVSZ valamely
szervezeti eleme részére, amely barkitél szarmazhat;

1) Adatfelelds: NVSZ,

m) Belsé adatfelelSs: az elektronikus tton kotelezGen kozzéteendd kozérdekii és kozérdekbol
nyilvanos adatot el84llité vagy miikddése soran keletkeztetd szervezeti elem vezetdje;

n) Elektronikus kozzététel: a kozérdekl adatoknak a www.nvsz.hu internetes honlapon, az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torveny
(a tovabbiakban: Infotv.) 33. § (1) bekezdésében meghatrozottak szerinti kozzététele (a
tovabbiakban: k6zzététel);

o) Altaldnos kozzétételi lista: az Infotv. 1. mellékletében meghatéarozott, a kozfeladatot ellato
szervek altal kételezéen kozzéteends kézérdekli adatok kore;

p) Kiilonés kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdésében meghatéarozottak szerinti lista.

2. Az adatkezeld szerv vezetdjének feladat- és hataskore

6. Az adatkezeld szerv vezet6éje a Féigazgatd, aki felelds:

a) az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszer kiépitéséért és milikodtetéséert;

b) a személyes adatok védelméhez és az informaciészabadsaggal kapcsolatos kovetelmények
érvényesiiléséhez sziikkséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat celzo,
hataskorébe tartozé intézkedések meghozatalaért;

¢) a személyi allomany adatvédelmi és adatbiztonsagi oktatasaért és tovabbképzeéseert;

d) az NVSZ tevékenységének rendszeres adatvédelmi és adatbiztonsagi ellendrzéséért, az
ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossigok vagy jogszabalysértd koriilmények
megsziintetéséért, a személyi felelosség megallapitasaert;

€) az érintett jogainak gyakorlasdhoz, valamint tdjékoztatdsdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért.

3. Az adatvédelmi tisztviseld feladat- és hataskore

27. Az NVSZ adatvédelmi tisztvisel6je a Féigazgato kijellése alapjan a Hivatal vezetdje, aki
tevékenységét a Hivatal Jogi és Koordincios Osztaly (a tovabbiakban: Jogi és Koordindcios
Osztaly) vezet6jének kozremiiksdésével végzi.

37/A. Az adatvédelmi tisztvisel® az utasitisban meghatarozott feladatai ellatiasa soran
kdzvetleniil az 6t kijelold Féigazgatonak tartozik felelésséggel.

7/B. A Foigazgato koteles biztositani, hogy az adatvédelmi tisztviselonek az utasitasban
meghatarozott feladatai ellatdsa soran ne keletkezzen Osszeférhetetlenség, és az egyéb feladatai
ellatasa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztviseldi feladatok ellatasat. Az 6sszeférhetetlenség

1 Beiktatta az 1)-p) alpontokat: 16/2020. NVSZ {8igazgatéi utasités 1. pontja. Hatalyos: 2020.05.27-61.
2 Modositotta: 43/2023. (09.12.) NVSZ f6igazgatoi utasitas 1. pontja. Hatalyos: 2023. szeptember 13-t6L.
3 Beiktatta a 7/A-7/D. pontokat: 16/2020. NVSZ féigazgatéi utasitas 2. pontja. Hatdlyos: 2020.05.27-t61.



fennallasat folyamatosan vizsgalni kell.

7/C. Amennyiben az adatvédelmi tisztviselé az utasitisban meghatdrozott feladatai ellatasa
soran osszeférhetetlenség fennallasat észleli, ugy ezt soron kiviil koteles jelenteni a Féigazgato6
felé. Az 6sszeférhetetlenség fennallasakor adott iigyben a dontési jogkdr a Foigazgatot illeti
meg, aki a dontés el6készitésére megfeleld szakmai ismerettel rendelkez6 személyt jelolhet ki.

7/D. Az adatvédelmi tisztviseld az utasitasban meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabalyok
tudomasul vételérdl az utasitas 5. szamui mellékletében nyilatkozik

8. Az adatkezeld szerv vezetbje biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmdara meghatarozott
feladata kapcsan eljarva a hozzaférést a feladatai végrehajtasdhoz sziikséges elektronikus
rendszerekhez, iratokhoz, egyéb adathordozokhoz, valamint a szakmai ismeretei naprakészen
tartasahoz sziikséges feltételeket, jogosultsagokat és eréforrasokat rendelkezésére bocsatja.

9. Az NVSZ-szel barmely jogszabaly alapjan foglalkoztatasi jogviszonyban all6 személyek a
személyes adatai kezeléséhez és jogai gyakorlasahoz kapcsolodo valamennyi kérdésben a
hivatali Ut betartdsa nélkiil, kdzvetleniil és egyszeri modon fordulhatnak az adatvédelmi
tisztvisel6hoz.

10. Az adatvédelmi tisztvisel6 a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szol6 2016.
aprilis 26-i 2016/679/EU eurbpai parlamenti és tanacsi rendeletben (a tovabbiakban: Rendelet)
és az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol sz6lo 2011.évi CXII
torvényben (a tovabbiakban: Info torvény) rogzitetteken til a kovetkezd feladatokat latja el:
a) ellen6rzi az adatkezel6 szervnél az adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények
megtartasat;

b) az adatkezeléssel kapcsolatos el6irdsok megszegésének észlelése esetén az adatvédelmi
tisztviseld felhiv a jogszer(i allapot haladéktalan helyreallitasdra, €s a hidnyossagokat —
amennyiben emiatt adatvédelmi érdek sérelmet szenvedne — jelzi az adatkezel6 szerv
vezetbjének, indokolt esetben kezdeményezi a feleldsség megéllapitdsahoz sziikséges eljaras
lefolytatasat;

¢) kozremlikodik az adatvédelmi incidensek kivizsgaldsaban, vezeti az NVSZ adatvédelmi
incidens nyilvantartdsat, és a vizsgalat eredménye alapjan a jogszabalyi feltételek fennallasa
esetén bejelenti azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban:
Hat6sag) részére;

d) személyes adatot nem tartalmazé kimutatast vezet az érintettnek a személyes adatai
kezelésével kapcsolatos hozzaférésre, helyesbitésre, toérlésre, tiltakozasra, valamint
korlatozasra vonatkozéan benytjtott és elutasitott kérelmérdl, az elutasitds indokairol,
amelyekrél minden éves jelentésben tajékoztatja a Hatdsagot, részt vesz a Hatosag altal
szervezett képzéseken,;

e) koordindlja az NVSZ-hez érkezé kozérdeklt adat megismerésre vonatkozdé igények
teljesitesét;

f) figyelemmel kiséri az adatkezeléssel és az adatvédelemmel &sszefliggd
jogszabalyvaltozasokat, jelzi a jogalkalmazds soran tudomésara jutott esetleges jogszabaly-
modositast igényld problémaékat és elékésziti az NVSZ Foigazgatdjanak adatvédelmi targyu
dontéseit;

g) el6késziti az adatvédelmi targyt NVSZ f6igazgatoi utasitasok tervezetét;

h) az adatkezeld szervezeti elem vezet6jének kezdeményezése alapjan gondoskodik az
érintett 4llomany részére az adatvédelmi ismeretek oktatasardl, valamint a vizsgaztatasrol;



i) végzi az adatkezeléssel Osszefliggésben érkezd panaszok, kifogasok kivizsgalasat, illetve
segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

j) éllasfoglalds kialakitdsaval, véleményezéssel elGsegiti az NVSZ szervezeti elemei
adatvédelmi tevékenységét, az egységes gyakorlat kialakitasat;

k) adatkezelési tevékenységet érint6 iigyekben javaslatot tesz az NVSZ Adllaspontjanak
kialakitdsara, kapcsolatot tart a Hatdsdggal, kozremiikodik az NVSZ-t érinté vizsgalatainak
lefolytatasaban és az ezekkel Osszefliggd megkeresések megvalaszoldséban;

1) az adatkezeld szervezeti elem vezetSinek bejelentése alapjan vezeti az NVSZ adatvagyon

leltarat.

4. Az adatkezel6 szervezeti elem vezetéjének feladat- és hataskore

11. Az adatkezel6 szervezeti elem vezetoje:

a) felelds az irdnyitasa ala tartozo allomény adatkezelési tevékenységének jogszertiségeert;

b) bejelenti az Altala vezetett szervezeti elem, jelen utasitds hatdlya ald tartozo, személyes
adatot tartalmazo nyilvantartasat az NVSZ adatvédelmi tisztvisel6jének;

¢) biztositja az érintett személyi alloméany részére az adatvédelmi jogszabalyok és belsé
normak megismeréseét;

d) az adatvédelmi tisztviseld utjdn kezdeményezi a személyes adatot tartalmazd
nyilvantartasba torténd betekintés engedélyezését a Foigazgatondl, a Féigazgato tavolléte,
vagy akadalyoztatdsa esetén a Féigazgato helyettesnél,

e) intézkedik az adatkezelési rendszerekbe torténd hozzaférés biztositasara;

f) kotelezo jelleggel adatszolgéltatast teljesit a Gazdasagi és Humén Igazgatésig Gazdasagi
Féosztaly Informatikai Osztély (a tovébbiakban: Informatikai Osztily) szaméra a hozzaferési
jogosultsagokrol sz616 nyilvantartas aktualizalasa céljabol;

g) kozremiikodik az aldrendeltségébe tartozo szervezeti elem adatkezelésével Osszefliggésben
érkezd panaszok kivizsgalasaban, valasztervezetek elkészitésében;

h) el6késziti a szervezeti elemre vonatkozd elutasitott adatkezeléssel kapcsolatos kérelmekre
vonatkoz6 értesitéseket, az NVSZ adatvédelmi helyzetének értékelés¢hez sziikséges
kimutatisokat, amelyet &sszesités céljabol megkiild az adatvédelmi tisztvisel6nek;

i) rendszeresen ellen6rzi a Rendelet, az adatvédelmi jogszabdlyok és bels6 normék, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények betartasat;

j) kezdeményezi az adatvédelmi tisztviselonél a vezetése ald tartozd szervezeti elem
alloméanyaba tartoz6 személyek adatvédelmi oktatdsat és vizsgaztatasat;

k) az adatvédelmi incidens bekovetkezésérol haladéktalanul téjékoztatja az NVSZ adatveédelmi
tisztvisel6jét, az adatvédelmi incidens bekdvetkezését kivizsgalja, a kivizsgilas eredményérél,
és a jogszerii éllapot helyredllitisa érdekében megtett, valamint javasolt intézkedésr6l
tajékoztatja az NVSZ adatvédelmi tisztviseldjét;

1) elékésziti és a Hivatal részére megkiildi a szervezeti elemet érintd kozérdekii adat
megismerése iranti igénnyel kapcsolatos valasz-tervezetet.

5. Az adatvédelmi hatisvizsgilat lefolytatisa és az elézetes konzulticio
kezdeményezése

12. Ha az adatkezelés valamely kiiléndsen 0 technologidkat alkalmazé tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valosziniisithetéen magas kockazattal



jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, vagy, az adatkezel€s
kockazatanak, valamely 1ényeges korilményének - kiilondsen az adatkezelés technologiajanak
- megvaltoztatisa esetén, adatvédelmi hatdsvizsgalat kezdeményezésének van helye.

13. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatgazda kezdeményezi, az Informatikai Osztaly, az
informatikai biztonsdagi feliigyeld, sziikség esetén az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval, majd
kitolti az 1. melléklet és a 2. melléklet szerinti adatlapokat és megkiildi az adatvédelmi
tisztviselének, aki azt javaslataval egyiitt a Foigazgatd részére az adatvédelmi hatasvizsgalat
elrendelése céljabdl felterjeszti.

14. Ha a tervezett adatkezelés annak kériilményeire, igy kiillondsen céljara, az érintettek korére,
az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technoldgidra tekintettel — az adatkezeléssel
varhatéan érintett személyek jogaira és szabadsigaira nézve — valdsziniisithetben magas
kockazatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatdsa al6li mentesitést tartalmazo kivétel korbe tartozik (NAIH negativ
hatasvizsgalati lista), ugy ennek tényét az adatgazda irdsban rogziti.

15. Az adatgazda koteles valamennyi adatkezelés esetén a 3. melléklet szerinti adatkezelési
adatlapot kitolteni, és azt az adatvédelmi tisztviseldnek megkiildeni.

16. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat a Féigazgatd rendeli el, ennek lefolytatasaig,
vagy az annak elmaradasaval kapcsolatos okok irasban torténd rogzitéséig az adatkezelésrél
sz016 dontés nem hozhat6 meg.

17. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasat az adatvédelmi tisztviseld tamogatja. A
keletkezett iratok az adatkezeld szerv dontését elkészits adatokat tartalmaznak, ezért azokon
,,Nem nyilvanos!” jelzést kell elhelyezni. Ha a hatasvizsgalat soran kezelt adatok egy részének
esetében azok mindsitésére vonatkozd jogszabalyi feltételek fennallnak, akkor kell donteni a
sziikséges iratok mindsitéssel torténd védelmérol és annak szintjérol.

18. Az adatgazda az adatvédelmi hatasvizsgélat eredményeirdl mindsitett adatot nem
tartalmazd, ,,Nem nyilvanos!” jelzéssel ellatott 6sszefoglald jelentést készit a 4. melléklet
szerinti modszertani leiras alapjan.

19. Az adatvédelmi hatasvizsgalatrol sz616 6sszefoglalo jelentést az adatkezeld szervezeti elem
vezetbje hagyja jova, amelyet 5 napon beliil megkiild az adatvédelmi tisztviselonek.

20. Az adatvédelmi tisztvisel6 a jelentés alapjan az adatkezelést bevezeti az NVSZ adatvagyon
leltaraba.

21. Ha az adatvédelmi hatdsvizsgilat arra az eredményre jut, hogy a tervezett adatkezelés
jelentette kockazat nem mérsékelheté a rendelkezésre 4llo technoldgidk é€s a végrehajtasi
koltségek szempontjabol ésszerii mddon — vagy azt jogszabaly kotelezéen eldirja —, akkor az
adatvédelmi tisztviseld el6zetes konzultaciot kezdeményez a Hatdsagnal.

6. A hozzaférési jogosultsagok



22. Az adatkezelési rendszerekbe torténd hozzaférésre jogosult személyekrdl nyilvantartast
kell vezetni. A hozzaférést a Fbigazgato, helyettesei, valamint a szervezeti elemek vezet6i -
az alabbi modokon - engedélyezhetik:

a) az NVSZ szamitégépes halozatainak (nyilt halézat, zart halozatok, Elemz0 és Ertékeld
Osztaly halozata, Biztonsagtechnikai halézata), valamint halézati magannyomtatéinak, illetve
az NVSZ 4ltal hasznlt és elért egyéb tarsszervek szolgaltatasainak (Internet és e-mail, KIR,
IPL nyilvantartasok, Fegyvernyilvantartas) hasznalatat a jogosult szolgalati eldljard, vezetd
az NVSZ bels6é honlapjan taldlhatd Jogosultsagok/Informatikai jogosultsagok meniipont
alatt clérhetd nyomtatvanykitoltd segitségével el6allitott nyomtatvany elkészitésével
kezdeményezi, amelyet elektronikusan kiild meg az Informatikai Osztalynak. A jogosultsagi
igényben szerepld hozzaféréseket az Informatikai Osztaly vezetdje, annak tdvolleéte vagy
akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésével megbizott személy a hdlézat biztonsaga vagy a
rendszer logikdja miatt médosithatja.

A beallitasrél vagy modositasrdl az Informatikai Osztaly tdjékoztatja a jogosultsagkérd
szervezeti elem vezet6jét, valamint a jogosultsdgot igényld személyt;

b) kiilsé szervek altal biztositott felhasznéléi programok, nyilvantartisok kezeléséhez torténd
hozzaférést a jogosult szolgalati eldljardja, vezetbje atiratban kezdeményez az Informatikai
- Osztaly irdnyéba;

¢) a Robotzsaru Neo és a Mondoc rendszerhez valé hozzaférési jogosultsagokrol a
Robotzsaru integralt tigyviteli, tigyfeldolgozd ¢és elektronikus iratkezeld rendszer
hasznalatanak rendjérdl sz616 80/2011. (XII. 29.) f6igazgato6i utasitds rendelkezik.

23. A hozzaférési jogosultsag fajtai:

a) olvasési jogosultsdg: azonositdshoz, kereséshez, kutatdshoz, statisztikai feldolgozéashoz
valé jog;

b) modositdsi jogosultsig: az adat elhelyezésének modositisdhoz, tdrléséhez,
visszavondsahoz, megsemmisitéséhez valo jog.

24. A 22. és 23. pontokban felsorolt jogosultsagok nyilvantartasait az Informatikai Osztaly,
valamint az Elemz0 és Ertékeld Osztaly vezeti.

25. Szamitastechnikai adatkezelésekhez hozzaférni, abban adatot elhelyezni vagy abbol
adatot lekérdezni kizardlag felhasznaloi név és jelszd (jelsorozat) egyiittes alkalmazaséval
lehet. A hozzaférést biztositdé kezdd jelsorozatot a rendszergazda adja ki, a hozzaférésre
jogosult a kezdd jelsorozatot az elsé belépés alkalmival megvaltoztatja. A jelszot a
hozzaférésre jogosult legalabb 30 naponta megvaltoztatja.

26. Amennyiben a hozzaférésre jogosult személy a hozzaférést biztosité jelsorozatat, vagy
jelszavat elfelejti, azt az NVSZ belsé intranetes honlapjan, a ,Jogosultsigok -
Jelsz6visszaallitas” meniipontban foglaltak alapjan jelzi az Informatikai Osztalynak, amely
gondoskodik az 1j jelsorozat generalasarol.

7. Az adatigénylés és a lekérdezés soran iranyado szabalyok



27. Az NVSZ szervezeti elem érintett el6addja a szerv feladataihoz kapcsolédo egyes eljarasok
sordn az orszigos hatosagi nyilvantartdsokbol vagy mas célbol kezelt adatbazisokbdl lekért
vagy atvett, de az iligy szempontjabdl érdektelenné valt, vagy fel nem hasznélt személyes
adatok esetében koteles az iigyirat tovabbitdsat, illetdleg irattarba helyezését megel6zden
gondoskodni azok dokumentalt térlésérél, illetve megsemmisitésérdl.

28. Az olyan elektronikus informdacids rendszernél, ahol az adatkezelés célja, az adatkezelést
folytato személy azonositdsa, valamint az adatoknak és az elvégzett miiveleteknek a
folyamatos €s zart rendszerben torténd naplozasa nem biztositott, a toérvényi eléirdsok
teljesitése érdekében mas modon — igy kiillondsen manuélisan vezetett lekérdezeési naplo vagy
a nyilvantartasbol torténé lekérdezéshez alkalmazott informécios rendszerben torténd
rogzitéssel — kell gondoskodni az adatkezelési miivelet céljanak dokumentalasarol.

8. A kozvetlen lekérdezés

29. A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert — a lekérdezés és a felhaszndlas
jogszerliségének dokumentalasa érdekében — gy kell kialakitani, hogy:

a) a személyes adatokhoz t6rténd hozzaférés egyedi azonosito és jelsz6 megadasahoz kototten
torténjen;

b) a lekérdezés naplozasa biztositott legyen;

¢) a hozzaférésre felhatalmazott munkatars a lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott
alloményéban rogziteni tudja az adatkérés céljara utald adatot, igy kiilondsen az tligyszamot.

9. Az adatkezelési tevékenységek és az adatkezelo6i tevékenységek nyilvantartasa:
adatvagyon leltar

30. Az NVSZ adatkezeld szervezeti eleme altal vezetett valamennyi személyes adatot
tartalmaz6 adatalloményt (nyilvantartast) a létrehozatala el6tt be kell jelenteni a NVSZ
adatvagyon leltaraba.

31. Az NVSZ adatvagyon leltar tartalmazza:
a) az adatallomany megnevezését,
b) az érintettek és személyes adatok kategoridinak megnevezését,
¢) az adatallomanyban talalhat6 adatok adatkezelésének a céljat,
d) az adatallomany adattartamanak leirasat,
e) az adatallomany talalhaté adatok forrasat,
f) az adatallomanyt kezel6 szervezeti elem megnevezését,
g) informéci6s rendszerben kezelt adatdllomany esetében az adatallomanyt kezeld, feldolgozo
informacios rendszer megnevezesét,
h) az adatallomanybdl torténé adattovabbitas esetén
ha) az adattovabbitas cimzettjét, beleértve az eurdpai unids tagéallambeli, a
harmadik orszagbeli cimzetteket és a nemzetkozi szervezeteket,
hb) az adattovabbitassal érintett személyes adatok korét,
hc)amennyiben nem rendszeres az adattovabbités, az adattovabbitds id6pontjat,
hd) amennyiben rendszeres adattovébbitas torténik, ugy az adattovéabbitasok
hataridejét,



i) az adatdllomany mindségével, aktudlis allapotaval és naprakészségével kapcsolatos
adatokat,

j) az adatkezelési idot,

k) a jogszabaly altal elrendelt adatkezelés esetén az elrendeld jogszabaly megnevezését, az
érintett hozzajarulasan alapul6 adatkezelés esetén az erre torténd utalast,

1) a k6zhitelességre utalo adatot,

m) az adatvédelmi nyilvantartasi szamot,

n) az adatbiztonsagi intézkedésekkel kapcsolatos adatokat,

ny) az adatallomany aktiv, vagy passziv allapotéara utalé jelzést,

o) adatfeldolgozo esetén annak megnevezését,

q) az adatvédelmi hatasvizsgalat iktatoszamat.

32. Az NVSZ adatvagyon leltirdban nyilvantartott adatdllomany megsziintetése esetén az
adatkezeld szervezeti elem vezetdje tdjékoztatja az adatvédelmi tisztviseldt, aki az NVSZ
adatvagyon leltaraban az adatallomany allapotara utal6 adatot passzivra valtoztatja.

33. Az NVSZ adatvagyon leltiraba torténé bejelentést legkésébb a tényleges adatkezelés
megkezdését megel6z6 tizenét munkanappal kell teljesiteni.

34. Az NVSZ adatvagyon leltardba bejelentett adatok valtozasat az adatkezeld szervezeti
elem vezetdje nyolc napon belill bejelenti az adatvédelmi tisztviselonek, aki ennek
megfelelden modositja az NVSZ adatvagyon leltar adatait.

10. Az érintettek jogai, valamint az érintett jogainak érvényesitésével dsszefiiggd
feladatok

35. Az érintettet megilletd jogok gyakorlasara az érintettek adatainak védelmét szolgdald
adatbiztonsagi kovetelményeket szem el6tt tartva csak a kérelmezé megfelelé azonositasa,
illetve kérelme tartalmanak hitelesitése esetén van lehetéség. Nem biztosithaté ezen jogok
gyakorlasa kiilonosen az elektronikus alairassal nem hitelesitett, vagy a kérelmezd
személyének azonositisat nem biztositd elektronikus levél, valamint telefax utjan érkezett
kérelmek esetén. Elektronikusan benyujtott kérelem esetén a megfelelé azonositis az
elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szold 2015. évi
CCXXILI. térvény 18. §-a szerint valosulhat meg.

36. Az adatkezeld szerv az érintett részére nytjtandé barmely értesitést és tdjékoztatast
konnyen hozzéaférheté és olvashatdo formdaban, lényegre tor6, vildgos és kozerthetden
megfogalmazott tartalommal teljesiti. Az adatkezel szerv az informéciot irasban, elektronikus
uton, illetve az érintett kérelmére szoban is megadhatja, amennyiben az érintett
személyazonossaga igazolt.

/////

maésolatot dijmenetesen kell biztositani, kivéve, ha az érintett kérelme - annak ismétlodo jellege
vagy jogszabalyban, illetve a Hatosag joggyakorlata értelmében - tilz6. Ez esetben -eltérd
jogszabalyi rendelkezés hidnyéban -, az adatkezeld szerv jogosult észszer(i, a kozérdekd adat
iranti igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités mértékérdl szolo jogszabaly eldirasai,
valamint az NVSZ énkoltség szdmitdsi rendjérdl sz6l6 féigazgatoi utasitds (a tovabbiakban:



onkoltség szamitds rendjérdl szolo féigazgatoi utasitds) szerint megallapitott mértékii dijat
felszamitani.

11. A Hatésag vizsgalataiban torténé kozremitkodés szabalyai

438. A Hatosagtol érkezett megkereséseket a Hivatalon keresztiil haladéktalanul fel kell
terjeszteni a Foigazgatohoz. A valasztervezetek elkészitésével és a Hatosag helyszini
vizsgalataval kapcsolatos feladatokat a Jogi és Koordinaciés Osztaly latja el, amelynek
megkeresése alapjan az érintett szervezeti elem vezetSje a vélasz elkészitéséhez sziikséges
adatokrdl soron kiviil ad tajékoztatast.

12. Adattovabbitas

39. Az adatot tovabbitd szervezeti elem az adattovabbitas feltételeinek meglétét minden egyes
személyes adattal Ssszefiiggésben koteles ellenérizni, igy kiilondsen azt, hogy az igényelt
adatokra vonatkozoan az adatok kezel6jének mindsiil-e.

40. Adatvédelmi szempontbol akkor tekinthet$ az adattovabbitas jogszertinek, ha a személyes
adatot kezeld szervezeti elem vagy személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas
cimzettje (adatkérd) pedig rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges jogalappal vagy az
érintett irdsos — a vonatkozé jogszabalyi elvarasoknak megfelelé tartalmu — hozzajarulasaval
és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van. Az adattovabbitas feltételeinek megléte €s a
célhoz kotottség a jogszerliség egyiittes kdvetelménye.

41. Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;

b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

c) az érintett személy azonositdsihoz sziikséges adatokat, tSbb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositaséhoz sziikséges csoportképz6 ismérveket.

42. Az adattovabbitas torténhet kérelem alapjan egyedi adatszolgaltatassal, illetéleg — torvény
ilyen tartalmi rendelkezése vagy erre vonatkozé megallapodés alapjan — kozvetlen hozzaférés
biztositasaval.

13. Adattovabbitasi nyilvantartas

43. Az NVSZ éltal nyilvantartott személyes adatok tovabbitasarol - illetve az elutasitott
kérelmekrdl- adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni, amelyben rogziteni kell:

a) az adatkezeléssel érintett személy természetes személyazonositd adatait,

b) az adattovabbitds idépontjat;

c)az adattovabbitas pontos jogalapjat;

d) az adattovabbitas alapjaul szolgdlé megkeresés azonositdsahoz sziikséges adatokat,
legalabb

4 Modositotta: 43/2023. (09.12.) NVSZ foigazgatoi utasitis 2. pontja. Hatalyos: 2023. szeptember 13-t6lL
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da) a megkeres$ szerv, vagy személy megnevezését,

db) a megkeresés iktatészamat,

dc) a megkeresés datumat;
€) a tovabbitas cimzettjének megnevezését, vagy természetes személyazonositd adatait,
f)a tovabbitott adatok fajtait.

44. Az informécids rendszerben tarolt adatalloméany esetén az adattovabbitds naplozasat
programtechnikailag kell biztositani.

45. Az adatkezeld szervezeti elem vezetdje a nyilvantartott személyes adat tovabbitasarol,
valamint az adattovabbitas elutasitisarol a 43. pontban meghatarozottak alapjan tajékoztatja
az NVSZ adatvédelmi tisztviseldjét.

46. Az adattovabbitasi nyilvantartds adatait az Iratkezelési szabalyzatban feltiintetett ideig
meg kell Orizni.

14. Adattovabbitis informacios rendszer, vagy hirkozlé eszkoz alkalmazasaval

47. Az informaciés rendszeren, vagy hirkdzld eszk6zon keresztiil az adattovabbitast kérd
jogosultsagarol jelszé alkalmazasaval, visszahivéassal vagy egyéb arra alkalmas moédon meg
kell gy6z6dni. Ha az informaciés rendszeren, vagy hirkozlé eszk6zon keresztiil
adattovabbitast kér6 jogosultsiga nem Aallapithatdé meg, a tdjékoztatds az informacios
rendszeren, vagy hirk6z16 eszkozon keresztiil nem teljesitheto.

S47/A. A @nvsz.hu tartomanyon kiviilre, személyes adatot tartalmaz6 csatolmannyal
rendelkez6 e-mail, csak az NVSZ tulajdonat képezd informatikai eszkdzrol és a
csatolmany titkositasat kovetden kiildheté meg. Jelen pont alkalmazisa szempontjabol
nem tekintendd személyes adatnak az NVSZ hivatdsos alloméanyu tagjanak,
rendvédelmi alkalmazottjanak vagy munkavallaldjanak neve, beosztasa, rendfokozata,
mobil telefonszama €s e-mail cime.

6 47/B. A titkositott csatolmany megkiildése el6tt a cimzett részére/részérdl egy
jiires/teszt” lizenetben meg kell gy6zédni a cimzett valédisdgardl, amennyiben a
cimzett e-mail cime koribban nem keriilt beazonositasra. Az ,iires/teszt” lizenetet a
Robotzsaru integralt tigyviteli, igyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerbe fel
kell tolteni, vagy az iratanyagba le kell flizni. A titkositott csatolméanyhoz bedllitott
jelszé csak eltérd csatornan adhatd 4t a cimzett részére. A jelszo megkiildésérdl
feljegyzést kell késziteni, ami tartalmazza, hogy a cimzett részére milyen csatornan €s
mikor kertilt megkiildésre/atadésra a jelszo.

47/C. Amennyiben kozponti/funkcionalis e-mail cim a cimzett, ahol nem ismert az
iizenetet fogadd kiléte, iires/teszt email kiildése nem sziikséges, de az e-mailnek
tartalmaznia kell egy zar6 lizenetet, ami felhivja az lizenetet fogadé figyelmét, hogy a

5 Beiktatta a 47/A.-47/C. pontokat: 27/2022. (09.05.) NVSZ f8igazgatdi utasitas 1. pontja. Hatdlyos: 2022.09.06-
tol.

6 Mddositotta a 47/B-C pontokat az 51/2023. (11.23.) NVSZ f8igazgatdi utasitas 1. pontja. Hatalyos: 2023.11.24-
t6l.
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csatolmany olvasasahoz jelszo sziikséges, amit kiilon megkeresés utan tud a kiildé fél
atadni részére, miutan megerdsitést nyert a cimzett azonosséga. Az emailt a Robotzsaru
integralt tigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerbe fel kell tolteni,
vagy az iratanyagba le kell flizni.

48. Az informacids rendszeren, vagy hirkozld eszk6zon keresztiil adott tdjékoztatast az
adattovabbitasi nyilvantartdsban dokumentdlni kell, kiegészitve azzal, hogy rOgziteni
sziikséges az informdcios rendszeren, vagy hirkdz16 eszk6zon keresztiil adattovabbitast kérd
fél azonositd adatait.

49. Az adatlekérdezés naplézésara iranyad6é szabalyokat megfelel6en alkalmazni kell az
NVSZ sajat allomanya részére teljesitett adatszolgaltatds esetén is. Rogziteni kell az
adatlekérdezés idopontjat, az adatkérd személyét, szolgalati helyét, beosztasat, a kért adat
fajtajat és az adattovabbitast teljesitd személyét.

50. Az egyedi jelleggel, esetenként elrendelt akciok sordn az adatdllomanyokhoz torténd
hozzaférés modjat, az adatlekérdezésre jogosultak korét, az adattovabbitds naplézasanak
rendjét az akciotervben kell az Elemz6 és Ertékelé Osztaly, az Informatikai Osztaly és az
akcioban kézrem(ksdo szerv vezetdjével egyeztetni. Az akcidk idejére biztositott ideiglenes
hozzaférési jogosultsigok kiadasarol és visszavondsardl az akcidtervet jovahagyo vezetd
gondoskodik.

15. Objektumvédelmi kamerak iizemeltetése, a rogzitett felvételek kezelése

51. A mindsitett adat védelme érdekében az NVSZ objektumaiban biztonsagi kamerarendszer
tizemeltethetd az Rtv. 42. § (5¢) bekezdés és 42/A. §-ai alapjan, az adatkezelési és
adatbiztonsagi el6irdsok betartasaval.

Amennyiben képfelvevd berendezés alkalmazaséra kerlil sor, errdl az objektumban
dolgozdkat és az oda érkezdket jol lathaté moédon tajékoztatni kell.

52. Az iizemeltetést, a felvételek kezelését, torlését az NVSZ Hivatal Ugyviteli Osztalya
végzi.

53. A képfelvevd berendezés altal rogzitett adatok felhasznalasara, tovabbitasara az NVSZ
adatvédelmi tisztviseldjének irdsbeli megkeresését kovetden van lehetdség. Az adatkezeldnek
a felvételekhez torténd hozzaférést, a felvételek tovabbitasat az adattovabbitasi
nyilvantartasban dokumentélni kell.

16. Az adatvédelmi incidens és az eljarasrend

54. Amennyiben az adatkezel szervezeti elem vezetdje adatvédelmi incidensrol szerez
tudomast

a) hivatali id6ben a tudomasszerzést6l szamitott egy ordn belill;

b) hivatali id6én tul a kévetkez6 munkanapon 08.00 drakor

az. NVSZ adatvédelmi tisztvisel6jének tavkozlési eszkdzon bejelenti.
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55. Az adatkezeld szervezeti elem vezetSje az 54. pontban meghatirozott szobeli bejelentést
kévetben az adatvédelmi incidenst kivizsgalja, melybe bevonhatja az Informatikai
biztonsagi feliigyel6t vagy az Informatikai Osztalyt.

56. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasrdl szol6 jelentést, a szobeli bejelentést kovetd nyolc
6ran beliil, az NVSZ adatvédelmi tisztviseldjének kell megkiildeni. Az adatvédelmi incidens
kivizsgalasarol szolo jelentést az adatkezelé szervezeti elem vezetdje irja ala.

57. Az adatvédelmi incidens kivizsgaldsarol sz6l16 jelentés tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek meghatirozasat, hozzavetdleges szamat,

¢) az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kategdridjat, és hozzavetdleges szamat,

d) az adatvédelmi incidens kovetkezményeit, és varhatd hatésat,

e) az adatvédelmi incidens megsziintetésével, hatranyos kévetkezményeinek mérséklésével

kapcsolatban megtett, illetve javasolt intézkedéseket.

58. Az adatvédelmi incidenst az NVSZ adatvédelmi tisztviseldje a Féigazgaté megbizasabol
a tudomasszerzést kovetd 72 6ran beliil bejelenti a Hatdsag részére, amennyiben az incidens
magas kockazatot jelent az érintett jogaival és szabadsagaival kapcsolatban. Ha a bejelentés
72 6rén beliil teljeskdriien nem tehetd meg, ugy a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem
igazolasara szolgalé indokokat, és a bejelentést, annak benytjtasat kdveten utolag — az
informacié rendelkezésre 4allasardl vald tudomasszerzését kovetden haladéktalanul — ki kell
egésziteni.

59. Az NVSZ adatvédelmi tisztviseldje az adatvédelmi incidensrd] nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidensrdl tortént tudomasszerzés datumat és pontos idépontjat,

b) az adatvédelmi incidens jellegét, »

¢) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek meghatarozasat, hozzavet6leges szamat,
d) az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kategoriajat, és hozzavetéleges szamat,

e) az adatvédelmi incidens kovetkezményeit, és varhat6 hatasat,

f) az adatvédelmi incidens megsziintetésével, hatranyos kovetkezményeinek mérsékiésével
kapcsolatban megtett, illetve javasolt intézkedéseket.

17. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény elintézésének eljarasi
szabalyai és a koltségtérités

60. Az NVSZ kozérdeki adatainak pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért,
hitelességéért és azok frissitéséért, tovabba folyamatos elérhetdségéért a Foigazgato felel,
engedélyezi a honlapon az adatok felvételét, valamint azok eltavolitasat.

61. A honlap technikai kivitelezését az Informatikai Osztaly kijelolt rendszergazdaja veégzi,
tavollétében a feladatokat helyettese latja el.

62. Az NVSZ honlapjanak elérhetosége: www.nvsz.hu.
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63. A kozérdekli adat megismerése iranti igény elbirdlasdhoz sziikséges valasztervezet
elkészitése az NVSZ Hivatal feladatkorébe tartozik.

64. Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény a szervezeti elemhez, vagy a szervezeti
elem, vagy a szervezeti elem valamely munkatarsanak az email cimére érkezik, a szervezeti
elem vezetdje a kozérdekii adat megismerése iranti igényt a beérkezés napjan, amennyiben a
kozérdekli adat megismerése iranti igény munkasziineti napon érkezik be, a kovetkezo
munkanapon megkiildi az NVSZ Hivatala részére.

65. A szervezeti elem vezet6je az NVSZ Hivatal vezet6jének a megkeresésére el6késziti a
kozérdekii adat megismerése irdnti igény vélasz-tervezetét A vilasz-tervezet elkészitésére
legalabb harom, legfeljebb 6t nap hataridé adhato.

66. Amennyiben a kozérdekil adat megismerése iranti igényben kért adat az igényld altal
nem ismerhetd meg, a szervezeti elem vezet6je a 64. pont alapjan megkiildott kozérdekil
adat megismerése iranti igénnyel egyiitt az errél szolo értesitést is megkiildi az NVSZ
Hivatal részére.

67. Az NVSZ adatvédelmi tisztviseldje a 64. pont alapjan megkiildott kozérdekd adat
megismerése iranti igényt soron kiviil - a beérkezéstdl szamitott hdrom napon belil -
megkiildi az iratkez.adatvedfoo@bm.gov.hu email cimre a Beliigyminisztérium Iratkezelési
és Adatvédelmi Foosztaly részére.

68. A kozérdekii adat megismerése iranti igény valasz-tervezetét a beérkezést kovetd 10
napon beliil a Beliigyminisztérium Iratkezelési és Adatvédelmi Fosztaly részére a 67. pontban
foglaltaknak megfelelden meg kell kiildeni.

69. A 67-68. pontban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettség egyszerre is teljesitheto.

70. Amennyiben a beérkezést kévets 15 napon beliil a Beliigyminisztérium Iratkezel€si €s
Adatvédelmi Féosztaly nem ad érdemi valaszt a megkiildott tervezetre, vagy az adatigénylés
jelentds terjedelmil, nagyszamt adatokra vonatkozik, az Info. térvény rendelkezései alapjan
az adatigénylés teljesitési hataridejét 15 nappal meg kell hosszabbitani, amelyrél az
adatigényl6t irasban kell tajékoztatni.

71. A kozérdeki adat megismerése iranti igényre a valasz csak a Beliigyminisztérium
Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly vezet6jének egyetértése utan kiildheté meg.

72. Az adatigénylének megkiildott valaszt a  postdzassal egyidejlleg az
iratkez.adatvedfoo@bm.gov.hu email cimre is meg kell kiildeni.

73. Kozérdekli adat megismerése irant barki széban, irdsban vagy elektronikus Gton
terjeszthet elé kérelmet. Nem kell eleget tenni a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo
igényben foglaltaknak, ha

a) azonos igényl6 dltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkoérre iranyul6 adatigényléssel
megegyezik, feltéve, ha az azonos adatkdrbe tartozé adatokban véltozés nem 4llt be, vagy

b) az adatigényld nem adja meg nevét, nem természetes személyigénylo esetén megnevezéset,
valamint az elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos tdjékoztats és
értesités megadhato.
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74. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdekii
adatok kozlése ne jarjon masok jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd
adatok bizalmassdganak sérelmével. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatassal ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok, térvény
altal nyilvdnossagaban korlatozott, vagy - kilon féigazgatéi engedély hidanyaban- "Nem
nyilvanos" jeloléssel ellatott adatok.

75. Az adatigénylésnek kozérthetd formdaban és - ha az ardnytalan koltséggel nem jar - az
igényld altal kivéant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

76. Ha az igénylé az adatokat tartalmaz6 dokumentumrél vagy dokumentumrészrél masolatot
kivan kérni, valamint ha az adatigénylés teljesitése az NVSZ alaptevékenyscgének
ellatasahoz szilkséges munkaerdforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, koltség
allapithatd meg A koltség mértékérdl és megallapitasanak modjarol az NVSZ onkdltség
szdmitdsi rendjérdl sz6l6 fBigazgatdi utasitds rendelkezik.

77. A tajékoztatasi kotelezettség az adatok nyilvanossagra hozataldval vagy a kordbban mar
elektronikus forméaban nyilvanossdgra hozott adatot tartalmazé mnyilvénos forrds
megjel6lésével is teljesithetd.

78. A kozérdekii adatok megismerése személyazonosit adatok koézléséhez nem kothetd.
Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz tortén6é hozzaférés biztositasdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.

79. Az igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is -, elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitéset, illetve
a koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait - térvény eltérd rendelkezése
hidnyaban -, 1 év elteltével tordlni kell.

18. Ellendrzéssel kapcsolatos eldirasok

80. Az adatkezelési rendelkezések betartdsanak - a személyiigyi nyilvantartasok kivételével
- ellendrzésére jogosult:

a) a Foigazgato, tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén nevében és helyette helyettesei vagy
az altala irasban kijel6lt személy;

b) az adatvédelmi tisztviseld;

c) a rendészetért felelés miniszter altal ellendrzésre irasban felhatalmazott személy;

d) az ellendrzési feladatot ellaté személyek (adatkezeld szervezeti elemek vezetSi az
irdnyitasuk ala tartozo szervezeti elem tekintetében);

e) a jogszabalyban erre felhatalmazott személy (példdul a Hatésag elndke, illetve a
munkatérsai).

81. Az ellendrzésre feljogositott - az ellendrzés céljara figyelemmel -, az ellenérzés soran
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktol minden
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olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet, vagy abba
betekinthet, amelynek megismerését jogszabaly, a nyilt parancsa, megbizélevele, engedélye
szdmara lehetdvé teszi és az NVSZ, vagy a szervezeti elem adatkezelési tevékenységével
Osszefligg.

82. Az adatkezeld szervezeti elemek adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a
Féigazgat6 rendelheti el. Az ellendrzések soran feltart hidanyossagok alapjan haladéktalanul
intézkedni kell a jogszerii allapot helyreéllitasara.

718/A. Kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozo szabidlyok

82./A. Az adatfeleldés a kozzétételi kotelezettségének a www.nvsz.hu honlapon t6rténd
kozzététellel tesz eleget.

82./B. A kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatok korét, tovabba az egyes adatok
vonatkozésaban a bels6 adatfelelésok megjelolését, az adatok kozzétételének, frissitésének,
megbrzésének és eltavolitisanak szabélyait az utasitds 6. és ®7. melléklete (kozzétételi lista)
tartalmazza.

82./C. Az 1j adattartalom megjelenitését kezdeményez6 kozzétételi kérelemnek tartalmaznia
kell:

a) a kozzétételt kezdeményezd bels6 adatfelelds nevét, beosztasat, munkakorét;
b) a kézzétételi egység hivatkozasi szamat €s megnevezeset;

¢) a dokumentum tervezett kozzétételi helyét az elektronikus feliileten;

d) a kdzzéteend6 adatokat, dokumentumokat.

82./D. Az adat modositasat kezdeményezo kérelemnek tartalmaznia kell:

a) a modositast kezdeményez6 bels6 adatfelelos nevét, beosztasat, munkakorét;
b) a modositani kivant kozzétételi egység hivatkozasi szamat és megnevezését,
¢) a dokumentum pontos helyét az elektronikus feliileten;

d) a mddositas rovid indokoléasat;

) a modositott adatot tartalmazé dokumentumot.

82./E. Az id6szerttlenné valt adattartalom eltavolitdsa iranti kérelemnek tartalmaznia kell:

a) az eltavolitast kezdeményez6 belsd adatfelelds nevét, beosztasat, munkakoret;
b) az eltavolitani kivant kozzétételi egység hivatkozasi szamat és megnevezéset;
¢) a dokumentum pontos helyét az elektronikus feliileten;

d) az eltavolitas rovid indokolasat;

€) amennyiben szilkséges, az archivumba helyezés kéréseét.

7 Beiktatta a 18/A. cimet a 82/A-82/L. pontokkal: 16/2020. NVSZ féigazgatoi utasitds 3. pontja. Hatalyos:
2020.05.27-t61.
8 Hatalyon kiviil helyezte: 18/2021. (09.25.) NVSZ f8igazgatoi utasitas 2. pontja. Hatalytalan: 2021.09.26-t6l.
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82./F. A belsé adatfelelds a kozzéteendd adatokat az utasitis 6. és °7. mellékletében
meghatarozott id6kozonként, elektronikus witon, kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xls),
kép (jpg), vagy PDF formatumban juttatja el az adatvédelmi tisztvisel6hoz, aki a személyes
adatok kezelésére vonatkozd.jogi eléirdsoknak valo megfelelés szempontjabol ellendrzi az
atadott adatokat. Alkalmatlansag esetén a belsé adatfeleldst a jogszabalyoknak megfeleld
adatok szolgaltatasara hivja fel.

82./G. Az adatvédelmi tisztviseld a kozzétételre alkalmas adatokat elektronikus titon tovabbitja
az Informatikai Osztalynak, amely kozlésre torténé alkalmassig szempontjabol ellenérzi az
atadott adatok formatumat, kiilalakjat és megjelenitését, szilkség esetén az adatok javitdsara
hivja fel a bels6 adatfelelost.

82./H. Az Informatikai Osztaly felelds:

a) a hozzda megkiildott kozérdek(i adatoknak a www.nvsz.hu honlapon t6rténd
kozzétételéért, elérhetdségének biztositasaért, modositasaért, frissitéséért, eltavolitasaért,
megOrzéséért (archivum);

b) az adatvédelmi tisztvisel6 altal kozlésre atadott adatokkal valo egyezOségert.

82./1. Az Informatikai Osztaly a k6zzétételre alkalmas kérelmeket a kézhezvételt koveté harom
munkanapon beliil, a belsé adatk$z16 kérelme, illetve az adatvédelmi tisztviseld dontése esetén
a kézhezvételt kvetd munkanapon teljesiti.

82./]. A kozzététel megtorténtérodl az Informatikai Osztéaly elektronikus levélben értesiti a belsd
adatfelelost, aki az értesités megtorténtét kdvetd 2 munkanapon beliil kételes ellendrizni a
kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljességét. A
tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesbitését, kicserélését a bels6 adatfelelds a hiba
tudomasara jutasat kdvetden azonnal koteles kezdeményezni az Informatikai Osztalynal.

82./K. A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol a bels6 adatfelelds elektronikus Gton
értesiti az Informatikai Osztalyt, amely az eltdvolitas irdnt a megjelolt iddpontban, ennek
hidnyaban haladéktalanul gondoskodik.

82./L. Az Informatikai Osztaly felelés a honlap mikodésének biztositasaért, mely
feladatkorében gondoskodik:

a) a honlap adatstrukturdjanak és formajanak a kozzétételi listakon szerepld adatok
kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben,
valamint a kézérdekii adatok elektronikus k6zzétételére, az egységes kozadatkereso rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalméara, az adatintegriciéra vonatkoz6 részletes
szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben meghatérozott keretek kozotti
kialakitasardl;

b) a Gazdasagi és Human Igazgatosag Gazdasagi Foosztaly kozremiikodésével az egységes
kézadatkeresd rendszerhez kapcsolodas informatikai feltételeinek biztositasarol;

c) a kozzétételi kotelezettségeket tartalmazé metainforméciés rendszer miikodtetésérdl €s
folyamatos adatkarbantartdsrol;

d) a kozérdekli adat kozzétételével, modositasaval, frissitésével és eltavolitasaval

° Hatalyon kiviil helyezte: 18/2021. (09.25.) NVSZ f6igazgatoi utasitas 2. pontja. Hatélytalan: 2021.09.26-t6l.
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kapcsolatos események, idépontok napl6zasarol;
€) az archivum létrehozatalardl, az adatok archivumba helyezésérdl és a kozzétételi
listaban meghatérozott meg6rzési ideig tarolasarol, elérhetdségének biztositasarol.

1082/M. A Gazdaségi és Human Igazgaté felel6s az Info torvény 37/C. §-4ban meghatarozott
adatoknak, az ott meghatdrozott bontasban torténd kozzétételéért. A kozzétételt a Kozponti
Informaciés Kozadat-nyilvantartas feliiletén, az Info térvényben elirt rendszerességgel kell
végrehajtani. Abban az esetben, ha a kézzétételre kotelezett adat nem a Gazdasagi és Human
Igazgatosag feladatkorében keletkezett, hanem az NVSZ mas szervezeti eleme feladatkorében,
a feltdltés és annak kozzététele érdekében sziikséges adatokat az illetékes szervezeti elem
vezetbje koteles megkiildeni 5 munkanapon beliil a Gazdasagi és Human Igazgatésagnak, aki
gondoskodik azok fentiek szerinti kozzétételérdl.

19. Oktatas, vizsgaztatas

83. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezel6 szervezeti elem vezetdjének kozremiikodésével
gondoskodik a személyes adatok kezelését végzd éallomany megfeleld képzésér6l és
tovabbképzésérél. Az allomény feladatait, kotelezettségeit és jogosultsigait a munkakori
leirasban egyértelmiien meg kell fogalmazni.

84. AzNVSZ allomanyaba tjonnan keriilt személyeket az adatkezel6 szervezeti elem vezetdje
koételes az allomanyba vételt kovetd két honapon beliil adatvédelmi és adatbiztonsagi
oktatasban részesiteni, tovdbba intézkedik e kotelezettség veégrehajtasardl. Az oktatist
kovetben a megszerzett ismeretekb6l vizsgat kell tenni, amelyrdl szol6 igazolast az érintett
személyi anyagaban kell elhelyezni.

20. Zaroé rendelkezések

85. Jelen utasitas a kiadasa napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a teljes személyi dllomannyal
ismertetni kell.

86. Jelen utasitas hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Nemzeti Védelmi Szolgalat
ideiglenes Adatvédelmi szabélyzatardl szol6 17/2018. (V1. 01.) NVSZ {digazgatoi utasitas.

dr. Bolcsik Zoltan
r. vezérérnagy
,,SK”

Jogilag ellenjegyzem:
Budapest, 2019. szeptember 23.

10 Megallapitotta: 35/2022. (12.16.) NVSZ foigazgatoi utasitas 1. pontja. Hatalyos: 2022.12.16-t6l.
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dr. Varga Rébert . alezredes
kamarai jogtanacsos
»SK”

Késziilt. 1 eredeti példanyban (1 pld 15 lap) + 1+4. melléklet
Mellekletek:
1. Kérddiv az el6zetes kockazatviseléshez (5 lap)
2. A személyes adatokat kezeld nyilvantartasok
adatbiztonsagi felmérése
(6 lap)
3. Adatkezelés adattlapja (2 lap)
4. A hatasvizsgalat modszertana ( 8 lap)

Kapjak: eredeti példany irattar, szervezet elemei elektronikusa
Készitetette: dr. Erdélyi Barbara r. féhadnagy
Nytsz.: 4627/312/2019.
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1.melléklet a Nemzeti Védelmi Szolgdlat
Féigazgatdjanak 54..2019.( 09 {1, )
Utasitdsdhoz

Kérdbiv az elézetes kockazatelemzéshez
Els6 rész: Sziikséges-e a hatdsvizsgdlat lefolytatdsa? Eldzetes adatvédelmi kockdzatelemzés
1. Haszndl vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igen O Nem O
2. Sziikséges-e személyes adatokat gylijteni a szolgaltatds miikddtetéséhez?
Igen O Nem OO

3. Megvalosul-e a kordbbiaktol eltéré céli adatkezelés mar meglévé személyes adatokkal
kapcsolatban?

Igen 0 Nem O

a) Alkalmaz uj adatkordket gyiijté technol6giat, amely jelent6s mértékben megvaltoztatja az
adatkezelést?

Igen [0 Nem O

b) Ha relevans szervezeti valtozas kovetkezik be:

az egyesiilés, beolvadas vagy egyéb szervezeti atalakulds hatdssal van-e az adatbézisokra?
Igen 00 Nem [

ez a valtozas eredményezi 0 adatok kezelését vagy Uj nyilvanossagra hozatali eljdrasokat?
Igen 00 Nem O

¢) Ha ez az informécié mar korabban be lett gytijtve:

érint-e 0j vagy nagy létszamu érintett csoportot?

Igen 00 Nem O

rogzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

Igen 00 Nem O



4. A szolgaltatés korldtozza-e az érintettek személyes adataikhoz valé hozziféréséhez fizddé
jogait?

Igen O Nem O

5. Tervezi-¢ egymast kivetd 12 hénapbél 4ll6 idészak soran nagyszamu érintettekre vonatkozo
személyes adatainak kezelését?

Igen O Nem OO

6. Megvalésul-e kiilonleges adatok, tartézkodési helyre utalo adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavallalokra vonatkozd, széleskérii nyilvantartési rendszerekben tarolt adatok kezelése?

Igen 00 Nem O

7. Megvalosul-e profilalkotas, amelyre az érintett személy tekintetében joghatassal bir6 vagy
az egyént hasonl6an jelentés mértékben érinté intézkedések épiilnek?

Igen O Nem O

8. Megvalosul-e egészségiigyi ellatas nydjtdsira, jarvanyiigyi kutatdsokra, mentalis vagy
fert6z6 betegségekre iranyuld felmérésekre vonatkozé személyes adatok kezelése, amennyiben
az adatok feldolgozésira meghatarozott egyénekre széles kirben vonatkozd intézkedések vagy
dontések meghozatala érdekében keriil sor?

Igen OO0 Nem O

9. Megvalésul-e nyilvanossadg szdméara hozziférhetd teriiletek (kozteriiletek) nagyaranyn,
automatizalt nyomon kdvetése?

Igen OO0 Nem O

10. Megvaldsul-e olyan adatkezelés, amely sordn a személyes adatok megsértése varhatéan
hétranyosan érintené az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos
érdekeinek védelmét?

Igen O Nem [

11. Az adatkezel§ vagy adatfeldolgozé f6 tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e
magukban, amelyek jellegiiknél, alkalmazési teriiletiiknél, illetve celjaikndl fogva az érintettek
rendszeres €s rendszerszerii megfigyelését igénylik?

Igen 00 Nem O

12. A személyes adatokat olyan jelent6s szamu személy szdmara teszi-e hozzéférhetdvé, amely
ésszerlien elvirhaté médon nem korlatozhat6?

Igen OO0 Nem O



13. Létrejon-e 0j azonositd vagy hozziférési jogosultsigot ellendrzé rendszer, példaul
biometrikus azonositas?

Igen OO0 Nem O

14. Megfigyelés alatt dllnak-e az érintettek helyvaltoztatds, masokkal valé kommunikaci6 vagy
egyéb magatartas tanusitésa kozben?

Igen 00 Nem [
15. Megval6sul-¢ automatizalt adatfeldolgozas?
Igen O0 Nem O

16. Személyes adatok védelmének ndvelése érdekében eldir-e (ha volt ilyen) a kordbbinal
magasabb szintil adatbiztonsagi kévetelményeket?

Igen O Nem O

17. Személyes adatokkal valé visszaélés megel6zése érdekében bevezetésre kerillnek-¢ uj vagy
modositott eléirdsok?

Igen O Nem O

18. Személyes adatok tarolasdval kapcsolatban bevezetésre kerlilnek-e j vagy modositott
el6irasok?

Igen 00 Nem O

19. Megvalosul-e tudomanyos kutatési vagy statisztikai célbol torténd adatkezelés?

Igen OO0 Nem O

20. Az adatkezelés kiterjed-e kiilonleges adatokra?

Igen 00 Nem O

21. Megvaldsul-e barmilyen més, magéanszférat érinté magatartas?

Igen O Nem [

22. Végeztek-e mar korabban hatdsvizsgilatot? Ha a vélasz igen, csatolja a dokumentumot!

Igen O Nem OJ



Masodik rész: ElGzetes hatdsvizsgdlat

1. Ki a tdjékoztatasra kotelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztvisel8, akkor az & adatai.)

2. Mutassa be a szolgaltatas miikodését, felépitését!
3. Ki az adatkezeld (név, telefonszam, e-mail-cim, postai cim)?

4. Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor toltse ki, ha az eltér az
adatkezeld cimét6l!)

5. Mi az adatkezelés célja, médja és jogalapja?

6. Mi az adatkezelés id6tartama?

7. Kivan-e adatfeldolgozot igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozé
személyét (kapcsolattarté, adatkezeléssel Osszefliggd tevékenység, adatfeldolgozé cime,
adatfeldolgozas helye, technolégisja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivant adatkérok?

9. Hatérozza meg a gytijteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szamat
(hozzavettlegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formai? Megvalésulhat az adatgylijtés személy azonositdsira
alkalmas igazolvany segitségével is? Ha igen, fejtse kil

11. Az adatszolgéltatis Snkéntes? Ha igen, az érintettek megfelelé mértékben tajékoztatva
vannak-e a kezelt adatok kérérdl, illetve jogaikrdl?

12. Az érintetteknek van-e lehetéségiik arra, hogy adataik kizarélag meghatarozott célokra
torténd felhasznaldsdhoz nyvjtsanak hozz4jarulast? Ha igen, hogyan?

13. Megval6sul-¢ harmadik orszagba iranyulé adattovabbitis? Ha igen, irja le a tovabbitandd
adatok fajtdit, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

14. Fejtse ki, milyen 1épéscket tesz az adatok biztonsaginak megdrzése érdekében!

15. Ha megfelel$ szintiinek vélt az adatok biztonsaga, milyen eszk6zok 6vjdk az azonositatlan
hozzaférésts1?

16. A megfelel6 védelmi eszkozoket haszndlja azonositatlan hozzaférés megakadalyozasa
erdekében? Fejtse ki allaspontjat!

17. Van egyéb kézlends informécicja?



Harmadik vész: Tovabbi analizis
18. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

19. Fejtse ki azokat az On éltal is ismert, alternativ megoldasokat, amelyek az eredeti eljarashoz
képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!

20. Milyen modszerekkel kivanja csdkkenteni az azonositott kockazati tényeztket?

21. Hogyan ellenérzi az adatok teljességét?

22. Megfelelden naprakészek-e a gyiijtott adatok? Ha igen, timassza ala valaszat!

23. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

24. Kinek van hozzaférési joga (lehetdsége) a személyes adatokhoz?

25. Mi alapjan keriilnek kivalasztasra azok a szemelyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?
26. A személyes adatokhoz valé hozzaférés feltételei, modja, korlétai rogzitve vannak?

27. Milyen eszk6zk biztositjak az adatkezelés celjato] eltéré felhasznalas megakadalyozasat?
28. Hozzéférhet-e mds rendszer a saj4t rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

29. Az adatkezelés idejének lejérta utdn milyen médon keriilnek torlésre az adatok? Hogyan
lesz dokumentélva az adattorlés?






2. melléklet a Ne %‘11 Védelmi Szolgdlat
Féigazgatéjanak 2.1..2019.¢ 08 24
Litasirdséhoz

A személyes adatokat kezeld nyilvéntartasok adatbiztonsagi felmérése

Az adatlap fokuszaban a GDPR rendelet szerinti személyes adatokat kezel8 nyilvantartasok
felmérése és a hatasvizsgilat elvégzésével dsszefiiggésben a magas kockazati adatkezelés
megéllapitasa 4ll, a 29. cikk alapjan létrehozott adatvédelmi munkacsoport (17/HU WP 248
rev.01) irAnymutatasai alapjan.

A személyes adatokat kezel6 nyilvantartisok adatbiztonséagi felmérésének silyponti kérdései a
nyilvantartésok bizalmassiga sértetlensége és rendelkezésre 4llasa oly médon, ho gy a felmérés
eredményei alapjdn megéllapithatd legyen, hogy az adatkezelés a GDPR rendelet
alkalmazaséban ,,val6sziniisitheten magas kockazattal jar”-e, valamint a kockazatok kezelését
célzd alkalmazott védelmi intézkedések és mechanizmusok (szervezeti intézkedések)
biztositjdk-e az érintettek és més személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd
garanciakat.

A felmérés sordn szamba vessziik, hogy az ,.adatkezelések” soran jelenleg milyen személyi,
adminisztrativ, fizikai és elektronikus védelmi intézkedéseket alkalmaznak az adatbiztonsagi
kockazatok csokkentése érdekében.

Késziilt: 201......coevevnnnnn... -n a (adatkezel6 szerv megnevezése) hivatalos helyiségében.
adatkezel6 szerv megnevezése:

Tkt. szadm:

Jelen vannak:

................................................................
................................................................

felmérést végzo bizottsag tagja.

ANYILVANTARTAS MEGNEVEZESE: ....vvvooeooeooeo



L ANYILVANTARTAS JELLEGENEK FELMERESE |

Felmérési kérdés Igen/Van |[Nem/Nincs| Megjegyzés

1. A nyilvantartds papiralapq.

|
2. A nyilvantartas elektronikus.

[

3. A nyilvantartashoz
kapcsolodik papiralapd
adathordozd, amely személyes
adatokat tartalmaz.

4. A nyilvantartas alapja irodai
alkalmazas (office termékek).

5. A nyilvéntartés alapja
célszoftver (erre a célra
fejlesztett specialis
alkalmazas).

II. A NYILVANTARTAS SZEMELYI FELTETELEI

Felmérési kérdés Izen/Van [Nem/Nincs| Megjegyzés

6. A nyilvantartas kezelését az
adatkezelGvel
(adatfeldolgozdval)
munkaviszonyban 4llé
személy(ek) kezeli.

7. A nyilvéntartisokat kezel
szemeély(ek) rendelkeznek
egyeb személyi biztonsigot
i’fokoz() ellentrzéssel (erkolcsi
bizonyitvany, nemzetbiztonsagi
ellenérzés)?

8. A nyilvantartast kezeld
személy(ek) rendszeresen részt
vesznek a nyilvantartasok
kezelésével Gsszefliedd




adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokat feldolgozd
tovabbképzéseken?

9. A nyilvantartast kezeld
személy(ek) rendszeresen részt
vesznek-e a nyilvantartasok
kezelésével dsszefiiggd
adminisztrativ (nyilvantarto
rendszer) kezelési (iratkezelési)
szabalyok betartésdval
Osszefiiggo képzeseken?

II1. A NYILVANTARTAS FIZIKAI BIZTONSAGI FELTETELEI

Felmérési kérdés

Igen/Van

Nem/Nincs

Megjegyzés

110. A nyilvantartas és az
azokhoz kapcsol6édo személyes
adatokat tartalmazé
adathordozdkhoz val6
illetéktelen (jogellenes)
hozzaférést késleltett fizikai
biztonsagi eszkozoket
(beléptetd rendszer, riaszto
rendszer, biztonsagt racs,
biztonsagi ajto,
pancélszekrény, zarhatd
irodabutor) hasznilnak.

11. A nyilvantartas és az
azokhoz kapcsol6do személyes
adatokat tartalmazo
adathordozok fizikat
megsemmisiliését
megakadalyozd
biztonsagtechnikai (tlizjelzo,
1(izalld pancélszekrény)
rendszereket hasznalnak.

12. A nyilvantartast kezeld
szervezeti egység objektumaba
a beléptetés ellendrzétt
(beléptetd rendszer,
vendégnyilvantartas,
csomagatvizsgalas) a
portaszolgalatnal.

13. A nyilvéantartést kezeld
szervezeti egységnél az
objektumdrség (portaszolgalat)
24 6ras rendelkezésre allasy.

14. A nyilvantartast kezeld
szervezeti egység irodéi
Imunkaidé utan zartak, a
kulcsdobozokat munkaidén til

la portaszolgélatnal téroljak.




135. A nyilvantartast kezeld
szervezeti egység iroddiban a
takaritas ellen6rzoit
koriilmények kozott (személyes
feliigyelet mellett) torténik.

16. A nyilvantartast kezel
szervezeti egység
nyilvéntartasokat kezeld
rendszerének perifériai
(fénymasold, nyomtatd)
munkaidén til nem elérhetéek
(nem a folyosén vannak
elhelyezve) az illetéktelenek és
a jogellenes tevékenység
végrehajtasara késziild
személyek szamdara.

17. A nyilvéntartast kezeld
szervezeti egység feldolgozé
helyiségébe a belépés
cllendrzott és illetéktelen
személyek csak kisérettel
(feliigyelet mellett)
tartézkodhatnak a helyiségben.

IV. ANYILVANTARTAS AQMNISZTATW BIZTONSAGI
FELTETELEI

Felmérési kérdés Igen/Van |Nem/Nincs| Megjegyzés

18. A nyilvantartast kezel®
szervezeti egységek
(papiralapi vagy elektronikus)
nyilvantartasi rendszere
alkalmas a személyes adatok
nyomon kovethetd
nyilvantartiséra.

19. A nyilvantartas rekordjai,
Iadategységei egyedi
azonositéval rendelkeznek.

20. Az adatokhoz valé
hozzéférés (gylijtés, modositas,
tovabbitds) naplozott és a
hiteles nyomon kévetés utélag
is biztositott.

21. A nyilvantartasbol t6rténd
adatszolgéltatasok (belso és
kiils6 4taddsok) naplézottak,
utdlag is hitelesen nyomon
kovethetSek.

22. A nyilvéantartis vezetésére
hasznlt (papir, elektronikus)
!_rendszer/alkalmazés




iratkezelési, vagy_egTyE
tanusitvannyal rendelkezik.

V. ANYILVANTARTAS ELEKTRONIKUS BIZTONSAGI
FELTETELEI
Felmérési kérdés Igen/Van [Nem/Nincs| Megjegyzés

23. A nyilvéantartas
elektronikus kezelését végzo
szervezet biztonsagi szintbe (1-
5) t6rténd besorolasa
negtortént.

24. Az elektronikus
nyilvantartds (elektronikus
informdcios rendszer) legaldbb
3-as biztonségi osztalyba
16rténd besoroldsa megtortént.

25. A nyilvantartast biztosito
elektronikus informécios
rendszer adatainak és
napldinak biztonsdgi mentése
és a mentések biztonsagos
taroldsa megoldott.

26. A nyilvantartast biztosito
felektronikus informacios
rendszer, rendelkezésre allasa
24/7-es (folyamatos).

27. A nyilvantartast biztosité
elektronikus informacios
rendszer, rendelkezésre alldsa
napi 8 6raban, munkaidében
biztositott.

28. A nyilvantartast biztosit6
elektronikus informaciés
rendszer redundans
adattarolasa,
rendszeriizemeltetési

kS vezete biztositott.

129. A nyilvantartast biztositd
lelektronikus informacids
frendszer redundans
(sziinetmentes) tapellatasa
biztositott.

30. A nyilvéantartas alapjat
képezd elektronikus
informécios rendszerrel
Osszefliggd hitelesités és
jogosultsag ellendrzés
(autentikacid és antorizacio)
biztositott.




31. A nyilvantartast biztosito
elektronikus informacios
rendszerben torténd
tranzakciok (felhasznaléi
tevékenység) napldzottak.

‘32. A nyilvantartast biztosité
elektronikus informacids

rendszer biztonsagi eseményei
’napl()zottak.

33. A naplofijlokat a
biztonsagi mentés tartalmazza.

34. A nyilvéntartést biztositd
;elektronikus informacids
rendszer biztonsagos
tizemeltetése halézatvédelmi
szoftverrel biztositott.

35. A nyilvéntartast biztositd
elektronikus informacios
rendszer biztonsagos
tizemeltetése adatlopés elleni
védelemmel (szoftverrel)
biztositott.

36. A nyilvantartast biztosité
elektronikus informécids
rendszer biztonsagos
tizemeltetése tlizfalvédelemmel
biztositott.

37. A nyilvéntartésok adatainak
[kezelése titkositott
adathordozén (pl. BitLocker
meghaité titkositas) torténik.

.........................................................

.............................................

felmérést végzd bizottsag tagja

Keésziilt: ...... példanyi/...... lap

Kapjék:

Kmf.



Nemzeti Védelmi Szolgalat

...........................

....... Foosztaly/Osztaly

3. melléklet a Nemzeti Védelmi Szolgdlat
Féigazgatéjanak .24../2019.00G Yy )
Utasitdsdhoz

Adatkezelés adatlapja

1. Szervezeti egység:

2. Adatkezelés
megnevezése

3. Az adatkezelés célja:

4. Az adatkezelés
jogszabilyi alapja:

| 5. Az adatkezelés felelds
vezetGje és elérhetdsége:

’2. Hozziférésre jogosult
személyek neve és
beosztasa:

e

| 7. Erintettek kore és
szama:

8. A nyilvintartott | Azonosité adatok Leiré adatok

adatok kore,

kezelt személyes adatok

megnevezése i
L _ | | I
' 9. Adatok forrdsa: Azonositd adatok | Leiré adatok

10. Az adatfeldolgozds | Kézi feldolgozds | Részletes leiras o

modszere:

Gépi feldolgozas
| Vegyes rendszerii
- feldolgozés -

11, Az adgtfieldolgozés




lielye:

12. Adatkezelési
miiveletek:

13. Rendszeres
adatszolgailtatis:
(Mely szerv részére?
Mely adatokra nézve?
Milyen
rendszerességgel?) |

14. Adatbiztonsagi
rendszabdlyok és
intézkedések: :

15, Adatfeldolgozd

| Szerv megnevezése ‘

igénybe vétele-
szerzodés szima

"16. Adatvédelmi

hatdsvizsgalat
iktatoszama

17. Archivilis médja és
gyakorisiga

18. Az adatok torlésének | Azadatoknem | Torlés ideje

(selejtezésének) ideje: torolhetok

szervezeti egység vezetdje

Késziilt: 2 példanyban/ ..... lap
Kapja: 1. sz. példany: adatvédelmi tisztvisel6

2. sz. példany: adatkezelést végzd szervezeti elem

Készitette:
Gépelte:
Adattari jelzés:
Azonosito6:
Nyt. sz:

adatvédelmi tisztvisel®



4. melléklet a Nemzeti Védelmi Szolgdlat

Féigazgatsjanak 24..2019.( 05,71 )
Utasitdschoz

A hatésvizsgilat modszertana
1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirasa:

A tervezett/megviéltozott adatkezelds folyamaténak lefrasa, melyben bemutatésra
keriilnek az algbbiak:

— adatkezelés jellege, hatdkére, kériilményei;

— a szemelyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok tarolasi
idétartamanak meghatérozisa;

— funkciondlis lefras az adatkezelési miiveletrdl;

— modszeres leiras az adatfeldolgozasrél, az adatkezelés céljainak ismertetésére,
beleértve adott esetben az adatkezel® 4ltal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

— jogalap meghatérozasa;

— aszemelyes adatokhoz hasznalt eszkdzok (hardverek, szoftverek, hélézatok,
szemelyek, papirok vagy papiralap tovabbitési csatorndk) megnevezése;

— akockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatésara, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelettel vald Osszhang igazolasét szolgals, az
érintettek és mds szemeélyek jogait €s jogos érdekeit figyelembe vevé
garancidkat, biztonsgi intézkedéseket &s mechanizmusokat;

— az adatkezelésre vonatkozo, rendelkezésre 4116 igazgatasi rendszerterv, vagy
folyamatleirés bemutat4sa;

— hatdsvizsgalatra vonatkozo szerep- és felelGsségi kérok meghatarozasa.

2. Az adatkezelési miiveletek szitkségességi és aranyossagi vizsgslata:

— meghatérozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz kotottség elve —
GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés b) pontjaj;

— az adatkezelés jogszerlisége (GDPR rendelet 6, cikk);



— akezelni kivant adatok megfelel6ek, relevansak, és csak a sziikséges adatokra
korlatozédnak [adattakarékossag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés c)
pontjal;

—  korlatozott tarolasi id6tartam [korlatozott tarolhatéség eive — GDPR rendelet
5. cikk (1) bekezdés e) pontja].

3. Meglévd vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Osszefiiggh, a hatdsvizsgalat
elvégzésekor meglévé intézkedések felsorolasa pl. jogosultsag kezelés.

4. A jogokat és szabadsagokat érinté kockazatok vizsgalata:

A kérdoivek kitoltése, valamint az érintettekkel torténo esetleges konzultacié utan
a hatasvizsgalatot lefolytaté szerv az adatkezelés minden relevans részelemének
ismeretében elvégzi a kockazatkezelést, amelynek elemei az alabbiak:

1) alehetséges kockazati tényezok azonositisa,
2) akockéazati tényez6k értékelése,

3) a kockézati tényezék csokkentésére, megsziintetésére iranyuld javaslatok
megfogalmazasa.

A kockazati tényezok azonositasaban nagy szerepe van tovabba az érintettekkel
valé konzultdciénak. A Rendelet az érintettekkel valoé konzultaciét nem
sziikségszertien irja el6. Az adatkezeld ,,adott esetben” kéri ki az érintettek illetve
képviseldik véleményét. Ha az adatkezel6 végleges dontése eltér az érintettek
véleményét6l, akkor dokumentumokkal ald kell tdmasztania annak
végrehajtasanak vagy elvetésének okait. Az adatkezelének dokumentumokkal
kell indokolnia azt is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményét,
amennyiben ugy doént, hogy erre nincs sziikség.

4.1, Konzultacio az érintett szereplkkel

Azonositani kell az érintett szereplk lehetséges korét, majd megfelelé mértékben
tajékoztatni kell dket az eljarasrol. A tdjékoztatas célja — a visszajelzések utjan —
a negativ hatasok csikkentése, illetve a figyelem felhivasa a jogorvoslati
lehetdségre. A tajékoztatas sordn ki kell térni az eljaras menetére, idejére, vart
eredményére. Az esetleges konzulticiot mar a tervezési/fejlesztési szakaszban
célszerli elvégezni, hogy az érintetiek észrevételeit, ajanldsait esetlegesen
implementalni lehessen, jelentés tébbletkdliség nélkiil. Az érintetti k6r nincs
korlatozva — a projekt targyat tekintve érinteft lehet &llami és civil szervezet,
tAmogato, szolgaltatd, fejleszt6 és az adatkezelés adatalanyai egyarant.

Az érintettek hatdsvizsgalatba valé bevondsanak lehetGségei:

— az egyes érintett kateg6ridk meghatdrozasa és parbeszéd folytatdsa az egyes
kategoriak képviselbivel;



— konzultéciés eljérdsok biztositasa, hogy az érintetteknek lehetdségiik legyen
allaspontjaik kifejtésére;

— atervezet érintettek szamara t5rténd hozzaférhetové tétele.

A konzuitdci6 forméja tobbféle lehet: interjy, kbzvélemény-kutatas, meghallgatis,
workshop, online konzultacié.

A tervezett adatkezelés negativ hatdsainak csbkkentése vagy kikiiszobolése

¢rdekében célszerti a visszajelzéscket dokumentdlni és az adatkezelés
megvalositisa sorén figyelembe venni.

4.2. A lehetséges kockazatok csoportjai
~ Személyeket érintd kockazatok:

~ az adatok nem megfelels nyilvanossigra hozatala néveli annak esélyét,
hogy olyan adatokat is megosztanak, amelyeket jogszerlien nem lehetne;

— az adatkezelés célja megvaltozhat, igy az id6 mulasaval a tarolt adatokat
masra hasznaljik fel az érintett tudta nélkiil;

adatbazisok Osszefésiilése, amelynek készonheten olyan felhasznaléi
profilok hozhat6k létre, amelyekbdl 1ij informécidk nyerhetk ki;

— azonositék dsszekapcsoldsa, amely meggatolja az anonim felhasznal4st.
— Szervezeteket érinté kockazatok:

— adatvédelmi hat6sag 4llaspontjsba vagy olyan jogszabalyi el6irdsba vald
titk6zés, amelynek kovetkezményeként

— birsdg vagy mas szankcidk is kiszabhat6k;

— olyan problémék felmeriilése, amelyekre csupdn a projekt elinditasét
kdvetden deriil fény, és a kijavitisuk rendkiviil koltségigényes;

az adatminimalizalds elvébe iitkszs felesleges, készletezd, esetleg
t8bbszori adatgyiijtés, amely igy csokkentheti a projekt hatékonysagit;

— a bizonytalan és nem megfelelé adatkezelés a tarsadalomban
bizalomvesztést eredményezhet, amely bevételcsdkkends forméjiban
jelenhet meg;

adatvesztés, amely az érintettek szdmara kart okoz, valamint az érintettek
részérdl kartéritési igényt general.

— Jogi szabilyozasnak valé megfelelés vizsgalata:



— az adatkezelés nem felel meg a tagdllami hatosag allasfoglaldsaiban
foglaltaknak;

— az dgazat-specifikus eldirasoknak vagy
— az alkotményjogi eléirasoknak.
4.3. Az adatvédelmi kockazatok rangsorolasa
Az elemzés az 1. fliggelékben szerepl6 kérdéssor alapjan azonositott kockézatok,
¢s az érintett konzultacié értékelésével folytatodik. A maganszférira gyakorolt

hatisuk mértéke alapjén megkiilonboztethet:

— alacsony (esély van a kockidzat megjelenésére, de vannak enyhit6
korilmények);

— kozepes (val6szint, hogy megjelenik a kockazat, ha nem térténik korrekcio);
— magas (megjelenik a kockazat, ha nem torténik korrekcio) szintli kockézat.
Egy kockazat mértékét négy tényezé befolyasolja:

A személyes adatkezelés alapjat képez6 elektronikus informdciés rendszer
kritikussaga: nem kritikus=1 kritikus=2.

Az adatkezelés hatokoréhez tartozé adatokhoz képest (pl. az adott népesség
aranya) az adatkezelés

1. kis szamu =1,

2. kozepes =2,

3. nagy szamu =3

érintett adatkezelését valdsitja meg.

A kockazat elhéritdsanak tigyviteli stirgbssége: a bejelentd nem itéli siirgdsnek=1,
a bejelentd siirgdsnek téli=2.

Az adatkezelés fontossdga (sllya) a szervezet szempontjabdl: kritikus=3, nem
kritikus=1.

A kockézati szint szamértékét a tényez6k Gsszege adja.

Ha az adott eseménynél egy tényez6 nem ért€kelhetd, akkor a legkisebb
szamértéket kell hasznélni.

A tényez6k alapjan hirom kockézati szint hasznalhato:

Magas = 8 vagy tobb



Kézepes = 5-7
Alacsony = 4

44. A ,val6szintisithetben magas kockézattal jar6” adatkezelési miiveletek megallapitasa
Ertékelési szempontok:

~  Ertékelés vagy pontozas: ideértve a profilalkotdst és az elbrejelzést is,
kiilondsen ,,az érintett munkahelyi teljesitményére, gazdasigi helyzetére,
egeszségi dllapotara, személyes preferencidira vagy érdekldési kérdkre,
megbizhatésigra vagy viselkedésre, tartézkodasi helyére vagy mozgaséra
vonatkozo jellemz6k™ alapjdn [GDPR rendelet (71) és (91) preambulum
bekezdés]. Erre példaként emlitheté a pénziigyi véllalkozds, amely
hitelreferencia-, pénzmosds és a terrorizmus finanszirozisa elleni vagy
csalasellenes adatbézist haszndl tigyfelei szlirésére, vagy a biotechnol6giai
vallalat, amely kdzvetlenill a fogyasztoknak kin4l genetikai vizsgélatokat,
hogy értékelje, és elére jelezze a betegségek kockazatat és az egészségiigyi
kockazatokat, vagy a véllalkozis, amely viselkedési vagy iizletszerzési
profilokat készit a honlapjanak hasznilata vagy bongészése alapjan.

— Joghatassal vagy hasonlé jelent8s hatdssal jaré automatizalt déntéshozatal:
adatkezelés, amelynek célja a , természetes személy tekintetében joghatéssal
bir6” vagy ,,a természetes személyt hasonloképpen jelentds mértékben érinté”
dontések meghozatala [GDPR rendelet 33. cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az
adatkezelés adott esetben példdul egyének kirekesztését vagy hatranyos
megkiilonboztetését eredményezheti. Az egyénekre nézve csekély vagy
semmilyen hatissal nem jir6 adatkezelés nem felel meg ennck a konkrét
szempontnak. Az itt emlitett fogalmakr6l tovabbi felvilagositast nytijt majd a
29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport soron kévetkezd, profilalkotasrél
$z010 irAnymutatésa.

~ Mobdszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kévetése vagy
ellenbrzése céljdbol végzett adatkezelés, tobbek kdzott a halézatokon
keresztiili adatgyijtés vagy a ,,nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres
megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés ¢) pontja]. Az ilyen
jellegti megfigyelés azért tartozik a figyelembe veendd szempontok kozé,
mivel a személyes adatok gyiijtése olyan kériilmények kozott folyhat, ahol
el6fordulhat, hogy az érintettek nem tudjsk, ki gyljti és hogyan hasznalja fel
adataikat. Ezen kivill az egyéneknek talan nincs lehetdségiik elkeriilni, hogy
kozteriileteken (vagy nyilvanos helyeken) érintetté valjanak ilyen
adatkezelésben.

— Kiildnleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok: ide tartoznak a
személyes adatok 9. cikkben meghatérozott kiildnleges kategoridi (péld4ul az
egyének politikai véleményére vonatkozé adatok), valamint a 10. cikkben
meghatdrozott,  blintetSjogi  felelésség megallapitasira  vonatkozo
hatérozatokra és a biincselekményekre vonatkozé személyes adatok. Példaként
emlithetd az Aaltalinos kérhdz, amely nyilvantartist vezet a betegek
kortérténetérdl, vagy a maginnyomozé, aki megérzi az elkdvetdk adatait. Az
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altalanos adatvédelmi rendelet e rendelkezésein tilmenden bizonyos
adatkategériak tekinthet6k wgy, hogy fokozzék az egyének jogait és
szabadsdgait érintd lehetséges kockazatokat. Ezek a személyes adatok (a
fogalom altaldnosan ismert jelentését tekintve) kiilénlegesnek mindsiilhetnek,
mivel otthoni vagy magénjellegii tevékenységekhez kapcsolédnak (példéul
elektronikus hirkozlési tevékenységekhez, amelyek bizalmassiga védendd),
kihatnak valamely alapveté jog gyakorldséra (példdul helymeghatirozé
adatok, amelyek gytijtése megkérddjelezi a mozgas szabadsgat), vagy az Sket
érintd jogsértések egyértelmiien stlyos hatdst gyakorolnak az érintett
mindennapi életére (példdul pénziigyi adatok, amelyek csaldsra hasznalhatok).
E tekintetben Iényeges lehet, hogy az érintett vagy valamely harmadik személy
mdr nyilvdnosan hozzéférhetdvé tette-e az adatokat. A személyes adatok
nyilvanos hozzaférhetdsége az értékelés sordn egyik tényezéként figyelembe
vehetd, ha az adatok bizonyos célt tovabbi felhasznaliséra lehet szamitani. Ez
a szempont olyan adatokra is vonatkozhat, mint példaul a személyes iratok, e-
mailek, naplok, jegyzetelési funkciéval rendelkezé e-olvasokbdl szarmazod
jegyzetek, valamint az életnaplézé alkalmazésokban tirolt, rendkiviil
személyes jelleg(i adatok.

Nagy szamban kezelt adatok: az Altalanos adatvédelmi rendelet nem hatirozza

meg, mi értendé nagy szdm alatt, jollehet a (91) preambulum bekezdés nyuit
némi irdnymutatist. Mindenesetre a 29. cikk szerinti adatvédelmi
munkacsoport ajanlésa szerint kiilondsen az aldbbi tényezéket kell figyelembe
venni annak megallapitdsakor, hogy az adatkezelés nagy szamban torténik-e:

a. az érintettek szama konkrét szdmadatként vagy a lakossg arany4ban;
b. akezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore;

¢. az adatkezelési tevékenység id6tartama vagy 4llando jellege;

d. az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymassal valé megfeleltetése vagy osszevondsa példaul két
vagy t0bb, kiilonboz8 célokbol, illetve eltérd adatkezelk altal végzett
adatkezelési miiveletbdl szarmazé adatokkal, az érintett észszerti elvarasait
meghaladé médon.

Adatkészletek egymassal valo megfeleltetése vagy 6sszevonésa

Kiszolgaltatott helyzetben 1év8 érintettekkel kapcsolatos adatok (75.
preambulum bekezdés): az ilyen jellegli adatok kezelése azért tartozik a
figyelembe veendé szempontok kozé, mivel nincs hatalmi egyensily az
¢rintetick és az adatkezel6 kozott, ami azt jelenti, hogy az egyének adott
esetben nem tudjék adataik kezelését kdnnyen engedélyezni vagy ellenezni,
illetve nem tudjik a jogaikat gyakorolni. A kiszolgaltatott helyzetben 16vé
érintettek kozé sorolhatok a gyermekek (8k Gigy tekintend6k, mint akik nem
tudjak tudatosan és Aatgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik
kezelését), a munkavillalok, a lakossdg kiilonleges védelmet igényld,
kiszolgaltatottabb helyzetben 16v6 rétegei (mentalis betegségben szenveddk,
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menedékkeérék vagy az idések, betegek stb.), valamint az egyének minden
olyan esetben, amikor az érintett &s az adatkezeld kozditi kapcsolatban
egyenl6tlen helyzet alakul ki.

Uj technolégiai vagy szervezési megolddsok innovativ hasznélata vagy
alkalmazisa: példdul az ujjlenyomat- és az arcfelismerés egylittes hasznalata a
hatékonyabb beléptetés érdekében stb. Az altalinos adatvédelmi rendelet
egyertelmien megfogalmazza [a 35. cikk (1) bekezdése, valamint a (89) és a
(91) preambulum bekezdés), hogy ,a technolégia elismert 4llasanak
megfelel6” modon meghatarozott j technolé gia [(91) preambulum bekezdés]
haszndlata sziikségessé teheti az adatvédelmi hatsvizsgalat elvégzését. Ennek
oka, hogy az ilyen technolégidk hasznalatshoz Ujfajta adatgytijtési és -
felhaszndldsi formak kapcsolédhatnak, ami magas kockdzattal jarhat az
egyének jogaira és szabadsdgaira nézve. Az 1y technolégidk bevezetésének
személyes és tarsadalmi kbvetkezményei tehét belathatatlanok lehetnek. Az
adatvédelmi hatdsvizsgdlat révén az adatkezeld megismerheti és orvosolhatja
az ilyen jellegli kockazatokat. Péld4ul bizonyos, a ,,dolgok internetét” hasznalé
alkalmazésok jelents hatést gyakorolhatnak az egyének mindennapi életére és
magéanéletére, ezért szilkségessé teszik az adatvédelmi hatésvizsgalat
elvégzését.

Azok az esetek, amikor az adatkezelés onmagdban véve ,megakadalyozza,
hogy az érintettek a jogaikat gyakoroljék vagy szolgaltatasokat vegyenek
igénybe vagy szerzédést érvényesitsenek” [22. cikk és (91) preambulum
bekezdés]. Ide tartoznak az érintettek szaméara szolgaltatas igénybevételének
vagy szerzddéskotésnek a lehetdvé tételére, modositisara vagy elutasitdsara
iranyulé adatkezelési miiveletek. Erre példa, ha egy bank hitelreferencia-
adatbazis alapjén sziiri tigyfeleit, hogy eldéntse, kindl-e nekik hitelt.

Az esetek tobbségében az adatkezeld tekintheti ugy, hogy két szempontnak
megfeleld adatkezelés esetében sziikség van adatvédelmi hatasvizsgilatra.

4.5. A hatdsvizsgdlat mell6zésének esetei:

!

ha az adatkezelés valdszinfisithetben nem Jér ,magas kockazattal [...] a
természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve” [a 35. cikk (1)
bekezdése];

ha az adatkezelés a jellegét, hat6kérét, kérillményét és céljait tekintve nagyon

hasonlit olyan adatkezelésre, amelyrél mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgdlat.
Ilyen esetekben felhasznlhaték a hasonlé adatkezelés adatvédelmi
hatasvizsgalatanak eredményei [a 35. cikk (1) bekezdése];

ha az adatkezelési miiveleteket feliigyeleti hatésag meghatéarozott, azéta
valtozatlan feltételek mellett 2018. méjus elétt ellendrizte (lasd a III. fejezet C.
szakaszit);

ha a 6. cikk (1) bekezdésének c) vagy €) pontja szerinti adatkezelési miivelet

jogalappal rendelkezik az uniés vagy tagallami jogban, a jog szabilyozza az
adott adatkezelési miiveletet, és az emlitett Jjogalap megéllapitdsa sorn mar
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késziilt adatvédelmi hatdsvizsgalat [a 35. cikk (10) preambulum bekezdése],
kivéve, ha a tagallam kimondta, hogy az adatkezelési miiveletet megelézéen
hatasvizsgalatot sziikséges végezni;

— ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a
(feliigyeleti hatosdg altal 6sszedllitott) nem kotelezd jegyzékében, amelyekre
vonatkozoan nem kell adatvédelmi hatdsvizsgélatot végezni.

5. Akockézatok kezelésére iranyuld intézkedések:

Az azonositott kockézati tényezok kategorizaldsa utin a kovetkezd lépés a
kockazatokat csokkentd eljdrdsok megfogalmazésa, amelyek csokkentik vagy
megsziintetik az adott kockazati tényez6t.

A kockézat kezelésére iranyulé intézkedések bemutatisa, ideértve a személyes
adatok védelmét és a rendelettel val6 Gsszhang igazoldsat szolgald, az érintettek
¢s mas személyek jogait €s jogos érdekeit figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

— Az adatbiztonsag informatikai szemponti meghatéirozasa.
6. Dokumenticid, azaz a kockézatelemzés Gsszegzése, eredményének megéllapitasa:

Beszamolo elkészitése, a folyamat, a fennmarad6 kockazatok leirasa, gazdasigi
szempontd értékelése. Annak indoklassal alatdmasztott megéllapitisa, hogy
szilkséges-e az elzetes konzulticio.

7. Nyomon kovetés és felilvizsgilat:

Az adatkezel$ szilkség szerint, de legaldbb az adatkezelési miiveletek altal
jelentett kockdzat véltozdsa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabél,
hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgalatnak megfelelten
torténik-e,

A kockézatok kezelésére hozott dontések rendszeres felillvizsgalatinak a vezetési
folyamat részévé kell valnia. Ezen tilmenden, az azonositds — elemzés — értékelés
— kezelésfolyamat (a kockézatok karaktereit6l fiiggé gyakorisigli) rendszeres
ismétlése kritikus fontossagli az idébeli reagélds biztositdsa miatt. A
kockazatkezelési folyamatot magat, illetve eredményét (elemzés, dontéshozatal,
ellendrzés, kiegészitve a controll folyamatokkal) folyamatosan dokumentalni kell
és gondoskodni kell a kiilsé-belsd érintettek megfeleld, rendszeres
tajckoztatasarol is.
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NYILATKOZAT
az adatvédelmi tisztviseldi feladatkir ellatasdval iisszefligg6 Osszeférhetetlenségrol

.......................................

a Nemzeti Védelmi Szolgalat hivatalvezetSje
nyilatkozom arrdl,

hogy a Nemzeti Védelmi Szolgilat adatvédelmi, adatbiztonségi és kozérdekii adat
megismerésére vonatkozé szabélyzatarol sz616 34/2019. (IX. 24.) NVSZ fdigazgatoi
utasitasban rogzitett adatvédelmi tisztvisel6i feladatkordm ellatisa a Nemzeti Védelmi
Szolgalat hivatalvezet6i feladatainak ellatisaval nem Osszeférhetetlen, az adatvédelmi
tisztvisel6i feladataimat onélléan, minden befolyast6l mentesen latom el, adatvédelmi
tisztviselként kizarolag a Nemzeti Védelmi Szolgdlat fbigazgatéjanak tartozom
felel6sséggel.

Kijelentem, hogy amennyiben adatvédelmi tisztviselsi feladatksrom ellatdsa sorin olyan
tigyben kellene dontést hoznom, amelynek kapcsan az NVSZ hivatalvezeti beosztasb6l eredd
feladatkorom és dontési jogkorém miatt az Osszeférhetetlenség sérelmének veszélye meriilne
fel, ugy azt soron kiviil jelentem a fdigazgaténak, egyiittal kérem az ligy elintézésére és az
adatkezelé szerv vezetGje dontésének elékészitésére mas, megfelelé szakmai ismerettel
rendelkez, partatlan és minden befolyastél mentes személy kijelslését.

Budapest,

...................................................

hivatalvezets
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

Nemzeti Védelmi Szolgailat
1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetdk

1.1.1. Elérhetdségi adatok

Adat megnevezése

1. Hivatalos név.
2. Székhely.
3. Postacim.
4. Telefonszdm.
: 5. Faxsz&m.

6. Kozponti elektronikus
levélcim.

7. A honlap URL-je.
8. Ugyfélfogadas.

1.1.2. A szervezeti struktiira

Adat megnevezése

Az NVSZ szervezeti
struktura dbraja a
szervezeti elemek
megnevezésével.

1.1.3. 4 szerv vezetbi

Adat megnevezése |

1. AzNVSZ
foigazgatojanak neve,
beosztasa, rendfokozata
és hivatali elérhet6sége
(telefon, telefax,
postacim, elektronikus
levélcim, honlap).

2. NVSZ szervezet (a
szervezeti elemek
felsorolasa).

Megjegyzés Frissités Megdrzés Bels6 adatfelelos
A
valj[.ozaﬁokat Az e.l.ozo al}apot Hivatalvezetd
kévetben torlendo.
A kozvetlen elérés azonnal.
biztositasaval.
Ugyfélfogadas nincs.
Megjegyzés Frissités Megorzés Belso adatfelelds
A véltozasokat 0 n x , C.iHI s
" Az eléz6 allapot | Huménigazgatasi
kovetden .. " ” .
torlendd. Féosztaly
azonnal.
vezetoje
Megjegyzeés Frissités Megorzés Bels6 adatfelels
Az elektronikus levéleim
és a honlap kézvetlen
elérésének biztositasaval.
A valtozasokat b . GHI o
Ko vets Az el6z6 dllapot  Humdanigazgatasi
Kdozvetlen elérhetoség a Gvetoen tsrlendd. Féosztaly
szervezeti elemek azonnal. vezetdje

vezetbihez (telefon,
telefax, postacim,
elektronikus levélcim, a
vezetd neve, beosztasa,
rendfokozata és hivatali
elérhetdsége).



1.1.4. A feliigyelt kiltségvetési szervek

Adat megnevezése Megjegyzés

Az NVSZ iranyitasa, feliigyelete vagy Az NVSZ

ellendrzése alatt allo, vagy irényitasa,
alarendeltségében miikddé mas feliigyelete ala,
kozfeladatot ellatd szervek neve, URL- vagy
je, iigyfélszolgalatanak vagy alarendeltségébe
kozonségkapcesolatanak elérhetdsége. mas
kozfeladatot
ellatd
koltségvetési
szerv nem
tartozik.

1.1.5. Kézalapitvany

Adat megnevezése Megjegyzes

Az NVSZ altal alapitott kdzalapitvanyok
neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, Nincs ilyen

elektronikus levélcime), alapitd okirata, = kozérdeki adat.

kezel6 szervének tagjai.

1.1.6. Lapok

Adat megnevezése Megjegyzés

Az NVSZ altal alapitott lapok neve, a
szerkesztOség és kiadd neve és cime,
valamint a {0szerkeszto neve. Nincs ilyen

kozérdekii adat.

Frissités

A véltozéasokat
kdvetden
azonnal.

Frissités

A valtozasokat
kdvetben
azonnal.

Frissités

A valtozasokat
kovetben
azonnal.

Megbrzés

Az el6z6 allapot
torlendo.

Megdbrzés

A valtozast
kévetden az
el6z0 allapot 1
évig
archivumban
tartasaval.

Megorzés

A valtozast
kévetden az
el6zo allapot 1
évig
archivumban
tartasaval.

1.1.7. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

Adat megnevezése Megjegyzés
Az NVSZ felettes, illetve feliigyeleti A honlap és
térvényességi az
ellendrzését gyakorld szerv hivatalos elektronikus
neve (teljes neve), székhelye, levélcim
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi kozvetlen
hely, postacim, elektronikus levélcim), elérésének

honlapjanak cime. biztositasaval.

Frissités

A viltozasokat Az elozo allapot 1

kovetben
azonnal.

Megorzés

Belst
adatfelelGs

Belso
adatfelelds

Bels6
adatfelelos

Belsb adatfelelds

évig archivumban Hivatalvezetd

tartasaval.



1.1.8. Koltségvetési szervek

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megorzés

Az NVSZ éltal alapitott koltségvetési

szerv neve, székhelye, a koltségvetési A valtozast
szervet alapité jogszabaly megjelolése, Nincsilyen | A valtozésokat kovetden az el6z6
illetve az azt alapité hatarozat, a kozérdeki kovetben allapot 1 évig
koltségvetési szerv alapitd okirata, adat. azonnal archivumban
vezetbje, honlapjanak elérhetdsége, tartasaval.

miikGdési engedélye

2. Tevékenységre és miikddésre vonatkozo adatok

2.1 A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskére
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megorzés

1Az NVSZ feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a szervezeti és miikodési elérhetBsé Kévetden 1 évig
szabalyzat vagy ligyrend, az biztosités ag azonnal archivumban
adatvédelmi, adatbiztonséagi és ' ) tartasaval.
kodzérdekli adat megismerésére

vonatkozo szabalyzat hatalyos és

teljes szovege.

Kozvetlen A valtozasokat Az ¢l6z8 dllapot

2.2. A hatésagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megdrzés
A hatdsagi iigyekben iigyfajtanként €s

eljarastipusonként a hatéskorrel L . Valtozast
. . Nincsilyen = A valtozasokat e
rendelkezd szerv megnevezése, kovetden az

hataskor gyakorlasanak atruhazasa ozérdeki kovetGen el6z0 allapot
, > . adat. azonnal. . "
esetén a ténylegesen eljaro szerv torlendd.
megnevezese.
2.3. Kozszolgaltatasok
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megorzés
Az NVSZ éltal nyujtott vagy A véltozast
£ ' koézérdeki kovetden 2rap
évig
adat. azonnal. ,
archivumban
tartasaval.

1 Médositotta: 18/2021. (08.25.) NVSZ f8igazgatéi utasitds 1. pontja. Hatalyos: 2021.08.26-t51.

Belsd adatfelelés

Belso adatfelelds

Hivatalvezetd

Belso adatfelelds

Belsd adatfelelos



2.4. A szerv nyilvantartasai

Adat megnevezése

Az NVSZ éltal fenntartott
adatbazisok, nyilvantartasok.

2.5. Nyilvanos kiadvanyok

Adat megnevezése

Az NVSZ nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaéja, a hozzaférés modja, a

kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke.

2.6. Dontéshozatal, iilések

Adat megnevezése

A testiileti szerv dontései
elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi
szabdlyai, a testiileti szerv
tiléseinek helye, idgje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza.

2.7. Palyazatok

Adat megnevezése

Az NVSZ altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei
és indokolasuk.

2.8. Hirdetmények

Adat megnevezése

Megjegyzés

Nem kozérdekii
adatok.

Megjegyzés

Megjegyzés

Nincs ilyen
kozérdeki adat.

Megjegyzes

Nincs ilyen
kozérdekii adat.

Megjegyzés

Frissités

A valtozasokat
kovetben
azonnal,

Frissités

A valtozasokat
kovetben
azonnal.

Frissités

A
véltozasokat
kévetden
azonnal.

Frissités

Valtozast
koévetben
folyamatos.

Frissités

el6zo allapot 1

Meg0rzés
kovetden az
el6zo allapot 1

archivumban
tartasaval.

Megbrzés Belst adatfelelos
A valtozast
kévetben az
. Hivatalvezetd
évig
archivumban
tartasaval.

Megorzés Bels6 adatfelelds

Az ¢l6z6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval.

Hivatalvezetd

Megoérzés Belso adatfelel6s

A valtozast
kodvetden az
el6zo allapot 1
évig
archivumban
tartasaval.

Belso adatfelelos

Valtozast

GHI
Gazdasagi Foosztaly

évi «s
g vezetoje

Megbrzés Belso adatfelelds



Az NVSZ altal kozzétett . Az el6z6 allapot
. . - X Kézvetlen L. GHI
hirdetmények, kézlemények. o 1 évig Dom
elérhetdség Folyamatos. . Gazdasagi Foosztaly
NN archivumban
biztositasa. e vezetdje
tartasaval.
2.9.2 Kozérdekidi adatok igénylése
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megorzes Belsé adatfelelos
A kozérdekii adatok megismerésére
irdnyulé igények intézésének rendje, az . Az el6zo allapot ) .
adatvédelmi tisztviselé neve, hivatali Negyedevente. ™ i ends. HIaEzEts
elérhet6sége (cim, e-mail, telefon).
Az elbz allapot
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos . 1 évig . o
statisztikai adatszolgaltatas adatai Negyedévente. archivumban HINAAlEESIo
tartasaval.
2.10. Kizzétételi listak
Adat megnevezése Megjegyzés  Frissités Megbrzés Bels6 adatfelelds
Az NVSZ kiilongs és egyedi kozzétételi A véltozast wn a
e . a Az el6z6 allapot . "
listaja. kovetden . B Hivatalvezeto
torlendo.
azonnal.
3. Gazdalkodisi adatok
3.1. A milk6dés torvényessége, ellenbrzések
3.1.1.Vizsgalatok, ellendrzések listdja
Adat megnevezése Megjegyzeés Frissités Megorzes Bels6 adatfelelos
3Nyilvénos gazdalkodssi A vizsgdlatrol | 158
. . 1z sz0l6 jelentés | |, .. GHI
tevékenységekhez kapcsolodo ) , .. allapot 1 évig A .
. . . megismeresét . Gazdasagi Foosztaly
vizsgalatok, ellen6rzések felsorolasa, e n archivumban
azok eredményei kovetden tartasaval vezetoje
haladéktalanul. ’
3.1.2. ”xﬂ'llami Szdmvevdszék Ellendrzései
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megbrzés Bels6 adatfelelos
Az Allami Szamvevoszék A vizsgélatrél Az elézd GHI
ellendrzéseinek nyilvanos szOlo jelentés  allapot 1 Gazdasagi Fbosztaly
megallapitasai. megismeresét évig vezetdje

kdvetben archivumban
haladéktalanul. tartisaval.

2 Modositotta: 8/2022. (02.23.) NVSZ f8igazgatoi utasitas 1. pontja. Hatalyos: 2022.02.24-t61.
3 Médositotta: 9/2021. (03.30.) NVSZ f8igazgatoi utasitas 1. pontja. Hatdlyos: 2021.03.31-t61.
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3.1.4. A miikodés eredményessége, teljesitmény

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megbrzés Bels6 adatfelelds
Az NVSZ teljesitményére, A valtozast
kapacitdsdnak jellemzéscre, Nincsilyen A véltozast = rovetbenaz
hatékonysaganak és . s : o n ¢l6z6 allapot 1
P e kozérdeki kévetden . -
teljesitményének mérésére adat azonnal évig
szolgal6 mutatdk és értekiik, ) ’ archivamban
id&beli valtozasuk. tartasaval.
3.1.5. Miikédési statisztika
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megorzes Bels6 adatfelel6s
A véltozast
Az NVSZ, te.:vekeny,s Cgere Nincs ilyen A valtozast lioY'e‘Eoen az
vonatkozd, jogszabalyokon . . . el6z6 allapot 1
L o . kozérdekii kovetden L -
alapulé statisztikai adatgyftijtés adat azonnal évig
eredményei, idobeli valtozasuk. ) ' archivumban
tartasaval.
3.2. Koltségvetések, beszamoldk
3.2.1. Eves kiltségvetések, beszamolok
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megbrzés Belsé adatfelelds
A..Z N,VSZ fzvc?s (elemi) Fvenkénti A véltozasokat A kozzétételt GHI ,
koltségvetései. . I o an .. (Gazdasagi Féosztaly
bontasban. kovetben azonnal. kovetd 10 évig.
vezetoje
3.2.2. Szdamviteli beszamolok
Adat megnevezése Megjegyzes Frissités Megorzes Belso adatfelelos
T A valtozasokat . A . GHI
Az NVSZ szdmviteli térvény . i . kozzétételt A
. X . Beszamolonként. kovetoen o Gazdasagi Foosztaly
szerinti beszamoloi. kovetd 10
azonnal. g vezetdje
évig.
3.2.3. A koliségvetés végrehajtdsa
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megbrzés Belso adatfelelds
Az NVSZ koltségvetése A
yegrehajltasarol -8 ku19n . e A véltozdsokat  kozzétételt ,G.HI,, .
jogszabalyban meghatarozott Beszamolonként. .~ e Gazdasagi Féosztaly
; i o kovetéen azonnal. kévetd 10
modon és gyakorisaggal - évig vezetdje

készitett beszamoloi.

3.3. Miikodés
3.3.1. A foglalkoztatottak

4 Hatalyon kiviil helyezte: 9/2021. (03.30.) NVSZ foigazgatoi utasitas 2. pontja. Hatalytalan: 2021.03.31-t61.



Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Mego6rzés Bels6 adatfelelds
Az NVSZ-nél foglalkoztatottak A
létszdmara és személyi juttatasaira : oszabalvban
vonatkozd Gsszesitett adatok, illetve -In g hatérc}:zo "
Osszesitve a vezetok és vezetd cg GHI

NI . . ideig, de A .
tisztségviselok illetménye, Negyedévente. legalabb Gazdasagi Foosztaly

munkabére, és rendszeres juttatisai, 1 &vi vezetbje
valamint koltségtéritése, az egyéb archivu rr%ban
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok tartaséval
fajtaja és mértéke Gsszesitve. )
3.3.1.1. Koltségtéritések
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megbrzés Belso adatfelelos
gn 44 2
Az NVSZ koltségteritései. A jogszabalyban
meghatarozott GHI
Negyedévente. ideig, ld Zé;aggalabb Gazdasagi Foosztaly
archivumban vezetoje
tartasaval.
3.3.2. Tamogatdsok
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megorzeés Bels6 adatfelelos
g g
Az NVSZ koltségvetésébol A valtozast,
nyujtott, nem normativ, illetve a
céljellegii, fejlesztési dontést
tamogatasok Gsszege. Avetd
s 8 Nincs ilyen kov:ato?n 4 | A viltozas esetén
kbzérdekii dontés a (dbntés) ;
adat, ~ meghozataldt | yssetetelet
" kovet?i'k kovetd 5 évig.
atvanadi
napig.
’3.3.3. Szerzbdések
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megbrzés Belsé adatfelel6s
g g
Az allamhaztartas A (NAVU)
pénzeszkozei Ko6zponti
felhasznalasaval, az Informacids
allamhaztartashoz tartozd Kdozadat- A dontést A kézzétételt GHI
vagyonnal tortén6 nyilvantartas kovetd 60 Kivetd 5 &vi Gazdasagi Foosztaly
gazdalkodassal sszefiiggd, kozvetlen link napon beliil. & vezetdje
otmillié forintot elérd, vagy megadaséval.
azt meghalado érteki A védelmi és
drubeszerzésre, épitési biztonsagi célu

S Modositotta: 43/2023. (09.12.) NVSZ féigazgatoi utasitas 3. pontja. Hatélyos: 2023. szeptember 13-t61.



beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadasara, valamint
koncesszioba adésra
vonatkozé szerzddések
megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koto
felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében
annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai,
a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel
kozvetlentil dsszefliggd
beszerzések adatai €s
mindsitett adatok
kivételével.

A szerzodes értéke alatt a
szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé
nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv
szerinti értéke koziil a
magasabb Gsszeget kell
figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérd
- egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott -
szerzddéseknél az érték
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Gsszegét kell
alapul venni. Az egy
koltségvetési évben
ugyanazon szerzddo féllel
kotott azonos targyu
szerz6dések értckét egybe
kell szamitani.

3.3.4. Koncessziok

Adat megnevezése

A koncessziordl szolo
térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, paly4zdk adatai,
az elbiralasrol készitett
emlékeztetok, palydzat

beszerzések
adatai és a
mindsitett adatok,
tovabba a
kozbeszerzésekrol
sz016 2015. évi
CXLIII. térvény
9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti
beszerzések és az
azok
eredményeként
kotott
szerzbdések
adatai kivételével.

Megjegyzés Frissités Megdrzés
Viltozast
Ningcs ilyen KOVctoen
MES VYC v 4ltozést kvetden jogszabalyban
kozérdekii . iy
negyedévente. meghatarozott
adat. A
ideig, de

legalabb 1 évig

Belso6 adatfelelos



eredménye).

3.3.5.Egyéb kifizetések

Adat megnevezése Megjegyzés
A nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiiléndsen egyesiilet tAmogatésara,
foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatésara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, Gtmillid
forintot meghaladé kifizetések.

Nincs ilyen

kozérdeki adat.

archivumban
tartdsaval.

Frissités Megé6rzés  Belso adatfelelds

Valtozast
kovetden a
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de -
legalabb 1
évig
archivumban
tartisaval.

Valtozast
kovetden
negyedévente.

3.3.6. Eurépai Unié tamogatdsaval megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd szerzédések

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megorzés Bels6 adatfelelos
Az Eurdpai Unié tamogatasaval A
megvalosuld fejlesztések leirdsa, dokumentumok, Legalabb
az azokra vonatkozo szerz6dések.  szerzddések . 1 évig (s n .
e Negyedévente. . Gazdasagi Fosztaly
kézvetlen archivumban vezeldic
elérésének tartasaval. )
biztositasaval.
93.3.7. Kozbeszerzés
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megorzés Bels6 adatfelelos
A kozbeszerzési informaciok: | Az EKR kdzvetlen
éves terv, Osszegzés az elérésének
ajanlatok elbiralasarol, a biztositasaval.
megkotott szerzodésekrol. A védelmi és
biztonsagi céli
beszerzések adatai
és a minoOsitett
adatok, tovabba a Legalabb
N . . . GHI
kozbeszerzésekrt] Negyedévente 1 evig Gazdasagi Féosztal
$z016 2015, évi gy " archivumban veie tie y
CXLIIL térvény 9. tartasaval. J

§ (1) bekezdés b)
pontja szerinti
beszerzések és az
azok
eredményeként
kotott szerzddések
adatai kivételével.

6 Modositotta: 43/2023. (09.12.) NVSZ fdigazgatoi utasitas 4. pontja. Hatélyos: 2023. szeptember 13-t61.
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3.3.7. Gazddlkodo szervezetek
Adat megnevezése Megjegyzés  Frissités Megbrzés Belso adatfelelds

Az NVSZ t6bbségi tulajdonaban allo,
illetve részvételével miikodo

gazdalkodo szervezet neve, székhelye, . ) A Az el6zo

Py ., : Nincsilyen = ,. ~, i L.
elérhetdsége (postai cime, telefon- és Kézérdeki valtozasokat 4llapot 1 évig
telefaxszama, elektronikus levélcime), adat kovetben | archivumban -
tevékenységi kore, képviseldjének ’ azonnal tartasaval

neve, a kézfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke.

4. Elektronikus iigyintézés

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megérzés Bels6 adatfelelos

1. Az e-ligyintézéssel
kapcsolatos altalanos
tajékoztatd.

Kozvetlen elérhetéség a
https://kdt.nvsz.hu linkhez.

2. A Kiildemény

] Koézvetlen elérhetbség a
Dokumentumtar g

Szolgaltatasi Szabalyzata. szabdlyzathoz.

3. Panaszok, bejelentések. Az elektronikus trlap
igénybevételével torténd
elektronikus tigyintézés

szolgéltatasi szabalyzat, a
Rendéri intézkedés elleni
panaszok, Egyéb bejelentések,

panaszok, az E-papirral A valtozast Az elzd
kapcesolatos iigyintézés, és az kévetden  allapot Hivatalvezetb
NVSZ éltal elbiralt rendéri azonnal. torlendd.

intézkedések elleni panaszok
kozvetlen elérhetoségének
biztositasaval tajékoztatd: Panasz
a rendori eljarassal kapcsolatban,
Keresetlevél, Hianypotlas, és az
NVSZ altal elbiralt rend6ri
intézkedés elleni panaszok
kozvetlen elérhetdségének
biztositasaval tajékoztatd: Egyéb
bejelentések, panaszok,
Kozérdekil panasz bejelentése, E-
papirral kapcsolatos ligyintézés
kézvetlen elérhetdségének
biztositasaval tajékoztato:
Koézérdeki és kdzérdekbol
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nyilvanos adatok igénylése,
Nemzeti mindsitést személyes
adat megismerése iranti kérelem,
Személyes adatok kezelésével
kapcsolatos tajékoztatas,
helyesbités kérése, és az Egyéb
kozvetlen elérhetdségének

biztositdsaval.
4. A szolgaltatassal Kozvetlen elérhetdség az
kapcsolatos technikai eugvintezes(@nvsz.hu

informacio, hibabejelentés. postafidkhoz.






