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Isaszegi Poigarmesteri Hivatal

a kbzszolgalati tisztviselbkrél sz616 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Isaszegi Polgarmesieri Hivatal
Gazdélkodasi Osztaly

Munkaligyi - és pénziigyi ei6add
munkakdr betdltésére.
A kdzszolgalati jogviszony idStartama:
hatarozatlan ideji kézszolgalati jogviszony
Foglalkoziatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helya:
Pest megye, 2117 Isaszeg, Rakoczi utca 45.

A kozszoigaiati tisztviselok képesitési elGirasairdl szé!6 29/2012. {lll. 7.) Korm.
rendeiet alapjan a munkakoér betoltdje altal ellatandoé feladathkorok:

1/11. Foglalkoztataspolitikai, munkavédelmi és munkaiigyi feladatkér A Il. besorolési
osztalyban: Kézszolgalati kézépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzetiség és
kdzszolgalati vagy kbézgazdasagi szakmacsoportba tartoz6 szakképesités. Kézépfoku
szemelylgyi, kbézépfoku tarsadalombiztositasi, munkaerd-piaci menedzser, munkaers-
piaci ugyintézd, munkaerd-piaci instruktor szakképesités. 1/19. Pénziigyi és szamviteli
feladatkér A Il. besoroldsi osztalyban: Gazdasagi kézépiskolai végzettség; vagy
koézépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki Ugyintéz3i,
informatikai, miszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités.

A munkakdirhéz tartozé iGbb tevékenységi kdrok:

Munkatgyi feladatok: A Munka Torvénykényve ala tartozé6 munkavallalok, a
kdzalkalmazottak, valamint az egészségligyi szolgalati jogviszonyban allé
munkavalialok munkaigyi feladatainak ellatasa. Tavollét és valtoz6 bérek,nem
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rendszeres j6vedelmek, megbizasi dijak szamfejtése. Pénzigyi feladatok:
Koéltségvetési visszaigénylések és palyazati tAmogatasok elszamolasaval kapcsolatos
penzigyi teenddk ellatasa.Zarlati feladatok ellatdsdban valé ké&zremdkodeés.
Munkaltatéi- és jovedelem igazolasok készitése. Statisztikai jelentések,
adatszolgaltatasok ©sszeallitisa. Az Onkormdanyzat egészségiigyi intézményeinek
mikddésével, finanszirozasaval kapcsclatos teljes kér( (gyintézés a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezelével (NEAK), valamint a Nemzeti Egészségigyi
K&zponttal.

Jogallas, illetimény és juttatasok:

A Jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdzszolgalati
tisztviselbkrél szo6lé 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) Isaszeg
Polgarmesteri Hivatal Egységes Kdzszolgalata az iranyadok.

Palyazati feitéielek:

« Magyar allampolgarsag,

« CselekvBképesség,

« Bintetlen eléélet,

« Kozépiskola/gimnazium, Munkaigyi és pénziigyi képesités,

*  Onkormanyzatnal munkaiigyi teriileten szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztaiat,

» Alap szint{i Szamviteli/pénzlgyi szoftverismeret,

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A paiyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- Fels&foku képesités, Korm.rendelet szerinti I/11. pontja szerint munkaiigyi és
pénzlgyi képesités,

A palyazai részeként benyljtando iratok, igazolasok:

. korabbi jogviszonyok pontos idétartammal térténd megjelélését tartalmazo
részletes szakmai,fényképes 6néletrajz,alkalmazasi feltételek meglétét igazold
bizonyitvanyok maésolata,nyilatkozat a blntetlen el6élet igazolasakor(sikeres
palyazat elnyerésekor erkélcsi bizonyitvany megléte)hozzajaruid
nyilatkozat,hogy a palyazat elbirdlasaban résztvevék & paélyazat tartalmat
megismerhetik. Osszeférhetetlenségei nyilatkozat a 2011.évi CXCIX tv.(Kitv)
85§(4)bek.hivatkozva.

A munkakdr betélthetdségének idépontja:
A munkakédr a palyazatok elbiralasat kévetden azonnal betdlthetd.
A paiyazat benyajtasanak hatarideje: 2022. julius 13,
A palyazatok benyujtésanak médja:
« Postai uton, a palyazatnak a Isaszegi Polgarmesteri Hivatal cimére térténd

megkulldésével (2117 Isaszeg, Rakoczi utca 45. ). Kérjiik a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: $7/83/2022 ,
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valamint a munkakér megnevezését: Munkaiigyi - és pénzigyi eléado.
A palyazati eljaras, a palyazat slbiralasanak médja, rendje:

A munkéltato a beérkezett palyazatok alapjan, szikség esetén személyes
meghallgatast kovetden doént a nyertes palyazé személyérdl.

A nalyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. jilius 22.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informéacio:

A munkéltaté fenntartia a jogot a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara. A Kitv.
értelmében a prébaidé 6 hénap.
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