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ELOTERJESZTES

a Képviselo-testiilet 2021. december 16-i iilésére

Targy: Javaslat Isaszeg Véaros Onkormanyzata Képviseld-testilletének az
Isaszegi Polgdrmesteri Hivatalban 2022. évben igazgatdsi sziinet
elrendelésérél  sz616  ..../2021. (.....) &nkormanyzati rendelet
megalkotasara

Készitette: gzsuzsanna 1gazgata51 osztalyvezeto

Targyalja: Pénziigyi, Jogi, Varosfejlesztési Bizottsag

Az elbterjesztést nyilt tilésen kell téargyalni.

Az elbterjesztés elfogadasahoz mindsitett tobbséggel hozott dontés sziikséges.



ELOTERJESZTES

a Képviselo-testiilet 2021. december 16-i iilésére

Targy: Javaslat Isaszeg Véros Onkorményzata Képvisel6-testiiletének az
Isaszegi Polgarmesteri Hivatalban 2022. évben igazgatasi sziinet
elrendelésérol  szoto  ...../2021. (.....) Onkormanyzati rendelet
megalkotdsara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban:
Kttv.) 232. § (3) bekezdése biztositja a lehetdséget, hogy a Képviselo-testiilet a
Kormany ajanlasanak figyelembevételével igazgatasi sziinetet rendeljen el rendes
szabadsag kiaddsara. Az igy kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a
koztisztviseld éves alapszabadsdganak a harom6todét, amely 15 nap 6sszességében.
Az igazgatasi sziinette] kapcsolatos konkrét rendelkezéseket a kozszolgalati
tisztviselok munka- €és pihendidejérdl, az igazgatdsi sziinetrél, a koézszolgalati
tisztségviseldt €s a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrodl, valamint a
tdvmunkavégzésrol szolé 30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Kormanyrendelet) szabalyozza.

A Kormanyrendelet 13. §-a az igazgatdsi sziinet lehetséges idGtartamat az
allamigazgatasi szervek esetében nyari idoszakra 6t egybefliggd naptari hétben, a téli
idOszakban pedig két naptari hétben hatdrozza meg. A Korminyrendelet 14. §-a
rendelkezik arrdl, hogy az igazgatdsi sziinet ideje alatt a hivatali szervezet
vezetdjének a szabadsdgot Ugy kell kiadnia, hogy biztositsa a zavartalan iigymenetet
és a folyamatos feladatellatast. A 15. § rendelkezik arrdl, hogy a Kttv. 232. § (3)
bekezdés alapjan a helyi onkormanyzat Képviselo-testiilete szdmara ajanlja az
igazgatdsi  sziinet  elrendelése esetén a  korményrendeletben  foglaltak
figyelembevételét.

A kozigazgatasi szervek hatékony és zavartalan milk6désének elengedhetetlen
feltétele a kozszféraban foglalkoztatott munkatarsakat megilleté szabadsag
eldrelathato iitemezése, a ki nem adott szabadsagok felhalmozddasanak elkeriilése.
Az ¢vek soran kialakult gyakorlat szerint a dolgozok tobbnyire a nyéri sziinetre,
illetve a karacsony €s 0jév kozotti id6szakra tartalékoljak szabadsaguk egy részét.

Az ELMU munkatarsa — a hivatal elektromos rendszerének feliilvizsgalatat
kovetben - jelezte, hogy halaszthatatlanna valik a hivatal teljes elektromos
halézatanak feldjitisa, mely munkalatok elvégzése alatt a hivatal mitkédésének
ledllasa sziikséges.



Ezért, az elmilt évek gyakorlatatél eltérden, a nyari igazgatasi sziinet helyett
februar héban 2022. januar 31. és 2022. februir 4. kézitti idétartamban - 5
munkanapra, valamint decemberben 2022. december 22. és 2022. december 30.
kozotti idétartamban ~ 6 munkanapra torténts igazgatasi sziinet elrendelését
javaslom a csatolt rendelet-tervezet szerint.

Az igazgatasi sziinet ideje alatt tigyfélfogadas nincs, de a decemberi igazgatasi
sziinet ideje alatt — 2022, december 28-4n - halaszthatatlan ligyekben — kizardlag
sziiletéssel és halalesettel kapcsolatos anyakonyvi ligyekben — iigyelet tartisira
keriil sor. Az iigyfélszolgalaton kérelem nyomtatvanyok atvételére, leadasara lesz
Ichet6ség. A Képvisel6-testiilet dontését kévetden az tigyfeleket tajékoztatjuk, igy
idében fel tudnak késziilni a munkarendvaltozasra,

Hatasvizsgalat:

2022. évben az elsé igazgatdsi sziinet februdr hénapban térténé elrendelésével
biztosithaté a hivatal elektromos rendszerének felujitasa, igy a tovabbi miikédés
zavartalansaga.

Az igazgatési sziinet figyelembevételével a Jjegyzd és a hivatal dolgozéi egymas
kozott elézetesen egyeztetik a szabadsag igénybevételét, igy csokkenthetd vagy
megsziintethetd az esedékesség évében ki nem adott szabadsag napjainak sz4dma.

A 2021. évben elrendelt nyari és téli igazgatasi sziinet ideje alatt az ligyfélszolgalaton
€s az anyakdnyvvezetd altal tartott Ugyeleti napokon zdkkenSmentes volt az tigyfelek
tajékoztatasa, kérelmek elvétele, illetve az anyakdnyvi ligyintézés,

Az igazgatasi sziinet elrendelése gazdasagossagi, takarékossagi szempontbdl is elényt
jelenthet, mivel a hivatal miikddésével jaro koltségek, ha kismértékben is, de
csokkennek az igazgatasi sziinet idétartama alatt,

Tisztelt Képviseld-testiilet!
Kérem, vitassak meg és tAmogasséak a csatolt rendelet-tervezetet!

.-./2021. (XIL. 16.) Onkormanyzati rendeletalkotssi javaslat

Isaszeg Varos Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete megalkotja a .../2021. (....
.....) Onkorményzati rendeletét az Isaszegi Polgarmesteri Hivatalban 20272, évben
igazgatasi sziinet elrendelésérdl a csatolt rendelet-tervezet alapjan.
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Tothné Pervai Katalin
jegyz6 '

Isaszeg, 2021. december 3.




Isaszeg Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének .../2021. (XII. 16.) dnkorméanyzati
rendelete

az Isaszegi Polgarmesteri Hivatalban 2022, évben igazgatasi sziinet elrendelésérdl

Isaszeg Viaros Onkorményzat Képvisel6-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazés alapjan és a kozszolgdlati tisztvisel6krdl sz6l6 2011, évi CXCIX. térvény 232,
§ (3) bekezdésében meghatarozott feladatkérében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1. §

A rendelet hatdlya kiterjed az Isaszegi Polgirmesteri Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal)
foglalkoztatott valamennyi kéztisztviselére, tigykezeldre (tovabbiakban dolgoza).

2. 8§

A Hivatal 2022, évi munkarendjében 2022, januar 31. napjat6l 2022. februar 4. napjaig tartd
id@szakban, valamint 2022. december 22. napjatél 2022. december 30. napjiig terjed id6szakban
igazgatasi sziinetet tart.

3. §

(1) A 2. §-ban megjelslt idészakban az igyfélfogadas a Hivatal minden szervezeti egységében
sziinetel.

(2} A 2. §-ban meghatérozott idészakban 2022. december 28-an 8 6ratdl 12 éréig
a) egy f6 anyakényvvezets kizdrélag a sziiletések és haldlesetek anyakonyvezése,
b)  aziigyfélszolgalat nyomtatvanyok kiadasa és dtvétele céljabol lgyeletet tart.

4.8

Ez a rendelet 2022. januér 3-4n lép hatélyba, és 2023. januér 2-4n hatalyat veszti,



