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I.

Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat jogszabalyi alapja.:

a szamvitelr6l sz6ld tobbszor modositott 2000, évi C. torveny
(tovabbiakban: Szt.)

az allamhaztartas szamvitelérol szold 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet,

az allamhaztartasrol szolé 201 1. évi CXCV. térvény (tovabbiakban Aht.),

az allamhaztartasrél széloé torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Avr.),

az elektronikus alairasrdl szélé tobbszor modositott 2001. évi XXXV.
torvény,

a pénzforgalmi szolgaltatas ny(ytasarol szolé 2009. évi LXXXV. torveény.

1.2. A szabalyzat hatalya:

A szabalyzat hatalya kiterjed a Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal

(tovabbiakban: KEMKH) altal kezelt NFA tertleti elSiranyzat felhasznalasi

keretszamlan toérténd kiadasokra és bevételekre, beleértve a TAMOP 1.1.2,

valamint a GINOP 5.2.1. programok tamogatasi elemeit 1s.

1.3. A szabalyzat célja:

A szabalyzat kiadasanak célja, hogy biztositsa a szabalyzat hatalya ala

tartozo

pénzeszkozok kezelésével kapcsolatos feladatok egyértelml
meghatarozasat,

a pénzforgalom lebonyolitasanak rendjét,

a pénzkezelés felelésségl szabalyait,

a kincstari szamlan tartott pénzeszkozok forgalmat.

I1.



Rendelkezo rész

2. Bankszamla forgalomhoz kapcsolodo szabalyozas

2.1. A pénzforgalom lebonyolitasara szolgalo szamla

A KEMKH altal kezelt NFA kifizetéseit és bevételeit teruleti eldiranyzat
felhasznalasi keretszamlan forgalmazza.

A kincstari szamla megnyitasardél, illetve moédositasardl, megsziintetésérdl a
szervezetet 1rranyitdo szerv intézkedik.

A Kincstar neve: Magyar Allamkincstar

A Kincstar cime: 2800 Tatabanya, F6 tér 32.

Telefonszama: 34/310-611

A Kincstarnal vezetett szamla:

Szama: 10036004-00313508-70000007

Elnevezése: Komarom-Esztergom  Megyei  Kormanyhivatal  Nemzeti
Foglalkoztatasi Alap tertleti eléiranyzat felhasznalasi keretszamla

A szamlan kezelt pénzeszkdz rendeltetése:

A Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal altal kezelt NFA alaprészek és
az 1.2 pontban nevesitett EU-s programok tamogatasi elemei
pénzforgalmanak bonyolitasa.

Allamhaztartasi azonosito: 303313

2.2 A szamlavezetovel kotott szerzodések

A bankszamlatorgalom lebonyolitasara a szamlavezeté pénzintézettel kotott

szerzodés alapjan kerul sor. A szamlak torzsadataiban torténd valtozasok

atvezetését az iranyitd szerv tjan kell kezdeményezni a Kincstarnal.

2.2.1 Bankszamlaszerzodésbol adodo jogok és kotelezettségek
A KEMKH koteles:

- a bankszamla felett rendelkezési jogosultsaggal megbizott személyek és a

hasznalt bélyegzd szabalyszer bejelentésérdl gondoskodni,



- a szamlaforgalom lebonyolitasara a bank altal rendszeresitett
nyomtatvanyokat, elektronikus utalas esetén file formatumot hasznalni,
és azon feltintetni az azonositashoz sziikséges adatokat,

- felelni a fedezethiany miatt nem teljesitett megbizasok

jogkovetkezményeiért.

A Magyar Allamkincstar:

Az elkulonitett allami pénzalapok részére a Magyar Allamkincstar latja el a
koltségvetéstik  végrehajtasaval, a bevételek fogadasaval, a kiadasok
teljesitésével, a pénziorgalmi muveletek és az atvezetések elbkészitésével,
lebonyolitasaval, a zarszamadas eclokészitésével Lkapcsolatos Ugyvitels,
nyilvantartasi, informaciogy(jtési ¢és informacioszolgaltatasi, valamint
eléiranyzat fedezetvizsgalati €s alaki- formai ellendrzési folyamatait.

A kincstar a kincstari kor szamara a fenti szolgaltatasok utan dijat szamit fel.

2.3 Szamlak feletti rendelkezésre jogosultsag

A bankszamlarol torténd atutalasra az jogosult, aki a kormanymegbizott altal
alairt alairas bejelentdédn szerepel.

Az alairas bejelentd kincstari érvényesités utan lép hatalyba és visszavonasig

érvényes. Alairasra csak 2 alaird egyuttesen jogosult.

Amennyiben a szervezeti felépitésben, vagy a személyekben valtozas torténik,
ugy az alairas bejelentést aktualizalni kell, melyet az Alapkezel6 Osztaly
vezetdje kezdemeényez.

Az alairas bejelent6t a pénzintézet bocsatja rendelkezésre (az alairas bejelent6

1 példanya az Alapkezeldé Osztalyon megtalalhatd).

A szamlak feletti rendelkezés jogat alairas helyett elektronikus kodolas — un.
chipkartyak - alkalmazasaval gyakorolhatja a terlleti alapkezelsé. Az
elektronikus alairasra vonatkozé részletes szabalyokat a modositott 2001. évi
XXXV. torvény tartalmazza. Ebben az esetben a fizetési megbizasok alairdi a
kormanymegbizott altal meghatarozott személyek lehetnek, akik nevei a
személyes beazonositas céljara — a Kincstar és a kormanyhivatal kozotti

megallapodas szerint — bejelentésre kertiltek.




2.4. A szamlan kezelt pénzeszkoz rendeltetése

A KEMKH Aaltal vallalt kotelezettségek teljesitése és bevételek beszedése,
amelyek az NFA alaprészeivel kapcsolatban merilnek fel.

A keretszamlara befizetések csak forintban az alabbiak szerint t6rténhetnek:

- atutalassal

- hatdsagl atutalas kibocsatasaval

- készpénzatutalassal.

2.5. A szamlaforgalom rendjének rogzitése

2.5.1. A megyei1 NFA szamlara teljesitett befizetések, és a befizetések kincstar

altal eléirt kédolasi rendje.

A bevételek feldolgozasa a foglalkoztataspolitikai eszkdzok muikédését
tamogato szakmai, pénzugyl €s szamviteli programmal (NFA SZPSZ)
torténik.
A megyel NFA bevételer képzédhetnek:

- 1ranyito szervtél kapott finanszirozasbdl,

- visszakoveteld hatarozatokra torténé befizetésekbdl,

- adott kélesdnodk torlesztod részleteinek befizetésébdl,

- kamatbevételekbdl

- egyéb bevételekbdl.

Bevételek beszedése csak a keretszamlan torténhet. A bevételek
konyvelése alaprészenként és bevétel tipusonként elktldontilé bevételi
fokdnyvi szamlakon torténik, amelyhez analitikus nyilvantartas
kapcsolédik. A lebonyolitasi szamlara befolyt bevételeket havonta
egyeztetn1 kell az analitikus nyilvantartassal és a fokonyvi

konyveléssel.

A szamlara beérkezett bevételeket a Kincstar altal dsszeallitott ERA-
AHTT kodokkal kell ellatni.
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Azon 6sszegek, melyek 3B363 ERA és 344340 AHTT ,Azonositas alatt
allo bevételek” koddal érkeznek a szamlara, beazonositasra varnak,
melyet a targyhdnap soran folyamatosan rendezni kell a Kincstarhoz
benyygjtott 6nalld kincstari kiegészitdé szelvény beadasaval. Ezt utoljara
a targyévet kovetd januar hoban az iranyitéoszerv altal meghatarozott

id6épontig lehet megtenn a targyévre vonatkozodan.

2.5.2. A megye1 NFA szamlarol teljesitett kifizetések teljesitésének modjai, és a

kifizetések Kincstar altal eldirt kddolasi rendje

Kiadasok teljesitése:

A lebonyolitasl szamlaraol kiadas teljesitése:
- atutalassal vagy

- postal Uton térténhet.

Kifizetés szamla vagy mas, szamlat helyettesitd egyéb bizonylat alapjan
kezdeményezhet6. A beérkezett szamlakat a beérkezés sorrendjében
nyllvantartasba kell venni /szallité neve, szamla 6sszege, teljesitési ideje,
fizetési hataridé, kifizetés napja/. Pénzeszkdéz atutalasara vagy

kiutalasara csak a szabalyosan kiallitott kiadasi utalvany alapjan

kertilhet sor.

A kiadasok teljesitése a foglalkoztataspolitikai eszk6zok muUkodését
tamogatd szakmai, pénzigyl és szamviteli programmal (NFA SZPSZ)
torténik. Az SZPSZ rendszer az Intégrélt Rendszer (IR) és a
Foglalkoztataspolitikai eszkdzok mukddését tamogatdé Pénzligyi Integralt
Rendszer (FPIR) 6sszekapcsolasaval jott 1étre.

Atutalas torténhet:

- Kozvetlenul a FPIR rendszerbél inditva

- Az IR rendszerbdél inditva.

Kozvetlen az FPIR rendszerbdl inditott utalast alkalmazunk minden olyan

tétel inditasakor, melynek kotelezettségvallalasi okmanya nem keletkezett
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az Integralt Rendszerben (pl. az alaprészek mukodtetéséhez kapcsolodo

kiadasok, kozfoglalkoztatas fogl. eu-1 szamlak, bérgarancia kifizetések).

Az IR rendszerbdl inditott utalast alkalmazzuk minden olyan tétel

kifizetésekor, melynek kotelezettségvallalasi okmanya az Integralt
Rendszerben  keletkezett (pl. ellatas szamiejtés, hagyomanyos
kozioglalkoztatas, VVT, bérkoltség tamogatasok). Az IR-ben torténik a
kifizetések eldkészitése, a szakmai teljesités igazolasok elkészitése, majd
ezek az adatok automatikusan atkerilnek az FPIR-ben, ahol a kifizetés

tovabbi folyamata torténik,

Mind az [R-bd6l, mind koézvetlen az FPIR-b6l inditott utalast az ELECTRA

rendszeren keresztul végezzuk.

Postai uiton torténd kifizetés csak az alabbi esetben lehet:

- a szolidaritasi alap terhére az allaskeresési tamogatasok,

- a foglalkoztatasi alapbdl a keresetp6tlo juttatas,

- a TAMOP 1.1.2, valamint a GINOP 5.2.1 program keretébdl a
keresetpotlo juttatas, amennyiben az ugyfél nem rendelkezik

folydoszamlaval.

Valamennyi Kkifizetésr6l az FPIR rendszerben kiadasi utalvanyrendelet

késziil, mely tartalmazza a Kincstar altal kiadott ERA- AHTT azonositokat

1s. Az utalvanyrendeletet a mellékletekben meghatarozott alairasi joggal

rendelkezéknek kell alairnia (érvényesités, ellenjegyzés, utalvanyozas).

Az utalas alairéinak meg kell gy6z6dni a kdvetkezdkral:

- a kifizetendd Osszeg egyezik-e a szamla, utalvanyhoz csatolt egyéb
bizonylat végbdsszegével,

- az automatikus kontirozas (szamlaszamok, rovat, kormanyzati funkcio
stb.) megtelels-e,

- az utalvanyrendelethez csatolt bizonylatok teljes kortiségérél.

A bankszamlakivonat naponta elektronikusan, valamint papiralapon

érkezik a kormanyhivatalba.
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A kiadasok teljesitése utan a Kincstar altal kildott szamlakivonaton
ellendrizni kell a kifizetés, atutalas helyességét.

Az utalvanyrendeletet a szamlakivonaton szereplé banki kivonatszammal,
tovabba folyamatos sorszammal kell ellatni, valamint fel kell tintetni a

teljesités 1ddpontjat 1s.

Az NFA bankszamla bevételeinek és kiadasainak havi és halmozott
forgalmardl a targyhot kovetdé hoé folyaman a Magyar Allamkincstar
honlapjan egyedi azonositdé kdd megadasa utan megtekinthetdé a
kimutatas az NFA altal hasznalt ERA-AHTT kodok havi és 6sszevont
egyenlegérdl, melyet havonta egyeztetni kell a {6kényvi konyveléssel. Az
esetleges helyesbitésekrdl 06nalld kiegészité szelvényt kell kuldeni a
Kincstar fele annak érdekében, hogy a i6konyvi konyvelés mindenkor

egyezzen a Kincstar nyilvantartasaval.

2.6. Bankszamla kivonat, kincstari ertesito

A Dbank/kincstari szamlakon torténd jovairasok és terhelések napi
forgalmanak elszamolasardl és a bank/kincstari szamlak egyenlegérdl a
szamlavezetd pénzintézet szamlakivonatot, értesitot kuld.

A szamlakivonat, értesitd alapjan a napi bank feldolgozasakor egyeztetni
szukséges a bank/kincstari szamla egyenlegét. Az egyezé feldolgozas utan a
szamlakivonat sorszamanak megleleld sorrendben, a hozza tartozé
bizonylatokkal egyutt kell megdrizni és tarolni.

Az alapbizonylatra ra kell vezetni a bankkivonat datumat, szamat, és az

utalvany sorszamat.

2.7. Fokonyvi konyvelés

A kincstari szamlan lebonyoldodd pénzforgalom fé6kényvi kényvelése az NFA

SZPSZ rendszerrel, azon belul az FPIR f6kényv moduljaban térténik.
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2.8. Analitikus nyilvantartas

A kincstari szamla napi pénziorgalmanak és egyenlegének -ellendérzése
érdekében kulon keézi analitika készul a napr pénziorgalomrol, amely a
f6konyvi konyveléssel 1s egyeztetésre keril. Az egyéb pénzugyl analitikakat a

rendszer automatikusan eloallitja, amelynek egyeztetése megtorténik.

3. A hazipénztar
A megyelr NFA hazipénztarral nem rendelkezik, ezért készpénz ki- és

befizetéseket nem bonyolithat.

4. A megyei NFA finanszirozasi rendje

A megyel NFA finanszirozasa havi pénzigénylés alapjan torténik, amelynek
idépontjait az iranyitd hatésag €év elején hatarozza meg. A pénzigénylést az
FPIR program pénzigénylési moduljaban kell elkészitenie, majd a programbol
eléallitott nyomtatvanyt postai tton is el kell juttatni az iranyit6é szerv részére.
A targynegyedévet megeldézé hdénapban az iranyitd szerv altal meghatarozott
hataridore és az altala kiadott nyomtatvany kitoltésével negyedéves
eléiranyzat felhasznalasi tervet kell késziteni. A rendelet lehetdéséget biztosit
arra, hogy atmenetileg az NFA alaprészek kifizetésel kereszt finanszirozhatok,
igy szukség lehet keretatcsoportositasra is. Ezt a pénzigénylés: Urlap egyes
jogcimelin negativ igényelt 6sszeg feltiintetésével lehet megtenni az iranyité

szerv felé.

5. A Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal NFA alaprésze feletti

rendelkezés moédjanak szabalyai

5.1. Kotelezettségvallalas
a.) formai:
- hatarozat
- hatosagl szerzodés

-(€s) megallapodas

- megrendelés (pl. hirdetés)
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b.) alairoi:

- kotelezettségvallalo

- pénzugyi ellenjegyzo

Kotelezettségvallalas a gazdasagi vezeté (KEMKH altal kezelt megyei NFA

esetében az Alapkezeld Osztaly vezetdje), vagy az altala kijeldlt személy

pénzigyi ellenjegyzése mellett, csak irasban torténhet.

Kotelezettségvallalas:

A hatdésagl dontéseket tartalmazd dokumentumok a kormanyhivatal
esetében a kormanymegbizott nevében és megbizasabdl, jarasi
hivatalok esetében a jarasi hivatal vezetdjének nevében és
megbizasabdl, a KEMKH mindenkor hatalyos kiadmanyozasi
szabalyzata szerint kertlilnek alairasra (kiadmanyozas).

A hatésagl dontések jelentds része pénziugyi kotelezettségvallalast is

jelent, 1tt a kiadmanyozas egyben kételezettségvallalasnak is mindsul.

A tertleti NFA tekintetében a kotelezettségvallalasi jog a megyei
kormanyhivatal vezetdjét, illetve a jaras hivatal tekintetében a
rendelkezésére bocsatott NFA keret erejéig a jarasi hivatal vezetdjét
lllet1i meg. A kotelezettségvallalasi jogot megyei szinten a
kormanyhivatal vezetdje, jarasi szinten a jarasi hivatal vezetdje

delegalhatja tovabb jelen szabalyzat 2. és 8. szamu flggeléke szerint.

Osszeférhetetlenség:

A kotelezettségvallaldo nem lehet azonos — ugyanazon gazdasagi eseményre

vonatkozoan - a pénzugyi ellenjegyzdvel illetéleg a pénzligyi érvényesitovel.

5.2. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A kotelezettségvallalas ellenjegyzése elétt meg kell gy6ézédni arrdl, hogy

A )jovahagyott keret fel nem hasznalt, illetve le nem Lkététt, a
kotelezettsegvallalas targyaval Osszefliggé keretrésze biztositja-e a

fedezetet,
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- a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyokat,
- a szerzédés, megallapodas, megrendelés tartalmi és formai

szempontbdl megfelelnek-e a jogszabalyi eléirasoknak.

A kotelezettségvallalas pénzugyr ellenjegyzésére az Alapkezeld Osztaly
vezetdje, illetve jelen szabalyzat 1. és 7. szamu fuggelékében az altala
atruhazott hataskérben ezen pénzgazdalkodasi jogkodrrel megbizott
dolgozok jogosultak.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személyeknek
a fels6oktatasban szerzett pénzugyi-szamviteli végzettséggel, vagy
legalabb kozépfokti végzettséggel és emellett pénziugyl-szamvitell

képesitéssel kell rendelkeznituk.

Osszeférhetetlenség:

A pénzligyi ellenjegyz6 nem lehet azonos személy — ugyanazon gazdasagi

eseményre vonatkozoan - a kotelezettségvallaloval.

9.3. Szakmali teljesitésigazolas

Szakmai teljesitésigazolasra a Foglalkoztatasy Foéosztaly és a Jarasi
Hivatalok Foglalkoztatasi Osztalyanak azon dolgozél jogosultak, akiket a
kormanyhivatal vezetdje, illetve az illetékes jarasi hivatalok vezetdi jelen
szabalyzat 12. sz. fliggelékében irasban megbiztak. A szakmai

teljesitésigazolasra jogosultakat a szabalyzat 3. és 9, szamu flggeléke

tartalmazza.

A bevétel szakmai teljesitésigazolasa az Alapkezelé Osztalyon tdérténik, a
feladatot a kormanyhivatal vezetdje altal irasban felhatalmazottak végzik, a

szabalyzat 3. szamu flggelékben szerepeltek szerint.

Osszeférhetetlenség:

A teljesitésigazold nem lehet azonos személy — ugyanazon gazdasagi

esemenyre vonatkozoan - az érvényesitovel.
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5.4. Ervényesités

A pénzugyl érvényesités soran meg kell gy6zdédni arrol, hogy:

- A termékrdél illetve szolgaltatasrol kiallitott szamla, vagy az egyéb
kifizetésekrdl szdld bizonylat alaki szempontbdl megtelel-e az
eléirasoknak,

- a szamla vagy egyéb bizonylat Osszegszeruségében helyes-e, ¢€s
osszhangban van-e a kotelezettségvallalassal,

- vizsgalnia kell a fedezet meglétét,

- vizsgéalnia kell, hogy a megel6zb tigymenetben az Aht. valamint az Amr.
eléirasait, tovabba a belsdé szabalyzatban foglaltakat betartottak-e,
azaz a kotelezettségvallalo jogosult volt-e a kotelezettségvallalasra, a
szakmai teljesitésigazolas megielelé-e, az esetlegesen eléirt mellékletek

csatolva vannak-e.

Amennyiben a szamla akar alaki szempontbél, akar 6sszegszeriiségében
kifogasolhatd, ugy az érvényesitést végzd koteles intézkedni a szamla
kibocsatoja felé a szamla javitasarol, illetve helyesbité szamla

beszerzésérol.

Ervényesiteni csak a szakmai teljesitésigazolassal ellatott bizonylatot
lehet. Az érvényesités minden esetben a kiadasi utalvanyon torténik. Ezt
kovetbéen az eredeti szamlat vagy az azt helyettesitdé egyéb bizonylatot
érvénytelenités céljabol ki kell lyukasztani, ezt a muveletet a leftizéssel

végzett lyukasztas 1s helyettesitheti.

Az érvényesitési feladatok ellatasara az Alapkezeldé Osztaly vezetéje, illetve
jelen szabalyzat 4. sz. fUggelékében az altala atruhazott hataskoérben ezen
pénzgazdalkodasi jogkorrel megbizott dolgozdk jogosultak.

Az ervényesités1 feladatok ellatasaval megbizott személyeknek a
telsGoktatasban szerzett pénzigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb
kozépioku végzettséggel és emellett pénziligyi-szamviteli képesitéssel kell

rendelkeznitik.
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Osszeférhetetlenség:

Az ervényesitdé nem lehet azonos személy - ugyanazon gazdasagi
esemeényre vonatkozdan - a koételezettségvallaloval, a teljesitésigazoloval,

illetéleg az utalvanyozoval.

5.5. Utalvanyozas

Utalvanyozni csak az érvényesitett és ellenjegyzett okmanyokra kilon

irasbeli rendelkezéssel lehet.

A kuilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni

- az utalvanyozé és az utalvanyozas ellenjegyzojének keltezéssel ellatott
alairasat,

- az ,Utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,

- befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét

- a fizetési idépontot, modjat és Osszegét, devizanemét

- a beveétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti
szamat, a terheléssel, jovairassal érintett pénzeszkdéz allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak szamat,

- a keltezést, valamint a szakmai teljesitésigazold alairasat vagy utalast
a szakmai teljesitésigazolas mas bizonylaton valé megtérténtére,

- az érvényesitést

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétel sorszamat.

Az utalvany az EU-s programok pénzforgalmi tételei kivételével az
Alapkezeldé Osztalyon készil. Az EU-s programok esetén, a Munkaeré piaci
Osztalyon készitik az wutalvanyt és ellatjdk érvényesitéssel, majd
tovabbitjak azt az Alapkezelé Osztalyra. Az NFA-bol torténd minden
kiadasi és bevételi tétel utalvanyozasat és ellenjegyzését az Alapkezeld

Osztalyon végzik. Az utalvany 1 példanyban készul.

Az Alapkezelé6 Osztaly a kifizetések teljesitése, illetve a bankkivonat

megerkezése utan a kifizetett dsszegeket az SZPSZ rendszerbe visszairja,
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ezaltal a szakmai teruletek tajékoztatast kapnak a tamogatasok és

ellatasok kifizetett tételeirdl.
Az utalvanyozasi feladatok ellatasara a kormanyhivatal vezetdje, illetve
jelen szabalyzat 5. sz. fUggelékében az altala atruhazott hataskodrben ezen

pénzgazdalkodasi jogkdrrel megbizott dolgozok jogosultak.

Osszeférhetetlenség:

Az utalvanyozé nem lehet azonos személy - ugyanazon gazdasagi
eseményre vonatkozdéan — a pénzugyl ellenjegyzovel illetéleg a pénzigyi

érvényesitovel.

5.6. Utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése

Az ellenjegyzés annak igazolasa, hogy az adott utalvianyozasnak énmagaban,
€s jogcimelben a megleleld forras rendelkezésére all, illetve a kifizetés nem

sért1 a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Az utalvanyozas ellenjegyzése elétt meg kell gy6ézédni arrél, hogy:

- az utalvanyrendelethez minden szliikséges bizonylat csatolva van-e
- a csatolt mellékletek alapjan a kifizetés teljesithets-e

- a szakmai teljesités igazolasa és érvényesités megtortént-¢,

- az utalvanyrendelet kitdltése megfeleld-e,

- az utalvanyozoé rendelkezik-e a megfelelé hataskorrel

- az utalvanyozott 0sszeg rendelkezésre all-e

- a kifizetés nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Az utalvany ellenjegyzésére az Alapkezelé Osztaly vezetdje, illetve jelen
szabalyzat 6. sz. flggelékében az altala atruhazott hataskdrben ezen

pénzgazdalkodasi jogkdrrel megbizott dolgozdk jogosultak.
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Osszeférhetetlenség:

Az utalvany ellenjegyzéje nem lehet azonos személy — ugyanazon gazdasagi

esemenyre vonatkozoan - az utalvanvyozoval.

6. A Koltségvetési (fo)feliigyeloi engedélyezés

Az elkilonitett allami pénzalapok terhére kotelezettségvallalas a 368/2011.
(XII. 31.) Korm rend. 61. § alapjan addig nem torténhet meg, mig az
ellenjegyzéssel valo egyetértését a koltségvetési (f6)felligyeld az - iranyitdo szerv
altal meghatarozott kérben adandé tamogatasok esetében - irasban nem
jelezte. Az eljaras az egyedileg 10 millié Ft-ot elérd, nem kdzponti palyazaton
elnyert tamogatasbol eredé (kivéve a  bérgarancia  tamogatast)
kotelezettségvallalasra vonatkozik. A Munkaerdpiaci Osztaly vezetdjének
feladata, hogy a koltségvetési (f6)feltigyeldk felé az eléirt médon jelezze a fenti

korbe tartozo tamogatasi igényeket.

7. A kincstari kodokkal osszefiiggé nyilvantartasi és egyeztetési szabailyok

Havonta, a fékényvi koényvelés befejezése utan az ERA-AHTT kodoénként
konyvelt tékonyvi szamlakat (05, 09) egyeztetni kell a Kincstar altal
rendelkezéstiinkre bocsatott PJ 01 jell egyezteté listaval. Az esetleges
eltérésekrol 6nallé kiegészitd szelvényt kell benyujtani a MAK felé. Az

egyeztetést az Alapkezeld Osztaly végzi.

Az Alapkezelé Osztalynak a targyhot kovetbéen az iranyité szerv altal
meghatarozott hataridére Idékozi koéltségvetési jelentést kell késziteni, mely
AHTT-nként és ERA-nként tartalmazza a tényleges kifizetéseket és
bevételeket, valamint az ezen kifizetésekhez és bevételekhez tartozd

kotelezettségeket €s koveteléseket.
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IIl.

Zaro rendelkezések

Jelen utasitas 2015. junius 15.-én lép hatalyba. Rendelkezéseit a
folyamatban 1évé tigyekben 1s alkalmazni kell.

A hatalybalépéssel egyidejuleg a Komarom-Esztergom Megyel Kormanyhivatal
NFA Pénzkezelés1 Szabalyzatat megallapité 33/2015. szamu utasitasa és azt

modositd 54/2015. szamnu utasitasa hatalyat veszti.

Tatabanya, 2015. junius 15.

/"'..-ﬁ-é— = - _
Dr. Kancz Csaba

Kormanymegbizott




