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17/2013. szamu

INTEZKEDESE

az adatvédelmi rendelkezéseldl és az adatbiztonsag rend;éfl

Tatabdnya , 2013. augqusztus hé 12 . napjan

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informdszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 24. § /3/ bekezité és a 30. § /6/ bekezdése alapjan, a BM
Orszagos Katasztrofavédelmbifazgatosag (a tovabbiakban: BM OKRjigazgatéjanak a
hivatdsos katasztrofavédelmi szervek AdatvédelmiAdstbiztonsagi Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) kiadasardl szélo 34/2048amu intézkedése 8. pontjaban
foglaltak teljesitésére, a katasztrofavédelmi tewgkég korébe tartozd adatvédelmi,
adatbiztonsagi, adatszolgaltatasi és kozzététatidtok végrehajtasara kiadom az alabbi

intézkedést:

Altalanos rendelkezések

1. Az intézkedés hatalya kiterjed a Komarom-Eszterghtagyei Katasztrofavedelmi
lgazgatdsag (a tovabbiakban: Komarom-Esztergom Ni€lleti és helyi szerveire, teljes
szemeélyi allomanyara, a hivatasos és kozalkalmazityviszonyban dolgozo
munkavallalokra egyarant.

2. Jelen intézkedést a Szabalyzat kiegészitéseként éetlmezni, rendelkezései a
Szabalyzatban meghatarozott fogalomrendszerenlakdpu

3. A Koméarom-Esztergom MKI-nak mint kozfeladatot eblaszervnek a hozza érkezett
kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitdselz elintézés rendjére a
Szabalyzat vonatkozo @tasai az iranyadok azzal, hogy azok elbiralasansarterileti
adatvédelmi feldls jar el, akar a terlleti szervre, akar annak aswaamely helyi
szervere vonatkoz6 kozérdedatokat érinti a benyujtott igeny.
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4. A Komarom-Esztergom MKI helyi szervei a hozzajukkezett, kozéerdek adat
megismerésére irdnyulé kérelmet haladéktalanul fiddka terileti adatvedelmi feled
részere.

Kulonds rendelkezések

1. Ateruleti és helyi adatvédelem rendszere, egymashweald viszonya

1. A Komarom-Esztergom MKI mint terlleti szerv és adsatrofavédelmi kirendeltségek,
mint helyi szervek vonatkozasban a terileti ésitagtvédelmi feladatok, a terileti és a
helyi adatvédelmi felésok személye kulonvalik.

2. Aterileti adatvédelmi felelss részletes feladat- és hataskore

1. A Koméarom-Esztergom MKI, mint terlleti szerv hielsadatvédelmi felélse a
Hivatalvezebd —mint a jogszabdlyi feltételeknek megféleszemély - aki a Hivatal
allomanyaban az tigykezelési, titok €s adatvedelomkakort betolh személyt, és a helyi
adatvédelmi felélsbket a munkaba bevonva 8ket irdnyitva végzi el feladatait. A
terleti bel$ adatvédelmi feléls adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran azyiaz
kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

2. Az adatvédelmi feléls a Szabalyzatban meghatarozott kdtelezettsédein tu

a) ellendrzi az MKI honlapjan megjelenitett kozerdekozérdekbl nyilvanos
adatok aktualitasat, teljességét, szilkség esdténjeaz adatfeléls szemelyt
az adatok kozzetételére, frissitéseére.

b) a kozérdel adatok megismerh&té tételének ékegitése, a kozzétételi listak
elkészitése érdekében, az adat-megismerési kérahtédése soran, illetve
adatvédelmi és informacidszabadsaggal kapcsolagéodégekben az eljaro
szervezeti egység, Ugyintémszére segitséget nyujt.

c) a személyes adatok megfélédezelésének biztositasa érdekében rendszeres és
rendkivili ellerdrzést végezhet a Komarom-Esztergom MKI Eileési
Szolgalataval k6zdsen.

d) felkérésre elleérzi a honlapon megtaldlhatd, tajékoztatast szoldélék,
képanyagok adatvédelmi megfélstgét.

e) gondoskodik a kozérdékadat-megismerési kérelem benyujtasahoz sziikséges
informacioknak honlapon tortérelhelyezését.

3. Az adatvedelmi felés munkajanak segitése érdekében minden szervepetég
vezetje koteles a felés altal meghatarozott adatszolgéltatasi kotelezgdts soron
kivali teljesitésésl gondoskodni, az U] adatkezelési, adat nyilvaatartigényeket,
kotelezettségeket részére bejelenteni.

4. A teruleti adatvédelmi felé$ feladatait munkakari leirasaban is meg kell jixdam.



3. A helyi adatvédelmi felebs altal elvégzend feladatokrol

1. A helyi szerv adatvédelmi feladatait a katasztrétmimi kirendeltség vezige Aaltal
kijelolt személy, mint helyi adatvédelmi febsl latja el. A helyi adatvédelmi fetetk
adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran az Igazkevetlen alarendeltségébe és a
terlleti bel$ adatvédelmi feléls szakmai irdnyitdsa ala tartozik.

2. A Szabdlyzat 70. pontja alapjan a helyi adatvéddbtalos eljar a részére atruhazott
alabbi feladatkdrokben:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

seqiti a helyi adatkezelszerv vezéifjéet a katasztréfavedelmi adatkezelésre
vonatkoz6 jogszabalyok érvényre juttatdsaban, Fmemel Kkiséri az
adatvédelemmel 6sszefiigggszabalyok valtozasait.

kozremikodik a helyi adatkezél szerv adatkezelésével 0Osszefiiggésben
erked panaszok, kifogasok kivizsgalasaban.

segitséget nyujt az érintetteknek a helyi adatkeselerv adatkezelésével
0sszefliggésben, jogaik gyakorlasahoz.

Az igazgatd megbizdsabol elteni a helyi adatkezél szervnél vagy annak
egységeneél (izoltoparancsnoksag, katasztrofavédekins) az adatvédelmi
kovetelmények megtartdsat, azéigdsok megszegésének észlelése esetén
felhiv a jogszdr allapot haladéktalan helyreallitasara és a hisagakat a
szolgalati ut betartasaval jelzi a szerv véjgatek és indokolt esetben a szerv
vezebjénel kezdeményezi a fetmlség megallapitdsahoz szikséges eljaras
lefolytatasat.

kozremikodik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabbiskei&) normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkamazoran tudomasara
jutott, normamaédositast igedyproblémakat.

allasfoglalas kialakitasaval, véleményezéssel isagitelyi adatkezél szerv
adatvédelmet ériditszakmai tevékenységét.

feligyeli a helyi adatkezélszerv adatszolgaltatasi tevékenységét, kulonos
tekintettel a nemzetk6zi egyutiikodés keretében tovabbitandd személyes
adatokra, felkérésre adatvédelmi szempontbol Aliaglal az adatok
tovabbitasanak jogszeregével kapcsolatban.

dsszegyijti, rendszerezi és felterjeszti a terlleti szeégzére a helyi szerv
tevékenységére vonatkozo kdzenileklatokat.

évente marcius 20. napjdig — a részérebzatbsen megkuldott
szempontrendszer alapjan — jelentésben értékelels hdatkezél szerv
adatvédelmi és adatbiztonsagi helyzetét.

3. A helyi adatvédelmi felék feladatait munkakori leirasaban is meg kell jixéam.

4. Adatbiztonsagi ebirdsok, helyi védelmi intézkedések

1. Az igazgatosag épuleteibe kéilsharmadik személyek csak é&llando feligyelet ntellet
|éphetnek be és tartozkodhatnak benn. A ki-beléptayilvantartasi rendszerére a KEM
Kl objektumaiba tortéh be- és kilépés, valamint a benntartézkodas ésnsagos zaras



rendjéBl szolo 14/2013. szamu igazgatoéi intézkedés szabapyiranyadok.

2. Az irodahelyiségek illetéktelen személy@ktorténs védelme érdekében az ajtdék zérral
tortérd ellatasa és bezarasa kotélez

3. A kulcsok sorszamozott kulcsdobozban keriiinek gémisre, a kulcsdoboz gyurma
részébe a személyre kiadott, sorszamozott, szdegativ pecsétnyomé lenyomata kerul
elhelyezésre, a pecsétnyomd szama és a jogos@tankulcsdobozon feltiintetésre kell,
hogy keruljon. A kulcsdoboznak a munk&ickezdetén tortéh felvétele illebleg
munkaid elteltével, az irodai helyiségek végleges zardén tortéié leadasa az atadas-
atvételi konyvben pontos dd(6ra, perc) megadasaval és az aivatadd személyek
alairasaval rogziteidd

4. A kulcsdobozok gijtéhelye:

* A Koméarom-Esztergom MKI kdzponti éplletében, valaimiatabanya KvK és
Tatabanya HTP esetében a kulcsdobozok tarolasiehflgtabdnya HTP
hiradétigyelete.

* Az Esztergomi Katasztréfavédelmi Kirendeltségerukeddobozok tarolasi helye
az Esztergomi Katasztrofavédelmi Kirendeltség Takga

5. Az informatikai tevékenységgel dsszefidgztonsagi intézkedések megtétele érdekében
a Koméarom-Esztergom MKI a BM OKF Informatika Bizg#gi Szabalyzata
rendelkezései szerint jar el. Az illetéktelen hdemfsek megékése érdekében a
kovetked adatbiztonsagi intézkedések maradéktalan érvéldgesiérdekében koteles
eljarni a Komarom-Esztergom MKI Informatikai Os 3/

a) A megosztott meghajtok védelmét személyre széldatdnalénév és jelszo,
valamint kézpontositott jogosultsagkezelés kelgyhbiztositsa.

b) Az alkalmazasok altal elérliet adatok védelmét alkalmazass#int
felhasznaldnevek és jelszavak, valamint kozpordtisipgosultsagkezelés
biztositja. Az alkalmazéasszintjogosultsagok kezelése a szakterlletekkel
kdzosen tortéenik.

c) A jogosultsagok, felhasznaldnevek és jelszavak lksee védelme
kézpontositott  jogosultsagkedel rendszer segitségével torténik. A
jogosultsagkezelés, igénylés szabalyai tamogatjak dletéktelen
hozzaféréshez jutas megedsét.

d) Rendszeres mentések, helyi mentések, kdzpontogitoivédelem noveli az
adatbiztonsagot.

e) Az allomany minden tagja koteles a személyes hietzma neki adott jelszét
az szakterilete szempontjabol jogosulatlan allontagja ebl is megveédeni,
azt még helyettese szamara sem adhatja at.

6. A Komarom-Esztergom MKI papir alapu adathordozéibalalhatd személyes adatok

védelme érdekében biztositani kell az iratok t&dt@k megfelélszinti védelmét:

a) Az iratok szamara 6nallé tarold helyiséget kelldkdtani, a kisebb irattarban
6rzott iratalloméany esetén az iratokat zérhatd saedyen kell elhelyezni
(irattar).

b) Az irattarbdl tortén iratkiadasok kovethésége érdekében az iratot kikér
szemely az atvételt és irat visszaszarmaztatagatay alairasaval igazolja.

c) Az irattar kizarélag az ahhoz tortemozzaférési jogosultsaggal rendelkidez
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d)

szamara biztositott ©6nall6 irodahelyiség. Wozzaférési jogosultsagokrol
nyilvantartast kell vezetni, az irattar ajtajarsell fliggeszteni.

Az irattari helyiség ablakait és ajtajat raccsdl kddszerelni, amennyiben az
ablakok illetéktelenek &ltal megkozelithdtelyre nyilnak.

Az irattar bejarati ajtajat lehi&tég szerint raccsal vagy specialis zarral kell
felszerelni. Ezen felll a bejarat racsa kiulon lelateril zarasra, melynek
kulcsa az ugykezél személyes kulcsdobozaban kerul elhelyezésre. A
kulcsdobozon a gyurma részébe toftészemélyre kiadott, sorszamozott,
szaraz, negativ pecsétnyomo lenyomata kertljonyelbésre, mely biztositja

a zar6 szemeélyének beazonosithatésagat.

7. A személyes adatok biztonsagos kezelése érdekébétiomany tagja a mindennapi
ugyvitel soran az alabbiakrdl kdteles gondoskodni:

a)
b)

c)

d)

munkaids végeén az iratokat szekrényben kell elhelyezni,

a szamitogépes munkaallomast és szamitdgépes zalatiendszereket véd
jelszavakat kételes hasznalni,

a kozos meghajté hasznalatakor nagyfoki gondoskaggeles eljarni, a
barki altal elérhét helyekre ne keriljon még olyan személyes adat sem,
melynek kezelése tgyviteli célbdl torténik;

szamitdégépes munkaallomas és szamitogepes adétkeadszerek jelszavat
tilos atadni mas felhasznaléknak, a folyamatos ritgy€és biztositasa
erdekében az iratokat szabadsagra tért@wozaskor a helyettesitést végz
munkatéars részére kolcsonzeésre kell tovabbadni.

5. Az altalanos, kiléno6s és egyedi kdzzétételi listdlirtalmarol, a kozzétételi listakkal
kapcsolatos feladatokrol, feledsségi kérdésekél, adatfelelos személyek kijeloléséil

1. Az elektronikus informéaciészabadsag elvének melffete a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek kilén erre iranyuld lerenélkil honlapjukon nyilvanossagra

hozzak:

a) az Infotv 37. § (1) bekezdésében meghataroltathdos kozzétételi listaban;
b) az Infotv 37. § (2) bekezdésében meghatarozidinks kdzzétételi listaban;

c)

amennyiben az Infotv. 37. 8§ (3) bekezdése atapgdr kerul ilyen

meghatarozaséara, az adatiédekzerv vezéje, vagy kilon jogszabaly altal az egyes
kozfeladatot ellaté szervekre, vagy azok bizonyssportjara megallapitott egyedi
kozzétételi listAban meghatarozott adatokat.

2. A listak tartalmanak honlapon torteelhelyezését a honlap szerkesztéséért
felelds személy/ szervezeti elem gondoskodik.

3. A kozzétételi listdkat a nyitélaprol kozvetlentiEdiet oldalon, ,Kdzérdek
adatok” hivatkozds alatt kell kozzétenni. A honlap@az Egységes Kozadatkefes
Rendszerre, a Kézponti Elektronikus Jegyzékre rauiatatkozast is el kell helyezni.

4. Az adott hivatasos katasztrofavédelmi szerv vormikéban értelmezhetetlen
kozzétételi egységeket (kozzétételi lista sorolsafgl kell tintetni, de a pontos t4jékoztatés
erdekében jelezni kell, hogy az adott kozétda#lat a szervnél nem all rendelkezésre.
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5. A frissitett adatok Uj allapota mellett fel kelhtétni a frissités tényét és idejét,
illetve az adat élz6 allapotanak archiv allomanyban valo eléésépét.

6. Amennyiben a kdzzétételi lista az addizélallapotanak archivumban tartasat
ia e, az adat frissitése esetén annak elévidetétele a megzési id elteltéig nem
szluntethdt meg, és az adat mellett fel kell tintetni az aélédeas (frissités) tényét és idejét,
az 0] allapot fellelhéségét, valamint faihé modon azt, hogy az archivumban eléshedat
nem idbszef.

7. A kozzétételi lista altal éirt medirzési kotelezettség lejartakor a teruleti bels
adatvédelmi feléls a kdzzétett, kulon jogszabalyban meghatarozatzétételi egységeket
atadja a kozponti elektronikus jegyzeékikiidtet)je reszére.

8. A Szabalyzat 1. szamu fuggeléke tartalmazza a Komdtsztergom MKI nél
megléé kozzétételi listakat és a listdk egyes részeintekbben az adatszolgéltatasra
kotelezett szervezeti elemek/félelszemélyek megjeldlését.

9. A tertleti bel$ adatvédelmi feléls az OKF 34/2013. szamudigazgatoi
Intézkedése 7. szdmu fuggeléke alapjan készitikbraarom-Esztergom MKI kozzétételi
listait 0sszefoglaldé tablazatot. A 7. flggelékbergielenitett adattartalomtdl a tertleti
sajatossagokbol eréatltérések megengedettek, ilyen esetben az elkix@ssaldddan ldresen
maradd kozzeétételi egyseégeknél fel kell tlintetogyhaz adott egység a szerv tekintetében
nem relevans. A terlleti bélsadatfelebs nevezi meg a lista dsszeallitdsnal a delel
szervezeti elemeket/ illetve személyeket.

10.A Komarom-Esztergom MKI-nél a kozzétételi listakbaneghatarozott
adatokat a terileti és helyi adatféik a Komarom-Esztergom MKI internetes honlapja
tartalmanak feltoltésére a Komarom- Esztergom Hieaszamara, mint adatkénkek kildik
meg, amely gondoskodik a tovabbitott kozétdeklatok honlapon tdrténnyilvdnossagra
hozatalarol.

11.Az adatfelebs szervezeti elemek/feted személyek az adatokat elektronikus
formaban tovabbitjdk vagy adjak at honlap szerkesztéséért fételszemély/ szervezeti
egység szamara.

12.A terlleti és helyi adatfelés személyek gondoskodnak a koztikgdésukkel
kozzétett adatok naprakészségének figyelemmel ddé8f, és szilkséges esetben a
kozzétételi listhn adott adatfajtara meghatarombikozonként — azonnali adatfrissitést
eléiro rendelkezés esetén a valtozast kbwetinkanapon — tortérfrissitesésl.

13.A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytalb@mért és naprakészségéert
minden esetben az adatk&®zazemély (tertleti és helyi adatvédelmi fé#)| a kapott adatok
feltoltéséeért az adatkdzh felebs. A listak egyes részei feltoltottségének dteasét a bets
adatvédelmi feldls latja el, melyet koteles havonta elvégezni, &njést késziteni rola a
hivatalvezet Gtjan az igazgaté szamara.

14.A helyi szervek — mint adatfelidok — a tevékenységikre vonatkozo
kozérdeki adatokat a felettes tertleti szervnek kildik mieterileti szerv az



aldrendeftségébe tartozd helyi szervek vonatkozasdban gondoskedik 5 megkaldin kieérdekil
adatok kiezétételérdl.

15. Az Egysépes Kozadatkerest Rendszerben és a Kbzponti Jegyzékben tortend
kizzétetelhez selikséges informatikai feladatok teljesitéséhes, lgy killindsen a szitkséges
metaadatok  eléallitasahozr a terileti bhelsd adatvedelmi felelosoknek a terileti szerv
informatikad teriilete segilsézer nydjt.

16. Az adatokat a honlapon bedrkezesliket kivetd 2 munkanapon belil kizzé kell
tenni, vagy modositani akkor, ha az adatok kbzzétételére vonatkozd megszabolt hataridd
wizonnal-ra s26l

17. Az adatokat a Komarom-Esztergom MEKI honlapjin az OKF  honlapjan
taldlhatd modon kell elhelvezrni. Azon adatok esetében, melyek az egységes arculat
biztositisa és a honlap egyszeribb hasznalatinak biztositisa érdekében eredetileg o listan
kividl, mishol kerliltek elhelyezésre, a kizzététel link bedpliésével is tirénhet.

Liaro rendelkezések

. A Komirom-Esztergom MEKI jelen inézkedés hatalyba lépeéser  kidvetden
letrejétt/letrehozott  adatkezeléseinek az  adatvédelmi  nyilvantartdsba  torténd
bejelentéséher  sziikséges adatbejelentd lap a BM  Orszdgos Katszirdfavédelmi
Foigazpatisdg Foigazgatopinak 342013, szdmi intézkedésének 3. szami flggelékét
képezi.

2. Jelen intézkedest — a melléklete nélkil — a hatdlyba lépése napjan a Komdrom-Esztergom
MEKT honlapjin, az dltalinos kizzétéleli lista részeként, kizzé kell tenni.

3. Jelen intézkedds a kiaddsit kéveld napon 1ép hatdlyba ezzel egyidejileg hatilyat veszh a
Komidrom-Esztergom MK 14/2012. szdmn Igazgatol Utasitasa.
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1. szAmu melléklet a /2013. Komarom-Esztergom kiiérkedéshez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA az Infotv. 37. § /1/ be kezdése alapjan

|.Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Adatfelebs Frissités Megdrzés

A kozfeladatot ellatdé szerv hivatalos neMdivatalvezed | A Az el6z6
székhelye, postai cime, telefon- |és valtozasokatallapot
telefaxszama, elektronikus levélcime, kovetben |torlend
honlapja, Ugyfélszolgélatanak elédsigei azonnal

A kozfeladatot ellatdé szerv szervezdiivatalvezed |A Az el6z6
felépitése szervezeti egysegek valtozasokatallapot
megjelolésével, az egyes szervezeti egysggek kovetben |torlend
feladatai azonnal

A kozfeladatot ellaté szerv vedatek és azHivatalvezed | A Az el6z6
egyes szervezeti egységek vémetk neve valtozasokatallapot
beosztasa, elérlietége  (telefon-  4s kovetben |torlendd
telefaxszdma, elektronikus levélcime) azonnal

A Szervezeten belul illetékeklivatalvezed | A Az elézé
ugyfélkapcsolati vezét neve, elérhékégeg valtozasokatallapot
(telefon- és telefaxszdma, elektronikus koveten |torlendd
levélcime) és az lgyfélfogadasi rend azonnal
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Testlleti szerv esetén a testilet létszamd&omarom-Esztergom MKI tekintetében
Osszetétele, tagjainak neve, beosziasan relevans
elérhebsége

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasélivatalvezed | A Az el6z6
felligyelete vagy ellgirzése alatt allé, vagy valtozasokatallapot 1
alarendeltségébenikodé mas kozfeladatot koéveten evig

ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban azonnal archivumban
meghatarozott adatai tartdsaval

A kozfeladatot elldtdé szerv tobbse¢gi Komarom-Esztergom MKI tekintetébéen
tulajdondban all6, illetve részveételéyaincs megjelenithétadat

mikodd  gazdalkodé  szervezet neye,

székhelye, elérhésége (postai cime, telefon-

és telefaxszama, elektronikus levélcime),

tevékenységi kore, képvisgtnek neve, a

kozfeladatot ellatd szerv részesedésenek

mértéeke

A kozfeladatot elldtdé szerv &ltal alapitoft Komarom-Esztergom MKI tekintetébén

kozalapitvanyok neve, székhelyaincs megjelenithétadat
elérhebsége (postai cime, telefon- |és
telefaxszama,  elektronikus  levélcime),
alapité okirata, kezélszervének tagjai




9. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitot Komarom-Esztergom MKI tekintetében
koltségvetési szerv neve, székhelye, niacs megjelenithétadat
koltségvetési szervet alapitd jogszahaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vépet
honlapjanak elérhésége, nikodési
engedélye
10.| A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitoft Komarom-Esztergom MKI tekintetében
lapok neve, a szerke$sig és kiadd neve fasincs megjelenithétadat
cime, valamint adiszerkeszi neve
11.| A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetudivatalvezed | A Az el6z6
feligyeleti szervének, hatésagi dontései valtozasokatallapot 1
tekintetében a fellebbezés elbiralasara koéveten evig
jogosult szervnek, ennek hianyaban| a azonnal archivumban
kozfeladatot ellato szerv felett térvényessegi tartdsaval
ellensrzést gyakorld szervnek az 1. ponthan
meghatarozott adatai
Il. Tevékenységre, tikbdésre vonatkoz6 adatok
Adat Adatfelebs Frissités Megbrzés
1. |A kozfeladatot ellatd szerv feladat@tlivatalvezed |A Az el6z6
hataskorét es alaptevekenységét valtozasokat | allapot 1
meghataroz6, a szervre vonatkgzo koveten évig
alapved jogszabalyok, kozjogi azonnal archivumban
szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint tartdsaval
a szervezeti és ikodési szabdlyzat
hatalyos és teljes szévege
2. |Az orszagos illetekesskég szervek|Hivatalvezet |A Az el6z6
valamint a @8varosi €és megyei valtozasokat | é&llapot
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot koveen torlends
ellatd szerv feladatarél, tevékenységér azonnal
sz0l6 t4jékoztatd magyar és angol
nyelven
3. |A helyi onkorméanyzat oOnként vallala Komarom-Esztergom MKI tekintetébén
feladatai nem relevans




Allamigazgatasi, 6nkormanyzati,

jsomarom

egyéb hatésagi lUgyekben lgyfajtankéfdztergom

eés eljarastipusonként a hataskorMKI Hatosagi

rendelked szerv megnevezése, hataskOsztalya

gyakorlasanak atruhazasa esetén|osatalyvezdije

ténylegesen eljar6 szerv megnevezgse,
illetékességi terulete, az uUgyintézéshez
szikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi

dijak) meghatarozasa, alap¥etljarasi

szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak maddja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az gyintézeés
hatérideje (elintézési, fellebbezeési

hatarid), az Ugyek intézését seijt

atmutatdék, az Ugymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az Ugyintézéshez hasgnalt

letolthety  formanyomtatvanyok, gz
igénybe vehét elektronikus programok

elérése, idpontfoglalés, ay

ugytipusokhoz kapcsolédd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatdas az ugyfelet

megille® jogokrol és az ugyfelet terltg
kotelezettsegekt

A
valtozasokat
kdveben
azonnal

Az el6zé
allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtpd Komarom-Esztergom MKI tekintetébg
vagy Kkoltségvetéséb finanszirozotf nincs megjelenithétadat
kozszolgaltatasok megnevezése, tartajma,
a kozszolgaltatasok igénybevételének

rendje, a kbzszolgaltatasért fizeténdij
mértéke, az abbol adott kedvezmények
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A koOzfeladatot ellaté szerv AaltdHivatalvezed

fenntartott adatbazisok, illetye
nyilvantartasok leir6 adatai (n4v,

formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok

forrasa, kérdives adatfelvétel esetén
kitoltendd kérddiv), az adatvédeln
nyilvantartasba bejelentetid

a

nyilvantartasoknak az e torvény szer|nti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal — alaptevékenysége keretében

— gWijtott és feldolgozott adatok fajtai,| a

hozzaféerés modja, a masolatkészités

koltségei

A
valtozasokat
kdveben
azonnal

Az el6z6
allapot 1
evig
archivumbar
tartasaval

I

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanp8 Komarom-Esztergom MKI tekintetébg
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzafe¢réscs megjelenithétadat
maodja, a kiadvany ingyenessége, illetve a

koltségtériteés mértéke

14

"
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8. | A testlleti szerv dontéseicdiészitéséne Komarom-Esztergom MKI tekintetébe¢
rendje, az A&llampolgéari kozrdkbddéeg nincs megjelenithétadat
(véleményezés) maddija, eljarasi szabalyai,
a testileti szerv Uléseinek helye, idgje,
tovabba nyilvanosséaga, dontései,
ulésének jegyikonyvei, illetve
osszefoglaldi; a testlleti szerv
szavazdsanak adatai, ha ezt jogszgbaly
nem korlatozza
9. |A tdrvény alapjan kozzéteethifA Komarom-Esztergom MKI tekintetébe
jogszabdlytervezetek és  kapcsolpdincs megjelenithétadat
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képviseb-testiletének nyilvanos ulésére
benyujtott ebterjesztések a benyujths
idépontjatdl
10.| A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzét®armely,  az Folyamatosan Legalabb 1
hirdetmények, kozlemények erintett evig
szakterulet archivumban
vezetje tartdsaval
11.|A kozfeladatot ellatd szerv Altal kijlBarmely, azFolyamatosan Az el6z6
palyazatok szakmai leirasa, azeékintett allapot 1
eredményei és indokolasuk szakterulet évig
vezebje archivumban
tartasaval
12.| A kozfeladatot ellatd szervnél vegzedhllenorzeési A vizsgalatrol Az elézé
alaptevékenységgel kapcsolat&zolgalat sz0l6 jelentésallapot 1
vizsgélatok, ellebrzések nyilvanosvezebtje megismeréset evig
megallapitasai koveten archivumban
haladéktalanultartasaval
13.|A kozérdeki adatok megismerésérdivatalvezed |Negyedévent¢Az el6z6
irAnyuld igények intézésének rendje,|az allapot
illetékes  szervezeti egység neyve, torlends
elérhebsége, s ahol kijel6lésre keril, [az
adatvédelmi feldls, vagy az informacids
jogokkal foglalkozd személy neve
14.| A kozfeladatot ellatéd szenBarmely, az NegyedéventeAz el6z6
tevékenységére vonatkozo6, jogszabalyénmtett allapot 1
alapulo statisztikai adat@jpés| szaktertlet évig
eredmeényei, idbeli valtozasuk vezebje archivumban
tartasaval
15.|A kozérdeki adatokkal kapcsolatosiivatalvezed | NegyedéventeAz el6z6
koteled statisztikai adatszolgéaltatas aqott allapot 1
szervre vonatkoz0 adatai évig
archivumban
tartdsaval
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16.

Azon kozérdelk adatok hasznositasd
irAnyuld szerédések listaja, amelyekbg
a kozfeladatot ellatd szerv az eg
szerddo fél

yik

A Komarom-Esztergom MKI tekintetébg
enincs megjelenithétadat

14
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17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésél
lévé kozérdeki adatok felhasznalasa
hasznositasara  vonatkozo
szerddési feltételek

pAN Komarom-Esztergom MKI tekintetébg
rajincs megjelenithétadat
altalanos

14
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18.| A kozfeladatot ellatdo szervre vonatkdzdivatalvezed |A Az elézé
kilbnos és egyedi kbzzétételi lista valtozasokat |é&llapot
koéveten torlends
azonnal
19.| A kozfeladatot ellatdo szerv kezelésébelivatalvezed |A Az elézé
levé, a kozadatok uGjrahasznositisardl valtozasokat | é&llapot 1
szO0l6 torvény szerint Ojrahasznositas koveb 15| évig
céljara elérhét kozadatok listdjg, napon beldl |archivumbar
valamint azok rendelkezésre 4llé tartdsaval
formatuma
20.|A 19. sor szerinti kozadatoKivatalvezed |A Az elézé
Ujrahasznositdsara vonatkoz6 Aaltalgnos valtozasokat | é&llapot
szerddesi  feltételek  elektronikusan koveb 15| toérlendd
szerkeszthétvaltozata napon belul
21.|A 19. sor szerinti kozadatoKivatalvezed |A Az elézé
Ujrahasznositas céljabdl torten valtozasokat | allapot
rendelkezésre bocsataseért fizetemtdjak kove® 15| torlendd
altalanos jegyzeke napon belul
22.|A kozadatok Ujrahasznositasarol szdfivatalvezed |A Az el6z6
torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatgs valtozasokat | &llapot
koveb 15| toérlendd
napon belul
23.|A kozfeladatot ellatd szerv AltdHivatalvezed |A Az elézé
megkotott, a kozadatak valtozasokat | é&llapot
Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint kove® 15| torlendd
kotott  kizarélagos  jogot  biztosito napon beldl
megallapodasok  szdi6  feleinek
megjeldlése, a kizarblagossag
idétartamanak, targyanak, valamint| a

megallapodas egyéb lényeges eleme

nek

megjeldlése

12



Gazdalkodasi adatok

—r -

arrol a kedvezményezett lemond

Adat Adatfelebs Frissités Megérzés
.| A kozfeladatot ellato szerv éves Koméarom - |A A kozzétételt
koltségvetése, szamviteli torvény szerint| Esztergom | valtozasokat | kove® 10
beszamoldja vagy éves koltségveteési MKI koveen évig
beszamoldja Koltségvetésjazonnal
Osztaly
vezebje
.| A kozfeladatot ellatd szervnél Komarom - | NegyedéventeA kilén
foglalkoztatottak lIétszamara és személyi| Esztergom jogszabalyba
juttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok,MKI meghatarozof
illetve 6sszesitve a vedhtés vezet Koltségvetés ideig, de
tisztségviseik illetménye, munkabére, és| Osztaly legalabb 1
rendszeres juttatasai, valamint vezebje évig
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak archivumban
nyujtott juttatdsok fajtaja és mértéke tartasaval
dsszesitve
.| A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, ggomarom - | A dontés A kozzétételt
allamhaztartasrol szol6 torveny szerinti | Esztergom | meghozatalat kove® 5 évig
koltségvetési tdmogatasok MKI kove®H
kedvezményezettjeinek nevére, a tamoggikastségvetes) hatvanadik
céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatadiOsztaly napig
program megvalositasi helyére vonatkozovezetje
adatok, kivéve, ha a kozzétételteh
koltségvetési tAmogatast visszavonjak vagy

13



.| Az allamhaztartas pénzeszkéozei
felhasznaldsaval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal térténgazdalkodassal
osszeflgd, otmillié forintot elét vagy azt
meghaladd értékarubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésr

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositag
vagyon vagy vagyoni értéjog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkoz(
szerddések megnevezése (tipusa), targy

a szerddeést kob felek neve, a szefdés
értéke, hatarozott éae kotott szergdés
esetében annakdthrtama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvedelmi
érdekkel kdzvetlenil sszefiiyg
beszerzések adatai, és a dsitett adatok
kivételével

A szerddés értéke alatt a szédes

targyaert kikotott — altalanos forgalmi ad

nélkil szamitott — ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ugylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozul a

magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.

Az idészakonként visszai@r egy évnél
hosszabb iétartamra kotott —

szerddéseknél az érték kiszamitasakor 4

ellenszolgaltatas egy évre szamitott
0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon s#diz
féllel kotott azonos targyu széesek
ertéket egybe kell szamitani

Komarom -
Esztergom
MKI
Koltségvetés
Osztaly
byezebje
ra,

D

A=A

=7

\Z

A dontés
meghozatalat]
koveb

hatvanadik

napig

A kozzétételt
koveb 5 évig

.| A koncessziorol szolé torvényben

meghatarozott nyilvanos adatok (palyaza

kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékezték, palyazat
eredménye)

Komarom -
\fEsztergom
MKI
Koltségvetés
Osztaly
vezebje

Negyedévent

A kilon
jogszabalyba
meghatarozof
ideig, de
legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval

—r -
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.| A kozfeladatot ellato szerv altal nem Komarom - | NegyedéventeA kilén
alapfeladatai ellataséra (igy kilénésen |Esztergom jogszabélyba
egyesulet tAmogatasara, foglalkoztatottaj MKI meghatarozof
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseldibltségvetés ideig, de
szervei szamara, foglalkoztatottjai, Osztaly legalabb 1
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és| vezebtje évig
sporttevékenységet segzervezet archivumban
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott tartasaval
feladatokkal 6sszefugdkifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

.| Az Eurépai Unié tAmogataséaval Komérom - | NegyedéventelLegalabb 1
megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokEsztergom evig
vonatkozo szefmeések MKI archivumban

Koltségvetés tartdsaval
Osztély
vezetje

.| K6zbeszerzési informéciok (éves terv, |Komarom - [NegyedéventeLegalabb 1
0sszegzeés az ajanlatok elbiralasardl, a | Esztergom evig
megkotott szekmésekél) MKI archivumban

Koltségvetés tartdsaval
Osztély
vezetje
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