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Az eldterjesztést a Kormany nem targyalta meg, ezért az nem tekinthetd a Kormany allaspontjanak.

Jelen eldterjesztés csak tervezet, amelynek Kkozigazgatasi egyeztetése
folyamatban van. A minisztériumok kozotti egyeztetés soran az elOterjesztés
koncepcionalis kérdései is jelentosen modosulhatnak, ezért jelen formajaban
nem tekinthet6 a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium allaspontjanak.

A dokumentum célja a tarsadalmi egyeztetés elinditasa és a jogalkotasi folyamat

atlathatova tétele, amelynek alapjan, illetve eredményeként a mellékelt
eloterjesztés valamennyi tartalmi és formai eleme modosulhat!

A tervezet eloterjesztoje
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......... /2011. (........) Korm. rendelet
a kozigazgatasi és az iigykezeloi alapvizsgarol

A Kormany a koztisztviselok jogallasardl szolo 1992. évi XXIIL torvény 80. §-a (1)
bekezdésének a) pontjdban foglalt felhatalmazéas alapjan, valamint az Alkotmany 35. § (1)
bekezdésének b) pontjaban megallapitott feladatkdrében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

1. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK A KOZIGAZGATASI, VALAMINT AZ UGYKEZELOI
ALAPVIZSGARA VONATKOZOAN

1. § (1) A kozigazgatisi alapvizsgara, illetve az iligykezel6i alapvizsgara kotelezett
koztisztviseld, tligykezeld, valamint a (4) és (5) bekezdésben meghatarozott személyek (a
tovabbiakban: vizsgdzok) az e rendeletben foglalt szabalyok szerint tesznek kozigazgatési
alapvizsgat, illetve ligykezeldi alapvizsgat.

(2) A munkaltatdé a vizsgazoval egyetértésben hatirozza meg, hogy a vizsgdzonak a
koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi XXIII. torvény (a tovabbiakban: Ktv.) 25. § (3)
bekezdésében és 29. § (2) bekezdésében, illetve a Ktv. 68. § (1) bekezdésében meghatirozott
hataridon beliil mikor kell a kozigazgatasi, illetve az ligykezeldi alapvizsgat letennie.

(3) A kozponti kozigazgatdsi, valamint a Ktv. 1. § (2) bekezdése szerinti szerveknél
alkalmazott vizsgdz6 a Nemzeti Kozigazgatasi Intézetnél (a tovabbiakban: NKI), egyéb esetben
a munkaltatd székhelye, illetve milkddési teriilete szerint illetékes fOvarosi vagy megyei
korményhivatalnal tesz vizsgat.

(4) A Magyar Honvédség hivatasos és szerzodéses allomanyu katondinak jogéllasarol szolo
2001. évi XCV. torvény hatalya ald tartoz6 hivatdsos alloméanyt katonai jogviszonyban allok,
valamint a fegyveres szervek hivatdsos allomanyu tagjainak szolgalati viszonyarol sz6lo 1996.
évi XLIII. torvény XXI. fejezete ald tartozd szervezetek hivatasos allomanyu tagjai az e
rendeletben foglalt szabalyok szerint az NKI-nél tehetnek kozigazgatdsi alapvizsgat, illetve
tigykezeldi alapvizsgat.

(5) A rendészeti szakképzésbe beéplld alapvizsga kovetelmények teljesitéséhez a
kozigazgatasi, illetve ligykezeldi alapvizsgat a (3) bekezdésben foglaltak szerint lehet letenni.

(6) A vizsgakotelezettséget és teljesitésének hataridejét a kinevezési okmanyon fel kell
tiintetni.

(7) A kozigazgatasi alapvizsga vizsgaszabalyzatat az 1. melléklet, az ligykezel6i alapvizsga
vizsgaszabalyzatat a 2. melléklet tartalmazza.

1. Az alapvizsga rendszerének feliigyelete

2. § (1) A kozigazgatdsi, valamint az tligykezel6i alapvizsga rendszer felligyeletét a
kozigazgatasi mindségpolitikaért és személyzetpolitikdért felelds miniszter latja el. E jogkorében
eljarva kiilonosen:

a) ellendrzi a vizsgaszervezOk mitkodését, a vizsgaztatas szinvonalat,

b) ellendrzi a vizsgaztatas lebonyolitasat,

c) vizsgalja a vizsgarendszer miikodésével kapcsolatos szakmai-modszertani, fejlesztési,
koordinacids feladatok ellatasat,
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d) a korményzati személyzetpolitikdért vald Osszhang megteremtéséért valo feleldssége
korében hivatalos adatszolgéltatast kérhet az orszadgos kozigazgatasi alapvizsga nyilvantartasbol
(a tovabbiakban: kozigazgatasi alapvizsga nyilvantartas).

2. A Nemzeti Kozigazgatasi Intézet alapvizsgahoz kapcsolodo feladatai

3. § (1) A kozigazgatasi, valamint az iigykezeldi alapvizsga miikddtetésével kapcsolatos
modszertani, mindségbiztositasi feladatokat az NKI latja el.

(2) Az NKlI-nak a kozigazgatasi alapvizsgahoz kapcsolodo feladatai:
a) kifejleszti, valamint szlikség szerint aktualizdlja a kozigazgatasi alapvizsga
¢s a kovetelményrendszeren alapul6 irasbeli vizsgakérdéseit;
b) kifejleszti a vizsgara felkészitd konzultacion vald kézremiikodéshez eldirt oktatoi felkészitd
programot,
c) az 5. § (1) bekezdésében meghatarozott vizsgaszervezok szdmara szakmai moddszertani
utmutatokat bocsat ki a vizsgdk szervezéséhez, a vizsgakOvetelmények egységes
érvényesitéséhez, tovabba a felkészitd program megvaldsitasara vonatkozodan;
d) szakmai-mddszertani értekezletet szervez a vizsgaszervezok részére;
e) kifejleszti és miikodteti a Kozigazgatasi Tovabbképzési €s Vizsgaportalt (a tovabbiakban:
Vizsgaportal), amellyel segiti:

ea) a kozigazgatasi alapvizsgara valo jelentkezést,

eb) a kozigazgatasi alapvizsgara torténd egyéni felkésziilést,

ec) a kozigazgatasi alapvizsga nyilvantartas vezetését;
f) elvégzi a kozigazgatdsi alapvizsgara vonatkozo statisztikai adatokkal kapcsolatos
adatgytijtési, feldolgozasi feladatokat;
g) kidolgozza és miikddteti a mindségiranyitasi rendszert;
h) targyévet kovetd év marcius 31-1g Osszefoglald-értékeld beszamolot készit a kdzigazgatasi
alapvizsgak tapasztalatairdl;
i) vezeti a kozigazgatasi alapvizsga nyilvantartasat.
(3) Az NKlI-nak az iigykezeldi alapvizsgahoz kapcsolodd feladata az tigykezeldi alapvizsga

kovetelményrendszerének, orszagosan egységes oktatdsi programjanak, tananyaganak,

crer

sziikség szerinti aktualizalasa.
3. Az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag alapvizsgahoz kapcsolodo feladatai

4. § (1) Az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag (a tovabbiakban: OKV) biztositja a
koztisztviseldi vizsgarendszer egységes mitkodését.

(2) Az OKV Elnokségének a kdzigazgatasi alapvizsgahoz kapcsolodo feladata a kdzigazgatasi
alapvizsga kovetelményrendszerének, tananyaganak, valamint — a tananyag hatalyositasa esetén
— az irasbeli vizsgakérdéseinek jovahagyasa.

(3) Az OKV Elndkségének az ligykezel6i alapvizsgihoz kapcsolodo feladata— az Ugykezeldi
Alapvizsga Szakbizottsag bevondsaval — az ligykezel6i alapvizsga kovetelményrendszerének,
tananyagéanak, valamint — a tananyag hatalyositasa esetén — vizsgatételeinek a jovahagyasa.
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4. A vizsgaszervezo

5. § (1) Kozigazgatasi alapvizsgat, valamint ligykezeléi alapvizsgat az NKI, valamint a
fovarosiés megyei korméanyhivatal szervez (a tovabbiakban: vizsgaszervezo).

(2) A kozigazgatdsi alapvizsga, valamint az {igykezel6i alapvizsga szervezésével,
lebonyolitasaval és a nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat a vizsgaszervezd latja el. E
feladatai keretében a vizsgaszervezo a kovetkezdket latja el:

a) meghirdeti az alapvizsgak vizsgaidopontjait;

b) fogadja a vizsgékra torténd jelentkezéseket;

c) felkészito konzultacidkat szervez;

d) biztositja a vizsgak lebonyolitdsdhoz sziikséges technikai feltételeket;

e) megteremti a vizsgakhoz sziikséges ellendrzott koriilményeket;

/) avizsgakrol jegyzokonyvet vezet;

g) az eredményesen vizsgazok szdmara kiallitja a vizsgabizonyitvanyt;

h) a vizsgakrol statisztikai céli 0sszesitést készit..

(3) A vizsgaszervezd, mint adatfeldolgoz6 kozremiikddik az NKI altal vezetett kozigazgatasi

alapvizsga nyilvantartassal 0sszefliggd helyi feladatok ellatasaban.

(4) A vizsgaszervezd vezetdje felelds a kozigazgatasi alapvizsga, valamint az {ligykezel6i

alapvizsga jogszabalyokban, szabalyzatokban foglaltak szerinti lebonyolitasaért.

5. Kozzetetel

6. § (1) A Hivatalos Ertesitében kozzé kell tenni

a) a kozigazgatasi alapvizsga kovetelményrendszerét, valamint

b) az tigykezeldi alapvizsga kovetelményrendszerét és vizsgatételeit.

(2) A Vizsgaportalon k6zz¢ kell tenni a kdzigazgatasi alapvizsga tananyagat.
(3) Az NKI holnapjan kozzé kell tenni az tigykezel6i alapvizsga tananyagat.

1. FEJEZET

A KOZIGAZGATASI ALAPVIZSGA
6. Vizsgakovetelmények

7. § (1) A kozigazgatasi alapvizsga targykorei:

a) jogi alapismeretek,

b) kozigazgatasi alapismeretek,

¢) eurdpai unids alapismeretek,

d) gazdalkodasi és pénziigyi alapismeretek,

e) informaciobiztonsagi és adatvédelmi alapismeretek, valamint
f) szervezeti igazgatas.

(2) A vizsgazonak a kozigazgatasi alapvizsga idépontjaban kozzétett vizsgakovetelmények altal
meghatarozott targykorokben kell szamot adnia tudasarol.
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7. A vizsga, a vizsgdztatds rendje, értékelése, halasztott vizsga, ismétlovizsga

8. § (1) A kozigazgatasi alapvizsga irasbeli vizsgébdl all, melynek soran a vizsgazonak egy, a
szamitogép altal véletlenszerlien generalt feladatsort kell megoldania. A kozigazgatasi
alapvizsgat a vizsgaszabalyzatban meghatarozottak betartasaval kell teljesiteni.

(2) A feladatsor megoldasa ellenérzott koriilmények kozott, szamitogépen torténik.

(3) A feladatsor megoldasara negyvenot perc all a vizsgazod rendelkezésre. A vizsga akkor
eredményes, ha azon a vizsgazé a megszerezhet6 maximalis 100 pontbdl legalabb 61 pontot
szerzett.

(4) Eredményes vizsga esetén a vizsgazd szdmdra — a vizsgajegyzOkonyv alapjan —
»~megfelelt” mindsitésti vizsgabizonyitvanyt kell kidllitani és a vizsgat kdvetden 15 munkanapon
beliil — a munkaltatd szamara vald kézbesitéssel — kell megkiildeni a vizsgdzo részére. A
vizsgabizonyitvanyt a vizsgaszervezd vezetdje irja ala és a vizsgaszervezd pecsétjével hitelesiti.

(5) Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvany potlasara — a vizsgajegyzOkonyv alapjan —
a vizsgaszervezd hiteles bizonyitvany masodlatot allit ki. A hiteles bizonyitvany masodlat
tartalma megegyezik a bizonyitvanyéval.

(6) A vizsgardl — az 1. melléklet 1. fiiggelekében meghatarozott tartalommal — a
vizsgabiztosnak vizsgazonként vizsgajegyzOkonyvet kell vezetnie. A vizsgdzo a vizsga lezarasat
kdvetden hiteles vizsgajegyzOkonyv masodlatot kap, melyet a munkaltato részére koteles atadni.

(7) Ha a vizsgazo a vizsgan ,,nem megfelelt” mindsitést kap, ismétldvizsgat tehet.

(8) Ismétlovizsgat tehet a vizsgazd akkor is, ha a vizsgajat alapos ok nélkiil megszakitotta,
vagy a vizsgabiztos a vizsgajat felfiiggesztette.

(9) A vizsgdzo — munkaltatoja egyetértésével — elhalaszthatja a vizsgajat. A vizsgahalasztas
bejelentését a munkaltatd kiildi meg a vizsgaszervezo részére.

(10) A halasztott és ismétldvizsgat a vizsga iddpontjdban érvényes vizsgakdvetelmények
alapjan lehet tenni az alapvizsgéra vonatkozo altalanos szabalyok alkalmazasaval.

8. A vizsgabiztos

9. § (1) A kozigazgatasi alapvizsgan a rendfenntartds a vizsgabiztos feladata. Barmely
rendzavards, illetve szabdlyszegés tényét és a vizsgabiztos ezzel kapcsolatos intézkedését a
jegyzOkonyvben kell rogziteni.

(2) Ha a vizsgaz6 a vizsgara vonatkoz6 szabalyokat megszegi, a vizsgabiztos figyelmezteti. A
figyelmeztetésnek a felfiiggesztés jogkovetkezményeire 1is ki kell terjednie. Stulyos
szabalytalansag esetén vagy ismételt figyelmeztetés utdn a vizsgabiztos a vizsgdzd vizsgdjat
felfiiggeszti, melynek koriilményeit a vizsgdzo jegyzOkonyvében rogziti. Sulyos
szabalytalansdgnak mindsiil kiilondsen a vizsgan nem megengedett segédeszkdz igénybe vétele,
valamint beszélgetés a tobbi vizsgazoval. A vizsga felfliggesztése esetében az alapvizsga
érvénytelen.

(3) A vizsgabiztosnak a felfiiggesztéssel kapcsolatos dontésével szemben a vizsgaz6 3 napon
beliil panasszal élhet a vizsgaszervezd vezetdjénél. A panasz benyUjtasanak a vizsga
felfiiggesztésére nincs halasztd hatdlya. A vizsgaszervezd vezetdje a panaszrol 15 napon beliil
dont. Ha a vizsgaszervezd vezetdje a panasznak helyt ad, akkor az ismétlévizsga dijat nem kell
megfizetni, és a vizsgaszervezO koteles 1j idopontot biztositani. A vizsgaszervezd vezetdje altal,
a felfiiggesztés iigyében hozott dontés ellen tovabbi jogorvoslatnak nincs helye.

(4) Vizsgabiztos a vizsgaszervezd alkalmazéasdban allo, legalabb kozépfoku végzettségl
személy lehet. A vizsgabiztos nem mikodhet kézre kozeli hozzatartozdjanak [a Polgari
Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 685. § b) pont] a
vizsgédztatasaban, tovabba olyan esetekben, amelyekben tdle az elfogulatlan vizsgaztatas
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egyébként nem varhaté el. Az Osszeférhetetlenséget haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgaszervezonek.

9. A fogyatékKal élé vizsgazokra vonatkozo specidlis szabdlyok

10. § (1) E rendelet alkalmazasaban fogyatékkal é16 vizsgazo a fogyatékos személyek jogair6l
és esélyegyenldségiik biztositasardl szold 1998. évi XXVI. torvény 4. § a) pontjaban
meghatarozott személy.

(2) A fogyatékkal €16 vizsgazora e rendelet szabalyait az e szakaszban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

(3) A fogyatékkal €16 vizsgazd a fogyatékossag fajtajatol ¢és stlyossagatdl fiiggden
egyszerlsitett vizsgat tesz. Az egyszerusitett vizsga letételének a lehetdségét a vizsgaszervezok
kotelesek biztositani.

(4) A munkaltatdé a jelentkezés jovahagyasakor koteles a vizsgaszervezotol kérni az
egyszerlsitett vizsgat.

(5) A fogyatékkal ¢€l6 vizsgazd részére biztositani kell a fogyatékossagahoz igazodo
vizsgaztatast, tovabba segitséget kell nyujtani részére ahhoz, hogy teljesiteni tudja a
kotelezettségeit. A vizsgan, sziikség esetén biztositani kell a vizsga szobeli beszamoldval torténd
felvaltasat. A felvaltds megadasardl a vizsgaszervezd dont és dontését irdsban kozli a
munkaltatdval, aki a dontésérdl tajékoztatja a fogyatékkal €16 vizsgazot. A felvaltas kizardlag
annak alapjaul szolgéald koriilménnyel Osszefiiggésben biztosithatd, amelyet a fogyatékkal €16
vizsgazd orvosi igazoldssal tdmaszt ala. A felvaltas nem vezethet a bizonyitvany altal tanusitott
kozigazgatasi alapvizsga megszerzéséhez sziikséges kovetelmények teljesitése  aloli
felmentéshez.

(6) Az egyszerUsitett vizsga keretében a vizsgabiztos az elektronikus rendszer 4altal
véletlenszerlien generalt feladatsort, a vizsgaszervezd vezetdje altal kijelolt két tanu jelenlétében
felolvassa, €s a vizsgdzo altal valaszként megadott megoldast megjeloli. A két tanu a
vizsgajegyzOkonyvet hitelesiti.

(7) Az egyszerusitett vizsga eredménye megfelel az e rendeletben foglalt eljarasrend szerint
tett alapvizsga eredményének.

10. Mentességek

11. § Nem kell kozigazgatasi alapvizsgat tennie annak, aki a felsGoktatdsi alap- és
mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm.
rendelet /. és 2. szamu melléklete szerinti

a) jogi €s igazgatasi képzési teriilethez tartoz6 szakon vagy e szakoknak megfeleltethetd,
korabban létesitett szakokon fels6fokt végzettséget szerzett, vagy

b) 2012. szeptember 1-jétdl a nemzetvédelmi és katonai képzési teriilethez tartozo szakon
olyan felséfoku végzettséget szerzett, amely kiilon jogszabaly alapjan tartalmazza a
kozigazgatasi alapvizsganak megfeleld képzési- és vizsgakovetelményeket.

11. A kozigazgatasi alapvizsga dija

12. § (1) A kozigazgatasi alapvizsga dija a mindenkori koztisztvisel6i illetményalappal
megegyez0 Osszeg. A kozigazgatdsi alapvizsga dija magadban foglalja a vizsgdzonak a
tananyagokhoz és egyéb oktatasi segédanyagokhoz biztositott hozzaférést, valamint a felkészitd
konzultacion és a vizsgan vald részvételt.
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(2) A kozigazgatasi alapvizsga dijat a vizsgaszervezé Magyar Allamkincstarnal vezetett
szamlajara kell befizetni. A kozigazgatasi alapvizsga dijdnak 20%-a az informatikai rendszer
fenntartasahoz  és  mikddtetéséhez, a  tananyag  fejlesztéséhez,  hatalyositasahoz,
mindségbiztositashoz, és az oktatok felkészitéséhez sziikséges koltségeket tartalmazza.

(3) A vizsgaszervezd a (2) bekezdésben meghatarozott 6sszeget (a kozigazgatasi alapvizsga
dijanak 20%-4at) a vizsgara jelentkezOk szdmanak alapul vételével minden év jalius 15-ig (1.
félév) és januar 15-ig (IL. félév) atutalja az NKI-nak.

(4) A kozigazgatasi alapvizsga dija a munkaltatot terheli.

(5) A kozigazgatasi alapvizsga dijat a munkaltatd a vizsgara jelentkezOk szamdnak
alapulvételével fizeti meg, a vizsgaszervezo altal kiallitott szamla alapjan.

(6) A sikertelen vizsga korlatlan szamban megismételheté a Ktv. 25. § (3) bekezdésében,
illetve a Ktv. 29. § (2) bekezdésében bekezdésben meghatarozott idopontig.

(7) Az ismétlovizsga dija a kozigazgatasi alapvizsga dijanak 10%-a, amelyet a vizsgazé
munkaltatdja térit meg a vizsgaszervezd szamara. Az ismétlovizsga dijat a munkaltatd —
dontésétdl fliggden — atharithatja a vizsgazora.

(8) A vizsga elhalasztdsa esetén halasztasi dijat kell fizetni. A halasztds dija megegyezik a
kozigazgatasi alapvizsga dijanak 10 %-aval. A halasztasi dij a munkaltatot terheli, aki —
dontésétdl fliggden — atharithatja azt a vizsgazora.

(9) Az (8) bekezdésben foglaltaktol eltéréen a vizsgdzo elsé alkalommal dijmentesen
elhalaszthatja a vizsgat, feltéve, hogy a halasztasra a vizsgaz6 O6nhibdjan kiviili okbdl keriil sor.
Onhib4jan kiviili oknak mindsiil kiilondsen a vizsgazo betegsége miatti keresdképtelensége.

12. Adatvédelem és adatkezelés

13. § (1) Az NKI kozpontilag mikodteti a Vizsgaportalt, amelynek segitségével a
vizsgaszervezd szdmara biztositja a kozigazgatasi alapvizsga szervezéséhez, lebonyolitasahoz
sziikséges feltételeket.

(2) A Vizsgaportalba a vizsgazo regisztral. A vizsgdzo regisztracidja soran rogzitett személyes
adatainak jogszerl kezelését az NKI biztositja.

(3) A vizsga soran egyedileg generalt, a vizsgazé altal kitoltott feladatlapokat a jogorvoslati
hataridd lejartaig 6rzik a nyilvantartasban.

(4) A kozigazgatasi alapvizsga nyilvantartds kizarolag a vizsgajegyzokonyvekben foglalt
adatokat tartalmazza.

(5) A kozigazgatasi alapvizsga nyilvantartasban szerepld személyes adatok védelméért, az
adatkezelés jogszeriségéért az NKI vezetdje felelés. Az NKI vezetéje adatvédelmi
szabalyzatban hatdrozza meg az iratok, adatok kezelésének adatvédelmi, adatbiztonsagi
szabalyait.

(6) A (2) bekezdésben meghatarozott személyes adatok kizardlag a kozigazgatasi
alapvizsgarol készitett vizsgajegyzOkonyv és vizsgabizonyitvany eldallitdsara hasznalhatoak fel.

13. Vizsgaidopontok

14. § (1) Kozigazgatasi alapvizsga az €v soran barmikor szervezhetd. A vizsgaidépontokat a
vizsgaszervezd hatdrozza meg. A vizsgaszervezOnek a koltségvetési évre sz6l6 tovabbképzési és
vizsgatervek, valamint a munkaltatoi igények figyelembe vételével kell meghirdetnie a
kozigazgatasi alapvizsgéakat.

(2) A vizsgaszervezd koteles kozzétenni az egyes vizsgak kijelolt idOpontjait a vizsgat
megeldzden 60 nappal. A vizsgaszervezd koteles vizsgaiddpontot biztositani a vizsgdzo szdmara
a vizsgazo6 altal megjelolt elsé vizsgaidopontra valo jelentkezéstol szamitott 90 napon beliil.



8
Az eldterjesztést a Kormany nem targyalta meg, ezért az nem tekinthetd a Kormany allaspontjanak.

(3) A vizsgaszervezd, kiilonosen indokolt esetben, moédosithatja az eldzetesen kozzétett
idépontokat. Kiilondsen indokolt esetnek mindsiil kiilondsen, ha a varhatd vizsgabevételek nem
fedezik a vizsgaszervezd kiadasait vagy a vizsga lebonyolitdsahoz sziikséges feltételek
biztositasa veszélybe keriill. A moddositasrol a vizsgaszervezd koteles tajékoztatni a
vizsgaidépontra bejelentkezett vizsgazd munkaltatdjat.

(4) A vizsgaidépont a vizsgazd kérelmére a 8. § (9) bekezdése, valamint a 12. § (8) és (9)
bekezdése szerint modosithato.

14. Jelentkezés a vizsgdra

15. § (1) A vizsgazd a kozigazgatési alapvizsgara a Vizsgaportalon keresztiil jelentkezik. A
jelentkezéshez regisztracio sziikséges a vizsgaportalon. A regisztracio soran a vizsgazo:

a) rogziti

aa) csaladi és utonevét, sziiletési csaladi és utonevét,
ab) sziiletési helyét és idejét,
ac) anyja sziiletési csaladi és utonevét,

b) kivalasztja a munkaltatd intézményét.

(2) A vizsgara torténd jelentkezés kizardlag a munkaltatd hozzdjaruldsaval torténhet. A
munkaltatd hozzdjarulasaval azt is igazolja, hogy a vizsgdz6 a kozigazgatasi alapvizsga
letételéhez sziikséges torvényi feltételekkel rendelkezik. Ennek érdekében a munkaltatd koteles
regisztralni adatait a Vizsgaportalon és kijelolni a munkaltatd képviseletében a kozigazgatasi
alapvizsgaval kapcsolatban nyilatkozattételre jogosult személyeket.

(3) A munkaltatd adatainak rogzitése a Vizsgaportalon elektronikusan torténik. A regisztracios
folyamat végén a rogzitett adatok hitelesitése érdekében a munkaltatd irdsban tajékoztatja az
NKI-t a regisztracio megtorténtérdl. Az NKI az irdsos tdjékoztatds beérkezését kovetden 3
munkanapon beliil aktivalja a munkaltatot a rendszerben.

(4) A vizsgajelentkezés az illetékes vizsgaszervezd altal meghirdetett vizsgaidOpontokra a
Vizsgaportalon torténd bejelentkezéssel valosul meg. A vizsgajelentkezés soran rogziteni kell a
felkészitd konzultacion vald részvétel szandékat, valamint a vizsgazd munkaltatojanak
hozzéjarulasat a vizsgan és a konzultacion torténd részvételhez.

(5) A meghirdetett vizsgaidépontokra torténé jelentkezés hatarideje a Vizsgaportalon
meghirdetett vizsganap el6tt 5 munkanappal zarul le (jelentkezési hatarido).

(6) Az (5) bekezdésben foglaltaktol eltérden a vizsgaidGpontra torténd bejelentkezés a
jelentkezési hataridd eldtt lezarul abban az esetben, ha a vizsgéara bejelentkezOk szdma eléri a
vizsgacsoport maximalis 1étszamat.

(7) Amennyiben a vizsgaidépontra a jelentkezési hatarido lejartaig bejelentkezdk szadma eléri a
vizsgacsoport minimalis 1étszamat, de nem éri el a vizsgacsoport maximalis 1étszamat, gy a
vizsgaszervezd hataridon tuli jelentkezéseket is elfogadhat. A hataridon tali jelentkezést
legkésdbb a vizsgat megel6zé munkanap 12 6rdig (potjelentkezési hataridd) lehet tenni.

(8) A veégleges jelentkezési hataridot kovetden (potjelentkezés lejarta utan) mar nem lehet
jelentkezni vizsgara.

(9) A Vizsgaportadl a munkaltatd altal jovahagyott jelentkezések befogadédsardl automatikus
visszaigazold lizenetet kiild a vizsgazd, valamint a munkaltatd részére, amely nem azonos a
jelentkezés visszaigazolasaval.

(10) A vizsgaszervezonek a befogadott jelentkezéseket legkésébb a jelentkezési hataridd
lejartat kovetd munkanapon elektronikus uton vissza kell igazolnia. Potjelentkezés esetén a
visszaigazolast legkés6bb a vizsgat megel6z6 munkanapon kell megkiildeni a vizsgazo részére.

(11) Egy vizsgacsoportba legalabb 5 {6t és legfeljebb 20 {6t lehet beosztani. A vizsgaszervezd
— figyelemmel kiilondsen arra, hogy a varhatd vizsgabevételek fedezik-e a vizsgaszervezd
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kiadasait — donti el, hogy ha a vizsgaiddpontra 5 fénél kevesebb vizsgdz6 jelentkezik, megtartja-
e a vizsgat.
(12) Indokolt esetben a vizsgaszervezd — a vizsgazdval egyeztetve — atirdnyithatja a vizsgazot
a kozigazgatasi alapvizsga egy masik vizsgaszervezonél valo letétele érdekében. Indokolt esetnek
mindsiil kiillondsen, ha a kozigazgatdsi alapvizsga letételére nyitva allé hataridé lejar és a
vizsgaztatasra illetékes vizsgaszervezd nem szervez vizsgat e hatarido lejartaig.

15. A kozigazgatdasi alapvizsgara valo felkésziilés

16. § (1) A kozigazgatasi alapvizsgara valo felkésziilés Onalldan torténik, amelyhez — a
vizsgdz6 valasztasatol fiiggden — igénybe vehetd felkészitd konzultacid. A vizsgazo konzultacios
igényét jelentkezéskor jelzi. A vizsgaz6 a Vizsgaportalon keresztiil férhet hozzéa az alapvizsga
tananyagahoz.

(2) A vizsgaz6 a munkaltatoja hozzajaruldsaval jelentkezhet a felkészitd konzultaciora. Ebben
az esetben a munkaltatd a felkészitd konzultacid idOtartamara koteles mentesiteni a
munkavégzés aldl, a vizsgazo erre az iddre illetményére jogosult.

(3) Felkeészito konzultaciot kizardlag az NKI altal kifejlesztett vizsgafelkészitd tovabbképzési
program alapjédn a vizsgaszervezdk szervezhetnek.

(4) A felkészitd konzultacidkon oktatdsra jogosultak korét — a fovarosi és megyei
kormanyhivatalok javaslataira figyelemmel — az NKI vezetdje hatarozza meg.

(5) Abban az esetben, ha a vizsgdzo nem veszi igénybe a felkészité konzultacidt, a munkaltatd
a felkészitd konzultiaci6 idétartamaval megegyezé idétartamban mentesiti a vizsgazot a
munkavégzési kotelezettsége alol. A vizsgdzot a kozigazgatési alapvizsga idépontjat megel6zo,
altala elézetesen bejelentett munkanapokon kell a munkavégzési kotelezettség aldél mentesiteni.
A vizsgazo6 a mentesités idejére illetményére jogosult.

16. Jogorvoslat

17. § (1) A vizsgaszervezd a vizsgdzd kérésére a vizsga eredményének kozzétételét kdvetd
harom munkanapon beliil lehetdséget biztosit a kitoltott és kijavitott feladatsor megtekintésére.

(2) A kozigazgatasi alapvizsga lebonyolitdsara vonatkozo szabalyok megsértésére hivatkozva
a vizsgazo irasban panasszal élhet a vizsgaszervezd vezetdjénél a panaszra okot adé esemény,
vagy cselekmény bekovetkeztérél vald tudomasszerzéstdl szamitott 5 munkanapon beliil. A
panaszt 15 naptari napon beliil kell elbiralni. A panaszra okot add esemény vagy cselekmény
bekovetkeztétdl szamitott harom honapon tal a panasz nem nytjthaté be.

II1. FEJEZET

AZ UGYKEZELOI ALAPVIZSGA

17. Vizsgakovetelmények

18. § (1) Az tigykezel6i alapvizsga
a) altalanos kozigazgatasi,
b) tigykezelési,
c) titkos iigykezelési,
d) titokvédelmi, valamint
¢) tigyvitel-technikai kérdésekre terjed ki.
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(2) A vizsgazénak a gyakorlati ¢s szobeli vizsgan a vizsga iddpontjaban kozzétett
vizsgakovetelmények altal meghatarozott targykorokben kell szamot adnia tudésarol.

18. A vizsga, a vizsgdztatds rendje, a Vizsga mindsitése, halasztott vizsga, javitovizsga,
ismétlovizsga

19. § (1) Az tigykezeldi alapvizsga gyakorlati (irasbeli) és szobeli részbdl all (részvizsga). Az

ligykezeldi alapvizsgat a vizsgaszabalyzatban meghatarozottak betartasaval kell teljesiteni.

(2) A vizsgazo haromtagu vizsgaztatd bizottsag elott tesz ligykezel6i alapvizsgat.

(3) A gyakorlati irasbeli és a szobeli részvizsgat ugy kell megszervezni, hogy az egy
munkanapon beliil teljesithetd legyen olyan mddon, hogy a vizsgdzd a gyakorlati részvizsgat
kovetden — annak eredményessége esetén — kezdheti meg a szobeli részvizsgat.

(4) Amennyiben a vizsgazé 2010. aprilis 1-jét kovetden titkos ligykezelOi vizsgat tett, és az
arrol szo6lo bizonyitvany madsolatdt a jelentkezési laphoz csatolta, a gyakorlati és a szobeli
vizsgarészen mentesiil a titkos ligykezelési €s a titokvédelmi témakorbdl torténd szamonkérés alol.

(5) A vizsgaztato bizottsag a gyakorlati és szobeli vizsgat egy-egy érdemjeggyel — jeles (5), jO
(4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) — értékeli, és a mindsitést a két osztalyzat szamtani
atlaga adja meg.

(6) Ha a vizsgazod a vizsgan az egyik vizsgarészbdl elégtelen osztalyzatot kap, vizsgaja
eredménytelennek mindsiil és ezért ismétldvizsgat tehet.

(7) Ismétlovizsgat tehet a vizsgazo akkor is, ha a vizsgajat alapos ok nélkiil megszakitotta, vagy
a vizsgaztato bizottsag a vizsgéjat felfiiggesztette.

(8) Az ligykezel6 — munkaltatdja egyetértésével — elhalaszthatja a vizsgéjat. A vizsgahalasztas
bejelentését a munkaltatd kiildi meg a vizsgaszervezd részére.

(9) Amennyiben az tligykezeld vizsgdja eredményes, de a mindsitésen javitani kivan —
munkaltatdja egyetértésével — javitovizsgat tehet. A javitovizsgara valo jelentkezésre a 23. §
szabalyai megfelelden alkalmazandoak.

(10) Az ismétlé-, a javito- és a halasztott vizsgat a vizsga idOpontjaban érvényes
vizsgakovetelmények alapjan lehet tenni az alapvizsgara vonatkozo altalanos szabalyok
alkalmazasaval.

19. A vizsgaztato bizottsag és a vizsgabiztos

20. § (1) A vizsgaztato bizottsag a vizsgaszervezdnél mitkodik.

(2) A vizsgaztato bizottsag elnokét és tagjait, valamint egy pottagot — a vizsgaszervezo javaslatara
— az OKV titkara kéri fel az OKV tagjai koziil. A felkéréseket a vizsgaszervezd kiildi meg a
vizsgaztatd bizottsag részére.

(3) A vizsgaszervezd a vizsgaztatd bizottsag elndkének és tagjainak felkérésére vonatkozo
javaslatat legkésobb a vizsga idépontjat megel6z6 15 munkanapig megkiildi az OKV titkaranak. A
vizsgaszervezd egy pottagot javasol. A vizsgaztatd bizottsag tagjanak vagy elndkének
akadalyoztatasa esetén az OKYV titkara altal jovahagyott pottag vesz részt a vizsgaztatason.

(4) A vizsgaztatd bizottsag felkérésének elokészitésével, mitkkodésével, a vizsgak és szakmai
konzultaciok szervezésével, lebonyolitasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat a
vizsgaszervezd latja el.

(5) A vizsgaztato bizottsag elndke és tagja nem lehet

a) a vizsgaz6 hozzatartozoja,

b) aki a vizsgazot foglalkoztatd munkaltatonal dolgozik, tovabba

c) akit6l egyébként az elfogulatlan vizsgaztatas nem varhato el.
Az osszeférhetetlenséget haladéktalanul jelenteni kell az OKV titkaranak.
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(6) Az tigykezeldi alapvizsga irasbeli részén a rendfenntartas a vizsgaelnok feladata. Barmely
rendzavaras, illetve szabalyszegés tényét és a vizsgaelnOk vagy a vizsgaztatd bizottsag ezzel
kapcsolatos intézkedését a vizsgajegyzokonyvben kell rogziteni.

(7) Ha a vizsgaz6 a vizsgara vonatkozd szabalyokat megszegi, a vizsgaelnok figyelmezteti. A
figyelmeztetésnek a vizsga felfiiggesztésének a jogkovetkezményére is ki kell terjednie. Sulyos
szabalytalansag esetén vagy ismételt figyelmeztetés utdn a vizsgaztatd bizottsdg a vizsgazo
vizsgajat felfiiggeszti, melynek korilményeit a vizsgdzod jegyzOkonyvében rogziti. Sulyos
szabalytalansagnak mindstl kiilondsen a vizsgdn nem megengedett segédeszkoz igénybe vétele,
valamint beszélgetés a tobbi vizsgdzoval. A vizsga felfiiggesztése esetében az alapvizsga
érvénytelen.

(8) A vizsgaztatd bizottsagnak a vizsga felfiiggesztésével kapcsolatos dontésével szemben a
vizsgazd 3 napon beliil panasszal élhet a vizsgaszervezé vezetdjénél. A panasz benyujtasanak a
vizsga felfiiggesztésére nincs halasztd hatdlya. A vizsgaszervezd vezetdje a panaszrol 15 napon
beliil dont. Ha a vizsgaszervezd vezetdje a panasznak helyt ad, akkor az ismétldvizsga dijat nem
kell megfizetni, és a vizsgaszervezo koteles 0j idopontot biztositani. A vizsgaszervezd vezetdje
altal, a vizsga felfiiggesztése ligyében hozott dontés ellen tovabbi jogorvoslatnak nincs helye.

(9) A vizsgarol — a 2. melléklet 2. fiiggelékében meghatarozott tartalommal — a vizsgabiztosnak
vizsgazonként vizsgajegyzokonyvet kell vezetnie. A vizsgaz6 a vizsga lezarasat kovetden hiteles
vizsgajegyzOkonyv masodlatot kap, melyet a munkaltato részére koteles atadni.

(10) A vizsgabiztos a vizsgaszervezO alkalmazasaban allo, legalabb kozépfoku végzettségii
személy lehet. A vizsgabiztos nem mitkddhet kdzre kozeli hozzatartozdjanak [Ptk. 685. § b) pont] a
vizsgaztatasaban tovabba olyan esetekben, amelyekben téle az elfogulatlan vizsgaztatas egyébként
nem varhat6 el. Az dsszeférhetetlenséget haladéktalanul jelenteni kell a vizsgaszervezdnek.

(11) A vizsgaztatd bizottsag az eredményes vizsgarol vizsgabizonyitvanyt allit ki. Az elveszett
vagy megsemmisiilt bizonyitvany poétlasara — a vizsgajegyzOkonyv alapjan — a vizsgaszervezd
hiteles bizonyitvany mésodlatot allit ki. A hiteles bizonyitvany masodlat tartalma megegyezik a
bizonyitvanyéval.

20. Az iigykezeldi alapvizsga dija

21. § (1) Az tigykezeldi alapvizsga dija a mindenkori koztisztviseldi illetményalap 70%-a,
amelyet a vizsgara jelentkezOk szédmdanak alapulvételével a vizsgaszervezd Magyar
Allamkincstarnal vezetett szamldjara kell befizetni, a vizsgaszervezd altal kiallitott szamla
alapjan. Az tigykezel6i alapvizsga dija magaban foglalja a vizsgazonak a tananyagokhoz és
egyéb oktatasi segédanyagokhoz biztositott hozzaférést, valamint az igénybe vehetd felkészitd
tanfolyamon valo6 részvétel lehetdségét.

(2) Az iigykezeldi alapvizsga dija a munkaltatot terheli.

(3) Az igykezeléi alapvizsga dijanak 12,5 %-a a tananyag fejlesztéséhez,
mindségbiztositdsdhoz sziikséges koltségeket tartalmazza.

(4) A vizsgaszervezd a (3) bekezdésben meghatarozott dsszeget (a kozigazgatasi alapvizsga
dijanak 12,5 %-at) a vizsgara jelentkezOk szdmanak alapulvételével minden év julius 15-ig (I.
félév) és januar 15-ig (II. félév) atutalja az NKI-nak.

(5) A vizsga elhalasztasa esetén halasztasi dijat kell fizetni. A halasztids dija megegyezik a
koztisztviseldi illetményalap 10 %-aval. A halasztasi dij a munkaltatét terheli, aki — dontésétol
fiiggden — atharithatja azt a vizsgézora.

(6) A (5) bekezdésben foglaltaktol eltéréen az iigykezeld elsd alkalommal dijmentesen
elhalaszthatja a vizsgat, feltéve, hogy a halasztasra az iigykezeld onhibdjan kiviili okbdl kertil
sor. Onhibajan kiviili oknak mindsiil kiilondsen a vizsgazo betegsége miatti keresdképtelensége.

(7) A sikertelen vizsga korlatlan szamban megismételheté a Ktv. 68. § (1) bekezdésben

meghatarozott idépontig. Az ismétldvizsga, valamint a javitévizsga dija a koztisztviseldi
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illetményalap 10%-a, melyet a munkaltatd térit meg a vizsgaszervezd szamara. A javitovizsga és az
ismétldvizsga dijat a munkaltatd — dontésétol fliggden — atharithatja az tigykezeldre.

(8) Az (5)-(7) bekezdések esetén a vizsgaszervezd dont — a vizsgazo kérését figyelembe véve — az
ujabb vizsgaidépontrol.

21. Vizsgaiddszakok

22. § A vizsgakat minden ¢év februar, majus, szeptember, november hoénapokban lehet
megszervezni. A vizsgaidészakon beliil a felkészitd tanfolyam és a vizsga idOpontjait a vizsgazok
szamanak figyelembevételével a vizsgaszervezd allapitja meg.

22. Jelentkezés a vizsgdra

23. § (1) A vizsgaz6 a 2. melléklet 1. fiiggeléke szerinti jelentkezési lapot allit ki, amelyet a
munkaltaté legalabb 60 nappal a vélasztott vizsgaiddszakot megelézden megkiild a vizsgaszervezd
részére.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hataridotdl kiilondsen indokolt esetben a vizsgaszervezd
eltekinthet.

(3) Az elkésett jelentkezést a soron kovetkezd vizsgaiddszakra leadott jelentkezésnek kell
tekinteni.

(4) A vizsgaszervezl a jelentkezést nyilvantartasba veszi, tajékoztatja a vizsgazot — legalabb 30
nappal kordbban — a vizsga idOpontjarol, valamint helyérdl.

(5) A vizsgara torténd jelentkezés kizardlag a munkaltatd hozzajarulasaval torténhet. A
munkaltaté hozzdjaruldsaval azt is igazolja, hogy a vizsgdzo az ligykezeldi alapvizsga letételéhez
sziikséges torvényi feltételekkel rendelkezik.

(6) Indokolt esetben a vizsgaszervezd — a vizsgazoval egyeztetve — atiranyithatja a vizsgazot az
tigykezel6i alapvizsga egy masik vizsgaszervezonél valo letétele érdekében. Indokolt esetnek
mindsiil kiillondsen, ha az ligykezel6i alapvizsga letételére nyitva allo hatarid lejar és a
vizsgéztatasra illetékes vizsgaszervezd nem szervez vizsgat e hatarido lejartaig.

23. Egyéb szabdlyok

24. § A kozigazgatasi alapvizsga tekintetében a fogyatékkal €16 vizsgazokra vonatkozo specialis
szabalyok (10. §) megfeleléen alkalmazandoak az tligykezeldi alapvizsga tekintetében is azzal az
eltéréssel, hogy a vizsgajegyzokonyvet a vizsgabizottsag tagjai hitelesitik.

25. § A kozigazgatasi alapvizsga tekintetében a kozigazgatasi alapvizsgara valo felkésziilés
szabdlyait (16. §) megfelelden alkalmazandoak az {ligykezeldi alapvizsgara vald felkésziilés
tekintetében is.

26. § A kozigazgatasi alapvizsga tekintetében a jogorvoslatra vonatkozo szabalyok (17. §)
megfelelden alkalmazandoak az tigykezel6i alapvizsga tekintetében is.

1V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

27. § (1) Ez arendelet 2011. szeptember 1-jén Iép hatalyba.
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(2) Hatalyat veszti a kozigazgatasi és ligykezel6i alapvizsgarol sz616 51/1993. (11I. 31.) Korm.
rendelet.

(3) Az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsagrol szold 153/2010. (V. 4.) Korm. rendelet 5. § (1)
bekezdés a) pontjaban az ,,a kozigazgatasi, illetve” szovegrész helyébe az ,,az” szoveg 1ép.
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1. mellékleta ......... /2011. (........ ) Korm. rendelethez

KOZIGAZGATASI ALAPVIZSGA VIZSGASZABALYZATA

[

. A vizsgazd koteles a vizsga meghirdetett idépontjait megelézOen, a vizsga meghirdetett
helyszinén, a vizsga megkezdése eldtt legalabb egy oraval megjelenni az azonositas zavartalan
lebonyolitasa érdekében. Ha a vizsgazdé a vizsga megkezdését kovetden érkezik a
vizsgahelyszinre, a vizsgdzo nem vehet részt a vizsgan, igy igazolatlan tavollétnek kell tekinteni.

2. A vizsgdzonak a vizsga megkezdése elbtt, a vizsga helyszinén, igazolnia kell

személyazonossagat. Ha a vizsgazd ezt elmulasztja, vagy személyazonossagat igazolni nem

tudja, nem vehet részt a vizsgan.

A vizsgéaz6 a kozigazgatasi alapvizsga teljesitésé¢hez segédeszkdzt nem hasznalhat.

Vis maior esetén a teljes vizsgat meg kell ismételni.

Vis maiornak mindsiil kiilondsen: a szamitogépes vizsgarendszer meghibasoddsa, a vizsgan

hasznalt szamitégép meghibasodasa, vizsgahelyszint érintd olyan események, koriilmények,

amelyek gatoljak a vizsga lebonyolitasat.

A vizsgabiztos feladatainak ellatasahoz sziikséges felkészitésérdl a vizsgaszervezd gondoskodik.

7. A vizsgabiztos feladatai kiilonosen: a vizsgan tajékoztatja a vizsgazot a vizsga menetérdl és a

vizsgaztatds rendjérdl; felel a  vizsgarend fenntartisaért; ellendrzi a  vizsgazd
személyazonossagat; tdjékoztatja a vizsgdzot a vizsga eredményérdl; gondoskodik a
vizsgajegyzOkonyvek és bizonyitvanyok kidllitasardl, ellendrzi az adatok pontossagat és
valddisagat; dont a vizsgazo vizsgajanak a felfiiggesztésérol.

8. A vizsgabiztost vizsgazonként a kozigazgatasi alapvizsga dij 3 %-a illeti meg.

9. A kozigazgatasi alapvizsga vizsgajegyzOkonyve nem selejtezhetd. Megorzésiikrél a

vizsgaszervezd gondoskodik.

10. A vizsgakérdések a kozigazgatasi alapvizsga kovetelményrendszerén alapulnak.

11. Az iratok kézbesitésére a hivatalos iratok kézbesitésére vonatkoz6 szabalyok az iranyadok.

12. A vizsgabiztosnak a vizsgan el6forduld rendkiviili eseményeket a vizsgajegyzékonyvre kell

felvezetnie (példaul: igazolatlan tavollét, személyazonossag igazolasanak elmulasztasa, vis

maior, vizsgarol torténd felfliggesztés).

oW

IS



15
Az eldterjesztést a Kormany nem targyalta meg, ezért az nem tekinthetd a Kormany allaspontjanak.

1. fiiggeléek

JEGYZOKONYV
a kozigazgatasi alapvizsgarol

1. A vizsgdz6 csaladi és utoneve:
sziiletési csaladi és utoneve:
anyja sziiletési csaladi és utoneve:
sziil. helye, id6pontja:
munkaltatéjanak neve, cime:

2. A vizsga (ismétlévizsga) idépontja: ....... €V e ho ........ nap

3. A vizsga mindsitése:

4. A VIZSZAZO .ot e szam alatt
.............................................................................. mindsitéssel

bizonyitvanyt kapott.
5. Megjegyzés:

P. H.

vizsgabiztos
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2. fiiggelék
Szam:

(a Magyar Koztarsasag cimere tobbszinnyomassal)
BIZONYITVANY

Csaladi és utonév:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja sziiletési csaladi €s utoneve:

.......................... (vizsgaszervezd MNeVe).........cccovvvcvvriiennene.,  Mint  vizsgaszervezd eldtt a
koztisztviselok jogallasardl szol6 1992. évi XXIII. térvény alapjan megfelelt mindsitéssel

KOZIGAZGATASI ALAPVIZSGAT

vizsgaszervezd vezetdje
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Hw

2. mellékleta ......... /2011. (........ ) Korm. rendelethez
AZ UGYKEZELOI ALAPVIZSGA VIZSGASZABALYZATA

A vizsgaztatd bizottsag munkajat az elndk vezeti, aki gondoskodik a vizsga jogszeriiségérol és
zavartalansagarol.

. A vizsgaztato bizottsag mellett vizsgabiztos miikodik, aki a vizsgardl jegyzokonyvet készit, s

egyben elvégzi a vizsgaval jard egyéb adminisztracids feladatokat.
A szobeli vizsgan a vizsgaz6 részére a felkésziiléshez legalabb 20 percet biztositani kell.
A jeldltnek a szobeli vizsgan két tételt kell htiznia. Egy tételt az altalanos tligyiratkezelési
ismeretek témakorbol kell huznia, amely tétel két kérdést tartalmaz. A titkos ligykezelés és
titokvédelem témakorbol egy tételt kell huznia. Felkésziiltségérol irasban is szamot kell adnia.
Amennyiben tikos ligykezel6i vizsgat tett €s az arrdl szold bizonyitvany maéasolatat a
jelentkezési lapjdhoz csatolta, a titkos ligykezelés és titokvédelem témakorbdl nem kell
vizsgéznia.
A vizsgabizonyitvany mindsitése:

kivaléan megfelelt, ha az 5,00

atlag

jol megfelelt, ha az atlag 4,50-4,00

kozepesen megfelelt, ha az 3,50-3,00

atlag

megfelelt, ha az atlag 2,50-2,00
A vizsgabizonyitvanyok kiallitasarol a vizsgaszervez6 gondoskodik.
Az lgykezel6i alapvizsga Vizsgajegyzokonyve ¢€s a vizsganyilvantartd konyv nem
selejtezhet6. Megorzésiikrol a vizsgaszervez6 gondoskodik.
A vizsgadijbol a vizsgaztatod bizottsag elnokét és tagjait, valamint a vizsgabiztost tiszteletdij
illeti meg. A vizsgadijbol a vizsgaztatd bizottsag elnokét 4%, tagjait 2,5-25 %, a
vizsgabiztost 1,5 % illeti meg, amely magaban foglalja a tarsadalombiztositasi jarulékot is.
A jelentkezési lap, a jegyzOkonyv, a bizonyitvany és a vizsganyilvantarto-konyv mintajat a
fliggelékek tartalmazzak.
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1. fiiggelék

JELENTKEZESI LAP
iigykezeldi alapvizsgdra

1. Az ligykezel6 csaladi €és utoneve

sziiletési csaladi és utoneve:

anyja sziiletési csaladi és utoneve:

szil. helye, idépontja:

besorolasa:
2. Az tigykezeld munkaltatojanak neve, cime (a munkaltaton belill annak a szervezeti egységnek a
megnevezése, ahol a jelentkez6 dolgozik):

3. Az ligykezel6 kozszolgalati jogviszonyanak kezdete: ....... €V e ho ........ nap
4. Az ligykezeldi alapvizsga letételének hatarideje, ha az aldl nem mentesiilt:
......... €V eevveeeeeeeeen WO Ll nAD
5. Vizsgara jelentkezem: ......... €V e hénapra
6. Titkos tigykezelOi vizsgat tett nem tett
7. Egyszerisitett vizsgat kivdn tenni  nem kivén tenni
Indoka:.........coviiiiiiiiii
8. Felkészitd tanfolyamon valo részvételi szandékat a kivant rész alahuzaséaval jeldlje:
részt kivan venni nem kivan részt venni
Kelt: vvveiieens y eeneees €V v ho ....... nap

igykezeld
Igazolom, hogy a jelentkezési lap adatai a valdsagnak megfelelnek, a vizsgaid6pont kivalasztasa a
munkaltatohivatali szervezete vezetdjével egyetértésben tortént, valamint, hogy a vizsgazo az
tigykezeldi alapvizsga letételéhez sziikséges torvényi feltételekkel rendelkezik.

A jelentkez0 felkészitd tanfolyamon valo részvételéhez: hozzajarulok nem
jéarulok hozza

hivatali szervezet vezetdje
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2. fiiggelek

JEGYZOKONYV
az iigykezeldi alapvizsgarol

1. A vizsgazo6 csaladi és utoneve
sziiletési csaladi és utoneve:
anyja sziiletési csaladi és utoneve:
sziil. helye, id6pontja:
munkaltatéjanak neve, cime:

2. A vizsga (javitovizsga, ismétldvizsga) idépontja: ....... €V e ho ........ nap

3. A gyakorlati (irasbeli) vizsgarész mindsitése:

A szoébeli vizsgarész mindsitése:

4. Az ligykezel6i alapvizsga atlageredménye:

SCA VIZSZAZO oo szam alatt
.............................................................................. mindsitéssel
bizonyitvanyt kapott.

6. Megjegyzés:

P. H.

vizsgaztatd bizottsag tagja vizsgaztatd bizottsag tagja

vizsgaztatd bizottsag elndke
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3. fiiggelék
Szdm:

(a Magyar Koztarsasag cimere tobbszinnyomdssal)

BIZONYITVANY

Csaladi és utonév:
Sziiletési hely, 1d6:
Anyja sziiletési csalad és utoneve:

......................................................... vizsgdztatd bizottsag elott a koztisztviselok jogallasardl szolo
1992. évi XXIII. torvény 68. § (1) bekezdése alapjan ..............c.......... mindsitéssel

UGYKEZELOI ALAPVIZSGAT

tett.

vizsgaztatd bizottsag elndke
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4. fiiggelék

VIZSGANYILVANTARTO-KONYV

Az iigykezeloi alapvizsgarol

Vizsgazo csaladi és utoneve, Munkaltato Bizonyitvany

Sorszam Datum . s X NS
(Sziiletési csaladi és utoneve) megnevezése mindsitése

Megjegyzés



http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=18622.307514#foot36#foot36

22
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ELOZETES HATASVIZSGALATI OSSZEFOGLALO

I. A végrehajtas feltételei

A kozigazgatasi alapvizsgara, igykezeldi alapvizsgara felkészité tanfolyamok és vizsgak
szervezését a fovarosi és megyei kormanyhivatalok, valamint a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet l1atja
el.

A kozigazgatasi alapvizsga bevezetéséhez biztositani szlikséges a vizsgara valo félkésziiléshez, a
vizsgaztatashoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, valamint a modszertani feladatok
ellatasat.

I1. A tarsadalmi hatasok osszefoglalasa

A Kormany Nemzeti Egylittmikodési programjaban megfogalmazott, a kozigazgatas
modernizacidjahoz kapcsolodd célkitlizések megvaldsitasa hozzajarul a tarsadalom altal elvart a
tarsadalmi eredményesség novelését eldmozditd, megfelelé szaktudast és elhivatottsagu
kozigazgatds kar kialakitdsdhoz. A hatékonyan miikodd kozigazgatds hozzdjarul a gazdasag
dinamikus fejlédéséhez és az erdforrasok takarékos felhasznalasahoz, ezaltal kdzvetve pozitiv
hatast gyakorol a tarsadalomra is.

III. Tarsadalmi koltségek

a) A vallalkozasok pénziigyi terhei
Az eldterjesztésnek a vallalkozasok pénziigyi terheire nincs hatésa.

b) A haztartdsok pénziigyi terhei
Az elGterjesztés nem érinti a haztartasok pénziigyi terheit.

c) Az elbterjesztéssel érintett valamely konkrét tarsadalmi csoport terhei
Az esetleges ismétlo-, javitovizsga, valamint a halasztott vizsga dijat 3865,-Ft/f0 Osszeget a
munkaltato a vizsgazoéra harithatja at.

d) Hatékonysagi és versenyképességi koltségek

Az elbterjesztés hatékonysagi €s versenyképességi koltségei kozvetleniil nem kimutathatok.
Kozvetett hatdsai a felkésziilt kozigazgatasi kar munkdjabol fakadéan az erdforrasokkal valod
hatékony gazdalkodason keresztiil szemléltethetdk.

e) Az eldterjesztés adminisztrativ terhei

Az elbterjesztés mind a koztisztviselok, mind pedig a munkaéltatok adminisztrativ terheinek
csOkkenését helyezi eldtérbe azzal, hogy a felkészité konzultaciok, vizsgaszervezd és vizsgaztatasi
folyamatokat a K6zigazgatasi Tovabbképzési és Vizsgaportal segitségével elektronizalja.

IV. Koltségvetési hatasok

A kozigazgatasi alapvizsga dijat a koztisztviseldi illetményalapnak megfeleld osszegben (38.650,-
Ft/f6), az ligykezeldi alapvizsga dijat a koztisztvisel6i illetményalap 70%-ban (27.055,-Ft/f6)
javasoljuk megallapitani. Ezt a dijat a munkaltatonak kell megfizetnie a vizsgaszervezOnek a
kozigazgatasi, illetve az ligykezeldi alapvizsgara jelentkezett koztisztviseldje, ligykezeldje utan.
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A kozigazgatasi alapvizsga, illetve ligykezeld alapvizsga dija magaban foglalja a koztisztviseldnek,
iigykezelonek a tananyagokhoz ¢és egyéb oktatasi segédanyagokhoz vald hozzaférést, a felkészitd
konzultacio és a vizsga dijat.

V. Egészségiigyi hatasok
Az elbterjesztésnek nincsenek egészségiigyi hatasai
VI. Kornyezeti hatasok

Az elbterjesztésnek nincsenek kdrnyezeti hatésai.

INDOKOLAS
|. A kozigazgatdsi alapvizsga
1. A kozigazgatasi alapvizsga célja, helye a kozigazgatasi vizsgak rendszerében

Az egyes kozszolgalati targyu térvények modositasarol szold 2011. évi XXX. térvény rendelkezik a
kozigazgatasi alapvizsga 2011. szeptember 1-jei hatallyal torténd bevezetésérol.

A kozigazgatasi alapvizsga bevezetésével elérni kivant cél, hogy az eltérd iskolai végzettséggel
rendelkezd koztisztviselok, kormanytisztviseldk (a tovabbiakban egyiitt: tisztviselok) a munkdjuk
ellatasdhoz sziikséges altalanos kozigazgatasi alapismereteket kdzvetleniil a jogviszony létesitését
kovetden, a palydn maradaés feltételeként megszerezzEk.

2. A kozigazgatasi alapvizsgara kotelezettek és a mentesitettek kore

A koztisztvisel6knek a fogalmazo besorolasdhoz egy éven beliil, eldadd besoroldsdhoz két éven
beliil kell kozigazgatasi alapvizsgat tenni.
A vizsga aldl mentesitettek korét az egyes kozszolgalati torvények modositasarol szold 2011. évi
XXX. torvény 2011. szeptember 1-jét0l hatalyos 24.§-a hatarozza meg, melynek értelmében
mentestil az aki:

- 2011. szeptember 1-je el6tt kozigazgatasi alapvizsgat tett, vagy az alol torvényi

rendelkezés fels6foku iskolai végzettségére tekintettel mentesitette;
- érvényes kozigazgatasi versenyvizsgaval rendelkezik, tovabba aki
- jogi vagy kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezik.

A koOzigazgatasi alapvizsga mentesitettek tovabbi korére az egyes kozszolgalati torvények
modositasarol szolo 2011. évi XXX. torvény 3.§ (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan az
el6terjesztésben foglalt kormanyrendelet az aldbbiak szerint tesz javaslatot.

a) Nem kell kozigazgatasi alapvizsgat tennie annak, aki a felsdoktatasi alap- és
mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szold 289/2005. (XII. 22.) Korm.
rendelet 1. és 2. szamu melléklete szerinti jogi és igazgatasi képzési teriilethez tartozo
szakon vagy e szakoknak megfeleltethetd, korabban Iétesitett szakokon felséfoku
végzettséget szerzett.

A kozigazgatasi alapvizsga aloli mentesitettek kore azokat a tisztviselOket érinti, akik
felsOoktatasi intézményben jogi vagy igazgatasi képzési teriileten felséfoku végzettséget
szereztek:

e jogtudomanyi képzési agba tartozo jogasz,

e valamint az igazgatasi képzési agba tartozo:

> Dbiniigyi igazgatasi,
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igazgatasszervezo,

igazsagiligyi igazgatasi,

munkatiigyi és tarsadalombiztositasi igazgatasi,

nemzetkdzi igazgatasi,

rendészeti igazgatasi fels6foku oklevéllel rendelkezd koztisztviseld

VVVVY

A mentesités indoka, hogy a jogi és igazgatasi képzési teriiletek esetében a kozigazgatasi
alapvizsga kovetelményrendszerének megfeleld kozigazgatasi alapismeretek keriilnek oktatasra
¢s szamonkérésre, igy a kozigazgatasi alapvizsga kovetelményrendszere beépiil az egyes szakok
képzési rendszerébe. A kozigazgatisi alapvizsga képzési teriiletekbe torténd beépitését
folyamatosan figyelemmel kell kisérni és gondoskodni kell a jogi és igazgatasi képzési teriilet
egyes szakjainak tantargystruktiraba a kovetelményrendszernek megfeleld ismereteket
beépitésérdl és szamonkérésérol.

b) 2012. szeptember 1-jét6l nem kell kozigazgatasi alapvizsgat tennie annak, aki a
felsdoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditds eljardsi rendjérdl szolo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet 1.¢s 2. szdmu melléklete szerinti nemzetvédelmi és
katonai képzési teriilethez tartozd szakon olyan felséfokt végzettséget szerzett, amely kiillon
jogszabdly alapjan tartalmazza a kozigazgatasi alapvizsganak megfeleld képzési- és
vizsgakovetelményeket.

A nemzetvédelmi és katonai képzési teriiletek esetében — figyelemmel a kozszolgalati
¢letpalyak Osszehangolasara - a mentesitési feltételeket oly modon hatarozzuk meg, hogy
kiilon jogszabaly rendelkezzen a képzési teriilet kozigazgatasi alapvizsga kovetelményének
megfeleldségérol.

3. A Kkozigazgatasi alapvizsga kapcsolédasi pontjai a rendészeti és a honvédelmi
életpalyahoz

Az egyes kozszolgalati €letpalyak Osszehangolasarol szolo 1207/2011. (V1.28.) Korm. hatarozat 7.
pontja értelmében ki kell alakitani a kozigazgatasi alapvizsga 0j, 6sszehangolt rendszerét.

A kozigazgatasi alapvizsga Osszehangoldsakor az alabbi elveket vettiik figyelembe:

Egységes kozszolgalati tudasszint létrehozdsa

Az egységes koOzszolgalati vizsgarendszer alapvetd kovetelménye, hogy az érintett dgazatok
mindegyikében legyen egy kozds kozszolgalati tudasszint, amire raépithetok az egyes teriileteken
meglévo specialis ismeretek.

Kolcsonos elismerhetdség

Az egységesség megteremtése az oktatds és szdmonkérés révén érhetd el, gy, hogy az érintett
agazatokban abszolvalt vizsgdk kolcsondsen elismerhetdek legyenek, €és ezekre épiilve lehessen
elsajatitani az adott szakteriilethez nélkiil6zhetetlen specialis ismereteket.

Szakértelem biztositisa

Alapelvnek tekintjiik, hogy minden esetben az adott szakteriiletet jobban ismerd, nagyobb
szakértelemmel és ralatassal rendelkezd agazat legyen felelds az egyes témakordk tekintetében
mind a tananyagok kidolgozasaért, mind az oktatasért, mind pedig a vizsgaztatasért.

Magas szintii mindség biztositasa
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A nagyobb szakértelemmel és gyakorlati ismeretekkel rendelkezd oktatok garantaljak az oktatasok

szinvonaldnak emelkedését.

4. A kozigazgatasi alapvizsga témakorei

A kozigazgatasi alapvizsga céljara tekintettel, hogy az eltérd iskolai végzettséggel rendelkezd
tisztviselok a munka ellatdshoz sziikséges kozigazgatasi alapismereteket megszerezzék és olyan
altalanos tudéssal rendelkezzenek, melyekre a késObbiekben a tovabbképzési rendszer keretében
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specialis agazati ismeretek raépithetok az alabbi témakdroket elsajatitasa sziikséges:
e Jogi alapismeretek,
o Kozigazgatasi alapismeretek,
e EU alapismeretek,

Gazdalkodasi és pénziigyi alapismeretek,
Informacidbiztonsag és adatvédelem,
Szervezeti igazgatas.

A témakorok tartalmi felépitését az 1. sz. tablazat mutatja be.

Az egyes modulok tartalmi kimunkalasa soran figyelmet forditunk arra, hogy a kozigazgatasi két
alrendszere az allamigazgatast és az onkormanyzati igazgatast jellemz6 ismeretek is megjelenjenek

a tananyagokban.

1. sz. tablazat: Az j kozigazgatési alapvizsga témakorei

Modul cime

Almodul megnevezése

1. modul

Jogi alapismeretek

1.1. Alkotmanyos ismeretek

1.2. Allamszervezet

1.3. Jogi szabalyozas

2. modul

Kozigazgatasi alapismeretek

2.1. A kozigazgatas intézményrendszere €s jogi
alapfogalmai

2.2. Kozszolgalat és hivatasetika

2.3. Jogalkalmazas

2.4. Kozigazgatasi eljaras

2.5. Kozigazgatasi stratégia (Magyary Program)

3. modul

EU alapismeretek

EU jogi- és intézményrendszeri alapismeretek

4. modul

Gazdalkodasi és pénziigyi
alapismeretek

4.1. Allamhaztartasi alapismeretek

4.2. Koltségvetési gazdalkodasi és pénziigyi
ismeretek

5. modul

Informacié biztonsag és
adatvédelem

Informaci6 biztonsag és adatvédelem

6. modul

Szervezeti igazgatas

6.1. Ugyviteli rendszerek

6.2. Szabalyozas

6.3. Miikddéshatékonysag
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5. A kozigazgatasi alapvizsga bevezetésének feltételrendszere
5.1.A kozigazgatasi alapvizsga rendszer iranyitasa és feliigyelete

5.1.1. A miniszter
A kozigazgatasi mindségpolitikaért €s személyzetpolitikaért felelés miniszter a Ktv. 80. § (2)
bekezdés értelmében szervezi, Osszehangolja a koztisztviselok képzését, tovabbképzését,
atképzését, ellatja a kozigazgatasi vezetd-képzéssel kapcsolatos feladatokat.
5.1.2. Az Orszagos Kozigazgatdsi Vizsgabizottsdg
Az OKV  Elnokség  feladatai  koz¢é  tartozik a  kozigazgatasi  alapvizsga
kovetelményrendszerének, tananyaganak és vizsgakérdéseinek jovahagyasa, a koztisztviseloi
vizsgarendszer egységes miikodtetésének biztositasa.
5.1.3. Nemzeti Kozigazgatdsi Intézet
A vizsgarendszer bevezetésével, miikddtetésével kapcsolatos modszertani, mindségbiztositasi
feladatokat a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet latja el. A feladatok ellatasaval biztosithatd, hogy
a kozigazgatdsi alapvizsga orszagosan egységes modszertan alapjan, felkészitett oktatok
kozremikodésével, egységes kovetelményrendszer mentén Kkeriiljon szdmonkérésre. A
Nemzeti Kozigazgatdsi Intézet gondoskodik a tananyagok, vizsgakérdések hatédlyositasarol,
vizsgaszervezOk  egységes  szervezés-modszertani  felkészitésérél, a Kozigazgatasi
Tovabbképzési és Vizsgaportal kifejlesztésével tdmogatja a vizsgaszervezOk munkajat. A
Vizsgaportal kifejlesztését kovetéen — varhatdéan 2011 augusztus kozepétdl - a Nemzeti
Kozigazgatasi Intézet gondoskodik a vizsgaszervezOok szamdra a Vizsgaportal funkcioi
hasznalatanak elsajatitasarol. A Nemzeti Kozigazgatasi Intézet évente Osszefoglald-értékeld
jelentést készit a kozigazgatasi alapvizsga tapasztalatairdl, ennek keretében feldolgozza a
kozigazgatasi alapvizsga statisztikai adatait.
A Nemzeti Kozigazgatasi Intézet a kozigazgatasi alapvizsgaval szembeni 0sszes mindségiigyi
kovetelményt egy dokumentumban, Ugynevezett mindségiranyitasi folyamatleirasban (A
kozigazgatasi €s ligykezeloi alapvizsga folyamata) hatarozza meg.
A Nemzeti Kozigazgatasi Intézet gondoskodik a kdzigazgatasi alapvizsga hatékony miikodésral,
feliilvizsgalatat idészakonkénti belsé audit biztositja. A belsé auditokat az NKI felkésziilt belsd
auditorai végzik.
A bels6 audit vizsgélja a kozigazgatasi alapvizsga mindségi kovetelmények teljesiilését és az
esetleges eltéréseket rogziti; vizsgalja a felkészités lebonyolitasat; ellenérzi a résztvevok és
oktatéi megelégedettségét; a nem megfeleldségek kezelését (program; oktatod, szervezés);
ellendrzi a mérések feljegyzéseit.
5.2. A kozigazgatasi alapvizsga feltételeit biztosito oktatasi és vizsgaztatasi intézményrendszer
A kozigazgatasi alapvizsga felkészitd programok a févarosi és megyei kormanyhivatalok, illetve a
Nemzeti Kozigazgatasi Intézet utjan keriilnek lebonyolitasra.
A vizsgaztatasra terlileti allamigazgatési szervek, illetve a helyi 6nkormanyzatok esetében kizarolag
a fovarosi és megyei kormanyhivatalok, a kdzponti allamigazgatasi szervek esetében a Nemzeti
Kozigazgatasi Intézet jogosult.
5.3. A kozigazgatasi alapvizsgara valo felkésziilés
A kozigazgatasi alapvizsgara valo felkésziilés — a jelentkezé valasztasatol fliggben — torténhet
jelenléti napos felkészités, illetve 0Ondllo felkésziilés keretében. A vizsgdzo valasztasat a
jelentkezéskor jelzi. A jelentkeztetést a munkaltatd a Kozigazgatasi Tovabbképzési és Vizsga
Portalon keresztiil teljesiti, ahol megjeldli az illetékes a vizsgaszervezot.
A kozigazgatasi alapvizsga szervezési tapasztalatai az 1993-2008. években azt tamasztottdk ala,
hogy a vizsgara jelentkezettek mintegy 90%-a ¢lt a felkészitd tanfolyamon vald részvétel
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lehetdségével, jollehet —a kozigazgatasi szakvizsgaval ellentétben - jogszabaly nem irt eld kotelezd
részvételt a felkészitd tanfolyamon.

A kozigazgatasi alapvizsgara felkészitést szolgald konzultacié (1j modszertani szemléletben torténik,
melynek lényege, hogy a vizsgara torténd felkészitot a tanulds aktiv részének, a résztvevot pedig
aktiv részesének tekintjiik: a felkészité konzulticion tuddsanak elmélyitését, rendszerezését
tamogatjuk, illetve a tananyag feldolgozasara készitjikk fel. Az Intézet a megvaltozott szemléletii
felkészité konzultacidk bevezetését az oktatok kozpontilag egységes modszertani elvek mentén
torténd felkészitéssel tamogatja. A felkészitd konzultaciokat kizardlag a vizsgaszervezok
szervezhetnek.

A felkészitd konzultaciok szervezése keretében a vizsgaszervezo:
- meghirdeti a képzés idopontjat;
- felkéri az oktatasban kozremukodoket;
- biztositja a képzés infrastruktarajat;
- értesiti a résztvevoket a felkészitd idépontjarol;
- gondoskodik a mindségi kovetelmények érvényre juttatasarol;
- a Kozigazgatasi Tovabbképzési és Vizsga Portdlon keresztiil teljesiti adatszolgaltatasi
kotelezettségét.

A vizsgdzd a Kozigazgatdsi Tovabbképzési és Vizsga Portdlon keresztiil hozzaférhet a
tananyagokhoz, melyek segitségével onalldan is felkésziilhet a vizsgara.

5.4. A vizsga

A kozigazgatasi alapvizsga irasbeli részbdl all, melynek keretében a vizsgazd a szamitogép altal
véletlenszerlien Osszedllitott, a tananyagon alapulo tesztkérdésekbdl allo feladatsort old meg.

A kozigazgatasi alapvizsga alkalmaval kizardlag az irasbeli vizsga Utjan torténd szdmonkérést
javasoljuk, tekintettel arra, hogy a szobeli vizsganak nincsenek szakmai indokai. A kozigazgatasi
alapvizsga kizarélag a kozigazgatasi ,,alapmiiveltség” megszerzését biztositja, igy azt kéri szamon,
nem célja mas készségek, képességek vizsgalata, ennek megfeleléen a szamonkérést a nagyobb
objektivitast biztositd irasbeli vizsga hatékonyan szolgdlja. A szobeli Gton felmérhetd készségek,
képességek szamonkérésére a magasabb szintll kozigazgatasi szakvizsgan keriil sor.

5.5. A végrehajtas személyi és targyi feltételei
A kozigazgatasi alapvizsgéra, ligykezel6i alapvizsgara felkészitd konzultaciok és vizsgak
szervezését a fOvarosi és megyei kormanyhivatalok, valamint a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet latja
el.

A kozigazgatasi alapvizsga bevezetéséhez biztositani sziikséges a vizsgéara vald félkésziiléshez, a
vizsgéaztatashoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, valamint a modszertani feladatok
ellatasat.

5.5.1. A mddszertani feladatok ellatasahoz kapcsolodo személyi és targyi feltételek biztositasa

A vizsgarendszer bevezetésével kapcsolatos mddszertani, mindségbiztositasi feladatok ellatdsdhoz
sziikséges személyi és targyi feltételek a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet rendelkezésére allnak.
Kiilsé er6forras bevonasa a tartalmi-, illetve az informatikai fejlesztési feladatok ellatasahoz
sziikséges.

A kozigazgatasi alapvizsga kovetelményrendszerének, tananyagainak, oktatasi segédanyagainak,
vizsgakérdéseinek, tovabbd az oktatdsi tematika és modszertan kidolgozasarol a Nemzeti
Kozigazgatasi Intézet gondoskodik.
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5.5.2. Az oktatashoz sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasa

Oktatoi kozremikodésre kizarolag a hagyomanyos tantermi oktatasok megszervezésekor van
szlikség. Az oktatok kivalasztasara a hatalyos Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag jegyzékének
alapulvételével - a févarosi és megyei kormanyhivatalok javaslataira figyelemmel - a Nemzeti
Kozigazgatasi Intézet vezetdje jogosult. Az oktatok oktatasi feladataik ellatdsa mellett a tananyag €s
vizsgakérdések megujitasaban is kdzremiikodnek, igy biztosithatd egy olyan szakértdi bazis, melyre
alapozva a folyamatos tananyagfejlesztési feladatok elvégezhetdk.

A kozigazgatasi alapvizsgara felkészitd konzultacion kizardlag az a személy mitkodhet kozre, aki az
NKI altal szervezett moédszertani felkésziton részt vett.

Az oktatashoz sziikséges targyi feltételeket (pl.: tanterem, oktatastechnikai eszkoz) a
vizsgaszervezOk biztositjak.

5.5.3. A vizsgaztatashoz sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasa

A kozigazgatasi alapvizsgan elsajatitott ismeretek mérése kizardlag irasbeli vizsga keretében
torténik, a vizsgarend betartasat, valamint a sziikséges adminisztracios feladatokat a vizsgabiztos
biztositja. A vizsgabiztos a vizsgaszervezd alkalmazdsidban 4llo legaldbb kozépfoku végzettségii
személy, aki munkakori feladatai mellett végzi ezen tevékenységet.

A vizsgdk szervezése — megfeleld funkcidkkal ellatott elektronikus rendszer mellett —
vizsgaszervezonként 2-2 f6 foglalkoztatasat jelenti, amely nem eredményezi az engedélyezett
létszam-bdvitést, hanem a vizsgaszervezOk tovabbképzéssel, vizsgaszervezéssel foglalkozo
kollégak feladatainak bovitését.

A targyi feltételek biztositasa keretében gondoskodni kell az elektronikus vizsgak megvalositasat
tdmogatd technikai infrastruktira kialakitasarél, amelyet egyrészt a kozigazgatasi versenyvizsgak
lebonyolitasara unids forrasokbol beszerzett eszkozokkel (laptopokkal)— a fenntartasi kotelezettség
biztositasa érdekében — lehet megoldani, ezeket az eszkozoket a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet a
fovarosi és megyei kormanyhivatalok rendelkezésére bocsatja.

Az eszkozok fenntartdsa, valamint az amortizdci6 a befolyd vizsgadijak terhére kertil
finanszirozasra.

A vizsga, valamint a dolgozatok javitasa elektronikus alapokra helyezve, automatikusan zajlik, ezért
nem szlikséges vizsgabizottsag kozremiikodése.

Az tigykezelGi alapvizsgaval 6sszefliggd személyi, targyi feltételek — tekintettel arra, hogy a vizsga
jelenleg is szervezhetd - a vizsgaszervezOknél rendelkezésre allnak. A vizsgahoz, felkészitd
tanfolyamokhoz kapcsolodé modszertani feladatokat a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet biztositja.

5.6. Tervezett 1étszam

A kozigazgatasi alapvizsga tervezett 1étszamanak meghatidrozasakor alapvetden a korabbi évek
statisztikai adataibol indulhatunk ki, (2008: 8836 6, 2007: 4920 £6, 2006: 4130 {6, 2005: 5.162 {6,
2004: 7.223 £6), amikor hasonlo jogi szabalyozési kdrnyezet jellemezte a kdzigazgatasi alapvizsgat.
A kozigazgatasi alapvizsga tervezett 1étszamanak alapulvételekor az atlagos fluktuacido mértékébol
10%/év, indulhatunk ki, jollehet a fluktudci6 elmult évi mértékét a kormanyvaltast kdvetden nehéz
megbecsiilni. Ennek értelmében az alapvizsgazok becsiilt éves orszagos 1étszdma 5000- 5500 6.

5.7. A kozigazgatasi alapvizsga dija

A kozigazgatasi alapvizsga dijat a koztisztviseldi illetményalappal azonos mértékben javasoljuk
megallapitani, amely jelenleg 38.650,-Ft. A vizsgadij teljes korlien fedezi az opciondlisan igénybe
vehetd haromnapos felkészitd konzultacid ¢és a vizsga koltségeit, a felkészité tananyag,
kovetelményrendszer folyamatos hatalyositasahoz sziikséges forrasokat.
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A kozigazgatasi alapvizsga tananyag ¢és oktatdsi segédanyagok fejlesztéséhez nem 4llnak
rendelkezésre pénziigyi forrasok, kizardlag a vizsgaportal fejlesztési koltségei biztositottak unids
forrés terhére.

A kozigazgatasi alapvizsga dija a munkaltato kozigazgatasi szervet terheli. A kozigazgatasi szerv a
forras biztositasa érdekében a kozigazgatasi alapvizsga letételére kotelezettek szamanak megfeleld
Osszegl forrast kiilonit el elemi koltségvetésében.

b) Az iigykezeldi alapvizsga

Az Tlgykezeloi alapvizsga célja, hogy az iigykezelok olyan kozigazgatasi ¢és ligykezeloi
alapismeretekre tegyenek szert, amelyek birtokdban {iigyviteli feladataikat hatékonyan a
kozigazgatdsi szerv kdzhatalmi, irdnyitési, ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének eredményes
tamogatasaval legyenek képesek ellatni.

Az lgykezeldi alapvizsga fObb tartalmi, eljardsi szabalyai a jelenleg is mikodo
vizsgarendszerben alapvetdéen véltozatlanok maradnak, ugyanakkor a kozigazgatési
alapvizsgabol néhany uj szabdly alkalmazando lesz az ligykezeldi alapvizsga tekintetében is.

A kozigazgatési alapvizsgdhoz hasonldan

o a felkészitd konzultaciok kozpontilag szabalyozott formaban zajlanak a jovoben, azaz
orszagosan egységesen, az NKI altal meghatarozott oktatasi tematika szint,

e minden vizsgaszervezd esetében egységes iddtartamu (16 oOras) felkészitd tanfolyamok
keriilnek meghatarozasra, amelyre a munkaltatd jelentkezteti a vizsgazot,

e a vizsgara Onalld felkésziilés Utjan is lehetdség nyilik, melyhez a tananyag az NKI
honlapjarol letdlthetd,

e a vizsgara torténo felkésziilést az NKI altal kifejlesztett tananyagok, oktatasi segédanyagok
segitik,

o a felkészitd konzultaciok, vizsgdk helyszinét, technikai feltételeit a vizsgaszervezdk
biztositjak.

Az tigykezel6i alapvizsga szabalyai valtozatlanul maradnak
e avizsga metodikdja (gyakorlati és szobeli vizsgarész, amely egy napon zajlik),
e a vizsga menete (az eredményes gyakorlati vizsgat kovetdéen kezdddhet meg a szobeli
vizsga),
e az NKI biztositja a gyakorlati vizsgarészhez sziikséges feladatlap ellatast orszagos szinten,
e az ligykezel6i alapvizsgdn a jogszabaly alapjan kialakitott vizsgaztatoi listarol a
vizsgaszervez0 altal felkért haromtagl vizsgabizottsag elott torténik a szamonkérés.

1. Aziigykezeldi alapvizsga letételére kotelezettek

Az lgykezelonek a kozszolgéalati jogviszony keletkezésétdl szamitott hat honapon beliil
iigykezeldi alapvizsgat kell tennie. Ha az ligykezeld az alapvizsgat az eldirt hataridét kovetd hat
hoénapon beliil nem teszi le, kozszolgalati jogviszonya megsziinik.

2. Az iigykezel6i alapvizsga letétele aloli mentesség

Nem kell ligykezel6i alapvizsgat tennie annak, aki kozgazdasagi szakkdzépiskola igazgatas
ligyviteli szakdn szerzett képesitéssel, illetdleg kozigazgatdsi alap- vagy szakvizsgéval
rendelkezik.
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3. Tervezett létszam

Az ligykezel6i alapvizsga tervezett 1étszamanak meghatarozasakor alapvetden a korabbi évek
statisztikai adataibol indulhatunk ki, (2006: 525 f6, 2007: 459 16, 2008: 631 6, 2009: 517 f0,
2010: 261 £6). Ennek értelmében az alapvizsgazok becsiilt 1étszama 300-500 6.

4. Az iigykezeloi alapvizsga személyi és targyi feltételei

Az tigykezel6i alapvizsga tekintetében a személyi és a targyi feltételek a vizsgaszervezok
rendelkezésére allnak.

A vizsgaztatasban kozremiikodoket a hatdlyos vizsgdztatdoi névjegyzék alapjan kérik fel a
vizsgaszervezok. Az elbterjesztés arra tesz javaslatot, hogy a szervezési feladatok
megkonnyitése érdekében a vizsgaszervezOk egy pottag felkérésérdl is gondoskodjanak, igy
kertiljon a vizsgabizottsag felterjesztésre az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag titkarahoz.
A pottag kijelolésével biztosithatd, hogy barmely vizsgabizottsagi tag, vagy az elndk
akadalyoztatdsa esetén a pottag miikodik kozre a vizsgabizottsdgban.

5. Az iigykezeldi alapvizsga dija

Az lgykezeldi alapvizsga dijat a koztisztviseldi illetményalap 70%-anak megfeleld Osszegben
(27.055,- Ft/f6) javasoljuk megallapitani. A dijat a munkaltato fizeti meg a vizsgaszervezd szamara
az liigykezeldi alapvizsgara jelentkezettek szamanak alapulvételével.

Az tigykezeldi alapvizsga dija magéaban foglalja a tisztviselének a tananyagokhoz és egyéb oktatasi
segédanyagokhoz vald hozzaférését, a felkészitd tanfolyam ¢€s a vizsga dijat, tovabba a tananyagok,
vizsgafeladatok folyamatos hatalyositasara elkiilonitett forrasokat.



