7/2014. (XI. 14.) IM utasitas

az Igazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogéllasarol szolo 2010. évi XLIIL torvény 60. § (2) bekezdésében meghatarozott
hataskoromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4)
bekezdés C) pontjara - a miniszterelndk és a kormanyzati tevékenység Osszehangolasaért
felel6s miniszter jovahagyasaval - a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1. § Az Igazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2. § (1) A Szabdlyzatot, valamint a minisztérium belsé szabalyzatait sziikség szerint, de
legalabb évente feliil kell vizsgalni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feliillvizsgalat megtorténtérél a kozigazgatdsi allamtitkar a
feliilvizsgalat eredményének egyidejii tovabbitasaval tdjékoztatja a Miniszterelndkség
kozigazgatési allamtitkarat.

(3) A (1) bekezdéstdl eltéréen a kormanyzati tevékenység dsszehangolasaért felelds miniszter
a) a kozigazgatas-fejlesztés okan sziikséges szervezeti és mitkkodési szabalyok, valamint

b) jogszabalyvaltozas

miatt barmikor kezdeményezheti a Szabalyzat 30 napon belill torténd modositasat. A
modositas elmulasztasa esetén a kormanyzati tevékenység sszehangoldsaért felelés miniszter
gondoskodik a megfelelé modositas érvényesiilésérdl és az azzal kapcsolatos intézkedés

hatalybalépésérol.
3. § Ez az utasités a kozzétételét kdvetd napon 1€p hatalyba.
4. §

Dr. Trocsanyi LaszIo s. K.,

igazsagiigyl miniszter
Joévahagyom:
Lazar Janos s. K.,
Miniszterelnokséget vezetd miniszter

Joévahagyom:

Orban Viktor s. K.,
miniszterelnok



1. melléklet a 7/2014. (XI. 14.) IM utasitashoz

Az Igazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabadlyzata
l. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az Igazsagiigyi Minisztérium jogallasa és alapadatai

1. § (1) Az Igazsagiigyi Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) alapadatai a
kovetkezok:

a) megnevezése: Igazsagiligyi Minisztérium;

b) réviditése: IM;

c) angol megnevezése: Ministry of Justice;

d) német megnevezése: Justizministerium;

e) francia megnevezése: Ministére de la Justice;

f) cime: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 4.;

g) postafiokcime: 1357 Budapest, Pf. 2;

h) vezetdje (fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetdje): igazsagiigyi miniszter (a tovabbiakban:
miniszter);

1) alapitoja: Orszaggytilés;

J) alapitas datuma: jogfolytonossag alapjan 1990. jalius 5.;

k) alapito okirat kelte, szama: 2014. junius 19., VIII/ID/902/3/2014.,

) jogallasa: torvény altal 1étrehozott kdzponti allamigazgatasi szerv, a miniszter munkaszerve;
koltségvetési torvény altal meghatarozott, a kozponti koltségvetésben fejezetet alkoto,
kdzponti kdltségvetési szerv;

m) eléiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd;

n) szamlavezetdje: Magyar Allamkincstér;

0) eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-01397136;

p) addigazgatasi azonositd szama: 15300076-2-41;

q) PIR torzsszama: 300070;

r) szakagazati besorolasa: 841103 Minisztériumok tevékenysége;

s) alaptevékenységei kormanyzati funkcio szerinti besorolasa:

sa) 011120 Kormanyzati igazgatasi tevékenység,

sb) 041150 Cégnyilvantartas.

(2) A minisztérium vallalkozasi tevékenységet nem végez.

(3) Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: Magyarorszag kozponti koltségvetése X. Fejezet.

2. A minisztérium szervezete

2. § (1) A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fiiggelék tartalmazza.

(2) A minisztérium 6nallo szervezeti egységeinek feladatait a 2. fiiggelék tartalmazza.

(3) A minisztérium létszamkeretét - az egyes allami vezetdk és a kabinetfdnokok iranyitasa
ald tartozd szervezeti egységek egylittes létszama szerinti bontdsban - a 3. fliggelék
tartalmazza.

(4) A miniszter altal iranyitott, feliigyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel
kapcsolatban a miniszter altal atruhazott hataskorben eljar6 allami vezetd, valamint a hataskor



gyakorlasaval Osszefliggésben kozremiikodd 6nallod szervezeti egység megnevezését, illetve
azon gazdasagi tarsasagokat, amelyek felett a miniszter vagy az altala atruhéazott hataskdrben
eljaro allami vezetd jogszabaly vagy megallapodas alapjan tulajdonosi jogot gyakorol, a 4.
fliggelék tartalmazza.

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott iranyitasi jogkorok delegaldsa a miniszternek az altala
feliigyelt, iranyitott intézmények vezetdinek kinevezésére, felmentésére,
illetménymegallapitasara, jutalmazasira, valamint a vele szembeni fegyelmi eljaras
meginditasara és a fegyelmi biintetés kiszabasara vonatkozé jogkorét nem érinti.

(6) A minisztériumban alkalmazand6 iratmintakat az 5. fiiggelék tartalmazza.

(7) A minisztériumban miikodé miniszteri biztosokat a 6. fliggelék tartalmazza.

(8) A minisztériumban alkalmazott politikai tandcsadoi, fOtandcsadoi, kozigazgatasi
tanacsadoi ¢és kozigazgatasi fOtanacsadoi, valamint szakmai tanacsadoi, fotanacsadoi
létszamra, a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorokre, valamint a képzettségi
potlékra jogosité munkakorokre vonatkozo rendelkezéseket a 7. fliggelék tartalmazza.

Il. Fejezet
A MINISZTERIUM VEZETESE

3. A miniszter

3. § (1) A miniszter mint a minisztérium vezetdje

a) meghatarozza a minisztérium szervezeti felépitését és mikodésének fOobb szabalyait,
valamint kiadja a minisztérium mitkdéséhez sziikséges utasitasokat,

b) jovahagyja a minisztérium munkatervét és az egyes agazatok célkitiizéseit,

C) jovahagyja a fejezet éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) felel a szervezet minden szintjén érvényesiilé belsd kontrollrendszer kialakitasaért,
iranyitasaért és fejlesztéséért,

e) gondoskodik a belsé ellenérzés kialakitasarol, miikodtetésérél és fliggetlenségének
biztositasarol, jovahagyja a minisztérium stratégiai és éves ellendrzési tervét, éves ellendrzési
jelentését, valamint a fejezet Osszefoglald éves ellendrzési tervét €s éves Osszefoglalod
jelentését,

f) jogszabalyban meghatarozott korben eldterjesztést tesz a koztarsasagi elndknek, és
ellenjegyzi az elnoki hatarozatot,

g) kapcsolatot tart az alkotmanyos szervek vezetdivel,

h) jovahagyja a minisztérium éves utazasi és fogadasi tervét, meghatarozza a belfoldi és
kiilfoldi kikiildetésekre vonatkozo alapvetd szabalyokat,

1) meghatarozza a minisztérium kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi,
érvényesitési, utalvanyozasi, beszerzési rendjét, illetve a tervezéssel, gazdalkodassal
kapcsolatos egyéb szabdlyokat, tovabbd felhatalmazza a minisztérium nevében
kotelezettségvallalasra  jogosult  személyeket a  kotelezettségvallalasi  jogosultsag
terjedelmének, kiilondsen annak értékhatarhoz, feladathoz kotottségének meghatarozasaval.
(2) A miniszter gyakorolja a tulajdonosi jogokat a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel (a
tovabbiakban: MNV Zrt.) megkdtott szerzodés, jogszabaly vagy megallapodéas alapjan a
tulajdonosi joggyakorloi korébe tartozo gazdasagi tarsasagok felett.

4. § (1) A minisztert akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén - a kozponti allamigazgatasi
szervekrdl, valamint a Kormany tagjai €s az allamtitkarok jogallasarol szolo 2010. évi XLIIIL.
torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 37. §-aban meghatarozottaknak megfelelden - jogszabaly,
kormanyhatarozat vagy miniszteri normativ utasitas eltérd rendelkezése hianyaban a miniszter
utasitdsai szerint eljarva a parlamenti allamtitkar helyettesiti.



(2) A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkar akadalyoztatdsa esetén - a Ksztv. 37. §
(2) bekezdésében meghatarozott hataskorok kivételével - az igazsagiigyi kapcsolatokért
felelos allamtitkar latja el, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a minisztert az
eurdpai unios €s nemzetkozi igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelds allamtitkar helyettesiti.

(3) A miniszter az Orszaggyiilés munkajaval 0sszefliggd miniszteri hatdskorok gyakorlasa
tekintetében - az (1) bekezdésben foglaltaktol eltérden - irasban egyedileg a minisztérium mas
allamtitkarat is kijelolheti.

5. § (1) A miniszternek a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo 1995. évi CXXV. torvény
szerinti, a kiils6 engedélyhez kotott titkos informaciogyijtéssel kapcsolatos feladatai
tekintetében a minisztert akadalyoztatasa esetén a parlamenti allamtitkar helyettesiti.

(2) A miniszter helyettesitését az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok tekintetében a
parlamenti allamtitkar akadalyoztatdsa esetén az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds
allamtitkar latja el.

6. § A miniszter kozvetleniil iranyitja

a) a kozigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti allamtitkar,

C) az eurdpai unios és nemzetkozi igazsagiigyi egyiittmikodésért felelds allamtitkar,

d) az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar,

e) a miniszteri biztosok,

f) a miniszteri kabinetfonok,

g) az Ellendrzési Fbosztaly vezet6jének,

h) a Sajto- és Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya vezetdjének,

i) a Specialis Ugyek Féosztalya vezetjének, valamint,

J) - a féosztalyként miikodo - Igazsagiigyi Szolgalatok Jogakadémiaja vezetdjének
tevékenységét.

7. § A miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag miikodik.

4. A kozigazgatasi allamtitkar

8. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek
keretében gyakorolja a Ksztv. 61. § (1) bekezdése szerinti - a minisztérium szervezetéhez
tartoz0 kormanytisztviselok és allami vezetdk feletti igazgatdsi iranyitds gyakorldsaval
Osszefiiggd - hataskoroket.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar feladatkdrében gyakorolja a Ksztv. 3. §-dban meghatarozott
iranyitasi jogokat.

9. § A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek 6sszehangolt miikodésével
kapcsolatos feladatkdrében

a) el6késziti a minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat,

b) Osszeallitja és miniszteri jovahagyasra eldterjeszti a minisztérium munkatervét, valamint
folyamatosan figyelemmel kiséri a munkatervi feladatok teljesitését, tovabba 6sszehangolja a
miniszternek a Kormany munkatervéhez tett javaslatainak el6készitését,

C) ellendrzi a jogszabalyokban, k6zjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, a munkatervben és
a miniszteri dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat,

d) nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében el6irt hataridds feladatokat, és
ellendrzi végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrodl tajékoztatja a minisztériumi vezetoket,

e) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezet6i dontésekrol tajékoztatja
a helyettes allamtitkarokat és az 6nalld szervezeti egységek vezetdit,

f) koordinalja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

g) ecllendrzi az iranyitasa alad tartozo szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat,
beszamoltatja ezek vezetdit €s meghatarozza a tevékenységiik iranyat.



10. § A kozigazgatdsi allamtitkdr a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez
kapcsolddo igazgatasi feladatkorében

a) meghatarozza a miikodés feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, ligyintézés és
iratkezelés szabalyainak megtartasat, valamint feliigyeli a gazdalkodds szabalyainak
betartasat,

b) kialakitja, miikodteti és iranyitja a minisztérium feladatkiadasi, utokovetési és
szamonkérési rendszerét,

c) felel a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért és koordinalja a személyzeti tigyek
intézését, iranyitja a minisztérium mitkodésével 0sszefiiggd személyligyi, oktatasi és szocialis
feladatok ellatasat,

d) javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak, létszam-, bér- és jutalmazasi
kereteinek, valamint a béralapot terheld egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

e) ellatja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi
dokumentécios tevékenységeket,

f) koordinalja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt
tdmogatasok felhasznaldsdnak folyamatat,

g) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantart6 és szolgaltatd rendszereinek
hiteles, megbizhat6 és biztonsagos ilizemeltetését,

h) biztositja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

i) a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozodan biztositja a folyamatba
épitett, eldzetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzést (a tovabbiakban: FEUVE),

J) egyetértési jogot gyakorol a minisztérium éves utazasi és fogadasi tervét illetéen, és dont az
abban nem szerepld, tovabbi kiutazasok indokoltsagarol,

k) a miniszter altal atruhazott hataskorben beszamoltatja az iranyitasa ala tartozo koltségvetési
szervek vezetoit az allamhaztartasi belso kontrollrendszerek miikodtetésérol,

I) jévahagyja - a minisztérium kivételével - a fejezet iranyitasa ala tartozo intézmények
koltségvetését érintd eldiranyzat és pénzeszkoz atadas-atvételre vonatkozo megallapodéasokat,
m) a miniszter altal atruhazott hataskorben, a minisztérium igazgatasi koltségvetése
tekintetében irasban felhatalmazza a minisztérium nevében kotelezettségvallalasra,
utalvadnyozasra jogosult személyeket a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogosultsag
terjedelmének, kiilondsen annak értékhatarhoz, feladathoz kotottségének meghatarozasaval,
tovabba az igazgatasi koltségvetés tekintetében értékhatar nélkiil, miniszteri utasitas eltérd
rendelkezése hidnyaban a teljesitésigazolasra is kiterjedd hatallyal kotelezettséget vallalhat,

n) kialakitja, mikodteti és fejleszti a minisztérium integritasiranyitasi, valamint integralt
kockazatkezelési rendszerét, amelynek keretében irdnyitja az integritas tandcsado
tevékenységét,

0) felel a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a kdzigazgatasi, rendészeti és katonai
felsoktatasrol szolo torvényben a miniszter hataskorébe utalt feladatokat ellatasaért,

p) kialakitja és feliigyeli a minisztérium adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerét,
amelynek keretében kinevezi a belsd adatvédelmi feleldst,

q) iranyitja a kozérdekl adatigénylések megvalaszolasaval és a kozzététellel kapcsolatos
feladatokat.

11. § Ha a Szabalyzat a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolo 152/2014. (V1. 6.)
Korm. rendeletben a miniszter feladat- és hataskoreként meghatarozott feladat ellatasat masra
nem ruhazza 4t, a feladat ellatasaért a kozigazgatési allamtitkar felel.

12. § A kozigazgatési allamtitkar kdzvetleniil iranyitja

a) a jogszabaly-elokészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelés helyettes
allamtitkar,

b) az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar,

C) a biintet6jogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar, valamint



d) a gazdasagi ligyekért felelGs helyettes allamtitkar

tevékenységét.

13. § A kozigazgatasi allamtitkar kozvetlentil irdnyitja

a) a Személyiigyi F6osztaly, valamint

b) a Biztonsagi és Adatkezelési Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

14. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar munkajanak ¢és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukdodik.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

15. § A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a jogszabaly-
elokészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkér, egyiittes
akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag vezetdje
helyettesiti.

5. Az allamtitkarok

16. § A minisztériumban

a) parlamenti allamtitkar,

b) eurdpai unids és nemzetkozi igazsagiigyi egytittmitkodésért felelés allamtitkar, valamint

C) igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar

mikodik.

17. § Az allamtitkarok

a) a Szabalyzatban meghatarozott helyettes allamtitkarok tekintetében szakmai politikai
iranyitasi feladatkoriikben eljarva gyakoroljak a Ksztv. 3. §-a szerinti hataskoroket,

b) intézik a miniszter altal szamukra meghatarozott egyedi feladatokat, ezen beliil koncepciot
¢s megoldasi javaslatokat dolgoznak ki, kialakitjak és képviselik a minisztériumi allaspontot,
C) a miniszter utasitasainak megfelelden ellatjak a minisztérium sajtoképviseletét,

d) kozremikodnek a miniszter dontéseinek kozpolitikai megalapozasaban és azok
végrehajtasaban,

e) koordinaljak a miniszter feladatkorébe tartozd feladatokkal, Osszkormanyzati, illetve
agazati feleldsségi korbe tartozd teenddkkel kapcsolatos irdnykijeldld, stratégiai munkakat,
agazati €s részagazati stratégiak kialakitasat,

f) gazdalkodnak a hataskoriikbe utalt (cél)eldiranyzatokkal, koltségkeretekkel,

g) a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositjak a FEUVE-
t,

h) ellenérzik az iranyitasuk ala tartozd szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat,
beszamoltatjak ezek vezetdit és meghatarozzak a tevékenységiik iranyat.

6. A parlamenti allamtitkar

18. § A parlamenti allamtitkdr a miniszter Ksztv. 49. § (la) bekezdés szerinti altalanos
helyettese.

19. § (1) A parlamenti allamtitkar

a) a helyettesitési sorrendben els6ként helyettesiti a minisztert az Orszaggyiilés plenaris
iilésén és az Orszaggytiilés bizottsagi iilésein,

b) kozremiikodik a minisztérium feladataival dsszefliggd szakmapolitikai elvek és stratégiak
kialakitasaban,

c) kozremtikddik a minisztérium sajto- és kommunikacios feladatainak ellatasaban,

d) kapcsolatot tart a minisztériumok allamtitkaraival, az orszaggyiilési képviselokkel és a
képviseldcsoportokkal,



e) miikddteti az Emberi Jogi Munkacsoport Titkarsagat.

(2) A parlamenti allamtitkar a miniszter altal atruhdzott hataskorben felel a kegyelmi
iigyekért, ennek keretében

a) dont a kegyelmi eljaras soran a biintetés vagy intézkedés végrehajtasanak a koztarsasagi
elnok dontéséig torténd félbeszakitdsarol vagy elhalasztasarol, valamint az elitélt Biintetés-
végrehajtas Kozponti Kérhazaban torténd szakorvosi vizsgalatanak elrendelésérol,

b) dont a biniigyi koltség és a rendbirsag elengedésére vagy mérséklésére iranyulod
kérelmekrol.

20. § A parlamenti allamtitkar kdzvetleniil iranyitja

a) a Parlamenti Féosztaly, valamint

b) a Kegyelmi Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

21. § (1) A parlamenti allamtitkdr munkéjanak ¢és feladatainak ellatasa érdekében kabinet
mukdodik.

(2) A parlamenti allamtitkar iranyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

22. § A parlamenti allamtitkdrt - ha nem a minisztert helyettesitd jogkorében jar el -
akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kabinetfénoke, egyiittes akadalyoztatasuk vagy
tavollétiik esetén a Parlamenti Féosztaly vezetdje helyettesiti.

7. Az europai unios és nemzetkozi igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelos
allamtitkar

23. § Az eurOpai unios és nemzetkdzi igazsagiligyi egyiittmiikodésért felelds allamtitkar

a) felligyeli az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek altal végzett, jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok €s nemzetkodzi szerzddések eldkészitéséhez tartozo feladatokat,
ideértve a jogszabaly megalkotdsara iranyuld elOterjesztések Europai Unid joganak valo
megfelelése ellendrzését,

b) gondoskodik az Eurdpai Unid keretében megvaldosuld igazsagiigyi egyiittmiikodéssel
kapcsolatos feladatok ellatasarol,

C) iranyitja az eurdpai unids dontéshozatali eljarasi rendbdl kovetkezd, az eurdpai unids
tagallami miikodésbol, valamint a nemzetkozi szervezetekben valo tagsagbol eredd
kotelezettségekkel, a nemzetkdzi szakmai egylittmiikodéssel 6sszefliggd miiveleteket,

d) helyettesiti a minisztert a Bel- és Igazsagiigyi Tanacs iilésein, valamint képviseli a magyar
allaspontot a Versenyképességi Tandcs tilésén a miniszter feladatkorébe tartozo tigyek
tekintetében,

e) feliigyeli a jogharmonizacio koordinaciojat,

f) iranyitja az Europai Unio egységes belsd piacanak megfeleld miikddésével kapcsolatos
jogszabalyban meghatérozott feladatokat,

g) iranyitja a kereskedelem, illetve az aruk szabad aramlasa akadalyaival kapcsolatban
jogszabalyban meghatdrozott értesitési és bejelentési eljarasokkal osszefiiggd feladatokat,

h) gondoskodik a Kormany képviseletérdl, és feliigyeli a kormanyzati allaspont kialakitasat az
Eurépai Unid joganak megsértése miatt indult eljardsoknak az Eurdpai Unid Birdsaga elétti
eljarast megel6z6 szakaszaban,

1) feliigyeli a kormanyzati allaspont kialakitasat az Europai Unio Birosaga el6tti eljarasokban,
j) feliigyeli a Briisszeli Allandd Képviselet Jogi Szolgilatanal, a Bel- és Igazsagiigyi
Egyiittmiikdési Csoportnal, valamint a Versenyképességi Csoportndl tartos kikiildetésben
1év6 szakdiplomatak szakmai irdnyitésat,

k) az Europa Tanacs keretei kozott felel a jogi egytittmiikodésért,

) ellatja a Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet elnoki feladatait,



m) feligyeli a kormanyképviselet ellatasat az Europai Emberi Jogi Birdsag eldtti
eljarasokban, valamint a képviselet ellatasahoz sziikséges iratok és beadvanyok elkészitését,
n) kezdeményezi az igazsagiigyi targyu nemzetkozi egyezményeknek az Eurdpa Tanacs
keretében torténd létrehozasat, és gondoskodik az Eurdpa Tanacs keretében Iétrehozott
igazsagligyi targyu nemzetkozi egyezmények elfogadasardl és az ajanlasok gyakorlati
megvaldsitasarol,

0) felel a Magyarorszag altal megkotott kozjogi, polgari jogi, csaladjogi és biintetdjogi
jogsegélyszerzodések végrehajtasaért,

p) a miniszter altal atruhdzott hataskorben dont a kiadatas, a biintetGeljaras atadasa, a
szabadsagelvonassal jard bilintetés vagy ilyen intézkedés végrehajtasanak atvétele, illetve
atengedése, az orszagon keresztiil torténd atszallitas tigyében.

24. § (1) Az eurdpai unios €s nemzetkozi igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelos allamtitkar
kozvetleniil iranyitja

a) az europai unios igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelds helyettes allamtitkar, valamint

b) a nemzetkozi igazsagiigyi egyiittmikodésért felelds helyettes allamtitkar

tevékenységét.

(2) Az eurdpai unios és nemzetkdzi igazsagiigyi egyittmikodésért felelds allamtitkar
kozvetleniil iranyitja a Nemzetkozi Biintetdjogi és Emberi Jogi Fdosztily vezetdjének
tevékenységét.

25. § (1) Az eurdpai unids és nemzetkdzi igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelds allamtitkar
munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mikodik.

(2) Az eurdpai unids ¢és nemzetkdzi igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelds allamtitkar
kozvetleniil irdnyitja a kabinetfonoke tevékenységét.

26. § Az eurdpai unids és nemzetkdzi igazsagiligyi egyiittmiikodésért felelds allamtitkart
akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén - ha nem a minisztert helyettesitd jogkorében jar el - az
eurdpai unids igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelds helyettes allamtitkdr, egylittes
akadalyoztatdsuk vagy tavollétiik esetén a nemzetkdzi igazsagiigyl egyiittmiikodésért felelds
helyettes allamtitkar helyettesiti.

8. Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar

27. § (1) Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelos allamtitkdr felel az 4aldozatsegitésért,
karpotlasért, jogi segitségnyujtasért és partfogo feliigyeldi tevékenységért vald feleldsségbol
ered0 feladatok, az igazsagiigyi szakértdi névjegyzék vezetésével kapcsolatos hatdsagi
feladatok, valamint a természetes személyek adossadgrendezésével és az igazsagszolgaltatassal
Osszefliggd kormanyzati feladatok ellatasaért.

(2) Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar az (1) bekezdésben foglalt feladatok
keretében a miniszter nevében és megbizasabol

a) kinevezi a jogi szakvizsga vizsgaztatoit, valamint jogszabalyban meghatarozott esetekben
visszavonhatja a jogi szakvizsga vizsgaztatdjanak kinevezését,

b) kinevezi, athelyezi, felmenti, alkalmatlansag vagy érdemtelenség esetén szolgalatarol valo
lemondasra szoélitja fel az 6nalld birosagi végrehajtot, megallapitja a végrehajtdi szolgalat
folyamatossagat, a szolgalat megszlinését és a kinevezés érvénytelenségét, dont az 6nallo
birdsagi végrehajtol allaspalyazat eredménytelenné nyilvanitasardl, a mashova kinevezett
végrehajto illetékességének a be nem toltott végrehajtdi allasok illetékességi teriiletére valod
kiterjesztésérol, valamint a végrehajtoknak egymads székhelyére palyazat nélkiil kdlcsondsen
torténd athelyezéséral,

c) kinevezi - a szakteriiletet feliigyeld miniszter egyetértésével - az igazsagiigyi szakért6i
testiilet elnokét, titkarat és tagjait, valamint visszavonja a megbizatasukat,



d) dont a kozjegyzé kinevezésérdl, athelyezésérdl, felmentésérdl, alkalmatlansag vagy
érdemtelenség esetén szolgalatarol vald lemondasra szolitja fel a kozjegyzot, megallapitja a
kozjegyzdi szolgalat megsziinését és a kinevezés érvénytelenségét, dont a kozjegyzok
palyazat kiirasa nélkiili kolcsonds athelyezése és tevékenysége sziinetelésének megallapitasa
iigyében,

e) a Magyar Birosagi Végrehajtoéi Kar, a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara ¢és a teriileti
kozjegyz6i kamarak, a Magyar Ugyvédi Kamara és a teriileti iigyvédi kamarak, a Magyar
Igazsagiigyi Szakértdi Kamara, valamint az igazsagiligyi szakértdi testliletek feletti
torvényességi feligyeleti jogkorben intézkedéseket tehet,

f) kijeloli az igazsagiigyi szakértOkr6l szOolo torvény szerinti, a képesités megfeleléségének
vizsgalatara felkért bizottsag elnokét,

g) jovahagyja a Magyar Igazsagiigyi Szakértéi Kamara elndkének, elnokhelyetteseinek
megvalasztasat, valamint a fotitkar kinevezését és felmentését,

h) az igazsagiigyi szakértével szemben fegyelmi eljarast kezdeményezhet, tovabba kijeldli a
Magyar Igazsagiigyi Szakért6i Kamara elnokének fegyelmi tigyében a fegyelmi tanacs tagjait.
(3) Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar az (1) bekezdésben foglalt feladatok
keretében a miniszter altal atruhazott hataskdrben

a) ellatja a miniszternek az Orszagos Bir6i Tanacs (a tovabbiakban: OBT) iilésén valo
részvételével kapcsolatos és az abbol adodo feladatokat,

b) inditvanyozhatja médszertani levél kiadasat, valamint jovahagyja az igazsagiigyi szakért6i
modszertani levél kozzétételét,

C) dont az 6nalldé birdsagi végrehajtokkal szembeni fegyelmi eljaras kezdeményezésérol,
tovabba a fegyelmi eljarasban megteszi azokat az intézkedéseket, amelyeket torvény a
miniszter hataskorébe utal,

d) a Nemzeti Szakért6i és Kutatdo Kozpont vonatkozasaban

da) egyetértési jogot gyakorol a szervezeti €s miikodési szabalyzatanak jovahagyasahoz,

db) részt vesz az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. §
e) és i) pontja szerinti iranyitasi jogkor gyakorolasaban az igazsagiigyi szakag tekintetében,
dc) kijeloli a birak és birosagi titkarok palyaalkalmassagi vizsgalata elvégzésére jogosult
szakértOket, a palyaalkalmassagi vizsgalat soran eljard vizsgdld bizottsag és feliilvizsgalo
bizottsag elnokét,

e) kiadja a kozjegyzOkrol szolo térvény szerinti nyelvi jogositvanyt, ha a jogositvany kiadasa
a miniszter hataskorébe tartozik,

f) jovahagyja a Magyar Birosagi Végrehajtoi Kar altal a felhasznalok szamara az interneten
kozzétett, az elektronikus arverési rendszer mikodésének és arverezoként torténd
igénybevételének, tovabba a kézbesitési rendszer milkodésének a miniszter rendeletében
meghatéarozott technikai feltételeit (felhasznalasi szabalyzat),

g) dont a fizetési meghagyasos eljarasban €s a fizetési meghagyas végrehajtasanak elrendelése
iranti eljarasban alkalmazando, a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara altal rendszeresitett
trlapokkal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott tigyekben,

h) dont a jogi szakvizsgara valo jelentkezés elutasitasa ellen el6terjesztett kifogasrol,

1) kiallitta a jogi szakvizsga letételér6l szold bizonyitvanyt, valamint az elveszett és
megsemmisiilt tantsitvany és bizonyitvany potlasara igazolast allit ki,

J) kdzremiikodik az igazsagszolgaltatas miikodését, eljarasait, az igazsagiigyi hivatasrendek
tevékenységét érintd, a miniszter feladatkorébe tartozo jogszabaly-eldkészitésben,

k) az 6nallo birosagi végrehajtoi allas Iétesitése eldtt beszerzi a Magyar Birosagi Végrehajtoi
Kar hivatali szervének javaslatat, ¢s megvizsgéalja, hogy az adott birosag illetékességi
teriiletén indult és befejezett végrehajtasi iigyek szdma indokoltta teszi-e az allashely
létesitését,



I) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az Onalld birdsagi végrehajtok tigyvitelének,
hivatali mikodésének és magatartdsanak ellendrzésére irdnyuld vizsgalatok lefolytatdsanak
részletes szabalyairdl sz616 kormanyrendelet a miniszter hatdskorébe utal,

m) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az 6nallo birdsagi végrehajté intézkedése ellen
benyujtott panasziigyek intézésérdl, a panasziigyek feliigyeletérdl és a fegyelmi eljarasok
nyilvantartasarol szolo rendelet a miniszter hataskorébe utal,

n) szakmai iranyitoi jogkort gyakorol a Csaladi Csédvédelmi Szolgalat teriileti szervei €s a
csaladi vagyonfelligyelok tevékenysége, valamint a teriileti szervek munkavégzése felett az
aldozatsegités, jogi segitségnyujtas, partfogd feliigyeldi tevékenység ¢€s a karpotlas
szakteriileteken,

0) ellatja az allami karenyhités masodfoki donté hatdsagi feladatait, valamint az allami
karenyhitéssel kapcsolatban a visszatéritésre kotelezés tekintetében masodfoku hatdsagként
jarel.

(4) Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar az (1) bekezdésben foglalt feladatok
keretében sajat hataskorben:

a) feliigyeli az igazsagiigyi statisztika rendszerének kialakitasat,

b) iranyitja az igazsagligyi informatikai rendszerek miikodésének fejlesztésével és
feltigyeletével, az igazsagiigyi statisztika rendszerének kialakitasaval sszefliggé feladatokat,
) kezdeményezi a miniszternél a jogegységi eljaras inditvanyozasara vonatkozoé javaslattételt,
d) iranyitja a minisztérium joggyakorlat-elemzé munkajat.

28. § Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar kdzvetleniil irdnyitja

a) az igazsagiigyi szolgaltatasokért felel6s helyettes allamtitkar, valamint

b) az igazsagiigyi modszertani iranyitasért felelés helyettes allamtitkar

tevékenységét.

29. § (1) Az igazsagiligyl kapcsolatokért felelos allamtitkdr munkdjanak és feladatainak
ellatasa érdekében kabinet miikodik.

(2) Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar iranyitja a kabinetfonoke tevékenységét.
30. § Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesitd
jogkorében jar el - az igazsagiigyi szolgaltatasokért felelds helyettes allamtitkar, egyiittes
akadalyoztatisuk vagy tavollétiik esetén az Igazsagiigyi Kapcsolatokért Felel6s Allamtitkéri
Kabinet kabinetféndke helyettesiti.

9. A miniszteri kabinetfonok

31. § A miniszteri kabinetfonok

a) vezeti a Miniszteri Kabinetet és koordinalja a Miniszteri Kabinetet érintd feladatok
végrehajtasat,

b) koordinalja a miniszteri biztosi titkarsagok vezetdinek a tevékenységét,

C) részt vesz a minisztérium szakpolitikai dontéseinek el6készitésében,

d) elOsegiti a miniszter orszaggyilési munkajat, kapcsolatot tart a partok
képviseldcsoportjaival és a partokhoz nem tartoz6 képviseldkkel,

e) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a
minisztérium vezetd munkatarsaival és a miniszter tanacsado testiileteivel,

f) koordindlja a miniszter kozvetlen iranyitdsa ala tartozd szervezeti egységek munkajat,
vezetdinek tevékenységét,

g) felel a protokollfeladatok ellatasaért,

h) felel a tarsadalmi kapcsolatok ellatasaért,

i)

32. § A miniszteri kabinetfonok iranyitja

a) a Miniszteri Titkarsag,



b) a Kabinetfénoki Titkarsag,

C) a Miniszteri Tanacsadoi Osztaly,

d)-e)

f) a Protokoll Osztaly, valamint

g) a Tarsadalmi Kapcsolatok Osztaly

vezetdjének tevékenységét.

33. § (1) A miniszteri kabinetfén6k munkéjanak és feladatainak ellatdsa érdekében
osztalyként mikodo titkarsag mukodik.

(2) A miniszteri kabinetfénok iranyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

34. § A miniszteri kabinetfonokot akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kabinetfonok-
helyettes helyettesiti.

10. A helyettes allamtitkarok

35. § A minisztériumban

a) jogszabaly-clokészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelés helyettes
allamtitkar,

b) igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar,

C) biintetdjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar,

d) gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar,

e) eurdpai unios igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelés helyettes allamtitkar,

f) nemzetko6zi igazsagiigyi egylittmtikodésért felelds helyettes allamtitkar,

g) igazsagiigyi szolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkar, valamint,

h) igazsagiigyi modszertani iranyitasért felelds helyettes allamtitkar

miikodik.

36. § (1) A helyettes allamtitkar az altala irdnyitott 6nallo szervezeti egységek feladatkorébe
tartozo, valamint a miniszter altal meghatarozott egyéb ligyekben - az érintett helyettes
allamtitkarokkal, valamint az allamtitkarokkal egyiittmiikodve - gondoskodik a minisztérium
szakmai allaspontjanak kialakitasarol és képviseletérol.

(2) A helyettes allamtitkar kozvetlentil iranyitja a szakteriiletén miikodé 6nallé szervezeti
egységek vezetdinek tevékenységét, a Szabalyzat eltérd rendelkezése hidnyaban ellendrzi a
szakteriiletén a miniszter iranyitadsa vagy feliigyelete ala tartozo szervek, illetve intézmények
feladatainak végrehajtasat, beszamoltatja ezek vezetdit és meghatarozza a tevékenységiik
iranyat.

(3) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskore kiilondsen:

a) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a minisztériumot,

b) szakteriiletén - a minisztérium agazati célkitlizései és munkaterve alapjan iddszeri
feladataival Osszhangban - gondoskodik a feladatok meghatdrozasarol, szamontartasarol,
végrehajtasarol, programok, koncepciok kidolgozasarol, megvalositasarol, meghatdrozza az
ezekhez sziikséges feltételeket,

c) feladatkorével Osszefiiggésben utasitasi joga van, iranyitast gyakorol és intézkedést ad ki,
véleményt nyilvanit a feladatkorét érintd eldterjesztések, jogszabalyok tervezetérol,

d) feladatkdrében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot a civil és allami
szervek eldtt, valamint tarcakdzi bizottsdgokban, tovabba a hazai és a nemzetkdzi
szervezetekben,

e) az iranyitasa ala tartozo teriileteken iranyitja és ellenérzi a jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a miniszter és az allamtitkdr dontéseinek
végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

f) véleményezi a feladatkorét érintden a kiilonbozo szervezetektdl érkez6é megkereséseket,



g) ellendrzi az iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat,
beszamoltatja ezek vezetdit €s meghatarozza a tevékenységiik iranyat,

h) kozremiikodik a jogi szakvizsga kovetelményeinek meghatarozasaban.

(4) A helyettes allamtitkar feladatainak ellatdsa soran egylittmiikodik a tobbi helyettes
allamtitkarral, a miniszteri biztosokkal, jelentésebb dontéseirdl, allasfoglalasairol
haladéktalanul tajékoztatja az érintett allami vezetdket, illetve miniszteri biztosokat.

11. A jogszabaly-elokészités osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért
felelos helyettes allamtitkar

37.§ (1) A jogszabaly-elokészités 6sszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar

a) felel a jogszabaly-elokészitési tevékenység Osszehangolasaért, ennek keretében
folyamatosan kapcsolatot tart a Miniszterelnokség Kormanyirodat iranyitd helyettes
allamtitkaraval,

b) iranyitja a minisztériumon beliili jogalkotassal 6sszefiiggd koordinacios feladatokat,

c) gondoskodik a Magyar Kozlony kiadasaval és a kihirdetésre elokészitett jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok lektoralasaval kapesolatos feladatok ellatasarol,

d) a feladatkor szerinti illetékes szervezeti egységekkel egyiittmiikodve Osszeallitja a
kormanyiilések, a Kormany mas testiilete tilései és a kozigazgatasi allamtitkari értekezletek
felkészit6 anyagait, ezzel Osszefiiggésben tigyeleti rendszert tart fenn,

e) dsszehangolja a jogszabaly-el6készitd tevékenységet, a jogszabaly-eldkészitésben torténd
kapcsolattartast mas minisztériumokkal, érintett szervekkel,

f) a Miniszterelnokség Kormanyirodat iranyitdé helyettes allamtitkaraval egyiittmiikodve
figyelemmel kiséri a Kormany toérvényalkotdsi programjanak megvalosulasat,

g) figyelemmel kiséri a torvényjavaslatok Orszaggyiilés el6tti targyalasat, részt vesz a tarcak
altal javasolt modosito javaslatok el6készitésében,

h) a kodifikaciés feladatokat ellatdé o0Onalld szervezeti egységek bevonasaval, a
Miniszterelnokség Kormanyirodat irdnyitdé helyettes allamtitkdraval egyiittmiikdodve
figyelemmel kiséri az Orszaggytilés torvényalkotasi bizottsdganak az eljarasat,

i) a kodifikacios szakteriiletekkel egyiittmiikodve koordinalja a tarsminisztériumoknal a jogi
és kodifikacios feladatokat végzé személyek képzésének megszervezését, valamint
feladatkorét érintden a képzési anyagok dsszeallitasat,

J) a jogalkotassal Osszefiiggh tevékenység Osszehangolasa keretében - a kozigazgatasi
allamtitkar jovahagyasaval - megkiildi a kormanyiilés, a Kormany mas testiilete iilése és a
kozigazgatasi allamtitkari értekezlet napirendjén szerepld elbterjesztések esetében a
minisztérium alkotményossagi €s jogi véleményét a Miniszterelndkség Kormanyirodat
iranyito helyettes allamtitkaranak,

k) elokésziti a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 jogszabalyok tervezeteit,

) elokésziti a kérelmezési és panaszjogrol szolo jogszabalyok tervezeteit,

m) elokésziti a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasarol szol6 jogszabalyok tervezeteit,

n) felel a jogszabalyok alkotmanyossagaért, ennek keretében az alapvet6 jogok védelmének és
a nemzetkdzi joggal Osszefliggd kovetelményeknek az érvényre juttatdsaért, valamint a
0) felel az alkotmanyjogi szabalyozasért,

p) felel a valasztojogi és népszavazasi szabalyozasért,

q) felel az altalanos kozigazgatasi hatosagi eljarasi szabalyozasért, a kdzigazgatasi birsagokra
vonatkoz6 altalanos szabalyozasért.



(2) A jogszabaly-elokészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar az (1) bekezdésben foglalt feladata keretében

a) kozremiikodik az Alaptorvény végrehajtasahoz kozvetleniil kapcsoldodd, valamint az
alapvetd jogok védelme szempontjabol kiemelt fontossagu jogszabalytervezetek
elokészitésében,

c) a feladatkor szerinti illetékes szervezeti egységekkel egylittmiikddve eldkésziti a miniszter
valaszat az alapvetd jogok biztosa és helyetteseik (a tovabbiakban egyiitt: alapvetd jogok
biztosa) megkeresései, valamint azon ajanlasai tekintetében, amelyeket a minisztérium vagy a
miniszter irdnyitasa vagy feliigyelete alatt all6 szervek feladat- és hataskorét érintden tett,

d) vizsgalja az alkotmanybirdsagi gyakorlatot, tajékoztatja a minisztérium érintett szervezeti
egysegeit a feladatkoriiket érintd alkotmanybirdsagi hatarozatokrol, nyilvantartast vezet az
Alkotmanybirosag dontéseibol fakado jogalkotasi teenddkrol.

38. § A jogszabaly-elokészités Gsszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar iranyitja

a) a Kozszolgalati Kodifikacios és Koordinacios Foosztaly,

b) a Kozjogi Koordinacios Féosztaly, valamint

c) az Alkotmanyjogi Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

39. § (1) A jogszabaly-elokészités dsszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(2) A jogszabdly-elokészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotdsért felelds helyettes
allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

40. § A jogszabaly-elOkészités Osszehangolasdért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
vezetdje, egylittes akadalyoztatdsuk vagy tavollétiik esetén a Jogszabaly-elOkészités
Osszehangolasaért és Kozjogi Jogalkotasért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezet6je
helyettesiti.

12. Az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelos helyettes allamtitkar

41. § Az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotéasért felelds helyettes allamtitkar

a) ellatja az igazsagszolgaltatassal osszefiiggd feladatokat,

b) felelés a maganjogi, valamint az igazsagiigyi szervezetrendszerrel, a peres és nemperes
eljarasokkal Osszefiiggd jogszabalyok, valamint kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok
minisztériumok  altal  készitett  elSterjesztés- és  jogszabalytervezetek  szakmai
véleményezéséért.

42. § Az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly, valamint

b) a Civilisztikai és Igazsagiligyi Kodifikacios Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

43. § (1) Az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkdr munkajanak
¢s feladatainak ellatasa érdekében titkdrsag miikodik.

(2) Az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a
titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

44. § Az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa
vagy tavolléte esetén a Gazdasagi Kodifikacios Fdosztaly vezetdje, egyiittes akadalyoztatasuk
vagy tavollétik esetén a Civilisztikai ¢és Igazsagligyi Kodifikacios Foosztily vezetdje
helyettesiti.



13. A biintetéjogi jogalkotasért felelos helyettes allamtitkar

45. § A biintetdjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar

a) felelés a biintetdé anyagi jog, a biintetdeljarasi jog és a biintetés-végrehajtasi jog
kodifikaciojaért,

b) el6késziti a blintetdjogi targyn két- és tobboldali nemzetkdzi szerzédéseket és az azokhoz
kapcsolddo eldterjesztéseket, jogszabalytervezeteket az europai unids ¢€s nemzetkozi
igazsagiigyi egyiittmilkodésért felelds allamtitkarral egyiittmiikddve,

c)-d)

e) képviseli a minisztériumot a kabitoszer-probléma visszaszoritasa ¢és a kabitoszeriiggyel
kapcsolatos tevékenység dsszehangolasa érdekében miikddo testiilet munkéjaban.

46. § A biintetdjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Biintetd Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Féosztaly, valamint

b) a Biintet6 Eljarasjogi Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

47. § (1) A biintetdjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak
ellatasa érdekében titkarsag mikodik. A titkarsag vezetését a Biintetd Eljarasjogi Féosztaly
vezetdje latja el.

(2) A biintetdjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsdga vezetdjének
tevékenységét.

48. § A biintetdjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte
esetén a miniszteri biztos kinevezésérdl szolo 4/2014. (IX. 3.) IM utasitassal kinevezett
miniszteri biztos, egylittes akadalyoztatasuk vagy tavollétikk esetén a Biintetd Eljarasjogi
Foosztaly vezetdje helyettesiti.

14. A gazdasagi iigyekért felelos helyettes allamtitkar

49. § A gazdasagi iigyekért felelds helyettes allamtitkér

a) iranyitja a minisztériumnak az allami vagyonrdl sz016 torvénybdl adodo feladatai ellatasat,
b) gondoskodik a minisztérium, tovabba - olyan esetekben, amelyekben jogszabaly
értelmében az allam képviseletére az igazsagiigyért felelds miniszter jogosult, vagy a peres
vagy nemperes eljarasban félként az igazsagiigyért felelds miniszternek kell részt vennie - a
miniszter jogi képviseletének ellatasarol,

C) a minisztérium kotelezettségvallalasra jogosult vezetdjének kezdeményezése alapjan
gondoskodik a minisztérium kozbeszerzési eljarasainak lefolytatdsarol, tovabba a
minisztérium polgari jogi szerzédéseinek elkészitésérdl és pénziigyi ellenjegyzésérol,

d) a miniszter nevében és megbizasabol meghatarozza az eldzetes és végleges kincstari
koltségvetést, jovahagyja a minisztérium igazgatasi €s a fejezeti kezelésli eldiranyzataira
vonatkozo elemi koltségvetéseket és az éves koltségvetési beszamolokat,

e) a miniszter altal atruhazott hataskorben a koltségvetési torvény elfogadasat kovetden
megallapitja a fejezethez tartozd kozponti koltségvetési szervek és fejezeti kezelésii
eléiranyzatok koltségvetési eldiranyzatait (kincstari koltségvetés), ¢és meghatdrozza a
fejezethez tartozd kozponti koltségvetési szerv elemi koltségvetésének elkészitéséhez
sziikséges tovabbi keretszamokat, szempontokat,

f) a miniszter altal atruhazott hatiskorben gyakorolja az Aht. 33. és 35. §-aban, valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 38-39. §-dban és 43-44. §-dban a fejezetet iranyitd szerv részére
megallapitott jogkordket,



g) a miniszter altal atruhazott hataskorében megallapitja, illetve jovahagyja a fejezet
iranyitasa ald tartozd koltségvetési szervek ¢€s fejezeti kezelésii eldiranyzatok eldiranyzat-
maradvanyat,

h) a miniszter altal atruhazott hataskorében engedélyezi a miniszter iranyitasa ala tartozo
koltségvetési szerv ¢és a fejezeti kezelést eldiranyzat tervezettet meghalado tobbletbevételének
felhasznalasat,

1) jovahagyja a minisztérium intézményi koltségvetését érintd, eldiranyzat és pénzeszkoz
atadas-atvételre vonatkozo megéllapodasokat,

J) jovahagyja a minisztérium igazgatas és a fejezeti kezelésii elbiranyzatok szamviteli
politikait és szamlarend;jét, valamint egyéb, a gazdalkodasat érint szabalyzatokat,

k) iranyitja a minisztérium és a fejezeti kezelésti eldiranyzatok miikodésével Gsszefliggd
pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi ¢és szamfejtési miveletek ellatasat, tovabba a
bevételkezelés korében felmertiild tevékenységek ellatasat,

I) a minisztérium altal ellatand6 feladatok teljesiilésének veszélyeztetése esetén megteszi a
szlikséges intézkedéseket, illetve a Kormany irdnyitdsa ala tartozo szerveknél, kormanyzati
hataskorbe tartozo ligyekben a Kormanynal intézkedést kezdeményez,

m) kapcsolattartoként eljar a jogszabaly altal kijelolt szervek altal a minisztérium részére
biztositott informatikai, gazdasagi, lizemeltetési, miiszaki és egyéb ellatasi szolgaltatdsokkal
Osszefiiggo feladatok teriiletén,

n) alairja a minisztérium koltségvetését érintd, a pénziigyi-szamviteli feladatok ellatasahoz
kapcsolodo, az intézményi miikodtetéssel egyiitt jaro, illetve miniszteri utasitdsban
meghatarozott egyéb szerzddéseket,

0) a miniszter felhatalmazisa alapjan gyakorolja az Avr. 43. § (2) bekezdésében
meghatarozott eldiranyzat-atcsoportositasi jogkoroket,

p) engedélyezi a szamfejtésbol adddd kovetelések visszafizetésére kiadott fizetési
felszolitasokkal kapcsolatban benytjtott részletfizetési kérelmeket,

q) a Kkoltségvetési tervezés, végrehajtas ¢és beszamolas eljarasrendjének, gyakorlati
mitkddésének Osszehangoldsa érdekében rendszeresen egyeztet a Nemzetgazdasagi
Minisztérium, a Magyar Allamkincstar és egyéb allamigazgatési szervek képviseléivel,

r) engedélyezi a minisztériumi és fejezeti kezelést eldiranyzatokbol szarmazo behajthatatlan
kovetelések leirasat €s nyilvantartdsokbdl torténd kivezetését,

S) engedélyezi az iranyitott vagy felligyelt szervezetek részére eszkozokre/ingdsagokra
vonatkozoan az 4allami vagyoni korbdl vald ki- és bekeriiléshez és a hasznalati jogok
gyakorlasanak atruhazasahoz egyetértd nyilatkozatok kiadasat,

t) a miniszter nevében és megbizasabol jovahagyja a fejezet iranyitasa ala tartozo
koltségvetési szervek elemi koltségvetését és éves koltségvetési beszdmolojat.

50. § A gazdasagi iigyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Koltségvetési Foosztaly,

b) a Pénziigyi és Szamviteli F6osztaly, valamint

c) a Jogi Szolgaltatasi Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

51. § (1) A gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak
ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(2) A gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsdga vezetdjének
tevékenységét.

52. § A gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén
a Koltségvetési Foosztaly vezetdje, egylittes akadalyoztatasuk vagy tavollétik esetén a
Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetdje helyettesiti.



15. Az eurdpai unios igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelos helyettes
allamtitkar

53. § Az eurdpai uniods igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelOs helyettes allamtitkar

a) feliigyeli a feladatkorébe tarozo jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok
elokészitését,

b) Osszehangolja az Europai Unido joganak vald6 megfelelés céljabol folytatott
jogharmonizaciés tevékenységet, ennek keretében gondoskodik a jogharmonizacios
tevékenység elvi, modszertani és terminologiai egységességérdl, valamint kidolgozza a
jogharmonizacié programozasanak rend;jét,

c) figyelemmel kiséri és elémozditja a jogharmonizacios feladatok teljesitését, ellatja az ezzel
kapcsolatos jelentéstételi és kozzétételi kotelezettségeket, ennek érdekében jogharmonizacios
adatbazist vezet,

d) jogszabaly megalkotasara iranyul6 eldterjesztéshez kapcsolodoan nyilatkozik arrdl, hogy a
tervezet Osszeegyeztethetd-e az Eurdpai Unid jogaval,

e) véleményezi a nemzetkozi szerzOdések tervezetét annak érdekében, hogy az
Osszeegyeztethetd legyen az Eurdpai Unid jogaval,

f) a miniszter altal atruhdzott hataskorben képviseli a minisztériumot az Eurdpai Unid
intézményeinek tagallami korményzati részvétellel miikodé dontéshozo és dontés-elokészitd
tevékenysége keretében, igy részt vesz a biintetéligyekben folytatott renddrségi és igazsagiligyi
egylittmiikodés teriiletén miikodd koordinécios bizottsag (CATS), valamint az Eurdpai Unid
intézményei egy¢éb magas szintli dontés-elokészitd bizottsdgainak munkajaban,

g) koordinalja az Eurépai Unid intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel miikodo
dontéshozo és dontés-elokészitd tevékenysége keretében képviselendd kormanyzati allaspont
kialakitasaval 0sszefiiggd minisztériumi tevékenységet, ideértve a Bel- és Igazsagiigyi Tanacs
iiléseinek és a Versenyképességi Tandcs iiléseinek eldkészitését a miniszter feladatkorébe
tartozo ligyek tekintetében,

h) képviseli a minisztériumot az Eurdpai Koordinacios Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban:
EKTB) iilésein, és ellatja az EKTB Eurdpai Birosagi és azt megel6z6 eljardsok szakértdi
csoportjanak vezetdi feladatait,

i) ellitja a Briisszeli Allando Képviselet Jogi Szolgalatinal, a Bel- és Igazsagiigyi
Egyiittmiikodési Csoportndl, valamint a Versenyképességi Csoportndl tartdés kikiildetésben
1évd, feladatkorébe tartozd szakteriiletet ellatd szakdiplomatdk szakmai irdnyitasat,
egyiittmiikodve a Briisszeli Allandé Képviselet Jogi Szolgalatanak vezetdjével,

j) ellatja a Kormany képviseletét az Eurdpai Unid joganak megsértése miatt indult
eljarasoknak az Eurdpai Unid Birdsaga elotti eljarast megel6zé szakaszaban, koordinalja a
képviselet ellatasahoz sziikséges iratok eldkészitését,

k) kijeloli az Eurdpai Uni6 Birdosaga eldtti eljarasokban a Kormany képviseletét ellatd
kormanytisztvisel6t, koordinélja a képviselet ellatdsdhoz sziikséges iratok eldkészitését,

I) gondoskodik az Eurdpai Unié joganak megsértése miatt indult eljarasokbdl, illetve az
Eurépai Unid Birosaga eldtti eljardsokbdl esetlegesen kovetkezd jogalkotdsi feladatok
meghatarozasarol, programozasarol és teljesitésének ellendrzésérol,

m) ellatja a kereskedelem, illetve az aruk szabad aramlasa akadalyaival kapcsolatban
jogszabalyban meghatdrozott értesitési €és bejelentési eljardsokban az egyes nemzetkozi
szervezetek, az Eurdpai Unid intézményei €s tagallamai felé megteendd, illetve az ezektdl
érkezo értesitések és bejelentések tovabbitasaval osszefliggd feladatokat,

n) felel a belsd piaci szolgaltatasokrol szol6 2006/123/EK iranyelv végrehajtasaért,

0) mikodteti a szolgaltatasi notifikacios kozpontot, a SOLVIT kozpontot, nemzeti
koordinatorként feliigyeli az FEurdpai Unid tagdllamainak hatosagai kozott zajlod
informaciocserét,



p) koordinalja és képviseli a magyar allaspontot az Eurdpai Ko6zosség 1étrehozasardl szolo
szerzOdésnek az aruk szabad aramlasat biztositd rendelkezéseihez kapcsolodd kolcsonds
elismerés alkalmazasarol szol6 2009. évi VIL. torvény alkalmazasaval kapcsolatos tigyekben.
54. § Az eurdpai unids igazsagiigyi egyiittmiikodésért felels helyettes allamtitkar iranyitja

a) az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly, valamint

b) az Eurdpai Unids Jogi Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

55. § (1) Az eurdpai unids igazsagiigyi egyiittmikodésért felelds helyettes allamtitkar
munkdjanak ¢s feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mitkodik.

(2) Az eurdpai unios igazsagiligyi egylittmikodésért felelds helyettes allamtitkar iranyitja a
titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

56. § Az eurdopai unids igazsagiigyi egyiittmukodésért felelds helyettes allamtitkart
akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén az Eurdpai Unids Jogi Fbosztily vezetdje, egylittes
akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly vezetdje
helyettesiti.

16. A nemzetkozi igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelos helyettes
allamtitkar

57. § A nemzetkozi igazsagiigyi egyiittmikodésért felelds helyettes allamtitkar

a) eclbkésziti és koordinalja a Versenyképességi Tanacs iilésein a feladatkorébe tartozo
teriileteken a képviselend6é magyar allaspont kialakitasat,

b) ellatja és elokésziti az Eurdpai Unid keretében folytatott igazsagiigyi egylittmiikodés
teriiletére tartozo bilateralis és multilateralis, regionalis jelentdségli egylittmiikodési forumok
munkéjaban val6 részvételt,

C) iranyitja és koordinalja a nemzetkozi igazsagiigyi szervezetekben vald tagsagbol eredd
kotelezettségekkel, a nemzetkdzi szakmai egyiittmiikodéssel 0Osszefliggd kormanyzati
feladatok teljesitését, részt vesz az ENSZ Nemzetkozi Kereskedelmi Jogi Bizottsaga
(UNCITRAL), az UNIDROIT ¢és a European Law Institute (ELI) munkdjéban, koordinalja a
minisztérium allaspontjanak kialakitasat és képviseletét,

d) felel az Eurdpa Tanacs keretei kozott a polgari jogi egylittmtikodés koordinaciojaért,

e) ellitja a Briisszeli Alland6 Képviselet Jogi Szolgalatinal, a Bel- és Igazsagiigyi
Egyiittmiikodési Csoportndl, valamint a Versenyképességi Csoportndl tartos kikiildetésben
1év0, a feladatkorébe tartozd szakteriiletet ellatd szakdiplomatak szakmai iranyitasat,
egyiittmiikodésben a Briisszeli Allando Képviselet jogi szolgalatanak vezetdjével,

f) felel a Magyarorszag altal megkotott polgari jogi, csaladjogi jogsegélyszerzodések
elokészitéséeért és végrehajtasaért,

g) eurdpai unids jogi aktus alapjan engedé€lyt ad a mas tagallami birosag altal Magyarorszagon
torténd bizonyitasfelvételre, illetve nemzetkdzi szerz6dés alapjan engedélyt ad kiilfoldi
birdsagi megbizott altal Magyarorszagon végzendd kozvetlen bizonyitasfelvételre,

h) elokésziti a nemzetkozi szerzOdések hatalyossagara vonatkozd megkeresésekre adott
valaszokat.

58. § A nemzetkdzi igazsagligyi egyiittmiikodésért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Nemzetkozi Maganjogi Fosztaly,

b) a Versenyjogi, Fogyasztovédelmi és Szellemi Tulajdonjogi Féosztaly, valamint

c) a Nemzetkozi Igazsagiigyi Egyiittmiikodési Fosztaly

vezetdjének tevékenységét.

59. § (1) A nemzetkdzi igazsagiligyi egyiittmiikodésért felelés helyettes allamtitkéar
munkdjanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag mitkodik.



(2) A nemzetkdzi igazsagiigyi egylittmiikodésért felelds helyettes allamtitkar iranyitja a
titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

60. § A nemzetkézi igazsagligyi egyiittmikodésért felelés helyettes allamtitkart
akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a Nemzetkdzi Maganjogi Féosztaly vezetdje, egylittes
akadalyoztatdsuk vagy tavollétiik esetén a Versenyjogi, Fogyasztévédelmi és Szellemi
Tulajdonjogi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

17. Az igazsagiigyi szolgaltatasokért felelos helyettes allamtitkar

61. § Az igazsagiigyi szolgaltatasokért felelds helyettes allamtitkar

a) a miniszter nevében és megbizasabol kinevezi és felmenti az Igazsagiligyi Szakértoi
Vizsgabizottsag, az Igazsagiligyi Szakértéi Oktatasi Bizottsdg, valamint a Birdsagi
Végrehajtasi Szakvizsga Bizottsag tagjait,

b) ellatja az igazsagiigyi kapcsolatokkal Osszefiiggd kormanyzati miiveleteket,

C) iranyitja az igazsagiigyi szakértdi névjegyzEek, valamint a kdzvetit6i névjegyzék vezetését,
d) ellatja az 6nalld birdsagi végrehajtok vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat,

e) a miniszter nevében és megbizasabol esetenként megkdti az Igazsagiigyi Szakértoi
Vizsgabizottsag tagjaival az oktatasi, valamint a vizsgdztatoi, illetve a Birdsagi Végrehajtasi
Szakvizsga Bizottsag tagjaival a vizsgaztatéi feladatok ellatdsara vonatkozd irasbeli
megallapodast,

f) iranyitja a jogi szakvizsga megszervezésével, lebonyolitasaval, a jogi szakvizsga tételsor és
joganyag feliilvizsgélataval kapcsolatos feladatok ellatasat,

g) kijeldli a jogi szakvizsgan eljar6é vizsgabizottsag tagjait, és felkéri a vizsgabizottsag
elnokét, valamint beosztja a vizsgazokat a vizsgabizottsagokhoz,

h) a miniszter nevében és megbizasabol esetenként megkdti a jogi szakvizsga vizsgaztatoival
¢s jegyzokonyvvezetdivel a megallapodast,

1) megvizsgalja a jogegységi eljaras inditvanyozasara valo javaslattétel kezdeményezésének
sziikségességeét,

j) gondoskodik az igazsagszolgaltatas hatékonysaganak javitasat célzo joggyakorlat-elemzd
programok kidolgozasardl és végrehajtasarol, e korben koncepcidk kidolgozasarol,

k) gondoskodik a céginformacios szolgalat és az elektronikus cégeljarasban kozremiikodo
szolgéalat feladatair6l,

I) vizsgalatot kezdeményezhet az arra jogosult szervnél az tigyvéd elleni fegyelmi eljaras
meginditasa eldtt, a kozjegyzd elleni fegyelmi ligyben eljar az igazsdgszolgaltatasi érdek
érvényesitése érdekében.

62. § Az igazsagiigyi szolgaltatasokért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) az Igazsagiigyi Feliigyeleti Fosztaly,

b) az Igazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztalya, valamint

C) az Informatikai és Céginformacios Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

63. § (1) Az igazsagligyi szolgaltatdsokért felelos helyettes allamtitkar munkdjanak és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsdg miikodik.

(2) Az igazsagiigyi szolgaltatasokért felelos helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsadga
vezetdjének tevékenységét.

64. § Az igazsagligyi szolgaltatasokért felel0s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy
tavolléte esetén az Igazsagiligyi Feliigyeleti FOosztaly vezetdje, egylittes akadalyoztatasuk
vagy tavollétik esetén az Igazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Fdosztalyanak vezetdje
helyettesiti.



17/A. Az igazsagiigyi modszertani iranyitasért felelos helyettes allamtitkar

64/A. § Az igazsagiigyi modszertani iranyitasért felelds helyettes allamtitkar

a) véleményezési, dontés-elokészitd és érdemi ligydontd feladatokat lat el a csaladi
csédvédelmi, jogi segitségnytjtasi, aldozatsegitési, partfogo feliigyeldi, valamint karpotlasi
teriileteken,

b) szakmai ellenérzéseket végez a csaladi cs6dvédelmi, partfogo feliigyeldi, jogi
segitségnyujto, aldozatsegitd szolgalatnal, valamint karpotlasi feladataival 0sszefiiggésben,

c) feladatkorében tajékoztatd, koordinacios és képviseleti tevékenységet lat el,

d) gondoskodik a blincselekmények aldozatainak segitésérdl és az allami karenyhitésrdl sz616
2005. évi CXXXV. térvény (a tovabbiakban: Ast.) 41. § (2) bekezdésében eldirt tajékoztatd
elokészitésérdl és annak az Aldozatsegitd Szolgalat teriileti szervei részére torténd
eljuttatasarol,

e) iranyitja a jogi segitéi névjegyzék, valamint a természetes személyek adossagrendezési
nyilvantartdsanak (a tovabbiakban: ARE nyilvantartas) vezetésével kapcsolatos feladatokat,

f) a miniszter nevében - az igazsagligyi kapcsolatokért felelés allamtitkar elGzetes
jovahagyasaval - megkdti a jogi segitokkel és a tolmacsokkal a szolgaltatasi szerzodéseket,

g) gondoskodik a feliigyeleti eljaras lefolytatasar6l a kozigazgatasi hatosagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabalyairdl szold 2004. évi CXL. torvény 115. §-a (a tovabbiakban:
Ket.) szerinti, a Kormany 4ltal jogi segitségnytjtd szolgalatként, aldozatsegitd szolgalatként
¢s karpotlasi hatdsagként kijelolt szervezetek jogi segitségnytjtasi, aldozatsegitési és
karpotlasi hatosagi tigyeiben,

h) szakmai feliigyeletet gyakorol a Csaladi Csédvédelmi Szolgalat teriileti szervei, a csaladi
vagyonfeliigyeldk és a csaladi vagyonfeliigyelok munkdjat tdmogaté szakmai munkacsoport
tevékenysége felett,

i) kiadja a természetes személyek adossagrendezésével, az aldozatsegitéssel, a jogi
segitségnyujtassal, a partfogd feliigyeloi tevékenységgel ¢€s a karpotlassal Osszefliggd
modszertani utmutatokat, ajanlasokat, szakmai allasfoglalasokat,

j) felel a feladatkoréhez kapcsolodo projektek és projekt jellegli tevékenységek elokészitéséért
¢€s megvaldsitasaért,

k) felel a feladatkoréhez kapcsolodo rendszerszervezési feladatok ellatasaért, a szakteriileti
nyilvantartasok vezetéséért,

I) kiirja a kozvetit6i tevékenység végzésére vonatkozd palyazatot, és megkoti a szerz6dést a
kozvetitdvel a biintetdligyekben alkalmazhatd kozvetitdi tevékenységrdl szold 2006. évi
CXXIIL. torvény 3. § (1) bekezdése alapjan.

64/B. § Az igazsagiligyi modszertani iranyitasért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az Igazsagiigyi Szakmai Iranyitasi és Modszertani Féosztaly,

b) az Igazsagiigyi Projekttamogatasi és Rendszerszervezési Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

64/C. § (1) Az igazsagiligyl modszertani irdnyitasért felelds helyettes allamtitkdr munkajanak
¢s feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(2) Az igazsagiigyi modszertani iranyitasért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga
vezetdjének tevékenységét.

64/D. § Az igazsagiligyi mddszertani irdnyitasért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa
vagy tavolléte esetén a projekt- és rendszerszervezesi feladatok tekintetében az Igazsagiigyi
Projekttdmogatasi €s Rendszerszervezési Fdosztidly vezetdje, a szakmai iranyitasi és
modszertani feladatok tekintetében az Igazsagiligyi Szakmai Iranyitasi és Modszertani
Foosztaly vezetdje, egyiittes akadalyoztatidsuk vagy tavollétik esetén az igazsagligyi
modszertani iranyitasért felelds helyettes allamtitkar titkarsdganak vezetdje helyettesiti.



18. A miniszteri biztos

65. § (1) A minisztériumban miik6d6 miniszteri biztosok tevékenységét - ha a kinevezésiikre
vonatkoz6 miniszteri utasitas eltéroen nem rendelkezik - a miniszter iranyitja.

(2) A miniszteri biztos - megbizatasanak keretei kozott - felel a feladatkorébe tartozo
jogszabalytervezetek ¢és vezetdi dontések szakmai elOkészitéséért, dsszehangolja az abban
kozremiik6do szervezeti egységek munkajat, ellendrzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

(3) A minisztériumban miikodé miniszteri biztosok tevékenységének ellatasat - ha a
kinevezésiikre vonatkozd miniszteri utasitas eltéréen nem rendelkezik - a Miniszteri
Kabinetben miikddd titkarsag segiti.

(4) A miniszteri biztos 6nall6 szervezeti egység vezetdjének tevékenységét - ha a Szabalyzat
igy rendelkezik - irdnyithatja.

19. Az allami vezeto helyettesitése

66. § (1) Az allami vezetd helyettesitésére a tisztség betoltetlensége esetén a helyettesitési
rendben meghatarozottak az iranyadoak.

(2) A miniszter eseti jelleggel a helyettesitési rendben meghatarozottaktdl eltéréen is
rendelkezhet.

I11. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

20. Az onallo szervezeti egység

67. § Onélld szervezeti egység:

a) a foosztaly,

b) a kabinet, ezen beliil:

ba) a Miniszteri Kabinet és

bb) az allamtitkari kabinet,

C) a titkarsag, ezen beliil

ca) a kozigazgatasi allamtitkari titkarsag €s

cb) a helyettes allamtitkari titkarsag.

68. § (1) Az 6nalld szervezeti egység ellatja a Szabdlyzatban meghatarozott, valamint az
onallé szervezeti egység vezetdjének teveékenységét iranyitd vezetd altal meghatarozott
feladatokat.

(2) Az 0onallo szervezeti egység (1) bekezdés szerinti feladataival Osszefiiggésben, a
Szabalyzatban foglaltak szerint

a) felel a szakmai feladatkorébe tartozo jogszabalyok, k6zjogi szervezetszabalyozo eszkdzok
szakmai elOkészitéséért, a szabalyozasi koncepcid kialakitasaért, a szabalyozas
elokészitésével 0sszefiiggd szakmai hatasvizsgalatok elkészitéséért,

b) felel a jogszabalytervezetek tarsadalmi egyeztetése soran kapott €szrevételek attekintéséért,
feldolgozasaért és az észrevételekkel kapcsolatos 0sszefoglalo elkészitéseért,

C) részt vesz az Orszaggyllés bizottsagai eldtt a szakmai felelésségébe tartozo
torvényjavaslatok ¢€s egyéb ligyek képviseletében, a minisztériumi allaspont szakmai
megalapozasaban,

d) figyelemmel kiséri a jogszabalyok alkalmazasat,



e) javaslatot tesz a feladatkorébe tartozo kérdésekben a minisztérium jogalkotasi programjara,
tovabba elOkésziti a Kormany torvényalkotasi programjara és munkatervére vonatkozo
szakmai javaslatot,

f) el6késziti a feladatkorébe tartozo agazati stratégiakat,

g) a felettes allami vezetk szamara eclokésziti a feladatkdrébe tartozd dontéseket,
hatarozatokat, tajékoztatokat,

h) elokésziti a feladatkorébe tartozo szerzédéseket,

i) felel az eurdpai unids jogi aktussal harmonizaciot megvalositd jogszabalyok eurdpai uniods
jogi aktussal valdé harmonizalasaért, el6késziti az eurdpai unids jogszabalyok tagéllami
alkalmazasat biztositd jogharmonizacios javaslatot,

J) elokésziti az eurdpai unids jogi aktusok végrehajtasaval, a kozosségi jogszabalyok
atiiltetésének elmulasztasaval, valamint az eurdopai uni6és intézményektdl érkezo,
jogkozelitéssel Osszefiiggd megkeresésekre vonatkozo szakmai allaspontot,

k) a Magyarorszaggal szemben inditott kotelezettségszegési, illetve az azt megel6z6 Pilot
eljarasokban - feladatkorében - szakmai allaspontot alakit ki a magyar valasz elkészitése
érdekében,

I) a feladatkorébe tartozo nemzetkdzi szerzodéseket szakmailag el6késziti,

m) ellatja a feladatkorébe tartozd kérdések tekintetében a tajékoztatasi feladatokat, valamint
az ezzel kapcsolatos médiamegjelenésekhez szakmai hattéranyagokat készit,

n) feladatkorében adatokat és informaciokat kérhet a minisztérium O6nalld szervezeti
egységeitdl, valamint jogosult ezt megtenni a minisztérium nevében a kozigazgatds mas
szervel, kozfeladatot ellaté egyéb szervezetek iranyaba is,

0) kezdeményezi a tevékenységéhez kapcsolodoan jelentkezd szakmai kozremikodés
igényének felmeriilése esetén a megfeleld kompetencidval rendelkezd tarsfOosztaly, egyéb
szerv, szervezet bevonasat,

p) felel a feladatkorébe tartozo szakteriiletek folyamatos figyelemmel kiséréséért, indokolt
esetben a szilikséges intézkedések megtételének kezdeményezéséért,

q) ellatja a hataskorébe utalt elbiranyzatok szakmai kezel6i feladatait,

r) egylittmikodik az informacidatadas és tajékoztatas szempontjabdl a minisztérium tovabbi
onallo szervezeti egységeivel,

S) a szakteriiletét érintden feladatkorében konzultacidkat szervez a szakmai és civil
szervezetekkel,

t) ellatja a jogszabalyban és a Szabalyzatban meghatarozott hatosagi feladatokat,

u) részt vesz az Eurdpai Unid intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel miikodo
dontéshozo és dontés-elokészitd tevékenysége keretében képviselendd kormanyzati allaspont
kialakitasaban azaltal, hogy véleményezi az ezzel Osszefliggd eldterjesztéseket.

(3) Az 06ndllod szervezeti egység l1étszamat - a Szabalyzatban meghatarozott 1étszamkereten
beliil - a szervezeti egység vezetdjének tevékenységét iranyitd vezetd hatdrozza meg.

(4) Az 6nallo szervezeti egységen beliill miikodo osztalyok 1étszamat és feladatkorét az 6nalld
szervezeti egység vezetdje a tevékenységét iranyitd vezetd altal jovahagyott iigyrendben
hatarozza meg.

21. Az allamtitkari kabinet

69. § (1) Az éllamtitkari kabinet

a) részt vesz az allamtitkar személyét érintd sajtdesemények megszervezésében,
lebonyolitasaban, értékelésében,

b) el6késziti és megszervezi az allamtitkar bel- és kiilfoldi programjait,

c) hattéranyagot készit az allamtitkar programjaihoz,

d) véleményezi az allamtitkari dontést igényl6 anyagokat,



e) eldsegiti az allamtitkar parlamenti szerepléseit,

f) megszervezi az Aallamtitkari értekezletet, amelyre irasban, e-mail Gtjdn meghivja a
résztvevoket,

g) kozvetleniil tajékoztatast kérhet az allamtitkar iranyitasa ala tartozo ©Onalld szervezeti
egységektol,

h) koordinalja az allamtitkar hataskorébe tartozo személyi allomany kivalasztasat és
beléptetését.

(2) A kabinetfonok a szakmai vezetd iranyitasa ald tartoz6é ©Onallo szervezeti egység
vezetdjének tovabbitja az allamtitkar rendelkezéseit, és sajat hataskorben utasitast adhat.

22. A szakmai vezetoi titkarsag

70. § (1) A szakmai vezetd hataskorébe tartozd feladatok adminisztrativ és koordinacids
elokészitését, valamint a Szabalyzat szerint a szakmai vezetd hataskorébe tartozd feladatok
folyamatos ellatasat - ha a Szabalyzat igy rendelkezik - a szakmai vezetd titkarsaga biztositja.

(2) A titkarsag vezetdjének (e § tekintetében a tovabbiakban: titkarsagvezetd) a tevékenységét
- ha a Szabalyzat eltér6en nem rendelkezik - az (1) bekezdés szerinti szakmai vezetd iranyitja.
(3) A titkarsagvezetd meghatarozza a titkarsag munkatervét, elkésziti az ligyrendjét és annak
mellékleteként a munkakori leirdsokat, szervezi és ellendrzi a feladatok végrehajtasat. A
munkakori leirasokat a titkarsagvezeto kozvetlen szakmai vezetdje hagyja jova.

(4) A titkdrsdgvezetd a szakmai vezetd munkajat segiti, és elldtja mindazon {ligyeket,
amelyeket a szakmai vezetd allando vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal. A
titkarsagvezetdt a feladat- és hataskorébe utalt ligyekben akadélyoztatisa vagy tavolléte
esetén

a) a titkarsag eseti jelleggel kijelolt kormanytisztviselje vagy

b) a titkarsag tigyrendjében allando jelleggel kijelolt kormanytisztviseld

helyettesiti.

(5) A titkarsagvezetd a szakmai vezetd iranyitasa ala tartozd Onalld szervezeti egység
vezetdjének tovabbitja a szakmai vezetd rendelkezéseit. A titkarsagvezetd sajat hataskorben
utasitast a titkarsdgan kiviil mas 6nallo szervezeti egység vezetdjének, munkatarsainak nem
adhat.

23. A szervezeti egység vezetdje

71. § (1) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje a szakmai kovetelményeknek megfelelden - a
minisztertdl, az allamtitkartol, a kozigazgatasi allamtitkartol, illetve az iranyitast gyakorld
helyettes allamtitkartol kapott utasitas €s irdnymutatas alapjan - vezeti az 6nalld szervezeti
egység munkajat, és felel az 6nallo szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

(2) Az o0nallo szervezeti egység vezetdje - az (1) bekezdésben meghatarozottakkal
Osszefliggésben - elkésziti az Onalld szervezeti egység iigyrendjét, az annak mellékletét
képezd ellendrzési nyomvonalat és a munkakori leirdsokat, szervezi és ellendrzi az 6nalld
szervezeti egységhez tartoz6 feladatok végrehajtasat.

(3) Az onallo szervezeti egys€g vezetdje dont az 0Onalld szervezeti egység feladat- és
hataskorébe utalt ligyekben, ha jogszabdly, a Szabalyzat, miniszteri utasitds, kozigazgatasi
allamtitkari utasitds vagy az iranyitast gyakorlé allami vezetd eltéréen nem rendelkezik.

(4) Az onallo szervezeti egység vezetdje ellatja a kiilon utasitdsban hozzarendelt fejezeti
kezelésti eldiranyzatokkal kapcsolatos szakmai kezel6i feladatokat.

72. § A féosztalyvezetd helyettese

a) a féosztaly tigyrendjében meghatarozottak, valamint a féosztalyvezetd utasitasa szerint
helyettesiti a féosztalyvezetot,



b) az altala vezetett osztaly tekintetében ellatja az osztalyvezetoi feladatokat.

73. § (1) Az osztalyvezetd az 0nallo szervezeti egység ligyrendje, valamint az 6nallo
szervezeti egység vezetdje utasitdsa szerint iranyitja a vezetése alatt allo osztaly munkajat. Az
osztalyvezeto felel az osztaly feladatainak teljesitéséért.

(2) Az osztalyvezetdt akadalyoztatisa vagy tavolléte esetén az 0Ondlldo szervezeti egység
iigyrendjében meghatarozottak szerint az 6nalld szervezeti egység masik osztalyanak vezetdje
vagy az osztaly munkatarsai koziil az altala kijelolt korménytisztviseld helyettesiti.

24. A Tudomanyos Tanacsado Testiilet

74. § (1) A miniszter munkdjat Tudomanyos Tanacsad6 Testiilet tdmogatja, amelyet elnok
vezet.
(2) A Tudoményos Tanéacsado Testiilet tagjait és elnokét a miniszter kéri fel.

IV. Fejezet

A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES
FORUMALI

25. A miniszteri értekezlet

75. § (1) A miniszteri értekezlet a minisztérium legfobb dontés-eldkészitd szerve.

(2) A miniszteri értekezlet a miniszter vezetésével attekinti a minisztérium operativ
feladatainak ellatasat.

(3) A miniszteri értekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

C) egyeztetés meginditasara,

d) sziikség esetén a kdzigazgatasi egyeztetés soran képviselendd minisztériumi allaspontra.

(4) A miniszteri értekezlet vizsgalja az intézkedések megvalosulasat.

(5) A miniszteri értekezleten a miniszter a kormanyiilésen, illetve a Kormany mas
testiileteinek {ilésein elhangzottakrol, a kozigazgatasi allamtitkar a kozigazgatasi allamtitkari
értekezleten elhangzottakrol tajékoztatot tart.

(6) A miniszteri értekezlet elokészitése, napirendjének dsszeallitdsa és emlékeztetd készitése a
Miniszteri Titkarsag feladata.

(7) A miniszteri értekezlet allandd résztvevoi a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkar, az
allamtitkarok, a miniszteri kabinetfonok és a helyettes allamtitkarok. A miniszteri értekezletre
mas személyeket a miniszter hiv meg. A résztvevoket a Miniszteri Titkarsag elektronikus ton
hivja meg.

(8) Az értekezlet résztvevdinek tdjékoztatasa, javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és
iranymutatasokat ad.

26. A vezetoi értekezlet

76. § (1) A vezetoi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kozigazgatasi allamtitkar és a
kozigazgatasi allamtitkar kozvetlen irdnyitasa ald tartozo helyettes allamtitkarok feladat- és
hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkar vezetésével attekinti az allamtitkar és az allamtitkar iranyitasa ala tartozo
helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozé



feladatok ellatasat.

(2) A vezetdi értekezletet a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijeldlt
szervezeti egység késziti eld.

(3) A vezet6i értekezleten a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkdr a miniszteri
értekezleten elhangzottakrdl tajékoztatot tart.

(4) A vezeto6i értekezlet résztvevoi

a) a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar kdzvetlen iranyitasa ala tartozo
helyettes allamtitkarok,

b) az allamtitkar és az allamtitkar iranyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok.

(5) A vezet6i értekezletre mas személyeket a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar hiv
meg.

(6) A kozigazgatasi allamtitkdr vagy az allamtitkdr a résztvevok tajékoztatdsa, javaslata
alapjan dontéseket hoz vagy irdnymutatasokat ad.

(7) A kozigazgatési allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijeldlt 6nallo szervezeti egység
vezetdje gondoskodik arr6l, hogy a vezetdi értekezleten meghatarozott feladatokrol,
iranymutatasokrol emlékeztetd késziiljon, amelyet a vezetdi értekezlet résztvevdi és a
feladatok végrehajtasara kotelezett feleldsok rendelkezésére bocsat, valamint tdjékoztatasul
megkiild a kozigazgatasi allamtitkarnak.

27. A munkacsoport

77. § (1) A kozigazgatasi allamtitkdr a tobb helyettes allamtitkar vagy ©Onalléo szervezeti
egység feladatkorét érintd, eseti feladat elvégzésére a feladatkoriikben érintett
kormanytisztviselokbol all6 munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasarol
sz6106 utasitasban meg kell hatarozni a munkacsoport feladatat, vezetdjét és tagjait.

(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésii, a szaktertiletek
kiemelt egylittmiikodésén alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok
felvazolasa, kidolgozasa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

V. Fejezet

A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES
RENDELKEZESEK

28. Kiadmanyozas

78. § (1) A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkorében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha a Szabalyzat igy rendelkezik - a miniszter hataskorébe vagy kizarolagos feladatkdrébe
tartoz6 dontés elékészitésére €s a miniszter nevében torténd alairasara vagy

c) a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy e korben torténd dontésének
meghozatalara

ad felhatalmazast.

(2) A miniszter kiadméanyozza

a) a kormany-eldterjesztést és a Kormanyhoz benyujtando jelentést,

b) a torvényjavaslat és az orszaggytlési hatarozati javaslat orszaggyiilési targyalasa soran a
benyujtandé dokumentumokat (eldterjesztéi nyilatkozat, egységes javaslattervezet, az
elfogadott torvény szévege),

C) a miniszteri rendeletet, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozt,



d) a koztarsasagi elndknek, az Orszaggyiilés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az
Alkotmanybirdsag elnokének és tagjainak, az Allami Szamvevdszék elnokének, az alapvetd
jogok biztosanak cimzett ligyiratot,

e) az orszaggyiilési képviseld irasbeli megkeresésére adott valaszt,

f) a jogszabaly altal a miniszter hataskorébe utalt és at nem ruhazott tigyben hozott dontést.

(3) A miniszter akadalyoztatasa esetén az intézkedést igényl6 tigyekben - a (2) bekezdés C) és
f) pontja szerinti ligyek, valamint a koztarsasagi elndknek cimzett tigyirat kivételével - a
feladatkorrel rendelkezd allamtitkar, a miniszter és az allamtitkarok egyidejii akadalyoztatasa
esetén a kozigazgatasi allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz. Ha a kiadmanyozasi jogkor
gyakorldja nem allapithaté meg, a kdzigazgatasi allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz.

(3a) A miniszter kiadmanyozasi joggal a minisztérium képviseletére irasban barmikor
felhatalmazhatja az allamtitkarokat és a kozigazgatasi allamtitkart.

(4) A (1) és (2) bekezdésben meghatarozott iratokat a feladat- és hataskorrel rendelkezd
0nallo szervezeti egység az irdnyitasat ellatd helyettes allamtitkar, allamtitkar, a jogszabaly-
elokészités dsszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar, valamint a
kozigazgatési allamtitkar Utjan terjeszti eld kiadméanyozasra.

(5) Az onallo szervezeti egység vezetdje - a felette iranyitasi jogot gyakorld allami vezetd
vagy a Szabalyzat eltérd rendelkezése hianyaban - kiadmanyoz minden, a minisztérium allami
vezetdinek kiadmanyozasi jogkorébe nem tartozo iratot.

(6) A kormanyzati dontés-el0készités soran késziilt minisztériumi véleményt elézetes
egyeztetés esetén a jogszabaly-elokészités dsszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds
helyettes allamtitkar, kozigazgatasi egyeztetés esetén a kozigazgatasi allamtitkar
kiadmanyozza.

(7) A jogalkotésrol szold 2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) 16. § (2) bekezdése
szerinti, az igazsaglgyért felelés miniszter véleményének kikérését célz6 megkeresésekre
adando6 vélaszokat és véleményeket a kozigazgatasi allamtitkar kiadmanyozza.

79. § A kozigazgatasi allamtitkar a miniszter altal atruhdzott hataskorben kiadmanyozza a
nemzetkozi szervezetek és intézmények szamara, valamint a kiilképviseletek vezetdinek
cimzett ligyiratot. A kozigazgatasi allamtitkar egyes ligycsoportok vagy egyes nemzetkozi
szervezetek, intézmények tekintetében a kiadmanyozadsi jogot a feladatok hatékony
ellatasanak biztositdsa ¢érdekében az Onalld szervezeti egység vezetdjére vagy
kormanytisztviselore allando jelleggel atruhazhatja.

80. § A miniszter - ha a kiadmanyozasra a miniszter nevében mas személy jogosult - a
kiadméanyozasra jogosult, valamint a feladatkor ellatdsara jogosult és koteles személy a
dontését az elokészités ellendrzése utan a kapott informaciok alapjan feladat- és hataskdrében
eljarva hataridében hozza meg.

29. A munkavégzés altalanos szabalyai

81. § (1) A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar kivételével a vezetd az iranyitasa ala nem
tartozo szervezeti egység munkatarsa részére utasitdst nem adhat. Az allamtitkar, a miniszter
kabinetfonoke, az allamtitkar kabinetfénoke, a kozigazgatasi allamtitkar titkarsagvezetdje és a
helyettes allamtitkar a feladatkorének ellatdsaval kapcsolatban adhat kdzvetleniil utasitast a
kozvetlen irdnyitasa ald nem tartozé szervezeti egység munkatarsanak, a munkatars szervezeti
egységét iranyitd vezetdjének egyidejii tajékoztatdsa mellett. Az utasitast végrehajtd
munkatarsnak is - a feladat végrehajtasanak egyidejii megkezdése mellett - a szervezeti
egységet iranyito vezetdjét haladéktalanul tajékoztatnia kell.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezetotdl kozvetleniil kapott utasitds végrehajtasat a
szolgalati Ut megtartdsdval kell teljesiteni. Halaszthatatlanul siirgds tigyekben az
intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezetd egyetértését telefonon vagy



elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy ha erre sincs lehetdség, ezt a
koriilményt az ligyiraton fel kell tiintetni, és az tligyiratot haladéktalanul a kovetkezo felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

30. A kormanyzati dontés-elokészités egyeztetési rendje

82. § (1) A kormanyzati dontés-elokészités sordn a minisztérium egységes allaspontot alakit
ki.

(2) A Kormany iigyrendje szerinti egyeztetés keretében a minisztériumok (kormanyhivatalok)
vélemény kikérése céljabol megkiildott eldterjesztéseit, jelentéseit, illetve miniszteri rendelet-
tervezeteit (a tovabbiakban egyiitt: tervezet) a jogszabaly-elokészités Osszehangolasaért és
kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkdr (a 30. és 31. alcim tekintetében a
tovabbiakban: helyettes allamtitkar) elektronikus uton fogadja az
elozetes@im.gov.huim.gov.hu~ és a jethat.egyeztetes@im.gov.huim.gov.hu~ e-mail cimeken.
(3) A helyettes allamtitkar a tervezet megérkezését kovetden haladéktalanul gondoskodik a
feladatkdr szerint érintett allamtitkar, helyettes allamtitkar, miniszteri biztos, miniszteri
kabinetfénok (a 30. alcim tekintetében a tovabbiakban egyiitt: érintett allami vezetd)
véleményének beszerzésérél. A vélemény beszerzésére iranyulé megkereséseket a helyettes
allamtitkar az érintett allami vezetd altal megjeldlt e-mail cimekre kiildi meg. A megkeresések
megvalaszolasara olyan hataridot kell megallapitani, hogy a helyettes allamtitkarnak legalabb
egy munkanap alljon rendelkezésére a minisztérium egységes véleményének kialakitasara és
az esetlegesen felmeriilé véleménykiilonbségek egyeztetésére. Ha az érintettek a helyettes
allamtitkar altal megadott hatariddben nem adnak véleményt, tigy kell tekinteni, hogy a
tervezetre észrevételt nem tesznek.

(4) Az érintett allami vezetd a tervezettel kapcsolatos észrevételeit, javaslatat és a javaslatot
alatdmasztd rovid véleményt tartalmazo allaspontot - az ligyintéz0 nevét €s elérhetdségét is
feltiintetve - a tervezetet elGterjesztd 4altal meghatirozott hataridén beliil a helyettes
allamtitkar altal el6irt hataridot figyelembe véve, kizardlag az érintett allami vezetd altal
elézetesen megadott e-mail cimekrdl elektronikus Uton juttatja el a helyettes allamtitkar altal
kijelolt személy vagy személyek részére.

(5) A vélemények kozotti ellentmondads, illetve az azzal kapcsolatos észrevétel esetén
elsddlegesen szakértdi szinten kell egyeztetni az allaspontot. Ha a véleménykiilonbség
szakértéi szinten nem oldhato fel, a helyettes allamtitkar a kdzigazgatdsi allamtitkar utjan
haladéktalanul egyeztetést kezdeményez az érintett allami vezetdvel.

(6) Ha az (5) bekezdés szerinti egyeztetés soran - az érintett allami vezetdk altal benyljtott
vélemények esetén - fel nem oldhatdo véleménykiilonbség marad fenn, a kozigazgatasi
allamtitkar dont. A kozigazgatasi allamtitkar sziikség esetén a miniszteri értekezlet dontését
kérheti a minisztérium egységes allaspontjanak kialakitasa érdekében.

(7) A tervezetek Kormény iigyrendje szerinti egyeztetése sordn felmeriilt, a
jogszabalyszerkesztésrdl szo16 61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet, valamint a Magyar K6zlony
kiadasarol, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkOz kozzététele soran torténd megjelolésérdl szolo 32/2010. (XII. 31.) KIM rendelet
szerinti kodifikacios észrevételeket a helyettes allamtitkar kozvetleniil kiildi meg az
elOterjesztd részére, és egyezteti a tervezet elOkészitéséért felelds minisztériummal. Az
egyeztetés eredményérdl a helyettes allamtitkar altal kijelolt személy az érintett dllami vezetd
altal kijelolt ligyintézot tdjékoztatja. Ha az e bekezdésben emlitett észrevételek kapcsan a
beérkezett vélemények kozott ellentét all fenn, akkor az (5) és (6) bekezdésben foglaltak
alapjan kell eljarni.

(8) A helyettes allamtitkar a beérkezett vélemények és a lefolytatott kiilsd egyeztetések
eredményének figyelembevételével késziti eld0 az észrevételt kiadmanyozéasra. A



kiadményozasra eldkészitésnél fel kell tlintetni a tervezet helyettes allamtitkdrhoz érkezésének
¢s az érintett allami vezetdk részére torténd tovabbitdsanak az idOpontjat, a véleményezési
hataridot, a vélemény helyettes allamtitkarhoz torténd megkiildésének idOpontjat, a tervezet
belsé véleményezésében kozremiikodo €rintett allami vezetdket, valamint azt is, ha nem vagy
nem hataridében adtak véleményt.

(9) A korményzati dontés-elOkészités soran késziilt minisztériumi véleményt eldzetes
egyeztetés esetén a helyettes allamtitkar, kozigazgatasi egyeztetés esetén a kozigazgatasi
allamtitkar kiadmanyozza.

(10) A helyettes allamtitkar gondoskodik a minisztériumba egyeztetésre bekiildott
tervezetekrdl és a tervezetekre adott véleményekrdl szolo elektronikus adatbazis naprakész
vezetésérol.

83. § (1) Ha a tervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kiild0 minisztérium
(kormanyhivatal) a beérkezett észrevételek targydban szobeli egyeztetést tart, a
minisztériumot a helyettes allamtitkar felhivasanak megfeleléen az érintett allami vezetd(k)
altal kijelolt személy(ek) képviselik.

(2) Ha a szdbeli egyeztetésen a minisztérium képviseletére tobb személy kertilt kijel6lésre, a
kijelolt személyek a szobeli egyeztetést megelézden az egységes minisztériumi allaspont
érvényesiilése érdekében sziikség szerint egyeztetni kotelesek. Az egyeztetés lebonyolitdsarol
a helyettes allamtitkar gondoskodik.

(3) A szobeli egyeztetések eredményérdl az egyeztetésen részt vevd személy(ek) az érintett
allami vezet6t, a részt vevo szervezeti egység vezetdjét, tovabba a helyettes allamtitkar altal
kijelolt személyt elektronikus Gton minden esetben koteles(ek) tdjékoztatni. A kozigazgatéasi
allamtitkar, a helyettes allamtitkar vagy az érintett allami vezetd altal elézetesen kiemelt
jelentdséglinek mindsitett tervezetek esetében az egyeztetésen részt vevd személy(ek) a
kozigazgatasi allamtitkar titkarsagat is koteles(ek) egyidejlileg elektronikusan tajékoztatni.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben foglaltakat a tervezetet véleményezésre kiildd minisztériummal
(kormanyhivatallal) folytatott kétoldali egyeztetésekre is értelemszerien alkalmazni kell
azzal, hogy az egyeztetéseket az érintett allami vezetd altal kijelolt ligyintéz6 és a tervezetet
elékeszitd ligyintézd kozott kell lefolytatni, ennek eredménytelensége esetén a fennmaradt
észrevételek egyeztetését fOosztaly-vezetdi, majd helyettes allamtitkari szinten kell
megkisérelni. Ha fel nem oldhat6 véleménykiilonbség marad fenn, a dontést kozigazgatasi
allamtitkari szinten kell meghozni.

84. § Az éllamtitkar, a helyettes allamtitkar, a miniszteri biztos, a miniszteri kabinetfondk az
altala iranyitott szervezeti egységek vonatkozasdban meghatarozhatja az iranyitott szervezeti
egységeken beliili, a 82. § szerinti egyeztetések részletes rendjét, illetve kijeldlheti azt a
személyt, aki a minisztériumon beliili egyeztetési rendben gondoskodik az 4ltala iranyitott
szakteriilet képviseletérol.

85. § A Kormany ligyrendje szerint a kormanyzati dontés-elokészités korébe nem tartozd, mas
minisztériumokban (korméanyhivatalokban) eldkészitett kdzjogi szervezetszabalyozd eszkoz
véleményezésére - az egyes minisztériumok szervezeti ¢s mitkodési szabalyzataro6l rendelkezd
kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok kivételével - az Onalld szervezeti egységek nem
kotelezhetdk.

86. § A kormanyzati dontés-el0készités soran - az egységes €s megalapozott minisztériumi
szakmai allaspont kialakitasa érdekében - a kozigazgatasi allamtitkar, az érintett dllami vezetd
az adott tervezetre vonatkozo informacioit koteles eljuttatni a tobbi allami vezetd vagy a
helyettes allamtitkar részére, aki gondoskodik azoknak az érintett allami vezetd részére vald
eljuttatasarol.

31. A minisztériumban el6készitett tervezetek egyeztetési rendje



87. § (1) A minisztériumon beliil elkészitett szakmai koncepcid, tervezet minisztériumon beliil
torténd egyeztetésének megkezdését a kozigazgatasi allamtitkar engedélyezi. A tervezet
kiemelt jelentdségiivé nyilvanitasarol a kozigazgatasi allamtitkdr dont. Kiemelt jelentdségii
tervezetek esetében a minisztériumon beliili egyeztetést megelézden a miniszteri értekezletre
a feladat elvégzéséért felelosként megjeldlt, ennek hianyaban egyedi kijelolés alapjan a
targykorért felelos allamtitkarnak, helyettes allamtitkdrnak vagy miniszteri biztosnak (a 31.
alcim tekintetében a tovabbiakban egyiitt: eldkészitésért felelds allami vezetd) szakmai
koncepciot kell benyujtania.

(2) A tervezetet a Szabalyzat alapjan az eldkészitéséért felelds allami vezetd koteles - a
feladatkorrel rendelkezd 0Onalld szervezeti egységek bevondsaval - eldkésziteni. Az
elokészitésbe bevont szervezeti egység a feladatkdrének megfeleld részanyagok, részmunkak
kidolgozasaval koteles részt venni a tervezet elokészitésében.

(3) A tervezetnek a Jat. eldirasainak vald megfeleléséért az elokészitésért felelds allami vezetd
felelds.

(4) A tervezet belsO egyeztetését az elokészitésért felelds szervezeti egység - az elokészitésért
felelos szervezeti egység tevékenységét irdnyitd allami vezetd Utjan - végzi. A tervezet belsd
egyeztetésébe a kozigazgatasi allamtitkart, az allamtitkarokat, a helyettes allamtitkarokat és a
miniszteri biztosokat kell bevonni.

(5) A tervezet belsO egyeztetésére legalabb 5 munkanapos hataridot kell biztositani, ettol
eltérni csak kivételes esetben, kiilon indokolas mellett lehet.

(6) A belsé egyeztetés soran beérkezett véleményeket az elokészitésért felelds szervezeti
egység ¢értékeli, véleményeltérés esetén a vitds kérdéseket az Onalld szervezeti egységek
vezetdi vagy megbizottjaik személyes targyalas, munkaértekezlet, ennek eredménytelensége
esetén a helyettes allamtitkarok, a helyettes allamtitkarok kozotti vita esetén a kozigazgatasi
allamtitkar Gtjan rendezik, amelynek eredményét az ligyiraton fel kell tiintetni.

88. § (1) A tervezet eldzetes és kozigazgatasi egyeztetésre bocsathatdosagarol és honlapon
torténd  kozzétételérdl - a tervezet belsO egyeztetésének lezarasat €s az esetleges
véleményeltérések tisztdzdsat kovetden - az eldkészitésért felelds szervezeti egység
tevékenységét iranyitd allami vezetd javaslata alapjan a kozigazgatasi allamtitkar dont.

(2) A tervezet eldzetes és kozigazgatasi egyeztetését €és a kormany-el6terjesztések
benyujtasanak elokészitését az elokészitésért felelds szervezeti egység tevékenységét iranyitod
allami vezetd bevonasaval a helyettes allamtitkar folytatja le. Az eldzetes és a kozigazgatasi
egyeztetésre kikiildés sordn a helyettes allamtitkdr a véleményezésben részt vevo
minisztériumok és egyéb szervek tervezetre vonatkozo6 vélaszlevelét az el6készitésért felelds
szervezeti egység részére is kéri megkiildeni.

(3) Az eldzetes és a kozigazgatasi egyeztetés soran beérkezett véleményeket a helyettes
allamtitkar tovabbitja az elokészitésért felelds szervezeti egység részére, ha a valaszlevél - a
(2) bekezdésben foglaltaktdl eltérden - kizardlag a helyettes allamtitkarhoz érkezett.

(4) Az elOzetes és a kozigazgatasi egyeztetés soran beérkezett véleményeket az el6készitésért
felelds szervezeti egység értékeli, véleményeltérés esetén a vitas kérdéseket - sziikség esetén a
tervezet elOkészitésében részt vett szervezeti egységek bevonasaval - szervezeti egységek
szintjén, tovabbi eredménytelenség esetén a helyettes allamtitkarok, ezt kovetden az
allamtitkarok, végiil a kozigazgatasi allamtitkar bevondsaval személyes targyalds vagy
egyeztetd értekezlet megtartdsdval rendezi.

(5) A kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, a Kormany vagy a Kormany mas testiilete altal
megtargyalando tervezet esetén az eldkészitésért felelds szervezeti egység - a kozigazgatasi
allamtitkari értekezlet, a Kormany vagy a Kormany mas testiilete napirendjére valo felvétel
kezdeményezésével egyidejlileg - a tervezet tartalmat Osszefoglalva, az egyeztetés soran
esetleg felmeriilt vitas és megoldand6 kérdésrdl elektronikus uton, az eldkészitésért felelds



szervezeti egység tevékenységét iranyitd allami vezetd utjan tdjékoztatja a kozigazgatési
allamtitkart, valamint a helyettes allamtitkart.

(6) A kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, a Kormany vagy a Kormany mas testiilete altal
megtargyalando tervezet kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, kormanyiilés vagy a Kormany
mas testiilete iilése napirendjére vald felvételének kezdeményezésérdl az el6készitésért felelds
szervezeti egység tevékenységét iranyitd allami vezetd javaslatara a kozigazgatéasi allamtitkar
dont.

(7) A kozigazgatasi allamtitkar altal jovahagyott, a kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, a
Korméany vagy a Korméany mas testiilete altal megtargyaland6 tervezet napirendre torténd
felvételének kezdeményezésérol legkésobb az érintett kozigazgatasi allamtitkari értekezletet,
a kormanyiilést vagy a Kormany mads testiilete iilését megel6zé 6todik munkanapon kell a
helyettes allamtitkart tajékoztatni.

89. § A miniszteri rendelet tervezetének aldirasat és kihirdetését a kozigazgatasi allamtitkar
utjan

a) legalabb harom példanyban,

b) az 5. fliggelékben meghatarozott eldadé iv (boritd A/3) alkalmazasaval,

C) a miniszteri rendelet-tervezet, valamint a kozigazgatasi egyeztetés eredményének
bemutatdsat tartalmazd, a miniszternek cimzett feljegyzéssel

kell kezdeményezni.

90. § (1) Ha valamely miniszter vagy 6nall6 szabalyozod szerv vezetdjének (e § tekintetében a
tovabbiakban egyiitt: mas miniszter) rendelete a miniszter egyetértésével vagy véleményének
kikérését kovetoen adhatod ki, akkor a miniszternek a mas miniszter részére rendeletalkotasra
felhatalmazast megadd jogszabaly szerinti feladat ellatdsaért a Szabalyzat szerint felelds
allami vezetd utjdn a kozigazgatdsi allamtitkdron keresztiil (a helyettes allamtitkar
tajékoztatasa mellett) kell egyetértésre vagy véleményezésre felterjeszteni méas miniszter
rendeletét.

(2) Ha az adott feladat ellatasaért felelos allami vezetd a Szabalyzat alapjan nem allapithato
meg, vagy tobb allami vezet6 felelds a feladatok ellatasaért, akkor a kozigazgatasi allamtitkar
utjan kell egyetértésre vagy véleményezésre felterjeszteni mas miniszter rendeletét.

91. § (1) A kormanyzati dontés-elokészités keretében a kiilonbdzd, nem a minisztérium altal
szervezett forumra, értekezletre a feladatkoriikben érintett Onalld szervezeti egységek - az
europai unids és nemzetkozi dontés-elokészitéssel kapcsolatos tigyeket kivéve - anyagokat,
eldterjesztéseket csak a kozigazgatasi allamtitkar jovahagyasaval, a helyettes allamtitkar Gtjan
kiildhetnek.

(2) A miniszternek a korményzati dontés-el6készités korében vald tajékoztatasat szolgalo,
allasfoglaldsat vagy jovahagyasat kérd feljegyzéseket és mas iratokat a kozigazgatasi
allamtitkar tjan kell felterjeszteni.

(3) Az Orszaggytilés altal valasztott vagy a koztarsasagi elndk altal kinevezett tisztségviseld, a
Kormany tagja, valamint az orszaggytlési képvisel0 megkeresésére adott valasz tervezetét - a
vélaszadasra nyitva allo hataridd lejartat megel6z0d, a vezetd megalapozott dontését lehetdvé
tevd ésszerll hataridon beliil - a kozigazgatasi allamtitkar atjan kell felterjeszteni.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar Utjan jovahagyasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az
elokészitd ligyintézd, az elokészitd 6nallo szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjesztd
helyettes allamtitkar, allamtitkar.

32. Ugyintézési hataridé

92. § (1) Az ligyek intézése a vonatkozo jogszabalyok, a Kormany iigyrendje ¢és a felettes
vezetd altal eldirt hataridében torténik.



(2) Az flgyintézési hataridd a kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl sz6l6 torvény hatdlya ald tartozo tigyekre vonatkozoan az irdnyado anyagi €s
eljarasi szabalyokban meghatarozott hatarido.

(3) Jogszabalyban eldirt ligyintézési hataridé hidnyaban az tligyek intézésére a vezetd altal a
feladatok kiadédsa soran megallapitott egyedi ligyintézési hataridd az iranyado.

(4) A hataridoket naptari nap vagy naptari nap és ora megjelolésével kell meghatarozni. A
hataridd szdmitasanak kezdd napja a minisztériumban torténd érkeztetés, ennek hianyaban az
elsé iktatas napja, befejezd napja pedig a regisztralt tovabbitas napja.

(5) Az ligyintéz6é a feladatainak litemezése soran ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a
hatarido lejarta eldtt, ésszerli idoben beszerezhetd legyen.

(6) Ha a beadvany az eldirt hatarid6 alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az {igyintéz6 a
késedelem okarol és az tigyintézés varhato idopontjardl a felettesét tajékoztatja. llyen esetben
a Szabalyzat alapjan feladat- és hataskorrel rendelkezé helyettes allamtitkar vagy a
kozigazgatési allamtitkdr a tovabbiakra nézve dontést hoz, utmutatast ad, amelyrdl az tigyben
érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

33. Egyiittmiikodési kotelezettség, csoportos munkavégzés

93. § (1) A minisztérium valamennyi vezetdje és munkatarsa koteles a minisztériumi
feladatok végrehajtasaban egyiittmiikodni. A munkavégzésiik soran tudomdasukra jutott, de
mas szervezeti egység feladatkorébe tartozd tényt, adatot, tapasztalatot kotelesek
haladéktalanul az érdekelt szervezeti egységhez tovabbitani. Az 6nalld szervezeti egységek
kozotti egyiittmiikodés kialakitdsaért az 6nallo szervezeti egységek vezetdi a feleldsek. Az
egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatdsdban a tObbi érintett szervezeti egység
allaspontja Osszehangoltan érvényesiiljon, az a minisztériumi egység felelds, amelynek a
Szabalyzat szerint az iligy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a miniszter kijeldlt.
(2) Ha egy feladat megoldasaban tobb szervezeti egység érintett, a feladat elvégzéséért az elsd
helyen kijelolt szervezeti egység a felelds, amely egyuttal koteles gondoskodni az egyeztetés
kezdeményezésérdl annak érdekében, hogy a megoldasban a tobbi érdekelt szervezeti egység
allaspontja Osszehangoltan érvényesiiljon. Ehhez a koézremiikodd szervezeti egységek
szakteriiletiik szempontjait feltar6 munkarészeket, észrevételeket, javaslatokat adnak. A nem
érvényesitett javaslatokrol a javaslattevot tdjékoztatni kell. Véleményeltérés esetén a
szervezeti egységeknek egymas kozott egyeztetniiik kell, ennek eredménytelensége esetén a
kozos felettes vezetd dont.

(3) A Szabalyzatban fel nem sorolt, de hasonld jellegli, illetve kapcsolodd feladatok
minisztériumi szervezeti egységek kozotti megosztasarol - vita esetén - az €rintett szervezeti
egységek kozos felettese dont.

(4) A szervezeti egység a feladatait sajat munkatarsai altal koteles ellatni. Ez nem érinti a
szervezeti egység vezetdjének azt a jogat, hogy a feladat szakszerii, 0sszetett megoldasahoz -
a kozigazgatasi allamtitkar irasbeli engedélyével - eseti jelleggel kiils6 szakértot,
kutatointézetet vegyen igénybe, vagy egyes kérdések megoldasdhoz eseti jelleggel kiilsd
szervtl szakvéleményt kérjen. A szervezeti egység vezetdje kiilsd szerv dolgozojat
minisztériumi munkavégzésre nem rendelheti be.

(5) A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkdr az Osszetett megkdzelitést €s tobb szaktertilet
szoros egylittmiikodését igényld feladat elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett
vezetOk ¢€s tligyintézok hatékony egyiittmiikodésével megvalosuld csoportos munkavégzést
rendelhet el.

(6) A csoportos munkavégzés sordn a feladatkoriikben érintett vezetoket és tligyintézdket a
komplex feladat megfeleld hatariddben torténd elvégzése érdekében kiemelt egyiittmiikodési
kotelezettség €s felelosség terheli.



(7) Az o6nallo szervezeti egységek megkeresés esetén kotelesek a jogrendszeri koherencia
biztositasa ¢€s a jogszabaly-szerkesztési kovetelmények érvényesitése szempontjabol
véleményt adni.

34. A feladatok meghatarozasa, végrehajtasa és ellenorzése

94. § (1) A minisztérium f6 feladatait - a Kormany munkatervéhez igazodva - évenként
munkaterv foglalja 6ssze.

(2) Az éves munkatervet a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag vezetdje elézetes egyeztetés
alapjan allitja Ossze, a kozigazgatasi allamtitkar egyetértésével a miniszternek jovahagyas
céljabol benyujtja.

(3) A munkaterv tartalmazza

a) a torvényalkotasi programbodl, a Kormany hatarozataibol és munkatervébdl és az
Orszaggyiilés hatarozataibol adodo eldterjesztéseket, ezek elkészitésének hataridejét, a
részhataridoket és a felelosoket,

b) a miniszteri értekezleten és a vezetdi értekezleten irasos el6terjesztésben megtargyalando
témakoroket, azok elkészitésének hataridejét és feleldsét,

C) a miniszter altal kiadandé rendeletek és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok témakorét,
hataridejét és feleldsét.

(4) A minisztériumi 6nallo szervezeti egységek a minisztériumi munkaterv alapjan elkészitik
sajat féléves munkaterviiket, melyet az 0©nalldo szervezeti egységet irdnyitd helyettes
allamtitkar, illetve a miniszter kozvetlen iranyitasa ald tartozd szervezeti egység
vonatkozasdban a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkar kozvetlen iranyitasa ala tartoz6 6nalld
szervezeti egység vonatkozasaban a kozigazgatasi allamtitkar hagy jova.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag vezetdje titjan ellendrzi
a minisztériumi munkatervi feladatok teljesitését, valamint a Kormény hatérozataiban és
munkatervében eldirt hataridds feladatok teljesitését.

95. § (1) A jogszabalyban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzben vagy a munkatervben
megallapitott, valamint a vezetd altal meghatarozott feladat végrehajtasa az ligykor szerint
hataskorrel rendelkezd 6nallod szervezeti egység kotelessége.

(2) A Kormany és az Orszaggylilés dontéseibdl adodo feladatok végrehajtasa érdekében a
Kozigazgatasi Allamtitkar Titkarsiga az adott dontés kozlésével felhivia a feladat
teljesitéséért, illetve a kozremiikodésért felelds oOnalld szervezeti egység figyelmét a
feladatnak hataridében torténd végrehajtasara.

(3) Az 6nallo szervezeti egység altal készitett, mas 6nalld szervezeti egység részére feladatot
eldiranyzo6 tervezetet az érintett 6nalld szervezeti egységgel eldzetesen egyeztetni kell.

(4) A Kozigazgatasi Allamtitkar Titkarsiga a minisztériumi munkaterv, valamint a Kormany,
az Orszaggylilés, a miniszteri értekezlet és a vezetdi értekezlet altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat ellendrzi, és ezek teljesitésérdl a minisztérium vezetdit havi rendszerességgel, a
Miniszterelnokséget (a Kormany munkatervében, hatdrozataiban eldirt, a minisztérium
feleldsségével, kozremiikodésével eldirt feladatok esetében) annak igénye szerint - az
esetleges akadalyozo koriilmények ismertetésével - tajékoztatja.

(5) A minisztérium azon 6nallo szervezeti egységei, amelyek feladatot kivannak meghatarozni
a szakmai feliigyeletiik ald tartoz6 valamely intézmény részére, kotelesek azt - a kiadast
megelézden - az érintett minisztériumi 6nallo szervezeti egységekkel egyeztetni.

(6) A jogszabaly-elOkészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar a parlamenti allamtitkar altal kijelolt személyekkel egyiittmiikddve szervezi az
Orszaggylilés és a Kormany dontéseibdl, hatarozataibol a minisztériumra haruld feladatok
végrehajtasat, e feladatoknak az ligykor szerint felelés 6nallo szervezeti egységek kozotti



elosztasat, egyezteti az esetleges vitas kérdéseket és gondoskodik a feladatelosztasnak a
minisztérium vezetdihez valé eljuttatasarol.

96. § (1) A minisztériumi féosztalyok - a Szabalyzatban meghatarozott feladat- és hataskoriik
szerint - kozremikodnek a miniszter iranyitasa, feliigyelete alatt miik6d6 intézmények
tevékenysége feletti szakmai feliigyelet gyakorlasdban. A szakmai feliigyelet keretében
ellendrzést is végezhetnek és kezdeményezhetnek. Soron kiviili belsé ellendrzés elrendelését a
féosztalyok az alairds rendjének betartasaval, az Ellendrzési Foosztaly feliilvizsgalat eldtti
lattamozasaval, a miniszternek cimzett feljegyzésben kezdeményezhetik.

(2) Szakmai feliigyelet korébe tartozo6 ligyekben az egységes allaspont - miniszteri hataskor
gyakorlasaval 0Osszefiiggésben kozremiikodd, szakmai {igykor szerint érintett szervezeti
egységek bevondsaval torténd - kialakitasaért a 4. fliggelékben megjelolt foosztaly felelds.

35. Kapcsolattartasi szabalyok

97. § (1) Az alapvetd jogok biztosa altal végzett vizsgalatot a minisztérium 6nalld szervezeti
egységeinek el kell segiteniiik.

(2) A jogszabdly-elokészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotdsért felelds helyettes
allamtitkar - a feladatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasaval - az alapvetd jogok
biztosa megkeresésére, jelentésére és ajanlasara adott valasztervezetet - a valaszadasra nyitva
allo hatarid6 lejartat legalabb 6t munkanappal megel6zden - a kdzigazgatasi allamtitkar utjan
terjeszti fel.

(3) A miniszter iranyitéasa, illetve feliigyelete ala tartozé szerveknek az alapvetd jogok biztosa
kezdeményezéseirdl, illetve vizsgéalatinak megallapitdsairol tdjékoztatniuk kell az
iranyitasukban, illetve felligyeletiikben kozremiikodd allamtitkart, helyettes allamtitkart,
félévente tajékoztatot kell készitenilik a kozigazgatasi dllamtitkar részére.

(4) Az Allami Szamvevészék és a Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal (a tovabbiakban egyiitt:
ellendrzé szervek) altal végzett vizsgalatokat a minisztérium 6nallod szervezeti egységeinek
eld kell segitenitik.

(5) A Szabalyzat eltérd rendelkezése hidnyaban az ellendrzd szervek altal végzett vizsgalatok
soran az ellenérzd szervekkel vald kapcsolattartasért, illetve az ellendrzés koordinéacidjaért az
ellendrzés témaja altal elsd helyen érintett 6ndllo szervezeti egység (a tovabbiakban: felelds
szervezeti egység) felelds az Ellendrzési Foosztaly tdjékoztatdsa, bevondsa mellett. Az
ellendrzés koordinacidja magaban foglalja az ellendrz6 szervek altal a minisztérium részére
megkiildott ellendrzési jelentés tervezetének, illetve tervezeteinek egyeztetését ¢és az
ellendrzési jelentések tervezeteire adott észrevétel-tervezetek eldkészitését (észrevételezés).
Az ellendrzés koordinaciojaért felelds szervezeti egység az észrevételezésbe koteles bevonni
minden olyan szervezeti egységet, amely az ellenérzé szerv altal végzett ellenérzés témajaban
érintett.

(6) Az ellendrzd szervek megkeresésére, ajanlasara és az altaluk megkiildott jelentéstervezetre
adott valasz tervezetét a felelos szervezeti egységek - a valaszadasra nyitva all6 hatarido
lejartat legalabb harom munkanappal megel6zden - az irdnyitasukat ellato allami vezetd utjan
terjesztik fel a kozigazgatasi allamtitkar részére (a kozigazgatasi allamtitkar részére érkezett
megkeresés, ajanlds, illetve jelentéstervezet esetén), illetve az irdnyitdsukat ellaté allami
vezetd és a kozigazgatasi allamtitkar tjan terjesztik fel a miniszter részére (a miniszter
részére érkezett megkeresés, ajanlas, illetve jelentéstervezet esetén).

(7) Az 6nallo szabalyoz6 szerv ¢és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adandd valasz
elokészitéséért - a (9) bekezdésben foglaltak kivételével - a megkeresés témaja altal elsd
helyen érintett 6nalld szervezeti egység a felelds (a tovabbiakban: €rintett szervezeti egység).
Az érintett szervezeti egység az észrevételezésbe koteles bevonni minden olyan 6nallo
szervezeti egységet, amely az 6nallo szabalyozo szerv megkeresése szerinti témaban érintett.



(8) Az 0nallo szabalyozo szerv ¢és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adott valasz
tervezetét az érintett szervezeti egységek - a valaszadasra nyitva allo hatarid6 lejartat legalabb
két munkanappal megelézden - az irdnyitasukat ellatd allami vezetd és a kozigazgatasi
allamtitkar Gtjan terjesztik fel a miniszter részére.

(9) Ha az onall6 szabalyozo szerv vezetdje rendeletét a Jat.-ban foglalt kdvetelmények
érvényesiilése érdekében véleményezésre megkiildi a miniszternek, a minisztériumi vélemény
elokészitésére a kormanyzati dontés-elokészités egyeztetési rendjét kell megfelelden
alkalmazni.

36. A minisztérium képviselete

98. § (1) A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatdsa esetén a
képviselet rendjére a Szabalyzatnak a miniszter helyettesitésének rendjére iranyadd
rendelkezései az iranyadok. Az allamtitkarok egyideji akadalyoztatasa esetén a
minisztériumot a miniszter kabinetfonoke képviseli.

(2) Nemzetkdzi programokon a miniszter akadalyoztatdsa esetén a minisztert - eltérd
rendelkezés hidnyaban - a miniszter altal kijelolt allamtitkar képviseli.

(3) A kormanybizottsagokban, tarcakozi  forumokon, a  tarshatosdgokkal, az
onkorményzatokkal ¢és a civil szervezetekkel vald kapcsolatokban a minisztériumot a
miniszter, allamtitkar, helyettes allamtitkar, valamint - a szakteriiletiiket érintd kérdésekben,
illetve a miniszter, allamtitkdr vagy helyettes allamtitkdr megbizdsa alapjan - az erre
felhatalmazott, vezetdi megbizassal rendelkezd személy képviseli.

(4) A minisztériumnak a birdésagok és a hatosagok eldtti jogi képviseletét a Jogi Szolgaltatasi
Foosztaly kormanytisztviseldi latjak el, illetve sziikség szerint kiilsé jogi képviselet
igénybevételével szervezik, kivéve ha az ligy sajatossagara tekintettel a miniszter vagy a
miniszter kabinetfdndke a képviselet ellatasdra mas 6nallo szervezeti egységet jeldli ki.

(5) Az Europai Unid altal tarsfinanszirozott projektek el6készitése soran a minisztérium
képviseletét a miniszter irdsos meghatalmazasa alapjan kijelolt vezetd latja el. E projektek
megvalositdsa sordn a miniszter a projektalapitd6 dokumentumban is rendelkezik a
képviseletrol.

(6) Az Orszaggylilés bizottsaga elétt a minisztériumot a feladatkorében érintett allamtitkar
képviseli.

(7) Az Orszaggylilés bizottsagai eldtti képviselet modjarol a képviseletet ellatd vezetk
listajaval a Parlamenti Féosztalyt legkésObb az {ilés napjan reggel 8 6raig, reggel 8 és 9 ora
kozott kezdddo tilés esetén az el6z6 munkanapon legkésdbb 16 oraig tajékoztatni kell.

37. A sajtoval torténo kapcsolattartas és a nyilvanos szereplések rendje

99. § (1) A sajtd tajékoztatasat az érintett szervezeti egységek bevondsaval a Sajtd- és
Nemzetkdzi Kapcsolatok Foosztalya végzi.

(2) A sajto részére tajekoztatast a miniszter, az allamtitkarok, a kozigazgatasi allamtitkar, a
Sajto- és Nemzetkozi Kapesolatok Fdosztalyanak vezetdje, valamint a Sajtd Osztaly vezetdje
adhat.

(3) A minisztérium kormanytisztviseldi - e jogviszonyukkal dsszefliggésben - nyilvanos vagy
sajtoszereplést csak akkor wvallalhatnak, ha azt a Sajto- és Nemzetkozi Kapcsolatok
Foosztalydnak vezetdje jovahagyja. A Sajto- és Nemzetkozi Kapcsolatok Fdosztalyanak
vezetdje a jovahagyas keretében

a) az adott kormanytisztviselé 6nallo szervezeti egységét iranyitd helyettes allamtitkarral,
allamtitkarral vagy kozigazgatasi allamtitkarral,



b) ha a téma a minisztérium valamely szakteriiletét érinti, az adott témaért felelds helyettes
allamtitkarral, allamtitkarral vagy kozigazgatasi allamtitkarral

egyeztet.

(4) A sajtdé utjan nyilvanossadgra hozott kozlemény kiadasarol, ujsagirdi  kérdés
megvalaszolasarol, nyilatkozat kozzétételérdl a Sajto- ¢és Nemzetkozi Kapcsolatok
Féosztalyanak vezetéje - akadalyoztatisa esetén a Sajtdo Osztaly vezet6je - gondoskodik a
Szabalyzat alapjan feladat- és hataskdrrel rendelkezd 6nalld szervezeti egységek bevonasaval.
Ha a kiadand6 anyag felsé vezetdi (helyettes allamtitkari, allamtitkari, kozigazgatasi
allamtitkari, miniszteri) jovadhagyast igényel, akkor a szakteriileti anyagok felhasznalasaval
készitett tervezetet a Sajto- és Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalyanak vezetdje terjeszti fel
jovahagyasra.

(5) A minisztériumra vonatkozd javaslatokra és birdlatokra a sajtonyilvanos valaszt a
feladatkdre szerint érintett foosztalyvezetd, a miniszter iranyitasa vagy feliigyelete alatt allo
szervek tekintetében pedig a szerv vezetdje késziti el6 a torvényes hataridében. A
valaszoknak a sajtohoz torténd eljuttatasarol a Sajto- és Nemzetkozi Kapcesolatok
Féosztalyanak vezetGje - akadalyoztatasa esetén a Sajtd Osztaly vezetdje - gondoskodik a (4)
bekezdés szerinti eljardsrendben.

/N4

38. Minésitési jogkor atruhazasa

100. § A miniszter mindsitési jogkorét - atruhazott jogkorben - a kovetkezd vezetdk
gyakorolhatjak:

a) ,,Szigortian titkos!” mindsitési szint esetén:

aa) a parlamenti allamtitkar, a kozigazgatasi allamtitkar,

ab) a kozigazgatasi allamtitkar tavollétében a jogszabaly-el6készités Osszehangolasaért és
kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar,

b) ,, Titkos!”, ,,Bizalmas!” vagy ,,Korlatozott terjesztésii!” mindsitési szint esetén:

ba) az allamtitkar, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar,

bb) a miniszteri kabinetfénok,

bc) az ellendrzési jelentések vonatkozasaban az Ellendrzési Foosztaly vezetdje.

VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

101. § (1) A miniszter adja ki a belsd ellendrzési kézikonyvet és a gazdalkodasi
keretszabalyzatot.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar adja ki

a) az iratkezelési szabalyzatot,

b) az adatkezelési szabalyzatot,

C) a minisztérium hazirendjét,

d) a kozszolgalati szabalyzatot,

e) a dontésértékelési szabalyzatot.

(3) Az Avr. 13. § (2) bekezdés c)-h) pontjaban meghatarozott kérdések szabalyozasara
kozigazgatasi allamtitkari utasitasban kertil sor.

102. § (1) Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje a Szabalyzat végrehajtasara, igy kiilondsen az
egyes osztalyok feladatkorének meghatidrozésara {ligyrendet készit a Szabdlyzat
hatalybalépését kovetd 30 napon beliil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti ligyrendet az 6nallo szervezeti egység vezetdjének tevékenységét
iranyit6 allami vezetd hagyja jova.



1. figgelék

2. figgelek
Az Igazsagligyi Minisztérium szervezeti egységeinek feladatai

1. A MINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet

1. A Miniszteri Kabinet koordinacids feladatai korében:

a) felel6s a lakossagi kapcsolattartasért;

b) kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, tajékozodik az ott folydo munkarol,
adatokat, hattéranyagokat kérhet toliik, iratbetekintési joggal rendelkezik;

c) kapcsolatot tart a Kormany mas szerveivel;

d) figyelemmel kiséri, és a miniszter altal meghatarozott modon ellenérzi a minisztérium
gazdalkodasat;

e) elésegiti a miniszter parlamenti szerepléseit;

f) koordinalja a miniszter iranyitasa ala tartozo 6nallo szervezeti egységek munkajat.

2. A Miniszteri Kabinet protokoll tevékenységgel kapcsolatos feladatai korében:

a) gondoskodik a protokoll és tolmacsolasi feladatok ellatasahoz kapcsolodo szabalyzatok
megalkotasarol, illetve feliilvizsgalatarol;

b) ellatja a miniszter, az allamtitkarok és a helyettes allamtitkarok kiilfoldi latogatasainak,
valamint partnereik magyarorszagi latogatasainak protokollaris és szervezési teenddit; elvégzi
az ezekkel kapcsolatos pénziigyi tervezést és elszamolast;

C) szervezi a minisztérium felsé vezet6i programjait;

d) szervezi a minisztérium belfoldi rendezvényeit, elvégzi az ezekkel kapcsolatos pénziigyi
tervezeést és elszamolast;

e) szervezi a minisztérium szakteriileteit érintd belfoldi vagy nemzetkozi konferencidkat,
talalkozokat, targyalasokat, elvégzi az ezekkel kapcsolatos pénziigyi tervezést és elszamolast;
f) koordinalja a tolmacsolasi feladatokat;

g) Osszeallitja a minisztérium vezetdi szintli éves nemzetkozi tevékenységi programtervét;

h) kapcsolatot tart a minisztériumot érintd atfogd nemzetkozi tigyekben a Kiilgazdasagi és
Kiiliigyminisztériummal, a kiilfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar kiilképviseletekkel, a
hazénkban akkreditalt kiilképviseletekkel és diplomdciai testiiletekkel, illetve a kiilfoldi
szakmai korok szervezeteivel,

i) felel a minisztérium protokoll és tolmacsolasi feladataihoz kapcsolodod pénziigyi keret
tervezéséért és felhasznalasaért;

J) gondoskodik a megfeleld szintli ajandékok beszerzésérdl és az ajandékraktarral kapcsolatos
nyilvantartasrol;

k) miikodteti a minisztériumi protokollkonyhat, gondoskodik a konyhak készleteinek
nyilvantartdsarol €s beszerzésérol;

I) nyilvantartja a tevékenységi kdrébe eso latogatasokra, rendezvényekre vonatkozo adatokat.
3. A Miniszteri Kabinet egyéb feladatai korében:

a) véleményezi a miniszter részére felterjesztett anyagokat;

b) részt vesz a kormanyzati dontés-elokészitésben, véleményezi az eldkészités alatt allo
koncepciokat, fejlesztési programokat, és értékeli a dontési javaslatokat, figyelemmel kiséri és



elemzi a dontések eldkészitését segitd, a dontések hatasait vizsgalo kutatasokat, felméréseket,
adatgyljtéseket;

c) gondoskodik a miniszteri egyeztetésekre szakmai felkészitd anyag készitésérol;

d) szervezi a miniszter nyilvanos és nem nyilvanos programjait;

e) kezeli a miniszterhez cimzett dokumentumokat;

f) intézi és nyilvantartja a minisztériumba érkez6, mas szervezeti egység feladatkorébe nem
tartozo irasbeli panaszokat, kdzérdekii bejelentéseket, javaslatokat és egyéb beadvanyokat.

1.0.0.2. Sajto- és Nemzetkozi Kapcsolatok Foosztalya

1. A Sajto- és Nemzetkozi Kapcesolatok Féosztalya koordinacios feladatai korében:

a) részt vesz a miniszter személyét érintd sajtoesemények megszervezésében,
lebonyolitasaban, értékelésében;

b) el6késziti a miniszter bel- és kiilfoldi programjait, s iranyitja azok megszervezését;

C) hattéranyagot készit a miniszter programjaihoz, amelyhez informaciokat kérhet a
minisztérium, valamint a kormanyzat szervezeti egységeitol.

2. A Sajté- és Nemzetkozi Kapcesolatok Foosztalya nemzetkdzi és eurdpai unids feladatai
korében:

a) elokésziti a miniszter kilfoldi programjait, illetve iranyitja azok megszervezését,
egylittmiikddésben a minisztérium egyéb szervezeti egységeivel,

b) elokésziti és feliigyeli a miniszter személyéhez kot6dé nemzetkozi politikai és igazsagiigyi
egylittmiikodéssel kapcsolatos programok, rendezvények lebonyolitdsat;

c) koordinalja a miniszter nemzetkdzi targyalasai szakmai anyagainak elokészitését, amelynek
keretében gondoskodik az e targyaldsokbol eredd feladatok végrehajtasarol;

d) szervezi, eldkésziti és koordinalja a minisztérium éves nemzetkozi tevékenységét, és
biztositja a minisztérium nemzetkdzi tevékenységének Osszehangolasat, ennek keretében
kiilondsen

da) javaslatot tesz kiilfoldi latogatasok programjara, a részvételre és annak szintjére,

db) szervezi a nemzetk6zi konferenciakat, rendezvényeket,

dc) kozremikodik a minisztérium fels6 vezetésének nemzetkézi levelezésében,
kapcsolattartasaban, valamint a felsd szintli targyalasok elokészitésében,

dd) ellatja a tobb szervezeti egységet érinté nemzetkozi feladatok Osszehangolésat, és
kozremiikodik azok lebonyolitasaban,

de) koordinalja az érintett szervezeti egységek bevonasaval a minisztérium kiutazasi és
fogadasi tervét,

df) a minisztérium szervezeti egységeinek bevonasaval dsszeallitja a minisztérium nemzetkdzi
tevékenységérol szolo éves jelentést,

dg) kozremikodik nemzetkozi szerzédések ¢és annak nem mindsiild nemzetkozi
megallapodasok tervezetének véleményezésében.

3. A Sajto- és Nemzetkozi Kapcsolatok Fdosztalya sajtoval torténd kapcsolattartassal
Osszefiiggo feladatai korében:

a) gondoskodik a miniszter €s a minisztérium allami vezet6i targyalasainak elokészitése soran
a sajtoterv elkészitéseérol;

b) szervezi a minisztérium €s a minisztérium vezetése tevékenységének bemutatasat, a sajto
munkatdrsainak tdjékoztatdsait a magyar €s a nemzetkdzi sajtéban, sajtokonferencidkat,
hattérbeszélgetéseket tart, kozremiikodik lebonyolitdsukban, megszervezi a miniszter és a
minisztérium nevében torténd nyilatkozattételt, interjuk adasat, Gjsagirdi kérdésekre szoban
vagy irasban valaszol;

c) kozleményeket ad ki, azokat a Magyar Tavirati Iroddhoz, valamint bel- és kiilf6ldi
szerkesztoségekhez eljuttatja, felméri a sajtd érdeklédésére szdmot tartd kérdéseket, és a
szakmai féosztalyok bevondsaval javaslatot tesz a témaval kapcsolatos kommunikaciora,



tovabba javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a tarsadalom egyes csoportjai
érdeklodésére szamot tartd szakpolitikai kérdések nyilvanossag elotti kezelésének kiilonb6zo
formaira;

d) felel a minisztérium allami vezet6i nyilvanos megjelenéseinek vizualis dokumentaciojaért;
e) kommunikacios kérdésekben sziikség szerint egyiittmiikodik a Miniszterelnokségen a
Kormanyzati Informacios Kozponttal; a Kormanyzati Informacios Kozpont kérésének
megfelelden informéciokat ad, anyagokat, hattéranyagokat készit;

f) gondoskodik a kormanyzati kommunikacios anyagok felsé vezet6khoz valo eljuttatasarol,
g) elvégzi a kilfoldi és a magyar média figyelésével és feldolgozasaval kapcsolatos
feladatokat, tematikus Osszefoglalokat készit, sziikség esetén harmadik személyek
bevonasaval; gondoskodik a relevans sajtohirek felsé vezetokhoz vald eljuttatasardl.

4. A Sajto- és Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya egyéb feladatai kdrében:

a) végzi az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettséggel
kapcsolatos feladatokat;

b) az egységes kozadatkeres6 rendszerbe valo feltoltés céljabdl tovabbitja az Infotv. 37/A. §
(1) bekezdésében meghatarozott adatokat.

1.0.0.3. Specidlis Ugyek Féosztdlya

1. A Specialis Ugyek Féosztalya koordindcios feladatai korében:

a) véleményezi a minisztériumban el6készitett eldterjesztéseket;

b) el6késziti a tarsadalompolitikai szempontbodl kiemelt koncepcidkat;

C) javaslatot tesz az igazsagiigyi politikarol szolo 1710/2014. (XII. 5.) Korm. hatarozatban
foglaltak végrehajtasara;

d) koordinalja a miniszter altal meghatarozott stratégiai iigyeket;

e) kozremiikodik az alkotmanyos szerveknek mend tarcavalaszok megvalaszolasaban;

f) nemzetkdzi jogi 6sszehasonlitasokat végez.

1.0.0.4. Ellenorzési Foosztaly

1. Az Ellendrzési FOosztaly a minisztérium belso ellendrzési egysége, ennek keretein beliil:

a) ellatja a minisztérium és fejezeti kezelésli elGiranyzatainak belsé ellendrzését, illetve
ellendrzést végez a miniszter felligyelete ala tartozd koltségvetési eldiranyzatokbol
céljelleggel juttatott timogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a
tamogatasok lebonyolitdsdban részt vevd szervezeteknél, tovabba a minisztérium
vagyonkezelésébe adott allami vagyonnal (ideértve a gazdalkodo szervezeteket is) valo
gazdalkodas tekintetében;

b) az a) pontban meghatarozott belsé ellendrzési tevékenység soran szabalyszerliségi,
pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai ellenérzéseket végez;
C) tanacsadd tevékenysége soran - a nemzetkozi belsé ellenérzési standardok és a belsd
ellendrzési kézikonyvben rogzitettek szerint - elemzéseket, értékeléseket készit a vizsgalt
folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanldsokat, javaslatokat tesz a kockézati tényezok,
hidnyossdgok megsziintetésére;

d) vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszer (ezen beliil a FEUVE) jogszabalyoknak és
belsd szabalyzatoknak valo megfelelését;

e) vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszerek mukodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

f) vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megdvasat,
valamint az elszamoldsok, beszdmolok megbizhatosagat, a kozpénzek rendeltetésszerd,
hatékony, eredményes ¢és gazdasagos felhasznalasat, a jogszabalyok és belsé utasitasok
betartasat;



g) elkésziti a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet, valamint a
fejezet 0sszefoglald éves ellendrzési tervét, illetve az éves ellendrzési tevékenységrol elkésziti
a minisztérium ellendrzési jelentését és a fejezet éves dsszefoglald jelentését;

h) nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek
megvaldsitasat;

i) gondoskodik a belsé ellendrzések nyilvantartasarol, az ellenérzési dokumentumok
megOrzésérol;

J) elékésziti a belsé ellendrzési kézikonyvet, és gondoskodik annak feliilvizsgalatarol.

1.0.0.5. Igazsagiigyi Szolgalatok Jogakadémiaja

1. Az Igazsagiigyi Szolgalatok Jogakadémidja koordinécios feladatai korében:

a) tovabbképzéseket szervez a Csaladi Csédvédelmi Szolgalat kozponti és teriileti szerveinél a
természetes személyek adossdgrendezési eljarasaval Osszefiiggd feladatokat ellatok, az 6nallo
birdsagi végrehajtok, igazsagligyi szakértdk, kozvetitdk, valamint a felszdmoloi és
vagyonfeliigyeldi szakirdnyl szakképzettséggel rendelkezd személyek részére, képzéseket és
tovabbképzéseket szervez az daldozatsegités, jogi segitségnyujtas, partfogd feliigyeloi
szakteriileteken;

b) kialakitja a hataskorébe utalt felndttképzések tematikajat, kovetelményrendszerét,
gondoskodik a tananyagok fejlesztésérol és kiadasarol, a vizsgaztatasrol;

c) elkésziti az Igazsagiigyi Szolgalatok Jogakadémiaja tevékenységéhez kapcsolddd éves
képzési tervet;

d) kozremiikodik a vizsgaszervezéshez sziikséges informatikai rendszer miikodtetésében;

e) onkoltséges képzések esetében egyiittmiikodik a Pénziigyi és Szamviteli Féosztallyal az
elszamolasi rend kialakitdsdban és fenntartasdban, a képzési dijak kezelésében,;

f) Osszehangolja és szervezi a partfogd felligyel6i, jogi segitségnyujtdo és aldozatsegitd
szolgalatként, valamint karpotlasi hatosagként kijelolt szervnél miikddo partfogd feliigyeld,
aldozatsegitd ¢és jogi segitségnyujtdo allami tisztviselok és allami  {ligykezeldk,
kormanytisztviselok €s kormanyzati ligykezelok tigyviteli vizsgdjat, szakmai képzéseit €s
tovabbképzéseit;

g) kiadja a szakmai feladatellatasahoz kapcsolodo tanusitvanyokat, valamint az okiratokrol és
tanusitvanyokrol kiallitott masolatot;

h) koncepcionalisan kidolgozza, el6késziti és koordinalja a jogaszképzés szinvonalanak
emelését célzd minisztériumi programokat;

i) koordinalja a jogtudomanyi kutatasokat, az oktatasfejlesztést és a tehetséggondozast
szolgalod célzott timogatasokkal, palyazatokkal kapcsolatos feladatokat;

J) kapcsolatot tart és egyiittmiikodik felsGoktatasi intézményekkel hazai és nemzetkozi
szinten,

k) elokésziti az igazsagiigyi szakértok jogi ismereti oktatasanak és vizsgajanak, valamint
rendszeres tovabbképzésének feltételeit;

1) szervezi és lebonyolitja az igazsagiigyi szakértok rendszeres jogi oktatasat és vizsgaztatasat,
m) szervezi €és lebonyolitja a birdsagi végrehajtdi szakvizsgat és a birdsagi végrehajtasi
ligyintézOi vizsgat;

n) dont a birdsagi végrehajtoi szakvizsgara, végrehajtasi ligyintézoi vizsgara bocsatasrol.

1.1. A KOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.0.1. Kozigazgatasi /!'llamtitkdri Titkarsag
1. A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsdg az 1. melléklet 70. §-aban meghatarozott
feladatokon tul koordinacios feladati korében:



a) felel6s az integritas tanacsadoi feladatok ellatasanak biztositasaért;

b) felel a kozérdekii adat iranti megkeresésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért és
koordinalja az Infotv. szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos
feladatokat;

c) elokésziti a minisztérium szervezeti és miikodési szabalyzatat és annak modositasait;

d) részt vesz a jogalkotasrol, valamint a jogszabalyszerkesztésr6l szold jogszabalyok
elokészitésében;

e) el6késziti a minisztérium éves munkatervét, és ellendrzi a minisztériumi munkatervi
feladatok teljesitését, valamint a Kormany hatarozataiban és munkatervében eldirt hataridds
feladatok teljesitését;

f) gondoskodik a minisztériumi belsé adatvédelmi felelds jogszabalyban meghatarozott

feladatainak ellatasarol.
2.

1.1.0.2. Személyiigyi Féosztaly

1. A Személyiigyi Foosztaly kodifikacids feladatai korében elOkésziti a miniszter altal
adomanyozhat6 elismerésekkel kapcsolatos jogszabalyokat.

2. A Személyligyi Fosztaly funkcionalis feladatai kdrében:

2.1. ellatja a minisztérium munkatarsainak kormanyzati szolgéalati jogviszonyaval és
munkaviszonyaval kapcsolatos, jogszabalyban foglalt személyiigyi feladatokat; vezeti ¢€s
karbantartja a minisztérium dolgoz6i személyes adatainak nyilvantartdsat (kormanyzati
szolgalati és munkavallal6i nyilvantartés), kezeli a személyi anyagokat, vezeti a személyzeti
¢s belso nyilvantartasokat;

2.2. ellatja a hivatali bér- és 1étszamgazdalkodas munkatigyi feladatait;

2.3. ellatja az osszeférhetetlenségi nyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat;

2.4. végzi a palyazatok kiirasaval, kozzétételével kapcsolatos feladatokat, koordinalja a
palyaztatast;

2.5. ellatja a kormanyzati személyiigyi szolgaltatd rendszer (KSZSZR) minisztériumon beliili
iizemeltetési, karbantartasi feladatait;

2.6. gondoskodik a minisztérium teljes 4allomanytabldjdnak naprakész vezetéserdl;
munkatligyi, személytigyi, statisztikai adatszolgaltatast végez;

2.7. ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szoldo 2007. évi CLIL
torvényben (a tovabbiakban: Vnytv.) a vagyonnyilatkozatok Orzésével Osszefiiggésben
meghatarozott feladatokat;

2.8. kozzéteszi a személyligyi adatokat a minisztérium honlapjan, illetve a Hivatalos
Ertesitében torténé kozzétételre el6késziti a minisztérium személyiigyi hireit;

2.9. ellatja az allami vezetdk, a miniszteri biztosok jogviszonyaval kapcsolatos eldkészitd,
koordinacids, szervezési €s személyiigyi feladatokat, gondoskodik a minisztérium allami
vezetdinek jogviszonyara vonatkozd jogszabalyban megjelolt adatok személyligyi
nyilvantart6 rendszerben torténd rogzitésérol;

2.10. ellatja a miniszter adomanyozasi jogkorébe tartozd elismerések adomanyozasaval
kapcsolatos eldkészitd, koordinacids, szervezési €s egyéb feladatokat, megszervezi a
kitlintetések atadasi tinnepségét, gondoskodik a kitiintetések kdzzétételérdl;

2.11. ellatja a miniszter altal felterjesztett, illetve atadando allami kitlintetésekkel kapcsolatos
elokészitd, koordinacios, szervezési és egyéb feladatokat, megszervezi a kitiintetések atadasi
linnepségét;

2.12. ellatja a célfeladat-kittizésekkel kapcsolatos feladatokat;

2.13-2.16.

2.17. gondoskodik a Magyar Kormanytisztviseldi Karnak torténd adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésérol;



2.18. felel a fegyelmi eljarasok lefolytatasaért;

2.19. felel a teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok ellatasaért;

2.20. ellatja az tigykezeldi alap-, kozigazgatasi alap- és a kozigazgatasi szakvizsgak, titkos
iigykezeldi vizsgak nyilvantartasaval és a beiskoldzassal kapcsolatos feladatokat;

2.21. ellatja a minisztériumnal foglalkoztatott 6sztondijasokkal kapcsolatos feladatokat;

2.22. a minisztérium vezetdi, kormanytisztviseldi, tligykezel6i és munkavallaléi részére
képzéseket, tanfolyamokat szervez; koordindlja a kozigazgatasi dolgozok szamara
meghirdetett nyelvtanfolyamokra, 6sztondijakra torténd jelentkezési, palyazasi teendoket;
2.23. ellatja a minisztériumba jelentkezd szakmai gyakorlatosokkal kapcsolatos teenddket;
2.24. vezeti a minisztériumba jelentkezOk onéletrajz-adatbazisat;

2.25. ellatja a kozszolgalati szabalyzat hatalya ala tartozd koltségtéritésekkel, szocidlis és
egészségligyl juttatasokkal, tUdiiltetéssel kapcsolatos feladatokat, szervezi a minisztériumi
véradast;

2.26. ellatja a Szocialis Bizottsag, az Oktatasi Bizottsag, valamint az IM nyugdijas bizottsag
mikddésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

2.27. felel a minisztérium munkatarsainak tanulmanyi szerzédéseivel, munkakorrel
Osszefiiggd képzéseivel kapcsolatos feladatok ellatasaért;

2.28. elkésziti az éves tovabbképzési tervet, kezeli az év kozben keletkezett tovabbképzési
tobbletigényeket, ellatja a kormanytisztviselok kotelezd tovabbképzésével kapcsolatos
feladatokat;

2.29. gondoskodik a minisztériumba Wjonnan belépd munkatarsak eskiitételének ¢&s
informatikai biztonsagi képzésének szervezésérdl;

2.30. ellatja a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadattar (SZEAT) adatgazda szerepet;

2.31. el6késziti a minisztérium Esélyegyenldségi Tervét.

1.1.0.3. Biztonsagi és Adatkezelési Foosztaly

1. A Biztonsagi és Adatkezelési Féosztaly kodifikéacios feladatai korében:

a) a bels6é adatvédelmi felelés bevonasaval elokésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot;

b) elokésziti a minisztérium Iratkezelési Szabalyzatat és a minisztérium Biztonsagi
Szabalyzatat.

2. A Biztonsagi és Adatkezelési Foosztaly funkcionalis feladatai kdrében:

a) biztonsagi szempontbdl véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érintd
eldterjesztéseket, szabalyozasi €s fejlesztési javaslatokat, koordinalja azok végrehajtasat, részt
vesz az ilyen targyu fejlesztési programok megvaldsitasanak ellendrzésében;

b) ellatja a minisztérium kiilonleges jogrenddel osszefiiggd honvédelmi és katasztrofavédelmi
tervezési feladatait;

C) ellatja a nemzetbiztonsagi ellendrzésekkel kapcsolatos el6készito és ligyviteli feladatokat;
d) mikodteti a minisztérium biztonsagi ligyeletét;

e) ellatja a minisztérium épiileteibe belépésre jogositd igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat;

f) elokésziti az informatikai biztonsag kialakitasara, annak megfeleld elérésére, illetve
fenntartasara vonatkozo irdnyelveket, terveket és szabalyokat, informatikai biztonsagi
szempontbol véleményezi a minisztérium egyedi infokommunikacids rendszereit érintd
szerzodéseket;

g) kialakitja és miikddteti a minisztérium informatikai biztonsagi iranyitasi rendszerét;

h) ellatja a minisztérium altal iizemeltetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozo
informatikai €és tavkozlési rendszerek informatikai biztonsagéval Osszefiiggd feliigyeleti
tevékenységet, ellendrzi az informatikai biztonsagi el6irasok betartasat;



1) az informaciobiztonsagi tudatossag novelése érdekében folyamatosan megszervezi és
lebonyolitja a minisztérium allomanyanak képzését;

J) a minisztérium 6nall6 szervezeti egységei altal delegalt informatikai biztonsagi megbizottak
bevonasaval elvégzi a minisztérium ¢€s a minisztérium tulajdondban 1évé informacios
rendszerek biztonsagi szintbe és osztalyba sorolasat és annak rendszeres feliilvizsgalatat;

K) ellatja a minisztérium informatikai biztonsaggal kapcsolatos adatszolgaltatasi
kotelezettségeit;

I) iranyitja az elektronikus informaciobiztonsagrol szo6l6 jogszabalyokban foglalt feladatok
végrehajtasat;

m) gondoskodik a konyvtari és dokumentacios tevékenységek ellatasarol;

n) gondoskodik a kormanyzati tigyeletet ado allami vezetd szakmai tdmogatasarol;

0) biztositja a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. altal biztositott kormanyzati
hitelesités szolgaltatas keretében az elektronikus alairashoz sziikséges tanusitvanyokkal és az
ezekhez kapcsolddd mindsitett idobélyegzés szolgaltatassal dsszefiiggd teljeskorti ligyintézést
a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. felé.

3. A Biztonsagi és Adatkezelési FOosztaly a mindsitett adat védelmével 6sszefliggd feladatai
korében:

a) ellatja a minisztériumban a mindsitett adatkezelés feliigyeletét, és felel ennek
szabalyozéasaért;

b) miikodteti a Nyilvantartot, melynek keretein beliil gondoskodik a minisztérium teljes
mindsitett adatforgalmanak lebonyolitasardl (érkeztetés, nyilvantartas, sokszorositas,
tovabbitas, visszavétel, selejtezés, irattarozas stb.);

c) gondoskodik a minisztériumban meghatarozott személyi biztonsagi kovetelmények
betartasardl (nemzeti személyi biztonsagi tanusitvanyok, felhasznaldi engedélyek, titoktartasi
nyilatkozatok kiallitasa, NATO-, illetve EU személyi biztonsagi tantsitvanyok beszerzése és
ezek nyilvantartasa, kezelése és tarolasa);

d) gondoskodik a minisztérium mindsitett adatvédelmével kapcsolatos fizikai, elektronikus
biztonsagi kovetelményekkel kapcsolatos feladatok és a rejtjeltevékenység ellatasarol;

e) igény esetén gondoskodik a Nyilvantartoban 6rzott mindsitett adathordozok kiadasarol és
visszavételérol, valamint szakszer(i tarolasarol;

f) ellatja a szervezeti egységeket ligykezelési segédletekkel (hitelesitett iktatd-, belsé és kiilsé
atado konyvek, bélyegzdk);

g) elékésziti és koordinalja a Nyilvantartoban 6rzott mindsitett adathordozok mindsitésének
feliilvizsgalatat;

h) nyilvantartja a kiils6 engedélyhez kotott titkos informaciogytjtésre iranyulo
eldterjesztéseket;

i) ellen6érzi a mindsitett iratok kezelését a szervezeti egységeknél.

4. A Biztonsagi és Adatkezelési Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) ellatja a minisztériumban a nyilt iratkezelés feliigyeletét, és felel ennek szabalyozasaért;

b) alkalmazasgazdaja az irat- és dokumentumkezeld rendszernek, szakmai timogatast nyujt a
felhasznaloknak, karbantartja és nyilvantartja a jogosultsdgokat, kapcsolatot tart a fejlesztd
céggel;

c) gondoskodik a kiils6 szervektél érkezé kiildemények atvilagitasarol, atvételérdl, azok
csoportositasardl szervezeti egységek szerint, a kiildemények szdmitogépes érkeztetésérol,
digitalizalasrol, a kézbesitokonyvekbe vald bejegyzésrdl, a kiilldemények kézbesitésérdl a
minisztérium épiileteibe;

d) osszegylijti a Magyar Posta Zrt., az Allami Futarszolgalat, illetve egyéb futarcég altal
tovabbitandé minisztériumi kiilldeményeket, és gondoskodik ezek feladasarol,

e) ellendrzi a nyilt iratok kezelését és irattarozasat a szervezeti egységeknél,



f) a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold torvényben
foglaltaknak megfeleléen végrehajtja a minisztériumban és jogeldd szervezeteinél keletkezett
maradando6 értékii iratok levéltari atadasat, illetve a sziikséges selejtezést;

g) dontésre el6késziti a minisztérium irattaraiban talalhaté iratokra vonatkozé megismerési,
kutatasi kérelmeket, és nyilvantartja a kiadott engedélyeket;

h) gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt iratok atvételérdl, szakszert
tarolasarol, igény esetén az irattari anyagok kiadasarol és visszavételérol,

i) kidolgozza az irat- és dokumentumkezelést végzé személyek szakmai képzésével,
tovabbképzésével kapcsolatos szakmai koncepciokat;

j) ellatja a megbizhatosagi vizsgalattal kapcsolatos feladatokat.

1.1.1. A JOGSZABALY-ELOKESZITES OSSZEHANGOLASAERT ES KOZJOGI
JOGALKOTASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.1.1. Jogszabaly-elékészités Osszehangoldsaért és Kozjogi Jogalkotdsért Felelds Helyettes
Allamtitkari Titkdrsag

1. A Jogszabaly-elokészités Osszehangolasaért és Kozjogi Jogalkotasért Felelds Helyettes
Allamtitkéri Titkarsag az 1. melléklet 70. §-aban meghatéarozott feladatokon tul koordinacios
feladatai korében ellatja a kormanyiilések, a Kormany mas testiilete {ilései és a kozigazgatéasi
allamtitkari értekezletek, valamint a politikai allamtitkari értekezletek felkészitd anyagaival,
tovabba a folyamatban 1évo térvényjavaslatok monitoringjaval kapcsolatos feladatokat.

2. A Jogszabaly-el6készités Osszehangolasaért és Kozjogi Jogalkotasért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag kodifikacios feladatai korében elokésziti

a) az Orszaggytilésrol szolo,

b) a jogalkotasrdl és a jogszabalyok eldkészitésében vald tarsadalmi részvételrdl szolo, a
hivatalos lapokra ¢€s a hivatalos jogszabalygylijteményekre vonatkozo,

C) a panaszokrol és a kozérdekii bejelentésekrodl sz010,

d) - a kormanyzati tevékenység Osszehangolasaért felelds miniszter altal kijelolt onalld
szervezeti egységgel egyiittmiikodve - a kormanyzati szervezetrendszerre, a Kormany
tagjainak feladat- és hataskorére, a kozponti allamigazgatasi szervekre vonatkozo, valamint

e) - a kozigazgatas-szervezésért felelés miniszter altal kijelolt 6nalld szervezeti egységgel
egylttmikodve - a kozigazgatisi hatosagi eljards és szolgaltatds altalanos szabalyaira
vonatkozo

jogszabalyokat €s kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzoket.

3. A Jogszabaly-elékészités Osszehangoldsaért és Kozjogi Jogalkotasért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag véleményezi a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolo
152/2014. (V1. 6.) Korm. rendelet szerinti

a) polgari hirszerzési tevékenység iranyitasaért,

b) nemzetpolitikaért,

c) allampolgarsagi tigyekért, biincselekmények megel6zéséért, biintetés-végrehajtasért, élet és
vagyonbiztonsag védelméért, hatarrendészetért, idegenrendészetért ¢és menekiiltiigyért,
katasztrofak elleni védekezésért, kozbiztonsagért, kozlekedésrendészetért, kozteriilet-
feliigyelet szabalyozasaért, kiilfoldiek tarsadalmi beilleszkedésének eldsegitéséért, mindsitett
adatok védelmének szakmai feliigyeletéért, polgari nemzetbiztonsagi szolgéalatok
iranyitasaért, rendészetért, szabalysértési szabalyozasért, terrorizmus elleni kiizdelemért,

d) kabitoszer-megel6zésért és kabitoszerligyi koordinacios feladatokért, sportpolitikaért,

e) honvédelemért

valo  feleldsségbdl eredd  feladatkorrel — Osszefliggd  jogszabalyok és  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok tervezeteit.



4. A Jogszabély-elokészités Osszehangolasaért és Kozjogi Jogalkotasért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag egyéb feladatai korében:

a) gondoskodik a jogszabalyok és mas jogi aktusok kihirdetésérdl, illetve kozzétételérdl,
valamint azok moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt, hatalyos szovegének tartalmilag
hiteles, a Jat. eldirasainak és a jogszabalyszerkesztés szabalyainak megfeleld, nyomdakész
formaban térténd megjelentetésrol, a Magyar K6zlony szerkesztésérol,

b) vezeti és elektronikusan kozzéteszi a jogszabalyok és mas jogi aktusok nyilvantartasat,
tovabba a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiadé Kft. atjan gondoskodik a Jat. szerinti
elektronikus jogszabalygylijtemény kozzétételérol,

c) felel a Magyar Ko6z16ny kiadasaval és a kihirdetésre eldkészitett jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok lektoralasaval kapcesolatos feladatok ellatasaért,

d) gondoskodik a Magyar Kozlony digitalis szerkesztOségi feladatainak ellatasarol.

5. A Jogszabaly-elékészités Osszehangolasaért és Kozjogi Jogalkotasért Felelds Helyettes
Allamtitkari Titkarsag kozremiikodik a feladatkorébe tartozé nemzetkdzi szervezetek
munkdjaban, kiilonos tekintettel a jobb szabalyozas (smart regulation) teriiletén az Eurdpai
Unidval és nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolattartasra.

6. A titkarsagvezetd helyettesitésére altalanos titkarsagvezeto-helyettes mitkodik.

1.1.1.2. Kézszolgalati Kodifikacios és Koordindcios Féosztaly

1. A Kozszolgalati Kodifikacios és Koordinacios Féosztaly kodifikacios feladatai korében
elokésziti

a) - a kormanyzati tevékenység Osszehangolasaért felelés miniszter altal kijelolt 6nalld
szervezeti egységgel egylittmiikddve - a kozszolgalati tisztviselok jogéllasara és juttatasaira
vonatkozo,

b) a sztrajkjogrol szolo,

C) a kozjogi tisztségviselOk jogallasarol és juttatasairol szolo,

d) - a kiilpolitikaért felel6s miniszter altal kijel6lt 6nalld szervezeti egységgel egyiittmiikodve
- a nemzetkozi szerzoédésekkel kapcsolatos eljarasrol sz616, valamint

e) az allami vezetok jogallasara vonatkozo

jogszabalyokat €s kozjogi szervezetszabalyozé eszkozoket.

2. A Kozszolgalati Kodifikacios és Koordindcios FOosztaly koordinacids feladatai korében
véleményezi a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolo 152/2014. (VI. 6.) Korm.
rendelet szerinti

a) kormanyzati tevékenység Osszehangolasaért, kozigazgatasi mindségpolitikaért ¢és
személyzetpolitikaért, kozigazgatas-fejlesztésért, kozigazgatas-szervezésért, helyi
onkormanyzatok torvényességi felligyeletéért, kutatas- fejlesztésért ¢€s technologiai
innovacioért,  kozbeszerzésekért,  épitésiigyért,  kulturdlis  Orokség  védelméért,
teleptilésfejlesztésért €és  telepiilésrendezésért, terliletrendezésért, tarsadalompolitika
Osszehangolasédért, tudomanypolitika koordinacidjaért, kormanyzati tarsadalmi kapcsolatok
Osszehangolasaért,

b) személyiadat- €s lakcimnyilvantartasért, anyakonyvi tigyekért, helyi dnkormanyzatokért,
kozfoglalkoztatasért, koziratok kezelésének szakmai iranyitasaért, kozszolgalati életpalya
kidolgozasaért, kiilfoldre utazas szabalyozasaért,

c) csaladpolitikaért, egészségbiztositasért, egészségiigyért, egyhazakkal vald kapcsolattartas
koordinacidjéért, a gyermekek és az ifjusdg védelméért, gyermek- és ifjusagpolitikédért,
kormanyzati tudomanypolitikaért, kultaraért, oktatasért, nemzetiségpolitikaért, szociadl- és
nyugdijpolitikaért, tarsadalmi és civil kapcsolatok fejlesztéséért, tarsadalmi felzarkozasért,

d) ingatlan-nyilvantartasért, térképészetért,

e) eurdpai unios iigyek koordinaciojaért, kiilgazdasagi iigyekért, kiilpolitikaért,



f)  ¢épitésgazdasagért, foglalkoztataspolitikaért, gazdasagpolitikaért, gazdasagpolitika
makrogazdasagi szabalyozasaért, ipariigyekért, kereskedelemért, lakasgazdalkodasért ¢&s
lakaspolitikaért, szakképzésért és felnOttképzésért, teriiletfejlesztés stratégiai tervezéséért,
turizmusért, vendéglatasért,

g) fogyasztovédelemért, informatikaért

valo  felelosségbdl ered6  feladatkorrel — Osszefiiggd  jogszabalyok és  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok tervezeteit.

3. A foosztalyvezetd helyettesitésére altalanos féosztalyvezeto-helyettes miikodik.

1.1.1.3. Kézjogi Koordinacios Féosztaly

1. A Kozjogi Koordinacios Féosztaly kodifikacios feladatai korében elokésziti a sajtordl, a
nemzeti hiriigynokségrol sz6lo jogszabalyokat és kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozoket.

2. A Kozjogi Koordinécios Féosztaly koordinaciods feladatai kdrében véleményezi a Kormany
tagjainak feladat- és hataskorérdl szold 152/2014. (V1. 6.) Korm. rendelet szerinti

a) agrar-vidékfejlesztésért, eurdpai unios forrasok felhasznalasaért, postatigyért,

b) telepiilésiizemeltetésért, vizgazdalkodasért, viziigyi igazgatasi szervek iranyitasaért,
vizvédelemeért,

c)

d) agrarpolitikaért, élelmiszerlanc-feliigyeletért, ¢élelmiszeriparért, erd6gazdalkodasért,
foldiigyért, halgazdalkodasért, kornyezetvédelemért, természetvédelemért, vadgazdalkodasért,
e) adopolitikaért, allamhaztartasért, belgazdasagért, egészségbiztositasi jarulékfizetés
szabalyozasaért, nemzetkozi pénziigyi kapcsolatokért, nyugdijjarulék- és nyugdijbiztositasi
jarulékfizetés szabalyozasaért, pénz-, téke- és biztositdsi piac szabdlyozdsaért, szamviteli
szabalyozasért,

f) audiovizualis politikaért, allami infrastruktora-beruhazasokért, allami vagyon
feliigyeletéért, allami vagyonnal vald gazdalkodas szabalyozasaért, banyaszati ligyekért,
elektronikus  hirkozlésért, energiapolitikdért, fejlesztési céleldiranyzatok kezeléséért,
szabalyozasaért és ellendrzéséert, hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi dij megallapitasaért,
kozlekedésért, nem eurdpai unids fejlesztési forrasok felhasznalasahoz kapcsolodod
fejlesztéspolitikaért, a nemzeti pénziigyi szolgaltatdsokért, teriiletfejlesztésért, tirkutatasért,
vizik6zmii-szolgaltatasért,

9)

valo  feleldsségbdl eredd  feladatkorrel — Osszefliggd  jogszabalyok és  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok tervezeteit.

3. A f8osztalyvezetd helyettesitésére altalanos féosztalyvezetd-helyettes miikodik.

1.1.1.4. Alkotmanyjogi Féosztaly

1. Az Alkotmanyjogi Fdosztaly kodifikacios feladatai kdrében eldkésziti

a) a gytilekezési jogrol, a személyes adatok védelmérol, a kozérdekli adatok nyilvanossagarol,
az elektronikus informécidszabadsagrol, az egyenld banasmaodrol,

b) a koztarsasagi elndkrél, az Alkotmanybirdsagrol, az alapvetd jogok biztosarél, az Allami
SzamvevOszékrol,

C) a partok miikodésérdl és gazdalkodasarol,

d) a biinligyi nyilvantartasrol,

e) az orszaggyilési képviselok valasztasarol, a helyi onkormanyzati képviselok valasztasarol
és a polgarmesterek valasztasarol, a nemzetiségi dnkormanyzati képviseldk valasztasardl, az
europai parlamenti képviselok valasztasardl, a valasztdsi eljarasrol, a népszavazasrol és az
eurdpai polgari kezdeményezésrol, a népszavazasi eljarasrol

sz0l06 jogszabalyokat és kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzoket.

2. Az Alkotmanyjogi Féosztaly egyéb feladatai korében:



a) elokésziti az Alkotmanybirdsagrol szol6 2011. évi CLIL térvény 57. §-a szerinti allaspontot
az alkotmanybirosagi eljarassal érintett feladatkor szerint illetékes szervezeti egységgel
egylittmiikodve;

b) el6késziti az alapvetd jogok biztosatdl érkezé megkeresésekre adandd miniszteri valaszt;

C) vizsgalja az alkotmanybirosagi gyakorlatot, tajékoztatja a jogszabaly-el6készités
Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkart a Kormény feladat- és
hataskorét érint6 alkotmanybirosagi hatdrozatokrol, nyilvantartast vezet az Alkotmanybirosag
dontéseibdl és az alapvetd jogok biztosa jelentéseibdl fakadd jogalkotasi teenddkrdl, sziikség
esetén jogalkotas kezdeményezésére hiv fel mas minisztériumot;

d) nyomon koveti a koztarsasagi elnok és az alapvetd jogok biztosa kormanyzati szempontbol
relevans dontéseit, sziikség esetén azokrdl a minisztérium érintett szervezeti egységeit
tajékoztatja;

e) részt vesz az eurdpai adatvédelmi csomag targyalasaban, el6késziti és koordinalja az azzal
kapcsolatos magyar allaspontot, elkésziti a kapcsolodo elterjesztéseket;

f) részt vesz az alkotmanyjogi teriilet feladatkorébe tartozé unidos munkacsoportokban [az
adatvédelmi ¢és informéciocserével foglalkozd munkacsoport (DAPIX) adatvédelmi
formacidja, az informaciés munkacsoport (WPI) kozérdekli adatokkal kapcsolatos
iigycsoportja, az alapvetd jogokkal és unios polgarsaggal foglalkozé munkacsoport (FREMP)
¢s a szocialis tigyekkel foglalkozé munkacsoport (SQWP) egyenld banasmoddal kapcsolatos
igyei], elokésziti és koordindlja a magyar Aallaspontot, elkésziti a kapcsolodo
eloterjesztéseket;

g) ellatja az Eurdpai Unidé Alapjogi Ugynoksége nemzeti dsszekotd tiszti feladatait;

h) részt vesz a nemzetkdzi szervezetek bilateralis vagy multilateralis, regionalis jelentOségii
egylittmiikodési forumai, kezdeményezései adatvédelmi targyt és kozérdekli adatok
nyilvanossagara vonatkozé munkajaban;

i) kozremikodik a magyar alkotmanyossaggal, a jogallamisaggal, a demokraciaval és az
emberi jogok érvényre jutdsaval kapcsolatos tdjékoztatasi feladatok ellatasdban, valamint
belfoldi, kiilfoldi és nemzetkozi szervezetektdl érkezé megkeresések megvalaszolasaban.

1.1.2. AZ IGAZSAGUGYI ES MAGANJOGI JOGALKOTASERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.1.2.2. Gazdasagi Kodifikacios Foosztaly

1. A Gazdasagi Kodifikaciés Foosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja

a) a gazdasagi tarsasagokrol,

b) a kiilfoldi székhelyli vallalkozasok magyarorszagi fioktelepeirél és kereskedelmi
képviseleteirdl,

C) a tbkeegyesitd tarsasagok hatarokon atnyuld egyesiilésérol,

d) a jogi személyekre vonatkozd és az egyes jogi személyek atalakulasarol, egyesiilésérdl,
szétvalasarol,

e) a cégnyilvanossagrol,

f) a birosagi cégeljarasrol,

g) a civil szervezetek birosagi nyilvantartasarol és az ezzel dsszefiiggd eljarasi szabalyokrol,
h) a cs6deljarasrol és egyéb, a nem allami vagyonnal val6 gazdalkodas szabalyozasaért felelds
miniszter feladat- és hataskorébe tartozo fizetésképtelenségi eljarasokrol,

1) az egyéni vallalkozorol és az egyéni cégrol,

J) a koncessziorol,

k) a kisajatitasrol

sz0l0 jogszabalyok €s kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok elokészitését.



2. A Gazdasagi Kodifikacios Fdosztaly funkciondlis feladatai korében - a jogszabaly-
elokészités Osszehangolasaért ¢és kozjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar
megkeresése esetén - részt vesz kiilondsen:

a) a kozteher-fizetési kotelezettségekkel Osszefliggd, valamint az add- és vameljarassal
kapcsolatos,

b) az allamhaztartassal, az allamhaztartas szamvitelével, az allami és az eurdpai unios
tamogatasokkal 6sszefiiggo,

C) az agrarpolitikaval, az élelmiszerlanc-feliigyelettel és a vidékfejlesztéssel, valamint a vad-
¢s halgazdalkodassal kapcsolatos,

d) a pénz- és tékepiaci szabalyozassal, valamint a biztositasi tevékenységgel kapcsolatos,

e) a csaladpolitikai targyu, valamint a gyermek- és ifjisagvédelemmel Osszefiiggo,

f) a nyugdijbiztositasi és nyugdijpénztar-szabalyozasi,

g) az egészségligyi ¢s egészségbiztositasi targyu,

h) az energiapolitikai targyu, valamint az iparrdl és a banyaszatrol szol0,

1) az agazati koncessziokrol szolo,

J) a foldiigyi targyt, valamint az ingatlan-nyilvantartasi és térképészeti targyu,

k) a foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyokkal, valamint a szolgalati jogviszonyokkal
Osszefiiggd, illetve a munkavédelmi targy,

I) a gazdasagpolitikai targyu, tovabba a gazdasagi kamarakra vonatkozo,

m) a gyermek- és ifjisagvédelemmel Gsszefiiggo,

n) az elektronikus hirk6zléssel, postatiggyel és tirkutatassal kapcsolatos,

0) a turizmussal Osszefliggo,

p) a kozlekedési targyu,

q) a kereskedelmi és kiilgazdasagi targyu,

r) a nemzeti vagyonnal, az allami vagyonnal és a kozbeszerzéssel kapcsolatos,

s) a felszamolassal és végelszamolassal kapcsolatos,

t) a lakasgazdalkodasi targyu, valamint

u) az 6nkormanyzatok gazdalkodasat érint6

jogszabalyok ¢és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok tervezetének véleményezésében.

3. A Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) ellatja a minisztérium képviseletét a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet (a
tovabbiakban: OECD) Felelos Vallalatiranyitasi Bizottsdganak (Corporate Governance
Committee) munkajaban;

b) kozremiikodik az Eurdpai Unidval vald kapcsolattartasban; a tarsasagi jog teriiletén ellatja
az Europai Unié intézményei dontés-elokészitd  szakértéi  munkacsoportjainak,
szakbizottsdgainak munkdjaban valo részvétellel 6sszefliggd feladatokat;

C) szakmai tamogatast ad a Nemzetgazdasagi Minisztérium gazdasagi stratégiaval,
versenyképességgel, a kis- és kozépvallalkozasokkal Osszefiiggd nemzetkozi tajékoztatasi
feladatainak ellatasahoz a gazdasagi jogi €s maganjogi jogalkotast érintd kérdésekben;

d) kozremiikodik a Magyar Allam és nemzetkozi pénziigyi intézmények (pl. az EBRD) kozott
megkotott hitelszerzodésekhez kapcsolodo, a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal elokészitett
igazsagiigyl miniszteri jogi vélemények kiallitadsaban.

1.1.2.3. Civilisztikai és Igazsagiigyi Kodifikacios Foosztaly

1. A Civilisztikai és Igazsagiigyi Kodifikaciés Foosztaly kodifikacids feladatai kdrében
ellatja:

a) a polgari jogrol:

aa) a természetes személyek jogardl (jogképességi, cselekvOképességi szabalyok,
személyiségi jogi rendelkezések),

ab) a dologi jogrol,



ac) a kotelmi jogrol (szerzédések joga),

ad) az 6roklési jogrol,

ae) a csaladjogrol,

b) a szomszédjogok és a tulajdonjog korlatainak kiilonds szabalyairdl,

c) a gondnokoltak és az eldzetes jognyilatkozatok nyilvantartasarol,

d) a hitelbiztositéki nyilvantartasrol,

e) a bizalmi vagyonkezel6krdl és tevékenységiikrol,

f) a bejegyzett élettarsi kapcsolatrol,

g) a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol,

h) a polgari és kdzigazgatasi peres eljarasokrol,

1) a Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly és az Europai Unios Jogi Féosztaly feladatkdrébe nem
tartozo nemperes eljarasokrol:

ia) a hagyatéki eljarasrol,

ib) az egyes kozjegyz6i nemperes eljarasokrol,

ic) a holtnak nyilvanitasi, valamint a halal tényének megallapitasaval kapcsolatos eljarasrol,
id) a birosag hataskorébe tartozo egyéb nemperes eljarasokrol,

J) az igazsagligyi jogalkotas keretében:

ja) a birak jogallasardl, a birdsagi szervezetrdl, igazgatasarol,

jb) az igazsagiigyi alkalmazottak jogallasarol, szolgalati jogviszonyardl,

jc) a birdsagi tigyvitelrdl,

jd) a birosagi végrehajtasrol és a birdsagi végrehajtoi szervezetrol,

je) a kozjegyzokrol és a kozjegyz0i szervezetrol,

jf) a kozjegyz6i eljarasokrol,

J9) az tigyvédekrol és az tigyvédi tevékenységrol,

jh) a jogtanacsosokrol és a jogtanacsosi tevékenységrol,

ji) az igazsagligyi szakértokrol,

J]) az igazsagligyi szakért6i tevékenységrol,

jK) a jogi szakvizsgarol,

j) a kdzvetitokrol és a kozvetitdi tevékenységrol,

jm) a jogi segitségnyujtasrol,

jn) a személyi és vagyoni karpotlasrol,

jO) a szakforditasrol és tolmacsolasrol,

jp) a Biintetd Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Foosztaly bevonasaval a
tanuk koltségtéritésérdl, a blinligyr koltségek eldlegezésérdl, a terhelt és a védo
készkiadasanak, illetve a védd dijdnak 4allam altali megtéritésérél, valamint a
biintetdeljarasban részt vevd személyek és képviseldik koltségérol és dijarol,

jq) a valasztottbirdsagrol,

Jr) az igazsagiigyi szakmai kamarakrol,

jS) a Biinteté Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Féosztaly bevonasaval
az ligyészség szervezetével és az ligyészségi szolgélati viszonnyal kapcsolatban, valamint az
iigyészségi adatkezelésrol,

k) a biincselekmények aldozatainak segitésérdl és az allami karenyhitésrol,

1) a partfogo feliigyel6i tevékenységrol

sz016 jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok elokészitését.

2. A Civilisztikai és Igazsagiigyi Kodifikacios Foosztaly funkciondlis feladatai korében - a
jogszabaly-elOkészités dsszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar
megkeresése esetén - részt vesz a maganjogi és igazsagiigyi targyl jogszabalyok és kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok véleményezésében.

3. A Civilisztikai és Igazsagiigyi Kodifikacids Féosztaly egyéb feladatai korében:



a) a kotelmi jogi targyt Kozos Eurdpai Adasvételi Jog (Common European Sales Law)
tekintetében részt vesz az Eurdpai Unid kormanyzati részvétellel miikddo intézményei
dontéshozatalaban, koordinalja a kormanyzati allaspont kialakitasat ¢és képviseli a
kormanyzati allaspontot;

b) a Nemzetkdzi Maganjogi Foosztaly kozremiikddésével ellatja a polgari iigyekben valo
igazsagiligyl egyiittmiikddést érintd, a fdosztaly feladatkorébe tartozd unids aktusok
tervezeteivel kapcsolatos magyar allaspont kialakitdsanak hazai és mas tagallamokkal torténd
egyeztetésének miveleteit, és képviseli a magyar allaspontot az Eurdpai Unid Polgari Jogi
Bizottsaga (Civil Law Committee) {ilésein.

1.1.3. A BUNTETOJOGI JOGALKOTASERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.3.2. Biinteto Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Foosztaly

1. A Biintetd Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Féosztaly kodifikacios
feladatai korében:

a) ellatja a biintetd anyagi joggal kapcsolatos jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo
eszk0zOk elokészitését,

b) ellatja a biintetések és az intézkedések végrehajtasarol szolo jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok elokészitését,

c) ellatja a nemzetk6zi blnigyi jogsegélyr6l szolo jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok eldkészitését,

d) ellatja a biintet6 tigyekben alkalmazhato kozvetit6i tevékenységrol szolo jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok eldkészitését,

e) ellatja a bilniigyi nyilvantartasrol szolo jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok elOkészitését.

2. A Biinteté Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Féosztaly funkcionalis
feladatai korében - a jogszabaly-el6készités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds
helyettes allamtitkar megkeresése esetén - részt vesz:

a) a szabalysértési joggal,

b) a biintetés-végrehajtasi szervezet jogallasaval és miikodésével,

C) a biintetés-végrehajtasi joggal,

d) a féosztaly ligykorét érint6 kérdésekben a statisztikai adatszolgaltatassal, valamint

e) a biiniild6z6 szervek nemzetkozi egylittmitkodésével

kapcsolatos  jogszabalyok ¢és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok tervezetének
véleményezésében.

3. A Biintetd Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Foosztily egyéb
feladatai korében:

a) részt vesz a kabitoszer-probléma visszaszoritasa és a kabitoszeriiggyel kapcsolatos
tevékenység Osszehangoldsa érdekében miikodo testiilet munkdjaban,

b) részt vesz a Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet biintetdjogi és szabalysértési joggyakorlat
munkacsoportjaban,

C) megkeresés alapjan - a Szabalyzatban meghatarozott egyeztetési rendben - biintet6jogi
szempontbol véleményezi a jogszabalytervezeteket,

d) részt vesz az Eurdpai Unid6 kormanyzati részvétellel miikodé intézményei
dontéshozatalaban, a kormanyzati allaspont kialakitdsdban és képviseletében a kodifikacios
feladatkorébe tartozo teriileteken,

e) részt vesz a Nemzeti Blinmegel6zési Tanacs munkajaban.

1.1.3.3. Biinteto Eljarasjogi Foosztaly



1. A Biintetd Eljarasjogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja a biintetd eljarasi
jogrdl sz616 jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok elokészitését.

2. A Biintetd Eljarasjogi Féosztaly funkcionalis feladatai korében - a jogszabaly-eldkészités
Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkdr megkeresése esetén -
részt vesz kiilondsen:

a) a biintetdeljarasi joggal,

b) a személy- €s targykordzéssel

kapcsolatos  jogszabalyok ¢és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok tervezetének
véleményezésében.

1.1.4. A GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.4.2. Koltségvetesi Foosztaly

1. A Koltségvetési Fosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) elokésziti az egyes fejezeti kezelésti eldiranyzatok felhasznalasara vonatkozo miniszteri
rendeletet és a fejezeti kezelésli eldirdnyzatokra vonatkozd gazdalkodasi és szamviteli
szabalyzatokat;

b) ellatja a minisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasat érintd kormany-eldterjesztések
elokészitésével €s szakmai egyeztetésével kapcsolatos miiveleteket;

c) véleményezi egyes fejezeti kezelésii elGiranyzatok felhasznalasat érintd jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok tervezeteit;

d) véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozo szakteriileteket érinté jogszabalyok, valamint
kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzok tervezeteit.

2. A Koltségvetési Foosztaly koordinacids feladatai korében:

a) koordinalja a fejezet éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak elkészitésével
kapcsolatos munkélatokat;

b) koordinalja a fejezet elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési beszamoldjanak
elkészitésével kapcsolatos miiveleteket;

c) ellatja a tervezési munka lebonyolitasaval kapcsolatos szervezési miiveleteket, és elkésziti
az intézkedés tervezetét az intézmények részére;

d) feliillvizsgalja az iranyitott és felligyelt koltségvetési szervek éves beszamoloit,
mérlegjelentéseit, valamint az egyéb adatszolgaltatasait, €s ellendrzi a bekiildési hataridok
betartasat;

e) koordinalja a fejezet iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek korében az allamhaztartas
miikddési rendjének valtozasa kapcsan az intézményeket érintd valtozasok végrehajtasat, és
azt folyamatosan ellen6rzi,

f) koordinalja és feliigyeli a fejezet iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek és fejezeti
kezelésli eldiranyzatok elemi koltségvetésének, elemi koltségvetési beszamoldjanak,
negyedéves mérlegjelentésének KGR K11 programmal torténd dsszesitését.

3. A Koltségvetési Foosztaly szervezetiranyitasi feladatai korében:

a) ellendrzi a miniszter feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek tervezési, gazdalkodasi,
elszamoltatasi, adatszolgaltatasi és szabalyozasi miiveleteit;

b) elemzi és értékeli a miniszter iranyitasa és feliigyelete ala tartozd koltségvetési szervek
koltségvetési gazdalkodasat, sziikség esetén részt vesz az azok koltségvetését érintd
eléterjesztések elokészitésében;

C) szervezi az allamhaztartas miikodési rendjének valtozasa kapcsan a fejezetet érintd
intézkedések végrehajtasat.

4. A Koltségvetési Foosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) elkésziti a hataskdrébe tartozo eldiranyzat-atcsoportositasi kezdeményezéseket;



b) uj eldiranyzatot nyit az eurdpai unids forrasbol szarmazé tamogatas eldiranyzatara, ha
olyan europai uni6s forrasbol keriil sor tamogatds felhaszndladsara, amelyet a fejezet
eléiranyzata nem tartalmazott, és a projekt el6készitéséért felelds szakmai szervezeti egység
altal javasolt eldiranyzat terhére biztositja a kozponti koltségvetési forrast a fejezeten beliili
atcsoportositassal;

c) figyelemmel kiséri a bevételek alakulasat és tobbletbevétel esetén elkésziti az iranyado
jogszabaly szerinti engedélyezésre az eldiranyzat-modositasokat;

d) rendszeresen figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasaban az iranyitasa ala tartozo
koltségvetési szervek ezzel kapcsolatos tevékenységét, a jovahagyott koltségvetési
eldiranyzatok teljesiilését;

e) a koltségvetési torvény elfogadasat kovetden javaslatot tesz a fejezethez tartozo kdzponti
koltségvetési szervek ¢és fejezeti kezelésti eldiranyzatok koltségvetési eldiranyzataira
(kincstari koltségvetés) és a fejezethez tartozd kozponti koltségvetési szerv elemi
koltségvetésének elkészitéséhez sziikséges tovabbi keretszamokra, szempontokra;

f) jovahagyasra el6késziti a minisztérium, valamint a miniszter iranyitasa vagy feliigyelete ala
tartozd koltségvetési szervek alapité és megsziintetd okiratat, és véleményezi e szervek
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat;

g) felelés az allamhaztartas miikodési rendjének valtozasa kapcsan a fejezetet érintd
intézkedések végrehajtasaért, a végrehajtas folyamatos ellendrzéséért;

h) végzi a fejezet koltségvetésének végrehajtasat és felelés az Aht. és az Avr. szerint a
fejezetet iranyitd szerv részére megallapitott jogkorok gyakorldsanak elokészitéséért, illetve
azok megvalositasaért;

1) elkésziti a miniszter iranyelvei alapjan a feliigyelete ala tartozo fejezet koltségvetésének
végrehajtasarol szo16 zarszamadast;

j) tervezi a miniszter koltségvetési feliigyelete ala tartozo fejezeti kezelésii elGiranyzatok
koltségvetését, elkésziti a fejezeti kezelésli eliranyzatok elemi koltségvetését, éves
beszamolojat, zarszamadasat, az 1dokozi mérlegjelentéseit, valamint a havi koltségvetési
jelentéseket;

k) ellatja a fejezeti kezelésli eldiranyzatok gazdalkodasi, konyvvezetési kotelezettségeinek
teljesitését és az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi miiveleteket;

1) végzi a hataskorébe tartozo miiveletek vonatkozasaban a FEUVE-;

m) elkésziti az eldirt fejezeti szintii, valamint a kiilsé és belsd ellendrzést végzo szervek altal
igényelt adatszolgaltatasokat;

n) ellatja a feladatkorével Osszefiiggésben altala kezelt kozérdek(i adatok kozzétételével
kapcsolatos miiveleteket;

0) elkésziti a belsé és kiilsd ellenérzési jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok
hasznosulasarol a fejezetre vonatkozd Osszefoglald beszdmolot, valamint a minisztériumra
vonatkoz6 beszamolot;

p) elldtja a fejezet vonatkozasaban az Aht.-ban, valamint az Avr.-ben rogzitett ellenjegyzési
miiveleteket.

5. A Koltségvetési Foosztdly vagyongazdalkodassal kapcsolatos funkcionalis feladatai
korében:

a) ellatja a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan a minisztérium iranyitasa és felligyelete ala
tartozd koltségvetési intézmények alapfeladatai ellatdsahoz sziikséges ingatlanokkal
kapcsolatos minisztériumi vagyonkezelési, vagyongazdalkodéasi feladatok tulajdonossal
torténo egyeztetését;

b) ellitta a  minisztérium  koOzvetlen  vagyonkezelésében  1évé  ingatlanok
vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, ezen ingatlanok jovObeni hasznositasara
javaslatot tesz;



c) kozremiikodik az iranyitott vagy feliigyelt koltségvetési intézmények vagyonkezelésében
1évo6, allami tulajdonu ingatlanok vonatkozasaban a vagyonkataszter elkészitésében, az MNV
Zrt. ¢és a feliigyelt koltségvetési intézmények kozott kotendd Vagyonkezelési Szerzodés
elokészitésében;

d) kozremikodik a minisztérium feliigyelete ald tartozo koltségvetési intézmények
elhelyezésében, projektszemléletii koncepciok kialakitasaban;

e) ellatja az iranyitott vagy feliigyelt szervezetek részére eszkozokre/ingdsagokra vonatkozoan
az allami vagyoni korbdl valo ki- és bekeriiléshez és a hasznalati jogok gyakorlasdnak
atruhazasahoz egyetértd nyilatkozatok kiadasanak ligyintézését;

f) vagyonkezelési és vagyongazdalkodasi kérdések vonatkozasaban felelés az MNV Zrt.-vel,
a Nemzeti Foldalapkezeld Szervezettel és az MFB Magyar Fejlesztési Bank Zartkortien
Miik6do Részvénytarsasaggal (a tovabbiakban: MFB Zrt.) valé kapcsolattartasért;

g) ellatja a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt allo gazdasagi tarsasagok
vonatkozasdban a kovetkez6 feladatokat:

ga) kapcsolatot tart a 4. fliggelékben meghatarozott szakmai kozremiikodokkel,

gb) kapcsolatot tart az MNV Zrt. képvisel6jével,

gc) figyelemmel kiséri a gazdasagi tarsasagok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
adatszolgaltatasi miiveleteit,

gd) elemzi és értékeli a gazdasagi tarsasagok gazdalkodasat, sziikség esetén részt vesz a
gazdasagi tarsasagok tevékenységével 0sszefliggd eldterjesztések eldkészitésében,

ge) végzi az éves rendes kozgytléshez/taggyliléshez kapcsolddd beszamolok és tizleti tervek
tulajdonosi jovahagyasanak elkészitését,

gf) végzi a gazdasagi tarsasagokkal Osszefiiggd, az MNV Zrt. és az MFB Zrt. Igazgatosaga
altal megkiildott és a minisztériumot érintd eldterjesztések véleményezését, az {iilésekre
meghivott vezetdk részére felkészitét készit, a tulajdonosi jogok gyakorlasat eldsegitd
tajékoztatokat, elemzéseket, beszamolodkat készit,

gg) javaslatot tesz a gazdasagi tarsasagok tevékenységével Osszefiiggd kotelezettségvallalasok
kezdeményezésére,

gh) a hasznositasi szerzédésekben biztositott jogok alapjan ellatja a gazdasagi tarsasagok
tevékenységének felligyeletét, a tarsasagi vagyon tekintetében a minisztériumhoz telepitett
jogosultsadgok érvényesitését, dontések elokészitését, illetve abban kozremiikodik;

h) gondoskodik a minisztérium cégvezetdi értekezletének Osszehivasarol és ellatja az ezzel
Osszefliggd adminisztracids feladatokat.

1.1.4.3. Pénziigyi és Szamviteli Foosztaly

1. A Pénziigyi és Szamviteli Foosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) elokésziti az igazgatasi eldiranyzatok felhasznalasara vonatkozd miniszteri rendeletet és az
1gazgatasi eldiranyzatokra vonatkoz6 gazdalkodasi €s szamviteli szabalyzatokat;

b) ellatja a minisztériumi igazgatas gazdalkodasat érinté kormany-eldterjesztések
elokészitésével és szakmai egyeztetésével kapcsolatos miiveleteket;

C) véleményezi az igazgatasi elGiranyzatok felhasznalasat érintd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok tervezeteit;

d) véleményezi a feladat- €s hataskorébe tartozo szakteriileteket érintd jogszabalyok, valamint
kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok tervezeteit.

2.

3. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

3.1. elkésziti a minisztérium mint koltségvetési szerv elemi koltségvetését, éves beszamolojat,
zéarszamadasat, az 1dokozi mérlegjelentéseket, valamint a havi koltségvetési jelentéseket;

3.2. ellatja a havi és negyedéves zarlati teendOket, vezeti a szallitdoi és vevdi analitikus
nyilvantartdsokat, vezeti és egyezteti a fokonyvi €s analitikus nyilvantartasokat;



3.3. nyilvantartja a minisztérium koltségvetését érintd kotelezettségvallalasokat, ilyenek
kiilonosen a szerzddések, megallapodasok, megrendelések, moddositasaik, banki, pénztari
bizonylatok; végzi a minisztérium koltségvetését érintd eldiranyzat-modositasokkal ¢€s
eldiranyzat-atcsoportositasokkal kapcsolatos miiveleteket;

3.4. a miniszter felhatalmazasa alapjan gyakorolja az Avr. 43. § (2) bekezdésében
meghatarozott eldiranyzat-atcsoportositasi jogkoroket;

3.5. ellatja a minisztérium intézményi koltségvetését érintd szerzodések és egyéb
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzési feladatait;

3.6. ellatja a gazdalkodasi, a pénzkezelési, a konyvvezetési kotelezettségeket €s az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatasi miiveleteket;

3.7. ellatja a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések lebonyolitasaval és elszamolasaval kapcsolatos
miuveleteket (beleértve a repiildjeggyel és a széllodai foglalasokkal kapcsolatos,
kozpontositott kozbeszerzési rendszer kezelését és a foglaldsokat), vezeti a kapcsolodo
analitikus nyilvantartasokat;

3.8. ellditja a minisztérium hataskdrébe tartozd projektek palydzatkezelési projekt
menedzsmentmiiveleteit a projektek megvaldsitasi szakaszaban, egyiittmiikodve az illetékes
szakmai megvalodsitasért felelos szervezeti egységgel, ennek keretében kiillondsen:

a) elkésziti, modositja, benytjtja a tamogatasi szerz6déseket,

b) elkésziti, véglegezi, benyujtja a hianypo6tlasi felhivasokat,

c) kapcsolatot tart a koézremi(ikodo szervezeti feladatokat ellatdo szervezeti egységekkel, a
konzorciumi partnerekkel, a kiils6 ellen6rzd szervekkel,

d) véleményezi a kiils6 és belsd eréforrasbol megvalositott szerzodéseket,

e) Osszeallitja a kifizetési igényléseket,

f) elszamolhatosagi szempontbol vizsgalja a kifizetési igényléshez kapcsolodd elszamolast
alatamaszté dokumentumokat,

g) a projekt szakmai vezetését ellatdo egységgel egyiittmiikddve elvégzi a szakmai beszamolo
Osszeallitasat,

h) rogziti a kifizetési igénylést és a szakmai beszamolot az EMIR Palyazé Tajékoztatd
Feliiletén,

i) adminisztralja és nyomon koveti a projekt kommunikacios kovetelmények teljesitését
(sajtodosszié-vezetés),

J) vezeti a projektdossziét;

3.9. ellatja a minisztérium hataskorébe tartozd projektek pénziigyi adminisztrativ
menedzsmentmiiveleteit a projektek megvalositasi szakaszaban, egyiittmiikodve az illetékes
szakmai megvalositasért felelds szervezeti egységgel, ennek keretében kiilonosen:

a) pénziigyi szempontbol véleményezi a tamogatasi szerz6dés és modositasai mellékletét
képezd részletes koltségvetést,

b) pénziigyi-szamviteli szempontbdl véleményezi a projekt soran felmeriild belsd, illetve
kiilso er6forrasboél finanszirozott szerzédéseket,

c) kezeli az elkiilonitett nyilvantartasok  figyelembevételével a  projektek
kotelezettségvallalasainak nyilvantartasat,

d) teljesiti a projektekhez kapcsolodo kifizetéseket,

e) elkésziti a kifizetési igénylések, elszamolasok pénziigyi részét,

f) ellatja az eurdpai unios forrasbol szarmazd tamogatasi program eldkészitése soran a
tervezési, a palyazat benyujtasa, a tdmogatasi szerzédés megkotése, illetve modositasa soran a
pénziigyi ellenjegyzési, tovabba a kapcsolodd eldiranyzattal és felhasznédldsaval kapcsolatos
végrehajtasi miiveleteket;

3.10. ellatjta a kozponti koltségvetésbdl igényelhetd tadmogatasok igénylésével ¢és
elszamolésaval kapcsolatos feladatokat;



3.11. végzi a minisztérium intézményi koltségvetését érinté egyes megallapodasokkal
kapcsolatos pénziigyi elszamolast;

3.12. igényli és nyilvantartja a VIP Kartyakat;

3.13. vezeti a lakasépitési alapszamlak analitikus nyilvantartasat, valamint intézi a
lakasvasarlasi és lakashitel-szerz6désekkel kapcsolatos pénziigyi miiveleteket;

3.14. kezeli a szocidlis juttatasok keretében nyujtott visszatéritendd és vissza nem téritendd
munkaltatdi timogatasokat;

3.15. vezeti és kezeli a munkaba jarassal ¢és a hétvégi hazautazassal kapcsolatos utazasi
koltségtéritések nyilvantartasat;

3.16. ellatja a hazipénztari, valutapénztari és értékkezelési miiveleteket;

3.17. ellatja a vagyongazdalkodas pénziigyi-szamviteli feladatait, ezen beliil kiilondsen:

a) nyilvantartja és leltdrozza a minisztérium vagyonkezelésében 1év6 eszkozoket,

b) gondoskodik az éves beszamolo leltarral torténd alatamasztasarol,

c) lebonyolitja a kezelésében 1év6 eszkdzok hasznositasat, selejtezését;

3.18. kozremiikodik a Magyar Allamkincstarral egyiittmiikodve a kozpontositott illetmény-
szamfejtési, a tarsadalombiztositasi kifizetOhelyre hdruld szadmfejtési, nyilvantartasi ¢és
adatszolgaltatasi, tovabba a személyi jovedelemadoval és a munkaadot terheld jarulékokkal
kapcsolatos adobevallasi, adatszolgaltatasi miiveletek ellatasaban, tovabba ellatja az egyéb
jarandosagok és kiilsé személyi juttatasok szamfejtési feladatait, illetve az egyéb személyi
juttatdsokhoz kapcsolodo feladatokat;

3.19. elkésziti az altalanos forgalmi addval, valamint a rehabilitacids jarulékkal kapcsolatos
bevallasokat;

3.20. mikodteti a cafetéria-rendszert, kezeli a cafetéria-rendszerrel kapcsolatos
nyilvantartdsokat, gondoskodik a cafetéria-juttatisok megrendelésérdl, végzi a cafetéria-
elemek szamfejtését;

3.21. kiadja a szamfejtésbdl adodo kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felszolitasokat;

3.22. kiadja a jovedelemigazolasokat;

3.23. végzi a cégkozlemények kozzétételi dijaval kapcsolatos befizetések, a céginformacios
szolgaltatasokbol és letéti mérlegdijakbol befolyd bevételek, a jogi szakvizsga, a birdsagi
végrehajtoi szakvizsga, valamint a birdsagi végrehajtasi ligyintézdi vizsga dijbevételeinek
személyenkénti konyvelését, nyilvantartasat, szamlazasi miiveleteit, a visszafizetési igények
elbirdlasat és lebonyolitasat; ellatja az igazsagiigyi szakért6k jogi oktatdsa és vizsgdja
dijbevételeinek kezelését, a kdzvetitdi és igazsagiigyi szakértéi névjegyzeékbe torténd felvételi
eljarasban fizetendd igazgatési szolgaltatasi dijak kezelését;

3.24. gondoskodik a minisztérium altal vezetett kincstari pénzforgalmi szamlaszamra
befizetett Igazsagiligyi Szolgélatok Jogakadémidjaval kapcsolatos bevétel, a természetes
személyek adossagrendezési nyilvantartasabol torténd adatszolgaltatasrol, tantsitvanyok és
okiratmésolatok kiadasarol szold 19/2015. (VIIL. 31.) IM rendelet szerint adatszolgaltatas és
tantsitvany-kiallitas, valamint a birdsagi végrehajtasrol szoldo 1994. évi LIII. térvénybdl,
illetve kapcsolodd jogszabalyokban eldirt feladatok ellatdsabol befolyd igazgatasi
szolgaltatasi dij, nyilvantartasba-vételi dij és koveteléskezelési dij, tovabba a végrehajtoi
altalanos koltségatalany jogszabalyban meghatdrozott Osszegének jogszabalyban eldirt
nyilvantartasarol, kezelésérol, elszamolasarol és az azzal kapcsolatos egyéb feladatokrol;

3.25. adatot szolgéltat a feladatkorével Osszefiiggésben altala kezelt kozérdekli adatok,
valamint a politikai vezetOk javadalmazasara vonatkozé adatok kozzétételéhez;

3.26. iranyitja a hataskorébe tartozo miiveletek vonatkozasaban a FEUVE-t;

3.27. teljesiti az évkozi és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiils6 és belso ellenérzést
végz6 szervek részére adatszolgaltatasokat készit;

3.28. a minisztérium nevében megkoti a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX.
torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 197. § (6) bekezdése szerinti szakszervezeti tagdij levonasarol



sz6l6 megallapodasokat, ide értve a megéllapodds modositdsdnak, megsziintetésének,
felmondasanak alairasat is;

3.29. véleményezi a Nemzetkdzi Osztaly altal minden év december 15. napjaig Osszeallitott
kovetkez0 évi kiutazasi és fogadasi tervet, egyetértése esetén - annak kozigazgatasi
allamtitkarhoz torténd felterjesztését megel6zden - pénziigyi ellenjegyzéssel latja el azt.

1.1.4.4. Jogi Szolgaltatasi Féosztaly

1. A Jogi Szolgéltatasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) gondoskodik a minisztérium kozbeszerzési eljarasainak teljes korti lefolytatasardl a
vonatkoz6 belsd szabalyzatban vagy egyedi eljarasrendben meghatarozottak szerint;

b) a minisztérium szamara lefolytatja a mindsitett adatot, az orszag alapvetd biztonsagi,
nemzetbiztonsagi érdekeit érintd vagy a kiilonleges biztonsagi intézkedést igényld
beszerzéseket a vonatkozé belsd szabalyzatban meghatarozottak szerint;

c) ellatja a minisztérium kozbeszerzési eljarasainak, kozbeszerzési értékhatar alatti
szerzddéseinek, valamint a kozbeszerzésekrdl szold torvényben kivételi korbe sorolt
beszerzéseinek, tovabba egyéb polgari jogi szerzddéseinek nyilvantartasaval Osszefliggd
miiveleteket a vonatkozo belsé szabalyzatban meghatarozottak szerint;

d) jogi, kozbeszerzési szempontbol vizsgalja és véleményezi a minisztérium szervezeti
egységei beszerzési igényeit;

e) az altala lefolytatott kozbeszerzési eljarasokkal Osszefiiggésben ellatja a minisztérium
képviseletét a Miniszterelnokség, a kozremiikodd szervezetek ¢és a Kozbeszerzési
Dontdbizottsag elott;

f) a minisztérium szervezeti egységei adatszolgaltatasa alapjan Osszeallitja, illetve modositja a
minisztérium éves Osszesitett kozbeszerzési tervét, tovabba végzi a kozbeszerzésekrdl szolo
torvényben eldirt rendszeres és eseti kozzétételi, tjékoztatd miiveleteket, és eleget tesz az ott
megjelolt dokumentalasi kotelezettségnek;

g) a vonatkozo jogszabalyokban és belsé szabalyzatokban meghatarozottak szerint elkésziti a
minisztérium polgari jogi szerzddéseit és biztositja azok jogi ellenjegyzését;

h) az Infotv., valamint a vonatkozo belsd szabalyzat szerint kozremiikodik az altala
elokészitett polgari jogi szerzOdések adatainak a minisztérium honlapjan torténd
kozzétételében;

1) a minisztérium alkalmazottja altal okozott karok esetén kozremiikodik az alkalmazottat
terheld kartéritési feleldsség érvényesitésében;

j) elokésziti a minisztérium munkaltatoéi kolcson- és egyéb szocialis szerzédéseit, ellatja az
azokkal Osszefliggésben a minisztériumot megilletd jogoknak az ingatlan-nyilvantartasba
torténd bejegyzésével és torléseével kapcsolatos miiveleteket;

k) véleményezi a gazdasagi tgyekért felelds helyettes allamtitkar részére érkezd
jogszabalytervezeteket, valamint k6zjogi szervezetszabalyozo eszkozok tervezeteit;

I) elkésziti a minisztérium beszerzéseire vonatkozd szabalyozast, tovabba kozremiikddik a
minisztérium gazdasagi szakteriiletének miikodését szabalyozo, valamint a feladatkorét érintd
egyéb belsd normak eldkészitésében;

m) jogvitaban, peres és nemperes eljarasban

ma) ellatja a minisztérium jogi képviseletét,

mb) ellatja a miniszter jogi képviseletét olyan esetekben, amelyekben jogszabaly értelmében
az allam képviseletére az igazsagiigyért felelds miniszter jogosult vagy félként az
igazsagligyért felelds miniszternek kell részt vennie,

mc) eljaré munkatarsat 6nallé kiadmanyozasi jogkor illeti meg;

n) a kozigazgatasi allamtitkar eseti kijelolése alapjan ellatja a kapcsolattartasbol és a
minisztérium érdekeinek érvényesitésébdl eredé miiveleteket azokban a feladatkorébe tartozo



perekben, nemperes eljarasokban és egyéb jogvitds tigyekben, amelyekben a minisztérium
képviseletét egyéni ligyvéd vagy ligyvédi iroda latja el;

0) az alapvetd jogokat sért6 elhelyezési koriillmények miatti kartalanitasok korében ellatja az
illetékes végrehajto altal tortént lefoglalas jogi értékelésével és ezzel Osszefiiggésben a
Koltségvetési Foosztaly tajékoztatasaval kapcesolatos feladatokat.

1.2. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet

1. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet az 1. melléklet 69. §-dban meghatarozott feladatokon tal
koordinacids feladati korében:

a) gondoskodik az Emberi Jogi Munkacsoport (a tovabbiakban: Munkacsoport) mitkodésével
Osszefiiggd szakmai elokészitd és adminisztrativ feladatok ellatasarol,

b) szervezi a Munkacsoport, az Emberi Jogi Kerekasztal {iléseit,

C) a Munkacsoportnak cimzett kormanyzati intézkedést igényl6 megkereséseket megkiildi a
feladat- és hataskor szerint érintett kormanyzati szervnek,

d) kapcsolatot tart az emberi jogok magyarorszagi érvényesiilését vizsgalo civil
szervezetekkel, valamint érdek-képviseleti és szakmai szervezetekkel,

e) kapcsolatot tart az emberi jogok magyarorszagi érvényesiilését vizsgalo szervekkel,

f) elésegiti az emberi jogok magyarorszagi érvényesiilésével kapcsolatos szakmai
kommunikaciot,

g) szerkeszti a Munkacsoport honlapjat.

1.2.0.2. Parlamenti Féosztaly

1. A Parlamenti Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:

a) tamogatja a miniszter és az allamtitkarok parlamenti munkajat, felel az orszaggyiilési
munka elokészitéséért, ennck keretében:

aa) tajékoztatja a minisztérium allami vezetdit és a miniszteri biztosokat az Orszaggyiilés
plenaris tilésének napirendjérdl, az ott elhangzottakrol, a minisztérium feladat- €s hataskorét
érintd képviseldi hozzaszolasokrdl és inditvanyokrdl, a miniszteri vagy allamtitkari
intézkedést igényld felszolalasokrol,

ab) gondoskodik a napirenden kiviili felszolalasok, az interpellaciok, kérdések, azonnali
kérdések valaszainak elkészittetésérdl, a valaszadashoz sziikséges informaciok beszerzésérdl,
a szakmai és kozéleti szempontoknak megfeleld valasztervezetek elkészitésérdl, valamint
ezekhez kapcsolddoan a miniszter, illetve az allamtitkarok felkészitésérol,

ac) gondoskodik a miniszter, illetve az allamtitkarok részvételérdl az Orszaggyiilés plendris
iilésein, sziikség esetén a szakértok részvételének biztositasarol,

ad) gondoskodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo torvényjavaslatok, hatarozati
javaslatok, jelentések - a Miniszterelnokség érintett szervezeti egységével folytatott szakmai
¢és formai egyeztetést kovetden torténd - benyujtasarol, koordindlja ezek orszaggyiilési vitajat,
¢s gondoskodik arrél, hogy az Orszaggytilésrdl sz616 2012. évi XXXVI. torvény, valamint az
egyes hazszabdlyi rendelkezésekrdl szolo 10/2014. (II. 24.) OGY hatarozat 4ltal az
eldterjesztonek biztositott jogok €s kotelezettségek gyakorlasa, illetve teljesitése hataridében
torténjen meg,

b) figyelemmel kiséri a minisztérium feladat- és hataskorét érinté képvisel6i inditvanyokat,
gondoskodik az azokkal kapcsolatos szakértdi vélemények, nyilatkozatok elkészittetésérdl,

c) felel az Orszaggyiilés és a minisztérium kozotti informacids dsszekottetésért, folyamatos
munkakapcsolatot tart fenn az Orszaggyllés allandd, eseti és vizsgalobizottsagaival,
albizottsagaival, az Orszaggytulési képviseldcsoportokkal €s a képviselokkel,



d) felel a bizottsagi iiléseken a miniszter, illetve az allamtitkarok, valamint sziikség esetén a
szakértoi képviselet szervezéséért,

e) felel az Orszaggyiilés hivatali szerveivel, a Miniszterelnokséggel, valamint az egyes
minisztériumok parlamenti szervezeti egységeivel vald kapcsolattartasért.

2. A Parlamenti Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) kozremiikodik a minisztérium térvényalkotasi programjanak elkészitésében,

b) gondoskodik az orszaggyiilési képviselok kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmei teljesitésérol,

c) gondoskodik az Orszaggyiilés plenaris {ilésein, illetve a bizottsagi iiléseken rendszeresen
részt vevo minisztériumi munkatarsak allando €s eseti parlamenti belépdjérdl,

d) tajékoztatast ad a hazszabalyi rendelkezésekrdl és az ligyrendi javaslatokrol, valamint az
Orszaggytlés mikodésével kapcsolatos egyéb kérdésekrol,

e) az orszaggyiilési iilésszakok ideje alatt hetente tajékoztatast készit a minisztérium allami
vezetdi ¢és a miniszteri biztosok részére az Orszaggyiiléshez benyujtasra varo, az
Orszaggytiléshez Ujonnan benyujtott, valamint az orszaggyllési targyalas alatt all6 - a
minisztérium feladat- és hatdskorébe tartozo - torvényjavaslatokrol, orszaggytilési hatarozati
javaslatokrol és azok targyaldsi menetrend;jérol,

f) az egyes iilésszakokat koveten tajékoztatast ad az iilésszak alatt kifejtett minisztériumi
tevékenységrol,

g) gondoskodik a bizottsagok tagjai, tovabba a képviseldcsoportok szakmai tajékoztatasanak
megszervezéseérol.

1.2.0.3. Kegyelmi Féosztaly

1. A Kegyelmi Fdosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében:

a) elokésziti a kegyelmi felterjesztéseket,

b) elokésziti a kegyelmi eljaras soran a biintetés vagy intézkedés végrehajtasanak a
koztarsasagi elnok dontéséig torténd félbeszakitasara vagy elhalasztidsara vonatkozo dontést,
c) eldkésziti a kegyelmi eljaras soran az elitélt Biintetés-végrehajtas Kozponti Korhazaban
torténd szakorvosi vizsgalatanak elrendelésére vonatkozé dontést,

d) el6késziti a biniligyi koltség és a rendbirsag elengedése vagy mérséklése iranti kérelmekre
vonatkoz6 dontést.

1.3. AZ EUROPAI UNIOS ES NEMZETKOZI IGAZSAGUGYI
EGYUTTMUKODESERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.0.2. Nemzetkozi Biintetojogi és Emberi Jogi Foosztaly

1. A Nemzetkozi Biintetdjogi és Emberi Jogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) ellatja a két- és tobboldalil biintetdjogi nemzetkozi szerzdédések eldkészitésével,
l1étrehozasaval és kihirdetésével kapcsolatos miiveleteket;

b) elokésziti a viszonossagi megallapodas létesitését nemzetkdzi biintetdjogi tigyekben;

¢) kézremiikodik a nemzetk6zi blinligyi jogsegélyre vonatkozé jogszabalyok el6készitésében;
d) kezdeményezi a nemzetkozi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges hazai biintetdjogi
jogszabalyok alkotésat, e kotelezettségekre tekintettel véleményezi azok tervezetét;

e) megkeresés alapjan véleményezi a jogszabalytervezeteket Magyarorszag emberi jogi
nemzetkdzi kotelezettségeivel vald 6sszhang szempontjabol.

2. A Nemzetkézi Biintetdjogi és Emberi Jogi Fdosztaly nemzetkdzi €s eurdpai unids
vonatkozasu feladatai korében:

a) ellatja az Emberi Jogok Eurdpai Birdsaga elétti eljarasban Magyarorszag Kormanyanak
képviseletébdl adodd miiveleteket;



b) részt vesz az Emberi Jogok Eurdpai Egyezménye kiegészité €s modosito jegyzokonyveinek
kidolgozasdban ¢és  elokésziti az  azokhoz  kapcsolodd  eldterjesztéseket — és
jogszabalytervezeteket;

c) folyamatosan vizsgalja az Emberi Jogok Europai Birosaga itélkezési gyakorlatat, és
tajékoztatja a kodifikacios miiveleteket ellatd szervezeti egységeket a munkdjuk soran
hasznosithatod ismeretekrol;

d) biztositja az Eurdépa Tanacs Emberi Jogi Eurdpai Igazgatotanacsaba a magyar képvisel6k
folyamatos kijelolését, illetve azoknak az Igazgatdtandcsban és az alarendelt munkaszervek
tevékenységében valo részvételét;

e) részt vesz az Eurdpa Tanacs Biintetéjogi Igazgatotanacsa és az alarendelt munkaszervek
tevékenységében a feladatkorébe tartozo teriileteken;

f) kozremlkodik az Egyesiilt Nemzetek Szervezete (a tovabbiakban: ENSZ) keretében
elfogadott emberi jogi egyezmények végrehajtasarél szo6ld iddszakos jelentésekkel
kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitasaban;

g) kozremtikodik az ENSZ keretében elfogadott emberi jogi egyezmények alapjan benyujtott
egyéni panaszokkal kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitdséban;

h) kozremiikodik az ENSZ Emberi Jogi Tanacsa el6tti egyetemes emberi jogi feliilvizsgalati
eljarasban és az ENSZ specialis emberi jogi mechanizmusaival, valamint egyéb nemzetkozi
szervezetek emberi jogi mechanizmusaival kapcsolatos minisztériumi  allaspont
kialakitasaban;

1) kozremiikodik az Eurdpa Tanacs és az ENSZ keretében folyd emberi jogi normaalkotassal
kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitasaban;

J) részt vesz a biintetéiigyekben miikodé Eurdpai Igazsagiigyi Haldozat munkajaban;

K) részt vesz az Europai Unid kormanyzati részvétellel mikodd intézményei
dontéshozataldban, a kormanyzati allaspont kialakitdsaban és képviseletében a feladatkorébe
tartozo tertileteken;

I) részt vesz az ENSZ Biinmegel6zési és Biinteté Igazsagszolgaltatasi Bizottsaganak
munkdjaban, a kormanyzati allaspont kialakitasaban és képviseletében a feladatkorébe tartozo
tertileteken.

3. A Nemzetkozi Biintetéjogi és Emberi Jogi Fdosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal
kapcsolatos feladatai korében:

a) intézi a kiadatasi, a biintetOeljaras-atadasi, a szabadsagelvonassal jaro biintetés-végrehajtas
atadas-atvételi vagy ilyen intézkedés végrehajtasanak atvételével, illetve atengedésével
kapcsolatos, tovabba az orszagon keresztiil torténd atszallitasi és a biintetdeljaras-atadasi
igyeket;

b) ellatja az eurdpai elfogatoparanccsal kapcsolatos kozponti kormanyzati miiveleteket, és
kozponti igazsagiligyi hatosagként a nemzetkozi szerzddések alapjan a Magyarorszagrol
kiilfoldre és a kiilfoldrél Magyarorszagra iranyuld biiniigyi jogsegély iranti megkereséseket
fogadja, szabalyszertiségiiket megvizsgalja és a megkereséseket tovabbitja.

1.3.1. AZ EUROPAI UNIOS IGAZSAGUGYI EGYUTTMUKODESERT
FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.1.2. EU Jogi Megfelelésvizsgalati Foosztaly

1. Az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Fosztaly koordinacios feladatai korében:

a) ellatja az Eurdpai Pilot rendszerben az Eurdpai Bizottsagtol érkezd, a kotelezettségszegési
eljarasokat megel6z6 megkeresések kormanyzati koordinacigjat, és kidolgozza és egyezteti a
magyar allaspontot,



b) ellatja az Europai Bizottsag altal Magyarorszag ellen inditott kotelezettségszegési
eljarasokhoz kapcsolodd kormanyzati koordinaciot, kidolgozza, egyezteti és képviseli a
magyar allaspontot, elkésziti az ezzel kapcsolatos el6terjesztéseket és valaszokat,

c) gondoskodik a miszaki tartalmi jogszabalytervezetek tekintetében a kiilon
kormanyrendelet szerinti, valamint az Eurdpai Uni6 joganak valdo megfelelés érdekében
sziikséges jogszabaly-elokészitési feladatok teljesitésérdl sz6ld korményrendeletben
meghatarozott notifikacios feladatok teljesitésérol,

d) koordinalja az Eurdpai Bizottsagtdl érkez6 adminisztrativ megkeresésekre adando
kormanyzati alldspontot, elkésziti a valaszleveleket,

e) az Eurdpai Pilot és a kotelezettségszegési eljarasok szempontjabdl véleményezi a
jogszabalytervezeteket, a nemzetkdzi szerzOdésekkel kapcsolatos eldterjesztéseket, valamint a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok tervezeteit,

f) kozremlkodik a jogharmonizacid helyzetérél szold jelentés, illetve elbterjesztés
elkészitésében,

g) részt vesz az Eurdpai Unid Birdsaga el6tt folyamatban 1évo ligyekben képviselt magyar
allaspont kialakitasaban,

h) ellatja az Europai Unid egységes bels6 piacanak miitkodésével kapcsolatos koordinacios
feladatokat, eldkésziti és egyezteti a magyar allaspontot, €s képviseli azt az Eurdpai Unid
intézményei elott,

i) képviseli Magyarorszagot az Eurdpai Bizottsag Bels6 piaci tanacsadd bizottsagaban és a
Magas szintii versenyképességi és novekedési munkacsoportban,

J) felel a bels6 piaci szolgaltatasokrol sz6lo 2006/123/EK iranyelv végrehajtasaért,
Osszehangolja a magyar allaspontot, és képviseli azt az Eurdpai Bizottsag altal l1étrehozott
Szolgaltatasok szakértdi csoportban,

k) mikodteti a szolgaltatasi notifikacios kozpontot, a SOLVIT kozpontot, nemzeti
koordinatorként feliigyeli az FEurdpai Unid tagdllamainak hatosagai kozott zajlod
informaciocserét,

[) ellatia a kereskedelem, illetve az aruk szabad aramlésa akadalyaival kapcsolatban
jogszabalyban meghatdrozott értesitési €s bejelentési eljardsokban az egyes nemzetkozi
szervezetek, az Eurdpai Unio intézményei és tagallamai felé megteendd, illetve az ezektdl
érkez0 értesitések és bejelentések tovabbitasaval osszefliggd feladatokat,

m) koordinalja és képviseli a magyar allaspontot az Eurdpai Kozosség 1étrehozasarol szolo
szerzOdésnek az aruk szabad aramlasat biztositd rendelkezéseihez kapcsolddd kolesonds
elismerés alkalmazasarol szolo 2009. évi VII. torvény alkalmazdséaval kapcsolatos tigyekben.

1.3.1.3. Europai Unios Jogi Foosztaly

1. Az Eurdpai Uniods Jogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja a jogharmonizacios
tevékenységrol, a jogharmonizacids feladatok meghatarozdsanak, programozasdnak ¢és
teljesitésiik ellendrzésének rendjérél szolo jogszabalyok ¢és kozjogi szervezetszabalyozod
eszkozok elOkészitését.

2. Az Europai Unios Jogi Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) részt vesz az Europai Unio alapjat képezo6 szerzddésekkel, az Eurdpai Uni6 jogrendjével és
intézményeinek helyzetével, az Eurdpai Unié intézményeinek miikodésével, a tagallami
részvételre vonatkozo hazai eljarasi renddel és a tagallami részvételbdl eredd kotelezettségek
teljesitésének  horizontalis  kérdéseivel  Osszefliggd  jogszabalyok és  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok tervezete véleményezésében,

b) az Europai Uni6 joganak valdé megfelelés szempontjabdl véleményezi a
jogszabalytervezeteket, a nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos eldterjesztéseket, valamint a
kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok tervezeteit.



3. Az Eurdépai Unids Jogi Flosztaly nemzetkdzi és eurdpai unids vonatkozasu feladatai
korében:

a) koordinalja az Eurépai Unid intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel miikodo
dontéshozo és dontés-elokészitd tevékenysége keretében képviselendd kormanyzati allaspont
kialakitasaval 0sszefliggd minisztériumi tevékenységet, ideértve a Bel- és Igazsagiigyi Tanacs
iiléseinek elOkészitését, részt vesz az allaspont elOkészitésében, és véleményezi az ezzel
Osszefiiggo eldterjesztéseket,

b) az a) pontban foglalt feladatok ellatasa soran kapcsolatot tart az EKTB-titkarsaggal, az
érintett foosztalyok bevonasaval elldtja az EKTB iiléseinek eldkészitését, az EKTB-tag
iilésekre torténo felkészitését,

c) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid joganak valtozasat, 0j jogi aktusok kibocsatasat, és
kozremiikodik az ezekbdl kovetkezd jogalkotasi miiveletek meghatarozasaban; tajékoztatja a
minisztérium kodifikacios feladatokat ellatd szervezeti egységeit a feladatkoriikbe tartozo
europai unios jogi aktusok kibocsatasarol és valtozasarol,

d) figyelemmel kiséri az Eurépai Unid Birosaga itélkezési gyakorlatat, és kdzremiikodik az
ezekbdl esetlegesen kovetkezd jogalkotési feladatok meghatarozasaban,

e) az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztallyal egyiittmiikodve ellatja a jogharmonizacios
feladatok meghatarozasaval, programozasaval ¢és teljesitésiik ellendrzésével Osszefiiggd
koordinativ feladatokat; koncepcionalis, illetve intézkedési javaslatokat dolgoz ki ezeken a
teriileten, és kialakitja a jogharmonizéacids tevékenység modszertanat,

f) jogharmonizaciés adatbazisba rendezi a jogharmonizacios feladatokat; ellatja a
jogharmonizécios adatbazis karbantartaséra és fejlesztésére iranyuld feladatokat,

g) jelentést, illetve elGterjesztést készit a Kormany szamara az eurdpai unios tagsagbol
szarmaz6 jogalkotasi kotelezettségek teljesitésében tapasztalhatd elmaraddsokrol,

h) figyelemmel kiséri az Eurdpai Uniod jogi aktusai tervezeteinek, valamint az elfogadott unios
jogi aktusoknak a magyar nyelvii szovegét, sziikség esetén koordindlja és eldkésziti az azok
helyesbitésére iranyulo javaslatokat,

i) kozremiikodik az Eurdpai Bizottsag altal az unids jog megsértése miatt Magyarorszag ellen
inditott eljarasokkal, valamint az FEuropai Pilot eljarasban érkez6 megkeresésekkel
kapcsolatos eldterjesztések, beadvanyok és valaszok el6készitésében,

J) ellatja az Eurdpai Unid Birdsaga el6tti eljarasokkal kapcsolatos koordinacios feladatokat,
elokésziti az ilyen eljardsokban sziikséges dontéseket és elkésziti a beadvanyokat; az
eljarasokban ellatja a Kormany képviseletét,

k) figyelemmel kiséri az Eurdpai Uniod jogi aktusainak nyilvantartasara, az eurdpai unios jogi
adatbazisokra vonatkoz6 fejleményeket, koordindlja az ezekkel kapcsolatban képviselendd
kormanyzati allaspont kialakitasat.

1.3.2. A NEMZETKOZI IGAZSAGUGYI EGYUTTMUKODESERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.3.2.2. Nemzetkozi Maganjogi Foosztaly

1. A Nemzetkozi Maganjogi Féosztaly kodifikéacios feladatai kdrében:

a) ellatja a nemzetkdzi maganjogrol, valamint a nemzetkdzi polgari és csaladjogi jogsegélyrdl
sz010 jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok eldkészitését,

b) ellatja a két- és tobboldalu polgari és csaladjogi jogsegélyszerzddések eldkészitésével,
létrehozasaval és kihirdetésével kapcsolatos feladatokat.

2. A Nemzetkozi Maganjogi FOosztaly részt vesz nemzetkdzi maganjogi szempontbol a
jogszabalytervezetek, a nemzetkozi szerzédésekkel kapcsolatos eldterjesztések, valamint a
kozjogi szervezetszabalyoz6 eszk6zok tervezeteinek véleményezésében.



3. A Nemzetkozi Maganjogi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
korében:

a) nemzetkdzi szerz6dés, eurdpai unios jogi aktus, illetve viszonossagi gyakorlat alapjan

aa) kozremiikodik tartasdij kiilfoldi kotelezettdl belfoldi jogosult javara torténd behajtasaban,
ab) kozremiikodik tartasdij belfoldi kotelezettdl kiilfoldi jogosult javara torténd behajtasara
iranyul6 eljarasokban,

ac) kozremikodik atmenetileg behajthatatlan tartasdijat elélegezé allami szervek altal
eloterjesztett végrehajtasi kérelmek kiilfoldre tovabbitasa és az ezzel kapcsolatos eljaras
lefolytatdsa targyaban,

ad) kozremukodik, illetve segitséget nyujt a belfoldi ados tartasdij leszallitasara vagy
megsziintetésére vonatkozo igénye masik tagallamban val6 érvényesitésében,

ae) kozremiikodik kiilfoldi ados tartasdij leszallitisara vagy megsziintetésére vonatkozod
igényének Magyarorszagon torténd érvényesitésében;

b) nemzetkdzi szerzddés, illetve eurdpai unios jogi aktus alapjan kozremitkodik

ba) a jogellenesen Magyarorszagrol kiilfoldre vitt gyermek visszahozatala iranti tigyekben,
bb) a kiilf61drdl jogellenesen Magyarorszagra hozott gyermek visszavitele iranti iigyekben,
bc) a gyermek és kiilon €16 sziil6 kozotti, hatarokon atnyalo kapcsolattartast érint6 tigyekben,
bd) a gyermekek feletti feliigyeleti jogot érinté hatarozatok hataron tali érvényre juttatasa és a
feliigyeleti viszonyok helyreallitasa targyaban;

c) kozponti hatosagként, illetve attevé intézményként a nemzetkdzi szerzédések, eurdpai
unids jogi aktusok, illetve viszonossagi gyakorlat alapjan a Magyarorszagrol kiilfoldre és a
kiilfoldrél Magyarorszagra irdnyuld polgdri jogsegély irdanti megkereséseket fogadja,
szabalyszerliségiiket megvizsgalja és a megkereséseket tovabbitja, sziikség esetén allast foglal
a jogsegélykérelmek teljesitésének megtagadasarol;

d) megkeresésre tajékoztatast ad a birdsagok és mas hatosagok elétt folyamatban 1évo
eljarasban alkalmazand¢ kiilfoldi jogrol;

e) megkeresésre tajékoztatast ad kiilfoldi birosagok vagy mas hatésagok részére a magyar
jogrol;

f) végzi az okiratok hitelesitését és feliilhitelesitését, allast foglal kiilfoldi okirat
magyarorszagi felhasznalhatosagarol;

g) allast foglal

ga) személyallapoti tigyekben hozott kiilfoldi hatarozatok magyarorszagi elismerhet6ségérol,
gb) kiilfoldon tortént hazassagkotések ¢és bejegyzett élettarsi  kapcsolatok hazai
anyakonyvezésének nemzetkdzi maganjogi feltételeirdl,

gc) kilfoldon tortént apai elismerd nyilatkozatok alapjan torténé hazai anyakonyvezés
nemzetk6zi maganjogi feltételeirdl;

h) megkeresés esetén tajékoztatast ad a birdsagok és mas hatoésagok el6tt folyamatban 1évo,
hatarokon atnyuld polgéri, csalddjogi és kereskedelmi tigyekben eurdpai unids rendeletek és
nemzetk6zi szerzédések hatalyardl, alkalmazasi gyakorlatarol, viszonossagi gyakorlat
fennallasarol.

4. A Nemzetkozi Maganjogi Fdosztaly nemzetkdzi €s eurdpai unids vonatkozasu feladatai
korében:

a) ellatja a polgari tigyekben valo igazsagiigyi egylittmiikodést érintd unids jogi aktusok
tervezeteivel kapcsolatos magyar allaspont kialakitasanak hazai és mas tagallamokkal torténd
egyeztetésének feladatait, és képviseli a magyar alldspontot az Eurdpai Unio Polgari Jogi
Bizottsaga (Civil Law Committee) iilésein, vagy a magyar allaspont mas féosztaly altali
képviselete esetén az érintett féosztaly ezzel kapcsolatos tevékenységében kozremuikodik;

b) ellatia a Briisszeli Allandé Képviselet bel- és igazsagiigyi csoportja igazsagiigyi
szakdiplomatdinak, valamint az Eurdpai Unio6 intézményeinél és a nemzetkodzi szervezeteknél



tartés kikiildetésben 1évd, nemzetkdzi igazsagiligyi egyiittmiikodéssel foglalkozo vezetd
tisztségviselok szakmai iranyitasat;

c) elokésziti viszonossagi megallapodas 1étesitését nemzetkdzi polgari jogi tigyekben;

d) koordinalja Magyarorszagnak a Hagai Nemzetk6zi Maganjogi Konferencian torténd
részvételével kapcsolatos feladatokat, igy kiilondsen kozremiikddik a magyar allaspont
kialakitdsaban ¢s képviseletében a Hagai Nemzetk6zi Maganjogi Konferencia altalanos
(Council on General Affairs and Policy) és specialis (példaul Apostille section, Child
abduction section, Choice of Court section) iilésein;

e) ellatja a nemzetkozi két- és tobboldali polgari jogsegélyszerzédések eldkészitésével,
l1étrehozasaval, kihirdetésével és modositasaval kapcsolatos feladatokat;

f) ellatja a polgari és kereskedelmi iigyekben létrehozott Eurdpai Igazsagiigyi Halozat a
polgari ¢és kereskedelmi iigyekben (European Judicial Network in civil and commercial
matters) magyarorszagi kapcsolattartd pontjanak az Europai Igazsagiigyi Halozat
1étrehozasardl polgari és kereskedelmi tigyekben cimii, 2001. majus 28-1 2001/470/EK tanacsi
hatarozatban meghatérozott feladatait;

g) részt vesz a nemzetkdzi magan- és eljarasi jogot érinté kérdések targyalasaban.

1.3.2.3. Versenyjogi, Fogyasztovédelmi és Szellemi Tulajdonjogi Féosztaly

1. A Versenyjogi, Fogyasztovédelmi ¢és Szellemi Tulajdonjogi Fdosztaly kodifikacios
feladatai korében ellatja:

a) a tisztességtelen piaci magatartasra és a versenykorlatozas tilalmara vonatkozo
jogszabalyok eldkészitését,

b) a szerz6i jogra, az iparjogvédelemre, a magyar formatervezési dijra és az iparjogvédelmi
tamogatasokra vonatkozo jogszabalyok el6készitését,

C) jogharmonizacios feladatai korében a fogyasztokkal kapcsolatos feladatkorébe es6 specialis
anyagi ¢s eljarasjogi jogszabalyok elokészitéset.

2. A Versenyjogi, Fogyasztovédelmi és Szellemi Tulajdonjogi Fdosztily funkcionalis
feladatai korében - a jogszabaly-el6készités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds
helyettes allamtitkar megkeresése esetén - részt vesz kiilondsen a fogyasztovédelemért felelos
miniszter altal eldterjesztett jogszabalyok tervezeteinek véleményezésében.

3. A Versenyjogi, Fogyasztovédelmi és Szellemi Tulajdonjogi Fdosztdly nemzetkdzi és
eurdpai unios vonatkozasu feladatai korében:

a) ellatja az Eurdpai Unié intézményei dontés-elokészitd szakértdéi munkacsoportjainak,
szakbizottsdgainak munkdajaban valo részvétellel sszefliggd feladatokat;

b) ellatja a minisztérium képviseletét az OECD versenyjogi kérdésekkel foglalkozo
bizottsdganak munkdjaban;

c) részt vesz az OECD fogyasztovédelmi kérdésekkel foglalkozo bizottsaganak, a Szellemi
Tulajdon Vildgszervezetének (WIPO) Szerzéi és Szomszédos Jogi Allando Bizottsaganak
tilésszakain, a Kereskedelmi Vilagszervezet (WTO) Szellemi Tulajdonjogok Kereskedelmi
Vonzataival Foglalkoz6 Tandcsa munkajaban;

d) ellatia a Briisszeli Alland6 Képviseleten a Versenyképességi Tanacs iiléseinek
elokészitéseeért felelds csoport igazsagiigyi szakdiplomatainak szakmai iranyitasat.

4. A Versenyjogi, Fogyasztovédelmi és Szellemi Tulajdonjogi Fbosztaly egyéb feladatai
korében:

a) ellatja a minisztérium képviseletét a Magyar Szabvanyiigyi Testiiletben;

b)

c) a feladatkdriikben érintett szervezeti egységek bevonasaval gondoskodik a hamisitas elleni
akciotervnek a minisztérium feleldsségi korébe tartozo elemei megvalositasarol;

d) egyiittmiikodik a Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet titkarsagaval a minisztériumnak a
testlilet miikodésével kapcsolatos teenddinek vonatkozasaban;



e) elokésziti a Szerz6i Jogi Szakértd Testiilettel és az Iparjogvédelmi Szakértdi Testiilettel
kapcsolatban a minisztérium hataskorébe tartozo dontéseket;

f) szakmai tamogatast ad a Nemzetgazdasagi Minisztérium gazdasagstratégiaval,
versenyképességgel, kis- és kozépvallalkozasokkal 0Osszefiiggd nemzetkozi tajékoztatasi
feladatainak ellatdsdhoz a versenyjogi jogalkotast érintd kérdésekben.

1.3.2.4. Nemzetkozi Igazsagiigyi Egyiittmiikodési Foosztaly

1. A Nemzetkozi Igazsagiigyi Egyiittmiikodési Foosztaly nemzetkdzi egylittmiikodési
feladatai korében:

a) koordinalja és el6késziti az Eurdpai Unid keretében folytatott igazsagiigyi egyiittmiikodés
teriiletére tartozd bilateralis vagy multilateralis, regiondlis jelentdségli egyiittmikodési
forumok, kezdeményezések munkajaban valé magyar szakmai részvételt,

b) kozremiikodik a minisztérium feladatkorébe tartozd nemzetkozi konferenciak, valamint
bilateralis és multilateralis talalkozok szakmai elokészitésében,

c) koordinalja a minisztérium képviseletét az OECD bizottsagaiban, biztositja az egységes
Osszehangolt minisztériumi allaspont képviseletét,

d) a minisztérium megfeleld képviselete érdekében elokésziti az OECD Nemzeti Tanacsanak
uléseit,

e) koordinalja és el6késziti a minisztérium képviseletét kozép-eurdpai igazsagiigyi miniszteri
talalkozokon,

f) polgari igazsagiigyi tgyekben Kkapcsolatot tart kiilfoldre akkreditalt magyar
kiilképviseletekkel, Budapestre akkreditalt kiilfoldi képviseletekkel, valamint nemzetkdzi
szervezetekkel,

g) a Nemzetkozi Maganjogi Féosztallyal, valamint a Nemzetkozi Biintetdjogi és Emberi Jogi
Féosztallyal egyiittmiikddve igazsagligyi teriileten kdzremiikodik nemzetkozi szerzédések és
annak nem mindsild nemzetk6zi megallapodasok elokészitésében, vezeti ezen
megallapodasok nyilvantartasat,

h) koordinalja a minisztériumon beliili, illetve kiviili megkeresések alapjan kiilonb6zo
igazsagiigyi targyll szakmai hattéranyagok és felkészitok Osszeallitasat, illetve egységesiti és
véglegesiti az érintett szervezeti egységek altal készitett részanyagokat,

i) figyelemmel kiséri a relevans eurdpai unios (foként az Eurdpai Bizottsag Jogérvényesiilési
Féigazgatosaga ¢és BOvitési Foigazgatosaga altal kiirt), illetve hazai (példaul nemzetkozi
fejlesztési egyiittmiikodési - NEFE) finanszirozast/tarsfinanszirozasi projektek iranti
palyazati felhivasokat; a palyazasra vonatkozo vezet6i felhatalmazas esetén ellatja a
palyazatok benyujtasahoz sziikséges koordinacids és szakmai tevékenységeket; koordinélja a
palyazatok megirasat, részt vesz az elnyert palyazatok szakmai részének végrehajtasaban,

J) részt vesz az e-Justice (elektronikus igazsagiigy) tanacsi munkacsoport munkajaban, és
ellatja az érdekképviseletet,

k) az Europai Unios Jogi Fosztallyal egylittmtikodve ellatja az Europai igazsagiigyi portalhoz
kotédo tartalomszolgaltatasi feladatokat,

I) ellatja az Eurdpai Unié elektronikus igazsagszolgaltatassal kapcsolatos munkajahoz, az
allaspont kialakitasahoz és a hazai intézkedések elvégzéséhez sziikséges koordinacids
feladatokat,

m) az igazsagligyi teriiletre vonatkozoan képviseli a magyar allaspontot a JAI-RELEX
(JAIEX) tanacsi munkacsoportban,

n) ellatja az Eurdopai Unié igazsagligyi teriileten felhasznalhaté pénziigyi programjaihoz
kotddé szakmai koordinacids feladatokat, részt vesz a pénziigyi programokhoz kotddo
komitoldgiai bizottsdgok munkajaban,



0) ellatja az unids tagallamok igazsagiigyi minisztériumai kozotti jogalkotasi halozattal
(Network for Legislative Cooperation between the Ministries of Justice of the European
Union Member States) kapcsolatos feladatokat,

p) az igazsagligyi egylittmiikodés tobb f6osztalyt érintd horizontalis teriiletein koordinalja a
magyar allaspont kialakitasat.

1.4. AZ IGAZSAGUGYI KAPCSOLATOKERT FELELOS ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.1. AZ IGAZSAGUGYI SZOLGALTATASOKERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.1.1. Igazsagiigyi Szolgaltatisokért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkdrsag

1. Az Igazsagiigyi Szolgaltatasokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag az 1. melléklet
70. §-aban meghatarozott feladatokon tul koordinacios feladatai korében:

a) ellatja az igazsagiigyi statisztika rendszerének kialakitasaval 6sszefiiggd feladatokat;

b) feldolgozza az igazsagiigyi kapcsolatokért felelos allamtitkar feladatkorébe tartozo
igazsagligyi statisztikai adatokat;

C) iranyitja az igazsagiigyi szolgaltatasok statisztikai adatait elemz6 és feldolgozo statisztikai
csoport miikodését, valamint

d) kialakitja az igazsagiigyi statisztika rendszerét;

e)-)

1.4.1.2. Igazsagiigyi Feliigyeleti Foosztaly

1. Az Igazsagiigyi Feliigyeleti FOosztaly koordinacids feladatai korében:

a) ellatja az igazsagiigyi szakértok és a birosagi végrehajtok szakmai képviseleti szervei feletti
torvényességi felligyelettel kapcsolatos véleményezési, javaslattételi, dontés-eldkészitési
muveleteket;

b) feliigyeli a birésagi végrehajtoi, igazsagligyi szakértoi, kdzvetitdi tevékenységet;

C) szakmai iranyitast gyakorol a szakforditd és tolmacstevékenység felett;

d) biztositja az Igazsagiigyi Szakért6i Vizsgabizottsag és a Birdsagi Végrehajtasi Szakvizsga
Bizottsag miikddési feltételeit, gondoskodik a bizottsagi kinevezések elOkészitésérdl;

e) kozremikodik a birdsagi végrehajtok és a végrehajtasi ligyintézok szakvizsgajanak
alapvetd szabalyai €s feltételei elokészitésében;

f) kozremiikodik az Egységes Nyilvantartdo Rendszer fejlesztéséhez kapcsolodoan a féosztaly
feladatkdre szerinti szakmai miiveletek ellatasaban.

2. Az lgazsagiigyi Feliigyeleti Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
korében:

a) elokésziti a végrehajtoi szervezettel és a végrehajtdoi szervezet tagjaival kapcsolatos
dontéseket;

b) elokésziti a miniszternek és az igazsagligyi kapcsolatokért felelés allamtitkarnak az
1gazsagligyi szakeértdi szervezettel kapcsolatos dontéseit;

c) dont az igazsagiigyi szakértok tekintetében az igazsagiligyi alapismereti, valamint a jogi
vizsga aloli felmentésrol;

d) részt vehet az 6nallo birdsagi végrehajtoi allaspalyazat soran a személyes meghallgatason,
tovabba az ©Onallo birdsagi végrehajtdo vizsgalatdn, a vizsgalat targyat képezd adatokat
megismerheti, tovabba vizsgdlatot kezdeményezhet az arra jogosult szervnél az ©6nalld
birdsagi végrehajtod elleni fegyelmi eljaras meginditasa eldtt, az 6nalld birosagi végrehajtd
elleni fegyelmi ligyben eljar az igazsagszolgaltatasi érdek érvényesitése érdekében;



e) hatosagi ellendrzés keretében megvizsgalja az igazsagiligyi szakértd és a kozvetitd
tevékenységét;

f) ellatja a vizsgalobiztosi teenddket a kozvetitdkkel szemben lefolytatott vizsgalatok soran;

g) ellatja a kozvetitéi és az igazsagligyi szakértdi névjegyzék vezetését, valamint az
igazsagiigyi szakértok feliilvizsgalatdval kapcsolatos feladatokat, tovabba a kozvetitdi és
szakértoi igazolvanyok kezelésével, kiadasaval 6sszefliggd miiveleteket;

h) véleményezési, javaslattételi, dontés-elokészitési, tovabba - az igazsagiigyi kapcsolatokért
felelés allamtitkar hataskorébe tartozo torvényességi felligyeleti intézkedés megtétele
kivételével - érdemi ligydonté miveleteket lat el a Magyar Birosagi Végrehajtéi Kar, a
Magyar Igazsagiigyi Szakértéi Kamara és az igazsagiigyi szakértdi testiiletek miikddése feletti
torvényességi feliigyelettel kapcsolatban;

i) felszolitja az igazsagiigyi szakért6t és a kozvetitdt az igazolvany visszaszolgaltatasara a
névjegyzekbol torténd torlésrol sz616 hatarozat kézbesitését kovetden;

J) értesitéseket ad ki, tovabba intézkedik és dont minden, a fosztaly feladatkorébe és Ket.
hatalya ald tartozd, a miniszter és az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar
hataskorébe nem utalt ligyben, ideértve a megkeresett szerv vezetdje és az eljard hatdsag
vezetdje feladatkorébe tartozo kérdéseket is;

k) elokésziti az igazsagiigyi kapcsolatokért felelés allamtitkarnak az 0Onalld birdsagi
végrehajtod intézkedése ellen benyujtott panasziigyek intézésének feliigyelete korében hozott
dontéseit;

I) kozlést ad ki a birésagnak a halal tényének megallapitasara iranyuld eljarassal
Osszefiiggésben tortént megkeresésére kozveszély, koztudott baleset vagy mas sulyos
szerencsétlenség fennallasarol;

m) vezeti a kozvetitdi szakmai képzések, valamint a kozvetitbk tovabbképzési
kotelezettségének teljesitéseként elismert képzések listajat, valamint egyetértési jogot
gyakorol az egészségligyi kozvetitdi tanfolyam szervezésére és vizsgaztatdsra iranyuld
tevékenység engedélyezése soran;

n) az igazsagiigyi szakért0 munkajanak értékelését kezdeményezi a Magyar Igazsagiigyi
Szakért6éi Kamara mindségbiztositasi bizottsaganal.

3. Az Igazsagiigyi Feliigyeleti Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) intézi a feladatkorébe tartozo irasbeli panaszokat, kozérdek bejelentéseket, javaslatokat és
egyéb beadvanyokat;

b) ellatja az Eurdpai Unidbol érkezd, a miniszter altal iranyitott és feligyelt teriileten kiallitott
oklevelek és bizonyitvanyok elismerésével dsszefliggd miiveleteket;

C) a miniszter képviseldjeként részt vehet a Magyar Igazsagligyi Szakértéi Kamara
szakteriiletet fellilvizsgalo bizottsaga iilésén;

d) véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozo jogszabalyok tervezeteit.

1.4.1.3. Igazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztalya

1. Az Igazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Fdosztalya koordinacios feladatai korében:

a) ellatja a kozjegyzok, az ligyvédek szakmai kamarai feletti torvényességi feliigyelettel
kapcsolatos véleményezési, javaslattételi, dontés-elokészitési feladatokat;

b) dont a jogi szakvizsgara vald jelentkezések elfogadasar6l, valamint a vizsgardl valo
tavolmaradassal kapcsolatos igazolési kérelemrdl;

C) megszervezi a szobeli €s az irasbeli jogi szakvizsgat, és kijeloli az irasbeli vizsga
vizsgabiztosat;

d) gondoskodik a jogi szakvizsgaztatashoz kapcsolodo iigyfélszolgalat és az online
szolgaltatasok mitkddtetésérol;

e) ellatja a jogi szakvizsgaztatashoz kapcsolodo, jogszabalyban meghatarozott adminisztrativ
teendoket;



f) gondoskodik a jogi szakvizsga tételsor €s a vizsgan iranyadd joganyag feliilvizsgalatarol és
honlapon val6 kozzétételérol;

g) ellatja a konzuli szakmai vizsgat lefolytatd vizsgabizottsagi tagsagbol ered6 feladatokat.

2. Az Igazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Fdosztalya egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos
feladatai korében:

a) el6késziti a kozjegyzOi szervezet tagjaival kapcsolatos dontéseket;

b) véleményezési, javaslattételi, dontés-elokészitési, tovabba - az igazsagiigyi kapcsolatokért
felelés allamtitkar hataskorébe tartozo torvényességi feliigyeleti intézkedés megtétele
kivételével - érdemi ligydontd feladatokat lat el a Magyar Orszagos Kozjegyzoi Kamara és a
teriilleti kozjegyz6i kamarak, tovabba a Magyar Ugyvédi Kamara és a teriileti iigyvédi
kamardk miikddése feletti torvényességi feliigyelettel kapcsolatban;

c) értesitéseket ad ki, tovabba intézkedik és dont minden, a féosztaly feladatkorébe és a Ket.
hatalya ald tartozd, a miniszter és az igazsagiigyi kapcsolatokért felelés allamtitkar
hataskorébe nem utalt ligyben, ideértve a megkeresett szerv vezetdje €s az eljard hatdsag
vezetdje feladatkorébe tartozo kérdéseket is.

3. Az Igazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztalya egyéb feladatai korében:

a) a jogi szabalyozas utdlagos hatasvizsgalatanak elGsegitésére az Orszagos Birdsagi
Hivatallal az igazsagiigyi statisztikai adatok elemzésében vald egyiittmiikodés keretében
atveszi, Osszegzi ¢és elemzi a birésagok peres €s nemperes tevékenységére vonatkozo
statisztikai adatokat;

b) elemzi és értékeli a birosagok itélkezési gyakorlatat;

C) a joggyakorlat egységessége érdekében vizsgalja azokat a teriileteket, ahol jogegységi
eljaras inditvanyozasa sziikséges;

d) tudomanyos hattérmunkat végez, forumokat szervez az igazsagszolgaltatas
hatékonysaganak javitasa érdekében;

e) kutatasi célu egyiittmikodést alakit ki allami  szervekkel, egyetemekkel és
tarsadalomtudomanyi intézetek kutatdsokat végzo részlegeivel;

f) a Maganjogi és Igazsagiigyi Kodifikacios Foosztaly bevonasaval elkésziti a fizetési
meghagyasos eljarasban ¢€s a fizetési meghagyas végrehajtasanak elrendelése iranti eljarasban
alkalmazand6, a Magyar Orszdgos Kozjegyz6i Kamara altal rendszeresitett (rlapokkal
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott dontéseket;

g) el6késziti a miniszternek az OBT iilésén val6 részvételébol adodo feladatokat;

h) kozremtkodik az igazsagiligyi kapcsolatokért felelds allamtitkarnak az igazsagiigyi
szervekkel (birdésagokkal, tigyészségekkel), az Orszagos Birdsagi Hivatallal, valamint a
Magyar Ugyvédi Kamaraval és a Magyar Orszagos Kozjegyzéi Kamardval vald
kapcsolattartasaban;

i)

i)-p)

1.4.1.4. Informatikai és Céginformacios Foosztaly

1. Az Informatikai és Céginformacios Féosztaly koordinacids feladatai korében:

a) ellatja az igazsagiigyi informatikai rendszerek mikodésének fejlesztésével és
feliigyeletével Osszefliggd feladatokat;

b) ellatja a céginformacios szolgalat és az elektronikus cégeljarasban kozremiik6do szolgalat
(a tovabbiakban egyiitt: céginformacios szolgalat) feladatait;

c) kialakitja a céginformacios szolgaltatasok fejlesztésével és korszeriisitésével kapcsolatos
koncepciokat, és megteremti az elektronikus cégeljarashoz sziikséges feltételrendszert;

d) részt vesz a céginformacios szolgalatot érintd jogszabalytervezetek eldkészitésében és
véleményezésében;

e) jogszabaly alapjan céginformaciot nyujt;



f) biztositja a cégeljarasban az elektronikus iigyintézést tamogato rendszer lizemeltetését;

g) részt vesz az elektronikus cégeljarassal és céginformacids szolgaltatasokkal kapcsolatos
kiilonboz6 testiiletek, bizottsagok szakmai munkéjaban;

h) biztositja a cégek altal a szamviteli torvényben eldirt beszamold elektronikus uton vald
fogadasaval, kozzétételével kapcsolatos miiveleteket, az éves beszamolok tarolasat, mentését;
i) ellatja az Elektronikus Beszamol6 Rendszer fejlesztéséhez kapcsolodo feladatokat.

1.4.2. AZ IGAZSAGUGYI MODSZERTANI IRANYITASERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.4.2.2. Igazsagiigyi Szakmai Iranyitasi és Modszertani Foosztaly

1. Az lIgazsagiigyi Szakmai Irdnyitasi és Modszertani Fdosztaly koordinéacios feladatai
korében:

a) kozremikodik a szakmai iranyitdoi miniszteri hataskorok gyakorlasaban a fovarosi és
megyei kormanyhivatal 4ldozatsegitési, jogi segitségnyujtasi, partfogd feliigyeldi és
természetes személyek adossagrendezési feladatkoreinek gyakorlasaval dsszefiiggésben;

b) az aldozatsegités, partfogd feliigyelet, jogi segitségnytjtas orszagos adatbazisaibol
statisztikai kimutatast készit;

c) 0-24 o6ras, dijmentes telefonos tajékoztatast nyujt biincselekmények aldozatai szamara (az
Aldozatsegité Vonal tevékenységének ellatasa);

d) megszervezi az Ast. 41. § (2) bekezdésében eldirt tajékoztatd eldkészitését és annak az
Aldozatsegité Szolgalat teriileti szervei részére torténd eljuttatasat;

e) az aldozatsegito és a partfogéd feliigyel6i szakteriiletet érintéen gondoskodik a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyl igazgatasrol szolo torvényben, valamint a hozzatartozok kozotti
erdszak miatt alkalmazhato tavoltartasrol szold torvényben foglalt jelzérendszeri feladatok
ellatasarol;

f) ellatja a rendérség nyomozod hatdsagainal létesitendd kiilonleges meghallgatd szobak
kialakitasarol sz6l6  jogszabalyban meghatirozott feladatokat, ennek keretében
kiadmanyozasra el0késziti a dontéseket;

g) ellatja a rendérség aldozatsegité feladatairdl szolo utasitasban a renddrség személyi
allomanya tekintetében eldirt képzési feladatokat;

h) ellatja a kozosségi foglalkoztatd szakmai feladatait;

i) figyelemmel kiséri az aldozati jogok érvényesiilését, tajékoztatast kér az aldozatokkal
kapcsolatba keriild hat6sagoktol, intézményektdl, szervezetektdl, €s tapasztalatairdl évente
elemzd jelentést készit;

j) ellatja a Csaladi Cs6dvédelmi Szolgalat kézponti szervének jogszabalyban meghatarozott
feladatait, igy kiilondsen

ja) kozremiikodik a Csaladi CsOdvédelmi Szolgalat teriileti szervei, a csaladi
vagyonfeliigyeldk és a csaladi vagyonfeliigyelok munkdjat tdmogatd szakmai munkacsoport
tevékenysége feletti szakmai feliigyelet gyakorolasaban,

jb) kialakitja az adossagrendezési eljaras kezdeményezéséhez, valamint az adatvaltozasok
bejelentéséhez sziikséges kérelem és annak mellékletei formanyomtatvanyait,

jc) mddszertani ajanlasokat készit, amelyek teljesiilését folyamatosan figyelemmel kiséri,

jd) gondoskodik a Csaladi Cs6dvédelmi Szolgalat hivatalos honlapjan elérheté adatok,
tajékoztatok folyamatos aktualizalasardl, hirdetményi rendszer miitkodtetésérol,

je) kozremikodik a Csaladi Csédvédelmi Szolgalat tevékenységét érintd képzési,
tovabbképzési tematika kidolgozasaban,

jf) a természetes személyek adossagrendezési eljarasaval osszefliiggésben a lakossag részére
tajékoztatasi feladatokat lat el,



J9) a Csaladi Cs6dvédelmi Szolgalat teriileti szervei tjan ellatja a Kézponti Hitelinformacios
Rendszerrel kapcsolatos referenciaadat-szolgaltatoi feladatokat,

jh) kozremiikodik a természetes személyek adossagrendezésérél szold jogszabalyokban
meghatarozott feladatokhoz kapcsolédd orszagosan egységes informatikai rendszer
miikodésével, fejlesztésével €s feliigyeletével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

ji) k6zremiik6dik a Csaladi Csédvédelmi Szolgalat kincstari pénzforgalmi szamlajara érkezo
befizetésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

2. Az Igazsagiigyi Szakmai Iranyitasi és Modszertani Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal
kapcsolatos feladatai korében:

a) részt vesz az aldozatsegités, jogi segitségnytjtas, partfogd feliigyeléi tevékenység,
szabalysértési ¢és biintetdjogi kozvetités, valamint a karpotlasi hatdsagi tevékenység feletti
szakmai iranyitasi, feliigyeleti, ellendrzési és modszertani feladatok ellatasaban;

b) szakmai tamogatast nyujt a biintetd és szabalysértési ligyekben alkalmazhatd kozvetiti
tevékenységek ellatdsdhoz, miikodteti a mentori rendszert;

c) ellatja az allami karenyhités masodfoku donté hatosagi feladatait, valamint az allami
karenyhités visszatéritésére kotelezés tekintetében a méasodfoku hatosagi feladatokat, ennek
keretében kiadmanyozasra el6késziti a dontéseket;

d) ellatja a Partfogd Feliigyel6i Szolgalat teriileti szervei altal végrehajtott kozérdekit munka
bilintetéshez kapcsolodd foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatok koltségei viseléséhez
kapcsolddo feladatokat;

e) a Partfogd Feliigyeléi Szolgalat teriileti szervei igénybejelentését kdvetden a biintetd,
illetve szabalysértési ligyekben alkalmazott kozvetitdi eljardsban a tolmacs szolgéltatés
biztositasa érdekében elvégzi a sziikséges intézkedéseket;

f) ellatja a jogi segit6i névjegyzék vezetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a jogi
szolgaltatdsok nyujtasara elokésziti a szolgaltatasi szerzodéseket;

g) vezeti az ARE nyilvantartast;

h) az ARE nyilvantartasbol kérelemre adatszolgaltatast nyujt, tanusitvanyt, illetve hiteles és
nem hiteles okiratmésolatot allit ki.

3. Az Igazsagiigyi Szakmai Iranyitasi €és Modszertani Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) meghatarozza az aldozatsegitési, jogi segitségnyujtasi, partfogo feliigyeloi és karpotlasi
szakteriilet modszertani fejlesztési iranyait, tartalmat, szakmai tamogatast nyljt a
szakteriileteit érintd projektek, projekt jellegli feladatok megvaldsitasdhoz;

b) egyedi iigyekben kozvetlen szakmai timogatast nytjt az Aldozatsegité Szolgalat, a Jogi
Segitségnyujtd Szolgalat, a Partfogd Feliigyeldi Szolgalat teriileti szervei, valamint a
karpotlasi hatosagként kijeldlt szerv szamara;

c) kozremiikodik a szakteriileti képzések tananyagainak elOkészitésében és a képzések
megtartasaban;

d) végrehajtja a Kormanyablak Tudastar aktualizalasaval kapcsolatos, feladatkorébe tartozo
feladatokat;

e) ellendrzi a Jogi Segitségnytjtdo Szolgalat teriileti szervei altal felterjesztett behajthatatlan
tartozasok ,,Jogi segitségnyujtas”, valamint a ,,Blincselekmények aldozatainak karenyhitése”
elnevezésli koltségvetési eldiranyzatokbol torténd torlésével kapesolatos kérelmeket, és azok
megalapozottsaga esetén kezdeményezi a tartozas torlését;

f) ellatja az aldozatsegitést, jogi segitségnyujtast, a partfogd feliigyel6i tevékenységet é€s
karpotlast érintd panaszok és kozérdekil bejelentések tekintetében a panaszokrol és kozérdekii
bejelentésekrdl szo616 torvényben meghatarozott feladatokat;

g) szakmai kozremiikodést biztosit a partfogd feliigyeldi tevékenységgel, jogi
segitségnyujtassal, aldozatsegitéssel kapcsolatos jogszabalyokban meghatarozott feladatokhoz
kapcsolddo orszagosan egységes informatikai rendszer miikddtetésében;



h) a partfogo feliigyel6i feladatokkal kapcsolatban a biinteté iigyekben alkalmazhato
kozvetitéi tevékenységrol szolo 2006. évi CXXIIL torvény 3. § (1) bekezdése szerinti
kozvetitdi tevékenység végzésére vonatkozo palyazatot €s szerzodést elokésziti,

i) Osszesiti és elemzi a birdsagok és a kozigazgatasi szervek természetes személyek
adossagrendezésével Osszefliggd joggyakorlatara vonatkozo6 informaciokat;

j) kozremikodik a természetes személyek adossagrendezésével Osszefliggd jogszabalyok
elokészitésében;

k) elokésziti a biincselekmények aldozatainak jogaira, timogatasara és védelmére vonatkozo
minimumszabalyok megéllapitasarol és a 2001/220/IB tanécsi kerethatdrozat felvaltasarol
sz0l0, 2012. oktober 25-1 2012/29/EU eurodpai parlamenti €s tandcsi iranyelv 28. cikke szerinti
beszamolot.

1.4.2.3. Az Igazsagiigyi Projekttamogatdsi és Rendszerszervezési Foosztaly

1. Az Igazsagiigyi Projekttimogatasi és Rendszerszervezési Féosztaly koordinacios feladatai
korében:

a) cllatja a partfogo feliigyel6i tevékenységgel, jogi segitségnyujtassal, aldozatsegitéssel,
karpotlassal  Osszefiiggd, ¢€s a természetes személyek addssagrendezésérdl —szolo
jogszabalyokban meghatarozott feladatokhoz kapcsolddo, orszagosan egységes informatikai
rendszer, az Igazsagiigyi Szolgéalatok Jogakadémidja oktatasi, képzési, tovabbképzési
tevékenységét tamogatd képzésszervezési rendszer, valamint a végrehajtasi szervezet feletti
altalanos feliigyelettel kapcsolatos informatikai rendszer miikddtetésével, fejlesztésével és
feliigyeletével 0sszefiiggd feladatokat;

b) ellatja az Aldozatsegitd Vonalhoz kapcsolodd call center informatikai és infrastrukturalis
feladatait;

C) részt vesz az igazsagiligyi szakmai hazai és nemzetkézi tamogatasok, palyazatok
eredményes lebonyolitasdban a palyazatok elékészitésétdl a palyazatok lezarasaig;

d) koordinadlja az igazsagiigyi szakmai szakrendszerekhez kapcsolodd adatkezel6i és
adatfeldolgozoi tevékenységet;

e) kozremiikodik az igazsagligyi szakmai szakrendszerekhez kapcsolodo egységes
szoftverallomany iizemeltetésére vonatkozo szerz0dések megkotésében;

f) ellatja az igazsagiligyi szakmai szakrendszerek fejlesztését;

g) az igazsagiigyi szakmai informatikai szakrendszerek egységes kialakitasa és lizemeltetése
érdekében ellatja a szakmai tevékenységet tdmogatd informatikai infrastruktarak, alkalmazoi
rendszerek kialakitasat.



3. fiiggelék

A minisztérium szervezeti egységei és statuszainak megoszlasa a szervezeti

egységek kozott

Iranyito allami vezetd

Szervezeti egység

Létszam
(f8)

1. Miniszter

1.1. Kozigazgatasi allamtitkar

1.1.1. Jogszabaly-elokészités
Osszehangolasaért és kozjogi
jogalkotasért felel6s helyettes
allamtitkar

1.1.2. Igazsagiigyi és magéanjogi
jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar

1.1.3. Biintet6jogi jogalkotasért
felelds helyettes allamtitkar

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet

1.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

1.0.0.1.2. Kabinetfonoki Titkarsag

1.0.0.1.3. Tarsadalmi Kapcsolatok Osztalya
1.0.0.1.4. Protokoll Osztaly

1.0.0.1.5. Miniszteri Tanacsado6i Osztaly

1.0.0.2. Sajto- és Nemzetkozi Kapcesolatok Féosztalya
1.0.0.2.1. Sajto Osztaly

1.0.0.2.2. Nemzetkozi Osztaly

1.0.0.3. Specialis Ugyek Féosztalya

1.0.0.4. Ellendrzési Foosztaly

1.0.0.5. Igazsagiigyi Szolgalatok Jogakadémidja
1.0.0.5.1. Jogaszképzés Tamogatasat Koordinalod
Programiroda

1.1.0.1. Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
1.1.0.1.1. Stratégiai Osztaly

1.1.0.2. Személyiigyi Féosztaly

1.1.0.3. Biztonsagi és Adatkezelési F6osztaly

1.1.1.1. Jogszabaly-el8készités Osszehangolasaért és Kozjogi
Jogalkotasért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.1.1.1.1. Torvény-eldkészitési Koordinacios Osztaly

1.1.1.1.2. Magyar K6zlony Szerkesztési Osztaly
1.1.1.1.3. Kozigazgatasi Eljarasjogi Kodifikacios Osztaly

1.1.1.2. Kozszolgalati Kodifikacios és Koordinacios
Foosztaly

1.1.1.3. K6zjogi Koordinacios Féosztaly

1.1.1.4. Alkotmanyjogi Féosztaly

1.1.1.4.1. Kozjogi Elméleti Osztaly

1.1.1.4.2. Alapjogi Osztaly

1.1.2.1. Igazsagiigyi és Maganjogi Jogalkotasért Felel6s
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.1.2.2. Gazdasagi Kodifikacios Fosztaly

1.1.2.2.1. Gazdasagi Jogi Kodifikacios Osztaly

1.1.2.2.2. Pénziigyi Jogi Kodifikacios Osztaly

1.1.2.2.3. Versenyjogi és Er6forras-szabalyozasi Osztaly
1.1.2.3. Civilisztikai és Igazsagiigyi Kodifikacids Féosztaly
1.1.2.3.1. Igazsagiigyi Kodifikacios Osztaly

1.1.2.3.2. Peres Eljarasjogi Kodifikacids Osztaly

1.1.2.3.3. Polgari Jogi és Nemperes Eljarasjogi Kodifikacios
Osztaly

[1]
[61]

[44]

[71]

[53]

[26]



1.1.3.1. Biintetdjogi Jogalkotasért Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
1.1.3.2. Biintetd Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi
Kodifikacids Foosztaly
1.1.3.3. Biintet6 Eljarasjogi Foosztaly
1.1.4. Gazdasagi tigyekért felelds [80]
helyettes allamtitkar
1.1.4.1. Gazdasagi Ugyekért Felelds Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
1.1.4.2. Koltségvetési Fosztaly
1.1.4.2.1. Koltségvetési Osztaly
1.1.4.2.2. Fejezeti Szamviteli és Beszamolasi Osztaly
1.1.4.2.3. Feliigyeleti Osztaly
1.1.4.3. Pénziigyi és Szamviteli Foosztaly
1.1.4.3.1. Pénziigyi Osztaly
1.1.4.3.2. Tlletmény-szamfejtési Osztaly
1.1.4.3.3. Igazgatasi Szamviteli Osztaly
1.1.4.3.4. Projekt Pénziigyi-Adminisztracids Osztaly
1.1.4.4. Jogi Szolgaltatasi Féosztaly
1.1.4.4.1. Szerzédés-el6készitd Osztaly
1.1.4.4.2. Perképviseleti Osztaly
1.2. Parlamenti allamtitkar [24]
1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkéri Kabinet
1.2.0.1.1. Emberi Jogi Munkacsoport Titkarsaga
1.2.0.2. Parlamenti Féosztaly
1.2.0.3. Kegyelmi Féosztaly
1.3. Eur6pai unios és nemzetkozi [24]
igazsagiigyi egylittmiikodésért
felelos allamtitkar
1.3.0.1. Eur6pai Unids és Nemzetkozi Igazsaglgyi
Egyiittmiikodésért Felelds Allamtitkari Kabinet
1.3.0.2. Nemzetkozi Biintet6jogi és Emberi Jogi Féosztaly
1.3.0.2.1. Emberi Jogi Osztaly
1.3.0.2.2. Nemzetkozi Biintet6jogi Osztaly
1.3.1. Eur6pai unids igazsagiigyi [37]
egyiittmitkodésért felelds helyettes
allamtitkar

1.3.1.1. Eurépai Unids Igazsagiigyi Egyiittmiikodésért Felelos
Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.3.1.2. EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly
1.3.1.2.1. Bels6 Piaci Osztaly
1.3.1.2.2. Kotelezettségszegési Osztaly
1.3.1.3. Eurodpai Unios Jogi Fosztaly
1.3.1.3.1. Jogharmonizacios Osztaly
1.3.1.3.2. Eurépai Birdsagi Osztaly
1.3.2. Nemzetkozi igazsagiigyi [29]
egytuttmikodésért felelds helyettes
allamtitkar
1.3.2.1. Nemzetkozi Igazsagiigyi Egyiittmiikodésért Felelds
Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.3.2.2. Nemzetkozi Maganjogi Foosztaly
1.3.2.3. Versenyjogi, Fogyasztovédelmi és Szellemi
Tulajdonjogi Féosztaly
1.3.2.4. Nemzetkozi Igazsagiigyi Egylittmiikodési Féosztaly
1.4. Igazsagligyi kapcsolatokért [8]
felelds allamtitkar
1.4.0.1. Igazsagiigyi Kapcsolatokért Felelés Allamtitkari
Kabinet
1.4.1. Igazsagiigyi [55]



szolgaltatasokért felelds helyettes

allamtitkar

1.4.2. Igazsagiigyi modszertani
iranyitasért felelds helyettes
allamtitkar

1.4.1.1. Igazsagiigyi Szolgaltatasokért Felelos Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

1.4.1.2. Igazsagiigyi Feliigyeleti Foosztaly

1.4.1.3. Igazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztalya

1.4.1.3.1. Jogi Szakvizsga Osztaly

1.4.1.3.2. Szakmai Elemz6 Osztaly

1.4.1.4. Informatikai és Céginformacios Fdosztaly

1.4.1.4.1. Informatikai Osztaly

1.4.1.4.2. Céginformacios Osztaly

1.4.2.1. Igazsagiigyi Modszertani [ranyitasért Felel6s
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.4.2.2. Igazsagiigyi Szakmai Iranyitasi és Modszertani
Foosztaly

1.4.2.2.1. Jogi Segitségnytjtasi, Aldozatsegitési és Karpotlasi
Osztaly

1.4.2.2.2. Partfog6 Feliigyel6i Osztaly

1.4.2.2.3. Adoéssagrendezési Nyilvantartasi, Iranyitasi és
Moddszertani Osztaly

1.4.2.3. Igazsagiigyi Projekttamogatasi és Rendszerszervezési
Foosztaly

1.4.2.3.1. Igazsagiigyi Rendszerszervezési Osztaly

1.4.2.3.2. Igazsagiigyi Projekttamogatasi Osztaly

[71]



4. fiiggelék

I. A miniszter altal feliigyelt, iranyitott koltségvetési szervek

A B C D
1. Hattérintézmény Miniszter hataskore Miniszter altal atruhazott | Szakmai kdzremiikodo
hataskorben eljaré allami szervezeti egység
vezetd
2. Fovarosi és megyei szakmai iranyitoi igazsagiigyi Igazsagiigyi Szakmai
korményhivatalok miniszteri hataskorok kapcsolatokért felelés Iranyitasi és Modszertani
gyakorlasa a févarosi és allamtitkar Foosztaly
megyei kormanyhivatal
aldozatsegitési, jogi
segitségnyujtasi, partfogod
feliigyel6i és természetes
személyek
adossagrendezési
feladatkoreinek
gyakorlasaval
Osszefiiggésben
3. Nemzeti Szakértoi és jogszabalyban igazsagiigyi Igazsagiigyi Feliigyeleti
Kutato meghatarozottak szerint kapcsolatokért felelés Foosztaly
Kozpont részvétel az iranyitasban allamtitkar

I1. A tulajdonosi, illetve szakmai feliigyeleti jogok gyakorlasanak rendszere
a minisztérium tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasagoknal

A B C D
1 Gazdasagi téu’rsaség Tulajdonosi jog Szakmai felﬁgyelc’ii jog Szakmai kézremikéds
megnevezése hy gyakorloja
gyakorloja
2. Magyar Kozlony Lap- és | kozigazgatasi allamtitkar | kozigazgatasi allamtitkar Kozigazgatasi
Konyvkiadé Kft. Allamtitkari Titkérsag
3. Orszagos Fordito és igazsagiigyi igazsagiigyi Igazsagiigyi Feliigyeleti
Forditashitelesit6 [roda kapcsolatokért felelds szolgaltatasokért felelds Foosztaly
Zrt. allamtitkar helyettes allamtitkar




5. fiiggelék

5.1. A minisztériumban alkalmazando kimeno levél minta

IGAZSAGUGYI MINISZTERIUM
<<Szervezeti egysé€g neve (fejlécben)>>

Iktatdszam:

Ugyintézo:

Telefon:

<<Cimzett neve>> ur/asszony
<<Cimzett beosztasa>>
részére

<<Szervezet>>

<<Telepiilés>>
<<Utca, Hazszam>>
<<Iranyitoszam>>

Targy: <<Téma>> <<Idépont>> <<Kért intézkedés>>

Tisztelt <<Rang/beosztas/cim>> Asszony/Ur!

<<Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan, térkéz: 0 pt-0 pt, sorkdz: szimpla, betiitipus: Times
New Roman, betliméret: 12, bekezdések kozott egy-egy sor Kimarad>>

Budapest, <<datum>>
<<Alair6 neve>>
<<Alair6 beosztasa>>
[Az aktapéldanyon:
Készitette: (iigyintézo neve, alairasa, datum)
Latta: (osztalyvezeto/foosztalyvezeto-helyettes, foosztalyvezeté neve, aldirdsa, datum)
Jovahagyta: helyettes allamtitkar neve, alairasa, datum)]

5.2. A minisztériumban alkalmazando feljegyzés minta

IGAZSAGUGYI MINISZTERIUM
<<Szervezeti egysé€g neve (fejlécben)>>

Iktatészam:

Feljegyzés
<<Cimzett neve és beosztasa>> részéere

Téargy: <<Feljegyzés targya>>

<<Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan, térkéz: 0 pt-0 pt, sorkdz: szimpla, betltipus: Times
New Roman, betiiméret: 12, bekezdések kozott egy-egy sor kimarad>>



<<Kisérd feljegyzés esetén a kisért dokumentum Iényegi elemeinek Osszefoglalasa jol
tagoltan>>

Javaslat:
<<Az esetleges javaslat leirasa>>
Budapest, <<datum>>

<<Alair6 neve>>
<<Al4ir6 beosztasa>>

[Az aktapéldanyon:

Készitette: (iigyintézo neve, alairasa, datum)

Latta: (osztdlyvezetd/foosztalyvezeto-helyettes, foosztdlyvezeto neve, aldirdsa, datum)
Jovahagyta: helyettes allamtitkar neve, alairasa, datum)]

5.3. A minisztériumban alkalmazando emlékezteto minta

IGAZSAGUGYI MINISZTERIUM
<<Szervezeti egység neve (fejlécben)>>

Iktatészam:

Emlékezteto
Helyszin:
Id6pont:
Jelen vannak:

Targy:
Elézmények:

Intézkedések:
1. feladat:
Hatarido:
Felelos:

2. feladat:
Hatarido:
Felelos:

Készitette:

<<Neév>>
<<Szervezet>>
<<Szervezeti egyseg>>
Jovéhagyta:

<<Neév>>
<<Szervezet>>
<<Szervezeti egyseg>>

Budapest, <<datum>>



<<Alair6 neve>>
<<Alair6 beosztasa>>

5.4. Szignalasi utasitas minta

SZIGNALASI UTASITAS

Szignald szervezeti egység megnevezése:

Erkeztetdszam/iktatoszam:

SZIGNALAS 1.

SZIGNALAS II.

SZIGNALAS IIL

Szignal6 vezetd:

Cimzett:

Hatarido:

Intézkedés (feladat végrehajtasanak) modja

Sajat hataskorben
intézkedjen!

Készitsen valaszlevél-
tervezetet!

Javasolt kiadmanyozo:

Véleményezze irasban!

Készitsen elterjesztést!

Szervezzen egyeztetést,
résztvevok:

Vegyen részt értekezleten!

Személyesen/képviseldje
utjan

Személyesen/képviseldje
utjan

Személyesen/képviseldje
utjan

Készitsen intézkedési
javaslatot!

Tajékoztasson
intézkedésérol!

Tajékoztatasul!

Attétel:

Tovabbi utasitasok

Intézkedésébe vonja be:

Lassa kiadmanyozas elott:

Lassa elkiildés elétt:

Lassa elkiildés utan:

Egyéb intézkedés:

Datum:

Alairas:

5.5. A miniszteri rendeletek alairasahoz sziikséges eléadoiv (borito A/3)

Iktatészam:
Targy:

IGAZSAGUGYI MINISZTERIUM
<<SZERVEZETI EGYSEG MEGNEVEZESE>>
MINISZTERI RENDELET ALAIRASRA TORTENO FELTERJESZTESE

Eldado: <<miniszteri rendelet elokészitéséért felelds szervezeti egység vezetdje>>

Eldzetes egyeztetés megkezdése:
Elézetes egyeztetés lezarasa:

Kozigazgatasi egyeztetés megkezdése:




Kozigazgatasi egyeztetés lezarasa:
Kiilonleges rendelkezés, megjegyzés:
Alairas elott lassa:

<<miniszteri rendelet elokészitéséért felelos szervezeti egység vezetdjét iranyitd helyettes
allamtitkar megnevezése>> alairdsa:

<<a miniszteri rendelet elokészitéséért felelds szervezeti egység vezetdjét kozvetleniil vagy
helyettes allamtitkéar atjan iranyitd allamtitkar megnevezése>> aldirasa:

Kozigazgatasi allamtitkar alairasa:



6. figgelek

A B C D
Név Feladat Kinevezés Iranyitasi jogkor
dr. Baranyai Gabor a hatarokkal osztott 9/2016. (VIII. 31.) IM -
természeti er6forrasok utasitas

fenntarthato hasznalataért
felel6s miniszteri biztos

dr. Miskolczi Barna

a biintetd eljarasjog
reformjaval, az 1j
szabalyozasi rendszer
kialakitasaval, tovabba a
kapcsolodo jogszabalyok
clokészitésével osszefiiggd
feladatok iranyitasaért és
Osszehangolasaért felelds
miniszteri biztos

10/2016. (VIII. 31.) IM
utasitas

a) a Biintetd Anyagi Jogi
¢és Biintetés-végrehajtasi
Jogi Kodifikacios
Foosztaly, valamint
b) a Biintet6 Eljarasjogi
Fosztaly

dr. Wopera Zsuzsanna

a polgari perrendtartas
reformjaval, az (j
szabalyozasi rendszer
kialakitasaval, tovabba a
kapcsolodo jogszabalyok
elokészitésével dsszefiiggd
feladatok iranyitasaért és
Osszehangolasaért felelds
miniszteri biztos

11/2016. (VIII. 31.) IM
utasitas

Kecsmar Krisztian

az Egységes Szabadalmi
Birosag 1étrehozasarol
sz616 megallapodas
kihirdetésével, az
Egységes Szabadalmi
Birdsag létrehozasaval
Osszefiiggd feladatok
iranyitasaért és
Osszehangolasért felelds
miniszteri biztos

15/2016. (X. 17.) IM
utasitas

dr. Molnar Zoltan

a birdsagi végrehajtasrol
$z016 1994. évi LIII.
torvény 231. §-aban

meghatarozott feladatok

ellatasaért felelés
miniszteri biztos

16/2016. (XI. 30.) IM
utasitas

Prof. Dr. Szab0 Imre

Igazsagiigyi Szolgalatok
Jogakadémidjanak
iranyitasaért felelos

miniszteri biztos

18/2016. (XI1. 30.) IM
utasitas

Igazsagiigyi Szolgalatok
Jogakadémia (f6osztaly)




7. fuggelék

A minisztériumban alkalmazott politikai tanacsadoi, fétanacsadoi, kozigazgatasi
tandcsadoi és kozigazgatasi fétanacsadoi, valamint szakmai tanacsadoi,
fotanacsadoi 1étszamra, a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorokre,
valamint a képzettségi, illetve munkakori potlékra jogositd munkakorokre
vonatkozo rendelkezeések

1. Ha a hivatali szervezet vezetdje a Kttv. 142. §-a alapjan képzettségi, illetve munkakdri
potlékot allapit meg, a megallapitds részletes szabdlyait a Kozszolgéalati Szabalyzat
tartalmazza.

2. A Vnytv. 4. §-a alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettek korét a Vnytv. 3. §-a
szerinti munkakorok vonatkozasdban allapitom meg.

3. A Kttv. 126. § (1) bekezdése alapjan adomanyozhatd kozigazgatdsi tanacsadoi é€s
kozigazgatési fétandcsadoi cimek, illetve a Kttv. 127. § (1) bekezdése alapjdn adomédnyozhato
szakmai tanacsadoi és szakmai ftanacsadoi cimek szamat, valamint a Kttv. 203. § (3)-(4)
bekezdése alapjan megallapithatod politikai fétanacsadoi és politikai tandcsadoi munkakorok
szamat a kozigazgatasi allamtitkar a torvényes kereteken beliil meghatarozhatja.



